UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 312/QB-UBND Vinh Long, ngay 18 thang 02 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi by tha tuc hanh chinh
linh vue Gido duc nghé nghi€p thudc pham vi chirc nang quan ly
ciua S& Lao dong — Thuwong binh va X4 hoi tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Ciin cir Lugt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cur Lydt svra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt t6 chire Chinh phiiva Ludt 16
chirc Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP, ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP, ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh so
61/2018/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 09/QD-UBND, ngay 06 thang 01 nam 2022 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh
chinh linh viee Gido duc nghé nghiép thudc pham vi chirc ndng quan Iy nha nuée
cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Lao dong — Thirong binh va Xa héi tai To
trinh s0 45/TTr-SLDTBXH ngay 15 thang 02 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 (mudi) quy trinh noi bo
thii tuc hanh chinh linh vuc Gido duc nghé nghiép thuéc pham vi chirc ning
quan 1y nha nudc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (c6 phu luc chi tiét
kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Giao S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi phéi hop S& N1 vu,
UBND cip huyén 1ap danh sach tai khoan cta cong chirc, vién chic duoc phan
cong thuc hién cac bude xur ly cong viéc quy dinh tai quy trinh nay, giri Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé thiét 1ap cau hinh dién tir trong thoi han cham
nhat 1a 05 ngay lam viée, ké tir ngay Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo co
hiéu lyc thi hanh.
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2. Giao Giam dbc Trung tim Phuc vy hanh chinh céng chu tri, phéi hop
vo1 S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, S6 No1 vu xay dung quy trinh dién
tor 1én HE théng thong tin mot ctra dién tur cua tinh trong thoi han cham nhét 1a
10 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét dinh phé duyét quy trinh noi b c¢6 hiéu luc
thi hanh

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, Gidm ddc S& Nbi vu, Thu trudng cac sé, ban, nganh
tinh, Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Chu tich ny ban nhan
dan cép huyén va cac td chirc, ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- Trung tam PVHCC tinh;

- Ban TCDNC; P.VHXH;
-Luu: VT, 1.12.08.

KT. CHU TICH

Lé Quang Trung
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PHU LUC

(Kém theo Quyét dinh s6 312 /OP- UBND ngay 18/ 02 /2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

Phan I. Danh muc quy trinh ni bd giai quyét TTHC

A . X , Quyét dinh cong bo
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC
| THU TUC HANH CHINH CAP TINH: SO
NOI VU
1 Thanh 13p hdi dong trudng cao dang cong lap
tryc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
2 | d6ng trudng cao dang cong lap tryc thudc Uy
ban nhan dan cép tinh.
Mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky, L .
3 |thanh vién hoi ddng trudng cao déng cong | Quyet dinh so 09/Qb-
1ap truc thuéc Uy ban nhan dan cip tinh. UBND, ngay 06 thang
;; | THU TUC HANH CHINH CAP TINH, 01 ndm 2022
CAP HUYEN
4 Thanh 1ap hoi dong trudng trung cap cong
12p.
s | Thay the chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong trung cap cong 1ap
6 Mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong trung cap cong lap
THU TUC HANH CHINH CAP TINH: SO
III |LAO PONG - THUONG BINH VA XA
HOI
7 Cong nhan hoi dong quan tri trudng trung cap
tu thuc L £
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng Sg’ﬁgdmh‘ 500(2951?9-
8 |quan tri truong trung cdp tu thuc; chim dut 01’ reay ans
A As A . nam 2022
hoat dong hdi dong quan tri
9 Cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu
thuc
10 Thoi cong nhan hiéu trudng truong trung cap

tu thuc
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Phén II. Ni dung cu thé caa tirng quy trinh ndi b giai quyét TTHC
I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH: SO NOI VU
1.Tén TTHC: Thanh lap hoi dong truong cao dang cong 1ap truc thudc
Uy ban nhan dan cp tinh.

Thoi

Thur tw A n ‘A Trach nhiém xi gian
A A Noi dung cong viec AP ;

cong viec ly cong viéc (ngay

lam viéc)

Huéng dan, kiém tra tiépv nhép ho 50, | Trung tam Phuc
Buwdéce 1 | quét (scan). Sau d6 chuyén ho so dén |  vu hanh chinh 0,5 ngay

S Noi vu dé xur Iy cong
ez | Chuvén Linh dgo Phong T chic o1 neiy
phéan cong chuyén vién xtr Iy ho so
Chuyén vién Phong To chirc xir ly
Buéde 3 | ho so trinh lanh dao phong xem xét, 05 ngay
tham dinh. '
S& No1 vu
Buée 4 Lanh dao phong Phong T6 chirc xem 1.5 ngay

xét trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Lanh dao S¢ trinh Qhﬁ tich Uy ban
Buéce S5 | nhén dan tinh ra quy€t dinh thanh lap 01 ngay
hoi dong truong cao dang cong lap

Phong Hanh chinh - T6 chuc tiép
Bude 6 | nhan va chuyén hd so cho Ban Tiép 0,5 ngay
cong dan — N¢i chinh xur ly

Chuyén vién Ban Tiép cong dan —
Ndi chinh xtr Iy hd so

Lanh dao Ban Tiép cong dan — Noi
Buéc 8 | chinh kiém tra hd so trude khi trinh 01 ngay
lanh dao Van phong UBND tinh
Lanh dao Véan phong UBND tinh
Buéc9 |xem xét, ky duyét, chuyén phong 01 ngay
Hanh chinh — T4 chue.

Phong Hanh chinh — To chirc tiép
nhan, phat hanh va chuyén két qua
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong, chuyén luu trir ho so dién tir
Tra két qua giai quyét TTHC cho to | Trung tim Phuc
Buwoc 11 | chuc, cd nhan vu hanh chinh 01 ngay
cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

Budc 7 02 ngay

Budc 10 0,5 ngay
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q 2. Tén TTHC: Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng cao
dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thur tw
cong Noi dung cong viéc
viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Huéng dan, kiém tra tiép nhan
hoé so, quét (scan). Sau @6 | Trung tam Phuyc vu
chuyén ho so dén S& NoOi1 vu dé | hanh chinh cong

xu 1y

Buodc 1 0,5 ngay

Chuyén Linh dao Phong Tb
Budce 2 | chirc phan cong chuyén vién xu 01 ngay
1y ho so

Chuyén vién Phong T6 chirc xir
Buéce 3 |ly ho so trinh lanh dao phong 05 ngay
xem x¢ét, tham dinh

Lanh dao phong Phong T6 chic,
Buéc 4 | xem xet trinh Lanh dao S¢ ky
duyét ho so

S& Noi vu 1.5 ngay

Lanh dao S¢ trinh Chu tich uy
ban nhan dan tinh ra quyét dinh
Buée 5 | thay thé chu tich, thu ky, thanh 01 ngay
vién hoi ddng truong cao ding
cong lap

Phong Hanh chinh - T6 chuc tiép
Budc 6 | nhan va chuyén ho so cho Ban 0,5 ngay
Ti€p cong dan — Noi chinh xur ly

Chuyén vién Ban Tiép cong dan

Buoe 7 | _N\i chinh xir 1§ hé so

02 ngay

Lanh dao Ban Tiép cong dan —
Bwéce 8 | NOi chinh ki€ém tra ho so trudc 01 ngay
khi trinh 1anh dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
Budc 9 | xem xet, ky duyét, chuyén phong 01 ngay
Hanh chinh — T6 chuc

Phong Hanh chinh — T chuc
tiép nhan, phat hanh va chuyén
Bude 10 | két qua dén Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
hanh chinh coéng, chuyén luu trit
ho so dién tir

Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tim Phuc vu

Buoc 11 td chirc, ca nhan hanh chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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‘ 3. Tén TTHC: Mién nhiém, cach chtc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong trudong cao dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thur tw . .~ . | Thoi gian
N A n oA Trach nhiém xuw L
cong NOQi dung cong viéc s A e (ngay lam
. n ly cong vié¢c oA
viéc vi€c)
’ Huong dan, kiém tra t}ep nhaim hc; Trung tam Phuc vu ‘
Bwéc 1 | so, quét (scan). Sau dé chuyén ho . . A 0,5 ngay
A Qr A X o 1s hanh chinh cong
so dén So NoO1 vu dé xur 1y
Chuyén Lanh dao Phong T6 churc
Bwoéc 2 | phan cong chuyén vién xtr 1y ho 01 ngay

SO

Chuyén vién Phong T6 chirc xir
Buéce 3 |ly ho so trinh lanh dao phong 05 ngay
xem x¢ét, tham dinh

Lanh dao phong Phong To chirc
Buéc 4 | xem xét trinh Lanh dao S& ky So Noi vu 1,5 ngay
duyét ho so

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ra
quyét dinh mién nhiém, cach
chtic chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong trudng cao dang
cong 1ap

Phong Hanh chinh — T6 chuc tiép
Buéc 6 |nhan va chuyén hd so cho Ban 0,5 ngay
Tiép cong dan — Noi chinh
Chuyén vién Ban Tiép cong dan
— Noi chinh xt Iy hd so

Lanh dao Ban Tiép cong dan —
Bwéc 8 | Noi chinh kiém tra hd so trudc 01 ngay
khi trinh 1anh dao Van phong ,
Lanh dao Van phong UBND tinh UBND tinh
Budc 9 | xem xét, ky duyét, chuyén phong 01 ngay
Hanh chinh — T4 chirc

Phong Hanh chinh — T chtc tiép
nhan, ,phét hanh va chuyén két

Budc 5 01 ngay

Buoce 7 02 ngay

Budce 10 | qua dén Trung tam Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong, chuyén luu trit ho so
dién tr
, Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tdm Phuc vu \
Budge 11 t6 chirc, ca nhan hanh chinh cong 01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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ILTHU TUC HANH CHINH CAP TINH, CAP HUYEN
4. Tén TTHC: Thanh 1ap hoi dong trudong trung cap cong lap.
“Trwong hop triwe thugc Uy ban nhén din cép tinh, S¢

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bwoc 1

Huéng dan, kiém tra tiép nhan ho
50, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hd1 xu ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Bwoc 2

Chuyén vién Phong Quan ly
Gido duc nghé nghiép xir Iy hod
so va trinh 1anh dao phong.

Truong hop khéng quyét dinh
thanh 1ap hoi dong trudng phai
c6 van ban tra 101 va néu 10 ly do.

Buwoc 3

Lanh dao Phong Quan ly Gido
duc ngh® nghiép xem xét trinh
lanh dao S& ky duyét ho so

Buoc 4

Léanh dao S& ky duyét ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong trung cap cong lap

S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa
hoi

05 ngay

01 ngay

01 ngay

Bwoc 5

Phong Hanh chinh — T6 chtc tiép
nhan va chuyén ho so cho Ban
Ti€p cong dan — Noi chinh

Bwoc 6

Chuyén vién Ban Tiép cong dan
— Noi chinh xur Iy ho so

Bwoc 7

Lanh dao Ban Tiép cong dan —
NoO1 chinh kiém tra ho so trudc
khi trinh 1anh dao Van phong

Buwoc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xet, ky duy@t, chuyén phong
Hanh chinh — T6 chure

Buwoéc 9

Phong Hanh chinh — T6 chtc tiép
nhan, phat hanh va chuyén két
qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng, chuyén luu trir hd so
dién tu

UBND tinh

0,5 ngay

04 ngay

01 ngay

01 ngay

0,5 ngay

Bwoc 10

Tra két qua giai quyét TTHC cho
td chuc, ca nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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“Trwong hop triwe thudc Uy ban nhén din cap huyén

Thu tw . n ., | Thoi gian
NI e A o n Trach nhiém xir ly Lo
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
ngong dan,’klem tra tiép nhar} B6 phan tiép nhan
hdé so, quét (scan). Sau do| .~ 7z, L .
. 20 1A x . va tra két qua thude .
Buéce 1 | chuyén ho so dén Phong Lao < \ 0,5 ngay
dong — Thuong binh va Xa hoi | ' an phong HDND
e & ! | & UBND cap huyén
xu 1y
Chuyén vién Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi xu 1y ho
so va trinh lanh dao phong.
Bude 2 | Truong hop khong quyét dinh 08 ngay
thanh 1ap ho1 dong truong phai
cO van ban tra 161 va n€u ro 1y | Phong Lao dong —
do. Thuong binh va Xa
Lanh dao Phong Lao dong — hoi
Thuong binh va Xa hoi xem xét,
. ky duyét hd so trinh Chu tich Uy .
Buge 3 ban nhan dan cip huyén ra quyét 01 ngay
dinh thanh 1ap hoi dong truong
trung cap cong lap
Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, ra quyét dinh
thanh 1ap hoi dong trudng trung
. cap cong lap. , ) X o \
Buorc 4 Chuyén két qua dén Bo phan tiép UBND cap huyén 05 ngay
nhan va tra két qua thudc Van
phong HDND va UBND cap
huyén, luu trir ho so dién tir
Tra két qua giai quyét TTHC cho BQ Ehafl tle? nha{l
Buéc 5 | tO chirc, ca nhan va tra ket qua thuoe 0,5 ngay
’ Van phong HDND ’
& UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
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5. Tén TTHC: Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong
trung cap cong lap
*Trwong hop truc thugc Uy ban nhdn dan cap tinh, So

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bwoc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan). Sau d6 chuyén ho so dén
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
héi xur ly

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Buorc 2

Chuyén vién Phong Quéan ly Gido duc
nghé nghiép xir Iy hd so va trinh lanh
dao phong.

Truong hop khong quyét dinh thay
thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
déng trudng trung cap cong lap phai
c6 van ban trd 161 va néu 10 1y do

Buwoc 3

Lanh dao Phong Quan ly Giao duc
nghé nghiép xem x¢ét trinh lanh dao
So ky duyét ho so

Bworc 4

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng trudng trung cap
cong lap

S¢ Lao dong
— Thuong
binh va Xa
hoi

05 ngay

01 ngay

01 ngay

Buoc 5

Phong Hanh chinh — T6 chiic tiép
nhan va chuyén ho so cho Ban Tiép
cong dan — N1 chinh

Buwoc 6

Chuyén vién Ban Tiép cong dan —
Noi chinh x1r 1y ho so

Bwoc 7

Lanh dao Ban Tiép cong dan — Noi
chinh kiém tra ho so trudc khi trinh
lanh dao Van phong

Bwoc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xet, ky duyét, chuyén phong
Hanh chinh — T6 chuc

Bwoc 9

Phong Hanh chinh — T6 chuc tiép
nhan, phat hanh va chuyén két qua
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong, chuyén luu trit ho so dién tir

UBND tinh

0,5 ngay

04 ngay

01 ngay

01 ngay

0,5 ngay

Bwoc 10

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
churc, ca nhan

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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“Trwong hop trwe thugc Uy ban nhén din cdp huyén

Thu tw . - . | Thoi gian
R A n - Trach nhiém xuw s s
cong NOQi dung cong viéc P oA Cen (ngay lam
i ly cong viéc A
viec , viéc)
Huéng dan, kiém tra tiép nhan hd BO Phafl tl;e P nl3an
. . P va tra két qua
. s0, quét (scan). Sau d6 chuyén ho At . .
Buge 1 so dén Phong Lao dong — Thuong thuoe Van phong | 0,5 ngay
: o LA HDND & UBND
binh va Xa hoi xu ly 2 A
cap huyén
Chuyén vién Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi xu 1y hod
so va trinh 1anh dao phc‘)ng.,
. Truong hop khong quyét dinh \
Buge2 thay thé chu tich, thu ky, thanh 03 ngay
vién hoi dong truong trung cip
cong 1ap phai c¢6 van ban tra 161 va | Phong Lao dong
néu ro 1y do. — Thuong binh va
Lanh dao Phong Lao dong — Xa hoi
Thuong binh va Xa hdi xem xét,
ky duyét ho so trinh Chi tich Uy
Bwéc 3 | ban nhan dan cp huyén ra quyét 01 ngay
dinh thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong trung
cap cong lap
Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, ra quyét dinh thay
thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
. dong truong trung cap cong lap. X A \
Buge 4 Chuyén két qua dén Bo phan tiép UBND cap huyén | 05 ngay
nhan va tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cap
huyén, luu trit ho so dién tir
B6 phan tiép nhan
va tra két qua
Buéc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho | thudc Van phong | 0,5 ngay
t6 chtrc, c4 nhan HDND & UBND
cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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6. Tén "[THC: Mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng
trudng trung cap cong lap
*Truwong hop truc thupc Uy ban nhdn dan cap tinh, S

Thur tw e A ‘n Trach nhiém xir Th(‘n gl‘an
n A NOi dung cong viéc ;A e (ngay lam
cong viec : : ly cong viéc vige)

Hudng dan, kiém tra tiép nhan hd so,
quét (scan). Sau d6 chuyén ho so dén
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi xu ly

Trung tam Phuc
vu hanh chinh 0,5 ngay
cong

Bwoc 1

Chuyén vién Phong Quan ly Gido duc
nghé nghiép xtr Iy hd so va trinh lanh
dao phong.

Truong hop khong mién nhiém,
khong cach chue chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng trudng trung cip
cong 1ap phdi c6 van ban tra 101 va

néu ro ly do. Thuong binh va

Budc 2 05 ngay

S¢ Lao dong —

Lanh dao Phong Quan ly Gido duc X3 hoi
Buée 3 | nghé nghiép xem xét trinh lanh dao i 01 ngay
So ky duyét ho so

Lanh dao SO ky duyét ho so trinh
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh ra
Buéc 4 | quyét dinh mién nhiém, cach chic 01 ngay
chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong trung cap cong lap

Phong Hanh chinh — T6 chiic tiép
Bwée 5 | nhan va chuyén ho so cho Ban Tiép 0,5 ngay
cong dan — Noi chinh

Chuyén vién Ban Tiép cong dan —

BUGC 6 | i chinh xu 1§ hd so 04 ngay

Lanh dao Ban Ti‘é’p cong dan — No1
Buwde 7 | chinh kiém tra ho so trudc khi trinh 01 ngay
lanh dao Vén phong UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
Buéc 8 | xem xet, ky duyét, chuyén phong 01 ngay
Hanh chinh — T6 chuc

Phong Hanh chinh — To chirc tiép
nhan, phat hanh va chuyén két qua
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong, chuyen luu triv ho so dién tu

Budc 9 0,5 ngay

Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Trung tdm Phuc
Buwoc 10 | chuc, cd nhan vu hanh chinh 0,5 ngay
cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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“Trwong hop trwe thugc Uy ban nhén din cdp huyén

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay
lam viéc)

Buwoec 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan hod
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi xu ly

Bo phén tiép
nhan va tra két
qua thudc Van

phong HDND &
UBND cip huyén

0,5 ngay

Bwoc 2

Chuyén vién Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi xtr 1y hd
so va trinh 1anh dao phong.
Truong hop khong mién nhiém,
khong cach chtrc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng trudng trung
cap cong lap phai c6 van ban tra
161 va néu 10 1y do.

Buwoc 3

Lanh dao Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi xem xét,
ky duyét ho so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cp huyén ra quyét
dinh mién nhiém, cach chtc chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong trung cap cong lap

Phong Lao dong
— Thuong binh va
Xa hoi

08 ngay

01 ngay

Buoc 4

Chu tich Uy ban nhéan dan cap
huyén xem xét, ra quyét dinh
mién nhiém, cach chtc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong
truong trung cap cong 1ap.

Chuyén két qua dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Van
phong HDND va UBND cép
huyén, luu trit ho so dién tir

UBND cép huyén

05 ngay

Bwoc 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan

B0 phén tiép
nhan va tra két
qua thuoc Van

phong HDND &
UBND cip huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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II. THU TYC HANH CHINH CAP TINH: SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOQI

7. Tén TTHC: Cong nhan hoi dong quan trj truong trung cap tu thuc

Thur tw . ‘A . | Thoi gian
NI A n o Trach nhiém xw o
cong Noi dung cong viéc s oA aa (ngay lam
< ly cOng viéc A
viéc vi€c)
H‘Au’O’ng dan,,klem tra ti€p nhar} Trung tam Phuc
, hdé so, quét (scan). Sau do . , .
Budc 1 2 1A L an . vu hanh chinh 0,5 ngay
chuyén ho so dén S¢ Lao dong — on
Thuong binh va X hoi xt 1y &
Chuyén vién Phong Quan ly Gido
dl:_lc nghe nghlcg xtr Iy ho so va Chuyén vién
, trinh lanh dao phong. : \
Budrc 2 . o o . Phong QL 10 ngay
Truong hop khong cong nhén
P 113 A GDNN
phai trd 1061 bang van ban va néu
10 ly do.
’ Lanh daf) PhQPg Quan lry G‘lao Lanh dao phong ‘
Budce 3 | duc nghé nghiép xem xét trinh QL GDNN 03 ngay
Lanh dao S& ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét ho so,
. chuyén két qua vé Trung tam ~ , .
Budc 4 Phuc vu hanh chinh cong, luu Lanh dao So 01 ngay
trir ho so dién tir
Tra két qua giai quyét TTHC | Trung tam Phuc
Bwoéc 5 | cho to chirc, ca nhan vu hanh chinh 0,5 ngay
cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
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8. Tén TTHC: Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan trj
truong trung cap tu thuc; cham dat hoat dong hoi dong quan tri

Thur tw . . . | Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw L
cong NoOi dung cong viec s oA Caa (ngay lam
< ly cOng viéc A
viéc vi€c)
Hu’O’ng’ dan, kiém tra t}ep nhzim h(g Trung tam Phuc
Buée 1 | 5% quét (scan). Sau do chuyén ho vu hanh chinh 0.5 ned
so dén S& Lao dong — Thuong binh  eon > NETY
va Xa hoi xir Iy &
Chuyén vién Phong Quan ly Gido
duc nghé nghiép xtr Iy ho so va trinh
lle“lrntlrl(‘)iao Il)lhoni'hén thay thé chu Chuyén vién
Buée2 | . ons HOP RAONS thay e ¢ Phong QL 10 ngay
tich, thu ky, thanh vién hoi dong GDNN
quan tri hoac khéng cham dut hoat
dong cua hoi dong quan tri phai tra
161 bang van ban va néu ro 1y do.
, LanP da(.)A Phong Q,uar} ly G~1a0 duc Lanh dao phong ‘
Bwéce 3 | nghe nghi¢p xem xét trinh Lanh dao 03 ngay
T L A 1A QL GDNN
S& ky duyét ho so
Lﬁnhv daq S& l{jf duyét ho so,
. chuyén két qua vé Trung tam Phuc ~ , .
Buoc 4 vu hanh chinh cong, luu trir hd so Lénh dao 54 01 ngay
dién t
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tam Phuc
Buwoc 5 | t6 chuc, cd nhan vu hanh chinh 0,5 ngay
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay
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9. Tén TTHC: Cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc

Thur tw . ‘A . | Thoi gian
NI e n o n Trach nhiém xu S
cong Noi dung cong viéc r oA en (ngay

n ly cong viéc . A
viec lam viéc)
Hu’ong’ dan, ki€m tra t}ep nhaim hcg Trung tam Phuc
Buéc1 | 5 quét (scan). Sau d6 chuyén ho vu hanh chinh 0.5 nod
so dén S& Lao dong — Thuong binh " eon > NEaY
va X hoi xt 1y &
Chuyén vién Phong Quan ly Giao
d}lC nghe ngh1¢p xu Iy ho so va trinh Chuyén vién
, lanh dao phong. : \
Budc 2 . A A A . Phong QL 10 ngay
Truong hop khong cong nhan phai
AR U GDNN
trd 101 bang van ban va néu ro ly
do.
’ LanP da(.)ﬂ Phong Q,uar} ly G~130 duc Lanh dao phong ‘
Buwoc 3 | nghe nghiép xem xét trinh Lanh dao 03 ngay
S 1o Ao 1A QL GDNN
So ky duyét ho so
Lanh dao S¢ ky duyét ho so,
, chuyén két qua vé Trung tdm Phuc ~ \ \
Budcd | | hanh chinh cong, Iuu trit ho so | -arndaoSo | Olngay
dién tu
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tam Phuc
Bwoc 5 | to chirc, ca nhan vu hanh chinh 0,5 ngay
cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
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10. Tén TTHC: Théi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bwoc 1

Huéng dan, kiém tra tiép nhan hd
50, quét (scan). Sau d6 chuyén ho
so dén S Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi xu 1y

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Bwoc 2

Chuyén vién Phong Quan ly Giao
duc nghé nghiép xtr Iy hd so va trinh
lanh dao phong.
Truong hop khong quyét dinh thoi
cong nhan phai c6 van ban tra 101
va néu ro 1y do.

Buwoc 3

Lanh dao Phong Quan ly Gido duc
ngh€ nghi¢p xem x¢ét trinh lanh dao
So ky duyét ho so

Bworc 4

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan déan tinh ra
quyét dinh thoi cong nhan hiéu
trudng truong trung cap tu thuc

S¢ Lao dong —
Thuong binh
va Xa hoi

05 ngay

01 ngay

01 ngay

Bwoc 5

Phong Hanh chinh — T6 chirc tiép
nhan va chuyén ho so cho Ban Tiép
cong dan — N1 chinh

Bwoc 6

Chuyén vién Ban Tiép cong dan —
Noi chinh x1r Iy ho so

Buwoc 7

Léanh dao Ban Ti‘é'p cong dan — Noi1
chinh kiém tra ho so trude khi trinh
lanh dao Vén phong

Buwoc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, ky duyét, chuyén phong
Hanh chinh — T6 chtic

Bwoc 9

Phong Hanh chinh — T6 chirc tiép
nhan, phat hanh va chuyén két qua
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong, chuyén luu trit ho so dién tir

UBND tinh

0,5 ngay

04 ngay

01 ngay

01 ngay

0,5 ngay

Bwoc 10

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chtrc, ca nhan

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay






