UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:3120 /QD-UBND Ha Ngi, ngay /3 thing 6  ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi b{ trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vue Xiic tién thu’o’ng mai va Thuwong mai quoc té
thudc thim quyén giai quyét ciia S6 Cong Thuong Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt To chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chive Chinh phu va Luat T6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira déi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2015 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2015 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2098 /OP-UBND ngay 19/4/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viée cong bé thii tuc hanh chinh mdéi linh vue Xuc tién thuong
mai va thi tuc hanh chinh sita déi, bo sung linh viec Thwong mai quéc té thudc
tham quyén gidi quyét ciia S Cong Thwong trén dia ban thanh phé Ha Ni;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Cong Thirong tai To trinh so6 2085/TTr-
SCT ngay 07/5/2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh noi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Xuc tién thuong mai va linh vyc Thuong mai
quéc té thude tham quyén giai quyét cua S& Cong Thuong trén dia ban thanh
phd Ha Noi.

Piéu 2. S¢ Cong Thuong chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan cin ctt Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh dé phuc vu viéc cung cp dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc Thuong mai
qudc té thudc thdm quyén giai quyét ctia S¢ Coéng Thuong trén dia ban thanh
phé Ha Noi: S6 39 (ky hiéu QT-39), s6 40 (ky hiéu QT-40), sé 41 (ky hiéu QT-
41), s6 42 (ky hiéu QT-42), s6 22 (ky hiéu QT-43) tai muc A, phan V linh vuc
Thuong mai qudc té Phu luc I Quyét dinh sé 3494/QD-UBND ngay 05/7/2023
ctia Chu tich Uy ban nhin dan Thanh phé hét hiéu luc.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm dbc So
Cong Thuong, Thi trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac
quan, huyén, thi xa va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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Lé Hong Son



Phu luc I
DANH MUC QU T2 NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH V) JJ/XUC Ti¥NA HUONG MAI VA THUONG MAI QUOC TE
THUQC THAM Q IYEN CIAT U [ ET CUA SO CONG THUONG HA NOI

TT Téh Oty trinh noi bo Ky hiéu

01 Cép Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua td chire xtic QT-01
tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

02 | Stra déi Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cia t6 chirc QT-02
xUc tién thuong mai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

03 | Cip lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cia t6 chirc QT-03
xUc tién thuong mai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

04 | Gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cia to chic QT-04
xuc tién thuvong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

05 | Cham dut hoat dong va thu h01 Gidy phép thanh lap Vin QT-05
phong dai dién cia to chirc xiic tién thwong mai nudc ngoai tai
Viét Nam.

06 | Cap Gidy phép thanh l1ap Vian phong dai dién ctia thwong nhan | QT-06
nudc ngoai tai Viét Nam.

07 | Diéu chinh Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién coa QT-07
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

08 | Gia han Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua thuong QT-08
nhan nude ngoai tai Viét Nam.

09 | Cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua thuong QT-09
nhan nude ngoai tai Viét Nam.

10 | Chdm dt hoat dong cua vin phong dai dién cua thuong nhan QT-10
nudc ngoai tai Vit Nam thudc tham quyén cia co quan cip
Giay phép.




Phu luc II

NOI DUNG CAC QUYL 'r""i‘ Y {4 20 TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C Y10 Ti s N Y ONG MAI VA THUONG MAI QUOC TE
THUQC THAM QUY I\ TiALOUYV Y CUA SO CONG THUONG HA NOI

1. Quy trinh: Cép Giy phépianliap Vin phong dai dién ciia td chic xiic tién
thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam (QT-01)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thie tham dinh cap Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién
cta to chirc xtc tién thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

2 Pham vi

- Tb chirc xuc tién throng mai nudc ngoai bao gdm cac to chtrc thudc Chinh phu
hodc phi Chinh phu, cac hoi, hi€p hdi (hodc cac hinh thure khac twong duong) dugc
thanh 13p theo phdp luat ctia nude noi td chirc dat tru s khi thuc hién cac hoat dong
lién quan dén xuc tién thuong mai tai Viét Nam phai thanh 13p Van phong dai dién
tai Viét Nam.

- Cén bo, cong chirc thuoc Phong Xuét nhip khidu — Thi trudng va thwong nhin
nude ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- Luat Quan ly ngoai thuong ngay 12/6/2017;

- Nghi dinh sb 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét
Luat Quan 1y ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong;

- Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu stra d6i, b sung
mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong.

3.2 Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi cap Glay phép thanh lap Van
phong dai dién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP sira d6i, bd sung Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018
cua Chinh pht Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai
thuong vé mot sé bién phap phat trlen ngoai thuong
do dai dién c6 thim quyén cua td chic xuc tién
thuong mai nudc ngoai ky.

2. Vin ban cua co quan nha nudc cd thim quyén
clia nudc ngoai cho phép to chirc xuc tién thuong
mai thanh 14p Van phong dai dién tai Viét Nam
hodc van ban, tai liéu chimg minh vé quyén thanh
13p Van phong dai dién tai nudc ngoai cua t6 chuc;
Tai liu phai dugc hop phap hda lanh sy theo quy dinh
cta phap luat Viét Nam; Tai li€u phai duoc dich ra tiéng
Viét.




3. Ban sao Gidy phép thanh lap hodc gidy to co gia
tri tuong dwong; Tai liéu phai dugc hop phap hoa

lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam; Tai X
liéu phai duogc dich ra tiéng Viét.

4. Ban sao Diéu 1é hodc quy ché hoat dong cua to

chuc xuc tién thuong mai nudc ngoai; Tai liéu phai X

dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam; Tai li€u phai dugc dich ra tiéng Viét.

5. Piéu 18 hoic quy ché hoat dong du kién cta Vin
phong dgi dién tai Viét Nam; Tai liéu phai duoc X
dich ra tiéng Viét.

6. Bdo cdo tinh hinh hoat dong cua t6 chirc xtc tién
thuwong mai nudc ngoai trong 01 ndm gan nhat; Tai X
liéu phai dugc dich ra tiéng Viét.

7. Van ban bd nhiém va 1y lich cia ngudi dimg dau,
cua cac nhan sy thudc Van phong dai dién tai Viét
Nam; Tai li¢u phai dugc hop phap hoa lanh sy theo X
quy dinh cua phdp luat Viét Nam; Tai li€éu phai
duogc dich ra tiéng Viét.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xur ly
- 20 ngay, ké tor ngay nhan du h(k)‘ SO. )
- 40 ngay keé tir ngay nhan du ho so trong trudong hop phai xin y kién By Cong an,
Bd Qudc Phong.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai bd phan tiép nhan ho so hanh chinh
S¢ Cong Thuong Ha N6i (HO so ndp truc ti€p).
Céch 2: Nop ho so qua duong buu dién va nhén két qua théng qua dich vu Buu
chinh cong ich cta Thanh phd (HO so ndp truc tiép).
Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong hanoi.gov.vn) va dang ky nhén két qua théng qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh pho (HO6 so ndp truc tuyén).

3.6 | Léphi
Khoéng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian Bleu;‘;“/ket
T6 chie xiic tién thuong mai nudc | T4 chie xac | Giohanh | Theo muc 3.2

Bl ngoai (T6 chirc XTTMNN) chuén bi | tién  thuong chinh

ho so va ndp ho so: mai  nudc

- Nop ho so truc tiép tai by phan tiép




nhan ho so hanh chinh cua S¢ Cong
Thuong Ha Noi (Nguoi ngp ho so
phai co glay gioi thieu hodc uy
quyén ciia té chirc dwoc dich ra tiéng
Viet va dwoc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap ludt Viet Nam).

- Nop hd so qua dudng buu dién.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng dich
vu cong cua Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn);  Nguoi
nop hd so dién cac nodi dung theo
Biéu mau dién tir; Tich hop thanh
phan hd so kém theo; Ngudi ndp
kiém tra, cap nhat thong tin bao dam
thong tin day du, chinh xé4c, hop phép.

ngoai

B2

Chuyén vién bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua (TNHS&TKQ) kiém
tra hd so (truc tiép ddi voi hinh thirc
ndp tai BO phan TNHS & TKQ hodac
glri qua duong buu dién); kiém tra trén
Cdng dich vu cong ctia Thanh phé (dia
chi: dichvucong hanoi.gov.vn) dbi véi
hé so ndp truc tuyén.

CV TNHS
&TKQ

0,5 ngay

Néu hd so hop 1¢ (dau muc hd so day
di va ké khai day du theo quy dinh):

+ Hb so nop truc tlep Nhép thong
tin vao s6 theo doi ho so; lap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho ngudi ndp hd so theo quy dinh.

+ HO so ndp tryc tuyén: Cap nhat
thong tin vao hé thong thong tin giai
quyét TTHC; Xac nhan thong tin,
giri thong bao tiép nhan vao tai
khoan ciia Ngudi nop ho so.

CV TNHS
&TKQ

Gidy tiép nhan
hd so va hen
tra két qua
BMO02-QT-01

Néu ho so chua hop 1€:

+ Dbi véi hd so ndp true tiép: Hudng
dan va 1ap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so giao lai cho ngudi ndp hod so;

+ D6i véi hd so gl qua dudng buu
dién: Hudng dan va lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so giao lai cho
ngudi ndp hd so qua dich vu Buu
chinh cong ich ciia Thanh phé.

+ Ddi v6i hd so ndp qua Cong Dich

Ccv
TNHS&TK

Q

Phiéu hudng
dan hoan thién
hd so BMOI-
QT-01




vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi: Giri Thong bao dén Ngudi nop
h6 so néu 18 Iy do va co van ban
huéng dan ngudi yéu ciu bd sung hd
50, hoan thién ho so, néu 16 loai gidy
to, noi dung can bd sung, hoan thién.

B3

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so va chuyén ho so cho
phong chuyén mon.

0,5 ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
BMO03-QT-01

B4

Phong chuyén mén xur 1y ho so theo
cac truong hop sau:

B4a

Néu hd so chua hop 1€:

- Dbi véi ho so ndp truc tiép: Phong
chuyén mon dy thdo Thong bdo tra
ho so cho T6 chic XTTMNN néu 16
1y do tra hd so (tra va yéu cau bd
sung ho so hodc tra lai do tir chéi cap
Gidy phép); Phiéu thim dinh hd so
trinh Lanh dao Sé ky Thong bao.

- Pbi v6i hd so ndp truc tuyén:
Phong chuyén mén xir 1y hd so trén
Cong Dich vu ¢ong tryc tuyén thanh
phé Ha Noi theo quy dinh; Phong
chuyén moén dy thdo Thong bdo tra
ho so cho T6 chic XTTMNN néu 16
ly do tra hd so (tra va yéu cau bd
sung hd so hodc tra lai do tir chdi cp
Gidy phép); Phiéu thim dinh hd so
trinh Lanh dao S& ky Thong bao.

Chuyén B9

Phong XNK

17 ngay

Phiéu  tham
dinh  hd  so
BM07-QT-01;

Thong bao
BMO04-QT-01;

B4b

Néu ho so hop 18, du diéu kién cap phép:

- DP6i v6i hd so tryc tiép: Phong
chuyén mén dy thao Gidy phép;
Phi¢u tham dinh hd so trinh Lanh
dao S& xem xét ky Gidy phép.

- Pbi v6i hd so tryc tuyén: Phong
chuyén mon xir Iy hd so theo quy
trinh trén Céng Dich vy cong truc
tuyén; dy thao Gidy phép, Phiéu
tham dinh hd so trinh Lanh dao S&
xem xét ky Gidy phép.

Chuyén B9

Phong XNK

17 ngay

Phiéu  tham
dinh ho so
BM07-QT-01

Gidy phép TL
VPDBD BMO06-
QT-01




Néu ho so hop I8, nhung thude
treong hop phai hoi y kién Bd Quoc
Phong, B6 Cong an.

Phong chuyén mén dy thao: To trinh
UBND Thanh pho xem xét ky van

ban xin y kién Bo Quéc Phong, Bo Phiéu i tham
B4c | Cong an; Van ban cia UBND Thanh | phong XNK 13ngay |dinh ho so
pho gui Bo Quoc Phong, B4 Cong an BMO07-QT-01
dé xin y kién; Phiéu tham dinh ho so
trinh Lanh dao S& xem xét ky To
trinh va ky nhay van ban cia UBND
Thanh phd. Thuc hi¢n B9,B10.
Chuyén B5
UBND Thanh phd ban hanh vin ban
B5 | giri Bo Cong an, Bo Québc phong UBND £ 03 ngay
- > Thanh pho
Bcz) C(A)qng an, B0 Quoc ‘ph(‘)ngitré lo1 Bo Cong an,
B6 Van ban cia UBND Thanh pho Bo Quéc 14 ngay Vain ban
phong
UBND Thanh phé ban hanh vin ban
thong bao ¥ kién tra 15i ciia B6 Cong UBND \ . 1ea
. 03 nga Vian ban
B7 an, B0 Quoc phong gui So Cong | Thanh ph 52y
Thuong dé tiép tuc hd so theo quy trinh.
Sau khi nhan dgqc van ban cua
UBND Thanh phé thong bao y kién
tra 101 cia B Cong an, B Qudc . 02 nod
B8 phong, phong chuyén mén can cir y Phong XNK 52y
kién tra 101 ctia cac B9 dé tiep tuc
quy trinh thuy 1y ho so:
Truong hop BO Quoc Phong, BO Phiéu _tham
Cong an dong y cap Gidy phép. dinh ho so
Phong chuyén mén du thao Gidy . BMO7'QT'01
B8a pheép, Phiéu tham dinh hé so trinh Phong XNK Giay phép TL
Lanh dao S& xem xét ky Giay phép. VPDD BMO06-
Chuyén B9 QT-01
Truong hop BO Quég phong, Bo
Cong an yéu cau bd sung, gidi . .
trinh/tai lidu. Phiéu  thdm
dinh ho so
Phong chuyén mén du thao Thong B.MO7-QT-01
B8b | bao tra va dé nghi To6 chic i ]
XTTMNN b6 sung theo yéu cau cua Thong bao
Bd Quoc phong, B Cong an; Phicu BM04-QT-01

thim dinh hd so trinh Lanh dao S&
xem xét ky Thong bao.




Chuyép B9. ‘
Khi T6 chitc XTTMNN ndp lai ho so
thi quay lai B1.

B&c¢

Truong hop B Quoc Phong, Bo
Cong an tur choi cap Gidy phép.

Phong chuyén mon du thao Thong bao
tra va tir chdi cip phép giri TO chic
XTTMNN (néu 13 1y do theo van bén tra
101 coa Bé Quéc Phong, B6 Cong an);
Phiéu thim dinh ho so trinh Lanh dao S&
xem xét ky Thong bao.

Chuyén B9

Phong XNK

Phiéu _tham
dinh ho so
BMO07-QT-01

Thong bao
BMO04-QT-01

B&d

Trudng hop hét thoi han xu 1y hd so
(qud 40 ngay ké tir ngay tiép nhdn ho
s0), S¢ Cong Thuong khéng nhan
dugc van ban cia UBND Thanh phd
thong bao ¥ kién tra 10i ciia Bo Qudc
phong, B Cong an. Phong chuyén
mon xu 1y nhu sau:

- Phong chuyén mon dy thao Thong
béo tra hd so, trong d6 néu rd 1y do
da hét thoi han xt 1y hd so nhung
chua nhéan dugc y kién tra 101 ctia B
Qudc phong, Bo Cong an, dong thoi
ghi & khi c6 tra 101 cia 2 BJ s€
thong bao dé T6 chite XTTMNN ndp
lai ho so; Phiéu thim dinh hd so trinh
Lanh dao S¢& xem xét ky Thong bao.

Chuyén B9

- Khi nhan duogc van ban tra 161 cua
cac Bo, Phong chuyén mon dy thao
van ban thong bao ¥ kién tra 10i cta
cac Bo theo tung truong hop (BS8a,
B8b, B8c) dén T6 chirc XTTMNN
dé thuc hién theo quy dinh.

Khi t6 chitc XTTMNN ndp lai hd so
thi quay lai BI.

Phong XNK

Phiéu  tham
dinh  hd  so
BM07-QT-01

Thong bao
BM04-QT-01

B9

Lanh dao S& hoan thanh viéc xem
xét ky Gidy phép/Thong bao/Td
trinh; Chuyén tra hd so cho phong
chuyén mén dé phat hanh.

Néu Lanh dao so yéu cau stra doi,
bd sung. Phong chuyén mon sira doi,
b6 sung hd so theo yéu cau va trinh

Lanh dao S&

01 ngay

Gidy phép/
Thong bao/ To
trinh/van ban
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Lanh dao S& xem xet, phé duyét.

Phong chuyén mén lidy s6 Thong
bao/Td trinh/ s6 Gidy phép & bd
phan vin thu*, dong dau Thong
bao/Td trinh/Gidy phép.

X \ Gidy phép/
B10 | Tra két qua cho By phan TN&TKQ | Phong XNK | 0l ngay Théng béo
(Néu két qua la Thong bao thi tra
kem h6 so goc dé BO phan
TNHS&TKQ trd lai cho To6 chuce
XTTMNN).
Bo phan TNHS&TKQ trd két qua | po - L
g1 | cho T6 chie XTTMNN (gidy phép | rx11s & G}llgy pléep/
hoic Thong bao). TKO Thong bao
4 |BIEUMAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
4.1 | BMO1-QT-01 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
42 | BMO02-QT-01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
43 | BMO03-QT-01 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
44 |BMO4-QT-01 | Théng bdo tra loi hd so dé nghi cap Gidy phép thanh lap vin
' phong dai dién.
4.5 | BM05-QT-01 | Don dé nghi cip Giay phép thanh 1ap VPBD.
4.6 |BMO06-QT-01 | Méu Gidy phép TL VPPD
47 | BMO7-QT-01 | Phiéu thim dinh hd so
4.8 | BM08-QT-01 | S ghi sé Gidy phép
49 |BMO09-QT-01 | Sb theo ddi sb gidy phép

* Sé cuia Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién ctia Té chirc XTTMNN duoc 14y theo sb thir tir ciia S6 dang
ky cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia T chirc XTTMNN tai phong chuyén mén. S6 Gidy phép
duoc ghi nhu sau “001-0000/XTTM-VPBD”. Trong d6: 001 14 ma tinh cta Ha Noi; 4 chit sb tiép theo 14 s6 thir
tir theo thoi gian cép phép do S& Cong Thuong quy dinh; riéng ban luu tai bd phan vin thu Vin phong Sé s& ¢6
thém s6 ciia van thu ghi theo ky hiéu “Sé: ........ /GPVPPDXTTM-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s vin ban trén
giay phép.
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BMO01-QT-01

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu Cau Al QUYEE: ......ieeen ittt
DA Gl e
SO AN thORT. ..o e e, Email: ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo PP

Trong qua trinh hoan thién hoé so néu c6 vudéng miac, Ong/Ba lién hé
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

14 biéu mau dién tir) BM02-QT-01

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb:...../BPTNTKQ ... ,Ngay ...... thang ...... nam ......

B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt

TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e
1. Thanh phan hé so, yéu cau va sé luong mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai liéu Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6

s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn.... (b9o)

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)



13

Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BMO03-QT-01

UBND THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiieteet ettt e e

SO TUONG MO SOT. ..o

Ngay tra két qua cho bd phan Mot clra: ..........cooeeiviunieeiiiiiieeeiieee

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Ngudi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-01
UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-SCT Ha Noi, ngay  thang nam 20.......

THONG BAO

Tri 101 ho so dé nghi cAp Gidy phép thanh 13p vin phong dai dién
cua... (tén to chirc XTTMNN)

Cin cir Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Lut Quan 1y ngoai thuong vé mét sé bién phap phat trién ngoai thuong;

Cin cir Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot s didu cua Nghi dinh sb 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai
thuong;

Sau khi xem xét hd so d& nghi cap Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua
cta (tén td chite XTTMNN) duoc tiép nhéan ngay ........, S6 Cong Thuong tra 161 nhu
sau:

S¢ Cong Thuong tra lai toan b hd so ma (tén té chirc XTTMNN) da nop kém
theo Thong bao nay. S& Cong Thuong s& xem xét cip Gidy phép thanh 1ap vin phong
dai dién cua (tén t6 chirc XTTMNN) tai Ha Noi sau khi (tén t6 chitc XTTMNN) bo
sung, hoan thién ho so va ndp lai hd so theo quy dinh/ S¢& Cong Thuong tra lai toan bo
h6 so ma (tén to chirc XTTMNN) d4 nop kém theo Thong bao nay va tir chéi cap Gidy
phép phép/ S& Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma (tén té chirc XTTMNN) dé ndp
kém theo Thong bao ndy. S Cong Thuong s& xem xét cip Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién sau khi c6 ¥ kién tra 16i cia B6 Qudc Phong, Bd Cong an va td chuc
XTTMNN nép lai ho so theo quy dinh./.

Noi nhn: LANH PAO SO
- Tén t6 chic XTTMNN;

- Giam doc S¢;

-Luu VT, XNK.
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BMO05-QT-01
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S, Dia diém, ngay...thang...nam...

PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gri: S& Cong Thuong tinh, thanh phd ...

Tén t6 chure xtc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chir in hoa tén day du cua to

TN VIEE tAL (NEU CO): vttt e
Qudc tich ctia to chire xtic tién thuong mai NUGC NZOAL: ...,
Dia chi tru s& chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 1AD): «....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Thoi han hoat dOng clia td Chire (NEU CO): vvvvevereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
Pién thoai: ..o.evvveviiiiiiiiiiiiiii e, Fax:ooooo

Email: .o Website: .....oovviiiiiiiii
Pai dién theo phép luat (nguoi ding dau té chire):

|5 Lo TR 1<) o R
(@) 411 (oY | SRR RRRRRRRRRPRRRRN
QUOBC IO ettt ettt et ee et e e et e eee e e et s e eea e e e eee e e eeeenenas

Can cur Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong v€ mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh so 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 20138
cua Chinh phi quy dinh chi tiét Luét Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat
trién ngoai thuong, (ghi day du tén cua t6 chuc xuc tién thuwong mai nudc ngoai) dé
nghi cAp gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén Vian phong dai dién (ghi tén day d bang chit in hoa, dAm): ....c.oveeveeveeeeeeeeeeenn.
TN VIEt tAL (NEU CO) v s

2. Dia chi dat tru s Van phong dai dién: (ghi 1o s6 nha, dudong/phd, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho)

3.,N(f)i dung hoat dong cua Van phong dai dién (néu cu thé nhitng hoat dong du kién s&
tien hanh tai VIt Nam): ... e

- Ghi 0 ndi dung hoat dong du kién co hodc khong lién quan dén viéc xuc tién thuong
mai hang hoda, dich vu thudc linh vuc an ninh, quoc phong: ...........ccceeeiviiiiiiiiiiiieees

4. Nguoi dung dau Vin phong dai dién:

HO VAEN: ovveiiiiiieeeeee e Gioitinh: ...
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QUOBC TICIL: ettt ettt ee et et e e,
Dia chi thuong tri/tam tri tai Vi€t Nam: ....occeeviiiiiiicieeeiieeee e
S6 h6 chiéu/Can CUGC CONG AAN: ...

DO: e cAp ngdy ... thang ... ndm .....tai ...................

5. Nhan sy cia Van phong dai dién:

Tong s6 Trong nhan sw (AU KIN): ....c.vv.veeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 luong nhén sy ¢6 qudc tich nudc ngoAl (A Kien): ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
So lwgng nhan sy co quéc tich Viét Nam (du kién): ......................................................
6. Gidy phép thanh lap Van phong dai dién tai Viét Nam da duoc cip trudc day
(Truong hop da duge cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam trude
day, t6 chuc dién thong tin dudi day. Truong hop cap mdi lan dau thi ghi “dé nghi cap
mai lan dau”):

- S6, ngay, thoi han Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién da duoc cép: ............

- Pia chi try s¢ Vin phong dai dién di dugc cap Gidy phép thanh 14p: ...............
(Tén day di cua T6 chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai) cam két:

- Chiu tr:cich nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh x4c cia nhitng ndi dung
trén va ho so kém theo.

- Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam vé thanh 1ap va hoat

dong Vin phong dai dién cua t6 chte xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua phép luat khac co6 lién quan./.

Pai dién c6 thAm quyén cia té chirc xic
tien thwong mai nudc ngoai
(Ky ghi r6 ho tén va dong dau)

Ho6 so giri kém (Ghi 13 va diy du van ban, tai liéu dugc giri kém theo hd so)
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BM06-QT-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

. § . GIAY PHEP = .
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN THUONG MAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

S0t vevnnennnn.
UBND TINH/THANHPHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN
THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Sé: ....
Cdp ldl’{ dc”%u: ngay... thang... nam...
(Stra doi lan thit... ngay... thang... nam...
Gia han lan thi... ngay... thang... nam...
Cap lai lan thi.... ngay... thang... nam...)

GIAM POC SO CONG THUONG

Cin cir Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé& mot sé bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi
dinh s6 .../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 ciia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2018/NB-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong;

Xet don dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia (tén day du cua to
chire xuc tién thuong mai nudc ngoai).

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phep (tén day du ghi 7b5ng chit in hoa cua to chirc xtic tién thuong mai
nudc ngoai theo Giay phép thanh 13p cta t6 chic)

TEN VIBE TAE (NEU CO): vt eeees

QUOBC TICI vttt eee e e e eee et es s e e e s e s s e s es e eesesseeesraens
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Pia chitru SO ChInh: oo
Dai dién theo phap TUAL: ...o..ooeiee e

_ buoc thanh 14p Van phong dai dién tai (ghi rd tén tinh/thanh phd) theo ndi dung cu thé
tai Giay phép nay.

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

Tén Van phong dai dién (ghi tén day du bang chit in hoa, ddm cua Van phong dai dién
theo don dé nghi):

Tén viét tit (ghi theo don dé nghi; truong hop khong cé ghi 16 “Khong ¢6”):

Piéu 3. Dja chi dit tru s& Van phong dai dién

(ghi ddy A0 theo dON A& NGNT) ...cv.vveeeeeeeeeeeeeeeee e
Piéu 4. Nguoi ding ddu Vian phong dai dién

Hovatén: ..., Giditinh: ..o
QUOBC TICI oo ee s eeeaees

S8 O chibu/Can CUGC CONG AAN: ...
Do cap ngdy ... thang ... ndm ... tai ....o.ooevvvevennen.
Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién (ghi day du theo don dé nghi)

Ghi 16 ndi dung hoat dong du kién c6 hodc khong lién quan dén viéc xuc tién thuong
mai hang hoéa, dich vu thudc linh vuc an ninh, quoc phong,

Piéu 6. Thoi han hiéu luc ciia Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy... thang... nim... dén hét ngay... thang... nam...

Piéu 7. Gidy phép nay dugc lap thanh 02 ban gbc: 01 ban cip cho (tén day du ghi
bang chit in hoa cua to chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai); 01 ban luu tai S& Cong
Thuong tinh, thanh phd ..

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

- Giam doc So;
- Luu: ...
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BM07-QT-01
Phong Xuit nhap khau-

Thi trweong va thwong nhan nwéc ngoai

Ha Noi, ngay  thang  nam 20....
PHIEU THAM PINH HO SO
1. Tén t6 chitc XTTMNN:
2. Qudc tich:
3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:
5. Ngay tra két qua:
6. Thu tuc hd so:

Y kién thdm Y kién thAm dinh

dinh ctua chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phén hd so vién phong
s 0 |
1
2
3
4
5

7.Y kién cua Phong:
Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky vin ban/Gidy phép.

Chuyén vién thu ly Pho6 Truong phong Trudng phong
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BM08-QT-01
SO GHI SO

Cép Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
cua to chirc xuc tien thwong mai nudc ngoai tai Ha Noi

Ma S6 Giay Tén Vian phong

VPDD phép dai dién Ngay cap | Quaoc tich Ghi cha




Qép Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién

SO THEO DOI
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BM09-QT-01

cua to chirc xuc tien thwong mai nudc ngoai tai Ha Noi

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru s&

Lién hé

Gidy phép

Lan cap

Ghi chu




22

2. Quy trinh: Sira ddi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia T chirc xiic
tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-02)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh sira d6i Gidy phép thanh l4p Vin phong dai
dién cta t6 chire xuc tién thuong mai nudc ngoai.

Pham vi

- T6 chire xtic tién thuong mai nudc ngoai bao gdm céc t6 chirc thuéc Chinh phi
hodc phi Chinh phu, cac hoi, hiép hoi (hodc cac hinh thirc khac tuwong duong)
duoc thanh 1ap theo phap luat cua nudce not t6 chirc dit tru sé khi thyc hién cac
hoat dong lién quan dén xuc tién thwong mai tai Viét Nam phai thanh lap Vin
phong dai dién tai Viét Nam.

- Can bo, cong chirc thudc Phong Xuét nhap khau - Thi trudong va thuong nhan
nude ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét Quan ly ngoai thuong ngay 12 thang 6 ndm 2017;
- Nghi dinh s6 28/20201 8/ND-CP ngay 01/3/2018 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan 1y ngoai thuwong vé mot so bién phap phat trién ngoai thuong;

- Nghi dinh s6 14/2024/ND- CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu stra dbi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mdt sd bién phap phat trién ngoai thwong.

3.2

\ A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi stra d6i Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP do dai dién c6 X
thim quyén ciia T6 chirc xuc tién thuong mai
nudc ngoai ky.

2. Ban gdc Gidy phép thanh lap Van phong dai
dién cua TO chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai X
tai Viét Nam.

3. Vin ban, gidy to bd nhiém nguoi ding dau Vian
phong dai dién méi cua t6 chuc xuc tién thuong
mai dugc dich ra tiéng Viét va hop phéap héa lanh
su theo quy dinh cta phap luat Viét Nam (ap dung
trong truong hop stra d6i theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP,
duoc sira ddi tai diém a khoan 2 Piéu 1 cua Nghi
dinh s6 14/2024/ND-CP).
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4. Ban sao Gidy dang ky thanh 1ap hoic gidy td c6
gia tri twong duong cua to chire xic tién thuong
mai nudc ngoai dwge co quan c6 thim quyén noi
t6 chtrc xuc tién thuong mai nudc ngoai thanh 1ap
hodc ding ky kinh doanh x4c nhan. Céac gidy t&
nay phai dich ra tiéng Viét va duoc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh ctuia phap luat Viét Nam (4p
dung trong trudng hop sira doi theo quy dinh tai
diém d, diém d, diém e khoan 1 Diéu 27 Nghi
dinh sb 28/2018/ND-CP).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
14 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so va nhéan két qua tryc tiép tai by phan tiép nhan hd so hanh
chinh S¢ Cong Thuong Ha Noi (ho so truc ti€p).
Céch 2: Nop ho so qua duc‘rqg bq:u dién va phén két qué thong qua dich vu Buu
chinh cong ich ciia Thanh pho (HO so truc ti€p).
Céch 3: Nop hd so truc myén tai Céng Diqh vu cong truc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va dang ky nhén két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh pho (ho so truc tuyén).
3.6 | Léphi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach 1 1y 5i gian | Do maw ket
nhiém qua
Té chirc xuc tién thuong mai nudc
ngoa}i (T6 chuc XTTMNN) chuan
bi ho so va ndp ho so:
- Nop hd so tryc tiép tai bd phan | T4 chic xtc
- ti€ép nhan ho so hanh chinh cta S¢ | 44, thuong | Gid' hanh Theo muc 3.2

Cong Thuong Ha Noi (Nguoi nop
ho so phdi cé gidy gidi thidu hodc
uy quyén cia té chire dwoc dich ra
tieng Viét va dwoc hop phdp héa
lanh sy theo quy dinh cua phap ludt
Viet Nam).

mai  nudc | chinh
ngoai
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- Nop hd so qua dudng buu dién.

- Nop ho so truc tuyén tai Cong
dich vu cong ciia Thanh phé (dia
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn);
Nguoi nop hd so dién cac ndi dung
theo Biéu mau dién ti; Tich hop
thanh phan ho so kém theo; Nguoi
ndp kiém tra, cap nhat thong tin
bao dam théng tin ddy du, chinh xac,
hop phép.

B2

Chuyén vién bd phan tiép nhan hd
so va tra két qua (TNHS&TKQ)
kiém tra hd so (truc tiép ddi véi
hinh thirc ndp tai B phan TNHS &
TKQ hodc gui qua dudng buu
dién); kiém tra trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) dbi voi
hd so tryc tuyén.

CV TNHS
&TKQ

0,5 ngay

Néu hd so hop 1¢ (dau muc hé so day
di va ké khai day du theo quy dinh):

+ Ho SO truc tlep Nhép thong tin
vao sb theo dbi ho so; lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho
ngudi ndp hd so theo quy dinh.

+ Hd so truc tuyén: Cap nhit thong
tin vao hé thong thong tin giai
quyét TTHC; Xac nhan thong tin,
giri thong bao tiép nhan vao taii
khoan ctia Nguoi nop hd so.

CcvV
TNHS&TK

Q

Gidy tiép nhéan
hd so va hen tra
két qua BMO2-
QT-02

Néu hd so chua hop 1€:

+ Dbi voi hd so ndp truc tiép:
Huéng dan va lap phiéu hudng dan
hoan thién hd so giao lai cho nguoi
ndp hd so;

+ Dbi voi hd so giri qua duong buu
dién: Hudng dan va lap phiéu
hudng dan hoan thién hd so giao lai
cho ngudi nép hd so qua dich vu
Buu chinh cong ich ctia Thanh phé.
+ Pdi vi hd so ndp qua Cong Dich vu
cong truc tuyén thanh phd Ha Noi: Gui
Théng bao dén Ngudi ndp hd so néu 16

Iy do va c6 vin ban hudng dan ngudi

CV TNHS&
TKQ

Phiéu  hudng
dan hoan thién
hd so BMOI-
QT-02
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yéu cau bo sung ho so, hoan thién ho
s0, néu 10 loai giay to, ndi dung can bo
sung, hoan thién.

B3

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so va chuyén ho so cho
phong chuyén mon.

0,5 ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
BMO03-QT-02

B4

Phong chuyén mén xir 1y ho so
theo cac truong hop sau:

B4a

Néu hd so chua hop 1€:

- P6i voi ho so tryc tiép: Phong
chuyén mon du thao Thong bao tra
hd so cho Té chite XTTMNN néu
13 1y do tra hd so (tra va yéu cau bd
sung hd so hoidc tra lai do tir chdi
stra ddi Gidy phép); Phiéu thim
dinh hd so trinh Lanh dao S& ky
Thong bao.

- Pbi v6i hd so truc tuyén: Phong
chuyén mén xir Iy hd so trén Cong
Dich vu c¢ong tric tuyén thanh phd
Ha Noi theo quy dinh; Phong
chuyén moén dy thao Thong bao tra
hd so cho To chitc XTTMNN néu
15 1y do tra ho so (tra va yéu cau bo
sung hd so hodc tra lai do tir chdi
stra d6i Gidy phép); Phiéu tham
dinh hd so trinh Lanh dao S& ky
Thong bao.

Chuyén B5

Phong XNK

11 ngay

Phiéu thim dinh
hd so BMO7-
QT-02;

Thong bao
BMO04-QT-02;

B4b

Néu ho so hop 1¢, du dicu kién stra
doi Giay phép:

- P6i voi ho so true tiép: Phong
chuyén mén dy thio Gidy phép,
Phi¢u tham dinh hd so trinh Lanh
dao S& xem xét ky Gidy phép.

- Péi v6i ho so tryc tuyén: Phong
chuyén mén xir Iy hd so theo quy
trinh trén Céng Dich vu cong truc
tuyén; du thao Gidy phép, Phiéu
thdm dinh ho so trinh Lanh dao S&
xem xét ky Gidy phép.

Chuyén B5

Phong XNK

11 ngay

Phiéu thAm dinh
hd so BMO7-
QT-02

Gidy phép TL
VPBD BMO06-
QT-02
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B4c

Néu ho so hop 1é vé thanh phan ho
so, nhung thoi han nop khéng hop
1& (thudc truong hop sira doi Gidy
phép khong dung thoi gian quy
dinh).

Phong chuyén mon xem xét ly do stra
ddi Gidy phép khong dung thoi han; du
thao thong béo tra do hd so chuyén
Thanh tra S& xem xét, xur Iy vi pham
theo quy dinh; Phiéu tham dinh ho so
trinh Lanh dao S& xem xét ky Thong
bao va chuyén Thanh tra S& xem xét
xu 1y vi pham.

Chuyén B5

Sau khi Thanh tra S& ¢6 két luan vé
viéc vi pham cua t6 chirc XTTMNN,
T6 chic XTTMNN dd thuc hién
nghia vu theo két luan cta Thanh tra
S&. T6 chirc XTTMNN ndp lai hd so
va quay lai B1.

Phong XNK

11 ngay

Phiéu thim dinh
hd so BMO7-
QT-02

Thong bao
BM04-QT-02;

B5

Lanh dao S& hoan thanh viéc xem
xét ky Gidy phép/Thong béo;
Chuyén tra hd so cho phong
chuyén mén dé phat hanh.

Néu Lanh dao so yéu cau stra doi,
b6 sung. Phong chuyén moén stra ddi,
b6 sung hd so theo yéu cau va trinh
Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét.

Lanh dao
So

01 ngay

Gidy phép/ Thong
bao/ To trinh/van
ban

B6

Phong chuyén mén lay sé6 Thong
bao/sé Gidy phép & bd phan vin
thu*, déng diu Thong bao/Td
trinh/Gidy phép.

Tra két qua cho By phan TN&TKQ
(Néu két qua 1a Thong bao thi tra
kém hd so gbc dé Bo phan
TNHS&TKQ tra lai cho To chirc
XTTMNN).

Phong XNK

01 ngay

Gidy phép/

Thong bao

B7

Khi nhan két qua tir phong chuyén
mon, B phan TNHS&TKQ tra két
qua cho T6 chic XTTMNN (gidy
phép hoac van ban tra 101).

B phéan
TNHS &
TKQ

Giay phép/

Thong bao

* S6 ban luu tai bo phan vin thu Vian phong S& ghi theo ky hidu “Sé: ........ /GPVPDPDXTTM-SCT-[nam]” tai
vi tri ghi s vin ban trén gidy phép.
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4 |BIEU MAU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

4.1 | BM01-QT-02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

42 | BM02-QT-02 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

4.3 | BM03-QT-02 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so.

44 | BMO04-QT-02 | Théng bao tra 1o hd so dé nghi stra d6i Giay phép thanh lap vin
' phong dai dién.

4.5 | BM05-QT-02 | Pon dé nghi sira d6i Gidy phép thanh lap VPDD.

4.6 | BM06-QT-02 | Mau Giay phép thanh 1ap VPDD.

4.7 | BMO7-QT-02 | Phiéu tham dinh hd so.

4.8 | BM08-QT-02 | S theo ddi gidy phép.
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BMO01-QT-02

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu Cau Al QUYEE: ......ieeen ittt
DA Gl e
SO AN thORT. ..o e e, Email: ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo PP

Trong qua trinh hoan thién hoé so néu c6 vudéng miac, Ong/Ba lién hé
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

14 biéu mau dién tir) BM02-QT-02

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb:...../BPTNTKQ ... ,Ngay ...... thang ...... nam ......

B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt

TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e
1. Thanh phan hé so, yéu cau va sé luong mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6

s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn.... (b9o)

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BM03-QT-02

UBND THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiiteit et

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-02
UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-SCT Ha Noi, ngay  thang nam 20.......

THONG BAO

Tri 101 ho so dé nghi sira doi Gidy phép thanh 13p vin phong dai dién
cda... (tén To chirc XTTMNN)

Can ctr Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mét s bién phap phat trién ngoai thuong;

Can ctr Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ctua Chinh phu sta doi,
b6 sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai
thuong;

Sau khi xem xét ho so dé nghi stra d6i Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
cua cta (tén T6 chire XTTMNN) dugc tiép nhan ngdy . ... ..., S& Cong Thuong tra 16i nhu sau:

S¢ Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma (tén té chirc XTTMNN) da nop kém
theo Thong bao nay. Sé Coéng Thuong s& xem xét sira ddi Gidy phép thanh 14p vin
phong dai dién cia (tén TO chirc XTTMNN) tai Ha Noi sau khi (tén T6 chirc
XTTMNN) bd sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh/ S& Cong
Thuong tra lai toan b hd so ma (tén T6 chie XTTMNN) dd ndp kém theo Thong bao
nay va tir chi sira d6i Gidy phép thanh 14p van phong dai dién/S¢ Coéng Thuong tra lai
toan bo hd so ma (tén T6 chire XTTMNN) dd nop kém theo Thong bao niay. S& Cong
Thuong s& xem xét stra ddi Gidy phép thanh 14p vin phong dai dién cua (tén T chirc
XTTMNN) tai Ha N6i sau khi ¢6 két luan ctia Thanh tra S& va T6 chirc XTTMNN nop
lai ho so theo quy dinh./.

Noi nhgn: LANH PAO SO
- Tén T6 chitc XTTMNN;

- Giam dbc S&;
- Luu VT, XNK.
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BM05-QT-02
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb..e. Dia diém, ngay...thang...nam...

PE NGHI SUA POI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh, thanh phd. ..

Tén to chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa tén diy du cua t6
CHTIC) ettt e et e e e e e e et e e e e tbae e e b e e e e e aeeearaaeeeannaas

TN VIEt tAL (NEU CO): oo eee e
QUOC IO ettt et et e et et reeseeees e e e et eraeeeneeeereeeneaes
Dia chi tru s& chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 14P): c....veeeveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Piénthoal: .......cooovvviiiiiiie e Fax: oo
Email: .o Website: .....ooiiiiiiiii
Pai dién theo phép lut (ngudi ding dau t6 chic):

|3 LT TR €< o

(@) 411 (oY | PRSPPI
QUOBC IO et ettt et ee et era e ra e,
Tén Van phong dai di€N: ........coccviieiiiiiieeec e e
TN VIEE TAL (BT CO): ettt et e et e

Dia diém dat try so Van phong dai dién (ghi rd s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho):

Gidy phép thanh 18p $6: ..........ccoeeeviii.. cAp ngay... thang ... NAM ......coovveveeeennn,

Can cir Nghi dinh s0 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh so 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu swra doi,
b6 sung mot sd diéu cta Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018
cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luét Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat

trién ngoai thuong, (t€n t6 chire xtc tién thwong mai nudc ngoai) dé nghi stra d6i Gidy
phép thanh 14p sb... ngdy... thang... nam... véi cac ndi dung cy thé sau:

NOT AUNZ STTA QOT: .. ieeiieeiiieeie ettt ettt e e et e et e e et beenbeeenseesneeesnseeennes
LY dO STTa QO1: cvveieiiieeiiieie ettt ettt e et r et e et e e
(Tén day da cua T6 chirc xuc tién thuong mai nwdc ngoai) cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé€ sy trung thuc va su chinh xac ctia nhirng ndi dung
trén va ho so kém theo.
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- Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luit Viét Nam vé thanh lap va hoat
dong Van phong dai dién cua td chure xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cta phap luat khac ¢o lién quan./
Pai dién c6 thAm quyén cia to chire xtic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi ré ho tén va déng diu)

Ho so giri kém (Ghi rd va day du van ban, tai liéu dugc gui kém theo ho so)
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BM06-QT-02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

. . GIAY PHEP = .
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN THUONG MAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

SO: eeunvennnn.

UBND TINH/THANHPHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nam...

GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN
THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Sé: ....
Cdp ldl’{ dc”%u: ngay... thang... nam...
(Stra doi lan thit... ngay... thang... nam...
Gia han lan thi... ngay... thang... nam...
Cap lai lan thu.... ngay... thang... nam...)

GIAM POC SO CONG THUONG

Cin cir Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé& mot sé bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi
dinh s6 .../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2018/NB-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sé bién phap phat trién ngoai thuong;

Xét don dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia (tén day du cua to
chire xuc tién thuong mai nudc ngoai).

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phep (tén day du ghi Wb?ing chit in hoa cua to chirc xtic tién thuong mai
nudc ngoai theo Gidy phép thanh 1ap cua to chirc)

TEN VIB TAL (NEU COY: oo e e s et eee e s eee e

QUOBC TICI et e e eee e e e see et ee s e e e s e s s e e eseeeseneeesesaees
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Pia chitru SO ChINN: oot
Dai dién theo phap TUAL: ...o..ooeiee e

_ buoc thanh 14p Van phong dai dién tai (ghi r6 tén tinh/thanh phd) theo ndi dung cu thé
tai Giay phép nay.

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

Tén Van phong dai dién (ghi tén day du bang chit in hoa, ddm cua Van phong dai dién
theo don dé nghi):

Tén viét tit (ghi theo don dé nghi; truong hop khong cé ghi & “Khong ¢6”):

Diéu 3. Dia chi dit tru sé Vian phong dai dién

(ghi ddy A0 theo dON A& NGNT) ...cv.vveeeeeeeeeeeeeeeee e
Piéu 4. Nguoi dung ddu Van phong dai dién

Hovatén: ... Giditinh: ...ooooviiiiiiee
QUOBC TICI oo ee s eeeaees
S6 O chiu/Can CUGC CONEG AAN: ...
Do cap ngdy ... thang ... ndm ... tai ....oooveeveeveeeennee.

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién (ghi day du theo don dé nghi)

Ghi 16 ndi dung hoat dong du kién c6 hodc khong lién quan dén viéc xuc tién thuong
mai hang hoéa, dich vu thudc linh vuc an ninh, quoc phong,.

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy... thang... nim... dén hét ngay... thang... nam...

Piéu 7. Gidy phép nay dugc lap thanh 02 ban gbc: 01 ban cip cho (tén day du ghi
bang chit in hoa cua to chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai); 01 ban luu tai S Cong
Thuong tinh, thanh phd ..

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

-Luu: ...
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BM07-QT-02
Phong Xuit nhap khéu-

Thi trwong va thwong nhian nwéc ngoai
HaNo6i, ngay  thdng  nam 20....

PHIEU THAM PINH HO SO
1. Tén Tén t6 chic XTTMNN:
2. Qudc tich:
3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:
5. Ngay tra két qua:
6. Thu tuc hd so:

Y kién thAm Y kién thim dinh

dinh ctua chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phén hd so vién phong
s e |
1
2
3
4
5

7. Y kién cua Phong:
Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.

Chuyén vién thu ly Pho6 Truong phong Trudng phong




Cép Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién

SO THEO DOI

37

BMO08-QT-02

cia To chire xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Ha Noi

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru s&

Lién hé

Gidy phép

Lan cap

Ghi chu
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3. Quy trinh: Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia Té chirc xiic
tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-03)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh sira d6i Gidy phép thanh l4p Vin phong dai
dién cta To6 chirc xtc tién thwong mai nude ngoai.

Pham vi

- T6 chire xtic tién thuong mai nudc ngoai bao gdm céc t6 chirc thuéc Chinh phi
hodc phi Chinh phu, cac hoi, hiép hoi (hodc cac hinh thirc khac tuwong duong)
duoc thanh 1ap theo phap luat cua nudce not t6 chirc dit tru sé khi thyc hién cac
hoat dong lién quan dén xuc tién thwong mai tai Viét Nam phai thanh lap Vin
phong dai dién tai Viét Nam.

- Can by, cong chirc thudc Phong Xuit nhap khau — Thi trudng va thuong nhan
nude ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét Quan ly ngoai thuong ngay 12 thang 6 ndm 2017;
- Nghi dinh s6 28/20201 8/ND-CP ngay 01/3/2018 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan 1y ngoai thuwong vé mot so bién phap phat trién ngoai thuong;

- Nghi dinh s6 14/2024/ND- CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu stra dbi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mdt sd bién phap phat trién ngoai thwong.

3.2

\ A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1a Piéu
28 Nghi dinh s6 28/2018/NB-CP, dugc bo sung
tai diém a khoan 3 cua Diéu 1 Nghi dinh s6
14/2024/ND-CP: X

Vin ban dé nghi S& Cong Thuong tinh, thanh phd
truc thude trung wong noi dat tryu sé Van phong
dai dién cip lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong
dai dién theo Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

2. Trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1a Diéu
28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, duoc bd sung
tai diém a khoan 3 cua Diéu 1 Nghi dinh s6
14/2024/ND-CP: X

(1) Van ban dé nghi S& Cong Thuong tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong noi du kién chuyén tru
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s& Vian phong dai dién dén cap lai G1ay phép
thanh 14p Van phong dai dién theo Mau s6 04 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
14/2024/ND-CP;

(2) Ban gbc Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai
dién cta to chirc xtc tién thwong mai nudc ngoai
tai Viét Nam dang con thoi han hoat dong it nhét
60 ngay;

(3) Tai liéu ching minh da thyc hién niém yét
cong khai tai try s cua Van phong dai dién va
dang bao viét hodc bao dién tir dugc phép phat
hanh tai Viét Nam trong 03 sé lién tiép vé viéc
chuyen tru s& cua Van phong dai dién dén tinh,

thanh phd khac.
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- 14 ngay ké tir ngay nhan du ho so trong truong hop cép lai do bi mét, chay,
rach, nat hoac bi tiéu hiy duédi hinh thirc khéac.
- 26 ngay ké tir ngay tiép nhan du hd so trong truong hop cap lai do thay ddi dia
diém dat try s¢ Van phong dai dién sang tinh, thanh pho tryc thudc trung wong
khac.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Nop ho so va nhan két qua trie tlep tai bd phan tiép nhin ho so hanh
chinh S& Cong Thuong Ha Noi (Ho so truc tiép).
Céch 2: Nop hd so qua duong buu dién va nhén két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich ctia Thanh pho (HO so truc tiép).
Céch 3: Nop hd so truc myén tai Céng Dich vu cong truc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong hanoi.gov.vn) va dang ky nhén két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh pho (HO so truc tuyén).
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trgf h Thoi gian Bicu rnaqu/ ket
nhiém qua
T6 chire xtc tién thuong mai nude | T4 chirc xtc | Gio hanh | Theo muc 3.2
Bl | ngoai (T6 chirc XTTMNN) chuan | tién thwong chinh

bi ho so va nop ho so: mai  nudc
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- Nop hd so truc tiép tai bd phan
tiép nhan hd so hanh chinh cia S&
Cong Thu:ong Ha No1i (Nguwoi ngp
ho so phai c6 gzay gioi thiéu hodac
uy quyén cia té chire dwoc dich ra
tiéng Viét va dwoc hop phdp héa
lanh sy theo quy dinh cua phap ludt
Viet Nam).

- Nop hd so qua dudng buu dién.

- Nop ho so truc tuyén tai Cong
dich vu cong ctia Thanh phd (dia
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn);
Nguoi ndp hd so dién cac ndi dung
theo Biéu mau dién ti; Tich hop
thanh phan ho so kém theo; Nguoi
nop kiém tra, cap nhat thong tin
bao dam théng tin ddy du, chinh xac,
hop phép.

ngoai

B2

Chuyén vién b phén tiép nhan hd
so va tra két qua (TNHS&TKQ)
kiém tra hd so (truc tiép dbi véi
hinh thirc ndp tai B phan TNHS &
TKQ hodc gui qua duong buu
dién); kiém tra trén Céng dich vu
cong cua Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) dbi voi
hd so ndp truc tuyén.

CV TNHS
&TKQ

0,5 ngay

Néu hd so hop 1¢ (dau muc hd so day
di va ké khai day du theo quy dinh):

+ Ho so nop tryc tiép: Nhap thong
tin vao s6 theo dbi ho so; 1ap Gidy
tiép nhén hd so va hen tra két qua
cho ngudi ndp hd so theo quy dinh.

+ Ho so ndp truc tuyén: Cap nhat
thong tin vao hé thong thong tin
giadi quyét TTHC; Xac nhan thong
tin, giri thong bao tiép nhan vao tai
khoan ctia Nguoi nop hd so.

Cv
TNHS&TK

Q

Gidy tiép nhéan
hd so va hen tra
két qua BMO2-
QT-03

Néu ho so chua hop 1€:

+ Dbi v6i hd so ndp truc tiép:
Huéng dan va lap phiéu hudng dan
hoan thién hd so giao lai cho nguoi
ndp hd so;

+ Dbi voi ho so giri qua duong buu

dién: Huong dan va lap phiéu

CcvV
TNHS&TK

Q

Phiéu  hudng
dan hoan thién
hd so BMOI-
QT-03




41

huéng dan hoan thién ho so giao lai
cho ngudi nép hd so qua dich vu
Buu chinh cong ich ctia Thanh phé.
+ Dbi véi hd so ndp qua Cong Dich
vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi: Giri Thong bao dén Nguoi nop
hd so néu rd 1y do va cd vin ban
huéng din ngudi yéu cdu bd sung
hd so, hoan thién ho so, néu rd loai
gidy t, ndi dung can bd sung, hoan
thién.

B3

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so va chuyén hod so cho
phong chuyén mon.

0,5 ngay

Phiéu kiém sot
qua trinh giai
quyét hd so
BMO03-QT-03

B4

Phong chuyén mén xir 1y hd so
theo cac truong hop sau:

B4a

Néu ho so chua hop 1€:

- DB6i voi hd so tryc tiép: Phong
chuyén moén dy thao van ban trinh
Lanh dao S& ky tra hd so cho T
chic XTTMNN néu 16 1y do tra hd
so (tra lai va yéu cau bd sung ho so
hoic tra lai do tir chdi sira doi Gidy
phép).

- Dbi voi hd so truc tuyén: Phong
chuyén mén xur 1y tra lai ho so trén
Coéng Dich vu cong truc tuyén
thanh phd Ha Noi theo quy dinh;
Phong chuyén moén dy thdo van ban
trinh Lanh dao S¢ ky tra lai ho so
cho T6 chirc XTTMNN néu 13 ly
do tra lai hd so (tra lai va yéu cau
bd sung hd so hodc tra lai do tur
chéi cip Gidy phép).

Chuyén B7

Phong XNK

11 ngay

Phiéu thim dinh
hd so BMO7-
QT-03

Thong bao
BMO04-QT-03

B4b

Néu hd so hop 16, du diéu kién cip
lai Gidy phép (trwong hop cdp lai
do bi mat, chay, rach, nat hoac bi
tieu huy dwdi hinh thirc khac)

- P6i voi ho so true tiép: Phong
chuyén mén du thao Gidy phép,
Phiéu tham dinh hé so trinh Lanh
dao S& xem xét ky Gidy phép.

- B6i voi ho so truc tuyén: Phong
chuyén mén xir Iy hd so theo quy

Phong XNK

11 ngay

Ppiéu thadm dinh
hd so BMO7-
QT-03

Gidy phép TL
VPBD BMO06-
QT-03
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trinh trén Céng Dich vu cong truc
tuyén; du thao Gidy phép, Phiéu
tham dinh ho so trinh Lanh dao So&
xem xét ky Gidy phép.

Chuyén B7

B4c

Néu hé so hop 1¢, di didu kién cap
lai Giay phép (truong hop cap lai
do thay doi dia diém ddt tru sé Van
phong dai dién sang tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong khdc).

Phong chuyén mén du: thdo van ban
xin y kién vé viéc cip lai Gidy phép
giri S¢ Cong Thuong tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong noi VPBD
dang dat tru s&; Phiéu thim dinh hd
so trinh Lanh dao S¢ ky van ban.
Thuc hién B7, BS.

Chuyén B5

Phong XNK

05 ngay

Phiéu thim dinh
h6 so BMO7-
QT-03

B5

S& Cong Thuong dia phurong cho ¥ kién.

14 ngay

B6

Sau khi c6 van ban tra 161 cia So
Cong Thuong dia phuong noi
VPDD dang hoat ddong, phong
chuyén mén cin ctr y kién tra 101 dé
tiép tuc quy trinh thy 1y hd so:

Phong XNK

02 ngay

B6a

Truong hop S& Cong Thuong dia
phuong noi VPDD dang hoat dong
dong y cap lai Giay phép.

- P6i v6i hd so truc tiép: Phong
chuyén mén du thao Gidy phép,
Phi¢u thdm dinh hé so trinh Lanh
dao S& xem xét ky Gidy phép.

- Péi v6i ho so tryc tuyén: Phong
chuyén mén xir Iy hd so theo quy
trinh trén Céng Dich vu cong truc
tuyén; du thao Gidy phép, Phiéu
thAm dinh hd so trinh Lanh dao S&
xem xét ky Gidy phép.

Chuyén B7

Phong XNK

Phiéu thAm dinh
hd so BMO7-
QT-03
Gidy phép TL
VPPD BMO06-
QT-03

B6b

Truong hop Sé& Cong Thuong dia
phuong noi VPDPD dang hoat dong
yéu cau bd sung, giai trinh/tai liéu.

Phong chuyén moén du thao Thong
bao tra va dé nghi To6 chuc
XTTMNN b6 sung theo yéu cau

cua S& Cong Thuong dia phuong

Phong XNK

Phiéu thadm dinh
hd so BMO7-
QT-01

Thong bao
BMO04-QT-03
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noi VPPD dang hoat dong; Phiéu
tham dinh hd so trinh Lanh dao S&
xem xét ky Thong bao.

Chuyén B7

Khi T6 chirc XTTMNN ndp lai hd
so thi quay lai B1.

Bé6c

So Cong Thuong dia phuong noi
VPDD dang hoat dong tir choi dé
nghi cap lai Giay phép.

Phong chuyén mon dy thao Thong
béo tra va tir chdi cap lai Gidy phép
giri T chic XTTMNN (néu rd ly
do theo van ban tra 161 cia So Cong
Thuong dia phuong noi VPDBD
dang hoat don); Phiéu tham dinh hd
so trinh Lanh dao S& xem xét ky
Thong bao.

Chuyén B7

Phong XNK

Phiéu thim dinh
hd so BMO7-
QT-03

Thong bao
BMO04-QT-03

B6d

Truong hop hét thoi han xt 1y hd
so (qua 26 ngay ké tir ngay tiép
nhan hd so), S& Coéng Thuong
khong nhan dugc van ban tra 1oi
cua S¢ Cong Thuong dia phuong
noi VPDD dang hoat dong.

Phong chuyén mon du thao Thong
béo tra hd so, trong d6 néu rd 1y do
da hét thoi han xtr 1y hd so nhung
chua nhan duoc y kién tra 16i cua
S¢ Cong Thuong dia phuong noi
VPDD dang hoat dong, dong thoi
ghi 16 khi nhéan dugc van ban tra 161
S¢ Coéng Thuong s& théng bao dé
T6 chirc XTTMNN nop lai hd so;
Phiéu thdm dinh hd so trinh Lanh
dao S¢ xem xét ky Thong béo.
Chuyén B7

Phong XNK

Phiéu thadm dinh
hd so BMO7-
QT-03

Thong bao
BM04-QT-03

Khi nhan dugc van ban tra 1o,
Phong chuyén mén dy thao van ban
thong bao y kién tra 10i cua So
Cong Thuong dia phuong noi
VPDD dang hoat dong theo tung
truong hop (B6a, B6b, B6c) dén To
chitc XTTMNN dé thuc hién theo
quy dinh.

Khi T6 chirc XTTMNN nép lai hd
so thi quay lai B1.
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Lanh dao S& hoan thanh viéc xem
xét ky Glay phép/Thong bao/vén
ban; Chuyén tra hd so cho phong .
chuyén mén dé phat hanh. Gidy pheép/
B7 | Néu Lanh dao s& yéu cau sira dbi, | Phong XNK 01 ngay | Thong 133"0/ van
bd sung. Phong chuyén mén stra ban

d6i, bo sung ho so theo yéu cau va
trinh Lanh dao S& xem xet, phé
duyét.

Phong chuyén mén lay sé Thong
bao/sd Gidy phép*/vin ban & bd
phan vin thu va dong ddu Théng
béo/Qiéy phép/van ban. ‘ Gidy phép/vin
B8 | Tra két qua cho B§ phan TN&TKQ | Phong XNK | 01 ngay ban
(Néu két qua 1a Thong bao thi tra
kém hd so géc dé Bo phan
TNHS&TKQ tra lai cho T chirc
XTTMNN).

Khi nhan két qua tir phong chuyén | Rg phéan Giay phép/ van
moén, B phan TNHS&TKQ tra két | TNHS & ban tra loi

qua cho To6 chirc XTTMNN (giay TKQ
phép hodc van ban tra 161).

B9

4 | BIEUMAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

4.1 | BM01-QT-03 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

42 | BM02-QT-03 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

4.3 | BM03-QT-03 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so.

BMO04-QT-03 | Thong bao tra 161 hd so dé nghi cip lai Gidy phép thanh lap vin

44 phong dai dién.

4.5 | BM05-QT-03 | Pon dé nghi cip lai Giay phép thanh lap VPDD.

4.6 | BMO06-QT-03 | Mau Gidy phép TL VPPD

4.7 | BM07-QT-03 | Phiéu thdm dinh hd so

4.8 | BM08-QT-03 | S theo ddi sb gidy phép

* S6 ban luu tai bo phan vin thu Vian phong S& ghi theo ky hidu “Sé: ........ /GPVPDDXTTM-SCT-[nam]” tai
vi tri ghi s vin ban trén gidy phép.
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BMO01-QT-03

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu Cau Al QUYEE: ......ieeen ittt
DA Gl e
SO AN thORT. ..o e e, Email: ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo PP

Trong qua trinh hoan thién hoé so néu c6 vudéng miac, Ong/Ba lién hé
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

14 biéu mau dién tir) BM02-QT-03

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb:...../BPTNTKQ ... ,Ngay ...... thang ...... nam ......

B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt

TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e
1. Thanh phan hé so, yéu cau va sé luong mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6

s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn.... (b9o)

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BMO03-QT-03

UBND THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiiteit et

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Ngudi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-03
UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-SCT Ha Noi, ngay  thang nam 20.......
THONG BAO

Tri 101 ho so dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
cda... (tén to chirc XTTMNN)

Cin cir Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Lut Quan 1y ngoai thuong vé mét sé bién phap phat trién ngoai thuong;

Cin cir Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sb 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai
thuong;

Sau khi xem xét hd so dé nghi cip lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
cua cua (tén to chirc XTTMNN) duoc tiép nhan ngdy ........, S& Cong Thuong tra 161 nhu sau:

S¢ Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma (tén té chirc XTTMNN) di nop kém
theo Thong bao nay. S& Cong Thuong s& xem xét cip lai Gidy phép thanh lap van
phong dai dién cua (tén té chic XTTMNN) tai Ha Noi sau khi (tén té chic XTTMNN)
b6 sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh/ S& Cong Thuong tra lai toan
bd hd so ma (tén td chite XTTMNN) dd ndp kém theo Thong bao nay va tir chdi cip
lai Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién./.

Noi nhgn: LANH PAO SO
- Tén T6 chire XTTMNN;

- Giam doc S¢;

- Luu VT, XNK.
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BM05-QT-03
Tén té chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb..cvn. Dia diém, ngay...thdng...ndm...

PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh, thanh phé....

Tén to chirc xuc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chir in hoa tén day du cia to
(61311 () RO TS S U R PSR PURSP PR

TN VIEE TAL (BT CO): ettt ettt et ee s
QUOBC TICILE ettt ettt ee e se et e s s e eeen e
Dia chi tru so chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 13D): .....coveveeveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Piénthoai: ... Fax: cooeeeee e
Email: ... WeEDSIte: ...ooeeiieiieeiieiieie e

Pai dién theo phép luat (nguoi ding dau t6 chire):

)3 (o IRz TR (<) o LR
(@)1 (o7 TR
QUOC IO ettt et e ettt e ettt eeeeeeeeeeeeeeeseeeeee s eeeeeneseeneeeeeae
TEn Van phong dai di€N: ......c.coouiiiiiiiiieeeeee e
TN VIBE tAL (BT CO): ettt ee e ee e

Dia diém dit tru so Van phong dai dién (ghi rd s nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho):

GIAY PhEP thANN TP SO ..ottt e st er e
Do cAp ngdy ... thang ... NAM ... a1 w.oveveeeeieeeeeeean

Can cir Nghi dinh s0 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh so 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 20138
cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luét Quan ly ngoai thuong v€ mot s6 bién phap phat
trién ngoai thwong, (tén t6 chirc xtc tién thuong mai nude ngoai) dé nghi cép lai Gidy
phép thanh 1ap vai 1y do:
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Pija diém dat try s& Vin phong dai dién méi (ghi rd sé nha, duong/phd, phuong/xa,

(Tén day du cua T6 chirc xic tién thuong mai nudc ngoai) cam két:
- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh x4c cia nhitng ndi dung
trén va ho so kém theo.
- Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luit Viét Nam vé thanh lap va hoat
dong Van phong dai dién cua td chire xtc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua phép luat khac c6 lién quan./.
Pai dién c6 thAm quyén cia té chirc xic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi 16 ho tén va déng dau)

Hb so giri kém: (Ghi 16 va day du van ban, tai liéu dugc gii kém theo ho so)
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BM06-QT-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

. § . GIAY PHEP = .
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN THUONG MAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

SO0: veenvennnn.

UBND TINH/THANHPHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nam...

GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN
THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

So: ....
Cdp ldl’{ dc”%u: ngay... thang... nam...
(Stra doi lan thit... ngay... thang... nam...
Gia han lan thi... ngay... thang... nam...
Cap lai lan thu.... ngay... thang... nam...)

GIAM POC SO CONG THUONG

Cin cir Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé& mot sé bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi
dinh s6 .../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2018/NB-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sé bién phap phat trién ngoai thuong;

Xet don dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia (tén day du cua t6
chire xuc tién thuong mai nudc ngoai).

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phep (tén day du ghi 7b§1ng chit in hoa cua to chirc xtic tién thuwong mai

nudc ngoai theo Giay phép thanh 1ap cuia to churc)

TEN VIEL tAL (NIEU CO): oo
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QUOBC TICI et e e ee e ee s s eeaees
Pia chitru SO ChINN: ooooiieeeeeee e e e
Dai dién theo Phap TUAL: ...ocveieiiieee e et e

) Puogc thanh lap Van phong dai dién tai (ghi o tén tinh/thanh phé) theo ndi dung cu thé
tai Giay phép nay.

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

Tén Van phong dai dién (ghi tén day du bang chit in hoa, ddm cua Van phong dai dién
theo don dé nghi):

Tén viét tit (ghi theo don dé nghi; truong hop khong co ghi 16 “Khong ¢6”):

Piéu 3. bia chi dit tru s& Vian phong dai dién

(ghi ddy A0 theo dON A& NGNI) ...cv.vveveeeeeeeeeeeeeeee e
Piéu 4. Nguoi dung ddu Vian phong dai dién

HOovaten: ..o Gio1 tinh: ..o
QUOBC TICI vt ee e e eee e st e s e eeeeseeseeeeesaseeeaerenesees
S8 O chibu/Can cUGC CONG AAN: ......eveveeeeeeeeeeee e
DO cap ngdy ... thang ... ndm ... tai ......cocooovveevrnnnne.

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién (ghi day du theo don dé nghi)

Ghi 16 ndi dung hoat dong du kién c6 hodc khong lién quan dén viéc xuc tién thuong
mai hang hoéa, dich vu thudc Iinh vuc an ninh, quoc phong.

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy... thang... nim... dén hét ngay... thang... nam...

Piéu 7. Gidy phép nay dugce 1ap thanh 02 ban gbc: 01 ban cap cho (tén day du ghi
bang chit in hoa cua to chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai); 01 ban luu tai S Cong
Thuong tinh, thanh phé ..

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

- Giam doc So;
-Luu: ...
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BM07-QT-03

Phong Xuit nhap khau-
Thi trwong va thwong nhian nwéc ngoai

Ha Noi, ngay  thang  nam 20....
PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén t6 chirc XTTMNN:

2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc ho so:

Y kién thdm Y kién thAm dinh

dinh ctua chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phan hd so vién phong
e St et | L
1
2
3
4
5

7.Y kién cua Phong:
Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.

Chuyén vién thu ly Pho6 Truong Phong Truong phong




Cép Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién

SO THEO DOI
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BMO08-QT-03

cia To chire xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Ha Noi

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru s&

Lién hé

Gidy phép

Lan cap

Ghi chu




55

4. Quy trinh: Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia té chirc xiic
tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-04)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh stra d6i Gidy phép thanh 14p Vin phong dai
dién cua t6 chure xuc tién thuong mai nude ngoai.

2 Pham vi
- T6 chire xtic tién thuong mai nudc ngoai bao gdm céc t6 chirc thuéc Chinh phi
hodc phi Chinh phu, cac hoi, hiép hoi (hodc cac hinh thirc khac twong duong)
duoc thanh 1ap theo phap luat cua nudce not t6 chirc dit tru sé khi thyc hién cac
hoat dong lién quan dén xuc tién thuong mai tai Viét Nam phai thanh lap Vin
phong dai dién tai Viét Nam.
- Cén bd, cong chirc thuéc Phong Xuat nhap khau — Thi truong va thuong nhan
nude ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
- Luat Quan ly ngoai thuong ngay 12/6/2017;
- Nghi dinh s6 28/20201 8/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan ly ngoai thwong v€ mot s0 bién phap phat trién ngoai thuong;
- Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung
mdt sO diéu cua Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Quan Iy ngoai thuong vé mot so bién phéap phat trién ngoai thuong.
\ A 1A Ban .
3.2 Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Van ban dé nghi gia han Giéy phép thanh lap
Van phong dai di¢n theo mau s6 05 ban hanh kém
thgo Nghi dinh so 14/2024/ND-CP do dai dién co X
tham quyén cua to chure xtic tién thuong mai nudc
ngoai ky.

2. Béo céo tai chinh c6 kiém toan hodc tai liéu
khac c6 gia tri twong duong chimg minh sy ton tai
va hoat dong thuc sy ctua td chtrc xuc tién thuong
mai nudc ngoai trong nim tai chinh gan nhit. Cac X
gidy to nay phai dich ra tiéng Viét Nam va duoc
hop phap hoéa lanh su theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam.

3. Bao cdo hoat dong cua Van phong dai dién tinh
dén thoi diém dé nghi gia han Giay phép thanh lap X
Van phong dai dién.

4. Ban gbc Gi:fly phép thanh 13p Van phong dai
dién da duogc cap.
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3.3 | S6 lwong hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
14 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Nop ho so va nhan két qua tryc tlep tai bo phan tiép nhan ho so hanh
chinh S& Cong Thuong Ha Noi (Hb so truc tiép).
Céch 2: Nop hd so qua duong buu dién va nhén két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich ctia Thanh pho (HO so truc tiép).
Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Diqh vu cOng truc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va dang ky nhan két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh pho (HO so truc tuyén).
3.6 | Léphi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TrgAc h Thoi gian Bicu maqu/ ket
nhiém qua
T6 chirc xuc tién thuong mai nudc
ngoai (T6 chic XTTMNN) chuén
bi ho so va ndp ho so:
- Nop hd so tryc tiép tai bd phan
tieép nhan ho so hanh chinh ctia S&
Cong Thuong Ha No6i (Nguoi nop
ho so phai c6 gzay gioi thiéu hodc
uy quyén cia té chire dwoc dich ra
tieng Viét va dwoc hop phdp héa | _,
ldnl;g su theo quy dinh (Z“Zapphdp;? luat T-é, chire xde )
s AT ) © | tién thuong | Gid hanh Theo muyc 3.2
B1 | Viéet Nam). ., ,
N6b ho dudne buu dié mai nudc chinh
- NOp ho so qua duong buu dién. ngodi

- Nop ho so truc tuyén tai Cong
dich vu cong ctia Thanh phd (dia
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn);
Nguoi nop ho so dién cac noi dung
theo Biéu mau dién tir; Tich hop
thanh phan hd so kém theo; Nguoi
nop kiém tra, cap nhat thong tin
bao dam théng tin ddy du, chinh xac,
hop phép.
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B2

Chuyén vién b phén tiép nhan hd
so va tra két qua (TNHS&TKQ)
kiém tra hd so (truc tiép dbi véi
hinh thirc ndp tai B phan TNHS &
TKQ hodc gui qua duong buu
dién); kiém tra trén Céng dich vu
cong cia Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) dbi voi
ho so ndp truc tuyén.

CV TNHS
&TKQ

0,5 ngay

Néu hd so hop 1¢ (dau muc hd so day
di va ké khai day du theo quy dinh):

+ HO so ndp truc tiép: Nhap thong
tin vao s6 theo ddi ho so; lap Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so theo quy dinh.

+ Ho so ndp truc tuyén: Cap nhat
thong tin vao hé thong thong tin
giai quyét TTHC; Xac nhan thong
tin, giri thong bao tiép nhan vao tai
khoén ctia Nguoi nop ho so.

Cv
TNHS&TK

Q

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua BMO2-
QT-04

Néu ho so chua hop 1€:

+ Pbi voi ho so ndp truc tiép:
Huéng dan va 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so giao lai cho nguoi
ndp hd so;

+ Dbi voi hd so giri qua dudng buu
dién: Huodng dan va lap phiéu
huéng dan hoan thién ho so giao lai
cho ngudi nép hd so qua dich vu
Buu chinh cong ich ctia Thanh phé.

+ Pdi véi hd so ndp qua Cong Dich
vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Nbi: Guri Thong bao dén Nguoi nop
hd so néu rd 1y do va cd van ban
huong dan nguoi yéu ciu bd sung
hd so, hoan thién ho so, néu rd loai
gidy t0, ndi dung can b sung, hoan
thién.

CcvV
TNHS&TK

Q

Phiéu  hudng
dan hoan thién
hd so BMOI-
QT-04

B3

Lap phleu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén hd so cho
phong chuyén mon.

0,5 ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh gidi
quyét hd so
BMO03-QT-04

B4

Phong chuyén mén xu 1y hd so
theo cac truong hop sau:
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Néu ho so chua hop 1€:

- Dbi véi hd so ndp truc tiép:
Phong chuyén mon dy thdo van ban
trinh Lanh dao S¢ ky tra hd so cho
T chire XTTMNN néu 15 1y do tra
ho so (tra lai va yéu cu bd sung hd
so hodc tra lai do tir chdi gia han

Phiéu thim dinh

Gidy phép). hé so BMO7-
- Pbi véi hd so ndp truc tuyé’n‘: . . QT-04.
B4a | phong chuyén mén xtr 1y tra lai hd | Phong XNK | 11 ngay
so trén Cong Dich vu cong truc A ,
h % c : Th b
tuyén thanh pho Ha Noi theo quy BI\/?S%—QT-O 4 a0
dinh; Phong chuyén mon dy thao '
van ban trinh Lénh dao S¢ ky tra
lai ho so cho To Ch‘l'IC XTTMNN
néu rd 1y do tra lai ho so (tra lai va
yéu cau bd sung ho so hodc tra lai
do tir choi gia han Giay phép).
Chuyén B5
Néu ho so hop 1¢, du diéu kién gia
han Giay phép:
- P6i voi ho so truc tiép: Phong e
chuyén mén du thao Gidy phép, P £11eu thdm dinh
Phiéu thim dinh hd so trinh Lanh ho so BMO7-
dao S¢ xem xét ky Giay phép. QT-04
B4b |- Déi v6i hd so tryc tuyén: Phong | Phong XNK | 11 ngay
chuyén moén xu ly ho so theo quy Gidy phép TL
tﬁnh trén COng Diqh vu cong tryc VPPD BMO06-
tuyén; du thao Giay phép, Phi€u QT-04
tham dinh ho S0 trinh Lanh dao So&
xem xét ky Giay phép.
Chuyén B5
Néu ho so hop 18 vé thanh phan ho
so, nhung thoi han ndp ho so
khong hop 1€.
Phong chuyén moén xem xét 1y do Phiéu tham dinh
gia han Gidy phép khong dung thoi hé so BMO7-
B4c | han; iiu th;éo thong bao trqé do ho s;o Phong XNK 11 ngay QT-04
chuyen'den Thanh tra Sq xem )ge,t, Théng bio
xtr Iy vi pham theo quy dinh; Phi¢u BMO04-QT-04

tham dinh hd so trinh Lanh dao S¢
xem xét ky Thong bao va chuyén
Thanh tra S& xem xét xu 1y vi
pham.
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Chuyén B5

Sau khi Thanh tra S& ¢6 két luan vé
viéc vi pham cua T chite XTTMNN,
Té chic XTTMNN di thuc hién
nghia vu theo két luan cta Thanh tra
S&. T chirc XTTMNN ndp lai hd so
va quay lai B1.

B5

Lanh dao S& hoan thanh viéc xem
xét phé duyét gidy phép/van ban tra
10i. Néu hd so trinh LDS céan chinh
sua, Phong chuyén moén co trach
nhiém hoan chinh lai h so theo yéu cau
dé trinh Lanh dao S phé duyét.

Lanh dao
So

01 ngay

B6

Sau khi Lanh dao S& phé duyét,
Phong XNK c6 trach nhiém l4y sb
van ban hoic sd gidy phép & bd
phan vin thu*, déng dau vin
ban/gidy phép.

Phong XNK

01 ngay

Gidy phép/van
ban

B7

Khi nhan két qua tir phong chuyén
mon, Bo phan TNHS& TKQ tra két
qua cho T6 chitc XTTMNN (Néu
két qua 1a Thong bao thi tra kém hd
so gbc d& Bo phan TNHS&TKQ
tra lai cho t6 chirc XTTMNN).

B phan
TNHS &
TKQ

Gidy phép/vin
ban tra 101

BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Biéu mau

4.1

BMO1-QT-04

Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so.

4.2

BM02-QT-04

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

4.3

BMO03-QT-04

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

4.4

BM04-QT-04
phong dai dién.

Thong béo tra 161 hd so d& nghi gia han Gidy phép thanh lap vin

4.5

BMO05-QT-04

DPon dé nghi gia han Gidy phép thanh lap VPPD.

4.6

BM06-QT-04

Mau Gidy phép thanh 14p VPDD.

4.7

BMO07-QT-04

Phiéu thAm dinh hd so.

4.8

BMO08-QT-04

S6 theo dbi gidy phép.

* 84 cua van thu ghi theo ky hiéu “Sé: ........ /GPVPPDXTTM-SCT-[niim]” tai vi tri ghi s vin ban trén gidy

phép.
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BMO01-QT-04

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu Cau Al QUYEE: ......ieeen ittt
DA Gl e
SO AN thORT. ..o e e, Email: ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo PP

Trong qua trinh hoan thién hoé so néu c6 vudéng miac, Ong/Ba lién hé
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chir ky so cua Nguwoi huong dan néu la biéu mau dién
)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

14 biéu mau dién tir) BM02-QT-04

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb:...../BPTNTKQ ... ,Ngay ...... thang ...... nam ......

B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt

TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e
1. Thanh phan hé so, yéu cau va sé luong mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Ban sao ¢6 ching | Ban pho to, s0

s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn.... (b9o)

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BM03-QT-04

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiiteit et

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Ngudi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-04
UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-SCT Ha Noi, ngay  thang nam 20.......
THONG BAO

Tri 16i ho so dé nghi gia han Giay phép thanh lap vin phong dai di¢n
cda... (tén To chirc XTTMNN)

Cin cir Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Lut Quan 1y ngoai thuong vé mét sé bién phap phat trién ngoai thuong;

Cin cir Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot s didu cua Nghi dinh sb 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai
thuong;

Sau khi xem xét hd so dé nghj stra d6i Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
cua cua (tén TH chire XTTMNN) dugc tiép nhin ngdy . ... ..., S& Cong Thuong tra 161 nhu sau:

S¢ Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma (tén T6 chirc XTTMNN) d3 nop kém
theo Thong bao nay. S& Cong Thuong s& xem xét gia han Gidy phép thanh 1ap vin
phong dai dién coa (tén T6 chic XTTMNN) tai Ha Noi sau khi (tén T chuc
XTTMNN) b6 sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh/ S& Cong
Thuong tra lai toan bo hd so ma (tén T6 chire XTTMNN) da ndp kém theo Thong bao
nay va tir chbi gia han Gidy phép thanh lap van phong dai dién./.

Noi nhin: LANH DAO SO
-Tén T6 5:h1’rc XTTMNN;

- Giam doc S¢;

-Luu VT, XNK.
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BM05-QT-04
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb..e. Dia diém, ngay...thang...nam...

PE NGHI SUA POI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh, thanh phd. ..

Tén to chirc xuc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chir in hoa tén day du cua t6
CHTIC) ettt e et e e e e e e et e e e e tbae e e b e e e e e aeeearaaeeeannaas

TN VIEt tAL (NEU CO): oo et
QUOC IO ettt et et e et et reeseeees e e e et eraeeeneeeereeeneaes

Dia chi tru s& chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 1D): .....cveeeveeeeeeeeeeeeeeee e,
Piénthoal: .......cooovvviiiiiiie e Fax: oo
Email: oo Website: ....ooviiiiiiiiiii
Pai dién theo phép luat (nguoi ding dau t6 chire):

|3 LR TR €< o L

(@) 411 (G T2 | PR
QUOBC TICIL: ettt e e ee e reeaes

Tén Van phong dai di€N: ........coccviieiiiiiieeeeee e
TN VIEE TAL (BT CO): ettt
Dia diém dat try so Van phong dai dién (ghi rd s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho):

Gidy phép thanh 18p $6: ..........ccoeeeviii.. cAp ngay... thang ... NAM ......coovveveeeennn,
Can cir Nghi dinh s0 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh so 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu swra doi,
b6 sung mot sd diéu cta Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018
cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luét Quan ly ngoai thuong vé€ mot s6 bién phap phat

trién ngoai thuong, (t€n t6 chire xtc tién thuong mai nudc ngoai) dé nghi sira d6i Gidy
phép thanh 14p sd... ngdy... thang... nim... véi cac ndi dung cy thé sau:

NOT AUNZ STTA QOT: .. ieeiieeiiieeie ettt ettt e e et e et e e et beenbeeenseesneeesnseeennes
LY dO STTa AO1: cuveieeiiieeiieeeee e ettt ettt et e et ene e en
(Tén day da cua T6 chirc xuc tién thuong mai nwdc ngoai) cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé€ sy trung thuc va su chinh xac ctia nhirng ndi dung
trén va ho so kém theo.
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- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam vé thanh lap va hoat
dong Vin phong dai dién cua t6 chtc xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cta phap luat khac ¢o lién quan./

Pai dién c6 thAm quyén cia té chirc xic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi ro ho tén va dong dau)

Ho so giri kém (Ghi rd va day du van ban, tai liéu dugc gui kém theo ho so)
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BMO06-QT-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

. § . GIAY PHEP = .
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN THUONG MAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

S6: vevevnnnn.
UBND TINH/THANHPHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN CUA TO CHU'C XUC TIEN
THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

So: ....
Cdp ldl’{ dc”%u: ngay... thang... nam...
(Stra doi lan thi... ngay... thang... nam...
Gia han lan thi... ngay... thang... nam...
Cap lai lan thi.... ngay... thang... nam...)

GIAM POC SO CONG THUONG

Cin cir Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét Luat Quan Iy ngoai thuong vé mot sd bién phép phat trién ngoai thuong va Nghi
dinh s6 .../2024/ND-CP ngay ... thing ... naim 2024 ciia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2018/NB-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phét trién ngoai thuong;

Xét don dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia (tén day du cua to
chure xuc tién thuong mai nudc ngoai).

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phep (tén day du ghi Wb?ing chit in hoa cua to chirc xtic tién thuong mai
nudc ngoai theo Giay phép thanh 1ap cua to chuec)

TEN VIBE TAE (BT CO)? oo eee s

QUOBC TICI vt e et e e ee et eee s e e eeseras e e eseeesenseeeeeaens
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Pia chitru SO ChInh: oo
Dai dién theo phap TUAL: ...o..ooeiee e

_ buoc thanh 14p Van phong dai dién tai (ghi rd tén tinh/thanh phd) theo ndi dung cu thé
tai Giay phép nay.

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

Tén Van phong dai dién (ghi tén day du bang chit in hoa, ddm cua Van phong dai dién
theo don dé nghi):

Tén viét tit (ghi theo don dé nghi; truong hop khong cé ghi 16 “Khong ¢6”):

Piéu 3. Dja chi dit tru s& Van phong dai dién

(ghi ddy A0 theo dON A& NGNT) ...cv.vveeeeeeeeeeeeeeeee e
Piéu 4. Nguoi ding ddu Vian phong dai dién

Hovatén: ..., Giditinh: ..o
QUOBC TICI oo ee s eeeaees

S6 O chibu/Can CUGC CONEG AAN: ...
Do cap ngdy ... thang ... ndm ... tai ....o.ooevvvevennen.
Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién (ghi day du theo don dé nghi)

Ghi 16 ndi dung hoat dong du kién c6 hodc khong lién quan dén viéc xuc tién thuong
mai hang hoéa, dich vu thudc linh vuc an ninh, quoc phong,.

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy... thang... nim... dén hét ngay... thang... nam...

Piéu 7. Gidy phép nay dugc lap thanh 02 ban gbc: 01 ban cip cho (tén day du ghi
bang chit in hoa cua to chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai); 01 ban luu tai S Cong
Thuong tinh, thanh phd ..

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

- Giam doc So;
- Luu: ...
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BM07-QT-04
Phong Xuit nhap khau-

Thi trweong va thwong nhan nwéc ngoai
Ha Noi, ngay  thang  nam 20....
PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén t6 chitc XTTMNN:

2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc ho so:

Y kién thdm Y kién thAm dinh

dinh ctua chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phan hd so vién phong
| K0 |
1
2
3
4
5

7. Y kién cua Phong:
Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.

Chuyén vién thu ly Pho6 Truong phong Trudng phong




Cép Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién

SO THEO DOI

69

BMO08-QT-04

cia To chire xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Ha Noi

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru s&

Lién hé

Gidy phép

Lan cap

Ghi chu
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5. Thii tuc: Cham dirt hoat dong va thu héi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién ciia T6 chire xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-05).

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh stra d6i Gidy phép thanh 14p Vin phong dai
dién cua t6 chure xuc tién thuong mai nude ngoai.
2 Pham vi
- T6 chire xtic tién thuong mai nudc ngoai bao gdm céc t6 chirc thuéc Chinh phi
hodc phi Chinh phu, cac hoi, hiép hoi (hodc cac hinh thirc khac tuwong duong)
duoc thanh 1ap theo phap luat cua nudce not t6 chirc dit tru sé khi thyc hién cac
hoat dong lién quan dén xuc tién thwong mai tai Viét Nam phai thanh lap Vin
phong dai dién tai Viét Nam.
- Can by, cong chirc thudc Phong Xuit nhap khau — Thi trudng va thuong nhan
nude ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
- Luat Quan ly ngoai thuong ngay 12/6/2017;
- Nghi dinh s6 28/20201 8/ND-CP ngay 01/3/2018 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan 1y ngoai thuwong vé mot so bién phap phat trién ngoai thuong;
- Nghi dinh s6 14/2024/ND- CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu stra dbi, b sung
mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mdt sd bién phap phat trién ngoai thwong.
3.2 Thanh phan ho so Bin Ban sao
) P chinh
1. Vin ban dé nghi ~chéir,n dat hoat dong Van
phong dai dién theo mau s6 07 ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP
2. Tai liéu chirng minh d3 thuc hién niém yét cong
khai tai try s¢ cua Van phong dai dién va dang
bao viét hodc bao dién tir dugc phep phat hanh tai X
Viét Nam trong 03 (ba) sé lién tiép vé viéc chim
dut hoat dong ctia Van phong dai dién.
3.3 | S6 lugng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

37 ngay (bao_ gdm ca thot gian rat gidy phép), trong d6: 30 ngay ké tir ngay tiép
nhan ho6 so d€ nghi cham dut hoat dong cua Van phong dai dién ma khong nhan
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duoc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién cua cac co quan, td chuc, c4 nhan c6
lién quan, S& Cong Thuong tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem xét, chap
thuan viéc chAm dat hoat dong cta Van phong dai dién va rit Gidy phép trong
vong 07 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so va nhan két q}lé truc tiép tai b0 phan tiép nhan hd so hanh
chinh S¢ Cong Thuong Ha Noi (HO so truc tiép).
Céch 2: Nop hd so qua duong buu dién va nhén két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich ctia Thanh pho (HO so truc tiép).
Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong truc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong hanoi.gov.vn) va dang ky nhén két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh pho (HO so truc tuyén).
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach o gian | BIoU maw ket
nhi¢m qua
T6 chic xuc tién thuong mai nuge
ngoai (T6 chic XTTMNN) chuén
bi ho so va ndp ho so:
- Nop ho so tryc tiép tai bd phan
tiép nhan ho so hanh chinh cua S&
Cong Thuong Ha No1 (Nguoi nop
ho so phai co giday gioi thiéu hodc
uy quyen cua to chirc duoc dich ra
tieng Viét va dwoc hop phap hoa T& chite xi
lanh su th dinh ciia phdp lugt | "9 S XUC)
BI Igi’;t ]\igm). €0 quy it cua paap At e thuong | Gio hanh | Theo muc 3.2

s . = mai  nudc | chinh
- Nop ho so qua duong buu dién. ngoai
- Nop ho so tryc tuyén tai Cong
dich vu cong ctia Thanh phd (dia
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn);
Nguoi ndp hd so dién cac ndi dung
theo Biéu mau dién ti; Tich hop
thanh phan hd so kém theo; Nguoi
ndp kiém tra, cap nhat thong tin
bao dam théng tin ddy du, chinh xac,

hop phép.
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B2

Chuyén vién bd phan tiép nhan hd
so va tra két qua (TNHS&TKQ)
kiém tra hd so (truc tiép ddi véi
hinh thirc ndp tai B phan TNHS &
TKQ hodc gui qua duong buu
dién); kiém tra trén Cong dich vu
cong ciia Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) dbi voi
hd so ndp truc tuyén.

CV TNHS
&TKQ

0,5 ngay

Néu hd so hop 1¢ (dau muc hé so day
di va ké khai day du theo quy dinh):

+ Ho so nop tryc t1ep Nhép thong
t1n vao sb theo ddi ho so; lap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so theo quy dinh.

+ Ho so ndp truc tuyén: Cap nhat
thong tin vao hé thong thong tin
giai quyét TTHC; Xac nhan thong
tin, giri thong bao tiép nhan vao tai
khoén ctia Nguoi nop ho so.

CcvV
TNHS&TK

Q

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua BMO2-
QT-05

Néu ho so chua hop 1€:

+ Pbi voi hd so ndp truc tiép:
Huéng dan va 1ap phiéu huéng dan
hoan thién ho so giao lai cho nguoi
ndp hd so;

+ Dbi voi ho so giri qua duong buu
dién: Huodng dan va lap phiéu
hudng dan hoan thién hd so giao lai
cho ngudi ndép hd so qua dich vu
Buu chinh cong ich cta Thanh phé.

+ Pdi véi hd so ndp qua Cong Dich
vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi: Giri Thong bao dén Nguoi nop
hd so néu rd 1y do va c6 vin ban
huéng din nguoi yéu cau bd sung
hd so, hoan thién hd so, néu rd loai
gidy to, ndi dung can bd sung, hoan
thién.

CvV
TNHS&TK

Q

Phiéu  hudng
dan hoan thién
hd so BMOI-
QT-05

B3

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so va chuyén hd so cho
phong chuyén mon.

0,5 ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh gidi
quyét hd so
BMO03-QT-05
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B4

Phong chuyén mén xu 1y hd so
theo cac truong hop sau:

B4a

Néu ho so chua hop 1€

- Pbi véi ho so ndp truc tiép:
Phong chuyén mon dy thdo Thong
bdo tra hd so cho T6 chic
XTTMNN néu 13 1y do tra hd so
(tra lai va yéu cau bd sung hd so
hodc tra lai do tir chdi chdm dut);
Phiéu tham dinh hé so trinh Lanh
dao S¢ ky Thong bao.

- Pbi véi hd so ndp truc tuyén:
Phong chuyén mén xir 1y tra lai hd
SO trén Céng Dich vu cong truc
tuyén thanh phd Ha Nbi theo quy
dinh; Phong chuyén moén du thao
Thong béo tra hd so cho T chirc
XTTMNN néu 16 1y do tra hod so
(tra lai va yéu cau bd sung hd so
hodc tra lai do tir chdi chdm dut);
Phiéu thdm dinh hé so trinh Lanh
dao S& ky Thong bao.

Chuyén B5

Phong XNK

11 ngay

Phiéu thadm dinh
ho so BMO07-
QT-05

Thong bao
BM04-QT-05.

B4b

Néu ho so hop 18 nhung chua da diéu
kién chim dat (do trong vong 30 ngy
ké tir ngay tiép nhan hd so dé nghi
chdm dut, S& Cong Thuong nhan dugc
thong bao, khiéu nai, khiéu kién cta cac
CO quan, t6 chirc, c4 nhan lién quan doi
v&i VPDPD ctia T6 chite XTTMNN).

- Dbi vdi ho so tryce tiép: Phong chuyén
mén dur thao Thong bao tra va d& nghi
T6 chitc XTTMNN gidi quyét voi cac
co quan, 6 chirc, c4 nhan lién quan co
thong bao khiéu nai, khiéu kién; Phiéu
thim dinh hd so tinh Lanh dao S& ky
Thong bao.

- Pbi vai truong hop hd so truc
tuyén: Phong chuyén mén xtr 1y hd
SO trén Céng Dich vu coéng truc
tuyén TP Ha Noi theo quy dinh;
Phong chuyén mon dy thdo Thong
bdo tra va d& nghi T chuc
XTTMNN giai quyét voi cic co
quan, to chirc, c4 nhan lién quan co

Phong XNK

29 ngay

Phiéu thim dinh
ho so BMO7-
QT-05

Thong bao
BMO04-QT-05
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thong bao khicu nai, khiu kién;
Phiéu tham dinh ho so trinh Lanh
dao S& ky Thong bao.

Sau khi To chirc XTTMNN di giai
quyét xong nhirng khiéu nai, khiéu
kién cua cac co quan, to chuce, ca
nhan lién quan. Nop c6 van ban
giai trinh va kém két qua chung
minh viéc giai quyét. T chirc
XTTMNN ndp lai ho so, phong
chuyén mén xem xét tiép tuc quy
trinh tir B4c.

B4c

Néu ho so hop 18, du diéu kién
chim dut (zrong vong 30 ngay ké tir
ngay tiép nhdan ho so dé nghi cham
ditt ma khéng nhdn dwoc bt kp
thong bao, khiéu nai, khiéu kién
cua cdc co quan, 16 chire, ca nhan
lién quan).

- Dbi véi hd so ndp truc tiép:
Phong chuyén mon du thao van ban
chép thuan chim dt hoat dong va
rit Gidy phép cia VPPD T6 chirc
XTTMNN; Phiéu thim dinh hé so
trinh Lanh dao Sé ky Van ban.

- Dbi v6i hd so ndp truc tuyén:
Phong chuyén mén xt 1y hd so trén
Coéng Dich vu cong truc tuyén
thanh phd Ha Noi theo quy dinh;
Phong chuyén moén dy thao van ban
chép thuan cham dat hoat dong va
rat Gidy phép cia VPPD T6 chic
XTTMNN; Phiéu thim dinh hé so
trinh Lanh dao S& ky Van ban.

Chuyén B5

Phong XNK

29 ngay

Phiéu thim dinh
ho so BMO7-
QT-05

Van  ban chap
thuan cham dut
BMO06-QT-05

B5

Lanh dao S& hoan thanh viéc xem
xét ky Thong bao/vin ban chép
thuan. Néu hd so trinh LDS can
chinh stra, Phong chuyén moén cé
trach nhiém hoan chinh lai hd so
theo yéu cau dé trinh Lanh dao S&
phé duyét.

Lanh dao
S&

01 ngay

Gidy phép/vin
ban

B6

Sau khi Lanh dao S¢ phé duyét,
Phong XNK c6 trach nhiém 1y s6

Thong bao/vin ban, dong diu

Phong XNK

01 ngay

Gidy phép/vin
ban
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Thong bao/van ban.

Phong chuyén moén tra két qua cho
Bo phan TN&TKQ (Néu két qua 1a
Thong bao thi tra kém ho so gdc dé
B phan TNHS&TKQ tra lai cho
T6 chirc XTTMNN).

Bo6 phan TNHS&TKQ tra cho To
choe XTTMNN (Néu két qua la
Van ban chap thuan cham dat hoat

Vin ban chip

dong va rat Gidy phép, Bo phan B0 phan thudn/van ban
B7 | TNHS&TKQ tra cho Té chuc| TNHS & khong chip
XTTMNN vi yéu cau T6 chie| TKQ thuan
XTTMNN ndp lai Giay phép trong
vong 4 ngay).
Bo phan TNHS&TKQ nhén Gidy | s oha
, PR ] 0 phan ,
BS phep do T6 chic XTTMNN nop TNHS & 04 ngay Gidy phép
lai. TKQ
B6 phan TNHS&TKQ ban giao B6 pha
I < 2 0 phan .
B9 Giay phép cho phong chuyén mon. TNHS & 01 ngay Gidy phép
TKQ
4 | BIEUMAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
4.1 | BM01-QT-05 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
4.2 | BM02-QT-05 | Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua.
4.3 | BM03-QT-05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
44 BMO04-QT-05 | Thong bao tra 1061 ho so d€ nghi cham dut Giay phép thanh lap
] van phong dai di¢n.
45 BMO05-QT-05 M?lu van ban dé nghi cham dat Giay phép thanh 1ap VPDD cua
' to churc XTTMNN
BMO06-QT-05 | Van ban chap thuan viéc cham dut hoat dong va rat Gidy phép
4.6 ,
cua VPDD.
47 | BM07-QT-05 | Phi¢u tham dinh ho so.
4.8 | BM08-QT-05 | S theo ddi giay phép.
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BMO01-QT-05

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu CAu Al QUYEE: ......ieeen ittt e
DA Gl e
SO AN thORT. ..o e e, Email: ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo PP

Trong qua trinh hoan thién hoé so néu c6 vudéng miac, Ong/Ba lién hé
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
)



Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

la bicu

mau dién tir)

UBND THANH PHO HA NOI

SO CONG THUONG

So:
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BM02-QT-05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ma ho so:...
B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt
TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e

1. Thanh phan ho so, yéu cau va s6 lugng mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6
s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn....

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO

Ky va

ghi r6 ho tén)

NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BMO03-QT-05

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiiteit et

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Ngudi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-05
UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-SCT Ha Noi, ngay  thang nam 20.......

THONG BAO

Tra 1oi hd so dé nghi cham dut hoat dong van phong dai dién
cua... (tén to chirc XTTMNN)

Cin cir Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Lut Quan 1y ngoai thuong vé mét sé bién phap phat trién ngoai thuong;

Can ctr Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ctua Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét Ludt Quan Iy ngoai thuong vé mdt s bién phap phat trién ngoai
thuong;

Sau khi xem xét ho so dé nghi chidm dut hoat dong ctia Van phong dai dién cua
(tén t6 chitc XTTMNN) duroc tiép nhan ngdy ........, S& Cong Thuong tra 101 nhu sau:

S¢ Cong Thuong tra lai toan b hd so ma (tén té chirc XTTMNN) da nop kém
theo Thong bo nay. S& Cong Thuong s& xem xét chdm dit hoat dong cta vin phong
dai dién cua (tén t6 chirc XTTMNN) tai Ha Noi sau khi (tén t6 chitc XTTMNN) b
sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh/ S& Cong Thuong tra lai toan bo
hd so ma (tén td chic XTTMNN) dd ndp kém theo Thong bao ndy va tir chdi chdm
dut hoat dong cua van phong dai dién/S& Cong Thuong tra lai toan bd hd so ma (tén to
chic XTTMNN) di ndp va dé nghi giai quyét nhitng khiéu nai, khiéu kién cua cac co
quan, td chure, c4 nhan lién quan./.

Noi nhgn: LANH PAO SO
- Tén T6 chirce XTTMNN;

- Giam doc S¢;

-Luu VT, XNK.
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BM05-QT-05
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb..ev. Dia diém, ngay...thang...ndm...

PE NGHI CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh, thanh phd. ..

Tén to chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa tén diy du cia to
chtre):

TN VIEE tAL (BT CO): oottt ettt e
Qudc tich cuia t6 chire xtc tién thurong mai NUGC NEOAL: ....veeeveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi tru s& chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 1AD): .....ovveevveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Pién thoai: ......cooovvviiiiiiii e Fax:. oo
Email: .o Website: ......ocoviviiiiiiiii

Dai dién theo phép luat (dai dién c6 tham quyén):

|5 (oI Z TR (<) o LR
(O] 411 (G T2 | PR
QUOBC TICIL: ettt er e e e et ee s ee e eeaees

Can cu Nghl dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh so 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sd diéu cta Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018
cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s bién phap phat
trién ngoai thuong, (Tén day du cua to chirc xtc tién thuong mai nude ngoai) dé nghi
chdm dut hoat dong cua:

Vin phong dai dién (ghi bang chir in hoa, didm theo tén trén Gidy phép thanh
[ o) SO SU U PRRRRRP

TN VIEE AL (EU CO): oottt ettt e ee e eeae.
Gidy phép thanh 18p s6: ................ cAp ngay ........... thang ............ nam..............
Dia chi tru s& Vian phong dai dién (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap):

Pién thoai: .....evvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiei, Fax:
EMAIL e e ettt e e
Thoi diém dw kién chdm dit hoat dong: ngay...... thang ...... 11F:101 I
Ly do chAm dit Doat @OIE: ........ovveeeeeeeeeeeeeeee e

(Tén ddy du cua Vian phong dai dién theo Gidy phép) da thyc hién niém yét cong khai
tai tru s& cia Van phong dai dién va dang bao (ghi rd tén bao viét/bao dién tir duoc
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phép phat hanh tai Viét Nam) trong 03 sd lién tiép vé viéc cham dut hoat dong cua
Van phong dai dién.

(Tén day du cta to chirc xtic tién thuwong mai nudc ngoai va tén ddy di cia Van phong
dai dién theo Gidy phép) cam két s& thanh toan xong cac Khoan ng va hoan thanh day
da cac nghia vu véi nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, td chtrc, c4 nhan
lién quan tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat.

(Tén day du cua td chire xuc tién thwong mai nudc ngoai) cam két vé tinh chinh xac,
trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém vé nodi dung thong bao nay./.

Pai dién c6 thAm quyén cia té chirc xic
tien thwong mai nwéec ngoai
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Ho0 so giri kém: (Ghi rd va ddy da van ban, tai liéu duoc giri kém theo ho so)
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BMO06-QT-05
UBND THANH PHO HANQI - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sé: /SCT-XNK Ha Noi, ngay thang  nam 20

Viv chép thuan chdm dut hoat dong va
rat Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
dién...

Kinh gui: Tén T6 chitc XTTMNN

Can cir Nghi dinh s 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét Luat Quan Iy ngoai thuong vé& mot sb bién phap phat trién ngoai thuong;

Cin ctr Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cta Chinh phil sira doi,
b6 sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 28/202018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai
thuong;

Sau khi xem xét hd so cham dat hoat dong nhan ngdy ....caa Vin phong dai
dién..... tai Ha Noi (Qudc tich: ...; Gidy phép sb: .... do cip lan dau ngay....; cip diéu
chinh 1an...ngay...; .... ; Diachi: ........ ).

S& Cong Thuong Ha Noi chip thuan viéc cham dut hoat dong va rat Gidy phép
ctia Van phong dai dién .... . D& nghi Vian phong dai dién.... trong vong 04 ngay ké tir
ngdy ban hanh vin ban nay nop lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai bo
phan Tiép nhan va Tra két qua hanh chinh - S& Céng Thuong Ha Noi./.

Noi nhgn: LANH DAO SO
- Nhu dé gui; :

- Cong an TP HN (PAO1,PA0S8, PC06);

- Cuc thué TP HN;

- S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Cuc Théng ké;

- Giam déc So;

- Luu VT, XNK.
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BM07-QT-05
Phong Xuit nhap khau-

Thi trweong va thwong nhan nwéc ngoai
Ha Noi, ngay  thang  nam 20....
PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén t6 chitc XTTMNN:

2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc ho so:

Y kién thAm Y kién thim dinh

dinh ctia chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phan hd so vién phong
e S |
1
2
3
4
5

7. Y kién cua Phong:
Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.

Chuyén vién thuy ly Pho Trudng phong Trudng phong




Cap Giay phep thanh lap van phong dai dién

SO THEO DOI
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BMO08-QT-05

ciia TO chire xtic tién thwong mai nwée ngoai tai Ha Noi

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru sé¢

Lién hé

Gidy phép

Lan cap

Ghi chu
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6. Quy trinh: Cip Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién cia thwong nhén
nudc ngoai tai Viét Nam (QT-06)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh cap Giay phép thanh 1ap Van phong dai
dién cua thuong nhan nudc ngoai (VPDD).

Pham vi

Ap dung dbi voi thuong nhan duge phap luat nudc, ving lanh thd noi thwong nhan
do6 thanh 1ap hodc dang ky kinh doanh cdng nhan hop phap; da hoat dong khong
dudi 01 nam, ké tir khi duoc thanh 1ap hodc ding ky kinh doanh hop phap ¢ nudce
ctia thwong nhan. Cac can bo, cong chirc thuéc Phong Xuat nhép - Thi truong va
thuong nhan nudc ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.

N§i dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Luat Thuong mai ngay 14/6/2005.

2. Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh pha quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai
tai Viét Nam.

3. Thong tu 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua BO Cong Thuong Quy dinh
biéu mAu thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ciia thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

4. Quy ché phdi hop giira cac co quan quan 1y nha nudc cia thanh phd Ha Noi
trong viéc quan ly van phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan nudc ngoai
hoat dong trong linh vuc thuong mai va thuong mai dac thu (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 25/2017/QD-UBND ngay 27/7/2017 ctia UBND TP Ha Noi).

5. Thong tu sb 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop 1¢ phi cap gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién cua t6 chic
xuc tién thuong mai nude ngoai, thurong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

6. Can ctr Thong tu s6 03/2024/TT-BCT ngay 30/01/2024 cia Bd Cong Thuong
stra ddi, bd sung mot s didu cua cac Thong tu ciia Bo trudng Bd Cong Thuong
trong linh vuc nhuong quyén thwong mai, van phong dai dién va chi nhanh cua
thuong nhan nudc ngoai, hoat ddng mua ban hang hoa va cac hoat ddng lién quan
tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha cung cap dich vu nudc ngoai.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phén ho so chinh Ban sao

1. Pon d& nghi cip Gidy phép thanh l4p VPPD (theo méiu
MBD-1 kém theo Thong tu 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 X
cua Bo Cong Thuong)
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2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy t& ¢ gia
tri tuong duong cua thwong nhan nudc ngoai, dugc co
quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam
0 nudc ngoai ching nhan hodac hop phép hoa lanh su;
tai liéu phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam

3. Ban sao bdo céo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban
xac nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai
chinh trong nim tai chinh gan nhit hodc gidy to c6 gia
tri trong duong do co quan, to chirc c6 thim quyén noi
thuong nhan nudc ngoai thanh 1ap cép hoac xac nhén,
chiing minh su tdn tai va hoat dong cua thuong nhan
nudc ngoai trong nim tai chinh gan nhét; tai liéu phai
dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh ciia phap
luat Viét Nam

4. Vin ban cua thwong nhan nudc ngodi cir/bd nhiém
ngudi dung dau Vin phong dai dién, dugc dich ra tiéng
Viét va chung thuc theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam;

5. Ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nudc ngoai) cua
ngudi dung dau Vin phong dai dién, dugc dich ra tiéng
Viét va ching thuc theo quy dinh cia phéap luat Viét
Nam; Ban sao ho chiéu hoic gidy chirmg minh nhan dan
hodc thé cin cudc cong dan cua ngudi dung dau Vian
phong dai dién (néu 12 nguoi Viét Nam)

6. Bién ban ghi nhé hodc thdéa thuan thué dia diém hodc
ban sao tai liéu chirng minh thuong nhan c6 quyén khai
thac, st dung dia diém dé dat tru s¢ Van phong dai dién

7. Ban sao tai lidu vé dia diém dy kién dat tru s& Van
phong dai dién

3.3 | SO lwong ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

07 ngay lam viéc. Trudng hop tir chdi cap phai tra 161 bang van ban va néu 15 1y do.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua




87

Céch 1: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai bd phan tiép nhan ho so hanh

chinh S& Cong Thuong Ha Noi (Hd so truc tiép).

Céach 2: Nop hd so qua dudng buu dién va nhan két qua théng qua dich vu Buu
chinh cong ich ciia Thanh phd (HO so truc tiép).
Céch 3: Nop hd so truc myén tai Céng Dich vu cong truc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va ding ky nhan két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich ctuia Thanh phé (Hb so truc tuyén).

3.6

Phi/Lé phi

3.000.000 dong/lugt

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Thuong nhan nudc ngoai
(TNNN) chuén bi hd so va ndp
hd so theo cac cach:

- Nop hd so truc tiép tai bo
phan tiép nhan hd so hanh
chinh cia S¢& Cong Thuong Ha
Noi.

- Nop hd so qua duong buu
dién.

- Nop hd so truc tuyén tai Cong
dich vu cong cta Thanh phé (dia
chi:  dichvucong.hanoi.gov.vn);
Nguoi nop hd so dién cac noi
dung theo Biéu mau dién ti; Tich
hop thanh phan hd so kém theo;
Nguoi ndp kiém tra, cap nhat
thong tin bao dam thong tin day
du, chinh xac, hgp phap.

Thuong nhan
nudc ngoai co
nhu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Chuyén vién b phan tiép nhan hd
so va tra két qua (TNHS&TKQ)
kiém tra hd so (trye tiép ddi voi
hinh thirc ndp tai B6 phan TNHS
& TKQ hoac gt qua duong buu
dién); kiém tra trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) déi voi
hd so ndp truc tuyén.

CcV
TNHS&TKQ

0,5 ngay
lam viéc
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Néu hd so hop 18 (dAu muc hd so
day du va ké khai day du theo
quy dinh):

+ Hb so ndp truc tiép: Nhap
thong tin vao s theo ddi h so;
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so theo quy dinh.

+ HO so ndp truc tuyén: Cap
nhit théng tin vao hé thng
thong tin giai quyét TTHC;
Xac nhan thong tin, gui thong
béo tiép nhan vao tai khoan
ctia Nguoi ndp hd so.

Gidy tiép nhan hod
so va hen tra két
qua BMO02-QT-
06

Néu hd so chua hop 1€:

+ Dbi véi hd so ndp truc tiép:
Huéng din va 1ap phiéu huéng
din hoan thién ho so giao lai
cho ngudi ndp hd so.

+Dbi v6i hd so gui qua dudng
buu dién: Hudéng dan va lap
phiéu huéng din hoan thién hod
so giao lai cho ngudi ndp hd so
qua dich vu Buu chinh cong
ich ctia Thanh phd.

+ Dbi voi hd so ndp qua Cong
Dich vu cong truc tuyén thanh
phé Ha Noi: Gui Thong bao
dén Nguoi nop hd so néu rd 1y
do va c6 van ban huéng din
ngudi yéu cau bd sung hd so,
hoan thién hd so, néu rd loai
gidy to, ndi dung can bd sung,
hoan thién.

Phiéu huéng din
hoan thién hd so
BMO01-QT-06

Lap phiéu kiém soat qua trinh | CV Phong | 0,5 ngay | Phiu kiém soat
B3 giai quyét hd so va chuyén hd | XNK lam vige quéa trinh giai
so cho phong chuyén mon. quyét hé so
BMO03-QT-06
Phong chuyén mén xi 1y ho so
B4

theo cac truong hop sau:
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B4a

Néu hd so chua hop 1€:

- DP6i voi hd so truc tiép:
Phong chuyén mon dy thdo
Thong bao tra hd so cho
TNNN néu rd 1y do tra hd so
(tra va yéu cau bd sung hd so
hodc tra va tir chdi cdp Gidy
phép); Phiéu thAm dinh hd so
trinh Lanh dao S& ky ban hanh.
- Péi véi hd so truc tuyén:
Phong chuyén mén xir 1y ho so
trén Céng Dich vu cong truc
tuyén thanh phdé Ha Noi theo
quy dinh; Phong chuyén moén
du thao Thong bao tra hd so
cho TNNN néu r5 1y do tra hd
so (trd va yéu cau bd sung hod
so hoic tra va tir chéi cap Gidy
phép); Phiéu thAm dinh hd so
trinh Lanh dao S& ky ban hanh.
Chuyén B5

Phong XNK

01 ngay lam
viéc

Phiéu thim dinh
hd so BM04-QT-
06
Thong béo
BM05-QT-06

B4b

Néu hé so hop 18, du diéu kién
cip phép:

Déi v6i ho so truc tiép: Phong
chuyén mon du thiao Gidy
phép; Phiéu tham dinh ho so
trinh Lanh dao S¢ xem xét ky
Gidy phép.

- P6i véi hd so truc tuyén:
Phong chuyén mén xi 1y ho so
theo quy trinh trén Cong Dich
vu cong truc myén; du thao
Gidy phép, Phiéu tham dinh hd
so trinh Lanh dao S& xem xét
ky Gidy phép.

Chuyén B5

Phong XNK

04 ngay lam
viéc

Phiéu thim dinh
hd so BM04-QT-
06

Gidy phép TL
VPBD  BMO07-
QT-06

B4c

Néu hd so hop 1€, nhung thudc
treong hop phai hoi y kién Bo
quan ly chuyén nganh:

Phong chuyén mon du thao:

Phong XNK

01 ngay lam
viéc

Phiéu thim dinh
hd so BM04-QT-
06

Thong bao tra hd
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vin ban xin ¥ kién B quan 1y
chuyén nganh; Thong béo tra
hd so néu rd 1y do hd so thude
treong hop phai hoi y kién Bo
chuyén nganh; Phiéu tham
dinh ho so trinh Lanh dao S&
xem x&t ky van ban va Thong
bao.

Chuyén B5.

so BM05-QT-06

Khi ¢6 van ban tra 101 cua Bo
chuyén nganh, phong chuyén
moén cin ct ¥ kién tra 101 thuc
hién mdt trong cac truong hop
nhu sau:

- Néu B6 quan ly chuyén
nganh dong y cdp Gidy phép.
Trong 05 ngay lam viéc ké tir
khi nhan dugc van ban, Phong
chuyén moén théng bao cho Bo
phan TN&TKQ dé thong bao
cho TNNN/van ban thong bao
cho TNNN dé nop lai hd so.
Khi TNNN ndp lai hd so va
quay lai B1.

- Néu Bo chuyén nganh yéu
ciu TNNN bd sung/giai
trinh/tai li€u. Trong vong 05
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
dugc van ban cua BO chuyén
nganh, Phong chuyén mon du
thao vin ban dé nghi TNNN b6
sung/giai trinh/tai liu theo yéu
cau cia BO chuyén nganh.

Khi TNNN nép lai hd so thi
quay lai B1.

- Néu B6 chuyén nganh tir chbi
cap Gidy phép. Trong vong 05
ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban cua BO chuyén
nganh, Phong chuyén mon du
thao vin ban thong béo y kién
tr chbéi cip phép cia BO
chuyén nganh dén TNNN.
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B5

Lanh dao S& hoan thanh viéc
xem xét ky Gidy phép/Thong
bao/van ban; Chuyén tra hd so
cho phong chuyén mén dé phat
hanh.

Néu Lanh dao sé yéu cau sua
d6i, bd sung. Phong chuyén
mon stra d6i, bo sung hd so
theo yéu cau va trinh Lanh dao
S¢ xem xet, phé duyét.

Lanh dao S&

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/Thong
bao/van ban

B6

Phong chuyén mén lay sd
Thong  bao/vin  ban/Gidy
phép* ¢ bd phan van thu, dong
ddu Thong bao/vin ban/Gidy
phép.

Tra két qua cho BO phéan
TN&TKQ (Néu két qua la
Thong béo thi tra kém ho so
gbc dé B phan TNHS&TKQ
trd lai cho TNNN).

Phong XNK

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/Thong
bao/ van ban

B7

Bo phan TNHS&TKQ tra két
qua cho TNNN va thu 1€ phi
(Néu két qua 1a Gidy phép,
viée tra két qua kém theo ban
Hudng dan phap luat).

B6 phéan
TNHS & TKQ

Gidy phép/vin
ban/Thong bao

BIEU MAU

TT

M3 hiéu

Tén Biéu mau

4.1

BMO1-QT-06

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

4.2

BM02-QT-06

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

4.3

BM03-QT-06

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

4.4

BMO04-QT-06

Phiéu tham dinh ho so.

4.5

BMO05-QT-06

Thong bao tra 10i ho so dé nghi cap phép thanh lap VPPD cua
thuong nhan nudc ngoai.

4.6

BM06-QT-06

Don dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap VPDD.

4.7

BMO07-QT-06

Mau Giay phép thanh 1ap VPBD

4.8

BMO08-QT-06

S6 ghi s6 Gidy phép.

4.9

BMO09-QT-06

S6 theo ddi Cap phép.

* S6 cta Gidy phép thanh lap VPDD dugc lay theo sb thir tu ciia S6 dang ky cdp Gidy phép thanh lap VPBD tai
Phong chuyén mén theo huéng dan tai Théng tu 11/2016/TT-BCT cua Bo Cong Thuong va Thong tu 5'6
03/2024/TT-BCT. Riéng ban luu tai b phan van thu So s€ co thém sO cia van thu ghi theo ky hiéu “So:

/GPVPPD-SCT-[nam]” tai vi tri ghi s6 vin ban trén gidy phép.
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BMO01-QT-06

Chir ky so cua To6 churc (néu
la biéu mau dién tir)

SO CONG THUGONG HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA s
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu cau GIAl QUYEL: .....oeeee et
DA G e
SO dien tho@l. ... eveeeeeee e, Email:....coooo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

Ly O e

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng ;néc, Ong/Ba lién hé
VOT oo, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.
NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
t)



Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

la bicu

mau dién tir)

UBND THANH PHO HA NOI
SO CONG THUONG

So:
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BM02-QT-06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ma ho so:...
B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt
TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e

1. Thanh phan ho so, yéu cau va s6 lugng mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Ban sao ¢6 ching | Ban pho to, s0
s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn....

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO

Ky va

ghi r6 ho tén)

NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BMO03-QT-06

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiiteit et

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Ngudi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-06
Phong Xuét nhap khiu-

Thi trwomg va thwong nhan nwéc ngoai

HaNo6i, ngay  thdng  nam 20....

PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén Thuong nhan nudc ngoai:
2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc hd so:

Y kién thim Y kién tham dinh

dinh ctia chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phéan h so vién phong
. | Khong . | Khong
P | hgpie | M9PX | hople

DN | W N —

7. Y kién cua Phong:

Phong kinh trinh Linh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.
Chuyén vién thy 1y Pho Trudng phong Trudng phong
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BM05-QT-06
UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /TB-SCT Ha Ngi, ngay  thang nim 20......

THONG BAO
Tra 101 ho so' dé nghi cip phép thanh 1ap vin phong dai dién cia....

_- Can cur Nghi dinh 07/2016/ND-CP cua Chinh phu ngay 25/1/2006 Quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai di€n, Chi nhanh cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Can ct Thong tu sb 11/2016/TT-BCT cua Bo Cong Thuong ngay 5/7/2016
Hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/1/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Sau khi xem xeét hd so dé nghi cap Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua
(tén TNNN) dugc tiép nhan ngay ........, S6 Cong Thuong tra 161 nhu sau:

S& Cong Thuong tra lai toan bd hod so ma Cong ty dd ndp kém theo Thong bao
nay. S& Cong Thuong sé xem xét cap Gidy phép thanh lap van phong dai dién cia
Cong ty sau khi Cong ty bd sung, hoan thién hd so va ndp lai hod so theo quy dinh/ S
Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma Cong ty dd nop kém theo Thong bao nay va tir
chéi cap phép/ S¢ Cong Thuong tra lai toan bd hd so ma Cong ty dd ndp kém theo
Thong bao ndy. S& Cong Thuong s& xem xét cap Gidy phép thanh 1ap van phong dai
dién ciia Cong ty sau khi c6 ¥ kién chip thuan cua Bo chuyén nganh va Céng ty ndp
lai ho so theo quy dinh./.

Noi nhin: LANH PAO SO
~Tén TNNN;

- Giam dbc So;

- Luu VT, XNK.
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BM06-QT-06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Dia diém, ngay... thing... nim...

PON DPE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cip Gidy phép)

Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ..........ccceee......
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit N hoa) ........evevvveeveeeeeeeeeeeeeeeeeees
TN thUONE MNAN VIt AL ..ot

Gidy phép thanh lap/bang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cép:
e o] GO QUAN CAP: cevtieentiieiie e ettt ettt ete e it ee e e ettt et e sabte e s aeeesbeeesbeaennesbeeenseeenneesnsseennneanns

Vin phong dai dién da duoc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):

Viin phong dai dién sd 1:

TEn Van phong dai di€N: .........ooouiiiiiiiiiii et e
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién sb:... Ngay cdp.../.../... Co quan cap: ...........
M SO tHUG: ..o
Dién thoai: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu ¢0) c.vevveenne...
No6i dung hoat ddng cua Van phong dai di€n: ........ccceeevviieiiiieiieiieiciieeeee e

Vin phong dai dién s6 ...:
...................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)

Van ph(‘)ng dai dién da duoc cép phép thémh 1ap tai Viét Nam va da chim dut hoz.}t dong, bao
g0m ca cham dut hoat dong theo khoan 1 Bicu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dién s6 ...:

TEn Van phong dai di€N: ......cccooouiiiiiiieiiieceeeee ettt e e aa e
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién sb:... Ngay cdp.../.../... Co quan cap: ...........
NGi dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: .........ccccceeeiiiiiiiieiiie e
Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc cham dirt hoat dong: .............cooeveeene.

Vin phong dai dién s6 ...:
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...................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)
Pé nghi cip (cip lai)' Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6 ...2 nhu sau:

TEn Van phong dai di€N: ......cccoooiiiiiiiiiii ettt e et eseae e
Tén giao dich bANG tHENG ANN: ......veiveeeeeeeeeee et eeeee e
TN VIEE LA (I1EU CO): et s e e ee e eeseseeseseeeenes

Dja diém dat tru so Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho) .......cccoeiiiiiiii e
No6i dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thuong nhén lya chon cap hoic gép lai (viéc cép lai ap dung cho trudng hop cip lai
theo khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

Thuong nhan ty khai béo trén co s& thtr tw cac Vian phong dai dién dd duoc cip phép
trude do.

Thoi han cta Gidy phép thanh TAP: ......oooviiii et
Nguoi ding dau Vian phong dai dién’:

HO VA tEN:...eviiiiiiieeeeeee e GIOTtINN: oo
QUOC IO ettt ettt ettt ee e e et ee et e e et e et e e et ee et s eeeereeeeeeeeeeae
Sb dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dAn/HO chidu: .......oo.oveieveeeeeeeeeeee e,

NEAY CAP o/ ee /e e. NOT CAP: vt SO
Noi dang ky luu tra (d6i voi nguoi nudc ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i voi nguoi
VIACE INAIN): .ooiiiiiiiiicciie ettt e et e ettt e e e ettt e e s saaaeeeeasaeeesasaeeeasssaeeensseeeennsaeeannns
Chiing t6i cam két:

1. Chju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua néi dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP, phép ludt Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai

K, ghi ré ho tén va déng ddu (néu cé

! Thuong nhan lya (;h(_)n cép hodc cép lai (viée cip lai ap dung cho truong hop cép lai theo khoan 1
bicu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

2 Thwong nhan tu khai bo trén co s¢ thir ty cac Vin phong dai dién da duoc cap phép trudce do.

3 rTruc‘mg hop nguoi dimg dau Chi nhanh cﬁarthu()’ng nhan nudc ngoai 1a ngudi Viét Nam da duge cip
s0 dinh danh ca nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh ca nhan.
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BMO07-QT-06
Trang thw nhat
SO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Dac lap - Tu do - Hanh phiic

Dia diém, ngay...thang...ndm...

‘ G11§Y PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

o Soe......
_Cap lan dau: ngay ...thang ... nam...
Diéu chinh lan thi: ..., ngay ...thang ...nam...

Gia han Zc‘i‘n thu:..., ngay ...thang ...nam...
Cdp lai lan thit:..., ngay ...thang ...nam...

(Cdp l(;zi trén co so doyphép SO..., ngay ...thdng‘...ndm...)
GIAM POC SO CONG THUONG HA NOI

Can ciwr Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,
Can cir Nghi dinh sé 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhadn
nudoc ngodi tai Viét Nam;
Can cir Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia B¢ Céng Thuong
hwedng dan thiee hién Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ciia
thuong nhdan nudc ngoai tai Viét Nam;
Can cir Théng tw s6 03/2024/TT-BCT ngay 30/01/2024 ciia B6 Céng Thwong sita doi,
bé sung mot s6 diéu ciia cdc Théng tw ciia Bé truéng B6 Cong Thuong trong linh viee
nhirong quyén thwong mai, van phong dai dién va chi nhdnh cia thwong nhdan mede
ngodi, hoat dong mua ban hang héa va cdc hoat dong lién quan truc tiép dén mua béan
hang héa ciia nha cung cdp dich vu nude ngodi;
X6t PO @6 NGRI ... CU ...ttt
QUYET DINH:
Diéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh) ....................
- Gidy phép thanh lap/Ding ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
ool ot GO QUAIN CAP? vt e
- Pia Chi tru SO CHINN: ..ooiiiii et
duoc thanh 1ap Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phd tryc thuoc Trung
uong)
Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vian phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong
DION A8 NZNT) ettt
- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
£1ONE DIOM FE MBI vttt et rees e
= TN VIEE LAL: (1EU CO) vt ee s eeseee s eee s
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Trang thir 2
Pieu 3. Dia chi tru s¢ Van phong dai dién

........................... (ghi dia diém dit tru s¢ Van phong dai dién theo Don dé nghi)
Piéu 4. Nguoi dimg dau Vin phong dai dién'

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ........cccooveeveeeeereeeeeeeeeee e, Gioi tinh: ...
QUOC IO vttt ettt ee e e e e et ees e e eseeeeeeesesernenenee e eeeaeseeeeeeaens
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/HoO chidu: ..........ooovvveeveeeeeeeeeeeee e,
NEAY CAP: ../ oot NOT CADP: oottt oo e
Noi dang ky luu tri (461 véi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi nguoi
Vigt Nam):

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Vian phong dai dién (ghi cu thé trén co sd dé nghi cia
thuong nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh sé
07/2016/ND-CP va céac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cia Gidy phép
Gidy phép niy co hiéu lyc tir ngay. .. thang... nam... dén hét ngay... thang... nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gdc: 01 (mot) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S6 Cong Thuong.../Ban quan ly... ./.

LANH PAO SO
(Ky, dong diu)
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SO GHI SO
Cip Gidy phép thanh l4p vin phong dai dién

ctia thwong nhan nwéce ngoai tai Ha N§i

BMO08-QT-06

Ma
VPDD

So Giay
phép

Tén Van phong
dai dién

Ngay cap

Quadc tich

Ghi chu




Cép Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién

SO THEO DOI
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cia thwong nhan nudc ngoai tai Ha Noi

BM09-QT-06

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru sé

Lién hé

Giay phép

Lan cap

Ghi chu
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7. Quy trinh: Piéu chinh Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam (QT-07)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh cip diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién ctua thuong nhan nudc ngoai (VPDD).

Pham vi

Ap dung dbi véi thuong nhan duoc phap luat nudce, ving lanh tho noi thuong nhan
do6 thanh 1ap hodc dang ky kinh doanh cong nhén hgp phép; da hoat dong khong dudi
01 nam, ké tir khi dugc thanh 1ap hoic dang ky kinh doanh hop phap ¢ nudc cua
thuong nhan. Cac can bg, cong chirc thuoc S¢ Cong Thuong Ha Noi.

N6i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Thuong mai ngay 14/6/2005.

2. Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nuéc ngoai tai
Viét Nam.

3. Thong tu 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia B6 Cong Thuong Quy dinh biéu
mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ciia thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

4. Quy ché phdi hop gitra cac co quan quan 1y nha nudc cua thanh phd Ha Noi trong
viéc quan ly van phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhan nudc ngoai hoat dong
trong linh vyc thuong mai va thurong mai dic thi (ban hanh kém theo Quyét dinh sb
25/2017/QD-UBND ngay 27/7/2017 ctia UBND thanh ph Ha Noi).

5. Thong tu sd 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, nop 1¢ phi cap gidy phép thanh 1ap van phong dai dién cia t6 chirc
xuc tién thuong mai nude ngoai, thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

6. Thong tu s6 03/2024/TT-BCT ngay 30/01/2024 cua B6 Cong Thuong sira doi, bo
sung mot sé diéu cua cac Thong tu ciia Bo truong B Cong Thuong trong linh vuc
nhuong quyén thuong mai, vian phong dai dién va chi nhanh cia thuong nhan nudce
ngoai, hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa ctia nha cung cap dich vu nude ngoai.

3.2

\ A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p VPPD
(theo mau MD-2 kém theo Thong tu 11/2016/TT-BCT X
ngay 05/7/2016 cia B Cong Thuong)

2. Ban chinh Gidy phép thanh 14p VPDD X
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3. C4c tai liéu ching minh vé ndi dung thay déi, cu thé:

- Trudong hop thay ddi tén goi hodc dia chi dat try sé cua
thuong nhan nudc ngoai: Ban sao tai liéu phéap ly do co
quan c6 thAm quyén cip ching minh sy thay ddi tén goi
hodc dia chi dat tru s& cua thuong nhan nudc ngoai.

- Trudng hop thay dbi nguoi ding dau cia Vin phong
dai dién: Vian ban cia thuong nhan nudc ngoai cur/bd
nhiém nguoi ding dau méi ctia Vian phong dai dién; ban
sao ho chiéu hodc gidy chimg minh nhan dan hoic thé
can cude cong dan (néu 1a nguoi Viét Nam) hoic ban
sao ho chiéu (néu 1a nguoi nude ngoai) cia nguoi ding
dau méi cia Vin phong dai dién (tai liéu phai dich ra
tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh ciia phép luat X
Viét Nam); gidy to ching minh nguoi dimg dau cii ciia
Vian phong dai dién da thyc hién nghia vu thué thu nhap
c4 nhan dén thoi diém thay doi.

- Trudng hop thay ddi ndi dung hoat dong cua Vin
phong dai di¢n, thay ddi dia chi dit tru sé cta Van
phong dai dién trong mot tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong hodc trong khu vuc dia ly thuoc pham vi
quan 1y cua mot Ban quan ly: Ban sao bién ban ghi nh¢
hodc thoéa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu
ching minh thuong nhan c6 quyén khai thac, st dung
dia diém dé dat tru s& Van phong dai di¢én; ban sao tai
lidu vé dia diém du kién dit tru s& Vian phong dai dién.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thaoi gian xir ly

05 ngay lam viéc. Truong hop tir chdi cAp phai tra 10 bang vin ban va néu rd 1y do.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Cach 1: Nop hd so va nhan két qua truc ﬁép tai by phan tiép nhan hd so hanh chinh S& Cong
Thuong Ha Noi (HO so truc ti€p).

Céch 2: Nop ho so qua duong buu dién va nhan két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh pho (HO so truc tiép).

Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Digh vu cOng truc myén TP Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va dang ky nhan két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh phd (H6 so truc tuyén).

3.6

Phi/L¢ phi

1.500.000 dong/luot
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3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Thuong nhan nudc ngoai (TNNN)
chuan bi hd so va ndp hd so theo cac
cach:

- Nop ho so truc tiép tai bd phan tiép
nhan hd so hanh chinh ciia S& Cong
Thuong Ha Noi.

- Nop hd so qua duong buu dién.

- Nop hd so truc Myén tal Céng dich vu
cong coa Thanh phdé (dia chi:
dichvucong hanoi.gov.vn); Nguoi ndp
ho so dién cac nodi dung theo Biéu
mau dién ti; Tich hop thanh phan ho
so kém theo; Ngudi nop kiém tra,
cap nhat thong tin bdo dam thong tin
day du, chinh xéc, hop phap.

Thuong nhan
nudc ngoai co
nhu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Chuyén vién bd phén tiép nhan hé so
va tra két qua (TNHS&TKQ) kiém
tra ho so (truc tiép ddi véi hinh thic
nop tai B6 phan TNHS & TKQ hoac
gui qua duong buu dién); kiém tra trén
Cdng dich vu cong cua Thanh pho (dia
chi: dichvucong hanoi.gov.vn) ddi véi
hé so ndp tryc tuyén.

&Y
TNHS&TKQ

0,5 ngay
lam viéc

Néu hé so hop 16 (dau muc hd so day du
va ké khai day du theo quy dinh):

+ Hb so nop truc tiép: Nhap thong tin
vao so theo ddi ho so; lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho
nguoi nop hd so theo quy dinh.

+ Hb so nop truc tuyen Cap nhat
thong tin vao hé thong thong tin giai
quyét TTHC; Xac nhan thong tin, giri
thong bao tiép nhan vao tai khoan
ctia Ngudinop hd so.

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua BMO2-
QT-07

Néu hod so chua hop 1¢:

+ D6i véi hd so ndp truc tiép: Hudng
dan va 1ap phiéu hudng dan hoan
thién hd so giao lai cho ngudi ndp hé so;
+ Dbi voi ho so giri qua duong buu
dién: Huéng dan va 1ap phiéu hudng

Phiéu huéng ‘d'?ln
hoan thién ho so
BMO01-QT-07
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din hoan thién hd so giao lai cho
ngudi ndp hd so qua dich vu Buu
chinh cong ich ctia Thanh phé

+ Dbi véi hd so nop qua Cong Dich
vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi: Guri Thong bao dén Ngudi ndp
hd so néu 3 1y do va ¢6 van ban
huéng dan nguoi yéu cau bd sung ho
s0, hoan thién hd so, néu rd loai gidy
to, ndi dung can bod sung, hoan thién.

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai | CV ~ Phong | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
B3 quyét hd so va chuyén hd so cho | XNK lamviéc | qua trinh giai
phong chuyén mon. quyet hd so
BM03-QT-07
B4 Phong chuyén mén xir 1y hd so theo
cac truong hop sau:
Trudng hop ho so chua hop 1é:
- Dbi v6i hd so truc tiép: Phong chuyén
mén du thao Thong béo trd ho so cho
TNNN néu 15 1y do tra hd so (tra va
yéu cﬁq bd sung h(k), so hodc trd lai do tur
chdi diéu chinh Giay phép); Phiéu tham ST S
dinh hé so trinh Lanh dao Sé ky Thong Egle“s;hagl\ggf
bao. \ \
B4a |- Ddi v6i hd so truc tuyén:  Phong Ph9ng ANK Ql neay QT-07
A A 1s 1A A A . Phong XNK | lam viéc
chuyén mén xur Iy ho so trén Cong Dich Thén béo
vu odng truc tuyén thanh phd Ha Néi BMO%— OT-07
theo quy dinh; Phong chuyén moén du
thao Thong bdo tra hd so cho TNNN néu
15 1y do tra hd so (trd va yéu cau bd sung
hd so hojc tra lai do tir chéi diéu chinh
Gidy phép); Phiéu tham dinh hd so trinh
Lanh dao S¢ ky Thong bao.
Chuyén B5
Néu hd so hop 18 vé thanh phan, ndi
dung nhung thoi han ndp hd so khong Phiéu thdm dinh
hop 1€ (thuoc truong hop di€u chinh hd so BMO4-
Giay phép khong ding thoi han quy QT-07
B4b | dinh). Phong XNK
Phong chuyén moén xem xét ly do ]15;111\285 oT 07ba0

diéu chinh Gidy phép khong ding
thoi han; dy thdo thong bao tra do ho
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so chuyén Thanh tra S& xem xét, xir
1y vi pham theo quy dinh; Phiéu thim
dinh hd so trinh Lanh dao S& xem xét
ky Thong bao va chuyén hd so dén
Thanh tra S¢.

Chuyén B5

Sau khi Thanh tra S& ¢ két luan vé
viéc vi pham ciia TNNN, TNNN da
thuc hién nghia vu theo két luan cua
Thanh tra S&. TNNN nop lai ho so va
quay lai B1.

Néu ho so hop 18, du diéu kién diéu
chinh Giay phép:

- P6i voi hd so truc tiép: Phong
chuyén mén du thdo Giay phép;

Phiéu thAm dinh

Phiéu thim dinh hd so trinh Lanh dao ho - so- BMO4-
S& xem xét ky Gidy phép. . 02 ngay QT-07
Bde | Péi v6i hd so truce tuyén: Phong Phong XNK lam viéc z )
chuyén mén xir Iy hd so theo quy - | Gidy phép TL
trinh trén Cong Dich vu cong truc VPBD  BMO7-
tuyén; du thiao Gidy phép, Phiéu QT-07
tham dinh hod so trinh Lanh dao S&
xem xét ky Gidy phép.
Chuyén B5
Néu hd so hop 1€, nhung thudc
truong hop phai hoi y kién Bo quan
1y chuyén nganh:
- Phong chuyén moén du thao: van Phiéu thAm dinh
ban xin y kién B quan 1y chuyén hd so BMO4-
BAd nganh; Thong bao tra h so néu rd ly | nea QT-07
do ho so thudc truong hop phdi hoiy | Phong XNK O ng.aAy
kién Bo chuyén nganh, S¢ Cong lam vige Thong bdo
Thuong s& xem xét cdp diéu chinh BMO05-QT-07

Gidy phép khi nhan duoc ¥ kién cua
Bd chuyén nganh; Phiéu thdm dinh
hé so trinh Lanh dao S& xem xét ky
van ban va Thong bao.

Chuyén BS.

Khi ¢6 van ban tra 161 cua B chuyén
nganh, phong chuyén mon can cu y
kién tra 16i thuc hién mot trong cac
trrong hop nhu sau:
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- Néu Bo quan 1y chuyén nganh dong
¥ didu chinh Gidy phép. Trong 05
ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
van ban, Phong chuyén moén thong
béo cho B6 phan TN&TKQ dé thong
bdao cho TNNN/van ban théng bao
cho TNNN dé ndp lai ho so.

Khi TNNN n6p lai ho so va quay lai B1.

- Néu B¢ chuyén nganh yéu cau
TNNN bé sung/giai trinh/tai liéu.
Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc van ban cua Bo
chuyén nganh, Phong chuyén mon dy
thao vin ban dé nghi TNNN bd
sung/giai trinh/tai liéu theo yéu cau
cua Bo chuyén nganh.

Khi té chitc XTTMNN ndp lai hd so
thi quay lai B1.

- Néu B6 chuyén nganh tir chdi cép
diéu chinh Gidy phép. Trong vong 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
van ban cua B chuyén nganh, Phong
chuyén moén dy thdo van ban thong
béo vy kién tir chdi cip phép cua Bo
chuyén nganh dén TNNN.

B5

Lanh dao S¢ hoan thanh viéc xem xét
ky Gidy phép/Thong bao/vin ban;
Chuyén tra hd so cho phong chuyén
mon dé phat hanh.

Néu Lanh dao s& yéu cau stra doi, bd
sung. Phong chuyén mén stra d6i, bo
sung hd so theo yéu ciu va trinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Gidy phép/
Thong bao/van
ban

B6

Phong chuyén moén ldy s6 Thong
bao/van ban/Gidy phép* & bd phéan
van thu, dong dau Thong bao/vin
ban/Gidy phép.

Tra két qua cho Bo phan TN&TKQ
(Néu két qua 1a Thong bao thi tra
kém hd so gbc dé Bo phan
TNHS&TKQ tra lai cho TNNN).

Phong XNK

01 ngay
lam viéc

Gidy phép/
Thong bao/ van
ban

* S6 luu tai bd phén van thu So s€ co thém $6 ctia van thu ghi theo ky hi¢u “S6: vunnnn. /GPVPDPD-SCT-[nam]”
tai vi tri ghi s6 viin ban trén gidy phép.
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Bo phan TNHS&TKQ tra két qua | Bo phan Gidy phép/vin
cho TNNN va thu 1€ phi. TNHS & ban/Thong bao
TKQ
Biéu Miu
Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO01-QT-07 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
2 | BM02-QT-07 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
3 | BM03-QT-07 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
4 | BM04-QT-07 Phiéu thdm dinh ho so.
5 | BM05-QT-07 Thong bao tra 10i hd so dé nghi diéu chinh phép thanh lap
VPDD cua thuwong nhan nudc ngoai.
6 | BM06-QT-07 Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap VPDD.
7 | BM07-QT-07 Mau Gidy phép thanh 1ap VPDD
BMO08-QT-07 S6 theo ddi Cap phép.
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BMO01-QT-07

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu CAu Al QUYEE: ......oeeeen ettt
DA G e
SO AN thORT. ... e eee e, Email:.......oooooii

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo ST SP

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng ;néc, Ong/Ba lién hé¢
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.
NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
t)



Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

la bicu

mau dién tir)

UBND THANH PHO HA NOI
SO CONG THUONG

So:
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BM02-QT-07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ma ho so:...
B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt
TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e

1. Thanh phan ho so, yéu cau va s6 lugng mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6
s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn....

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO

Ky va

ghi r6 ho tén)

NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

14 biéu mau dién tir) BM03-QT-07

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e, NEAY thang ...... nam ......
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Kém theo DO SO CUAL .ot
M SO N0 SO ittt
DA Gl e
NO1 dung yeU CAU @IAT QUYECE: ..ottt ettt et e e e e et e e et e aeenaens
SO THONE RO SOT. ot e
Phong chuyén mon giai quyét TTHC:........... PP P PRI )
Phong chuyén mon phoi hop giai quyeét
TTHC: .. e
NEAY NNAN: . .. e
Ngay tra két qua cho b phan MOt clra: ........cooiviiiiiii e
KET QUA GIAI
TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYETHO SO |GHy cHU
(Trwéc han/ding
han/qua han)
I. Giao: Bo phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....
Tiép nhan va Tra kéf Ngudi giao Nguoi nhan .....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
A bung han
2. Nhan: ..... :
A Qua han
...g10...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ...ngay
2. Nhan: ... Trude han
Dbung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1.Giao: .............. . .. . ngéy
2. Nhan: ............. Neuoi giao Newoi nhan Trugc han
Dbung han
Qua han
| Giao: ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: B phan Tiép Nguoi giao Nguoi nhan -ngay
nhan va Tra két qua Tru6c han
: bung han
Qua han
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BM04-QT-07

Phong Xuit nhip khau-
Thi trwo'ng va thwro'ng nhan nwéc ngoai

HaNoi, ngay  thang  nam 20....

PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén Thuong nhan nudc ngoai:
2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc hd so:

Y kién thAm Y kién thim dinh

dinh ctia chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phén hd so vién phong
. | Khong . | Khong
Hop 1€ hop ¢ Hop 1€ hop 1¢

DN | W N —

7.Y kién cua Phong:

Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.
Chuyén vién thu ly Pho Truong phong Trudng phong
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BMO05-QT-07

UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /TB-SCT Ha Ngi, ngay thang nam 20... ...
THONG BAO

Tr4 161 ho so dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap vin phong dai dién...

_- Can cur Nghi dinh 07/2016/ND-CP cua Chinh phu ngay 25/1/2006 Quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai di€n, Chi nhanh cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Can c&r Théng tu s 11/2016/TT-BCT cua B Cong Thuong ngay 5/7/2016
Hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/1/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Sau khi xem xét ho Yy dé nghi diéu chinh Giay phép thanh lap Van phong dai
dién cua (t€én TNNN) duoc ti€p nhén ngay ........ , S& Cong Thuong tra 101 nhu sau:

S& Cong Thuong tra lai toan bd hd so ma Cong ty dd ndp kém theo Thong bao
nay. S& Cong Thuong s& xem xét diéu chinh Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
ctia Cong ty sau khi Cong ty bo sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh/
S¢ Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma Cong ty da ndp kém theo Thong bao nay va
tir chdi diéu chinh Gidy phép/ S& Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma Cong ty da
nop kém theo Thong bao ndy. S¢& Cong Thuong s& xem xét cap diéu chinh Gidy phép
khi ¢ ¥ kién tra 11 ciia B6 chuyén nganh va Cong ty ndp lai hd so theo quy dinh./.

Noi nhén: LANH PAO SO
- Tén TNNN;

- Giam doc S¢;

-Luu VT, XNK.
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BM06-QT-07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

DPia diém, ngay... thang ...ndm...
PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN
Kinh gui: ........ (tén Co quan cép Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) .....................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit inhoa) ........c.covovveveveeeeeeeeeeeeeeeens
TN thuong NHAN VIt AL ....o.veivieeeeeeeeeeeeeeee e e

Gidy phép thanh 1p/Ding ky doanh nghi¢p/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngdy cép:
o viid oo GO QUAN CAP: cevvveeriieieeeeiie ettt eieeetr e e e etvee e teeeaaeesbeeessaeeasesesssaeennseaasseessseaensneens

Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 14p) c...o.eveevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién sb: ... NEAY CAP «./e) oo,
Thir tu ctia Van phong dai di€n®: ........ccooiiiviieeeeee e
bién thoai............... Fax:.oooooovvniiins Email:................. Website: (néu CO) wrreeerrreeeireeeeans
MA SO tHUG: ... e
NOL AUNEG GLU CRINNL ..ot eee e ee e
LY dO GIEU CHINN: ..ot
Chiing tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cua ndi dung Pon dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dbai dién co6 thdm quyén cta thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng ddu (néu co)

4 Chi ap dung d6i v6i thuong nhan nude ngoai c6 nhidu hon mot Vin phong dai dién tai Viét Nam va
da duogc cap phép trude ngay Thong tu nay co hiéu lyc. Thuong nhan nudc ngoai ty xac dinh tha tu
cua Vian phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.



116

BMO07-QT-07
Trang thw nhat
SO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Pia diém, ngay...thang...ndm...

‘ GIAY PHEP
] THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

o So......
_Cap lan dau: ngay ...thang ... nam...
Diéu chinh lan thi: ..., ngay ...thdng ...nam...

Gia han lén thie:..., ngay ...thang ...nam...
Cdp lai lan thit: ..., ngay ...thang ...nam...

(Cap lgi trén co so doypfzép S0..., ngay ...thdng‘...ndm...)
GIAM POC SO CONG THUONG HA NOI
Can ciwr Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;
Can cir Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet Ludt Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuwong nhdn
nwoc ngoai tai Viét Nam;
Can cir Thong tw s 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong Thuong
hwong dan thyc hién Nghi dinh so 07/201 6/ND—‘CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet Ludt Thuwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua
thuong nhdan nudc ngoai tai Viét Nam;
Can cir Théng t 56 03/2024/TT-BCT ngdy 30/01/2024 ciia B6 Cong Thirong sita doi,
bo sung mét so diéu cua cac Thong tw cua B¢ truong Bo Cong Thuong trong linh virc
nhwong quyén thuwong mai, van phong dai dién va chi nhanh cua thuwong nhdan nudc
ngoai, hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép den mua bdn
hang hoa cua nha cung cap dich vu nuwdc ngoai,
X6t PON @6 NGRI ..o CUA e\ttt
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh) ....................
- Gidy phép thanh 1ap/bang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cép:
O R R Ofo | F: s o2 | o OSSPSR
- Pia Chi tru SO CHINN: ..ovveiiiiee e
duoc thanh 13p Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phd tryc thudc Trung
uong)
Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, dam tén Van phong dai dién trong
DO A€ NENT) oo et et eaee e
- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bing chir in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trong Pon A€ NGNT) ..eoeeieeeieie e e
= TN VB tAL: (TEU CO) oottt et e e ee e ee s e s eeeeeeae
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Trang thir 2
Pieu 3. Dia chi tru s¢ Van phong dai dién

.................. (ghi dia diém dit try s¢ Van phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi dimg dau Vin phong dai dién’

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ......c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, Gioi tinh: ...................
QUOC IO ettt ettt e e e et ees e eseeeeeeesesereneneeeeeaeeeenesee e teeaens
Sb dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dAn/HO chidu: .......oo.oveevveeeeeeeeeee e,
NEAY CAP: .../ o)t NOT CAD: oot
Noi ding ky luu tri (d6i véi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi nguoi
VAT NNAIM): .ottt ettt et e e e et e e et e e ebee e e esteeesaseesssaeeaseeeesssaeesseeensseeassaeasseeans

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Vian phong dai dién (ghi cu thé trén co sd dé nghi cia
thwong nhan nudc ngoai, phtt hgp Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc ciia Gidy phép
Gidy phép niy co hiéu lyc tir ngay. .. thang... nam... dén hét ngay... thang... nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gdc: 01 (mdt) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S6 Cong Thuong.../Ban quan ly... ./.

LANH PAO SO
(Ky, dong diu)



Cép Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién

SO THEO DOI
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cia thwong nhan nudc ngoai tai Ha Noi

BM08-QT-07

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru sé

Lién hé

Giay phép

Lan cap

Ghi chu
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8. Quy trinh Gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia thwong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam (QT-08)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh gia han Giay phép thanh 1ap Van phong
dai dién cua thuong nhan nude ngoai (VPDD).

Pham vi

Ap dung dbi véi thuong nhan duge phap ludt nudce, ving lanh thé noi thwong
nhan do6 thanh 1ap hodc dang ky kinh doanh cong nhan hop phép; da hoat dong
khong dudi 01 nam, ké tir khi duoc thanh 1ap hodc dang ky kinh doanh hop phap
& nudc cia thwong nhan. Cac can bd, cong chire thudc phong Xuit nhap khau —
Thi truong va thuong nhan nudce ngoai, S6 Cong Thuong Ha Noi

No¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

3.1

1. Luat Thuong mai ngay 14/6/2005.

2. Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ctua thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam.

3. Thong tu 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B§ Cong Thuong Quy dinh
biéu mau thuc hién Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai di€n, Chi nhanh cuta
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

4. Quy ché phéi hop giita cac co quan quan 1y nha nude cua thanh phd Ha Noi
trong vi¢c quan 1y van phong dai di¢n, Chi nhanh cia thuong nhan nudc ngoai
hoat dong trong linh vuc thuong mai va thuong mai dac thu (ban hanh keém theo
Quyét dinh s6 25/2017/QD-UBND ngay 27/7/2017 caa UBND TP Ha Noi).

5. Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp 18 phi cip gidy phép thanh 14p vin phong dai dién cua t6
chuc xtc tién throng mai nude ngoai, thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

6. Thong tu s6 03/2024/TT-BCT ngay 30/01/2024 ciia B Cong Thuong sira doi,
b6 sung mot s6 didu cua cac Thong tu ciia Bo truong Bo Cong Thuong trong linh
vuc nhuong quyén thuong mai, vin phong dai dién va chi nhanh cia thuong nhan
nude ngoai, hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia nha cung cdp dich vu nuéc ngoai.

3.2

N Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Bon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap VPBD (theo
mau MD-4 kem theo Thong tu 11/2016/TT-BCT ngay X
05/7/2016 cua Bo Cong Thuong).
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2. Ban sao Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién da

duoc cap x
3. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia
tri tuong duong cua thuong nhan nudc ngoai, dugc co
quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cia Viét Nam & X

nu6e ngoai chung nhén hodc hop phap hoa lanh sy; tai
liéu phai dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

4. Ban sao bao céo tai chinh c6 kiém toan hodc vin ban
xac nhén tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh
trong ndm tai chinh gan nhat hodc glay to' ¢ gia tri tuong
duong do co quan, to chirc co tham quyén noi thuong
nhan nudc ngoai thanh 14p cdp hodc xac nhén, ching X
minh su tOn tai va hoat dong cua thuong nhan nudc ngoai
trong ndm tai chinh gan nhat; tai liéu phai dich ra tiéng
Vi¢t va ching thyc theo quy dinh cta phap luat Viét
Nam.

33

S6 lwong hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xur ly

05 ngay lam viéc. Trudng hop tir chdi cap phai tra 101 bang vin ban va néu 15 1y
do.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Céch 1: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai by phan tiép nhan hd so hanh
chinh S¢ Cong Thuwong Ha Noi. 331 Cau Gidy — Cau Gidy — Ha Noi (H0 so truc
tiép).

Céch 2: Nop hd so qua duong buu dién va nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich cua Thanh pho (Hb so tryc tiép).

Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong tryc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va dang ky nhén két qua théng qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh phé (Hb so truc tuyén).

3.6

Phi/Lé phi

1.500.000 dong/luot

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Keét
qua

B1

Thuong nhan nudéc ngoai
(TNNN) chuén bi h6 so va nop hd
so theo cac cach:

- Nop hd so tryc tiép tai bo phan
tiép nhan ho so hanh chinh cta S&
Cong Thuong Ha Noi.

- Nop hd so qua duong buu dién.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng dich
vu cbng ctia Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn);  Nguoi
nop hd so dién cac ndi dung theo
Biéu méu dién tur; Tich hop thanh
phan hd so kém theo; Nguoi nop
kiém tra, cap nhat thong tin bao
dam thong tin day du, chinh xé4c, hop
phap.

Thuong
nhan nudc
ngoai c6
nhu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Chuyén vién bo phén tiép nhan hd
so va tra két qua (TNHS&TKQ)
kiém tra hd so (truc tiép ddi véi
hinh thic ndp tai B phan TNHS
& TKQ hodc g qua duong buu
dién); kiém tra trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd (dia chi:
dichvucong hanoi.gov.vn) ddi voi
hé so ndp truc tuyén.

Ccv
TNHS&TK

Q

0,5 ngay
lam viéc

Néu hd so hop 1€ (dﬁu muc ho so
day du va ké khai day dua theo quy
dinh):

+ Ho so ndp truc tiép: Nhap thong
tin vao s theo ddi ho so; lap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho ngudi ndp hd so theo quy
dinh.

+ Hb so ndp truc tuyén: Cap nhat
thong tin vao hé thong thong tin
giai quyét TTHC; Xé4c nhén thong
tin, giri thong bao tiép nhan vao
tai khoan cua Ngudi ndp hd so.

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua BMO02-
QT-08

Néu ho so chua hop 1€:
+ D6i voi hd so ndp truc tiép:

Phiéu  hudng
dan hoan thién
ho so BMOI-
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Huéng dan va lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so giao lai cho
ngudi ndp ho so;

+ Pbi v6i hod so gui qua duong
buu dién: Huéng dan va lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so giao
lai cho nguoi ndp hd so qua dich vu
Buu chinh c6ng ich ctia Thanh phé.
+ Dbi v6i hd so ndp qua Cong
Dich vu cong truc myén thanh
phé Ha Noi: Guri Thong bao dén
Nguoi nop hd so néu 18 1y do va
c6 vin ban hudng dan nguoi yéu
cau b sung ho so, hoan thién hd
so, néu ro loai giéy td, ndi dung
can bd sung, hoan thién.

QT-08

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai

Phiéu kiém soat

B3 quyét hd so va chuyén hd so cho | CV Phong 0,5ngay |qua trinh giai
phong chuyén mon. XNK lam viéc | quyét ho so
BMO03-QT-08
ga | Phong chuyén moén xu ly hd so
theo cac truong hop sau:
Néu ho so chua hop 1€:
- Péi v6i hd so truc tiép: Phong
chuyén moén du thao Thong bao
tra h6 so cho TNNN néu r6 ly do
tra h6 so (tra va yéu cau b sung
ho so hodc tra lai do tur choi gia
han Gidy phep); Phi¢u tham dinh ho Phiéu thim dinh
so trinh Lanh dao S& ky Tlrléng bao. hd so BMO4-
- DOIAVO'I hf) SO t}’uc’tuycin: PhorAlg Phong XNK | 01 ngy lam QT-08
Bda chuyén mén xur ly hé so trén ‘ vide
Cong Dich vu cong tryc tuyén Phong XNK i R )
thanh phd Ha Noéi theo quy dinh; Thong bao
Phong chuyén mon dy thdo BMO05-QT-08

Thong bao tra hd so cho TNNN
néu rd 1y do tra hd so (tra va yéu
ciu bd sung hd so hoic tra lai do
tir chdi gia han Gidy phép); Phiéu
tham dinh ho so trinh Lanh dao
S¢ ky Thong bao.

Chuyén B5
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Hb so ddy da vé thanh phan, noi
dung nhung thoi han ndp hd so
khong hop 1€ (Truong hop gia
han khong dung thoi han quy
dinh).

Phong chuyén moén xem xét ly do

diéu chinh Gidy phép khong dung Phiéu thdm dinh
thoi han; du thao thong bdo tra do ho so BMO04-
hd so chuyén Thanh tra S& xem QT-08

B4b | x¢t, xir Iy vi pham theo quy dinh; | Phong XNK
Phiéu thdm dinh hd so trinh Lanh . ,
dao So xem xét ky Thong bio va Thong bao
chuyén ho so dén Thanh tra So. BMO5-QT-08
Chuyén B5
Sau khi Thanh tra S& ¢6 két luan
vé viée vi pham cua TNNN,
TNNN da thyuc hién nghia vu theo
két luan cta Thanh tra S&. TNNN
nop lai ho so va quay lai B1.
Néu ho so hop 18, du diéu kién gia
han Gidy phép:
- P6i v6i ho so truc tiép: Phong Phiéu thAm dinh
chuyén mon dy thio Giay phép; hd so BMO04-
Phiéu thdm dinh hd so trinh Lanh QT-08

Bdc daoASO xem xét ky Giay Phep. ‘ Phong XNK 02 ngay lam
- P61 vai ho so truc tuyén: Phong vigee
chuyén mén xtu 1y hd so theo quy Gidy phép TL
trinh trén Céng Dich vu cong truc VPbD BMO07-
tuyén; dy thao Gidy phép, Phiéu QT-08
tham dinh hd so trinh Lanh dao
S& xem xét ky Gidy phép.
Chuyén B5
Néu hd so hop 1€, nhung thudc
truong hop phai hoi y kién Bo o
quan 1y chuyén nganh: Phiéu tham dinh

ho so BMO04-

Phong chuyén moén du thdo: van QT-08

B4d bér} Xin y lfién B,(f) qlfénkly chllyér} Phong XNK 01 Hg_é}’ lam
nganh; Thong bao trd ho so néu rd VIEC
1y do thudc trudong hop phai hoi ¥ Thong bao
kién B6 chuyén nganh, S¢ Cong BMO05-QT-08

Thuong s€ xem xét cap phép sau
khi c6 y kién trda 101 cua B
chuyén nganh; Phiéu thdm dinh
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hd so trinh Lanh dao S& xem xét
ky van ban va Thong bao.
Chuyén BS.

Khi ¢6 van ban tra 101 cua B
chuyén nganh, phong chuyén mon
can cu y kién tra 101 thuc hién
mdt trong cac truong hop nhu
sau:

- Néu Bo quan Iy chuyén nganh
dong ¥ gia han Gidy phép. Trong
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc van ban, Phong chuyén mon
thong bao cho Bo phan TN&TKQ
dé thong bao cho TNNN/vin ban
thong bao cho TNNN dé ndp lai
hd so.

Khi TNNN ndp lai hd so va quay
lai B1.

- Néu B chuyén nganh yéu ciu
TNNN b6 sung/giai trinh/tai liéu.
Trong vong 05 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan dugc van ban cua
Bd chuyén nganh, Phong chuyén
moén dy thao vian ban dé nghi
TNNN bd sung/giai trinh/tai liéu
theo yéu cau cia BO chuyén
nganh.

Khi t6 chitc TNNN nop lai hd so
thi quay lai B1.

- Néu B¢ chuyén nganh tir chbi
gia han Gidy phép. Trong vong 05
nganh lam viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban cia B chuyén
nganh, Phong chuyén moén du
thao vin ban thong bao ¥ kién tir
chbi cdp phép cua B chuyén
nganh dén TNNN.

B5

Lanh dao S& hoan thanh viéc xem
xét ky Gidy phép/Thong bao/van
ban; Chuyén tra hd so cho phong
chuyén mon dé phat hanh.

Lanh dao
So

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/
Thong  bdo/van
ban
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Néu Lanh dao s& yéu ciu sta
d6i, bd sung. Phong chuyén mon
stra d6i, bd sung hd so theo yéu
cAu va trinh Linh dao S& xem xé,
phé duyét.

Phong chuyén mén ldy sb6 Thong
bao/van ban/Giay phép* & bo
phan van thu, dong dau Thong

B6 | bdo/vin ban/Gidy phép. Phong XNK | 01 ngay lam | Giay phép/Thong
Tra két qua cho Bo phan TN&TKQ viée béao/ van ban
(Néu két qua la Thong bao thi tra
kém ho so goc dé BJ phan
TNHS&TKQ tra lai cho TNNN).
B7 | BO phan TNHS&TKQ trd két qua | Bo  phén Gidy phép/Thong
cho TNNN va thu 1€ phi. TNHS & bao/ van ban
TKQ
4 Biéu Miu
TT Ma hiéu Tén Bi¢u miu
1 BMO01-QT-08 Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién ho so.
2 | BM02-QT-08 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
3 BMO03-QT-08 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
4 | BM04-QT-08 Phiéu thim dinh ho so.
5 | BM05-QT-08 Thong bao tra 151 hd so dé nghi gia han phép thanh lap
VPDD cuia thuong nhan nudc ngoai.
BMO06-QT-08 Don dé nghi gia han Gidy phép thanh 14p VPDD.
BMO07-QT-08 Mau Gidy phép TL VPPD
BMO08-QT-08 S theo ddi Cap phép.
* S6 luu tai bd phén van thu So s€ co thém $6 ctia van thu ghi theo ky hi¢u “S6: vunnnn. /GPVPDPD-SCT-[nam]”

tai vi tri ghi s6 viin ban trén gidy phép.
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BMO01-QT-08

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu CAu Al QUYEE: ......oiieee ittt
DA G e
SO AN thORT. ... e eee e, Email: ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo ST SP

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng ;néc, Ong/Ba lién hé¢
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.
NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
t)



Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

la bicu

mau dién tir)

UBND THANH PHO HA NOI
SO CONG THUONG

So:
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BM02-QT-08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ma ho so:...
B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt
TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
DA CI e
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e

1. Thanh phan ho so, yéu cau va s6 lugng mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6
s0 lwgng thuc, so lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn....

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngay ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO

Ky va

ghi r6 ho tén)

NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BMO03-QT-08

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau a1 QUYET: ...oennteiteit et

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han




129

BM04-QT-08

Phong Xuit nhap khau-
Thi truwdng va thwong nhan nwéc ngoai

Ha Noi, ngay  thang  nam 20....

PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén Thuong nhan nudc ngoai:
2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc ho so:

Y kién thidm Y kién tham dinh

dinh ctua chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phén h so vién phong
. | Khong . | Khong
HOPIE | hopte | HOP1E | hgp e

DN | W N —

7. Y kién cua Phong:

Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.
Chuyén vién thy 1y Pho Trudéng phong Trudng phong
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BM05-QT-08
UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: /TB-SCT Ha Ngi, ngay thang nam 20... ...

THONG BAO

Tr4 161 ho so dé nghi gia han Gidy phép thanh lap vin phong dai dién cia....

- Can cu Nghi dinh 07/2016/ND-CP cua Chinh phu ngay 25/1/2006 Quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai di€n, Chi nhanh cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Can ctr Thong tu sb 11/2016/TT-BCT cua Bo Cong Thuong ngay 5/7/2016
Hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/1/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ctua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Sau khi xem xét 1}6 so dé nghi gia han Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién
cua (tén TNNN) duoc tiép nhan ngay ........ , S& Cong Thuong tra 101 nhu sau:

S& Cong Thuong tra lai toan bd hod so ma Cong ty dd nop kém theo Thong bao
nay. S& Cong Thuong s& xem xét gia han Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién ciia
Cong ty sau khi Cong ty bd sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh/ S¢
Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma Cong ty dd ndp kém theo Thong béo nay va tir
chéi gia han Gidy phép/ S Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma Cong ty da nop kém
theo Thong bao nay. S& Cong Thuong s& xem xét cip Gidy phép sau khi c6 y kién tra
101 cia Bo chuyén nganh va Cong ty nop lai ho so theo quy dinh./.

Noi nhin: LANH PAO SO
- Tén TNNN;

- Giam dbc So;

- Luu VT, XNK.
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BM06-QT-08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPia diém, ngay... thang ...ndm...

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Diang ky doanh nghiép) ......................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa)...........ccccoovevveeeeieeeereeeeean,
TEN thUONE MNAN VIBE AL ...eeeeoeeeeee e e ee e ese s
Gidy phép thanh lap/Dang ky kinh doanh/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...

CO QUATL CAP: et eee e s s e ees e e e eeeeereeeae
Thoi han con lai cua Gidy phép thanh 1ap/Dang ky kinh doanh: ...........c.cooeeeveuevereeneenn.
bién thoai:.............. FaXiooooinen. Email.................. Website: (néu €O)...vveerverrreereann.

pé nghi gia han Glay phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phep thanh 18p) ..o,
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6: ... Ngay cAp: .../.../ cooooeoeoeeeeeeeeeerenens
"Thir tyr cia VAN phong dai dIEN: .....c.oviveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e eeneeeas
MA SO THUE: ..o et
S6 lao dong lam viéc tai Van phong dai dién tai thoi Piém gia han:... nguoi; trong do:
- S lao dong nude ngoai:... ngudi;

-S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Thoi han dé nghi gla han Glay phép thanh 1Ap ..o,
Chiing ti cam két:

1. Chiju trach nhiém vé su trung thyc va chinh xac cua ndi dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctiia Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP, phap luit Viét
Nam lién quan dén Vian phong dai dién cta thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

DPai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng dau (néu co)

7 Chi 4p dung dbi v6i thuong nhan nude ngoai ¢6 nhiéu hon mot Vian phong dai dién tai Viét Nam va di duge cip phép trudce
ngay Thong tu nay c¢6 hiéu lyc. Thuong nhan nude ngoai tu xac dinh thir tu ctia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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BM07-QT-08
Trang thir nhit
SO CONG THUGNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Pia diém, ngay...thang...ndm...

‘ GIAY PHEP
] THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Cap lan dau: ngay ...thang ... nam
Piéu chinh lan thik: .., ngdy ...thang ...nam
Gia han lan thi: ..., ngay .thang ...nam...
Cap lai lan thit: .., ngay ...thang ...nam...
(Cap lai trén co so Glayphep $0..., ngay ...thang ...nam...)

GIAM POC SO CONG THUONG HA NOI

Can ciwe Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,
Can cir Nghi dinh s 07/20]6/ND?CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet Ludt Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhdn
nwoc ngoai tai Viét Nam;
Can cir Thong tu s6 11/2016/TT- BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong Thuong
heéng dan thye hién Nghi dinh s6 07/2016/NP- -CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ciia
thuong nhan nwdc ngoai tai Viét Nam;
Can cir Théng t 56 03/2024/TT-BCT ngdy 30/01/2024 ciia B6 Cong Thiwong sita doi,
bo sung mot so diéu cua cac Thong tw cua Bo truong Bo Cong Thuong trong linh vuc
nhwong quyén thuwong mai, van phong dai dién va chi nhanh cua thuwong nhdan nudc
ngoai, hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép den mua bdn
hang hoa cua nha cung cap dich vu nudc ngoai,
X6t PON @6 NI ..o CUA . e\t
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh) ....................
- Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cép:
O R R Ofo | F: s o2 | o OSSPSR
- Pia Chi tru SO CHINN: o.ovvieiiiie ettt
duoc thanh 1ap Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phd tryc thuoc Trung
uong)
Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Van phong dai dién trong
DN AE NENT) woiieiiicie e et et eetre e aeeenaaeans
- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chi in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trong Pon A€ NZIT) woo.eeiiiiiee e e
= TEN VIEE tAL: (TEU CO) vt ee s eee s e
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Trang thir 2

Piéu 3. Pia chi tru s& Vian phong dai dién

........................... (ghi dia diém dit try s& Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi dimg dau Van phong dai dién'

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) c....vveveiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, Gioi tinh: ...................
QUOC TICI e ettt e e et eee e e e e ee e eseen s ee e s e re e eee s
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/HoO chidu: ..........ooovvveveeeeeeeeeeeeeeeen.
NEAY CAP: .../ e/t NOT CAD: oot
Noi dang ky Iuu tra (d6i voi nguoi nude ngoai)/Noi ding ky thudng tra (d6i voi ngudi
VICE NNAIM): .ottt et e e te e et e e et e e et e e ebaee s ebaeesaseeeasaeseessaeesseeensseeasseeasseeans

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién (ghi cu thé trén co sd dé nghj cia
thuong nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh sé
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cia Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngdy... thang... nim... dén hét ngay... thang... nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gdc: 01 (mdt) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S6 Cong Thuong.../Ban quan ly... ./.

LANH PAO SO
(K, déng ddu)



Cép Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién

SO THEO DOI
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cia thwong nhan nudc ngoai tai Ha Noi

BMO08-QT-08

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru sé

Lién hé

Giay phép

Lan cap

Ghi chu
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9. Quy trinh Cép lai Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién ciia thwong nhén
nuwdc ngoai tai Viét Nam (QT-09)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh cip lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién cua thuong nhan nudc ngoai (VPDD).

Pham vi

Ap dung d6i v6i thuong nhan duoc phap luat nude, ving 1anh thd noi thuong nhan
do6 thanh 1ap hodc dang ky kinh doanh cong nhan hop phap; da hoat dong khong dudi
01 nam, ké tir khi dugc thanh 14p hoic dang ky kinh doanh hop phap ¢ nudc cua
thwong nhan. Cac can bo, cong chirc thudc phong Xuét nhap khau — Thi trudng va
thuong nhan nudc ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

3.1

1. Luat Thuwong mai ngay 14/6/2005.

2. Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam.

3. Thong tu 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh biéu
mau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai di¢n, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

4. Quy ché phdi hop giira cac co quan quan 1y nha nudc cua thanh phd Ha Noi trong
viéc quan ly van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai hoat dong
trong linh vuc thuong mai va thurong mai dic thi (ban hanh kém theo Quyét dinh sb
25/2017/QDb-UBND ngay 27/7/2017 cua UBND TP Ha Noi).

5. Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh murc
thu, ché d6 thu, ndp 18 phi cap gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién cua td chirc
xuc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

6. Thong tu s6 03/2024/TT-BCT ngay 30/01/2024 cua B6 Cong Thuong sira doi, bo
sung mot sd diéu cua cac Thong tu cua Bo truéng Bo Cong Thuong trong linh vuc
nhuong quyén thuong mai, vian phong dai dién va chi nhanh cia thuong nhan nudc
ngoai, hoat d6ng mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban
hang hoéa ctia nha cung cip dich vu nuéc ngoai.

3.2

\ A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cip lai Gidy phép thanh lap VPBD trong X
treong hop cap lai Gidy phép thanh 1ap theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP hoic
trong truong hop cép lai Gidy phép thanh 1ap theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s 07/2016/ND-CP)
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(theo mau MP-1 hoic MP-2 kém theo Thong tu
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B Cong
Thuong)

2. Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién déa duoc cap
(trong trudng hop cap lai Giay phép thanh 1ap theo quy X
dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP)

3. Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Vian phong
dai dién gui Co quan cdp Gidy phép noi chuyén di
(trong truong hop cip lai Gidy phép thanh 14p theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP)

4. Bién ban ghi nhd hodc thoa thuan thué dia diém hodc
ban sao tai lidu chirng minh thuong nhan c6 quyén khai
thac, st dung dia diém dé dat tru s& méi cta Van phong X
dai dién (trong truong hop diéu chinh Gidy phép quy
dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP)

5. Tai ligu vé dia diém dy kién dat tru s¢ méi clia Vin
phong dai dién theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan
(trong truong hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai
khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP)

33

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc. Truong hop tir chdi cap phai tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

Céch 1: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai bo phan tiép nhan ho so hanh chinh
S¢ Cong Thuong Ha Noi (HO so truc tiép).

Céch 2: Nop hd so qua duong buu dién va nhén két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich ciia Thanh phé (Hb SO tryc tlep)

Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong tryc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong hanoi.gov.vn) va dang ky nhén két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh phé (HO so truc tuyén).

3.6

Phi/Lé phi

1.500.000 dong/luot

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Biéu mau/Keét

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian \
qua
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Bl

Thuong nhan nude ngoai (TNNN)
chuén bi hd so va ndp hd so theo cac
cach:

- Nop ho so truc tiép tai bd phan tiép
nhan hd so hanh chinh ciia S& Cong
Thuong Ha Noi.

- Nop hd so qua duong buu dién.

- Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu
cong ctia Thanh phd (dia chi:
dichvucong hanoi.gov.vn); Nguoi ndp
ho so dién cic nodi dung theo Biéu
mau dién ti; Tich hop thanh phan ho
so kém theo; Nguoi ndp kiém tra,
cap nhat thong tin bao dam thong tin
day du, chinh xéc, hop phap.

Thuong nhan
nudc ngoai co
nhu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Chuyén vién bd phan tiép nhan ho so
va tra két qua (TNHS&TKQ) kiém
tra ho so (tryc tiép d6i v6i hinh thirc
ndp tai B phan TNHS & TKQ hoac
giri qua duong buu dién); kiém tra trén
Cdng dich vu cong cua Thanh phé (dia
chi: dichvucong hanoi.gov.vn) dbi véi
hé so ndp tryc tuyén.

Y%
TNHS&TKQ

0,5 ngay
lam viéc

Néu hd so hop 1¢ (d4u muc hd so day
di va ké khai day du theo quy dinh):
+Ho 0 nop tryc t1ep Nhép thong tin
vao sb theo ddi hd so; lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho

Giay tiép nhan
ho so va hen

nguoi nop hé so theo quy dinh. gi/IOZk-%T- Oqgua
+ HO so ndp truc tuyén: Cap nhat

thong tin vao hé thong thong tin giai

quyét TTHC; Xac nhan thong tin, guri

thong bao tiép nhan vao tai khoan

ctia Nguoinop hd so.

Néu ho so chwa hop 18:

+P4i v6i ho so ndp truc tiép: Hudng dan

va lap phiéu huéng dan hoan thién ho so

giao lai cho ngudi nop hé so; Phiéu  hudng
+ Dbi voi ho so giri qua duong buu dan hoan thién
dién: Huéng dan va lap phiéu hudng hd so BMOI-
dan hoan thién hd so giao lai cho QT-09

ngudi ndp hd so qua dich vu Buu
chinh c6ng ich ctia Thanh phd.

+ P6i véi hd so ndp qua Cong Dich
vu cong truc tuyén thanh phé Ha
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Noi: Gui Thong bao dén Ngudi ndp
hd so néu 13 Iy do va co vin ban
huéng dan ngudi yéu cau bd sung hod
s0, hoan thién ho so, néu rd loai giéy
to, ndi dung can bod sung, hoan thién.

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai

Phicu kiém

quyét hd so va chuyén hd so cho CV Phon 0,5ngay |soat qua trinh
B3 | phong chuyén mon. XNK & lam viéc | gidi quyét ho
so BMO03-QT-
09
B4 Phong chuyén mén xir 1y hd so theo
cac truong hop sau:
Néu ho so chwa hop 18:
- P6i v6i hd so tryc tiép: Phong
chuyén mon du thao Thong bdo tra
hd so cho TNNN néu 13 1y do tra hd
so (tra va yéu cau bd sung hd so hoic
tra lai do tir chéi cip lai Gidy phép); Phiéu thim
Phiéu thdm dinh hd so trinh Lanh dao dinh  hd so
So ky Thoéng bao. . BM04-QT-09
Bda |- Doi v6i ho so tryc tuyén: Phong | Phong XNK Ql ngay
chuyén mén xtr 1y hd so trén Cong lam vi¢e Thong bao
Dich vu cong truc tuyén thanh phd BM05-QT-09
Ha No¢i theo quy dinh; Phong chuyén
mon dy thao Thong bao tra hd so cho
TNNN néu 13 1y do tra hd so (tra va
yéu cau bd sung hd so hoic tra lai do
tir chdi cdp lai Gidy phép); Phiéu
thdm dinh ho so trinh Lanh dao S&
ky Thong béo.
Chuyén B5
Néu hd so hop 18, du diéu kién cip
lai phép:
Phiéu tham
- Péi voi hd so tryc tiép: Phong dinh hd so
chuyén mén dy thao Gidy phép; 02 ned BMO04-QT-09
B4b | Phiéu thim dinh hd so trinh Lanh dao | Phong XNK | = P85 |
S¢ xem xét ky Gidy phép. i Giay phép TL
- Péi voi hd so tryc tuyén: Phong VPDD BMUO7-
QT-09

chuyén moén xir Iy hd so theo quy
trinh trén Cong Dich vu coéng truc
tuyén; du thao Giay phép, Phicu
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tham dinh ho 50 trinh Lanh dao So
xem xét ky Gidy phep.
Chuyén B5

B5

Lanh dao S¢ hoan thanh viéc xem xét
ky Gidy phép/Thong bao/van ban;
Chuyén tra hd so cho phong chuyén
mon dé phat hanh.

Néu Lanh dao so yéu cau sira doi, bd
sung. Phong chuyén mén sira d6i, bd
sung hd so theo yéu cdu va trinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Gidy phép/
Thong bao

B6

Phong chuyén mén ldy sé Thong
bao/van ban/Gidy phép* & bd phéan
van thu, déng ddu Thong bao/vin
ban/Gidy phép.

Tra két qua cho B phan TN&TKQ
(Néu két qua 1a Thong bao thi tra
kém hd so géc dé BO phan
TNHS&TKQ tra lai cho TNNN).

Phong XNK

01 ngay
lam viéc

Gidy phép/
Thong bao

B7

Bo phan TNHS&TKQ tra két qua
cho TNNN va thu 1€ phi.

B phéan
TNHS &
TKQ

Gidy phép/
Thong bao

Bi¢u Mau

M3 higu

Tén Biéu mau

BMO1-QT-09

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

BM02-QT-09

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BMO03-QT-09

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

BMO04-QT-09

Phiéu thim dinh ho so.

DN | PR |WIN|—

BM05-QT-09

Thong béo tra hd so dé nghi cép lai phép thanh 14p VPPD cua
thuong nhan nudc ngoai.

BM06-QT-09

DPon dé nghj cip lai Gidy phép thanh 1ap VPPD.

BM07-QT-09

Mau Gidy phép TL VPDD

BMO8-QT-09

S6 theo ddi Cap phép.

* S6 luu tai bd phén van thu So s€ co thém $6 ctia van thu ghi theo ky hi¢u “S6: vunnnn. /GPVPDPD-SCT-[nam]”
tai vi tri ghi s6 viin ban trén gidy phép.
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BMO01-QT-09

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu CAu Al QUYEE: ......oiieee ittt
DA G e
SO AN thORT. ... e eee e, Email:.......oooooii

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo ST SP

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng ;néc, Ong/Ba lién hé¢
VOT toii i, sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.
NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
t)



Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

la bicu

mau dién tir)

UBND THANH PHO HA NOI
SO CONG THUONG

So:
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BM02-QT-09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ma ho so:...
B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt
TP NHAN DO SO CUAL . ovveeee e
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e

1. Thanh phan ho so, yéu cau va s6 lugng mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai liéu Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6
s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn....

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO

Ky va

ghi ro ho tén)

NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BMO03-QT-09

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiiteit et

Ngay tra két qua cho bd phan Mot clra: ..........cooeeiviunieeiiiiiieeeiieee

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Ngudi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-09

Phong Xuit nhap khau-
Thi truwdng va thwong nhan nwéc ngoai

Ha Noi, ngay  thang  nam 20....

PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén Thuong nhan nudc ngoai:
2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc ho so:

Y kién thidm Y kién tham dinh

dinh ctia chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phéan h so vién phong
. | Khong . | Khong
HOPIE | hope | MM | hop e

DN | W] N —

7. Y kién cua Phong:

Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.
Chuyén vién thu ly Pho6 Truong phong Trudng phong
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BM05-QT-09

UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /TB-SCT Ha Ngi, ngay thang nam 20... ...
THONG BAO

Tr4 161 ho so dé nghi cip lai Gidy phép thanh 14ap viin phong dai dién....

_- Can cur Nghi dinh 07/2016/ND-CP cua Chinh phu ngay 25/1/2006 Quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai v€ Van phong dai di€n, Chi nhanh cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Can c&r Théng tu s 11/2016/TT-BCT cua Bo Cong Thuong ngay 5/7/2016
Hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/1/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Sau khi xem xét 1}6 so dé nghi cap lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién
cua (tén TNNN) dugc tiép nhan ngay ........ , S& Cong Thuong tra 101 nhu sau:

S& Cong Thuong tra lai toan bd hod so ma Cong ty dd nop kém theo Thong bao
nay. S& Cong Thuong s& xem xét cap lai Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién cua
Cong ty sau khi cong ty bd sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh/ S¢
Cong Thuong tra lai toan bo hd so ma Cong ty dd nop kém theo Thong bao nay va tir
chéi cap lai Gidy phép./.

Noi nhén: LANH PAO SO
- Nhu trén;

- Giam dbc So;

-Luu VT, XNK.
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BMO06-QT-09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

DPia diém, ngay... thang ...ndm...

PON DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gui: ........ (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ding ky doanh nghiép) ......................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chif in hoa) ..........cooovveveeveeveeeeeeeeea,
TEN thUong MHAN VIt TAE .....v.veieeeeieeeeeee oot e
Gidy phép thanh lap/bang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:

Dién thoai:........cc.cc..... Fax:..ooviioienen. Email:........... Website: (néu €0) ...
Pé nghi cap lai* Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 18D) «....o.coeeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sd: ... Ngay Ap: .../e./ oo
SThir ty cia VAn phong dai di€N: .........ooveviieieeeceeeeeeeeeeeeee e
bién thoai:..................... FaXiooioieee Email............ Website: (néu ¢6) .......o..........
M SO THUE: ...t
LY O CAD L8 e e

Ching tdi cam két:

1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua ndi dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nude ngoai
Ky, ghi r6 ho tén va dong dau (néu co)

* Ap dung cho truong hop cép lai theo Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
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BMO07-QT-09
Trang thir nhit
SO CONG THUGONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Dia diém, ngay...thang...ndm...
GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Cdp lan dau: ngay ...thdng ... ndm
Piéu chinh lan thit: ..., ngdy ..thang ...nam
Gia han lan thie: ..., ngay ...thang ...ndm...
Cap lai lan thit: .., ngay ...thang ...nam...
(Cap lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ...thang ...ndm...)

GIAM DPOC SO CONG THUONG HA NOI
Can ciwr Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;
Can cir Nghi dinh sé 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 ndam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan
nuwdc ngodai tai Viét Nam;
Can cir Thong tw s6 11/2016/TT- BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong Thuong
hwéng dan thie hién Nghi dinh s6 07/2016/NP- CP ngdy 25 thang 01 nam 2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ciia
thuong nhdn nwdc ngoai tai Viét Nam;
Can cir Théng tw s6 03/2024/TT-BCT ngay 30/01/2024 ciia B6 Céng Thwong sita doi,
bo sung mot s6 diéu ciia cdc Théng tw ciia Bé truéng B6 Cong Thuong trong linh vire
nhirong quyén thiwong mai, van phong dai dién va chi nhdnh cia thwong nhdn mede
ngodi, hoat dong mua ban hang héa va cdc hoat dong lién quan truc tiép dén mua béan
hang héa ciia nha cung cdp dich vu nude ngodi;
X6t PON @6 NGRI ..o CUA . e\ it et e

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh) .................
- Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
ool s GO QUAIN CAP? vt e ee e
- Dia chi try SO Chinh: .o
duoc thanh 1ap Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung
uong)
Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Vian phong dai dién trong
DION A8 IENL) ettt sttt ee e
- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
£1ONE PION FE NENT) ..ot e
= TN VB tAL: (TEU CO) oot ettt e e e e e s s e s eeeeae
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Trang thir 2
Pieu 3. Dia chi tru s¢ Van phong dai dién

........................... (ghi dia diém dit tru s¢ Van phong dai dién theo Don dé nghi)
Piéu 4. Ngudi diung dau Vin phong dai dién'

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ........cooveveeveeeeeeeeeeeeeeee e, Gioi tinh: .................
QUOC IO vttt ettt ee e e e e et ees e e eseeeeeeesesernenenee e eeeaeseeeeeeaens
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/HoO chidu: ..........ooovvveeveeeeeeeeeeeee e,
NEAY CAP: ../ et NOT CADP: oottt e ere e
Noi dang ky luu tri (d6i véi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi nguoi
VICE INAIN): .ooiiiiiiiiiieiiee et e e e e ettt e e e e aa e e e ae eaae s e aeeeesnsssaeeeessseeeensseaeessseaeeans

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Vian phong dai dién (ghi cu thé trén co sd dé nghi cia
thwong nhan nudc ngoai, phit hgp Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat cé li€én quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cia Gidy phép
Gidy phép niy co hiéu lyc tir ngay. .. thang... nam... dén hét ngay... thang... nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duogc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S6 Cong Thuong.../Ban quan ly... ./.

LANH PAO SO
(Ky, dong diu)



Cép Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién

SO THEO DOI
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cia thwong nhan nudc ngoai tai Ha Noi

BMO08-QT-09

Stt

Tén Van phong
dai dién

Dia chi
tru sé

Lién hé

Giay phép

Lan cap

Ghi chu
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10. Quy trinh: Chim dirt hoat dong caa van phong dai dién cta thwong nhan
nuwrée ngoai tai Viét Nam thudc tham quyén ciia co quan cip Gidy phép (QT-10)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thuc tham dinh thong bao chidm dut hoat dong VPDD
cua thuong nhan nudc ngoai (VPDD).

Pham vi

Ap dung ddi véi thuong nhan nudc ngoai di duge S¢ Coéng Thuong cip phép
thanh lép van phong dai dién tai Ha N6i. Cac can b9, cong chirc thudc phong Xuat
nhép khau — Thi truong va thuong nhan nudc ngoai, S& Cong Thuong Ha Noi.

No¢i dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

3.1

1. Luat Thuong mai ngay 14/6/2005.

2. Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nuéc ngoai
tai Viét Nam .

3. Thong tu 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia By Cong Thuong Quy dinh
biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

4. Quy ché phdi hop giita cac co quan quan 1y nha nuée coa thanh phd Ha Noi
trong viéc quan ly van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai
hoat dong trong linh vuc thuong mai va thuong mai dic thu (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 25/2017/QD-UBND ngay 27/7/2017 caa UBND TP Ha Noi).

5. Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cap gidy phép thanh lap van phong dai dién cua to chirc
xuc tién thwong mai nudc ngoai, thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

6. Thong tu sb 03/2024/TT-BCT ngay 30/01/2024 cua Bd Cong Thuong stra doi,
bd sung mot sé diéu cua cac Thong tu cua Bo truong Bo Cong Thuong trong linh
vuc nhuong quyén thuong mai, vian phong dai dién va chi nhanh ctia thuwong nhan
nude ngoai, hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén
mua ban hang hoa ciia nha cung cdp dich vu nudc ngoai.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Thong bao cham dirt hoat dong ciia Van phong dai
dién theo mau TB kém theo Thong tu 11/2016/TT-
BCT ngay 05/7/2016 cia B Cong Thuong (Chém
dut hoat dong khong thude truong hop bi thu hoi gidy
phép va hét han gidy phép nhung khong duoc gia
han)

2. Gidy phép thanh lap VPBD X
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3. Danh sach chu n¢ va so ng chua thanh toan, gom
ca no thué va no tién dong bao hiém xa hoi

4. Danh sach nguoi lao dong va quyén loi twong tmg
hién hanh ctia nguoi lao dong

5. Vin ban ctia Co quan cap Gidy phép khong gia han
Giay phep thanh lap Van phong dai dién (truong hop X
hét han giay phép nhung khong dugc gia han)

6. Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh lap Vian phong
dai dién cua Co quan cap Glay phép (truong hop X
Chém dirt hoat dong do bi thu hdi gidy phép)

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&. Trudng hop tir chdi phai tra 16 bang vin
ban va néu rd 1y do.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so va nhan két qua truc tlep tai bo phan tiép nhan hd so hanh
chinh S¢& Cong Thuong Ha Noi (Hb so tryc tiép). )
Céach 2: Nop ho so qua duong buu dién va nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh céng ich cua Thanh phd (Ho so truc tiép).
Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cong truc tuyén TP Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va dang ky nhan két qua thong qua dich vu Buu chinh
cong ich cua Thanh phé (Hb so truc tuyén).

6 | Phi/Lé¢ phi

Khong

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tuw TriCh T.h ol Biéu miu

: nhiém gian

Thuong nhén nu6e ngoai (TNNN)
chuan bi hd so va nop hd so theo
cac cach: Thuong
- Nop hd so truc tiép tai bo phan | nhan nudc | Gid hanh

Bl tiép nhan hod so hanh chinh cia S&' | ngoai c6 chinh Theo myc 3.2
Cong Thuong Ha Noi. nhu cau
- Nop ho so qua duong buu dién.
- Nop ho so truc tuyén tai Cong dich
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vu cong cia Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn); Nguoi
nop hd so dién cac nodi dung theo
Biéu mau dién tir; Tich hop thanh
phan hd so kém theo; Ngudi ndp
kiém tra, cap nhat thong tin bao
dam thong tin day du, chinh xé4c, hop
phép.

B2

Chuyén vién bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua (TNHS&TKQ)
kiém tra hd so (truc tiép dbi voi
hinh thuc ndp tai B phan TNHS
& TKQ hodc gui qua duong buu
dién); kiém tra trén Cong dich vu
cong cia Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) d6i véi hd
so nop truc tuyén.

Cv
TNHS&TK

Q

0,5 ngay
lam viéc

Néu hd so hop 1€ (dﬁu muc hd so
day du va ké khai day du theo quy
dinh):

+ Hb so ndp truc tiép: Nhap thong
tin vao sb theo ddi ho so; 1ap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho nguoi ndp hd so theo quy
dinh.

+ HO so ndp tryc tuyén: Cap nhat
thong tin vao hé thong thong tin
gidi quyét TTHC; Xac nhan thong
tin, giri thong béo tiép nhan vao tai
khoan cua Nguoi nop ho so.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua BM02-QT-10

Néu hod so chua hop 1¢:

+ P6i véi hd so ndp truc tiép:
Huéng dan va lap phiéu hudng
din hoan thién hd so giao lai cho
nguoi ngp hd so;

+ Pbi v6i hd so gui qua duong
buu dién: Huéng dan va lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so giao
lai cho nguoi ndp hd so qua dich
vu Buu chinh cong ich ctia Thanh
phd.

+ Dbi v6i hd so nop qua Cong
Dich vu cong truc tuyén thanh phd
Ha Noi: Guri Thong bao dén Nguoi
nop hd so néu 15 1y do va cb vin

Phiéu huéng dén
hoan thién ho so
BMO01-QT-10
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ban hudng din nguoi yéu cau bo sung
ho so, hoan thién ho so, néu 1o loai
gidy t0, ndi dung can bd sung, hoan
thién.

B3

Lap phiéu kiém soat qua trinh giai
quyéet ho so va chuyén ho so cho
phong chuyén mon.

CV  Phong
XNK

0,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
ho so BMO03-QT-
10

B4

Phong chuyén mén xtr 1y hd so
theo cac truong hop sau:

B4a

Néu ho so chua hop 1¢:

- Dbi véi hd so truc tiép: Phong
chuyén mon du thdo Thong béo tra
hd so cho TNNN néu 13 1y do tra
hd so (tra va yéu cau bd sung hd
so hodc tra lai do tir chdi chdm dut
hoat dong cua VPBD); Phiéu thadm
dinh ho so trinh Lanh dao S& ky
Thong bao.

- DBéi véi hd so true tuyén:  Phong
chuyén mén xir 1y hd so trén Cong
Dich vu cong truc tuyén thanh phd
Ha Nai theo quy dinh; Phong chuyén
mén dy thao Thong bao tra hd so cho
TNNN néu rd 1y do tra ho so (tra va
yéu cau bd sung ho so hodc tra lai do
tr chdi chdm dat hoat dong cua
VPDD); Phiéu tham dinh hd so trinh
Lanh dao S¢ ky Thong béo.

Chuyén B5

Phong XNK
Phong XNK

01 ngay
lam viéc

Phiéu thAim dinh
ho so BM04-QT-
10

Thong bao BMO5-
QT-10

B4b

Néu hd so hop 18, du diéu kién
cham dut:

- Dbi véi hd so truc tiép: Phong
chuyén moéon dy thdo Van ban
thong bao chdm dut hoat dong;
Phiéu tham dinh hd so trinh Lanh
dao S& xem xét ky van ban.

- D6i v6i hd so tryc tuyén: Phong
chuyén mén xir 1y ho so theo quy
trinh trén Céng Dich vu cong truc
tuyén; Phong chuyén mén du thao
Vin ban théng bao cham dut hoat
dong; Phiéu thAm dinh hd so trinh
Lanh dao S¢ xem xét ky van ban.

Phong XNK
Phong XNK

02 ngay
lam viéc

Phiéu thim dinh
ho so BM04-QT-
10

Van ban BMO06-
QT-10
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Chuyén B5
Lanh dao S¢ hoan thanh viéc xem | Lanh  dao | 01 ngay | Van ban
xét ky van ban; Chuyén tra ho so | So lam viéc
cho phong chuyén moén d¢€ phat
hanh. .
B5 Néu Lanh dao sé yéu cau stra doi,
bd sung. Phong chuyén mén sura
do1, bo sung ho so theo yéu cau va
trinh Lanh dao S¢& xem xét, phé
duyét.
Phong chuyén mon ldy s6 vin ban | Phong XNK | 01 ngay | Van ban
¢ bd phén van thu, dong dau van lam viéc
ban. ,
B6 bang thong tin cham dat cua
VPDD Ién Trang thong tin dién tir
ciia S6 Cong Thuong Ha Noi.
Tra Phi,éu Kiém soat ho so hanh
chinh dén B9 phan TNHS&TKQ.
B) phan TNHS&TKQ luu Phiéu [B  phan
B7 | Kiém soat ho so hanh chinh. TNHS &
TKQ
4 | BIEU MAU
4 Bi¢u Miu
TT Ma hiéu Tén Bié¢u miu
1 BMO01-QT-10 Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.
2 | BM02-QT-10 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
3 | BM03-QT-10 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
4 | BM04-QT-10 Phiéu thim dinh ho so.
5 | BM05-QT-10 Thong bao tra 161 hd so dé& nghi cham dat hoat dong cua
VPDD.
6 BMO06-QT-10 Vian ban thong bdo vigce chidm dut hoat dong cua VPDBD dén
cac S, nganh.
BMO07-QT-10 Mau thong bao cham dut hoat dong ciia VPDD.
BMO08-QT-10 S6 theo ddi Cap phép.
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BMO01-QT-10

Chir ky s6 cua T chuc
(néu l1a bi€éu mau dién tr)

SO CONG THUONG HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA
So:........ /HDHS Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......

NOi dung yeu CAu Al QUYEE: ......oeeeen ettt
DA G e
SO AN thORT. ... e eee e, Email:.......oooooii

Yéu cau hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

| ) ¢ Lo ST SP

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng ;néc, Ong/Ba lién hé¢
VOT tiiie i sodiénthoai ......................... de dugc huong dan./.
NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
t)



Chir ky s6 cua To6 chuic (néu

la bicu

mau dién tir)

UBND THANH PHO HA NOI
SO CONG THUONG

So:
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BM02-QT-10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ma ho so:...
B0 phan Tiép nhan va Tra Kt qUA .........oeiiue ettt
TP NHAN DO SO CUAL . vvveeee et
Daa CNI:
SO dHBN thOAL: +ovv e e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....oevee e

1. Thanh phan ho so, yéu cau va s6 lugng mdi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to, tai li¢u Bin chinh, Bin sao co chimg Ban phd td, s6
s0 lwgng thuc, so0 lwgng lugng

2.86 luong hO SO%...vveennnn....

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............. ngay

4. Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

6. Dang ky nhan két qua tai: .............oooeeeiiinneiiii,

7. Vao S6 theo ddi hd so, Quyén SO SOth tw. ...

8. Trich yéu ndi dung ho so:

NGUOINQP HO SO

Ky va

ghi r6 ho tén)

NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la bieu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chuic (néu
la bi¢u mau dién tir)

BM03-QT-10

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:...... . KSGQ-BPTNTKQ e e e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KEM the0 B0 SO CUA: e vvneeee ettt e

M SO N0 SO ettt

Ba G e
NOi dung yeu cau @IA1 QUYEE: «.vvnetiiteit et

KET QUA GIAI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHAN HO so| QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qua han)

GHI CHU

1. Giao: B phan ...gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....

Tiép nhan va Tra ké Ngudi giao Nguoi nhan ....ngay
qua (Ky ghi ro ho tén) | (Ky ghiro ho tén) Trudc han
b Nhan: bung han
.Nhan: ..... Qué han
...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1. Giao: ......... Nguoi giao Nguoi nhan ....ngay
A Trudc han
2. Nhan: ......... :
a bung han
Qua han
...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: .......ouene o o ....NgAy
2. Nhan: ............. Newot giao Neuoi nhn Trudce han
Dbung han
Qua han
| Giao ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Bo phin Tiép Nguoi giao Nguoi nhan .....nga}f
ihan va Tra két qua Truc han
' Dbung han

Qua han
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BM04-QT-10

Phong Xuit nhap khau-
Thi truwdng va thwong nhan nwéc ngoai

Ha Noi, ngay  thang  nam 20....

PHIEU THAM PINH HO SO

1. Tén Thuong nhan nudc ngoai:
2. Qudc tich:

3. Noi dung doanh nghiép dé nghi:
4. Ngay tiép nhan:

5. Ngay tra két qua:

6. Thu tuc ho so:

Y kién thidm Y kién tham dinh

dinh ctia chuyén cua Lanh dao
TT Thanh phéan h so vién phong
. | Khong . | Khong
HOPIE | hope | MM | hop e

DN | W] N —

7. Y kién cua Phong:

Phong kinh trinh Lanh dao S& xem xét ky van ban/Gidy phép.
Chuyén vién thu ly Pho6 Truong phong Trudng phong
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BM05-QT-10
UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: /TB-SCT Ha Ngi, ngay thang nam 20... ...

o ~ THONG BAO
Tra 1o ho so dé nghi cham dit hoat dong ctiia Van phong dai dién....

- Can cu Nghi dinh 07/2016/ND-CP cua Chinh phu ngay 25/1/2006 Quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé€ Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Can cu Thoéng tu s0 11/2016/TT-BCT cua B Cong Thuong ngay 5/7/2016
Hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/1/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Sau khi xem x¢ét hd so d& nghi chAm dit hoat dong cua Vin phong dai dién (tén
TNNN) dugc ti€ép nhan ngay ........ , S¢ Cong Thuong tra 161 nhu sau:

S& Cong Thuong tra lai toan bd hd so ma Cong ty dd ndp kém theo Thong bao
nay. S& Cong Thuong s& xem xét chdm dirt Gidy phép thanh lap van phong dai dién
ctia Cong ty sau khi cong ty bd sung, hoan thién hd so va ndp lai hd so theo quy dinh./.

Noi nhin: LANH PAO SO
- Nhur trén;

- Giam dbc So;

- Luu VT, XNK.
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BM06-QT-10
UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sb: /SCT-XNK Ha Néi, ngay — thang — ndm 20..

V/v chdm dut hoat dong cua VPDD...

Kinh gui:
- Cong an thanh phd Ha Noi (PA 01, PA 08, PC06);
- Cuc Thué Ha Noi;
- S¢ Lao dong Thuong binh & Xa hoi Ha Noi;
- Cuc Théng ké Ha Noi.

Can ca Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong
nhan nude ngoai tai Viét Nam;

Can ctr Thong tu s~6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
ndm 2016 cua Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh sé 25/2017/QD-UBND ngay 27/7/2017 vé viéc ban hanh
Quy ché phéi hop hoat dong gitta cac co quan quan Iy nha nuée cta thanh phé Ha Noi
trong cong tac quan ly Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuvong nhan nudc ngoai
hoat dong trong linh vyc thuong mai va thuong mai dac thu;

Theo hd so Théng bao chdm dut hoat dong nhan ngay ..... cua Van phong dai
dién ... tai Ha Noi (Quoc tich;... Gidy phép so:... do S¢ Cong Thuong Ha Noi cap lan
dau ngay ...; gia han lan ...ngay....; Piachi.....).

S¢ Cong Thuong Ha N§i thong bao Van phong dai di¢n ... tai Ha Noi da hoan
thanh thu tuc cham dat hoat dong.

S& Cong Thuong Ha Noi thong bao dé Quy co quan dugc biét va phdi hop quan 1y.

Noi nhgn: LANH PAO SO
- Nhu dé giri;
- Giam dbc So;
- VPPD;
- Luu VT, XNK.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.......ccoeuueunee (ghi tén theo Gidy phép)

Kinh gtri: S6 Cong thuong Ha Noi

Tén thuong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhén bang tiéng Anh)......................
Tén Vin phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin phong
dai dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh 14P):........c.eveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién/Chi nhanh sb.............. Ngay cap: ... /...
Dia chi tru sé Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dat tru s Vin phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thAnh LAP)........o.eveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
bién thoai............... Fax:...cooooournnn. Email:................ Website: (€U ¢0) wvvveereeeeeeeenn.
Thoi han hoat dong: tir ngdy.... thang... nim.... dén ngay... thang... nAm.........................
Thong bao viéc thanh toan (hoac chua thanh todn) cac khodn ng va thyc hién cac nghia

vu khéc c6 lién quan dén viéc cham dut hoat dong cia Van phong dai dién...... 3

3. CAC KhOAN KRAC:.....ooiiiieiiieece ettt s
4. Cac NZhTa VU KNAC (18U CO): oot e

Pé nghi chim dit hoat déng Vin phong dai dién... tai Viét Nam: Tur
ngay...thang...nam.. Ly do chdm dat hoat dong:

Chiing tbi cam két:

1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua ndi dung Thong bdo nay.
2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh caa Nghi dinh s 07/2016/ND-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén chidm dit hoat dong ctia Vin phong dai dién/Chi nhanh cta thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam./. /

DPai dién c¢6 tham quyén cia thuwong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu c

5 Trong truong hop ‘chém dut hoat dong do chuyén dia diém dat try s& Vin phong dai dién theo quy
dinh tai khoan 1 Di€u 18 ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai ké khai ndi dung nay.
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