UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Doc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3130 /QD-UBND Long An, ngay 04 thangd4nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc, ndi dung va phé duyét quy trinh ndi b thi tuc
hanh chinh dwgc sira doi, bo sung, bai bo trong linh vuc cong chirc, vién chire
thu¢c pham vi chirc ndng quén ly ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

. Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt T6 chure chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé viéc
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, Nghi
dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé
diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cuwa lién thong trong gidi quyét thii tuc_hanh
chinh;Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06/12/2021 sua d6i, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu §5 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh; Thong tw so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu vé viéc hudng dan
thi hanh mgt so quy dinh cia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cwa, mot cwa lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Can cir OQuyét dinh sé 168/0P-BNV ngay 1 2/3/2024 cua BY Noi vu vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngady
07/12/2023 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc,

Theo dé nghi ciia S6 Ngi vu tai To trinh s6 815/TTr-VP ngay 18/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo quyé'tq dinh nay danh myc, noi dung va phé duyét
quy trinh nd1 by 03 TTHC duogc stra do1, bo sung, 01 TTHC bai bo trong linh vuc
cong chure, vién chirc thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S6 Noi vu (kem theo 46
trang Phu luc).

Piéu 2. Giao S& Noi vu, Chi tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé:
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1. Cap nhat thi tuc hanh chinh dugc stra d6i 1én Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cta tinh ngay khi nhan dugc quyét dinh cong bo nay.

2. S& Noi vy, Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh pho trién khai thyc
hi¢n vi¢c ti€p nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh néi by duge phé
duyét tai Quyét dinh nay.

3. Trén co sO noi dung quy trinh ndi bo duge phé duyét tai Quyét dinh nay,

S6 Noi vu chu tri phdi hop v6i S6 Thong tin va Truyén thong xay dung quy trinh

dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh trén HE thong thong tin giai quyet thu tuc hanh

chinh cua tinh d6i voi TTHC thudce tham quyén tiép nhan, giai quyét theo quy dinh

ctia Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP va huéng dan ctia Van phong Chinh
phu tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm doc S& Noi vu; Chu tich UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho va cac t6 chire, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Noinhdn:

- Nhu Diéu 4;

- CT.UBND tinh;

-S6 TT&TT (TTCNTT&TT):,

- VNPT tinh;

- UBND céac huyén, thi xa, thanh phé;

- Phong THKSTTHC;

- Luu: VT. o ,
Ol Nguyén Van Ut



DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG CHUG, VIEN CHUC
THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TiNH LONG AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3130 /OP-UBND ngay 04 thang 4 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh Long An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Mi sé Céch thirc thue hiégn | Quyét dinh
ST n TTHC | Thaoi han giai R S Pia diém oA cong bod
T Tén TTHC (CSQL quybt Phi, 1€ phi (n€u co) thwe hién Co quan thuc hién Truc BCCl Truc cita
QG) tiep tuyén | B¢/Nganh
A | TTHC THUC HIEN TAI NHIEU CAP
I | LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC
I | Thi tuc thi| 1.005 210 ngdy ké tir | Phi du tuyén dung | Co quan, don | - Divoidon visunghiép | X X Mot | Quyét dinh
tuyén  vién | 388 | ngay nhan du | vién chuc: vi c6 tham | coéng lap bao dam chi phan | so 168/Qb-
chuc ho so hop 1€ - Duéi 100 thi sinh quyén tuy(?n thuc‘n‘lg xuyéq va chi déu BNV ngay
. dung vién | tu va don vi sy nghiép 12/3/2024
muc thu 500.000 \ . N \ , !
chtrc cong 1ap bao dam chi

ddng/thi sinh/lan du
thi;

- T 100 dén dudi
500 thi sinh muc thu

400.000  ddng/thi
sinh/lan duy thi;-

- Ttr 500 thi sinh tré&
1én mirc thu 300.000
ddng/thi sinh/lan du
thi.

thuong xuyén thi nguoi
dung dau don vi su
nghi¢p cong lap thuc hién
viéc tuyén dung vién
chue.

- Pbi véi don vi su nghiép
cong lap tu bdo dam mot
phan chi thudng xuyén va
don vi sy nghiép cong lap
do Nha nude bao dam chi
thuong xuyén thi co quan
c6 tham quyén quan ly




don vi sy nghiép cong lap
thuc hién viéc tuyén dung
vién chirc hodc phan cip
cho nguoi dimg dau don
vi su nghi¢p cong lap thuc
hién.

Thu tuc xét
tuyén vién
chirc

1.005
392

180 ngay ké tur
ngay nhén du
ho so hop 1€

Phi du tuyén dung
vién chuc:

- Dudi 100 thi sinh
m&c thu SQ0.000
dong/thi sinh/lan du
thi;

- T 100 dén dudi
500 thi sinh muc thu

400.000  ddng/thi
sinh/lan du thi;

- Ttur 500 thi sinh tré&
1én mirc thu 300.000
ddng/thi sinh/lan du
thi.

Co quan, don
vi ¢6 tham
quyén tuyén
dung vién
chuce

- Pbi véi don vi su nghiép
cong lap bao dam chi
thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghi¢p
cong 1ap bao dam chi
thuong xuyén thi nguoi
dung dau don vi su
nghi¢p cong lap thuc hién
viéc tuyén dung vién
chuc.

- Pbi véi don vi su nghiép
cong lap tu bao dam mot
phan chi thudong xuyén va
don vi su nghiép cong lap
do Nha nude bao dam chi
thuong xuyén thi co quan
c6 thim quyén quan ly
don vi su nghiép cong lap
thuc hién viéc tuyén dung
vién chtrc hodc phan cap
cho nguoi dimg dau don
vi su nghi¢p cong lap thuc
hién

Mot
phan

Quyét dinh

s6 168/QD-
BNV ngay
12/3/2024

Thu tuc tiép
nhan vao vién
chiac  khong

1.005
393

Khong quy
dinh thoi gian
cu thé

Khong

Tai co quan,
don vi ¢b
tham quyén

Nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén tuyén
dung vién chuc

Quyét dinh
s0 168/Qb-




gitt chic vu tuyén  dung BNV ngay
quan ly vién chuc 12/3/2024
PHAN II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO: 03
STT Tén thi tuc hanh chinh Mai s6 TTHC Vian ban quy dinh bai bo
(CSQLQG)

A | CAP TINH: 01

I | LINHVUC CONG CHUGC, VIEN CHUC: 01

1 Thu tuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc 1.005394 Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cia B6 Noi vu

(CSDLQG)
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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH LINH
VUC CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHU'C NANG
QUAN LY CUA SO NOQI VU TINH LONG AN

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN NHIEU CAP:

I. LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Thii tuc thi tuyén vién chirc (1.012299)

a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai chiing sau:
bao in, bio dién tir, bdo nodi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin dién
tr hodc Cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cua co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

Buéc 2: Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc gt theo dudng buu chinh hoic qua trang
thong tin dién tu hoac Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung.

Bwéc 3: Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Thanh 1ap Ban kiém, tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh l1ap Hoi dong
tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyen khong dap img diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi
cham nhét 05 ‘ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ho1 dong tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang van ban t6i ngudi dang ky
du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

Buéc 4: T6 chire thi tuyén vién chirc:

Hoi dong tuyén dung théng bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan du thi vong 1, ddng thoi ddng tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try so 1am viéc cta co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung. Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao triéu tap thi sinh
duoc tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 1.

Thi tuyen vién churc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi kiém tra kiér} thirc chung bang hinh thirc tric nghiém trén
may vi tinh. N§1 dung thi gom 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: ,Kién thire chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luét vién chue, chu
truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Tho1t gian thi 60 phut.
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~ Truodng hop da dat két qua kiém dinh chét lugng dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chirc thi dugc mieén thi Phan I.

b) Phan II: Ngoai ngir, 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viée 1am bé’mg mot
trong nam thr tiéng Anh, Nga, Phap, Ptic, Trung Qudc hodc Iya chon 01 ngoai ngir
khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Péi véi vi tri viec lam khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuan trinh d6 dao
tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri vi¢c lam thi
khong phai t6 chire thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 1oi ding cho ting phan
thi quy dinh tai di€ém a va diém b khoan nay; néu tra 161 dung ttr 50% s6 cau hoi tro
1€n cho tirng phan thi thi nguodi dy tuyén dugc thi tiép vong 2.

Thi sinh dugc thong bao két qua vong | ngay sau khi két thuc thoi gian lam
bai thi. Khong thyuc hién viéc phuc khao ddi véi két qua thi vong 1.

4.2. Vong 2: Thi mon nghi€p vu chuyén nganh

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chdm thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai lap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du
thi vong 2, dong thoi diang tai trén trang thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién
tor va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung.

Chém nhét 15 ngay ké tr ngay thong bao triéu tap thi sinh duge tham dy vong
2, Ho1 dong tuyén dung phai tién hanh t6 chiic thi vong 2.

a) Hinh thure thi: Can clr vao tinh chat, dic diém vayéu cau ctia vi tri viéc 1am
can tuyén, nguoi dung dau co quan cé tham quyen tuyén dung lya chon mot trong
ba hinh thirc thi: vin dap hoic thuc hanh hodc viét.

Truong hop lya chon hinh thure thi viét thi duoc lya chon mét trong ba hinh
thire: Trac nghi€ém hodc ty luan hodc trac nghiém két hop vai tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thtc, ky nang hoat dong nghé nghiép ctia ngudi
dur tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh phai can cur vao nhiém vu, tiéu
chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cta chirc danh nghé nghiép vién chirc va
phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén. Trong cung mot ky thi tuyen
néu co cac vi tri viée lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong
tuyén dung vién chtrc phai to churc xay dung cac dé thi mo6n nghiép vu chuyén nganh
khac nhau tuong img voi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Cac cong viéc lién
quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phat (thi sinh dy thi ¢ khong qué 15 phat chuan
bi, khong tinh vao thdi gian thi); viét 180 phut (khong ke thot gian chep de) thoi

gian thi thyc hanh do ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung quyet dinh
cin cr vao tinh chit, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (Van dap, thyc hanh, Vlet): 100 diém.
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d) Can ctr vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, nguoi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thire, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung to chirc thi vong 2
bang hinh thire thi viét thi viéc chdm thi, phiic khao thuc hién nhu quy dinh tai diém
b khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khong thuc hién viéc phuc khao
d6i voi két qua thi vong 2 bang hinh thtrc van dap hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai ngp ching chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi duoc coi 13 dap ung tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi ngoai nglr quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP do1 vai cac truong hop sau:

a) C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngr (Anh, Nga, Phap, Duc, Trung
Quéc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) cung trinh do dao tao
hoac & trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mdn, nghi€p vu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d¢ dao tao cao hon
s0 voi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc lam du
tuyén, hoc - tap 6 nudce ngoai hodc hoc bang tleng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap, Dtc,
Trung Qudc hoic ngoai ngit khac theo yéu cau cta vi tri viée 1am) ¢ Viét Nam, dugc
co quan c6 tham quyén cong nhan hoic duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

¢) C6 bang t6t nghiép chuyén mon chuan dau ra vé ngoai ngi theo quy dinh
co gia tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyen

d) Co chimg chi tiéng dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tlep dén nguoi dan toc thiéu so hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan toc
thiéu s0; 1a ngudi dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan truc t1ep
dén nguoi dan tde thiéu s6 hodc vi tri viéc 1am cong tac & vung dan toc thiéu sd.

Bwéc 5: Cong nhin va théng bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05 ngay
lam viéc, Ho1 dong tuyén dung phai bao cdo ngudi dung dau co ‘quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chtrc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban toi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi
tring tuyen phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so tuyén dung.

Buwéc 6: Hoan thién ho so tuyén dung
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1. Trong thot han 30 ngay ké tur ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao gém:

a) Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam duy tuyén,
chtng nhan dbi twong wu tién (néu co);

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc stir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

b) Phiéu Iy lich tu phap sd 1 do co quan c6 thim quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién dii ho so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc
bi phat hién st dung van bang, ching chi, chirng nhan khong ding quy dinh dé tham
gia du tuyen thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién
chtic ra quyét dinh huty két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyen cO hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc str dung van bang, chimg chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co tham quyén tuyén dung théng
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan,
don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép
theo.

Buwéc 7: Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién ho so tuyen
dung, nguoi ding dau co quan, don vico tham quyén tuyén dung vién churc ra quyét
dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh toi ngudi tring tuyen theo dia chi da
dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky
hop ddng lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi
dugc tuyén dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung vién chire
dé ky hop dong lam viéc va nhédn viéc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hodc duge co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc
ddng y gia han.

b) Cach thirc thyc hién

Nop truc tiép Phiéu diang ky dy tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hodc gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc Cong
thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so
* Thanh phan hé so

Phiéu dang ky du tuyén theo miu sd 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
85/2023/ND-CP.

* S lwgng hé so: 01.

d) Thoi han giai quyét
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210 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 1&
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

Dbi v6i don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu
va don vi su nghi€p cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong l1ap thuc hi¢n viéc tuyén dung vién chirc.

Péi voi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va
don vi sy nghiép cong lap do Nha nude bao dam chi thuong xuyén thi co quan co
tham quyén quan ly don vi su nghi€p cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chirc
hodc phan cap cho nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap thyc hién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
e) Poi twong thwe hién: Ca nhén.
g) Tén mau don, mau to khai

Phiéu ding ky du tl}yén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo Mau s6 02 kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/NDB-CP

h) Phi, 1€ phi

Phi dy tuyén dung vién chuc:

- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 d6ng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;-
- Tl 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

i) Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chtrc va hop dong lam viéc xac dinh thoi han.
k) Yéu céu, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

* Piéu kién dang ky du tuyen thue hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién
chtrc. Co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai khoan 1
Diéu 24 Luat Vién chirc duoc bo sung cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri
viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung khong thap
hon céc tiéu chuan chung, khong dugc trai v6i quy dinh cta phap luat, khong duoc
phan bi¢t loai hinh dao tao.

- Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan tdc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tur du 18 tudi trd 1én. D6i véi mot sd linh vuc hoat dong vin hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tuoi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cua phap luit;
dong thoi, phai ¢6 su dong y bang van ban cua ngudi dai dién theo phap luat;

+ C6 don ding ky dy tuyén;



+ C6 ly lich 0 rang;

+ C6 vin bang, ching chi dao tao, chtng chi hanh nghé hodc c¢6 niang khiéu
ky nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu stre khoe dé thyc hién cong viée hodc nhiém vu;

+ Pap ung céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh ctia phap luéat.

- Nhitng nguoi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mt nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

1 Dbang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
v€ hinh su ctiia Toa &n; dang bi &p dung bi¢n phap xir Iy hanh chinh dua vao co s¢
chira bénh, co sé gido duc, trudong gido dudng.

* Picu kién wu ti€n trong tuyén dung vién churc:

- Anh hung Lyc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hqéng chiph sach nhu thuvong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 di€ém vao
két qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao
tao s quan duy bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén su cip x4
nganh quan su co sé dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan
du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach
nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bi nhieém chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng v trang, con Anh hung
Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao cong nhan: Bugc
cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hoi Nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét sitra d6i, bo sung rpc}t sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
churc ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi Nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pht stra d6i, bd

sung mt 0 diéu cua Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 ctia Chinh phu
vé€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
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- Thong tu 6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctua Bg truong B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.
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Mau s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN 9
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu sira doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vitri dur tuy@n®: coeeeeiiieeeeeeeeee e eeeeeeeeeee e
Pon Vi i tUYEN®: covvniviiiiiiieeeieeereerr e
I. THONG TIN CA NHAN

|3 (R I < o
INgay, thang, nam Sinh: ... .. ..ot e Nam® o Nir o
DAN E0C: ou ittt et TON GIA0: c.iviii e
S6 CMND hoic Thé cin cudc cong dan: ............ Ngay ap: .............. Noi CAp: .o,

S6 dién thoai di dong: .. Email: ...

(O 18 18- 3 PPN

Thong tin v& ho Khau (08U CO): ...l

Tinh trang stcc Khde: ........................ Chiéu cao: ................... ;Cannang: ...l kg

Trinh A0 VAN NOA: ..o

Trinh A0 CUY N IN0M: L.ttt ettt ettt e et e et e et et e e e eateeaseaaeanaaaneanneanns

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
cong tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai nudéc); thanh
vién cac to chirc chinh trij - xa hoi)

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén o .
* nam sinh

1. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bang | dao tao
diém)

Ngay, thang,
Tén trudng, co | nam cap vian
s& dao tao cap | bang, chirng
chi

Hinh Xép loai
thire bang,
dao tao| chirng chi

Trinh d9 [S6 hiéu caa
van bang, | van bang,
chung chi | ching chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tiur ngay, thang, ndm

P . y Co quan, td chirc, don vi cong tac
dén ngay, thang, nam quan, i : g

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
Vi tr] vIEC 1AM du tuyn (D5 oo

- DO VI B

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bao tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky 02 nguyén vong
thi thi sinh khong dién phan nay):

- Vit vige TAm du tuyen (] ..o

- DO VI B

3. Ping ky du thi mén ngoai ngir (Doi véi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén dung khéng yéu cau
ngoai ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o TiéngNgao Tiéng Phapo Tiéng Picc o  Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngir khac theo yéu cau vitrivi€clam: ......... ... ... ...,

3.2. Mién thi ngoai ngit do (MU ©0): ... ...ttt

4. POi twong wu tien (MEU €0): ...

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trude phap lut vé thong tin cung cap trong Phiéu ding ky du tuyén
nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhan duogc thong béo tring tuyén.

Ghi chu: NGUOI VIET PHIEU

1. Ghi dung tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén (K, ghi 6 ho ten)

theo Thong béo tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ding
ky tuyén dung doi voi timg nguyén vong theo
dtng Thong bao tuyén dung;

3. Tich du X vao 6 tuong tmg;

4. Cha, me d¢; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich dau X vao 6 twong tng.
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MAu s6 02

MAU HOP BPONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN o
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 1 4 Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /bLV , ngay ..... thang ..... nam ...

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Can cir Nghi dinh so 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chic;
Can cit Quyét dinh ... cua ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc ......
Chiing t01, MmOt BEN 1 ON@/BA ...oovve it

(0] 16 (22

VA MOt DEN 13 ONE/BA: ... et

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... L RSSO

Trinh A0 QA0 1A0: ... oiii e s
Chuy€n nganh A0 180: ...iuuiiit ittt ettt et et aaaaas
NEM IOt NZRIEP: ..o
Nghé nghiép trudc khi duoc tuy8n dUNg ..........ueiie et
Dia chi thuOng trl a1 ..o e et
S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan ..............oooevieeeeiiiieeee.l,

CAp N@Ay ... thANG ... NAM ... B e

Thoéa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhi¢ém vu hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viée xac dinh thoi han (2) ......ooiveeeieee e

= Thoi han cla HOP ONE: . ..oovvven e
- Tungay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam .............

- Thoi gian thyc hién ché do tap su (néu C0) . ettt ey

- Tungay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam .............

= DA GEM 1AM VIEC (3): <ot
- Chtrc danh chuy€n moON: .......c.oiiiiii e
= CREC VU (NEU COY: e

A\l 815544 1T 2



Didu 2. Ché dd 1am viée

= ThOi @10 TAM VIEC (5): weeerieeiii ettt ettt et e e st e e eebeeeaae e tbeesseesssesenseeensaeas

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18
va biéu 19 cta Luat Vién chire.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap lut.

- Chip hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luét Vién chic.
- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (6): ....oinriii i

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma $6) (7): woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen. , Bac: .......... Hé sb luong

- Phu cép (qéu CO) BOM () et duoc
trad ......... lan vao cac ngay .........cooveiinnn. VANEAY tovreiiannannnn, hang thang.

- Thoi gian tinh ndAng bAC TUONE: ...t e

O o T T 4T T 1D

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ddo tao,
boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong
hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat (10): ..............cceies

- Bugc hudng cac ché do théi viée, trg cép thdi viéc, boi thuong theo quy dinh cta phap luit vé vién chirc.
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- Pugc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong 1am viée 60 ngy khi don vi sy nghiép
cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén d¢ xuat, khiéu nai, thay doi, & nghi chdm dut hop dong lam viée theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhitng thoa thuan Khac (11).....oouiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi ding diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viée véi
vién chtre trong truong hgp don vi su nghiép con nhu cau, vién chirc dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh cta phap luat.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chuc theo quy dinh cta phéap luat vé vién chc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viée
nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chtrc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng gitr 02 ban, vién chirc
duogc ky hop dong gitr 01 ban, hop dong cé hiéu lyc tir ngay... thang.... nam ...

\

Hop dong nay 1am tai................... ,ngay ... thang .... nam ...

Nguoi duge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi ding diu don vi sy nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 16 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.
3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thon, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh hoic trung
uong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cy thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€m hodc vién chuc ty lo.
7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bo nhiém, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lvong (luong thoi
gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vyc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém
V.V...
9. th cu thé quyén loi bao hiém g(é hoi va trg cép khac ma vién chic dugc hudng. Vi du: Pugc hudng
quyén loi bao hiém xa hdi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudec.
10. Ghi cy thé cac cam két khac gan vai tinh chat, dac diém cta nganh, linh vuc va diéu kién dic thu cua
don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cua Luét Vién chuc va cic quy dinh khac cta
phap luat cé lién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc dwoc hudng quyén lgi ndo di néu trong muc nay.
12. Nhiing thoa thuén khac thuong la nhimg thoa thuén khuyén khich va co lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong 1am viéc
duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi phep

thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cap thém madt khoan tién, dugc tang
qua ngay sinh nhat.
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2. Thii tuc xét tuyén vién chire (1.012300)
a) Trinh tu thuc hién
Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai chung sau:
bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; déng tho1 dang tai trén trang thong tin di¢n
tir hoac Céng thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

Burée 2. Ngudi ding ky dy tuyén nop Phicu ding ky du tuyen tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo dudng buu chinh hozc qua trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung.

Buéc 3. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc k& tir ngay thanh lap Ho1 dong
tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyen khong dap img diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi
cham nhat 05 ‘ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Hoi déng tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang vin ban ti ngudi dang ky
du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

Buéc 4. T6 chire xét tuyén
Xét tuyén vién chic duoc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap tng dua thi nguoi du tuyén dugc tham du
vong 2.

Truong hop vi tri viée 1am yéu cau trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuan trinh
d6 dao tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viée lam
thi co quan ¢ thim quyen tuyén dung phai thong bao cu thé yéu cau vé vin bang,
ching chi ngoai ngi. Neu c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay the Néu khong c6
van bang, chimg chi ngoai ngit phu hop thi Hoi dong xet tuyén to chirc sat hach dé
danh gia nang luc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri tuyén dung.

Hoi dong tuyen dung kiém tra viéc dap Gmg yéu cau vé ngoai ngi theo thong
tin nguoi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky dy tuyén. Sau khi tring tuyén, nguoi
trang tuyén nop ban sao van bang, ching chi ngoai ngir theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viée kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cta nguoi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyen dung phai 1p danh sach va
thong béo triéu tap thi sinh du diéu klen du xét tuyén & vong 2, dong thot dang tai
trén trang thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tur va niém yét cong khai tai
try s& lam viéc cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung;
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4.2. Vong 2: Thi mon nghi€p vu chuyén nganh

Cham,nhét 15 ngay ké tir ngy thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy vong
2 thi phai tién hanh t6 chire thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 15
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thure thi: Can cir vao tinh chat, dic diém vayéu cau cta vi tri viéc lam
can tuyén, ngudi dung dau co quan c6 tham quyen tuyén dung lya chon mot trong
ba hinh thirc thi: vin dap hodc thuc hanh hoic viét.

Truong hop lua chon hinh thire thi viét thi dugc lua chon mot trong ba hinh
thirc: Trac nghiém hodc tu luan hodc trac nghi€ém két hop voi tu luan.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ niang hoat dong nghé nghiép ciia ngudi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh phai can cur vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc va
phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén. Trong cting mot ky thi tuyen
néu co cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong
tuyén dung vién chtrc phai to churc xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh
khac nhau tuong Gmg voi yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén. Céc cong viéce lién
quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua phap luit.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ke thot gian chép de) thoi
gian thi thyc hanh do ngud1 ding dau co quan co tham quyén tuyén dung quyet dinh
cdn cr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can cr vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thirc,
thot gian thi vong 2 quy dinh tai khoén nay.

Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung to chirc thi vong 2
bang hinh thtrc thi viét thi viéc cham thi, phiic khao thyuc hién nhu quy dinh tai diém
b khoéan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khong thuc hién viéc phuc khao
d6i voi két qua thi vong 2 bang hinh thtrc vin dap hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop t6 chuc thi ngoai ngit thi khong phai ndp ching chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi duogc coi 1a dap ung tiéu chuan vé ngoai ngit.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP d61 voi cac truong hop sau:

a) Co bang t6t nghiép chuyén nganh ng0a1 ngit (Anh, Nga, Phap, Buc, Trung
Quéc hoidc ngoai ngit khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am) cung trinh do dao tao
hodc ¢ trinh d0 dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén moén, nghi¢p vu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén.

b) Co bﬁng tdt nghi¢p cung trinh d¢ dao tao hodc & trinh d¢ dao tao cao hon
so v&i trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée 1am du
tuyén, hoc tip & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap, Puc,
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Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cAu cta vj tri viée lam) & Viét Nam, duoc
co quan c6 tham quyén cong nhan hodac duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

¢) C6 bang tot nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngi theo quy dinh
co gia tri trong duong hodc cao hon ti€u chuén vé ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyen

d) Co6 chimg chi tiéng dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tlep dén nguoi dan toc thiéu so hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan toc
thiéu s6; 12 ngudi dan toc thiéu s6 dy tuyén vao vi tri viéc lam lién quan truc t1ep
dén ngudi dan toc thiéu sd hodc vi tri viéc 1am cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

Buwéc 5. Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chim nhét 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo ngudi dung dau co ‘quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung va gui
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban toi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi
tring tuyen phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién ho
so tuyén dung.

Buéc 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén duoc thong bao két qua trang
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, ching chi theo yeu cau cua vi tri viéc lam duy tuyén,
chtng nhan dbi tuong wu tién (néu co);

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 biéu
9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc stir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

b) Phiéu Iy lich tu phap sé 1 do co quan c6 thim quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di ho so tuyén dung theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoac
bi phat hién sir dung van bang, ching chi, ching nhan khéng dung quy dinh dé tham
gia du tuyen thi nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chtc ra quyét dinh hity két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung vin bang, chimg chi, chirng nhan khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan,
don vi va khong tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép
theo.

Buéc 7. Ky két hop dong 1am viée va nhan viéc
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1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién ho so tuyen
dung, nguoi ding dau co quan, don vico thAm quyén tuyén dung vién chuc ra quyét
dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh toi ngudi trang tuyen theo dia chi da
dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thyc hién viée ky
hop ddng 1am viée véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung, ngudi
dugc tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong 1ap sir dung vién chirc
dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hodc dugc co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
déng v gia han.

b) Cach thirc thuc hién

Nop tryc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hodc giri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

¢) Thanh phin, s6 lrong

Phiéu dang ky du tuyén theo miu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
85/2023/ND-CP.

d) Thoi han giai quyét

180 ngay ké tir ngay nhan da hod so hop 16

d) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Pbi v6i don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dirng dau don vi
su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chirc.

Déi voi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va
don vi sy nghi¢p cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan co
tham quyén quan ly don vi sy nghi€p cong lap thue hién viéc tuyén dung vién chirc
hodc phan cap cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap thyuc hién.

- Co quan truc tlep thuc hién TTHC: Nhu trén.
e) Poi twong thwe hién: Ca nhan
g) Tén miu don, miu t& khai

Phiéu dang ky du tgyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
85/2023/ND—CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo mau s6 02 kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

h) Phi, 1¢ phi

Phi dy tuyén dyung vién chtc:

- Duéi 100 thi sinh mtc thu 500.000 dong/thi sinh/1an du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/Ian duy thi;
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- Tr 500 thi sinh tr¢ 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

i) Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.

k) Yéu cau, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh

* Piéu kién dang ky dl;l’ tuyén ‘thLIC hvién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién
chie. Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai khoan 1
biéu 24 Luat Vién Chlfl’Cq dugc bd sung cé}c diéu kién khac theo yéu cau cua vi ‘Eri
viéc lam quy dinh tai di€ém g khoan 1 Di€u 22 Luat Vién chirc nhung khoéng thap
hon cac tiéu chuan chung, khong dugc trai véi quy dinh ctia phap luat, khong duoc
phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phén bi€t dan toc, nam nit, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton giao dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+ Co quoc tich Viét Nam va cu tru tar Viét Nam;

+ Tur du 18 tudi trd 1én. Dbi voi mot sd linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh ctia phap luat;
dong thoi, phai ¢6 sy dong y bang van ban cua ngudi dai di¢n theo phép luat;

+ C6 don ding ky dy tuyén;

+ Co6 1y lich 10 rang;

+ C6 vin bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢ niang khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu stc khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu;

+ Pap ung céc diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc lam do don vi su
nghi¢p cong lap xac dinh nhung khong duoc trai voi quy dinh ctia phap luat.

- Nhitng ngudi sau day khong duge dang ky du tuyén vién chue:
+ Mat nang luc hanh vi dan sy hodac bi han ché nang luc hanh vi dan su;

1+ Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
ve€ hinh sy ctiia Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s&
chira bénh, co s gido duc, truong gido dudng.

* Picu kién uu tién trong tuyén dung vién chuec:

- Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hlgfé’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 di€ém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, s quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao
tao s quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cip x4
nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan dyu bi da dang ky ngach si quan
du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach
nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang
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chién bi nhidm chét doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh hung
Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua di€ém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vy tham gia cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao cong nhan: Bugc
cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc sé6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 ciia Qubc hdi Nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019 ctia Qudc hoi Nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctua B truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.
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Mau s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN 7
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu sira doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vi tri dw tuy@n®: ceeeereeeeieieeeeeeeeeeee e e e
Pon Vi dwr tuyen®: couvivvnniiriiieieiieeerieereeeeni e

I. THONG TIN CA NHAN

3 (IR I < o
Ngay, thang, ndm Sinh: ... .. ..., Nam® o Nix o
DAN 10C: ettt e TON GIA0: ot
S6 CMND hoic Thé cin cudc cong dan: ............ Ngay Cap: ...ooovvn..... NoOi CAp: ..vvvveennnne,

S6 dién thoai di dOng: .. Email: ...

(O 1T e | PP

Thong tin v& ho KhAU (N80 CO): ...,

Tinh trang suc khoe: ........................ Chidu cao: ................... ;Cannang: .................. kg

Trinh A0 VAN NOQA: ... ...

TTinh AQ CHUYEI INOM: L.\ttt e e e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwéc); thanh
vién cac to chirc chinh trj - xa hoi)

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén <
nam sinh

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bang |dao tao
diém)

Ngay, thang,
Tén truong, co' |ndm cap van
sé dao tao cap | bang, chiung
chi

Hinh | Xép loai
thirc bang,
dao tao|ching chi

Trinh d§ [So hiéu cia
van bang, | van bang,
chung chi | chung chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tur ngay, thang, nam

£ X . < Co quan, té chirc, don vi cdng tac
dén ngay, thing, nim quan, i reong

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
Vit vige TAM du tuyen (] ..o

- DOM VI 2 e

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bao tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwge dang ky 02 nguyén vong
thi thi sinh khong dién phan nay):

- Vit viee TAm dw tuyen (] ..o

- DO VI B

3. Ping ky du thi mén ngoai ngir (Poi voi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung khéng yéu cau
ngoai ngit thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o TiéngNgao Tiéng Phapo Tiéng Piec 0 Tiéng Trung Quéc o
Ngoai ngir khac theo yéu cau vi tri vie JAM: ...

3.2. Mién thi ngoai ngit do (Néu ©0): ...

4. DO twong wu tién (08U €0): ...

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap ludt vé thong tin cung cap trong Phiéu ding ky du tuyén
nay va cam két hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng bao tring tuyén.

Ghi chu: NGUOI VIET PHIEU

1. Ghi dung tén vi tri viéc 1am dang ky dy tuyén (K, ghi 6 ho ten)

theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dang tén co quan, t6 chirc, don vi ding
ky tuyén dung doi véi timg nguyén vong theo
dtng Thong bao tuyén dung;

3. Tich d4u X vao 6 tuong ung;

4. Cha, me dé; vo (chdng); con dé; anh, chi, em
ruot;

5. Tich déu X vao 6 tuong tmg.
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MAu s6 02

MAU HOP BPONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN o
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 1 4 Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /bLV , ngay ..... thang ..... nam ...

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Can cir Nghi dinh so 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chic;
Can cit Quyét dinh ... cua ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc ......
Chiing t01, MmOt BEN 14 ON@/BA ....oeve et

(0] 16 (22

VA MOt DEN 13 ONE/BA: ... et

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... L SR

Trinh A0 QA0 1A0: ..ottt
Chuy@n nganh A0 180: ...o.uitit i
NEM IOt NZRIEP: ..o
Nghé nghiép trudc khi dwoc tuyn dUng ...........ooeiee e
Dia chi thuOng trl a1 ... et
S6 chimg minh thur nhan dan hodc thé can cudc cong dan .............ooouvieeeeiiiiieeeeii...

CAp N@AY ... thANG ... NAM oo BB e

Thoéa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhi¢ém vu hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viée xac dinh thoi han (2) ......ooiveeeieee e

= Thoi han cla HOP GONE: . ..oovvnn e
- Tungay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam ............

- Thoi gian thyc hién ché do tap su (néu C0) . ettt ey

- Tungay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam ............

= DA GEM 1AM VIEC (3): <vven ettt
- Chtrc danh chuy€n moON: .......c.oiiiiii e
= CREC VU (NEU COY: e

A1 157 44 T T 2



Didu 2. Ché dd 1am viée

= ThOi @10 TAM VIEC (5): weieereiiiiieiie ettt ettt ettt e e b e e s v e e sbe e esbeeeabeeenbaeeseseesabeesnseas

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18
va biéu 19 cta Luat Vién chire.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap lut.

- Chip hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luét Vién chic.
- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (6): ....oinriii i

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma $6) (7): woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen. , Bac: .......... Hé sb luong

= Phu cAp (08U CO) ZOM (8): ..o
duoctra......... 14n VA0 CAC NEAY .....neeeeeeiinn., VANEAY tviiiiniannnn, hang thang.
- Thoi gian tinh ndAng bAC TUONE: ...t e

O o T T 4T T 1D

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ddo tao,
boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong
hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat (10): ..............cceies

- Bugc hudng cac ché do théi viéc, trg cép thdi viéc, boi thuong theo quy dinh cta phap luit vé vién chirc.
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- Pugc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong 1am viée 60 ngy khi don vi sy nghiép
cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén d¢ xuat, khiéu nai, thay doi, & nghi chdm dut hop dong lam viée theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhitng thoa thuan Khac (11).....oouiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi ding diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viée véi
vién chtre trong truong hgp don vi su nghiép con nhu cau, vién chirc dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh cta phap luat.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chuc theo quy dinh cta phéap luat vé vién chc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viée
nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chtrc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng gitr 02 ban, vién chirc
duogc ky hop dong gitr 01 ban, hop dong cé hiéu lyc tir ngay... thang.... nam ...

\

Hop dong nay 1am tai................... ,ngay ... thang .... nam ...

Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong Ngudi ding diu don viosw nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 16 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.
3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thon, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh hoic trung
uong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cy thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€m hodc vién chuc ty lo.
7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bo nhiém, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lvong (luong thoi
gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vyc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém
V.V...
9. th cu thé quyén loi bao hiém g(é hoi va trg cép khac ma vién chic dugc hudng. Vi du: Pugc hudng
quyén loi bao hiém xa hdi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudec.
10. Ghi cy thé cac cam két khac gan vai tinh chat, dac diém cta nganh, linh vuc va diéu kién dic thu cua
don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cua Luét Vién chuc va cic quy dinh khac cta
phap luat cé lién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc dwoc hudng quyén lgi ndo di néu trong muc nay.
12. Nhiing thoa thuén khac thuong la nhimg thoa thuén khuyén khich va co lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong 1am viéc
duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi phep

thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cap thém madt khoan tién, dugc tang
qua ngay sinh nhat./.
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3. Thii tuc tiép nhén vao vién chirc khong giir chirc vu quan 1y (1.012301)
a) Trinh tu thuc hién

_ Buwdc 1. Nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh 1ap Hoi
dong ki€m tra, sat hach.

Buéc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, ti€u chuan,
van bang, ching chi cua nguoi duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cia vj tri viéc
lam can tuyén.

Buéc 3. To chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén
mon, nghi€p vu cua nguoi dugc deé nghi tiép nhan. Hoi d6ng kiém tra, sat hach phai
bao cdo ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thong nhét vé hinh thirc
va ndi dung sat hach trudc khi thuc hién.

~ Buwéc 4. Nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh theo
tham quyén.

Buéc 5. Ky két Hop dong lam viéc.

b) Cach thirc thue hién

Nop tai tru s¢ co quan c6 thim quyén tuyén dung.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

* Thanh phén ho so:

- So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han 30
ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, c6 xac nhan ctua co quan c6 tham quyén;

- Ban sao cac van bang, chirng chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén;

- Giay chimg nhén strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap chdm nhat 1a
30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan;

- Ban tu nhan xét, danh gia cua ngudi dugce dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vy, qua trinh
cong tac c6 xac nhan ctia ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac (néu
co).

* S lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

d) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung

* Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung

e) Poi twong thuc hién: C4 nhan.

g) Tén miu don, miu to khai
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Hop déng lam viéc xéac dinh thoi han theo mau s6 02 kém theo Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP.

h) Phi, I¢ phi: Khong

i) Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vién chirc va hop déng lam viéc xac dinh tho1 han.

K) Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

- Nguoi ¢6 du 05 nam cong tac tro 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghi¢p vu phu hop vdi cong viée ¢ vi tri viée 1am du kién ti€p nhan tai co quan, to
chuc, don vi dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 1a thot gian lam chuyén mén, nghiép
vu phu hop vo1 cong viée 6 vi tri viéc lam du kién ti€p nhan theo ding quy dinh cua
phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, khong tinh thoi gian tép sy theo quy
dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Truong hop thoi gian tap s, thu viée tai cong viéc dang lam theo quy dinh
cua phap luat it hon thoi gian tap sy cua cong viée dugce tiép nhan quy dinh tai khoan
2 Dieu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi tho1 gian chénh 1€ch it hon nay dugc
tinh vao tho1 gian tap su.

~ Trudng hop co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao
hiém xa hdi mot lan thi dugc cong don.

- Can bo, cong churc cap xa dang lam cong viéc phu hop véi cong viée & vi
tri viéc lam du kién ti€p nhan.

- Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cua phap luat, sau khi t6t
nghi¢p ve cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

Co quan c6 thim quyén tuyén dung hodc dugc phan cap thém quyén tuyén
dung cén‘cﬁ’ vao dac thu clia co quan, to chuec, dq’n vi minh c6 thé quy dinh tiéu
chuan, diéu kién cao hon d61 véi cac truong hop ti€ép nhan quy dinh tai khoan nay.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc sé 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hoi Nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bo sung rpc}t s6 diéu cta Luat Céan b, cong chuc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi Nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi, bo

sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B6 truong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong chitrc, vién chirc.
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MAu s6 02

MAU HOP BPONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN o
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 1 4 Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /bLV , ngay ..... thang ..... nam ...

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Can cir Nghi dinh so 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chic;
Can cit Quyét dinh ... cua ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .......
Chiing t01, MmOt BEN 1 ON@/BA ...oovve it

L) 1§ (2 N

VA MOt DEN 1A ONE/BA: ..o e e e,

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... EAL 1ueeeiieeeteret st et e ettt sat et e st e et st sraeeaneenaesnneenes

Trinh G0 QA0 1A0: ..ottt
Chuy@n nganh A0 180: ...o.uitit i
NEM IOt NZRIEP: ..o
Nghé nghiép trudc khi duoc tuy8n dUng ...........oeieeie e
Dia chi thuOng trll a1 ... e e e e e
S6 chimg minh thur nhan dan hodc thé can cudc cong dan ..............ooovieeiiiiiiieeeeiiii,

CAp N@AY ... thANG ... NAM ..o B oo

Thoéa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhi¢ém vu hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viée xac dinh thoi han (2) ......ooiveeeieee e

= Thoi han cla HOP ONE: . ..oovvven e
- Tungay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam .............

- Thoi gian thyc hién ché do tap su (néu C0) . ettt ey

- Tungay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam .............

= DA GEM 1AM VIEC (3): <ot
- Chtrc danh chuy€n moON: .........oiiiii e
= CREC VU (NEU COY: e

A1 0805554 U T 2



Didu 2. Ché dd 1am viée

= ThOi @10 TAM VIEC (5): weieereiiiiieiie ettt ettt ettt e e b e e s v e e sbe e esbeeeabeeenbaeeseseesabeesnseas

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18
va biéu 19 cta Luat Vién chire.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap lut.

- Chip hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luét Vién chic.
- Phuong tién di lai 1am VIEC (6): ....oviiiniii i

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma $6) (7): woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen. , Bac: .......... Hé sb luong

- Phu cép (qéu CO) BOM () et duoc
trad ......... lan vao cac ngay .........cooveiinnn. VANEAY tovreiiannannnn, hang thang.

- Thoi gian tinh naAng BAC TUONE: ...t

- Khoan trd ng0oai IOME: ... .inniiiti ettt et et ettt e e et et e e e e e e aeanaas

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ddo tao,
boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong
hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat (10): ..............cceies

- Bugc hudng cac ché do théi viée, trg cép thdi viéc, boi thuong theo quy dinh cta phap luit vé vién chirc.
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- Pugc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong 1am viée 60 ngy khi don vi sy nghiép
cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén d¢ xuat, khiéu nai, thay doi, & nghi chdm dut hop dong lam viée theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhitng thoa thuan Khac (11).....oouiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi ding diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viée véi
vién chtre trong truong hgp don vi su nghiép con nhu cau, vién chirc dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh cta phap luat.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chuc theo quy dinh cta phéap luat vé vién chc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viée
nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chtrc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng gitr 02 ban, vién chirc
duogc ky hop dong gitr 01 ban, hop dong cé hiéu lyc tir ngay... thang.... nam ...

\

Hop dong nay 1am tai................... ,ngay ... thang .... nam ...

Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong Ngudi ding diu don viosw nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 16 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.
3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thon, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh hoic trung
uong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cy thé sb gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€m hodc vién chuc ty lo.
7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bo nhiém, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lvong (luong thoi
gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vyc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém
V.V...
9. th cu thé quyén loi bao hiém g(é hoi va trg cép khac ma vién chic dugc hudng. Vi du: Pugc hudng
quyén loi bao hiém xa hdi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudec.
10. Ghi cy thé cac cam két khac gan vai tinh chat, dac diém cta nganh, linh vuc va diéu kién dic thu cua
don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cua Luét Vién chuc va cic quy dinh khac cta
phap luat cé lién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc dwoc hudng quyén lgi ndo di néu trong muc nay.
12. Nhiing thoa thuén khac thuong la nhimg thoa thuén khuyén khich va co lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong 1am viéc
duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi phep

thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cap thém madt khoan tién, dugc tang
qua ngay sinh nhat.



36

III. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

1. Thi tuc thi tuyén vién chire (1.012299)

Trinh tu
cac budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Théng bo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén'

Co quan, don vi co tham quyén tuyén dung phai dang
thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén
mot trong nhitng phuong tién thong tin dai chung
sau: bao in, bao dién tir, bio no6i, bao hinh; dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién tr hoic Cong thong
tin dién tr va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc
ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung

Co quan, don vi co
thim quyén tuyén
dung vién chuc

30 ngay

Budc 2

Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén
tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic
gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin
dién tur hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Nguoi du tuyén

30 ngay

Budc 3

Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do
Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh chdm nhat
sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung.

- Truong hop nguoi dy tuyén khong dap tng diéu
kién, tiéu chuan du tuyén thi chdm nhit 05 ngay lam
viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui thong
bao bang vin ban téi nguoi dang ky du tuyén duoc
biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

Hoi dong tuyén dung

15 ngay

Budc 4

T6 chuc thi tuyén vién chic:

Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu
tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thi vong 1,
dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tur hoac
cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try
s6 1am viéc ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu
tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi déng tuyén
dung phai tién hanh t6 chuc thi vong 1.

Thi tuyén vién chuc dugc thuc hién theo 02 vong thi
nhu sau:

Co quan, don vi c6
tham quyén tuyén
dung vién chuc

45 ngay
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4.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung bang hinh
thirc trac nghiém trén may vi tinh. No1 dung thi gém
02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 ciu hoi hiéu biét vé
phap luat vién chirc, chu truong, dudng 16i cuia Pang,
chinh sach, phap luat v& nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoti gian thi 60 phut.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét lurgng dau
vao theo quy dinh v¢€ kiém dinh chat luvong dau vao
cong churc thi duge mién thi Phan L.

b) Phan II: Ngoai ngtr, 30 cau hoi theo yéu ciu cla
vi tri viéc 1am bang mot trong ndm thu tiéng Anh,
Nga, Phap, buc, Trung Quoc hodc lya chon 01 ngoai
ngit khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am. Thoi gian
thi 30 pht.

Déi véi vi tri viee 1am khong yéu cdu ngoai ngit trong
tiéu chuan trinh do dao tao, bdi dudng va theo ban
mo td cong viée va khung nang luc vi tri vi¢e lam thi
khong phai t6 chire thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 duogc xac dinh theo s cau tra
10i dng cho ting phan thi quy dinh tai diém a va
diém b khoan nay; néu tra 10i dung tir 50% s cau hoi
trd 1én cho ting phan thi thi nguoi dy tuyén duoc thi
tiép vong 2.

Thi sinh dugc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi
két thiuc th(‘yi’ gian lém bai thi. Khong thyc hién vige
phuc khao déi voi két qua thi vong 1.

4.2. Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc
cham thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong béo tri¢u tap thi sinh du diéu kién du
thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tr hoac Cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai try s¢ lam viéc cua co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi
sinh dugc tham du vong 2, Ho1 dong tuyen dung phai
tién hanh t6 chire thi vong 2.

a) Hinh thirc thi: Can ctr vao tinh chat, dic diém va
yéu cau cua vi tr viée lam can tuyen ngudi ding dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thirc thi: van dap hodc thyc hanh hodc
viét.

Trudng hop lwa chon hinh thire thi viét thi dugc Iya
chon mdt trong ba hinh thuec: Tric nghiém hodc tu
luan hodc trac nghiém két hop véi tu luan.
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b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat
dong nghe nghi¢p cua nguoi dy tuyén theo yéu cau
cua vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can
cir vao nhiém vu, tiéu chuén vé nang lyc chuyén
mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién
chire va phai phu hop véi yéu ciu cua vi tri viée lam
can tuyén. Trong cung mot ky thi tuyén, néu c6 cac
vi tri viéc lam y€u cau chuyén mon, nghi€p vu khéc
nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chirc
xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh
khac nhau twong Umg vdi yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén. Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi
phai thuc hién bado mat theo quy dinh cia phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phit (thi sinh du thi c6
khong qua 15 phit chudn bi, khong tinh vao thoi gian
thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi
gian thi thyc hanh do nguoi ding dau co quan co
tham quyen tuyén dung quyet dinh can cur vao tinh
chat, dac dlem hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc
1am can tuyén.

d) Thang diém (van dép, thyc hanh, viét): 100 diém.

d) Cin ctr vao nhu cau va dic tha cia co quan, don
vi, nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyén
dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thire, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung t6 chirc thi vong 2 bang hinh thuc thi viét thi
viéc cham thi, phtic khdo thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP. Khéng thyc hién viéc phic khao ddi véi két qua
thi vong 2 bang hinh thirc van dap hogc thuc hanh.

4.3. Truong hop to chic thi ngoai ngir thi khong phai
nop ching chi ngoai ngii; néu dat két qua thi dugc
coi 1a dap mg tiéu chuan vé ngoai ngi.

Miér} phan thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP doi véi cac
truong hop sau:

a) C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh,
Nga, Phap, Durc, Trung Qudc hodc ngoai ngir khac
theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cung trinh do dao
tao hoac ¢ trinh do dao tao cao hon so voi trinh do
dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi
tri viéc lam du tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh do dao tao hoic &
trinh d6 dao tao cao hon so voi trinh d6 dao tao
chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée
lam du tuyén, hoc tap & nude ngoai hodc hoc bang
tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap, Ptic, Trung Qudc
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hoic ngoai ngir khac theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am)
& Viét Nam, dugc co quan ¢ thim quyén cong nhan
hodc duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh cta
phép luat.

¢) Co bang tot nghiép chuyén mon chuan dau ra vé
ngoai ngilr theo quy dinh co gia tri trong duwong hoac
cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu cau cua vi
tri viéc lam du tuyén.

d) C6 ching chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao
vi tri viéc 1am lién quan truc tiép dén nguoi dan tde
thiéu sé hogc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan toc
thiéu s6; 12 ngudi dan toc thleu s6 dy tuyén vao vi tri
viéc lam lién quan tryc tiép dén nguoi dan toc thiéu
so hodc vi tri viéc lam cong tac & ving dan toc thiéu
s6.

Budc 5

Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién
chtrc:

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy
dinh, cham nhat 05 ngay 1am viéc, Hoi dong tuyén
dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi
c6 thaim quyén tuyen dung vién churc xem xét, cong
nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay co quyet dinh
cong nhan két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung
phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoac céng thong tin dién tr cla co quan, don vi ¢6
thAm quyén tuyen dung va guri thong bao cong nhén
két qua tring tuyén bang van ban t61 nguoi du tuyén
theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky. Noi dung
thong bao phai ghi r6 thot han nguoi trang tuyén phai
dén co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén
dung vién chuc (Hoi
ddng thi tuyén vién
chirc)

15 ngay

Budc 6

Hoan thién hod so tuyén dung:

1. Trong thoi han 30 ngay ke tr ngay nhén dugc
thong bao két qua trang tuyen nguoi trang tuyén
phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gdm:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi
tri viéc lam du tuyén, ching nhan ddi tugng uu tién
(néu co);

Trudng hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi
quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé chimg
chi ngoai ngfr.

b) Rhiéq ly lich tu phap s6 1 do co quan c6 thim
quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién
du ho so tuyén dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi

Co quan, don vi c6
thim quyén tuyén
dung vién chuc (H61
dong thi tuyén vién
chitrc)

30 ngay
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gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién sir dung véan béng, chung chi,
ching nhan khong dung quy dinh dé tham gia du
tuyen thi nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh hay két
qua trang tuyen

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian
lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc
st dung van béng, ching chi, ching nhan khong
dang quy dinh de tham gia dy tuyén thi co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién
tir ciia co quan, don vi va khong tiép nhén Phiéu dang
ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Bué6e 7

Ky két hop ddng lam viéc va nhan viéc: Co quan, don vi c6
thim quyén tuyén
dung vién chuc (H61
dong thi tuyén vién
chitrc)

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi trang tuyen
hoan thién hd so tuyen dung, nguoi ding dau co
quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh tuyen dung, ddng thoi giri quyét dinh t6i
ngudi trang tuyén theo dia chi da dang ky va don vi
su nghiép cong 1ap st dung vién chirc dé biét, thuc
hién viéc ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc
quyét dinh tuyen dung, nguoi duge tuyén dung vién
chtrc phai dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung vién
chitc dé ky hop ddng 1am viéc va nhan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han
khac hoic duoc co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung vién chirc dong ¥ gia han.

45 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 210 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢
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2. Thii tuc xét tuyén vién chire (1.012300)

Trinh tuw
cac buéc
thuc
hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

Théng bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén‘

Co quan, don vico thdm quyén tuyen dung phai dang thong
bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong
nhitng phuong tién thong tin dai chung sau: bao in, bao
dién tir, bdo noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai try s¢ 1am vi€c cta co quan, don vi co thdm
quyén tuyén dung.

Co quan, don vi c6
tham quyén tuyén
dung vién chuc

10 ngay

Budc 2

Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén
tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic
gui theo dudong buu chinh hodc qua trang thong tin
dién tir hoac Cé)ng thong tin dién tr ctia co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Nguoi dy tuyén

30 ngay

Budc 3

Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén:

Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do
Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhét
sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ng diéu kién,
tiéu chuan du tuyen thi cham nhat 05 ngay lam viée ké
tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi
dong tuyén dung co trach nhiém gii thong bao bang
van ban t6i nguoi dang ky du tuyén duge biét theo dia
chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

Hoi dong tuyén
dung

20 ngay

Budc 4

Té chuc xét tuyén:

Xeét tuyén vién chure dugc thuc hién theo 02 vong nhu
sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra dleu kién dy tuyen tai Phleu dang
ky du tuyén theo yéu cau ciia vi tri viéc lam can tuyén,

néu dap tmg di thi ngudi du tuyén duoc tham dy vong
2.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh do ngoai ngir
trong tiéu chuan trinh do dao tao, bdi dudng va theo
ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viée lam
thi co quan ¢6 tham quyen tuyén dung phai thong bao
cu thé yéu cau vé vin bang, ching chi ngoai ngit. Néu
c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai
khoan 3 DPiéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc str dung thay thé. Néu khong c6 van bang, ching
chi ngoai ngit phu hop thi Hoi dong xét tuyén t6 chirc

Co quan, don vi co
thdm quyén tuyén
dung vién chuc

30 ngay
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sat hach dé danh gia ning liuc ngoai ngir theo yéu cau
cua vi tri tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap ing yéu cau vé
ngoai ngtr theo thong tin ngudi du tuyén ké khai tai
Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi trang tuyén, ngudi
trang tuyén ndp ban sao vin bang, ching chi ngoai
ngir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

Cham nhit 05 ngay 1am viéc sau ngay két thuc viée
kiém tra diéu kién, tiéu chuén cta ngudi dy tuyén tai

vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao tridu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén
& vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién
tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai try s¢ lam viéc ctia co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung;

4.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi
sinh dugc tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc
thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 15
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thtre thi: Can cr vao tinh chat, dic diém va
yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén, ngudi ding dau
co quan co tham quyen tuyen dung lya chon mét trong
ba hinh thirc thi: van dép hodc thuc hanh hoic viét.

Trudng hop lya chon hinh thirc thi viét thi duge lya
chon mot trong ba hinh thtrc: Trac nghi¢m hoac ty luan
hodc trac nghiém két hop voi tu luan.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thire, ky nang hoat dong
nghé nghiép cta nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am can tuyén.

No1 dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr
vao nhiém vy, tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cta chirc danh nghé nghiép vién chuc va
phai pht hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Trong cung mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam
y€u cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi Hoi
dong tuyén dung vién chirc phai to chtic xay dung cac
dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong
{mg vé6i yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén. Cac cong
viée lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao méat
theo quy dinh cta phép luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phat (thi sinh dy thi ¢6
khong qua 15 phut chuan bi, khong tinh vao thoi gian
thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi
gian thi thyc hanh do nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh cin c vao tinh chat, dic
diém hoat dong nghé nghiép ciia vi tri viéc lam can
tuyén.
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d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

@) Cén ctr vao nhu cau va dic thi cua co quan, don vi,
nguoi ding dau CO quan co tham quyén tuyén dung
quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thic,
thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
t6 chirc thi vong 2 bang hinh thirc thi viét thi viéc chim
thi, phtic khao thyc hién nhu quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khong thuc
hién viéc phiic khao d6i voi két qua thi vong 2 bang
hinh thtre van dap hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop to chic thi _ngoai ngir thi khong phai
ndp chung chi ngoai ngir; néu dat két qua thi duoc coi
1a dap tmg tidu chuan vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP doi voi céac
truong hop sau:

a) Co bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh,
Nga, Phap, Puc, Trung Qudc hoic ngoai ngit khac
theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am) cing trinh d6 dao tao
hodc ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao
chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viéc lam
du tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hodc &
trinh d6 dao tao cao hon so voi trinh d9 dao tao chuyén
mon, nghiép vu theo yéu cau cla vi tri viéc lam dy
tuyén, hoc tip & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nudc
ngoai (Anh, Nga, Phap, Dtic, Trung Qudc hodc ngoai
ngir khéc theo yéu cau cta vi trf viéc lam) ¢ Viét Nam,
dugc co quan c6 thim quyén coéng nhan hoic dwong
nhién dugc cong nhan theo quy dinh cua phép luat.

¢) Co6 bang tot nghiép chuyén mon chuan dau ra vé
ngoai ngit theo quy dinh c6 gia tri tuong duong hoac
cao hon tiéu chuin vé ngoai ngir theo yéu ciu cta vi
tri viéc 1am du tuyén.

d) C6 chung chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi
tri viéc 1am lién quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu
s6 hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan tdc thiéu
s6; 12 ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viée
lam lién quan tryc tiép dén nguoi dan toc thicu sb hoic
vi tri viéc 1am céng tac ¢ ving dan toc thiéu sd.

Budc 5

Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chirc:

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy
dinh, chdm nhéat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén
dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6
thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

Co quan, don vi ¢
tham quyén tuyén
dung vién chuc
(Hoi dong thi tuyén
vién churc)

15 ngay
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Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay co quyet dinh cong
nhan két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur hodc
cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thAm
quyén tuyen dung va gui thong bao cong nhan két qua
trang tuyén bang vin ban t61 nguoi du tuyén theo dia
chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung thong
bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién
hé so tuyén dung.

Budc 6

Hoan thién hod so tuyén dung:

1. Trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong
béo két qua trang tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan
thién ho so tuyén dung, bao gdm:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyén, ching nhan ddi tuong uu ti€n (néu
co);

Trudng hop c6 mét trong cac vin bang, chimg chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s 115/2020/ND-
CP thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ng.

b) Phiéu Iy lich tu phap sé 1 do co quan c6 tham quyén
cap.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du
hé so tuyén dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian
1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi
phat hién st dung van béng, ching chi, chung nhén
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyen thi nguoi
ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyen dung
vién chuc ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian
1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic st
dung van bang, chung chi, chimg nhan khong dung
quy dinh de tham gia dy tuyén thi co quan, don vi co
thim quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cia co
quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Co quan, don vi c6
thim quyén tuyén
dung vién chuc
(Hoi dong thi tuyén
vién churc)

30 ngay

Budc 7

Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc:

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyén
hoan thién hd so tuyen dung, nguoi ding dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc ra quyét
dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh toi ngudi
trang tuyén theo dja chi da dang ky va don vi sy nghiép
cong lap str dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky
hop ddng lam viéc véi vién chic.

2. Trong thot han 30 ngay ké tir ngdy nhén dugc quyét
dinh tuyen dung, ngudi duge tuyén dung vién chirc
phai dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung vién chirc

Co quan, don vi ¢
tham quyén tuyén
dung vién chuc
(Hoi dong thi tuyén
vién churc)

45 ngay
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dé ky hop déng lam viéc va nhan viéc, tru truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hogc
dugc co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién
chirc dong y gia han.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 180 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢
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3. Thii tuc tiép nhén vao vién chirc khong giir chirc vu quan 1y (1.012301)

Trinh tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian
cac buéc thuc hién
thuc
hién
Bude 1 | Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach Nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung
Buéc 2 | Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuin, Vén Hoi dé)ng kiém tra, sat hach
bang, chimg chi cua nguoi dugce dé nghi tlep
nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén
Budc 3 | Béo cédo ngudi ding diu co quan co tham | Hoi dong kiém tra, sat hach
quyén tuyén dung thong nhat vé hinh thirc va
ndi dung sat hach trude khi thuc hién
T chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va | Hoi déng kiém tra, sat hach
nang luc chuyén moén, nghi€p vu cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan
Budc 4 | Quyét dinh theo tham quyén Nguoi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung
Budc 5 | Ky két hop déng lam viéc va nhan viéc Co quan, don vi co tham

quyén tuyén dung vién
chure

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Khong quy dinh cu thé.






