BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 34.6 /QD-BTC Ha Néi, ngay A& thang 3 nam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cong bo, niém yét va cap nhit vao Co s¢ dit li¢u qubc gia
cic thi tuc hanh chinh thudc pham vi thim quyén quén Iy ciia B$ Tai chinh

BO TRUONG BO TAI CHINH

Cin ctt Nghi dinh sé 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 ndm 2017 cla
Chinh pht quy dinh chte ning, nhiém vu, quyén han va co céu tb chirc ciia Bo
Tai chinh;

Cin cr Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cla
Chinh phti vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cia Chinh phti v& sira ddi, b6 sung mét sé diéu cia céc
nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s
92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nim 2017 ctia Chinh phu sira dbi, bé sung mot
sb diéu cla céc Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Can cut Thong tu s6 02/2014/TT-BTP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong B9,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché céng bd, niém yét va
cap nhat vao Co s¢ dit liéu quéc gia cac thu tuc hanh chinh thuéc pham vi thdm
quyén quéan ly ctia Bé Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh 1083/QD-BTC ngay 20/5/2014 cua Bo trudng Bo Tai chinh ban
hanh Quy ché céng b cong khai va cdp nhat vao co s& dit liéu qudc gia cac thi
tuc hanh chinh thudc pham vi thdm quyén quan ly ctia B6 Tai chinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Thi trudng cac don vi thude B va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ly./éh //
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Quy ché cong bd cong khai, niém yét va cip nhit vao Co s& dit liéu qudc gia
cic thi tuc hanh chinh thudc pham vi thAm quyén quén 1y cia B§ Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 316 /QD-BTC ngaylthing Fnam 2018
cua Bo truong Bo Tai chinh)

Chuong [
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé cong bd, niém yét, cap nhét thu tuc hanh
chinh vao Co s¢ di¥ liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh; ra soat, danh gia vé th
tuc hanh chinh dugc quy dinh tai cdc van ban quy pham phap ludt do Bo Tai
chinh ban hanh, trinh cdp c6 thim quyén ban hanh hodc cht tri lién tich véi
Chanh 4n Toa 4n nhan déan tbi cao, Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tbi cao
ban hanh c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh; Béo céo tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu kiém soat tht tuc hanh chinh.

2. Thu tuc hanh chinh quy dinh trong quy ché nay khéng bao gém: tha tuc
hanh chinh giai quyét cong viéc trong ndi bé Bo Tai chinh, gitta Bé Tai chinh
v0Oi cac don vi thuéc Bo Tai chinh, gitta B6 Tai chinh véi co quan hanh chinh
nha nudc khac khéng lién quan dén viéc giai quyét thi tuc hanh chinh cho ca
nhén, td chie; tha tuc xr ly vi pham hanh chinh; thd tuc thanh tra va thu tuc
hanh chinh c6 ndi dung bi mat nha nudc.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac don vi thudc BO Tai chinh duoc giao
nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh, chud tri soan thdo vin ban quy pham
phép luit ¢6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh.

Piédu 3. Giai thich tir ngit

1. Thi tuc hanh chinh (sau day goi tit 1a TTHC) 1a trinh tu, cach thic
thuc hién, hd so va yéu cau, diéu kién do co quan hanh chinh nha nudc, ngudi
c6 thim quyén quy dinh dé giai quyét mot cong viée cu thé lién quan dén cé
nhan, t6 chirc.



2. Ra soat, danh gia TTHC la viéc théng ke, tap hop, phan tich, phat hién
dé kién nghi co quan, ngudi cé thAm quyén xem xét, quyét dinh viée stra ddi, bd
sung, thay thé hozc bai bo nhimg quy dinh vé TTHC khong can thiét, khong hop
ly, khong hop phap, khong dép tmg dugc cac nguyén tic quy dinh TTHC tai
Nghi dinh s 63/2010/ND-CP da dugc sira ddi, bd sung.

3. Cong bd TTHC la viéc cung cap céac thong tin lién quan dén viéc ban
hanh m&i, stra dbi, bd sung, thay thé, huy bo hoic bai bé quy dinh v& TTHC
theo quy dinh tai Piéu 14, 15 Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP va Khoan 5 Diéu 1
Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cta Chinh phi vé stra
d6i, bd sung mot sb diéu cla cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh
chinh va khoan 5 Didu 1 Nghj dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 cua Chinh pht stra ddi, bd sung mot s6 diéu cla cac Nghi dinh lién quan
dén kiém so4t tht tuc hanh chinh.

4. Cép nhat Co so dir liéu quéc gia vé TTHC 14 viéc nhép va dang tai
thong tin vé cac TTHC va vian ban quy dinh vé TTHC da duoc cong bd vao Co
s& dir lidu qubc gia v& TTHC theo quy dinh tai Didu 23, 24 Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP.

5. Cong khai, niém yét TTHC 14 thong bao cong khai cac TTHC béng cac
hinh thirc thich hop, 16 rang tai tru sé noi tiép nhan, giai quyét TTHC theo quy
dinh tai Piéu 16, 17 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh
s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cta Chinh phu sira dbi, bd sung
mdt sb diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh chinh,

Chuong I1
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Xay dung, ban hanh Quyét dinh cong bb thi tuc hanh chinh

1. B6i véi TTHC quy dinh tai céc van ban quy pham phap luit thong
thuong:

a) Du thao Quyét dinh céng bd TTHC

Don vi dugc giao chu tri soan thdo van badn quy pham phap luét cé trach
nhiém du thao Quyét dinh cong bd TTHC ngay sau khi van ban quy pham phép
luat c6 quy dinh TTHC thudc pham vi chirc nang quén ly cua B Tai chinh c6
n6i dung quy dinh chi tiét v& TTHC thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Bo,
co quan ngang B dugc ban hanh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tlr ngay vin ban quy pham phép lut
co6 quy dinh vé TTHC dugc ky ban hanh, don vi dugce giao chu tri soan thdo van
ban c6 trach nhiém giri ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC mdi ban
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hanh, stta d6i, bd sung, thay thé, huy bo hoac béi bo dén Vian phong Bo dé kiém
soat chét lugng trude khi trinh B trudng ky ban hanh.

H0 so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd TTHC, bao gém: T& trinh ban
hanh Quyét dinh cong bb; du thao Quyét dinh cong bd, kém theo TTHC mdi ban
hanh, TTHC duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé, TTHC bi bai bo. Trudong hop
TTHC bi béi bo, huy bo thi phan chi tiét TTHC kém theo Quyét dinh cong bb
chi ¢6 danh muc TTHC va khéng phai néu néi dung cu thé TTHC.

b) Trinh ban hanh Quyét dinh cong bd

Phong Cai cach hanh chinh va Kiém so4t thi tuc hanh chinh thudc Van
phong B6 chiu trach nhiém gitip Chanh Van phong B kiém soat vé hinh thirc,
ndi dung Quyét dinh cbng bd sau khi nhin duoc hd so trinh ban hanh Quyét
dinh céng bd. Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tmg du didu kién vé
ndi dung va hinh thire, Van phong Bé trinh B truéng ban hanh Quyét dinh cong
bb theo quy dinh.

c) Hoan thién du thao Quyét dinh cong bd

D6i véi hd so trinh du thao Quyét dinh céng bd TTHC chua dép ung didu
kién vé noi dung va hinh thirc, Vin phong B6 giri van ban gop y cho don vi du
thao Quyét dinh céng bd dé nghién ciru, tiép thu, hoan thién dy thao cham nhét
14 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh quyét dinh céng bb.

Don vi cht tri soan thao Quyét dinh cong bd TTHC c6 trach nhiém tiép
thu, giai trinh va hoan thién du thao Quyét dinh cdng bd thu tuc hanh chinh theo
d nghi ctia Vin phong Bé dé trinh B truong ky ban hanh chim nhét sau 05
ngay ké tir ngay nhan dugc van ban gép y. Vin ban tiép thu, giai trinh dugc bd
sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh céng bd.

2. Déi véi TTHC quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét c6 hiéu luc
ké tir ngay théng qua hoic ky ban hanh:

a) Pon vi chu tri soan thao van ban quy pham phap lut du thao Quyét
dinh c6ng bd ngay trong qua trinh du thao vin ban quy pham phap luét cé quy
dinh TTHC.

b) Ngay sau khi van ban quy pham phap luét duoc thong qua hodc ky ban
hanh, don vi du thao quyét dinh cong bé gui To trinh va du thao quyét dinh
cong bd, kém theo TTHC méi ban hanh, TTHC duoc sira di, bd sung hodc thay
thé, TTHC bj béi bo dén Van phong Bo.

¢) Phong Cai c4ch hanh chinh va Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Vin
phong Bé giip Chanh Van phong Bo kiém soat vé hinh thire, ndi dung Quyét
dinh cong bd sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé.

5
=)



Trudng hop ho so trinh dir thao Quyét dinh céng bd dép g du didu kién vé ndi
dung va hinh thirc, Vian phong B6 trinh B trudng ky ban hanh Quyét dinh cong
bé theo quy dinh.

d) Truong hop hé so trinh dur thao Quyét dinh cong b chua dap mg didu
kién vé noi dung va hinh thire, trong thoi h

an 01 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so trinh ban hanh quyét dinh cong
bd, Vin phong B6 g vin ban gép ¥ cho don vi dir thao Quyét dinh cong bd dé
nghién ciru, tiép thu, hoan thién du thao.

Don vi du thao quyét dinh cong bd hoan thién quyét dinh cong bé trén co
s& ¥ kién g6p v ctia Van phong B6 dé trinh Bd trudng ky ban hanh chim nhét
sau 01 ngay ké tir ngdy nhén dwoc van ban gop ¥.

3. Pon vi chu tri soan thao Quyét dinh cong bb gui Quyét dinh cong bd
dén Cuc Tin hoc va théng ké tai chinh (dia chi hom thw: tin@mof.gov.vn) dé
cong khai trén Cong thong tin dién tir ciia Bo; giri dén Van phong B6 dé thong
ké bao cdo; glri dén Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh
phi (bing ban dién tir va ban gidy) chdm nhét sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir
ngay ky ban hanh.

Diéu 5. Cap nhat Co sé dir liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh va
cong khai trén Céng thong tin dién tir Bo Tai chinh

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh cong bd dugc
ban hanh (ddi v6i quyét dinh cong bd TTHC tai cac vin ban quy pham phap luét
thong thudmg); 02 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh céng bd dugc ban hanh
(d6i v&i quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh tai cic van ban quy pham phap
luét c¢6 hiéu luc ké tir ngay thong qua hodc ky ban hanh), don vi du thao Quyét
dinh cong bé thuc hién viéc nhap va dang tai dir liéu TTHC theo quy trinh sau:

a) Pang nhép vao Co s& dir liéu qudc gia theo tai khoan do Cuc Kiém soét
tht tuc hanh chinh, Van phong Chinh pht cung cip.

b) Nhép cadc TTHC da dugc cap c6 thim quyén cong b theo quy dinh cia
phép luat vao Co s¢ dit liéu qudc gia va két ndi véi cac van ban quy pham phap
luat c6 quy dinh TTHC duogc dang tai trén Co so dit liéu quéc gia vé van ban
quy pham phép luét.

¢) Kiém tra, ra soat, ddi chiéu dé dam béo tinh day du, chinh xac cla dit
liéu TTHC d& duogc nhap vao Co s¢ dir liéu quéc gia vdi thu tuc hanh chinh tai
Quyét dinh cdéng b TTHC va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, tinh phap ly
cua thu tuc hanh chinh dugc déng tai.

d) Ding tai cong khai dit liéu tha tuc hanh chinh da dugc nhép vao Co so
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2. Cac don vi thudéc Bo str dung tai khodn dang nhap do Van phong Bd
cung cap; ¢6 trach nhiém quan 1y tai khoan ding nhép, kiém duyét, dang tai,
kiém tra, ra soat dit liéu thu tuc hanh chinh; bao dam tinh théng nhat, déng bo
gifta thi tuc hanh chinh duogc ding tai trén Co s& dir lidu qudc gia va thi tuc
hanh chinh dugc dang tai trén Cong théng tin dién tir ctia Bo.

Piéu 6. Niém yét thii tuc hanh chinh va ndi dung hwéng dan thie hién
phén anh, kién nghi

1. Pon vi ¢6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét TTHC cho ¢4 nhén,
td chtrc hodc td chic duge co quan c6 thdm quyén uy quyén thure hién dich vu
cong c6 trach nhiém thuc hién niém yét TTHC thudc pham vi thdm quyén tiép
nhan, giai quyét va niém yét ndi dung hudéng dan thuc hién phan anh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh kip thoi, day da.

Vin phong Bo c6 trach nhiém hudng dén, theo d&i, d6n dbc va kiém tra
viéc thuc hién viéc niém yét cong khai TTHC, niém yét ndi dung huéng dan
thuc hién phan 4nh, kién nghi.

Céc don vi dugc giao nhiém vu la dau méi thuc hién cong tac kiém soat
TTHC tai Téng cuc va tuong duong cé trach nhiém hudng dan, theo ddi, don
dbc va kiém tra viéc thuc hién viéc niém yét cong khai TTHC, niém yét noi
dung hudng din thuc hién phan énh, kién nghi tai cac don vi thudc va truc
thudc.

2. Viéc niém yét cong khai TTHC phai duge t§ chire thuc hién kip thoi,
dam bao TTHC duogc niém yét ding ngay Quyét dinh cong bd ¢6 hiéu luc thi
hanh; khong niém yét cic TTHC da hét hiéu luc thi hanh. Viée niém yét cong
khai TTHC phai bao ddm chinh xé4c, 5 rang, diy da cac TTHC va bé phén tao
thanh TTHC theo Quyét dinh cong b, tao thuan loi tdi da cho td chirc, c4 nhan
tiép can, tim hiéu va thuc hién TTHC, bao dam quyén, loi ich hop phép cia ca
nhan, té chire, dong thai ¢6 co s, diéu kién dé thuc hién quyén gidm sét qua
trinh tiép nhan, giai quyét TTHC cua cén bd, cong chirc nha nudc.

Trong trudng hop cac TTHC duoc niém yét cong khai c¢é mau don, mau
t& khai thi cac mu don, mau t& khai phai duge dinh kém ngay sau TTHC; ban
gidy TTHC duoc niém yét cong khai phai bao dam khong bi hu hong, rach nat,
hoen 6; trudng hop cong khai dudi hinh thic dién tir thi mAu don, miu to khai
phai sin sang dé cung cép cho cé nhan, t§ chirc thuc hién khi ¢6 yéu cau.
3. Viéc niém yét TTHC tai tru s& co quan, don vi truc tiép tiép nhan, giai
quyét TTHC dugc thuc hién nhu sau:
a) Niém yét cong khai TTHC trén bang theo mét hodc nhiéu cach thic sau
day: bang gin trén tuong, bang tru xoay, bang di dong... phi hop véi didu kién
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cu thé clia co quan thuc hién niém yét hoac dudi hinh thire dién tir phit hop véi
diéu kién co s& vit chit, k¥ thuét cua co quan thyc hién TTHC. Vi tri dit bang
phai thich hop, khong qua cao hodc qua thép dé ca nhan dé& doc, d& tiép can. Noi
dat bang phai c6 khoang tréng du rong dé ngudi doc cé thé tim hiéu, trao ddi,
ghi chép; khong sir dung kinh, mang nhua, luéi thép hodc ctra c6 khoa dé che
chan bang niém yét TTHC. Bang niém yét TTHC c6 kich thuée thich hop, dam
bao niém yét day du cidc TTHC theo timg linh vuc va ndi dung hudng dan vé
quyén phan anh, kién nghi va tiép nhan phan 4nh, kién nghi (theo MAu s 01 tai
Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché nay).

b) TTHC gén trén Bang niém yét duoc chia thanh tap theo tung linh vuc,
két ciu nhu sau :

- Danh muc TTHC theo linh vuc duoc ghi rd tén TTHC va sé tht tu
tuong tmg ciia timg TTHC (theo MAu sb 02 tai Phu luc II ban hanh kém theo
Quy ché nay);

- N6i dung cua timg TTHC (theo MAu sb 03 tai Phu luc II ban hanh kém
theo Quy ché nay) duogc in mot mat trén trang gidy t6i thiéu 1a khd A4, kém theo
méau don, méu to khai (néu c6). Phéng chit st dung dé trinh bay 1a phéng chit
tiéng Viét Unicode (Times New Roman), c¢& chit t6i thidu 13 14 theo tiéu chudn
Viét Nam TCVN 6009:2001.

c) Ngoai céc hinh thirc niém yét TTHC bt budc néu trén, can cit tinh hinh
va diéu kién thuc té tai don vi dé sir dung céc hinh thirc niém yét khac nhu: tip
hop cac TTHC theo linh virc dé déng quyén dit tai noi tiép nhén, gidi quyét
TTHC hoac noi sinh hoat cong déng, td roi, may tinh két ndi voi Co so dir lidu
quéc gia vé TTHC tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn).

4. Niém yét n6i dung hudng dan thuc hién phan anh, kién nghi

Nbi dung hudng dén niém yét thue hién phan 4nh, kién nghi clia ca nhén,
td chirc vé quy dinh hanh chinh (theo Mau s6 04 tai Phu luc II ban hanh kém
theo Quy ché nay) phai dam bao riéng biét, khéng ghép chung hodc bi che ldp
béi céc ndi dung niém yét TTHC.

Diéu 7. Ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh

1. Pinh ky hang nim hodc theo chi dao ciia cic co quan ¢ thim quyén,
Vian phong B6 chu tri 18p K& hoach ra soat, danh gia TTHC thudc tham quyén
quan ly va pham vi giai quyét trinh Bé truéng phé duyét; huéng dén, kiém tra,
don ddc viée thuc hién ra soat, danh gid TTHC theo K& hoach di dugc phé
duyét.

Trong qua trinh thyc hién TTHC, néu phat hién TTHC, nhom TTHC, quy

0



dinh hanh chinh c6 vudng méc, bét cdp, giy can tr& hoat dong san xuét kinh
doanh va doi sdng cta nhén din ma chua cé trong Ké hoach ra soat, danh gia
TTHC, céc don vi thude B ¢6 lién quan dé xuét Vin phong Bd dé kip thoi bao
cdo BO xem xét, quyét dinh viéc ra soat, danh gia.

2. Can ¢t K& hoach ra soét, dénh gia TTHC, cac don vi dugc giao chu tri,
phdi hop v6i Vin phong Bd va cac don vi lién quan thuc hién ra soat, danh gia
thu tuc hanh chinh hodc nhém TTHC, quy dinh hanh chinh co6 lién quan; téng
hop két qua ra soat va du thao Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa,
sang kién cai cach TTHC trinh cép ¢6 thdm quyén phé duyét.

3. Noi dung, trinh tu thuc hién ra soat, danh gia TTHC thuc hién theo cac
budc quy dinh tai Chuong V Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017.

Piéu 8. Bao c4o cong tac Kiém soat TTHC

1. N6i dung béo cdo bao gom:

a) Tinh hinh, két qua kiém soat quy dinh tha tuc hanh chinh (tinh hinh, két
qua dénh gid tac dong vé thl tuc hanh chinh; tinh hinh, két qua thdm dinh, thim
tra vé thu tuc hanh chinh trong lap dé nghi x4y dung phép ludt va du an, du thao
vin ban quy pham phap luét; tinh hinh, két qua ban hanh thu tuc hanh chinh);

b) Tinh hinh, két qua kiém soét thuc hién thu tuc hanh chinh (tinh hinh,
két qua cong b, cong khai thi tuc hanh chinh; tinh hinh, két qué giai quyét thi
tuc hanh chinh, bao gom ca viéc giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét
ctra, mot cua lién thong),

c) Tinh hinh, két qua tiép nhan va xi Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh;

d) Tinh hinh, két qua ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh (néu c6);

@) Tinh hinh, két qua nghién ctru, dé xuit sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh (néu co);

e) Tinh hinh, két qua céng tac truyén théng hd tro hoat dong kiém soat thu
tuc hanh chinh;

g) N6i dung khéc theo yéu cau ctia Chinh pha, Thu tuéng Chinh pht hodc
& nghi ctia Van phong Chinh phu.

2. Trach nhiém bao cao

a) Céc don vi thudc B c6 trach nhiém tong hop bao cdo hang quy (theo
dinh ky 3 thang/ldn) va modt ndm theo céc biéu miu sé 01/BTC/KSTT,
02/BTC/KSTT, 03/BTC/KSTT, 04/BTC/KSTT, 05a/BTC/KSTT,
05b/BTC/KSTT, 06a/BTC/KSTT, 06b/BTC/KSTT, 06¢/BTC/KSTT tai Phu luc



III ban hanh kém theo Quy ché nay giri Vian phong B6 dé tong hop bdo céo theo
quy dinh.

b) Van phong Bo ¢6 trach nhiém tdng hop béo céo cua céc don vi vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém so4t TTHC theo Dé cuong béo céo va dinh ky trinh
B4 bédo cdo hang quy va bdo cao nam guri Van phong Chinh pht theo quy dinh
tai diém c khoan 3 Piéu 64 Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP.

3. Thoi diém chot s lidu

a) Bdo c4o dinh ky hang quy duoc tinh tir ngay 01 cua thang diu quy dén
ngdy cudi cliing cua thang cudi quy gom sb liéu thuc té trong ky bao cdo. $6 lidu
thue t& duoc 14y tir ngdy 01 cia thang dau quy dén hét ngay 15 cua thang cudi
quy, sb lidu thuc té 15 ngay cua thang cubi quy duoc cong dén vao quy tiép
theo.

b) K¥ bdo c4o nam dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 15 théng
12 hang nam gbm toan bd sb lidu thuc té duoc thuc hién trong ky bao cdo, s6
liéu thue t& 15 ngay cubdi thang 12 duge cong don vao quy 1 cua ky bio cdo tiép
theo.

4. Thot han béo cao

a) Thoi han gt béo cao cta cac don vi thudc Bo:

- Béi v6i bao cdo hang quy, giri chim nhét vao ngay 25 cia thang cudi
quy.

- DBbi v6i bdo céo nim, glri chdm nhit vao ngay 25 thang 12 hang nam.

(ddng thoi giri file vao hom thu bte_tthc@mof.gov.vn).

b) Vian phong Bé ¢6 trach nhiém tong hop trinh B8 c6 bdo céo gl Vin
phong Chinh phu, cu thé:

- Di véi bdo cdo hang quy, chim nhét vao ngay cudi ciing cla thang
cudi quy.
- Déi véi bdo cédo nim, chdm nhét vao ngay 31 thang 12 hang nim.
Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 9. Trach nhiém ciia cac thi trwéng don vi

1. Thu truéng don vi du thao chiu trach nhiém trinh B$ ky ban hanh
Quyét dinh céng bé TTHC (néu c6) ding thoi han theo quy dinh, Quyét dinh
cong bd phai dam bao diy du TTHC va cac yéu td céu thanh cua timg TTHC
theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 63/2010/ND-CP di dugc sta ddi va thuc

&


mailto:tthc@mof.gov.vn

hién bdo céo tinh hinh, két qué thure hién nhiém vu kiém soat TTHC. Chi dao
thuc hién viéc cip nhat chinh xdc cac Quyét dinh cbng bé va TTHC da duoc
cong bd do minh du thao 1én Co s dit lidu qudc gia.

Cac don vi c6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét TTHC cho ca nhan,
td chirc hodc t6 chirc duge co quan cé thdm quyén uy quyén thuc hién dich vu
cong co trach nhiém thyc hién niém yét TTHC thudc pham vi thim quyén tiép
nhan, giai quyét va niém yét ndi dung huéng dan thuc hién phan 4nh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh theo ding quy dinh.

2. Van phong B6 c6 trach nhiém cép tai khoan déng nhap; hudng dan,
theo doi, dén ddc, phéi hop vdi cac don vi thuc hién viéc ra soat, danh gia
TTHC, cong bb kip thoi cac TTHC; hudng dén, theo dai, dén ddc va kiém tra
viéc thuc hién viéc niém yét cong khai TTHC, niém yét ndi dung hudng din
thuc hién phan anh, kién nghi, téng hop bao céo vé tinh hinh, két qué thyc hién
kiém soat TTHC trinh B6 giri Van phong Chinh phu.

Phong Cai cach hanh chinh va Kiém soat thu tuc hanh chinh gitip Van
phong Bo trién khai cac nhiém vu thudc trach nhiém cua Van phong Bé.

3. Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh cha tri phéi hop cdc don vi thude
B6 dang tai Quyét dinh cong bd TTHC kém theo chi tiét cac TTHC va van ban
quy pham cé quy dinh TTHC lén Cdng théng tin dién tir ciia B6 Tai chinh; phdi
hop véi cac don vi Tong cuc Thué, Uy ban Chimg khoan nha nuéc, Kho bac nha
nude, Tong cuc Hai quan, Téng cuc Du trit nha nude lién két, tich hop théng tin
TTHC 1én c6ng thong tin dién tir B6 Tai chinh.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Bo, Thu truong cac don vi thudc B chiu trach nhiém
t6 chtrc thuc hién Quy ché nay. Cac don vi dugc giao nhiém vu kiém so4t thi
tuc hanh chinh tai céc Téng cuc va tuong duong, cac can bd la ddu méi lam
cong tac kiém soat TTHC cé trach nhiém gitip Thi trudng don vi hudéng dén,
don déc, theo d&i va kiém tra viéc thue hién cac ndi dung Quy ché.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé khoé khan, vudng mac, cac don vi phan
anh vé Vin phong B6 dé tong hop, bao cdo Bo xem xét stra d6i, bo sung cho phu

hop/fy




PHU LUC |
) MAU QUYET BINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6 /QD-BTC ngay thang  nam 2018 cla B trudng B6 Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQ!I CHU NGHIA VIET NAM
——————— Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: . .. ./QDb-BTC ..., ngay ....thang .... ndm 20...

QUYET BINH
Vé viéc cong bb tha tuc hanh chinh méi ban hanh/ dwoc sira ddi, bd sung hodc thay thé/bj bai bo
linh vuec .... thuéc pham vi chirc ning quan ly cia Bo Tai chinh
BO TRUONG BO TAI CHiNH
Can cir Nghj dinh sé ... ngay ... cGia Chinh phl quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu té
chirc ctia Bé Tai chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 clia Chinh pnd vé kiém soat thi tuc
hanh chinh va Nghi dinh s6  /2017/NB-CP ngdy thang nam 2017 cta Chinh phu stra doi, bo sung
mdt s6 diéu cla cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi clia Téng cuc trwdng Téng cuc X/Cuc trrdng Cuc X/ Vu trwdng Vu X...,
QUYET DINH:

Dgéu 1. Céng bb kem theq Quyét dinh nay thd tuc hanh chinh mai ban hanh/thi tuc hanh chinh duoc sra
dbi, bd sung hoac thay thé/thd tuc hanh chinh bi bai bd linh viwe .. thudc pham vi chirc nang guan ly cla
B& Tai chinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu Iwc thi hanh ké tlr ngay ... (dung vao ngay van ban quy pham phap luét cé
ndi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c6 hiéu luc thi hanh).

Bai bd... (ghi r6 cac ndi dung cong bd hét hiéu lwe khi Quyét dinh nay c6 hiéu Iwc thi hanh) tai Quyét dinh
sO ...

Téng cuc X/ Cuc X/ Vu X (don vi du thdo Quyét dinh cong bd) thyc hién viéc nhap va dang tai div liéu thi
tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong,Vu tredng Vu Phap ché Bo, Co quan, Thi trwéng cac Téng cuc, vy, cuc, don
vi co lién guan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan: BO TRUONG
- Nhe Bidu 3; (Ky tén, dau)



THU TYC HANH CHINH MO1 BAN HANH/SPA BOI, BO SUNG HOAC THAY THE/ Bl BAI BO LINH
VYC... THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BO TAI CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ...../QB-BTC ngay... thang... ndm ... cua B{ trurdng B6 Tai chinh)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thd tuc hanh chinh m&i ban hanh thuéc pham vi chirc nang quan ly cia B$ Tai chinh

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vwe

Co quan thiwe hién

A. Tha tuc hanh chinh cap trung wong

L1 [Thdatuca
|
2 [Thatucb
n

B. Thu tuc hanh chinh cép tinh

1 Thitucc
2 Thatucd
n

¢. Thi tuc hanh chinh cép huyén

1 Thatue d
2 Thituce
D. Thd tyc hanh chinh cap xa
1 [Thituca
2 [Thituch
T T T —

2. Danh muc thad tuc hanh chinh dwegc sira ddi, bd sung thuéc pham vi chire ning quan ly ctia Bo

Tai chinh

STT | yHe™ chinh

Sb6 hé so [Tén thi tuc hanh|Tén VBQPPL quy dinh ndi dung swa
déi, bo sung, thay th

Linh vige

Co quan thwe
hién

A. Thi tuc hanh chinh cép trung wong

1 Thd tuc a

2 ~_[Thdtuch

B. Tha tuc hanh chinh cép tinh

1 IThii tuc ¢
2 Thu tuc d
n

C. Tha tuc hanh chinh cép huyén

1 Thi tuc a
2 Thi tuc e
n

D. Tha tuc hanh chinh cip xa




1 Thi tuc g

2 Tha tuc h

n
Cha thich:

@' 86 hé so TTHC (trén Co s& d liéu quéc gia vé thd tuc hanh chinh) cda thi tuc hanh chinh dvoc stra
ddi, bd sung.

¥ Néu r6 tén, sb, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu clia cac van ban quy pham phap luat
quy dinh ndi dung slra déi, bd sung hodc thay thé.

3. Danh muc tht tuc hanh chinh dwoc thay thé thuéc pham vi chire nang quan ly cia Ba Tai chinh

Tén thua tuc Tén tha tuc | Tén VBQPPL quy dinh néi

STT S%Z%ﬁ? hanh chinh | hanh chinh | dung sira déi, bb sung, | Linh vue tﬁchﬁ?éz
dwoc thay the thay thé thay thé' d ;
A. Thu tuc hanh chinh cip trung wong
1 Tho tuc a Tha tuc a1
2 Thi tuc b Tha tuc b1

B. Tha tuc hanh chinh cép tinh

1 Thu tuc ¢ Tha tuc cd1 ]
2 Tha tuc d
o weeeasmers s

C. Thu tuc hanh chinh cép huyén

1 Tho tuc d Thi tuc d1

2 Tha tuc 32

n SOV N

D. Thu tuc hanh chinh cép xa

1 Thi tuc g

Chu thich:

' 86 hd so TTHC (trén Co s& di liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh) cla thd tuc hanh chinh duoc thay
thé.

@ Neu r6 tén, sé, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cta cac van ban quy pham phap luéat
quy dinh néi dung thay thé

4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bo thudc pham vi chlrc ndng quan ly cia Bé Tai chinh

S6 hé so0  Tén tha tuc hanh| Tén VBQPPL quy dinh viéc bai Co quan thwc

STT | TTHC™ chinh bé thu tuc hanh chinh®  |FTMM V¥©C hién
A. Thi tuc hanh chinh cép trung wong
1 Thi tuc a |
2 Thi tuc b
n

B. Thi tuc hanh chinh cép tinh




1 Thd tuc ¢

!

C. Thu tuc hanh chinh cap huyén

1 Thutucd
2 Thd tuc e
n
D. Tha tuc hanh chinh cdp xa
1 Thitucg |
Z | Thu tuc h
n
Cha thich:

© 86 hd so TTHC (trén Co s& dir liéu quéc gia vé& thli tuc hanh chinh) cia thi tuc hanh chinh bi bai bd.

@ Neu ro tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu clia cac van ban quy pham phap luat
quy dinh viéc bai bd thd tuc hanh chinh.

PHAN II. NO] DUNG CUY THE CUA TPNG THU TYC HANH CHINH THUOC PHAM VI CHUPC NANG
QUAN LY CUA BO TAI CHIiNH

A. Thi tyc hanh chinh cap trung wong

I. Linh vwe...

1. Tén thd tuc a

- Trinh tw thee hign: (bao gbém ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thire thre hién:

- Thanh phan, sé lvgng hd so:

- Thei han giai quyét:

- Béi twong thie hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a)
- Y&u cau, diéu kién thirc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Can ctr phap ly cla thu tuc hanh chinh:

2. Tén thd tuc b

- Trinh tw thwe hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thire thiee hién:

- Thanh phén, sé lvong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu cd):



- Tén mau don, mau to khai (néu cé, dé nghj dinh kém ngay sau tha tuc b):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can clr phap ly cta thi tuc hanh chinh

n. Thd tuc n

ll. Linh vye...

1. Tén thi tuc ...

B. Tha tuc hanh chinh cép tinh

l. Linh vyec...

1. Tén thu tuc c

- Trinh tw thwc hién:

- Cach thue thuc hién:

- Thanh phan, sé lwong hd so:

- Thei han gidi quyét:

- Bbi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét thd tuc hanh chinh’

- Két qua thwe hién thl tuc hanh chinh:

_ Phi, & phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién thl tuc hanh chinh (néu cé):
- Cén ctr phap ly cla thd tuc hanh chinh

2. Tén tha tuc d

- Trinh tw thwe hién:

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phén, sé lvong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hien tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thwe hign tha tuc hanh chinh (néu cé):
- Can ctr phap ly cla thd tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vwe...

' Déivéi TTHC co nhiéu co quan cung cap cé tham quyén giai quyét, d& nghi ghi ré tén cua tirng co
quan, vi duy: th( tuc tham dinh thiét ké, dw toan xay dwng, ghi ré: S& Xay dung (dbi voicong trinh ... ...);
S& Giao théng van tai (d6i vai cong trinh ........); S& Néng nghiép va PTNT (déi VG cong trinh ....); S&
Cong Thuwong (d6i v&i cong trinh.....). DO| Vo truong hop co quan duoc phan cép, Uy quyén thl co quan
dé & cap nao thi ghi ré tén co quan ndi dung dwoc phan cép hodc Uy quyén, dia diém thuc hién cla co
quan do.



1. Tén tha tuc ...

C. Tha tuc hanh chinh cdp huyén

I. Linh vwe...

1. Tén tha tuc d

- Trinh tw thwec hién:

- Cach thwre thwe hién:

- Thanh phéan, sé lwong hd so.

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thire hién thl tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

- Két qua thire hién thd tuc hanh chinh:

- Phi, l& phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién thd tuc hanh chinh (néu cé):
- Can cw phap ly cta thd tuc hanh chinh

2. Tén thi tuc e

- Trinh tw thwc hién:

- Cach thire thue hién:

- Thanh phan, sé lvong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i twong thwe hién thl tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

- Két qua thye hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu cé):

- Tén mau don, mau t& khai (néu ¢ va dé nghj dinh kém ngay sau thu tuc e):
- Yéu céu, diéu kién thuwc hién thl tuc hanh chinh (néu cé):
- Can c phap ly cia thd tuc hanh chinh

n. Tha tuc n

il. Linh vwe...

1. Tén tha tuc ...

D. Tha tuc hanh chinh cép xa

I. Linh vue...

1. Ténthatucg

- Trinh tw thwe hién:

- Cach thre thre hién:

- Thanh phéan, sé lwong hé so:

- Thoi han giéi quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét thd tuc hanh chinh



- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu cé):

- Tén mau don, mau to khai (néu ¢é, dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc g):
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh (néu co):
- Can ct phap ly cla thi tuc hanh chinh:

2. Tén thd tuc h

- Trinh tv thire hién:

- Cach thire thuwe hién:

- Thanh phan, sé Ivong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i twong thue hién th tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thire hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu ¢, dé nghj dinh kém ngay sau tha tuc h):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can cl¥ phap ly cla thu tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vwe...

1. Tén tha tuc ...

Lueuy:

- Bi v&i nhirng thi tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu ro thong tin trén,
phai xac dinh ré bd phan nao cla thl tuc hanh chinh dwee stra doi, bd sung hodc thay thé (bang cach ghi
chu ngay sau tieng tha tuc).

- B6i véi nhipng thi tuc hanh chinh bj bai bd, khdng phai théng ké theo ndi dung néu trén nhwng phai xac
dinh ré tén thl tuc hanh chinh bi bai bd. Trwérng hop tha tuc hanh chinh da duoc dang tai trén Co sé dir
lidu quéc gia vé tha tuc hanh chinh, Quyét dinh céng b phai ghi ré sé hd so cla hd so TTHC, van ban
quy pham phap luat cé quy dinh viéc bai bd thu tuc hanh chinh./.



(Kém theo Quyét dinh s6

PHU LUC I
NIEM YET THU TUC HANH CHINH

/QD-BTC ngay  thang

1. Mau Bang niém yét thu tuc hanh chinh

ném 2018 cla Bo trudng Bé Tai chinh)

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA... (Tén co quan)

DANH MUC TTHC
LINH VUC...

DANH MUC TTHC
LINH VUC...

DANH MUC TTHC
LINH VUC...

DANH MUC TTHC
LINH VUC...

St

Tén thd tuc hanh|

chinh

Trang

Té&n thu tuc hanh|
___ chinh

Stt Trang

Tén thu tuc hanh

St chinh

Trang

. rT'en i we hanh

chinh frang

i
|
!
|
|

DANH MUC TTHC
LINH VUfC...

DANH MUC TTHC
LINH VU©C...

DANH MUC TTHC
LINH VUC...

TIEP NHAN PHAN ANH,
KIEN NGH| VE QUY DINH
HANH CHINH

St

T&n thi e
hanh ehinn

Trang

o ITén thi tue nanh
chinh

Tén thi tue

nanh chins T

2. Mau Danh muc TTHC linh vuc A

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

TRANG

01

Tén thd tuc hanh chinh a1

02

- Trinh tw thwe hién:

- Céach thitre thwe hién:

Tén tha tuc hanh chinh a2

3. Mau N6i dung tirng thit tuc hanh chinh dwoc niém yét

1. Tén th tuc hanh chinh 1

- Thanh phan, sé lvgng hé so:

- Thé&i han gidi quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thd tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh:



- L& phi (néu co):

- Tén mau don, mau td khai (néu co):

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thl tuc hanh chinh (néu cé):
- Can c& phap ly clda tha tuc hanh chinh:;

2. Tén thd tuc hanh chinh 2

4. Mau Néi dung hwéng dan thwe hién phan anh, kién nghj cta ca nhan, tb chire

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DINH HANH CHINH

an phong Bé.../co quan ngang Bo/Van phong UBND tinh... mong nhan dwoc phan anh, kién nghi ctia ca
Inhe‘m, td chire vé quy dinh hanh chinh theo cac néi dung sau day:
- Nhitng vrdng méc cu thé trong thwe hién quy dinh hanh chinh do hanh vi cham tr&, gay phién ha hoac
khéng thire hién, thwre hién khdng dung quy dinh hanh chinh cla co quan, can bd, céng chirc nha nuwdc
Inhw ter chéi thie hién, kéo dai thoi gian thie hién thi tuc hanh chinh; tu ¥ yéu cau, bd sung, dat thém hd
iso, giay t& ngoai quy dinh cla phap luat, sach nhiéu, gay phién ha, dun day trach nhiém; khéng niém yét
cong khai, minh bach thi tuc hanh chinh hodc niém yét cong khai khong day dl céac thd tuc hanh chinh tai
noi gidi quyét thl tuc hanh chinh; thd tuc hanh chinh dwoc niém yét cong khai da hét hiéu lwc thi hanh
Ihoac trai véi ndi dung tha tuc hanh chinh dwoc dang tai trén co s& di liéu quéc gia vé tha tuc hanh
chinh...
- Quy dinh hanh chinh khéng phu hop vai thyc té; khéng déng bd, thiéu théng nhat; khéng hop phap
hoac trai v&i cac diéu wac qudc té ma Viet Nam da ky két hoac gia nhap: nhirng van dé khac lién quan
dén quy dinh hanh chinh.
- Dé& xuét phwong an xt ly nhirng phan anh néu trén hoac cé sang kién ban hanh méi quy dinh hanh
chinh lién quan dén hoat déng kinh doanh, d&i séng nhan dan.

Phan anh, kién nghi dwoc tiép nhan theo mot trong cac cach thive sau:

- GUri qua Hé thong tiép nhan, trd Ioi phan anh, kién nghi clia nguei dan tai dia chi:
https://nguoidan.chinhphu.vn hodc Hé thong tiep nhan, tra I&i phan anh, kién nghi cta nguwoi dan tai dia
chi: https:/doanhnghiep.chinhphu.vn

- Gl dén co quan: (Ghi r dia chi tén co quan tiép nhan; dia chi lién hé: sé nha, dwong phd, quan/huyén,
tinh/ thanh pho; so fax).

- S6 dién thoai chuyén dung: dién thoai cb dinh, dién thoai di dong (néu c6é).

- Pia chi thw dién t:

Lira y:

- Phan énh, kién nghj phai st dung ngén ngi tiéng Viét; ghi rd ndi dung phén anh, kién nghj:

- Ghi r tén, dia chi, sb dién thoai (hodc dia chi thu tin) cta cé nhén, tb chirc ¢é phan anh, kién nghi;

- Khong tiép nhén phén anh, kién nghj lién quan dén khiéu nai, té cdo va gidi quyét khiéu nai, té céo.




PHU LUC Il

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC

(Kém theo Quvét dinh sb

HANH CHINH
/QB-BTC ngay  thang

ndm 2018 cta Bo truong Bo Tai chinh)

STT

Ky hiéu biéu mau

Tén biéu

Bon vi nhan bao

Pon vi thwe hién
e ; cao

I. Nhom biéu mau vé danh gia tac dong

1 [1/BTC/KSTT

Ké&t qua danh gia tac dong thu
tuc hanh chinh tai B3, co quan
ngang Bo

Cac don vi thuéc Bo|Van phong Bd

II. Nhém biéu mau két qua cho y kién, thim dinh, tham

tra vé TTHC

2 [|p2/BTC/KSTT

Két qua cho y kién, thdm dinh,
tham tra vé TTHC quy dinh
trong cac dv an, dv thao van
ban QPPL tai co quan/don vj

Cac don vi thudc B6|Van phong Bo

IIl. Nhém biéu mau vé cong bd, cong khai

3 [03/BTC/KSTT

Sg‘) TTHC, VBQPPL duvoc cong
bo, cbng khai tai co quan/don vi

Cac don vi thuéc Bé|Van phong Bd

IV. Nhém biéu miu ra soat, don gian héa TTHC

4 [D4/BTC/KSTT

Két qua ra soat, don gian hoa
TTHC tai co quan/don vi

Cac don vi thuéc Bd|Van phong B

V. Nhém biéu miu tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi

5 |[05a/BTC/KSTT

K&t qua x( ly phan anh, kién
nghi vé quy dinh hanh chinh
theo tham quyén

Cac don vi thudc Bé[vVan phong Bo

6 |05b/BTC/KSTT

Két qua tiép nhan, x& Iy phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh

Céac don vi thudc Bé6Van phong Bo

V1. Nhém biéu mau gidi quyét TTHC

7 |06a/BTC/KSTT

Tinh hinh, két qua giai quyét tht
tuc hanh chinh tai co quan, don
vi trwee tiép gidi quyét TTHC
(bao gdm ca bao cao tinh hinh,
két qua thwc hién mét cira, mot
clra lién théng trong gidi quyét
TTHC)

Cac don vi thuéc Bd[van phong B

8 [0B8b/BTC/KSTT

Tinh hinh, két qué giai quyét thi
tuc hanh chinh tai B, co quan
ngang Bd, (bao gém ca bao cao
tinh hinh, két qua thyc hién mot
clra, modt clra lién thong trong

__gidi quyét TTHC)

9 [06c/BTC/KSTT

Nguyén nhan qua han dbi voi
cac treong hop ton dong trong
lgiai quyét TTHC

Cac don vi thuéc Bé&|van phong Bd

Cac don vi thuéc B&WVan phong Bo




Biéu s6 01/BTC/KSTT KET QUA DANH GIA TAC DONG Bon vi bao céo:.....
QUY BINH THU TYC HANH CHINH (TTHC)

Ban hanh theo Quyét d}nh S0 ) TAI CO QUAN/DON V] Pon vi nhan bao céo:.........
... JQDb-BTC ngay .. thang.. nam .. (Quy/nam) )
cta Bo trudng Bo Tai chinh o yina

y bao cao:.........

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay. théng...ndm...)

Pon vi tinh: TTHC, vdn ban

Phin loal TTHC d4 dwoc danh gid tic d6ng theo vin ban quy pham | han loai s0 TTHC da
p o dwoc danh gia tac
2 . phap luat (VBQPPL) < P
Téng so6 ) i ddng vé ndi dung
, PR 7 & Thoéng tw i
- Pon vi Luat Phap 1enh Nghi dinh QbTTg (néu c6) T.?SC S6 =
thue hién | 1rhc _ VB QPPL e TTHC | TTHC
da TTHC da quy dinh . . . . ; ; . . . y N dU’Q’C dwoc
duoc 0| sb |sé6vB| sé sévB| s& |S6VvB| S6 |S6VB| S6 |S6VB| AW |cppa déilbdi bo
dwoc da .. TTHC da dinh |St@ dot, bai bo,
Ban ’anhngla dwoc ban TTHC |QPPL| TTHC QPPL| TTHC |QPPL|TTHC|; QPPL |TTHC |QPPL| %" i bd sung|hiy bo
< tac doéng = mo
hanh ; hanh —
A m | (@ 3 | & (5 | (6) () 8) | (9 | (10) | (11) | (12) | (13) (14) (15)
1
2 |
GIAI THICH BIEU MAU 01/BTC/KSTT
KET QUA DANH GIA TAC DPONG QUY BINH THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN/BON V|
1. N§i dung

Téng hop két qua danh gia tac ddng quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL c¢é quy dinh v& TTHC cua Bd, co quan ngang Bo.
2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- CBt A Liét ké tén cac don vi thudc Bo, co quan ngang Bo thire hién danh gia tac dong vé& TTHC va ban hanh van ban QPPL cé quy dinh vé
TTHC.

- Cot 1= Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).
- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12)

3. Ngudn sé liéu: Tir s6 liéu theo dbi, béo céo, ghi chép clia cac don vi thudc BS, co quan ngang Bo.



Biéu sb 02/BTC/KSTT KET QUA THAM BINH VE TTHC QUY BINH TRONG CAC Do v bao cio................
5 £ £ DY AN/ DY THAO VBQPPL TAI CO QUAN/DON V]|
Ban hanh theo Quyét dinh s6 ; ol
A ) - (Quy/ndam)
..... /QB-BTC ngay... thang... nam . o (o I
cla BS truéng Bo Tai chinh L
j i ’ (Tt ngay... théng... ndm... dén ngay... thang... nam...)
Bon vi tinh: TTHC, vén bén

Phan loai theo tén VBQPPL

. . Téng s6 o Du thao Théng tw lién tich
. Bon vi thUrc h|¢n DU” thao ThDHg tu (néu Cé)
S6 TTHC |S6VB QPPL| S84 TTHC |S4VB QPPL| S6TTHC | S6 VB QFPL
A | (1) (2) (3 (4) (5) (€)

Tong sb

1 [Tén cor quan, don vi chi tri soan thao. .

GIAI THICH BIEU MAU 02/BTC/KSTT
KET QUA THAM BINH VE TTHC QUY BINH TRONG CAC DY AN/ DY THAO VBQPPL TAI BO, CO QUAN NGANG BO
1. NGi dung:

Téng hop két qua thdm dinh tai T chirc phap ché Bo, co quan ngang Bd ddi véi quy dinh TTHC tai dw an, dw thdo VBQPPL (néu dwoc giao
trong luat).

2. Phuwong phap tinh va cach ghi bidu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan thdo glri hé so dw thdo VBQPPL dé nghi tham tra;
- Cot1=Cot (3 + 5);

_Cot2 = Cot (4 +6),

3. Nguén sé liéu:

Tir s6 lieu theo ddi, ghi chép clia Phong Kiém soat TTHC thudc B, co quan ngang Bo.



Biéu sb 03/BTC/IKSTT sO TTHC, VBQPPL BU'QC CONG BO, CONG KHAI TAlI Bon vi bdo céo:.................

Ban hanh theo Quyét dinh sb co %l’ﬁ;"n’;)n%"‘ vi
..... JQD-BTC ngay... thang... nam y
cia BY trrong BY Tai chinh. (Ttr ngay....thang....ndm.... dén ngay...thang...ndm...)

Don vi tinh: TTHC, van ban

$é VBQPPL, TTHC da dwoc cong bé S$6 VBQPPL, TTHC da dwgc cong khai/khéng

; cong khai
86 lwong 56 TTHC VBQPPL TTHC
quyet
Bon vi thye hién dinh cong 7 Chia ra Ban hanh Hav bo Ban hanh Hiv bo hodc
STT bé da ban S0 méi hodc y méi hoac | 0¥ PO Noa

hanh | VBQPPL TONg |84 TTHC! S6 TTHC | S8 TTHC gim adi bd | N02C DAl gua géi bs| DAl bO

sb ; sin FRYe N ba (khdn . |(khdng cong
quy dinh | dwoc stra | hdy bO, gung (cong| _ 9 lsung (cong .
\ m&i  |d6i, bé sung| bai bo khai) céng khai) kh(ai) khai)
A (i) 2) (3) (4 {5) (6} (N . (8) (9) (10)

Tbng sb
1 Téng cuc/CuciVu
2
3




Biéu s6 04/BTC/KSTT KET QUA RA SOAT, BON GIAN HOA THU TUC HANH Bon vi bdo C40:.....cccneeunene
CHINH TAI CO' QUAN/DON V| (Nam)

R R T sl (Ttr ngay... thang... nam... dén ngay... thang... nam...)

...../QD-BTC ngay... thang... nam _
cla Bo trwdng Bo Tai chinh.
Don vi tinh: TTHC/nhém TTHC, vén ban

Phwong an ra soat thudc thdm quyén thwe | Phwong an ra soat dé xuét, kién nghj cdp cé

thi thadm quyén thuec thi
S6 TTHC z $6 TTHC Ty 1 chi
Tén TTHC hodc tén nhém |54 juong _ 8o : phi tiét
STT [TTHC trong Ké hoach ra soat ygarpi Chia ra lwong Chia ra kiem
Y . Tén £ 3 " VBQPPL A £ o A . du’@'c
dusgztra 5 T?ﬁc po Tg.Hﬁ S6 TTHC dwoc ra | Tong sbigh TTHCSS T;;ﬁ 86 TTHC
siva ddi qu?;c,y!in cat giam| soat sira déi T4 ¢ cat giam
A (1) (2) (3) {4} (5) (6) 7 1 (8 (9) {10) {(11)

Tong sb

Thue hién theo K& hoach ra
soat clia Bo, co quan

Tdng s6
1 |Thi tue/nhém TT

Thie hién theo Ké hoach ra
soat cla TTgCP

Téng sb

1 [Thd tuc/nhom TT




Biéu sb 05a/BTC/IKSTT KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE Don vj bao céo:...............
Ban hanh theo Quyét dinh s6 QUY PINH HANH CHINH (Quy/nam)

..... /QD-BTC ngay. . thang... nam . Ky bao cdo:. ...
cla Bo trwdng BO Tai chinh (Ter ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang...nam...)

Pon vi tinh: S phén anh, kién nghj

S PAKN vé quy dinh hanh ] ]
chinh dwere tiép nhan (bao Két qua xtr ly PAKN vé quy dinh hanh chinh
gom Ky trwwdc chuyén qua)

Chiara Pa xw ly Pang xtr ly
—_ N s ho Dang tai
Nganh, Iinh vire c6 : ia theo noi hia theo thoi . cong khai
PAKN . S6 PAKN dung PAKN | diém tiép nhan Chiatsa Két qua xu
. ./S6PAKN vé ngi — . | ) ) : v
Téng $6|ya hanh  dung |- .| S0 S5PAKN| Tiep Ky |z . S0 |SG6PAKN y
vi hanh quy dinh 1O"9 S0/ PAKN | v& néi | nhan | tru}éc Tong SO pAKN | vé noi
chinh hanh vé hanh dung quy) moi | | a0 vé hanh| dung guy
prre ot vi hanh dinh hanh trong | vi hanh |dinh hanh

chinh | chinh ky qua chinh | chinh

A (1) (2) (3) (4) () (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)

] __  GIAITHICH BIEU MAU 05/BTC/KSTT '
KET QUA TIEP NHAN, X(¥ LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE QUY BINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

1. NGi dung:
Tdng hop s lieu PAKN da tiép nhan, xi Iy tai B, nganh, dia phuong theo thdm quyén tiép nhan va tham quyén x ly, cu thé:
- Co quan co tham quyén tiép nhan PAKN, gom:

+Van phong Chinh pha gitp Chinh pha, Thi twéng Chinh phu tiép nhan cac phan anh, kién nghi cta c& nhan, t& chirc vé quy dinh hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia Chinh phd, Tha twéng Chinh phl va clia céc co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc;

+ Van phong Bo, co quan ngang Bo gitip B6 tredng, Tha trwdng co quan ngang Bo tiép nhan cac phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chic vé
quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan ly cia B, co quan ngang Bo;

+Van phong UBND tinh gitp Uy ban nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh tiép nhan cac phan anh, kién nghi clia ca nhan, tb
chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi quén ly cia Uy ban nhan dan, Chd tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan co tham quyén xtr ly PAKN, bao gém tat ca cac co quan hanh chinh nha nwdc cé thdm quyén xi ly PAKN lién quan dén pham vi churc
nang, nhiém vy quan ly hanh chinh nha nuwéc



2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, linh vwc cé PAKN
Cot 1= Cot (2+3)

Cét 4 = Cot (5+6) = Cot (7+8)

Co6t 8 =Cot (10+11).

3. Ngudn sé liéu:

Sé lieu bao cao giri v& cla cac co quan cod thadm quyén x. ly PAKN



Biéu sb 05b/BTC/KSTT

Ban hanh theo Quyét dinh sb

KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI
(PAKN) VE QUY BINH HANH CHiNH (Quy/nam)

..... /QDb-BTC ngay... thang... ndm ...

cuia Bo trwdng BO Tai chinh.

Nganh, finh vuwc
c6 PAKN

(Ttr ngay... thang... ndm... dén ngay... thang... ndm...)

$6 PAKN vé quy dinh hanh
chinh duwore tiép nhéan (bao
gom ky trirde chuyén qua)

Toéng s6 | v& hanh

Chia ra

S PAKN
vé noi
dung quy
dinh hanh
chinh

Sé6 PAKN

vi hanh
chinh

Két qua xtr ly PAKN vé quy dinh hanh chinh

ba xir ly
Chia theo ngi dung
PAKN
56 PAKN |30 PAKN vé
D . néidung
vé hanh vi quy dinh
hianh chink pa.f hing

(5) (6)

Chia theo thoi
diém tiép nhan

Tiép Ky

nhan | trude

m&i  |chuyén
trong ky | qua

(7} (8)

Téng
s6

(9)

Pang xtr Iy

Chia ra

Don vj tinh: S8 phan &nh, kién nghj

Pang tai
cong,
khai két

qua xce ly

Sé PAKN 86 PAKN vé

vé hanh vi| ndidung
hanh quy dinh
chink | hanh chinh
(10} (113

(12)



Biéu s6 06a/BTC/KSTT TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAICO' Bon vi bao cdo: .
QUAN, BON V| TRY'C TIEP GIAl QUYET TTHC

Ban hanh theo Quyét dinh s6 ...../QD- you Bon vi nhan bdo cdo:.....coceeevnan.
BTC ngay... thang... ndm ... ciia Bd (Quy/nam)
trwedng Bo Tai chinh. Ky béo céo.........

(Ttr ngay... théng... ndm... dén ngay... thang... ném...)
Don vj tinh: Sé hé so TTHC

Zea N 2 Ze o a a £ 84 hé so giai quyét theo co ché
S$6 hé so nhan giai quyét Keét qua giai quyét mét chaE,} mc}(}[ cya'a fién thong
Linh e, Trong dé 56 hod so"{da giai 56 hé sor diang giai D4 giai quyét
1| ©€Ong viée quyét _quyét
S giai guyét Té ST [ . Pang
theo cap ONg| somoi | Soky | Sémeitiép | Tra Tra |, — Téngsé| Qua | gid
SO [tiép nhan| trwoéc | nhan (trpc |Téng dan ua | TONG | i, | Qué Bung | o0 | quyét
truc chuyén (tiép hodc dich| sé thoi hgn Pq1an s0 P han theri han han
B - tuyén qua |vu bwu chinh) i ; g :
(1) | (2) {3) (4) () {6) (7) {8) (8y | (10) | (1) | (12) (13} (14) {15) | (16
1 Linh vuc A
2 \Linhwvue B
Téng sb




Biéu s 06b/BTC/IKSTT

Ban hanh theo Quyét dinh sb
..... /QD-BTC ngay... thang... ndm _.
cla Bo tredng Bo Tai chinh.

I. TINH HINH TIEP NHAN, GIAl QUYET TTHC
S6 hd so nhan giai quyét

Trong do

STT Linh vue, céng viéc giai quyét

dng | SO gz, |0 moi tiép

56 moi |, se nhan (Trvt_}’c
nhan iy tiep hoac
truc 0 dich vu buy
tuyén q chinh}

(1 , (2)
I Linhvuc A

(6)

'Cuc/vu/d’O'n vi thudc B6, co
guan ngang B& va 03 Co quan

Co quanitd chire duoc CQHC,
nguoi co tham quyen uy quyen
thwe hién dich vu cong (néu cé)

2

Linh vuc B (cac don vi nganh

i doc thuc hién)

1 Co quan nganh doc cap TV |

2 Co guan nganh doc cép tinh

3 Co quan nganh doc cép huyén

Co quan/td chirc droc CQHC,
ngwei cd tham quyeén dy quyen
thire hién dich vu cdng (néu cé)

4

Téng
Il. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHU'ONG AN GIAlI QUYET (néu co)

S6 hod so da giai

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH TAI CO QUAN/BON V| (Quy/nam)

Ky bao céo: ..... .

(Tl ngay... thang... nd3m... 8én ngay .. thang... n&m. )

Két qua giai quyét

$6 ho so dang giai

Qua
han

quyét quyéet
Tra
Téng dung Trd Tdng Chua
& | thevi qua z dén
" han han

(7)

(8)

(10 | (1)

,(1;2) ]

Don vj tinh: S6 hé so TTHC

el - |
$6 ho so giai quyét theo
co che moét ctra

B3 giai quyét
Téng| . Pt
50 ung A v
thoi | 2U8 | quyét
han

han ’

(13)

(14} | (15)

Néu tém tét nguyén nhan chil yéu gay ra sy cham tré trong giai quyét TTHC va dé& xuét phwong an gidi quyét (néu cé), dinh kém Biéu mau

06g/BTC/KSTT.



.. GIAITHICH CAC BIEU MAU SO: 06a, 06b
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH

1. N6i dung

- B&o cdo tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- Trach nhiém thirc hién bao cao: cac co quan dwec giao nhiém vy trec tiép gidi quyét TTHC,
2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 1: Banh sb the tw lién tiép theo vi du tai mau

- Cot 2: Ghi tén linh viec ¢6 TTHC trong ky b&o céo; cac cp giai quyét TTHC.

- Cot 3, 4, 5, 6: Ghi tong s6 TTHC da nhan dé giai quyet trong ky bao cao (cot 3), bao gdm sé bd hd so @& nghj gidi quyét TTHC tdn dong tir ky
b&o céo trede chuyén qua (cot 5) va sé bd hd so mai tiép nhan trong ky bao cao (cot 4, cot 6).

Cot3=Cot(4+5+6)

- Cot 7, 8, 9: Ghi tbng s6 hd so da duoc gidi quyét trong ky bao cao (cot 7) bang sé bo hd so gidi quyét TTHC tra dung thoi han (cot 8) va sé bd
hd so da dwoc gidi quyét nhwng khong ding thei han quy dinh (cot 9); déng thoi, liet ké nguyén nhan qué han tai cét 9 theo hwéng dan tai mau
06g/VPCP/KSTT.

Cot7 = Cot (8 + 9)

- Cot 10: Ghi tdng sb bo hd so dang gidi quyét, bang: sb bo hd so chura téi han giai quyét (cot 11) va sb hd so da qua thoi han gidi quyét (cot 12)
Cot 10 = Cét (11 + 12)

- Cot 11: Ghi sb bd hd so dang giai quyét, bao gdbm: hd so méi tiép nhan, hd so dang dwoc cac co quan chuyén mén thuc hién.

- Cot 12: Ghitbng s hd so da qua thdi han tra két qua con tén dong trong ky bao cao, ddng thei liét ké cac TTHC nay theo hwéng dan tai mau
06g/VPCP/KSTT.

- Cot 13: Ghi sb ho so gidi quyét theo co' ché mét clra, mét clra lién thong, trong do bao gdm sb hd so da giai quyét va dang gidi quyét theo co
ché nay tai cot sb 14, 15, 16. S& lwong hd so Cot 13 nhd hon hodc béng sé lwong hd so Cot 3.

Cot 13 = Cot (14+15+186)
3. Nguén sé liéu

Tu sé lieu bao cao gri vé& ciia cac don vj thudc B, co quan ngang B,



Biéu sb 06¢/BTCIKSTT

Ban hanh theo Quyét dinh sb
....1QD-BTC ngay .. thang... nam ...
ctia Bo trwding B Tai chinh.

I. TONG HOP NGUYEN NHAN QUA HAN

STT
(N

Il. CAC TRUVONG HOP QUA HAN DO QUY DINH HANH CHINH

Linh ve, cong viéc giai quyét Sé Iwong hé so

(2)
Linh vue ... (Vi du linh vuc Dat dai)

Linh vuc .

Linh vue

Téng sé

1) a1x5:

STT Tén TTHC
B[ -

!

NoOi dung veéng mac

(3)
50

(2) T () S
Linh vuec A

1

HO'P TON PONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH (Quy/ndm)

Ky bdo cao: . ......
(Ttr ngay. .thang . ndm... dén ngay. théang.. ndm. .)

Pon vi tinh: 86 hd so TTHC

a1x 5; a2x3; b3x10; c1x50

Nguyén nhan qua han
(4)

Ghi chil
(5)

Van ban QPPL

(4)

|
|

TTHC 1 (viduthituccdp  (Chwa ré rang & quy dinh vé diéu Quy dinh tai Diéu ... Khoan ... Diém... clia Nghi dinh s .. /. /ND-CP ngay
gidy phép xay dwng cong  kién .. (v/ du diéu kién vé khu dén| . thang... nam .. cta Chinh phl v& .. (vi du: quy dinh tai Khodn 7 Diéu 4
cta Quyét dinh sé 68/2010/QD-UBND ngay 14 thang 9 ndm 2010 cia
UBND TP HCM vé cdp phép xay dung va quan Iy xdy dung theo gidy phép
trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh)

trinh, nha & riéng 18} cu hién hitu, én dinh)

TTHC 2
Linh vuc B
TTHC 3
TTHC 4
TTHC 5

2. a2x3:

STT
(1)

Tén TTHC Ndi dung vuong mac

(2) (3

Van ban QPPL

(4)




! |Linh vuc ..

1 TTHC 1 (vi du thi tuc cap
giay chirng nhan quyen s&

Mau thudn vé ... (vi du mau thuln
v& cach xac dinh dién tich san can
hé chung cw))

h(u nha &)
i :
| 2 TTHC2
o Linh v ..
1 _TTHC3

-Cot 1:

Quy dinh tai Diéu ... Khoan ... Biém... cia Nghij dinh sé .../../ND-CP ngay
... thang... ndm ... clia Chinh pht v& ... mau thuan v&i Diéu ... Khoan . .
£iém... cla Nghj dinh sé . /.. /ND-CP ngay ... thang... ndm ... cGa Chinh
phi vé ... (vi du: Khoan 2 Bidu 21 ctia Théng tw sé 16/2010/TT-BXD ngay
01/9/2010 cda Bo Xay dwng quy dinh 2 cach tinh dién tich san can ho
chung cu, d6 1a: cach th& nhat: “tinh kich thudc thong thdy cda cdn hé” va
cach thw hai la: “tinh tee tim twong bao, tudng ngén chia cac can hd”. Cach
tinh dién tich san can ho thi hai co két qua khac véi cach tinh thir nhét vé

kich thwdce, ranh gi¢i va dién tich can hd. Trong khi d6, Luat Nha & va

Didu 49 clra Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 ctia Chinh pha

quy dinh chi tiét va hueng dan thi hanh Luat Nha & chi quy dinh dién tich
can ho duoc tinh theo cach thir nhat, khéng quy dinh tinh theo cach the
hai. Nhu vay, Théng tw 16 cua BS Xay dung d3 quy dinh cach tinh dién
tich san can hoé chung cu khéng théng nhat véi quy dinh clia Luat Nha &
va Nghi dinh sé 71);

X i , GIAI THICH BIEU MAU SO 06¢/BTC/KSTT i
NGUYEN NHAN QUA HAN BOI vOI CAC TRUONG HQP TON DONG TRONG GIAI QUYET TTHC

1. Téng he'p nguyén nhan qua han:

+ Panh sé fién tiép theo day sé La ma dbi véi linh vue

+ Danh s lién tiép theo day sb tw nhién déi voi TTHC c6 hd so bj qua han giai quyét trong ky bao cao

- Cot 2: Liét ké TTHC c6 héd so bi qua han gidi quyét trong ky bao cao theo linh vuc

- Cot 3: Ghi tdng sb hé so qua han giai quyét trong ky bao cao twong ng véitén TTHC ghi tai cét 2

- Cot 4: Dién ma sb twong (rng cla cac nguyén nhan tra qua han theo hwéng dan dudi day:

a. Quy dinh hanh chinh

al. Do quy dinh tai VBQPPL chuwa ro rang
a2. Do quy dinh tai cac VBQPPL mau thuan véi nhau
a3. Do quy dinh tai VBQPPL khong hop ly

a4. Do co ché phdi hop gilra cac co quan chuwa tét (trong cac truéng hop gidi quyét theo co ché mét cira lién thong)



b. Can bg, céng chirc

b1. Do thiéu bién ché

b2. Do trinh d8, nang lwc han ché cha can bé truc tiép gidi quyét

b3. Do can bé tryc tiép giai quyét thiéu trach nhiém hoac nhiing nhiéu
c. Co sé vét chat, trang thiét bj

c1. Dién tich tru s& 1am viéc chat hep, xubng cép

2. Trang thiét bj thiéu hodc chat lwong kém

d. Nquyén nhan khac (néu cu thé): .........

Vi duy: LTnh vc dat dai cé 50 hd so qua han, trong dé co 05 hd so qua han do quy dinh tai van ban QPPL chwa r6 rang: (a1x5); 10 hd so quéa han
do trinh @8, n&ng lrc han ché clia can bé truc tiép giai quyét: (b2x10): 10 hd so qua han do can bo truc tiép gidi quyét thiéu trach nhiém hoac
nhing nhiu: (b3x10); ca 50 hé so qua han do trang thiét bj thiéu hodc chat lwgng kém: (c2x50).... Db véi nhixng nguyén nhan khac, dé nghj néu
cu thé ndi dung clia nguyén nhan (vi du: d-thién tai, d-do tranh chap dat dai..).

2. Cac trwvong hop qua han do quy dinh hanh chinh:

Dung d& di&n gidi cac nguyén nhan néu tai ma sé a1, a2, a3, trong do:
- Cot 2 ghi r6 tén clia TTHC;

- Cot 3 ghi r6 ndi dung vwéng mac;

- Cot 4 ghi 16 diéu, khodn, diém, s6 hiéu, trich yéu cia VBQPPL la nguyén nhan ciia trvong hop qué han trong gidi quyét TTHC (co thé dinh kem
van ban giai thich vé nhirtng han ché, bat cap, khoéng hop Iy cha cac van ban).



PHU LUC IV

BE CUONG HUONG DAN BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU
, TUC HANH CHINH
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 .. ../QD-BTC ngay... thang... ndm ... cla Bé tredng Bo Tai chinh )

[. TINH HINH, KET QUA KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
1. Banh gia tac déng TTHC

- Vigc danh gia tac gong TTHC trong lap dé nghi xay dwng va di thdo VBQPPL thudc tham
quyen ban hanh cua Quoc héi, Uy ban theang vu Quéce héi, Chinh phd, Tha twéng Chinh ph,
Bé trwdng, Tha triedng co quan ngang Bo (néu duec giao trong luat);

2. Tham dinh, thdm tra TTHC trong lap dé nghi xay dwng va dw an, dw thao VBQPPL

- Viéc tham dinh, thdm tra TTHC trong lap dé nghi xay dung va dy thao VBQPPL thuéc tham
quyén ban hanh cua Quoc hdi, Uy ban thweng vu Qudc héi, Chinh phd, Tha twéng Chinh ph,
B6 trudng, Thi trwedng co quan ngang Bé (néu dwoc giao trong luat);

Ngoai cac ndi dung co ban néu trén, co quan bao cao can néu rd viéc tiép thu, gidi trinh cla co
quan chu tri soan thao déi voi y kién tham dinh vé quy dinh TTHC cla cac co quan tham gia
tham dinh.

3. Vé cong bd, céng khai TTHC

- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh céng b trong ky bao cao: s6 lwong Quyét dinh cong
bd, trong d6 cé bao nhieéu TTHC quy dinh m&i; TTHC stra dbi, bd sung; TTHC hiy bd, bai bd.

- Tinh hinh, két qua nhap di lieu vé quy dinh TTHC, trong d6 bao nhiéu TTHC da duoc nhap vao
Co s& di¥ lieu qudc gia vé quy dinh TTHC: bao nhiéu TTHC da dwoc tich hop va bd sung, slra
aéi cac thong tin lién quan theo Quyét dinh céng bé danh muc thl tuc hanh chinh thudc tham
quyen gidi quyet

4, V& tinh hinh, két qua giai quyét TTHC
- Tong s6 hd so yéu cau giai quyét TTHC trong ky (bao gbm ca hd so glal quyét theo co ché mot

clra, mot clra lién thong; theo dich vu cong trec tuyén), trong dé: Sé hd so madi tiép nhan; Sé héd
s tlr ky bao cao triedc chuyén qua;

- Két qua giai quyét TTHC (bao gém c& hé so gial quyét theo co ché mét clra, mot clra lién
thong; theo dich vu cong truc tuyén): Sé ho so da glal quyet (trong do: sb hd so giai quyet dung
han; sb ho so giai quyét qua han); Sé hd so dang gidi quyét, trong dé: Sé hd so chwa dén han:
s6 h6 so da qua han.

- Tinh hinh trién khai dich vu céng triec tuyén mire dé 3, 4 theo chi dao clia Thi twdng Chinh
ph.
5. Vé tiép nhan va x ly phan anh, kién nghj vé TTHC

- Tdng sé phan anh, kién nghi da tiép nhan trong ky bao cao, trong do: Sé phan anh, kién nghj vé
quy dinh hanh chinh: S phan anh, kién nghi vé& hanh vi hanh chinh.

- Tinh hinh, k&t qua x( ly: S6 phan anh, kién nghi da chuyén xt¥ ly, sé phan anh, kién nghi da co
két qua x( ly.

6. Vé ra soat, don gian héa TTHC

Trong tridng hop c6 noi dung vé tinh hinh, két qua ra soat, co quan bao cao cung cap sb lieu
sau: téng s& TTHC dwoc tién hanh ra soat, danh gia; 6) TTHC va s6 VBQPPL dy kién stra doi,
bd sung, quy dinh mdi theo thdm quyén; sé TTHC va sé VBQPPL kién nghi co quan cé tham
quyén slra dbi, bd sung, quy dinh méi.

7.Vé céng tac truyén théng hé tro hoat dong kiém soat TTHC

- Cac hinh thire cu thé da thye hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chi trwong, chinh sach,
phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC



- Cac két qua khac da thwc hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chl treong, chinh sach,
phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

8. V& viéc nghién clru, dé xuat sang kién cai cach TTHC (néu co)
9. Vé cong tac kiém tra thwe hién kiém soat TTHC

- V& cong tac thanh tra, kiém tra: s6 Ian thanh tra, kiém tra viéc thic hién kiém soat tha tuc hanh
chinh; hinh thirc kiém tra; két qua kiém tra.

- Viéc khen thwdng, x& ly can bd, cong chire vi pham quy dinh vé kiém soat thwc hién tha tuc
hanh chinh.

10. Noi dung khac

- Viéc ban hanh dbng bo, cu thé cac chinh sach, quy chudn, tiéu chuan, dinh muc kinh té-ky
thuat gan voi viéc giai quyét TTHC trén cac linh vire kinh - xa héi.

- Kién toan té chirc Phong Kiém soat TTHC va thiét lap hé thdng can bé dau méi tai vu, cuc,

- V& cong tac xay dwng, ban hanh va td chire thiee hign van ban trién khai nhiém vu trong ndi bo
clia B9, nganh, dia phwong (Quy che, Quy trinh, K& hoach...).

- Hoat ddng dén dbc, tap hudn hueng dan nghiép vu.
1. DANH GIA CHUNG

- Danh gia chung vé hiéu qua caéng tac kiém soat TTHC trén cac linh vue thude thadm quyén quan
ly cla co quan bao céo. So sanh hiéu qua cong tac kiém soat TTHC ky nay v&i cung ky nam
trworc;,

- Tw danh gia mc @6 hoan thanh céng tac kiém soat TTHC cla co quan
- Banh gia nhirng khé khan, viedng mac, tdn tai, han ché trong céng tac kiém soat TTHC:

+ Néu cu thé nhirng kho khan, viedng méc, ton tai, han ché tai co quan, don vi trie thude trong
cong tac kiém soat TTHC

+ Phan tich r6 nguyén nhan chi quan, khach quan cua nhirng kho khan, vueng méc, ton tai, han
che va nguyén nhan.

lIl. PHPYONG HUPONG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU TRONG TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu nhirng dinh hwdng, muc tiéu co ban, nhing gidi phap, nhiém vu cu thé trong cong kiém soat
TTHC sé duoc tép trung thie hién trong ky tiép theo.

(Ky tiép theo duoc hiéu nhw sau: doi véi bao cdo 6 thang la 6 thang cudi ndm, dbi véi béo céo
nadm la ndm sau).

IV. KIEN NGHI VA BE XUAT

- Kién nghi co quan co thdm quyén nghién ciru bd sung, diéu chinh chinh sach, phap luat vé
TTHC, kiém soat TTHC (néu phat hién co thieu sot, bat cap);

- Kién nghi co' quan co thdm quyén huwéng dan thic hién cac quy dinh cla phap luat vé TTHC,
kiém soat TTHC (néu co vuedng mac),

- D& xuét cac gidi phap, sang kién nang cao hiéu qua céng tac kiém soat TTHC, khic phuc
nhing kho khan, vwdng mac;

- Cac noi dung cu thé khac can kién nghi, dé& xuat./.





