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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THAI BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$é: 3464 /QP-UBND Thai Bink, ngay O3 thang2nim 2018
QUYET PINH

V& viée cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh dwge chuin héa
trong linh vue tw phap thude thuge thidm quyén gidi quyét ciia
Uy ban nhén dén cp xi trén dia ban tinh Thai Binh.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BiNH

Cin cir Luat Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cu cac Nghi dinh cua Chinh phu: sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
nam 2010 vé kiém soat thi tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 sira d6i, bd sung mét sb didu ciia cac nghi dinh 1ién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua
B6 trudng, Cha nhiém Vian phong Chinh phtt huéng dan nghiép vu veé kiém
soat thu tuc hanh chinh;
Xét dé nghi ctia Gidam déc $& Tu phap tai T trinh s6 70/TTr-STP ngay 23
thang 11 nam 2018,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 35 (ba muoi lim)
thi tuc hanh chinh dwoc chuin héa trong linh vuc tu phép thudc thude thim
quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cdp x4 trén dia ban tinh Thai Binh (6
Phu lue kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 2872/Qb-UBND ngdy 06 thang 11 ndm 2017 cua Uy ban nhan
dan tinh v& viéc cong bb thu tuc hanh chinh dugc chuin hoéa trong linh vue tu
phép thudc thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhén dén cp x4 trén dia ban tinh
Théi Binh. ‘

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc S& Tu phap,
Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé, Chu tich ny ban nhan dan cac
xd, phuong, thi trén va céc té chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. Tert

Noi nhin: KT. CHfJ TICH
- Nhu Piéu 3; Im IIU
- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phi; //’_"I: ) ‘?\ TICH

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN BJA BAN TINH THAI BINH

Phu luc

VY'C TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3164 /QD-UBND ngay 03 thang 12 ndm 2018 cua Uy ban nhén dén tinh Thdi Binh).

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén thu tuc \ - y Pia diém Y .« .y 1
STT hanh chinh Thoi han gidi quyet thwe hién Phi, 1€ phi (néu cd) Can cir phap ly
I. | LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
Quyét dinh sé

Cong nhan tuyén
truyén vién phap
luét

Trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tlr ngdy nhan dugc hd so theo
quy dinh

Cho th6i 1am tuyén
truyén vién phap
luét

Trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tlr ngdy nhén dwoc hd so theo
quy dinh

UBND cép xa

Khéng

40/QDb-BTP ngay
08/1/2018 cua B
tmcmg Bo Tu phap
vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh
duoc thay thé | thu
tuc hanh chinh bi
bdi bd trong linh
vuc phd bién gido
duc phap luat
thuéc pham vi
chirc nang quan ly
cua Bo Tu phap.




II.

LINH VU'C HOA GIAI G CO SO

Cong nhén hoa giai
vién

Trong thdi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dt ho so theo quy
dinh.

Coéng nhén T
trudng To hoa giai

Trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhén hd so diy da va
hop 1&.

Thoi lam hoa giai
vién

Trong théi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan hd so diy du va
hop 1&.

Thanh toan thu lao
cho hoa giai vién

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan di hd so va hop
1€, Uy ban nhén dan cip x4 xem
xét, quyét dinh va tra thu lao cho
hoa giai vién thong qua t6 hoa
giai;

- Trong thdi han 03 ngay, ké tr
ngay nhan duge thu lao, TS hoa
giai thuc hién tra thu lao cho hoa
giai vién theo quyét dinh caa Uy
ban nhan dan cip xa.

UBND cép xi

Khéng

Quyét dinh sd
2338/Qb-BTP
ngay 06/9/2018
cia B6 truomg B
Tu phap céng bd
thi tuc hanh chinh
dugc chudn hoa
trong linh vuc hoa
giai co sd& thudc
pham vi chirc néng
quan ly cia B Tu
phap.




III. | LINH VUC HQ TICH
Giai quyét ngay trong ngay sau
L iae khi nhan ¢ ho so hop 1. Néu N .
1 | Péng ky khai sinh nhn hé so sau 15 gid thi tra &t 4.000 dong/trudong hop
qua trong ngay lam viéc tiép theo
- Lé phi ding ky khai ’ ]
sinh:  4.000dong/trudng | Quyet dinh  s0
hop; 299/QD-BTP ngay
‘. L s " - Lé phi ding ky nhan | 29/02/2016 cua B
Egotrl‘lxgnthgl rl:hangO(?ia”n}gI?); ;alrln Vlff cha, mecon: 12.000 Tu phdp ve viéc
Ding ky khai sinh | - N84y ouan U 1O 5 1op 6, ddng/truomg hop. cong b thi tuc
£ < . | trudng hop cln phai xac minh thi . s . b
2 ket hgp dang ky . . .. . R , Mién 1& phi dang ky khai hanh chinh an
nhan ch thoi han giai quyét khong qua 08 ] / v phiL dang | hanh méi  trong
40 cha, me, CONL 1 1oy lam vidc. UBND cép x4 | sinh trong trudng hop déing | ™ o
; ky ding han; dang ky cho linh vuc h§ tich
nguoi thudc gia dinh co | thue hién tai co
cong Vvéi céch mang |quan dang ky ho
ngudi thudc hd nghéo; t;chﬁ trong nudc
ngudi khuyét tat. thugc  pham i
chirc ning quan ly
Trong thoi han 05 ngay 1am viée 4.000 ddng/trudmg hop. | U2 BQ Tu phap
i I M s 28 0 0 o i
3 | cho ngudi di c6 hd | Toore NOp phal co Xa ng oc g

s0, gidy t& ca nhan

minh thi thoi han giai quyét khong
qué 13 ngay lam viéc.

cong véi cach mang;
ngudi thuée hé ngheéo;
ngudi khuyet tat.




bang ky lai khai
sinh

Trong th&i han 05 ngay lam viée ké
tir ngdy nhan du hd so hop L&
Trudng hop cin phai xac minh thi
thon han néi trén duoc kéo dai
khéng qué 13 ngay lam viéc.

Piang ky két hon

Giai quyét ngay trong ngay lam viéc
sau khi nhan da hd so hop 18; frudng
hop nhén hé so sau 15 gio ma
khong g1a1 quyét duoc ngay thi tra
két qui trong ngdy lam vige t1ep
theo. Truong hop can xac minh diéu
kién két hon cia hai bén nam, nit thi

thdi han giai quyét khéng qua 05 |

ngay lam viéc

Pang ky lai két hon

Trong thot han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.
Trong trudng hop can phai xéc
minh (Uy ban nhan dan cép xa
khong phai 14 noi ddng ky trude
day) thi thoi han néi trén duoce kéo
dai khong qua 13 ngay lam viéc.

UBND cép xi

4.000 d6ng/trudng hop.
Mién 1& phi ding ky cho
nguoi thudc gia dinh ¢é
cong voi cach mang;
nguoi thudgc hd nghéo;
ngudi khuyét tat

Mi?n 18 phi

18.000
hop.
(Mién 18 phi ding ky
cho nguoi thudéc gia
dinh ¢6 cbng véi cach
mang; nguoi thude hd
nghéo; nguoi khuyét
tat).

ddng/trudng

Quyét dinh sb
299/QD-BTP ngay
29/02/2016 cia Bo
Tu phap vé viéc
cong bd thu tuc
hanh chinh ban
hanh méi trong
linh vuc hd tich
thuc hién tai co
quan ding ky hd
tich trong nudc
thuéc pham vi
chirc nang quan ly
cua B6 Tu phap




Dang ky nhén cha,
me, con

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc
ké tir ngay nhén du hé so hop 1é.
Trudmg hop can phai x4c minh thi
thél han duge kéo dai khong qua
08 ngay lam viéc.

Dang ky khai tir

Giai quyet ngay trong ngdy sau
khi nhdn di hd so hop 1&. Néu
nhan hd so sau 15 gio thi tra két
qua trong ngay lam viée tiép theo.
Trudng hgp cin x4c minh thi thoi
han giai quyét khong qua 03 ngay
lam viéc.

Dang ky lai khai tur

Trong thoi han 05 ngay lam vi€c,
ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
Truong hop cin phai x4c minh thi
thoi han giai quyét khéng quéa 10
ngay lam viéc.

10

Cép gidy xac nhan
tinh trang hén nhén

Trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢€.
Truong hop phai xac minh thi théi
han giai quyét khéng qua 06 ngay
lam viéc.

UBND cép xi

12.000
hop.
(Mién 1& phi trong
truong hop dang ky cho
nguoi thudc gia dinh cé
cong véi cach mang;
ngudi thudéc hd ngheo;
ngudi khuyét tat)

ddng/truomg

4.000 ddng/trudng hop.
(Mién 18 phi trong
truong hop dang ky ding
han; dang ky cho nguoi
thuéc gia dinh c¢é cong
vOoi ciach mang; ngudi
thuéc hd nghéo; nguoi
khuyét tat).

12.000 d/truong hop.
(Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 coéng
vdi cach mang; nguoi
thudc hd nghéo; nguoi
khuyét tat)

Quyét dinh sb
299/Qb-BTP ngay
29/02/2016 cta Bo
Tu phap vé viée
cong bbé thu tuc
hanh chinh ban
hanh méi trong
linh vuc hé tich
thuc hién ta1 co
quan ding ky hé
tich trong nudc
thugc pham i
chirc nang quan ly
cua Bé Tu phap.




11

Dang ky giam ho

Trong thoi han 03 ngay lam vigc,
ke tir ngay nhan du ho so hop 1€.

12

Ping ky chim dut
giam ho.

Trong thoi han 02 ngay lam viée,
ké tir ngay nhén da ho so hop 1.

13

Thay  d6i, cai
chinh, b6 sung hé
tich

- Thi tyc thay d6i, cai chinh hd
tich: Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhén duoc hd so
déy du hop lé. Trudong hop cin
phai xadc minh thi thoi han giai
quyét khéng qua 06 ngay lam
viéc.

- Tha tuc bd sung hé tich: Ngay
trong ngay lam viéc dbi véi yéu
ciu bd sung hé tich, truorng hop
nhén hd so sau 15 gid ma khong
giai quyét dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viée tiép theo.

UBND cép x3

Mién 1& phi

10.000 ddng/trudng hop.
Mién 1é phi trong truomg
hop dang ky cho nguoi
thugc gia dinh c6 cong
vOi cach mang; ngudi
thugc hd nghéo; ngudi
khuyét tat.

14

biang ky khai sinh
luu d6ng

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan day du hé so hgp
1&.

Tai dia diém
dang ky khai
sinh luu
dong

4.000 dbéng/truomg hop.
Mién 1é phi d6i véi
trrong hop déang ky khai
sinh ding han; ding ky
cho nguoi thudce gia dinh
c6 cdng vai cdch mang;
nguoi thudgc hd ngheo;
ngudi khuyét tat

Quyét dinh s
299/Qb-BTP ngay
29/02/2016 cua Bo
Tu phap vé& viéc
cong bd thi tuc
hanh chinh ban
hanh mdi trong
linh vuc hé tich
thue hién tai co
quan dang ky hd
tich trong nudc
thugc pham vi
chirc nang quan ly
ctiia B§ Tu phap




Ping ky khai tir

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké

Tai dia diém

4.000 ddng/trudmg hop.

Mién 1é phi ding ky khai
tr trong truong hop ding
ky dung han; ding ky

tir ngdy tiép nhan day da hd so h < ; .
1| dong e DY Y “P| dang Ky khai | cho nguoi thuge gia dinh
' trlwuddng | ¢4 cong véi cach mang;
ngudi thué_‘)p hd nghéo;
ngudi khuyét tat.
= . & 1| Trong thdi han 05 ngay lam vigc, | Tai dia diém
Dan két ho rong : 2ay /16C, | 3 o 4 R URTURN,
16 |1 gankgy " | k& tir ngay tiép nhan ddy dii hd so | ding ky két Mién ¢ phi
' hop 1€. hén hru déng
, 3.000 dong/bén.
’ Ngay trong ngay ticp nhén yéu Mién 1€ phi cho ngudi
17 Cap ban sao trich | cau hofic trong ngay lam viéc tiép thufc gia dinh c6 cong

luc ho tich

theo néu tiép nhan yéu cdu sau 15
gio

UBND cép x3

vOl cach mang; ngudi
thuéc h6é nghéo; ngudi
khuyeét tat.

Quyét dinh s
299/QD-BTP ngay
29/02/2016 cta Bé
Tu phap vé viéc
cong bd thu tuc
hanh chinh ban
hanh mdi trong
linh vuc hd tich
thuc hién tai co
quan dang ky hé
tich trong nudc
thugc pham vi
chirc nédng quan ly
cua B9 Tu phap.




Iv.

LINH VU'C NUOI CON NUOI

bang ky viéc nudi
con nudi trong
nuéce

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du gidy t& hop 1é. Trong do:

- Kiém tra hé so va ldy y kién: 10
ngdy, ké tir ngay nhén du hd so
hop 1€;

- Ghi vao s6 dang ky viéc nudi
con nudi va Gidy chimg nhan nuéi
con nubi, giao —nhén con nudi: 20
ngay, ké tir ngay c6 v kién déng y
cua nhitng nguoi cd lién quan
(theo quy dinh cta Didu 21 Luat
nudi con nudi).

bing ky lai viéc
nudi con nudi trong
nudc

Trong thai han 05 ngay lam viéc,
ke tir ngay nhén du hoé so hop 16.

UBND cép xa

- 400.000 d/truong hop.
- Mién 1& phi ding ky
nudi con nubi trong nudc
dbi voi truomg hop cha
duong hodc me ké nhin
con riéng cia vg hodc
chong 1am con nudi; ¢,
ciu, di, chu, bac rudt
nhéan chau lam con nudi;
nhan cédc tré em sau day
lam con nudi: Tré khuyét
tat, nhiém HIV/AIDS
hoic mic bénh hiém
nghéo theo quy dinh cua
Luidt nudéi con nuéi va
van ban hudéng din;
ngudi c6 cong voi cach
mang nhén con nudi.

Mién 1é phi

Quyét dinh sb
643/QP-BTP ngay
05/5/2017 cua Bo
Tu phép vé& viéc
cong bb thu tuc
hanh chinh dugc
chudn hoéa trong
linh vuc nudi con
nudi thuge pham vi
chirc ning quan ly
cia B Tu phép.




LINH V{'C CHUNG THUC

Chimg thyc ban
sa0 tur ban chinh
gidy t&, van ban do
co quan, td chirc co
thdim quyén cia
Viét Nam cép hoic
chimg nhan

Trong ngay tiép nhdn yéu cdu
hodc trong ngiy lam viéc tiép
theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15
gid. Pbi voi trudng hop cling mot
lic yéu ciu ching thuc ban sao
nhiéu loai ban chinh gidy to, van
ban; ban chinh cé nhiéu trang; yéu
ciu sb luong nhidu ban sao; noi
dung gidy to, vin ban phirc tap
khé kiém tra, ddi chiéu ma co
quan, td chitc thuc hién ching
thyc khéng thé dap img duoc thdi
gian quy dinh néu trén thi thdi han

chimg thyc duge kéo dai thém

khong qua 02 (hai) ngay lam viéc
hosic ¢6 thé dai hon theo thoa
thuén bang vin ban véi ngudi yéu
cdu chimg thuc. Trudng hop tra
két qua trong ngay lam viéc tiép
theo hodc kéo dai thoi gian theo
quy dinh thi ngudi tiép nhén hd so
phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian
(gio, ngay) tra két qua cho ngudi
yéu cdu chimg thuc

UBND cép x&

2.000 ddng/trang. T
trang thir 3 tro di: 1.000
ddng/trang, t6i da khong
qué 200.000 ddng/ban.

Quyét dinh s
1024/QD-BTP
ngay 09/5/2018

ctia B6 Tu phép vé
viéc cong bd tha
tuc hanh chinh sta
dbi trong linh vuc
chimg thuc thudc
pham vi chixc nang
quan ly cua B6 Tu
phap.




Ching thye chir ky
trong cdc gidy to,
van ban (4p dung
cho ca truong hop
chimg thuc diém chi
va trudng hop ngudi
yéu chu chimg thuc
khong ky, khong
diém chi dugc

Trong ngdy co quan, to chic tiép
nhén yeu cau hoac trong ngay lam
viéc tiép theo néu tiép nhan yéu clu
sau 15 gio. Trudng hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhan hé so phai co
phidu hen ghi r6 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu
cau chimg thye.

Ching thuc viéc
stra dbi, bd sung,
hiy boé hop dong,
giao dich

Ngay trong ngay co quan, to chirc
tiép nhan yéu cau hoac trong ngay
1am viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu ciu sau 15 gid. Trudng horp
tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo thi ngudi tiép nhan hd so
phai c¢6 phiéu hen ghi 5 thoi gian
(gi®, ngay) tra két qua cho ngudi
yéu ciu chimg thuc.

Stra 161 sai s6t
trong hgp dong,
giao dich

Trong ngay tiép nhén yéu can hoic
trong ngay lam vige tiép theo, néu
nhin yéu ciu sau 15 gio. Truong
hop kéo da1 thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhin hdé so phai cé
phiéu hen ghi r& thon gian (gid,
ngdy) tra két qua cho ngudi yéu
ciu chimg thuc.

UBND cép xa

10.000 ddng/trudong hop
(truong hop duge tinh la
mot hoac nhleu chit ky
trong mot glay td, van
béan).

30.000 ddng/hop dong,
giao dich.

25.000 ddng/hop déng,
giao dich

Quyét dinh sb
1024/QD-BTP
ngady  09/5/2018

ctia B Tu phap vé
viéc cong bd thu
tuc hanh chinh stra
ddi trong linh vurc
ching thuc thudc
pham vi chirc ning-
quan ly cia B Tu
phép.

10




Cip ban sao cb
chung thuc tir ban
chinh hop dbng,
giao dich dd dugc
chimg thue

Trong ngdy tiép nhan yéu cAu hodc
trong ngay lam viée tlep theo, néu
nhin yéu ciu sau 15 glo Trudng
hop kéo dai thoi han giai quyét thi
nguoi tlep nhin hd so phai co
phiéu hen ghi rd thon gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu
ciu chimg thue.

UBND cép x&

2.000 dong/trang. Tur
trang tha 3 trd di: 1.000
déng/trang, t61 da khong
qua 200.000 ddng/ban

Ching thuc Hop
dbng, giao dich lién
quan dén tai san la
dong san, quyén sir
dung dt, nha &

Khong qua 02 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du hd so yéu céu
chimg thuc hoic cé thé kéo dai
hon theo thoa thudn bing van ban
véi ngudi yéu ciu ching thyc.
Trudng hop kéo dai thdi han _gidi
quyét thi nguoi tiép nhan hd so
phai ¢ phiéu hen ghi rd thom gian
(gid, ngay) tra két qua cho ngudi
yéu ciu chimg thue.

UBND cép x4

- 50.000 d6ng/hop ddng,
giao dich.

- Mién phi chimng thuc
hop ddng thé chip tai
san (quy dinh tai Piéu 5
Thong tw 226/2016/TT-
BTC) dbi voi céc linh
vuc cho vay phuc vu
phat trien ndéng nghiép
theo quy dinh tai Diéu 4

Nghi dinh )
55/2015/ND-CP  ngay
09/6/2015 cta Chinh

phi V& chinh sach tin
dung phuc vu phat trién
ndng nghiép, nong thén.

Quyét dinh sb
1024/QP-BTP
ngay  09/5/2018

cua B Tu phap vé
vi€c cong bbé thu
tuc hanh chinh stra
dbi trong linh vy
chimg thyc thudc
pham vi chirc nang
quan ly cua B6 Tu
phap.

11




Chimg thue di chic

Chimg thuc vin
ban tir choi nhén di
san

Chimg thuc vén
ban thoa thuén
phén chia di san ma
di san la dong sén,
quyén sir dung dit,
nha ¢

10

Chimg thuc vin
ban khai nhén di
san ma di san la
déng san, quyén sir
dung dit, nha &

Khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da hd so yéu cau ching
thye hogc c6 thé kéo dai hon theo
théa thudn bing van ban véi ngudi
yéu cdu chimg thuc. Trudng hop
kéo dai thoi han giai quyét thi
nguoi ti€p nhan hd so phai cé
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu
ciu chimg thue.

UBND cép x4

50.000 dbng/di chie.

50.000 ddng/vin ban.

50.000 ddng/vin ban.

50.000 ddng/van ban.

Quyét dinh sb
1024/Qb-BTP
ngay  09/5/2018

ctia B4 Tu phép vé
viéc cong bd thu
tuc hanh chinh sira
dbi trong linh vuc
chimg thuc thudc
pham vi chire ndng
quan ly caa B§ Tu
phap.
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