UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:34#3 /Qb-UBND Tién Giang, ngay ¥bthang 10 nim 2020
QUYET PINH

Ve viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh trong cac linh vire thi va
tuyén sinh, gido duc va dao tao, gido duc mam non va gido duc tiéu hoc
thudc pham vi chire ning quan ly ciia S& Gido duc va Pao tao tinh Tien Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyéen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua do: b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chitc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phit vé kiém sodt thi tuc hanh chinh, Nght dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 thang 2017 cua Chinh phu vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 ciia Bj
truweong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 159/0D-BGDDT ngay 16 thang 01 nam 2020 cua Bo
trwong Bé Gido duc va Dao tao vé cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
thu tuc hanh chinh dwoc thay thé, thi tuc hanh chinh bi bai bo thudc chirc nang
quan 1y cua B Gido duc va Pao tao; Quyét dinh sé 1449/0D- -BGDDT ngay 02
thang 6 ndm 2020 cua B truong Bé Gido duc va Dao tao vé cong bé thu tuc
hanh chinh dwoc thay thé linh vue thi va tuyen sinh thugc pham vi chuec nang
quan Iy ciia Bo Gido duc va Pao tao; Quyét dinh sé 2284/0D-BGDDT ngay 10
thang 8 nam 2020 cua Bo trwcmg Bé Giao duc va Dao tao vé cong bo thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, dwoc siea di bé sung trong linh vuc gido duc va dao
tao thuc chirc ndng quan Iy ciia B¢ Gido duc va Pao tao; Quyét dinh sé
2855/0D-BGDDT ngay 30 thang 9 ndm 2020 cua Bj truong Bé Gido duc va
Dao tao vé cong bé thi tuc hanh chinh duoc thay thé, linh vuc gido duc tiéu hoc
thugc pham vi chike ndng quan Iy ciia B¢ Gido duc va Pao tao; Quyét dinh sé
2984/0D-BGDDOT ngay 09 thang 10 nam 2020 cua B¢ truong Bé Gido duc va
Dao tao vé cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh duoc
sira doi, bo sung, linh vure gido duc mam non thugc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Giado duc va Dao tao,

Theo dé nghi cuia Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
trong céac linh vyc thi va tuyén sinh, gido duc va dao tao, gido duc mam non va
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gido duc tiéu hoc thugc pham vi chire nang quan ly cua S& Giao duc va Pao tao
tinh Tién Giang, cu thé:

1. Danh myc 11 thu tuc hanh chinh (cdp tinh: 05 thu tuc, cap huyén: 06 thi
tuc) trong cac linh vyc thi va tuyén sinh, giao duc va dao tao, gido duc mam non
va giao duc tiéu hoc (co danh muc kém theo);

Noi dung chi tiét cia cac thu tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1449/QD-BGDDT ngay 02 thdng 6 ndm 2020, Quyét dinh sb
2284/Qb-BGDDT ngay 10 thang 8 nam 2020, Quyét dinh s6 2855/QD-BGDDT
ngay 30 thang 9 nim 2020 va Quyét dinh sé 2984/QP-BGDDT ngay 09 thang
10 nam 2020 ctia B truong Bé Giao duc va Dao tao;

Giao Giam déc S& Gido duc va bao tao, Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh, thi chiu trach nhiém vé hinh thire, ndi dung c6ng khai thu tyc hanh
chinh tai noi tiép nhan hd so giai quyét thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh.

2. Danh muc thu tuc hanh chinh b bai bo va thay thé trong linh vuc giao
duc va dao tao, gom: thi tyc s0 42, 43 va 78 phan I, muc A; thu tuc sb 33, 36
phén II, muc A dugc cong bo tai Quyet dinh s6 1088/QD-UBND ngay 24 thang
4 ndm 2018 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé cong bd danh muc thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chire nang quan ly nha nudée cua S¢ Gido duc va Dao
tao tinh Tién Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
_ Diéu 3. Chanh Van phong Poan dai biéu Quoc hi, Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhéan dan tinh, Giam doc S¢& Gido duc va Pao tao; Chu tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh, thi; Thu trudng cac co quan, don vi, td chirc va ca nhan co
lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 7

Noi m"ff'ff-' KT. CHU TICH bﬁ
- Nhur Diéu 3; P.HO“CHU TICH
- Vian phong Chinh phu (Cuc KS TTHC); ;
- CT, cac PCT. UBND tinh; '
- VP: CVP, PVP Nguyén Phuong Binh,
) P. KSTTHC;
- Cong TTDT tinh; -
- Luu: VT, KSTT(Uyén).
Z




DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THI VA
TUYEN SINH, GIAO DUC VA PAO TAO, GIAO DUC MAM NON VA
GIAO DUC TIEU HQC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUOC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH TIEN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3473 /QP-UBND ngay 26 thdng 10 ndm 2020
ciia Chi tich Uy ban nhén dan tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VU'C THI VA TUYEN SINH

Theo Quyét dinh s6 1449/0P-BGDDPT ngay 02 thang 6 ndm 2020 cua Bé
truong Bo Gido duc va Dao tao

1. Ping ky xét tuyén trinh do dai hoc, tuyén sinh trinh d§ cao ding
nganh giao duc mam non - 1.001942

a) Thoi han gidgi quyét

- Béi voi tuy_én sinh dot 1 cho hinh thitc dao tao chinh quy, cong tac tuyén
sinh theo lich tuy€n sinh do B6 Gido duc va Dao tao quy dinh; cac truong thong
bao diéu kién xét tuyén cua cac dot tiep theo sau dot 1, diém nhan ho so xét
tuyén; cong bo lich xét tuyeén.

- Trudc ngay cudi cia thang 3, thang 6, thang 9, thang 12 céc trudng phai
cap nhat danh sach thi sinh tring tuyén va danh sach thi sinh nhap hoc theo tat
ca cac phuong thirc cua céc dot tuyén sinh Ién trang thong tin dién tur cua trudng
va Cong thong tin tuyén sinh cua By Gido duc va Dao tao d€ loai so thi sinh da
nhap hoc nay ra khoi danh sach xét tuyén cac dot tiep theo.

b) Dia diém thuc hién

- Tai cac diém tiép nhén ho so tuyén sinh hing nim theo quy dinh cia S&
Gido duc va Pao tao

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu Buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dich vu céng truc tuyén mic 3.

¢) Phi, I¢ phi: Theo quy dinh cua truong tuyén sinh.

d) Can cir phap ly

Théng tu sd 09/2020/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nam 2020 cua B¢
truong B6 Gido dyc va Dao tao ban hanh quy che tuyén sinh trinh d6 dai hoc;
tuyén sinh trinh d¢ cao dang nganh gido duc mam non.

d) Quy trinh npi bg, lién thong, di¢n tir

Theo quy dinh cua truong tuyén sinh.

2. Nhap hoc vao truong da tring tuyén - 2.000763
a) Thoi han giai quyét
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Sau 15 ngay trd 18n ké tir ngdy ghi trong thong bao nhap hoc clia truéng:
- Néu khong c6 ly do chinh dang thi coi nhu bé hoc. '
- Néu dén cham do 6m dau, tai nan, cé gidy x4c nhan cua bénh vién quan,
huyén tré 1én hodc do thién tai ¢6 xdc nhén cua UBND quén, huyén trg Ién, cac
truong xem xét quyét dinh tiép nhan vao hoc hoic bao luu két qua tuyén sinh dé

thi sinh vao hoc sau.

b) Pia diém thuwc hién

- Tai céc trudng thi sinh tring tuyén.

- Tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Phi, I¢ phi: Khong.

d) Can cw phap ly

Thong tu sé 09/2020/TT-BGDPT ngay 07 thang 5 nam 2020 cua BJ

truong B Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché tuyén sinh trinh d6 dai hoc;
tuyén sinh trinh d6 cao déng nganh gido duc mam non.

d) Quy trinh ngi by, lién thong, dién tw
Theo quy dinh cia trudng tuyén sinh.

I1. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Theo Quyér dinh s6 2284/QP-BGDPT ngay 10 thang 8 ndm 2020 ciia Bo
truong B Gido duc va Dao tao

1. Chuyén d6i nha tré, trwong mau gido, truomg maAm non tu thuc do
nha diu tw nwée ngoai dau tw sang nha tré, treong mau gido, trueong mam
non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin - 1.008722

a) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh, So Gié’o duc va E)z‘ago tao to chirc tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh chuyén doi.

- Trudng hop hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay

lam vigc tinh tir ngay nhén hd so, Uy ban nhan dan cap tinh gii vin ban thong
bao cho nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu thuc va néu rd 1y do.

b) Pia diém thuwe hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Tién Giang (quay sb 7 -
0273.3993847), s6 377, Hung Vuong, xd Pao Thanh, TP My Tho, Tién Giang.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tlep nhéan va tra két qua qua dich vu Buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh dich vu céng truc tuyén muc 3.



¢) Phi, I¢ phi: Khong.
d) Can cuw phép ly

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb diéu cua Luét Gido duc.

d) Quy trinh néi bg, lién thong, dién tir

Bwoc | Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thm Sthn
, ‘ , gial quyet
Tiép nhan hﬁ SO cua ca nhan, to
chuc (truc tiep, qua Buu dién, dich Trung tam Phuc
1 vu buu chinh cdng ich, dich vu cdng |  vu hanh chinh 02 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan cong tinh
hé so; vao sb nhan hé so
Gidi quydt hd so L‘"E“f: it R T
. A 2 2 uyen mon
(Truong hop ho so can bé sung, - =
2 , A PR A Chuyén vién 98 gid
khong du diéu kién giai quyet phai = ;
> b i3 = ; 2 Lanh dao Phong 5
c6 van ban théng bdo cu thé) i 08 gio
i Chuyén mén
3 _Ky duyétho so Lanh dao S& 08 gio
4 Dong dau, vao sb va chuyén ho so Vin phong S& 02 oid
_ dén Van phong GDDT g
5 Tiép nhén hé so cua S& GDDT, B¢ phan M¢t ctra 02 gid
chuyén Lanh dao Vin phong Vian phong &
6 Xem ho so va chuyén Phong Vin Lanh dao Vin 02 oidy
hda - Xa hoi phong phu trach g
A § 2 i Lanh dao Phong 3
7 Xem hoé so va chuyén Chuyén vién Vin hoéa - Xa hoi 02 gio
, Chuyén vién
8 Thém dinh hd so Phong Van héa - 26 gity
Xa hoi
A r oL Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat Vin héa - Xa hdi 02 gio
A s Léanh dao Van -
10 Xem ho so, ky tat phig ghysindch 02 gio
" sl i Thuong truc o
11 ' Phé duﬂyet ketaqua UBND tinh 02 gio
Poéng daﬂu vao so, chu‘yen So’r GD{?)T, B6 phén Mt cira .
12 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong % . 02 gio
§ Van phong
tinh
Trung tam Phuc oy
13 | Trakét qua cho c4 nhan, b chirc vu hanh chinh Giy
a2 chinh
cong tinh
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2. Chuyen dbi tru'(mg trung hoc pho thong tu thuc, trlro'ng pho thong tw
thuc ¢6 nhiéu cap hoc ¢6 cip hoc cao nhét 13 trung hoc pho thong do nha dau
ttr trong nwoc dau tll’, truong pho thong tw thuc do nha dau tw nwéc ngoai
dau tw sang truomg pho thong tw thue hoat dong khong vi lgi nhuén - 1.008723

a) Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 20 ngdy lam viéc tinh tir ngay nhén du hé so theo quy
dinh, S¢ Gido dyc va Pao tao t6 chirc thim dinh hd so, trinh Uy ban nhan dan

cap tinh quyét dinh chuyén doi.

- Truomg hop hod so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay
lam viéc tinh tir ngay nhan ho so, Uy ban nhan dan cap tinh giri van ban thong
béo cho co s& gido duc phd thong tu thuc va néu ré ly do.

b) Dia diém thuwce hién

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh coéng tinh Tién Giang (quay sb 7 -
0273.3993847), s6 377, Hung Vuong, x Pao Thanh, TP M§ Tho, Tién Giang;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tlep nhan va tra két qua qua dich vu Buu
chinh cong ich;

- Tht tuc hanh chinh dich vu cong truc tuyén mirc 3.

¢) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

d) Can cir phap ly

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so6 diéu cia Luat Gido duc.

d) Quy trinh ndi bd, lién thong, dién tir

Bwée | Noi dung cong viée Pon vi thue hién Thu’1 .
- . , e : giai quyet
Tiep nhan ho so cua cd nhan, t6
chirc (truc tiép, qua Buu dién, dich | Trung tam Phuc
l vu buu chinh cong ich, dich vu ¢cong | vu hanh chinh 02 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan cdng tinh
hd so; vao s6 nhin hd so
Gidi quyét hd so LEuh Gt Pbng 02 gir
: X ST Chuyén mén
(Truong hop ho so can bé sung, T =
2 - R 5y Chuyén vién 98 gio
khéng du diéu kién giai quyét phai . ;
S ket A ; 2 Lanh dao Phong £
¢6 van ban théng bdo cu thé) i < 08 gio
Chuyén mén
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 08 gio
4 Déng dau, vao so va chuyén ho so Van phong S& 02 oidy
) dén Van phong GDDT -8
5 Tiép nhén ho so cua S6 GDDT, B9 phén Mot cira 02 gid
chuyén Lanh dao Van phong Van phong gl
6 Xem ho so va chuyén Phong Vian Lanh dao Van 02 gio




hda - Xa hoi phong phu trach

7 Xem hé so va chuyén Chuyén vién LA Gqo Fhong 02 gio
Vin héa - X3 hoi &
‘ . Chuyén vién
8 Tham dinh ho so Phong Van hoéa - 26 gio
Xa hoi

\ 5ot Lanh dao Phong 5
9 Xem ho so, ky tat Vin héa - X3 hoi 02 gio
A 4 2 Léanh dao Van e
10 Xem ho so, ky tat i phig teich 02 gior
ke Thuong truc .\
11 Phé duyét ket qua UBND tinh 02 gio

Péng déau vao so, chuyén S& GDPT,

12 | Trung thm Phyc vy hanh chinh céng | B0 PhAn Mot cira

02 gior

tinh Van phong
Trung tam Phuc o
13 | Trakét qua cho cé nhén, té chirc vu hanh chinh Ggf‘ﬂj‘]“h

cong tinh

3. Xét, cAp hoc bong chinh sich - 1.002407

a) Thoi han gidi quyét

* P6i voi sinh vién theo ché d6 cir tuyén:

- S& N§i vu, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so, thim
dinh, lap danh sach, du toan nhu cau kinh phi va thyc hién viéc chi tra hoc bong
chinh sach cho sinh vién theo quy dinh.

- Trudng hop hé so khong bao dam ding quy dinh, S Noi vu, S& Lao
dong - Thu’o‘ng binh va X& hoi ¢6 trach nhiém thong béo cho ngudi hoc trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so.

* P6i voi hoc sinh trudng du bi dai hoc, truong pho thong dan tc ndi tru:

- Co s0 gido duc tiép nhén hb so, Fhém dinh, 1ap danh sach, du toan nhu cau
kinh phi guri vé co quan quan ly truc tiép.

- Trudmg hop ho so khéng bao dam dung quy dinh, co s gido duc c6 trach
nhi¢m théng bdo cho ngudi hoc trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan
duoc hd so.

* Poi voi hoc vién co s¢ gido duc nghé nghiép danh cho thuong binh,
nguoi khuyét tat:

- Béi v4i hoc vién co s& gido duc nghe nghi€p cong lép: Hi¢u trudng co s¢
gido duc nghé nghiép cong 1ap té chirc thim dinh hé so, tong hop, lap danh sach
va dy toan kinh phi thyc hi¢n ché do hé trg chi ph1 hoc tap cho sinh vién trinh co

quan quan ly truc tiép phé duyét, tong hop giti co quan tai chinh trinh cép c6
thAm quyén phé duyét.




6

Truimg hop hoé so khéng bao dam dung quy dinh, co s¢ gido duc nghé
nghlep cdng 1ap co trach nhiém thong bao cho nguoi hoc trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so.

- Pbi v6i hoc vién co s& gido duc nghe nghiép tu thuc: Hoc vién lam don
dé nghi gtri co s& gido duc nghé nghiép noi theo hoc dé xac nhan vao don trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don va huéng dan hoc vién gui
hd so vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi hoc vién c¢6 ho khau

thuong trd. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi t6 chic tham dinh, phé
duyét danh sach dbi tuong dugc huong chinh sach va xay dung du toan kinh phi
thuc hién guri co quan tai chinh cung cap, trinh cap ¢6 tham quyén phé duyét.

Trudng hop hd so khong biao dam theo quy dinh, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa héi 6 trach nhiém thong bao cho ngudi hoc trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.

* Thoi gian cép hoc bong chinh sach: Hoc bong chinh sach dugc cap hai
lan trong ndm hoc, moi ldn c4p 06 thang, lan thir nhit cap vao thang 10, lan thi
hai cap vao thang 3. Truong hgp hoc sinh, sinh vién, hoc vién chua nhén duoc
hoc bong chinh sach theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky cép hoc
bong tiép theo.

b) Pia diém thwc hién

- Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh Tién Giang, s6 377, Hung
Vuong, xa Pao Thanh, TP M§ Tho, Tién Giang:

+ D6i voi sinh vién truong dai hoc, cao ding su pham: quay s6 11 -
0273.3993851.

+ Pbi v6i sinh vién cao déng trir sinh vién trudng cao ding sur pham: quay s6
15 -0273.3993891.

- Co s& gido duc déi véi hoc sinh truong du bi dai hoc, truong phd théng dan
toc ndi tru.

- Co s& gido duc nghé nghiép dbi véi hoc vién co s& gido duc nghé nghiép
cong lap.

_- Phong Lao dong Thuong binh va Xa hi d6i véi hoc vién co s& gido duc
nghé nghiép tu thuc.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu Buu chinh
cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dich vu cong truc tuyén muc 3.

¢) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

d) Can cir phap ly

Nghi dinh 56 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot so di€u cua Luat Gido duc.

d) Quy trinh ngi b, lién thong, dién tir
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* Truong hop ho so khéng bao dam ding quy dinh

+ S& Noi vu, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thong
bao cho nguoi hoc trong thai han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.

Budéce No¢i dung cong viéc Pon vi thye hién Thm 7
, : 1 ' g giai quyet
Tiép nhan ho so cua cé nhan, t6
chirc (trutf: tlep: qua Buu_ dién, dl.Ch oo i Phye g )
1 vu buu chinh céng ich, dich vu cong | , | : T 02 gi¢
e . hanh chinh céng tinh
tryc tuyén va qua fax, email); scan
ho so; vao s6 nhan ho so
Giai quyét hd so LAm 90 Enarig 02 gior
: 3 3k Chuyén mén
(Truong hop hé so can bé sung, T T
2 2 N S - Chuyén vién 42 gio
khong du diéu kién giai quyét phai = :
AR : 2 Lanh dao Phong .
co van ban théng bdo cu thé) Al 04 gio
) Chuyén mon
3 _Kyduyéthoso Lanh dao S¢ 04 gio
Poéng dau, vao s6 va chuyén hé so
4 dén Trung tam Phuc vy hanh chinh Van phong So 02 gio
cong tinh
T bR a R Trung tdm Phuc vu Gio hanh
5 Tra ket qua cho ca nhan, t0 chirc hanh chinh o6ng tinh chfiik

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi c6 trach nhiém thong bdo cho
nguol hoc trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.

2 - & . . e Thai gian
Buoc , Noi dlfl'lg cong viec | Don vi thuc hién ofii quykt
Tiép nhén ho so cua cd nhan, t6
chue (truc tiép, qua Buu dién, dich
1 vu buu cl"u'nh cong ich, dich vu cong B§ phan Mét ctra 02 gio
truc tuyén va qua fax, email); scan
ho so; vao so nhan ho so
Lanh dao Phong Lao
2 z 2 3 dong - Thuong binh va | 02 gio
‘ Giai quﬂyet ho"so , X3 héi (LDTBXH)
(Truong hop ho so can bé sung, = A
« i g % oy, Chuyén vién Phong i3
3 khong du diéu kién giai quyét phai 46 gio
o g - g 2 LDTBXH
¢6 van ban thong bdo cu thé) = -
4 Lanh dao Phong 04 oidy
LDTBXH &
5 bong dau va chuyén két qua cho B¢ | Chuyén vién Phong 02 iy
phan Mot ctra LDTBXH &

6 Tra két qua cho c4 nhan, tb chirc B6 phin Mét cia | 010 hanh

chinh
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+ D6i voi hoc sinh truong du bi dai hoc, truong phé théng déan tdc ndi tru
va co s¢ gido duc nghe nghiép cong ldp: trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir
ngay nhan dugc hd so.

Thoi gian

Bude No¢i dung cong viéc Don vi thue hién giai quyét

Tiép nhan hé so cta ca nhan, to
chirc (truc tiép, qua Buu dién, dich
1 vu buu chinh cong ich, dich vu
cOng truc tuyen va qua fax, email);

scan ho so; vao s6 nhan ho so

Giai quyét ho so

(Truong hop hé so can bé sung, Co so giao duc 40 gio

khong du diéu kién giai quyét phai
6 van ban thong bdo cu thé)

3 Ky duyét hé so

Dong dédu va chuyén két qua cho
B phan Mot cura

5 Tra két qua cho c4 nhén, t6 chiic

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Theo Quyét dinh sé 2284/0D-BGDDT ngay 10 thing 8 ndm 2020 cua Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao

1. Chuyén dbi nha tré, treong miu gido, trrdng mam non tuw thuc do
nha diu tu trong nuéce diu tu sang nha tré, trwong miu gido, trrdmg mam
non tw thuc hoat dong khong vi l¢gi nhuan - 1.008724

a) Thoi han gigi quyét

- Trong thdi han 20 ngdy lam viéc tinh tir ngdy nhan du hé so theo quy
dinh, Phong Gido duc va Pao tao t6 chuc tham dinh ho so, trinh Uy ban nhén
dan cap huyén quyét dinh chuyén doi.

- Trudmg hop hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay
lam viée tinh tir ngay nhan h6 so, Uy ban nhan dan cap huyen gm van ban thong
béo cho nha tré, trudng mau gido, truéng mam non tu thuc va néu rd ly do.

b) Pia diém thwe hién

- Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dén cap huyén.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu Buu
chinh céng ich.

- Thu tuc hanh chinh dich vu céng truc tuyén mic 3.

¢) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.




d) Can cir phap ly

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luat Gido duc.

d) Quy trinh ngi bg, lién thong, dién tw

Buoc N§i dung cong viéc Pon vi thuce hién Tho’: &
i i ; gial quyet
Tiép nhan ho so cia c4 nhan, 6
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich
1 vu buu chinh c6ng ich, dich vu B6 phdn M6t ctra 04 gio
cong truc tuyén va qua fax, email);
scan ho so; vao 50 nhén hd so
Giai quyct ho SO Lanh dao Phong "
2 = 02 gio
(Truong hop hé so can bé sung, chuyén mén
khéng du diéu kién giai quyét phai — -
3 6 van ban théng bdo cu thé) Chugyer vien Hogo
. —_—— 5 " Lanh dao Phong i
4 Ky duyét, trinh UBND cap huyén chifyén mén 04 gio
e £ . Van phong HDND va .
5 Trinh 1anh dao UBND cap huyén UBND cép huyén 36 gio
6 DPoéng dau va chuyén ket qua cho | Vian phong HDND va 04 cidy
B6 phan Mt cira UBND cép huyén 8
7 | Trakét qua cho cd nhén, td chitc | B¢ phan Mt cira GL‘;‘] i‘:;“h

2. Chuyen doi truong tiéu hqc twr thuc, truong trung hoc co so tu thuc
va truwong phod thong tu thl,lc ¢6 nhiéu cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé
do nha dau tw trong nude dau tw sang trudng pho thong tw thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan - 1.008725

a) Thoi han gidi quyét

- Trong théi han 20 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh, Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc thim dinh hd so, trinh Uy ban nhan
dan cép huyén quyét dinh chuyén déi.

- Trudmg hop hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay
1am viéc tinh tir ngay nhan hé so, Uy ban nhan dan cap huyén giri van ban thong
béo cho co s& gi4o duc phd thong tu thuc va néu 1d ly do.

b) Pia diém thuc hién

- Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan déan cap huyén.

- Thi tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu Buu chinh
cong ich.

- Thi tuc hanh chinh dich vu céng truc tuyén mirc 3.
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c¢) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
d) Can cir phap ly

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thdng 7 ndam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Gido duc.

d) Quy trinh noi by, lién thong, dién tir

Buée N§i dung cdng viée Don vi thue hién Thm poa
; : , gidi quyet
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6
chure (tryuc tiép, qua Buu dién, dich
1 vu buu chiqh cong ich, dich vu B0 phan Mot cira 04 gio
cong truc tuyén va qua fax, email);
scan ho so; vao sd nhan ho so
5 ‘ Giai qugret ho}so y Lanh di,m Pl}ong 02 gitr
(Truong hop hé so can bo sung, chuyén mon
khong du diéu kién giai quyet phai gt -
: co van ban théng bdo cu thé) Chuyén vién L i
> P % P Lénh dao Phong s
4 Ky duyét, trinh UBND cép huyén chuyén.mén 04 gio
Ak e x 5 Vin phong HDND va -
5 Trinh lat‘lh dao UB‘ND f:ap huyén UBND cip huyén 36 gio
6 Doéng dau va chuyén két qua cho | Van phong HDND va 04 oid
B phén Mot cura UBND cap huyén &
7 | Trakétquacho cinhin, tdchic | B phinMotera | 00 P

I1. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON

Theo Quyét dinh s6 2984/0P-BGDDT ngay 09 thdng 10 ndm 2020
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao

1. Tro cip ddi véi tré em mam non 1a con cong nhin, ngudi lao dong
lam viéc tai khu cong nghiép - 1.008950

a) Thoi han giai quyét

- Ti da 24 ngay lam vic, ké tir ngay hét han ndp hé so, UBND cép huyén
phé duyét danh sach tré em mau gido dugc ho trg an trua.

- Co s¢ gidgo duc mam non thuc hién chi tra 2 lan trong ndm hoc: lan 1 chi
tra du 4 thang vao thang 11 hoac thang 12 hang nam; lan 2 chi tra du cac thang
con lai vao thang 3 hodc thang 4 hang nam.

b) Pia diem thuwe hién

- B4 phén Tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dén cap huyén.

- Thii tuc hanh chinh thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu Buu chinh
cong ich.
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- Thu tuc hanh chinh dich vu céng truc tuyén mue 3.
¢) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
d) Can cw phdp ly

Nghi dinh 50 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phu quy dinh chinh
séch phat trién gido duc mam non.

d) Quy trinh noi bo, lién thong, dién tr

Burére Nt dung cBng vide Bon v{ thye hign ;ﬂf‘qﬁ?g
| Léap danh sach tré em mau gido dugc | Co s& gido duc mam 20 iy
ho trg &n trua non 8
T1ep nhén ho so cua co so giao duc
mam non (truc tiép, qua Buu dién,
2 dich vu buu chmh cong ich, dich vu B¢ phan Mot cira 04 gio
cong truc tuyen va qua fax, emall),
scan hd so; vao so nhan hd so
3 Giai quyet ho SO Lanh dao Phong Gido 02 oid
(Truong hop hé so can bé sung, duc va Pao tao &
4 khong du diéu kién gidi quyeét phai Chuyén vién Phong 46 it
co van ban thong bao cu thé) Gido duc va Pao tao g
6 Ky duyét, giri co quan tai chinh cdp | Lanh dao Phong Gido 04 gic
5 5 =as gio
huyén duc va Pao tao
7 Lﬁ“;,fﬁo B B 02 gid
Tham dinh ho so LR Lap NESEN
8 Ch}lyen vién co quan 36 gid
tai chinh cap huyén
9 Ky duyét, gui Van phong HDND va | Lanh dao co quan tai 02 gid
UBND cép huyén chinh cdp huyén g
10 | Trinh lanh dao UBND cép huyén Vapgﬁnféﬁﬁn“ 14 git
1 DPéng dau va chuyén két qua cho Bé | Vin phong HDND va 02 gids
phan Mét cira UBND cip huyén &
12 Tra két qua cho co s& gido duc mam B4 phiin Mot cisa Gio ’hénh
non chinh

2. HO trg doi véi gido vien mam non 1am viée tai co' sé gidgo duc mam
non dan lap, tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép - 1.008951

a) Thoi han giii quyét
Tbi da 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwogc hod so cla co s& gido duc
mam non dén lap, tu thuc.
b) Dia diém thuc hién
- Bo phan Tiép nhén va tra két qua ctiia Uy ban nhén dan cip huyén.

"ol ¢ SR
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu Buu chinh
cong ich.
- Th tuc hanh chinh dich vu céng truc tuyén mire 3.
¢) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

d) Can cix phap ly
Nghi dinh sO 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phu quy dinh chinh
séch phit trién gido duc mam non.

d) Quy trinh ngi by, lién thong, dién tir

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Thm o
gial quyet
Tlep nhan hoé so cua co 56 gido duc
mam non (trye tiép, qua Buu dién,
1 dich vu buu chinh céng ich, dich vu B phén Mot ctra 04 gio
cong truc tuyén va qua fax, email);
scan ho so; vao so nhan ho so
5 Giai quyet ho SO Lanh dao Phong Giao 02 0id
(Truong hop ho so can bé sung, duc va Dao tao e
3 khéng du diéu kién giai quyét phai Chuyén vién Phong 70 i
¢o van ban thong bdo cu thé) Giao duc va Pao tao &
4 Ky duyét, gui Van phong HDND va | Léanh dao Phong Gido 04 gids
UBND cép huyén duc va Pao tao g
5 | Trinh lanh dao UBND cép huyén V%]B%:‘%“féggﬁn"a 52 gio
6 Péng dau va chuyén két qua cho B | Van phong HDND va 04 gid
phan Mot cira UBND cép huyén g
5 Tra két qué cho co s& gido duc mam B3 phén MGt cira Gio be‘mh
non chinh

3. H6 tro in trua cho tré em miu gido

a) Thoi han giai quyét

Téi da 24 ngay lam viéc, ke tir ngay hét han ndp hé so, UBND cép huyén
phé duyét danh sich tré em mau gido dugc hd trg an trua. Viéc chi tra kinh phi
ho tro an trua dugc thuc hién 2 lan trong ndm hoc do co so gido duc mam non
chi tra: 1an 1 chi tra da 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2 chi
tra du cac thang con lai vao thang 3 hoac thang 4 hang nam.

b) Dia diém thuc hién

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dén cap huyén.

- Thit tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu Buu chinh
cong ich.
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- Thu tuc hanh chinh dich vu cong truc tuyén muec 3.
¢) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
d) Can ai"plm'p ly

Nghi dinh sb 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach phat trién gido duc mam non.

d) Quy trinh npi by, lién thong, dién tww

Budc Noi dung cong viéc Pon vij thuc hién Thm il 7
gial quyet
1 Lap danh sach tré em mau gido dugc | Co sé gido duc mam 20 oidy
hd tro 4n trua non g
Tiép nhan ho so cta co s& gidgo duc
mam non (tryc tiép, qua Buu dién,
2 dich vu buu chinh cdong ich, dich vu B§ phan Mot cura 04 gig-
cong truc tuyén va qua fax, email); W
scan ho so; vao s6 nhan ho so 2
3 Giai quyet ho so Lanh dgo Phong Gido | rq--{”- f,
(Truong hop hé so can bo sung, duc va Dao tao g__,_.'_'_x
4 khong du dieu kién giai quyét phai Chuyén vién Phong 46 ];j
c6 van ban thong bado cu thé) Gido duc va Pao tao &
Ky duyét, giri co quan tai chinh cap | Lanh dao Phong Gido 5
6 huva doc v Do ¢ 04 gio
uyén uc va Pao tao
- Lﬁn:' f}?o fchquap tai 02 git
Thém dinh hé so G SR A
3 Ch_uyen vién co quan 36 git
tai chinh cap huyén
9 Ky duyét, gui Vin phong HDND va | Lanh dao co quan tai 02 gis
UBND céap huyén chinh cap huyén &
10 | Trinh l&nh dao UBND cép huyén Vg‘&’g‘fgﬁﬁn"a 14 gitr
. Péng dau va chuyén két qua cho B | Vin phong HDND va 02 ity
phan Mot ctra UBND cap huyén
g | T8 két qua cho co s& gido duc mam B4 phan Mot cira Gid hanh
non chinh
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I11. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC

(Theo Quyét dinh s6 2855/QP-BGDPT ngay 30 thdng 9 nim 2020 ciia Bo
truong B¢ Gido duc va Dao tao)

1. Chuyén trudong doi voi hoc sinh tiéu hoc

a) Thoi han gidi quyét

o Péi véi hoce sinh tiéu hoc chpyén truong trong nuoc: téng thoi gian giai

quyét khong qué 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, cu thé:

- Trong thoi gian khdng qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan don, hiéu
truéng trudng noi chuyén dén c6 y kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don.

Trudng hop khong ddng y phai ghi 13 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hodc ngudi gidm ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhén don.

- Trong théi gian khdng qué 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu
trudng trudng noi chuyén di cd trach nhiém tra ho so cho hoc sinh theo quy dinh.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho 50,

hi¢u truong truong noi chuyén dén t6 chic trao doi, khao sat, tu van va tiép
nhan xép hoc sinh vao 16p.

* Don v6i hoc sinh trong do tudi tiéu hoc chuyén truong tir nude ngoai vé
nude: tong thoi gian giai quyét khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop 18, cu thé:

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viec ke tr ngay nhan don, hiu
trudng truong noi chuyén dén c6 y kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don.

Truong hgp khong dong y phéi ghi 13 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hodc nguoi giam hd hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don.

- Trong trudng hop dong y tiép nhén hoc sinh, trong thdi gian khéng qua
07 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhén don, hi¢u truong trudng tiéu hoc t6 chirc khao
sat trinh d§ cua hoc sinh, xép vao 16p phu hgp.

b) Dia diém thuc hi¢n

- Co s& gido duc.

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu Buu chinh
cong ich.

- Thu tuc hanh chinh dich vu cong truc tuyén mure 3.

¢) Phi, I¢ phi: Khong.

d) Can cir phap ly

Thong tur s6 28/2020/TT -BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 cua B§ truong
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Diéu 1€ truong Ti€u hoc.

d) Quy trinh noi bo, lién thong, dién tir

Thuc hién theo quy dinh tai co s& gido duc va khdng qué thoi gian tai diém a.



