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Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
ciia S¢& Tw phap Thanh pho Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cian ctr Luat TS chitc Hbi dong nhén dan va Uy ban nhan dén ngay 26
thang 11 ndm 2003,

Cén ctt Nghi dinh 56 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 ciia Chinh
pht quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén tinh, thanh
pho truce thudée Trung vong;

Czn ct Théng tur lién tich sb 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12
nam 2014 cta B§ Tu phap va B6 Noi vy hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyen
han va co chu td chirc ciia S& Tu phép thudc Uy ban nhén déan tinh, thanh phé truc

thudc Trung wong va Phong Tu phép thude Uy ban nhan dan huyén, quan thi x4,
thanh phd thudc tinh;

Xét dé nghi cia Giam dbc S& Tu phép tai Cong van 50 2486/STP-TC ngay
24 thang 5 ndm 2015 va cha Gidm doc S N6i vu tai To trinh s6 2111/TTr-SNV
ngay 15 thang 6 ndm 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché t6 chirc va
hoat dong ctia S& Tu phap Thanh pho H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh sau 10 ngay, ké tr ngay ky
va thay thé Quyét dinh sb 95/2009/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2009 cta

Uy ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cia S&
Tu phap Thanh ph HS Chi Minh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Gidm dbc S Noi
vy, Gidm ddc S& Tu phép, Thi trudng cac S&, ban, nganh Thanh phd, Chu tich
Uy ban nhén dan céc quan, huyén chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

~ QUYCHE
T6 chirc va hoat dong ciia
S& Tw phap Thanh phdé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 32 /2015/0D-UBND
ngay 03 thdng 7 nim 2015 cua Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dieu 1. Vi tri va chirc ning

1. S& Tu phép 1 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh
phd, ¢6 chire ning tham muu, gitip Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién quéan
Iy nha nudc trén dia ban Thanh phd v& céng tac x4y dung va thi hanh phép luat;
theo ddi thi hanh phap luat; kiém tra, x{ Iy vin ban quy pham phép luat; kiém
soat thi tuc hanh chinh; phap ché; phd bién, gido duc phép lujt; hoa gidi & co
sd; ho tich; qudc tich; chimg thuc; nuéi con nudi; Iy lich tu phap; bdi thudng
nha nuéc; tro gitp phap 1y; ludt su; tu vén phap luat; cong ching; gidm dinh tu
phép; ban ddu gid tai san; trong tai thuong mai; ding ky giao dich bao dam;
thira phat lai; quan 1y cong tdc thi hanh phép luét vé xir Iy vi pham hanh chinh
va thye hién mét s6 nhiém vy, quyén han trong [inh vuc cdng tac tu phap theo
su iy quyén cta Uy ban nhén dan Thanh phé va Bo Tu phap.

2. S Tu phéap c6 tu cach phap nhan, ¢ con ddu riéng, duoc cip kinh phi
hoat dong tir ngan sich nha nudc va md tai khoan tai Kho bac Nha nudce va
ngan hang theo quy dinh phép luat.

S& Tu phép c6 tén giao dich bing tiéng Anh: DEPARTMENT OF
JUSTICE OF HO CHI MINH CITY.

Try so lam viée cua S& Tu phap dat tai s 141 - 143 duong Pasteur,
Phuong 6, Quan 3, Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 2. S& Tu phap chiu sy chi dao, quéan Iy truc tlep, toan dién vé tb

chire, bién ché va cong tac cua Uy ban nhéan dan Thanh phd, ddng thoi chiu sy
chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén mdn, nghiép vu cia B Tu phap.

Chwong I
NHIEM VU, QUYEN HAN

Picu 3. Nhiém vu, quyén han ciia S& Tw phap
1. Trinh Uy ban nhan dan Thanh phé:

‘ a) Du thao quyét djnh, chi thi va cé}c van ban khac thudc pha’m vi thdm
quyén ban hanh ctia Ho1 dong nhén déan va Uy ban nhan déan Thanh pho trong Iinh
vuc tu phap;
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b) Du thao chuong trinh, ké hoach dai han, 05 ndm, hang nim va céc dé
an, du 4n, chuwong trinh, bién phép t6 chirc thyc hién cac nhiém vu céi cach
hanh chinh nha nudc, cai cach tu phép, xay dung, hoan thién phap luat thude
thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan Thanh pho
trong linh vuc tu phap phu hop v6i quy hoach tdng thé phat trién kinh té -
x4 hoi ctia Thanh phd;

¢) Du thao vén ban quy dinh cu thé didu kién, tiéu chudn chic danh ddi voi
cap Trudng, Pho cac don vi thudc S& Tu phép; Trudng, Phé Trudng phong
Phong Tu phap.

2. Trinh Chy tich Uy ban nihan dén Thanh phé:

a) Du thao quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cac t6 chirc,
don vi thudc S& Tu phap theo quy dinh cta phép luat;

b) Dy thao quyét dinh, chi thi ca biét thude thdm quyén ban hanh cta
Chu tich Uy ban nhén dan Thanh pho vé cong tac tu phap & dia phuong.

3. T6 chirc thuc hién cic vin ban quy pham phép luat, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, d2 4n, du 4n trong linh vuc tw phap di dugc cép c6 tham
quyén quyét dinh, phé duyét.

4. Cong tac xay dung van ban quy pham phép luét va tu vén phép lut:

a) Phdi hop v&i Vian phong Uy ban nhén dan Thanh phd trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd phé duyét, didu chinh chuong trinh xay dung vin ban quy
pham phép luat cta Uy ban nhan dan Thanh phd; phdi hop véi Vin phong
Uy ban nhén dan Thanh phd, Vin phong Poan Pai bidu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan Thanh phé, S& Noi vu, S& Tai chinh dir thao dy kién chuong trinh
xAy dung Nghi quyét cia Hdi dong nhan dan Thanh phé @& Uy ban nhén dan
Thanh phd trinh Héi ddng nhan dan Thanh phd theo quy dinh cta phap luat;
theo dbi tinh hinh x4y dyng van ban quy pham phép luat cia Uy ban nhan dén
Thanh phé;

b) Cht trl, tham gia x4y dung dy théo vén ban quy pham phéap luét do
céc co quan chuyén mén khéc cia Uy ban nhan din Thanh phd chu tri soan
thao theo su phén cong cia Uy ban nhan dan Thanh phd;

¢) Tham dinh céc du thao vin ban quy pham phap luat do Hol ddng nhan
dan Thanh ph6é va Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh theo quy dinh
phap luat;

d) T6 chirc lay ¥ kién vé cac du 4n, du thio vin ban quy pham phép luat
theo su chi dao ciia Uy ban nhan dan Thanh phd va B6 Tu phap;

d) Thuc hién tu van phép Iuit theo sy chi dao cia Thanh y, Hoi ddng
nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé;

e) Thuc hién tu vén phép luét theo de ngh1 clla cac S&, ban, nganh,
Uy ban nhén dan quan, huyen 601 v6i nhilng vu viéc lién quan dén chic ning,
nhiém vu va thAm quyén giai quyét cia S¢ Tu phap.




5. Vé theo dbi thi hanh phap ludt:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh va tb
chtrc thyc hién ké hoach theo d6i tinh hinh thi hanh phép lut trén dia ban
Thanh phd;

b) Huéng dén, don dbe, kiém tra cic co quan chuyén mén thude Uy ban
nhin dan Thanh phd, Uy ban nhan ddn quan - huyén trong viéc thyce hién cong
tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép ludt tai dia phuong; d& xuét Uy ban nhan
dan Thanh phé vé viée xir Iy két qua theo dai tinh hinh thi hanh phap luét;

c) Tong hop, xay dung béo céo tinh hinh thi hanh phap luft trén dia ban
Thanh pho va klen nghi Uy ban nhén dan Thanh phd va B Tu phép céc bién
phap giai quyét nhitng khé khan, viréng méc trong thi hanh phép luét tai dia
phuong theo quy dinh;

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong cac linh vyce tu phép thude
pham vi quén ly nha nudc ciia Uy ban nhén dan Thanh pho.

6. Cong téc kiém tra, xi Iy van ban quy pham phép lujt:

a) Giup Uy ban nhén dén Thanh phé tu kiém tra vin ban quy pham phap
luat do Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh;

b) K1em tra van ban quy pham phép luét cta Hoi dong nhan dén va Uy ban
nhén dan cap huyén; huéng dan co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan cép
huyén ty kiém tra vin bén quy pham phap luat va kiém tra van ban quy pham
phap luit ctia Hbi déng nhén dan va Uy ban nhén dan x4, phuong, thi tran theo
quy dinh phép luét (sau ddy goi chung 12 Uy ban nhan dan cép x3);

¢) Tham muu Chu tich I;Iy ban nhén dén Thanh phé xG 1y viin ban tréi
phap ludt da dugce phat hién; kiém tra, ddn déc viéce thuc hién céc bién phép xir
ly van ban trai phap luét theo quy dinh phép luét. :

7. Cong tic ra soét, hé théng héa vin ban quy pham phap luét:

T6 chirc thyc hién viée ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phép luat
cua Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhén dén Thanh phé theo quy dinh ctia phép
luat; d6n ddc, hudng dan, tdng hop két qua ra sost, hé thdng hoa chung cta cac
co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Thanh phé va cta Uy ban nhan
dan cAp huyén.

8. Cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh:

a) T6 chire thuc hién viéc ra soat, danh gid tha tuc hanh chinh thudc
pham vi tham quyén gidi quyét cia cac cap chinh quyeén trén dia ban theo quy
dinh cda phap luat;

b) Cho y kién, thdm dinh vé thi tyc hanh chinh trong du thao vén

ban quy pham phap luat thudc thim quyén ban hanh cta Hoi ddng nhén dan va
Uy ban nhan dan Thanh phé;



¢) Bon dbc cac s0, nganh co quan, don vi ¢ lién quan thyc hién viéc
cong bd thi tuc hanh chinh m&i ban hanh, thi tuc hanh chinh dugce sta ddi,
bd sung hoic thay thé, thu tuc hanh chinh bi hity bd hogic bii bo; kiém soat chét
lugng va nhép dit liéu thi tyc hanh chinh vao co s& dit liéu qubc gia v& thi tuc
hanh chinh;

d) TS chic tiép nhan, ‘nghién ciu va dé& xuét bién phap xi Iy céc phan
anh, kién nghi ctia ca nhén, tb chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi tham
quyen ctia Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dén Thanh phé; theo dbi,
don déc viee xit Iy phén anh, kién nghi cia ca nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh tai céc s&, nganh, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan din chp xi va
cac don vi khac c6 lién quan;

d) T chirc nghién ctru, d& xuét, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd céc
sang kién cai c4ch thi tuc hanh chinh va quy dinh cé lién quan; theo déi,
dén dbéc, huéng dan cac don vi c6 lién quan td chirc thuc hién sau khi dugc
Cht tich Uy ban nhén dan Thanh phé phé duyét;

e) Giap Uy ban nhan dan Thanh phé td chirc kiém tra viéc thuc hién hoat
dong kiém soét thu tuc hanh chmh tai cdc s, ban, nganh, Uy ban nhén dan cp
huyén va Uy ban nhan dan cp x3;

2 De xuat Uy ban nhén dan Thanh pho thiét 14p hé thong cong chirc
dau moi thyc hién nhiém vy kiém soat thu tyc hanh chinh theo ché dé kiém
nhiém tai cac s, ban, nganh, Uy ban nhén dén cdp huyén va Uy ban nhan dén
cAp x4

h) Thure hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh d6i véi cde linh vuc
thudc pham vi quén ly cta S& Tu phap;

i) Cha tri, ph01 hop véi cac co quan thong tdn béo chi & dia phuong dé
théng tin, tuyén truyén vé hoat dong kidm soat tha tuc hanh chinh va két qua
tiép nhan, xr Iy phan anh kién nghj vé quy dinh hanh chinh.

9. Céng tac phd bién, gido duc phap luét va hoa gidi & co sé:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhén dan Thanh phé chuong trinh, ké hoach

phd bién, gido duc phap luat; td chuc thuc hién k& hoach sau khi dugc
ban hanh;

b) Theo ddi, hudng dan cong tic phd bién, gido duc phap luat tai dia
phuong; dén doo kiém tra céc co quan chuyén mon tryc thude Uy ban nhéan
dén Thanh pho Uy ban nhan dén cap huyén trong viée t chic thuc hién cong
tac phd bién, gido dyc phap ludt; hudng din ndi dung va hinh thire td chirc
Ngay Phap luat nudc Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thyc hién nhiém vy cta Thuong trye Hoi déng phdi hop phd bién,
gido dyc phép luat Thanh phd;

d) Xé&y dung, quin ly ddi ngli bao céo vién phap ludt Thanh pho
tuyén truyén vién phap luat; b01 dudng kién thic phap luat, nghiép vu pho bién,
gido duc phap luit cho ngudn nhén luc tham gia cong tac phd bién, giao duc
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phép luét trén dia ban; tham gia véi cac co quan c6 lién quan thuc hién chuan
hoa d6i ngli gido vién day moén gido duc cong dan, gido vién, gidng vién day
phép ludt theo quy dinh cta phap luit;

d) Hudng dan viéc xdy dung, quan ly, khai thac ti sach phéap ludt &
phudng, x3, thi trén va & cac co quan, don vi khéc ctia Thanh phd theo quy dinh
phap luét;

e) Hudéng din vé td chirc va hoat dong hoa giéi & co s& theo quy dinh
phap luét; huéng dan nghlep vu va k¥ néng hoa giai & co s& cho hoa gidi vién
theo Quy ché phbi hop gitta Chinh phu va Uy ban Trung uong Mat trdn T6
quéc Viét Nam va theo Chwong trinh khung vé bdi dudng kién thirc phép luit,
nghiép vu hoa giai & co sd cho hoa giai vién do B Tu phap ban hanh;

g) Cha tri, phéi hop véi Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam cung cp
va céac s0, nganh doan thé Thanh phé ¢6 lién quan gitp Uy ban nhan dan
Thanh phé xdy ding ké hoach, t6 chuc klem tra tinh hinh thyc hién Luét hoa
giai ¢ co s&; hudng dan Uy ban nhan dén cip huyén, cip x4 td chirc ty kiém tra
va tong hop, bao céo két qua kiém tra tinh hinh thyc hién Lust hoa gii ¢ co s6
trén dia ban vé B6 Tu phép.

10. Cht tri, phdi hop voi S¢ Van hoa va Thé thao, céc s6, nganh, doan
thé Thanh phd ¢6 lién quan gitp Uy ban nhan dan Thanh phd hu.’ong dan, kiém
tra viéc x8y dyng va thyc hién huong uéc, quy udc cua thon, ap, t5 dan phd,
khu phb va mét s6 hinh thire khac (goi chung la t6 dan phd) phu hop véi quy
dinh phap luat.

11. Cong tac xdy dung x3, phudng, thi trdn tiép c4n phép luat:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén Thanh phé x4y dung x&, phuong,
thi tran tiép can phap luat trong pham vi quéan 1y hanh chinh cta dia phuong;

b) D& xuét céc bién phap cu thé t6 chic trién khai thye hién tang cuong kha
nang tiép cén phép luat ciia nguoi dén; khic phuc ton tai, cai thién diéu kién tlep
can phap luat dbi véi cac quén, huyén, x8, phuong, thi trdn chua dat chuén tiép
can phép luat;

¢) Kiém tra tihh hinh thuc hién xay dung x&, phuong, thi trén tiép céan
phép luat & dia phuong.

12. Cong tac quan ly nha nudc vé ho tich, qudc tich, chiing thuc va nubi
con nuoi:

a) Chi dao, hudng dan viéc t chirc thyc hién cong tac ding ky va quan ly
ho tich, quéc tich tai dia phuong; hudng dan nghiép vu cho co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dén cap huyén va cdng chirc Tu phap - H9 tich thude Uy ban
nhan déin cp xa vé& viéc cAp ban sao tir sd gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
ching thyc chit ky;

b) Xay dung hé théng td chire ding ky va quéan ly hd tich; quan 1y, c4p nhat,
khai thac co s6 dit liéu ho tich dién tir theo quy dinh; thuc hién nhiém vu dang ky
ho tich theo quy dinh cta phap luit;



¢) Giai quyét cac viéc vé nudi con nudi cb yeu tb nude ngodi thude tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat va chi dao ctia Uy ban nhén dan Thanh phé;

d) Thim dinh hé so, trinh Uy ban nhén dén Thanh phd giéi quyet cac
viée vé& nudi con nudi thude thdm quyén cia Uy ban nhan din Thanh phé theo
quy dinh cua phap luat; d& nghi Uy ban dan nhan Thanh phd quyet dinh thu hdi,
hdy b nhiing gidy to ho tich do Uy ban nhén dan Thanh pho quyet dinh thu
héi, hily bé, nhitng gidy t& hé tich do Uy ban nhén dan cip huyén cép trai véi
quy dinh ctia phap luét (trir truomg hop két hon tréi phép luat);

d) Thye hién cac nhi¢ém vu dé giai quyét hé so xin nhap, xin thdi, xin tr6
lai qudc tich Viét Nam; xac nhén ¢ quoc tich Viét Nam; xin chp gidy x4c nhan
1a nguoi ¢cb quoc tich Viét Nam; thong béo cé quoc tich Viét Nam; quan ly va
[uu trit hd so vé qudc tich theo quy dinh ctia phap lujt.

13. Cong téc ly lich tu phép:

a) Xéy dung, quan ly, khai thac va bdo v€ co s¢ dit liéu ly lich tu phap
trén dia ban Thanh phd theo quy dinh phdp luét;

b) Tiép nhan, cap nhat, xir Iy théng tin ly lich tu phap do Toa an, co quan
Thi hanh an dan sy va cic co quan, t0 chire 6 lién quan va Trung tAm 1y lich tu
phép qubc gia cung cép; cung cap ly lich tu phap va thong tin bd sung
cho Trung tam ly lich tu phap quéc gia; cung cip thong tin 1y lich tu phép cho
S& Tu phéap khac;

c¢) Lép 1y lich tw phap, cép nhédt théng tin ly lich tu phép bb sung theo
thim quyé€n,;

d) Cap phiéu 1y lich tu phép theo thAm quyén.
14. Cong tac bdi thudng ciia nha nude:

a) Huéng dan k¥ ning, nghiép vu cong tac bdi thudmg nha nuéc cho
cong chire thye hién cong tac bbi thu’orng nha nude clia co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan Thanh phé va Uy ban nhéan dan cip huyén;

b). Dé xudt, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd x4c dinh co quan co trach
nhiém bdi thuong nha nude trong trudng hop ngudi bi thiét hai yéu cau hosc
chua ¢ sy thong nhit v& viéc xé4c dinh co quan cé trach nhiém bdi thudng nha
nude theo quy dinh ctia phap ludt; theo doi, don dbc, kiém tra viée giai quyét

boi thudng, chi tra tién bdi thuong va thyc hién trach nhiém hoan tra theo quy
dinh cha phap luat;

c) Cung cap théng tin, huéng dan thi tuc hd tro ngudi b thiét hai thuc
hién quyén yéu cau bdi thuong trong hoat dong quén 1y hanh chinh.

15. Cong tac trg gitp phap ly:

a) Quan ly, huéng din v& td chirc va hoat dong cua Trung tdm trg gitp
phap ly nha nudc; hoat dong tham gia trg gitip phép ly cla céc vin phong luat
su, Cong ty luat, Trung tAm tu vAn phép ludt theo quy dinh phap luét;

b) Thyc hién nhiém vy cla co quan thuong tryc Hoi ddng phdi hop lién
nganh vé trg gitp phép 1y trong hoat déng t6 tung;
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c) bé ngh1 Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé bf) nhiém, cép thé, mién
nhi¢ém Trg gitip vién phap ly; quyét dinh cong nhén, cap va thu hdi thé Cong
tac vién trg gitp phép 1y; cap, thay ddi, thu hoéi Gidy dang ky tham gia trg giup
phap ly clia Vin phong luét s, Cong ty ludt va Trung tAm tu vén phép luat.

16. Cong tic quan ly nha nudc dbi véi td chirc hanh nghé luat su va tu
vén phép luat:

a) Tham muu, dé xuit véi Uy ban nhén dén Thanh phd thuc hién cac
bi,én phép ho trg phat trién to chirc hanh nghé luét su, 16 chic va hoat dong tu
van phap luét trén dia ban Thanh phd;

b) Tham dinh hé so, trinh Uy ban nhén din Thanh phé quyet dinh cho
phép thanh 14p, phé chuin két qua Pai hoi cua Doan Luét su, giai thé Poan
Ludt su sau khi c6 ¥ kién thdng nhit cia B6 trudng B6 Tu phap; chi tri, phdi
hop v6i S& Noi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dén Thanh phd xem xét,
phé duyét D& 4n t6 chic Pai hoi nhiém ky, phuong an x8y dung Ban Chu
nhiém, Hoi dong khen thuéng, k¥ luat nhiém ky mai;

c) Cép, thu héi Gidy dang ky hoat dong cia tb chae hanh nghe luét su,
Trung tam tu van phéap luat va Chi nhanh Trung tam; tiép nhén, kiém tra hd so,
dé nghi cAp chimg chi hanh nghé ludt su; cip, thu hdi thé tu van vién. phép luéat;

d) Cung cap thong tin v& viéc dang ky hoat dong cia t6 chirc hanh nghé
luét su Viét Nam, t5 chirc hanh nghé luat su nuée ngoai cho co quan nha nuée,
t6 chire va ca nhén c6 yéu cdu theo quy dinh ciia phép luat; dé nghi Poan Luét
su cung cép thong tin ve tb chirc va hoat dong cua luat su, yéu cau td chizc hanh
nghé luét su bao céo v& tinh hinh t chire va hoat dong khi can thiét;

d) Lép danh sach, theo ddi ngudi déng ky hanh nghé tai Poan Lut su
Thanh phd Hb Chi Minh.

17. Céng tac quan 1y nha nuéc vé coéng ching:

a) X4y dung va trinh Uy ban nhén dan Thanh phé ban hanh ké hoach to
chitc thyc hién Quy hoach téng thé phét trién 6 chitc hanh nghé cong chimg dugce
Thu twéng Chinh phu phé duyét tai dia pbuong; tham muu cho Uy ban nhan dén
Thanh phé t6 chire thure hién ké hoach sau khi duge ban hanh;

b) Tham muu, dg: Xuft véi Uy bgn nhén déan Thanh pho thuc hién cac bién
phép ho tro phat trién t6 chitc hanh nghé céng chimg;

¢) D& nghi B4 Tu phap bd nhiém, mién nhiém, tam dinh chi hanh nghé
cong chimg doi véi cong ching vién;

d) Tiép nhan, xem xét, kiém tra hd so trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
cho phép chuyén déi, giai thé Phong Céng ching; cho phép thanh lap,

hop nhét, sap nhap, chuyén dbi loai hinh hoat dong, chuyén nhurong va thu hoi
quyét dinh cho phép thanh 14p Vian phong cdng chimg;



d) Cép, cip lai, thu hoi gidy dang ky hoat d@ng cia Vin phong cong
chiing; ghi nhan thay d6i danh sach c6ng ching vién 12 thanh vién hop danh
ctia Van phong cong chirng; xem xét, théng bdo bang vin ban cho Vian phong
cong chimg vé viée dang ky danh séch cdng ching vién lam vige theo ché do
hop dong; cép, cip lai thé cong ching vién;

e) Gitip Uy ban nhéan din T@lanh pho xéy dung co so dr liéu, ban hanh
quy cheé khai thac, sit dung, cung cap thong tin, dit liu vé cong chimng;

g) Yéu céu t6 chirc hanh nghé cdng chimg bao céo tinh hinh 6 chic,
hoat djng cta t6 chic hanh nghé€ cong chimg theo quy dinh cta phap luét.

18. Céng tac quan ly nha nuée vé giam dinh tu phap:

a) Chu tri, phbi hop co quan chuyén mén cia Uy ban nhin din
Thanh phd thim dinh hé so xin phép thanh 1dp Vin phong giam dinh tu
phap, chuyén d6i loai hinh hoat dong, thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh
cia Van phong giam dinh tu phap trinh Uy ban nhan dén Thanh phé
xem xét, quyét dinh; cha tri, ph01 hop v6i co quan chuyén mén cia Uy ban
nhan dan Thanh phé thuc hién viéc diang ky hoat déng ctia Van phong gidm
dinh tu phap;

b) Chti tri hodc phéi hop véi co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd danh gia vé 0 chirc, chét luong hoat dong gidm dinh tir phép trén
dia ban Thanh phé dé xuit Uy ban nhan nhan Thanh phé céc giai phap dé bao
dam sb lugng, chét lugng cua doi ngll nguoi giam dinh tu phap dap ung kip
thoi, ¢6 chat luong yéu cdu giam dinh cta hoat dong t6 tung trén dia ban
Thanh phd;

¢) Chi tri, phéi hop v6i co quan chuyén mén giap Uy ban nhéan dan
- Thanh phd quan ly nha nudc vé hoat dong clia Vin phong giam dinh tu phap
theo quy dinh phép luat;

d) Phéi hop véi co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dén Thanh phé
trinh Uy ban nhan dén Thanh phé bd nhiém, mién nhiém gidm dinh vién tu
phap, cong b danh sich ngudi gidm dinh tu phép, t6 chirc giam dinh tu phép
theo vy viéc;

d) Phéi hop v6i S6'Y té xay dung dé 4n trinh Uy ban nhén dan Thanh phd
thanh lap, cling c6, kién toan td chirc giam dinh tu phéap cong 1ap trong linh vuc
phap y.

19. Cong tac quan ly nha nudc v& ban déu gid tai san:

a) X4y dung du thdo quy hoach phat trién t6 chtic ban d4u gid va tb chirc
thye hién sau khi dugc Uy ban nhén dén Thanh phé phé duyét; tham muu,

d& xuit Uy ban nhan dan Thanh phd thuc hién cac bién phap hd trg phat trién t6
chirc ban ddu gi4 tai san trén dia ban Thanh phé;

b) Huéng din nghiép vu ban diu gia tai san cho céc td chirc ban dau gia
tai san trong pham vi Thanh phé;
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¢) Truc tiép quan Iy vé td chirc va hoat déng ctia Trung tAm Dich vu ban
dhu gid tai san;

d) X4y dung dé an vé 16 trinh chuyén d6i Trung tdm dich vu ban qéu gia
tar s&n sang md hinh doanh nghiép va t6 chirc thyc hién sau khi duge Uy ban
nhan dan Thanh pho phé duyét.

20. Cong tac quan 1y nha nude vé trong tai thuong mai:

‘&) Dang ky hoat dong, dang ky thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lép,
thu hoi Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAm trong tdi, Chi nhanh cta T
chure trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong, thu hdi Gidy ding
ky hoat dong ctia Chi nhanh ctia Trung tam trong tai;

b) Céap nhat, cung cip théng tin vé Trung tdm trong tai, Chi nhanh,
Vian phong dai dién ctia Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién
ctia T6 chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam cho co quan quan 1y nha nuéc,
t6 chirc va ca nhan c6 yéu cau theo quy dinh cta phéap ludt;

¢) Tuyén truyén, phé bién phép luit v& trong tai.
21. Cong tac ding ky giao dich bado dam:
a) Giap Uy ban nhan dan Thanh phd chi dao va t6 chue thye hién viée

dang ky va quén ly dang ky giao dich bao dam d6i voi quyén sir dung dit,
tai san gén lién voi dit theo quy dinh phap luat;

b) Xay dyng hé thong ding ky giao dich bao dam dbi v6i quyén st dung
dat, tai san gén lién v6i dit trén dia ban Thanh phd;

¢) Thuc hién qum tra dinh ky céc Vin phong ding ky quyén st dung dat
trén dia ban Thanh pho theo quy dinh.

22. Céng tac quén 1y nha nude vé thira phat lai:

Thuye hién thi diém cong tic quén Iy nha nudce d6i véi t chire, hoat dong
thira phat lai trén dia ban Thanh pho theo quy dinh phap luét, chi dao, hudng
dan cta B Tu phép va Uy ban nhén dén Thanh phd.

23. V& cong tac phap ché:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dén Thanh phd ban hanh chuong trinh,
ké hoach cong tic phap ché hang ndm trén dia ban Thanh phd va t6 chirc thuc
hién sau khi chuong trinh, k& hoach dugc ban hanh

b) Quén Iy, kiém tra cong tac phap ché céc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dén Thanh phé, t8 chirc phap ché cia cdc doanh nghiép nha nudce
ctia Thanh phd;

. ©) Tham muu, dé xuit Uy ban nhan dan Thanh phd viéc xay dung, cling
cd 6 chic phap cheé, thuc hién cac gidi phép ndng cao hiéu qué cdng tic phap
che trén dia ban Thanh pho.

24. T4 chirc thyc hién hodc ph01 hop v6i céc co quan chuyen mon thudc

Uy ban nhan dén Thanh phé thuc hién céc hoat dong hd tro phap 1y cho doanh
nghiép theo quy dinh phép luét.
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25. Quan ly céng tic thi hanh phap luét vé& xi Iy vi pham hanh chinh:

a) Theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra v& bdo cho cong thc thi hanh
phép ludt x¥ ly vi pham hanh chinh tai dia phuong; dé xuat viéc nghién ctu, xit ly
céc quy dinh xr ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khéng pht hop véi thuc
ti&n hodc chdng chéo, mau thudn véi nhau theo quy dinh phap luét;

b) Phé bién, tap huin nghiép vy 4p dung phap luét v& x1t Iy vi pham hanh
chinh thudc pham vi quén ly cia Thanh pho;

¢) Théng ké vé& xir Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cua
Thanh phé; gitp Uy ban nhén dan Thanh phd xay dung co s dir lidu vé xu ly vi
pham hanh chinh va tich hgp vao co s¢ dit liéu quoc gia vé xt Iy vi pham hanh
chinh theo hudng dan ctia B Tu phap;

d) Kién nghi viéc thanh tra khi ¢ phan 4nh, kién nghi cta ca nhin,
tb chirc, bao chi vé& viée 4p dung phdp luét vé xtr Iy vi pham hanh chinh ¢6 anh

hudng nghiém trong dén quyén, loi ich hop phép ctia ca nhén, t6 chirc trén dia
ban Thanh phé theo quy dinh.

26. Gitp I:Iy ban nhan dan Thanh phé thuc hién nhiém vu, quyén han vé
thi hanh 4n dén sy, hanh chinh theo quy dinh phap ludt va quy cheé phdi hop
cOng tac gifta co quan tu phap va co quan thi hanh 4n dén sy dia phuong do
Bd Tu phép ban hanh.

27. T6 chire tap hudn, bdi dudng chuyn moén, nghiép vu vé cong tac tu

phap, phap luét d6i v&i Phong Tu phép cAp huyén, cong chirc Tu phép - Ho tich
cip X3, céc t6 chirc va c4 nhan khac 6 1ién quan theo quy dinh ctia phép luét.

28. Kiém tra, thanh tra dbi véi co quan, t§ chirc, c4 nhén trong vigc thi
hanh phap luét thudc pham vi quén ly cia S& Tu phap; giai quyét khiéu nai,
to cao, phong chong tham nhiing theo quy dinh cua phap luét hodc theo sy phan
cép, Gy quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

29. Cong téc cai cach hanh chinh:
a) Tham muu cho Uy ban nhéan dén Thanh phé

- Cht tri t6 chic trién khai thuc hién néi dung cai céch thé ché trong
chuong trinh cai cich hanh chinh ctia Thanh phd;

- T4 chic thuc hién cdc dé 4n, ké hgach, chuong trinh ra soat jbiéu mau,
tht tuc hanh chinh theo sy phén cong cua Uy ban nhéan d4n Thanh pho;

~ Thyc hién c4c nhiém vy khic theo su chi dao ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé.

b) Céng tac cai cdch hanh chinh tai S& Tu phdp:

- Xay dyng chwong trinh, ké hoach; t6 chiic trién khai va kiém tra viée
thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cta cac phong chuyén mén, don vi truc
thudc S& Tu phap;

- Ra sodt cac thi tyuc hanh chinh trong Iinh vuc hoat dong cia nganh tu
phap dé danh gia sy phu hop; danh gia sira d6i, bd sung theo thidm quyén hoac
kién nghi cép c6 tha.m quyén sira ddi, bd sung, thay thé cac quy dinh khong
phu hop;
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- Nghién ctru, x4y dung céc d& 4n cai cach hanh chinh ca Sé Tu phap;

- Thuc hién c4c bién phap kién toan va hoan thién td chirc, bd méy theo
hudng tinh gon, hoat dong ¢6 hiéu qua.

30. Quan ly t6 chiic b méy, cong chirc, vién chirc:

Quy dinh cu thé chic ning, nhidm vu, quyén han, mbi quan hé céng téc
cua Vian phong, cac phong chuyén mén nghiép vu va don vi sy nghiép cong 1ap
thudc S& Tu phap; quan ly tb chtre b may, bién ché cong chiic, co cau ngach
cdng chire, vi tri viée 1am, co cu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va so
lugng ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cdng 1ap; thyc hién ché do
tién lvong va chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thudng,
ky luat d6i véi can bo, céng chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi
quan ly ctia SG Tu phép theo quy dinh ctia phép ludt va theo sy phén cong hodc
iy quyén ctia Uy ban nhén dan Thanh phé.

31. Céac cong tac khac:

a) Quén 1y nha nu6c déi v6i hoi, quy, to chirc phi chinh phii hoat dong
thudc linh vuc tu phap theo sy phan céng ctia Uy ban nhén dan Thanh phé'

b) Quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh phap luét va phan cap cua
Uy ban nhan dan Thanh phé; huong dan, kiém tra viéc thuc hién co ché ty chi,
ty chiu trach nhiém cua cac don vi sy nghiép trirc thu¢c S¢& Tu phép theo quy
dinh phap luat;

¢) Thuc hién hop tac qubc té vé& phap luat va tu phap thude pham vi quén
ly cia S& theo quy dinh phap ludt, theo su phén cong hodc dy quyén ctia
Uy ban nhan dan Thanh phd, B6 Tu phép;

d) T chire nghién ctru, tmg dyung tién bd cong nghg, xay dung hé thong
thong tin, luu trt phuc vu cdng tac quan ly nha nudc vé tu phap;
cf() T‘huc hién cbdng tac thong tin, théng ke, té)ng hop, bao cao dinh ky va
d6t xuat ve tinh hinh thyce hién nhiém vy trong céc linh vuc cong tac dugce giao
theo quy dinh cta Uy ban nhan dan Thanh pho va B Tu phap;
] e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh phap luat, phan cong
ctia Uy ban nhén dan Thanh pho.

) ) Chuong 1T .
TO CHUC BQ MAY VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 4. Lanh dac S& Tw phap

1. S& Tu phap lam viéc theo ché d6 Thii truéng. Ban Gidm doc S¢ Tu
phéap gdém c6 Giam doc va khong qua 04 Pho Giam doc;
. 2. Giém doc Sé 12 ngusi dimg dau S& Tu phap, chiu trach nhiém trude
Uy ban nhén dan Thanh pho, Chu tich Uy ban nhan ddn Thanh pho va truée
phép luét v& toan bd hoat déng ctia S&, viéc chi dao chuyén mon, nghi€p vu d6i

voi Phong Tu phap cip huyén va cdéng chuc Tu phap - H tich cap x& trén dia
ban va viéc thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyen han khac dugc giao;
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3. Phé Giam dbc 1a ngudi giup Giam dbc Sé phu trach, chi dao mét sd
mit cong tac va chiu trach nhiém trude Giam ddc So va trude phap ludt vé viéc
thyc hién nhiém vy dugc phén cong. Khi Giam dbc S& véng miat, mdt Pho
Giam dbc duge Gidm ddc S¢ Gy nhidm didu hanh céc hoat dong clia Sé;

4. Viée bd nhiém Giam dbc, Pho Gidm dbc S& do Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd quyét dinh theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé cong tic can
b6 va theo ding tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu do Bo Tu phép quy dinh;

5. Viéc mién nhiém, diéu d’ong, luédn chuyen, khen thue’ng, ky lut, cho
tir chire, nghi huu va thyuce hién ché d9, chinh sach dbi voi Gidm dbc, Pho Giam
dbc S& do Chit tich Uy ban nhén dan Thanh phd quyét dinh theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 5. Co chu t6 chire bd may ciia S& Tw phap
1. Co céu t6 chirc bo may:

a) S& Tu phap c6 Van phong S&, Thanh tra S& va khong qua 09 phong
chuyén moén, nghiép vu. Trudng hop vugt qua sd luong phong chuyén mon
theo quy dinh phép luat thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé D& an
thanh lap dé xin y kién B6 N&i vu va Bé Tu phép.

Nhiém vy va bién ché coa cac phong chuyén mén, nghiép vy do
Giam doc S& Tu phép quy dinh phu hop véi chitc nang, nhiém vu va quyén han
cua S& Tu phap.

b) Cac don vi su nghiép truc thude S& Tu phap:

- Phong Céng chimg sb 1;

- Phong Céng chimg s6 2;

- Phong Cong chimg 6 3;

- Phong Cong ching s6 4;

- Phong Céng chimg s6 5;

- Phang Céng ching sd 6;

- Phong Céng chimg sb 7;

- Trung tdm Dich vu ban d4u gia tai sén Thanh phd H6 Chi Minh;
- Trung tdm Tr¢ gitp phap 1y Nha nuée Thanh phd H6 Chi Minh;
- Trung tdm Thong tin v& tv van coéng chéng Thanh phd HO Chi Minh;
- B4o Phap luat Thanh phé H5 Chi Minh.

Can ctr chiic nang, nhiém vy, quyen han dugc phén cdng va ty quyén,
Giam doc S& Tu phap sau khi trao dbi thong nhit v&i Gidm ddc S& Noi vu,
dé nghi Uy ban nhén dan Thanh phd quyét dinh thanh I4p, sap nhdp, giai thé,

bd sung, didu chinh chirc ning, nhiém vu cac don vi sy nghiép truc thudc
S& Tu phap.
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2. Viéc bé nhiém, mién nhiém clp trudng, phé clia cip trudng phong
chuyén moén, don vi sy nghiép céng ldp truc thudc S& Tu phap do Giam dbc
S¢ Tu phép thuc hién theo quy dinh phéap luat; bdo dam moi Phong chuyén
mon thudc S& c¢6 Trudng phong, khong qua 02 Phé Trudng phong va cac cong
chtic khéc.

3. Bién ché hanh chinh, sy nghiép cta S& Tu phép duoc Uy ban nhan
dan Thanh pho giao hang ndm pht hgp véi chitc ndng nhiém vy cta So Tu
phap.

) Chwong IV ]
MOI QUAN HE CONG TAC

Dicu 6. D6i v6i BO T phap

S6¢ Tu phéap chiu sy chi dao va quén 1y vé nghiép vu chuyén mon cua
B6 Tu phép va chiu trach nhiém truc tiép trude B trudng B Tu phap vé céc
linh vye cong tac duge B Tu phap phén cp quéan 1y cho $&. Giam doc S& Tu
phap chiu trach nhiém béo cédo tinh hinh cdng tac chuyén mon cho B6 Tu phap
theo ché d6 bao céo cbng tac dinh ky hodc d6t xudt, thuc hién ¥ kién chi dao
ctia B6 Tu phép v& cong tac chuyén mén. Tham du cac cudc hop va tAp huln
nghi€p vu do B§ Tu phép triéu tap;

Vé céc chi truong 16n ciia BY, Giam déc S& phai bao cdo xin y kién chi
dao cua Uy ban nhén dan Thanh pho dé trién khai thuc hién. CAc chu truong
16n cia Uy ban nhén dén Thanh phd ¢6 lién quan dén nghiép vu quan ly nganh,
Giam d6c S& phai bao cdo Bd Tu phap dé c6 hudéng din chi dao vé chuyén mén
nghiép vu.

Pidu 7. D6i véi cac Ban ciia Thanh ay

So Tu phdp cht dong lién hé cong tac véi cac Ban cia Thanh Gy tiép
nhin chi dao ctia Thanh iy va y kién ciia cic Ban vé nhiing vAn d& ¢6 lién quan
dén cong tac can bo, ndi dung dinh huéng hoat dong cta So.

Picu 8. Dbi véi H01 dono nhan din va Uy ban nhin din Thanh pho

1. 8& Tu phap cé trach nhlem cung cép tai lidu, thong tin, béo cdo phuc
vu cho hoat dong g1am sét cla Ho1 ﬁong nhan dén Thanh pho tra 101 cac chét
vén, kién nghi cta dai’ bleu Hoéi dong nhan dan Thanh phé v& nhitng van dé
thudc pham vi quan 1y ¢ cua nganh;

2. S& Tu phap béo céo Uy ban nhan dan Thanh pho vé tinh hinh va két
qué hoat dong cua nganh; tham gia cac cude hop do Uy ban nhén déan Thanh
phb tridu tap; t6 chirc thurc hién va kiém tra viéc thuc hién céc quyét dinh, chi
dao cta Uy ban nhan dén Thanh phd dbi véi cac linh vyc thude pham vi quan
ly ctia nganh;

Khi chi dao hodc hudng dan v& chuyén mén, nghiép vu cia B Tu phap
chua théng nhét véi chi dao cta Uy ban nhan dan Thanh phé hodc chua phu
hop véi tinh hinh thye tién tai Thanh phd H6 Chi Minh, S& Tu phép phai kip
thoi bdo cdo va d& xuit v6i Uy ban nhan dan Thanh phé.
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Dicu 9. D6i v6i cdc S&, ban, nganh Thanh phd

1. S& Tu phép quan hé vé6i cac 56, ban, nganh Thanh phd trén nguyén thc
phéi hop cbng tic, nhim hoan thanh nhiém vu chung ctia Thanh phé va nhiém vy
cla tung co quan;

2. Céc s0, nganh c6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh lién quan dén
cong tac tu phap theo quy dinh phap luat.

Piéu 10. Pbi v6i Uy ban nhin din quén, huyén, phwdng, x4, thi tran

_, 1. S& Tu phap hudng dan, kiém tra Uy ban nhan dén cdc quin - huyén,
phuong, x4, thi tran thuc hién cac ndi dung v& cbng tac tu phap theo quy dinh
phép luat; phdi hop ¢ thuc hién t6t nhiém vy cta dia phuong trong pham vi
quan ly ctia nganh. Chi dao va huéng din vé chuyén mon nghiép vu cho cac
Phong Tu phap quéan - huyén, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trén;

2. Khi can thiét S& Tu phap truc t1ep 1am viéc voi Uy ban nhan dan quén
- huyén, phudng, x4, thi trin dé giai quyét cac cong viée thude linh vye chuyén
mon cua nganh tai dia phwong. Trudc khi trinh Uy ban nhéan dan Thanh phb cac
van dé lién quan dén quén, huyén, S& Tu phép cin trao dbi v6i Uy ban nhan
dén quén, huyén.

Pi¢u 11. Trach nhiém thi hanh

1. Thi trudng céc s, nganh Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan quén -
huyén cén cir chic niang, nhiém vu ciia nganh, dia phuong c6 trach nhiém phoi
hop thyc hién ding ndi dung Quy ché nay;

2. Trong qua trinh thuc hién, néu xét thiy can thiét, Giam doc So Tu
phép d& xudt, kién nghi Uy ban nhén dan Thanh phé xem xét, quyet dinh viéc
didu chinh, stra ddi, bd sung Quy ché nay cho phit hop v6i nhu céu thuc tidn va
quy dinh cta phap luat hién hanh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L& Hoang Quin
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