UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TINII HAI DUONG Pic lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 3209/QB-UBND Hai Duong, ngay 03 thang 11 ndm 2021
QUYET DINH

Ve viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh noi bé giai quyéet thu tuc hanh chinh thudéc pham vi,
chire niing quin ly cua S¢ Xiy dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cti Ludt Té chire chmh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 20135;
Ludi sira é‘m bo sung mét s6 dien cia Ludt To chire Chinh phit va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Cdn cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 cia
Chinh phii vé kiem sodt thil tuc hanh chinh; Nght dinh so 92;201 7IND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phtt sita déi, b6 sung mét so diéu ciia cdc Neghi
dinh lién quan dén kiém sodt thit tue hanh chinh,

Cdn cir Nohi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thding 4 ném 2018 ciia
Chinh phu vé thuc hién co ché mgt cwa, mét cira lién théng trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu 56 02/201 7/TT-VPCP ngay 31thdng 10 ndm 2017 cua
Bé truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cia
B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot s6 guy
dinh ciia Nghi dinh so 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phtt vé thuc hién co ché mot cira, mét cwa lién thong trong gidi quyét thit tuc
hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Giam doc S Xay dung tai Tor trinh s 125/TTr-SXD
ngay 27 thang 10 ndm 2021.

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc
hanh chinh va quy trinh no1 bé giar quyet thu tuc hanh chinh thudc pham wvi,
chirc nang quan ly cia S¢ Xay dung cu thé nhu sau:

1. Danh mue thu tuc hanh chinh mon ban hanh, thay thé, sira dor, bd sung
dung chung cho S& Xay dung, S& quan Iy céng trinh xav dung chuyén nganh,
Ban Quan Iy céc khu cong nghiép. Chi tiét, ¢ Phu luc I dinh kém 26 thu tuc
hanh chinh (trong do, co 07 tha tuc hanh chinh mo1 ban hanh, 13 thu tuc hanh



[

chinh thay thé, 06 thd tuc hanh chinh sira dd1 bd sung) No1 dung cu thé cua
timg tha tuc hanh chinh duoe cong bb tai Quyét dmh so 700/QD-BXD ngay 08
thang 6 nim 2021 cia Bé trudng B Xy dung vé viée cbng bd thu tuc hanh
chinh ban hanh moi, thu tuc hanh chinh dugce thay thé. tha tuc hanh chinh bi bii
bo trong linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chire ning quan ly nha
nuac cua Bo Xay dung, quet dinh ?OﬁfQB -BXD ngay 11 thang 6 nam 2021
clia B6 truéng Bb Xiy dung veé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh mai,
tha tuc hanh chinh duoc thay thé. sta doL bo sung va thu tuc hanh chinh b1 bai
bo trong linh vue nha ¢, kinh doanh bi;lt dong san thuéc pham v1 chire ndng quan
Iy nha nuée ctia Bé Xay dung va Quyét dinh $0 l(‘RQfQB BXD ngay 13 thang ©
nim 2021 ciia B6 truong Bo Xy dung vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duoc
sira do1, bo sung trong linh vuc nha & thudc pham vi chic ning quan Iy nha
nuoc cua BO Xay dung.

2. Phé duyét 26 quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh. Chi tiét,
c¢o Phu luc II dinh kem.

3. Bii bé danh muc thi tuc hanh chinh, quy trinh néi bd gidi quyét tha
tuc hanh chinh duoc cong b6 tai Quyét dinh 2092/QB-UBND ngay 21 thang 6
nim 2019 cta Chi tich UBND tinh vé viéce cong bé danh muc thu tuc hianh
chinh thuéc pham vi, chirc ndng quan Iy cua S¢& Xay dung va 19 quy trinh nd1
glal quyél thu tuc hanh chinh duoc phé duyét tai quvél dinh 2091/QD-UBND
ngay 28 thang 6 nim 2019 cia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duy:.t quy
trinh nd1 bo gia1 qm, &t thu tuc hanh chinh thudc thim quyén gid quvet cua S
xay dung. Chi t1ét, ¢6 Phu luc III dinh kém.

Dicu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S¢ Xay dung. S¢ quan ly cong trinh xay dung chuyeén nganh va Ban
quén 1y cac khu céng nghiép c¢o trach nhiém thuc hién, hudng dan g quyét
thu tuc hanh chinh, cung cip néi dung cac thi tuc hanh chinh d¢é Trung tim
Phuc vu hanh chinh, UBND cap huyén (néu cé) niém vét céng khai, hudng
din va té chirc tiép nhin. luin chuyén hé so, tra két qui giai quyét tha tuc
hanh chinh cho té chire, ¢4 nhén theo dung quy dinh.

2. S& Théng tin va Truyén théng chu tri, phoi hop véi 8¢ Xiy dumg va
cac co quan. don vi lién quan cdp nhat no1 dung thu tuc hanh chinh. dé"}ng thoi
chinh stra, b sung hoiic gi bo/thay thé quy trinh dién tir gid1 quyét thi tuc hanh
chinh tai Diéu 1 Qu&*ét dinh nay trong phﬁn mém Céng Dich vu cong, He théng
thong tin mot cura dién fir cda tinh theo quy dinh Hoan thanh trong thoi han 05
ngay ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh nay.

3 Cac 8¢ quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, Ban Quan ly cac
khu céng nghiép cin cr vao danh muc tha tuc hanh chinh cong bd tai Didu 1
Quyét dinh nay xiy dung quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thude
thim quyén gial quyét cia don vi, trinh Cha tich UBND tinh phé duyét trong
thoi han 05 ngay ké tir ngay nhin duoc Quyét dinh nay



4. Van phong UBND tinh co trach nhiém cap nhat cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co so dir liéu quc-c gla vé thii tuc hanh chinh va Co s& dit liéu thi tue
hanh chinh cfla UBND tinh dam béo kip thoi, day di, chinh xac, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam doc cac s&- Xay dung, Nong
nghiép va Phét trién néng thén, Céong Thueng, Giao théng vén tai, Tai nguvén &
M1 traomg, Théng tin va Truyén théng, Ban quén 1y cac khu cong nghiép, Giam
d6¢ Trung tAm Phuc vu hinh chinh ¢6ng tinh va céc té chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CLU TICH
- Nlnr Pieu 3; . A
- Cue Kiém soét TTHC (VPCP), ,.._.--:%f,.;HU CHU TICH

- Chu tich UBND tinh (dé bic);
- Trung tam CNTT;
- Luw VT, NC-KSTTHC, (05b)

Nguyén Minh Hing



DANH MUC THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
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Phu luc I

(Kém theo Quyét dinh s6 3209/0D-UBND ngay03 /11/2021 ciia Chii tich UBND tinh Hai Dwong)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG

Thoi han giai

Pia diém thuc

Stt Tén thu tuc hanh chinh quyét hién Phi, 1€ phi Can cu phap ly
I | LiNH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1 | Cép gia han ching chi hanh nghé|20 ngiy (hai| Quiy tiép nhan Khong quy |- Luat Xay dung sb
hoat dong x&y dung ching chi| muoi) ngay lam| S¢ Xy dung tai dinh 50/2014/QH13 ngdy
hang II, hang III viéc k& tr ngay| Trung tam Phyc 18/6/2014;
nhan da ho so hop| vu  hanh chinh g
18 cong tinh Hai - Ludt sta dol, bo sung
Duong (ting 1 mot soA’dleu cua Luat Xay
Thu vién tinh, dung s6 62/2020/QH14;
duong Tén Duc - Nghi dinh 0
Thang, TP Hai 15/2021/NDb-CP ngay
Duong (Trung 03/3/2021 cua Chinh phu
tam Phuc wvu quy dinh chi tiét mot s6 noi
hanh chinh dung vé quan 1y du an dau
cong). tu xay dung.
2 | Cép gia han chung chi ning luc| 10 ngdy ngdy lam| Trung tdm Phyc | Khéng quy
hoat dong xay dung chung chi|viéc ké tr ngay| vu hanh chinh | dinh

hang II, hang III

nhan da hd so hop

Ie

cong

I1

LINH VUC NHA O
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Thoi han giai

Pia di¢m thuc

Stt Tén thu tuc hanh chinh quyét hién Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly
3 | Thu tuc giai quyét ban phan dién | 40 ngay, ké ti| Trung tim Phyc Khong quy Nghi dinh 5O
tich nha dat st dung chung doi | ngay nhan dugc|vu hanh chinh dinh 30/2021/Nb-CP ngay
vo1 truong hop quy dinh tai khoan | day du ho so theo| cong 26/3/2021 cua Chinh phu
1 diéu 71 Nghi dinh sb|quydinh stra d6i, bd sung mot 50
99/2015/NDb-CP diéu cia Nghi dinh s
- ) - ) 99/2015/Nb-CP cua
4 | Thu tyc giai quyet chuyén quyén| 40 ngay, k& tu| Trung tdm Phyc | Khong quy Chlnh phu quy dinh chi
su dung dat lién k& nha ¢ cii thuoc | ngay nhén duoc| vy hanh chinh | dinh tiét va huéng dan thi hanh
s¢ hitu nha nudc quy dinh tai| day du ho so theo| cong Luat Nha &
khoan 2 diéu 71 Nghi dinh| quy dinh '
99/2015/Nb-CP
5 | Thu tyc gidi quyet chuyén quyén |40 ngay, ké ty Trung tam Phyc Khong  quy
stt dung dat dm véi nha ¢ xdy | ngady nhan duoc| V¥ hanh  chinh |4
dung trén dat tréng trong khudn | diy du hd so theo| €ON8
vién nha & cii thuoc s¢ hiru nha | quy dinh
nuéc quy dinh tai khoan 3 diéu 71
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
II. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
STT Tén TTHC duwge Tén TTHC thay |Thoihan gidi Dia diém Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
thay thé thé quyét thuc hién
I | LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1 | Cép giéy phép hoat | Cap giéy phép hoat| 20 ngay ké Trung tam 2.000.000 - Luat Xay dung sO
dong xay dung cho | dong xay dung cho| tu ngay | Phuc vu hanh |d6ng/GP 50/2014/QH13 ngay
to chitc va ca nhdn | nha thau nudc ngoai| nhan du ho | chinh cong 18/6/2014;
nuéc ngoai hoat | thudc duy 4n nhém B, | so hop 1€. - Luét stra d6i, bd sung
dong xay dung tai | C mot s6 diéu cia Luat Xay
Viét Nam thuc hién
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STT Tén TTHC duge Tén TTHC thay |Thoihan gidi Dia diém Phi, 1€ phi Can cu phap ly
thay thé thé quyét thue hién
hop dong cia du an dung sb 62/2020/QH14;
nhém B, C - Nghi dinh s
2 | Piéu chinh gidy phép| Cép gidy phép hoat| 20 ngay ké | Trung  tam [2.000.000 | 15/2021/NDB-CP  ngay
hoat dong xiy dung| dong xiy dung diéu | tur ngdy | Phuc vu hanh |d6ng/GP 03/3/2921 cﬁ'a _thnh phu
cho t6 chic va cdl chinh cho nha thiu| nhan du ho | chinh cong quy dinh chi tiét mot so
nhan nudc ngoai hoat| nudc ngoai thudc du | so hop I¢. n<:)1 dung v€ quan ly dy an
dong xAay dyng tail &n nhom B, C dau tu xay dung;
Viét Nam thuc hién - Thong tu )
hop doéng cua dy an 172/2016/TT-BTC  ngay
nhom B, C 27/10/2016 cua B Tai
3 | Cap chung chi hanh | Cip chtng chi hanh | 20 ngay ké | Trung  tdm | 300.000 chlAnhAquy dlflh 1}11J:c,th}1 ’
A A n ~ . N . A ché d6 thu, ndp 1€ phi cap
ngh¢ HDXD hang | nghé hoat dong xay | tu ngay | Phuc vy hanh | dong/ ‘4v bhép hoat done XA
I1, 11 dung 14n diu hang | nhan di hd |chinhcong | chimg chi fhﬁ-‘lf phep hoat dong xay
I1, hang III so hop I¢. g
4 | Cap nang hang | Cép diéu chinh hang | 20 ngay ké | Trung tam (150.000
chung chi hanh | chting chi hanh | tu ngay | Phuc vu hanh |d6ng/ching
nghé HDXD hang | nghé hoat dong xdy | nhan di hd | chinh cong chi
II, hang III dung hang II, hang | so hop I€.
I11
5 | Cap lai chung chi| Cip lai chung chi |10 ngay ké | Trung  tam [150.000
hanh nghé HDXD | hanh nghé hoat |t ngay | Phuc vu hanh dong/chimg
hang II, III (truong | dong xiy dung hang |nhan da ho | chinh cong  [chi
hop chung chi mét, | 11, hang III (truong | so hop I€.
hu hong, hét han) hop ching chi mat,
hu hong)
6 | Cap lai chung chi| Cip lai chung chi |10 ngay ké |Trung  tdm Khong quy
hanh nghé HDXD | hanh nghé hoat | tur ngay | Phuc vy hanh dinh
hang II, III do 18i | dong xay dyng hang | nhan da ho | chinh cong
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STT Tén TTHC duge Tén TTHC thay |Thoihan gidi Dia diém Phi, 1€ phi Can cu phap ly
thay thé thé quyét thue hién
ctia co quan cip 11, hang III (do 1di |so hop I&.
clia co quan cap)

7 | Piéu chinh, b6 sung | Cip diéu chinh, b6 |20 ngay ké | Trung  tam | 150.000
chung chi hanh | sung ndi dung chung | tir ngay | Phuc vu hanh | dong/
nghé HDXD hang | chi hanh nghé hoat |[nhan du ho | chinh cong chung chi
I1, III dong xay dung hang | so hop 1€

II, hang 111
8 | Chuyén ddi chung | CAp chuyén ddi |25 ngay ké|Trung  tdm [150.000
chi ~ hanh  nghé | ching chi hanh |t ngay | Phuc vu hanh dong/ chung
HDbXD hang II, III nghé hang II, hang [ nhan du ho | chinh cong chi
cua ca nhan nudc | III cua cé& nhan |sohop lé.
ngoai nguoi nudc ngoai
9 | Cap chimg chi ning| Cap chimg chi ning |20 ngiy ké | Trung  tam |1.000.000
luc HDXD hang II| lyc 1an dau hoat | tir ngay | Phuc vu hanh |ddng/ chimg
11 dong xay dyng hang | nhan du ho | chinh cong chi
II, hang III so hop 1€.

10 | Cap lai chung chi | Cip lai chung chi |10 ngay ké |Trung  tam |500.000
nang luc HDXD | nang luc hoat dong | tu ngay | Phuc vu hanh {déng/ ching
hang II, III xdy dung hang II, |nhan di ho |chinhcong  [chi

hang III (do mat, hu | so hop 1é.
hong)

11 | Cap lai chung chi | Cip lai chung chi |05 ngdy ké |Quay tiép Khoéng quy|
nang luc HDXD | nang luc hoat dong | tu ngay | nhan S¢ Xay |dinh
hang II, III xay dung hang II, | nhan du ho dung tai

hang III (do 16i cua |so hop lé. Trung  tam
co quan cap) Phuc vu hanh

chinh cong
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STT Tén TTHC dugc Tén TTHC thay |Thoihangiai Dia diém Phi, 1€ phi Can cu phap ly
thay the the quyét thue hién
12 | Picu chinh, bo sung | Cap diéu chinh, bo |20 ngdy ké | Quay  tiép | 500.000
chung chi nang lyc | sung ndi  dung |t ngay | nhan So Xay | dong/
HDXD hang II, III | chimg chi ndng lyc | nhdn du ho | dung tai | chung chi
(vé linh vuc hoat | hoat dong xay dung | so hop 1€ Trung  tam
dong va hang) hang II, hang 111 Phuc vu hanh
chinh cong
I | LINH VUC NHA O
13 | Lua chon chu dau tu Thﬁ tuc cong nhan chu |20 ngay, ké ti Trung tam Khong quy [Nghi dinh s6 30/2021/Nb-
du an xay dyng nha ¢ | dau tu du an xay dyng |ngdy  nhan Phuc vu hanh dinh CP ngay 26/3/2021 cua
throng mai quy dinh |nha ¢ thuoc thdm |duoc day du chinh cong Chinh phu sta d6i b6 sung
tai khoan 2 diéu 18 | quyén cua UBND cép ho so theo mot s6 diéu ctia Nghi dinh
Nghi dinh sO | tinh (trong trudng hop |quy dinh sO  99/2015/ND-CP cua)
99/2015/ND-CP c6 nhiéu nha dau tu du Chinh phu quy dinh chi tiét
an xdy dung nha ¢ va huong dan thi hanh mot
thuong mai duogc chap sO diéu cua Luat Nha &
thuan chu truong dau
tu theo phap luat vé
dau tu
III. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
A. THU TUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
Stt Tén thi tuc hanh Thoi han gidi quyét | Dia diém Phi, ¢ phi 'Tén VBQPPL quy dinh ndi dung sira doi,
chinh thue hién bo sung
I | LINH VUC NHA O
1 | Gia han so hitu nha ¢ tail 30 ngay, ké tr ngay| Trung  tdm| Khoéngquy |- Luat Nha ¢ nam 2014;
Viét Nam cho ca nhan,)nhin dugc day du ho| Phyc vy hanh) dinh

to chlrc nudc ngoai

so theo quy dinh

chinh cong

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay




20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi

Thué, thué mua nha & |Khong qua 30 ngay, ké| Trung  tim | Khongquy |° 5 " o TR
xi hoi thudc s6 hitu |tir ngdy don vi quan Iy| Phuc  wvu dinh  |fiet va huéng dan thi hanh mot s diéu cua
nha nudc van hanh nha & nhan|hanh chinh Luat Nha o va Nghi ?dmh S0 30/ 270271/N;D_'
d héd so hop 1&, truong| cong C}’ ngay 26/3/2Q21 cua Chinh ph}l sua 601,,
hop pha1 <6t duyet td bd sung mot s6 dieu cua Nghi dinh sd
chitc chim diém thi 99/2015/ND-CP.
thoi han giai quyét la - Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay
khong qua 60 ngay 26/3/2021 ciia Chinh phi sira doi, bo
Cho thué nha ¢ cii |[Khong qua 30 ngay, ké Trung tam | Khong quy ;g%go III;());IESSO Cd;eu7cua ﬁ\] gl? ! (lilm h so
thudc so hiru nha nuéc | tir ngdy tiép nhan da hd| Phuc vu dinh : L ocuad C i pht quy
so hop 16 hanh  chinh d;rAlh Ehl. Atlet va hlAIO'ng‘dfll’l thi hanh
T obng mot so dieu cua Luat Nha o
Ban nha & cii thudc so |Khong qua 45 ngay k& Trung tdm | Khong quy
htru nha nudc tor ngay nhan du hd sof Phuc vu dinh
hop 1€ hanh chinh
cong
Thim dinh gid ban, | Trong thoi han 30 ngay| Trung tAm | Khéngquy [ Neghi dinh s6 49/2021/ND-CP ngay
thué mua, thué nha & |ké tir ngay nhan du hd| Phuc vu dinh 01/4/20210 C‘ila Chmh phu vé Sﬁa fiéla bﬁ,
xa hoi duge diu tu xdy |so hop 18 hanh chinh sung mot so diéu cua Nghi dinh so

dung theo du an bing
vén ngoai ngan sach
nha nudc trén dia ban
tinh

cong

100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua
Chinh pht vé& phat trién va quan 1y nha &
xa hoi.

- Nghi dinh s 100/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh phu vé phat trién vaj
quan ly nha & xa hdi;

- Thong tu sd 20/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 ctia Bo Xay dung hudng dan
thyc hién mot s6 ndi dung cua Nghi dinh)
s0 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua
Chinh pht vé phat trién va quan 1y nha &

xa hoi.
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B. THU TUC HANH CHiNH DUNG CHUNG CHO SO XAY DUNG, CAC SO QUAN LY CHUYEN NGANH

Stt | Tén thi tuc Thoi han giai quyét | Pia diém thye hién| Phi, 1 phi Can cir phap ly
hanh chinh
I [LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN
1 | Chuyén nhuong |30 ngay, ké‘ tr ngay Quay tiép nhan S¢ | Khong quy F Luat Kinh doanh bat dong san sd
toan by hoac |nhan duoc day du ho | Xay dung, S& quan | dinh 66/2014/QH 13 ngay 25/11/2014.

mot phan dy an
bat dong san do
UBND cép tinh,
cap huyén quyét
dinh viéc dau tu

so theo quy dinh

1y chuyén nganh tai
Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

- Nghi dinh sb 76/2015/ND-CP ngay
10/9/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh
bat dong san.

- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay
26/3/2021 cia Chinh phu sira doi, b6 sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-
CP ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat

Nha 6.

_ IV. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THAY THE DUNG CHUNG CHO SO XAY DUNG, CAC SO
QUAN LY CONG TRINH XAY DUNG CHUYEN NGANH VA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP

S6 Tén TTHC duge Tén TTHC Théi han Pia diém Phi, 1¢ | Can cir phap ly quy dinh ndi
TT thay the thay the sidi quyét thue hién phi dung duwgc thay the
I |LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1 Tl}ém dinh du ér}/du an [Thdam dinh Bao |- Dy 4n nhém Quﬁy tiép nhan|Chwa |- Luat Xay )
diéu chinh hodc tham dinh |cao nghién ctu |A khong qua 35 |S6 Xay dung,|co quy |50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
B o v K ddu o g Qi Sl S0 i, 6 ang o
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DPiém b Khoan 2, Piém b
Khoan 3, Piém b Khoan 5
Diéu 10 ctia Nghi dinh 59
dugc sta ddi boi Khoan 4
Piéu 1 Nghi dinh 42,
Khoan 4 Diéu 10 Nghj dinh
59/2015/NP-CP, Khoan 4
Picu 1 Nghi dinh
42/2017/ND-CP

Bido cdo nghién
ctru kha thi dau tu
xay dung

- Du an nhém
B khong qua 25
ngay;

- Du an nhém ¢
khong quéa 15
ngay ké tir ngdy
nhan da hd so
hop €.

nghiép va S&
quan ly cong
trinh xay dung
chuyén nganh tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Tham dinh thiét ké, du toan
xay dung/ thiét ké, du toan
xdy dung diéu chinh (quy
dinh tai diém b Khoan 1
Diéu 24, diém b Khoan 1
Diéu 25, diém b Khoan 1
Piéu 26 Nghi dinh s6
59/2015/ND-CP; Khoan 9,
10 va 11 DPiéu 1 Nghi dinh
s6 42/2017/ND-CP; Khoan
1 Pibu 9 Nghi dinh sb
144/2016/ND-CP

Tham dinh thiét
ké xiy dung
trién khai sau
thiét ké co so/
diéu chinh thiét
ké xay dung
trién khai sau
thiét ké co s&

- Khoéng qua
30 ngay dbi
v6i cong trinh
cap II va cap
I11;

- Khong qué
20 ngay dbi
vO1 cong trinh
con lai.

Quay tiép nhan
S¢ Xay dung,
Ban Quéan ly
cac Khu cong
nghiép va S&
quan ly cong
trinh xdy dung
chuyén nganh
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Chua
co
quy
dinh
cu thé

diéu cua Luat Xay dung sob
62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd noi
dung vé quan 1y du an dau tu
xay dung;
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Phu luc IT
QuUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh 563209 /OD-UB
ngay 03/ 11/2021 ciia Chui tich UBND tinh)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Tham dinh Béo céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/ diéu chinh Bao
cdo nghién ctru kha thi dau tu xdy dung

2 | Tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co so/ diéu chinh
thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s&

3 | Cap gidy phép hoat dong x4y dung cho nha thiu nuéc ngoai thudc du an
nhom B, C

4 | Cap giay phép hoat dong xay dung diéu chinh cho nha thau nudc ngoai
thudoc du an nhom B, ¢

5 | Cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung 1an dau hang I1, hang 111

6 | Cép diéu chinh hang chting chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
hang 111

7 | Cép gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung chtng chi hang II,
hang 111

8 | Céap lai chung chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(truong hop chung chi mat, hu hdng)

9 Cap lai chtirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III (do
161 ciia co quan cép)

10 | Céap diéu chinh, bd sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III

11 | Cap chuyén d6i chung chi hanh nghé hang II, hang III ciia c4 nhéan
nguoi nudc ngoai

12 | Cép ching chi ning luc 1an ddu hoat dong x4y dung hang II, hang III

13 Cép gia han chung chi ning luc hoat dong xay dung chung chi hang II,
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hang 111
14 | Cap lai chirg chi nang luc hoat dong xay dung hang II, hang III (do mat,
hu hong)
15 | Cép lai chimg chi nang lyc hoat dong xay dung hang II, hang III (do 16i
cua co quan cap)
16 | Cép diéu chinh, bd sung nodi dung ching chi ning lyc hoat dong xiy dung
17 | Thu tyc giai quyét ban phan dién tich nha dat st dung chung dbi voi
truong hgp quy dinh tai khoan 1 diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
18 | Thu tuc giai quyét chuyén quyén str dung dat lién ké nha & cii thudc sé hitu
nha nudc quy dinh tai khoan 2 di€éu 71 Nghi dinh 99/2015/ND-CP
19 | Thu tyc giai quyét chuyén quyén str dung dat ddi v6i nha & xay dung trén
dat trong trong khuén vién nha ¢ cti thugc s¢ htru nha nudce quy dinh tai
khoan 3 di¢u 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
20 | Thu tyc cong nhan chu dau tu dy an xay dung nha ¢ thudce tham quyén cua
UBND cép tinh (trong truong hop co nhiéu nha dau tu du an xay dung nha
& thuong mai duge chap thuin chu truong dau tu theo phap luat vé dau tu
21 Chuyep nhuong toap bo hoac mqt phan du 4n bat dong san do UBND cap
tinh, cap huyén quyét dinh viéc dau tu
22 | Thué, thué mua nha & xa hoi thudc sé hiru nha nudc
23 | Cho thué nha & cti thudc sé hiru nha nudc
24 | Ban nha & ci thudc so hiru nha nudc
25 | Tham dinh gia ban, thué mua, thué nha & xa hoi dugc dau tu xdy dung theo
du an bang von ngoai ngan sach nha nudc trén dia ban tinh
26 | Gia han s& hitu nha & tai Viét Nam cho ca nhén, t6 chirc nuée ngoai
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Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Tham dinh Bio cao nghién ciru kha thi dau tw xdy dung/diéu chinh
Bao cao nghién ciru kha thi dau tw xay dung

1.1 Thoi han gidi quyét: Dy 4n nhom B khong qua 25 ngay, du an nhém C khong

qua 15 ngay

1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So' dd thue hién
Cac bude Noi dung cong viéc nhirle::ﬁctlliuc Thoi gian
thue hién : g cong Vit sen - | thuc hién
hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, ti€p nhén ho so phuc vu .
ciia ngudi dé nghi thim dinh hanh chinh | /2 neay
cong cua
tinh
' Chuy?
Nhan hé so tir Trung tam phuc vy HCC < . uyent
. 2 \ P __/ Vanthu S6¢ | ngay sau
B2 cua tinh chuyén phong Quan 1y xay dung . .
. A A Xay dung khi nhan
va Ha tang k¥ thuat A
ho so
Tham dinh tinh hop 1¢ hé so, giri van ban Phong quén
B3 yéu cau bo sung (néu co) va glri vin ban ly xdy dung | 4,5 ngay
liy y kién cta co quan PCCC (néu co) va Ha tang lam viéc
ky thuat
A
, . . . Trong thoi
B4 B0 sung ho so tham dinh (n€u co) Chu diu tu han 20
ngay
l \ .| - 17,5 ngay
. \ . . Ph L
BS Thim dinh hd so, xem xét két qua thim 1y 225 ggﬁg d6i v6i DA
dinh PCCC; bao céo két qua tham dinh va Ha téng nhom B
trinh lanh dao S& phé duyét k¥ thua - 7.5 ngay
¥ thuat e z
doi voi

l
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DA nhém
C.
Ky duyét
B6 v A Lanh dao S& ‘
02 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Véfl thu So
B7 Hanh chinh cong Xay dung 1/2 ngay
v Trung tam
BS Tra két q}lé Sho ggu’c‘ri dé _ hgl}ll.l f:l:llltll h Kh(?pg .tinh
nghi tham dinh n \ thoi gian
cong cua
tinh

1.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhén ho so

- Nguoi dé nghi tham dinh ndp tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thue hién
kiém tra thanh phan ho so, sd luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hé so cho ngudi dé nghi tham dinh va ban giao hd so cho Van phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng din ngudi dé nghi thim dinh hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y xay dung va Ha ting ky thuat thu ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi tiép nhan ho so, Phong Quan 1y xdy
dung va Ha tang k¥ thuat c6 trach nhiém:

+ Soan thao, trinh lanh dao S¢ ky van ban yéu cau bo sung hd so trong trudng hop
can bo sung. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban yéu cau bd sung hd
s0, néu ngudi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc bod sung hd so thi soan thao, trinh
lanh dao S¢ ky vin ban thong bao dimg viéc tham dinh, nguodi dé nghi thim dinh trinh
tham dinh lai khi c6 yéu cau.

+ Soan thao, trinh lanh dao S¢ ky véan ban thong bao tra lai hd so thim dinh trong
treong hop: Trinh thim dinh khong dung voi thdm quyén cua co quan chuyén moén vé xay
dung hodc nguoi dé nghi tham dinh khong dang tham quyén theo quy dinh tai Nghi dinh
sO 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 caa Chinh phu; Khong thudc dbi twong phéi tham
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dinh tai co quan chuyén mén vé xdy dung theo quy dinh; H6 so trinh thim dinh khong
bao dam vé tinh phép 1y hodc khong hop 1€ theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

+ Soan thdo, trinh 1anh dao S& ky van ban gui dén cac co quan, don vi ¢6 lién quan
trong truong hop can lay y kién dé phuc vu cong tac tham dinh.

- Thyc hién tham dinh (trong thoi gian khong qua 17,5 ngay doi véi DA nhém B va
7.5 ngay doéi véi DA nhém C ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 1é) soan thao, trinh lanh dao
So ky duyét két qua tham dinh. Trong qua trinh thdm dinh, trudng ‘hop phat hién cac 16i,
sai sot vé thong tin, sd liéu trong nodi dung hd so dan dén khong thé dua ra két luan tham
dinh thi Phong quéan ly xay dung va Ha ‘Eang ky thuat soan thao, trinh lanh dao So ky van
ban tam dung tham dinh (khong qua 01 lan) va thong bao kip thoi dén nguoi d€ nghi tham
dinh. Truong hop cac 161, sai sot néu trén khong thé khac phuc dugc trong thoi han 20 ngay
thi Phong quan ly xay dung va Ha tang ky thuét soan thao, trinh lanh dao S¢ ky van ban
dung viéc tham dinh, ngudi d€ nghi tham dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu cau.

- Lanh dao S¢ Xay dung xem xet két qua giai quyét trong thoi han 02 ngay va ky
duyét van ban Thong bao két qua tham dinh.

- Van thu S¢ Xay dung déng dau vao thong bao va chuyén két qua vé Trung tdm

Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chirc S¢ Xay dung tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhén két qua tir
Buu dién chuyén cho B phén Hudng dan ti€p nhén va tra két qua cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong dé trd cho nguoi dé nghi tham dinh truc ti€ép hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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thiét ké xAy dung trién khai sau thiét ké co sé

2.1 Thoi han giai quyét:
Khong qua 30 ngay dbi voi cong trinh cap II va cap IIL;
Khoéng qua 20 ngay d6i véi cong trinh con lai.
2.2. Quy trinh giii quyét:

2.2.1. So dd thyc hién

2. Thaim dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/diéu chinh

Cac buodce s n - Irach Thoi gian thue
‘n Noi dung cong viéc nhiém thue I *
thuc hién ‘A hi¢n
. . hl@n .
o . Trung tdm
B1 Huodng dén,‘ tiép nhan ho so phuc vu
ciia ngudi de nghi tham dinh ~> hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
1 ' 2
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu HCC < . | Chuyén ngay
B2 cua tinh - VaP thu So sau khi nhan
Xdy dyng hé so
Tham dinh tinh hop 1€ hé so, giri vin ban Phong quén
yéu cau bd sung (néu o) va va giri van > 19 xav dun 45 neav lam
B3 ban lay y kién cta co quan PCCC (néu Y Xy s > NEay
va Ha tang viéc
c0) k§ thust
v
B6 sung hd so tham dinh (néu co) . ‘-
Chi djuty | rongthdl
gian 20 ngay
v - 22 ngay ddi
B3 Tham dinh hd so, xem xet két qua tham |, f”hogg (cll;lzn Vgl (I:;) nI%Itrlnh
dinh PCCC; bao c4o két qua tham dinh St A | T s 4
trinh l3nh dao S& phé duyét va atang | - o hsay €o
ky thuat | véi cong trinh

con lai
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Ky duyét
B4 y quye Lanh dao So \
2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu Véfl thu So
B5 Hanh chinh cong Xay dung 1/2 ngay
v Trung tdm
Tra két qua cho nguoi dé Phuc vy Khong tinh
B6 LR g - hanh chinh o
nghi tham dinh A , thoi gian
cong cua
tinh

2.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- Ngudi dé nghi tham dinh ndp truc tié'p’hoeic gui qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho ngudi dé nghi tham dinh va ban giao hd so cho Vian phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan ngudi dé nghi tham dinh hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét,  phé duyét hd so theo quy dinh
- Vin thu S& Xay dung tiép nhan ho so tor Trung tam Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y xay dung va Ha tang k¥ thuét thu 1y.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi tiép nhan ho so, Phong Quan 1y xdy
dung va Ha tang k¥ thuét co trach nhiém:

+ Soan thao, trinh 1anh dao S¢ ky van ban yéu cau bo sung ho so trong truong hop
can bo sung. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc van ban yéu cau bd sung hd
s0, néu nguoi dé nghi thim dinh khong thuc hién viéc bd sung hd so thi soan thao, trinh
lanh dao S¢ ky vin ban thong bao dimg viéc tham dinh, nguodi dé nghi thim dinh trinh
tham dinh lai khi c6 yéu cau.

+ Soan thao, trinh 1anh dao S¢ ky van ban thong bao Tra lai hd so tham dinh trong
truong hop: Trinh tham dinh khong dang vaoi tham quyén cua co quan chuyén moén vé xay
dung hodc nguoi dé nghi tham dinh khong diing tham quyén theo quy dinh tai Nghi dinh
s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu; Khong thudc dbi twong phéi tham
dinh tai co quan chuyén mén vé xay dung theo quy dinh; Hd so trinh tham dinh khong
bao dam vé tinh phap 1y hodc khong hop 1¢ theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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+ Soan thao, trinh lanh dao S& ky van ban giri d&én cac co quan, don vi ¢6 lién quan
trong trudong hop can lay y kién dé phuc vu cong tac tham dinh.

- Thuc hién thAm dinh (trong thoi gian khong qua 22 ngay doi véi cong trinh cdp
II, cap III ;12 ngay doi véi cong trinh con lgi ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) soan thao,
trinh lanh dao S¢ ky duyét két qua tham dinh. Trong qua trinh tham dinh, truong hop phat
hién céc 161, sai sot vé thong tin, s6 liéu trong ndi dung hd so din dén khong thé dua ra két
luan tham dinh thi Phong quan 1y x4y dung va Ha tang k¥ thuat soan thao, trinh 1anh dao S&
ky van ban tam dimg thim dinh (khong qua 01 1an) va thong béo kip thoi dén nguoi dé nghi
tham dinh. Trudng hop cac 151, sai sot néu trén khong thé khic phuc duoc trong thdi han 20
ngay thi Phong quan ly xay dung va Ha tang ky thuat soan thao, trinh lanh dao So ky van
ban dirng viéc thdm dinh, ngudi dé nghi thdm dinh trinh thdm dinh lai khi ¢6 yéu cau.

- Lanh dao S¢ Xay dung xem xet két qua giai quyét trong thoi han 02 ngay va ky
duyét van ban Thong bao két qua tham dinh.

- Vin thu S& Xay dung dong du vao thong béo va chuyén két qua v& Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay 1am viéc qua dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chue S Xay dyng tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua tur
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng dan ti€p nhén va tra két qua cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé trad cho ngudi dé nghi tham dinh tryc ti€p hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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3. Thii tuc cip gidy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nwéc ngoai thudc
du an nhém B, nhom C:

3.1 Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So @b thyc hién

Cac budéc | Noi dung cong viée Trach Thoi gian thuc
thuc hién nhiém thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
B1 so cia Nha t‘}'lau nudc ph;.ll,C ;/111 lAlanh 1/2 ngay
ngoai chinh cong
cua tinh
B2 Nhin h\?usgngTgE:%i;im phuc » Van thu S¢ Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhan ho so
A Chi cuc
B3 Tham diqh hd so, bao cao Chi cuc » Giam dinh 17 ngay
truong ki€m sodt, trinh 1anh dao so xdy dung
B4 Lanh dao So \
02 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam Van thu So
B5 Phuc vu Hanh chinh cong Xay dung 1/2 ngay
] - Trung tam
B6 Tra két qua cho Nha thau phuc vu hanh | Khong tinh thot
nudc ngoai chinh cong gian

cua tinh
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3.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- Nha thiu nudc ngoai ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho Nha thau nudc ngoai va ban giao hé so cho Vian phong S¢ Xay dung trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan Nha thiu nudc ngoai hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Chi cuc Gidm dinh xay dungthu 1y theo quy dinh.

- Chi cuc truéong Giam dinh xdy dung giao cho chuyén vién thu 1y, danh gia hd so:

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khéng du diéu kién, Chi cuc Giam dinh xay
dungcé van ban thong bao yéu cau sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi giai quyét trong
thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan bo sung hd so nhung chua
dap ung duoc yéu cau theo van ban thong bao, Chi cyc Giam dinh xay dyngco trach
nhiém thong bao bang van ban huéng din cho Nha thdu nuéc ngoai tlep tuc hoan
thién hd so. Nha thau nuée ngoai co6 trach nhiém bd sung, hoan thi¢én hd so theo vian
ban thong bao. Trudng hop viéc bo sung hd so van khong dap ung duoc cac ndi dung
theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, Chi cyc truong ra van ban thong
bao dén chu dau tu cong trinh vé 1y do khong cap gidy phép.

+ Néu vige b sung hd so dugc chip thuan, Chuyén vién duoc giao thy ly hd so
soan thao Giay phép thau, bido cdo Chi cuc trudng xem xét d€ trinh lanh dao S¢ trong
thoi han 17 ngay lam viéc.

- Lanh dao S¢ xem xét két qua giai quyét ctiia Chi cuc, ky duyét Gidy phép trong
thoi han 02 ngay lam viéc va chuyén cho Van thu lam thu tuc ban hanh.

- Vian thu S¢ Xay dung dong dau vao Gidy phép thau va chuyén két qua vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh cong
ich,

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Cong chirc S¢ Xay dung tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhén két qua tur
Buu dién chuyén cho B6 phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé trd cho Nha thau nudc ngoai truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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4. Thi tuc diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dwng cho nha thiu nwéc ngoai
thu¢c duw 4n nhom B, nhém C:

4.1 Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

42. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So @b thyc hién

Cac budéc | Noi dung cong viée Trach Thoi gian thuc
thuc hién nhiém thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
Bl so ctia Nha t‘}'léu nudc Phl.l,C vu lAlélnh 1/2 ngay
ngoai chinh cong
cua tinh
B2 Nhén h\?usgngTgE:%i;im phuc » Vianthu S6 | Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhan ho so
s o _ Chi cyc
B3 Th.::lm dlgh ho 80, b‘ao cdo Chi cuc Giam dinh 17 1o
truong ki€m sodt, trinh 1anh dao s& xdy dung ngay
B4 Ky duyét Linh dao S& ‘
2 ngay
v
Chuyén két qua dén Trung tam Van thu So
B5 Phuc vu Hanh chinh cong Xay dung 1/2 ngay
] - Trung tam
B6 Tra két qua cho Nha thau phuc vu hanh | Khong tinh thot
nudc ngoai chinh cong gian

cua tinh
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4.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- Nha thiu nudc ngoai ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoéc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hi¢n
kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/mé hd so cho Nha thau nudc ngoai va ban giao hd so cho Van phong S¢ Xay dung trong
thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi lap phiéu
hudng dan Nha thiu nude ngoai hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dungthu ly theo quy dinh.

- Chi cuc truéng Giam dinh x4y dung giao cho chuyén vién thu 1y, danh gia hd so:

- Néu ho so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién, Chi cuc Giam dinh xay
dungcé van ban thong bao yéu cau sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi giai quyét trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan bo sung hd so nhung chua
dap ung duoc yéu ciu theo van ban thong bao, Chi cyc Giam dinh xay dyngco trach
nhiém thong bao bang van ban hu’ong dan cho Nha thau nudc ngoai t1ep tuc hoan
thién ho so. Nha thau nudc ngoai co6 trach nhiém bo sung, hoan thi¢n ho so theo vin
ban thong bao. Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tng duge cac ndi dung
theo thong bdo thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, S& Xay dung ra van ban thong
bao dén chil dau tu cong trinh vé 1y do khong cap gidy phép.

+ Néu viéc bd sung hd so dugc chép thuan, Chuyén vién duoc giao thu ly hd so
soan thao Gidy phép thau, bao cao Chi cuc truong xem xét dé trinh lanh dao S¢ trong
thot han 17 ngay lam vigce.

- Lanh dao S¢ xem xét két qua giai quyét ctua Chi cuc, ky duyét Gidy phép trong
thoi han 02 ngay lam viéc va chuyén cho Chi cuc Giam dinh xay dungdé chuyén cho Vin
thu S Xay dung.

- Vin thu S¢ Xay dung dong ddu vao Gidy phép thau va chuyén két qua vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh cong
ich,

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chire SO Xay dyng tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim phuc vu
hanh chinh céng dé tra cho Nha thau nuéc ngoai truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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5. Thii tuc cip chirng chi hanh nghé hoat dong xAy dung lan dau hang II, hang III:

5.1 Thoi han giai quyét:

Khoéng qué 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
5.2. Quy trinh giai quyét:

5.2.1. So' d6 thuc hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thue hién
hién
Hudng dén, tiép nhan Trung té¥n
Bl ho so ctia ¢4 nhan phu,c vu lAlanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\ 4
. Nhin hd 5o t Trung m phuc Ly} van iy 55 | Chuyén ngay sau
i Xay dung khi nhan ho so
A\ 4
Nghién ctru ho so, trinh ldnh dao Chi cuc
B3 S& Thanh 1ap Hoi dong xét cap » Giam dinh 5 nod
, . A ngay
chung chi xay dung
A 4
Hop hoi déng danh gid nang luc R H(f),i déng xét
B4 hoat dong xay dung ctia c4 nhin "| cap chung 1/2 ngay
chi
\4 Ch
Téng hop v kién, trinh ldnh dao - eve
, , Giam dinh .
BS S& xem xét —> A 10,5 ngay
xay dung
v
Lanh dao S¢ 2 ngay
B6 :
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. . Van thu
B7 Chuyén két qua dén Trung tam 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan d¢ phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 C Oz . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

5.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- C4 nhéan dé nghi cap ching chi hanh nghé HDXD ndp truc tlep hodc guri qua duong
buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho ca nhan va ban giao ho so cho Van phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2
ngay lam vi¢c ké tir khi ti€p nhan ho so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vin thu S¢ Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dungthu ly theo quy dinh.

- Chi cuc truong Giam dinh xay dung giao cho chuyén vién thy 1y, danh gia ho so:

+ Trong thot han 05 ngay lam viéce, ké tlr ngay nhan dugc hd so dé nghi cia ca
nhan. Truong hop ho so khong day du hodc khong hop 1€, soan thao van ban trinh lanh
dao S¢ ky thong bao t6i ca nhan dé nghi cap ching chi hanh ngh€ ( mot 1an). Truong hop
ho so du diéu kién, tham muu trinh 1anh dao s¢ ky giay moi hop Hoi1 dong danh gid nang
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia nang lyc hoat dong xay dung ca nhan trong thoi han ' ngay lam
viéc.

- Chuyén vién th cuc Giam dinh xéy dungduogc giao thuy ly ho so téng hop két
qua danh gia cua Ho1 dong va soan thao Quy¢t dinh, in ching chi bao cao Chi cuc truong
kiém soat dé€ trinh lanh dao S¢ ky duy¢t trong thoi han 10,5 ngay lam vige.

- Lanh dao S¢ Xay dung phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 02 ngay lam
viéc va chuyén cho Chi cuc Giam dinh xdy dungdé chuyén cho Van thu S& Xay dung.

_- Van thu S¢ Xay dung vao s6 Quyét dinh, dong dau vao chimng chi va chuyén két
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan
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Cong chirc S& Xay dyng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho ca nhin dé nghi cip ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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6. Thii tuc cap diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
hang I1, hang III:
6.1 Thoi han giai quyét:

6.2. Quy trinh giai quyét:

6.2.1. So' d6 thuc hién

Khoéng qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién NOi dung cong viéc nhiém thuc thue hién
hién
B1 Hudng dan, tiép nhan }"frung tl?nh
ho so ctia ¢4 nhan pauc vy han ;
chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
A\ 4
B2 Nhén h\?usglngTgE:%i;im phuc Van thu So Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhén ho so
\ 4
Nghién ciru hd so, trinh lanh dao Chi cyc
B3 S& ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi Giam dinh 5 ngdy
dong xét cap ching chi xdy dung
Hop hoi dong danh gia nang luc Hoi dong xét
B4 hoat ddng x4y dung cua c4 nhan cap ching 1/2 ngay
chi
N Chi
Téng hop ¥ kién, trinh lanh dao -1 Cve
, , Giam dinh \
BS S& xem xét A 10,5 ngay
xdy dung
v
Lanh dao So 2 ngdy
B6 '




28

\ 4

B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan d¢ phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 C Oz . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

6.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- C4 nhan d¢ nghi cap diéu chinh chimg chi hanh nghé HDXD ndp truc tlep hoac gui
qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong
dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng, chuyén
ngay cho Chi cuc Gidm dinh xay dung thu ly theo quy dinh.

- Chi cyc trudng giao chuyén vién thu 1y, nghién ctru thim dinh h so:

+ Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi cia ca
nhan. Trudng hop hd so khong day du hodc khong hop 18, soan théao vin ban trinh ldnh
dao So ky thong bao tdi ca nhan dé nghi cip chimg chi hanh nghé ( mot 1an). Trudng hop
ho so du diéu kién, tham muu trinh 1anh dao sé ky gidy moi hop Hoi dong dénh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia nang lyc hoat dong xay dung ca nhan trong thoi han ' ngay lam
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Giam dinh xay dungduoc giao thu 1y hd so tong hop két
qua danh gia cua Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in chtng chi bao cdo Chi cuc trudng
kiém soét dé trinh lanh dao S& ky duyét trong thdi han 10,5 ngay lam viéc.

- Lanh dao S& Xay dung phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 02 ngay lam
viéc va chuyén cho chuyén cho Chi cuc Giam dinh x4y dungdé chuyén cho Vin thu S&
Xay dung.

- Vian thu S& Xay dung vao sd Quyét dinh, déng dau vao chimg chi va chuyén két
qué vé Trung tim Phuc vy hanh chinh trong thoi han ' ngay 1am viéc qua dich vu Buu chinh
cong ich.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin
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Cong chirc S& Xay dyng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho ca nhin dé nghi cip ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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7. Thii tuc cap gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III

7.1 Thoi han giai quyét:

Khoéng qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

7.2. Quy trinh giii quyét:
7.2.1. So’ @6 thue hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan : Trung té¥n
Bl ho so ctia ¢4 nhan phuf: vu IA1anh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
B2 Nhén h\?usglngTg:%ﬁtim phuc ™ Van thu S¢ Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhan ho so
\4
Nghién cuu hd so, trinh 14nh dao Chi cuc
B3 So ky;Quyé,t diAnh the:mh léR Hoi g Gaam dinh 05 ngay
dong xét cap chung chi xay dung
Hop héi déng danh gia nang luc R H(f),i déng x€ét
B4 hoat dong x4y dung cuia c4 nhin ”| cap chung 1/2 ngay
chi
- Chuyén vié
Téng hop y kién, bao cdo Chi cuc Hyett Vietl,
) X r e et 1 Chi cuc .
BS tredng kiém soat, trinh lanh dao |——» \ 10,5 ngay
\ , truong
S¢ xem xét
~ . 02 ngay
B6 Lanh dao So
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B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan d¢ phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 C Oz . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

7.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- C4 nhan d nghi cap gia han ching chi hanh nghé HDXD ndp truc tlep hodc guri qua
duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hogc truc tuyén trén Cong dich
vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc truong giam dinh xdy dung giao cho chuyén vién thu ly, nghién ctru tham
dinh ho so:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua ca
nhan. Trudng hop hd so khong déy du hodc khong hop 1¢, soan thao van ban trinh lanh
dao So ky thong bao toi ca nhan dé nghi cép ching chi hanh nghé (mot lan). Truong hop
hd so du diéu kién, tham muu trinh ldnh dao s& ky gidy moi hop Hoi dong danh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia nang luc hoat dong xay dung ca nhan trong thoi han ' ngay 1am
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Gidm dinh xdy dyngduoc giao thy 1y ho so tong hop két
qua danh gia cua Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in chimg chi bao cao Chanh Van
phong ki€ém soat dé trinh 1anh dao S& ky duyét trong thoi han 10,5 ngay lam viéc.

- Lanh dao S¢ XAy dung phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 02 ngdy lam
viéc va chuyén cho Chi cuc Gidm dinh xay dungdé chuyén cho Van thu S& Xay dung.

- Vin thu S¢ Xay dyng vao s0 Quyét dinh, dong dau vao chimg chi va chuyén két
qud vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Cong chire SO Xay dung tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho B6 phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua ctiia Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho c4 nhan dé nghi cép chung chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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8. Thii tuc cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, hang III
(trwong hop chirng chi mat, hu héng):

8.1 Thoi han giai quyét:

Khong qua 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

8.2. Quy trinh giai quyét:

8.2.1. So’ d6 thuc hién

Cac bude Trach Thaoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan Trung té@
Bl ho so cua ca nhan phu,c vu }Alanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
B2 Nhén h\(/)usgltcuCTgil:%ﬁtim phuc » Van thu S¢ Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhan ho so
\4
Nghién ctru ho so, trinh lanh dao Chi cuc
B3 S ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi » Gidm dinh 03 ngay
dong xét cap chung chi xdy dung
A 4
Hop hoi déng danh gid nang luc R H(f),i déng xét
B4 hoat dong xay dung ctia c4 nhin "| cap chung 1/2 ngay
chi
\4 Ch
Téng hop y kién, bao cdo Chi cuc - eve
’ 3 D Giam dinh \
BS trudng kiém soat, trinh 1anh dao |— A 04 ngay
- A xay dung
S¢ ky duyét
~ \ 1,5 ngay
B6 Lanh dao So
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B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan d¢ phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 C Oz . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

8.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- C4 nhan d¢ nghi cip lai chimg chi hanh nghé HDXD ndp truc tlep hodc g qua
duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hogc truc tuyén trén Cong dich
vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dungthu Iy theo quy dinh.

- Chi cyc truong Giam dinh xay dung giao cho chuyén vién thy ly, nghién ctru tham
dinh ho so:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua ca
nhan. Trudng hop hd so khong déy du hodc khong hop 1€, soan thao van ban trinh lanh
dao So ky thong bao toi ca nhan dé nghi cép ching chi hanh nghé (mot lan). Truong hop
hd so du diéu kién, tham muu trinh ldnh dao s& ky gidy moi hop Hoi dong danh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia nang luc hoat dong xay dung ca nhan trong thoi han ' ngay lam
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Gidm dinh xdy dyngduoc giao thy 1y hd so tong hop két
qua danh gia cia Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in chimg chi bao cao Chi cyc truong
kiém soat dé trinh lanh dao S¢ ky duy¢t trong thoi han 4 ngay lam viéc.

- Lanh dao S Xay dung phé duyét két qué giai quyet trong thoi han 1,5 ngay lam
viéc va chuyén cho Chi cuc giam dinh dé chuyén cho Van thu S¢ Xay dung.

- Vin thu S¢ Xay dyng vao s0 Quyét dinh, dong dau vao chimg chi va chuyén két
qud vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Cong chire SO Xay dung tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho B6 phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua ctiia Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho c4 nhan dé nghi cép chung chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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9. Thii tuc cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(do 10i ciia co quan cap):

9.1 Thoi han giai quyét:

Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
9.2. Quy trinh giii quyét:

9.2.1. So' dd thyc hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan grung tﬁ‘fnh
ho so ctia ¢4 nhan phuc vil han 3
chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
\ 4
B2 Nhanjluohssntﬁrc{:l:ﬁﬁgcgim phuc Vin thu S& | Chuyén ngay sau
: & Xay dung khi nhén ho so
A\ 4
- Tham dinh ho so, dy thao Quyet Chi cuc
dinh, trinh 1anh dao S& ky duyét Giam dinh 03 ngy
xay dung
|
B4 Ky duyét Lanh dao S& 0l ngay
\ 4
B5 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu S¢ 1/2 ngay
Phyc vu hanh chinh cong
] - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B6 Cx , , , R .
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

9.2.2. Dién giai so' do
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a) Tiép nhan ho so

- C4 nhan d¢ nghi cip lai chimg chi hanh nghé HDXD ndp truc tlep hodc gii qua
duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich
vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhén hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Van phong thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc trudng giao chuyén vién thu 1y, nghién ciru thim dinh ho so:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhin dugc hd so dé nghi cua ca
nhan. Truong hop ho so khong day dii hodc khong hop 18, soan thao vin ban trinh linh
dao S& ky thong bao tdi c4 nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé (m6t 1an). Trudng hop
ho so da diéu kién, du thao Quyét dinh bédo cdo Chi cyc trudng xem xé&t, trinh 1anh dao s&
ky duyét.

- Chuyén vién Chi cyc Giam dinh xay dyngduoc giao thu ly ho so tham dinh ho so
va soan thao Quyét dinh, in chimg chi bio cao Chi cuc trudong kiém soat trong thoi han
2,5 ngay lam viéc.

- Chi cyc truéng kiém soat, trinh 1inh dao S& ky duyét trong thoi han % ngay lam
viéc.

- Lanh dao S¢ Xay dung phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 1,5 ngay lam
viéc va chuyén cho Vin phong.

- Vin thu S¢ Xay dung vao s6 Quyét dinh, dong diu vao chimg chi va chuyén két
qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chire SO Xay dyng tai Trung tim Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng dé tra cho ca nhan dé nghi cap chimg chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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10. Thii tuc cp diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi hanh nghé hoat dong
xay dung:

10.1 Thoi han giai quyét:

10.2. Quy trinh giii quyét:
10.2.1. So’ d6 thue hién

Khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién
B1 Hudng dan, tiép nhan grung tﬁ‘fnh
ho so ctia ¢4 nhan phuc vy han 3
chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
\4
B2 Nhén h\?usgngTgE:%i;?lm phuc o/ Van thu S¢ Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhén ho so
A\ 4
Nghién ciru ho so, trinh lanh dao Chi cyc
B3 S6 ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi Giam dinh 5 ngdy
dong xét cap ching chi xdy dung
Hop hoi dong danh gia nang luc | Hoi dong xét
B4 hoat dong xay dung ctia ¢4 nhan "| cap chung 1/2 ngay
chi
\4
Téng hop ¥ kién, bao cdo Chi cuc < \
R \ i Vian phong \
B5 trueong, trinh lanh dao S6 xem xét —» Lanh dao So 10,5 ngay
Lanh dao S¢ 2 ngdy
B6 '
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B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan d¢ phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 C Oz . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

10.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- C4 nhan dé nghi cap diéu chinh, b6 sung chimg chi hanh nghé HDXD ndp truc tlep
hoac gui qua duong buu dién dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xéy dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Van phong thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc trudng giao chuyén vién thu 1y, nghién ciru thim dinh ho so:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhin dugc hd so dé nghi cua ca
nhan. Truong hop hd so khong day du hodc khong hop 1€, soan thao van ban trinh linh
dao S& ky thong bao ti ca nhan dé nghi cip ching chi hanh nghé ( mot 1an). Truong hop
ho so du diéu kién, tham muu trinh lanh dao sé ky gidy moi hop Hoi dong dénh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia nang lyc hoat dong xay dung ca nhan trong thoi han ' ngay lam
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Giam dinh xay dungduoc giao thu Iy hd so tong hop két
quéa danh gia ciia Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in ching chi bao cdo Chi cuc truong
kiém soat d¢ trinh 1anh dao S¢ ky duyét trong thoi han 10,5 ngay lam viéc.

- Linh dao So Xay dung phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 02 ngay lam
viéc va chuyén cho Vin phong.

- Vin thu S¢ Xay dung vao sé Quyét dinh, dong du vao chimg chi va chuyén két
qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan
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Cong chirc S& Xay dyng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho ca nhin dé nghi cip ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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11. Thi tuc cAp chuyén d6i chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung cia ca
nhin nguwoi nwdc ngoai:

11.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢

11.2. Quy trinh gidi quyét:
11.2.1. So’ d6 thue hién

Cac budce Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan Trung té@
Bl ho so cua c4 nhan ph‘-lf" vi I}anh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\4
B2 Nhén h\?uSEItCuCTSil:%iim phuc »| Van thu S¢ Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhan ho so
v
Nghién ctru ho so, trinh lanh dao Chi cuc
B3 S ky Quyet dj?h tha:mh 1@1:3 Hoi »[ Giam dinh 5 ngdy
dong xét cap chung chi xdy dung
Hop hoi dong danh gia nang luc . Hoi ddng xét
B4 hoat dong x4y dung cuia c4 nhan ”| cap ching 1/2 ngay
chi
\4
Téng hop v kién, bao cao Chi cuc Chi cuc
B5 trudng,trinh 1anh dao S¢ xem xét ——| Giam dinh 16,5 ngay
xay dung
v
Lanh dao So 2 ngay
B6 :
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B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan d¢ phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 C Oz . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

16.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- C4 nhan d¢ nghi cap chuyén doi chimg chi hanh nghé HDXD ndp truc tlep hoac gui
qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong
dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu dy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xéy dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dungthu Iy theo quy dinh.

- Chi cuyc trudng giao chuyén vién thu 1y, nghién ciru thm dinh ho so:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhin dugc hd so dé nghi cua ca
nhan. Truong hop hd so khong day du hodc khong hop 18, soan thao van ban trinh linh
dao S& ky thong bao ti ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé ( mot 1an). Truong hop
ho so du diéu kién, tham muu trinh lanh dao sé ky gidy moi hop Hoi dong dénh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia nang lyc hoat dong xay dung ca nhan trong thdi han ' ngay lam
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Giam dinh xay dungduoc giao thu Iy hd so tong hop két
quéa danh gia ctia Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in ching chi bao cdo Chi cuc truong
kiém soat d¢ trinh 1anh dao S¢ ky duyét trong thoi han 16,5 ngay lam viéc.

- Lanh dao So Xay dung phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 02 ngay lam
viéc va chuyén Chi cyc giam dinh x4y dung.

- Vin thu S¢ Xay dung vao sé Quyét dinh, dong du vao chimg chi va chuyén két
qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan
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Cong chirc S& Xay dyng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho ca nhin dé nghi cip ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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12. Thi tuc cip chirng chi ning lwc hoat dong xdy dung lan diu hang II, hang

I11:
12.1 Thoi han giai quyét:
Khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
12.2. Quy trinh giai quyét:
12.2.1. So' @6 thue hién
Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuce thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan Trung té¥n
Bl ho so ctia T6 chirc phuc vu hanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\ 4
B2 Nhén h\?usgngTgE:%i;im phuc »| Van thu S& Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhén ho so
A\ 4
B3 Nghie?n cﬁ’uAh(‘A) 0, triph lﬁAnh d?g Chi cuc Giam
So kkauye,t d}{lh tha,mh 12_1[2 H61i |—»> dinh xay dung 5 ngay
dong xét cap chung chi
Hop hoi ddng danh gié ning luc | Hoi dong xét
B4 hoat dong xay dung cuia to chirc "| cap chung 1/2 ngay
chi nang luc
v
Téng hop y kién, bao cao Chi cuc Chi cuc
BS truong kiém soat, trinh 1anh dao | ——| Giam dinh 10,5 ngay
S& xem xét xdy dung
B6 Ky duyét Lanh dao S6 2 ngdy
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B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] ] - Trung tam
Tra két qua cho To chuc dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 . Z . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

12.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chic @& nghi cap chimg chi ning luc hoat dong x4y dung ndp truc tlep hoac gui
qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong
dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc truong Giam dinh xay dung giao cho chuyén vién Chi cuc thu Iy, nghién ctru
tham dinh ho so:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi cua to
chtrc. Truong hop ho so khong déy du hodc khong hop 1¢, soan thao van ban trinh lanh
dao S¢ ky thong bao t6i ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé ( mot lan). Truong hop
hd so du diéu kién, tham muu trinh ldnh dao s& ky gidy moi hop Hoi dong danh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia ning luc hoat dong xdy dung t6 chirc trong thoi han Y4 ngdy 1am
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Gidm dinh xdy dyngduoc giao thy 1y hd so tong hop két
qua danh gia cia Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in chimg chi bao cao Chi cyc truong
kiém soat dé trinh lanh dao S¢ ky duy¢t trong thoi han 10,5 ngéy lam viéc.

- Lanh dao S¢ Xay dung phé duyét két ‘qua giai quyét trong thoi han 02 ngay lam
viéc va chuyén lai cho Chi cuc tru’O'ng dé chuyén cho Vin thu So Xay dung.

- Van thu S¢ Xay dung vao s6 Quyét dinh, déng dau vao ching chi va chuyén két
qud vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Cong chire SO Xay dyng tai Trung tdim Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc dé nghi cap ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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13. Cap gia han ching chi nang luc hoat dong xay dung chirng chi hang II,
hang I11
13.1 Thoi han giai quyét:
Khong qua 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
13.2. Quy trinh giai quyét:
13.2.1. So' @6 thuec hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan Trung tam
Bl ho so ctia T6 chirc phuc vu hanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\ 4
B2 Nhén h\?usgngTgE:%i;im phuc » Vin thu S& Chuyén ngay sau
. Xay dung khi nhan ho so
A\ 4
Nghién ctru ho so, trinh lanh dao . _
B3 Sé¢ ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi Chi cyc Giam .
A o A , . : A 2,5 ngay
dong xét cap chung chi dinh xay dung
A
Hop hoi ddng danh gié ning luc | Hoi dong xét
B4 hoat dong xay dung cua to chirc "| cap chung 1/2 ngay
chi nang luc
v
Téng hop y kién, bao cao Chi cuc Chi cuc
B5 trudng ki€ém soat, trinh 1anh dao  ——>| Giam dinh 4,5 ngay
S& xem xét xdy dung
B6 Ky duyét Lanh dao So 1.5 ngay
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B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] ] - Trung tam
Tra két qua cho To chuc dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 . Z . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

13.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- T chire dé nghi gja han ching chi nang lyc hoat dong xay dung ndp truc tiép hoac
gui qua duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén
Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc truong Giam dinh xay dung giao cho chuyén vién Chi cuc thu Iy, nghién ctru
tham dinh ho so:

+ Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dwoc hd so dé nghi cua to
chtrc. Truong hop ho so khong déy du hodc khong hop 1¢, soan thao van ban trinh lanh
dao S¢ ky thong bao t6i ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé ( mot lan). Truong hop
hd so du diéu kién, tham muu trinh ldnh dao s& ky gidy moi hop Hoi dong danh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia ning luc hoat dong xdy dung t6 chirc trong thoi han Y4 ngay 1am
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Gidm dinh xdy dyngduoc giao thy 1y hd so tong hop két
qua danh gia cuia Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in chimg chi bao cao Chi cyc truong
kiém soat dé trinh lanh dao S& ky duy¢t trong thoi han 4,5 ngéy lam viéc.

- Lanh dao So Xay dung ph¢ duyét két qua giai quyét trong thoi han 1,5 ngdy 1am
viéc va chuyén lai cho Chi cuc tru’O'ng dé chuyén cho Vin thu So Xay dung.

_- Van thu So Xay dyung vao s6 Quyét dinh, dong dau vao ching chi va chuyén két
qud vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Cong chire SO Xay dyng tai Trung tdim Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc dé nghi cap ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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14. Thi tuc cap lai chirng chi niang lwc hoat dong xay dung (do mét, hw hong):

14.1 Thoi han giai quyét:

Khoéng qué 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

14.2. Quy trinh giii quyét:
14.2.1. So @6 thue hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan Trung tém
Bl ho so ctia T6 chire ph‘-l? vu I}anh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\4
B2 Nhén h\?usglgICT;E:%iﬁlm phuc Van thu So Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhan ho so
\4
Nghién ctru ho so, trinh lanh dao . _
B3 S& ky;Quyé,t diAnh the:mh léR Hoi > C_hl cuc Giam 03 ngay
dong xét cap chung chi dinh xay dung
Hop hoi déng danh gia nang luc H(f),i dé)ng x€ét
B4 hoat ddng x4y dung cua to chirc cap chimg 1/2 ngay
chi nang lyc
\4
Téng hop y kién, bao cdo Chi cuc Chi cuc Giam
BS truong ki€m soat, trinh 1anh dao dinh xay dung 4,5 ngay
S¢ xem xét
B6 Ky duyet Lanh dao S¢ 1.5 ngay
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B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] ] - Trung tam
Tra két qua cho To chuc dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 . Z . , —> , R :
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

14.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc dé nghi C:Qip lai ching chi nang luc hoat dong xay dung ndp truc tiép hodc
gui qua duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén
Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc truong Giam dinh xay dung giao cho chuyén vién Chi cuc thu Iy, nghién ctru
tham dinh ho so:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi cua to
chtrc. Truong hop ho so khong déy du hodc khong hop 1€, soan thao van ban trinh lanh
dao So ky thong bao t6i ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé ( mot lan). Truong hop
hd so du diéu kién, tham muu trinh ldnh dao s& ky gidy moi hop Hoi dong danh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia ning luc hoat dong xdy dung t6 chirc trong thoi han Y4 ngay 1am
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Giam dinh xdy dyngduoc giao thy 1y hd so tong hop két
qua danh gia cuia Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in chimg chi bao cao Chi cyc truong
kiém soat dé trinh lanh dao S¢ ky duy¢t trong thoi han 4,5 ngéy lam viéc.

- Lanh dao So Xay dung ph¢ duyét két qua giai quyét trong thoi han 1,5 ngdy 1am
viéc va chuyén lai cho Chi cuc tru’O'ng dé chuyén cho Vin thu So Xay dung.

_- Van thu S¢ Xay dyng vao s6 Quyét dinh, dong dau vao ching chi va chuyén két
qud vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Cong chire SO Xay dyng tai Trung tdim Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc dé nghi cap ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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15. Thi tuc cip lai chirng chi ning luc hoat ddng xay dung hang II, hang ITI
(do 10i ciia co quan cap):

15.1 Thoi han giai quyét:

Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

15.2. Quy trinh giai quyét:

15.2.1. So' @6 thuc hién

Cac budc Trach Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhiém thyce thuc hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan grung t}?fnh
hd so ctia ¢4 nhan phuc vu han 3
chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
v
B2 Nhan h\?usgIgICchE:%i;?lm phuc Vin thu S | Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhan ho so
\4
Thém dinh hé so, dy thao Quyét Chi cuc
B3 dinh, bao cdo Chi cuc truéng Giam dinh 03 nod
. 2 e s ~ . v d gay
kiém soat, trinh 1anh dao S& Xay dung
v
B4 Ky duyét Lanh dao So 1.0 ngay
A 4
B5 Chuyén két qua dén Trung tdm Van thu 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
j - Trung tam
Tra két qua cho ca nhan d¢ phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B6 Sz . , —> , R .
nghi cap ching chi chinh cong gian
cua tinh

15.2.2. Dién giai so' d6
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a) Tiép nhan ho so

- T chuc dé nghi c:éip lai ching chi nang luc hoat dong xay dung ndp truc tiép hoac
gui qua duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén
Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy
hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhén hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc truong Giam dinh xay dung giao cho chuyén vién Chi cuc thu Iy, nghién ctru
tham dinh ho so:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hod so dé nghi cia to
chtrc. Truong hop ho so khéng diy du hoidc khong hop 18, soan thao vin ban trinh 1anh
dao So ky thong bao tdi ca nhan dé nghi cip chimg chi hanh nghé ( mot 1an). Trudng hop
ho so du diéu kién, tham muu trinh ldnh dao sé ky gidy moi hop Hoi dong dénh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Chuyén vién Chi cyc Giam dinh xay dyngdugc giao thy ly hd so tong hop két
qua danh gia cua Hoi dong va soan thao Quy¢t dinh, in ching chi bao cao Chi cuc truong
kiém soat dé trinh lanh dao S& ky duy¢t trong thoi han 2,5 ngay lam viée.

- Chi cyc truong kiém soat va trinh 1anh dao So ky duyét trong thoi han 4 ngay
lam viéc.

- Lanh dao S¢ Xay dung ph¢ duyét két ‘qua giai quyét trong thoi han 01 ngay lam
viéc va chuyén lai cho Chi cuc tru’O'ng dé chuyén cho Vin thu So Xay dung.

_- Van thu So Xay dyung vao s6 Quyét dinh, dong dau vao ching chi va chuyén két
qud vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chire SO Xay dung tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Huéng dan tiép nhéan va tra két qua ctia Trung tm phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho to chtrc dé nghi cap chimg chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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16. Thi tuc cip diéu chinh, bo sung ndi dung chirng chi niing luc hoat dong
xay dung:

16.1 Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

16.2. Quy trinh giai quyét:
16.2.1. So’ @6 thuc hién

Cac budc Trach Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhiém thyce thuc hién
hién
B Huéng dan, tiép nhan grung t}?nh
hé so ciia To chirc puc vy han 3
chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
\4
B2 Nhan h‘(])usglgr CT;g:%ﬁtlsz phuc > Vianthu S | Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhan ho so
\4
Nghién cfru’hé so, trinh 1anh dao Chi cuc Giam
B3 86 ky Quyct dinh thanh 1ap Hoi dinh xay dyng, 5 ngay
dong xét cap chimg chi Léanh dao S¢
Hop héi déng danh gia nang luc R H(f),i déng xét
B4 hoat ddng x4y dung cua to chirc "| cap ching 1/2 ngay
chi nang luc
\4
Téng hop y kién, bao cdo Chi cuc Chuyén vién,
B5 trudng kiém soat, trinh 1anh dao | ——(Chi cuc trudng 12 ngay
S¢ xem xét
B6 Ky duyét Lanh dao So 2 ngay
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A 4

B7 Chuyén két qua dén Trung tim Van thu S6 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong
] ] - Trung tam
BS Tra két qua cho T6 chuc dé N phuc vu hanh | Khong tinh thoi
nghi cap chirng chi chinh cong gian
cua tinh

16.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- T chirc de nghi cip diéu chinh, bo sung ndi dung ching chi ning luc hoat dong xay
dung ndp truc tlep hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ X4y dung trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng dan ca
nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu 1y theo quy dinh.

- Chi cyc truong Giam dinh xay dung giao cho chuyén vién Chi cuc thu Iy, nghién ctru
tham dinh ho so:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi cua to
chtrc. Truong hop ho so khong déy du hodc khong hop 1€, soan thao van ban trinh lanh
dao So ky thong bao t6i ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé ( mot lan). Truong hop
hd so du diéu kién, tham muu trinh ldnh dao s& ky gidy moi hop Hoi dong danh gia ning
luc hoat dong xay dung.

- Hoi dong danh gia ning luc hoat dong xdy dung t6 chirc trong thoi han Y4 ngdy 1am
viéc.

- Chuyén vién Chi cuc Giam dinh xdy dyngduoc giao thy 1y hd so tong hop két
qua danh gia cuia Hoi dong va soan thao Quyét dinh, in chimg chi bao cao Chi cyc truong
kiém soat dé trinh lanh dao S¢ ky duy¢t trong thoi han 12 ngéy lam viéc.

- Lanh dao So Xay dung phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 2 (hai) ngay
1am viéc va chuyén lai cho Chi cuc tru(mg dé chuyén cho Vin thu S¢ Xay dung.

_- Van thu So Xay dyung vao s6 Quyét dinh, dong dau vao ching chi va chuyén két
qud vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich,
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Cong chire SO Xay dyng tai Trung tdim Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc dé nghi cap ching chi truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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17. Thi tuc gidi quyét ban phan dién tich nha dét sir dung chung doi v6i trudong

hop quy dinh tai khoan 1 diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP:

dinh.

17.1 Thoi han giai quyét: 40 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so theo quy

17.2. Quy trinh giii quyét:
17.2.1. So @6 thue hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thye | thwe hién
hi¢én
Hudng dan, tiép nhan Trung tam
Bl hé so c%la n u’(‘)rilzié nghi phyc vy hanh 3
g ght . A 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim phuc > s . | Chuyén ngay
B2 vu HCC ciia tinh VanthuSe | o khi nhan
Xay dyng ho so0
A\ 4
Nghién ctru ho so, t6 chire hop | Phong QL
B3 Ho1 dong xac dinh gia ban nha ¢ g nh‘é va Thi 9 ngay
truong BDS
Hop hoi dong xac dinh gia ban | Hoi dong xéc
B4 nha & ”| dinh gia ban 1/2 ngay
nha ¢
v
Téng hop bao céo, trinh ldnh dao Phong QL
BS S& xem xét ——| nha va Thi 17 ngay
truong BDS
T
Xem x¢&t két qua gidi quyéet ky
B6 duyét bao cdo, to trinh trinh lanh Lanh dao S& 03 ngay

dao UBND tinh
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Tham tra ho so, trinh lanh dao Vin phong .
B7 UBND tinh phé duyét két qua | > UBND tinh 6 ngay
Ky duyét Lanh dao 3,5 ngay
B8 UBND tinh
\ 4
. . Van thu Van
Chuyén két qua dén Trung tdm phong .
B9 Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
Y
i - Trung tam
B10 Tra két qua cho nguoi dé phuc vu hanh | Khong tinh
nghi mua nha dat chinh cong thoi gian
cua tinh

17.2.2. Dién giai so' d0

a) Tiép nhin ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dat ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/mi hd so cho ngudi d& nghi thim dinh va ban giao hd so cho Vin phong S Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu hudng dan ngudi d& nghi thim dinh hoan thién hd so.

Truong hop ho so gui qua dudng buu dién nhung khong du hd so theo quy dinh,
phong chuyén mén trinh ldnh dao so ky van ban yéu cau bo sung ho so trong thoi gian 3
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S& Xay dung tiép nhin hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truéng phong Quan 1y nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thy 1y,
nghién ctru tham dinh ho so va tham muu trinh 1anh dao S¢ ky gidy moi hop Hoi dong xac
dinh gid ban nha & trong thoi gian 09 ngay lam viéc.
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- S& xay dung t6 chic hop Hoi dong xéac dinh gia ban nha & trong thoi han % ngay
lam viéc.

- Chuyén vién Phong quan 1y nha dugc giao thu 1y hd so tong hop bao cio két qua
thAm dinh ctia Hoi dong xac dinh gia ban va soan T& trinh bao cdo Trudng phong xem xét
dé trinh lanh dao S¢ ky duyét bao cao va To trinh trinh ldnh dao UBND tinh trong thoi
han 17 ngay lam viéc.

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ctia phong Quan 1y nha va thi truong bét
dong san ky duyét két qua va to trinh trong thoi han 3 ngay lam viéc

- Vian phong UBND tinh tham tra ho so trong thoi han 06 ngdy lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh phé duyét.

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 3,5 ngay lam
viéc chuyén cho Van phong UBND tinh.

- Vin phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong tho1 han 72 ngay lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhan

Cong chirc S6 Xay dung tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhan két qua tur
Buu dién chuyén cl}o B phéan Huc’mg dan tiép nhan va ‘gré ket qu;l cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé trd cho nguoi dé nghi mua nha dat tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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18. Thi tuc gidi quyét chuyén quyén sir dung dit lién ké véi nha ¢ cii thude so
hitu nha nuéc quy dinh tai khoan 2 Didu 71 Nghi dinh 99/2015/ND-CP:
18.1 Thoi han gidi quyét: 40 ngay, ké tir ngay nhin dugc day du ho so theo
quy dinh.
18.2. Quy trinh giai quyét:
18.2.1. So' @6 thuec hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién NOi dung cong viéc nhiém thuc thue hién
hién
. Huéng dan, tiép nhan gﬂmg tli‘}nh
ho so ctia ngudi dé nghi pauc vy han 3
g ghl chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
\4
B2 Nhén h\?uSFIgICTgE:%i;?lm phuc » Vin thu S& Chuyén ngay sau
. Xay dung khi nhén ho so
\ 4
Nghién ciru hd so, t6 chirc hop Phong QL
B3 Hoi dong xac dinh gia ban nha & R nh‘é va Thi 9 ngay
truong BDS
Hop hoi dong xac dinh gia ban | Hoi ddng xac
B4 nha & ”| dinh gia ban 1/2 ngay
nha ¢
\4
Tong hop bao céo, trinh 1anh dao Phong QL
BS S& xem xét —| nhava Thi 17 ngay
truong BDS
v
Xem xét két qua giai quyét ky
B6 duyét béo cdo, to trinh trinh 1anh Lanh dao So 03 ngay
dao UBND tinh
|

v
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Tham tra ho so trinh lanh dao | Vin phong .
B7 UBND tinh phé duyét két qua "| UBND tinh 6 ngay
Ky duyét Lanh dao 3,5 ngay
B8 UBND tinh
\ 4
. . Van thu Van
Chuyén két qua dén Trung tdm phong .
B9 Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
A 4
i - Trung tam
B10 Tra két qua cho nguoi dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
nghi mua nha dat chinh cong gian
cua tinh

18.2.2. Dién giai so' d0

a) Tiép nhin ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dat ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/mi hd so cho ngudi d& nghi thim dinh va ban giao hd so cho Vin phong S Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu hudng dan ngudi d& nghi thim dinh hoan thién hd so.

Truong hop ho so gui qua dudng buu dién nhung khong du hd so theo quy dinh,
phong chuyén mén trinh ldnh dao so ky van ban yéu cau bo sung ho so trong thoi gian 3
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vén thu S¢ Xay dung tiép nhéan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Trudng phong Quan 1y nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thy 1y,
nghién ctru thim dinh hd so va tham muu trinh lanh dao S& ky gidy mdi hop Hoi dong
xac dinh gid ban nha ¢ trong thoi gian 09 ngay lam viéc.
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- S& xay dung t6 chic hop Hoi dong xéac dinh gia ban nha & trong thoi han % ngay
lam viéc.

- Chuyén vién Phong quan 1y nha dugc giao thu 1y hd so tong hop bao cio két qua
thAm dinh ctia Hoi dong xac dinh gia ban va soan T& trinh bao cdo Trudng phong xem xét
dé trinh lanh dao S¢ ky duyét bao cao va To trinh trinh ldnh dao UBND tinh trong thoi
han 17 ngay lam viéc.

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ctia phong Quan 1y nha va thi truong bét
dong san ky duyét két qua va to trinh trong thoi han 3 ngay lam viéc

- Vian phong UBND tinh tham tra ho so trong thoi han 06 ngdy lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh phé duyét.

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 3,5 ngay lam
viéc chuyén cho Van phong UBND tinh.

- Vin phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong tho1 han 72 ngay lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhan

Cong chirc S6 Xay dung tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhan két qua tur
Buu dién chuyén cl}o B phéan Huc’mg dan tiép nhan va ‘gré ket qu;l cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé trd cho nguoi dé nghi mua nha dat tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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19. Thi tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dit ddi véi nha & xay dung trén
dat trong trong khuon vién nha & cii thugc sé hitu nha nuéc:
19.1 Thoi han gidi quyét: 40 ngay, ké tor ngay nhan dugc day du ho so theo quy

19.2. Quy trinh giai quyét:
19.2.1. So @6 thue hién

Cac budc Trach Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhiém thye thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan : Trung téfn
Bl ho so ctia ngudi dé nghi phuf: vi IAlanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
B2 Nhén h\?usglgrch:‘%ﬁtim phuc > Vin thu S | Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhan ho so
\4
Nghién ctru hd so, t6 chirc hop ~ Phong QL
B3 Hoi dong x4c dinh gia ban nha & g nh‘a va Thi 9 ngiy
truong BDS
Hop hi ddng x4c dinh gia ban Hoi dong xéc
B4 nha & > dinh gid ban 1/2 ngay
nha &
\4
Téng hop bao céo, trinh 1anh dao Phong QL
BS S& xem xét ——»| nhava Thi 17 ngay
truong BDS
+
Xem xét két qua giai quyét ky
B6 duyét bao cdo, to trinh trinh 1anh Lanh dao S¢ 03 ngay

dao UBND tinh

v
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2 \ .| Van phong .
B7 Tham tra ho so UBND finh 6 ngay
h
Ky duyét Lanh dao 3,5 ngay
B8 UBND tinh
Y
L . Van thu Van
Chuyén két qua dén Trung tdm phong .
B9 Phuyc vu Hanh chinh coéng UBND tinh 1/2 ngay
A 4
) - Trung tam
B10 Tra két qua cho nguoi dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
nghi mua nha dat chinh cong gian
cua tinh

19.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhin ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dit ndp truc tiép hodc gui qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vy cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui giay
hen/ma h6 so' cho nguoi d€ nghi thdm dinh va ban giao ho so cho Van phong So Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc k& tir khi ti€p nhén ho so. Néu h6 so chua déy du thi lap
phiéu hudng dan nguoi dé nghi tham dinh hoan thién ho so.

Truong hop ho so gui qua duong buu dién nhung khong du hd so theo quy dinh,

phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san trinh 1inh dao s& ky van ban yéu cau bo
sung hd so trong thoi gian 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh
- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan Iy nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.
- Truong phong Quan 1y nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thy 1y,
nghién ctru thim dinh hd so va tham muu trinh 13nh dao S& ky gidy moi hop Hoi dong xac
dinh gia ban nha ¢ trong thoi gian 09 ngay lam viéce.
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- S& xay dung t6 chic hop Hoi dong xéac dinh gia ban nha & trong thoi han % ngay
lam viéc.

- Chuyén vién Phong quan 1y nha dugc giao thu 1y hd so tong hop bao cio két qua
tham dinh ctia Hoi dong xéac dinh gia ban va soan To trinh bao cdo Trudng phong xem xét
dé trinh lanh dao S ky duyét bao cao va T trinh trinh lanh dao UBND tinh trong thoi
han 17 ngay lam viéc.

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ciia phong Quan 1y nha va thi truong bat
dong san ky duyét két qua va to trinh trong thoi han 3 ngdy 1am viée

- Van phong UBND tinh tham tra ho so trong thdi han 06 ngdy lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh phé duyét.

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thdi han 3,5 ngay lam
viéc chuyén cho Vin phong UBND tinh.

- Vin phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han %2 ngay 1am viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Cong chue S¢ Xay dung tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua tur
Buu dién chuyén cho B9 phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua cua Trung tam phuc vu

hanh chinh cong dé tra cho nguoi dé nghi mua nha dat truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.



67

20. Thii tuc cong nhin chi diu tw dw an xay dung nha & thudc thim quyén
cia Uy ban nhan dan cap tinh (trong truwomg hgp c6 nhiéu nha dau tuw du an xiy
dung nha & thwong mai dwoc chap thuin chu trwong dau tw theo phap luat vé dau
tu):

20.1 Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so theo quy
dinh.

20.2. Quy trinh gidi quyét:
20.2.1. So' @b thuee hién

Cac budc Trach Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhiém thyce thuce hién
hién

Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
B1 so cua nha dau tu phuc vu hanh .
chinh cong 1/2 ngay
cua tinh

\4

B2 Nhén hs;gggg:%ﬁm phuc » Vinthe S | Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhan ho so
\4
Nghién ctru hd so, bao cdo két Phong QL
B3 4 1anh dao S¢ At » nhava Thi \
qua lanh dao S¢ xem x¢é 1
truong BDS 8 ngay
\4
Xem xét két qua giai quyét, trinh
~ 2 A A —_— \
B4 lanh dao UBkI\;ID tl{lh phé duyét Lanh dao S& 3 ngay
et qua
\ 4
Tham tra hd so, trinh 1anh dao Vin phe
B5 UBND tinh phé duyét két qua > Ugﬁ% zrr‘li 5 ngay
v
3 ngay
B6 Ky duyét > Lanh dao

UBND tinh
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v
Chuyén két qua dén Trung tam Van flhu’ Vin
Phuc vu Hanh chinh cong phong )
B7 UBND tinh 1/2 ngay

] Trung tam
Tra két qua phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 1A .
chinh cong gian
cua tinh

20.2.2. Dién giai so d6

a) Tiép nhén ho so

- Nha dau tu dé nghi cong nhan chu dau tu ndp truc tiép hodc gui qua duong buu
dién dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chire cua SO Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thue hién
kiém tra thanh phan ho so, sb luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy
hen/ma hé so cho ngudi dé nghi tham dinh va ban giao hd so cho Vian phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng din ngudi dé nghi thim dinh hoan thién ho so.

b) Thiam dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vén thu S¢ Xay dung tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Trudng phong Quan 1y nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thy 1y,
nghién ctru thAm dinh hod so va soan van ban dé nghi UBND tinh cong nhan cha dau tu
bao cdo Trudng phong xem xét, trinh 1anh dao S& ky duyét trong thoi gian 8 ngay lam
viéc.

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ctia phong Quan 1y nha va thi truong bét
dong san ky duyét van ban trong thoi han 3 ngay lam viéce.

- Vian phong UBND tinh thdm tra hd so trong thoi han 5 ngay lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh phé duy¢t.

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 3 ngay lam viée
chuyén cho Vin phong UBND tinh.

- Vian phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho tb chirc, ca nhin

Cong chire SO Xay dung tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho nha dau tu truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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21. Thii tuc chuyén nhwong toan bd hoic mot phan dy an bat dong san (dw an
khu dé thi méi, dw 4n phat trién nha &) do UBND cép tinh, cip huyén quyét dinh
viéc dau tu:

21.1 Thoi han giai quyét:

30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc diy du ho so theo quy dinh.

21.2. Quy trinh giai quyét:

21.2.1. So @6 thuee hién

Cac buodce Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc | thwe hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tAm
B1 so clia nguodi dé mua dat Phl.lfl vu lAlanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Nhén ho so tir Trung tim phuc . . | Chuyén ngay
B2 vu HCC cua tinh * VanthuSe | oo khi nhan
Xay dung ha
0 so
\4
Nghién ctru ho so, soan van b’én Phong QL
B3 trinh 1anh d?o So dé lay y kien > nha va Thi 6 ngiy
cac don vi truong BPS
\ 4 r
Cho ¥ kién viéc chuyén nhuong Cac So: Ife
du an hoach Pau
B4 ' tu; Tai chinh, 5 ngay
Tai nguyén
Mobi tru(‘mg,
v CUC Thué
Téng hop y kién, soan thao van Phong QL
B5 bén trinh 1anh dao S& xem xét » nha va Thi 6 ngay
truong BDS
A
Xem xét két qua, ky duyét vin
B6 ban trinh 1anh dao UBND tinh » Lanh dao S& 3 ngay
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Tham tra qh(‘i sq, '[I'intl lé?h da_lqo »| Vin phong ‘
B7 UBND tinh ky duyét két qua UBND tinh 6 ngay
v

BS Lanh dao 3 ngay

UBND tinh
Chuyén két qua dén Trung tim Van thu Vén

B9 Phuc vy Hanh chinh cong phong 1/2 ngay

UBND tinh
) Trung tam

B10 Tra két qua phuc vu hanh | Khong tinh

chinh cong thoi gian
cua tinh

21.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhin ho so

- Nha dau tu dé nghi cong nhan chu dau tu ndp truc tiép hodc gui qua duong buu
dién dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chuc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/mi hd so cho ngudi d& nghi thim dinh va ban giao hd so cho Vin phong So Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu huéng dan ngudi dé nghi tham dinh hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truong phong Quan ly nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thy ly,
nghién ctru thdm dinh ho so va tham muu trinh lanh dao S& ky van ban xin y kién cac don
vi ¢0 lién quan trong thoi gian 06 ngay lam vigc.

- Céc don vi ¢6 lién quan nghién ctru hd so, gui ¥ kién tham gia vé So Xay dung
trong thoi gian 5 ngay lam viéc.
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- Chuyén vién Phong quan ly nha duoc giao thu ly ho so téng hop ¥ kién tham gia
va soan van ban bao cao Trudng phong xem xét dé trinh 1anh dao Sé ky duyét 6 ngay lam
viéc.

- Lanh dao S¢ xem xét két qua giai quyét cua phong Quan 1y nha va thi trudng bat
dong san ky duyét két qua va to trinh trong thoi han 3 ngay lam viée

- Van phong UBND tinh tham tra hd so trong thoi han 06 ngdy lam viéc trinh lanh

dao UBND tinh phé duyét.
~ - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 3 ngay lam viée

chuyén cho Van phong UBND tinh.

- Vian phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay 1am viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Cong chue S Xay dyng tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua tur
Buu dién chuyén cho B6 phan Huong dan ti€p nhan va tra két qua cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho chu dau tu truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



22. Thu tuc thué, thué mua nha & xa hgi thudc sé hiru nha nwéc:
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22.1 Thoi han giai quyét:
30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ddy du ho so theo quy dinh (60 ngdy trong trudng
hop phai t6 chtrc cham diém):
22.2. Quy trinh giii quyét:
22.2.1. So' dd thie hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j § cong Vit thuc hién thuc hién
B Huéng dan, tiép nhan \ l"lfrung tl?nh
ho so clia ngudi dé nghi r phuc v han 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\ 4
Nhan h6 so tir Trung tdm phuc < \ Chuyén ngay
B2 vu HCC cua tinh — VaP thu So sau khi nhan hd
Xay dung SO
\4
Nghién ciru ho so, trinh lanh dao Phong QL
B3 S& ky duyét quyét dinh thanh lap [ nha va Thi R nod
At 2A L. \ gay
Hoi dong (néu co) truong BDS
: 1/2 ngay/30
Hop hoi dong xét duyét hd so Hoi ddng xét ngay trong
B4 — A 1 X truong hop phai
duyét ho so 2 1 %
t0 chirc cham
diém
\4
Téng hop bao céo, trinh 1anh dao Phong QL
BS S& xem xét nha va Thi 8 ngay
truong BDS
;
Xem xét két qua giai quyét ky
B6 duy€t bao cdo, trinh lanh dao —» [anh dao S¢ 03 ngay
UBND tinh
Tham tra ho so, trinh linh dao Vin phe
’ . — phong 5
B7 UBND tinh phé duyét két qua 07 ngay

UBND tinh
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Ky duyét Lanh dao 03 ngay
B8 " UBND tinh
A 4
. . Van thu Van
Chuyén két qua dén Trung tam phong UBND .
BY Phuc vu Hanh chinh cong tinh 1/2 ngay
] - Trung tam
Tra ket qua cho nguoi dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B10 . \ 2k , R .
nghi mua nha dat chinh cong gian
cua tinh

22.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhin ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dat nop truc tiép hodc gui qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire cua SO Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thue hién
kiém tra thanh phan ho so, sd luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hé so cho ngudi dé nghi tham dinh va ban giao hd so cho Vian phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng din ngudi dé nghi thdm dinh hoan thién ho so.

Truong hop ho so gui qua dudng buu dién nhung khong du ho so theo quy dinh,
Can b Trung tam HCC tinh thudc S& Xay dung thong bao phong chuyén mén dé c6 van
ban yéu cau bd sung ho so trong thoi gian 3 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh
- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truong phong Quan ly nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thu ly,
nghién ctru tham dinh ho so' va tham muu trinh lanh dao S¢ ky gidy moi hop Hoi dong xet
duyét ho so trong thoi gian 08 ngay lam viéc.

- S& xdy dung to chure hop Ho1 dong xét duyét hod so trong thoi han % ngay lam

viée (truong hop phai t6 chirc chdm diém, thoi gian duge bd sung thém 30 ngay lam
viéce).

- Chuyén vién Phong quan ly nha dugc giao thy ly hd so tong hop bao cio két qua
thAm dinh cua Hoi dong xét duyét ho so va soan T trinh bao cdo Trudng phong xem xét
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dé trinh lanh dao S ky duyét bao cao va T trinh trinh lanh dao UBND tinh trong thoi
han 08 ngay lam viéc.

- Lanh dao S¢ xem x¢t két qua giai quyét cua phong Quan 1y nha va thi trudng bt
dong san ky duyét két qua va to trinh trong thoi han 3 ngay lam viéc

- Van phong UBND tinh tham tra ho so trong thdi han 07 ngdy lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh phé duy¢t.

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 03 ngay lam
viéc chuyén cho Van phong UBND tinh.

- Vian phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong tho1 han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhian

Cong chirc S6 Xay dyng tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhén két qua tur
Buu dién chuyén cho B6 phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua cua Trung tam phuc vy
hanh chinh cong dé trd cho nguoi dé nghi truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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23. Thi tuc cho thué nha & cii thugc sé hitu nha nwée:

23.1 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
23.2. Quy trinh giai quyét:
23.2.1. So' dd thire hién

* Truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
B1 so ctia ngudi dé nghi phllfi vu lAlénh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Nhén ho so tir Trung tim phuc . . Chuyén ngay
B2 vu HCC cua tinh VanthuSo | o khi nhan
Xay dung ha
0 so
A\ 4
Nghién ctru, thdm dinh ho so, bao Phong QL
B3 c4o lanh dao So xem xét két qua » nhava Thi Khéng quy
tham dinh truong BDS dinh
v
Xem xét ky trinh lanh dao UBND Khong quy
B4 tinh phé duyét doi thué nha Lanh dao S& dinh
w
Théam tra hd so, trinh 13nh dao Vin phe Kha
UBND tinh phé duyét két qus » vanphong ong quy
BS TR PAC GUyEL Xt qua UBND tinh dinh
~ Khong quy
B6 Lanh dao dinh

UBND tinh
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B7

Chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong

Van thu Van
phong
UBND tinh

1/2 ngay

B8

Tra két qua

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
cua tinh

Khong tinh
thot gian

99/2015/ND-CP

* Truong hop quy dinh tai Piém ¢ va Piém d Khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh s

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thue thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan | Trung tam
Bl ho so ctia ngudi dé nghi phu,c vu lAlanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\ 4
Nhan hé so tir Trung tam phuc . \ Chuyén ngay
B2 vy HCC cia tinh * VanthuSo | o khi nhan
Xay dung A
ho so
A\ 4
Xem xét tinh hop 18 hd so chuyén Phong QL
B3 don vi quan ly van hanh nha & ,| nhavaThi Kh()gg quy
dang tai thong tin truong BDS dinh
Dang tai thong tin R Don vi quan
B4 ”! 1y van hanh 30 ngay

nha &
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* Truwong hop nguwoi dang sir dung nha & 1a ngwoi nhian chuyén quyén
thué nha & tir ngay 06 thang 6 nam 2013

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan Trung tam
Bl ho so ciia nguoi dé nghi phuc vy hanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
B2 Nhén hsusglgICT;?:%htim phuc Van thu So Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhan ho so
\4
Kiém tra, néu khong c6 tranh Phong QL
chép trinh lanh dao S0 ky vanban ——> pha va Thi A )
BS dong y veé viéc chuyén nhuong truong BDS, Khong quy dinh
quyén thué Lanh dao S&
) 4
BS Ky duyét Lanh dao S¢ | Khong quy dinh
A
Chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong
B9 Van thu S& 1/2 ngiy
N Chuyén cho don vi van hanh, quan
1y nha & ky hop dong véi nguoi thué
] - Trung tam
Tra két qua cho nguoi dé phuc vu hanh | Khong tinh thot
B10 . ik , R .
nghi mua nha dat chinh cong gian

cua tinh
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23.2.2. Dién giai so d6

* Trudng hop quy dinh tai Diém b Khozn 2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP

a) Tiép nhén ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dat nop truc tiép hodc guri qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire cua SO Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thue hién
kiém tra thanh phan ho so, sd luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma ho so cho nguoi dé nghi tham dinh va ban giao ‘ho so cho Van phong S¢ Xay dung
trong thot gian 1/2 ngay lam viéc k& tu khi ti€p nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu hudng dan nguoi dé nghi tham dinh hoan thién ho so.

Truong hop ho so gui qua dudng buu dién nhung khong du ho so theo quy dinh,
phong chuyén mén trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau bd sung hd so trong thoi gian 3
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truong phong Quan ly nha va thi truong bat déng san giao chuyén vién thy ly,
nghién ctru tham dinh ho so va soan To trinh bao cdo Trudng phong xem xét dé trinh lanh
dao S& ky duyét bao cao va To trinh trinh 1lanh dao UBND tinh.

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ctia phong Quan 1y nha va thi truong bét
dong san ky trinh lanh dao UBND tinh.

- Vian phong UBND tinh tham tra ho so trong trinh 1inh dao UBND tinh phé duyét.

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét chuyén cho Vin phong UBND
tinh.

- Vin phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong tho1 han 72 ngay lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Cong chue S¢ Xay dung tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhén két qua tir
Buu dién chuyén cho B6 phén Huéng dan tiép nhén va tra két qua cua Trung tdm phuc vy
hanh chinh cong dé trd cho nguoi dé nghi mua nha dat truc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.

* Truong hop quy dinh tai Piém ¢ va Piém d Khoan 2 DPiéu 57 Nghi dinh s6
99/2015/Nb-CP

a) Tiép nhén ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dét nop truc tlep hodc gui qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.



79

- Cong chirc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thyc hién
kiém tra thanh phan ho so, sb luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy
hen/ma hd so cho ngudi dé nghi thdm dinh va ban giao hd so cho Vian phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan ngudi dé nghi tham dinh hoan thién hé so.

Truong hop ho so gui qua dudng buu dién nhung khong du ‘h(‘A) so theo quy dinh,
phong chuyén mén trinh lanh dao so ky van ban yéu cau b6 sung ho so trong thoi gian 3
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vian thu S¢ Xay dung tiép nhan hd so tir T,rung tam Phuyc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truong phong Quan 1y nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thu 1y,
nghién ctru tham dinh ho so va tham muu trinh 13nh dao S chuyén cho don vi ‘quan ly van
hanh nha ¢ dé thyc hién viéc dang tin. Sau 30 ngay, ké tir ngay ding tin 1an cubi, néu
khong c6 tranh chip, khiéu kién vé nha & cho thué thi don vi quan 1y van hanh nha & ky
hop dong voi ngudi thué va bao cao S¢ Xay dung biét dé theo ddi, quan 1y; néu ¢ tranh
chép, khiéu kién vé nha ¢ nay thi chi thuc hién ky hop ddng thué sau khi di giai quyét
xong tranh chip, khiéu kién;

* Truomg hop ngwoi dang sit dung nha & 1a ngudi nhin chuyén quyén thué
nha & tir ngay 06 thang 6 nam 2013

a) Tiép nhén ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dat nop truc tiép hoic gui qua dudng buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire cua SO Xay dung tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thue hién
kiém tra thanh phan ho so, sd luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma ho so cho nguoi dé nghi tham dinh va ban giao ‘ho so cho Van phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc k& tu khi ti€p nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu hudéng dan nguoi dé nghi tham dinh hoan thién ho so.

Truong hop hd so gui qua dudng buu dién nhung khong du ho so theo quy dinh,
phong chuyén mén trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau bd sung hd so trong thoi gian 3
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truong phong Quan Iy nha va thi truong bat déng san giao chuyén vién thu 1y,
ki€m tra, n€éu nha & khong co tranh chap, khiéu kién bdo cado Truong phong trinh 1anh dao
S¢ ky van ban dong y vé viéc chuyén nhuong quyén thué

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ctia phong Quan 1y nha va thi truong bét
dong san ky duyét
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- Van phong S¢ vao sd Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng trong thoi han % ngay lam viéc va chuyén van ban kém theo ban sao
ho so dé nghi thué nha cho don vi quan 1y van hanh nha & dé thyc hién ky hop dong véi
nguoi thug;

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Cong chire SO Xay dung tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho nguoi dé nghi mua nha dat truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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24.Thi tuc ban nha & cii thugc sé hitu nha nwée:

24.1 Thoi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan duoc day da ho so theo
quy dinh.

24.2. Quy trinh giii quyét:

24.2.1. So' @b thue hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuce thue hién
hién
Huéng dén, tiép nhan Trung té¥n
Bl ho so ctia ngudi dé nghi phu,c vu lAlanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
\ 4
B2 Nhén h\?usggr CTEE:%i;im phuc » Van thu So Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhén ho so
A\ 4
Nghién ctru, thﬁ\m dinh ho so, to P}lll 9 n% %I;
B3 chtrc hop Hoi dong xac dinh gia » Mhava hil .
ban nha & truong BDS, 14 ngay
Lanh dao So
\ 4
Hop hoi dong xéac dinh gia ban | Hoi dong xac
B4 nha & ”| dinh gia ban 1/2 ngay
nha ¢
- Phong QL
Tong hop bao céo, trinh 1anh dao nhgr\ig ?hi
B5 S& xem xét —> truong BDS, 17 ngay
Lanh dao So
v
Xem xét két qua giai quyét ky
B6 duyét bao cdo, to trinh trinh 1anh Lanh dao S& 03 ngay
dao UBND tinh
\4
2 A Vién phong \
B7 Tham tra ho so UBND tinh 6 ngay
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Ky duyét Lanh dao 3,5 ngay
B8 UBND tinh
Y
. . Van thu Van
Chuyén két qua dén Trung tam phong .
BY Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
] - Trung tam
Tra két qua cho nguoi dé phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B10 . \ 1k . R .
nghi mua nha dat chinh cong gian
cua tinh

24.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhin ho so

- Nguoi dé nghi mua nha dat ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hi¢n
kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy
hen/ma hd so cho ngudi dé nghi tham dinh va ban giao hd so cho Vian phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu huéng dan ngudi dé nghi tham dinh hoan thién hé so.

Truong hop ho so gui qua dudng buu dién nhung khong du hd so theo quy dinh,
phong chuyén mén trinh 1anh dao so ky vin ban yéu ciu bo sung hd so trong thoi gian 3
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vin thu S¢ Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truéng phong Quan 1y nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thu 1y,
nghién ctru thim dinh ho so va tham muu trinh 1anh dao S¢ ky gidy moi hop Hoi dong xac
dinh gi4 ban nha & trong thoi gian 14 ngay lam vigc.

- S& xay dung t6 chirc hop Hoi dong xac dinh gia ban nha & trong thoi han % ngay
lam viéc.
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- Chuyén vién Phong quan 1y nha dugc giao thu 1y hd so tong hop bao céo két qua
tham dinh ctia Hoi dong xéac dinh gia ban va soan To trinh bao cdo Trudng phong xem xét
dé trinh lanh dao S ky duyét bao cao va T trinh trinh lanh dao UBND tinh trong thoi
han 17 ngay lam viéc.

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ciia phong Quan 1y nha va thi truong bat
dong san ky duyét két qua va to trinh trong thoi han 3 ngdy 1am viée

- Van phong UBND tinh tham tra ho so trong thdi han 06 ngay lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh phé duy¢t.

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thdi han 3,5 ngay lam
viéc chuyén cho Van phong UBND tinh.

- Vian phong UBND tinh vao s6 Quyét dinh chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay 1am viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Cong chue S Xay dung tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua tur
Buu dién chuyén cho B9 phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua cua Trung tam phuc vu

hanh chinh céng dé tra cho nguoi dé nghi mua nha dat truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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25. Thii tuc thim dinh gia ban, gia cho thug, gia cho thué mua nha & xa hoi:

25.1 Thoi han giai quyét:

30 ngay, ké tir ngdy nhan duogc day du ho so theo quy dinh.

25.2. Quy trinh giai quyét:
25.2.1. So' @b thue hién

Cac budc Trach Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhiém thye thue hi€én
hién
Hudng dan, tiép nhan Trung téfn
Bl ho so cua chu dau tu phuf: vu }}anh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
B2 Nhén h\?usgléuCTg:‘%ﬁtim phuc Vin thu S | Chuyén ngay sau
' Xay dung khi nhan ho so
\4
. \ Ph¢ L
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao 9 ng Q .
B3 S6 k¥ duyét két qua nha va Thi 25 nga
0 ky duyét két qua truong BDS gay
) 4
B4 Ky duyét LénAh dao S¢& 4 ngay
Xay dung
A 4
Ch A k,(t ” d,( T t’\ Vén thll' Sé
uyén ket qua dén Trung tam Xav dun 1/2 nea
BS Phuc vu Hanh chinh cong v AUne 8y
] - Trung tam
Tra két qua cho chu dau phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B6 PR :
tu chinh cong gian

cua tinh
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1.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- Chu dau tu ndp truc tiép hodc gui qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtic cuia S¢ Xay dgng truc tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong thuc
hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén
gui gidy hen/mé ho so cho chu dau tu va ban giao hd so cho Van phong S¢ Xay dung
trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc k& tur khi tiép nhan ho6 so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu huéng dan chu dau tu hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vin thu S¢ Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi trudng bat dong san theo quy dinh.

- Truéng phong Quan ly nha va thi truong bét dong san giao chuyén vién thu 1y,
nghién ctru thim dinh hd so va tham muu bio cdo Trudng phong trong thoi gian 20 ngay
lam viéc.

- Chuyén vién Phong quan 1y nha duoc giao thu 1y hd so téng hop va soan két qua
thAm dinh bao cdo Truong phong xem xét dé trinh 1dnh dao So ky duyét 5 ngay 1am viéc.

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ctia phong Quan 1y nha va thi truong bét
dong san ky duyét két qua tham dinh trong thoi han 4 ngay 1am viée

- Vin thu S¢ Xay dung vao sd cong vin chuyén két qua giai quyét dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han %2 ngay lam vigc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Cong chirc S& Xay dyng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhéan két qua tir
Buu dién chuyén cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho chii dau tu.
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25. Thi tuc Gia han s& hiru nha & tai Viét Nam cho ca nhan, t6 chirc nwéc
ngoai

25.1 Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy du ho so theo quy
dinh.

25.2. Quy trinh giai quyét:

25.2.1. So' dd thure hién

Cac budc Trach Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc nhiém thuc thuc hién
hién

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
cua tinh

Huéng dan, tiép nhan

B1

ho so ctia chu dau tu 1/2 ngay

\ 4

B2 Nhén h\?usgéuCTgE:%i;im phuc Van thu So Chuyén ngay sau
: Xay dung khi nhan ho so
\4
Thim dinh hd so, béo céo lanh Phong QL
B3 dao Sé L 5| nhavaThi 15 nod
4050 truong BDS gay
\ 4
Xem xét két qua giai quyét, trinh . .
B4 lanh dao UBND tinh || Lanhdao So 4,5 ngdy
1
A 4
Tham tra hd so, trinh 1anh dao
UBND tinh ky duyét két qua ~ [——>| Van phong ‘
BS UBND tinh 07 ngdy
) 4
B6 Ky duyét Lanh dao S¢& 2,5 ngay
Xay dung
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Chuyén két qua dén Trung tim R
Phuc vu Hanh chinh cong
Van thu Van
phong \
B7 7 , UBND tinh /2 ngay
Chuyén van ban dén S& Tai nguyén -
va Maéi truong -
A 4
] ) Trung tam
Tra két qua cho chu dau phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B8 C A :
tu chinh cong gian
cua tinh

1.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhin ho so

- Chu dau tu ndp truc tiép hodc guri qua dudng buu dién dén Trung tim Phyc vu
hanh chinh céng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc cﬁz} S()‘Xéy dy:ng truc ‘Eai Trung tém Phuc vu hanh chinh cépg thuc
hién ki€m tra thanh phén ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
gui gidy hen/md ho so cho chu dau tu va ban giao ho so cho Van phong S¢ Xay dung

trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day d thi 1ap
phiéu huéng dan chu dau tu hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san theo quy dinh.

- Truong phong Quan 1y nha va thi truong bat dong san giao chuyén vién thy 1y,
nghién ctru thim dinh hd so va tham muu bao cdo Trudng phong trong thdi gian 13 ngay
lam viéc.

- Truéng phong xem xét két qua tham dinh bao cao dao S¢ két qua giai quyét trong
thoi han 02 ngay

- Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét ciia phong Quan 1y nha va thi truong bat
dong san xem xét két qua giai quyét thoi han 4,5 ngay lam viéc ky trinh UBND tinh
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- Trong thdi han 07 ngay Vian phong UBND tinh thim tra hd so, trinh ldnh dao
UBND tinh phé duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 2.5 ngay lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét

- Vin thu Van phong UBND tinh vao s cong van chuyén két qua giai quyét dén
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong trong thoi han % ngay lam viéc va chuyén cho S&
Tai nguyén va Mbi truong. Can cr vin ban ddng ¥ gia han ctua Uy ban nhan déan cap tinh,
co quan ¢ thim quyén cap Gidy ching nhan co trach nhiém ghi gia han trén Gidy ching
nhan; co quan cip Gidy chirg nhan phai sao mot ban Gidy ching nhan va chuyén cho S&
Xay dyng dé theo dai.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho tb chirc, c4 nhin

Cong chirc S& Xay dyng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua tir
Buu dién chuyén cho B6 phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim phuc vu
hanh chinh céng dé tra cho chu dau tu.
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Phu luc III

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG

(Kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

I. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

/11/2021 cua UBND tinh Hai Duong)

STT | Ma thu tuc Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh ndi dung bai bé
hanh chinh
1 Tham dinh Béo céo kinh té — k¥ thudt/Béo |- Ludt sira doi, bo sung mdt so dicu cua
cdo kinh té - k¥ thuat di€u chinh; :[hié:[ ke ban | Luat Xay dung nam 2020;
ve thi cong, du toan xay dung/thiét ké ban vé . . .
thi con %hr toan xa ydu"n gdiéu chinh cua | Nehi -~ dinh - 15/2021/ND_-CP Loy
1 cong, du toan Xay dung dicu N €ua | 3/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Bdo cao kinh t€ - ky thuat (quy dinh tai Dicu | 50 o4 14 dung vé quan 1y du an dau tu
5, biéu 10 Nghi dinh 59/2015/NDb-CP; xé.y du:ng'. '
Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 42/2017/ND- T
CP)
2 Cap lai ching chi hanh nghé hang II, hang
III (d6i vo1 truong hop bi thu hoéi theo quy
dinh tai diém b, ¢, d khoan 2 Diéu 44a Nghi
dinh 100/2018/Nb-CP)
3 Chép thuan chu truong dau tw dy 4n xdy dung |- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay

nha ¢ thuc tham quyér} cua UBND cép,tinh
quy dinh tai khoan 5 diéu 9 Nghi dinh s6
99/2015/Nb-CP

26/3/2021 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh so 99/2015[ND—
CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
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4 Chép thuan chu truong dau tu du 4n xay dung h‘;‘f“? dan thi hanh mot s6 dicu cua Luat
nha ¢ thudc tham quyén cia UBND cap tinh Nha &
quy dinh tai khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6
99/2015/Nb-CP
II. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ BI BAI BO
STT Tén thu tuc hanh chinh (quy trinh) Ghi chu

Ol | Tham dinh dy 4n/dy 4n diéu chinh hodic tham dinh thiét k& co s¢/thiét ké co s diéu chinh ( quy dinh tai
Diém b Khoan 2, Diém b Khoan 3, Biém b Khodn 5 Piéu 10 ciia Nghi dinh 59 dwgc sita doi boi Khodn 4 Piéu 1
Nghi dinh 42; Khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh 59/2015/ND-CP ; Khoan 4 Diéu I Nghi dinh 42/2017/ND-CP)

02 | Tham dinh Béo céo kinh té - k¥ thuat/Bao céo kinh té - k¥ thuat diéu chinh; thict ké ban v& thi cong, du
toan xay dyung/thiét ké ban v& thi cong, du toan xay dung diéu chinh cua Bao cao kinh te - k§ thuat (quy
dinh tai Piéu 5, Diéu 10 Nghi dinh 59/2015/NP-CP,;Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh so 42/2017/NP-CP;)

03 | Tham dinh thiét k&, du toan xay dung/ thiét ké, dy toan xdy dung dicu chinh (quy dinh tqi diém b Khodn
1 Diéu 2{, diem b Khoan ’] Diéu 25, diem b Khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh so 59/2015/ND-CP; Khoan 9, 10
va 11 Piéu I Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP);

04 | Cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung hang IL III

05 | Cap lai chimg chi ning lyc hoat dong xay dung hang II, III

06 | Diéu chinh, bd sung chung chi ndng luc hoat dong xay dung hang II. II1 (Vé linh vuc hoat dong)

07 | Cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III

08 | Cap nang hang chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, 111

09 | Diéu chinh, bo sung chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III

10 | Cap lai chimg chi hanh nghé HDXD hang 11, 11T ( truong hop ching chi bi mat, hu hong, hét han)

11 | Cép lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III (trudng hop ching chi con han nhung bi

mét hoic hu hong);
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STT Tén thu tuc hanh chinh (quy trinh) Ghi chu

12 | Chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III ctia ¢4 nhan nudc ngoai

13 | Cép lai chimg chi hanh nghé HDXD hang I1, III (d6i v6i trudng hop bi thu hoi quy dinh tai diém b, ¢, d
Khoan 2 Diéu 44a Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP

14 | Cép lai ching chi hanh nghé HDXD hang II, III do 15i ciia co quan cp

15 | Thu tuc cap gidy phép hoat dong xay dung cho t6 chirc va c4 nhan nudc ngoai hoat dong xay dung tai
Viét Nam (sau ddy goi tat 1a Nha thau): Thuc hién hop dong cua dy 4n nhéom B, C

16 | Thu tuc diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho t6 churc va ca nhan nudc ngoai hoat dong xay
dung tai Viét Nam (sau day goi tat 1a Nha thau): Thuc hién hop dong cua dy an nhém B, C

17 | Chap thuén chu truong dau tu dy an xay dung nha ¢ thude tham quyén caa UBND cép tinh quy dinh tai
khoan 5 diéu 9 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

18 | Chap thuan chu truong dau tu du an xay dung nha ¢ thudc tham quyén cua UBND cép tinh quy dinh tai
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

19 | Tham dinh gi4 ban, thué mua, thué nha ¢ xa hoi dugc dau tu xay dung theo du 4n bang von ngoai ngan

sach nha nudc trén dia ban tinh
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