UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: my/—QD-UBND Ha Noi, ngay 4§ thang 6 nam 2019
QUYET PINH

Y viéc phé duyét cac quy trmh n01 bo trong giai quyét tha tuc
hanh chinh Iinh vire cap glay phép xay dung thudc
tham quyen gidi quyét ciia S& Xay dung.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOQI
Can ctr Luat T3 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015.

Can ctir Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018cua Chinh Pht vé thuc hién |

co ché mdt cira, mdt ctra lién thdng trong giai quyét thit tuc hanh chinh.
Can c Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Van phong Chinh

pht huong dan thi hanh mét sé quy dinh cta nghi dinh 6 61/2018/ND- CP ngay |

23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong gidi quyet thu tuc
hanh chinh.

Xét d& nghi ctia Gidm déc S& Xy dyng tai To trinh sé 112/TTr-SXD ngay |

15/5/2019,
QUYET PINH:

Piéu 1: Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 14 quy trinh nbi bd trong giai 1
quyet thu tuc hanh chinh Jinh vuc cép gidy phép xdy dung thudc thdm quyén giai

quyet cua So Xay dung (chi 1iét tai Phy luc kém theo).

Pidu 2: Giao Van phong Uy ban nhan dén Thanh phd chi tr, phoi hop vol SO
Xay dung va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cdn cu Quyet dinh nay xay dung
quy trinh dién tor giai quyét thii tuc hanh chinh tai phan mém cua Hé théng théng |

tin mot ctra dién tir cia Thanh phé theo quy dinh.
Diéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

Pidu 4: Chanh Van phong Uy ban nhan dén Thanh phd, Gidm dbe cac So,
Tha trudng cac Ban, Nganh thudc Thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dan céc quén,

huyén, thi xa va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét |

dinh nay./. 3
Noi nhdn:
- Nhu diéu 4;
- Viin phong Chinh pht;
- Bé Xay dung;
- Thuong true: TU, HPDND Thanh pho
- Chi tich, cac PCT UBND Thanh phé;
- VP UBTP: CVP, cic PVP, cac phong: DT,
KSTTHC, HCTC, TKBT; ’ = P
- Trung tim THCB TP (dé xy dung quy trinh Nguyén The Hung
dién t);
- Luu: VT, SXD, KSTTHC(d). «e
(6230~ ¢0




Phu luc I
DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG

STT Tén Quy trinh | KY hiéu
01 Piéu chinh gidy phép xay dung | QT-01
02 | Cép gidy phép xay dung nha & riéng 1é tai d6 thi QT-02
03 | Cép gidy phép x4y dung cong trinh khéng theo tuyén QT-03
04 | Cép gidy phép xay dung cong trinh theo tuyén QT-04
05 | Cép gidy phép xay dung cong trinh thudc dy an QT-05

06 Cép gidy phép xdy dung theo giai doan cho cong trinh khong theo | QT-06
tuyén

07 | Cép giay phép xay dung theo giai doan cho cong trinh theo tuyén | QT-07

08 [ Cap gidy phép xay dung cong trinh t6n gido QT-08

09 | Cip gidy phép xiy dung cong trinh di tich lich st - viin hoa da QT-09
duoc xép hang, tugng dai, tranh hoanh trang

10 | Cép gidy phép xay dung cong trinh quang céo QT-10
11 | Cép giay phép xdy dung cai tao, stra chita cong QT-11
12 | Cép gidy phép xdy dung di ddi cong trinh QT-12
13 | Gia han gidy phép xdy dung QT-13
14 | Cép lai gidy phép x4y dung QT-14

~
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Phu luc 11
NOI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ

1. TEN QUY TRINH:
Dicu chinh gidy phép xdy dung (QT-01)

Muc dich: |

i

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc didu chinh gidy phép xdy dyng thude thim quyén
cta S¢ Xay dung ddm bao cic can bo, cong chirc gidi quyét cac cong viée thudc
chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cia phép luat.

Pham vi ‘
Ap dung dbi Vi td chirc, c4 nhan ¢6 nhu cdu thyc hién thu tuc gia han GPXD
thudc thdm quyen cia S& Xay dyng. Cén by, cong chirc thuge phong chuyén mon
dugc phén cap quan ly, by phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién
quan thudc S& Xy dung chiu trach nhiém thuce hién va ki€ém soat quy trinh nay.

No6i dung quy trinh:

31

Co sé phap ly

1. Ludt Xay dung 2014;

2. Nghi dinh 56 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 vé sira dbi bd sung
mdt s didu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 cia Chinh
phi;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ciia Chinh phii quy dinh cac loai
gidy to hop phap vé dét dai dé cap gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi t1et
mdt sé Pidu cia Luft Phong chdy va chira chdy va Luft sira d6i, bd sung mét sb
Piéu cua Ludt Phong chay va chita chdy;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh pht quy dinh v& quy
hoach bao vé méi trudng, danh gia mdi triromg chién hrgc, danh gia tac dong mai
truong va ké hoach bao vé mdi truong;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét
cira lién théng trong giai quyét th tuc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bd Xay dung hudng din vé
cAp gidy phép x4y dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mét sb quy
dinh ctia nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mjt
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh

9. Quyet dinh s 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 caa UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét mot sb ndi dung v& cip GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Nbi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QP-UBND ngay 25/7/2017 cua thanh phé Ha Noi vé
viéc cong b tha tyc hanh chinh trong linh vuc cép gidy phép x4y dung thue thim
quyén giai quyét ciia s& X4y dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Noi.

3
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11. Quyet dinh so 12/2018/Qb-UBND ngdy 15/5/2018 cua Quy dinh chi tiét mét
s6 ndi dung vé cap gidy phép xay dung trén dia ban Thanh phd Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 ctia UBND Thanh

phd Ha Nai.

3.2

Thanh phin hé so

Bin
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi_diéu chinh GPXD c6ng trinh theo méu

Ban chinh gidy phép xay dung da duge cip

Ban vé& thié’t\. ké miit p%mg, méit dirng, mat cit bd phéan, hang muc
cong trinh dé€ nghi di€u chinh ty 1§ 1/50 - 1/200

Vin ban phé duyét didu chinh thiét ké cta ngudi c6 thim quyen
theo quy dinh kém theo Ban ké khai diéu kién nang luc cia tb chirc,
c4 nhén thiét ké di voi truong hop thiét ké khéng do co quan
chuyén mén vé xiy dung tham dinh hoiic Bao cdo két qua thdm
dinh thiét k& didu chinh ctia co quan chuyén mon v& xdy dung theo
quy dinh cta phéap luit vé& xay dyng

Vian ban cam ket cia chi dau tu bdo ddm an toan cho cong trinh va
cong trinh 14n cin do6i véi cong trinh xay chen, c6 tang ham

Vin ban ctia co quan c6 thim quyén vé quan ly x4y dung x4c nhin
viéc chi diu tu dd duge xit 1y vi pham theo quy dinh hién hanh '('1‘61
voi trudng hop cong trinh da xdy dung sai v6i GPXD duge cip
nhung du diéu kién cip GPXD.

33

$6 lwong hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan da hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép ntifin va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xit Iy céng viéc

TT

Trinh tu Trach nhi€ém | Thoi gian

Biéu mau




Bl

- Gidy tiép

Tiép nhan hd so B¢ phan 1/2 ngay

- - TN&TKQ | @h i véi | nhan ho so va
Trudmg hep ho so du diéu kién: uong  hoP | hen tra két qua.
Thue hién tiép nhan HS va thuc bosunglan2) | =
hién chuyén cho Phong chuyén
mdn, Chuyén hd SO dén phong |
chuyén moén (chuyén sang B2) :
Trudng hop hd so khong du didu
kién hogc cén bd sung:
Giri TB huéng din dén cong dan

B2 | Phén cong can bg thy ly: Trudéng 1/2ngay |- Phiéu kidm'
Truéng Phong chuyén moén tiép | phong (2hdbivei | so4t qué trinh
nhan HS v phén cong Pho trudng | chuyén mon ggﬁghfgl giai quyét hd
phong phu trich chuyén moén va 2) SO.
chuyén vién phong chuyén mbn.

(chuyén sang B3) |

B3 | Thu ly hd so: Chuyén vién | 05ngay |- Bédo cao két

: : Phong qua kiém tra/
- Truong hop ho so du didu kién: | chuyén mén thy Iy hd so
Hoan thién hdé so; soan thdo, in kém theo du
GPXD. ‘ X thio  GPXD,
- Truomg hop ho so khong da dicu hodc vin ban
kién giai quyét: Soan thao, in thong '
béo tir chéi.
(chuyén sang B4)
- Trudmg hop hd so can bd sung
va/hoic cén lay y kién co quan lién 03 ngay
quan (lan 1),
(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngiy |
va/hoic cén lay y kién co quan lién -
quan (lan 2),
(chuyén sang B4)

B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Pho trudng _Bao cdo két
Kiém tra va ky xac nhén két qua do | phong qua kiém tra/
chuyél.l vién phong chuyén mon chuyén mén thu Iy hd so
thye hién. kém theo du

\ A LA X 5 thdo GPXD,
Trudng hop hod so da / khong du 01 ngay hogc v ban

didu kién giai quyét
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M s i



- Trudmg hop. hd so cin bd sung
va/hodc can 14y v kién co quan lién
quan (lan 1)

- Truong horp hd so cin bd sung
va/hoic can iy ¥ kién co quan lién
quan (14n 2)

1/2 ngay

2h

B5

Duyét du thao:

Kiém tra va ky x4c nhan két qua do
Pho trudng phong, chuyén vién
phong chuyén mon thye hién.,

' (chuyén sang B6)

- Trudng horp hd so du / khong du
diu kién giai quyét

- Trudmg hop hé so cin bd sung
va/hodc can 1dy y kien co quan li€n
quan (1an 1)

- Trudmg hop hé so cin bd sung
vashoic cn 14y ¥ kién co quan lién
quan (l4n 2)

Trudng
phong
chuyén moén

01 ngay

1/2 ngay

2h

- Béo cdo két
qua kiém tra/
thu ly ho so

B6

Ky ban hanh vén ban:

Kiém tra va ky duyét két qua do
Phong chuyén mon trinh.
(chuyén sang B7)

- Truomg hop hd so dit / khong du
diéu kién giai quyét

| - Trudong hop hd so cidn bo sung
-va‘hofc can lay y kién co quan lién

quan (1an 1)

- Truong hop | hd so cén bd sung
va/hoic cin ldy ¥ kién co quan lién
quan (14n 2)

Lanh dao S&

01 ngay

01 ngay

1/2 ngay

| - Bao cao két

qua kiém tra/

| thu 1y hé so

kem theo dy
thao GPXD,
hodc vin ban

B7

Hoan thién hd so:

Chuyén két qua gidi quyét va HS
sang B phan TN&TKQ.

(chuyén sang B8)

Chuyén vién
Phong
chuyén mén

1/2 ngay
(2h déi véi
trudng hop
bd sung lan
2)

- Béo cao két
qua kiém tra/
thu 1y hé so
kém theo du
thao GPXD,
hodc van ban




- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- 86 theo d5j ho
SO
B8 |Tra ’két qua: ) B0 phén Gio hanh | - Béo céo két

- LAy s0, dong déu ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qué kiém tra/

hodc giay phép xay dung. thu Iy hd so

- Tra két qua cho cong dén theo quy kém theo du

dinh. thao GPXD,

- Ban giao hd so lwu trit cho Vin hodc vin ban

phong S& theo quy dinh. = Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd so
- 86 theo ddi hd
SO

4 | Biéu miu

1. Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4. Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua

5. Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd so

6. Sb theo doi hd so

7. Béo céo két qua kiém tra/ thu ly hd so

8. Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung

9. Gidy phép xay dung

Luuy:

- Truong hop ho 0 nop truc tuyén qua mang: Chii dau fw guri 1¢p tin chita ban

chup ban chinh cdc gidy 10 néu trén, ban chinh GPXD dé duoc cap Chi: ddu ti ¢6 tréch

nhiém co quan cdp Phép khi nhin GPXD diéu chinh tai B$ phdn mot cira.
- Truwong hop thiét ké xdy ding cila cong trinh dd dwgc co quan chuyén mon vé

x@y dung thim dinh, cdc ban vé thiét ké quy dinh néu trén 1d bdn sao hodc tép tin chira
bén chup cde ban vé thiét ké xdy dung dd duoc co quan chuyén mon vé xdy dung thém

~ dinh.
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2.TEN QUY TRINH:
Cap giay phép xay dung nha & riéng 18 tai d6 thi (QT-02) |

Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh tu tha tuccdp gidy phép xdy dung nha & riéng 1é tai do thi
thudc thdm quyén ctia S& Xay dung dam bdo cdc can b, cong chirc giai quyét cac
cong viée thudce chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

Pham vi

Ap dung d6i véi td chire, ¢4 nhén c6 nhu cu thye hién thi tuc cip glay phép xay
dung nha & riéng 16 tai d6 thi thudc thdm quyen ciia S¢& Xay dung. Céan b9, cong
chirc thuge phong chuyén mén durge phan cdp quén 1y, bd phan TN&TKQ giai
quyet TTHC va céac phong ¢é lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy frinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Lugt Xay dung 2014;

2. Nghi dinh 56 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 vé& stra d6i bd sung
mdt sé diéu Nghj dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 cta Chinh
pht;

3. Nghl dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cia Chinh phu quy dinh céc loai
gidy t& hop phép vé dét dai dé cip gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh phu quy dmh chi tlet
mdt s6 Piéu cia Luat Phong chay va chita chdy va Ludt sira ddi, bd sung mét sb
Diéu cia Luét Phong chdy va chira chdy;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phia quy dinh vé quy
hoach bao v& méi trrdng, danh gia mdi trudng chién lrge, danh gia tic dong moi
truomg va ké hoach bao vé méi truomg;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyre hién co ché mot cira, mot
ctra li€én thong trong gidi quyét thi tyc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bd Xy dung hudng dan vé
cép gidy phép x4y dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mot sb quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/NB- CP ngdy 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cra, mt cira lién thong trong giai quyet tha tuc hanh chinh

9. Quyet dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
N6i vé viéc quy dinh chi tiét mot sb ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Noi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 cia thanh phd Ha Noi vé

viée cong bb thi tyc hanh chinh trong linh vuc cAp gidy phép xdy dung thudc thAm
quyén giai quyét cia s¢ Xay dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Néi.
11. Quyét dinh so 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 clia Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh phd Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 cia UBND Thanh
phé Ha Nbi.




3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban
$a0

Pon dé nghi cdp GPXD theo miu; Truong hop d& nghi cap GPXD
c6 thoi han thi tiéu @& cia don duge dbi thanh “Don d& nghj cp
gidy phép xdy dung c6 thoi han”

MGt trong nhitng glay t& chirng minh quyen sir dung dat theo quy
dinh cua phép ludt ve d4t dai (Trudng hop gidy to vé quyén sir dung
dat khong diy d thong tin vé ranh gidi, kich thudc vi tri, dién tich
trén 16 dt thi phai kém theo trich do ban db dia chinh do don vi tu
vén khdo sét cé da ning Iwc 1ap va duge UBND cép xa x4c nhén)

B6 ban vé thiét ké k§ thuat hosc thlet ké ban vé& thi cong duge phé
duyét theo quy dinh cia phap luat vé xdy dung, bao gom:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dét ty 18 1/50 - 1/500 kém
theo so db vi tri cong trinh;

+ Béan v& mit bing cac téng, cac mit ding va mit cit chinh cua
cdng trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Béan v& mit bing moéng ty 18 1/50 - 1/200 va mt cit mong ty 18
1/50 kém theo so dd ddu noi hé théng thoat nudc mua, xir Iy nudc
thai, cdp nuédc, cip dién, thong tin ty 1& 1/50 - 1/200

Bao c4o két qua thdm dinh thiét ké cna co quan chuyén mén vé
xdy dung d0i v&i cong trinh theo quy dinh phai dugc tham dinh
thiét ké

Py

Vin ban chip thun bién phép thi céng méng cia Cha dau tr dam
bao an toan cho cong trinh va c¢ong trinh lan cdn d6i véi cong trinh
xdy chen c6 tang ham

Ban cam két cua Chu déu tr bao dam an toan ddi véi cong trinh
lién ké doi véi cong trinh x4y dung c6 cdng trinh trinh lién ké

Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban ké khai néng luc,
kinh nghi¢m ctia td chirc, c4 nhén thiét ké theo méu tai Phy luc b
3 Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B§ Xay dung,
kém theo ban sao ching chi hanh nghé hoat d0ng xdy dung, dbi véi
cbng trinh chua dugce co quan chuyén mén vé xdy dung thim dijnh
thiét ké

3.3

S6 lwgng hé so

01bd
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Thoi gian xik ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phén tiép nhan vi tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT

Trinh tu

- Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

Bl

Tiép nhdn ho so

Trudng hop hd so di didu kién:
Thuyc hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mén, Chuyén hé so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)

Trudng hop hd so khong du didu
kién hodc can b6~sung:
G1ri TB huéng dan dén cong dan

B¢ phan
TN&TKQ

1/2 ngay
(2h d6i voi
truomg  hop
b6 sung 14n 2)

- Gidy tiép
nhan hé so va
hen tra ket qua.

B2

Phén cong cén b thu ly:

Truéng Phong chuyén mén tiép
nhdn HS va phin c¢ong Phé trudng
phong phu trich chuyén moén va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Truéng
phong
chuyén mdn

1/2 ngay
(2h d6i véi
trudmg hop
bb sung lan
2)

- Phidu kiém
sodt quéa trinh
giai quyét hd
so.

B3

Thu 1y hd so:

- Truomg hop hd so du diéu kién:
Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD.

- Trudng hop héd so khéng du diéu
kién gidi quyét: Soan thio, in thong
béo tir chdi.

(chuyén sang B4)

- Trudong hop hd so cin bd sung
va/hodc can Iay ¥ kién co quan lién
quan (l4n 1),

(chuyén sang B4)

Chuyén vién
Phong
chuyén mén

05 ngay

03 ngay

- Bao cdo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thao GPXD,
hoidc vin ban

10




- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hodic can ldy ¥ kién co quan lién
quan (lan 2),

(chuyén sang B4)

01 ngay

B4

Duyét du thao: (chuyén sang B5)
Kiém tra va ky xac nhan két qua do
chuyén vién phong chuyén mén
thuc hién. :

- Truong hop hd so du / khong du
didu kién gidi quyét

- Trudong hop | hd so cin bd sung
vé/hoiic can 14y v kién co quan lién
quan (lan 1)

- Trudng hqp’ht‘ﬁ SO gﬁn b sung
va/hodc cén 1ay y ki€n co quan li€n
quan (lan 2)

Phoé trudng
phong
chuyén mon

01 ngay

1/2 ngay

2h

- Béo céo két
qué kiém tra/
thu 1y hd so
kém theo du
thao GPXD,
hodc vin ban

B5

Duyé¢t du thao:

Kiém tra va ky x4c nhén két qua do
Pho trudng phong, chuyén vién
phong chuyén moén thuc hién.
(chuyén sang B6)

- Truong hop hé so di / khong du
diéu kién giai quyét

- Trudmg hop hd so cin bo sung
va/hoic cén 14y ¥ kién co quan lién
quan (l4n I)

- Trudng hop hd so ¢in bé sung
va/hodc cén lay y ki€n co quan lién
quan (lan 2)

Trudng
phong
chuyén mén

01 ngay

1/2 ngay |

2h

- B4o céo két
qua kiém tra/
thu 1y ho so

B6

Ky ban hanh véan ban:

Kiém tra va ky duyét két qua do
Phong chuyén mon trinh.
(chuyén sang B7)

- Trudmg hop hb 50 du / khong du
diéu kién giai quyét

Lanh dao So

01 ngay

- Béo cdo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thao GPXD,
ho#c vian ban

11
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- Trudng hop hé so can b sung
va/hodce can 14y v kién co quan lign
quan (lan 1)

01 ngay

- Trudng hop | hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc cin 14y ¥ kién co quan lién
quan (}4n 2)
B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay _ ,
Chuyén két qua giai quyét va HS Phong gil diﬁi;ﬁ - Béo céo ket
sang B9 phin TN&TKQ. | chuyénmén | 3" uﬁg W | qua kiém tra/
(chuyén sang B8) 2) thu ly hé so
kém theo du
thdo  GPXD,
hoic vin ban
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- 88 theo ddi hd
SO
B8 | Tra két qua: B§ phén Gio hanh | - Béo cdo két

- Liy 50, dong diu ban hanh vin ban | TN&TKQ chinh. qua kiém tra/

hoiic gidy phép xdy dung. thy Iy hd so

- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du

dinh. thio  GPXD,

- Ban giao hd so hru trit cho Vian hodc vin ban

phong Sé theo quy dinh. - Phiéu kiém
soat -qua trinh
giai quyét hd so
- 86 theo ddi hd
so

4 | Biéu méu

. S& theo doi hd so

D 00~ O B W

. G1ay phép xay dung

. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

. Phiéu yéu ciu b6 sung hoan thién hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd SO

. Phiéu xin 15i v& hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

. Bdo cao két qua klém tra/ thy 1y hd so
. Pon d& nghij cép gidy phép xdy dung

3. TEN QUY TRINH:

Cép giby phép x4y dyng cong trinh khong theo tuyen thudc (QT-03)
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Muc dich: |
Quy dinh chi tiét trinh tyr thu tyc cép gidy phép xay dung cong trinh khong theo
tuyen thudc thAm quyén cia S& Xay dung dam bao cac can by, cong chirc giai
quyét cic cong viée thude chire ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta
phap luét.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, ca nhan c6 nhu cdu thuc hién thi tuc cip gidy phép xay !
dung cong trinh khong theo tuyén thudc thdm quyén cia S& Xay dung. Cén bd, |
cbng chirc thudc phong chuyén mén duge phin cdp quan 1y, bd phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thude S& X4y dung chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luét Xay dung 2014; . o

2. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 vé stra d6i b sung
mot s0 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu; )

3. Nghi dinh s6 53/2017/NB-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh phit quy dinh céc loai
gidy t& hgp phap vé dat dai dé cap gidy phép xay dung;

4. Nghj dinh s§ 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét

mdt sé Piéu ctia Ludt Phong chay va chita chdy va Luét stra d6i, bé sung mot sb
Diéu cua Luat Phong chay va chita chay;

5. Nghij dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cita Chinh pht quy dinh vé quy
hoach bao vé mdi trudng, danh gia méi trudmg chién luoc, danh gia tac dong mébi
truong va ké hoach bao vé méi trudng;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

7. Thong tu s0 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xéy dung huong dan vé
cAp gidy phép xay dung;

8. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ciia nghi dinh s 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co chié mét
ctra, mt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

9. Quyet dinh s6 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phd Ha
Noi vé viée quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cp GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Noi. :

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 caa thanh phb Ha Noi vé
vige cong b thd tuc hanh chinh trong Iinh vuce cAp gidy phép xay dung thude thim
quyén giai quyet ctia s& X4y dung, UBND huyén thudc thanh phé Ha Nbi.

11. Quyét dinh so 12/2018/Qb-UBND ngay 15/5/2018 cta Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé cap glay phép xay dung trén dia ban Thanh phé Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 ctiia UBND Thanh
phd Ha Néi.
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3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban
$20

Pon d& nghi cép gidy phép xdy dung theo mau tai Phy lyc 1 Thong
tu 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016; Trudng hop deé nghi cép
GPXD c6 thoi han thi tiéu d& cta don dugc dbi thanh “Pon d& nghi
cAp gidy phép xay dung c6 thdi han”

Mot trong nhitng glay t&r chimg minh quyén st dung dét theo quy
dinh cta phap lut vé dét dai. Trudng hop dbi véi cong trinh x4y
dyng tram, ¢t phat séng tai khu vyre khdng thude nhom d4t c6 muyc
dich sir dung cho xay dung, khong chuyén dbi duge muc dich st
dung d4t thi ndp ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh vén ban
chép thuin vé dia diém x4y dung ciia Uy ban nhan dan cip huyén

Ban vé thiét ké k¥ thuat hoic thlet ké ban vé& thi cong dugc phé
duyét theo quy dinh ciia phap luat v& xiy dung, bao gom:

+ Ban vé& mait bang vi trf cong trinh trén 16 dit ty 1& 1/100 - 1/500,
kém theo so @b vi tri cong trinh;

+ Ban v€ cdc mit b:?mg, cidc mit dimg va mit cét cha yéu cua

cong trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mjt bing moéng ty 1€ 1/100 - 1/200 va mat cat mong ty 1€
1/50, kém theo so dd ddu ndi véi hé thdng ha ting k§ thuat vé& giao
thong; cip nurdc; thoat nude mura, nudc ban; xir Iy nude thai; cip
dién; thong tin lién lac; cic hé théng ha tAng k¥ thudt khéc lién quan
dén céng trinh ty 1& 1/50 - 1/200

B4o c4o két qua thAm dinh thiét k& ciia co quan chuyén mén vé xay
dung d6i v6i cong trinh theo quy dinh phai dugc thdm dinh thiét ké

Vin ban ban cam ket ctia chu dau tu bdo dam an toan cho cong
trinh va cdng trinh 14n can doi vdi cong trinh xay chen, c6 ting him

Ban k€ khai néng lyc, kinh nghiém cia to chtrc, c4 nhéan thiét ké
theo méu tai Phy luc s§ 3 Théng tu sb 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua B6 Xdy dyng, kém theo ban sao chimg chi hanh
nghé hoat dong xdy dung, d6i vai cdng trinh chua duge co quan
chuyén mén vé xay dung thim dinh thiét ké

Quyét dinh dAu tu dbi v6i cong trinh yéu cau phai lap dv an diu
tu xay dung

3.3

S6 lwgng hd so

01bo

3.4

Thoti gian xir 1y

10 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan du h(‘)v so hop 1€

i
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35

Noi tiép nhin va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/Lé phi
150.000 d/hd so

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu

Bl | Tiép nhin hd so B9 phén 172 nggéy - Gie‘iy tiép .

. - TN&TKQ | @h doi véi | phan hd so va

Trudng hop hd so dii diéu kién: gg‘s’ggg 1£§'§ hen tra két qua. |
Thye hién,tiép nhin HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mdn, Chuyén ho so dén phong
chuyén mon (chuyén sang B2)
Truomg hep hod so khong di diéu
kién hodc can b(”)~sung:
Gui TB hudng dan dén cong dén

B2 | Phén cbng cén bd thu ly: | Truéng 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truong Phong chuyén mon ti€p | phong (2hddivei | soat qué _trinh
nhidn HS va phin cong Phé trudng | chuyén mon gggﬂﬁgh%% giadi ‘quyet ho
phong phu trich chuyén moén va 2) S0.
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 05 ngay |- Bdo céo két

Phong qua kiém tra/

- Trudng hgp hd so du diéu kién:
Hoan thién hd so; soan thao, in
GPXD. |

- Trudng hop hd so khéng du didu
kién gidi quyet Soan thao, in thong
bao tir chdi.

(chuyén sang B4)

- Trudmg hop hd so cin bb sung
va/hoic cin 14y ¥ kién co quan lién
quan (lan 1), -

(chuyén sang B4)

- Trudng_hop hd so cén bd sung
va/hoiic can ldy y kién co quan lién
quan (lan 2),

(chuyén sang B4)

chuyén mén

03 ngay

01 ngay

thu Iy hd so
kém theo du
thdio GPXD,
hoiic vin ban
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B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Phoé truong
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong
chuyén vién phong chuyén mon chuyén mon
thuc hién.

; ) - B4o cao két
- Truong hop ho so ¢/ khong da 01 ngay qué kidm tea/
di€u kién gidi quyet thu Iy hd so
- Trudong hop hd so can bd sung 1/2 ngay ke,m theo dyr
thao GPXD,
va/hoic cin 1y y kién co quan lién oL
hodc van ban
quan (14n 1) :
- Trudmg hop hd so cin b sung 2h
va/hoic cin 14y ¥ kién co quan lién
quan (14n 2)

BS5 | Duyét du thao: Trudng
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong
Pho trudng phong, chuyén vién chuyén mén
phong chuyén mdn thyc hién.

(chuyén sang B6)

- Trudng hop hd so du / khong du 01 ngay |-Baocdo két

diéu kién giai quyét ‘ qué kiém tra/
; — thu Ly ho so

- Trudmg hgp ho so can bo sung 1/2 ngay

va/hoiic cin lay y kién co quan lién

quan (1in 1)

- Trudmg hop hd so cin b sung 2h

va/hodc cén 13y vy kién co quan lién

quan (l4n 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao S& - Béo c4o két
Kiém tra va ky duyét két qua do qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. | thu Iy hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

thdo GPXD,
- Trudmg hop hé so du / khong du 01 ngdy | hodc vin ban
diéu kién giai quyét P
- Trudng hop hé so cin b sung 01 ngay
va/hoidc cin ldy y kién co quan lién
quan (1in 1)
- Trudmg hop hd so 9::Tln bd sung 1/2 ngay

va/hodc cin 14y ¥ kién co quan lién
quan (lan 2)
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B7 | Hoan thién ho so: Chuyén vién | 1/2 ngay
Chuyén két qua gidi quyét va HS | Phong (2hddivéi | - Bao cdo két
sang Bo phan TN&TKQ. chuyén mén | 8PP | qua kiém tra/
2 g lan s
(chuyén sang Bg) 2) thu 1y ho so
kém theo du
thdo  GPXD,
hodc van ban
- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét ho so|
- S5 theo ddi hd
so !
i
B8 | Tra két qua: B6 phan Gid hanh | - Bdo cdo két
- L4y s6, déng d4u ban hanh van ban | TN&TKQ chinh. qua kiém tra/
hoic gidy phép xay dung. thu 1y hd so
- Tra két qua cho cong dén theo quy kém theo du
dinh. thdo  GPXD,
- Ban giao hd so luu trit cho Vin hodc véan ban
phong Sé& theo quy dinh. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo d&i hd
SO
4 | Biéu mau
1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu céu bd sung hoan thién hd so
3. Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so :
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua i
5. Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so |
6. S6 theo doi hd so :
7. Bao cao két qua kiém tra/ thu Iy hd so
8. Don dé nghj cdp gidy phép xay dung
9. Gidy phép xay dung
4. TEN QUY TRIiNH:
Cép gidy phép xay dung cong trinh theo tuyén thudc (QT-04)
1 | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu th tuc cip gidy phép xiy dung cong trinh khong theo
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quyét céc cbng viée thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia
phép luat.

Pham vi

Ap dung d8i véi td chirc, ca nhan c6 nhu ciu thyc hi¢n thu tuc chp gidy phep xay
dung cong trinh khéng theo tuyén thudc thdm quyen cia S& Xay dyng. Cén bJ,
cOng chire thugc phong chuyén mon duge phan cip quan 1y, bd phin TN&TKQ
giai quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhigm
thyre hién va kiém soat quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 vé sira d6i bd sung
mdt s6 didu Nghij dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

3. Nghi dinh sd 53/2017/Nb-CP ngay 08/5/2017 cta Chinh pha quy dmh cac loat
gidy t& hop phap vé& dét dai dé cép gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh 56 79/2014/ND-CP ngay 3 1/7/2014 cda Chinh phu quy dinh chi ‘uet
mét s6 Didu ciia Luit Phong chay va chira chdy va Luat stra d6i, bd sung mét sb
Diéu ciia Ludt Phong chay va chira chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh pht quy dinh vé quy
hoach bao vé méi trudng, danh gia méi trudng chién hrge, danh gia tac d6ng mdi
truong va ké hoach bao vé méi trudmg;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thue hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B4 Xay dung huéng din vé
chp gidy phép xiy dung;

8. Théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mot sé quy

| dinh ctia nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét

clra, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

9. Quyét dinh s 20/2016/QB-UBND ngay 24/6/2016 ctia UBND Thanh phd Ha
N&i vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé ca‘ip GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Noi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/772017 cua thanh phé Ha Ni vé
vi¢e cong b tha tyc hanh chinh trong linh vyre cép gidy phép xay dung thuge thim
quyén giai quyet ctia s¢ Xay dung, UBND huyén thudc thanh ph6 Ha Ni.

1L Quyét dinh so 12/2018/Qb-UBND ngay 15/5/2018 cia Quy dinh chi tiét mot
s6 nodi dung vé cap gidy phép xdy dyng trén dia ban Thanh phd Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 cia UBND Thanh
phd Ha Nai.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Ban
: chinh | sao
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Pon dé nghj cip GPXD cbng trinh theo mau

Mot trong nhing glay td chimg minh quyén sir dung dét theo quy
dinh cia phép luét vé dat dai hogc van ban chip thufén cia co quan
nha nuéc c6 tham quyén vé vi tri va phuong 4n tuyén

Quyet dinh thu hdi dét clia co quan nha nuée c6 thdm quyén phén
dat thuc hién theo giai doan hodc ca dy én theo quy dinh cla phép
luat vé& dét dai

Bo ban vé thiét ké k§ thuat hoic thiét k& ban vé& thi cong dugc phé
duyét theo quy dinh ciia phap luat v& xiy dung, bao gbm:

+ So db vi tri tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bing tdng thé hoic ban v& binh db cong trinh ty 18
1/500 - 1/5000;

+ Ban v& cic mit cit ngang chi yéu ciia tuyén cong trinh theo giai
doan ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ D6i v6i cong trinh ngdm yéu ciu phai c¢6 ban v& cic mat cit
ngang, cdc mit cit doc thé hién chiéu sau cong trinh theo ty 1€ 1/50
- 1/200 va so @5 d4u ndi voi hé thdng ha tang k¥ thuét ty 1 1/100 -
1/500

Bao c4o két qua thim dinh thiét ké ciia co quan chuyén mén vé xay
dung do6i vdi ¢ong trinh theo quy dinh phai duge tham dinh thiét ké

Vin ban ban cam két cia chu dau tu bdo ddm an toan cho cong
trinh va cOng trinh l4n c4n d6i v4i cong trinh xdy chen, ¢6 ting hdm

Ban k& khai nang lyc, kinh nghiém cia td chire, ca nhan thiét ké
theo miu tai Phu luc sb 3 Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cia BO X4y dung, kém theo ban sao ching chi hanh
nghé hoat dong xay dung, dbi v6i cong trinh chua dwgc co quan
chuyén mén vé xay dung thim dinh thiét ké

Quyét dinh déu tu dbi véi cong trinh yéu ciu phai 14p du an diu tu
xdy dung

3.3 | S6 lwgng hd so

01 bd
3.4 | Thoi gian xi ly

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhén va tra két qua gidi quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
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150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Théi gian

Biéu miu

Bl

Tiép nhén hd so

Trudmg hop hd so di diéu kién:
Thue hién tiép nhan HS va thyuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mén, Chuyén hé so dén phong
chuyén mon (chuyén sang B2)

Truong hop hd so khong du diéu
kién hogc can bo sung:
Gtri TB huéng dan dén cong dan

B0 phén
TN&TKQ

1/2 ngay

(2h ddi véi
trudng  hop
bd sung 14n 2)

- Gibdy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua.

B2

Phén cong can b0 thuy ly:

Truéng Phong chuyén mén tidp
nhin HS va phén cong Phé trudng
phong phy trach chuyén moén va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Truéng
phong
chuyén mon

1/2 ngay
(2h abi véi
trurdomg hop
b4 sung ln
2)

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
gidi -quyét hd
S0.

B3

Thu 1y hd so:

- Trudng hop hd so di diéu kién:
Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD.

- Truong hgp hd so khong da didu
kién giai quyét: Soan thio, in thong
béo tir choi.

| (chuyén sang B4)

- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hoic cin 14y ¥ kién co quan lién
quan (1an 1),

(chuyén sang B4)

- Truong hop hé so cin bd sung
va/hogic can lay y kién co quan lién
quan (l4n 2),

(chuyén sang B4)

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

05 ngay

03 ngay

01 ngay

- Bao cdo két
qua. kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thao - GPXD,
hoc vin ban

B4

Duyét du thao: (chuyén sang B5)
Kiém tra va ky xac nhan két qua do
chuyén vién phong chuyén mon
thuc hién.

Pho truéng
phong
chuyén moén

- B4o céo két
qua kiém tra/

| thu Iy ho so

kém theo du
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- Truong hop hd so di / khéng du
didu kién giai quyét

- Truomg hop hd so cin bd sung
va/hoiic can ldy ¥ kién co quan lién
quan (l4n 1)

- Truong p(_)'p’hf“) Y gé‘m b sung
va/hodc cén lay y ki€n co quan lién
quan (lan 2)

01 ngay

1/2 ngay

2h

thao GPXD,
hodc van ban

BS5

Duyét du thao:

Kiém tra va ky x4c nhén két qua do
Pho trudng phong, chuyén vién
phong chuyén moén thue hién.
(chuyén sang B6)

- Trudng hop hd so du / khong du
didu kién giai quyét

- Trudng hop hé so can bd sung
va/hoic cin 14y ¥ kién co quan lién
quan (1in 1)

- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hoic cén 14y ¥ kién co quan lién
quan (l4n 2)

Trudng
phong
chuyén mén

01 ngay

12 ngay

2h

- Béo céo két
qua kiém tra/
thu 1y ho so

B6

Ky ban hanh vén ban:

Kiém tra va ky duyét két qua do
Phong chuyén mon trinh.
(chuyén sang B7)

- Truong hop hd so du / khong du
diéu kién giai quyét

- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hoic cin 1y ¥ kién co quan lién
quan (lan 1)

- Trudng hop hd so cén b sung
va/hodc can lay y kien co quan lién
quan (lan 2)

Lanh dao So

01 ngay

01 ngay

1/2 ngay

- Bdo cdo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thao GPXD,
hodc vin ban

B7

Hoan thién hd so:

Chuyén két qua giai quyét va HS
sang B0 phan TN&TKQ.

(chuyén sang B8)

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

1/2 ngay
(2h d6i véi
treéng hop
bd sung lin
2)

- Béo cdo két
qua ki€ém tra/
thu ly ho so
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£ i

kém theo du:
thaio GPXD,
hodc van ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- $6 theo doi hd
SO

B8 | Trakét qua: Bo phan Gid hanh | - Bao céo két

- LAy s, déng d4u ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qué kiém tra/

hoic glay phép xiy dung. ' | thu Iy ho so

- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du

dinh. thdio GPXD,

- Ban giao hd so luu trit cho Vin hodc van ban

phong S& theo quy dinh. - Phiéu kiém
sot qua trinh
gidi quyét hd so
- S theo ddi hé
SO

4 |Biéu miu

. S theo doi hd so

O 00 ~1 N Lh £ W N =

. Gidy phép xdy dung

. Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua

. Phidu yéu ciu bo sung hoan thi¢n hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

. Béo céo két qua kiém tra/ thu Iy ho so
. Pon d¢€ nghi cap gidy phép xady dung

5. TEN QUY TRINH:

Cép gidy phép x4y dung cong trinh thude dy 4n (QT-05)

Muc dich:

luat.

Quy dinh chi tlet trinh tyr thi tuc cip gidy phép xdy dung cong trinh thuoc du dn
thudc thim quyén cta S& X4y dung dam béo cac can bo, cong chirc giai quyét
céc cong viée thude chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phép
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Pham vi

Ap dung dbi véi t6 chirc, c4 nhin ¢6 nhu cdu thyc hién thu tyc cip gidy phép xdy
dung cong trinh thudc dy an thude thdm quyen cua S& Xay dung. Cén bj, cong
chirc thugc phong chuyén méon duge phan cép quan ly, bd phin TN&TKQ glal‘
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S Xay dyng chiu trach nhiém thyce’
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Lugt Xay dyng 2014;

| 2. Nghi dinh s6 42/2017/NB-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 v& stra dbi bd sung

mét sé didu Nghj dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

3. Nghi dinh 56 53/2017/Nb-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phi quy dinh cac loai
gidy to hop phép vé dit dai dé clp gidy phép xy dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tlet
mdt s6 Didu ctia Ludt Phong chédy va chita chay va Lut sira d6i, bd sung mot so
Diéu ciia Luat Phong chay va chita chdy;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phi quy dinh vé quy
hoach bao vé méi trudng, danh gia méi trudng chién lugce, danh gia tic dong mobi
trudng va ké hoach bao v¢€ mdi trurong;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia BO Xay dyung huéng din ve
cép gidy phép xay dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot sb quy
dinh cua nghij dinh s 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mgt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

9. Quyct dinh s 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 ciia UBND Théanh phd Ha
Nbi vé viée quy dinh chi tiét mét sé ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Néi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngdy 25/7/2017 ciia thanh phé Ha Noi vé |

vige cong b thu tyc hanh chinh trong linh vyre cip gidy phép xay dung thudc thim
quyén gidi quyet cua s& Xay dung, UBND huyén thudc thanh phé Ha Nai.

11, Quyét dinh so 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cia Quy dinh chi tiét mot
sO noi dung vé cap gidy phép xay dung trén dia ban Thanh ph6 Ha Ni ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 ctia UBND Thanh
phé Ha Noi.

3.2

7

Thanh phén hd so | Ban | Ban
: chinh | sao

Don d& nghi cdp GPXD cong trinh theo miu X
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Mt trong nhitng gidy t& chimg minh quyén sir dung dit theo quy
dinh ctia phép ludt vé dat dai

B ban v& thiét ké ky thuat hodc thiét ké ban vé thi céng céc cong
trinh x4y dung da dugc phé duyét theo quy dinh cta phap luit vé
x4y dyng, bao gom:

+ Ban v& tdng mit bing cia du 4n hodc tdng mat bing timg giai
doan cia dy an ty 1¢ 1/100 - 1/500;

+ B4n v& mit bing timg cong trinh trén 16 dit ty 1& 1/100 - 1/500,
kém theo so @0 vi tri cOng trinh;

+ Béan v& cac mit dimg va cic mjt cit chinh ciia timg cong trinh
ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mjt bing méng ty 1€ 1/100 - 1/200 va mt cit moéng ty
1& 1/50 cuda timg cong trinh kém theo so d6 dau noi véi hé thong

-| thoat nudc mua, xir Iy nudc thai, cdp nudce, cap dién, thong tin

lién lac ty 1¢ 1/50 - 1/200

Bao cao két qua tham dinh thiét k& ctia co quan chuyén mén vé xay
dung @d6i v6i cong trinh theo quy dinh phéi dugc tham dinh thiet ké

Van ban ban cam két ciia chad dau tu bao dam an toan cho cong
trinh va cdng trinh 14n cén d6i vdi cOng trinh xdy chen, c6 ting hAm

Ban ké khai ning luc, kinh nghiém cia tb chirc, ca nhan thiét ké
theo mau tai Phu lyc s& 3 Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngiy
30/6/2016 cia By Xay dung, keém theo ban sao chimg chi hanh
nghé hoat dong xdy dung, d6i véi cong trinh chwa duge co quan
chuyen mon vé xay dung thdm dinh thiét ké

Quyét dinh diu tu di véi cong trinh yéu ciu phai 1ap du 4n déu tu
xdy dung ‘

Quyét dinh phé duyét du an du tr xdy dung cong trinh theo quy
dinh ctia phap luit vé xay dung.

3.3 | S6 lwong ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B¢ phan tiép nhian vA tra két qua giai quyét TTHC
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3.6

Phi/L¢ phi

150.000 &/hd so

3.7

Quy trinh xit ly ¢ong viéc

TT

Trinh tu

Tréch nhiém

Thoi gian

Biéu mau

B1

Tiép nhan ho so

Trudng hop hd so du didu kién:
Thue hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mdn, Chuyén hd so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)

Truong hop hé so khong du diéu
kién hoéc can b6~sung:
Gui TB hudng dan dén cong dan

B0 phén
TN&TKQ

1/2 ngay

(2h dbi voi
trudng  hgp
b sung 1an 2)

- Gidy tiép
nhidn ho so va
hen tra két qua. |

B2

Phéan cong cén bd thu ly:

Truéng Phong chuyén moén tiép
nhén HS va phin cong Phé trudng
phong phy trach chuyén mon va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén mén

1/2 ngay
(2h d6i véi
truong hop
bd sung 1an
2)

- Phiéu kiém
soat qua trinh}
giai quyét hd
SO.

B3

Thu Iy hd so:

- Trudng hgp hd so di didu kién:
Hoan thién hé so; soan thdo, in
GPXD.

- Trudmg hop hd so khong da diéu
kién giai quyét: Soan thao, in théng
bao tir chéi.

(chuyén sang B4)

- Trudmg hop hd so cén bd sung
va/hoic cin lay v kién co quan lién
quan (1an 1),

(chuyén sang B4)

- Trudmg hop hd so cin bd sung
va/hoidc can ldy y kién co quan lién
quan (14n 2),

(chuyén sang B4)

Chuyén vién
Phong
chuyén moén

05 ngay

03 ngay

01 ngay

- Béo cao két
qui kiém tra/
thy Iy hd so
kém theo du}
thao  GPXD, .
hodc van ban
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B4 | Duyét du thao: (chuyén sang BS) Pho trudng
Kiém tra va ky xac nhan két qua do | phong
chuyén vién phong chuyén mon chuyén mon
thue hién.

- Trudng hop hd so &l / khong di 01 ngdy |- Bado céo két
didu kién giai quyét qué kiém tra/
thu ly ho so

- — | kém theo du
- Trudmg hop ho so can bo sung 1/2 ngay | thao GPXD,
va/hogic can lay y kien co quan lién hoic vin ban
quan (lan I)
- Trudmg hop hé so cin bd sung 2h
va/hodc cén 1y y kién co quan lién
quan (lan 2)

B5 | Duyét du thao: ) Trudéng
Kiém tra va ky xac nhén két qua do | phong
Phé truong phong, chuyén vién chuyén mén
phong chuyén mén thuc hién.

(chuy¢n sang B6)

- Trudng hop hd so di / khong du 01ngdy | . Bio cio két
diéu kién giai quyét qua ki él:n tra/
- Truong hop hd so can b sung 1/2 ngay thu Iy ho so
va/hodc cén 14y ¥ kién co quan lién

quan (13n 1)

- Truong pop’hé SO gén bb sung 2h

va/hodc can lay y kieén co quan lién

quan (lan 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lianh dao S& - Béo cdo két
Kiém tra va ky duyét két qua do qua kiém tra/
Phong chuyén mén trinh. thu Iy ho so
(chuyén sang B7) keém theo du

thao GPXD,
- Truong hop hd so du / khong dh 01 ngdy | hozc van ban
didu kién giai quyét
- Truong hop | hd so cin b sung 01 ngay
va/hoic cin 14y y kién co quan lién
quan (lin 1)
- Trudng hop hd so (,:e‘“m b sung 172 ngay

va/hodce cén lay v kién co quan lién
quan (lan 2)
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B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngdy | - Béo cdo két
Chuyén két qua gidi quyét va HS | Phong (hddivéi | qua kiém tra/
sang BO phan TN&TKQ. chuyén mon gge;ﬂrgl h%:l thu Iy hd so
(chuyén sang B§) 2) ¢ kém theo dy

thao GPXD,
hodc vin ban
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- S4 theo ddi hd
SO

B8 | Tra két qua: B phan Gio hanh | - Bo cdo két

- | - LAy s6, d6ng d4u ban hanh vin ban { TN&TKQ | chinh. qué kiém tra/
hoic gidy phép xay dung. thu 1y hé so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kem theo dy
dinh. thio GPXD,

- Ban giao hd so luu trir cho Vin
phong S& theo quy dinh.

hodc vin ban

- Phiéu kiém |,

S04t qua trinh
giai quyét hé so
- Sb theo ddi hd
SO

Bi€éu mau

. S theo d&i hd so

O 001NV B W

. Gidy phép xiy dung

. Glay tiép nhén hé so va hen tra két qua

. Phiéu yéu céu bo sung hoan thi¢n hé so

. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so

- Bao cao két qua kiém tra/ thu Iy ho so
. Don d€ nghi cip gidy phép xdy dung
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6. TEN QUY TRINH:
Cép gify phép xay dumg theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén (QT-06)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tyr thu tuc cép glay phép xdy dung theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyen thudc thAm quyén ctia S& Xay dyng dam bao cac cdn b9,
cong chire giai quyét cac cong vige thufe chirc nang, nhiém vy, quyén han theo
quy dinh cua phép luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chire, ca nhan c6 nhu cdu thyc hién tha tyc cap g1ay phép xay
dung theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén thudc thim quyén cua S&
Xay dung. Can bj, cong chirc thugc phong chuyén mén duge phén cép quan 1y,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thude S& Xay dung
chiu trdch nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co s6 phap ly

1. Luat Xay dyng 2014;

2. Nghi dinh s6 42/2017/NP-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 v sira d6i bb sung
mot s6 didu Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nam 2015 ctia Chinh
pht;

3. Nghj dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh céc loai
gidy t& hop phdp vé dit dai dé cip gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cia Chinh pht quy dinh chi tlet
mdt s& Piéu cta Ludt Phong chay va chita chay va Lut sira dbi, bd sung mt sb
Diéu ctia Luat Phong chéy va chita chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phi- quy dmh vé quy
hoach bao vé méi trudng, danh gia mdi truedong chién luge, danh gid tac déng moi
truong va ké hoach bao vé mdi trudmg;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Théng tur s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B Xdy dyng hudng din v&
cap gidy phép xay dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét
ctra, mot cira li€n thong trong giai quyét thit tyc hanh chinh '

9. Quyet dinh sb 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phd Ha
Nbi vé viéc quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé cp GPXD trén dia ban thanh ph
Ha Néi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QB-UBND ngay 25/7/2017 cta thanh phd Ha Noi vé
viée cong b thu tuc hanh chinh trong linh vue cdp gidy phép xay dung thugce thim
quyén giai quyet cua s¢ Xay dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Noi.

11. Quyet dinh so 12/2018/QB -UBND ngay 15/5/2018 cua Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé cip gidy phép xay du'ng trén dja ban Thanh phé Ha Nbi ban hanh
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kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 ctia UBND Thanh

phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban
$ao

Pon dé nghi cdp GPXD cong trinh theo miu

Mot trong nhitng gidy t& chimg minh quyén sir dung dit theo quy
dinh ctia phép ludt vé dit dai. Truong hop dbi véi cong trinh xay
dung tram, c{t phat song tai khu vye khong thude nhom dét c6 muc
dich sir dung cho xéy dung, khong chuyén dbi dugc muc dich sit
dung d4t thi ndp ban sao hodc tép tin chira ban chyup chinh vin ban
chip thusn v& dja diém xay dung ctia Uy ban nhéan dan cip huyén

B6 ban vé& thiét ké k¥ thuét hosc thiét ké ban vé thi céng dugc phé
duyét theo quy dinh ciia phap luat vé xiy dung, bao gbm:

- Giai doan 1: '

+ Ban v& mat bing cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/100 - 1/500, kém
theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Ban v& mat bang moéng ty 1€ 1/100 - 1/200 va mat cit mong ty 18
1/50, ban v€ mit bang, mit cdt chinh cta phin cong trinh di dugc
pheé duyét trong giai doan 1 ty 1¢ 1/50 - 1/200 kém theo so db dhu
nbi véi hé théng ha tang ky thuat, gbm: Giao thong, thoat nudc
mua, xir 1y nudc thai, cip nude, cip dién, thong tin lién lac ty 18
1/100 - 1/200.

- Giai doan 2:

+ Ban v& cac mit bing, cic mit dirng va mit ct chinh giai doan 2
cua cdng trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

- Béo cdo két qua thdm dinh thiét ké ctia co quan chuyén mon vé
x4y dyung dbi voi cong trinh theo quy dinh phai dugc thim dinh
thiét ké;

Vin ban ban cam két cia chu diu tu bao dam an toan cho cong
trinh va cong trinh lan cén dbi véi cong trinh xay chen, c6 ting
ham;

Quyét djnh dau tr ciia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.* Sé
lugng hé so: 01 b

3.3 | S6 lwgng ho so

01bd
3.4 | Thoi gian xit ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hep 1&
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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3.6

Phi/Lé phi

150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh tir

Trach nhiém

Thdi gian

Biéu mau

Bl

Tiép nhén hé so

Trudmg hop hd so da diéu kién:
Thure hién tiép nhan HS va thyc
hién chuyén cho Phong chuyén.
mdn, Chuyén hé so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)

Trudong hop hd so khong du diéu
kién hoic cin bd  sung:
Giri TB huéng din dén cbng dan

B§ phan
TN&TKQ

1/2 ngay

(2h db6i véi
trudng  hop
bb sung 14n 2)

- Giay tiép
nhin ho so va
hen tra két qua.

B2

Phén céng can bg thu ly:

Truéng Phong chuyén moén tiép
nhén HS va phin cong Phé trudng
phong phu trdch chuyén moén va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén moén

1/2 ngdy
(2h déi véi
trueomg hop
bd sung lin
2)

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

| so.

B3

Thu Iy hd so:

- Truong hop hd so du didu kién:
Hoan thién hd so; soan thao, in
GPXD.

- Trudng hop hd so khéng du didu
kién giai quyét: Soan thao, in thong
bao tir chéi.

(chuyén sang B4)

- Trudng hop. hd so cin b sung
va/hodc cén 14y ¥ kién co quan lién
quan (14n 1),

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd so cin bd sung
va/holic cén iy ¥ kién co quan lién
quan (lan 2),

(chuyén sang B4)

Chuyén vién
Phong
chuyén moén

05 ngay

03 ngay

01 ngay

- Béo céo két
qua kiém tra/
thu 1y hd so
kém theo du
thao - GPXD,
hodc van ban
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B4

Duyét du théo: (chuyén sang B5)
Kiém tra va ky xac nhan két qua do
chuyén vién phdng chuyén mén
thuc hién.

Pho trudng
phong
chuyén mén

- Trudmg h0'p hd so du / khong di 01 ngdy |-Bdo cio két
diéu kién giai quyét qua kidm tra/
thu Iy hd so

5 . kém theo du
- Trudng hop ho so cén bo sung 1/2 ngay | thao GPXD,
va/hodc can lay y ki€n co quan lién hodic van ban
quan (lan 1)
- Trudng pqp’h(“) v c’:?m bd sung 2h
va/hodc can lay y ki€n co quan lién
quan (lan 2)

B5 | Duyét du thao: ’ Truong
Kiém tra va ky x4c nhdn két qua do | phong
Pho trudng phong, chuyén vién chuyén moén
phong chuyén moén thyc hién.

(chuyén sang B6)

- Trudng hop héd so da / khong du 01 ngay | _pBao cao két
diéu kién giai quyét qui ki éfP tra/
- Trudng ho*p’h(‘“) SO gén bd sung 1/2 ngay thy 1y ho so
va/hodc can lay y kién co quan lién

quan (lan 1)

- Trudng pqp’hé SO gﬁn bd sung 2h

va/hodc can lay y kién co quan lién

quan (lan 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao S& - Béo céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do qua kiém tra/
Phong chuyén moén trinh. thy 1y ho so
(chuyén sang B7) kém theo du

thao GPXD,
- TruO'ng hop hd S0 da / khéng du 01 ngay hodc vin ban
diéu kién giai quyét
- Truomg hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc cin ldy y kién co quan lién
quan (1an 1)
- Trudmg hop hd so cin bo sung 1/2 ngay

va/hoic cin 1y v kién co quan lién
quan (l4n 2)
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Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngdy | - Bdo céo két

Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2hddivéi | qua kiém tra/

sang Bo phan TN&TKOQ. chuyén mén | py e | thu ly hd so

(chuyén sang B8) 2) kém theo du
thio  GPXD,

hoéc vin ban

- Phibu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd so

- 86 theo ddi ho
SO
Tra két qua: B phén Gior hanh | - Bao cdo két
- Léy s6, @6ng ddu ban hanh vin ban | TN&TKQ chinh. qua kiérp tra/
hoic gidy phép xay dung. thu ly ho so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thao  GPXD,
- Ban giao hd so lwu trir cho Van | : hodc vén ban
phong S& theo quy dinh. - Phiéu kiém

soat qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo dbi hd
SO

Biéu mau

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu cu bb sung hoan thién hd so

3. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. Sb theo d5i hd so _

7. Béo cdo két qua kiém tra/ thu Iy ho so

8. Pon d& nghi cip gidy phép xdy dung

9. Gidy phép xay dyng

7. TEN QUY TRINH: ,
Cap giay phép xdy dung theo giai doan cho cong trinh theo tuyén (QT-07)

Mpuc dich:

Quy dinh chi tlet trinh tu thu tuc cap gidy phép xay dung theo giai doan cho céng
trinh theo tuyen thude thdm quyén cta Sé Xay dung dam bao cac can by, cong
chirc giai quyét cac cdng viée thude chire ning, nhiém vy, quycn han theo quy
dinh cua phap luat.
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Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, ¢4 nhan c¢6 nhu cau thyre hién thd tuc chp gidy phép xay
dung theo giai doan cho céng trinh theo tuyén thudc thdm quyen cua S¢ X4y dung.
Cén b9, cong chire thuge phong chuyén mén duge phan cap quan ly, bd phén
TN&TKQ gii quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan thuQc S¢ Xay dung Chll].\
trach nhiém thye h1en va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly

1. Luft Xy dung 2014;

2. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 vé stra dbi bd sung |
mdt s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ciia Chmh:
phu;

3. Nghi dinh 56 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh céc loai
gidy to hop phéap vé dit dai dé cap gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh sé 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 Piéu cta Luat Phong chéy va chita chay va Luét stra ddi, b sung mét sb
Piéu ctia Luét Phong chdy va chita chay; |

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phii quy dinh vé quy
hoach bao vé mdi trudng, danh gia mdi trudng chién luge, dénh gia tic dong mébi ‘
truong va ké hoach bao vé mdi trudng;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co che mét clra, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B6 XAy dung huéng din vé
cAp gidy phép xay dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ctia nghi dinh sb 61/2018/NP- CP ngay 23/4/2018 v& thye hién co ché mot
ctra, mgt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh |

9. Quyet dinh s 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phd Ha | ‘
Ndi vé viéc quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé cip GPXD trén dia ban thanh phé’
Ha Noi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 cta thanh phé Ha Noi vé |
vige cong b thu tuc hanh chinh trong linh vure cip gidy phép xdy dung thudc tham |
quyén giai quyet clia s& X4y dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Nbi.

1. Quyét dinh so 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cha Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh phd Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 cuia UBND Thanh |
phb Ha Nbi. 1

3.2

Thanh phin hd so | Bin | Ban
chinh | sao

Pon dé nghi cap GPXD cong trinh theo miu X
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Mot trong nhimng glay t& chimg minh quyén sir dung d4t theo quy
dinh cta phép luat vé dat dai hodc van ban chép thudn cua co quan
nha nuée c6 thim quyén vé vi tri va phuorng an tuyén

Quyét dinh thu hdi dit clia co quan nha nueée cd thdm quyén phén
dét thyc hién theo giai doan ho#ic ca du 4n theo quy dinh cia phéap
luat vé dat dai

B ban vé thiét ke k¥ thudt hodc thlet ké ban vé& thi cong dugce phé
duyét theo quy dinh cia phap luat vé xiy dung, bao gém:

+ So db vi tri tuyen cong trinh ty 1€ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mat bing téng thé hodc ban v& binh db cong trinh ty 1&
1/500 - 1/5000;

+ Céc ban vé theo timg giai doan:

« Ban v& cic mit cit ngang chil yéu cia tuyén cong trinh theo giai
doan ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Di v6i cong trinh ngém yéu cAu phai c6 ban v& cic mit cit ngang,
cic mit cit doc thé hién chiéu siu c6ng trinh theo timg giai doan
ty 1€ 1/50 - 1/200;

* So dd d4u ndi v6i hé théng ha tAng k¥ thuét theo timg giai doan
ty 1€ 1/100 - 1/500

Bdo cdo két qua thAm dinh thiét ké ciia co quan chuyén mén vé’xﬁy
dung d61 véi cong trinh theo quy dinh phai duge tham dinh thiét ké

Vin ban ban cam két cta cht dau tu bio ddm an toan cho cdng
trinh va cong trinh 14n cén doi véi cong trinh x4y chen, ¢ tdng ham

Ban ké khai ning lyc, kinh nghiém ctia t6 chirc, c4 nhén thiét ké
theo miu tai Phu luc sé 3 Théng tr s6 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua BO Xy dung, kém theo bén sao chimg chi hanh
nghé hoat dong xay dyng, abi vé6i cdng trinh chua dugce co quan
chuyén mén vé xdy dung thdm dinh thiét ké

Quyét dinh dau tu dbi vai cong trinh yéu ciu phai 1ap du an déu tu
xay dyng

3.3 | S6 lwgng hd so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua ,

B6 phén tiép nhin va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
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150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

1T

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu méu

Bl

Tiép nhén ho so

Trudng hop hd so da diéu kién:
Thuc hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mén, Chuyén hd so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)

Truong hop ho so khong du diéu
kién hodc can bo sung:
Gui TB hudng dén dén cong dén

Bd phéan
TN&TKQ

1/2 ngay

(2h dbi véi
truong  hop
b sung 14n 2)

Giéy tiép

nhin hé so va
hen tra ket qua.

B2

Phan cong can bd thy ly:

Truéng Phong chuyén moén tiép
nhdn HS va phin cbéng Phéd truéng
phong phu trach chuyén mdn va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén mén

1/2 ngay
(2h d6i v6i
truong hop
bd sung lan
2)

Phiéu kiém

soat qua trinh
gidi quyét hd

50.

B3

Thy ly hd so:

- Truomg hop hd so du diéu kién:
Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD.

- Trudong hop hd so khong du didu
kién giai quyét: Soan thao, in théng
béo tir chdi.

(chuyén sang B4)

- Trudmg hop hd so cin bd sung
va/hoic cén iy y kién co quan lién
quan (lan 1),

(chuyén sang B4)

- Truong hop ho so cin bd sung
va/hodic cin iy ¥ kién co quan lién
quan (1in 2),

(chuyén sang B4)

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

05 ngay

03 ngay

01 ngay

- Bao cdo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du

thao

GPXD,

hoic vin ban

B4

Duyét du thao: (chuyén sang B5)
Kiém tra va ky x4c nhén két qua do
chuyén vién phong chuyén mon
thire hién.

Phé truéng
phong
chuyén mon

- Béo cdo két
qua kiém tra/
thu ly hd so
kém theo du
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- Trudng hop ho so i / khong da
diéu kién giai quyct

- Trudng hop ho so can bd sung
va/hogic can ldy ¥ kién co quan lién
quan (1an 1)

- Trudmg hop hd so cin b sung
vd/hodc can lay y kién co quan lién-
quan (lan 2)

01 ngay

1/2 ngay

2h

thdo GPXD,
hodc vén ban

B5

Duyét du thao:

Kiém tra va ky x4c nhén két qua do
Pho trudng phong, chuyén vién
phong chuyén mén thyue hién.
(chuyén sang B6)

- Truong hop hé so du / khong du
diéu kién giai quyét

- Trudmg hop hd so c?m bb sung
va/hodc can ldy y ki€n co quan lién
quan (lan 1)

- Truong hqp’h(‘") SO gi‘m bb sung
va/hodc cén lay y kién co quan lién
quan (lan 2)

Trudéng
phong
chuyén mén

01 ngay

1/2 ngdy

2h

- Béo cao két
qua kiém tra/
thu ly ho so

B6

Ky ban hanh vin ban:

Kiém tra va ky duyét két qua do
Phong chuyén moén trinh.
(chuyén sang B7)

- Truong hop hé so dii / khong du
diéu kién giai quyét

- Truong hop ’h(“) SO gén bd sung
va/hodc can lay y kién co quan lién
quan (1an )

- Trudng hop hd so cin bd sung
vi/hodc can Iy v kién co quan lién
quan (4n 2)

Lanh dao S&

01 ngay

01 ngay

1/2 ngay

- B4o cao két
qué kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thido GPXD,
hoic vin ban

B7

Hoan thién h so:

Chuyén két qua giai quyét va HS
sang B0 phan TN&TKQ.

(chuyén sang B8)

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

1/2 ngay
(2h dbi véi
trurdmg hop
bd sung lin
2)

- Bé4o céo két
qua kiém tra/

| thu Iy hd so
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kém theo du
thio  GPXD,
hodc vin ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd so

- Sb theo ddi hd |
SO |
B8 | Trakét qua: B phan Gi& hanh | - Bio céo két
- L4y sd, d6ng dAu ban hanh vin ban | TN&TKQ chinh, qua kiém tra/
hodc giéy phép xay dung. thu ly ho so
- Tra két qua cho c6ng dén theo quy kém theo du
dinh. thao  GPXD,
- Ban giao hd so hru trit cho Vin hodc vin ban
phong Sé theo quy dinh. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so|
- 86 theo ddi hd |
SO !
4 | Biéu méu
1. Glay tiép nhén hé so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu céu bo sung hoan thi¢n hé so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so _
4. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua d
5. Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hé so
6. S4 theo dbi ho so
7. Béo céo két qua kiém tra/ thy 1y hd so
8. Pon dé nghi cp gidy phép xdy dung
9. Gidy phép xay dung
8. TEN QUY TRINH:
Cép gidy phép xay dung cong trinh ton gido (QT-08)
1 | Muc dich:
Quy dinh chi tlet trinh tur tha tuc cip gidy phép xdy dung cdng trinh tén gido
thudc thim quyén ctia S& Xay dung dim bao cac can b, cong chirc giai quyét
céc cong viée thude chire niing, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia phép
luat.
2 | Phamvi

Ap dung dbi véi t6 chixe, ¢4 nhan cé nhu cau thye hién thu tuc cdp gidy phép xay
dung cOng trinh ton gido thude thim quyen ctia S& Xay dung. Can bo, cong chac
thudc phong chuyén mén duge phan cip quan ly, bd phan TN&TKQ giai quyét
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TTHC va cac phong ¢6 lién quan thude S& Xdy dung chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

3.1

Co sé phap 1y

1. Luét Xay dung 2014,

2. Nghi dinh s 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nim 2017 vé stra dbi bb sung
mdt sb diu Nghi dinh s§ 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ciia Chinh |
phu;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phu quy dinh céc loai
gidy t& hop phép vé dét dai @& cAp gidy phép xay dung;

4, Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cta Chinh pht quy dinh chi tié’t
mot s§ Piéu ciia Luat Phong chay va chira chay va Ludt sira dbi, bd sung mot sO
Piéu ctia Luit Phong chay va chita chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phu quy dinh vé& quy
hoach bao vé méi trudng, danh gia moi truong chién lugc, danh gia tic dong moi
truong va ké hoach bao vé méi trudng;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hlen co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

7. Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cla Bo X4y dyng hudng din vé
cip gidy phép xdy dyng;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s quy
dinh ctia nghi dinh s§ 61/2018/ND- CP ngdy 23/4/2018 vé thye hxen co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

9. Quyet dinh sb 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cuia UBND Thanh ph6 Ha
Noi vé viéc quy dinh chi tiét mdt s6 ndi dung vé cdp GPXD trén dja ban thanh phé
Ha Néi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 cia thanh phé Ha Noi vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh trong linh vire cip gidy phép xdy dung thude thdm
quyén giai quyet clia s¢ Xdy dung, UBND huyén thudc thanh phb Ha Noi.

11. Quyet dinh so 12/2018/Qb-UBND ngay 15/5/2018 clia Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé cap glay phép xay dyng trén dia ban Thanh ph6 Ha N§i ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 cia UBND Thanh
phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Bin
chinh | sao

Don d€ nghj cdp GPXD cbng trinh theo miu X

Mot trong nhitng glay t& chitng minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh ciia phép luat vé& dit dai
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B ban v& thiét ké k§ thuat hojic thlet ké ban v& thi cdng dugc phé X
duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung, bao gom:
+ Ban v&€ mit bang vi tri cong trinh trén 16 dt ty 1¢ 1/100 - 1/500,
kém theo so dd vj tri cong trinh;
+Ban v€ cac mit bang, cac mit dorng va mat cét chu yéu cla cong
trinh, ty 1€ 1/50‘- 1/200;
+ Ban v& mit bang mong ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mét cdt méng ty 1€
1/50, kem theo so dd déu ndi véi hé théng ha ting ky thuat vé giao
théng; cp nudc; thoat nudc mua, nudc ban; xir Iy nudc thai; cip
di¢n; thong tin lién lac; céc hé thdng ha ting k¥ thuat khéc lién quan |
dén cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200 :
Vin ban chép thuén vé su cin thiét xdy dung va quy md cong trinh X
cla co quan ton gido theo phén cép
Bao cdo két qua tham dinh thiét ké clia co quan chuyén mon Vé’Xﬁ}f X
dung d6i v6i cong trinh theo quy dinh phai dugc tham dinh thict ké
Vin ban ban cam két cia chi diu tr bao dam an toan cho cong X
trinh va cOng trinh 14n cdn ¢di vdi cdng trinh xdy chen, ¢ tang ham
Quyét dinh d4u tu dbi voi cong trinh yéu cdu phai lap dy an diu tu X |
xdy dung

3.3 | S6 lwgng ho so
01bd

3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nh4n d ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/Lé phi : .
150.000 d/hd so

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu

B1 | Tiép nhan hd so B0 phan 1/2ngay |- Gidy tiép

TN&TKQ | @h doi v6i | phan hd so va

Trudng hop hd so di didu kién: tudng hOP | hen tra két qua.

7 A A
Thuc hién tiép nhdn HS va thuc bo sung lan 2)

hién chuyég cho Phong chuyén
moén, Chuyén ho so dén phong
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chuyén mon (chuyén sang B2)

Trudng hop ho so khong dit didu
kién hodc can b6~sung:
Gturi TB hudng dan dén cong din

B2 | Phéin cong can b thuy ly: Trudng 172 ngay |- Phiéu kiém
Trudéng Phong chuyén mén tiép | phong (Zhdoivéi | godt qud trinh
nhan HS va phéan cong Pho trudng | chuyén mon ggﬁ;& gidi quyét hd
phong phu trach chuyén moén va 2) §0.
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 05 ngdy |- Béo cdo két

- - Phong qua kiém tra/

- Truong hop h6 so di di€u kién: | chuyén mon thu Iy hd so
Hoan thién hd8 so; soan thdo, in kém theo du
GPXD. . ‘ thio  GPXD,
- Trudng hgp ho so khong du dicu hoic vin ban
kién giai quyét: Soan thao, in thong '
bao tir chdi.
(chuyén sang B4)
- Trudmg hop hé so cin bd sung
va/hoic cén 14y y kién co quan lién 03 ngay
quan (Ian 1),
(chuyén sang B4)
- Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngay
va/hodc can ldy y kién co quan lién
quan (lan 2),
(chuyén sang B4)

B4 | Duyét du thao: (chuyén’ sang B5) Pho truédng
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong
chuyén vién phong chuyén mén chuyén mén
thirc hién.

- Trudng hop hd so dii / khong du 01ngdy |- Béo cho két
diéu ki¢n giai quyet qua kiém tra/
thu Iy hd so

: . kém theo du
- Trudng hgp ho so cén b6 sung 1/2 ngay | thao GPXD,
va/hoic cén 14y ¥ kién co quan lién hodc vin ban
quan (14n I) o
- Trudng hop hd so cin bd sung 2h

| vd/hodc céan ldy y kién co quan lién

quan (l4n 2)
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B5

Duyét du thao:

Kiém tra va ky xac nhén két qua do
Pho truéng phong, chuyén vién
phong chuyén mon thuc hién.

Trudng
phong
chuyén mén

(chuyén sang B6)

-Truornghopho so di / khéng du 01 ngay - Béo cho két l
diéu kién giai quyét qua kiém tra/
- Trudng hop hé so cin bd sung 1/2 ngay thu Iy ho so
va/hoic cin 14y ¥ kién co quan lién

quan (lan 1)

- Truwdmg hop ho so cin bd sung 2h .
va/hoic cén lay ¥ kién co quan lién ¥
quan (l4n 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao S& - Béo céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. thu Iy hd so
(chuyén sang B7) kém theo du

thao GPXD,
- Truong hop hd so da / khong du 01 ngdy | hodc vin ban
didu kién giai quyét '
- Trudmg hop hé so cin bd sung 01 ngay
va/hodic cin ldy ¥ kién co quan lién
quan (1in 1)
- Trudng hop | hd so can bd sung 1/2 ngay
va/hodc cén lay y kién €O quan lién
quan (1an 2)

B7 | Hoan thién ho so: Chuyén vién | 1/2 ngay |- Béo céo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2hdbivéi ~ | qua kiém tra/
sang B§ phdn TN&TKQ. chuyén mén gg?;ﬁgh%';; thu 1y hd so
(chuyén sang B8) 2) kém theo du

thio GPXD,
hodc vidn ban
- Phiéu kiém
sodt qua trinh |
giai quyét hd so ‘
- Sb theo ddi hd |
SO

B8 | Tré két qua: Bo phan Gid hanh | - Bdo céo két

| - Ly 50, dong dAu ban hanh vin ban | TN&TKQ chinh. qua kiérp tra/
hoic gidy phép xay dung. thu ly ho so
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- Tra két qua cho cc‘)ng dén theo quy kém . theo du

dinh. : thaio GPXD,
- Ban giao hd so luu trit cho Vin ho@c van ban
phong S& theo quy dinh. - Phiéu kiém

so4t qua trinh
giai quyét hd so
- 86 theo d&i hd
SO

e A A
Bi¢u mau

. Gidy tiép nhén hd so va hen tri két qua

. Phiéu yéu céu b6 sung hoan thién hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém so4t qud trinh giai quyét hd so
S theo ddi ho so

Béo céo két qua kiém tra/ thu Iy hd so
Pon d& nghi cip gidy phép xay dung
Gidy phép xay dung

00N YR W

9. TEN QUY TRINH: ,
Cap giay phép xdy dyng cong trinh di tich lich sir - vin hoa da duge xEp hang,

tuong dai, tranh hoanh trang (QT-09)

1

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tyr thi tuc cip gidy phép xay dung cong trinh di tich lich
sir - van hoa dé dugc xép hang, tugng dai, tranh hoanh trang thudc thim quyén
clia S& Xay dung dam bao cic can b, cong chirc giai quyét cac cong viée thude
chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luit.

Pham vi

Ap dung dbi véi t6 chire, ca nhan ¢6 nhu ciu thuc hién thii tuc cép gidy. phép xay
dung cdng trinh di tich lich sit - vin héa d3 duge xép hang, twgng dai, tranh hoanh
trang thudc tham quyén ctia S& X4y dung. Can bd, cong chirc thudc phong chuyén
mon dugc phin ¢p quan 1y, bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢6
lién quan thudgc S& Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh
nay.

N¢i dung quy trinh:

31

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 vé sira d01 bb sung
mét sd didu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;
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3. Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh cic loai
gidy to hop phap vé dét dai dé cép gidy phép xdy dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cta Chinh phti quy dinh chi tiét
mdt s6 Diéu cia Luit Phong chay va chita chay va Luét sira ddi, b sung mot sé
Diéu ctia Luét Phong chay va chita chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phi quy dinh vé quy
hoach bio vé méi trrdmg, danh gid méi truong chién huge, danh gia tac dong moi
trudmg va ké hoach bao vé mdi trudmg;

6. Nghi dinh 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra li€n thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B Xay dyng hudng dan vé
cAp gidy phép xay dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sd quy
dinh cta nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cira, mQt cvra 1ién thong trong giai quyét tha tyc hanh chinh

9. Quyet dinh s 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé Ha
Ndi vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cp GPXD trén dja ban thanh phb
Ha Ng¢i.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD- UBND ngay 25/7/2017 cua thanh phé Ha Noi vé
vigc cong b6 thu tyc hanh chinh trong linh vue cép gidy phép xay dung thudc thim
quyén giai quyét cta s Xdy dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Nai.

11. Quyet dinh so 12/2018/QD UBND ngay 15/5/2018 cia Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé cap gidy phép xdy dyng trén dja ban Thanh ph6 Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 cia UBND Thanh
phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phén hb so Bin | Ban
chinh | sao

Ban chinh don dé nghj cip GPXD cong trinh theo miu; Trudng | X
hop dé nghi cap GPXD c¢6 thoi han thi tiéu dé cia don duge doi
thanh “Don d€ nghi cap gidy phép xdy dung co thoi han”

Mot trong nhitng gie"iy to ching minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh cia phép luat vé dat dai;

Gidy phép hoic vin ban chép thuén clia co quan quéan 1y nha nuée X
vé viin hoa, di tich lich str theo phan cap

B ban v& thiét ké k¥ thuat hoic thlet ké ban v& thi cong dugc phé X
duyét theo quy dinh ciia phap luét vé xay dung, bao gom:

+ So db vi tri cong trinh ty 1¢ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bing cbng trinh ty 1€ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& cac mat dimg, cdc mat cit chi yéu cong trinh ty 1€ 1/50 -
1/200

B4o cdo két qua thim dinh thiét ké ciia co quan chuyén moén vé  xdy X
dung dbi véi cong trinh theo quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké {
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Vin ban ban cam két cia chi dau tu bdo ddm an toan cho céng | X
trinh va cong trinh 14n cén d0i v&i cong trinh xay chen, cé ting ham

Quyét dinh dau tr d6i véi cong trinh yéu ciu phai lap du 4n déu tu X

x8y dyng

33

S6 lwgng hb so

01 b6

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6

Phi/Lé phi

150.000 d/hd so

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thaéi gian

Biéu mau

Bl

‘Tiép nhé4n ho so

Trudmg hop hd so da didu kién:
Thuc hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mon, Chuyén hd so dén phong
chuyén moén (chuyén sang B2)

Truong hop hd so' khong du didu
kién hodc can b6~sung:
Giri TB hudéng dan dén cong dan

B§ phan
TN&TKQ

1/2 ngay

(2h dbi véi
truong  hop
bd sung 14n 2)

- Gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua.

B2

Phén cong can bd thu ly:

Truéng Phong chuyén moén tiép
nhin HS va phan céng Phé trudng
phong phu trach chuyén moén va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Trudng
phong
chuyén mon

1/2 ngay
(2h déi voi
trudng hop
bd sung 14n
2)

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd
SO.

B3

Thu Iy hd so:

| - Trudng hop hd so di didu kién:

Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD.

Chuyén vién
Phong
chuyén mén

05 ngay

- Bao cdo két
qua kidm tra/
thu Iy hd so
kém theo du
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- Truong hop hd so khong da diéu
kién gidi quyét: Soan théo, in thong
bao tir chdi.

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd so cin bd sung
va‘hoic can 14y ¥ kién co quan lién
quan (1an 1),

(chuyén sang B4)

- Truomg hop hd so cén bd sung
va/hodc cén 14y v kién co quan lién
quan (lin 2),

(chuyén sang B4)

03 ngay

01 ngay

thao
hodc van ban

GPXD,

B4

Duy¢t dy thao: (chuyén sang BS)
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do
chuyén vién phong chuyén mén
thue hién.

- Trudmg hop ho so da / khong di
dieu kién gidi quyét

- Trudng hqp,hé v, gén b sung
va/hodic cén lay y ki€n co quan lién
quan (lan I)

- Trudng hqp’hé SO gz‘”m bb sung
va/hogc can lay y kién co quan lién
quan (lan 2)

Pho truéng
phong
chuyén mén

01 ngay

1/2 ngay

2h

- Béo céo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thdo GPXD,
ho#c van ban

B35

Duyé¢t du thao:

Kiém tra va ky x4c nhén két qua do
Pho trudng phong, chuyén vién
phong chuyén mon thyc hién.
(chuyén sang B6)

- Trudmg hop hd so du / khong du
diéu kién giai quyét

- Truong hop hd so cin bd sung
va/hoiic can 14y ¥ kién co quan lién
quan (l4n 1)

- Trudmg hop hd so cin b sung
va/hofc can 1dy y kién co quan lién
quan (l4an 2)

Trudng
phong
chuyén moén

01 ngay

1/2 ngay

2h

- Béo céo két
qua ki€m tra/
thu 1y ho so
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B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao So& - Bao céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do qua kiém tra/
Phong chuyén mon trinh. thu ly ho so
(chuyén sang B7) kém theo du

thao GPXD,
- Truong hop hd so da/khong du 01 ngdy | hoic vin ban
diéu kién giai quyét '
- Truéng hop | hé so cin bd sung 01 ngay
va/hoic cén iy y kién co quan lién
quan (lan 1)
- Truedmg hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hoic cén 1dy y kién co quan lién '
quan (l4n 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay |- Béo céo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong gl bgéilréi qua kiém tra/
sang B phén TN&TKQ. chuyén mén | ;" mglg > | thuly ho so
(chuyén sang B8) 2) kém theo du

thdo  GPXD,
hodc vin ban

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd so
- 86 theo ddi hd
SO

B8 | Trakét qua: Bo phan Gio hanh | - Béo céo két
- L4y s6, d6ng diu ban hanh viin ban | TN&TKQ chinh. qué kiém tra/
hoic gidy phép xy dung. : thy 1y hd so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thdo  GPXD,
- Ban giao hd so lru trir cho Van ho#c vin ban
phong Sé& theo quy dinh. - Phiéu kiém

sodt qua trinh
giai quyét hd so
- 6 theo ddi hd
SO

4 | Biéu miu
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. Glay tiép nhén hé so va hen tra két qua

. Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hé so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qud trmh giai quyét hd so
. S6 theo doi ho so .

. Bao c4o két qua kiém tra/ thu Iy hé so

. Pon dé& nghi c4p gidy phép xay dung

. Gidy phép x4y dung

O 00 1N RN

10. TEN QUY TRINH:
Cap giay phép xay dung cong trinh quang cao (QT-10)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu tha tuc cip gidy phép xiy dung cong trinh quang céo
thudc thdm quyén cia S& X4y dung dam bao cic can bd, cong chirc giai quyét
cac cong vige thude chire nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap
luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, ca nhan c6 nhu cdu thyc hién tha tuc cdp gidy phép xay
dung cong trinh quang cao thudc thdm quyén ctia S& X4y dung. Can bd, cong chirc
thudc phong chuyén mén dwgc phin cip quan 1y, bd phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va céc phong c6 lién quan thugc S& X4y dung chiu trach nhlem thuc hién
va kiém soét quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung 2014;

2. Nghj dinh 56 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 vé stra ddi bd sung
mdt s6 diéu Nghj dinh s6 59/2015/ND-CP ngiy 18 thang 06 nam 2015 ctia Chinh
phu;

3. Nghi dinh sb 53/2017/ND CP ngay 08/5/2017 cuia Chinh phil quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dét dai dé clp gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tlet
mdt s6 Pidu cia Luat Phong chdy va chita chdy va Luat sta ddi, bd sung mt sb
Diéu ciia Luat Phong chay va chita chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu quy dinh vé& quy
hoach bao vé moi truong, danh gid moi trudmg chién lugc, danh gia tic dong moi
tredmg va ké hoach bio vé moi truong;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong gidi quyét thi tyc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bd X4y dung huéng dén vé
cip gidy phép xay dung;
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8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mjt sb quy
dinh cta nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mét
clra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thi tyc hanh chinh

9. Quyet dinh sb 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 cua UBND Thanh phé Ha
Noi vé viée quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh phd
Ha Néi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 cia thanh phb Ha Noi vé
vige cong bb thti tyc hanh chinh trong linh vyre cip gidy phép xdy dung thude thdm
quyén giai quyét cua s Xdy dyng, UBND huyén thudc thanh phd Ha Noi.

11. Quyet dinh so 12/2018/QDP-UBND ngay 15/5/2018 cua Quy dinh chi tiét mot
s6 n6i dung vé cap gidy pheép xdy dyng trén dja ban Thanh phb Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 cia UBND Thanh
phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hd so | Ban | Ban
chinh | sao

bon dé& nghi cip GPXD cong trinh theo mau; Truong hop dé nghj X
cap GPXD c¢0 thoi han thi tiéu de cia don dugc d6i thanh “Don dé '
nghi cip gidy phép xdy dung c6 thoi han”

Mot trong nhimng glay t& chirng minh quyén st dung dit theo quy X
dinh ctia phap luat vé dit dai. Trudong hop d6i voi cong trinh xay ‘
dung tai khu vyre khong thuée nhém dét c6 muc dich sir dung cho
xdy dung, khong chuyen ddi dugc muc dich st dung dét thi ndp
vin ban chép thuan vé dia diém xay dung cta Uy ban nhén dan cp
huyén

Hop ddng thué dit hodc hop ddng thué cong trinh dbi véi trudmg : X
hop thué dit hodc thué cong trinh dé xay dyng cong trinh quang
céo

B6 ban v& thiét ké k§ thuét hoac thlet ké ban vé& thi cong duge phé X
duy¢t theo quy dinh cua phap luft vé xdy dung, bao gbm:

+ Dbi véi trudng hop cong trinh xiy dung méi:

« So db vi tri cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

« Ban v& mit bing cong trinh ty 18 1/50 - 1/500;

« Ban v& mit cit méng va mit cit cong trinh ty 1& 1/50;

* Ban v€ cac mit dirng chinh cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Dbi véi truomg hop bién quang cdo dwoc gin vao cong trinh da
dwgc x@y dung hop phép:

» Ban v& két cau ciia by phén cong trinh tai vi tri gén bién quang
cao ty 1€ 1/50;

« Ban vé& c4c mit dirng cbng trinh c6 gén bién quang cdo ty 18 1/50
- 1/100

B4o cao két qua thdm dinh thiét ké cta co quan chuyen mon vé X8y X
dung dbi véi cong trinh theo quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké

48




Quyét dinh du tu ddi véi cong trinh yéu ciu phai 1ap dy 4n diu tu X

xdy dung

3.3 | S6 lwong hd so
01 b

3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngy 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé¢ phi
150.000 d/hb so
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau
B! | Tiép nhén hd so B§ phédn 1/2 ngay |- Gie’iy tiép
: : TN&TKQ | @h d6i véi | phan hd so va
Trudng hop ho so du dicu kién: rudng  hop | o 114 két qua.
Thyc hién tiép nhan HS va thuc bosunglan2)
hién chuyen cho Phong chuyén
mon, Chuyén ho so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)
Trudmg hop ho so khong da diéu
kién hodc can b6~sung:
Giri TB hudng dan dén cong dén
B2 | Phin cong c4n b thu ly: | Truéng 1/2ngay |- Phiéu kiém
Trudng Phong chuyén mon ti€p | phong (?hdbivei  ['soat qua _trinh
nhdn HS va phén co6ng Pho trudng | chuyén mdn ggfﬂﬁ;%z ‘gidi quyét ho
phong phy trich chuyén mon va 2) SO.
chuyén vién phong chuyén mén.
(chuyén sang B3)
B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 05 ngdy |- Bdo cdo két

- Trudng hop hd so di didu kién:
Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD. |
- Trudmg hop hd so khéng du diéu
kién giai quyét: Soan thao, in thong
bao tir chdi.

Phong
chuyén mon

qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thdo  GPXD,
hodc vin béan
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(chuyén sang B4)

- Trudmg hop hé so cin bb sung
va/hodc can 14y ¥ kién co quan lién
quan (l4n 1),

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hodic can ldy vy kién co quan lién
quan (14n 2),

(chuyén sang B4)

03 ngay

01 ngay

B4

Duyét dy thao: (chuyén sang B5)
Kiém tra va ky xac nhén két qua do
chuyén vién phong chuyén mon
thyc hién.

- Trudng hop hé so du / khong du
didu kién giai quyét

- Trudng hop ’h(‘“) SO gé“m b sung
va/hodc cén lay ¥ kién co quan lién
quan (lan 1)

- Truong b()’p’h(*) SO gén b sung
va/hodc can lay y kién co quan lién
quan (lan 2)

Pho truéng
phong
chuyén mdn

01 ngay

1/2 ngay

2h

- B4o cdo két
qua kiém tra/
thy 1y hd so
kém theo du
thao GPXD,
hogc vin ban

B5

Duyét du thao:

Kiém tra va ky xé4c nhén két qua do
Pho trudng phong, chuyén vién
phong chuyén moén thuc hién.
(chuyén sang B6)

- Truong hop hd so du / khong du
diéu kién giai quyét

- Truong hqp’h@) SO gﬁn b6 sung
va/hogc cén lay y kién co quan lién
quan (lan i)

- Trudng hop ho so cin bd sung
va/hodc can lay y ki€n co quan lién
quan (1an 2)

Trudng
phong
chuyén mon

01 ngay

1/2 ngay

2h

- B4o céo két
qua kiém tra/
thu 1y ho so

Bé6

Ky ban hanh vén ban:
Kiém tra va ky duyét két qua do
Phong chuyén mon trinh.

Lanh dao S&

| - B4o céao két

qué kiém tra/
thu 1y ho so
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(chuyén sang B7) kém theo dy
thao GPXD,

- Truong horp ho so' da / khong di 01 ngay | hodc viin ban

diéu kién giai quyét | )

- Trudng hop hd so can bb sung 01 ngay

va/hoic cén 4y ¥ kién co quan lién

quan (lan 1)

- Truong hop hd so cén bd sung 1/2 ngay

va/hoic can ldy ¥ kién co quan lién

quan (l4n 2)

B7 | Hoan thién hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay |- Béo céo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong (2hddivei | qua kiém tra/
sang BO phidn TN&TKQ. chuyén mon gggﬁﬁgh%i thu Iy hd so
(chuyén sang B8) 2) kém theo dy

thdo  GPXD,
hodc vin ban
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo d&i hd
SO
B8 | Tra két qua: Bo phan Gid hanh | - B4o cdo két
- Léy s6, dong ddu ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qua kiém tra/
hodc giéy phép xay dung. thu 1y hd so
- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du
dinh. thio GPXD,
- Ban giao hé so luu trit cho Vin hodc van ban
phong S& theo quy dinh. - Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd so
. | - $6 theo d5i hd
| |so
4 | Bidu miu |

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
3. Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4. Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

6. S4 theo ddi ho so

7. Béo céo két qua kiém tra/ thu 1y ho so
8. Don dé€ nghi cap gidy phép xdy dung

9. Gidy phép x4y dung
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11. TEN QUY TRINH:
Cap gidy phép xdy dung cdi tao, stra chita cong trinh (QT-11)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty thi tuc cip gidy phép xay dung cai tao, stra chita cong
trinh thudc thdm quyén cia S& X4y dung dam bao cic can b, cdng chirc giai
quyét cac cOng viéc thudc chire ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia
phép luit.

Pham vi

Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan ¢ nhu cdu thue hién thu tuc cp glay phép xay
dung cai tao, sira chira cong trinh thudc thim quyen ciia S& Xdy dyng. Can bg,
cong chirc thugc phong chuyén mén duge phan cap quan ly, bo phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém
thure hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh:

Co s& phap Iy

1. Luét Xay dung 2014;

2. Nghi dinh sé 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 v& sira d5i bd sung
mdt s6 diéu Nghij dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 cta Chinh |
phu;

3. Nghi dinh 56 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phu quy dlnh cac loai
gidy to hop phap vé& dht dai dé cp gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh phi quy dinh chi tlet
mot 0 Diéu cta Luét Phong chay va chita chay va Ludt sira d6i, bo sung mét sb
Piéu cia Luat Phong chdy va chira chay;

5. Nghi dinh 18/2015/NDb-CP ngé.y 14/02/2015 cta Chinh phu quy dinh vé& quy
hoach bao vé mdi trudng, danh gia mdi trudmg chién lugce, danh gia téc ddng mobi
trurdomg va ké hoach bao v& méi trudmg;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B Xay dung huong dan vé
cip gidy phép xdy dung;

8. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sb quy
dinh ctia nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mét
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

9. Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 ciia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viée quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé cAp GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Nai.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 cua thanh phd Ha Noi vé
vige cong bb thu tuc hanh chinh trong linh vyc cép gidy phép xay dung thudc thdm
quyén giai quyét cia s& Xy dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Noi.
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1. Quyét dinh so 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cta Quy dinh chi tiét mot
sb ndi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh pho Ha N¢i ban hanh
kém theo Quyét dinh s 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 cta UBND Thanh

phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban
sao

bon dé nghi cdp GPXD cong trinh theo mau; Trudng hop dé nghj
cap GEXD 96 thoi han thi tiéu dé cia don dugc d6i thanh “Don dé
nghi cdp gidy phép xdy dung co thoi han”

X

Mot trong nhirng gidy t& chirng minh v& quyén s& hitu, quan 1y, sir
dung c6ng trinh, nha & theo quy dinh cua phdp ludt hodc ban sao
gidy phép xay dyng di duge co quan nha nuée ¢6 thim quyén cép

Ban vé& hién trang cta by phan, hang muc cong trinh stra chita, céi
tao dd dugc phé duyét theo quy dinh c6 ty 1€ tuong Umg véi ty 1€
céc ban v& ciia hd so dé nghi cip phép sira chira, cai tao va anh chyp
(10 x 15 cm) hién trang c¢dng trinh va cong trinh 14n cén trude khi
stra chira, cai tao

Dbi vai céc cdng trinh di tich lich s, van hoéa va danh lam, thing
canh da dugc x€p hang, thi phai c6 vén ban chap thuan ctia co quan
quéan ly nha nudc c¢6 thdm quyén theo phén cip

Béo céo két qua thim dinh thiét k& ciia co quan chuyén mén vé’xéy
dung doi v&i cong trinh theo quy dinh phai dugce tham dinh thict ke

Vin ban ban cam két cia chi diu tu bdo ddm an toan cho cong
trinh va cdng trinh 14n cén d6i véi cong trinh x4y chen, c6 tang hdm

Quyét dinh diu tu dbi véi cong trinh yéu cdu phai 1ap dy 4n diu tur
xdy dung

3.3 | S6 lwgng hd so

01 bd
3.4 | Thoi gian xik ly

10 ngay 1am viée ké tir ngay nhin du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi

- Nha & riéng 1&: 75.000 d/hd so.
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- Céng trinh: 150.000 d/hd so. -

3.7

Quy trinh xit ly cong viéc

T

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu miu

Bl

Ti¢p nhan ho so

Trudng hop hd so da didu kién:
Thure hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mén, Chuyén hd so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)

Trudng hop hé so khong du didu
kién hodc cin bd  sung:
Gturi TB hudng din dén cong dén

B§ phan
TN&TKQ

1/2 ngay

(h d6i véi
trrdmg  hgp
b sung 14n 2)

- Gidy tiép
nhin hé so va
hen tra két qua.

B2

Phén c6ng can bg thu ly:

Truéng Phong chuyén mén tiép
nhén HS va phén cdng Phé trudng
phong phu trdch chuyén mon va
chuyén vién phong chuyén mon.
(chuyén sang B3)

Truéng
phong
chuyén moén

1/2 ngay
(2h déi véi
trurdmg hop
b sung lin
2)

- Phidu kiém
sodt qud trinh
giai quyét hd
S0.

B3

Thu Iy b so:

- Trudng hop hd so du didu kién:
Hoan thién hd so; soan thdo, in
GPXD.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai guyét: Soan thdo, in thong

- bao tir choi.

(chuyén sang B4)

- Truong hop hd so cin bd sung
va/hodic ¢in 14y y kién co quan lién
quan (lin 1),

(chuyén sang B4)

- Trudng hop hd so cin bb sung
va/hoic cin lay v kién co quan lién
quan (l4n 2),

(chuyén sang B4)

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

05 ngay

03 ngay

01 ngay

| - Bdo cio Kkét

qua kiém tra/
thy Iy hé so
kém theo du
thio GPXD,
hodc vin ban

B4

Duyét dy thao: (chuyén sang B5)
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do
chuyén vién phong chuyén mén
thyrc hién.

Pho trudng
phong
chuyén mén

- B4o céo két
qua kiém tra/
thu 1y hd so
kém theo du
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- Truong hap hd so' du / khong du
diéu kién giai quyét

- Truong hop | hd so cin bd sung
va/hoic can 14y ¥ kién co quan lién
quan (l4n 1)

- Trudmg pgp’hé SO gi‘m b sung
va/hodc cén lay y kién co quan lién
quan (l1an 2)

01 ngay

1/2 ngay

2h

thao GPXD,
hodc vin ban

B5

Duyét dy thao:

Kiém tra va ky xdc nhan két qua do
Pho truéng phong, chuyén vién
phong chuyén mon thuc hién.
(chuyén sang B6)

- Truwong hop hd so du / khéng di
diéu kién giai quyét

- Trudng hop ho so ¢in b sung
va/hodc can 13y y kién co quan lién
quan (lan 1)

- Truong hop hé so cin bd sung
va/hoic cén 14y ¥ kién co quan lién
quan (1an 2)

Trudng
phong
chuyén mon

01 ngay -

1/2 ngay

2h

- Béo cdo két
qua kiém tra/
thu 1y ho so

B6

Ky ban hanh vin bén:

Kiém tra va ky duyét két qua do
Phong chuyén mon trinh.
(chuyén sang B7) ‘

- Trudng horp hd so du / khong du
diéu kién giai quyét

- Trudng hop hd so cin bd sung
va/hodc can lay y kién co quan lién
quan (lan 1)

- Trudmg hop hé so cin bo sung
va/hodic can lay y kién co quan lién
quan (lan 2)

Lanh dao So

01 ngay

01 ngay

1/2 ngay

- Bdo cao két
qua kiém tra/
thu Iy ho so

kém theo du
-1 thio GPXD,

hodc vin ban

B7

Hoan thién hé so:

Chuyén két qua giai quyét va HS
sang BO phin TN&TKQ.

(chuyén sang B8)

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

1/2 ngay
(2h dbi voi
trurong hop

bd sung lan

2)

- B4o cdo két
qué kiém tra/
thu ly ho so
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kém theo du
thao  GPXD,
hodc vin ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so

- 86 theo d6i hd
SO
B8 | Tra két qua: B6 phén Gio hanh | - Bao cdo két

- L4y sb, dong ddu ban hanh vin ban | TN&TKQ | chinh. qué kiém tra/

hoic gidy phép xay dung. thu Iy hé so

- Tra két qua cho cong dan theo quy kém theo du

dinh. thdo  GPXD,

- Ban giao hd so lwu trit cho Vin ho#c vin ban

phong S& theo quy dinh. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
- S8 theo ddi hd
SO

4 | Biéu miu

. S6 theo doi hd so

OO~ BN~

. Giay phép xay dung

. Glay tiép nhén hd so va hen tra két qué

. Phiéu yéu cdu bo sung hoan thi¢n hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 131 va hen lai ngay trd ket qué

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

. Béo céo Kkét qua kiém tra/ thy ly hd so
. Bon dé nghi cap gidy phép xay dung

12. TEN QUY TRIiNH:

Cép gidy phép xay dung di doi cong trinh (QT-12)

1 | Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh tw thi tuc cp gidy phép xay du’ng di doi cong trinh thue
thim quyén cta S& Xy dung dam bao cac can b, cong chirc giai quyét cac
cong viée thude chirc niang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luét.

2 | Pham vi

Ap dung d6i vdi td chirc, c4 nhan cé nhu cAu thure hién thu tuc cip gidy phép xay
dung di doi cong trinh thude thim quyen cua S& Xay dyng. Céan bg, cong chire
thugc phong chuyen mén dugc phan cip quan Iy, bd phan TN&TKQ giai quyét

56




TTHC va céac phong ¢6 lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thyc hlen
va kiém so4t quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap Iy

1. Luat X4y dung 2014;

2. Nghi dinh s 42/2017/NB-CP ngiy 05 thang 4 nim 2017 vé sira déi bd sung
mot s6 diéu Nghj dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 niim 2015 ciia Chinh.
phu;

3. Nghij dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cta Chmh phtt quy dinh céc 10a1
gidy t& hop phap vé dét dai dé cip gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh s0 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tlet
mdt s6 Piéu cia Luit Phong chdy va chita chay va Lut sira ddi, bd sung mot sb
Diéu cia Luat Phong chdy va chira chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phi quy dinh vé quy
hoach bio vé méi truong, danh gia méi treong chién Luge, danh gia tic dong moi
trudng va ké hoach bao vé méi trudng;

6. Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co che mjt cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B6 X4y dung huéng din vé
cap gidy phép xay dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy\
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché motL
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

9. Quyet dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phé Ha
Ndi vé viée quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé cdp GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Noi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 cua thanh phb Ha Noi vé
vige cong b thi tuc hanh chinh trong linh virc cip gidy phép xay dung thuje thim
quyén giai quyet cia s Xdy dung, UBND huyén thudc thanh phd Ha Nai.

11. Quyet dinh so 12/2018/QD-UBND ngay 15/5/2018 cta Quy dinh chi tiét mot
s& ndi dung vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh phd Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 ctia UBND Thanh
phd Ha Nai. |

3.2

Thanh phin hé so Ban | Bin
' . chinh | sao

Pon d& nghi cdp GPXD theo miu , X

M0t trong nhitng glay t& chimg minh quyén sir dung dt theo quy X
dinh ctia phap ludt vé dAt dai noi cong trinh s& di doi dén va gidy tor
hop phép vé quyén s& hitu cong trinh theo quy dinh cia phap luat
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Ban vé& tdng mit bing, noi cong trinh s& dugc di doi téi ty 1€ 1/50 - X
1/500
Ban v& mjt bing moéng ty 18 1/100 - 1/200, mit cit méng ty 16 1/50 X
tai dia di€m cdng trinh s€ di doi té1
Béo céo 1§ét qua khao sat danh gia chét lugng hién trang cta cbng X
trinh do t6 chirc, c& nhan ¢6 du diéu kién ning lyc thyc hién
Phuong an di doi theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 97 Luat X4y dung X
2014:
+ Phén thuyét minh: Néu dugc hién trang cong trinh va hién trang
khu vire cong trinh s& dugc di doi dén; cac giai phap di doi, phuong
an bo tri s dung xe may, thi€t bi, nhan lyc; cac giai phap bao dam
an toan cho cdng trinh, ngudi, may moc, Fhiét bi va cac cong trinh
lan cén; bao dam vé€ sinh mdi trudng; ti€n dd di doi; t6 chic, cé
nhdn thuce hién di doi cong trinh. Phurong én di doi phai do don vi,
ca nhﬁn ¢6 dicu kién ning luc thire hién;
+ Phén ban v& bién phap thi cdng di doi cong trinh
3.3 | S6 lirgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo.phén tiép nhén va tra két qua-giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir Iy céng vi¢c
TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian Biéu mau
B1 | Tiép nhén hd so B6 phin 12ngay |- Gidy tiép
- : TN&TKQ (2h doi véi | nhin hd so va
Thue hién tiép nhan HS va thuc bosunglan2) |

hién chuyég cho Phong chuyén
mon, Chuyén ho so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)

Trudmg hop hd so khong du didu
kién hodc can bo sung:
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Giri TB huéng din dén cong dan

B2

- Phiéu kiém

Phén cdng can bd thy ly: Trudng 1/2 ngay
Truéng Phong chuyén mén tiép | phong (2hddivéi | 504t qua trinh
nhan HS va phan cong Phé trudng | chuyén mdn ggﬁghfgl gidi quyét hod.
phong phu trich chuyén mén va 2) $0. ‘
chuyén vién phong chuyén moén. t
(chuyén sang B3)
B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 05 ngdy |- Bédo cédo két
N : Phong qua kiém tra/
- Truong hop hé so du di€u kién: chuyén mén thu 1y hd so
Hoan thién hd so; soan thdo, in kém theo du
GPXD. . : thao  GPXD,
- Truong hop hd so khong dd dicu hodc vin ban
kién giai quyét: Soan thao, in théng '
bdo tir chdi.
(chuyén sang B4)
- Trudmg hop hé so cin bd sung
va/hoic can ly ¥ kién co quan lién 03 ngay
quan (1an 1),
(chuyén sang B4) |
- Truong hogp hé so cin bd sung 01 ngay
v/hodc cin iy ¥ kién co quan lién
quan (1in 2),
(chuyén sang B4)
B4 | Duyé¢t dy thao: (chuyén sang B5) Pho trudng
Kiém tra va ky xac nhan két qui do | phong
chuyén vién phong chuyén mén chuyén mén
thure hién.
- Trudng hop ho so di / khong di 01 ngdy |- Bao cdo két
diéu kién giai quyét qua kiém tra/
thu Iy hd so
- — kém theo dy
- Trudmg hop hod so cén bo sung 1/2 ngay | thao GPXD,
va/hoic cin 14y ¥ kién co quan lién ' hojc vinbin |
quan (lin I) |
- Trudmg hop hd so cin bd sung 2h

vd/hoic can lay y kién co quan lién
quan (lan 2)
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B5 | Duyét duy thao: Trudng
Kiém tra va ky x4c nhin két qua do | phong
Pho trudng phong, chuyén vién chuyén mon
phong chuyén mon thuc hién.

(chuyén sang B6)

- Trudmg hop hd so di / khong du 01ngay | _Bao cao kbt
diéu kién giai quyét qua kidm tra/
- Trudng hop hd so cin bd sung 1/2 ngay thy Iy ho so
va/hodc cAn lay ¥ kién co quan lién

quan (1in 1)

- Truomg hop | hd so can b sung 2h

va/hoic cin 14y ¥ kién co quan lién

quan (l4n 2)

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao S& - Béo céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do | qué kiém tra/
Phong chuyén mén trinh. thy Iy hd so
(chuyén sang B7) kém theo dyr

thdo GPXD,
- Trudng hop hd so di / khong du 01 ngdy | hodic vin ban
didu kién giai quyét ' '
- Trudmg hop hé so cin bb sung 01 ngay
va/hodc cin 14y ¥ kién co quan lién
quan (lin 1)
- Trudmg hop hd so cin bd sung 1/2 ngay
va/hodc cn 14y y kién co quan lién
quan (1in 2)
B7 | Hoan thién hé so: Chuyén vién | 1/2 ngdy | - Béo céo két
Chuyén két qua giai quyét va HS | Phong @hdsivéi | qua kiém tra/
sang B phéan TN&TKQ. - chuyén mon gg:ﬁﬁgh%i thu 1y hd so
(chuyén sang B8) 2) kém theo du
thdo  GPXD,
hodc vin ban
- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo dai hd
SO
B8 | Tra két qua: Bo phin Gid hanh | - B4o cdo két
- L4y s6, déng diu ban hanh viin ban | TN&TKQ | chinh, qua kiém tra/
hoac gidy phép xdy dung. thu 1y hd so
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- Tra két qua cho cong dan theo quy kem theo

dinh. ‘ | GPXD, hotc
- Ban giao ho so luu trit cho Vién véan ban
phong Sé theo quy dinh. - Phiéu kiém

soat qua trinh
giai quyét ho so
- S6 theo d&i hd
SO

Biéu mau

. Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
. Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so .
. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

. Phiu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
. 86 theo doi hé so

. Bao céo két qua kiém tra/ thu 1y hd so

. Don @& nghj cép gidy phép xay dung

. Gidy phép xay dung

O o0 1N & W=

13. TEN QUY TRIiNH:
Gia han giay phép xay dung (QT-13)

Muc dich: ) ) . .
Quy dinh chi ti€t trinh tu thu tyc gia han gidy phép xay dung thudc tham quyén

| cua S& Xay dung dam bao cac can b, cdng chirc gidi quyét cac cong viée thude

chtrc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap luat.

Pham vi
Ap dung dbi véi td chire, c4 nhan c¢6 nhu cau thye hién tha tuc gia han gidy phép |
xiy dung thudc thdm quyén cia S& Xay dyng. Can bd, cong chirc thudc phong
chuyén mén dugc phén cip quéan Iy, bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC va céc
phong c6 lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly

1. Luat Xay dung 2014; ‘ o

2. Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 v€ sira do6i bo sung
mdt sO diéu Nghi dinh s6 59/2015/NDP-CP ngay 18 thang 06 ndm 2015 cia Chinh
phu; )

3. Nghi dinh s 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cta Chinh phi quy dinh cdc loai
giay t& hop phap vé dat dai dé cap gidy phép xay dung;
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4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tlet
mot sO Piéu ciia Luét Phong chay va chita chay va Luat stra ddi, b6 sung mdt sb
Piéu ctia Luét Phong chéy va chiva chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phii quy dinh v& quy
hoach bdo v€ moéi truong, danh gida moi truong chién luge, danh gia tac dong moi
trudng va ké hoach bao vé méi trudng;

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mét cira, mét
ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

7. Thong tur s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 X4y dung hudng din vé
chp gidy phép x4y dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh

9. Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viée quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cip GPXD trén dja ban thanh phé
Ha Noi.

10. Quyét dinh 4892/2017/QD-UBND ngay 25/7/2017 ciia thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd thd tuc hanh chinh trong linh vire cip gidy phép xay dvng thudce thim
quyén giai quyet clia s& Xay dung, UBND huyén thude thanh phd Ha Noi.

1. Quyét dinh so 12/2018/Qb-UBND ngay 15/5/2018 cia Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé cap gidy phep xdy dung trén dia ban Thanh phd Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 ciia UBND Thanh
phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao
Pon dé nghi gia han theo miu X
Gidy phép xay dung da duogc cip X
3.3 | S6 Iwgng hb so
01bo
3.4 | Thoi gian xtr ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo.phan tiép nhéan va.tra két:qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi |

62




15.000 ddng/hd so

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tr Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu
Bl | Tiép nhén hd so: B6 phén 1/2ngdy |- Gidy tiép
TN&TKQ nhin ho so va
- . hen tra két qua.
Trudng hop ho so du diéu kién:
Thuc hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyén cho Phong chuyén
mdn, Chuyén hd so dén phong
chuyén mén (chuyén sang B2)
Trudong hop hd so khéng di didu
kién hoic can bd sung:
Giri TB hudng din dén cong dan
B2 | Phin céng c4n bd thu Iy: Truéng 122ngay |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuyén mén tiép | phong soat qua trinh
nhdn HS va phin cong Phé trudng | chuyén mon giai quyét hd
phong phu trach chuyén moén va SO,
chuyén vién phong chuyén moén.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién - Bao céo két
Phong ' qua kiém tra/
chuyén mén thu ly hd so

kém theo du
- : thdo  GPXD,
- Truong hgp ho so da dicu kién: 02 ngdy | hodc van ban
Hoan thién hd so; soan thao, in '
GPXD.
- Trudng hop hd so khéng da didu
kién giai quyét: Soan théo, in thong
béo tir chéi.
(chuyén sang B4)
- Truong hop. hd so cin bd sung
va/hoic can ly v kién co quan lién 01 ngay
quan.
(chuyén sang B4)
B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) | Phé trudng - Béo cdo két
Kiém tra va ky xdc nhan két qua do | phong qua kicm tra/

chuyén vién phong chuyén mdn
thue hién.

chuyén mo6n

thy ly hdé so
kém theo du
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- Trudng hop hé so du / khong du 1/2 ngdy ithdo GPXD,
didu kién giai quyét hodc vin ban

- Trudmg hop hd so can bd sung 1/2 ngay

va/hodc cin lay y kién co quan lién

quan

BS Duyét du thao: ’ Trudng
Kiém tra va ky x4ac nhén két qua do | phong
Ph? trudng }A)hon{g, chuyen. vién chuyén moén - Bio cdo két
phong chuyén moén thyc hién. 1R
(chuyén sang B6) qua kiem ftra/

thu Iy ho so
kém theo du
- Trudmg hop hod so di / khéng du 1/2ngay |thao  GPXD,
diéu kién giai quyét hogc van ban
- Trudng llgp'h(“) SO c':z‘”m bd sung 1/2 ngay
va/hodc can lay y ki€n co quan lién
quan

B6 | Ky ban hanh vin ban: Lanh dao S& - Béo cho két
Kiém tra va ky duyét két qua do qud kiem tra/
Phong chuyén moén trinh. thu ly ho so
(chuyén sang B7) kém theo du

thdo  GPXD,
- Truong hop hd so di / khong du | 1/2ngdy | hozc vin ban
didu kién giai quyét
- Truong pqp’hé SQ gﬁn bd sung 1/2 ngay
va/hodc cén lay ¥ kién co quan lién
quan.

B7 | Hoan thi¢n hé so: ’ Chuyén vién | 1/2ngay |- Béo céo két
Chuyén két qud gidi quyet va HS | Phong qua kiém tra/
sang B§ phén TN&TKQ. chuyén mon thu ly ho so
(chuyén sang B8) kém theo

GPXD, hoic
van ban
B8 |Trakétqua: Bophan | Gid hanh | - Bdo cdo két
- Lay s0, dong dau ban hanh vén ban | TN&TKQ chinh. qua ki€m tra/

hoic gidy phép xay dung.

- Tra két qua cho cong dén theo quy
dinh,

- Ban giao hé so luu trit cho Van
phong Sé& theo quy dinh.

thu Iy hd so
kém . theo du
thaio GPXD,
ho#c vidn ban

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd so
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- 84 theo dai
ho so

Biéu mau

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua

2. Phiéu yéu cu b6 sung hoan thién hd so

3. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua

5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

| 6. Sb theo doi hd so

. Béo céo két qua kiém tra/ thyu 1y hd so :
. Don @& nghi c4p gidy phép xay dung |
. Gidy phép xay dung '

O o0 ]

14. TEN QUY TRINH:

|
Gia han gidy phép xay dung (QT-14) i

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty thu tuc cp lai gidy phép xay dung thudc thim quyén
clia S& Xay dung dam béo cac can bd, céng chirc giai quyét cac cong viée thude
chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phap luét.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhan c6 nhu ciu thyue hién tha tuc cp lai gidy phép
xdy dung thudc thdm quyén cia S& Xay dung. Cén bj, cong chirc thugc phong
chuyén mén duge phan cip quan 1y, bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC va céc
phong c6 lién quan thude S& Xy dung chiu trach nhiém thye hién va kidm soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Xay dyung 2014;

2. Nghi dinh s0 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 vé stra dbi bd sung
mot sé didu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nim 2015 ctia Chinh
phu;

3. Nghj dinh s 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh phii quy dinh céc loai
gidy to hop phap vé dét dai dé cip gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tlet
mét s& Piéu cua Lust Phong chay va chira chay va Luat sira ddi, bd sung mét sb
Diéu cuia Luit Phong chay va chita chay;

5. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phu quy dinh vé quy
hoach bao vé moi trudng, danh gia moi trudng chién lugc, danh gia tic déng moi
trudmg va ké hoach bao vé mdi trudng;
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6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

7. Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B) Xéy dung hudng dan vé
cép gidy phép xay dung;

8. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét s6 quy
dinh cia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

9. Quyet dinh sb 20/2016/Qb-UBND ngay 24/6/2016 ctia UBND Thanh phé Ha
Nbi v& viéc quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cip GPXD trén dia ban thanh phé
Ha Né1.

10. Quyét dinh 4892/2017/QP- UBND ngay 25/7/2017 cua thanh phé Ha Ngi vé
viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vyc chp gidy phép xay dung thudc thim
quyén giai quyét cua s¢ Xy dyng, UBND huyén thudc thanh phd Ha Nbi.

11. Quyét dinh so 12/2018/Qb-UBND ngay 15/5/2018 cia Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé cap glay phép xdy dyung trén dja ban Thanh phd Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 20/2016/QD-UBND ngay 24/6/2015 ctia UBND Thanh
phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao

Pon @& nghj c4p lai gidy phép xay dyung X

Ban chinh Gidy phép xdy dung d3 dugce cip dbi véi truomg hop | x
giay phép xay dung bi rach, nat.

*Luuy:

- Trudng hop hd so nop truc tiép tai Bo phan mét cira: Cha diu tur
ndp ban chinh céc gidy to néu trén.

- Trudmg hop hd so ndp true tuyén qua mang: Cha dAu tu giri tép
tin chtra ban chup ban chinh cac gidy to néu trén, dbi vé6i trudng
hop gidy phép xay dung bi rach, nat Chu dau tu c6 trach nhiém ndp
lai ban chinh khi dén nhan két qua giai quyét tai Bd phin mdt cira.

3.3

S6 lwgng ho so

01bd

34

Thoi gian xw Iy

05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phén tiép nhén va trd két qua gidi quyét TTHC
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3.6 | Phi/Lé¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian Biéu miu
B1 | Tiép nhan hd so B phén 12ngdy |- Gidy tiép
TN&TKQ nhan ho so va
: N hen tra ket qua.
Truong hop ho so di diéu kién:
Thye hién tiép nhdn HS (chuyén
sang B2)
Trudng hop hd so khéng du diéu
kién hodc can b6~sung:
GUri TB hiréng dan dén cong déan

B2 | Phan c¢Ong can bd thu ly: B phén 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truong b phan TN&TKQ phin | TN&TKQ sodt qud trinh
cong can bd phu trach luwu trir kiem | - Vin phong gidi quyét ho
tra, d6i chieu GPXD luu (chuyén | S& S0.
sang B3)

B3 | Can bg phu trach luu trit hd 50 B¢ phén 02 ngay |- Bao cao két
Can bd phu trach luu trltr kiem tra, | TN&TKQ qua kiém tra/
doi chicu GPXD luu - Vin phong thy ly ho so

S& kém theo ban
< . saoGPXD,
- Trudng hop hé so da dicu kién: 02 ngdy | hogc van ban
Thyc hién sao luc GPXD theo quy
dinh | |
- Trudng hop hd so khong du didu -
ki¢n giai quyét: Soan thdo, in thong
béo tfr7 choi. :
(chuyén sang B4) ’
Duyét dy thao: (chuyén sang B5) Truéng B | 01 ngay
Kiém tra va ky xéc nhan két qua do | phén
Can bd phy trach Ivu trir GPXD Ivu | TN&TKQ
thuc hién. - Vin phong
Sé
B5 | Trikétqua: Bo phan Giv hanh |- Bao cdo ket
- Lay s0, dong dau ban hanh van ban | TN&TKQ | chinh. quad kiém tra/

hoic gidy phép xay dung.

thy ly hd so
kém theo ban
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- Tra két qua cho cong dan theo quy
dinh. '

- Ban giao hd so lvu trir cho Vin
phong Sé theo quy dinh.

sao GPXD,
hoédc vin ban.

- Phidu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- 84 theo ddi hd
SO

Biéu mau

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hd so

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4. Phiu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. S6 theo ddi hd so

7. Béo céo két qua kiém tra/ thu 1y hd so

8. Pon d& nghj cdp gidy phép xay dung

9. Gidy phép xay dung
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