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Ban hanh Quy ché:quén ly vigc ra nwoc ngoat, quan Iy, sir dung ho chieu
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ngoai giao, hg chieu cong vy cua can b9, cong chirc, vién chire thugc tham

quyéqcﬁaUy ban nhan dan thanh pho Hai Phong.

'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HAT PHONG
Cén cie Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6 2015;
Céin cik Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;
Cén cir Nghi dinh s6 1 36/2007ﬂVD-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phi vé
xud't cdnh, nhdp canh cua cong ddn Viét Nam; Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP <
ngay 16/10/2015 ND-CP ctia Chinh phi stra déi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 136/2007/ND-CP; S |
~ Canci Quyét dinh s6 58/2012/QD-TTg, ngay 24/12/2012 ciia Thii tuwdng
-~ Chinh phu vé sir dung va quan Iy ho chiéu ngogi giqgiéwciieig congvi; N
Cén cir Théng tu lién tich so",:‘02/201 5/TTLT-BNG-BNV ngay 28/6/2015
ctia lién B6 Ngoai giao, BY Noéivu huong dan chirc nding, nhiém vy, quyén han

va co cou té chire ciia S& Ngoai vu thugc Uy ban nhén dan cdc tinh, thanh phé'
truc thudc Trung wong; ’ ‘ :

 Xét dé nghi ciia Gidm dbe S6 Ngoal vu tai T6 trinh s6 760/TTr-NV ngal = ({1
19/9/2016-va To trinh s6 11 20/NV-TTr ngay 07/12/2016, Céng vin s6ys &
' 1167/NV-LSVK ngay 16/12/2016; Bdo cdo tham dinh s6 53/BC-STP/BCTD- Q:;
" STP ngay 16/9/2016 cia S¢ Tu phdp, : :
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 QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Qliyét dinh nay Quy ché qué.ﬁ ly viéc ra nuéc
ngoai; quan ly, sit dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cuia can bg,
cong chirc, vién chirc thudc thAm quyén cla Uy ban nhén dén thanh phd Hai
Phong. o | ' ‘ ‘

Pidu 2. Quyt dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay k3 tir ngay ky.
Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giadm dbc S&
Ngoai vy; Thi truéng cic S&, nganh, co quan, don vi truc thudc Uy ban nhén




dan thanh phé; Cha tich Uy ban nhén dén c4c quan, huyén va cdc co quan, don
vi, ¢4 nhén ¢4 lién quan chiju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhgn: o TM UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Vin phong Chinh phu; : CHU TICH
- - B§ Ngoai giao; ‘ ~

- Cyc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap)
-TTTU, TT HDNDTP;

- Chu tich, cac PCT UBND TP;

- VPTU, cac Ban cua TU;

- VP boan PBQH & HDND TP;

- bai PT va TH Hai Phong, S¢ Tu phap;
- Nhu Piéu 3;

- CPVP;

- CacCVUBND TP; ,

- Céng bao TP, Cong TTPT TP;

- Luu: VT.

Nguyen an Tung



~ UY BAN NHAN DAN C()NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. THANHPHO HAIPHONG ~ Diclip — Ty do — Hanh phic

e QUYCHE R
Quin ly viéc ra nwéc ngoai, quan Iy, sir dung ho chiéu ngoai giao,
h chiéu cong vu-ciia can b, cong chire, vién chire thudc thAm quyén
' cita Uy.ban nhén din thanh pho Hai Phéng.
* (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1294 /2016/QD-UBND ngay26/12/2016 cia
Uy ban nhdn ddn thanh pho Hdi Phong) |

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piu 1. Poi twgng, pham vi diéu chinh ’
Quy ché niy quy dinh v& hoat dong quan 1y viée cén b0, cdng chic, vién
chitc ra nu6c ngodi, bao gom viéc di cong téc, hoc tap, dao tao, boi dudng &
nuéc ngodi va ra nudc ngoai ve viéc riéng; quén 1y, sit dung ho chiéu ngoai giao,
'hd chiéu cong vu duge cp cho can bd, cong chic, vién chirc quan ly trong cac
- co quan, don vi thugc pham vi quan ly nha nugc cia Uy ban nhan dén thanh ph6
‘Hai Phong. ' RS o |
})iéu 2. Nguyén tic quan ly
1. Chép hanh cac quy dinh cia phép luat v& quan 1y cén b, cong chirc, vién
chirc ra nuéc ngoai; vé viée quan 1y, str dung hd chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu
va cac quy dinh cia Dang vé quén Iy thong nhat céac hoat dong doi ngoai.

2. Viéc td chire cac doan di cong tac, hoc tp, dao tao, bdi dudng & nude
ngoai thuc hién trén co so ké hoach hoat dong d6i ngoai hang ndm cla thanh
phd (hoic ké hoach phat sinh) di dugc co quan c6 tham quyén xét duyét.

3. Hoat ddng quéan 1y cén bd, cong chirc, vién chirc ra nudce ngoai; quan ly
st dung ho chiéu ngoai giao, hd chi€u cong vu c6 su phan cong, phan cap cu the;
~ duge phéi hop chit ch gifta cic co quan, don vi, dia phuong; gifta Trung wong
vé thanh phé; béo dam ding muyc dich, ky cuong, hiéu qua, tiet ki¢ém.
s A s .r N -~ .
Pieu 3. Giai thich tir ngir |
1. “Céan bd, cong chirc, vién chirc di cong tac nudce ngoai” 1a viéc can bg,
cong chirc, vién chirc dugc co quan ¢ tham quyén theo quy dinh cia phéap luét
clrra nudc ngoai dé thuc hién cac cdng viéc thudc chirc nang, nhiém vu cia co
quan, don vi quanly. o o
2. “Cén b, cong chirc, vién chuc di hoc tép & nudc ngoai” 1a viéc can bj,
cdng chic, vién chirc dugc co quan c¢6 thdm quyén theo quy dinh cia phép luat
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cir, cho phép ra nudc ngoai hoc céac khoa dao tao, bdi dudng tlr 6 thang lién tuc
trd 1én theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 3, Quyét dinh sb 05/2013/QD-TTg ngiy
©15/01/2013 ctia Thi tuéng Chinh phir quy dinh viéc cong dén Viét Nam ra nudgc
ngoai hoc tap. SEPE . .

3. “Cén b, cong chirc, vién chirc ra nuéce ngoai vé viée riéng” 1a viéc can
bd, cong chirc, vién chirc ra nuéc ngodi @ thyc hién viéc cua ca nhan khong
thudc chirc ning, nhiém vu clia co quan, don vi quan ly.

4. “Céac co quan, don vi truc ‘thucf)c thanh 'phé” 14 c4c co quan, don vi truc
thudc quéan ly cia Thanh uy, Hoi dong nhén dan thanh pho; Uy ban nhén dan
thanh pho; Mat trén TO quoc Viét Nam thanh pho va céc t6 chire chinh trj - x8
hoi trén dia ban thanh pho. | - '

~ Chuong II
QUAN LY VIEC CAN B, CONG CHUC, VIEN CHUC
RA NUGC NGOAT; QUAN LY, SUDUNG HOQ CHIEU
NGOAI GIAO, HOQ CHIEU CONG VU
| Pitu 4. Thim quyén cir, cho phép cin bj, cong chirc, vién chirc ;raf
“nuwéc ngoai. o S L
1. Thém quy_én ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phb: 4

' a)Chu tich Uy ban nhén dan thanh phb quyét dinh cir, cho phép can bo,
cong chire, vién chirc thudc pham vi quén 1y ra nude ngoai theo céc quy dinh tai
Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh phd vé xuét canh,
nhip canh cia céng din Viét Nam, Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP
ngdy 16/10/2015 NB-CP ciia Chinh pht sira d8i, bo sung mét sé diéu clia Nghi
dinh s6 136/2007/ND-CP v cic quy dinh khéc ciia phép lut. e

‘ Péi véi cac can bd thude dién quan ly cua Trung uong hoic Ban Thudng
vu Thanh ty, Thudng tryc Thanh ty, Chu tich Uy ban nhén dén thanh ph chi
dao xin ¥ kién co quan c6 thAm quyén theo quy dinh tai Quy ché quan 1y théng
nhit cac hoat dong d6i ngoai cuia Ban Thuong vu Thanh 1y. " |

b) Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé ty quyén cho cac Pho Chi tich
ﬁy ban nhén déan thanh phé thuc hién thém quyén tai diém a, khoan 1, Diéu nay
dbi véi cac cén b, cong chirc, vién chirc khong thude dién Thanh ty quén Ly; Gy
quyén ky duyét cic quyét dinh cir, cho phép cén b, cong chirc, vién chirc ra
mrée ngoai thude thdm quyén cia Chi tich Uy ban nhan d4n thanh phb trong
céc trudng hop can thiét, phit hop véi quy dinh cta phéap luat va Quy ché lam
viée cia Uy ban nhén dan thanh phd. e

2. Thim quyén ctia Giam déc S& Ngoai vu:



*ngoal

a) Thyc hién thim quyen cua Thud trudéng co quan don vi tryc thuée Uy
ban nhén dan thanh phb vé quan ly cén bg, cong chuc vién chirc ra nudc ngoai
quy dinh tai khoan 3, Pidu nay.

Thyc hién viéc thim dinh céc d& 4n (ke hoach) cir, cho phép can bf, cong
chirc, vién chic thugc pham vi quan Iy cia Uy ban nhén dan thanh pho ra nudc
ngoai, c6 vin ban tham muu, dé xuit vor1 Uy ban nhén dan thanh phd; dur thao,
trinh Uy ban nhan dan thinh pho quyet dmh viéc ctr, cho phep can by, cong
chirc, vién chirc ra nuée ngoai.

b) Thuc hién cac nhiém vu cu thé khac dugc Uy ban nhén dan thanh phd -

giao vé quan Iy va td chirc cac doan ra nudc ngoa1 trén co s& cac quy dinh cua
Nghi dmh s6 136/2007/ND-CP, Nghi dlnh s0 94/2015/ND-CP, Théng tu lién
tich sb 02/2015/TTLT-BNG-BNV. ~

3. Thim quyén cua Thu truong co quan don vi truc thudc Uy ban nhan |
dan thanh phé: .

a) Thuc hién viéc xem xet cho phep can bd, cdng chirc, vién chic thude
pham vi quan 1y ra nudc ngoai ve viéc riéng theo quy dinh ctia phép luit.

Pbi véi céc can bo dang vién phéi bdo céo, xin ¥ kién co quan c6 thdm
quyén theo Quy dinh so 228-QD/TW, ngay 07/02/2014 cta Ban Bi thu Trung
wong Pang vé nhlem vu cia dang vién va cong tac quan 1y dang vién ¢ nudc
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b) De xuat bang van ban v6i Uy ban nhén dan thanh pho hoac co quan cod
thdm quyén v& viéc cit can by, cong chirc, vién chirc cta co quan, don vi di cong
tac, hoc tap, dio tao, bdi dudng & nuéc ngoal hodc cho phep cac can by thudc

“dién quan ly cta Thanh ty ra nudc ngoai vé viéc riéng; phéi hop véi céc co quan
chirc néng quan ly can b, cong chitc, vién chirc ra nudc ngoai.

Piéu 5. Phéi hgp ciia cac co quan lién quan vé quan ly viée can bg, =

cong chire, vién chirc ra nwéc ngoai

1. S& N6i vu:

- Thim dinh hd so de nghi cir can b, cong chuc vién chic di hoc tép, dao ‘
tao, bdi duong & nudc ngoa1 c6 vin ban théng béo két qua tham dinh cho S&
: Ngoa1 vu d tdng hop, trinh Uy ban nhén dan thanh pho xem Xét, quyet dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho

- Phéi hop v6i S& Ngoai vu Vv c4c co quan lién quan chuin bj cho céc

doan di cong tdc nudc ngoai clia Chu tich, céac Pho Chi tich Uy ban nhén dan
thanh phé.

- Tlep nhan, trinh Ch tich, cic Phé Chu tlch Uy ban nhén dén thanh pho |
cac hd so dé nghi ctr, cho phep can, b, cong chire, vién chirc ra nudc ngoai dé



xem xét, quyet dinh theo thidm quyén quy dinh tai dlem a, diém b, khoan 1, Pidu
4, Quy ché nay.

3. Cong an thanh phé:

C6 trach nhi€ém phdi hop chat che v6i S& Ngoai vu va céc co quan, don vi

" ciia thanh phé trong cdng tdc tham mury, giup Thanh ty, Hoi dong nhén dan thanh
phd, Uy ban nhan dan thanh phd theo ddi, chi dao bao dam an ninh, an toan va
quan 1y céc doan cén bd, cong chirc, vién chirc ciia thanh phd di cong tac nuée
ngoai theo chirc ning, nhiém vu dugc giao. Kip thoi phat hlen béo cdo vé tinh

“hinh, vu viéc lién quan dén cac hoat dong néu trén; dé xuét cc bién phap phéi
hop d& ngan chin, xt 1y cac hanh vi vi pham phép luét.

4. Cac co quan, don vi truc thude Uy ban nhan dan thanh phd co trach
nhiém phdi hop véi S¢ Ngoai vu va cac co quan lién quan trong viéc t6 chirc
doan di cong tic nude ngoai; quan ly nha nude d6i véi can b, cong chirc, vién
chirc ra nuéc ngoai theo quy dinh ctia phép luét.

.A 7\ r b . A r 14 T e
Pieu 6. To chirc doan di cong tac nwoc ngoal.
1. K& hoach di cong téc nuc'rc ngoai hang nam .

K& hoach di c6ng tic nudc ngoai hang nim cla Uy ban nhan dén thanh
4 pho clia cdc co quan, don vi tryc thude duge xdy dung theo dinh huéng clia
Thanh uy, chi dao cua Uy ban nhén dan thanh pho va huéng din ctia S& Ngoai

vu. Viéc di cong tac nuée ngoa1 phat sinh ngoai k& hoach hang nim di dwogc xét |

duyét phai bao cao chp c6 thdm quyén xét duyét bb sung.
2. Trién khai ke hoach di cong thc nude ngoai

Cén cu ke hoach di cong tdc nudc ngoai hang ndm (hoac ké hoach bd
sung) da dugc cp cb thim quyén xét duyét, cac co quan, don vi t6 chirc doan di
cong tac nuée ngoai phbi hop véi S& Ngoai vy va co quan lién quan chun bi.
Viéc t§ chirc cac doan di cong tdc nudc ngoai duge xay dung bing céc de an
hoic cc k& hoach, t& trinh (d6i v6i nhimg doan quy mo nhd, it ngudi)...
day goi chung la dé an. ;

3. Nbi dung dé an t§ chiic doan di cong tdc nudc ngoai phai néu rd cén cir
ké hoach da dugc xét duyét, vin ban cua co quan mdi; danh nghia, ly do, muc
dich chuyén di, chuong tnnh hoat dong, du kién noi dung dam phan ky két, hoat

dong thong tin tuyén truyén (néu c6), ké hoach tai chinh, s xuat nhéan sy, phan

cong nhiém vu véi cac thanh vién doan, bién phap quan ly cén b0, quan ly tai
liéu... va cac ndi dung can thiét khac. Pbi véi céc hoat dong lién quan dén trach

nhiém phéi hop clia cic co quan khac phéi c6 y kién bang vén ban cla co quan:

d6 kém theo.

4. Viéc lya chon, de xuét thanh vién doan phai dap ung cac yeu céu,
‘nhiém vy cua chuyén cong téc, tuan th céc quy dinh cta phap luat vé& xuét canh,
~ nhép canh ctia cdng dan Viét Nam. Thu trudng co quan, don vi quan ly ngudi
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dugc dé xut tham gia doan phai c6 vin ban dé& nghi véi co quan cé thdm quyén
theo quy dinh cta phap luit.

V& thi tyc trinh duyét nhan sur tharn gia doén di cdng tac nudc ngoai:

- Pbi vé6i can bd thude dién quan ly cia co quan Trung uong do S& Ngoai
vu phdi hgp véi cic co quan lién quan thuc hién céc thu tyc chuén bi.

- P6i véi céc can b thude dién quéan ly cia Thanh uy do co quan chi tri
tb chirc doan thuc hién cac thi tuc chuén bi.

* Viée thAm dmh d& xuét nhén su véi céc can bd néu trén trude khi trinh
clp c6 thdm quyen xét duyet duge thuc hién qua Ban T chirc Thanh uy theo
Quy ché quan ly théng nhét c4c hoat dong dbi ngoai ciia Ban Thuong vu Thanh
uy.

5. Cac d& an sau khi chuan bi dugc gii S& Ngoa1 vu d thdm dinh, dy thao

quyét dinh ctr, cho phép doan ra nu6c ngoai, trinh Uy ban nhan dén thanh pho

Thoi gian thdm dinh, d& xuit khong qua 05 ngay 1am viéc, k& tur kh1 tiép nhan dé
an.

.A K . 4 14 LN A A ” *A ” r ’
Dieu 7. Quyet dinh ci¥, cho phép can b§, cong chike, vien chire ra nuée
ngoai ‘ :

1. Hd so S& Ngoai vy trinh Uy ban nhan déan thanh phé dé xem xét, quyét
dinh ct, cho phép cdn b9, cong chirc, vién chire ra nude ngoai, bao. gom

- Be an tb chuc doan ra nuéc ngoa1 ‘do co quan chi tr chuan bi; cac vin
ban thAm dinh, d& xut ciia S& Ngoa1 vu va céc co quan lién quan.

- Danh sach nhén sy dé xuft tham gia doan va van ban ctia co quan cé
thim quyén xét duyét.

- Du thao quyét dinh cia Uy ban nhén dan vé viéc cir, cho phép can bj,
cdng chirc, vién chirc ra nuéc ngoai do S& Ngoai vu chuén bi.

2. Tiép nhén va trinh duyét

- Hb so duoc giri dén Van phong Uy ban nhan dan thanh phé dé xem xét,
tiép nhan, trinh duyét theo quy dmh tai Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan dan
thanh phd.

- Quyét dinh cir, cho phép cén b, cong chuc, vién chirc ra nude ngoai |
dugce giri cho ca nhin, t6 chirc thuc hién va cic co quan quan ly lién quan.

3. Viéc chuén bj d2 4n, h(‘“) so, tiép nhan, xét duyét va tra két qua phai bao
dam thoi han lam cdc thi tuc xudt, nhap canh cia Vlet Nam va nudc ngoadi, theo
yéu cau ciia chuyén cong tic.

Pidu 8. Quan Iy can bd, c‘6ng‘chl’1’c, vién chitc ra nwéc ngoii

1. Doan ra nudc ngoal pha1 thuc hlen ding k& hoach, chwong trinh hoat

dong; chap hanh quy dinh v& bao mat thong tin; quan ly, sir dung tai liéu, hién
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vat thudc pham vi bi mat nha nudc theo Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudc va

Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh Phap 1énh Bao vé bi m4t nha nudc.

Trudng doan c6 trach nhiém _chu tri quan ly hoat ddng cua doan va cac
thanh vién khi ¢ nude ngoal kip thoi bao céo Uy ban nhan dén thanh phd va cac

o quan lién quan daé ph01 hop chi dao giai quyét cac tinh hubng phéat sinh ngoa1 |

ké& hoach ho#c khéng bao dam an toan cho doan; chu tri viéc béo cdo két qua
chuyén céng tac vdi co quan_quyet dinh cir doan ra nugc ngoai.

Béo cao vé viée trén duoc giri dén co quan ra quyét dinh ctr doan ra nuéc
ngoai va sao gm S& Ngoai vu trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir khi doan v&
nudc. ~

2. Cén bd, cdng chirc, vién chirc dugc ctr, cho phép ra nudc ngoai phai
chip hanh nghiém céc quy dinh cua doan; clia co quan quan ly; cic quy dinh cua
phéap luit Viét Nam va ca nudc sd tai; sau khi vé nuée phai ndp tra hd chleu
ngoai giao, ho chiéu cong vu cho So Ngoal vu quan ly.

3. Tha trudéng co quan, don vi c¢6 can bd, cong chirc, vién chirc dugc ct,
cho phép ra nude ngoai co trach nhiém phéi hop véi céc co quan lién quan thyc
hién viéc quan 1y theo quy dinh ctia phép ludt; duy tri viéc béo céo tinh hinh, két
qua hoat dong & nudc ngoai v6i co quan, don vi; kip thoi phét hién, béo cao véi

- Uy ban nhan dan thanh phé vé cac van d& phat sinh vugt qua tham quyen giai

quyét, cac vi pham cua can b9, cong ‘chirc, vién chirc trong qua trinh & nude
ngoai (néu co). g

4. Co quan co thim quyen sau kh1 quyét dinh ci, cho phép doan ra nudc
ngoal sao gu1 quyet dinh cho S¢& Ngoa1 vu, S& Noi vu va céc co quan lién qua.n
dé theo dbi, tdng hop.

5. S& Ngoai vu c6 trach nhlem chu tri, ph01 hop v6i cac co quan litn quan‘
gitip Thanh &y, Hi déng nhan dén thanh pho Uy ban nhan dén thanh phé viéc
quan ly cac doan ra nudc ngodi; lam d4u méi lién hé véi Bo Ngoai glao Ban
Péi ngoa1 Trung wong va Co quan ‘dai dién Viét Nam & nudc ngoai dé hd tro,
huéng dén, quan 1y cic doan ra theo quy dinh.

Theo doi, thong ké, tong hop, bao cdo v6i Thanh uy, H01 dong nhén dan
thanh phd, Uy ban nhan din thanh phé va B Ngoai giao vé viéc quan 1y cac

doan dugc ctr, cho phép ra nudc ngoa1 theo dinh ky 6 thang, hang ndm hoac dot

xuat

Piéu 9. Quan ly vide can bo, cong chirc, vién chirc ra nuéc ngoai vé

- viéc riéng

1. Hoat d6ng quan ly viéc can bo cong chitc, vién chic cta cic co quan,
don vi ra nuGc ngoai vé viéc riéng thu'c hién theo quy dinh ctia phap luat vé xuat
canh, nhip canh cta cong dan Viét Nam
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Can bd, cong chire, vién chic 1a dang vién cé nhu ciura nuorc ngoai vé
viéc riéng phai béo cao va thuc hién theo y kién cua cap Uy truc tiép quan ly,

dong thoi béo cdo cip 1y noi sinh hoat dang, chip hanh cac quy dinh cua Pang
vé quén ly dang vién khira nuoc ngoai.

2. Viéc cho phép cén bd, cong chuc vién chuc ra nuéc ngoai vé& viée
riéng thuc hién bing vin ban, do ngudi c6 thim quyen ky duyét. Van ban cho
phép can bg, cdng chire, vién chuc ra nudc ngoai ve viée riéng cia cac co quan,

don vi dugc gui SG Ngoa1 vu de tdng hop, bio cdo Uy ban nhan dén thanh phd,
B§ Ngoai glao

3. Céc co quan dcrn vi trye thude Uy ban nhan dan thanh phd phai xay
dung quy dinh ndi bd vé quan ly can b, cOng chire, vién chire ra nudc ngoai vé
viéc riéng phu hop véi chirc nang, nhiém vu va céc quy dinh cta phép luat.

Thi trudng co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhén dén cic quan, huyen
chiu trich nhiém vé V1ec cho phép cén b, cong chie, vién chirc thudc pham vi
quan Iy ra nuéc ngoai vé viée riéng.

Bleu 10. Quan ly, sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. Viéc thyc hién thi tuc ¢ nghi cip hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu cho cén bg, cong chirc, vién chitc quan 1y di cong tac nuéce ngoai; quan 1y, str
dung céc loai hd chibu theo Nghj dinh s6 136/2007/ND-CP, Nghi dinh s6

94/2015/ND- CP Quyet dlnh sb 58/2012/QD-TTg va cac quy dinh khac cia.

phap luat.

Uy ban nhéin dan thanh pho uy quyen cho S& Ngoai vu thuc hién quan ly
hé chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu duge cip cho cén bo, cong chirc, vién chirc
quan ly cta cac co quan, don vi truc thude Uy ban nhén dan thanh pho

2. SG Ngoai vu c6 trach nhiém:

a) Huéng dan, tiép nhén, kiém tra hd so va lam dau mdi g1up C4c co quan,
don vi truc thudc thanh phé thuc hién thu tuc d& nghi cAp ho chidu ngoai giao,
hé chiéu cdng vy; cong ham dé nghi cép thi thuc nhép canh cho cén bo cong
chire, vién chire di cong tc nudc ngoa1

b) Thuc hién viéc ty quyen cua Uy ban nhén dén thanh phd va céc co
quan chi quan khac tai thanh phd v& quan 1y céc loai hd chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vy dugc cap cho cén bg, cdng chire, vién chic quéan 1y theo quy dinh
tai Diéu 6, Quyét dinh s6 5 8/2012/QD-TTg cuia Thu tuéng Chinh phu.

c) Bao cao kip th01 v6i Uy ban nhan dan thanh phd va céc co quan chu quan
céc vi pham quy dinh v& quén 1y, sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu coéng vu
clua can b, cong chirc, vién chirc trong céc co quan, don vi truc thufe thanh phd;
d& xuét xtt Iy theo quy dinh.



d) Béo c4o tdng hop viéc quan Iy, sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu véi Uy ban nhén dan thanh pho céc co quan chi quin va Bo Ngoai
giao theo quy dinh.

3. Céc co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan thanh phé c6 tréch nhiém:

Thuc hién viéc d& nghi cip hd. chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu cho cén
bd, cong chirc, vién chirc quan ly cta co quan, don vi; duy tri viéc giao ndp,

, quan Iy, str dung céc hd chiéu néu trén theo cac quy dinh ciia phép ludt va huéng

dan ciia S& Ngoai vu; béo cdo kip thoi cac truong horp vi pham (néu c6) véi co
quan chi quan va thong bao véi Sa Ngoal vu de phdi hop xit 1y.

Piéu 11. Thanh tra, kiém tra quan Iy viéc can bg, cong chire, vién chire
ra nuéec ngoai; quan ly, sit dung ho chleu ngoai giao, hé chiéu cong vu

1. Cac co quan, don vi truc thuoc Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach
nhiém theo ddi, kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé quan 1y can b, cong
chire, vién chire thude co quan, don vi ra nude ngoa1 quan ly, sir dung ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu cia ngudi dugc cép; k1p thoi phat hién, bao céo
v6i co quan quén ly va thong bao cho S& Ngoa1 vu & phéi hop giai quyet chip
hanh nghiém chinh cc yéu cdu vé& hoat dong kiém tra, thanh tra clia Uy ban
nhan dan thanh phé va S& Ngoai vu theo quy dinh cta phép luét.

2. S& Ngoai vy chu tri, ph01 horp V61 cac co quan lién quan giup Thanh 1 uy,
Hoi dong nhan dén thanh phd, Uy ban nhin dan thanh phb trong chi dao cong
tac thanh tra, kiém tra quan ly viéc cén b, cong chirc, vién chirc ra nudc ngoai;
quan ly, str dung hé chiéu ngoai glao hd chleu céng vu; thuc hién chitc ning

- thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyen nganh vé c4c hoat dong néu trén theo quy

dmhcuaphapluat r‘vr"-;
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Pidu 12. Bio cao quan ly hoat ~dong ra nudéc ngoal, quin Iy hd chiéu
ngoai giao, hj chiéu. pﬁng VU ey ‘;

1. Viéc béo cdo ke hoach d1 cong tac, hoc tap, di0 tao, bdi dudng & nudc
ngoai hang nim cda Uy ban*nhan dan thanh phd va cic co quan, don vi tryc
thudc duge thyc hién cing Vi “béo céo ké hoach hoat ddng d6i ngoai hang nim
theo quy dinh cta Thu tudng Chlnh phu va cac quy dlnh cua Bo Chinh tri, cua
Ban ’Ihuong vu Thanh uy.

2. Bao cdo thyc hién ké hoach di cdng tac hoc tap, dao tao, bdi duorng [y

 nudc ngoai; viéc ra nudc ngoai ve viée neng va bdo c4o hoat dong dbi ngoai

hang nim cua céc co quan, don vi duoc giri Uy ban nhan dan thanh phd (dong
gui S6 Ngoai vu) trude ngay 01/12.

3. Béo céo viéc quan ly st dung ho chiéu ngoai giao, hd ch1eu cdng vu
ctia S& Ngoai vu giri Uy ban nha.n dan thanh phé, B6 Ngoai glao truorc 15/12
hang nim va béo céo khi dot xut.
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4, S& Ngoai vu 1am déu méi d6n dbc, hudng dén céc co quan, don vi
thuc hién viéc bdo cdo néu trén; gitp Uy ban nhan dan thanh pho chuén bi béo

cdo v6i Thuong truc Thanh uy, Hbi dong nhan dan thanh phd va céc co quan
Trung wong theo quy dinh. :

- Iéhu’(mg III
TO CHUC THU C HIEN
Piéu 13. Dleu khoan thi hanh ‘

1. Nhung quy dinh v& viéc tham muu, quan ly cdng chuc di cong tac nuorc
ngoai clia S& Noi vu néu tai diém b, khoan 3 va khoan 4, Pidu 10 Quy dinh vé
quéan Iy bd may, bién ché cong chirc va lao dong hop dong tai céc co quan hanh
chinh nha nuéc cta thianh phé Hai Phong, ban hanh theo Quyét dinh sb
2586/2015/QD-UBND ngay 12/11/2015 cia Uy ban nhin dan thanh phé Ha1
Phong duoc thay thé bang quy dinh tai khoan 1, Biéu 5 Quy ché nay.

2. Thu truéng c4c co quan, don vi truc thude Uy ban nhan dan thanh phé,
Chu tich Uy ban nhéin dan cic quén, huyé€n; céc co quan, don vi lién quan tb
chuc thuc hién nghiém tic Quy ché nay; trong qua trmh thyc hién, néu co nhiing
vin d& khé khin vuéng mic, k1p thoi phan 4nh vé& S& Ngoai vu dé téng hop,
trinh Uy ban nhan dan thanh phé. :

3. Giém dbc S& Ngoai vu c6 trach nh_lem don dbc, theo dai viée td churc,

~ trién khai thyc hién; dinh ky 6 thang, hang ndm tong hop béo cdo UY ban nhén

dan thanh phé; tham muu, dé xuét véi: Uy ban nhén dan thanh phé cac vén @&
cin xem xét didu chinh, sira do_1, b sung Quy che cho phu hop. /

WHAN DAN THANH PHO

a NgﬁYén Vian Tung





