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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI DPoc 1ap - Ty do - Hanh phiic
, | :
S6: 33 /2013/QP-UBND Ha Ngi, ngay 2% thdng 8 ndm 2013
I
| QUYET DINH

Vé vié}c ban hanh quy cheé vé céng tac le tin trong vige t6 chirc cac hoat

| dong d6i ngoai ciia Thanh pho Ha Ngi

i
i UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
| .

Can cir Ludt Té chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luit cia HDND va UBND
ngay 14|/12/2004

Can cir Quyet dinh s6 67/201 1/QB-TTg ngay 12/12/2011 cia Thi tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy théng nhit cic hoat dong dé
ngoai cila UBND cc tinh, thanh phd true thude Trung wong;

Carll cir vao Nghi dinh 82/2001/ND-CP ngay 06/11/2001 vé Nghi 1€ Nha
nudce va dén tiép khach nude ngoai;

Xet daé nghi cia Giam dbe Sé Ngoai vu Ha N,
i
| QUYET PINH:

:'Dleu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay “Quy ché vé cong tac L& tan
trong viéc td chirc cac hoat dong déi ngoai ciia thanh phd Ha Noi”.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

s . . .

bieu 3. Chanh Vén phong doan dai bi€u Quoc hdi va HDND Théanh
phé, Chanh Viin phong UBND Thanh phé, Giam déc S Ngoai vu, Thu trudng
cac Scr Ban, Nganh Thanh phé; Chu tich UBND quén, huyén va cac co quan,

don vi ¢6 lién quan chiju trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
|

|

Nai nhan
- Nhu did idu 3;
- Ttr. Thanh ty, HBDND, UBND TP
- Chu l'lCh UBND TP (dé bao céo);
- Ban B%i ngoai TW;
- B Ngoai giao;
- Cuc KITVB- B) Tu phép;
Web51te CP;
| - Cong glao tiép dién tir TP,
| - Trung tim tin hoc cong béo TP;
| -Luu VT; NgV
Abo

I Nguyén Thi Bich Ngoe

TM. UY BAN NHAN DAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Péc 1ip — Ty do — Hanh phiic

!

| ) QUY CHE o

, Vé cong tac e tin trong viée to chire cac hoat dong doi ngoai
g g I

| ciia thanh pho Ha Ngi

' (Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 33/2013/0D-UBND
ngay A thdng 8 nam 2013 cia Uy ban Nhdn dén thanh phé Ha N6i)

| Chuong [
| QUY DINH CHUNG

pidu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh nghi thirc, cach thire t6 chirc va cdc vin dé 18 tan

dbi ngoai lién quan toi viée don tiép khach nu6c ngoai dén thim, lam viée va td
chirc hpat dong d6i ngoai tai thanh phd Ha Ngi.

Dleu 2. Pbi tuwgng ip dung

1. Khéch nudc ngoai thim Viét Nam theo 11 mdi cda lanh dao thanh phd
Ha N01 va céc don vi tre thude, cu thé nhu sau:

a) Khach mai 1a Cha tich/Phd Chu tich co quan dan ctr dia phuong nude
ngoai hoac tuwong duong.

b) Khach mdi 14 Thi trudng/Phé Thi trudong cua dia phuorng nudc ngoai
hoéc tirong duong.

©) Khich moi [a cap twong dwong voi co quan truc thude thanh phd Ha
Noi.

l2 Khach nude ngoai tham Viét Nam theo 161 moi cua lanh dao Dang, Nha
nude Viét Nam, céc co quan Trung wong, ¢ chuong trinh thim va lam viéc véi
thanh|phé Ha Nbi (sau diy goi tit 1a khach moi cua Trung uong), cu thé cac
trudmg hop sau:

|a) Khach nudc ngoai thim Viét Nam theo 101 moi cia lanh dao cdp cao
cha Diéng, Chu tich nudce, Qudc hdi, Chinh phi va lanh dao céc Bo nganh Trung |
uongi |
b) Khach nudc ngoai thim Viét Nam theo 16i moi ciia lanh dao cip cao |

cla Bang, Chu tich nude, Quédc hoi, Chinh phi va Lanh dao cac Bo nganh
Trung wong uy quyén cho lanh dao thanh phé Ha Néi chi tri d6n tiép.

' ¢) Lanh dao cip cao nudc ngodi thim ca nhan, qua cinh Viét Nam tai Ha
Noi. |




3; Ngudi ding d4u va thanh vién céc CO quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh su co quan dai dién cua Té chic quoc t€ 1ién Chinh phu tai Viét Nam
tham, lam viéc tai HA Noi, sau ddy goi tit 13 co quan dai dién nudc ngoai tai
Viét Nam

4. Cac su kién qudc té do cac co quan Trung wong ding cai du’crc td chirc
tai thanh phé Ha Nai.

5. Khach nudc ngodi thim Viét Nam theo 16 mdi cia lanh dao tinh, thanh
pho cid Vigt Nam, cé ghé thim Ha Noi.

6. Cdc co quan, don vi, ngu’m c6 thAm quyén thudc thanh phé Ha Ngi co
nhiém Yu don tiép khach nuéc ngoai.

7. Cac hoat dong ddi ngoai khac do thanh phé Ha Noi chil tri.’
Pidu 3. Giai thich mot sb tir ngi

o , .;

Mot s tir ngft trong Quy ché nay dugc hiéu nhu sau:

1. Lanh dao thanh phé Ha Néi 1a lanh dao Hoi dong Nhan dan, Uy ban
Nhén dan thanh phd Ha Noi.

2 Don vj tryc thudc thanh phé Ha Noi 1a cac s, ban, nganh doan thé,
quén, huyen thi x4 trwc thudc thanh phd Ha Nbi.

3. *Nguoi dimng dau co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam” 1a Pai sir
ddc ménh toan quyen, Dai bi¢n, Dai bién 1am thoi; 13 Téng Lanh sy ding dau
Téng Iranh sy quan, la Lanh su ding dau Lanh su quan va 1a Trudng Van phong
dai dién cac T4 chirc quéc té lién Chinh phi tai Viét Nam. '

4. “Doan Ngoai giao” 1a tap thé cic Pai st dic ménh toan quyén, Dai
bién, Dal bién ldm thoi nude ngoai va Trudng cac Vin phong dai dién cla T
chirc quoc té lién Chinh phu dugc bd nhiém tai Viét Nam déng tai Thu d6 Ha
Noi. |

5. “Doan Lanh sy ” tai mot dia phuong 1a tap thé cac Tong Lanh sy, Lanh
su ding dau Co quan Léanh su chuyén nghiép nudc ngoai va Trudng Vian phong -
dai dién T chirc quéc té lién Chinh phi déng tai dia phuong 6.

'6 “To chire quéc té lién Chinh pha” 1a cac td chuc toan cau hay khu vyc
do cée qubc gia c6 chu quyen va chi thé khac trong quan hé quéc té 1ap ra phu
hop voi luat phap qudc té.

7. “Chu thé dia phuong nuéc ngoai” 14 mot vung lanh thd ‘cia mot qubc
gia hay mét don vi hanh chinh true thudc Trung wong, thy theo thé ché hanh
chmhlcua mdi qubc gia c6 thé 1a nudce cong hoa, bang, khu ty tri hay thanh phd.

Chuong II
DON TIEP KHACH MOI CUA LANH PAO THANH PHO HA NOI

Pidu 4. Khiach mdi 1a Chia tich Co quan-din ci dia phwong hoic
twong dwong sang thim va lam vige chinh thire vi Chii tich Hji dong Nhén
din tlhz‘mh pho Ha Ngi.




|
1 L& d6n, tién khach tai sin bay ho#ic ranh gidi cia thanh phd Ha Noi;
thap tung khach moi:
a) Thanh phén .
-IChanh Vin phong Hoi ddng Nhan dan Thanh phé
-|Giam déc S& Ngoai vu
-|Cén bg L& tan
Trong trucmg hop gifra Ha Ni va dia phuong do ¢d mbi quan h¢ dac biét,
c6 thé de xuét xin y kién ddng chi Chu tich Hgi dong Nhan dan Thanh phd cir
mot dong chi Phé Chu tich hodc Uy vién thudng truc Hoi ddng Nhan dan Thanh
phb don, tién, thap ting doan,
b) Nghi 1€ dén:
4 Chénh Vin phong Hoi déng Nhan dan Thanh pho hodc Giam dbc So
Ngoai vu chdo mirng Trudng doan va phu nhin/phu quéan (néu c6).
] Tang hoa trudng doan va phu nhan/phu quéin (néu co).

| Chéanh Vin phong Hoi ddng Nhan dan Thanh phé hofic Gidm déc S&
Ngoai vu gidi thiéu véi truéng doan va phu nhan/phu quin (néu c6) thanh phén
phia Ha Noi.

- Gidm dbc S& Ngoai vu hay Chanh Vin phong Hoi dong Nhén dan
Thanhiphd thap ting Poan tir sin bay hoéc ranh gidi cua thanh pho Ha Noi vé
noi & khl dén; thap ting Poan tir noi & hay noi dién ra hoat dong trudc khi roi
dia phuorng ra sn bay hoic ranh gi6i ctia thanh phd Ha Noi khi tién.

Q. Tlep chinh thirc hodc héi dam:

|a) Thanh phén:

L Bdng chi Chu tich Hi ddng Nhan dan Thanh phé

A Trudng céc Ban cua Hoi dbng Nhan dan Thanh phd hoic tuong tmg véi
thanh phén phia ban

_ Chénh Vin phong Hoi déng Nhéan ddn Thanh phd

- Giam déc S& Ngoai vu

- Tuy theo thanh phin Poan khach thim va phu hop voi yéu cdu ndi dung
lam viée, co Linh dao s&, ban, nganh hodc mdt s co quan truc thuéc Thanh
pho. I

b) Bia diém: tai phong Khanh tiét - tru s& HOi ddng Nhén dén - Uy ban
nhédn dan Thanh phé.

I¢) Nghi 18&:

|- Pong chi Cha tich Hoi déng Nhan dan Thanh phd va cac dai biéu phia
Viét Nam don, tang hoa truéng doan va phu nhén/phu quan (néu co) tai sanh
trudc'phong Khanh tiét.




|
- Phong Khanh tiét dugc trai tham tir cira ra sanh chinh.
3! Chieu dai:
a)! Théanh phén
P}hia Viét Nam:
-Nhut thénh phin tham dy budi tiép hodic hi dam
- Pai dién co quan Trung vong (neu can thict)
Phia khéch:
-Poan dai biéu chinh thirc phia khach
-|Dai dién Pai si quan phia khach (néu cin thiét)
b) Pia diém: dia diém da tiéu chudn phuc vu.
c') Nghi 1&:

- Bong chi Chu tich Hoi ddng Nhan dan Thanh phé va Trucmg doan
khach frao d6i 10i chuc rugu khi chiéu dai bat dau.

1 C6 chuong trinh bidu dién vin nghé dan toc.

})leu 5. Khich mi 12 Phé Chii tich Co quan dén cir dja phwong hoic
twong! du’0’ng sang thim va lam viéc chinh thire voi Hoi déng Nhin dén
thanh Ipho Ha Noi

1. L& d6n, tién khach tai sin bay hodc ranh gisi cia thanh pho Ha Noi;
thap tulng khach mdi:

a) Thanh phén:

L Lanh dao Vin phong Hbi dong Nhan dan Thanh phé

~ Lanh dao S¢& Ngoai vu

- Cén bo L& tan

Ib) Nghi 1€ don:

- Lanh. dao Vin phong Hoi déng Nhan dan Thanh pho hodc Lanh dao S¢
Ngoai vu chdo mimg Trudng doan va phu nhin/phu quén (néu co).

- Tang hoa Trudng doan va phu nhan/phu quéin (néu c6).

- Lanh dao Vin phong Hoi ddng Nhan dén Thanh phé hosic Lanh dao Sé
Ngoat vu gi6i thiéu véi Truéong doan va phu nhan/phu quén (néu c6) thanh phin
phia Ha N

- Lanh dao S¢& Ngoai vy hay lanh dao Vin phong Hoi dong Nhén dén
Thanh phé thép tiing Poan tir sin bay ho#c ranh gigi cua thanh pho Ha Noi vé
noi &'khi don; thap ting Poan tir noi & hay noi dién ra hoat dong trude khi roi
dia pliuong ra san bay hodc ranh gidi ctia thanh phd Ha Nbi khi tién.

i 2. Tiép chinh thie hodc hdi dam:




: !
| :

a) Thanh phan:

- Pdng chi Phé Chu tich Hoi dong Nhan dan Thanh phd

- Lanh dao céc Ban ctia Hoi ddng Nhan dén Thanh phd hoic tu’cmg ung
v6i thanh phén phia ban :

- ILanh dao Vin phong Hoi dong Nhan dan Thanh phd

- Lanh dao S& Ngoai vu

- [Ty theo thanh phin Poan khach thim va phu hep v6i yéu cau ndi dung
lam viée, c6 Lanh dao céc s&, ban, nganh hodc mét s6 co quan truc thuoc Thanh
phd. | ,

b‘) Dia diém: phong Khanh tiét - tru s Hoi dong Nhan dan Thanh phé.

c) Nghi 1&: Pdng chi Phé Chu tich Hoi déng Nhéan dan Thanh phd va cic
dai biéui phia Viét Nam don, ting hoa trudng doan va phu nhin/phu quan (néu
c6) tai sanh trudc phong khéch.

3. Chiéu dai:

%) Thanh phan

Phia Viét Nam:

! Nhu thanh phan tham du budi tiép hodc hoi dam

! Pai dién co quan Trung vong (néu can thiét)

:Phia khach:

- Poan dai biéu chinh thirc phia khach

L Dai dién Dai st quan phia khach (néu cin thiét)

b) Dia diém: dja diém dd tiéu chudn phuc vu.

|c) Nghi 1&: ddng chi Pho Cha tich H8i dong Nhan din Thanh phé va
Truong doan khach trao ddi 101 chiic rugu khi chiéu dai bat diu.

Dleu 6. Khach mdi 1a Thj truéng hodc twong duong sang thim va
lam v1ec chinh thirc véi Chii tich Uy ban Nhan dén thanh pho Ha Noi

.1 L& d6n, tién khéch tai sdn bay hodc ranh gioi clia thanh phd Ha N01
thdp ting khach moi:

|a) Thanh phan:

|- Chanh Vin phong Uy ban Nhan dan Thanh phé

- Giam déc S& Ngoai vu

- Can bd L2 tan

| Trong trucmg hop gitra Ha N¢i va dia phuong d6 c6 mbi quan hé dic biét,

| co the dé& xudt xin y kién dong chi Chu tich Uy ban Nhan dan Thanh phd ctt mot
| dong chi Phé Chu tich don, tién, thap ting doan.

I 5
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b)' Nghi 18 don:

- Chanh Vin phong Uy ban Nhan dan hodic Gidm dbc S& Ngoai vu chao
mung Truong doan va phu nhan/phu quén (néu co).

- Tang hoa trudng doan va phu nhén/phu quin (néu co). i

lChanh Vin phong Uy ban Nhan dan hodc Gidm dbc S& Ngoai vu gidi
thiéu vi trudng doan va phu nhan/phu quén (néu co) thanh phén phia Ha Noi.

-'Giam dbc S& Ngoai vu hay Chanh Vin phong Uy ban Nhén dan Thanh
phé thap tung Poan tir sdn bay ho#ic ranh gidi cua thanh phé Ha Ngi vé noi & khi
dén; thap ting Poan tir noi & hay noi dién ra hoat déng trude khi rdi dia phuong
ra sén bay hodc ranh gigi cia thanh phd Ha Noi khi tién.

2 Tiép chinh thirc hodic hoi dam:

a) Thanh phén:

- Dong chi Chi tich Uy ban Nhén dan Thanh pho
+ Chanh Vin phong Uy ban Nhén dan Thanh phé
2 Giam dbc S& Ngoai vu

] Tuy theo thanh phin Poan khach thdm va phu hop vdi yéu cdu noi dung
lam viéc, ¢6 Lanh dao céc s&, ban, nganh hodc mdt sd co quan tryc thuge Thanh
phO |

b) Dia diém: phong Khénh tiét - try s Hoi ddng nhan dan - Uy ban Nhan
dén Thanh pho.

c) Nghi 1&:

- - Bbng chi Chu tich Uy ban Nhén dan Thanh phd va cac dai biéu phia
Viét Nam dén, ting hoa tnrong doan va phu nhin/phu quén (néd c6) tai sanh
trudc phong khéch.

_ Phong Khnh tiét duoc tréi tham tir cira ra sanh chinh.
|'3. Chiéu dai:

ia) Thanh phan:

iPhia Viét Nam

+ Nhu thanh phén tham du budi tiép hoic hoi dam
|+ Dai di€n co quan Trung wong (néu cén thiét)
!Phia khach:

|+ Poan dai bidu chinh thie phia khach

.+ Dai dién Dai st quén phia khach (néu cén thiét)

| b) Pia diém: dia didm du tiéu chuén phuc vu.
' ¢) Nghi Ié:

|
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|
- Dong chi Chu tich Uy ban Nhéan dén Thanh phd va truémg doan khach
trao ddi '101 chic reou khi chiéu dai bit dau.

- Co chuong trinh biéu didn vin nghé dén toc.

D|1eu 7. Khich moi 1a Phé Thi trwéng hodc twong dwong sang thim
valam vu;c chinh thitc véi Uy ban Nhén din thanh pho Ha N¢i

1 L& dén, tién khach tai sdn bay ho#c ranh gigi ciia thanh phd Ha Ni;
thap tung khach mdi:

a) Thanh phén

-;Lﬁnh dao Vin phong Uy ban Nhén dan Thanh phd
-I'Lﬁnh dao S& Ngoai vy

-, Cén bd Lé tin

b) Nghi 1€ éon:

- Lanh dao Vin phong Uy ban Nhan dan Thanh pho hodc Lanh dao S¢&
Ngoai vu chio mirng trudng doan va phu nhén/phu quén (néu co).

- Tang hoa trudng doan va phu nhén/phu quén (néu co).

I Lanh dao Van phong Uy ban Nhan dan Thanh phd hodc Linh dao S&
Ngoai vu giéi thiéu véi trudng doan va phu nhén/phu quén (néu co6) thanh phan
phia Ha Néi.

- Lanh dao Vin phong U¥ ban Nhéan dan Thanh phd hoic Lanh dao S¢
Ngoai vu thap tung Poan tir sén bay hodc ranh gidi cua thanh phé Ha Nbi vé& noi
& khi don; thap ting Poan tir noi ¢ hay noi dién ra hoat dong trude khi roi dia
phuorng ra sin bay hodc ranh gioi cta thanh phd Ha Noi khi tién.

I2. Tiép chinh thirc hodc hoi dam:

a) Thanh phan:

- Déng chi Phé Chi tich Uy ban Nhan dan Thanh pho
- Lanh dao Vin phong Uy ban Nhéan dan Thanh phd

i- Lanh dao S& Ngoai vu

- Tiy theo thanh phin Poan khach thim va phu hop véi yéu ciu ndi dung
lam viéc, c6 Lanh dao cdc s&, ban, nganh hodc mdt sé co quan truc thudc Thanh
phé |

b) Dia diém: phong Khénh tiét - tru & Uy ban Nhan dan Thanh phé.

|c) Nghi 1&: déng chi Pho Chi tich Uy ban Nhén dén Thanh phé va céc dai
biéu phifa Viét Nam don, tang hoa Trudng doan va phu nhan/phu quan (néu c6)
tai sarllh trude phong khach.

3. Chiéu dii:

| @) Thanh phén

!
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PI'Illia Vigt Nam:

- Nhu thanh phén tham dy budi tiép hodc hgi dam
- Dai dién co quan Trung uong (néu cin thiét)
Pflia khach:

- :Boéln dai biéu chinh thirc phia khach

- Dai dién Dai stt quan phia khach (néu cén thiét)
b) Dia diém: dia diém da tiéu chuin phuc vu.

‘ c) Nghi I&: dong chi Phé Chu tich Uy ban Nhéan dan Thanh pho va Truéng
doan khach trao dbi 1&i chic rrgu khi chiéu dai bét dau.

Dleu 8. Cac doan khach cip Chi tich/ Phé Chi tich Co quan dén cir
dia phu’dng, Thj trwdng/ Phé Thj trweéng hodc twong dwong thim khong
chinh thirc.

1. Tiép x4 giao hoic lam viéc:

aj) Théanh phén:

+ Pdng chi Lanh dao Thanh phb

! Lanh dao Vin phong Hoi déng Nhén dan/Uy ban Nhan dan Thanh phé
(twongling v&i doan khéach)

! Lénh dao S& Ngoai vu

r Tuy theo thanh phin Poan khéch thim va phu hop véi yéu céu ndi dung
lam v1ec ¢6 Lanh dao cic s&, ban, nganh hofc mdt s6 co quan tryc thude Thanh
pho |

'b) Dia diém: phong Khanh tiét - tru sé Hoi déng Nhan dan/Uy ban Nhan
dan Thanh phé.

wc) Nghi 18: dong chi Lanh dao Thanh phd va cac dai biéu phla Viét Nam
dén khach tai sanh truée phong khach.

2. Chiéu dai:
la) Thanh phén

;Phia Viét Nam:

- Nhu thanh phén tham dy budi tiép hogc hoi dam quy dinh tai diém a
khoan 1 di€u 8 cia quy ché nay

.- Dai dién co quan Trung wong (néu can thiét)
| Phia khach:
' - Poan dai biéu chinh thirc phia khach
' Dai dién Pai st quén phia khach (néu cén thiét)

1
| b) Pia diém: dia diém du ti€u chuin phuc vu.

| 8




c) Nghi 1&: ddng chi Lanh dao Thanh phd va truéng doan khéch trao ddi
151 chiic 'rrou khi chiéu dai bat dau. :

Ditu 9. C4c doan khach t&i thim, 1am vige voi Lanh dao thanh phd
Ha NQ|,| truéng doan la Lanh dao co quan dai dién ngoai giao, cic Té chire
quoc té, cac tap doan, cong ty nwé'c ngoai

1] Tiép x4 giao hodc 1am viéc:
a) Thanh phén:
- béng chi Lanh dao Thanh phé

- Lanh dao Vin phong H6i dong Nhén dan/Uy ban Nhéin dan Thanh phé
(trong ung v&i doan khach) i

-'Lanh dao S& Ngoai vu

- lTuy theo thanh phin Poan khéch thim va phu hop vai yéu ¢4u noi dung
1am viét, c6 Lanh dao céc sd, ban, nganh hodic mdt s6 co quan tryc thudc Thanh
phé | _

b) Dia diém: phong Khanh tiét - try s Hoi déng Nhén dén/Uy ban Nhan
dén Thanh phd.

c) Nghi 1&: Can b S& Ngoal vu d6n khach tai sénh truée phong khéach.

2 Chiéu dai:

zli) Thanh phén

Phia Viét Nam:

- Nhu thanh phén tham dy budi tiép hodc hoi dam quy dinh tai diém a
khoén 1 diéu 9 cia quy ché nay

; Dai dién co quan Trung uong (néu cén thiét)

Phia khach:

L Poan dai biéu chinh thirc phia khich

- Dai dién Dai sir quan phia khach (néu can thiét)

Tb) Dia diém: dja diém du tiéu chuan phuc vu.

l¢) Nghi 1&: ddng chi Lanh dao co quan va Trudng doan khach trao ddi 1o
chtic rugu khi chiéu di bit dau.

, , . Chuong Il
PON TIEP KHACH MOI CUA CAC CO QUAN:
TRUC THUQC THANH PHO HA NOI

/Pidu 10. Khach moi cia co quan trye thuge Thanh phd

Khach clia co quan ndo do co quan dé xdy dung dé 4n, chuong trinh va
chu tdi té chirc dén tiép, tham khio ¥y k1en chuyén mon ctia S& Ngoai vu. Lanh
dao co quan moi khach chii tri don tiép khach. Co quan cit can bd dén va thu

I
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xep cac thu tuc tai sén bay néu khach dén bing dudong hang khong hodc tai cira
khéu b:en giéi néu khach dén bang duong bd. Mot can by cip phong cua co
quan mdi thép ting cic hoat ddng cua Doan trong thoi gian tham va lam viée tai
Ha Noi.

Tuy theo yéu cu cdng viéc, co quan d6n khach phéi hop véi S& Ngoai vu
dé xudt Lanh dao Thanh phd tiép Poan.

Dleu 11. Poan khéch do Lanh dao Thanh pho yéu ciu co quan true
thudc Thanh phé dén tiép

1:. Tiép x4 giao hoic 1am viéc:
a)Thanh phén:
-IPdng chi Linh dao co quan

'Lanh dao Van phong Hoi déng Nhin dan/Uy ban Nhén dén Thanh phé
(tuong u'ng véi doan khach)

- Lanh dao S& Ngoai vu

- Tuy theo thanh phin Poan khach thim va pht hop véi yéu cAu nodi dung
lam v1ec c6 Lanh dao cic sd, ban, nganh hofic mdt s6 co quan tryc thugc Thanh
phé

b) Pja diém: phong khach - tru s& co quan.

¢) Nghi 1&: déng chi 1anh dao co quan va céc dai biéu phia Viét Nam dén
khéch tai sanh truéc phong khach, mdi vao phong tiép khach va glcn thi¢u dai
bidu phla minh.

2. Chiéu dai:
a) Thanh phin
lPhia Viét Nam:

- Nhu thanh phén tham du budi tiép hodc hdi dam quy dinh tai diém a
khoan 1 didu 11 cta quy ché nay

- Dai dién co quan Trung wong (néu cin thiét)
.Ph1a khéch:

|- Poan dai biéu chinh thirc phia khach

'- Dai dién Pai sir quan phia khach (néu cén thiét)
ib) Dia diém: dia diém du tiéu chuén phyc vu.

¢) Nghi 1&: ddng chi 1anh dao co quan va Trudng doan khach trao ddi 1o
chuc ruoru khi chiéu dai bat dau.

Dleu 12. Caic doan khach téi thim, lam viéc vdi co quan, Trlm’ng
doan-la dai dién co quan dai dién Ngoai giao, 1anh dao cac Td chu'c québc té,
cac tap doan, cong ty nudc ngoai

. Thanh phin va nghi 1& nhu khoan 1 va 2 tai diéu 11 ciia Quy ché nay.
10
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! ) _~ Chuong 1V

| PON TIEP KHACH MOI CUA TRUNG UONG
! VA CAC TINH THANH PHO

Pitu 13. DPoan khich do co quan Trung wong dé nghi co quan truc
thudc Thanh phd dén tiép

Thue hién theo d& 4n 12 tan cla co quan Trung wong va hudng dan cia S&
Ngoai v‘u Ha Noi.

Dleu 14. Nguyén tac dén tiép khach nuwdc ngoai thim Viét Nam theo

16i moi cia Lanh dao cap cao cia Ping, Chu tich nwoc, Quoc hgi, Chinh
phu va lLanh dao cic by nganh Trung wong, cic Tinh Thanh phé

Don tiép khach nuéc ngodi tham Viét Nam theo 161 moi cia Lanh dao cép
cao cua bang, Chu tich nuée, Quoc h¢i, Chinh phu: thuc hién theo dé 4n 1€ tan
cta Cuc L& tan Nha nudc, Vu L& tin - Ban P6i ngoai Trung uong Dang, Vu
Quan he Québc té - Van phong Quéc hdi.

Bon tiép khach nude ngoai tham Viét Nam theo 16i moi cia Lanh dao céc
bd nganh trung uong, cac Tinh, Thanh phd: theo dé nghi cu thé cia co quan
Trung wong, Tinh, Thanh pho S& Ngoai vu Ha Noi 1a co quan dau mbi tiép
nhén de nghi va tham muu dé& xuét Lanh dao Thanh phd tiép dén phi hop véi
thanh ;l)han khéch va ndi dung lam viéc cua khach.

1. Thanh phan tham du budi tlep x4 giao, h¢i dam, lam viée, chiéu dii:

! Déng chi Lanh dao Thanh phd

L Lanh dao Van phong Hoi ddng Nhan dan/Uy ban Nhén dén thanh phd

| Lanh dao S¢ Ngoai vu Ha Noi

- Ty theo thanh phan Poan khéch thim va pht hop véi yéu cdu nbdi dung
1am vige, ¢6 Lanh dao céc s6, ban, nganh hodc mét s6 co quan tryc thudc Thanh
phé. |

i- Pai dién co quan Trung wong

'2 Nghi I&:

i- Poan khéach nude ngoai thim Viét Nam theo 1&i moi cia Linh dao cép

cao cia Dang, Chu tich nudc, Qube hdi, Chinh phi: theo dé an 1€ tin clia céc co
quan lle tan Trung vong.

- Poan khach nuéc ngoai thim Viét Nam theo 101 méi cia Lanh dao co
quan ang uong: S¢ Ngoai vu Ha Noi 1am viéc voi co quan phu trdch quan hé
quoc te/ 1& t4n cua co quan d6, théng nhét vé nghi 18 don tiép.

Chuong V
DON TIEP NGUOI PUNG PAU CO QUAN DAl DIEN NUGC NGOAI
TAI VIET NAM THAM HA NOI VA LANH PAO HA NOI THAM DU
CAC HOAT PONG DO CO QUAN DAI DIEN NUGC NGOAI TAI VIET
| NAM TO CHUC
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Dleu 15. Nguoi dimg d4u Co quan dai dién nuwde ngoai chio xa giao,
chao tmblet hay tham lam viéc tai thanh pho Ha Noi

Can ctr vao yéu cdu ciia ngudi dimg dau co quan dai dién nude ngodi, S&
Ngoai vy tham muu trinh Lanh dao Thanh phé tiép. Tham du tiép c6 Giam dbe
Sé& Ngoal va lanh dao Van phong Hoi doéng Nhan dan/Uy ban Nhéin dan va lanh
dao mot s& co quan c6 quan hé nhiéu véi qubc gia hay t6 chizc ciia khach.

Bleu 16. Can bo vin phong, cac thanh vién khac cia co quan dai dién
ciia Téchirc qudc té lign Chinh phu va co quan dai dién nude ngoai tai Viét
Nam thim va lam viéc tai thanh phd Ha Ngi

Tuy theo ndi dung ciia chuyén thim, 1am viéc, lanh dao S Ngoai vu hodc
lanh dao co quan true thude Thanh phd lién quan cha tri dén tiép. Tham dy lam
viée cdican b Vian phong Uy ban Nhan dan Thanh phd va can bd S¢ Ngoai vu.

f)leu 17. Poan ngoai giao v&i ciac hoat dong cia thanh phd Ha Nbi
1. Ngay Tét, ngay L& 16m, cac su kién cia Viét Nam va cta thanh phé Ha
Noi: | -

+ Lanh dao Thanh phé tiép néu Ngudi dimg ddu Co quan dai dién nudc
ngoai den chic mung.

- Lanh dao S& Ngoai vu hodc Lanh dao Vin phong Hoi dong Nhén
dan/Uy ban Nhén déan thay mat Hoi ddng Nhan dan/Uy ban Nhén dén tlep néu
vién chirc ngoai giao, vién chirc lanh sy hay can bd co quan dai dién té chirc

qudc t}: lam dai dién dén chiic ming.

'2 Céc hoat déng do Thanh phé t6 chirc:

- Chu tich Uy ban Nhén dan Thanh phé moi Ngudi dimg dau co quan dai
dién nucq nqgoal tai Viét Nam tham du cdc hoat dong do Uy ban Nhan dén
Thanh phé t6 chirc.

- Khi duge Uy ban Nhén dan Gy quyén, Gidm déc S& Ngoai vu hodc
Chénh Vin phong Uy ban Nhan dén mdi cdc co quan dai dign riwde ngoai tai

Viét Nam,Vin phong dai dién ciia Té chirc qubc té lién Chinh phu nudc ngoal
tai Viét Nam tham du hoat dong do Uy ban Nhéan dan Thanh phé t6 chire.

.l - Nguorl ding dau co quan tryc thugc Thanh pho Ha No6i moi vién chire

ngoai g1ao vién chirc lanh sy hay can bd cuia Vin phong dai dién cua T4 chuc
quoc'té lién Chinh phi nuée ngoai tai Viét Nam tham dur hoat dong do co quan
do toI chirc sau khi da théng nhét bing vin ban véi S& Ngoai vu.

i Diéu 18. Viéng va ky sb tang tai cdc co quan dai dién ngoai giao déng
tai H-a Noi |
- Nguyén tha Quoc gia, Nguoi ding ddu Co quan Hanh phép duong
nhlqzm kiém Ngudi ding dau Déng cong sén cla cac nudc Xa hoi chi nghia cia
nudc ngoai tir tran: Chit tich Uy ban Nhén dén dai dién cho chinh quyén Thanh
pho ky sb tang. Lanh dao S& Ngoai vu va Van phong Uy ban Nhan dan Thanh
phd Ithap ting.
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- Nguycn tha Quoc gia, Ngudi ding d4u Co quan Hanh phap duong
nhiém cfia nudc ngoai tur trén: Chu tich Uy ban Nhan dan Thanh phb dai dién
cho chirth quyén Thanh pho ky sb tang. Lanh dao S& Ngoai vu va Vin phong Uy
ban Nhan dan Thanh phé thap ting.

Ngurorl dimg_ diu Co quan Lip phép duong nhi¢m cua nuge ngoai tur
tran: Chu tich Hoi ddng Nhén dan Thanh phd dai dién cho chinh quyén Thanh
phé ky ! so tang. Lanh dao S& Ngoai vy va Van phong Hoi dbng Nhan dan thap
tung. ;

-ICyu Nguyén thu Qudc gia, nguyén Ngudi dimg déu Co quan Héanh phap
cla nuérc ngoai tur tran: Pho Chu tich Uy ban Nhén dén Thanh phd dai dién cho
chinh quyén dia phuong ky sd tang. Lanh dao S& Ngoai vu va Vin phong Uy
ban Nhian dan Thanh phd thép ting.

- Nguyén Ngudi dimg diu Co quan Lép phap ctia nudc ngoa1 tir tran: Pho
Chi tich Hoi ddng Nhén dan Thanh phé dai dién cho chinh quyén Thanh phé ky
s& tang Lanh dao S& ngoai vu va Vin phong Hji dong Nhan din thap ting.

Quoc tang d6i vai cac thdm hoa, thién tai: Chu tich Uy ban Nhan dén
Thanh. pho dai dién cho chinh quyén Thanh pho ky s tang. Lanh dao S& Ngoai
vuva Van phong Uy ban Nhén dan Thanh phé thép ting.

+ Péi véi cac tru'ong hgp khac khi Co quan dai di¢n mé s§ tang: Ph6 Chu
tich Uy ban Nhén dan Thanh phd hodic Giam déc S& Ngoai vu.dai dién cho .
Thanh phé ky s6 tang.

Trong truong hop déc biét, viée tb chirc Poan dai biéu cta Thanh phd Ha
Noi1 dl viéng va ky s0 tang thuc hién theo chi dao cua co quan Trung uong .

' Chwong VI
TO 'CHU'C HQI NGHI] QUOC TE CAP THI TRUGNG DO CHU TICH
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CHU TRI

|Biéu 19. Hi nghi Quéc té do Chii tich Uy ban Nhin din Thanh phd
cha tri:
|

1. Dén, ti&n tai sin bay hay ranh gi6i ciia thanh phd Ha Noi.
,‘ a) Thanh phén: '
' - Lanh dao Vin phong Uy ban Nhén dén .
| - Lanh dao S& Ngoai vu
- Lién lac vién do dia phuong bd tri cho Doan
+ Trong trudng hop dic biét', S& Nggai vu Ha Noi ¢6 thé d& xuit Pho Chu
tich Uy ban Nhan dén Thanh ph6 don, tién tai sin bay hogc ranh, gi¢i ciia thanh
phé 11a Noi.
~ b) Nghi I&:
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- Lanh dao Vin phong Uy ban Nhan dén Thanh pho hodc Lénh dao S&
Ngoai vu dén tién Trudng doan vi Phu nhan/Phu quin (néu co).

- Tang hoa Truéng doan va phu nhan/phu quan (néu c6).

- L1en lac vién thap ting Poan vé noi & d6i véi 1€ dén hay thap tung Poan
tr noi 0 ra san bay hodc ranh gi6i cia thanh phd Ha Néi d6i véi 1€ tién.

2 Ho1 nghi
a) Théanh phin:

- " Ch tich Uy ban Nhén d4n Thanh phé lam truéng doan cua thanh phd
Ha No1

- Tuy theo yéu cdu noi dung lam viéc, tho thudn giita cac bén hay thong
1€ cua H01 nghi ¢ Lanh dao mdt s6 co quan ctia thanh phé Ha Nbi.

b) Dia diém: Tai tru s Uy ban Nhéin ddn Thanh pho, hodc d;a diém thich
hop. '
3 Chiéu d4i : Chiéu dai chao mimg céc dai biéu dugce td chiré sau LE Khai

mac Hoi nghi, c6 biéu dién vin nghé dan toc; chiéu dai chia tay vao ngay cubi
ctia Hoi nghi.

a) Thanh phén:

.lPhia Viét Nam:

- Chu tich Uy ban Nhan dan thanh phé Ha Nai.

'- Thanh phan tham dy don, tién.

| - Poan dai biéu thanh phé Ha N¢i tham dyu Hoi nghi.

- Tuy theo yéu cau d6i ngoai c6 thé moi dai dién Lanh dao Thanh vy, Hoi
dong Nhan dén, mdt sé co quan cuia thanh phb Ha Ngi.

- Lanh dao va dai dién cac Co quan Trung vong tham du Hoi nghi (néu
cc')) '
« Phia khach:
- Toan doan.

- - Nguoi dimg ddu va mot s6 thanh vién Co quan dai dién nude khéch (néu
cd) dong tai Viét Nam tham du Hgi nghi.

| - b)bia diém: dia diém dn tiéu chuén phuc vu.

i ¢) Nghi 1& Cha tich Uy ban Nhén dan Thanh phé doc 16i chiic mimg. Tuy
theo quy dinh hay théng 1¢ cua Hoi nghl dai dién céc Poan 14n lugt doc 1o dap
hodic mot dai dién cho khach nudc ngoai doc loi dép.

' 4. Chiéu dai 1am viéc: tuy theo chuong trinh 1am viéc, trong qu4 trinh dién
ra Héi nghi, Chu tich Uy ban Nhén dan Thanh phé hoic Phé Chu tich Uy ban

Nhan dan Thanh phé c6 thé té chire chidu dai lam viéc,
|
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Thanh phén tham du chiéu dai lam viéc la thanh vién cic Doan tham gia
phién 1am vigc do.
5, Tiép xac: tuy theo yéu chu dbi ngoai, S& Ngoai vu dé xuit:
-'Lanh dao cép cao hodic Lanh dao bd nganh Trung wong lién quan dén
ndi dun:g Héi nghi tiép chung cac Doén hodc riéng tung DPoan.

~'Bi thu Thanh ay tiép chung cac Poan hodc tiép riéng timg Doan hodc
mdot sb Doan tiry theo diéu kién thuc té.

- Chu tich Uy ban Nhén dén, Hoi ddng Nhan dan thanh phé cd thé tiép
xuc rleng véi mot s6 Doan tham du Hdi nghi tiy theo diéu kién thuc té.

Dleu 20. Hdi nghi, hoi thio qudc té do cic co quan truc thuoc Thanh
phé Ha Néi chi tri

1 Co quan nao td chirc t& chirc Hoi nghi, ngudi dimg dau corquan dé lam
trucrngl doan ctia Thanh phd, chu tri Hoi nghi va chiéu dai.

+ Can b co quan td chirc Hdi nghi thu xép céc thi tuc dén, tién tai san
bay hay cira khiu.

L Tuy theo didu kién thye té, S& Ngoai vu dé xudt Lanh dao Thanh phd
tlep chung cac Doan hodc tlep riéng timg Poan.

= Tay theo tinh chét ciia Hoi nghi, S& Ngoai vu dé xuit Lanh dao Thanh
phd chiéu dai khach tham dy Hoi nghi.
|- Céch thirc td chirc twong tu nhu quy dinh tai muc 1,2,3, 4 diéu 19 cia
Quy ché nay.

|
. Chwong VII

I MOT SO VAN PE VE NGHI LE POI NGOAI NHA NUGC
| TAI THANH PHO HA NOI

. Piéu 21. Treo c&r
!' 1. Bon ti('?p cic doan khach theo yéu cdu cia céc co quan Trung wong:
thuc hién theo dé an Lé tan va hudng dan cua cdc co quan Trung uong.
' 2. Don tiép doan khéch th&m chinh thirc song phuong thanh pho Ha Nbi,
cach, treo cd tai co quan don tlep nhu sau:

' a) Treo c& ngoai troi: tai trudce dia diém tiép chinh thirc hogc hdi dam, tai
co quan td chirc noi khach téi thim hay lam viéc. Quoc ky Viét Nam treo phia
tay pha1 c0 khach treo phia tay trai néu nhin tir phia dbi dién vao co.

| b) C&r diit ban: D3t tai ban hdi dam hay tiép xa giao, ky két. Quéc ky Viét
Nam dat bén phia Trudng doan Viét Nam, c& Khach dit bén phia Trudng doan
khéch.

. ¢) Co cim trong phong: Tai budi chiéu d4i, mit tinh. Quoc ky Vigt Nam
va ct khach dit trén san khiu hodic trén phong, vi tri trong ti hinh minh hoa.

QUOC KY KHACH QUOC KY VIET NAM
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3. Hoi nghi, hoi théo, héi cho, trién 1am, 1€ hdi, thé thao hay giao luu qubc

A

te: |
a) Nguyén tic treo quéc ky Viét Nam, quéc k¥ va c td chirc khach:
-, Treo qubc ky va cd t§ chire khich tham dy cling véi qubc ki Viét Nam.
4 Chi treo quéc ky quéc gia dd c6 quan hé ngoai giao chinh thirc voi Viét
Nam. '

|

- Treo quéc ky va co td chirc tham dur phit hop thong 1€ 1€ tan qubc té.

Neu hoat dong td chirc tai dia phuong nim trong khu6n khd: mot & chirc
qubc te Néu phia nuéc ngoai tham gia 12 mot chi thé dia phwong cia mét qudc
gia co quan hé ngoa1 giao chinh thirc véi Viét Nam hay mét vung lanh tho chua
c6 quan h¢ ngoai giao chinh thirc v6i Viét Nam nhung 14 thanh vién cfia t& chirc
qubc t& d6 va c6 cir biéu twong dugce td chirc d6 céng nhan thi'treo c&r biéu
tugng,

- Néu céc bén tham du ké ca phia Viét Nam la cac té chirc ¢ c& bicu
tuong Iriéng thi treo ¢ biéu tugng cla cac bén tham du.

- Treo Qudc k¥ va cir té chirc tham dy theo quy ¢ dinh cua td chue qubc té
(néu c6 quy dinh) hay thong 1€ trong clia sy kién quoc té dugce té chire trude do.

.- Trong trudng hop khong c6 quy dinh hay thong 1€, quoc'ky va cO cic
bén tham dy dugc treo thir tir theo van chit c4i A, B, C bing tiéng Anh tén goi
qubc gia hay té chirc tham du. Quéc ky Viét Nam dugce treo dung nhu thir t
trén. |

i b) Treo qubc ky va c khach ngoai trdi tai cac dia diém: |
- Noi to chire L& khai mac, bé mac (néu co).
' - Noi td chirc cac hoat dong nhu hop, héi thao, thi dAu, trién. lam...
; ¢) Treo qudc ky va cd khach trong phong 1am viée:
- Cm cb trén san khiu hay gin c& trén phéng trong phong td chirc hoi
nghi, hdi thao.. .

- Dat o (cor ban) trén ban hop.

| Piéu 22. Trang phuc tiép khach dbi ngoai

i Trang phuc tiép khach dbi ngoai dugc str dung phu hop véi tinh chét cia
sy klen thori tiét khi hau. Co quan t6 chirc dén tiép khach thong nhit v6i khéach
loai trang phuc dugc sir dung trong timg hoat dong va thong béo cho moi thanh
vién'tham gia hoat déng do biét (trang phuc tiép khach dbi ngoai, dugc ghi trong

glay md&i tham gia hoat dong). Cé 02 hinh thire trang phuc cht yéu nhu sau:
a) Thuong phuc lich su: '
t - Trang phuc dan toc (d6i véi dan toc it ngudi)

; - Trang phuc chuyén nganh theo quy dinh (d6i voi Iue lugng vii trang hay

nganh, t0 chirc c6 quy dinh trang phuc riéng)
! 16
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- D6i v6i nam gidi: So mi dai tay ho#c ngéan tay mau sang bo trong quan,
quan 4u, gidy da. Co thé thit ca - vat hodc khong tuy theo quy dinh cia Co quan
t8 chirc don tiép khach.

1 Déi véi nit glol B 4o dai truyén théng; 4o so mi va vay; 40 so mi quén
au; glay da hodc gudc, dép co quai hau.

b) L¢ phuc:

Iia phuc déan tdc (ddi véi dan toc it ngudi) .

-LE phuc chuyén nganh theo quy dinh (néu c6) d6i vai luc higng vii trang
hay nganh td chirc c6 quy dinh trang phuc riéng.

L Péi véi nam gioi: Bo com-1é, so mi dai tay mau séng thit ca-vat, gidy
da.

- Déi v6i nix g101 B§ 40 dai truyen thong, by com-1€ nit, 4o so-mi dai tay
va vay‘ 'hoic 40 so-mi dai tay va quén 4u; gidy da hogic gube, dép c6 qual hau.

biéu 23. Tang hoa, tang phiam

1. Ting hoa: ting hoa Trudng doan va Phu nhan/ Phu quan (néu c6) khi
doén tal sdn bay hodc dén chinh thirc

2. Ting phém:

la) Podn khéch thdm chinh thirc song phuong:

- 01 tang phdm chung cho Trudng doan (mang biéu tugng thanh phé Ha
No61)
| Téng pham cho mdi ¢4 nhan (loai ting pham la vat pham van hod, thu

cong, my ngh¢ hodc san phdm dic trung dugc san xuét tai dia phuong phu hop
véi truyén thdng vin hoa, ton gido cia d6i tugng.)

‘b) Poan khach tham khdng chinh thirc:

- 01 tiing phim cho Trudng doan. Vai truong hop c6 quan he dic biét, cd
thé tﬁng riéng ting c4 nhén, theo quyét dinh clia ngudi chi tri tiép khéch.

3. Trao ting pham:
- Ting phdm chung trao tai budi tiép chinh thirc.

'~ Tang phim c4 nhén trao qua cén bd I& tn cta doan. (Trao dbi ting phiam

truc t}ep chi trong truong hop ¢6 thoa thuén trude voi khach).
Diéu 24. Xe canh sat din duwong

- Xe canh sat giao thong din dudong trong céc hoat déng dbi _voi khach
nudc, ngoal thim, 1am viéc chinh thirc v&i thanh phd Ha Nai, bao gdm céc ddi
tuc;ng sau: :

. - B trugng, Chu nhiém Uy ban Co quan Lap phép va tuwong duong trdy
1én.
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Icha tich Co quan dan cur dia phuong nuée ngoai hodc twong duong.
- Thi trudng/Tinh trudng cia dia phurong nude ngoai hodc twong duwong.
- Ngudi dimg dau Té chire Quéc té lién Chinh phu

-'Cac doan khach quéc té tham dur cac hoat dong ddi ngoai chinh thirc cua
thanh pho Ha Ngi.

 Chwong VIl
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Trach nhiém td chirc, thuc hién

1| Céc co quan tryc thude thanh phb Ha Noi trién khai thuc hién théng
nhét quy ché nay tai cc don vi, t chitc thugc co quan minh.

2l S& Ngoai vu Ha Ngi 12 don vi thudng trye, xdy dung khung céc dé 4n,
ké hoach kich ban cho tirng hoat dong pht hgp voi timg doan khach; c6 trach
nhiém hu0'r1g dan, kiém tra thuc hién cac quy dinh trong quy ché nay.

3. Gidm dbc S& Ngoai vu Ha Noi chiu trach nhi¢m trude Cha tich Uy ban
Nhén dan Thanh phd hudng din, kiém tra cac co quan, tb chirc va c4 nhan déng
trén dla]ban Thanh phé Ha Ni thuc hién cac quy dinh trong quy ché.

4, Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu nay sinh nhing véin dé mai
hodc chua phu hop, Thi trudng cac don vi thudc Thanh phd phén 4nh vé Sé&
Ngoai vu dé kip thoi tdng hop nghién ciru, bao cdo UBND Théanh phd diéu
chinh, b'o sung, stra ddi cho phil hop./.

|

Nguyén Thi Bich Ngoc
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