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UY BAN NHAN DAN
THANH 'PHO HA NOI

S6: B h013/QD-UBND

CONG HoA XA HOI CHU NGHiA VnJ:T NAM
Di}cl~p - T\I' do - Hl,loh phuc

Ha Ni)i, ngay ,z:f- thimg 9 r/am 2013

I
I QUYETDlNH

VS vi~:cban hanh quy c~~ vS cong tac l~ tan tr?og vi~c ta chu'c c,ac hOl,lt
di}ng doi ngol,li cua Thanh pho Ha Ni}i

UY BAN NHAN DAN THANH PHD HA NOJ
I

caq cu Lu~t T6 chuc HDND va UBND ngay 26111/2003;

Cary.cu Lu~t Ban himh van bim quy ph(lrn phap lu~t Clla HDND ,va UBND
ngay 14/12/2004;

. I • ,
Cam cu Quyet djnh so 67/20lllQD-TTg ngay 12/12/2011 clla Thll tlrong

I , "','
Chinh phll ve vi~c ban hanh Quy che quan 19 thong nhat cac hO(lt dQng doi
ngo(li cJia UBND cac tinh, thanh ph6 trvc thuQc Trung uang;

cah cu vao Nghj djnh 82/2001IND-CP ngay 06/11/2001 v~ Nghi 1~Nha
ntroc va don ti€p khach ntroc ngoai;

Xet d~ nghj Clla Giarn d6c S6 Ngo(li V\! Ha NQi,

QUYETDlNH:
I ' , , , _

Dieu 1. Ban hanh kern theo quyet djnh nay "Quy che ve cong tac Le tan
trong vi~c t6 chuc cac hO(ltdQng d6i ngo(li Clla thanh ph6 Ha NQi",

DiSu 2. Quy€t djnh nay co hi~u I\l'c sau 10 ngay ke tu ngay k9,
I " ~, I

Dieu 3. Chanh Van phong doim d(li bieu Quoc hoi va HDND Thanh
ph6, Clianh Van phong UBND Thanh ph6, Giarn d6c S6 Ngo(li V\!, ThU tnrang
cae S6'1 Ban, Nganh Thanh ph6; Chll tjch UBND .qu~n, huy~n va c~c ca quan,
dan vj co lien quan chju trach nhi~rn thi Mnh quyet djnh nay./. '

I,

I

Nui lilian:
- Nhu di~u3;
- Ttr. Thanh "Y, HDND, UBND TP
- CM tith UBND TP (de bao cao);
- Ban Dbi ngo?i TW;

BA N I ..- 9 gO?1glao;
- Cve K:TVB-B(i Tu phap;
- Website CP;
- Cling kiao tiep di~n tu TP;
- Trung'tfun tin hoc eong baa TP;
- Luu \iT; NgV .

I Aloo
Nguy~o Thj Bich NgQc
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mJ BAN NIlAN DAN
THf\NH rHO HA N(n

CQNG HOA XA HQI cm) NGIDA VI:E;TNAM
Di}c I~p - Tv do - HlJnh phuc

QUYCHE
IV~ clIng tac I~ tan trong vi~c t6 chrrc cac hOlJt di}ng d6i ngolJi

clla thi'lnh ph6 Ha Ni}i

(Ban hanh kem thea Quyit ainh se5 H/2013/QD-UBND
ngily.1!f-thang 13 niim 2013 eua Uy ban Nhdn dan thanh phe5Ha N(Ji)

Chu'ong I
I QUY DJNH CHUNG

bi~u 1. PhlJrn vi di~u chinh
Quy ch~ m'ly quy djnh nghi thuc, cach thuc t6 chuc va cac v~n de Ie tan

d5i ng0\li lien quan t&i vi~c don ti~p khach nu&c ngoai d~n tham, lam vi~c va t6
chuc hp\lt dQng d6i ngo\li t\li thanh ph5 Ha NQi.

t>i~u 2. D6i tlfQ1lg lip dl,mg

1. KMch nu&c ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui cua lanh d\lo thanh ph5
Ha NQi va cac don vj tll!C thuQc, C\lthe nhu sau:

,a) KMch mui la Chu tjch/Pho CM tjch ca quan dan Cll'dja phuong nu&c
ngoai ro~c tuong duong. ,

,b) Khach mui la Thj tru6'ng/Pho Thj tru6'ng cua dja phuong nu&c ngoai
ho~c tirong duong.

I. . .
c) KMch mui la cap tuong duong v&i ca quan tll!c thuQc thanh pM Ha

N
,. I
01. .

. 12. Khach nu&c ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui cua lanh d~o Dang, Nha
nu&c \ri~t Nam, cac ca quan Trung uang, co chuang trinh tham va lam vi~c v&i
thanhlph6 Ha NQi (sau day gQi t~t la khach mui cua Trung uang), C\l th~ cac
truan~ hqp sau:

I a) KMch nu&c ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui cua lanp d\lo dp cao
cua Dang, Chu tjch nu&c, Qu5c hQi, Chinh pM va lanh d\lOcac BQ nganh Trung,
uang.

I b) KMch nuac ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui cua lanb d\lo dp cao
cua Dang, Chu tjch nuac, Qu6c hQi, Chinh phu va Lanh d\lo cac BQ ngimh
Trung uong uy quyen cho lanh d\lOthanh ph5 Ha NQi chu tri don ti~p.

: c) Lanh d\lo dp cao nuac ngoai tham ca nhan, qua canh Vi~t Nam t\li Ha
NQi.1

1
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I
3, Nguai dUng d~u va thaOOvien cac CO' quan d<:tidi~n ngo<:tigiao, CO' quan

I ?' ,

laOO sV~ca quan d<:tidi~n cua To cht'rc quoc te lien Chinh phu t<:tiVi~t Nam
tham, lam vi~c t<:tiHa NQi, sau day gQi tat la CO' quan d<:tidi~n nU(Jc ngoai t<:ti
Vi~tN!\m.

4r Ca~ sv ki~n qu6c te do cac ca quan Trung uang dang cai duQ'c t6 chUc
t<:tithaOOpM Ha NQi. '

,
5. KMch nuoc ngoili tham Vi~t Nam theo lai mai cua lanh d<:totinh, thaOO

ph6 cu~ Vi~t Nam, co ghe tham Hil NQi.

q. Cac ca quan, dan vi, nguai co thllm quy~n thuQc thaOOph6 Ha NQi co
nhi~m V\l don tiep khach nuoc ngoai.

I , ,.
7. Cac ho<:ttdQng doi ngo<:tikhac do thaOOpM Ha NQi chu tri.'
I , •

Dieu 3. Ghli thich mQt so til' ngu'

MQt s6 tlr ngfr trong Quy che nay duQ'chi€u nhu sau:

1. Lanh d<:tothanh ph6 Ha NQi la laOOd<:toHQi d6ng Nhan dan, Uy ban
Nhan dan thilOOph6 Ha Noi.

I •

2. Ban vi trvc thuQc thanh ph6 Hil NQi Iii cac sa, ban, ngaOO, doan th€,
qu~n, liuy~n, thi xa trvc thuQc thanh ph6 Hil NQi.

I ,
3. "Nguai dUng dau ca quan d<:tidi~n nuoc ngoai t<:tiVi~t Nam" Iii B<:tisu

d~c m~nh toan quy~n, B<:tibi~n, B<:tibi~n lam thai; la T6ng Lanh sv dung d~u
T6ng 1anh sv quan, Iii LaOOsv dung d~u Lanh sv quan va Iii TruOng Van phong
d<:tidi~n cac T6 chuc qu6c te lien Chinh pM t<:tiVi~t Nam. .

4. "Boan Ngo<:tigiao" la t~p th€ cac B<:tisu d~c m~nh toan quy~n, B<:ti
bi~n, D<:tibi~n lam thai nuoc ngoal va TruOng cac Van phong d<:tidi~n cua T6
chuc qu6c te lien ChiOO phu duQ'c b6 OOi~mt<:tiVi~t Nam dong t<:tiThu do Hil
N" IQI.

15. "Boan Liinh sV" t<:timQt dia phuang la t~p th€ cac T6ng LaOOsv, Lanh
sv d~g d~u Ca quan Lanh sv chuyen nghi~p nuoc ngoai vii TruOng Van phong
d<:tidi~n T6 cht'rc qu6c te lien ChiOOpM dong tlli dia phuang do.

16. "T6 chuc qu6c te lien ChiOOphli" la cac t6 chuc toan dti hay khu vvc
do Cay qu6c gia co c~1i quy~n va cM th€ khac trong quan h~ qu6c te I~p ra phil
hQ'Pvai lu~t phap quoc teo

17. "Chu th€ dia phuang nuoc ngoai" la mQt vling lanh th6cua mQt qu6c
gia hay mQt dan vi hllnh chiOO trvc thuQc Trung uang, my thea th€ che hanh
chiOOlclia m6i qu6c gia co th€ Ja nuoc cQng hoa, bang, khu tv tri hay thanh ph6.

, Chlflmg II
DON TIEP KHAcH MOl CVA LANH DAO THANH PHD HA NOI

I Di~u 4. Khlich mOl la Chu tich CO' q~an dan cU' dia phu'O'ng' ho~c
tU'O'ngdU'O'ngsang thiim va lam vi~c chinh thuc vOi Chu tich HQi d6ng Nhan ,
dan thanh ph5 Ha Noi. .

! •
2

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



I
1. L€ don, ti€n khach t\li san bay ho~c ranh gi6i cua thanh ph6 Ha NOi;

thap tUrlg khach mai:
I ,

a) Thanh phan

- iChanh Van phong HOi d6ng Nhan dan Thanh ph6

-IGiam d6c Sa Ngo\li V\!.

-ICan bO L€ tan

Trang tmang hW giua Ha NOi va dja phuang do co m6i qua'1 h~ d~c bi~t,
co th€ d€ xu:1t xin y ki€n d6ng chi Chu tjch HOi d6ng Nhan dan Thanh ph6 cli
mOt d6hg chi Pho Chu tjch ho~c Uy vien thuang tn,rc HOi d6ng Nhah dan Thanh
ph6 doh, ti€n, thap tUng doan.

I

b) Nghi 1€don:
I

IChanh Van phong HOi d6ng Nhan dan Thanh ph6, ho~c Giam d6c Sa
Ngo\li V\l chao mimg Tmang doan va phu nhan/phu quan (neu co).

J T~g hoa twang doan va phu nhan/phu quan (n€u co).

1 Chanh Van phong HOi d6ng Nhan dan Thanh ph6 ho~c Giam d6c Sa
Ngo\li IV\! gi6i thi~u v6i tmang doan va phu nhan/phu quan (n€u co) thanh ph~n
phia HaNOi.

~ G!am d6c Sa Ngo\li V\! hay Chanh Van ph6ng HOi d6t1~ Nhan da~
Thanhipho thap tung Doan tit san bay ho~c ranh gi6i cua thanh pho Ha NOi ve
nai a khi don; thap tUng Doan tit nai a hay nai di€n ra hO\lt dOng tru6c khi rai
dja ph&ang ra san bay ho~c ranh gi6i cua thanh ph6 Ha NOi khi ti€n.

I •
Q. Tiep chinh thlic ho~c hQi dam:

~) Thanhphk:

1- D6ng chi Chu tjch HOi d6ng NhOOdan Thanh ph6

!- Truang cac Ban ci'la HOi d6ng Nhan dan Thanh ph6 ho~c t1Jang (rng v6i
thanh ph~n phi a b\lll

I

1- Chanh :ran phong HOi d6ng Nhan dOOThanh ph6

- Giam doc Sa Ngo\li V\l

:- Tily theo thanh ph~n Doan khach tham va phil hW v6i yeu du nOi dung
lam v~i~c,co Lanh d\lO sa, ban, nganh ho~c mOt s6 CO' quan tn,rc: thuOc Thanh
ph6.

1
I ~ , ~ •

i b) Dja diem: ,t\li phOng Khanh tiet - tf\l sa HOi dong Nhan dan - Uy ban
nhan dan Thanh pho.

I c) Nghi 1€:

1- D6ng chi Chi'l tjch HOi d6ng Nhan dan Thanh ph6 va cas d\li bi€u phia
Vi~t Nam d6n, t~g hoa tmang doan va phu nhan/phu quan (neu c6) t\li sanh
tm6'c1phong Khanh ti€t.

I
3
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, ,
- Phong Khanh tiet duQ'Ctnli tham ill Clmra sfmh chinh.

3! Chieu da:i:
! •

a) Thanh phan
I

Phia Viet Nam:
i •

- iNhu thanh phAn tham dg bu6i ti~p ho\ic h(\i dam

-;D\1i di~n C(J quan Trung mmg (n~u cAnthi~t)

I1hia khach:

-IDoan d\1ibh~u chinh thuc phia khach

-ID\1idi~n D\li su quan phia khach (n~u cAnthi~t)

ti) Dia di€m: dia di€m du tieu chuful ph\!c V\!.
I h'-c) Ng lie:

-' Dang chi CM tjch HQi dang Nhan dan Thanh ph6 va TruOng doan
khach trao d6i loi chilc ruQ'Ukhi chieu da:ib~t dAu.

J Co chuong trinh bi€u di€n van ngh~ dan tQc.
I ,
Dieu 5. Khach mOi la PhO Chi! tich Clr quan dan crr ilia phmrng ho~c

tmrng; ilrrong sang tham va lam vi~c chfnh thu'c vo; HQi ililng Nhan dan
thanh ]ph6 Ha NQi

~. L€ don, ti€n khach t\li san bay ho\ic ranh giai cua thanh ph6 Ha NQi;
thap tung khlkh moi:

I

fl.) Thanh phful:

~Lanh d\10Van phong HQi dang Nhan dan Thanh ph6

~ Lanh d\10Sa Ngo\1i V\!

1- Can bQ L€ tan

Ib)Nghi I€ don:

1- Lanhd\10 Van phong HQi dang NMn dan Thanh ph6 ho\ic Lanh d\10Sa
Ngo\1i V\!chao mUng TruOng doan va phu nhan/phu quan (n~u co).

i- T\ing hoa TruOng doan va phu nhan/phu quan (n~u co).

:- Lanh d\10 Van phong HQi dang Nhan dan Thanh ph6 ho\ic Lanh d\10 Sa
NgO\1iVl,lgiai thi~u vai TruOng doan va phu nhan/phu quan (n~u c,o) thanh phAn
phia I;Ia NQi.

1- L~nh d\10 Sa Ngo\li V\! hay lanh d\lo Van phong HQi dan~ Nhan da~
Thanh phD thap tung Doan ill san bay ho\ic ranh giai cua thanh ph6 Ha NQi ve
noi a! khi don; thap tUng Doan ill noi a hay noi di€n ra hO\1tdQng truac khi nJi
dia pltuong ra san bay ho\ic ranh giai cua thanh ph6 Ha NQi khi ti€n.

; 2. Ti~p chinh thUc ho\ic h(\i dam:
I

4
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I
a),Thanh phfut:

- Ddng chi Ph6 Chi! tich Hi)i ddng Nhiin dan Thanh ph6

- tanh d?o cac Ban ci!a Hi)i ddng Nhiin dan Thanh ph6 hoi;ic tuO'ng ung
vai thadh ph~n phia b?n ,

, , ,

- ILanh d?o Van phOng Hi)i dong Nhiin dan Thanh pho

- Lanh d?o So' Ngo?i V\!,
-ITily theo thanh ph~n Doan khach tham va phil hQ'Pvai yeu ~~uni)i dung

lam vi~~, c6 Lanh d?o cac So', ban, nganh hoi;icmi)t s6 CO'quan trgc thui)c Thanh
ph6. 1

b) Dia di~m: phOng Khanh ti~t - trv So' Hi)i d6ng Nhan dan Thanh phil.
I """ , ,

c) Nghi Ie: Dong chi Ph6 Chi! tich Hi)i dong Nhiin diin Thanh pho va cac
d?i bi~u phia Vi~t Nam d6n, ti;inghoa truang doan va phu nhan/phu quiin (n~u
c6) t?i sanh truac phong khach.

3. Chieu dai:
I •
\I) Thanh phiin
;

Phia Vi~t Nam:

l Nhu thanh ph~n tham dg bu6i ti~p hoi;ichQi dam

1D?i di~n CO'quan Trung uang (n~u cftn thi~t)
,
Phia khach:,

• Doan d?i bi~u chinh thuc phia khach

~D?i di~n D?i su qulin phia khach (n~u c~n thi~t)

b) Dia di~m: dia di~m di! tieu chu~n ph\!c V\!.
I _. ..'
c) Nghi Ie: dong chi Ph6 Chi! tich Hi)i dong Nhan dan Thanh pho va

Truang doan khach trao d6i J(ri chuc rugu khi chieu dai bitt d~u.
I ,

,Di@u 6. Khach moo la Thj tnr6ng hoiJc trrO'ng dU'O'ng sang thiim va
lam v,i~c chinh thuc vOi Chii tjch Uy ban Nhan dan thanh ph6 Ha NQi

I 1. L~ d6n, ti~n khach t?i san bay hoi;ic ranh giai cua thanh phil Ha Ni)i;
thap ttJng khach mai:

I a) Thanh phfut:

1- Chanh Van phong Uy ban Nhan dan Thanh ph6

i - Giam d6c_So' Ngo?i V\l

! - Can bi) Le tan

ITrong truang hQ'Pgiua Ha Ni)i va dia phuang d6 c6 m6i quan h~ di;icbi~t,
c6 th~ d~ xu<1txin y ki~n ddng chi Chi! tich Uy ban Nhan diin Thanh ph6 Cll:mi)t
ddng1chi Ph6 Chu tich d6n, ti~n, thap tUng doan.

5

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



b) Nghi l~ don:

- thanh Van phong Uy ban Nhan dan ho~c Giam d6c So' Ngb\li V\l chao
mung Tru6ng doan va phu nhan/phu qulin (n~u co).

I '
- :r~g hoa tru6ng doan va phu nhan/phu quan (neu co).

- IChanh Van phOng Uy ban Nhan dan ho~c Giam d6c So' Ngo\li V\l giai
, "

thi~u vai truang doan va phu nhan/phu quan (neu co) thanh phan phia Ha NOi.

- 'Giam d6c So' Ngo\li V\l hay Chanh Van phong Uy ban Nhiin dan Thanh
ph6 thap rung Doan ill san bay ho~c ranh giai cua thanh ph6 Ha NOi v~ nO'ia khi
don; th*p rung Doan tu nO'ia hay nO'idi~n ra hO\lt dOng truac khi rai dja phuang
ra san 9ay ho~c ranh giai cua thanh ph6 Ha NOi khi ti~n.

~. Ti~p chinh thlrc ho~c hOi dam:

a) Thanh phfrn:
,

-j D6ng chi CM tjch Uy ban Nhiin dan Thanh ph6

~Chanh Van phong Uy ban Nhlin dan Thanh ph6

oJ Giam d6c So' Ngo\li V\l

J Tuy theo thanh phfrn Doan khach tham va phu hgp vai yeu cfru nOi dung
lam vi~c, co Lanh d\lo cac So', ban, nganh ho~c mOt s6 CO' quan tf\lC thuOc Thanh
ph6. I .

b) Dja di€m: phong Khanh ti~t - tf\! So' HOi d6ng nhan dlin - Uy ban Nhan
dan Thanh ph6.

I
c) Nghi l~:
I

i D6ng chi Chu tjch Uy ban Nhan dan Thanh ph6 va ca~ d\li bi€u phi a
Vi~t Nam don, t~g hoa tru6ng doan va phu nhan/phu quan (neil co) t\li sanh
truac phong khach.

1-PhOng Khanh ti~t duqc trai tham ill cua ra sanh chinh.

3. Chieu diii:
I ,
a) Thanh phan:,

IPhia Vi~t Nam

,+Nhu thanh phfrn tham d\l' bu6i ti~p ho~c hQi dam

1+ D\li di~n cO'quan Trung uang (n~u cfrn thi~t)

IPhia khach:

I+ Doan d\li bi€u chinh thlrc phia khach

;+ D\li di~n D\li su quan phia khach (n~u cfrn thi~t)

I b) Dja di€m: dja di€m du tieu chufrn ph\lc V\l.

I c) Nghi l~:
I

6
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1 , '

- Dong chi Chli tich Uy ban NM.n dan Thanh pho va truOng doan khach
trao d6i IlCrichilc rugu khi chieu dilib~t drm.

I • ~
- Co chuang trinh bieu dien van ngh~ dan tQc.

I

~i~u 7. Khlieh mm la Pho Thj tnri'mg ho~e tU'l):nglhrO'ng sang tham
va lam vi~c ehinh thue vm Uy ban Nhan dan tMnh phil Ha NQi

1~L~ don, ti~n khach t~i san bay ho~c ranh gi6i clia thanh ph6 Ha NQi;
thap nllig khach mai:

I •
a) Thanh phiin

I '
-:Lanh d~oVan phong Uy ban Nhiin dan Thanh pho

-ILanh d~o SaNgo~i V\I

-,Can bQL~ tin

IJ) Nghi 1~ don:
-' Lanh d~o Van phOngUy ban Nhan dan Thanh ph6 ho~c Lanh d~o Sa

Ngo~i Y\!chao mUngtruOng doan va phu nhan/phu quan (neu co). ,

oJ T~ng hoa truOng doan va phu nhanJphu quan (neu co).

J Lanh d~o Van phOng Uy ban Nhiin dan Thanh ph6 ho~c Lanh d~o Sa
Ngo~i W\I gi6i thi~u v6i truOng doan va phu nhan/phu quan (neu co) thanh phfin
phiaH~ NQi.

~Lanh d~o Van phong Uy ban Nhan dan Thanh ph6 ho~c Lanh d~o Sa
Ngo~i IV\!thap tUngDoan ill san bay ho~c ranh ¥i6i clia thanh ph6 Ha NQive nai
a khi 90n; thap tUngDoan ill nai a hay nai dien ra ho~t dQng tru6c khi rai dia
phuang ra san bay ho~c ranh gi6i clia thanh ph6 Ha NQikhi ti~n.

I ,? Tiep chinh tht'rcho~c hQidam:

ia)Thanh phfin:
,-D6ng chi Pho CM tich Dy ban Nhan dan Thanh ph6
1- Liinh d~oVan phOngUy ban Nhan dan Thanh ph6

;-Lanh d~o Sa Ngo~i V\!
1- TUytheo thanh phfin Doan khach tham va phil hqp v6i yeu du nQidung

lam vi~c, co Lanh d~o cac sa, ban, nganh ho~c mQts6 ca quan t!1JCthuQcThanh
ph6 I

i b) Dia di~m: phong Khanh tiet - tf\! sa Uy ban Nhan dan Th:!mhph6.

Ic) Nghi l~: d6ng chi Pho Chli tich Uy ban Nhan dan Thanh ph6 va cac d~i
bi~u phia Vi~t Nam don, t~ng hoa TruOng doan va phu nhan/phu quan (neu co)
t~i sajlh tru6c phOngkhach.

, 3. Chieu dili:

I a) Thanh phfin

7
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I
Phia Viet Nam:, .
- Nhu thanh ph~n tham dl}'bubi ti~p ho~c h9i dam

- D\li di~n cO'quan Trung uang (n~u dn thi~t)
I

Phia khach:
I ,

- Doan dai bieu chinh thuc phia khach
I •

- D\li di~n D\li su quan phia khach (n~u dn thi~t)

b~ Dja di~m: dja di~m du tieu chu~ ph\!c V\!.

c) Nghi I~: dang chi Pho Chu tjch Uy ban Nhiin dan Thanh phi'>va TruOng
doan kl1ach trao dbi \(ri chuc ruqu khi chieu diii b~t d~u.

, , ,
Dieu 8. Cac elo3n khach cap Chu tlch/ PhO Chu tlch CO' quan dan cu'

ella ph~O'ng, Thl tru'iYng/ PhO Thl tnriYng hotic tU'ong elU'O'ngthiim khOng
chinh thU'c.

1~.Ti~p xii giao ho~c lam vi~c:

~) Thanh ph~n:

-' Dang chi Lanh d\lo Thanh phi'>

J Lanh d\lo Van phong Hi)i dang Nhan danlUy ban Nhiin dan Thanh ph6
(tuang1trng vai doan khach)

l Lanh d\lo Sa Ngo\li V\l

iTuy theo thanh ph~n Doan khach tham va ph~ hqp vai yeu du ni)i dung
la!1?vifc, co Lanh d\lo cac sa, ban, nganh ho~c mi)t so cO'quan ttV'c thui)c Thanh
pho I

I b) Dja di~m: phong Khanh tith - ttv sa Hi)i dang Nhan diin.!Uy ban Nhiin
dan Tltanh phi'>.

'c) Nghi I~: dang chi Lanh d\lOThanh ph6 va cac d\li bi~u phia Vi~t Nam
don khach t\li s{mh truac phOng khach.

'2. Chieu diii:

la) Thanh ph~n

;Phia Vi~t Nam:

1- ~u thanh ph~ t?am d\f bubi ti~p ho~c h9i dam quy djnh t\li di~m a
khoan 1 dieu 8 cua quy cM nay

I

:- D\li di~n CO'quan Trung uang (n~u dn thi~t)

I Phia khach:

, - Doan d\li bi€u chinh thuc phia khach

1_ D\li di~n D\li su quan phia khach (n~u dn thi~t),
I b) Dja di€m: dja di€m du tieu chu~ ph\!c V\!.
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9

c)'Nghi l€: dang chi Lanh d\lo Thanh ph6 va truOng dofm khach trao d6i
Iai chilc iru9U khi chieu diii b~t d~u.

Di~u 9. Cac doan khach ten tham, lam vi~c ven Liinh d:;to thanh ph6
Ha NQi,1truong doan la Liinh d:;tocO'quan d:;tidi~n ngo:;tigiao, cac Ttl chrrc
qu6c t~~cac t~p doan, cong ty mr6'c ngoai

1j Ti~p xii giao ho~c lam vi~c:

a) Thanh ph~n:
I • •

- Dong chi Liinh d\lOThanh pho

- !Lanh d\lo Van phong H(>idang Nhful danlUy ban Nhan dan Thanh ph6
(tuang (rng vai doan kh::ich) ,

,
- Liinh d\lo S6 Ngo~i V\!

_lIlly theo thanh ph~n Doan khach thiim va phu hgp vai yeu c~u n(>idung
lam vi~b, co Lanh d\lo cac s6, ban, nganh ho~c m(>ts6 ca quan trgc thu(>c Thanh
ph6 I

b) Dja di€m: phong Khanh ti~t - tf\l s6 H(>idang Nhan danlUy ban Nhan
dan Thanh ph6.

d) Nghi 1€:Can b(>S6 Ngo\li V\I d6n khach t\li sanh truac phOllg khach.
I
2. Chieu diii:

~) Thanhphk
I
Phia Viet Nam:, .
i N~u thanh phk ~am d\l bu6i ti~p ho~c hQi dam quy djnh t\li di€m a

khoan 1 dieu 9 cua quy che nay .
I

j D\li di~n ca quan Trung uang (n~u dn thi~t)

Phia khach:

~Doan d~i bi€u chinh th(rc phia khach

" D~i di~n D~i s(r qulin phia khach (n~u dn thi~t)

'b) Dja di€m: dja di€m du tieu chwln ph\!c V\!.

'c) Nghi 1€: dang chi Liinh d\lOca quan va TruOng doan khach trao d6i lai
chilc fu9U khi chieu diii b~t d~u.

Ch \fO'ng III
DON TlEP KHACH MOl CVA cAc co QUAN:

TRVC THUQC THANH PHO HA NQI
IDi~u 10. Khach miYi ciia cO'quan tr,!c thuQc Thanh ph6
i Khach cua ca quan nao do ca quan d6 xay d\lDg de an, chuang trinh va

chu t~i t6 ch(rc don tiep, tham khao y ki~n chuyen man cua S6 Ngo~i V\!.Liinh
d\lo co quan mai khach chu tri don ti~p khach. Ca quan cli can b(>d6n va thu

I
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, I ,. ~

xep cac thll Wc t~i san bay neu khach den bang du<mghang khong ho~c t~i cua
• I , " I

khau bien giai neu khach den bang du<mgbQ.MQt can bQ cap phOng Clla CO"

quan m&ithap tUngcae ho~t dQngCllaDoan trong thai gian tham va lam vi~c t~i
Ha NQi.1 .

I, •

Tu)' theo yeu cau cong vi~c, CO" quan don khach phoi hQ'Pvai Sa Ngo~i V\!
, , I ".

de xuat Lanh d~o Thanh pho tiep Doan.

~i~u 11. BOllll khaeh do Lanh tll}oThanh ph6 yeu eAu CO' quan tn]'c
thuQc Thanh ph6 tlon ti~p

,
1:- Tiep xii giao ho~c lam vi~c:

aDThanh ph~n:

.ID6ng chi Lanh d~o CO" quan

.'Lanh d~o Van phong HQid6ng Nhan danrUy ban Nhan dan Thanh ph6
(wang lmg vai doan khach)

.1Lanh dao Sa Ngoai vuI • • •

.,Tuy theo thanh ph~n Doan khach tham va phil hQ'Pvai yeu du nQidung
lam vi~c, co Lanh d~o cac sa, ban, nganh ho~c mQts6 ca quan ttv'c thuQcThanh
ph6 I

, .?)Dja diem: phong khach . ttV So' CO" quan.
c) Nghi I~: d6ng chi lanh d~o ca quan va cac d~i bi~u phia Vi~t Nam don

khach ~~isanh twac phong khach, mai van phong tiep khach va gi6'i thi~u d~i
bi~u p~ia minh. '

2. Chieu diii:

a) Thanh ph~n
,
Phia Vi~tNam:
I~N~u thanh phk th~m d\f bu6i tiep ho~c hQi dam quy djnh t~i di~m a

kholml dieu 11 Cllaquy cM nay .
I " ,

I. D~i di~n ca quan Trung uang (neu can thiet)

,Phia khach:
I.Doan d~i bi~u chinh thuc phia khach

'. D~i di~n D~i su quan phia khach (n~u dn thiet)
Ib) Dja di~m: dja di~m dll tieu chufinph\!c V\!.
,
c) Nghi l~: d6ng chi liinh d~o CO" quan va Twang doan khach trao d6i loi

chuc tugu khi chieu diii b~t d~u.
I

I f)j~u 12. Cae tloan khaeh too tham, lam vi~c v6i CO' quan, TnriYng
tloan:la tll].idi~n CO' quan tll].idi~n NgOl].igiao, llinh tll].Ocae Til 'chrrc quac t~,
cac t~p tloan, eong ty mr6"cngoai

I ,_ , •
, Thanh phan va nghi Ie nhu khoan I va 2 t~i dieu 11 clla Quy che nay.
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. I

ChrrongIV
DON TIEP KHAcH MOl eVA TRUNG UONG

VA cAc TiNH THANH PHO
!

Di@u13. Doan khach do CO" quan Trung rrong d@ngh! ClYquan trvc
thui}c 'Ihanh pha don ti~p

Th\!'ehi~n theo d~ an I~tan ella C(J quan Trung uong va hu6ng d~n ella Sa
Ngo~i v\JHa NQi.

I A "Dieu 14. Nguyen tiic don tiep khach nmyc ngoai tham Vi~t Nam theo
100 moo!cila Liinh dlJo clip cao cila Dang, Chil t!ch nmyc, Quac hi}i, Chinh
phil va ILiinh dlJOcac bi}nganh Trung rrong, cac Tinh Thanh pha

I • •
Don tiep khaeh nuae ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui ella Lanh d~o cap

eao ell~ Dang, CM tjeh nuae, Qu6e hQi,Chinh phll: th\!'ehi~n theo d~ an I~ tan
I _ ",,'

ella C\!e Le tan Nha nuae, V\! Le tan - Ban Doi ngo~i Trung uong Dang, V\!
Quan h~ Qu6e t€ - Van phong Qu6e hQi.

, .
Don tiep khaeh nuae ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui ella Lanh d~o cae

bQ ngahh trung uong, cae Tinh, Thanh ph6: theo d~ nghj e\! th~ ella C(J quan
I. ' , ,

Trung trong, Tlnh, Thanh pho; Sa Ngo~i V\!Ha NQi la C(J quan dau moi tiep
nh~n d~ nghj va tham mUlld~ xu5t Lanh d~o Thanh ph6 ti€p don phu hqp vai
thanh phAnkhaeh va nQidung lam vi~e ella khaeh.

I , • •
~. Thanh phiin tham d\!'buoi tiep xli giao, hQidam, lam vi~e, ehieu dlii:

l D6ng chi Lanh d~o Thanh ph6

1Lanh d~o Van phong HQid6ng Nhan diinlUy ban Nhan dan thanh ph6

~Limh d~o Sa Ngo~i V\!Ha NQi
~Tuy theo thanh phAnDoan khaeh tham va phu hqp vai yeu cftunQidung

lam vi~e, co Lanh d~o cae sa, ban, nganh ho~e mQts6 elYquan tIve thuQeThanh
ph6. I

1- D~i di~n C(J quan Trung uong
12.Nghi I~:

'- Doan khaeh nuae ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui ella Lanh d~o c5pI , , _

eao ella Dang, Chll tieh nuae, Quoe hQi,Chinh pM: theo de an Ie tan ella cae C(J

quan i~tan Trung uong.
1

,- Doan khach nuae ngoai tham Vi~t Nam theo lui mui ella Liinh d~o C(J

qu~n !rupg uong: Sa Ngo~i V\!?a NQi.la~ vi~e -:,aiC(J q~an ph\! traeh quan h~
quoe ~eIletan ella C(J quan do, thong nhiit ve nghi Ie don tiep.

I ChrrlYngV
m;)N TIEP NGUOl DUNG DAU CO QUAN D~I DI~N NUaC NGOAI
T~lVI~T NAM THAM HA NOI VA LANH D~O HA.NOI THAM DV

cAc HO~ T DONG DO CO QUAN D~I DI~N NUaC NGOAI T~I VI~T
NAMTOCmJC
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, .

, , ,
Bieu 15. Ngtriri dUng dau Or quan dIJi di~n nlflYcngoai chao xii giao,

chao tirlbi~t hay thiim lam vi~c tIJith3nh ph6 Ha Nqi
I , ,

qin cu vao yeu diu clla nguai dung da~ co:quan d~i di~npuac ngoai, ~a
Ngo~i vI.!tham muu trinh Uinh d~o Thanh pho tiep. Tham dlJ tiep co Ghlm doc
Sa Ngo~i va lanh d~o Van phong H(>idang Nhan danrOy ban Nhan dan va lanh
d~o m(>!s6 co quan co quan h~ nhi~u vai qu6c gia hay t6 chUcclla k1)ach.

~i~u 16. Can bq van phOng, cac thanh vien khac cua cO'quan dIJi di~n
cila T61chrrc qu6c t@lien Chinh phil va cO'quan dIJi di~n nlflYCngoai tIJiVi~t
Nam tliam va lam vi~c tIJi thanh ph6 Ha Nqi

, .
~uy theo nQidung Cllachuyen tMm, lam vi~c, liinh d~o Sa Ngo~i VI) ho~c

lanh d~o co quan trvc thuQcThanh ph6 lien quan cM tri don ti~p. Tham dg lam
vi~c COlcan bQVan phong Uy ban Nhan dan Thanh ph6 va can bQSq Ngo~i VI).

Di~u 17. Boan ngolJi giao vOi cac hOIJtdqng cila th3nh ph6Ha Nqi,

t. Ngay T~t, ngay L~ Ian, cac sg ki~n clla Vi~t Nam va clla thanh ph6 Ha
N(>i: . '

" Uinh d~o Thanh ph6 ti~p n~u Nguai dung dfiu Ca quan d~i di~n nuac
ngoai d~n chuc mUng.

I . ,
,. Uinh d~o Sa Ngo~i VI) ho~c Uinh dllOVan phong H(>idong Nhan

dan/Oy ban Nhan dan thay m~t H(>idang Nhan danJOy ban Nhan, dan ti~p neu
vie? cruc ngo~i giao,. vien chuc lanh SlJhay can bQ co quan d~i di~n t6 chUc
quoc t~ lam d~i di~n den chuc mung. '

,2.Cac ho~t d(>ngdo Thanh ph6 t6 chuc:

;- Chll tjch Uy ban Nhan dan Thanh ph6 mai Nguai dUng dfiu co quan d~i
di~n nuac ngoal t~i Vi~t Nam tham dg cac ho~t dQng do Uy ban Nhan dan
Thanh ph6 t6 chUc.

;- Khi dugc Oy ban Nhan dan lIYquy~n, Giam d6c Sa Ngo~i VI) ho~c
Chanh Van phong Uy ban Nhan dan mai cac co quan d~i di~n Iiuac ngoai t~i
Vi~t Nam,Van phong d~i di~n clla T? chuc qu6c te lien Chinh pJ:1.lInuac ngoai
t~i Vi~t Nam tham dg ho~t d(>ngdo Uy ban Nhan dan Thanh pho to chuc.

I, •

, - Nguai dUng dau co quan trgc thuQc Thanh pM Ha N(>iinai vien chuc
ng?~i ~iao, vien chuc lanh sg hay can bQclla Van phong d~i di~p clla T6 chuc
quo~'te lien Chinh phll I}uac n~oa! t~i Vi~t Nam tham dlJ ho~t d(>ngdo co quan
do tol chuc sau khi da thong nhat bang van ban vai Sa Ngo~i VI). •

,
i Bi~u 18. Vi~ng va kY sA tang tIJi cac cO'quan dIJi di~n ngolJi giao dong

tIJiHa Nqi
: - Nguyen thll Qu6c, gia, Nguai dUng dfiu Ca quan Hanh phap duang

nhi~\ll kiem Nguai dUng dau Dang cQngsan clla cac nuac Xa h(>iChllnghia clla
nuac ngoai til trfin: Chll tjch Oy ban Nhan dan d~i di~n cho chinh quy~n Thanh
ph6 ky s6 tang. Uinh d~o Sa Ngo~i VI) va Van phong Uy ban Nhan dan Thanh
ph6 thap rung.

I

12

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



I , ,

- Nguyen thu Quoe gia, Nguai dUng dau CO' quan Himh phap duang
nhi~rn e~a nuae ngoai tir tr~n: Chu tjeh Uy ban Nhan dan Thanh ph6 d\li di~n
eho ehirih quyen Thanh ph6 kY s6 tang. Lanh d\lo So' Ngo\li VIJ va Vap ph6ng Uy
ban Nhan dan Thanh ph6 thap rung.

I •
- INguai dUng dau CO' quan L~p phap duang nhi~rn eua nuae ngoai tir

tr~n: Cli.Utjeh HQi d6ng Nhan dan Thanh ph6 d\li di~n eho ehinh quyen Thanh
ph6 ky s6 tang. Lanh d\io So' Ngo\ii VIJ va Van phOng HQi d6ng Nhan dan thap
h\ ILung. ,

-IC\fU Nguyen tM QU6e gia, nguyen Nguai dUng d~u CO'qua~ Hanh phap
eua nu&e ngoai tir tr~n: Ph6 Chu tjeh Uy ban Nhan dan Thanh ph6 d\ii di~n eho
ehinh quyen dja phuang kY s6 tang. Lanh d\io So' Ngo\ii VIJ va Van phong Uy
ban Nh:an dan Thanh ph6 thap rung.

-'Nguyen Nguai dUng d~u CO'quan L~p phap eua nuae ngoai tir tnln: PhO
Chu tjdh HQi d6ng Nhiin dan Thanh ph6 d\ii di~n eho ehinh quyen Thanh ph6 kY
s6 tang. Lanh d\io So' ngo\ii VIJ va Van phOng HQi d6ng Nhan dan thap rung.

l Qu6e tang d6i vai cae tharn ho?, thien tai: Chu tjeh Uy b~n Nhan dan
Thanh'ph6 d\ii di~n eho ehinh quyen Thanh ph6 kY s6 tang. Lanh d\io So' Ngo\ii
VIJ va "}ranphong Uy ban Nhan dan Thanh ph6 thap rung.

e D6i vai cae truang hgp khae khi Co quan d\ii di~n rna s6 tang: Ph6 CM
tjeh U~ ban Nhan dan Thanh ph6 ho(ie Giarn d6e So' Ngo\ii VIJ ,d\ii di~n eho
Thanh' ph6 ky s6 tang.

I

,Trong truang hgp d(ie bi~t, vi~e t6 ehue Doan d\ii bi€u eua Thanh ph6 Ha
NQi di vi€ng va kY s6 tang th\fe hi~n theo chi d\io eua ca quan Trung uang .

I

Chrrong VI
TO;CHUC I:!QINGHI Q~OC!E cA.~THI Tl~U6N~ DC?cnu TICH

, UY BAN NnAN DAN THANH PHO CHU TRI

I f)i~u 19. Hi}i nghj Quae t~do Chii tjeh Uy ban Nh3n dan ,Thanh pha
ehii tH:

I

1. D6n, ti~n t\ii san bay hay ranh giai eua thanh ph6 Ha NQi.
I •

, a) Thimh phan:

I _ Lanh d\io Van phong Uy ban Nhan diin

I - Lanh d\io So' Ngo\ii VIJ

: - Lien l\ie vien do dja phuang b6 tri eho Doan

, Trong truang hgp d(ie bi~t, So' Ngo\li VIJ Ha NQi e6 the d~ xu~t Ph6 Chu
tjeh Uy ban Nhan dan Thanh ph6 d6n, ti~n t\li san bay ho(ie ranh, giai eua thanh
ph6 HaNQi.,

b) Nghi l~:
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- La:nh d\lo Va:n ph6ng Uy ban Nhful dan Thanh ph6 ho~c Lanh d\lo So'
Ngo\li v~ don ti€n Truang doan va Phu nhan/Phu quful (n~u co).

- 1(ing hoa Truang doan va phu nhiin/phu quan (n~u co).

- Lien l\lc vien thap tUng Doan v€ nai a d6i vai l€ don hay thai:>timg Doan
ill nai d ra san bay ho(ic ranh giai cua thanh ph6 Ha NQi d6i vai l€ ti€n.

2. HQi nghi,
a) Thanh ph~n:

-: Chu tich Uy ban Nhan dan Thanh ph6 lam truang doan cua thanh ph6
HaNQi.

I ,
c Tuy theo yeu cau nQi dung lam vi~c, thoa thu~n giiia cac ben hay thong

l~ cua HQi nghi co Liinh d\lo m<)ts6 ca quan cua thanh ph6 Ha NQi.

b) Dia di~m: T\li trv saUy ban Nhan dan Thanh ph6, ho~c dia di~m thich
hQ"P. '

I ~ ~ -
3. Chieu da:i : Chieu da:i chao mimg cac d\li bieu duqc to chuc sau Le Khai

m\lCHQi nghi, co bi~u di€n van ngM dan tQc; chieu da:i chia tay vao ngay cu6i
cua HQi nghi.,

'a) Thanh phk:
I
.Phia Vi~t Nam:

! - Chu tich Uy ban Nhan dan thanh ph6 Ha NQi.

:- Thanh ph~n tham dV don, ti€n.

I - Doan d\li bi~u thanh ph6 Ha NQi tham dV HQi nghi.

; - Tuy theo yeu cftu d6i ngo\li co th~ mai d\li di~n Lanh d\lo Thanh uy, HQi
dang iNhiin dan, mQt s6 ca quan cua thanh ph6 Ha NQi. '

I •
, - Lanh d\lO va d\li di~n cac Ca quan Trung uang tham dv HQi nghj (neu

co). I

I PhiakMch:

I - Toan doan.

I - Nguai dUng d~u va mQt s6 thanh vien Ca quan d\li di~n nuac kMch (n~u
co) qong t\li Vi~t Nam tham dV HQi nghi.

I b) Dia di~m: dia di~m du tieu chuAn ph\!c V\!.,
I c) Nghi l€: CM tich Uy ban Nhan dan Thanh ph6 dQc lai cr,uc mung. Tuy

theo quy dinh hay thong l~ cua HQi nghi, d\li di~n cac Doan lk luqt dQc lai dap
ho(id mQt d\li di~n cho khach nuac ngoai dQc lai dap.

, 4. Chieu da:i lam vi~c: tuy theo chuang trinh lam vi~c, trong qua trinh di€n
ra rj.Qi nghj, CM tich Uy ban Nhan dan Thanh ph6 ho(ic Pho CM tjch Uy ban
Nhiin dan Thanh ph6 co th~ t6 chuc chieu da:i lam vi~c.
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I

Thanh ph~n tham d\l' chieu dai lam vi~c la thanh vien cac Doan tham gia
phien him vi~c do.

5~Ti~p xuc: tuy theo yeu du d5i ngo~i, Sa Ngo~i V\ld€ xu~t:
-'Lanh d~o cfip cao ho~c Lanh d~o bQ nganh Trung uong lien quan d~n

nQidun:gHQinghj tiep chung cac Doan ho~c rieng tUngDoan. '

-I Bi thu Thanh uy ti~p chung cac Doan ho~c ti~p rieng tUng Doan ho~c
mQts5 IDoanmy theo di€u ki~n th\l'ct~.

~ CM tjch Uy ban Nhan diin, HQid6ng Nhiin dan thanh ph5 co th~ ti~p
xuc riehg vai mQts5 Doan tham dlJHQinghj my theo di€u ki~n thlJc t~.

Di~u 20. HQi nghj, hi}i thiio quac ti do cac cooquan trl!C thui}c Thanh
pha Ha NQichii tri '

!Ca quan nao t6 chuc t6 chUcHQinghj, nguai dUng d~u ca'quan do him
truang: doan CllaThanh ph5, cM trl HQinghj va chieu dai. ,

~ Can bQ ca quan t6 chuc HQinghj thu x~p cac thll t\lC don, ti~n t~i san
bay hay clra khftu. ',

L Tuy theo di€u ki~n thlJc t~, Sa Ngo~i V\I d€ xu~t Lanh d~o Thanh ph5
ti~p c~ung cac Doan ho~c ti~p rieng tUngDoan.

,- Tuy theo tinh ch~t CllaHOinghj, Sa Ngo~i V\ld€ xu~t Lanh d~o Thanh
ph5 chieu diii khach tham dlJ HQinghj.

;- Cach thuc t6 chuc tuong tv nhu quy djnh t~i m\lc 1,2,3,4 di€u 19 clla
Quy ch~ nay. '

I

ChwO'DgVII
I MQT SO VAN DE VE NGHI LE DOl NGO~I NHA NUDC

T~I THANH PHO HA NQI
I
, Di~u 21. Treo Cft
: 1. Don ti~p cac doan khach theo yeu du Clla cac ca quart Trung uang:

thlJc !li~ntheo d€ an L~ tan va huang d~n clla cac ca quan Trung uong.
, 2. Don ti~p do!mkhach tham chinh thuc song phuong thanh ph5 Ha NQi,

cach;treo ca t~i ca quan don ti~p nhu sau: '
I a) Treo ca ngoai trai: t~i truac dja di~m ti~p chinh thlrc ho,~chQidam, t(li

ca qpan t6 chuc nai khach tai tham ~ay lam vi~c. Qu.5ckYVi~tNam treo phia
tay phai, ca khach treo phia tay trai neu nhin tUphia doi di~n V!IOca.

I b) Ca d~t ban: D~t t~i ban hQidam hay ti~p xii giao, kYk~t. Qu5c ky Vi~t
Nam d~t ben phia Truang doan Vi~t Nam, ca khach d~t ben phia Truang do!m
khach.

, c) Ca c~m trong phong: T~i bu6i chieu dai, mit tinh. Qu5c ky Vi~t Nam"~T~::::~:"::trl:h6ng,'i 'd Fu~m;;:~AM
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I ~ "",' '
3, HQi nghj, hQi thao, hQi chg, trien Him, Ie hQi, the thao hay giao hru quoc

a) Nguyen t~c treo qu6c kYVi~t Nam, qu6c kYva ca t6 chuc kMch:
I ,. ,

-,Treo quoc kYva ca to chuc khach tham dlJ cung vai quoc k)l Vi~t Nam.

J Chi treo qu6c ky qu6c gia da co quan M ngo:;ti giao chinh thuc vai Vi~t
Nam. '

I

" Treo qu6c kY va ca t6 chlrc tham dlJ phu hgp thOng I~ Ie tan 'qu6c teo

Neu ho:;tt dQng t6 chuc t:;tidja phuong nk trong khuon kh6, mQt t6 chuc
qu6c *Neu phia nuac ngoal tham gia la mQt chu the dja phuong cua mQ~qu6c
gia co ,quan M ngo:;ti giao chinh thuc vai Vi~t Nam hay mQt vung lanh tho chua
co quan h~ ngo:;ti giao chinh thuc vai Vi~t Nam nhung la thanh vien cua t6 chlrc
qu6c t,~ do va co ca bieu tuqng dugc t6 chuc do cong nh{in thi' treo ca bi~u
tuqng'l

~ Neu cac ben tham dlJ k~ ca phia Vi~t Nam la cac t6 chuc co ca bi~u
tuqng Irieng thi treo ca bi~u tuqng cua cac ben tham dlJ.,

, 1- Treo Qu6c ky va ca t6 chlrc tham dlJ theo 'luy ?jnh cu~ t6, chlrc qu6c te
(neu c6 quy dinh) hay thOng I~ trong cua SlJki~n quoc te dugc to chuc truac d6.

1- Trong truang hgp khong c6 quy djnh hay thong I~, qu6c' ky va ca cac
ben tqam dlJ dugc treo thu tv theo van chu cai A, B, C b~ng tieng Anh ten gQi
qu6c gia hay t6 chuc tham dlJ. Qu6c ky Vi~t Nam dugc treo dung nhu thu tv
tren. I

,b) Treo qu6c ky va ca khach ngoai trai t:;ticac dja di~m:
I ,~ "
, - Nui to chuc Le khai m:;tc,be m:;tc(neu c6).

I _ Nui t6 chuc cac ho:;ttdQng nhu hQp, hQi thao, thi d~u, tri~n lam ...

: c) Treo qu6c kYva ca khach trong phong lam vi~c:

, - dm ca tren san kh~u hay g~n ca tren phong trong phOng t6 chuc hQi
h'ih" h'ng I, Q1tao... ;

I - D~t ca (ca ban) tren ban hQP.

; Di~u 22. Trang phl}c ti~p khach dBi ng0l.li

; Trang P~\ICti€p khach d6i ng?:;ti dugc Slr d,\Ingphil hqp v6i t(nh ch~t cua
SlJki~n, thai tiet khi h{iu. Cu quan to chuc d6n tiep khach thong ,nhiit vai khach
10:;titrang ph\lc dugc Slr d\lng trong timg ho:;tt dQng va thong bao cho mQi thanh
vien'tham gia ho:;tt dQng d6 biet (trang ph\lc ti€p khach d6i ngo:;ti,dugc ghi trong
gi~ymai tham gia ho:;ttdQng). C6 02 hinh thuc trang ph\lc chu y€u nhu sau:

,

a) Thuang ph\lc Ijch SlJ:

, - Trang ph\lc dan tQc (d6i vai dan tQc it nguai)

; - Trang ph\lc chuyen nganh theo quy dinh (d6i vai IlJc luqng vu trang hay
nganh, to chuc c6 quy djnh trang ph\lc rieng)
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_I D6i v6'i nam gi6'i: Sa mi dai tay ho~c ng:1n tay mau sang bo trong quftn,
quftn au, gifty da. Co th~ th~t ca - v~t ho~c khong tily theo quy dinh cua Ca quan
t6 chuc don tiep khach.

,~D6i v6'i nil ~i6'i: BQ ao dai truyen th6ng; ao sa mi va yay; ao sa mi quftn
au; giay da ho~c guoc, dep co quai h~u.

1 -b) Le ph\lc:

J Le ph\lc dan tQc (d6i v6'i dan tQc it nguai)
~Le ph\lc chuyen nganh theo quy dinh (neu co) d6i v6'i h,rc hl<;mgvu trang

hay ng~nh, t6 chuc co quy djnh trang ph\lc rieng.

+ D6i v6'i nam gi6'i: BQ com-Ie, sa mi dai tay mau sang th~t ca-v~t, gifty
da.

I , , ,

- Doi v6'i nil gi6'i: BQ ao dai truyen thong, bQ com-Ie nil, ao so-mi dai tay
va vayi ho~c ao so-mi dai tay va quftn au; gifty da ho~c gu6c, dep co quai h~u.

! '\ "1'

Dieu 23. T~ng hoa, t~ng pham

11. T~ng hoa: t~g hoa TruOng doim va Phu nhan! Phu qua~ (neu co) khi
don ~i san bay ho~c don chinh thuc

,
2. T~ng phllm:

la) Doan khach tham chinh thuc song phuong:

1

- 01 t~ng phllm chung cho TruOng doim (mang bieu tu<;mgthanh ph6 Ha
NQi)

1- T~ng phllm cho m6i ca nhan (Io~i t~g phllm: la v~t phllIl) van hoa, thu
cong, my ng~~ ho~c san phllm d~c trun!'l duqc san xuilt t~i dia phuong phil hqp
v6'i truyen thOng van hoa, ton giao cua doi tu<;mg.)

Ib) Doan khach tham khong chinh thuc:. ,
- 01 t~ng pham cho TruOng doan. V6'i truang hqp co quan M d~c bi~t, co

the t~hg rieng tUng ca nhan, theo quyet dinh clia nguai chli tri tiep khach.

13. Trao t~~g phllm: ..
- T~ng pham chung trao t~i buoi tiep chinh thuc.

, - T~ng phllm ca nhan trao qua can bQ Ie tan clia doan. (Trao d6i t~ng phllm
tn,rc tiep chi trong truang hqp co thOa thu~n tru6'c v6'i khach).

I • _

Dieu 24. Xe canh sat dan duiYng

, Xe cimh sat giao thong d~n duang trong cac hOi,ltdi;>ngd6i v6'i khach
nu6'c,ngoai tham, lam vi~c chinh thuc v6'i thanh ph6 Ha Ni;>i,bao g6m cac d6i

Ituqng sau: '

; - Bi;>truOng, Chli nhi~m Uy ban Ca quan L~p phap va tuong duang tra
len.
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•

JChu tich Ca quan dan cu dia phuang nuac ngoai ho~c wang duang.

-;Thi troO'ng/Tinh tro6'ng cua dia phuang nuac ngoai ho~c wang duang.

- Nguai dUng dAuT6 chuc Qu6c t~ lien Chinh phu

Jcac doan khach qu6c t~ tham dl,l cac hO\lt dQng d6i ngo\li chinh thuc cua
thanh pp6 Ha NQi.

Chllong VIII
DIED KHoAN THI HA.NH

f)i~u 25. Trach nhi~m t6 chti'c, thl]'c hi~n

II. Cac ca quan trvc thuOc thanh ph6 Ha NOi tri~n khai thl,lc hi~n th6ng
nhftt quy ch~ nay t\li cac dan vi, t6 chlrc thuOc C<J quan minh.

21. SO'Ngo\li V\I Ha NQi 1a dan vi thuang trvc, xay dl!llg khung cac d~ an,
k~ hO\lch, kich ban cho tUng hO\lt dQng phu hqp vai tUng doan khach; co trach
nhi~m Huang dfuJ, ki~m tra thl,lc hi~n cac quy dinh trong quy ch~ nay.

3,.Giam d6c SO'Ngo\li V\I Ha NQi chiu trach nhi~m wac Chu tjch Dy ban
Nhan dan Thanh ph6 huang dan, ki~m tra cac C<J quan, t6 chuc va ca nhan dong
tren dialban Thanh ph6 Ha NQi thl,lc hi~n cac quy dinh trong quy ch~.

4; Trong qua trinh thl,lC hi~n Quy ch~, n~u m'ty sinh nhung vftn d~ mai
ho~c cHua phu hqp, ThU tro6'ng cac dan vi thuQc Thanh ph6 phan anh v~ Sa
Ngo\li V\l d~ kip thai t6ng hqp nghien Clru, bao cao UBND Thanh ph6 di~u
chinh, bl6 sung, sua d6i cho phu hqp.l.

Nguy~n Thj Bich Ngl,lc
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