UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lip - Ty do - Hanh phiic
$é:35 12019/QD-UBND Ha Tinh, ngdy //mng 6 nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhin, xir Iy, ban hanh va quin ly vin ban
dién tir gifta cdc co quan nha nwde, doanh nghiép nha nuéc
trén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH HA TINH

Cin cit Ludt TS chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céin cik Ludt Ban hanh vdn bén quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cén cir Ludt Giao dich dién t ngay 29/11/2005;

Cdn et Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Cin cit Ludt Luu tritngay 11/11/2011;

Cén cir Nehi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat djng cia co quan Nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hamh mot 56 diéu ciia Ludt L tri¥;

Cdn c Nghi dinh 56 ' 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phadp ludt;

Cén cik Nghi dinh 56 85/2016/ND- CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé
béo dam an toan hé thong thong tin theo cdp do;

Can cik Nghi dinh 56 130/2018/NP-CP ngay 27/9/2018 cia Chinh phi

quy dinh chi tzer thi hanh Ludt Giao dich dién ti vé chi¥ ky s6 va dich vu chimg
thyee chik kp s6;

Can ci Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cia Thi twéng
Chinh phi vé viéc giti, nhdn vin ban dién tir gifta cdc co quan trong hé théng
hanh chinh nha nude;

Cén cik Thong tw so 08/2016/TT-BOP ngay 01/02/2016 cua B¢ truong B¢
Quoc phong quy dinh vé c{ung cdp, quén Iy, st dung dich vu chimg thyc chit ky
$6 chuyén ding phuc vy cde co quan Pdng, Nha nube, t0 chire chinh tri - xd héi;

Cdn cu Thong tw 56 10/2016/TT- BTTIT ngay 01/4/2016 cua B§ truong
Bé Thong tin va Truyen thong ban hanh Quy chudn kj thudt quoc gia vé cdu
triic md dinh danh va dinh dang dit liéu goi tin phuc vu két ndi cde hé thong
qudn Iy viin ban va diéu hanh

Cén ctr Thong tw sO § 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/1 2/2017 cua B¢ trucng
Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh danh muc tiéu chudn kj thudt vé vmg
dung céng nghé thong tin trong co quan nha nudc;



ek mearca v e in Al L erom TRTRSE LAY TR TR ST ST TG R EIT O —
4 S e Lo S Rl S ot i S Lty il | T AR SR SR AT LIS I AR el et

B = NS,

Cén cwr Thong tw 56 41/2017/TT-BTTTT ngady 19/12/2017 cua B) truong
B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh sir dung chit ky so i cho vin ban dién tir
trong co quan nha nudc;

Can cir Thong tu 56 01/20]9/1’.[‘ BNV ngay 24/01/2019 cua B trudng B
Ngi vu vé Quy dinh quy trinh trao déi, huu triv, xie Iy tai lidu dién tik trong cong
tdc vdn thu, cdc chikc nang co ban cua Hé thong qudn Iy tai liéu dién tir trong
qud trinh xik Iy cong viée cua cdc co quan, 16 chire;

Cdn cir Thong tu 56 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia Bo truong Bé
Nt vu vé Quy dinh tiéu chudn dit liéu thong tin ddu vao va yéu cdu bdo quan toi
liéu luu trit dién tir;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Ngi vu tai Vin ban 56 1 30/BC-SNV ngay
07/6/2019 va Béo cdo tham dinh cia S¢ Tu phdp tai Viin bdn s6 267/BC-STP
ngay 06/6/2019.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché tiép nhén, xt ly, ban
hanh va quan Iy vin ban dién tir giita cdc co quan nha nude, doanh nghiép nha
nudce trén dia ban tinh Ha Tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tr ngay 01 thang 7 ném 2019.

Céc quy dinh trude day lién quan dén tiép nhan, xi Iy, ban hanh va quén
ly vén ban dién tir giffa cdc co quan nha nudc, doanh nghiép nha nudc trén dia
ban tinh hét hiéu luc k& tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh, Gidm
dbc cac S&, Tha trudng céc ban, nganh cap tinh, cic doanh nghiép nha nudc;
UBND céc huyén, thanh phd, thj x&; UBND cac x4, phudng, thi trin va cac td
chtre, ¢4 nhén cé lién quan chiju trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhy Biéu 3; KT CHU TICH

- Vin phong Chinh phu

- Céc Bd: Théng tin va Truyén thong,
Tu phap, NGi v

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B§ Tu Phép;

- Thudmg tryc Tinh ty;

- Thudng true HPND tinh;

- Chl tich, cac PCT UBND tinh;

- S& NG§i vu;

- B4ao Ha Tinh; Pai PT-TH tinh; “

- Céng TTOT tinh (dé ding tai); Ping Quoc Vinh

- Trung tim TT-CB-TH;

- Chénh VP, ciac PCVP;

-Luu: VT, KS’ITV
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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Poe lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Tiép nhin, xi 1y, ban hanh va quan Iy viin bdn dién tir gitra cac
¢o quan nha nwéc, doanh nghiép nha nwde trén dia ban tinh Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:33 /2019/0P-UBND ngay 447672019
ciia Uy ban nhdn dan tinh Ha Tinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh viéc tiép nhdn, xit 1y, ban hanh vi quén 1y vin
bén dién tir théng qua truc ket noi, lién thdng cac Hé théng quéan ly vén ban va
didu hinh gifta cdc co quan nha nuée, doanh nghiép nhi nude trén dia ban tinh
Ha Tinh.

2. Quy ché niy khéng 4p dung ddi voi vén ban cé ndi dung thude bi mat
nh& nuée theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

Picu 2. Pdi twong 4p dung

1. Quy ché nay 4p dung d6i véi céc co quan nha nuéc, doanh nghiép nha
nwde trén dia ban tinh Ha Tinh (sau day goi chung la cic co quan, to chirc).

2. Can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dang lam viéc trong
cc co quan, t6 chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Khuyén khich céc co quan, td chirc khéng thudc khodn 1 Piéu nay 4p
dung Quy ché ndy trong viéc tiep nhén, x(r 1y, ban hanh va quan Iy vin ban dién
tur.

Piu 3. Gidi thich tir ngik

Trong Quy ché nay, céc tir nglt dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Tryc lién théng vin ban ndi bd tinh Ha Tinh 12 giai phap k¥ thuét, cong
nghé duge trién khai tir Trung tm tich hop dir Jidu, Van phong Poan PBQH,
HPND va UBND tinh véi cdc co quan, to chirc trén dia ban tinh Ha Tinh dé két
ndi, lién thong giri nhén vin ban dién ti.

. 2.Hg théng quén 1y vin ban va didu hanh [a phin mém duge x4y dyng
nhim quén 1y, giri, nhén; luu trit va xir 1y vén ban dién t&r trén mdi trudng mang.

3. Van bén dién tir 14 vin ban du6i dang thong digp dit liéu, theo thé thitc,
di’nh dang do co quan nha nuée ¢ thdm quyén quy dinh, duge tao 14p hodc duge
s héa tir viin ban giy.

4, Chit ky sb cla co quar, td chire 1a chir ky sév dugc tao 1ap bai khoa bi
mét tuong mg v6i chitng thu sb cép cho co quan, to chire theo quy dinh cua
phap luit vé giao dich dién tw.
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5. Chit ky s6 clia ngudi c6 thdm quyén 1a chit ky s6 duogc tao 13p bsi khéa
bl mt twong Ung véi chimg thu s6 cdp cho ngudi c6 tham quyén theo quy dinh
ctia phdp luét vé giao dich dién tu.

6. Chimg thu s6 13 mdt dang chimg thu dién tir do td chire cung cép dich
vu chimg thue chit k¥ s6 cdp nhim cung cap thong tin dinh danh cho khéa cong

. khai ctia m6t co quan, td chirc, ¢4 nhan, tir d6 x4c nhén co quan, td chic, ca

nhén 14 nguoi ky chit ky s6 béng viéc sir dung khoa bi mat tuong mng.
) 7. Khéa bi mét 1a mot khéa trong cép khoéa thudc hé théng mét ma khéng
ddi xtmg, duge dung dé tao chit ky so.

Pidu 4. Quin Ij va sir dung thiét bj lwu khéa bi mat va chimg thu sb
clia co’ quan, t6 chirc trong edng tac vin thw

1. Viée quan 1y va sit dung thiét bi luu khéa bi mét va ching thu sb ciia
co quan, td chirc trong cbng tc vin thu dugc thuc hién theo Dicu 14 Thong tu
s0 01/2019/TT-BNV ngdy 24/01/2019 cia Bo trudéng Bo Noi vu quy dinh quy
trinh trao d6i, luu tri, xT Iy tai ligu dién tir trong cOng tic vén thu, cac chic
ning co ban cia He thong quan ly tai liéu dién ti trong qua trinh Xt Iy cong viéc
cila cac co quan, t& chire (sau dély goi tét 1a Théng tu s0 01/20 19/TT-BNV).

2. Thiét bi luu khéa bi mét cla c4 nhin do c4 nhan d6 quan ly, lwu
gift va sir dung, Trudng hop giao cho vén thu quén ly, si dung phai duge quy
dinh trong quy ché cong tac vén thu luu trit cia co quan, t6 chue.

Pidu 5. Piu mbi giri, nhin viin bin didn ti

1. Vin phong Doan DBQH, HPND va UBND tinh g, nhén vén ban dién
tr thudc pham vi, thdm quyén quén ly cia Doian DBQH, HPND tinh, Thuong
trrc HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Quy ché lam vigc
ctia UBND tinh va theo Quy ché nay.

2. Vin phong céc sd; B phén hanh chi‘nh cfga cac ban, nganh; don vi sy
nghiép cong lap; doanh nghi¢p nha ndéc 1a dau moi tiép nhén, xir 1y, ban hanh
va quan ly van béan dién tir thude pham vi, thdm quyén quén Iy ctia minh va theo
quy ché 1am viéc, quy ché vé céng tdc vén thu, luru trix ca céc s&, ban, nganh.

3. Van phong HDND va UBND cép huyén; cong chic Vin phong -
Thong ké ctia UBND cép x&; don vi su nghiép cong 1ap thude huyén 13 dau m6i
tiép‘nhé_‘ln, xt 1y, ban hanh VE‘l’ quan ly vin ban 'dié‘n tir thudc pham vi, thdm
quyén quan ly va theo quy ché 1am viéc, quy ché vé cbng tac vin thu, luu trif
clia co quan, to chirc minh.

Chwong I1
QUY PINH CU THE

Pidu 6. Cac loai vin bin phai giti, nhan dwéi dang dién tir

T4t ca cic vin ban do céc co quan, t§ chirc ban hanh (trlr cic loai vén ban
thudc Qanh muc bi méat nha nudc & tit ca cac muc do; c:éxc vin ban tai lié‘u co
déng déu “TRA LAI SAU KHI HOP”, “XEM XONG TRA LAI”, “LUU HANH

A

NOI BO?”, “TAI LIEU THU HOI”) phai duge gii va nhén bing vin ban dién tit
4
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¢6 sir dung chit ky s6 chuyén ding thong qua Hg théng quan Iy vin ban va didu
hanh.

Pidu 7. Céc logi vin bin dién tir giri kém vin ban gidy

L. Vian ban quy pham phép Iuét giri co quan cép trén; co quan ngoai hé
théng hanh chinh nha nudc; co quan giap UBND tinh theo doi, kiém tra vin ban
quy pham phép ludt, co quan theo ddi, kiém tra vin ban quy pham phép luét ctia
cép huyén, cap x4.

2. Quyét dinh cé biét, thong céo, phuong 4n, {d& 4n, dy 4n, to trinh (trlr cic
loai vin ban quy dinh tai Dieu 6).

3. Céc loai vin ban theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Quyét dinh sb
28/2018/QD-TTg ngdy 12/7/2018 cia Thi tuéng Chinh phu vé viéc gui, nhén
vén ban dién tir gilta céc co quan trong h¢ thong hanh chinh nha nudc (sau day
goi tht 13 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg). Cu thé:

&) Vin ban glri Chinh pht, Tht tuéng Chinh phi theo quy dinh tai Quy
ché 1am viéc cta Chinh phu;

b Vén ban theo Danh muyc do ngudi dimg d4u b, nganh, dia phuong
quyét dinh ngoai cc vén ban theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay va theo
quy dinh cia phap luat.

4. Céc loai viin ban duoc quy dinh tai Diéu'G nhung co quan gui hodc co
quan nhin khdng di diéu kién thiét bi k¥ thuat dé g, nhén dudi hinh thirc van
ban dién tir.

5. Loai hinh vén ban khéng quy dinh cu thé tai Quy ché nay thi thuc hién
theo quy dinh phap ludt v& cdng tac vin thu.

Didu 8. Ti€p nhén viin ban dign ti

1. Trudng hop tiép nhén vén ban dén dang ban gidy: Vin thu s6 hoéa vin
ban dén (trén may quét), ky sb cua co quan, t6 chirc theo quy dinh tai di®m a
khoén 4 Piéu 11 Quy ché nay, c4p nhat thong tin vin ban dén vao Heé thong
quan 1y vin ban va diéu hanh, sau dé trinh L&nh dao xir ly theo quy trinh xu ly
vin ban ndi bd cua co quan.

2. Trudng hop vén béan dén 1a van ban dién tir dugc gui lién thong tr co
quan khéc: Khi nhén dugc vén ban dén vin thu ti€p nhén van ban theo quy trinh
tiép nhén trén Hé thong quan ly vén ban va diéu hanh, kiém tra tinh day du, toan
ven, tinh x4c thyre clia vén ban qua chit ky s6.

Néu vin ban dién tr g}}i dén duoc toan ven, qén b6 1am cdng tac van thu
thye hién dang ky vin ban dén, cép nhit théng tin tiép nhan vin ban dién tu vao
Hé théng quén 1y vin ban va diéu hanh, trinh lanh dao xr 1y theo quy trinh xi ly
vian ban ndi bd cla co quan.

Trong trudng hop chit ky sb théng bao tinh trang vén ban dén khong toan
ven, ngudi tiép nhén vén ban béo céo lanh dao co quan, 10 chirc minh va théng
béo cho co quan, to chirc dd gri vin ban va d€ nghi gui lai bang mot vén ban
khéc co6 ky sb.

5



3. Viin thu phai thyc hién tiép nhan vin ban dén va trinh l&nh dao co quan
kip thoi, cham nhét 13 trong ngay. Truong hop nhan dwoc vin ban "Khén", "Hoéa
téc", vin thu ¢6 nhiém vu tiép nhén va trinh l&nh dao ngay sau thdi dlem nhén
vén ban.

Piéu 9. Xir I viin ban dién tir

Lanh dao co quan, to chifc hodc ngudi duge dy quyén khi nhin dugc vin
ban diéntir dén tir vin thy, nghlen cau ndi dung vén ban, thuc hién phén
phéi viin ban, cho ¥ kién chi dao glal quyet va chuyen dén c4 nhan, t chirc xir Iy
theo quy trinh xir [y vén ban ndi bd ctia co quan, t6 chirc thong qua He théng
quan Iy vin ban va didu hanh. D§i v6i vin ban den lién quan dén nhidu 5 chire,
c4 nhan, ngudi ¢6 thim quyen phai x4c dinh 13 to chirc hodc cé nhén chu tri, )
chirc hodc cé nhén phdi hop, thdi han giai quyét vin ban va y kién chi dao ndi
dung giai quyet.

Didu 10. Quy trinh ky 6, ban hanh viin ban dién tir

1. C4c loai vén ban thugc Dleu 6 Quy ché nay sir dung céc chit ky sb dé
ban hanh vin ban dugc thue hién ky s6 theo trinh tw nhu sau:

a) Ca nhén, co quan, t& chirc tham muu ¢6 trach nhiém vé& ndi dung tham
muu, soan tip tin vin ban dién tr, giri trinh ky.

b) Ngudi ky duyét ky sé 1én tap tin van ban dién tir trinh ky, chuyén vin
thur,

¢) Vén thu co quan: Cép s6, ngay, thing, ném vao du thao vin ban bing
chirc néing cua Heé théng quan ly vin ban va didu hanh, cu thé 13 tich hop céch
thirc 14y so, ngay, thang, ndm vao du thdo vin ban béng hinh 4nh va théng tin
chir ky s6 cha co quan, td chirc ban hanh vén ban; in va déng déu cia co quan,
td chirc dé luu tai vén thu 01 béan va 56 lugng ban gidy phai gii dén cac dbi
tuong quy dinh tai Pidu 7 quy ché nay; ky s6 ciia co quan, t6 chirc theo quy dinh
tai khoén 4 Didu 11 quy ché nay va ban hanh vin ban dién ti.

Vién thu lay sd vin ban, cp nhat vao tap tin vin ban trinh ky, sir dung
chimg thr sb cia co quan, t8 chic minh ky s0 Ién vin ban dién t d& duge
ky duyét.

Viéc cap s6 ngay, thang, nim cho cic phu luc kém theo véin ban: Trudng
hgp phu luc clng tép tin v&i van ban, viéc cap so ngay, thing, ndm cho céc phu
luc dugce thye hién ddng thoi véi vige cdp sb ngdy, thang, ndm va ky sé clia co

quan, td chirc ban hanh vin ban, bing chiing thu s6 cia co quan, t8 chirc ban
hénh van ban.

Trudng hop vin ban chinh ¢6 céc phu luyc kém theo tép tin vin ban: Thye
hién ky s6, cép s6, ngay, thang, ndm cho céc phy lue nhu quy trinh ky 56 va ban
hanh vén ban.

o d) Gtri vin ban dién ti d8 duge ky sé qua He théng quan ly vin ban va
diéu hanh.
2. Thoi gian giri, nhén vin ban dién t dwuge cén o trén nhin thoi

gian giri, nhan cta Hé théng quéan ly vin ban va diéu hanh. Vin ban dién tir phai
6



dugc gui ngay trong ngay vén ban d6 ky ban hanh, chim nhét 14 trong budi séng
cia ngdy lam viée tiép theo.

Pieu 11 Thé thire vi k¥ thujt trinh bay vin bén dién ti, sit dung chir
ky so, vi tri ky s0

1. Thé thirc, k¥ thuat trinh bay vén ban dién tir duge thuc hién theo
dtng quy dinh cta phép ludt hién hanh. Dinh dang cla vin ban dién tir duoc
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngdy 15/12/2017
cia B truong B Théng tin v& Truyén théng vé ban hanh Danh muc tiéu chuén
k¥ thuft vé Umg dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc.

2. Tét ca cc vin ban dién to thuge thdm quyén ban hanh clia cac co quan
quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay phai dugc ky s6 trude khi ban hanh.

. 3. Chitt ky sb dugc st dung dé ky s6 vin ban dién tir thude thdm
quyén ban hanh ctia céc co quan nha nuée tinh Ha Tinh la chit ky s6 chuyén
dung do Cuc Chimg thuc sb va Bao mét thong tin, thugc Ban Co yéu Chinh pha
cap.

4. Vi tri ky 6 trén vén ban dién tir

~ a)Hinh thire chit ky s clia co quan, '56 chire thuc hién s6 hoa trén vén bén
s0 hoa @& xir ly cong viéc trong Hé thong quén ly van ban va diéu hanh
(thong qua ching thu s6) thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 biéu 6
Théng tu s0 01/2019/TT-BNV.

b) Hinh thire chir ky sd clia ngudi ¢o thdm quyén ky ban hanh vin ban
(théng qua chimg thu s0) thye hién theo quy dinh tai Piéu 12 Thong tu sb
01/2019/TT-BNV.

c) Hinh thirc chif ky s6 cla co quan, td chitc ban hanh vin ban thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tirs6 0 1/2019/TT-BNV.

Piéu 12. Noi dung va yéu cAu thong tin clda viin bin di¢n t&

1. Nbi dung va yéu céu’ théng tin cta vin ban dién tir thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/Qb-TTg.

2. Céc co quan, t4 chirc khi ban hanh vin ban dién tr phai 4p dung bién
phép k¥ thuét dé bao dam tinh toan ven cua vin ban dién ti theo quy dinh cia
phép luét. .

Pitu 13. M3 héa viin béin dién ti

1. Tuy theo tinh chét, ndi dung viin bén ma céc co quan, td chire c6 thé mi
héa vin ban dién tir.

2. Viéc ma hoéa vin ban dién tr duge thye hién theo quy dinh ctia phép
luét. :

Pidu 14. Quéan Iy, Iru trik viin bdn dién tir

1. Vide quan 1y, luu trir dbi véi véin ban dién tir duoc thye hign theo quy
dinh tai Nghi dinh s8 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 clia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu cia Ludt Luu trir (sau ddy goi tt 1a Nghi dinh )
01/2013/ND-CP).
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2. Vién ban dién tir cua co quan, tb chire khi luu trl phai dap tng cac yéu
cdu dugc dinh tai khoan 1 Pidu 3 Nghi dinh s 01/2013/ND-CP.

3. Co quan, t6 chirc cén ¢t vao tinh ddc tha hoat dng, kha nang img dung
cong nghe théng tin cua co quan, tb chirc minh dé Ira chon va 4p dung hinh thire
b&o quan, lvu trlt vén ban dién tir cho pht hop.

4. Trudng hop vin ban dién tir giri kém vin ban gidy quy dinh tai Diéu 9
Quy dinh nay phai duge lru trit dudi cd hai hinh thrc vén ban gidy va vin ban
dién tiT.

5. Qué trinh thyc hign liru trif vén ban dién tir thude danh muc tai liéu han

ché str dung, khong dugc két ndi sir dung trén cac hé théng mang (ndi bé,
Internet).

6. Co quan, t§ chirc phai thudmg xuyén kiém tra céng tic sao, luu, bao
quan van ban dién tir dé dam béo an toan, tinh toan ven, kha ning truy cép, khai
thac clia.véin ban tuu diéntirva st dung céc bién phap ky thuat dé& viéc phén loai
Iy trit duge thudn logi nhung phai ddm béo khong thay d6i noi dung.

7. Thuc hién nghiém tic theo quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
01/2013/ND-CP.

8. Thu thép, luu trit viin ban dién tr

a) Co quan, t§ chic thue hién xay dung danh muc hd so dién tir cha co
quan, té chirc minh.

b) Cén cir danh muc hd so dién t& cla co quan, t6 chirc, céan bg, cong
chitc, vién chirc va ngudi lao ddng phuy trach ¢b trach nhigm md hé so, thu thap
va céip nhét vén ban, tai liéu dién tir hinh thanh trong qua trinh theo déi, giai
quyét céng viée vio hd so tuong tmeg, ké ca tai liéu phim, anh, ghi 4m, ndi dung
thdng tin trong cac bai phéat biéu, két luin cha lanh dao, tham lufin cia céc dai
bidu tai hdi nghi, héi thio va cdc van ban khéc lién quan den hoat ddng cua co
quan de dam bao sy todn ven, diy di trong viéc tao 18p hd so dién tir clia co
quan, td chire.

¢) D4i véi viée luu trit vin ban dién t trén cic hé thong théng tin, dwgc
thue hién theo co ché luu trt va quén ly co s¢ dir liéu cua cac hé théng théng
tin, két hop véi céc rang bude vé& phan cdp, phan quyén ngudi st dung dé bao
dam mirc d6 an toan, bio mét clia thong tin, dif ligu.

d) Céc théng tin, dit liéu phat ; sinh trong qua trinh trao 481, xr Iy vin ban
dién tir phai dugc cép nhat théng nihét va phit hop véi quy dinh sir dung cila mdi
hé théng thong tin nhim dam bao viée luu trit dugce thuin loi.

9. Nop luu trir va iy vin ban dién tir: Viéc ngp Jtru trir va hiy vén ban
dién tr duge thue hién theo quy ché vé fuu trlt véin ban dién tir trong co quan
nha nudc va theo quy dinh ciia phap luét v& luu trir.

Piéu 15. Tong hop théng tin, tinh hinh tiép nhén, x& 1y, ban hanh va
qudn Iy vin bin di¢n tir
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Viéc tdng hop, trich xuit thdng tin, dit ligu v& tinh hirh, két qua tiép nhin,
xtr Iy, ban hanh va quan ly vin ban dién tir cia céc co quan nha nudc duoce thuc
hién tw dong trén HE théng quan ly viin ban va didu hanh:

1. Vin phong Doan PBQH, HDND va UBND tinh tdng hep, trich xudt
thong tin, di lidu vé tinh hinh tiép nhin, xuly, ban hanh va quan ly vin ban dién
tir clia céc s&, ban, nganh, UBND cac cép théng qua truc lién théng vin ban noi
b6 tinh Ha Tinh va Hé théng quéan 1y vin ban va didu hanh ctia Vin phong Poan
PBQH, HOND va UBND tinh.

2. Vién phong céac s&; bd phén hanh chinh cia c4c ban, nganh téng hop,
trich xuét théng tin, dif lifu v& tinh hinh tiép nhan, x{ 1y, ban hanh va quan ly
vin ban dién tir clia cde don vi tryc thude théng qua Hé théng quan 1y vin ban
va didu hanh ctia co quan, t6 chitc minh.

3. Vén phong HDND va UBND cép huyén tong hop, trich xuft théng tin,
dit 1idu vé tinh hinh tiép nhén, xir Iy, ban hach va quén ly vén ban dién tir cia
cac co quan chuyén mon truc thudc va UBND cdp x3 théng qua Hé thdng quéan
Iy van ban va diéu hanh cta dia phwong.

Chuong I1I
TO CHU'C THY'C HIEN
_ Dicu 16. Trich nhi¢m ciia Viin phong Poan Pai biéu Qudc hi, Hoi
dong nhin din va Uy ban nhin dén tinh

1. Phéi hop véi S& Néi vu va céc co quan lién quan t§ chitrc, huéng din
trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Phéi hop véi S& Noi vy, S& Thong tin va Truyén thoéng t chirc kiém
tra, theo ddi, don dbc viée str dung vin ban dién tir trong hoat dong cia co quan,
td chirc theo Quy ché nay va c4c vin ban phdp luét hién hanh trén pham vi toan
tinh.

3. Chi dao Trung tdm Thong tin va Cong bdo - Tin hec: Dam bao HE
théng Quan 1y vin ban va didu hanh dép ng yéu cdu quy dinh tai Théng tu sd
01/2019/TT-BNV, Thong tu sb 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B
truéng B No6i vu vé Quy dinh tiéu chudn dit liéu thong tin déu vao va yéu céu
béo quan tai ligu luu trir dién tir (sau day g01 tat la Thong tr sb 02/2019/FT-
BNV) va hoat dong an toan, dn dinh 24/24 gid nhim phyc vu tét vise tiép nhén,
xir 1§, ban hanh va quén Iy vin ban dién tl trong hoat dong cia cdc co quan, td
chtrc trén dia ban tinh.

4. Chit tri 18p dy todn kinh phf hang nam, dé duy tri, phat trién hé théng
Quan ly vén ban va didu hanh, ha tAng mang ndi bd va két nbi véi tryuc lién
théng van ban Qudc gia; bio dam an toan an ninh théng tin mang.

5. Huéng din céc co quan, td chirc st dung ma dinh danh khi tham
gia tiép nhén, x{r 1y, ban hanh v& quén ly vin bén dién tr trén hé théng quan ly
vin ban va didu hanh;
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Phéi hop v6i S& No§i vy, S¢ Théng tin va Truyén théng tb chic tdp huén,
st dung va phd bién, , tuyén truyén réng rai nhim ning cao hiéu biét, nhan thirc
v& loi ich cla vige tiép nhan, xir ly, ban hanh va quén ly vén ban dién tir va Gng
dung chit ky s6 trong hoat ddng cla cc co quan nha nuée.

Diéu 17. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, phéi hop véi Vin phong Poan BB QH HDND va UBND tinh,
8 Noi vu va céc co quan lién quan t8 chirc kiém tra, giam sat, téng hop bio cao
UBND tinh v& két qua thwc hién trao dbi viin ban dién tir gifra cac co quan, tb
chitc; dinh k¥ 6 thang, hang nim td chitc ddnh gia viéc thye hién Quy ché nay
trén pham vi toan tinh.

2. Thong tin, tuyén truyén vide sir dung vin ban dién tlr thay vin ban gidy
nhim ning cao nhin thic, k¥ ning cla cac can bd, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao déng trong viéc st dung vin ban dién tr.

3. Tham muu UBND tinh ban hénh b6 sung kip thoi ma dinh danh cho
cdc co quan, to chiic con thidu (néu c6) dé thong nhat quan ly va cong khai st
dung trén pham vi toan qubc.

Piéu 18. Trich nhiém ciia S& Tai chinh

Can dbi ngudn kinh phi trong dy todn ngin sich nha nuéc hang nim &
bé tri kinh phi thuc hién Quy ché nay.

Pidu 19. Trach nhi¢m cia S& Noi vu

1. Phéi hop véi Vin phong Poan PBQH, HODND va UBND tinh, S&
Thoéng tin va Truy&n théng t6 chirc kidm tra, theo ddi thuc hién Quy ché nay trén
pham vi toan tinh.

2. Chi tri, phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thdng trién khai thuc hién
Quy ché nay va dua vao tiéu chi danh gia, xép loai chi s6 cai cach hanh chinh
c4c co quan, td chirc hang nim.

3. Chi dao Trung tdm Luu trit lich st tinh thude S& N6i vu ndng cép
Cong thong tin dién tir cia Trung tdm theo cic chudn truomg thong tin cita Thong
tu s0 02/2019/TT-BNV, dong thol xay dung ke hoach thu thép tai liéu dién tir co
thoi han bao quan vinh vién tir céc co quan, tb chire thude nguon nép luu hd so,
tai liéu vao Luu trit lich sir tinh.

4, Chu trl tham muu cho UBND tinh diu chinh, b sung céc ndi dung cia
Quy ché (néu cd) theo quy dinh cla phap luat.

Pidu 20. Trach nhiém ciia cic co' quan, tb chire

1. Thu truéng cac co quan, td chire chiu trich nhiém trugc UBND tinh

trong viée trién khai thyc hién vin béan dién tir cha co quan, t6 chirc minh theo
Quy ché nay va quy dinh ctia phép luét lién quan.

2. Céc co quan, t chitc phai dam bao cac didu kién can thiét dé sir dung
Hé thdng quan 1y vin ban va didu hanh théng nhit két ndi, lién théng phuc vu
tiép nhan, x{ 1y, ban hanh va quéan 1y van ban dién ti.
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3. Tikp tuc trién khai hiéu qué tmg dung chi ky s8 nhim thay thé vi¢e g&i
t3i liéu, vin ban hanh chinh dang bén giéy (c6 chit ky va déng dau) bang hinh
thitc giri viin ban dién tir qua mang.

4, Tr@én khai s6 hoa cac vin ban, tai lidu luu trir phuc vu viéc trao dbi, tra
citu, tim kiem va xir [y théng tin cla can b, cdng chirc, vién chitc va ngudi lao
déng qua mang. T6 chirc quan 1y, dinh ky sao ltru vin ban dién tir va dam béo an
toan thong tin trong qua trinh thyc hién.

5. Tuén thi c4c tiéu chudn vé tmg dung cong nghé thong tin trong hoat
déng cla co quan nha nude, cde quy dinh v& an toan, an ninh thong tin clia qudc
gia va cua tinh.

6. Lanh dao co quan, td chirc ¢6 trach nhiém theo dsi thudng xuyén tinh
trang x1r Iy vin ban dén trén mdi trudng mang dé& chi dao kip thoi trong qua trinh
X0 ly cong viée.

7. Pon dbc, gidm sat viée thuc hién Quy ché nay va bdo cdo tinh
hinh thue hign dinh ky 06 thang, 01 nim hodc dot xuat theo y&u cau, gui SO
Théng tin v& Truyén thong dé tong hop, bao cdo UBND tinh.

. 8. Trong qud trinh thye hién Quy ché nz‘ty,‘néu c6 khé khan, vuéng mic,
dé nghi cac co quan, td thﬁ’c kip thoi béo cdo vé S& Noi vu dé tdng hop trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Pidu 21. Pidu khodn tham chiéu

a) Nhitng ndi dung lién quan t6i viéc tiép nhén, xr 1y, ban hanh va quén
ly vén béan dién t&r khéng dwoc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP, Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg, Thong
tir s6 01/2019/TT-BNV va Théng tu s6 02/2019/TT-BNV.

b) Trong trudng hop céc vén ban quy pham phép ludt va quy dinh trach

nhiém dugc vién dan trong Quy ché nay c6 sy thay doi, bd sung hoic thay thé
thi 4p dung theo vén ban quy pham phap luét m%_

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHGCHU TICH

Dane Quéc Vinh
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