UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 336/QD-UBDT
Ha Néi, ngay A8 thang 6 ndm 2018

QUYLT PINH
Ban hinh Quy ché Iam viéc clta Vy Déan toc thiéu sb

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN 1TQC

Can clr Quy ché lam vige ctia Uy ban Dan toc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 559/QP-UBDT ngay 25 thang 9 nim 2017 cta B trudng, Chu nhiém Uy
ban [Dan toc;

Cin o Quyét dinh sb 209/QP-UBDT ngay 24 thang 4 nim 2017 cta Bo
truéng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co céu td chite ctia Vu Dan tdc thiéu sb;

Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu Dan tdc thiéu sd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc cta Vu Dan
toc thiu sb, Uy ban Dan tgc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh s6 312/QD-UBDT ngay 28 thang 6 nim 2013 ciia Bo trudng, Chi nhiém Uy
ban Dén tdc ban hanh Quy ché 1am viéc clia Vu Dan toc thidu sb.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban Dén tdc, Vu trudng Vu Td chirc can b,
Vu trudng Vu Dan toc thidu s6 va Thl;l trudng cac Vu, don vi truc thude Uy ban
Dan tdc chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay

Not nhg: 31"} KT. BQ TRUOGNG, CHU NHIEM
- Nhu Diéu 3; . . . N
- B3 trudng, Chu nhiém (d& bic); THU TRNG: PHO CHU NHIEM

- Cac Thi trudng, PCN; #
- C4c Vy, don vi truc thudc UBDT;
- Céng TTPT UBDT;

- Liru: VT, TCCB (03b), DTTS (06b). 4
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

(ch hanh kém theo Quyét dznh 56 J%/QD UBDT ngay 4% thcmg 6 nam 2018
cua Bo trucng, Chu nhiém Uy ban Ddn téc)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché d6 trach nhiém, 18 16i lam viéc,
quan hé ¢dng tac va trinh tu giai quyét cong viéc cia Vy Dan tde thiéu so (sau day
goi tit 1a Vu DTTS).

2. Lanh dao va cdng chue thude Vu Dan tdc thidu sb phai thue hién theo Quy
ché nay.

Pieu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Vu DTTS lam viéc theo ché d6 Thu trudng, moi hoat dong cua Vu DTTS
du phai dam bao sy lanh dao ctia Dang, tuan thii quy dinh cia Hién phap va phap
luat, Quy ché lam viéc cla Uy ban; thuc hién nguyén tac tap trung dan chu, bao
dam su chi dao, diéu hanh thdng nhét ctia Vuy truéng Vu DTTS (sau day goi tit Ja
Vu trudng) trén cac linh vyc cdng tac.

2. Phén céng cong viée cu thé, rd rang, phi hop véi trinh dé chuyén mén, dé
cao trach nhiém ngudi ding dau va phat huy nadng luc, s& truong, tinh chi dong,
séng tao va su phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong viée cia
cac can bg, cdng chirc trong moi hoat dong theo chirc néng, nhiém vy, quyén han
duge phan cong. MB&i viéc chi giao mdt nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh
vé cong viée duge phan cong. Cong chirc thude Vu phai xir Iy va giai quyét cong
viéc dGng pham vi trach nhiém, thim quyén.

3. Giai quyét va xir Iy cong viéc ding nhiém vu, quyén han dugc phan cong;
tudn thu trinh ty, tha tuc, thoi han giai quyet cong viéc theo quy dinh va Quy ché
Jam viéc (trlr truong hop dot xuat va theo yéu cau khéc ciia co quan cap trén).

4. Khong duge loi dung vi tri céng téc dé thu lgi ca nhan bét chinh dudéi moi
hinh thirc hodc ¢é nhiing thai dg, hanh vi cira quyén, hach dich, sach nhiéu dbi voi
t6 chirc, ¢4 nhan trong qua trinh xtr Iy cong viéc.

5. Thuc hién cai cach hanh chinh, bdo dam dan chi, c¢6ng khai, minh bach,
phong chbng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi va hiéu qua trong
moi hoat dong cia Vu.



Chuong 11
7 _ TRACH NHIEM, PHAM VI ’
GIAI QUYET CONG VIEC VA Q1JAN HE CONG TAC

oA , on : 'y A Y [ - " A -~
Diéu 3. Trach nhiém, pham vi giii quyet 25ng viéc ciia tap the Linh dao Vu

Trong pham vi quyén han va trach nh 3 Jugc giao, Lanh dao Vu thao luin
tap thé, thong nhat, Vu trudng quyét dinh uhiin2 céng viéc sau:

1. Trién khai nhiém vy, ké Loach hanz nar. va dét xuét ciia Vu theo quy dinh
cua Uy ban.

2. Thao luan, théng nhét ké hozch c€u2 tiz hdng nim, quy, thang, lich cong
tac tudn cua Vu;

3. T6 chirc thyuc hién cac chuong, tein, di an, cdc nhiém vu cdng tac trong
tdm dugc Lanh dao Uy ban giao.

4. Xay dung céc du thao d3 in, séc bio cdo quan trong trinh Lanh dao Uy
ban phé duyét.

5. B6 tri sdp xép td chirc, phan ¢dng chicn vu trong Lanh dao Vu va cbng
churc thudc quyén quan ly.

6. Thuc hién cong tdc thi dua, khen thudng va ky Iudt déi véi cong chirc
trong Vu theo quy dinh cia phap Inat va <tz Uy ban.

Trong trudng hop khéng cb Giéu kicn - cate thao ludn tap thé cac cong viée
trén, theo chi dao cia Vy trudng, L.anh dac Vu duge giao chu tri lay y kién bang
vén ban qua email ca cac Pho V a1 uruéng, tinh Vu trudng quyét dinh.

Trong vong 02 ngay lam viéc, cac Pho Vuy trudng c6 ¥ kién tham gia, néu qua
thoi gian quy dinh khong c6 y kiér ducic cor nha dong y.

'A r -n - L A A - " ¥ ” hl
Dieu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Vu trudng va
quan hé cong tac doi véi cac Pho Vu trudng

1. Vu trudng 1a Thi trudng don vi; quiy 17, chi dao, diéu hanh toan dién moi
hoat déng cia Vu theo quy dinh ¢ia Uy ke va clia phap ludt; chi dong td chirc
thuc hién cdng viéc thude chirc rang. nhiém vy, quyén han cia don vi; chiu trach
nhiém c4 nhan trude Bo trudng, Chit miicm va cac Thir trudng, Phé Chi nhiém vé
toan bd cong viée dugc giao, ké ¢i khy da phin cdng hodc Gy quyén cho cac Pho
Vu trudng; thuc hién dz‘“ly du ché ¢o thdr.g tin, bao cao, ché do hop, hdi nghi theo
quy dinh ciia Uy ban.

2. Vu trudng phai thuc hién ‘1ach 1Fiéra viy pham vi giai quyét cong viée theo
Pidu 7 Quy ché lam viée ctia Uy ban Din tie ban hanh kém theo Quyét dinh s
559/Qb-UBDT ngay 25/9/2017 ciz B¢ trudng, Chl nhiém ny ban Dén tdc.

3. Phan cdng cho cic Phé Vu truong, tors tiép phu tréch, chi dao mét sb
nhiém vu ctia Vu; 0y quyén cho cac Phé Vy truémg ky van ban trinh hodc vin ban
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giao dich trong pham vi hoat ddng trién khai nhiém vu dugc phén cong sau khi ¢6
su thong nhat v&i Vu trudng.

4. Trudong hop xét thay can thiét vi tinh chit quan trong, cAp béch cia cong
viée, Vu trudng gial quyét hodc c6 y kién chi dao truc tiép xir ly cong viée dd phan
cong cho cac Phé Vu trirdng hodc lién quan dén cac Phé Vu trudng nhung con y
kién khéc nhau.

5. Trong thoi glan véng mat, néu thiy can thiét, Vu trudng ty quyén bang
van ban hodc Gy quyén truc tiép cho mdt Pho Vu trudng thay mét Vuy trudng chi
dao, didu hanh cong viée cia Vu va giai quyét cac cong viéc dugce giao trong thoi
gian Vu trudng véng mat. Ngudi duge Gy quyén phai bao cdo két qua cac cong
vide dd giai quyét d& Vu trudng bidt, sau khi hét thoi gian uy quyén. Phd Vu
trudng duge Gy quyén phai chiu trich nhiém trudc Vu trudng, BS trudng, Chu
nhiém va trude phap ludt vé moi hoat dong ctia don vi trong thoi gian va pham vi
cong viée dugce ty quyén.

Diéu 5. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viée cia cac Phé Vu trudéng

1. Cac Pho Vu trudng giip Vu trudng phu trach, thyc hién mét hodc mét )
linh vye do Vu trudng phén cong va chiu trach nhiém trude Vu trudng, B trudng,
Chti nhiém v truge phap luat vé& chit lugng, tién d§ va hiéu qua trong pham vi
cong viéc dugc phan cong.

2. Thyc hign ding tham quyén trong pham vi linh vuc nhiém vu dugc phan
cbng; Chu doéng thudng xuyén nam bat thong tin, chi dao, kiém tra va don doc can
b, cong chirc hoan thanh nhiém vu.

3. Trudng hop Lanh dao Uy ban giao nhiém vu truc tiép cho Phé Vuy trudng
thi Phé Vu trudng phai chiu trach nhiém thi hanh y kién chi dao ctia Lanh dao Uy
ban va bao cdo voi Vu trudng,.

4, Céc Phé Vu trudng trie tiép lam viée véi cdc cong chire d8 giai quyét cong
viéc.

Pidu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viée ciia can b, cong chire

Can b, cdng chirc thuc hién cac nghia vy va quyén han theo quy dinh ctua
Ludt Cin bd, céng chitc va cac vdn ban cd lién quan; thuc hign trach nhiém va
pham vi giai quyét cong viéc theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché lam viéc cia Uy
ban Dén tdc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 559/QD-UBDT ngay 25/9/2017 cta
B6 trudng, Chi nhiém Uy ban Dén tdc.

Pidu 7. Quan hé giai quyét cdng vide giita cic can bd, cong chive trong Vu

1. Cén bd, cong chirc trong Vu c6 trach nhiém phéi hop cdng tic chit ch& va
tao didu kién giup d& nhau d& hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. Thudng xuyén trao ddi, cung cip thong tin lién quan khi giai quyét nhiém
vy, ¢ong viéc dugce giao.



Pidu 8. Quan hé phdi hop =3ng tae véi ede Vu, don vi true thude UBDT

1. Vu DTTS phdi hop véi cas V':l, don vi khéc trong Uy ban giai quyét cac
van dé ¢d lién quan, thuc hién theo Quy che [em viée ciia UBDT.

2. Lanh dao Vu DTTS khi duxgc giac chi tri giai quyét cac van dé co lién
quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han :ta don vi khdc trong UBDT phai trao
d6i y kién vai Thu trudng don vi ¢ barg vin ban, Thu truong don vi duoc héi y
kién c¢ trach nhiém tra [6i theo durg y3u céu 2112 don vi chu tri.

CA r A A i [

Dieu 9. Cic quan hé cong tae Lkha2

1. Quan hé cong tac gilta Vit védi Chi £6 thare hién theo quy dinh clta Pang va
Quy ché lam viéc cia Ban Cén sur Dang Jv bar..,

2. Quan hé gifta Vu v&i TO Cong doa dirye thue hién theo Quy ché vé moi
quan hé cong tac va l€ 161 lam viéc giita )y ban va Cong doan Vu.

3. Quan hé gifta Lanh dao Yn v4: cap uy, cac to chirc quan chiing va cén bo,
cbng chirc trong don vi thyc hiér theo Khoin = Diéu 14 Quy ché lam viéc cia Uy
ban Dan tdc ban hanh kém theo Quydt dird s¢ 559/QB-UBDT ngay 25 thang 9
nam 2017 ctia B trudng, Chi nkicm Uy bar. Dén tde.

‘ _ Chwong 11} ) '
CHUONG TRINH CONG TAC C{/A YU DAN TQC THIEU SO

ll hl " r
Dieu 10. Chuwong trinh ¢opg tic
Vu DTTS c¢6 Chuong trinh 2dng “ac¢ nilm, quy va thang; Lanh dao Vu ¢6 lich
A r k

cong tac tuan.

1. Chuwong trinh cong tac nim

a) Yéu cau:

- Cin cir vao chirc ning rkiéra va dirge phin cong va cac chuong trinh,
nhiém vu dugc giao dé xay dung chwrong trink ¢ing tdc hing nim cia Vu DTTS.

- Nhiing dé 4n, cong viéc dirg ky trorg cavong trinh cong tdc nim cua Vu
phai the hién ket hop gifita cac ntidm vy néa trong cac vin ban chi dao, ¥ kién chi
dao clia Lanh dao Uy ban véi su :hii 6ng 3¢ > uét cda Vu. Mi dé 4 an, cong viéc

can xac dinh rd ndi dung chinh, dcm vj ché i don vi phdi hop, ngudi phu trach,
cép trinh va thoi han trinh timg c:Ap.

b) Phéan céng thuc hién:

- Cham nhét vao ngdy 15 tharg 10 hing rim, cc can b, cong chirc gin cén
b, cong chirc tong hop bao céo thue hida <ét gua ké hoach cdng tic ¢4 nhan trong
nim c6 dénh gid ton tai va khé Hlin trong thuc hién nhiém vy chuyén mén, kién
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nghi nhiing dinh hudng, nhiém vy trong tAm dua vao ké hoach cong téc ¢ nhén
nim sau. Cén b, cdng chirc tong hop ¢dé trach nhiém tng hop trinh Lanh dao Vu
ky ghii Vin phong Uy ban dang ky nhiing ¢ong viéc cia Vu dua vao chuong trinh
cong téc trinh Lanh dao Uy ban trude ngay 20 thang 10 hidng nim.

- Chém nhét 5 ngay 1am viéc sau 1{111 Vian phong Uy ban gti chuong trinh
cong téc nim ctia Uy ban, cbng chitc tdng hop phéi cu thé hoa thanh du théo
chuong trinh céng tac nim clia Vu gui céc cng chirc lidn quan dé tham gia v kién.

- Céc cdng chitc phai c¢6 y kién chinh thirc bing viin ban giii ¢ong chie tong
hop dé tong hop xin y kién chi dao ctia Vu trudng. Cong chirc tong hgp gitip Vu
truong lay y kién cac Phé Vu trudng dé thong qua Chuong trinh cong tac ctia Vu.

- Céng chirc téng hop trinh Vu trudng ky ban hanh va gt céc {anh dao Vu va
cac ¢Ong chuc thudc Vu dé thuce hién.

2. Chuong trinh cong tac quy
a) Yéu chu:

Cén ctt vao chuong trinh céng tac ndm, cac chuong trinh, nhiém vu do Lanh
dao Uy ban giao dé xay dung chuong trinh cong tac quy. Nhimg d& 4n, cong viéc
ghi trong chuong trinh cong tac quy cia Vu phai xac dinh r6 ndi dung chinh, cong
chic chi tri, don vi phéi hop, ngudi phu trach, cAp lanh dao trinh quyét dinh va
thoi han trinh.

b) Phan céng thuc hién:

- Cham nhét 13 ngay 8 cta thang cudi quy, céc cong chiic phai giri bdo cdo
danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu duge phén cong theo ké hoach c4 nhén va
du kién chuong trinh ¢bng téc quy sau cho cdng chic tdng hop. Nhitng cong vige
b sung hodc ¢6 su diéu chinh vé thdi gian phai ¢6 vin ban bio cdo Lanh dao Vu.

- Cham nhit 12 ngay 9 ciia thang cudi quy, can bd, cong chirc thng hop tong
hop chuong trinh cdng tac quy sau ciia Vy, trinh Vu truong quyét dinh. Nhimg
van dé trinh néu c6 thay dbi vé thdi gian, cdng chirc tdng hop phai cé vin ban
trinh Lanh dao Vu @ nghi Lanh dao Uy ban cho diéu chinh. Chi sau khi duoc
chép nhén, cac don vi méi dugc thuce hién theo tién dd méi.

Chuong trinh céng tac quy I duoc thé hién trong béo cdo tdng két va chuong
trinh ¢dng tidc ndm trude do; Chuong trinh cong tac quy IIT duge thé hién trong
bao cdo va chuong trinh cong tac 6 thang.

3. Chwong trinh cong tac thang

a) Hang thang, moi can b, céng chic can ci chuong trinh cdng tac quy dé
x4y dung va trién khai thure hign chuong trinh cong tac thang. Néu tién d6 thuc hién
chuong trinh cbng tic bi chdm phai bdo cdo Vu trudng va Pho Vu trudng phu trach
tru6c ngay 15 hing thang.



b) Cham nhét 13 ngdy 18 hiry thirg, <ong chitc tong hop xay dung chuopg
trinh cong tac thang sau cia Vu t-inh Vu t-adg xem xét, ky giri Van phong Uy
ban va théng bdo cho toan thé ci1 bd, ¢dnz chic trong cude hop giao ban thing
tiép theo.

Chuong trinh ¢dng tac thang, dhu quy e thé hién cu thé trong chuong trinh
cong tac quy.

4. Lich cong tac tuan caa Vi travdng. cac Pho Vu truong
- . b . a

Cén cir chuong trinh cong téc thing vi su chi dao cua Vu trudng va Lanh dao
Uy ban, Lanh dao Vu s& xdy dun y ict con2 t4: tudn gii Van phong Uy ban trudc
12h00 trura thir nAm hing tudn dé t6nz hop 4 ding tai trén Cong thong tin dién ti
ctia Uy ban.

5. Theo doi, dinh gid két quui thue hién chwong trinh cong tic

Thuc hién theo Quy dinh tai Quy ¢l 1€ Jir viée caa Uy ban Dén tdc ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 559/QB-UEBLT ngay 25/9/2017 cia B trudng, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc.

' Chwong IV )
CHE DO THONG I'(N. BAO CAO

Piéu 11. Bao cdo Linh dac Uy ban

1. Vu trudng phai thyue hién déy d3 ché dd thdng tin bao céo theo quy dinh tai
Théng tu s 04/2014/TT-UBDT rgay 01/12/2014 ciia Uy ban Dén tdc quy dinh
ché 46 thong tin, bao cdo vé cony tic dan ~¢c va Quy ché 1am viéc cia Uy ban
Dan téc ban hanh kém theo Quyét dint sb $59/0D-UBDT ngay 25/9/2017 cia B
truong, Cht nhiém Uy ban Dén tic

- B4o cdo quy, 6 thang, bdo cao nim phéi thong qua Thir trudng, Phé Cha
nhiém phu trach Vu duyét trude khi g cac Vin phong Uy ban va Vu Tong hop dé
tong hop chung, tham muu x4y dunyg chuong, t'ina ¢ong tac chung ctia Lanh dao Uy
ban.

- Bdo cdo theo yéu cau cia Linh c¢ao Uy .

- B4o cio xin ¥ kién chi dao cia Lint. dac Uy ban phu trach déi véi nhitng
cong vige vuot qua thdm quyen (mg vi¢e i phéat sinh, nhing kho khan, vuorng
maéc, nhay cam va nhiing vn d& ¢dn ¢4 ¥ kién khdc nhau béo céo Lanh dao Uy
ban dé xir Iy kip thoi.

- Vu truong c6 trach nhiém >ing ~ap t16n2 tin cho viée trd 101 cac phan anh,

kién nghi cla t0 chirc, ca nhén; :ai [7 phai ani kién nghi theo chi dao cla Lanh
dao Uy ban.



2. Phé Vu trudng béo céo két qua va du kién ké hoach cdng tac trong linh
vuc minh phuy trach cho Vu trudng theo dinh ky hing tuan, thang vao céac cudc hop
giao ban Lénh dao Vu dé téng hop chung vao ké hoach céng tac ctia Vu.

3. Viée chudn bi bao cdo Lanh dao Uy ban do céng chic tdng hop cia Vu
tién hanh. Trong mot s6 trudng hop, do yéu cau gép, cd thé do cén bd, cdng chirc
khac dam nhéan theo phén cng ctia Lanh dao Vu.

Piéu 12. Ché dd cung cip thong tin ciia Vu DTTS

Vu truéng c6 trach nhi€ém théng bao bing nhiing hinh thitc thich hop, thuan
tién dé can bg, cong chirc nam bt dugce nhitng thong tin sau day:

1. Chu truong, chinh sach cia Pang, Nha nudc va ctia Uy ban lién quan dén
cOng viéc ciia Vy va cla nganh.

2. Chuong trinh c6ng tac ctia Uy ban va cita Vu, kinh phi hoat déng va quyét
toan kinh phi hang ndm (néu co).

3. Tuyén dung, di hoc, di céng tac nuéc ngodi, khen thuéng, ky luit, ning
béc luong, nang ngach, quy hoach, bé nhiém va di€u ddng can bd, cdng chuec.

4. Vin ban két ludn v& viée giai quyét khiéu nai, té cdo trong Vu.

5. N6i quy, quy ché lam viéc ctia Uy ban, cla Vu.

6. Céc vén dé khac theo quy dinh.

Pidu 13. Ché dd bio cao ciia can bj, cong chire

1. Cén bd, cong chirc thuc hién ché do bao cdo théng, béo cdo quy, bao cdo 6
thang va bao cdo nim (theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cua Uy ban Dan tdc
ban hanh kém theo Quyét dmh s6 559/QP-UBDT ngay 25/9/2017 cua Bg truong,
Chit nhiém Uy ban Dan tdc) vé két qua hoat ddng va ké hoach cong tac trong thoi
gian tiép theo cho cén bd, cong chirc tdng hop ctia Vu dé tong hop, xdy dung bao
cao cia Vu trinh Lanh dao Uy ban theo quy dinh.

2. Thuc hién ché d6 béo cdo thuomg xuyén vé tién d6 thuc hién nhiém vu,
cdng viée cu thé duoc giao véi Linh dao Vu.

3. Khi c¢6 yéu cu cta Lanh dao Uy ban, can b, cong chirc co thé bdo céo
true tiép vé& nhimg ndi dung Linh dao Uy ban yéu ciu va chiu trach nhiém vé
nhiing ndi dung bao cao do.

Pidu 14. Cap nhat va cung cAp théng tin trén Cong thong tin dién tir ciia
Uy ban

Vu thue hién theo Quy ché 1am viéc ciia Uy ban Dan tdc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 559/QB-UBDT ngay 25/9/2017 cta B0 trudng, Chi nhiém Uy ban
Daén tdc.



Chuorg V
CHE DO HT HOP, DI ¢ *ONG TAC

Piéu 15. Hop Vu

l. Hang thang vao tuén du, Vu hop kié dlem tinh hinh thuc hién céng tac
trong thang va k& hoach trién khei nhiém vi th¢ng tiép theo. Trong trudng hop cén
thiét, Lanh dao Vu tridu tap hop ¢ xufit

%. Cac cbng chite trong Vy ¢ trac naidir dy hop dﬁy du, chuén bi ndi dung
va y kién tham gia tai cudc hop.

3. Tap thé Linh dao Vu hop giao ban vio ngay thir sau hz?mg tun hodc dot
xuit (néu can).

4. Binh ky hing quy, Lanlt dao V3 ~¢and¢ hop véi dai dién Chi bg, céc th

chuc doan thé dé thao luén vé n¢i Jung chuonz trinh ¢ong tac ph01 hop hodc giai
quyet nhitng céng viéc ¢é lién quan.

Piéu 16, Hdi nghi, hdi thic
1. Phé Vu trudng du hop, hgn nghi, hoi thao khi duge Lanh dao Uy ban, Vu

trudng ct phai bdo cdo két qué bing vin tén cho Lanh dao Uy ban, ddng thoi gm
Vu truéng trong thoi han 03 ngdy (1gay Jar vike).

2. Céng chirc duge Lanh da> Vu U cu hep, héi nghi, hoi thao (néu gidy moi
¢4 nhan phai bdo cdo Vu truéng hoic Fhd vu tiuong dugc uy quyén phu trach Vu)
va béo cao két qua béng van ban gui lZnh d20 Vy sau thoi gian 03 ngay (ngay 1am
viéc).

Trong trudng hop do Linh éao Uy ten el truc tiép, giéy moi ¢a nhin, Pho
Vu trudng, can bd, ¢cdng chie dir hop, i nght, hoi théo thuc hién theo Quy ché
lam viéc ctia Uy ban Dan téc.

3. Tét ca céc cudc hop cia Vi déu daoc 2hi bién ban theo quy dinh va phai
cd day du chit ky ctia nguoi chu to ve tha 127 cudc hop.

4. Bao cao két qua hop:

- Ph6 Vu trudng bao cdo k& qua cude hep do minh chd tri véi Vu trudng sau
khi cudc hop ket thie.

- Déi voi hoi nghi, cudc hop do lLinh duc ”Uy ban Uy quyén cho Lanh dao Vu
chi tri, sau khi két thic, Lanh das Vu ol i bdo cdo Lanh dao Uy ban phu trach vé
két qua héi nghi, cudc hop va nhiing viin d: virol tham quyén giai quyét ciia Vy dé
Léanh dao Uy ban x&r ly kip thoi.

Pidu 17. i cdng tac



1. Cong tac dia phuong:

- Cén cit vao chuong trinh céng tac va nhiém vu duge phan céng, Lanh dao
Vu chi dao can b, cong chirc l1ap ké hoach va ndi dung cdng tac trinh Linh dao
Uy ban dé t6 chirc thyc hién.

- Cong chirc ¢6 trach nhiém chip hanh su phén cong di cdng tac ciia Lanh
dao Vu.

- Cdng chiic c6 thé chi ddng di cong téac dia phuong trén co sé chuong trinh,
ndi dung dé xuat duoc Lanh dao Vu théng qua va Linh dao Uy ban phé duyét.

- Sau 5 ngay hoan thanh dot cong tic, trudng doan (hodc thanh vién tham gia
cac doan cong tac lién nganh) cd bao cdo bing vin ban cho Lanh dao Uy ban.

2. Cong tac nudc ngoai: thire hién theo quy dinh trong Quy ché lam viée cia
Uy ban Dén tdc vé ché d6 cong tac nudc ngoai.

Pidu 18. Tiép khach trong nuéc

Lanh dao Vu chju trach nhiém td chirc tiép va lam viéc voi lanh dao co quan
cong tac dén téc & dia phuong, lanh dao cic don vi ngang cip vé céc ndi dung
thudc thdm quyén giai quyét ctia Vu hoic theo yéu ciu cia Lanh dao Uy ban.
Trong qua trinh giai quyét cong viéc, néu ndi dung cé lién quan dén don vi khéc
thi c6 thé moi hop hojc truc tlep xin ¥ kién don vi ¢6 lién quan, nhung ndi dung
vugt qué thdm quyen giai quyét ctia Vy, Lanh dao Vu phai truc tiép bao cdo va xin
¥ kién lanh dao Uy ban.

Pidu 19. Tiép khach nudec ngoai

Thuc hién theo quy dinh cua Quy ché 1am viéc va Quy ché v& quan 1y hoat
dong d6i ngoai cia Uy ban va cac quy dinh ¢6 lién quan.

. Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trich nhidm thye hién

1. Toan thé céng chic thudec Vu DTTS c6 trach nhiém t& chie trién khai,
hudng dan, kiém tra, d6n doc viéc thuc hién Quy ché.

2. Trong qué trinh thue hin, néu ¢é vén dé moi phat sinh cin bd sung, sira
d6i, diéu chinh cho phi hgp, Linh dao Vu trinh B trudng, Chd nhiém xem xét,
quyét dinh./.



