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BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 338% /QP-BKHCN Ha Noi, ngavd9 thang 4 2ném 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cir cdng chikre, vién chire di cong tic nuwéc ngoai va sir dung,
quén Iy hé chiéu thude tham quyén ciia B4 Khoa hoc va Cong nghé

BQ TRUONG
B(Q KHOA HQOC VA CONG NGHE

Céin cir Ludt xudt canh, nhdp canh cua cong ddn Viét Nam ndam 2019,

Céin cir Nehi dinh s6 28/2023/NP-CP ngay 02/6/2023 cua Chinh phii quy
dinh chire ndng, nhiém vu, gzgfén han va co cau t6 chire ciia B6 Khoa hoc va Cong
nghé;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chire cdn bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cit c¢éng chirc, vién chirc
di cong tac nudc ngoai va sir dung, quan ly ho chiéu thuéc thdm quyén cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
4088/QB-BKHCN ngay 28/12/2018 cua Bo trurong Bé Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc ban hanh Quy ché cir cong chiic, vién chite di cong tic nudc ngoai va sir
dung, quan 1y hé chiéu thude thAim quyén ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Vu trudng Vu Té chirc can bo, Chanh Vin phong B, Thii trudong
cac don vi truc thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhu Diéu 3;

- Bé trwdmg, cde Thir trerdng;
- Luu: VT, TCCB.

‘Huynh Thanh Pat
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G NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE
Cir cong chire, vién chire di cong tac nwdc ngoai va sir dung, quédn ly
h{ chiéu thuge tham quyén ciia B Khoa hge va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3 385/0D-BKHCN ngay2Ythangf)ndm 2023
cua Bé truwong Bo Khoa hoc va Céng nghé)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché ndy quy dinh thAm quyén va thi tuc cir c¢éng chirc, vién chite,
ngudi lam viée theo ché do hop dong lao dong (sau day goi chung la cong chire,
vién chire) di cong tac nude ngoai; thdm quyén va trach nhiém quén Iy, s dung
ho chiéu (bao gém ho chiéu ngoai giao va ho chiéu céng vu) cia cong chire, vién
chirc thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé.

2. Quy ché nay dp dung déi véi cic don vi thude Bé Khoa hoc va Céng
nghé; cong chirc, vién chirc va ngudi lam viée theo ché do hop déng lao dong c6
thoi gian lam viée thuc té tai cdc don vi thuée Bé Khoa hoc va Cong nghé tir 12
thang trds 1én, khéng ké thoi gian thir viée.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. “Poan ra” 1a doan di cong tdc nudc ngoai gom cong chirc, vién chic
quy dinh tai khoan 2, Piéu 1 cta Quy ché nay dugc co quan cé thim quyén cir di
nudc ngoai dé thuc hién cong vu.

2. “Thii truomg don vi dwoe uy quyén ky quyét dinh di cong tdc nudc ngoai”
la ngudi duge bo nhiém gilr chire vu dimg dau don vi truc thuoc Bé dugc phan
cap quan ly can bé hodc nguoi duoc Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé uy
quyén ky quyét dinh cir cong chire, vién chirc di cong tac nudc ngoai.

3. “Déi téc nude ngodi” 1a co quan, td chirc nude ngoai ¢6 thu moi hodc don
vi trie tiép to chire chuong trinh, néi dung lam viéc vai nudc ngoai cia Poan cong
tac.

Piéu 3. Nguyén tic cir cong chire, vién chirc di cong tdc nuée ngoai va
sir dung, quan 1y hd chiéu
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1. Viéc cir cong chirc, vién chire di cong tac nudce ngoai, sir dung va quan
Iy hé chiéu do Bd truéng Bd Khoa hoc va Cong nghé théng nhit quéan 1y, ¢é phén
cong trach nhiém cu thé va bao dam tinh cha dong ctia céc don vi trong qué trinh
thure hién, phit hop cdc quy dinh hién hanh ctia phap luat vé xuat, nhép canh, quéan
1y hé chiéu va phén cp quan Iy can bd.

2. Viée cir cong chire, vién chite di cong tac nudc ngoai phai cin cir ké
hoach Poan ra duge cip c6 thim quyén phé duyét hodc theo thu moi, théng béo
cta doi tac nude ngoai hodc cac hinh thire khac; bao dam dung thanh phan, dung
muc dich, yéu céu, ndi dung cua chuyén cong tac, dat duoc hiéu qua cao nhét va
tiét kiém ngan sach nha nude.

4, Cong chire, vién chirc dugce cir di cong tac nudce ngoai ¢o trach nhiém
tuan thi cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé cong tac dbi ngoai, cong tic doan
ra; tuan thi phap ludt Viét Nam, phap luit nuée s& tai va théng 1é quoc té, béao
dam an ninh quéc gia, trat tu an toan xa hoi, bao vé chinh tri ndi bd, bao vé bi mat
nha nudc.

5. Ca nhan, to chitc c6 hanh vi sir dung, quan Iy hé chiéu sai quy dinh thi
tity theo tinh chét va mitc d6 vi pham s& bi xtr Iy ky ludt, xir phat hanh chinh hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh.

Chwong I1

THAM QUYEN, THU TUC CU CONG CHUC, VIEN CHUC
PI CONG TAC NUOC NGOAI

Piéu 4. ThAm quyén cir cong chire, vién chire di cong tac nwd'c ngoai

1. B$ truéng quyét dinh cir di cong tac nudc ngoai doi véi Thir trudng va
Thu truéng don vi truc thudc Bo.

Trudng hop B6 trudng di cong tac Vﬁng thi Lanh dao B¢ phu trach don vi
dugc B§ truéng iy quyén quyét dinh cir di cong tdc nude ngoai doi véi Thit trudng
don vi truc thudc Bo.

Trudmg hop Lanh dao Bé phu trach don vi di cong téc ving thi Lanh dao
Bé dang lam viéc tai co quan duge Bé trudng Gy quyén quyét dinh cir di céng tac
nuoc ngoai dbi véi Thu trudmng va Lanh dao don vi truc thudc Bo.

2. Thir truéng quyét dinh cir di cong tac nude ngoai dbi véi cip pho don vi
truc thuée Bo duge phin cong phu trach.

Truong hop Poan céng tic gom thanh phﬁn ¢ cac don vi khac nhau thi Lanh
dao Bo phu trach don vi chu tri Poan cong tac quyét dinh cir di céng tac nude
ngoai déi voi cac thanh phin ctia Poan cong téc.
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3. Vu trudng Vu T6 chire can bo duge Bé trudng ly quyén quyét dinh cir
di cong tdc nude ngoai d6i vai céc trudng hop sau:

a) Cong chirc, vién chirc cdp phong hodc trong duong tré xubng cuia céc
don vi truc thuéc B6 ma don vi do khong duge phan c:ﬁp quan ly can bo;

b) Céng chire, vién chirc cip phong hodc trong duong trd xubng cla cac
don vi true thuée Bo duge phén cip quan 1y can bo trong truong hop Thi trudng
don vi di véng hodc don vi chua c6 Lanh dao duge iy quyén cir cong chire, vién
chuc di cong tac nudc ngoai.

4. Thu truéng cac don vi duge phan cap quéan ly can bd quyét dinh cir di
cong tac nude ngoai doi voi edng chire, vién chire thude don vi minh (khéng bao
gbm céc dbi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay).

5. Trudmg hop Poan ra ¢6 thanh phin thuge thim quyén quyét dinh cir di
cong tac nudc ngoai & cac cap khac nhau (trir cdc truong hop quy dinh tai Khoan
3, Khoan 4 Diéu nay) thi cdp c6 thim quyén cao nhét quyét dinh cir di cong tac
nudc ngoai dbi voi tat ca thanh phén trong Poan cong téc.

Piéu 5. Thii tuc cir Poan ra

1. Thu tuc cir Poan ra do Lanh dao Bo ky quyét dinh

a) Truong hop can lam thi tuc d& nghj cép thi thuc cia qubc gia dén cong
tac, it nhat 10 ngay lam viéc trudc ngay Poan ra du kién khéi hanh (d6i véi Poan
cong tac khong cén lam thi tuc dé nghi cép thi thuc thi it nhat 1 05 ngay lam viéc
trude ngay dy kién khai hanh), don vi chi tri Poan ra giri hé so cir ¢éng chire,
vién chirc di cong tac nude ngoai vé Vu T chire can bé.

Truong hop dac biét khéng bao dam thoi han theo quy dinh nay do Lanh
dao B xem xét, quyét dinh.

b) Hb so cir cong chire, vién chire di céng tac nude ngoai bao gdm:

(i) Truong hop di céng tac theo ké hoach doan ra

- Qu}fét dinh thanh 1ap Poan cong tac;

- Théng bao hoéac thu khéng dinh tiép nhdn Poan cua co quan, t6 chire nude
ngoai noi dén 1am viée hoic cac hinh thirc khac;

- Chwrong trinh lam viéc; Thuyét minh muc dich, ndi dung, két qua du kién
dat dugc cia chuyén cong tac; truomg hop Doan tir hai ngudi tro 1én di theo

chuyén deé, yéu cau néu rd phan cong trach nhiém chuén bi ndi dung cua timg
nguoi trong chuyén dé cua Poan cong tac;

- Céng van cir nhan su cia cac don vi gdm: Danh sach nhén sy kém theo
thong tin vé chirc vu, md s6 ngach/hang chirc danh nghé nghiép, loai cong
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chitc/chirc danh nghé nghiép vién chirc ciia nhan sy duge dé nghi cir di cong tac;
thoi gian, dia diém va ngudn kinh phi cong tac.

(ii) Truong hop di cong tac khong theo ké hoach doan ra

- Thu moi cua déi tic nude ngoai hodic don vi chu tri, Quyét dinh thanh lap
Doan cong tac;

- Théng béo hodc thu khing dinh tiép nhan Poan ctia co quan, té chirc nudce
ngoail noi dén lam viéc hodc cac hinh thirc khac;

- Churong trinh lam viéc; Thuyét minh muc dich, néi dung, két qua du kién
dat dugc cia chuyén céng tc; truong hop Poan tir hai nguoi tré 1€n di theo
chuyén dé, yéu cdu néu rd phan cong trach nhiém chuan bi ndi dung cia timg
nguoi trong chuyén dé cua Poan cong tac;

- Céng vin cir nhan su cia cdc don vi gdm: Danh séch nhén su kém theo
théng tin vé chitc vu, mi sé ngach/hang chic danh nghé nghiép, loai céng
chire/chirc danh nghé nghiép vién chirc cuia nhén su duogc dé nghi ctr di cong téc;
thoi gian, dia diém va ngudn kinh phi c6ng tac.

¢) Trong thoi han hai (02) ngay 1am viée ké tir ngay nhén duogc day du hd
so ctr cong chire, vién chire di cong tac nude ngoai, Vu Té chite can bd thim dinh
hé so va trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

Trudomg hop nhén sy duge dé nghi cir di khong phit hop véi ké hoach Poan
ra hodc Quyét dinh thanh 1ap Poan cong tac hodc ndi dung cong tac, Vu Té chirc
can bd, Vu Hop téc quc té va don vi chi quan ctia nhan sy cling trao dbi dé xem
xét, diéu chinh; truong hop céc don vi khong théng nhét duogc thi bao cao Lanh dao
Bd xem xét, quyét dinh.

2. Thi tuc cit Poan ra do Vu truéng Vu T chire cén bd duge ty quyén ky
quyét dinh

a) Pon vi giri ho so cir cong chire, vién chire di cong tac nudc ngoai vé Vu
Tb chirc can bé dé 1am thi tuc. Thoi han va thanh phan hd so thuc hién nhu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay (riéng ddi véi truong hop di cong tac nudc ngoai theo
ké hoach d dugc phé duyét, theo thu mai ciia dbi tac nudce ngoai hodc cia don vi
ch tri thi khéng can quyét dinh thanh 1ap doan).

b) Vu truéng Vu Td chirc can b cin cir ké hoach doan ra da dugc phé
duyét, Quyét dinh thanh lap Poan cong tac cta cap c6 tham quyén, thu mdi cua
déi tac nurde ngoai hodc ciia don vi chi tri, hodc cac hinh thirc khac, quyét dinh
ctr cong chirc, vién chue di cong tac nude ngoai theo quy dinh.

3. Thu tuc cir Poan ra do Thu trudng don vi duge phéan cap quan 1y can bd
ky quyét dinh
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a) Thu trudng don vi duoc phan cip quan 1y can b cin cir ké hoach doan
ra dd duoc phé duyét, Quyét dinh thanh 14p DPoan cng tac ciia cap cé thim quyén,
thu méi cta dbi tac nudce ngoai hodc cua don vi chu tri, hodc cac hinh thirc khac,
quyét dinh cir cong chirc, vién chirc thude thidm quyén quan ly di céng tic nudc
ngoai theo quy dinh.

b) Thoi han va thanh phin hd so thue hién nhu quy dinh tai khoan 1 Pidu
nay (riéng dbi vai truong hop di cong tac nude ngoai theo ké hoach da dugc phé
duyét, theo thur mdi ciia d6i tdc nudc ngoai hodc cia don vi chi tri thi khéng can
quyét dinh thanh 1ap doan).

Piéu 6. Cir cong chire, vién chirc di cong tic nwéc ngoai khdng c6 trong
ké hoach Poan ra

Viéc cir cong chire, vién chirc di cong tac nudc ngoai khéng co trong ké
hoach doan ra thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Thuc hién nhiém vu theo chi dao cia Lanh dao Pang, Nha nudc va Bo
trirong Bo Khoa hoc va Cong nghé;

b) Theo thur mi cua cic 6 chire trong nude, nude ngoai va duge t6 chic
do dai tho chi phi cong tac. Truong hop co sir dung kinh phi cia B§ Khoa hoc va
Céng nghé (do Vin phong Bo quan 1y) phai dugc si dong ¥ ctia Lanh dao Bé;

¢) Cac Poan ra ngoai ké hoach khac da duge Lanh dao B dong y cho phép
diéu chinh Poan ra hoc cho phép té chitc Poan ra phét sinh ngoai ké hoach.

Piéu 7. Poan ra do Linh dao Bj lam truéng doan

Poan ra do Lanh dao B lam trudng doan tuén tha quy dinh tai Quyét dinh
s6 272-QB/TW ngay 21/01/2015 ctia B6 Chinh tri vé viéc ban hanh Quy ché quan
Iy théng nhét céc hoat dong dbi ngoai va cac vin ban huéng dan co lién quan,
Quy ché quan ly théng nhét céc hoat dong d6i ngoai cua Bé Khoa hoc va Cong
nghé va cac quy dinh sau day:

1. Poan ra do Lanh dao B¢ lam trudong doan phai ¢c6 mét don vi chu tri thuc
hién. Noi dung cong tac lién quan chua yéu dén don vi nao thi don vi do dugc xac
dinh 14 don vi chu tri.

Don vi chi tri ¢6 trach nhiém chuén bi n6i dung 1am viée ctia Poan céng tac,
lién hé véi dbi tic nude ngoai, cung cép théng tin vé nude dén va céc thong tin lién
quan dén chuyén di dé bao dam thuan loi, an toan cho Poan cong tac.

2. Vu Hop tac qudc té ¢6 trach nhiém lam thu tuc dé nghi cép ho chiéu, thi
thuc va cac thu tuc xuat canh, nhdp canh, phién dich cho Lanh dao B va cac
thanh vién khac néu co yéu cau; lién hé véi doi tac nudc ngoai hodc dai dién cua
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Viét Nam & nuée ngoai khi ¢6 yéu cau; chuan bj tém tét tinh hinh hop tac chung
giira Viét Nam va&i nudc dén.

3. Céc don vj ¢6 lién quan c6 trach nhiém phoi hop cung cép thong tin cn
thiét phuc vu chuén bi n6i dung lam viéc theo yéu cau cua don vi chu tri.

Diéu 8. Bio cio két qua cong tic

1. Trong thi gian 07 ngay lam viée ké tir ngay vé nude, Poan cdng tic c6
trach nhiém bdo cdo ngudi ky quyét dinh cir di cong tac vé két qua cong téc va cac
kién nghi, dé xuat; ddng thoi giri Vu Té chirc can bg, Vu Hop tac qubc té va Tha
truong don vi noi céng tac dé theo doi.

2. Thi truéng don vi tric thude Bé cé trach nhiém béo cdo B (qua Vu TH
chirc can bd va Vyu Hop tac quoc t&) theo dinh ki 30/6 va 31/12 hang nim vé két
qua Poan ra cia don vi.

3. Viéc chép hanh ché d bdo cao két qua cong tac nudc ngoai theo Quy
ché nay la mot tiéu chi dénh gia xép loai thi dua, khen thuéng hing nam déi véi
to chiic, ca nhan. Cé nhén vi pham ché d6 béo cdo quy dinh tai khoan 1 Didu nay
khong duge xem xét cir di cong tac nuée ngoai trong chuyén céng tac ké tiép.

Chuwong 111
SU DUNG VA QUAN LY HO CHIEU
Diéu 9. Nguyén tic quén Iy h{ chiéu

1. Viéc quan ly hd chiéu dugc thuc hién déi véi ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu (sau déy goi chung 12 hé chiéu).

2. Cong chire, vién chirc ty quan Iy hé chiéu phd thong va chi duoc phép
sir dung hé chiéu phé thong dé xudt canh khi cé quyét dinh cia cép c6 thim quyén
cho phép di nuéc ngoai vé viéc riéng hoidc di cong tac nude ngoai trong truong
hop can thiét.

Diéu 10. Thim quyén quin Iy h{ chiéu

1. Vu T6 chirc can bd quan 1y ho chiéu ciia céng chitc, vién chie do Lanh
dao B ky Quyét dinh cir di cong tac nuée ngoai va cong chirc, vién chire thude
cac don vi khéng dugc phan cép quan 1y can bb.

2. Thi truéng don vi dugce phan cip quan 1y cdn bd giao bé phén to chirc
can bd cua don vi quan 1y ho chiéu cua nguoi duge cir di cong tac nudc ngoai;
dinh k¥ vao ngay 31/12 hing nim, béo cdo Lanh dao Bd (qua Vu Té chirc c4n bo)
vé tinh hinh quan ly hé chiéu thuéc thim quyén quan ly.
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Piéu 11. Trach nhiém cia cong chire, vién chire dwge phan cong quan
Iy h{ chiéu

1. Lap sb theo d&i viée giao, nhan hd chiéu va bao dam an toan tuyét dbi
cho hé chiéu khi dugc luu gitr.

2. Ban giao hé chiéu cho cong chirc, vién chirc khi ¢6 quyét dinh cia cép
c6 thim quyén cir di cong tac nudc ngodi; viée ban giao phai cé ky nhan.

3. B4o cdo Thi truéng co quan, don vi theo phén cip quan 1y vé viéc cong
chite, vién chirc ¢6 y khong ndp hé chiéu cho don vi quéan ly theo quy dinh va dé
xuat bién phap x 1y.

4. Giao hd chiéu cho co quan, don vi méi tiép nhén khi céng chirc, vién
chire dugce cép ho chiéu chuyén cong téc.

5. Bo phén td chitc can bd cua cdc don vi thu hoi hé chiéu va chuyén cho
co quan quan ly ho chiéu ctia B6 Ngoai giao dé hity ho chiéu ngoai giao, hé chiéu
cong vu con gia tri s dung cia nhitng cong chirc da nghi huu, théi viée, hét nhiém
ky cong téc, bi chét, bi mat tich.

6. Bao cdo voi cap ¢ tham quyén cac van dé phat sinh trong qua trinh quan
Iy hé chiéu.
Piéu 12. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire dirge cip hé chiéu

1. Giit gin va bao quan hd chiéu; khéng tiy x6a, sira chita ndi dung trong
hé chiéu; khéng duogc cho ngudi khac sir dung.

2. Chi duge sir dung mot loai hd chiéu con gia tri st dung cho mdi chuyén
cong tac nuoce ngoai phi hgp vai tinh chat, muc dich cua chuyén cong tac.

3. Tuyét doi khong dugc sir dung hd chiéu ngoai giao va ho chiéu cdng vu
dé di nude ngodi vé viée riéng.

4. Trong trudng hop mét hd chiéu, phai kip théi khai bao theo quy dinh.

5. Nop lai ho chiéu cho b6 phan duoc phin céng quan 1y hd chiéu trong
thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhap canh vao Viét Nam sau khi két thic
chuyén céng téc (trir trudng hop dic biét do Thi trudng don vi c6 tham quyén
quan ly hé chiéu quyét dinh).

6. Viéc chap hanh ché dé sir dung, quan ly hd chiéu theo quy ché nay la
mot tiéu chi danh gia xép loai thi dua khen thuéng hang nam dbi véi t6 chirc, ca
nhéan. Coéng chiec, vién chirc tuy theo mirc d§ vi pham quy dinh vé sir dung, quan
1y ho chiéu s& bj xir Iy theo quy dinh hién hanh.
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Chwong IV
TRACH NHIEM THI HANH
Diéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truong don vi truc thude B va cong chire, vién chirc thude B co
trach nhiém thye hién Quy ché nay.

2. Vu trudng Vu T6 chirc can b chu tri, phdi hop véi Vu truéng Vu Hop
tac qudc té co trach nhiém hudng dén, theo déi, don déc va kiém tra viée thuc
hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mic, cc don vi phan 4nh vé Vu
T6 chirc can bd dé tdng hop trinh Lanh dao Bo xem xét sita dbi, bd sung./.
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