UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phuc

$6: 339H/QD-UBND Nghé An, ngay 20 thang 10 ndrm 2023

QUYET DPINH
Phé duyét quy trinh noi b0, quy trinh dién tir trong giai quyet tha tuc hanh
chinh thude thaim quyén giai quyét ciia S¢ Tai chinh, UBND cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay ngay 19/6/2015; Ludt
stea doi, b sung mét sé diéu cua Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chike chinh
quyén dia phwong nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phu vé sira doi, b6 sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh; N ghi
dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phii sira déi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2018 ciia Bé truong, Chu
nhiém Viin phong Chinh phi huéng dén vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chi
nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan thi hamh mét sé quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 4689/TTr-STC
ngay 05/10/2023.

QUYET PINH:

Dicu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia S& Tai
chinh, UBND cép huyén.

Diéu 2. S& Tai chinh c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi Céng Thong tin
dién tr tinh, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé thiét 1ap quy trinh dién
tir di véi cac thi tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh theo quy dinh.
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Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chéanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S& Tai chinh, Thu trchrng

céc S&, Ban, Nganh cép tinh lién quan; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé, thi

X3 va cac to chu’c ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
ndy./ Mol

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu DPiéu 3; A

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (d/c An);

- Ph6é CVP UBND tinh (d/c Thlen)
- Céng TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Nam). §§




QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DIEN T['T'TROvNG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAT CHINH, UBND CAP HUYEN
(Kem theo Quyét dinh sé 339F /Ob-UBND ngay .20 /10 /2023 cia Chi tich UBND tinh Nghé An)

LTHU TYC HANH CHINH CAP TiNH

-

1. Hoan tra hodc khiu trir tidn sir dung dit da nop hoic tién nhin chuyén nhwgng quyén si dung dat da tri vao nghia vu tai chinh
ciia chii dau tw du 4n nha & xa hoi

Thoi gian  thue

Thir tr . . . N =R hi¢n  (tinh  mi | Dich vy cong
. ol Don vi/nguai thye hién Noi dung cong viéc " W £
cong viéc ngay 08 gio lam true tuyén
- _ |vige)

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd s0, gtri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, 6 chirc;

Cong chire, vién chirc tai Trung tam | - Sé hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén H¢ tl1611g
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Quén 1y Gia va cong

Buéc 1 08 gio lam viéc

san (trir trudong hop ho so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan Iy Gia va con Nhan hd so (dién ) va han cong chuyén vién thim L. "
Budc 2 . ' gQ 4 S ; Wist t) vaip pE 04 gio lam viée

san dinh, xtr ly hd so. M6t phan

- Nhan ho so (dién &) va xem xét, thim dinh, xir ly
hd so;

- Du thao két qua giai quyét trinh UBND tinh xem
xét, quyét dinh viéc hoan trd hodc khau trir tién si| 80 gior lam viée
dung dit da ndp hodc tién nhan chuyén nhuong

quyén sir dung dét vao nghia vu tai chinh ctia chi dau

tu thue hién du 4n nha & xa oL, - Y - |

Chuyén vién Phong Quan ly Gia va

Buée 3 1 ;
cong san

SR ]
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Lanh dao Phong Quan ly Gia va Cong

- Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi Lanh dao

RUICAS UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; LOweitr lan vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
Buéc 5 | Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC; 08 givr lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s6 viin ban;
Budc 6 | By phén Van thu S& _?huy?n s (dtc;nn o v:a i g;qy) _‘?ﬁm BQA phz;jm 04 gio lam viéc
ticp nhdn TTHC thudc tham quyén giai quy¢ct cta
UBND tinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. i
Bo phén tiép nhan TTHC thudc thdm
A quyén giai quyét cia UBND tinh tai | Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin ST | 1
Budc 7 g . . i : : 08 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | phong UBND tinh
tinh _
Nhan hd so va phin céng chuyén vién tham muu, xir i )
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh i = s ‘ 04 gits lam viéc
ly ho so.
- Dy théo van ban trinh Lanh dao Van phong, L.anh
dao UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC;
Bugc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | - Chuyén bd phén vin thu 1dy s6 van ban, dong diu; | 24 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phén tiép nhan TTHC thuc thdm ,
PR, A0 *= T Nhan két qua tir UBND tinh:
Bude [0 | duyen sidi quyét cia UBND tinh tai i i oA T o e By . SO T
uoc - Xac nhan phan mém H¢ thong thong tin giai quyét | 04 gio lam viée

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

thu tuc hanh chinh tinh;
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- Gtri vn ban quyét dinh viéc hoan tra hoiic khau trir
tién su dung dat da ndp hoac tién nhén chuyén
nhugng quyén sir dung dat vao nghia vu tai chinh ctia
cht dau tu thyc hién dy 4n nha & xa hoi cho S Tai
chinh.

Chuyén vién Phong Quan ly Gia va

Sau khi nhan dugc van ban chép thuan cua UBND

Buéde 11 | cong san tinh, dyu thao van ban gtri Cuc thué, Kho bac Nha | 48 gio lam viéc

nuée tinh dé thyc hién. B
’ Lanh dao Phong Qun Iy Gid va cong Thfi;m din}l, xem {(ét, xac nhén d1:r 1h,510 kfét quzil giz;li .

Budc 12 - quy¢t trude khi trinh Lanh dao SfJ ky phé duyét ket | 16 gior lam viée
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua o

Bude 13 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, Iuu trit hd S0, chuyén két qua cho

Budce 14 | B phéan vin thu So Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua | 08 gidr lam viéc
dién tir va ban gidy). 5 .

LM = ) - Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh | , 1)
Bude 15 B phén tra két qua Trung tim Phuc vu il ki Khong tinh thoi

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan.

glan

Tﬁng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio 1am viée (30 ngay ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh cia phap luit)

2. Quyét dinh sir dung tai sin cong dé tham gia dv an diu tw theo hinh thiic dbi tac cong - tu

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian  thuce '

S o = [ Dichvu
hién (tinh moi | |

. L cong truc
ngay 08 gio' lam z

k) tuyen
viéc) ]




-

Cong chtrc, vién chic tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen

tra két qua cho cd nhén, td chirc;

- S hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong

Buée 1 . BN . : 08 gio lam vige
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyct thi tuc hanh chinh tinh va & '
chuyén ho so gify dén Phong Quan ly Gid va cong
san (trir truong hop hd so ndp truc tuyénL_
n Lanh dao Phong Quan ly Gia va Cong | Nhéan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim anr. gl
Budc 2 y : Ly 08 gio lam viée
san dinh, x1r Iy ho so.
B8 P  ay - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xir ly
) Chuyén vién Phong Quan ly Gia va |, , batly
Buéce 3 K ; ho so; 128 gio lam viée
COI‘lg San % X St £
- Du thdo két qua giai quyét.
- Tham dinh, xem xét, xéc nhan du thao két qua giai
) Linh dao Phong Quan Iy Gid va cong | quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi Lanh dao N g
Budc 4 ) , g i ’ 08 gio lam viée
san UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
- Ky phé duyét tor trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
Bu6e 5 | Lanh dao Sé ky phé duyét két qua TTHC; 08 gid lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao sb vin ban;
Bude 6 | Bo phan Vin thu So =Syenhosgldin gl ban pas Ao BOSBIN| - o0 o v
ticp nhan TTHC thudc tham quyén giai quyct cua
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B¢ phan tiép nhan TTHC thudc thim I ahin e e e (i b T
3 ASSGTiz A o . | Tiép nhén, 5 X
Bu6c 7 | quyen giai quyét cua UBND tinh tai P I, Gyenh0 Sodion; 11) che Tianh:dgp 3/n

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

phong UBND tinh

08 gio lam viéc
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Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén h6 so va phan cong chuyén vién tham muu, xtr
ly ho so.

08 gio lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

9.1. Truomg hop st dung tru s& lam viée dé tham
gia dy én du tu theo hinh thirc déi téc cong - tu:

- Tham muu kiém tra hd so va dy thao vin ban trinh
Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ldy y
kién Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh ;

- Cén cr van ban ctia Thuong truc Hoi d&‘)ng nhan
dan tinh du thao vin ban trinh Lanh dao Vin phong,
Lanh dao UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bg phén vin thu 14y sé van ban, dong diu;

- Chuyén hd so (dién tor) va chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

352 gi¢ lam viée

9.2. Truomg hop sir dung cac tai san cong con lai dé
tham gia du 4n dau tu theo hinh thuc dbi tac cong -
tu:

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén b6 phan van thu 1dy s6 vin ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

56 gio lam viée

Budée 10

B0 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xé4c nhan phin mém Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh;

Khong tinh thoi
gian
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- Tra két qua cho t6 chirc/cd nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Truwong hop siv dung tru sé lam viée dé tham gia du 4n dau twe theo

hinh thire déi tic cong - tu: 536 gio' lam viée (67 ngay lam viée ké tir

ngay nhin di ho so theo quy dinh ctia phap luit);

- Truong hop sir dung tai sin cong con lai dé tham gia dw an dau tw

theo hinh thirc ddi tac cong tu: 240 gio' 1am viée (30 ngay lam viée ké
tir ngay nhin di ho so theo quy dinh ciia phap luft);

3. Thanh toan chi phi cé lién quan dén viéc xir Iy tai séan cong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

N¢i dung cong vi¢e

Thaoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truce tuyén

Cong chire, vién chie tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Bude 1 . AT . S Zo ‘ ) i i 04 gio lam vige
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hé so gidy dén Phong Quan 1y Gia va cong
san (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Quén Iy Gid va cong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim N £
Budc 2 . ' gQ Y & |4 el (; )N B 04 gio lam viée
san dinh, xtr ly ho so. i
dre o I b e Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir ly
uyén vién Phong Quén iaval, cg sty s
Budce 3 L 4 g Q 4 ho so; 128 gio lam vige
cOng san i Al e ok 2
- Du thao két qua giai quyét.
. Th':\ , - a 2 A 9 ..
, Lanh dzo Phong Quén I Gid va cong din tra,' xem. xci:t, Xac nhdn du thao két qua giai 1
Budc 4 quyé€t trudce khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két | 24 gidr lam viée

san

qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Mot phin
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Buéc 5 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC 20 gidr lam viée |
Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két quéa cho
Bu6ec 6 | B phdan Vin thu So Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua | 04 gior lam viée
dién tr va ban gidy). = e
B0 phan tiép nhan TTHC thuc thim
Bude 7 quyén giai quyét cua UBND} tinh tai Tiép nhén, chuyén h so (dién tr) cho Lanh dao Van 04 gity lam viee
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phong UBND tinh -
tinh -
BuGc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh b e s . e e S gitr [am vide
ly ho so. n
- Dy thao vin ban trinh Lanh dao Vin phong, Lanh
dao UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC;
Buge 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | - Chuyén bo phén van thu ldy s vin ban, dong ddu; | 44 gidy lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. v
- Nhan két qua tir UBND tinh;
Buse 10 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vy | - X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét | Khong tinh  thoi
hanh chinh c6ng tinh tha tuc hanh chinh tinh; gian
- Tra két qua cho t& chirc/ca nhan. P h
Téng thoi gian gidi quyét TTHC : 240 gio' 1am viée (30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dii hé so theo quy dinh ciia phép
luat)
4. Thii tuc x4c 1dp quyén sé hivu toan din déi véi tai san do céc td chire, ¢4 nhan tw nguyén chuyén giao quyén sé hiru cho Nha
nwoc
Thi tw Thoi gian thue Dich vuesng

cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

hién (tinh moi

truc tu én
ngay 08 givr) i
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Cong chtrc, vién chuc tai Trung tim

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- S hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng

=t Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va U6l laiacs
chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly Gia va cong
san (trir trudng hop ho so ndp truce tuyén).
Bude 2 ]jz"mh dao Phong Quan ly Gia va cong N.hém hf‘) Sf)’ (i‘lién tir) va phan cong chuyén vién thim 04 ity Iam vids
sén dinh, xur ly ho so.
g iy i IR By - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim dinh, x
Bigea. | e vien Etne Quan Iy Gid va |y o 48 gidr 1am vide
cong san : tn :
- Du thdo két qua giai quyct. _
- . —ElE e S . Tham tra, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 Sz“h S0 Phang Onan by Gil v o008 | 8-t vt ot dao SOILS phBdusericde | 04 gids lam viéc
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua foed Sibame
Budc 5 I.inh dao S¢ Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viée |
Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Bu6c 6 | BO phan Van thu S Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua | 04 gio lam viéc
dién tir va ban gidy). s
B0 phéin tiép nhan TTHC thudc thdm
Buée 7 quyén giai quyét cia UBND tinh tai Tié‘%p nhan, chuyjén hé so (dién tr) cho Lanh dao Vin 04 gitr Iam vice
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng | phong UBND tinh
tinh - =1
Butc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhaji:l ho so va phan cong chuyén vién tham muu, x| 08 gids [am Viée
ly hé so.
Buéc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh - Dy thao van ban trinh Lanh dao Van phong, Lanh | 28 gio lam viée

dao UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC;

Mot phéan
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- Chuyén b6 phan vin thu Iy sé vin ban, dong dau:
- Chuyén ho so (dién i) va chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 10

B¢ phén tra két qua Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh:
- Xéc nhan phin mém He thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh;

- Tra két qua cho td chirc/ca nhan.

|

Khoéng tinh  thoi
gian

Tong thoi gian gii quyét TTHC

112 gio'1am vige (14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so th

luit)

co quy dinh ctia phap

5. Thi tuc chi thuémg dbi véi t6 chire, c4 nhan phat hién tai sin chén,

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéce

giau, bi vai lap, chim dim, tai sin bi danh roi, bé quén

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong

truc tuyén

Buéde 1

Cong chirc, vién chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt
phiéu hen tra két qué cho ¢4 nhén, td chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén He
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén Phong Quén Iy Gia va
cong san (trir truomg hop hd so ndp trire tuyén).

04 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao Phong Quéan ly Gid va cong
san

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
thim dinh, xir ly h so.

04 gio lam viéc

Bude 3

Chuyén vién Phong Quén ly Gi4 va
cOng san

- Nhdn ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir
Iy ho so;
- Dy thao két qua gidi quyét.

800 gio lam viéc

Mot phan
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Lanh dao Phong Quan ly Gia va cong

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua

Buéce 4 e gi’éi quyét trude khi trinh Lanh dao SF’}r ky phé duyét | 32 gio lam viée
ket qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC |24 gio lam viéc |
Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Buéc 6 | B phin Vian thu S& Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két 08 gior lam viée
qué dién tir va ban giay). 4]
B0 phan tiép nhan TTHC thudc thim
] quyén giai quyét cia UBND tinh tai | Tiép nhan, chuyén hd so (dién ter) cho Lanh dao L I B
Budc 7 . ) , 1 J : i 08 gior lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh
tirch
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh b ho JONapRAConE P RUREvCh fiat UL 08 gi 1am viéc
xu ly ho so. A
- Du thao van ban trinh Lanh dao Vian phong, Lanh
dao UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC;
Bude 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bd phan van thu 1y s6 van ban, dong dau; | 72 gid lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.
- Nhan két qua tir UBND tinh;
Bude 10 B0 phén tra két quéa Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét Khong tinh thoi

hanh chinh cong tinh

thu tuc hanh chinh tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

glan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

960 gio lam viée (120 ngay lam viée ké tur ngay nhin di ho so theo quy dinh cua

phap luit)

]
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- - A .r . o vs o ~ - - ~ A .n . A~ ve o - . A . s A . & 4.
6. Thi tuc thanh toian phan gia tri ctia tai sin cho to chire, ¢4 nhan ngau nhién tim thay tai sin chon, giau, bi vui lap, chim dam, tai

san bi danh roi, b6 quén nhwng khing xic dinh dwge chii sé hiru

Dich vu cong
truce tuyén

quyén gidi quyét cia UBND tinh fai | phong UBND tinh

. Thaoi gian thue
Thir ty O v . e P
; 3 Don vi/nguoi thye hién N¢i dung cong viéce hién (tinh moi
cong viée . e
o ngay 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
, Cong chuc, vién chice tai Trung tdm - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé e
Budc 1 € . ) Ll £ % i q (,: ) y‘ G ; 04 gio lam vige
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va -
chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly Gia va cong
sén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén). |® =
5 Lanh dao Phong Quan Iy Gia va cong | Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién thim , »
Budce 2 , ’ e Q e S S (;\ ) VP &cauy 04 gi0 lam viéc
san dinh, xir ly ho so. s
Chuyén vién Phong Quan Iy Gid va | .+~ Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy
uyén vién Phong Quan iava| R
Budce 3 - Y p B 7 ho so; 800 gio lam viée
cong san Y MY X
- Du thao két qua giai quyét.
Théam dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
) Léanh dao Phong Quan 1y Gia va con ) SRS : =F S K i T
Budc 4 ; ' gQ y . quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két | 32 gio lam vice
san gy
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 Léanh dao S¢ Ky phé duyét két qua TTHC 24 gid lam vige
Vio s van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho
Budc 6 | Bo phan Van thu S Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua | 08 gior lam viée
| dién tir va ban gidy).
Buge 7 | BO phan tiép nhan TTHC thudc thim | Tiép nhan, chuyén hd so (dién twr) cho Lanh dao Van oy g
udc 08 gio lam viée

Mot phan
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
tinh

Nhan ho so va phan cong chuyén vién tham muu, xur
1y ho so.

Buée 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh 08 gio lam viée

- Dy thdo van ban trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC;

Bu6c 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan vin thu ldy sé vin ban, dong diu; 72 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Nhan két qua tir UBND tinh;
B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phin mém Hé thong thong tin giai quyét | Khong  tinh  thoi

Buge 10 | o gk B | X e .
hanh chinh cong tinh tha tuc hanh chinh tinh; gian

- Tra két qua cho to churc/ca nhan.

960 gior 1am vige (120 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh caa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
e i e phap luit) __ i

7. Mua quyén hoéa don

- Thoi gian thue
Thur tw

cong viéce

= Dich 0
Don vi/nguwoi thwe hién Ngi dung cong viéc hién (tinh moi iLVRLCOng
: ie true tuyén
ngay 08 gio)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;

Buge ] | ©Ong chue, vién chic tai Trung tim | - 6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén Hé S
LR Ph ha ‘ AL 4T £ e e S 7Y - & ) P : 08 gio lam viée .
uc vu hanh chinh cong tinh thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va Mot phan

chuyén hé so gidy dén Phong Quén Iy Gia va cong
sén (trir trudng hop hd so ndp truc luyén). i
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Lanh dao Phong Quén Iy Gia va con Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién . :
Bugc2 | o & Qi y:G R | ihem HOSw (dien 1) vd & chy 04 gitr 1am viée
san tham dinh, xir 1y ho6 so. _ B
Chuyén vién Phong Quin Iy Gid va - Nhén hé so (dién ) va xem xét, tham tra, xtr Iy
. uyén vién Phong Quan 1@ val| s |
Budc 3 . : , . d ho so; 16 gio lam viée
cong san "R WL £
- Du théo két qua giai quyét.
. , 5 . Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két ua giai
’ Lanh dao Phong Quan ly Gid va cong , o e e g o 1 ,g; e
Budc 4 5 quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két | 04 gio lam viée
san ,
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buge 5 | Lénh dao S Ky phé duyét két qua TTHC |04 gior lam viée
Vao sb vin ban, luu trir hd S0, chuyén két qua cho
Budc 6 | B phan van thu S¢ Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong (chuyén két qua | 04 gio lam viéce
dién tt va ban gidy). B i
TR " TR R - Xéac nhan Hé thong thong tin giai quyét thu tuc X ) do
! B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | | . e e Khong tinh thoi
Budc 7 d 2 o e hanh chinh tinh; )
hanh chinh cong tinh - v v F on o gian
- Thong béo va tra ket qua cho t0 chire/ca nhan B

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viée (05 ngay lam vige ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢)

8. Mua héa don 1é

Thir tw

x b Pon vi/ngudi thue hién
cong viéc .

No§i dung cong viéce

Thoi gian thue
hién (tinh mbi

_ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén

Budc 1
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Ki€m tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phiéu

Cong chuce, vién chire tai Trung tam | hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén He

théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va

08 gior lam viéc

Mot phan
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chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly Gia va cong
san (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Quan Iy Gia va con Nhan hd so (dién tir) va phén cong chuyén vién ; !
Budc 2 3 : gQ 4 : i o g ( X J¥a e 04 gio lam viée
san tham dinh, x1r 1y ho so.
by vieh Eidne Chike, 17 (% vil 1o Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xi ly
uyén vién Phong Quan iaval . L
Budce 3 K 4 ] & g ho so; 16 gidr lam viée
cong san Nt ;
- Du thao ket qua giai quyét. -
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Lanh dao Phong Quan ly Gia va con : {=s Sy ; . .
Budc 4 £ 3 gQ 4 & quyét truGe khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két | 04 gio lam viéc
sa :
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam vige
Vio s6 vin ban, luu trit hd s0, chuyén két qua cho
Budc 6 | BO phan vin thu S& Trung tdm phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua | 04 gio lam viéce
dién ttr va bin giy). |
¥ pim e sl - Xdc nhan H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc ) ' =
; B0 phén trd két qua Trung tim Phuc vu | | e Khong tinh thoi
Bude 7 : e hanh chinh tinh; i
hanh chinh cong tinh A Lty = e AL gian
- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ci nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' 1am vige (05 ngay lam vige ké tir ngay nhéin dii ho so hop 1¢)

9. Quyét dinh gi4 thudc thim quyén ciia cip tinh

Thir tu

. S Don vi/ngudi thwe hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue Dich .
= ) ) ich vu cén
hi¢n (tinh moi .

ngiy 08gio) | truc tuyén

Cong chire, vién chire tai Trung tam

Budce 1

Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ¢4 nhan, to chirc;

04 gitr lam vige Mot phan
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- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly Gid va cong
san (trir trudng hop ho so nop truc tuyén).

Lanh dao Phong Quéan ly Gid va cong

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién

PHOeZ | thdm dinh, x I hd so. eI vice
- Nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur Iy
ho so;
- Du thao két qué giai quyét, xin y kién cac So,
nganh, don vi lién quan va dang tai du thao Quyét
dinh trén Cong thong tin dién tr cta tinh.
Budc 3 (3huy€:n vien: Ehong Quan iy Gid va - Sau khi c6 y kién cac nganh, don vi lién quan, | 184 gid lam viéc
ol dy thio két qua gidi quyét xin y kién thim dinh cia
SO Tu phap.
- Sau khi ¢6 ¥ kién tham dinh cta S¢ Tu phap, du
thdo két qua giai quyét trinh UBND tinh ban hanh.
' L#nh dao Phéng Quén Iy Gid vi cbng Tflém (?inh, >'(en‘1 x€t, j(éc nhan d}l’ t}}éo Ifét qui?: giili St il
Budc 4 o quyé€t trudce khi trinh Lanh dao Sfy ky phé duyét két | 08 gior lam viée
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua ty
Bude 5 Lénh dao S¢& Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam vigce
- Vao s0 vin ban;
Bude & B phith viid thir 56 - Chuyén hd so (dién tir va ban gidy) dén Bo phan

tiép nhan TTHC thudc tham quyén giai quyét cua
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéce
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Budc 7

B0 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho lanh dao
Van phong UBND tinh

04 gio lam viée

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so va phan cong chuyén vién tham muru,

xu 1y ho so.

04 gidr lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur ly ho
S0,

- Tham muu UBND tinh b tri lich hop dé cho y kién
vé& du thao Quyét dinh (gdm phién hop do Lanh dao
UBND tinh phu trach cht tri va phién hop thuong ky
UBND tinh)

- Du thao vén ban trinh Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky két qua gidi quyét TTHC;

- Chuyén bd phan van thu léy sb viin ban, dong dau:
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

140 gio lam viéce

Bude 11

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xéc nhan phan mém Heé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio 1am viéce

)




10. Pang ky gid ciia cic doanh nghiép thugc pham vi cép tinh

17

Thir tw

N = Don vi/ngwai thue hién
cong viée

Noi dung cong viéce

Cong chirc, vién chtrc tai Trung tdm

- Kiém tra, hudng dan, ti¢p nhan hod so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, to chtrc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé

Thoi gian thue
hién (tinh méi

__ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

Toan trinh

Bude 1 . L P n o =T ! oy T 08 giolam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén hé so gidy dén Phong Quan ly Gia va cong
san (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Chuyén vién Phong Qudn Iy Gid va | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir ly
, uyén vién Phong Quan iadva| S
Budc 2 . Y y & 4 ho so; 32 gio lam viée
cong san L T L e
- Du thao két qua giai quyét.
- - Xéc nhan Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc ]
B0 phan tra k¢t qua Trung tdm Phuc vu | | | vk P 1 Khong tinh thoi
Budce 3 v PH 4 & “~ 7 | hanh chinh tinh; &

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire/ca nhan

gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viée (05 ngay lam viée ké tir ngay nhin di ho so hop 1)

11. Keé khai gia ciia cic doanh nghiép thudc

pham vi cip tinh

Thir tu

i e Don vi/ngudi thwe hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
A
truc tuyen

Cong chuec, vién chire tai Trung tim

Budc 1
phuc vu hanh chinh cong cta tinh

- - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giii phiéu
hen tra két qua cho cé nhén, 5 chic;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va

8 gio lam viée

Toan trinh
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chuyén ho so giay dén Phong Quan 1y Gia va cong
san (trir truong hop ho so ndp truc tuyen).

Buoc 2

Chuyén vién Phong Quan ly Gia va
cOng san

- Nhan ho so (gidy hodc dién tir) va xem xét, tham
tra, xur ly ho so;

- Du thao két qua giai quyét trong truong hop ho so
¢6 ndi dung chua hop ly, cin phai giai trinh

32 gid lam viée

Budce 3

B phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan trong
trudng hop hd so ¢6 ndi dung chua hop 1y, phai giai
trinh

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée (05 ngay lam viée ké tir ngay nhéin di ho so hop 1¢)

12. Thii tuc ding ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngin siach

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mai
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

Cong chure, vién chtc tai Trung tdm

Tiép nhan qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi:
https://mstt.mof.gov.vn.
+ Néu hd so day du hop 1€ - Tiép nhan chuyén qua

Budc 1 04 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh budc2; £ ’
+ Néu hd so chua day da hop 1&: Tur chdi ho so va
| ghi ly do
Bugen | Chuyén vién Van phong S¢ (BO phin | Nhdn hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, x 1y hd

Tin hoc)

SO

08 gio [am viée

Toan trinh
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Buoc 3

Chuyén vién Van phong S¢ (B6 phén
Tin hoc)

Phé duyét hd so va tra két qua qua hé théng dién tir
tai dia chi https://mstt.mof.gov.vn.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

04 gio lam vigce

(16 gior lam vige 02 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwgc hé so hop 1¢)

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thi tuc xdc lap quyén sé hiru toan dan di véi tai sin do cic t chire, ca nhan ty nguyén chuyén giao quyén sé hiru cho Nha nuéc

Thir tu
cong viée

Don vi/nguoi thyue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truce tuyén

Cong chire tai Bo phin Mot cira cp

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phi¢u hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc:

- S6 héahd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Bude 1 N S AL : 08 gio lam viéc
huyén thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Tai chinh ké hoach (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
. _ ; Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tha ! .
Buted | Lank dao Phosg Tu chiffir kb hioach |+ 00 SoAdiu ) vaphan congchuyen vientiarl | p s s
dinh, x1r ly ho so.
-1 , .| - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xir
d Chuyén vién Phong Tai chinh ké | ., . e
Buéce 3 ly ho so; 72 gio lam viée
hoach ‘ - ‘
- Du thdo két qua giai quyét.
Théam tra, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh ké hoach | quyét trude khi trinh Lanh dao huyén ky phé duyét | 08 gior lam viée
 két qua hodic xem xét ky phé duyét két qua -
Buéc 5 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam vi¢e

Mot phén
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Budc 6 | BO phan Vian thu

Vao sb van béan, luu trir ho so, chuyén két qua cho

| B phan Mot cua (chuyén két qua dién tir va ban

gidy).

08 gio lam viée

Céng chirc tai Bo phan M6t cira cép

Budce 7 2
huyén

- Nhan két qua tir van thu huyén

| - X4c nhan phdn mém Hé théng thong tin giai quyét

thu tuc hanh chinh tinh;

- Tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Khoéng tinh thoi

gian

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

112 gié 1am viéc (14 ngay ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh ciia phap luét)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

2





