UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 3404 /Qb-UBND Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét 12 quy trinh ni b gidi quyét thi tuc hanh chinh sira doi
linh vire hoat dong xay dung thugc thim quyén giai quyét cia So Xay dung
trén dia ban thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

 Cdn cir Ludt T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bé sung mot sé dieu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;
Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,
Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii hiémg dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh so ' 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2015 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét civa, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Quyét dinh s 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh thie hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Ni;

Can cur Quyet dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc phé duyet phwo’ng dan uy quyén trong giai quyét thii tuc hanh
chinh thugc pham vi quan 1y ciia UBND Thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyét dinh s6 4758/0D-UBND ngay 22/9/2023 ciia Chii tich UBND
Thanh phé' vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh thudc pham vi churc nang
quan ly nha nudc cua So Xdy dung Ha Noi;

Can cit Quyét dinh sé6 6312/QD-UBND ngay 11/12/2023 ciia Chii tich
UBND Thanh phé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh méi, sica déi, bo
sung; thay thé trong linh vuc nha o, linh vuc hoat dong xay dung thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nu"a'c cua So Xdy dung Ha Noi;

Can cur Quyet dinh s6 6680/QOD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét gidi quyet thu tuc
hanh chinh theo Quyét dinh sé 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND
Thanh phé Ha Néi,

Cdn cit Quyét dinh s6 1643/QOD-UBND ngay 27/3/2024 ciia Chii tich UBND
Thanh phé vé viéc Cong bé danh muc thii tuc hanh chinh siva déi thuéc pham vi
churc nang quan ly nha nudc cua So Xdy dung Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 125/TTr-SXD(VP)
ngay 24/5/2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh noi bo giai quyet
tha tuc hanh chinh linh vuc hoat dong xay dung thudc thim quyén giai quyét cua
S¢ Xay dung Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S& Xay dung chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién
quan can cu Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur dé phuc vu viée tiép nhan,
giai quyét thii tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
ctia Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 2025/QB-UBND ngay 07/4/2023 ctia Chii tich UBND Thanh phd.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc,
Thu trudng céc SO, ban, nganh Thanh phé; Chu tich UBND céc quén, huyén, thi xa
va cac to chire, ¢a nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi ngén: KT. CHU TICH
- Nhu diéu 4; A 4
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu; PHO CHU TICH
- Thudng tryc: Thanh iy, HDND Thanh phd; .
- Chu tich UBND Thanh phé; N,
- Cac PCT UBND Thanh phd; f=)
- Cac S¢, ban, nganh; UBND quan, huyén, thi xa; v/
- VPUBTP: CVP, cac PCVP; - DAY
cac don vi: KSTTHC, BT, TNMT, TTTTDT, TH; = .
- Luu: VT, SXD. Lé Hong Son

V4



DANH MUC QUY TRI

Phu luc 01

GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

\ OI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG THUQC THAM QUYEN

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé /ODP-UBND ngay  thang  ndm 2024
cua UBND Thanh pho Ha Néi)
R X Ky hiéu Trang
STT Tén Quy trinh Quy trinh

1 Cép chtng chi hanh nghé hoat dong x4y dung lan dau QT-01 01
hang II, hang I1I
Cép diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong

2 xay dung hang 11, hang III QT-02 09

3 Cép lai chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang QT-03 15
I1, hang I1I (trudng hop ching chi mat, hu hong).

4 Cap lai ching .ch1 haqh ngAghe hpat dong xay dung hang QT-04 20
I1, hang III (Bi ghi sai thong tin)

5 Cép‘ diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi hanh QT-05 75
nghé hoat dong x4y dung hang 11, hang III
Cap chuyén dbi chimg chi hanh nghé hang 11, hang 11

6 . 1A - I QT-06 31
ctia cd nhan ngudi nudc ngoai

7 Cép gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung QT-07 37
chumng chi hang I, hang 111
Cép chimg chi ning luc hoat dong xay dung lan dau

8 hang II, hang 111 QT-08 43
Cép lai chiing chi ning luc hoat dong xay dung hang

0 11, hang 11T (do mét, hu hong). QT-09 52

10 Cép lai chung chi nang luc hoat dong xdy dung hang QT-10 56
11, hang III (do bi ghi sai thong tin)

1 Cép diéu chinh, bb sung ndi dung chung chi ning luc QT-11 60
hoat dong xay dung hang II, hang 111
Cép gia han ching chi ning luc hoat dong xay dung

12 chung chi hang I, hang 11 QT-12 66




Binaluc 02
NOI DUNG CAC QU T M& %41 O GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC RPAT <8< A 1Y DUNG THUQC THAM QUYEN
GIAI' YU YK T{DA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét ainn sé /OP-UBND ngay  thang ndm 2024
ciia Chii tich UBND Thanh phé Ha Ngi)

1. QT-01: Cép chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung lan dau hang I, hang I1I

1 Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc cép
chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung lan ddu hang II, hang III cho c4 nhan hoat
dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thim quyén giai quyét Thu tuc
hanh chinh S¢ Xay dung

2 Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung 1an dau va dang tai cong
khai thong tin nang luc ciia ca nhan hoat dong xay dung trén dia ban thanh pho Ha Noi;

- Can by, cong chirc thuge Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Qhét luong dqu
phén cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyet
thu tyc hanh chinh (sau day viét tat la Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thude
S& Xay dung Ha N§i, cac thanh vién H)i dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh:

3.1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan dé nghj cap chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung lan dau hang I1, hang
11T dap ung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2 Co sé phap ly

Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu ctia Ludt Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi vé viéc thyc hién co
cheé mot ctira, mdt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét mot
s0 ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot
s0 dieu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Xay dung

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Véan phong Chinh phu hudng
dan thi hanh mdt s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201§ cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mdt cura lién thong trong gidi quyet thu
tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B) Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh dugc stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung thude
pham vi chirc nang quan ly nha nudc ctua b xay dung

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira mét cura lién thong
trong giai quyet thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi;




- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phé vé viéc cong bd
Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cia S& Xay
dung;

Quyet dinh s6 49/Qb-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dyng Ha Noi vé viée uy
quyeén trong glal quyét TTHC thudc pham vi quan Iy cua S¢ Xay du’ng
- Quyet d;qh s6 300/Qb-SXD ngay 03/5/2024 cua SO Xay dung vé viéc thanh 1ap Hoi
dong xét cap chung chi hanh nghé hoat dong xay dung cho cé nhan
- Céc quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.3 | Thanh phén hd so
Theo Phu luc quy trinh nay
34 S6 lwong ho so: 01 bd
3.5 Thaoi gian xw ly
- Thoi gian giai quyét xét cap ching chi hanh nghe dugc tinh tir ngdy nhan du hd so
hop 1& dbi véi _truong hop cap chung chi 1an dau: 20 ngay ké tir ngdy co két qua sat
hach dat yéu cau
3.6 | Noinhan va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh ctia S& Xay dung Ha Noi
3.7 | Lé phi
Lé phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho ca nhan: Theo quy dinh
3.8 Quy trinh xit ly cong viéc
Trach l}iéu £
TT Trinh tw oA Thoi gian mau/két
nhiém -
qua
‘ Phiéu_
NOp ho so hudng dan,
C4 nhan ndp hd so truc tuyén Cong dich hoan thién
vu cong cua Thanh phd (dia chi: ho so/Giay
g1 (dichvuconghanoi.gov.vn); Ca nhan tiép nhan ho
Ngudi ndp hd so dang ky tai khoan giao dé nghi 24/24 50'va hen
dich dién tw, ding nhap tai khoan, xac cap tra ket qua
thuc dinh danh dién tr (theo huéng dan (ban gl.éy
trén Cong dich vu cong) va lua chon tén hogc di¢n
TTHC phu hop. tir)
B phan TN&TKQ kiém tra ra soat
ho so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.
- Trudng hop hd so can bd sung hodc h6
- so khong thudc thim quyén giai quyet

Gui Thong bao dén nguoi ndop hd so (mdu | BO phan Gio Hanh
Théng bdo Pién tir), néu 1o 1y do va | TN&TKQ chinh
hudng dan ngudi yéu cau bd sung hd so,
hoan thién hd so, néu rd loai giéy to, noi
dung can bd sung dé Nguoi ndop hd so bd
sung, hoan thién

- Truong hop Ngudi ndp hd so khong bd




sung, hoan thién duoc ho so thi B phan
Mot cua tur choi giai quyet.

3. Truong hop hd so du diéu kién giai
quyeét:

Cép nhat, xac nhan thong tin, gui thong
bao tiep nhan (ma hoé so) vao tai khoan
cua guoi ndp ho so. Chuyén ho so dén Bo
phan thu ly h6 so - Thu ky Hoi dong

B3

B6 phan thw ky kiém tra ra soat sy diy
di, tinh hop 1é ciia ho so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia tinh
day du va hop 1¢ cua hd so, truong hop hod
so khong ddy du hodc khong hop 18 thi T6
Thu ky thong béo téi Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua dé thong béo cho ca nhan d&
nghi cip chtng chi trong thoi han 05 ngay
lam viée, ké tur ngay nhan dugc hd so dé
nghi.

Thu ky
Hoi dong

05 ngay

B4

Dbi v6i ho so day da va hop 1é, T6 Thu ky
tong hop danh sach 1ap bang théng ké chi
tiét cho timg hd so, gri dén cac uy vién Hoi
dong..

Thu ky
Hoi dong

B5

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so, kiém
tra, d4nh gia sy dép Gng cac diéu kién hanh
nghé hoat dong xay dung theo quy dinh, ky
va gui Phleu danh gia vé T6 Thu ky Hoi
dong dé tong hop 1am co s¢ dua ra Hoi dong
xem xeét

Uy vién
Hoi dong

B6

T6 chirc hop Hoi dong

Céc uy vién Hoi dong bao cdo két qua danh
gia ddi véi timg hd so, sau d6 cac thanh vién
Hoi dong khac tham gia y kién va tién hanh
biéu quyét

Céac thanh
vién Hoi
dong

Dinh ky hang
thang hodc
dot xuat

B7

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién danh gia
clia cac uy vién Hoi dong va lap Bién ban.
Bién ban danh gia ctia Hoi dong c6 cac nodi
dung chti yéu bao gdm: thoi gian ghi bién
ban; ho va tén, chir ky ctia Chu tich Hoi
dong, Uy vién Thuong tryc, cac Uy vién,
Thu ky Hoi dong; tong hop két qua danh
gia hd so dé nghi cap chung chi; két luan
ctia Chu tich Hoi dong.

- Pbi v6i cac HO so du diéu kién nang luc
theo quy dinh, dugc 100% uy vién Hoi
ddng nhit tri thong qua, TO Thu ky tong
hop, ra soat va thyc hién nhu sau:




+ Truong hop hd so déu vao ciia c4 nhan
chua c6 két qua sat hach hodc da c6 nhung
khong dat yéu cau: T6 thu ky s& 1ap danh
sach bao cao Chu tich Hoi dong va thong
bao (thong qua email va trén website cua
S¢ Xay dung) dén cé nhan dé thi sat hach,
dong thoi chuyén danh sach cho Bo phan
sat hach dé trién khai cac bude tiép theo
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so déu vao ciia c4 nhan
da co két qua sat hach dat yéu cau: T6 thu
ky tong hop danh sach va chuyén sang
Budc 10.

- Pdi v6i cac HO so khong di diéu kién
nang lyc theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi
dong tham muu théng bao néu 13 1y do va
giri BO phan Tiép nhan va tra két qua dé
thong bao t6i ca nhan chua du diéu kién cap
chumng chi.

B8

T6 chirc sat hach:

B0 phén sat hach to chiic cong tac sat hach
theo quy dinh va téng hop két qua sat hach
guri vé T6 Thu ky Hoi dong.

B6 phéan
sat hach

Thoi gian t6
chtrc sat hach
sau it nhét 03
ngay lam viéc
ké tir ngay gui
thong bao t6
chtrc sat hach

B9

Tong hop két qua sat hach

Thu ky Hoi dong tiép nhén, tong hop két
qua sat hach va két qua danh gia cua Hoi
dong.

-Pbi vé6i cac ca nhan co két qua sat hach dat
yéu cau: T6 Thu ky tong hop, du thao Quyét
dinh c4p chung chi hanh nghé trinh Truéng
phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh chét
luong ky thira Gy quyén ctia Giam déc So;
- Pbi v6i cac ca nhan co két qua sat hach
khong dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi dong tham muu thong bao
dién tir giri BO phan Tiép nhan va Tra két
qua dé thong bao cho ca nhan khong du diéu
kién cap ching chi.

Thu ky
Hoi dong

15,5 ngay

B10

Ky Quyét dinh cAp ching chi hanh
nghé hoat dong xiy dung

Truong phong Quan 1y k¥ thuat va Gidm
dinh chét luong thira Gy quyén cua Giam
dbc S ky Quyét dinh va ky Chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung

Thu ky
HD -
Truong
phong
QLKT va
GbCL

02 ngay




B1l1

Phat hanh va chuyén chitng chi vé B
phén Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thuc hién dang tai thong
tin trén trang thong tin dién tu
nangluchdxd.gov.vn. Péng diu chung
chi hanh nghé hoat dong xdy dung va
chuyén vé B9 phan Tiép nhén va Tra két
qua.

Té thu ky

02 ngay

B12

Tiép nhéan va Tra két qua

Bo phan Tiép nhén‘ va Tra Két qua gui
ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
cho cac ca nhan

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- MAu Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 (mau s6 01

phu luc IV)

Ho so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cra, mot cuira lién thong duoc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT

Tén thanh phan
ho so

Co s¢ dix
liéu/ban
chup/ban
dién t

Bit
bugc/khong bat
bugc dinh kém

Xuit trinh/ndp
ban chinh khi
nhan két qua

Piéu kién ky
thuat

Pon dé nghi cap
chung chi hanh
nghé hoat dong xay
dung theo mau s6 1
Phu luc IV ND
15/2021/Nb-CP

Ban chinh

Bit budc

Xuét trinh ban
chinh khi tham
gia sat hach

Ban chinh ¢6 chit
ky s6 cua ca nhan
(trong truong
hop nép ho so
triee tuyén) hoic
scan tur ban chinh
1én hé thong

02 anhmaucd 4 x 6
cm va tép tin anh cd
nén mau tring chan
dung cta nguodi dé
nghi dugc chyp
trong thoi gian
khong qua 06
thang;

Ban chinh

Bit budc

Nop anh gdc
khi dat sat hach

Aqh chup duoc
SO hc')a, 1én hé
thong

- Van bang do co s6
dao tao hop phéap
cadp phu hop Vvéi
loai, hang chung
chi dé nghi cép;
truong hop trén van
bang khong ghi
chuyén nganh dao
tao thi phai ndp
kém bang diém dé
lam co s& kiém tra,
danh gia;

DPbi voi van bang
do co so dao tao
nudc ngoai cap,
phai la ban duogc
hop phéap hoa lanh
su theo quy dinh va
phai c6 ban dich
sang tiéng Viét
dugc cong chung,
chung thuc theo
quy dinh cua phap
luat Viét Nam;

Ban sao co
ching thuc
hodc t€p tin
chira anh mau
chup tur ban
chinh hodac
ban sao

Bit budc

Khong bét bude

Tai liéu da duoc
sO hoa 1én hé
thong

Cic quyét dinh
phan cong cong
viéc (giao nhiém
vu) cua td chirc cho
cd nhan hodc van

Ban sao co
ching thuc
hoac tép tin
chira anh mau
chup tu ban

Bit budc

Khéng bat bude

Tai liéu da duogc
sO hoa lén hé
thong




ban xac nhan cua
dai dién theo phap
luét cua chu dau tu
vé cac cong viéc
tieu bidu ma ca
nhan da hoan thanh
theo ndi dung ké
khai. Nguoi ky xac
nhan phai chiu
trach nhiém vé su
trung thuc cua ndi
dung xac nhan.
Truong hop cé
nhén hanh nghé doc
1ap thi phai c6 hop
dong va bién ban
nghiém thu cac
cong viéc thuc hién
tiéu biéu da ké khai;

chinh hodc
ban sao

Gidy to hop phap
vé cu tru hodc gidy
phép lao dong do co
quan ¢ thim quyén
ctia Viét Nam cap
dbi véi truong hop
ca nhan la nguoi
nudc ngoai;

Ban sao co
ching thuc
hoac tép tin
chira anh mau
chup tir ban
chinh hoidc
ban sao

Bit budc

Khéng bat bude

Tai liéu da duoc
sO hoa lén hé
thong

Ban sao két qua sat
hach dat yéu cau
trong truong hop da
sat hach trudc ngay
ndp hd so dé nghi
cép chung chi hanh
nghé

Ban sao co
ching thuc
hoac tép tin
chira anh mau
chup tur ban
chinh hodc
ban sao

Bit budc

Khong bét bude

Tai liéu da duogc
sO hoéa 1én h¢
thong




‘ ] Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

2. Ngay, thang, NAM SINN: .....coiiiiiiiieiie et st e e b e seaeeaeesaaeeseeas
3. Quéc BIC . et e e aae e e e e et e e e e e eetraeeeeerraaeens
4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay cap:........... noi cap......
5. D1a Chi thUONE tIU: ..ooiieiiieie et e e e e e e e sreeessseeenreeenes
6. SO dién thogi: «..vvvvvreeeeriiiiiiiieeeniiin, Dia chi EMail: ..o,
B 5 10 s T 1) Yo TSRS
8. Trinh d6 chuyén mén (ghi ré chuyén nganh, hé dao (ao): ...,
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghij chuyén ddi chting chi hanh
nghé: ...l nam.

10. S6 chimg chi hanh nghé da dugc cp (neu co):

S6 Chimg chi: .oovveevveii, NEAY CaAP .ovvvvennnnn. NOT CAP: oo
Linh vuc hoat dONg XAY AUNEZ: ..ecocuviiiiieeie et e e e e sreeesnaeeens
11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:
Thoi gian cong| Pon vi cong tac/
STT tac Hoat dong doc 1ap | Ke khai kinh nghiém thyc hién cong |Ghi
(Tir thang, nam | (Ghi ro tén don vi, so viéc tiéu bieu chu
dén thang, ndm)| dién thoqi lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom du 4n/Cép cong trinh:..............
Loaicong trinh :.........c.ocoiiiiiiiinin,
Chuc danh/Ndi dung cong viéc thuc
hién:........
2.,
2

Pé nghi cap chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dwng véi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hanh nghé: .............ccooviiiiiieiiinn, Hang: ..o,
0 Cép 1an ddu, nang hang
o Cép lai
Ly do dé nghi cAp 1ai ChUng Chi: ......o..ovveeieieeeeeeeeeeeee e
o Piéu chinh, bd sung
T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo nodi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong xay
dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tudn thi cac quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi ro ho, tén)



2. QT-02: Cip diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dwng hang II,
hang 111

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viée cap
diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III cho ¢4 nhén
hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thidm quyén giai quyét Thu
tuc hanh chinh S¢ Xay dung

Pham vi:

Ap dung cho viéc cdp didu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang
II, hang IIT va dang tai cong khai thong tin nang lyc cia c4 nhan hoat dong xay dung
trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Cén bg, cong chirc thudc Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chét lugng dugc
phén cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau dy viét tit 1a Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc
S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan dé nghi cap diéu chinh hang chimg chi hanh pghé hoat dong xay dung hang
II, hang III dap ung theo quy dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP, Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

Luat Xay dung 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, bo sung mdt sd diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan 1y du 4n dau tu xay dyng;
- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot
sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nuéc cua B§ Xay dung
- Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh phu hudéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghij dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B6 Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vyuc hoat dong xay dung thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc ctua b xay dung
- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuyc hién co ché mot cira, co ché mot ctra mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phé vé viéc cong bd
Danh muc thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chtic nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay
dung;

Quyet dinh s6 49/Qb-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xy dung Ha Noi vé viée uy
quyén trong gidi quyét TTHC thudc pham vi quan Iy cua S¢ Xay dung

Quyet dinh s6 300/QD-SXD ngdy 03/5/2024 cta S¢ Xy dung vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét cap chumg chi hanh nghé hoat dong xay dung cho ca nhan
- Céc quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.3

Thanh phén hé so
Theo Phy luc quy trinh nay
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3.5

Thoi gian xir ly

hach dat yéu cau

- Thoi gian giai quyét xét cap ching chi hanh nghe duoc tinh tir ngay nhan du ho so
hop 1& d6i véi truong hop cap ching chi lan dau: 20 ngay ké tir ngay c6 két qua sat

3.6

Noi nhén va tra két qua

Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh ctua So Xay dung Ha Noi

3.7

L¢ phi

Lé phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho c nhan: Theo quy dinh

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/ket
qua

B1

Nop ho so
Céa nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng dich vu
cong cua Thanh phé (dia  chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lga chon TTHC
phu hop

Ca nhén
dé nghi
cap

24/24

Phiéu
hudng dan,
hoan thién
hd so/Gidy

tiép nhan
hd so va

hen tra két
qua (ban

gidy hoic
dién tu)

B2

B¢ phan TN&TKQ kiém tra ra soat hd so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.

- Truong hop hd so cin bo sung hodc hd so
khong thudc tham quyén giai quyet Gui
Théng bao dén nguoi ndp ho so (mau Thong
bdo Dién tir), néurd Iy do va hudéng dan ngudi
yéu cau bd sung hd so, hoan thién ho so, néu
1 loai gidy t0, ndi dung can bd sung dé Nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thién

- Truong hop Ngudi ndp hd so khong bd
sung, hoan thién dugc hd so thi Bo phan Mot
ctra tir chdi giai quyét.

3. Truong hop hd so du diéu kién giai quyét:
Cép nhat, xac nhan thong tin, gri thong bdo
tiép nhan (md hé so) vao tai khoan cua guoi
ndp hd so. Chuyén hd so dén Bo phan thy 1y
hd so - Thu ky Hoi dong

Bo phan
TN&TKQ

0,5 ngay

B3

B6 phan thw ky kiém tra ra soat sy day du,
tinh hop 1é ciia hd so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia tinh day
du va hop 16 ctia hd so, trudong hop hd so khong
day du hodc khong hop 16 thi T6 Thu ky thong
bao toi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong bao cho ¢4 nhan dé nghi cdp chimg chi
trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhén
duoc hd so dé nghi.

Thu ky
Hoi dong

Giohanh
chinh
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B4

DOi voi ho so day du va hop 18, T Thur ky tong
hop danh séch lap bang théng ké chi tiét cho
tung hd so, gu’1 dén cac ty vién Hoi dong

Thu ky
Hoi dong

B5

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so, kiém tra,
danh gia su dép Gng cac diéu kién hanh nghé
hoat dong xay dung theo quy dinh, ky va guri
Phiéu danh gia vé T6 Thu ky Hoi dong dé tong
hop 1am co s dra ra Hoi dong xem xét.

Uy vién
Hoi dong

B6

T6 chirc hop Héi dong

Céc uy vién Hoi dong bao cao két qua danh gia
dbi voi timg hd so, sau do cac thanh vién Hoi
dong khac tham gia ¥ kién va tién hanh biéu
quyét

Céac thanh
vién Ho1
dong

Dinh ky
hang
thang

hoac dot
Xuét

B7

Téng hop két qua danh gia cia Hoi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién dénh gia cua
cac uy vién Hoi dong va 1ap Bién ban. Bién ban
danh gia cua Hoi ddng c6 cac nodi dung chu yéu
bao gom: thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chit
ky ctia Chu tich Hoi dong, Uy vién Thuong
tryc, cac Uy vién, Thu ky Hoi dong, tong hop
két qua danh gia hd so dé nghi cap chimg chi;
két luan cta Chu tich Hoi dong.

- béi véi cac HO so du diéu kién nang lyc theo
quy dinh, duoc 100% ty vién Hoi dong nhét
tri théng qua, T6 Thu ky tong hop, ra soat va
thuc hién nhu sau:

+ Trudong hop hd so dau vao cia ca nhan chua
c6 két qua sat hach hodc dd co6 nhung khong
dat yéu cau: T thu ky sé 14p danh sach bao céo
Chu tich Hoi dong va thong bao (thong qua
email va trén website ctia S¢ Xay dung) dén
c4 nhan dé thi sat hach, ddng thoi chuyén danh
sach cho BQ phan sat hach dé trién khai céc
budc tiép theo theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so dau vao cua ca nhan di co
két qua sat hach dat yéu cau: T6 thu ky tong
hop danh sach va chuyén sang Budc 10.

- Déi voi cac Hd so khong du diéu kién nang luc
theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi dong tham muu
thong bao néu rd 1y do va giri B phan Tiép nhan
va tra két qua dé thong bao t6i ca nhan chua du
diéu kién cap chimg chi.

B8

T6 chirc sat hach:

B0 phan sat hach td churc cong tac sat hach theo
quy dinh va tong hop két qua sat hach gui vé& TH
Thu ky Hoi dong.

B phén
sat hach

Thoi gian
t6 chiic
sat hach

sau it nhat
03 ngay
lam viéc

ké tlr ngay
gui thong




b4o to
chure sat
hach

B9 | Téng hop két qua sat hach 15,5 ngay
Thu ky Hoi dong tiép nhén, tong hop két qua sat
hach va két qua danh gia ctia Hoi dong.

- Dél voi cac canhan co két qua sat hach dat yéu
cau T6 Thu ky tong hop, du thao Quyét dinh
cép chung chi hanh nghé trinh Trudng phong
Quan ly k¥ thuét va Giam dinh chat lugng ky | Thu ky
thira Gty quyén cta Giam déc So; Hoi dong
- DPbi véi cacca nhan co két qua sat hach khong
dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi dong tham muu thong béo dién
tr giri B6 phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong bao cho ¢4 nhan khong du diéu kién cap
chung chi

B10 | Ky Quyét dinh cip ching chi hanh nghé | Thuky | 02ngay
hoat dong xay dung HD -
Trudng phong Quan ly k§ thuét va Giam dinh | Truong
chat luong thura uy quyén ctia Giam doc S ky | phong
Quyét dinh va ky Chung chi hanh nghé hoat | QLKT va
dong xay dung GbCL

B11 | Phat hanh va chuyén chitng chi vé B§ phian 02 ngay
Tiép nhin va Tra két qua

Thu ky Hoi ddng thyuc hién dang tai thong tin
trén  trang  thong  tin dien  tu | TO thuky
nangluchdxd.gov.vn. Pong diu chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung va chuyén vé
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

B12 | Tiép nhén va Tra két qua 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua gui ching
chi hanh nghé hoat dong xdy dung cho céc ca
nhan

B phén
TN&TKQ

4 Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duogc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 (méu s6 01
phu luc IV)

5 | Ho so luu

- Thanh phénwh(*) so theo myc 3.2;
- H¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phéan hé Co sé dir Bit Xuit Piéu kién ky
SO’ liéu/ban bugc/khong trinh/ngp thuat
chup/ban | bétbudc dinh | ban chinh
dién ti kém khi nhan
két qua
1 |Pon dé& nghi cép Ban chinh c6
ching chi hanh nghé chir ky sb cta
hoat dong xay dung ca nhan
theo mau s 1 Phu lyc Xuét trinh | (trong truong
IV ND 15/2021/NDb- Ban chinh Bét buge b‘éln chinh hop nop ho
CP khi tham gia SO truec
sat hach tuyén) hoic
scan tlr ban
chinh 1én hé
thong
2 |02 anh mau cd 4 x 6
cm va tép tin anh co
nén mau tring chéan Nop anh gbc Anh chup
dung cua nguoi dé | Ban chinh Bit budc khi dat sat duoc sb hoa
nghi dugc chup trong hach 1én hé théng
thoi gian khong qua
06 thang;
3 |- Van bang do co so
dao tao hop phap cép
phu hop vdi loai, hang
chimg chi dé nghi
cap; trudng hop trén
van bang khong ghi
chuyén nganh dao tao
thi phai ndp kém bang | Ban sao cd
diém dé lam co so | ching thuc
kiém tra, danh gia; hoic tép tin , Khone bt | Tailiéuda
Doi véi van bang do | chita anh mau Bat budc Ag duoc so hoa
© 2 , 1 budc N
co s6 dao tao nudc | chup tur ban 1€n h¢ thong
ngoai cap, phai 1a ban | chinh hodc
duogc hop phdp hoéa ban sao
lanh su theo quy dinh
va phai c¢6 ban dich
sang tiéng Viét duoc
cong chung, chung
thuyc theo quy dinh
cua phap luat Viét
Nam;
4 | Cac quyét dinh phan | Ban sao co
cong cong viée (giao | chimg thuc ) Khong bt Tai li¢u da
nhiém vu) cua td chtirc | hodc tép tin Bat budc bude duoc so hoa

cho ¢4 nhan hoac van
ban xac nhan cua dai

chira anh mau
chup tu ban

1én h¢ thdng




dién theo phdp luat
ctia chu dau tu vé cac
cong viéc tiéu biéu ma
cd nhan da hoan thanh
theo ndi dung ké khai.
Nguodi ky xac nhéan
phai chiu trach nhiém
vé su trung thyc cua
ndi dung xac nhan.
Truong hop ca nhén
hanh nghé doc lap thi
phai c¢6 hop dong va
bién ban nghiém thu
cac cong viéc thuc
hién tiéu biéu da ké
khati;

chinh hodc
ban sao

Chung chi hanh nghé
da dugc co quan co6
tham quyén cap ma sd

Ban sao co
chung thyc
hodc t€p tin

Tai lidu da

chung chi hanh nghe chira anh mau Bit budc Bit budc duoc sb hoa
chup tir ban 1én hé thong
chinh hodc
ban sao
Giay to hop phap vé | Bansao cé
cu tri hodc gidy phép | chimg thuc
laro d(f)Rng do c?’ qua}n hc,)aflcq tép til:l , A Khong b 4 Tai lié},l d:&
c6 tham quyén cua chtra anh mau Bat budc bude duoc so I}oa
Viét Nam cap doi véi | chyp tur ban : 1én h¢ thong
truong hop cad nhan la | chinh hodc
nguoi nudc ngoai; ban sao
Ban sao két qua sat | Bansao co
hach dat yéu cau trong | chung thuc
truong hop da sat h(r)eflcw tép til:l L Khéng bét Tai lié}l d:Zl
hach truéc ngay ndp | chira anh mau Bat budc A dugc so hoa
L budc AR
hd so d& nghi cap | chup tir ban 1€n h¢ thong
chung chi hanh nghé chinh hoac

ban sao
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3. QT-03: Cip 1ai chirng chi hanh nghé hoat dong xay duwng hang II, hang III (truwong
hgp chirng chi mat, hu héng)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc cap lai
ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, hang III (trudng hop mét, hu hong)
cho c4 nhan hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén giai
quyét Thu tuc hanh chinh S¢ Xay dung

2 | Pham vi:

Ap dung cho cép lai chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang III (trudong
hop mat, hu hong) va dang tai cong khai thong tin nang lyc clia ca nhan hoat dong xay
dung trén dia ban thanh phd Ha Nbi;

- C4an bd, cong chire thudc Phong Quan 1y ky thuat va Giam dinh Chét lugng duge phan
cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (sau day viét tit 13 Bo phan TN& TKQ), cac phong lién quan thude S Xay
dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | N@i dung quy trinh:
3.1 | Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Céc ca nhan dé cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III (trudong
hop mét, hu hong) dap tGng theo quy dinh tai Nghi dinh s 15/2021/ND-CP, Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

3.2 | Cosé phap ly
Luat Xay dung 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht1 vé viéc thyc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghj dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phtit Quy dinh chi tiét mot sd
ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;
- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot sd
diéu cua céac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua B Xay dung
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mot sb quy dinh ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phti vé& viéc thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B6 Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh dugc sta ddi, bd sung; thay thé trong linh vyc hoat dong xay dung thudc
pham vi chlrc nang quan ly nha nudc cta bd xay dung
- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mot cira, co ché mot ctra mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chtic nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay
dung;

Quyet dinh sb 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 ctua S¢ Xay dung Ha Noi vé viéc uy
quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctua So Xy du'ng

Quyet dinh s6 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua So Xay dung vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung cho ¢4 nhan
- Céc quy dinh, huéng dan khac cua B Xay dung va ctia UBND Thanh phd.
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3.3

Thanh phin hé so
Theo Phu luc quy trinh nay

34
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35

Thaoi gian xi ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan du ho so
hop 1¢ doi véi trudong hop cap chung chi lan dau: 10 ngay.

3.6

Noi nhan va tra két qua

Bo phan TN&TKQ giai quyét thii tuc hanh chinh cua So Xay dung Ha Noi

3.7

Lé phi

Lé phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong xay dung cho c4 nhan: Theo quy dinh

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu

Trinh tw nhiém gian mau/két qua

Bl

Phiéu hudng
dan, hoan
Nop hé so thién hd

C4 nhan ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vu | Ca nhan s0/Gidy tiép

cong cua Thanh  phé  (dia  chi: | d& nghi 24/24 | nhan hd so

dichvucong.hanoi.gov.vn) va lga chon TTHC cap va hen tra

pht hop két qua (ban

gidy hoic
dién tu)

B2

B6 phan TN&TKQ kiém tra ra soat hd so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.

- Trudong hop hd so can bé sung hoac hd so
khong thudc tham quyén giai quyet Gui
Thong bao dén nguoi ndp hod so (mau Thong
bdo Pién tiz), néurd ly do va huéng dan ngudi
yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so, néu
rd loai gidy to, ndi dung cn bd sung dé Nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thién.

- Truong hop Ngudi ndp hd so khong bo sung,
hoan thién duoc hd so thi Bo phan Mot cira tir
chdi giai quyét.

3. Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét:
Cap nhat, xac nhén thong tin, gui thong bao
t1ep nhén (ma ho so0) vao tai khoan cuia guoi nop
hd so. Chuyén hd so dén Bo phén thy Iy hd so
- Thu ky Hoi dong

B0 phéan

TN&TKQ | 0 "%y

B3

B6 phén thu ky kiém tra ra soat sy diy du,
tinh hop I¢ ciia ho so

T6 Thu ky Hoi dong ra soét, danh gia tinh dy du
va hop 18 ctia hd so, trudong hop hd so khong diy
dt hoac khong hop 16 thi TS Thu ky thong béo toi
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua dé thong bao
cho ¢4 nhan dé nghi cap chung chi trong thoi han
05 ngay lam vigc, ké tur ngay nhan dugc hd so dé
nghi.

Thu ky

Hoi dong 05ngay
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B4 | Dbi véi ho so day du va hop 1é, T6 Thu ky tong
hop danh sach 14p bang thong ké du thao quyét | Thu ky
dinh trinh Truong phong Quan 1y k§ thudt va | Hoi dong
Giam dinh chit lugng.

B5 | Ky Quyét dinh cip chirng chi hanh nghé hoat | Thuky | 02 ngay
dong xay dung HD -
Truong phong Quan ly ky thudt va Giam dinh | Truong
chat lugng thira y quyén cua Giam déc So ky | phong
Quyét dinh va ky Chang chi hanh nghé hoat | QLKT va
dong xay dung GDCL

B6 | Phat hanh va chuyén ching chi vé Bd phén 02 ngay
Tiép nhan va Tra két qua
Thu ky Hoi dong thuc hién dang tai thong tin
trén trang thong tin dién tr | T6 thu ky
nangluchdxd.gov.vn. Pong dau chu’ng chi
hanh nghe hoat dong xay du’ng va chuyén vé Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.

B7 | Tiép nhan va Tra két qua 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua guri chimg | B6 phan
chi hanh nghé hoat dong xdy dung cho cac ca | TN&TKQ
nhan

4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Mau Don theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 (mau s6 01
phu luc IV)

5 | Hb soluu

- Thanh phan ho so theo myc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phéan hé so Co sé dir Bit Xuit Piéu kién
li€éu/ban budc/khong trinh/ngp ban | Kky thuat
chup/ban bat bugc dinh chinh khi
dién twr kém nhan ket qua

1 | Bon dé nghi cap ching Ban chinh
chi hanh nghé hoat dong c6 chir ky
xdy dung theo mau so 1 sO cua ca
Phuy luyc IV Nb nhan
15/2021/Nb-CP ’ Xuét trinh ban trw(g;?on}gl

Ban chinh Bit buoc chinh khi tham | 740”8 9P
ia sat hach nop ho so
g : truc tuyén)
hodc scan
tur ban
chinh Ién
hé thong

2 | 02 anh mau ¢d 4 x 6 cm
vatép tin anh cd nén mau Anh chup
tring chan dung cua X , L1 A Nop anh gdc dugc sb
nguoi dé nghi dugc chup Ban chinh Bat buge khi dat sat hach | hoa lén hé
trong thoi gian khong thong
qué 06 thang;

3 | Cam két cua nguoi dé Tai li¢u da
ng}l Heap lai; (:cru:ong hop Ban chinh Bit budc Khonig bt (,IHQAC .
mat chiing chi) budc hoa lpn hé

thong

4 | Ban goc chimg chi hanh Tai ligu da
nghe con thoi han nhung , . L1 oA L1 oA dugc soO
bi hu hong hogc bj ghi Ban chinh Bat budc Bat budc hoa lén hé
sai thong tin thong

5 | Giay to hop phap vé cu | Bansao co
trP hodc giay ph§p lxao ChEIIlgAthl.J:’C Tai licu da
dong do co quan c6 tham | hodc tép tin A £ X

X . xria X S X L1 A Khong bat duogc so
quyen cua Viét Nam cap | chtra anh mau Bét budc ~ A A
5 . . X < 1 budc hoa lén hé
doi voi truong hop ca | chup tir ban théne
nhan [a nguoi nudc | chinh hodc &
ngoai; ban sao

6 | Truong hop cap lai
ching chi nhung linh
vie cap co thay doi ndi
dung can co6 thém cac
thanh phan sau:

- Van bang do co sé dao \ .
Y \ Ban sao co A 4
tao hgp phép cap phu . Tai li¢u da
e g chung thuc N £ %
hop véi loai, hang chiing o oA L1 A Khong bat dugce so
A Joe hodc t€p tin Bat budc ~ A A
chi dé nghi cap; truong o \ budc hoa Ién hé
A 1k . chtra &nh mau z
hop trén van bang khong thong

ghi chuyén nganh dao

chup tir ban
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tao thi phai nop kém
bang diém dé lam co so
kiém tra, danh gia;

i v6i vin bang do co
s& dao tao nudc ngoai
cp, phai 1a ban duogc
hop phap hda lanh su
theo quy dinh va phai c6
ban dich sang tiéng Viét
dugc cong chung, chung
thyc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam;

chinh hodc
ban sao

Cic quyét dinh phan
cong cong viéc (giao
nhiém vu) cua to chic
cho c4 nhan hodc van
ban xac nhan cua dai
dién theo phap luat cua
chu déu tu vé cac cong
viéc tiéu biéu ma ca nhan
da hoan thanh theo ndi
dung ké khai. Nguoi ky
xé&c nhan phai chiu trach
nhiém vé& su trung thuc
cua ndi dung xac nhan.
Truong hop c4 nhén
hanh nghé doc lap thi
phai c¢6 hop dong va bién
ban nghiém thu cac cong
viéc thuc hién tiéu biéu
da ké khai;

Ban sao co
chung thyc
hoac tép tin
chira anh mau
chup tu ban
chinh hoéac
ban sao

Bit budc

Khoéng bit
budc

Tai liéu da
duoc sb
hoéa 1én hé
théng




4. QT-04: Cép lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I, hang III (Bi ghi
sai thong tin)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc cép lai
chtmg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III (do 16i ctia co quan cap) cho
c4 nhan hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén giai quyét
Thu tuc hanh chinh S& Xay dung

Pham vi:

Ap dung cho cép lai ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang III (Bi ghi sai
thong tin) va dang tai cong khai thong tin nang luc ctuia c4 nhan hoat dong xay dung trén
dia ban thanh phd Ha Noi;

- Cén b9, cong chuc thudc Phong Quan ly k¥ thudt va Giam dinh Chat lugng dugc phan
cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (sau ddy viét tit 12 B6 phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xay
dung Ha N§i, cac thanh vién Hoi déng chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan dé cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang I1I (bi ghi
sai thong tin) dap ung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

3.2

Co s6 phap ly

Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luét stra d6i, bd sung mdt sd diéu ctia Lut Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghj dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phii Quy dinh chi tiét mot sb
ndi dung vé quan 1y du 4n dau tu xay dyung;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu stra d6i, b sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nuéc cua By Xay dung
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh pha huéng dan
thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B6 Xdy dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh duoc stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung thudc pham
vi chirc nang quan ly nha nude cua bo xay dung

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ndng quan ly nha nude cua So
Xay dung;
- Quyét dinh s 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cta S¢ Xay dung Ha Noi vé viéc iy quyén
trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctia So Xay dung
- Quyét dinh s6 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 ctia S¢ Xay dung vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét cip chung chi hanh nghé hoat dong xay dung cho ca nhan
- Céc quy dinh, hudng dén khac cia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.
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3.3 | Thanh phan hd so
Theo Phu luc quy trinh nay
3.4 | S6 lwong hoé so: 01 b
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap chung chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan du ho so hop
1¢ ddi véi truong hop cip chimg chi 1an dau: 10 ngay.
3.6 | Noi nhin va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh ctua So Xay dung Ha Noi
3.7 | Lé phi
L& phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong xay dung cho cé nhan: Theo quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trich Thoi Biéu m?tu/ké't
nhiém gian qua
Phiéu hudng
. A dan, hoan
Nop ho so A 1A
\ . . A thién ho
B1 |Canhan ndp ho so tryc tuyen tai Cong dich vy Ca nhan so/Gidy tiép

cong cia Thanh phé (dia chi: | dénghi | 2424 | GRS

dichvucong.hanoi.gov.vn) va lga chon TTHC cap hen tra két qua
phi hop (ban gidy hoic
dién tr)

B2

B6 phan TN&TKQ kiém tra ra soat ho so:
Kiém tra ho so va cac thong tin.

- Truong hop ho so can bd sung hodc hd so
khong thudc tham quyén giai quyét: Gui
Théng bao dén ngudi ndp hd so (mdu Théng
bdo Dién tir), néurd ly do va huéng dan nguoi
yéu cau bo sung hd so, hoan thién hd so, néu
1 loai gidy t0, ndi dung can bd sung dé Nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thién

- Truong hop Ngudi ndp hd so khong bd
sung, hoan thién dugc hd so thi Bo phan Mot
clra tir chdi giai quyét.

B¢ phan

TN&TKQ | O "8

3. Truong hop hd so du diéu kién giai quyét:
Cap nhat, xac nhan thong tin, gui thong bao
tiép nhan (md hé so) vao tai khoan cua guoi
ndp hd so. Chuyén hd so dén Bo phan thu Iy
hd so - Thu ky Hoi dong

B3

B6 phin thw ky kiém tra ra soat sy day du,
tinh hop 1é ciia hd so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, dénh gid tinh day
da va hop 1€ caa ho so, truong hop ho so khong . TTA:
dy dit hodc khong hop Ié thi To Thur ky thong | "oy 1101
bao téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong bao cho ¢4 nhan dé nghi cip chimg chi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc ho so dé nghi.

dong 05ngay




B4

Dbi v6i ho so day di va hop 18, T6 Thu ky tong

hop danh sach 14p bang thong ké du thao quyét | Thu ky Hoi
dinh trinh Truong phong Quan 1y ky thuat va dong
Giam dinh chit lugng

B5 | Ky QuAyé't dinh cap chirng chi hanh nghé Thu ky HP 02 ngay
hoat dong xay dung - Trudng
Truong phong Quan ly k§ thuat va Giam dinh .

phong
chat luong thira Gy quyén cta Giam ddc So ky QLKT va
Quyét dinh va ky Chtng chi hanh nghé hoat
A A GbCL

dong xay dung

B6 | Phat hanh va chuyén chirng chi vé B phéan 02 ngay
Tiép nhéan va Tra két qua
Thu ky Hoi dong thyuc hién dang tai thong tin
trén trang thong tin dién tor | T6 thu ky
nangluchdxd.gov.vn. Pong diu chimg chi
hanh nghé hoat dong xiy dyng va chuyén vé
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua.

B7 | Tiép nhén va Tri két qua 0,5 ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra Két qua guri chtng | B phén
chi hanh nghé hoat dong xay dyung cho cac ca | TN&TKQ
nhan

4 | Biéu miu
- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- MAu Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 (mau s6 01 phu
luc IV)
5 | Hé so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phan Co sé dir Bit Xuit Piéu kién ky
ho so li€éu/ban bugc/khong bit | trinh/ngp ban thuat
chup/ban bugc dinh kém chinh khi
dién t nhan ket qua
1 |Don dé nghi cap Ban chinh ¢6 chir
chung chi hanh ky sO cua ca nhan
ngh¢ hoat dong xay Xuat trinh ban | (trong truong hop
dung theo mau so 1 Ban chinh Bat budc chinh khi tham | ndp ho so truc
Phu luc IV ND gia sat hach tuyén) hoac scan
15/2021/Nb-CP tir ban chinh 1én
hé thong
2 | 024anhmaucd4x6
cm va tép tin anh c6
nén mau trang chan
dung cta nguodi dé X , LA Nop anh géc | Anh chup dugc sd
nghi dugc chyp Ban chinh Bat buge khi dat sat hach | hoa 1én hé théng
trong thoi gian
khong qua 06
thang;
ghe con 9% 1 Ban chinh Bit buoc Bét budc s6 hoa 1én hé
han nhung bi ghi sai X
A thong
thong tin
4 G;I Ay tcr’ hc,q? p I}ﬁ}p Ban sao co
ve cu tra hodc giay .
. A chung thuc
phép lao dong do co . Ceoria an
r 1k A hoac tép tin A : Tai liéu da duoc
quan c6 tham quyén S X Lo1A Khong bat L1 1A 1 a
. . : | chira anh mau Bat budc s sO hoa Ién hé
cua Viét Nam cap 1 budc X
Lo e chup tir ban thong
doi véi truong hop . <
. A s o chinh hoéac
cd nhan la nguoi X
. .. ban sao
nudc ngoai;
5 | Trudong hop cap lai
chung chi nhung
linh vyc cap co thay
doi ndi dung can cod
thém céac thanh
phan sau:
- Vén bang do co s¢
Sgo ta}?u h}(_i'p p }\lfgi Ban sao co
PP op . ching thuc
loai, hang ching S e tea an
A . > | hodc t€p tin A 2 Tai liéu da duogc
chi d¢ nghi cap; S \ L1 A Khong bat X1 1A 1A
. . . | chira anh mau Bat budc - sO hoa Ién hé
truong hop trén van 1 budc X
3 ~ . | chup tir ban thong
bang khong ghi i <
. \ . chinh hodc
chuyén nganh dao X
ban sao

tao thi phai n@p
kém bang diém dé




lam co s& kiém tra,
danh gia;

DPbi voi van bang
do co so dao tao
nudc ngoai cap,
phai la ban duoc
hop phép hoa lanh
su theo quy dinh va
phai c6 ban dich
sang tiéng Viét
duoc cdng chung,
ching thuc theo
quy dinh cua phap
luat Viét Nam;

Cic quyét dinh
phan cong cong
viéc (giao nhiém
vu) cua td chirc cho
cd nhan hoac van
ban xac nhan cua
dai dién theo phap
luét cua chu dau tu
vé cac cong viéc
titu bidu ma ca
nhan da hoan thanh
theo ndi dung ké
khai. Nguoi ky xac
nhan phdi chiu
trach nhiém vé su
trung thuc cua nodi
dung xac nhan.
Truong hop ca
nhan hanh nghé doc
1ap thi phai c6 hop
déng va bién ban
nghiém thu céc
cong viéc thyc hién
tiéu bicu dé ké khai;

Ban sao co
ching thuc
hodc t€p tin
chira anh mau
chup tu ban
chinh hoéac
ban sao

Bit budc

Khéng bét
budc

Tai liéu da duoc
sO hoa Ién hé
thong
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5. QT-05: Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
hang II, hang III.

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc cip
diéu chinh, bd sung noi dung chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
cho ca nhén hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén giai
quyét Thu tuc hanh chinh S¢ Xay dung
2 | Pham vi:
- Ap dung cho viéc cdp cip diéu chinh, bd sung ndi dung chtng chi hanh nghé hoat dong
xay dung hang II, hang III va dang tai cong khai thong tin nang luc ctia ca nhan hoat
dong xdy dung trén dia ban thanh phd Ha Nbi;
- Can bo, cong chire thudc Phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh Chat luong dugc phan
cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (sau day viét tit 1a B phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xy
dung Ha N§i, cac thanh vién Hoi déng chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh:
3.1 | Diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Céc ca nhan dé cap diéu chinh, bo sung nodi dung chung chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III d4p ing theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, Nghi dinh
35/2023/ND-CP.
3.2 | Cosé phap ly
Luat Xay dung 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, bo sung mdt sd diéu cua Luat Xay dung sd 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;,
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phti vé viéc thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot sd
ndi dung vé quan 1y du an dau tu xdy dung;
- Nghj dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nuéc cua By Xay dung
- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phii huéng
dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh pht vé viéc thyc hién co ché mot cira, mdt cura lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sé 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B6 Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh duoc sta ddi, bd sung; thay thé trong linh vyc hoat dong xay dung thudc
pham vi chlrc nang quan ly nha nudc ctua b xay dung
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mot ctra mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong bd
Danh muyc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chiic nang quan ly nha nudc ctia S¢ Xay
dung;
Quyet dinh sb 49/Qb-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xy dung Ha Noi vé viéc uy
quyén trong glal quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctia S& Xay dung
Quyet dinh s6 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua S¢ Xay dung vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét cap chumg chi hanh nghé hoat dong xay dung cho ca nhan
- Céc quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.
3.3 | Thanh phan hé so




Theo Phu luc quy trinh nay

3.4 | S6 lrgng ho so: 01 bd
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap chtng chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan du ho so
hop 1¢ ddi véi truong hop cap ching chi 1an dau: 20 ngay ké tir ngay c6 két qua sat hach
dat yéu cau
3.6 | Noi nhin va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh ctua So Xay dung Ha Noi
3.7 | Lé phi
Lé phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong xay dung cho c nhan: Theo quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc _
Trach l}iéu £
TT Trinh tyw . Thoi gian mau/két
nhiém .
qua
Phiéu
huéng dan,
Nop ho so hoan thién
Céa nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng dich vu A hd SO’/Giéy
n ; \ z ; , Cé nhan " A
Bl |cong cia Thanh pho (dia  chi: d3 nghi 24/24 tiép nhan
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lya chon TTHC Sl ho so va
phu hop cap hen tra két
qua (ban
gidy hoic
dién tur)
B6 phan TN&TKQ kiém tra ra soat ho so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.
- Truong hop hd so can bé sung hodc hd so
khong thudc tham quyén g1a1 quyet Gui
Thong bao dén ngudi ndp hd so (mau Thong
bdo Pién tir), néurd ly do va huéng dan nguoi
yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so, néu
B2 rc~i loai gidy ;cér, ndi dur}g cé”u.lAbé sung dé Nguoi B¢ phan ‘
ndp ho so bd sung, hoan thién_ . | TN&TKO 0,5 ngay
- Trudong hgp Nguoi ndp hd so khong bo
sung, hoan thién dugc hd so thi Bo phan Mot
clra tir chdi giai quyét.
3. Trudong hop ho so du diéu kién giai quyét:
Cép nhat, xac nhan thong tin, giri thong bao
tiép nhan (md ho so) vao tai khoan cua guoi
ndp hd so. Chuyén hd so dén Bo phan thy ly
hd so - Thu ky Hoi dong
B6 phén thu ky kiém tra ra soat sy day da,
tinh hop 1é ciia hd so
T6 Thu ky Hoi dc?ng ra soat, danh gia tinh day
B3| iy di hoge Khong hop It T6 Th k hong | IS | Gionh
: T Hoi dong chinh

bao t6i BO phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong bao cho ¢4 nhan dé nghi cdp ching chi
trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
duoc hd so dé nghi.
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B4

Dbi v6i ho so day di va hop 1€, T6 Thu ky tong
hop danh séch lap bang théng ké chi tiét cho
timg hd so, gui. dén cac uy vién Hoi dong

Thu ky
Hoi dong

B5

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so, kiém tra,
danh gia su dép Gng cac diéu kién hanh nghé
hoat dong xay dung theo quy dinh, ky va guri
Phiéu danh gia vé T6 Thu ky Hoi dong dé tong
hop 1am co s¢ dua ra Hoi dong xem xét

Uy vién
Hoi dong

B6

T6 chirc hop Héi dong

Céc uy vién Hoi dong bao cao két qua danh gia
dbi voi timg hd so, sau do cac thanh vién Hoi
dong khac tham gia ¥ kién va tién hanh biéu
quyét

Thu ky
Hoi dong
- UV Hodi

dong

Dinh ky
hang thang
hodc dot
Xudt

B7

Téng hop két qua danh gia cia Hoi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién dénh gia cua
cac uy vién Hoi dong va 1ap Bién ban. Bién ban
danh gia cua Hoi ddng c6 cac nodi dung chu yéu
bao gom: thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chit
ky ctia Chu tich Hoi dong, Uy vién Thuong
tryc, cac Uy vién, Thu ky Hoi dong, tong hop
két qua danh gia hd so dé nghi cap chimg chi;
két luan cta Chu tich Hoi dong.

- béi véi cac HO so du diéu kién nang lyc theo
quy dinh, duoc 100% ty vién Hoi dong nhét
tri théng qua, T6 Thu ky tong hop, ra soat va
thuc hién nhu sau:

+ Trudong hop hd so dau vao cia ca nhan chua
c6 két qua sat hach hodc dd co6 nhung khong
dat yéu cau: T thu ky sé 1ap danh sach bao céo
Chu tich Hoi dong va thong bao (thong qua
email va trén website ctia S¢ Xay dung) dén
c4 nhan dé thi sat hach, ddng thoi chuyén danh
sach cho BQ phan sat hach dé trién khai céc
budc tiép theo theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so dau vao cua ca nhan di co
két qua sat hach dat yéu cau: T6 thu ky tong
hop danh sach va chuyén sang Budc 10.

- Déi voi cac Hd so khong du diéu kién nang luc
theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi dong tham muu
thong bao néu rd 1y do va giri B phan Tiép nhan
va tra két qua dé thong bao t6i ca nhan chua du
diéu kién cap chimg chi.

B8

T6 chirc sat hach:

B0 phan sat hach td churc cong tac sat hach theo
quy dinh va tong hop két qua sat hach gui vé& TH
Thu ky Hoi dong.

B phén
sat hach

Thoi gian
t churc sat
hach sau it
nhét 03
ngay lam
viée ké tir
ngay gui
thong bao




to chure sat
hach

B9

Téng hop két qua sat hach

Thu ky Hoi dong tiép nhén, tong hop két qua sat
hach va két qua danh gia ctia Hoi dong.

- Déi véi cac c nhan co két qua sat hach dat yéu
cau: T6 Thu ky téng hop, du thao Quyét dinh
cép chung chi hanh nghé trinh Trudng phong
Quan ly k¥ thuét va Giam dinh chat luong ky
thira Gty quyén cta Giam dbc So;

- Péi voi cdc ca nhan co két qua sat hach khong
dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi dong tham muu thong béo dién
tr giri B6 phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong bao cho ¢4 nhan khong du diéu kién cap
chung chi.

Thu ky
Hoi dong

15,5 ngay

B10

Ky Quyét dinh cAp ching chi hanh nghé
hoat dong xay dung

Trudng phong Quan ly k¥ thuét va Giam dinh
chat luong thira Gy quyén ctia Giam doc So ky
Quyét dinh va ky Chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung

Thu ky
HD -
Truong
phong
QLKT va
GDCL

02 ngay

Bl1

Phat hanh va chuyén ching chi vé B phan
Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thuc hién dang tai thong tin
trén  trang thong tin  dién tu
nangluchdxd.gov.vn. Pong diu chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung va chuyén vé
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

T thu ky

02 ngay

B12

Tiép nhin va Tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua gui ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung cho cac ca
nhan

B phén
TN&TKQ

0,5 ngay

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché modt cira, mot cura lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 (mau s6 01

phu luc IV)

Ho so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cura, mot cura lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phéan hé so Co sé dir Bit Xuit Piéu kién
li€éu/ban budc/khong trinh/ngp ban | Kky thuat
chup/bin | bit budc dinh chinh khi
dién twr kém nhén két qua
1 | Pon dé nghi cip ching Ban chinh
chi hanh nghé hoat dong c6 chir ky
x4y dung theo mau s 1 sd cua ca
Phu Iuc IV ND nhan
15/2021/Nb-CP Xuét trinh ban (trong
Ban chinh Bit budc chinh khi tham | %078 0P
gia sat hach nop ho so
: truc tuyén)
hodc scan
tur ban
chinh Ién
hé thong
2 | 02 anh mau ¢d 4 x 6 cm
va tep tin dnh c6 nén mau ’ Anh chup
trang chan dung cua \ , L1 A Nop anh goc duoc so
ngugg)'i dé nghi du’q% chup Ban chinh Bat buge khi dilt sat %ach hoa 1én hé
trong thoi gian khong théng
qué 06 thang;
3 | - Vian bang do co s¢ dao
tao hop phap cdp phu
hop véi loai, hang chiing
chi dé nghi cép; truong
hop trén vin bang khong
ghi chuyén nganh dao Ban s40 ¢6
tao thi phai nop kém chime thue
bang diém dé lam co so | - ST | Tai ligu da
kiém tra, danh gia; L P . 1A Khong bat duoc so
PO chira anh mau Bat budc N . A 1A
Doi véi van bang do co chup tir ban budc hoa 1én hé
s0 dao tao nudc ngoai h"ph hos thong
cap, phai 13 ban dugc ¢ ];énn sa%ac
hop phap hoda lanh sy
theo quy dinh va phai c6
ban dich sang tiéng Viét
dugc cong chung, ching
thyc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam;
4 | Cac quyét dinh phan cong Ban sa0 ¢6
cong viée (giao nhiém vu) chime thure
cua t0 chirc cho ca nhan hodic %é fin ) Tai liéu q&
hodc van ban xac nhan cta chL’ré A nII: mau Bt bude Khong bat duoc so
dai dién theo phap luat ctia hup tir ba i budc hoa 1én hé
chi dau tu vé& cac cong ¢ hL'}EhL}i an théng
viéc tiéu biéu ma ca nhan ¢ blén sa(;ac

dd hoan thanh theo ndi




dung ké khai. Nguoi ky
xac nhan phai chiu trach
nhiém vé& sy trung thuc
cia ndi dung xac nhan.
Truong hop cd nhan hanh
nghé doc 1ap thi phai ¢
hop dong va bién ban
nghiém thu cac cong vigc
thuc hién tiéu biéu da ké
khai;

Gidy to hop phap vé cu
tri hodc gidy phép lao
dong do co quan c6 tham

Ban sao co
chimg thuc
hoac tép tin

Tai li¢u da

X ) . A Je . \ z ~ Khon bét duoc Sé)
quyeén cua Viét Nam cap | chtra anh mau Bat budc £ o 1A LA
IS . , < budc hoéa Ién hé
doi véi truong hop ca | chup tir ban thén
nhan 1a ngudi nudc | chinh hodc &
ngoai; ban sao
Ban sao két qua sat hach | Ban sao c6
dat yeli Cal’,l trong tmm?g chlfngAthgc Tai lidu da
hop da sat hach trudc | hoac tép tin o z P
AL 1A A . L < A Khong bat duoc so
ngay ndp ho so dé nghi | chtra anh mau Bét budc ~ o 1Al LA
Z . s s X N budc hoa 1én hé
cap chung chi hanh nghé | chup tir ban thén
chinh hoic 8

ban sao




6. QT-06: Cip chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng hang I, hang III
ciia ca nhan ngwoi nwée ngoai.

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc cép
chuyén doi chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III cua ca nhan nguoi
nudc ngoai hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén giai
quyét Thu tuc hanh chinh S Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip cip chuyén ddi ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang
IL, hang III ctia ¢4 nhan ngudi nude ngoai hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha
Noi va dang tai cong khai thong tin nang lyc cia ca nhan hoat dong xay dung trén dia
ban thanh phd Ha Noi;

- C4n b, cong chirc thude Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chét luong duoc phan
cong giai quyét thu tuc hanh chinh, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh (sau dy viét tit 1a Bo phan TN&TKQ), cic phong lién quan thude SO Xay
dung Ha Ndi, cac thanh vién Hoi déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan dé viéc cap chuyén doi chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I,
hang III cua ca nhan nguoi nude ngoai hoat dong xay dung trén dia ban thanh ph6 Ha
No6i dap Ung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

Luat Xay dyng 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Ludt stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung sd 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot sd
ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;
- Nghj dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudce cua Bo Xay dung
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong Chinh pha hudng
dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
Chinh phti vé viéc thyuc hién co ché mot cira, mdt cura lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sd 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh duoc stra ddi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung thude
pham vi chlrc nang quan ly nha nudc ctua b xay dung
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mot ctra mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong bd
Danh muyc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chiic nang quan ly nha nudc ctia S¢ Xay
dung;

Quyet dinh s 49/QB SXD ngay 18/01/2024 ctia S¢ Xay dung Ha Noi vé viéc uy
quyén trong glal quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctia S¢ Xay dung

Quyet dinh s6 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua S¢ Xay dung vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét cap chung chi hanh nghé hoat dong xay dung cho ca nhan
- Céc quy dinh, hudng dan khac cua B Xay dung va cia UBND Thanh phd.




3.3 | Thanh phan hd so
Theo Phu luc quy trinh nay
3.4 | S6 lwong hoé so: 01 b
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap chtmg chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan du ho so
hop 18 ddi véi truong hop cap ching chi 1an dau: 25 ngay.
3.6 | Noi nhin va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh ctua So Xay dung Ha Noi
3.7 | Lé phi
L& phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong xay dung cho cé nhan: Theo quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc _
Trach l}iéu £
TT Trinh tyw . Thoi gian | mau/keét
nhiém .
qua
Phiéu
hudng
dan,
hoan
BI Ca nhan ndp ho so truc tuyén tai Cong dich vy Cé nhan dé tiép nhan
cong cia Thanh phd (dia  chi: hi o4 24/24 ha "
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lya chon TTHC neht cap I?ersl()‘;r\gla
phu hop két qua
(ban gidy
hoac
dién tr)
B6 phan TN&TQK kiém tra ra soat ho so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.
- Truong hop hd so cin bé sung hodc hd so
khong thudc tham quyén giai quyet Gui
Thong bao dén ngudi ndp hd so (mau Thong
bdo Dién tir), néurd Iy do va hudng dan ngudi
yéu cau b’c;) sung hd so, hoan thién hd 50, néu
By |10 10}.:;111 glai ;[0, noi c}llur}g i?lr'lAbo sung dé Nguoi B¢ phan 0.5 o
ndp ho so bd sung, hoan thién TN&TKQ ,5 ngay

- Trudong hop Nguoi nop hd so khong bd
sung, hoan thién dugc hd so thi Bo phan Mot
ctra tir chdi giai quyet
3. Truong hop hd so du diéu kién giai quyét:
Cép nhat, xac nhan thong tin, giri thong bao
tiép nhén (ma hé so) vao tai khoan cua guoi

ndp hd so. Chuyén hd so dén Bo phan thy 1y

hd so - Thu ky Hoi dong




B3

B6 phén thu ky kiém tra ra soat sy diy da,
tinh hop 1¢ ciia hd so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia tinh day
du va hop 16 ctia hd so, trudong hop hd so khong
day du hodc khong hop 16 thi T6 Thu ky thong
bao t6i BO phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong bao cho ¢4 nhan dé nghi cap chung chi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc hd so dé nghi.

Thu ky Hoi
dong

05 ngay

B4

Doi véi ho so day du va hop 1€, T6 Thu ky tong
hop danh sach 13p bang thong ké chi tiét cho
timg hd so, gm dén cac uy vién Hoi dong

Thu ky Hoi
dong

B5

Uy vién Hoi dong nghién ctiu ho so, kiém tra,
danh gia sy dap Gng cac didu kién hanh nghé
hoat dong xay dung theo quy dinh, ky va gui
Phiéu dénh gia vé T Thu ky Hoi dong dé tong
hop 1am co s¢ dua ra Hoi dong xem xét

Uy vién
Hoi dong

B6

T chirc hop Hoi dong

Céc uy vién Hoi dong béo cdo két qua danh gia
dbi véi timg hd so, sau d6 cac thanh vién Hoi
dong khac tham gia y kién va tién hanh biéu
quyét

Thu ky Hoi
dong - UV
Hoi dong

Dinh ky
hang thang
hoac dot
xuat

B7

Tong hop két qua danh gia cia Hoi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién danh gié cua
cac uy vién Hoi dong va 1dp Bién ban. Bién ban
danh gia cua Hoi ddng co cac nodi dung chu yéu
bao gom: thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chit
ky ctia Chu tich Hoi dong, Uy vién Thuong
tryc, cac Uy vién, Thu ky Hoi dong, tong hop
két qua danh gia hd so dé nghi cap chimg chi;
két luan ctia Chu tich Hoi dong.

- béi véi cac HO so du diéu kién nang lyc theo
quy dinh, duoc 100% Gy vién Hoi dong nhét
tri théng qua, T6 Thu ky tong hop, du thao
Quyét dinh cép chimg chi hanh nghé

- Pdi v6i cac Ho so khong du diéu kién nang luc
theo quy dinh, TS Thu ky Hoi dong tham muu
thong bao néu rd 1y do va giri Bo phan Tiép nhéan
va tra két qua dé thong bao t6i ca nhan chua du
diéu kién cp chimg chi.

Thu ky Hoi
dong

15 ngay

B8

Ky Quyét dinh cip chimg chi hanh nghé
hoat dong xay dung

Trudng phong Quan ly k¥ thuét va Gidm dinh
chét luong thira tly quyen ctia Giam dbc So ky
Quyét dinh va ky Chtng chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

Thu ky HD
- Truong
phong
QLKT va
GDCL

02 ngay




B9 | Phat hanh va chuyén chirng chi vé B phéan 02 ngay
Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thuc hién dang tai thong tin
trén trang thong tin dién tor | T6 thu ky
nangluchdxd.gov.vn. Pong diu chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung va chuyén vé
B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua.

B10 | Tiép nhin va Tra két qua 0,5 ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra Két qua gui ching
chi hanh nghé hoat dong xiy dung cho céc ca
nhan

B06 phéan
TN&TKQ

4 Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 (miu s6 03
phu luc IV)

5 Hb so luu

- Thanh phan }16 so theo muc 3.2;
- H¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Maiu sb 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

ot ee e, NEAY . thang ... nam ...
PON DE NGHI

Kinh gti: (Tén co quan ¢6 thim quyén).

1. HO VA tEN: o, 2. Ngay, thang, nam sinh: ........cccecvevvienieennnen.
3 QUOC TICR: ettt s et e et e et e et en e e eeeeens
4. Ho chiéu sb: .............. Ngay cap: ..ocovnnee. NOT CAP: oo
5. S8 i8N thOGI: vveveeeeeeeeeeeee e 6. Diachi Email: ..........ccooooiiiiiiiii,
B 10 s I 10 ) 1Yo - T USSP
8. Trinh do chuyén moén (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ...........cccouveveveeecreeeecreeannne

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén doi chimg chi hanh nghé
(N@m, thang): ....cccovveeeieeeeiee e

10. Chung chi hanh nghé s: ........ Ngay cap: ....... NOT CAP: e

Linh vuc hoat dong xay dung

II. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

STT

Thoi gian
cong tac (Tw
thdng, nam dén
thdng, nam)

Pon vi cong tac/ Hoat
dong doc lap (Ghi ro
tén don vi, s6 dién
thoqi lién hé)

Keé khai kinh nghiém thuc hién
cong viéc tiéu biéu

Ghi
chu

1. Tén Dy an/cong trinh: ...............

Chtrc danh/N§i dung cong vi¢c thuc
hi€n: ..o
. e

Dé nghi chuyén déi chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng véi cic ndi dung sau:

Linh vuc hoat dOng: ........cccvvvvveviieiieieeeeeeee, Hang: ..occooooieieeeeeeeeee

Tai xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac ndi dung ké khai néu trén va cam két hanh
nghé hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu cac
quy dinh ctia phap luét co6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)




PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phian héso | Co sé div Bit Xuit Piéu kién
li€éu/ban budc/khong trinh/ngp ky thuat
chup/ban | bét budc dinh | ban chinh
dién tir kém khi nhén két
qua
1 | Pon dé nghi chuyén doi Ban chinh
ching chi hanh nghé c6 chir ky sb
hoat dong xay dung cua cd nhan
theo mau s6 3 Phu luc (trong
IV ND ISR02IND-| - g chinh BAt bugc Bétbugc | o8 fep
CP nop ho so
triec tuyén)
hodc scan tir
ban chinh
1én hé thong
2 | 02anhmaucd4x6cm
va t€p tin anh cé nén Anh chup
giun;?&?ig décﬁgllli 231;% Ban chinh Bit budc Nop anh géc duoc sb héa
chup trong thoi gian én h¢ thong
khong qua 06 thang;
3 |- Ban sao vin bang
duoc dao tao, ching chi Ban sa0 ¢6
hanh nghé do co quan, chime thure
16 chite nude ngodi cdp | | 5 T | Tai ticu da
dd dugc hop phap hoa | 03¢ 1P T o Khong bét T &
lanh sy, dich ra ti éng chua a@ rrvlau Bat budc bude dAuchso I;loa
Viet va duge cong ChL_}p tur bfll’l 1én hé thong
ching, ching thyc theo C}Eg: i:;@c
quy dinh cua phap luat
Viét Nam;
4 | Gidy to hop phap vé cu | Ban sao c6
tri hodc gidy phép lao | chimg thuc
dong do co quan co | hodc tép tin ) Khone bét Tai li¢u da
tham guyé’n cua Viét | chira anh mau Bat budc buc%c duoc so I}(’)a
Nam cap doi véi truong | chup tir ban : 1én hé thong
hop ca nhéan la nguoi | chinh hodc
nudc ngoai; ban sao
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7. QT-07: Cip gia han chitng chi hanh nghé hoat déng xiy dyng chirng chi hang II,
hang III.

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc cip
gia han ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III cho ca nhan hoat
dong xay dyung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén giai quyét Thu tuc
hanh chinh S& Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip gia han chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang
IIT va dang tai cong khai thong tin nang luc cua cd nhan hoat dong xay dung trén dia
ban thanh phd Ha Noi;

- Cén bg, cong chirc thudc Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chat luong duoc
phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau ddy viét tit 1a B phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudce
S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3.1

Noi dung quy trinh:
Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan dé cap gia han chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
dap ing theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

Luat Xay dung 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, bo sung mdt sd diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan 1y du 4n dau tu xay dyng;
- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot
sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nuéc cua B§ Xay dung
- Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh phu hudéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghij dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B6 Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vyuc hoat dong xay dung thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc ctua b xay dung
- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mot cira mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phé vé viéc cong bd
Danh muc thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chtic nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay
dung;

Quyet dinh s6 49/Qb-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xy dung Ha Noi vé viée uy
quyén trong gidi quyét TTHC thudc pham vi quan Iy cua S¢ Xay dung

Quyet dinh s6 300/QD-SXD ngdy 03/5/2024 cta S¢ Xay dung vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét cap chumg chi hanh nghé hoat dong xay dung cho ca nhan
- Céc quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.3

Thanh phén hé so
Theo Phy luc quy trinh nay




3.4 | S6 lrgng ho so: 01 bd
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap ching chi hanh nghe duoc tinh tir ngay nhan du ho so
hop 1& d6i véi truong hop cap ching chi lan dau: 20 ngay ké tir ngay c6 két qua sat
hach dat yéu cau
3.6 | Noi nhin va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh ctua So Xay dung Ha Noi
3.7 | Lé phi
Lé phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho c nhan: Theo quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc _
Trach ]}iéu £
TT Trinh tyw . Thoi gian | mau/keét
nhiém -
qua
Phiéu
huéng dan,
Nop hd so oan thien
N . . L1 0 so/Giay
B1 [Canhénndp ho so truc tuyen tai Cong dich vu Ca} nhap tiép nhan
cong cua Thanh phd  (dia  chi: | dénghi 24/24 hd so va
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lga chon TTHC cap hen tra két
pht hop qua (ban
gidy hoic
dién t)
B6 phan TN&TKQ kiém tra ra soat hd so:
Kiém tra hd so va cac théng tin.
- Truong hop hd so can bo sung hodc hd so
khong thudc tham quyén g1a1 quyet Gui
Théng bao dén nguoi ndp ho so (mau Thong
bdo Dién tir), néurd Iy do va hudéng dan ngudi
yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so, néu
B2 rc~i loai gidy ;cér, ndi dur}g cé”u.lAbé sung dé Nguoi B¢ phan ‘
ndp ho so bd sung, hOE.ll’l th1¢n‘ | TN&TKO 0,5 ngay
- Trudong hgp Nguoi ndp hd so khong bo
sung, hoan thién dugc hd so thi Bo phan Mot
ctra tir chdi giai quyét.
3. Trudong hop hd so du diéu kién giai quyét:
Cép nhat, xac nhan thong tin, giri thong bao
tiép nhan (md ho so) vao tai khoan cta guoi
ndp hd so. Chuyén hd so dén BO phan thy ly
hd so - Thu ky Hoi dong
B6 phin thw ky kiém tra ra soat sy day di,
tinh hop I¢ ciia hd so
T Thu ky Hoi dong ra sodt, danh gia tinh ddy
da va hop I¢ cta ho so, truong hop ho so khong ,
B3 1 43y dit hoge khong hop Ié thi T Thur kY thong H{)};‘élgryl . Giﬁm

bao t6i BO phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong béo cho ca nhan dé nghi cap chimg chi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc ho so dé nghi.




B4

DOi voi ho so day du va hop 18, T Thur ky tong
hop danh séch lap bang théng ké chi tiét cho
tung hd so, gu’1 dén cac ty vién Hoi dong

Thu ky
Hoi dong

B5

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so, kiém tra,
danh gia su dép Gng cac diéu kién hanh nghé
hoat dong xay dung theo quy dinh, ky va guri
Phiéu danh gia vé T6 Thu ky Hoi dong dé tong
hop 1am co s¢ dua ra Hoi dong xem xét

Uy vién
Hoi dong

B6

T6 chirc hop Héi dong

Céc uy vién Hoi dong bao cao két qua danh gia
dbi voi timg hd so, sau do cac thanh vién Hoi
dong khac tham gia ¥ kién va tién hanh biéu
quyét

Thu ky
Hoi dong
- UV Hoi

dong

Dinh ky
hang
thang

hoac dot
Xuét

B7

Téng hop két qua danh gia cia Hoi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién dénh gia cua
cac uy vién Hoi dong va 1ap Bién ban. Bién ban
danh gia cua Hoi ddng c6 cac nodi dung chu yéu
bao gom: thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chit
ky ctia Chu tich Hoi dong, Uy vién Thuong
tryc, cac Uy vién, Thu ky Hoi dong, tong hop
két qua danh gia hd so dé nghi cap chimg chi;
két luan cta Chu tich Hoi dong.

- béi véi cac HO so du diéu kién nang lyc theo
quy dinh, duoc 100% ty vién Hoi dong nhét
tri théng qua, T6 Thu ky tong hop, ra soat va
thuc hién nhu sau:

+ Trudong hop hd so dau vao cia ca nhan chua
c6 két qua sat hach hodc dd co6 nhung khong
dat yéu cau: T thu ky sé 14p danh sach bao céo
Chu tich Hoi dong va thong bao (thong qua
email va trén website ctia S¢ Xay dung) dén
c4 nhan dé thi sat hach, ddng thoi chuyén danh
sach cho BQ phan sat hach dé trién khai céc
budc tiép theo theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so dau vao cua ca nhan di co
két qua sat hach dat yéu cau: T6 thu ky tong
hop danh sach va chuyén sang Budc 10.

- Déi voi cac Hd so khong du diéu kién nang luc
theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi dong tham muu
thong bao néu rd 1y do va giri B phan Tiép nhan
va tra két qua dé thong bao t6i ca nhan chua du
diéu kién cap chimg chi.

B8

T6 chirc sat hach:

B phén sat hach t6 chirc cong tac sat hach theo
quy dinh va tong hop két qua sat hach giri vé T6
Thu ky Hoi dong.

B phén
sat hach

Thoi gian
t6 chiic
sat hach

sau it nhat
03 ngay
lam viéc

ké tlr ngay
gui thong




b4o to
chure sat
hach

B9 | Téng hop két qua sat hach 15,5 ngay
Thu ky Hoi dong tiép nhén, tong hop két qua sat
hach va két qua danh gia ctia Hoi dong.

- Dél voi cac canhan co két qua sat hach dat yéu
cau T6 Thu ky tong hop, du thao Quyét dinh
cép chung chi hanh nghé trinh Trudng phong
Quan ly k¥ thuét va Giam dinh chat lugng ky | Thu ky
thira Gty quyén cta Giam déc So; Hoi dong
- DPbi véi cacca nhan co két qua sat hach khong
dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi dong tham muu thong béo dién
tr giri B6 phan Tiép nhan va Tra két qua dé
thong bao cho ¢4 nhan khong du diéu kién cap
chung chi

B10 | Ky Quyét dinh cip ching chi hanh nghé | Thuky | 02ngay
hoat dong xay dung HD -
Trudng phong Quan ly k§ thuét va Giam dinh | Truong
chat luong thura uy quyén ctia Giam doc S ky | phong
Quyét dinh va ky Chung chi hanh nghé hoat | QLKT va
dong xay dung GbCL

B11 | Phat hanh va chuyén chitng chi vé B§ phian 02 ngay
Tiép nhin va Tra két qua

Thu ky Hoi ddng thyuc hién dang tai thong tin
trén  trang  thong  tin dien  tu | TO thuky
nangluchdxd.gov.vn. Pong diu chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung va chuyén vé
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

B12 | Tiép nhén va Tra két qua 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua gui ching
chi hanh nghé hoat dong xdy dung cho céc ca
nhan

B phén
TN&TKQ

4 Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duogc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 (méu s6 01
phu luc IV)

5 | Ho so luu

- Thanh phénwh(*) so theo myc 3.2;
- H¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phan Co sé dir Bit Xuit trinh/ndp |  Piéu kién k¥
hé so liéu/ban | budc/khdng bit | ban chinh khi thuat
chup/ban budc dinh kém | nhén két qua
dién t
1 [Pon dé nghi cép Ban chinh c6 chit
chung chi hanh ky s6 ctia ca nhan
nghé hoat dong xay Xuét trinh ban | (trong truong hop
dung theo mau s6 1 | Ban chinh Bit budc chinh khi tham |  ndp hé so truc
Phu luc IV ND gia sat hach tuyén) hodc scan tur
15/2021/Nb-CP ban chinh 1én h¢
thong
2 | 024anhmaucd4x6
cm va tép tin anh cd
nén mau trang chan ) q )
dung cua nguoi de X , LA Nop anh goc | Anh chup duoc s6
nghi dugc chyp Ban chinh Bat buge khi dat sat hach | hoa lén hé théng
trong thoi gian
khong qua 06
thang;
3 | Chung chi da dugc | Ban sao cod
cAp hodc mi sd| ching thuc
churgg chi hanh h(}&_qut@p t1r‘1 LA Lo A Tai liéu da dugc sb
nghé chura 4anh mau Bét budc Bat budc 1A 1A 1 X
1 hoa lén hé thong
chup tur ban
chinh hoéac
ban sao
4 | - Vanbang do co sd
dao tao hop phéap
cadp phu hop véi
loai, hang chung
chi d& nghi cip;
truong hop trén van
bang khong ghi
chuyen‘ ngal?h d?o Béan sao co
tao thi phai ndp \
kém bang diém dé chErngAthgc
1am co so kiém tra hodc tép tin . . Tai lidu da duoc s6
| chtra anh mau Bat budc Khong bat budc : y

danh gia;

DPbi voi van bang
do co so dao tao
nudc ngoai cap,
phai la ban duoc
hop phédp hoa lanh
su theo quy dinh va
phai co6 ban dich
sang tiéng Viét
dugc cong chung,
ching thuc theo

chup tir ban
chinh hodc
ban sao

héa 1én hé théng




quy dinh cua phap

luat Viét Nam;
Cic quyét dinh
phan cong coOng

viéc (giao nhiém
vu) cua td chirc cho
c4 nhan hoac van
ban xac nhan cua
dai dién theo phap
luét cta chu dau tu
vé cac cong viéc
tieu bidu ma ca
nhan da hoan thanh
theo ndi dung ké

Ban sao co
chuing thuc
hoac tép tin

Tai liéu da dugc so

khai. Nguoi ky xac | huaanhmau | Batbuge | Khong batbude |y oo 1 e théng
A . . chup tir ban
nhan phai chiu , «
, oA A chinh hodc
trach nhiém vé su X
A ban sao
trung thuc cua nodi
dung xac nhan.
Truong hop ca
nhan hanh nghé doc
lap thi phai cé hop
dong va bién ban
nghiém thu céc
cong viéc thuc hién
tiéu bieéu da ké khai;
. I’\ b h h 14 B B
G}13y tor’ OE) p .e}p Ban sao co
veé cu tru hodc gidy \
. A ching thuc
phép lao dong do co DD
r o1 A A hoac tép tin A e £
quan co6 tham quyén S . L1 A A :. .~ | Taili¢u da dugc so
. . z_ | chtra anh mau Bat budc Khoéng bat bude 1A 1A 1K
cua Viét Nam cap 1 héa 1én hé thong
Lo ae. s chup tur ban
doi voi truong hop i <
. A 1s . chinh hodc
ca nhan la nguoi .
, .. ban sao
nudc ngoai;
Ban sao két qua sat | Ban sao co
hach dat yéu cau| ching thuc
trong truong hop da | hodc tép tin e oreal an X
. L N \ 4 A A z A Tail
sat hach trude ngay | chira anh mau Bat budc Khong bat budc ai liu da duoc 5o

nop hd so dé nghi
cap chimg chi hanh
nghe

chup tir ban
chinh hodc
ban sao

hoéa 1én hé théng




8. QT-08: Cap chirng chi ning lic hoat ddng xay dwng lan dau hang II, hang III

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhéan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc cép
chung chi nang hoat dong xay dung nang luc 1an dau hang II, hang III thudc tham
quyén giai quyét Thu tyc hanh chinh S& Xdy dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc c4p chimg chi ning hoat dong x4y dung nang luc 1an dau hang
IL, hang III va dang tai cong khai thong tin cua céac té chirc tham gia hoat dong xay
dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Can b9, cong churc thudc Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chat lugng dugc
phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Bo phan TN& TKQ), cac phong lién quan thudce
S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Piéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Céc t6 chirc tham gia hoat dong x4y dung dé nghi cap chung chi ning hoat dong xay
dung ning luc 1an dau hang 11, hang III tham gia hoat dong x4y dung trén dia ban
thanh phd Ha Noi dap tmg céc yéu cau theo quy dinh tai Nghi dinh sé 15/2021/ND-
CP va Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co s6 phap ly

- Luét Xay dyng sO 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, bd sung mot sd didu cua Luat Xay dung sd 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xdy dung;
- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot
sO diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nude ctia Bo Xay dung
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phii hudng
dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cura, co ché mot cira mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dja ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia Bo Xay dung vé cong b thu
tuc hanh chinh dugc stra ddi, bé sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dyng
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua b xay dung
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong
bd Danh muyc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nude cta S
Xay dyng;

Quyet dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dung Ha Noi vé viéc uy
quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctua S& Xy dung

- Quyét dinh s6 299/QD-SXD ngay 03/5/2024 ctia S¢ Xdy dung vé viéc thanh 1ap Hoi
dong xét cip chimg chi nang luc hoat dong x4y dung.
- Céc van ban quy dinh, hudng dan khac ciia Bo Xay dung va ctia UBND thanh phé
va S¢ Xay dung.




3.3

Thanh phan hé so: Theo Phu luc quy trinh nay

3.4

So6 lwong ho so: 01 bd

3.5

Thoi gian xii ly

- Thoi gian giai quyét xét cép ching chi nang luc duoc tinh tir ngay nhan du ho so
hop 1€ doi véi truong hop cap chung chi nang luc lan dau ching chi nang luc: 20
ngay.

3.6

Noi nhin va tra két qua

Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua S¢ Xdy dung Ha Noi

3.7

Lé phi: Lé phi cap chimg chi nang luc hoat dong xay dung cho t6 chic Theo quy
dinh

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Biéu mau/két

Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian
qua

Bl

Nop ho so
- Pai dién t6 chire, ca nhan ndp ho so DPon theo Mau
theo 01 trong 03 hinh thuc: Buu s6 4 Phu luc
chinh; Truc tiép va Truc truyén. bai dién, co Gi6 hanh s IV Nghi
+ Truong hop ndp hd so truc tuyén | quan don vi chinh dinh s0
thuc hién tai Céng dich vy cong cua 15/2021/Nb-
Thanh phé (dia chi: Cp
dichvucong.hanoi.gov.vn);

B2

Bo phin TN&TKQ kiém tra, ra
soat hd so

+ Trudng hop ndp truc tiép tai BO
phan TN&TKQ thyc hién nhu sau:

a) Truong hop hd so chua diy du theo
quy dinh, B phan TN&TKQ hudng
dan cu thé, day du, mot 1an. Trudong
hop Nguoi ndp hd so khong bo sung,
hoan thién duoc hd so thi Bophan Mot | B phan Gid hanh
clra tir chdi giai quyét. TN&TKQ chinh
b) Trudong hop hd so day du thanh
phan theo quy dinh:

- Cap nhat thong tin vao hé thdng giai
quyét TTHC

- Xac nhan thong tin, gui thong bao
tiép nhan (md ho so) vao tai khoan
ctia Nguoi nop hd so.

Chuyén ho so dén Thu kyHoi dong

B3

Xir 1y ho so

- T6 Thu ky Hoi ddng ra soat, danh gia
tinh ddy du va hop 18 ctia hd so, trudng
hop ho so khong ddy di hodc khong
hop 18 thi T6 Thu ky thong béo t6i BO
phan tiép nhan va Tra két qua dé thong
bao cho t chirc dé nghi cép chung chi
trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan duogc hd so dé nghi.

Thu ky Hoi

dong 05 ngay




45

- Poi v6i hd so day du va hop 18, T6
Thu ky tong hop danh séch lap bang
thong ké chi tiét cho timg hd so va guri
dén cac uy vién Hoi dong.

B4

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so,
kiém tra, danh gia su dép Gng céc diéu
kién nang luc hoat dong xay dyng theo
quy dinh, ky va gui Phleu danh gia vé
T6 Thu ky Hoi dong dé tong hop lam
co s Hoi dong xem xét va biéu quyét

Thu ky Hoi
dong - Uy
vién Hoi dong

05 ngay

B5

T chirc hop Hoi dong

Cac uy vién Hoi dong bao cdo két qua
danh gia dbi véi timg hd so duoc giao,
sau d6 cac thanh vién Hoi dong tham
gia ¥ kién va tién hanh biéu quyét

Hoi dong xét
cap chung chi
nang luc

01 ngay

B6

Téng hop két qua danh gia cia Hoi
déng

- Thu ky Hoi dong tong hop y kién
danh gia cuia cac uy vién Hoi dong va
13p Bién ban danh gid nang luc hoat
dong xay dung cta to chiic dé nghi cip
chung chi. Bién ban danh gia cua Hoi
déng co cac nodi dung chu yéu bao
gdm: thoi gian ghi bién ban; ho va tén,
chir ky ctia Chu tich Hoi dong, Uy
vién Thuong tryc, cac Uy vién, Thu
ky Hoi dong; tong hop két qua danh
gia nang lyc cua td chirc dé nghi cp
ching chi; két luan cua Chu tich Hoi
dong.

- Doi voi cdc HO so dii diéu kién theo
quy dinh, dugc 100% uy vién Hoi
dong nhat tri thong qua, T thu ky du
thao Quyét dinh cap chimg chi nang luc
trinh Truéng phong Quan ly k¥ thuat
va Giam dinh chét lugng ky thira ty
quyén cua Gidam ddc S¢, str dung con
ddu cua So Xay dung Ha Noi (theo
Quyét dinh sd 299/QD-SXD ngiy
03/5/2024);

-Dbi voi cac HO so khong du diéu kién
cép chimg chi, T6 Thu ky Hoi dong dur
thao van ban néu ro ly do trinh Chu tich
Hoi dong ky giri Bo phan Tiép nhén va
tra két qua, thong bao téi to chirc chua
di didu kién cap chung chi

Thu ky Hoi
dong - Chu
tich hoi dong

03 ngay




Truong phong Quan ly ky thuat va

Giam dinh chat lugng thtra Gy quyén TThqu ky ILID_
B7 | cta Gidm déc So ky Quyét dinh vaky | oonePRONE | 1 oy
Chung chi niang luc hoat dong xay QLKT va
GbCL
dung
Phat hanh va chuyén chimg chi vé Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua
Thu ky Hoi dong thuc hién ding tai
thong tin trén trang thong tin dién to | Thu ky Hoi .
B8 nangluchdxd.gov.vn. Pong diu dong 4,5 ngay
ching chi nang lyc hoat dong xay
dung va chuyén vé Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua
B9 Bo phan Tiép nhén va Tra két qua guri B0 phan (();inggz
chimg chi cho té chite TN&TKQ e
frong ngay)
4 | Biéu miu
- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo MAau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | Ho so lwu:

- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duge ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




TEN TO CHUC PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC
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Poc lap - Tw do -

., hgay ...

' , ~ DON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT DONG XAY DUNG
Kinh gti: (Tén co quan c6 tham quyén).

Hanh phuc

thdng ... nam

Maiu s6 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

1 TN 0 CHUIC: oo en e

2. Dia chi try sO Chinh: .oo..oooiiii e
3. SO dien thO@L: weveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, SO FAX: e,
4. Email: oo WeEDBSIte: .oeviiiiiiiieeiieceeeeeee
5. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén: ..o CRUC VU et

6. Ma so doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap SO et

Noi cap .................................... Ngay cap ......................................................

7. Nganh nghé kinh doanh Chinh: .............co.ooueviuiieeeeeeeeeee e

8. Mi sb chtng chi nang luc (néu co):

S6 Chimg chi: e, NgAY CAP cevveeerenn. NOT CAP: e,
Linh vuc hoat dONg XAY AUNEZ: ..ecocuviiiiieeie et e e e e sreeesnaeeens

9. Danh sach c4 nhan cha nhiém, chu tri, ca nhan c¢6 yéu cu Vé chtmg chi hanh nghé va ca
nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét (néu co) c6 lién quan cua t0 chuc
a) Danh sach ca nhan cht nhiém, chu tri, c nhan c6 yéu cau vé chu’ng chi hanh nghé:

STT Ho va tén Vi tri/Chic danh | S0 chimg chi | Dién thogi
* : hanh ngheé lién he
1
2

b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién

uan den linh vyc cap chiung chi:

Trinh d¢ chuyén

Dién thoai

STT Hg va tén Vi tri/chirc danh A A A
: ’ mon lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dyung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap ching chi:

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh vuc hoat dong va

Thong tin du 4n/cong
trinh (Ghi 6 tén du
an/cong trinh; nhom dw

Chi diu tw
(Tén chu dau

STT | vai tro: nha thdu chinh, nha | > < -~ |Ghi ch
3 2 3 o an, logi, cap cong trinh, | tu, so dién
thau phu, tong thau, Noi dung N A xS x a7 s
) A . quy mo két cau, cong suat, | thoai lién hé)
cong viéc thuc hién) .,
vi tri xay dung)
1
2
11. K& khai may moc, thiét bi (d6i vdi t6 chike thi cong xdy dung, t6 chire khdo sdt xdy dung)
Loz..uA mady méc, < Cong | Tinh leo’c Nz:m SKO’ hl{’ll cua Chflt luwgng
STT | thiét bi phuc lwon sudt | niin san san [to chirc hay| s dung
vu thi cong ng €| xuit | xult di thué hién nay




Dé nghi cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dOng: ........ccovvvvveiiieieieeeeeeeen Hang: ...ccoooieiiieeeee,

o Cap 1an dau; cip diéu chinh hang chung chi ning luc

o Piéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cép lai chtng chi ning luc

Ly do d& nghi cAp 1ai ChinE ChI: ....veveeeeeeeeeeeeeeeee e,

o Gia han ching chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cta hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc
cép va tuan thu cac quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, déng dau)
Ghi chu:
(M Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chirc vu), dia chi try s¢
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bing mi s6 doanh nghiép ddi véi té chirc da duoc cip
ma s6 doanh nghiép.



Maiu s6 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH HANG
CUA CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

I.HO VA tEN: o, 2. Ngay, thang, nam sinh: ........ccocceevvieniiennienieennen.
3. S6 Chung minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ...,
NEAY CAP: oo, INOT CAP et
4. Trinh dQ ChUYEN MOMN: ..cccuviieeiieeciie ettt et e e e et eeta e e s s ree e eaaeeenaeeenaeeennes
5. Thoi gian ¢ kinh nghiém nghé nghiép (nAm, thANE): .......ovevveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
(T B 100 I 10 ) 1Yo TSRS

7. Qua trinh hoat dong chuyén moén trong xay dung:

Keé khai kinh nghiém thuc hién cong

Thoi gian cong | DPon vi cong tac/ viéc tiéu biéu
STT tac Hoat dong doc 1ap | (Ghi r6 tén Du dn/cong trinh; Nhom | Ghi
(Tuwr thang, nam | (Ghi rd tén don vi, dw an/Cap cong trinh; Logi cong chu

dén thang, ndm) |sb dién thoai lién hé)| trinh; Chitc danh/Néi dung cong viéc
thuec hién)

1

2
8.S6 Chung chi hanh nghé di dugc Cap: ...o.oovveeeeeeeene... NEAY CAP: oo
Noi cép’: .............................. Pham vi hoat dOng: .......ccccoeoiiieiiiiieee e
Q. TU XEP HANE: ..ottt enesenas @

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai t61 hoan toan chiu trach
nhiém.

XAC NHAN CUA CO QUAN, Tinh/thanh phé, ngay .../.../.......
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP ® NGUOI KHAI
(Ky, déng dau) (Ky va ghi ré ho, tén)
Ghi chu:

O Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, s ching minh thu nhan dan/hé chiéu bang
mi s dinh danh c4 nhan khi co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu chinh thtrc hoat dong.

@ C4 nhan d6i chiéu kinh nghiém thyc hién cong viéc va didu kién nang luc theo quy dinh
tai Nghi dinh nay dé ty nhan Hang

@ X4c nhan d6i véi cac ndi dung tir Muc 1 dén Muyc 6 (C4 nhan tham gia hanh nghé doc 1ap
khong phai 1y xac nhén nay).
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phan hoso | Co sé di Bit Xuit Piéu kién ky
liéu/ban bugc/khong | trinh/nop thuat
chup/ban bit budc dinh | ban chinh
dién ti kém khi nhan
két qua
Ban chinh c6
chir ky sb cua
don vi (trong
Pon dé nghi cip chimg | truong hop ngp
|| chi ning lyc theo mau Ban chinh Bit buge Khong bat hé s0 trige
so 4 Phu luc IV ND budc fuyén) hoac
15/2021/Nb-CP scan tir ban
chinh lén hé¢
théng
Ban sao dién tu
co gia tri phap
Quyét dinh thanh 13p t | an $30 dién | tirong truomg
b X to cé gia tri Khong bat | hop nop ho so
2 chirc trong trung hop hap ly hodc Bit budc 5 5 5
c6 quyét dinh thanh Pb ap 1y hog : budc tryc tuyén) hodc
lap; an sao co Scan tir ban sao
chimg thyc c6 chung thuc
1én hé thdng
Quyét dinh cong nhan
phong thi nghiém
cl}uyep nga}nh xay dung Bén sao dién ti
cua t0 chuc hodc hop DA
déng nguyén tic vé c6 gid tri phap
viéc lién két thyc hién | Ban sao dién Iy (trong truong
cong viéc thi nghiém | to co gia tri Khong bét | hop nép ho so
3 | phuc vu khao sat xdy | phap ly hoac Bit budc budc truc tuyén ) hodic
dun.gA voi plAl(‘)ng ‘thi bé{l sao cO Scan tir ban sao
n%hwm chuyén ngfimh chung thyc ¢6 chimg thyc
xdy dung dugc cong oy
nhdn (déi v6i td chirc 1én hé thong
dé nghi cép chung chi
nang lyc khao sat dia
chét cong trinh);
Chtmng chi hanh nghé Ban sao di¢n tir
kem theo ban ké khai | Ban sao dién | co gia tri phap
va tu xac dinh Nhang, tor co gia tri ’ Khong bat Iy (trong truong
4 | chting chi theo Mau so | phép ly hoac Bit budc budc h 55 hi
05 Phu luc IV Nghi | bansao co op n,oe ° S?
dinh nay hodic ké khai | chimg thuc triec tuyén) hode

ma sO chung chi hanh

Scan tir ban sao
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nghé trong trudng hop
da duoc cip ching chi
hanh nghé dugc cép
theo quy dinh cua Luat
Xay dung ndm 2014
cua cac chuc danh yéu
cau phai c¢6 chung chi
hanh nghé; cac vin
bf?mg duoc dao tao cua
ca nhan tham gia thuc
hién cong viéc;

c6 ching thuc
1én hé thong

Hop dong va Bién ban
nghiém thu cong viéc
da thuc hién theo ndi
dung ké khai (d6i véi to
chiic khao sat xay
dung, thiét ké, tham tra
thiét ké xay dung, tu
van quan ly du an dau
tu xdy dung, tu vin
giam sat thi cong xay
dung hang I, hang I1);

Ban sao dién
to cé gia tri
phap ly hoac
ban sao c6
chung thyc

Bit budc

Khoéng bit
budc

Ban sao dién ti
co gia tri phap
1y (trong truong
hop nép hé so
triee tuyén) hoic
Scan tir ban sao
c6 chuing thuc
1én hé thdng

Hop dbng; Bién ban
nghiém thu hoan thanh
thi cong xay dung hang
muc cong trinh, cong
trinh xay dung hoac bo
phan cong trinh (trong
truong hop thi cong
cong tac xdy dung
chuyén biét) da thuc
hién theo ndi dung ké
khai (d6i v6i to chuc thi
cong xay dung hang I,
hang II);

Ban sao dién
tr c6 gia tri
phap ly hodc
ban sao ¢6
chung thyc

Bit budc

Khong bit
budc

Ban sao dién tur
co gia tri phap
1y (trong truong
hop nép hé so
triec tuyén) hodc
Scan tr ban sao
c6 ching thuc
1én hé thdng
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9. QT-09: Cép lai chirng chi ning lwc hoat dong xay dwng hang II, hang III (do mAt,
hw héng).

1

Muc dich:

- Quy dinh trinh ty tiép nhén, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh hanh chinh vé
viée cp lai ching chi nang lyc hoat dong xay dung hang I, hang I1I (do mat, hu hong)
thudc tham quyén giai quyét Thu tuc hanh chinh ctia S& Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cap lai chting chi nang luc hoat dong x@y dung hang II, hang III
(do mét, hu hong) va dang tai cong khai thong tin cua cac t6 chirc tham gia hoat dong
x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Can bg, cong chtc thuoc Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chét luong dugc
phén cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1 Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc
S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc t0 chute tham gia hoat dong xay dung dé nghi cap lai ching chi nang lyc hoat dong
xay dung hang II, hang III (do mat, hu hong) tham gia hoat dong xdy dung trén dia
ban thanh phd Ha Noi dép ing cac yéu cau theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-
CP va Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Luat Xay dung 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, b sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan 1y dy 4n dau tu xay dung;
- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh pht stra d6i, bd sung mot
sO diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nude ctia Bo Xay dung
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phii hudng
dan thi hanh mot sd quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét ctra, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cta B Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh dugc sta ddi, bd sung; thay thé trong linh vyc hoat dong xay dung thudc
pham vi chtic nang quan ly nha nudc cua bo xay dung
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chtic nang quan ly nha nudc cua S& Xay
dung;

Quyet dinh sb 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dung Ha Noi vé viéc ty
quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctua So Xy du'ng

- Quyét dinh s6 299/QD-SXD ngay 03/5/2024 ctia S& Xay dung vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung.
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- Cé4c van ban quy dinh, hudng dan khac cua Bo X4y dung va cia UBND thanh phd

va S Xay du’ng

3.3

Thanh phan hé so: Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 lwong hd so: 01 bo

3.5

Thaoi gian xi ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi nang luc duoc tinh tir ngay nhan du ho so hop

1&: 10 ngay.

3.6

Noi nhan va tra két qua

B¢ phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua S¢ Xay dung Ha Noi

3.7

Lé phi: Lé phi cap chtng chi nang luc hoat dong xay dung cho t6 chirc Theo quy dinh

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ket
qua

B1

Nop ho so

- Pai dién t6 churc, ¢4 nhan ndp hd so
theo 01 trong 03 hinh thic: Buu
chinh; Tryc tiép va Truc truyén.

+ Trudng hop ndp hd so truc tuyén
thuc hién tai Céng dich vu cong cua
Thanh phé (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn);

Dai dién, co
quan don vi

GiO hanh
chinh

Pon theo Mau
s6 4 Phu luc sb
IV Nghi dinh
5O
15/2021/ND-
CP

B2

B6 phin TN&TKQ kiém tra, ra
soat ho so

+ Trudong hop ndp tryc tiép tai BO
phan TN&TKQ thyc hién nhu sau:
a) Truong hop hd so chua diy du theo
quy dinh, By phan TN&TKQ hudng
dan cu thé, dﬁy du, mot 1an. Truong
hop Nguoi ndp hd so khong bo sung,
hoan thién duoc hd so thi Bo phan
Mot ctra tir chdi giai quyét.

b) Truong hop hd so diy du thanh
phan theo quy dinh:

- Cap nhat thong tin vao hé théng
gidiquyét TTHC

- Xac nhan thong tin, gt thong bao
tiép nhan (md hé so) vao tai khoan
ctia Nguoi nop hd so.

Chuyén ho so dén Thu kyHoi dong

B0 phéan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

B3

Xir Iy ho so

- T Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia
tinh ddy i va hop 18 ctia hd so, trudng
hop hd so khong ddy da hodc khong
hop 18 thi T6 Thu ky thong béo t6i BO
phan tiép nhan va Tra két qua dé thong
bao cho t6 chirc dé nghi cap ching chi
trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tur
ngay nhéan duoc hd so dé nghi.

Thu ky Hoi
dong

05 ngay
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- Pi v6i ho so day du va hop 18, TO
Thu ky téng hop danh sach trinh
Truong phong Quan 1y k¥ thuat va
Giam dinh chat lugng

B4

Ky Quyét dinh cip ching chi ning
Iwe hoat dong xay dung

Truong phong Quan 1y k¥ thuat va
Giam dinh chét luong thira Gy quyén
ctia Giam dbc So ky Quyét dinh va ky
Chting chi ndng lyc hoat dong xay
dung

Thu ky HD-
Trudng phong
QLKT va
GbCL

01 ngay

B5

Phat hanh va chuyén chtng chi vé Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thyc hién dang tai
thong tin trén trang thong tin dién tr | Thu ky Ho1
nangluchdxd.gov.vn. Pong diu dong
ching chi nang lyc hoat dong xay
dung va chuyén vé Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

3,5 ngay

B6

0,5 ngay
(chuyén

trong ngay)

Bo phan Tiép nhén va Tra két qua giri B0 phan
chung chi cho to chtc TN&TKQ

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2918/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- PDon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so lwu:

- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phian héso | Co sé div Bit Xuit Piéu kién ky
li€éu/ban bugc/khong trinh/ngp thuat
chup/ban bat bugc dinh | ban chinh
dién ti kém khi nhén
két qua
Bén chinh cé
chir ky sb cua
don vi (trong
Pon dé nghi cip chimg truong hop
chi nang luc theo mau S Lo A Khong bit | nép hé so truc
1 sé 4 Phu luc IV ND Ban chinh Bat budc bude uyén) hode
15/2021/ND-CP scan tir ban
chinh lén hé¢
théng
Ban sao dién
to cé gid tri
hap 1y (hodc
Ching chi nang luc Chung chi Phap y‘( .
) hoat dong xdy dung da Ban chinh R gbc nop SCCfn tir ban
duge cap (truong hop ' keém don chm‘h frong
bi hu hong) truong hop
nop ho so truc
tuyén)
Ban sao dién
tor ¢ gia tri
Cam két phap ly‘ (hovac
Cam két cua to chuc . nop kém scan tir ban
3 (trubrng hO’p mé(lt) Ban chinh Bat bUQC ) don chinh l‘rong

truong hop
nép ho so truc
tuyén)
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10. QT-10. Cép lai chieng chi ning lirc hoat ddng xiy dung hang II, hang III (do bj
ghi sai thong tin).

1

Muc dich:

- Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh hanh chinh vé
viée cp lai ching chi nang lyc hoat dong xay dung hang II, hang III (do bi ghi sai
thong tin) thudc thim quyén giai quyét Thu tuc hanh chinh cua S¢ Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip lai chimg chi ning luc hoat dong xdy dung hang II, hang III
(do bj ghi sai thong tin) va dang tai cong khai thong tin cua cac td chire tham gia hoat
dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Cén b9, cong chuc thudc Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chét lugng dugc
phén cong giai quyét thu tuc hanh chinh, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc
So Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc t6 chtrc dé nghi cap lai chtng chi ning luc hoat dong x4y dung hang II, hang III
(do bj ghi sai thong tin) tham gia hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi
dap tng cac yéu cau theo quy dinh tai Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP va Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Luét Xay dyng 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luét stra doi, bd sung mot sb didu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan 1y dy 4n dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phi stra dbi, bd sung mot
sO diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nude ctia Bo Xay dung
- Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu hudng
dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu v& viéc thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot cura lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia Bd Xay dung vé cong bd thu tuc
hanh chinh dugc sta doi, bd sung; thay thé trong linh vyc hoat dong xay dung thudc
pham vi chtic nang quan ly nha nudc cua bo xay dung
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong bd
Danh muc tht tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay
dung;

Quyet dinh sb 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dyng Ha Noi vé viéc 0y
quyén trong g1a1 quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctua So Xy du'ng

Quyet dinh s6 299/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua S6 Xay dung ve vi¢c thanh 1ap Ho1i
ddng xét cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung.
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- C4c vin ban quy dinh, huéng dan khac ctia B6 X4y dung va cia UBND thanh phd

va So Xay dung.

3.3 | Thanh phin hé so: Theo Phuy luc quy trinh nay
3.4 | SO lwong hd so: 01 b
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap ching chi ning luc dugc tinh tir ngay nhan di ho so hop
1&: 10 ngay.
3.6 | Noi nhin va tra két qua
B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua So Xay dung Ha Noi
3.7 | Lé phi: Lé phi cap chtmg chi ning luc hoat dong xay dung cho t6 chitc Theo quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc _ ]
TT Trinh tw Trach nhiém | Theoi gian Bicu ;I:IZU/ket
Nop ho so
- Pai dién t6 chuc, ¢4 nhan ndp hd so Pon theo Mau
theo 01 trong 03 hinh thuc: Buu s6 4 Phu luc sb
BI chinh; Truc tiép va Truc truyén. bai dién, co | Gio hanh v Nghi dinh
+ Trudng hop ndp hd so tryc tuyén | quandonvi chinh 50
thuc hién tai Cong dich vy cong cua 15/2021/ND-
Thanh phé (dia chi: Cp

dichvucong.hanoi.gov.vn)

B2

B6 phin TN&TKQ kiém tra, ra
soat ho so

+ Truong hop ndp truc tiép tai BO
phan TN&TKQ thyc hién nhu sau:

a) Truong hop hd so chua day di theo
quy dinh, BO phan TN&TKQ hudng
dan cu thé, day du, mot 1an. Trudong
hop Nguoi ndp hd so khong b sung,
hoan thién dugc hd so thi Bo phan Mot B0 phéan Gi6 hanh
ctra tir chdi giai quyét. TN&TKQ chinh
b) Truong hop hd so day du thanh
phan theo quy dinh:

- Cap nhat thong tin vao hé thng giai
quyét TTHC

- Xéc nhan thong tin, gii thong bao
tiép nhan (md ho so) vao tai khoan
ctia Nguoi nop hd so.

Chuyén ho so dén Thu kyHoi dong

B3

Xir Iy ho so

- T6 Thu ky Hoi ddng ra soat, danh gia
tinh day du va hop 18 ctia hd so, truong
hop hd so khong day du hodc khong
hop 1é thi T6 Thu ky thong bao téi Bo
phan tiép nhan va Tra két qua dé thong
bao cho to chiic dé nghi cip ching chi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duogc ho so dé nghi.

Thu ky Héi

ddng 05 ngay
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- Poi v6i hd so day da va hop 18, T6
Thu ky tong hop danh sach trinh
Truong phong Quéan ly ky thuat va
Giam dinh chat lugng

B4

Ky Quyét dinh cAp ching chi ning
Iwe hoat dong xay dung

Truong phong Quéan ly ky thuat va
Giam dinh chat lugng thira Gy quyén
cta Giam ddc So ky Quyét dinh va ky
Chting chi nang luc hoat dong xay
dung

Thu ky HD-
Trudng phong
QLKT va
GbCL

01 ngay

B5

Phat hanh va chuyén chimg chi vé Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thyc hién ding tai
thong tin trén trang thong tin dién tu
nangluchdxd.gov.vn. Doéng dau
ching chi nang lyc hoat dong xay
dung va chuyén vé Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua

Thu ky Hoi
dong

3,5 ngay

B6

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui
chung chi cho t6 chtc

B6 phéan
TN&TKQ

0,5 ngay
(chuyen

trong ngay)

Biéu mau

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Don theo Mau s6 4 Phu luc s0 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so leu:
- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo

thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phian héso | Co sé div Bit Xuit Piéu kién ky
li€éu/ban bugc/khong |  trinh/ndp thuat
chup/ban bat bugc ban chinh
dién ti dinh kém | khi nhan két
qua
Bén chinh c6
chit ky sb cua
don vi (trong
Pon dé nghi cip chimg truong hop nop
chi nang luc theo mau S L1 A Khong bit hé so truee
1 sé 4 Phu luc IV ND Ban chinh Bat budc bude tuyén) hodc
15/2021/ND-CP scan tir ban
chinh Ién hé
théng
Ban sao dién tu
co gia tri phap
Chung chi Iy (hodc scan tir
5 Ching chi nang luc Ban chinh Bét bude goc ndp kém | ban chinh trong

hoat dong da duogc céip

don

truong hop nop
hé so truc
tuyén)




11. QT-11: Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi ning lirc hoat dong xay dwng
hang II, hang III.

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tyu tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc cap
chimg chi nang luc hoat dong xay dung didu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning
Iuc hang 11, hang I1I thudc thim quyén giai quyét Thi tuc hanh chinh S¢ Xy dung

2 | Pham vi:

- Ap dung cho viéc cép chimg chi ning luc hoat dong xay dung diéu chinh, bd sung
ndi dung chimg chi nang lyc hang II, hang III va dang tai cong khai thong tin cua céc
td chirc tham gia hoat dong x4y dung trén dja ban thanh phd Ha Noi;

- Can b, cong chirc thuoc Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chét luong duoc
phén cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 13 Bo phan TN& TKQ), cac phong lién quan thudc
S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 | N@i dung quy trinh

3.1 | Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc to chirc hoat dong xay dung dé nghi cp ching chi ning luc hoat dong xay dung
diéu chinh, b6 sung ndi dung ching chi nang luc hang II, hang I1I tham gia hoat dong
xay dyng trén dia ban thanh phd Ha Noi dép tng cac yéu cau theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP va Nghi dinh 35/2023/ND-CP..

3.2 | Cosé phap ly
- Luat Xay dyng 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cuia Luat Xay dyung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghj dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan 1y dy 4n dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung mot
sO diéu ctia cac Nghj dinh thudc linh vuc quan ly nha nude ctia Bo Xay dung
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh pht hudéng
dan thi hanh mét s& quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mét ctra mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh sé 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B Xay dung vé cong b thu
tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chic nang quan ly nha nudc cua bd xay dung
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc cong
bd Danh muc thti tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc ctia S&
Xay dung;

Quyet dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dyng Ha Noi vé viée uy
quyén trong g1a1 quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctua S& Xy dung

- Quyét dinh s6 299/QD-SXD ngay 03/5/2024 cta S& Xay dung vé viéc thanh 1ap
Hoi dong xét cap chimg chi nang luc hoat dong xiy dung.




- Céc van ban quy dinh, hudng dan khac ctia B6 Xay dung va cia UBND thanh phd
va So Xay du’ng

3.3

Thanh phan hé so: Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 lwgng hod so: 01 bd

3.5

Thoi gian xii ly

- Thoi gian giai quyét xét cip chtng chi nang luc dugc tinh tir ngdy nhan du ho so
hop 1€: 20 ngay.

3.6

Noi nhan va tra két qua

Bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC cua S¢ Xdy dung Ha Noi

3.7

Lé phi: Lé phi cap chimg chi nang luc hoat dong xdy dung cho t6 chirc Theo quy
dinh

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Biéu mau/keét

Trinh tw Trach nhiém | Thaoi gian .
qua

Bl

Nop ho so
- Pai dién t6 chire, ca nhan ndp ho so Pon theo Mau
theo 01 trong 03 hinh thuc: Buu s6 4 Phu luc
chinh; Truc tiép va Truc truyén. bai dién, co Gi6 hanh s6 IV Nghi
+ Truong hop ndp hd so tryc tuyén | quan don vi chinh dinh s0
thuc hién tai Céng dich vy cong cua 15/2021/Nb-
Thanh phé (dia chi: Cp
dichvucong.hanoi.gov.vn);

B2

Bé phin TN&TKQ kiém tra, ra
soat hd so

+ Trudng hop ndp truc tiép tai BO
phan TN&TKQ thuc hién nhu sau:

a) Trudong hop hd so chua diy du theo
quy dinh, B9 phan TN&TKQ hudng
dan cu thé, day du, mot 1an. Trudong
hop Nguoi ndp hd so khong bo sung,
hoan thién duoc hd so thi Bophan Mot | B phan Gid hanh
clra tir chdi giai quyét. TN&TKQ chinh
b) Trudong hop hd so day du thanh
phan theo quy dinh:

- Cap nhat thong tin vao hé thdng giai
quyét TTHC

- Xac nhan thong tin, gui thong bao
tiép nhan (md ho so) vao tai khoan
ctia Nguoi nop hd so.

Chuyén ho so dén Thu kyHoi dong

B3

Xir 1y ho so

- T6 Thu ky Hoi ddng ra soat, danh gia
tinh ddy du va hop 18 ctia hd so, trudng
hop hd so khong ddy di hodc khong
hop 18 thi T6 Thu ky thong béo t6i BO
phan tiép nhan va Tra két qua dé thong
bao cho t chirc dé nghi cép chung chi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duogc hd so dé nghi.

Thu ky Hoi

dong 05 ngay




- Poi v6i hd so day du va hop 18, T6
Thu ky tong hop danh séch lap bang
thong ké chi tiét cho timg hd so va guri
dén cac uy vién Hoi dong.

B4

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so,
kiém tra, danh gia su dép Gng cac diéu
kién nang luc hoat dong xay dyng theo
quy dinh, ky va gui Phleu danh gia vé
T6 Thu ky Hoi dong dé tong hop lam
co s Hoi dong xem xét va biéu quyét

Thu ky Hoi
dong - Uy
vién Hoi dong

05 ngay

B5

T chirc hop Hoi dong

Cac uy vién Hoi dong bao cdo két qua
danh gia dbi véi timg hd so duoc giao,
sau d6 cac thanh vién Hoi dong tham
gia ¥ kién va tién hanh biéu quyét

Hoi dong xét
cap chung chi
nang luc

01 ngay

B6

Téng hop két qua danh gia cia Hoi
déng

- Thu ky Hoi dong tong hop y kién
danh gia cuia cac uy vién Hoi dong va
13p Bién ban danh gid nang luc hoat
dong xay dung cta to chiic dé nghi cip
chung chi. Bién ban danh gia cua Hoi
déng co cac nodi dung chu yéu bao
gdm: thoi gian ghi bién ban; ho va tén,
chir ky ctia Chu tich Hoi dong, Uy
vién Thuong tryc, cac Uy vién, Thu
ky Hoi dong; tong hop két qua danh
gia nang lyc cua td chirc dé nghi cp
ching chi; két luan cua Chu tich Hoi
dong.

- Doi voi cdc HO so dii diéu kién theo
quy dinh, dugc 100% uy vién Hoi
dong nhat tri thong qua, T thu ky du
thao Quyét dinh cap chimg chi nang luc
trinh Truéng phong Quan ly k¥ thuat
va Giam dinh chét lugng ky thira ty
quyén cua Gidam ddc S¢, str dung con
ddu cua So Xay dung Ha Noi (theo
Quyét dinh sd 299/QD-SXD ngiy
03/5/2024);

-Dbi voi cac HO so khong du diéu kién
cép chimg chi, T6 Thu ky Hoi dong dur
thao van ban néu ro ly do trinh Chu tich
Hoi dong ky giri Bo phan Tiép nhén va
tra két qua, thong bao téi to chirc chua
di didu kién cap chung chi

Thu ky Hoi
dong - Chu
tich hoi dong

03 ngay




TI:L’rong'phongA Quan ly }<y 7thuat Val o ky HD-
Giam dinh chat lugng thtra Gy quyén Trudne phon
B7 | cua Gidm dée So ky Quyét dinh va ky EPUONE | 01 ngay
, . o ~ QLKT va
Chung chi niang luc hoat dong xay
GbCL
dung
Phit hanh va chuyén chimg chi vé B9
phén Tiép nhan va Tra ket qua
Thu ky Hoi dong thuc hién dang tai
thong tin trén trang thong tin dién to | Thu ky Hoi .
B8 nangluchdxd.gov.vn. Pong diu dong 4,5 ngay
ching chi néng lug hoat dong xé}y
dung va chuyén vé BO phan Tiép
nhan va Tra két qua
~ A e ~ \ , 1 A s o ~ ~ 0,5 l'lgé‘ly
B9 B¢ phén Tip nhén va Tra két qua gui B0 phan (chuyén
chung chi cho to chtic TN&TK )
s Q| rongngiy)
4 | Biéu miu
- Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Don theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | Ho so hru:

- Thénh,phén pé so theo myc 3.3;
- H¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phan héso | Co sé dir Bit Xuit Piéu kién ky
liéu/ban bugc/khong | trinh/ndp thuat
chup/ban bit budc ban chinh
dién tir dinh kém | khi nhan két
qua
Ban chinh c6
chir ky sb cua
don vi (trong
Pon dé nghi cip chimg ’ truong hop nop
|| chi ning lyc theo mau Ban chinh Bit buge Khong bat hé s0 trige
sO 4 Phu luc IV ND budc tuyén) hogc
15/2021/Nb-CP scan tir ban
chinh Ién hé
théng
Ban sao dién tu
co gia tri phap
Quyét dinh thanh 1p t6 | L0 880 €0 |y (trong truomg
b X ching thuc Khong bat hop nop ho so
2 chirc trong truong hop hoac ban sao Bit budc bud 5n) hoi
¢6 quyet dinh thanh | .7 0 5 ' uoc fryc tu)‘/ eng 0ac
lap; S lg Scan tlr ban sao
tri phap 1y c6 chung thuc
1én hé thdng
Quyét dinh cong nhan
phong thi nghiém
cl}uyeRn nge}nh xagl dung Ban sao dién tu
cua t0 chirc hodc hop SR
déng nguyén tic vé c6 gid tri phap
viéc lién két thyc hién | Ban sao ¢6 Iy (trong truong
cong viéc thi nghiém | chung thuc Khong bit hop nép hé so
3 | phuc vu khao sat xdy | hodc ban sao Bit budc budc triee tuyén) hoic
dung véi phong thi | dién tir c6 gia Scan tr ban sao
n%hiém chuyén ngz}nh tri phap ly. ¢6 chimg thyc
xdy dung dugc cong .
nhn (déi véi td chic 1én h¢ thong
dé nghi cép chung chi
nang lyc khao sat dia
chét cong trinh);
Chtmng chi hanh nghé Ban sao di¢n tir
k(i:'m thecz bér} ké khai Bé,n sao ¢o A . c6 gié tri phap
va ty xac dinh hang | chung thyc ’ Khong bat Iy (trong truong
4 | chtiing chi theo Mau so | hodc ban sao Bat budc budc o 2
: hop ndp ho so

05 Phu luc IV Nghi
dinh péy hodc ké khai
ma sO chung chi hanh

dién tr c6 gia
tri phap ly.

triee tuyén) hoic
Scan tir ban sao
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nghé trong trudng hop
da duoc cip ching chi
hanh nghé dugc cép
theo quy dinh cua Luat
Xay dung ndm 2014
cua cac chuc danh yéu
cau phai c¢6 chung chi
hanh nghé; cac vin
bf?mg duoc dao tao cua
ca nhan tham gia thuc
hién cong viéc;

c6 ching thuc
1én hé thong

Hop dong va Bién ban
nghiém thu cong viéc
da thuc hién theo ndi

Ban sao dién ti
co gia tri phap

dung ké khai (d6i v6itd | Ban sao ¢ ly (trong truong
chiic khao sat xdy | chung thyc Khoéng bit hop nép hé so
dung, t}}iét ké, thim tra | hogic ban sao | Bit bude budc triee tuyén) hoic
thA’iét k? Xé’y dl_lpg, 1:11 diép tfrrcc') gié Scan tir ban sao
van quan ly du an de}u tri phép ly. ¢6 chimg thuc
tu xdy dung, tu van R
giam sat thi cong xay 1én h¢ thong
dung hang [, hang II);

Hop dbng; Bién ban

nghuzm th}l hoan thanh Bén sao dién tr
thi cong x4y dung hang A
muc cong trinh, cong c6 gia tri phap
trinh xdy dung hodc b | Ban sao ¢o ly (trong truong
phéan cong trinh (trong | chimg thuc Khong bit hop nép hé so
truong hop thi cong | hodc ban sao Bit bugc budc truee tuyén) hodc

cong tac xdy dung
chuyén biét) da thuc
hién theo ndi dung ké
khai (d6i v6i to chuc thi
cong xay dung hang I,
hang II);

dién tir c6 gia
tri phap ly.

Scan tir ban sao
c6 ching thuc
1én hé thdng




12. QT-12: Cép gia han chirng chi niing lirc hoat déng xay dwng chirng chi hang II,
hang III.

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhéan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc cap
gia han ching chi nang lyc hoat dong xay dung hang II, hang III thudc tham quyén
giai quyét Thu tyc hanh chinh S¢ Xy dyung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cdp gia han chtng chi niang luc hoat dong xay dung hang II,
hang III va dang tai cong khai thong tin cua cac to chire tham gia hoat dong xay dung
trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Can b9, cong chue thudc Phong Quan ly k¥ thuat va Giam dinh Chét luong dugc
phén cong giai quyét thu tuc hanh chinh, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thude
S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc to chirc hoat dong xay dung dé nghi cap gia han chig chi nang luc hoat dong
xay dung hang II, hang III tham gia hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha
Noi dap tmg cac yéu cdu theo quy dinh tai Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP va Nghi
dinh 35/2023/ND-CP..

3.2

Co sé phap ly

- Luat Xay dyng 5O 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra ddi, bd sung mot sd didu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan 1y du 4n dau tu xay dyng;
- Nghj dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot
s6 diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Xay dyung
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cura, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh sd 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciia Bo Xay dung vé cong bd thil
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chtc nang quan ly nha nudc cua bd xay dung
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phd vé viéc cong
bd Danh muc thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cua SO
Xay dyng;

Quyet dinh s6 49/QB SXD ngay 18/01/2024 ctia S¢ Xay dung Ha Noi vé viéc uy
quyén trong glal quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ctia S¢ Xay dung

Quyet dinh s0 299/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua So Xay dyng vé viéc thanh lap
Hoi ddng xét cap chimg chi nang luc hoat dong xiy dung.
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- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va ciia UBND thanh phd

va So Xay dung

3.3

Thanh phan hé so: Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 Iwong hé so: 01 bd

3.5

Thoi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi ning luc dugc tinh tir ngay nhan du ho so

hop 1&: 20 ngay.

3.6

Noi nhan va tra két qua

B phén TN&TKQ giai quyét TTHC cua So Xdy dung Ha Noi

3.7

Lé phi: Lé phi cap chtng chi ning lyc hoat dong xay dung cho t6 chirc Theo quy

dinh

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/keét
qua

Bl

Nop ho so

- Pai dién td chirc, c4 nhan ndp ho so
theo 01 trong 03 hinh thic: Buu
chinh; Truc tiép va Truc truyén.

+ Truong hop ndp hd so truc tuyén
thuc hién tai Céng dich vu cong cua
Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn);

bai dién, co
quan don vi

Gid hanh
chinh

Don theo
Mau sb 4 Phu
luc s6 IV
Nghi dinh s6
15/2021/ND-
CP

B2

B¢ phin TN&TKQ kiém tra, ra
soat hd so

+ Trudng hop ndp truc tiép tai Bo
phan TN&TKQ thuc hién nhu sau:

a) Trudong hop hd so chua day di theo
quy dinh, By phan TN&TKQ hudng
dan cu thé, day di, mot lan. Trudong
hop Nguoi ndp hd so khong bd sung,
hoan thién duoc hd so thi Bo phan Mot
ctra tir chdi giai quyét.

b) Trudng hop hd so ddy di thanh
phan theo quy dinh:

- Cap nhat thong tin vao hé thong giai
quyét TTHC

- Xac nhan thong tin, gui thong bao
tiép nhan (md hoé so) vao tai khoan cua
Ngudi ndp ho so.

Chuyén ho so dén Thu kyHoi dong

Bo phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

B3

Xir 1y ho so

- T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia
tinh day da va hop 1é cua hd so, trudong
hop hd so khong day du hodc khong
hop 18 thi T6 Thu ky thong béo téi Bo
phan tiép nhan va Tra két qua dé thong
bao cho td chirc dé nghi cip ching chi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi.

Thu ky Hoi
dong

05 ngay




- Pbi v6i ho so day da va hop 18, T6
Thu ky tong hop danh sach 1ap bang
thong ké chi tiét cho timg hd so va gui
dén cac uy vién Hoi dong

B4

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so,
kiém tra, danh gia sy dép tmg cac diéu
kién nang luc hoat dong xay dung theo
quy dinh, ky va gui Phiéu danh gia vé
T6 Thu ky Hoi dong dé tong hop lam
co s Hoi dong xem xét va biéu quyét

Thu ky Ho1
dong - Uy
vién Hoi dong

05 ngay

B5

T chirc hop Hoi dong

Céc uy vién Hoi dong bao cao két qua
danh gia dbi voi timg hd so duoc giao,
sau d6 cac thanh vién Hoi dong tham
gia  kién va tién hanh biéu quyét

Hoi dong xét
cap chung chi
nang luc

01 ngay

B6

Téng hop két qua danh gia caa Hoi
dﬁng

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién
danh gia cua cac ty vién Hoi dong va
13p Bién ban dénh gia nang luc hoat
dong xay dung cua to chirc d& nghi cip
chung chi. Bién ban danh gia cua Hoi
ddng c6 cac ndi dung chu yéu bao
gdm: thoi gian ghi bién ban; ho va tén,
chit ky cta Chu tich Hoi dong, Uy
vién Thuong tryc, cac Uy vién, Thu
ky Hoi dong; tong hop két qua danh
gia ning lyc cua to chic dé nghi cip
chtmg chi; két luan ctia Chi tich Hoi
dong.

- D6i v6i cac HO so du diéu kién theo
quy dinh, dugc 100% uy vién Hoi
ddng nhat tri thong qua, T6 thu ky du
thao Quyét dinh cap chung chi ning luc
trinh Truong phong Quan ly k¥ thuat va
Giam dinh chat luong ky thira Gy quyen
ctia Giam dbc So, str dung con dau ctia
S Xay dung Ha Noi (theo Quyét dinh
50 299/QD-SXD ngay 03/5/2024);
-Péi véi cac HO so khong du diéu kién
cép chimg chi, TS Thu ky Hoi dong du
thao van ban néu ro ly do trinh Chu tich
Hoi dong ky giri BO phan Tiép nhan va
tra két qua, thong bao tdi t6 chirc chua
du diéu kién cap chung chi

Thu ky Hoi
dong - Chu
tich hoi dong

03 ngay




letlréng' phbn% Quan ly ‘kSI qthuélt Yé Thu ky H-

Giam dinh chat lugng thua uy quyén Truéne phe
B7 | ctia Gidm dbc So ky Quyét dinh va ky EPUONE | 01 ngay

Chuing chi nang lyc hoat dong xay QLKT va

: o GbCL

dung.

Phét hanh va chuyén chung chi vé B9

phan Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thyc hién ding tai

thong tin trén trang thong tin dién to | Thu ky HO1 \
B8 nangluchdxd.gov.vn. DPéng dau dong 4,5 ngay

chimg chi nidng lyc hoat dong xay

dung va chuyén vé Bo phan Tiép nhan

va Tra két qua

A 1AL e A P N A 0,5 ngay

B9 B¢ phan Tiep nhén va Tra két qua gui B phén (chuyén

chtng chi cho t6 chuc TN&TKQ \

trong ngay)
4 | Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Pon theo MAu s 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 | Ho so lwu:

- Thémh’ phan pé s theo muc 3.3;
- H¢ thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT | Tén thanh phan hoso | Co sé dir Bit Xuit Piéu kién ky
liéu/ban bugc/khong | trinh/nop thuat
chup/bén bit budc ban chinh
dién tir dinh kém | khi nhan két
qua
Ban chinh c6
chir ky sb cua
\ L ) don vi (trong
Don dé nghi cap ching ) triomg hop n6
1 cl}i nang lyc theo mau Ban chinh Bt bud Khong bat ;g op nop
s6 4 Phu luc IV Np | °2€ at bube bude hé so truc
15/2021/ND-CP fuyén) hogc scan
tr ban chinh 1én
hé théng
Ban sao dién ti
c6 gia tri phap
Quyét dinh thanh 14p t6 | 21 $30 €0 | Yy (trong truomg
, X chtng thuc Khong bat hop nop ho so
2 chic trong truomg hop hoac ban sao Bit budc bud 1) hoa
¢6 quyet dinh thanh | "0 ; uoc fryc tu)‘/ eng 0ac
lap; nrco g Scan tlr ban sao
tri phdp Iy. c6 chung thuc
1én hé thdng
Quyét dinh cong nhan
phong thi nghiém
cl}uyeP nge,mh xay dung Ban sao di¢n tu
cua t0 chirc hodc hop AR
ddng nguyén tic vé c6 gid tri phap
viéc lién két thyc hién | Ban sao ¢6 Iy (trong truong
cong viéc thi nghiém | ching thuc Khoéng bit hop nép hé so
3 phuc vu khao sat xay | hodc ban sao Bit budc budc truc [uyén) hoic
dL_rn.gA voi ptlc‘)ng ‘thl' diép tﬂr’cc') giél Scan tr ban sao
n%hwm chuyén nga}nh tri phap ly. ¢6 chimg thyc
xdy dung dugc cong .
nhan (déi véi t chic 1én h¢ thong
dé nghi cdp ching chi
nang luc khdo sat dia
chét cong trinh); ‘
Chiing chi hanh nghé \ A
kém theo ban ké khai | oo Ban sao dién wr
va ty xic dinh ~h ang chiig thuc Khong bét ?O gl ph?p
4 | ching chitheo Mauso | | = "5 Ol ey s N ly (trong tr uong
05 Phu luc IV Nghi | -9 : bude hop nép hé so

dinh nay hogc ké khai
ma so ching chi hanh
nghé trong trudng hop

dién tr c6 gia
tri phap ly.

triee tuyén) hoic
Scan tir ban sao
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da dugc cdp chimg chi
hanh nghé duoc cip
theo quy dinh cua Luat
Xéay dung nam 2014
cua cac chuc danh yéu
cau phai c6 chung chi
hanh nghé; cic van
bf?mg duoc dao tao cua
cd nhan tham gia thyc
hién cong viéc;

c6 ching thuc
1én hé thdng

Hop dong va Bién ban
nghiém thu cong viéc
da thuc hién theo ndi
dung ké khai (dbi véi to
chiic khao sat xay
dung, thiét ké, tham tra
thiét ké xay dung, tu
van quan ly du 4an dau
tu xdy dung, tu vin
giam sat thi cong xay
dung hang I, hang II);

Béan sao ¢6
ching thuc
hodc ban sao
dién tir c6 gia
tri phép ly.

Bit budc

Khoéng bit
budc

Ban sao dién tu
c6 gia tri phap
Iy (trong truong
hop nép hé so
triee tuyén) hoic
Scan tir ban sao
c6 chung thuc
1én hé thong

Hop ddng; Bién ban
nghiém thu hoan thanh
thi cong xay dung hang
muc cong trinh, cong
trinh xay dung hodc bd
phan cdng trinh (trong
truong hgp thi cong
cong tac xdy dung
chuyén biét) da thuc
hién theo ndi dung ké
khai (d6i v6i to churc thi
cong xdy dung hang I,
hang II);

Ban sao c6
chung thuc
hodc ban sao
dién tr c6 gia
tri phap ly.

Bit budc

Khoéng bit
budc

Ban sao dién tur
co gia tri phap
1y (trong truong
hop nép hé so
triec tuyén) hodc
Scan tr ban sao
co6 chung thuc
1én hé thdng




