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‘ QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia Tap chi Dan tée

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Can ctr Quyét dinh 559 /QD-UBDT ngdy 25 thang 9 nim 2017 cia B
trudng, Chi nhiém Uy ban Dén tdc ban hanh Quy ché 1am viéce caa Uy ban Dan toc;

Can ¢ Quyét dinh sb 438/ QD-UBDT ngay 24 thang 7 nam 2017 cia BJ
trrdng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc Quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va
co cAu td chic cua Tap chi Dan tdc;

Xét @& nghi ctia Téng Bién tap Tap chi Dén toc, Vu truéng Vu T chuc
can bo,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc clia Tap chi
Dién tdc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh s 590/QD-UBDT ngay 24 thang 12 nim 2013 cia B trudng, Cha nhiém
Uy ban Dan téc vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Tap chi Dén toc.

Piéu 3. Chanh Vin phong Ii]y ban, Téng Bién tdp Tap chi Dén tdc, vu
trudng Vu T chirc can bd va Tha truéng cac td chirc, don vi ¢6 lién quan, cong
chitc, vién chirc va nguoi lao dong ciia Tap chi Dan tdc chiu trach nbiém thi hanh

Quyét dinh na‘l);.l@"/

- Céc Thir trudng, Phé Chu nhiém Uy ban;
- Cac Vu, don vi teye thude ny ban Dan toc
- Website UBDT;

- Lwu; VT, TCCB,TCDT (05 ban). 9

Noi nhiingt = KT-BQTRUONG, CHU NHIEM
- Nhu Diéu 57 _THU TRUONG, PHO CHU NHIEM
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QUY CHE
Lam vi€e cia Tap chi Dén tge

(Ban hanh kem theo Quyet dinh SOJ?V/QD UBDT
ngdyMthang 6 nam 2018 cia Bo trudng, Chii nhiém Uy ban Dén téc)

) Chuwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va dbi tu’O'ng ap dung

L. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trdch nhiém, 1& 18i lam viéc, pham
vi gidi quyét cong viéc, mbi quan hé cong tac va ché d6 lam viéc ciia Tap chi
Dén tdc.

2. Cong chirc, vién chitc ngudi lao déng cia Tap chi Dén tdc va cac co
quan, don vi, té chite, ¢d nhdn c6 quan hé cdng tac voi Tap chi Dén tdc ( sau diy
goi tét 1a Tap chi) thuc hién theo quy ché nay.

Dieu 2. Nguyén tic lam vie

1. Tap chi Dan tc lam viée theo ché do thi truéng két hop véi ché do
chuyén vién, ddm bao thuc hién nguyén tic tip trung, dan chi, dam bao su chi
dao, diéu hanh cta Téng Bién tip trén cac linh vyuc cbng tac cia Tap chi Dén tdc;
c6 su phéi hop gitta tap thé 1anh dao Tap chi, Chi bo, Ban Chip hanh Céng doan,
Chi doan khi giai quyét nhimg cong viéc quan trong; dam bao dan chu, cong
khai, minh bach trong moi hoat dfng.

2. Téng Bién tip td chic, phan céng nhiém vu cu thé, rd rang phu hgp
theo ti€u chuén chirc danh, trinh d9, néng luc chuyén mon cua timg vién chirc dé
cao trach nhi¢m c4 nhén va phat huy tinh chii dong, sang tao cia vién chirc. Méi
viée chi giao mdt nguoi phu trach va chiu trach nhiém; néu c¢éng viée duoc giao
cho Phong thi Lanh dao phong phai chiu trach nhiém chinh.

3. Khi giai quyét va xir ly cong viéc phai ding nhiém vy, quyén han duwoc
giao; tudn th trinh tu, thi tue, thoi han gidi quyét cong viée theo quy dinh.

4. Vién chire ¢6 trach nhiém phdi hop, trao ddi, chia sé thong tin trong giai
quyét cdng viée va trong t6 chirc thue hién cac hoat ddng theo chirc niing, nhiém
vu cuia Tap chi Déan téc.

Chuong II ) i )
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAT QUYET CONG VIEC

Ditu 3. Téng Bién tap



1. Trach nhiém cva Tong Bién Ap duoc quy dinh tai Pidu 7 Quy ché lam
viée cua Uy ban.

2. Tong Bién dp truc ti€p g1ai quyét ¢dc 3ng viée sau ddy:

a) Chi dao, t& chic thue kida eéng vite thuge chire nang, nhiém vy, quyen

han ctia Tap chi. Trién khai nhi3n vy, 12 hoach cdng tic hing nam va dot xudt
cta Tap chi Dén tdc theo quy dm]n cua Uy ban.

b) Phan cdng cho cic Ph¢ Téng Fiér tip iruc tiép chi dao mot s§ link vue
codng tic cia Tap chi, phu trdch mét s¢ padaz lmde Tap chi.

c) Cong vige da giao cho Phd T)ng Bizn tap thuc hién nhung thdy cén
thiét phai giai quyét vi cdp bach hcds ndi Junyy quan trong hodc do Pho Téng
Bién tp dugc phan cong ving mit; nhiing vide cac Pho Tong Bién tap con ¢b ¥
kién khac nhau;

¢) Nhiing c6ng viéc khac tiec (uv d ah cda phap luit hodc do B trudng,
Chi nhiém hay Thit trwedng, Phé Chiinh & gico hofic ty quyén.

3. Tong Bién tap dua ra thad Juin tcng zip thé Lanh dao don vi truée khi
quyét dinh cac van dé sau:

a) Chuong trinh, ké hoach ¢3ng téc; biio ¢ io tdng két ctia Tap chi;

b) Chién lugce, quy hoach «é noach phit rién dai han; du 4n, du thao vin
ban phap luat do don vi chu tri »£y cung ¢ B¢ rudng, Chi nhiém trinh co' quan
¢6 thdm quyén ban hanh hodic ber hann theo thim quyén;

c¢) Du toan, quyet toan nia séck; ot é ) chi tiéu ndi ba, ké hoach mua
sdm tai san ciia don vi theo quy dmh,

d) Cong tac td chic can b, c1é d¢ chinh sach tién luong, thi dua khen
thudng, ky luat ctia don vi theo quy dinh;

d) Nhing vén dé khéc theo quy dinh cviat phéap ludt hodic do Téng Bién tap
thdy cn thiét phai dua ra thao ILin trong; ti: th: Lanh dao don vi.

Diéu 4. Phé Téng Bién tip

1. C4c Pho Tdng Bién tap gitp Tdry 13ién tap quan ly, diéu hanh don vi,
duoc Tong Bién tdp phan cong J)hL 1rack m- i s6 nhi€ém vy cdng tac; thay madt
Téng Bién tdp chi dao, giai quye: cac ¢ing. vite thude linh vue duoc phén cong
va chiu trach nhiém trudc Tdng Eiér tag, truée phap luat vé chit lwong, hidu qua
cong viée va nhimg quyét dinh iz mih.

2. Cac Pho Tong Bién tap co teack nhigm:

a) Chap hanh su chi dao, phin cor g cong -ac cia Tong Bién tap;

b) Chi dao, kiém tra, dén ¢éc viée thic 1 én cdng viéce trong cac linh vuc,
nhi€ém vu duge phan cong phu t1ach;

¢) Phén cong cong tac va dinh zii kitr quid thue hién nhiém vu doi véi cac
phong va cong chirc, vién chic vi. ngudi lao dorg dugce phan céng phu trach;



d) Tham muu cho Téng Bién tdp giai quyét nhitng vin dé mdi ndy sinh
thugc chirc ndng, nhiém vu cua Tap chi; chi dong thudng xuyén nim bét théng
tin, kip thoi xit ly theo thdm quyén hodc bao cdo, dé xudt véi Téng Bién tip;

d) Ky thay Téng Bién tip cac van ban trong linh vue dugc phén cdng phy
trach va cdc viin ban khac theo iy quyén cia Téng Bién tép;

e) Phéi hop véi cde Pho Tdng Bién tap khéc trong don vi dé gidi quyét
cbng viée co lién quan;

g) Truong hop véng mit trong gid lam viée thi phai bao cao Tdng Bién
tap.

h) Thyc hién céc nhiém vu khac do Tdng Bién tap giao.

3. Céc Phé Téng Bién tdp phai bdo cao Téng Bién tip nhing vin dé sau:

a) Nhiing vén dé phap luat chua quy dinh, chua cé trong chuong trinh, ké
hoach cOng tac ctia don vi ho#ic mdi phét sinh, nhay cdm, quan trong khac trong
qua trinh thyc hién cdc nhiém vu dugc giao;

b) Chuong trinh, ké hoach céng tac va diéu chinh ndi dung, thoi han cic
cong viéc da duge x4c dinh trong chuong trinh cdng tac cia don vi thudc linh
vuc dugc phin céng phu trach;

¢) Nhitng vén dé c6 lién quan dén tir hai Phé Tdng Bién tip nhung con co
y kién khac nhau hodc lién quan dén linh vyc do Tong Bién tap phu trach;

d) Nhing van dé khéac khi Phé Téng Bién tap thay cén thiét hodic theo yéu
ciu cua Tdng Bién tép.

Di¢u 5. Trudng phong, Pho Truéng phong va twong duong

1. Truong phong quan 1y, diéu hanh hoat déng cia phong, truc tiép thuc
hién mdt so cdng viée trong linh vye, chuyén moéu nghi€p vu duge phan cong;

chiu trach nhiém trude phéap lut va trude Tong Bién tip, Pho Tong Bién tap vé
viéc thuce hién cac nhiém vu duge giao.

2. Trudng phdong c¢6 trdch nhiém:

a) Chép hanh sy chi dao, huéng dan truc tiép ctia Lanh dao Tap chi truc
tiép phu trach.

b) X4y dung, trinh Téng Bién tip du thdo chuong trinh, ké hoach cong tac
cla phong va to chire thue hién sau khi dugce phé duyét;

¢) Phén cbng cong viéc cho cac vién chire, ngudi lao dong va td chie thuc
hién cic nhiém vy cta phong theo su chi dao cua lanh dao tap chi; theo ddi,
hudng dan, don doc va danh gia két qua thue hién cong viéc cia vién chic va
nguoi lao dong thudc phong;

d) Cha ddng thyc hién céc nhiém vu dugce giao, truc tiép gidi quyét theo
dung trinh tu, th tuc, thoi han ban hanh van ban, quy trinh giai quy€t cong viéc,



d) Phéi hop véi cac phore khas tren g den vi dé giai quyct cac cdng viée
c6 lién quan; bao cdo lanh dao d:nv v& cic vin dé vuot qua thdm quyén hojc
nhitng van dé& con c¢é y kién kha: rhau giita ~uc Hhong;

e) Uy quyén cho mot Pk¢ Tiudng -horg quan ly, diéu hanh phong khi
ving mat; truong hop ving mit rong gid Lim viée thi phai bao cao va dugce sy
ddng y cia lanh dao Tap chi tru:: Liép ~hu 1ach;

g) Thuc bién ché do thong tn, tao ¢ o ttco quy dinh;
h) Thuc hién cac nhiém v Ikhic do Liah cao Tap chi giao.

3. Ph¢ Trudng phong gitp Tru'mg phory; diéu hanh hoat déng ctia phong
va truc tiép thuc hién mét s6 cdrg viée trong inh vue, chuyén mon nghiép vu
dugc phén cong; chiu trach rhi¢ry ruyc Tardeg phong va trude phéap luat vé két
qua thuc hién cic nhiém vu d6; t-xonz hey- v %13 miit trong gid 1am viéc thi phai
bdo cdo va dugce sy ddng ¥ cia Tnrdn phing.

DPicu 6. Trach nhiém va pham vi gcii ((1yét edng viée cia can b, cdng
chie, vién chire, ngudi lao dor g
1. Chu dong nghlen ciu, han mut vé ‘inh vuc chuyén mdn dugc phan

cbng theo ddi, cac cdng viée duus 1a3h dac Tap chi hodc lanh dao Uy ban Dién
tdc giao theo chire ndng, nhiém v) chuyin méo a Tap chi;

2. Chju trach nhiém ca nluia trwée linh dao Tap chi va truée phap ludt ve
y kién d& xudt, tién do, chat luye g, Fiéu cué :la ting cong viée duge giao; vé
hinh thire, thé thire, trinh tu, n6i dung va t10 tyc ban hanh vin ban va quy trinh
giai quyét cong viée duge phéan cing theo ¢ ii;

3. Cén clr vao nhiém vy Sdng tac ¢uye phén cong, cong chirc, vién chire,
ngudi lao ddng c6 trach nhiém >y dung ke hoach cdng tac nam, 6 thang, quy,
hang thang dé giaj quyét cong vitu;

4. Thue hién céc quy din cia phéy Lt & cong chure, vién chire; cac quy
dinh ctia Uy ban Dan tc va Tap chi; chi dony phdi hop voi tap thé, c4 nhan co
lién quan gidi quyet cac nhiém vu daoc gieo; bao céo lanh dao phong va khi can
thiét béo cdo Tong Biln tép hoiic Ph¢ Tonz 3.n tép tryc tiép phu trach cac vén
d& vuot qua thdm quyén hoic con ¢é v kiér khi: nhau;

5. Khi can thiét, vién chie, ngus leo 'bng co thé dé nghj lam vige voi
Téng Bién tap, voi cac Phé Tdng 3idn tip ALY piidi quyel cdng viée;

6. Tham gia hoc tap, bdi Judirg kién tharc chuyén mon, nghiép vu, nang
cao trinh d§, ning lyc hoan thark tl)tllhlell‘ vy duge giao,

7. Chép hanh ché @3 théng tin, bio 40 juén 1y, luu gitt hd so cong viée;
qudn ly va sir dung tai san, phiroag ti€a, trang thiét bi lam viéc duge giao theo
quy dinh;

8. Trudng hop ving mit trorg gid arn viée thi phai bdo cdo va duge sy
déng y cha lanh dao phong;



9. Thuc hién céc nhiém vy, quyén han, trdch nhiém cda cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao déng theo quy dinh cta phap luét, ctia Uy ban va Tap chi.

Chwong IIT
QUAN HE CONG TAC
Piéu 7. Quan hé cong téc giira Tong Bién tap va Phé Tong Bién tap

1. Téng Bién tap thong tin cho Phé Téng Bién tap vé cac quan diém, chi
trrong, duong 16i, chinh sach, phap ludt, su chi dao cia Lanh dao Uy ban trong
cac linh vyc, nhiém vu thudc pham vi quén ly caa Tap chi.

Téng Bién tap chi dao su phdi hop glﬁa cac Pho Tdng Bién tip theo
chuong trinh, ké hoach cdng tic va quy ché 1am viée. Khi thyc hién cong téc
danh gid can b, quy hoach, bd nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudéng, ky
ludt d6i véi Lanh dao phong hodc vién chirc va nguoi lao dong, Téng Bién tap
tham khéo y 1<1en cuia Pho Tong Bién tdp phu trach phong do6 trudce khi thue hién
céc quy trinh vé& cdng tac can bd theo quy dinh.

2. Phé Téng Bién tap chiu trach nhiém trudc Tng Bién tap vé viéc quan
ly cac linh vuc, nhiém vy cong tic, phong, vién chire va ngudi lao dong duge
Téng Bién tap phén cong phu trach. Cac Pho Tong Bién tap phdi hop t8t trong
cong tac va thong tin kip thoi v& viéc giai quyét cac cong viéc duge phan cong,
Néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do Phé Téng bién tap khac phu trch thi
Phé Tdéng Bién tap duoc giao chu tri ¢6 trach nhi€m chi dong phdi hop véi Pho
Tong Bién tap do de gidi quyét; trudmg hop con ¢6 y kién khéc nhau thi béo céo
Téng Bién tdp quyét dinh.

3. Khi Tdng Bién tap diéu chinh su phan céng cong téc thi cc Pho Tong
Bién tép ¢6 trach nhiém ban giao ndi dung cbéng viée, ho so, tai liéu ¢ lién quan
va bdo cdo Tdong Bién tép.

Piéu 8. Quan hé ¢ong tic giita Lanh dao Tap chi véi phong

1. it nhdt 01 thang mot 14n, Tdng Bién tap, Phé Téng Bién tap 1am viée
v6i toan thé vién chic va ngudi lao déng clia phong duge phan cdng phy trach

dé nghe bdo cdo, danh gid tinh hinh, két qua thuc hién chwong trinh, ké hoach
cOng tic clia phong.

2. Trudng phong chiu sy chi dao, kiém tra, don dbc va bao céo kip thoi véi
Lanh dao truc tlep phuy trach v& viéc thuc hién nhiém vu duoc giao va kién nghi
cdc vén dé can giai quyét trong qué trinh thuc hién nhiém vy.

3. Trong qua trinh gidi quyét cbng viee, neu phat sinh khé khin, Vuong
méc, nhirg vin & mai hodc vuot qué thdm quyén thi Truong phong bdo cdo xin
y kién chi dao cta Lanh dao tryc tiép phu trach, Trudng hop ¢ ¥ kién khac nhau
voi Léanh dao truc tiép phu trach thi phai chdp hanh sy chi dao d6é nhung c6
quyén bao luu ¥ kién va bdo cdo Téng Bién tép.

Diéu 9. Quan hé giira cac phong



1. Trong qué trinh trién ke thyc hidn cliém vu duge giao, néu ¢6 vén dé
phat sinh lién quan dén cac phoig Lhic i shong duoc giao chi tri ¢o trach
nhiém chu dong phéi hop vé&i phoag ¢ lién quan a6 dé giai quyét.

2. Cdc phong c6 trach ntiim phéi 1y /5 nhau trong viée giai quyét céc
vin dé co lién quan dén chitc niiag, 1kiém vy chung cia don vi va chire ning,
nhiém vu cia moi phong.

3. Trudng hop vuet quéa thar: quy3: hodc ¢é ¥ kién khéc nhau gitta céc
phong thi Trudng phong cd trach 1hiém b.ia cac Lanh dao truce ti€p phu triach,

Piéu 10. Quan hé cong tic gida J_ant dao Tap chi véi Chi bo, cdc tb
chire doan thé trong Tap chiva :4c (8 cai’c thude don vi

1. Lanh dao Tap chi tao diu kiér. tan loi cho t§ chie Dang va céc doan
thé hoat d0ng theo dung Piéu 18 t6n chi, e dich; dinh ky hing thing, quy, 6
thang, hing nim thong béo véi Chi b8 vi ciace 16 doan thé vé nhiém vu cha Tap
chi, ban cac ndi dung, bién pha) phéi hop int dao cdng tac chinh tri - tr tudng,
td chirc thue hién nhiém vu chuytn rdn, cte ¢ 1, chinh sach dbi vai zchuc; phéi
hop véi Chi bd va cac td chire dean thé chiim Jo va tao diéu kién lam viée, hoc
tdp va nang cao trinh d§ chinh (ri, chuyér moa, nghiép vu cho vién chic; bao
dam thuc hién Quy ché dan cht ‘rong hogt $in clia co quan, xay dung nén nép
vin hoa cdng s& va ky ludt, ky cucng adnh chinh.

2. Cong chtre, vién chire 1 Déng vicr, doan vién, héi vién cac doan thé
guwong mau hoan thanh t4t cong viéc cwc a0 “heo ding quy dinh cta phép luat
vé cong chite, vién chic; thuc Fidn 5t diéu I ciia td chirc minh tham gia va céc
quy dinh cé lién quan den cOny 7y (da cing chire, vién chic; gidal quyét cong
viéc ding quy trinh, thi tuc va ti ginn

3. Quan hé cbng tac gitta J.arh dac Jap shi véi céc td chire thude don vi
dugc thuc hién theo Quy ché lara viéc cua Ly ban va vin ban c6 lién quan.

Clueng 1V
CHE PO 1.AM VIEC

biéu 11, Lip chuwong triab cong tie

1. Phong Hanh chinh — Tri st chl 3¢ng <dy dung Chuong trinh cdng tic
trinh Tong Bién tap ky ban hant 73 dva véc thue hién.

2. Chuong trinh c¢ong tac ua den vi

a) Chuong trinh cong tac nim

Can cit vao phuong huén;z, 1hiém vy v chuong trinh cOng tac cia Uy ban
Dén tde, két qua thyc hién cong 1ac nim trooc, Phong Hanh chinh - Tri sy hodc
vién chire phu trach tham muu xiy dng d 1 bdo chuong trinh ¢ong tdc ndm trinh

Tong Bién tdp xem xét. Lanh duo ] ‘11: chi théo udn tap thé trude khi trinh Lanh
dao Uy ban truc tlep phu trach dor vi xem 321, ohé duyét.

Phong Hanh chinh - Tri s <l tr, padi 19p v6i céc vién chirc hodic nhém
phu trach chuyén mén xay dung (ko tirk cdnz tde nm cua Tap chi;



Cham nhét 5 ngay lam viéc sau khi Vu chitc ning gui chuong trinh cdng
tac nam ctia Uy ban Din toc, Phong Hanh chinh - Tri su phai cu thé hoa thanh du
thdo chuong trinh cong tac nam cua Tap chi gii cdc phong tham gia y kién. Cac
vién chirc ¢6 y kién truc tiép hoiic bang van ban cho phong Hanh chinh - Tri sy
tdng hop va xin y kién chi dao cta lanh dao Tap chi, Tong Bién tip ky phé
duyét.

b) Chuong trinh cong tdc quy:

Cin cir vao chuong trinh ¢dng tic nam, két qua thyc hién nhiém vu cia
quy truge va cac nhiém vu mdt phat sinh, Phong Hénh chinh - Trj sy xdy dung
chuong trinh ¢6ng téc quy ctia Tap chi, trinh Téng Bién tap ky phé duyét va dua
vao thuc hién

Trudng hop c6 sy didu chinh ndi dung, tién do thuc hién cdng viée, phong
Hanh chinh - Tri su phai bao cdo va duge sy dong y ciia Tong Bién tip.

Chuong trinh céng tic quy I duoc thé hién trong bao co va chwong trinh
cdng tadc nadm; Chuong trinh cong tdc quy I duge thé hién trong bdo cido va
chuong trinh cong tac 6 thang.

¢) Lich cong tac tudn cua Lanh dao Tap chi Dan téc

Phong Hanh chinh — Tri sw ¢6 trédch nhiém tdng hop chwong trinh cong tac
cua lanh dao, chit dong guri Phong Hanh chinh — Thu ky Uy ban va Trung tdm
Thong tin d¢ kip thot dua [én cong thong tin dién tir Uy ban.

Piéu 12, Theo doi va danh gid két qua thyuc hién chuong trinh cong tic

Hang thang, hang quy, 6 thang va hing nim, lanh dao Tap chi ra soat,
tdng hop danh gia viée thuc hién nhiém vy cong tac ciia don vi, giri Van phong
Uy ban, Vu Téng hop, cac Vu, don vi c6 lién quan dé téng hop, béo cdo Bo
truong, Chu nhiém veE két qua xir ly cac cdng vi€e dugc giao, nhitng cdng viée
con tdn dong, hucmg xir 1y tiép theo, kién nghi diéu chinh, bd sung chuong trinh
cong tac thoi gian 1.

Ph6 Téng Bién tap ¢o trach nhiém theo doi, dén dée, tao didu kién dé cac
vién chirc hoan thanh ké hoach cong téc do minh phu trach, bdo cdo Téng Bién
tdp trude khi phé duyét hoc trinh cap trén. Trudng hgp do nhing khé khan chu
quan, khach quan khong hoan thanh duge cong vi€e theo tién d9, ké hoach da
dinh, phai kip thoi bdo cdo Tng Bién tap dé didu chinh chuong trinh chung va
khic phuc.

Phong Hanh chinh - Tri sy hoac chuyén vién tong hop giap Téng Bién tip
thuomg xuyén theo doi, don dbe, tong hop, bdo cdo két qua thuc hién chuong
trinh cong tac cda phong va cia don vi.

Piéu 13. Soan thao va ky duyét viin ban

Viéc soan thao vin ban cua Tap chi duge thuc hién theo quy dinh cua
phap ludt, Quy ché 1am vi¢c ctia Uy ban va cic quy dinh cu the sau:



1. Van ban trinh Lanh d o Cy bar by 158c phé duyét thi Téng Bién tap
hogic Phé Téng Bién tap truc tis 3p phu t-ach ki i3m tra, ky tht vao vin ban va chiu
trach nhiém trude Lanh dao Uy ben kai vin baa duge ban hanh.

2. Vin ban do Pho Téng; Bién tip <y (hay phai dugc giri bdo cdo Tdéng
Bién tap.

3. Vin ban do Téng Bién tép k- duge B trudng, Chi nhiém ty quyén thi
Trudng phong hodc vién chie vi nge or] liy d¢ng duge phan cong xdy dung vin
ban ky tat va chiu trach nhiém tue 1ng 13icr tdp khi viin ban duge ban hanh.

Vin ban ky thira 1énh dugc gii bdo cac Lanh dao Uy ban theo quy dinh.
Trudng hgp Phé Tong Bién tip 137 thay T¢ {ng 3ién tap cdc vin ban ky thua [énh
thi vin ban phai dugc giri bao ¢¢o T¢ng Bifn tip va Lanh dao Uy ban theo quy
dinh.

4. Van ban do Téng Bié1p <y ten hinh thi Trudng phong dugc phan
cong xay dung van ban ky tit va chiu trica 1higm trude Lanh dao don vi khi van
ban dugc ban hanh.

Trong truong hop can thidt, Tng Bida uip gy quyén cho Truéng phong ky
thira 1énh mgt sO vin béan trong, linh vue 1ln.gc pham vi chic néing cda phong.
Vin ban ky thira [€nh phai dugc z6i béo cao 16ng Bién tap va Pho Téng Bién
tap truc tiép phu trach.

5. Sau khi van ban dugc ben hinh, vién chire, ngudi lao dong duoc phén
cong x8y dung van ban ¢d trach rluém thec di va bao cdo v& viée thuc hién van
ban v6i Téng Bién tap theo quy dih.

Pidu 14. Hop
1. Giao ban Lanh dao Tar chi:

Tép thé lanh dao Tap chi v Janh dac cuc phong chirc ning hop giao ban
hang tuan kiém dlem tinh hinl thuc hién, két qua cong tac trong tudn va ké
hoach trién khai tuan tiép theo.

2. Hop don vi dinh ky:

a) Hop co quan vao tudn déva hing; t1éng (ie kiém diém tinh hinh thye hién
va ket qué cong tac trong thang va < Loa:h tr ~én khai thang tiép theo. Trudmg
hop cén thiét, 1anh dao Tap chi ¢é :hé ridu vip hop dot Xuét.

Cong chirc, vién chirc va 12udi lao d(mg rong co quan co trach nhiém du
hop day dvi va chudn bi néi dung, § kién thary gin tai cude hop theo yéu céu,

b) Dinh ky hang quy, 1d11 dao Tag chi hop voi Chi uy, Cong doan B9
phén, Chi doan thanh nién dé thac luén vé ndi dung chuong trinh cong tac phéi
hop hoic giai quyét nhiing cong viic c6 iiér quin.

¢) Vide td chirc hop cdng. chire, vién chite va ngudi lao dong dé so két,
tong ket, danh gid viéc thuc hién chuceny trish cdng tac cia Tap chi dinh ky sau
thang va hang ndm dugc thuc hidn theo QU) ché [am viée cna Uy ban,



3. Hop Phong:

Hang thang, hang quy, 6 théng va hang ndm, Trudng phong td chie hop
toan thé vién chirc va ngudi lao dong cua phong bao cdo Tong Bién tap hodc Pho
Tong Bién tap truc tiép phu trach @& thong bao tinh hinh hoat dong cia don vi va
cia Uy ban ¢6 lién quan dén chitc ning, nhiém vu, quyen han cta phong; danh
gia tinh hinh, két qua thuc hién cong viéc duoc giao ciia phong va cda ting vién
chire va nguoi lao déng; thao ludn cdc bién phédp td chirc thuc hién chuong trinh
cong tac dugce giao.

4. Trong truong hop can thiét, Tong Bién tdp tri€u tap hop cdng chtrc, vién
chire va nguoi lao dong cta Tap chi, dé thao luéin va gidi quyét cong viéc theo
yéu ciu nhiém vu duge giao hoic theo yéu ciu cta clp trén.

Diéu 15. Théng tin

C’he dd thong tin cta Tap chi duge thuc hién theo quy dinh cua phép luét,
Quy ché 1am vigc ctia Uy ban va céc quy dinh cu thé sau:

1. Lanh dao Tap chi ¢6 trach nhiém thong bao, tao diéu kién dé vién chirc
nim bit cac thong tin v& chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nuoc va cia Uy
ban Dén tdc lién quan dén cong viéc ctia Tap chi va cla nganh; vé ché do, chinh
séch ddi véi cong chitc, vién chite va nguoi lao dong; céc ndi dung khac theo Quy ché
lam viéc ctia Uy ban Dén tdc.

2. Truong phong ¢4 trach nhiém thong tin vé viée thyc hién chuong trinh,
ké& hoach cong téc cia don vi; tr uyén dat y klen chi dao cta Lanh dao don vi téi
vién chire thuge phong; tlep nhén, giai quyét hodc bao cao Lanh dao don vi giai
quyét nhimg kién nghi, d& xuét cta vién chitc va ngudi lao dong trong phong c6
lién quan dén thyre hién nhiém vu cta don vi va cia phong.

Piéu 16. Ché dd bao cio
1. Béo cédo dinh ky va doét xuft véi 1anh dao Uy ban Dan tdc
a) Tap chi thuc hién ché d6 béo céo theo quy dinh chung, dinh ky hang

thang, hang quy, 6 thang, héng ndm voi lanh dao Uy ban Dén toc hodc dot XUt
khi [&nh dao Uy ban Dén tdc yéu cau;

b) Viéc chuin ‘bi bao céo cljung cua Tap chi do Phong Hanh chinh - Tri
su; bao cdo chuyén d€ hodc dot xuat do 1anh dao Tap chi phan cong;

¢) Thoi gian gl bao cdo thue hién theo khoan 1 Diéu 44 Quy ché lam viée
cua Uy ban Dan tde.

2. Ché dd bao cdo ciia Phd Téng bién tdp, Lanh dao cdc phong vai Téng
Bién tip

Phé Téng Bién tap, Lanh dao phong bdo cao két qua va du kién ké hoach td
chirc thuc hién céc nhiém vu duoc giao cho Tong Bién {tép theo dinh ky hing tuan,

thang vao cc cude hop giao ban l&nh dao Tap chi, ddng thoi ghi (bang van ban
hodc qua hdp thu dién tir tapchidantoc(@cema.gov.vn) cho Phong Hanh chinh - Tri
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S téng hop dé xdy dung bdo cio clhung cua Tgp chi (theo dinh k¥ thdng, quy, 6
thang, n&m).

Picu 17. Quan by cong viin, tai lifu

Ché d6 quén ly cdng van, tai liéu cUe Ta chi duoc thye hién tpeo quy dinh
chia phép luat, cac quy ché lam vies cia 1Ty zanva cée quy dinh cu thé sau:

1. Cong chic, vién chirc vi ng 1¢i w0 ding ¢6 trich nhigm phét hanh luu
trit van ban ctia Tap chi theo qu dinh cua phag ludt, ciia Uy ban va cia don vi v&
van thu, luu trir.

2. Phong Hanh chinh - Trj cir hoiie vic 1 ¢hie duoc giao dam nhiém cdng tdc
van thu ¢o trach nhiém tlep nhdr, var ban gui 48 1, VAo s6 ¢ong vin va chuyén cho
Tong Bién tap hogc Phé Téng Bien tip diryc m)ng Bién tép ty quyén xir 1y vén
ban; phat hanh, theo d&i va luu tii cénz va1 i di cha Tap chi theo quy dinh.

3. Vién chiic va ngudi lao ¢ong quan I§ . Juu gitt, bio mét hd so, glay to lién
quan dén linh vue cong tac ducc ziac tiec quy dinh cha phap ludt. Khi di cong
tac, nghi phép, nghi viéc riéng, viin chirc vii n2udi lao dong cd trach nhiém ban
giao hd so, gidy t& cho ngudi dwye phan 20r g thue hién céng viée.

Picu 18. Quén Iy lao déng <iia don j
1. Viéc quén 1y lao dong c¢a Tap chi wiin theo cac quy dinh cia phép luét.

2. Cong chirc, vién chire ve ngudt Lo dfrg di cong tac, tham gla cac cudc
hop, hdi nghi, hoi thao theo sy phiin ¢dng hciic dirge sy ddng ¥ cia Thng Bién tdp.
Téng Bién tap c6 trach nhiém cue cani b ¢ idu | chudn phd hop véi yéu cdu cong
viéc va chiu trach nhiém vé viée ¢ ¢ar bd.

Cén b dugc cir [a dai dign cua Tap e ttam gia doan cOng tc, cude hop,
héi nghi, hoi thao, ¢6 trach nhi€n >4 céo voi L.inh dao Tap chi vé chuong trinh,
ndi dung, cac y kién phat bidu. San khi két hic shuyén cong tac hodic tham gia hoi
hop, hoi thao thi vién chirc dwoc air ¢6 tiack nh ém bao cdo két qua véi Linh dao
Tap chi tryc tiép phu trach va Truroag phon .

3. Viéc ¢l cong chire, vién chir: di ¢uo 0, bdi dudng & nude ngoai thyc
hién theo quy dinh ctia phap ludt vi qav ¢int c¢da Uy ban,

4. Cong chic, vién chire vi. ngudi Ly déng nghi phép, nghi bm, nghi thai
san, nghi viéc riéng phai bdo cao Tong Bid tay a8 giai quyét theo quy dinh cia
phép luét.

Pidu 19, Quén Iy t3i sin
Ché d6 quan Iy tai san, thye hanh G k im, chéng lang phi, chdng tham

nhiing cia don vi dugc thue hi€a hee quy dini hién hanh cta phdp ludt va cac
quy ché cuia Uy ban va cia Tapca.

Piéu 20, Tiép khach
1. Céng chuc, vién chirc v3 nga¢i Ly ¢ong lam viée tai try s& co quan
khong dugce tiy tién dua khéach ha je nguoi 1 hic70 try s& co quan; truong hop c6
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khach dén lién hé cong tic, cin huorng dan khéch chip hanh nodi quy co quan;
khong dé khach 1am anh hudng dén hoat dong chung cia co quan.

2. Viéc tiép khach la cong dan trong nudce dén lién hé giai quyet cdc cong
viéc thudc pham vi thim quyén ctia don vi dugc thue hién theo Quy ché lam viéc
va cac quy dinh ¢6 lién quan ctia Uy ban.

3. Viéc tiép khach nude ngoai duge thuc hién theo Quy ché lam viée cla
Uy ban va cac quy dinh hién hanh ctia nha nuée.

Piéu 21. Giai quyét khiéu nai, té cio

Viéc giai quyét khiéu nai, t5 céo cta don vi dugc thuc hién theo quy dinh
cta phap luat.

Pidu 22. Ky lujt

Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong nao vi pham quy dinh ctia Quy ché

nay va céc quy dinh khac cla phép ludt ¢6 lién quan thi ty theo tinh chét, mirc do
vi pham chiu hinh thire ky [uét theo quy dinh hi€n hanh.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 23. T6 chire thye hién
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, moi quy dinh trudc déy trai véi
Quy ché nay déu béi bo.
2. Lanh dao, cong chirc, vién chic, ngudi lao dgng Tap chi Dén toc chiu
trach nhiém chdp hanh ding va ddy di cac quy dinh trong quy ché nay.

3. Trong_qua trinh td chic thuc hién, neu ¢ diéu chua phu hop, cin sua
d6i, bd sung, Téng Bién tap Tap chi Dén toc tong hop, trao ddi, théng nhat véi Vu
truéng Vu Té chitc Céan bd trinh Lanh dao Uy ban Dan tdc xem xét quyét dinh / /



