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Ha Ngi, ngay 49thang & nam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Bao Dan tde va Phat trién

BQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Cin cir Quyét dinh sb 559/QD-UBDT ngay 25/9/2017 cuia B trudng, Chi
nhiém Uy ban Dén tdc ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban Dén tdc;

Cén ctr Quyét dinh s6 413/QD-UBDT ngay 11/7/2017 cta Bé truéng, Chu
nhiém Uy ban Dén tdc, quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co chu tb
chirc ctia Bao Dan toc va Phat trién;

Xét dé nghj clia Téng Bién tap Bio Dén téc va Phat trién,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Bdo Dén
toc va Phat trién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
591/QD-UBDT ngay 24/12//2013 ciia B4 truéng, Chi nhiém Uy ban Din tdc vé
viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Bio Dén téc va Phat trién.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban Dén tdc, Vy truéng Vu T chiic cén bd,
Téng Bién tdp Bao Dan tGc va Phat trién, Thu trudong cac Vy, don vi truc thude
Uy ban Dén tdc va cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong Bao Dan tdc va Phat
trién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nays” ) [, -
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE

Lam viéc ciia Bdo Dan tdc va Phat trién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3#0D-UBDT ngay-#9 thing 6 ndm 2018
cua Bé trudng, Chu nhiém Uy ban Ddn téc)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ché do 1am viéc clia Béo Dan tdc va Phat trién,
bao gdm céc quy dinh vé trach nhiém va quyén han, ché d6 lam viéc, méi quan
hé cong téc giita cac Ban... va cic cd rhin ciia Bdo Dén tdc va Phét trién (sau
day goi tit 1a Bao).

2. Céng chire, vién chirc va ngudi lao déng cia Bio Dan tdc va Phét trién
chiu sw didu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Nguyén tic lam viéc ctia Bao Dén tdc va Phét trién duoc quy dinh trén
- co s& cu thé hoa céac nguyén téc lam viée ciia Uy ban Dan téc da duoc quy dinh
tai Quy ché lam viéc cta Uy ban Dén td¢ ban hénh kém theo Quyét dinh sb
559/QD-UBDT ngay 25/9/2017 ctia B trudng, Chii nhiém Uy ban Dén téc.

2. B4o Dén tdc va Phat trién lam viéc theo ché dd thi trudng, thuc hién
nguyén tic tap trung din chu, dam bao sy chi dao, diéu hanh tap trung cia Téng
Bién tdp trén cac linh virc cong tac theo ding chic nang, nhiém vu, quyén han
cua Bdo dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 413/QD-UBDT ngay 11 thang 7 nim
2017 ctia B trudng, Chi nhiém Uy ban Dén tdc.

3. Trong khi thi hanh céng vu, cdng chirc, vién chite va nguoi lao dong Bao
Dan tdc va Phat trién phai thuc hién nguyén tic: tuan thi Hién phap va phap
ludt; dam bao thit bac hanh chinh; phéi hop chit ché trong giai quyét va xir Iy
cong viéc theo ding nhiém vy, quyén han dugc phan céng; tudn thi trinh ty tha
tuc, thoi han giai quyét cong vidc theo Quy ché lam viée ciia Uy ban va ciia Béo.
Dé cao su phdi hop cbng téc, trao dbi thong tin trong giai quyét cong viéc va
trong hoat dong theo diing chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao.

4. Trong phéan céng nhiém vy phai dam bdo nguyén thc: cu thé, rd rang va
tryc tiép dén mbi cong chirc, vién chire, ngudi lao dong theo tiéu chuén chirc
danh, vi tri va trinh d9, ning lyc chuyén mén; dé cao trach nhiém c4 nhan, phat
huy tinh chui ddng, sang tao pha hgp vdi trinh d6 chuyén mén, nang luc, s&



truong va ngach, bac timg cong chre, viin chirc va nguoi lao dong; bao dam
thuc hién cbng viée kip thoi, ckinh xéc va ding phap luat; khéng dé cong viéc
chdng chéo, triung lap, cham xt 17 hede bo sot

5. Giai quyét va xir Iy cony viéc theo ding trinh ty, thi tuc, thoi gian quy
dinh; bao dam su phdi hop, tran ¢di thong tin trong giai quyét cong viée gitra
cac Lanh dao ciia Bao, Trudng, PLé cac Bar, céc vién chitc va ngudi lao dng
trong tung Ban voi nhau,

Chuong 11
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Pitu 3. Téng Bién tip

1. Trach nhiém cua Téng Bién tdp ducre quy dinh tai Piéu 7, Chuong 11,
Quy ché 1am viéc cia Uy bar Dén téc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
559/QP-UBDT ngay 25/9/2017 20 13¢ tuéng, Chii nhiém Uy ban Dén toe

2. Tong Bién tap quyét dirh va chiu n1dca nhiém nhimg cong viée sau ddy:

a. Quan ly, diéu hanh moi hox dong; cua Bao, cha dong td chirc thuc hién
céc cong viéc thude chirc ning, nhidn vu. quyén han dugc giao theo Quyét dinh
413/QD-BDTPT ngay 11/7/2017 cua B3 tru¢mg, Chu nhiém Uy ban Dan tdc;
chiu trach nhiém trudc B trudng, Ct cluém Uy ban Dan téc, Thi trudng, Phé
Chii nhiém truc tiép phu tract Bao vi trrée phap ludt vé két qua va mic do
hoan thanh toan b cong vide ¢ugc gizo, ké ca khi di phan cong hodc Gy quyén
cho cép phé.

b. Trinh B6 truéng, Chii nhidm gidi quvit cac cong viéc, ké hoach, dé 4n
xdy dung va phat trién bén vimy cui Bio.

c. Phan cong cho cac Ph6 Tonz Bién wap nrc tiép phu trach, chi dao viéc tb
chuce thuc hién mét hoac maét so linh viee ¢:3ng tadc cia Bao.

d. Céng viéc di giao cho cas Phé Téng Bién tap thuc hién nhung cén thiét
phai giai quyét vi cdp bach hoi: ndi dusy quan trong hodc do Phé Téng Bién
tap dugc phan cong ving mit; ntimg viée caz Pho Téng Bién tap con cé y kién
khac nhau.

d. Giai quyét nhimg d& nghi cva bo. nganh, dia phuong, t chirc, ca nhan
lién quan vé nhitng van dé thudc phan vi, rich nhiém va thdm quyén ciia Béo.

e. Lanh dao, chi dao va kiérr. tra cic Bar trong viéc thuc hién cic nhiém vu
dugc giao; phan cip, iy quyén cho Trréng Ban cac Ban thure hién mét sé cong
viée cy thé theo quy dinh ciia phip luat.

g. Chi dao, phan cong, xer1 xé:, quvst dinh d6i méi ndi dung, hinh thic,
chit lwong thong tin, gin véi »av dyng “hxoag hiéu to bdo. Truc tiép ky duyét
xuét ban Bao Dan tdc va Phat tiidn iing céc én phdm khac cua Toa soan.
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h. Thuc hién cdng tac thi dua, khen thudng va ky luét dbi véi vién chic va
nguoi lao dong cua Toa soan.

i. K¥ cac van ban thudc thdm quyén cua Téng Bién tap.

2. Téng Bién tap dua ra thao luén trong tap thé Linh dao Béo trudc khi
quyét dinh cac van d8 sau:

a. Lanh dao, chi dyo 15 ¢hite thue hidn cic chuong trinh, dy 4n, cic chuong
trinh, ké hoach cong tac, bao cao téng két cua Bio, cac nhiém vu trong tam
duoc Lanh dao Uy ban giao.

b. Trién khai nhiém vu, k& hoach cong tic hing nim va dot xuét theo quyét
dinh, quy dinh ctia Uy ban.

c. Xay dung chién luoc, quy hoach, cac chuong trinh, du an, dé an, nhiém
vu trong tam, cac bdo cdo quan trong cua Bao trinh Lanh dao Uy ban phé duyét;
tham gia y kién céc dé 4n, chuong trinh ctia Uy ban.

d. X4y dung chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai han; du an do
don vi chii tri xdy dyng dé trinh B6 trudng, Chi nhiém ban hanh hoic ban hanh
theo thim quyén.

- d. Xay dung du toan, quyét toan ngan sich; ché do chi tidu ndi bd, ké
hoach mua sm tai san ciia Bo theo quy dinh.

e. Cong tac t& chirc b may, nhan sy, thi dua, khen thuéng, ky luat ciia Bio
theo quy dinh.

g. Nhing vin dé khéc theo quy dinh cua phap ludt hoac do Téng Bién tip
thay can thiét phai dua ra théo ludn trong tap thé Lanh dao Bao.

h. Thuc hién cac nhiém vu khéc do B trudng, Chi nhiém va Lanh dao Uy
ban phéan cong.

3. Cach thirc giai quyét cong viée cla Téng Bién tip Béo:

a. Truc tiép hodc giao cac Phé Tf)ng Bién tdp phu trach, Truéng cac Ban
xr ly cong viéc trén co s¢ dd ban bac, thong qua.

b. Khi ving mit va néu cin thiét, Téng Bién tip Gy quyén cho Phé Téng
bién tap gitp Tong Bién tap diéu hanh va gidi quyét cong viéc ciia Bio.

c. Truc tiép xir ly hodc phdn céng cho mot Phé Tong Bién tap khac xir ly
cong viéc ciia Phé Tong Bién tap ving mat.

d. Thanh l4p céc td chic phdi hgp dé chi dao d6i v6i nhimg vén d& quan
trong, phuc tap, lién quan t&i thuc hién nhiém vu chinh tri cia Béo.

d. Chu tri cac cudc hdi v Ban Bién tdp va lanh dao chu chét dinh ky hang
tudn, hing thang, quy, ndm va dot xut khi cln thiét,

Diéu 4. Phoé Tdng Bién tip

1. Thuc hién nhiém vu theo phén cong cia Téng Bién tdp va cac nhiém vy
khac duoc Tong Bién tap uy quyén.




2. Gitp Tdng Bién tap truc tié p phu trizh mét sé linh vuc cbng tac clia Bao
va chi dao cac vién chirc, nguoi 11y ddng trre tiép thue hién nhiém vu trong cic
mang, linh vuc cong tac duge phir cong.

3. Thuc hién nhiém vy ding ttém qayén trong pham vi linh vuc duge phén
cdng. Thay mat Tong Bién tip gui quvér cac cdng viée va chiu trach nhidm
trudce phap luét, 1anh dao Uy bar va truoc 'l‘éng, Bién tap vé nhimg quyél dinl,
cbéng viéc dugc phan cdng.

4, Chu dong giai quyét cong vige dirge phin cong, néu ¢b véan dé lién quan
dén Pho Tdng Bién tap khic thi trc tifp phdi hyp véi Phé Téng Bién tap d6 dé
giai quyét. Trudong hop cin cé ¢ kin :de. Téng Bién tip hodc giita cic Pho
Téng Bién tip con c6 y kién khi: nhau, prai bdo cdo Tdng Bién tap dé quyét
dinh.

5. Thuc hién ché dé bdo cao 1'dny Bisn ép (dinh ky hoac d6t xudt) vé tinh
hinh trién khai thuc hién nhiém vo drcc phin coéng, cic y kién tham muwu d&
xudt dé trinh Téng Bién tip xem x¢t, quyét ¢inh.

6. Ky thay Tdng Bién tip =ic viin kén hinh chinh khi Téng Bién tip uy
quyén dé giai quyét cong viée thaie ttm cuvén va chiu trach nhiém v& van ban
d3 ky duyét theo quy dinh cta Bio Da116¢ va Phat trién.

7. Thyc hién cac nhiém vu 33t xu4t ktic Jo Tng Bién tap phan cong hoic
do yéu ciu cua Lanh dao Uy ban I24n 6.

Piéu 5. Linh dao cic Ban trwc thui: Bio

1. Truéng eac Ban tryc thuic Eao:

- Trudng ban quén ly, didu hinh hoat déng cia Ban va truc tiép thuc hién
mét s§ cdng viée trong linh vuc, shuyén r26n aghiép vu dugc phan cong; chiu
trach nhiém trudc phap luat, Ba 13i2n tap v viée thuc hién cac nhiém vu duge
giao.

- Trudng ban ¢6 trach nhiéin:

+ Chép hanh su chi dao ciz Linh dao Ban 3ién tap;

+ Xay dung, trinh 14nh dao Ben Bién tap du kién chuong trinh, k& hoach
cong tac ctia Ban va td chure thuc hién sau <hi cuge phé duyét.

+ Truong Ban chiu trach rit & trud: Ban Bién tép vé toan bd hoat dong
cia Ban ké ca khi Truéng Ban g ao ntiére. vii hodc iy quyén cho Pho Truéng
Ban thyc hién.

+ Phén c6ng nhiém vu cho 16 "'nrénz Ban, cac vién chic, ngudi lao dong
va t6 chirc thuc hién cdc nhiénr vu cie Ban theo sy chi dao cia Ban Bién tap;
theo d&i, huémg din, don dbc va 1an 214 <&t qua thuc hién cong viéc cia vién
chiic va nguéi lao dong thude Bar.
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+ Chn déng thuc hién cac nhiém vy dugc giao tryc tiép giai quyét theo
diing trinh iz, thi tuc, thoi han ban hanh vin ban, quy trinh giai quyét cong viée.

+ Phéi hop véi cac Ban trong Toda soan dé giai quyét céc cong viée co lign
quan; bao cdo 1inh dao Ban Bién tip vé cac vin @& vuot qua thim quyén hoic
nhing vén dé con cé ¥ kién khéc nhau giita cic Ban trong Tda soan.

- Uy quyén cho Phé Trudng Ban quan 1y, diéu hanh Dan khi ving mit;
trudng hop ving mat trong gid lam viée thi phai bao céo va dugc su dong ¥ cia
[anh dao Ban Bién tap.

+ Thuc hién ché d6 théng tin, bdo céo theo quy dinh.

+ Thuc hién cic nhiém vu khac do [dnh dao Ban Bién tip giao.

2. Pho Truéng Ban: Gip Trudng ban diéu hanh hoat dong ciia Ban va
truc tiép thuc hién mét sb cdng viéc trong linh vyc, chuyén mon nghiép vu duge
phén cong chiu trach nhiém trudc Trudng ban, trude linh dao Ban Bién tip va
trude phap luat v& két qua thuc hién cic nhiém vu d6; trudng hop véng mit
trong gid lam viéce thi phai bao céo va duge sy dong ¥ ciia Trudng ban.

-Trong truong hop chua c6 Truong Ban thi Phé Truéng Ban chiu trach
nhiém thuc hién nhiém vu nhu Truedng Ban (khi cé Quyét dinh giao nhiém vu
cta Tong Bién tap).

Pitu 6. Vién chirc va ngudi lao dong

1. Chép hanh su chi dao, hudng din, phin céng cong tic clia cp trén; chiu
trach nhiém c4 nhan trudc phép ludt va trude Lanh dao Ban vé tién d6, chit
luvong, hig¢u qua thuc hién cic cong viéc dugc giao.

2. Cha déng thue hién cac nhiém vu dugce phén giao theo dung trinh ty, tha
tuc, thoi han ban hanh viin ban, quy trinh giai quyét cong viéc.

3. Phéi hop véi vién chirc va nguoi lao dong khic ¢6 lién quan dé giai
quyét céng viée; bdo cdo Lanh dao Ban cac vén d& vuot qua tham quyén hodc
con c6 ¥ kién khac nhau.

4. Nghién ciru, d& xuit cac bién phip ning cao chét lugng, hiéu qua thuc
hién nhiém vy dugc giao.

5. Chép hanh nghiém tc cic quy dinh ctia phép lut hién hanh, ndi dung,
quy ché ctia Tda soan va su chi dao cua cip quéan Iy truc tiép.

6. Thudong xuyén hoc tip, nghién ctru dé nang cao trinh d6 nghiép vu
chuyén mon, trau doi phém chét chinh tri, dao ditc.

7. Chip hanh ché d@§ théng tin, béo cdo; quan ly, luu giir hd so cong viéc;
quan ly va stir dung tai san, phuong tién, trang thiét bi 1am viéc duogc giao theo
quy dinh.

8. Trudng hop véng mit trong gid 1am viéc thi phai bao céo va duge su
dbng ¥ ctia Lanh dao Ban.
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9. Thuc hién cac nhiém v, quyé-n han, trach nhiém cia cong chirc, vién
chirc va theo quy dinh cta phar luat, cta <o quan, don vi.

10. Khi cin thiét, vién chic vi ngudi lzo dong cé thé dé nghi dugc lam
vide truc tiép véi Tong Bién t4s, vai cic Phé Téng Bién tap dé giai quyét cong
viéc.

I1. Tham gia hoc tip, bdi dudng kisn thirc chuyén mén, nghiép vu, ning
cao trinh d¢, ning luc hoan thanh tét nhiéar vu duge giao.

Chuoag HI
CUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Quan hé cong tac giira linh das Bao

1. Téng Bién tap théng tin cho cic ?hé Téng Bién tip vé cac quan diém,
chi truong, dudng léi, chinh s:ic1, phap uét, sy chi dao cia Lanh dao Uy ban
trong céc linh vuc, nhiém vu thudc phan vi quin ly cua Bao.

Tng Bién tap chi dao sy phéi hop giira cac Phé Téng Bién tip theo
chuong trinh, ké hoach cong tic vi quy ché lam viée. Khi thuc hién cong tac
danh gia can bd, quy hoach, bd rhiéry, & én déng, luan chuyén, khen thudng, ky
luat dbi voi vién chirc, ngudi lac ¢dng o sac Ban, Téng Bién tip tham khéo y
kién ctia Phé Tdng Bién tip ph trach cac Bar trudce khi thuc hién cac quy trinh
vé cong tac can bo theo quy dinh.

2. Ph6 Téng Bién tap chia trach nhidm trude Téng Blen tdp quan ly cac
linh vuc, nhiém vu cong tac cia Bar do “[6n2 Bién tp phén cong phu trach c6
trach nhiém phdi hop t6t trong céng tac va thing tin kip thoi vé viée giai quyét
céc cbng viée dugc phan cong. Néu c6 vin dé lién quan dén linh vuc do Phé
Téng Bién tap khac phu trach thi Phd I'ég Bién tip dugc giao chi tri ¢6 trich
nhiém chi dong phéi hop véi Phé Téng Bida tap phu trach dé giai quyét; truomg
hop con ¢é ¥ kién khéc nhau thi bc cao Téng Bién tap quyét dinh.

3. Khi Téng Bién tap didu chinh s phén cong cong tac thi cac Phé Thng
Bién tip c6 trach nhi€ém ban giec néi dung; cbag viéc, hd so, tai lidu ¢6 lién quan
va béo cdo Tng Bién tap.

4. Ba thang mét 14n cac Pk6 Tong Bién tap co trach nhiém bao cao vai
Téng Bién tap bang vin ban vé két cui h>at €ong ctia cac Ban dugce phéan cong
phu trach.

Picu 8. Quan hé cong tie giira Laoh dao Bao véi cic Ban

1. ft nhdt 01 thang mét 14n, TOnz Bién tép, Pho Tdng Bién tap 1am viée véi
toan thé vién chirc va ngudi lao ¢dng ciia Ban dugc phéan cong phu trach d& nghe
bao c4o, danh gi4 tinh hinh, két qua thu: hiér chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Ban.
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2. Truéng cc Ban chiju sy chi dao, kiém tra, d6n dbc va bao cdo kip thoi
véi Pho Téng Bién tip phu trach vé viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao va
kién nghj cdc vin dé cin giai quyét trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

3. Trong qué trinh giai quyét céng viéc, néu phét sinh khé khin, vudng
méc, nhig vin d& méi hodc vuot qua thim quyén thi Trudng cac Ban béo céo
xin y kién chi dao ctia Phé Téng Bién tap phu trich Ban. Trudng hep ¢é ¥ kién
kbac véi Phé Tdng Bién tdp phu trach Ban thi phai chép hanh su chi dao do
nhung ¢6 quyén bao luu ¥ kién va bao cdo véi Téng Bién tap.

Piéu 9. Quan hé phdi hop cong tac gilra cac Ban

1. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao, néu cé van dé
phét sinh lién quan dén cac Ban khac thi Ban dugc giao chu tri ¢6 trach nhiém
chu dong phédi hop véi Ban 6 lién quan d6 dé giai quyét.

2. Céc Ban ¢ trach nhiém phéi hop vai nhau trong viée giai quyét cac van
dé ¢o lién quan dén chirc néng, nhiém vu chung ctia Toa soan va chitc nang,
nhiém vy ciia méi Ban.

3. Trudng hop vuot qua thdm quyén hodc cé ¥ kién khéc nhau giita cic Ban
thi Trudng Ban co trach nhiém béao cao Phé Tdng Bién tip phu trach Ban.

Piéu 10. Quan hé giira Linh dao Bio véi cap dy, cac to chirc doan thé
trong Bao

1. Lanh dao Béo tao didu kién thuén loi cho & chirc doan thé hoat dong
ding theo Piéu 18, ton chi, muc dich; dinh k¥ hing thang, hing quy, 6 thang,
hing nam théng bao véi Chi ty va céc td chirc doan thé vé& nhiém vu ciia Béo,
ban céc ndi dung, bién phap phdi hop lanh dao cong téc chinh tri- tir tudng, t&
chire thuc hién nhiém vy chuyén mén, ché d5, chinh sach ddi véi cong chitc,
vién chiic va ngudi lao déng; phdi hop véi Chi Gy va cdc t chirc doan thé cham
lo va tao diéu kién lam viéc, hoc tép va ning cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu cho céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong bao dam thuc hién Quy
ché dan cht trong hoat dong cia co quan, xay dung né nép vin héa cong s& va
ky luat, ky cuong hanh chinh.

2. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong la dang vién, hdi vién cac doan
thé guong mAu hoan thanh tét cong viéc duogc giao theo ding quy dinh clia phap
ludt; nghiém chinh thyc hién cac quy dinh co6 lién quan dén coéng vu cta cong
chirc, vién chirc; giai quyét cong vide ding quy trinh, thi tuc va thoi gian; cé
trach nhiém phédi hop cong téc chit chd va tao diéu kién thuén loi, gitp d& nhau
dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Thudng xuyén trao dbi, cung cip hodc ydu ciu céc cong chirc, vién chirc
va ngudi lao ddng khéc trong Toa soan cung cap thong tin vé nhimg vén vé lién
quan dén viée giai quyét cong viée duge giao.



Chucng 1V
CHE PQ 1AM VIEC

Piéu 11. Lap chwong trinb céng tic:

1. Chwong trinh ¢ong tac ciia Biao do Lanh dao Bao giao nhiém vy cho
Ban '1'rj sy thue hién.

2. Chwong trinh cong tae cia Bio:

2.1. Chwong trinh cong t:e nam:

C#in cr vao phuong hudng, nhiém vy va chuong trinh cong téc cia Uy ban,
k&t qué thuc hién cbng tac ndm t-xéc; Quyit 'nh 413/QD-UBDT ngay 11 thing
7 ndm 2017 cia Bo truéng, Cad rhiém L"Iy ban Dén t§c quy dinh chic nang,
nhiém vu, quyén han va co cu td chirc s Bao Dan tdc va Phat trién; cac quyét
dinh, quy dinh cta B trudng, Chili abiéri, cla Lénh dao Uy ban va tinh hinh,
nhiém vu dic thi ciia Tda soan, K& hoach 5 néiim va cac chuong trinh, nhiém vu
dugc giao dé xay dung K& hoach, chuong trint. cong tic hang nim.

I.dnh dao Toa soan thao lufi1 tdp th? truére khi trinh Lanh dao Uy ban truc
tiép phu trach xem xét, phé duyét

Chuong trinh cong tac nirs cia Toa soan bao gdm: ndi dung cong viée,
thoi han hoan thanh, phan céng trach nhiin dén timg Ban cta Toda soan.

2.2, Chwong trinh cong tic quy:

Can cir vao K& hoach, chxeng trna céng tac nim, nhiém vu do linh dao
Uy ban Din toc giao h?a.ng nim V& két quit thac hién nhiém vu cua quy trude va
cac nhiém vy mdi phat sinh, Bar. Tri sur iy dung chuong trinh cdng tac quy cua
Toa soan, trinh Lanh dao Bao phé duyét.

Trudng hgp ¢o su diéu chinh i dur {, ticn do thuc hién cong viéc, Ban Tri
su phéi bao cdo va duge su ddng ¢ ciia Tng Bién tap.

2.3. Chwong trinh cong tac thang:

Héng hang, can cir vao ch rong irinh corg tic da duge phé duyét va két qua
thuc hién nhiém vu cua Toa soen vi. cua cac Ban chuyén mén, Ban Tri sy xdy
dung chuong trinh cong tac thaag bao ¢aos Tdng Bién tip phé duyét.

* Thoi han xay dung chweng trinh cong tac ciua Bao:

Déi véi chuong trinh cong tic nir, by gid trude ngdy 15/11 hing nim.

P6i véi chuong trinh cong tac quy, ky i trude ngdy 10 cia thing cudi
quy.

Péi véi chuong trinh ¢612 téc Adrg taang, ky g trude ngdy 20 hang
thang,.
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3. Can cir vao chuong trinh cdng tac ciia Toa soan, cuia cac Ban va cua ting
cOng chirc, vién chitc, ngudi lao dong cua Bao phai xdy dung va bao cdo chuong
trinh cOng tac ca nhan véi Trudng ban va lanh dao Ban Bién tap.

Picu 12. Theo di, danh gia két qua thyc hién chwong trinh cong tic

1. Hing thang, hing quy, 6 thing va hing nim, hodc theo yéu cau, ldnh dao
Bdo ra sodt, tong hop danh gia viéc thyc hign chuong trinh céng tic cla Bao,
glri Vin phong Uy ban, Vu Téng hop, cac Vy, don vi ¢6 lién quan dé téng hop,
bao cdo B trudng, Chi nhiém vé két qua xtr ly cac cong viéc duge giao, nhitng
cong viéc con tdn dong, hudng xir Iy tiép theo, kién nghi diéu chinh, bd sung
chuong trinh c6ng tac thoi gian téi.

2. Phé Tbng bién tip c6 trach nhiém theo ddi, don dbc, tao didu kién dé cic
vién chirc, nguoi lao ddng hoan thanh chuong trinh, k& hoach cong tic do minh
phu trach, bdo cdo Tdng Bién tip trude khi nghiém thu, phé duyét. Trudng hop
do nhitng khé khén chu quan, khach quan khéng hoan thanh dugc cong viéc
theo kip tién d8, ké hoach da dinh, phai kip thdi béo cdo Tdng Bién tip dé didu
chinh chwong trinh chung va khéc phuc.

Picu 13: Soan thao va ky duyét vin ban

Viéc soan thao van ban cua Bao dugc thuc hién theo quy dinh cia phap
luat, Quy ché 1am viéc ciia Bdo Dan tdc va Phat trién va céac quy dinh cu thé nhu
sau:

1. Vin ban trinh Linh dao Uy ban ky hoiic phé duyét thi Téng Bién tap
hodc Phé tbng Bién tép tryc tiép phu trach (trong trudng hop dugc dy quyén)
kidm tra, ky tét vao vin ban va chju trach nhiém trudc Lanh dao Uy ban khi vin
ban dugc ban hanh.

2. Vin ban do Phé Téng Bién tap ky thay phai dugc giri bio cio Tong Bién
tap.

3. Vin ban do Trudng Ban Tri su ky thira 1énh Téng Bién tip theo quy dinh
thi vién chirc v& nguoi lao déng dugc phan cong x4y dvng vin ban ky tét vio
van ban.

Vin ban ky thira 1énh dwoc giri bédo cao Téng Bién tap theo quy dinh.
Trudng hop Pho Tong Bién tap ky thay Téng Bién tap cic vin ban ky thira 1énh
thi véin ban phai dugc giri bio cdo Tdng Bién tap theo quy dinh.

4. Sau khi van ban dugc ban hanh, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
duoc phan coéng xay dung vin ban c6 trach nhiém theo d&i va bao céo v& viéc
thue hién van ban véi Lanh dao truc tiép phu trach theo quy dinh.

Chuwong V
CHE PO HQOI HQP, CONG TAC VA BAO CAO



Diéu 14. Ché dd hop, Hoi nghi, Hgi thao

1. Ché a6 Hop:

a. Tap thé 1anh dao Ban Bi3 tip hop giao ban héng tudn; cac Pho Thng
Bién tap phy trach cong vide chuvén mar. kiéni ¢iém tinh hinh thuc hién, két qua
cong tac trong tuln va ké hoach tién ki tuin 1 ép theo.

b. Hop lanh dao cha chét vio tuin dia himg thiug dé kiém tra tinh hinh
thuc hién va két qua cong tac tron thang va ké hoach trién khai thang tiép theo.
Trudng hop cin thiét, 1anh dao 1350 ¢ hd triéu tdp hop lanh dao chu chdt mé
réng hojc toan thé co quan dét xuii.

c. Can phai théng bdo ndi dungz, cat d¢ cia cude hop trude thoi gian di &n ra
cudc hop it nhét 01 ngdy. Cong clurc, vién chic, ngudi lao dong trong Béo ¢6
trach nhi€ém dy hop dr:iy da va chidr. i nodi dung, ¥ kién tham gia tai cudc hop
theo yéu cau.

d. Pinh ky héng thang, hing quy, &n- duo Ban Bién tip hop véi dai dién
Chi uy, Cong doan dé thao luan & 16. (ing chuong trinh cong téc phéi hop
hodc giai quyét nhitng cdng viéc co ién Juan,

d. Tét ca cac cude hop déu dvoe ghi cién ban theo quy dinh va phai co day
du chir ky ciia nguoi cha tri va the ky cude hog.

2. Hoi nghi, héi thao:

a. Cong chuc, vién chire, npuoi luo 3¢ng, du hop, héi nghi, hoi thdo khi
duoc lanh dao Béo cir (néu gidy r1dd ¢4 nhin phai béo cdo ldnh dao B4o) va bao
céo két qua véi tanh dao Béo trong, thiri gian 02 ngdy, ké tir ngay hop.

b. Bdo céo két qua hop

c. Pho Tbng Bién tap bdo zio két qui cudc hop do minh chu tri véi Tong
Bién tap sau khi cudc hop két thi-.

d. D6i véi hoi nghi, cude kep de Lintk dao Bao iy quyén cho lnh dao Ban
chi tri, sau khi két thic, 1anh dao Ban phii bdo cdo lanh dao Béo phu trach vé
két qua hdi nghi, cude hop va nhirag vA1 d2 viryt thdm quyén giai quyét ciia Ban
dé lanh dao Bdo xir 1y kip thoi.

Piéu 15. Pi cong tac

1. Di cong tac ciia Ban Bién tap;

- Hing nim, Téng Bién tip va cic Phé Téng Bién tip ¢6 nhiém vu xay
dymg k& hoach dén cac co quan, don vi, d 4 phuong, co s& nhim phéi hop kiém
tra tinh hinh thye hién cac chi. truoag, chinh sich cua Pang va Nha nudc vé
cOng tac dan tdc ¢ dia phuong. (fua ¢, cqi ézo, diéu hanh cac Ban cua Béo cé
ké hoach thong tin, tuyén truyén ¢ip théd, hiér jqua.



- N6i dung lam viéc vai co quan, don vi dia phuong, co s& cua lanh dao
Ban Bién tép 1ién quan dén linh vuc cdng tac cia Ban ndo thi Truong ban 46 ¢6
trach nhiém chii tri phdi hop véi Ban Tri sy chudn bi,

- Ban Trj st ¢6 trich nhiém sip xép lich theo k& hoach, chwong trinh va néi
dung cong tic cia Ban Bién tdp tai co sd; bao cao Ban Bién tap trudc khi théng
héo bang vin ban it nhit trnirde 5 ngay cho co sd, trir trudng hop dot xudt hogc di
kiém tra khong bao trude.

- Thanh phén doan cdng tic ctia Tdng Bién tip hoic Phé Tong Bién tép do
Tbng Bién tdp hoic Phé Tbng Bién tap quyét dinh. Trude khi di phai hop théng
nhét k& hoach 1am viéc. Sau khi 1am viéc xong phéi ¢é bdo cdo két qua, d& xut,
kién nghi Téng Bién tap. Néu Tong Bién tdp chu tri chuyén cong tac thi bdo céo
Thi trudng, Phé Chi nhiém Uy ban Dan tde phu trach va Vu chirc nang (c6 lién
quan). Noi dung du thao nay giao cho Trudng ban cung di hodc Thu ky doan
cong tac.

- Khi Téng Bién tap di cong téc tir 2 ngdy tré 1én, Téng Bién tip ty quyén
cong viéc diu hanh cho 1 Phé Téng Bién tap.

2. Di cOng tic cia vién chire va nguoi lao dong:

- Di céng tac cua Trudng, Phé Trudng ban va vién chitc, ngudi lao dong
phai cin ctr vao churong trinh, ké hoach céng tic di xdy dung hoic theo sir chi
dao cua Ban Bién tap.

- Ngudi di cong tac phai c6 d& cuong néu 15 myc dich, yéu cau, ndi dung
va chuong trinh [am viéc (néu 13 phéng vién, bién tip vién phai c6 d& cuong néu
rd van d, su kién, tin, bai).

- Vién chirc v& ngudi lao déng c6 trach nhiém chip hanh sy phén cong di
cong tac clia linh dao Ban; chu dong dé xudt di cdng tac dia phuong theo
chuong trinh, néi dung dugc ldnh dao Ban thong qua va 1anh dao Béo phé duyét.

- Sau nhitng ngay hoan thanh dot cong tac, truéng doan (hodc thanh vién
tham gia céc doan cOng téc lién nghanh) ¢ béo cdo bing van ban theo quy dinh
cua Bao.

3. Cong tac nudc ngoai:

Thue hién theo quy ché lam viéc cia Uy ban Dan tdc v& ché do cong tac
nugc ngoai.

Piéu 16. Ché do thong tin

1. Lanh dao Bao co trach nhiém théng bao, tao didu kién dé cong chirc,
vién chire, ngudi lao ddng nim bét cac thong tin vé& chu truong, chinh sdch clia
Pang, Nha nudc va cia Uy ban Dan toc 1ién quan dén cong viéc cia Bao va clia
nganh; vé ché dg, chinh sach ddi voi cong churc, vién chirc va nguéi lao dong;
cac n6i dung khéc theo Quy ché lam viéc ciia Béo va Uy ban Dan téc.
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2. Cong chire, vién chirc va ngudi lzo déng trong Bdo khong duge cung cip
thdng tin hodic ty ¥ cung cip 1kdng tia rirm wrong danh muc bi mét Nha nude
hoic théng tin v& nhimg céng viis nhay cim Jang trong qué trinh xit ly.

Pidu 17. Ché d9 bao cio

1. Bdo cdo dinh ky va dit it voi lanh dao Uy ban Dén tde:

a. 340 thyc hién ché do bio cio theo quv dinh chung, dinh ky hing théng,
hing quy, 6 thang, hing nam v&i lanh d30 "y ban Dén tdc hogc ddt xuét khi
lanh dao Uy ban Dan toc yéu ciiu

b. Viéc chudn bj bdo cdo ¢1unz iz Béo do Ban Tri sur tién hanh; bio cdo
chuyén d& dot xudt do 1anh dao Bic phir :6na.

c. Bo cdo tudn giri Van phong Uy taa truée 15h ngay thi 5 hing tuin;
béo cdo thang giri Van phong Uy tan, Vu Tong hop trudc ngay 25 hing thang;
bao cdo quy giri Van phong Uy bar, Vu 1'ng hop trude ngay 20 cla thang cubdi
quy; bao cdo 6 thang giri Vian prong Uy ban, Vu Téng hop trude ngay 20 thang
6; bao c4o nam giri Van phong Uy bar, Vu téng hop trude ngdy 10/12 hing
nim. Bdo cdo quy, 6 thing, bito cdo nar: paii thong qua ldnh dao Bao duyét
trude khi giri Van phong Uy baa, Vu Targ kep.

2. Ché dd bao cao ciia cae ’hé ting Bida tip véi Tong Bién tap.

Pho Tdng Bién tip bdo céo két qua /& cr kién ké hoach t6 chirc thye hién
cac nhiém vu dugce giao phu tréch cho Témg Bién tdp theo dinh ky héng tuln,
thang vao cac cudc hop giao ban ant. ¢ao 13an Bién tp, ddng thoi girl (bing vin
ban hodc qua hdp thu dién tir taodantoc.com.vn) cho chuyén vién téng hop cla
Ban Tri su dé xay dung bdo cao chung cuz Bdo (theo dinh ky thang, quy, 6
thang, nam).

Pitu 18. Quan Iy cong vin, tii lién

Ché @ quan 1y ¢bng vin, 1ai lidu cia Bao duge thuc hién theo quy dinh cta
phép luat, quy ché 1am viéc ctin B4o Dan 16¢ va Phét trién, cua Uy ban Dén tdc
va cac quy dinh cu thé nhu sau:

1. Céng chirc, vién chie v ngréi Lio ddng cia Béo ¢ trach nhiém thue
hién cc quy dinh cta phép luat w3 vén thie Juu trix.

2. Vién chtic va nguoi las déng 12 vap thu cia Bdo ¢ trach nhiém tiép
nhén van ban giri dén, vao sb céng vin vi ctayén cho Téng Bién tip hodc Phé
Téng Bién tap dugc Téng Bién tép Uy qu/an »ir Iy van ban; phat hanh, theo ddi
va luu trit cdng van glri di cda Bao thac cuwy dinh.

3. Vién chtrc va ngudi lao ddngz quéin 17, lvu gitt, bao mat hd so, gidy tor
lién quan dén linh vuc cong ta: dug: 2i20 theo quy dinh cha phap luat. Khi di
cong tac, nghi phép, nghi viéc tiérg thi viér chirc va nguoi lao dong cé trach
nhiém ban giao hd so, gidy t& cho ngwdi drec phan cong thue hién cong viée.



Piéu 19. Quan Iy lao ding ciia don vi

1. Viéc quan ly lao dong cua don vi tuén theo cic quy dinh caa phap luat.

2. Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong di cong tac, tham gia cic cudc
hop, hdi nghi, hdi thao theo su phan céng hodc duge sy ddng ¥ cua Tdng Bién
tap don vi. Téng Bién tip c6 trach nhiém cir cén bd c6 tidu chuin phu hop vai
yéu céu cong viée va chiu trach nhiém vé viée ¢t cén bd.

Can b duogc cir 1a dai dién Bao tham gia doan c¢ong tac, cudc hop, hdi nghi,
hoi thao, c6 trich nhiém béo céo véi Lanh dao Bao vé chuong trinh, ndi dung,
cac y kién s& phat bidu. Sau khi két thac chuyén cdng tac hodc tham gia hop, hoi
nghi, héi thao thi cong chirc, vién chitc dugc cir ¢é trach shiém bdo céo két qua
véi lanh dao Ban va Phé Tdng Bién tap phu trach Ban.

3. Viéc ctr cdng chirc, vién chic di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai thuc
hién theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cia Uy ban.

4. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong nghi phép, nghi 6m, nghi thai
san, nghi viéc riéng phai bao cao Tdng Bién tap dé giai quyét theo quy dinh cia
phap luit.

Diéu 20. Giai quyét khiéu nai, to cao

Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo ctia Bdo duoc thue hién theo quy dinh cia
phap lut.

Pidu 21. Quan Iy ti sin

Ché d6 quan ly tai san, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham
nhiing ctia Toa soan dugce thuc hién theo quy dinh hién hanh cia phéap luét va
quy ché ctia Uy ban Dén tc.

Pidu 22. Tiép khach

1. Cong chitc, vién chic va ngudi lao dong lam viéc tai tru sé co quan
khéng duogc tuy tién dua khach hodc ngudi nha vao tru s¢ co quan; trudng hop
c6 khéch dén lién hé cong tac, can huéng dén khich chép hanh ndi quy cong so;
khong dé khach lam anh hudng dén hoat dong chung ctia co quan, don vi.

2. Viée tiép khach 14 cdng dan trong nudc dén lién hé giai quyét cic cong
viée thudc pham vi thim quyén cua Béo dugc thuc hién theo Quy ché 1am viéc
va cac quy Ginh lién quan cia Béo.

3. Viéc tiép khach nude ngoai duoc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua
Uy ban va cac quy dinh hién hanh cta Nha nuéc.

CHUONG VI

TO CHUC THUC HIEN
Pidu 23. Trich nhiém thuc hién
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1. Lanh dao, céng chirc, vién chlxc vi. nguoi lao dong ciia Bao Dén tgc va
Phat trién chju trach nhidm chd» “anh dony v& ddy di cac quy dinh trong Quy
ché nay.

2. Cin ctr theo Quy ché nay. Bao 1Déan to: va Phat trién chi déng phdi hop
véi cac Vu, don vi truc thude Uv ban Ddn wc 13 giai quyét cong viéc.

3. Trong qua trinh thuc hiéa Juy ché. néa co viu d8 phét siuli, vudng mic,
Téng Bién tip Bao Dian toc va Phét tr. m (o/grach nhiém bao cao trinh Bd
trurong, Chii nhiém xem xét, sira cl.}f 'fﬁ , r ol
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