UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

Sb: 445/QP-UBDT
Ha Noi, ngay 49 thdang 6 nam 2018

QUYET PINH
Ban hianh Quy ché 1am viéc ciia Van phong Piéu phdi Chwong trinh 135

BQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Cén cir Nghi dinh s6 13/2017/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Uy
ban Dan toc;

Can ctr Quyét dinh sé 229/QP-UBDT ngay 05 thang 5 ndm 2017 cia Bo
truong, Chi nhiém Uy ban Dén téc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co ciu t6 chite ctia Van phong Didu phéi Chuong trinh 135;

Xét d& nghi cia Chanh Vian phong Diéu phdi Chuong trinh 135, Vu
trudng Vu To chire Can bd,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc cta Van
phong Diéu ph6i Chuong trinh 135,

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 411/QD-UBDT ngay 13 thang 8 nim 2013 ciia B trudng, Chi
nhiém Uy ban Dan tdc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Van phong Diéu phéi
Chuong trinh 135.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban, Vu trudng Vu Td chitc Can b, Chanh
Vin phong Diéu phéi Chuong trinh 135 va Tha trudng cac Vu, don vi truc thudc
Uy ban Dén tdc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néy././y

Noi nhind-
- Nhu Piéu 3;
- Cac Thir truwdong, Phé Chi nhigm Uy ban;
- Céng TTHTUBDT;
- Luuw: VT, TCCB, VP135 (10b). .10
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CONG I10A XA HOU CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

| o QUY CHI:
\\~ “am viée ciia Vin phong Dicu phoi Chwong trinh 135
(Kem theo Quyét dinh sé - 345/0D- UBDT ngay 47 thdang 6 ndm 2018
cua By trucng, Chit nhiém Uy ban Dén tdc)

Chwong |
NHUNG QUY BINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi va ddi twgng didu chinh

I. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, trach nhiém va pham vi giai quyét
cdng viéc, moi quan hé cong téc va ché d6 1am viée ctia Van phong Piéu phdi
Chuong trinh 135 (goi tdt la Van phong 135) thude Uy ban Dan toc.

2. Céng chitc va ngudi lao dong theo hop ddng (néu ¢6) cua Van phong
135 chiu sy diéu chinh cia Quy ché nay (goi tit “Cdng chitc. va ngudi lao
déng theo hop ddng” 1a céng chirc).

Di¢u 2. Nguyén tic lam vide

Nguyén tic 1am viée cla Van phong 135 duge quy dinh trén co sé cu thé
hoé céc nguyén tic lam viée cia Uy ban Dén téc da duwoc quy dinh tai Quy ché
lam viéc ctia Uy ban Dén tdc, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 559/Qb-UBDT
ngay 25 thang 9 nam 2017 cta BS trudng, Cha nhiém Uy ban Dan tdc (sau day
goi 13 Quy ché 1am viée ciia Uy ban).

Chuwong 11
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAL QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém va pham vi gidi quyét céng viée ciia Chanh Vin
phong 135
1, Trach nhiém cta Chanh Van phong 135 dugc quy dinh tai Piéu 7, Quy
ché 1am viée cha Uy ban ban hanh kém theo Quyét dinh s6 559/QD-UBDT ngay
25 thang 9 nam 2017 cda B trudng, Chi nhiém Uy ban Dén toc.
2. Chanh Vian phong 135 truc tiép giai quyét cAc cong viée sau day:
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a) Cong viée thude finh vue o Chanh van phong 135 truc tiép phu trach;

b) Coéng viée dd giao cho Pro Chich Via phong 135 thuc hién, nhung
thiy cin thiét phai giai quyédt vi wiis biich boic do Pho Chéanh Vin phong 135
duge phén cdng vang mit; nhiing vide cdc "¢ Chanh Van phong 135 concd y
kién khac nhau; |

¢) Nhiing c8ng viéc khac theo quy dirh coa phap ludt hodc do B truong,
Chi nhiém hay Tha trudng, Phd Chd nhién. giao hodc uy quyén.

3. Chéanh Vian phong 135 dia 2 tago ludn trong tap thé Lanh dao Vin
phong 135 trude khi quyét dinh cic vir é8 seu:

a) Chuong trinh, k€ hoach céng tic; biin céo tong ket cua don vi;

b} Chuong trinh, chinh sach, d3 an, ¢y éu giam nghéo; du thio van ban
phap ludt do Van phong 135 cht tr xay dun: d¢ B6 truong, Chi nhiém trinh co
quan ¢6 thiam quyén ban hanh hogc san hint. theo thim quyén;

¢) Du todn, quyét todn ngir. sach; céng tdc quan 1y tai chinh va tai san
duoc U‘y ban Dan tc giao cho Vin ptong 135; ké hoach mua sdm tai san cla
Vian phong 135 theo quy dinh;

d) Cong téc 16 chic bd méy. nhin si- i dua, khen thuéng, ky luat cha
don vi theo quy dinh; ' '

¢) Nhimng vin dé khac theo quy dinh ciia phap luat hoic do Chanh Van
phong 135 thay can thiét phai ¢ua ra thdce luin trong tp thé Lanh dao Van
phong 135,

Diéu 4. Trach nhiém va plam vi giii auyét cong viée ciia Pho Chanh
Van phong 135

1. Pho Chénh Van phong 135 guap Chan Van phong 135 chi dao, diéu
hanh Van phong 135; duge Chanb Vin phing 135 phan cong phu trach mot so
Iinh vie, nhiém vu cdng tac va mo: s6 cirg, chic clia Van phong 135; dugce su
dung quyén han cba Chanh Vian phong 3% khi giai quyét cac cong viéc thude
linh vuc duge phan céng; chiu trach nhidn trxde Chanh Van phong 135 va
trude phap luat vé viée thuce hién 17iér vu diron phéan cong.

2. Phé Chanh Vian phong 133 ¢4 triick nh.ém:

a) Chép hanh sy chi dao, plin ¢ény ¢ong tac cia Chanh Vin phong 135;

b) Chi dao, kiém tra, don d5: vi€c thywe hidn cong viéc trong cac linh vuc,
nhiém vy dugc phén cong phu trach;

¢) Phan cong cong téc va canh gid k3 jud thuc hién nhiém vu dbi voi
cong chue duge phan cdng phu trich;



d) Ky thay Chanh Vian phong 135 cac van ban trong linh vuc dugce phéan
cdng phu trach va cdc vin ban khac theo uy quyén ctia Chanh Vin phong 135;

d) Phéi hop véi cac Phé Chanh Vin phong 135 khéc trong don vi giai
quyét cdng viée ¢6 lién quan;

e) Truong hop ving mit trong gid lam viéc thi phai bao cdo Chanh Vin
phong 135;

g) Thuc hién céc nhiém vu khac theo yéu ciu cia Lanh dao Uy ban Dan
toc hodc do Chanh Van phong 135 phéan cong.

3. Phé Chanh Van phong 135 ¢6 trach nhiém bao cao Chanh Vian phong
135 nhiing vén dé sau:

a} Nhiing van dé phap luét chua quy dinh, chua c¢6 trong chuong trinh, ké
hoach cdng téc ctia Vian phong 135 hodc moi phat sinh, quan trong trong qua
trinh thuc hién cac nhiém vu dugc giao;

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac va viée diéu chinh noi dung, thoi han
cac cong viéc da duge xéc dinh trong chuong trinh ¢cdng tac cia Van phong 135
thudc linh vuc duge phan cong phu trach;

¢) Nhiing vin d& ¢ lién quan dén tir hai Phé Chénh Vian phong 135 trd
lén nhung céc Phé Chanh Van phong 135 con co y kién khac nhau hogc lién
quan dén linh vue do Chanh Vin phong 135 phu trach;

d) Nhimg vén dé khéc khi Phé Chénh Vin phong 135 thdy can thiét hosc
theo yéu cau cia Chanh Vin phong 135.

Piéu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée ciia cong chirc

1. Chép hanh su chi dao, huéng din, phan cong nhiém vu cla cép trén;
chiu trach nhiém ca nhén trudc phap luét va trude Lanh dao tryc tiép phu trach
vé tién d9, chét luong, hiéu qua thuc hién cac cong viéc duge giao;

2. Cha dong thye hién cac nhiém vu duge phan cong theo ding trinh tu,
thi tuc, thoi han ban hanh vin ban, quy trinh gidi quyét céng viée; chip hanh
ché do thong tin, bao cdo; quan ly, hru giit hd so cong viéc;

3. Phéi hop véi cong chirc ¢6 lién quan dé giai quyét cong viée; bio cdo
Lanh dao truc ti€p phu trach cac van dé& vuot qua thim quyén hodc concdy kién
khac nhau;

4. Nghién ciru, dé xudt cac bién phép ning cao chat lugng, hiéu qua thuc
hién nhiém vu dugce giao;

5. Thue hién cac nhiém vy, quyén han, trach nhiém cia cong chuc; chép
hanh nghiém tic cac quy dinh cia phap luat hién hanh, ndi quy, quy ché cua co
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quan, don vi va su chi dao cia cip quén ly .ryc tiép; quan 1y va st dung tai san,
phuong tign, trang thigt bi lam vie duoce giad thao quy dinh.

6. Thuong xuyén hoc tdp nghién ¢iu 18 nang cao trinh d§ nghiép vu
chuyén mon, trau doi pham chét chnh tri, di0 (hic;

7. Trwong hop vang mit t-o1g pior lim vide thi phai bdo cdo va duoc su
déng y ctia Lanh dao truc tiép ph 1 1rach.

Chuong I
QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. Quan hé cdng tac giira Linh dgo Vin phong 135

1. Chanh Van phong 135 théng tin ¢ha céc Phoé Chanh Vin phong 135 vé
cac quan diém, chu truong, dumz I¢4, cainh 3ach, phép luat, su chi dao cua
[.inh dao ny ban trong cac linh virc, 1nhiéry vu thuge pham vi quan ly cua Vin
phong 135.

Chanh Vin phong 135 chi dac su phéi hop giita cac Phé Chanh Vin
phong 135 theo chuong trinh, ké hoach cémg tic va quy ché lam viéc. Khi thye
hién céng tac danh gia cong clurs dé quv hoach, bd nhiém, diéu dong, luin
chuyén, khen thuéng, ky luat doi vai cdng; chwe, Chanh Vin phong 135 tham
khao y kién cia Pho Chanh Vi phong 135 truc tiép phu trach céng chic d6
trude khi thue hién cac quy trinh vé ¢ong; tic cén bd theo quy dinh.

2. Pho Chénh Vian phong 135 ¢hu nach nhiém trude Chanh Vin phong
135 vé viéc quéan Iy cac linh vue, nniéra vy :6ng tac, cong chirc duge Chanh Van
phong 135 phéan céng phu trach. Cic Phd Charh Van phong 135 ¢6 trach nhiém
phdi hop trong cong tac va thérg tin kip théi /8 vie gial quyét cac cong vige
duoc phéan cong. Nhimg vin d& 1 én quan déa I'mh vuc do Phé Chanh Vin phong
135 khac phu trach thi Phé Chérh Vir phony 135 duge giao cha tri cé trach
nhiém chil ddng phdi hop véi Pho Chanh Viin phong 135 d6 dé giai quyét; truong
hop con c6 ¥ kién khéc nhau thi tdo cdo Chanh Van phong 135 quyét dinh.

3. Khi Chanh Vin phong 135 di&a chinh su phén cong cong téc gifta cac
Pho Chanh Van phong 135 thi cec Phé Chanh Vin phong 135 ¢d trach nhiém
ban giao ndi dung cdng viée, hé <o, tai lién cé lién quan cho nhau va bao cao
Chéanh Van phong 135.

Piéu 7. Quan hg giita Lanh dao “vin phong 135 véi cip U, cic to
chive doan thé va céng chire treng Vin phong 135



1. Lanh dao Van phong 135 phéi hop chiit ch& v6i cdp Uy trong thuc hién
churc ndng, nhiém vu ciaa don vi va tao diéu kién thuan lgi cho céc doan thé hoat
dong theo ding Didu 1é, t6n chi, muc dich; dinh ky hing thang, quy, 6 thang,
hing nim théng bao voi cip Uy va cac doan thé v& nhiém vy clia Vin phong
135, trao doi cac ndi dung, bién phap phéi hop 1&nh dao cong tac chinh trj - tu
tudng, t6 chirc thyc hién nhiém vu chuyén mon, ché d, chinh sach dbi véi cong
churc; phc“')i hop vai Cé"lp Uy va céc td chirc doan thé chim lo va tao diéu kién 1am
viéc, hoc tdp va néng cao trinh d chinh tri, chuyén mén, nghi€p vu cho cong
chirc; bao dam thuc hién Quy ché dan cha trong hoat ddng cua co quan, xdy dung
nén nép vin hoa cdng s& va ky ludt, ky cuong hanh chinh.

2. Céng chirc 1a Pang vién, hdi vién cic doan thé gwong miu hoan thanh
tdt cong viée duoc giao theo dung quy dinh ciia phap luat vé cong chire; nghiém
chinh thuc hién cac quy dinh v€ nhiém vu va trach nhiém cta ngudi Pang vién,
héi vién va cac quy dinh ¢6 lién quan dén cong vu cda cdng chirc; giai quyét cong
viéc dugce Lanh dao Vin phong 135 giao ding quy trinh, thi tuc va thoi gian.

Piéu 8. Quan hé cdng tic giira cac cong chire trong Vin phong 135

Céng chirc trong Vian phong 135 ¢ trach nhiém phdi hop cong tac chat
ché, doan két, tao diéu kién giup d& dong nghiép nang cao nang luc chuyén mon,
thudng xuyén trao doi, cung cap hodc yéu cau dong nghiép trong don vi cung cap
théng tin vé nhitng véan dé lién quan dén viéc giai quyét cong viéc dugc giao.

Piéu 9. Quan hé cong tac gitra Linh dao Vian phong 135 voi cac Vuy,
don vi, t6 chirc thude Uy ban Dan tdc va ngoai Uy ban Dan tgc

1. Quan hé cong tac gitta Lanh dao Van phong 135 vdi cac Vy, don vi, td
chire thude Uy ban Dan tc duge thuc hién theo didu 13 Quy ché 1am viéc clia
Uy ban (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 559/QP-UBDT ngay 25/9/2017 cla
B4 trudng, Chu nhiém Uy ban Dan téc) va van ban khac ¢d lién quan.

2. Cong chitc Van phong 135 khi ¢6 théng tin lién quan dén chirc ning,
nhiém vu ctia don vi, dic biét 1a dbi véi cac nhiém vu dang giai quyét tlr cac co
quan, don vi ngoai Uy ban Dén téc thi phii bao cdo téi Chanh Van phong 135
dé kip thoi giai quyét.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC

Piéu 10. Lap chwong trinh cong tac

1. Chanh Van phong 135 phan cdng mdt cdng chirc hoac mdt nhom cong
chirc trong Van phong 135 chu tri thuc hién nhiém vy xay dung Chuong trinh



cong tac ctia Van phong 135 (goi tit la corg ¢ 1rc hodc nhém cdng chite duge
giao nhiém vu).

2. Chuong trinh cOng tac cte VEn phong 135
a) Chuong trinh cong tac rain:

Can cr vao phuong hudng, 1hiér vu v3 chuong trinh céng tac hang nam
ctia Uy ban, két qua thuc hién c62a2 tac nir1 xudc ctia Vin phong 135, cong chirc
hodc nhém cong chirc duge giac rhién vy xi7 dung chuong trinh cong tac nim
trinh Lanh dao Van phong 135, sa1 d3 théne qua y kién déng gop cia tt ca cong
chirc Vian phong 135. Lanh dao Vim phon2 135 thao lun tap thé trude khi trinh
Lanh dao Uy ban truc tiép phu trazh dom vi <em xét, phé duyét.

Chuong trinh cdng tac nam ctia Vdn phdng 135 bao gdm: ndi dung cdng
viéc, thoi han hoan thanh, phan cing trica nhiém dén tiing cong chirc cha Vin
phong 135.

b) Chuong trinh c6ng tac ¢uiy:

Cén cu vao chuong trinh ¢dng tac adm d3 dugc Lanh dao Uy ban phé
duyét, két qua thuc hién nhiém vu cla quy trwce va cac nhiém vu méi phat sinh,
céng chic hodc nhém cong chirc duoc giao nhiém vu xdy dung chuong trinh
cdng tac quy cua Vin phong 135, trint Lanh dao Van phong 135 ky phé duyét.

Trudng hop c6 sy didu ctich ndi dung, tién d6 thuc hién cdng viée, cac
coéng chirc ¢6 lién quan phai bio cao va duce sy ddng y ciia Linh dao Vin
phong 135 truc tiép phu trach. Viée didu cainh duge thuc hién theo Quy ché 1am
viéc ctia Uy ban.

c) Chuong trinh cong tac t1ing:

[Hang thang, cdn cit vio chirong trinh ¢3ny tac di duge phé duysét va két qua
thuc hién nhiém vu cta don vi, :6ng chic hodec nhém cong chic duge giao
nhiém vu xay dung chuong trinh céng ~ac t1éng bao cdo Lanh dao Van phong 135
phé duyét.

Chuong trinh cong tac cia théng déu cuy dugce thé hién cu thé trong
chuong trinh cdng tac quy.

d) Chuong trinh céng tac tuén ¢Ga Lish dao Van phong 135: Can ctr
chuong trinh cbng tac tuin, tharg vii su cki dao cia Lanh dao Uy ban Dan tdc,
Lanh dao Van phong 135 s& thng tdo chuorg trinh cong tac tudn trén bang
thong bao cua Van phong 135.

e) Chanh Van phong 135 qay dirh cu th} v& thdi han x4y dung chuong trinh
cdng tic cta don vi phtt hop véi chite rang tliém vu duge giao va diéu kién cong
tac cia Van phong 135.
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3. Can ctr vao chuong trinh cong tac cia Vin phong 135, tung cong chirc
phai xdy dung va bao cdo chuong trinh cong tic c4 nhan véi Lanh dao Vian
phong truc tiép phu trach.

Diéu 11. Theo doi, dinh gia két qua thye hi¢n chuong trinh edng tic

|. Hing tudn, hing thang, hing quy, 6 thang va hing ndm hodc theo yéu
cdu clia Chanh Vin phong 135, cong chifc ra soat, théng ké, danh gia viéc thuc
hién chuong trinh cong tac trong pham vi cong viéc do cd nhan phu trach g
cdng chie (hodc nhém céng chirc) duge phan cdng téng hop dé béo cao Chanh
Vin phong 135 vé két qua giai quyét cic cong viée duoc giao, nhitng cong viée
con tdn dong, hudng giai quydt tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh, bd sung
chuong trinh ¢éng tic trong thoi gian t6i, Két qua thyc hién cong viée 1a mot tidu
chi quan trong dé& xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu ctia Vian phong
135 va cha tung cong chuc.

2. Lanh dao Vin phong 135 truc tiép phu trach c6 trach nhiém chi dao,
hudng dan, kiém tra va tao didu kién dé cdc cong chirc hoan thanh chuong trinh,
ké hoach cong tac do minh phu trach. Trudng hop do nhiing kho khéan chi quan,
khéach quan dan dén khong hoan thanh dugc cong viéc theo tién d9, ké hoach da
dinh, phai kip thdi béo cdo Chénh Vin phong 135 dé diéu chinh chuong trinh
chung va khéc phuc.

3. Céng chirc (hodic nhém cdng chirc) duoc phan cdng téng hop gitip Chanh
Vin phong 135 thudng xuyén theo ddi, dn dbc, tbng hop, bdo cdo két qua thuc
hién chuong trinh cng tac cia Van phong 135.

Pidu 12. Soan thao va ky duyét viin ban

Viéc soan thao van ban ctia Van phong 135 duge thyc hién theo quy dinh
ctia phap ludt, Quy ché lam viée ctia Uy ban va cac quy dinh cu thé sau:

I. Van ban trinh Lanh dao Uy ban ky hodc phé duyét thi Chanh Van
phong 135 hodc Phé Chanh Van phong 135 truc tiép phu trach duoc uy quyén
kiém tra, ky t4t vao van ban va chju trach nhiém trude Lanh dao Uy ban khi van
ban dugc ban hanh.

2. Vin ban do Phé Chanh Vin phong 135 ky thay Chanh Van phong 135
phai dugce givi bao cdo Chanh Vian phong 135.

3. Vian ban do Chéanh Vin phong 135 ky thira 1énh Bé truong, Chi nhiém
theo quy dinh thi cong chirc duoc phan coéng xdy dung van ban ky tit va chiu
trach nhiém trude Chanh Van phong 135 khi vdn ban duoc ban hanh.



Van ban ky thira 1énh ducc gui bio 4o Lanh dao Uy ban theo quy dinh.
Truong hop Phé Chanh Vén phony 135 ky they Chanh Van phong 135 céc vin
ban ky thira i€nh thi van ban phat Suoc gt tdo cdo Chanh Vian phong 135.

4. Sau khi vén ban dugc ben hénh, ¢dng chitc duge phin cong xiy dung
vin ban c6 trach nhiém theo ddi vi bdo ceo vé viée thuc hién van ban véi Lanh
dao Vin phong 135 truc tiép phu trach then juv dinh,

Piéu 13. Hop

Ché dd hop cia Vian phony 133 dugc thire hién theo Quy ché lam viée coa
Uy ban va cac quy dinh cu thé sau:

}. Hop giao ban Lanh dao Viin phong 135:

Linh dao Vin phong 135 hipp gino zan nang tuin dé dénh gia tinh hinh
thyc hién chuong trinh cdng ta: 1uin truce vé trién khai thuc hién cdng viée
trong tuén tiép theo.

Lanh dao Vin phong 135 cir ngudi ghi bicn ban va thong bao két luan hop
giao ban dén cdng chirc trong Vin pkong 135

2. Hop Van phong 135 dinh <y:

a) Hang thang, Chanh Var phéng 153 (5 chirc hop toan thé cng chirc clia
Vian phong 135 dé thdng bao céc hoat 3¢nz cua Uy ban va cac Vu, don vi ¢o
lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia Vi1 phong 135, danh gia tinh hinh thuc
hién chuong trinh cdng tic trong théng vé trién khai chuong trinh céng téc cia
thang tiép theo.

b) Hang quy, Chanh Van phang 134 top toan thé ¢ong chixc dé théng bio
cac hoat dong cita Uy ban va cac Vy, den v, 20 lién quan dén chirc ning, nhiém
vu ciia Vin phong 135, so két tinh hirh ths hisn chuong trinh cong tic quy va
trién khai thwc hién chuong trirt cdrg tic cla quy tiép theo va cac ndi dung
khac theo Quy ché lam viéc cia Vy kan.

¢) Viéc t8 chirc hop ¢ong chie ¢é sc kée téng két, danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cdng tac cha Vin phong 135 dinh ky sau thang va hang nadm dugc
thuc hién theo Quy ché lam viéc cuia Uy ban,

d) Tét ca céc cude hop déu drge gai b.én »an. Cong chirc duge ctt ghi bign
ban c6 trach nhiém thong bao két luén cudc top #én Lanh dao Vian phong 135, tat
ca cong chirc trong don vi dé td chric mrén kha.

3. Trong trudng hop can thids, Chanh *van phong 135 tri¢u tip hop toan thé
cong chirc cta Van phong 135 dé thdo ludn va giai quyét cong viée theo yéu cau
nhiém vu duoc giao hodc theo yév ¢iu etz cép rdn,
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Piu 14. Théng tin

Ché 6 théng tin cha Vin phong 135 dugc thuc hién theo quy dinh ciia
phép ludt, Quy ché lam viéc ctia Uy ban va céc quy dinh cu thé sau:

1. Chénh Van phong 135 hodc Phé Chanh Van phong 135 duoc uy quyén
¢6 trach nhiém thong tin vé viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac cua
Uy ban; truyén dat y kién chi dao cia Lanh dao Uy ban té1 cong chirc clia Vin
phong 135; tiép nhan va giai quyét hodc béo cdo Linh dao Uy ban giai quyét
nhiing kién nghi, dé xuét cia cong chitc trong Vin phong 135 ¢6 lién quan dén
viéc thuc hién nhiém vu cia Uy ban va cia Van phong 135.

2. Can ctr ¥ kién chi dao clia Chanh Vian phong 135, cham nhit 14 sau 02
ngdy lam viée ké tir ngay dién ra cc cude hop Vin phong 135, ¢ong chire dugc
clr ghi bién ban co trach nhiém théng tin vé két luén cudc hop duge quy dinh tai
Diéu 13 Quy ché nay dén cac cong chirc thude Vin phong 135. Cin cir vao ndi
dung clia théng tin va didu kién cu thé, cac két luin cé thé duoc théng bao theo
cac hinh thirc sau:

a) Niém yét tai bang thong bao chung ciia Vin phong 135;

b) Gui vao hdp thu dién tr clia timg c6ng chire thugc Vian phong 135;

d) Cac hinh thirc pht hop khac.

Picu 15. Bao cdo

Ché d6 bao cdo clia Vian phong 135 duge thuc hién theo quy dinh cua
phép luat, Quy ché lam viéc cta Uy ban va cc quy dinh cu thé sau:

1. Pho Chanh Van phong 135 ¢é trach nhiém:

a) B4o cao dinh ky hang tudn, hang thang, hang quy, 6 thang va hang nim
véi Chanh Vin phong 135 vé viéc quan ly, diéu hanh linh vue, nhiém vu duoge
phén cdng phu trach; két qua thyc hién cac nhiém vu duogce giao;

b) Bdo cdo két qua di cong tic, tham gia hop, hoi thao véi Chanh Vin
phong 135 theo quy dinh;

¢) Béo cdo ddt xut theo yéu cu ctia Chanh Vin phong 135, Lanh dao Uy
ban truc tiép phu tréch.

2 Cdng chirc ciia Van phong 135 c6 trach nhiém:

a) Bdo céo dinh ky hang tudn, hang thang, hang quy, 6 thang va hang nim
v61 Lanh dao Van phong 135 truc tiép phu trach vé tinh hinh va két qua thuc
hién cdc nhiém vu dugc giao;

b) Béo cdo két qua di cong tac, tham gia hop, hdi thao vai Lanh dao Vin
phéng 135 truc tiép phu trch theo quy dinh.
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¢) Béo céo cac ndi dung <hac theo fuy dinh hodc theo yéu ciu cha Phé
Chanh Van phong 135 truc tiép phy :rich boge Chanh Vén phong 135.

3. N6i dung, hinh thtre, thdi han ¢t cac bdo cao duge thuc hign theo quy
dinh cta Uy ban Dan tdc va Chank Vin phing 133.

Diéu 16. Quan Iy cong vir. tai liéu

Ché d6 quéan ly cdng vin, tii liéu cua Viia phong 135 dugc thyc hién theo
quy dinh ca phap luft, cac quv ché lam vidc ciia Uy ban Dén tdc va cac quy
dinh cu thé sau:

1. Céng chirc ¢6 trach nhidir: the h.¢a ¢dc quy dinh cia phap luat, cia Uy
ban Dan tdc va ctia Van phong 13¢ v& vin “hu. luu trif.

2. Céng chltc dugc giao dara nhiém cory tdc vén thu cé tradch nhiém tiép
nhdn van ban g dén, vao sd cbrg van vi clmyén cho Chanh Vin phong 135
hodc Phé Chanh Van phong 138 duge uy quy2n xu ly vin ban; phat hanh, theo
ddi va luu tri cdng van gl di cda Vir phoag 135 theo quy dinh.

3. Cong chitc quan ly, lu. ¢ilr, bao nat 16 so, giéy to lién quan dén linh
vie cong tac duge giao theo quy dinh cua phéy luat. Khi di cong tac, nghi phép,
nghi viéc riéng, cdng chitc ¢6 trich nhiém b1 giao ho so, gidy to cho nguodi
dugce phan cong thuc hién cong viéc.

Piéu 17. Quan 1y cbng chire

1. Viéc quan ly cbng chirc cla Van pnong 135 tuan theo cac quy dinh cla
phép ludt va Uy ban Dan tdc.

2. Cong chuc di cong tac, tham gia 4c cudc hop, hdi nghi, hdi thao phai
dugc su phan c¢dng cda Chanh Vin phong (3% Chanh Van phong 135 ¢6 trach
nhiém ctr ¢éng chitc ¢6 tiéu chuiy pht nep véi yéu cdu cdng vide va chiu trach
nhiém vé viéc cir cong chie.

Cong chire duge cir 1a dai dién cta Vi1 phong 135 tham gia doan cong
tac, cudc hop, hdi nghi, hoi thio co ttach nlhuém bao cdo voi Lanh dao Vin
phong 135 vé chuong trinh, ndi cung. cac v Kidn sé phat biéu. Sau khi két thue
chuyén cong tac hodc tham gia kcp, hdi nyzbi. hdi thao thi cong chiic dugce clr c6
trach nhiém bao cdo két qua vdi Linh dzo Van phong 135 truc tiép phu trach.

3. Viéc clr edng chitc di ¢ao tan, boi duing & nude ngoai thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat va quy diah ciia 1y bar: Dén toc.

4. Céng chire nghi phép, nghi dm, n2hi t1ai san, nghi viéc riéng phai bao
cdo Chanh Vin phong 135 dé giai quvét theo quy dinh cia phap luat va Uy ban
Dan toc.
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bidu 18. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Viéc giai quyét khiéu nai, t§ céo chia Vian phong 135 dugc thuc hién theo
quy dinh ctia phap ludt va Uy ban Dan toc.

Picu 19. Quan Iy tai sén

Ché d quan 1y tai san, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham
nhiing cia Van phong 135 duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta phap
luat, Quy ché lam viéc va cac quy dinh c¢6 lién quan ctia Uy ban Dén tdc.

Picu 20. Tiép khach

1. Cong chire lam viée tai tru s& co quan khong duge tuy tién dua khach
hodc ngudi nha vao try s co quan; trudng hgp c6 khach dén lién hé cong tac,
can hudng dan khach chap hanh ndi quy cdng sd; khong dé khach lam anh
huéng dén hoat dong chung cta co quan, don vi.

2. Viéc tiép khach la céng dan trong nuée dén lién hé giai quyét cac cong
viéc thudc pham vi tham quyén ctia Uy ban Dan tc dugce thyc hién theo Quy
ché lam viéc va cac quy dinh c6 lién quan ctia Uy ban Dén tde.

3. Viée tiép khach nudce ngoai dugce thuc hién theo Quy ché lam viéc cia
Uy ban Dan toc va céc quy dinh hién hanh cta nha nudec.

Didu 21. K¥ luat

Cong chire cua Van phong 135 vi pham quy dinh ctia Quy ché nay va cac
quy dinh khac ctia phap luét c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc d§ vi pham
chiu hinh thirc ky luét theo quy dinh hién hanh.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Tb chirc thye hién

1. Chanh Vian phong 135, cac Phé Chéanh Vian phong 135 va cong chirc
Van phong 135 c¢6 trach nhiém chap hanh ding va day du cac quy dinh trong
Quy ché nay.

2. Can cir theo Quy ché nay, cic Vy, don vi thuoc Uy ban Dén tdc cha
dong phoi hop véi Van phong 135 deé giai quyeét cong viéc.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu cb van dé phat sinh, yu'éng
méc, Chanh Vin phong 135 ¢6 trach shiém phéi hop véi Vu trudng Vu To chirc
Cén bd tdng hop, trinh Lanh dao Uy ban xem xét, stra d6i quy ché cho phu hop./.

UY BAN DAN TQC
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