UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 3457 /QP-UBND Binh Thuan, ngay 10  thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc va quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh
chinh dwgc stra doi, bo sung trong linh vire Vin thw - Luu trir thudc
pham vi chitc nang quan ly cia S& Noi vu trén dia ban tinh Binh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BINH THUAN

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015 va Ludt
sira doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi sita doi, bo
sung mot 6 diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phii hudng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit huedng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh sé6 61/2087/ND-CP ngay 2/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 909/0D-BNV ngay 27/8/2021 ciia Bé Néi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh dugc sira doi, b6 sung thuoc linh viec Van thuw
- Luu triz trong pham vi quan Iy nha nuwoc cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 2572/TTr-SN V ngay
30 thang 11 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd danh muc va quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh
chinh duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc Vin thu - Luu trit thudc pham vi
chtrc nang quan 1y ctia S& Noi vu trén dia ban tinh.

1. Danh myc thu tuc hanh chinh (chi tiét tai Phu luc ).
2. Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh (chi tiét tai Phu luc ).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc Sé Noi vu
va cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- So TT&TT (cép nhat PM);

- Trung tam HCC tinh;

- Luu: VT, NCKSTTHC Lam

Lé Tuan Phong



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC VAN THU - LUU TRU
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TREN PIA BAN TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3457 /OD-UBND ngdy 10 thdng 12 nam 2021 cia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG CAP TINH (03 TTHC)

e Cach thuc
Thoi gian A
M3 gidii quyét | thwe hign Pia diém Phi, I¢
STT TTHC Tén TTHC (ngay lam I\glgc . tHu’C hign phi ; Can cir phap ly
Vige) DVC | ,
- Tiép nhan va tra ket
qua tai Trung tam A L X
, A , - Luat Luu trir so
HCC tinh (Qudy So 01/2011/QH13;
Tha tuc cép Not vu).. - Nghi dinh s
cip lai Ching - Nop 16 so qua dich 01/2013/ND-CP;
1 | 1.010196 chi hanh nghe 12 ngay 2 Co |vu BCCI hodac trén| Khong |- Théng ’ tr
Iy trir mo1 truong mang tal 09/2014/TT-BNV:
Trung tam HCC tinh N 2
(Qudy SorNgi va). 62T/1218r21%/TT-tg V.
- Co quan thyc hién: '
S& Noi vu.
Lo - Tiép nhan va tra két| Theo \ . 4
, £ C_ap ban qua tai Trung tam | Thongtu | Luat Luu t@: >0
Thutuc cap ban |sao: 01 inh PR £ 01/2011/QH13;
sao va ching | ngay: HCC tinh (Quay So| S0 | "Noni ™ dinh s
2 1.010195 N X 3 Co | Ngi vu). 275/2016/ : A,
thuc tai liéu luu | - Cap A LA : 01/2013/NDb-CP;
trit chiing - NOp 16 so qua dich | TT-BTC | Thong tu sb
thye  luu vu BCCl hoge trén | cuaBO | 105014/ 77BNV
' moi truong mang tai | Tai chinh '



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=281655
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=281630

trir: 02 Trung tam HCC tinh
ngay. (Quady So Ngi vu).
- Co quan thuc hién
Trung tam luu trir lich
su tinh (thugc So Noi
V)
- Doi voi
tai liéu
thudc dién
sa¢  dun
rong ra? Tl;rf)r;igotu - Luat Luu trit sb
\TSI\l/ié?gfr 52;1; f’lggf‘y\;éi Coquan tiépnhanva|  s5 | OL20LUQHI3; |
1.010194 | tai liéu cua doc | tai  liéu co | thuc hién: Trung tam | 2752016/ |- ~Nghi dinh =0
' A N . s Luu trir lich s tinh| TT-BTC | 01/2013/NDb-CP;
gia tai phong | thuoc dién oo N A . DA A 2
doc han ché st (thuoc So Ngi vu) cua B6 |- Thong tu soO
i i .. Tai chinh | 10/2014/TT-BNV.
dung, tai
licu dac
biét quy,
hiém: 04

ngay.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=281606

Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C VAN THU - LUU TRU'
THUQC PHAM VI, ,CHU)C NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TREN PIA BAN TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 3457 /QP-UBND ngay 10 thang 12 nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE VAN THU, LUU TRU (03 TTHC)
1. Cép, cép lai Ching chi hanh nghé lwu triv (Mé sé TTHC: 1.010196)

Tl;;lh Chire danh, vi tri No6i dung cong viéc "tl"hhl.l(’): E:g:
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Cong chitc tiép nhén va tra két | - Tm(mg hop 1}6 S0 dﬁy du, chinh x4c theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan o
Budce 1 | qua tai Trung tdm HCC tinh va hql ngay tra }( ctqua X 4 , . : , G1o ,hanh
(Oudy S Ngi vu) - ;Fru:(z’ng hop h(? SO c.lAlua Slay du, chua chinh xac theo quy dinh, hudng chinh
dan bo sung, hoan thién ho so
- Trudong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do
Cong chiic tiép nhan va tra két
Budc 2 | qua tai Trung tim HCC tinh | Chuyén ho so cho Phong Chuyén mén S& Noi vu 1.0 ngay
(Oudy Sé Néi vu)

. Cong chirc Phong Chuyén 2 " 1 1A 11 . e 1.3 < 1 \
Budce 3 mon Tham tra, xur Iy ho so, tham muu trinh 1anh dao xét duyét bang van ban 5.0 ngay
Budc 4 ;%I;h dao Phong Chuyén Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y ho so 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S6 Noi vu Ky duyét 4.0 ngay
Budc 6 | Van thu V2o s0 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho TT.HCC tinh 1.0 ngay

Cong chiic tiép nhan va tra két , , i hinh
Budce 7 | qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC; thu phi, 1¢ phi (néu co) chinh

(Oudy So Ngi vu)

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=281655
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2. Cap ban sao va ching thwe lwu triv (Ma sé TTHC: 1.010195)

X . . A n oA Thoi gian
Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhan ho so o
Cong chie tiép nhan v tra két | - Tmong horp }710 S0 da}f du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan o
. L A , .| va hen ngay tra két qua Gi0 hanh
Budc 1 | qua tai Trung tdm HCC tinh . A A . . . : . .
X e A - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, hudéng chinh
(Qudy So Noi vu) X 1A A 1A
dan b6 sung, hoan thlc;n ho S0
- Truong hop tir ch6i nhan ho so, phai néu rd 1y do
Cong chure tiép nhan va tra két o
Budce 2 | qua tai Trung tdm HCC tinh |Chuy€n ho so cho Trung tam Luu trit lich st (thude S6 Noi vu) 2.0 gio
(Qudy So Noi vu)
Trudng hop cap ban sao: Trinh Phiéu yéu cau sao tai liéu cho Lanh dao
Trung tam Luu trit lich str; ghi vao so6 phi€u y€u cau can sao tai li¢u; tién 4.0 gio
n , R - | hanh thuc hién sao tai liéu va tra tai liéu da sao
. Vién chirc Trung tdm Luu trit ; s ; ~ v A A e X X
Budce 3 lich sit Truong hop cap ching thyc luu trii: Xac nhan cac thong tin vé€ ngudn
: goc, d‘ia cl}i luu trir cua tai liéu dang bao quan tai Trung tam Luu trir lich 15 nod
su; dién day du céac thong tin vao dau chirng thuc dong trén ban sao; ghi > Neay
ngay, thang, nam chung thuc
Buge 3 | Fanhdao Trung tim tdm Luul o 1o quyat 1.0 gio
trir lich st
Budc 4 I\iféﬁnsf}hu’c Trung tam Luutrlr) o o2 &t qua cho TT.HCC tinh 1.0 gior
ééng chre tiép nhan va tra két , , Gid hanh
Budc 5 | qua tai Trung tAm HCC tinh | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi (néu co) chinh

(Oudy So Ngi vu)

Tong thoi gian: )
- 01 ngay lam viéc (Truong hop Cap ban sao),

- 02 ngay lam viéc (Truong hop Cap chung thuc luu trii).
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3. Thii tuc phuc vu viéc sir dung tai liéu ciia dc gia tai phong doc (Ma sé TTHC: 1.010194)

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Bude 1

Vién chirc Trung tdm Luu
trtr lich st (thuoc So Noi vu)
kiém tra hd so tiép nhan tur
doc gia

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén ho so.

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, huéng
dan bd sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu 13 1y do.

- Trudng hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh:

+ Piang ky doc gia vao so;

+ Hudng dan doc gia sir dung cong cu tra ctru tim tai li¢u can; Viét phiéu
yéu cau str dung tai liéu (MAu s 5), phiéu yéu cau doc tai liéu (Mau sb
6).

G160 hanh
chinh

Budc 2

Vién chuc Trung tam Luu
trir lich st

Trinh hd so cho Giam déc Trung tAm Luu trix lich st phé duyét

01 gid

Buodc 3

Vién chirc Trung tam Luru trit
lich str

- Pbi voi tai liéu thudc dién st dung rong rai:

+ Yéu cau sir dung hodc doc tai li¢u dugce phé duyét;

+ Tra tim tai liéu trong kho luu trir (xac dinh dung tai liéu theo yéu cau
cua ddc gid).

+ Vao s6 quan 1y, giao nhan tai liéu.

+ Giao tai liéu cho doc gia sir dung.

7 gio

- P61 voi tai lidu thude dién han ché st dung, tai liéu dic biét quy, hiém
+ Yéu cau sir dung hodc doc tai li¢u dugc phé duyét;

+ Tra tim tai liéu trong kho luu trir (xac dinh dang tai liéu theo yéu cau
cua ddc gid).

+ Vio so quan ly, giao nhan tai liéu.

+ Giao tai liéu cho doc gia str dung.

31 gio

Buoc 4

Doc gia

Kiém tra tai liéu va ky nhan vao S6 giao nhan tai liéu

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian:

- 01 ngay lam viéce (doi vdi tai lidu thude dién sir dung rong rai);
- 04 ngay lam viéc (doi voi tai liéu thudc dién han che swr dung, tai liéu dac biét quy, hiem).






