UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Tw do - Hanh phiie

S&: 4F /QD-UBDT Hé Néi, ngay 49 théng 6 ndm 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Vu Tuyén truyén

BQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Cin cr Nghi dinh s6 13/2017/ND-CP ngay 10 thang 02 ndm 2017 cua
Chinh phit quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia
Uy ban Dan tdc;

Cin ¢t Quyét dinh s6 236/QP-UBDT ngay 09 thang 5 nam 2017 cia
B truong, Chu nhiém Uy ban Dén toc Quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén
han va co ciu td chirc ciia Vu Tuyén truyén;

Xét dé nghi ctia Vuy truong Vu Tuyén truyén,
QUYET PINI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia
Vu Tuyén truyén.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé

Quyét dinh sé 343/QP-UBDT ngay 08 thang 7 ndm 2013 cia B trudng,
Chu nhiém UY ban Dan tc ban hanh quy ché 1am viéc ciia Vu Tuyén truyén,

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban, Vu Truong Vu T6 chic Can b,
Vu truéng Vu Tuyén truyén va Tha t'rué’ng cac Vu, don vi truc thude Uy ban
Dién tdc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./

&
—
Noi nhin: 3=~ KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
- Nhy Didu’T; THU TRUONG, PHO CHU NHIEM

- Cac TT, PCN UBDT;
- Cbng Théng tin dién tir UBDT;
- Luu: VT, TCCB, TT (05 ban). 40




N DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiie

QUY CHE ‘
Lam viéc clia Vu Tuyén truyéen
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 S#/QD-UBDT, ngay 49/ 6 /2018
cua B¢ trucng, Chu nhiém Uy ban Ddn tdc)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi va di twgng didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, pham vi giai
quy€t cong viéc, quan hé cdng tac va trinh ty giai quyét cong viée cia Vy Tuyén
truyén, Uy ban Dén tdc.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cong chirc, vién chic thugc Vu Tuyén
truyén; cac t chic, ca nhan ¢6 quan hé céng viée voi Vu Tuyén truyen

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Vu Tuyén truyén lam viéc theo nguyén tic tap trung, dan chu, tap thé
lanh dao, c4 nhan phu trach; Vu trudng didu hanh dam bao sy linh dao cia
Chi bd, su phdi hop chat ché gilra lanh dao Vu, Chi uy, Tb cong doan, Poan
thanh nién trong viéc giai quyet cong viéc va td chirc cac hoat dong cua Vu theo
chue néng, nhiém vy, quyén han dugc giao tai Quyét dinh s6 236/QD-UBDT,
ngay 09/5/2017 cua B trudng, Chii nhiém Uy ban Dan tde.

2. Tuéan thil trinh ty, thi tuc va thoi han gial quyét cong viéc theo ding
quy dinh ctia phéap luat, chuong trinh, ké hoach, lich lam viée va Quy ché lam
viéc ctia Uy ban Dan tdc ban hanh kém theo Quyét dinh 559/QP-UBDT, ngay
25/9/2017 cua B truong, Chti nhiém Uy ban Dan tdc; trir trudmg hop dot xuét
hodc ¢4 yéu ciu khac ctia Lanh dao ty ban.

3. Trong phén cdng cbng viée, m01 viée chi giao cho mgdt ngudi phu trach
va chiu trach nhiém chinh, tranh giao chdng chéo hoic bé sét.

4. Phan cong céng vi¢c phu hgp véi trinh dé chuyén mén bao dam phat
huy nang luc va sé trudng cua cdng chire, vién chire; dé cao sy phdi hop cong
tac, trao ddi thong tin trong gidi quyét cbng viéc va trong moi hoat ddng theo
chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc phap ludt quy dinh.

5. B4o dam dén chq, r8 rang, cdng khai, minh bach va hiéu qua trong moi
hoat ddng.



Chuong ([

TRACH NHIEM, PHAM VI G A] QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gii ¢ uyét cong viéc ciia Vu trudng

1. Trach nhiém cua Vu truimz Va Tuvé: muyen duoc quy dinh tai Didu 7,
Quy ché 1am viée cta Uy ban Do te. Che ding t6 chitc thue hién cdng viée
thude chite nang, nhidm vu, quy3n hat ste den vi; chiu trach nhiém trudc Bo
truong, Chi nhiém va Tha trudnyg, Pho Cha nhiém phu trach vé& két qua thye

hién céng vide duge giao; thuc hién ¢dyv 4 chi d6 thong tin, bdo céo, ché do
hop, héi nghi theo quy dinh cta pha.p ludtvi. cia Uy ban Dén tc.

a) Gial quyét theo thim quyen va chju trach nhidm vé quyét dinh cua
minh déi véi nhu’ng dé nghi cta C v ban Dén toe ¢6 lién quan dén nhing vén dé
thugc pham vi trach nhiém va - Faim quyen quan ly nha nuéc cia Vu, ké ca
nhitng van d& ma cac B9, nganh Jida quai cin v kién khac nhau.

b) Chu dong trinh B trudrg, « “hi ahig 'm va cac Thir truong, Phé Chu

nhiém giai quyét cac cong viée thade than quvén cta Uy ban Dan tée cd lién
quan dén chitc nang, nhidm vy cue V.

¢) Tham mur, @& xudt v& Lanh das Uy hban tham gia y. kién véi cac B9,
nganh, Uy ban nhén dén cdc tirh thunh n]m & xir 1y cdc véan de thude thim

quyen clia ¢o quan do, nhung co lién quan (I n Foat dong tuyen truyén trong linh
vue cdng tac dén tdc thude thani quyén cuia ly sda Uy ban Dan tdc.

2. Nhung viéc phat sinh virot qua thém (p1yén clia Vu, Vu truéng phai kip
thdi béo céo va xin ¥ kién chi dac Léarh dao uy ban & giai quyét; khéng chuyén
cong viéc thude nhiém vy, tham (|uyer1 e Vu sang don vi khac hodc 1én Lénh

dao Uy ban; khong giai quyet cdag viee thude rhiém vy, thdm quyen cua don vi
khac hodc vurgt thim quyén;

Péi véi nhiing cong viée Lanh dao Uy ban giao ma khéng thudc thim
quyén, chirc ndng ctia Vuy thi tronyg thei gias 1 ngay lam viéc, Vu trudng co trach
nhiém bao cdo Lanh dao Uy ban (qua Vin -horg) d€ diéu chinh cho phu hop.

3. Chu dong ph01 hop véi Thi truéng, cac Vuy, don vi khac dé xi ly nhiing
vén de ¢6 lién quan dén céng viéc thude chir ning, nhiém vu cia Vu Tuyén
truyén va thuc hién nhiém vu chung ¢ia U7 ban.

4. Thuc hién nhiing nhiém vu kaéc de B trudng, Chu nhiém hay Thir
truong, Pho chi nhiém phu trach gieo: duge 39 trudng, Chi nhiém Oy quyén
giai quyét hoic ky thira 1dnh mdt s6 van bin taude thim quyén ciia B9 trudng,
Cht nhiém va phai chiu trach nti3m c4 nhiia vé ndi dung duge y quyén.

5. Xay dung va kiém tra \1@:( hre Fidn quy ché lam viéc cua Vu Tuyén
truyén trén co sé Quy ché lam vidc cua Uy baa Dén tde; phén cong cong tac cho
cac Pho Vu trudng va can b, cong chirs thade quyén quan ly.



6. Khi ving mit Kkhoi co quan phai uy quyén cho mdt Phé Vu truong quan
1y, didu hanh don vi; véng tir 02 ngay lam viée trd 1én phai bdo cdo bing vin ban
va duge su dong y cua Bo truong, Chi nhiém.

7. Xir ly cong viéc da giao cho Phé Vu trudng thyuc hién, nhung vi cép
bach cén th1et phai giai quyét, ndi dung quan trong hodic Pho vu truéng dwoc
phan ¢éng ving mat; nhitng viéc cac Pho Vu trudng con cé v kién khac nhau.

8. Diéu hanh don vi minh chip hanh chinh sach, phap lugt cia Nha nude,
Quy ché cua Uy ban va quy dinh ctia chinh quyén dia phuong noi don vi dong
tru so.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Vu truéng
1. Trach nhiém giai quyét cong viée ctia Phé Vu trudng:

a) Cac Phé Vu trudng duoc Vu trudng phin cong phu trach mét sb linh
vuc cong tac; truc tiép phu trach mét nhém chuyén vién gitp viée trong linh vuc
duoc phan cong, duge st dung quyén han ctia Vu trudng khi giai quyét cac cong
viéc thudc linh vuc duge phin cong va chiu trach nhiém trudc Vu trudng, trudc
phép ludt v& nhitng quyét dinh ctia minh.

b) Cha ddng chi dao, giai quyét cac cong viée thude linh vue duge phén
cong theo ding quy dinh cda phap luét; trudng hop giai quyet cdng viéc gap kho
khin, hodc vuot qué thAm quyén thi bao cdo Vu trudng xem xét quyét dinh.

¢) Khi Vu trudng diéu chinh sy phan céng gilra cac Pho Vu trudng thi cac
Ph6 Vu trudng phai ban giao ndi dung céng viée, ho so, tai li¢u lién quan cho
nhau va bao cdo Vy trudng.

d) Phé Vu trudng duge Gy quyén didu hanh don vi khi Vu truéng ving
mét phdi chiu trach nhiém trudéc Vu trudng, Bo trudng, Chu nhiém va trude
phép luat v& moi hoat dong cta don vi trong thdi gian va pham vi cdng viée
duwoc Giy quyén.

2. Pham vi giai quyét cong viéc clia Phé Vu trudng;

a) Chi dao viéc thuc hién cbng tac quan ly nha nuéc; xdy dung vin ban
quy pham phap ludt, k€ hoach, dé an, du an va cac van ban quan ly khac trong
Iinh vyuc duge Vu trudng phén cdng.

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudce, cac quyet dinh ctia B$ trudng, Cht nhiém trong pham
vi duge phén céng, phat hién va dé xudt nhitng van d& cin stra d6i, bd sung.

¢} Chu dong g1a1 quyét cong viéc duge phin cdng, néu c6 Van dé lién
quan dén linh vuc coa Pho Vu truéng khac phy trach thi truc tiép phédi hop véi
Phé Vu trudng dé dé giai quyét. Trudng hop can ¢6 ¥ kién cla Vu truéng hoic
gifta cac Phé Vuy trudng con ¢6 y kién khéc nhau phai bdo cédo Vu trudng xem
xét, quyét dinh.



-

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi gii cuyet c¢dng viée cia cong chire,
vién chire trong Vu

1. Céng chirc, vién chic chiu trdzk rhidm trude Pho Vu trudng phu trach
va Vu trudng, trude phap luét vii nhuém v dr)c phén cong.

2. Chu ddng nghién ciru, tham m xu dé <udt vé linh vuc chuyén mon dugc
phén céng, dong thoi givp Lant Jdac Vu triin khai thuc hién cac cdng viée dugce
giao theo chic nang, nhiém vu chixy3n inim cle. don vi.

3. Chiu trach nhiém c4 n1in trude Lant. dao Vu va truée phap luit vé ¥
kién dé xuat, tién do, chit luong, hiéu qui clw timg cdng viée duge giao; tudn
thii cac quy dinh vé& ndi dung, h rh thic, -h3 thic, trinh ty, thi tuc ban hanh vin
ban va quy trinh giai quyét cong viée dvo: phiin cong theo doi.

4. Céng chire, vién chire tro1g Y1 c¢- trach nhiém phdi hop chit ché va tao
diéu kién gitp d nhau trong cdny téc dd h:én thanh nhiém vy dugc giao.

5. Thue hién cdc quy dinh ctia phap Juat vé can b9, cong chiic; cac quy
dinh ctia Uy ban va Vu; chil déng >hdi hop gi2i quyét cac nhiém vy dugc giao.

Piéu 6. Quan hé giiva Vy trudng va Liinh dao iy ban

1. Vu truéng phai chip hant va phas 1ing su phan céng cdng tac cla
Lanh dao dy ban va Thi trudng, Pa¢ Ckb rhiéer phu trach Vu.

2. Vu truéng c6 tidch nhisim bao céo kip thei véi Lanh dao dy ban vé két
qua thuc hién cong tac, kién nghi ca: var db cin gidi quyet khi thue hién cac
quy dinh tai Dleu 3 Quy ché nay va nhiing vin d& vé co ché, chinh sach cén sira
déi, bd sung; klen nghi stta déi. bd sung :huwong trinh, k& hoach cong tac cho
phu hop véi yéu ciu ctia Uy ban DAr. téc va chic ning, nhiém vu cia Vy.

3. Trudng hop gilta Vu vé Lint. ¢ao Uy ban phu trach con co y kxen khac
trong thuc hién nhidm vy duge giao, thi Vu truéng phai chip hanh ¥ kién chi
dao ctia Lanh dao Uy ban phy trick, dong, tasi duoc phép bdo cdo Bo trudng,
Cht nhiém Uy ban xem xét quyét dm}

Pi¢u 7. Quan hé cong tac 2iia Vy vruong voi Tha tredéng cac Vu, don
vi thugc Uy ban Dan t4¢

1. Vu truéng khi duge giao chi tri gidi qayét cac vin dé 6 lién quan dén
chiic ning, nhi¢m vu, quyén ha- cia don vi khac phai trao doi y kién véi
Thu trudng don vi d6. Thu trudr g don vi Curoce hoi y kién c6 trach nhiém tra 1o
theo dling yéu cau ctia don vi chu te.

2. Déi véi cac cong viée ¢¢ lién qua dén nhiu Vu, don vi trong Uy ban
hogc cac co quan, don vi khac thi Vy, ¢ua v) cha tri pha1 cht dong, thudng
xuyén trao d6i thong tin d& ph hop 3iit qusét cong viée ¢6 chat lugng va
hiéu qua.

3. B6i voi nhitng van d€ lién quan -Jén nhi€u don vi ma vugt qua tham

quyen gidi quyét hojic khdng du 4 ¢u kién thue hién, thi Vu trudng phai bao cdo,
dé& xut Lanh dao Uy ban xem xét, uyst d na



Diu 8. Quan hé giira Lanh dao Vu va cong chire, vién chire trong Vu

1. Cac Phé Vu trudng gitp viéc Vu truorng, dugc Vu trudong phan cong
phu trach mét 6 linh vue cong tac trong pham vi chirc ning, nhiém vu cla don
vi duge B trrong, Chi nhiém ty ban giao.

2. Vu trudng cb thé 1am viée truc tiép voi cac chuyén vién trong Vu, giai
quyet cac cdng viéc thude linh vuc duge phin cdng cho cac Phé Vu trudng hoic
diéu chinh céng viée clia cdc Phé Vu tr udng.

3. Cic Phé Vu trudng tryc tiép lam viéc véi chuyén vién hodc nhém
chuyén vién phu trach. Trong trudng hop cén thlet Ph6 Vu trudng co thé lam
viée truc tiép véi cac chuyen vién khac trong Vy vé céc van dé co lién quan t6i
cdng viée duge phan céng theo yéu ciu nhiém vu chung.

4. Trong thdi gian Vu trudng di cdng tic vang s& tiy nhiém cho mét Phé
Vu trudng lam nhi€ém vu thudng truc, thay mit Vu truong diéu hanh cong viée
cia Vu.

5. Lanh dao Vu tao diéu kién cho cOng chie, vién chuc cua Vu hoc tap
néng cao trinh d6 chuyén moén, van hoa, chinh tri dé gop phan hoan thanh tot
nhiém vu cta don vi va cia Uy ban.

Pidu 9. Quan hé giita Vy truéng véi Chi bd, cac td chire doan thé
trong Vu

1. Vu trudng tao diu kién thudn loi cho Chi bd va céc b chic doan thé
cua Vu hoat ddng theo diing diéu 18, tén chi, muc dich; phdi hop véi Chi bd, céc
t8 chitc doan thé cham lo va tao didu kién 1am viéc, hoc tip va ning cao trinh do
chinh tri, chuyén mdn, nghi€p vu cho cdng chue, vién chic trong don vi; bao
dam thuc hién Quy ché dan chu trong hoat ddng ctia Vu, xdy dung nén nép vin
hoa cdng sd va ky uét, ky cuong hanh chinh.

2. Cong chuc, vién chirc 14 dang vién, doan vién, hdi vién cac td chirc
doan thé guong miu hoan thanh tét céng viéc duge giao theo ding quy dinh cia
phéap luat vé can b, cong chirc; nghiém chinh thuc hién cic quy dinh vé nhiém
vu va trach nhiém cia ngudi ding vién, doan vién, héi vién va cac quy dinh c6
lién quan dén cong vu clia cong chire, vién chic; giai quyet cdng viéc dang tha
tuc va thai gian; chiu trach nhiém truée Lanh dao Vu va phéap ludt vé két qua
thure hién cong viée dugc giao.

Chwong 111
CHUONG TRINH CONG TAC
Piéu 10. Chuwong trinh céng tac clia Vy

1. Can c& chuong trinh cdng tac cua Uy ban Dan tdc; chirc ning, nhiém
vu, quyén han cua Vu Tuyén truyén va cac nhiém vu dugc Lanh dao Uy ban
giao, Vu trucmg ¢d trach nhiém chi dao don vi xay dung chuong trinh, k& hoach
cong tac clia Vu va td chiic thuc hién. Chuong trinh cdng tac phai xac dinh ro
nhiém vy, trach nhiém dén ting cdng chirc, vién chic, dbng thoi thé hién 15 lich
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trinh thuwe hién cong viée, bdo dém tiér. ¢o trirh 1anh dao cap trén xem xét theo
chuong trinh ¢éng tac clia Uy ban.

2. Hang tuén, thang, quy. nary, Vy -rémg va céc Phé Vu truéng c6 trach
nhlem x4y dung chuong trinh ¢3ng té.c cut ininh trong tuan thang, quy, ndm ké
tlep dé bao cao Bo tr udng, Ch nhig¢m va ™ hir rudng, Pho Chu nhiém phu trach,
giri cho Van phong dé tong hop chun:z, dé=g 1k oi cong khai cho cdng chire, vién
chire trong Vu dugc biét va thuc Hién.

3. Cén cr vao chuong trink ¢r g tdc ¢1a Vu va cong viée dugce giao, cong
chirc, vién chic chu dong xay dung ké hoach ¢ong tac theo thang, quy, 6 thang,
nam trinh lanh dao Vu; chi dong gidi quyét ¢ong viéc va tham muu cho ldnh
dao Vu kip thoi giai quyét cac cing vide chirge phén cong.

Pi¢u 11. Theo ddi va dinh gii két qua thwe hién chwong trinh
cong tac

1. Vu trudng co trach nhién tieo i, ddén déc, tao diu kién dé don vi
hoan thanh chuong trinh, ké hoach cdng tac:.

2. Hang thang, hang quy, € thang vé haag ndm, Vu trudng chi dao don vi
ra soat, thong ké danh gia viéc thuc hiér ctromgz trinh céng tac ciia Vu, tong hop
giri cac Vu lién quan bdo cao B trirdmz, 10 nhiém vé két qua xir ly cac cong
viéc dugce giao.

3. Truong hop do nhiing khd kadr. cbu quan, khach quan khong hoan
thanh dugc cdng vige theo tien d§, ké hrach d@ dinh, phai kip thoi bao cao
Thit trudng, Pho Chu nhiém phy. trdch va théng bao cho Vian phong biét dé diéu
chinh chuong trinh chung va giai phip khii: plue.

Chwong IV
TRINH TU GIA1 QUYE'T CONG VIEC CUA LANH PAO VU

Picu 12. Cach thirc gidi (uyét céng viéc ciia Lanh dao Vu

1. Vu trudng phu trach ching v& xex xét, giai quyét toan bd cbng viée
cua Vu theo chirc nang, nhiém v 1 dug: 130 trirdag, Chi nhiém Uy ban giao.

2. Phé Vu trudng xem xét, gid c“u;yé't céng viéc thude linh vuc cong tac
duge Vu trudng phan cdng hodc ¢y quyén

3. Céc cach thirc gial quyt,l cong vi€c now di cOng tac va xir Iy cong viée
tai co s&, lam viéc true tiép voi cac don vi li3n quan hodc tlep khach va céc
phuong thire khac thuc hién thed quy dint hién hanh va Quy ché lam viéc cua
Uy ban Dén toc.

Piéu 13. Thii tyc trinh gidi quvét cong viée

[. Céng van, To trinh Lanh dao ay baa do Vu trudng ky trinh.

2. Phé Vy trudng duge k7 irinh 1Larh dzo Uy ban cdc viin ban khi duoc
Vu trudng Gy quyén.



3. Cong chtrc, vién chiic ca Vu dur thdo cac van ban trinh do 18nh dao Vu
giao; khoéng dugc truc tiép ky trinh cac van ban gri Lanh dao ty ban.

Piéu 14. Ky va ban hanh vin ban

1. Vu trudng duoc ky thira 1&nh hodc thira uy quyén B truong, Chu
nhiém mét s loai vin ban theo quyét dinh riéng ciia BS truong, Chi nhiém.

2. Vu trudng, Phé Vu truong (ky thay Vu trudng khi Vu trudng di véng
hodc dugc Vu trudng dy quyén) ky cac van ban hanh chinh thude chic ning,
nhiém vu ciia Vu duge B truong, Cha nhi€m phéan céng, phan cdp quan ly.

Diéu 15. Kiém tra, bao cao viéc thye hién cac vin ban di ban hanh

1. Lanh dao Vu cé trach nhiém kiém tra trong pham vi chttc ning, nhiém
vu, quyén han duoc giao va kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc do Lanh dao
Uy ban ¢ uy quyen hodc giao chu tri.

2. Vu trudng cd trach nhiém chi dao Vu thuong xuyén té chie tu kiém tra
vi€c thi hanh cac vén ban, cong vige dugce giao tai don vi, phat hién cac vudng
mic va dé xuét bién phap x0r ly kip thoi.

3. Pinh ky theo quy dinh bdo cdo Lanh dao Uy ban vé két qua viéc thi
hanh cac van ban, cac ¢éng viéc duge Lanh dao Gy ban giao.

Chuong V

CHYE DO HOP, HOI NGHI, HQI THAO,
DI CONG TAC PIA PHUONG

Diéu 16. Hop Vu

1. Hop Vu dé€ giai quyét cac c¢ong viée chuyén moén va cac cong viéc khac
theo chitc ndng, nhiém vu clia don vi dugc B trudng, Chi nhi€ém giao.

2. Hang tuan, Lanh dao Vu td chuc hop giao ban dé kiém diém tinh hinh
thue hién cdng tac trong tuan va trién khai nhiém vu trong tuan tiep theo.

3. Tudn diu hang thang hop Vu kiém diém tinh hinh thuc hién cong tac
thang trude va ké hoach trién khai nhiém vu thang tlep theo.

4. Trong trudng hop cén thiét Lanh dao Vu triu tap hop dot xuat.
Pi¢u 17. Hdi nghi, hdi thio
1. T4 chirc céc hdi nghi, hoi théo:

a) Cac hoi nghi, hoi thao do Vu chu tri hode Vy tham muu giup Lanh dao
Uy ban cht tri, Phé Vu trudng va cong chire, vién chuc duorc Vu truéng phan
cong thue hién phai chudn bi ndi dung va ké hoach té chire d& Vy trudng trinh
Lanh dao Uy ban phé duyét.

b) Trién khai héi nghl hoi thao thuc hién theo cac quy dinh cia phép luét
hién hanh va Quy ché lam viée ctia Uy ban Dén toc.

2. Tham du cac cudc hop, hdi nghi, héi thao:



a)Vu .tru'(")'ng duoc Lanh duo Jyv ben el di dy cée cude hop, hoi nghi, hoi
thao, khi két thuc phai bdo cdo kit qud voi Lénh dao Uy ban va thdng tin cho
[.anh dao Vu biét trong cude hop ¢jiao ban _anl dao Vu.

b} Pho Vu trudng du cac c. ¢ 1¢p. téi nghi, hoi thao khi duge Lanh dao

Uy ban hodc Vu tluong phan cim g, khi két thic phai béo cdo két qua véi Lanh
dao Uy ban va Vu tr uong.

¢) Cong chuc, vién chire wg:s Liiah dao Vu ci di hop, du hdi nghi,
hoi thao khi két thic phai bao cao két qua b oi nghi, hoi thao voi Lanh dao Vu.

Diéu 18. Pi cong tac dia rhwong

1. Cén ctr vao chuong trina s6n2 1ac ctia Vu va nhiém vu dygc phéin céng,
cong chire, vién chire 14p ké houch v rd durys cong tac bao co Lanh dao Vy
dé trinh Lanh dao Uy ban.

2. Sau mdi dot cdng tdc pnii ¢ to cac bang van ban trinh Lanh dao Vu
va Lanh dao Uy ban,

3. Céc quy dinh khac thve hiére th2o Quy ché lam viée cua Uy ban
Dan téc ban hanh kém theo Quyit ¢inh 559'QD-UBDT, ngay 25/9/2017 ctla
B§ trudng, Chu nhiém Uy ban Din téc.

Diéu 19. Di cdng tac nwé: ngoni

Thuc hién theo quy dinh ¢ )i Uy bar Din tde.

Dieu 20. Che d9 thong tin, bdo cio

1. Ché d¢ théng tin;

a) Lanh dao Vu cé trach ahién théng bio, tao diéu kién dé cong chie,
vién chirc nim bat cic thdng tin vé chi mronz, chinh sach cia Pang va Nha
nudc, cua Uy ban Dan tde lién quan d2n céng viée clia don vi va cua nganh; vé
hoat ddng cua Uy ban Dén tbc, cua cic Vi, den vi true thudc trong nganh; vé
ché dd, chinh sach ddi vai eong chue. vién chae...

b) Cong chire, vién chire tiong Vu kiading, duge cung cAp théng tin hoiic tur
¥ cung cdp cac thong «in ndm trong darh wus bi mat Nha nuée hodc théng tin vé
nhiing cong viéc nhay cdin dang r:ng qa t-int. xr ly.

¢} Céc ndi dung khéc thuc -ién theo cdc quy dinh cia Quy ché lam viée
va Quy ché phat ngdn ctia Uy bar Dan wc.

2. Ché dd béo co:
a) Bao cio dinh k§ va dot > it vai Lanh dao Uy ban:

- Vu thue hiér ché do bao cio theo ¢[3v dinh chung, dinh ky hang thang,

hang quy, 6 thang, h'ng ndm véi _@nt ¢ao Uy ban hogc dot xudt khi Lanh dao
Uy ban yéu cu.

- Viéce chuan bi bdo céo chuag ena Vu do chuyen vién tong hgp cha Vu
tién hanh; bao cdo chuyén dé hodc 16t xudt <& 1hé do cdc chuyén vién khac dam
nhan theo sy piidn cénig cha Lanh ¢1o Vy.



- Thoi _glan gui bdo cdo (Vin phong Uy ban, Lanh dao Uy ban) thuc hién
theo Quy ché lam viéc ctia Uy ban Dan tdc.

b) Ché do bao cdo clia cac Pho Vu trudng véi Vu trudng:

Phé Vu trudng bao céo két qua va du kién ké hoach hoat ddng trong linh
vuc minh phy trach cho Vu trudng theo dinh ky hang tuin, thang vao céc cude
hop giao ban Lanh dao Vu, dong thai giri (bdng van ban) cho chuyén vién tong
hop cia Vu dé xdy dung bdo céo chung cia Vu (theo dinh ky thang, quy, 6
thang, nim) giri Vian phong Uy ban, Thit trudng, Phé Chit nhiém phu trach theo
quy dinh.

c¢) Che do béo cao cta chuyén vién:

- B4o c4o tudn: Vao déu gio chidu thir Nim hang tuin, cdc chuyén vién
phai thong bao tinh hinh thyc hién cong viéc duge giao va ké hoach cong tac
tudn tiép theo, g chuyén vién tong hop dé xdy dung bdo cdo cong tac tudn
cua Vu.

- Bdo cao thang: Vao ngay 24 hang thang, cac chuyén vién phai béo cao
tinh hinh thyuc hlen cong viéc dugc giao va ké hoach cOng tac thang tlep theo,
gui chuyén vién tong hop dé x4y dung bdo céo cong tac thang clia Vu.

Béo cdo 6 thang; bdo cao ndm: Vao ngay 20 cia thang 6 va thang 12, cac
chuyén vién phai bao cdo tinh hinh thuc hién céng viéc trong 6 thang; cd nam
theo ké hoach, nhing van dé con tdn tai, kién nghi, d& xuét v&i Lanh dao Vu va
ké hoach c¢ong tac 6 thang cudi nim; du kién chwong trinh, néi dung cong téc
clia ndm téi gli chuyén vién tdng hop dé xdy dung bdo cdo 6 thang; bdo cdo
nam cia Vu.

Chuyén vién khéng duge truc tiép bdo cdo vdi Lanh dao Uy ban ve cdng
vi¢e cia Vu khi chua duge Lanh dao Vu ddng vy hoic khéng c6 yéu chu cia
Lanh dao Uy ban.

Chuong V1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. TS chire thye hién

l. Lanh dao, cac chuyén vién Vu Tuyén truyén chiu trach nhiém chap
hanh ding va day 40 cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. Can ¢t theo Quy ché nay, céc Vuy, don vi tryc thuge Uy ban Dan tdc
chi dong phdi hop cling véi Vu Tuyén truyén dé glal quyét cong vige.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy che nay, néu cé nhing véin dé gi phat
sinh, vuong mac, Vu trudng Vu Tuyén truyén ¢ trach nhiém phbi hop véi Vu
truong Vu T4 chitc Can bd tong hop, trinh B truéng, Chi nhiém Uy ban xem
xét, sira ddi, bd sung dé thuc hién./. P

- UY BAN DAN TQC



