UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 34-£3 /OD-UBND Haé Ngi, ngay 03 thing & nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh thugc linh vue
lao dng, thwong binh va xa hoi thwe hién trén dia ban thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Luat Té chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cin cir Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 théang 12 ndm 2008 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luét Bao hiém xa hoi vé
bao hiém thét nghiép;

Can ctr Nghi dinh s6 06/2011/ND-CP ngay 14/1/2011 ciia Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Ngudi cao tudi;

Can cir Nghi dinh s§ 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ciia Chinh phu quy
dinh vé& mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va co ché thu, st dung hoc
phi dbi vdi co s& gido duc thude hé théng gido duc qudc dan tir ndm hoc 2010-
2011 dén nim hoc 2014-2015;

Can cir Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 9/11/2011 ctia Thu tudng
Chinh pht dbi voi dbi tugng tham gia chién tranh bao vé T quéc, 1am nhiém vu
quéc € & Cam-pu-chia, gitp ban Lao sau ngay 30/4/1975 di phuc vién, Xut
ngi, théi viéc;

Can cir Théng tr lién tich s 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH -BTC
ngdy 5/1/2012 cta B4 Qubc phong - B§ Lao dong, Thuong binh va Xa hdi — Bé
Tai chinh huéng dn thuc hién Quyét dinh sé 62/2011/QD-TTg ngay 9/11/2011
cia Thu twéng Chinh phi déi voi dbi tuong tham gia chién tranh bao vé T
quéc, 1am nhiém vu quéc té & Cam-pu-chia, gitip ban Lao sau ngdy 30/4/1975
da phuc vién, xuit ngi, thdi viée;

Can ctr Thong tur sb 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21/9/2011 cia B6 Lao
dong Thuong binh va X& hoi ban hanh quy dinh v& thanh 14p, cho phep thanh
14p, chia, tach, sép nhap, giai thé trudong cao ding nghé, truong trung cAp nghé
va trung tAm day nghé;

Cian cir Thong tir lién tich sb 29/2010/TTLT-BGDDT-BTC-BLDPTBXH
ngay 15/11/2010 cia B Gido duc va Dao tao, B§ Tai chinh, B6 Lao dong,
Thuong binh va X& hoi huéng din thuc hién mét s6 diéu cia Nghi dinh sb
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49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cuia Chinh phii quy dinh vé mi&n, giam hoc phi,
hd tro chi phi hoc tap va co ché thu, sir dung hoc phi dbi véi co sé gido duc
thudc hé théng gido duc quéc dan tir nim hoc 2010-2011 dén nim hoc 2014-
2015;

Cian cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé Kiém so4t thu tuc hanh chinh; ,

Can ctr Quyét dinh sb 3511/QP-UBND ngay 28 thang 7 nim 2011 cua
Chi1 tich UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop cong bd,
cong khai thi tuc hanh chinh thudc pham vi thdm quyén quan 1y theo quy dinh
tai Nghi dinh s 63/2010/ND-CP trén dja ban thanh phd Ha Ngi;

Xét dé nghi cia Giam dbc S¢& Lao dong- Thuong binh va X hoi va
Chénh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 8 thii tuc hanh chinh méi duge
b sung thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Lao dong, Thirong binh va X4 hoi
Ha Nbi va 2 tha tuc hanh chinh linh vuc lao dong, thuong binh va x4 hoi thudc
thdm quyén UBND cép huyén (cé phu luc kém theo).

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Gidm déc Sé Lao
dong, Thuong binh va x4 hoi, Giam dbc, Thi trudng cac S&, Ban, nganh thanh
phé, Chu tich Uy ban nhén dan cac quan, huyén, thi x4, cac tb chirc, c4 nhan c6

A » r s A . . N A . Ay / KU
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.oe=
Noi nhin:
- Nhur Piéu 3;
- Vian phong Chinh phu;

- Cuc Kiém soat Thu tuc hanh chinh;

- Bo Lao ddng-Thuong binh va X3 hoi;
- Bao hiém X4 hoi Viét Nam;

- Thurong trire: Thanh iy, HDND TP;

- Chu tich, cac PCT UBND TP;

- C/PVP UBND TP;

-NC, TH, HCTC;

- Cong bao, Website;

- Luu: VT, KSTTHC (2b).
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PHULUC
A8 ) CHINH PUQC BO SUNG MOI THUQC LINH VUC
LAGY r X -,‘,.. AUEAG BINH VA XA HOI TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI
.. Mianh kém theo Quyét dinh s6 348¢ /OQD-UBND
K Jghe § nam 2012 cia Chii tich UBND thanh phé Ha N§i)

Phan L Danh muc tha tyc hanh chinh dwgc b sung méi thude tham
quyén giai quyét ciia S& Lao dong, Thwong binh va Xi hdi Ha Noi

STT | Tén thua tuc hanh chinh

I. | Linh vee: LAO PONG VIEC LAM

01 | Hudéng trg cép thét nghiép

II. | Linh vee: BAO TRQ XA HOI

02 | Cép gidy phép hoat dong cham séc Ngudi cao tudi

M. |Linh vwe: PAO TAO NGHE

03 | Thanh 14p phan hiéu/co s& dao tao khac thudc trudng trung cép nghé
cong 1ap

04 | Thanh 14p phéan hiéu/co s& dao tao khac thudc truong trung cAp nghé tur
thuc

05 | Thanh lap phan hiéu/co s& dao tao khic thudc Trung tdm day nghé
cong 1ap

06 | Thanh 18p phéan hiéu/co s& dao tao khac thudc trung tdm day nghé tu
thuc

IV. | Linh vae: NGUOI CO CONG

07 | Giai quyét ché do trg cdp 01 1an; bao hiém y té theo Quyét dinh sb
62/2011/Qb - TTg d6i voi 601 tugng tham gia chién tranh bao vé T
qudc, lam nhiém vu qudc te ¢ Cam- -pu- -chia, gitp ban Lao sau ngay
30/4/1975 da phuc vién, xuat ngil, thoi viéc

08 | Giai quyet ché d6 mai tang phi theo Quyét dinh sé 62/2011/Qb - TTg
do1 VG dbi tuong tham gia chién tranh bao vé Té qubc, 1am nhiém vu
qubc té & Cam-pu-chia, giip ban Lao sau ngay 30/4/1975 di phuc
vién, xut ngli, thoi viéc




Phan I Danh muc cac thi tuc hanh chinh dwge bd sung méi thude
tham quyén giai quyet cia UBND cap huyén:

STT Tén tha tuc hanh chinh

I. | Linh vwe: BAO TRQ XA HOI

1 Chinh sach hd tro chi phi hoc tap cho cac déi tuong thudc dién dugc hd
trg chi phi hoc tip theo quy dinh tai Nghi dinh 49/2010/ND-CP

2 | Chinh sach mién giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién chinh quy tai cac
co s& gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc cong lap

Phén ITI. N§i dung cu thé cia timg thi tuc hanh chinh dwgc bb sung méi

thudc thAm quyén giai quyét citla S& Lao dong, Thwrong binh va Xa hoi Ha Noi:
1. Thi tuc: Hudng tro cAp that nghiép

a. Trinh tir thwe hién: Cong dan chudn bj ddy di hd so va ndp tai Phong BHTN-
Trung tim GTVL Ha Néi hodc tai cac diém tiép nhan hd so thuée S& Lao dong,
Thuong binh va X4 héi, nhan phiéu hen c6 ghi thoi gian tra két qua. Trung tim GTVL
tiép nhan thu ly giai quyét va tra két qua cho cong dan theo phiéu hen.

Buée 1: Cong dan Viét Nam chudn bi ddy du hd so theo quy dinh cia phap
luat, ndp hd so ding ky, huéng BHTN tai Trung tdm Gidi thidu Viée lam Ha Nbi
(s6 285, Trung Kinh, Yén Hoa, Cau Gidy, Ha Ngi) hoic tai cac diém tiép nhén trén
dia ban quén, huyén thudc cic phong Lao dong Thuong binh x4 héi. (S6 E6B -
Ngé 33 Ta Quang Biru - Bdch Khoa - Q. Hai Ba Trung, S6 14
4 Tran Phi — Q. Ha Péng, Phong Lao déng TBXH Thi xd Son Téy, Phong Lao
dong TBXH Huyén Hoai Puc, Phong Lao déng TBXH Qudn Long Bién, Phong
Lao dong TBXH Huyén Thanh Tri va Trung tam Day nghé Huyén Soc Son).

Budre 2:

- Trudng hop hé so di ddy da, hop 18 thi viét gidy hen trao cho nguoi ndp.

- Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 18 thi can bd tiép nhén héd so
huéng din truc tiép cho nguoi lao dong

Buée 3:Tra két qua, hen nhan Quyét dinh hudng tai Trung tdm GTVL Ha
Noi va cac diém tiép nhan di dang ky TN.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 08 gid dén 11 gir 30 phut,
chidu tir 13 gi&r 30 dén 17 gid tir thir hai dén thtr 6 hang tuan. Trudng hop phat sinh
can giai quyét (vao sang thit 7), (ngay 18, tét nghi).

Budce 4: Bo phén nghiép vu xac dinh mirc hudng, thim dinh, trinh GD S& xem
xet, ky Quyét dinh va chuyén BHXH chi tra tro chp thit nghiép.




b. Cach thire thye hién: Trirc tiép tai Trung tAm (56 285, Trung Kinh, Yén Hoa,
Cau Gidy, Ha N¢i) hodc tai céc diém tiép nhén trén dia ban quan, huyén thude céc
phong Lao dong Thuong binh x4 hoi. (S6 E6B - Ngé 33 Ta Quang Biru - Béch
Khoa - Q. Hai Ba Trung, S6 144 Tran Phii - Q. Ha Déng, Phong Lao déng TBXH
Thi xa Son Tay, Phong Lao déng TBXH Huyén Hoai Dirc, Phong Lao dong TBXH
Quan Long Bién, Phong Lao déng TBXH Huyén Thanh Tri va Trung tdm Day
nghé Huyén Séc Son) trong gitr hanh chinh tir thit 2 dén thir 6 hang tun (thoi gian
lam viée, budi sdng tie Sh00 dén 11h30, budi chiéu tir 13h30 dén 17h00). Ngdy thir
bay, sang tir 8h00 dén 11h30 (#rir cde ngay nghi I, tét)

¢. Thanh phé‘in, ) lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

cl. To khai Pang ky thét nghiép (MAu s6 1, Ban hanh kém theo Théng tu sé
32/2010/TT-BLPTBXH ngay 25 thing 10 nim 2010 cia B6 Lao déng Thirong binh va
X& héi hudng dan mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 127/2008/NP-CP ngay 12 thing 12
nam 2008 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt
Bdo hiém xd héi vé bdo hiém that nghiép)

¢2. Ban théng tin ding ky that nghiép (MAu sb 2, Ban hanh kém theo Théng tw sé
32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2010 cua Bo Lao dong Thuong binh va
X& héi hudng dén mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 127/2008/NP-CP ngay 12 thing 12
nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét vy huedng dén thi hamh mét sé diéu ciia Lugt
Bdo hiém xi hoi vé bdo hiém that nghiép)

c3. Ban sao sb Béo hiém xa hoi (xudt tvinh bin goc dé déi chiéu) do BHXH xac
nhén.

c4. Ban sao Hop dé)ng lao dong hoidc Hop d@)ng lam viéc da hét han hodc thoa
thuan chim dirt Hop dong lao dong hoic Hop ddng lam viée hodic x4c nhén ctia don vi
cudi cung trude khi that nghiép vé viéc don phuong chidm dit HDLD, HDLV theo
dung phap luat.

c5. D& nghi hudng bao hiém thét nghiép (MAu sb 3, Ban hanh kém theo Thong tw
" $6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndm 2010 ciia B Lao déng Thuong binh
va Xé hoi edmg dédn mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12 thing 12
nim 2008 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hamh mét s6 diéu cua Lugt
Bdo hiém xi hi vé bdo hiém that nghiép)

- Trong trudng hop NLD ¢6 nhu cdu chuyén huéng di tinh/thanh phd khéc thi
ngudi lao dong lam don d& nghi chuyén hudng theo MAu s6 11 (trudc khi c6 Quyét
dinh) va MAu s6 13 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngdy 25
thang 10 nam 2010 ciia BS Lao dgng Thiong binh va Xa héi hudng dan mét sé diéu
ciia Nghi dinh 56 127/2008/NP-CP ngay 12 thing 12 ndm 2008 cia Chinh phii quy
dinh chi tiétvahudmg dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Bdo hiém xa héi vé bao hiém
thét nghiép) (sau khi c¢6 Quyét dinh).



- Néu ngudi lao dong chuyén huéng tir noi khac dén, ngoai céc thu tuc néu trén bét
budc phai c6 thém Gidy gidi thiéu chuyén huéng theo Mau s6 12 tir noi chuyén di
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25 thing 10 nim 2010
cua Bé Lao dong Thuong binh va Xa hoi huong ddn mét s6 diéu cia Nghi dinh s6
127/2008/ND-CP ngay 12 thang 12 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hebng dén thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Bdo hiém xd héi vé bdo hiém that nghiép)

c6. Ngudi lao dong dang hudng trg cAp that nghiép c6 nhu cau hoc nghé thi phai
Jam don theo MAu s6 08 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 32/2010/TT-BLPTBXH
ngay 25 thang 10 nim 2010 cua Bé Lao dong Thuong binh va Xa héi huong din mét
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 127/2008/NB-CP ngay 12 thang 12 ndm 2008 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét va hiebng dan thi hamh mét sé diéu cua Ludt Bao hiém xd hoi vé béo
hiém thét nghiép)

- Trong thoi gian dang hudng tro cip thit nghiép, ngudi thit nghiép phai truc tiép
dén Trung t4m giéi thidu viéc 1am noi dang hudng trg cip that nghiép thong bao vé
viée tim kiém viéc 1am theo MAu s6 15 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 32/2010/TT-
BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2010 cua B Lao dong Thuong binh va Xa hoi
hebng dén mot sé diéu cia Nghi dinh sé 127/2008/NB-CP ngay 12 thing 12 nam
2008 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Béo
hiém xa héi vé bdo hiém thdt nghiép)

- Béi v6i cac trudong hop dugc hudng khoan trg cAp mot 1an theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 23 ciia Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP thi ngudi lao dong c6 dé nghj
hudng khoan tro cip mot lan theo Mau s6 06 (Ban hanh kém theo Théng tw s6
32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndm 2010 ciia Bé Lao dong Thuong binh va
Xé hoi huebng déin mot sé diéu cua Nghi dinh s6 127/2008/NP-CP ngay 12 thang 12
nim 2008 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng déan thi hanh mét sé diéu cia Lugt
Bdo hiém xd hoi vé bdo hiém that nghiép)

* S8 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir khi nh4n di hd so hop 16

d. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Lao dong, Thuong binh va X& hoi Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién: Trung tim GTVL thudc S& Lao dong Thuong
binh va X4 hoi

- Co quan phdi hop thure hién TTHC: Béo hiém Xa hoi thanh phd Ha Nbi.

g. Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh va chi tré trg cAp that nghiép

h. L€ phi: khong

i. Tén mau don, mau t¥ khai:

-Pang ky thit nghiép ( MAau s6 1)



- D& nghi huéng bao hiém thit nghiép (MAu sb 3)

- Dénghi huémg tro cap mot 1an (Mau sb 6)

- Dé nghi hoc nghé (M§1u s6 8)

- Dé nghi chuyén noi huéng ché do bao hiém that nghiép (truée khi c6 QP) va

Pé nghi chuyén noi huéng ché d6 bao hiém thét nghiép (sau khi c6 QP) (MAu s6 11)

- Giéy gidi thiéu chuyén hudng (Mgu s6 12)

- Thong bao vé viéc tim viéc lam (MAu s6 15)

k.Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thdi han 7 ngay (tinh theo ngdy 1am viéc) ké tir ngay 1am viéc ngay sau
ngay bi mét viéc lam hodc chdm dit Hop déng lao dong hoac Hop dong lam viéc,
ngudi lao déng phai truc tiép dén Trung tAm gidi thiéu viée 1am Ha Noi hodc cac dia
diém tiép nhan ho so Bao hiém that nghiép thudc Trung tAm gidi thiéu viée lam Ha
Noi dé dang ky that nghiép (truong hop dic biét theo quy dinh tai Diém b, Khoan 1
Diéu 9 Thong tir 32/2010/TT-BLDTBXH ciing khdng qué 30 ngay)

- Trong vong 15 ngay tiép theo (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay ding ky thét
nghiép, ngudi lao dong bi thit nghiép phai hoan thién & hd so huéng BHTN gom:
Ban sao s6 BHXH (xuét trinh ban gbc dé ddi chiéu) do BHXH xé4c nhan. Ddng thoi
dién vao Pon dé nghi huéng BHTN (Mau sb 03) (Ban hanh kém theo Théng tw s6
32/2010/TT-BLDTBXH ngdy 25 thing 10 ndm 2010 cia Bé Lao déng Thirong binh va
Xa& hgi hwong dian mét sé diéu ciia Nghi dinh 56 127/2008/ND-CP ngdy 12 thing 12
ném 2008 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudmg dén thi himh mét sé diéu cia Ludt
Bdo hiém xd hoi vé bao hiém that nghiép) (truong hop dac biét theo quy dinh tai Diém
¢, Khoan 1 Diéu 9 Théng tur 32/2010/TT-BLDTBXH ciing khéng qua 30 ngay).

- Trong thoi gian huong trg cép that nghiép, hang thang (theo ngay hen khai bao)
ngudi lao dong phai #ruec tiép dén théng béo tinh trang viéc 1am theo MAu sb 15 (Ban
hanh kém theo Théng tw s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25 théng 10 ndm 2010 cia
Bé Lao dong Thuong binh va Xa hoi hudng dén mét sé diéu cia Nghi dinh s6
127/2008/NB-CP ngay 12 thdng 12 nam 2008 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Bdo hiém xd hgi vé bao hiém that nghiép) tai
Trung tim GTVL hodc cAc diém di hen. Néu khéng dén thong bao s bi dieng hwéng
thang do.

l. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Lu4t Bao hiém x4 hdi nam 2006;

- Nghi dinh s6 127/2008/NB-CP ngay 12 thang 12 nim 2008 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cia Luat Bao hiém x3 hoi vé
bao hiém that nghiép;

- Théng tir s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nim 2010 cta B Lao

‘déng Thuong binh va X4 hoi huéng dan mét sb didu cua Nghi dinh sé



127/2008/ND-CP ngay 12 thang 12 nim 2008 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém thit nghiép;

- Quy trinh s6 1093/LDTBXH-BHXH ngay 2! thang 6 ndm 2012 cta lién
nganh Lao dong TB&XH va Bao hiém x3 h6i Ha Noi vé thuc hién chinh sich bao
hiém that nghiép trén dia ban thanh phd Ha Noi.



MAU SO 1: Ban hanh kém theo T hong fie 56 32/2010/TT-BLAT. BXH ngay 25/10/2010 cua Bg
Lao déng-Thuong binh va Xd hoi huéng din thuc hién mot sé6 diéu cia Nghi dinh s6
127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudmg dén thi hanh mot
s6 diéu ctia Ludt Bdo hzem xd hoi vé béo hiém that nghiép.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tu do - Hanh phiic

PANG KY THAT NGHIEP
Kinh giri: Trung tim Gi6i thiéu viéc 1am tinh/thanh phé..........coccooveveanv...
TEn t61 147 oo, sinh ngay .........thang ...... nam.........
GIGT NN e et et ea s
Sb CMND.....o s Ngay cap e loviiienn. [ovririan,
NOT CAP oottt ettt ettt bbb a e eeneeabesaebesnreeneeeees
S6 dién thoai lién lac:................ , sb tai khoan..................... tai ngan hang:................... ,
masdthué:............. , dia chi Email (neu [<7¢) ST
Hién i trll tair. . ooeoe e e
S6 S bao hiém xa hoi (néu xdc dinh Gwoc S6 56):......ooooieiiee e,
Noi dang ky khdm chita bénh ban @AU:..............cocoeveveemveveeeeeeeee oo

Trinh d0 20120z ... ..o e,
Nganh nghé G20 t20%... ..o ooeiee et et e e,
Cong viée da lam trude khi chdm dit hop ddng lao dong/hop ddng lam viéc:

T6i ding ky thit nghiép dé dwoc thuc hién cac ché db theo quy dinh./.

......... ngay ....... thang ..... ndm .....
Nguwéi ding ky
(Ky va ghi vd ho tén)



MAU SO 2: Ban hanh kém theo Théng tur s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2010
cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién mét s6 dzeu cua Nghi
dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 1 2/12/2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng
dén thi hamh mét sé diéu cia Ludt Bdo hiém x& héi vé bdo hiém thdt nghiép.

TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM . , ngay.......thng......ndm......
TINH/THANH PHO........coonenn.

THONG TIN PANG KY THAT NGHIEP

A. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA NGUOI LAO PONG KHI PANG
KY VA PE NGHI HUOGNG BAO HIEM THAT NGHIEP

I. Quyén lgi cita ngwoi lao dong:

1. Pugc Trung tdm Gidi thi€u viéc lam cung cAp mién phi tr van, gidi thiéu viée
lam; huéng din céc thi tuc d hudng bao hiém thit nghiép.

2. Pang ky that’ nghi€p va ndp hd so hudng bao hiém that nghiép theo ding thoi
gian qui dinh khi bj mat viéc 1am, cham dirt hop dong lao dong hodc hgp dong 1am viéc.

3. Nhén S6 bao hiém x& hoi khi mat viéc 1am hogc chim dut hop dong lao dong
ho#c hgp dong lam viéce.

4. Pugc nhén tro cép thit nghiép theo quy dinh, tro cip mdot 1an khi ngudi lao
dbéng tim dugc viéc lam hodc thuc hién nghia vu quan su.

5. Nhan thé bao hiém y te do Bao hiém xa hoi Viét Nam cap, nguoi lao dong
khong phai déng phi bao hiém y té trong thoi gian huong trg cép that nghiép.

6. Pugc hd tro hoc nghé trinh d6 so cip mién phi v&i thoi han khong qua 06 thang
tai mot co s& day nghé.

7. Khiéu nai.

IL. Trach nhiém cia ngwéi lao dong

1. Pang ky thét nghiép tai Trung tam Gidi thi€u viéc lam thudc S¢ Lao dong-
Thuong binh va X4 hdi khi mét viéc hodic chim dit hop dong lao ddng hodc hop dong
lam viéc; ndp hd so hurdng bao hiém théat nghiép, xuét trinh S6 bao hiém x4 héi.

2. Tich cuc tim k;em viéc lam (ghi chép day du cac thong tin dé thong béo vé viéc
tim viéc 1am theo quy dinh); chép nhén viéc 1am phu hgp do Trung tdm Gi6i thiéu viéc
lam gidi thigu.

3. Thong béo vé viée tim viée lam truc t1ep tai Trung tdm Giédi thiéu viéc 1am noi
dang huéng trg cAp thit nghiép mét thang mot 1an theo quy dinh trong thoi gian hudng
trg cAp that nghiép.

4. Théng bao cho Trung tam Gidi thiéu viéc lam noi dang hudng trg chp thét
nghiép khi tim dugc viéc lam, nhan quyét dinh huéng luong hwu hing thang, thuc hién
nghia vu quén sy, ra nude ngoai dinh cu hodc bi tam giam.

5. Sé b coi la vi pham phép luat néu cung cép cac thong tin sai su that nhim truc
loi bao hiém that nghiép.

Téi khing dinh 43 hiéu 15 vé quyén lgi, trach nhiém cia minh.

B. NGUOI LAO PONG PANG KY THAT NGHIEP:



1. Nguoi lao dong Pang ky that nghiép ngay.........thang ........ nam ........ tai

Trung tdm Gidi thigu viéc [am..........ccoe, dlachi oo

Sé F1n thoaliu..ccveeeeceiiiiiecciie e FAX e,

2. Han cubi cung phai ndp hd so hudng bao hiém thét nghiép cho Trung tdm Gigi
thi€u viéc lam......ccoeeeeeeneene. 1a ngay............. thang............ nim.............

H6 so huéng bdo hiém that nghiép cdn co:

- D& nghi huéng bao hiém thit nghiép theo miu quy dinh.

- Ban sao hop ddng lao dong hoic hop dong lam viéc da hét han hoic thoa thuén
chdm dirt hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc hodc x4c nhan cta don vi cubi
cung trude khi that nghiép vé viéc don phuong chdm dirt hop ddng lao dong hodc hop
dong lam viéc ding phap lujt

- Xuét trinh $6 bao hiém xa hoi da dugc co quan Bao hiém x4 hoi tryc tiép quan
1y x4c nhan veé viéc déng bdo hiém that nghiép.

3. Can b Trung tam Gidi thiéu viéc lam tiép nhan Dang ky thét nghiép:

HO VA TEN:I..oiiiiiii e
CRhIIC VU ot thudc phong Bao hiém thit nghiép.

Ngay ....... thang........ nam........ tiép nhan dang ky thit nghiép./.

Ho va tén can bd tiép nhan
Ding ky that nghiép

(Ky va ghi ré ho tén)



MAU SO 3: Ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2010/TT- BLDTBXH ngay 25/10/2010 cua
B6 Lao dpng-Thuong binh va Xa héi hudng dan thuc hién mot so diéu ciia Nghi dinh 56
127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ctia Ludt Bao hiém xa hdi vé bao hiém thdt nghiép.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG BAO HIEM THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tAm Gi6i thiéu viée lam tinh/thanh phé...........ccoovneeeece...

TN t0 LA, .o e e e e e

Sinh ngay .......... thang ........... nam.........

56  CMND.....oooiiiiiins Ngay  cép......... /R [oveieeannn

07 |

S6 dién thoai lién lact..oon , s6 tai khodn........cccoe...... tai ngan

hang:................ ,maséthué:............ , dia chi Email (néu ¢6):eervevvnrenan...

Hi8n CU I A1: .eeeeeiiiiiiieiee et ee e e e e e s s e e s s aae e s e e e e baaaaens
SE SO DA NI XA NOL: vttt see e eses s nanaene
Noi dang ky kham chita bénh ban GAu............c.coeeveieeveeeeceeeere e
Hién nay, t6i da chm dit hop ddng lao déng/hop dbng lam viée véi................
Dia chi CO QUAN c...ooiiiiiice e e e
S thang dong bao hiém that nghiép............. thang.

Theo quy dinh ciia phap luat vé bao hiém that nghiép, dén nay t6i da du diéu
kién d€ huéng bao hiém that nghiép.

Keém theo dom nay 12 (*).....cocvveicniicinininen, va xuét trinh S8 bao hidm
x4 héi cia téi. D€ nghi Quy co quan xem xét, giai quyet ché d6 bdo hi€ém that
nghiép cho t6i.

To6i xin cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan dang su thét, néu sai t6i xin
chiu trach nhiém trirée phap luat./.

......... , NGAY ....... thang ... ndm....
Ngudi de nghi
(Ky va ghi ré ho tén)

(*) Ghi truong hop cta ban than phu hop vé6i ndi dung: Ban sao hop dong lao dong,
hop ddng lam viéc da hét han hoic thoa thuan chdm dirt hop dong lao dong, hop
dong lam viéc, Quyét dinh thdi viéc hodc xac nhén cta don vi cubi cung trude khi
that nghiép vé viée don phuong chim dirt hop ddng lao déng, hop ddng lam viéc
ding phap luat.
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MAU SO 6: Ban hanh kém theo Thong ti s6 32/2010/TT-BLPT. BXH ngay 25/10/2010 cua
B6 Lao déng-Thuong binh va Xa hi huéng dan thiec hién mot so diéu cua Nghi dinh 50
127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hueomg dan thi hanh
mot 56 diéu ctia Ludt Bdo hiém xd hoi vé bdo hiém thdt nghiép.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP MOT LAN

Kinh giri: Trung tdm Giéi thiéu viéc lam tinh/thanh phé...........ccoovmeveeeee.e.

HIBN CUE I L1 vevieeieeeecie ettt et s aa s enreente s

SO SO DA0 h1EM XA NOI: .evvieiieeeiiieeeeie et esb e e

Theo quyét dinh sé...../QP - LDTBXH ngay......./...../20......... ctia Giam dbc
S& Lao dong- Thuong binh va Xa héi tinh/thanh pho............... , 101 duge huodng trg
cAp that nghiép........... thang, tr ngay.......... thang......... nam.............. dén ngay.........
thang........... nam.............

Hién nay, t6i d4 hudng trg cp that nghiép .............. théng (s6 thdng dé hwong)

nhung vi (% do dé duwoc hudng tro cdp that nghiép  mot

............................................................. , t61 lam don nay d& nghi quy Trung tdm xem
xét va lam céc thi tuc cho toi dugc huong trg cp mot 1an cia sb thoi gian dugc
huong tro chp thét nghiép con lai (néu nguoi lao dong cé nguyén vong hudng o
cdp that nghiép mot lan qua tai khodn thi phdi dé nghi trong don).

Kem theo don nay t6i xin xuét trinh (bdn “hop déng lao déng hodc hop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung hodc gidy chitmg nhdn ding ky kinh doanh
hodc gidy triéu tép thure hién nghia vie QUAn Sw):.............ccccoevven.....

Tbi xin cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan ding su that, néu sai toi xin
chiu trach nhiém trude phap luat./.

o NGAY ....... thdng ... ndm ...
Ngwdi deé nghi

(Ky va ghi rd ho tén)
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MAU SO 7: Ban hanh kém theo Thong e $6 32/2010/TT- BLDTBXH ngay 25/10/2010 cua Bé Lao
dong-T huwong binh va Xa hoi hiedng dan thuc hién mot 6 diéu ctia Nghi dinh so 127/2008/ND-CP
ngay 12/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi 1iét va huedmg dén thi himh mét s6 diéu cia Ludt Bdo
hiém xd hoi vé bdo hiém thdt nghiép

. X ] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
[»JBND TINH/THANH PHO... Péc li:ip - Tw do - Hanh phiic
SO LAO PONG - THUONG BINH

VAXAHOI , NGAY ...... thdng ... ndm .......

Y T /QP-LDTBXH

‘ QUYET PINH ‘
Ve viéc hwéng trg cap mot 1an

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO .........cconvun....

Can cir Luat Bao hiém xa hoi1 sb 71/2006/QH11; Nghi dinh s6 127/2008/ND-
CP ngay 12/12/2008 cia Chinh phi; Théong tir s6 32/2010/TT- BLDTBXH ngay 25
thang 10 nam 2010 ciia B6 Lao dong- Thuong binh va X4 hoi huéng din thi hanh
mdt sb didu cia Nghj dinh sé 127/2008/NP-CP ngay 12/12/2008 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu ciia Luat Bao hiém x4 hoi vé
bao hiém thit nghiép;

Cin cir D& nghi hudng tro cip mot 1an ctia dng/ba......overereeveeeeeeeeeeee )

6 $6 S8 bao hiém xa hoi.............. cAp NgAy............. [vernanns [ e 4 1o TR cip;
Theo d& nghj cia Giam déc Trung tdm Gidi thiéu viéc lam,
QUYET PINH:

DidU 1. ONE/DA oo Sinh

ngay ......... thang ..........nam ............

INOT CU I ettt te e e s e s e e e e e e e e e e s nmaaes

S6 S0 ba0 hidm XA hBi.....oooviiiii

Téng sb thoi gian dugc hudng trg cip that nghiép:........ thang.

S6 thang da huéng tro cdp thit nghiép:......thang.

Sé thang duogc huoéng trg cap mot 1an la:......thang, voéi sb tién dugc nhan

(S8 HHEN BANG CREE: ..o .dong)

Noi nhin trg cép .............................................. (hodc s6 - tai
khodn: ..........cecoevee e e BQINGAN MANG: ool )

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ........... IR [evvrarreinnn
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Piéu 3. Cac 6ng/ba Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phé............. -
Giam d6c Trung tdm Giédi thiéu viée 1am thudc S& le}o dong-Thuong binh va X4 hoi
va 6ng/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noinhin: )
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi r3 ho tén)
- Lwu VP.
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MAU SO 8: Ban hanh kém theo Thong tw s6 32/2010/TT-BLPTBXH  ngay
25/10/2010 ciia Bé Lao dong-Thuong binh va Xd hoi huong ddn thuc hién mét sé
diéu cia Nghi dinh 56 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Bdo hiém xd hoi vé bdo hiém
thdt nghiép.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HOC NGHE

Kinh giri: Trung tim Gidi thiéu viéc 1am tinh/thanh pho.........c.oovriveevrreeeeeerieeeccee s

Ten toi 1. sinh ngay.......... thang.......... Nam..............

SO CMND.....oovovvvvvvvviarnmrisssannnns Ngay Ccip ... J A fveeeearionnnn, Noi

CAP ettt e s

S8 diBn thoai L8N 1aC (16U CO):mmeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Hién cu tri tai:

86 S0 b0 hi€mm X8 DOL: w..oo.oocooeeaeeceerceeiceeiee s

Theo quyét dinh sb.......... Qb -LPTBXHngayy /  /20....... ciia Giam dbc
S& Lao dong - Thuong binh va X4& hoéi tinh/thanh pho........ , 101 dugce hudng trg cap
that nghiép.......... thang tir ngay.......... thang.......... nam........... dén ngay.......... thang
........ ndm...........; toi lam don nay d€ nghi cho t61 dugc tham gia khéa dao tao nghé:

NEHE .o : thoi gian hoc nghé:.......... thang;

NOTROC NZNE: ..ottt

. T6i khing dinh d3 hiéu 15 quyén va nghia vu ciia minh trong viéc hd trg hoc
nghé theo quy dinh cua phap luit.

T6i xin chin thanh cam on./.

vy NEAY .. thang ..... ndm .....
Ngudi dé nghi
(Ky va ghird ho tén)
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MAU SO 11: Ban hanh kém theo Théng tuw s6 32/12010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2010 ciia B¢
Lao dong-Thuwong binh va Xd hoi hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh sé
12712008/ ND-CP ngay 12/12/2008 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng ddn thi hanh mot
s6 diéu ciia Ludt Bdo hiém xa héi vé bdo hiém that nghiép.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

............ ngay......., thang....... ndm 20..

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG CHE PO BAO HIEM THAT NGHIEP
(Chuyén huomg trong truong hop truée khi ndp hé so huomg bao hiém thét nghiép)

Kinh gtri: Trung tdm Giéi thiéu viéc 1am tinh/thanh phé..............................
TENTOL IA: cviivei et sinh ngay...... /N lovoiiii.
SOCMND.......o Ngay cap............ Lo oo
Noicép ..........
HIEEN CU TG T8I oooeiceieiccieee et s eabeeessbeesereeeeeneas
86 S5 bao hifm XA hOi:  .oooveeercriecceees s

Hién nay, toi thudc dbi twong duoc hudng bao hiém that nghiép theo quy dinh,

nhung vi ly do................ ORI R P T N2 R -toi xin dé nghi quy Trung
tdm chuyén d€ hudng ché d6 bdo hiém that nghiép cho t61 vé Trung tdm Gidi thiéu viée
lam tinh/thanh pho.......cooceiviiiiiiinniinen, dé lam céc thu tuc hudng bao hiém thit

nghiép theo quy dinh.
T6i xin chan thanh cam on./.

............. , NGAY ....... thdng ..... ndm ............
Nguwoi de nghi

(Ky va ghi ré ho tén)
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MAU SO 12: Ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2010/TT-BLPTBXH  ngay
25/10/2010 ciia Bé Lao déng-Thicong binh va Xa héi hudng din thue hién mot s6 diéu
cia Nghi dinh sé 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cia Chinh phii quy dinh chi tiét v
huwéng dan thi hanh mt sé diéu cia Ludt Bdo hiém xd hji vé bao hiém thit nghiép.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH N ] .
VA’ XA HOI ‘ Poc lap - Tr do - Hanh phic
TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM

SO e, /GT-TTGTVL

Gidy gi6i thigu ‘ o
(Chuyén hucng trong truong hop truece khi ngp hé so huwong bao hiém that nghiép)

Theo dé nghi clia 6ng/ba.............ooviniiii, tai D& nghi chuyén noi hudng
trg cap that nghiép dé ngay....... thang...... ndm .........

Trung tam Gidi thi€u viec lam.............ooiiiiiiiiiinn... gidi thiéu:
L0 0= o - P

SO SO b0 hi€m XA hOL.....iieiniiii i

B L5 o1 1 o T

dén quy Trung tim dé lam thu tuc tiép theo dé hudng cac ché d6 bao hiém thét
nghiép theo quy dinh hién hanh (kem theo dang ky that nghiép)./.

Noi nhan: i
- Nhus trén; Giam doc

- Luu VP, BHTN. (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
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MAU SO 13: Ban hanh kém theo Thong tuw s6 32/2010/TT-BLPT. BXH ngay 25/10/2010 ctia Bo
Lao déng-Thwong binh va Xa hdi huomg din thuc hién mot s6 dieu cua Nghi dinh 50
127/2008/ND-CP ngay 12/1 2/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mér sé
diéu ciia Ludt Bdo hiém xd héi vé bao hiém thdt nghiép.

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PE NGHI CHUYEN NOI HUOGNG CHE PO BAO HIEM THAT NGHIEP
(Chuyén huomg trong truong hop da cé quyét dinh hudng tro cdp that nghiép)

Kinh giti: Trung tAm Gié6i thi€u viéc lam tinh/ thanh phé ...............................

TN 101 A7 1o sinh ngay ...... looiiiin foiinn.

SE CMND ...t Ngay cdp ......./c...oouwe,

INOT CAP. et ettt e ettt n s sb e n e s

HI8N CU T L21: ettt e e e s ebe s

S8 S6 A0 MIEM XA NB1tuvurveviiereveeeieee et

Hién nay, T6i dang hudéng trg cé,p that nghiép theo Quyét dinh sé..../QD-
LDTBXH ngay .../ ...../..... cda Gidm doc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tINH/AhANR PRO..c.ei i

T6i d4 huéng trg cAp that nghiép (s6 thdng): covewveeveerereeenn. thang

NhUng Vi 1Y d0.iieeiiinieiienee et t6i xin d& nghi
quy Trung tam chuyén dé huéng trg cap that nghlep cho t6i vé Trung tam Gidi
thiéu viéc lam tinh/thanh phé........ccocreveerennnnee. dé tiép tuc huéng ché d6 trg cip
thit nghiép.

Noi dé nghi diang ky kham chita bénh ban d4u tai noi chuyén dén.................

T41 xin chan thanh cam on./.

., Ngay ... thd;‘ig ..... nam .......
Ngwoi de nghi

(Ky va ghi rd ho tén)
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MAU SO 15: Ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2010/TT-BLDTBXH ngay 25/10/12010 ciia B6
Lao déng-Thuong binh va Xi hoi hudng ddn thuc hién mot s6” diéu cia Nghi dinh s¢
12712008/ND-CP ngay 12/12/2008 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hucng dan thi hanh mét
s6 diéu ciia Ludt Bdo hiém xd héi vé bdo hiém thdt nghiép.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM VIEC LAM

Kinh giri: Trung tAm Gi6i thiéu viéc 1am tinh/thanh phé..............cocvevveeeae.,
Téntoila: .ccoeoieiiiiiien, sinh ngay ............. thang ............ nam.........
SOCMND ..ot Ngay cap......... loiiiin.n. looii.
NOT CAP. ettt ettt sttt ees e etaesbesreere et e st b e eanenis
S8 dien thoai LIEN 18C (FBU COYurnmmmeneeeeeceeeeeeeeeeeee et ver e
HIEN CU I 1817 oeeeeiiiie ettt e et rt e srra e e e e e e et e e s re e e e senraeeenenees
S6 SO b0 hilMm XA KOL: wvvoovvveeeeerieeeeieees s SO
Theo quyét dinh X N /QB -LDTBXH ngay........ thang........ nAM. ... S
thang t6i duoc hudng trg cép thdt nghiép la.......... thang, tr ngay...........
thang........ nam........ dén ngay....... thang........ nam ........... tai tinh/thanh phé.
HoOm nay, ngay......... thang......... nam.......... , tai Trung tdm Giéi thiéu viéc lam
tinh/thanh pho ........................... t6i xin thong bédo thoi gian qua toi da tich cuc tim viée
lam, cu thé nhu sau:
S6 | Thoi | Doanh nghiép, | Pia | S6 dién | Nguwi tryc tiép | Vi tri cong | Két qua
TT | gian | to chirc lién hé chi thoai lién hé (ghi rd ho viée du lién hé
tim viéc lam tén, chirc danh) tuyén
1
2
3

_Tuy nhién, hién nay t6i van chua O viéc lam, dé nghi quy co quan xem xét, giai
quyét cho t6i duge tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh.

Tbi xin cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan ding sur that, néu sai toi xin chiu
trach nhiém truéc phap luat./.

............ JHGAy ....... thdang ... ndm .....
Nguoi thong bao

(Ky va ghi ré ho tén)
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2. Thii tuc: Cép gidy phép hoat dong chim séc ngudi cao tudi
a. Trinh tu thuc hién:

Co s0 chim séc ngudi cao tudi chudn bj hd so xin cip gidy phép hoat dong
cham s6c Nguoi cao tubi ndp tai bd phén tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh
(bd phan moét ctra) cua S& Lao dong TB&XH, nhan phjéu bién nhén cé hen ngay giai
quyét:

Burée 1: Co sé chim séc ngudi cao tubi 1ap hé so giri S& Lao dong - TB&XH
(Pia chi: S6 75, Puong Nguyén Chi Thanh, phuong Lang Ha, quan Déng Pa, Thanh
phd Ha Noi).

- Thoi gian ndp hd so: Tét ca cac ngdy trong tudn (trir ngdy 18, tét va ngay
ng}]i)' 2 .

Buwéc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€
theo quy dinh, S& Lao dong— TB&XH c6 trach nhiém cép, cip lai hodc diéu chinh
gidy phép hoat dong chim séc Nguoi cao tudi.

- Trong trudng hop hd so xin cip gidy phép hoat dong chua diy du hodc chua
hop 18 thi trong thoi han 3 ngay lam viée, co quan cép gidy phép phai théng béo cho
co s& biét @ hoan thién hé so.

- Truong hop co s& xin cip gidy phép hoat déng khong di diéu kién dé cip
gidy phép thi trong thoi han 5 ngay 1am viée, co quan cip gidy phép phai thong bao
cho co s6 Iy do khéng di diéu kién cAp gidy phép hoat déng cham séc ngudi cao tudi.

Burre 3. Tra két qua cho co so cham séc ngudi cao tudi ding thoi han quy dinh

b.Cach thire thue hién: Truc tiép tai S& Lao dong - TB&XH Ha N01 s6 75
Puong Nguyén Chi Thanh quén Dong Pa, Thanh phd Ha Néi.

c¢.Thanh phan, s0 lrgng hé so:

*) Thanh phan hd so gdm:

cl. Hé so cdp gidy phép hoat déng cham séc nguoi cao tudi:

- Van ban dé nghj cAp gidy phép hoat dong cham séc ngudi cao tudi clia co s6.

- Ban sao quyét dinh thanh l4p hodc gidy chimg nhan ding ky kinh doanh cta
t6 chre, c4 nhan thanh 13p co so.

- Céc gidy to chimg minh dt diéu kién theo quy dinh tai Pidu 9 Nghi dinh
06/201 l/ND CP ngay 14/01/2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé diéu ctia Lut ngu’0'1 cao tu01

2. Hé so diéu chinh, cdp lai gidy phép hoat déng chim séc ngudi cao tudi:

- Vian ban d& nghi diéu chinh, cAp lai gidy phép.

- Gidy to chimg minh bj mét, hu héng gidy phép hoat déng cham séc ngudi cao
tudi.

- Gidy to chimg minh thay dbi tén goi, dia chi tru s& chinh, nguoi ding dau,
pham vi, ndi dung dich vu

*)SS luong hd so: 01 (bd)

d. Thoi han gidi quyét : 15 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan i hd so hop 16.

d. D6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, C4 nhan
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e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - TB&XH Thanh
phd Ha Nai; |

g. Két qua ciia viée thue hién thé tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong
cham séc ngudi cao tudi;

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

i. Tén miu don, miu to khai: Khong

k.Yéu cAu hoic diéu kién dé thwre hién thi tuc hanh chinh:

1) Co s¢& da dugc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luét.

2) Ngudi dimg dau co sé phai dap tmg didu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 1
Nghi dinh sé 06/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 ctia Chinh phu.,

3) C6 nhén vién truc tiép tur van, cham séc nguoi cao tudi dap tmg quy dinh tai
khoan 1 Pidu 1 cia Nghi dinh s6 06/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 ctia Chinh phu.

4) Co so cham s6c ngudi cao tudi phai dam béo diéu kién vé& méi truomg, co
s vat chét, tiéu chun chim séc, nudi dudng quy dinh tai Didu 10, 11, 12 Nghi dinh
s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 ctia Chinh phi quy dinh diéu kién, thi tuc thanh
14p, td chirc, hoat dong va giai thé co s& bao tro x& hoi.

l. Can cir phap Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét ngudi cao tubi sb 39/2009/QH12 ngay 23/11/2009;

- Nghi dinh sb 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 ctia Chinh phi quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh 14p, b chirc, hoat dong va giai thé co so bao tro x4 hoi;

- Thong tu s6 07/2009/TT-BLDTB&XH ngay 30/3/2009 ctia Bo Lao dong
TB&XH huéng din thuc hién mét sé didu ciia Nghi dinh s6 68/2009/ND-CP ngay
30/5/2008 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s 06/2010/ND-CP ngay 14/01/2011 ciia Chinh pht Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu ciia Luat ngudi cao tubi.
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3. Thii tuc: Thanh lap phén hi¢u/co sé dao tao khac thufe trwong trung
cap nghe cong lap

a. Trinh ty thye hién:

Bude 1. Co quan, t6 chire chuén bi hd so dy du theo qui dinh cua phép luat.

Bugc 2. Nop hé so thanh 13p tai B phan Mot cira thudc S& Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi ( 75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha Nbi). Céng chirc tiép nthan hd so
, kiém tra tinh phép Iy va néi dung hé so;

Truong hop hd so day du, hop 16 thi viét Gidy hen trao cho nguoi nop;

Truorng hop hé so thiéu, hogic khéng hop 16 thi cong chirc tiép nhan hd so huéng dan

de ngudi ndp 1am lai cho kip thoi. Thoi gian nhén hd so tir thir hai dén thir séu hang
tudn; sang tir 7h-11h, chidu tir 13h dén 16h30 (ngay L& nghi).

Bwde 3. Nhan Quyet dinh thanh 14p tai B§ phin Mét ctra thude S¢ Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi (75 Nguyén Chi Thanh, Ba Pinh, Ha Néi). Thoi gian trao tra
Quyét dinh tir thit hai dén thi séu hang tudn; sang tir 7h-11h, chiéu tir 13h dén 16h30
(ngay L& nghi).

b. Cach thite thie hién: Truc tiép tai tru sé co quan S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hé1 Ha Noi.

c. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Vian ban d& nghi thanh 1ap phan hiéw co s& dao tao thudc trudng trung cAp
nghé ctia co quan chi quan;

- Pé an thanh lap phan hiéw/co s& dao tao khac thudc trudng trung cip nghe
trong do xéc dinh rd su cin thiét thanh lap phan hi¢u/co s& dao tao khac thude tnrong,
muc tiéu do tao, t6 chirc b may va cdc diéu kién dam bao cho hoat dong cua phan
hiéu/co s& dio tao khac thude trudng, ké hoach va tién do thuc hién d 4n, hiéu qua
kinh té - xa hoi.

- Piéu 1é cta truong;

- Ban sao cé chimg thuc Giéy chimg nhéan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat hodc vin ban théa thuan ctia Uy ban nhan déan
cép tinh vé chi truong giao dat ¢ xdy dung phin hiéwco s dio tao khac thude
trurdmg, trong d6 xac dinh 1 vé dién tich, mbc gidi, dia chi clia khu dét xay dung phan
hiéu/co sé dao tao.

- Vin ban déng y vé& chi truong thanh 14p phan hiéw/ co s& dio tao khic clia
Chu tich UBND cép tinh noi truong di kién thanh 18p phan hiéw/co s& dao tao (néu -
thanh 1ap phan hiéw/co s& dao tao trén dia ban céc tinh, thanh phd khac khong phai Ha
Noi).

*S6 Iuong hd so: 01 b, riéng P& 4n thanh 14ap 13 07 quyén.

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so, Sé Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi kiém tra tinh hop 18 ctia hd so. Truong hop hd so khéng hop
18, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi ¢6 van ban tra 101 cho co quan, t6 chiic dé
nghi thanh 1ap va néu rd 1y do.

- Nhén két qua sau 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hé so hop 1é (khong ké
thoi gian co quan, to chitc hoan chinh hd so theo két qua thdm dinh ciia Hoi ddng
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tham dinh). Truomg hop Hoi ddng thim dinh két luan hd so thanh 14p khéng dit diéu
kién, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 van ban tra 161 cho co quan, t& chirc dé
nghi thanh 18p va néu rd ly do.

d. D6i twrgng thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic.

e. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha Noi

- Co quan trire tiép thuc hién TTHC: Sé Lao dong, Thuong binh va Xa hoi

g. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap phan hiéw/co
s& dao tao khac thudc truong trung cAp nghé cong 1ap hoic cong van tra 10i.

h. Lé phi: Khong

i. Mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap phan hiéw/co s& dao tao khac thudc truong cia co
quan chi quan d6i véi trudng trung cip nghé cong 1ap theo MAu sb 3a (ban hanh kém
theo Thong t sé 24/2011/TT-BLPTBXH ngay 21 thing 9 nam 2011 cua B¢ truong
Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh Quy dinh vé thamh ldp, cho phep
thanh ldp, chia, tach, sap nhdp, gidi thé truong cao ding nghé, treong trung cap nghé
va trung tam day nghé);

- P& 4n thanh l4p phan hiéw/co sé dio tao khac thudc trudng trung cip nghé
theo MAu sb 4 (ban hanh kém theo Théng tur s6 24/2011/TT-BLPTBXH ngay 21
thang 9 ndm 2011 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh
Quy dinh vé thanh ldp, cho phep thanh Idp, chia, tach, sap nhdp, gidi thé fruong cao
déing nghé, erong trung cdp nghé va trung tém day nghé).

k. Yéu ciu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Viéc thanh lap phan hiéuw/co sé& dao tao khac thudc truong phai dam bao dap
tmg cac diéu kién vé co s& vat chét va thiét bi day nghé, doi ngii gido vién va can bd
quan Iy day nghé va céc didu kién dam bao khéc dé giang day céc nghé theo quy mo6
dir kién dio tao tai phan hiéw/co s dao tao do.

l. Can ci¥ phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Day nghé ngay 29 thang 11 nam 2006;

- Cin cir Nghj dinh s6 186/2007/NB-CP ngay 25/12/2007 ctia Chinh phu quy
dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc ctia B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi;

- Nghi dinh s 70/2009/ND-CP ngay 21/8/2009 ctia Chinh phit quy dinh trach
nhiém quén 1y nha nudc vé day nghé;

- Théng tu s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 9 nim 2011 cia Bé
truéng B6 Lao déng , Thuong binh va X& hoi ban hanh Quy dinh vé thanh 18p, cho
phép thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, giai thé truong cao ding nghé, trudng trung cip
nghé va trung tAm day nghé.
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MAU SO 3a: (Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thdng 9 nim
2011 cua Bo trucng By Lao dong - Thuong binh va Xa hgi ban hanh Quy dinh vé thanh ldp.
cho phép thanh ldp, chia, tach, sdp nhdp, gidi thé trucng cao ddng nghé, truong trung cdp

nghé va trung tdm day nghé)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb:........ Joviiiiiin. v oo, MEAY ... thdng .... nam 20 ...

V/v: D& nghi thanh 1ap truomg
trung cAp nghé ...

Kinh glri: .oooie e e,

- Ly do thanh [AP trIONE: ....oeveiiiiieeeeeere ettt et es eeteetaeeneeeaeness
- Tén trurdng trung CAP NENE: ...t ee e eeeeees e eeeneon
- Tén giao dich qudc t& (08U €O): ...ovuveeeeeeeee e TSRO - VUSRS,
- Pia chitru s& ChINN: ..ottt et veeeea e
- Phan hiBw/co & GA0 10 (MU CO): wervvvvieeeeeee oot eeeee st eses eeeeseseeeseessseees
- S ditnthoal: ....uvvveeeieeeeieinn, Fax: oo Email: ....cooevvererenn.
- Nhiém vy chii yéu ciia trudong: ......... bbb e
- Nghé 320 t20 VA trinh A8 G20 0 ...ovecvecveecrecee ettt seeneeeeeeeseeenn.
- Du kién quy m6 tuyén sinh va d6i tuong tuyn sinh: .....o.oceeeveeceerveeeececee e
- Dién tich dat stdung: ............... Dién tich X4y dung: .....cccevevenirieceiececee e,
VI AU .ottt ettt sttt senteneetee e reeeees

- Thoi han hoat ONE: ....ccueioveereiie ettt s e et e steebesre e r e ereeae e

(Kém theo & 4n thanh l4p trrong trung cip nghé)
D& nghi Bo, nganh ..., UBND tinh/thanh phd truc thuée TW ......... xem xét quyét dinh.

(3)
(Ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan ra quyét dinh thanh ldp.
(2) Tén co quan, dom vi dé nghi thanh lap trucng trung cdp nghe.
(3) Chiec danh nguoi dung ddu co quan, don vi dé nghi thanh ldp trieong trung cdp nghé.

......
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MAU SO 4: (Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngdy 21 thdng 9
ndam 2011 cua B truéng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh Quy dinh vé
thanh ldp, cho phép thanh ldp, chia, tdch, sdp nhdp, gidi thé truomg cao ding nghé,
trudng trung cap nghé va trung tam day nghé)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

....... ,ngay  thdng - nam 20 ....
PE AN THANH LAP TRUONG TRUNG CAP NGHE

Phan thir nhat

SU CAN THIET THANH LAP TRUONG TRUNG CAP NGHE

1. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban (hoic linh vuc).

2. Tinh hinh nguén nhén luc va nhu ciu phat trién ngudn nhén luc dap img yéu
céu ctia thi truong lao dong trén dia ban (hoac linh vuc).

3. Tinh hinh céng tac day nghé trén dja ban.

4. Nhu ciu dao tao trinh do trung cép nghé trén dia ban va cac tinh 1an cén.

5. Qua trinh hinh thanh va phét trién ciia trung tdm hodc co s& gido duc khéc
duc_yf: dé nghi nang cip (d6i véi nhilng truong duge nang cép tir trung tam day
nghé hodc co s& gido duc khéc hién co).

a) So luoc qué trinh hinh thanh va phat trién.

b) V& co s& vat chit.

¢) Vé thiét bi day nghé.

d) V& dbi ngil gido vién va can bd quan ly day nghé.

d) V& chuong trinh, gi4o trinh day nghé.

e) Vé kinh phi hoat dong.

Phan thit hai

MUC TIEU PAO TAO, TO CHUC BO MAY VA CAC PIEU KIEN PAM
BAO CHO HOAT PONG CUA TRUONG

I. Thong tin chung vé trudng trung cap nghé dé nghi thanh lap:

- T8N trurdng trung CAP NENE: ...ttt e ettt se s essens
Tén giao dich quéc 18 (DU CO): wrveveeeeeeeee e es et es e es e es s eee e
- Pia chi tru s& chinh cla trrONE: ..cocveevieieieeee e e
-Sb diénthoai: ......ooevveneeiieeiennne, Fax: .oooviiiiiiii Email: ...........
- Phan hidu/co s& @30 20 (U CO): cvuvrrieeeereeeee e sesee e,

- Co quan QUAN 1Y 1 ti8P (U CO): vvrvrrereeeeeeeeeeeee et ee e e e eeee s e,
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- Ho va tén nguodi du kién lam Hiu trudng: .......cccovvieiiiiineeeceee e,

(Co so yéu Iy lich kem theo)

- Chirc nang, nhiém VU CUA tIIOTIE: .eeoveerieriieerieirieniieertee it enterreeste s seeereeeeareeereeeseeas
s A < L < K A

I1. Muc tiéu dao tao cua truong trung cap nghe:

1. Muc tiéu chung:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nghé, quy mo dao tao, trinh d§ dao tao, thoi gian dao tao.

S6 | Tén nghé va trinh d6 | Thoi Dv kién tuyén sinh dén nam 20
TT | dao tao gian

daotao |59, |20. [20. |20. |20.

I | Trung cip nghé

III | Téng cong

I1I. Co cAu t6 chirc ciia trirong

1. Co chu tb chiec:

- Ban Giam hiéu;

- H@i;déng truong (d6i vOi truong trung cip nghé cong lap) hoic Hoi dong quan
tri (d6i vdi truong trung cap nghé tu thuc);

- Céac phong chirc néng;

- Cac khoa chuyén mon;

- Cac B6 moén truc thude truong;

- Cac Hoi ddng tu vén;

- Céc td chitc Pang, doan thé.

2. Chirc nang, nhiém vu ctia Ban Giam hiéu, cac Héi dong va cac phong, khoa,
B& mon.

IV. Cac diéu kién dam bao cho hoat dong ciia trrong
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1. Co s& vat chét va thiét bj day nghé
a) Co s& vt chat:
- Dién tich dét sir dung:
+ Dt xay dung:
+ D4t luu khéng:
- Dién tich xay dung:
+ Khu hiéu b6, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc hanh.
+ Khu phuc vu: thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té ...
+ Cac hang muc khac ...
b) Danh muc thiét, bi, may moc, phuong ti€n dao tao theo timg nghé (tén, sb
luong, ndm sdn xuat).
2. Doi ngii can bd quan 1y va gido vién day nghé:
- S6 lugng, trinh db dao tao cia ddi ngii can bd quan 1y.
- $6 lugng, trinh d6 dao tao, su pham day nghé, k¥ ning nghé cua d6i ngii gido
vién theo tung nghé dao tao.
3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day nghé cho timg nghé dao tao.
4. Nguén vbn va ké hoach str dung vbn dé thuc hién dé an:
- Nguén vén;
- K& hoach st dung von.
Phan thir ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN DE AN
1. K& hoach va tién do xdy dung co s& vat chét.
2. K& hoach va tién d6 mua sam thiét bi.
3. K& hoach va tién d¢ tuyén dung, ddo tao bdi dudng ddi ngfi cén b quan Iy va
gido vién day nghé.
4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, gio trinh.
5. Téng hop ké hoach, tién d5 sir dung nguén vén dé thuc hién tung ndi dung
trén.
Phin thir tr
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. V& kinh té.
2. V& x4 hoi, mdi truong.
3. Tinh bén vimg cua dé 4n.
(1) , 2) ,
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

(1) Phé duyét ciia nguoi dimg ddu co quan, don vi quan Iy truec tiép (néu cé).
(2) Nguoi dimg dau hode nguoi dai dién co quan, don vi hodc cd nhan Idp dé dn.
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4. Tha tuc: Thanh 14p phan hiéu/co sé dao tao khac thude trwdng trung cip
nghé tw thuc

a.Trinh ty thwce hién:

Buée 1. TS chirc, ¢4 nhan chuén bi hé so day du theo qui dinh cua phéap luat.

Buée 2. Nop hd so thanh 14p tai B phan Mot cira thuéc S& Lao ddng-
Thuong binh va X& héi ( 75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha Nbi). Coéng chirc
tiép nhian hdé so kiém tra tinh phép Iy va ndi dung hd so:
+ Trudng hop hd so day du, hop 1é thi viét Gidy hen trao cho ngudi nop;
+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€ thi céng chirc tiép nhén hd so huoéng
din 4 ngudi dn nép hd so lam lai  cho kip  thoi;
+ Thoi gian tiép nhan hd so tir thir hai dén thir sau hang tuan; sang tir 7h-11h,
chiéu tir 13h dén 16h30 (ngay L& nghi).

Buée 3. Nhan Quyét dinh thanh 1ap tai B6 phan Mot cira thuée S& Lao
dong-Thuong binh va X4 hdi (75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha N6i). Thoi gian
trao tra Quyét dinh tir thir hai dén thr sdu hang tuan; sang tir 7h-11h, chiéu tir 13h
dén 16h30 (ngay L& nghi).

b.Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi Ha Noi.

¢.Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Pon dé nghi ctia t6 chirc xa hoi, to chirc x3 hdi - nghé nghiép, té chirc kinh
té, c4 nh4n vé viéc thanh I4p phén hiéw/co s& dio tao khac thude trudomg.

- Dé 4n thanh 1ap phén hiéu/co s dao tao khéac thudc truong trung cép nghé,
trong d6 xac dinh rd su can thiét thanh lap phan hiéwco sé dao tao khac thudc
trudmg, muc tiéu dao tao, to chitc bo may va cac diéu kién dam béao cho hoat dong
ctia phén hiéu/co s& dao tao khac thudc truong, ké hoach va tién do thuc hién dé
an, hiéu qua kinh té - x4 hoi.

- Biéu 1é cia truong;

- Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy chtng nhéan quyén st dung dét, quyén sd hitu
nha & va tai san khéc gén lién véi dat hodc van ban thoa thuén cua Uy ban nhan
dan cap tinh vé chu truong giao dat dé xay dung phan hiéu/co s& dao tao khac
thudc trudng, trong d6 xac dinh rd vé dién tich, méc gi6i, dia chi cua khu dat X8y
dung phén hiéu/co s& dao tao.

- Van ban ddng y vé chu trrong thanh 1ap phan hiéw/ co s¢ dao tao khac clia
Chu tich UBND cép tinh noi truong du kién thanh lap phan hiéuw/co s& dao tao
(néu thanh lap phan hiéw/co s& dio tao trén dia ban céc tinh, thanh phd khac khong
phai Ha No6i1).

- Vin ban xéc nhén cia ngan hang thuong mai (noi tb chirc, c4 nhan thanh
lap trrong trung cap nghé mé tai khoan) vé sb du tién giri cia td chirc, c4 nhan dé
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nghi thanh 13p phén hiéu/co s& dao tao khac thudc truong va cam két s& chi s
dung dé dau tu xdy dyng phan hiéu/co s& dao tao khac thudc trudong va chi phi cho
c4c hoat dong thuong xuyén cia phan hiéu/co s¢ dao tao khac thude truong sau
khi dugc thanh lap.

- Giy t& khéc chimg minh quyén s& himu v& tai san 13 vén gbp cia ca nhén
d& nghi thanh 14p phan hiéuw/co s& dao tao (néu co).

- Déi véi trudng trung cip nghé tu thuc c6 tir 02 thanh vién gép vén tré 1én,
hd so con can phai bd sung:

+ Bién ban cir nguoi dai dién ding tén thanh 1ap phéan hiéu/co s& dao tao;

+ Danh sach va hinh thirc gép vén cia cac cb dong cam két gop von thanh
1ap phan hi¢u/co sé dao tao;

+ Danh séach, bién ban gép vén ciia cac cb dong cam két gép vén.

* 84 luong hd so: 01 by, riéng d& 4n thanh 14p 13 07 quyén.

d. Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi gian 05 ngay lam viée k& tir ngay nhén duge hd so, S& Lao
dong - Thuong binh va X& hoi kiém tra tinh hop 1 ciia hd so. Truong hop hd so
khéng hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi c¢6 van ban tra 15i cho td
chtrc, c4 nhan dé nghi thanh 14p va néu rd 1y do.

+ Nhan két qua sau 25 ngay lam viée k& tir khi nhan du hd so hop 16 (khéng
ké thoi gian tb chirc, c4 nhan hoan chinh hd so theo két qua thdm dinh cua Hoi
ddng thAm dinh). Truong hop Hoi dong thim dinh két luan hd so thanh 14p khong
du diéu kién, S& Lao ddng - Thirong binh va X4 héi ¢6 van ban tra 16 cho td chiic,
c4 nhan dé nghi thanh 14p va néu r5 1y do.

d. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhan.

e. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha Noi

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap
phén hig¢u/co s dao tao khac thudc truong trung cip nghé tur thuc.

h. Lé phi: Khong

i. Tén miu don, miu to khai:

- Pon d8 nghi ciia td chirc x3 hoi, td chire x3 hoi - nghd nghiép, td chirc kinh
té, c4 nhan ddi v6i phan hiduw/co sé diao tao khac thudc trudong trung cAp nghd tu
thuc theo MAu s6 3b (ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2011/TT-BLDTBXH
ngay 21 thang 9 nam 2011 cua Bo trucong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ban hanh Quy dinh vé thanh ldp, cho phép thanh Idp, chia, tach, sap nhdp, gidai thé
trieong cao ding nghé, trudmg trung cdp nghé va trung tdm day nghé).
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- Pé 4n thanh 14p phan hiéu/co s& dao tac khac thude truong trung cip nghé
theo MAu s6 4 (ban hanh kém theo Théng ne sé 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21
thang 9 nam 2011 cua Bé trucng BS Lao dong, Thuong binh va Xd héi ban hanh
Quy dinh vé thanh ldp, cho phép thanh ldp, chia, tich, sdp nhdp, gidi thé truong
cao ding nghé, truong trung cdp nghé va trung tam day nghé).

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc cho phép thanh 1ap phan hiéw/co s& dao tao khac thude truong phai
dam bao dép tmg cac diéu kién vé co s vat chat va thiét bi day nghé, doi ngii gido
vién va can bd quan ly day nghé va céac diéu kién dam bao khac dé giang day cac
nghé theo quy mo6 du kién dao tao tai phén hiéw/co s& dao tao do.

. Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Day nghé ngay 29 thang 11 nam 2006;

- Cin ot Nghi dinh s6 186/2007/NP-CP ngay 25/12/2007 ctia Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi;

- Nghi dinh s6 70/2009/NB-CP ngay 21/8/2009 ciia Chinh pht quy dinh
trach nhiém quan ly nha nuéce vé day nghé;

- Thong tu s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 9 nam 2011 cia Bo
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh Quy dinh vé thanh lap,
cho phép thanh lap, chia, tach, sap nhép, gidi thé truong cao déng nghé, truong
trung cip nghé va trung tdm day nghé.
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MAU SO 3b: Ban hanh kém theo Théng nr s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thdng 9
nam 2011 cua B¢ truong B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh vé
thanh ldp, cho phép thanh ldp, chia, tdch, sdp nhdp, gidi thé truomg cao dang nghé,
truong trung cdp nghé va trung tam day nghé.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

....... ,hgay  thang nam 20 ...

PON PE NGHI THANH LAP TRUONG TRUNG CAP NGHE
Kinh giri: UBND tinh (thanh phé truc thuéc TW) .................
- Ho va tén nguoi dai dién t6 chirc (hodc ca nhan) dé nghi thanh l4p truong:
- Ngay, thang, ndm sinh: ............... SRR £ 1, YORRORRNIIIN
- $6 chimg minh thu nhén dan, ngay, thang cAp, NOT CAP: wvveevvcecveeeeeeeeeeeere)
- Noi ding ky ho khéu thuong tri (néu 14 ¢ nhAn): ......ovevveeeeeeeeeeeeeceeeenns
- Tén trudng trung cAp NEHE: ........coeiveeceteeeeee e et
- Tén giao dich qUAC t& (NEU COY: wuvuvvvvreieeeereeee oottt
- Dia chitru SO Chinh: .eoviceeeee e e e
- Phén hiBu/co O d30 120 (NEU CO): ve.vvremreeeereeeeeeeeeeeeteeee et s e ee e
- SE dien thoais .euvveeeneeieeenienn, | P b Email: ...........
- Nhiém vu cht yéu clia truong: .......c.ccoevevveenenssl et et et e ae e e st reeaaaaes
- Nghé d20 120 va trinh d6 dA0 1207 .....vveeverveceeieteceee ettt
-Du kién quy m6 tuyén sinh va d6i trong tuyén sinh: .......cooeoeeveveireereeeeeeeeen.
- Dién tich dét sir dung: ...l Dién tich xay dung: .......cccecvviieeiiveeeennnenns
= VBN GAU T oottt ettt e e

= Tho1 han hoat GONE: .....ccoveeiiiiee e e
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(Keém theo dé 4n thanh lap truong trung cip nghé)

T61 xin chép hanh ding nhitng quy dinh vé day nghé va phap luat c6 lién quan cua
Nha nude.

Pé nghi UBND tinh (thanh phd) truc thuéc TW ......... xem xét quyét dinh.

(1
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

(1) Chikc danh cia nguedi dai dién t6 chirc hodc cd nhén dé nghi thanh ldp truomg trung cdp nghé.



MAU SO 4: Ban hanh kém theo Théng tu sé 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21
thang 9 nam 2011 cua Bg trucng B Lao dong, Thuong binh va Xa héi ban hanh
Quy dinh vé thanh 1dp, cho phép thamh ldp, chia, tach, sap nhdp, gidi thé truong
cao ding nghé, trudng trung cdp nghé va trung tam day nghé.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay  thang nam 20 ....
PE AN THANH LAP TRUONG TRUNG CAP NGHE

Phan thir nhat

SU CAN THIET THANH LAP TRUONG TRUNG CAP NGHE

1. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban (hoc linh vurc).

2. Tinh hinh ngudn nhén luc va nhu ciu phét trién ngudn nhan lyc dap ung yéu
cau cua thi truong lao dong trén dia ban (hoac linh vuc).

3. Tinh hinh c6ng tic day nghé trén dia ban.

4. Nhu ciu dio tao trinh do trung cip nghé trén dia ban va céc tinh 14n cn.

5. Qua trinh hinh thanh va phat trién clia trung tim hodc co s¢ giao duc khac dugce
dé nghi nang cap (doi voi nhimg trudong duoc ning cap tir trung tdm day nghé
hoidc co sé gido duc khac hién c6).

a) So luge qua trinh hinh thanh va phat trién.

b) V& co s vat chat.

c) Vé thiét bi day nghé.

d) V& d6i ngii gido vién va can bd quan 1y day nghé.

d) V& chuong trinh, gi4o trinh day nghé.

e) V& kinh phi hoat dong.

Phan thir hai

MUC TIEU PAO TAO, TO CHUC BQ MAY VA CAC PIEU KIEN PAM
BAO CHO HOAT PONG CUA TRUONG

I. Théng tin chung vé truwdng trung cip nghé dé nghi thanh lap:

- Tén trudng trung cAp nghé: ........oovveeeenn... ettt ae s baae e
Tén giao dich QUOC t& (NEU CO): .uuvvuvereeeeeeeee et eee s

- Dia chi tru s& chinh cla trirOn@: ....c.oocvieciiiiicreceececee e eee s e

- S6 ditn thoai: ..oovoveeereiiiiieii, Fax: oo, Email:

- Phan hi€u/co s& G0 ta0 (NEU CO): eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e reee e,
- Co quan quan 1y trirc ti€p (MU CO): .ovviveeeriiieeieee et
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- Ho va tén ngudi du kién 1am Hibu truONG: «o.ovov.oveveeeeceveeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeer
(C6 so yéu Iy lich kém theo)

- Chirc n@ng, nhiém Vil CU& tIIOTIE: «o.vverveeiriieeerreeeeeeertte et seereeere e e csar e eeneeas
II. Muc tiéu dao tao cua truong trung c?ip nghé:

1. Muc tiéu chung;:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nghé, quy mo dao tao, trinh d§ ddo tao, thoi gian dao tao.

S6 | Tén nghé va trinh d9 | Thoi Du kién tuyén sinh dén nam 20..
TT | dao tao glan g, |20. |20. |20. |20.
dao tao

I | Trung cip nghé

.............

II | So cip nghé

-------------

III | Téng cong

IIL. Co cau tb chirc ciia trirdng
1. Co cAu t6 chirc:
- Ban Gidm hiéu;
- Hoi déng trudmg (dbi v4i truong trung cip nghé céng 1ap) hosic Hbi dbng quan
tri (d6i v6i truong trung cdp nghé tu thuc);
- Céc phong chirc nang;
- Céac khoa chuyén mon;
- Cac B6 mon truc thudc truong;
- Cac Hoi déng tu van;
- Cac tb chirc Pang, doan thé.
2. Chirc ning, nhiém vu cia Ban Giam hiéu, cac Hoi d(‘“)ng va cac phong, khoa, B4 mon.
IV. Céc diéu kién dam bao cho hoat dong ciia truong
1. Co s& vAt chat va thiét bi day nghé
a) Ca s vat chét:
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- Dién tich dét st dung:
+ Dt x4y dung:
+ DAt Iu khoéng:
- Dién tich xay dung:
+ Khu hiéu bd, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh.
+ Khu phuc vu: thu vién, thé thao, ky tc x4, nha an, y té ...
+ Céac hang muc khac ...
b) Danh muc thiét bi, may méc, phuong tién dao tao theo timg nghé (tén, sé
lugng, ndm san xuat).
2. D6 ngii can bd quan Iy va gido vién day nghé:
- S Iuong, trinh d6 ddo tao ctia d6i ngii can bd quén ly.
- S4 luong, trinh d6 dao tao, su pham day nghé, k¥ niang nghé cua d6i ngii giado
vién theo tung nghé dao tao.
3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day nghé cho ting nghé dao tao.
4. Ngudn vé6n va ké hoach st dung vén dé thuc hién dé an:
- Ngudn vén;
- K& hoach str dung vén.
Phan thir ba
KE HOACH, TIEN PO THU'C HIEN PE AN
1. Ké hoach va tién d6 xay dung co s& vit chét.
2. K& hoach va tién d6 mua sim thiét bi.
3. K& hoach va tié:n do tuyén dung, dao tao boi dudng d6i ngili can bd quan ly va
gido vién day nghé.
4. K& hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, gido trinh.
5. Téng hop ké hoach, tién do s dung nguén vdn dé thuc hién timg ndi dung trén.
Phan thir tu
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. V& kinh té.
2. V& x4 hoi, moi trurong.
3. Tinh bén vimg cta d& 4n.
() , @) ,
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

(1) Phé duyét cia nguoi dumg dau co quan, don vi quén Iy truc tiép (néu cé).
(2) Nguoi dung dau hodc ngudi dai dién co quan, don vi hodc cd nhdn ldp dé dn.
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S. Thu tuc: Thanh lap phan hiéu/co s& dao tao khac thudc trung tim day
nghé cong lap.

a. Trinh tw thwc hién:

Bude 1. Co quan, tb chirc chuan bi hd so day du theo qui dinh cia phap luat.

Buére 2. Nop hd so thanh 1ap tai Bé phan Mot cira thude Sé Lao dong-Thuong
binh va X& héi (75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha N6i). Céng chirc tiép nhan hd so
kiém tra tinh phap ly va noi dung hé SO
+Trudng hop hd so ddy di, hop 16 thi viét Gidy hen trao cho nguodi nop;
+ Truong hop hé so thiéu, hodc khoéng hop 1€ thi cong chire tiép nhén hd so huéng dan
dé nguoi dén  nop hd so  lam lai cho kip  thoi;
+ Thoi gian tiép nhan hé so tir thir hai dén thit sau hang tuln; sang tir 7h-11h, chiéu tir
13h d&én 16h30 (ngay L& nghi).

Bwoéc 3. Nhan Quyét dinh thanh lap tai B phan Mot ctra thudc S& Lao
dong-Thuong binh va X4 héi (75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha Nbi). Thoi gian
trao tra Quyét dinh tir thir hai dén thir séu hang tudn; sang tir 7h-11h, chiéu tir 13h
dén 16h30 (ngay L& nghi).

b. Cach thire thwre hién: Truc tiép tai tru s co quan S¢ Lao dong -Thuong
binh va Xa hoi Ha N¢i ( 75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha Noi).

c. Thanh phan h so:

- Vian ban dé nghi thanh 1a8p phan hiéu/co s& dao tao khac thudc trung tdm
cua co quan chu quan.

- Pé 4n thanh 1ap phan hiéw/co s& dao tao khéac thudc trung tim day nghé,
trong d6é xac dinh ro su cén thiét thanh 1ap phén hiéu/co sé dao tao khac thubde
trung tam, muc tiéu dao tao, td chirc bd may va cac diéu kién dam bao cho hoat
dong cua phéan hiéu/co s& dao tao khac thude trung tam, ké hoach va tién d6 thuc
hién dé 4n, hiéu qua kinh té - x4 hoi.

- Du kién s6 luong gido vién dam bao phit hop véi quy md, trinh do cho
tirng nghé dao tao ctia phan hiéu/co sé dao tao khac thudc trung tam.

- Quy ché tb chirc va hoat dong ciia trung tam.

- Bén sao c6 chimg thue Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu
nha & hodc tai san khac gén 1ién véi dét hodc van ban théa thusn cia Uy ban nhan
dan cép tinh vé chu truong giao dit d& xay dung phan hiéu/co s& dao tao khéc
thudc trung tm, trong d6 xac dinh rd vé dién tich, mbc gidi, dia chi cia khu dat
xdy dung phan hiéu/co s& dao tao khac thude trung tam.

- Vin ban dong y vé chu truong thanh 1ap phan hidu/ co s& dao tao khac cua
Cht tich UBND cép tinh noi trung tdm du kién thanh 1ap phan hiéw/co s& dao tao
(néu thanh Jap phan hidu/co s& dao tao trén dia ban cac tinh, thanh phd khac khéng
phai Ha Né6i).
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* §§ Iuong hd so: 01 b, riéng D& an thanh 13p 12 07 quyén

d.Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S& Lao
déng - Thuong binh va X& hoi kiém tra tinh hop 18 ctia hé so. Truong hop hd so
khong hop 1€, S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi c6 van ban tra 101 cho co
quan, t& chirc d& nghj thanh l4p va néu r ly do.

+ Nhan két qua sau 25 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18 (khong
ké thoi gian co quan, t6 chirc hoan chinh hd so theo két qua thdm dinh cta Hoi
ddng thAm dinh). Trudng hop Hoi ddng thdm dinh két luan hd so thanh 1ap khong
du diéu kién, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 héi c¢6 van ban tra 10i cho co
quan, t6 chitc d&& nghi thanh 14p va néu r8 ly do.

d. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t chirc.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha Nbi

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi

. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap phan
hiéu/co s& dao tao khéc thudc trung tdm day nghé cong lp.

h. Lé phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap phéan hiéu/co s¢ dao tao khac thudc trung tim
cia co quan chi quan theo MAu s6 5a (ban hanh kém theo Théng tw s6
24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 9 ndm 2011 cua B¢ trucng Bj Lao dong -
Thuong binh va Xd héi ban hanh Quy dinh vé thanh Idp, cho phép thanh ldp, chia,
tdch, sdp nhdp, giai thé truomg cao ding nghé, truomg trung cdp nghé va trung
tam day nghé).

- Dé 4n thanh 14p phan hiéw/co s& dao tao khac thudc trung tdm day nghé
theo MAu sb 6 (ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21
thang 9 nam 2011 cua B¢ truong BS Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh

Quy dinh vé thanh ldp, cho phep thanh ldp, chia, tdch, sap nhap, gidi thé truomg
cao ding nghé, truong trung cdp nghé va trung tém day nghé).

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hi€n thi tuc hanh chinh:

Viéc thér}h lap phf'?ln hiéu/co s& Fl‘éo tao }(héc thudc trung tdm phai dam bao
dap ung céc diéu kién Véf co s@ vat c}hét va thiét bi day nghé,’ dodi ngii gido vién v:}l
can bd quan ly da’y nghé va cac dieéu kién dam bao khdc dé giang day cac nghé
theo quy mo du kién dao tao tai phan hiéu/co s& dao tao do.

l. Can cir phap ly cda thia tuc hanh chinh:

- Can ctt Luat Day nghé ngay 29 thang 11 nim 2006;
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- Can ¢t Nghi dinh s6 186/2007/ND-CP ngay 25/12/2007 cta Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, .quyén han va co ciu té chirc cla B6 Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi;

- Can cir Nghi dinh s6 70/2009/ND-CP ngay 21/8/2009 ctia Chinh pha quy
dinh trach nhiém quan 1y nha nudc vé day nghé;

- Théng tu sé 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 9 nim 2011 cia B
truémg B Lao déng - Thuong binh va X4 hdi ban hanh Quy dinh vé thanh lap,
cho phép thanh l4p, chia, tach, sdp nhép, giai thé trudng cao déng nghé, truong
trung cp nghé va trung tdm day nghé.
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MAU SO 5a: Ban hanh kém theo Théng nr s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thdng 9
ndam 2011 ciia Bo trudng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa@ héi ban hanh Quy dinh vé
thanh Idp, cho phép thanh Idp, chia, tdch, sdp nhdp, gidi thé truomg cao ding nghé,
truong trung cdp nghé va trung tém day nghé.

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb:........ [eveiinnaes , ngay .... thang .... nam 20 ....

V/v: D& nghi thanh 14p trung
tam day nghe .....

Kinh gUri: ..oovvinii
- Ly do thanh I4p trung tAm day NZH&: ........cccooeeverueiereeeeeseeee et
- Tén trung tAM day NEHE: ....c.ovvrieieceececeeee ettt ens sensansnsanes
- Tén giao dich QUOC t€ (NEU COY: ...vuvuevrveieeeieieeeeeee ettt b,
- Dia chi tru S Chinh: ..ooiii e s e e e
- PhAn hiGu/co & A0 120 (TEU CO): cvrveveeieeieietee oo et
-S6 dién thoai: .......ovuveeeieenie, Fax: ..oooooiiiiiieeennn Email: ......cocovvveennnee.
- Nhiém vu chil yéu ctia trung tAm day NEHE: ........coceveeeveeeeirieeeseeeeeeseee et
- Nighé d20 t20 VA trinh d0 G20 t07 «....v.ovevvevveeeeeeeeieee ettt
- Du kién quy mé tuyén sinh va dbi tuong tuyén sinh: .........cooovveeveerecvreeeeeceeeeee.
- Dién tich dét sit dung: ...l Dién tich xay dung: ......ccocceeiviviiiie e,
VI BAU AU oottt et ee e
- Thoi han hoat QONE: .....cccvveeeeeree ettt et et sre e srrae s rtae e erbaeeen s

(Kem theo d& an thanh 14p trung tdm day nghé)
Pé nghi Bs, nganh ..., UBND tinh/thanh phé truc thude TW ......... xem xét quyét dinh.

€
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan ra quyét dinh thanh ldp.
(2) Tén co quan, don vi dé nghi thanh Idp trung tdm day nghé.
(3) Chirc danh nguoi dimg dau co quan, don vi dé nghi thanh ldp trung tdm day nghé.
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MAU SO 6: Ban hanh kém theo Thong tw sé 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thdng 9
nam 2011 cua Bé truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa héi ban hanh Quy dinh vé
thanh ldp, cho phép thanh lap, chia, tdch, sdp nhap, gidi thé truomg cao dang nghé,
truong trung cap nghé va trung tam day nghé.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay  thang  nam 20 ...
PE AN THANH LAP TRUNG TAM DAY NGHE

Phan thir nhat

SU CAN THIET THANH LAP TRUNG TAM DAY NGHE

1. Tinh hinh phat trién kinh té - xa héi trén dia ban (hodc linh virc).

2. Tinh hinh ngudn nhan lyc va nhu ciu phat trién ngudn nhan luc dap {ing yéu ciu cia
thi truomng lao dong trén dia ban (hoic linh vuc).

3. Tinh hinh c6ng tac day nghé trén dia ban.

4. Nhu céu dao tao trinh d6 so céip nghé trén dia ban va cac tinh lan céan.

Phén thir hai

MUC TIEU PAO TAO, TO CHUC BO MAY VA CAC PIEU KIEN PAM BAO
CHO HOAT DONG CUA TRUNG TAM

I. Thong tin chung vé trung tAm day nghé dé nghi thanh lap:

- Tén trung tAm day NGNE: .....c.oovivieieeeeete ettt e
Tén giao dich QUOC 18 (U €O et n e
- Dia chi tru s¢ chinh cia TUNEZ LA coieviiiieeeceire ettt et e re e e ee e e e saaaeeereeernees
-S6 dién thoai: ....vvvvnviiiiieii, Fax: .oooiiiiiiiiiiiiin, Email: ...ccooevvennee.
- Phan hiBu/co SG 320 120 (U COY: vvrvrveereee ettt seee e
- Co quan quan ly truc H1ED (DU COY: oot re s s ess e s
- Ho va tén ngudi du kién 1am GIAM GOC: .....vuvvereeeee e
(C6 so véu Iy lich kém theo)

- Chirc ndng, nhi€m v cla trung tAM: ..ccccovviiiiiiiiee i eae e s

...............................................................................................................................................

II. Muc tiéu dao tao ciia trung tam day nghé:
1. Muc ti€u chung:
2. Muc tiéu cu thé: Tén nghé, quy mo dao tao, trinh d6 dao tao, théi gian dao tao.
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S§ | Tén nghé va trinh dd | Thoi D kién tuyén sinh dén nam 20 ...
TT | dao tao giandao (20, |20. [20. [20. [20.
tao

I So cip nghé

.............

Il | Téng cong =

I1L Co céu tb chirc ciia trung tAm

1. Co chu té churc:

- Ban Giam déc;

- Cac phong chirc nang;

- Cac Tb chuyén mén.

2. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban Giam ddc, cac phong chire ning va cac tb chic chuyén
mon.

IV. Cic diéu kién dam bio cho hoat déng ciia trung tam

1. Co s6 vat chét va thiét bi day nghé

a) Co sé vat chat:

- Dién tich dét sir dung:

+ D4t xay dL_mg:'

+ Dt luu khéng:

- Dién tich xay dung:

+ Khu hiéu b, khu hoc ly thuyét, khu hoc thyc hanh.

+ Khu phuc vu: thu vién, thé thao, ky tic xa, nha an, ...

+ Céac hang muc khéc ...

b) Danh muc thiét bi, may méc, phuong tién dio tao theo timg nghé (tén, s luong, nam
san xuat).

2. Doi ngii can bd quan ly va gido vién day nghé:

- S6 lugng, trinh d6 dao tao cia d6i ngii can bd quan ly.

- Sé luqng, trinh d dao tao, sw pham day nghé, k§ nang nghé cia doi ngi gido vién theo
ting nghé dao tao.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day nghé cho timg nghé dao tao.

4, Nguén vén va ké hoach sir dung vén dé thure hién dé 4n:

- Ngudn vén;.

- K& hoach sir dung vbn.

Phan thit ba

KE HOACH, TIEN PO THUC HIEN PE AN

1. K& hoach va tién do x4y dung co s& vat chét.
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2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi.

3. Ké hoach ya tién do tuyén dung, dao tao boi dudng doi ngili can bd quan ly va gido
vién day nghé.

4. K& hoach va tién d¢ phét trién chuong trinh, gido trinh.

5. Téng hop ké hoach, tién do sir dung ngudn vén dé thuc hién timg noi dung trén.

Phén thir tw

HIEU QUA KINH TE, XA HOI

1. V& kinh té.

2. V& x4 hoi, moi truong.

3. Tinh bén vitng clia dé 4n.

(1) (2)
(Ky tén, déng d4u, ghi 15 ho tén) (Ky tén, dong d4u, ghi rd ho tén)

(1) Phé duyét cia nguoi dung ddu co quan, don vi quan Iy truc tiép (néu cd).
(2) Nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién co quan, don vi hodc cd nhan ldp dé dn.
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6. Thia tuc: Thanh 1ap phan hiéu/co s¢ dao tao khac thudc trung tam
day nghé tr thuc trén dia ban Thanh phd.

a. Trinh ty thwc hién:

Buére 1. T6 chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo qui dinh cua phép
luat.

Budée 2. Nop hd so thanh 1ap tai B6 phén Mot clra thudc S& Lao dong-
Thuong binh va X4 hdi (75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha Néi). Cong chiic tiép
nhin hd so kiém tra tinh phap 1y va ndéi dung hd so

. Trudng hop hd so dﬁy du, hop 18 thi viét Gidy hen trao cho nguc‘yi nop;

. Trudmg hop hd so thiéu, hoic khong hop 1& thi cong chirc tiép nhén hd so hudng
din dé nguoq dn nop hd so lam lai cho kip thoi;

. Thoi gian t1ep nhan hd so tir thtt hai dén thir sdu hang tuln; sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h30 dén 16h30 (ngay L& nghi).

Buée 3. Nhan Quyét dinh thanh 14p tai B6 phén Mot cira thude S& Lao
dong-Thuong binh va X4 hdi (75 Nguyén Chi Thanh, Ba Dinh, Ha N6i). Thoi gian
trao tra Quyét dinh tir thir hai dén thir sdu hang tuin; sang tir 7h-11h, chiéu tir
13h30 dén 16h30 (ngay L& nghi).

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& S& Lao déng - Thuong binh
va X4 héi Ha Ngi Ha Noi

c. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

- Pon d& nghi cna td chirc x4 hoi, t& chirc x4 hdi - nghé nghiép, tb chirc kinh
té, ca nhan;

- Pé 4n thanh 14p phan hiéuw/co s& dao tao khac thudc trung tim day nghé,
trong d6 xac dinh ré sy can thlét thanh 14p phan hiéuw/co s& dao tao khac thudc
trung tAm, muc tiéu ddo tao, t6 chirc bo may va cac diéu kién dam bao cho hoat
dong cua phén hiéw/co s¢ dao tao khac thude trung tam, ké hoach va tién do thuc
hién @& 4n, hiéu qua kinh té - x hoi;

- Du kién sb luong gido vién dam bao phit hop véi quy md, trinh dé cho
timg nghé dao tao ciia phan hidw/co sé dao tao khac thude trung tam;

- Quy ché t4 chirc va hoat dong cua trung tam;

- Ban sao c6 chimg thuc Glay chimg nhén quyén sir dung dit, quyen s& hitu
nha & hodc tai san khac gan lién véi d4t hodc vin ban thoa thuan cia Uy ban nhan
dan c4p tinh vé chi trwong giao dat dé _X@y dung phén hiu/co s& dao tao khac
thudc trung tdm, trong d6 xac dinh r& vé dién tich, mdc gidi, dia chi ciia khu dat
xay dung phan hiéu/co s& dao tao khac thudc trung tam.

- Van ban xac nhén cua ngén hang thuong mai (noi t6 chirc, c4 nhan thanh
1ap trung tAm day nghé mé tai khoan) vé s du tién giri cta td chiic, ¢4 nhan dé
nghi thanh 14p phan hiéw/co s& dio tao khéc thudc trung tdm va cam két chi sir
dung dé dau tu xay dung phan hiéu/co s& dao tao khac thudc trung tdm va chi phi
cho céc hoat dong thuong xuyén cua phan hiéu/co s& dao tao khac thubce trung tim
sau khi dugc thanh lap.

- Gidy t& khac chimg minh quyén s& hitu vé tai san 1a vén gbp cua cé nhén
dé nghi thanh 1ap phén hidw/co s dao tao khac thude trung tAm.
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- P61 v6i phan hiéu/co s¢ dao tao khac thudc trung tdm day nghé tu thuc ¢é
tir 02 thanh vién gép vén tr¢ 1én, hd so con phai bd sung:

+ Bién ban ctr nguoi dai dién diung tén thanh 13p phan hiéu/co s& dao tao
khac thudc trung tAm cua céc thanh vién gbp von;

+ Danh sach cac thanh vién Ban sang 13p thanh 18p phan hiéuw/co sé¢ dao tao
khac thufc trung tam;

+ Danh sach va hinh thirc gép vén ctia cac cb dong cam két g6p vbn thanh
1ap phan hiuw/co s& dao tao khac thude trung tim;

+ Danh séch, bién ban gop vén clia céc cb dong cam két g6p von.

- Vian ban dong y vé chu truong thanh lap phén hiéw/ co s¢ dao tao khac cua
Chu tich UBND cép tinh noi trung tAm du kién thanh 14p phan hiéuw/co sé dao tao
(néu thanh 13p phan hiéu/co s¢ dao tao trén dia ban cac tinh, thanh phé khac khong
phai Ha Noi).

* S6 luong ho so: 01 bo, riéng D& 4n thanh 14p 1a 07 quyén

d.Thoi han glal quyét:

+ Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoe hd so, S& Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi kiém tra tinh hop 1& cua hd so. Truong hop hé so
khéng hop 1¢ s& ¢6 van ban tra 16i cho t6 chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh 14p va néu ré
ly do.

+ Nhan két qua sau 25 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 1é.
(khéng ké thoi gian co quan, t6 chirc hoan chinh ho so theo két qua thim dinh cua
Hoi dong thdm dinh). Trudng hop Héi dong tham dinh két luan hd so thanh lap
khoéng du diéu kién, S& Lao déng - Thuong binh va X3 hdi c6 vin ban tra 18i cho
td chtrc, c4 nhan dé nghi thanh l4p va néu s ly do.

d. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan.

e. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phb Ha Nbi

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Lao dong, Thuong binh va X3 hoi

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
phan hiéw/co s& dao tao khéac thude trung tdm day nghé tur thuc.

h. Lé phi: Khoéng

i. Tén mau don, m5u to khai:

- Pon d& nghi cua to chirc x4 hoi, t6 chire x3 hoi - nghé nghiép, t chirc kinh
té, c4 nhan theo MAu sb 5b (ban hanh kém theo Théng tw sé 24/2011/TT-
BLDTBXH ngay 21 thdng 9 nam 2011 cua Bj truong Bé Lao déng - Thuong binh
va Xa héi ban hanh Quy dinh vé thanh ldp, cho phép thanh ldp, chia, tdch, sdp
nhdp, gidi thé truomg cao dang nghé, truomg trung cdp nghé va trung tdm day
nghé).

- Dé 4n thanh l4p trung tdm day nghé theo MAu s6 6 (ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thdng 9 nim 2011 cua B¢ truong Bo
Lao déng, Thuong binh va Xa héi ban hanh Quy dinh vé thanh ldp, cho phép
thanh ldp, chia, tach, sdp nhdp, gidi thé treomg cao ddng nghé, truong trung cap
nghé va trung tam day nghé).

k.Yéu cau, diéu ki€én thwe hién thia tuc hanh chinh:
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Viéc cho phép thanh 1ap phén hiéu/co s¢ dao tao khac thude trung tAm phai
dam bao dap umg céc diéu kién vé co sé vat chat va thiét bj day nghe doi ngti gido
vién va can b quan ly day nghé va céc didu kién dam bao khac dé giang day céac
nghé theo quy mé du kién dao tao tai phan hiéuw/co s& dao tao dé.

l. Can c&r phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Day nghé ngay 29 thang 11 ndm 2006;

- Cén cir Nghi dinh s6 186/2007/ND-CP ngay 25/12/2007 cia Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t chirc cia B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi;

- Nghi dinh s6 70/2009/ND-CP ngay 21/8/2009 ctia Chinh pha quy dinh
trach nhiém quan 1y nha nuée vé day nghé;

- Théng tu sb 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 9 nim 2011 cua B9
truéng B6 Lao déng - Thuong binh va X4 hoi ban hanh Quy dinh vé thanh lap,
cho phép thanh lap, chia, tach, sap nhép, giai thé truong cao ding nghé, trudong
trung cap nghé va trung tAm day nghé.
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MAU SO 5b: Ban hanh kém theo Thong tw s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 9
nam 2011 cua Bo truwong Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh vé
thanh Idp, cho phép thanh ldp, chia, tdch, sdp nhdp, gidi thé truong cao ding ngheé,
truong trung cdp nghé va trung tam day nghé.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay thang  nam 20 ....

PON DE NGHI THANH LAP TRUNG TAM DAY NGHE

Kinh giri: UBND tinh (thanh phd truc thuge TW) .................

- Ho va tén nguoi dai dién td chirc (hodc ca nhan) dé nghi thanh lap trung tam day

- Ngay, thang, nam SINh: ..o
- $6 chtng minh thu nhan dén, ngay, thing cAp, NOT CAP: ...vovvvveevieeeree e e
- Noi dang ky ho khdu thuong tri (néu 12 ¢a nhan): .....coovoivieereieeeeeeeeeeeeeee e,
- Tén trung tAM day NENE: .......cooviveioeeeeeceiee et
- Tén giao dich qudc 18 (TBU COY: oottt r e
- Dia chitru SO ChINN: ...oociiiic ettt
- Phan hiu/co SO A0 120 (NEU CO): wovrvrrverceeeieee et eeeeeeeeees e se e sees s
-SE dien thoal: iveveeeiieieei, | 3F:). R Email: ....cooovvviineennn.
- Nhiém vu cht yéu clia trung tAm day Ngh&: .........oooeveeveeeeeeeee s,
- Nghé dao tao va trinh d0 a0 ta0: ..c..eeveereeeeee e
- Du kién quy mé tuyén sinh va d6i trong tuyén Sinh: ......cc.cceveeeeeieerrereeeeeee e
- Dién tich dét st dung: ................. Dién tich X8y dung: .....ccceveeveiiriiireeeeeeeeeee,
 VBI QAU U oot e sttt et ee s
- Thoi han hoat GONE: ....ccoooviiiiee ettt ettt et e st e e s e s raeebae s
(Kém theo dé an thanh 14p trung tAm day nghé)

T6i xin chip hanh dung nhimg quy dinh vé day nghé va phap luat c6 lién quan ciia Nha
nudec.

P& nghi UBND tinh (thanh phd) truc thuée TW ......... xem xét quyét dinh.

(1)
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

(1) Chitc danh ciia nguoi dai dién t6 chike hodc cd nhan dé nghi thanh Ip trung tém.
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MAU SO 6: Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2011/TT-BLDTBXH ngay 21 thdng 9
nam 2011 cua B trudng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hgi ban hanh Quy dinh vé
thanh Idp, cho phep thanh ldp, chia, tdch, sdp nhdp, gidi thé truomg cao dang nghé,
truong trung cdp nghé va trung tam day nghé.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

. ngay  thang  ndm 20 ...
PE AN THANH LAP TRUNG TAM DAY NGHE

Phin thir nhat

SU CAN THIET THANH LAP TRUNG TAM DAY NGHE

1. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hdi trén dia ban (hoic linh virc).

2. Tinh hinh ngudn nhan luc va nhu ciu phét trién ngudn nhan lirc dap tmg yéu clu cia
thi truong lao dong trén dia ban (hoéc linh vuc).

3. Tinh hinh c6ng tac day nghé trén dia ban.

4. Nhu ciu dao tao trinh d6 so cép nghé trén dia ban va cac tinh lan céan.

Phén thir hai

MUC TIEU PAO TAO, TO CHUC BO MAY VA CAC PIEU KIEN PAM BAO
CHO HOAT PONG CUA TRUNG TAM

L. Thong tin chung vé trung tim day nghé dé nghi thanh lap:

- Tén trung tAm day NENE: ........oovoeeieeeeeeeecee e

Tén giao dich qUOC t& (NEU COY: ..uvvrvereeeece e

- Dia chi tru s& chinh clla trung tam: ...

-S6 ditn thoai: ....coovvvneerieeiainn Fax:...oooiiiiii Email: .....................
- Phan hiéu/co s& d20 ta0 (U CO): ..vnvvveeeeereeeeeeeeeee e er e e e

- Co quan quan 1y truc ti€p (NEU CO): ..vuvuverreereieieeseeeeie st sse et

- Ho va tén ngudi du Kién 1am GIAM A8C: v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(C6 so yéu Iy lich kém theo)

- Chirc nang, nhiém vu clla trung tAm: ........c.coeoveeeireiieieiee e,

IL. Muc tiéu dao tao ciia trung tim day nghé:

1. Muc tiéu chung:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nghé, quy mo dao tao, trinh 6 dao tao, thoi gian dao tao.

S6 | Tén nghé va trinh d6 | Thoi Dy kién tuyén sinh dén nim 20 ...
TT | dap fag gianddo |, 1y |20, |20. |[20..
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tao

I | So cip nghé

II | Téng cong

IIL. Co céu tb chirc ciia trung tim

1. Co céu td chirc:

- Ban Giam ddc;

- C4c phong churc nang;

- Cac TH chuyén mén.

2. Chirc nang, nhiém vu ciia Ban Giam déc, cac phong chirc ning va céc td chuc chuyén
mon.

IV. Cac didu kién dam bio cho hoat dong cia trung tim

1. Co s& vit chat va thiét bi day nghé

a) Co s& vat chét:

- Dién tich dat sir dung;

+ Pét x4y dung:

+ PAt luu khéng:

- Dién tich x4y dung:

+ Khu hiéu b, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh.

+ Khu phuc vu: thu vién, thé thao, ky tc x4, nha 4n, ...

+ Céac hang muc khac ...

b) Dan}l muc thiét bi, may moc, phuong tién dao tao theo tung nghé (tén, ) lugng, nam
san xuat).

2. Ddi ngii can bd quan ly va gido vién day nghé:

-Sb lugng, trinh d6 dao tao ciia d6i ngfi can bd quan ly.

-S6 luc,m‘g, trinh d¢ dao tao, su pham day nghé, k§ nang nghé cta doi ngil gido vién theo
tung nghé dao tao.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day nghé cho timg nghé do tao.
4. Nguén vén va ké hoach st dung von @& thuc hién dé 4n:

- Ngudn vén;

- K& hoach sir dung vén.

Phan thir ba

KE HOACH, TIEN PO THUC HIEN PE AN

1. K& hoach va tién do x4y dung co s& vét chét.

2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi.
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3. K& hoach va tién do tuyén dung, dao tao bdi dudng doi ngii can bd quan ly va gido
vién day ngheé.

4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, gido trinh.

5. Téng hop ké hoach, tién d6 str dung nguén vbn dé thuc hién timg ndi dung trén.

Phin thi tw

HIEU QUA KINH TE, XA HOQI

1. V& kinh té.

2. V& x4 hdi, méi trudng.

3. Tinh bén viing ctia dé 4n.

() 2)
(K¥ tén, déng d4u, ghi 15 ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

(1) Phé duyét ciia nguoi dimg dau co qitan, domn vi quan Iy truc tiép (néu co).

(2) Nguoi dung déu hodc nguoi dai dién co quan, don vi hodc ca nhéan ldp de an.
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7. Tha tuc: Giai quyét ché do tro c?ip 01 lan; bao hiém y té theo Quyét dinh s
62/2011/QP - TTg doi voi doi twong tham gia chién tranh bao vé Té quéc, lam
nhiém vu quéc e & Cam-pu-chi-a, giap ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién,
xuit ngii, thoi viéc.

a. Trinh tw thwe hién:

Burére 1: D6i tugng hofic than nhan d6i tuong (d6i véi doi tirong da tir trén) 1ap
Bén khai c4 nhin kém mdt hoac 1 sb giéy to géc hodc dugc coi nhu giéy to géc hodc
cac giéy to lién quan (ban chinh hodc ban sao ctua cép c6 thdm quyén) nop cho UBND
cip x3 (qua Truomg thon, 16 ddn phé noi dang ky hé khdu thuong trii).

Buée 2. UBND cép x4 xét duyét ho so, 1ap danh sach dbi tirong, tdng hop, béo
c4o Uy ban nhan dén cip huyén (qua Phong Lao dong, Thuong binh va X4 héi).

Bude 3. Phong Lao ddng Thuong binh va Xa hoi: xét duyét hd so, 18p danh
sach dbi turong, téng hop, bdo c4o U ban nhan dén cing cAp; ndp kém hd so cua dbi
tirong tai bd phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong, Thuong
binh va X& hoi.

Buée 4. S6 Lao dong Thuong binh va X& hoi tiép nhan, thu Iy hd so trinh
UBND Thénh ph6 quyét dinh.

b. Cach thire thye hién: Truc tiép tai tru sé co quan S& Lao dong, TB&XH Ha
Nbi (75 Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha NGi).

c. Thanh phan hb so:

cl. 01 Ban khai c4 nhén ciia déi tuong (MAu s6 1B) hoic ciia thin nhan (miu
s6 1C) (bdn chinh).

Bén khai ciia than nhan phai ghi 16 v kién &ty quyén va chit ky ctia céc than nhan
chit yéu khac.

c2. 01 Gidy chimg tir (ban chinh hodc ban sao - déi voi doi tieong da ti tran)

¢3. Mot hodc mét s6 Gidy tor géc hodc duoc coi nhu giéy to géc hodc cac giéy to
lién quan (ban chinh hoic ban sao cita cip c6 tham quyén) nhur:

- Gidy t& gbe hodc duogce coi nhur gidy to gbe, gdm:

+Quyét dinh phuc vién, xuit ngfi, chuyén nganh, théi viéc hodc hét nhiém vu
hodc chuyén sang cbng nhan vién chirc quéc phong rdi théi vide, quyét dinh cia co
quan c6 thAm quyén cir di lao déng hop tac qubc té;

+ Phiéu lap sb trg cép phuc vién, Xuét ngil, chuyén nganh;

+ Quyét dinh cip gidy chimg nhén thuong binh va tro cip thiong tit hodc ban
trich luc hé so thuong tat;

+ Ly lich quén nhan, ly ‘lich can bd cong chure, vién chire, ly lich can bd hodc
ban trich yéu 63 dbivéi st quan, phiéu quan nhén; 1y lich di lao déng & nude ngoai; Iy
lich dang vién; s6 bao hiém x& hdi (néu co);
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+ Gidy xé4c nhan qué trinh cong tic ctia co quan, don vi cil trurée khi di twong
phuc vién, xuat ngill, chuyén nganh, théi viéc (mau 7, ban 'chinh), do 'Ehﬁ trudéng co
quan, don vi tir cap trung doan va tuong duong tré 1én truc tiép quan ly doi tuong trude
khi phuc vién, xuét ngfi, thoi viéc, théi cong tac hodc cir di lao dong hop tac qudc té,
chuyén nganh hodc chuyén sang céng nhéan vién quic phong rdi théi vide cp, ky, déng
dAu, kém theo ban photocopy hd so ctia ddi tugng hodc danh sach dang ky, quan 1y déi
tuong ma co quan, don vi dang 1111} trir d& 13m cin cir x4c nhan. Trudng hop co quan,
don vi cii d4 sap nhép hoac giai thé thi do co quan, don v1 moi duge thanh 18p sau sap
nhap hodc cép trén tryc ti€p cla co quan, don vi da giai thé xac nhan.

- Gidy to lién quan, gbém:

+ Quyét dinh nhap ngfi, tuyén dung; phong, thing quan ham, nang luong; didu
dong cong tac, bd nhiém chirc vy; giao nhiém vuy;

+ Gidy chimg nhan tham gia Thanh nién xung phong; gidy dang ky quan nhan
du bi; phiéu kham sirc khoée, chuyén thuong, chuyén vién;

+ Huén, huy chuong tham gia chién tranh bao vé& Té quéc va cc hinh thirc khen
thudng khac;

+ Hd so huéng chinh sich ngudi c6 cong, hudng bao hiém xa hoi mot 1an;

+ Gidy chiing ttr; gidy bao tir tir si;

+ Cac gidy to lién quan khac, néu co.

c4. 01 Bién ban xét duyét cia Hoi dong chinh sach x&, phuong, thi trdn (miu 2)
(ban chinh) |

c5. Cong van dé nghi (mAu s6 3A), (ban chinh) kém Danh séch déi tuong
(mAu 3C), (ban chinh) (dung cho cip x4 va cip huyén)

* S6 heong hé so: 01 (bd) |
d. Théi han giai quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhan & hd so hop 18
d. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan thuc hién: S& Lao dong, Thuong binh va X& hoi.

g. Két qua thwce hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h.Le phi: Khong

i. Mau don, mau to khai:

- Ban khai c4 nhén (MAu 1B) hoic ctia than nhan (MAu 1C) (ban hanh theo
Tho‘zqg tw Lién tich s6 01/201 2/TTLT—BQP—BLDTBXH—BT§ ngay 5/1/201 2’ cua B_o‘,
Quoc phong - B6 Lao dong TB&XH - B$ Tai chinh hucng dan thyc hién Quyét dinh sé
62/2011/0D — TTg ngay 9/11/2011 ciia Thii tudng Chinh phit d6i véi déi tuong tham
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gia chién tranh bdo vé Té qudc, lam nhiém vu quoc té & Cam-pu-chi-a, giup ban Lac
sau ngay 30/4/1975 dé phuc vién, xudt ngil, théi viéc);

- Gidy xac nhan qué trinh cong téc clia co quan, don vi cfi trude khi déi tuong
phuc \{iél_‘l, xuét ngﬁ, chuyén nganh, théi viée (mau 7) (ban hanh theo ],”ho‘ng tw Lién
tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 5/1/2012 cua By Quoc phong - B
Lao déng TB&XH - B Tai chinh hudng dan thuc hién Quyét dinh s6 62/2011/0D —
TTg ngay 9/11/2011 cia Thit tuéng Chinh phii doi véi doi twomg tham gia chién tranh
bdo vé Té quo”'c, lam nhiém vu quo”’c 1 & Cam-pu-chi-a, giup ban Lao sau ngay
30/4/1975 da phuc vién, xuat ngt, thoi viéc);

- Bién ban xét duyét ciia Hoi ddng chinh sach x4, phuong, thi trén (miu 2) (ban
hénh theo Théng tw Lién tich sé 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngdy 5/1/2012
cia B Quéc phong - B6 Lao déng TB&XH - B6 Tai chinh hdng dén thuc hién Quyét
dinh s6 62/2011/0D — TTg ngay 9/11/2011 cua Thii twomg Chinh phi doi véi déi
twong tham gia chién tranh bdo vé T6 quoc, lam nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a,
giup ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xudt ngil, théi viéc)

- Cong vin dé nghi (mAu s6 3A) kém Danh sich d6i trong (miu 3C), (ding
cho cép x4 va cip huyén).

k. Yéu cAu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

L. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 62/2011/QD - TTg ngay 9/11/2011 ctia Thi tuéng Chinh phu
d6i véi d6i tuong tham gia chién tranh bao vé T quéc, lam nhiém vu quéc té & Cam-
pu-chi-a, gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuét ngfi, thdi vie

- Théng tur Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 5/1/2012
cua B6 Quéc phong - B Lao dong TB&XH - B¢ Tai chinh huéng dan thuc hién
Quyét dinh s6 62/2011/QP - TTg ngay 9/11/2011 ctia Thi tuéng Chinh phu déi véi
déi tuong tham gia chién tranh bao vé T quéc, lam nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a,
gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 d4 phuc vién, xudt ngfi, thoi viéc

- Céng van s6 169/NCC ngay 14/3/2012 ciia Cuc Ngudi ¢6 cong — B6 Lao dong
TB&XH huéng din thuc hién Thong tr Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-
BLDTBXH-BTC ngay 5/1/2012 ctia Bd Quéc phong - Bd Lao dong TB&XH - Bb Tai
chinh
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Mau 1B (Théng tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 5/1/2012 cia
B Qubc phong - Bé Lao dong TB&XH - B Tai chinh hudng dan thuc hién Quyét dinh
s6 62/2011/0D — TTg ngay 9/11/2011 cua Thi tong Chinh phii d6i véi doi tuong tham
gia chién tranh bdo vé Té quéc, lam nhiém vu quéc 1é & Cam-pu-chi-a, gitlp ban Lo sau
ngay 30/4/1975 da phuc vién, xudt ngii, théi viéc)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
BAN KHAI CA NHAN
Pé nghi hwéng ché d¢ trg cap mét lan
theo Quyét dinh s6 62/2011/QDP-TTg ngay 09/11/2011 ciia Thi ttru'ng Chinh phua

Hovatén: ......coovvvviveiiiiiiinn. Bidanh: ......cocooeiiiiiiiie, Nam, nit.
Thudc dbi tuong (quan nhan; co yéu; céng nhan, vién chirc; chuyén gia; can b x4,
phuong; thanh nién xung phong; dan quin tu vé, cong an x&): ..........cccceeee.

Ngay, thang, ndm sinh: .../...../.......... SE6 CMND: ...,

QUE QUAN ettt st
Noi dang ky ho khau thUONE 0 c....oveeeeeeieveeicveeeese et esse e s eeseee
VaobPang:........coooivviiiiciiin Chinh thirc: ...cccoevveiriei e,

Ngay nhap ngii hodc tuyén dung hodc tham gia céc t chirc:

Ngay ... thang ..... ndm ............ Don vi khi nhap ngi (¢, d, e, f) hodc co quan
tuyén dung, t0 chirc quan ly: .....cccceevienvieevennnnen, et tree ettt e s bt e e ta e s taesaneesraeeens

Phuc vién, xuét ngii; thoi viéc hodc hét nhiém vu: Ngay .....thang ..... ndm ......
Tai ngii: Ngay ...... thang .....nam ...., donvi(c,d, e, f...) cerrriirennennnn. Phuc
vién, xuit ngii: Ngay ..... thang .....na8m .......cccooviinnnnnnnnn.

Noi phuc vién, Xudt ngii; théi viéc hodc hé_t nhi€m vu: X8 ......ooiiiiiiiiii,
huyén ............. TR o e e

Nghé nghiép sau khi phuc vién, xuat ngli; théi viéc hodc hét nhiém wu:

Hién nay dang dugc huéng ché d6 gi: Huru tri, bénh binh, mét sirc lao dong hang
thang hodc chua dugc hudng chinh sach @i: c.oovvvevirieiciceiee e,

P4 thude dbi tuong dugc hudng ché do bao hiém y t& ChUa? voveeeeeeeeeeeeeeeeeen,
Noi dang ky kham chiftabénh: ..ot e,

CAC GIAY 1O COM TUU I cvovvoveeeeeeeeeteeesee e s e ee e s s e eeneeeeeens

...................................................................................................................................



QUA TRINH CONG TAC , ‘
(T khi nhap ngii, tuyén dung hodc tham gia cac to chirc den khi ve dia
phwong)

Tir thang, ndm Pén thang, nim Ca‘ip bac, chirc | Pon vi (c, d, e, f); tén | Dia ban cong tac (xa,
vy, chirc danh €0 quan, to chire huyén, tinh)

Téng thoi gian céng téc thuc té 1a ........... nam ........ thang.
Thoi gian truc tiép tham gia chién tranh BVTQ, lam nhiém vy qudc t& 1a: .......
nam ......... thang.

Tbi xin cam doan 161 khai trén ddy 1a ding, néu sai t61 hoan toan chiju trach
nhiém trudc phap luit.

- Ngay th‘a’zng nam 20
NGUOI KHAI
(Ky, ghi v ho tén)
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MAU SO 1C

(Théng tw Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ‘ngay 5/1/2012 cua Bo Quoc
phong - B6 Lao dong TB&XH - B¢ Tai chinh huong ddn thuc hién Quyét dinh sé

62/2011/QD — TTg ngay 9/11/2011 cua Thi tuong Chinh phi déi véi déi neong tham gia

chién tranh bdo vé T6 quoc lam nhiém vy quoc 1é ¢ Cam-pu-chi-a, gitip ban Ldo sau

ngay 30/4/1975 da phuc vién, xudt ngil, théi viéc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
~ BANKHAI THAN NHAN
] _ Dé nghi hwdng che do trg cap mot lan
theo Quyét dinh s 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ciia Thi twéng Chinh phi

1. Phan khai ciia than nhan d6i twgng:
Hovatén: .......oooiiiiiiiiiiiiiien, Bidanh: ....cccooooeviiiiiiieeee Nam, nit.
Ngay, thang, ndm sinh: .../...../............. SE CMND: ...
QUE QUAN: .ottt e s
Noi dang ky ho KhAu thurdng trl: ....c.eveveeeevereeeee oot
Pon vi, co quan cong tac hi€nnay:........c.coooiviiiiiiiiiiiiiinnn,
Quan hé vé6i dbi tuong khai dudi day ...........................................

2. Phan khai vé d6i twong:
Hovatén: ......coooevvviiiiinnnnn, Bidanh: ....ccoooevieiieieeeiieeeeeees Nam, ntt.
Thudc déi trgng (quan nhan; co yéu; cdng nhén, vién chirc; chuyén gia; can bd x4,
phuong; thanh nién xung phong; dan quan tu vé, cong an Xa): .....ccceceeceeeevvireeneenen.
Ngay, thang, nd3m SInh: ........oiiiii e e,
QUE QUANL .eiiiiiiiiiii ettt e s s eaee e e s
Noi dang ky ho KhAU thurdng trl: ..c..c.evveeeeeeeceeeeeeee et enesseeeenaes

....................................................................................................................................

.......................................................................................................

Ngay nhép ngii hodc tuyén dung hoic tham gia cac tb chirc :

Ngéy théng nam . Dcm vi khi nhép ngii (c, d, e, f) hoac co quan
tuyén dung, t6 chuc quan ly .....................................................................................
Phuc vién, xuét ngii; thoi viée hodc hét nhiém vu: Ngay .....thang .....nam ...........
Tai ngili: Ngay ...... thang .....ndm ....,donvi(c,d, e, f...) coerrrricrcreee,
Phuc vién, xuat ngii: Ngay ..... thAng ..... DAM ..oveevveeieeeeeeeseeeeeeesreeeese s,
Noi phuc vién, xuét ngti; thoi viée hodc hét nhiém vu: X8 .oooovvieeeiirennn.
huyén :.....oo v LEOEIIEN. ..o iiniiriitirree et ce e eereeeesee e serase s arrete et e bae s beenen e nanee



Tong thoi gian cbng tac trong quan d6i, co yéu hodc tham gia cac td

-

P3 dugc hudng ché do gi: Huu tr, bénh binh, mét strc lao dong hang thang hoac
chua dugc hudng chinh sach @it .oooviieiiii e,
Céc giy tO cOn I @Il .o

_ QUATRINH CONG TAC
(Tir khi nhip ngi, tuyén dung hoiic tham gia cac t6 chirc dén khi vé dia phwong)

Tir thang, ndm Pén thdng, ndm Ce"xp béc, chirc | Pon vi (c, d, e, f); tén | Pia ban cong tac (xa,
vu, chirc danh co’ quan, t6 chire huyén, tinh)

Téng thoi gian cong tac thuc té1a ........... nam ........ thang.

Thoi gian truc tiép tham gia chién tranh BVTQ, lam nhiém vu qubc té 1a: ...
nam ......... thang.

Téi xin cam doan 151 khai trén ddy 1a dung, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phép luat.
Ngay ..... thang ..... nam 20 .....
- NGUOI KHAI
(Ky, ghi rd ho tén)

Y KIEN UY QUYEN VA CHU KY CUA CAC THAN NHAN CON LAI
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Mau 7
(Théng tu Lién tich sé 01/2012/TTLT-BOP-BLDTBXH-BTC ‘ngay 5/1/2012 cua Bé Quoc
phong - B Lao dong TB&XH - B¢ Iai chinh huong dén thuc hién Quyét dinh sé
62/2011/QD ~ TTg ngay 9/11/2011 cia Thi tudng Chinh phu doi véi doi teong tham gia
chién tranh bao vé T6 quoc, lam nhiém vu quoc té & Cam-pu-chi-a, gitip ban Lao sau
ngay 30/4/1975 dd phuc vién, xudt ngil, thoi viéc)

TR UURTRRRRRR CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... (2) Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé:..../.GXN . , NgAy ....... thdng ... ndm 20... ....
GIAY XAC NHAN
Qua trinh cdng tac ciia dbi twong trire tiép tham gia chién tranh bao vé Té quéc,
lam nhiém vu quéc té sau ngay 30/4/1075

Can ct Quyét dinh sé 62/2011/QP-TTg ngay 09 thang 11 nim 2011 cia Thu tudng
Chinh phi; Théng tur lién tich s§ 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 05 thang

01 nam 2012 cia Bo Quéc phong, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Tai chinh;
Cin ctt hd so luu trit tai co quan, dON VI ..ot

(D

nhan:
Pdng chi: wevviiviiiiiieieeeiieee, Bi danh ..o,
Nam, nit. "
Sinh ngay ...... théng ........ %311 SN
QUE QUAN: ..ot s b e e
T QUANE (e et e
Nhap ngil, tuyén dung: Ngay ..... thang ..... nam ......... ; Phuc vién, xuét ngii, thdi viéc:
Ngay .....thang .....ndm .............. ; Tai ngli: Ngdy .....thang .....ndm ...............
Phuc vién, xuit ngii: Ngay .....thdng ....ndm..............

QUA TRINH CONG TAC

(thoi gian c6 trong hd so huru trit ciia co quan, don vi)

Tir thing, Pén thang, Cipbic, | Co quan, don | Pia ban déng
nam nam chirc vu vi(c,d,e,f) | quan (huyén,
tinh)
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Qua trinh cdng tac ciia dong chi e dang nhu hé so ge luu trix
tai co quan, don vi (c6 ban sao hd so lvu kém theo), néu c6 sai trai tdi xin chiju trach
nhiém truéc phéap luat.

Dé nghi cac cap xem xét giai quyét ché d6, chinh sach theo quy dinh hién hanh.

XACNHAN (3)
ctia co quan quan ly nhan sy (Ky tén, dong ddu)
(Ky, ghi r6 chitc danh)

Ghi chu:

- (1) Logi hé so heu trit gi;

- (2) Tén co quan, don vi xdc nhgn;
- (3) Chic vu nguoi ky.

Y KIEN UY QUYEN VA CHU KY CUA CAC THAN NHAN CON LAI (NEU CO)
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Mau 2
(Théng tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ‘ngay 5/1/2012 cua B Quoc
phong - B Lao dong TB&XH - B¢ Tai chinh hwong dén thwc hién Quyét dinh sé
62/2011/QD — TTg ngay 9/11/2011 cua T i twdémg Chinh phi doi véi doi twong tham gia
chién tranh bdo vé T6 quéc, lam nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a, gitp ban Lao sau
ngay 30/4/1975 da phuc vién, xudt ngil, théi viéc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN HQOP HOI PONG CHINH SACH XA
Xét duyét, dé nghi hwéng ché do theo Quyét dinh sb 62/2011/QP-TTg ngay 09
thang 11 thang 11 nam 2011 ciia Thi twéng Chinh phi
Ho6m nay, ngay ........ thang ......... nam 20 .....
Ho6idbng chinh sach X& (PRUONE)......c.cvervierrierieieie e, huyén (quéan)
............... tinh (thANh PHOY cvueeeeeeeeeeee e
Ching t6i gdm:
1. Chu tich Hoi ddng chinh sdch X&: ..................... ChIC VU oo,
2. Pai dién can b0 qUAN SU: «eeennieiciiiiieee, Chtcvu ..o,
3. Pai dién nganh Lao dong -Thuong binh va Xa héi:.......... Chic vu ..o,
4, Pai dién Pang tty xa (chi b0): ..., 0] 111 (4 | E RSP
5. Pai dién H61 Cuu chién binh XA: «evneeeeeieee e, Chic vu ....coveeevennee.
6. Dai dién Hoi Cuu TNXP: .ooiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiie e, Chic wvu
7. Dai dién Mat trn TO quOC X&: ....vvvvvereriiiiieeeeeeeeeeeeeeeeen, Chitc VU oo,
TR B 5 402 4T =38 110 ) o HA PR U RRPRIN
Thanh phin khac dwoc moi:
1. Pai dién chi Hoi Cutl chién Binh c.....eoereemceeciieeiecieneniseceecssecesse e ssessannns
2. D1 GIEN 1ottt ettt ee s eeen

' Pa hop dé xem xét, d& nghi dbi twong huéng ché do theo Quyét dinh sb 62/201 1/Qb-
TTg ngay 09/11/2011 cuia Thu tuédng Chinh phu.
Nhit tri dé nghi:

Ong (bA): .ovvveiiiieiiiieeiiieei, Bi danh: .................
song (chét).
Sinhnam: ..o Tir trin ngay ...... thang ..... n&M ......cecevervennenne



QUE QUAN: ..o e b et e
Noi dang Ky ho Khau thUONG I .....oveveeveeeeeeeeeeeess s es e
La déi trong tham gia chién tranh BVTQ, lam nhiém vu quéc té, thude dbi tuong (quan
nhan; co yéu; cong nhan, vién chirc; can bo xa, phuodong; thanh nién xung phong; dan
quan tu v€, cOng an X&) .....ccocevvenneeineniiinas

Nhiap ngii hoac tuyén dung hodc tham gia cac t6 chirc: Ngay ..... thang ..... nm ...........
Phuc vién, xuit ngii; thdi viéc hodc hét nhiém vu: Ngay ..... thdng ..... nAMm coeveeven.n....

Téng thoi gian céng tac: ..... ndm ..... thang.

Trong do, thoi gian dugc tinh hudng theo quy dinh: .......... nam ..... thang.
Hién dang dugc huéng ché d6 nghi huu, bénh binh, mét stc lao dong hang thang (hodc
chura duge hudng chinh SAch g1): ..oovicoiii e
Céc gidy to ctia d6i trong cOn I I ...vvvcveevceeeees e,
P& nghi cAp trén cung cAp va giai quyét ché do (1) ... et cho Ong (Ba)
.......... hodc than nhan cua déi twong 1a Ong (BA) e
duoc huéng ché db theo quy dinh hién hanh.
Bién ban ldp thanh .......... ban, cac dai dién c6 mat nhét tri cung ky tén dudi day:
Pai dién Dai dién Xa doi trwéng Chi tich
Pang iy xa Can b¢ nganh (Ky, ghird ho Hi ddng chinh
(K¥, ghi 16 ho LDTBXH tén) sach
tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghird ho tén)
Pai dién Dai dién Truéng thén Dai dién
Hoi Cyu TNXP Hoi Cyu chien binh (Ky, ghiro ho Mit tran To quéc
(Ky, ghi rd ho (Ky, ghi ro ho tén) tén) (Ky, ghird ho tén)
tén)

(1) Tro cAp hang thang hodc trg cAp mot lan.
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Mau 3A
(Théng tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ‘ngay 5/1/2012 cua Bé Quoc
phong - B¢ Lao dong TB&XH - Bj Tai chinh huong dén thwc hién Quyét dinh sé
62/2011/QD — TTg ngay 9/11/2011 cua Thi tuong Chinh phi doi véi doi tuong tham gia
chién tranh béo vé T6 quoc, lam nhiém vu quoc té & Cam-pu-chi-a, gitip ban Ldo sau
ngay 30/4/1975 da phuc vién, xudt ngii, théi viéc)

................................ g CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... ¢)) Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: .............. /...,. ..... e, REAY thdng ..... nam 20... ....
V/v d€ nghi huong ché d6 theo
Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg

Can ctr Quyét dinh s6 62/2011/QP-TTg ngay 09 thang 11 nim 2011 cua Thu tudng
Chinh phu; Théng tu lién tich sé 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 05 thang
01 nam 2012 cia Bo Quéc phong, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B§ Tai chinh
vé thyc hién ché d6 dbi véi dbi tuong tham gia chién tranh bao vé T quéc, 1am nhiém
vu quéc té sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, Xuét ngi, thoi viéc;

Can ¢t vao ho so clia d6i trong va d& nGHE CUA «....v.eeeeeee e
.................. (D@8 nghi ..o (D)
giai quydt ché d6 ............... (3) ChO et dbi
tuong.

................... )
Noi nhén: (Ky tén, déng déu)

Ghi chu:
- Méu nay dung cho cdp xd (phwong) tré lén;
-(1) Cap dé nghi;
-(2) Cap trén truc tzep,
-(3) Ché do tro cap hang thdng hodc tro cap mot lan,
- (4) Chuee vu ngueoi ky.
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M4iu 3C

(Théng tw Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 5/1/2012 cua Bé
Quéc phong - Bo Lao dong TB&XH - Bé Tai chinh heéng dan thuc hién Ouyét dinh s6
62/2011/0D — TTg ngay 9/11/2011 cua Thu tudng Chinh phi doi véi déi tueong tham
gia chién tranh bdo vé Té qudc, lam nhiém vu quoc té & Cam-pu-chi-a, giup ban Lao
sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xudt ngii, théi viéc)

................

................

............

DANH SACH POI TUONG THAM GIA CHIEN TRANH
(1)  BAO VE TO QUOC, LAM NHIEM VU QUOC TE PA PHUC
VIEN, XUAT NGU, THOI VIEC
Pwgc hwdng ché b trg cip mot lan theo Quyét dinh sb
62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ciia Thii twéng Chinh phi

(Kém theo Cong van dé nghi so ... .. ... ngay ... thang ..... nam 20
..... cua . e nns)
S6 | Hovatén |Nim| Qué |Noidingkyhd | Somghay | S6nim Mikc trg | Ghi
TT sinh quan khau thwong chét dwgc clp chua
tra hwéng (dong)
- Téng sb dbi twuong: .. , NZAY ... ... ... thang ..... nam
................ 2)

..................

(Ky tén, dong dau)

...............................

NGUOI LAP DANH SACH
(Ky tén, ghi rd cdp bdc, hodc chirc vu)

Ghi chu:

- Méu nay ding cho tir cdp xd (phuong) tré lén

- (1) Cdp dé nghi.

- (2) Chure vy nguoi ky.

- 86 ndm dugc huedng tir 2 ndm tré xudng ghi bang 2 ndm.
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8. Thii tuc: Giai quyét ché d9 mai tang phi theo Quyét dinh s6 62/2011/QP -
TTg d6i véi ddi twong tham gia chién tranh bao vé T6 quéc, 1am nhiém vu
qubc té & Cam-pu-chi-a, gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuit
ngii, thoi viéc.

a. Trinh tyw thwe hién: ‘

Buée 1. Than nhan d6i tuong chuén bi hd so theo quy dinh ndp cho UBND
cép xa. UBND cép xa xét duyét ho so, 1ap danh sach déi tugng, tong hop, béo cao
Uy ban nhan dén cp huyén (qua Phong Lao déng Thuong binh va X4 hoi).

Buée 2. Phong Lao dong Thuong binh va X& héi: xét duyét hd so, 1ap danh
sach dbi tuong, tdng hop, bdo céo Uy ban nhan déan cing cip; nop kém hd so cia
déi tuong tai bd phén tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh ctia S& Lao déng,
Thuong binh va Xa héi.

Buéce 3. S6 Lao dong Thuong binh va Xa héi tiép nhén, thu ly hd so trinh
UBND Thanh phé quyét dinh.

b. Cach thirc thwe hi€én: Truc tiép tai tru s¢ co quan S& Lao dong, Thuong
binh va X4 hdi (75 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha N6i).

c. Thanh phan, s6 lweng hé so:

- Pon d& nghi ctia than nhan dbi tuong c6 xac nhan ctia Chinh quyén dia
phuong noi cu tr.

- Gidy chitng tir (Bdn sao).

- Gidy uy quyén nhan ché d6 mai tang phi dbi véi truomg hop ddi tugng tir
trAn ¢ nhiéu con hodc khéng con than nhén chi yéu (Miu sé 8).

- Céng van d& nghj ciia UBND cép x4 (Bdn chinh)

- Cong van d& nghi cia Chu tich UBND cap huyén kém theo danh sach dbi
tuong huong ché d6 mai tang phi.

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

d. Théi han giai quyét: 25 ngay 1am viée ké tir khi nhén di hd so hop 1é.

d. Poi trgng thwre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé.

- Co quan thuc hién: S& Lao dong, Thuong binh va X4 hoi.

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h. Lé phi: Khéng

i. Tén mau don, miu t& Khai:

- Gidy 1y quyén (MAu s6 8) (ban hanh kém theo Théng tu Lién tich sé
01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngdy 5/1/2012 cia B6 Qubc phong - B
Lao dong TB&XH - Bd Tai chinh huéng din thuc hién Quyét dinh sbé
62/2011/QD ~ TTg ngdy 9/11/2011 cia Thi tuéng Chinh phu di voi dbi twong
tham gia chién tranh bao vé T quéc, lam nhiém vu québc té & Cam-pu-chi-a, gitip
ban Lao sau ngay 30/4/1975 d& phuc vién, xuét ngii, thoi viéc)
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k. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

I. Can cir phap ly cita thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 62/2011/QP - TTg ngay 9/11/2011 cia Thu tuéng Chinh
phu dbi véi d6i trong tham gia chién tranh bao vé Té qudc, 1am nhiém vu québc té
& Cam-pu-chi-a, gillp ban Lao sau ngay 30/4/1975 &3 phuc vién, xuét ngi, thoi
viéc.

- Théng tu Lién tich sb 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
5/1/2012 cua Bo Quf;c phong - B6 Lao dong TB&XH - B Tai chinh hudng din
thue hién Quyét dinh sb 62/2011/QP - TTg ngay 9/11/2011 cta Thu tuong Chinh
phti dbi v&i dbi twong tham gia chién tranh bao vé Té quéc, 1am nhiém vu québc té
& Cam-pu-chi-a, gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuét ngil, thoi
viéc

- Cbéng van s6 169/NCC ngay 14/3/2012 ctia Cuc Ngudi cd cong — B6 Lao
déng TB&XH huéng dan thuc hién Théng tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-
BLDTBXH-BTC ngay 5/1/2012 ctuia Bo Quéc phong - Bo Lao dong TB&XH - Bo
Tai chinh
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MAU SO 8: (Théng tw Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 5/1/2012
ctia B Quoc phong - B6 Lao déng TB&XH - BS Tai chinh hudng dan thue hién Quyét
dinh s6 62/2011/0D — ITg ngay 9/11/2011 cua Thu tuwong Chinh phu doi véi doi twong
tham gia chién tranh bdo vé T6 quéc, lam nhiém vu quoc 1é & Cam-pu-chi-a, giip ban
Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xudt ngil, théi viéc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY UY QUYEN
Vé viée dirng tén ké khai hwong ché do
theo Quyét dinh 62/2011/QD-TTg ngay 9/11/2011 ciia Thii twéng Chinh Phi

Kinh giri: Uy ban nhan dén xa (phuong).........cccccevvvinieniiiicciniicicen,
huyén......ccocoeeeieevnnicieces tinh (thanh phd)......c.ccccceenninenn.

Ten to1 1a: c.evieeeii e NAM SINh:..cciiiiviniiieiicce e
QUE QUAN ...ttt
Noi dang Ky ho Khau thuOng tris..........vvrveceeeeeeeereesere et sesees
Las...e.a NN\ 2T cua Ong (DA) ettt
Thudc d6i tugng duge hudng ché d6 mai tang phi theo Quyét dinh 62/2011/Qb-

TTg ngay 9/11/2011 ctia Thu tuéng Chinh phi da tir trdn ngdy....thang....ndm................
Nay uy qUYEN cho 00 (DA) .....ooveveeveeeeecieeeeeeee st s eeeenes
QUAN hé VOT AOT BIONZ L2 weeoeeeeeeeeeee et se e
Ho khiu thudng tri tai X3 (Phuomg)......ccevevevevvevevevennne. huyén (quén)................
Tinh (thANh PhO).....oovecveieeieeceeee ettt
Chiu trach nhiém dimg tén ké khai hd so dé hudng ché d6 theo quy dinh.

Xac nhan " Ngudi uy quyén
ciia Uy ban nhéin dan xa (phuwiong) (Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky tén va dong dau)
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IV. Thii tuc hanh chinh thuge thim quyén ciia UBND cép huyén:

1. Thia tuc: Mién, giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién hoc chinh quy tai
cac co sé giao duc nghé nghiép, giao duc dai hoc cong lap.

a. Trinh tw thye hién:

Burée 1: Cong dan chuén bj dy dt hd so giri phong LDTBXH cép huyén (trong
vong 30 ngay, ké tir ngdy bét dAu nam hoc)

Burée 2: Phong LDTBXH thuc hién chi tra tién cip bi hoc phi mién, giam hoc
phi true tiép bang tién mit cho gia dinh nguoi hoc theo quy dinh.

b. Cach thirc thre hién: Truc tiép tai Phong Lao déng Thuong binh va X3 hoi
cap huyén.

¢. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Pon & nghi cp tién h trg, mién giam hoc phi (c6 xAc nhén clia co s& gio
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc céng l4p) (kém theo bdn sao chimg thue mot
trong cde gidy 16 sau):

+ S6 ding ky hd khéu thudong trd cua hd gia dinh (Dbi véi HSSV ¢6 cha me
thudng tri tai cac x4 viing cao, x& mién nii, X3 giita séng va céc x4 c6 diu kién kinh t&
- x4 héi dac biét kho khan).

+ Quyét dinh vé viée tro cép x4 hoi cia UBND ce‘ip huyén hoic giéy xac nhén
ctia UBND cép x4 (d6i v6i HSSV mo c6i ca cha 14n me khéng noi nuong tua dang
séng tai cong dong).

+ Van ban dé nghi mién hoc phi ciia Gidm ddc co s& bao trg x4 hoi (dbi véi
HSSV md cbi ca cha 14n me khéng noi nuong tira dang duge nudi dudng tai cac co s¢
bao trg x& hoi).

+ Gidy x4c nhén cia bénh vién cip huyén tré 1én hodc ciia Hoi ddng xét duyét
cp xa (d6i voi HSSV bi khuyét tat c6 kho khan vé kinh té).

+ Gidy chung nhén 12 ngudi dan tdc thidu sé thude hd nghéo hodc hd ¢o thu
nhap tdi da bang 150% ciia hd nghéo do UBND cép xi cap (dbi véi HSSV 1a ngudi
dan tdc thiéu s6 thude hd nghéo hodc ngudi dan toc thiéu sb thudc hd cé thu nhép t6i
da bang 150% thu nhap ctia hd nghéo). | |

+ Gidy chimg nh4n nganh, nghé doc hai clia co s& gido duc nghé nghiép va gido
duc doc hai cong 1ap (cip cho dbi trong HSSV céc chuyén nganh nha nhac cung dinh,
chéo, tudng, cai luong, mua, xiéc va mét sb chuyén nganh, nghé ning nhoc, doc hai)
va sb dang ky ho khau thuong tr.

+ Bén sao sb hudng tro cip hang thang do t chirc bao hiém x4 hoi cip do tai
nan lao ddng (ddi véi déi frong 14 con clia cn bd, cong nhan, vién chite ma cha hodc
me bi tai nan lao déng hodic méc bénh nghé nghiép duoc hudng trg cip thuong xuyén)
va sb dang ky ho khéu thuong tri.
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+ Giéy xac nhan cua co s¢ giao duc nghé nghiép va giao duc dai hoc cong lap
(cap cho ddi trong hoc sinh tét nghiép trung hoc co s6 di hoc ﬁghé) va sb ding ky ho
khau thuong tro.

d. Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ¢ hd so hop 16

d. Pdi twong thwre hién thi tuc hanh chinh: Cong dan. |

e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong — TBXH quén,
huyén, thi xa.

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Kinh phi hd trg mién, giam hoc phi.

h. Lé phi: Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Pon d& nghi cp tién hd tro mién giam hoc phi
(Phu luc I) (keém theo Thong ti lién tich s6 29/2010/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH
ngay 15/11/2010 cua Lién Bo Gido duc va Dao tao, Bo Tai chinh va Bé Lao dong —
Thuwong binh va Xa hoi).

k. Yéu cau, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cia Chinh phi quy dinh vé
mién, gidm hoc phi, hd tro chi phi hoc tip va co ché thu, st dung hoc phi dbi véi co s6
gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan tir ndm hoc 2010 — 2011 dén nim hoc
2014-2015

- Théng tu lién lich sb 29/2010/TTLT-BGDBT-BTC-BLDTBXH ngay
15/11/2010 ctia B Gido duc va Dao tao, B Tai chinh, Bo Lao dong Thirong binh va
x3 h6i huéng din thuc hién mot s diéu cia Nghi dinh sb 49/2010/ND-CP ngay
14/5/2010 cta Chinh phu.

- Quyét dinh sb 01/2011/QP-UBND ngay 10/01/2011 cia UBND Thanh phé v&
viéc ban hanh Chuan nghéo, cAn nghéo Thanh phb Ha Nbi giai doan 2011-2015.
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, Phu luc ITT
(Kém theo Théng nw lién tich s6 29 /2010/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 15 thang 11
nam 2010 cua Lién B Gido duc va Dao tao, By Tai chinh va Bé Lao dong-Thuwong binh va Xa hgi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP TIEN HO TRQ MIEN, GIAM HQC PHi
(Ding cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s6 gido duc nghé nghiép va
gido duc dai hoc cong lgp)

Kinh giri: Phong lao dong — thuong binh x4 hdi (cp huyén)

Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh:

Noi sinh:

Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vién:
Ho khéu thuong tr (ghi day du):

Xa (Phuong):.....cooevevnnnnn. Huyén (Quén): .................
Tinh (Thanh phd): .....ooveiii e,
Nganh hoc: M3 s6 sinh vién:
Thudc dbi twong: (ghi 1o déi tuong dwoe quy dink tai Thong tw lién tich huvng
ddn Nghi dinh 49)

Can ot vao Nghi dinh sb 49/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2010 cia Chinh
phi, t61 lam don nay dé nghi dugc xem xét, giai quyét ¢ dugc mién, giam hoc phi theo
quy dinh va ché d¢ hién hanh.

.......... ,ngay thang nam
Nguoi lam don (4)
(Ky tén va ghi rd ho tén)

Xac nhan cia Co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lap:

0 0V N

XAc NhAN anN/ChI: eeveee et e

Hién 1a hoc sinh, sinh vién ndm thi: ..... Hoc ky: ........... Nam hoc ............ 16p ........
khoa ....... khéa hoc......... thoi gian khoéa hoc ...... (nam) hé dao tao............. cua
nha trudng

Kyludt:......oooooeeniiie (ghi 16 murc d6 ky luat néu co).

S6 tién hoc phi hang thang:.............. dong

D& nghi Phong lao déng — thong binh x4 hdi xem xét giai quyét tién h trg miln, giam
hoc phi cho anh/chi ..................... theo quy dinh va ché d6 hién hanh.

............ ,ngay .... thang ..... ndm ...........
Thu truéng don vi
(Ky tén, déng dau)
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2. Thii tuc: HJ trg chi phi hoc tip cho cic d6i twgng thude dién dwge
hb tre chi phi hoc tip theo quy dinh tai Nghi dinh 49/2010/ND-CP.

a. Trinh ty thwe hién:

Budc 1. Cong dan chudn bi diy di hd so giri phong LDTBXH cip huyén
(trong vong 30 ngay, ké tir ngay bét dau nim hoc)

Budce 2. Phong LDTBXH chuyén tién thanh toan hé trg chi phi hoc tip kém
theo danh sach cu thé v& s6 luong dbi tugng duge hd tro chi phi hoc tap ¢& UBND
cip x4 hodc cdc truong (noi c6 ngudi hoc thude d6i tuong dugc hd trg chi phi hoc
tip) thuc hién chi tra cho gia dinh ngudi hoc.

Buge 3. UBND cép x& hodc céc truong (noi ¢6 nguoi hoc thugc a6i tuong
duoc hd tro chi phi hoc tap) thuc hién chi tra tién hé tro chi phi hoc tap cho gia
dinh nguoi hoc.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai Phong Lao dong Thuong binh va Xa
hoi cap huyén.

¢. Thanh phﬁn, s6 lwgng ho so:

- Pon dé nghi hé tro chi phi hoc tip (c6 xac nhan cia co s& gido duc) kém
theo béan sao chimg thuc mét trong cac gidy to sau:

+ §6 ding ky ho khau thuong tri ciia hd gia dinh (Pdi véi tré em hoc méu
giao va hoc sinh phé théng c6 cha me thuong tri tai cac x4 vung cao, xa mién ni,
x4 gitta séng va cac x4 ¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan).

+ Quyét dinh vé viée trg cAp x4 hdi cua UBND cap huyén hoic gidy Xac
nhén cia UBND cip x& (d6i v6i tré em hoc mau gido va hoc sinh phé théng md
cdi ca cha 13n me khéng noi nuong tira dang sbng tai cong dong).

+ Vin ban dé nghi hé trg chi phi hoc tap cua Giam ddc co s& bao trg xa hoi

(601 v6i tré em hoc mau gido va hoc sinh phd théng md cdi ca cha 13n me khéng
noi nuong tua dang duoc nudi dudng tai cac co s bao trg xa hoi).

t Gidy x4c nhan cta bénh vién cap huyén trd 1én hodc cua Hoi dong x€t
duyét cép X4 (d6i véi tré em hoc mau gido va hoc sinh phé théng bj khuyét tat c6
kh6 khan vé kinh té).

+ Giay ching nhén h¢ ngheo do UBND xa cAp (dbi véi tré em hoc miu
giao va hoc sinh pho thong thudc hd nghéo).

d. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 18

d. P6i twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Céng dan.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong — TBXH quén,
huyén, thi xa.

g. Két qua thye hién thid tuc hanh chinh: Kinh phi hé trg chi phi hoc tip
chuyén UBND c4p x4 hoic cac trudng chi tra.

h. Lé phl Khoéng.

i. Tén mau don, miu t& khai: Pon de nghj hé trg chi phi hoc tap (Phu luc IV)
(ban hanh kem theo Théng tw lién lich sé6 29/2010/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH
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ngay 15/11/2010 cua B Gido duc va Dao tao, Bé Tai chinh, Bé Lao déng Thuong
binh va xd hoi).

k. Yéu ciu, didu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

. Can cwr phép ly cia thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ctia Chinh phi quy dinh vé
mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tép va co ché thu, sir dung hoc phi d6i véi co

s& gido duc thude hé théng gido duc quéc dan tir ndm hoc 2010 — 2011 dén nam hoc
2014-2015

- Théng tr lién lich s6 29/2010/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngay
15/11/2010 cta B§ Gido duc va Dao tao, B Tai chinh, B6 Lao dong Thuong binh
va x3 hoi hudng din thuc hién mét sé didu ciia Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay
14/5/2010 cua Chinh phu

- Quyét dinh s6 01/2011/QD-UBND ngay 10/01/2011 ctia UBND Théanh phd vé
viée ban hanh ChuAn nghéo, c4n nghéo Thanh phd Ha Nbi giai doan 2011-2015.
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Phu luc IV
(Kém theo Théng tw lién tich s6 29 /2010/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngay 15 thing 11
ndm 2010 cua Lién B Gido duc va Dao tgo, By Tai chinh va B¢ Lao dong-Thuwong binh va Xa hi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Dimg cho cha me tré em hoc mdu gido va hoc sinh pho théng theo quy dinh tai

diéu 6 Nghi dinh s6 49/2010/NP-CP)

Kinh giri: Phong lao d6ng -thuong binh va xa héi (cip huyén)

Ho vatén (1):

La cha/me (hodc ngudi gidm ho) cia em (2):

Hién dang hoc tai 16p:

Truong:

Thudc d6i twong: (ghi r6 doi teong duoc quy dinh tai Thong tw lién tich hudng
ddan Nghi dinh 49)

Can ctr vao Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2010 cia Chinh

phu, t6i 1am don nay d& nghj dugc xem xét dé duoc cip tién hd tro chi phi hoc tap theo
quy dinh va ché d6 hién hanh.

.......... ,ngay .... thang ....nam ...........
Ngudi lam don (3)
(Ky tén va ghi 0 ho tén)

(1) Déi véi dbi tugng 1a tré em mAu gido ghi tén cha me (hodic ngudi giam ho), dbi véi hoc sinh phd théng
ghi tén cua hoc sinh. A

(2) Néu 12 hoc sinh phé théng truc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc ngudi gidm hd)/hoc sinh phd théng.
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