UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 35/2018/QP-UBND Cao Bang, ngay 29 thdng 10 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia cin b dau moi thye hién nhiém vu
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dja ban tinh Cao Bing

'UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG
Cén cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 niam 2015;
Can cr Ludt Ban h&nh van ban quy pham phdp lugt ngay 22 thdng 6 nam 20] g

Can cir Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 Vvé tiép
nhén, xir I phdn dnh, kién nghz ciia cd nhdn, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghz dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cua
Chinh phil vé sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia céc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Cdn cik Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 cia Bo
trucng, Chii nhiém Vén phong Chinh phi hueéng dén vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhén dén tinh Cao Bang.
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia can bd dau méi
thuc hién nhi€ém vu kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Cao Bang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy 08 thang 11 ndm 2018 va
thay thé Quyét dinh s6 13/2014/QD-UBND ngay 30/5/2014 cua Uy ban nhén
dan tinh Cag Béng ban hanh quy ché hoat ddng cia can bo q:?lu moi thuc hién
nhiém vu kiém sodat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Cao Béng.

Piéu 3. Chéanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Thii trudng céc s&, ban,

nganh; Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phd; Cha tich Uy ban nhén
dén cac xd, phuong, thi trdn va céc c4 nhén, td chirc c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. //V

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3;
- Cuc kiém tra vin ban QPPL, B6 Tu phép;
- Thuodng tryc Tinh uy;
- Thuong truc HDND tinh;
- Chu tich, cic PCT UBND tinh;
- Céc sd, ban, nganh;
- VP UBND tinh: LBVP, TTTT;
- UBND céc huyén, thanh phé;
- UBND céc x4, phuong, thi trén;
- Luu: VT, KSTT.
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Quy CHE
Hoat dong ciia can bo diu méi thwe hién nhiém vu kiém so4t
thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Cao Bing
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 35/2018/QD-UBND ngay 29 thang 10 nam 2018
cia Uy ban nhén dén tinh Cao Béng)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh co céu, ché do lam viéc cua can bd, cong chirc
dau méi (g01 t4t 13 can bd dau m01) nhiém vu, quyén han va hoat déng ctia can
b6 dAu mdi thue hién nhiém vy kiém soét thu tuc hanh chinh; trach nhiém cia co
quan, don vi c6 lién quan trong vigc t6 chirc hoat dong ctia can bd dau mdi thue
hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Cao Béng.

2. Can bd dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh bao
g(‘)m Cong chire dAu méi tai céc s&, ban, nganh tinh (sau day goi tit 14 can bd
dau mbi clp tinh), trlr co quan trung uong dong tai dia phuong, can bg, cong
chirc dau mbi cac huyén, thanh pho (sau day goi tit 13 can bd dau mdi clp
huyén) va can b9, cong chirc dau moi tai Uy ban nhan dén cac x&, phuong, thi
trin (sau day goi tét 13 can bd déu méi clp x4).

Piéu 2. Co ciu va ché d9 1am viéc cha can b diu mbi

1. Co chu td churc ctia hé thdng can bd dAu méi thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh nhu sau:

a) Cén bd dau mdi cép tinh:

- C4n bd dAu mdi ciia tinh gdm: 01 Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh va cong chirc dugc phén cong thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc
hanh chinh thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh theo bién ché duoc giao.

_-Cén bd dAu mdi cta céc s, ban, nganh cp tinh: B& tri khéng qua 03 can
bo dau moi trong d6 ¢6 01 13nh dao don vi, 01 1anh dao Vén phong hodc tuong
duong va 01 chuyén vién.

b) Cén bd dau mbi cip huyén:

Uy ban nhan dén cac huyén, thanh pho (cAp huyén) bo tri khong qué 03

can bd diu mbi, trong d6 c6 01 lanh dao Uy ban nhan dén cdp huyén, 01 lanh
dao Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén va 01 chuyén vién.

¢) Céan b dau moi cap xa:
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’ [ny ban nhén dan céc xd, phuong, thi trin (c,ép x&) bd tri 02 can b6 dau
moi, trong d6 c¢6 01 lanh dao Uy ban nhan dan cép x4 va 01 céng chirc Vin
phong - thong ké.

d) Vén phong Uy ban nhan dan tinh 1 co quan thudng truc cia hé théng
can by dau moi thye hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh cua tinh.

_¢) Thu trudng cac s0, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
quyét dinh viéc cir can bd dau mébi tai don vi va bédo céo ﬁy ban nhan dan tinh
(qua Van phong ij ban nhén dan tinh) d& theo dsi. Trudng hop c6 sy thay ddi
v€ can by dau moi, don vi phai kip thoi théng bdo cho Vin phong Uy ban nhan
dan tinh.

Chu tich Uy ban nhan dan clp x& quyét dinh vide cir cén b diu méi tai
don vi va bao cdo Uy ban nhén din cép huyén dé theo dsi. Truong hop c6 thay
doi phai kip thoi théng béo cho Van phong Hoi ddng nhén dén, Uy ban nhén dan
cap huyén.

2. Cén b dau méi thye hién nhiém vy kidm soét thi tuc hanh chinh lam
viéc theo ché 6 kiém nhiém va dwgc huéng ché d6 h3 tro theo quy dinh.

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA HOAT PONG CUA CAN BO PAU MOI

s A A N A - , A A A
Di€u 3. Nhiém vu va quyén han ciia can by dau méi

1. Tham muu cho thi truéng co quan, don vi trong cong tic chi dao, diéu
hanh hoat dgng cai cach thi tuc hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh theo
nganh, linh vyc quan ly cia co quan, don vi.

2. D€ xuat trién khai tdp huén, huéng din, phd bién vin ban, tai liéu lién
quan dén ndi dung cai céch thi tuc hanh chinh va kiém soét thi tuc hanh chinh
cho cén by, cong chirc, vién chire c6 lién quan trong co quan, don vi.

3. Tham muu gitp thi trudng co quan, don vi hudng din, theo ddi, don
doc cac by phan, cong chirc, vién chirc trong don vi thuc hién cac nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh va ti€p nhédn, x{ ly phan 4nh, kién nghi cla cé
nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cta don
vi theo quy dinh.

4. Phéi hop v6i céc bd phan c6 lién quan ctia don vi td chirc trién khai,
thye hién cac nhi€ém vu kiém soat tht tuc hanh chinh do tha trudng giao.

5. Tham muu t chitc trién khai thuc hién co ché mot cua, mot cua lién
thong trong gidi quyét thu tyc hanh chinh tai co quan, don vi.

6. Tham muu gitip thi trudng co quan, don vi thuc hién viéc téng hop béo
cdo vé€ tinh hinh thuc hién nhiém vu cai cch thu tuc hé{lh chinh, ki€ém soét thu
tuc hanh chinh, co ché médt cira, mot cia lién théng va tiép nhén xi Iy phén 4nh,




3

kién nghi cia c4 nhén, t6 chirc vé& quy dinh hanh chinh thuong xuyén theo quy
dinh hodc d6t xuét khi c6 yéu cau.

7. Nghién ciru d& xuét véi thu trudng co quan, don vi va Vin phong Uy
ban nhan dén tinh c4c sang kién, giai phap diy manh cai cach thu tuc hanh chinh
va kiém soét thi tuc hanh chinh.

8. Tham gia phdi hop thuc hién cac hoat dong kiém soat thi tyuc hanh
chinh cta b, nganh, dia phu’ong v6i Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ve cac
van dé c6 lién quan dén pham vi chirc ning quan ly cua don vi khi c6 yéu cau.

9. Tham gia tp huén, b01 dudng nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh do b, nganh, dia phwong té chtc.

10. Buge huong cac ché d6 h trg theo quy dinh va duoc khen thudng khi
hoan thanh t&t nhiém vu.

Dicu 4. Hoat ddng cu thé ciia cin bd dau moi
1. TS chirc trién khai thuc hién céng téc kiém soat thd tuc hanh chinh:

a) Tham muu tht trudng co quan, don vi xay dung va t6 chirc thue hién
K& hoach kiém so4t thu tuc hanh chinh va cic K& hoach vé ra soét, dénh gia tha
tuc hanh chinh, kiém tra viéc thyc hién thu tuc hanh chinh hang nim; ban hanh

céc van ban chi dao, huéng din, dén déc thuc hién hoat dong kiém soat tha tuc
hanh chinh tai don vi.

b) Dé xut véi th truong co quan, don vi tip huén, huéng dén nghiép vu
kiém soét thi tuc hanh chinh; phd bién vin ban, tai liéu lién quan dén hoat dong

kiém so4t thu tuc hanh chinh cho can bd, cdng chirc, vién chitc ¢6 lién quan
trong co quan, don vi.

c) Theo d&i, dén dbc, kiém tra cén b, cong chirc, vién chirc cia céac
phong, ban chuyén mon, don vi tryc thude trong viéc thue hién nhiém vy klem
soat thu tuc hanh chinh va tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi cta c4 nhan, tb

chirc vé quy dinh hanh chinh thuc pham vi, chirc néng quéan ly cta co quan,
don vi.

d) Nghién ciru, d& xuét cac sang kién, giai phap diy manh céi céch thd tuc
hanh chinh va kiém so4t thii tuc hanh chinh.

2. Kiém soét viéc quy dinh vé thi tuc hanh chinh trong dé nghi x4y dung
védn ban quy pham phap luét, du thdo vin ban quy pham phép ludt (trong tmong
hop duoc ludt giao quy dinh hodc quy dinh chi tiét) do s&, ban, nganh dugc giao
cht tri soan thao (d6i véi can bd diu méi cp tinh):

a) Theo d&i, tham muu giip thu truéng co quan, don vi thuc hién viée
dénh gia tdc dong cic quy dinh vé thi tuc hanh chinh tai d& nghi xay dung van
ban quy pham phép luat, dy thdo vén ban quy pham phép luit theo ding quy
dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét, Nghi dinh sb 34/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va
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bién phap thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phép luat va huéng din
cua BO Tu phép.

b) Hudng dan can bo, cong chire, don vi dugc giao xay dung du thao vin
ban quy pham phép luét c6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh dién cdc bidu mau
danh gid tdc ddng va tinh toan chi phi tudn thu tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

¢) Tham gia gép y kién vé tha tuc hanh chinh quy dinh trong dé nghi x4y
dung van ban quy pham phép luat, dy théo vin ban quy pham phap luit thude
tham quyén ban hanh ctia Uy ban nhan dan tinh.

d) Phéi hgp nghién cir, tiép thu ¥ kién g6p ¥ ctia Vin phong Uy ban nhén
dén tinh vé quy dinh tht tuc hanh chinh trong du thdo van ban quy pham phap
luat.

d) Phoi hop kiém tra tinh ddy du, chinh xéc cta hb so, tai ligu, biéu miu
dénh gia tdc dong thii tuc hanh chinh truge khi gui dén S& Tu phép tham dinh.

3. Tham muu gitp thi trudng co quan, don vi trinh Chu tich Uy ban nhan
dép tiph cong bo thi tuc hanh chinh, danh muc tht tuc hanh chinh (can bd dau
moi cap tinh): :

a) Tham muu gitp thu trudng co quan, don vi soan thdo Quyét dinh va
trinh cong bo thL’} tuc hanh chin}'l moi ban hanh, thu tuc hanh chinh duogc stra doi,
bo sung, thay thé hofc bai bé ddi véi c4c thi tuc hanh chinh duoc giao quy dinh
hodc quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham phép ludt cia Uy ban nhan dan
tinh.

b) Tham muu giup thi trudng co quan, don vi theo déi, thong k&, soan théo
Quyét dinh va trinh cong bo Danh myc thu tyc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyet ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh thudc pham vi chic nang
quan ly ctia co quan, don vi.

4. Cong khai thu tuc hanh chinh

a) Tham muu, gitip thu truéng co quan, don vi thuc hién hinh thic cong
khai tht tuc hanh chinh mét cich khoa hoc, tao diéu kién thuén loi cho nguoi
dén, doanh nghiép dé dang tim hiéu, ti€p can va thyc hién thu tuc hanh chinh.

b) Tham muu gitp thu truéng co quan, don vi d6n dbc, kiém tra viéc cong
khai tha tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia co quan, don vi d3
dugc Chu tich Uy ban nhan dén tinh cong bd tai noi tiép nhén, giai quyét thu tuc
hanh chinh cua co quan, don vi va cac don vi truc thude.

¢) Theo ddi, kiém tra viéc cong khai dia chi co quan, hop thu dién t, sb
dién thoai chuyén dung ctia co quan, hé théng tiép nhan, tra 1o phan 4nh, kién
nghj ctia ¢ nhn, t6 chirc v& quy dinh hanh chinh tai noi tiép nhén va tré két qua
thu tuc hanh chinh cta co quan, don vi va don vi truc thudc.

>- Tham muu thi truéng co quan, don vj td chirc tridn khai thyc hién co
ché mét clra, mot clra lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh tal co quan,
don vi dat hiéu qua; to chirc trién khai thue hién tot viéc tiép nhan va tra két qua
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giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh c6ng ich; t6 chirc trién khai
thue hién tét viée cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang
théng tin dién tir hoic Cdng théng tin dién tir cla co quan, don vi.

6. Tham muu thu trudng co quan, don vi t6 chirc ra soét, ddnh gié thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyet cua co quan, don vi, xdy dyng phuong
an don gian hoa trinh cap cd thim quyén phé duyét va t6 chirc thyuc hién phuong
4n da dugc cip c6 thAm quyén phé duyét.

7. Tiép nhan, xir ly phan 4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh:

a) Huéng din c4 nhén, td chirc thyc hién phan 4nh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh.

b) Phéi hop véi cac phong, ban trong co quan, don vi tham mur, giup thu
truong co quan, don vi t1ep nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, tb chirc
thudc thdm quyén giai quyét cta co quan, don vi minh.

¢) Tham muu, givp thi trudng co quan, don vi theo dbi, don dbc céc
phong, ban chuyén moén xtr ly phéan &nh, kién nghi theo quy dinh.

d) Phdi hop x4c minh, 1am 18 thong tin phén 4nh, kién nghi; giup thu
trudng co quan, don vi xit Iy hogic bdo cédo Chu tich Uy ban nhén dén tinh nhiing

bién phép can thiét dé chin chinh ky cuong, ky luat hanh chinh trong viéc thuc
hién quy dinh thu tuc hanh chinh.

8. Tham muu gitp Thu truéng co quan, don vi xdy dung ké hoach tuyén
truyen phd bién, tap hudn nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh; huéng dén,
kiém tra cdc don vi trye thude trién khai, thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc
hanh chinh; phéi hop véi cac co quan béo chi thuc hién cng tic truyén thong vé
cai cach thu tuc hanh chinh, kiém so4t thi tuc hanh chinh.

9. Tham muu giup thi truéng co quan, don vi tong hop, thdng ké sb liéu
va xdy dyng béo céo (dinh ky va dot xuét khi c6 yéu cau) vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu kiém soét tht tuc hanh chinh, céi cach thi tuc hanh chinh, co ché mot
clra, mot cira lién thong tai co quan, don vi theo quy dinh.

10. Tham gia tap huén, bdi dudng vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh do Trung wong va dia phwong t chirc.

Chuwong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém ctia Viin phong Uy ban nhén din tinh

1. T6 chirc tap huan bdi duong nghiép vu vé kiém soét thi tuc hanh chinh
cho d6i ngii can bd diu mdi céc cap;

2. Thiét 1ap, chia sé thong tin hai chiéu gifta Vin phong Uy ban nhén dan
tinh va cén bo dau mbi dé kip thoi thdo g& nhiing khé khin vudng méc; chia sé



6

nhiing sang kién, bai hoc kinh nghiém clia cic co quan, don vi trong qua trinh
trién khai thyc hién nhiém vu.

3. Phéi hop, hd trg viéc trién khai thuc hién cic hoat dong vé kiém soat
tht tuc hanh chinh, cai céch tha tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc ning quéan
ly cta céc co quan, don vi.

e A r A L 4 . r 4 A A ‘Ko
Di€u 6. Trach nhiém cia cic co quan, don vi ¢6 can b dau moi

1. Thu trudng cac so, ban, nga‘m}l, Chu tich Uy ban‘nhén’ dan c4p huyén va
Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 quyét dinh cir can bd dau moi thyc hién nhiém
vu ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

2. Tao diéu kién thusn lgi cho can bd diu méi thuc hién nhiém vu kidm
soat tha tuc hanh chinh.

3. Phéi hop véi Vén phong [in ban nhén dan tinh trong viéc t6 chirc va
hoat dong ctia cén bod déu moi. Quyét dinh cr can by dau mébi cap huyén, cap xa
phai giri cho Vin phong Uy ban nhan dan tinh theo dai, quan ly.

Diéu 7. Ché d théng tin, bio cdo

1. Vi€c théng tin dugc thyc hién qua nhiéu hinh thirc: hop, hoi thao, dién
thoai, vén ban, van ban dién tir (Céng/trang thong tin dién tr, hop thu dién tir, hé
thdng quén ly vin ban diéu hanh...), trong d6 ting cudng hinh thire thong tin
qua vin ban dién ti, han ché viéc sir dung vén ban gie"'ty trong qud trinh trao dbi
cong viéc.

2. Can bd diu mdi cua cac s&, ban, nganh cép tinh, Uy ban nhan dén clp
huyén c6 trach nhiém téng hop, bao cdo vé tinh hinh thyc hién nhiém vu kidm
soat thu tuc hanh chinh, cai c4ch thi tuc hanh chinh, co ché mét ctra, mdt cira
lién thong trinh thi truéng co quan, don vi phé duyét, giri v& Uy ban nhan dan
tinh (qua Vian phong Uy ban nhan dén tinh) dé tdng hop, béo cdo Vin phong
Chinh phu theo quy dinh.

3. Cén bd dau mbi cap x4 c6 tréch nhiém tdng hop, bdo céo cong tic kiém
sodt thu tuc hanh chinh, cai cch thi tuc hanh chinh, co ché mot cira, mot cua
lién thong thong trinh thi truéng don vi phé duyét va giri vé& Uy ban nhan dan
cép huyén (théng qua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap
huyén) theo thoi gian quy dinh dé tong hop, bédo cdo Uy ban nhan déan tinh theo
quy dinh.

Diéu 8. Trich nhiém thi hanh

1. Cén b, cong chirc lam dau méi thuc hién nhiém vu kidm soét thi tuc
hanh chinh chju trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Thu trudng cac s&, ban, nganh, Chu tich ny ban nhan dan cép huyén,
Cha tich Uy ban nhan dan cp x& c6 trédch nhiém phd bién dén toan thé can bo,
cong chure, vién chirc thudc co quan, don vi minh va cac té chirc, cd nhan c6 lién
quan thyc hién nghiém tac Quy ché nay.
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3. Van phong Uy ban nhan dan tinh chju trdch nhiém theo dai, kiém tra,
don dbc vige thye hién Quy ché nay, trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khan,
vuéng mac, cac co quan, don vi kip thoi phan énh vé Vin phong Uy ban nhan
dan tinh @& tdng hop, bao cdo Uy ban nhén dan tinh xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Xuin Anh





