UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 35 12019/QP-UBND Son La, ngay 05 thing 9 ném 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so' d& nghi thanh 1ap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA

Céin cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;
Can cir Ludt Cong chimg ngay 20/6/2014;

Can cir Ludt sira 36, b6 sung mot sé diéu cia 11 Ludt ¢6 lién quan dén quy
hoach ngay 15/6/2018;

 Canci Nghi dinh 56 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hamh mét s6 diéu va bién phdp thi hamh Lugt ban hinh véin bén quy pham phdp ludt;
Can cir Nghi dinh 56 29/201 S/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Cong chirng;
Can cir Thong tw .’9(3' 06/2015/TT-BTP ngay 1 5/6/2015 cua Bj trudng B Tu phdp
ban hanh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hamh mot sé diéu cia Ludt Cong chimng;
Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tu phdp tai To trinh s6 102/TTr-STP ngdy 23/8/2019.

QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tidu chi xét duyét hd
so' d€ nghi thanh 14p Vian phong cong chimg trén dia ban tinh Son La.

. Dieu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20/9/2019 va thay
thé Quyét dinh s6 27/2015/QDP-UBND ngay 21/8/2015; Quyéet dinh so
18/2018/QD-UBND ngay 04/7/2018 ctia UBND tinh Son La.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dc S¢ Tu phap; Thu trudng
cac so, ban, nganh c6 lién quan; Chu tich UBND cic huyén, thanh pho C\}a/ céc to
chire, cd nhan c6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

No'i nhin:

- Thuong tryc: Tinh iy HDND tinh;

- Ban Chi dao CCTP Tinh ty;

- Chu tich, cac d/c PCT UBND tinh;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B§ Tu phap;
- Cuc Bb trg Tu phap - B§ Tu phép;

- Trung tAm TT tinh, Céng TTDT tink;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, NC,SN30b.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Tiéu chi xét duyét hd so' d¢ nghi thanh lap Viin phong
cong ching trén dia ban tinh Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  3) /2019/0D-UBND
ngay 0 / 9 /2019 ciia UBND tinh Son La)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& nguyén tic va tiéu chi xét duyét hd so dé nghi
thanh 14p Van phong cong chiing trén dia ban tinh Son La.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy dlnh nay ap dung dbi véi co quan quan ly nha nudce vé cong ching va

céc co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc xét duyét hd so dé nghi thanh
18p Van phong cong ching trén dia ban tinh Son La.

Diéu 3. Nguyén tiic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét ho so @& nghi thanh 14p Vin phong cong chimg phai dam
bao cdng khai, minh bach, khach quan va ding quy dinh cta phap luét.

2. Vige xét duyét va tinh dlem hé so de nghi thanh 14p Véan phong cong

chimg xét theo thang diém c6 murc t6i thiéu, tdi da, cin cir cu thé vao céc tiéu chi
va c6 su uu tién theo tung tiéu chi.

3. Hb so @& nghi thanh 1ap Vian phong cong chimg dugc xét duyét cho phép
thanh 14p Van phong cong ching phai dat tir 75/100 diém trd 1én, trong d6 sé didm
tiéu chi v& nhan su dat it nhat 13 18/35 diém, tiéu chi tru s& dat it nhét 1a 27/35
diém, tiéu chi co s& vat chit phai dat 20/20 diém, tiéu chi vé quy trinh nghiép vu
cong chimg, nghiép vu luu trir hd so cong chimg phai dat 05/05 diém, tiéu chi ké
hoach trién khai thuc hién dat 05/05 diém.

4. Khéng tiép nhén, xem xét hd so dé nghi thanh lap Vién phong cong ching
trong céc truong hop sau:

a) Ho so khong dap ting yéu cau vé loai hinh hoat dong ctia Vin phong cong
ching, diéu kién d6i v6i Trudng vin phong cong chimg, tén goi clia Vin phong
cbng chitng, tru s& ctia Van phong cong ching theo quy dinh tai cac Khoén 1, 2, 3,
4 Pidu 22 Luat Cong chimg;

b) Céng chimng vién tham gia thanh l8p Van phong cong chimg dang bi tam
dinh chi hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai Diéu 14 Luat Céng chimg, hodc



thudc trudng hop phai mién nhiém coéng chimg vién theo quy dinh tai Piéu 15 Luat
Cong chung.

] Chwong 1I .
CAC QUY DINH CU THE

Pidu 4. Cic tiéu chi, s6 diém chidm va cach thirc xét duyét ho so' cho
phép thanh lap van phong cong chirng

1. HG so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg dugc xét trén 05 tiéu
chi dugc néu trong d& 4n thanh 1ap Vin phong cdng chimg va tdng s6 diém cua
05 tiéu chi 14 100 diém, trong d6:

- a) Tiéu chi vé nhan sy: 35 diém;
b) Tiéu chi tru s& lam viéc: 35 diém;
c¢) Tiéu chi co s& vét chat: 20 diém;

d) Tiéu chi v& quy trinh nghiép vu céng chiing va luu trix hé so coéng chimg:
05 diém;

e) Tiéu chi ké hoach trién khai thuc hién: 05 diém.
2. Céch thire xét duyét

S& Tu phap c6 trach nhiém xét duyét hd so d& nghi thanh ldp Vin phong
cong chimg, xac minh hd so d& nghi thanh 14p Vin phong céng ching (néu thdy
can thiét), cach thitc xét duyét hd so nhu sau:

a) Chim diém timg tiéu chi ctia hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong
chimg theo Chuong II Quy dinh nay;

b) Xét duyét cho phép thanh 14p Van phong coéng ching: Hb so d& nghi
thanh 1ap Vén phong cong chung phai dat s6 diém theo quy dinh tai Khoan 3
biéu 3 Quy dinh nay.

Piéu 5. Tiéu chi va s§ diém cia tiéu chi nhin sw (35 diém)
1. V& cong chimng vién (10 diém)
a) C6 02 cong chimg vién: 05 diém;

b)) C6 03 cong chimg vién tr¢ 1€n: Cong thém 01 diém/01 céng chimg vién
(diém cong thém toi da khdng qué 03 diém);
_ ¢) Cong ching vién 1a Truéng Van phong cong chimg c6 thoi gian hanh
ngheé tr 05 ndm tr¢ 1€n: cong thém 01 di€m;
d) Cong chimg vién 1a Truéng Vén phong cong chimg c6 ching chi nghiép
vu quén tri doanh nghiép hodc quan ly van phong: cong thém 01 diém.
2. Nhan vién nghiép vu (10 diém)
a) C6 01 nhén vién nghiép vu trinh d6 Pai hoc chuyén nganh Luat: 05 diém;

b) C6 02 nhan vién 11gh1ep vu trinh d§ Pai hoc chuyén nganh Luat trd 1en:
Co6ng thém 01 diém/01 nhan vién (diém cong thém t6i da khong qué 03 diém);
2



¢) Trudng hop nhan vién nghiép vu cé Gidy chig nhan tét nghi€p khéa dao
tao nghé cong ching: Cong thém 01 diém/01 nhén vién (diém cong thém tbi da
khéng qua 02 diém).

3. Nhén vién khéc (15 diém)

a) Nhén vién 1am céng tac ké toan (05 diém)

- C6 trinh d6 Cao dang chuyén nganh ké toan: 03 diém;

- C6 trinh d6 Pai hoc chuyén nganh ké toan tré 1én: 05 didm.

b) Nhan vién lam nhiém vu cdng nghé théng tin (05 diém)

- C6 trinh @ Cao dang cong nghé thong tin: 03 diém;

- C6 trinh d9 Pai hoc cong nghé théng tin tré 1én: 05 diém.

c) Nhén vién Tht quy, van thw, luu trit (05 diém)

- C6 01 nhén vién: 02 diém;

- C6 02 nhén vién tr& 1én: Cong thém 01 diém/01 nhan vién (diém cong
thém t5i da khong qua 02 diém);

- Nhén vién c6 nghiép vu luu trit: Cong thém 01 diém.

Piéu 6. Ti¢u chi va s6 diém cia tidu chi tru sé (35 diém)

1L Téng dién tich st dung ciia tru s& Vin phong cong chimg (15 diém)

a) C6 téng dién tich tir 120m* dén 150 m* 13 diém;

b) C6 tong dién tich trén 150m?: Cong thém 02 diém.

2. Vi tri du kién dit tru s& (05 diém)

a) Dit tai don vi hanh chinh cdp huyén chwa c6 td chirc hanh nghé cong
chimg: 05 diém;

b) it tai don vi hanh chinh cép huyén d c6 01 t§ chirc hanh nghé cong
chimg: 03 diém;

c) Dit tai don vi hanh chinh cdp huyén da c6 02 t6 chirc hanh nghé cong
chimg: 02 diém

- d) Dat tai don vi hanh chinh cép huyén da c6 03 t5 chirc hanh nghé cong

ching trd 1€n: 01 di€ém.

3. Tinh phap 1y ctia tru s& Vin phong cong chimg (07 diém)

a) Tru s& 1a nha thudc s hiru cia 01 trong céc cong chimg vién hop danh dé
nghi thanh 14p Vén phong cong chimg: 07 diém;

b) Tru s& 1a nha di thué thoi han thué 12 05 ndm: 03 diém;

¢) Tru s& 1a nha di thué thoi han thué trén 05 nim: Cong thém 02 diém.

4. Dién tich danh cho Phong tiép c4 nhan, t6 chirc cé yéu ciu cong chimg
(04 diém)

a) Dién tich dudi 30 m* 03 diém;



b) Dién tich tir 30 m? tr& 1én: cong thém 01 diém.

5. Dién tich danh cho kho luu trit hd so d& cong ching (03 diém)

a) Dién tich duéi 50 m?: 02 diém;

b) Dién tich tir 50 m® tré 1én: Cong thém 01 diém.

6. Tru s& co dia diém giit xe thuan 1¢i, d@m bao an ninh trat ty, an toan giao
thong: 01 diém.

Diu 7. Tiéu chi va sé diém cia tiéu chi co s& vat chit (20 diém)

1. Cé may photocopy, may vi tinh va mdy in vi tinh: 05 diém.

2. C6 ti dyng tai lidu, m4y dién thoai cé dinh, méy fax, ban ghé ngdi lam
viéc, ban ghé tiép khach va céc trang thiét bi khéac: 05 diém.

3. C6 dang ky két nbi mang Internet: 02 diém.

4. C6 sir dung phan mém quan ly co s& dit liéu cong chimg: 04 diém.

5. C6 sir dung phin mém quan 1y nghiép vu ké toén: 02 diém.

6. C6 18p dit thiét bi v& phong chbng chay nd: 02 diém.

Piéu 8. Tiéu chi va s6 diém ciia tiéu chi quy trinh nghiép vu cong chirng
va luu trir ho so’ cong chirng: 05 diem

a) Xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg chi tiét, chat chg, dam bao
ding quy dinh ctia phap luat: 03 diem;

b) Xay dung quy trinh nghiép vu luu trit hd so cong ching: 02 diém.

Piéu 9. S6 diém ciia ké hoach trién khai thwe hién (05 diém)

K& hoach trién khai thuc hién sau khi nhén duoc Quyét dinh ctia UBND tinh
cho phép thanh 14p Van phong cong ching gom:

~ a) C6 cac bién phéap bao dam thuc hién cac ndi dung trong dé &n: 03 diém;

b) Nbi quy, quy ché tb chirc va hoat déng ciia Vin phong cong chimg: 02 diém.

_ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém ciia S& Tw phap

1. Gitip UBND tinh tiép nhén, kiém tra, xét duyét hd so d& nghi thanh lap
Vian phong Céng chimg va trinh UBND tinh cho phép thanh 14p Vén phong Cong
chiig theo quy dinh ctia phép luét vé cong chimg va Quy dinh nay.

~ 2.7Theo ddi, huéng dan viéc thuc hién céc ndi dung da cam két trong hd so
dé nghi thanh 18p Vian phong Cong chimg clia Van phong Cong chimg dugc thanh
lap, trudng hop phat hién Van phong Cong chimg dugc thanh 18p khong thuc hién
dting céc tidu chi trong d& 4n thanh 14p Vin phong Cong ching thi d& nghi cip c6
thdm quyén xem xét, xr Iy theo quy dinh cta phép luit.



3. Dinh ky 6 thang, hang nim béo cdo UBND tinh, B6 Tu phap v& t3 chirc
va hoat dong ctia to chirc hanh nghé cong chimng theo quy dinh.

Diéu 11. Trich nhiém ciia t§ chirc, c4 nhan trong viéc dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng

1. T4 chirc, c4 nhan d& nghi thanh 13p Vian phong Céng chimg c6 trach nhiém
thue hién dting Luét Cong chimg nim 2014, c4c vin ban huéng dan thi hanh va Quy
dinh ndy. Chju trach nhiém vé tinh x4c thuc ctia hd so va cic gidy to chimg minh noi
dung d trinh bay trong dé 4n d& nghi thanh lép Vién phong Cong chimg.

2. Sau khi UBND tinh quyét dinh cho pheép thanh 18p, céng ching vién phai
cung cép céc gidy tor ching minh nhiing ndi dung da néu trong Pé 4n dé nghi thanh
18p Van phong céng chimg khi nop hd so d& nghi S& Tu phép cip Gidy ding ky
hoat dong.

3. Vin phong cdng ching di duoc thanh 1ap va dang hoat dong trén dia ban
tinh khi ndp hé so d& nghi thay dbi n6i dung déng ky hoat dong ctia Vian phong
cdng chimg vé thay ddi dia chi tru s& Van phong céng chung sang don vi hanh
chinh khic thi phai bdo dam cac tiéu chi vé diém sé nhu khi thanh 18p Vin phong
cong chimg quy dinh tai dia ban don vi hanh chinh xin chuyén dén.

4. Thyc hién ding céc ndi dung da néu trong P& 4n thanh 1ap Van phong
cong chimg sau khi dugc UBND tinh cho phép 92‘1nh 1ap va So Tu phép cap Giay
déng ky hoat dong Van phong Cong chimg./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH






