UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 35/2020/QD-UBND Vinh Long, ngay 15 thang 12 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quén 1y, sir dung chirng thu s, chir ky s6
va dich vu chirng thuce chir ky so chuyén dung trong co’ quan nha nwéc
trén dia ban tinh Vinh Long

UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cit Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chive Chinh phu va Luat T 6 chirc chinh
quyén dia phwong, ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;

Can cit Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP, ngay 27/9/2018 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tw vé chir ky s6 va dich vu chirng
thyc chit ky $6;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP. ngay 03/3/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé cong tac van thu;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg, ngay 12/12/2018 ciia Chinh phii
vé viéc giri, nhdn van ban dién tir giita cdc co quan trong hé thong hanh chinh
nha nuoc;

Can cit Théng tw s6 41/2017/TT-BTTTT, ngay 19/12/2017 ciia B truedng
B6 Théng tin va Truyén théng vé viéc quy dinh viéc sir dung chir ky sé cho van
ban dién tur trong cac co quan nha nuoc,

Can cir Théng tw s6 185/2019/TT-BOP, ngay 04/12/2019 ciia B¢ Quoc
phong vé Huong dan viéc cung cdp, quan 1y, sir dung dich vu chieng thuwce chiv ky
6 chuyén ding Chinh phii;

Theo dé nghi cia Gidam déc So Thong tin va Truyén théng tai To trinh so
88/TTr-STTTT, ngay 04/11/2020.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy che vé quan 1y, str dung
chtng thu sd, chit ky s6 va dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dung trong co
quan nha nudc trén dia ban tinh Vinh Long.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngdy 28/12/2020 va thay thé Quyét
dinh s6 09/2016/QDb-UBND, ngay 29/3/2016 cua UBND tinh Vinh Long vé viéc



ban hanh Quy dinh vé quan 1y va str dung chimg thu sd, chit ky s trong co quan
nha nudce trén dia ban tinh Vinh Long.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam dc S¢ Thong tin va Truyén
thong, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh phd va céc co quan, to chirc, ca nhin c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: /BVN BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; ‘ 7 V2 TOHU TICH

- Bo Thong tin va Truyén thong; sy :

- Cuc Kiém tra VB QPPL - B9 Tu phap;
- TTTU; HDND tinh;

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- S Tu phap;

- LD VP.UBND tinh;

- Cong TTDT;

- Phong VHXH;

- Luu: VT, 1.10.02.

Lir Quang Ngoi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH LONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

Vé quan ly, sit dung chirng thu sd, chit ky s6 va dich vu chirng thue
chir ky s0 chuyén dung trong co quan nha nwéc
trén dia ban tinh Vinh Long

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 35/2020/0D-UBND ngay 15/12/2020
cua Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y va st dung chung thu s, chit ky sd va
dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung trong co quan nha nudc trén dia ban tinh
Vinh Long.

2. Quy ché nay khong quy dinh viéc st dung chir ky s6, chiung thu sé chuyén
dung cho van ban dién tir chira thong tin thudéc danh muc bi mat Nha nude.

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay dugc ap dung d6i véi cac co quan, té chuc, cd nhan thude co
quan nha nudc (sau day goi tat 1a co quan, cd nhan) duoc cap va sir dung chtng thu
s6, chit ky sb.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi véi cac co quan, ca nhan thudc nganh cong
an, quan sy, ngoai giao.
, 3. Khuyén khich cac co quan, cd nhan tai cac don vi khéac thuc hién theo Quy
ché nay.
Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO
VA DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO CHUYEN DUNG

Piéu 3. Tham quyén quén 1y thué bao ching thw sé chuyén ding trong
cac co quan Nha nudc caa tinh

Thyc hién theo Quyet dinh sb 800/QD-UBND, ngay 30/3/2020 cua UBND
tinh Vinh Long vé viéc Uy quyén cho Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong to
chirc trién khai, quan 1y ching thu sd, thiét bi luu khoa bi mat, dich vu chtng thuc
chit ky s6 chuyén dung Chinh phu trén dja ban tinh Vinh Long.

Diéu 4. Nguyél} tic quan ly, sit dung ching thw sd, chir ky s6 va dich vu
chirng thuc chir ky so chuyén dung Chinh phu



1. Chir ky sb duge st dung rong rii cho cac giao dich dién tir va cac loai van
ban dién tir trong cac co quan nha nudc tinh Vinh Long; khong 4ap dung do6i voi cac
van ban mat, tuyét mat, to6i mat theo quy dinh ctua phap luét.

2. Vin ban dién tir duoc ky s6 phai dam bao tinh x4c thuc, tinh toan ven xuyén
sudt trong qua trinh trao doi, xu ly va luu trlt van ban dién tr dugce ky so.

3. Chir ky s6 cla co quan, don vi, ¢4 nhan chi dugc st dung dé thuc hién céac
giao dich theo ding thdm quyén cia co quan, don vi va chirc danh dugc cap ching
thu so.

4. Viéc quan 1y, str dung chir ky sb phai bao dam an toan, an ninh thong tin.
Pic¢u 5. Piing ky cip méi, gia han, thu hdi chig thw sé chuyén diung

1. Thué bao dé nghi cip chimg thu so phai thoa man cac diéu kién sau:

a) La co quan, c4 nhan duoc quy dinh tai Piéu 2 ctia Quy dinh nay.

b) Co dia chi thu dién tir (email) cua tinh: xxx@vinhlong.gov.vn.

¢) Thuc hién cac nghia vu, trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 12 cta Quy dinh nay.

2. biéu kién cip méi ching thu s cho ¢4 nhén, co quan, to chtic Nha nuéc
trong tinh phai pht hop véi cac diéu kién quy dinh tai Diéu 60 cua Nghi dinh sb
130/2018/ND-CP, ngay 27/9/2018 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao
dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu ching thuc chir ky $0.

3. Hd so, trinh tu, tha tuc, thoi gian thuc hién viéc Pang ky cép mdi, gia han,
thay ddi noi dung thong tin, thu hdi chimg thu sb chuyén dung, thu hoi thiét bi luu
khoa bi mat, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat duge thuc hién theo cac quy dinh tai
Hudng dan ho so, miu biéu cung cap, quan 1y dich vu ching thuc chit ky sé chuyén
dung Chinh phu cta Thong tu s6 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cua Bo Quéc
phong vé Hudng dan viéc cung cap, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chir ky sd
chuyén dung Chinh phu. Cu thé:

a) Cap moi chimg thu sd cho ca nhan; cho co quan, t6 chtic va cho thiét bi, dich
vu, phan meém tai Diéu 8 ctia Thong tu so 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cta Bo
Quoc phong vé Hudng dan viéc cung cap, quan 1y, str dung dich vu chung thuc chit ky
s0 chuyén dung Chinh phu (Mau so 1, 2, 3.4, 5 va 6 dinh kém trong Phy lyc cua Thong
tu 80 185/2019/TT-BQP, ngay 04/ 12/2019 cua Bo Quoc phong vé Huéng dan viéc
cung cap, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu).

b) Gia han, thay d6i noi dung thong tin ching thu sb tai Diéu 9 cua Théng tu
sO 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cia Bd Québc phong vé Huéng dan viée cung
cap, quan 1y, st dung dich vu chtng thyc chir ky s6 chuyén dung Chinh pht (Mau sb
7 va 8 dinh kém trong Phuy luc cua Thong tu s6 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019
ctia Bo Qudc phong vé Hudng dan viéc cung cap, quan 1y, st dung dich vu ching
thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu).

~ ¢) Thu hoi chimg thur s0, thu hoi thiét bi lvu khoa bi mat tai Diéu 10 clia Thong
tu 80 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cua B Quoc phong vé Hudng dan viée
cung cap, quan ly, st dung dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu



(Mau sé 9 va 10 dinh kém trong Phy luc cua Thong tu so 185/2019/TT-BQP, ngay
04/12/2019 cta Bo Quoc phong vé Hudng dan viée cung cp, quan 1y, sir ‘dung dich vu
ching thue chir ky s6 chuyén dung Chinh phu); Bién ban giao, nhéan thiét bi luu khoa
bi mat sau khi chtng thu sb hét han sir dung hodc ching thu s6 bi thu hdi theo Mau 14
dinh kem trong Phy lyc cua Thong tu s6 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cua B
Quoc phong vé Huéng din viée cung cap, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chit ky
s0 chuyén dung Chinh phu; Trong truong hop thiét bi luu khoa bi mat bi thét lac, co
quan, to chirc quan 1y truc tlep phai 1ap bién ban xac nhan (theo Mau 15 dinh kém
trong Phu luc cua Thong tu s6 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cua B Quoc
phong vé Hudng din viéc cung cap, quan 1y, st dung dich vu chimg thyc chir ky s6
chuyén dung Chinh phii) va giri kém theo vin ban dé nghi thu hdi.

Pic¢u 6. Khéi phuc thiét bi hru khoa bi mat

S¢ Thong tin va Truyén thong co trach nhiém thuc hién khoi phuc thiét bi luu
khod bi mat theo phan cap cua t6 chic cung cap dich vu ching thuc chir ky so
chuyén dung Chinh phu sau khi ti€p nhan va ki€ém tra tinh hop 1€ cia ho so.

Piéu 7. Kiém tra hiéu luc chirng thw s6

Thue hién kiém tra hiéu lyc chirng thu sé theo quy dinh tai D@éu 8 Théng tu s6
41/2017/TT-BTTTT, ngay 19/12/2017 cua B¢ Thong tin va Truyén thong vé viée
quy dinh str dung chir ky s6 cho van ban dién tir trong cac co quan nha nudc.

Chuong I1I
TRACH NHIEM THU'C HIEN

Diéu 8. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, huéng dan cac co quan, to chtc trién khai thuc hién Quy ché nay va
cac quy dinh c6 lién quan dén cong tac quan 1y, st dung chir ky so, ching thu s6 va dich
vu ching thuc chit ky s6 chuyén dung trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh.

2. T6 chtrc Quan 1y va trién khai thuc hién cac ndi dung tai cac khoan 1, 2, 3, 4
Diéu 12 Théng tu sé 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cuia B6 Qudc phong vé
Hudng din viéc cung cap, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chit ky s chuyén
dung Chinh phu.

3. Hudng din, kiém tra cac thué bao thudc thAm quyén quan 1y trong qua trinh
st dung chung thu s6, khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh.

4. Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu xay dung, trién khai chuong trinh dao tao,
héi nghi tuyén truyén vé Gmg dung chit ky sd trong giao dich dién tr, stt dung vin
ban dién tir trong hoat dong cua co quan nha nude trén dia ban tinh; dé xuat dua noi
dung thyc hién Quy ché nay vao xét thi dua khen thuong hang nim d6i véi cac co
quan nha nudc.

5. Phéi hop v6i Van phong UBND tinh, S& Noi vu ra soét, tham muu Chu tich
UBND tinh b6 sung, diéu chinh Danh muc vin ban, tai liéu st dung chit ky sb,
khong kém vin ban gidy dé trao ddi hoan toan qua moi trudng mang giira cac co
quan nha nudc.



6. Thuc hién kiém tra viéc quan ly, su dung chimg thu s6, chit ky s6, dich vu
ching thyc chir ky ) chuyén dung, thiét bi luu khoa bi mat va viéc thue hién Quy
ché nay clia cac co quan, t6 churc, c4 nhan; lam dau moi tlep nhén va giai quyét cac
dé nghi cdp méi, diéu chinh thong tin ching thu sd va thiét bi luu khéa bi mat cho
cac d6i twong thudc pham vi diéu chinh tai Quy ché nay

7. Hang nim, chu tri, phbi hop voi So Tai chinh va cac don vi lién quan xay
dung ké hoach, dy tru kinh phi tmg dung chit ky s6 chuyén dung trong cac co quan
nha nudc dé dap tng nhu cau khai thac va st dung chit ky s6 chuyén dung, trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

8. Tong hop, bao cao UBND tinh vé tinh hinh quan 1y, stt dung chimg thu sb,
chit ky s6 chuyén dung Chinh phu cua céc so, ban, nganh, dia phuong trén dia ban
tinh theo quy dinh; 10ng ghép trong bao céo két qua img dung cong nghé thong tin
xay dung chinh quyén dién tir ciia cac co quan nha nudc trén dia ban.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Thii truéng cac co quan, to chirc dwoe cap thiét
bi lwru khéa bi mat, chirng thw so

1. Chiju trach nhiém truéc UBND tinh trong viéc chi dao thuc hién Quy ché
nay trong cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly cua minh.

2. C6 trach nhiém quan ly, sir dung ching thu s6, chir ky s6 va dich vu ching
thuc chir ky s6 chuyén dung dung cua c4 nhan, co quan, don vi minh.

3. Kip thoi dé nghi va chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cta cac thong tin khi
yéu cau cip, gia han, thu hoi, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat, ching thu sb cta ca
nhan, co quan, don vi thudc quyén quan 1y.

4. Phan cong can bg, cong chirc hodc don vi truc thude lam dau mbi chiu trach
nhiém quan ly, s dung, téng hop nhu cau ding ky cip moi, gia han, thu hoi, khéi
phuc thiét bi luu khoa bi mat, chimg thu sé ciia ¢ nhan, co quan, to chirc thuéc pham
vi quan ly.

5. Phdi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong, cic co quan, don vi ¢6 lién quan
trong cong tac kiém tra viéc quan ly, sir dung thiét bi luu khoa bi mat, chung thu s
chuyén dung cua co quan, don vi va ca nhan thudc quyén quan ly, ddm bao thuc hién
theo diing cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

6. Dinh ky hang nam bao cao trude 20 thang 11 hodc bao cao dot xuat vé tinh

hinh quan 1y, sir dung chting thu sd, chit ky sd va thiét bi luu khoa bi mat tai co quan,
don vi minh giri S¢ Thong tin va Truyén thong tong hop bao cao UBND tinh.

7. Xay dung hodc long ghép quy ché vé quan ly, st dung thiét bi luu khoa bi
mat, chimg thu sd, chit Iy s tai co quan vao quy ché quan Iy mang ndi bo va an toan
thong tin ctia co quan.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

1. Chu tr, phéi hop voi S& Noi vu, S6 Thong tin va Truyén théng va cic co
quan c6 lién quan ra soat, tham muu Chu tich UBND tinh b6 sung, diéu chinh Danh



muc van ban, tai li¢u st dung chir ky s0, khong kem van ban giay dé trao doi hoan
toan qua moi trudong mang gitra cac co quan nha nudc.

2. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong trién khai, don ddc, kiém tra
viéc thuc hién Quy dinh nay trén dia ban tinh.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. Phdi hop voi S¢ Théng tin va Truyén théng trién khai, don déc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Phéi hop véi So Thong tin va Truyén théng xdy dyng, trién khai chuong
trinh dao tao, hoi nghi tuyén truyén vé tmg dung chir ky sb trong giao dich dién tt, sur
dung vin ban dién tir trong hoat dong ctia co quan nha nudc trén dia ban tinh; dé xuat
dua ndi dung thuc hién Quy dinh nay vao xét thi dua khen thudéng hang nam doi véi
cac co quan nha nudc.

-3 Phéi hop voi Van phong UBND tinh ra soét, tham muu Chu tich UBND tinh
bd sung, di€u chinh Danh muc van ban, tai liéu sir dung chir ky so, khong kem van
ban gidy dé trao d61 hoan toan qua moi trudng mang gitra cac co quan nha nudc.

Diéu 12. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh

B6 tri kinh phi du, kip thoi tir ngan sach nha nude va cac nguon kinh phi hop
phap khac cho cac co quan nha nudce aé bao tri va duy tri thuc hién trién khai tng
dung chit ky s6, dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén ding trong co quan nha nudc.

Piéu 13. Trach nhiém ciia thué bao (co quan, ca nhin dwoc cip ching thw
s0 chuyén dung)

1. Cung cip céc thong tin lién quan dén viéc cap ching thu s6 chinh xac va
day du.

2. Tiép nhan, bao quan va quan 1y, str dung chimg thu s6 chuyén dung, thiét bi
luu khoa bi mat theo quy dinh.

3. Quén ly, thay d6i mat khau thiét bj luu khoa bi mét dugc cip chdm nhat 06
thang mot lan.

4. Kip thoi théng bao cho lﬁr}h dao, can bd diu mdi cua co quan, don vi vé
viéc gia han, thu hoi, khoi phuc thiét bi I}ru khoa bvi mat, ching thu s cta ca nhan,
co quan, don vi giri S& Thong tin va Truyén thong tong hgp, thuc hién theo quy dinh.

5. Truong hop that lac hodc mat thiét bj luu khoa bi mat, chi thué bao (t6
chirc, ca nhan) thong bao kip thoi dén S¢ Thong tin va Truyén thong dé duge hudng
dan, ho tro.

Diéq 14. Trach nhiém cia can bg, cong chirc lam cong tac Vian thw tai cac
co’ quan, to chirc

1. Thue hién ky s6 vin ban dién tir va phat hanh van ban dién tir di ky s6 theo
quy dinh.



2. Chju trach nhiém trudc Thu trudng co quan vé: Pam bao an toan va xac
thuc thong tin van ban dién tir; quan 1y, str dung thiét bi luu khoa bi mat, ching thu
s6 chuyén dung va chiu trach nhiém trudc phap luat khi vi pham cac hanh vi nghiém
cam theo quy dinh.

3. Khong giao thiét b1 thiét bj luu khoa bi méat cfla co quan, don vi cho nguoi
khéc khi chua dugc phép bang van ban cua nguoi c¢6 tham quyén.

4. Trudng hop nghi viéc hodc chuyén cong tac phai thuc hién ban giao thiét bi
lru khoa bi mat va mat khau truy cép cho ngudi duge Thu trudng phan cong tiép
nhan theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cian bd chuyén trach cong nghé thong tin tai cac
co’ quan, to chirc

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s6, cap nhat phién ban moi phan
mém ky s6 (néu co), hd trg ky thuat va huong dan trong qua trinh st dung thiét bi lru
khoa bi mat, chimg thu s6 chuyén dung cho can bd, cong chtrc, vién chirc duoc cp
chtg thu sb.

2. Thuong xuyén trién khai hodc tham muu cic bién phap dam bao an toan, an
ninh thong tin tai don vi.

3. Lap danh sach quan ly thué bao ca nhén, t6 chirc cua co 'quan, to chirc trong
pham vi minh quan 1y, cung cap cac biéu miu cho céc ¢4 nhan, to chtrc thuc hién cac
thi tuc tai Piéu 7 caa Quy che nay; dinh ky 06 thang, hang ndm hodc dot Xudt gui
bao cao tinh hinh sur dung, cAp méi, thu hdi thlet bi luu khoa bi mat, chig thu so6
chuyén dung vé S¢ Thong tin va Truyén thong téng hop.

4. Tham gia cac chuong trinh chuyén giao, tap huan, hudng dan ung dung chit
ky s6 do co quan cép trén hodc S Thong tin va Truyén thong to chuc.
Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi cac sd, ban, nganh,
UBND huyén, thi x4, thanh phé va cac don vi co lién quan huéng dan, trién khai va
kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, cac co quan, td
chirc va ca nhan kip thoi phan anh vé So Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao
co dé xuat UBND tinh xem xét, quyét dinh./.



