UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Péc lap — Tu do — Hanh phc
Sé: 351 /QP-UBND Gia Lai, ngay 3 thang 06 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét d6i véi 09 thi tuc
hanh chinh méi trong linh vwe thi dua, khen thwéng
thugc tham quyén giii quyet cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAl

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh

chinh;

Can cit Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngdy 06 thing 12 ndm 2021 cia
Chinh phii siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mot civa lién théng
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thing 11 ndm 2018 ciia B6
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mdt cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 182/0D-UBND ngay 27 thing 3 nam 2024 ciia Chil
tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong bé Danh muc gé‘m 09 thu tuc hanh chinh
maoi va 09 thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc thi dua, khen thuong thugc
tham quyén gidi quyét ciia S6 Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Noi vu tai To trinh s6 1210/TTr-SNV ngay 27

thang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét d6i vai 09 tha tuc hanh chinh mai
trong linh vuc thi dua, khen thuéng thudc tham quyén giai quyét ctia S& Noi vu da
dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh ¢éng b tai Quyét dinh sé 182/QD-UBND ngay
27 thang 3 nam 2024 (Phu luc kem theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 992/QB-UBND ngay 04 thang 11 nam 2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc cong bé Danh muc gdm 09 thi tuc hanh chinh stra d6i, bd sung va phé
duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc thi dua, khen
thuong thudc tham quyén giai quyét cua So Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Noi vy, Thu
trudng cac co quan, don vi, dia phuong va cac td chire, ca nhan co lién quan chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ,

Noi nhgn: Vlm—_ — KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; : R

- Cyc Kiém soat TTHC - Vin phong Chinh phu;
- CT, cac PCT UBND tinh; .
- CVP, cac PCVP UBND tinh; (

- S¢ Théng tin va Truyén thong (Phong CNTT);

- Ban TBKT (S& Noi vu);

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh;
- Cong théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.

- \*\ '
Ngayen Thi Thanh Lich



PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAIBEXEECAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C THI PUA, KHEN KHUONG THUQC
& <4~ \>\ THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

*.'-‘4

(¥oyétdinh s6 351 /OD-UBNDngay 13 / 6 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Gia Lai)

s gl

A LA s YA Thoigian Trinh céc
. . B0 phan, can by . X A Co quan A 2 R
Cac Trinh ty A ST tiép nhan <. cap co tham A L2 s
STT . <A cong chire, Vién chire N eas phoi hgp A M6 ta quy trinh
budc thuc hién {41 quvét hd so va giai (néu c6) quyén cao
stat quy quyét ho so hon (néu co)

1. Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia Bo, ban, nganh, tinh

T chirc, c4 nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hoic ndp ho so trén Cong
dich vu céng cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
ndp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Quay S& S& Noi vu).
Nhan vién quiy SO& Noi vu xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, ddy da cua hd
so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so chua day du, chua
chinh x&c theo quy dinh thi _phai hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so va néu
15 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhén hd so thi
phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
tiép nhan hd so. Quét (scan) va luu trix

’ . Trung tdm Phuc vu
1 Budcl | Tiepnhdnh6 so | hanh chinh cong tinh 30 phat
(Quay So No6i vu)




ho so dién ti, cap nhat vao co so dir
liéu ciia Hé thong thong tin mot cura
dién tir cia tinh va chuyén hd so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (S¢ Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so hd so dugc ghi
trong Phiéu tiép nhan ho so va hen tra
két qua dé cac t6 chirc tra ctru tinh
trang giai quyét tha tuc hanh chinh).

Chutridicu | Lénh dao Ban Thi| . ..
phoitham dinh | dua — Khen thudng &
i Phong Nghi¢p wvu, Co quan Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
Budce 2 Tham dinh Ban Thi dua — Khen 21 ngay Iiénquan tham dinh hé so, lay y kién co quan
thudng g lién quan (néu co).
Thamdinhtrinh | LAnh dao Ban Thi 01 naa
phé duyét dua — Khen thudng gay
. Phé duyét két x Y NTA- 01 ngay, 04 Lanh dao So Noi vu xem xét, ky duyét
Bude 3 qué trinh | DAnN dao So Noi vy gidy van ban trinh Chi tich UBND tinh.
Van th}r S& Noi vu ghi sc*),’ luu hd so,
o scan két qua dinh Ién h¢ thong dién tur.
Chuyén ho so va Trune tAm Phuc vu Két qua gui Ban Thi dua - Khen
Bude 4 két qua tham hélnhgchinh cone tinh 04 ois Trinh UBND | thuéng luu, giao Quay S& Noi vu tai
dinh dén UBND (Qudy S& Noi g) & tinh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
tinh uay o1 Ve Nhan vién tai quay S& Noi vu chuyén
! quay Yy
két qua qua quay Van phong UBND
tinh.
’ ‘ Trung tam Phuc vu Nhan vién tai quay Van phong UBND
Buée 5 Ti€p nhan ho so | hanh chinh céng tinh 04 it tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

trinh

(Quiay Vian phong
UBND tinh)

cong tinh tiép nhan va chuyén hd so
trinh ciia S& No6i vu dén Van phong




UBND tinh.

Budc 6

Tham tra ndi
dung trinh duyét

Van phong UBND
tinh

- Van thu Van phong UBND tinh tiép
nhan ho so thu tyc hanh chinh, chuyén
hd so cho lanh dao Vin phong UBND
tinh dé phan cdng bd phan chuyén mén
xu ly.

- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.

Budc 7

Phé duyét

Chu tich UBND tinh

Chu tich UBND tinh xem xét, phé
duyét.

Budc 8

Két qua giai
quyeét

Van phong UBND
tinh

Vin thu Vian phong UBND tinh ghi so,
scan két qua va ho so kém theo dinh
Ién Heé thdng thong tin mot cira dién tir
dén S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong).

Budc 9

Chuén bi hién
vat khen thudng

Ban Thi dua — Khen
thudng

10 ngay

- Sau khi nhan duogc quyét dinh khen
thuong, Ban Thi dua — Khen thuong
chuan bi hién vat khen thudéng theo
quy dinh.

- Céc truong hop khong dugc khen
thuong (khong dung ddi tuong, khong
du tiéu chudn, khong dt hd so hodc vi
pham phap Iuat) Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

10

Budce 10

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

30 pht

Ban Thi dua — Khen thuéng chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S& Noi vu tra két qua




cho to chirc, ca nhan.

Téng cong

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong théi han 25
ngay lam viéc tr ngay nhan du ho so theo quy dinh (tror khen thudéng dot

xuat).

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng ctia cAp c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam vige, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyet dinh khen thudng cho cac truong hop dugce khen thudng.

2. Tha tuc tiang Co thi dua cia B9, ban, nganh, tinh

1 Budc 1

Ti€p nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

30 phat

T6 chirc, c4 nhan nop hod so qua dich
vu buu chinh hodc ndp ho so trén Cong
dich vu cong cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
ndp truc tiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng (Quiy S¢ S¢ Noi vu).
Nhan vién quéy S& NOi vu xem Xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
so theo quy dinh:

+ Trudng hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi phdi huéng
dan bo sung, hoan thién ho so va néu
16 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so thi
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
hd so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir
lidu ctia Hé théng thong tin mot cura
dién tir cua tinh va chuyén hod so vé




Ban Thi dua — Khen thuéng (S¢ Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
duoc cép mot mi sd hd so duoc ghi
trong Phiéu tiép nhan ho so va hen tra
két qua dé cac t6 chic tra ctru tinh
trang giai quyét tha tuc hanh chinh).

Chitridicu |Lénh dao Ban Thi| . gio
phoithimdinh | dua — Khen thuong Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
Phong Nghi¢p vy, Co quan tham dinh hé s0, lay ¥ kién co quan
Budc 2 Tham dinh Ban Thi dua — Khen 21 ngay I.AO . lién quan (néu co).
, IEn quan A Y T A s 2
thudng - Cong khai lay y kién vé cac tap the
Thimdinhtrinh | Ldnh dao Ban Thi 01 naa dwgc dé nghi khen thirong.
phé duyét dua — Khen thudéng gay
, Hop HOLdONg | yy5i 4ng Thi dua - Hoi ddng Thi dua — Khen thudng tinh
Budc 3 | Thidua—Khen e . \
e Khen thudng tinh hop xét khen thuong
thuong tinh
Sau khi c¢6 két qua hop Hoi dong Thi
o a1 A 5 dua — Khen thuong tinh, Ban Thi dua -
Budc 4 Pheuiut};?rtﬂll( ot Lanh dao S& Noi vu 01 ng;ig/ , 04 Khen thudng trinh 1anh dao S& Noi vu
q & xem xét, ky duyét vin ban trinh Chu
tich UBND tinh.
Van th}r S& Noi vy ghi 56,, luu hd so,
o scan két qua dinh Ién h¢ thong dién tur.
Chuyén ho so va A Két qua gui Ban Thi dua - Khen
4 Y 1R Trung tdm Phuc vu \ ) N Y Arn- .
Buée 5 két qua tham hanh chinh cone tinh 04 oids thuong luu, giao Quay So Noi vu tai
dinh dén UBND (Qudy S& Noi Vf) & Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
tinh M T Nhan vién tai quay S6 Noi vu chuyén
két qua qua quay Van phong UBND
tinh.
Budc 6 | Tiépnhanhdso | Trung tdm Phuc vu 04 gity Chutich | Nhan vién tai quiy Van phong UBND




trinh

hanh chinh cong tinh
(Quay Vian phong
UBND tinh)

UBND tinh

tinh tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan va chuyén hd so
trinh cua S& Noi vu dén Vin phong
UBND tinh.

Budc 7

Théam tra ndi
dung trinh duyét

Van phong UBND
tinh

- Van thu Van phong UBND tinh tiép
nhan ho so thu tyc hanh chinh, chuyén
hé so cho lanh dao Vian phong UBND
tinh dé phan cdng bd phan chuyén mén
xu ly.

- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
Ky duyét.

Budce 8

Phé duyét

Chu tich UBND tinh

Chu tich UBND tinh xem xét, phé
duyét.

Budc 9

Két qua giai
quyét

Van phong UBND
tinh

Vin thu Van phong UBND tinh ghi so,
scan két qua va hd so kém theo dinh
Ién Hé thong thdng tin mot ctra dién tix
dén S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong).

10

Budce 10

Chuén bi hién
vat khen thudng

Ban Thi dua — Khen
thuong

10 ngay

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thuéng, Ban Thi dua — Khen thuong
chudn bi hién vat khen thudng theo
quy dinh.

- Cac truong hop khong duoc khen
thuong (khong dung ddi tuong, khong
du tiéu chuan, khéng du hod so hoic vi
pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thudong théng bao dén cac don vi trinh
khen biét.
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Buée 11

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

30 phat

Ban Thi dua — Khen thudng chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Nhén vién quiy S¢ Noi vu tra két qua
cho t6 chire, ¢4 nhan.

Tong cong

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viée tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong cua cip cO tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, gui
quyét dinh khen thudng cho céc trudng hop dugc khen thudng.

Luu y: Ho so phai qua Hoi déng Thi dua — Khen thuong tinh hop xét chon Co thi dua cua Chinh phu trong s6 cac tap thé duoc dé nghi Co thi
dua cua tinh, sau d6 tién hanh dé nghi Co thi dua cua tinh cho cac tap thé con lai. Thoi gian chd Hoi dong Thi dua — Khen thuong tinh t6 chire
hop x¢ét khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so.

3. Thii tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua B, ban, nganh, tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

30 phat

T6 chirc, ca nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hodc ndp ho so trén Cong
dich vu cong cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Quay S& S& Noi vu).
Nhan vién quéy S& NOi vu xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, ddy da cua ho
so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so chua day du, chua
chinh x&c theo quy dinh thi phai hudng
dan b6 sung, hoan thién hd so va néu
15 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so thi
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir




chdi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh;

+ Trudng hop ho so day da, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
hd so dién ti, cap nhat vao co so dir
liéu ciia Hé thong thong tin mot cura
dién tir cta tinh va chuyén ho so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (S¢ Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so hd so dugc ghi
trong Phiéu tiép nhan ho so va hen tra
két qua dé cac t6 chirc tra ctru tinh
trang giai quyét tha tuc hanh chinh).

Chu tri diéu

Lanh dao Ban Thi

phéi thim dinh | dua — Khen thudng 03 gio Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
: - Nohic tham dinh ho so, lay y kién co quan
Ong g lep vu, ‘A A J
. 2 a . . Co quan lién quan (néu co).
Bute 2 Thim dinh gﬂgﬂThl dua — Khen 21 ngay lién quan - Cong khai ldy y kién vé cdc cd nhén
i & _ dwoc dé nghi khen thuong,
Tham dinh trinh | LA&nh dao Ban Thi 01 naa
phé duyét dua — Khen thudng gay
- Hop Hoi dong | ... .» , y - Hoi dong Sang kién tinh hop xét,
Sang kién tinh ?0111 dg{g Sdaing kﬁ? cong nhan hi¢u qua ap dung, pham vi
BuGce 3 | - Hop Hoi dong dllrlla, ] I(élhenoriiuénl anh huodng cua sang kién;
Thi dua - Khen tinh & - Hoi dong Thi dua - Khen thuéng tinh
thudng tinh hop xét khen thudng.
Sau khi c6 két qua hop Hoi dong Thi
A e 1A 5 dua — Khen thuéng tinh va Hoi dong
. Ph t ket < A 1ngay, 04 \ gL, : :
Budc 4 ed}lY? © Lanh dao S& Noi vu 0 ga‘y 0 Sang kién tinh, Ban Thi dua - Khen
qua trinh gio

thuong tinh trinh l&nh dao S& Noi vu
xem xét, ky duyét van ban trinh Chu




tich UBND tinh.

Chuyén ho so va
két qua tham

Trung tdm Phuc vu

Van thu S& Noi vu ghi s6, Iuu hd so,
scan két qua dinh 1én hé thdng dién ti.
Két qua giri Ban Thi dua - Khen
thuong luu, giao Quiy S& Noi vu tai

> Bute dinh dén UBND ?5?12 cggl%giosf) tinh 04 gio Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
tinh y SOOIV Nhan vién tai quiy So Noi vy chuyén
két qua qua quay Van phong UBND
tinh.
Trung tam Phuc vu ItIhan vién tai quay Vian phon‘g UBND
A A 1A \ , A , - tinh tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh
. Tiép nhan ho so | hanh chinh cong tinh .\ Chu tich . , e A s A 1A
6 Budc 6 R A < . 04 gio , cong tinh tiép nhén va chuyén ho so
trinh (Quay Vian phong UBND tinh N G NIA: L s \
UBND tinh) trinh cia S& NOi vu dén Van phong
UBND tinh.
- Vén thu Van phong UBND tinh tiép
nl}ém ho so thu tuc hanh chinh, chuyén
ho so cho lanh dao Van phong UBND
, Tham tra ndi Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
7 Bude 7 - . \ . 1e
dung trinh duyét tinh xu ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.
8 | Bu6c8 | Phéduyét | Chitich UBND tinh dcil;ét“‘:h UBND tinh xem xét, phé
Vin thu Vian phong UBND tinh ghi sd,
£, o a g < . scan két qua va ho so kém theo dinh
9 | Bugeo | “otdwEal o Van ph‘t’iTl%UBND lén Heé théng thong tin mot cira dién ti
qauy dén So No6i vu (Ban Thi dua - Khen
thuong).
10 | Bu6c 10 | Chuanbihién | Ban Thi dua — Khen | 10 ngay - Sau khi nhan dugc quyét dinh khen




10

vat khen thuong | thuong

thuong, Ban Thi dua — Khen thudng
chuan bi hién vét khen thudéng theo
quy dinh.

- Cac truong hop khong duoc khen
thuong (khong dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi
pham phap luat), Ban Thi dua — khen
thuong tinh thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

) Trung tdm Phuc vu
11 | Buoc 11 Tra két qua hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

Ban Thi dua — Khen thuong chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tam
30 phat Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S¢ Noi vu tra két qua
cho to chtrc, ca nhan.

Tong cong

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoéi han 25
ngay lam viée tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dwoc quyét dinh khen thuong cta cip cO tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac trudng hop dugc khen thudng.

Luu y: Ho so phai qua hop xét ctia Hoi dépg Séang kién tinh va Hoi dong Thi dua — Khen thuong tinh. Thoi gian cho Hoi dong Sang kién tinh
va Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh t6 chirc hop xét khong tinh vao thoi gian gidi quyét ho so.

4. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat siic

) . Trung tdm Phuc vu
1 Budc 1 | Tiép nhan ho so | hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

T chirc, c4 nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hodc ndp hd so trén Cong
dich vy coéng cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
ndp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Quay S& S¢ Noi vu).
Nhéan vién quay So Noi vu xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho

30 phat
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so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi phai huéng
dan b6 sung, hoan thién ho so va néu
16 1y do theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so thi
phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh;

+ Trudng hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
hd so dién ti, cap nhat vao co so dir
liéu cia Hé thong thong tin mot clra
dién tr cua tinh va chuyén hd so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (So Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so hd so dugc ghi
trong Phiéu tlep nhan ho so va hen tra
két qua dé cac t6 chirc tra ctru tinh
trang giai quyét tha tuc hanh chinh).

Chutridieu |Lanh dao Ban Thi| o ..
phéi thim dinh | dua — Khen thudng &
) Phong Nghi¢p wvu, Co auan Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
Budce 2 Tham dinh Ban Thi dua — Khen 21 ngay Iiénquan tham dinh h6 so, lay y kién co quan
thudng g lién quan (néu co).
Thamdinhtrinh | LAnh dao Ban Thi 01 naa
phé duyét dua — Khen thudng gay
. Phé duyét két x y T 01 ngay, 04 Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky duyét
Bude 3 qua trinh Lénh dgo 6 Noi vy gio van ban trinh Chu tich UBND tinh.
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Chuyén hd sova

Trung tdm Phuc vu

Van thu S¢ Noi vu ghi s6, luu ho so,
scan két qua dinh 1én h¢ thong dién tur.
Két qua gui Ban Thi dua - Khen

. két qua tham \ , A , " thuong luu, giao Quiy S& Noi vu tai
Bute 4 dinh dén UBND ?5?12 Ctslgl%gf‘?f) tinh 04 gio Trung tam Phyc vu hanh chinh céng.
tinh y SO NI VL Nhan vién tai quay S& Noi vy chuyen
két qua qua quay Van phong UBND
tinh.
Trung tam Phuc vu ItIhan vién tai quay Vin phor{g UBND
iy AT A \ , n , ) tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
. Ti€p nhan ho so | hanh chinh cong tinh .y Chu tich . , £ A 2 LA
Budc 5 R A - . 04 gio , cong tinh tiép nhén va chuyén ho so
trinh (Quay Van phong UBND tinh X Y Qn NAS £ 7% \
UBND tinh) trinh cia S& NOi vu dén Van phong
UBND tinh.
- Vin thu Van phong UBND tinh tiép
nbén ho so thu tuc hanh chinh, chuyén
ho so cho lanh dao Van phong UBND
. Tham tra noi Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
Budc 6 - . \ " 1v
dung trinh duyét tinh xu ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.
Buéc7 | Phéduyét | Chitich UBND tinh Chu tich UBND tinh xem x€t, phé
duyét.
Vin thu Vian phong UBND tinh ghi s6,
L, o .. g . scan két qua va ho so kém theo dinh
Budc 8 Ket qué gtat Van phovng UBND 1én Hé thong thong tin mot ctra dién tr
quyeét tinh

dén S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng).
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Chuan bi hién | Ban Thi dua — Khen

d Bute 9 vat khen thudéng | thuong

10 ngay

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thuong, Ban Thi dua — Khen thudéng
chuin bi hién vat khen thudéng theo
quy dinh.

- Cac truong hop khong duoc khen
thuong (khong dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi
pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

, Trung tdm Phuc vu
10 | Buoc 10 Tra két qua hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

30 phat

Ban Thi dua — Khen thudng chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S¢ Noi vu tra két qua
cho to chtrc, ca nhan.

Tong cong

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viée tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong cta cip cO tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac trudng hop dugc khen thudng.

5. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

) ‘ Trung tdm Phuyc wvu
1 Buéc 1 | Tiép nhan ho so | hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

30 phat

T chirc, c4 nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hodc ndp ho so trén Cong
dich vy coéng cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
ndp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Quay S& S¢ Noi vu).
Nhéan vién quay So Noi vu xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho
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so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi phai huéng
dan b6 sung, hoan thién ho so va néu
16 1y do theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so thi
phai néu 1d 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh;

+ Trudng hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
hd so dién ti, cap nhat vao co so dir
liéu cia Hé thong thong tin mot cura
dién tr cua tinh va chuyén hd so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (So Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so hd so dugc ghi
trong Phiéu tlep nhan ho so va hen tra
két qua dé cac t6 chirc tra ctru tinh
trang giai quyét tha tuc hanh chinh).

Budc 2

Chitridicu |Lénh dao Ban Thi| o ..
phéi thim dinh | dua — Khen thudng &
i Phong Nghiép wvu,
Tham dinh Ban Thi dua — Khen 21 ngay
thudng
Tham dinh trinh | L&nh dao Ban Thi 01 ngay

phé duyét

dua — Khen thuong

Co quan
lién quan

Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
tham dinh ho so, lay y kién co quan
lién quan (néu co).
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. Phé duyét két « . A 01 ngay, 04 Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky duyét
Buge 3 qua trinh Lénh dao S Noi vy gio van ban trinh Chu tich UBND tinh.
Van th}r S& Noi vu ghi sé,, luu ho so,
Chuvén hd so va scan két qua dinh 1én h¢ thong dién tu.
Gy om0 5 Trung tam Phuc vu K&t qua giri Ban Thi dua - Khen thuong
. két qua tham . . A , . . X nTAs ) A
Budc 4 . Z hanh chinh cong tinh 04 gio luu, giao Quay S& N1 vu tai Trung tam
dinh dén UBND N oo NTAC . . n NS
, (Quay S& Noi vu) Phuc vu hanh chinh cdng. Nhan vién tai
tinh X ) A 2 A ;
quay S¢ NoOi vu chuyén két qua qua
quay Van phong UBND tinh.
Nhan vién tai quay Van phong UBND
Trung tdm Phuc vu tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buée 5 Ti€p nhan ho so | hanh chinh cong tinh 04 oios Chu tich cong tinh ti€p nhén va chuyén ho so
trinh (Quay Van phong g UBND tinh | trinh cia S& Noi vu dén Van phong
UBND tinh) UBND tinh (ca trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tur va ho so gidy).
- Vin thu Van phong UBND tinh tiép
nhan ho so tha tuc hanh chinh, chuyén
ho so cho lanh dao Van phong UBND
Bude 6 Tham tra ndi Vin phong UBND tinh dé phan cong bd phan chuyén mén
dung trinh duyét tinh xu ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.
Buéc7 | Phéduyét | Chitich UBND tinh dcf;étt”h UBND tinh xem xet, phe
Vin thu Vian phong UBND tinh ghi so,
L, a s < . scan két qua va hd so kém theo dinh
Budc 8 Ket quaAglal Van phoﬁng UBND 1én HE théng thong tin mét ctra dién tr
quyeét tinh

dén S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng).
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Budc 9

Chuan bi hién | Ban Thi dua — Khen
vat khen thudéng | thuong

10 ngay

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thuong, Ban Thi dua — Khen thudéng
chuin bi hién vat khen thudéng theo
quy dinh.

- Cac truong hop khong duoc khen
thuong (khong dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi
pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

10

Budce 10

, Trung tdm Phuc vu
Tra két qua hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

30 phat

Ban Thi dua — Khen thudng chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S¢ Noi vu tra két qua
cho to chtrc, ca nhan.

Tong cong

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viée tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cta cip cd thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac trudng hop dugc khen thudng.

6. Thi tuc tang Co thi dua caa B, ban, nganh, tinh theo

chuyén dé

Budc 1

’ ‘ Trung tdm Phuc vu
Tiép nhén h6 so | hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

30 phat

T chirc, c4 nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hozc ndp hd so trén Cong
dich vy coéng cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
ndp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Quay Sé S¢ Noi vu).
Nhén vién quay S& Noi vu xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
so theo quy dinh:
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+ Truc‘mg hop ho so chua day du, chua
chinh x&c theo quy dinh thi _phai hudng
dan bd sung, hoan thi¢n hd so va néu
15 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so thi
phai néu 3 1y do theo miu Phiéu tir
chbi giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh;

+ Trudng hop hd so day da, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
ho so dién tu, cap nhat vao co so dir
liéu cua Hé théng thong tin mdt ctra
dién tir cta tinh va chuyén hd so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (S¢ Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so hd so dugc ghi
trong Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua dé cac t6 chuc tra ctru tinh
trang giai quyét tha tuc hanh chinh).

Budc 2

Chutridicu |Lanh dao Ban Thi| o ..
phéi thim dinh | dua — Khen thudng &
9 Phong Nghi¢p wu,
Tham dinh Ban Thi dua — Khen 21 ngay
thudng
Tham dinh trinh | L&nh dao Ban Thi 01 ngay

phé duyét

dua — Khen thuong

Co quan
lién quan

Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
tham dinh ho so, lay y kién co quan
lién quan (néu co).
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. Phé duyét két x A 01 ngay, 04 Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky duyét
Bute 3 qua trinh Lanh dao 86 Noi vu gio van ban trinh Chu tich UBND tinh.
Van thu S6 Noi vu ghi s6, luu ho so,
o scan két qua dinh Ién h¢ thong dién tu.
Chuyén ho so va . Két qua gui Ban Thi dua - Khen
4 2 1A Trung tam Phuc vu \ . X . NTAC .
Budc 4 ket qua tham hanh chinh céng tinh 04 gio thuong luu, giao Quay S¢ Noi vu tai
dinh dén UBND Q Av S& N6i ) Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.
tinh uay oL VY Nhan vién tai quay S6 Noi vu chuyén
két qua qua quay Van phong UBND
tinh.
Trung tam Phuc vu ItIhan vien tai quay Vin phor{g UBND
& A 1A \ , o , ) tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
. Tiép nhan ho so | hanh chinh céng tinh . Chu tich n ,  z Ao 2 1A
Budce 5 A A < \ 04 gio . cong tinh tiép nhén va chuyén ho so
trinh (Quay Van phong UBND tinh . Y an NAS X s \
UBND tinh) trinh cua S& No6i vu dén Van phong
UBND tinh.
- Vén thu Van phong UBND tinh ticp
nl}ém ho so thu tuc hanh chinh, chuyén
ho so cho lanh dao Van phong UBND
Bude 6 Tham tra ndi Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén mén
dung trinh duyét tinh xu ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.
Buéc7 | Phéduyét | Chitich UBND tinh Chu tich UBND tinh xem x€t, phe
duyét.
Van thu Van phong UBND tinh ghi so,
L, a s < . scan két qua va hd so kém theo dinh
Budc 8 Ket quaAglal Van phoﬁng UBND Ién Hé théng thong tin mot cura dién tir
quyeét tinh

dén S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng).
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Budc 9

Ban Thi dua — Khen
thuong

Chuén bi hién
vat khen thudng

10 ngay

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thuong, Ban Thi dua — Khen thudéng
chuin bi hién vat khen thudéng theo
quy dinh.

- Cac truong hop khong duoc khen
thuong (khong dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi
pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh
khen biét

10

Budce 10

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

Tra két qua

30 phat

Ban Thi dua — Khen thuong chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S& Noi vu tra két qua
cho to chtrc, ca nhan.

Tong cong

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viée tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cip cd thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, guri
quyét dinh khen thudng cho cac trudng hop dugc khen thudng.

7. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich dét xuat

Budc 1

Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

Tiép nhan ho so

30 phat

Co quan
lién quan

Chu tich
UBND tinh

T6 chirc, c4 nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hodc ndp ho so trén Cong
dich vu cong cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
ndp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Quay S& S¢ Noi vu).
Nhén vién quay S& Noi vu xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho
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so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh thi phai huéng
dan b6 sung, hoan thién ho so va néu
16 1y do theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so thi
phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh;

+ Trudng hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
hd so dién ti, cap nhat vao co so dir
liéu cia Hé thong thong tin mot cura
dién tr cua tinh va chuyén hd so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (So Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so hd so dugc ghi
trong Phiéu tlep nhan ho so va hen tra
két qua dé cac t6 chirc tra ctru tinh
trang giai quyét tha tuc hanh chinh).

Budc 2

Chitridicu |Lénh dao Ban Thi| o ..
phéi thim dinh | dua — Khen thudng &
Phong Nghiép wvu, \
Thimdinh | Ban Thi dua — Khen | Ot N93Y:04
. g10
thuong
Thamdinhtrinh | LAnh dao Ban Thi i,
02 gio

phé duyét

dua — Khen thuong

Co quan
lién quan

Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
tham dinh ho so, lay y kién co quan
lién quan (néu co).
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Bude 3 Phé dquyc‘;t két Lanh dao S& Néi vu 03 givr L?nh fiao So No6i vu xem xét, ky duyét
qua trinh van ban.
Van thu S¢ Noi vu ghi s6, luu ho so,
o scan két qua dinh Ién h¢ thong dién tur.
Chuyén ho so va . Két qua gui Ban Thi dua - Khen
4 2 A Trung tam Phuc vu \ . X . ATA: .
Budce 4 két qua tham hanh chinh cong tinh 02 it thuong luu, giao Quiy S& No1 vu tai
dinh dén UBND (Quay S& Noi vu) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
tinh uay Ve N}lﬁn vién tai ql‘lﬁy S& Noi vu chuyén
két qua qua quay Van phong UBND
tinh.
Trung tam Phuc vu ItIhan vien tai quay Vin phor{g UBND
& A 1A \ , o , ) tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
. Ti€p nhan ho so | hanh chinh céng tinh .y Chu tich A , £ A s 2 1A
Budce 5 N A < . 02 gio . cong tinh tiép nhén va chuyén ho so
trinh (Quay Van phong UBND tinh . Qo NAS X s \
UBND tinh) trinh cua S& No6i vu dén Van phong
UBND tinh.
- Vin thu Van phong UBND tinh tiep
nhén ho so thu tuc hanh chinh, chuyén
ho so cho lanh dao Van phong UBND
, Tham tra noi Vin phong UBND tinh d& phan cong bo phan chuyén mon
Budce 6 R A , .y
dung trinh duyét tinh Xt ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.
Buéc7 | Phéduyét | Chitich UBND tinh dcf;‘ét“‘:h UBND tinh xem xet, phe
, Vin thu Van phong UBND tinh ghi so,
. Ket qua giai Van phong UBND scan két qua va ho so kem theo dinh
Budc 8 % . A TTA LA A Al oA
quyet tinh 1én HE thong thong tin mot ctra dién tir

dén So Noi vu (Ban Thi dua - Khen




22

thuong).

Bué6ce 9

Chuén bj hién
vat khen thudng

Ban Thi dua — Khen
thuong

10 ngay

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thuong, Ban Thi dua — Khen thudéng
chuin bi hién vat khen thudéng theo
quy dinh.

- Cac truong hop khong duoc khen
thuong (khong dung dbi twong, khong
du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi
pham phap luat), Ban Thi dua - khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

10

Budc 10

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

30 phat

Ban Thi dua — Khen thuong chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S¢ Noi vu tra két qua
cho t6 chire, c4 nhan.

Tong cong

- Nguoi dimg dau tinh; ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi khen thuong va
dé nghi khen thudng ngay sau khi c4 nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich xuat sac,

dot xut.

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 03
ngay lam viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhdn dugc quyét dinh khen thudng cua cip c6 thim quyén khen thudng,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gti quyét dinh
khen thudng cho céc truong hop dugc khen thudng.

8. Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh cho gia dinh

Budc 1

Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

30 phat

T6 chirc, c4 nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hoic ndp hd so trén Cong
dich vu cbng cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
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nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong (Quiy S& So Noi vu).
Nhéan vién quay So Noi vu xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
so theo quy dinh:

+ Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x&c theo quy dinh thi _phai hudng
dan bo sung, hoan thién ho so va néu
13 1y do theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so thi
phai néu 1& 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh;

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
hd so dién tu, cap nhat vao co so dir
liéu coa Hé thong thong tin mot cua
dién tir cta tinh va chuyén hd so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (So Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so h6 so duoc ghi
trong Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua dé cac t6 chirc tra ctru tinh
trang giai quyét thu tuc hanh chinh).

Budc 2

Chu tri diéu

Lanh dao Ban Thi

phéi thim dinh | dua — Khen thuéng 03 gi6
i Phong Nghi¢p wvu,
Tham dinh Ban Thi dua — Khen 21 ngay

thuong

Co quan
lién quan

Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
tham dinh ho so, lay y kién co quan
lién quan (néu co).
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Thamdinhtrinh | Lénh dao Ban Thi| . ngay
phé duyét dua — Khen thudng
. Phé duyét két . A 01 ngay, 04 Lanh dao SO Noi vu xem xét, ky duyét
Bude 3 qui tinh | L8 dao SO Noi vu gid van ban trinh Chu tich UBND b,
Van thu S& Noi vu ghi s6, Iuu hd so,
scan két qua dinh 1én hé thdng dién ti.
Chuyén ho sova A Két qua giri Ban Thi dua - Khen
£ y 2 Trung tdm Phuc vu \ ) X r A .
Budc 4 .ket qua tham hanh chinh cong tinh 04 ity thuong luu, giao Quay S¢ Noi vu tai
dinh dén UBND A NTAS Trung tam Phyc vu hanh chinh cong.
tinh (Quay S6 Noi vu) Nhéan vién tai quay S¢ Noi vu chuyén
két qua qua quay Vin phong UBND
tinh.
Trung tim Phuc vu I\?Ihﬁn Yién tai qPﬁy Van phc‘)r}g UBND
iy A 1A \ , R , y tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
. Tiép nhan ho so | hanh chinh cong tinh .\ Chu tich . , e A s i 1A
Bude 5 R A < . 04 gio , cong tinh tiép nhén va chuyén ho so
trinh (Quay Van phong UBND tinh N e NIA L <rs \
UBND tinh) trinh cua S& NoOi vu dén Van phong
UBND tinh.
- Van thu Vin phong UBND tinh tiép
nhéan ho so thu tuc hanh chinh, chuyén
ho so cho lanh dao Van phong UBND
Budc 6 Tham tra ndi Van phong UBND tiflh fié phan cong bo phan chuyén mon
dung trinh duyét tinh xur ly.
- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Van phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.
Budc 7 Phé duyét | Chi tich UBND tinh dcf;étmh UBND tinh xem xét, phe
Bude 8 Két qua gii Van phong UBND Vin thu Van phong UBND tinh ghi sd,

scan két qua va ho so kém theo dinh
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quyét

tinh

1én H¢ thong thong tin mot cira dién tir
dén S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng).

Budc 9

Chuén bi hién
vat khen thudng

Ban Thi dua — Khen
thudng

10 ngay

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thuong, Ban Thi dua — Khen thudng
chuan bi hién vat khen thuong theo
quy dinh.

- Céc truong hop khong dugc khen
thuong (khong dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi
pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

10

Budc 10

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay So No6i vu)

30 phat

Ban Thi dua — Khen thudng chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S¢ Noi vu tra két qua
cho t6 chire, c4 nhan.

Tong cong

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cta cip c6 tham quyén khen thudng,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gti quyét dinh
khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

9. Thu tuc tiing thwéng Biang khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich déi ngoai

Budc 1

Ti€p nhan ho so

Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

30 phat

T chirc, c4 nhan ndp hd so qua dich
vu buu chinh hozc ndp ho so trén Cong
dich vy coéng cua tinh (dia chi:
https://dichvucong.gialai.gov.vn) hoac
ndp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Quay S¢ S¢ Noi vu).
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Nhéan vién quay S& Noi vu xem Xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho
so theo quy dinh:

+ Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh x&c theo quy dinh thi _phai hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so va néu
15 Iy do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so thi
phai néu r5 1y do theo miu Phiéu tir
chbi giai quyét hd so thu tyc hanh
chinh;

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so. Quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat vao co so dir
liéu cia Hé thong thong tin mot cua
dién tir cta tinh va chuyén hd so vé
Ban Thi dua — Khen thuong (So Noi
vu) dé giai quyét (sau khi tiép nhan s&
dugc cap mot ma so h6 so duoc ghi
trong Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua dé cac t6 chic tra clru tinh
trang giai quyét thu tuc hanh chinh).

Budc 2

Chutridicu |Lénh dao Ban Thi| o ..
phéi thim dinh | dua — Khen thudng &
i Phong Nghiép wvu,
Tham dinh Ban Thi dua — Khen 21 ngay
thuong
Thamdinhtrinh | Ldnh dao Ban Thi .
01 ngay

phé duyé¢t

dua — Khen thudng

Coquan
lién quan

Ban Thi dua — Khen thuong chu tri
tham dinh ho so, liy y kién co quan
lién quan (néu co).

- Xin y kién Céng an tinh, S¢ Ngoai vu
va cac co quan lién quan.
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Budc 3

Xin ¥ kién Ban
Thuong vu Tinh
uy

Ban Thuong vu Tinh
uy

Béo cao Ban Can sy Bang UBND tinh
xin y kién Ban Thuong vu Tinh uy.

Budc 4

Phé duyét két
qua trinh

Lanh dao S& Noi vu

01 ngay, 04
gio

Sau khi c6 ¥ kién cua Ban Thuong vu
Tinh uy, Ban Thi dua - Khen thuéng
trinh 1anh dao S& NoOi vu xem xét, Ky
duyét van ban trinh Cha tich UBND
tinh.

Budc 5

Chuyén ho sova
két qua tham
dinh dén UBND
tinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay So Noi vy)

04 gioy

Van thu S& Noi vu ghi s6, Iuu ho so,
scan két qua dinh 1én hé thdng dién ti.
Két qua giri Ban Thi dua - Khen
thuong luu, giao Quﬁy S& No6i vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Nhan vién tai quay S& Noi vu chuyén
két qua qua quay Vian phong UBND
tinh.

Budce 6

Tiép nhan ho so
trinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay Vian phong
UBND tinh)

04 gioy

Chu tich
UBND tinh

Nhén vién tai quay Van phong UBND
tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan va chuyén hd so
trinh cta S& Noi vu dén Vian phong
UBND tinh.

Budc 7

Tham tra ndi
dung trinh duyét

Van phong UBND
tinh

- Vian thu Van phong UBND tinh tiép
nhan hd so thu tuc hanh chinh, chuyén
hé so cho lanh dao Vian phong UBND
tinh dé phan cong bd phan chuyén mén
xu ly.

- Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao
Vian phong, trinh Lanh dao UBND tinh
ky duyét.

Buéce 8

Phé duyét

Chu tich UBND tinh

Chu tich UBND tinh xem Xxét, phé
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duyét.

Bué6ce 9

Két qua giai
quyét

Van phong UBND
tinh

Vin thu Van phong UBND tinh ghi sb,
scan két qua va hd so kém theo dinh
|én Hé thong thdng tin mot ctra dién tir
dén S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong).

10

Budce 10

Chuan bi hién
vat khen thudong

Ban Thi dua — Khen
thuong

10 ngay

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thuong, Ban Thi dua — Khen thuong
chuan bi hién vét khen thudng theo
quy dinh.

- Céc truong hop khong dugc khen
thuong (khong dung ddi twong, khong
du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi
pham phap luat), Ban Thi dua — Khen
thudng thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

11

Buée 11

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(Quay S& Noi vu)

30 phat

Ban Thi dua — Khen thuong chuyén
hién vat khen thuong dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Nhan vién quiy S& Noi vu tra két qua
cho to chtrc, ca nhan.

Tong cong

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng ciia cap c6 tham quyén khen thudng,
trong théi han 10 ngay lam viéce, co quan trinh khen thuong sao, giri quyét dinh
khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

Luwu y: Hd so phai xin y kién Ban Thuong vu Tinh uy vé xét khen thudng tap thé, ca nhan c6 yéu td nudc ngoai. Thoi gian chd Ban Thudng vu
Tinh uy xem xét cho y kién khong tinh vao thoi gian gidi quyét ho so

Ve
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