UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TIIANH PIIO HA NQI Pic lip - Ty do - Hanh phiic

sé: 354 /QP-UBND Ha Noi, ngindithdng ¥ ndm 2011

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché phm hop mng b, cong khai
thii tyc hanh chinh thudc pham vi thim quyén quén 1y theo quy dinh
tai Nghj dinh 63/2010/ND-CP trén dja ban thanh phd Ha Ngi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Cin cit Luit TS chice HDND va UBND ngay 26 thdng 11n&m 2003,

Can it Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2016 cia Chinh
phi vé kiém soét thi tuc hanh Lhinh

Cin e Thong tr lién tich 86 01201 1/TTLT-VPCP-BNV ngay 26 thing 01
ndm 2011 ciia Vén phong Chinh phit va B NOi vy huéng ddn vé chirc ning,
nhigm v, qu}en han, {G chirc va bién ché cia bd phén kiém soat tho tuc hanh
chinh thuge Van phong B§, co quan ngang B& va Van phong UBND céc tinh,
thanh phd tnre thude Trung uong;

Thyc hign Cong van 50 3364/VPCP-KSTT ngdy 26 thang 05 nim 2011 cla
Vin phong Chinh phti v& viée trién khai hoat dong kiém soat thi) tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhan dén thanh phd,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kdm theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop cong bd,
cong khai thi tue hanh chinh thuge pham vi thim quyén quin ly theo quy dinh
tal Nghj dinh 63/2010/ND-CP trén dia ban Thanh phd Ha Nai.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu Ly thi hinh ké tir ngay ky.

Pitu 3. Chinh Vin phong UBND Thanh phé; Thi trudmg céc 8¢, ban,
nganh thude Thanh phé; Chu tich UBND clp huyén; Chu tich UBND céap xa va
cic dom vi, cd nhén 1ién quan chiu trch nhiém thi hanh Quy &t dinh nay./.

Neoi nhiin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Viin phang Chinh phi; CHU TICH
- Cyc Kiém soat Tha tuc hinh chinh; .
- Thuémp true: Thianh uy, HDND TE;
- Froan Pai bidw QH TP,
- Chil tich, cic PCT UBND TP;
- Nhu Biéu 3;
-C/PYP UBND TP,
- Cac Phimg, Trung tim VPUB TP;
- Céng glao tiép dién tr TP
- Luu: VT, KSTT(2h).
e




(Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Pic 1dp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hgrp chng b6, cong khai thii tuc hianh chinh thudc pham vi
thim quyén quén 1y theo quy dinh tai Nghl dinh 63/20L0/ND-CP

trén dja ban Thanh phu Ha Noi
(Ban hinh kém theo Quyét dinh so: 354 ,-fQB LBND
iyl thangInam /2011 cia UBND thanh pho Hi NGi)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém céc So, ban, nganh thudc UBND Thanh
phd Ha Noi trong vice phm hop véi Van phong UBND Thanh phé trinh Cha tich
UBND Thanh phn cong bb kip thor cac thi tuc hanh chinh thude thim quven gial
quvct ctia céc cdp chinh quyén trén dia ban Thanh phd (cAp thanh phd, cép huyén,
cép xd) va trach nhi¢m cia cdc 54, ban, nganh, UBND cac quin, huyén, thi xa
UBND cédc xi, phuimg, thi trin trong viéc thyc hién céng khai cdc tha tuc hinh
chinh d& dwge Chu tich UBND Thanh phd céng bd theo quy dinh ta1 Nghi dinh
56 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2011 cta Chinh phu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh {sau diy gm 13 Nghj dinh 63/2010/ND-CP).

Pita 2. Quy dinh v& thd tyc hanh chinh dirge cong b, cong khai

1. Thé tue hanh chinh 13 trinh ty, céch thic thuc hién, hé so va }eu cau
diéu kién do O quan nha nude, ngui co thim quyén quy dinh dé gidi quvct mélL
cdng viée cu thé lién quan dén cé nhan, t4 chirc.

2. Thii tuc hanh chinh theo quy dinh cua Nghi dinh 63/2010/ND-CP pha
dugc quy dinh trong vin ban quy pham phép ludt do Chinh phil ban hanh hofc
trinh Quédc hdi, Uy ban Thudmg vu Quéc héi ban hanh; do Tha tudng Chinh pha,
B& trudng, Thu trudmg co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
ban hanh.

3. Tha tuc hanh chinh khi duge cong bd, céng khai phai dam bao day du
cac bd phin tao thanh theo quy dinh tai Ditu § Nghi dinh 63/2010/ND-CP:

3.1. Cac bd phén tao thanh co ban cla thd tuc hanh chirh:

a} Tén tht tuc hanh chinh;

b) Trinh iy thye hién,

¢) Cach thirc thye hién;

d) T16 so;

d) Thén han giai quyét;

e) Bdi tirgmg thue hidn thit tuc hanh chinh;

g) Cor quan thue hién thi tue hanh chinh;

h} Két qui clia viée the hién thi we hanh chinh;
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i) Trudng hop thi we hanh chinh phai ¢6 miu don, mau t¥ khai hanh
chinh; mau két qud thye hign thi te hanh chinh: y&u ciu, didu kién; phi, 1& phi
thi Tﬂdl.l don, mAu t khai hanh chinh; miu kér qua thyc hién thit tuc hanh chinh;
véu ciu, diéu kién; phi, 1€ phi 13 b9 phén tao thanh ca thd wc hanh chinh.

3.2, Khi duge Quéc hoi, Uy ban Thudmg vu Quéc hdi, Chinh phu, Thu
twomg Chinh phi, B trudmg, Thi truong co quan ngang Bo phin cép hofic uy
quyén vé viéc quy dinh hodic hudmg din quy dinh vé thu tuc hanh chinh, cic S&,
ban, nganh theo chac nang, nhiém vy, pham vi quan I¥ cdia nganh ¢6 trach nhiém
@& xuit Chix tich UBND Thanh phé ban hanh quy dinh d& bao dam thi tye hanh
chinh khi duoc cdng b, cong khai phai dap img d4y du cac b phén tzo thanh
theo quy dinh tai Khoin 3.1 Piéu ndy.

Piéu 3. Thim qu}*en, pham vi cung b, cong khai thd tuc hanh chinh

1. Chu t]Lh LUBND Thanh phcn L-Ul"l” hd thu tuc hanh chinh thude thim
quy &n g quyét cla céc cép chinh quy én trén dia ban Thanh phd (cdp Thanh
phé. cép huyén, cp xd).

~ Viée cong bo thi tyc hanh chinh dwge thye hign dudi hinh thie quy ét
dinh theo quy dinh tai Diéu 15 cia Nghi dinh 63/2010/NP-CP,

- Pham vi1 cong b, cong khai thd tue hanh chinh dugc thyre hign theo quy
dinh tai Diéu 14, Bidu 15 ciia Nghi dinh 63/2010/ND-CP.

2. Cde 8&, ban, nganh thuge UBND Théanh phé 6 trach nhiém trinh Chu
tich UBND Thanh phd cong b::: kip thei thi tuc hanh chinh thude thim quyen gidi
quyét clia cac cip chinh quyén trén dia ban Thanh phé (cip Thanh phb, cép
buyén, cip xa) khi ¢6 viin bdn quy pham phép ludt (ctia Trung wong va cha Thanh
phd thudc pham vi quan 1y cua nganh) ¢é quy dinh viéc ban hanh, sira dbi, b
sung, thay thé, hiy bd hofc bai bo thu tyc hanh chinh,

3. Van phéng UBND Thanh phd cé trach nhiém tiép nhin, kiém soat chit
lrgng hé so trinh cong bo thi tuc hanh chinh cla cac S, ban, nganh trudce khi
trinh Chd tich UBND Thanh phé ky, ban hanh.

Diéu 4, Nguyén tic phm hop cong bé, chng khai thia tuc hanh chinh

1. Pam béo su phdi hop thuimg xuyén, chit ¢hé gitra cée nganh, cdc cép

trong viéc cdng bd, cong khai thi tuc hanh chinh.

2. Phat huy tinh chid déng, tich cuc va d& cao trach nhiém cla co quan, (8
chitc lién quan trong viée cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh.

3. Tudin thi nghiém cac quy dinh cua phép luit vé nguyén tc, trinh nr, thi
tuc, than han cong bé. cong khai thit tuc hinh chinh.

Chirong LI .
QUY DINH CU THE

Piéu 5. Quy trinh phm hyp céng b, cong khai thi tyc hianh chinh

1. Céc Sé, ban, nganh thugc UUBND Thénh phu ¢é trach nhiém du thao va
trinh Chii tich UBND Thanh phd Qu}-'ct dinh cdng bé thi tuc hanh chinh thude
tham quvcn giai quyét cia cac cdp chinh quyén trén dia ban Thanh phd (clp
Thanh phé, cdp huyén, cip xa).
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1.1. Trén co s& van ban quy pham phap ludt moi ban hanh (cua Trung
wong va cua Thanh phd) ¢6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh thuge pham vi chirc
nang, nhiém vy quan ly cla nganh, cac 84, ban, nganh thuc hién:

a) Théng k& va 1dp danh myc thi tuc hanh chinh.

b) Xac dinh diy du cic bd phén ciu thanh ciia timg tha tuc hanh chinh theo
dang quy dinh tat Khoan 3.1 Diéu 2 cuia Quy ché nay (hodc Khoén 2 Piéu & Nghj
dinh 63/2010/NB-CP).

c) Té chire xay dung dy thao Quy &t dinh cong bd thi tye hanh chinh va
dién CIzn dq, chinh xde tht ca cde néi dung ¢d trong cdc phu luc kém theo dy thao
Quyét dinh (Theo mau gui kem theo Quy ché ney):

- D thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh phai dam bao dugc céc
tiéu chi theo quy dinh tai Biéu 14, Diéu 15 Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP.

- Béi v&i nhitng thu tuc hanh chinh dugc sia i, bd sung hodc thay thé
phai xdc dinh 13 bd phén nio cia thu tuc hanh chinh dugc sia ddi, bd sung hodc
thay thé so voi quy dinh cii; bd phén nao dugc sita d6i, bd sung so véi quy dinh
cila co quan nhé nude cAp trén,

1.2. Truéde 15 ngay lam viée tinh dén ngay vin ban quy pham phip ludt co
quy dinh v& thu tuc hanh chinh c6 hidu lyc thi hanh; cdc S¢&, ban, nginh phai g
hd so kiém theo Lai lidu (ed bdn cimg va File mem) dén Phong Kidm soat thil tyc
hanh chinh thude Vin phong UBND Théanh phn dé kiém soat chit lhuong trudc
khi trinh Chit tich UBND Thanh phé k¥ Quyét dinh cong b6, 146 so, tai 1iéu irinh
cdng b thit tue hanh chinh cva cde So, ban, nganh gém:

- Tér trinh dé nghi cdng b thii tuc hanh chinh;

- D thao quet dinh cong bd thi tuc hanh chinh cla céc cép chinh quyén
trén dia ban Thanh phu (ca ban cimg va file mém). Thil tnedng co quan phai ky
tit vao dur thio Quyét dinh va cic trang cia phy luc keém theo Quyét dinh.

- Céc tai liu dinh kém (cd han cimg vé f ile mént): Cac van ban quy pham
phap luét ¢d quy dinh vé thy tuc hénh chinh; miu don, t& khai va céc vin bén hén
guan khac.

2. Kidm soat chét lugng du thio Quy & dinh va trinh Cha tich UBND
Thanh phé ky ban hanh Quy & dinh céng bd thi tuc hanh chinh:

2.1. Khi nhéin dugc hé so trinh cong bé thi tuc hinh chinb cia cdc S&, ban,
nganh; Phong Kiém soat Thi tyc hanh chinh thude Van phong UBND Thanh phé
¢d trach nhiém:

a) Kiém sodt chat luong ndi dung dy thao Quyét dinh ¢Ong bé thi tuc hinh
chinh theo dang quy dinh tal Biéu 14, Biéu 15 Nghi dinh 50 63/2010/ND-CP.

b) Phong Kiém sodt Thil tue hanh chinh tré lai hd so hodic véu ciu co quan,
don vi dir thao Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh phii bd sung théng tin
hodc chinh 1y dy thao Quyét dinh cdng bd tha mic hanh chinh trong céc truemg
hop sau:

- 84 luong thit tuc hanh chinh chwa ddy du, chua chinh xdc,

- NG dung du thao quet dinh cong bd thi tyc hanh chinh khéng ding
theo méu quy dinh, con thiéu cdc phu lye dinh kém hofic théng tin trén cac phu
lue dinh kém chura dang, chua do, chua chinh xéc..
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- Thiéu cac tai liéu kém theo nhu: Maun don, mau tr khai, cée viin ban quy
pham phap phap Iudt cé quy dinh vé thi tuc hanh chinh, cde van ban khic cé lién
quarn.

2.2. Khi D thao quél dinh céng bd thu tue hénh chinh d3 dap tmg duogc
cac guy dinh tai Didu 14, Diéu 15 Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP:

- Phong Kiém soét Thi tuc hanh chinh trinh Chu tich UBND Thanh phé
kv, ban hanh.

- Thi han ban hianh Ql]} &t dinh cbng bé thu tuc hanh chinh: Cham nhat
trude 10 ngay lam viée tinh dén ngay viin ban quy pham phap ludt ¢6 quy dinh vié
thu tuc hdmh chinh ¢ hiéu luc thi hanh.

3. Thi tuc hanh chinh d3 duge Ch tich UBND Thanh phé cong b phai
duoc cong khai theo ding quy dinh:

3.1. Théng tin vé thi tue hanh chinh phai duge cong Khai ddy ¢, thudmg
xuyén, rd rang, dang dia chi, dé hep cin, dé khai thac, sir dung.

3.2. Hinh thiee cdng khai:

a) Hinh thirc cdng kha biil budc:

- Nigm yét cong khai tai tru s& co quan, don vi true 1iép gidi quyét thi e
hanh chinh che ca nhén, t5 chire.

- Prng tai trén Co s& dir liéu qu:::c gia vé (hi tyc hanh chinh.

- Pang tai trén Cong giao tiép dién tr Thanh phé Ma Néi va trén Website
Kidm soat thii tue hanh chinh cu Thanh phé.

b) Ngoai hinh thirc ¢dng khai bét budc trén, viée cong khai thu tuc hanh
chinh ¢6 thé thue hién theo mdt hodc cac hinh thire sau ddy:

- Piing tai trén trang théng tin dién tir clia co quan thye hign thi tye hanh
chinh (néu c6).

- Théng bao trén cac phuong tién thdng tin dai chung,

- Cac hinh thire khac.

Pidu 6. Trich nhiém cda eic co quan, don vi trong vige cdng b, cing
khai thi tuc hanh chinh

1. Trach nhiém cia céc S&, ban, nganh thugc UBND Thanh phé:

a) Trinh Chut tich UBND Thanh phd céng bo kip thoi thu tye hanh chinh
thude tham quyén giai quyél cia céc cép chinh quyén trén dia ban Thanh phé:

- Céc S&, ban, nganh thudmg xuyén ra soat, cip nhét cdc van ban quy pham
phap ludt cia Trung wong va cua Thanh phé ¢6 quy dinh vé thi tyc hanh chinh dé
théng ké, irinh Chu tich UIBND Thanh phb cdng, bé kip thoi cac tha tuc hanh
chinh theo dang quy dinh tai Diéu 5 cva Quy ché nay.

- Cac So. ban, nganh khong trinh Chu tich UBND Thanh phd cong hd kip
theri thii tuc hianh chinh theo quy dinh tai diém 1.2 Diéu 5 clia Quy ché ndy chiu
trach nhiém gidi quyét moi hiu qua do vie cdng bé cham thi tuc hanh chinh gy
ra.

b) Niém vét cong khai, da} da tha tue hanh chinh tai tru s co quan hanh
chinh, don vi trec thude truc llép giai quyét thu tuc hanh chinh cho cé nhén, td
chirc. Chiu trach nhiém gia quyét moi hfiu qua do viéc khéng niém yét cong khai
kip thii thi tue hanh chinh gay ra.
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¢) Pang t4i cong khai trén trang théng tin dién tr cia co quan (néu c0)
d6i voi cac thi tuc hanh chinh thude pham vi giai quyét cia nganh.

d) Thyc hién nghiém trach nhi¢m ctia o quan thyc hién hanh chinh va
trach nhiém cua can bd cong chire duge phén cdng thyc hién thi tuc hanh chinh
quy dinh tai Diéu 18, Diéu 20 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

d) Kidm tra, huémg din viée thuc hign thit tyc hanh chinh cho cac dom vi
cip huyén, cép xa theo nganh, linh vuc quan 1y,

5 “'rach nhiém cia UBND cép huyén, cép xa:

a) Niém yét cong khai, ddy du thu tuc hanh chinh tai try s¢ o quan hanh
chinh, don vi truc thude trie liép giai qu}-'ét thit tuc hanh chinh cho ca nhén, th
chie. Chiu trach nhiém giai quyét moi hiu qua do vige khong niém yét cong khai
kip thoi thi tye hanh chinh gdy ra.

1

b) Tuyén truyén, thong bdo trén cac phuong tién théng iin dai ching caa
huyén, xa (dai phat thanh, dai truyén hinh, trang théng tin dign 1 caa huyén,
xd...) vé thi tuc hanh chinh va cac quy dinh vé thi tyc haah chinh dang duce thue
hién (ai dia phuong, don vi dé nhan dén biét, 18 chirc thyre hién.

¢} Thyc hién nghiém trach nhiém ctia co quan thuc hign hanh chinh va
trach nhiém ciia can bd cong chire duoc phin céng thye hién tht tue hanh chinh
quy dinh tai Didu 18, Diéu 20 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

d) UBND cfip huyén c6 trach nhi¢m chi dao, hudng déin, kidm tra, dén déc
viée niém yét cong khai th tuc hénh chinh va tinh hinh thue hién thit tue hanh
chinh tai cac don vi trwe thude va tal UBND cée x4, phong, thi trén.

3. Trach nhidm cita Van phong UBND Thanh phé:

a) Pén déic cac S, ban, nganh thude Thanh phé thudmg xuyén c¢ip nhat cac
van ban quy pham phap ludt ¢6 quy dinh vé thit fuc hanh chinh d trinh Chu tich
UBND Thanh phé cong bo thit tc hanh chinh theo quy dinh. Bao cho kip thoi
Chii tich UBND Thanh phd dé ¢6 bién phap xir Iy dbi véi nhimg S&, ban, nganh
khong thure hién dung céc quy dinh ve viée trinh cong bé, cong khai thi tuc hanh
chinh theo quy dinh tai Didu 5 clia Quy ché nay.

b) Ding tai cong khai thir tuc hanh chinh trén Co 50 dit lieu Qubc gia vé
thti tuc hanh chinh: Trong thoi han 035 (nam) ngay 1am viée Ké tir ngdy ky quyét
dinh ¢6ng bé thit e hanh chinh, Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thuge Van
phong UBND Thanh phﬁ thue hién tao mdéi hd so vin ban va tao mdi hode stra
ddi hd so thil tuc hanh chinh wén phin mém may xén theo ding hudng din cia
Cuc Kiém soat thi tyc hanh chinh. Ddng thoi, dy thio cdng van dé nghi cong
khai thd tuc hanh chinh rén co 5¢ dif liéa quic gia v& thil tuc hanh chinh trinh
Chanh Vin phong &y thira 1¢nh Cha tich U§ ban nhan dén Thanh phé gii Cuc
Kiém soat tht tuc hanh chinh. Chinh vin phong Uy ban nhén din Thanh phd
Kiém tra va chiu trach nhiém vé& tinh chinh xéc cha cic hé so van ban, hé so thi
tuc hanh chinh da tao trén Co sG dir Ligu quﬁc gia vé thi tue hanh chinh.

¢) Phdi hop véi cdc S8, nganh lién quan ki&m tra tinh hinh ¢8ng khai v
tinh hinh thue hién thi tue hanh chinh tai cac co quan, dia phuong, don vi nac
thudc trén dia ban Thanh phé.



d) Thue hign nghiém trdch nmém ¢iia co quan thuc hign hanh chinh va
trach nhidm ciia can bd cdng chirc duge phén cong thure hién thd tac hanh chinh
quy dink tai Diéu 18, Didu 20 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP.

4 Trach nhiém ciia Dai Phit thanh va Truyén hinh Ha N§i, Bdo Ha No
méi va chc co quan truyén thong Thanh phé: Danh théi lugng phu hop dé théng
tin kip théi céc quy dinh v thia tyc hanh chinh va tinh hinh cong khai, thuc hién
thi tue hanh chinh cla cac cép chinh quyén trén dia ban Thanh phd, néu guong
nhimg c4 nhan, 1§ chite ¢6 sang kién cai céch thi we haoh chinh, nhing can b
cdng chire (4n tAm, tdn tuy phuc vy nhan dén dbng thoi dua tin phan 4nh nhimg
trudmg hyp gdy kho khiin, can «d thue hién (hi tuc hianh chinh ¢ co quan chirc
nang chén chinh, xr ly nghiém.

Chuong IT1
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 7. TH chirc thyc hién

1. T truedng, Giam dc cac S¢, ban, ngénh ctia Thanh phé, Chi tich UBND
cfip huyén, Chu tich UBND c:ip xfi, c® trach nhiém trién khai, @ chire, thyc hién
nghiém Quy ché nay.

2. Thi trudng, Gidm déc ce 56, ban, nganh chiu trach nhigm truie Chu tich
UBND Thanh phé trong viée cdng bd, cong khai thil tuc hanh chinh va két qua thue
hién thi tuc hanh chinh 1gi céc co quan, dom vi true thude.

3. Chu tich UBND céc quén, huyn, thi xa chiu trich nhiém tnrée Cha tich
UBND Thanh phé vé tinh hinh cong Khai va tinh hinh thyc hién thi we hanh chinh
tai cdc cor quan, don vi tryc thude va tai UBND céc xa, phuong, thi trén.

4. Vige thye hién ding quy dinh v& cong bd, cong khai th tye hinh chinh
tai Quy ché ndy 1 mot trong céc tiéu chi d& danh gid mic db hoan thanh nhiém
vu ciia cd¢ ¢ quan, don vi, ca nhin rong quy trinh xét thi dua, khen thuong
thudc thdm quyén cua Chi tich UBND Thinh phé va céc trurdmg hop dé nghi cip
trén khen thudng.

3. Trong qué trinh trién khai thye hién, néu co kho khin, vudng miic, cac don
vi phan anh kip thoi vé& Vin phong UBND Thanh phd (qua Phong Kiém soat thi tuc
hanh chinh) dé béo cao Chiitich UBND Thanh phé xem xét, gidi quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
cHO TICHA~”
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Phulpe 1
MAU QUYET DINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
(Do cde 8¢, ban, nganh dw thde va trinh Chit tich UBND TP Iy edng bo, cdng khai)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PH( HA NOI P#je lap - Ty do - Hanh phic
$6:  /QD-UBND Ha Ngingay  thang  ndm 2011
QUYET BINH

V& viée cong bb thit tuc banh chinh méi ban hinh/ thi tye hanh chink
dwge sira d6i, bo sung hoge thay thé&/ thii tuc hanh chinh bi hity b hofic bii bo
thude thim quyén gidi quyét ciia SF...ommrmmrrisennr /UBND cip huyén/UBND cép xa

CHO TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can it Luat T8 chite HDND va UBND ngay 26 thing 11 ndm 2003;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thiang 6 nam 2010 ¢ta Chinh phtl
v& Kiém sodt thil tue hanh chinb;

Cinelr.....oonne

Xét dé nghi cia Gidm dbe SO ..o vi Chanh Vin phang Uy ban nhén dén
Thanh phb,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bé kém (heo Quyét dinh nay this tuc hinh chinh méi ban hanh; thit
tye hanh chinh digc stta dbi, bd sung hojc thay thé; thit fuc hanh chinh hiy bd hodc bl
bé thude thim quyén gidi quyét clia 8¢ ... /JUBND cip huyén/UBND cip xd trén dia
ban Thanh phd Ha Néi.

Pidu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay..... (diing vao agdy Vin
ban quy pham phdp ludt quy dinh vé thi tye hank chinh co hidu fwe thi hanh).

Pidn 3. Chanh van phong Uy ban nhén dén Thanh phé, Giam dde Sa...../ Chi
tich UBND cac quiin, huyén, thi x&/Chi tich UBND cac x4, phudng, thi trin va cac cg
quan. don vi, c4 nhdin lién quan chiu teach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy /.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Bigu 3;
- VP Chinh phit (Cuc KSTTHC);
- Lrw: VT KETTL

Nguyén Thé Thao
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i chi: Thi trudmg co guan phai ky 1t cudi trang dy thio Quyét dinh va cudi mdi
ang phy lyc dinh kém theo Quvét dinh,

THG TYC HANH CHINH MO BAN HANH/THU TYC HANH CHINH BUQC SUA
POL BO SUNG HOAC THAY TILE/ THU TUC HANH CHINH B] HUY BO HOAC
BAI BO THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA 1 o S JUBND CAP
NOYEN/UBND CAP XA TREN DIA BAN THANH P1i6 HA NQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UEND
ngdy  thing  nam  cia Chi tich UBND Thanh phi Hé Noi)

Phin 1. Danh muc cie Thi tyc hanh chinh méi ban hanh; thi tue hanh

chinh sira d8i, bd snng hoic thay thé; thi tue hanh chinh bj huy b6 hoje bai bé

L

hudc thim quyén giai quyét cha So...../UBND cap huyén/ UBND cap xi trép dia

ban Thanh phé Ha Nbi:

STT Tén thi tue hanh chinh (ihi chi

I. Linh vuc...

1 |Thotuca i i
2 | Thituc b
3 | Thituc ¢ i
4 |Thotmed e
R TR ] e

il. Linh vue.

1 | Thiiged . I i .

2 |Thituce 3 _ B
_3 |Thitgel

4 |Thotucy B

N

Ghi chi: Déi voi cde tin tuc hémh chink bi iy ba hede bii ha: Chi con ldp danh mupe
thii tue Bt chinh theo phdn I, khdng can phdi fim tidp phin 2 (Nhing thii tiic hanh chinkt bi
fe b6 hode b ba dd dang (i trén Cror sév dit liéu quoe gia vé thii tue héanh chinh, khi lgp danh
mie thy tie hanh chinh phaf ghi ré 54, KV hidu ctia ho so it tue hénh chinh, vin han quy
pham phdp Tudt 6 gquy dink viec fuy bé Bode bii o Tha tuc hanh chinhy.
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Phin IL N§i dung cy thé cia tirng Thi tue hinh chinh thuge thim quyén
gidi quyt cia $6..../UBND cip buyén/ UBND cp xi trén dia ban Thanh phd Ha
Ni:

I. Linh vge ...

1. Thii tuca

- Trinb tur thire hién:

- Cach thire thuee hicn:

- Thanh phén, sé lueng hd so:

_ Thévi han giai quyét:

- Péi twomg thye hién thit tue hanh chinh:

- Cu quan thure hién thu tue hanh chinh:

_ Két qué thue hién thi tue hanh chinh:

- L& phi (néu co):

_ Tén miu don, miu tir khai (néu ¢6 va d& nghj dinh kém ngay sau thé tyc a):
_ Yéu chu, didu kién thuc hién thi we hanh chinh (néu c6):
- Ciin ¢& phép ly cda tha e hanh chinh:

2. Tha tyc b

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thire thure hign;

- Thanh phan, s6 lueng hd so:

_ Thri han gidi quyéL:

- Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cor quan thye hién thu e hanh chinh:

- Két qua thue hién thl tue hanh chinh:

- 1.2 phi (néu coY:

_ Tén mau dom, mau 1& khai (néu cé va d& nghi dinh kém ngay sau thé tye b):
- Yéu cdu, didu kién thyc hién thi tuc haoh chinb (néu co):
- Can ¢t phap 1y cta thd tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

I1. Linh vye ...

1. Tha tuc d

- Trinh tu thue hién:

- Cach thire thue hién;

- Thanh phﬁn, s6 luong ho sor

- Théri han giai quyét:

- B&i trgng thre hién thi tuc hanh chinh:

- Coy quan thue hién thd me hanh chinh:

_ K& qua thue hién thd tue hanh chinh:

~ L& phi (néu co);

_ Tén man don, miu 1 khai (néu ¢é va & nghi dinh kém ngay sau thi tyc d).
_ Yéu ciiu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu o).
- Can ¢t phap 1y cua tha tac hanh chinh.
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2. Thi tuce
- Trinh ty thue hién:
- Cach thirc thue hién;
- Thanh phén, sb lugng hé so:
- Thir han giai quyét:
- Doi tugng thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hi¢n thil e hanh chinh:
- Ké1 qua thuc hién thyt tuc hanh chinh:
- 1.8 phi {néu co):
_ Tén méu don. mAu to khai (néu c6 va d& nghi dinh kém ngay sau thi tyc e):
_ Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Can ¢t phap ly chia thu tuc hanh chinh:
n, Tha tuc n

Ghi chii: M3i thii tc himh chink phdi dinh kém theo of ndu don, méu i khai (néu
co) v dwpe trinh béy trén 1 hode nhity trang fién tiep; hét thi tyc hidwh chinh néy méi chinen
sang that tuc hanh chinh ké rép (¢ edc frang kd tiép).
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