
 

BỘ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH 
 

 
Số:            /QĐ-BVHTTDL 

 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Hà Nội, ngày       tháng 12 năm 2022 

 

QUYẾT ĐỊNH 
Ban h�nh quy trnh nội bộ tiԒp nhận v� giӶi quyԒt thֳ tֱc h�nh chnh  

năm 2022 trong lĩnh vực nghệ thuật biểu diễn và thư viện thuộc phạm vi 
chֵc năng quӶn lĨ cֳa Bộ Văn ha, Thể thao v� Du l֗ch  

 
BỘ TRƯỞNG BỘ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH 

Căn cứ Nghị định số 79/2017/NĐ-CP ngày 17 tháng 7 năm 2017 của 
Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 
Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch; 

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 04 năm 2018 của 
Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ 
tục hành chính; 

Căn cứ Quyết định số 3382/QĐ-BVHTTDL ngày 10 tháng 09 năm 2018 
của Bộ trưng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch ban hành kế hoạch thực hiện 
Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Ch�nh phủ về thực 
hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành ch�nh; 

Căn cứ Quyết định số 4243/QĐ-BVHTTDL ngày 15 tháng 11 năm 2018 
của Bộ trưng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch về việc giao thành lập Bộ phận 
Tiếp nhận và Trả kết quả theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải 
quyết thủ tục hành chính tại các Tổng cục và Cục thuộc Bộ Văn hóa, Thể thao 
và Du lịch; 

Căn cứ Quyết định số 3506/QĐ-BVHTTDL ngày 29 tháng 12 năm 2021 
của Bộ trưng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch về việc công bố thủ tục hành 
chính chuẩn hóa năm 2021 thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch; 

Căn cứ Quyết định số 1170/QĐ-BVHTTDL ngày 20 tháng 5 năm 2022 của 
Bộ trưng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch về việc công bố Danh mục thủ tục 
hành chính thực hiện việc tiếp nhận và trả kết quả tại Bộ phận Một cửa tại các 
Tổng cục và Cục thuộc Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch và Danh mục thủ tục 
hành chính tiếp nhận trực tuyến trên Cổng dịch vụ công cấp Bộ; 

Căn cứ Quyết định số 3489/QĐ-BVHTTDL ngày 16 tháng 12 năm 2022 của 
Bộ trưng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch về việc giao thành lập Bộ phận Tiếp 
nhận và Trả kết quả theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ 
tục hành chính tại Vụ Thư viện thuộc Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch; 

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Bộ. 
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QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Công bố km theo QuyԒt đ֗nh n�y quy trnh n֥i b֥ tiԒp nhԀn v� 
giӶi quyԒt thֳ tֱc h�nh chnh năm 2022 trong lĩnh vực nghệ thuԀt biểu diễn và 
thư viện thu֥c phӴm vi chֵc năng quӶn l cֳa B֥ Văn ha, Thể thao v� Du l֗ch. 

Điều 2. QuyԒt đ֗nh này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Điều 3. Chánh Văn phòng B֥, Vֱ trưởng Vֱ Pháp chԒ, Cֱc trưởng Cֱc 
Nghệ thuԀt biểu diễn, Vֱ trưởng Vֱ Thư viện và các cơ quan, đơn v֗ có liên 
quan ch֗u trách nhiệm thi hành QuyԒt đ֗nh này./. 

 
Nơi nhận:  
- Như Điều 3; 
- Văn phòng Chnh phֳ; 
- B֥ trưởng, các Thֵ trưởng; 
- Cֱc Kiểm soát thֳ tֱc hành chính; 
- Các cơ quan, đơn v֗ thu֥c B֥; 

  - Trung tâm CNTT (để đăng tải); 
- Lưu: VT, VP (KSTTHC), TN.30. 

KT. BỘ TRƯỞNG 
THỨ TRƯỞNG 

 

 

 

 
Tạ Quang Đông 
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QUY TRČNH NỘI BỘ TIẾP NHӿN V GIӵI QUYẾT THỦ TְC  
HNH CHĉNH NĂM 2022 TRONG LĨNH VỰC NGHỆ THUӿT BIỂU 

DIỄN VÀ THƯ VIỆN THUỘC PHӳM VI CHỨC NĂNG QUӵN Lħ  
CỦA BỘ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH 

 (Kèm theo Quyết định số            /QĐ-BVHTTDL ngày      tháng 12 năm 2022  
của Bộ trưng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch)  

         _____________ 

 
PHӹN I: 

DANH MְC QUY TRČNH NỘI BỘ TIẾP NHӿN V GIӵI QUYẾT  
THỦ TְC HNH CHĉNH NĂM 2022 TRONG LĨNH VỰC  

NGHỆ THUӿT BIỂU DIỄN VÀ THƯ VIỆN  
 

 

STT M quy trnh Tên quy trnh 
Lĩnh 
vực 

Đơn v֗ 
thực hiện 

A VĂN HÓA 

A1. Nghệ thuật biểu diễn 

1 
QT-001-Cֱc 
Nghệ thuԀt 
biểu diễn 

Thֳ tֱc cấp phép nhԀp khẩu văn 
hóa phẩm là các bӶn ghi âm, ghi 
hình về nghệ thuԀt biểu diễn 
không nhằm mֱc đch kinh doanh 
thu֥c thẩm quyền cֳa B֥ Văn 
hóa, Thể thao và Du l֗ch 

Nghệ 
thuԀt 

biểu diễn 

Cֱc Nghệ 
thuԀt biểu 

diễn 

A2. Thư viện 

2 
QT-001-Vֱ Thư 

viện 

Thֳ tֱc thông báo thành lԀp thư 
viện chuyên ngành ở trung ương 
l� thư viện ngoài công lԀp 

Thư viện 
Vֱ Thư 

viện 

3 
QT-002-Vֱ Thư 

viện 

Thֳ tֱc thông báo sáp nhԀp, hợp 
nhất, chia, tách thư viện chuyên 
ngành ở trung ương l� thư viện 
ngoài công lԀp 

Thư viện 
Vֱ Thư 

viện 

4 
QT-003-Vֱ Thư 

viện 

Thֳ tֱc thông báo chấm dֵt hoӴt 
đ֥ng thư viện chuyên ngành ở 
trung ương l� thư viện ngoài công 
lԀp 

Thư viện 
Vֱ Thư 

viện 
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PHN II:
N֤I DUNGCְTHԛCֲATֶNGQUYTRNHN֤I B֤TIԑPNHN

V�GIIQUYԑTTHֲTְCH�NHCHNHNĂM 2022TRONG LĨNH VỰC
NGHỆTHUTBIԛUDIỄNVÀTHƯVIỆN

A. VĂN HÓA 

A1. Nghệ thuật biểu diễn 

QT-001-Cֱc Nghệ thuật biểu diễn:  
 

Thֳ tֱc cấp phép nhԀp khẩu văn ha phẩm là các bӶn ghi âm, ghi hình về 
nghệ thuԀt biểu diễn không nhằm mֱc đch kinh doanh thu֥c thẩm quyền cֳa 
B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch. 

Nội dung cֱ thể: 

1 
Điều kiện thực hiện thֳ tֱc hành chính  

Không quy đ֗nh 

2 

Cách thֵc thực hiện 

N֥p trực tiԒp hoặc qua bưu điện hoặc qua Cổng d֗ch vֱ công trực tuyԒn 
cֳa B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch 01 b֥ hồ sơ đԒn B֥ phԀn M֥t cửa 
cֳa Cֱc Nghệ thuԀt biểu diễn (B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch). 

Đ֗a chỉ: Số 32 Nguyễn Thái Học, QuԀn Ba Đnh, H� N֥i. 

3 

Trình tự thực hiện 

- Cá nhân, tổ chֵc có nhu cầu nhԀp khẩu văn ha phẩm thu֥c m֥t trong 
các trường hợp dưới đây n֥p hồ sơ đề ngh֗ cấp giấy phép qua đường bưu 
điện hoặc trực tiԒp đԒn Cֱc Nghệ thuԀt biểu diễn: 

+ Văn ha phẩm là các bӶn ghi âm, ghi hình về nghệ thuԀt biểu diễn để 
trao đổi hợp tác, viện trợ; tham gia triển lãm, dự thi, liên hoan ở cấp quốc 
gia; 

+ Văn ha phẩm là các bӶn ghi âm, ghi hình về nghệ thuԀt biểu diễn quy 
đ֗nh tӴi KhoӶn 1 Điều 6 Ngh֗ đ֗nh số 32/2012/NĐ-CP ng�y 12/4/2012 để 
phֱc vֱ cho công tác chuyên môn nghiệp vֱ hoặc nghiên cֵu cֳa các B֥, 
ngành ở Trung ương, sau khi xin  kiԒn bằng văn bӶn cֳa B֥, ngành có 
liên quan; 

+ Văn ha phẩm là các bӶn ghi âm, ghi hình về nghệ thuԀt biểu diễn để 
sử dֱng hoặc các mֱc đch khác trong to�n quốc hoặc trên đ֗a bàn nhiều 
đ֗a phương khác nhau. 
- Cֱc Nghệ thuԀt biểu diễn tiԒp nhԀn hồ sơ c trách nhiệm kiểm tra tính 
hợp lệ cֳa hồ sơ, viԒt giấy biên nhԀn và hẹn thời gian trӶ giấy phép. 
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- Trong thời hӴn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhԀn đֳ hồ sơ hợp lệ, Cֱc 
Nghệ thuԀt biểu diễn cấp phép. Trường hợp cần xin ý kiԒn cֳa các B֥, 
ngành có liên quan, thời hӴn cấp phép có thể kéo dài không quá 10 ngày 
làm việc. 

- Cá nhân, tổ chֵc nhԀn giấy phép tӴi Cֱc Nghệ thuԀt biểu diễn hoặc qua 
đường bưu điện. 

Trường hợp không cấp giấy phép phӶi c văn bӶn nêu rõ lý do. 

4 Thành phần hồ sơ 
Số lượng/ 

Đơn v֗ tính 
Hình thֵc 

4.1 

Đơn đề ngh֗ cấp giấy phép nhԀp khẩu văn 
hóa phẩm (mẫu đơn số 03 ký hiệu 
BM.NK ban h�nh km theo Thông tư số 
22/2018/TT-BVHTTDL ngày 29/6/2018 
cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, Thể thao và 
Du l֗ch sửa đổi, bổ sung m֥t số điều cֳa 
Thông tư  số 07/2012/TT-BVHTTDL 
ngày 16/7/2012 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn 
hóa, Thể thao và Du l֗ch hướng dẫn Ngh֗ 
đ֗nh số 32/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2012 
cֳa Chính phֳ về quӶn lý xuất khẩu, nhԀp 
khẩu văn ha phẩm không nhằm mֱc 
đch kinh doanh). 

01 bӶn BӶn chính 

4.2 
Giấy chֵng nhԀn bӶn quyền tác giӶ, giấy 
ֳy quyền 

01 bӶn BӶn chính 

4.3 
BӶn sao vԀn đơn hoặc giấy báo nhԀn hàng 
(nԒu có) 

01 bӶn BӶn sao 

5 Số lượng hồ sơ: 01 b֥. 

6 

Thời gian xử lý: 

- Thời hӴn giӶi quyԒt: 02 ngày làm việc, kể từ khi nhԀn đֳ hồ sơ hợp lệ. 

- Trường hợp phӶi xin ý kiԒn các B֥, ngành khác thời hӴn tối đa l� 10 
ngày làm việc. 

7 

Phí/Lệ phí: 

- Phí thẩm đ֗nh: Mֵc thu phí thẩm đ֗nh n֥i dung chương trnh trên băng, 
đĩa, phần mềm và trên vԀt liệu khác như sau: 
a) Chương trnh ca múa nhӴc, sân khấu ghi trên băng đĩa: 
- Đối với bӶn ghi âm: 200.000 đồng/1 block thֵ nhất c֥ng (+) mֵc phí 
tăng thêm l� 150.000 đồng cho mỗi block tiԒp theo (M֥t block c đ֥ dài 
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thời gian là 15 phút). 

- Đối với bӶn ghi hnh: 300.000 đồng/1 block thֵ nhất c֥ng (+) mֵc phí 
tăng thêm l� 200.000 đồng cho mỗi block tiԒp theo (M֥t block c đ֥ dài 
thời gian là 15 phút). 

b) Chương trnh ghi trên đĩa nén, ổ cֵng, phần mềm và các vԀt liệu khác: 

- Đối với bӶn ghi âm: 

+ Ghi dưới hoặc bằng 50 bài hát, bӶn nhӴc: 2.000.000 đồng/chương trnh; 
+ Ghi trên 50 bài hát, bӶn nhӴc: 2.000.000 đồng/chương trnh c֥ng (+) 
mֵc ph tăng thêm l� 50.000 đồng/bài hát, bӶn nhӴc. Tổng mֵc phí 
không quá 7.000.000 đồng/chương trnh. 
- Đối với bӶn ghi hình: 

+ Ghi dưới hoặc bằng 50 bài hát, bӶn nhӴc: 2.500.000 đồng/chương trnh; 
+ Ghi trên 50 bài hát, bӶn nhӴc: 2.500.000 đồng/chương trnh c֥ng (+) 
mֵc ph tăng thêm l� 75.000 đồng/bài hát, bӶn nhӴc. Tổng mֵc phí 
không quá 9.000.000 đồng/chương trnh. 
2- Lệ phí: Không. 

8 Quy trình xử lý công việc 

TT Trình tự 
Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Kết quả/Sản phẩm 

8.1 Trường hợp hồ sơ hợp lệ 

B1 
TiԒp nhԀn hồ sơ, chuyển 
hồ sơ báo cáo lãnh đӴo Cֱc 

B֥ phԀn 
M֥t cửa 

1/2 
ngày 

Sổ công văn đԒn 

B2 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn chuyển 
hồ sơ đԒn phòng QuӶn lý 
biểu diễn và bӶn ghi âm, 
ghi hình 

B֥ phԀn 
M֥t cửa 

PhiԒu giao nhԀn kèm 
theo 01 b֥ hồ sơ 

B3 
Phòng phân công cho cán 
b֥ thֱ lý 

Lãnh đӴo 
phòng 

 

1/2 
ngày 

Chuyên viên thֱ lý 
nhԀn hồ sơ 

B4 

Chuyên viên thֱ l kiểm 
tra, thẩm đ֗nh hồ sơ v� 
soӴn thӶo văn bӶn trӶ lời 
 

Chuyên 
viên 

Trong trường hợp hồ 
sơ không đáp ֵng đֳ 
điều kiện, phòng 
QuӶn lý biểu diễn và 
bӶn ghi âm, ghi hình 
phӶi c văn bӶn yêu 
cầu tổ chֵc bổ sung 
hồ sơ trong 3 ng�y 
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làm việc kể từ ngày 
thֱ lý hồ sơ 

B5 
Cán b֥ thֱ lý trình lãnh 
đӴo Phòng xem xét, ký 
nháy hồ sơ 

Lãnh đӴo 
phòng 

1/2 
ng�y 

PhiԒu trình giӶi quyԒt 
công việc 

B6 

Chuyên viên thֱ lý chuyển 
dự thӶo văn bӶn cùng các 
thành phần hồ sơ để trình 
lãnh đӴo Cֱc ký duyệt hồ 
sơ 

Lãnh đӴo 
Cֱc 

 

PhiԒu trình giӶi quyԒt 
công việc 

B7 
Chuyên viên phòng lấy số, 
đng dấu văn bӶn 

Chuyên 
viên 1/2 

ng�y 

Hoàn chỉnh văn bӶn 

B8 
Phòng chuyển trӶ kԒt quӶ 
ra B֥ phԀn M֥t cửa 

Chuyên 
viên 

Giấy phép nhԀp khẩu 
văn ha phẩm 

8.2 Trường hợp xin ý kiԒn các Bộ, ngành khác 

B1 
TiԒp nhԀn hồ sơ, chuyển 
hồ sơ báo cáo lãnh đӴo 
Cֱc 

B֥ phԀn 
M֥t cửa 

1/2 
ng�y 

Sổ công văn đԒn 

B2 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn 
chuyển hồ sơ đԒn phòng 
QuӶn lý biểu diễn và bӶn 
ghi âm, ghi hình 

 

B֥ phԀn 
M֥t cửa 

1/2 
ng�y 

PhiԒu giao nhԀn kèm 
theo 01 b֥ hồ sơ 

B3 
Phòng phân công cho 
cán b֥ thֱ lý 

Lãnh đӴo 
phòng 

01 
ngày 

cán b֥ thֱ lý tiԒp 
nhԀn hồ sơ 

B4 

Chuyên viên thֱ lý kiểm 
tra, thẩm đ֗nh hồ sơ v� 
soӴn thӶo văn bӶn trӶ lời 

 

Chuyên 
viên 

01 
ngày 

Trong trường hợp hồ 
sơ không đáp ֵng đֳ 
điều kiện, phòng 
QuӶn lý biểu diễn và 
bӶn ghi âm, ghi hình 
phӶi có văn bӶn yêu 
cầu tổ chֵc bổ sung 
hồ sơ trong 3 ngày 
làm việc kể từ ngày 
thֱ lý hồ sơ 

B5 Cán b֥ thֱ lý trình lãnh 
đӴo Phòng xem xét, 

Lãnh đӴo 
phòng 

01 
ngày 

PhiԒu trình giӶi quyԒt 
công việc 
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kiểm soát hồ sơ 

B6 
Phòng trnh lãnh đӴo 
Cֱc ký nháy hồ sơ 

Lãnh đӴo 
Cֱc 

01 
ngày 

PhiԒu trình giӶi quyԒt 
công việc 

B7 

Chuyên viên thֱ lý 
chuyển dự thӶo văn bӶn 
cùng các thành phần 
hồ sơ để trnh lãnh đӴo 
B֥ xem xét, chỉ đӴo 

Chuyên 
viên 

03 
ngày 

PhiԒu trình giӶi quyԒt 
công việc 

B8 
Chuyên viên phòng lấy 
số đng dấu văn bӶn 

Chuyên 
viên 

01 
ngày 

Hoàn chỉnh văn bӶn 

B9 
Phòng chuyển trӶ kԒt 
quӶ ra B֥ phԀn M֥t cửa 

Chuyên 
viên 

01 
ngày 

Giấy phép nhԀp khẩu 
văn ha phẩm 

9 

Cơ sở pháp lý 

- Ngh֗ đ֗nh số 32/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2012 cֳa Chính phֳ vè quӶn lý 
xuất khẩu, nhԀp khẩu văn ha phẩm không nhằm mֱc đch kinh doanh. 
Có hiệu lực thi hành từ ngày 01/6/2012. 

- Thông tư  số 07/2012/TT-BVHTTDL ngày 16/7/2012 cֳa B֥ trưởng B֥ 
Văn ha, Thể thao v� Du l֗ch về việc hướng dẫn Ngh֗ đ֗nh số 
32/2012/NĐ-CP ng�y 12/4/2012 cֳa Chnh phֳ về quӶn l xuất khẩu, 
nhԀp khẩu văn ha phẩm không nhằm mֱc đch kinh doanh. C hiệu lực 
thi hành từ ng�y 01/9/2012. 

- Thông tư số 22/2018/TT-BVHTTDL ngày 29/6/2018 cֳa B֥ trưởng B֥ 
Văn ha, Thể thao và Du l֗ch sửa đổi, bổ sung m֥t số điều cֳa Thông tư  
số 07/2012/TT-BVHTTDL ngày 16/7/2012 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, 
Thể thao và Du l֗ch về việc hướng dẫn Ngh֗ đ֗nh số 32/2012/NĐ-CP 
ngày 12/4/2012 cֳa Chính phֳ về quӶn lý xuất khẩu, nhԀp khẩu văn ha 
phẩm không nhằm mֱc đch kinh doanh. C hiệu lực thi hành từ ngày 
15/8/2018. 

- Thông tư số 288/2016/TT-BTC ngày 15/11/2016 cֳa B֥ trưởng B֥ Tài 
chnh quy đ֗nh mֵc thu, chԒ đ֥ thu, n֥p, quӶn lý và sử dֱng phí thẩm 
đ֗nh chương trình nghệ thuԀt biểu diễn; phí thẩm đ֗nh n֥i dung chương 
trnh trên băng, đĩa, phần mềm và trên vԀt liệu khác. Có hiệu lực thi hành 
từ ngày 01/01/2017. 

10 

Biểu mẫu 

Đơn đề ngh֗ cấp giấy phép nhԀp khẩu văn ha phẩm (mẫu đơn số 03 ký 
hiệu BM.NK ban h�nh km theo Thông tư số 22/2018/TT-BVHTTDL 
ngày 29/6/2018 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch sửa đổi, 
bổ sung m֥t số điều cֳa Thông tư  số 07/2012/TT-BVHTTDL ngày 
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16/7/2012 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch hướng dẫn 
Ngh֗ đ֗nh số 32/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2012 cֳa Chính phֳ về quӶn lý 
xuất khẩu, nhԀp khẩu văn ha phẩm không nhằm mֱc đch kinh doanh). 

11 
Đối tượng thực hiện 

Cá nhân, tổ chֵc. 

12 

Cơ quan thực hiện 

- Cơ quan c thẩm quyền quyԒt đ֗nh: Cֱc Nghệ thuԀt biểu diễn. 

- Cơ quan trực tiԒp thực hiện TTHC: Cֱc Nghệ thuԀt biểu diễn. 

13 
KԒt quӶ thực hiện 

Giấy phép nhԀp khẩu văn ha phẩm. 
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(Chi tiԒt biểu mẫu ở mֱc 10): 

                                      Mẫu số 03                                                     BM.NK 

TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC 
(nếu là cơ quan, tổ chức) 

 

CỘNG HO XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
....., ngày...... tháng........ năm ..… 

  

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
CẤP PHÉP NHP KHẨU VĂN HOÁ PHẨM

  
                      

Knh gửi: (Tên cơ quan cấp phép) 
  

Tên cơ quan, tổ chֵc, cá nhân đề ngh֗ nhԀp khẩu  ..................................... 
....................................................................................................................... 
Đ֗a chỉ: ........................................................................................................ 
Điện thoӴi: ...........................................Fax:................................................. 
Đề ngh֗ ................................ (tên cơ quan cấp phép) cấp phép nhԀp khẩu 

văn hoá phẩm dưới đây: 
LoӴi văn hoá phẩm: ..................................................................................... 
Số lượng:...................................................................................................... 
N֥i dung văn hoá phẩm:.............................................................................. 
....................................................................................................................... 
Gửi từ: ......................................................................................................... 
ĐԒn:.............................................................................................................. 
Mֱc đch sử dֱng:........................................................................................ 
Chúng tôi cam kԒt sở hữu hợp pháp đối với văn ha phẩm nhԀp khẩu v� 

xin cam kԒt thực hiện đúng n֥i dung giấy phép nhԀp khẩu, quӶn l, sử dֱng văn 
hoá phẩm nhԀp khẩu theo quy đ֗nh cֳa pháp luԀt./. 

 

 Người đề ngh֗ cấp phép 
(nếu là cơ quan, tổ chức phải ký tên,  

ghi chức vụ và đóng dấu) 
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A2. Thư viện  

QT-001-Vֱ Thư viện:  

Thֳ tֱc thông báo thành lԀp thư viện chuyên ngành ở trung ương l� thư 
viện ngoài công lԀp. 

Nội dung cֱ thể: 

1 
Điều kiện thực hiện thֳ tֱc hành chính 

Không quy đ֗nh 

2 

Cách thֵc thực hiện 

Gửi trực tiԒp, trực tuyԒn hoặc qua đường bưu điện đԒn B֥ Văn ha, Thể 
thao và Du l֗ch (qua Vֱ Thư viện). 

Đ֗a chỉ: Số 51 Ngô Quyền, phường Hàng Bài, quԀn Hoàn KiԒm, Hà N֥i. 

3 

Trình tự thực hiện 

- Trước 30 ng�y tnh đԒn ng�y thư viện thực hiện mở cửa hoӴt đ֥ng, cơ 
quan, tổ chֵc thành lԀp thư viện phӶi gửi thông báo thành lԀp đԒn B֥ 
Văn ha, Thể thao và Du l֗ch. 

- Trong thời hӴn 15 ngày, kể từ ngày nhԀn đֳ hồ sơ thông báo hợp lệ, 
B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch phӶi trӶ lời bằng văn bӶn; trường hợp 
không đồng ý phӶi nêu rõ lý do. Trong thời hӴn 10 ngày, kể từ ngày tiԒp 
nhԀn thông báo, nԒu hồ sơ thông báo không đֳ tài liệu theo quy đ֗nh, B֥ 
Văn ha, Thể thao và Du l֗ch có trách nhiệm gửi văn bӶn yêu cầu cơ 
quan, tổ chֵc bổ sung hoặc điều chỉnh hồ sơ. 

4 Thành phần hồ sơ 
Số lượng/ 

Đơn v֗ tính 
Hình thֵc 

4.1 

BӶn sao quyԒt đ֗nh cֳa cơ 
quan có thẩm quyền hoặc 
thông báo thành lԀp thư viện 
theo Mẫu M01C. Thông báo 
thành lԀp thư viện cֳa cơ 
quan, tổ chֵc, đơn v֗, cơ sở 
giáo dֱc, ban hành kèm theo 
Thông tư số 01/2020/TT-
BVHTTDL ngày 22/5/2020 
cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, 
Thể thao và Du l֗ch quy đ֗nh 
các mẫu văn bӶn thông báo 
thành lԀp, sáp nhԀp, hợp nhất, 
chia, tách, giӶi thể, chấm dֵt 

01 bӶn 
BӶn chính/ 

BӶn sao 
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hoӴt đ֥ng thư viện. 

5 Số lượng hồ sơ: 01 b֥. 

6 
Thời gian xử lý 

15 ngày, kể từ ngày nhԀn đֳ hồ sơ thông báo hợp lệ. 

7 Phí/Lệ phí: Không quy đ֗nh 

8 Quy trình xử lý công việc 

TT Trình tự Trách nhiệm 
Thời 
gian 

Kết quả/ 

Sản phẩm 

B1 
TiԒp nhԀn hồ sơ đề ngh֗ cֳa 
cơ quan, tổ chֵc 

Văn 
thư/chuyên 

viên phֱ trách 

01 
ngày 

Vào sổ theo 
dõi công văn 

B2 
Chuyên viên phֱ trách thẩm 
đ֗nh hồ sơ, tham mưu trnh 
Lãnh đӴo Vֱ 

Chuyên viên 
phֱ trách 

08 
ngày 

Hồ sơ thẩm 
đ֗nh trình lãnh 
đӴo Vֱ 

B3 
Lãnh đӴo Vֱ Thư viện ký 
duyệt hồ sơ 

Lãnh đӴo Vֱ 
Thư viện 

02 
ngày 

Hồ sơ, PhiԒu 
trình B֥ 
trưởng/Thֵ 
trưởng 

B4 
Vֱ Thư viện trình hồ sơ lên 
Lãnh đӴo B֥ 

Thֵ trưởng 
phֱ trách 

03 
ngày 

Xác nhԀn 
thành lԀp thư 
viện 

B5 
Gửi kԒt quӶ cho tổ chֵc, cá 
nhân 

Chuyên viên 
phֱ trách 

01 
ngày 

Văn bӶn trӶ lời 

9 

Cơ sở pháp lý 

- LuԀt Thư viện số 46/2019/QH14 ngày 21/11/2019. Có hiệu lực thi 
hành từ ngày 01/7/2020. 

- Ngh֗ đ֗nh 93/2020/NĐ-CP ngày 18/8/2020 cֳa Chính phֳ quy đ֗nh 
chi tiԒt m֥t số điều cֳa LuԀt Thư viện. Có hiệu lực thi hành từ ngày 
05/10/2020. 

- Thông tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 22/5/2020 cֳa B֥ trưởng 
B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch quy đ֗nh các mẫu văn bӶn thông báo 
thành lԀp, sáp nhԀp, hợp nhất, chia, tách, giӶi thể, chấm dֵt hoӴt đ֥ng 
thư viện. Có hiệu lực thi hành từ ngày 09/7/2020. 

10 Biểu mẫu 
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Thông báo thành lԀp thư viện cֳa cơ quan, tổ chֵc, đơn v֗, cơ sở giáo 
dֱc (Mẫu M01C quy đ֗nh tӴi Phֱ lֱc ban hành kèm theo Thông tư số 
01/2020/TT-BVHTTDL ngày 22/5/2020 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, 
Thể thao và Du l֗ch quy đ֗nh các mẫu văn bӶn thông báo thành lԀp, sáp 
nhԀp, hợp nhất, chia, tách, giӶi thể, chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện).  

11 
Đối tượng thực hiện 

Cơ quan, tổ chֵc. 

12 

Cơ quan thực hiện 

- Cơ quan có thẩm quyền quyԒt đ֗nh: B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch. 

- Cơ quan trực tiԒp thực hiện TTHC: Vֱ Thư viện. 

13 
KԒt quӶ thực hiện 

Văn bӶn trӶ lời. 
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(Chi tiԒt biểu mẫu ở mֱc 10) 

Mẫu M01C. Thông báo thành lập thư viện của cơ quan, tổ chức, đơn vị, 
cơ s giáo dục 

 

CƠ QUAN CHỦ QUẢN (nếu có) 
….…1…….

__________________ 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

.…….., ngày…… tháng……. năm ……. 
 

THÔNG BÁO THÀNH LӿP THƯ VIỆN 
(Dành cho Thư viện của cơ quan, tổ chức, đơn vị, cơ s giáo dục) 

____________________ 

 

Kính gửi: ………………2………………… 
 

Ng�y    tháng    năm….., ……………………………3…………………… 
đã ban h�nh QuyԒt đ֗nh số…………………………………………… về việc 
th�nh lԀp thư viện………………………………/th�nh lԀp……4….... trong đ c 
thư viện…………5………...  (có Quyết định kèm theo). 

Thông tin về thư viện được th�nh lԀp như sau: 
1. Thư viện 

Tên thư viện (ghi bằng chữ in hoa):………………………………………… 

Tên tiԒng nước ngo�i (nếu có):……………………………………………...  
Tên viԒt tắt (nếu có)…………………………………………………………. 
Đ֗a chỉ: ……………………………………………………………..………. 
Số điện thoӴi:……………….; Fax:…………………………………..…….. 
E-mail (nếu có):………………………. Website (nếu có):…………………. 
Tên cơ quan, tổ chֵc trực tiԒp quӶn l thư viện (nếu có)…………………… 

2. Đối tượng phֱc vֱ ………………..……………..………………………. 
3. T�i nguyên thông tin v� tiện ch thư viện ban đầu cֳa thư viện 

- Tổng số bӶn sách:  ………………….………………………….…………. 
Số đầu sách: 

- Tổng số đầu báo, tӴp ch:…………………………………………...…...… 

- Tổng số đầu t�i liệu số (nếu có)…………………………………………… 

- Máy tnh, cơ sở dữ liệu hoặc trang thiԒt b֗ khác:…………………………. 
(Có Danh mục tài nguyên thông tin, thiết bị thư viện kèm theo) 
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4. Diện tch thư viện  …………………………m2 

   Trong đ, diện tch d�nh cho bӴn đọc:…………… m2 

5. Thông tin nhân sự cֳa thư viện 

- Giám đốc/người trực tiԒp phֱ trách thư viện: 
+ Họ v� tên: ……………………………………..………………………… 

+ Số điện thoӴi: ………………….…… E-mail:…………………………… 

- Tổng số người l�m công tác thư viện: 
6.  Ng�y bắt đầu hoạt động: ng�y….. tháng……năm…………………… 

Theo quy đ֗nh cֳa LuԀt Thư viện, …………..1……….. trân trọng thông báo./. 

 QUYỀN HӳN, CHỨC Vְ CỦA NGƯỜI Kħ 
 (Ký, ghi rõ tên, đóng dấu) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

1 Tên cơ quan, tổ chֵc, đơn v֗ th�nh lԀp thư viện; Cơ sở giáo dֱc quӶn l thư viện. 
2 Cơ quan c thẩm quyền tiԒp nhԀn thông báo quy đ֗nh tӴi Điều 23 LuԀt Thư viện 
3 Người/tổ chֵc c thẩm quyền ban h�nh QuyԒt đ֗nh th�nh lԀp thư viện. 
4 Đơn v֗ m� thư viện l� m֥t b֥ phԀn trong đ (áp dֱng trong trường hợp thư viện không phӶi 
l� đơn v֗ đ֥c lԀp). 
5 Tên thư viện. 
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QT-002-Vֱ Thư viện:  

Thֳ tֱc thông báo sáp nhԀp, hợp nhất, chia, tách thư viện chuyên ngành ở 
trung ương l� thư viện ngoài công lԀp. 

Nội dung cֱ thể: 

1 
Điều kiện thực hiện thֳ tֱc hành chính 

Không quy đ֗nh 

2 

Cách thֵc thực hiện 

Gửi trực tiԒp, trực tuyԒn hoặc qua đường bưu điện đԒn B֥ Văn ha, Thể 
thao và Du l֗ch (qua Vֱ Thư viện). 

Đ֗a chỉ: Số 51 Ngô Quyền, phường Hàng Bài, quԀn Hoàn KiԒm, Hà N֥i. 

3 

Trình tự thực hiện 

- Trước 30 ng�y tnh đԒn ng�y thư viện thực hiện sáp nhԀp, hợp nhất, 
chia, tách thư viện, cơ quan, tổ chֵc thành lԀp thư viện gửi thông báo đԒn 
B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch. 

- Trong thời hӴn 15 ngày, kể từ ngày nhԀn đֳ hồ sơ thông báo hợp lệ, B֥ 
Văn ha, Thể thao và Du l֗ch phӶi trӶ lời bằng văn bӶn; trường hợp không 
đồng ý phӶi nêu rõ lý do. Trong thời hӴn 10 ngày, kể từ ngày tiԒp nhԀn 
thông báo, nԒu hồ sơ thông báo không đֳ tài liệu theo quy đ֗nh, B֥ Văn 
hóa, Thể thao và Du l֗ch có trách nhiệm gửi văn bӶn yêu cầu cơ quan, tổ 
chֵc bổ sung hoặc điều chỉnh hồ sơ. 

4 Thành phần hồ sơ 
Số lượng/ 

Đơn v֗ tính 
Hình thֵc 

4.1 

BӶn sao quyԒt đ֗nh cֳa cơ quan 
có thẩm quyền hoặc Thông báo 
sáp nhԀp/hợp nhất/chia/tách thư 
viện theo Mẫu M02. Thông báo 
sáp nhԀp/hợp nhất/chia/tách thư 
viện ban h�nh km theo Thông tư 
số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 
22/5/2020 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn 
hóa, Thể thao và Du l֗ch quy 
đ֗nh các mẫu văn bӶn thông báo 
thành lԀp, sáp nhԀp, hợp nhất, 
chia, tách, giӶi thể, chấm dֵt hoӴt 
đ֥ng thư viện). 

01 bӶn BӶn chính/BӶn sao 

5 Số lượng hồ sơ: 01 b֥. 
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6 
Thời gian xử lý 

15 ngày, kể từ ngày nhԀn đֳ hồ sơ thông báo hợp lệ. 

7 Phí/Lệ phí: Không quy đ֗nh 

8 Quy trình xử lý công việc 

TT Trình tự 
Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Kết quả/ 

Sản phẩm 

B1 
TiԒp nhԀn hồ sơ đề ngh֗ cֳa cơ 
quan, tổ chֵc 

Văn 
thư 

01 
ngày 

Vào sổ theo dõi 
công văn 

B2 
Chuyên viên phֱ trách thẩm đ֗nh 
hồ sơ, tham mưu trnh Lãnh đӴo Vֱ 

Chuyên 
viên 
phֱ 
trách 

08 
ngày 

Hồ sơ thẩm đ֗nh 
trnh lãnh đӴo Vֱ 

B3 
Lãnh đӴo Vֱ Thư viện ký duyệt hồ 
sơ 

Lãnh 
đӴo Vֱ 

Thư 
viện 

02 
ngày 

Hồ sơ, PhiԒu trình 
B֥ trưởng/Thֵ 
trưởng 

B4 
Vֱ Thư viện trình hồ sơ lên Lãnh 
đӴo B֥ 

Thֵ 
trưởng 

phֱ 
trách 

03 
ngày 

Xác nhԀn thành 
lԀp thư viện 

B5 Gửi kԒt quӶ cho tổ chֵc, cá nhân 

Chuyên 
viên 
phֱ 
trách 

01 
ngày 

Văn bӶn trӶ lời 

9 

Cơ sở pháp lý 

- LuԀt Thư viện số 46/2019/QH14 ngày 21/11/2019. Có hiệu lực thi hành 
từ ngày 01/7/2020. 

- Ngh֗ đ֗nh 93/2020/NĐ-CP ngày 18/8/2020 cֳa Chính phֳ quy đ֗nh chi 
tiԒt m֥t số điều cֳa LuԀt Thư viện. Có hiệu lực thi hành từ ngày 
05/10/2020. 

- Thông tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 22/5/2020 cֳa B֥ trưởng B֥ 
Văn ha, Thể thao và Du l֗ch quy đ֗nh các mẫu văn bӶn thông báo thành 
lԀp, sáp nhԀp, hợp nhất, chia, tách, giӶi thể, chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện. 
Có hiệu lực thi hành từ ngày 09/7/2020. 

10 Biểu mẫu 
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Thông báo sáp nhԀp/hợp nhất/chia/tách thư viện (Mẫu M02 quy đ֗nh tӴi 
Phֱ lֱc ban hành kèm theo Thông tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 
22/5/2020 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch quy đ֗nh các 
mẫu văn bӶn thông báo thành lԀp, sáp nhԀp, hợp nhất, chia, tách, giӶi thể, 
chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện). 

11 
Đối tượng thực hiện 

Cơ quan, tổ chֵc 

12 

Cơ quan thực hiện 

- Cơ quan c thẩm quyền quyԒt đ֗nh: B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch. 

- Cơ quan trực tiԒp thực hiện TTHC: Vֱ Thư viện. 

13 
KԒt quӶ thực hiện 

Văn bӶn trӶ lời 
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(Chi tiԒt biểu mẫu ở mֱc 10) 

Mẫu M02.Thông báo sáp nhập/hợp nhất/chia/tách thư viện 

 

CƠ QUAN CHỦ QUẢN (nếu có) 
.........1........ 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

…….., ngày…… tháng……. năm ……. 
 

THÔNG BÁO SÁP NHӿP/HỢP NHẤT/CHIA/TÁCH THƯ VIỆN 

 

Kính gửi: …….………2……………… 
 

Triển khai văn bӶn số .......... ngày............... cֳa ......... /thỏa thuԀn cֳa các 
bên liên quan3, …………1……………. đã thực hiện sáp nhԀp/hợp 
nhất/chia/tách4 thư viện cֱ thể như sau: 

1. Thông tin về thư viện trước sáp nhập/hợp nhất/chia/tách: 

a) Tên thư viện: . .......................................................................................... 

- Đ֗a chỉ: ..................................................................................................... 
- Thành lԀp theo QuyԒt đ֗nh số................./Văn bӶn thông báo 

số3................cֳa ….................................................................................................. 
(Trường hợp nhiều thư viện ghi đầy đủ thông tin của từng thư viện bị sáp 

nhập, hợp nhất, chia, tách) 

b) Phương án bӶo toàn tài nguyên thông tin cֳa thư viện5 và trao trӶ tài 
nguyên thông tin được tiԒp nhԀn luân chuyển từ thư viện công lԀp (nԒu có) (có 
phương án kèm theo). 

2. Thông tin về thư viện sau sáp nhập/hợp nhất/chia/tách:  

a) Tên thư viện (ghi bằng chữ in hoa): ........................................................ 

Tên tiԒng nước ngoài (nếu có):  ................................................................... 

Tên viԒt tắt (nếu có):  ................................................................................... 

Đ֗a chỉ:………………………………………………………………… 

(ghi rõ: số nhà; thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân phố/khu 
phố/khối phố và tương đương; xã/phường/thị trấn; quận/huyện/thị xã/thành phố 
thuộc tỉnh/thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; tỉnh/thành phố trực 
thuộc trung ương) 

Số điện thoӴi:……………….; Fax:…………………………………..…… 

E-mail (nếu có):……………………………. Website (nếu có):………….. 

Tên cơ quan, tổ chֵc trực tiԒp quӶn l thư viện (nếu có)…………………… 
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b) Đối tượng phֱc vֱ (đối với cơ quan, tổ chức, cơ s giáo dục chỉ phải 
kê khai nếu có đối tượng phục vụ ngoài tổ chức): ………………..…………….. 

c) Tài nguyên thông tin và tiện ch thư viện cֳa thư viện: 

- Tổng số bӶn sách:  ………………….………………………….…………. 
- Tổng số đầu báo, tӴp ch:…………………………………………...…...… 

- Tổng số đầu tài liệu số (nếu có)…………………………………………… 

- Máy tnh, cơ sở dữ liệu hoặc trang thiԒt b֗ khác:…………………………. 
(Có Danh mục tài nguyên thông tin, thiết bị thư viện kèm theo) 

d)  Diện tch thư viện:  …………………………m2 

Trong đ, diện tích dành cho bӴn đọc:…………… m2 

đ) Thông tin nhân sự cֳa thư viện 

- Giám đốc/người trực tiԒp phֱ trách thư viện: 

+ Họ v� tên: ……………………………………………………………… 

+ Số điện thoӴi: ………………….… E-mail:…………………………… 

- Tổng số người l�m công tác thư viện: 

e) Bắt đầu hoӴt đ֥ng từ ng�y……tháng…… năm….. 
3. Thông tin về thư viện chấm dֵt hoạt động sau sáp nhập/hợp 

nhất/chia/tách 

Tên thư viện (ghi bằng chữ in hoa): ........................................................... 

sẽ chấm dֵt hoӴt đ֥ng từ ng�y……tháng…… năm….. 

Theo quy đ֗nh cֳa LuԀt Thư viện, ...........1............................ trân trọng 
thông báo đԒn ………………2…………………………../. 

 

 CƠ QUAN/TỔ CHỨC/CÁ NHÂN 

THÀNH LӿP THƯ VIỆN 

(Ký, ghi rõ họ tên đóng dấu) 

 

 

___________________________________________________________________________________ 
1 Tên cơ quan th�nh lԀp thư viện. 
2 Ghi tên cơ quan c thẩm quyền tiԒp nhԀn thông báo theo quy đ֗nh tӴi Điều 23 LuԀt 

Thư viện. 
3 Đối với thư viện tư nhân, thư viện c֥ng đồng, thư viện cֳa tổ chֵc, cá nhân nước ngoài 

có phֱc vֱ người Việt Nam. 
4 Chỉ ghi n֥i dung sáp nhԀp hoặc hợp nhất hoặc chia hoặc tách thư viện. 
5 Đối với thư viện công lԀp. 
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QT-003-Vֱ Thư viện:  

Thֳ tֱc thông báo chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện chuyên ngành ở trung 
ương l� thư viện ngoài công lԀp. 

Nội dung cֱ thể: 

1 
Điều kiện thực hiện thֳ tֱc hành chính 

Không quy đ֗nh 

2 

Cách thֵc thực hiện 

Gửi trực tiԒp, trực tuyԒn hoặc qua đường bưu điện đԒn B֥ Văn ha, Thể 
thao và Du l֗ch (qua Vֱ Thư viện). 

Đ֗a chỉ: Số 51 Ngô Quyền, phường Hàng Bài, quԀn Hoàn KiԒm. Hà N֥i 

3 

Trình tự thực hiện 

- Trước 30 ng�y tnh đԒn ng�y thư viện chấm dֵt hoӴt đ֥ng, cơ quan, tổ 
chֵc thành lԀp thư viện gửi thông báo đԒn B֥ Văn ha, Thể thao và Du 
l֗ch. 

- Trong thời hӴn 15 ngày, kể từ ngày nhԀn đֳ hồ sơ thông báo hợp lệ, B֥ 
Văn ha, Thể thao và Du l֗ch phӶi trӶ lời bằng văn bӶn; trường hợp không 
đồng ý phӶi nêu rõ lý do. Trong thời hӴn 10 ngày, kể từ ngày tiԒp nhԀn 
thông báo, nԒu hồ sơ thông báo không đֳ tài liệu theo quy đ֗nh, B֥ Văn 
hóa, Thể thao và Du l֗ch có trách nhiệm gửi văn bӶn yêu cầu cơ quan, tổ 
chֵc bổ sung hoặc điều chỉnh hồ sơ. 

4 Thành phần hồ sơ 
Số lượng/ 

Đơn v֗ tính 
Hình thֵc 

4.1 

BӶn sao quyԒt đ֗nh cֳa cơ quan c 
thẩm quyền hoặc Thông báo chấm 
dֵt hoӴt đ֥ng thư viện theo Mẫu 
M03. Thông báo giӶi thể/chấm dֵt 
hoӴt đ֥ng thư viện ban hành kèm 
theo Thông tư số 01/2020/TT-
BVHTTDL ngày 22/5/2020 cֳa 
B֥ trưởng B֥ Văn ha, Thể thao 
và Du l֗ch quy đ֗nh các mẫu văn 
bӶn thông báo thành lԀp, sáp nhԀp, 
hợp nhất, chia, tách, giӶi thể, 
chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện.  

01 b֥ BӶn chính/BӶn sao 

5 Số lượng hồ sơ: 01 b֥. 

6 Thời gian xử lý 
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15 ngày, kể từ ngày nhԀn đֳ hồ sơ thông báo hợp lệ. 

7 Phí/Lệ phí: Không quy đ֗nh 

8 Quy trình xử lý công việc 

TT Trình tự Trách nhiệm 
Thời 
gian 

Kết quả/ 

Sản phẩm 

B1 
TiԒp nhԀn được hồ sơ đề ngh֗ cֳa 
cơ quan, tổ chֵc 

Văn 
thư/chuyên 

viên phֱ trách 

01 
ngày 

Vào sổ theo 
dõi công văn 

B2 
Chuyên viên phֱ trách thẩm đ֗nh 
hồ sơ, tham mưu trnh Lãnh đӴo 
Vֱ 

Chuyên viên 
phֱ trách 

08 
ngày 

Hồ sơ trnh 
lãnh đӴo Vֱ 

B3 
Chuyên viên phֱ trách trình Lãnh 
đӴo Vֱ ký duyệt hồ sơ 

Lãnh đӴo Vֱ 
Thư viện 

02 
ngày 

Hồ sơ, phiԒu 
trình B֥ 
trưởng/Thֵ 
trưởng 

B4 
Vֱ Thư viện trình hồ sơ lên Lãnh 
đӴo B֥ 

Thֵ trưởng 
phֱ trách 

03 
ngày 

Xác nhԀn 
thành lԀp thư 
viện 

B5 Gửi kԒt quӶ cho cơ quan, tổ chֵc 
Chuyên viên 

phֱ trách 
01 

ngày 
Văn bӶn trӶ 
lời 

9 

Cơ sở pháp lý 

- LuԀt Thư viện số 46/2019/QH14 ngày 21/11/2019. Có hiệu lực thi hành 
từ ngày 01/7/2020. 

- Ngh֗ đ֗nh 93/2020/NĐ-CP ngày 18/8/2020 cֳa Chính phֳ quy đ֗nh chi 
tiԒt m֥t số điều cֳa LuԀt Thư viện. Có hiệu lực thi hành từ ngày 
05/10/2020. 

- Thông tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 22/5/2020 cֳa B֥ trưởng B֥ 
Văn ha, Thể thao và Du l֗ch quy đ֗nh các mẫu văn bӶn thông báo thành 
lԀp, sáp nhԀp, hợp nhất, chia, tách, giӶi thể, chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện. 
Có hiệu lực thi hành từ ngày 09/7/2020. 

10 

Biểu mẫu 

Thông báo giӶi thể/chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện (Mẫu M03 quy đ֗nh tӴi 
Phֱ lֱc ban hành kèm theo Thông tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 
22/5/2020 cֳa B֥ trưởng B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch quy đ֗nh các 
mẫu văn bӶn thông báo thành lԀp, sáp nhԀp, hợp nhất, chia, tách, giӶi thể, 
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chấm dֵt hoӴt đ֥ng thư viện). 

11 
Đối tượng thực hiện 

Cơ quan, tổ chֵc 

12 

Cơ quan thực hiện 

- Cơ quan c thẩm quyền quyԒt đ֗nh: B֥ Văn ha, Thể thao và Du l֗ch. 

- Cơ quan trực tiԒp thực hiện TTHC: Vֱ Thư viện. 

13 
KԒt quӶ thực hiện 

Văn bӶn trӶ lời 
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(Chi tiԒt biểu mẫu ở mֱc 10) 

Mẫu M03. Thông báo giải thể/chấm dứt hoạt động thư viện 

CƠ QUAN CHỦ QUӵN (nếu 
có) 

…………1……………. 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: ………/TB-TV … …, ngày… … tháng…… năm …… 

THÔNG BÁO 

Về việc giӶi thể2/chấm dֵt hoạt động cֳa thư viện3 

_____________ 
Knh gửi: ………………4………………..…………. 

 
……………..5……………………..…. trân trọng thông báo:  
Tên thư viện (viết chữ in hoa): .................................................................... 
Đ֗a chỉ:  ........................................................................................................ 
(ghi rõ: số nhà; thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân phố/khu phố/khối phố 

và tương đương; xã/phường/thị trấn; quận/huyện/thị xã/thành phố thuộc tỉnh/thành phố 
thuộc thành phố trực thuộc trung ương; tỉnh/thành phố trực thuộc trung ương) 

HoӴt đ֥ng từ ng�y….. tháng.….. năm..... theo QuyԒt đ֗nh số......................6/ 
Thông báo hoӴt đ֥ng thư viện ng�y…………………. v� Văn bӶn trӶ lời 
số……………………….7 ng�y…. tháng…. năm…… cֳa...................................  

sẽ chấm dֵt hoạt động từ  ng�y……tháng…… năm….. 
L do chấm dֵt hoӴt đ֥ng: ............................................................................ 
......................................................................................................................... 
Hồ sơ kèm theo: 
1. QuyԒt đ֗nh/Thông báo th�nh lԀp thư viện. 
2. QuyԒt đ֗nh giӶi thể thư viện (đối với thư viện công lԀp); 
3. Phương án bӶo to�n t�i nguyên thông tin thư viện theo phương án được 

cơ quan c thẩm quyền phê duyệt6/Hồ sơ chuyển giao t�i nguyên thông tin7. 
Theo quy đ֗nh cֳa LuԀt Thư viện, ............5.............. trân trọng thông báo./. 

 
  CƠ QUAN THNH LӿP THƯ VIỆN/ NGƯỜI ĐӳI 

DIỆN THEO PHÁP LUӿT CỦA THƯ VIỆN 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu - nếu có) 
 
 

________________________________________ 
1 Tên cơ quan, tổ chֵc th�nh lԀp thư viện; cơ sở giáo dֱc c thư viện. 
2 Áp dֱng đối với các trường hợp giӶi thể thư viện công lԀp. 
3 Áp dֱng đối với các trường hợp tự chấm dֵt hoӴt đ֥ng cֳa thư viện c֥ng đồng, thư viện tư 

nhân c phֱc vֱ c֥ng đồng, thư viện cֳa tổ chֵc, cá nhân nước ngo�i c phֱc vֱ người Việt 
Nam; chấm dֵt hoӴt đ֥ng cֳa thư viện cֳa tổ chֵc khác. 

4 Cơ quan c thẩm quyền tiԒp nhԀn thông báo quy đ֗nh tӴi Điều 23 LuԀt Thư viện. 
5 Cơ quan, tổ chֵc, cá nhân th�nh lԀp thư viện. 
6 Đối với thư viện cֳa cơ quan, đơn v֗, tổ chֵc, cơ sở giáo dֱc. 
7 Đối với thư viện c֥ng đồng, thư viện tư nhân c phֱc vֱ c֥ng đồng, thư viện cֳa tổ chֵc, cá 

nhân nước ngo�i c phֱc vֱ người Việt Nam. 


