BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON DPjc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 3564 /QD-BNN-TCCB Ha Ngi, ngay 45 thing 8 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Iam vigc ciia Vin phong didu phéi
Chlm'ng trinh myc tiéu Qubc gia xay dyng ndng thén méi giai doan 2010-2020

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cin ctr Nghj dinh sb 199/2013/ND CPn ay 26/11/2013 cia Chinh phu quy
dinh chuc ning, nhiém vy, quyen han va co céu tb chuc cua B Nong nghiép va
Phét trién n6ng thon; ‘

‘ Cén cir cac Quyét dinh cua Tha tuéng Chmh pha: sé 800/QD-TTg ngay
04/6/2010 v& phé duyet Chwong trinh muc tiéu quc gla xdy dyng néng thon méi giai
doan 2010-2020; sb 1013/QD-TTg ngay 01/7/2010 v& thanh lap Ban Chi dao Trung
uong Chuong trinh muyc tiéu qudc gia xdy dyng néng thén méi giai doan 2010-2020

Cin ctr Chi thj sb 18/CT-TTg ngay 15/07/2014 cuia Thu tuéng Chinh phi vé ting
cuong chi dao thyc hi¢n Chuorng trmh muyc tiéu qudc gia vé x4y dyng ndng thén méi;

. Trén co s& Quyét dinh s 309/QD-BNN—TCCB ngdy 27/2/2014 cua Bj
truéng By Néng nghi¢p va Phat trién n6ng thén vé diéu chinh, bd sung Quyet dinh

sO 2501/QB-BNN -TCCB ngay 17/9/2010 thanh lap Vin phong diéu phdi Chuong

trinh muyc tiéu Qudc gia xay dung nong thén méi giai doan 2010-2020; '

Xét dé nghj ctia Chénh Vin phong didu phéi Chuong trinh muc tiéu Quéc gia
xdy dung néng thén mdéi giai doan 2010-2020;

* Theo d& nghj cia Vy truéng Vu T chirc can bo,

QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh “Quy ché 1am viéc ctia Vin phong diéu ph01 Chuong trinh
myc tiéu Quéc gia xay dung nong thén mdi giai doan 2010-2020” gébm 7 Chuong 28
Piéu kém theo Quyet dinh nay.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyet
dinh so 497/Qb-BNN-KTHT ngay 17/3/2011 cua B§ truéng B Nong nghiép va
Phét trién néng thén.

Dleu 3. Chénh Vin phong B§, Vu truorng Vu T chic cén bd, Chinh Vin
phong diéu phdi Chuong trinh myc tiéu Qudc gia xdy dyng néng thén méi giai doan
2010-2020, Tha trudng céc co quan, don vi lién quan thugc B§ chiu trach nhi€m thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- TTr Trin Thanh Nam (dé c/d);
-Lwu VT, TCCB. -




. BQNONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Péc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Lam vu;c ciia Viin phbng didu phdi
Chwong trinh myc tiéu Quoc gla xdy dyng nong thon méi giai doan 2010-;
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3564 /QD-BNN-TCCB ngay A57/8/2014

ciia By trucng B¢ Nong nghiép va Phdt trién nong thén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyen tic, ché ¢ trach nhiém, 18 1i 1am viéc,
hé cong téc va trinh ty giai quyét cong viéc cia lﬁnh dao cdng chirc, vién
- chuyén trach va kiém nhiém thufc Vin phong diéu ph01 Chuong trinh muyc
Quoc gla vé xdy dyng nong thon méi giai dogn 2010 — 2020 (sau day goi tit 13
phong diéu phdi Néng thén méi).

Diéu 2. Péi twgng dp dyng
Quy ché nay 4p dung d6i véi 1anh dao Vian phong, cong chirc, vién chi

ngucn lao déng (bao gom thénh vién ki€ém nhi¢m va chuyén trach) ctia Vin phong
phdi Néng thén méi va céc td chirc, c4 nhan lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Vin phong diéu phbi Néong thon méi 1am viée theo ché d6 thu trudng.

2. Moi hoat dfng cia Van phong didu ph01 Néng thén méi tuan thu céc quy
dinh cua phép luat, Quy ché cong vy clia B Nong nghiép va Phat trién nong thén
va Quy ché nay.

3. P& cao trach nhiém, phat huy tinh chu ddng, sdng tao cia tirng céng chitc,
vién chirc va ngucn lao dong, dong thoi, dam bao tinh bao quat cua Chanh Vin
phong va tinh thong nhit cla tip thé lanh dao Vin phong diéu ph01 Noéng thon méi.

4. Thyc hién phan cong, phan cip r3 cho mdi phong, mdi céng chirc nhung
phai dam bao s¥ phéi hop chung dé hoan thanh c4c nhiém vy trong tdm cta Vin
phong diéu phé6i Néong thon méi.

5. Tuan thu vige iai quyét cong v1¢c theo ké hoach nhu'ng dém bao giai
_quyet t6t cac v1¢c d6t xuat theo yéu cdu clia cap trén.

Chuong

TRACH NHIEM, LE LOI LAM VIEC
Pidu 4. Trich nhigm, pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Chanh Vin phong

/:I.Tréch nhiém giai quyét cong viéc: - -vﬂ‘



a) Chi dao, didu hanh Vin phbng diéu phéi Néng thén méi thyc hién chirc
ning, nhiém vu theo Quyét dinh so 309/QD-BNN—TCCB ngdy 27/02/2014 cia Bo
tredng Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén;

b) Chju trach nhiém toan dién truoc Trudong ban Ban Chi dao Trun uong, Bo
trudng Bo Nong nghlep va Phét trién n6ng thén va truéc phép lujt vé moi hoat
dong ctia Vin phong diéu phdi Néng thén méi theo chirc ning, nhiém vy, quyén
han dugc giao;

¢) Trinh bd phé duyét & 4n vj trf viéc 1dm va ké hoach bién ché hang nim; tb
chirc thyc hién sau khi duge phé duyét;

d) Té chire thyc h1¢n cong tac tuyén dung, sir dung, didu dong, ludn chuyen,
nghi huu, nang luorng, ché do, chinh sach, di céng tic, hoc tap tai nudc ngoai, khen
thu'ong, ky luat ddi vdi cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong clia Vin phong diéu
phdi Nong thén méi theo phan c4p ciia B6 va theo quy dinh cta phap Iuat.

2. Pham vi giai quyét cong v1¢c

a) Nhitng viéc thudc thim quyen quy dinh tai cidc vin ban phap luat cé lién
quan va nhitng quy dinh tai Khodan 1 Piéu nay;

b) Nhitng cong viéc dugc Trudng ban Ban Chi dao Trung wong, B§ trudng
B Néng nghiép va Phéat trién ndng thén giao;

c) Nhitng vi¢c d4 giao cho Ph6é Chanh Vin phéng phy trach, nhung Pho
Chénh Vin phong di ving; nhimng viéc lién quan dén 02 Ph6 Chénh Vin phbng trd
1én, nhung cdc Phé Chanh Vin phong c6 y kién khéc nhau; nhi’mg v1¢c d4 giao cho
Phé Chéanh Vin phbng phy tréch nhung Chénh Vin phéng thay can thiét phai giai
quyét vi tinh chét quan trong, c4p béach ctia cbng viéc.

3. Phan c¢6ng cho cdc Phé Chanh Vﬁn phbng gidi quyét mét sé vén dé thudc
chirc' ndng, nhi¢m vy cua Vin phong didu phdi Néng thén méi; khi Chénh Vin
phbng di véing, s& Wiy quyén cho mét Phé Chénh Vin phong thay mit giai quyét
cdng viéc.

4. Ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cia céc phong,

5. Qua.n ly va chi dao cong chirc, vién chirc va ngudi lao dfng clia Vin phong
didu ph6i Nong thén méi Chap hanh thyc hién céc chu truong, chinh sach cua
Péng, Nha nuéc va chinh quyén dja phuong noi déng try sé.

Piéu 5. Tréch nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Chénh Vin phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Cac Phé Chénh Vin phéng duge Chanh Vin phong phén cong phu trach
mét hodc mdt sé linh vyc, dja ban cOng tac; phu trach ghbng chuyen mon; chju
trach nhiém trudc phép lut va truéc Chénh Vin phong vé két qua cong viée duge
giao va nhitng quyet dinh cia minh;

b) Bao cédo Chanh Vin phong truéc khi giai quyét hoic tai cuoc hop glao ban
gén nhit nhfrng cong viéc dd giai ?uyet va nhung cdng viéc con ton tai dé Chanh

ﬁin,p hong xir Iy ho3c cho ¥ kién tiep tuc gléu quyeét; _“ﬂ



| ¢) B4o céo Chanh Vin phong khi ving mit & co quan tir 02 ngay lam viéc trd

1én.

2. Pham vi giai quyét cdng viéc:

a) Chi dao, d6n dbc, kiém tra, gidm sét, d4nh gig viéc trién khai cong viéc cla
cac phong theo linh vyc dugc phén cong; ky céc vin ban duqc Chanh Vin phong
phén cdng;

b) Chu ddng giai quyét cong viéc duqc phan cong. Néu cé van dé lién quan
dén Phé Chénh Vin phong khéc, thi tryc tiép ph01 hop dé giai quyet Truong hgp cé
¥ kién khéc nhau, béo céo Chénh Vin phong quyét dinh;

c) béi v61 nhfrng van dé khong thudc chirc trach, nhiém vy dugc glao, vugt
qué thim quyen phai dugc sy ddng ¥ ciia Chénh Vin phdng truéc khi quyét dinh;

d) P6i véi cac vin ban trinh Trudng ban Chi dao Trung wong, By truong,
trinh ky cac vidn ban quy pham phép Iujt, Phé Chanh Vin phong chi ky trinh khi
dugc Chanh Vin phong uy quyén.

3. Phé Chéanh Vian phong dugc phén cong nhi¢m vy, uy quyén giai quyét
cdng vigc khi Chénh Vin phong vang mit, ngodi viéc thyc h1¢n cac quy dinh tai
Khoan 2 Piéu nay, cdn ¢é quyén han va nhiém vy sau:

a) Giai quyét cong viéc chung ciia co quan va ky vin ban theo ay quyen cua
Chénh Vin phong;

b) T4 chirc phéi hep hoat dong gil'i'a céc Phé Chanh Vin phong;

. c) Giai quyét nhimg cong vigc cap béch cua Ph6é Chanh Vian phong khéc khi
Phé Chanh Vin phong d6 vé.ng mit theo d€ nghj ciia Phong Hanh chinh va phong
chuyén mén, sau d6 bao céo voi Ché.nh Vin phong va théng tin cho Phé Chanh Vin
phong ving mjt vé két qua giai quyét.

Piéu 6. Triach nhi¢m, pham vi vd quan hé gidi quyét cong viéc cia
Truwéng phong :

1. Chu dong x4y dyng, trién khai, d6n ddc, gidm sat, kiém tra, danh gi4 cong
viéc theo ké hoach cong tac théng, quy, chuong tnnh cdng tac duqc giao. Bdo cdo
lanh dao Vin phbng phuy trach linh vyc cong tac v& tinh hinh trién khai, tién d6 va
két qua giai quyét cong viéc dugc giao; chiu trich nhle;m tru.'oc Chénh Vin phong va
Phé Chanh Vin phong phy trach va trudc phép luét vé két qua thyc hién cdng vige
dugc giao.

2. 901 véi nhfrng viéc phét sinh, nhfmg viéc lién quan dén céac phong khac
vugt qué thdm quyén hoac khéng du didu kién thyc hién, phai cé tréch nhiém béo
c4o 1anh dao Van phong dé chi dao thyc hién.

3. Kh1 du'qc glao chu tri thyc hién nhiém vy c6 lién quan dén nhiéu phong,
phai trao d8i, thong nhit ¥ kién véi Trudng phong lién quan. Trudng phong duqc
héi, ¢é trach nhiém tra 15i (bing vin ban) theo dung yéu cau ciia phong chi trl. Néu
qua thoi han ghi trong vén ban ma khong c6 ¥ kién tra 1, thi dugc xem nhu ddng ¥ y
va phéi chju trach nhi€ém vé nhimg ndi dung lién quan dén cong viéc cia don vij
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4. Phan céng nhiém vy cho céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong
phong.

5. Vang mit 01 ngdy 13m viéc, phai bdo céo Phé Chanh Vin phbng phu trach;
véng mit tir 02 ngéy lam vigc tré 1€n phai bao céo bing vin ban va phai dugc
Chénh Vin phong ddng y. Khi ving mit, phai ty quyen cho mét Phé trudng phong.
Truong ho'p Phé trucmg phbng cling véng mit, hogdic phong chua cé Phé trudng
phong thi uy quyen cho mét cong chirc, vién chirc ciia phong c6 du néng Iyc. Nguoi
dugc uy quyén chju trach nhiém truéc 1anh dao Vin phong diéu phéi Néng thon
méi va trude phép luat vé moi hoat dgng ciia phong trong thdi gian dugce dy quyén.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi va quan hé giai quyet cong vigc ciia Pho
truong phong

1. Thyc hn;n nhiém vy duqc Tru'ong phong phan cong hofc lanh dao Vian
phong giao tryc tiép. Pén dbc giai quyét cong vu;-,c va ch;u trach nhi¢m truorc phéap
lugt, truéc Truong phong, 1dnh dao Vian phong didu phéi Néng thén méi vé nhimg
cong vigc dugc phan cong phu trach.

2. Giai quyét cong viéc trong pham vi dugc phan cdng hodc uy quyen Néu
cong v1¢c lién quan dén linh vye cua Pho tru’é‘ng phong khéc thi chu déng ph01 ho'p
giai quyét. Thyc h1¢n béo céo két qué cdng viéc theo quy dinh va theo yéu ciu cia
Tru'é'ng phong. Dm voi nhitng viéc do 1dnh dao Vin phbng didu phdi Néong thon
méi glao trye tlep, Phé trudng phong c6 trich nhiém bao cdo Trudng phong biét dé

diéu phéi cong viéc chung.

3. Didu hanh, giai quyét cong viéc ciia phong khi duge Trudmg phong iy
quyén.

4, Vé.ng mét 01 ngay lam vige, phéi bao cdo Trudng phong va Phé Chénh
Vin phbng phu trach; ving mjt tir 02 ngay lam viéc tr¢ 1€n, phai bdo céo bing van
ban va phal dugc Chénh Vin phong dong y.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi gidgi quyét cdng viéc ciia cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong

1. Thyc hién cong v1¢c dugc phéan cdng; bdo cao két qua thyc hién nhi€ém vy
theo quy dinh va theo yéu cau cua lanh dao phbng Truémg hop lanh dao Vin phong
didu ph01 Noéng thon m6'1 tryc tlep giao viéc dot Xuit, ch;u trach nhiém truéc 13nh
dao Vin phbng diéu phéi Néng thén méi vé tlen 46, chat luo'ng cbng viéc, ddng
thoi, béo cdo kip thoi cho Trudng phong biét dé diéu phdi cong viéc phi hop.

2. Chju trich nhiém truéc Tru'ong phbn trué'c lﬁnh dao Vin phong diéu
ph01 NoOng thén méi va trué'c phép lujt vé y klen de xuét, tién d6, chét lugng, hiéu
qua cong viéc dugc giao; vé an dung, hinh thirc, thé thirc, trinh tyr, thi tyc ban hanh
véin ban va quy trinh giai quyét céng viéc dugc phan cong.

3. Ving mit 01 ngdy lam vi¢c, phai bdo cdo Truéng phong va Phé Chénh
Vin phbng phu trach; ving mit tir 02 ngéy 13m viéc trd 1én, phai béo cdo bing vin
béan va phai dugc Chénh Vin phong ddng y.

4. Cong chirc, v1en chirc dugc iy quyén diéu hanh, cé trach nhiém thay mat
Truéng phong, giai quyét cong viéc cua Trudng phong.
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Piéu 9. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cdng vigc ciia thanh vién kiém
nhiém

1. Thanh phén:

a) Thanh vién kiém nhiém thudc céc bg, nganh (theo Quyét dinh sé 3054/QD-
BNN-KTHT ngay 12/ 11/2010 cia B trudng By Nong nghiép vé Phét trién nong
thén) 14 cdng chirc cip Cyc, Vi clia: Vin phong Chinh phu, B§ Ké hoach va Péu tu
B§ Tai chinh, B§ Gido duc va Dao tao, B§ Giao thong vén tai, Bo Vﬁn ho4, Thé
thao va Du lich, B§ Xay dung, B6 Y té.

b) Thanh vién klem nh1¢m thudc céc don vj ciia B Nong nghxep va Phit trién
néng thén (theo Quyét djnh sé 3054/QD-BNN KTHT ngay 12/11/2010 cta Bo
trudng Bo Nong n h1<-;:p va Phat trién néng thon) 12 cong chirc, vién chirc cua Vién
Quy hoach va Thiét ké néng nghiép, Vién Chinh s4ch va Chlen lugc phét trién nong
nghiép néng thon Vién Khoa hoc Nong nghiép Vl¢t Nam, Tdng cuc Thuy lgi, Tong
cuc Thuy san, Téng cuc Lam nghlep, Cuc Kinh té hop tac va Phét trién néng thon.

' 2. Nhiém vy, pham vi giai quyét cong viéc:

a) Tham gia day di cac cuc hop dijnh ky va dét xuat cua Vén phong diéu
phéi Néng thén méi khi cé yéu clu;

b) Nim chic Chuorng trinh céng tic cia Vin phbng dleu ph01 Néng thon mai,
Chuong trinh cong tac cua Ban Chi dao Trung uong dé d& xuit ké hoach, td chirc
hoat dong, kiém tra, d6n d6c cho thanh vién Ban Chi dgo Trung wong (1 thu truéng
true tlep & bg, nganh) theo d;a ban phén céng;

c) Nghién ctru, dé xust c4c giai phép, co ché, chinh séch dé thyc hién tét céc
tiéu chi va nhiém vy x4y dyng néng thén méi dd dugc Thudng tryc Ban Chi dao
giao cho by, nganh, don vj;

d) Nghlen cu'u, déng gép y kién vido cac vin ban quy pham phép luat céc bao
cdo so két, tong két, béo céo chuyén dé phuc A Chuong trinh muyc tiéu quoc gia vé
xdy dyng néng thén méi do Vin phong diéu phdi Néng thén méi dugc giao thyc

- hién.

Dleu 10. Phu'O'ng phép, cich thirc gidi quyét cong viéc ciia linh dao Vin

phong didu phdi Nong thén méi

1. Lénh dao Vian phong dleu ph01 Néng thén méi xir Iy cong viée theo chirc
ning, nhlem vu cia Vin phong diéu phéi Nong thén moi trén co s thdng tin tir vin
ban dén, két qua g1ao ban, hdp thu dién tir, céc nguon théng tin khac va hd so, ta1
ligu trinh cua cac t8 chirc, c4 nhén lién quan chuyén dén theo quy dinh tai Quy ché
tiép nhén, xir Iy va quan ly vin ban, théng tin cia BJ.

2. D6i véi nhimg nh1¢m vy phire tap, quan trong, lién quan dén nhiéu don vj
va trong thdi gian dai, thi tién hanh thanh 14p céc td cong tic dé trién khai thyc hién.

3 Péi véi nhimg cong viée sau, lanh dao Vin phong diéu phéi Nong thon
méi tién hanh thao ludn truée khi Chénh Vin phong quyét dinh:

a) K& hoach x4y dyng céc vin ban quy pham phép lujt trinh B§ trudng;
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b) Tham muu x4y dung chién lugc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an
vé phit trién ndng thon, x4y d\mg ndéng thén mdi;

c) X4y dung K& hoach trién khai thyc hlf;n cac nghj quyét, quyet dmh, chi thj
ctia Trung wong Pang, Chinh phu, B trudng vé Chuong trinh; ¥ kién két luan cia
Trudng ban Ban Chi dao Trung wong tai cac hfi nghj;

d) V& t§ chitc bd may, quan Iy bién ché, chinh sach tién luong, thi dua khen
thuéng, cOng tac quy hoach, bo nhiém 1&nh dao cic phong dugc thyc hién theo phan
cép ctia B6 va quy dinh ciia phép luat;

4) Chuong trmh ké hoach cdng tic ciia Vin phong didu phéi Néng thén méi,
céc béo céo so két, tdng két, céc bdo cdo chuyén dé quan u'ong do Vin phong diéu
phdi Néng thén méi tham muu cho Ban Chi dao Trung uong va B trudng;

e) Nhung vin & khic ma Chanh Vin phong thdy cén thiét phai thao luén
trude khi quyet dinh theo thdm quyén.

Diéu 11. Thim quyén ky céc viin ban, quin 1y va sir dung con ddu

1. Thdm quyén ky céc vin ban, quan 1y va sir dung con ddu ctia Vin phong
didu phdi Néng thon méi:

a) Chéanh Vin phong c6 thdm quyén ky, ban hanh tit ca c4c vin ban hanh
chinh thudc nhiém vu ciia Vin phong. Chéanh Vin phong phén c6ng hojc tiy quyén
Phé Chénh Vin phong ky thay mét s loai vin ban thuc nhi€ém vy cia Vin phong.

A b) T¢ trinh, cong vin xin y kién Trudng ban Ban Chi dao Trung wong, B
tredng;
¢) Cac quyét dinh nhin sy cia Vin phong diéu phdi Néng thén méi theo
phén cép cia B va quy dinh ciia phép lut.

2. Thim quyén ky, ban hanh c4c vin ban déng déu B¢

a) Chénh Vin phong vé Phé Chénh Vin phong dugc B trudng giao ky thira
lénh (TL) B¢ truong mét s6 vin ban phi hop véi chirc ning, nhiém vy ciia Vin
phong diéu phdi Néng thén méi va theo quy dinh clia phép lut.

b) Vin ban giri dén lanh dao Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé vé Chwong
trinh.

Chénh Vin phdng c6 trach nhiém Dl,l’ thao Quyet dinh cta BQ trudng vé dé
xuét ky thira 1énh (TL) B§ truc’mg va glri vé Vu T6 chirc cén b dé tdng hop, trinh
BQ tredmg ky ban hanh va td chirc thyc hién theo quy dinh.

Chuong I1I
QUY PINH GIAI QUYET MQT so CONG VIEC CHU YEU

Piéu 12. Cong tdc vin thr

1. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng cua Vé.n phong didu phéi Nong
thon mdi phé.l thyc hién céc uy dinh tai Nghj djnh s6 110/2004/NB-CP ngay
08/4/2004 ctia Chinh phi vé tiép nhén, xir Iy va quan ly véan ban, thong tin; Ngh;
dinh s6 09/2010/ND- CP ngdy 08/02/2010 ctia Chinh phti vé sira d8i, bb sung mét sb
diéu ciia Nghj dinh s6 110/2004/ND-CP va céc quy dinh ctia phap lujt lién quan.
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2. Vin ban, tai liéu (goi tét 14 vin ban) giri dén Vin phbng (bé.ng buu d1¢n, ca
nhan tryc tiép dua) phai qua vin thu Vin phbng véo sb theo dai va chuyén dén
Chénh Vin phdng hogic Phé Chanh Vin phong xir Iy theo phan cong.

3. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng va céc Phong dugce giao xir Iy cén
phéi hop véi Cong chire, vién chic, ngudi lao dong va céc Phbng lién quan thyec
hién theo yéu céu va thdi gian ghi trong vin ban va bio cdo két qua véi Lanh dao
Vin phong.

4. Vin ban gilri di phai ghi vao sb theo di va luu mét ban tai vin thu Vin
phong.

Dleu 13. Tong hgp s0 lidu, co s& dir ligu Chu'O'ng trinh méi trudng quoc
gia vé xiy dyng ndng thén méi va Bj tidu chi qudc gia vé nong thon méi.

1 V1¢c tdng hop s6 lidu, co s dir liéu, kiém tra, dénh glé Chuong trinh myc
tiéu quoc gia vé xay dyng néng thén méi va B§ tiéu chi quéc gia vé néng thén méi
dugc giao cho cac Phong thyc hi¢n theo linh vyre hofic dja ban, khu vyc (do Chénh
Vi&n phong giao cho cac Phong theo quy dinh chirc ndng, nhiém vu ciia cdc Phong).

2. Chanh Vin phong giao cho mét Phong chu tri, cip nhat, xay dyng hé thong
co s& dit liéu phyc vy khai thac stir dyng chung.

Pidu 14. Xay dyng viin ban, chinh sich, cic bdo cdo

1. Péi véi vin ban quy pham phép luat, Chanh Vin phong quyét dinh thinh
13p Ban soan thao theo quy dinh vé xay dyng vin ban quy pham phap luét,

' 2. Péi véi céc van bém d& xudt co ché, chinh sich, quy hoach ké hoach,
chwong trinh, dy 4n vé& phét men nong thén, Chénh Vin phong quyét dinh thanh lap
Ban soan thao theo quy dinh dé xay dyng, trinh Ban chi dao, Bé.

3. D6i véi cac vin ban, béo céo thong thudng, Tru(mg phong duqc giao chu
tri phai phin cong mot cdn bd ch;u trach nhle,m xdy dyng d¢ cuong, ké hoach thyc
hién, sau d6 t5 chirc hop phong dé théng nhét truée khi trinh Phé Chénh Vin phong
phu trach.

4. Cac phbng lién quan co trach nhiém cung cap day du thong tin, s6 liéu, tu
liéu thudc pham vi phu trach dé phyc vy cho viéc xay dyng van ban, bdo c4o cua
Vin phong diéu phdi Néng thén méi.

5. pé > cuong dy thao va dy thao vin ban dugc iy ¥ kién cia céc phong trudc
khi 14y ¥ kién cia céc co quan, don v bén ngoai.

Piéu 15. Xay dyng Ké hoach, Chuwong trinh cong tic

1. Van phong diéu phdi Néng thén méi cht déng xay dung Ké hoach cdn
tac cia Ban Chi dao Trung uong; Chuong trinh céng tic ctia Vin phong didu phoi
Nong thén méi theo timg théng va ca ndm.

2. K& hoach, chu'orng trinh cOng téc phél thé hién r& an dung cdng viéc, lﬁnh
dao phy trach don vi, c4 nhan chu tri, don vi, ¢4 nhan phéi hep thyc hién, yéu cau
két qua, tién 46, thoi gian.

3. V& thoi gian hoan thanh xay dyng ké hoach chuong trlnh cdng tac: trudce
30/12 nim trudc, phai hoan thanh vi¢c xady dyng Ké hoach cong tac nim fiurgua
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Ban Chi dao Trung wong va Chuong trinh céng tic nim sau cia Vin phong diéu
phéi Néng thén mdi.

4. Phon Hanh chinh xay dung Lich lam viéc hang tudn ctia Lanh dao Vin
phong didu phoi Néng thén méi.

Piéu 16. TS chirc, tham dy hdi nghij, hdi thio

1. Béi v&i Hoi ngh1 do Ban Chi dao Trung vong, B§ chu tri, Vin phong diéu
phm Né6ng thén méi cé trach nhiém chuan bj ni dung, tai liéu, chwong trinh cta hdi
ngh;, h{i thao va cac bao cao theo yéu ciu cuia Ban chi dao, Bo:

a) Chénh Vin phong quyét dinh thanh 1ap Ban t§ chirc theo quy dinh ctia B$
truong;

b) Phong chuyén mén c6 trach nhiém tham muru va chuén bj ndi dung;

c) Phbng Hanh chinh: Cé trach nhiém tham muu 1ap dy toan; phét hanh gidy
morl chuan b1 hoi trudmg, khanh tiét, pho t6 tai ligu, xe phuc vy héi ngh;, d6n dai
biéu, bo tri diéu kién in, nghi cho dai biéu (néu cé) trén co s& chi dao cia Trudéng
ban t chirc hdi nghi.

2. Déi véi nhitng hoéi thao, hdi nghij c6 tinh chét chuyén mén va quy md nho,
hep, Phé Chanh Vin phong phu tréch chi dao thyc hién sau khi xin y kién va dugc
sy ddng y ciia Chénh Vin phong.

3. Ngu'cn dugc cu tham dy hdi nghj, héi thao, dén trudce gio khai mac it nhét
10 phit va tham dyr hét thoi glan hop. Trudmg hop phai rdi cudc hop vi ly do &6t
xudt, phai dugc ngudi chi tri ddng y.

Piéu 17. Quan Iy, mua sdm tai san, vit tw, vin phong phim

1. Viéc quan ly, mua s&m tai san, vat tr phéi tudn thi céc quy dinh hién hanh
cia Nha nudc, Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, su dung tai san cong. Tai san
(oto, mdy tinh, may in, may fax, méy photd, ban ghé, ti va cac vét dung phuc vu
cong viéc) sau khi mua sim, dugc giao cho ca nhéan truc tiép quan ly, sir dung.
Phong Hanh chinh 14p bang theo d8i chi tiét s6 luwgng va bién dong cua tai san.

2. Sira chita tai san: C4 nhin dugc giao quén ly tdi san, néu cén stra chita thi
béo c4o lanh dao phong va (thong bio) dé nghj Phong Hanh chinh giai quyét. Viéc
stra chifa tai san dugc thye hién theo Quy che chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tai
san cong.

3. Phong Hanh chinh ¢6 trach nhi¢m kiém tra, theo d3i va xay dl,rng ké hoach
mua sim, hao dudng, sira chﬁ'a tai san, trinh lanh dao Vin phong didu phéi Néng
thoén méi phe duyét, sau d6 trién khai thyc hién.

4. V& mua sém van phong pham Cac phong ding ky s6 luqng, chung loai
vin phong phdm vé Phong Hanh chinh (néu nhu cAu vin phong phim phyc vu hoat
dong cac chuong trinh, dy én thi ghi rd ngudn ciia chwong trinh, dy 4n). Phong
Hanh chmh c6 trach nhiém tdng hgp, bso c4o Phé Chanh Vin phong phy tréch phé

duyét va trién khai thyc hién.
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Chuong IV
CHE PQ HQP VA QUAN HE CONG TAC
VOI CAC CO QUAN, TO CHUC

Piéu 18. Ché d} hep

1. Lanh dao Vin phong diéu phéi Nong thén méi thyc hién ché ¢ giao ban 2
tua.n/ 1 lan véi Trudng, phé cic phong dé danh gid thyc hién nhiém vu va chuén bj
ké hoach c6ng téc cho ky sau.

2. 03 thang hop toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng co quan
chuyén trich mjt 1an.

3. Dinh ky 03 thdng mét lan, Lanh dao Vian phong diéu phéi Néng thén méi
hop giao ban véi Truéng phong va céc thanh vién ki€ém nhiém trong va ngodi Bo c6
lién quan dé chuén bj cho cudc hop cua Thuong tryc Ban Chi dao Trung uwong.

4. Truong hop cén thiét, Chanh Vin phong c6 thé triéu tap hop bét thudmg.

5. Két luan cha Chanh Vin phong (hoac Ph6 Chénh Vén phong dugc uy
quyén) tai cdc phién hop & muc 1, 2, 3 dugc thé hién bing théng bdo cia Phong
Hanh chinh.

6. Lanh dao Vian phbng phai hop véi phong dugc phén cong phu trach it nhét
01 la.n/thé.ng dé nghe béo céo tinh hinh va chi dao thyc hién nhiém vy cta don vj.

Piéu 19 Quan he cong tic giira Van phong didu phoi Nong thén méi va
Vin phong diéu phdi cdc tinh, thanh pho

Vin phong diéu ph01 Nong thén méi c6 trich nhiém huéng din, k1em tra hoat
déng ciia Vin phong diéu ph01 céc tinh, thanh phé tryc thude Trung wong vé nghiép
. vy, chuyén mén va két qua trién khai thyre hién nhiém vy d8 duoc phé duyét.

Didu 20. TS chirc Pang va cdc doan thé, td chirc x& hji

1. TS chitc Pang Cong san Viét Nam trong Vin phbng didu phdi Néong thon
méi dugc thanh lap vé. hoat dong theo quy dinh cta Piéu 1¢ Pang Cong san Viét
Nam, trong khudn khd Hién phép, phép lut.

Quan hé cong tac gilta Chi b§ va lanh dao Vian phong dugc thyc hi¢n theo
quy dinh cua Ban chip hanh Trung wong vé chitc ning, nhiém vy cia Pang b$ co
s& trong t6 chirc hanh chinh.

2. Céc Poan thé va tb chirc x& hoi, gom Cong doan, Doan thanh nién va cdc
tb chuc xa th khac hoat dong theo quy dinh cta Hién phép, phap luit va diéu 18 cta
mdi doan thé, td chirc xa hoi; chju sy lanh dao cuia Chi by Vin phong diéu phdi
Nong thén méi va cé trach nhi¢m gop phan thyc hién nhiém vy chinh tri cia Vin
phong.

Chuong V
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 21. Pi cong tic trong nuéce

1. Tham gla doan coéng tic cia Ban Chi dao Trung uong, ciia B va lién
nganh theo yéu cau ctia Ban Chi dao Trung wong va B truéng;:
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a) Coéng chirc, vién chirc, ngudi lao dong duqc clr tham gia cdc doan cong téc,
phai thyc hién déy du nhiém vy dugc giao theo yéu ciu cia Trudng doan cbng téc;

: b) Sau khi két thuc chuyén cong tic, chdm nhét sau 03 ngay lam viéc, cong
chuc vién chic, ngudi lao dong phéu bdo cao bé.ng van ban giri Chanh Vin phong
vé két qua chu'o'ng trinh cong tac (gom nhﬁ'ng vén dé c6 lién quan dén linh vuc cia
Vin phong didu phéi Nong thén méi theo két ludn ciia Trudng doan).

2 bi cong tac thyc hién nhiém vy chuyén moén (theo ké hoach hodc yéu ciu
d6t xudt)

a) Trudng phong phai xay dyng ké hoach ndi dung, thanh phin doan cong

.téc, lich trinh, kinh phi, phuong tién. Bdo c4o lanh dao Vin phong phu trach théng
nhat truée khi trinh Chdnh Vin phbng phé duyét;

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach céng téc duqc duyq:t phong dugc giao chu
tri théng bao cho don vi, c4 nhan lién quan dé chuan bj va thong bao cho co s¢
trude it nhat 03 ngay 1am viée (trir trrdng hop ddt xuat);

¢) Véan phbng didu phéi Nong thén méi thyc hién viée ky, cap gidy di dudng
va thyc hién ché d6 d6i véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di cong tic theo
quy dinh;

d) Két thiic dot cong téc, Trudng doan cong tic phai bdo cdo két qua 1én Phé -
Chanh Vian phong phu trach va Chanh Vian phong.

Piu 22. Pi cdng tic nwéc ngodi

1. Viéc cir cong chuc, vién chic, ngudi lao dong di cong tdc nudc ngoai do
Chéanh Vian phong quyét dinh theo yeu cau cua cdng viéc. Phbng Hanh chinh cé
trach nhiém h trg cdc thu tyc cin thiét khac dé cén bé di cong téc thuédn l¢i theo

quy dinh.

2. Ngub‘l dugc cu' d1 cong tac, hoc tap, dy héi thao, hol ngh; pha1 chuén bj
bing vin ban nhing vén d& lién quan dén nganh theo yéu ciu cia doan cong tac va
chiu trach nhiém trudc phap luat v& noi dung cac vidn ban d6. Sau khi két thic
chuyén céng tic, chim nhat sau 05 ngéy lam viéc, c6ng chuc, v1en chire va ngu'm
lao dong phél bdo céo bé.ng vin ban giri Chanh Vin phong vé két qua chuyén cong
téc (g6m két qua 1am viéc, két luén cia Trudng doan).

3. Chanh Vin phong di cong tdc nudc ngoai phai c6 vin ban bio cdo B
trudng; Phé Chéanh Vin phong di con g tac nudc ngoai phai c6 vin ban bdo cdo lanh
dao Bo va chi dugc lam thu tuc chuyen di khi 1anh dao B9 dong y. Sau khi két thic
chuyén céng téc cham nhit sau 05 ngay lam viéc, phai bdo cdo bing vin ban gir
lanh dao B vé két qua chuyén cong tc.

Piéu 23. Tiép khéch va lam viéc v6i khdch trong nwéc, khach nwrée ngoai

1. Lanh dao Vin phong diéu phdi Nong thén méi b tri lich tiép va théng béo
cho lanh dao Phong Hanh chinh truéc it nhét 1/2 ngay l1am viéc (trir trudng hop dét

Xuét).
e et
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2. Phong Hanh chinh ¢6 trach nhiém chuén bj hoi trub'ng, 1€ tan, hau can,
dong thoi thong nhit véi cdc phong chuyén mén lién quan chuén bj ndi dung budi
lam viée.

3 Trong trudong hop tiép khach nudc ngoai, Phon Truyen thong va Horp tAc
quoc té c6 trach nhiém ph01 hop véi Vy Hop tac qudc té dé nghj hd trg v& thu tuc
ngoai giao va xir Iy nhitng vén d& phét sinh (néu cé)

4. Moi thu tuc tdi chinh, mitc chi tiéu trong cip phat va thanh toén chi phi cho
di cong tac, tiép khach trong nudc va nudc ngoai, dugc thl,rc h1¢n theo quy djnh tai
chinh hién hanh va Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Vin phong diéu phbi Néng thén méi.

Chwong VI
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Pitu 24. V& bdo cdo dinh ky Ban Chi dao Trung wong két qua thyc hi¢n
Chuong trinh 6 thing diu niim, 1 niim va cic bdo cdo dt xuit

1. Trudng cac phong phal thyc hién day du ché d¢ thong tin, bdo cdo dmh ky
theo quy dinh, bdo cdo dot xuét theo phan céng ciia 1anh dao Vin phong didu phbi
N6ng thén méi.

a) Lich béo céo dinh ky cia cdc phong chuyén mén gui vé Phong Ké hoach,
Téng hep:

- Bdo cdo 6 thang dau nim: giri truéc ngdy 01/6 (d& phuc vy Ban Chi dao
Trung wong hop 6 thang d4u nim);

- Béo cao tdng két ndm: giri truc ngay 30/10 (d4é phuc vy Ban Chi dao Trung
wong hop cudi nim).

b) Céc bdo céo dot xuét duge giri theo yéu cdu vé thoi g1an cua cac don vi
lién quan.

2. Phong K& hoach, Tong hgp c6 trach nhiém téng ho¢p, xay dung cac bédo cdo
dinh ky va céc bdo bdo dot xuit.

Diéu 25. Vé bdo cdo dlnh ky két qua cong tic tuan, thing, 6 thing, tong
két nim ciia Vin phong didu phm No6ng thon méi

1. Truéng céc phong phai thyc hi¢n day da che d6 thong tin, bdo cdo dinh ky
theo quy d;nh bdo céo chuyén dé va béo cdo ddt xuét theo phén cong cia lanh dao
Vin phong diéu phéi Néng thén méi.

a) L;ch béo cdo dinh ky cla cic phong chuyén mén giri vé Phong Hanh
chinh:

- B4o c4o tudn: giri truée 15h00 ngdy thir ndm (dé tdng hep phuc vu giao ban
tuén cia Vin phong dieu phdi Nong thén méi va Bo);

- B4o cdo thang: giri truéc ngdy 18 hang thang (dé tdng hop phuc vu giao ban
thang cia B);

- Béo cdo 6 thing dAu nim: giri truéc ngay 01/6 (dé tdng hep phuc vu so Két
cta Vin phong diéu ph6i Nong thén méi va Bj);

- Béo céo tong két nam: gri truéc ngay 30/10 (dé tdng hop phuc vy tdng két
Vin phong diéu phéi Néng thén méi va Bj).



b) Céc béo cdo chuyén dé& dugc gtri theo yéu cdu vé thdi gian ctia céc don vi
lién quan

2. Phong Hanh chinh c6 trich nhiém tdng hop, x4y dung céc bao cdo dinh ky
va gtri bdo cédo B§ theo quy dinh.

Pitu 26. V& lru trir, bdo qudn tai ligu

1. Céc tai liéu luu trit, bao quan:

a) Céc vin ban chi dgo cia Ban Chip hianh Trung wong Pang, Qubc hoi,
Chinh phti vé x4y dyng ndng thon méi;

b) Céc Nghij dinh cta Chlnh phi, Quyét dinh cia Tha tuéng Chinh phi vé
chi trwong, chinh séch, co ché xay dung néng thon méi;

c) Céc vin ban quy pham phép lujt; c4c bdo cédo so két, tdng két, bdo bdo
chuyén d2 thudc linh vyc néng thoén méi.

(Viéc luu trix dugc thyc hién song song ci bing dién tir va ban gidy cé diu dé
phuc vu cho vi€c khai thac 1au dai).

' 2. Chénh Vin phong giao cho m(;‘)t phbng nhiém vy luu trir va phuc vy khai

thac chung cho lanh dao Vin phong diéu phbi Néng thén méi va cic phong chuyén
mén. ‘

Chuwong VII
TO CHUC THYC HIEN

| Pidu 27. Tréch nhi¢m thi hanh
1. Chénh Van phbng Vin phong diéu phéi Néng thén méi c6 trach nhiém tb
chirc thye hién Quy ché nay theo quy dinh.
2. Moi cbng chuc, V1en chitc, ngudi lao dfng va céac thanh vién kiém nhiém
thudc Vian phong diéu phdi Néng thén méi cé trach nhiém thyre hién Quy ché nay.

3. Phbng Hanh chinh thu$c Vin phong didu ph01 No6ng thén mdi c6 trdch
nhu;m phd bién, huéng din, theo ddi, kiém tra, d6n déc cic phong thyc hién Quy

ché nay.

Pitu 28. Bd sung, sira d6i Quy ché

Trudng hop cin bd  sung, sira ddi Quy che Chanh Vin phong nghlen ctru, dé
xuit trinh Bo ‘@J T4 chirc cén bd) dé tdng hop, béo cdo BH trudng xem Xxét,

}tdmh J.




