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Chutmg I
NIIirNG QUY DJNH CHUNG

DiSu 1.Ph~m vi, d8i tlfqng di~u chinh

1. Quy che nay quy dinh vS nguyen t~c lam viec; trach nhiem; quan h~
cong tac; each tlnrc va quy trinh giai quyet cong viec; thea doi, don d6c, kiem
tra viec tlurc hien van ban va nhiem vu do Uy ban nhan dan (UBND) tinh, Chu
tich UBND tinh Cao Bfug giao.

2. Cac Uy vien UBND tinh, cac Sa, Ban nganh, cac co quan thuoc UBND
tinh, UBND cac huyen, thanh ph6 va t6 clnrc, ca nhan co quan h~ cong tac voi
UBND tinh, Chu tich UBND tinh chiu su diSu chinh cua Quy chS nay.

DiSu 2. Nguyen tic lam vi~c ciia UBND tinh

1. UBND tinh lam viec thea chS dQkSt hop gifra quy8n h~n, trach nhi~m
cua t?P thS UBND tinh voi quySn h~n, trach nhi~m ca nhan cua Chu tich UBND
tinh va ca nhan tUng thanh vien UBND tinh. UBND tinh quySt dinh thea da s6
cac vftn dS thuQc thfun quySn cua UBND tinh. MQi ho~t dQng cua UBND tinh,
thanh vien UBND tinh phai tuan thu cac quy dinh cua phap lu~t va Sl,l liinh d~o
eua Tinh uy, giam sat cua HQi d6ng nhan dan (IffiND) tinh, bao dam t~p trung,
dan chu, tuan thu cac quy dinh cua Phap lu~t va dam bao quySn, 19i fch hqp
phap cua Nhan dan .

.2. f)S cao trach nhi~m ca nhan cua nguai dUng d~u, m6i nhi~m Vl,l chi giao
cho mQt nguai chu tri va chiu trach nhi~m. NSu nhi~m V\l giao cho Sa, Ban
nganh, co quan tbuQc UBND tinh, UBND huy~n, thanh ph6 thi Giam d6c sa,
nguai dUng d~u ban, nganh, Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 phai chiu trach
nhi~m.

3. M6i thanh vien UBND tinh chiu trach nhi~m ca nhan vS nhi~m V\l cong
tac cua minh truoc UBND tlnh va cung voi cac thanh vien khac chiu trach
nhi~m t~p' thS vS ho~t dQng cua UBND tlnh truoc Tinh uy, IIDND tinh va co
quan Nha nuoc c~p tren.

4. Giai quySt cong vi~c dUng ph~m vi thftm quySn dugc phan cong, dung
trinh tv, thu tl,lc thea cac quy dinh cua phap lu~t, Quy cbS lam vi~c cua UBND
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tinh va chirong trinh, k~ hoach cong tac; bao dam yeu cAuph6i hop cong tac, trao
d6i thong tin trong giai quyet cong viec va trong moi hoat d{>ngtheo chirc nang,
nhiem vu, quyen han diroc phap lu~t quy dinh; bao dam nguyen t~c c~p diroi phuc
tung su lanh dao, chi dao cua c~p tren; cong khai, minhbach va hieu qua.

5. Thuc hien phan c~p hop ly cho UBND cac huyen, thanh ph6 theo quy
dinh cua phap luat, bao dam su quan ly thong nh~t cua UBND tinh; d6ng thai
phat huy tinh chu d{>ng,trach nhiem, tinh thfin sang tao cua chinh quyen dia
phuong trong viec tlnrc hien cac nhiem vu quan ly nha mroc,

Chuong II
THACH NHlt:M, p~ VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIt:C

vA QUAN Ht: CONG TAc

Di~u 3. Trach nhijm, pham vi va each thuc ghii quy~t cong vi~c eua
UBNDtinh

1. UBND tinh giai quy~t cong vi~c theo chuc nang, nhi~m V\l quy dinh t~i
Lu~t T6 chuc chinh quySn dia phuong. UBND tinh thao lu~n t~p thS va quy~t
dinh theo da s6 d6i vai cac v~n dS duQ'c quy dinh t~i E>iSu21 Lu~t T6 chuc
chinh quySn dia phuong va nhUng v~ dS quan trQng khac rna phap lu~t quy
dinh thuQc thl1mquySn cua UBND tinh.

2. Cach thuc giai quy~t cong vi~c cua UBND tinh:

a) Thao lu~n va quy~t dinh tUng v~n dS do Chu tich UBND tinh quy~t dinh
dua ra t~i phien hQpUBND tinh thuang kY ho~c b~t thuang;

b) D6i vai nhUng v~ dS khong nh~t thi~t phai t6 chuc thao lu~ t~p thS ho~c
v~n dS do yeu cfiu c~p bach, khong co diSu ki~n t6 chuc hQp t~p thS UBND tinh,
thi theo chi d~o cua Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh gui toan b{>h6
sa, dS an va PhiSu l~y y ki~n dSn tUng thanh vien UBND tinh dS xin y ki~n;

c) Cac quy~t dinh cua UBND tinh phai duQ'c tren 50% t6ng s6 thanh vien
UBND tinh d6ng y thong qua. Khi biSu quy~t t~i phien hQp cling nhu khi dUng
Phi~u l~y y kiSn, nSu s6 phi~u dAng y va khong dAng y bAngnhau thl quy~t dinh
theo y ki~n rna Chu tich UBND tinh da biSu quy~t. Cac thanh vien UBND tinh
duQ'c th{lOlu~n dan chu va co quySn bao luu y kiSn nhung khong duQ'c noi va
lam trai v6i quy~t dinh cua UBND tinh.

3. UBND tlnh thao lu~n va quySt dinh nhUng v~ dS quan trQng sau day:

a) Chuang trinh cong tac cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh hAngnam;

b) Tinh hinh kinh t~- xa h{>ihAng thang, ca nam va nhUng nhi~m V\l, giai
phap chi d~o, diSu hanh th\IC hi~n K~ ho~ch phat triSn kinh t~- xa h{>i;

c) Quy ho~ch, k~ ho~ch phat triSn kinh t~- xa h{>i;dg toan ngan sach nha
nuac cua tinh hAngnam;
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d) CO'eftu t6 clnrc cua UBND tinh;

d) KiSm diSm cong tac chi dao, diSu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va tlnrc hien Quy chS lam viec cua UBND tinh;

e) Nlnrng giai phap co tinh dQt pha tren cac Iinh VlJC; cac bao cao, dS an
hoac v:ln dS dQt xuat, quan trong, d.n thiSt khac thea quyet dinh cua Chu tich
UBNDtinh.

g) Thong qua cac van ban Quy pham phap lu~t cua UBND tinh.

Di~u 4. Trach nhiem, pham vi va each tlurc giai quy~tcong vi~c ctia
Chti tjch UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh chiu trach nhiem thirc hien dAydu cac nhiem vu va
quyen han thea HiSn phap, phap luat va Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong;
lanh dao cong tac cua UBND tinh, cae thanh vien UBND tinh, nguai dUng dAu
cO'quan thuQc UBND tinh, Chu tich UBND huy~n, thanh ph6.

2. Trvc tiSp chi d~o, diSu hanh cac cong vi~c lOn, quan tn;mg, cac vfin dS co
tinh chiSn lugc tren tfit cit cac linh VlJC cong tac thuQc ehilc nang, nhi~m V\l,
quySn h~ cua UBND tinh.

3. Co trach nhi~m, quySn h~n giiti quySt cac cong vi~c va quySt dinh nhfing
v:ln dS quy dinh t~i DiSu 22 Lu~t T6 chuc chinh quySn dia phuong va nhfing v:ln
dS khac rna phap lu~t quy djnh thuQc thfun quYSncua Chu tich UBND tinh.

4. Trong truang hgp vi tinh ehfit quan tn;mg, efip bach cua eong vi~c (thien
tai, djch b~nh, s\! c6 moi truang, chay, n6, tai n~n nghiem tn;mg,...), Chu tjch
UBND tinh co thS trvc tiSp chi d~o xu ly cong vi~c thuQc nhi~m V\l, thfun qUYSn
eua nguai dUng dAu cac cO' quan chuyen mon thuQc UBND tinh, Chu tich
UBND huy~n, Thanhph6.

5. Cach thile giiti qUYStcong vi~e cua Chu tich UBND tinh:

a) Chu tich UBND tinh trvc tiSp chi d~o giiti quySt cong vi~c ho~c phan
eong Pho Chu tich UBND tinh thay m~t Chu tich UBND tinh xu ly eong vi~c
tren cO'sa h6 sO',tai li~u trinh cua cae cO'quan, t6 chile, ca nhan lien quan va
dugc t6ng hgp trong PhiSu trinh giiti quySt eong vi~c cua Van phong UBND tinh
thea quy dinh t~i Quy chS nay. Truang hgp cAn thiSt, Chu tich UBND tinh co
thS thanh l~p cae t6 tu v:ln dS tham mUll, giup Chu tich UBND tinh giai quySt
eong vi~e;

b) Khi viing m~t va nSu thfiy cAn thiSt, Chu tich UBND tinh uy quySn mQt
Pho Chu tich UBND tinh thay m~t lanh d~o cong tac eua UBND tinh va giiti
quySt cong vi~e do Chu ttch UBND tinh ph\l trach. Khi Pho Chil tjch UBND
tinh yAng m~t thi Chu tich UBND tinh tl1)'ctiSp giiti quySt ho~c phan cong mQt
Pho Chu tich UBND tinh khac xu ly cong vi~c da phan cong cho Pho Chu tich
UBND tinh do;
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c) Tnrc ti~p hoac phan cong hoac cung Pho Chu tich UBND tinh thay m~t
UBND tinh hQP, lam viec voi lanh dao co quan, t6 chirc, ca nhan co lien quan dS
tham khao y kien tnroc khi quyet dinh;

d) Thanh l~p cac t6 chirc lien nganh dS chi dao d8i voi mot s8 van dS phirc
tap, quan trong lien quan d~n nhieu nganh, linh yVC,nhieu dia phirong va phai
xu Iy trong thai gian dai;

d) Uy quyen cho Pho Chu tich UBND tinh va cac Uy vien UBND tinh chu
tri lam viec voi lanh dao co quan, t6 chirc, ca nhan co lien quan dS t6ng hop cac
v§n dS thuoc thftm quyen cua Chu tich UBND tinh rna cac co quan con co y kien
khac nhau, trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh;

e) Cac each thirc khac then quy dinh cua phap lu~t va quy dinh t!iliQuy
ch~ nay.

6. Chu tich UBND tinh trvc ti~p xem xet, kY duy~t cac IO!ilivan ban sau day:

a) Ky thay m~t UBND tinh d8i vai cac van ban thuQc thftm quySn cua
UBND tinh;

b) Cac van ban trinh gui, bao cao BQChinh tQ, Ban Bi thu, Uy ban thuang
V\lQu8c hQi, Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu, Tinh uy, lIDND tinh;

c) Cac quy~t dinh, chi thi thuQc thftm quySn cua Chu tich UBND tinh; cac
bao cao (thang, quy, 6 thang, nam, cac chuyen dS cong vi~c), chuang trinh cong
tac (thang, quy, 6 thang, nam, then chuyen dS cong vi~c), k~ ho~ch; dV an; dS an
thuQc thftm quySn cua UBND tinh;

d) Cac van ban dS quy~t dinh nhung vfin dS vS chu truang, bi~n phal?quan
trQng ho~c co tinh nguyen tac rna chua co van ban quy dinh; nhUng van de mai
phat sinh; nhung van dS nh~y cam, dQt xufit xay ra, dS gay tac dQng, anh huang
d~n tinh hinh kinh t~, chinh tri, van hoa, xii hQi, an ninh, qu8c phong, ngo~i
giao, ... tren dia ban tinh;

d) Cac van ban d~ quy~t dinh, chi d~o, giai quy~t cac cong vi~c thuQc linh
V\l'CChu tich UBND tinh trvc ti~p ph\! trach va cac van ban thuQClinh yVCda
phan cong cho cac Pho Chu tich (truang hgp cfip bach, cAnthi~t);

e) Cac van b~n dS giai quy~t nhUng v§n dS quan trQng khac.

f)i~u 5. Trach nhi~m, ph~m vi ghii quy~t cong vi~c ella Ph6 Chii ttch
UBND tinh

1. Ph6 Chu tich UBND tinh giai quySt cong vi~c then cac nguyen t~c sau:

a) M6i Ph6 Chu tich UBND tinh duQ'cChu tich UBND tinh phan cong chi
d~o, xir ly thuang xuyen cac cong vi~c C\l thS thuQc thftm quySn cua Chu tich
UBND tinh trong mQt s8 linh V\l'Ccong tac cua UBND tinh; then doi, chi d!ilo
mQt s8 cO'quan, dan vi, dia ban thuQc tinh;

b) Trong ph~m vi linh yVCcong vi~c du<),cgiao, Pho Chu tich UBND tinh
du<)'csir d\lng quySn h~n cua Chu tich UBND tinh, nhan danh Chu tich UBND
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tinh khi giai quyet cac cong viec va chiu trach nhiem tnroc phap lu~t va tnroc
Chu tich UBND tinh vS nhfrng quyet dinh cua minh;

c) Pho Chu tich UBND tinh chu dQnggiai quyet cong viec diroc phan cong;
tnrong hQ'PnSu co phat sinh nhtmg vAn dS Ion, quan trong, nhay cam phai kip
thai bao cao Chu tich UBND tinh; trong thuc thi nhiem vu, nSu co vAn dS lien
~~~~~~~~UBND~~~~~~~~
Pho Chu tich UBND tinh do dS giai quyet. Truong hQ'Pgitra cac Pho Chu tich
UBND tinh con co y kien khac nhau thi Pho Chu tich UBND tinh dang chu tri
giai quyet cong viec do bao cao Chu tich UBND tinh quyet dinh.

2. Trong pham vi cong viec diroc phan cong, Pho Chu tich UBND tinh co
trach nhiem va quySn h~:

a) Chi d~o cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND tinh, UBND huy~n,
thanh ph6 xay dgng kS ho~ch, dg an, dS an, van ban dS ban hanh thea thAm
quySn ho?c trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

b) Chi d~o, kiSm tra, don d6c cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND
tinh, UBND huy~n, thanh ph6 t6 chuc thgc hi~n cac chu truang, chinh sach,
phap lu~t cua Nha nuac; cac nghi quySt cua Tinh uy, HDND tinh; cac quYSt
dinh, chi thj, chuang trinh, kS ho~ch cua UBND tinh; cac vAn dS quan ly khac
trong linh vgc duQ'c Chu tich UBND tillh phan cong; phat hi~n va bao cao dS
xuAtChu tich UBND tinh nhung vAndS c§.nsua d6i, b6 sung;

c) NSu phat hi~n cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND tinh, UBND
huy~n, thanh ph6 ban hanh van b~n, vi~c lam trai vai quy djnh cua phap lu~t,
Pho Chu tich UBND tinh co quyen thay m?t Chu tich UBND tinh quyet dinh
t~m dinh chi vi~c thi hanh van ban, vi~c lam sai trai do; dang thai bao cao Chu
tich UBND tinh cac bi~n phap xu ly kip thai;

d) Chu tri xu ly nhUng vAn dS c§.nph6i hqp lien nganh va xem xet, xu ly
nhiing kiSn nghi cua cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND tinh, UBND
huy~n, thanh ph6 thuQc thAm quySn cua Chu tich UBND tinh trong ph~ vi
duQ'cphiin cong;

d) Thuang xuyen thea d5i va xu ly cac vAn dS C\l thS thUQCHnh vgc, dan
vi, dia ban duQ'c phan cong ph\! trach. Giai quySt nhUng vAn dBphat sinh hdng
ngay thuQc ph~m vi minh ph\! trach. Dinh ky ho?c dQt xUfrt, Pho Chu tich
UBND tinh lam vi~c, kiSm tra cac m?t cong tac thuQc chuc nang, nhi~m V1)

duQ'c giao cua cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND til1h, UBND huyen,
thanh ph6;

e) Chfrp hanh va th\Ic hi~n nhung cong viec khac do Chu tjch UBND
tinh giao.

g) Chiu trach nhiem truac UBND tinh, Chu tich UBND tinh d6i vai linh
vgc cong tac duQ'cphan cong ph\! trach.

3. Pho Chu tich UBND tinh kY thay Chu tich UBND tinh cac van ban trong
ph~m vi giai quySt cong viec, bao gam:
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a) Cac quyet dinh, chi thi cua Chu tich UBND tinh khi diroc Chu tich
UBND tinh uy quyen;

b) Cac van ban dS chi dao, huang d§n, kiem tra, don d6c cac Sa, Ban
nganh, cac co quan, dan vi thuoc UBND tinh, UBND huyen, thanh ph6 trong t6
clnrc tlnrc hien clnrc nang, nhiem V\!,quyen han duoc giao;

c) Cac van ban khac diroc Chu tich UBND tinh uy quyen,

Cac van ban tren diroc phat hanh va giri Chu tich UBND tinh dS bao cao.

4. Nhfrng van dS Pho Chu tich UBND tinh phai bao cao xin y kiSn Chu tich
UBND tinh tnroc khi quyet dinh:

a) Cac quyet dinh, chi thi cua Chu tich UBND tinh khi dircc Chu tich
UBND tinh uy quyen ky;

b) Nhfrng van dS thuoc chu tnrong, bien phap, quan trong trong linh vue
phu trach, cAnphai bao cao: cac ccrquan Trung uang; Tinh uy, Ban Thuemg V\l
Tinh uy, Thu(mg trvc Tinh uy, Bi thu Tinh uy; IIDND tinh;

c) Giai quySt nhUng vfin dS quan trQng, nh~y cam dQt xufit xay ra, dS gay
tac dQng, anh huang dSn tinh hinh kinh tS - xii hQi, an ninh, qu6c phong, ngo~i
giao, thong tin du lu?n, ... tren dia ban tinh.

f)i~u 6. Tnieb nhi~m, pb~m vi giai quy~t eong vi~e eua cae Dy vien
UBND tlnb

1. Tham gia giai quySt cac cong vi~c chung cua t~p thS UBND tinh; cling
t~p thS UBND tinh quySt diM va lien dai chiu trach nhi~m d6i vai cac van dS
thuQc nhi~m V\!va quySn h~ cua UBND tinh; nghien cUu, dS xUdt vai UBND
tinh,' Chu tich UBND tinh cac chu truang, chinh sach, ccrchS, van ban quy ph~m
phal2 lu~t c~n thiSt ban hanh ho~c sua d6i, b6 sung ho~c biii b6 thuQc thfun
quyen cua UBND tinh trong va ngoai linh VVC minh ph\! trach; chu dQng bao cao
vai Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh vS cac cong vi~c cua UBND
tinh va cac cong vi~c co lien quan.

Uy vien UBND tinh chiu trach nhi~m vS toan bQnQi dung va tiSn dQ trinh
cac dS an, dv an, van ban quy ph~m phap lu~t do ccr quan minh chu tri chuAn bi.
Truang hgp dii co y kiSn truac do vS tinh khong hgp hiSn, khong hgp phap,
khong kha thi rna vfin phai thvc hi~n thi khong phai chiu trach nhi~m.

2. Tham dv d~y du cac phien hQpUBND tinh; tni lai kip thai, d~y du va kY
vao cac PhiSu Idy y kiSn thanh vien UBND tinh thay cho vi~c biSu quySt t~i
phien hQP UBND tinh; tham gia giai quySt cong vi~c cua t~p thS UBND tinh,
quySt dinh nhfrng vdn dS thuQc thfun quySn cua UBND tinh; thvc hi~n cac
nhi~m V\l duQ'cChu tich UBND tinh uy quySn va bao cao kSt qua cong vi~c vai
Chu tich UBND tinh.

3. Th\lc hi~n kS ho~ch di cong tac ccr sa, kS ho~ch tiSp dan, d6i tho~i vai
nhan dan v8 cac vdn de thuQCph~ vi ph\! trach cua minh, thuQc ph~m vi cua
UBND tinh nSu duQ'c phan cong; thuemg xuyen kiSm tra, huang d§n vi~c thi
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hanh chinh sach, phap lu~t, viec thirc hien chuang trinh, k8 hoach va cac quyet
dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh vS nganh, linh V\1Cdo mlnh phu
trach; n~m ch~c tinh hinh thirc t8 dS nang cao ch~t hrong va hieu quit cong taco

4. M6i Uy vien UBND tinh phai chu dQng phBi hop ch~t che voi cac CCl

quan cua Tinh uy, IIDND, Uy ban M~t tr~ T6 quoc Vi~t Nam tinh Cao Bang va
cac t6 chirc chinh tri - xii hQi tren dia ban tinh; thuc hien d:1ydu nhiem VI) thea
cac quy ch8 va quy dinh co lien quan; nghien ciru, giai quyet va chu dQng bao
cao, d6i thoai, tra loi cac kiSn nghi chftt vftn cua dai bieu IIDND tinh, kiSn nghi
cua cu tri, kiSn nghi cua Uy ban M~t tr~n T6 quBc Vi~t Nam tinh Cao B~g va
cac t6 chuc chinh tIi- xii hQi tren dia ban tinh vS nhUng vftn dS thuQc linh V\1C
minh ph\! trach.

5. Khong duQ'cnoi va lam trai vai cac quy8t diM cua UBND tinh, Chu tjch
UBND tinh. Truang hqp co y kiSn khac vai cac quySt dinh do thi v§n phiti ch~p
hanh va duQ'Ctrinh bay y kiSn vai t~p thS UBND tinh, Chu tjch UBND tinh vS
vftn dS d6. MQi S\1vi ph~ my thea tinh ch~t, muc dQse duQ'ckiSm diSm lam ro
trach nhi~m truac t~p thS UBND tinh.

6. M6i Uy vien UBND tinh c6 hQ~thu di~n.tu cong VI) va mQt tai khoan
truy c~p h~ thong quan ly van ban va dieu hanh de nh~, gui thong tin, tai li~u,
dan thu, gi~y mm hQP, trao d6i y kiSn va xu ly cong vi~c, bao dam tiSt ki~m va
dan gian hoa thu tl,lchanh chinh.

7. Uy vien UBND tinh Ia Chanh Van phong UBND tinh duQ'c Chu tich
UBND tinh giao nhi~m V\lla Nguai phat ngon chinh thuc vS cac vftn dS lien quan
dSn thfun quYSn quan ly nha nuac cua UBND tinh. Trong truang hQ'PC\! thS,
ngum dUQ'cChu tich UBND tinh uy quySn th\1Chi~n phat ngon ho~c giao nhi~m
VI) phBi hQ'P vai coog Chanh Van phong UBND tinh th\!'c hi~n phat ngon vS
nhUng v~n dS C\!thS duQ'cgiao.

DiSu 7. M8i quan b~ trong giai quy~t cong vi~c gifra Cbti ticb UBND
tinb VOl cac Pb6 Cbii tjcb UBND tinb va gifra cac Pb6 Cbti tjch UBND tinb

I. Ngoai linh V\1CduQ'cphan cong ph\! trach, khi co yeu c~u, nhi~m VI) dQt
xuftt, nhiing vftn dS mai nay sinh, Chu tjch UBND tinh uy quySn cho cac Ph6
Chu tich UBND tinh th\1c hi~n cac cong vi~c, ph\! trach mQt s6 chuyen dS cong
tac cua UBND tinh.

2. Cac Pho Chti tich UBND tinh phai chu dQng phBi hqp ch~t che dS gicii
quySt c6 hi~u qua cong vi~c thea nguyen t~c sau:

a) Nhiing cong vi~c thuQc linh V\1Cdo Ph6 Chu tich UBND tinh nao ph\!
trach thi Ph6 Chu tich UBND tinh d6 chju trach nhi~m giai quy8t;

b) Ph6 Chu tich UBND tinh ph\! trach cac linh V\1Ccong tac c6 trach
nhi~m cho y kiSn truac khi dua ra xin y kiSn Chu tich UBND tinh ho~c t~p thS
UBND tinh;

c) Trong qua trinh lam vi~c, kiSm tra cong tac, chi d~o giai quySt cong vi~c
duQ'cphftn cong ph\! trach, nSu c6 v§n dS c~p bach kh6ng thuQc lInh V\1Cph\!
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trach nhung cac dan vi do xin y ki8n c§n giai quyet ngay thi Pho Chu tich
UBND tinh duoc quyen chi dao giai quyet theo dung quy dinh cua phap lu~t,
quan diSm chi dao cua Ban Thuong V\1 Tinh uy, UBND tinh, Chu tich UBND
tinh, sau do trao d6i lai dS Pho Chu tich UBND tinh phu trach Iinh vue do biet
dS giai quyet ti8p; n8u co y ki8n giai quyet khac nhau thi Pho Chu tich UBND
tinh phu trach linh V\l'Cdo bao cao Chu tich UBND tinh quyet dinh, Truong hop
van dS dan vi xin y ki8n khong thuoc Iinh vue minh phu trach, rna khong cap
bach, yeu c:iu dan vi do giri van ban hoac true ti8p bao cao Pho Chu tich UBND
tinh phu trach linh V\ICdo chi dao giai quyet,

3. Khi Chu tich UBND tinh diSu chlnh S\I pharr cong cong viec giea cac
~~~UBND~~~~~~UBND~~~~~
dung cong vi~c, he, sa, tai li~u lien quan cho nhau bfuIg bien ban va bao cao Chu
tich UBND tinh bkg van ban.

Di~u 8. Traeh nhi~m, ph~m vi giiii quy~t eong vi~e ella nguo; dung diu
cac SO',Ban nganh, CO' quan thuQCUBND dnh

1. f)uqc Chu ti·chUBND tinh pharr cong ph\! trach IInh Vl,l'CC\!thS va chju
trach nhi~m truac phap lu~t, truac UBND tinh, Chu tich UBND tinh vS vi~c thvc
hi~n nhi~m V\! duqc giao; cimg cac thanh vien khac cua UBND tinh chiu trach
nhi~m ~p thS vS ho~t dQng cua UBND tinh; bao cao cong tac truac lIDND tinh
khi duqc yeu c:iu; chiu trach nhi~m va bao cao truac co quan quan ly nha nuac
cdp tren vS nganh, linh Vl,l'c;tham d\I dfty du cac Phien hQpUBND tinh, thao lu~
va biSu quy8t nhUng van dS thuQc nhi~m V\1, quySn h~ cua UBND tinh.

2. Chu dQng triSn khai thvc hi~n cong vi~c thuQc chuc nang, nhi~m V\1,
quySn h~; thuOng xuyen kiSm tra, bao cao Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh ph\! trach vS k8t qua th\Ic hi~n nhi~m V\!.

3. Thvc hi~n giai quy8t cac cong vi~c sau:

a) Cong vi~c thuQc nhi~m V\l, thAm quySn, chilc nang duqc phap lu~t
quy dinh;

b) Giai quy8t nhfrng ki8n ngh! cua cac t6 chuc, ca nhan thuQc chuc nang,
nhi~m V\1, thAmquySn; trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh ph\!
trach nhfrng vi~c vugt thAmquySn ho~c nhung vi~c da ph3i hqp vai cac ca quan
lien quan giai quy8t nhung y ki8n chua thc3ngnhdt;

c) Tham gia dS xudt y kiSn vS nhUng cong vi~c chung cua UBND tinh va
thvc hi~n mQt sc3cong vi~c C\!thS theo phan cong cua Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh ph\! trach va phan cap cua BQ truOng, nguai dUng dAu ca
quan Trung uang quan ly chuyen nganh;

d) Tham gia y ki8n vai cac ca quan chuyen mon khac cung cdp va UBND
huy~n, thanh ph3 xu ly cac van d8,thuQc~huc nang, nhi~m V\l, thdm quySn; ta~g
cUOng sv phoi hqp va quan ly thong nhat; chu dQng, kip thm tham gia y kien
theo trach nhi~m cua nganh d3i vai cac dv an, dS an, chuang trinh, cac yeu cftu
dQtxudt rna UBND tinh giao;
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d) Chu dQng tham rmru cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh tri~n khai
thirc hien nhiem vu duoc giao tai cac van ban chi dao, huong d~n cua BQ, nganh
Trung irong, Tinh uy, IIDND tinh; cac van ban dS nghi cua cac sa, nganh,
huyen, thanh ph6 rna noi nhan co gui dan vi (khong cho van ban chi dao cua
UBND tlnh, Chu tich UBND tinh hoac PhiSu chuyen cua Van phong UBND
tinh moi tham rmru thirc hien);

e) Ph6i hop voi Sa NQi vu xay dung, trinh UBND tinh quyet dinh vS chirc
nang, nhiem vu va co cAu,t6 chirc cua co quan thea quy dinh cua phap lu~t;

g) Thuc hien cong tac cai each hanh chinh trong nQi bQ co quan va tharn
gia cong tac cai each hanh chinh cua tinh.

4. Co trach nhiem chap hanh nghiem cac quyet dinh, chi dao cua Chu tich
UBND dnh, Pho Chu tich UBND tinh. Truang hgp ch~ ho~c chua thvc hi~n
dugc phai kip thai bao cao ra ly do bing van ban. Khi c6 can cu la quySt dinh
chi d~o do trai phap lu~t, thi phai bao cao ngay vai nguai ra quySt djnh.

5. Phai lam hSt trach nhi~m ca nhan, thvc hi~n dUng quySn h~, nhi~m V\l
dugc giao (k~ca cac vi~c dugc uy quyBn), khong ne traub, dim dAytrach nhi~m,
khong chuy~n cong vi~c thuQc nhi~m V\l, thArn quySn cua minh len Chu tich
UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ho~c chuy~n cho cac co quan khac; khong
giai quySt cac cong vi~c thuQc thAmquyBn cua co quan khac.

6. Phai t6 chuc ki~rn tra, huang d~n nghi~p V\l, chuyen mon d6i vai dan vi
cApdum thea nganh dQcva dan vi thuQc quyBn quan IY.

7. Khi nguai dUng diu cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND tinh cAn
trvc tiSp bao cao Uinhd~o UBND tinh thi thvc hi~n nhu sau:

a) Nhilng vAn dS cAn dang kY bao cao t~p th~ la:nh ~o UBND tinh thi co
van ban gui Van phong UBND tinh d~ bao cao Chu tich UBND tinh. Khi Chu
tich UBND tinh cho y kiSn, Van phong UBND tinh co trach nhi~rn dua vao
chuang trinh hQp t~p th~ lanh d~o UBND tinh va thong bao cho dan vi d6 biSt
d~ chuAn bi;

b) Nhfing vAndBcAnbao cao xin y kiSn trvc tiSp Chu tich UBND tinh, Ph6
Chu tjch UBND tinh ph\! trach thl nguai dUng diu cac Sa, Ban nganh, co quan
thuQc UBND tinh giri van ban dS dang cy, d6ng thai gui Van phong UBND
tinh. Khi Chu tjch UBND tinh ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh cho y kiSn, Van
phong UBND tinh t6 chuc thvc hi~n;

c) Truang hgp cAn bao cao khAn cAp, thi nguai dUng diu cac Sa, Ban
nganh, co quan thuQc UBND tinh lien h~ trvc tiSp Chu tich UBND tinh, cac Pho
Chu tjch UBND tinh.

d) Van phong VEND tinh xern xet, 1JlarnmUll,cac nQi ~ung dang kY bao
cao thuQc thfun quyen chung hay rieng de xin y kien t~p the lanh d~o UBND
tinh hay xin y kiSn trvc tiSp Chu tjch UBND tinh, Ph6 Chu tjch UBND tinh ph\!
trach.
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8. DS bao dam tinh nghiem tuc va su nh~t quan, tnroc khi thuc hien yeu cAu
cua cac co quan, t6 chirc ben ngoai UBND tinh ve bao cao, cung c~p thong tin
va tiSn hanh cac cong viec c6 lien quan dSn thb quyen cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, cac Sa, Ban nganh, co quan thuoc UBND tinh (kS ca trong
tnrong hop phan cong hoac uy quyen cho c~p ph6) phai bao cao va duoc S\l
d6ng y cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Di~u 9. Trach nhi~m, pham vi giai quy~t cong vi~c ciia Chanh Van
phong UBND tinh

1. Chanh Van phong UBND tinh chi dao Van phong UBND tinh co trach
nhiem thirc hien dAydu cac clnrc nang, nhiem vu, quyen han thea quy dinh.

. 2. Dinh kY hang thal}g, guy, 6 thang, nam, Chanh Van phong UBND tinh
tong hqp tinh hinh, t6m tat ket qua, bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh,
Ph6 Chu tich UBND tinh ve nhfrng nQi dung sau:

a) KSt qua lanh d~o, chi d~o cua UBND tinh;

b) KSt qua chi d~o, dieu hanh, giai quySt cong vi~c cua Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh, cac -Oyvien UBND tinh;

c) KSt qua cong tac thea d6i, don d6c, kiSm tra cac Sa, Ban nganh, cac ccr
quan, dan vi thuQc UBND tinh, Chu tich UBND huy~n, thrum ph6, cac ccrquan,
t6 chuc coHen quan trong th\lc hi~n cac van ban cua UBND tinh, chi d~o, dieu
hanh cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh.

3. Ky cac van ban dugc quy djnh t~i DiSm d, Khoan 4, Dieu 34, Quy chS
nay.

Di~u 10. Quan h~ cong tac gifra ngU'Oidung diu cac SO-,Ban ngimh, cO'
quan thuqc UBND tinh

1. Quan h~ giua nguai dUng dAucac Sa, Ban nganh, ccr quan thuQc UBND
tinh la quan h~ ph6i hgp va cQng tac duai sg chi d~o, dieu hanh t~p trung, th6ng
nh~t cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. Nguai dung dAu cac Sa, Ban nganh, ccr quan thUQCUBND tinh khi giai
quYStcong vi~c thuQc thb quyen cua minh c6 lien quan dSn chuc nang, nhi~m
V\l cua ccr quan khac, nhAt thiSt phai hoi y kiSn cua nguai dUng dAuccr quan d6.
Vi~c xin y kiSn dugc th\lc hi~n b~g mQt trong hai hinh thuc: mai hQp dS ban
b~c tf\lc tiSp ho~c gui l~y y kiSn b~g van ban.

- Khi dugc mai hQp dS l~y Y kiSn, ngum dung dAu ccr quan phai tr'I,lctiSp
ho~c cu nguai c6 du thb quySn dg hQP.Y kiSn cua nguai d\l hQp la y kiSn
chinh thuc cua ccrquan.

- Khi l~y Y kiSn ccr quan chuyen nganh bfulg hinh thuc van ban, ccr quan
chu tri lAy y kiSn phai co trach nhi~m cung c~p dAy du thong tin, mi li~u kern
theo.
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- D6i voi nhfmg v~n dB rna phap lu~t khong quy dinh cu thS thai gian giai
quyet, nguoi dirng dAu co quan duoc l~y 9 kien, phai tra loi bfug van ban cham
nh~t trong 05 (nam) ngay lam viec kS 1ir ngay nhan dtroc van ban va chiu trach
nhiem vS nQidung tra Ioi, NSu qua thai han, cac co quan khong co 9 kiSn thi coi
nhu d6ng 9 va chiu trach nhiem dAydu vBsu d6ng 9 do.

- Khi giai quyet con!; viec c6 lien quan dSn chirc nang, nhiem vu cua co
quan khac (nSu dll co 9 kien cua co quan do thea dung nQi dung dang giai quyet
thi diroc phep su dung 9 kiSn nay thay cho viec l~y 9 kiSn lai),

- D6i voi nhfrng nQi dung cong viec cAn thiSt phai ban hanh cac quy trinh
lien thong, ph6i hQ'Pgiira cac Sa, Ban nganh, co quan thuoc UBND tinh, theo
chirc nang nhiem vu, nguai dUng dAu cac dan vi d6 co trach nhi~m xay d\lllg
trinh UBND tinh quy trinh lien thong ph6i hQ'P,dam bao vi~c cai cach thu 1\lc
hanh chinh.

3. Nguai dUng dAu co quan duQ'c phan cong him nhi~m V\l chu tri thAm
djnh, thfun tra cac dS an, dvan, van ban phfli chiu trach nhi~m thl,lc hi~n cong
vi~c duQ'c giao thea dUng quy dinh, dam bao ch~t IUQ'llgva dUng thm hl;Ulquy
djnh. Truang hQ'Pcac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND tinh khong gm van
bim tham gia 9 kiSn kip thm anh huang dSn ch~t IUQ'llg,tiSn dQtrinh UBND tinh
thi co quan tham mUll c6 van ban kip thai bao cao UBND tinh dS chi d~o.

4. D6i vai nhfrng v~ dS vuqt thAm quySn ho~c dung thfun quYSn nhung
khong du kha nang va diSu ki~n dS giai quySt, ngum dUng dAu co quan chuyen
mon phfli chu dQng lam vi~c vai nguai dUng dAu cac co quan co lien quan dS
hom chlnh h6 so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND
tinh xem xet quySt djnh.

Bi~u 11. Quan h~ cong tac gifra nguOi dung dAu cac SO',Ban nganh, CO'
quan thu{)cUBND tinh va Chti tjch UBND huy~n; thanh phB

1. Nguai dUng dAu cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND tinh c6 trach
, , , <t

nhi~m giai quyet cac de nghi cua Chli tich UBND huy~n, thanh pho thea tham
quySn cua mlnh va phcii tra lai bkg viin ban trong thm gian kS ill ngay nh~n
duQ'c van ban dS nghi khong qua 07 ngay lam vi~c nSu khong phai l~y 9 kiSn
cua cac co quan khac, khong qua 15 ngay lam vi~c nSu 'phai l~y 9 kiSn cua cac
co quan khac vS nQi dung cac cong vi~c co lien quan. Het thai hl;Uldo, nSu chua
nh~ duQ'c van ban tra lai thi Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 bao cao Chu
tich UBND tinh biSt dS chi ~o co quan co trach nhi~m giai quySt. TruOng hQ'P
giai quySt nhfrng v~n dS phuc t~p, t6n d<;mgkeo dai thi thai gian giai quySt c6
thS keo dai han nhung phai bao cao UBND tinh.

2. Khi Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 dS nghi tn,rc tiSp him vi~c vai
ngum dUng dAucac Sa, Ban nganh, cac co quan dan vi thuQc UBND tinh vS cac
cong vi~c cAnthiSt lien quan dSn linh Vl,lCthuQc thAm quySn quan 19, ck chuAn
bi ley vS nQi dung va gui tai li~u truac. Nguai dUng dAu cac Sa, Ban nganh, cac
co quan dan vi thuQc UBND tinh phai tf\lC tiSp (ho~c phan cong c~p pho) lam
vi~c vai Chu tich UBND huy~n, thanh ph6.
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3. Ngiroi dung dAu cac Sa, Ban nganh, cac co quan dan vi thUQCUBND
tinh co trach nhiem chi dao, huang d§n, kiem tra UBND huyen, thanh ph8 thuc
hi~n cac nhiem vu cong tac thuoc nganh, linh V\lCminh J:!h\ltrach; 9uan ly ch~t
che cac dan vi tnrc thuoc dong tai dia phirong, kip thai uon nan, chan chinh, xu
ly cac viec lam sai pham.

4. Chu tich UBND huyen, thanh ph8 co trach nhiem thirc hien chS dQ bao
cao, chuan bi nQi dung, b8 tri Iich lam viec, du hop voi ngiroi dung dAucac Sa,
Ban nganh, cac co quan dan vi thuoc UBND tinh khi diroc yeu cAu.

5. Truong hop nguoi dirng dAucac Sa, Ban nganh, cac co quan dan vi thuoc
UBND tinh t8 chirc lay y kien cua Chu tich UBND huyen, thanh ph8 va ngiroc,
lai, thai h~ hoi va tra lai phai thge hi~n nhu quy dinh t~i Khoan 1, E>ieunay.

6. Trong truang hqp ea quan, t6 chuc khong phai la eae Sa, Ban nganh, cac
ea quan, dan vi thuQcUBND tinh, UBND huy~n, thanh ph8 nhung duqe UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao lam chu dS an, thi vi~e lay y ki@ncua ehu dS an
va vi~c tra lai cua cae ea quan duqc hoi y ki@nphai thve hi~n nhu quy diM t~i
Khoan 1, E>iSunay.

:Di~u 12. QuaD h~ ph8i hQ'p eODgtae eua UBND nDh

1. Trong ho~t dQng eua minh, UBND tinh gift m8i lien h~ thuang xuyen
v6i Thu tuang Chinh phu, Van pheng Chinh phu, cac BQ, nganh, cac ea quan co
lien quan cua Trung uang, Tinh uy, IIDND, Vi~n KiSm sat nhan dan, Tea an
nhan dan, Uy ban M~t tr~n T6 qu8c Vi~t Nam tinh Cao B&ng va cae t6 chuc
chinh tri - xli hQi tren dia ban tinh.

2. UBND tinh gift m8i lien h~ thuang xuyen v6i E>oanE>~ibiSu Qu8c hQi, , ", ,
tinh; 'giai quyet ho~e ehi d~o, don doe vi~e giai quyet khieu n~i, to cao va kien
n~i eua eong d~ ma E>~ibiSu Qu8e hQi, E>oanE>~ibiSu Qu8e hQi dff chuySn
den; khi eo yeu cau, Chu tieh UBND tinh, Pha Chu tich UBND tinh tham dg va
ehi d~o co 9uan chuyen mon cling th~m dV,eac bu6! ti@,Pxue cli tri, khao sa~t~
hinh thvc te a dia phuang cua E>~ibieu Quae hQi de tiep thu xu ly nhUng van de
lien quan.

3. UBND tinh ph8i hqp eh~t che v6i Thuang trve HE>NDtinh trong vi~e
ehuAn bi chuang trinh, nQi dung lam vi~e eua kY hQp HE>NDtinh, cae bao cao,
dS an trinh HE>NDtinh; giai quy@teac van dS nay sinh trong qua trinh thvc hi~n
nghi qUYSteua IIDND tinh vS nhi~m V\l kinh t@- xli hQi eua tinh; nghien cUu
giai quy@ttheo thAm quySn ho~e chi d~o, don d8c giai quySt cac kiSn nghi cua
ell' tri, cua IIDND tinh, cae Ban eua IIDND tinh; tra lai chAt vAn cua d~i biSu
IIDNDtinh.

4. UBND tinh ~o diSu ki~n thu~ lqi dS Uy ban M~t tr~ T6 qu8e Vi~t
Nam tinh Cao B&ngva cae t6 ehue ehinh tri - xli hQi tren dja ban tinh, dQngvien
Nhan dan tham gia xay dgng va cling e8 chinh quySn nhan dan, t6 chue th\le
hi~n chinh sach, phap lu~t cua Nha nu6c, giam sat, phan bi~n xli hQi d8i v6i ho~t
dQng eua UBND tinh.
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- Lanh dao UBND tinh va cac Uy vien UBND tinh co trach nhiem l~ng
nghe, giai 'luy8t va tra l?i cac ki8n nghi cua Uy ban M~t tr~n T6 quoc Vi~t Nam
tinh Cao ~ang va cac t~ chirc ch!nh tri - xii hQi tren dia b~ tinh ve xay d\ffi~
chinh quyen va phat trien kinh te - xii hQi tinh; Chu tich Uy ban M~t tr~n To
quec Vi~t Nam tinh Cao Bbg va ngiroi dirng d~u t6 chirc Chinh tri - xii hQi 0
tinh diroc moi tham du cac phien hop UBND tinh khi ban vS cac vfuI dS co lien
quan; Dinh ky 6 thang va hbg nam, UBND tinh thong bao tinh hinh kinh t8 - xa
hQi cua tinh voi Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Viet Nam tinh Cao Bang,

5. UBND tinh ph6i hop voi Vien Ki€m sat nhan dan, Toa an nhan dan tinh
trong vi~c d~u tranh phong, ch6ng tQiph~, cac hanh vi vi ph~ phap lu~t, gill
vfrng Icy lu~t, Icy cuang hanh chinh, tuyen truySn giao d\lc phap lu~t; th\lc hi~n
cac m\lC tieu kinh t8 - xii hQi tinh va cac chu truang, chinh sach cua Bang, Nha
nuac; Chanh an Toa an nhan dan tinh, Vi~n truemg Vi~n ki€m sat nhan dan tinh
duqc mai tham d\l phien hQPUBND tinh khi ban vS cac v~n dS co lien quan.

ChtrO'ogIII
xAY D"QNGvA THVC m~N CHUONG TRiNH CONG TAc

f)i~u 13. Cac lo~i chllO'ogtrinh coog tac
UBND tinh co cac chuyen dS cong vi~c cua UBND tinh; chuang trinh cong

tac h&ngthang, quy, 6 thang, nam cua UBND tinh va lich cong tac tufuI cua Chu
tich UBND tinh, Pho Chu tjch UBND tinh.

1. Cac chuyen dS cong vi~c quy dinh trong Quy chS mlY va duqc dua vao
chuang trinh cong tac cua UBND tinh bao g6m: V~n dS lien quan d8n chinh
sach, co chS, chi8n lugc, ~uy ho~ch, k8 ho~ch tren cac lInh V\lCquan Iy nha
nuac; xay dvng va phcit trien do thj va thuQCph~ vi thAm qUYSnquySt djnh,
phe duy~t va ban hanh cua UBND tinh duqc th\lc hi~n lien 1\lctrong khoang thai
gian nh~t dinh (mQt nam, giai do~n). Danh m\lc chuyen dS cong vi~c trinh
UBND tinh phai dugc xay d\ffig tren co sa:

- S\l chi d~o cua Chinh phu, Thu wOOg Chinh phu; Tinh uy, IIDND tinh;

- Chuang trinh hanh dQng cua UBND tinh;

- BS xu~t cua nguai dung d~u cac So, Ban nganh, co quan thuQc UBND
tinh, UBND huy~n, thanh ph6 va cac co quan, t6 chuc khac.

2. Chuang trinh cong tac nam (g6m hai phArr):

a) PhfuI mQt: Th€ hi~n t6ng quat cac dinh huOOg,nhi~m V\l va giai phap 100
cua UBND tinh tren ~t ca. cac linh V\lCcong taco

b) Ph~n hai: Ph\l l\lc danh mvc cac bao cao, dS an, dl,! thao van ban quy
ph~ phap lu~t va nhfrng v§n dS cArrtrinh UBND tinh, Chu tjch UBND tinh
trong nam. Thai h~ trinh cac dS an trong chuang trinh cong tac nam duqc d\l
kiSn d8n tUng quy, timg thang.
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3. Chuang trinh cong tac quy bao g6m: NQi dung, nhiem vu IOn thirc hien
trong quy, danh muc bao cao, d~ an, du thao van ban quy pham phap lu~t va
nlnrng vftn d~ cAn trinh UBND tinh trong quy. Thai han trinh cac d~ an trong
chuang trinh cong tac quy diroc xac dinh thea tirng thang, Chuang trinh cong
tac quy Idiroc xac dinh trong chuang trinh nam.

4. Chuang trinh cong tac thang bao g6m: NQi dung, nhiem vu lon thuc hien
trong thang, danh muc cac bao cao, dS an, du thao van ban quy pham phap lu~t
va cac vftn d~ cAn trinh UBND tinh trong thang. Chuang trinh cong tac thang
d~u quy diroc xac dinh trong chuang trinh cong tac quy,

5. Lich cong tac tu§n cua Chu tich UBND tinh va cac PhD Chu tich UBND
tinh bao g6m cac hoat dQng cua Chu tich UBND tinh va cac PhD Chu tich thea
tUng ngay trong tuftn.

UBND tinh chi th:io lu~ va gi:ii quy8t nhfrng nQi dung cong viec CDtrong
chuang trinh cong tac cua UBND tinh (trir truang hgp dQt xuftt, cftp bach do
Chu tich UBND tinh quy8t djnh).

f)i~u 14. Trinh tv xay dvng chuO'ng trinh cong tac ciia UBND tinh
1. UBND tinh thao lu~ va thong qua chuang trinh cong tac h~ng nam vao

Icy hQp t6ng k8t cu6i nam. Can cu vao chuang trinh cong tac nam, Chu tich
UBND tinh xac dinh chuang trinh cong tac hkg thang, quy va 6 thang.

2. Xay d\lllg chuang trinh cong tac nam:

a) Phan cong thgc hi~n: Van phong UBND tinh chu tri, ph6i hgp cac S6,
Ban nganh, ca quan thuQC UBND tinh, UBND huyen, thanh ph6 xay d\lllg
chuang trinh cong tac nam cua UBND tinh;

b) Ch~ nhftt vao ngay 15 thang 11 hkg nam, cac S6, Ban nganh, ca quan
thuQc UBND tinh, UBND huyen, thanh ph6 bao cao kiSm diSm viec chi ~o,
di~u hanh cua ca quan, dan vi mlnh va danh m\lCnhfrng d~ an, dg th:io van ban
cftn trinh UBND tinh, Chu tich UBND tlnh trong nam sau. Danh m\lc ph:ii thS
hien ro: ten d~ an, van ban d\l th:io, ca quan chu tri so~ thao, cftp quy8t dinh
(UBND tinh, Chu ttch UBND tinh), ca quan ph6i hgp, thai h~ trinh.

c) Tren ca s6 nhfrng yeu c~u, nhiem V\l cua UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va danh m\lc d~ an dang kY cua cac S6, Ban nganh, ca quan thuQc UBND
tinh, UBND huy~n, thanh ph6. Van phong UBND tinh thAm tra danh m\lc d~ an,
k8 ho~ch chuc1nbi cua cac co quan, dan vi, t6ng hgp. Ch~ nh~t vao ngay 25
thang 11, Chanh Van phong UBND tinh t~p hgp dg thao Chuang trinh cong mc
nam va gui l~i cho cac ca quan lien quan dS tham gia y ki8n. Ch~ nh~t 05
(nam) ngay lam viec kS tit ngay nh~ dugc dg thao chuang trinh, cac ca quan
phai CDy ki8n chinh thuc bkg van ban gui Van phong UBND tinh dS hoan
chinh, trinh Chu tich UBND tinh xem xet, cho y ki8n truac khi trinh UBND tinh
thong qua t~i phien hQp thuang Icy cu6i nam.

d) Trong thai h~ khong qua 05 (nam) ngay lam vi~c kS ill ngay UBND
tinh thong qua, Chcinh Van phong UBND tinh hoan chinh chuang trinh cong tac
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nam, trinh Chit tich UBND tinh thay mat UBND tinh quyet dinh ban hanh va
giri cac thanh vien UBND tinh, nguoi dung dAucac Sa, Ban nganh, dan vi thuoc
UBND tlnh, Chit tich UBND huyen, thanh ph6 va ngtroi dirng dAu cac co quan,
t6 chirc co lien quan dS thuc hien.

3. Chuang trinh cong tac 6 thang cu6i narn:

- Van phong UBND tinh chit tri, ph6i hQ'Pcac co quan xay dung chuang
trinh cong tac 6 thang cu6i nam cua UBND tinh;

- Cham nh§.t ngay 20 thang 5 cua nam, cac dan vi gui Van phong UBND
tinh danh muc nhtrng cong viec cAntrinh trong 6 thang cu6i nam;

- Cham nh§.t van ngay 01 thang 6, Chanh Van phong UBND tinh t~p hop
du thao Chuang trinh cong tac 6 thang cu6i nam thea chi dao cua Chit tich va
giri cho cac thanh vien UBND tinh gop y kien;

- Cham nh§.t 03 (ba) ngay lam viec kS ill ngay nh~n dugc dg thao chuang
trinh, cac thanh vien UBND tinh co trach nhi~m nghien Clm, xem xet va cho y
ki8n dS Chcinh Van phong UBND tinh hoan chinh dg thao va trinh UBND tiM
thong qua ~i phien hQp giua thang 6;

- Trong thai h~ khong qua 05 (nam) ngay lam vi~c, kS illngay UBND tinh
thong qua, Chanh Van phong UBND tinh hoan chinh Chuang trinh cong tac 06
thang cu6i nam trinh Chit tich UBND tinh thay m~t UBND tinh quySt djnh ban
hanh va gui cac thanh vien UBND tinh, nguai dUng dAucac Sa, Ban nganh, dan
vi thuQc UBND tinh, Chit tich UBND huy~n, thanh ph6 va nguai dUng dAu cac
co quan, t6 chuc co lien quan dS thgc hi~n.

4. Xay d\l'l1gchuang trinh cong tac quy (chi xay d\l'llg Quy II,Quy IV):

a) Trong thang cu6i cita m6i quy, cac Sa, Ban nganh, dan vi thuQc UBND
tinh phai danh gia tinh hinh thgc hi~n Chuang trinh cong tac quy do, ra soat l~i
cac v§.ndB cAntrinh UBND tinh, Chit tich UBND tinh van quy ti8p theo da ghi
trong Chuang trinh cong tac nam va b6 sung cac v§.n dB m6i phcit sinh dS xay
dgng chuang trinh cong tac quy sau;

Ch~ nh§.t ngay 20 cita thang cu6i quy, cac Sa, Ban nganh, dan vi thUQC
UBND tinh gui UBND tinh qua Van phong UBND tinh dv kiSn chuang trinh
cong tac quy sau.

b) Van phong UBND tinh t6ng hgp, xay d\l'llg dv thao chuang trinh cong
tac quy cua UBND tinh (cac v§.ndB duQ'c chia thea cac lInh V\l'C cua Chit tich
UBND tinh va timg Pho Chit tich UBND tinh xu ly), trinh Chit tich UBND tinh
quy8t dinh. Truang hgp thong qua thanh vien UBND tinh t~i Phien hQpUBND
tinh thi sau Phien hQp 02 ngay, gUi chuang trinh cong tac quy sau cho cac co
quan lien quan dS tht;rchi~n.

5. Xay d\Illg chuang trinh cong tac thang:

a) Cac co quan can cu van tien dQ chu§n bi cac dB an, van ban d\I thao da
ghi trong chuang trinh cong tac quy, nhUng v§.ndBt6n dQng, v§.ndBphat sinh dS
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xay dung chuang trinh thang sau; van ban dB nghi phai giri Van phong UBND
tinh cham nh~t vao ngay 20 hang thang;

b) Van phong UBND tinh t6ng hop, xay dung du thao chuang trinh cong
tac thang cua UBND tinh, c6 pharr thea cac linh V\l'C Chu tich UBND tinh va
tirng Ph6 Chu tich UBND tinh xu ly, trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh.
Truong hop thong qua thanh vien UBND tinh tai Phien hop UBND tinh thi sau
Phien hop 02 ngay, Van phong UBND tinh phai gill chuang trinh cong tac thang
d6 cho cac co quan lien quan dS thuc hien,

6. Xay dung lich cong tac tuk:
a) Can cir chuang trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich UBND tinh,

cac Ph6 Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh du thao lich cong tac tuk
cua Chu tich UBND tinh va cac Ph6 Chu tich UBND tinh, trinh Chu tich UBND
tinh quyet dinh va thong bao cho cac co quan lien quan biSt cham nh~t vao chiBu
thtr Sau tuk tru6c;

b) Cac co quan, don vi khi c6 nhu cAu lam vi~c v6i Chu tich UBND tinh
ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh dS giai quy~t cong vi~c trong tuk, phai c6 van
ban dang Icy vOiVan phong UBND tinh, ch~m nhftt vao thtr Nam tuAntru6c;

c) Thu 6 h~ng tuk, Van Phong UBND tinh t6ng hgp lich cong tac bao cao
Chu tich UBND tinh, Thuang tr1)'cTinh uy.

7. Van phong UBND tinh thuang xuyen ph6i hgp v6i Van phong Tinh uy,
Van phong Doan D~i biSu Qu6c h9i va Van phong HDND tinh dS xay dlJIlg
chuang trinh cong tac cua UBND tinh, cua Chu tich UBND tinh va cac Ph6 Chu
tich UBND tinh.

8. Vi~c diBu chinh Chuang trinh cong tac cua UBND tinh do Chu tich
UBND tinh quy~t dinh tren co sa dB nghi cua cac co qUaIl, t6 chuc va yeu cAu
chi d~o, diBu hanh cua UBND tinh.

Van phong UBND tinh chiu trach nhi~m quan ly chuang trinh cong mc cua
UBND tinh va tham muu cho UBND tinh trong vi~c xay dvng, diBu chinh va t6
chuc, don d6c th\l'c hi~n Chuang trinh cong tac cua UBND tinh. Khi c6 S\l'diBu
chinh chuang trinh cong tac, Chanh Van phong ~ND tinh phai thong bao kjp
thai cho cac thanh vien UBND tinh va ngum dUng dau cac co quan lien quan biet.

9. Cac Uy vien UBND tinh, nguai dung dAu cac Sa, Ban nganh, dan vi
thuQc UBND tinh, Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 trong ph~ vi trach nhi~m
cua minh, c6 trach nhi~m t6 chilc thl)'c hi~n nhung phArrvi~c co lien quan trong
chuang trinh cong tac cua UBND tinh; truang hgp dQt xu~t, mu6n thay d6i nQi
dung ho~c tham gia xem xet cac v~n dB da:ghi trong chuang trinh cong tac thi
phai bao cao Chu tich UBND tinh quy~t djnh.

n·}. 15 Ch A b' , .,..>., d' h ,.. dA,.. .,..vlen • nan! cae ue an, _I!an, c uyen e cong VI~C

1. Can cu chuang trinh cong tac nam cua UBND tinh, ngum dUng dAu cac
Sa, Ban nganh, don vi thuQc UBND tinh chu tri t6 chuc l~p k~ ho~ch chu§.nbi
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d6i voi tirng d€ an, du an, chuyen d€ cong vi~c trong d6 xac dinh r5 pham vi;
cac cong viec cfut triSn khai; co quan phoi hQ'P;thai han trinh va gUi kS hoach
d6 dSn Van phong UBND tinh dS theo doi, don d6c thirc hien,

, , ,
Thai han giri ke hoach tnroc 05 (nam) ngay lam viec doi voi cac de an

trong chuang trinh quy I, tnroc 20 (hai muoi) ngay d6i voi cac d~ an con lai tinh
tir khi chuang trinh nam diroc ban hanh,

2. NSu chu d~ an, du an, chuyen d~ cong viec muon thay d6i yeu cAu,pham
vi giai quyet v§n d~ hoac thai han trinh thi phai bao cao va diroc su d6ng y cua
Chu tich UBND tinh.

Di~u 16.Theo doi, danh gia. k~t qua thuc hi~n clnrong trinh cong tac

1. Hkg thang, quy, 6 thang, nam, ngum dUng dAu cac Sa, Ban nganh, co, ..
quan thuQc UBND tinh, UBND huy~n, thrum pho ra soat, kiem diem vi~c thvc
hi~n cac d~ an, chuyen dS cong vi~c da ghi trong chuang trinh cong tac bao cao
UBND tinh (qua Van phong UBND tinh) vS tiSn dQ, kSt qua xu ly cac dS an,
chuyen d~ cong vi~c do co quan minh chu tri, cac dS an, cong vi~c con t6n dQng,
huang xu ly tiSp theo; d6ng thm diSu chinh, b6 sung cac dS an, chuyen d~ cong
vi~c trong chuang trinh cong tac thai gian tai.

2. Ph6 Chu tich UBND tinh duqc phan cong ph\! trach dS an, chuyen dS
cong vi~c co trach nhi~m chi d~o cac dan vi triSn khai thvc hi~n theo kS ho~ch
dugc duy~t; bao cao Chu tich UBND tinh truac khi nghi~m thu, phe duy~t ho~c
trinh cAptren.

3. Van phong UBND tinh giup UBND tinh thuang xuyen theo d5i, kiSm
tra, don d6c vi~c chuAn bi cac dS an, chuyen dS cong vi~c cua cac co quan, dan
vi thuQc UBND tinh, UBND huy~n, thanh ph6 va cac co quan, t6 chuc lien
quan.

4. KSt qua thvc hi~n chuang trinh cong tac 1amQt tieu chi danh gia muc dQ
hoan thanh nhi~m V\l cua thanh vien UBND tinh, cac sa, nganh, dan vi, UBND
huy~n, th8.nh ph6.

ChU<YDgIV
PmEN HQP CUA UBND TiNH vA cAc cUQc HQP, HQI NGIQ CUA

UBND TiNH, cHiT TICH UBND TiNH

Di~u 17. Cac cUQchQP, hQi nghi cua UBND tinh, Chii qch UBND tinh,
Pho Chu tjch UBND tinh va cac thanh vien UBND dnh

1. Cac cUQchQP, hQi nghi cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu
tich UBND tinh va cac thrum vien UBND tinh bao g6m:

a) Phi en hQpUBND tinh thuang kY va phien hQPUBND tinh bAtthuang;

b) Cac hQi nghi triSn khai, thvc hi~n kS ho~ch phat triSn kinh tS - xa hQi
tinh va ngan sach nha nuac va cac hQinghi chuyen dS;
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c) Cac cuoc hop cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh voi
g!am d5c cac sa, ngiroi dung d~u cac ban, nganh khi Chu tich UBND tinh yeu
diu;

d) Cac cuoc hop cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tlnh voi
Chu tich UBND cac huyen, thanh ph5 khi Chu tich UBND tinh yeu c~u;

d) Cac cuoc hQP giao ban vao thir Nam hang tuAn hoac bfrt tlnrong cua Chu
tich UBND tinh, cac Ph6 Chu tich UBND tinh;

e) Cac cuoc hop dS xu ly cong vi~c thirong xuyen cua Chu tich UBND tinh,
cac Ph6 Chu tich UBND tinh;

g) CUQchop do thanh vien UBND tinh chu tri xu Iy cong vi~c cua Chu tich
UBND tinh, khi duoc Chu tich UBND tinh uy quyen;

h) Cac cuoc hop khac khi c&nthi~t.
2. Ngoai hinh thuc hQP trgc ti~p, cac cUQchQP, hQi nghi cua UBND tinh,

Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh c6 thS t6 chuc hQp tn;rc tuy~n.
J)i~u 18. Phien hqp UBND tinh

1. UBND tinh t6 chuc hQp thuang Icym6i thang mQt IAn(vao ngay 28 h~g
thang, n~u trimg ngay I~, ngay nghi ho~c c6 1jch phat sinh cua Lanh d~o UBND
tinh thi chuYSn sang, ngay truac ho~c ng~y saul vi~c chuYSn ngay hQ}' do Chu
tjch UBND tinh quyet dinh), truang hgp can thiet, to chuc phien hQp bat thuang.

2. UBND tinh hQPb§.t thuang trong cac truang hgp sau day:
a) Do Chu tich UBND tinh quy~t djnh;
b) Theo yeu cau clia Thu tu&ng Chinh phu;
c) Theo yeu cau cua it nhfrt mQt ph&nba t6ng s5 thanh vien UBND tinh.
J)i~u 19. Chuin bi phien hqp UBND tinh

1. Van phong UBND tinh tham muu, dS xufrt Chli tich UBND tinh quySt
djnh nQi dung phien hQp va thai gian, chuang trinh, thanh phk d\l hQp.

2. Van phong UBND tinh c6 nhi~m V\l:

a) T6ng hgp cac h6 sa, dS an trinh phien hQP;
b) Chufut bi chuang trinh phien hQP, d\l ki~n thanh ph&nhQp trinh Chu tjch, ., "

UBND tinh quyet dinh; chuan bi cac dieu ki~n ph\lc V\l phien hQp;
, , ,

Ch~ nhat 03 (ba) ngay lam vi~c truac ngay phien hQp bat dau, Van phong
UBND tinh tfinh Chu tich UBND tinh quySt dinh nQi dung, chuang trinh, h6 sa
dS an, thai gian hQP, thanh ph§.o d\l hQp va thong bao cho cac thanh vien UBND
vS quy~t dinh cua Chli ~jch UBND tinh cac vfrn dS trep.. N~u thfry h6 sa dS an
chuan hi chua d:;ttyeu cau thi Chli tich UBND tinh quyet dinh hoan dua fa phien
hQPUBND tinh dS chub bi them;

c) Don d5c nguai dUng d~u ca quan gui h6 sa dS an va cac van ban lien quan;
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d) Chuang trinh, thai gian hop va cac tai lieu trinh tai phien hop phai dtroc
giri d8n cac thanh vien UBND tinh cham nh~t la 02 (hai) ngay lam viec tnroc
ngay b~t dAuphien hop thirong ky va cham nhdt la 01 (mot) ngay tnroc ngay b~t
dAuphien hop b~t thirong, tnr tnrong hop d~c bi~t co thSgiri muon han.

3. Sa K8 hoach va DAu tu co nhiem vu: Chu tri, ph6i hop voi cac Sa, Ban
nganh, UBND cac huyen, thanh ph6 chuan bi va bao cao k8t qua, tinh hinh thuc
hien nhiem vu phat triSn kinh t8 - xii hQih~g thang, quy, 6 thang, nam tai phien
hop UBND tinh thirong ky.

Di~u 20. Thanh phftn d., phien hop UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh: Chu tich UBND tinh
chu trl phien hQP, dam bao th\Ic hi~n chuang trinh phien hQp va nhiing quy dinh
vS phien hQp.Khi Chu tich UBND tinh v~g m~t, mQt Pho Chu tich UBND tinh
dugc Chu tich UBND tinh phan cong chit trl phien hQP.Nguai chu trl phien hQP
diSu hanh vi~c thao lu~ tUng nQi dung trinh t~i phien hQpUBND tinh.

2. Uy vien UBND tinh co trach nhi~m tham d\! dAy du cac phien hQp
UBND tinh, n8u v~ng m~t phai bao cao va dugc Chu tich UBND tinh dAngy.

Uy vien UBND tinh dAng thai la ngum dUng dAu co quan chuyen mon co
thS uy quySn c~p pho cua mlnh d\! hQpthay n8u dugc Chu tich UBND tinh dAng
y va phai chiu trach nhi~m vS y kiSn cua nguoi minh uy quySn phat bi~u trong
phien hQp. Ngum d\! hQP thay dugc phat biSu y ki8n, nhung khong co quySn
biSu quy8t.

3. Phien hQp UBND tinh chi dugc tiSn hanh khi co it nhdt hai phAnba t6ng
s6 thanh vien UBND tinh tham d\!.

4. D~i biSu tham d\I phien hQPUBND tinh:

a) D~i di~n Thuang trgc IIDND tinh, TruOng Doan d~i biSu Qu6c hQi,Pho
TruOng doan d~i biSu Qu6c hQi;

b) Chu tich Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam tinh Cao B~ng, nguai dUng
dAu t6 chuc chinh tri - xii hQi tren dia ban tinh, d~i di~n cac Ban cua lIDND,
Chanh an Toa an nhan dan, Vi~n truang Vi~n kiSm sat nhan dan tinh, Chu tjch
HBND, Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 va cac d~i biSu khac duqc moi tham
- , I,

d\! phien hQpUBND tinh khi ban ve cac van de co lien quan;

c) f)~i biSu khong phai la thanh vien UBND tinh duqc moi phat biSu y
ki8n, nhung khong tham gia biSu quy8t.

Di~u 21. Trinh tv phien hQp UBND tinh

1. Chanh Van phong UBND tinh bao cao nQi dung va chuang trlnh phien
hQP; cac thanh vien UBND tinh co m~t, v~g m~t, nguoi dg hQp thay va cac d~i
bieu dugc moi tham dg.

2. Chu tQa diSu khiSn phien hQP.

3. UBND tinh thao lu~n timg nQidung thea trinh tg:
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a) D6i voi bao cao tinh hinh kinh tS- xii hQi hang thang

- S6 KS hoach va D~u tu trinh bay torn t~t bao cao tinh hinh thirc hien cac
rnuc tieu kinh tS- xii hQi cua thang va lily kS dSn thang bao cao, nhiem vu cong
tac trong tam thang sau.

- Chanh Van phong UBND tlnh Bao cao cong tic chi dao, diSu hanh, cac
nhiem vu dff giao cac nganh, cac cfip, cac dia phtrong thuc hien trong thang cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh,

- Cac thanh vien UBND tinh phat bieu y kien.
- Chu tich UBND tinh hoac Ph6 Chu tich UBND tinh chu tri viec thao luan

va ket luan, . .. "

b) D6i voi cac nQi dung khac

- Dan vi chu tri xay dung nQi dung tham muu cho UBND tinh, trinh bay
tom t~t va nhtrng vfin dS e§n xin y kiSn cua UBND tinh, thm gian trinh bay
khong qua 10 philt, d6i v6i mQt s6 truOng hgp d~c bi~t dugc S\l cho phep cua
chu tQa phien hQP, thai gian trinh bay c6 thS keo dai han, nhung khong qua 30
philt.

- Chanh Van phong UBND tinh trinh bay bao cao tbng hgp y kiSn cua
thanh vien UBND tinh ho~e bao cao kiSm tra cua Van phong UBND tinh; neu ro
y kiSn cua timg thanh vien UBND tinh, nhUng vfin d8 dii th6ng nhfit, nhUng vk, , " , , "
de ehua thong nhat va kien nghi nhUng van de UBND tinh can thao lu~ va
thong qua;

- Cac thanh vien UBND tinh phat biSu y kiSn, thS hi~n quan diSm tan thanh
har khon,g tan thanh d6i v?,i timg nQi dung, 100ng phat. biSu vS cae vk dS da
thong nhat trong ph?ITIvi de an, thai gian mQt Ian phat bieu khong qua 5 philt;

- Chu tich UBND tinh hoac Ph6 Chu tich UBND tinh chu tri viec thao luan
timg nQi d~g, Chu tich UBND tinh kSt luin va cac thanh vien UBNn tinh bi8u
quySt; nSu thdy vin dS thiw lu~n chua du ro, Chu tich UBND tinh dS nghj cae
thanh vien UBND tinh chua biSu quySt va yeu c~u chu dS an ehuk bi them.

, , ,
4. TruOng hgp can thiet, Chu tieh UBND tinh yeu cau thanh vien UBND

tinh ho~c nguai dUng d~u cac Co' quan khac trinh UBND tinh bao cao v~ mQt s3
vk dS lien quan, ngoai cae bao cao dinh kY dff quy dinh.

5. BiSu quy~t t~i phien hQpUBND tinh:
, " , .,

a) UBND tinh quyet djnh eae van de t~i phien hQp bang hinh thuc bieu
quySt. Thanh vien UBND tinh eo quySn biSu quySt tan thanh, khong tan thanh
ho~c khong biSu quySt;

b) UBND tinh quySt dinh ap d\lllgmQttrong cac hinh thue biSu quySt sau day:
- BiSu quySt cong khai;

- B6 phiSu kin.
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c) Quyet dinh cua UBND tinh phai diroc tren 50% tAng s6 thanh vien UBND

tinh bieu quyet tan thanh, Truong hop s6 tan thanh va s6 khong tan thanh b~g
nhau thi quyet dinh theo y kiSn biSu quyet cua Chu tich UBND tinh.

6. Chu toa phat bieu kSt thuc phien hop,
7. Bien ban phien hop UBND tinh: Chanh Van phong UBND tinh tA chirc

viec ghi am va ghi bien ban phien hop cua UBND tinh; bien ban phai ghi dAydu
thanh phan, trinh 1\I, nQi dung cac y kiSn phat bieu va diSn bien cua phien hQP,y
kien kSt luan cua chu toa phien hQPva kSt qua bieu quyet.

Di~u 22. Thong tin v~ k~t qua phien hop UBND tinh

1. Sau m6i phien hQP,khong qua 05 (nam) ngay, Chanh Van phong UBND
tinh thira lenh Chu tich UBND tinh ban hanh van ban thong bao kSt qua phien
hop dSn cac co quan, tAchuc, dan vi, ca nhan sau day:

a) Cac thanh vien UBND tinh, ThuOng tn.rc Tinh uy, ThuOng tl1)'cHDND
tinh, ThuOng tn.rc Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam tinh Cao BfuIg, nguOi
dUng dAucac tAchuc chinh tri - xii hQi tren dia ban tinh;

b) Thu wOng Chinh phu (dS bao cao);

c) Chu tich UBND huy~n, thanh ph6;

d) Cac co quan, tAchuc, dan vi co lien quan.
, , , , "

2. Doi voi ket qua phien hQP lien quan den ke ho~ch phat trien kinh te - xa
hQi tinh; quy ho~ch, kS ho~ch su d\lIlg dftt; b6i thuOng, ghii phong m~t b~g va
cac vfu! d6 lien quan dSn quy6n va nghla Vl) cua cong dan tren dia ban tinh thi
ngay sau m8i phien hQP,Chanh Van phong UBND tinh co trach nhi~m thong tin
cho cac co quan bao chi.

Di~u 23. Cac cUQchQp cita Chit qch UBND tinh, Ph6 Chii tjch UBND
tinh d~ xii' If cong vi~c thlfifng xuyen

Cac cUQChQp cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh dS xu ly
cong vi~c thuOng xuyen bao g6m:

1. Trong IInh Vl)'Cduqc pharr cong, Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh hQpvoi co quan chu trl chu§n bi D9i dung cUQch9P va d?i di~n cac co
quan liel} quan dS nghe bao cao, y kiSn til vfu!, tham muu truoc khi quySt dinh
giai quyet cong vi~c.

a) Trach nhi~m cua Van phong UBND tinh:

- Xay dl)'Ilg lich hQp thea chi d~o cua Chu tjch UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBNDtinh;

- Bon d6c co quan chu tri chu§n hi nQi dung cUQchQP, chu§n hi dAydu tai
li~u hQP, gui giiy mai cimg tai li~u hQp dSn cac thanh phdn duqc mai truoc
ngay hQP it nh~t 02 (hai) ngay lam vi~c (truang hqp d~c bi~t thi gui tai li~u truoc
01 ngay lam vi~c);
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- Chuan bi dia diSm va cac di~u kien phuc vu hQP, bao dam an toan cho
cuoc hQP;

- Ban hanh van ban thong bao k~t luan cuoc hop: Can cu k~t luan cua t~p thS
lanh dao UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh, Van phong
UBND tinh co trach nhiem ban hanh van ban thong bao k~t lu~ cuoc hop cham
nhAt 02 (hai) ngay lam viec sau cUQchop, Du thao van ban thong bao cua Van
phong UBND tinh phai dtroc ngiroi chu tri hop duyet tnroc khiphat hanh,

- Van phong UBND tinh co trach nhiem don d6c viec thuc hien cac cong
viec dff duoc ~p thS lanh dao UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBND tinh k~t luan,

b) Trach nhiem cua co quan chu tri chuan bi nQi dung cuoc hop:
- Chudn bi day du tai li~u hQp va ph6i hgp v6i Van phong UBND tinh gui

tai li~u hQP cho cac thanh vien tham dv cUQchQp;

- Chu~n bi y ki~n giai trinh v~ cac vAn d~ can thi~t lien quan d~n nQi
dung hQp;

- T~i c!lQc!lQ:P, nguai duQ'cphcln cong bao cao chi trinh bay t6m cit bao cao
va nhUng van de can thao lu~.

- Sau cUQchQP, ph6i hgp vai Van phong UBND tinh dS hoan chinh nQi
dung thea k~t lu~n cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh.

c) D\l hQp dUng thanh phck duQ'cmai va c6 trach nhi~m phat biSu y ki~n v~
nhUng vAn d~ lien quan. Truang hgp d?c bi~t, khi nguai dUng dau co quan
khong thS d\l hQp thi phai bao cao nguai chl) tri hQp va cu cApph6 d\l hQp thay
nhung nguai dV thay phai duQ'cgiao du thb quy~n v~ m~t chuyen mon dS thay
m~t lanh d~o co quan phat biSu y ki~n v~ nhfrng nQi dung c6 lien quan. cAp ph6
duQ'ccu di hQp thay phai bao cao k~t qua cUQchQPcho nguOi dUng dau co quan,
dan vi dffcu mlnh di hQp.

Chu tich UBND tinh, Ph6 Chi! tich UBND tinh di~u hanh cUQChQP thao
lu~, xu ly, giai quy~t dfu diSm timg vAnd~, cong vi~c;

2. CUQchQp giao ban hfuJg tuck cua Chu tich UBND tinh va cac Ph6 Chu
tich UBND tinh:

a) NQi dung cUQchQPgiao ban g6m nhfrng vAn d~, cong vi~c rna Chu tich
UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh thay cfuI trao d6i lay y ki~n t~p thS; nhfrng
vi~c chua xu ly duQ'c qua hinh thuc xem xet h6 so, phi~u trinh;

b) Chanh Van phong UBND tinh, cac Ph6 Chanh Van phong UBND tinh,
TruOng phong, cac Ph6 TruOng phong cac phong thuQc Van phong UBND tinh,
cac Chuyen vien lien quan d\l hQp giao ban dS tf\lC ti~p bao cao v~ nQi dung
cong vi~c duQ'cphftn cong thea d5i. Truang hgp can thi~t, thea chi d~o cua Chli
tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh mai them
chu trl d6 an ho~c thanh ph§.n c6 lien quan dv hQp;
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c) Tai cuoc hop giao ban, Chanh Van phong UBND tinh hoac Pho Chanh
Van phong UBND tinh tnrc ti@pthea d5i cong viec bao cao cac vAndS cAnxin y
kien; tnrong hop co quan chu tri dS an du hop thi chu dS an tnrc ti@pbao cao.
Chu tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND tinh trao d6i y kien, Chu tich
UBND tinh ket luan dS xu ly dill diSm nrng vAndS, cong viec;

d) CUQchop giao ban diroc tien harm vao thir Nam hang tuk, trir khi co
quyet dinh khac cua Chu tich UBND tinh;

d) Van phong UBND tinh co trach nhiem thuc hien cac cong viec thea quy
dinh tai DiSm a Khoan 1 E>iSunay;. , .

e) Dai bieu tham du hop dung thanh phan va co trach nhiem phat bieu y
kiSn vS nhfrng vAndS lien quan.

3. HQP, lam vi~c v6i nguai dUng dAu cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc
UBND tinh, UBND huy~n, thanh phB:

Khi ck thiSt, Chu tich UBND tinh quySt dinh vi~c t6 chilc cUQchQP, lam
vi~c vOi Chu tich UBND huy~n, thanh phB; v6i nguai dUng dAu cac Sa, Ban
nganh, co quan dan vi thuQc UBND tinh vS tinh hinh thvc hi~n chu truang, kS
ho~ch phat triSn kinh tS - xii hQi tinh, an ninh quBc phong va ngan sach cua tinh,
vi~c chAp hanh chi d!;lO,diSu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, vi~c
thvc hi~n Quy chS lam vi~c cua UBND tinh; kiSm tra, nb tinh hinh, don d8c
thvc hi~n chuang trinh cong tac va chi d~o nhfrng vAn dS phat sinh dQtxuAtho~c
hQPban giai quySt cac vAndS lien quan dSn cac co quan, dan vi do.

- Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quySt dinh nQi dung,
thanh ph§n, thai gian va dia diSm t6 chilc cUQchQp;

- Cac co quan lien quan chu§n bi nQi dung, bao cao t~i cUQchQp thea phful
cong cua Chu tich UBND tinh;

- T~i cUQchQP, chu dS an trinh bay tom t~t nQi dung va nhfrng vAn dS ck
thao lu~;

- D~i biSu dv hQP dUng thanh phk va co trach nhi~m phat hiSu y kiSn vS
nhfrng vAn dS lien quan;

- Sau cUQchQP, Chu tich UBND huy~n, thanh ph8 va cac Sa, Ban nganh,
co quan dan vi thuQc UBND Hnh t6 chilc triSn khai thvc hi~n cac cong vi~c lien
quan theo cac van ban duqc thong qua va kSt lu~n cua Chu tich UBND tinh t!;li
hQinghi.

Di~u 24. T8 chilc hQp ctia cac cO"quan chuyen mon, cO"quan thuQC
UBND tinh, UBND huy~n, thanh phB mo; Chti tjch UBND dnh, Ph6 Chti
tjch UBND tinh dl1hQp va chti tri bu8i lam vi~c

1. Ngum dUng dAu cac Sa, Ban nganh, co quan chuyen mon thuQc UBND
tinh, dan vi thuQc UBND tinh, Chu tich UBND huy~n, thanh ph8 co quYSn
quySt djnh t6 chilc cac cUQchQP, hQi nghj trong ph~m vi quan ly cua cApminh
dS thao lu~ vS chilc nang, nhi~m V\l, cong tac chuyen mon ho~c t~p huAn
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nghiep vu, TAt ca cac cuoc hQP, hQi nghi phai thi@tthuc va duoc t6 chirc ngiin
gon, tiSt kiem thea dung quy dinh cua Chinh phu, UBND tinh,

2. Cac Sa, Ban nganh, co quan chuyen mon, dan vi thuoc UBND tinh,
UBND huyen, thanh ph6 khi t6 chirc hQi nghi co nhu cAu moi lanh dao cua
nhieu co quan chuyen mon, dan vi thuoc UBND tinh, UBND huyen, thanh ph6
phai bao cao xin y kien va duoc sir d6ng y cua Chu tich UBND tinh v~ nQi dung,
thanh phan, thai gian va dia di~m t6 chirc hQi nghi.

3. Cac Sa, Ban nganh, co quan chuyen mon, dan vi thuoc UBND tinh,
UBND huyen, thanh ph6 khi co nhu cAumoi Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBND tinh du hop hoac lam viec phai co van ban dang ky tnroc voi Van phong
UBND tinh d~ ph6i hgp chufin bi nQi dung, b6 trt Iich lam vi~c va ph§n cong
chuyen vien thea d6i, ph\lc V\l. :D6i vai nhiing v§n d~ cfip bach, Chanh Van
phong UBND tinh tn.rc tiSp bao cao Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND
tinh d~ chu dQng b6 tri thai gian lam vi~c vOi ca quan, dan vi, xu Iy kip thai vAn
d~phM sinh.

4. Nguai dUng dAu cac Sa, Ban nganh, cac ca quan chuyen mon, dan vi
thuQc UBND tinh, Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 khong cu ho~c uy quy~n
cho chuyen vien dg hQP, bao cao vai Chu tich UBND tinh ho~c Ph6 Chu tich
UBND tinh, trir truang hgp dugc Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND
tinh d6ng y ho~c tri~u t~p dich danh. .

f)i~u25. HQi ngh! chuyen (f~ cua UBND tinh

1. HQi nghi chuyen d~ dugc t6 chuc d~ tri~n khai ho~c sa kSt, t6ng kSt vi~c
thgc hi~n cac nghi quySt cua :Dang, nghi quy@tcua Trung uang, cac van ban, ca
chS, chinh sach 100 cua Tinh uy, H:E>NDtinh ho~c cac cong vi~c quan trQng
trong chi d?o, di~u hanh cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh,
thuQc ph?ffi vi toan tinh, hay IDQts6 nganh, HOO vgc nh~t dinh.

2. Trinh tg t6 chuc hQi nghj:

a) Can cu chi d?o cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ho~c
d~ xufit cua ca quan chuyen mon, ca quan dugc giao chu trl nQi dung chinh cua
hQinghi, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quySt dinh nQidung,
thanh phftn, thai gian va dia di~m t6 chuc hQi nghi;

b) Cac ca quan lien quan chuk bi cac bao cao t?i hQi nght thea ph§n cong
cita Chu tich UBND tinh nhu chu§n bi cac d~ an trinh UBND tinh;

c) T~i hQi nghj, chit d~ an chi trinh bay bao cao t6m t~t d~ an va nhiing v§n
d8 cAnthao lu~;

d) :D?i bi~u dg hQp dUng thanh phAn va c6 trach nhi~m phat bi~u y kiSn vS
nhiing v§.ndS lien quan;

d) Theo kSt IU~l cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh, Van
phong UBND tinh ho~c ca quan chit tri nQi dung hoan chinh dg thao cac van
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ban lien quan, trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh quyet dinh
ban hanh,

Di~u 26. CUQchop ciia cac thanh VieDUBND Hob xu If coog vi~c ctia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phn Chti tich UBND tinh

1.Khi can thiet, Chu tich UBND tinh uy quyen cho mQt thanh vien UBND
tinh chu tri cuoc h9P ban xu ly cong viec, dS an trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh. Cac cuoc h9P nay co thS t6 clnrc tai tru so UBND tinh hoac t11)sa
cac co quan, dan vi cua tinh. KSt thuc cuoc h9P, bao cao Chu tich UBND tinh vS
nQi dung, kSt qua cUQChop.

2. Trach nhiem t6 chirc cuoc h9P thea quy dinh cua Quy chS nay.

Chirong V
GIAI QUYET cAc CONG vq:c TmrONG XUYEN CUA CHU TICH,

PHO CHU TICH UBND TiNH

Di~u 27. Ghii quy~t cdng vi~c cua Chii tjch UBND tinh, Pho Chii tjch
UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh xem xet giai quych tren
cO'so toan bQ h6 sO',nQi dung trinh, dV thao van ban cua nguoi dUng dAu cO'
quan chuyen mon thuQc UBND tinh, nguoi dUng dAu cO'quan chu tri, y kiSn cua
cO'quan thfun dinh, cO'quan lien quan va y kiSn kiSm tra, dS xu~t cua Van phong
UBND tinh (qua PhiSu trinh giai quySt cong vi~c).

2. Trong truemg hqp can thiSt, Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tinh chi d~o 1r1JctiSp ho~c xu ly cong vi~c tren cO'sa h6 sO',Uti li~u trinh cua cac
cO'quan, t6 chuc, ca nhan lien quan rna khong nhelt thiSt phiii c6 PhiSu trinh cua
Van phong UBND tinh. Van phong UBND tinh c6 trach nhl~m hoan t~t cac thu
t\lC dS ban hanh van ban va luu h6 sO'thea quy dinh; nSu phat hi~n vuang m~c,
chua phli hgp thi bao cao l~i Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh.

3. Gui h6 sO',to trinh l~y y kiSn 1r1JctiSp cac thanh vien UBND tinh;

4. H9P lam vi~c v6i nguoi dUng dAu cac Sa, Ban nganh, UBND huy~n,
thanh ph6 va co quan lien quan dS giai quySt cong vi~c thuOng xuyen.

5. Thanh l~p cac t6 chuc tu v~n tham muu mQt s6 nhi~m V\l quan tr9ng
ho~c v~n dS lien quan dSn lien nganh, lien celp.

6. Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh co thS giai quySt cong
vi~c thong qua vi~c: di kiSm tra; lam vi~c tf1JctiSp v6i cac cO'quan, dan vi, dia
phuang. Van phong UBND tinh chiu trach nhi~m ra soat, d6i chiSu v6i cac quy
djnh hi~n h8nh, ho~m thi~n h6 So' ban hanh, van ban thong bao y kiSn cua Chu
tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh; nSu phat hi~n vuang m~c, chua phli
hqp thi bao cao l~i Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND dnh.
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7. Trong qua trinh xu ly cong viec, Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich
UBND tinh co trach nhiem thong bao cho nhau nhtrng vAn dS quan trong diroc
minh giai quyet, v~n dS lien quan dSn nganh, linh vue cua Pho Chu tich UBND
tinh khac,

Di~u 28. Trach nhi~m trong vi~c chu§n b] d~ an, cong vi~c
1. D6i voi cac du thao van ban quy pham phap luat, cac dS an, bao cao 160

thuoc chuang trinh cong tac cua UBND tinh:

a) Nguoi dung dau Co'quan chu tri chiu trach nhiem toan dien vS nQi dung
va h6 So' trinh; chu dQng tiSn hanh day du cac thu tuc l~y y kiSn chinh thirc
(thong qua hop hoac giri h6 so') va tiep thu y kien cua cac Co'quan lien quan;
danh gia tac dQng cua du an, du thao van ban quy ph;;lillphap lu~t; giai trinh tiSp
thu y kiSn cua Co'quan thfun dinh, Y kiSn cua thanh vien UBND tinh dS hoan
chinh dg thao dS an, van ban truac khi trinh; hoan chinh h6 So',tI1JCtiSp kY ta
trinh va ky t~t van dl! thao van ban dS trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh;
chiu trach nhi~m vS thai h~ trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

b) Nguai dUng dau cac cO'quan ph6i hgp co trach nhi~m cu nguai dlilidi~n
co nang hICtham gia thea dS nghi cua chu dS an. Nguai dlilidi~n cua Co'quan ph6i
hgp phai dS cao tnich nhi~m tham gia xay dlJllg dS an va thuang xuyen bao ca~,
xin y kiSn nguai dUng dau cO'quan trong qua trinh tham gia xay dlJllg dS an;

c) Co' quan duQ'c phan cong thAm dinh cu nguai tham gia trong su6t qua
trinh xay dlJllg dS an; t6 chuc vi~c thfun dinh dS an, van ban truac khi nguai
dUng dau Co'quan chu tri chinh thuc kY trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.
Thai hlilnthAmdinh khong duQ'cvuqt qua thai h~ cho phep;

d) Van phong UBND tinh thea doi trong su6t qua trinh xay dlJllg dS an;
thuang xuyen ph6i hgp vai Co'quan chu tri, don d6c, kiSm tra qua trinh chuAn bi
dS an, tham gia y kiSn dS bio dim vi~c chuAn bi dS an dUng tiSn dQ, dUng trinh
tg, thu t\lC, khach quan, dUng chi dlilOcua UBND tinh, Chu tich UBND tinh; don
d6c cO'quan thAm dinh thgc hi~n nhi~m V\l; trgc tiSp thAmtra vS trinh 1\1', thu 1\lc
va tham rnuu tfmg hgp vS nQidung trinh; gui PhiSu l~y y kiSn thanh vien UBND
tinh vS cac dS an trinh UBND tinh;

d) D6i vai vi~c chuAn bi cac dS an la van ban quy ph;;lill phap lu~t cua
UBND tinh, thu t\lCchuAnbi con phii thgc hi~n thea quy dinh t~i Lu~t Ban hanh
van ban quy phlilmphap lu~t.

2. D6i vai cac cong vi~c thuang xuyen khac (ngoai cac dS an, cong vi~c
quy dinh t~i Khoin 1DiSu nay):

- Cac Sa, Ban nganh, cO'quan thuQc UBND tinh, UBND huy~n, thanh ph6,
t6 chuc, ca nhan chi trinh Chu tich UBND tinh giai quySt cac cong vi~c dUng
quySn h~n va trach nhi~rn cua Chu tich UBND tinh. Van ban, ta trinh phai ro
rang, kern thea dg thio van ban cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh can ban
hanh va h6 sa tai li~u lien quan;
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- Van phong UBND tinh chiu trach nhiem chu tri, ph6i hQ'Pvoi cac co quan
lien quan hoan chinh h6 sa, thu tuc va du thao van ban cdn ban hanh de trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyet dinh;

- Truong hQ'Pto' trinh, h6 so cua cac Sa, Ban nganh, co quan thuoc UBND
tinh, UBND huyen, thanh pho, t6 clnrc, ca nhan trinh Chu tich UBND tinh chua
du co sa, din cu thi Van phong UBND tinh chiu trach nhiem lAyy kien cac co
quan lien quan bkg hinh thirc gjri van ban hoac t6 chirc hop tnroc khi trinh Chu
tich UBND tinh hoac gtri tra h6 sa de co quan, t6 chirc, ca nhan trinh hoan thien
h6 sa d@trinh lai;

- Ngiroi dimg d~u co quan co lien quan khi duoc Van phong UBND tinh
hoi y kien, phai tra loi b~ng van ban neu ra d6ng y, khong d6ng y hay co y kien
khac v8 cac nQi dung lien quan.

f)i~u 29. Thii t\lC gfri cong van, tir trinh giai quy~t cong vi~c

1. Cac thu 't\1cc~n thi~t khi trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh gild"" ."quyet cong Vl~C:

a) Cong van, to' trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh d@d8 nghi giai quySt
cong vi~c phai co nQi dung ra rang va dUng th§.rn quy8n giai quy~t cua UBND
tinh, Chu tich UBND tinh. N~u la van ban cua sa, co quan, t6 chuc thi phai dugc
ngu0'i dUng d~u ca quan do kY va dong d§.udung thfun quy8n (truOng hgp nguOi
dUng d~u ca quan di cong mc thi c§.ppho dugc uy quy8n kY, dong d§.u);

b) D6i vai cac d8 an trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh rna thea quy
dinh cua phap ll!~t yeu c~u phai co h6 sa kern thea thi phai tu~ ~heo quy dinh
phap lu~t do. Doi vai cac de an rna phap lu~t chua quy dinh ve ho sa kern theo
thi thu 1\lc g6rn:

- T0' trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh, trong do neu ra nQi dung
chinh cua d8 an, lu~ cu cua cac ki~n nghj, cac y ki~n khac nhau;

- Van ban cua ca quan thfun dinh d8 an thea quy dinh cua phap lu~t (n~u co);

- Bao cao giai trinh vi~c tiSp thu y kiSn tharn gia cua cac ca quan co lien
quan, k@ca y kiSn thftrn dinh (n~u co);

- D\t thao van bin chinh va dv thao van ban huang d~n thi hanh (nSu co).
NQi dung cac dv thao phai ro rang, C\l th@dS khi dugc thong qua co thS th\lc
hi~n dugc ngay;

- K~ ho~ch t6 chuc thvc hi~n khi dS an dugc thong qua, khi van ban dugc
banhanh;

- Cac tai li~u cdn thiSt khac.

2. D6i vai cae co quan, t6 ehuc khong thuQc h~ th6ng hanh ehinh nha nuae
thi thvc hi~n thu tl,lC gui van ban thea quy dinh hi~n h8nh cua phap lu~t vS cong
tac van thu. Ca quan, t6 ehuc nu6c ngoai co th@thve hi~n thu 't\1egui cong van
thea thong l~.
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3. H6 sa trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai duoc Van phong
UBND tinh l~p danh muc theo d5i qua trinh xu ly va duoc hru trfr co h~ thong,

Di~u 30. Trach nhi~m ella Van phong UBND tinh trong vi~e ti~p nh~n
va hoan chinh hB SO' trinh

1. Van phong UBND tinh chi tiSp nhan dS trinh Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh nhtmg dS an, cong viec thuoc pham vi, trach nhiem va
th&mquyen giai quyet cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. DBi voi cac du thao van ban quy pham phap lu~t, cac dS an, bao cao 160
thuoc chuang trinh cong tac cua UBND tinh:

a) Cham nhfit trong thai han 05 (nam) ngay lam viec kS illkhi nhan diroc h6
So' dAydu va dung thu tuc, Van phong UBND tinh tiSn hanh kiSm tra vS trinh nr,
thu tuc va tham muu t6ng hQ'PvS nQi dung, hoan chinh phieu trinh. Y kien t6ng
hQ'Pcua Van phong UBND tinh duQ'c thS hi~n trong phiSu trinh ho~c van ban
rieng, nh?u xet ro vS trinh tl,r, thu !\Ic, nQidung dS an, van ban, thu !\Ic hanh chinh,
kS ca vi~c gild trlnh tiSp thu y kiSn cua Co' quan thfrm dinh va cac Co' quan lien
quan, neu kiSn nght C\l thS cua Van phong UBND tinh. Cac kiSn nghi co thS la:

- DS nghi kY ban hanh hay khong kY ban hanh (nSu cong vi~c thuQc th&m
quySn Chu tich UBND tinh);

- Xin phep gui PhiSu lay y kiSn thanh vien UBND tinh dBi v6i vi~c thuQc
th&mquYSnUBND tinh khi rna dg thao da co sg thBng nhat Co' ban gifra Co' quan
chu tri, cO'quan th&mdinh va cac Co' quan lien quan;

- DS nghi dua ra phien hQpUBND tinh ho~c cUQchQp cua Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh dS cho y kiSn nSu dg thao con nhiSu y ki@nkhac
nhau gifra Co' quan chu tri, Co' quan th&mdinh va cac cO'quan lien quan;

- DS nghi tra l:;tiva giao Co' quan chu trl chuAnbi them khi dg thao chuA~bi
chua dC;ltyeu cAu, sai quy trinh, khong dUng ph:;tmvi, khong dung dinh hu60g
chi d:;tocua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Van phong UBND tinh chiu trach nhi~m vS y kiSn kiSm tra, tbng hQ'P
cua minh, khong phai chiu trach nhi~m vS nQi dung van ban do Co' quan chu tri
da trinh va khong tnrc ti@psua chua vao van ban do;

c) Khi Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh yeu cAuthay d6i nQi
dung dg thao van ban da trinh thi Van phong UBND tinh chuySn h6 So' cho Co'
quan chu tri thgc hi~n va trinh IC;li;

d) Van phong UBND tinh thong bao b~ng van ban khi tra lC;liho~c chuySn
h6 So' trong cac truang hQ'Pquy dinh t~i DiSm a, DiSm c Khoim nay.

3. DBi v6i cac cong vi~c thuang xuyen khac trir cac cong vi~c quy dinh t:;ti
Khoan 2 DiSu nay:

a) NSu h6 So' cong vi~c trinh khong dUng th&mquySn giai quy@tcua Chu tich
UBND tinh, my tUng wang hQ'PC\l thS trong thai gian khong qua 03 (ba) ngay
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lam viec, Van phong UBND tinh tra lai dan vi, t6 chirc, ca nhan giri dSn va neu ro
ly do; hoac chuyen h6 so dSn co quan co thAmqUYSngiai quyet va thong bao cho
dan vi, t6 chirc, ca nhan gui dSn bi€t;

b) NSu h6 so cong viec trinh la dung thAm quyen giai quyet cua Chu tich
UBNDtinh:

- D5i voi cac tnrong hop da dtroc cung cAp du h6 so hoac nQi dung vcln d8
trinh da ro rang, khong c~n lAythem y ki€n cac co quan lien quan thi trong thai
gian khong qua 03,(ba) ngay lam viec kS tit ng~y nhan h6 so, Van phong U)3ND
tinh xu ly, co y kien tham miru (kien nghi ro dong y hoac khong dong y) de Chu
tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh xem xet, quyet dinh;

- D5i voi cac tnrong hop c&nlAyy kiSn cac co quan lien quan: Trong thai
gian khong qua 03 (ba) ngay lam vi~c k8 tit ngay nh~ h6 so, Van phong UBND
tinh chu tri xu ly, ra van ban lAyy kiSn cac co quan lien quan d~ hoan chinh thu
t\lc, h6 so va chiu trach nhi~m toan di~n v8 nQi dung tham mUll t6ng hqp cho
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh giai qUYStcong vi~c. D6i v&i d8
nghi cua cac sa, co quan ngang sa, UBND huy~n, thanh ph5, cac co quan, dan
vi thuQc UBND tinh, sau khi t6ng hqp y ki€n co quan lien quan, Van phong
UBND tinh trao d6i l~i vOi co quan trinh v8 nQi dung trinh Chu tich UBND tinh,
Pho Chu tich UBND tinh.

Ch~ nhAt trong thai h~ 03 (ba) ngay lam vi~c kS til khi nh~n duqc d8
nghi cua co quan, t6 chuc, ca nhan gui UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Van
phong UBND tinh phai hoan chinh h6 so va PhiSu trinh, trinh Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh quy€t djnh. Phi€u trinh giai quy€t cong vi~c phai
thS hi~n ro, d~y du va trung thl,l'Cy ki€n cua cac co quan, kS ca cac y ki€n khac
nhau va y ki8n cua co quan dS nghi sau khi Van phong UBND tinh da trao d6i
l~i; Y kiSn d8 xuAt cua chuyen vien ttvc ti€p theo doi, lanh d~o phong chuyen
mon va Hinh d~o Van phong UBND tinh. Phi€u trinh giai quy8t cong vi~c phai
kem theo d&ydu h6 so va dv thao van ban c~n ban hanh.

N€u thAy co nQi dung quan trQng, phuc t~p ho?c lien quan dSn co chS,
chinh sach phai chu§n bi them thi Van phong UBND tinh tham mUll dS Chu tich
UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh giao cho sa, co quan chuyen nganh chu
tri chuftn bi dS trinh.

c) D5i vOi cac cong vi~c cApbach, c~ xu ly gAp,Van phong UBND tinh
thvc hi~n trong thai gian nhanh nhAt; khong nhAt thiSt phai tuan theo trinh tv,
thu t\lc tren day. Sau khi xu ly, Van phong UBND tinh co trach nhi~m hoan
thi~n thu t\lc, h6 so theo quy dinh.

f)i~u 31. Xii'ly ha sO'trinh va thong bao k~t qua

1. Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh xem xet, giai quy€t cong
vi~c thuOng xuyen, chu ySu tren co sa Phi8u trinh cua Van phong UBND tinh va
cac h6 so, tai li~u cua co quan trinh.
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2. Cham nhftt sau 03 (ba) ngay lam viec, kS illngay Van phong UBND tinh
trinh, Chu tich UBND tinh hoac Ph6 Chu tich UBND tinh co y kiSn vao PhiSu
trinh va chuyen lai Van phong UBND tinh.

3. Phuong thirc lfiy y kiSn b6 sung cho d@an va hoan chinh de an:

a) Tuy tinh chftt cua d@an, Chu tich UBND tinh hoac Ph6 Chu tich UBND
tinh tnrc tiSp nghe ngiroi dung d~u co quan chu tri d@an, cac co quan va can b9
nghien ciru phat bieu y kien dS lam ro them nhfmg vftn d@neu trong d@an. Van
phong UBND tinh thong bao cho ngiroi dung d~u co quan chu tri d@an chuan bi
n9i dung va t6 clnrc bu6i lam viec;

b) NSu thfty c~n thiet, Chu tich UBND tinh hoac Ph6 Chu tich UBND tinh
diroc phan cong, t6 chirc hop voi nguoi dirng d~u cac co quan lien quan d8 nghe
them y kien, trao d6i nhfmg vftn d@chua nhftt tri va chi dl;lOnguai dUng d~u co
quan chu tri dS an hoan chinh va trinh ll;liUBND tinh.

4. D6i v6i cac d@an, van bim thu9C thfim quySn quySt dinh cua UBND
dnh, sau khi xem xet, Chu tich UBND tinh ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh
quySt dinh vi~c:

a) Dua d@an, d\I thao van ban quy ph~ phap lu~t ra phien hQPUBND tinh;

b) Yeu c~u chufin bi them, nSu xet thfty dS an, d\I thao van ban quy ph~m
phap lu~t chua dl;ltyeu c~u dS trinh ra phien hQpUBND tinh;

c) Cho phep ap dVng hinh thuc Iftyy kiSn cac thanh vien UBND tinh thong
qua PhiSu Iftyy kiSn. Thai hl;lnthanh vien UBND tinh tra lai PhiSu lfty y kiSn
khong qua 03 (ba) ngay lam vi~c. Thai gian co quan chu tri tiSp thu giai trinh
kSt qua Ifty y kiSn thanh vien UBND tinh dSn khi trinh ll;liChu tich UBND tinh
trong thai h~ khong qua 03 (ba) ngay.

5. Trong thai hl;ln02 (hai) ngay lam vi~c, kB tiI khi c6 y kiSn chi dl;lOcua
Chu tich UBND tinh, Pha Chu tich UBND tinh v@dS an, van ban d\I thao, Van
phong UBND tinh thong bao cho nguai dUng d~u co quan trinh:

a) Truang hgp phai hom chinh ll;livan ban, nguai dUng d~u co quan trinh
phai hoan chinh van ban d\I thao dS trinh Chu tich UBND tinh, Pha Chu tich
UBND tinh trong thai gian s6m nhftt;

b) Truang hgp d\I thao van ban dugc UBND tinh, Chu tich UBND tinh,
Ph6 Chu tich UBND tinh thong qua, trong vong 03 (ba) ngay lam vi~c, Van
phong UBND tinh ph6i hgp v6i co quan trinh hom chinh cac n9i dung c~n thiSt
dBtrinh Chu ttch UBND tinh kY ban hanh.

6. Trong 05 (nam) ngay lam vi~c, kS illkhi nh~n dugc dAydu hi>so cua co
quan trinh, nSu Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh chua co y kiSn
thi Van phong UBND tinh phai xin y kiSn chi dl;lOcua Chu tich UBND tinh, Ph6
Chu tich UBND tinh va thong bao cho co quan trinh biSt ra ly do.

ChU'O'Dg VI
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TRiNH TV xAY DVNG, BAN HANH VAN BAN

f)i~u 32. Nguyen t~c trong xiiy djmg, ban hanh van ban ciia UBND
tinh, Chti tich UBND tinh

1. B{lOdam tinh hop hien, tinh hop phap va tinh thong nhAtcua van ban trong
h~ thong phap lu~t noi chung va h~ thong van ban quan 19 nha mroc noi rieng;

2. Twin thu dung thAm quyen, hinh thirc, trinh tu, thu tuc xay dung, ban
hanh van ban;

3. Bao dam tinh minh bach trong quy dinh cua van ban;

4. Bao dam tinh kha thi, tiSt kiem, hieu qua, kip thoi, dS tiSp c~, dS thirc
hien cua van ban; bao dam yeu ciu cai each thu tuc hanh chinh;

5. Bao dam cong khai (trir van ban lien quan dSn bi m~t Nha mroc), dan
chu trong viec tiSp nhan, phan h6i 9 kien, kien nghi cua ca nhan, co quan, t3
chirc trong qua trinh xay dung, ban hanh van ban.

f)i~u 33. Soan thao, ban hanh van ban quy pham phap Iu~t thuQc thim
quy~n cua UBND tinh

Van ban quy ph~ phap lu~t thuQc thfun quySn cua UBND tinh phai duQ'c
so~ thao, ban hanh theo quy diM cua Lu~t Ban hanh van ban quy ph~ phap
lu~t nam 2015, Nghi dinh s6 34/2016/NI)-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy djnh chi tiSt thi h{mhmQt s6 diSu va bi~n phap thi hanh Lu~t Ban hanh van
ban quy ph~ phap lu~t va cac van ban eo lien quan.

f)i~u 34. Trinh tv xiiy d\rng, ban hanh cac van ban hanh chinh thuQc
thim quy~n cua Chu tjch UBND tinh, Ph6 Chu tjch UBND tinh

1. Buac 1: So~ thao van ban

a) Can cu tinh chAt, nQi dung cua van ban cin so~n thao, cac Sa, Ban
nganh, UBND huy~n, thanh ph6 giao cho mQt don vi ho~c mQt can bQ, cong
chuc, vien chuc so~n thao ho~c chu tri so~ thao van ban.

b) Don vi duQ'c giao so~ thao van ban co trach nhi~m thvc hi~n cae cong
vi~e sau:

- Xac dinh hinh thuc, nQi dung va dQm~t, dQkhAn,nm nh~ van ban;

- Thu th~p, xU 19 thong tin co lien quan;

- So~ thao van ban;

- TruOng hQ'PcAn thiSt, dS xuAt vai Hinh d~o co quan, t3 chuc (neu ro ten, , ,
co quan, to ehuc) tham khao 9 kien cua cac cO'quan, to chile (neu r5 ten eo
quan, t3 chuc) ho~c ca nhan co lien quan; nghien CUu tiSp thu y kiSn dS hoan
chinh ban thao.

2. Buac 2: Trinh duy~t van ban
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a) Giam d5c cac So, ngiroi dung dAu cac Ban nganh, Chu tich UBND
huyen, thanh ph6 tnrc tiSp trinh duyet dir thao van ban (Icy t~t van du thao) va Icy
van ban trinh giri UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh,
di>ng thoi giri file du thao van ban vao dia chi hop thu di~n tir cong vu thea quy
dinh (tnr van ban co nQi dung thuoc danh muc bi mat Nha mroc);

b) Van ban trinh kY duyet van ban phai neu ro cac nQi dung sau:

- Can cu phap ly, can ctr thuc ti8n dS ban hanh van ban;

- Su phil hop vS nQi dung van ban voi duong 15i, chu truong, chinh sach
cua Dang, cac van ban quy pham phap lu?t co lien quan, van ban chi dao cua
c~p tren;

- Thfun quyen ban hanh;

- Trinh tu, thu tuc ban hanh;

- ThS thirc, kY thuat soan thao.

c) H6 so trinh bao gom:

- To trinh:,
- Ban t6ng hQ'Py kiSn va giai trinh vS nQidung dg thao (nSu co);

- Dg thao van ban trinh Chu tich UBND tinh Icy (da duQ'c thu truOng co
quan, dan vi duy~t va kY t~t) va cac dv thao van ban huang d§n thi hanh (nSu co);

- Bao cao thfun dinh cua co quan chuc nang (nSu co);

- Cac tai li~u khac co lien quan.

3. Buac 3: Van phong UBND tinh tiSp nh?il, kiSm tra van ban, trinh Icy
van ban.

a) T~t ca hi> so, tM li~u trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai duQ'c
van s6 van thu cua Van phong UBND, tinh. Truang hQ'Pchuyen vie!! Van phong
UBND tlnh nh~ tn,rc tiep, phai chuyen l~i cho bQph?n Van thu de !fun thu tvc
dang Icy. Vi~c phat, chuySn cong van trinh cho cac phong chuyen mon thuQc
Van phong UBND tinh phai duQ'cthgc hi~n ngay trong ngay;

b) Chuyen vien Van phong kiSm tra hi>so, trinh tg, thu 1\lc SOlilll thao, thS
thuc, kY thu?t trinh bay dg thao van ban; tom t~t nQi dung, neu ro thfun quySn
quySt djnh, sg di>ng bQ trong chi dli\o, diSu hanh cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh d6i vai v~ dS lien quan. Chuyen vien trgc tiSp dS xu§.tmQt trong
cac phuong an: Ban hanh, phe duy~t; giri lAyY kiSn c:k thanh vien UBND tinh;
Yeu cAu co quan SOli\nthao hoan chinh lli\i,l~y them y kiSn cac co quan, t6 chuc,
ca nhan ho~~ thgc hi~n cac nhi~m V\l khac thea quy dinh va quy chS lam vi~c
cua UBND tinh. Sau do chuySn cho lanh dli\oVan phong UBND tinh duy~t trinh
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh;

c) PhiSu trinh kY van ban (theo m~u th6ng nhAt) duQ'c trinh giri nhu sau:
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- Trinh dich danh Chu tich UBND tinh doi voi nhfmg van ban thuoc tham
quyen Icy duyet cua Chu tich UBND tinh hoac nhfrng van ban thuoc thAmquyen
kY duyet cua Ph6 Chu tich UBND tinh nhimg c~n xin y kiSn cua Chu tich
UBND tinh tnroc khi quyet dinh;

- Trinh dich danh Ph6 Chu tich UBND tinh d6i voi nhlmg van ban Chu tich
UBND tinh phan cong Ph6 Chu tich UBND tinh ky duyet.

M6i PhiSu trinh chi gui trinh mQt lanh dao UBND tinh.

4. Btroc 4. Xem xet, kiSm tra, Icy van ban

a) Chu tich UBND tinh xem xet, kiem tra, tnrc tiSp Icy duyet nhimg van ban
thuoc thb quyen cua Chu tich UBND tinh.

b) Chu tich UBND tinh uy quyen cho Ph6 Chu tich UBND tinh phu trach
Icy thay cac van ban thuoc tham quyen cua Chu tich UBND tinh.

- Ph6 Chu tich UBND tinh phu trach linh VVCcong tac dUQ"CChu tich
UBND tinh phan cong c6 trach nhi~m xem xet, kiSm tra va tl1JCtiSp Icy duy~t
van ban thuQc lInh VVCd6;

- f)6i vOi nhiing van bim c~ xin y kiSn Chu tich UBND tinh truac khi phe
duy~t, Van phong UBND tinh l~p PhiSu xin y kiSn Chu tich UBND tinh (theo
mftu th6ng nhftt).

c) Uy vien UBND tinh, nguai dUng d~u co quan chuyen mon ngoai vi~c Icy
cac van ban thuQc thAm quySn thea quy dinh cua phap lu~t con dUQ"cthira uy
quySn Chu tich UBND tinh kY mQt s6 van ban hanh chinh khi dUQ"cChu tich, '" ,
UBND tinh uy quyen. Vi~c uy quyen phai bang van ban va c6 thai h~ nhat
djnh. Nguai dUQ"cChu tich UBND tinh uy quySn khong dUQ"cuy quySn l~i cho
nguai khac Icy.

d) Chanh Van phong UBND tinh ngoai vi~c ky cac van bim thuQc thAm
quySn thea quy dinh cua phap lu~t, dUQ"cIcy thira l~nh Chu tich UBND tinh
(bao gAm ca Van ban thong bao nQi dung kSt lu~n cua t~p thS UBND tinh t~i
phien hQP UBND tinh thuang kY), kY van ban cua Van phong UBND tinh
thong bao y kiSn chi d~o cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh
cac van ban sau:

- Van ban thong bao nQi dung kSt lu~ cua t~p thS Hinh d~o UBND tinh;
cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh t~i cac cUQchQp do Chu tich
UBND tinh ho~c Ph6 Chu tjch UBND tinh chu tri;

- Van ban thong bao kSt qua xu Iy cac cong vi~c C\!thS cua Chu tich UBND
tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh dS cac co quan lien quan biSt va thvc hi~n;

- Cac van ban khac thea quy dinh va uy quYSncua Chu tich UBND tinh.

f)i~u 35. Ph at himh, cong bB cac van ban ctia UBND tinh, Chti tjch
UBND tinh, Ph6 Chti tjch UBND tinh



34

1. Van phong UBND tinh chiu trach nhiem phat hanh cac van ban cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam
viec, k~ til ngay van ban diroc ky; bao dam dung dia chi, dung thu tuc.

2. Cac van ban cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh co lien quan
tnrc tiBp dBn giai quyet quyen IQ'iva nghia vu cua cong dan phai duoc thong bao
hoac niem yBt cong khai tai tru so cac co quan co lien quan giai quyet,

3. Cac van ban quy pham phap lu~t cua UBND tinh phai dang cong bao; van
ban cua Chu tich UBND tinh, van ban hu6ng d§n cua cac So, Ban nganh phai
dircc kip thai c~p nhat vao mang tin hoc cua UBND tinh va mang tin hoc dien
rQng cua UBND tinh (tnr van ban co nQidung thuoc danh muc bi m~t nha mroc).

4. Chanh Van phong UBND tinh t6 clnrc viec gui van ban tren m~ng tin
hQc di~n rQng cua UBND tinh va c~p nh~t vao m~g tin hQc cua UBND tinh;
quan ly th6ng nh~t va t6 chilc vi~c dang Cong bao thea quy dinh.

Ch U'O'ngVII
KIEM TRA VI~C TID IIANHvAN BAN vA CONG VI¥C DUQC GIAO

Di~u 36. Mue dieh ki~m tra.
1. Don dac, hu6ng d~n vi~c th\l'c hi~n cac van ban quy ph~m phap lu~t, cac

van ban chi d~o diBu hanh cua UBND Hnh, Chu tich UBND tinh, cac cong vi~c
duQ'c giao thea y kiBn chi d~o cua Chu tich UBND tlnh, Pho Chu tich UBND
tinh; kip thai phat hi~n, xu ly nhfing v~n dBvuOng m~c nay sinh trong th\Ic tien.

2. Bao dam cho ho~t dQng chi d~o diBu hanh duQ'c thong su6t; gill nghiem
Icy cuong, Icy lu~t trong h~ th6ng hanh chinh nha nuac, chang tham nhiing, Umg
phi va mQi bi~u hi~n tieu C\ICtrong quan ly nha nuac.

3. DB cao y thilc ky lu~t va trach nhi~m ca nhan cua nguai dUng diu co
quan va can bQ, cong chilc.

4. Tang cUOng sau sat co so, t6ng kBt rut kinh nghi~m trong chi d~o diBu
hanh, bao dam cho cac chu truang chinh sach di vao cUQcs6ng va phat huy hi~u
qua t6t tren cac linh V\l'Ccua dai s6ng kinh tB - xli hQi tinh.

5. Ki~m tra tinh kha thi cua van ban.

Di~u 37. Nguyen tic ki~m tra
1. Ki~m tra 1ft cong mc phai duQ'c tiBn hanh thuOng xuyen va co kB ho~ch,

d6ng thm phai co S\Iph6i hQP dS tranh ch6ng cheo. Nguai dUng diu co quan co
thAm quySn kiBm tra quySt dinh kBho~ch va hinh thilc kiSm tra.

2. KiSm tra phai bao dam dan chu, cong khai, dUng phap lu~t, khong gay
phiBn ha va khong lam can tra dBn ho~t dQng binh thuOng cua d6i tUQ'llgduQ'c
ki~m tra.
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3. Qua trinh kiem tra phai l~p bien ban, kSt thuc kiem tra phai co kSt lu~
ro rang, nSu phat hien co sai pham phai xu ly hoac de xu~t c~p co thAm quyen
xu ly thea quy dinh cua phap lu~t.

4. Qua kiSm tra phai tao diroc nhtrng kSt qua tich C\1'Ctrong quan 1y nha
mroc, chi dao, dieu hanh, leY cuong, ky 1u~thanh chinh.

D'~ 38 Ph . ;!tA' 'h"" thJ. x kiJ. tleu . am VI, uOl tuong va p an cong am quyen . em ra
1. UBND tinh, Chu tich UBND tinh kiem tra viec thi hanh cac van ban cua

Qu3c hQi, -Oyban Thirong vu Quoc hQi, Chu tich Niroc, Chinh phu, Thu nrong
Chinh phu, cac bQ,nganh Trung irong; cac van ban lanh dao, chi dao, dieu hanh
cua HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh va
viec tlnrc hien cac cong viec da:giao cho cac sa, nganh, dia phirong,

2. Cac Pho Chu tjch UBND tinh giup Chu tjch UBND tinh kiSm tra vi~c thi
hanh cac van ban va cong vi~c neu tren thea ph~ vi, 1InhV\1'Ccong tac da:duqc
Chu tjch UBND tinh phan cong; cac thanh vien UBND tinh khac kiSm tra vi~c
thi hclnhcac van ban va cong vi~c theo S\1'pharr cong cua Chu tich UBND tinh.

3. Van phong UBND tinh la co quan d~u m3i giup UBND tinh, Chu tich
UBND tinh thea doi, don d3c, kiSm tra, daub gia vi~c th\1'chi~n nhi~m Vl,l do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong cac van ban chi d~o, di€u hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh, bao g6m: nhi~m V\l giao co thai h~ thgc
hi~n, phai trinh, phai bao cao ho~c khong phai trinh, khong phai bao cao nhung
phai th\1'Chi~n trong thai h~ nhfit dinh; nhi~m V\l giao khong co thai h~ th\1'C
hi~n nhung phai trinh, phai bao cao thea yeu c~u cong vi~c ho~c khong phai
trinh, khong phai bao cao nhung v§n phai th\1'chi~n·;chiu trach nhi~m tham mUll
cho Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh dS th\1'chi~n kS ho~ch
kiSm tra thuOng xuyen, dQtxu~t thea yeu c~u chi d~o di€u hanh cua UBND tinh,
Chu tich UBND tinh.

4. Ngum dUng d~u cac Sa, Ban nganh, co quan thuQc UBND tinh, UBND
huy~n, thanh ph3 giup Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh kiSm
tra vi~c thvc hi~n nQidung cac van ban va cong vi~c neu tren a cac llnh V\1'C,dja
ban quan ly; chiu trach nhi~m tham mUll cho Chu tich UBND dnh, cac Pho Chu
tjch UBND tinh th\1'chi~n kS ho~ch kiSm tra thuang xuyen, dQt xu~t thea yeu
c~u chi d~o diSu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

f)i~u 39. PhuO'ng thrrc ki~m tra

1. Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh, ngum dUng dAucac Sa,
Ban nganh, co quan, don vi thuQc UBND tinh, Chu tjch uBND huy~n, thanh ph6
th\1'Chi~n kS ho~ch kiSm tra thuang xuyen, dinh kY ho~c dQt xu~t vi~c thi hanh
nQidung t~i cac van ban, cong vi~c trong ph~ vi va thAmquYSnda:pharr congo

2. Chu tich UBND tinh pharr cong thanh vien UBND tinh chu tri vi~c kiSm
tra ho~c Chu tich UBND tinh quySt djnh thanh l~p doan kiSm tra vi~c th\1'chi~n
nQi dung van ban, S\1'chi d~o, di€u hanh va cac cong vi~c duqc giao.
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3. Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh kiSm tra thong qua lam
viec true tiep voi ngiroi dung dau cac Sa, B~n nganh, co quan, don vi thuoc
UBNp tinh, Chu tich UBND huyen, thanh pho hoac lam viec true tiSp tai co sa
khi can thiet,

4. UBND tinh thanh l~p doan kiem tra khi can thiet.

D o). 40 B' , kJ.t .,.kiAleu . ao cao e qua em tra

1. Khi kSt thuc kiem tra, nguoi chu tri viec kiem tra phai bao cao kSt qua,
nSu phat hien co sai pham thi xu ly thea thAmquyen hoac kien nghi cfip co thftm
quyen xu ly thea quy dinh cua phap luat.

2. Dinh Icy ngay 25 hang thang, nguoi dirng dau cac So, Ban nganh, co
quan, dan vi thuoc UBND tinh, Chu tich UBND huyen, thanh ph6 co trach
nhiem bao cao Chu tich UBND tinh tinh hinh kiem tra viec thi hanh cac van
ban, cong viec ducc giao thuoc Iinh vue, dia ban quan lY.

3. Van phong UBND tinh t&nghgp chung, bao cao UBND tinh tinh hinh kiSm
tra vi~c thi hanh cac van ban t~i cac phi en hQPUBND tinh thuang kYm6i quy.

Chuong VIII
TIEP KIIACH, DI CONG TAc

Di~u 41. Chti tjch UBND tinh, Ph6 Chti tjch UBND tinh ti~p khach
trong nU'O'c

1. Chu tjch UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh tiSp xa giao, g?P m~t cac
doan d~i biSu, khach dSn tham, lam vi~c t~i tinh thea quy dinh.

2. Nguai dUng dau cac Sa, Ban nganh, Chu tjch HDND, Chu tich UBND
c~c hl!y~n, thanh ph6, nguai dUng dau cac co quan, doan thS cfip tinh khi co nhu
cau de nghj Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh tiep khach phai co
cong van dS nghi gui Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh; cong van
neu ro nQi dung, hinh thuc cUQctiSp, s6 lugng khach, thai gian va dja diSm tiSp
va kern thea cac h6 so can thiSt vS: nQi dung, thai gian, thanh ph§.n, ho~t dQng
cua khach t~i dia ban tinh va cac dS xufit, kiSn nghi. Co quan chu tri mai phiti
ph6i hgp v6i Van phong UBND tinh chuAn bi nQi dung va t6 chuc bu6i tiSp d~t
kSt qua t6t.

3. Van phong UBND tinh co nhi~m V\l:

a) Bao cao Chu tjch UBND tinh, Pho Chu tjeh UBND tinh vS dS nghj ti@p
khach cua cac co quan, don vi; thong bao kip thm y kiSn eua Chu tich UBND
tinh ho~c Pho Chu tich UBND tinh cho cac co quan lien quan biSt, d6ng thm
dua vao chuang trinh cong tae tu§.n cua Chu tieh UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tmh, khi duQ'cChu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh d6ng y;
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b) Phoi hop voi cac co quan lien quan chuan bi nQi dung cuoc tiep, Tnrong
hop cAn thiet, thea chi dao cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh,
de nghi cac co quan lien quan chuan bi mQt s6 n(>idung cu thB cua cudc tiep;

c) Moi cac ph6ng vien truyen hinh, bao chi, c8ng thong tin di~n tU tinh du
dS dira tin ve cucc ti~p n~u c~n thiet;

d) Ph6i hop voi co quan lien quan t6 chirc phuc vu va bao dam an toan cho
cuec ti~p; t8 chirc triBn khai thirc hien cac cong viec c~n thiet sau cuoc tiSp.

d) Ban hanh van ban thong, bao kSt qua ti~p khach (nSu c~n thiet) va ph6i
hop voi cac co quan lien quan to chirc trien khai thuc hien cac cong viec diroc
giao.

I>i~u 42. Cbti tich UBND tinh, Pb6 Cbti ticb UBND tinh ti~p khacb
mr6'c ngoai

1. Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ti~p khach nuac ngoai,
g6m cac hinh thuc ti~p xa giao, tiSp lam vi~c (chinh thuc ho~c khong chinh
thuc) thea gi6i thi~u cua cac co quan Trung uong, de nghi cua cac co quan, t8
chuc trong tinh va cac de nghi tnJc ti~p cua khach v6i Chu tich UBND tinh, Ph6
Chli tich UBND tinh.

2. Cac co quan, t8 chuc thuQc UBND tinh khi c6 nhu c~u de nghj Chu tich
UBND tinh, Ph6 Chli tich UBND tinh ti~p cac d6i tac nuac ngoai cua co quan,
t8 chuc minh, phai c6 van ban de nghi neu ro n(>idung va hinh thuc cUQctiSp,
thanh ph~ va tiSu su t6m tit thanh vien trong doan, chuong trinh ho~t d(>ngcua
khach t~i tinh va cac vfrn de lien quan khac. Cac de xufrt va kiSn nghj, gui Chu
tjch UBND tinh ho~c Ph6 Chli tich UBND tinh it nhfit 05 (nam) ngay lam vi~c,
truac ngay dv ki~n ti~p.

3. Van phong UBND tinh ph6i hgp vai S6 Ngo~i V\l, cac co quan, t8 chuc
tham mUll, chu§n -bi cong tac h~u c~, IS tan, tiSp khach va cac nhi~m V\l khac
giup Chu tjch, cac Ph6 Chu tich UBND tinh ti~p khach nuac ngoai thea quy djnh.

4. Nguai dtmg d~u cac co quan, t6 chuc thuQc UBND tinh tiSp khach nuac
ngoai thea yeu c~u nhi~m V\l, phai bao cao bfutg van ban ve thanh ph~n khach,
n(>idung va thai gian dv kiSn tiSp, gUi Chu tich UBND tinh, d6ng thai gui S6
Ngo~i V\l.

5. Sa Ngo~i V\l c6 trach nhi~m huang dftn cac co quan, t6 chuc thuQc
UBND tinh th\!c hj~ndung duang 16i d6i ngo~i cua Dang, Nha nuac, dam bao
yeu cfiu ve chinh tri, d6i ngo~i, nghi thuc va t~p quan, phong tl;tccua Vi~t Nam;
ph6i hgp v6i Van phong UBND tinh chu§n bi cac nQi dung lien quan; b6 tri
phuong ti~n di l~i, nm an, nghi, t~g phArotheo quy djnh hi~n hanh.

Di~u 43. Cb~ dQdi cong tac

1. ChiI tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh, Uy vien UBND tinh
phai danh thai gian (it nhfit m6i thang 1 IAn)di co s6 dBkiBm tra, nim tinh hinh
triSn khai thvc hi~n cac chinh sach, phap lu~t cua Nha nuac, cac quy~t djnh, chi
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thi, nQi dung tai cac van ban chi dao cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Ph6
Chu tich UBND tinh; g~p gO' ti~p xuc, lAngnghe y kien, nguyen vong cua nhan
dan; n~m tinh hinh a co sa dS kip thai chi dao va dS xuat nhtmg giai phap giup
co sa kh~c phuc kho khan; my nQi dung dS t6 chirc hinh thirc di cong tac cho
phu hop, bao dam thiet thirc va ti~t kiem, co thS bao tnroc hoac khong bao tnroc
cho co sa.

2. Thanh vien UBND tinh di cong tac co sa phai co k~ hoach tnroc (tnr
tnrong hop d~c biet, dQt xuat). Truong hop di cong tac, lam viec voi cac BQ,
nganh Trung uong va cac tinh, thanh ph6 khac tren 07 ngay phai bao cao Chu
tich UBND tinh (tnr tnrong hop tham gia doan cong tac do Lanh d~o UBND
tinh lam TruOng doan).

3. Trong thai gian HBND tinh va UBND tinh h9P, cac thanh vien UBND
tinh khong b6 tri di cong tac, trir truOng hgp d?c bi~t duqc Chu tich UBND tinh
d6ng y.

4. Cac uy vien UBND tinh, nguoi dUng dau cac co quan, ban, nganh thuQc
UBND tinh, Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 nSu di cong tac trong nuac (rn
05 (nam) ngay tra len) ho?c nuac ngoai phai bao cao xin phep Chu tich UBND
tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ph\! trach va uy quYSn cho cftp ph6 giai quYSt
cong vi~c t~i co quan, trong thm gian khong qua 05 ngay lam vi~c kS tir khi vS
~~~~~~~~~~di~~~~~UBND~
ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh ph\! trach 11nhVlJc;N~u di cong tac theo S\l chi
d~o ho~c uy quYSn cua Chu tich UBND tinh, trong thai gian khong qua 05
(nam) ngay lam vi~c kS tir khi vS phai kip thm bao cao bfutg van ban kSt qua lam
vi~c v6i Chu tich UBND tinh ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh ph\! trach llnh VlJc.

5. Van phong UBND tinh c6 nhi~m V\l:

a) X§y dgng chuang trinh, kS ho~ch di tham va lam vi~c t~i cac dan vi, co
sa trong tinh cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh; thong bao cho
cac don vi, co sa va co quan chuyen mon lien quan biSt kSt qua cac cUQctham
va lam vi~c chinh thuc cua Chu tjch UBND tinh ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh;

b) Giup Chu tich UBND tinh t6ng hgp, can d6i chuang trinh di cong mc
cua cac thanh vien UBND tinh dS bao dam hi~u qua;

ChU'O'ogIX
THANH TRA, GJAI QUYET KHIEu NAI, TO cAo vA TO CHUC TIEP

" "CONGDAN

f)i~u44. Traeh ohiem eiia Chii tieh UBND doh. .
1. Chi d~o Thanh tra tinh, Chanh Van phong UBND tinh, Ban Ti~p Cong

dan tinh va nguoi dUng dau cac Sa, Ban nga.nh thuQC UBND tinh, Chli tjch
UBND huy~n, thanh ph6 ph6i hgp th\lc hi~n nghiem ruc cong tac thanh tra, ti~p
dan va gilti quy~t khi~u n~i, t6 cao cua cong dan; dinh ky, Chu tjch UBND tinh
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hop voi cac Pho Chu tich UBND tinh va ngiroi dung d~u cac co quan lien quan
dS chi dao giai quyet khiSu nai, t6 cao con t6n dong.

Chu tich UBND tinh giai quyet khieu nai, t6 cao thea tham quyen quy dinh
tai Luat KhiSu nai, Luat T6 cao va Quyet dinh cua UBND tinh hien hanh Quy
dinh vS khieu nai, t6 cao va giai quyet khieu nai, t6 cao,

Chu tich UBND tinh co thS phan cong nhiem vu cho Pho Chu tich UBND
tinh giai quyet khieu nai, t6 cao thuoc thfun quyen thea quy dinh cua phap lu~t.

2. Chu tich UBND tinh chiu trach nhiem tnroc Chinh phu, Thu nrong
Chinh phu khi dS xay ra tinh trang tham nhfing, lang phi, gay thiet hai 100,
nhfmg V\l vi~c khiSu n~i, t6 cao t6n dQng keo dai, gay g~t, dong nguai, vuQ't c~p
thu9Cph~ vi quan ly Cllatinh.

3. Chu tich UBND tinh tIVc tiSp tiSp cong dan thea quy djnh cua phap lu~t;
ph6i hgp ch~t che vai Thuang tn.rc Tinh uy, Dom d~i biSu Qu6c h9i, Thuang
tIVc IIDND tinh t6 chuc tiSp cong dan.

Chu tich UBND tinh co thS uy quySn cho Pho Chu tich UBND tinh tiSp
cong dan thea quy djnh cua phap l~t.

Di~u 45. Traeh nhi~m eua thanh vien UBND tinh

1. Trong ph~ vi chuc nang, quYSnh~ cua minh, cac thanh vien UBND
tinh co trach nhi~m t6 chuc thanh tra vi~c th\l'Chi~n chinh sach, phap lu~t, nhi~m
V\l, chuang trinh, kS ho~ch cua cac c~p, cac nganh, cac dan vi; chi d~o thanh tra,
kSt lu~ va co quySt dinh giai quy8t cac V\l vi~c khiSu n~i, t6 cao thea quy dinh
cua phap lu~t.

2. qiai qu~St kip thai, dung quy dinh cua phap }u~t ~iing khiSu n~i, t6 cao
thu9C tham quyen; lang nghe y kien cua cong dan de cai tien, nang cao hi~u qua
cong taco

3. T6 chuc tiSp cong dan thea dUng quy dinh t~i Lu~t TiSp cong dan va cac
quy diM cua phap lu~t hi~n hanh.

Di~u 46. Trach nhi~m eua Chanh Thanh tra tinh

1. Giup Chu tich UBND tinh t6 chuc, chi d~o ho~t d9ng thanh tra, kiSm tra
cong tac giai qUYStkhiSu n~i, t6 cao trong ph~m vi thfim quYSn cua Chti tjch
UBNDtinh.

2. Tham muu cho Chti tjch UBND tinh giai quySt kip thm, dung phap lu~t
nhUng khiSu n~i, t6 cao thu9C thfim quySn.

3. Khi phat hi~n quySt dinh giai quySt khiSu n~i cua nguai dUng d~u co
quan chuyen mon thuQc UBND tinh, Chli tich UBND huy~n, thanh ph8 vi ph~
phap lu~t ho~c V\l vi~c co tinh tiSt mai, phai yeu c&unguai dUng d&uco quan da
ban hanh quYStdinh do xem xet giai quySt l~i ho~c bao cao Chu tich UBND tinh
xem xet, quySt dinb.
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4. Tnrc tiSp thanh tra, kiem tra, huang dfuI, don d6c cac So', Ban nganh,
UBND huyen, thanh pho, tien hanh cong tac thanh tra, giai quyet khieu nai, t6
cao, tiSp cong dan theo quy dinh cua phap lu~t.

5. H~ng quy bao cao tai phien hop UBND tinh vS tinh hinh thanh tra, tiSp
dan, giai quyet khiSu nai, t6 cao cua cong dan.

Di~u 47. Trach nhi~m cua Ban Ti~p eong dan tinh

1. Thuc hien cac quy dinh, thu tuc vS tiSp cong dan bao dam dung phap lu~t
va phil hQ'Pvoi tinh hinh cua tinh; tnrc tiSp tham rmru cho Chu tich UBND tinh
xem xet quyet dinh thu ly, giai quyet cac don thu khieu nai, t6 cao thuoc thfun
quyen; t6 chirc thuc hien viec tiep cong dan; s~p xSp, b6 tri lich tiSp cong dan
cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

2. Ph6i hQ'Pvai cac co quan chuc nang tham mUll dS Chu tich UBND tinh
chi d~o, giiii quySt khiSu n~i, t6 cao thuQc thfun quySn.

3. Theo d5i, don d6c giam d6c cac So', ngum dUng ddu ban, nganh~Chu tich
UBND huy~n, thanh ph6 trong vi~c thlJc hi~n quySt djnh, chi !hi, y kiSn chi d~o cua
Chu tich UBND tinh trong ITnhVlJC tiSp cong dan va giai quySt khiSu n~i, t6 cao.

4. TiSp nh~, phan lo~i don thu kiSn nghj, phan aM, khiSu n~i, t6 cao cua
cong dan gui UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

5. Tni lai cong dan co don, thu khiSu n~i, t6 cao khi duqc Chu tich UBND
tlnh uy quySn.

6. Th\fc hi~n cac nhi~m Vl)khac theo quy dinh cua phap lu~t.

Chu'o'ngX
A ,,.. "

CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Di~u 48. Traeh nhi~m thong tin, bao eao eua UBND dnh, Chti tjeh
UBND tlnh

1. Bao cao Chinh phu, Thu tuang Chinh phu:

a) Bao cao phl)c Vl) vi~c xay dl,l'llgChuong trinh cong mc cua Chinh phu,
Thu tuang Chinh phu.

Truac ngay 30 thang 11 h~ng nam, UBND tinh bao cao kiSm diSm chi d~o
diSu hanh cua UBND tinh va kiSn nghj cac dinh huang, nhi~m Vl),giai phap Ian, .",

cua Chinh phil va dang Icy cac de an thuQc ph~m vi, tham quyen quyet dinh cua
Chinh phu, Thu tuang Chinh phu vao chuong trinh cong tac nam sau.

Danh ml)c phai thS hi~n ro:

- Cac dS an thuQc ph~m vi, th~m quySn quySt dinh cua Chinh phu, Thu
Wang Chinh phu;
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- Tom t~t k8 hoach chuan bi tirng d@an: m6i dS an dang Icy cdn th8 hien ro
dinh hu6n~ nQi dung, tu tuapg chub bi, ph~~ vi diSu chinh, ~o quan ph6i hop,
co quan tham dinh, cap quyet dinh, du kien tien dQthuc hien de an.

b) Thong tin bao cao phuc V\] su chi dao, di@uhanh cua Chinh phu, Thu
tu6ng Chinh phu.

UBND tinh trinh Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu cac loai bao cao sau
day:

- Bao cao dinh ky (thang, quy, 6 thang, n~) tAng hqp v@tinh hinh kinh t8,
van hoa, xii hQi, quan ly nha mroc, an ninh, quoc phong, doi ngoai, cai each hanh
chinh, phong chong tham nhfing va cac nQi dung cdn thiet khac;

- Cac bao cao chuyen d@,bao cao dQt ~t thee yeu cAu cua Thu tuOng
Chinhphu;

- Cac bao cao ki8n nghj, dS xu~t Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu d8 giai
quy8t nhiing v~n d@vuQ'tthfim quySn cua UBND tinh.

2. Bao cao Tinh uy, Ban ThuOng V\] Tinh uy, ThuOng trgc Tinh uy, Bi thu
Tinh uy:

a) Bao cao ThuOng trgc Tinh uy, Ban ThuOng V\] Tinh uy nhiing nhi~m V\],, , ?,
m\lc tieu, chu truong, bi~n phap chu yeu thvc hi~n ke ho~ch phcit trien kinh te -
xii hQiva ngan sach tinh h~g nam d8 trinh Tinh uy;

b) Bao cao ThuOng trgc Tinh uy, Ban ThuOng V\] Tinh uy xem xet cho y
ki8n chi ~o vS nhiing co ch8, chinh sach thuQc thfim quySn quy8t dinh cua
lIDND tinh va nhiing co ch8, chinh sach kiSn nghj vai Trung uong, Chinh phu
dS phat tri8n kinh tS - xii hQi tinh, bao dam qu6c phong - an ninh tren dja ban
tinh; nhUng v~ dS IOncAnsg ph6i hgp vOi cac ban, bQ, nganh Trung uong, cac
dia phuong trong ca nuac;

c) H~g nam, bao cao ThuOng trgc Tinh uy, Ban ThuOng V\l Tinh uy xem
xet, chi d?o vS chu truong kS ho~ch ddu tu cong cua tinh; cho y kiSn chi d~o vS'" , , .,
vi~c dau tu doi vai cac dvan dau tu quan trQng quoc gia, dg an trQng diem cua
tinh; Cac dg an ddu tu nh~y cam, phuc t~p; dg an h6 trQ' nuac ngoai co quy rno,
tAngmuc ddu tu IOncdn xin y kiSn thee quy dinh;

d) Trach nhi~m cua Chu tich UBND tinh:

- Chu tich UBND tinh thuOng xuyen bao cao vai Bi thu Tinh uy, t~p th8
ThuOng trgc Tinh uy tinh hinh ho~t dQng cua UBND Hnh;

- Chi d~o Van phong UBND Hnh ph6i hgp vai cac S6, Ban nganh th\lc
hi~n chS dQ bao cao vS tinh hinh kinh tS - xii hQi, ngan sach, qu6c phong, an
ninh tren dia ban va cac cong vi~c chi ~o, diSu hanh chu ySu cua UBND tinh
vai ThuOng trgc Tinh uy, Ban ThuOng V\] Tinh uy va Tinh uy thee dinh kY
ho~c khi co yeu cAu;
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- Chu dQng dS xufit nhtrng vfin dS thuoc trach nhiem va pham vi cong tac
cua UBND tinh cAn bao cao xin y kien t~p thS Thuong tnrc Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy hoac Tinh uy;

- TruOng,h91?dQt x?fit, cfi~ bach co thS thao luan t~ong Ban Can su Dang
UBND tinh de thong nhat, quyet dinh va bao cao t~p the Thirong tnrc Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh uy trong phien hop gAnnhat,

3. Bao cao lIDND tinh, Doan dai bieu Qu6c hQi tinh:

a) Xay dung, trinh HDND tinh quyet dinh cac nQi dung quy dinh tai cac
DiSm a, b va c, Khoan 1, cac DiSm d, d va e Khoan Z, cac Khoan 3, 4, 5, 6 va 7
DiSu 19, Khoan 2, 3, 4 va 5 DiSu 40 Lu~t T6 clnrc Chinh quyen dia phirong,
Dinh ky, bao cao lIDND tinh vS vi~c t6 chuc th\lc hi~n cac nQi dung nay;

b) Bao cao dinh kY (thang, quy, 6 thang, nam) t6ng hgp vS tinh hinh kinh
t8, van hoa, xa hQi, quan ly nha nuac, an ninh, qu6c phong, d6i ngoliti, cai cach
hanh chinh, phong ch6ng-tham nhiing va cac nQi dung ck thi8t khac;

c) Bao cao cua UBND tinh vS tinh hinh thi hanh Hi8n phap, cac van ban quy
ph~ phap lu~t cua co quan nha nu6c cfip tren va nghi quy8t cua IIDND tinh.

f)i~'u 49. Trach nhi~m thong tin, bao cao cua Chanh Van phong UBND
tinh, nguiri dtfng diu cac SO-,Ban nganh, cO'quan thu(}c UBND tinh, UBND
huy~n, thanh ph8

1. Trach nhi~m cua Chanh Van phong UBND tinh:

a) T6 chuc vi~c xay d\lllg co sa hlittAngthong tin t~i Van phong UBND tinh
dS phl:lCV\l co hi~u qua S\l chi dlit0diSu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va cac thanh vien khac cua UBND tinh; dAym~ vi~c lIng d\lIlg cong ngh~
thong tin trong cac phien hQpUBND tinh, cac cUQchQP, lam vi~c va xU Iy cong
vi~c thuOng xuyen cua Chu tich UBND tinh, Pho Chli tich UBND tinh; gUi teli
li?u, mai h9P qua mt;lngmay tinh (h? th8ng quim If win him va ai~u hanh).

b) Bao dam cung cApthong tin kip thai, chinh xac ph\lc V\l S\l chi d~o, diSu
hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND tinh
b~g cac bao cao nhanh h~g ngay vS cac vfin dS can d~c bi~t quan tam; bao cao
di~m bao; bao cao tAng hgp vS sg chi d~o diSu hanh eua UBND tinh dlnh kY
thang, 06 thang, nam; cac bao cao khac thea yeu cAucua Chu tich UBND tinh.

c) Th\lc hi~n nhi~m V\l phat ngon cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh,
thong bao kSt qua phien hQp UBND tinh dS thong bao cac vfin dS quan trQng
trong chi d~o diSu hanh cua UBND tinh, Chu tjch UBND tinh;

d) chuilil bi bao ca~, ph6i hgp, trao d6i thong tin va tham gia giao ban v6i
Van phong Tinh uy; Van phong IIDND tinh, Van phong Doan d~i biSu Qu6c
hQi, cac Ban cua Tinh uy;

d) Huang dful, thea d5i, don d6c cac S6, Ban nganh, UBND huy~n, thanh
ph6 thgc hi~n ch~ dQ thong tin, bao cao va t6 chuc khai thac thong tin khac ph\lc
V\l S\l chi dlito,diSu hanh cua UBND tinh va Chu tich UBND tinh;
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e) Ph6i hop voi Sa KS hoach va D&u tu, cac co quan chuyen mon giup
UBND tinh, Chu tich UBND tinh bien soan, tbng hQ'Pcac bao cao tinh hinh, kSt
qua thuc hien nhiem vu phat trien kinh tS- xa hQi dinh ky (hang thing, quy, 6
thang, nam, tbng kSt nhiem ky); bao cao chuyen dS; bao cao dQtxuat;

g) Thong bao y kien chi dao cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tinh xU ly cac vdn dS bao chi neu dS cac dan vi co lien quan thea doi, kiSm tra
va bao cao Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh;

h) Tai phi en hop thing ,6 va thang 12, Chanh Van phong UBND tinh bao
cao kiem diem S\1'chi dao, dieu hanh cua UBND tinh va tinh hinh thirc hien Quy
chS lam viec cua UBND tinh.

2. Trach nhiem cua nguai dUng d&ucac Sa, Ban nganh thuQc UBND tinh
va Chu tich UBND huy~n, thfmh ph6:

a) Cling c6, tang cuang h~ th6ng, thong tin nQibQdS giup lanh d~o co quan
nb dugc tinh hinh, cong vi~c chu ySu diSn ra hfug ngay trong toan nganh, linh
V\l'C, dia ban minh ph\! trach;

b) Dinh kY bao cao Chu tich UBND tinh vS tinh hinh th\1'chi~n nhi~m V\l
kinh tS - xa hQi cua tinh, cua dan vi (thang, quy, 06 thang, nam); d6ng gui cho
Sa KS ho~ch va D&utu de tbng hgp), bao cao chuyen dB, bao cao dQt xu~t va
bao cao hfug tu&n.

Bao cao thang: ngay 20 hAng thang.

Bao cao quy: ngay 20 cua thang cu6i quy.

Bao cao 6 thang: ngay 15 thang 6.

Bao cao nam: ch~m nhdt ngay 15 thang 12 hkg nam.

c) Chu§n bi cac bao cao cua UBND tmh trinh co quan cap tren thea S\1'
phful cong cua Chu tich UBND tinh;

d) Thuang xuyen trao d6i thong tin v6i cac co quan chuyen mon khac va
UBND huy~n, thanh ph6 vB cac v~n dB co lien quan. Th\1'chi~n vi~c cung c~p
thong tin thea chS dQva khi co yeu c&uph6i hgp cua co quan khac.

d) Cac bao cao chuyen dB, d9t xu~t khac thea chi d~o cua Chu tich
UBND tinh;

e) Tht.rc hi~n bao cao chuyen mon v6i cac BQ, co quan thuQc BQ thea
quy dinh.

3. Giim d6c Sa KS ho~ch va D&u tu, ngoai cac nhi~m V\! quy dinh t~i
Khoan 2 DiSu nay, co trach nhi~m xay d\1'llgva trinh t~i phien hC)pthuang kY
cua UBND dnh bao cao vB tinh hlnh th\lC hi~n kS ho~ch phat triSn kinh tS- xa
hQih~ng thang, quy, 6 thing, ca nam.

Di~u 50. Thong tin v~ ho~t dQng cua CO' quan himh chinh nha mr6'c
thuQc UBND dnh cho Nhan dan
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1. Chu tich UBND tinh va cac thanh vien khac cua UBND tinh co trach
nhiem tlnrc hien chS dQ bao cao tnroc Nhan dan v~ nhtrng vein d~ quan trong
thong qua cac bao cao truce HDND tinh, Doan dai bi8u Quoc hQi tinh, tra lei
chftt veincua dai bieu HDND tinh, kien nghi cua cit tri va y kiSn phat biSu voi co
quan thong tin dai chung thea quy dinh,

2. Charm Van phong UBND tinh chiu trach nhiem t6 chirc thong tin cho
cac co quan bao chi va Nhan dan v~ cac chinh sach va quyet dinh quan trong cua
UBND tinh va Chu tich UBND tinh. Khi diroc yeu cAu, cac sa, co quan lien
quan tnrc tiSp phat bieu, tham gia phong vein hoac thong tin b5.ng van ban va,
chiu trach nhiem ve cac nQi dung thuoc pham vi chuyen nganh cua minh.

3. Giam d6c cac sa, ngubi dUng d~u cac ban nganh va Chu tich UBND cac
huy~n, thanh phd co nhi~m V\l:

a) Thgc hi~n t6t quy dinh v~ chS dQphat ngon va cung cftp thong tin cho
b~o chi, t~o di~u ki~n thu~ Iqi cho cac co quan thong tin d~i chUng trong vi~c
tiSp c~n cac thong tin chinh xac, kip thm v~ cac sg ki~n xay ra trong nganh, linh
VlJC,dia phuong minh;

b) T6 chuc d6i tho~i tf\lc tiSp vm Nhan dan b5.ng cac hinh thuc thich hqp;
t6 chuc thong tin, Ifty y kiSn nhan dan, cac dan vi lien quan wac khi ban hanh
cac van ban quan trQng, khi tri8n khai cac chinh sach Ian cua Dang va Nha
nuac, khi co cac SlJ ki~n dang chu y khac;

c) Thgc hi~n vi~c tra Ibi bao chi thea quy dinh cua phap lu~t;

d) Tang cubng quan Iy cong tac thong tin, bao chi chuyen nganh khong dS
IQcac thong tin co nQi dung thuQc danh m\lc bi m~t cua Nha nuac;

d) Thong bao cong khai v~ tinh hinh thu va sit d\lllg cac quy co huy dQng
dong gop cua nhan dan.

l)i~u 51. Truy~n thong tin tren m~ng tin hQc di~n rQng cua UBND tinh
1. Cac van ban sau day phai dugc dang tren m~g tin h9C di~n rQng cua

UBND tinh (trlr cac van ban, tai li~u co nQidung mang bi m~t nhel nuac):
a) Van bfm quy ph~m phap lu~t cua UBND tinh d§:ban h8.nh;

b) Cac van ban cua Nha nuac v~ chinh sach, phap lu~t mai, cac dg thao van
ban do UBND tinh, cac Sa, Ban nganh so~ thao giti dS lfty Y kiSn, gop y hoan
chinh nQi dung van ban thea quy dinh.

c) Cac van ban hanh chinh, cac bao cao, biSu mfiu va van ban khac duqc
Chanh Van phong UBND tinh chi dinh.

2. Van phong UBND tinh co trach nhi~m khai thac va ph6 biSn nhUng
thong tin tren m~ng tin h9C di~n rQng cua Chinh phu, cac van ban quy ph~
pbap lu~t, cae bao cao va cac thong tin lien quan khac dS ph\lc V\l co hi~u qua
cong tac di~u hanh cua UBND tinh va I§:nhd~o UBND tinh.
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3. Cac dan vi trong mang tin hoc cua UBND tinh phai thuc hien ch8 d<)trao
dBi thong tin qua mang tin hoc dien rQng cua UBND tinh thea quy dinh; thirong
xuyen thea d5i thong tin tren mang tin hoc dS kip thoi nhan van ban chi dao di8u
hanh va cac thong tin do UBND tinh giri dS quan triet va thirc hien,

ChUO'Dg XI
" .. ,

DIEU KHOAN TID HANH

Di~u 52. Chanh Van phong UBND tinh co trach nhiem thirong xuyen don
d6c, kiem tra viec thi hanh Quy chS nay 6 cac nganh, cac cfip tren dia ban tinh;
kip thoi dBxufit UBND tinh xem xet sua dBi, bB sung, hoan chinh Quy chS lam
viec cua UBND tinh phil hop voi quy dinh cua phap lu~t./~

TM. uvBAN NHAN DAN
CHUTJCH
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Hoang Xufin Anh


