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$6:3660QD-BHXH Hé Noi, ngay 24 thang 412 nam 2022

QUYET DINH
Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyen han, co cau,
trach nhiém va ché dg quan ly cua céac T6 Nghlep vu thugce
Bio hiém xa hoi huyén, quén, thi xa, thanh pho tryuc thuge tinh

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cur Nehi dinh s6 89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phu quy dinh
chue nang, nhiem vu, quyén han va co cau o chie cua Bao hiém xa hoi Viét Nam;,

Can cir Quyet dinh s6 2355/0D-BHXT ngay 16/9/2022 cua Tong Giam doc
Bao hiém xd hoi Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chire cua Bao hiém xd hoi dia phuong,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chire can bé.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. T NOth vu la don vi true thude Bao hiém xa hoi huyén, quan, thi xa,
thanh phd (sau day goi chung la Bao hiém xa hoi huyén) thude Bao hiém xa hoi
tinh, thanh phd true thude Trung uong (sau day goi chung la Bao hiém xa hoi
tinh) ¢6 chtc nang gitp Giam ddc Bao hiém xad hoi huyén thuc hién nhiém vu
theo ITnh vuc chuyén moén, nghi¢p vu theo quy dinh cua phap luat va cua Bao
hiém xa hoi Viét Nam.

2. TH Nghi¢p vu chiu sy quan ly truc tiép, toan di¢n cua Giam doc Bao
hiém xa hoi huyén.

Dicu 2. Ti¢u chi thanh Iap va co eau T6 nghiép vu

1. Tiéu chi thanh lap:
a) T6 nghiép vu dugc thanh lap khi dap img dong thoi 02 tiéu chi sau:

- Bao hiém xa hoi huyén cé dinh bién tr 20 vién chlre tr¢ 1én va khéi
lwong cong vide cua vi tri viée 1am yéu cau phai bo tri tir 05 ngudi lam vige trd
[En wrong To;

- Bao hiém xa@ hoi huyén ¢o chi tiéu du toan thu - chi bao hiém xa hoi, bao
hiém y t& hang nam tu 1 OOO ty dong tro Ién va duge phé duyét sé luong Pho
Giam dde Bao hiém xa hoi cap huyén tir 03 ngudi trd 1én;



b) Bao hiém xa hoi huyén duoc thanh lap t6i da 05 T6 nghiép vu va phu
hop véi co cau theo quy dinh tai khoan 2 Dicu nay.

¢) T6 nghiép vu do Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh quyét dinh thanh l1ap sau
khi duge Tong Giam dde phé duyét.

2. Co chu T6 nghiép vu

2.1. Pi véi Bao hiém xa hgi huyén, quin, thi xa, thanh pho thugc Bao
hlem xa hgi thanh pho Ha Noi va Bao hiém xa hoi Thanh phé Ho Chi Minh,
co ciu khong qua 05 To nghiép vu:

a) T6 Thu - SO, thé:

b) T6 Giai quyC"l ché do bao hiém xa hoi;

¢) T6 Giam dinh bao hiém y té;

d) T6 Tiép nhan hé so va tra két qua thu tuc hanh chinh;

d) T6 Ké toan;

2.2. Dbi voi Biao hiém xa hoi huyén, qu‘m thi xa, thanh pho thugc Bao
hiém xa hoi 61 tinh, thanh phd con lai, co cau khong qua 03 T6 nghiép vu:

a) T6 Thu - S0, thé;

b) T4 Tiép nhan ho so va tra két qua thi tuc hanh chinh;

) T K éloém;

Dicu 3. Nhiém vy, quyén han cia T6 Nghiép vu

l. Nhi¢m vu chung

a) Tham muu Giam ddc Bao hiém xa hoi huyén t6 chic, trién khai ché do,
chinh sach, nghi¢p vy, chuyén mon cua T6. Tham muu Giam doc Bao hiém xa

hot huyén trién khat thuc hién cac quy ché, chuong trinh, ké hoach phdi hop vai
co quan, don vi theo ky két cua Bao hiém xa hoi Viét Nam va cua Bao hiém xi

hoi tinh.
b) D¢ xuat voi cdp co tham quyén viée xay dung, sua doi, bo sung ché do,
chinh sach vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

¢) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao
hicm that nghi¢p, bao hiém y (¢; phoi hop véi cac don vi lién quan giai quyc¢t cac
don thu, kién nghi, khi¢u nai theo quy dinh.

d) Tham muu gitp lanh dao Bao hiém xa hoi huyén thuc hién cc yéu cau,
dé nghi cta co quan thanh tra, ki¢m toén.

d) Phoi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac thong tin, tuyén
truyén, pho bién cac ché do, chinh sach, phap luat thude linh vuc duge phan cong.



(%)

¢) Hudéng dan vi¢e thue hi¢n chc do, chinh sach bao hiém xa hoi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y té cho céc t6 chire, ¢4 nhan tham gia;

@) T6 chire thue hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh, cong tac
kicm sodt thu tuc hanh chinh, cong tac phéap ché, cong tac phong chong tham
nhting theo chuirc nang, nhi¢m vu dugc giao; dp dung H¢ thong quan ly chét luong
theo Tiéu chudn qudc gia TCVN.

h) Thue hi¢n ché do thong tin, thong ké, béo cdo, thi dua - khen thuong
theo phan cap tham gia nghién ctru khoa hoc va tng dung cong nghé thong tin,
chuyén doi sb, khai thac va bao mat dir licu cong ngh¢ thong tin trong linh vuc
duoc giao. T6 chue thuc hién giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém x3 hoi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

1) Quan ly vién chtrc va tai san cua T6 Nghi¢p vu theo quy dinh.
2. Nhiém vu, quyén han cu thé doi véi tirng To Nghiép vu
2.1. To Thu - So, the

a) Tham muu Giam ddc Bao hiém xa hoi huyén phéi hop véi cac don vi
lien quan trinh Uy ban nhan déan cép huyén xdy dung ké hoach giao chi ticu phat
ién nguoi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té va 16
chte thyc hién trén co s¢ ké hoach dugc giao. Xay dung trinh Giam déc Bao
hxun xd hoi huyén du toan thu, ké hoach phat trién ngudi tham gia, kc hoach thu
mn cham dong bao hiém xa hot, bao hiém that nghiép, bao hiém y té doi véi cac

chtre, ¢a nhan cham déng tién bao hxun xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hlun
Y lé, xdy dung ké hoach st dung phdi s6 bao hiém xa hoi, phoi thé bao hiém y té;
t6 chue thue hién ké hoach sau khi duoc phé duyét.

b) Xéc dinh, khai thac, phat tncn quan ly nguoi tham gia bao hiém xa hoi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y tc T6 chire thu, thu tién cham déng bao hiém xa
hoi. bao hiém that nghiép, bao hiém y 1¢ clia cdc to chire, ca nhan trén dia ban. Tu
chdi dong cac ché do bao hiém xa hoi, bao hi¢m that nghiép, bao hiém y té khong
dung quy dinh. Tham muu giup Giam ddc Bao hiém xa hoi huyén ky hop dong uy
quyén cho t6 chue dich vu thu cac khoan dong bao hiém xa hoi, bao hiém vy té
theo pham vi dugc giao. Tham muu (nam dbc Bao hiém xa hoi huyén thuc hién
cac giai phap nham han ché tinh trang tron dong, cham dong bao hiém xa hoi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té theo phan cép.

¢) Kiém tra, déi chiéu danh sach, tham dinh hd so cua 1o che, ca nhan tham
gia bao hmm xa hoi, bao hiém 1ha1 nghiép, bao hiém y ¢ theo phan cap, tong hop
bdo cao so ngudi tham gia va s6 thu bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y t.

d) To6 chtc kiém tra, doi chié¢u ho so, dir licu thu bao hiém xa hoi, bao hiém
that nghi¢p, bao hiém y t¢; 16 chuce thuc hién cap, in s6 bao hiém xa hoi, the bao
hicm y t¢ va ghi, xac nhan thoi gian déng bao hi¢m xa hoi cua ngudi tham gia
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theo quy dinh; cap va quan ly gidy chimg nhan khong cung chi tra trong nam cho

nguoi tham gia bao hiém y té theo quy dinh: ‘quan ly, cap nhat, khai thac dur li¢u

ho gia dinh thude dia ban huyén trén phan mém ho gia dinh, cdp ma s6 bao hiém
xa hoi cho nguoi tham gia.

d) Tiép nhan ho so giai quyét viée tinh thoi gian cong tac cho nguoi lao
dong c6 thoi gian cong tac trude ngay 01 thang 01 nam 1995 theo phén cap.

¢) Dinh ky cung cap day du va kip thot thong tin vé viée dong bao hiém xa
hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té khi co quan nha nudc c6 tham quyén
hodc 16 chire, c4 nhan tham gia yéu cau theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh
cua Nganh.

~¢) Thuce hi¢n cac nhiém vu lién quan dén viée khoi kién vu an dan su dé

yéu cau toa an bao vé loi ich cong cong, lot ich nha nude trong linh vire bao hiém

xd hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y t& thude tham quyén cua Giam dbc Bao
hiém xa hoi huyen. Tham muu Giam ddc Bao hiém xa hoi huyén gui van ban klcn
nghi khoi to kém theo chimg cur, tai licu ¢o lién quan dén co quan c6 tham quyén

tién hanh t6 tung tai cap huy¢n dé xem xét, khoi 16 theo quy dinh cua phap luat
khi phat hi¢n hanh vi c6 dau hi¢u to1 pham trong linh vuc bao hiém xa hoi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh ctia Bo luat Hinh su.

h) Thuc hién cac nhiém vu khée duge Giam dde Bao hiém xa hoi huy¢n giao.
2.2. To Giai quyét ché dp bao hiém xa hoi

a) To chtre thuc hién giai quyct cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghi¢p; quan ly, theo ddi tang, giam s6 ngudi huong ché do bao hiém xa hoi, bao
hiém that nghiép theo dung quy dinh cua phéap luat va ctia Nganh.

b) Tham muu Giam ddc Bao hiém xa hoi huyén chu tri phm hop véi céc co
quan nha nude, cac t6 chire chinh tri - xa hoi trén dia ban, cac to chue, ca nhan
tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém hit nghiép dé giai quyét cac van dé co lién
quan dén viée thuc hién cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghi¢p theo
quy dinh.

¢) Tham muu Giam doc Bao hiém xa hoi huyén dé nghi cac co quan co
tham quy¢én ¢ dia phuong thuc hién dicu tra lai cac vu tai nan lao dong, bénh nghé
nghi¢p theo phan cap quan ly.

d) Dinh ky cung cap day du va kip thoi thong tin vé ¢ quyén duge huong céac
ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong, nguoi su dung
lao dong hodc khi ngudi lao dong, ngudi su dung lao dong, t6 chtic cong doan
yéu cau va theo yéu cu cua co quan nha nude co tham quyén,

d) Giai quyét cac kién nghi, phan anh v & viée thye hi¢n ché do, chinh sach
bao hicm xad hoi, bao hiém that nghic¢p doi véi cac 10 chire, ca nhan tham gia bao
hi¢m xa hoi, bao hiém that nghié¢p theo quy dinh.



¢) Thuc hién cac nhiém vu khac duge Giam doc Bao hiém xa hdi huyén giao.
2.3. To Giam dinh bao hiem y té

a) Tham muu gitp Giam ddc Bao hiém xa hoi huyén ky hop dong véi cac
co so kham bénh, chira bénh c6 du diéu kién theo quy dinh cua phap luat dugc
phan cap; giam sat vi¢e thuc hi¢n hop dong, cung cap dich vu kham bénh, chira
bénh bao hiém y té va bao vé quyén loi ngudi tham gia bao hiém vy té; chdng lam
dung quy bao hiém y té. th hop voi To Ké toan thuc hién tam Ung kinh phi
kham, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh.

b) T6 chie thuc hién cong tac giam dinh bao hiém y té theo quy dinh cua
phap luat va quy trinh giam dinh bao hiém y té theo hudng dan cua Bao hiém xa
hoi Viét Nam.

¢) Tham dinh chi phi kham bénh, chta bénh bao hiém y té; thanh, quy¢t
toan chi phi kham bénh, chita bénh déi voi cac co so kham bénh, chita bénh bao
hicm y & va ngudi ¢ the bao hiém y té.

d) Giai quyct cac klcn nghi, phan anh, khiéu nai vé viée thuc hién ché do,
chinh sach bao hiém y té déi véi céc t6 chiic, ¢4 nhan tham gia bao hiém y té va
céc co so kham, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh.

d) Thuc hién cac nhi¢m vu khac dugc Gidm doc Bao hiém xa hoi huyén giao.
2.4. To Tiép nhan ho so va Tra két qua thu tuc hanh chinh

a) Thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quy &t ché do bao
hicm xa hot, bao hiém that nghiép, bao hiém vy tc tai Bao hiém xa hoi huyén, Bo
phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap huyén theo quy dinh.

b) TO chirc thuce hién kiém tra, UL p nhan hd so lién quan dcn vige ‘Lham gia

va huong bao hiém xa hoi, bao hiém th'u nghiép, bao hiém y té cta cac t6 chue,

c4 nhan theo quy dinh. Chuyén hd so tiép nhan dén cac To6 nghi¢p vu hoac vicn

chue lién quan (trong truong hop khong c6 T6 nghiép vu) giai quyét va nhan lai

két qua giai quyct dé tra lai cho cac t6 chue, ca nhan; theo ddi, don ddc cac To
nghi¢p vu, vién chire thue hi¢n ding quy dinh.

¢) Huong dan, tu van cac van dé lién quan dén thu tuc ho so, ché do, chinh
sich bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo yu cdu cua to
chue, ca nhan. T6 chire thuc hién cac hoat dong hé trg, giai dap, tu van chinh sach
phap ludt vé bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; khao sat, do
luong su hai long cua ca nhan, t6 chirc ddi voi su phuc vu clia co quan bao hiém
xa hoi trén dia ban huyén

d) Thue hién s6 hoa ho so, gidy 10, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
s6 hoa ho so, tai liéu hanh chinh, nghiép vu; thuc hién cong tac luu trir hod so, tai
licu hanh chinh, nghiép vu; ho so cua ngudi tham gia va huong cac ché do bao
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hiém xa hoi, bao hiém that nghi¢p, bao hiém y 1é (<¢ m ca Ula\/ va dién tr) theo
quy dinh;

d) Thuc hi¢n cac nhi¢m vu khéc duge Giam doc Bao hiém xa hoi huyén giao.
2.5. To Ké toan

a) Ti le nhan khoan kinh phi tur stan %ach Nha nudc chuycn sang dé dong,
ho tro dong cho ngudi tham gia bao hi¢m y té, bao h]c]ﬂ xa hoi tu nguyén. Thuc
hién tam ung kinh phi kham, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh.

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung téng hop va lap du
toan thu, chi bao hiém xa hoi, bao hiém that nghi¢p, bao h1c1n y té va chi quan ly
bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té ctia Bao hiém xa hoi huyén.

¢) Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop.
thanh toan no; kiém tra vi¢e quan ly, su dung tai san; phat hién va ngan ngua
hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, k¢ toan.

d) Phan tich thong tin, s6 li¢u ké toan; tham muu, dé xuat cac giai phap
phuc vu yéu cau quan ly va quy¢t dinh tai chinh, ké toan cua don vi.

d) T6 chuc thuc hién cong tac chi tra cac ché do bao hiém xa hodi, bao hi¢m
that nghi¢p, bao hiém y té theo quy dinh; tr chdi chi tra céc ché do bao hiém xa
hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té khong ding quy dinh.

¢) Quan ly va su dung, hach toan ké toan cac nguon kinh phi va tai san
thco phf/m cap. Phan loai, sap xép chung tl, s6 sach ké toan theo ding quy dinh
cua Nha nudc va cua Nganh.

o) Thuce hién cac nhiém vu khac duge Giam doc Bao hiém xa hoi huyén giao.
Dieu 4. Che do quan ly va dié¢u hanh

I. Cac T6 Nghiép vu quy dinh tai Picu 2 do T6 trudng quan ly, dicu hanh
theo ché do thu truong. To tr uong chiu trach nhiém trude Giam doc Bao hiém xa
hoi huyén va trudce phap luat vé toan bo hoat dong ctiia T6. Giup T6 trudng cé cac
Pho T truong. To trudng va Pho To truong do Giam dde Bao hiém xa hoi tinh
bo nhiém, mién nhiém, diéu dong theo ticu chuan chtc danh va quy trinh bo
nhiém, mién nhiém do Bao hiém xa hoi Viét Nam quy dinh.

Sé) lugng Pho T6 trwdmg T Nghiép vu duoc quy dinh cu thé theo van ban
quy dmh v¢ co cau vién chire quan ly do Bao hiém xa hoi Viét Nam phé duydét.

. Vién chue thude T6 Nghiép vu co trach nhiém thuc hién nhiém vu do To
tmdno giao; chiu trach nhi¢m trude T6 truong, trude Giam dbc Bao hiém xa hoi
huyén va trude phap luat vé nhiém vu duoc giao. Péi véi Bao hiém xa hoi huyén
khong dam bao tiéu chi thanh lap T6 nghiép vu quy dinh tai khoan 1, Dicu 2 hoac
Bao hiém xa hoi huyén khong khong dam bao t6i da co cau T6 nghiép vu quy dinh
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tai khoan 2, Diéu 2 Quyet dinh nay: Thuc hién ché do quan ly diéu hanh theo ché
do thu trudng két hop ché do chuyén vién, vién chue thuge Bao hiém xa hoi huyén
chiu trach nhiém trudc Giam doc Bao hiém xa hoi huyén, Ph6 Giam ddc Bao hiém
xa hoi huyén phu trach linh vuc va trude phap luat vé nhiém vu duoc giao.

4. Bién ché cua cac T6 Nghiép vu do Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén
quyét dinh theo quy dinh hi¢én hanh cua Bao hiém x& hoi Viét Nam va Bao hiém
xa hoi tinh trong tong s bién ché dugc giao cia Bao hiém x& hoi huyén.

Diéu 5. Trach nhiém cia T6 truéng
1. T6 chire thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh déi véi To Nghiép vu.

2. Giip Giam doc Bao hiém xa@ hoi huyén phdi hop voi cac don vi trong va
ngoai Nganh co lién quan dé t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu thudc chic nang,
nhiém vu, quyén han ctia T6 Nghiép vu.

. T6 truong phan cong hodc uy quyén cho Pho Tb trudng giai quyét cac
cong viée thude tham quyén cua TG 6 truong. Pho T truong chiu trach nhi¢m trude
T tr uong va truoe phap luat vé nhiém vu duogc giao. To truong phai chiu trach

nhiém vé quyét dinh ctia Pho T6 trudng duoc phan cong hodc ty quyén giai quyét.

4. To truong truc tiép quan 1y va phan cong nhiém vu dbi voi vién chue
thude To; don dbc, kiém tra vién chire thuc hién quy ché lam viéc ctia Bao hiém
xa hoi huyén.

Diéu 6. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay 01/01/2023 va thay thé Quyét dinh
1306/Qb-BHXH ngay 31/7/2017 cua Tong Giam doc Bao hiém xad hoi Viét
Nam quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han, trach nhiém va ché do quan ly

ctia cac T6 Nghiép vu thude Bao hiém xa hdi quan, huyén, thi x4, thanh phd truc
thudc tinh.

2. Vu truong Vu T6 chiie can bo, Chanh Van phong Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Thu truéng céc don vi truc thudc Bao hiém x3 hdi Viét Nam va Giam doc
Bao hiém xa hoi cac tinh, thanhphd truc thude Trung wong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. _/Dk

Noi nhin: TONG GIAM DOC
- Nhu Diéu 6;

- Tong Giam déc;

- Céc Pho Téng Giam dc;
- Luu: VT, TCCB (10b).

Nguyén Thé Manh





