UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 3663 /QD-UBND Théanh phé Hé Chi Minh, ngay X8 thdng 7 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh m(ri ban hanh trong Iinh vue
Cho thué lai lao dgng thudc thim quyen gidi quyet cia Sé Lao dong -
Thwong binh va X4 hoi Thanh phd H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ¢t Luét T chirc Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh
pht vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 thang

5 ndm 2013 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb didu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém so4t th tuc hanh chinh;

Can ¢t Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 02 ndm 2014 cia B
trudng B Tu phap huéng din cong b, nidm yét thu tyc hanh chinh va béo co vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thi tuc hanh chinh;

) Xét dé nghi cia Giam dbc S& Lao ddng - Thuong binh va X4a hot tai To trinh
s6 14081/TTr-SLPTBXH ngay 13 thang 7 nam 2015,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 (ba) thu tuc hanh chinh méi
ban hanh trong linh vyc Cho thué lai lao dong thude thdm quyén gial quyét ctia S&
Lao dong - Thuong binh va X& h¢i Thanh phd Hb Chi Minh. Chi tiét theo phu luc
dinh kém.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc S& Lao
d6éng - Thuong binh va X& hdéi, Gidm dbc SO Tu phép va cac td churc, c4 nhan cé
lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: S
- Nhu Diéu 3; . CHU TICH
-B6 Tu phap (Cyc Kiém soat TTHC); T T
_ n A _ . . N ~ N //r' “x 1 ' NH \\
B6 Lao ddong — Thwong binh va X hdi; S A
- Thuong truc Thanh uy; ey
- Thuong truc HDND TP; J

- UBMTTQ TP va cac thanh vién (6);
- TTUB: CT, céc PCT;

- VPUB: cac PVP;,

- Sé Thong tin —Truyén théng;

- TT cong bae TP, TT tin hoc TP;
-Lvu VT (CCHC/D) 5

L.é Hoang Quan



BO LAODONG - THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
-+ 86: 619 /QP-LRTBXH  HaNgi, ngay 44 théng 5 nim 2015
QUYET PINH

vé viéc cong bb thd tuc hanh chinh méi ban hanh
ERioc pham vi chite ning quén Iy cla B) Lao djng - Thwrong binh va X3 hoi

BO TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
~Cin cf Nghi dinh s6 106/2002/ND-CP ngay 20 thing 12 ndm 2012 cla
Chinh phtt quy dinh chl’Ic néng, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc cla Bo
Lao dong - Thucmg binh va X3 hoi;

g Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cda Chmh
phit v& kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14
thdng 5 ndm 2013 cua Chinh phu stra 461, bd sung mot sb didu cta céc Nghi dmh-
lién quan dén kiém soét thi tuc ‘hanh chinh;

Xét d2 nghi clia Vu trudng Vu Phép ché B6 Lao déng — Thuong binh va Xa
hdi, .

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quy_ét dinh nay céc thu tuc hanh chinh mdi ban
hanh linh vuc Cho thué lai lao dong thudc pham vi chtrc ning quan ly cia B Lao
dong Thuong binh va X& ho1. ‘

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tlr ngay ky

Pidu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trucmg Vu Phap ché va Thu trudng chc
don vi ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. [)2;:
‘ | - KT. BQ TRUONG

Noinhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Bb trudmng (dé b/c);
- B0 Tu phép (Cuc Kiém soét TTHC);
- UBND tinh, thanh phé truc thuge TW;
- Luu: VT, PC.

...-—" "
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VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TP ‘ Sao y ban chinh
Sé: 1044/SY-VX »

Noi nhdn:

_TTUB: CT, cac PCT;

-So LB-TB&XH, S¢ TP, UBND Q-H;
- VPUB: CVP, cac PVP;

- Phong VX, CCHC;

- Luw:VT, (VX/TC) D. 9




DANH MUC THU TU

C HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC PHAM VI

CHUC NANG CUA BO LAO DONG — THUGNG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh sé é,zg/QD—LDT BXH ngay 44 thdng 5 nam 2015
cua Bj trudng Bo Lao dgng — Thirong binh va Xé hoi)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muyc thi tyc hinh chinh méi ban hanh:

TT Tén thd tuc hanh chinh Linh vye Co quan thye hién
A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong

Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai | Cho thué lai | B6 Lao dong — Thwong
1 | lao dong lao dong binh v& Xa hoi

Cép lai Giz“’iy phép hoat dong cho thué | Cho thué lai B6 Lao d6ng — Thuong
2 | lai lao ddng do bi mAt, chay, hw héng lao d6ng binh va X3 hoi

Gia han Gidy phép hoat dong cho thué | Cho thus lai B6 Lao dong — Thuong
3 |lailao déng lao ddng binh va X4 hoi

B. Thii tuc hanh chinh c4p tinh

Thong béo vé viée chuyén dia diém | Cho thué lai. »_Sér Lao déng — Thuong
1 dit tru sd, chi nhénh, vin phong dai lao dong binh va X4 hoi '

dién ctia doanh nghiép hoat dong cho

thué lai lao dong
5 Béo cdo tinh hinh hoat déng cho thué | Cho thué lai | S& Lao dong — Thuong

lai lao dong lao ddng binh va X3 hoi

Béo cdo vé viéc thay ddi ngudi quan | Cho thuélai | S& Lao dong — Thuong
3 | 1y, nguoi gift chirc danh chii chét cia lao déng binh va X3 hoi

doanh nghiép cho thué lai lao déng




PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

L. Thit tyc hanh chinh cAp Trung wong
1. Thii tue “Cép Gidy phép hoat dgng cho thud lai lao dong”:

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu6e 1. Doanh nghiép nop truc tiép 01 bd H) so theo quy dinh dén Sé Lao
ddng - Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh phé noi doanh nghiép ddt try s& chinh dé
dé nghi thdm dinh, ddng thoi giti 01 H so trén va B6 Lao dong - Thuwong binh va
X& hoi (Vu Phép ché) dé d& nghi cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong,
Khi nhan hd so, S& Lao dong - Throng binh va X& hoi vao sb theo di va c6 gidy
bién nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi 18 ngdy, thang, nam
nhin ho so, nhitng van ban c6 trong hd so va thoi han tra 1o1.

- - Buéce 2. Trong thoi han 30 ngdy lam vige (ké tur ngay nhan dwgc ddy du hd
so hop 1€), S& Lao déng - Thuong binh va X4 h¢i thAm dinh Hd so va gt két qua
thim dinh cing 01 ban sao Hd so ctia doanh nghiép vé Bo Lao dong - Thuong binh
va X&hoi (Vu Phép ché).

Trudng hop Hb so ctia doanh nghiép ndp khong ddy da c4c vin ban theo quy
dinh, thi trong th&i han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhén Ho so, S& Lao dong -
Thuong binh va X& hoi c6 trach nhiém thon g béo bing vin ban cho doanh nghiép vé
vige dé nghi bd sung céc vin ban con thidu. -

, - Buée 3. Trong thot han 30 ngay iam viée ké tir ngdy nhéan duogc két qud

thédm dinh ctia S& Lao dong - Thwong binh va X& hoi, Bo truéng Lao dong - Thuong
binh va X hoi xem xét, tién hanh viéc cép Gidy phép; treong hop khong clp.c6 vin
~ ban tra 101 doanh nghiép, dé)ng thoi giti cho S& Lao ddng - Thwong binh va X& hoi
noi tién hanh thAm dinh Hb so.

- Bu6c 4. Trong thoi han 10 ngdy lam viée, trude ngdy bét ddu hoat dong cho
thué lai lao dong, doanh nghiép cho thué phai théng béo bang vin ban cho So Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi noi dit tru s6, chi nhanh vé dia didm dit tru sé, dia
ban hoat dong; thdi gian bt diu hoat dong; kém theo ban sao Giéy phép hoat dong
cho thué lai lao dong va danh sich nhitng ngudi quan ly, ngudi gitt c4c chire danh
chu chét ctia doanh nghiép cho thué; niém yét cOng khai ban sao Gidy phép tai try s&
chinh cua doanh nghiép. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy dugc cip hoic dbi Gidy
phep, doanh nghiép phai ding noi dung Gidy phép trén mot béo dién i trong 05
ngay lién tiép.

b) Cach thikc thye hién:

- Nop ho so tryc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; nop hd so
truc tiép hodc gui qua duong buu dién dén B Lao dong — Thuong binh va X& hpi
(Vu Phép ché).

- Nhan két qua tai B§ Lao dong — Thuong binh va Xa ho:.

¢) Thanh phin, sé lwrgng hé so:



* Thanh phén hd so gbm:

- Vin ban dé nghi cip Gidy phép hoat dfng cho thué lai lao dong theo mAu tai
Phu Iuc IT ban hanh kém theo Nghj dinh s 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vén ban ching minh d diéu kién vé vén phép dinh (c6 thé lya chon ndp
ban sao c6 ching thuc hodic ndp ban sao va xudt trinh ban chinh dé déi chiéu), cu
thé:

+ Déi v6i doanh nghiép thanh 14p méi thi hd so x4c nhén vén phép dinh gbm
c6 cac van ban dugc quy dinh tai Khoan 2 Pidu 6 Nghj dinh s 55/2013/ND-CP.
Trudng hop sé vén duoge g6p bing tién thi phai ¢6 vin ban x4c nhan cta ngan hing
thuong mai dwoc phép hoat dong tai Viét Nam vé sé tién ky quy cta céc thanh vién
sang lap. Sb tién ky quy tbi thidu phai bing sé vén g6p bing tién ctia cac thanh vién
sang 1ap va chi dugc gidi ngan sau khi doanh nghiép dugc cip Gidy chiing nhén
ding ky kinh doanh.

+ Pbi v6i doanh nghiép dang hoat dong cé nhu ciu bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi hd so xé4c nhén vén phép dinh phai ¢6 vin ban x4c
nhén cta t§ chic kidm toan doc 1ap v& mirc vén hién cé thudc s& hitu ciia doanh
nghiép d6 dugc ghi trong béo céo tai chinh ctia doanh nghiép tai thoi diém gin nhit
(nidm ding ky hoic nim trude lidn k& nim déng ky), ddm béo 16n hon hoic bing
mirc von phép dinh theo-quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty ddng).

- Gidy ching nhén viéc d4 thuc hién ky qu§ theo quy dinh (c6 thé lva chon
ndp ban sao cé ching thuc hoic 10p bdn sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chigu).

- Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat ~doanh
nghiép (c6 thé Ilua chon ndp bén sao ¢4 ching thyc hoic ndp ban sao va xuit trinh
ban chinh d€ d6i chiéu); ‘

- So yéu Iy lich cda ngudi dimg d4u doanh nghiép, theo miu quy dinh tai Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tr s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop dong vé viéc quan Iy, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hodc

N
A

hop déng v viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cung tng lao dong dé chiimg minh
v& viée ¢6 kinh nghiém lam viéc trong Iinh vuc cho thué lai lao dong cuia nguoi
dtmg dau doanh nghiép cho thué (truong hop Hop dong lap bing ngdn ngit khong
phai 1a tiéng Viét thi phai duoc dich cong chimg sang tiéng Viét).

- Giéy chting minh du diéu kién vé dia diém theo quy dinh (c6 thé lya chon
ndp ban sao ¢é chiing thuc hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

* 86 Iugng hd so : 02 (hai) bd.

d) Thoi han giai quyét:

60 ngay lam viéc.

@) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:




Bo Lao déng — Thurong binh va X4 hoi; S& Lao dong — Thuong binh va X&
héi.

g) K&t qua thyc hién thi tue hanh chinh:

Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

h) L& phi: Khong

i) Tén mau don, miu t& khai:

- Vin ban d nghj cip Gidy phép hoat ddng cho thug lai lao d0ng: theo mau
tai Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh.sd 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich cta ngudi ding d4u doanh nghiép: theo miu quy dinh tai Phu
luc IT ban hanh keém theo Théng trr s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Doanh nghiép duoc cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng khi cé
di céc diéu kién sau day:

- D thuce hién ky qu§ 2.000.000.000 ddng;

- Béo dam vén phép dinh theo quy dinh 1?1 2.000.000.000 déng. Doanh nghiép
cho thué phai duy tri mtrc von diéu 1& khong thép hon mic vén phép dinh trong sudt
qua trinh hoat dong.

- C6 tru sé& theo quy dinh: dia diém dat tru s, chi nhénh, vin phong dai dién
ctia doanh nghiép cho thué phai &n dinh va c6 thoi han it nhét tir 02 nam tré légl; néu
“1a nha thudc s6 hitu ciia ngurdi ding 84 ding ky kinh doanh thi trong hd so d€ nghi
cép, cAp lai hodc gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong phai c6 gidy to
hop 18, néu 13 nha thué thi phai c6 hop ddng thué nh c6 thoi han thué tir 02 nim trd
1én. ‘

- Ngudi ditng dau doanh nghiép phai bdo dam cac didu kién nhu sau: ¢6 ning
luc hanh vi dén su déy du, ly lich 16 rang; c6 kinh nghiém lam viéc trong Iinh vuc
cho thué lai lao ddng tir 03 ndm tr& 1én (x4c dinh boi hop déng vé viée quan Iy, diéu
hanh hoat dong cho thué lai lao d6ng hoiic hop déng vé viéc quan 1y, diéu hanh hoat
dong cung Umg lao dong); trong 03 nim lién ké trudc khi dé nghi cp Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong, khong ding dau doanh nghiép da bj thu hdi Gidy chimg
nhan déng ky doanh nghiép hoc khong t4i pham hanh vi gia mao hd so xin cép, cip
lai Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, hé so xin cAp, c4p lai hoiic gia han Gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong.

* P&i v6i doanh nghi€p nuéc ngodai lién doanh véi doanh nghiép trong nuée
phai bao dam céc didu kién sau day:

- Phai 14 doanh nghiép chuyén kinh doanh cho thué lai lao dong, c6 vén va
téng gié tri tai san ctia doanh nghiép tir 10.000.000.000 dong tré 1én (duge x4c dinh
béi mot trong cdc viin ban sau: Gidy phép déng ky kinh doanh ctia doanh nghiép,
trong d6 hoat ddng cho thué lai lao ddng 1a ndi dung duogc cép phép; Gidy phép hoat
dong cho thu# lai lao dong do co-quan c6 thdm quyén cua nudc s tai cép; Vir Ban



khéc do co quan c¢6 thdm quyén clia nude sé tai cép cho doanh nghiép @& tién hanh
hoat ddng cho thué lai lao ddng).

-'Da ¢6 kinh nghiém hoat ddng trong linh vy cho thué lai lao dong tir 05 ndm
trd Ién (duoc xéc dinh boi hop ddng ma doanh nghiép da tién hanh hoat ddng cho
thué lai lao dong, trong d6 thé hién thoi gian hoat déng cho thué lai lao dong da
dugc cip phép theo quy dinh nude s tai va céc tai liéu lien quan néu c6).

- C6 gidy ching nhén ctia co quan ¢o thAm quyén cta nuéce s tai chitng nhan
doanh nghi€p va ngudi dai dién phin vén gép cta doanh nghiép chua cé hanh vi vi
pham phdp luit nude sé tai hodc phap luét ciia nude cb lién quan.

Céc vin ban trén phai dich ra tiéng Viét v dwoc co quan dai dién ngoai giao,
co quan l&nh sy cia Viét Nam & nudc ngoai chimg thue va thuc hién viée hop phap
héa lanh sy theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

D) Cin etr phép Iy ctda thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP ngdy 22 théang 05 nam 2013 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cia Bo luit Lao dong vé viéc clp phép
hoat dong cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc cdng viéc dugc thuc hién
cho thué lai lao ding; _

- Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cla Bo

Lao dong — Thuong binh va X4 héi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé
didu ctia Nghi dinh s§ 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 ctia Chinh pht.

2. Thit tyc “Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué Iai lao dong do bj mat,
chay, hw héng”:
a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1. Doanh nghiép ndp truc tiép 01 bo Hd so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va X& héi tinh, thanh phé noi doanh nghi¢p dt try sé chinh dé
d& nghi thim dinh, dong thot guri 01 Hb so trén v& Bo Lao dong - Thuong binh va
X& ho1 (Vu Phép ché) aé dé nghi cAp lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.
Khi nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi vao s6 theo d5i va ¢ gidy
bi€n nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhén phai ghi rd ngay, thang, ndm
nhén ho so, nhimg vin ban c6 trong hd so va thoi han tra 1.

- Budc 2. Trong thoi han 30 ngay 1am viée (k& tir ngay nhan dwoc day di hd
so hop 1€), S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tham dinh Ho so va giri két qua
thdm dinh cing 01 ban sao Hb so ciia doanh nghiép vé B6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (Vu Phép ché).

Trudng hop Hd so ctia doanh nghlep ndp khong dAy @i céc van ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhén Hb so, S& Lao ding -
Thucmg binh va X& hoi c6 trach nhiém thong béo bang van ban cho doanh nghiép vé
viéc @& nghi bd sung céc vin ban con thiéu.

- Budc 3. Trong thoi han 20 rigdy lam vide ké tir ngay nhén dugc két qua
thdm dinh cta S& Lao ddng - "“huong binh va X4 hoi, B0 trudng Lac dong - Thuong
4




binh va X& hoi xem xét, tién hanh viéc cdp lai Gidy phép; truong hop khong cip co
vén ban tra 101 doanh nghigp, dong thoi giri cho S& Lao dong Thuong binh va X&
hdi noi tién hanh thdm dinh Hd so.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi; ndp hd so
tryre tiep hodc gui qua dudng buu dién dén BO Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi
(Vu Phép ché). ‘

- Nhén két qua tai Bo Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

¢) Thanh pha‘?_ln, s6 legng hd so:

* Thanh phén hd so gdm:

- Vin ban d& nghi cép Giéy phép hqat dong cho thué lai lao dong theo méu tai
Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (bén chinh).

- Vén ban chimg minh du diéu kién v& v6n phép dinh (c6 thé Iya chon nop
bép sao ¢6 ching thue hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh d¢ doi chiéu), cu
thé:

+ Péi v6i doanh nghiép thanh lap méi thi hd so x4c nhan V’én phép dinh gdm
c6 cdc védn ban duge quy dinh tai Khoan 2 Ditu 6 Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.
Trudng hO’p s6 vbn duge gép biang tién thi phai ¢ vén ban x4c nhén ctia ngan hang

thuong mai dugc phép hoat dong tai Viét Nam Ve sb tién ky quy cua cdc thanh vién
sang lap. S6 tién ky quy tdi thidu phai bing sb vdn gép bing tlen cia cac thanh vién

‘. séng l&p va chi dugc gidi ngln sau khi dvanh ngﬂlep duogc Cap Gidy chtng nhan

déng ky kinh doanh.

+ Péi v6i doanh nghiép dang hoat dong c6 nhu cdu bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi hd so xac nhén Vén phéap dinh phai c6 vén ban xac
nhin cta td chic kidm todn doc 14p v& muc vdn hién cé thude s hitu ctia doanh
nghiép d6 duoc ghi trong bdo c4o tai chinh ctia doanh nghiép tai thoi diém gén nhét
(ndm déng ky hodc ndm trude lién k& nim ding ky), dam bao 1én hon hoic bing
mirc von phép dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty ddng).

- Gidy chting nhan viéc d4 thuc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé lwa chon
ndp ban sao cé chimg thue hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu).

- So yéu Iy lich ctia ngudi ding d4u doanh nghiép, theo mau quy dinh tai Phu
luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (béan chinh).

- Hop ddng vé viée quan ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao déng hoic
hop ddng v& viée quan ly, diéu hanh hoat ddng cung ting lao dong dé chimg minh
vé viéc c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cho thué lai lao dong cia ngudi
ding dau doanh nghiép cho thué (truong hop Hop dong 14p bang ngdn ngtt khong
phai 14 tiéng Viét thi phai dugc dich cong ching sang tiéng Viét).

- Gidy chung minh du diéu kién vé dia Chem theo quy dinh (co thé Iya chon
ndp ban sao co chimg thuc hodc a0y ban sao va xuit trinh ban chinh & dbi chiéu).



- Giy xac nhén cta Uy ban nhén dan ce‘xlp xa v& viée bi mét, chay Gidy phép
hodc ban sao Gidy phép (d6i v6i truong hop Gidy phép bi hu hong).

* 86 Iwong hd so : 02 (hai) bo. f

d) Thoi han giai quyét:

60 ngay lam viéc.

d) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

e) Co quan thwe hién thd tuc hanh chinh:

B0 Lao dong — Thuong binh va X& hoi; S¢ Lao dong — Thuong binh va X&

) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat déng cho thué lai lao dong (cdp lai).

h) L€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: .

- Vin ban d& nghi cAp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo méau
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich cta ngudi dumg ddu doanh nghiép: theo mau quy dinh tai Phu
‘luc T ban hanh kém theo Thong tu $0.61/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu céu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép bi méit, chay, hu héng Gidy phép cho thué lai lao dong.

1) Cin ci phap ly cta thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 cta Chinh pht
Quy dinh chi tiét thi hanh khoén 3 Diéu 54 cta B luit Lao dong ve viéc cap phép
hoat dong cho thué lai lao ddng, viéc ky qu¥y va danh muc cong viéc dugce thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Théng tu s§ 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cia B
Lao dong — Thuong ‘t;inh va X4 hoi quy-dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6
diéu ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 ctia Chinh pht.

3. Thé tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”:

a) Trinh tw thuc hién:

- Buée 1. Truéc 90 ngdy 1am viée tinh tir thoi didm hét higu lyc cta Gidy
phép, doanh nghiép ndp truc ti€p 01 bd HO so theo quy dinh dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi tinh, thanh pho noi doanh nghiép dét try s& chinh de dé nghi
tham dinh, dc:)ng :ch(‘ﬁ gui 01 HO so trén v€ BY Lao déng - Thuong binh va X& hoi
(Vu Phép ch€) d¢ de nghi gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. Khi
nhén ho so, S& Lao ddng - Thuong binh va X& hdi vao s theo ddi va co giay bién
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nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi 3 ngdy, thdng, nim nhéan
hd so, nhitg vin béan c6 trong hd so va thoi han tra 161,

- Budc 2. Trong thoi han 30 ngay lam viéc (ke i ngay nhan dugc ddy dn hd
so hop 1¢), S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh H) so va giri két qua
thim dinh ciing 01 ban sao Hb so ciia doanh nghlep v& Bb Lao dong - Thuwong binh
va X& hoi (Vu Phap ché).

Trudng hop Ho so ctia doanh nghlep ndp khong d4y du c4c vin ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhén Ho so, S& Lao dong -
Thucmg binh va X& hoi ¢o trach nhiém thong béo béng vin ban cho doanh nghiép v&
viéc @ nghi bd sung céc vin ban con thidu.

- Buéc 3. Trong thoi han 20 ngdy lam viée ké tif ngay nhén dwoc két qua
tham dinh cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B) trudng Lao ddng - Thuong
binh va X4 hoi xem xét, tién hanh viéc (cAp) gia han Gidy phép; truong hop khéng
cap cO van ban tra 1o1 doanh ngh1ep, ddng thoi glri cho S¢ Lao ddng - Thuong binh
-va X4 hdi noi tién hanh thAm dinh HJ so.

b) Céch thirc thwe hién:

- Nop hd so truc tiép dén 8é Lao dong - Thu’ong binh va X& h01 nép hd so
truc tlep hodc giri qua dudng buu dién dén B§ Lao dong — Thuong binh va X& hoi
(Vu Phap ché).

- Nhén két qua tai Bd Lao dong — Thuong binh va X& hoi.
¢) Thanh phén, 56 legug k6 su: ‘
* Thanh phan hé so gdém:

- Vin ban dé nghi cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng theo mau tai
Phuy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 55/2013/NB-CP (ban chinh).

- Vin bén ching minh da didu kién vé Von phép dinh (c6 thé Iva chon nop
ban sao cé chitng thuc hodc ndp ban sao va xuit trinh ban chinh & dbi chiéu), cu
thé:

+ Pbi v6i doanh nghiép thanh 18p méi thi hd so x4c nhan Von phép dmh gbm
¢6 cdc véan ban duoc quy dinh tai Khoén 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.
Trudng hO’p s& vdn duge gop bing tién thi phai c6 vin ban xéc nhan clia ngén hang
thuong mai duge phép hoat ddng tai Viét Nam ve sb tién ky quy cua céc thanh vién
séng lap. S6 tién ky quy téi thidu phai bang sb vén g6p bing t1en cua céc thanh vién
sang l&p va chi dugc giai ngan sau khi doanh nghiép dwoc cép Gidy chirng nhén
déng ky kinh doanh.

+ Déi véi doanh nghiép dang hoat d0ng c6 nhu cau bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi ho so xac nhan vbn phép dinh phai c¢6 vin ban xdc
nhén ctia t§ chirc kiém toan doc 1ap v& mrc vén hién c6 thude s& hitu cta doanh
nghi€p dé dugc ghi trong bdo céo tai chinh cia doanh nghiép tai thoi diém gin nhét
(nam déng ky ho#c nédm trude lién k& nam ding k). d3m bao 16n hon hodc bing
mtrc vOn phép dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty ddng).



- Gidy chirmg nhén viéc da thyc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé Iya chon
ndp ban sao cd chimg thurc hoic ndp ban sao va xuit trinh ban chinh dé db; chiéu).

- So yéu Iy lich ciia nguoi ding du doanh nghiép, theo miu quy dinh tai Phy
luc IT ban hénh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop ddng vé viée quéan ly, diéu hanh hoat déng cho thué lai lao déng hoiic
hop ddng vé visc quén 1y, didu hanh hoat dong cung tng lao dong dé chitng minh
vé viée c6 kinh nghi€ém lam viéc trong linh vuc cho thué lai lao dong cliia ngueri
dtmg dau doanh nghiép cho thué (trutmg hop Hop ddng l4p bing ngon nglt khong
phai 12 tiéng Viét thi phai dwoc dich cong chitng sang tiéng Viét).

- Giéy’ chitng minh du diéu kién v& dia diém theo quy dinh (c6 thé lya chon
ndp ban sao c6 ching thuc hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé doi chiéu).

* 86 Iwong hd so : 02 (hai) bd.
d) Thoi hanv giai quyét:
60 nge‘iy lam viéc.
d) Dbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:
Doanh nghiép cho thué lai lao dong.
e) Co quan thye hién thit tye hanh chinhs
BC) Lao dong — Thuong binh va Xa hdi; S& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
coog) Kbt qua.thye hifp-ihd fue biuh canh:
Gidy Phép hoat déng cho thué lai lao dong (gia hany)..
h) L¢ phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Van bén dé nghi cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau
tai Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich ctia nguoi dimg dau doanh nghi¢p: theo mau quy dinh tai Phu
luc IT ban hanh kém theo Thoéng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy phep cho thué lai lao ddng ctia doanh nghiép hét thoi han.
- Doanh nghiép dugc gia han khéng qua 02 lan.

1) Cén cit phdp Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP ngay 22 thing 05 nam 2013 cda Chinh pht
Quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Pidu 54 ciia Bd luat Lao dong vé viéc cép phép
hoat ddng cho thué lai lao ddng, viéc ky qu§ va danh muc cong viéc duge thuc hién
cho thué lai lao dong;

- . - Thong tu sb 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 ndm 2014 cia Bo -
Lao dong — Thurong binh va X& héi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mgt so
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diéu ctia Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 ctia Chinh phu.

I1. Thi tuc hanh chinh cap dia phuwong
Thi tyc hanh chinh cAp tinh: .
1. Thii tyc “Théng béo vé viéc chuyén dia diém dit try s, chi nhanh, vin
phong dai dién clia doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dgng”
a) Trinh ty thye hién: o
Khi doanh nghiép hoat déng cho thué lai lao dong phai chuyén dia diém dat
tru 0, chi nhénh, van phong dai di,én do bi: (a) hoa hoan; (‘tz) sup df), hu héng, sut 16
gdy thiét hai; (c) giai toa theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén; (d) cac truong
hop bat kha khang khac thi doanh nghiép phéi c6 vén ban thong bdo giri S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée chuyér} dia diém dat tru sd, chi nhanh, vén
phong dai dién ctia doanh nghié€p, kém theo gidy x4c nhén cta Uy ban nhén dén cip
x4, phuong, thi tran do6i v6i tredng hop bi hda hoap hodc b1 sup do, hu héng, sut 1,6’
gdy thiét hai; gidy t& cng nhan cia co quan c6 thAm quyén do6i véi trudomg hop bat
kha khang khic. : :
~ b) Cich thire thye hién: ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hd so: ‘
- Vin ban thong bio v&Viée chuyért dia diém dt tryu s6, chi nhénh, viin phong
dai dién ctia doanh nghiép.

- Gidy x4c nhan cta Uyqban nhén dén cp x4, phudng, thi trin ddi véi trudng
hop bi hoa hoan ho#c bi sup @b, hu héng, sut 16 gdy thi€t hai; gidy to cong nhan cia
- co quan ¢6 thim quyén déi véi trudng hop bat kha khang kh4c. .

* 86 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

d) Péi twgng thwe hién thﬁltl_lc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat ddng cho thué lai lao dong.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

S6 Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

g) Két qué thwre hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh

h) Lg phi: Khong

i) Tén mau don, mAu t& khai: khéng quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué dugce quyén chuyén dia diém dxt try s&. chi nhanh,
van phong dai dién ctia minh trude thoi han trong céc trudng hop sau: hoa hoan; sup
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a6, hu hoéng, sut 16 gay thiét hai; giai téa theo quyét dinh cta co quan c6 thdm
quyén; céc truong hop bét kha khang khéc.

D) Céan et phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cia B Lao
dong — Thuong binh va X& hdi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu
ctia Nghi dinh s6 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 05 nim 2013 cta Chinh pha.

2. Thu tuc “Bao cdo tinh hinh hoat ddng cho thué lgi‘la'o dong”

a) Trinh ty thyce hién:

Dinh ky 6 théng va hang nim, doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong
phai giti Béo cdo phai dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép
cho thué dit tru s& chinh (ddng thoi giri vé Vu Phép ché, Bo Lao dong — Thuong
binh va X& héi), thoi han trude ngay 20 thang 6 va 20 thang 12 hang nim.

b) Cach thirc thyce hién: riép hd so truc tiép hodc g qua dudng buu dién.
A-c) Thanh phén, sb lrgng hé so:

* Thanh phan hd so:

Béo-cdo tinh hinh hoat déng cho thué lai lao dong

* Sé'lu'(,mg hd so: 01 bd. '

d) Thai han gidi quyét: khong quy dinh

d) Déi twgng thwc hign thit tue hanh chinh:

Doanh nghiép hoat ddng cho thué lai lao dong.

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

~  S¢Laoding—Thuongbinh vaXahoi. -

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh
h)"Lé phi: Khéng ;
1) Tén miu don, miu t& khai:

Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong, theo mau tai Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tr s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu clu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong.
D) Cén ci¥ phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

Théng tur s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 ctia B§ Lao
dong — Thwong binh va X4 hdi quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot sb didu
ctia Nghi dinh s6 5 5/2013/ND CP ngay 22 thang 05 nim 2013 ctia Chinh phul.

3. Thu tuc “Bdo cio vé viée thay ddi nguwdi quan ly, ngum giir chitc danh
chii chét ciia doanh nghigp cho thué. lai lao dong” . -

a) Trinh ty thwe hién:
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Khi c6 sy thay ddi ngudi quéan Iy, ngudi gitt chitc danh cht chét cta doanh
nghiép, thi doanh nghi€p cho thué lai lao dong phai béo cdo S& Lao dong - Thu’orng
binh va X& hoi bang vin ban keém theo so yéu ly lich cia ngudi méi duge giao
nhiém vu ldnh dao diéu hanh hoat dong cho thué lai lao ddng va céc van ban ching
minh' du didu kién quy dinh tai Didu 8 cia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP cia Chinh

ph. 4
b) Cach thirc thye hign: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, s6 lirong hd so:

* Thanh phén hd so:

- V&n ban béo céo vé viée thay dbi nguoi quan ly, ngudi gitt chirc danh chi
chdt ctia doanh nghlep cho thué lai lao dong. -

- So yéu ly lich ctia ngudi méi duge giao nhiém vu lanh dao d1eu hanh hoat
dong cho thué lai lao dong.

- Céc thanh phén ho so chitng minh doanh nghiép dép Gng diéu kién quy dinh
tai Diéu-8 ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ctia Chinlr phu. '

* 86 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han glal quyét: khong quy dinh
d) Péi tm)’ng thue hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.
e) Cu’ quan thyc hién tmz tizc hinh chinh:
S Lao déng — Thuong bmh va X& hoi.
g) Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh
h) L€ phi: Khéng
i) Tén miu don, mAu t& khai: khong quy dinh
'K) Yéu ciu, didu kién thye hign thi tuc hanh chinh: khéng.
1) Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

Thong tw s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nidm 2014 cua B6 Lao
dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb didu
ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 ctia Chinh phu.
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Phu luc 56 02
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 55/2013/NP-CP ngay 55
thdng 5 ndm 2013 cia Chinh phu)

Tén doanh nghi¢p - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phiic

...... , hgay ... thdng ... ndm

PON DE NGHI
Cip (CAp lai, Gia han) Gidy phép hoat dgng cho thué lai lao déng

Kinh giii: B§ Lao ddng - Thuong binh v& X4 hai

1.Tén doanh NEHIED: .o U e

Tén giao dich: w...ucvvvvevcevviceeereceeeee e ......

2. Dia chi try s& chinh: .ooveveeeen e

Dién thoai: vo.o.oveeeeeeeeeeeeoeoo 3 F BX oo s E-mail: e

3. Ho va tén nguoi dai dién theo phép ludt cta doanh nghiép: ............... .
4. Vén phép dinh tai thoi diém dé nghi clp (gia han) Glay Phép:

Dé nghj B9 Lao dong - Thuong binh va X5 hdi cép (gia han) Gidy phep hoat dong cho thué lai

lao déng.
Doanh nghiép cam két thuc hién day ¢ trich nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ctia phép.
luat vé dua’ nguoi lao dong di 1am viéc & nude ngoai. ' :

Ho so kém theo gbm:

SR
2 ks
B ettt e

Noi nhin: ' TONG GIAM poOC

- ... : N HOAC GIAM DOC DOANH NGHIEP

- (Ky tén, déng ddu va ghl 1d ho tén)




LI

Phu luc II
(Ban hanh kem theo Thong tw $6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thdang 01
niim 2014 cia Bé Lao déng — Thuwong binh va x& hor) '
LY LICH Ty THUAT |
Anh chén dung 4x6
I- SO YEU LY LICH :
T-HO VATBNI . oot Giditinh ..........
2- 6 chimg minh thu ND (hozc sd Ho chiéu) . .. ....oovoviii i Ngay cép. . . ..
3- Ngay thang nim sinh: . . ... ..o
4-Tinh trang hOn nhAN: . .. ..ottt
5- Qudc tich B0 .
6- QuOC tiCh RIER AL . . . oo vttt
7-Ngh®nghidp hintais. ... oo oo e
8- Noi 1am viéc cudi cimghofc hiéntal: . ... oo
II- QUA TRINH PAC TAO

III- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

9- Lam viéc & nudc ngoai:

10- Lam viéc & Viét Nam






