BQ QUOC PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Tw do — Hanh phiic

Sé: 5’59‘4 /QD-BQP Ha Néi, ngay (0 thding 9 ndm 2016

QUYET DINH
Cbng b thii tuc hanh chinh méi ban hanh vé chirng thye chir ky s0 chuyén
ding thudc pham vi chirc ning quén Iy ciia Bd trwdng Bd Qudc phong

BQ TRUONG BQ QUOC PHONG

Cén cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
ph ve kiém soét thi tuc hanh chinh; duge sira d6i, bd sung mdt sb diéu tai Nghij
dinh sb 48/2013/NDB-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu;

Can cir Nghj dinh s6 35/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 ndm 2013 cla Chinh
phu quy dinh chirc ning, nluem vu, quyén han va co cdu tb chirc ciia B6 Quéc phong;

Cin ¢t Nghi dinh sé 09/2014/NP-CP ngé}r 27 thang 01 ndm 2014 cla
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu 6 chirc cia Ban
Co yéu Chinh phu;

Can ctr Thong tu sb {]8!2016KTT-BOP ngay 01 thang 02 nam 2016 cua
B6 trudng B Québe phung quy dinh vé cung cap, quan ly, sir dung dich vy

chimg thye chir ky s6 chuyén dung phuc vu cdc co quan Pang, Nha nuée, tb
chitc chinh tri - xa hoi;

Xét dé nghi ctia Truéng ban Ban Co yéu Chinh phi tai T& trinh sé
1147/TTr-BCY ngay 24 thang 8 ndm 2016,

QUYET DINH:

Bleu 1: Céng bb kém the:n Quyét dinh nay cdc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh vé& chimg thye chit ky sé chuyén ding thudc pham vi chirc néng quéan ly cla
Bd truéng Bo Qubc phong.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truéng ban Ban Co yéu Chinh phu, Thu trudéng céc co quan, don
vi, td chirc va ¢4 nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. %

e

- B trudng;

- Vin phong Chinh phi;

-BTTM, TCCT;

- Ban Co yéu Chinh phi;

- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh/BTP,;
- Vu Phap ché BQP;

- Céng bao, Cong TTRT BQP;

- Céng TTDT BQP

- Lin: VT, PC; Nhung 13.

Noi nhin: __ BO TRUONG

Dai twéng Ngb Xuin Lich



THU TUC HANH CHINH MGT B;_;M HANH VE CHUNG THUC CHUf
KY SO CHUYEN DUNG PHUC V__ CAC CO QUAN DANG

vvvv

(Ban hanh kem theo Quyet d’mh so %3// /QB B QP
ngay (19/9 /2016 cia Bo z‘m’ong B6 Qude phong)

Phéan I.
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan &
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thye hién dinh
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
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Co quan &t
TT | Tén thii tuc hanh chinh | Linh vue quan | Coquan quye
thwe hien dinh
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Phéan Il

NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH MOT BAN
HANH VE CHUNG THUC CHU KY SO CHUYEN DUNG PHUC VU CAC
CO QUAN PANG, NHA NUGC, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Thi tuc cip chitng thir s6 cho c4 nhén.

Trinh tw thuc hién:

Budée 1. Ca nhén phai ¢ van ban dé nghi cp chimg thur s ¢ x4c nhan cia
co quan, t& chirc quan 1y truc tiép giri dén Nguoi quan 1y thué bao.

Budée 2. Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nthan ho so hop
18, Ngudi quan 1y thué bao giri @& nghi cAp ching thu sé kém theo hé so vé Co
quan tiép nhén yéu cau ching thuc sau day:

- Cuc Co yéu - B6 Téng Tham muu, B$ Québc phong 13 co quan tiép nhén
yéu cau ching thue d6i v6i cée yéu cau dich vu ching thuc chit ky s6 cua céc tb
chirc, ca nhéan trong Quéan doi nhan déan:

Dia chi: S6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha N&i; Pia chi thu dién tir:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - Bé Cong an 14 co quan tlep nhan yéu cau chimg thuc dbi
v6i cac yéu cdu dich vu chimg thuc chit ky sb cta cac t6 chire, ¢4 nhan trong Céng
an nhén dén:

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha N&i; Dia chi thu dién tir
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B& Ngoai giao 13 co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc dbi
véi cac yéu ciu dich vu ching thuc chit ky s6 ctia céc t6 chire, ¢4 nhdn trong pham
vi B& Ngoai giao:

Pia chi: $6 1 Tén Thit Dam, Ba Dinh, Ha Néi; Dia ch1 thu dién tu:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yeu‘ Dang - Chinh quyén thudc Ban Co yéu Chinh phu 14 co
quan tiép nhén yéu cau ching thuc déi véi cdc yéu ciu dich vu chung thyc chit
ky s6 cua cac tb chirc, ca nhan khong thude cac co quan trén:

Dia chi: 86 60 Nguyén Chi Thanh, Déng Da, Ha Noi; Pia chi thu dién to:
cydcq@bcy.gov.vn.

Buoc 3. Trong thoi han 03 ngay lam vi€c, ké tir ngay tiép nhan hd so hop
1€, Co quan tlep nhén yéu ciu chimg thuc c¢é trach nhiém kiém tra hd so, 1ap danh

sach dé& nghi cép ching thu, kém theo ban sao hd so “hop 1€ va danh sach dé nghi
cap chimg thur s6 clia Nguoi quan 1y thué bao giri vé Cuc Chimg thuc sé va Bao
mat thong tin.

Buwde 4. Sau khi tiép nhin hd so hop 1€, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét
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thong tin kiém tra hé so, thuc hién hoat dong tao cdp khéa, tao ching thu s6, bao
dam thiét bi luu khéa bi mét cho thué bao. Théng bao thoi gian, dia diém tiép nhan
thiét bi luu khéa bi mat cho Co quan tiép nhan yéu cAu chimg thye.

Bude 5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhén hd so hop
1¢, Cuc chimg thuc s6 va Bao mét théng tin ¢o trach nhiém kiém tra hé so, td chic
tao cip khoa, tao chimg thu sd, bao dam thiét bi luu khéa bi mét cho thué bao.
Thong béo thot gian, dia diém tiép nhan thiét bi liu khéa bi mat cho Co quan tiép
nhan yéu ciu chimg thue.

Buge 6. Trong thol han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc thong béo
thoi gian, dia diém tiép nhan thlet bi luu khoa bi mat, Co quan tiép nhan yeéu céu
chimg thuc ¢6 trach nhiém tiép nhan thiét bi luu khéa tir Cuc Chimg thuc 56 va
Bao mét thoéng tin.

Buwde 7. Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc thiét bi hru
khéa bi mét, Co quan tiép nhan yéu ciu chiing thuc c6 traéch nhiém théng bdo va t6
chtrc ban giao thiét bi luu khda bi mat cho Ngudi quan 1y thué bao.

Bude 8. Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan thiét bi luu khoa bi
mat, Ngudi quan 1y thué bao ban giao thiét bi Juu khoa bi mét dén thué bao. Sau khi
ban giao thiét bi luu khéa bi mét cho thué bao, Ngudi quéan 1y thué bao g d& nghi
thoi didm ¢6 hiéu luc ctia chimg thu vé& Cuc Chimg thue s6 va Bao mét théng tin.

Bude 9. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhin duoc d8 nghi thoi
diém ¢6 hiéu lyc cta chung thu sd, Cuc Chimng thuc sb va Bao maét théng tin ¢6 trach
nhiém céng bb chimg thir sé ctia thué bao trén trang théng tin dién tir cia Cuc Chung
thuc sd va Bao mat thong tin. Ching thu s& cia thué bao ¢6 hiéu luc ké tir thoi diém
duoc Cuc Chimg thuc sb va Bao méat thong tin céng bé.

Cdch thire thic hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc qua internet
(vin ban dién 111).

Thanh phan hé so: Vin ban & nghi cép chimg thu sb ctia ¢4 nhan ¢ xé4c
nhén cha co quan, td chirc quan 1y truc tiép.

86 lwong ho so: 02 bo (Ngudi quan 1y thué bao luu 01 b, 01 b giri vé Co
quan tiép nhén yéu ciu).

Thei han gidi quyét: 18 ngay lam viée, trong dé:
- 06 ngay lam viéc cho Ngudi quan ly thué bao.
- 08 ngay lam viéc cho Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thue.
- 03 ngay lam viéc cho Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thdéng tin.
, - 01 ngé’y Jam viéc cho Cuc Chitng thuc sé va Bao mat théng tin cong
bé chimg thu s6.
Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thire s& va Bao mat théng
tin/Ban Co yéu Chinh ph.

- Co quan hodc nguol co thim quyén dugce uy quyén hodic phén cip thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan, t6 chirc quéan 1y truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, t6 chirc lién quan.

K&t qué thie hién thi tuc hanh chinh: Chimg thur s& cho ca nhan, thiét bi
luru khda bi mat.

Lé phi (néu cé): Khong.

Tén mbu don, méu to khai: Vin ban dé nghi cp (gia han) ching thu sb
cho ¢4 nhén thye hién theo Mau 02.

Yéu ciu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh (néu cd):

) - Phai la can bg, cong chﬁp, vién chirc thude cac co quan Dang, Nha nudce,
t6 chirc chinh trj - x4 hdi ¢é nhu céu giao dich dién tu;

) - C6 van ban dé nghi va duoc ngudi diing dAu co quan, t6 chiic quan 1y truc
tiép xac nhén;

- Puogc Ngudi quén ly thué bao phé duyét va dé nghi cip chimg thu sb.

Can cwr phdp Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién t&r vé chir ky sb va dich vu chimg
thuc chit ky s6;

- Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 cia Chinh
phu stra dbi, bd sung mét s6 didu ciia Nghi dinh s& 26/2007/NB-CP ngay 15 thang
02 nam 2007 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v&
chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky sd;

- Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nim 2013 cta Chinh
ph stra ddi, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thang
02 ndm 2007 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién t& vé
chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky s6 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay
23 thang 11 nam 2011 ctia Chinh pht stra d6i, bo sung mét s6 didu ctia Nghi dinh
s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

- Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cta Bd trudng
B6 Quéc phong quy dinh vé cung cap, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén dung phuc vu cdc co quan Pang, Nha nudce, 16 chire chinh tri - x4 hoi.

2. Thii tuc cap chitng thw s6 cho nguwol co thim quyén cua co quan,
t6 chirc theo quy dinh ciia phap luit vé quan 1Y va sit dung con diu, nguwdi
¢6 chire danh nha nudée.
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Trinh tu thuc hién:

Buée 1. Ngudi ¢6 thdm quyén cua co quan, tb chirc theo quy dinh cia phap
Juat vé quan 1y va str dung con déu, ngudi ¢6 chirc danh nha nudce phai cé vin ban
dé nghi cdp chung thw sé ¢6 x4c nhan ctia co quan, t& chire quéan 1y truc tiép va hd
so giri dén Ngudi quan ly thué bao.

Bude 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay tiép nhén hé so hop
16, Ngudi quéan 1y thué bao giri d& nghi cip chimg thu s kém theo hd so vé Co
quan tiép nhén yéu cdu chimg thuc sau day:

- Cuc Co yéu - Bo Thng Tham muu, B6 Québc phong la co quan tiép nhén
yéu cdu chimg thuc d6i véi cac yéu ciu dich vu chimg thuce chit ky s6 cla cdc td
chuc, ca nhan trong Quén dgi nhén dan:

Pia chi: S8 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Nbi; Dia chi thu dién ti:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuce Co yéu - Bd Céng an la co quan tlep nhén yéu ciu chimg thuc dbi
v6i céc yéu cau dich vu chimg thyc chit k¥ s6 clia cdc t6 chirc, c4 nhén trong Cong
an nhan dan:

Pia chi: 6 44 Yét Kidu, Hoan Kiém, Ha Noi; Pia chi thu dién ti:
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Ngoai giao la co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc ddi
v6i cac yéu clu dich vu chimg thuce chit ky $6 cla céc t6 chirc, cd nhan trong pham
vi Bo Ngoai giao:

Pia chi: S6 1 Tén That Dam, Ba Dinh, Ha Néi; Dia chi thu dién t:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yé’u‘ Pang - Chinh quyén thudc Ban Co yéu Chinh pht 13 co
quan tiep nhén yéu ciu ching thuc doi v&1 cac yéu céu dich vu chimmg thuc chit
ky 50 clia cac to chic, ¢4 nhén khéng thudc cac co quan trén:

Pia chi: S8 60 Nguyén Chi Thanh, Déng Pa, Ha No1; Dia chi thu dién ta:
cydeq@bcey.gov.vn.

Budc 3. Trong thot han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd so hop
I¢, Co quan tlep nhin y8u cu ching thuc ¢ trach nhiém kiém tra hd so, 18p danh
sach dé nghi cap ching thu, kem theo ban sao ho so “hop 1€ va danh sach dé nghi
cép chimng thu sé cia Ngudi quan 1y thué bao g vé Cuc Chimg thue sé va Bao
maét théng tin.

Bude 4. Sau khi tiép nhan hd so hop 1€, Cuc Chiing thuc sb va Bao mat
théng tin kiém tra hd so, thuc hién hoat déng tao cadp khoa, tao chung thu $6, bao
dam thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao. Théng bao thdi gian, dia diém tiép nhan
thiét bi luu khoéa bi mét cho Co quan tiép nhin yéu ciu chimg thue.

Bude 5. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhan hé so hop

1€, Cuc chimg thyc s6 va Bao mét théng tin ¢6 trach nhi¢m kiém tra hé so, tb chic
tao cdp khéa, tao ching thu 36, bao dam thiét bi luu khoéa bi méat cho thué bao.
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Théng bao thdi gian, dia diém tiép nhan thiét bi luu khéa bi mét cho Co quan tiép
nhén yéu cau chimg thyc.
Budc 6. Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc théng béo

thoi gian, dia diém tiép nhan thlet bi luu khéa bi mat, Co quan tiép nhan yéu cau
chimg thyc ¢d trach nhiém tiép nhan thiét bi luu khoa tir Cuc Ching thuc sé va

Béo mét thong tin.

Budc 7. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc thiét bi luu
khoa bi mat, Co quan tiép nhan yéu ciu chiimg thuc ¢6 trich nhiém théng béo va td
chtic ban giao thiét bi luu khéa bi mat cho Ngudi quan ly thué bao.

Buée 8. Trong thoi han 03 ngady lam viéc, ké tir ngay nhan thiét bi Iuu khéa bi
mat, Ngudi quan ly thué bao ban giao thiét bi luu khoda bi mét dén thué bao. Sau khi
ban giao thiét bj hru khoéa bi mat cho thué bao, Nguoi quan 1y thué bao giri dé nghi
thoi diém c6 hiéu luc cia chimg thu vé Cuc Chimg thue s6 va Béo maét théng tin.

Bude 9. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dé nghi thot
diém c6 hiéu luc cta chimg thu s6, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin c6 trach
nhiém céng bd chimg thu sb clia thué bao trén trang théng tin dién tir ciia Cyc Chimg
thuc sb va Bao mét théng tin. Chimg thir s6 cua thué bao ¢6 hiéu luc ké tir thoi diém
duoc Cuc Chimg thuc s6 va Bac mat théng tin céng bd.

Cich thive thure hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién hofic qua internet
(van ban dién tu).

Thanh phén, sé lrgng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Van ban dé nghi cip ching thu s6 ctia ngudi ¢6 thAm quyén cia co quan,
td chirc theo quy dinh ctia phap luét v& quan 1y va st dung con dau, ngudi ¢ chire
danh nha nudc, ¢6 x4c nthédn cia co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép;

+ Ban sao ¢ cdng chung gidy chfmg nhén da dang k)’f mAu con du hodc
xac thuc bang vin ban clia co quan, td chite cép trén truc tiép mau con déu cia
co quan, tb chirc;

+ Ban sao ¢6 cbng chimg quyét dinh bd nhiém hoiic xac thuc bing vin ban
clia co quan, t6 chiic quan 1y truc tiép ngudi co thim quyén cia co quan, 6 chirc
theo quy dinh cda phap ludt vé quan ly va si dung con déu, ngudi ¢6 chirc danh
nha nudc.

S6 hwong hé so: 02 bd (Nguoi quan 1y thué bao Iuu 01 b, 01 bd gui vé Co
quan ti€p nhéin yéu cau).

Thoi han gidi quyét: 18 ngay 1am viée, trong d6:

- 06 ngay lam viéc cho Ngudt quan ly thué bao.

- 08 ngay lam viéc cho Co quan tiép nhén yéu cau chimg thyec.



- 03 ngay lam viée cho Cuc Chimg thue sé va Bao mit thng tin.
- 01 ngz‘i,y Jam viéc cho Cuc Chung thuc sé va Bao mat théng tin cong
bo ching thu s6.
Déi twong thue hién thi tuc hanh chink: C4 nhan.
Co quan thwc hié¢n thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thure s6 va Bao mét thong
tin/Ban Co yéu Chinh phu.
- Co quan hodc ngudi co thAm quyén duoc uy quyén hoic phin cip thuc
hién: Khong.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, td chic quén ly truc tiép.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, 16 chirc lién quan.
‘ Két qud thgrcohi.é‘n thu tuc hénh chinh: Ching thu sb cho ngudi cé tham
quyén cua co quan, to chirc; thiét bi luu khoa bi mét.
Lé phi (néu c6): Khéng
Tén miu don, méu to khai: Vin ban d& nghi cAp chimg thu s6 theo Mau 02.
Yéu cdu, diéu kién thie hién thii tuc hanh chinh (néu cd):
- Phéai la ngub’i ¢ thdm quyén cta co quan, t6 chirc thude céc\co’ quan
Dang, Nha nuc’rc,’tc”a chuc chinh iri - xa hoi theo quy dinh C}ia phap luét vé quan ly
va stt dung con dau, ngudi c¢6 chirc danh nha nudc cé nhu cau giao dich dién tu;
’ - C6 vin ban dé nghi va duge ngudi ding dau co quan, t6 chirc quan 1y truc
ti€p xéc nhan;
- Bugc Ngudi quéan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cip chimg thu s6.
Can cir phdp Iy cua thii tuc hanh chinh:
- Cén o Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thing 02 ndm 2007 cla
Chinh pht quy dinh chi, tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tr vé chit ky s6 va dich
vu ching thuc chir ky s6;
- Cén cur Nghi dinh sb 10§/2QII/ND-CP ngay 2} thang 11 nim 2011 cla
Chinh phu stra 461, b6 sung mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15

thang 02 nam 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién ti
vé chit ky s6 va dich vu chu’ng thuc chit ky s6;

- Can ctr Nghi dinh s 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nim 2013 cla
Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 ctia Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chit ky sb va dich vu chig thuc chit ky s6 va Nghi dinh sé6 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 nam 2011 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mét s diéu cta Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007,

- Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cia Bd trudng
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B& Qubc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén dung phuc vu cdc co quan Dang, Nha nude, t6 chizc chinh tri - x& héi.

3. Thi tuc cip chitng thu s6 cho co quan, t6 chire.
Trinkh tu thirc hién:

Bude 1. Ngudi c6 thim quyen cla co quan, to chirc theo quy dinh cuia phap
luat vé quan ly va sir dung con ddu duoe co quan, t chire giao quan Iy chimg thu
56 ctia co quan, t6 chirc phai ¢6 van ban d& nghi cap chimg thu s6 ¢6 x4c nhén cia
co quan, tb chirc quan 1y truc tiép va ho so giri dén Ngudi quan Iy thué bao.

Budée 2. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, k& tir ngdy tiép nhan hd so hop
18, Nguti quan ly thué bao g dé nghi cép chimg thu s6 kém theo hd so vé Co
quan tiép nhin yéu cAu chimg thuc sau day:

- Cuc Co yéu - B Tdng Tham muu, B$ Québc phong la co quan tlep nhén
yéu cau chung thuc dbi véi cac yéu cdu dich vu chimg thyuc chit ky sé cla céc th
chirc, ca nhén trong Quén d61 nhan dan:

Dia chi: Sé 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha N&i; Pia chi thu dién t:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Coéng an la co quan t1ep nhén yéu ciu chimg thuc déi
v6i cdc yéu chu dich vu chimg thuc chit ky sb ctia cac t6 chire, ca nhan trong Cong
an nhan dan:

Pia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha N&i; Dia chi thu dién ta:
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Ngoai giao 13 co quan tiép nhén yéu ciu chimg thyc déi
vé&i céce yéu cdu dich vu chimg thie chit ky s6 cla cdc td chite, ¢4 nhan trong pham
vi B6 Ngoai giao:

Dia chi: S5 1 Tén Thit Pam, Ba Dinh, Ha Nbi; Dia chi thu dién t:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu‘ Pang - Chinh quyén thuée Ban Co yéu Chinh phi 14 co
quan tiép nhénqyéu cdu ching thuc doi vai cac yéu cdu dich vy ching thuc chit
ky s0 clia cac td chirc, cd nhan khdng thudc cac co quan trén:

Dia chi: $& 60 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha N6i; Dia chi thur dién tir:
cydcg@bcey.gov.vn.

Budce 3. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay tlep nhén ho so hop
I¢, Co quan tlep nhén yéu cau ching thuc c¢6 trach nhiém kiém tra hé so, lap danh
sach d& nghi cap ching thw, kem theo ban sao hd so “hop 1€ va danh sach dé nghi
chp ching thu sb ciia Nguoi quan 1y thué bao giri vé Cuc Chimg thue sé va Bao
mat thong tin.

Bude 4. Sau khi tiép nhan hd so hop 18, Cuc Chimg thuc sb va Béo mit
thong tin kiém tra ho so, thuc hién hoat dong tao cip khoa, tao chimg thu s6, bao
dam thiét bi luu khéa bi mét cho thué bao. Théng bio thdi gian, dia diém tiép nhan
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thiét bj luu khéa bi mét cho Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuec.

Buge 5. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tlep nhén hbd s0 hop
1€, Cuc chirng thuc s6 va Bao mét thong tin cd trach nhiém kiém tra hd so, t chirc
tao cdp khoa, tao chung thu s6, bao dam thiét bi Iuu khoa bi mat cho thué bao.
Thoéng béo thoi gian, dia diém tiép nhén thiét bi luu khoa bi mat cho Co quan tiép
nhéan yéu cau chimg thue.

Bute 6. Trong thoi han 02 ngay Jam viée, ké tir ngay nhén duoc théng bao
thoi gian, dia diém tiép nhén thlet bi luu khéa bi mat, Co quan tiép nhin yéu ciu
chimg thue ¢6 trach nhiém tiép nhan thiét bi luu khoa tir Cuc Chimg thue sb va
Béao mét thong tin.

Bude 7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc thiét b1 ltu
khoa bi mat, Co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc ¢ trach nhiém thong bdo va to
chirc ban giao thiét bi luu khoa bi mét cho Ngudi quan 1y thué bao.

Bude 8. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, k& tir ngay nhén thiét bi luu khéa bi
mét, Nguoi quan ly thué bao ban giao thiét bi hru khéa bi mit dén thué bao. Sau khi
ban giao thiét bi Iuu khéa bi mét cho thué bao, Ngudi quan ly thué bao gii dé nghi
thdi diém c6 hiéu lyce ctia chung thu vé Cuc Chimng thuce s0 va Bao mat thong tin.

Bude 9. Trong thdt han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhin duoc dé nghi thol
diém c6 hiéu luc cia chimg thu s6, Cuc Chimg thuc s6 va B&o mat théng tin ¢6 trach
nhiém cdng bb chimg thu sb cha thué bao trén trang théng tin dién tir cia Cuc Chimg
thuc sé va Bao mét thong tin. Chimg thu s6 cia thué bao ¢6 hiéu luc ké tir thai diém
duoc Cuc Chimg thyre s6 va Bao mét théng tin céng bb.

Cdch thire thwe hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc qua internet
(van ban dién ).

Thanh phén ho so:

- Vian ban dé nghi cia ngudi dugce co quan, td chire giao quan 1y chimg thu
s6 clia co quan, to chitc va duge ngudi ding dau co quan, t6 chirc quan 1y trye tiép
xac nhin;

- Ban sao c6 cdng ching gidy chimg nhén d3 ding ky miu con déu holic
xé4c thuc bing vin ban cia co quan, to chirc cép trén truc tiép mau con dau cia
co quan, t6 chuec;

- Béan sao c6 cong chimg quyét dinh bd nhiém hosc xéc thuc bang van ban
clia co quan, t chirc quan 1y truc tiép nguoi ¢6 thim quyén cla co quan, tb chirc
theo quy dinh ctia phap luat vé quan Iy va sir dung con dau duoc co quan, t6 chirc
giao quan ly chirng thu s6 cua co quan, t6 chirc.

S6 lwgng ho so: 02 bd (Nguoi quan 1y thué bao Iuu 01 bd, 01 bé giri vé Co
quan ti€p nhén yéu cau).

Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viée, trong dé:
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- 06 ngay lam viéc cho Nguodi quan ly thué bao.

- 08 ngay lam viéc cho Co quan tiép nhén yéu cAu chimg thue.

- 03 ngay lam viéc cho Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng tin.

~ 01 ngay 1am viéc cho Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin céng
bd chung thu sé.

DPéi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan, tb chirc.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chiing thuc s6 va Bao mit thong
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duge uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

- Co quan truec tiép thyue hién TTHC: Co quan, tb chitc quan Iy truc tiép.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc 1ién quan.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Chimg thu s6 cho co quan, td
chuc; Thiét bi luu khoa bi mat.

Lé phi (néu cé): Khong.

Tén mébu don, mau té {chai: Van ban d’é nghi ca ngudi duge co quan, tb
chirc giao quan ly chung thu sé cda co quan, t6 chirc va duge nguoi dimg dau co
quan, t& chic quan 1y truc ti€p xac nhén theo Mau 04.

Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Phai 14 co quan, td chiic cé tur cach phép nhan;

\ - Co qt}yét dinlll thanh lap co quan, td chirc hodc x4c nhén cla ngudi dimg
dau co quan, té chirc cép trén truc tiép;

- C6 van ban gé nghi clia ngudi duge co quan, tb chirc giao quan ly chimg
th}r sé clla co quan, t6 chuc va duge nguol dimg dau co quan, td chiic quan 1y truc
tiép xac nhan;

- Puoc Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cép chimg thur sd.

Can cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

- Cian ctr Nghj dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky s

- Can ctr Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 cia
Chinh pht sira ddi, bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nadm 2007 caa Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir
vé chir ky sb va dich vu chimg thuc chit ky sé;
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- Can cu Nghi dinh 56 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu sira d6i, b sung mét s6 diéu cta Nghi dinh 56 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tr
ve chit ky sé va dich vu chiing thue chit ky 6 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mét s6 didu cia Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007;

- Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nidm 2016 ctia B6 trudng
B6 Qubc phong quy dinh vé cung cap, quan 1y, sit dung dich vu ching thuc chit ky
sb chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, t8 chirc chinh tri - x& hoi.

4. Thi tue cAp chitng thw s6 cho thiét bi, dich vu, phan mém.

Trinh tir thuc hién:

Buée 1. Ngudi ¢6 thim quyén clia co quan, t chic theo quy dinh ciia phap
ludt v& quan 1y va st dung con ddu duge co quan, t6 chitc giao quan 1y chimg thu
s& cho thiét bi, dich vu, phan mém phéi c6 vin ban dé nghi cip ching thu sb co
x4c nhén clia co quan, tb chirc quan 1y truc tiép gtri dén Ngudi quan ly thué bao.

Budce 2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so hop
16, Ngudi quan 1y thué bao giri dé nghi cip chimg thu s6 kém theo hd so vé Co
quan tiép nhén yéu cu ching thuc sau day:

- Cuc Co yéu - B6 Téng Tham muu, B6 Qubc phong 1a co quan tiép nhén
yéu cdu chimg thyc d6i v&i cic yéu cau dich vu chimg thuc chit ky s6 ctia céc %)
chtrc, ca nhan trong Quén d6i nhan déan:

Dia chi: Sé 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Noi; Dia chi thu dién tu:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Cong an la co quan t1ep nhén yéu ciu chimg thuc déi
véi cdc yéu cu dich vu ching thue chit ky sb ctia cac t6 chire, ¢4 nhan trong Cong
an nhén dan:

Dia chi: S8 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha N&éi; Pia chi thu dién to:
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Ngoai giao 14 co quan tiép nhén yéu céu chung thire dbi
v&i céc yéu chu dich vu chimg thuc chit ky s6 clia cdc t6 chirc, ¢ nhén trong pham
vi Bo Ngoal giao:

Dia chi: $6 1 Tén Thit Pam, Ba Dinh, Ha N6i; Dia chi thu dién
cybng(@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu‘ Dang - Chinh quyén thuéc Ban Co yéu Chinh phi 1a co
quan ticp nhin yéu cau ching thuc déi vdi cdc yéu cau dich vu ching thuc chir
ky s6 cua cac td chic, cd nhan khong thudc céc co quan trén:

Pia chi: S6 60 Nguyén Chi Thanh, Déng Pa, Ha No6i; Dia chi thu dién tu:
cydcq@bcey.gov.vn.

Bude 3. Trong théi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay tiép nhéan hd so hop
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1¢, Co quan tlep nhén yéu cdu chimg thyuc ¢é trach nhiém kiém tra ho so, lap danh
sach d& nghi cap chimg thu, kém theo ban sao hé so “hop 1€ va danh sach dé nghi
cép ching thu s& ctia Nguoi quan 1y thué bao giri vé Cuc Chimg thuc sé va Bao
mét thdng tin.

Buwoc 4. Sau khi tiép nhén hd so hop 1§, Cuc Chimng thuc s6 va Bao mét
théng tin kiém tra hd so, thuc hién hoat déng tao cap khoa, tao chimg thu $6, bao
dam thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao. Théng béo thoi gian, dia diém tiép nhan
thiét bi luu khoa bi mét cho Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc.

Buce 5. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay t1ep nhén hd SO hop
1¢, Cuc chimg thuc s6 va Bao mat thong tin ¢0 trach nhiém kiém tra h so, t6 chixc
tao cip khoa, tao chimg thu s, bio dam thiét bi luu khoéa bi mat cho thué bao.
Théng bao thoi gian, dia diém tiép nhén thiét bi luu khoa bi méat cho Co quan tiép
nhén yéu ciu chimg thuec.

Budcce 6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén dugc théng bao
thoi gian, dia diém ti€p nhan ‘Ehiét b1 lru ’kh(’)a bi mét, Co quan tiép nhén yéulcéu
chimg thyc co6 trach nhiém tiep nhén thiét bi luu khéa tu Cuc Chimg thuc s6 va
Bao mét thong tin.

Bude 7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén duoc thiét bi luu
khoa bi mat, Co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc c6 trach nhiém théng bao va tb
chiic ban giao thiét bi luu khéa bi mat cho Ngudi quan 1y thué bao.

Buoc 8. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén thiét bi luu khoéa bi
mat, Ngudi quan 1y thué bao ban giao thiét bi luu khoa bi mat dén thué bao. Sau khi
ban giao thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao, Ngudi quén 1y thué bao giri dé nghi
thod diém ¢4 hidu luc clia ching thu vé& Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin.

Bude 9. Trong thoi han 01 ngdy 1am viée, ké tir khi nhan duoc dé nghi thoi
diém c¢6 hiéu luc cua chimg thu s6, Cuc Chuimng thuc s6 va Bao mat thong tin ¢o trach
nhiém céng bb chimg thu s ctia thué bao trén trang théng tin dién ti cia Cuc Chimg
thuc sb va Bao mét thong tin. Chning thu s6 ctia thué bao c6 hiéu luc ké tr thoi diém
duoc Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng tin cong bb. :

Cdch thire thiee hién: Trie tiép hodc qua duong buu dién hodc qua internet
{(van ban dién t0).

Thinh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi ctia ngudi duoc co quan, t6 chire giao
quan 1y ching thu sé cua thiét bi, dich vu, phin mém va duoc ngudi dimg diu co
quan, td chirc quan ly truc tiép xac nhan.

86 lwgng ho so: 02 bd (Ngudi quéan 1y thué bao huu 01 bé, 01 bo giri vé Co
quan tiép nhan yéu ciu).

Thoi han giai quyét: 18 ngay 1am viée, trong do:

- 06 ngay lam viéc cho Ngud1 quan 1y thué bao.
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- 08 ngay lam vi€c cho Co quan tiép nhén yéu cau chimg thue.

- 03 ngay lam viéc cho Cuc Chung thuc s6 va Bao mét théng tin.

- 01 ngay lam viéc cho Cuc Chung thuc sé va Bao mat théng tin ¢bng
bo chung thu so.

Déi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Co quan, t chirc.

Co quan thwce hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hoic phin cép thuc
hién: Khoéng.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Co quan, tb chirc quén 1y truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, t chiic lién quan.

] {(ét qmi’thy:’c hién thii tuc hanh chinh: Chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu,

phan mém; Thiét bi luu khéa bi mat.

Lé phi (néu cd): Khong.

Tén méu don, miu to k’hai: Vén’ ban dé nghi cia \ngm‘)"i duge co quan, td
chic gi‘ao quén ly cfhlfmg thur s cua thi:”?t bi, dich vu, phan mém Vé~duqc nguoi
dimg dau co quan, t6 chitc quan ly truc tiép xac nhén thuc hién theo Mau 06.

Yéu ciu, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Thiét bi, dich vu va phén mém thudc s& hitu, quéan ly cta co quan, td chire
c6 tu cach phap nhén;

- Ngub‘i que}n Iy chimg thu :§é cia thiét bi, dich vy va phin mérp phai la
ngudi ¢6 tham quiyén cla co quan, t6 chic theo quy dinh cia phép luat vé quan 1y
va str dung con dau;

- Co vzjin ban d8& nghi ciia ngl‘réri duoc co quan, t6 chic ‘giao quéan ly ’chﬁ:ng
thir s6 clia thiét bi, dich vu, phdn mém va dugc nguoi ding dau co quan, t6 chic
quan ly truc ti€p xac nhén;

- Puge Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cép chimg thu s6.

Cdn cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Cén cu Nghi dinh s& 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich
vu chimg thuc chit ky s6;

- Céan ¢ Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cta
Chinh pht stra d6i, bd sung mdt sb diéu cta Nghi dinh s& 26/2007/ND-CP ngay 15
théng 02 nam 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chir ky s6;
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- Can cir Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phti stra 61, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chir ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky 36 va Nghi dinh sb 106/201 1/NB-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 ctia Chinh phil sira doi, bd sung mét s6 diéu cia Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007;

- Thong tu 6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cia Bd truéng
Bd Quéc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y, st dung dich vu chimg thue chit ky
s6 chuyén ding phuc vu céc co quan Dang, Nha nuée, t6 chitc chinh tri - x3 hoi.

5. Thii tuc gia han chirng thir sé cho cd nhin

Trinh twr thwce hién:

Budéc 1. Cé nhén phai ¢6 van ban @& nghi gia han chimg thu sb ¢6 xac nhan
cllia co quan quan ly truc tiép giri dén Ngudi quan 1y thué bao.

Budéce 2. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia
han ching thu s6, Ngudi quan ly thué bao cin ¢ yéu ciu dam bao an toan, xdc
thuc théng tin trong giao dich dién tr phuc vu nhiém vu cua co quan, td chire
minh, xét duyét va l4p danh sach thué bao dé nghi gia han chimg thu sb, gii Co
quan tiép nhan yéu clu chimg thuc va Cuc Chimng thuc s6 va Bao mét thong tin
theo dia chi nhu sau:

- Cuc Co yéu - B6 Téng Tham muu, Bo Qubc phong la co quan tiép nhén
yéu cdu chimg thue dbi véi cac yéu ciu dich vu chimg thuc chit ky s6 cia céac t6
chirc, ca nhéan trong Quén déi nhén dén:

Pia chi: $6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Noi; Dia chi thu dién t:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - Bd Céng an 12 co quan tlep nhén yéu ciu chimg thuc dbi
véi cac yéu cdu dich vu chimg thue chit ky sb cia cac 6 chire, ¢4 nhan trong Céng
an nhan dan:

Pia chi: $6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha N&i; Dia chi. thu dién t:
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yeu B6 Ngoai giao la co quan tlep nha.n yéu ciu chiing thuc a6
v6i céc yéu cau dich vu chimg thuc chit ky s6 ctia cac t6 chire, cd nhdn trong pham
vi Bo Ngoai giao:

bia chi: S6 1 Tén Thit Dam, Ba Pinh, Ha N&i; Dia chi thu dién tr:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu\ Dang - Chinh quyén thu¢c Ban Co yéu Chinh phu 1a co
quan tiep nhén yéu cau chimg thuc doi véi cac yéu cau dich vu chung thuc chir
ky s6 cua cac t0 chirc, c& nhan khéng thude cac co quan trén:

Dia chi: Sb 60 Nguyén Chi Thanh, Déng Pa, Ha No1; Dia chi thu dién ta:
cydeq@bcey.gov.vn.
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- Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin thudc Ban Co yéu Chinh phu:

Pia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuin, Ha Ndi; Pién
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn; Trang thdng tin dién
tu: http://ca.gov.vn.

Budée 3. Trong thoi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay tiép nhén d& nghi gia
han chimng thu s6, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng tin ¢ trach nhiém gia han
chimg thu s6 cho thué bao va théng bao cho Ngudi quan 1y thué bao va Co quan
tiép nhén yéu cau chtng thuc biét.

Trudmg hop khéng chdp nhdn d& nghi gia han ching thu 56, Cuc Chimg
thuc sb va Bao mét théng tin théng bio bing van ban néu r& 1y do cho Ngudi quan
1y thué bao va Co quan tiép nhén yéu cau chitng thuc biet.

Cdch thirc thue hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién hodc qua internet
(van ban dién t).

Thanh phén, s6 lrgng ho so: Vian ban d& nghi gia han chimg thu s theo
c6 xac nhén clia co quan quan 1y truc tiép giri dén Nguesi quan 1y thué bao;

S6 lwong ho so: 01 bb.

Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viée, trong do:

- 03 ngay cho Ngudi quan 1y thué bao.

- 03 ngay cho Cuc Chimg thue s va Bao mét théng tin /Ban Co yéu Chinh ph.

Déi twong thiee hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s& va Bao mét thong
tin/Ban Co yéu Chinh phii.

- Co quan hodc ngudi cd thdm quyén dwoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, t§ chitc quan 1y truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, tb chic lién quan.

K&t qua thuee hién thit tuc hanh chinh: Chimg thu s cho ¢4 nhén duoc gia han.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi gia han chimg thu s6 theo ¢6
x4c nhan cta co quan quéan 1y truc tiép gui dén Nguoi quan 1y thué bao thue hién
theo Mau 02.

Yéu cau, diéu kién thiec hién thii tuc hanh chinh (néu cd):

- Chtng thu s& chi duge dé nghi gia han 01 14n va phai dam béo con thoi
han str dung it nhét 60 ngay.

- Co quan, td chirc, cd nhan phai ¢é vin ban dé nghi, dugc Nguoi quan ly
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thué bao phé duyét va & nghi gia han chimg thu s6.

Cdn cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Cin ctr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tu vé chii ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky s0;

- Can cir Nghi dinh ) 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cua
Chinh pht stra ddi, bo sung mét s6 didu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Lujt Giao dich dién tir
vé chit ky sé va dich vu chung thue chit ky sb;

- Can cr Nghi dinh ) 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cla
Chinh phti stra @61, bé sung mét sb diéu cta Nghi dinh 56 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tu
vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky sb va Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 nam 2011 cua Chinh pht stra 61, bd sung mét sé diéu ctia Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

- Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cta B trudng
B6 Qubc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chit ky
s& chuyén dimg phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chire chinh tri - X3 hoi.

6. Thii tuc gia han chéng thw s6 cho cho ngwdi ¢é thim quyén ciia co
quan, tb chirc theo quy dinh ciia phap lust vé quin 1y va sit dung con diu,
ngwoi ¢6 chire danh nha nwée.

Trinh tir thurc hién:

Bude 1. C4 nhan ngudi ¢6 thdm quyén cia co quan, t6 chic theo quy dinh
clia phap luét vé quan 1y va st dung con déu, ngudi ¢ chire danh nha nuée phai co
van ban dé nghi gia han chtng thu sb theo Méu 02, ¢ x4c nhan cla co quan, t6
chtre quan Iy true tiép giri dén Ngudi quan 1y thué bao.

Buée 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan d& nghi gia
han chimg thu s6, Ngudi quan ly thué bao cdn cit yéu cdu dam bao an toan, x4c
thuc thong tin trong giao dich dién tr phuc vu nhiém vu cua co quan, t& chiic
minh, xét duyét va ldp danh sach thué bao dé nghi gia han ching thu s0, gui Co
quan tiép nhén yéu cdu chimg thuc va Cuc Ching thuc s6 va Bao mét théng tin
theo dia chi nhu sau:

- Cuc Co yéu - B Tdng Tham muu, Bo Quéc phong 14 co quan tlep nhén
yéu ciu chimg thuc dbi véi cac yéu cau dich vu chimg thue chit ky sb cia céc td
chirc, cd nhan trong Quén ddi nhin dan:

Pia chi: S6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Nbi; Dia chi thu dién t:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Céng an 1a co quan tlep nhén yéu cau chimg thuc ddi
v6i cac yéu cu dich vu chimg thuc chit ky s6 cia cac t6 chire, c4 nhan trong Cong
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an nhén dan:

Dia chi: S 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; Dia chi thu dién t:
cybca@bcey.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B Ngoai giao la co quan tiép nhén yéu céu chimg thyuc déi
v6i cac yéu cdu dich vu chimg thuc chit ky s6 clia céc t6 chirc, ¢4 nhan trong pham
vi BO Ngoal giao:

Pia chi: S6 1 Tén Thit Dam, Ba Pinh, Ha No6i; Pia chi thu dién ti:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thuéc Ban Co yéu Chinh pht 1 co
quan ti€p nhén yéu cdu ching thuc doi voi cac yéu céu dich vu chtiing thuc chit
k¥ s6 cua cac to chire, ca nhin khong thugc cac co quan trén:

Dia chi: Sb 60 Nguyén Chi Thanh, Déng Da, Ha N61; Bia chi thu dién ta:
cydcq@bcey.gov.vn.

- Cuc Chitng thuc sb va Bao mét théng tin thuéc Ban Co yéu Chinh phu:

Pia chi: $é 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha No6i; Dién
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn; Trang thong tin dién
ta: http://ca.gov.vn.

Buéc 3. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy tiép nhan dé nghi gia
han chimg thur 86, Cuc Ching thuc s6 va Bao méat thong tin ¢6 trach nhi€m gia han
ching thur s6 cho thué bao va théng bédo cho Nguodi quan ly thué bao va Co quan
tiép nhén yéu ciu chimg thuc biét.

Trudng hop khéng chip nhin dé nghi gia han chimg thu s6, Cuc Ching
thuc s6 va Bao mat thong tin théng bao bang vén ban néu rd ly do cho Ngudi quan
Iy thué bao va Co quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc biét.

Cdch thire thuce hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién hodic qua internet
(van ban dién tir ¢6 ky sb ctia chimg thu s6 ¢6 hiéu luc).

Thanh phin hé so: Vian ban & nghi gia han chimg thu s6 cia ngudi co
thdm quyén cia co quan, tb chic theo quy dinh clia phap luat vé quéan Iy va st
dung con déu, nguoi ¢é chire danh nha nuéce, cd xac nhén cua co quan, td chirc
quén 1y truc tiép.

S6 lwpng ho so: 01 bd.

Theéi han gidi quyét: 06 ngay 1am viée, trong dé:

- 03 ngay cho Ngudt quan ly thué bao.

- 03 ngay cho Cuc Chimg thuc sd va Bao mét théng tin /Ban Co yéu Chinh phil.

Doi tugng thuwc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thwc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cuc Ching thuc sO va Bao mét théng
tin/Ban Co yéu Chinh pht:.
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- Co quan hodc ngudi co tham quyén dwoe uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thure hién TTHC: Co quan, t6 chirc quéan 1y truc tiép.

- Co quan phéi hop: Cac co quan, t6 chie lién quan.

Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ching thu s6 cho ngudi ¢6 thim
quyén cia co quan, t chirc theo quy dinh ctia phép lujt v& quan Iy va st dung con
dau, ngudi ¢ chirc danh nha nudce duge gia han.

Lé phi (néu ci): Khong.

Tén miu don, mau to khai:- Van ban & nghi gia han ching th}r sé cta
nguoi co tham qu)’fén cliia co quan, to chirc theo quy dinh cua phép ludt vé quan lj
va st dung con déu’, ngudi ¢d chirc daPh nha nudc, c6 xac nhén cla co quan, to
chtic quan ly truc tiép thuc hién theo Mau 02.

Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c):

- Chimg thur s6 chi dwoc dé nghi gia han 01 14n va phai dam bao con thoi
han st dung it nhat 60 ngay.

- Co quan, td Ch‘l:l'C, cé nhén phai cé van ’O?ﬂ’l de nghi, duoc Nguoi quan ly
thué bao phé duyét va dé nghi gia han chumg thu s6.

Can cir phdp Iy caa thu tuc hanh chinh:

- Cén cr Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cia
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v€ chif ky so va dich
vu chimg thuce chit ky s6;

- Can cr Nghi dinh s6 10§/2Q11/I\ID—CP ngay 2? thang 11 ndm 2011 cua
Chinh phu stra doi, bo sung moét s6 dieu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15

thang 02 ndm 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tix
vé chit ky s6 va dich vu chung thwe chit ky s6;

- Can clr Nghi dinh sé 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cia
Chinh pha sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 niam 2007 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
v& chir ky s& va dich vu ching thire chit ky sb va Nghi dinh sé 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 nam 2011 ctia Chinh pha sira dbi, bd sung mét sé diéu cia Nghi
dinh s 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007;

- Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cia Bo trudng
B6 Qudc phong quy dinh vé cung cép, quan 1y, st dung dich vu chimg thue chit ky
sb chuyén ding phuc vu céc co quan Pang, Nha nuéc, t6 chic chinh tri - x& héi.

7. Thit tuc gia han chitng thw s6 cho co quan, td chirc.
Trinh tir thuc hién:

Bude 1. Ngudi cb tham quyen clla o quan, to chirc theo quy dinh cta phap

luat vé quan ly va st dung con dau duge co quan, to chirc giao quan 1y chimg thu
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s6 cla co quan, t6 chirc phai ¢é vin ban dé nghi gia han chimg thu s ¢é x4c nhan
clia co quan, t chitc quan ly truc tiép giri dén Ngudi quan 1y thué bao.

Bude 2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia
han chung thu s6, Nguoi quan Iy thué bao cin cr yéu cau dam bdo an toan, x4c
thue théng tin trong giao dich dién tu phuc vu nhiém vu cia co quan, t6 chirc
minh, xét duyét va lap danh sach thué bao d nghi gia han chimg thu sé, giri Co
quan tiép nhén yéu cau ching thuc va Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng tin
theo dia chi nhu sau:

- Cuc Co yéu - B6 Téng Tham muu, Bo Québc phong 1a co quan tiép nhén
yéu ciu chimg thuc déi véi cac yéu chu dich vu ching thuce chit ky s6 clia cac tb
chire, ca nhan trong Quéan doéi nhan dén:

Pja chi: S6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha N6i; Dia chi thur dién tir:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B Céng an 13 co quan tiép nhan yéu cdu ching thuc dbi
voi cac yéu cau dich vu chimg thuc chif ky s0 cta cac t6 chic, ca nhén trong Cong
an nhén dan:

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; Dia chi thu dién ti:
cybca@bcey.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B& Ngoai giao 13 co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc ddi
véi céc yéu clu dich vu chimg thue chir ky s6 cia céc t6 chire, ¢4 nhén trong pham
vi B4 Ngoai giao:

Dia chi: S6 1 Tén Thét Pam, Ba Dinh, Ha Noi; Dia chi thu dién t:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yeu Dang - Chinh quyen thu¢c Ban Co yéu Chinh phti 12 co
quan tiép nhan 'yéu cau chung thue d61 v6i cac yéu cdu dich vu chimg thue chit
ky sb ctia cac tb chirc, ca nhan khéng thudc céc co quan trén:

Pia chi: S6 60 Nguyén Chi Thanh, Bong Da, Ha Noi; Pia chi thu dién ta:
cydcq@bcy.gov.vn.

- Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng tin thudc Ban Co yéu Chinh phu:

Pia chi: S& 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuin, Ha Noi1; Dién
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién tr: ca@bcy.gov.vn; Trang thong tin dién
ta: http://ca.gov.vn.

Buée 3. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay tiép nhén & nghi gia
han chimg thu s6, Cuc Ching thuc s6 va Bao mét thong tin c¢6 trach nhiém gia han
chiing thu s6 cho thué bao va thong bio cho Ngudi quan ly thué bao va Co quan
tiép nhan yéu cau chimg thuc biét.

Trudomg hop khong chép nhén dé nghi gia han chimg thu sd, Cuc Chimng
thuc s6 va Bao mét thong tin thong bao bang van ban néu rd ¥ do cho Nguoi quén
Iy thué bao va Co quan tiép nhan yéu cdu chung thuc biét.
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Cach thirc thuc ﬁién: Truc tiép hqéc qua duomg buu dién hodc qua internet
(vin ban dién t& ¢ ky s0 cua chimg thu s6 ¢é hiéu luc).

Thanh phdn ho so: Vin ban dé nghi ctia nguoi duge co quan, to chitc giao
quan ly ching thu §(§ clia co quan, t6 chirc va dugc ngudi ding dau co quan, td
chuc quan ly truc tiép xac nhéan.

S6 liong ho so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: 06 ngay lam viée, trong d6:

- 03 ngay cho Ngudi quén 1y thué bao.

- 03 ngay cho Cuc Chimg thuc sb va Bao mét théng tin/Ban Co yéu Chinh ph.

Déi twong thiee hién thit tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc.

Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc sé va Bao mat théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi ¢ thAm quyén duoc uy quyén hoic phéin cip thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuce hién TTHC: Co quan, t chirc quan 1y truc tiép.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chire lién quan.

K&t qua thure hién thii tuc hanh chinh: Chimg thu sé cho co quan, t6 chitc
duoc gia han.

Lé phi (néu cé): Khéng.

Tén méu dq’n, méu 1o khai: Vén’bén deé nghi gia han chung thu sb ¢ xac
nhin cua co quan, to chirc quan ly truc tiép thuc hién theo Mau 04.

Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Ching thu 36 chi duoc d& nghi gia han 01 1dn va phai dam béo con thoi
han sir dung it nhat 60 ngay.

- Co quan, t ch\fxc, ca nhan phai ¢ vin b:ﬁn d& nghi, duoe Nguoi quan 1y
thué bao phé duyét va dé nghi gia han chimg thu sé.

Cin cir phap ly cha thu tuc hanh chinh:

- Can ¢t Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién ti vé chit ky s6 va dich
vu chung thuc chit ky s6;

- Can ctr Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngay 23 théang 11 nim 2011 cta
Chinh pha stra ddi, bé sung mot s6 didu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tr
vé chir ky sé va dich vu chimg thue chir ky sd;



- Can cur Nghl dinh s 170/2013/ND CP ngay 13 thdng 11 ndm 2013 cua
Chinh phu sira d6i, b6 sung mét s& didu ctia Nghi dinh s6 26/2007/NB-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tr
vé chir ky sb va dich vu ching thuc chit ky sb va Nghi dinh s 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 ctia Chinh phu sta d6i, bb sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007;

- Théng tu s& 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cta B trudng
B& Quéc phong quy dinh vé cung cép, quan ly, stt dung dich vu chimg thue chi ky
sé chuyén dimg phuc vu cac co quan Pang, Nha mxde, t6 chirc chinh trj - x& héi.

8. Thit tuc gia han chirng thw s6 cho thiét bi, dich vu, phin mém.
Trinh tw thuc hién:

Budée 1. Ngudi ¢6 thdm quyen ctia co quan, t6 chirc theo quy dinh clia phép
luat vé quan ly va st dung con dau duoc co quan, to chic giao quan ly chung thu
s& cho thiét bi, dich vu, phin mém phai vin ban dé ngh1 gia han chimg thu sé ¢
x4c nhan chia co quan, t6 chize quéan 1y true tiép gir dén Ngudi quan ly thué bao.

Buée 2. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén dé nghi gia
han chimg thu s6, Nguoi quan 1y thué bao cin cit yéu cdu dam bao an todn, xac
thuc théng tin trong giao dich dién t& phuc vu nhiém vu cua co quan, td chirc
minh, xét duyét va ldp danh sach thué bao dé nghi gia han chimg thu s, giri Co
quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc va Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin
theo dia chi nhu sau:

- Cuc Co yéu - Bb Téng Tham muu, B6 Québc phong 12 co quan tiép nhén
yéu ciu chimg thuc d6i voi cac yéu cau dich vu chimg thuc chit ky s6 cia cac tb
chirc, ca nhén trong Quén d6i nhéan dan:

Dia chi: S6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha N&1; Dia chi thu dién ti:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Cong an 14 co quan tiép nhén yéu cdu chimg thuc déi
véi cdce yéu cau dich vu chimg thuc chit ky 6 ctia cac t chire, c¢a nhén trong Céng
an nhén déan:

Pia chi: Sé 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi: Pia chi thu dién t:
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Ngoai giao 13 co quan tiép nhén yéu cdu chung thuc déi
v6i cdc yéu cdu dich vu chimg thuc chit ky s6 ctia céc tb chitc, cd nhan trong pham
vi B Ngoai giao:

Dja chi: $6 1 Tén Thét DPam, Ba Dinh, Ha Noi; Dia chi thu dién t:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thudéc Ban Co yéu Chinh pht 1a co
quan tiép nhéan _y€u céu ching thyc d61 véi céc yéu ciu dich vu chimg thuc chit
ky s& cua cac td chire, ca nhan khong thudce cac co quan trén:

Dija chi: S8 60 Nguyén Chi Thanh, Bong Pa, Ha Noi; Pia chi thu dién t:
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cydcq@bcey.gov.vn.
- Cuc Chimg thuc sé va Béo mét théng tin thuée Ban Co yéu Chinh phu:

Dia chi: Sé 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuén, Ha No1i; Dién
thoai/Fax: 04.37738668; Pia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn; Trang thoéng tin dién
tur: http://ca.gov.vn.

Buoe 3. Trong thot han 03 ngéy lam viéc, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia
han ching tl’}u 56, Cuc Chimg thuce s6 va Bao mat théng tin c6 trdch nhiém gia han
ck}fmg thu s0 cbo thué bao va t}}(“)ng bao cho Ngudi quan 1y thué bao va Co quan
ti€p nhan yéu cau chimg thuc biét.

’ Truong hop khéng chip nhin dé‘nghi gia han chimg thu s6, Cuc Chimg
thuc s6 va Bao mét th(’)ngr tin thong béq bang vin ban nt?’:u 8 ly do cho Ngudi quan
1y thué bao va Co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc biét.

Cach thirc thuc {u’én: Truc tiép hqé_‘ic qua duong buu dién hodc qua internet
(vén ban dién tr ¢d ky s0 cia chimg thur so ¢é hiéu luc).

Thanh phin hé so: Ve”u} ban d& nghi gia han chimg thu s6 ¢6 x4c nhan cta
co quan, to chire quén ly tryc tiép.

86 lwong hé so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viée, trong do:

- 03 ngay cho Nguoi quan ly thué bao.

- 03 ngay cho Cuc Chimg thurc sb va Bao mét théng tin /Ban Co yéu Chinh phu.

Déi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Co quan, té chirc.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thue s& va Bao mét thong
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phén cép thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, t& chire quan ly truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, t6 chite lidn quan.

Két qud thuee hién thii tuc hanh chinh: Ching thu sé cho thiét bi, dich vu,
phén mém duoc gia han.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén miu dc{’n, miu to khai: Vén’ ban d& nghi gia han chimg thu s6 c6 xéc
nhén cda co quan, td chirc quan ly truc tieép thuc theo Mau 06.

Yéu ciu, didu kién thirc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Chimg t}}u sé chi duge dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thoi
han str dung it nhat 60 ngay.
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- Co quan, tb chirc, c4 nhan phai ¢6 van ban dé nghi, dugc Ngudi quan ly
thué bao phé duyét va dé nghi gia han chimg thu s6.

Cin cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

- Can cu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cta
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chimg thue chit ky s6;

- Cén cu Nghi dinh sb 10§/2()11/NB—CP ngay 2,3 thang 11 nim 2011 cua
Chinh phu sita 461, b6 sung mét s6 diu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Lu#t Giao dich dién ti
vé chir ky sb va dich vu chung thuc chit ky s6;

- Cén cua Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cua
Chinh phu stra do6i, b6 sung mot s di€u cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chir ky s va dich vu chimg thyc chit ky sb Vz:i Ng}li dinh s6 10’6/2‘01 1/ND-CP
ngay 23 thang 11 ném 2011 ctua Chinh pht sira dbi, bo sung mot s6 di€u cia Nghi
dinh so 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007;

- Théng tu sé 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cla B trudng
B6 Qubc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y, sit dung dich vu chiing thuc chi ky
sb chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudec, td chite chinh tr - x3 hoi.

9. Thi tuc thu hdi chitng thw sb ciia c4 nhén.

Trinh tu thiec hién:

Bude 1. Cé nhén ¢6 van ban @& nghi thu hdi chimg thu s6 clia ¢ nhan c6
x4c nhén clia co quan quan 1y truc tiép gii Ngudi quan 1y thué bao hodc co quan
c6 tham quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Buge 2. Trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan duoc d& nghi thu hdi chimg
thur s6 tir thué bao hodc co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh cua phép luét, Nguoi
quan ly thué bao giri d€ nghi thu ho1 chimg thu téd1 Cuc Ching thuc s6 va Bao mét
théng tin; dong thoi giri cho Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc; ‘

Bude 3. Trong thoi han 12 gid, ké tir khi nhan duoc dé& nghi thu hoéi chimg
thu 86, Cuc Chimg thuc sé va Bao mat théng tin phai lam mét hjiéu luc cta chimg
thu s& va coéng bd ching thu sb bi thu hoi trén trang théng tin dién tir cia Cuc
Chimng thue sé va Bio mat théng tin; ddng thoi théng bao thu hdi thiét bi luu khoa
bi mét cho Co quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc va Ngudi quan 1y thué bao.

Buée 4. Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay thu héi chimg thu sb,
Ngu*ori quan ly thué bao co6 trach nhiém thu h6i thiét bi luu khoa bi mét cua chung
thu s hét han st dung hodc ching thu sé bi thu hdi, ban giao cho CG quan tiép
nhén yéu cau chimg thuc;

Budce 5. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan duoc thiét bi luu
khéa bi mat tir Nguoi quan 1y thué bao, Co quan tiép nhan yéu ciu ching thuc ban
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giao thiét bi luu khéa bi mét cho Cuc Chimg thue s6 va Bao mit thong tin;
Cach thirc thuc {1i.é‘n: Truc tiép hqéc qua dudng buu dién hodc qua internet
(van ban dién tir ¢6 ky s0 ciia ching thu s6 ¢6 hiéu luc).
Thanh phin hé so:
- Vin ban dé nghi thu hdi chimg thu s6 cla ca nhan ¢ xdc nhén cla co
quan quan ly truc tiép;
_ Vian ban dé nghi thu héi chimg thu sé cia Ngudi quan 1y thué bao;
~ Van ban dé nghi thu hdi ching thu cua co quan tién hanh t5 tung, co
quan an ninh (néu co).
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han gidi quyét:
- D61 véi thu héi chimg thir s6: 36 gio.
+ 24 gity 61 vai Ngudi quan Iy thué bao.
+ 12 gi&r dbi véi Cuc Chimg thuc sé va Bao mét théng tin/Ban Co yéu Chinh phu.
- P61 véi thu hoi thiét bi lwu khda bi mdt: 08 ngay.
+ 05 ngay déi voi Ngudi quéan 1y thué bao.
+ 03 ngay dbi véi Cuc Chimg thuc sb va Bao mit thong tin/Ban Co yéu
Chinh phu.
Doi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc sb va Bao mat théng
tin/Ban Co yéu Chinh pht.
- Co quan hoidic ngudi cé thdm quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khéng.
- Co quan true tiép thue hién TTHC: Co quan, t6 chitc quan 1y truc tiép.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc lién quan.
Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Chimg thu s6 bi mét hidu luc; thiét
bi Iuu khoa bi mat dugce thu hoi.
Lé phi (néu ¢é): Khéng.
Tén mau don, mau t& khai: Van ban d& nghi thu hdi ching thu sb caa cé
nhan ¢é xac nhén cla co quan quan 1y truc tiép thuc hién theo Mau 09.
Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
* Pbi v6i moi loai ching thir sb:
- Chung thu s6 hét han sir dung;
- Theo yéu cAu béng van ban tir thué bao, cé x4c nhan cta Nguoi quan Iy thué
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bao, trong cac trudng hop: khéa bi mét bi 16 hodc nghi b 19; thiét bj luu khéa bi mat bi
thét lac hodc cac trudng hop mAt an toan khéc; thiét bi luu khéa b mat bi héng;

- Theo yéu cdu cda co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh;

- Theo yéu cau cia Ngudi quan ly thué bao;

- Quan 1y thiét bi luu khoa bi mét vi pham: Thiét bi luu khéa bi mat
khéng dugce quan ly I’lhu’ quén ly bi mét nha nudc céR do “Mat”; dung cac cong
cu,’chucmg trinh hay bat ¢t hinh thirc nao khac lam thay déi dir liéu hodc lam hu héong
thiét bi luu khoa bi mat;

* P& voi chimg thu s ca ca nhan:

- C4 nhén thay dbi vi tri cong téci ma théng tin vé& vi tri céng tic mdi khéng
pht hop véi théng tin trong chimg thu so;

- C4 nhén nghi huu, thoi viée, tir tran.

Cin cik phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Cén cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 ctia

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky s6;

- Cén cr Nghi dinh sb 106/2011/NP-CP ngay 23 thang 11 nidm 2011 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mét s6 didu cuia Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vu chung, thuc chit ky sd;

- Can cr Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 clia
Chinh ph sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 36 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir
vé chir ky sb va dich vu ching thuc chir ky 56 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP
ngdy 23 thang 11 ndm 2011 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mét s6 didu cia Nghi
dinh $6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nidm 2007;

- Théng tu sd 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 ndm 2016 ctia Bo trudng
B6 Quéc phong quy dinh vé cung cap, quan ly, st dung dich vu chimg thyc chit ky
sé chuyén ding phuc vu céc co quan Dang, Nha nude, td chire chinh tri - x4 hoi.

10. Tha tuc thu hdi ching thu sé cia ngudgi co thAm quyén cia co
quan, té chite theo quy dinh cia phap lujt vé quan Iy va sir dung con diu,
ngwdi ¢6 chite danh nha nwée.

Trinh ty thuc hién:

Bude 1. Ngudi ¢ thdm quyén cla co quan, t6 chitc theo quy dinh ctia phap luat
vé quan 1y va sir dung con dau, ngudi ¢6 chitc danh nha nuéc hodc ngudi ¢6 trach
nhiém d& nghi thu hdi chimg thu s 1ap van ban d& nghi thu hdi chimg thu 6 va giti t6i
Nguoi quan ly thué bao.

Buée 2. Trong thei han 24 gid, ké tir khi nhén duoc d& nghi thu héi ching
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thu s6 tir thué bao hodc co quan cé tham quyén theo quy dinh cla phap luat, Nguoi
quén ly thué bao giri @ nghi thu hdi chung thu t61 Cuc Chimg thuc s6 va Bao maét
théng tin; ddng théi giri cho Co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc;

Budc 3. Trong thoi han 12 gio, ké tir khi nhan duoc dé nghi thu hdi chimg
thu s, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng tin phai lam mat hiéu luc ciia chimg
thu sd va cong bo ching thu s6 bi thu héi trén trang thong tin dién tir cua Cuc
Chimg thuc s6 va Bao mat thdng tin; ddng thot thong bao thu héi thiét bi luu khoa
bi mét cho Co quan ti€p nhén yéu cau chimg thuc va Ngudi quan ly thué bao.

Bude 4. Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay thu hoi chimg thu sd,
Ngu’bj qt}én ly thué bao ¢6 trach nhiém thl:l ho1 thiét‘bi luu khoa bi méat cua chirr’lg
thu s6 hét han sttr dung hoac chimg thu s6 bi thu hoi, ban giao cho Co quan ti€p
nhén yéu ciu ching thuc;

Buée 5. Trong thol han 03 ngay 1am viéc, k:é tr ngay nhzflp duoc thiét bi luu
khéa bi ,mé.t tir Nguoi quan ly thué bao, Co quan tiépp nhan yéu cdu chimg thuc ban
giao thiét bi luu khoa bi mat cho Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin;

Cdch thure thuc fzién: True tiép hodc qua dudng buu dién hoidc qua internet
(van ban dién tir co ky s6 ctia chimg thur 56 ¢6 hidu luc).

Thanh phan ho so:

- Vén ban d’é nghi thu hoi chimg thu sb cia c4 nhin cé xic nhén cla co
quan quan ly tryc tiép;

- Vin ban a2 nghi thu héi chimg thu sé ciia Nguoi quan 1y thué bao;

- Vin béu} d& nghi thu hdi ching thu cta co quan tién hanh té tung, co
quan an ninh (néu co).

S6 lwong hé so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét:

- D61 voi thu héi chimg thir s6: 36 gic, trong do:

+ 24 gity dbi v&i Ngudi quéan 1y thué bao.

+ 12 gior d6i véi Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng tin/Ban Co yéu Chinh pha.

- Déi véi thu héi thiét bi luu khéa bi mér: 08 ngay, trong d6:

+ 05 ngay déi voi Nguoi quéan ly thué bao.

+ 03 ngay dbi v6i Cuc Chung thuc sd va Bao mat théng tin/Ban Co yéu
Chinh pht.

DPéi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan (ngudi c6 thdm quyén
clia co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phép ludt vé quan ly va su dung con dau,
nguoi ¢o chirc danh nha nude).

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s& va Bao mét théng
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tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, td chirc quan ly truc tiép.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chire lién quan.

K&t qua thue hién thi tuc hanh chinh: Chimg thu s6 bi mét higu luc; thiét
bi luu khoda bi méat duoc thu héi.

Lé phi (néu cé): Khong.

Tén mdu don, mau té khai: Vin béI’l dé& nghi thu héi chimg thu sb cua ca
nhan ¢6 xac nhan cua co quan quan ly truc tiép thue hién theo Mau 09.

Yéu cau, diéu kign thiwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

* Bi v6i moi loai chimg thur s

- Chimg thu b hét han st dung;

- Theo yéu cau bing vin béan tir thué bao, ¢ x4c nhin c’ﬁa Nguot quan ly thué
bao, trong cac trudng hgp: khoa bi mét bi 16 hodc nghi bi 1§; thiét bi luu khda bi mét b
that lac hoac cac trudng hgp mat an toan khéc; thiét bi leu khoda bi mat bi hong;

- Theo y8u cau ctia co quan tién hanh tb tung, co quan an ninh;

- Theo yéu cu clia Ngudi quan ly thué bao;

- Quan ly thiét bi luu khéa bi méat vi pham: ’Thiét bi luwu khoéa bi maét
khéng dugc quan ly phu quan ly bi mat nha nudc cﬁR do “Mat”; dung cac cong
cu,’chuong trinh hay bat cir hinh thitc nao khéc 1am thay doi dt liéu hodc lam har héng
thiét bi heu khoa bi mét;

* D61 voi chimg thu sb ctia ¢4 nhan:

- C4 nhén thay dbi vi tri céng tac ma théng tin vé vi tri cdng tdc méi khong
pht hop vdi thong tin trong chimg thu s0;

- Ca nhén nghi huru, théi viée, tur trén.

- Cé4 nhan thay dbi thim quyén cfla’ccr quan, t6 chitc theo quy dinh ctia phép
luat vé quan ly va str dung con déu, thay doi chirc danh nha nudée.

Cian cir phdp Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Can ¢t Nghi dinh sb 26/2007/NB-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu ching thuc chit ky s6;

- C#n ¢t Nghi dinh sé 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 cta
Chinh pha stra d6i, b6 sung mét s6 diéu clia Nghi dinh s6 26/2007/NB-CP ngay 15
thang 02 n&m 2007 cua Chirh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vu chiing thue chi ky sb;
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- Cén ¢l Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 ctia
Chinh phu stta d6i, bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh s6 26/2007/NDP-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién ti
vé chit ky s6 va dich vu chtng thuc chit ky s6 va Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 nédm 2011 cta Chinh phu sua 61, bd sung mot sb didu cua Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007;

- Thoéng tir ) 08/2016/TT-BQP ngay 01 thdng 02 ndm 2016 ctia Bo trudng
B6 Québc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y, str dung dich vu chimg thue chit ky
s6 chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chire chinh tri - x hoi.

11. Thi tuc thu hdi chirng thu sb cia co quan, té chirc.

Trinh tw thwc hién:

Buée 1. Ngudi co thim quyén clia co quan, t chire theo quy dinh cua phap
ludt v& quan Iy va st dung con diu, ngudi ¢6 chire danh nha nudce hodc nguoi co trach
nhiém dé nghi thu hdi chimg th sb 14p vin ban dé nghi thu hdi chimg thu s va g
to1 Nguoi quan Iy thué bao.

Buoe 2. Trong thoi han 24 gio, ké tur khi nhén dugc d& nghj thu hdi ching
thw sb tir thué bao hoic co quan cé thim quyén theo quy dinh cta phap lugt, Nguoi
quan 1y thué bao gii d& nghi thu hdi chung thu 161 Cuc Chimg thue s6 va Bao miét
théng tin; ddng thoi giri cho Co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc;

Bute 3. Trong thoi han 12 gid, ké tir khi nhan dugc dé nghi thu hdi chung
thu s6, Cuc Ching thuc s6 va Bao m4t thong tin phai lam mat hiéu lgc cua ching
thu s6 va cong bd chimg thu sé bi thu hdi trén trang théng tin dién tir cia Cuc
Chung thuc s6 va Bao mat thong tin; dong thoi théng bao thu hdi thiét bi hwu khoa
bi mét cho Co quan tiép nhén yéu ciu ching thuc va Nguodi quan ly thué bao.

Buéce 4. Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay thu hdi chimg thur sb,
Ngum quan ly thué bao c¢6 trach nhiém thu hdi thiét bi luu khoéa bi mat cta chu’ng
thu sé hét han sir dung hodc chimg thu s6 bi thu héi, ban giao cho Co quan tiép
nhén yéu ciu chimg thuc;

Bude 5. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc thiét bi luu
khoa bi mét tor Nguoi quan 1y thué bao, Co quan t1ep nhin yéu céu chimg thuc ban
giao thiét bj luu khéa bi mat cho Cuc Chimg thuce s6 va Bao mét thong tin;

Cdch thire thie hién: Tryc tiép hodc qua dudmg buu dién hoic qua mternet
(vn ban dién tir c6 ky s6 ctia chimg thu sb ¢6 higu luc).

Thanh phan ho so:

- Vin ban @ nghi thu hdi chimg thu sd cla ¢4 nhan cé x4c nhén cua co
quan quan ly truc tiép;

- Vian ban d& nghi thu hdi chimg thu sb cla Ngudi quéan 1y thué bao;

- Vin ban dé nghi thu hdi ching thu cda co quan tién hanh té tung, co
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quan an ninh (néu ¢6).
86 lwgng hé so: 01 bo.
Thoi han gidi quyét:
- D6i véi thu héi chimg thu sé: 36 gio, trong do:
+ 24 gir @61 v6i Ngudi quén 1y thué bao.
+ 12 gidy d6i v6i Cuc Chimg thure s va Bao mat théng tin/Ban Co yéu Chinh phu.
- DGi v6i thu héi thiét bi lwu khéa bi mét: 08 ngay, trong do:
+ 05 ngay d6i véi Ngudi quan 1y thué bao.
+ 03 ngay d6i véi Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin/Ban Co yéu
Chinh phu.

Déi twpng thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t& chite.

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan co6 thaim quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc sb va Bao mit thong
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan ho#ic ngudi cé thim quyén duoc uy quyén hodc phan chp thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, tb chic quan ly truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, td chie lién quan.

Két qua thue hién thil tuc hanh chinh: Ching thu sb bi mét hiéu luc; thiét
b1 luu khoéa bi mét dugce thu hoi.

Lé phi (néu cd): Khéng.

Tén mau don, miu 16 khai: Vin ban & nghi thu hdi chimg thu sb cta co
quan, t6 chirc thuc hién theo Mau 09.

Yéu cau, diéu kign thuwe hign thii tuc hanh chinh (ndu co):

- Chimg thu s6 hét han st dung;

- Theo yéu céu bing vin ban tir thué bao, ¢é xéc nhan qﬁa Nguoi quan ly thué
ba?, trong céac truong hop: khéfi bi mét bi 16 hoéc’nghi bi 1§; thiét bi luu khda bi mét bi
thét lac hodc cdc trurong hop mat an toan khéc; thiét bi luu khda bi méat bi héng;

- Theo y8u cau clia co quan tién hanh té tung, co quan an ninh;

- Theo yéu ciu ctia Ngudi quan ly thué bao;

- Quan ly thiét bi hru khéa bi mét vi pham: 'Thiét bi Iuvu khda bi mit
khéng dugc quan ly {1hu' quan ly bi mét nha nudc Cﬁpﬂ do “Mat”; dung cac coéng
cu,’chuong trinh hay bat cir hinh thirc ndo khéc lam thay déi dir liéu hoic 1am hu hong
thiét bi liru khéa bi mat;

- Co quan, td chitc giai thé, dbi tén hodc dia chi hoat dong ma thdéng tin
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khéng phu hop vai théng tin trong chimg thu 56,

Can cw phap Iy caa thu tuc hanh chinh:

- Can cur Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua
Chinh phu quy dinh chiy tiét thi hanh Luat Giao dich dién to v€ chit ky s6 va dich
vu chimng thyc chit ky so;

- Cén ctr Nghi dinh 56 10§/2@11/NB-CP ngay 2;5 thang 11 nam 2011 coa
Chinh pht stra d6i, bo sung mét s0 di€u cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luit Giao dich dién tir
v& chit ky s va dich vu chu*ng thue chit ky sb;

- Can ¢t Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nim 2013 cia
Chinh pht sita ddi, bb sung mot s6 diéu ciia Nghj dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir
vé chir ky s6 va dich vu ching thyc chir ky s6 va} Ng}li dinh s6 1Q6/291 1/NB-CP
ngay 23 thang 11 nam 2011 cua Chinh phu sira doi, boé sung mdt s6 diéu cua Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007,

- Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cta Bo truéng
B& Québc phong quy dinh vé cung cép, quéan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chit ky
sb chuyén ding phuc vu cac co quan Pang, Nha nude, té chire chinh tri - x3 hoi.

12. Thi tuc thu hdi chitng thw s6 ciia thiét bi, dich vu, phan mém.

Trinh tw thirc hién:

Bude 1. Ngudi ¢ thdm quyén clia co quan, t6 chitc theo quy dinh ciia phép
ludt v& quan Iy va sir dung con déu, ngudi 6 chire danh nha nuéce hodc ngudi 6 trach
nhiém dé nghi thu hdi chimg thu sb 1p vin ban dé nghi thu hdi ching thu s6 va g
t61 Ngudoi quan ly thué bao.

Buée 2. Trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan duoc dé nghi thu hdi chimg
thir s& tir thué bao hodc co quan cé tham quyén theo quy dinh ctia phap luat, Nguoi
quéan ly thué bao gri dé nghi thu hdi chimg thur téi Cuc Chimg thue sb va Bao mét
théng tin; ddng thoi giri cho Co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc;

Buée 3. Trong thoi han 12 gio, ké tir khi nhan duoc dé nghi thu hdi chimg
thur s8, Cuc Chung thuc sb va Bao mét théng tin phai fam mét hiéu luc cla ching
thuy s6 va céng bd chimg thur sé bi thu hdi trén trang théng tin dién tir cia Cuc
Chimg thuc 6 va Bao mit théng tin; ddng thoi théng bo thu hdi thiét bj Iuvu khoa
bi mét cho Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc va Ngudi quan Iy thué bao.

Bude 4. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay thu hdi chimg thur s6,
Ngudi quén 1y thué bao ¢ trach nhiém thu hdi thiét bi luu khéa bi mat clia chimg
thu s& hét han sir dung hodc chimg thu s6 bi thu hdi, ban giao cho Co quan tiép
nhéan yéu chu chimg thuc;

Buoe 5. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhin duoc thiét bi luu
khoa bi méat tir Ngudi quan 1y thué bao, Co quan tiép nhan yéu ciu ching thuc ban
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glao thiét bi luu khoa bi mat cho Cuc Chimg thue s va Bao mat thong tin;
Cach thirc thyc fzién: Truyc tiép ho’éc qua duong buu dién hoac qua internet
(van ban dién tr ¢6 ky s6 ctia chimg thu s6 ¢6 hiéu luc).
Thanh phin ho so:
- Vén ban d’é nghi thu hdi ching thu sé cta cé nhin ¢6 xdc nhin cla co
quan quan ly truc tiép; '
- Vian ban d& nghi thu hdi ching thu s6 cia Nguoi quan 1y thué bao;
- Vin ban dé nghi thu hdi ching thu ctia co quan tién hanh t6 tung, co
quan an ninh (néu cd).
S8 lwgng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
- D6i véi thu héi chimg thu s6: 36 gic, trong do:
+ 24 gidr @61 v6i Nguoi quan 1y thué bao.
+ 12 gid dbi véi Cuc Chimg thuc sb va Bao mét théng tin/Ban Co yéu
Chinh phu.
_ DEi véi thu héi thiét bi leu khda bi mat: 08 ngay, trong do:
+ 05 ngay dbi vi Ngudi quan ly thué bao.
+ 03 ngay dbi véi Cuc Chimg thuc sé va Bao mait théng tin/Ban Co yéu
Chinh phu.
DPoi twong thiwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chire.
Co quan thiwe hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mit théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.
- Co quan hodc nguoi c¢é thim quyén duoc uy quyén hoic phén clp thyc
hién: Khong.
- Co quan true tiép thue hién TTHC: Co quan, t6 chire quan ly truc tiép.
- Co quan phdi hop: Cac co quan, t chirc lién quan.
Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Ching thu s6 bi mat hiéu luc; thiét
bi luu khoa bi mat dugce thu hoi.
Lé phi (néu cé): Khong.
qT én mdau don, mdu to khai: Vian ban dé nghi thu héi chimg thw sé clla co
quan, t6 chtc thye hién theo Mau 09.
Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):
- Chimg thu 36 hét han st dung;
- Theo yéu cau béng vin ban tu thué bao, c6 xac nhén cta Nguol quan ly thué
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bao, trong cac trudng hop: khoa bi mét bi 16 hodc nghi bi 19; thiét bi luu khéa bi mat bi
thét lac hodic cic trudng hop mét an toan khac; thiét bi luu khéa bi mat bi hong;

- Theo y8u céu ciia co quan tién hanh tb tung, co quan an ninh;

- Theo yéu ciu cia Ngudi quan ly thué bao;

~ Quan ly thiét bi luu khéa bi mat vi pham: Thiét bj luu khoa bi mat
khéng duoc quan ly nhu quéan ly bi méit nha nudce clp d6 “Mat”; ding céc cong
cu, chuong trinh hay bét cir hinh thite ndo khac 1am thay 61 dir lidu hodc lam hu héng
thiét bi luu khéa bi mat;

- Thiét bi, dich vu, phén mém ngumg hoat déng, db6i tén ma thong tin khéng
phu hop véi thong tin trong chimg thu s6.

Can cir phdp Iy cuia thii tuc hanh chinh:

- Can ctr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua
Chinh pha quy dinh chi’ tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tr v€ chif ky sé va dich
vu chimg thuc chit ky so;

- Can ctr Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cla
Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 di€u cta Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
théang 02 ndm 2007 cua Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh Luét Giao dich dién ti
vé chit ky s6 va dich vu ching thue chit ky sd;

- Cén cir Nghi dinh 56 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cla
Chinh phu stra d0i, bd sung mdt s6 diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vy chimg thue chit ky s6 va Nghi dinh s6 106/2011/NB-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 cia Chinh pha stra d61, bb sung mot s6 diéu cia Nghi
dinh s0 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nédm 2007;

- Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 ctia BS trudng
B6 Québc phong quy dinh vé cung cép, quan 1y, sir dung dich vu chimg thue chit ky
s6 chuyén diing phuc vu cc co quan Péang, Nha nudc, t chire chinh tri - x& hoi.

13. Thii tuc khéi phuc thiét bj hru khéa bi mat

Trinh tw thirc hién:

Bude 1. Thué bao d& nghi khéi phuc thiét bi luu khéa bi mét gii Ngudi
quan ly thué bao.

Buée 2. Ngay sau khi nhan dugc dé nghi khéi phuc thiét bi luu khéa bi
mat, Ngudi quéan 1y thué bao 14p yéu cdu khéi phuc thiét bj luu khoa bi mat gii vé
Cuc Chimg thuc sé va Bao mét théng tin hodc t6 chite duoe Gy quyén khéi phuc
thiét bi luwu khoa bi mit, theo dia chi:

Pia chi: Sé 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha N&i; Dién
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn; Trang thong tin dién
0 http://ca.gov.vn.



Viée giri y8u cau khoi phuc thiét bi luu khéa bi mét phéi thuc hién nhanh nhat
bing vin ban gidy hodc van ban dién tir c6 ky s6 ctia chimg thir s6 ¢6 hidu tuce;
~ Budc 3. Trong thoi gian 24 gio ké tlr khi nhan dwoc yéu cdu khai phuc thiét
bi luu khoa bi mat, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin hodc t6 chirc duge uy
quyén khéi phuc thiét bi luu khoéa bi mat thyue hién viéc khdi phuc thiét bi luu khéa
bi mét va théng bao cho thué bao dé nghi khoi phuc thiét bi luu khda bi mat va
Ngudi quan ly thué bao biét.
Cdch thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién hoac qua internet
(vin ban dién t& c6 ky $6 cha ching thu s6 ¢6 hiéu Iye).
Thénh phan hé so: Van ban dé nghi khdi phuc thiét bi hru khoéa bi mét ctia
thué bao ¢é xac nhén cda co quan quan ly truc tiép.
86 heong hé so: 01 bb.
Thoi han gidi quyét: 24 gio.
Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc, ca nhan.
Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Cuc Chimng thue sé va Bao mét thong
tin/Ban Co yéu Chinh phi.
- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phén cép thuc
hién: Khong.
- Co quan truc tiép thue hign TTHC: Co quan, td chitc guan ly truc tiép.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, t chire lién quan.
Két qud thwc hién thu tuc hanh chinh: Thiét bi luu khéa bi mét duoc
khoi phue.
Lé phi (néu ¢6): Khéng.
Tén mdu don, mu to khai: Vin ban dé nghi khéi phuc thiét bi luu khéa bi
mat ctia thué bao ¢ xéac nhén ctia co quan quéan 1y truc tiép thuc hién theo Mau 14.
Yéu cdu, diéu kién thiec hién thit tuc hanh chinh (néu cé):
- Thiét bj luu khéa bi mat s& bi khoa khi nhép sai mat khdu qua s6 14n quy
dinh do Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin thiét 1ap;
- Pé thiét bi luu khoéa bi mat hoat ddng trd lai, can phai thuc hién quy trinh
khoi phuc thiét bi luu khoda bi mat;
- Chi ¢6 Cuc Chimng thuc s6 va Bao mat théng tin va cac td chirc duge Cuc
Chung thyc s6 va Bao mat thdng tin iy quyén mai c¢b quyén khoi phuc thiét bi heu
khoéa bi mat;
- Danh sach céc t6 chite duoc Cuc Chimg thuc s va Bao mat théng tin iy
quyén khoi phuc thiét bi luu khoa bi méat dugc ¢ong bo trén trang thong tin dién ti
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ctia Cuc Chung thuce s6 va Bao mét thong tin.

Cin cie phap ¥ cua thit tuc hanh chinh:

- Cén cir Nghi dinh s& 26/2007/ND-CP ngdy 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky s6;

- Can cir Nghi dinh sb 106/2011/ND CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cua
Chinh pht stra d6i, bd sung mét sé didu cta Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nim 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky sb va dich vu chl;mg thue chit ky sb;

- Can cir Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cua
Chinh phu stra do1, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
théng 02 nam 2007 cta Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh Luat Giao dich dién tr
ve chit ky so va dich vu chimg thuc chit ky s6 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 cua Chinh phu stra d61, b6 sung mot s6 diéu cia Nghj
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007,

- Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 ciia B trudng
B6 Qudc phong quy dinh v& cung cip, quan ly, sir dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu cc co quan Dang, Nha nuée, t6 chire chinh tri - xa hdi.



. 3 . ) Miu 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN
Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

Hovatén(chitinhoa) ...............ooii Gioi tinh:...&}... Nam ...[xl.... N
Ngay sinh: ........ Joeiiin [ Noisinhi .o
S6 CMND/HG chidu:.....o............ NEAY CAP: vvvveeeiinnnnnne, NOi CAP:veevieeinnnn,
Bia chi thu 0§ L3 0 12 ()
Co quan, t& chirc CONE tAC (2): .. evvmeieeee e et e,
L0016 (o OO
DA ORI Lo et e
Pién thoai:................ FaXi
Sé chimng thu sé ¢t (nfucd): .ooovvvveiinnn... Ngay clpi....oooeeenn.. Ngay hét han: ......
Thoi han hiéu luc cha chimg thu sb (t6i da 1a 10 nam):................ nam
Téai liéu kém theo (3):

a) Ban sao c6 cong ching guay chimg nhén da dang ky méiu con déu hodc xac thyc
bang vin ban clia co quan, t6 chirc cap trén truc tiép mau con ddu ciia co quan, to chirc;

b) Bén sao ¢6 cong ching quyét dinh hoac xac thue bing vdn ban cia co quan, td
chirc quan Iy truc tiép chic danh nha nudc, nguoi cé thim quyén cia co quan, t6 chirc
theo quy dinh cia phap ludt vé quan 1y va st dung con déu.

<Dia danh>, ngay.... thang .... ndm .....

Xac nhén cda co quan quan ly trire tiép Ngudi khai
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi vé ho tén)
Ghi chii.

(1) Pia chi thw dién tir la dia chi hdp thu lién lac chinh cua thué bao duoc cc’z‘}y boi
co quan, 16 chire minh.

(2) Tén co quan, 16 chirc quan ly triec tzelv va cde co quan qudn I cép trén.

(3) Truong hop dé nghi cdp chitng thw 56 cho chike danh nha nude, nguoi cd thim
quyén ciia co quan, 16 chirc theo quy dinh cia phdp ludt vé qudn Iy va sik dung con déu.



Mau 04
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN DON V> Poc lap — Tu do — Hanh phiie
<86, ky hiéu> <Bja danh>, ngay ... thdng ... nam

VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh gtri: <Ngudi quan ly thué bao>

I. Thong tin diang ky chirng thw s6:

Tén co quan, td chirc dugce cip ching thu S0 (1) e
DA Ch . i e
Dia chi thur dign tf (2):.....coveeii i
S6 chimg thu s6 cli (néucéd): .................. Ngay cp: ....ooeeee . Ngay hét han:......
Thoi han hiéu lue cia ching thu sé (161 da 14 10 nam): ... nam

II. Théng tin cda ngwdi quan Iy chirng thw s6 (3):

Hovatén (chtinhoa): ... Gidi tinh:.. . [¥... Nam ... ... Nt
Ngay sinh: ........ foon.l foeiieia NOT SINR: coieceieeeiee e s e e e e s
S6 CMIND/HS chiu: ...oovveeeeneeei Ngay cip:....covveernnnn, Noi c8p: e oo
Dia chithu di€n thr. ...
Co quan, 10 ChTC CONE TAC ()X . ivuneiin et et e

D S I+ 1 O
Piénthoar: ...... ...l | U
Tai liéu kém theo:

a) Ban sao c¢6 cong ching glay ching nhén da ding ky mau con déu hodc xac thuc
béng vin ban ciia co quan, 6 chirc cap trén truc tiép mau con du cha co quan, té chic;

b) Ban sao ¢ cong ching quyéet dinh hodc xac thuc bang van ban cua co quan, td
chirc quén 1y tre tiép chirc danh nha nuéc, nguoi co thAm quyén cia co quan, t§ chirc
theo quy dinh cia phap luit vé quan 1y va st dung con dau.

Xac nhin caa co quan, t6 chirc dang ky Ngudi quan 1y chéng thir s6
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chi:

(1),(4) Tén co quan, 16 chirc qudn I tryc tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.

(2) Dia chi thu dién tw la dia chi hjp thu lién lac chinh ciia thué bao dupe cdp béi
co quan, 16 chitc minh.

(3) Nguoi quan Iy cimng thie s6 13 nguwdi ¢o thém quyén ciia co quan, té chirc theo
quy dinh ctia phdp ludt vé quan [y va sit dung con déu.
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Miu 06

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN PON V[> Péc lip — Tw do — Hanh phiic
<86, k¥ higu> <Dja danh>, ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET BI, DICH VU, PHAN MEM

Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

I. Thong tin dﬁng ky chitng thiwr sb:
Loai chimg thir 8O (1):.eenre e e ees
Tén dang ky chimg thu S0 () e
Co quan, tb chire quarn Iy ching thw S8 (3
Sé chimg thu 6 cil (neu CO) it Neay ¢ip: ..o, Ngay héthan: ..........
Thoi han dé nghi cp (t01 dala 10ndm):.........o.oies nam
Chuing t61 cam doan thiét bi (dich vu, phan mém) dang ky chimg thu s6 trén day thude s&
hitu ctia co quan, tb chirc theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 13 cia Thong tu nay.
I1. Théong tin ngwdi quan 1y chirng thir sb (4):
Hovatén (chitinhoa): ..ot Gidi tinh:.. . [&... Nam ...[<.... N@r
Ngay sinh: ........ [ooon... fovoiii i NOTE STARI e e .
S& CMND/HO chiu: .............ooooo...... NEAY CAP:...eeeereannn.n, Noi cép: .
Dia chi thu o5 1N O () PP PP
Co quan, t8 Chlc CONE TAC (6) ... ov e et ettt ee e et e e e e e e e
L] 15 (v 2§
8323 o] 1 5 O
Diénthoal: ..., B X et e .
Xac nhén ciia co quan, td chire ding ky Ngudi quan 1y chirng thu s6
(K3, dong ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghivo ho tén)

Ghi chu:

(1) Céc loai chitng thi sé Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code
Signing. Néu 1a loqi khdc thi ghi rd muc dich su dung.

(2) Tén dang ky chitng thu 56 cho thiér bi, dich vu dwoc khai bao thong tin theo
thit e wut tién sau: Tén mién hodc Dia chi IP hodc Tén thiét bi,

(3),(6) Tén co quan, 16 chitc quan Ly truc tiép va cdc co quan quan ly cdlu trén.

(4) Ngtmz quan ly chu’ng thu 56 16 nguéi c6 tham quyén ciia co quan, t6 chicc theo
quy dinh cua phdp ludt vé quan Iy va sitr dung con ddu.

(5) Dia chi thu dién tik 1a dia chi hip thu lién lac chinh cua thué bao duoc cap boi
co quan, 16 chitc minh.




] ) MAiu 09
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

VAN BAN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh gi: <Ngudi quan ly thué bao>

To va tén thué bao (viét chir in hoa) ........................ Giditinh: ...

Ngay sinh: ............... Noi sinh:. P RUIUTUTUYOTOTURUROPON

S6 CMND/Hb chiu: ..o Ngay CAP . v, NOi CApra..ieie.

Co quan, t6 chirc cong tac (1): . e e et

Chirevu: ... D1¢n thoal. ........................... Fax: oo e,

Dé nghi thu hdi chimg thu sb:

TE0 CRIDE I SO (2)7 oottt b bt

Pia chi thu di€n t (3): .o e e

S6 hiéu chimgthu: ... Ngay cdp ....ovv..n. Ngay héthan................

S8 hidu thibt bi It Khoa bl MAL ..o eeeee e sees e esnanenes

LY Q0 tHU BOL v eee e a s sas sttt s s e e s entern e e s
<Dja danh>, ngay.... thing ... ndm .....

Xdc nhén cia co quan quan Iy truc tiép Ngwoi khai

(Ky, déng ddu va ghi r8 ho tén) (Ky va ghi v ho tén)
Ghi chu.

(1) Tén co quan, t6 chire qudn Iy triee tiép va cdc co quan quan ly cap trén.
(2) Pdng ky ddy du theo thong tin tai truéng Subject cia chiing thie s6.
(3)Bia chi thir dién tir ciia thué bao dd ddng ky trong dé nghi cdp chitng thir s6.
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i . o } _ ) Miu 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doce ldp - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN GIAO NHAN THIET B] LUU KHOA Bi MAT

Hom nay, vao hdi ... gid... ngay ... thang ... ndm ..., tai ............ chiing t6i gom:
L BEI GIA0: .o e e
) (oI I 155 « O USRI
Co quan, t8 ChiIC CONZ TAC .vuvervreeee e ceeise e ee e senas s esbe e oo
ST I o) | SO U OO PO O PPt )
L ¢ 1= | LT OO O OO TP U USSP
L0416 (v U | S SRR .
TL BEN DRAI: Lot e e e e .
| o 1 ¢ O U T U U USSR .
CO qUAI, 16 CHTC CONE TACT wevoeieeeeeeeeeee it rs et ss s nsens e .
S 5 3T 1+l 0} SO i
DAl QI e et et a e e et aa e naaas .
L0515 (o OO
Hai bén thdng nhét viéc giao nhan thiét bi luu khéa bi mat nhu sau:
Bén giao di giao cho Bén nhén: ... ... (bf?mg chit:............... ) bg, cu thé nhu sau:
S& hiéu |S6 hiéu|Ly  do | Thoi diém c6 hiéu
STT | Ho tén chimg thiét bi giao lgc cta ching thu | Ghi chi
thur s6 luu khoa | nhén (1) | sd )1 3)
bi mat (Ngay/thang/ndam)
1
2
Bién ban giao nhén dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gitt 01 ban, Bén nhén gitt 01 ban.
Pai dién Bén giao Pai dién Bén nhan
(Ky tén, dong diu) (Ky tén, déng déw)
Ghi chi:

(1) Ghi 6 Iy do giao nhdn (Cdp mdi, Thu hoi, ...). ’
(2) Ghi rd thoi diem cd hiéu luc cua ching thu 56 doi véi trieong hop cap moi.
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. R Maiu 13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Hém nay, vao héi ... gio... ngay ... thang ... nam ..., tai
ching t6i gom:
L. Bén giao:
Ong (BA): oo - Ngay SInh: oo
SE CMIND (H6 chidu)o v, Ngay capiocnenene.. NOTCAD: v,

CO QUAN, 18 CHTC COME TACT vovveieeeeeeee oo eeeeresreene 1 e e e,
1. Bén nhin:

f)ng oL ) Ngay sinh! oo
S6 CMND (H6 chidu):..ocovvvvvceerae. Ngay cipi...cooveene. NOT CAP: o

CO QUAN, 18 CHTC CONE TACT wvoveveereoeee e eease e eeeeee s
Hai bén t0 chire ban giao trach nhiém quén ly cac chimg thu s6 cta <co quan-don
vi> trong danh sach dudi day:

S6  hiéu Ngay hét han
Tén ching thu | S&6 hiéu | thiét bi luu | Loai chimg | sir dung
STT | s6 chitng khoa  bi | thrsd chimng thu s6 | Ghi cht
thu s6 mat (Ngay/théng/
(néu cd) ndm)
1
2
Bén nhén xac nhin chung thu s0, thiét bi luu khoa bi mat (néu c6) dang hoat ddng
binh thuong va da duoc kiém dém diy du theo danh sach. K& tor........... gid.......
ngay..... thang...... ndm........ , trach nhiém quan ly céc chimng thu sé néu trén thudc vé

Bén nhén.
Bién ban giao nhédn duoc lam thanh 05 ban, Bén giao gitr 01 ban, Bén nhén gitt 01
ban, Nguoi duoc Gy quyén quan ly thué bao gitr 01 ban, 02 ban gii vé Cuc Chimg thuc 56
va Bao miét thong tin/B an Co yéu Chinh phit va Co quan tiép nhan yéu cdu chimg thue.
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, déng dau) (Ky tén, déng diu)
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. 3 . N Mau 14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Kinh gui: <Ngudi quan ly thué bao>

o va tén thué bao (viét chir in hoa) ........................ Gidttinh: ...
Ngay sinh: ............... Noi sinh:. PRSPPI
Sé CMND/H® chidu: .....oooooiiii Ngay cap .................. Noi Cip:..oovveeernn,
Co quan, t& chirc cong tac (1): . ..
Chicvu: ..o Bl@n thoa1. ........................... Fax: o
D& nghi khoi phuc thiét bi lwu khoa bi mat:

Sé hiéu thiét bi lra khoa b MAt...o
TEN ChUNE U SO (2): coreeveeeeeeeeeeee et eee e et neanene s
Pia chi thur dign t (3 ) oo e
Sé hiéu chimg thu sb................... Ngay cip ............ Ngay hét han..........c.cccc cevevene.,

<Bia danh>, ngay.... thdng .... ndm
Xic nhin ciia co quan quan )y trie tiép Ngwoi khai
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi v ho, tén)

Ghi chu.

(1) Tén co quan, 16 chike quan by truec tiép va cdc co quan quan 1y cap trén.
(2) Dang ky ddy di: theo théng tin tai truong Subject cia chimg thi 56.
(3)Dia chi thie dién tir ciia thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chitng thir 56,
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