UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THU'A THIEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 371 /Qb-UBND Thira Thién Hué, ngay 02 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thyc hién theo co ché
mot cira, mdt cira lién thong trong linh vue Pét dai thudc thim quyén giai quyét
ciia S& Tai nguyén va Méi truomg/Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép
tinh/UBND cép huyén va thudc thim quyén tiép nhan ciia UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt Té chirc Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thue hién co ché mét cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh
phii sika doi Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phii
vé thiee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bo
triecng, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé hiedng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 3076/0D-UBND ngay 25 thang 12 nam 2023 ciia Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc céng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo
sung trong linh viee Ddt dai thuoc pham Vi chu“c nang quan ly nha nuoc cua So
Tai nguyén va Moi tru’ong (bao gém tham quyen giai quyet cua So Tai nguyen va
MGi trwong, UBND cdp huyén va thudce tham quyén tiép nhén ciia UBND cdp xd);

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh so
45/TTr-STNMT ngay 29 thang 01 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 30 quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién théng trong linh vuc Dat dai
thuoc tham quyén giai quyét So Tai nguyén va Moi tru’crng/ Ban Quan 1y Khu kinh
te cong nghlep tinh/UBND c4p huyén va thuoc tham quyén tiép nhan cia UBND
cap x4. Cu thé:

- Phu luc I gém 03 quy trinh ndi bo thuc hi¢n theo co ché mot cura lién
thong thudc thAm quyén quyét dinh cia UBND tinh/Chu tich UBND tinh;

- Phu luc II gdm 01 quy trinh ndi bd giai quyét TTHC lién thong cung cap
(Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh/Sé Tai nguyén va Méi truong);
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- Phy luc III gdm 03 quy trinh ndi bo thyc hién theo co ché mot cira lién
thong thudc thAm quyén quyét dinh ctia S Tai nguyén va Mai truong;

- Phu luc IV gém 18 quy trinh ndi b thuc hién theo co ché mot ctra lién
thong thudc tham quyén quyét dinh caa Vin phong Ping ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai cip huyén;

-Phu luc V g@)m 05 quy trinh ndi bg thuc hién theo co ché mét cira lién thong
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cap huyén/Chu tich UBND cap huyén.

Piéu 2. Cin ct vao Diéu 1 cta Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S¢ Tai nguyén va Mbi truong, Ban quan 1y Khu kinh té, cong nghiép
tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Cuc Thué tinh, cac Chi cuc Thué,
UBND cép huyén, UBND cip x3 c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir quy
dinh tai Phu luc I, IL, IIL, IV, V cta Diéu 1 Quyét dinh nay thudc tham quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh phan viéc ctia don vi minh trén phan mém Hé thdng xur
1y dich vu cong tap trung tinh Thira Thién Hué.

2. UBND cép huyén c¢6 trach nhiém pho bién va sao gtri Quyét dinh nay
dén Chi cuc Thué cung cip déng trén dia ban huyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé 31 quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu thudc linh vuc Dit dai tai
Phu lyc I; Phy luc II; Phu luc III (s tht ty 01 va tir s6 thar ty 03 dén sé 05); Phu
luc IV (sé thir tu tir s6 01 dén s 08, sb thir tu tir s6 10 dén s 17 va sb 19); Phu luc
V (s6 thur tu tir s6 01 dén s6 03, s6 06 va s6 07) cuia Quyét dinh s6 1922/QD-UBND
ngay 14 thang 8 nim 2023 cua Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh noi bo
gidi quyét thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét cira, mot cira lién thong
trong linh vuc Pét dai thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Tai nguyén va Mbi
truong/Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh/UBND cép huyén va thudc
tham quyén tiép nhan ctia UBND cap x4.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c S¢ Tai nguyén
va Moi trudng; Truong ban Ban Quan Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh; Cuc
truong Cuc Thué tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; Giam d¢ Van phong
Ping ky dat dai tinh; Chi cuc truong Chi cyc thué; Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa; Thu truong cac co quan, don vi va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Céng TTDT, TT PVHCC, CV: TN;

- Luu: VT, KSTT (Héng).

Phan Quy Plkirong



Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND TINH/CHU TICH UBND TINH THUA THIEN HUE
(Kem theo Quyét dinh so 371 /QP-UBND ngay 02 thang 02 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Misé | Quyétdinh cong bd

STT Tén Quy trinh TTHC Danh muc TTHC

Quyét dinh 5O
o o ) 3076/Qb-UBND ngay
Ban hodc gop von bang tai san gan lién voi dat thué cua Nha nudc theo hinh thirc 1.001991 | 25/12/2023 ciia Chu
thué dat tra tién hang nim ) tich UBND tinh Thira
Thién Hué Coéng bd

Danh muc thua tuc hanh
chinh duoc sta doi
trong linh vuc Dit dai
2 Gia han str dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té 1.001990 | thuoc pham vi chtc
nang quan ly nha nudc
cia S¢ Tai nguyén va

Moi truong (bao gom
thAm quyén giai quyét
cua S& Tai nguyén va
3 Gia han str dung dat nong nghiép cia co s ton gido 1.004217 | Moi  truong, UBND
cap huyén va thudc
tham quyén tiép nhan
ctia UBND cép x3)
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Phin II. QUY TRINH NQI BQ
1. Thii tuc Ban hoic gép von biang tai san gin lién véi dat thué ctia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim (1.001991)

Poi vOi truong hop nguoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién véi dit 1a t6 chive, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nuoc ngoai, doanh nghiép
co von ddau tw nude ngodi thue hién dw an dau tw; té chire nude ngodi ¢é chire ndng ngoai giao ban tai san gan lién véi dat thué ngoai khu
kinh té

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Trwong hop Té chive ngp tai Bé phin TN& TKQ ciia S6 Tai nguyén va Moéi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

+ S¢ Tai nguyén va Mai truong 25 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢ (Trong do, 15 ngay cho thu tuc thué dat va 10 ngay cho thu tuc
cip gidy chimg nhan/ding ky bién dong QSDD, quyén so hitu tai san gan lién voi dat).

+ UBND tinh 05 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phép luét; khong tinh thoi gian tiép nhén ho so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vuy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y d6i voi trudong hop st dung dét co vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan ¢ lién quan hop; khong tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tur:

Thir ty Thi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi cn 1 ‘A
L | trwomg (d6i véi thit tuc thué dat) 7 . ‘ ’ 120 gior 1am vice
- Bo phan TN&TKQ cita S& TN&MT tai | - Kler’n tral, hu;ong’dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
N \ , R \ cho ca nhan/t6 churc;
, Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; L1 1A 2 1A A A A Ap o s A

Budce 1 A 1A , A \ - SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctrava | 04 gid lam viéc

- Bo phan HC-TH ctia Trung tam PV Hanh | | £ . ; A . X .
chinh cong tinh ho so gidy (¢rur treong hop ho so nop truec tuyén) cho Chi
) cuc QLDD xir Iy ho so.

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N.}Alan’ .1§1.em trAa ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén 04 gio lam viéc

vién giai quyet.




Thir ty Thoi gian thue
cfzr:g Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

100 gio lam viéce

Bude 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD qum xet, théuA’n tra, xir 1y hd so, du thao Céng van (vin (.Kh()ng‘tinh thoi

ban) gidi quy¢t. gian moO1 co quan
c6 lién quan hop)
Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao Cong van (van

Buéc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD ban) giai quyét trudc khi trinh Lanh dao co quan, don vi | 04 gio lam viéc

ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.

Bude 5 | Lanh dao S& TN vi MT Kic?m tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két 04 gios 1am viée

qua TTHC.

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao Sé, chuyén
van thu.

- Vin thu S& vao sb vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién

Bude 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly lién théng hd so trén phan mém mot cira, chuyen hd so | 04 gio lam viée

trinh UBND tinh (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo
phan TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh
cong tinh dé thuc hién tha tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND tinh (doi véi thua cu s ‘A
II. tuc thué dét) 40 gio’ 1am viéc
Bude 7 B4 phan TN&TKQ ctia VP UBND tinh tai | Ki€m tra, tiép I}héq ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, 02 gi am viée
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh nganh va chuyén h@ so cho chuyén vién VP thu ly. i
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh ?S;éltxet’ Xt 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé | =, i 1) Viee
Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duy¢t ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc
Viao sb vian ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo
Budce 11 | BO phan van thu VP UBND tinh phan TN&TKQ cta S& TN va MT tai Trung tam PV 02 gio lam viéc

Hanh chinh cong tinh dé thuc hién th tuc cip gidy chimg




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Eién :
viéc :

nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén s hitu tai san gin
lién véi dat.
Quy trinh tai Sé Tai nguyen va Moi
trwong (d6i vé6i thia tuc cap giay chlrng N -
1L nhan/ dang ky blen dong QSDD, quyén 80 gio'lam vige
s¢ hiru tai san gan lién véi dat)
. Bo phan TN&TKQ cta S& TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLDD; T
Bute 12 Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 1& phi ho so cho thué dit (néu co). 04 gi0 lam vige
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia; N ..
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Khonig tm,h thfn
A , i A 2he s A X < gian t0 churc ban
Thong bao don gia thué dat, gia tien st dung dat hoac . L. o
\ X A A, s 2K 2 1a giao dat trén thuc
tham muu UBND cung cap phé duyét gia dat cu thé lam . e
. c0 56 cho Co quan thué ban hanh thong bdo gid tidn thug | 9.8 thol gian co
Budce 13 | Chi cuc QLDD L iAo £ quan thué ban hanh
dat, gia tién su dung dat. A , ‘e
R, . Y S , A Thong bao; thoi
- Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong . ,
A 4y AA: s A 2k gian ky HDTD
thué dat doi voi truong hop thué dat. ) (Dimg tinh thoi
- Chuyén hé so (g6m ban dién tur va ban gidy) cho Van gian)
phong dang ky dat dai dé thyc hién ding ky &
Budc 14 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thué;
- Chinh ly gidy chimg nhén cho t6 chire;
Budc 15 | Chuyén vién Van phong BPKDD ) Cal? n1~12_1t. ‘EhonAg tm.thua dat dang ky vao ho so dia chinh, 20 gio lam viéc
co so dir hep dat dai; ‘ 7
- Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan ly;
- Du thao T¢ trinh.
Budce 16 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vy tai chinh 24 ¢i0 lam viéc




Thir ty Thi gian thye
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Eién :
viéc :

’ Thuyc hién nghia vu tai chinh, ndp chirng tir cho B9 phan Dirne tinh

Budc 17 | Nguoi str dung dat TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Trung tdim Phuc vu HCC net

tinh thoi gian
, B¢ phan TN&TKQ cita S& TN va MT tai | LicP nhan bo sung ho so khi nhan duoe ching tr thue o
Budc 18 . ) hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky | 04 gid lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh DAt dai

Budc 19 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vian phong DKDD. 08 gio lam viéc

Budc 20 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S TN va MT. 04 gid lam viéc

Budc 21 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phe duyét két qua TTHC., 08 gio lam viéc

Bude 22 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao 0 vn ban, dong dau, ky so, chuyén ket qua (din it | gid 1am viée

va bdn gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh.

B6 phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X4c nhan trén phan mem mot cra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu
phi, 1é phi dang ky bién dong va cap d6i Gidy ching nhan
(néu o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

2. Thii tuc Gia han sir dung dit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té (1.001990)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Trwong hop Té chive ngp tai Bé phin TN& TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tém Phuc vu HCC tinh

+S6 Tai nguyén va Mai trudng 06 ngay, ké tur ngay nhén du hé so hop 1€ (Trong do, 04 ngay cho thu tuc gia han st dung d4t va 02 ngay
cho thu tuc xac nhan gia han str dung dat vao gidy ching nhan da cap).

+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngdy nhan du hd so hop 18).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy ddi v6i trudong hop sir dung dét co vi pham
phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi trudng hop thué dat.




- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Eién :
viéc j

Quy trinh tai S& Tai nguyén va Moi
L trwong (doi voi thu tuc gia han sir dung 30 gio' lam viéc
dat) .
_ B phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho
, Truﬁg téﬁl PV Hanh chinh cong tinh; C|ca r;lha?/to ;ChUC; 'Y R X X n A cy s n
Buge 1 | Bb phan HC-TH ctia Trune tam PV Hanh | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va h6 so | 02 gio lam viée
chi ﬁhpc one tinh & gidy (¢rur truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi cuc QLDD
gt xtr Iy hd so.
Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nl}gn, kliem tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 02 gics lam viéc
giai quyet.
18 gid lam viéc
e aaR o 1s 1A A e v 1o .| (Khong tinh
Bude3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD le:rréltxet, tham tra, x1r Iy ho so, du thdo Cong van (van ban) giai thoi gian moi
quyet. co quan co lién
quan hop)
Thérp dinh, xem xét, xac nhan du thao Cong van (van ban) giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quy€t trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky Van ban trinh | 03 gio lam viée
UBND tinh phé duyét két qua.
Bude 5 | Lanh dao S& TN va MT I;F}eﬁnctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 gioy 1am vide
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén vin
thu.
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy - Vén thu S¢ vao s0 van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién 02 gics lam viéc

thong hé so trén phan mém mét cira , chuyén ho so trinh UBND
tinh (g6m ban dién tir va ban gidy) cho B phan TNTKQ tai
TT.PVHCC d¢ thuc hién thu tuc gia han st dung dat.




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Eién :
viée :

L Quy trlnl} tai UBl\iD tinh (doi voi tha tuc 08 gior Iam viée
gia han s dung dit) )

Bude 7 B6 phan TN&TKQ cta VP UBND tinh tai | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s, ban, nganh 01 it lam viee

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & j

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 04 gid lam viéc

Buéc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc

Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéc

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo phan
. A LA , TN&TKQ cua S6& TN va MT tai Trung tam PV Hanh chinh o qx o ea
Bude 11 | BO phén van thu VP UBND tinh cong tinh Qé thuc hién thu tuc x4c nhén gia han sir dung dat vao 01 gi¢ lam viée
GCN da cap.
Quy trinh tai S¢' Tai nguyén va Moi
I11. truong (doi voi tha tuc xac nhan gia han 18 gio lam viéc
stt dung dat vao GCN da cap)
. B6 phan TN&TKQ cta S TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLDD; e
Buoc 12 Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 1 phi gia han dit (néu c6). 02 gi6 lam viée
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Thong A
. e A AR iz A oo J < Khoéng tinh
bao don gia thué dat, gia tién si dung dat hodc tham muu thoi gian co
UBND clng cp phé duyét gi4 dét cu thé lam co s& cho Co Sy
2 h n A T YAS quan thué ban
quan thué ban hanh thong bao gia tién thué dat, gia tién s dung hanh Thon
Bude 13 | Chi cuc QLDD dat. , ‘ 1 bion thot aie
- Sau khi c6 Thong bao don gid, tién hanh ky hgp dong thué dat k" &
Z: g s A 24 v HDTD
do1 voi truong hop thué dat. \ .
2 1A A  aeA o qa A < N (Dung tinh
- Chuyén ho so (gom ban dién tir va ban giay) cho Van phong thoi gian)
dang ky dat dai d& thuc hién dang ky. £
Budce 14 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 04 gid lam viéc
Budc 15 | Chuyén vién Vin phong DPKDD - Du thao o trinh; 08 gid 1am viéce

- X4c nhan gia han s dung dat vao ban chinh GCN da cép;




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Eién :
viée :

- Cap nhat bf) sung viéc chinh ly GCN vao ho so dia chinh, co
so dir lidu dat dai.
Budce 16 | Lanh dao Van phong DPKDPD Ky¥ phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
. A Ao A in , Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va A
Budc 17 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 02 gio lam viéc
A 1n . s . . | - Xé4c nhén trén phan mem mot cua;
Budc 18 B0 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio' 1am viéc

3. Thii tuc Gia han sir dung dit ndng nghiép ciia co sé ton gido (1.004217)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

+ S¢ Tai nguyén va Mo6i truong 06 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (Trong do, 04 ngay cho thu tyc gia han st dung dat va 02 ngay
cho thu tuc x4c nhéan gia han sir dung dat vao giay chiing nhéan da cap).

+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngiy nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y @i véi treong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan ¢6 lién quan hop; khong tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi trudong hop thué dat.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

Thir tw

cong Don vi/Ngudi thye hi¢n Noi dung cong vige Thoi gian thye
viée *
L Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Méi truong 30 git T vide

(ddi véi thi tuc gia han sir dung dit)




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lg1ién :
- Bo phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai | - ’KlerAn tr?, hu:O'ng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
N . , R , ca nhan/to chirc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; L1, 1A 2 1A n A A Ap o 1A T A
Bude 1 N A , ~ \ - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va ho so | 02 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | % \ \ 2 . £ .
. N giay (true trwong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi cuc QLD
chinh cong tinh. 1o LA
xur 1y ho so.
Bude2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nl}gn, klf!n’l tra ho so (di¢n tir) va phan cong cho chuyén vién 02 gits lam viée
glal quyet.
18 gid lam viéc
LA 1 1A PR . s 12 (Khong tinh
Buée 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xlzn )lietéttham tra, xr Iy ho so, dy thao Cong van (van ban) thoi gian moi
glat quyet. co quan co lién
quan hop)
Tham diph, xem x¢€t, xac nhan du thdao Cong van (van ban)
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD giai quyét trude khi trinh Lanh dgo co quan, don vi ky Van | 03 gio lam viéc
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT I;}F;CUa va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 gis lam viée
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao S&, chuyén vin
thu.
- Vin thu S6 vao s vin ban, ky sb dong dau, chuyén vién lién
Bude 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly thong hd so trén phan mém mat cira , chuyen hd so trinh | 02 gio 1am viée
UBND tinh (gém ban dién tir va ban gidy) cho BO phan
TN&TKQ cua VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé thuc hién
thu tuc gia han sir dung dat.
IL Quy trlnl} tai UBI:ID tinh (doi vai thu tuc 08 gior Iam viée
gia han sir dung dat) j
Bude 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND tinh tai | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh 01 gi lam viée

Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

va chuyén hd so cho chuyén vién VP thy ly.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lg1ién :
viée :

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtt Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. | 04 gid lam viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gid lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 01 gid lam viéc

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho B phan
. A 1AL s , TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tam PV Hanh chinh o Taan
Budc 11 | Bo phan van thue VP UBND tinh cong tinh 48 tl}l_Ic hién thii tuc xdc nhan gia han st dung d A 01 gio lam viéc
vao GCN da cap.
Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Méi trudng
I11. (doi vai thu tuc xac nhan gia han sir dung 18 gio lam viéc
dat vao GCN da cap)
. Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyet TTHC cho Chi cuc QLDPD; A
Bute 12 Trung tam Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 18 phi gia han dat (néu c6). 02 gior lam viée
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh N
A . O e FAPN Khoéng tinh
Thong bao don gia thué dat, gia tién st dung dat hoac tham e
. X N e s A 2 1 s \ thoi gian co
muu UBND cung cap phé duyét gid dat cu thé lam co s& cho X
X . R AN A 24 .. .-A_ . | quan thué ban
Co quan thu¢ ban hanh thong bao gia tién thué dat, gia tién sur hanh Thén
Budce 13 | Chi cyc QLDD dung dat. ) ‘ béo: thoi iagn
- Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué ; &
ky HDTD
dat d6i vai truong hop thué dat. (Dimng tinh thoi
- Chuyén hd so (gom ban dién tir va ban gidy) cho Vian phong gian)
dang ky dit dai dé thuc hién dang ky. &
Budce 14 | Lanh dao Van phong BKDD Nhén ho so (dién tr) va phan cong gidi quyet. 04 gi0 lam viéc
- Dy thao to trinh;
. A A s \ - X4c nhan gia han st dung dit vao ban chinh GCN d3 cap; g A

Budc 15 | Chuyén vién Van phong BPKDD _ Cép nhat b ,é sung viée chinh 1y GCN vao h 5 so dia chinh, co 08 gid lam viéc

so dir liéu dat dai.

Budc 16 | Lanh dao Van phong BPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viéc




11

Thir ty Thi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lg1ién :
viée :

. A A A A , Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va T ea
Budc 17 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh céng tinh. 02 gid lam viéc
A 1A , , \ . | - Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
Budc 18 Bo phaP TN&TRQ cua ?0 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
Trung tdam Phuc vu HCC tinh N1 aw S an s,
1€ phi dang ky bién dong (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio 1am viéc




Phu luc I1

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CUNG CAP

(Ban Qudn Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh/Sé Tai nguyén va Méi trwong)

(Kém theo Quyét dinh so 371 /OP-UBND ngay 02 thang 02 nidm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai s0
TTHC

Quyét dinh cong bod
Danh muc TTHC

thué dit tra tién hang nim

Ban hodc gop von bang tai san gan lién voi dat thué cua Nha nudc theo hinh thirc

1.001991

Quyét  dinh  sd
3076/Qb-UBND ngay
25/12/2023 cua Chu
tich UBND tinh Thtra
Thién Hué Coéng bd
Danh muc thu tuc hanh
chinh dwgc sira doi
trong linh vuc Dat dai
thugéc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc
cua S¢ Tai nguyén va
Méi truong (bao gém
thAm quyén giai quyét
cua S¢ Tai nguyén va
Moéi truong, UBND
cdp huyén va thudc
tham quyén tiép nhan
ctia UBND cép x3)
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Phin II. QUY TRINH NQI BQ
1. Ban hoiic gép von bing tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nuwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim (1.001991)

Poi vOi truong hop nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dit 1a t6 chive, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nuoc ngoai, doanh nghiép

co von dau tuw nue6e ngoai thue hién dir dn dau tu; t6 chire nude ngodi c6 chire nang ngoai giao bdn tai san gan lién véi dat thué trong khu
kinh té

Truwong hop nép tai Bé phin TN&TKOQ ciia Ban Qudn Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh tai Trung tém Phuc vu HCC tinh
+ Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh 20 ngay, ké tir ngdy nhin da hd so hop 18 (d6i véi thu tuc thué dat)

+ 8¢ Tai nguyén va Mai truong (Van phong Dang ky dat dai) 10 ngay, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18 (ddi véi thi tuc cap gidy ching
nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngiy nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi
gian thyuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y dbi v6i trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham
phap luit, thoi gian trung cdu giam dinh; khong tinh thdi gian moi co quan c6 lién quan hop; khong tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ta:

Thr ty Thoi gian thue
c(AflAlg Pon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc :

Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té,
I cong nghiép tinh (d6i véi thi tuc thué 160 gio lam viéc

dat)
- B6 phan TN&TKQ ctia Ban Quan 1y Ban | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tai Trung | c4 nhan;

Bude 1 | tdm Phyc vu HCC tinh. - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot cira va hd | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PVHCC | so gidy (trir truong hop ho so nép triee tuyén) cho Lanh dao
tinh. Phong Quy hoach, Xay dung, Tai nguyén va Moi truong.

Budc 2 | Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi trudng | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Budc 3 Chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. | 140 gio lam viée

truong
Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi trudng | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét | 08 gio 1am viée
Budc 4 truge khi trinh Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh t€, cong
nghiép ky phé duyét két qua.
Budce 5 Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh t&, cong | Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
nghiép
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén hé so (dién tir va 02 i lam vide
Bo phan vin thu Ban Quéan Iy Khu kinh & ban gidy) cho B phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai & :
Budc 6 . 6np nohié Y > | Trung tam PV Hanh chinh cong tinh dé thuc hién thu tuc
& nehiep cap gidy ching nhén/ dang ky bién dong QSDD, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat.
Quy trinh tai S¢' Tai ng,uyén, va Moéi
truong (doi véi thu tuc cap giay ching N ‘A
1L nhan/ dang ky blen dong QSDD, quyén 80 gio'lam vige
s6¢ hiru tai san gan lién véi dat)

Budce 8 Bo phan TN&TKQ cta S6 TN va MT tai | Kiém tra va chuyén hd 8o’ (di¢n twr va ban gidy) cho Vin 04 i am vidc

Trung tdm Phuc vu HCC tinh phong Pang ky dat dai dé thuc hién. & j

Buéc 9 | Lanh dao Vin phong DKDD Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc

- Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thué;
- Chinh ly giay chimg nhén cho t6 chire;
i - Cap nhat thong tin thtra dat dang ky vao ho so dia chinh, i .
Budc 10 | Chuyén vién Van phong BPKDD co s& dit lieu dat dai: 20 gid lam viéc
- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y;
- Du thao To trinh.
Budc 11 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

) Thyc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B phan . )

Budc 12 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cta S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC Du"n.g tinh

tinh thoi gian

Bude 13 B6 phan TN&TKQ cua Sé TN va MT tai Tiép nhén bd sung hd S0 khi,nhan duogc ching tu thuc’ hién 04 i 1am viee

Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai & j

Buédc 14 | Lanh dao Van phong BPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc

Budc 15 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. A 1A A , Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va T
Buédc 16 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio 1am viéc
- Xac nhan trén phén mém mét cira;
Budc 17 Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi dang ky bién dong va cap doi Gidy chimg nhan
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio' lam viée




Phu luc III

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh so 371 /OP-UBND ngay 02 thang 02 nidm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)
Phéin I. DANH MUC QUY TRINH

Mai s6 Quyét dinh cong bd
TTHC Danh muc TTHC
Quyét dinh sb
3076/Qb-UBND ngay
1 Dinh chinh Giéy ching nhan da cép 1.004193 | 25/12/2023 cua Chu tich
UBND tinh Thura Thién
Hué Céng bd Danh muc
thu tuc hanh chinh duoc
stra doi trong linh vuc
Dang ky Vé‘cép Giéy ching nhén quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san 1.011616 Dat dai thudc pham vi
khac gan lién véi dat 1an dau ) chitc nang quan ly nha
nude cua SO Tai nguyén
va Moi truong (bao gom
thim quyén giai quyet
cua S& Tai nguyén va
Cap Gidy ching nhén quyén str dung dat quyén sé hitu nha & va tai san khac gin 2.000983 MOoi truong, UBND cép
lién véi dat cho nguoi da diang ky quyén st dung dat 1an dau ’ huyén va thudc thAm
quyén tlep nhan cua
UBND cap xa)

STT Tén Quy trinh
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Phin II. QUY TRINH NQI BQ
1. Thi tuc Pinh chinh gidy chirng nhan da cap (1.004193)

D6i Vi t6 chire, co s6 ton gido; ngwoi Viét Nam dinh cu 6 nuwoc ngoai, doanh nghiép co von dau tu nuGe ngodi thuc hién du an ddu tu; 16
chirc nude ngodi co chirc nang ngoai giao dugc cap Gidy chimg nhdn lan dau; Poi véi cdc trieong hop ding ky bién dong vé quyén sir dung
ddat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
Trwong hop Té chive ngp tai Bé phin TN& TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tém Phuc vu HCC tinh

Thr ty Thoi gian thue
cfflAlg Don vi/Nguwoi thuc hién N0i dung cong viéc hiem
viéc j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai | ca nhan/t6 chirc;
Bude 1 Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd S0 (néu o), chuyén hd so trén phan mém mot cira 04 gid lam viee
- B phan HC-TH cua Trung tdm PV | va hd so gidy (tru trwong hop ho so nép triee tuyén) cho Vian i
Hanh chinh cong tinh. phong Dang ky dat dai (DKDD) ctia S TN va MT xur Iy hd
SO.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, lap bién ban két luan vé ndi dung sai sot;
- Du thao to trinh;

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Cap nhat bd sung viée cép gidy chimg nhan vao hd so dia 48 gio lam viée
chinh, co s¢ dit lidu dét dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BKDD Kiém tra, trinh lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va
ban gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.

Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly 04 gio lam viéce
B6 phan TN&TKQ cia S TN va MT tai

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Budc 7 - X4c nhan trén phan mém mot cira;




Thir tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chtrc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

2. Thi tuc Ping ky va cip gidy chirng nhin quyén sit dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an dau
(1.011616)

Doivoi To chire, co so ton gido, nguoi Viet Nam dinh cu 0 nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nuwoc ngoai thuc hién dy dn dau tw

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

Trwong hop Té chive ngp tai B phin TN& TKQ ciia S6 Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

a. Trwong hop cé xin y kién, cé thué: 30 ngay 1am viéc

Thur tw

cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi E:Z: thye
viée *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
- BO phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | ca nhan/td chic;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S héahd S0 (néu c6), chuyén ho so trén phan mém maot cira A
Bude 1 A A \ A \ 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tim PV Hanh | va hd so gidy (trir trwong hop ho so ndp truec tuyén) cho Vian
chinh cong tinh. phong Ping ky dat dai (PKDD) cia S TN va MT xir Iy hd
SO.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén hd so (dzen tw) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Giri phiéu 14y y kién co quan quan Iy nha nudc vé xdy dung
Buéc3 | Chuyén vién Vin phong DKDD d6i vO1 truong hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong 148 gior 1am viee

c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay d6i so voi gidy to

theo quy dinh;




Thir ty Thoi gian thue
cQIAlg Pon vi/Nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hien
vi€c ;

- Chuyen thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Kiém tra hd so dang ky, xac nhan du diéu kién hay khong du

diéu kién dugc cidp GCN vao don dang ky;

- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky

vao s6 dia chinh, co s& dix iéu dat dai;

- Dy thao to trinh;

- Cép nhat b6 sung viéc cép GCN vao ho so dija chinh, co s&

dit lidu dét dai.
Bu6c 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viée

. e £ Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B phan Durng tinh
Bude 5| Ngudi su dung dat IN&TKOQ oie S6 TN v& MT tai Trang tam Phuc va HOC ish | thoi sian
Budce 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Tiép nhan bd sung ho SO khj nhan dugc ching tu th}xc hién 04 gios 1am vide
Trung tam Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Dat dai j

Budéc 7 | Lanh dao Van phong BDPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gid lam viéc

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gid lam viéc

Budc 9 | BO phén van thu/Chuyén vién thu ly Z;; ;ioé;)aghlc))a?;fﬁ;tgéiag’\}{%zgﬂCctﬁ;r};}c;ll(l)fg; f[lilﬁl.(dl?” i va 04 gio lam viéc

N , \ . . | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 10 BO phan TN&TKQ cua 56 TN va MT tai | _ Tra két qua giéli) quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio’ 1am viéc

b. Trwong hop khéng xin y kién, cé thué: 30 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién ’
viée ¢

Buse 1 |- B0 phan TN&TKQ cta S& TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen trd cho 04 gid am viee

Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

ca nhan/t6 chc;




- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh.

- S6 hoa hod S0 (néu cb), chuyén ho so trén phan mém mot ctra
va ho so gidy (trur trwong hop ho so ndp truec tuyén) cho Vian
phong Piang ky dat dai (DKPD) ciia S& TN va MT xir 1y hd
SO.

Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 08 gid lam viéc
- Kiém tra h6 so dang ky, xac nhan du di€u ki¢n hay khong du
diéu kién dugc cidp GCN vao don dang ky;
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, dang ky
. e en e . vao sb dia chinh, co s& dit liéu dit dai; o s n
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD _Du thio to ‘Erinh; ‘ 148 gio lam viéce
- Cap nhé}t bo sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; ) )
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
Budéc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 40 gi¢ lam viée
. . £ Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B§ phan Durng tinh
Bude 5| Ngudi su dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Bude 6 B phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | Tiép nhan bo sung ho Ny khi nhan dugc ching tu th}xc hién 04 oid lam vidc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai g i
Budc 7 | Lanh dao Van phong BKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budéc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gid lam viéc
, Ao N , Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va e
Buée 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A 1A , \ \ . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Budc 10 Bo phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

c. Truwong hop khéng xin y kién, khong c6 thué: 24 ngay 1am viéc

Thu tw
cong
viée

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién




- BO phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc;
-S6 hoa hd S0 (néu c6), chuyén hd so trén phan mém mot ctra

Buoe 1 Bo phan HC-TH cua Trung tim PV Hanh | va hd so gidy (trie truong hop hé so ndp triec tuyén) cho Vian 04 gi6 lam vige
chinh cong tinh. phong Ding ky dat dai (PKDPD) cia S TN va MT xir Iy hd
sO.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dzen f1r) va phan cong giai quyet 08 gid lam viéc
- Kiém tra ho so dang ky, xac nhan du diéu kién hay khong du
diéu kién dugc cidp GCN vao don dang ky;
- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky
Budéc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD vao s6 dia chinh, co s& dix liéu dat dai; 144 gio lam viéc
- Dy thao to trinh;
- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao hd so dia chinh, co s&
dit li¢u dt dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S TN va MT. 16 gid lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT Ky phe duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
Bude 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy Z;;;;yv)aghza%fﬁ;tgaia‘;\}%zghCCIL‘L-‘{E‘L(I)‘E; ?Elilfd’e” HEVA ] 04 gics lam viee
A 1A , , \ . | - Xac nhan trén phan mém mat cura;
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | Tra két qua giéri) quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,

Trung tdam Phuc vu HCC tinh

1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

192 gio lam viéc

3. Thii tuc Cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi di ding ky
quyén sir dung dat 1an dau (2.000983)

Doi voi to chire, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cw o nuoc ngoai, doanh nghiép co von dau tuw nuwdc ngoai thuc hién dy an dau tw

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién ti:

Truwong hop Té chive ngp tai Bé phin TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

a. Truwong hop cé xin ¥ kién, cé thué: 25 ngay lam viéc




Thir tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6¢ TN&MT tai
Trung tdam PV Hanh chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chuc;

-S6 hoa ho so (néu cb), chuyen ho so trén phan mém mot cira va hd
SO glay (trir trieong hop ho so ndp true tuyén) cho Vin phong Pang
ky dat dai (DKDD) ciia S& TN va MT xir ly hd so.

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Van phong DPKDD

Nhan ho so (dlen tu’) va phan cong giai quyét.

08 gi0 lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Van phong DPKDD

- Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung doi
v6i truong hop chu sé hitu tai san gin lién Vi dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san co thay ddi so voi glay tod theo quy dinh;

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Trudong hop can xac minh thuc dia thi thong bao cho nguoi ndp
hd so biét;

- Kiém tra, xac nhan so dd tai san gén lién v&i dat déi véi to chuc
trong nudc, co sd ton gido, to chirc nude ngoai, c4 nhan nudc ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thyc hién du an dau tu ma so
d6 d6 chura c6 xac nhan ciia to chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao
50 dia chinh, co s& dit lidu dét dai;

- Dy théo to trinh;

- Cap nhat bd sung viéc cép GCN vio hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai;

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cdp GCN theo quy dinh.

108 gio lam viée

Budc 4

Co quan Thué

Xéc dinh nghia vy tai chinh

40 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi sir dung dat

Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B§ phan TN& TKQ
cua S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

B6 phan TN&TKQ ctia S& TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Tiép nhan bo sung }}6 so khi nhan duoc chl’mg tur thuc hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai

04 gio lam viéc




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc

Budéc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

, A N , Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va bdn e A

Bude 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc

A 1A . s . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Bude 10 B0 phan TN&TKQ cua 56 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio' lam viéc

b. Truwong hop khong xin ¥ kién, cé thué: 25 ngay lam viéc

The ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
- Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - KAlerri tra: hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
N \ , R , nhan/to6 churc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; L1 1A .o 2 1A A A A Ap 1A 1A i
Budc 1 N \ ~ - S0 hoa ho so (n€u co), chuyén ho so trén phan mém mét cra va hé | 04 gid 1am viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV X : ; X <
Hanh chinh cng tinh S0 gidy (frur truwong hop ho so ndp truc tuyén) cho Van phong Bang
' ky dat dai (PKDD) ciia S& TN va MT xir ly hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué i
- Truong hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho nguoi nop hd
S0 biét. . o o q
- Kiém tra, xac nhan so do ‘Eéi san gan lién voi dat doi voi to chuc
Bude 3 | Chuyén vién Vin phong DKDD trong nudc, co so ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, 108 gios 1am viée

nguodi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du an dau tw ma so
d6 d6 chua c6 xac nhan ciia to chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat ddng do dac ban do;

- Cép nhat thong tin thira dit, tai san gén lién véi dat, dang ky vao
50 dia chinh, co s¢ dit li¢u dét dai;




- Dy thao to trinh;

- Cap nhat b6 sung viéc cép GCN vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
dét dai;

- X4c nhan vao ban chinh gidy to vié di cdp GCN theo quy dinh.

Bu6c 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vy tai chinh 40 gio lam viéc
. e £ Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B§ phan TN&TKQ Dung tinh
Bute 5| Ngudi su dung dat ctia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
. B6 phan TN&TKQ cta S& TN va MT tai | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duogc chirng tir thuc hién nghia vu 1 A
Budc 6 N , o 2 Tk xrs \ < S S 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vy HCC tinh tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai
Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viée
Budéc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viée
, A N , Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va bdn e A
Bude 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A 1A s as . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Bude 10 B0 phan TN&TKQ cua $6 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi

Trung tdam Phuc vu HCC tinh

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

c. Trwong hop khéng xin ¥ kién, khong cé thué: 19 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc *

A 1n ), s .| - Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hé so, gui phiéu hen tra cho ca
-Bo ph? " TN&TKQ cva SOA TN(?LMT tai nhan/t chic;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; A

Buge 1 | - B6 phin HC-TH cia Trune tim PV |- Sb hoa hd so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot cira va hd | 04 gid 1am viée

Hanh (I:)hihh cone tinh & SO glay (trir trieong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vin phong Dang
& ' ky dat dai (PKDD) ciia S& TN va MT xir ly hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (dzen fiF) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Vin phong DKDD - Trudong hop can xac minh thuc dia thi thong bao cho ngudi ndp ho 104 gioy 1am vide

so biét.
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- Kiém tra, x4c nhan so do tai san gén lién v&i dat d6i véi to chuc
trong nudc, co s& ton gido, to chirc nude ngoai, c4 nhan nudc ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thyc hién du an dau tu ma so
d6 d6 chua c6 xac nhan ciia to chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

- Cap nhat thong tin thira d4t, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
s dia chinh, co s& dit ligu dét dai;

- Dy thao to trinh;

- Cap nhat bod sung viéc Cép GCN vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai;

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc dd cdp GCN theo quy dinh.

Budc 4 | Lanh dao Van phong BKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viée
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viée
. A N , Viao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va bdn e A
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 04 gio lam viéc
A 1A . e \ . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Buge 7 | B0 phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | |y <011 widi quydt TTHC cho cé nhan/té chirc va thu phi, 18 phi

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

152 gio lam viéc




Phu luc IV
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN
THONG THUOC THAM QUYEN QUYET DINH CUA VAN PHONG DANG KY DAT DAI TINH/CHI NHANH

VAN PHONG PANG KY DPAT PAI

(Kém theo Quyét dinh sé 371 /OP-UBND ngay 02 thang 02 nidm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

n . Ma s6 Quyét dinh cong bd
STT Tén Quy trinh TTHC Danh muc TTHC
1 |DPiang ky quyén sir dung dat 1an dau 1.005398 | Quyét dinh $O
2 |Pang ky dat dai 1an dAu déi voi truong hop duoc Nha nude giao dit dé quanly | 2.001938 | S076/QD-UBND ngay
Xoa dane k¢ cho thue. cho thué lai. 260 vén b S sir dune da s ha 25/12/2023 ctua Chu tich
3 (6a dang ky cho ‘E'ueA, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat, quyén so htru 1.004238 | UBND tinh Thira Thién
tai san gan lién voi dat Hué Cong bé Danh muc
bang ky bién dong ve st dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé thi tuc hanh chinh duoc
ngudi duoc cap Gidy chirng nhan (dm tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhén sira dbi frong Tinh vue
4 than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tur nhién; thay do6i Ve han ché quyen 1.004227 | pAt dai thude pham vi
sir dung dat; thay doi vé nghia vy tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién v6i dat so chitc ning ciuén 1'5, nha
voindi dung da dang ky, cap Gidy chu:ng nhan nu6c cia S¢ Tai nguyén
biang ky xac 1ap quyén str dung han ché thira dat lién ke sau khi dugc cap Giay va M6 trudng (bao gdm
5 ching nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dit quyén sir dung han ché thira | 1.004221 thAm quyén gidi quyét
dat lién ké : cia S& Tai nguyén va
6 Tach thtra hodc hop thira dat 1.004203 | Mo6i trudng, UBND cip
7 Cap doi Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac 1.004199 huyén V_él, thuge thﬁ}n
gin lién v6i dat : quyén tlA’ep ~nhan cua
8 Dinh chinh Gidy chimg nhan da cap 1.004193 UBND cdp xa)
9 Pang ky thay d6i tai san gan lién véi dat vao Gidy chl'rng nhan di cip 2.000976
bang ky, cap Giay chirg nhan quyén str dung dat, quyen s&¢ hitu nha ¢ va tai san
10 |khéc gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, muanha| 1.002273
&, cong trinh x4y dung trong cac dy an phat trién nha & va trong cdc dw dn kinh




doanh bat dong san khong phai dv d an phat trién nha ¢.

11

bang ky, cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat ddi véi truong hop da chuyén quyén st dung dat trude ngay
01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy ching nhan nhung
chua thyc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh

1.002993

12

bang ky bién dong quyén su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat trong
cac truong hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thura Kké, tang
cho, gop von bang quyén su dung dat, quyén s hitu tai san gén lién véi dat; chuyén
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cta vo hodc chong thanh
cua chung vg va chong, tang thém dién tich do nhéan chuyen nhuong, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat da c6 Gidy chu:ng nhan

2.000889

13

Ding ky bién dong quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat trong
cac truong hop giai quyet tranh chap, khleu nai, to cdo vé dat dai; Xur ly ng hop
dong thé chép, gbp vén; ké bién, dau gia quyén su dung d4t, tai san gan lién véi dat
dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhép td chirc; thoa thuan hop nhit hodc
phén chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat ctia ho gia dinh, cua vo va
chdng, ciia nhém ngudi sir dung dét; dang ky bién dong ddi voi trudong hop ho gia
dinh, ca nhan dua quyén str dung dat vao doanh nghiép

2.000880

14

Ding ky bién dong ddi véi trudng hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang
nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu
tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat co thu tién
sir dung dat

1.001134

15

Cé}p lai Gidy chtng nh4n hodc cép lai Trang bd sung cia Giay ching nhan do bi
mat

1.005194

16

bang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc cd
thAm quyen

1.001045

17

Xéc nhan tlep tuc sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir
dung dat d01 VOl th:O’ng hop c6 nhu cau

1.004206

18

Ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat 1an dau doi vé6i tai san gan lién v6i dat ma chu sé hitu khong
dong thoi 1a ngudi sir dung dat

1.002255




Phén II. QUY TRINH NOI BO

1. Thii tuc Piing ky quyén sir dung dit 1in dau (1.005398)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

1.1. Trwong hop To chirc nép tai Bg phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tém Phuc vu HCC tinh

The ty Thoi gian thuc
Cﬁ-l}g Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viéc :

-Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
- B0 phan TN&TKQ cua S6¢ TN&MT tai | ca nhan/t6 chirc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; - S6 héa hd so (neu ¢6), chuyén hd so trén phan mém mot T ea

Budce 1 A 1A \ A \ 04 gio lam viéc

- B phan HC-TH cua Trung tim PV Hanh | ctra va ho so gidy (¢ truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
chinh cong tinh. Vin phong Ping ky dat dai (PKPD) ciia S& TN va MT xur
1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Cép nhat thong tin thtra dat dang ky vao ho so dia chinh,
co s6 dit lidu dét dai;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y; 128 gio lam viéc
- Vian ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang
ky.
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viée
Buéc 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy Z;; ;Oa;;“;;jl}ri‘r’fgl%;‘;upl\‘,yﬁzn;hfhylii EZ;?Sn(glen VA |04 gioy 1am viec
A 1A , . \ . | - Xéc nhan trén phan mém mot cua;
Budc 6 Bo phan TN&TKQ cua S0 TN va MT fai | Tra két qua glgl quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio l1am viéc
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1.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhéin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tém HCC cdp huyén

Thir ty Thaoi gian thuc
cong Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc lglién :
- Kiém tra, hgéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | cho ca nhan/to chire; ‘ ‘ .
Budc 1 | DPKDD céap huyén tai Trung tdm HCC cap | - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cra va h6é | 04 gio lam viée
huyén 80 gidy (trir trwong hop hé so nop truc tuyén) cho Chi nhanh
VP DKDD cap huyén xir Iy ho so.
Budc 2 ﬁj;gnda" Chi nhdnh Van phong DKDD cdp |\ o1 13 <o (dién ) va phan cong giai quyét. 08 gir lam viée
' ~Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao hd so dia chinh,
A AT A e e co so dit ligu dt dai.
Budc 3 CC; uzlelné\lzllen Chi nhinh Van phong DKDD | Ghi vao s dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly. 128 gid lam viéc
P huye - Van ban xac nhan thong tin dia chinh thura dat dugc dang
ky.
Buéc 4 ﬁj;?nda" Chi nhanh Vin phong BKBD cp | o 1 1vat két qua TTHC. 16 gior lam viée
. A . A s A A , Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir s A
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly va bén gidy) cho Trung tam HCC cdp huyén 04 gio 1am viéc
Bo phin TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhan trén phan mem maQt cua; i
Bu6c 6 | DPKDPD cép huyén tai Trung tim HCC cép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu

huyén

phi, 1¢ phi (rnéu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

1.3. Truwong hop hé gia dinh, cd nhéin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xd

Thur tw
cong Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién
viéc

Buée 1 B6 phan TN&TKQ ctia UBND cap | - Ki€m tra, hudng dan, tiép nhan hé so, gui phi€u hen tra cho ca 08 ity 1am vice

xa

nhan/td chic;




Thir tw
cong Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién
viéc
- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phz‘fm mém mdt ctra va ho so gidy
(trie truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xu 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A N 1A A s X U 1a A
Budc 2 PKDD cp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co s¢
Bude 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dir liéu dat dai. . 128 eid 1am vidc
DKDD cap huyén - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nu6e quan ly. & i
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong oA A 1Ay o 1a A
Budc 4 PKDD cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 20 gio lam viée
, B0 phén van thu/Chuyén vién thu Vo s0 van ban, dong dau, ky $0, chuyén két qua (dién tur va ban R A
Buoe S o gidy) cho Bo phan TN&TKQ cita UBND c4p xa. 04 gi0 lam vige
A A , £ - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 6 Bf') phan TN&TKQ cia UBND cdp | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chirc va thu phi, 18

Xa

phi (néu co).

Tong thoi gian giai guyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xii ¢ Buéc 1)

160 gio' 1am viéc

2. Thii tuc Ping ky dat dai lan diu d6i véi trueong hop dwoe nha nwéc giao dat dé quan 1y (2.001938)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Trwong hop Téo chive ngp hoé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh




Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

- B6 phan TN&TKQ cua So& TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;
- S6 hoéa hd so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot

Budéc 1 | - Bo phan HC-TH cuia Trung tam PV Hanh 04 gid lam viéc
, A A . wa | ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nép triee tuyén) cho
chinh cong tinh. Bophan TN&TKQ cua S Vin phong Piang ky dat dai (PKDD) cia S& TN va MT xir
TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Iy hf)pso & gy
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc
- Kiém tra hién trang dat.
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai. ‘ q
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Ghi vao s6 dia chinh va 1p h6 so dé Nha nudc quan ly. 100 gio lam viée
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thura dat duoc dang
ky.
- Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DKDD.
Budc 4 | Lanh dao Van phong DKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. A Ao A A , Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va o qaeA
Bude 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A LA » s \ . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 6 B0 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

3. Thii tuc Xo6a diing ky cho thué, cho thué lai, gép vén bing quyén sit dung dit, quyén sé hiru tai san giin lién véi dat
(1.004238)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

3.1. Trwong hop Té chirc ndp tai B¢ phin TN& TKOQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N0i dung cong viéc l%ién :
- Bo phan TN&TKQ ciia S TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
A \ 1 oA nhan/td chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; A
Budc 1 P , ~ . - S6 hoa ho so (néu co), chuyen ho so trén phan mém mot ctra va | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh hé so gidy (trir trwong hop hé so ndp truec tuyén) cho Van phong
) Dang ky dat dai (DKDD) ciia S& TN va MT xir 1y hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong PKDD Nhan ho so (dién t17) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc
- Cap nhat thong tin thura dat dang ky vao ho so dia chinh, co s&
: A s s dit ligu dt dai; o
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Ghi vao s dia chinh va 1ap hé so dé& Nha nuge quan 1Y; 08 gid lam viéc
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thtra dat dugc dang ky.
Budéc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc
. A Ao TR , Vao so van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va bdn A
Bude 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A 1A , \ . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Budc 6 B0 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT fai | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chire va thu phi, 1

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

3.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéan np tai B phin TN&TKQ ciia Trung tdm HCC cip huyén

Thir ty Thi gian thye
cong Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
Bd phan TN&TKQ cua Chi nhanh Chlil:C; ‘ o . . ‘ ’
Budc 1 | VP DKDD cép huyén tai Trung tdm | - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (rrar | 04 gio lam viée
HCC cap huyén truong hop hé so nop tryc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén
xtr 1y ho so.
Buge 2 | wanh dao Chi nhanh Van phong |\ o 13 <o (dign 1) va phan cong gidi quyét. 04 gior lam vige

DKDPD cip huyén




Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

- Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
Bude 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | datdai. ‘ q 08 it lam vidc
DKDbD cap huyén - Ghi vao s dia chinh va 1ap ho6 so d€ Nha nu6e quan ly. & i
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., . . N A

Budc 4 PKDD chp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc

. A LA s A . | Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) A

Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y cho Trung tam HCC c&p huyén, 04 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhén trén phan mém mot cua; i
Bude 6 | VP DKDD cép huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1 phi

HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gié 1am viéc

3.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéin np tai B phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa

Thu ty Thoi gian thuc
cong Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
A 1A \ ;| chuc;
Bude 1 E; phan TN&TKQ cua UBND cap | S6 hoa hd 50, chuyén hd so trén phan mém mét ctra va ho so giéy (trer | 08 gid lam viéc
truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cép huyén
xur 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A N o A s X T A
Budce 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéce
- Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u
Bude 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dat dai. 12 gir lam viée

DKDD cap huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thtra dat dugc dang ky.




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Bugc 4 | canh dao Chi nhdnh Van phong | p o pe 4 et 1iét qua TTHC. 04 gior lam viée

DKDD cép huyén

Budc 5 | BO phan vin thu/Chuyén vién thu 1y zﬁ‘sgg ;ng%gz‘}négi‘f{aké];;}];h%eiﬁket qua (dién u va ban giay) | 4 ois am vige

B¢ phan TN&TKQ ciia UBND c ép - Xac nhan trén phan mém mat cua;

Budc 6 <3 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic va thu phi, 1& phi
(néu co).
Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai 24 gio’ lam viéc

UBND cap xd ¢ Buwoc 1)

4. Thu tuc Dang ky bién dong vé su’ dung dat, tai san gan lién véi dit do thay doi thong tin vé nguwoi dugce cap Glay chu’ng nhan
(ddi tén hoic gidy to phap nhan, gidy to nhin than, dia chl), glam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay d01 vé han ché quyén
str dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay dbi vé tai san gan lién véi dét so voi ndi dung da dang ky, cap Glay chirng nhan
(1.004227)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tr:
4.1. Truwong hop To chirc nép tai B phin TN&TKOQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tém Phuc vu HCC tinh

The ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée _ ’ . ’ ;

- B¢ phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
A \ ; A s nhan/t6 chuec;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; 1A A

Budce 1 A 1A , ~ - S hoa hd so (néu co), chuyen hd so trén phan mém motcira va | 04 gio lam viée

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh hd so gidy (trie truong hop ho so nép truc tuyén) cho Vin phong
' Ping ky dat dai (DKDP) ciia S6 TN va MT xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BKDD Nhéan ho so (dién tr) va phan cong giai quyeét. 08 gid lam viéc
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Thir tw
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién
viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Bude 3 | Chuyén vién Van phong PKDD

- Trich do dia chinh thua dat, tai san gén lién voi dat hodc trudng
hop dd cdp GCN nhung chwa ¢ ban do dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

- Truong hop dang ky thay dbi dién tich xay dyng, dién tich sir
dung, ting cao, két cau, cap nha hodc cong trinh xay dung ma
khéng phu hop voi gidy phép xay dung hoic khong c6 gidy phép
xay dung ddi voi truong hop phai xin phep thi gui phiéu 13y y kién
ctia co quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung;

- Chuyén théng tin dén co quan thué;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co sd dir liéu
dat dai.

32 gio lam viéc

Bu6c 4 | Co quan Thué

Xéac dinh nghia vu tai chinh

24 gid lam viéc

Budc 5 | Nguoi st dung dét

Thuyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B phéan
TN&TKQ cia S¢ TN&MT tai Trung tdam Phuc vu HCC tinh

Dung tinh
thoi gian

Budce 6 B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Tiép nhan bo sung ho S0 khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia
vu tai chinh, chuyén dén Van phong DPKDD

04 gio lam viéc

Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gid 1am viéc

Bude 8 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién fir va ban
giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai

Bude 9 Trung tdam Phuc vu HCC tinh

- Xac nhan trén ph'?ln mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi, 1€
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

4.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tém HCC cip huyén
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Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

- Kién} tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bd phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/to churc;
Buge 1 | VP DKDD céap huyén tai Trung tam | - S6 hoa ho so, chuyen hd so trén phan mém mot ctra va ho so glay 04 gio lam viéc
HCC cép huyén (true truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cip
huyén xir 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A s A A X A
Budce 2 PKDD cip huyén Nhan ho so (dién tur) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thtra dat, tai san gan lién v6i dat hodc truong hop
da cap ,GCN nhung chua c¢6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh
thira dat;
’ Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Truong hop dang ky thay di dién tich xay dung, dién tich st dung, L
Budc 3 x A tang cao, ket cau, cap nha hodc cong trinh xay dung ma khong phu | 32 gi¢ lam viée
DKDD cap huyén
hop véi gidy phép xay dung hodc khong co gidy phep xay dung d6i
voi truong hop phai xin phep thi gui phi€u lay y kién cua co quan
quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xdy dung;
- Chuyén thong tin dén co quan thué.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc
) Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chfmg tor cho Bo phan TN&TKQ Dirne tinh
Budc 5 | Nguoi s dung dat cua Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tdim HCC cap e’
huyén thoi gian
. B(;) phan‘ TN&TKQ cua Chi ?hanh. Tiép nhén bd sung ho so khi nhan duge ching tur thyc hién nghia vy 1 A
Budc 6 | Van phong DKPD cap huyén tai | .. -, P A < \ X n 02 gio lam viéc
A £ . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD cap huyén
Trung tdam HCC cap huyén
N L, - | -Duthao két qua TTHC;
Buge 7 | Chuyen vien Chi nhinh Van phong | o0 uae chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liu dét | 08 gid lam viee
DKDD cap huyén dai
Buge g | cAnh dao Chi nhinh Van phong | po s 4 vet két qua TTHC, 04 gior 1am vide

DKDD cap huyén
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Thir ty Thei gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

. A N . | Vao s6 vin ban, dong déu, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) e A

Budc 9 | BS phan van thu/Chuyén vién thu ly cho Trung tam HCC cp huyén, 02 gid lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhén trén phan mém mot cua; i
Budge 10 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi

HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

4.3. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xd

Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budece 1

B6 phan TN& TKQ cua UBND cép
xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhéan/té chirc;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phadn mém mdt cira va hd so gidy
(trir truong hop ho so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cép
huyén xir 1y ho so.

08 gid lam viéc

Budce 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhén ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Trich do dia chinh thira dét, tai san gan lién v6i dat hodc truong hop
dd cp GCN nhung chua c6 ban do dja chinh, chua trich do dia chinh
thira dat;

- Truong hop dang ky thay dbi dién tich xay dung, dién tich st dung,
tang cao, ket cau, cap nha hodc cong trinh xay dung ma khéng phu
hop véi gidy phép xay dung hoic khong co gidy phep xay dung dbi
voi truong hop phai xin phép thi gui phiéu ldy v kién cua co quan
quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cta phap luét vé xdy dung;
- Chuyén thong tin dén co quan thué.

36 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gi0 lam viéc
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Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c}u’mg tir cho BO phéan TN&TKQ Dime tinh

Budc 5 | Nguoi s dung dat cua Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tdim HCC cap th(‘)ig ian

huyén &
. B(;) phan‘ TN&TKQ cua Chi ?hanh Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duoc chimg tir thuc hién nghia vu T

Budéc 6 | Van phong DKPD cap huyén tai | .. ., P .1 < X X o 02 gio lam viéc

A £ . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDPD cap huyén
Trung tdam HCC cap huyén
R . - | -Duthao két qua TTHC;
Budc 7 Chuyén yen C}Au nhanh Van phong | _ Cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit lieu dit | 08 gio lam viée
DKDD cap huyén dai
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A Ay 1 Ke o2 1 A
Budc 8 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
. A Ao IR .| Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va ban giay) T a
Budc 9 | BS phén van thu/Chuyén vién thu ly cho Bd phan TN&TKQ ciia UBND ¢p xa. 02 gio lam viéc
A 1A , £ - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Bude 10 B0 phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

xa

(néu co).

Tong thoi gian giai guyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xii ¢ Budc )

80 gio 1am viée

5. Thu tuc DPang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau khi dwoc cip gidy chirng nhan 1an dau va ding ky thay
ddi, chAm durt quyen str dung han ché thira dat lién ké (1.004221)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tur:

5.1. Truwong hop To chirc nép tai B¢ phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tém Phuc vu HCC tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lg1ién :
viéc " ’ :

_ Bo phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
A \ , A nhan/t6 chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; A

Bude 1 A A , A \ -S6 hoa ho s0 (néu o), chuyen ho so trén phan mém mot cira va | 04 gid 1am viée

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh ho so gidy (tri trirong hop hé so ndp triee tuyén) cho Vian phong
' Pang ky dat dai (DKDD) cua S& TN va MT xur 1y hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong g1a1 quyét. 04 gio lam viéc
- Thé hién ndi dung han ché trén gidy chimg nhan;
- Du thao tq trinh; ‘ 7
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé€ quan ly. 64 gid lam viéc
- Cap nhat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai va thé hién
trén Gidy chung nhan néu c6 yéu cau
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
. N A in , Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va ban A
Budéc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A , \ . . | - X4c nhan trén phan mém mot ctra;
Budc 6 | B0 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | 1. két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

5.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tém HCC cip huyén

The ty Thoi gian thuc
cfzr:g Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién
vi€c j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bd phan TN&TKQ cua Chi nhanh nhan/té chirc;
Budc 1 | VP DPKDD cép huyén tai Trung tim | - S5 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va ho so gidy 04 gio lam viéc

HCC cép huyén

(trie trwong hop hé so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh VP DPKDPD cap
huyén xur Iy ho so.
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Thir ty Thi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A LA N x A A . z A

Budc 2 PKDD cp huyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. 04 gid lam viéc

- Thé hi¢n ndi dung han ché trén gidy chung nhan;
Chuyén vién Chi nhinh Vin phong | ~ D, thao 0 trink
Bude 3 DKgD A PRORE |~ Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé quan 1y. 7 64 gioy 1am vide
p huye - C,élp nhat vao ho S0 dia chinh, co s& dir liéu dat dai va thé hién trén
Giay chirng nhén néu co6 yéu cau.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong |, . A LA A

Budc 4 PKDD cp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

. N A in . | Vao s van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) T a

Budc 5 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly cho Trung tam HCC cAp huyén. 04 gio lam viéc

B6 phén TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhén trén phan mém mot cua; i
Budc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi

HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

5.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhan ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xd

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée _ ’ ‘ i j

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, guri phi€u hen trd cho ca
A , £ nhan/td chuc;
Budc 1 f; phan TN&TKQ cua UBND cap | _ S6 héa hd so, ch}lyén hd so trén phﬁn mém mot ctra va hd so gi;fiy 08 gio lam viéc
(trie trwong hop hé so ngp tryec tuyen) cho Chi nhanh VP DKDPD cap
huyén xur Iy ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Vian phong A 1A oy a A A X T A
Budc 2 PKDD cip huyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. 04 gio lam viéc
Buée 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Thé hién ndi dung han ché trén gidy chung nhan; 64 gits 1am viéc

DKDD cip huyén

- Dy thao to trinh;
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Thir ty Thi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée q :

- Ghi vao s6 dia chinh va 1p h6 so dé quan ly. 7
- C,élp nhat vao ho S0 dia chinh‘, co so dir liéu dat dai va thé hién trén
Giay ching nhén néu co6 yéu cau.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong |, . . N T

Budc 4 PKDD cp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc

. N A in . | Vao s van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién ti va ban gidy) T a

Budc 5 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly cho Bd phan TN&TKQ ciia UBND ¢4p xa. 04 gio lam viéc

A A \ £ - Xac nhan trén phén mém mot cira;
Budc 6 Bf') phan TN&TKQ cia UBND cap | Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi

Xa

(néu co).

Tong thoi gian giai guyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xii ¢ Buéc 1)

80 gio 1am viée

6. Thii tuc Tach thira hoic hop thira dat (1.004203)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tur:

6.1. Trwong hop Té chivc ngp tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Moéi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Thir ty Thoi gian thue
c6.13g Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc :

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra
- Bo0 phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai | cho ca nhan/td chirc;
Bude 1 Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot 04 gics lam viée

chinh cong tinh.

- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ctra va hd so gidy (¢ri trieong hop ho so ndp truec tuyén) cho

Vin phong Ding ky dit dai (DKDD) ciia S& TN va MT xur
1y ho so.




17

Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguwai thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Budc 2 | Lanh dao Van phong BDPKPD Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 08 gid lam viéc

- Po dac dia ghinh dé chia tach thira dat;
- Chinh 1y gidy chirmg nhan;
Bude 3 | Chuyén vién Van phong PKDD - Du théo to trinh; ’ o ) 96 gio lam viéc
- Cép nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, dang
ky vao s6 dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gi0 lam viéc
. N A oA , Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir 1y A
Budce 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly va bén gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. R , , . . | - Xac nhan trén ph'?ln mém mot cira;
Budc 7 B phan TN&TKQ cua S0 TN va MT fai | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chie va thu

Trung tdam Phuc vu HCC tinh

phi, 1¢ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

6.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin ndp tai Bé phin TN& TKQ ciia Trung tim HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéce :

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
B6 phan TN&TKQ ctia Chi nhanh Chl:l:C; . o . . ‘ ’
Bude 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (frir | 04 gio lam viée
HCC cép huyén trieong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BPKDD cap huyén
xtr 1y ho so.
~|-bo dac dia‘chinh dé chia tach thira dat. )
Budce 2 Chi nhanh Van phong DKDPD cap | - Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. 80 i 1am vice

huyén - Chuyén Phiéu dé xuat kém hod so (dr liéu dién tu) dén Vin phong

DKDD kiém tra in gidy chimg nhan.
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Thir ty Thei gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

N . Kiém tra, in Gidy chirng nhén, trinh Lanh dao Van phong PKPD ky ) )

Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD L ke ik ’y Ag phong Y 16 gio lam viée

cap doi Giay ching nhan.

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Bude 5 | Bo phan vn thu/Chuyén vién thu Iy Xf}(])elslo van ban, dong diu, chuyén két qua cho Chi nhanh VPBK cip 04 gios 1am viéc

Budce 6 Chi Anhénh Vin phong DKPP cép | - Gﬁi vao so dja chinh va 1ap ho so dé Nhé nudc quan ly. 08 gios lam viée

huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén.
B6 phén TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xdc nhén trén phan mém mot cua; »
Buge 7 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1& phi

HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc

6.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin ndp tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xd

The ty Thaoi gian thuc
cfflzg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hé so, gui phiéu hen tra cho ca
nhén/td chirc;
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép x4 - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot cira va ho so gidy | 08 gid 1am viée
(triv trieong hop ho so nép trwec tuyén) cho Chi nhanh VP PKPD
cap huyén xu 1y hd so.
- Do dac dja chinh d¢ chia tach thira dat.
, . < \ £ .| - Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai. s i n
Bude 2 | Chi nhanh Van phong PKPD cdp huyén | - b cFp b P el 8 o (i lidu dién (i) dén Van phong | 58 910 1am vige
DKDD kiém tra in gidy chirmg nhan.

Buée 3 | Chuyén vién Van phong DKDD Kﬁlem;t‘ra, 1{1 Gla?/ chun% nhan, trinh Lanh dao Van phong BPKDD ky 16 gios 1am viée

cap doi Giay chirng nhan.

Bu6c 4 | Lanh dao Vin phong DPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
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Thir ty Thei gian thye
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lg1ién :
viée :

Bude 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy \Cao 50 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh VPBK 04 gi6s 1am viéc

cap huyén.
) . - Ghi véo sb dia chinh va 1ap ho so d&é Nha nuéc quan 1y. . .

Budc 6 | Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyé A . ' f 08 gio 12 ¢
Hoe HIHanh van plong AP YN | Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ctia UBND cép xa. §l0 Jam viee

- Xac nhén trén phén mém mot cura; q
Budéc 7 | BO phan TN&TKQ cia UBND cap xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/to chirc va thu phi, 1¢

phi (néu co).

Tong thoi gian glal quyet TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai UBND

cdp xa o Buoc 1)

120 gio lam viéc

7. Thi tuc cAp d6i Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat (1.004199)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tur:

7.1. Trwong hop To chirc nép tai B¢ phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tém Phuc vu HCC tinh

Thur tw

cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi E:Z:: thye
viéc ’ ’ :
- Bo phan TN&TKQ cita S6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, guri phi€u hen tra cho ca
o \ 1 oA nhan/td chuec;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; T A
Bude 1 P , N . - Sé hoa ho so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot cira va | 04 gio 1am viée
- By phan HC-TH cuia Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh hd so gidy (trie truong hop ho so nép truc tuyén) cho Van phong
' Ding ky dat dai (DKDD) ciia S TN va MT xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhéan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyeét. 08 gi0 lam viéc
Bude3 | Chuyén vién Vin phong DKDD - Trudng hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho ngudi nop 32 giés lam viée

ho so biét.
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Truong hop cap d01 Gidy chimg nhan (GCN) ma GCN di cap
dang thé chip tai to chue tin dung thi Van phong DKDD ¢6 trach
nhi¢m thong bao cho to chure tin dung noi nhan thé chap QSDDb,
tai san gan lién v6i dat; xac nhan viéc dang ky thé chap vao GCN
quyén str dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gén lién
véi dat sau khi duge co quan c6 thAm quyén ky cap déi

- Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé Iy do cap d6i GCN;
- Cap nhét thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
sb dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Du thao to trinh.

Budc 4

Lanh dao Van phong BPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

08 gid lam viéc

Budc 6

B phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban
giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cia S¢ TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 chtrc va thu phi, 1¢
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc

7.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéin nop tai B phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP nhan/to ch}'J:c; i . . )
DKDD cép huyén tai Trung tam HCC cap | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
huyén (true trwong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD

cap huyén xur Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vian phong PKDPD cép huyén

- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap doi Giay
chirng nhan.

32 gid lam viéc
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Thir ty Thi gian thye
cong DPon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

- Chinh ly, cép nhét vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Chuyén Phiéu dé xuat kém hé so (dit liéu dién tir) dén Van phong
DKPD kiém tra in gidy ching nhan.
N ) Kiém tra, in Gidy chirg nhan, trinh Lanh dao Van phong PKPD ky . )
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD 4 & phong Y 08 gior 1am viéc

cAp d6i Gidy chung nhan.

Budc 4

Lanh dao Van phong BPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

Budc 5

B0 phén van thu/Chuyén vién thu ly

Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh VPPK
cap huyén.

04 gid lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vin phong PKDD cép huyén

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap ho so dé Nhé nudc quan ly.
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén.

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan ’TN&TKQ cia Chi nhanh VP
DKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

- X4c nhan trén phan mém mot cua; »
- Tra kpt qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic va thu phi, 1&
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viée

Ghi chii: Khong tinh truong hop cap doi dong loat cho nhiéu nguwoi sir dung dat do do vé lai ban do (véi thoi gian gidi quyét la 50 ngay)

7.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéin nop tai B phin TN&TKQ ciia UBND cép xa

The ty Thaoi gian thuc
c61}g Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viée j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hé so, gui phiéu hen tra cho ca
nhéan/té chirc;
Bu6c 1 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép x4 - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08 gid 1am viée
(trir trieong hop ho so nép trwec tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPD
cap huyén xt 1y hd so.
- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap doi Gidy
Budc 2 | Chi nhanh Vin phong DKDD cip huyén | ching nhan. 36 gio lam viéc

- Chinh 1y, cap nhét vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
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Thir tw
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién
viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Chuyén Phicu dé xudt kem ho so (dit li¢u dién tir) dén Van phong
DKDD kiém tra in gidy chung nhan.

Buédc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD

Kiém tra, in Giay chirg nhén, trinh Lanh dao Van phong DKDPD ky
cap doi Giay chtmg nhan.

08 gid lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao so, dong dau, chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ cua
UBND cap xa.

04 gid 1am viéc

Buée 6 | Chi nhanh Vin phong PKDPD cép huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.
- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép x.

04 gid 1am viéc

Bu6c 7 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép x4

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€
phi (néu co).

Tong thoi gian gii quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tgi UBND
cdp xa ¢ Buoc 1)

56 gio 1am viée

Ghi chii: Khéng tinh truong hop cdp doi dong loat cho nhiéu ngwoi sit dung dat do do vé lai ban d6 (véi thoi gian giai quyét la 50 ngay)
8. Thii tuc Pinh chinh gidy chitng nhan da cip (1.004193)
Poi voi cdc trieong hop dinh chinh do Vin phong dang ky dat dai hode Chi nhanh Van phong dang ky dat dai da thue hién theo quy dinh

tai khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh 10/2023/NP-CP;

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

8.1. Trwong hop To chirc nép tai B phin TN& TKOQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tém Phuc vu HCC tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lg1ién :
viéc " ‘ :

- Kiem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phicu hen tra cho
- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai | ca nhan/to churc;
Bude 1 Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd Ny (néu o), chuyén hd so trén phan mém mot cira 04 it lam viee
- B phan HC-TH cta Trung tdm PV | va hd so gidy (true trwong hop hé so nép triee tuyén) cho Vin & i
Hanh chinh cong tinh. phong Pang ky dat dai (PKPD) caa S& TN va MT xur Iy hd
SO.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BKDD Nhan ho so (dzen tir) va phan cong giai quyet 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung sai sot;
. A A e . - Du thao van ban; cu 1 n

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Cép nhat bb sung vige ¢ ip gihy chimg nhan vao hé so dia 56 gio lam viéc

chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Budéc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. A A« N n , Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va A

Budc 5 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc

A . o \ . | - X4c nhan trén phan mém mot ctra;
Budc 6 | S0 phan IN&TKQ cua 86 TN vaMT tai |y 4 qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chire va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

8.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhan ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia Trung tim HCC cdp huyén

The ty Thaoi gian thuc
cfflAlg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | cé nhan/té chirc;
Budc 1 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC cép | - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so | 04 gio 1am viée
huyén gidy (trir trieong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cép huyén xir 1y hd so.
Budc 2 | Chi nhéanh Vin phong PKDD cép huyén | - Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung sai sot; | 56 gio lam viée
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Thir tw
cong Don vi/Nguwoi thuc hién
viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Du thao van ban;

- Cap nhat vao ho so dia chinh, co s& dit lidu dat dai.

- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so (dir lidu dién tir) dén Van
phong PKPD kiém tra.

Bude 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD

Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DKPP.

08gid lam viée

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Bude 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vio s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh
VPDK cip huyén.

04 gio lam viéc

Budc 6 | Chi nhanh Vin phong PKDD cép huyén

- Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cip huyén.

04 gio 1am viéc

B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
Budc 7 | PKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chtrc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

9. Thi tuc Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao gidy chieng nhan da cip (2.000976)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

9.1. Trwong hop To chirc ndp hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Moi trwong Trung tim Phuc vu HCC tinh

a. Truwong hop cé xin ¥ kién, cé thué: 15 ngay 1lam viéc

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

Bude 1 |- B phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho 04 ity lam viee

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; ca nhan/t6 chic; & i
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Thir ty Thoi gian thue
C(“{lAlg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- B6 phan HC-TH cua Trung tim PV Hanh | - S6 hoa ho 50 (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot ctra

chinh cong tinh. va ho so gidy (tru trwong hop ho so nép truc tuyén) cho Vin
phong Ping ky dat dai (DKPD) cia S& TN va MT xir Iy hd so.

Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhén ho so (dién ti7) va phan cong giai quyét. 08 gi0 lam viéc
- Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung
d6i v6i trudong hop chi so hitu tai san gin lién véi dat khong c6
gidy tO hodc hién trang tai san c6 thay d6i so véi gidy to theo
quy dinh;
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh dén co' quan thué',;
. A A e \ - Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky R A

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD vio 5 3 dia chin}i co s& dit licu gt daizg EXY 1 64 gi0 lam viéc

- Dy thao to trinh;

- Cap nhat bo sung viéc cap gidy ching nhan vao hd so dia

chinh, co s¢ dit ligu dét dai;

- Xéac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap gidy ching nhan

theo quy dinh.
Bu6c 4 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vy tai chinh 24 gi0 lam viéc

. e £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B{ phan Dung tinh
Bute 5| Nguoi s dung dat IN&TKO cia S5 TN va MT ta] Trung tim Phuc v HCC tinh | thoi sian
Budc 6 Bd phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Tiép nhan bo sung ho S0 kl}i nhan dugc chung tur thuc hién 04 ity 1am vice
Trung tdm Phuc vy HCC tinh nghla vu tai chinh, chuyen dén Van phong DPKDD i
Bude 7 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc
Buée 8 | BO phan vin thw/Chuyén vién thy Iy Z;; gsl‘;yv)a?hza?mi‘j;fa ria;vk}ylsr?h zlﬁ?nfgofgt t‘gﬁ (dién fir va | o4 iy lam viée
A 1n \ \ . . | - X4c nhan trén phan mem mot cua;

Bude 9 BO phan TN&TKQ cua 56 TN va MT tai | _ Tra két qua gl%ﬁ quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chie va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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b. Truwong hop khong xin ¥ kién, cé thué: 15 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thuc
C(“{lAlg Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
. , , . . | ca nhan/to chirc;
Budc 1 Bo pha{l TN&TKQ cua $0 TN va MT tai | S6 hoa hd so (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu HCC tinh v 1A . \ ‘ 3 . ) 9
va ho so gidy (trwe triwong hop ho so nop truc tuyén) cho Van
phong Piang ky dét dai ciia S TN va MT xtr Iy hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh;
- Cap nhat thong tin thtra dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
véo s6 dia chinh, co s dit liéu dat dai;
- Dy thao to trinh;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Cap nhat bd sung viéc cp gidy ching nhan vao hd so dia | 64 gio lam viéc
chinh, co s¢ dit ligu dét dai;
- Xéac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap gidy ching nhan
theo quy dinh.
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
Budc 4 | Co quan Thué Xdéc dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. e £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B{ phin Dung tinh
Bute 5| Nguoi s dung dat IN&TKOQ cia S5 TN va MT ta} Trung thm Phuc vy HCC tinh | thof sian
Budc 6 Bd phan TN&TKQ cua S6¢ TN va MT tai Tiép nhan bo sung ho S0 kl}i nhan dugc chung tur thuc hién 04 gitr 1am vice
Trung tdim Phuc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BPKDD i
Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, Ky phé duyét k’ét qua T,THC. , 12 gio lam viée
Buée 8 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y ch‘; ;l%yv)aé‘hza;;ui‘;“tgériag’vkﬂ ;rfh Zﬁfnylfrclolfgt ggﬁ (dién tie va | o4 oies lam viee
A A , \ \ . | - Xac nhan trén phan mém mot cura;
Budc 9 Bo phan TN&TKQ cua 56 TN va MT tai | Tra két qua giépi quyét TTHC cho c4 nhan/td chire va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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9.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhan ndp ho so tai Trung tim HCC cdp huyén

Thir tw
cong
viée

Pon vi/Nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cta Chi nhanh VP DKBD
cap huyén tai Trung tdm HCC cap huyén

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc;

- Sé hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so
gidy (trir truong hop ho so ndp triec tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyen xur 1y ho so.

04 gio 1am viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong PKDD cip huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat &
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc di c6 ban dd dia chinh nhung
hién trang ranh giéi str dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do ngudi st dung dit ndp (néu co).
- Kiém tra hd so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop
can thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc
cap Gidy chimg nhan vao don dang ky.

- Giri ho so dén UBND cép xa dé lay y kién vao don cap gidy
ching nhan.

- Guri phiéu 14y v kién co quan quan 1y nha nuwéc vé xay dung
d6i v6i truong hop chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong co
gidy to hodc hién trang tai san co6 thay d6i so véi gidy to theo
quy dinh. (Khong ké thoi gian 05 ngay ldy ¥ klen co quan quan
Iy, cdp phép xdy dung vao thoi gian giadi quyet ho SO’)

32 gio lam viéc

Budc 3

UBND cép x3

- Kiém tra ho so; xac nhén hién trang tai san gan lién véi dat so
v6i noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap
quyen s& hiru tai san d6i voi truong hop khong co glay to vé
quyén s& hitu tai san theo quy dinh; x4c nhén thdi diém tao lap
tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay
dung, su phi hop voi quy hoach duoc duyét déi véi nha ¢, cong
trinh x4y dung; x4c nhan so @ nha ¢ hodc cong trinh xay dung

24 gid lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
c(?{lg DPon vi/Nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hien
viéc ’

néu chua c6 xac nhén cua to chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoac hoat dong do dac ban dd

- Chuyén hd so di xac nhan dén Chi nhanh VP DKPD cip
huyén

- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Budc 4 | Chi nhanh Vin phong PKDD cip huyén - Giri s liéu dia chinh dén Co quan Thué cép huyén dé x4c dinh | 08 gio 1am viéc

nghia vu tai chinh (trir tredong hop khong thude dbi twong phai
ndp nghia vu tai chinh).
Budc 5 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh, théng bao cho ngudi sir dung dat 24 gio lam viéc
) Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tur cho Bd phan Dirng tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DPKPDP cap huyén tai o
A X A thoi gian
Trung tdim HCC cap huyén
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong Tiép nhan bd sung ho so khi nhan dugc chung tir thuc hién
Bu6c 6 | DPKDD cip huyén tai Trung tim HCC cép | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong PKPD | 04 gid 1am viéc
huyén cap huyén
- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co sé di liéu dat dai.
Budce 7 | Chi nhanh Vin phong PKDD cép huyén - Chuyén Phiéu dé xuit kém ho so (dir liéu dién tir) dén Van | 08 gio lam viée
phong DKPD kiém tra in gidy ching nhan.
i . Kiém tra, in Gi'ély ching nhan, trinh Lanh dao Van phong ) .
Bude 8 | Chuyén vién Van phong PKDD 08 gio lam viéc
DKDbD.

Budéc 9 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, ky Gidy chtrng nhan 04 gid 1am viéc
Bude 10 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y Z;:gsl%a?hza}l;ui‘;néfﬁ’ckg CS;p flﬂ‘;zzn ket qua (dien firva | o4 oo 1am viee
Budc 11 | Chi nhanh Vin phong DKDD cép huyén - Ghi vdo 50 dia chinh va 1ap ho so'dé Nha nude quan Iy. 04 gioy lam viée

- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén.
Budc 12 B0 phan TN&TKQ cua Chi nhinh VP DKHD - Xac nhan trén ph'?ln mém mot cira;

cip huyén tai Trung tim HCC cip huyén
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/Nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chic va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc

9.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhan ndp hé so tai B phin TN&TKQ ciia UBND cdp xi

Thir tuw
cong
viée

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 1

B6 phian TN&TKQ cua UBND cép
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/to
chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so gidy (zrir
trieong hop ho so ndp triec tuyén) cho UBND cép x4 xir 1y ho so.

08 gid lam viéc

Budc 2

UBND cép xa

- Kiém tra hd so; xac nhén hién trang tai san gin lién véi dét so v&i noi
dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén sé hitu tai
san ddi véi trudng hop khong c6 giay to vé quyén sé hiru tai san theo
quy dinh; xac nhén thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc
treong hop phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy hoach dugc
duyét dbi véi nha 6, cong trinh xay dung; xac nhén so dd nha & hoic
cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia t chirc co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd

- Chuyén hd so da xac nhan dén Chi nhanh VP DPKDD cip huyén

24 gio lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vin phong PKDPD cip
huyén

- Trich luc ban d6 dja chinh hodc trich do dija chinh thira dit & noi chua
¢6 ban dd dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh
gioi su dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia chinh thua
dat do nguoi str dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong trudng hop can thiét;
x4c nhan du diéu kién hay khéng du diéu kién dwoc cap Gidy ching
nhan vao don dang ky.

32 gid lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cQIAlg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
vi€c j

- Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly nha nudce vé xdy dung ddi voi
trrong hop chu sé hitu tai san gan hen v6i dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan qudn 1y, cap phép xdy dwng vao
thoi gian gidi quyét ho so).
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, ding ky vao hd so
dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai.
- Gri s6 liéu dia chinh d&én Co quan Thué cip huyén dé x4c dinh nghia
vu tai chinh (trir trudng hop khong thude d6i twong phai ndp nghia vy
tai chinh).
Budc 4 | Co quan Thué cip huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh, thong bao cho ngudi str dung dat 24 ¢id lam viéc
. e £ Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chirng tir cho B phan TN&TKQ cua Durng tinh
Bude 5| Nguoi str dung dat Chi nhanh Vgén phong DPKDD céI;) huyét% tai Trung tgm HCC cép huyén th(‘yiggian
. B(;) P han‘ TN&TKQ cuAa Chi flhanh Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duoc ching tur thuc hién nghia vu tai s i n
Bubée 6 | Van phong DKDPD cap huyén tai . PN C 1 < . % A 04 gio lam viéc
A z A chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong PKDPD cap huyén
Trung tdam HCC cap huyén i ’
. - \ < | - Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co sé dir li¢u dat dai.
Buée 7 Ef;;éﬁhanh Van phong DKBD ¢p | - cpyyyén phidu dé xudt kem hé so (dit liéu dién t) dén Van phong | 08 gior lam vie
i DKDPD kiém tra in gidy chirng nhan.
Budc 8 | Chuyén vién Van phong DKDD Kiém tra, in Gidy chtrng nhan, trinh Lanh dao Vin phong DKDD. 08 gior 1am viée
Budéc 9 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, ky Gidy chl’mg nhan. i i , 04 gid lam viéc
Bude 10 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y zﬁ‘;’TsmelZnt ;’;nﬁ‘é‘gl% %a‘ﬁ’u I;ZHSO chuyén ket qua (dien ui va ban gidy) | 4 vix 1am vise
Bude 11 Chi nhanh Vin phong PKPD cép | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuée quan 1y. 04 gics lam viée

huyén

- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép xA.

Budce 12

B6 phan TN&TKQ cia UBND cép
xa

- Xac nhan trén ph'?ln mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho céd nhan/td chue va thu phi, 1¢ phi
(néu co).
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Thir tw
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién
vi€c

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhgn ho so tai
UBND cdp xd o Buwoc 1)

120 gio’ 1am viéc

10. Thu tuc Piang ky, cap gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha 0' va tai san khac gin lién véi dit cho ngum
nhin quyén sit dung dit, mua nha 0, cong trinh xay dung trong cac dw an phat trién nha & va trong cdc dw dn kinh doanh bit
dong sin khéng phdi dw dn phdt trién nha ¢ (1.002273)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh di¢n ti:

10.1. Truwong hop To chirc ngp hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

Thur tw

cong Don vi/Nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thot lglizél: thye
vige q M : : i
- B6 phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai - Klerq tra, hudng dan, ti€p nhan hoé so, giri phi€u hen tra cho ca
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; nhan/t6 chirc;
Budce 1 & & ’ - S6 hoa ho s0 (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot cira va | 04 gio lam viée

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

hd so gidy (trir trwong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vin phong
Dang ky dat dai (DKDD) cua S& TN va MT xu 1y hé so.

Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD

Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét.

08 gid lam viéc

Bude 3 | Chuyén vién Van phong PKDD

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué;

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
sb dia chinh, co s dir liéu dét dai;

- Dy thao to trinh;

- Cap nhat ) sung viéc cép GCN vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai;

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN.

60 gio lam viéc

Budc 4 | Co quan Thué

Xéac dinh nghia vu tai chinh

24 gid lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

, . £ Thyc hién nghia vu tai chinh, nép chung tir cho B phan Durng tinh
Bute 5| Ngudi str dung dat TN&TKQ ctiia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
Bude 6 B6 phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | Ti€p nhan bo sung ho S0 khi nhan dugc chiig tur thyc hién nghia 04 it lam viee

Trung tam Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong DPKDBD & i

Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh ho so cap GCN 08 gid lam viéc

Budce 8 | Lanh dao Van phong DPKDPD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. A A« A n , Vao so van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va bdn A
Budc 9 | BO phén van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc

A 1A . \ . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Budc 10 BO phan TN&TKQ cua S6 TN'va MT tai | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chic va thu phi, 18

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc

10.2. Truwong hop Hé gia dinh, c¢d nhan ndp hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thir ty Thoi gian thue
Cf{l}g Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bd phan TN&TKQ cua Chi nhanh nhan/té chirc;
Bu6c 1 | VP DPKDD cép huyén tai Trung tdm | - S§ hoa hd so, chuyén hd so trén phidn mém mat cira va hd so gidy 04 gio lam viéc
HCC cép huyén (trir trweong hop hé so ndp trwec tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPD cap
huyén xir Iy ho so.
- Gui s liéu dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh (r}éu cd); ) . )
) , < \ : | - Yéu cau chu dau tu du an ndp Giay chirng nhan quyén st dung dat,
Budc 2 Chi nhinh Van phong DKDD cap quyén s& hitu nha & va tai sénpkhécygén lign voi (;létydé duoc c%p dé 48 gio lam viée

huyén

chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
- Xé4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién cap Gidy ching nhan




33

Thir ty Thoi gian thue
Cf{l}g Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
vi€c ;

quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat vao don ding ky.

Budc 3 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc

) Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp c}u’rng tir cho BO phéan TN&TKQ Dimg tinh

Budc 4 | Nguoi s dung dat cua Chi nhanh Van phong DKDPD cap huyén tai Trung tdm HCC cap Lo

huyén thoi gian
. B(;) P han‘ TN&TRQ cud Chi Elhanh Tiép nhan bd sung ho so khi nhan dugc chirng tur thuc hién nghia vu o1 A
Budéc 5 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .. ., P C o < \ % o 04 gio lam viéc
R £ A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén

Budc 6 Chiﬂnhénh Vin phong PKPD cap Kiém tra, trinh ho so cap gidy Chimg nhan (dir liéu dién tir) dén Van 08 gits lam viee

huyén phong DPKDD.

Bude 7 | Chuyén vién Van phong PKDD Kiém tra, in gidy ching nhén trinh Lanh dao Van phong PKDPD 16 gio lam viéc

Budéc 8 | Lanh dao Van phong BPKDD Ky Glay chirng nhan 08 gid lam viéc

Budc 9 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly Zﬁf é?;ﬁﬁ;?ﬁl \?;)r?ﬁl(li(?rlllg lglzggh;};ﬁi{;;gua (din ti va ban gidy) 04 gio lam viéc

. Chi nhanh Van phong DKDD cép | - Ghi vao so dia chinh va 1p h6 so dé Nha nude quan ly. T a
Buoe 10 huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. 04 gi0r lam vige
Bo phian TN&TKQ cua Chi nhanh | - X4ac nhén trén phan mém mot cua;
Bué6e 11 | VP DKDD cép huyén tai Trung tim | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

HCC cép huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

11. Thi tuc Dang ky, cap gidy chu’ng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién VO'l dat dbi véi treong
hop da chuyén quyén sir dung dat truwéng ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di dwoe cip gidy chitng nhan nhung
chua thye hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh (1.002993)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:




34

11.1. Truwong hop To chirc ngp hoé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

a. Truwong hop cé xin ¥ kién, cé thué: 10 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

_ B phan TN&TKQ ciia 86 TN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
A \ , N nhan/to chuec;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; A

Budce 1 A A , ~ \ - S6 hoa ho so (néu co), chuyen hd so trén phan mém motcrava | 04 gio lam viée

- B0 phan HC-TH cua Trung tdim PV Hanh
chinh cong tinh. hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vian phong
Dang ky dat dai (PKDD) ciia S& TN va MT xu Iy hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKPD Nhén ho so (dzen fir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai
try s Uy ban nhan dan cip x3 noi c6 dat vé viéc lam Quy trinh
cAp Gidy chimg nhin quyén st dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dit cho nguoi nhan chuyén quyén.
Trudng hop khong rd dia chi thuong tri cia bén chuyén quyén
thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
. N A e . phuong (3 s6 béo lién tiép) (Khong ké thoi gian niém yét thong T A
Bude 3 | Chuyén vién Vin phong BKDD bao hodc dang tin trén phuong tién thong tin dai chung vao thoi 24 g0 lam vige
gian gidi quyét ho so)
- Lam c6ng van xin y kién
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
- Dy thao van ban, to trinh.
- Cap nhét bd sung viéc cép gidy ching vao hd so dia chinh,
CSDL dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
. N £ Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B§ phan Durng tinh
Bude 5| Ngudi su dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
. Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duoc ching tir thye hién nghia 1 -
Budc 6 A , o ST \ < A A 04 gio lam viéc
Trung tam Phuc vy HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Dat dai
Budce 7 | Chuyén vién Van phong PKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vian phong DPKDPD. 08 gio lam viéc
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Thfr tw . L. - A A - Thoi gian thue

cqr:g Don vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hi¢n
legcc 8 | Lanh dao Van phong BPKDb Ky phe duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 9 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu Iy ;Z‘;)Sghvoar%ﬁfg f;’rﬁgp‘if‘ﬁ;‘ghsfhlfl};“z;‘llgkz;%fla (dién tikvaban | o4 ois lam viec
Buge 10 | 20 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai ?F?; é&ﬁgeg?alf}cﬁ;:: ?Frril“lr{ngtcchlzaca nhan/té chirc va thu phi, 18

Trung tdam Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio l1am viéc

b. Trwong hop khéng xin y kién, c¢é thué: 10 ngay 1am viéc

Ther ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée ’ )

_ Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
A . C A nhan/to chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; T A

Bude 1 A A , ~ N - S6 hoa ho so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot crava | 04 gio lam viée

- B0 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vian phong
) Ding ky dat dai (DKPD) ctia S& TN va MT xu 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BDPKDD Nhén ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 gio lam viéc
- Théng bao bang van bér} cho bén chuyén quyén va niém y¢t tai
tru s6 Uy ban nhén dén cap xa noi co6 dat vé viéc lam Quy trinh
cip Gidy chimg nhén quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi nhan chuyen quyen
Truong hop khong rd dia chi thuong tri ciia bén chuyén quyén
Buée 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia | 24 gio lam viée

phuong (3 s6 béo lién tiép) (Khong ké thoi gian niém yét thong
bao hodc dang tin trén phuong tién thong tin dai ching vao thoi
gian gidi quyét hé so)

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Du thao van ban, to trinh.
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- Cap nhat bo sung vi¢c cap giay chirng vao ho so dia chinh, co
sO dir li¢u dat dai.

Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. e £ Thyc hi¢n nghia vu tai chinh, ndp ching tor cho B§ phan Durng tinh
Bude 5| Neguoi sir dung dat TN&TKQ ctiia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
. B6 phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | Ti€ép nhan bo sung ho so khi nhén dugc churng tir thye hién nghia T
Budc 6 N , o ST . \ < A A 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Dat dai
Budce 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DPKDD 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong BPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. N A A n , Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban T A
Budc 9 | BO phén van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A 1A Qs . . | - Xéc nhan trén phan mém mét cira;
Budc 10 BO phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai -Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1€

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc

c. Truwong hop khéng xin y kién, khong c6 thué: 07 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
vige : N : : i

- Bo phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai | - Klerq tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, giri phi€u hen tra cho cé
A \ ; N nhan/t6 chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; T ea

Bude 1 A A , ~ N - S6 hoa ho so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot crava | 04 gio lam viée

- B0 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh hé so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Vian phong
) Pang ky dat dai (DKDD) cua S& TN va MT xtr Iy hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (d‘zen t1r) va phan cong giai quyet 04 gio lam viéc
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai
tru s Uy ban nhan dan cap xd noi ¢ dat vé viéc 1am Quy trinh
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD cap Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén s hiru nha & va| 28 gio lam viée

tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi nhan chuyen quyen
Truong hop khong rd dia chi thuong tri ciia bén chuyén quyén
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thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong (3 s6 béo lién tiép) (Khong ké thoi gian niém yét thong
bdo hodc dang tin trén phuong tién thong tin dai ching vao thoi

gian gidi quyét ho so)
- Dy thao van ban, to trinh.

- Cap nhat bod sung viéc cap gidy ching vao hd so dia chinh,

CSDL dat dai.
Budéc 4 | Chuyén vién Van phong PKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong BPKDD 08 gio lam viéc
Budce 5 | Lanh dao Van phong DPKDPD Ky phe duyét két qua TTHC., 08 gio lam viéc
. A A A A , Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban A
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
N , , \ . | - Xac nhan trén phén mém mot cira;
Budce 7 B0 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio l1am viéc

11.2. Truwong hop Hé gia dinh, cd nhan np hé so tai Trung tim HCC cdp huyén

Thr ty Thoi gian thuc
Cﬁl’\lg Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viéc )

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/to chic;
Budc 1 | VP DPKDD cép huyén tai Trung tim | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va ho so gidy 04 gio lam viéc
HCC cip huyén (trir truong hop ho so ndp triee tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cép
huyén xir 1y ho so.
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try
s& Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dét vé viéc 1am Quy trinh cp Giay
.o < \ % | ching nhan quyen sir dung dat, quyen s6 hitu nha ¢ va tai san khac
Budc 2 Chi nhnh Van phong BKDD cap gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyen quyén. Truong hop khong rd 24 gio lam viée

huyén

dia chi thuong tra ciia bén chuyén quyén thi phai dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung cua dia phuong (3 s6 bdo lién tiép) (Khong
ké thoi gian niém yét thong bdo hodc dang tin trén phwong tién thong
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Thir ty Thoi gian thue
Cﬁ.IAIg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
vi€c ;

tin dai chiing vao thoi gian gidi quyét ho so);
- Gt s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xéac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Dy thao van ban, to trinh.
- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
Budc 3 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
) Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp chﬁng tir cho BO phéan TN&TKQ Dimg tinh
Budc 4 | Nguoi s dung dat cua Chi nhanh Van phong BDPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap Lo
huyén thoi gian
. B(;) phan‘ TN&TKQ cud Chi Elhanh Tiép nhan bd sung h6 so khi nhan dugc ching tur thyc hién nghia vu 1 A
Buéc 5 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .. ., 2 Ax oo < \ % o 04 gio lam viéc
A £ A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDPD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén

Buée 6 Chiﬂnhénh Vin phong PKDPD cap Kiém tra, trinh ho so cap gidy Ching nhan (dir liéu dién tir) dén Van 08 gics lam viéc

huyén phong DPKDD.

Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, in gidy chtng nhan trinh Lanh dao Vin phong DPKDD 04 gid lam viéc

Bude 8 | Linh dao Vin phong PKPD Kiém tra, Ky Gidy chiig nhan 04 gio lam viéc

Bude 9 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy glz;‘;’csh"o i lr’f}‘l‘;’n fl"\r}gndgﬁé Ill‘g g‘l’(ggzzg 111(5;21?3 (dién tir va ban |4 ois lam vie

, Chi nhanh Van phong PKPD cap | - Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé€ Nha nudc quan ly. R A

Buoc 10 huyén e ’ - Chuyén két qua dén Trungptﬁm HCC cip huyénf1 g 04 gi6 lam viéc

Bd phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 11 | VP DKPD cép huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi

HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

11.3. Truwong hop Hé gia dinh, cd nhdn ndp ho so tai Bo phin TN&TKQ ciia UBND cdp xi
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Thir ty Thoi gian thue
c61Alg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
vi€c ;

- Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
A 1 , z nhan/t6 chuc;

Budc 1 f; phan TN&TKQ cua UBND cap | _ S6 héa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot ctra va hd so glay 08 gio lam viéc
(trie trwong hop hé so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh VP DPKDPD cip
huyén xir 1y ho so.
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try
s& Uy ban nhan dan cép xa noi c6 dat vé viéc lam Quy trinh cip Gidy
chtng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khéc
gin lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong rd
dia chi thuong tra ciia bén chuyén quyén thi phai dang tin trén phuong

Budce 2 Chi Anhénh Vin phong DKDD cép | tién thong tin dai ching cua dia phuong (3 s6 bao lién tiép) (Khong 24 gty 1am viée

huyén ké thoi gian niém yét thong bdo hodc dang tin trén phwong tién thong

tin dai chiing vao thoi gian gidi quyét ho so);
- Gt s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xéac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Dy thao van ban, to trinh.
- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

Budc 3 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc

) Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp c}u’mg tir cho BO phéan TN&TKQ Dirne tinh

Budéc 4 | Nguoi s dung dat cua Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén tai Trung tdim HCC cap ne’

huyén thoi gian
, B(;) phan‘ TN&TRQ cud Chi Elhanh Tiép nhan bd sung ho so khi nhan duogc chirng tur thuc hién nghia vu 1y A
Budéc 5 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .. ., P C o < \ % o 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDPD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén

Bude 6 Chiﬂnhénh Vin phong PKPD cap Kiém tra, trinh ho so cap gidy Chimg nhan (dir liéu dién tir) dén Vian 12 giér 1am viée

huyén phong DPKDD.

Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, in gidy chtng nhan trinh Lanh dao Vin phong DPKDD

Bude 8 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, ky giay ching nhan. 08 gio lam viéc
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Thir tw
cong
viée

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 9

B0 phén van thu/Chuyén vién thu ly

- Vo s vian ban, dong déu, ky sb, chuyen két qua (dién tir va bdn
gidy) dén Ch1 nhanh Van phong DKDPD cap huyén.

08 gid lam viéc

Budce 10

Chi nhanh Vin phong DKPD cap
huyén

- Ghi V?.O SQ dia chlph va lap ho so dé Nha nuée quan ly
- Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cia UBND cap xa.

04 gio lam viéc

B0 phan TN& TKQ cua UBND cép
xa

- X4c nhan trén phan mém mat cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi
(néu co).

Tong thoi gian giai guyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xii ¢ Buéc 1)

80 gio 1am viée

12. Tha tuc Pang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat trong cac truong hop chuyen dm, chuyen
nhuong, cho thue, cho thue 1ai, thira ké, tang cho, g6p von bang quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai sin gan lién véi dat; chuyén
quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan llen v6i dét ciia vo hoac chong thanh cia chung vg va chong, tang thém dién tich

do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di cé Gidy chirng nhan. (2.000889)

- Thoi han giai quyét:
+ Truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, ding ky gop vén bing quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién

v6i dat: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
+ Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1.

+ Trudng hop chuyén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat cua vo hodc chong thanh cua chung vo va chdng: 05
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so hop I¢;

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

12.1. Truwong hop Té chirc ngp hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S6¢ TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to churc;
- SO héa hd so (n€u co), chuyén ho so trén phan mém

Bugel | _ B6 phan HC-TH ctia Trung tdm PV Hanh | mot ctra va hd so gidy (¢rir trwong hop hé so nép tric 04 gio lam vige
chinh cong tinh. tuyén) cho Vian phong Dang ky dat dai (PKDPD) cua S
TN va MT xtr 1y hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan hé so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh ly gidy chuing nhan;
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD - Du thao van ban, to trinh; 32 gid lam viéc
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gén lién véi dat,
dang ky vao s6 dia chinh, co s dit liéu dat dai.
Budc4 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vy tai chinh 24 gid lam viéc
) Thyc hién nghia vy tai chinh, ndp chiing tir cho Bo phan Dimg tinh
Budéc 5 | Nguoi str dung dat TN&TKQ cua S6¢ TN va MT tai Trung tam Phuc vu Lo
, thoi gian
HCC tinh
| Bo phan TN&TKQ ciia S& TN va MT tai | LicP nhdn b sung ho so khi nhin duoc chimg tir thyc e
Budc 6 . \ hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky | 04 gio lam viéc
Trung tam Phuc vu HCC tinh DAt dai
Bu6c 7 | Lanh dao Vin phong PKPD Kiém tra, ky phé duyét ket qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc8 | Bo phan vin thw/Chuyén vién thu Iy Xffaslfa;z L‘If;"‘)nchi";fu i;“talglf\‘} P‘;Zﬁi%ﬁf f;lrf‘g(gfh” 04 gio lam viee
A . o . . | - X4c nhan trén phan mém mot cura;
Budc 9 B0 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | _ Tra két qua gllé:].)I, quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chiic va

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

12.2. Truwong hop Hé gia dinh, cd nhan np hé so tai Trung tim HCC cdp huyén
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Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

Bd phan TN&TKQ cua Chinhanh VP
DKDD cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/t6 chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot cira va hd so
gidy (trir trwong hop hé so nép triee tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cip huyén xtr I hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong DKDbb cép
huyén

- Théng bao cho bén chuyen quyén sir dung dat va niém yét tai
Uy ban nhan dén c4p x4 vé viéc lam Quy trinh cap Gidy chimng
nhan cho nguoi nhan chuyén quyen ddi véi truong hop bén
nhan chuyén quyén chi c6 Gidy chimg nhan cta bén chuyén
quyen gui van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, ca nhan truc
tiép san xudt noéng nghiép dén Uy ban nhan dan cap xi noi
dang ky ho khau thuong tra, Uy ban nhan déan cép xa noi co
dat d01 voi truong hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho
quyén sir dung dat trong lta cua ho gia dinh, ca nhan;

- Giri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xac
dinh nghia vu tai chinh (néu co);

* Truong hop nguoi s dung dét tang cho quyén st dung dit
dé xay dung cong trinh cong cong thi phai 1ap van ban tang
cho quyén sir dung dét theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xdy dung cong trinh cong cong trén dat
duogc tang cho, CN Vian phong DPKDD can clt vao van ban tang
cho quyén sir dung dat da dugc UBND cép x3 xac nhén va hién
trang st dung dat dé do dac, chinh ly bién dong vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai va thong bao cho ngudi sir dung
dat ndp Gidy chimg nhan da cap dé xac nhan thay doi. Truong
hop nguoi st dung dat ting cho toan bo dién tich dat da cap
Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy chtmg nhan dé quan ly.
*Truong hop phai cap Gidy chimg nhan thi 1ap ho so trinh co
quan c6 tham quyén cip Gidy ching nhan cho nguoi st dung

36 gid lam viéc




43

Thir ty Thoi gian thue
c().lAlg Pon vi/Nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hien
viéc j

dat.
Bu6c 3 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vy tai chinh 24 ¢id lam viéc
’ Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tu cho Bd phan Dimg tinh
Budc 4 | Nguoi str dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong BPKDPD cap huyén tai o
A X A thot gian
Trung tdm HCC cap huyén
B phan TN&TKQ cta Chi nhanh Tiép nhéan bo sung ho so khi nhan dugc ching tu thyc hién
Budc 5 | Van phong DKDD cdp huyén tai | nghia vy tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong DPKPD | 04 gid lam viéc
Trung tdim HCC cip huyén cap huyén
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit
A ) , - . liéu dat dai.
Budc 6 fc)}ggglc‘é;eﬁucgl nhdnh Van phong | _ Xéac nhén noi dung bién dong vao Gidy chung nhén da cap | 04 gio lam viée
Ye dé trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong BDKDPD cap huyén
duyét.
Budc 7 ;%g;ggp }?f;énnhanh Van phong | o he duyét két qua TTHC. 04 gidr lam vige
Bude 8 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Ghi vao sé dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan ly. 04 gi lam viéc
DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. :
B0 phan TN&TKQ cuia Chi nhanh VP | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 9 | DPKPD cip huyén tai Trung tim HCC | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi,

cip huyén

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio l1am viéc

12.3. Truwong hop Hé gia dinh, cd nhdn ndp hé so tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cdp xi
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

B phén TN&TKQ cia UBND
cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc;

- Sé hoa ho so, chuyén ho so trén phdn mém mot cira va ho so
gidy (trir trwong hop hé so ndp trye tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cip huyén xir Iy hd so.

08 gid lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong DPKDbbD cép
huyén

- Théng bdo cho bén chuyen quyén st dung dat va niém yét tai
Uy ban nhéan dan cap xa vé viéc lam Quy trinh cap Gidy chimg
nhén cho nguoinhén chuyen quyén dbi véi trudong hop bén nhan
chuyén quyén chi ¢6 Gidy chimg nhén cua bén chuyén quyen
gui van ban deé nghi xac nhan ho gia dinh, ca nhan tryc tiép san
xuét néng nghiép dén Uy ban nhan dan cip x3 noi dang ky ho
khau thuong tra, Uy ban nhan dan cdp xa noi c6 dat dbi voi
trrong hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung
dat tréng lua cta ho gia dinh, ¢4 nhan;

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);

* Trudng hop nguoi sir dung dt ting cho quyén sir dung dat dé
x@y dung cong trinh cong cong thi phai 1ap van ban tang cho
quyén str dung dét theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén dat duoc
tang cho, Van phong DKPD cin ci vao vin ban ting cho quyén
st dung dat da duoc Uy ban nhan dan cép xa xac nhan va hién
trang st dung dat dé do dac, chinh ly bién dong vao ho so dia
chinh, co s dir liéu dat dai va thong bao cho nguoi sir dung dat
nop Gidy chtmg nhan d cép dé x4c nhan thay d6i. Trudng hop
ngudi sir dung dat ting cho toan bd dién tich dat da cap Gidy
ching nhan thi thu hoi Gidy chimg nhan dé quan 1y.

*Truong hop phai cap Gidy ching nhan thi 1ap ho so trinh co
quan c6 tham quyén cip Gidy ching nhan cho ngudi str dung

40 gio lam viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

dat.
Budc 3 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tur cho Bd phén Dimne tinh
Budc 4 | Nguoi str dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DKDPD cap huyén tai th(‘rig an
Trung tdam HCC cap huyén &
BO, phanv TN&TKQ cua C;h ' Tiép nhanbd sung ho so khi nhan dugc chung tur thyce hién nghia
. nhanh Van phong DKPD cap o1 22X A < \ £ 1A A
Budc 5 A . A 2| vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BDKDPD cap | 04 gio lam viéc
huyén tai Trung tam HCC cap o
A huyén
huyén
- thnh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir li¢u
Bude 6 Chuyén vién Chi nhanh Van | datdai. ’ ’ | 04 eid lam viee
phong BDKDD cap huyén - Xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap dé & i
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén duyét.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., , . N A
Budc 7 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc
Bude 8 Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan ly. 04 it lam viee

phong BPKDD cap huyén - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cia UBND cap xa. & i
A , - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 9 B;O P 11~an TN&TKQ cua UBND - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chirc va thu phi,
cap xa Aoy A
1€ phi (rnéu co).
Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai 80 gio lam viéc
UBND cap xid ¢ Bwoc 1)

13. Thu tuc Dang ky blen dong quyen str dung dat, quyen s6 hiru tal san gan lién véi dat trong cac tru’o’ng hop giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cio vé dit dai; xir ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyén sir dung dat, tai san gin lién voi
dit dé thi hanh 4n; chia, tach, hop nhat, sap nhip to chirc; théa thuin hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dit, tai sin gin
lién v6i dit clia ho gia dinh, ctia vo va chong, cua nhom nguoi sir dung dat; dang ky bién dong déi voi truwong hop ho gia dinh, ca

nhan dwa quyén sir dung dfit vao doanh nghiép (2.000880)
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Poi véi truong hop phai ban hanh quyét dinh thu hoi dat dé giao ddt, cho thué dat khi thuc hién chuyén déi cong ty; chia, tach doanh
nghiép, hop nhat, sap nhdp doanh nghiép: Van phong Pang ky dat dai trinh co quan co tham quyén thu hoi dat, giao dat, cho thué dat.

Doi voi truong hop xac nhan thay doi vao Giay chirng nhdn cua T6 chire, co so ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tw nuoc ngoai thuc hién dy an dau tu, to chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao: Van phong dang ky dat dai.

Doi véi trueong hop xdc nhdn thay doi vao Glay chirng nhdn cia Ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o
miede ngodi dugc s6 hitu nha & gan lién véi quyén sir dung ddt & tai Viét Nam: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

13.1. Truwong hop Té chirc ngp hoé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

The ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
- B6 phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - Klerq tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phiu hen tra cho ca
A \ . Al nhan/to chuec;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; T ea
Budce 1 P , ~ . - S hoa ho so (néu cd), chuyen hd so trén phan mém mot cirava | 04 gid 1am viée
- B0 phan HC-TH cua Trung tdim PV Hanh
chinh cong tinh ho so gidy (tri trirong hop ho so ndp triee tuyén) cho Vin phong
' Ding ky dat dai (DKDD) cuia S TN va MT xur 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhéan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gid lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop chua c6 ban d6
dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat hoac nhan quyén sur
dung mot phan thira dat da cap glay ching nhan;
. N A xrs N - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué; e n
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Chinh Iy gidy chimg nhan: 24 gio lam viée
- Dy théo to trinh; ’ .
- Cép nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.
Budéc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc
. e £ Thyc hi¢n nghia vu tai chinh, ndop ching tor cho B§ phan Dung tinh
Buoe 5| Nguoi sir dung dat TN&TKQ ctiia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
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Thir ty Thi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

. B6 phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duge chirng tir thyc hién nghia o1 A

Budc 6 ~ , g SR \ < Y NAe A 04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Pat dai
Budce 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DPKDD. 08 gio lam viéc
Bude 8 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. A LA A i , Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn T ea
Budc 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A 1A , , \ . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 10 B0 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 16

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

13.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
Bo phén TN&TKQ cia Chi Chl:I:C; ‘ o ‘ . ‘ ’
Budc 1 | nhanh VP DKDD cap huyén tai | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira va ho so giay (frir | 04 gio lam viée
Trung tam HCC cap huyén truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén
xur 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X 1A A
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyeét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat d61 voi trudong hop chua c6 ban d6 dia chinh,
N . . , __ | chua trich do dia chinh thira dt hodc nhan quyén st dung mot ph'?ln thira
Buge 3 | Chuyén vién Chi nhanh Van | g4 g5’ £ Gidy chimg nhan. 36 gi lam viee

phong DPKDD cip huyén

- Giri s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh.
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Thir ty Thoi gian thue
C(“{lAlg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién :
viéc ;

*Truong hop nguoi st dung dat dé nghi cap doi Gidy ching nhén thi Chi
nhanh VP DKDD lap Phiéu dé xuit kém hd so chuyén dén Vin phong
DKDD xem xét, cop doi Gidy ching nhan.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. e £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chirng tir cho Bo phan TN&TKQ cua Dtrng tinh
Bude 5| Nguoi str dung dat Chi nhanh V%m phong DPKDD cé;l)) huyéng tai Trung télr)n HCC cép huyén th(‘riggian
Bo phan TN&TKQ cua Chi
. nhanh Vin phong DKPD cip | Tiép nhan b sung hd so khi nhan duge chimg tir thuc hién nghia vy tai o qaen
Budce 6 A s x . PR o < . 2 . 04 gio lam viéce
huyén tai Trung tam HCC cap | chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén
huyén
Buge 7 | Chuyén vién Chi nhanh Van | Thyc hién chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dif li¢u dat dai, Gidy ching 08 gids lam viéc
phong DPKPD cap huyén nhén, trinh Lanh dao Chi nhdnh Van phong DPKDD cap huyén phé duyét. j
Bude 8 %%ggi‘;;ﬁyglanh Van phong | p o ha duyat két qua TTHC. 04 git lam viee
Buge 9 | Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan Iy. 04 gids 1am viéc
phong DPKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén i
Bo phan TN&TKQ cua Chi | - Xac nhén trén phﬁn mém mot cira;
Bude 10 | nhanh VP DKPD cip huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu

Trung tdm HCC cip huyén

cO).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

13.3. Truwong hop hé gia dinh, cd nhan nép hé so tai B phin TN& TKQ ciia UBND cdp xii

Thr ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

Buse 1 B6 phan TN&TKQ ciia UBND cap | - Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, guri phicu hen tra cho ca 08 gics lam viéc

xa

nhan/té chirc;
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Thir ty Thoi gian thue
C(“{lAlg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

- S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém mot ctra va hd so glay
(tru truong hop ho so nép truee tuyén) cho Chi nhanh VP DPKDD cép
huyén xtr 1y ho so.
Budc 2 gﬁggiﬁgpiﬁ;g}hanh Van phong | \han hé so (dién ) va phan cong gidi quyét. 04 git lam viee
- Trich do dia chinh thira dat d6i vé6i truong hop chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dit hodc nhan quyén st dung mdt
phéan thira dat da cap Gidy chtng nhan.
, Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | - Gu1 sfr),liéu dia chinh &én Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia L
Budc 3 DKDD c ép huyén vu tai chinh. . o U 32 gid lam viéc
i *Truong hop ngudi sir dung dat dé nghi cap doéi Giay chirng nhén thi
Chi nhanh VP DKDD lap Phiéu dé xuat kém ho so chuyén dén Vian
phong DKPD in Gidy ching nhén trinh S& Tai nguyén va Méi trudng
xem xét, ky cip d6i Gidy chimg nhan.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
) Thuyc hién nghia vu tai chinh, ndp c}u’mg tir cho B phén TN&TKQ Dimg tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat cua Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tim HCC cap thoi eian
huyén &
, B(L) phan‘ TN&TKQ cud Chi rEhanh Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duoc chirng tur thuc hién nghia vu 1 -
Budéc 6 | Van phong BKDPD cap huyén tai | .. ., P oo < \ % N 04 gio lam viéc
N X R tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén
Trung tdm HCC cép huyén
N C . . Thuc hién chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, Giay chin
Budc 7 Chuyén vien Ch} nhdnh Van phong nhan, trinh Lanh }éao Chi nhanh Vin phong DPKPP cip huzén ph% 08 gid lam viéc
DKDPD cap huyén duyat
Bude 8 %?gsizp%;;hanh Van phong | p o ha duyat két qua TTHC. 04 giv lam viee
Buge 9 | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Ghi vao s0 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y. 04 gids lam viéc

DKDD cap huyén

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xA.
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Thir ty Thoi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Bo phan TN&TKQ ciia UBND cdp | ~ <4 nhin trén phan mém mot cua; v
Budc 10 | - P P | Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc va thu phi, 18 phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén hé so tai
UBND cdp xd ¢ Buoc 1)

80 gio lam viéc

14. Thii tuc Ping ky bién dong ddi véi trudong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lan
cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué dat sang giao dat c6 thu

tién sir dung dat (1.001134)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

14.1. Truwong hop To chirc ngp hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

Thir ty Thoi gian thuc
c6‘1A1g Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ¢

- Bo phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai | - Kiérq tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; nhdn/t6 chirc; . .
Bude 1 ’ - S6 hoa hd 50 (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot ctra | 04 gid 1am viée

- B6 phan HC-TH cuta Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh.

va hd so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Vian
phong Ping ky dat dai (PKDD) caa So TN va MT xir 1y hd so.

Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gid lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD

- Trich do dia chinh thira dat (d01 Vo1 truong hop c6 thay do1)

- Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thué;

- Chinh 1y gidy chimg nhén cho t6 chirc;

- Cap nhat thong tin thira d4t dang ky vao ho so dia chinh, co so
dit liéu dat dai;

24 gid lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Ghi vao sb dia chinh va 14p ho so dé Nha nudc quan 1y;
- Dy thao to trinh.
Buéc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. e £ Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tor cho Bo phan Durng tinh
Bude 5| Neguoi sir dung dat TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
Bude 6 Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | Ti€p nhén bd sungth) SO khi nhan dugc chiing tur :[hl_IC hién nghia 04 it lam viee
Trung tdm Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Pat dai & i
Budc 7 | Chuyén vién Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong BKDD. 08 gid lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc
. A A« A n , Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién ti va ban A
Budce 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A , \ . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Budce 10 Bo phafl TN&TKQ cua ?0 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,
Trung tdm Phuc vu HCC tinh A 1 A,
1€ phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio 1am viéce
14.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén
Thir tu vl .
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi lg1:2:11 thye
- Kiérr} tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gl phi€u hen trd cho ca
Bd phan TN&TKQ cua Chi nhanh nhép/té Chl}l’C; o ‘ . ‘ ,
Budc 1 | VP DKDD cép huyén tai Trung tdm | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viée
HCC cap huyén (true trrong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap
huyén xur Iy ho so.
Bugc 2 | -anh dao Chi nhanh Van phong | \p.0 18 <o (dign 4) va phan cong gidi quyét. 04 gics lam viée

DKDD cip huyén
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Thir ty Thoi gian thue
cQIAlg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop co thay doi vé dién
tich thira dét, tai san gin lién voi dat hodc trudng hop da cip Gidy
’ Chuyén vién Chi nhénh Van phong ch}'mg Phén nhung chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do dia chinh L B
Budc 3 PKDD cp huyén thira Fiat. o o q . 16 gio lam viée
: - Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop phai nop tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap lut.
Budc 4 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c}n’rng tir cho B phan TN&TKQ Dime tinh
Bude 5 | Nguoi s dung dat ctia Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap ne !
huyén thoi gian
. B(;) phan‘ TN&TKQ cuAa Chi ?hanh. Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duoc ching tur thuc hién nghia vu R A
Buéc 6 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | . ., 2 X oo < . 1 A 04 gio lam viéc
A 11 A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén.
Trung tdam HCC cap huyén
- X4c nhan thay d6i vao Giay chtng nhan di cap hoic 1ap hd so trinh
cap Gidy ching nhan d6i véi trudng hop phai cap lai Gidy ching
Bude 7 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | nhan theo quy dinh. ‘ ’ 08 ity 1am vice
DKDD cap huyén - Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat ;
dai.
- Kiém tra, trinh hd so cAp Gidy chimg nhin
Budc 8 Iﬁ?{ng;jgp lff;élfhanh Van phong | .2 tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gior lam vide
- Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.
Budc 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu Iy | - Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va ban 08 gio lam viéc
gidy) cho Trung tim HCC cép huyén.
B phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhén trén phﬁn mém mot cira;
Budc 10 | VP DKDD cip huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi

HCC cép huyén

(néu co).
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Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio l1am viéc

14.3. Trwong hop ho gia dinh, ca nhdn np

ho so tai B¢ phdn TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thir ty Thoi gian thue
Cﬁ.l}g Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc J

- Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
A A , < | nhan/to chirc;
Bude 1 Eﬁ? phan TN&TKQ cua UBND cap | _ S6 hoa hd so, ch}lyén hd so trén phﬁn mém mot cira va ho so giefly 08 gio lam viéc
(trie truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BPKDPD cap
huyén xir 1y ho so.
Iﬁ?(ngf)dggp }?l?;ér?hanh Van phong Nhan hd so (dién t17) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat ddi v6i truong hop co thay ddi vé dién
tich thira dét, tai san gén lién voi dat hodc truong hop da cip Gidy
’ Chuyén vién Chi nhanh Van phong ch}'rng Phefm nhung chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do dia chinh o -
Budc 2 PKDP cép huyén thtra Fiat. o o q . 16 gio lam viéc
i - Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop phai nop tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap lut.
Budc 3 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c}n’rng tir cho B phan TN&TKQ Dirng tinh

Budc 4 | Nguoi su dung dat cta Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap thoi gian

huyén

Bude 5 \B/anllﬁgngNgggg CC%?) Cljll:llyglllla?;li Tiép nhén b sung hd so khi nhan duoc ching tur thuc hién nghia vu 04 ity 1am vice

Trung tam HCC cap huyén

tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong PKPD cép huyén.
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Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Xdc nhén thay ddi vao Giéy chtrng nhan di cap hoac lap hc‘f) so trinh
cap Giay chung nhan doi voi truong hop phai cap lai Giay ching
Bude 6 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | nhén theo quy dinh. . ) 16 oi6s 1am vidc
DKDD cap huyén - Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat g ;
dai.
- Kiém tra, trinh hd so cAp Gidy chimg nhan
. Lanh dao Chi nhdnh Van phong | ., .z ;A Ay 1 Ae T A
Buoc 7 PKDD cip huyén Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
B6 phéan van thu/Chuyén vién thu ly | - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so d€ Nha nudc quan ly.
Budc 8 | Chi nhanh Van phong DKDPD cap | - Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién nr va ban 08 gio lam viéc
huyén giay) cho Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
A , +_ | - Xéac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 9 Bf') phan TN&TKQ cua UBND cép | Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chtrc va thu phi, 18 phi

Xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xi ¢ Buéc 1)

80 gio lam viéc

15. Thit tuc Cép lai gidy chirng nhén hoic cép lai trang bd sung ciia gidy chitng nhin do bi mit (1.005194)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh di¢n tu:

15.1. Truwong hop To chikc ngp ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

Thir ty Thoi gian thye
cong Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc *

Bude 1 | B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung | - Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhén ho so, gtri phiéu hen trad cho 04 gi lam viee

tam PV Hanh chinh cong tinh;

ca nhan/to chuc;
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Thir ty Thoi gian thuce
Cf{l’\lg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

- B phan HC-TH cua Trung tim PV Hanh | - S hoa ho so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot cira
chinh cong tinh. va ho so gidy (trir trwong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Diang ky dat dai (DKPD) ciia S& TN va MT xir 1y hd
SO.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Trich luc ban do dija chinh hodc trich do dia chinh thura dat
d6i voi truong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do
dia chinh thira dét;
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD vao sb dia chinh, co s& dit liéu dit dai; 56 gio lam viéc
- Lap ho so trinh ky quyét dinh hity GCN bi mét;
- Du thdo van ban va trinh hd so cép lai GCN;
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién vé6i dat, dang ky
vao s6 dia chinh, co so dit liéu dat dai.
Budce 5 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 6 | B phéan van thu/Chuyén vién thu ly Z;’;) gslz;)a::lht())a"lll"rfr(l)g%a(rflll’\i( }II_IZ(I)th?}IllI }Iflincléitg%lllgh(.dlen tr va 04 gio lam viéc
A 1n e . ) - Xac nhan trén phan mém mot ctra;
Budc 7 B0 phan TN&TKQ cua S6TN va MT tai Trung | _ Tra két qua giéli)quyét TTHC cho c4 nhan/td chire va thu phi,

tam Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

15.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thir ty Théi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Bo phan TN&TKQ cua Chi (2 , x .z A LA Ve X \ s A 2
Buse 1 | nhanh VP DKDD c ép huyén tai | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gt phicu hen tra cho ¢4 nhan/té 04 git lam viee

Trung tim HCC cip huyén chirc;
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Thir ty Thoi gian thuce
Cﬁllg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién
viéc ;

- Sb hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém maot cira va ho so gidy (s
trieong hop ho so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP DPKDD cip huyén
xir 1y ho so.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat doi véi
trrong hop chua c6 ban dd dia chinh va chua trich do dia chinh thtra dt.
- Lap ho so trinh ky quyét dinh huy Gidy chirng nhan bi mat hodc Trang
C 1 < \ z__ | bd sung cia Giay ching nhan bi mat.
Budce 2 }?l?;grlllanh Vén phong BKDD cap | _ In va xac nhan trang b6 sung Gidy chimg nhan (d6i voi truong hop cdp | 56 gio 1am viée
: lai trang bo sung).
- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so (dir liéu dién tir) dén Van phong
bKbb.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai.
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD | Kiém tra, in gidy chimg nhan trinh Linh dao Vin phong DKDD 08 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Van phong PKDD Kiém tra, Ky phé duyét ket qua TTHC , , 04 gio lam viéc
. B phén van thu/Chuyén vién thu | Vao s van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién twr va ban giay) A
Buoe 5 1y cho Chi nhanh Vin phong DKDD cép huyén. 04 gi0 lam vige
Bude 6 Chi Phénh Vin phong DPKDD cép - Ghi Vf:lO 5(2) dia Fhi}lh va lap }Alé) so dé N?é nuéAc quan ly. 04 gits lam viée
huyén - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén.
Bo phin TN&TKQ cua Chi | - X4c nhan trén phan mém mot ctra;
Budc 7 | nhanh VP DKPD cip huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu

Trung tim HCC cip huyén

cO).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée

15.3. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai B phin TN& TKQ ciia UBND cdp xi
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, gui phiéu hen tra cho c4 nhan/td

A \ chuc;
Budce 1 ]Séo Egan TN&TKQ cua UBND | _ S6 hoa hod 50, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so giéy (tre | 08 gio lam viéc
p triwong hop ho so nop tryc tuyén) cho Chi nhanh VP BPKDD cap huyén

xu 1y ho so.

- Trich luc ban do dia chinh hogc trich do dia chinh thira dat doi voi

treong hop chwa ¢6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat.

-Lap hd so trinh ky quyét dinh hay Gidy chung nhan bi mét hodc Trang

’ Chuyén vién Chi nhanh Vin bd sung cua Gidy ching nhén bi mat. L . L
Buoc 2 . X A - In va x4c nhan trang b6 sung Gidy ching nhan (d6i v6i trudng hop cdp | 60 gio 1am viée
phong BPKDD cap huyén . 2

lai trang b6 sung). ‘ ’

- Chuyén Phiéu dé xuat kem ho so (dir licu dién tir) dén Van phong

bKbb. ) ‘ ’

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai.
Budce 3 | Chuyén vién Van phong PKDPD | Kiém tra, in gidy ching nhén trinh Lanh dao Van phong DPKDD 08 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc

, B6 phén vin thu/Chuyén vién thu | Vao s6 vin ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn gidy) s

Buoe 5 1y cho Chi nhanh Vian phong DPKDD cép huyén. 04 gi0 lam vige
Bude 6 Chi nhanh Vin phong DKDD cép | - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan ly. 04 gids 1am viée

huyén

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép xi.

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chure va thu phi, 1€ phi (néu
o).

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén hé so tai

UBND cap xd o Buoc 1)

80 gio lam viéc
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16. Thii tuc Piing ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nwée c6 thAm quyén (1.001045)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién ti:

16.1. Truwong hop To chikc ngp hoé so tai B phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

Thuw tw

cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi E;Z:: thye
viéc j
- Bé phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
. Tmﬁg tam PV Hanh chinh cong tinh; | nhan/t6 chic; 1 =
Buge 1 | B6 phan HC-TH ciia Trune am PV Hanh |~ S6 héa hod 50 (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot ctra | 04 gio lam viée
chiﬁhpc one tinh & va hd so gidy (tru trwong hop ho so ndp trye tuyén) cho Vin
& ) phong Pang ky dat dai (DKDD) ciia S TN va MT xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 08 gi0 lam viéc
- Xac nhan vao Pon dang ky; xac nhan muc dich st dung dat
vao GCN; ‘
- Truong hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho nguoi
. A Aty N ndp ho so biét; e en
Bude 3| Chuyén vien Van phong BPKDD - Cap nhat thong tin thia dat, tai san gan lién vé6i dat, dang ky 36 gio lam vige
vao sO dia chinh, co s dit liéu dat dai;
- Du théo van ban va trinh ho so;
- Chinh ly GCN.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, Ky phé duy¢t két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. A N , Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va ban e A
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly 2idy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A , , . . | - Xac nhan trén phén mém mot cua;
Budce 7 Bo phan TN&TKQ cua S0 TN va MT tai | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chire va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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16.2. Truwong hop Hé gia dinh, cd nhan np hé so tai Trung tim HCC cdp huyén
Thir tu N
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi lg1:2:11 thye
viéc *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho c4 nhan/to
Bd phan TN&TKQ cua Chi Chlzl',C; ‘ o ‘ ‘ . ,
Budc 1 | nhanh VP DKDD cép huyén tai | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phdn mém mot cwra va ho so gidy (& | 04 gio lam viée
Trung tam HCC cap huyén triong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xur
1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A I A . X A
Budc 2 PKDD cip huyén Nhan ho so (dién twr) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Kiém tra ho so; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan
A A ) , .| vao Pon dang ky;
Budc 3 Ch‘u yen vien ;Chl n}Alanh Van - Xac nhan myc dich sir dung dat vao Giéy chirng nhan trinh Lanh dao phé | 60 gid lam viéc
phong BPKDD cap huyén duyat:
- Cﬁinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., ., . A 1A s T ae a
Budoc 4 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Bude 5 Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghivao so dia chinh va 1p h6 so d€ Nha nu6e quan 1y. 04 it lam vidc

phong DPKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. & i
B6 phan TN&TKQ cua Chi | - Xéc nhén trén phan mém mot cua;
Budéc 6 | nhanh VP DKDD cap huyén tai | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu

Trung tim HCC cip huyén

co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio l1am viéc

16.3. Truwong hop Hé gia dinh, cd nhin ndp ho so tai Bo phin TN&TKQ ciia UBND cdp xi
Thir tu N
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi E:Z: thye
viéc ¢
Buée 1 Bo phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca nhan/to 08 gior 1am vide

cap xa

churec;
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc Eién :
vige : N : i

- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém moét cira va ho so gidy (zrur
truong hop ho so ngp tryc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén xur
1y ho so.

. Lanh dao Chi nhanh Vian phong A 1A s A X A
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéc

- Kiém tra ho so; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan
A A ) , .| vao bon dang ky;
Budc 3 Ch,u yen vien ;Chl n}}anh Van | Xac nhan muc dich st dung dét vao Giéy chirng nhan trinh Lanh dao phé | 60 gid lam viéc
phong BPKDD cap huyén duyat:
_ Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dif lidu dét dai.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ... . e 1 Ap oo A
Budc 4 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc
Bude 5 Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan ly. 04 it lam viee

phong DPKDD cap huyén - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ciia UBND cap xa. & i
A 1A , - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Bude 6 | B0 Phan TN&TKQ cua UBND | _ruy ¢4 aiai quyét TTHC cho cé nhan/td chite va thu phi, 18 phi (néu

cap xa

co).

Tong thoi gian giai guyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xii ¢ Bwéc 1)

80 gio l1am viéc

17. X4c nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dit d6i véi treong hop c6 nhu cau
(1.004206)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

17.1. Truwong hop Hp gia dinh, cd nhéan ngp hé so tai Trung tim HCC cdp huyén
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bd phan TN&TKQ cta Chi nhanh VP nhép/té Chl:‘I'C; o . . ‘
Bude 1 | PKDD cép huyén tai Trung tam HCC | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so | 04 gio lam viée
cap huyén gidy (trir ‘trwong hop hé so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cép huyén xtr Iy hd so.
Budc 2 gl;éﬁhanh Van phong DKDD cdp | )\ 41 13 5o dén UBND cép xa dé kiém tra h so. 04 gics lam viéc
- Kiém tra hd so, xdac nhén ho gia dinh, ca nhén dang tryc tiép sir
Buéc 3 | UBND cp xi dung dat dé san xuit nong nghiép ma chua co6 quyét dinh thu hoi 16 gios lam viée
dat ctia co quan nha nudc co tham quyén. ’
- Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong DKDPD cép huyén.
A en . . < . Kiém tra ho so; xac nhéan thoi han duwoc tiép tuc st dung dat vao
Buoc 4 ggglcgleﬁu Célllll nhanh Van phong Gidy ching nhan da cap va trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong | 08 gid 1am viéc
P Lye DKDD cép huyén phé duyét.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong |, , . N A
Budce 5 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
- Chinh 1y, 9zflp nhat vao ho so qia ch{nh, co so dir liéu dat dai.
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly - Ghi vao s dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nu6e quan ly. 04 gid 1am viéc
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cip huyén.
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhén trén phan mém mot cira; i
Budc 7 | DPKDD cép huyén tai Trung tam HCC | - Tra k;t qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1

cap huyén

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc
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17.2 Truong hop Hé gia dinh, cd nhin np ho so tai B phin TN& TKQ ciia UBND cdp xi

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc l%ién :
- Kiém tra, huéng dan, tieép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho ca
A A , £ nhan/td chuc;
Buéce 1 f; phan TN&TKQ cua UBND cdp | _ S6 hoa hd so, chqyén hd so trén phﬁn mém mot cira va hd so giéy 08 gid 1am viéc
(tree truong hop ho so nop truc tuyen) cho UBND cap xa xir Iy ho
SO.
- Kiém’traﬁh(‘ﬂ) SO, 7,<éc nhan hg gia dinh, cd nhan ’dang truc tiép S}"I
Buéc 2 | UBND cp xa d?ng datde san‘xuat’ nong n§h1¢p ma chua c6 quyét dinh thu hoi dat 16 gi lam viee
cta co quan nha nudc c6 tham quyén. ,
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén.
’ Chuyén vién Chi nhanh Van phong Klf:n’l tra’ ho so;; xag 1’11;12.11’1 ‘Eho} han ~du:c_rc tiép '[l:lC Sl,I dung dat Yao L B
Budce 3 PKDD cip huvén Giay ching nhén dé cap va trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong | 16 gid lam viée
P Lye DKDD cap huyén phé duyét.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong |, . . A 1A o2 A
Buoc 4 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
- Chinh ly, cap nhat vao ho so (;Iia chinh, co so dir liéu dat dai.
Budc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y | - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so d€ Nha nudc quan ly. 04 gid 1am viéc
- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
A 1A , £ - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 6 Bf') phan TN&TKQ cia UBND cdp | _ Tra lgét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc va thu phi, 18

Xa

phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xi ¢ Buwéc 1)

40 gio lam viéc
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18. Thu tuc bang ky, cap glay chirng nhin quyen str dung dat, quyen s6 hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat 1an dau doi
v6i tai san gin lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dét (1.002255)

18.1. Truwong hop To chikc ngp ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

18.1.1. Trwong hop cé xin y kién, cé thué: 25 ngay 1am viéc

Thuw tw Thoi gian thue
R o Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc gh :
cong viec hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cta S TN&MT tai | ca nhan/td chuc;

, Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa ho so (néu o), chuyén h so trén ph?m mém mot ctra s n
Budc 1 o ] R <42 X . . B . ) . 04 gio lam viéc
- B60 phan HC-TH cua Trung tam PV | va ho so giay (trur truwong hop ho so nop truc tuyén) cho Van
Hanh chinh cong tinh. phong Pang ky dat dai (DKDD) ciia S6 TN va MT xtr 1y hd
SO.
Buéc 2 | Lanh dao Van phong BKDPD Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc

- Giri phiéu 14y ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung
dbi v6i truong hop chu sé hitu tai san gén lién véi dit khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay dbi so véi gidy to
theo quy dinh;

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Dy thao to trinh;

- Cap nhat b6 sung viéc cép GCN vao hd so dia chinh, co s6
dit lidu dét dai;

- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cip GCN theo quy
dinh.

Budéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDbD 108 gio lam viéc

Bu6c 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vy tai chinh 40 gio lam viée
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Thir t Thaoi gian th
R v lf Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc gfim we
cong viec hién
. . Thuc hién nghia vu tai chinh, ngp ching tur cho B§ phan Dung tinh
Budc 5 | Nguoi su dung dat i ’ ' . s ey
woe guot st dung da TN&TKQ cta S TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh thoi gian
; B6 phan TN&TKQ cia S& TN va MT tai | Tiép nhan b6 sung ho so khi nhan dugce ching tir thuc hién e n
Budc 6 R , - e 2 aA e . 04 gi¢ lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BKDD
Buéc 7 | Chuyén vién Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong BPKPbD. 16 gio lam viée
Budéc 8 | Lanh dao Van phong BKPD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viée
\ A - 5 r A k ’ A h A k ,(t 5 . n ” \
Budc 9 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly V?O S,();Van ban, dongAdau, Y ?O’ ¢ U:yen Ae q}m (dién te va 04 gio lam viéc
ban giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh.
. | - Xéc nhén trén phan mém mot cira;
B0 phan TN&TKQ ctiia S6 TN va MT t o . i ’ .
Buge 10 | 0 Pen Qeua SOTNVAMT @l |1y ¢h qua gidi quyt TTHC cho cé nhan/t chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio' lam viéc

18.1.2. Trwong hop khong xin y kién, cé thué: 25

ngay lam viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

- B6 phan TN&TKQ ctuia S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho
ca nhan/to chuec;
- SO héa ho so (néu cb), chuyén ho so trén phan mém maot cura

Budce 1 : ) ‘ ’ 04 i 1am vie
Hoe - B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | va ho so giay (trie truong hop ho so nop truc tuyen) cho Van B10 fam viee
Hanh chinh cong tinh. phong Ping ky dat dai (DPKDPD) cia S& TN va MT xir 1y hd
SO.
Budéc 2 | Lanh dao Van phong BPKPD Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
. - Chuyén thong tin dja chinh dé thug; . :
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD uyen thong tin dia chinh den ¢ quan thue 108 gio lam viéc

- Dy thao to trinh;
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- Cap nhat bo sung viéc cép GCN vao hd so dia chinh, co sé
dir liéu dat dai;

- X4c nhan vao ban chinh gidy t& viéc da cip GCN theo quy
dinh.

Bu6c4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viée
. : Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tr cho B phan Dung tinh
Bude 5 | Neusi sit dune dai ; C ) C O it:
Hoe guoTstdung TN&TKQ ctia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
. B6 phan TN&TKQ cia S& TN va MT tai | Tiép nhan b sung hod so khi nhan dugce ching tir thuc hién e n
Budc 6 R , - e 2 aA e . 04 gid lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BKDD
Bude 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong DKDD. 16 gid lam viéc
Bude 8 | Lanh dao Van phong BPKPD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
] V\ J4 - b» ’dr d,( ’kr /\, h I3 k,(t 5 d./- t7 \ . .
Budc 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y ?0 S,O;Vém an ongA au, &y ?O ¢ 1{yen Ae q}m (dién 1 va 04 gio lam viéc
ban giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh.
. | - Xé4c nhén trén phan mém mot cira;
B0 phan TN&TKQ ctia S6 TN va MT t o . ' ’ .
Buge 10 | 0 Pen Qeua SOTNVAMT ML |1y ¢h qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/té chirc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1é phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

18.1.3. Trwong hop khéng xin y kién, khong cé thué: 19 ngay lam viéc

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Bo phan TN&TKQ ctua S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho
ca nhan/to chuec;
- SO héa ho so (n€u cb), chuyén ho so trén phan mém maot cura

Bude | - B phan HC-TH cua Trung tdim PV | va ho so gidy (¢rir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vin 04 gi6 lam vige
Hanh chinh cong tinh. phong Piang ky dat dai (DKDD) ciia S6 TN va MT xtr 1y hd
SO.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién 1) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
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- Dy thao to trinh;

- Cap nhat b6 sung viéc cép GCN vao hd so dia chinh, co s6
dit lidu dat dai;

- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cip GCN theo quy
dinh.

- Kiém tra, trinh Lanh dao Vian phong PKPD.

Bude 3 | Chuyén vién Van phong DPKDBD 120 gio lam vige

Budéc 4 | Lanh dao Van phong BPKPD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viée

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tu va

, 04 it [im vid
ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh céng tinh. g10 lam vige

Bude 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y

| - Xéc nhan trén phan mém mot cira;
B6 phan TN&TKQ ciia S6 TN va MT tai | oo [Ian Hen phan fnem mot cua

Budc 6
woe Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 152 gio lam viéc

18.2. Poi v6i ho gia dinh, cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi dwoc sé hivu nha ¢ gin lién véi quyén siv
dung dit 6 tai Vigt Nam

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh di¢n tu:

18.2.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéin ndp ho so tai Trung tim HCC cép huyén

Thir tw
N Don vi/Nguwoi thue " R o Thoi gian thue
cong It Noi dung cong viéc n
T hién hi¢n
viéc
Bo phan TN&TKQ cu . 5 . . .
© phan QU3 | idm tra, huong din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho c& nhan/td chirc;
, Chi nhanh VP bKbbD o A 2 A N A A ny o v A A \ \ cy1a ‘A
Bude 1 £ . ) - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (trer trwong | 04 gio lam vige
cap huyén tai Trung |, o~ nép true tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cdp huyén xir Iy hé so
. 0 SO nop tryc tuyén )
tam HCC cép huyén |7 op fruc tuy phuyen xuy
, Chi nhanh Van phong | - Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat & noi chua c6 ban o n
Budc 2 B R x .. i e o ax . i . . 80 gid lam viéc
DKDPD cap huyén do6 dia chinh hodc da c¢6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh giéi st dung
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do ngudi sir dung
dat nop (néu co).

- Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong trudng hop can thiét; xac
nhan du didu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy chimg nhan vao don
dang ky.

- Gtri ho so dén Uy ban nhan déan cap xa dé 1y y kién vao don cép gidy ching
nhan.

- Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan Iy nha nuéc vé xdy dung dbi v6i truong
hop chu s hitu tai san gén lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so vé6i gidy t& theo quy dinh. (Khdng ké thoi gian 05 ngay ldy y
kién co quan quan Iy, cdp phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so).

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dét, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit lidu dét dai.

- Gtri 6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xac dinh nghia vy tai
chinh (trir trudng hop khong thude ddi twong phai ndp nghia vu tai chinh).

Budc 3

UBND ciép xi

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, nguén gbc va thoi diém sir dung dat tai try s¢ Uy ban nhan déan cap
xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat trong thoi han 15 ngay;
xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khdng ké thoi
gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Xac nhan y kién vé hién trang st dung dét, hién trang tai san gén lién voi dat
so voi noi dung ké khai dang ky; ngudn gbc va thoi diém sir dung dét, tinh
trang tranh chap dét, sy pht hop véi quy hoach ddi véi truong hop khong co
gidy to hop 16 vé quyén sir dung dat; tinh trang tranh chap quyén s hitu tai san

24 ¢i¢ lam viée
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Thir t
Alr ¥ Pon vi/Nguoi thue . R o Thoi gian thuce
cong It Noi dung cong viéc n
n hién hién
viéc
dbi voi truong hop khong c6 gidy td vé quyén sé hitu tai san; thoi diém tao 1ap
tai san, thudc hay khong thude truong hop phai cap phép xay dung, su phi hop
v6i quy hoach duge duyét dbi voi nha &, cong trinh xay dung vao don dé nghi
cip gidy chimg nhan;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cip huyén.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
Buéc 5 | Neusi sit dung d 4 ThI’_IC hiévn ngh‘Ta vu tai chillh, n(f)pA Chl'I‘Ilg tu Ch? Bo phénATN&"l:KQ cta Chi Dl‘I‘n‘g ‘Finh
nhanh Vian phong BPKDPD cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén thoi gian
B6 phan TN&TKQ cua
Chi nhanh Van phc - . 3 . : .
. ' nha B an IA) ong Ti€p nhan bo sung ho so khi nhan dugc chirng tir thuc hién nghia vu tai chinh, e 1 i
Buéc 6 | DPKPD cap huyén tai 2z ., . . X R 04 gid lam viéc
. . | chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDPD cap huyén
Trung tam HCC cap
huyén
Buge 7 | Chi nhanh Van phong | - Chuyén Phiéu dé xuét kém hd so (di liéu dién tir) dén Van phong DKDD. 24 gids 1im vide
DKDD cip huyén - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. & i
Chuyé ié Va 2 3 i i
Buoc 8 ph;lzgerll_)KDV;_)e n an Kiém tra, trinh ho so 20 gio lam viée
Lanh dao Van phc 2 . : .
Bugc 9 | Jont G40 Val PAONE | iaim tra, Ky phé duyét két qua TTHC 08 gior lam viée
bKbb
. Bo phan Van | (,a oz o 1 , 4 21 A . . o £ A 1 A
Budce 1 ' ; 4 gio 1
ude 10 thu/Chuyén vién thy I Vao s0 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh VPDK cap huyén. 04 gi¢ lam vige
Bude 11 Chi nhanh Van phong | - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so d€ Nha nudc quan ly. 08 gits lam viée

DKDD cip huyén

- Chuyén két qua dén Trung tam HCC c4p huyén.
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Thu t
Au ¥ Pon vi/Nguoi thue . R o Thoi gian thuce
cong o NOi dung cong viéc n
n hién hién
viée
B6 phan TN&TKQ cua
) Chi nhanh VP BKDD | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budce 12

cAp huyén tai Trung
tam HCC cép huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

18.2.2. Trwong hop ho gia dinh,

cd nhin ngp hé so tai B phin TN&TKQ ciia UBND cép xi

Thir t
Au’ v Pon vi/Ngwoi thuc . " n Thaoi gian thuc
cong n Noi dung cong viéc n
T hién hién
viéc
’ B6 phan TN&TKQ - K}ém tra; hudng dﬁxn, tiép nhéAn ho 50, gfxi phiAé’u l}cn t‘ré Sho cé Anhén/‘t(;) ch}'rc; o
Bude 1 , L. - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (trwr truong | 08 gio lam vige
cua UBND cap xa 2 . ) . 1 £ A a1 1A
hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BPKDD cap huyén xtr 1y ho so.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban
dd dia chinh hodc d3 c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh giéi st dung
dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do ngudi sir dung
dat nop (néu co).
’ Chi nhanh Van phong |~ KAiém?trahh(k) S?‘ dang kyj xac Wmi‘nkh th.lfc dia tror:g trl‘rﬁc‘rng hO’p 051} thiét; xac o
Buoc 2 nhén du dicu kién hay khong du dicu kién dugc cap Gidy chirng nhéan vao don | 88 gio lam viée

DKDD cap huyén

dang ky.

- Gtri ho so dén Uy ban nhan déan cap xa dé 1y y kién vao don cép gidy ching
nhan.

- Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan Iy nha nuée vé xdy dung dbi v6i truong
hop chii s6 hitu tai san gin 1ién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

c6 thay ddi so vé6i gidy to theo quy dinh. (Khdng ké thoi gian 05 ngay ldy y
kién co quan quan Iy, cdp phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit lidu dét dai.

- Guri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (trir
truong hop khong thudc dbi trong phai ndp nghia vu tai chinh).

Budc 3

UBND ciép xi

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, nguén gbc va thoi diém sir dung dat tai try s¢ Uy ban nhan déan cap
x3 va khu déan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat trong thoi han 15 ngay;
xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khéng ké thoi
gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Xac nhan y kién vé hién trang st dung dét, hién trang tai san gén lién voi dat
so voi ndi dung ké khai dang ky; ngudn gde va thoi diém s dung dét, tinh
trang tranh chap dét, sy pht hop voi quy hoach ddi véi trudong hop khong co
gidy to hop 16 vé quyén sir dung dat; tinh trang tranh chap quyén s hitu tai san
d6i v6i trudong hop khong 6 gidy to vé quyén sé hitu tai san; thoi diém tao lap
tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phit hop
v6i quy hoach dugc duyét dbi voi nha 6, cong trinh xay dung vao don dé nghi
cip gidy chimg nhan;

- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP DKDD cép huyén

24 ¢i¢ lam viée

Budc 4

Co quan Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh

24 gid lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thyc hién nghia vu tai chinh, nop chirng tir cho B6 phan TN&TKQ cua Chi
nhanh Vin phong DPKDD cip huyén tai Trung tim HCC cip huyén

Dung tinh
thoi gian
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Thir t
Alr ¥ Pon vi/Nguoi thue . R o Thoi gian thuce
cong It Noi dung cong viéc n
n hién hién
viéc
B6 phan TN&TKQ cua
Chi nhanh Van ph¢ . . .
) ! nhan B an 13 ong Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc chirng tur thuc hién nghia vu tai chinh, e 1 n
Bude 6 | DKDD cap huyén tai chuyén dén Chi nhanh Van phong PKPP cép huyén 04 gi6 lam vige
Trung tam HCC cép Y phong P Auys
huyén
Buge 7 | Chi mhnh Van phong | - Chuyén Phiéu dé xuét kém hd so (di liéu dién tir) dén Van phong DKDD. 24 wids Lim vice
PKPb cép huyén - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. g ;
Chuyé 1€ Va .z 3 i i
Budc 8 ph(‘l)lli];;-)KDVIBe n an Kiém tra, trinh ho so 20 gio lam viée
Lanh dao Van phe 2 . ) .
Bugc 9 | - G40 VAl PUONE it tra, Ky phé duyét két qua TTHC 08 gioy lam viée
bKbb
. Bo phan van | (. oz o 1 , £ X 1A . . o £ A 1 A
B 10 | 7~ o . 04 1
uoc thu/Chuyén vién thy I Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh VPDK cap huyén g10 lam viee
) Chi nhanh Van phong | - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so d€ Nha nudc quan ly. e n
Budce 11 B R P Doz ] T . 08 gid lam viéc
DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
Bude 12 B6 phan TN&TKQ - Xac nhan trén phan mém mat cua;

ciia UBND cép x4

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin
ho so tai UBND cdp xii ¢ Buwéc

D

200 gio lam viéc




Phu luc V

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG THUQC THAM
QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP HUYEN/CHU TICH UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh so 371 /OP-UBND ngay 02 thing 02 nidm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

. . Mai s6 Quyét dinh cong b6 Danh muc
STT Tén Quy trinh TTHC TTHC
Quyét dinh s6 3076/QD-UBND
1 |Pinh chinh Gidy chimg nhan di cap 1.004193 |ngay 25/12/2023 cua Chu tich
UBND tinh Thura Thién Hué Cong
bo Danh muc tha tuc hanh ghinh
Ping ky va cp Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s hitu nha & dugc sira d61.tr0ng linh vue Dat dai
2 N R U 1.011616 | thuoc pham vi chiic ning quan 1y nha
va tai san khac gan lién vé1 dat 1an dau ) ) S AR 2
nuoc cua So Tai nguyén va Moi
) ] . ] . trrong (bao gom tham quyén gidi
3 Cap Giay chiing nhan quyén stir dung dat, quyén sé hitru nha & va tai san 5.000983 quyét cta S& Ta1 nguyén va Moi
khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén sir dung dat 1an dau ) truong, UBND cép huyén va thude
thim quyén tiép nhan cia UBND cap
xa)
4 Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té 1.001990
5 Bén hodc gop vén bang tai san gan lién voi dat thué ctia Nha nude theo 1.001991

hinh thirc thué dat tra tién hang nim
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Phén II. QUY TRINH NOI BO

1. Thi tuc Pinh chinh gidy chirng nhan da cap (1.004193)

Doivoi ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw 6 nuoc ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén su dung dat

o tai Viet Nam dwoc ccfp Gid'y chuing nhdn lan dau.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

1.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéin nop tai B phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thir ty Thoi gian thue
Cf{l’\lg Pon vi/Nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hien
viéc j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | ca nhan/t6 chirc;
Budc 1 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC cép | - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so | 04 gio 1am viée
huyén gidy (trir treong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cép huyén xi 1y hd so.
Budc 2 L;a nh daf) Chi nhdnh Van phong DKDD Nhan ho so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
cap huyén
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén
nhan sai sot; 1ap ho so trinh co quan co tham quyén thyc hién
Buée 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dinh chinh vao Gidy chung nhan da cAp co sai sot; dong thoi 48 gi lam viéc
DKDPD cap huyén chinh Iy ndi dung sai sét vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat ¥
dai.
- Dy thdo van ban;

Budc 4 | Lanh dao Chi nhanh Vin phong PKPP | Kiém tra, chuyen Phong TNMT cap huyen 04 gio lam viéc

Bu6e 5 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén. 08 gio lam viée

Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phe duyét két qua TTHC., 08 gio lam viéc

Buoe 7 | BO phan van thw/Chuyén vien thuly | /2 gsl‘;;)arclhza%rfgg%af;‘;{ IC‘-‘é i‘;pcﬁgzzg ket qua (dién 1t va | 4 oo am viae




Thir ty Thei gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién NOi dung cong viéc lg1ién :
viéc :

Bo phén’TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac n’hém trén phﬁn mém mot cura; 7
Budc 8 | DPKDPD cap huyén tai Trung tam HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,

huyén

1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

1.2. Truwong hop ho gia dinh, cd nhin ngp ho so tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cip xd

Thir ty Thoi gian thue
Cf)-l}g Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chirc;

Bu6e 1 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cip xa - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém mot ctra va hd | 08 gid 1am viée

so gidy (trir treong hop hé so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh
VP DKDD cép huyén xir Iy ho so.
Budc 2 L;a nh daAO Chi nhénh Vén phong DKDD Nhan hd so (dién 1) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
cap huyén
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén
nhan sai sot; 14p hd so trinh co quan co tham quyén thyc hién
Bude 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dinh chinh vao Gidy chimg nhan di cip co sai sot; dong thoi 48 git lam vice
DKDPD cap huyén chinh 1y ndi dung sai s6t vao ho so dia chinh, co s& dit liéu ;
dat dai.
- Dy thao van ban;
Bu6c 4 | Phong TNMT céip huyén Kiém tra trinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén. 08 gid lam viéc
Bu6c 5 |Lanh dao UBND cip huyén Ky Gidy ching nhan 08 gid lam viéc
- Chinh 1y, cAp nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai.
Bu6c 6 | Chi nhanh Van phong DKPD cép huyén | Ghi vao s dia chinh va Iap ho so d¢ Nha nuc quan ly. 08 gid lam viéc

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cip
xa.




Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B6 phian TN& TKQ cua UBND cép xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu

- Xac nhan trén phan mém mat cua;

phi, 1& phi (néu c6).

(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai UBND

Tong thoi gian glal quyét TTHC

cdp xd 0 Buoc 1)

80 gio l1am viéc

2. Thi tuc Ping ky va cip gidy chirng nhin quyén sit dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat 1in dau
(1.011616)

Doi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi quyén sur dung

dat ¢ tai

Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

2.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp ho so tgi Trung tim HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thuc
Cﬁ.l}g Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh nhan/té chirc;
Budc 1 | VP DKDD cép huyén tai Trung tdm | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 04 gid lam viée
HCC cép huyén (trir trweong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cap
huyén xir 1y ho so.
- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat ¢ noi
. Chi nhanh Vin phong DKDD cip | chua co ban d6 dia chinh hodc di c6 ban do dia chinh nhung hién T ae a
Buoc 2 112 gio lam viéce

huyén

trang ranh gioi s dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia
chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp (néu c).




Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy
ching nhén vao don dang ky.

- Gui hd so d¢én Uy ban nhan dan cap xi dé lay y kién vao don cap
gidy ching nhan.

- Gtri phiéu 1y ¥ kién co quan quan ly nha nudce vé xdy dung ddi voi
trurong hop chu so hiru tai sdn gan hen v6i dat khong c6 gidy to hodc
hién trang tai san co thay d6i so vé6i gidy to theo  quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan quan 1y, cap phép xdy dung vao
thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat thong tin thtra dit, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao hd
so dia chinh, co s& dit lidu dat dai;

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir treong hop khong thude dbi twong phai ndp nghia
vu tai chinh)

Budc 3

UBND cép xi

- Niém yét cong khai ket qua kiém tra ho so, x4c nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gbe va thoi diém sir dung dat tai tru s& Uy
ban nhén dén cap xa va khu dén cu noi c6 dat, tai san gan lién vOi dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao
thoi gian giai quyet ho 50)

- X4c nhén v kién vé hién trang str dung dat, hién trang tai san gan
lién véi dat so voi noi dung ké khai dang ky; ngudn gbe va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop v6i quy hoach d6i
Vol truong hop khoéng c6 gidy to hop 1¢ vé quyén st dung dat; tinh
trang tranh chap quyén sé hitu tai san ddi voi truong hop khong co
gidy to vé quyén s¢ hitu tai san; thoi diém tao lap tai san, thudc hay
khong thudc trudng hop phai cap phép xay dung, su phit hop véi quy

24 gi0 lam viée




Thir ty Thoi gian thue
cﬁ.l’\lg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

hoach dugc duyét dbi voinha &, cong trinh x4y dung vao don dé nghi
cap glay chung nhén;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DPKDD cip huyén
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c}n’rng tir cho B phan TN&TKQ Dirng tinh
Bude 5 | Nguoi s dung dat ctia Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap thoi gian
huyén
. B(;) phan‘ TN&TKQ cud Chi flhanh. Tiép nhan bo sung hd so khi nhan duge chimg tir thyc hién nghia vu e ea
Buéc 6 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | . ., A 4k oo < . 1 R 04 gio lam viéc
A 11 A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén.
Trung tdam HCC cap huyén.

Bude 7 Chi Anhénh Vin phong DKPD cip Du‘théo AGiély c}u’mg nhén kém ho so guri Phong Tai nguyén va Mai 16 gir lam viee

huyén trrong cap huyén.

Budc 8 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh ho so cap Gidy chirng nhan 32 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chtng nhan. 16 gio lam viée

Buse 10 Chi nhanh Vin phong DKPD cip | - Ghi vao s dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan ly. 08 ity 1am vice

huyén. - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. j
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhdn trén phan mém mot cura;
Bud6e 11 | VP DKDD cép huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1é phi

HCC cép huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio’ lam viéc

2.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéin nop ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xd

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

Buée 1 B6 phan TN&TKQ cta UBND cap | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho cé 08 ity 1am vice

xa

nhan/td chuc;




Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Sb héa ho so, chuyen ho so trén phan mém mot cira va ho so glay
(trie truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cép
huyén xir 1y ho so.

Budc 2

Chi nhanh Vin phong DKPD cép
huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dja chinh thira dat & noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc di c6 ban d6 dia chinh nhung hién
trang ranh gioi su dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia
chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp (néu c).

- Kiém tra hd so ding ky; xac minh thyc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy
ching nhan vao don dang ky.

- Guri hd so dén Uy ban nhan dan céap xi dé 1y y kién vao don cép
gidy ching nhan.

- Gtri phiéu 1y ¥ kién co quan quan ly nha nudce vé xdy dung ddi voi
trrong hop chu sé hiru tai san gan hen véi dat khong c6 gidy to hodc
hién trang tai san co thay d6i so véi gidy to theo  quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan quan 1y, cap phép xdy dung vao
thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat thong tin thtra dit, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai;

- Giri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi tuong phai ndp nghia
vu tai chinh).

124 gio lam viéc

Budc 3

UBND cép xi

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, x4c nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gdc va thoi diém sir dung dat tai try so Uy
ban nhan dan cap x3 va khu dan cu noi c6 dat, tai san gin lién v6i dat
trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngdy niém yét cong khai vao
thoi gian gidi quyét ho so)

24 ¢gid lam viée




Thir ty Thoi gian thue
cQIAlg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- X4c nhén v kién vé hién trang str dung dat, hién trang tai san gan
lién véi dat so voi noi dung ké khai dang ky; ngudn gbe va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop v6i quy hoach d6i
voi truong hop khong co gidy to hop 1€ vé quyén st dung dat; tinh
trang tranh chap quyén sé hitu tai san doi voi truong hop khong co
gidy to vé quyén s hiru tai san; thoi diém tao 14p tai san, thudc hay
khong thudce truong hop phai cap phép xay dung, su pht hop véi quy
hoach dugc duyét dbi v6inha g, cong trinh xay dung vao don dé nghi
cap glay ching nhan;
- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP DKDD cép huyén.
Bu6c 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vy tai chinh. 24 gi0 lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c}u’rng tir cho B phan TN&TKQ Dirng tinh
Bude 5 | Nguoi s dung dat ctia Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap o
huyén thoi gian
. B(L) P han‘ TN&TKQ Cu;a Chi ?hanh. Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duoc ching tur thuc hién nghia vu cu s Ca
Buéc 6 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | .. ., PR oo < . z A 04 gio lam viéc
A f ~ tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDPD cap huyén.
Trung tdam HCC cap huyén

Bude 7 Chi Anhémh Vin phong DKDPD cap Du:‘théo f}iéy c}u’mg nhan kém ho so gui Phong Tai nguyén va Moi 16 gior 1am viée

huyén truong cap huyén.

Budc 8 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh ho so cip Gidy chirng nhan 24 ¢i0 lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy chtng nhan. 16 gio lam viée

Buge 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so d€ Nha nuéc quén 1. 08 it lam viéc

huyén - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ctia UBND cap xa. j
N , < | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 11 B9 phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Tra két qua giéli) quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi

xa

(néu o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio’ 1am viéc




Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai

UBND cip xi ¢ Bwéc 1)

3. Thu tyc Cép giéy‘chﬁ"ng nhéin quyén st dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit cho nguwoi di ding ky
quyén stir dung dat lan dau (2.000983)

Doi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nuoc ngoai deoc so hitu nha o gan lién voi quyén sw dung dat
o tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

3.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp ho so tgi Trung tim HCC cdp huyén

The ty Thoi gian thuc
cq?g Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca nhan/to
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | chirc;
Budc 1 | VP DPKDD cip huyén tai Trung tim | - S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy (rrir | 4 gid 1am viée
HCC cép huyén trieong hop ho so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPP cép huyén
xir 1y ho so.
- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi chua
¢6 ban dd dia chinh hodc d3 co ban dd dia chinh nhung hién trang ranh
gi6i str dung dAt da thay doi hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira
C o < \ z | dat do nguoi st dung dat ndp (néu cod
Budc 2 Chi nhinh Van phong DKDD cép | Kiém tl%a ho so dang ky; Xag r(mnh thl)IC dia trong truong hop canthiét; | 80 gio lam viée

huyén

x4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy ching
nhan vao don dang ky.

- Guri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién vao don cép gidy
chirng nhan.
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Giri phiéu 1y ¥ kién co quan quan ly nha nudce vé xay dung ddi véi
trrong hop chu so hiru tai san gan hen voi dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan qudn Iy, cdp phép xdy dung vdo
thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat thong tin thtra dat, tai san gén lién voi dat, dang ky vao hod
so dia chinh, co s& dit ligu dat dai;

- Guri 56 ligu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thude d6i tuong phai ndp nghia vu
tai chmh)

Budc 3

UBND cép xa

- Niém yét cong khai ket qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tai tru so Uy ban
nhan dan cép x3 va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong
thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi
gian gidi quyét ho so)

- X4c nhany kién vé hién trang st dung dat, hién trang tai san gén lién
v6i dat so v6i noi dung ké khai dang ky; ngudn gbe va thoi diém sir
dung dat, tinh trang tranh chép dat, sy phu hop véi quy hoach d6i voi
trrong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén st dung dat; tinh trang
tranh chap quyén s& hiru tai san d6i v6i truong hop khong co gidy to
vé quyén s& hiru tai san; thoi diém tao l4p tai san, thuoc hay khong
thudc truong hop phai cip phép xay dung, su phu hop véi quy hoach
dugc duyét d6i v6i nha &, cong trinh xdy dung vao don dé nghi cap
gidy chimg nhan;

- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP DKDD cép huyén.

24 gid lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xéc dinh nghia vy tai chinh

24 gid lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dit

Thuc hién nghia vu tai chinh, n(f;p ching tir cho Bo phan TN&TKQ cua
Chinhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tim HCC cap huyén.

Durng tinh
thoi gian
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Thir ty Thoi gian thwe
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

. B(;) phan‘ TN&TRQ cra Chi r}hanh Tiép nhan bo sung hd so khi nhan duoc ching tir thye hién nghia vu o qa e

Budéc 6 | Van phong BPKPD cap huyén tai | .., P S < \ % A 04 gio lam viéc

A R . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD cap huyén
Trung tdam HCC cap huyén

Bude 7 Chi Anhanh Vian phong BKPD cap | Dy ‘Ehao Giay ching nhan kem ho so gtri Phong Tai nguyén va MT cap 16 gior 1am viée

huyén huyén.

Budce 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap giay 24 gid lam viéc

Budce 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chiing nhan 16 gio lam viéc

’ Chi nhanh Van phong DKPD cdp | - Gh} vao so dia Achmh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly. L

Budce 10 huvén - Gidy ching nhén. ) ) 08 gio lam viéc

Y6 - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
B6 phan TN&TKQ cta Chi nhanh | - Xac nhém trén phan rpém mot cua; v
Bude 11 | VP DPKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c& nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi

HCC cép huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

3.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin nop ho so tgi B¢ phin TN&TKOQ ciia UBND cdp xd

Thir ty Thoi gian thuc
Cﬁ-l}g Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc &

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
A \ z | chuc;

Budce 1 ?g phan TN&TKQ cua UBND cap | _ S6 hoa hd 80, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so giéy (tree | 08 gio lam viée
triweong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BDKDD cap huyén
xtt Iy hd so.
- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua

. Chi nhanh Vin phong DPKDD cép | c¢6 ban d6 dia chinh hodc dd c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh T a
Buoc 2 84 gid lam viéc

huyén

gidi str dung dat da thay ddi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira
dat do nguoi st dung dat nop (n€u co).
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét;
x4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy ching
nhén vao don dang ky.

- Gtri ho so dén Uy ban nhan déan cap x3a dé 1ay y kién vao don cép gidy
ching nhan.

- Giri phiéu 14y ¥ kién co quan quan ly nha nuéce vé xay dung dbi véi
trrong hop chui s¢ hitu tai san gan hen v6i dat khong c6 gidy to hodc
hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan quan Iy, cdp phép xdy dung vdo
thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat thong tin thtra dat, tai san gén lién voi dat, dang ky vao hod
so dia chinh, co so dit liéu dat dai;

- Guii 56 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir trudng hop khéng thude ddi twong phai ndp nghia vu
tai chinh).

Budc 3

UBND cép xi

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gdc va thoi diém st dung dit tai tru s& Uy ban
nhan dan cép x3 va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong
thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi dung
cong khai. (Khéng ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi
gian gidi quyét ho 50)

- X4c nhan y kién vé& hién trang st dung dét, hién trang tai san gan lién
v6i dat so v6i noi dung ké khai dang ky; ngudn gbe va thoi diém sir
dung dat, tinh trang tranh chép dat, sy phu hop véi quy hoach d6i voi
treong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén st dung dat; tinh trang
tranh chap quyén sé hiru tai san dbi v6i truong hop khong co gidy to
vé quyén s& hiru tai san; thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong
thudc trudng hop phai cap phép xay dung, su phi hop véi quy hoach

24 gi0 lam viée
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Thur tw
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién
viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

duge duyét d6i voi nha ¢, cong trinh xay dung vao don dé nghi cap
Giay chimg nhan; ’
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh VP BPKPD cap huyén.

Budc 4 | Co quan Thué

Xéc dinh nghia vy tai chinh.

24 gid lam viéc

Budc 5 | Nguoi st dung dit

Thuc hién nghia vu tai chinh, n@p chung tir cho Bo phan TN&,TKQ cua
Chinhanh Van phong DPKDD cép huyén tai Trung tdim HCC cap huyén.

Durng tinh
thoi gian

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Budc 6 | Van phong DKDD céap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan b6 sung }16 so khi nhan duoc ching tur thl,{c hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén.

04 gio lam viéc

Bude 7 Chi Anhanh Vian phong DKDPD céap
huyén

Dy thao Gidy chirmg nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va MT cap
huyén.

16 gio lam viée

Budc 8 | Phong TNMT cép huyén

Kiém tra, trinh ho so cap Gidy chimg nhan

24 gid lam viéc

Bu6c 9 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy chtng nhan. 16 gio lam viée
’ Chi nhanh Van phong PKPD cip | Gh} vao so dia Achmh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y. L
Budce 10 huyén - Giay ching nhéan. 08 gid lam viéc

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép x.

B6 phan TN&TKQ cia UBND cép
xa

Budc 11

- Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to6 chure va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tgi
UBND cap xid ¢ Buwoc 1)

200 gio lam viéc

4. Thi tuc Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (1.001990)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

4.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tém HCC cip huyén
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Thir ty Thoi gian thue
Cﬁ.l’\lg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
L Mobi truomg cap huyén (d6i véi thi 24 gio 1am viée
tuc gia han sir dung dat)
- Kién} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A A , | nhan/to chirc;
Budc 1 EQ ?han .TN&TKAQ cua VP IAJBNDAcap - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 02 gio 1am viée
uyén tai Trung tdam HCC cap huyén \ . 3 . £ \ - Al
(trer trwong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MGoi truong cAp huyén xir Iy ho so.

Budc 2 Lar}h da? Phor}g Tai nguyen va Mo Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Budc 3 CCfVC APhongA Tai nguyen va Mol Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. 12 gid lam viéc

truong cap huyén
, Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem xé&t, xac nhan du thao két qua giai quyeét, ky Van S s in
Bute 4 treong cap huyé%l o ban trmh Lanh dao UBND cép huyen phé dlcllyet%{et ccllu'z TTHyC 04 gi lam viee
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so trinh UBND cip
Buéce 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly huyén (gém ban dién tir va ban gidy) dé thyc hién thi tuc gia han | 02 gio lam viéc
sir dung dat.
p, | Quy trinh tai UBND cip huygn (doi 16 gior Iam vigc
voi gia han sir dung dat) j
Bude 6 B6 phén TN&TKQ cua VP UBND cap Kiérq tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho Phong ban va 02 gits lam viéc
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu 1y. i

Budce 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. | 04 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Bu6c 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc

Budc 10 | B6 phan van thu VP UBND chp huyén | *40 S0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ket qua cho Trung @m | ) o1 1) viac

HCC cap huyén.
Buge 11 | BO phan TN&TKQ cta VP UBND cap | - Xéac nhén trén phan mém mot cira;

huyén tai Trung tim HCC cip huyén

- Thu phi, 18 phi hd so cho thué dit (néu co).
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Thir ty Thoi gian thue
Cf)IAIg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

- Chuyen két qua giai quyét TTHC cho Trung tim HCC cap huyén
dé thuc hién thu tyc xac nhan gia han su dung d4t vao Gidy chung
nhan da cip.
Quy trinh tai Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén (doi véi thu tuc xac o Tn o A
IIL nhén gia han st dung dit vao Gidy 16 gio'lam vige
chitng nhan da cip)
’ B¢ phan TN&TKQ cita VP UBND cép | - C‘huyér} két thJé giai quyét TTHC cho Phong Tai nguyén va Mai L
Budce 12 huvén tai Trune tm HCC cAp huven truong cap huyén; o 02 gio lam viéc
uyen tal ZTung ta “ap UYEN | Thu phi, 1¢ phi gia han dat (néu co).
- Chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Théng
bao don gia thué dat, gia tién str dung dat hodc tham muu UBND
cung cip phé duyét gia dét cu thé 1am co s¢ cho Co quan thué ban | Khéng tinh thoi
hanh thong bao gi tién thué dat, gia tién sir dung dat; | glanky HDTD;
\ - A N AA e ¢ | - Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué dat d6i | chuyén thong tin
Budce 13 }11101@11% Tai nguyén va Moi truong cap v0i truong hop thué dat d6i véi bén mua, nhén gbp von bang tai san | dia chinh cho co
ye gan lién véi dat thué; thong bao bang van ban cho co quan thué vé quan Thué
viéc hét hiéu lyc ctia hop dong thué dat d6i véi nguoi ban, nguoi | (Dung tinh thoi
gop von bang tai san. gian)
- Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong DPKDPD cép huyén dé
thuc hién dang ky.
- Dy thao to trinh;
Bude 14 Chi nhdnh Vin phong PKPD cip | - X4c nhan gia han st dung d4t vao ban chinh GCNda cap; 08 gits lam viéc
huyén - Cap nhat b6 sung viéc chinh Iy GCN vao ho so dia chinh, co s& i
dit lidu dét dai.
Bugc 15 | 1-anh dao Chi nhanh Van phong | o e g s k& qua TTHC 04 gidr lam vige

DKDD cép huyén
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Thir ty Thoi gian thue
Cf{l’\lg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc :

Bude 16 | B phan van thuw/Chuyén vién thy Iy ;’li‘y’)sghza%xrg‘ tg;nlt‘%lg‘glc;‘g ;l‘l’ygr}lluye“ ket qua (dién i v ban | ) s e

- Xéc nhén trén phan mém mot cura;
Budc 17 | Trung tam HCC cip huyén - Tra kpt qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc

4.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xd

Thir ty Thoi gian thue
Cf{lﬁlg Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

Quy trinh tai Phong Tai nguyen va
I. Maéi truong cap huyén (ddi voi thi 24 gio’ lam viéc
tuc gia han sir dung dat)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc;
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ ctia UBND cip xd | - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phéln mém mot ctra va ho so gidy | 02 gio lam viée
(trwe truong hop ho so nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MBoi truong cAp huyén xir Iy ho so.

Buge2 | Ak dao Phong Tai nguyén va MOt | \y o 18 oo (dién tir) va phan cong gidi quyét. 04 gidr 1am viée

truong cap huyén

Budc 3 CC,’ Ve APhongA Tai nguyén va Mo Xem xét, tham tra, x{r Iy hd so, du thao két qua giai quyét. 12 gid lam viéc

truong cap huyén

Budc 4 Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua giai quyét, ky Vin 04 gis lam viéc

truong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. i
Vao sb vin ban, dong déu, ky sb, chuyén ho so trinh UBND cap
Budc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly huyén (gé;n ban dién tir va ban gidy) dé thuc hién thu tuc gia han | 02 gid lam viée

st dung dat.
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Thir ty Thoi gian thue
Cf{l’\lg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc ;

@, | Quy trinh tai UBND cilp huyén (adi 16 gior 1am viée
voi gia han sir dung dat) :

Bude 6 B¢ phan TN&TKQ cua VP UBND cap Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong ban va 02 gi Iam viee

huyén tai Trung tdm HCC cap huyén | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. j

Bu6c 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xtt Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 04 gid 1am viéc

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua TTHC. , , 04 gid lam viéc

Bude 10 | B phan van thuy VP UBND cip huyén Vvao S0 van bim’ déng dau, ky so, chuyén ket qua cho Trung tam 02 gid lam viéce

HCC cap huyén.
- Xac nhan trén ph‘e‘in mém mot cﬁ;’a; )
A 1A , % | - Thu phi, 1¢ phi h6 so cho thué dat (néu co).
Budce 11 }]ij) gﬁiﬁfgiﬂfgn cﬁac\éigB}E Déi:lap - Chuyen két qua giai quyét TTHC cho B0 phén TN&TKQ cua VP
yen & p huye UBND cép huyén tai Trung tim HCC cap huyén dé thuc hién thu
tuc x4c nhdn gia han sir dung dt vao Gidy chimg nhén da cap.
Quy trinh tai Chi nhanh Vian phong
DKDD cap huyén (doi véi thu tuc xac A ‘A
1L nhén gia flan );fr dung dit vao Gidy 16 gio'lam vige
chitng nhén da cip)
’ B¢ phan TN&TKQ ciia VP UBND cép | - Chuyéq két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai nguyén va Mbi L
Budce 12 huyén tai Trung tam HCC cAp huyén treong cap huyén; 02 gio lam viéc
T i - Thu ph1 1¢ phi gia han dat (néu co).
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Thong | Khong tinh thoi
bao don gia thué dat, gia tién str dung dat hodc tham muu UBND | gian ky HDTD;
\ .. A gAr ;| cung cép phé duyét gia dat cu thé lam co s6 cho Co quan thué ban | chuyén thong tin
Budc 13 Eﬁsgf Tai nguyen va Mol truong cap hanh thong béo gi4 tién thué dat, gia tién sir dung dat; dia chinh cho co
i - Sau khi ¢c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué dat d6i quan Thué
v0i truong hop thué dat d6i v6i bén mua, nhan gop von bang tai san | (Dung tinh thoi
gan lién véi dat thug; thong bao bang vin ban cho co quan thué vé gian)
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Eién :
viéc :

viée hét hiéu lyc cua hop dong thué dat dbi véi ngudi ban, ngudi
gop von bang tai san. ’ 7
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong BDKPD cap huyén dé
thuc hién dang ky.
Buéc 14 | Lanh dao Chinhinh Van phong BKDD |\ o 15 o (dign 1) va phan cong giai quyét. 02 gidr lam vige
cap huyén
- Du thao to trinh; ) )
Buée 15 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Xac nhan gia han s dung dat vao ban chinh GCN da cap; 06 it [am vidc
DKDD cap huyén - Cép nhét bo sung viéc chinh Iy GCN vao ho so dia chinh, co s¢ & :
dir liéu dat dai.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., , . A LA 2 A
Budce 16 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
. A Ao TR , Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va ban o qne A
Budce 17 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y gidy) cho B phan TN &TKQ ctia UBND cAp xa. 02 gio lam viéc
’ - X4c nhan trén phan mém mot cura; »
Budc 18 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xd | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 18

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viée

5. Thii tuc Ban hoiic gop von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dit tra tién hang nam (1.001991)

Doi voi truong hop nguoi sw dung dat, chu so hivu tai san gan lién voi dat la ho gia dinh, ca nhan ban tai san gan lién voi dat thué

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tém HCC cip huyén

+ Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (d6i vé6i thi tuc thué dat).
+ UBND céip huyén 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1& (461 voi thu tuc thué dat).

+CN Van phong Dang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (ddi véi tha tuc cap gidy ching nhan/dang ky bién
dong QSDD, quyén s hiru tai san gin lién voi dat).
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Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y d6i véi treong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan ¢6 lién quan hop; khong tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi trudng hop thué dat.

Thr tw

cong Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi E:Z: thye
viéc j
Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
L MBobi truong cip huyén (d6i véi thi 120 gio 1am viée
tuc thué dat)
- Kiérq tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
N , < | nhan/to chirc;
Budc 1 BO Bhan .TN&TKAQ cua VP EJBNDAcap -S6 hoahd so, chuyén ho so trén phén mém mot cira va ho so giéy 04 gi¢ lam viéc
huyén tai Trung tdim HCC cap huyén
(true truong hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong Tai nguyén va
Mai trudng cip huyén xir 1y ho so.
Budc 2 Lar}h da? Ph01}g Tai nguyen va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc
trrong cap huyén
Buge3 | CCVC Phong Tai nguyén va Moi| v« thim tra, xit 1§ hd so, dur thio két qua gidi quyét. 100 gis 1am vidc
trrong cap huyén
Budce 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i | Tham dinh, xem xeét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Vin 08 gioy 1am vice
trurong cap huyén ban tnnh Lanh dao UBND cip huyen phe duyet két qua TTHC. j
Vio sb van ban dong dau ky so chuyen ho so trinh UBND cap
Bute 5| B pin i oty | 23900 D 0 1 ) o 8 pin INGTKQ g1 i
tha tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND cap huyén (doi - ‘n
1L v()’i};hﬁ tuc thué dat) P 40 gio' lam vige
Budc 6 B6 phan TN&TKQ cia VP UBND cép Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho Phong ban va 02 gis lam viee
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. ;
Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xu Iy ho so, trinh Linh dao UBND cép huyén phé duyét. | 28 gid lam viéc
Buéc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viée
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Thir ty Thoi gian thuce
C(“{ljg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

Bu6c 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé dqyét két qua TTHQ. ’ i 04 gid lam viéc

Buéc 10 | Bo phan van thu VP UBND cép huyén | 20 80 van ban, déng dau, ky s0, chuyén ket qua cho Trung tdm | - oio 1) viac

HCC cép huyén.
- Xéc nhan trén phén mém mot cira;
- Thu phi, 1¢ phi hd so cho thué dat (néu co).
Buée 11 B¢ phan TN&TKQ cua VP UBND cap | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phén TN&TKQ cua

huyén tai Trung tdm HCC cap huyén | Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén dé thuc hién thu tyc cap gidy ching nhan/ dang ky bién
dong QSDD, quyén s hiru tai san gan lién voi dt.

Quy trinh tai Chi nhanh Van phong

bKbb cAp huyén (d6i véi thu tuc

I11. cip gidy chirng nhan/ dang ky bién 80 gio 1am viéc
dong QSDb, quyen s¢ hiru tai san
gian lién véi dit)
. Bo‘phan TN&TISQ cua Chl. nhanh VAan Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong DPKPD cép huyén dé 11 A
Buédce 12 | phong DPKDD cap huyén tai Trung tdm A o , 04 gio lam viéc
X A thuc hién dang ky.
HCC cap huyén
| - Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thué;
. Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Chinh ly giay chirng nhan cho t6 chuc; 1 A

Buoe 13 huyén e ’ - Cap nhgt%:h(‘)};lg tin Z%hf)za dat dang ky vao hod so dja chinh, co s& 16 gio lam vige

dir liéu dat dai.

Budc 14 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc

) Thyc hién nghia vy tai chinh, ndp chung ’tl‘I cho B0 phan Dimg tinh

Buédce 15 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung thoi gian

tam HCC cap huyén.

Bude 16 I])Bli)(‘)i zaggg ZI%)th;aéfgiI}FﬁI;z \t;iﬁ Ti€p nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia 04 gioy 1am vice

HCC cép huyén

vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong PKPD cap huyén
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Thir ty Thoi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Budce 17 }(il}l]é:llhanh Vén phong DKDD  cap Kiém tra, trinh ho so cip gidy Chirmg nhan 08 gid lam viéc

Buéce 18 Pho?g Tai nguyén va Moéi truong cap | Kiém tra, xem xét ho so cap giay va trinh Lanh dao UBND cap 08 gis lam viée

huyén huyén.

Budc 19 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phe duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ket qua (dién twr va ban

Bude 20| Bo phan van thu VP UBND cdp huyén gidy) cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén.

04 gi¢ lam viéc

Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | - Ghi vao sb dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly.

Buge 21 DKDD cip huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén.

04 gi¢ lam viéc

Bo phan TN&TKQ ctia Chi nhédnh Vin | - Xac nhan trén phan mém mot cura;
Budc 22 | phong DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chire va thu phi, 1€
HCC cép huyén phi dang ky bién dong va cap doi Gidy ching nhan (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gié 1am viéc

5.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xd

+ Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén 15 ngy, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (d6i vé6i thi tuc thué dat).

+ UBND cép huyén 05 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€ (461 voi tha tuc thué dat).

+CN Van phong Dang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (di véi tha tuc cap gidy ching nhan/dang ky bién
dong QSDP, quyén s hiru tai san gan lién voi dat).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y @i véi treong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat,

Thir ty Thoi gian thue
Cf{l’\lg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va Moi 120 gio lam viéc
L truomg cip huyén (d6i véi thi tuc thué (Khéng tinh thoi
dit) gian tiép nhin ho
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Thir ty Théi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

so tai UBND cap
i _ i i i xd ¢ Buwoc 1)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
’ ca rrlhén/té‘chl'rc; o . . ‘
Budéc 1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so' | 08 gio lam viée
giay (trur trwong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong Tai
nguyén va Mai truong cap huyén xur 1y ho so.

. Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong A 1A AN n A A g X T A
Budc 2 c&p huyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. 04 gid lam viéc
Budce 3 Sé%?l/ucyé};hong Tai nguyén va Mol truong Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 104 gio lam viéc

~ . \ - A NAAY Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét, ky

Buge 4 | -Anh dao Phong Tai nguyén va MO truomg | 7 s ik Tanh dao UBND cép huyén phé duyét Két qua | 08 gios lam viée

cap huyén
TTHC.
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND

. A LA A in , cap huyén (gom ban dién tor va ban gidy) cho Bo phan o Ta e
Budc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly TN&TKQ ctia VP UBND cép huyén tai Trung tam HCC cdp 04 gi¢ lam viéc

huyén dé thuc hién thu tuc thué dat..
Quy trinh tai UBND céap huyén (déi véi o1 -
II. thi tuc thué dat) ’ 40 gio’ lam viéc
Bude 6 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND cap | Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phiu hen tra cho Phong ban va 02 it lam vidc
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. £ j

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cip huyén fflf;;txet’ xtr Iy ho s, trinh Lanh dao UBND cép huyén phe 28 gid lam viéc

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc

Bude 10 | B phan vin thu VP UBND cép huyén Vao s van ban, dong dau, ky 50, chuyén ket qua cho Trung | i s i

tam HCC cap huyén.
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Thir ty Thoi gian thue
Cf)IAIg Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéc j

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Thu phi, 1¢ phi hd so cho thué dat (néu co).
A 1A , : | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cho B§ phén
Budce 11 ﬁ? éjr?ta; ;ﬁfiﬁfﬁ;gg Z%P h[i Bé\r]lD “ap TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DKPD cap huyén tai
yen i g b huye Trung tdm HCC cap huyén dé thuc hién thu tuc cap giay
chung nhan/ diang ky bién dong QSDD, quyén sé hitu tai san
gan lién voi dat.
Quy trinh tai Chi nhanh Van phong
PKDD cip huyén (d6i véi thi tuc cip
II1. gidy ching nhan/ding ky bién dong 80 gio lam viéc
QSDD, quyén sé hiru tai sin gin lién voi
dit)
. BO‘ phan TN&TISQ cua Chl. nhanh \/Aan Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong DPKDD cép huyén dé T n
Budc 12 | phong DPKDD cap huyén tai Trung tam . , 04 gid lam viéc
£ A thuc hién dang ky.
HCC cép huyén
- Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thué;
Buéc 13 | Chi nhanh Vin phong PKDD cép huyen | - Clinh 1y gidy ching nhan cho t6 chic; 16 gir 1am viée
i - Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co i
s6 dit lidu dét dai.

Budc 14 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vy tai chinh 24 ¢i0 lam viéc

) Thyc hién nghia vy tai chinh, ndp chung tu cho B6 phan Dimne tinh

Budce 15 | Nguoi su dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong BPKDPD cap huyén tai e

A z A thoi gian
Trung tdam HCC cap huyén
Bo phin TN&TKQ cta Chi nhanh Van Tiép nhan b sung ho so khi nhan duoc chting tu thyc hién
Budc 16 | phong DKPD cdp huyén tai Trung tdm | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong DPKDD | 04 gio lam viée
HCC cip huyén cap huyén
Budc 17 | Chi nhdnh Vin phong PKDD cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap gidy Chirng nhan 08 gio lam viéc
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Thir ty Théi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Buse 18 L?nh dao Phong Tai nguyén va Moi truong KAlem tra}, xem xét ho so cap gidy va trinh Lanh dao UBND 08 gics lam viéc

cap cap huyén.

Budc 19 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. A A £ A Vio s6 van ban, doéng dau, ky s, chuyén két qua cho Chi . n
Budce 20 | B6 phan van thu VP UBND cap huyén nhénh Van phong DKDD cap huyén. 04 gi¢ lam viéc
Buée 21 Chuyén vién Chi nhanh Van phong DPKDD | - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly. 04 i am vidc

cap huyén - Chuyén két qua dén B phan TN& TKQ cia UBND cap xa. & j
) - Xac qhén trén phén mém mot cua; i
Budce 22 | B phan TN&TKQ cua UBND cép xa - Tra ket qua giai quySt TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi,

1€ phi (rnéu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai
UBND cap xd o Buwoc 1)

240 gio 1am viée




