UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: M4 /QP-UBND Ha Néi, ngay 24 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét Pé 4n td chirc thi thing hang tir can sy 18n chuyén vién
d6i v&i vien chire hanh chinh lam viéc trong cic don vi sy nghiép
thudc thanh phé Ha Noi nim 2020

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Céin etk Ludt Té chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015;

Céin cik Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010 va Lugt sira déi, bo sung mot so diéu
ctia Ludt Can bd, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Cdn cur Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay ]2/4/20]2 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 56 1 61/201 8/ND-CP ngay
29/11/2018 ciia Chinh phil stra doi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong
chikc, vién chikc, ndng ngach cong chirc, thdng hang vién chitc va thuc hién ché do
hop dong mét s6 logi céng viéc trong co quan hanh chinh nha nwdc, don vi sy
nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12 /2012 cia B) truong Bj Néi
vu quy dinh vé chikc danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép doi voi
vién chirc; Thong tir s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua Bé truong Bo Noi vu
sira d6i, b8 sung mot sé diéu vé tuyen dyng cong chirc, vién chiec, nang ngach cong
chitc, thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chicc va thyc hién ché dp hop dong
mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwdc, don vi sy nghiép cong
lap;

Cen cir Thong tw so 11/2014/TT- BNV ngay 09 thding 10 nam 2014 cua Bo
truong B Néi vu quy dinh chitc danh, ma s6 ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén
mon cdc ngach cong chirc chuyen nganh hanh chinh;

Cen cir Théng tw s6 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh Quy dinh mikc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi
tuyén dung, dir thi ndng ngach, thing hang cong chikc, vién chirc;

Theo dé nghi ctia Gidm dic So Noi vu tai To trinh 56 2150/TTr-SNV ngay 30
théng 7 nam 2020 vé viéc ban hanh Dé dn t6 thirc thi thing hang tie can sy lén

chuyén vién do; véi vién chirc hanh chinh lam viéc trong cdac don vi su nghiép
thuéc thanh pho Ha Noi nam 2020.

QUYET DPINH:
Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay P& 4n t5 thirc thi thing hang tir

can sy 1én chuyén vién ddi v6i vién chic hanh chinh lam viée trong cac don vi sy
nghiép thudc thanh phé Ha Noi nam 2020.
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Piéu 2. Trach nhiém tb chire thuce hién D& 4n

1. Giao S& N6i vu tham muu V(’Yi’UBND Thanh phé thanh 14p Hoi déng thi
thing hang tir can su 1é€n chuyén vién doi véi vién chirc hanh chinh lam viéc trong
cac don vj sy nghi¢p thuge thanh phd Ha N6i nam 2020; lam nhiém vu Thuong truc
Hoi ddng, tham muu t& chirc thue hién Dé an theo ding quy dinh ctia phap luét.

2. Giao Ban Gidm sat cac ky thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
thugc Thanh pho ndm 2020 t6 chirc thye hién giam sat ky thi thing hang theo dang
quy dinh cua phép luat.

3. Giao cac S0, co quan tuong duong S&; UBND quén, huyén, thi x&; Pon vi
su nghiép cong 1ap thudc Thanh pho ¢ vién chire du thi thiang hang tiép tuc ra soat,
tham dinh, ki€ém tra va chiu trach nthiém vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc dugc
ct dyu thi thang hang; phdi hop t6 chitc thue hién ky thi thing hang theo ding quy
dinh cua phap luét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chénh vin phong UBND Thanh phé, Giam déc céc S&: Noi vy, Tai chinh;
Ban Giam sat cac ky thang hang chirc danh nghe nghigp vién chic thuéc Thanh
pho; Thu trudng céc s&, co quan ngang so, Chu tich UBND quan, huyén, thi xd; cac
¢o quan, don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. beepl

Not nhiu:, TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Biéu 3;
- Chu tich UBND TP; | KT CHU TICH M-

- UBND TP : PCT TT Nguyén Vin Siru, Cac

PCT UBND TP, %
- VP UBNDTP: CVP, cic PCVP;

NC, TH, TKBT;

-Lins: VI, NG, SNVG),__~

L8439 — 1Y

Nguyén Vin Stru



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Dge lap - Tw do - Hanh phiic

PE AN
Thi thing hang tir can sw 1én chuyén vién ddi véi vién chire hanh chinh
lam vige trong cac don vi sw nghiép cong lip thudc thanh phé Ha Ndi nim 2020

(Kém theo Quyét dinh s6 SMA/QD-UBND ngay 2 thang § nam 2020
cua UBND Thanh phd)

Phin I
CO SO PHAP LY VA SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

I. Co sé phap ly

- Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

- Luat Vién chitc ngay 15/11/2010 va Luat stra dbi, bd sung mot sb didu cua
Luat Can bd, cong chic va Luét Vién chie ngay 25/11/2019,

- Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 caa Chinh phu v& tuyén
dung, su dung va quén ly vién chure.

- Nghi dinh s& 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cbng chue, vién chire, néng ngach cong
chire, thing hang vién chirc va thyc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong viée
trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap.

- Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phit quy dinh vé vi
tri viéc lam trong don vi sy nghiép c6ng 18p; Thong tu so 14/2012/TT-BNV ngéy
18/12/2012 cta B truong BO Noi vu huéng dan thuc hign Nghi dinh s6
41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 ctia Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc
lam trong don vi sy nghiép cong lap;

- Khoan 2 Nghi quyét s6 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu vé
phién hop Chinh phﬁ thuong ky thang 9 ndm 2016;

- Théng tu s6 11/2014/TT -BNV ngay 09 thang 10 ndm 2014 cua B9 truéng B

Ndi vu quy dinh chitc danh, ma s6 ngach va tidu chuan nghi€p vu chuyén mon cic
ngach ¢Ong chirc chuyen nganh hanh chinh (Théng tw sé 11/2014/TT-BNV);

- Théng tr s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 n&m 2017 cua B9 truéng Bo
Nbi vu, stra dbi, bd sung mot sé didu cuia Théng tr sé 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010;

- Thong tur s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12 /2012 cia Bé truong By Noi vu
quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay déi chitc danh nghé nghiép dbi voi
vién chire. Thong tu sb 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia B truéng Bo Noi
vu sira d6i, b6 sung mot sb didu vé tuyen dung coéng chuc, vién chirc, néng ngach
cdng chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché d6 hop
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dbng mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiép
cong lap;

- Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B trudng
B Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quén 1y va st dung phi tuyén
dung, du thi na.ng ngach, thang hang c6ng chire, vién chirc;

- Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cta B9 trudng
B¢ Giao duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngfr 6 bic dung cho Viét
Nam; Thong tu s6 15/2014/TT-BGDDT, Thong twr 56 08/2017/TT-BGDDT; Théng
tu s6 20/2019/TT-BGDDT cta B trudng B Gido duc va Pao tao;

- Théng t sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nidm 2014 cua B truéng
B9 Thoéng tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ néng sir dung cng nghé thong
tin. Théng tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua
B¢ Giao dyuc va Dao tao va B Thong tin va Truyén thdng quy dinh t6 chuc thi va
cap chimg chi img dung coéng nghé théng tin;

- Cic quy dinh phép luét hién hanh v& huéng din dmh mic bién ché su
nghiép trong cac don vi sy nghiép cong l4p;

- Cac Quyét dinh ciia UBND Thanh phé vé viéc phé duyét Danh muc vj trf
viéc lam, Ban mo ta cdng viée va Khung néng lyc vj tri viéc 1am don vi su nghiép
cdng 14p thudce, true thude thanh pho Ha Néi;

- Cac van ban: Cong vian sb 6089/GDDT-GDTX ngay 27/10/2014, Céng
van sb 3755/GDPT-GDTX ngay 03/8/2016 cua Bd G1ao duc va Pao tao vé viée
quy dbi ching chi ngoai ngi, tin hoc; Céng vin s 4645/SGD&PT-GDTX-CN
ngay 14/12/2016 cia S& Gido duc va Pao tao huéng dan quy d6i chimg chi ngoai
ngit, tin hoc.

- Cac Vin ban coa BY Néi vu: Cong vin s§ 1320/BNV-CCVC ngay
30/3/2018 vé viéc td chic thi thang hang v1en chirc hanh chinh; Céng vin sé
1655/BNV-CCVC ngay 31/3/2020 ve viée td chire nang ngach cong chirc, thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

IL Sur can thiét xay dung P& 4an

Sé lwong céc don vi sur nghiép cong 14p ctia Thanh phé hién tai c6 2764 (bao
gom 19 hoi duge giao bién ché), trong d6: 26 don vi truc thuéc UBND Thanh
pho; 356 don vi truc thude s, co quan twong duong so; 2363 don vi truc thudc
UBND quén, huyén, thj x4. '

Trong nhimng nim gin d4y, trién khai cac quy dinh cua phap ludt, Thanh phd da
chi dao cac co quan chuyén mén lién quan xay dymg cac dé an vé sip xep t6 chitre bd
méy, t6 chirc can bd va co cdu lai doi ngii vién chirc theo chirc danh nghe nghiép, vi
tri viéc lam va trinh d¢ dao tao cua vién chire nhim dap img yéu cdu cong viéc,
nhiém vu dugc giao, trién khai thuc hién tuyen dung, d4o tao, bdi dudng, phén cong
nhiém vu va quan ly vién chirc theo vi trf viée 1am diing quy dinh.
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Cén ¢t cdc quy dinh cua phap luat va huong dan ctia BO Ni vu tai Vin ban
s6 1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 vé viéc td chirc thi thang hang vién chic
hanh chinh, thanh ph Ha Nbi da t6 chirc thanh cong ky thi thiang hang vién chirc
hanh chinh nam 2018, 1am co c& dé bd nhiém, xép luong cho vién chiic tring
tuyén ky thang hang. Tuy nhién dén nay, doi ngdl vién chic hanh chinh thudc
Thanh phé d3 tiép trc duge kién toan veé s6 lugng, chét lugng, nhiéu vién chirc
hanh chinh d ¢6 ¢6 do tiéu chuén, didu kién dé dugce dy thi thdng hang vién chirc
hanh chinh tir can sy [én chuyén vién, dé dap img yéu cau cong vigc, khung ning
lyc vi tri vi€e lam, co cau hang chirc danh nghé nghiép theo dé an vi tri viéc lam
da duge cap c6 thdm quyén va UBND Thanh phé phé duyét.

Do viy, viéc xay dung Pé an “Thi thing hang tir can sy 1én chuyén vién dbi
v6i vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi su nghiép thudc thanh phd Ha
Nbi ndm 2020” 14 cin thiét dé g6p phan néng cao nang luc, chit lugng doi ngi
vién chirc cia Thanh pho dap g ding yéu cau cdng vige tai vi tri vi¢c lam dang
dugc phan cong, g6p phin ning cao chét lrong cung cap dich vu su nghiép cong
tai cac don vi su nghiép thuéc Thanh phd.

Phén 11
MUC TIEU, POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG

1. Muyc tiéu cia Pé an

Tao co s& dé vién chirc hién dang xép luong theo ngach, bac cong chirc hanh
chinh, lam viéc tai cac b6 phédn hanh chinh, téng hop, quan trj vin phong, ké hoach,
tai chinh trong cdc don vi su nghiép cong 1ap thuoc Thanh phd ¢6 du diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh dugc dy thi thing hang vién chirc, phu hop voi vi tri viée lam
dugc phan cong va chuyén mén dugc dao tao; qua doé gop phin ning cao chat hugng

doi ngii vién chirc ciia Thanh phé, dap tmg yéu ciu nhiém vy dugc giao trong giai
doan m&i va dam bao quyén, loi ich hgp phap cua vién chirc.

IL. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Pham vi

D& 4n nay quy dinh viéc t6 chirc thi thing hang tir cén sy 1én chuyén vién ddi
voi vién chic hanh chinh thudc cic don vi su nghiép cong 1dp thuéc UBND Thanh
phé, thude cac sd, co quan twong duong s6, UBND quén, huyén, thi x&, theo quy dinh
cta phap luit.

2. Pbi twong ap dung

Vién chitc 1am viéc & cac bd phan hanh chinh, téng hop, tb chure can bo,
quan tri, vin phong, ké hoach, t3i chinh va cac b phin khéng tryc tiép thuc hién
chuyén mon, nghlep vu theo chire danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh
trong cac don vi sy nghiép cong lap thuéc Thanh pho hién dang giit ngach/chirc

danh nghé nghiep can su (ma s6 01.004) c6 du tiéu chudn, diéu kién dang ky du thi
thing hang vién chirc hanh chinh tir can sy 1én chuyén vién theo quy dinh.
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Phan III
SO LUQNG NGUO'I LAM VIEC CO CAU CHUC DANH
VA NHU CAU PANG KY DU THI THANG HANG

I. S6 lrgng ngudi lam vi§e va co ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc
1. V& 56 lwgng, co céu vién chirc thude Thanh paé dwge giao

Tinh dén 01/7/2020, sb lu'(mg ngudi 1am viée coa céc don vi su nghiép cong
1ap thudc Thanh phéd dugc giao nam 2020 1a: 122.765 nguoi, 50 bién ché co mit
1a: 109.201 ngudi, con 13.564 bién ché chua tuyén dung.

2. Thye trang co cdu cac chirc danh nghé nghiZp vién chirc hién c6

Téng s6 bién ché vién chirc dang thyc hién tai cac don vi sy nghiép céng lap
thuéc Thanh phd 1a: 121.692 nguoi, trong dé c6: 160 vién chirc gitr hang chiic
danh nghé nghi¢p chuyén vién cao cép va twong duong, 7.059 vién chic giit hang
chiic danh nghé nghi¢p chuyén vién chinh va twong duong, 35.898 vién chirc giit
hang chirc danh nghe nghiép chuyén vién va tuong dwong, 52.626 vién chire gify
hang chirc danh nghé nghiép can sy va twong duong, 5.524 nhéan vién.

Trong 35.714 vién chirc dang lam viéc tai cac don vi su nghiép truc thudc cac
@, co quan tuong duong s0, c6: 18.174 vién chic giu hang chirc danh nghé nghiép
chuyén vién va tuong duong, 12.316 vién chirc gilf hang chiic danh nghé nghiép
can sy va twong duong. Ddi véi cac don vi su nghiép tryc thudc Thanh phé, cé
2.556 vién chirc dang gii¥ chic danh nghé nghigp chuyén vién va tuong dwong,

Trong tdng sb 121.692 vién chirc hién co: 442 nguoi ¢o trinh do tién si,
6.999 nguoi cé trinh do thac si, 56.706 ngudi c6 tr1nu do dai hoc, 24.699 nguoi
c6 trinh d6 cao ding, sé con lai ¢6 trinh 9 trung cap. :

1. S6 lu’(rng vién chirc hanh chinh giit ma 01.003 — chuyén vién con
thiéu theo yéu chu vi tri viéc [Am trong nam 2020

Cin cir cdc Quyét dinh cia UBND Thanh phé vé viéc phé duyet Danh muc
vi tri vi€c 1am, Ban mo ta cong viée va Khung ning luc vi tri viée 1am don visu
nghiép cong lap thudc, truc thudc thanh phé Ha Ndi; can ¢t co cdu nhu ciu va
thuc trang néu trén; qua ra soat, tong hgp nhu ciu cia cac co quan, don vi;

UBND Thanh phé thong nhét xdc dinh, phé duyét so luong vién chirc hanh
chinh giit ma 01.003 — chuyén vién con thiéu theo yéu ciu vi tr{ viéc lam trong
nam 2020 13 56 nguoi.

Nhu vay chi tidu thi thiang hang tir can sy 1én chuyén vién Qéi v{i vién chic
hanh chinh trong céc don vi sy nghiép céng 1ap thuéc Thanh pho nim 2020 1a 56
chi tiéu.
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Phin IV
TIEU CHUAN, PIEU KTEN, HO SO, DANH SACH NHUNG NGUOI U
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, NQI DUNG, HINH THU'C THI THANG HANG

I. Piéu kién, tiéu chuiin
Vién chire dy thi thing hang khi ¢ du céc didu kién, tiéu chuln sau day:

1. Khi don vi sy nghiép cong 14p c6 nhu ciu bd tri co cdu chitc danh nghé
nghiép chuyén vién theo vi tri viéc 1am d& dugc phé duyét;

2. Buge don vi su nghiép cong lap, Thu trudng céc so, nganh, UBND cip
huyén cir tham dur thi théng hang vién chitc hanh chinh tir ¢an su 1én chuyén vién;

3. Puoc co quan, t chire, don vi st dung vién chuc danh gia hoan thanh tdt
nhiém vu trong thdi gian ba nidm lién tuc tinh dén thoi diém ndp hd so (ndm
2017, 2018, 2019 va dén thoi diém 17 gid ngdy 10/7/2020), c6 phdm chét dao
dic tot; khong trong thdi gian bi thi hanh ky lut hodc d3 c6 thong bao v& viée
xem xét xUr ly ky ludt theo quy dinh cta phap luat;

4. C6 trinh d§ ddo tao, bdi dudng va ning lyc chuyén mdn nghiép vu cua
chirc danh nghé nghiép chuyén vién (4p dung quy dinh tai Didu 7 Théng tur sb
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta B trrdng B6 No6i vu quy dinh chirc danh,
m4 sb ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac ngach céng chirc chuyén nganh
hanh chinh, d& dwgc stra ddi, bd sung tai Diéu 1 Thong tu sb 05/2017/TT-BNV),
trong d6 c6 céc yéu cdu sau:

- C6 thoi gian giit ngach, chic danh nghé nghiép can sw, ma s6 01.004 hogc
tuong duong can sy tir d 03 nam trds 1én (ké tir thoi diém duoc bd nhiém chinh
thirc vao ngach/ chitc danh nghé nghiép dén thoi han ndp hd so dang ky du thi,
khéng ké thoi gian tap su, thir viée), trong d6 c6 thdi gian it nhét 01 nam (du 12
thang) gan nhét xép lrong theo ngach/ chirc danh nghé nghiép dudéi lién ké voi
ngach ding ky du thi (c4n su, ma s6 01.004) tinh dén hét thoi han nop hd so du thi.

- C6 bang 6t nghiép dai hoc tr& 18n véi chuyén nganh do tao phu hop véi
nganh, linh vuc céng tac;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach/chtrc danh nghé nghiép chuyén
vién hodac béng t6t nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s§ quén ly hanh
chinh cbng, tién sy quan 1y hanh chinh ¢6ng hoic c6 bing tét nghiép cao cép ly
luan chinh tri - hanh chinh.

- V& trinh d6 ngoai ngi¥: Vién chirc c6 mot trong cac van bang, ching chi
sau day, thi dép ting du tiéu chuan trinh d§ ngoai nglr d€ du thi thing hang 1én
chuyén vién:

+ Béng t6t nghiép cao dang trd 1én vé ngoal ngft;
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+ Béng t8t nghiép dai hoc, sau dai hoc do co s& dio tao nuéc ngoai cap cho
nguoi hoc toan thoi glan ¢ nudc ngoai hofe ¢ Viét Nam ma ngén ngit str dung
trong qua trinh hoc tap bang tleng nudc ngoai,

+ Co chung chi ngoai ngtt véi trinh d§ tuong duong bic 2 trd 18n trong
khung néng luc ngoai ngir Viét Nam, quy dinh tai Théong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cia B$ truéng Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoal ngit 6 bic dung cho Viét Nam hoac ¢6 chimg chi dao tao
tiéng dan toc thiu sb do co s& dao tao ¢6 thdm quyén cAp dbi véi vién chirc dang
lam viéc & ving dén toc thiéu sé;

Viéc x4c dinh chimg chi ngoai ngit tuvong duong bac 2 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam thue hién theo quy dinh taj Thong te s6 15/2014/TT-
BGDDT, Théng tu s6 08/2017/TT-BGDDT; Théng tu sé 20/2019/TT-BGDDT
va huéng dan cia B6 Gido duc va Dao tao tai Cong van s6 3755/GDDPT-GDTX
ngay 03/8/2016 va Cong van sb 6089/GDDT- GDTX ngay 27/10/2014; huéng
dan cta S& Gido duc va Pao tao tai Cong vin s6 4645/SGD&PT-GDTX-CN
ngay 14/12/2016 Chu’ng chi trinh d§ A2, B, C, B1, B2, Cl, C2; c4c ching chi
tleng Anh quéc té d3 clp, duge cong nhan va con thoi han st dung ¢6 gid tri thay
thé trinh d6 bac 2 quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

- V& trinh d6 tin hoc: Vién chitc c6 mot trong cAc vin bang, chirng chi sau day,
thi dap g @ tiéu chuan trinh d6 tin hoc dé du thi thing hang 1én chuyén vién:

+ Bang tbt nghiép tir trung cép chuyén nganh cong nghé théng tin trd 1én;

+ Chimg chi tin hoc vai trinh do dat chuan k¥ néng sur dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT hoic ching
chi tin hoc ung dung twong duong;

+ Céc chimg chi tin hoc Umg dung A, B, C di cép c6 gia tri st dung tuong
duong voi ching chi ing dung cong ngh¢ théng tin co ban (theo quy dinh tai
Diéu 23 Théng tu lién tich sb 17/2016/TTLT-BGDPT- -BTTTT).

IL. H6 so ciia vién chire ding ky dw thi

Hb so dang ky dur thi thing hang cua vién chirc thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 10 Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia Bé truéng B Noi
vu quy dinh vé chirc danh nghe nghiép va thay déi chirc danh nghd nghiép dbi
v6i vién chite (sau day viét tit 1a Thong tu sé 12/2012/TT- -BNV), bao gom:

1. Pon déng ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép (theo MAu);

2. Ban so yeu Iy lich ctia vién chirc ¢6 xdc nhan clia co quan sir dung hoéc
quan Iy (theo miu sb 4-so yéu ly lich ban hanh kém theo Thong tu sb
07/2019/TT-BNV);

3. Ban nhén xét, ddnh gia hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian cong tac
03 nam lién tyc gan nhét cua ngudi ding dau co quan st dung d6i v&i vién chitc
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khéng gitr chire vy quan ly hozic clia ngudi dimg déu co quan, td chirc ¢6 thdm
quyén bd nhiém ddi véi vién chirc quan 1y (theo MAu);

4. Ban sao van bing, chimg chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé nghiép
ding ky duy thi (theo quy dinh tai Piéu 7 Théng tu s 11/2014/TT-BNV, da duogc
stra d6i, bd sung tai Didu 1 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV) duoc co quan c6 tham
quyén chimg thuc, trong d6 bao gom:

- Bang t6t nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao pht hop véi
nganh, linh virc cong téc;

- Chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin ngach can su va ngach chuyén vién
hodc vin bang, ching chi tuong duong;

- Vin béng, chimg chi d4p img da tiéu chuén trinh do ngoai ngf, tin hoc theo
yéu clu ngach chuyén vién; cac vin bang, ching chi, xac nhin khac chimg minh
du diéu kién mién thi trinh d6 ngoai ngit, tin hoc (néu c¢d).

(Cdc loai van bdng, chimg chi bing tiéng nude ngodi phdi dwoc cong
chimg, dich thudt sang Tiéng Viét. Truong hop tot nghiép dai hoc, sau dai hoc
hoc bdng tiéng mede ngodi tai Viét Nam phdi c6 Gidy xdc nhdn hoc bdng tiéng
nuce ngodi tai Viét Nam ctia co s6 dao tao; truong hop 16t nghiép dai hoc, sau
dai hoc tai nudc ngoai hodc hoc tai Viét nam va dwoc co s& dao tao nuée ngoai
cdp bdng 1ot nghiép thi phdi c6 Gidy xdc nhdn vin bang dwoe cdp béi Trung tém
Céng nhdn van bc‘}ng, Cuc Quan ly chat lwong- Bo Gido duc va Dao tao)

5. Ban sao c6 chimg thue cac vin ban: Quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung hogc quyét dinh tuyén dung ctia cp c6 thim quyén va hop ddng lam viéc dbi
v6i vién chirc theo quy dinh ctia phap luat; bd nhiém ngach, hang chirc danh nghé
nghiép; quyét dinh tiép nhan, didu dong (néu c6); quyét dinh bd nhiém chitc vu
lanh dao, quan 1y; quyét dinh nang luong hién hudng: P& xédc nhan 14 vién chic co
thai gian gitt ngach/chirc danh nghé nghiép can sy hodc tuong duong tir du 03 ndm
tré 1én, trong d6 ¢6 01 nim gift ngach/ chitc danh nghé nghiép can su (dudi lién ké
50 v6i hang chitc danh nghé nghiép dy thi - ngach chuyén vién).

IIL Danh sich vién chirc ¢6 di tiéu chuan, diéu kién dwoc ok dy thi thing
hang vién chirc hanh chinh tir can sy 1én chuyén vién

Trong thoi gian xdy dyung Dé an, dén hét ngay 10/7/2020, cac co quan, don vi
di ra sodt co céu, tidu chudn, didu kién, ¢6 vin ban ding ky nhu cau chi tiéu thing
hang, cir 62 vién chir¢ hanh chinh dy thang hang tir can sy 1én chuyén vién. Tuy
nhién, sau khi thdm dinh hd so, tiéu chuén, diéu kién vién chue dang ky du thi, S&
N6i vu nhan thdy c6 44 vién chirc di tiéu chuan diédu kién du thi; ¢4 03 vién chuce
dang gilt ma 01a.003- chuyén vién cao dang cén phai chuyén xep theo chirc danh
can sy méi - mi s6 01.004 trude khi Hoi ddng thi thang hang chdt danh sach duy thi;
15 vién chirc khdng du tiéu chuan, diéu kién du thi thing hang vién chitc hanh chinh
tir cdn sy 1én chuyén vién (trong d6 c6 05 trudng hop, gdm 02 can su van thu, 02

.t ey
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can bo chp x4, 01 vién chire thuge Hoi chir thap do cép ‘huyén) khéng pht hop véi
co cau, yéu clu vj tri viéc lam da dugc UBND Thanh phé phé duyét.

(C6 danh sdch nhitng ngudi @i tiéu chudn, diéu kién kem theo)

I11. N§i dung, hinh thire thi

Thi thang hang vién chirc hanh chinh dugce thuc hién theo 02 vong thi:

1. Vong 1

Vong 1 thi tric nghiém duge thuc hién bing hinh thirc thi trén may vi tinh.

a) Noi dung thi tric nghiém:

Nbi dung thi tréc nghiém gdm 2 mén:

- Mén Kién thirc chung 60 cdu hoi v& hé théng chinh tri, td chirc bd may cla
Dang, Nha nuée, céc to chuc chinh tri - x3 hoi; quan ly hanh chinh nha nuéc;
cdng chure, cdng vy, vién chirc, dao dirc nghe nghiép; chu trvong, dudng 161 cua
Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nuéce vé nganh, linh vuc; chic trach, nhiém

vu clia vién chire theo tidu chuén cia hang dur thi (4p dung theo tidu chudn ngach
chuyén vién). Thoi gian thi 60 phit.

- Moén Ng0a1 ngit 30 cdu hoi 1a mét trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap,
Dirc, Trung Québc theo yéu chu cla ngach chuyén vién. Thoi gian thi 30 phut.

(Do vong 1 thi trac nghiém dugc thyc hién bang hinh thic thi trén may vi
tinh nén ndi dung thi tric nghiém khéng c6 phan thi tin hoc)

b) Piéu kién mi&n thi ngoai ngit:

Mién thi ngoai ngit d6i véi vién chire c6 mot trong cac diéu kién sau:

- C6 tudi doi tir da 55 tudi tré 18n dbi voi nam va tir 44 50 tudi trd 16n dbi
voi nit.

- Vién chirc dang lam viéc & vung dan toc thiéu sd 1a nguoi dén tde thleu s6
hoiic ¢6 chig chi tiéng dan téc thidu s duoc co s& dao tao cap theo tham quyén;

- C6 bang tdt nghiép la bang ngoai ngir cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d6
dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong
tiéu chuln cia ngach dy thi;

-Cob ba.ng t6t nghiép theo yéu cu trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén cia
ngach du thi hoc tAp & nudc ngoai hodic hoc bing tiéng nudce ngoai & Viét Nam.

-Cé bang tbt nghiép theo yéu cAu trinh dé dao tao hodc & trinh dé dao tao cao
hon so v6i trinh d6 dao tao chuyén mdn, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén cua
ngach du thi hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nude ngoai ¢ Vist Nam
(bing dai hoc tré 1én).
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) Két qué thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 11 ding cho timg phén thi,
néu tra 101 dung tor 50% s6 cdu hdi trd 1€n cho ting phan thi thi vién chirc du thi
thang hang dugc du thi tiép vong 2.

2.Vong 2:

Vong 2 thi mdn chuyén moén, nghiép vy béng hinh thirc thi viét, thoi gian
120 phut theo yéu cdu ciia hang du thi (4p dung theo ngach chuyén vién) theo
thang diém 100.

3. Vé xac dinh ngudi triing tuyén

Viéc x4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi théang hang vién chc hanh
chinh thue hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 Théng tu 50 03/2019/TT-BNV
va ap dung thuc hién theo quy dinh tai Bleu 34 Nghi dinh sb 24/2020/ND-CP da
dugc stra d6i, bb sung tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP va céc quy dinh hién
hanh. Cu thé:

- Vién chirc tring tuyén trong ky thi thing hang vién chirc hanh chinh tir can
su l&én chuyén vién phai dy thi du cac bai thi ciia cdc mén thi, trir nhitng mén
duge mién thi theo quy dinh ctia phap luat; cé s6 diém clia mbi bai thi dat tir 50
diém trd 18n, trong d6 phai c6 két qua diém thi mén chuyén mén, nghiép vu tai
vong 2 dat tir 50 diém trd 1én, 14y theo thir tir tir cao xudng thip trong pham vi chi
ti€u thang hang.

- Khéng thuc hién bao luu két qua cho cac ky thang hang vién chic hanh
chinh lan sau.

V. Kinh phi, thoi gian, dia diém

1. Kinh phi

Kinh phi t& chue thi thang hang thye hién trich tur ngudn ngan sach nha

nudc theo phan cép hién hanh dugc UBND Thanh phé giao cho S& Noi vu dé t6
chire thing hang chitc danh nghé nghiép vién chite.

L¢ phi dy thi dugc thu theo quy dinh tai Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctia Bd Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va s
dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thing hang cdng chire, vién chuce va Nghi
quyét s6 10/2019/NQ-HDND ngay 04/12/2019 cia HDND Thanh phé vé viéc quy
dinh mét s6 ndi dung, mirc chi thude thdm quyén ciia HDND Thanh phd.

2. Thoi gian t6 chirc thwe hién

Bit dAu tir thang 8 nim 2020.

3. Dja diém

Hoi dong thi thing hang vién chirc hanh chinh cé vin ban théng béo cu thé
vé dia diém t6 chuc thi thang hang.
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PHAN V
TO CHUC THU'C HIEN VA TRACH NHIEM THI HANH

I. Trach nhiém cia Hji ddng thi thiing hang vién chirc hanh chinh tir can
su Ién chuyén vién

Hbi dong thi thing hang chirc vién chirc hanh chinh tir c¢4n su 1én chuyén
vién ¢6 trach nhiém x4y dung ké hoach va thyc hién nhiém vy, quyén han theo
ding quy dinh tai khoén 4 Diéu 31 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012

ctia Chinh phn v& tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc va cac quy dinh phap
tuét hién hanh:

1. Hoi dong thi thdng hang do UBND Thanh pho thanh lap, du kién c6 07
thanh vién, gom: Cha tich Héi dong 1a Gidm déc S& Noi vy; Phé Chi tich
Thudng truc Hoi ddng la Phé Gidm dbe S¢ Noi vu; 01 Uy vién kiém thu ky 1a
Truéng phong Cong chirc, vién chire; 04 Uy vién la cong chirc 1dnh dao thude

Vian phong S&, phong Coéng chirc, vién chirc, Phong Xay dung chinh quyén,
Phong T chirc bién ché thude S& Néi vu.

2. Hoi dong thi thang hang thuc hién nhiém vy, quyén han nhu sau:

- Théng bao ké hoach, ndi quy, hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia diém tb
chtre thi thing hang;

- T4 chirc thu phi dy thi thing hang va sir dung theo quy dinh ctia phap luét;

- Té chirc thye hién thi thing hang vién chire hanh chinh theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan ly Vlen chirc; Thong tur s§ 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta B6
Nb6i vu quy dinh v& chue danh nghe nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép d()1
véi vién chie; Noi quy, quy ché thi thiang hang ban hanh kém theo Théng tu 5O
03/2019/TT BNV ngay 14/5/2019 cia B truong Bé Noi vu sira d6i, bb sung mét
s6 didu vé tuyen dung cong chirc, vién chur, néng ngach cong chure, thang hang
chirc danh ngh& nghiép vién chirc va thuc hién ché d6 hop déng mét sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép cong 14p; dong thoi ap
dung thure hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb 24/2020/ND-CP da dugc sira dbi,
bd sung tai Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP va céc quy dinh hién hanh.

- Téng hop, bao cdo Chu tich UBND Thanh phé céng nhén két qua thi thang
hang;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh thi thang hang theo quy dinh cla
phéap luat.

IL Trach nhiém ciia cic co quan, don vi thude Thanh phd
1. Sé& Ndi vu

S& Noi vy 1a co quan thuéng thee cia Hoi ddng thi thing hang vién chirc hanh
chinh tir can sy 1én chuyén vién, ¢6 trach nhiém:
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- Tham muu UBND Thanh phé quyet dinh thanh lap Hoi1 dong thi thédng hang;
dé nghi Hoi dong thi thang hang quyét dinh thanh 14p céc ban gitip viéc Hoi ddng,
thue hién cac cong viéc khac lién quan;

- Tlep nhan, tdong hop danh sach vién chirc dang gilr ngach can sy du tiéu
chuén, diéu kién tham du ky thi thing hang theo dé& nghi cua céc co quan, don vi;

trinh UBND Thanh pho phé duyét danh sich vién chitc di tidu chuln, diéu kién
duoc cac co quan, don vi cir dyr thi thing hang; kip thoi tong hop bao cdo cia cac co
quan, don vi, trinh Héi dbng thi thing hang, UBND Thanh phé xem xét, xir ly, giai
quyét (1‘01 vai vién chie khong tring tuyén ky thi thing hang trong qua trinh tham
muy, td chire thuc hién P8 an;

- Chi tri, phdi hop céc co quan lién quan tham muu viée td chirc ky thi thing
hang theo quy dinh;

- Tham muu, trinh Chii tich UBND Thanh phé quyét dinh céng nhan két qua
thi thing hang;

- Thim dinh hd so cta vién chirc tring tuyén ky thi thang hang, quyét dinh bé
nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong dbi véi vién chirc tring tuyén ky thi thing
hang theo quy dinh;

- B4o cdo UBND Thanh phé két qua thi thing hang.

2. S6 Tai chinh

Bé tri kinh phi, huéng din 14p du toan, quyét toan kinh phi phuc vu ky thi
thing hang theo quy dinh.

3. Ban Giam sat cic ky thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
thuge Thanh phd nim 2020

T4 chire thue hién giam sét ky thi thing hang theo ding quy dinh ctia phép luat.

Chi tri trinh UBND Thanh phé quyét dinh thanh 14p Ban Giam séat va thuc
hién gidm sat ky thi thang hang ding quy dinh.

4. Cac S0, co quan twong duwong Sé; UBND quén, huyén, thi xa; Pon vi sy
nghiép cong 1ap thudc Thanh phd c6 vién chirc dur thi thing hang

Ciin cir huéng dan cia Hoi ddng thi thing hang va cta S& Noi vu:

- Chi dao cac phong, ban chuyén mén pho bién chi tiét Pé an, ké hoach thi thing

hang dén toan thé vién chirc thudc thdm quyén quan ly; chi dao thuc hién ding quy
dinh viéc tiép nhan, thu 18 phi du thi thing hang gitip Héi ddng thi thing hang;

- Cin ctr Quyét dinh cia UBND Thanh phd vé viée phé duyét Pé 4n va danh
sach vién chitc hanh chinh c6 di céc didu kién, tiéu chudn duoc o du thi thang
hang, gitp Hoi dong thi thang hang théng bao cac ndi dung lién quan dén ky thi
thing hang dén céc don vi va vién chic ¢6 lién quan thudc quyén quan 1y;
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- Hoan chinh, gu’1 hé 80 vién chirc tring tuyén ky thi thing hang vé& S& Noi vu
dé duoc thAm dinh va quyet dinh bb nhiém ngach, xép luong chire danh nghé nghiép
chuyén vién theo yéu cau;

- Phéi hop Thudmg truc Hbi ddng thi thing hang thue hién cic cong viée khac
lién quan;
- Luu trit hd so theo quy dinh.

Trén day 1a Dé 4n tb chie thi thang hang tir ngach c4n su 1én chuyén vién ddi
voi vién chirc hanh chinh lam viée tai cac don vi sy nghiép cong 1ap cita Nha nuéc
truc thugc UBND Thanh phé Ha Néi, truc thude céc 50, cO' quan tuong duong S0,
UBND quén, huyén, thi xa ndm 2020. Trong qua trinh t& chirc thuc hién, néu c6
vuéng méc, dé nghi cdc co quan, don vi phan anh vé S& Néi vu (qua phong Céng
chtre, vién chirc) dé tdng hop, bao cdo UBND Thinh phd xem xét, giai quyét./,
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nim duwoce bo :| niim dwoc o Trinh f ;
. : nimdwgebo| Nmi Mash Trinh dé thi (Ghi
Chirc va hodic | Ngay thdng | nhiém chinh e bo nhiém : : a8 s
. . - . nkiégm vao 01.004 (k& | Hésb | ngach | Trinh d5 Trinh tin hoe ; r thir -
TT | Hovatén chire danh cong | nim duge thnte vio ngach/CDNN vio ngach/ cingach | lwome |/CDNNR o ' i . 0 ngoai tiéng Ghi chit
tic, Tén co quan | tuyén dung |ngach/CDNN <2 CDNN cén &4 £ N ci-luyen_ dgly | Trinh | (ghird nglr (ghil,... Ngogi X
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Viin biing, chirng chi

Puoc mién thi

Ngdy thing nim sinh theo yéu chu ciia ngach/CDONN drr thi (d4nh dfu x)
Thiri gian Ngoai
gi ngir
fay hane. | Neay thang Nedy ;"*“g ngach/CDN dfing k§
) nAm duge bO| o dwge bd| AT ANVE |y g Ma 56 Teinhdg | '™ thi (Ghi
Chirc vu hode | Ngay thing | uhiém chinh phiém .vz‘m bé nhiém 01.004 (k& | He s | ngach ; . ) a4 3 thit
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Ngay thing nim sinh

Viin biing, chimg chi
theo yéu clin clia ngach/CDNN dy thi

Dirge mién thi

(danh diu x)

Théi gian Ngoai
A gilr ngir
n}:f:’(;::;i":é Ngay thing liga‘;’; ;':i:‘cg ngach/CDN Teinh dang ky
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i Viin biing, chimg chi Durge micn thi
Ngay thing nim sioh theo yéu ciu cita ngach/CDNN dir thi {dénh diu x)
Théi gian Ngoai
Ngay tha Ngiy théng | BT ngi
gy théng . dang ky
Ngiiy thing ngach/CDN . g ky
ném duge b nin !;m;rt bg | Mam e [N Ma sb Trinh g3 | 770D thi (Ghi
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(san Fhi A09¢ | twong dwomg| *'o T | duome, 56 o bH, Ths | " | QLNN [hay ve s | B0 gF | Anh,
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néim) B.) | VB¢ )
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Ngay thang nim sinh

Vin bing, chimg chi
theo yéu ciu ciia ngach/CDNN dir thi

Durge mién thi
(danh ddu x}

Thi gian Ngoai
. gifr ngir
I:gﬁydthanfé Ngay thang Ng;y ;héng ngach/CDN . ding ky
Chic va hoic | Nedy thé o “‘f. | [nim dwoe b3 'l‘)x“'h_'f"’“ Nma M3 sé Trinh ag| 1000 thi (Ghi
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tiéng)
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i phat trien 1.004 | nganh K& cv | veB
32 |L& Huy Diing| 10/8/1987 hanh phé 1a | CV6/2011 | 01/672011 01/6/2011 |01/10/2017 thing 2,72 | oL ngz:oén é AL B Anh
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Noi




. Viin biing, chimg chi Pugce min thi
Ngdy thing nim sioh theo yéu chu ciia ngach/CDNN dir thi (@fnh ddu x)
Thi gian Ngoai
gitr ngir
Nedy thing Ngay thing Nedy thing ngach/CDN ding ky
mam duwge b = pg| nAm duoe [T Ma sé . Trinh thi (Ghi
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Vil Anh chinh, Quy diu S nam 9 N Tiéng Tiéng
35 ; N .
Tun 27/12/1991 tr phat trién 01/8/2014 | 01/8/2014 | 01/8/2014 [{1/10/2017 théng 2,41 | 01.004 ngz:;l.;lnl(e CV VP B Anh C Anh
thinh phé Ha
Néi
Cén sir Phong
Gidm sat 2, Ban
x Quan Iy dir 4n PH nganh
36 [NBWYCR VA | 530011985 diu tr xay dumg | 01/4/2010 | 017102010 | 0171072010 | 30/872017 | 7R3 | 365 | 01.004 | hethéng | T8 | cv | vPB | AnhB Anh
Chung n LT thang " cép
cong trinh giao Bién
théng TP Ha
Nbi
x . Can sy phong .
Nguyén Thi ; Dai hoc . o Lz
TCCB, Truimg 7 nim 4 3 B Ung dung| Tiéng Tiéng
37 Tha‘nh 13/7/1980 CD Y Ha 01/2/2013 | 01/2/2013 | 01/2/2013 | 01/3/2018 thing 3.03 | 01.004 Bicu Socip| CV CNTTCB | Anh A2 Anh
Hudng Péng dudmg




Ngay thing nim sinh

Vin biing, chimg chi
theo yéu ciu cia ngach/CDNN di thi

Bugce min thi
(d4nh du x)

Thiri gian Ngoai
giit ngir
I;ga"; "“i"f, Ngay thing Ng;” f]h‘i“g ngach/CDN ) ding ky
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tiéng)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Cén s, phong
5 . Pao taova QL Dai hoc . " L
° . T T
35 |Neuyen Thi 1141980 | Khoahoo, | 140172005 | 01772005 | 0177272005 |01/77200s | 1™ 11 334 | 01,004 | Lugtkinh | Sochp| cv [Uhedung| Tieng iéng
Hong P thang £ CNTTCB |Anh A2 Anh
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L Vin bing, chimg chi Pugc min thi ,
Ngdy thing néim sinh theo yéu ciu ciia ngach/CDNN du thi {d4nh ddu x)
Thii gian Ngoai
giir ngir
Neay thﬁngx Negay thing Ngay thing ngach/CDN ding ky
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