BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Poc lap - Tu do - Hanh phiac
So: 3th /QD-TCT Ha Noi, ngay § thang W nam 2012
QUYET PINH

Ve vi€c ban hanh Bang thoi han bao quéan hd so;, tai liéu nganh Thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Cin ctr Quyét dinh sé 115/2009/Qb- -TTg ngay 28/9/2009 cua Thua tudng
Chinh phi Quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc clia Tong
cuc Thué truc thude B6 Tai chinh;

Cén c Phap 1énh sb6 34/2001/PL-UBTVQH ngay 04/4/2001 ctia Uy ban
Thudng vu Qudc hdi vé bao vé an toan va sir dung 6 hidu qua tai liéu luu trix qubc
gia;

Can ctr Nghj dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Phap lénh Luu trir Qubc gia;

Cin cir Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ctia B6 Noi vu quy dinh
vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cia cac co
quan, t chirc;

Cin ctr cong vin sb 504/VTLTNN-VNTW ngay 08/7/2011 cta Cuc Van thu
va Luu trit Nha nudc vé viée thoa thuan ban hanh Bang Thot han bao quan tai liéu
nganh Thué;

Theo dé nghi ca Chanh Vin phong Tong cuc Thué,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Bang Thdi han bao quan hd so, tai
liéu nganh Thué.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky, thay thé Quyét dinh
sb 1138TCT/QD-HC ngay 04/8/2003 cua Tong cuc, Thué ban hanh Bang Thoi han
bao quan hé so tai lidu nganh Thué. Cac Ong (Ba) Chanh Vin phong Téng cuc
Thué, cac Vu va don vi truc thudc co quan Tong cuc Thué, Cuc Trudng Cuc Thué
cac tinh, thanh pho true thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. ¢m

Noi nhan: ® KT. TON_G CucC TRUO’N G
- Nhu Diéu 2; 3 TO?

- Cuc Van thu va Luu trit Nha nude (d€ bao céo);
- Van phong Bg (dé béo cao);

- Cuc Thué céc tinh, thanh phd;

- Pai dién VP Téng cuc Thué tai TP.HCM;

- Luu: VT, VP (HC). 00

Tran Vin Phu



BO TAI CHINH ,
TONG CUC THUE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Te do - Hanh phiic

BANG THOI HAN BAO QUAN
HO SO TAI LIEU NGANH THUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: st# /QP-TCT
ngay § thdng y nim 2012 ciia Téng cuc Thué)

STT

Noi dung ho so, tai lidu

Theoi han
bao quin

1.Tai liéu tong hop

Tap vin ban giri chung dén céc co quan
- Chu truong, duong 16i clia Pang va phap luat ciia Nha nuéce (hd so
nguyén tic)
- Gtri d@ biét (d6i tén co quan, dbi tru s&, dbi diu, thong béo chi ky...)

Theo hiéu
luc VB

S ndm

H6 so x4y dyng ban hanh vén ban quy pham phép ludt quy dinh
nhimg van dé& chung cia nganh Thué

Vinh vien

H6 so Hoi nghi tong }(et nhan dip ky niém céc ngay 1€ 1on hoic céc su
kién quan trong cia Tong cuc Thué va cac don vi truc thudc.

Vinh vien

HO so xdy dung, ban hanh ché d¢/quy dinh/huéng din nhimg van dé
chung ciia nganh Thué

Vinh vién

H6 so Hoi nghi tong két cong tac hang nim cua nganh Thué, co quan
Thué

Vinh vien

H6 so Hoi nghi so két thang, quy, 6 thang ctia nganh Thué, co quan
Thué.

5 nam

K¢é hoach, béo cdo cong tic ctia co quan chui quan cip trén dai han,
hang ndm

10 ndm

K¢é hoach, bao céo cong tac dinh ky dai han, hang nim cia Tong cuc
Thué va cac don vi truc thude

Vinh vién

Ké hoach, bao céo cong tac hang nim cia céc don vi chirc ning

10 nam

10

Tai liéu vé hoat dong cua lanh dao nganh Thué (bao céo, ban thuyét
trinh, gidi trinh, tra 101 chat van tai Quoc hoi, bai phat biéu tai cac su
kién 16n...)

Vinh vién

11

Ke hoach, bao cao cong tac quy, 6 thang, 9 thang cia co quan chu quan
cap trén

5 ndm

12

Chuong trinh, ké hoach, bdo cdo cong tac dinh ky quy, 6 thang, 9
thang cua Tong cuc Thué va céac don vi truc thude

20 nam

13

Ké hoach, béo cdo cong tac quy, 6 thang, 9 thang cua cac don vi chuc
nang

5 nam




Keé hoach, bao cao thang, tudn cta co quan cap trén

14 5 nam
Ké hoach, b4o céo thang, tuan ciia Tong cuc Thué va cac don vi truc
I5 | thuse 10 ndam
16 | Ké hoach, bao c4o thang, tuan clia cac don vi chirc ning 5 nam
Hb so t6 chire thue hién chu truong, duodng 16i cha Pang va phap luit| Vinh vién
I7 | ctia Nha nuéce
Ho so td chitc thuc hién ché do/quy dinh/huéng dan nhimg van dé| Vinh vién
18 chung cta nganh Thué, co quan Thué
19 | Ho so tmg dung ISO ctia nganh Thué, co quan Thué Vinh vién
Béo céo ctia Ban Chi dao 127 vé chdng budn 1au, hang gia va gian lan| Vigh vidn
20 | Thué
21 Tap thong bao ¥ kién, két luan cubc hop 10 nidm
S6 ghi bién ban cac cudc hop cia lanh dao, Téng cuc Thué, Quc Thue,
72 | Chi cuc Thué va cac cudgc hop giao ban Tong cuc, Cuc thue, Chi cuc| 10 ndm
Thueé, thu ky 1anh dao
73 Lich c6ng tac tuan, bdo cdo tuan, gidy moi hop, thiép chic tét 1 ndm
24 T4p cong vin trao ddi vé nhimg van dé chung 10 nam
IL Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
Ké hoach, bao céo cong tac quy hoach, ké hoach, théng ké dai han,| Vinh vién
25 | hang nim cta nganh Thué
Ké hoach, bdo cao cong tac quy hoach, ké hoach, théng ké 6 thang, 9| 20 nam
26 thang cua nganh Thué
Ké hoach, bao c4o cong tac quy hoach, ké hoach, thong ké quy, thang| 5 ndm
27 | ¢tha nganh Thué |
g ue
I1.1. Tai liéu quy hoach
’g Tap van ban vé quy hoach giri chung dén céc co quan (h6 so nguyén| Theo hiéu
tac) . luc van ban
29 Ho so xdy dung quy hoach phat trién nganh Thué, co quan Thué Vinh vién
Hb so xdy dyng dé an, du 4n, chuong trinh muc tiéu nganh Thué, co| Vinh vién
30 quan Thué (da dugc duyét)
Hb so quan ly, t6 phfrc thuc hién cac dé an, du 4n, chuong trinh muc| Vinh vién
31 | tieu cia nganh Thué
HO so thim dinh dé 4an chién lugc, dé 4n quy hoach phét trién, dé 4n,| Vinh vién
35 | du 4n, chuong trinh muc tiéu cia cac dbi turong thude pharn vi quan ly
cua nganh Thué, co quan Thué (phé duyét)
Béo céo tong két danh gi4 thuc hién cac dé an chién luge, d&& an quy| Vinh vién
33 | hoach phat trién, d& 4n, du 4n, chuong trinh muyc tiéu cia cac ddi tuong
thudc pham vi quan ly ciia nganh Thué, co quan Thué
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Béo céo so ket danh gia thuc hién cac dé 4n chién lugc, dé 4n quy| 10 nim
34 | hoach phat trién, dé an, dy an, chuong trinh muc tiéu cua cac d6i tuong
thudc pham vi quan ly ctia nganh Thué, co quan Thué
35 | Cong van trao d6i vé cdng tac quy hoach 10 nam
I1.2. Tai liéu ké hoach
36 Tap van ban vé ké hoach giri chung dén céc co quan (h6 so nguyén tac) | Theo hiéu
_ luc van ban
37 Chi tiéu ke hoach phat trién kinh té - xd hi hang ndm cla nganh Thué
. Vinh vién
H6 so xdy dung dy toan thu ngan sach nha nuéc hang ndm cua nganh| vinh vidn
38 | Thud ‘
H?) so o chirc thuc hién dy toan thu ngén sach nha nudc hang nam cua| vinh vién
39 Tong cuc Thué va cac don vi truc thudc
Ho so xdy dung ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach dai han, hang|
40 | nam clia nganh Thué ' Vinh vién
Hb so xay dung ké l}oach va bao géo thuc hién ké hoach 6 thang, 9 5
41| thang ctia nganh Thué, co quan Thué 20 ndm
HO6 so xay dung ké hoach va béo céo thyc hién ké hoach quy, thang ctia|  _
42 | nganh Thué, co quan Thué 5 ndm
K& hoach va bao céo thu,c hién ké hoach dai han, hang nam cua cac don x
43 | vj truc thudce nganh Thué Vinh vién
K& hoach va bao cao thuc hién ké hoach 6 thang, 9 thang cua cac don 5
44 1 vi truc thude nganh Thué 20 nam
Ké hoach va bao péo thuc hién ké hoach quy, thang cua cac don vi truc 5
45 | thudc nganh Thué | 5 nam
46 | HO so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach 20 nim
Ké hoach, bao cdo thuc hi,én ké hoach hang nam cua cac dbi teong|
47 | thude pham vi quan ly vé ké hoach Vinh vién
Ké hoach, bao céo thuc hién k@; hqach quy, 6 thang, 9 thang cua cac do6i 5
48 | tiong thudc pham vi quan 1y vé ké hoach > nam
Van ban chi dao vé thu ngan sach nha nudc, chuong trinh, ké hoach, Vinh vidn
49 | bao cao td chire thuc hién nam
Tai liéu huong dan, chi dao, kiém tra cac don vi thyc hién phén tich,| Vinh vién
50 | danh gid, trién khai thuc hién du toan thu thué, trinh cap cé tham quyén
phé duyét |
Xay dung chuong trinh, k& hoach thurc hién cong tac tong hop nghiép Vinh vidn
51 vu - dur toan
Chi ti€u thu ngén sach nha nude hang nam (chinh thie, bd sung, diéu
52 | chinh) va bao cao tinh hinh thuc hién ké hoach thu ngan sach Nha nudc| vinh vidn

cua Tong cuc Thué va cac don vi truc thudc
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Cong van trao doi vé cong tac ke hoach

53 10 nam
I1.3 Tai liéu vé Thong ké
54 Tap vin ban vé théng ké guri chung dén cac co quan (hd so nguyén tac) | Theo hiéu
_ luc van ban
Van ban quy dinh vé cac biéu mau thong ké, bao cao ctia Tong cuc| vinh vidn
35 | Thué, nganh Thué
H6 so xay dung, ban hanh céc van ban ché d6/ quy dinh, hudéng dan vé| Vinh vién
56 4 A . | A
thong ké cia nganh Thué
Béo céo théng ké téng hop, thong ké chuyén dé dai han, hang nam ciia| Vinh vién
5T | nganh Thué
Béo céo thong ké tong hop, thong ké chuyén dé quy, 6 thang, 9 thang| 20 nam
38 | cia nganh Thué
IIL.Ti liéu vé TO chirc, can b - Lao dong tien lirong
5 Tép van ban vé cong tac td chirc, can bd giri chung dén céc co quan (hd| Theo hiéu
SO nguyeén tac) lyc vin ban
60 Tap van ban vé lao dong tién luong giri chung dén cac co quan (hd 50| Theo hiéu
nguyeén tac) luc van ban
HS so xdy dung, ban hanh Diéu Ié t6 chirc, Quy ché lam viéc, ché| Vinh vién
61 | 46/quy dinh huéng dan vé td chirc, can b trong nganh Thué
Vin ban chi dao, huéng dan trye tiép giri Téng cuc Thue va Tong cuc|
62 | Thué ban hanh vé cong tic t§ chirc can bd - lao dong tién lwong trong Vinh vién
nganh Thué
K¢é hoach va bao cao vé t6 chirc can bo - lao dong tién lrong hang nam x
63 | cua Tong cuc Thué va cac don vi tryc thude Vinh vien
K¢ hoach va bao céo vé t6 chirc cén bd - lao dong tién luong 6 thang, 9 ]
64 thang ctiia Tong cuc Thué va céac don vi truc thude 20 nam
K& hoach va béo cao vé 16 chirc can bb - lao ddng tién luong quy, thang 5
65 | ciia Téng cuc Thué va céc don vi truc thude 5 nam
I11.1. Tai liéun veé T6 chirc
66 | Ho so xay dung dé an t6 chire nganh Thué, co quan Thué Vinh vidn
Hb so vé Yiéc thanh 1ép, doi tén, thay dbi chire nang, nhiém vy, quyén 3 %
67 | han cta Tong cuc Thué va cic don vi truc thude Vinh vién
H6 so vé viée hop nhét, sat nhap, chia tach, giai thé co quan Téng cuc o
68 | Thué va cac don vi truc thude Vinh vién
69 |Sodo hé th(“;ng td chirc cua Téng cuc Thué va céac-don vi truc thudc Vinh vién
Ho so xdy dung quy ché lam viéc cia Tong cuc Thué va cac don vi| Vinh vidn
70 | tryc thuge |
71 | Céng van, gidy to trao d6i vé& cbng tac t6 chirc cia nganh Thué 10 nam

I11.2. Tai lidu vé can bd
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72 HO so vé xay dung va thuc hién chi tiéu bién ché nganh Thué Vinh vién
Bao céo thong ké danh sach, s6 lugng, chit luong can bd ciia Tong cuc| x

73 | Thué va cac don vi truc thudc Vinh vién
H6 so xdy dung, ban hanh tiéu chuan chtrc danh cong chire, vién chic| x

74 ngélnh ThLIé Vinh vién
H6 so xay du'ng chirc danh va tiéu chuén nghiép vu cong chirc nganh| Vinh vidn

75| Thué

76 H6 so ap dung chirc danh c6ng chirc ciia nganh Thué Vinh vién

77 Ho so xdy dung co cau ngach cong chirc ciia nganh Thué Vinh vién

78 | Ho so goc can bd, cong chirc, vién chirc Vinh vién
Ho so thi tuyén, thi néng ngach, chuyén ngach hang nam (Béo céo két 5

79 | qua, danh séch tring tuyén) 20 ndm
Hb so thi tuyén,, thi nang ngach, chuyén ngach hang nam (hd so du thi, 5

80 | bai thi, tai liéu t chuc thi) 5nam -~
HO so vé viéc bd nhiém, dé bat, diéu dong, luan chuyén can bd nganh

81 | Thué 70 nam

g2 | S, phiéu quéan 1y ho so cén bd 70 n3m

83 | HO soky luat can bd 70 nim
HO so giai quyét ché dé (huu tri, tir tudt, tai nan, lao dong, bénh nghé V

84 | nghiép, bao hidm x4 héi) 70 nam

85 | HO so quy hoach cén bd nganh Thué 20 nim

86 | Danh sich can b lanh dao, can bd cong chirc, vién chirc nganh Thué |20 nam

g7 | Van ban trao d6i vé cong tac can bo, bién ché cia nganh Thué 10 nim
IIL.3 Tai liéu vé lao dang tién lwong
K¢é hoach va bao cdo vé cbng tac lao dong tién luong dai han, hang| Vinh vién

88 | nam ctia Téng cuc Thué va cac don vi truc thuée
Ké hoach va bao cao vé cong tac lao dong tién lwong 6 thang, 9 thang| 20 nim

89 | coa Tong cuc Thué va cac don vi truc thude
Ké hoach va bao cao vé cong tac lao ddng tién luvong quy, thang cual 5 nam

90 Toéng cuc Thue va cac don vi truc thude

91 | Bao céo thong ké tong hop lao déng tién luong hang nam Vinh vién

97 | HO so xdy dung va thuc hién thang bang luong cia nganh Thué Vinh vién
H6 so x4y dyng ban hanh ché d6 phu cip cia nganh Thué va bao céo| Vinh vién

93 thuc hién

94 Hop dﬁ‘)ng lao d6ng vu viéc 5 nam sau

khi cham
. &
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dut hop

ddng

Tai liéu xay dyung va to chire thuc hién cac ché d6 quan Iy lao dong ctia| 20 nam
95 Tong cuc Thué va cac don vi truc thudc
96 | Ho so nang luqng cua can bo, cong chgc‘, vién chirc nganh Thué 20 ndm
97 Vin ban trao doi vé cong tac lao dong tién luong clia nganh Thué 10 nam

IV.Tai li€u vé Pao tao boi dwdng can bd Thué

Tai liéu chi dao vé cong tac dao tao, bdi dudng can bd thué (bao gom| Vinh vién
9B |ca ndi dung thué va néi dung khéc c6 lién quan)

K& hoach, quy hoach dao tao, b01' dudng can bd va bao cao thuc hién| vinh vidn
99 | dai han, hing ndm ctia nganh Thué

Hb so tai liéu cac 16p dao tao, boi dudng va cac bao cao két qua hoc| 30 nim
100 | tap, quyét dinh cong nhan két qua hoc tap, quyét dinh cép cac loai vin

béng, ching chi

Hb 50 vé chuong trinh, gido trinh khung vé dao tao, boi dudng can bd| 10 nam
101} thyé

Bao céo thuc hién ké hoach tuyen sinh, b4o c4o tong két nim hoc, khoa| 10 nam
102 | hoc, bao céo vé cong tac bdi dudng can bd hang ndm cua Tong cuc

Thué va cac don vi truc thudce Tong cuc
103 Vin ban trao d6i vé cong tac dio tao, boi dudng 10 ndm

V. Tai liéu vé Thi dua khen thudng

Tép van ban vé cong tac thi dua giri chung dén cac co quan (hd so| Theo hidu
104 | nguyén téc) : luc vén

’ ban

Vén ban chi dao huéng dan trién khai thuc hién cong tac thi dua khen| vinh vidn
105 thudng hang ndm cia nganh Thué
106 H6 so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh huong dan thi dua khen| Vinh vién

thuorng ctia nganh Thué
107 | Ho so hoi nghi thi dua nganh Thué Vinh vién

K¢ hoach, bdo cdo cong tac thi dua khen thuéong dai han, hang ndm cia) Vinh vién
108 | noanh Thué

K& hoach, bao cdo cong tac thi dua khen thuéng 6 théng, 9 thang cia| 20 nim
109 nganh Thué

K& hoach, béo céo cong tac thi dua khen thuong qiy, thang cla nganh| 5 nam
110

Thué
11 Hb so bién soan lich sir cia nganh Thué Vinh vién
112 Ho so xét duyét va cong nhén danh hiéu chién si thi dua toan nganh tré| Vinh vién

1én cho tap thé va céc cé nhan trong nganh Thué
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Hb so xét duyét va cong nhén cic loai danh hiéu thi dua khac cua| 10 nim
113 nganh Thué
H6 so cong tac khen thudng, tuyén duong va ton vinh nguoi nop thué
thuc hién tét nghia vu nop thue cac to chirc va ca nhan khac ngoai| 5 nam
114 nganh thué cé thanh tich xuét sic trong viéc tham gia cong tac quan ly
| thué
115 | Cong vin trao dbi vé cong tac thi dua cia nganh Thué 10 nam
VLTii liéu vé Tuyén truyén hd trg d6i twrong nop Thué
Van ban chi dao huorng dan trién khai thyc hién cOng tac tuyén truyén| Vigh vidn
116 | hg trg d6i tuong ndp thué hang ndm clia nganh Thué
K¢é hoach, bao cao cong tac tuyén truyén hd trg dai han, hang niam cua| Vinh vidn
117 nganh Thué
Ké hoach, bao cdo cong tac tuyén truyén hd trg 6 thang, 9 thang cia| 20 n3m
118 | hganh Thué
K¢é hoach, bao cdo cong tac tuyén truyén hd trg quy, thang cia nganh| 5 pam
119 Thué
120 Tai lidu ¢4 lién quan dén hoat dong tuyén truyén hd trg ngudi nop thué | 10 nim
VIL. Tai liéu vé Tap chi Thué
151 | Van ban chi dao vé thanh 1ap, xuat ban Tap chi Thué nha nudc Vinh vién
122 H6 so bién tap céc s6 tap chi phat hanh 5 ndm
193 Ho6 so phat hanh tap chi hang ky 5 nam
10q | Cc h6 so khac c6 lién quan 5 nam
VIILTai liéu vé& Thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 cao
125 Tap van ban vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, 6 cdo giri chung dén| Theo hiéu
céc co quan (hd S0 nguyén tic) luc vin ban
Tai li€u chi dao vé cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t0| Vinh vién
126 | c40 d4i véi nganh Thué
Ho so xay dung, ban hanh quy dinh quy ché thanh tra va giai quyét| Vinh vién
127 | khidu nai t6 céo ctia nganh Thué
Chuong trinh, ’ke hoach va bao cao vé cong tac thanh tra hang nim cia| Vinh vién
128 Tong cuc Thué va cac don vi truc thudc
Chuong trinh, ké hoach va bao céo vé cong tac thanh tra 6 thang, 9| 20 nam
129 | thang ctia Téng cuc Thué va cac don vi truc thude
130 Chuong trinh, ké hoach va bao céo vé cong tac thanh tra quy, thadng cua| 5 nam

Tong cuc Thué va céc don vi truc thude




K¢é hoach va bao céo vé cong tac xét va giai quyét don khiéu t8 hang

131 nim cua Tong cuc Thué va cac don vi truc thudc Vinh vién
Ké hoach va béo cao vé cong tac xét va giai quyet don khiéu t& 6] 20 nam
132 thang, 9 thang cta Tong cuc Thué Thué va cac don vi truc thude
K& hoach va béo cdo vé cong tac xét va giai quyét don khibu té quy,| 5 nam
133 thang ctia Téng cuc Thué va cac don vi truc thude
134 Hb so thue hién két qua sau thanh tra, kiém tra va Kiém toan Nha nuéc | 10 nam
135 | H so Hoi nghi tong két cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 co | Vinh vién
Hb so dé nghi co quan o tham quyén khoi td cac t6 chirc, c4 nhan vi Vinh vidn
136 pham phaép luét vé thué theo quy dinh
137 Hb so thanh tra, kiém tra ndi bo nganh Thué (Vu viéc nghiém tr(_)ng)“’ Vinh vién
138 | HO so thanh tra, kiém tra ni bd nganh ‘Thuéf (cac vu viéc khac) 15 ndm
139 | H6 so thanh tra, kiém tra ddi tirong ndp thué (Vu viéc nghiém trong)™’ | Vinh vién
140 | Ho so thanh tra, kiém tra ddi tuong ndp thué (Cac vu viée khac) 15 nam

Tai lidu vé quy trinh nghiép vu, so tay nghiép vu lién quan dén thanh

141 | tra, kiém tra (quyet toan thué, hoan thué, ndi bd nganh, giai quyét don 10 ndm
thu khiéu nai, t6 c4o)
Ho6 so hoan th’ue, mién thué, giam thué thudc dién kiém tra trudc cia 15 nim

142 ngudi nop thué

143 | Tai lidu phuc tra két qua thanh tra thué 15 nim
Hb so yé ké hoach, bién phap phong ngira va chong tham nhiing, thuc| 10 nam

144 | hanh tiét kiém, chéng lang phi

145 | Tai liéu lién quan dén viéc nghién ciru chéng gian lan thué 20 nim

146 | HO so giai quyet khiéu nai, t céo 15 nam

147 | Hd so bao céo két qua cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd 20 nim

148 | H6 so tiép dén tai try sO co quan Thué dé xem xét, giai quyét nhimng 5
théng tin phan énh vé céc hanh vi vi pham chinh sch, phap lujt thué 10 nam
cua nguoi ndp thué

149 | Céng vin trao dbi vé cbng thc thanh tra, giai quy?%t khiéu nai, td cdo 10 ndm
IX.Tai liéu vé cong tac Hanh chinh, vin thwr va lru trir

50 Tap van ban vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trit giri chung dén cac| Theo hiéu

1 cO quan luc védn ban
Tai liéu xdy dung, ban hanh quy dinh huéng din vé cong tic hanh

151 | chinh vdn phong, van thu, luu trit cia Tong cuc Thué va cac don vi| _ =~
truc thude : Vinh vién
H6 so Héi nghi cong tac hanh chinh vin phong, van thu, luu trir cia ]

152 ngénh Thué 10 nam

153 | K& hoach, béo céo tong két cong tac hanh chinh vin phong, van thu,| Vinh vién
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luu trit hang ndm ctia Tong cuc Thué va cac don vi truc thude

K& hoach, b4o céo cong tac hanh chinh van phong, vén thu, luu trir

154 quy, thang cua Tong cuc Thué va cac don vi truc thude 10 ndm

155 | Ho so thuc hién cai cich hanh chinh cua nganh Thué 20 nam
H6 so xay dung quy ché cdng tac van thu, luu trt, Bang thot han bao| vinh vién

156 | quan tai liéu ctia nganh Thué

157 Ho so kiém tra, huéng din nghiép vu hanh chinh, van thu, hru trit 20 nim
nganh Thué .

158 | Béo cao thong ké van thu, hru trir va tai li€u huu trit nganh Thué 20 ndm
H6 so t6 chirc thye hién cac hoat dong nghiép vu luu trix (thu thép, bao

159 | quan, chinh ly, khai thac sir dung...) nganh Thué 20 nam

160 | Ho so vé quan ly va s dung con dau 20 nam
Tap hru quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng dan cia Tong cuc Thué| __ .,

161 va céc don vi truc thudc Vinh vien

162 | Tép luu cong van di cda Téng cuc Thué va céc don vi tryc thude 50 nim

163 | Muc luc ho so, hé so tiéu huy tai liéu huu trix 20 nim
S6 theo ddi quan ly cong vin dén cia Tong cuc va cac don vi truc

164 A 20 nam
thudc

165 | Cong van trao doi vé cong tac hanh chinh, van thu, lwu trir 10 nim
Ho so vé sir dung, van hanh 6 t6, may méc co quan Theo tgéi

166 tho thiét bj
X. Tai liéu vé Quan ly Hiép dinh va HTQT vé Thué

167 T4p van ban vé hop tac qudc té giri chung dén céc co quan (h6é so| Theo hiéu
nguyén tic) luc vén ban
Tai lidu chi dao vé ky két Hiép dinh va hop tac véi cac nude ciia nganh| Vinh vidn

168 | Thué

169 | Ho so dam phan ky két Hiép dinh trénh danh thué 2 lan v6i c4c nuéc | Vinh vién

170 | Hb so cam két hoi nhap vé thué Vinh vién

171 | Ké hoach va bao cao vé hop tac quoc té dai han, hang nim véi cac| Viph vién
nude ciia Tong cuc Thué

172 | Hb so doan ra, doan vao hoc tép, hoi thao, tham quan khao sat hoat| vinh vién
dong trén timg linh vuc vé thué cia cac can bo nganh thue

173 | Ho so Hoi nghi, héi thao qudc té do Téng cuc Thué ch tri Vinh vién

174 | K& hoach va béo céo cong tac hop téc qubc té dai han vahangndamcial
Téng cuc Thué va céc don vi truc thude Vinh vién
Ké hoach va bao cao cong tac hop tac quoc té 6 thang, 9 thang cua 5

175 Téng cuc Thué va cac don vi truc thude 20 nam

176 | K& hoach va béo cdo cbng tac hop tac qudc té quy, thang cia Tong cuc| 5 nim
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Thué va cac don vi truc thudc

H6 so x4y dung chuong trinh, du 4n hop tac quéc té vé Thud

177 Vinh vién
Ho6 so Ve viéc thiét 1ap quan hé hop tdc v&i cac co quan, t6 chirc nudc
178 ngoai vé Thué Vinh vién
179 | Ho so gia nhap thanh vién cic hiép hdi, t6 chirc qubc té vé Thué Vinh vién
Ho6 so vé viéc tham gia cac hoat déng cua hiép hoj, t6 chirc qudc té (hoi L x
130 nghi, hoi thao, diéu tra, khao sit, thong ké...) vé Thué Vinh vién
181 Hb so niém liém, déng gép cho cac hiép hdi, td chizc qudc té vé Thué
‘ ‘ Vinh vién
182 | Ho so ky két hop tac véi cac nudce veé linh vuc thue (h6 so doan ra) Vinh vién
Tai lidu hoi thao, trién 1am, hoc tap, khao sat...véi cac nuéce vé linh vue|
183 | thué (hd so doan ra) 20 nam
184 Ho6 so ky két hop tac véi cac nude vé linh vuc thué (ho so doan vao) Vinh vién
Tai liéu hoi thao, trién 1am, hoc tap, khao sat...vdi cac nude vé linh vuc 5
185 | thué (hd so doan vao) 20 nam
Cong van, cong ham trao d6i vé dam phan, ky két Hiép dinh vé théng| 20 nim
186 | tin quan ly thué qudc té
187 Tai liéu cua Tong cuc Thué vé ché d6 dai ngo ddi véi cac chuyén gia 10 nam
Thu, dién, thiép chiic mimg ca cac co quan, to chitc nudc ngoai (quan x
188 | tron Vinh vién
ong)
Thu, dién, thiép chic mimg cia céc co quan, t6 chic nuéc ngodi|
189 | (thong thuong) 20 nam
190 | Céng van trao ddi vé cong tac hop tac qudc té 10 n3m
XI. Téi ligu vé Tai chinh Ké toan
101 Tap vén ban vé tai chinh, ké toan giri chung dén céc co quan (hd so| Theo hidu
nguyén tac) luc véan ban
197 | Van ban chi dao, hudng dan cong tac tai chinh ké toan ctia nganh Thué | Vinh vién
193 H6 so xdy dung ché d6 quy dinh vé tai chinh ké toan ctia nganh Thué | Vinh vién
|4 | Béo cdo tai chinh tong hop toan nganh Vinh vién
Chimg tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va 1ap bao cdo tai
195 ; 10 nam
chinh
Chimg tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi sb ké toan va lap béo|
196 1 c40 tai chinh 5 nam
197 S ké toan tong hop 20 nam
198 S ké toan chi tiét 10 nim
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Bao cao tai chinh va quyét toan hang ndm cia Tong cuc Thué va céac

Vinh vién
199 1 dgon vi truc thudc
5 Béo cdo tai chinh va quyét toan quy, 6 thang, 9 thang ctiia Téng cuc| 20 nim
00 | Thué va cac don Vi
501 | Béo cdo du toan hang ndm ciia céc don vi Vinh vién
HO so tai liéu vé kiém tra, thanh tra tai chinh ké toén cia Téng cuc s
202 | Thué va cac don vi truc thude (Vu viéc nghiém trong) Vinh vien
203 | Tai liéu ké toan lién quan dén thanh ly tai sén c6 dinh 20 nim
204 | Coéng van trao do6i vé cong tac tai chinh ké toan cia nganh Thué 10 nim
XI1.Tai liéu vé Quan tri - Xay dung co ban
Tai liéu chi dao vé Xay dung co ban va mua sim trang thiét bi tai Téng . x
. 205 cuc Thué va cac don vi truc thudc Vinh vién
XII.1 Tai liéu Xay dung co ban
206 Tép van ban vé xdy dung co ban giri chung dén céc co quan (hd so| Theo hiéu
nguyén tac) luc van ban
Ho so van ban che d9, quy dinh, hudng dan vé xdy dung van ban cua| x
207 nganh, co quan Vinh vien
Ho so cong trinh x4y dung co ban (toan by cac ho so lién quan dén| x
208 | ¢5ng trinh ) nhém A ctia Téng cuc Thueé va cac don vi truc thude Vinh vién
H6 so cong trinh xay dung co ban (cong trinh nhém B, C va stra chira| Theo tubi
209 | 16n) cia Tong cuc Thué va cac don vi truc thude tho cong
trinh
Hb6 so cong trinh xay dung co ban (cong trinh stra chira nho) cua Téng 5
210 | cye Thue va céc don vi truc thude 15 nam
Ké hoach va bdo cdo cong tac dau tu x4y dung co ban dai han va hang o
211 | ham ciia Téng cuc Thué va céc don vi true thude Vinh vién
Ké hoach va bao cdo cong tac dau tr xdy dung co ban 6 thang, 9 thang 5
212 | cpa Téng cuc Thué va céc don vi truc thude 20 nam
Kg: hoach va bdo cao cong tac dau tur xay dung co ban quy, thang cta 5
213 Téng cuc Thué va cac don vj truc thude > ndm
Théng béo ké hoach khéi lugng va von xay dung co ban, diéu chinh bd| 20 nim
214 sung hang nam
215 | Phiéu gi4 thanh toan khéi luong 5 ndm
716 | Cong van trao doi vé cong tac xay dung co ban 10 ndm
XIL2 Tai li€u Quan trj cong s
Tap van ban vé cOng tac quan tri cong s& guri chung dén cac co quan| Theo hiéu
217 (h6 so nguyén tac) luc vin ban
218 | H6 so xay dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong tic quan tri| Vinh vién

)
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cong so

219 | Ho so Hai nghi cong chire, vién chirc 20 nam
, K& hoach va béo céo vé cong tac quan tri Vin phong tai Téng cuc Thué| »q nim
220 | va cac don vi tryc thuée
Ké hoach va bao céo vé xdy dung co s& vat cht hang nam, nhiéu niam| Viph vidn
221 | cua Tong cuc Thué va cac don vi tryuc thude
222 | Hd so vé mua‘sam trang thiét b 20 nam
223 | Hb so td chire thuc hién nép séng van hoa cong s& 10 nim
224 | Hb so vé cong tac qu& phong toan dan, dan quén tu v€ cia co quan 10 nim
225 | H6 so vé phong chong chay, no, thién tai...cia co quan 10 n3m
226 | Ho so vé cdng tac bao vé tru s& co quan 10 nam
227 | K& hoach va bao céo vé Xay dung co ban 6 thang, 9 thang cia Tong| 5 nam
cuc Thue
228 | Hd so gbi thau c6 nha thau tring thau 10 ndm
(ban goc)
5 ndm
(ban sao)
229 | HA so gbi thau khéng cé nha thau tring thau 5 nam
230 | Ho so ddu thau nhung khong trang thau 5 ndm
231 | Béao c4o tdng hop kiém ké TSCP toan nganh 10 nim
232 | Bao cao cong khai tai san cd dinh cua céac don vi truc tiép sir dung tai 5 nim
san
233 | T¢ trinh B9, Tong cuc va ho so lién quan ve xir 1y tai san theo dé nghi| § nam
ctia cac don vi thudc nganh Thué
234 | Cac loai béo céo thong ké tinh hinh sir dung tai san 5 ndm
235 | Ké hoach dau tu xay dung co ban hang ndm cua Tong cuc Thué tam| 5 nam
giao cho cac don vi truc thude -
236 | SO sach cap phat 6 ding, van phong pham 5 nim
237 Hb so vé cong tac y t& ciia co quan 10 n3m
738 | Cong vin trao d6i vé cbng tac quan tri cong so 10 nim
239 | Hb so vé st dung, van hanh 6 t6, may moéc thiét bi cua co quan Theo tubi
tho thiét bi
XII.3 Tai liéu An chi
Hb so nghiép vu: ding ky mua 4n chi tai co quan Thué; xir Iy mat 4n| 10 nam
240 | chi ; Xac minh an chi
741 | Céc loai s6 ké toan, s6 quan ly an chi. 10 nim

\&
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247 H6 so céap hoa don 1é 5 ndm

243 | Béo céo ké toan an chi 5 ndm

a4 Chumng tir ke toan an chi: - 5 ndm

245 | Lién luu bién lai, lién 1 bién lai, lién bao soat, 1ién 3 va cac lién khac 5 ndm
XIIL. Tai liéu vé nghiép vu Thué

ha6 Tép van ban vé chuyén mén nghiép vu giri chung dén céc co quan (hd| Theo hiéu
50 nguyén tac) luc van ban
H6 so xay dung, ban hanh vdn bah quan 1y chuyén mon nghiép vu L x

247 A Vinh vién
Thué

748 | H6 so Hoi nghi vé chuyén mén nghi¢p vu do nganh Thué t6 chirc Vinh vién
K¢é hoach, bao cdo vé cong tic Thué hang nim cia Téng cyc Thué va|

249 | cac don vi truc thude Vinh vien
Ké hoach, bao cao vé cong tac Thué thang, quy, 6 thang cta Tong cuc 5

250 | Thué va cac don vi truc thude 20 nam
K¢ hoach, bao cdo vé cong tac nghiép vu Thué hang nim cua cac d6i|

251 | tirong thudce pham vi ngémh Thué quan ly Vinh vién
K& hoach, bao cdo vé cong tc nghiép vu thué thang, quy, 6 thang cia 5

252 | cac déi tuong thude pham vi nganh Thué quan 1y 10 ndm
H6 so quan ly (van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cao nam) _ x

253 | thuc hién cac hoat dong nghiép vu Thué Vinh vien

B H6 so quan ly (ké hoach, béo cao, thang, quy, céng vin trao d6i) thuc 5

254 | hién cac hoat déng nghiép vu Thué 10 nam

N H6 so xdy dung, quan ly va t6 chirc thuc hién cac chuong trinh muc L

255 tiéu, du 4n nghiép vu Thué Vinh vien

256 | Ho so chi dao diém vé nghiép vu Thué Vinh vién

757 | Ho so kiém tra, huéng din nghiép vu Thué Vinh vidn

75g | HO so giai quyét cac vu viée trong hoat dong quan 1y nghiép vu Thué |20 nam

259 | Bdo céo phén tich, thong ké chuyén dé Thué Vinh vidn

260 | S6 sach quan ly vé nghiép vu Thué 20 nim

261 | Cong van trao d6i vé nghiép vu Thué 10 nam

262 | Ho so quan ly thu thué thudc dia ban quan ly: Vinh vidn
L& phi trudc ba nha dat

263 | S6 bd thué nha dat Vinh vién

264 | S theo doi tiép nhan ho so 18 phi trréc ba nha dat, chuyén quyén sir| Vinh vién
dung dat
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265 | S6 theo dbi tiép nhin ho so 1€ phi trudc ba xe 6 t6, motd, tau thuyén... 20 nam

266 | S6 bo thué (Gia tri gia ting, thu nhap doanh nghiép, mén bai, tai| |0 nam
nguyén, tiéu thy dic biét, Thu nhép ca nhan)

67 HO so dang ky ndp thué ciia cac thanh phan kinh té thudc dia ban quan| Viph vidn
ly
Ho6 so quyet toén thué, mién glam thué noi dia céc loai; hoan thué xuét 5

268 | nhép khdu, hoan thué gia tri gia ting, xo4 ng thué, khoanh ng dong 10 nm
thué, ghi thu, ghi chi ngén sach Nha nudc
XIIL1 Tai liéu vé Nghién ciru chinh sich ché d Thué va cai cach
thué
Tai liéu chi dao vé cai cach Thué va nghién ciu khoa hoc clia nganh| Vinh vidn

269 | Thué

270 | D& 4n cai cach thué qua timg thoi ky Vinh vién

271 | Ké hoach va bao cao Vé” cdng tac cai cach thué, nghién ctru khoa hoc| Vinh vidn
dai han, hang ndm cda Tong cuc Thué va cac don vi truc thudc

272 | Tai lidu vé phat minh, sang kién, cai tién, kinh nghiém... trong toan| Vinh vién
nganh (néu co)

273 | Hd so Hoi nghi tong két cong tac cai cach thué, nghién ctru khoa hoc| Vinh vidn
dai han, hang nam trong toan nganh

274 | Hb so céc dé tai nghién ciru khoa hoc cap Nha nudc Vinh vién

275 | HO so céc dé tai nghién ciru khoa hoc cap B6 nganh Vinh vidn

276 | Ho so x4y dung céc tiéu chuin nganh Vinh vién

277 | Vin ban trao d6i vé cong tac cai cach Thué 30 nam

278 | Vin ban trao d6i vé nghién ciru khoa hoc 10 nam
XII1.2 Tai lidu vé Ung dung cong nghé thong tin nganh Thué

279 | Tai liéu chi dao vé img dung cong nghé théng tin nganh Thué Vinh vién

280 | H6 so phan tich va thiét ké cac phan mém phuc vu quan 1y cta nganh| Vinh vidn
Thué

281 | HO so cac giai phap ky thuat va trién khai tmg dung vé cong tac tin hoc| Vinh vidn
nganh Thué

282 | Hé théng cac quy dinh vé cong tac tin hoc ctia nganh Thué Vinh vién

283 | Tai liéu Hoi nghi chuyén dé tin hoc hang ndm va nhiéu nim nganh| Vinh vidn
Thué .

284 | Chuong trinh, ké hoach, béo céo cong tac dai han hang nam Vé Umg| 20 nam
dung cong nghé thong tin nganh Thué

285 | Ho so khao sét, diéu tra thuc t& quan ly dé phat trién cac phan mém| 20 nam

quan 1y va hé théng tin hoc
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286 | Hop df)ng xdy dung phan mém va mua sam trang thiét bi va dich vu 20 ndm
H6 so d4u thau va cac tai lidu lién quan dén cac hop dong da dugc o
287 | két 1 op Cong Ky 20 nam
88 | HO so quan ly cac Du 4n phat trién ng dung nganh Thué 20 nim
Tai liéu tp huan, hudéng dan sir dung cic phan mém va hé théng tin| 1¢ nam
289 | hoc
XVIII. Phip ché Thué
Tép van ban vé cong tac phap ché giri chung dén cac co quan (hd so| Theo hiéu
290 nguyén tac) luc van ban
H6 so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé cong tac phap ché|
291 | Thué do Téng cuc Thué chi tri Vinh vién
Ho so Hoi nghi cong tac phap ché, phé bién vin ban quy pham phap 5
292 | 1uat vé Thué | 10 nam
Ké hoach, bao cao cong tac phap ché thué dai han, hang nim cta Tong L
293 | cuc Thué va cac don vi truc thude Vinh vién
Ké hoach, bao cao cong tac phap ché thué thang, quy, 6 thang cua Tong 5
cuc Thué va céc don vi truc thudc 20 nam
204 | Hb so tham dinh vin ban quy pham phap luét vé Thué Vinh vidn
H6 so vé viéc Tong cuc Thué gop y xay dung vin ban quy pham phap 5
295 | Juat do co quan khéc chi tri 5 ndm
296 | HO so vé viée ra soat van ban quy pham phép luét 10 nim
297 | H6 so dang ky cap chung chi dai ly Thué 10 nam
298 | Ho so ding ky hanh nghé dai ly Thué 5 nim
299 | Cong vin trao d6i vé cong tac phép ché 10 nim
XIX.Tai liéu vé Pang, Cong doan, Poan thanh nién
XIX.1. Tai liéu ciia to chirc Pang _
Tép van ban chi dao, huong d?ln' cta t6 chirc Pang cap trén giri chung Theo hiéu
300 | @n cac co quan (ho so nguyén tic) luc van ban
301 | Ho so Pai hdi Pang bd co quan Tong cuc Thué, Cuc Thué Vinh vién
302 | Ho so Dai hoi nhiém ky Tong cuc Thué va cac don vi truc thude Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cao tong két nam, nhiém ky cta Dang o
303 | 4y Téng cuc Thué va cac don vi truc thude Vinh vien
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo thang, quy, 6 thang cua Pang uy 5
304 Téng cuc Thué va cic don vi truc thudce 10 nam
Hb so t6 chic thuc hién cac cude van dong 16n, chi thi, nghi quyét cual| x
305 Vinh vién

Trung wong va cac cip uy Dang
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306

Ho so vé thanh 1ap/sat nhap, céng nhén 16 chirc Pang

Vinh viéen -

307

Ho so vé tiép nhan, ban giao cong tac Pang

10 nam

308

H6 so ve hoat déng kiém tra, giém sat

20 nam

309

T S
KAV § 953 51

310

7S nim

311

“

518N

Tai liéu vé cdng tac t chire
cac don vi true thude

Sty ¢

Vinh vién

312

dom vi truc thude

Hé so tai lidy - V& t6 chive nhin sy oia D ng cun Thué va cac

20 nam

313

Thué v cac don vi truc thude

Hb so xét trao tang cac huy hign olis Déng chic 4 !;g vién Téng cuc

20 n&m

S6 ghi bién ban cac cude Hop, dang ky Biéng vién, thu ndp Pang phi

314 | cia Pang uy 16 ong cuc Thué va cc don vi truc thude 20 nam
315 | Cong van trao dbi vé cong tac Dang 10 nim

XIX.2. Tai liéu t0 chirc Cong doin

316

Tép véan ban chi dao, hudng dan cta t6 chitc Cong doan cap trén giri
chung dén céc co quan (hd so nguyén tac)

Theo hiéu

luc van ban

317

Hb so Pai hoi nhiém ky Cong doan Téng cuc Thué va cac don vi truc
thudc

Vinh vién

318

Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cAng tac tong két ndm, nhiém ky
ctiia Cong doan Tong cuc Thué va cac don vi truc thuc

Yinh vién

Chuong trinh, ke hoach va bao céo cong tac thang, quy,

& thang cua
Céng doém Téng cuc Thué€ va cac don vi tinre thudc

4

10 nam

Winh vien

‘;..fum vifn

c e g
VLV

Sé sach

120 nédm

- Cong van tras 4ol vé chng tic

10 ném

XEX.3. Tai iéu to chie Doan T

Tép van ban ohi dgo, hudmg dan tia 16 chire

325 | 4

Ve aeh Ca SO gran (u(; RO guVen § (AC)
i i
i i ?T‘ T TR TR o WD WL TS S o
g | =& 30 dat hé Doan thanh mén
. PAs §
r}_ i

Chuong trinh, k& hoach vé t
ctia Poan thanh nién

V inh vién

“

i “huong trini, 18 hicach va &




nién
H6 so td chirc thuc hién cac cude vin dong 16n, thuc hién nghi quyét 5 x
329 | cia Pang, nha nuéc, Doan thanh nién Vinh vien
Tai lidu vé t6 chirc, nhan su va cac hoat dong cua Poan Thanh nién co
330 ' 20 ndm
quan
331 | S6 sach 20 nam
332 | Cong vén trao d6i vé cong tac Doan 10 nim
Ghi chi:
(1). Hob so thanh tra, kiém tra noi b (vu viéc nghtem trong) gom
- Hb so vu viéc thanh tra, kidm tra theo don tb céo, theo yéu cau ciia Co quan phap
luat.
- Ho so Thanh tra, kiém tra ndi bd phai xin y kién cép trén, cac ban nganh khi xu
ly. '

- Hb so Thanh tra, kiém tra ndi bd c6 can bd vi pham bi xit Iy hanh chinh tré lén.

- Hb so giai quyét khiéu nai cua cdc vu viéc dd dugc thanh tra va xac dinh la vu
viéc nghiém trong .

- Hb so giai quyét khiéu nai, t6 céo l1en quan dén can bd trong nganh tham 6, nhén
héi 16. .

- Hb so giai quyét khiéu nai, t ¢do cé vudng méc vé ché do, chinh sach phai xin y
kién c4p trén, co quan hiru quan, ban nganh dé xir ly.

(2).Ho so thanh tra, kiém tra doi teong nop thué (vu viéc nghiém trong) gom:

- Hd so vu viéc thanh tra, kiém tra theo don tb cdo, theo yéu cAu cua Co quan phéap
luat.

- Cac vu viéc phai xin ¥ kién cép trén, cac ban nganh khi xir ly.

- Cac hd so vu viée duge xac dinh c6 hanh vi trén thué c6 ddu hiéu t6i pham ma co
quan Thué chuyen co quan phap luét & nghi x1r 1y theo quy dinh clia phap luat.

- Céc hd so thanh tra, kiém tra trong céc trudng hop sap nhép, giai thé, ¢6 phan. @B
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