UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3343 /QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay0athdng 44 nam 2022
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan Iy cia So Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt To chirc chinh quvén dia phwong ngay 19 thdng 06
ndm 2015:Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu ena Ludt Té chite Chinh phii va
Ludt To chire chinh quyén dia phiwong ngay 22 thang 11 nim 2019,

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sua doi, b6 sung mét sé diéu cua cdac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cua
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 1 G?KND CP ngay
06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mot so ' diéu ctia Nghi
dinh 56 61/2018/NDP-CP;

Can cir Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Viin phong Chinh phii vé hwémg dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché
mat cira, mot cira lién thong trong giai quyér thi tuc hanh chinh,

Xét dé nghi cua Giam doc Se Tuw phap tai To trinh 56 5093/TTr-STP-VP
ngay 20 thang 10 nam 2022,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh ndi bé méi va 01
quy trinh ndi bé sira ddi, bd sung vé giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham
quyén tiép nhédn ctia S& Tu phap

Danh muc va néi dung chi tiét cua céc quy trinh nd1 bo duge dang tai trén

Cong thong tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx




Piéu 2. To chire thue hién

1. Cac quy trinh nd1 bg giai quyét thi tuc hanh chmh da dugce phé du'_vet la
co s& dé xdy dung quy trinh dién tir, thye hién viée tlep nhan, giai quyet va trd
két qua thu tuc hanh chinh trén Céng dich vu céng va Hé lhung thong tin mot
cira dién tir theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cdc co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thye hién thi tuc hanh chinh ¢6 trach nhigém:

a) Tuan thi theo quy trinh ndi by dd dugc phé duyét khi tlep nhan, glal
quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chire; khong ty dit thém thu tuc, gidy
t& ngoai quy dinh phap luat.

b) Thudmg xuyén ra soat, cip nhét cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh duoc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay the, hiy bo, bai bo khi ¢o
bién déng theo quy dinh phép luat.

Piéu 3. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh keé tir ngay ky. Béi bo quy trinh 1 ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 5302/QD-UBND ngay 17 thang 12 nam 2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh ni bo giai
quyét thi tuc hanh chinh thude thim quyén tiép nhan ctia S& Tu phép.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhin dan thanh phd, Giam déc S& Tu phap va
céc to chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhin:
- Nhur Diéu 4; ;
- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC}

- TTUB: CT; cac PCT;,

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc; Trung tim Cong bao;
- Luuw; VT, KSTT/H. oS,

Phan Van Mai



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

QuUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo szer dinh so 3¥4> /OD-UBND ngavﬂl thangdnam 2022 cua

Chii tich Uy ban nhén dédn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

STT

Tén quy trinh ngi bo

A. Quy trinh ndi bé phé duyét méi thuge thim quyén tiép nhin ciia S& Tw phap

Linh vire Thira phat lai

Ding ky tip sir hanh nghé Thira phat lai.

2

Thay déi noi tip sy hanh nghé Thira phat lai.

3 Diing ky hanh nghé va c:’ip Thé Thira phat lai.

4 | Cip lai thé Thira phat lai.

5 | Dang ky hoat dong vin phong Thira phat lai.

6 | Thay ddi ndi dung ding ky hoat déng ciia Viin phong Thira phat lai.

;| Dang ky hoat dong sau khi chuyén dbi loai hinh hoat dong Van phong Thira
phat lai.

o | Pang ky hoat dong, thay doi ndi dung ding ky hoat dong sau khi hop nhat, sép
nhdp Vian phong Thira phat lai.

9 Thay dbi ndi dung diing ky hoat déng sau khi chuyén n_ert_mg Van phong Thira
phat lai.

10 | B nhiém Thira phat lai.

11 | Mién nhiém thira phat lai (truong hgp duge mién nhiém),

12 | B nhiém lai Thira phat lai,




B. Quy trinh ndi b phé duyét sira ddi, bé sung thude thim quyén tiép nhin ciia
So Tw phap

Linh vire Ly lich twr phap

13

Cép Phiéu Iy lich tur phap cho ¢dng dan Viét Nam, ngudi mrée ngoai dang cur
tri tai Viét Nam.




QUY TRINH 1
Ding ky tip sy hanh nghé Thira phat lai
theo Qwer dinh s6 3¥430D-UBND ngaya2 thdngdd nam 2022
cuia Chu tich Uy ban nhén dan Théanh phd)

PHAN HO SO

T Tén hé so S6 | Ghichi
lrgng
S s ; 3 g T x i Ban chinh

Giay dang ky tap su hanh nghé Thira phat lai theo mau do B
01 & b ; X 01

truomg BG Tu phap quy dinh

Chimg chi tt nghi¢p dao tao nghé Thira phat lai hogc gidy B;f“ =
0 chitng nhdn hoan thanh khoéa boi dudng nghé Thira phat lai 01 ople

hodc quyét dinh cong nhin twong duong dao tao nghé Thira
phat lai & nudc ngoai

- Ngueoi ¢6 ching chi 16t nghiép dao tao nghe Thira phat lai hoac gidy chitng nhén hoéan
thanh khoa béi diedng nghé Thiea phét lai hode qwer dinh céng nhan twong dwong dao tao
nghe Thira phdt lai ¢ nude ngodi;

- Nguwoi thude mét trong cde triecng hop sau khéng dwge dang ky tdp sw hanh nghé Thira
phat lai:

+ Negwoi bi mat hodic b han ché ndng liec hanh vi ddn sie; cé khé khdn trong nhan thire,
lam chu hanh vi theo quy dinh cua B¢ lugt Dan sur;

+ Newai dang la can bo, cang chire, vién chire, st quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhdn, vién chirc quéc phong trong co quan, don vi thudée Qudn déi nhan déan, sT quan, ha st
quan, chién sy trong co quan, don vi thude Céng an nhdn dan,

+ Nguéoi dang bi truy ciiu trdach nhiém hinh si; ng:rm da bj két dn vé tgi pham do v Y, 16
pham it nghiém trong do ¢ ¥ ma chua dwge xéa dn tich; nguol da bi két cn vé toi pham
lién quan dén chiém doat 1ai san, tryc loi, gian lan, gian doi, xdm pham an ninh quoc gia,

16i pham nghiém trong, t6i pham rdt nghiém trong, 16i pham ddc biét nghiém trong do c6
¥, ké ca truong hop da dwge xéa dn tich;

+ Cdn bo, cong chire, vién chite, sT quan, qudn nhdn chuvén nghiép, cong nhdn, vién chirc
quoe phong trong co quan, don vi thuée Qudn déi nhan ddn, st quan, ha st quan, chién sy
trong co quan, don vi thuée Céng an nhén dan bj bai nhiém, bi xir [ ky ludt bang hinh
thite edch ehire, budc théi viée, nede danh hiéu hodc diwea ra khoi nganh,

+ Ngueoi bj xir Iy ky lugt bang hinh thirc xéa tén khéi danh sich ludt sie ciia Doan ludt sir
do vi phgm phap luat hogc vi pham quy tic dao dikc nghé nghiép lugt si; ngeoi bi xur phat
vi pham_hanh chinh béng hinh thire tiée quyen swr dung ching chi hanh nghé ludt su ma
chiea hét thoi han 03 ndm, ké tir ngay chap himh xong quyét dinh xir phat vi pham hénh
chinh do;

+ Nguoi bj xir phat vi pham hanh chinh bang hinh thire e qzwen sir dung thé cong
chig vién, thé tham dinh vién vé gid, chimg chi hanh nghe déu gid, chimg chi hanh nghé
quan tai vién ma chuwa hét thoi han 03 nam, ké tir ngay chdp hanh xong quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh do.




2

I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir Iy L¢ phi
B¢ phén Mgt cira — S& Tu phap TPHCM, dja | 07 ngay lam viée ké tir ngiy
chi: 141-143 Pasteur., Phuong V6 Thj Sau. | nhan duge ho so day du. hop 1é. | Khong
Quan 3
1L TRINH TU XU LY CONG VIEC
Burde ol " .. .2
ohugy | Doatny | IFieh | hain | . BHR Dién giai
vide | cong viee nhi¢m gian mau/Keét qua
Nop ho s , L ‘
o Cé nhan Gio !‘lanh fiasmri Thanh phan ho so theo muc
chinh 1
- Trudmg hop hé so day du:
Lap Gidy ticp nhén hé so va
hen tra két qua: trao cho
ngudi nop ho so theo BM
A Theo muc 1 | 01, chuyén hé so cho Phong
Bl Tiep chuyén mon.
nhin, o ‘ BM 01 . g X
kiém tra | BOphan | 0.5 ngay BM 02 - Truong hop ho so chua day
h so mot cira | lam viéce du: Huong dian nguoi ndp ho
BM 03 so bo sung, hoan thién ho so
va ghi ro Iy do theo BM 02.
- Trutmg hop tir chdi tiép
nhin ho so: Lip Phieu ur
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Lanh dao Phong Chuyén
Phiin Lanh dao D iy mon tiép nhdn ho so tir B
B2 | congthy | Phong T6 | |- &% | Theomuc 1 |phan mot cira va phan cong
lyhoso | chic | CTVIEC cang chire tham dinh, thy 1y
hé so
Theomuc 1| Thiam dinh hd so
To trinh, dw| 1. N6i dung thim dinh:
thao Van ban ¥ Y
. thong bdo vé a) Tinh hop ph‘ap cua ho 50‘;
Xem xét, | COP€ | 35n03y | viée ding ky |b) Can cit thim dinh: TAI
B3 | Ciiyne | Chocth | i liee |tip sy hanh | LIEU VIEN DAN
. I ho so i hi thiva . :
S0 nghe WU |5 ¥ Iy két qua thim dinh
phat lai hodc hi soy
vin ban tir

chbi hodce van |4
ban tir choi

a) Trudng hop hd so kKhong
dap mg diy du diéu ]\.lEI'l




Cac Biéu mau sir dung tai cac bude cong viée,

Bwédce s 2 ; .2
alng | idump ) TeSch: | Tt ) DI Dién gidi
vide | €Omg vige nhiem gian mau/Keét qua
’ (néu rd ly do) | giai quyét theo quy dinh thi
clg'thfm to trinh, van ban tir
cho1 (néu ro Iv do)
b) Truong hop, hé so dap
g day du diéu kién giai
qu}ct theo quy dinh thi du
thao, To trinh, dy thao Van
ban thong bdo ve vige dang
ky tdp su hanh nghé thira
phat lai
Trinh lanh dao Phong ky
Kv tha Léanh dao 1 fiah - duyét To trinh, dy thao Vian
B4 é}; h,‘am Phong To lam ‘ijé Ho so trinh | ban thong bao ve vi¢ ¢ dang
XCLROSO | Chire ¢ ky tip sy hanh nghé thira
phdt lai hodc véin ban tir choi
Xem xét . . - Lanh dao So kiém tra, ky
“ .. | Lanh dao | 01 ngay 3 5
B5 | phé duyét S Jémn vide Ho so trinh duveét hé so va chuyen phat
hanh
- Cap s, photo. dong diu;
‘ - Chuyén ho so cho chuyén
Phat _ 2 Ho6 so da vién thu Iy hd so phong
B6 | hanh viin vag fuy ?:5 "EAY | dugephé | chuyén mén luu h so, thong
ban ¥ R Ve duyét ké va theo ddi;
- Chuyén két qua giai quyét
['THC cho Bo phéin mot cura.
Tri két 86 ohi ™
B7 qui sl I g Kétqua | Tra két quéa cho ca nhan
mat ctra | Gidy hen
IV. BIEU MAU

'TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

L. BM Ol | Méu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b sung va hoan thién ho so
3. [BMO03 | Mau Phicu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

4. BM 04

Gidy dang ky tap su hanh nghé thira phat lai (Mau TP-TPL-04 ban
hanh kém theo Thong tu sd 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo
truéng Bo Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s0 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu
vé to chire va hoat dong ciia Thira phat lai)




V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu méu

1. |BMO01 | Mau Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua.

2. |BMO02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so

3. |BMO3 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4. |BMO4 | Gy dang kv tap sw hanh nghé thira phit lai (Miu TP-TPL-04 ban
hanh kém theo Théng tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo
truomg BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phi
vé t6 chire va hoat dong ctia Thira phat lai)

5, |/ Cac thanh phan ho so khéc theo vin ban phap quy hién hinh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu v& t6 chirc va hoat
dong cta Thira phél lai:

- Thong tu 50 05/2020/TT-BTP ngady 28/8/2020 cua Bo trucmg Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot so diéu va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cia Chinh phti vé t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai.

- Théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phi huéng din thi hanh mot s0 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thue hién co ché mat cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.



TP-TPL-04 )
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAI
Kinh gui: 8& Tu phap.....

TENTOL It inviaaamminmisimas Nam/INDE: cooviovisinnns Sinh ngay: .......... L
Chimng minh nhan dan so/Ho chmw(f.‘ﬁn cude cong dan so:
Ngay Cap:..../ .. /eveerecerireenn. N CAP. vttt ses st st s b s s ensensanas
Noi diing ky ho khiu thudmg tri: . -

---------------------------------------------------------------------------------------

Chéo & hién nay:..

ba duge cap chung -::h1 t{)l nghlep dac- [ao nghe Thua phat lgnf(nay chung. nh.:m
hoan thanh khoa boi dudmg nghé Thira phat lai/Quyét dinh céng nhan tirong duong dao
tao nghé Thira phat lai & nudc ngodi sd...... ngdy...... thing ...nam......

To6i dé lién hé tép sy tai Vin phong Thira ph:&t L8T e e

DA ChE T SO0 et iiiiiieieiieisrs e e sr s e ss bbb et b s s sans beberassssmnsarrnssanes
He tén Thira phit lai budng dBntip S imiiassiimissiiie
80 THE i AP NORY Lainiauiniminiig

Théi gian tap su tir ngay.... thang.... ndm..... dén ngay.... thang.... -

Toi cam doan khong thude truemg hop I-.hc-ng duge dang ky tap ‘;1,1 hanh nghé
Thira phal lai, chdp hanh ding céc quy dinh phap ludt va thuc hign diy du cac nghia vu
cuia ngudi tdp sur hanh nghé Thira phat lai,

Xie nhén cia Truong Vin phong Thira ey MEAY.... thdng.... nam...
phat lai (1) ‘ Nguwdi dé nghi
(ky, ghi ré ho tén va dong dau) (ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu:

~ (1): Xac nhan vé viée nhn tap sy va phan cong Thira phat lgi du diéu ki¢n huéng
dan tdp su theo quy dinh.



QUY TRINH 2
. Thay déi noi tap s hanh nghé Thira phat lai

 theo Quyét dinh so 3343 /OD-UBND ngay0athdng Ldnim 2022
/ cua Chu tich Up ban nhan dan Thanh p;’m)

PHAN HO SO
|
1T Tén hd so S6 Ghi chii
lwgng
Gidy dé nghi thay doi noi tap sy theo mau do Bé truéng B B::m
01 : : 01 chinh
Tu phap quy dinh
I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tri két qua Thoi gian xir ly L¢ phi

B¢ phan Mot cira — S& Tu phap TPHCM, dija | 05 ngay lam vige ké tir ngdy
chi: 141-143 Pasteur. Phuémg V& Thi Sau. | nhan dugc hd so diy di, hop 16. | Khong
Quén 3

[11. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Noi
Bube | gung | Trach | Thoi Biéu Bt i
€ONE | cong nhiém gian | miuwKét qua 1en gl
viéce viée
Nop ho T
?sl:r Ca nhan GL{:I::;]“h Theo muc 1 | Thanh phin hé so theo muc 1
- Truomg hop hd so day du:
Lap Gidy tiép nhin hd so va
hen tra két qué; trao cho ngudi
nop hdé so theo BM 01,
Tiép Theo muc 1 chuyen hé so cho Phong
Bl nhan, BM 01 chuyén mon.
kiém Bo phén | 0.5 ngay BM 02 - Trudmg hop ho so chua dﬁ:f
tra hd | motcia | lam vide dii: Huéng din ngudi nop ho
S0 BM 03 so b sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM 02,
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lip Phiéu
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.




Noi

Budt | gomg | Tebch | Thi Biéu ik oidi
?;gf cong nhiém gian mau/Két qua A
: viée
Phin - Lanh dao Phong Chuyén mon
0 Lanti dag 0.5 ngay tiép nhan ho so tir BO phin
B2 cong Phong To | . &4 Theo muc 1 ¢p nhi pa
thu ly hi lam vige mdt cira va phén cong cong
hdso | O° chire thim dinh, thy 1y hd so
Tham dinh ho so
1. Noi dung tham dinh:
i o a) Tinh hgp phel‘p ctia ho SO |
2. nk b) Can cur tham dinh: TAI
To trinh, du . - -
thao Vin ban LIEH YIEN DAN _ )
thong bdo vé | 2. Xir Iy két qua tham dinh ho
viéc thay déi |so
Xem Cong [.5ngay |NOi 1@p  Su |4 Trudomg hop hd so khong
B3 .. . | chircthu . = | hanh nghé
Xét, Xir | L3 lam vige ; 5" | dap (g diy du diédu kién giai
Iy héso | ~ thira phat lai | quyéy theo quy dinh thi dy
hogc van ban | thag tr trinh, van ban tir chdi
tr chéi hodc (néurd Iy do)
van ban tir
chédi (néu 1o b) Trudng hop ho so dap (ng
ly do) diy du diéu kién giai quyét
theo quy dinh thi dy thao-To
trinh, du thao Vin ban thong
bao vé viée thay ddi noi tap
su hanh nghé thira phat lai
. Trinh lanh dao Phong ky
KY | Lanhdao sk duyét To trinh, dy thio Vin
Be | UAM | pone 6 | O1M8Y | s sotrinh | ban thong bdo vé viée thay
xétho | 4 he | lamviée déi noi tap su hanh nghé thira
o phét lai hogc vin ban tir chéi
Xem
xét, phé | Lanh dao | 01 ngay 3 ; - Lanh dao S& kiém tra va ky
B3 duypét So lam vige Lo 5ot duyét hé so
- Cép s, photo, dong déu;
- Chuyén hé so cho chuyén
Phat : Ho so di vien thu Iy hé so phong
B6 hanh Vﬁ;{;hu ?a;:glg dugce phé chuyén mon luu hd so, thnng
van ban : duyét ké va theo doi;

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phdan mét cira.




N§i )

Bude | gmg | Trich | Thoi Biéu P
cong x va g x £ . Dién giai

idc cong nhiém gian mau/Két qua
i viée

Tra két — Theo
i Q phan : £ . il . iy y
B7 qu mdtoia | Giby hign K¢t qua Tra két qua cho ¢ nhén
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sir dung tai cic budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. |BMOI Mau Giay tiép nhin ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 Miu Phiéu véu ciu bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4. BM 04

Gidy dé nghi thay ddi noi tap su hanh nEhé thira phat lai (Miu TP-
TPL-05 ban hanh kém theo Théng tur sb 05/2020/TT-BTP ngay

28/8/2020 cua Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sb didu
via bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phu vé té chirc va hoat dong cua Thira phat
lai)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

1. BM 01 Miu Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so

3. |BMO03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4. BM 04 Gidy dé nghi thay dbi noi tap sy hanh nghé thira phat lai (Mau TP-
TPL-05 ban hanh kem theo Thong tu so 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B trudng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot so diéu
va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh s6 O08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phu vé té chirc va hoat dong ciia Thira phat
la1)

5. / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phi vé td chirc va hoat
dong cua Thira phat lai;

- Thong tu 5O 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét mt so dieu va bign phdp thi hanh Nghj dinh so 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chire va hoat dong cua Thira phat lai.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta Vin phong Chinh
phu hudng dan thi hanh m{t s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23




4

thang 4 nam 2018 cua Chinh phua vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.



TP-TPL-05 .
(Ban hanh kém theo Thong i so 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGH] THAY DOI NOI TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAI
Kinh giri: ¢ Tu phap.....

TER LI .ciciminnimsummanmsssmms st

Sinh ngay:. R GRRA ...Nam/Nir; .

Chimg mmh nhan dan sm’Hq chlequan cuoc cong ddn s0:
Ngay cap: ... ... e /Noi cap:..

Noi diing ky ho khéu thuong tri:
C‘hncrhren nay: =5
Hién dang tdp sy lal \e’ﬁn phong Thlra phat ]al ......................................................

Dia chi tru so: ——

Théi gian lap Sur tu nga} thang . nam.. den ngay.. thane nam....

Vian phong Thira phat lai chuven dén lap SAF: conmasneprsssansassnenssnasnsssssersssasssanssspras
Dija €hi i 807 .ot et o s

Ly do dé nghi thay dql NOE D SIS uviasininsitaiimaiibai st s
Téi xin cam doan chap hanh dung cac quy dinh phap luat va thye hién day du cac
nghia vu cia nguoi tap su hanh nghé Thira phat lai.

...... ngay....thdang....nam...
Negwoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Truong Vin phong Xic nhin cia Truwong Vin phong
Thira phat lai dang tap su (1) Thira phét lai chuyén dén tip sy (2)
(ky, ghi ré ho tén va dong dau) (kv ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chui:

(1): Xéc nhan vé thoi gian, két qua tip su clia nguoi tip su tai Vin phong:

(2): Xac nhén vé viéc nhin tap su va phin cong Thira phat lai da didu kién hudéng
din tap sir ap dung ddi vai truomg hop thay ddi noi tap sy trong cling mét tinh, thanh phd
trie thuge trung uong.



QUY TRINH 3

Ding ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai
theo Quyet dinh 5o 3%43 /OD-UBND ngay04 thangdd nam 2022

cuia Chu tich Uy ban nhan ddan Thanh pho)

PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chi
lwgng
o1 | Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cép The Thira phit lai | | Ban chinh

theo méu do Bo trwéng B Tu phap quy dinh

02 | Quyét dinh bd nhiém, bé nhiém lai Thira phat lai

01 Ban sao hop l¢

01 anh chdn dung cua Thira phat lai ¢ 2 cm x 3 ecm chup
khong qua 06 thang trude ngay nop ho so

01 Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhéin va tri két qua Thi gian xir Iy Lé phi
B4 phén Mot cira — S¢ Tu phap TPHCM, dia | 10 ngay (twong duong 7 ngay
chi: 141-143 Pasteur, Phuong Vo Thi Sdu. lé‘m \«'iép] ké tir ngay nhan dugc Khong
Quan 3 ho so day du. hop 1§

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoce

N Néi dung | Trich Thoi Biéu .
comg | . i hié ; A /K&t aua Dién giii
vige cong vige nhiem gian mau/Ket qu
Nép ho _—
SO C4a nhin G]C(;it:;nh Theo muc 1 | Thanh phédn ho so theo muc |
- Truomg hop hé so ddy da: Lap
(na\e uep nhén hd so va ho;n tra
két qua; trao cho nguoi nd hé
Theo mue 1 | so theo BM 01. chuyén ho so
. u ¥
Bi :I::ﬁ BM 01 cho Phong chuyén mon.
gt sl 3 Z = : 3 P
kifm fra Bc:i ph?n Gﬁ.S ngay BM 02 E _Tn,rm}g ]1(_);[] ho 50 ctura kﬁa}
hd so mot cira | lam vige _ du: Hudng dan nguoi nop ho so
BM 03 bo sung, hoan thién ho so va

ghi ro 1y do theo BM (2.

- Trudmg hop tir chdi tlep nhén ho
so: Lap Phieu ur chéi tiép nhan
giai quyét hé so theo BM 03.




ra

Birde

cone | Nidung | Trich Thoi Biéu Didn eidi
viﬁf cong viée | nhiém gian | mAw/Két qua g
l 2 . C
Phan | Lanhdao | 50 ot g S
B2 cong thu | Phong To l'. ‘:,‘y Theo muc 1 P o ha ¥ P ' Q
lj' h6 S0 chire dm vigc CLTvd. \-"ﬁ- pnan Cﬂ'ﬂg‘ cong ChU’C
tham dinh, thu Iy ho so
Tham dinh ho so
Theo myuc 1 | 1. NOi dung thim dinh:
To trinh, du | @) Tinh hop phap cua ho so:
thdo Van ban | b) Can cir thim dinh: TAI
théng  bao | LIEU VIEN DAN
dugc ghi tén : i ) ;
o gh‘danh 2. Xir Iy két qua thim dinh hd
sich, Quyét | 3¢ ‘
Samaih, [ (S8 | g (ARG dhe [AITIRNE HEP. IR FOKIO0E Gap
B3 o IV b chire thy lan vide thira phat lai | ang day da dicu kién gidi quyét
Xw Yo | 1y hé so ® |va thé thira |theo quy dinh thi dy thio o
S0 phat lai hodc | trinh, van ban tir choi (néu 1o ly
van ban tir | do)
C}EDI h?ac ‘lﬁn b) Trudng hop ho so dap ung
ban tir chol| 3o 4y didu kien gigi quyét
(néurd 1y do) | 4hos quy dinh thi du thao—To
trinh. dy thao Vian ban thong
bao dugc ghi tén vao danh
sach. Quyét dinh cap thé thua
phat lai va the thira phat lai
Trinh ldnh dao Phong ky duyét
Tk o Té trinh, du thao Van ban
Ky tham . ~3 | 0l ngay b thong biao duge ghi tén vao
B xéthdso | PPN 1O jamvige | MO winh | 4anh sich, Quyét dinh cdp the
s thira phat lai va thé thira phat
lai hoac van ban tir choi
Xem xét . - Lanh dao So kiém tra, ky
i ~. | Lanh dao | 01 ngay | ..: : PRI 5 3 =
B5 | phe duyét 3 fimn vide Ho so trinh d|:13,¢1 ho so va chuyén phat
hanh
- Cép sf’i__._ photo, dong diu;
. - Chuyén hé so cho chuyén
Phit . : Ho so da vién thy Iy ho so phong chuyén
5 P Y i A
B6 | hanh vin Vagvthu ?amnvglaz dugc phé | mén luu ho so. thong ké va
bin Y we duyét theo ddi; ,
- Chuyen két qua giai quyct
TTHC cho B6 phan mot cua.




Bude 4 = . o3&
by | gicomg; | Rrkch | “Ehos AR Dién giai
vige cong viéc nhiém gian mau/Két qua
Tra két — -
B7 qua 2 2 ol (OO Kétqua | Trd két qua cho ¢4 nhan
mot cira | Gidy hen
IV. BIEU MAU

Céc Biéu mau sir dung tai cac budc cong viée.

Ma hiéu

Tén Biéu miu

BM 01

Mau Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phicu véu cdu bo sung v hoin thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

.ﬁ?*r-':-j

BM 04

Gidy dé nghj dang ky hanh nghé va cap thé thira phat lai (MAu TP-TPL-
11 ban hanh kém theo Théng tur sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
ctia BO truomg B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
to chire va hoat ddng cta Thira phat lai)

BM 05

Quyét dinh cép (cdp lai) thé thira phat lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Thong tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phi vé té chirc va
hoat dong cua Thira phat lai)

HO SO CAN LUU

Ma hiéu

Tén Bleu mau

BM 01

Méu Glay nep nhén hé so va hen tra két qua,

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03

Mdu Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so

BM 04

Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cip thé thira phat lai (Miu TP-TPL-
11 ban hanh kém theo Thong tu sd 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
ctia B truéng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi
hanh Nghj dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phu vé
to chire va hoat ddng ciia Thira phat lai)

BM 05

Quyét dinh cép (cap lai) thé thira phat lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cna B trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thl hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phti vé td chirc va
hoat dong cua Thira phat lai)

Cac thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh




VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh sd 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phii vé t6 chitc va hoat
ddng cua Thira phél lai:

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B¢ truéng B¢ Tu phap quy
dinh chi tiét mat so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh pht vé té chirc va hoat dong ctia Thira phat lai.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 cta Véan phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot so quy dinh cia Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh.



TP-TPL-11
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE VA CAP THE THUA PHAT LAI
Kinh giri: S¢ Tu phap.......

Vian phong Thira phaét lai (ghi tén bang chit in hoa): .................cocccveveerveraeivierenens
Biia eI 801 ononnmanimmniniciitiesii s saiiin i

Pé nghi S& Tu phép dang ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai cho:

Quyét dinh bd nhiém/bd

STT Ho va tén Ch & hi¢n nay nhiém Iai Thira phat lai

ooy NEAY...... thdng...... ndm....
Trwéng Van phong
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)



TP-TPL-12 )
{Ban hanh kém theo Thone twr so 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pée lap - Ty do - Hanh phic
Sé: ... /QD-STP Ha Néi, ngay.... thang.... ndm....
QUYET DINH

Vé viéc cip (cip lai) Thé Thira phat lai

GIAM POC TU PHAP
Can cir Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08 thang 01 nam 2020 cuia
Chinh phui vé t6 chire va hoat dgng ciia Thira phat lai,

Can cir Thong tw s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2020 cua Bo
trieong Bé Tu phép quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh
56 08/2020/NB-CP ngay 08 thing 01 nam 2020 ctia Chinh phii vé t6 chirc va hoat
dong cua Thira phat lai;

Cancu...;
Theo dé nghi cua... .
QUYET PINH:

Diéu 1. Cép (cﬁp lai) Thé Thura phat lai cho... Thira phat lai (co danh sach
kem theo).

Didu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay ky. (1)

Diéu 3. Chanh Vin phong, Truong cic don vi ¢6 lién quan, Truong Van
phong Thira phat lai... va Thira phat lai c6 tén trong danh sach chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM BOC |
_:ELEIE E:ttzla?!;(dé blc); (kv, ghi ro ho tén va dong dau)
: i_...L:ru: VT, ..

Ghi chu:

(1) Truong hop thu hoi Thé Thira phat lai do Bo Tu phap hoac S Tu phap da CEflp
trude day thi ghi rd viée thu hoi The (The so..., cap ngay ...) trong Quyét dinh cap
(cap lai) The nay.



QUY TRINH 4

: Cap lai thé Thira phat lai
em theo Quyét dinh so $¥43 /OP-UBND ngay 02 thang 44 ndm 2022

cua Chu tich U} ban nhan dan Thanh pho}

4o | Anh chin dung ciia Thira phit li 3 2cm X 3 cm chyp khong 01
~ | qua 06 thang trude ngay nop ho so

TT Tén hé so S6 Ghi chii
lrong
Gidy d& nghi cAp lai Thé Thira phét lai theo miu do B truomg | 01 | Ban chinh
5 ) e ; :
Bo Tu phéap quy dinh
Ban chinh

| 03 | Thé Thira phat lai trong trudmg hgp The bi hong

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHIi

Noi tiép nhin va tra két qua Thi gian xir 1y Lé phi
Bo phin Mot cira — S& Tu phap TPHCM, dia | 07 ngay lam viée ké tir ngay
chi: 141-143 Pasteur, Phuong Vo Thi Sau. | nhan dugce ho so day du. hep 1é. Khéng
Quan 3

I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B:“’“ Ngidung | Trich | Thoi | _ Biu D gl
ﬁrigf cong viée | nhiém gian | mAu/Két qua g
Nop hd s | o
SO Céa nhin Gii;:]inh Theo mue 1 | Thanh phéan ho so theo muc 1
- Truong hop hd so {}E’iy dl'l.'l
Lap Gié}: tiép nhdn ho so va
hen tra két qua; trao cho ngurdi
Tié Theo muc I | ndp ho so theo BM 01,
Bl uh@E, BM 01 chuyén ho so cho Phong
kiém tra | BOPhin | 0.5nghy | o o, | Chuyénmon.
ho so mot ctra | lam viée g - Truémg hop hd so chua day

du: Hudng dan ngui nop hé
so bo sung, hoan thién ho so
va ghi rd Iy do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhin hd so: Lip Phiéu tur




Bwoc

Noi dung

Trach

Thoi

Biéu

- A B
?:;25 cong viéc | nhiém gian mAu/Két qua Ditn gkl
. chéi tiep nhan gi_é? quyét ho
s theo BM 03.
Phin | Lanhdgo | L gl el iy i
P 0.5ngay | . tiép nhan ho so tir BO phén
B2 | congthu | Phong T e I'heo muc 1 [ hi
¥ h so he am viée mdt cira va phin cong cong
y chirc tham dinh, thu Iy hé so
Tham dinh hd so
1. Noi dung tham dinh:
a) Tinh hop phap ciia ho so:
Theomue 1\ ) Can cr thim dinh: TAI

To trinh, du | LIEU VIEN DAN

thao  Quyet |, ¥y Iy két qua thim dinh hé

dinh cap lai e

Cong the thira phat
Xem xét, d 3.5ngay |lai, thé thira|@) Truong hop ho so khong
B3 v xsk | chitcthu N By
xir Iy ho . 1 lam viée | phat lai hogc | d4p img diy du diéu kién giai
I¥ ho so
SO’ vin ban tir | quyét theo quy dinh thi du
chdi hoac van | thao t& trinh, vin ban tir choi
ban tir chéi | (néurdly do)

(néurd ly do) | b) Trudmg hep ho so dip img
day du diéu kién giai quyét
theo quy dinh thi du thao-To
trinh, du thao Quyét dinh cap
lai thé thira phat lai, thé thia
phét lai
Trinh lanh dao Phong ky

A Léanh dao v duyét Té trinh, dy thao Quyét
Ba | KA pyng 15 | MW | Hésotrinh | dinh cdp lai thé thira phat Iai,
wSsiaid I B the thira phat lai hodc vén ban
tir chéi -
Xem xét, Lanh d { G 1 - Lanh dao S¢ kiém tra, ky
B5 | phéduyét| o030 P8 1 pisotrinh | duyét hd so va chuyén phat
S lam viége
hanh
- Cép sf‘fg, photo. dong dau;
- Chuyén ho so cho chuyén
Phat : Hosodd |vién thu 1y ho so phong
B6 | hanh vin Vﬁg‘ | DS W uge phé | chuyén mon luu h so, théng
ban ¢ AR duyét ké va theo doi:

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Bo phan mot cira.




Budc

: Ngi dung | Trich Thoi Biéu
cong | . in i : ¥ ok " Dién giai
vide | cong viée nhié¢m gian mau/Ket qua

Tra két Rk %
; 0 phén 'heo P i P e

B7 qua mbtcita | Gidy hen Két qua Tra két qua cho cd nhan

IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc.

Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giay ticp nhén ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phu,u yéu cau !:m sung va hoan thlf;n ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

:'“E-"'!“'!":]

BM 04

GIEI} dé nghi cap lai thé thira phét lai (MAu TP-TPL-13 ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Nghij dinh
s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phii vé té chire va hoat
dong cta Thira phat lai).

BM 03

Quyét dinh cp (cap lai) thé thira phét lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Thong tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo trurémg
B6 Tu phap quy dinh chi tiét mdt sé diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pht vé & chirc va
hoat dong cua Thira phat lai).

HO SO CAN LUU

TT

M3 hiéu

Tén Biéu miu

BM 01

Mau Glé} tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phic¢u yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét ho so.

ot Aol 1l L

BM 04

Giév dé nghi c:ip lai thé thira phat lai (Mau TP-TPL-13 ban hanh kém
theo Théng tu so 05/2020/TT-BTP nga} 28/8/2020 cua B truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phu vé to chire va hoat
dong cua Thira phat lai).

BM 05

Quyét dinh cap (cip lai) the thira phat lai (M3u TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Thong tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua BJ truong
BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh sd 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phti vé t6 chire va
hoat dong cta Thira phat lai).

Céc thanh phan 'hd so khéc theo vin ban phap quy hién hanh.




VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat
dong ctia Thira phat lai;

- Théng tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B trudmg B Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cia Chinh phi vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai.

- Thcmg tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang Il ndm 2018 cia Van phong Chinh
phtt huréng din thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
lhang 4 nam 2018 ctia Chinh phu ve thyc hign co ché mét cira, mét cira lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh chinh,



TP-TPL-13
(Ban hanh kém theo Thong tir so 05/2020/TT-BTP) |

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phic

~ GIAY DENGHI
CAP LAI THE THUA PHAT LAI
Kinh gtri: So T phap ...

TeaA0Y Iz iisiisivavviiasaissaoin Nam, nir: ........Sinh ngay ...... B i wasnes
Chirng minh nhén dan/H¢ ch1equan cude cnng dén so:
Ngay cip:./........ £ s IO T .

Hi¢n dang hanh nghé Thira phat lai tai Van phong Thira phat lai........ccocvviveens

B U RN B v m oo s R A A3 A A A A T

ba dugc cép lhe Thira phat 1ai $6: ....covvvveveerercieeen. Ngéy cé'p: SUUOUIRN PN L

Ly do dé nghi cap lai Thé Thura phat lai:.. G

Toi xin chju trach nhi¢m vé nhimg noi dung néu tren va cam doan thlrc hlf;n day
dii céc quyén, nghia vu ciia Thira phat lai theo quy dinh cia phap luat.

Xdc nhin cia Trudong Viin verey MEQY.... thci;zg....ném....
phong Thira phat lai vé vigc Negwdri dé nghi
Thira phat lai dang hanh nghé (ky, ghi ré ho tén)

tai tO chirc minh
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)



TP-TPL -12
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 05/2020/TT-BTP)
UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: ... /[QD-STP Ha Ngi, ngay.... thang.... nam
QUYET PINH

Vé viée cip (cp lai) Thé Thira phat lai

GIAM POC TU PHAP
Cén cte Nghj dinh sé6 08/2020/ND-CP ngéay 08 théng 01 nam 2020 ciia
Chinh phii vé t6 chire va hoat déng cia Thira phdt lqi;
Can cir Thong tu 6 Gﬂ?().?GXTT BTP ngzi'y 28 thang 8 nam 2020 cua Bé
mrang Bo Tuw phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp rh: hanh Nghi dinh

56 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 cua Chinh phu vé 6 chire va hoat
dong cua Thita phat lai;

Can cu..;
Theo dé nghi ciia... .
QUYET DINH:
Piéu 1. Cap (cap lai) Thé Thira phat lai cho... Thira phat lai (c6 danh sdach
kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. (1)

Piéu 3. Chanh Van phong, Truong céc don vi cé lién quan, Truéng Van
phong Thira phat lai... va Thira phat lai co tén trong danh sach chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM bOC

- Nhu Di¢u 3; S o v e £ AL £
" B Tu phip (88 b/e): (ky, ghi ro ho ten va dong dau)
: -l:t.m'. VT, -

Ghi chi:

(1) Trudong hop thu hoi Thé Thira phat lai do B Tu phap hodc So Tu phéap da c:ap
trude déy thi ghl rd viéc thu hdi Thé (Thé sb.. cap ngay ...) trong Quyét dinh cap
{cap lai) Thé nay.



QUY TRINH 5

~ Ding ky hoat djng vin phong Thira phat Iai
e theo Quyer dinh so 3#4.3 /OD-UBND ngay 04 thang 4d.nam 2022

ctia Chil tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

PHAN HO SO
| TT| Tén hb so s6 Ghi chil
lrgng

01 | Gidy dé nghj dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai | Ban chinh

theo mau do Bé truong Bo Tu phap quy dinh
" _ : e _ Béan sao hop

02 | Quyét dinh cho phép thanh ldp Vin phong Thira phét lai 01 e

03 | Gidy to chimg minh du diéu kién quy dinh tai khoan 3, 4| Bin chinh
Diéu 17 cia Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP

04 Hb so dang ky hanh nghé‘cﬁ‘a Thira phat lai theo quy dinh tai 01 Ban chinh
khoan | BPiéu 15 cua Nghi dinh s0 08/2020/ND-CP

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc Quyét dinh cho phép thanh ldp, Van phong

Thira phdt lai phai dang ky hoat dong

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thaoi gian xwr ly

Lé phi

Bé phén Mot cira — S& Tu phap TPHCM. dia

Trong thii han 10 ngay (twong

Khong

Chl‘i 1;1]-143 Pasteur, Phuomg Vo Thi Sau, duong 7 ngay lam vigc), ké tir
Qudn ngay nhan du ho so hgp 18
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budc =2 : N i3 '
Noi dung | Trich Thaoi Biéu ' VB -ure
cong i ok ; = < : Dien giai
viée cong viéc | nhiém gian mau/Két qua
Nop hd — -
SO Cé nhan Qio hanh Theo muc 1 | Thanh phin hé so theo muc 1
chinh |
Tifp Theo muyc 1 | - Trudmg hop ho so day di: Lap
Bl nhin, BM 01 | Giay tiép nhdn hd so va hen tra
kiém tra | BOphan | 0.5 ngay BM 02 két qua: trao cho ngudi ngp ho
T mdt ctra | lam viéc BM 03 so theo BM 01, chuyén ho so
cho Phong chuyén mon.
| - Truong hop hd so chua diy |




BROC | ol dung | Tedch | ‘Thoi Biéu E
cong | . =5 S - = £ - Dién giai
vide | congvige nhi¢m gian mau/Két qua
du: Hurdng dan nguoi nop ho so
b sung, hoan thién hd so va
ghi rd Iy do theo BM 02.
- Trudmg hop tir chdi llf:p nhgn ho
so: Lap Phleu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo BM 03.
R - Lanh dao Phong Chuyén mén
Phan | Lanhdag | 5,05 tiép nhan hé so tir B phan mot
B2 | cong thy | Phong To l4m i Theo muc | 2 vi phin o6 i3 i
Py , am vige cua va phan cong cong chuc
Iy ho so chirc tham dinh, thu ly ho so
Theo muc 1 i i
_ ) Tham dinh ho so
To trinh, | | Ngj dung thim dinh:
Gidy ding Ky | 2y Tinh hop phap ctia hd so;
hoat dong van | p) Can c tham dinh: TAI
phong  thira | 111) VIEN DAN
phat lai, | 2 Xir 1y két qua thim dinh hd
Thong bao vé | o
vige da“gn ky | a) Trudmg hc,Tp hé so khong dap
; h‘i'_t-u dt)n’g. mg day di dicu kién giai quyét
B3 Xem xét, clﬁ';z:niu 3.5 ngay V?n b"?—“ theo quy dinh thi dur thio to trinh,
xirlj hd | (045 0" | lam vige thong a0 | yan ban tir chéi (néurd Iy do)
so yhoso | duoc ghi 10| b) Tnrong hop hd so du diéu
vao  danh | \en giai quyét theo quy dinh thi
sach, - Quy@l | soan thao T trinh, Gidy dang ky
dinh cap theé | hoat dong viin phong thia phat
thira phat 1ai | i Thong bao vé viée dang ky
va the thita | hoar dong, Vin ban thong bio
phat lai hodc | qyoc ghi tén vao danh sich,
van ban  tr | Quyét dinh cép thé thira phat lai
choi, ¢d neu | y; the thira phit lai
10 ly do.
Trinh lanh dao Phong ky duyét
T& trinh, Gidy ding ky hoat
dong vin phong thira phat lai,
Kv tha Lanh dao a1 kv . Thong bao vé viée ding ky
Bg | ytham e Té | o "8 | Hdsotrinh | hoat dong. Vin bén thong béo
xét ho so S lam vige drge ghi tén vio danh séch,

Quyét dinh cép thé thira phat
lai va thé thira phat lai hoac van
ban tir choi, ¢6 néu rd 1y do.




Buodc

cone Noidung | Trich Thoi _ Biéu Dikq vii
vi&g cong viée | nhi¢m gian mau/Két qua &l
Xemxét, | 2o 0| 01 nedv | s - Lanh dao S& kiém tra, ky
B5 | phé duyét G . M8 | H$ so trinh duvét ho so va chuyén phat
So lam viéc hanh
. Cép 50, photo, déng dau;
} - Chuyén héﬁ so cho chuyén
Phat ; Ho so da vién thu ly ho so phong chuyén
B6 | hanh vin Vﬁ‘s‘gh" ?é; "6 | dugcphé |mon luu hd so, théng ke v
bian ¢ duyét theo doi;
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phdn mét cua.
Tra két —_— -
B7 qui ol S Kétqua | Tra két qua cho cd nhan
mot cira | Giay hen
1V. BIEU MAU

- Y 1 = r ~ = A
Cac Biéu mau sir dung tai cac bude cong viée.

ET

M3 hiéu

Tén Biéu mﬁu

BM 01

Mau Gi ﬁy tlep nhin ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phleu véu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

B | o e o

BM 04

Gidy dé nghi dang ky hoat dong Vian phong thira phat lai (Mau TP-TPL-
18 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
cia Bg trudng B Tu phap quy dinh chi tiét mot so didu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
to chire va hoat dong cua Thira phat lai).

@

BM 05

Gidy dang ky hoat dong van phong thira phat lai (Mau TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Théng tir s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B
treémg B Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phi vé td
chire va hoat dong cua Thira phat lai).

BM 06

Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cip thé thira phat lai (MAu TP-TPL-
11 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
cua B§ truong BO Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngiy 08/01/2020 cta Chinh phu vé
to chire va hoat déng ciia Thira phat lai).

BM 07

Quyét dinh cép (cdp lai) thé thira phat lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kem theo Thong tur 56 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bé trudng




Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 clia Chinh phii vé 6 chirc va
hoat dong ctua Thira phat lai).

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu

- .~ =
Tén Biéu mau

BM 01

Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua,

BM 02

Méu Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chéi t trep nhén giai quyét ho so.

g [l o

BM 04

Gidy dé nghi dang ky hoat dong Vian phong thira phat lai (Mdu TP-TPL-
18 ban hanh kém theo Théng tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
ctia Bo tredmg Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
td chirc va hoat dong ctia Thira phat lai).

5. BM 05

Gidy dang ky hoat dong van phong thira phat lai (Mau TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Théng tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo
truong B Tw phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

6. BM 06

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cip thé thira phat lai (Mau TP-TPL-
11 ban hanh kém theo Théong tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
ciia B tredng B Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
16 chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

7. BM 07

Quyét dinh cép (cdp lai) thé thira phat lai (Mdu TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Thong tur sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B9 trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Ngh]
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phii vé to chirc va
hoat ddng cua Thira phat lai).

8. /

| Céc thanh phan ho so khic theo viin ban phip quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pht vé t& chire va hoat
dong cua Thira phﬁt lai:

- Thong tu 56 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B trwong Bo Tu phéap quy
dinh chi tiét mot s diéu va bien phap thi hanh Nghi dinh so 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chire va hoat dong ctia Thira phat lai.

- Thong tu s6 05/2021/TT- BTC cua B¢ Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira doi.
bd sung mdt sb diéu cia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia
B0 truong Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi thim
dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe Thira phat lai: phi thim dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Van phong Thira phat lai.




- Tl'mng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phii huéng din thi hanh mdt 50 quy dinh cua Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23
l:h:ing 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.



| TP-TPL-18
(Ban hanh kéem theo Thong tir so 03/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

_ , GIAY PE NGH] . _
DANG KY HOAT DPONG VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh gui: S& Tir phap..........

I. Vian phong Thira phat lai (ghi tén bang chir in fma)

2. Quyét dinh cho phep thanh iap $0: 11.ve.. NERY... f . cua Uy bzm nhan dan
3. Dia chi tru so:
bién thoai: . Fax (neu m) Lmatl (ncu co)

Website (néu ce) ....................................................................................................
4. Truomg Van phong Thira phat lai:

Ho va tén:.. ..Nam/Nir: . .. 5inh ngay........... S S esrrtienth
Chirng mmh nhan dam’Hp chiéw/Can cudc cc:-ng dan so:.
Ngay cap:. T S .. Noi cap:.

Noi dang ky hﬂ khau thucmg tri:
Chd & hién nay:.
5. Danh sdch Thua phal lal (baa gum cé Trmmz Van phong}(l)

% ik o Thira phat lai hop danh/Thira phat
L Hovatu Cho & hign nay |'\.; 1am vige theo ché 43 hop dong
1
2
Vin phong Thira phét 1i .....................cam doan thuc hién day di cic quyén,

nghia vu theo quy dinh cua phap luat.

., hgay.....thang....ndm.....
Trwong Van phong
(ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii:
(1): Ghi trong truémg hgp ¢6 Thira phat lai hop danh hodc Thira phat lai lam vige
theo ché do hop dong.



TP-TPL -11 '
(Ban hanh kém theo Thong tir so 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phiice

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE THUA PHAT LAI

Kinh giri: SO Tu phap.....ccovvienisimmmnmannnns

Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit it ROA): ...c..ovvveeeceeareriaeenann

B o 1R s SO
Dé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai cho:
STT Ho va tén Chd & hién nay Quyét dinh b nhiém/bd
nhiém lai Thira phat lai
1
2

veny NEQAY........ thang...... nam......
Trwong Vin phong
(kv ghi ré ho tén va dong dau)



TP-TPL -12

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Déc lip - Ty do - Hanh phiic
So: .... (QD-STP Ha Ngi, ngay.... thang.... nam....
QUYET DINH

Vé viée cap (cp lai) Thé Thira phat lai

GIAM POC TU PHAP

Cdin cir Nghi dinh sé 08/2020/NB-CP ngay 08 thdng 01 nam 2020 etia Chink phii
Vvé 16 chirc va hoat dong ctia Thira phdt lai;

Cdn cir Thong tie s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdang 8 nam 2020 ctia Bé trucng
Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mét sé d@iéu va bién phdp thi hanh Nghj dinh sé
08/2020/NB-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé t6 chire va hoat déng ciia
Thira phat lai;

Céancit..;

Theo dé nghj cua... .

QUYET PINH:

Pidu 1. Cép (cip lai) Thé Thira phét lai cho... Thira phat lai (cé danh sdch kém
theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay o hiéu lye tir ngay ky. (1)

Piéu 3. Chanh Van phong, Truéng cac don vi o lién quan, Truong Van phong
Thira phat lai... va Thira phat lai c6 tén trong danh sach chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Dicu3; (ky, ghi rd ho tén va déng ddu)
- B¢ Tu phap (dé b/c);

- Luu: VT, ...

Ghi chu:

(1) Truong hop thu hoi Theé Thira phét lai do B Tu phép hodc So Tw phap da cap trude
day thi ghi rd viéc thu hoi Thé (Thé so..., cap ngay ...) trong Quyét dinh cip (cip lai)
Thé nay.



TP-TPL -19 )
(Ban hanh kém theo Théng tw so 05/2020/TT-BTP)
UBND... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lip - Tw do - Hanh phie
S: ...../TP-DKHD-TPL ssvessessy NEAVrneee TRENG...... RAM.....

GIAY DANG KY HOAT DONG VAN PHONG THUA PHAT LAI (1)
(Cap lan ddiu ngay ...
Cap lan thit... ngay...) (2)
1. Tén goi Vin phong Thira phat lai (ghi bang chit in hoa): .......coeervereireinens
2. Bia chi tru so: ...........
DB tHhOR: . vieniiiaranmiiis i D aX (néu (<74 ) P
Email (néu €0): cvvvverererversereesreeseen. Website (néu 0): .........
3. Quyét dinh cho phép thanh lip B0 o idsidisssraissrssiiysss DRIl isved st Uy
ban nhan dan................
4. Truong Van phong Thira phat lai:
Howh 8n: oonimsesiianni NamINE S Sinh fgey..cliaaandisass
Chimg minh nhin dan/Ho chiéu/Can cude cong dan $6: ..oo.vvoeeeriericeeresissnane.
Nedy ehps vl g ol cﬁp:
Nod ding k¥ Bl kbl (Rdng B0« asunnumamnisnissamsissigmis

Ch ChIBN DAY ...isivssmsssininrsnsn

5. Danh séach Thira phat lai (bao gom ca Truong Van phong) (3):

STT Ho va tén Chd ¢ hién nay Thira phit lai hgp
danh/Thira phat lai lam viéc
theo ché d§ hop dong

GIAM POC
(kv, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chu:

(1): Ghi ngi dung “dwoc chuyén doi tir doanh nghiép twe nhdan/céng ty hop danh” trong
trurong hop chuyen dbi loai hinh Vian phong Thira phat Iai;

(2): Ghi rd ngay cap dau tién va lan cap, ngay cip méi nhat;
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(3): Ghi trong truong hop c6 Thira phat lai hop danh hofic Thira phat lai lam vi¢c theo ché
do hop dong.



QUY TRINH 6

i ndi dung ding ky hoat dong cua Viin phong Thira phit lai
k2 theo Quyét dinh So 43743 /OD-UBND ngay0& thangid nam 2022
cua Chii tieh Uy ban nhan dédn Thanh pho)

TT Tén hd so S6 Ghi chi
lwgng
01 | Gidy dé& nghj thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cua Van | O Ban chinh
phong Thira phét lai theo mau do Bé trudng Bo Tur phap quy
dinh
02 | Gidy dang ky hoat dong 9 Ban chinh
= Gidy tor chimg minh viéc thay doi ol Bamchinh: |

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHi

- " |
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly | L¢ phi

Bo phin Mét cira — S¢ Tu phap TPHCM., dia | - Déi véi truomg hop thay dbi | 500.000
chi: 141-143 Pasteur. Phuong VO Thi Sau, | Truéng Van phong thi thdi han di‘“mg} hé
Qudn 3 cdp Giay dang ky hoat dong |so

cho Van phong Thira phat lai la

03 ngay lam viée, ké tur ngay

nhéin du ho so hop 18

- Déi véi cac truong hop thay
| d6i khéc thi thoi han cip Gidy

dang ky hoat dong cho Vin

phong Thira phat lai la 07 ngay

lam viéc, ké tir ngay nhin du
| hé so hop 1é.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Trwdng hop 1 (thay d6i Truéng vin phong thira phat lai): 03 ngay lam viéc

Eg‘f“ N¢i dung | Trich Thoi Biéu —
viécg cong viéc | nhiém gian mau/Két qua g1l
Nop hd 5 i
s¢ | Chukin GL‘;:;;“*‘ Theomuc 1 | Thanh phin hd so theo myc 1
Bl - - -
Tiép Bo phan | 0.5ngay | Theomuc1 |- Truong hop hé so ddy du:
Ehﬁn, mot cira | lam viée BM 01 Lap Giay tiép nhén ho so va
kiém tra | || hen tra két qua; trao cho ngudi




Bwoc

Noi dung

Trach

Thaoi

Biéu

-] R X
c::gf cong viée | nhiém gian miuw/Két qua Ticn gai
hé so BMO02 [ngp ho so theo BM 01,
BM 03 chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Trudng hcrp~ ho so chua dé}j
du: Hudng dan nguoi nop ho
so bd sung. hoan thién ho so
va ghi rd 1y do theo BM 02.
- Truong hop tur chéi tiép
nhén ho 50 Lap Phleu tr
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
Phin Lanh dao o [ffnh dgia Ph;fmg C‘huyé‘n mc:m
& A : | 0.5 ngay ticp nhian hé so tr B phan
B2 | congthy | Phong To | .7 =, Theo muc 1
¥ h so he lam vige mot cita va phin cong cong
¥ ho.su BRI chire tham dinh. thu Iy ho so
Thém dinh ho so
Theo mye 1 | 1. Noi dung thim dinh:
Ter trinh. | @) Tinh hgp phap ciia ho so:
Gidy dang Ky | b) Can cir thim dinh: TAI
hoat ~ déng | [IEU VIEN DAN
Vian  phong WL SR - S— A
Thira phit lai, 2, Xir Iy két qua tham dinh ho
Théng  bdo i i
X 6t Cong 0.5 ngay |thay dbi ndi|a) Truong hop hd so khong
B3 | “CM NV | chicthy | lamvige |dung  Gidy | dap img day du diéu ki¢n giai
YR Iy hdso dang ky hoat | quyet theo quy dinh thi du
B dong  hodc | thao tiv trinh, van ban tir chdi
vin ban tir | (néurd ly do).
Cl}é'[ h(}nSc "JEE b) Truong hop ho so dap img
ban - ,chm diy du diéu kién giai quyét
(néurdly do) | e, quy dinh thi du thao;T¢
trinh, Gidy dang ky hoat dong
Vin phong Thiua phéat lai,
Thong bdo thay doi ngi dung
Gidy dang ky hoat dong.
Trinh lanh dao Phong ky
- . duyét To trinh, Giay ding ky
2 Lanh dao | 0.5 ngay 5 : o
Ky thim il | ot i 3 ; hoat dong Van phong Thira
B4 | ithbse th;fcm lamvige | Hosowoh | g0 10 Thong bio thay @i

ndi dung Gidy dang ky hoat
ddng hodc vin ban tir choi.




Burde

3 Ngi dung | Trach Thoi Biéu AR
i:{::‘:f cong viéc | nhiém gian mau/Két qui DACo gl
Xem xét, | . . | 0.5ngdy | - Lanh dao S¢ kiém tra. ky
BS | phé duyét a“% 9| lamviée |Hdsotrinh | duyét hd so va chuyén phat
: hanh.
- Cép s, photo, dong diu;
‘ - Chuyén hd so cho chuyén
Phat < : Hoé so da vién thu Iy hé so phong
- B6 | hanh vin Vag{_:hu ?afnnvglg duoc phé chuyén mén luu hé so, ih{mg
ban ; duyét ké va theo doi;
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B phian mot cura.
Tra két —_— =
B7 qua mDE)Fc 32 Gi éyel?en Két qua Tra két qua cho ca nhan.

B. Trudng hop 2 (thay dbi ndi dung khéc trén gidy Ding k¥ hoat déng): 07 ngiy

lam vigc
Birde | woidung | Trach Théi Biéu T
cong | . an g . z £ k Dién giai
vide | €Ong viee nhiém gian mau/Keét qua
Nop hé i
SO’ Ca nhan (J::]’;::l ahnh Theo muc 1 | Thanh phﬁn hé so theo muc 1.
- Truong hep ho 50 day du:
Lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho ngudi
nop hé so theo BM 01,
ok Theo muc 1 chuyén hé so cho Phong
B1 T‘fl] BM 01 chuyén mon.
nhan, - . ‘ : :
kidm tra | BOphén | 0.5 ngay BM 02 - Trudmg hop hé so chua day
hd so mot cira | lam viée du: Huong dan ngudi nop ho
BM 03 so bo sung, hoan thién ho so

va ghi rd ly do theo BM 02.

- Truémg hop tur chéi tiép
nhan hD sor Lap thu tir
chéi tiép nhin giai quyét hd
so theo BM 03.




1:;:“ Ngidung | Trich | Thoi Bidu —
wécg cong viec | nhiém gian méiu/Két qua 8!
Phin Lanh dao ‘ Lanh dao Phong Chuyén mon
n 2 2 | 0.5 ngay tiép nhdan hé so tir Bo phan
B2 | cong thu | Phong To Am via Theo muc 1 ha
1§ hé s ol am vigc mdt cira wa.p n cong cong
chirc tham dinh, thu 1y ho so
Tham dinh hé so
Theo muc 1 1: Nﬁi dung thi;im d!nh
Téx trinh. | @) Tinh hop phap cia ho so;
Gidy ding kY | b) Can ctr thdm dinh: TAI
hoat  dong | LIEU VIEN DAN
Vian  phong AP R :
Thira phat lai, 2. Xar Iy két qua tham dinh ho
Théng  béo i ‘
Cong .., | thay d6i ngi|a) Truong hop hd so khong
B3 X‘f‘;‘,xff‘ chitc thy 135;1 "8 |dung  Gidy | dip ime diy d diéu kién giai
x 3; % | lyhdso " | ding ky hoat | quyét theo quy dinh thi du
: dong hofc | thao t& trinh, vian ban t chdi
vin ban tir | (néurd ly do)
d:lm h-::.tac vaﬂ b) Truong hop hé so dap u‘ng
bafl T"ul "(iihm diy du didu kién giai quyét
(néur ly do) theo quy dinh thi du thao-To
trinh, Giay dang ky hoat dong
Van phong Thira phat lai,
Thong béo thay doi noi dung
- Gidy ding ky hoat dong
Trinh lanh dao Phong ky
. duyét T¢ trinh, Giay dang ky
. Lanh dao . 5 e 3 i
B4 K’y tt:am Phong To ':fl “??’,‘?’ Ho so trinh hoa't dgng Yfm p:nnng Th]’?
xét ho so’ hi lam viéc phit lai, Thong bdo thay doi
S noi dung Gidy ding ky hoat
dong hodc vin ban tir choi
Xemxét, | v oaos | 01nsdv | .o - Lanh dao So kiém tra, ky
B5 |phéduyét| o 20| DPOSW 5 otrinh | duyét hd so va chuyén phat
S& lam viéc 7
hanh
1.—-—-
- Céip s0, photo, dong déu:
- Chuyén hd so cho chuyén
Phat § g Hésodi | vién thu ly hd so phong
B6 | hanhvan | vonthw | 05ngay 1 g 00 he | chuyén mon luu hé so, théng
2 S ldm vige 3 2 v
bin , duyét ké va theo doi;
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phan mdt cura.




Bwée - yon o
chng | Doidung;| Trach Thoi g R Dién gidi

s cong viec nhiém gian mau/Két qua
viec

Tra két
Bij ph!:_'iﬂ Theo £ - =i ; i i
ua X A
B7 q fdtesn | Gily bes Két qua Tra két qua cho ¢é nhan

IV. BIEU MAU
Céc Bieu mau sir dung tai cdc budc cong vige.

Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giay tiép nhin ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhin giai quyét ho so

g Ll i s ol
-

BM 04

Gidy dé nghi thay d6i nji dung diing ky hoat dong vin phong thira phat
lai (MAu TP-TPL-20 ban hanh kém theo Thong tu s& 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B truwéng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phii vé té chirc va hoat déng ctia Thira phat lai)

BM 05

Giﬁ}' dang ky hoat dong viin phong thira phat lai (Mau TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Thong tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 clia Bo
trrdng B Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh pha vé tb
chirc va hoat dong ciia Thira phat lai)

BM 06 |

Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cap thé thira phat lai (Mau TP-
TPL-11 ban hanh kém theo Thoéng tr so 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua Bo trudong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot so diéu va
bi¢n phép thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai)

BM 07

Quyét dinh cap (cap lai) thé thira phét lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Thong tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bj trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bign phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chire va
hoat dong cuia Thira phat lai)

HO SO CAN LUU

Mai hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Gza} tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mdu Phlf:u yéu ciu hc- sung va hoan thién ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

:“E‘*P*?“jl

BM 04

Gidy dé nghi thay d6i ndi dung diang ky hoat dong van phong thua phat

lai (Méau TP-TPL-20 ban hinh kém theo Théng tu sb 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo trudmg B Tu phip quy dinh chi tiét mot sb




diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu ve to chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

BM 05

Gidy dang ky hoat dong van phong thira phat lai (Mau TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo
truéng B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phi vé td
chirc va hoat dong cia Thira phat lai).

BM 06

Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cép the thira phat lai (Mau TP-
TPL-11 ban hanh kém theo Théng tu s 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B9 truong BO Tu phép quy dinh chi tiét mot so diéu va
bién phap thi hanh Nghj dinh sé 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta
Chinh phi vé t6 chire va hoat dong ctia Thira phat lai).

BM 07

Quyét dinh cap (cdp lai) thé thira phat lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kem theo Thong tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B{ truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé 16 chire va

hoat dong cua Thtra phat lai).

8. / Céc thanh phén ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phii vé t6 chirc va hoat
dong cua Thira phat lai:

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngiy 28/8/2020 cua Bo truéng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mét s& didu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé td chire va hoat dong ctia Thira phat lai.

- Thong tu 50 05/2021/TT-BT C cua B Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira doi,
b sung mdt s6 diéu cia Thong tu s0 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia
B truomg B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, nép, quén ly va sir dung phi thim
dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh lap,
hoat djng Vian phong Thira phat lai.

- Thnng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong Chinh
pht hudéng din thi hinh mot s6 quy dinh cua Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thye hi¢n co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.



TP-TPL-20
(Ban hanh kém theo Thong tw so 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1dp - Ty do - Hanh phic

GIAY DE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG VAN PHONG
THUA PHAT LAI
Kinh giri: 5S¢ Tu phap ...ccocconevicnenies

Vian phong Thira phat lai (ghi bang chit in hoa) ................cccccooooovevveeiein.

TS BT DY SO iicissinaianss sombuckonbi s SR A AW A RS AN RS S A R R S AR R
Dign thoai: .. . Fax {neu co) ...... Emal (néu co): ..
Gidy dang ky huat dqng s0:. ..chp lan: .......

Ngay cap .../ weeorreens/
bé nghi thay dm ndi dung dang ky hoat déng Van phong Thira phat lai nhu sau
(1)......

...................................................................................................

Van phong Thira phat lai .......... cam doan thue hién ddy di cdc quyén, nghia vu
theo quy dinh cua phap luat,

vy NEAV.....thdNg.... . ndm.....
Truwdéng Vian phong
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chi: i ) ' ‘
(1) Ghi mot 'hoac nhiéu ndi dung dé nghj thay doi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
22 ctia Nghj dinh s6 08/2020/ND-CP.



TP-TPL.-19
(Ban hanh kem theo Thong twe so 05/2020/TT-BTP)

"UBND... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S86: ...../TP-DKHD- cererinney NEQY...... thdng...... nam.....
TPL

GIAY PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI (1)
(Cap lan dau ngay...
Cdp lan thit... ngay...) (2)

1. Ten goi Van phong Thira phat lai (ghi b&ng ChIE in ROQ): oo
2 R BB T Bl s s aa s i s s R e A e S T S R R W s e
e thoal: cissainnnsiiiiing Box Gba 6B) st e
Email (NEU CO): wevvreeereeercrereeeenens Website (NEU CO): v
3. Quyét dinh cho phép thanh 14p $O: ....vvveveeeeereeeerrearerennns T2\ R AU S

clia Uy ban nhln G8n.. . .cuciseirssmasmsssssismivsrsavsssnns

4. Truong Van phong Thira phat lai:

Ho vatén: ..ocoooveeiiiierncniiennnns Nam/NTI: ............ Sinh ngay......... e i Rekbatiies

Chimg minh nhén dan/H¢ chiéu/Can cudc cong dan T LA
Ngay Cap: ..vveeeee. /R /L NOT CAP: cvovvveerieseiseesssesssseessessesesessenes

Mo B ko7 T AU ARBRENS <.ioxcosuonsivisssiasiass vomssosashsinaiasiissasssinnssssnsiness
CRO G RIBI DAY vttt erem s een s e e s e es e rn e

5. Danh sach Thira phaét lai (bao gdém ca Truéng Vin phong) (3):

STT Ho va tén Cho & hién nay Thira phat lai hop
danh/Thira phat lai lam
viée theo ché dd hop dong

P2 | —

GIAM POC

(ky, ghi ré ho tén va dong dau)
Ghi chu:
(1): Ghi ngi dung “duwoc chwén doi tir doanh nghiép tw nhan/cong ty hop danh”
trong truomg hep Lhuye:n dbi loai hinh Van phong Thira phat lai;
(2): Ghi rd ngay cap dau tién va lan cap, ngay cip moi nhat;
(3): Ghi trong trudng hop ¢6 Thira phat lai hop danh hodc Thura phat lai lam viéc
theo ché do hop dang



TP-TPL -11 )
(Ban hanh kem theo Thdong e s6 05/ 2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Ty do - Hanh phice

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE THUA PHAT LAI

Kinh giri: S& T phap..cswssesssssseseses

Vin phong Thira phat lai (ghi tén bdng chit in hoa): ...............ccoeiiveeeeenennnnn,
|9 1T o] 1110 - A PP
Dé nghi S& Tu phép diang ky hanh nghé va cip Thé Thira phét lai cho:
STT| Hovatén | Chd & hién nay Quyét dinh bd
nhiém/bd nhiém lai
Thira phat lai

[

..... ngay....... thang...... nam......
Trudong Van phong
(kv, ghi rd ho tén va dong dau)
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TP-TPL-12.
({Ban hanh kem theo Thong tir sa 05/2020/TT-BTP)
UBND... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doe lap - Tw do - Hanh phie
Sé: ... IQD-STP Ha N¢i, ngay.... thang.... nam....
QUYET PINH

Vé viée cip (cp lai) Thé Thira phat lai

GIAM POC TU PHAP
Can cu Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08 thang 01 nam 2020 cua
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai;

Can cit Thong tw s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2020 cua Bo
tr utmg Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/NP-CP ngay 08 thang 01 nam 2020 ciia Chinh phii vé 16 chitc va
hoat dong cua Thuea phat lai;

Can cit...;
Theo dé nghi cua... .
QUYET PINH:
Piéu 1. Cap (cap lai) Thé Thira phat lai cho... Thira phét lai (¢ danh sdch
kem theo).
Pi¢u 2. Quyeét dinh nay c6 hiéu lue tir ngay ky. (1)

Piéu 3. Chanh Van phong, Truong cac don vi c6 lién quan, Trudng Vin
phong Thira phét lai... va Thira phat lai co tén trong danh sach chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC

-Nhu Piéu 3, ) ahi ré ho tén va dong déa
- Bb Tur phap (44 blc): (ky, ghi v ho téen va dong dau)
- Lanu: VT, ...

Ghi chii:

(1) Trudng hop thu h6i Thé Thira phat lai do B§ Tu phép hoac S¢ Tu phap da
cap trudc day thi ghi rd viée thu hoi The (The s6..., cap ngay ...) trong Quyét
dinh cap (cap lai) The nay.



QUY TRINH 7
ng sau khi chuya-n dfu loai hinh hoat djng Vin phong Thira phat lai
ém theo Quyét dinh so6 5?4&@19 UBND ngayO& thang4d nam 2022
ctia Chit tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

y
NH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chi
lwgng
01 | Gidy dé nghj dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai | Bin chinh

theo mau do Bd truong Bo Tu phap quy dinh

02 | Quyét dinh cho phép chuyén déi 01 | Bansao hop 1€

Gidy tor chimg minh c6 du diéu kién bao dam hoat ddng ciia -
03 | Van phong Thira phét lai theo quy dinh tai diém b khoan 1| 01 Bén chinh
Diéu 26 ciia Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh
cho phép chuyén doi, Van phong Thira phat lai phai dang ky
hoat dong

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tri két qua Thai gian xr ly Lé phi
Bf:rphfm M:’_:;;t cPfIa — Sa }1"121' Phép \’lfPIEF(flMSdla Trong thoi han 07 ngay lam ;(_hning quy
c ],: 141-14 asteur. urong 0 1 Sau, Viéc. ké tir ﬂgfi}’ [ﬁlél] du hé so 1
Quén 3 hop 18

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
|
Bube | Nsidung | Trich | Thai Biéu
cing 5 = ; Xk " Dién giai
| vige cong viée | nhiém gian méau/Két qua
Nop hé s
SO’ Cé nhan G:cil!:;‘inh Theo muc 1 | Thanh phan ho so theo muc |
. Theo muc | |- Truong hop hé so day di: Lap
B1 Tiep BM 01 Gla}f tiép nhén ho so va hen tra
f['"?ll, BSohan | 0.5 neiv két qua: trao cho ngum nop ho
kiém tra | ©9Ph w8 DB BMO02 |so theo BM O1. chuyén ho so
ha mot cira | lam vige
0 s’ BM 03 cho Phong chuyén mén.
- Truong hop hd so chua ‘tﬁiy
dii: Huéng din ngudi ndp hd so




[

BUGE | i dung | Tréch | Théi Biéu —_——
cong | . 7 i : Tk " Dién giai
vide cong viée | nhiém gian mau/Két qua
bo sung, hoan thién ho so va
ghi rd Iy do theo BM 02.
- Trudmg hgp tir chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép
nhdn giai quyét ho so theo BM
03.
Ehjn LAoh Can 0.5 ngay ![;gll;h nhc;anﬂhglt;?tgﬁ %};uggzn f:::i:;:
B4 T].nhgath"' Ph?l?fcrﬂ lam vige Theo mpe: | cra va phan cong cong chire
yhoso tham dinh, thu 1y ho so
Thém dinh ho so
1. N§i dung tham dinh:
Theomuc I | 3) Tinh hop phap cia hd so:
To  trinh. | b) Cén cir thdm dinh: TAI
Giay dang ky | LIEU VIEN DAN
hoat dong van o i ) .
phong  thira | 2 X¥ Iy két qua tham dinh ho
it phat lai, | ¢ ‘
B3 Xem xét, ohir tiu 3.5ngay | Thong bio vé& | a) Truong hgp hd so khong dap
xir Iy ho TP lam viéc | viéc dang ky | (mg day du diéu kién giai quyét
s y hoat  dong | theo quy dinh thi du thio t&
hodc vdn ban | trinh, van ban tir choi (néu rd ly
tr  chdi, c¢o | do)
néurd ly do. | by Truomg hop hé so du diéu
ki¢n giai quyét theo quy dinh
thi soan thao T& trinh, Giay
dang ky hoat dong van phong
thira phat lai, Thong bao vé
viée ding Ky hoat dong
Trinh lanh dao Phong ky duyét
To trinh, Gidy dang ky hoat
B4 Ky tham ]I;l?nh d,?,? 1 ngay o s ik dong van phong thira phat lai,
xét ho so 0}111? ®1 lam viée Thong bao vé vige dang ky
ERLES hoat dong hodc van ban tir chdi,
cO néu rd 1y do.
Xemxét, | 10 400 | 1noav | - Lanh dao S¢& kiém tra, ky
B5S | phéduyét | . 5 gv.: Ha so trinh duvét ho so va chuyén phat
* Sa lam vige :
hanh
: B Hb so da duoc i . a%
B6 Phit 5 ; ¥ ieed - Cap s0, photo, dong dau;
hanh vin Van thu | 0.5 ngay phé duyét p 30, p g




Bude s : ~F o

cipg | Nyidusg'| Teich | Thol y SN Dién gidi

viéc cong vice | nhiém gian maw/Két qua

ban S lam viée |- Chuyén hé so cho chuyén
vién thu ly ho so phong chuyén
mon luru ho so, théng ké va
theo doi;
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phin mot cira.
Tra két . i
B7 qua i s Két qua Tra két qua cho ci nhin
mot cura | Giay hen
IV. BIEU MAU

Céc Biéu mau sir dung tai cic bude cong viée.

TT | Mi hiéu | Tén Biéu mau
| 1. BM 01 Mau Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.
| 2. BM 02 | Miu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so.
| 3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. BMO4 | Giky d& nghj dang ky hoat dong Vin phong thira phét lai (M&u TP-TPL-
18 ban hanh kém theo Théng tu so 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
ctia BO truomg BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
td chire va hoat dong cua Thira phat lai).

5. |BMOS | Gidy ding ky hoat dong van phong thira phét lai (Mau TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Théng tu sd 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo
truéng B Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pha vé to
chirc va huat dong cia Thira phat lai).

V. HO SO CAN LUU
TT Mai hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 Miiu Gla} tiép nhin ho so v hen tra két qua.

2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 Mau Phiéu tir chdi lxep nhan giai quyét ho so. -

4. BM 04 Gidy dé nghj ding k¥ hoat ddng Van phong thira phat lai (Miu TP-TPL-
18 ban hinh kém theo Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
ctia BO truomg B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phii vé
16 chirc va hoat dong ciia Thira phat lai).

5. | BMOS cSidiv dine b hoat db : : —

L y dang kv hoat déng vin phong thira phat lai (Mau TP-TPL-19 ban




hanh kém theo Thong tu sd 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo
trudmg BO Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phi vé td
chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

6. / Cac thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phu vé td chirc va hoat
dong cua Thira phat lai;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciua Bd truing Bo Tur phap quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phii vé td chirc va hoat dong cuia Thira phat lai.

- Théng tu s 05/2021/TT-BTC ciia Bd Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira doi,
b sung mdt s6 diéu cia Thong tur s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia
B6 trwong Bo Tai chinh quy dinh mie thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chufn. diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi thdm dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Vin phong Thira phat lai.

- Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong Chinh
phit huéng dan thi hanh mot 50 quy dinh ctia Nghj dinh 6 61/2018/ND-CP ngay 23

[hang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong
gidi quy ét thu tuc hanh chinh.



TP-TPL-1% !
(Ban hanh kém theo Thong tir 5o 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

_ GIAY PE NGHI ‘ _
PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giri: S& Tw phép......

1. Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang CHiE I BOQ): i s

2. Quyét dinh cho phcp thanh lap s0: « NEAY ... Feaalsiinsniss ctia Uy ban
nhan dan.. R b e e

3. E):a th tru SO

PHER THOBES « . ovic convmen mrimasmmmss l ax (m.u u}) ... Email (néu ¢6): ...

Website (néu cd):.. .
4. Trurdmg Van phong Thtra phat Ial

Ho va tén............. NN vonniavaaiani Sinh ngay ..../../.........
Chimg mmh nhan dam‘Ho chiéu/Can cudre cong dan s0: .

Ngiy cép:.. TR, (AT .. Noi cip: .
Noi diang ky hq} Lhau thunng tm
Ché & hién nay:.

5. Danh sach lhu'a phat |:';li (hao gom cd Tmang Van plmng) {1)

; " . v:a [(Thira phit lai hop danh/Thira phat
STL Hova tén Chd & hi¢n nay lai lam viéc theo ché d§ hop dong
1
2 - S ————
Vin phong Thira phat lai ................... cam doan thue hién day di cic quyen,

nghia vy theo quy dinh cua phap luét.

., ngay.... thang....nam...
Trwong Van phong
(kv ghi ré ho tén va ding dau)

Ghi cha:

(1): Ghi trong trudong hop c6 Thira phat lai hgp danh hogc Thira phat lai lam vige
theo ché d¢ hgp dong.



TP-TPL-19
(Ban hanh kém theo Théng tw so 05/2020/TT-BTP)
_UBND... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S0: ...../TP-DKHD-TPL eerrnnny NGAY....... thdng...... ndam.....

GIAY PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI (1)
(Cap lan dau ngay...
Cdp lan thir... ngay...) (2)

1. Tén goi Vin phong Thira phat lai (ghi bang chit in BOQ): ....eeeeevereerereessseeenne
A 5 ) Bk s R N SR R P
BTl glp i e e S M e o e

Email (N€U CO): voveerrereeerrrereeriseeans Website (NEU CO): vt e,
3. Quyét dinh cho phép thanh 18P SO: w.vvvveveeverereeevereernnns ToE: 3 ST O A

cua Ly bam pblin I v cvsaiissssiniiasvmmmmiinimg

4. Truong Van phong Thira phat lai:

Ho vatén: ..o Nam/Nir: ............ Sinh ngay......... Berting e

Chimg minh nhén dan/Ho chiéu/Can cudc cong din $0: ....co..veveererecreerrernneennne.
Ngay cép: .............  ——— [ NOUCAP: oo seesressensem s,

BRI I8 R BB L IR oo s o RS A
ChO G DISN NAY: cvvvvevverereiseesiesessereesiesesesesssssese s seesies e saeesesessessssessesssesssnsessesanses

5. Danh séch Thira phat lai (bao gom ca Truéng Van phong) (3):

i STT| Hova tén Cho & hién nay | Thira phat lai hop danh/Thira phat lai
' lam viéc theo ché dd hop dong

1
2
| i
GIAM POC ,
(ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Ghi chu:

(1): Ghi ng1 dung “duoc dmve}f doi tir doanh nghiép tw nhan/cong ty hop danh”
trong truong hop chuyen doi loai hinh Véan phong Thira phat lai;

(2): Ghi 0 ngay cap dau tién va lin cap ngay cap mai nhat;

(3): Ghi trong truong hop co Thira phét lai hop danh hoac Thira phat lai lam viec
theo ché dd hop dong.




‘ QUY TRINH 8
At dong, thay dbi ni dung diing ky hoat dong sau khi hop nhit, sip
i nhap Vin phong Thira phat lai
gm theo Quyét dinh so %43 /OD-UBND ngay 0 thang 4dndm 2022
cua Chi tich Uy ban nhan ddn Thanh pho)

HANH PHAN HO SO

= Tén ho so Sé Ghi chi
lwong

Gidy dé nghi diang ky hoat dng, Gidy dé nghj thay doi noi o

01 | dung diing ky hoat dong Vin phong Thira phat lai theo mau | 01 Ban chinh
do B¢ truéng B Tu phap quy dinh

02 | Quyét dinh cho phép hop nhat, Quyét dinh cho phép sip | Ban chinh
nhap

03 | Gily t& chimg minh vé tru s& ctia Vin phong Thira phat lai 01 Ban chinh

04 | Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai cia cic Thira pht lai | (; | Bansaohop
dang hanh nghé tai Van phong Thira phat lai I

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhin duge Quyét dinh cho phép hgp nhit, Van phong

Thira phat lai hop nhat phai ding ky hoat dong:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh cho phép sap nhap. Vin phong

l Thira phat lai nhan sdp nhap phai dang ky thay déi ndi dung ding ky hoat dong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhiin va tra két qua Thaoi gian xir Iy L¢ phi
Bo phan Mot ctra — S& Tu phap TPHCM., dia | 100 pos wiv 1am | Khong
chi: 141143 Pasteur, Phuomg Vo Thi Sau, | ong 01 han 07 ngdy jam | - b

viéc, Le tir ngay nhéan du hé so

L. TRINH TU XU LY CONG VIEC
BUOC| Noidung | Trach | Thoi | Bié i
V‘;&g cong viée | nhiém gian | mAwKét qua g
Nap ho R — s
SO Ca nhan {Jgﬂﬁ:}]ﬂh Theo muc 1 | Thanh phan ho so theo muc |
B1 , .
Tiép | Bophin | 0.5ngay | Theomuc1 |- Truomg hop ho so day du:
nhin, ml"}t cta | limm viec BM 01 Ldp Giay tiép nhén ho so va
kiém tra ' | hen tra két qua; trao cho ngudi

1




2

Bude
cong
viéc

Noi dung
cong vige

Trach
nhiém

Thoi

gian

Bicu
maiu/Két qua

Dién gidi

ho so

BM 02
BM 03

nop hé so theo BM 0L,
chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trutmg hop hd so chira day
di: Hudng dan nguoi nop ho
so bd sung, hoan thién ho so
va ghi rd ¥ do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phleu tu
choi tlep nhan giai qu\el hé
so theo BM 03.

B2

Phin
cong thu
Iy ho so

Léanh dao
Phong To
chire

0.5 ngay
lam viéc

Theo muc 1

Lanh dao Phong Chuyén mon
tiép nhin hd so tir Bé phin
mot cira va phdn cong cong
chirc tham dinh. thu Iy hé so

B3

Xem xét,
xir Iy ho
50

Cong
chirc‘ thu
Iy ho so

3.5 ngay
lam viéc

Theo muc 1

Tor trinh,
Gidy dang ky
hoat dong van
phong  thira
phat lai,
Théng bao vé
vige dang ky
hoat dong
hodc vian ban
tir choi, c6
néu rd Iy do.

Tham dinh hd so
1. Noi dung tham dinh:
a) Tinh hop phap cta ho so;

b) Cin ctr tham dinh: TAI
LIEU VIEN DAN

2. Xir Iy két qua thim dinh ho
S0

a) Truong hop hég so khong
dap uang day du dicu kién giai
quyet theo quy dinh thi du
thio t& trinh, van ban tir choi
(néu rd ly do)

b) Trudmg hop hd so dir diéu
kién giai quyet theo quy dinh
thi soan thao To trinh. Gidy
ddng ky hoat déng vin phong
thira phat lai, Thong bio vé
viéc dang ky hoat dong

B4

Ky thim
xét ho sor

Lanh dao
Phong To
chire

| ngay
lam viéc

Hé so trinh

Trinh lanh dao Phong ky
duyét To trinh, Giay dang ky
hoat dong véan phong thira
phét lai. Théng biao vé viéc
dang ky hoat dgng hodc vin
ban tir chdi, ¢6 néu rs ly do.




Burée

: Noi dung | Trach Thoi Biéu T
Ti:?lf cong viéc | nhiém gian mau/Két qua Dica:gis)
‘ Xem xét . - Lanh dao S& kiém tra. ky
a .. | Lanh dao | 1 ngay . - e i) A -
BS | phé duyét S Yita vhae HG6 so trinh g:i;t ho so va chuyén phat
- Cép sb, photo, dong déu;
1 - Chuyén hé o cho chuyén
Phat Vinthe | 0.5 ngay Ho so da vien thu ly ho so phong
B6 | hanhvan | ¢ 19 fiez dugc phé | chuyén mén lwu hé so, théng
bén duyét ké va theo ddi:
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B§ phin mt cura.
Tra két 86 o -
. O phén eo I PO -
ua ¥ :
B7 q métets | Gilyhen Két qua Tra két qua cho ca nhan
IV. BIEU MAU

Cac Biéu miu sir dung tai cde bude cong viée,

l b

M3 hiéu

- -l-; =
Tén Biéu mau

BM 01

Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

-t gt |l

BM 04

Gidy dé nghi ding ky hoat ddng Van phong thira phat lai (Mau TP-
TPL-18 ban hanh kém theo Théng tir s& 05/2020/TT-BTP ngiy
28/8/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mdt sé didu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia
Chinh phi vé t6 chire va hoat dong cia Thira phat lai).

BM 05

Gidy dang ky hoat déng van phong thira phét lai (Mau TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo
trrdng Bo Tir phap quy dinh chi tiét mot s& didu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to
chirc va hoat dong ctia Thira phat lai).

BM 06

Gidy dé nghi thay ddi ndi dung diang ky hoat déng vin phong thira phat
lai (MAu TP-TPL-20 ban hanh kém theo Thong tu sé 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 ciia Bo trudng Bo Tu phip quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Nghj dinh s6 08/2020/NP-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phti vé t6 chirc va hoat dong cta Thira phat lai).




V. HO SO CAN LUU

M4 hiéu

A~ 5 =
Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thi¢n ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

:"‘E-"E"":‘j

BM 04

Giay dé nghi dang ky hoat dong Vin phn‘mg thira phat lai (Mau TP-
TPL-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua Bo truomg Bo Tu phip quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh 56 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia
Chinh pht vé t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

5. BM 05

Gidy dang ky hoat dong van phong thira phat lai (Mau TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Théng tu so 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B9
truong B Tu phéap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 eua Chinh phu vé th
chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

6. BM 06

Gidy dé nghi thay doi néi dung diang ky hoat dang van phong thira phat
lai {Mau TP-TPL-20 ban hanh kém theo Thong tu 56 05/2020/TT-BTP
ngdy 28/8/2020 cua B¢ truong B¢ Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Nghj dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé td chirc va hoat dong ctia Thira phat lai).

| T &

Céc thanh phan hd so khac theo van ban phéap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phi vé tb chirc va hoat
dong cua Thira phat lai;

- Thong tr s6 ()'\;Ei)ZZWTT BTP ngay 28/8/2020 cua B truéng B Tw phép quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bi¢n phap thi hinh Nghi dinh s6 08/2020/NDB-CP ngay
08/01/2020 cta Chinh phu vé 10 chire va hoat dong ctia Thira phét lai.

- Thong tu s0 05/2021/TT-B’ I'C cua B$ Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira di,

b6 sung mot sé diéu cua Thong tu 50 223H’>016ITT BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua
Bo triromg B Tai chinh quy dinh mdre thu, ché do thu. nop. quan ly va sir dung phi thim
dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé Thira phat lai: phi thdm dinh diéu kién thanh lap.
hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phti huéng din thi hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23
théng 4 nam 2018 cta Chinh phi vé thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyet thu tuc hanh chinh.



TP-TPL-18 '
(Ban hanh kém theo Théng tir 56 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

. GIAY PE NGH] ‘ _
PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh gui: S8& Tu phap.......

1. Van Ph{mg Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa): .......... T T

2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap so: .............. i1 Fcsis il AR Uy ban
nhan dan ..o

3. Dia chi tru so:

bién thoai: ............. Fax (neu (:D) ........................... Emall {neu Lu} ......................

Website (néu €0):............
4. Trudong Van phan g Thua phét lEll

Ho va tén:.. . Nam/Nir: ............... Sinh n gav ............ F i Ficsissacia
Chimg mmh nhan dam’Hu chiéu/Can cudec et T R ———
NGRS CBPE v s sesonorsansy s Noi cap:.

Noi ding ky ho khau thudmg tri ...e.eueeseeeceseesoessesssesessssnssesens
Cho & hién nay:. .
5. Danh sach Thtra phat 131 (bao g(}m ca lnm‘n;, Vﬁn phofmg) (1)

. - P Thira phit lai hop danh/Thira phit
BEE g vaten Cho& WEn DAY | 1; lam vige theo ché d hop ddng
1
2
Vin phong Thira phat lai ......cooceeveeeanen. cam doan thyc hién day duo cac quyén,

nghia vu theo quy dinh cia phap luat.

..... ngay...... thang...... nam...
Trwong Viin phong
(ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1): Ghi trong trudng hop c6 Thira phét lai hgp danh hogc Thira phat lai lam vige
theo ché dd hop dong.



TP-TPL-19
(Ban hanh kéem theo Thone e 50 03/2020/TT-BTP)
UBND... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Dgc lap - Ty do - Hanh phic
S6:/TPREHESTPE. i ngay...... thang...... nim.....

GIAY PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI (1)
(Cap lan dau ngay...
Cdp lan thir... ngay...) (2)

1. Tén goi Van phong Thira phat lai (ghi bang chit in hoa): .....ccoeeeeveeeeereerrrenn
2 TTE0 PR EIVSEE .o ooresmrnsonsmrassssnessassasssssesnsesaonsssssst s ss sesnion e g te SRR L ERTER S e bt s b
DIBN thOL: weveereieeriereereesreseesserans FaX (NEU COY: vvvvrvrererrererseessesreererensssessssesessassens
Email {'néu G N wonis st ot WebSIte (NEU COV: vvrereeererereereereenereieresnererenns
3. Quyét dinh cho phép thanh 14p 50: ..cecevercesreeiesrieienne. Y- Y O S

ctia Uy ban nhan dan..........occocoveeeeveremsireorssessneens

4. Truong Vian phong Thira phat lai:

HOREIBR! wansusinsnsurmsnsisniig Nam/NiI: ......ccc.. Sinh ngay......... T — ! —
Chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $8: ......ooveereeveininiseenennn,
Ngay cap: ....ooonn. (T Feanaine e s
Noi dang ky hd Khau thuromg trl: ....oveeeeeereereeeise s eesssseasssesesessasesenns
CHE O BB AN it G T A e S s S S NI NS e

5. Danh sach Thura phat lai (bao gém ca Truong Van phong) (3):

STT Ho va tén | cné & hién nay | Thira phat lai hop danh/Thira phat lai
lam viéc theo ché d hop dong

B |

GIAMDPOC

(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
Ghi chu:
(1): Ghi ni dung “dugc chztyén doi tir doanh nghiép tw nhan/cong ty hop danh”
trong truong hop chuyen doi loai hinh Van phong Thira phat lai;
(2): Ghi rd ngay cép dau tién va lan cap, ngay cap moi nhat;
(3): Ghi trong trudng hop c6 Thira phat lai hop danh hogc Thira phat lai lam viéc
theo ché dé hap dong



TP-TPL-20 '
(Ban hanh kém theo Thong tir so 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Tuw do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI THAY POI NOI DUNG BANG KY HOAT PONG VAN PHONG
THUA PHAT LAI
Kinh giri: S& Tu phap......

Vin phong Thira phat lai r’ghx bang o3 T ) B

Dia chi tru sé: e e
Bién thoai: Fax (neu cn) ................. Fmall (neu cu)
Gidy dang ky hoat dong S0 cﬁp Iﬁn:

Ngay cap......./ spoasiuescd
Deé nghi thav du: ndi dung dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai nhu sau
(1):

...............................................................................................

Vin phong Thira phat lai ...... cam doan thuc hién day du céc quyén, nghia vu theo
quy dinh cta phap luat.

., ngay... thang...nam...
Trwong Vin phong
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)

Ghi chu: i ) ) .
(1) Ghi mét hodc nhicu ndi dung deé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 1 Bicu
22 cua Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.



QUY TRiNH 9

: Vin phéng Thira phat lai
Bertlos ;, kem theo Quyvét dinh s6 343 /OD-UBND ngav0a thangdd nam 2022
T cua Chu tich Ul, ban nhan dan Thanh pho}

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Ghi chii
lrgng

Gidy dé nghi thay doi ndi dung ding ky hoat dong Vin o

01 | phong Thira phat lai theo miu do B truong Bo Tu phap quy | 01 Ban chinh
dinh

02 | Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong Thira phat | Ban chinh
lai

03 | Gidy t&r chimg minh da thuc hién nghia vu thué déi vai viée | Ban chinh
chuyén nhugng Van phong Thira phat lai

04 Gidy tor ching minh vé tru s ctia Viin phong Thua phat lai 01 Ban chink
dugc chuyén nhuong (trong trudong hop thay doi tru s@)

05 | HO so ding ky hanh nghé cia cic Thira phat lai theo quy | Banchinh

dinh tai khoan 1 Diéu 15 ctia Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dwoe Quvét dinh cho phép chuyén nhwong Vin
phong Thira phat lai, Van phong Thiva phdat lai phai déang ky thay doi néi dung dang ky hoat
dong

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thai gian xir Iy L¢ phi
chi: 141-143 Pasteur, Phuong V& Thi Sau, viée, ké tir ngay nhén dii hd so | T9Y dinh
i hop ¢

1L TRINH TU XU LY CONG VIEC
f;_’f‘"' Ngidung | Tréch Thai Biéu p—
viéf cong viee | nhiém gian | miu/Két qua e
B Nop hd .
B1 so’ Cé nhan G::{Li}:inh Theo myc 1 | Thanh phéin hé so theo muc 1
. |




)

f;:‘ Noidung | Trich | Thoi Biéu fen o
viécg cong viée | nhiém gian | maw/Két qua sl
- Truong hop ho so da} du:
Lap Gla}' tiép nhan ho so va
hen tra _ke1 qua; trao cho ngudi
nop ho so theo BM 0I,
Tiép Theo muc 1 chuyt?n }'{6 so cho Phong
ahan, BM 01 chuyén mon. | ‘
kidm tra | BOphan | 0.5 ngay BM 02 - Trudmg hup ho so chua day
hise mot ctra | lam vige - du: Hudng dan ngudi nop ho
BM 03 s0 bd sung, hoan thién hd so
va ghi rd Iy do theo BM 02.
- Trudng hop tir choi tiép
nhan h-!') son Lap Phleu tir
chbi tpr nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Phan Linh dao Lanh dao Phong Chuyén mon
B2 | cong thu | Phong Té ?.'5 nggy Theo muc 1 h? nhdn ho 150 W DY phed
I¥ hé so b am vigc mot cura va. phan cong cong
y chitc tham dinh, thu 1V hé so
Thdm dinh hd so
1. Noi dung tham dinh:
Theo muc 1 ) s
a) Tinh hgp phap cua ho so;
To trinh, L _ ,
Gidy dang ky b) Can cir tham dinh: TAI
hoat dng van | LIEU VIEN DAN
phong  thira | 2, Xir Iy két qua thim dinh ho
phat lai, | sor
Cong Thong bao "ié a) Truomg hop hd so khéng
B3 | XeMXEl | chie thy | 2NN | Viee Y OOV gip vmg dhy du didu kién gidi
sicly ho ly hé so sl giﬂ Ky }? agl quyet theo quy dinh thi du
L ;zg Y hsﬁlc thao to trinh, van ban tir choi
vgng fors o (néu rd ly do)
chéi, ¢o néu | b) Truomg hop ho so du dicu
rd 1y do. ki¢n giai quyet theo quy dinh
thi soan thio T¢ trinh, Giay
dang ky hoat djng van phong
thira phat Iq,i, Thong bao vé
vi¢e thay doi ndi dung déng
kv hoat dong
] Lanh dao Trinh lanh dao gthmg ky
Ky thim | 5, . ~: | [ngay 3 . duyét To trinh, Giay dang ky
BY | sethibsor | hz’;%cl“ limvite | HOsowinh: | #Ane vin phong thira

phat lai, Thong bio vé viéc




Budc | noidung | Trich Thoi Biu it
cong . L i : X vk P ién giai
vide cong viéc | nhiém gian mau/Keét qua
thay doi ndi dung ding ky
hoat dong hodc van ban tir
chdi. co néu rod ly do.
Xem xét . - Lanh dao S& kiém tra, ky
2 .. | Lanh dao | 1 ngay " : s : . >
B5 | phé duyét e . —.~ | Ho so trinh duyét ho so va chuyén phat
So lam vigc hanh
- Cép 50, photo, dong déu:
- Chuyén hé so cho chuyén
Phat . Hosoda |vién thu 1y hd so phong
B6 | hanh viin Vég _thu ?{5 nfig dugc phé chuyén mon luu hd so, than_g
ban £ SR duyét ké va theo doi;
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Bo phan mét cura.
Tra két i Th
B7 qua il ren Ket qua Tra két qua cho ca nhian
mot cira | Giay hen

IV. BIEU MAU
Cac Biéu miu sir dung tai cac bude cong viée.

TT | Mihiéu | Tén Biéu miu ‘ )

Is BM 01 Mau Giay tiép nhin hd so va hen tra két qua.

3. BM 02 | Mau Phiéu véu ciu bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

4. B0 Gidy ding ky hoat dong vén phong thira phat lai (Miu TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Théng tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B§
truomg Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

5. |BMO5 | Gi4y g2 nghi thay déi ndi dung dang ky hoat ddng vin phong thira phat
lai (Mau TP-TPL-20 ban hanh kém theo Théng tur sé 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Nghj dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phii vé td chirc va hoat déng ciia Thira phét lai).

6. BM 06

Gidy de nghj dang ky hanh nghé va cip thé thira phat lai (Mau TP-
TPL-11 ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong BS Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta




Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

7. | BMO07

Quyét dinh cip (cdp lai) thé thira phat lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo trurdng
B¢ Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phu vé té chirc va
hoat dong cua Thira phat lai).

V. HO SO CAN LUU

Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Miu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Miu Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03

Maiu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

:""5"!"’!""‘:}!

BM 04

Gidy ding ky hoat dong vin phong thira phat lai (Miu TP-TPL-19 ban
hanh kém theo Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo
trudng BO Tu phap quy dinh chi tiét mat s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh sd 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to
chire va hoat dong cua Thira phat lai).

8, BM 05

Giay dé nghi thay déi n6i dung dang ky hoat ddng van phong thira phat
lai (Mau TP-TPL-20 ban hanh kém theo Théng tur s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh pha vé to chire va hoat dong ctia Thira phat lai).

6. BM 06

Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cap thé thira phat lai (Mau TP-
TPL-11 ban hanh kém theo Théng tu sd 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 ctia B¢ truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 dieu va
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia
Chinh phii vé td chirc va hoat dong ciia Thira phat lai).

7. |BMO07

Quyét dinh cip (cdp lai) thé thira phat lai (Mau TP-TPL-12 ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua BO trirdng
BO Tu phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghl
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phii vé t chire va
hoat dong cua Thira phat lai).

8. /

Cac thanh phin ho so khac theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh pht vé té chire va hoat
dong cua Thura ph&l lai:

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B9 truong B Tu phap quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND- CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé td chire va hoat dong cia Thira phat lai.

- Théong tu s6 05/2021/TT-BT 'C ctuia B Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira d6i,
b6 sung mot sd diéu ctia Thong tu s0 223/2016/TT-BTC ngay 10 thiang 11 ndm 2016 cua




Bo truomg Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi thim
dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi thim dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Vin phong Thira pht lai.

- Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh
pht huéng dén thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

TP-TPL-20
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lip - Tw do - Hanh phic

GIAY BE NGH] THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG VAN PHONG
THUA PHAT LAl
Kinh giri: So Tw phap .......

Vian phong Thira phat lai (ghi bang Chit in hoa) .......c..coceveeevireerieirieieiiirne.
Dia chi tru sa: . ; :
Dién thoai: . F ax (neu Ln} ...... Lmall {neu ca}

Gidy dang ky hnat dong s6:. .cdp lan: .......

Ngay cép.. "

Dé nghi thay dfmi ndi dung dang kv hoat déng Van phong Thira phat lai nhu sau

Van phong Thira phat lai .......... cam doan thyc hién ddy dii cac quyén, nghia vy
theo quy dinh cua phap luat.

., ngay.....thdng....nam.....
Trwong Vin phong
(ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii: - - - y
(1) Ghi mot *hDE:lC nhiéu ndi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
22 cua Nghi dinh 50 08/2020/ND-CP.

TP-TPL -19 )
(Ban hanh kém theo Théne tw 56 05/2020/TT-BTP)




UBND... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Ty do - Hanh phic
86: ...../TP-DKHP-TPL cevvreresy NEAV.o... thANg...... NAM.....

GIAY PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI (1)
(Cap ldn dau ngay ...
Cap lan thit... ngay...) (2)

1. Tén goi Van phong Thira phét lai (ghi bang chit in hoa): ..........coo.covevveeneeerenne.
BB CIT BN SO0 <o oo e b i v e 2 A S S R b
Dién thoai: ..ococeevveeeieiinieiiinnriens Ban (ORI elie iy
Email {néu (670 ) RIS Website (néu CO)% vervrunrrnrierrnrmnreesrneseseseassanens
3. Quyét dinh cho phép thanh lap SO evrierrerrenreteeresaneesenns DAY oscofvsossdl smsennnionnes
ctia Uy ban nhan dan.........cceeeeeceenenieveressneiesenenes

4. Truong Van phong Thira phat lai:

HO VA 1EN: e Nam/NiT: ............ Sinh ngay......... / A Joverierann,
Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/Can cude cong dan SO% trre e e e oo
NgAY CADP: vvvveererses | R—— Drssssaissnvivinissss I G vcusasovamsoiivmosssmosssxsmmibsmis s
N tie it D Ml TR 000: wsvicsvvasisssammvivisveimr s iR

0 1 BEGIE DIV ccususiuinsvns o s s A SR oA e VA A S s RS s

5. Danh séch Thira phat lai (bao gdm ca Truéng Vian phong) (3):

STT Ho va tén Cho & hién nay | Thira phat lai hgp danh/Thira phit
lai lam viéc theo ché d hop dong
1
b
|
GIAM POC
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chui:

(1): Ghi néi dung “dwoc chﬁyén déi tir doanh nghiép tw nhén/céng tv hop danh”
trong truong hop chuyen doi loai hinh Vién phung Thura phat lai;
(2): Ghi 16 ngay cap dau tién va lan cap, ngay cip méi nhit;

(3): Ghi trong tn.r{rng hop co Thira phat lai hop danh hoac Thira phat lai lam viéc
theo ché d6 hop dong.

TP-TPL -1 l
(Ban hanh kém theo Thong tir sé 05/2020/TT-B TP)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE THUA PHAT LAI

Kinh guri: SO Tu phap......ccocvoveeinveinneens

Vian phong Thira phat lai (ghi tén bc‘%ng T e s SRR R,
Lo e 0 B 0 B R O P b R A APV S e B Lo Py R Ry
Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cdp Theé Thira phat lai cho:

STT Ho va tén Chd ¢ hién nay Quyét dinh bb
nhiém/bo nhiém lai
Thira phat lai

vieey NEAY....... thdNg...... ndm......
Truéng Vin phong
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)

TP-TPL-12
(Ban hanh kem theo Thong tie so 03/2020/TT-BTP)




UBND... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pje lap - Ty do - Hanh phie
8: ... IQD-STP Ha Ngi, ngay.... thang.... nam....
QUYET PINH

Vé viéc cip (cap lai) Thé Thira phat lai

GIAM DPOC TU PHAP
Cén ctr Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2020 cua
Chinh phu vé 16 chite va hoat déng cua Thira phat lai;
Cén ctr Théng tw s6 05/202 O/TT-BTP ngay 28 thing 8 nam 2020 cua Bj
trieong Bg Tuw phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh

56 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phi vé t6 chiee va hoat
dong cua Thira phat lai;

Can cu...;
Theo dé nghi cua... .
QUYET PINH:

Pidu 1. Cip (cép lai) Thé Thira phat lai cho... Thira phét lai (c6 danh sdch
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ky. (1)

Piéu 3. Chanh Vian phong, Truong cac don vi co lién quan, Truéng Vin
phong Thira phat lai... va Thira phat lai ¢ tén trong danh sach chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Dicu 3; B R s e z
_ BS Tu phap (dé bic); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

- Luu: VT, ...

Ghi cha:

(1) Trudmg hop thu hoi The Thira phat lai do Bo Tu phap hodc S¢ Tu phap da cap
trudce day thi ghi ré viée thu hoi Thé (Thé sd..., cap ngay ...) trong Quyét dinh cép
(cap lai) The nay.



QUY TRINH 10
Bo nhi¢m Thira phat lai
ém theo Quvét dinh so $%43 /ODP-UBND ngay04 thang 4dndm 2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho}

T Tén hé s Sé Ghi chii
lrgng
01 | Pon dé nghi b6 nhiém Thira phat lai theo miu do B trudng | Bin chinh
B Tu phép quy dinh:
0 Phleu Iy lich trr phap duge cap trong thoi han 06 thang tinh 01 Bin chinh

dén ngay ndp hd so;

03 | Bing tét nghiép dai hoc hodc sau dai hoc chuyén nganh lujt; | 01 Ban sao hop

¢
Glay to chimg mmh vé thoi gian cOng tac phap luat bao odm:
Quyét dinh tuyén dung hop ddng lam viée hodc hop dong lao
dong kem theo gidy t& chimg minh thoi gian dong bao hiém
04 | xa hoi; g1av to chimg minh da mién nhiém, thu héi chimg chi 01 Bin chinh

hanh nghé hoac thu hoi thé déi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 11 cua Nghj dinh s 08/2020/ND-CP; gidy
L& chimg minh dd nghi huu hodc théi viée d6i vai trirong hop
thudc khoan 3 Diéu 11 cua Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;

05 | Gidy chimg nhin két qua kiém tra tdp sy hanh nghé Thira | Bén sao hgp
phat lai. | 1é

Nhitng tricomg hop khéng dwoc bé nhiém thiea phdt lai:

l. Nguai bi mat hodc bj han ché nang lue hanh vi dan sw; co kho khan trong nhan thire, lam
chu hanh vi theo quy dinh cua B¢ ludt Dan si.

2. Newoi da duwoe bo nhiém céng chimg vien, dtro’c cap chirmg chi hanh nghé lugt sw, dau
gid, quan tai vién, dwoe edp thé tham dinh vién vé gm ma chwa mién nhiém cong chirng
vien, thu héi chimg chi hanh nghé ludt si, ddu gid, quan tai vién, thé tham dinh vién vé gid.

3. Ngwoi dang la can bg, cong chire, vién chire, sT quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhdn, vién chirc quoc phong trong co quan, don vi thudc Qudn doi nhan ddn, st quan, ha st
quan, chien si trong co quan, don vi thugc Céng an nhan dan.

4. Nguroi dang bi truy ciru tréch nhiém hinh sw; nguoi d@ bi két én vé 161 pham do vé ¥, i
pham it nghiém trong do ¢é Y mé chuwea dirge xéa dn tich; ngwdéi da bi két dn vé t6i pham lién
quan dén chiém doat tai san, truc lgi, gian lagn, gian dai, xam pham an ninh qmi'c gia, toi
pham nghiém trong, t6i pham rat nghiém trong, t6i pham dac biét nghiém trong do co y, ké
ca triwong hop da dirge xoa dn tich.

3. Ngwai quy dinh tai khoan 3 Diéu nay bj bai nhiém, bi xit Iy by lugt bf‘i’ng hinh thire cach
chire, buodc thoi viée, tiwoe danh hiéu hode dira ra khoi nganh.
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6. Nauoi bi xir Iy ky ludt bang hinh rhmf xéa tén khoi danh séch ludt sie cia Doan ludt sir do
vi pham phap ludt hode vi pham quy téic dao dirc nghé nghiép ludt su; nguoi bi xir phat vi
pham hanh chinh bang hinh thite tide quyén sir dung chimg chi hanh nghé ludt sw mé chwa
hét thoi han 03 ndm, ké tie ngéy chap hanh xong quyét dinh xte phat vi pham hanh chinh do.

I 7. Nguoi bi xie phat vi pham hanh chinh béang hinh thire tirée quyen su dung the cong chitng
wen thé tham dinh vien vé gid, chimg chi hanh nghe ddu gid, chung chi hanh nghé quan tai
vién ma chua hét thoi han 03 nam, ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh xi phat vi pham

hanh chinh do.
8. Nguwdi dang bj dp dung bién phdp xie Iy hanh chinh dwa vao co 56 cai nghién bdt bude, co

56 gido duc bat bugc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thaoi gian xir 1y

Lé phi

B§ phin Mot cira — So Tu phap

Trong thot han 10 ngay (tuong

Phi tham dinh tiéu

TPHCM. dja chi: 141-143 | dwong 07 ngay lam vigc), ké tir chuﬁ:n, diéu kién hanh
Pasteur, Phuong Vo6 Thi Sau, | ngay nhan da hé so nghé¢ Thira phat lai:
Quin 3 Giri BO Tu phap xem xét ho so EJ%(:).DUS&() dulgigfhl{:ho;g:

ipagvung 20 ng 3511.0.1118188  cua

Cuc Bé trg tu phap.
Gifxy & chimg minh da
nop phi gui kém theo
hé so dé nghi bd nhiém
Thira phat lai

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc - : s X
dyg | Didmng | gk | Tl ; B“fé“ - Dién gidi
vie | €Ong vige nhiém gian mau/Két qua
Nop hd s o
SO Cé nhan Giiﬁ]ﬂh Theo muc | | Thanh phan ho so theo myc 1
- Truong hop hd S0 déy du: Lap
Glay tiép nhan hd so va hen tra
két qua: trao cho ngudi nop hé
Tiép e so theo BM 01, chuyén ho so
o nhén, il | s BM 01 cho Phong chuyén mén,
kiém tra 9 pliel: | Yo DEAY ! \ -
hbso | motcia | lamviee | oM 02 |- Trudng hop ho so chua day
BM 03 du: Hudng dan nguoi nop hé so
b6 sung, hoan thién ho so va
ghi ro 1y do theo BM 02.
- Trudmg hop tir chéi nep nhén
- | ho so: Lap Phidu tir choi l]gp




Bude

50 | Noidung | Trich Thoi Biéu ik
i’iéf cbng viée | nhiém gian méiu/Két qua &
' nhn giai quydt hd so theo BM
03.
Phin | Linhdao | o Lioh dao Phong Chuyén mon
5 . .z | 0.5 ngay tiep nhan ho so tir B phdan mot
B2 | cing thu | Phong To | .~ =, Theo muc 1 it s i (o : :
IV b hi lam viéc cra va phan cong cong chic
VHOSE, ||| (SHEE thdm dinh, thy Iy hé so
Théim dinh hé so
1. Noi dung tham dinh:
Theo muc | a) Tinh hgp phap cua hé so;
Du thao To|b) Can cir tham dinh: TAI
trinh,  Cong LIEU VIEN DAN
| van de nghi| 2, Xir ly két qua thim dinh ho
| Xemxét, | SO | 35y E: mnﬁﬁﬁ N
B3 v x| chicthy Sl G 1a; | @) Truong hop ho so Lhong dap
xirlyho | | e lam viée | Thira phat lai
gl y ho so Kol van ban (mg ddy du diéu kién giai quyét
. .z . . |theo quy dinh thi du thao to
tr chdéi (néu| . L SR e S :
R trinh, vin ban tir chdi (néu rd 1y
ro 1y do) g
0)
b) Truomg hop hé so dap tmg
diy da diéu kién gidi quyét
theo quy dinh thi du thao To
trinh, Cong vin dé nghi B Tu
phép bo nhiém Thira phat lai
Trinh lanh dao Phong ky duyét
.2 Lanh dao e T trinh, Cong van dé nghi B
py | Kythim | o0 omé | O1P88Y | pa oy iinh | Tir phép bd nhigm Thits phat
xét ho so ; lam viéc - s e el o
chire lai hodc van ban tir choi (néu ro
Iy do)
Xem xét, 3= - Lanh dao S¢ kiém tra, Ky
B5 | phé duyét Lan;ngdaa ]g;nfi?; Ho so trinh duyét hd so va chuyén phat
= hanh
- Cap s6. photo, déng dau;
‘ - Chuyén hd so cho chuyén
Phat - ; Ho6 so da vién thu Iy ho so phong chuyén
B6 | hanh vian Vag .1hu ?: 'Lg.?y dugce phé moén luu hod so. 1hong ké va
ban ¥: el duyét theo ddi:

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B phin mét cura.




Budce

- | Ngidung | Trach Thoi Biéu e o
cong | . pi 5 i x f " Dien giai
vige | cong vige nhiém gian mau/Ket qua
Tra két - -
B7 qué ol B Kétqua | Tra két qua cho ca nhin
mot cira | Giay hen
I
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budce cong vige.
TT | Mihiéu | Tén Biéu miu ‘
L BM 01 Mau Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phicu y€u cau bo sung va hoan thién ho so.
3 BM 03 Maiu Phiéu tir choi tiép nhin giai quyét ho so.
4. BM 04 Pon dé nghi ba:;; nhiém thica phat lai (Mau TP-TPL-08 ban hanh kém
theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo triwong Bo Tu
phap guy dinh chi tiét mot 56 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh 6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phit vé t6 chire va hoat
dong cua Thira phat lai).
V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu ) ' I
1. BM 01 Maﬁu Giﬁ;«' tiép nhan ho so vi hen tra ket qu;‘i‘.
Z, BM 02 Miu Phicu yéu cdu bo sung va hoan thién ho so.
3 BM 03 Mau Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so.
4. |BMO% | poy @ nehi b6, nhi¢m thica pht lai (Mdu TP-TPL-08 ban hanh kém
theo Thong tw so 03/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trucng B T
phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh 6
08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phit vé 16 chire va hoat
dong cua Thira phdt lai).
5. |/ Cc thanh phin ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh.
VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phi vé to chirc va hoat
ddng cua Thira ph'rit lai:

- Thong tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trl.r-:mg BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot s diéu va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh so 08/2020/ND-CP ngay
(8/01/2020 cua Chinh phu vé td chire va hoat dong cua Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cta Bé Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira doi,
bé sung mét sd didu cia Thong tw sd 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va sur dung phi tham
dinh tiéu chuan, didu kién hanh nghé Thira phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Vin phong Thira phat lai.
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- Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Vin phong Chinh
phil hiréng din thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 niam 2018 ctia Chinh pht vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh,



TP-TPL-08 '
(Ban hanh kém theo Thong tr so 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

anh 3x4 Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON DE NGH] BO NHIEM THUA PHAT LAl
Kinh gtri: B6 truedng Bo Tu phap

I. THONG TIN CA NHAN:

TEn 01 B ciimepiunsin e e ik ...Sinh ngay: .../.../....
Chimg mmh 11han dam’IIU theuxCan cude cong dan 50
Ngay cap ........... Lipssissiinn Fiiis NOE 2Dt siscnsiisvimmissamiiis
Noi didng ky hd khiu thudng thi:.....umssiie s
'.Cim Lo TS 118 1 OO TR
Dién thoai: Fmail (néu co): . i
ba dm;rc cap Gidy th.ma nhan ke:: qua ktem tra tdp su hanh nghé Thira phat lai so: .....
ngay .. (neu co) ) .
11. QUA TRiNH CONG TAC, LAM VIEC (tir da 18 tudi dén nay):
Thoi gian Chitre d:::h, chire vy, cong F .
(fﬂ’ 1“:"’ dén viéc ﬂu-{}-c giao Tén co quan’ to chm" dﬂ'ﬂ ¥i

1L KET AN: (Néu da bi két dn thi ghi day du, cu thé tgi danh, s6 va ngay ban dn; néu
khong co thi ghi “"Khong cé”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH: (Néu ¢é thi ghi day du, cu thé hinh
thiee, thot gian bi xit Iy ky ludt, bi dp dung bién phap xuw ly hanh chinh; néu khong co thi
ghi "Khong co”)

V. KHEN THUONG (Néu 6 thi ghi cu thé: néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6")
T6i lam Don nay dé nghj dugc bd nhiém Thira phat lai.
Toi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac. xac thuc cua ciac thong tin néu trén va cac

gidy t&r khac da cung ¢dp trong hd so dé nghi bé nhiém, cam doan thue hién diy du cac
nghia vy, trach nhiém cia Thira phat lai theo quy dinh cta phap luét.

..... ngay.... thdng... nam...
Nguoi dé nghi
(ky, ghi rd ho tén)



N QUY TRINH 11
4 ; ©Mién nhiém thira phat lai (trwong hop dwge mién nhi¢m)
8 kem theo Quyét dinh s6 3%43 /OD-UBND ngay 02 thang 4L ndm 2022
: cua Chu tich Uv ban nhdn dan Thanh pho}

'NH PHAN HO SO

TT Tén ho so S Ghi chi
lugng
01 | Pon dé nghi mién nhiém Thira phat lai theo mau do Bo | ——
truémg BO Tu phap quy dinh:
02 | Quyét dinh bd nhiém thira phat lai 01 S 5;“ hop
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhiin va tra két qua Thai gian xir ly Lé phi

Bo phdn Mot cira — S¢ Tu phap TPHCM, dia | Trong thoi han 10 ngay (twong | Khong
chi: 141-143 Pasteur, Phuomg VO Thi Sau, | duong 07 ngay lam vigc), ke tur
Quén 3 ngay nhan du ho so

L TRINH TU XU LY CONG VIEC

BUGC | voidung | Trich | ‘Thoi Biéu s
cong | o ia ; z £ . Dién giai
vidie cong viee | nhiém gian mau/Keét qua
" Nép héd — o
| SO/ Cé nhén G:i::rh Theo muc I | Thanh phan ho so theo muc 1
- Trudmg hop ho so day du:
Lip Giﬁ,}j tiep nhén hd so va
hen tra két qua: trao cho nguoi
Thes e nop ho so theo BM 01,
Bl Tiép N chuyén hd so cho Phong
nhén, s sin | 3% nc BM 01 chuyén mén.
ié © phan - ngay
kl]f?qgﬂ motcira | lam viée BM 02 - Truong hop ho so chua da}
E BM 03 du: Hudng din nguoi nop hé
so bd sung. hodn thién ho so
va ghi rd 1y do theo BM 02.
- Trudmg hop tu choi nep
nhan hn so: Lap Phteu tir
B o LhUl uep nhin giai guze t ho




?::" Ngidung | Trich | Thai Biéu i
vié::g cong viee | nhiém gian mauw/Két qua B
. s theo BM 03.
Fhon | 1uhdas | sy t[fgnhn?maﬁi ]Lhéﬂ:%r (Egu%,;gn hin
B2 | congthy | Phong T6 | |- 84Y | Theomyc1 |'/°P Dhdn v il i
IV ho so Fiir am viec | mot cura va phan cong cong
y chire tham dinh, thu ly ho so
Tham dinh hé so
1. Néi dung tham dinh:
a) Tinh hop phap cia ho so;
Th 1 : y
COMUET | by Can cir thdm dinh: TAI
Tér trinh, Van | LIEU VIEN DAN
ban dé nghi oy - . %
Bo Tu php 2. Xt ly két qua tham dinh ho
Xem xét Cong 35 1N mién  nhiém | 3¢
B3 | ToNNy | chicthy | fi.f_, thira phat lai |a) Truomg hop hd so khong
it i % | 1y héso ¥ | hodc van ban | dap img ddy du diéu kién giai
? tir choi (néu | quyet theo quy dinh thi du
ro ly do) thao to trinh, vin ban tir choi
(néu rd ly do)
b) Truomg hop ho so dap img
day du dicu kién giai quyet
theo quy dinh thi du thao To
trinh, Vén ban dé nghi Bo Tu
phép mién nhiém thira phat lai
. Trinh lanh dao Phong ky
K tha Lanhdao | . ) duyét To trinh, Véan ban de
B4 | Y AT | Phong T6 | | M8 | HOsotrinh | nghj B Tu phép mién nhi¢m
EEMER | e x| thita phit lai hofic vin ban tir
choi (néu ro 1y do)
Xem xét, | .o 4 ¢ R - Lanh dao So kiém tra. ky
B5 | phé duyét "““Sﬁ %0 mﬂ‘:i‘?ﬁc Hésotrinh | duyét hd so va chuyén phit
5 hanh
- Cfip 5{’) photo, dong déu:
‘ - Chuyén ho so cho chuyén
Phat . : Ho so da vien thu ly ho so phong
B6 | hanh vin v .thu U.'S “g.%y duoc phé chuyén mon luu ho so, thong
3 Sa lam viéc : i e
bin duyét ké va theo doi:

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B§ phian mt cua.




Bwic i ’ . ai
EBrig Ngldu.r:g Tr.aﬁch T!u‘n . B"iu ) Didn gidi
vide cong viéc | mnhiém gian mau/Ket qua
Tra két ik ~
5 0 phén Theo P s R A 5
‘ B7 qua mdtcira | Gidy hen Két qua Tra két qua cho cé nhan
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sir dung tai cac buéde cong viée.

TT | Mahiéu | Tén Bicu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu céu bo sung vi hoan thlen ho so
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhin gidi quyét hd so
4. |BMO4 | 5on dé nghi mién nhiém thira phat lai (Mau TP-TPL-09 ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phi vé té chire va hoat
dong cua Thira phat lai)
V. HO SO CAN LUU
TT | Mihi¢u | Tén Biéu miu ‘ '
1. BM 01 Mau Giﬁ:_y' tiép nl'{ﬁn hé so va hen tra két qua,
2 BM 02 Mau Phiéu yéu ciu bo sung vé hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4. BM 4 Pon dé nghi mlén nhiém thira phat lai (Mau TP-TPL-09 ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong B
Tu phép quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh pht vé t6 chirc va hoat
dong cua Thira phat lai)
5. |/ | Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phti vé t6 chire va hoat
dong cua Thira phé.l lai:

- Thong tu 50 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong B Tu phap quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh so6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cia Chinh phu vé td chirc va hoat dong cua Thira phit lai.

- Thong tr s6 05/2021/TT-B’ I'C cua Bo Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh stra doi,
bé sung maot s6 diéu cna Thong tu sd 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua
B0 truong Bo Tai chinh quy dinh mure thu, ché do thu, nop, quan ly va su dung phi tham
dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe Thira phat lai: phi thim dinh diéu kién thanh lap.
hoat dong Van phong Thira phdt lai.




- Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théang 11 ndm 2018 cua Véan phong Chinh
pht huéng din thi hinh mot s6 quy dinh cua Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thire hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.



TP-TPL-09 ]
{Ban hanh kém theo Thong tw so 053/ 2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

b Péc lap - Ty do - Hanh phiic

3x4
PON DE NGHI MIEN NHIEM THUA PHAT LAI

Kinh giri: Bo truong Bo Tu phap

TENn 61 14: ..oeveeeveererreeennesnennens Nam, 0l ..cooeverveennns Sinh ngay: ........ S —
Chimg minh nhén dan/H chiéu/Can cude cong dan e r——
Ngay cap: .......... | RS NOT CAP: 1o sessesessss s enssasssessesenns
Noi dang ky ho Khau thUomg@ tril: ......oveeeeerisnssesessisesissessssesssasssssesssssssessssesssssasesns

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Dién thoai: .oeeieiiiieeceeiriee e EMAail (NEU CON: vevvererereeereeeeeseves s ss e reseenenns
Di duoc b nhiém Thira phat lai theo Quyét dinh 6: .....ccoeceerieirinsierenseniones
DAY, .oivaisassesilionnnan cua Bo truong Bo Tu phap

Neri hiinb ne Rt Tt pRAE 18 (1) it ississsmeaimnrarranss ndsvens
T6i lam Pon nay dé nghi duge mién nhiém Thira phat lai, 1y do: .......cevvvne.

.................................................................................................

Toi cam doan da thuc hién dﬁy du cic nghia vy, trach nhiém cua Thira phat lai theo
quy dinh phap luat va chiu trach nhiém ve nhimg cong viéc da thuce hién.

Xsac nhén cua Truwdng Van phong wory REQAY..... thang..... nam......
Thira phat lai (2) Ngudi dé nghi
(i, ghi r ho tén va dong déw) (b v ghi 15 ho tén)
Ghi chu:

(1): Ghi rd tén Van phong Thira phat lai trong truong hop Thira phat lai da hanh
nghe; _

(2): Trudng hop Thira phat lai da hanh nghé thi Truéng Van phong Thira phat lai
noi hanh nghe xdc nhén rd vige Thira phét lai dé hoan thanh céc nghia vy, trach
nhiém cua minh doi véi Van phong Thira phat lai.



QUY TRINH 12

\ Bb nhiém lai Thira phat lai
Hem theo Qwer dinh s6 Y¥43 /QD-UBND ngaydd thangdd ndm 2022
cua Chi tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

Mya

HAXH PHAN HO SO

TT Tén ho so Sb Ghi chii
lwgng
01 | Pon d& nghi bd nhiém lai Thira phat lai theo miu do By | Bin chinh
truong Bo Tu phap quy dinh:
02 thf:u Iv lich tu phap duge cép trong thdi han 06 thing tinh 01 Ban chinh

dén ngay ndp ho so;

03 | Quyét dinh mién nhi¢m Thira phat lai 01 Ban sao hop

¢
04 | Gidy to chimg minh 1y do mién nhi¢m khong con dé ddi | Ban sao hop
chiéu, trir truomg hop durge mién nhiém theo nguyén vong. 1¢

- Thira phat lai dwgc miéen nhiém theo nguvén vong ca nhdn diegc xem xét b6 nhiém lai
Thira phat lai khi c6 d@é nghi;

- Ngweoi bj mién nhiém Thita phat lai chi dwoc xem xét bo nhiem lai Thira phdt lai khi
ddp img di tiéu chudn bé nhiém Thira phdt lai va Iy do mién nhiém khéng con, triv trwong
hop khéng dwoc b6 nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Bt'é:u 14 ctia Nghi dinh $6 08/2020/NP-
CP: nguoi bj mién nhtem Thira phdt lai do da bi két dn vé tgi pham do vo Y, 19i pham it
nghiém trong do 6 y ma chuwa dwge x6a dn tich; da bi két dn vé toi pham lién quan dén
chiem doat tai san, true loi, gian lan, gian doi, xam pham an ninh quéc gia, 19i pham
nghiém trong, 161 pham rdt nghiém trong, toi pham ddc biét nghiém trong do o ¥, ké cd
truong hpp dd dirge xoa an tich thi khéng dwoc bé nhiém lai Thira phat lai;

- Ngwéi bi mién nhiém Thira phdt lai do khong diang ky va hanh nghé Thira phat lai trong

thai han 01 nam, ké tir ngay dwge bé nhiém; khong hanh nghé Thira phat lai lién tue tir 02
nam tré lén thi dwoe dé nghi b6 nhiém lai Thira phat lai sau thei han 01 nam, ké tiv ngay
Quyét dinh mién nhiém Thira phdt lai cé hiéu luc;
- Khong bé nhiém lai Thira phdt lai déi véi nguedi bi mrer.' nhiém Thita phdt lgi do da b két
an vé toi pham do vo y, 16i pham it nghcem trong do ¢ ¥ ma chiua duge xoa dn tich; da bi
két dn vé téi pkam lién quan dén chiém doat tai san, truc lgi, gian doi, gian ldn, xam pham
an ninh quor: gia, 19i pham nghiém trong, 16i pham rt nghiém trong, 10i pham ddae biét
nghiém trong do cé ¥, ké ca truong hop da dwoe xéa dn tich.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

Bo phdan Mot cira — So Tu phéap | - Trong thoi han 10 ngay (twrong | Phi _thém dinh ticu
TPHCM, dja chi: 141-143 Pasteur, | dwong 7 ngdy lam vigc), ké tir | chuan, dit’?u kién
Phiromg VO Thi Séu, Quén 3 ngay nhan da ho so hop €. hanh nghé Thira
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Giri B Tu phdp xem xét hd so
trong vong 30 ngay-

phat lai :

hat lai @ 800.000
dong/hé so. Nop
vao tai khoan:

3511.0.1118188

ctia Cuc Bo6 tro twr
phip. Gidy o
chimg minh da
nop phi giri kém
theo ho so dé nghi
bod nhiém Thira

phat lai
1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | Noidung | Trach | Thai Biéu . o
cong | . v L : £ 2 Dién gidi
o cong viéc | nhiém gian mau/Két qua
vigc _
Nép ho _— ‘
SO Ca nhan Gm,hanh Theo muc 1 | Thanh ph;:?m ho so theo muc |
chinh
- Truomg hop ho Y day da: Lap
Glay uep nhén hd so va hen tra
két qua: trao cho ngudi nop ho
Th l sg theo BM 01, chuyen ho so
5 Tiép COTHYC cho Phong chuyén mon.
1 oy
_n;hgm ks | ok BM 01 - Truomg hop ho so chua da}
kiém tra PP Ny BM 02 du: Hudng dan ngudi nop ho so
ha mot cira lam viéc
050 BM 03 b6 sung. hoan thién hd so va
' ghi ré 1y do theo BM 02.
- Trudmg hep tir chdi tiép nhin
hé so: Lép Phicu tir chai tiep
nhéan giai quyét ho so theo BM
03.
. ; Lanh dao Phong Chuyén mdn
Phin | Lanhdao | ;5 ... | Theomuc1 |tiép nhan hé so tir By phan mét
B2 | congthy | Phong To | .~ =, RN : .
¥ ha it lam viéc cua va phan cong cong chic
yhoso | chte thim dinh, thy 1y ho so
Theo muc 1 | Tham dinh ho so
¥ . N§i dung thim dinh:
C8 Du thao To | a) Tinh hop phap ctia ho so;
B3 Xem xét, chl.'rintgtlm 3.5ngay |trinh, Cong|b) Cén ci thim dinh: TAI
xir 1y ho v hd sy | 1amviéc |van de nghi | LIEU VIEN DAN _
50 Wi Bo Tu phap | 2. Xt Iy két qua thim dinh hd

bd nhiém lai
Thira phat lai

S0
a) Truong hop ho so khong dap




Budc | woidung | Trach | Thoi Biéu Sie i
T:g‘:g cong viéc nhiém gian mau/Két qua g
hodic vin ban | img day du diéu kién giai quyét
tir chdi (néu | theo quy dinh thi rdt_r thao &
o 1y do) trinh, van ban tir choi (néu ré ly
do)
b) Truomg hop hé so dap ung
diy di diéu kién giai quyét
theo quy dinh thi dy thao To
trinh, Cong van dé nghi B6 Tu
phap bo nhiém lai Thira phat lai
Trinh lanh dao Phong ky duyét
KY tha Lanh dao | ned 1 Té trinh, Cong vin dé nghi Bo
B4 ,‘{hf““ Phong Té lém%igc Hosotrinh | Tu phap bd nhigm lai Thira
FENORE | ohifen ' phat lai hodc van ban tir chdi
(né€u rd ly do)
Xemxét, | .00 | 1nei ‘ - Lanh dgo S¢ kiém tra, ky
B5 | phé duyét saa lm%igc Hbsotrinh | duyét hd so va chuyén phat
i hanh
- Cap 50, photo, déng dau:
‘ - Chuyén hd so cho chuyén
Phat' Vanthe | 0.5 ngay Ho so daﬁ vién thu ly ]‘:L‘l SO phn:ing chlfyer?
B6 | hanh vin S P 45 duge phe mon luu ho so, thong ké va
o lam vigc . =
ban y duyét theo doi:
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B phan mot cura.
Tra két - -
e ¢ phén €0 A A s e e s
B7 q métcta | Giliy hen Két qua Tra két qua cho ca nhén
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sir dung tai cac bude cong viée.

TT Mi hiéu | Tén Biéu mau

1. BM 01 Maiu Gmy tiép nhdn hc- so' va hen tra két qua.

2. BM 02 Mau Phiéu yeu ciu bu:} sung va hoan ltm:n ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir choi llep nhin gidi quyét hd so

4. BM 04

Pon dé nghi bd nhiém lai thira phat lai (Miu TP-TPL-10 ban hanh
kém theo Théng tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B
truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phdp thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu
vé to chire va hoat dong cia Thira phit lai)




V. HO SO CAN LUU

TT Mi hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 Mau Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua.

2, BM 02 Mau Phiéu yéu céu bo sung va hoan thién ho so

3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

4. BMO% | Hon dé nghi bd nhiém lai thira phat lai (M&u TP-TPL-10 ban hanh
kém theo Thong tr so 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo

[ truomg BO Tu phap quy dinh chi tiét mét so dicu va bién phap thi
hanh Nghj dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh pha
vé 16 chire va hoat dong cta Thira phat lai)
| 5. / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phéap quy hién hinh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé té chiic va hoat
dong cua Thira phat lai;

- Théng tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo truong Bé Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh pht vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai.

- Théng trr s6 05/2021/TT-BTC ciia Bé Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira di,
bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu s 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia
B trudng Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sur dung phi thim
dinh tiéu chuan. diéu kién hanh nghé Thira phat lai: phi thiam dinh diéu kién thanh lap,
hoat dong Vin phong Thira phat lai.

- Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong Chinh
phii huéng dén thi hanh mdt s6 quy dinh ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cia Chinh phi vé thyuc hién co ché mét cira, mdt cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.



TP-TPL-10
(Ban hanh kém theo Thong tir 56 05/2020/TT-BTF)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

anh 3x4 DPoc lap - Tu do - Hanh phuce

PON PE NGHI BO NHIEM LAI THUA PHAT LAI
Kinh gtri: Bo truong Bo Tu phap

I. THONG TIN CA NHAN:

Temtel s v sinmmnimmmnany Nam, Bl < Sinh ngay: ..../../1.....
Chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Cian cude cong dan B e :
NZAY CAP: /eovveres fareeerrnnn L EIDE .-cororrmmememamremreemar Sa AR hSS
Noi dang ky hc_: khau 1lmé:rng trL'J: .................................................................... .
CHO O DIBI DAY e tviierieieeseee et e et e e e ee s seeeeee e abmsee e e e e e e e e e s nnsnnnsaee s e aeann o e
Dign thoai:Email (DU COY: vvererrerrreresreesnereserssserenns T — R ——
Da dugc bo nhiém Thira phat lai theo Quyet dinh so: ......... ngay
o.....]....., mién nhiém Thira phat jai theo Quyét dinh so: ...... NAY ..o Y S
ctia BJ truomg Bo Tu phép (1y do mién nhiém (1) ...ooeeeiiiiiiiiiiiiinn, )

Ly do khong dang ky hanh nghé/khéng hanh nghé Thira phat lai lién tuc (2):
1I. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dwge bé nhiém Thira
phat lai dén nay):

Thoi gian Chire danh, chire vu, Tén co quan, to chire, ‘
{15 A SRl O - P S S cong viée duge giao don vi

L. KET AN (tir khi dwge bo nhiém Thira phat lai den nay): (Néu da bi
két dn thi ghf day du, cu thé t6i danh, s6 va ngay ban dn; néu khong cé thi ghi
"Khong c6”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH (tir khi dwge bo nhiém
Thira phat lai dén nay): (Neu co thi ghi day du, cu .fh:é hinh thue, thoi gian bj xur
v ky lugt, bi dp dung bién phap xw ly hanh chinh; néu khong co thi ghi "Khong
co”)



------------------------------------------------------------------------------------------

V. KHEN THUONG (Néu ¢6 thi ghi cu thé; néu khéng co thi ghi “Khéng
c6”)
T6i 1am Pon nay d& nghi duge bd nhiém lai Thira phét lai tai.................
‘ To1 cam doan ndi dung ké khai trén la dung su thét va cam doan thuc hién
day du cac nghia vy, trach nhiém cua Thira phat lai theo quy dinh cua phap luat.

..... ngay...thang...nam...
Ngudi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1): Ghird ly do mién nhiém Thira phét lai;
(2): Ghi o ddi véi trrong hop quy dinh tai cac diem c va d khoan 2 Diéu 13
cua Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.



QUY TRINH 13

i lich tw phép cho cong din Viét Nam, ngudi nuoe ngoai dang ew trii tai

) ~ Viét Nam
kem theo Quyet dinh so 3¥43%  /OD-UBND ngay0& thang 44 nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chii

Truong hop cnng dan Viet Nam, nguwoi nwde ngoai dang cw tra t3i Viét nam truc tlep
yéu cin cﬁp Phiéu Iy lich tw phap so 1, cip Phiéu Iy lich tuw phap so 2

Té khai yéu cdu cdp Phiéu Ly lich tr phap (theo

1 x 01 Ban chinh
mau)
Ban sao ¢6
Giay chirng minh nhén dén hodc Can cudc cong chirng thyuce hodc
2 dan hogc Ho chieu dang con gia tri sir dung cua 01 ban chyup kem
ngudi duge cép Phiéu ly lich tu phap ban chinh dé doi
chiéu

Truing hop iy quyén yéu ciu cip Phiéu 1y lich tw phip s6 1 va c nhén la cha, me ciia
ngwdi chura thanh nién yéu ciu cap Phicu Iy lich tw phap so 2

To khai yéu cau cap Phieu Ly “lich tu phap
(truomg hgp uy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich

1 tr phdp s6 1 va ca nhan 1a cha, me cia nguoi 01 Ban chinh
chua thanh nién yéu céu cip Phicu ly lich tr phap
s0 2) (theo mau)
| Ban sao co
Giay chimg minh nhan dén hodc Cén cudc cong chimg thuc hodc
2 dén hofic Ho chi€u dang con gia tri su dung cua 01 ban chyp kem
ngudi duge cap Phieu ly lich tu phap ban chinh dé doi
chiéu
Chimg minh nhin dan hogc Céan cudc cong dan Xuit trinh ban
3 01 :
hosic HO chiéu cta ngudi duge iy quyen chinh
Vin ban Gy quyén lam tht tue yéu ciu cip Phiéu ly
4 lich tur phap duge cong chimg hodce chimg thye theo 01 Ban chinh

quy dinh phép ludt (truong hop khong phai la cha,
me, v, chong, con)

Trudng hop cd nhan yéu ciu cﬁp Phiéu Iy lich tw phap thude doi tu'ﬂ'ng duoc mién hoiic
giim lé phl phai xuét trinh céc gidy tor dé chimg minh nhu: Thé sinh vién, Gidy ching nhén

ho ngheo ..




I1. NO1 TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va
tra két qua

Thai gian xir ly

Lé phi

B§ phan Mot cira —
S¢& Tu phap. dia
chi: 141-143
Pasteur, phuong
Vo Thj Sau, Quan
3, TP.HCM.

- Khong qua 10 ngay
lam viée, ké tir ngay
nhin duge yéu cdu
hop 1€. Hoic,

- Khong qua 15 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhdn dugc yéu cau
hop 1€ (truomg hop
ngudi duge cdp Phiéu
ly lich tr phap la
cong dan Viét Nam
da cu tri & nhiéu noi
hodc co thai gian cur
trt & nudc ngoai,
nguoi  nude ngﬂz'li
tredng hop phai xac
minh vé diéu kién
duong nhién dugc
x0a an tich).

- Phi cung cap théng tin 1y lich tu phap:
200.000 déng/lan/ngudi;

- Phi cung céip thong tin 1y lich tu phép cua
sinh vién, ngu®i ¢d cdng voi cach mang. than
nhan liét sy (gdbm cha dé, me dé, vg {h{:-ac
chong). con (con dé, con num), ngu-:‘n co cong
nuoi dudng liét sy): 100.000 dnngf]amngum

- Trudmg hop ngl.rm duge cap Phiéu Iy lich tu
phép de nghi cip trén 02 Phiéu trong mdt lan
yéu cau, thi ké tir Phiéu thir 03 tré di co quan
cap Phieu Iy lich tu phap duge thu thém 5.000
dong/Phiéu.

- Trudomg hop mién phi cung cap thong tin Iy
lich tur phap:

+ Tré em theo quy dinh tai Luat Bao vé, cham
sOc va gido duc tré em:

+ Nguoi cao tudi theo quy dinh tai Ludt Ngudi
cao tudi:

+ Ngudi khuyét tit theo quy dinh tai Luat
Ngudi khuyét tat;

+ Nguoi thuoc hd nghéo theo quy dinh tai
Quyét dinh sd 59/2015/QD-TTg ngay 19
thang 11 nam 2015 cua Thu twdng Chinh phu;
+ Ngudi cu tri tai cac xa dic bi¢t kho khan,
dong bao déan toc thiéu s6 & cac xa co diéu
kién kinh 1é - x@ hai dic biét kho khin, xa bién
gii, xd an toan khu theo quy dinh cua phap
luat.

1L TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude

cong | Notdumgeong | Trach .o, Ho so/Biéu Dién gii
in viée nhié¢m miu
viée
o T v | Gidrhanh Thanh phin hd so
Nop bo's0 SRR chinh Theonc ] theo muc |
- Truomg hop hoé so
Bl ,_ o _ BMo1 | ddy diva hop 1é: 1ap
?(iém tra va B phdan | 0.25 ngay BM 02 Giay tiép nhan ho so
tiép nhan ho so Mot cira lam viéc BM (}E va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop
hé so theo BM 01,




lam viéc)

?{;l':'g(! At du'r!g cong Trich Thdi gian Ho sofBiéu Dién gidi
e viec nhiem mau
viée
thue hién liép budce
B2.
- Truomg hop hé so
chua diy du hodc
chua hop 1é: hudng
dan ngudi nop ho so
bé sung, hoan thién
hé so va ghi 1o Iy
do theo BM 02.
- Truomg hop tu
chéi tiép nhan hé so:;
lap Phiéu tir chdi
tiecp nhan giai quyet
hd so theo BM 03.
Chuyén hé so cho
B Chuyén hé sodé | BOphin | 0.25ngdy | Theomucl: | cong chirc Phong Ly
xir ly Mot cira lam viéc BM 01 lich tu phdap dé thu
Iy, giai quyét hd so
- Lap cong van dé
nghi xac minh.
- Scan hé so theo
—" v muc [, cap nhat vao
Laphosogii | o500 chire Phan il
Trung tim Iy lich Phong L3 | 0,5 ngdy Theo muc [; e . :
B3 | twphapquécgia-| "y S T | RS | Cong van g | - B 0 89 46 nehi
Bé Tw phap dé o - nghi xdc xde mllnh. dén Tnu'.lg
xéic minh B mish |0 LY Jich tr phap
quoc gia — Bo Tu
phiap théng qua
Phin mém lién
thong.
04 ngay
lam viéc
(ddi voi
hé so hen Trung tam Ly lich
Trung tim tra két qud tur phip quét_: gia —
Xéc minh théng | Ly lichnr | 19082 Bo Tv phip g
X AR N lam vi¢c) | Cong van tra | cong van tra loi xac
B4 tin Ly lich tw phap quéce 09 ned 15 x4 inl inh kém két aud
=Rt . - ngay 01 xac minh | min em két qua
phipvédntich | ga-BO | . oid. vé S¢ Tu phip
Feiphag (di vai thong qua Phan
hé so hen mém lién thong.
tra két qua
15 ngay




Budc | Ngidungeong | Tréch .| Hbso/Biéu T
cong i ik Theoi gian x Dién giai
. viéc nhiém mau
| viée
’ - Tra ctru thong tin
Theo muc I: | 1y lich tu phap v€ an
Thim dinh b se, | SPE IR || (Chngvande |/Hed T
| R e . | Phong Ly | 02 ngay nghi xéc - Toéng hop két qua
B5 deé xuat ket qua : T L ; . .
| i3 quvét TTHC lich tur lam viéc minh; XAc n{1nh. hodn
glal quy phap Coéng van tra | thién hoé so, trinh
|&i xac minh | Lanh dao phong phé
duyét két qua.
Ldnti a0 Xem xét ho so., phé
s | T '.'f.d“yﬁ‘t ';.é,;[f'[‘g PTF";gh';}' ?ai "EY | Hésowinh |duyét két qui gidi
BIAT quy® e M quyét TTHC.
phap
- In Phiéu Ly lich tu
phap s6 1 hodc
Phicu Ly lich tu
phap s6 2.
Cong chirc oy - Ky ldp Phiéu Ly
H trinh; | .. - °° g :
pg | Lap PhiéuLylich | PhongLy | 1.5 ngdy B;“gﬁa‘“f- lich tu phip sb 1
t phap lichtw | lam vige 9% | hosic Phiéu Ly lich
. BM 07 e
phap tur phéap s0 2.
- Trinh Lanh dao
xem xeét, ky duyét
két qua giai quyét
TTHC,
Lanh d ¢
ans & e _ Xem xét ho so, ky
- 0.5 ngay HO sotrinh; | Phiéu Ly lich tu
B9 Ky duyét Trudng e | BMO6hoge |phip s6 1 hoic
pRegg Ly ¥ BM07 | Phicu Ly lich tu
lich tr phap s6 2.
phap
, Dong dau két qua
Vin thu " 5 :
B10 | Ban hanh viin bian | S Tu ‘:;*.25 ngy | BMO6hete gl quyet TTHC,
hép am vigc BM 07 chuyen vé Phong Ly
P lich tu phap.
. Vio sb, chuyén két
Chuyén két qua Cm::gc o : . |qua giai  quyét
Bl | viRgphanmpt | TrousLy | O25ngay | BMOGhoR |qrpe i ms shan
x lich tu lam viéc BM 07 T L
cira ; Mot cira dé tra cho
phap R
nguoi dan.




Budc n - . A .-
cing gl d:i":gf cong :]::‘E“;:'l Thiviglan | T :‘gf‘é“ Dién giai
viec
Tra két qua cho ca
a1y | Trakétquagiai | Bophin | TheoGidy | o G :11?&21'1 ;; h':'g Il‘?h]ég; |
quyét TTHC Mot cira hen Phiéa Ly lich fu
. phap s6 2.
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée:
STT | Ma hiéu Tén biéu mau
| BM 01 | Mau Giay tiép nhin ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phi¢u yéu ciu bd sung, hoan thién ho so.
3 BM 03 | Miu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | To khai yéu cau cap Phicu Ly lich tw phap (Mau 03/2013/TT-LLTP).
To khai yéu cau cap Phiéu L y lich tu phép trudmg hgp Uy quyén }eu cau
5 BM 05 cip Phiéu ly lich tu phap so | va cd nhén la cha, me¢ cia nguoi chua
thanh nién yéu céu cép Phiéu Iy lich tu phédp s6 2 (Mau 04/2013/TT-
LLTP).
6 BM 06 | Phiéu Ly lich tu phap s6 1 (Mau 06/2013/TT-LLTP).
7 BM 07 | Phiéu Ly lich tu phap s6 2 (Mau 07/2013/TT-LLTP).
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 | Mau Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién ho so.
3 BM 03 | Miu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so.
4 BM 04 | Térkhai yéu cu cap Phiéu Ly lich tr phap (Mau 03/2013/TT-LLTP),
T khai yéu céu cap Phicu Ly lich tu phap (truong hop Uy quy én yéu
g BM 05 cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 1 va ca nhén la cha me cua ngudi chua
) thanh nién yéu ciu cip Phiéu Iy lich tu phap s6 2) (Mau 04/2013/TT-
LLTP).
6 BM 06 | Phiéu Ly lich tw phap s6 1 (Mau 06/2013/TT-LLTP).
7 BM 07 | Phiéu Ly lich tu phap s6 2 (Méu 07/2013/TT-LLTP).
/! Céc ho so khidc néu co theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY
- Lufit Ly lich tu phap ngay 17 thang 06 nam 2009;
- Ludt Can cude cong dan ngay 20 thang 11 ndm 2014

- Luét Cu trt ngay 13 thang 11 ndm 2020:

- Nghij dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng ddn thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Ly lich tu phap:




- Théng tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 théng 11 nam 2016 cua BS Truong Bo
Tai chinh quy dinh mic thu, ché d¢ thu, nop. quan Iy va sir dung phi cung cap thong tin
Iy lich tu phap:

- Thong tur lién tich s6 04/2012/TTLT-BT P-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay
10 thang 05 nam 2012 cua B¢ Tu phép — Toa an nhan dan Toi cao — Vién kiem sat nhén
dan To6i cao — B Cong an — Bo Quoc phong hudéng dan trinh tu, thi tue tra ciu, xdc
minh, trao d6i, cung cip théng tin 1y lich tu phap:

- Thong tu s 13/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B) trudng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va hudéng dan sir dung biéu mau va mau s6 1y lich tr phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 coa B{ truong B Tu
phap vé sira d6i, bd sung mot so diéu cua Thong tu s6 13201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6
ndm 2011 cua B trurong B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng din sir dung biéu mau
va mau s 1y lich tr phap;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong Chinh
pht hudéng dan Ngh; dinh 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mdt cira, mot cia lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.



Meau s6 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn c¢é yéu cdau cap Phiéu Iy lich tw phdp)

2. Tén g0i Khac (NEU COY:.evreeeieeeeeeereee e o 3. Gigi tinh: ..o
4. Ngay, thang, ndm sinh:......cccooo. e e
S, INOT SITINZ o.sereeseeeeermessessessssessimssssssmmess s sussesssessassesssssasesessesessssamase e s ssssassseessesssssass e sas s sesmassamesmssasasasseses

6. QUOC HCH: woveveeeesrenreevessssennsensessseescsnseneses To DA TICT oo seeresseeseessssseseenns
8. Noi thudng 0% e

O, NOT LRI T oo es e

I1. Hotén cha: ..o, Ngay/thang/mam sinhe ...

12, HO tEN ME: .o esne s smneresnnesneneeenneenn. NEAY/thdng/mam sinh: ................
13. Ho t&n vo/chOng: .....oeovvoeveeveeceeeeeeereseeneeeen-o.. Ngay/thang/nam sinh: ...

14, Sb dién thoai/e-mail: .....ooovoveereereeees oo sesses e

FEEsEmaTE

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi dit 14 tubi)

Tir thang,
nam dén Noi thuong tri/ Tam tra
thang, nam

Nghé nghiép, noi lam
viec?

Phén khai vé 4n tich, noi dung bi ¢Am dam nhiém chirc vu. thanh lap. quan Iy doanh
nehibp, hop 8o XE (D8R 00): sy s i ah I was ot

Yéu ciu cdp Phiéu Iy lich ne phap”: 86 1] 862[]



Yéu cau xac nhan Ve: ndi dung cam dam nhiém chirc vy, thanh lap. quan ly doanh nghigp.
hop tac xa theo quyét dinh tuyén bé pha san (trong truong hop yéu cau cap Phiéu 1y lich
tu phap s6 1): Co[ | Khong[ ]

Muc dich yéu ciu cip Phiéu 1y Heh ti PRAP: «...ovceerieeeeise et eseeseseensees

S6 lugng Phiéu 1y lich tu phap y&u cdu ¢ip:.....ccocvveveurevriesieriennnn.n. Phiéu,
Téi xin cam doan nhirng 1&i khai trén la dimg su that va chiu trach nhiém vé 1&i khai cua
minh.

W Rgay... thang... nam...
Nguoi khai
(Ky, ghi ra ho tén)

Ghi cha:

' viét bing chit in hoa, du ddu.

? Ghi ro x@/phuémg. huyén/quén, tinh/thanh phé trie thude Trung uong.

3 Truong hop 6 noi thuong trii va noi tam trd thi ghi ca hai noi.

¥ Ghi 13 1a chimg minh nhén dan hay hd chiéu.

® Pi véi ngudi dd timg 14 quén nhin tai ngf, céng chirc, cong nhin qube phong, quan nhin du
bi, din quéan tu v€ thi ghi 16 chirc vu trong théi gian phuc vu trong quan doi.

’ Phiéu Iy lich tw phip so 1 la Phiéu ghi céc an tich chua dugc xda va khong ghi céc an tich da

dwoc x6a; thong tin ve cdm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan Iy dnanh nghiép. hop tac xa chi
ghi vao Phiéu 1y lich tu phap s6 1 khi cd nhén, co quan, to chire ¢6 yéu cau.

Phiéu Iy lich tw phdp s 2 la Phre.t:: ghi ddy di cdc dn tich, bao gom dn tich @ diege xba va dn
tich chua dugc xda va thong tin vé cam dam nhiém chiee vy, thanh lap, quan Iy doanh nghiép,
hop tac xd.



] Méu s6 04/2013/TT-LLTP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP

(Dung cho ca nhdn trong rmcmg hop iy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tir phdp s6 1 vaca
nhdn la cha, me cua nguwdoi chiea thanh nién yéu cau cdp Phiéu Iy lich ne phap s6 2)

2. Tén g0i Khac (N1 COYurrrrriremreeereieeeseeeceienseseseeesescseeeesese 3 GG NS e
4. Ngay, thang, nam sinh:....... I — 5. Noi sinh™: ....oveevvnene.
6. Pia chi’;

50 dién thoal: .co.cevvviveeeiieiieiieiinnns

8. DUQe sU Uy QUYEIN | covvvveiivniiiiscsirisissnsssssisss e ssrssssnns s seessnnnees

8.1. Mdi quan hé véi ngudi uy QUYCI oo ens e

8.2. Theo vin ban ty quyén ky ngay’............ thang........ 15F:11 1 O OT ORI

T6i lam Té khai nay dé nghi cdp Phiéu Iy lich tu phap cho ngudi ¢6 tén dudi day:
PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

I.Hovatén”:............

2. Tén goi khac (néu €Ol cinrrnrrenreneererenrnrsneseensresssnsnnsneeseesssessnnseds IOT AR ciiiiininnee.

4. Ngay, thang, nim sinh:...../...../....5. Noi SN oo et

6. QUOC TR T oo sesnesnsssessssnsnsesssnres TDA TG oo e

8. Noi thudmg tri®: .........

9. Noi tam % 3 SO
10. Gidy CMND/HO chiélt vovvvvvvveveeeevivaenenn S O

Cép ngay...... thing..... ndm............ TBES crsnrensenmamnosnssemensaponsrspsvsamssorasssamsuspieensansvonmasss

11. S6 dién thoai/e-mail: ...
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PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOT UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOT CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang.
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI1 I:JY”QHYI::N HOAC NGUOI CHUA THANH
NIEN

o ; Nghé nghiép.
Lir théng, nim dcn Noi thudng tri/Tam tri s
thang, nim noi lam viée

Phin khai vé @n tich, vé ndi dung cam dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan 1y doanh
nghidp. Hop e X8 [BU ORY. .. commummmmmmpmsmsms e

Yéu ciu xdc nhan vé ndi dung cdm dam nhi¢m chirc vy, thanh Iap, quan 1y doanh nghiép.
hop tac xa theo quyét dinh tuyén bo phad san: Co [ Khong []

Muc dich yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap: ....c.ccooecvunes

Taéi xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a ding su thét va chiu trach nhiém vé 1o khai cua
minh.

v v e ey NEAY.... thang .. ... NAM .. e e
Ngwdi khai
(K, ghi ré ho tén

Ghi chu:

' Ho va tén nguoi duge iy quyén hodc cia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bing chir
in hoa, du dau.

* Ghi ro xa/phuong, huyén/quin, tinh/ thanh phé truc thude Trung rong.

Ghi rd dia chi dé lién lac khi can thiét.
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*Ghi ro 1a chirng minh nhan dan hay hé chiéu.

*Ghi 15 mdi quan h¢ trong truedmg hep ngudi duge ty quyén 1a cha, me, Vo, chéng, con
ctia ngudi Gy quyén: trong trudmg hop nay khong can ¢6 van ban ty quyen.

°Ghi rd trong trirdmg hop cé vin bén iy quyen.
"Ghi béng chir in hoa, du diu.
** Truémg hgp ¢ noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ca hai noi.
" Truomg hop 1a nguoi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.
''Ké khai qué trinh cur tri, nghé nghiép, noi 1am viée tir khi tir 14 twdi o 1én.

' Déi véi ngudi da timg 13 quan nhan tai ngd, cong chire, cong nhén qudc phong, quén
nhan dy bi, dan quan ty vé thi ghi rd chire vu trong thai gian phuc vu trong quén doi.



