
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
THANH PHO HO CHi MINH DQc I~p - Tl}'do - H~nh phtic

s6: n4-~ IQU-UBND Thanh phi>H6 Chi Minh, ngayO.lthang~Lniim 2022

QUYETDJNH
V~ vi~c phe duyet quy trinh nQi bQghii quyet thii tuc hanh chinh

thudc pharn vi chirc nang quan Iy cua S6' Ttl' phap

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN THANH PHD HO CHi MINH

Can cu' Ludt T6 chtrc chinh quyen dia phuang ngay 19 thong 06
ndm 2015;Lu(zt sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua Ludt T6 chuc Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 22 thong 11 ndm 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 63120101ND-CP ngay OS thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu v~kiJm soat thu t1;JChanh chinh; Nghi dinh s6 92120171ND-CP ngay
07 thong S ndm 2017 cua Chinh phu sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua cdc nghi
dinh lien quan ain kiJm sodt thu t1;JChanh chinh; Nghi dinh s6 611201SIND-CP
ngay 23 thong 4 ndm 201S cua Chinh phu v~ thuc hien co chi mot cua, m()t cua
lien thong trang giai quyit thu tl:lChanh chinh,' Nghj ajnh s6 107INf)-CP ngay
06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu v~ sua a6i, b6 sung m()t s6 ai~u cua Nghj
ajnh s6 611201SINf)-CP,'

Can cu Thong tu s6 011201SITT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 201S cua
Van phong Chinh phu v~huimg dan thi hanh m()t s6 quy ajnh cua Nghj ajnh s6
611201SIND-CP ngay 23 thang 4 nam 201S cua Chinhphu v~ th1!c hi¢n ca chi
m()t cU'Q,m()t cua lien thong trang giai quyit thu tl:lChanh chinh,'

Xh a~ nghj cua Giam a6c Sa Tu phap tgi Til trinh s6 5093ITTr-STP-VP
ngay 20 thang 10 nam 2022,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Phe duy~t kern thea Quy@tdinh nay 12 quy trinh nQi bQ rn6i va 01
quy trinh nQi bQ sua d6i, b6 sung v~ gia.i quy@tthu t\lC hanh chinh thuQc th~rn
quy~n ti@pnh?n cua Sa Tu phap

Danh rn\lc va nQi dung chi ti@tcua cac quy trinh nQi bQ dugc dang ta.i tren
C6ng thong tin di~n tu cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6 t~i dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portaIlKenhTin/Quy-trinh-noi-bo- TTHC.aspx



f)i~u 2. TB chirc thuc hi~n

1. Cac quy trinh noi b9 giai quyet thu tuc hanh chinh da diroc phe duyet la
ca sa dS xay dung quy trinh dien tir, thuc hien viec tiSp nhan, giai quyet va tra
kSt qua thu tuc hanh chinh tren Cong dich vu cong va H~ thong thong tin mot
cira dien ur thea Nghi dinh s6 6112018INU-CP tai cac ca quan, dan vi.

2. Co quan, dan vi thuc hien thu tuc hanh chinh co trach nhiern:

a) Tuan thu thea quy trinh noi b9 da duoc phe duyet khi tiSp nhan, giai
quyet thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu d?t them thu tuc, gi~y
tcyngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyen ra soat, C?p nhat cac quy trinh n9i b9 giai quySt thu tl,lc
hanh chinh duQ'cphe duy~t mai, sua d6i, b6 sung, thay thS, huy b6, bai b6 khi co
biSn d9ng thea quy dinh phap lu?t.

f)i~u 3. Hi~u Il}'cthi himh
QuySt dinh nay co hi~u ll,Icthi hanh kS tu ngay kYo Bai b6 quy trinh 1 ban

hanh kern thea QuySt dinh s6 5302/QU-UBND ngay 17 thang 12 nam 2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 vS vi~c phe duy~t quy trinh n9i b9 giai
quySt thu tl,lChanh chinh thu9c th~m quySn tiSp nh?n cua Sa Tu phap.

Di~u 4. Trach nhi~m thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6, Giam d6c Sa Tu phap va
cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.!.

NO'inh~n:
- Nhu Di~u 4;

----
- TTUB: CT; cac PCT;
- VPUB: CPVP;
- Trung Him Tin h9C; Trung tam Cong baa;
- Luu: VT, KSTT/H. oS.
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DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
Hi MINH DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

QUY TRiNH NOI BO GIAI QUYET THV TQC HANH CHINH THUOC
PHAM VI CmJC NANG QUAN LY CVA sa TV' PHAp

(Ban hanh ke:n thea Quyit dinh s6 .H·~ IQD-UBND ngayOJ.thang ui niim 2022 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan thanh ph6)

DANH Ml)C QUY TRiNH NQI BQ

STT Ten quy trinh ne}ibe}

A. Quy trinh ne}ibe}phe duyet mrri thue}c th§m quyen ti~p nh~n ciia SO'Ttr phap

Linh vue Thira phat lai

1 Dang ky t~p SlJ hanh nghe Thira phat lai.

2 Thay d6i noi tap SlJ hanh nghe Thira phat lai.

3 Dang ky hanh nghe va CfrpThe Thira phat lai.

4 Cfrp lai the Thira phat lai,

5 Dang ky hoat dong van phong Thira phat lai.

6 Thay d6i nQi dung dang ky hoat dong ella Van phong Thira phat lai.

7
Dang ky hoat dong sau khi chuyen d6i loai hinh hoat dong Van phong Thira
phat lai.

8
Dang ky hoat dong, thay d6i nQi dung dang ky hoat dong sau khi hQ'Pnhat, sap
nhap Van phong Thira phat l~i.

9
Thay d6i nQi dung dang kY ho~t dQng sau khi chuy~n nhuQTIgVan phong Thira
phat l~i.

10 B6 nhi~m Thira phat l~i.

11 Mi~n nhi~m thira phat l~i (tru<'mghgp dugc mi~n nhi~m).

12 B6 nhi~m l~i Thira phit l~i.



4

B. Quy trinh nQi bQ phe duy~t sua (fBi, bB sung thuQc th§m quyen ti~p nh~n cua
se Ttr phap

Linh Vl}'C Ly ljch nr phap

13
C~p Phieu If lich tu phap cho cong dan Vi~t Nam, nguoi mroc ngoai dang cu
tru tai Viet Nam.



QUYTRINH 1
Dang ky t~p sl}' hanh ngh~ Thira phat lai

theo Quyit dinh. s6 '!J=fJi»QD-UBNDngayat thang!f.nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

01

s6 Ghi clni
luoug

Bfm chinh
01

Ban sao
h9'Pl~

01

TT

Giay dang ky t~p sir hanh nghe Thira phat lai theo m~u do B9
tnrong B9 Tu phap quy dinh

Chung chi t6t nghiep dao t<;10nghe Thira phat lai hoac giay
clurng nhan hoan thanh kh6a b6i duong nghe Thira phat lai

02 hoac quyet dinh cong nhan tirong dirong dao t<;10nghe Thira
phat lai a mroc ngoai

- Nguoi co chung chi tot nghiep dao tao nghe Thiea phat lai hodc gidy chung nhdn hoan
thanh khoa b6i duiing nghJ Thiraphdt lai hoac quyet dinh cong nhdn tuong duong dao tao
nghJ Th£raphat lqi 6' nuac ngoai;
- Nguai thw5c m6t trong cac truang h9'Psau khong au9'c aang kY t(ip s~rhanh nghJ Thira
phat lqi:
+ Nguai bi mat hoi;ic hi hqn chi nang hrc hanh vi dan Slf; co kho khan trong nh(in thuc,
lam chu hanh vi theo quy ainh cua B6 lu(it Dan Slf;

+ Nguai aang la can b6, cong chuc, vien ChLCC,sf quan, quan nhan chuyen nghi¢p, cong
nhan, vien chuc qu6c phong trong co quan, aon vi thu6c Quan a6i nhan dan, sf quan, hq sf
quan, chiin sy trong co quan, aon vi thu6c Cong an nhan dan;
+ Nguai aang hi truy CLCUtrach nhi¢m hinh s~r;nguai ail bi kit an vJ t9i phqm do va y, t9i
phqm it nghiem tr9ng do c6 y ma chua au9'c xoa an tich; nguai ail bi kit an vJ t6i phqm
lien quan ain chz'im aom tai scm, trIfC19'i,gian l(in, gian d6i, xam phqm an ninh qu6c gia,
t6i phqm nghiem tr9ng, t6i phqm rat nghiem tr9ng, t6i phqm ai;icbi¢t nghiem tr9ng do c6
y, ki ca truang h9'Pail au9'c xoa an tich;
+ Can b6, cong chuc, vien ChLCC,sf quan, quan nhan chuyen nghi¢p, cong nhan, vien chuc
qu6c phong trong co quan, aon vi thu6c Quan a6i nhan dan, sf quan, hq sf quan, chiin sy
trong co quan, aon vi thu6c Cong an nhan dan bi bili nhi¢m, bi XLrly kY lu(it bang hinh
thuc cach chuc, bu6c thai vi¢c, tuac danh hi¢u hoi;icaua ra kh6i nganh;
+ Nguai bi XLrly kj lu(it bang hinh thLccxoa ten kh6i danh sach lu(it su cua Doan lu(it su
do vi phqm phap lu(it hoi;icvi phqm quy tfic aqo auc nghJ nghi¢p lu(it su; nguai bi XLrphqt
vi phqm hanh chinh bang hinh thuc tuac quyJn sLrd1jng ch{mg chi hanh nghJ lu(it su ma
chua hit thai hqn 03 nam, ki tir ngay chap hanh xong quyit ainh xLrph«t vi ph«m hanh
chinh ao;

+ Nguai hi xu phqt vi phqm hanh chinh bang hinh thuc tuac quyJn sLr d1jng the cong
chUng vien, the thdm ainh vien vJ gia, chung chi hanh nghJ aau gia, ch{mg chi hanh nghJ
quan tai vien ma chua hit thai hqn 03 nam, ki tir ngay chap hanh xong quyit ainh xu ph«t
vi ph«m hanh chinh ao.
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II. NO! TIEP NH~, TRAKET QuA,THOI GIAN vA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu ly L~phi

BQ phan MQt cira - Sa Tir phap TPHCM, dia 07 ngay lam viec k~ til ngay
chi: 141-143 Pasteur, Phuong ve Thi Sau, nhan diroc h6 sa day du, hop I~. Khong
Quan J

III. TRINH TV XU LY CONGVI~C

BU'O'c
cong
vi~c

NQi dung
cong vi~c

Tnich
nhiem

ThOi
gian

Bi~u
m§ulK~t qua Di~n giai

Bl

B2

B3

NQp h6
SO'

Ti~p
nh~n,

ki~m tra
h6sO'

Phan
cong th\l
ly h6 SO'

Xem xet,
xu ly h6

SO'

Ca nhan

B<)phan
mot cira

Lanh d~o
Phong T6

chuc

Cong
chucth\l
11' h6 sa

Gia hanh
chinh

0.5 ngay
lam viec

0.5 ngay
lam vi~c

3.5 ngay
lam vi~c

Theo m\lc 1 ThAm dinh h6 sa

TO' trinh, dl)' 1. NQi dung thAm dinh:
thao Van ban
thong bao v~ a) Tinh hqp phap cua h6 sa;
vi~c dang kY b) Can cu thAm dinh: TAl
t~p Sl)' hanh LIEU VIEN DAN
ngh~ thila 2. Xu 11' k~t qua thAm dinh
phM I~i hoi[Lc h6 sa
van ban til
ch6i hoi[Lcvan a) TruOng hqp h6 sa khong
ban til ch6i dap ung dfty du di~u ki~n

Theo muc 1

Theo muc 1

BM01

BM02

BM03

Theo m\lc 1

Thanh phan h6 sa thea muc
1

- Truong hop h6 sa dfty du:
Lap Gifry tiep nhan h6 sa va
hen tra k~t qua; trao cho
ngiroi nop h6 sa thea BM
01, chuyen h6 sa cho Phong
chuyen mono

- Truong hop h6 sa chua dfty
du: Huang d~n nguoi nop h6
sa b6 sung, hoan thien h6 sa
va ghi roll' do thea BM 02.

- Truong hop til choi tiep
nhan h6 sa: Lap Phi~u til
ch6i tiep nh~n giai quy~t h6
sa thea BM 03.

Lanh d~o Phong Chuyen
mon ti~p nh~n h6 sa til BQ
ph~n mQt cua va phan cong
cong chuc thAm dinh, th\l 11'
h6 sa



Burrc NQidungcong cong vi~cviec

B4

B5

B6

B7

Kyth~m
xet h8 SO'

Tnich
nhiem

Lanh dao
Phong T6

chirc

Xem xet, Lanh da <;10
phe duy~t

Phat
himh van

him

Tni k~t
qua B<)ph~n Theo

m<)tci'ra Gi.1yh~n

Sa

Van thu
Sa

01 ngay H6 sa trinh
lam viec

ThOi
gian

01 ngay
lam viec

0.5 ngay
lam vi~c

(neu r5 ly do) giai quyet thea quy dinh thi
du thao to trinh, van ban tir
choi (neu r5 ly do)

b) Truong hop h6 sa dap
img dfry du di~u kien giai
quyet thea quy dinh thi dir
thao, To trinh, du thao Van
ban thong bao v~ viec dang
ky t~p SlJ hanh nghe thira
phat lai
Trinh lanh dao Phong ky
duyet Ta trinh, du thao Van

H6 sa trinh ban thong bao v~ vie c dang
kY t~p SlJ hanh nghe thira
phat lai hoac van ban tir ch6i

3

Bi~u
m§u/K~t qua

H6 sa da
duQ'cphe
duy~t

K~t qua

IV. BIEUMAu
Cac Bi~u mfru si'rd\lng t<;1icac bu6c cong vi~c.

Di~n giai

- Lanh d<;1OSa kiern tra, ky
duyet h6 sa va chuyen phat
hanh

- C.1ps6, photo, d6ng dau;

- Chuyen h6 sa cho chuyen
vien th\l ly h6 sa phong
chuyen mon luu h6 sO',th6ng
ke va thea d5i;

- Chuy~n k~t qua giai quy~t
TTHC cho B<)ph~n m<)tci'ra.

Tra k~t qua cho ca nhan

TT Ma hieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI Mfru Giay tiep nh~n ho sa va h~n tra ket qua.
2. BM02 Mfru Phieu yeu cau bo sung va hoan thi~n ho sa
3. BM03 Mfru Phieu tir choi tiep nh~n giai quyet ho sa
4. BM04 Gi.1y dang kY t~p SlJ hanh ngh~ thira phat l<;1i(Mfru TP-TPL-04 ban

hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 2S/S/2020 cua B<)
truang B<)Tu phap quy dinh chi ti~t mN s6 di~u va bi~n phap thi
hanh Nghi dinh s6 OS/2020IND-CP ngay OSlO112020 cua Chinh phu
v~ t6 ch(rc va hO<;1td<)ngcua Thira phat l<;1i)
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V. HO SO CAN LUU

TT Mft hieu TeD Bi~u m§.u
1. BMOI Mftu Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.
2. BM02 Mftu Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa
3. BM03 Mftu Phieu tu choi tiep nhan giai quyet ho sa
4. BM04 Giay dang ky t~p sir hanh nghe thira phat lai (Mftu TP-TPL-04 ban

hanh kern thea Thong nr s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B(>
tnrong B(>Tir phap quy dinh ehi ti€t mot s6 dieu va bien phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu
v~ t6 chirc va hoat dong cua Tlnra phat lai)

5. I Cac thanh phan h6 sa khac thea van ban phap quy hien hanh

VI. CO Sa pHAp LY
- Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu v~ t6 clnrc va heat

dong cua Thira phat lai;
- Thong tu s6 OS/2020/TT -BTP ngay 28/812020 eua B(> tru6ng B(>Tu phip quy

dinh ehi ti€t rn(>t s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NU-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 ehile va hO(;ltd(>ngeua Thira phat l(;li.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 narn 2018 eua Van phong Chinh
phu hUOng dftn thi hanh rn(>t s6 quy dinh eua Nghi dinh s6 6112018/NB-CP ngay 23
thing 4 narn 2018 eua Chinh phu v~ th\l'e hi~n ea eh€ rn(>teua, rn(>teua lien thong trong
giai quy€t thu t\le hanh ehinh.
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TP-TPL-04
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T1)'do - Hanh plnic

GIAy DANG KY T~P ST!HANH NGHE THUA PIlAT L~I
Kinh giri: Sa Tir phap .....

Ten Wi la: ; N~mlNfr: Sinh ~gay: 1 ..! .
Chr inh hA dA A/HA hie IC- , A dA Aung rru n an an so 9 c leu an circe cong an so: ..
Ngay clip: 1... 1 Nai clip: .
Noi dang ky hQkhau thuong tru: .

Ch A
, hieo a ien nay: .

Ua duoc clip clnrng chi t6t nghiep dao tao nghe Thira phat lai/Giay chimg nhan
hoan thanh kh6a b6i dirong nghe Thira phat lai/Quyet dinh c6ng nhan nrong dirong dao
tao nghe Thira phat lai a mroc ngoai s6 ...... ngay ...... thang ....nam ......

T A'd-l'A he A 'V- h' Thi hat laioi a len ~ tap SV tai an pong ira p at ar ..
U' hi ,ra c I tru sa: .

H9 ten Thira phat lai huang d~n tap sir: .
S6 The: clip ngay .
Thai gian t~p sv tir ngay .... thang nam den ngay .... thang .... nam ....
T6i cam doan kh6ng thuQc truemg hgp kh6ng dugc dang kY t~p sv hanh ngh~

Thira phat l~i, chlip hanh dung cac quy dinh phap lu~t va thvc hi~n d~y du cac nghia V\l
cua nguai t~p sv hanh ngh~ Thira phat l~i.

Xac nh~n cua TrU'O'ngVan phong Thira
phM l~i (1)

(kj, ghi ro h9 ten va dong ddu)

, h ' -..., ngay .... t ang. ... narn...
NgU'O;d~ nghj
(kj, ghi ro h9 ten)

Ghi chit:
(1): Xac nh~n v~ vi~c nh~n t~p sv va phan cong Thira phat l~i du di~u ki~n huang

d~n t~p sv thea quy dinh.



TT Ten hB so sa Ghi chu
lirong

Gidy d~ nghi thay d6i noi t~p SlJ thea mftu do B9 tru6ng B9 Bim
01 01 chinhTu phap quy dinh

II. NOI TIEP N~N, TRA. KET QuA, THin GIAN vA L~ PHi

ND'iti~p nh~n va tra k~t qua Tho; gian xu ly L~phi

B9 phan M9t cira - Sa Tu phap TPHCM, dia 05 ngay lam viec k€ nr ngay
chi: 141-143 Pasteur, Phuong Vo Thi Sau, nhan ducc h6 sa d:1ydu, hQ'Pl~. Khong
Quan J

Bmrc NQi

cong dung Trach Tho; Bi~u Di~n giai
cong nhiem gian m§ulK~t qua.,..

VI~C vi~c
NQphB Gia hanh

sO' Ca nhan chinh Theo muc 1 Thanh pban h6 sa thea muc 1

III. TRINH TT! XU LY CONG VI~C

Ti~p
nh~n,
ki~m
tra hB

sO'

Bl
Theo muc 1

BMOI

BM02

BM03

B9 phan
mot cira

0.5 ngay
lam viec

- TruOng hQ'P h6 sa d:1y du:
Lap Giay ti~p nhan h6 sa va
hen tra k~t qua; trao cho nguoi
n9P h6 sa thea BM 01,
chuyen h6 sa cho Phong
chuyen man.

- Truong hQ'Ph6 sa chua d:1y
du: Huong dftn nguoi n9P h6
sa b6 sung, hoan thien h6 sa
va ghi roll' do thea BM 02.

- Truong hQ'P tir ch6i tiep
nh~n h6 sa: L~p Phi~u ill
ch6i ti~p nh~n giai quy~t h6
sa thea BM 03.
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Bmrc
cong
vi~c

NQi
dung
·cong
vi~c

Tnich
nhiem

ThOi
gian

Bi~u
mfiu/K~t qua Di~n giai

B2

Phan
cong
thu Iy
hB so

Lanh dao
Phong T6

chirc

0.5 ngay
lam viec Theo muc 1

Lanh dao Phong Chuyen mon
tiep nhan h6 sa tir B(> phan
mot cira va phan cong cong
chirc tham dinh, thu ly h6 sa

B3

B4

Xem
xet, xu
Iy hB so

Ky
th§m
xet hB

sO'

Cong
ch(rcthv
ly h6 sa

Ulnh d<;to
Phong T6

chuc

1.5 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~c

Theo muc 1
b) Can cir tham dinh: TAl

To trinh, dir -
thao Van ban LI$U VI$N DAN
thong bao v~ 2. Xu 1y ket qua thAm dinh h6
viec thay d6i sa
nor t~p sir
hanh ngh~
thira phat lai
ho~c van ban
tir ch6i ho~c
van ban tir
ch6i (neu ra
1y do)

H6 sa trinh

ThAm dinh h6 sa

1. Noi dung tham dinh:

a) Tinh hop phap cua h6 sa;

a) Truong hop h6 sa khong
dap irng dlly du dieu kien giai
quyet thea quy dinh thi dir
thao to trinh, van ban tir ch6i
(neu ra 1y do)
b) Truong hqp h6 sa dap Ung
dlly du di~u ki~n giai quyet
thea quy dinh thi dl,l'thao-, To
trinh, dl,l'thao Van ban thong
bao v~ vi~c thay d6i nai t~p
Sl,l'hanh ngh~ thira phat l<;ti
Trinh Hlnh d<;to Phong kY
duy~t To trinh, dl,l' thao Van
ban thong bao v~ vi~c thay
d6i nai t~p Sl,l'hanh ngh~ thira
phat l<;tiho~c van ban tir ch6i

B5

Xem
xet, phe
duy~t

Uinh d<;to
Sa

01 ngay
lam vi~c

H6 sa trinh
- Uinh d<;toSa ki~m tra va kY
duy~t h6 sa

B6
Phat
himh

van ban

Van thu
Sa

0.5 ngay
lam vi~c

H6 sa da
dugc phe
duy~t

- C~p s6, photo, d6ng d~u;

- Chuy~n h6 sa cho chuyen
vien th\l 1y h6 sa phong
chuyen mon luu h6 sa, th6ng
ke va theo dai;

- Chuy~n ket qua giai quyet
TTHC cho B(>ph~n m(>tcua.
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Bmrc NQi
Bi~u

cong dung Trach ThOi Di~n giai
cong nhiem gian m§u/K~t qua

vi~c vi~c

Tra k~t
B7 qua B<)phan Theo K€t qua Tra k€t qua cho ca nhan

mot cira Giay hen

IV. BIEUMAu
Cac Bi~u mau sir dung tai cac bucc cong viec.

TT Ten Bi~u m§uMa hi~u
1. Mau Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.BMOI
2. BM02 Mau Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa

Mau Phieu tir choi tiep nhan giai quyet ho sa3. BM03
4. BM04 Gicly d~ nghi thay d6i noi t~p SlJ hanh nghe thira phat lai (Mau TP

TPL-05 ban hanh kern thea Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B<)tnrong B<)Tu phap quy dinh chi ti€t mot s6 dieu
va bien phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/Nf}-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu v~ t6 chue va ho~t d<)ngeua Thira phM
l~i)

V. HO so cAN LUU

TT Ma hieu
1. BMOI
2. BM02
3. BM03
4. BM04

5. I

Mau Giclyti€p nh~n h6 sa va h~n tra k€t qua.
Mau Phieu yeu cau b6 sung va hoan thi~n ho sa
Mau Phieu tir ehoi tiep nh~n giai quyet ho sa

Gicly d~ nghi thay d6i nai t~p S\f hanh ngh~ thira phM l~i (Mau TP
TPL-05 ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT -BTP ngay
28/812020 eua B<)truang B<)Tu phap quy dinh chi ti€t m<)ts6 di~u
va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/Nf}-CP ngay
08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chuc va ho~t d<)ngeua Thira phat
l~i)

Cae thanh phan ho sa khae thea van ban phap quy hi~n hanh

VI. CO SO PHA.PLY
- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chuc va ho~t

d<)ngcua Thira phM l~i;
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B<) truang B<)Tu phap quy

dinh chi ti€t m<)t s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 0812020/Nf}-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 chuc va ho~t d<)ngcua Thira phM l~i.

- Thong tu 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu huang dan thi hanh m<)t s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/Nf}-CP ngay 23
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thing 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ thirc hien co ch~ mot cira, mot cira lien thong trong
giai quyet thu tuc hanh chinh.
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TP-TPL-05
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI CHi) NGHiA VI:¢T NAM
DQc l~p - Tl! do - Hanh phuc

GIAy DE NGHl THAY DOl NOI T!.P Sl/HANH NGHE THUA PHAT L';'I
Kinh giri: Sa Tu phap .....

Ten toi la: .

Sinh ngay: ~ ~ NamJNfr: .
Cht . h nha dA A/HA h' A IC- UN A dA A~ng ~run an an so 9 c .le~ an c oc cong an so: .
Ngay ~ap: ..; ; { : ..lNa~ cap: .
Noi dang ky h9 khau thtrong tru: .
Ch6 a hien nay: .
B 'A d tA t 'V- h' Th' hat laiien ang ap sir ~1 an pong ira p a ~1 ..

Dia chi tru sa: .
Thai gian tap S\ftir ngay thang nam d~n ngay thang nam .
Van phong Thira phat lai chuyen d~n t~p su: .
Dia chi tru sa: ; .

r ;. • dAo. /'\Ly do de nghi thay 01 nor t~p sir: .
T6i xin cam dean chap hanh dung cac quy dinh phap luat va tlnrc hien d~y du cac

nghia vu cua ngtroi t~p sir hanh nghe Thira phat lai.

, h . -
••••• J ngay. ...t ang .... narn...

NgrrOi d~ ngh!
(kYJ ghi ra h9 ten)

Xac nh~n cua Trmrng Van phong
Thira phat l~i dang t~p Sl! (1)
(kYJ ghi ra h9 ten va dong d6u)

Xac nh~n cua Trrro-ng Van phong
Thira phat l~i chuy~n d~n t~p Sl! (2)

(kYJ ghi ra h9 ten va dong d6u)

Ghi chit:
(1): Xac nh~n v~ thai gian, k~t qua t~p S\fcua nguai t~p S\ft~i Van phong;
(2): Xac nh~n v~ vi~c nh~n t~p S\fva phan c6ng Thua phat l~i du di~u ki~n hu6ng

d~n t~p S\f ap dl,lngd6i vai truang hqp thay d6i nai t~p S\ftrong cung mQt tinh, thanh ph6
tr\fc thuQc trung uang.



QUYTRINH3
Dang ky hanh ngh~ va c§p The Thira phat lai
thea Quyh dinn s6 ~¥A-3IQD-UBND ngayOJ. thimgl! nam 2022

cua Chu tich. Uy ban nhdn dan Thanh pho)

TT Ten hi>SO' s6 Ghi clni
hrong

Giay d~ nghi dang Icy hanh nghe va clip The Thira phat lai B~mehinh
01 thea mfiu do B9 twang B9 Tu phap quy dinh

01

02 Quyet dinh b6 nhiem, b6 nhiem lai Thira phat lai 01 Ban sao hop l~

03
01 anh chan dung cua Thira phat lai cO'2 em x 3 em chup 01 Ban ehinh
khong qua 06 thang tnroc ngay n9P h6 sa

II. NOI TIEP NH~N, TRA. KET QUA, THin GIAN vA L¥ PHi

N<Yiti~p nh~n va tra k~t qua Tho; gian xil'ly L~ phi

B9 phan M9t cira - Sa Tu phap TPHCM, dia 10 ngay (nrong dirong 7 ngay
chi: 141-143 Pasteur, Phuong ve Thi Sau, lam viec) k€ illngay nhan diroc Khong
Quan J h6 sa dfry du, hop l~

III. TRINH TV XU LY CONG VI¥C

Bmrc NQi dung Tnich Tho; Bi~u
cong Di~n giai

cong vi~c nhiem gian m~u/K~t quaviec
NQp hi> Gia hanh

SO' Canhan ehinh Theo mve 1 Thanh phfrn h6 sa thea mve 1

- Truang hgp h6 sa dfry du: L~p
Giliy ti~p nh~n h6 sa va h~n tra
k~t qua; trao eho nguai n9P h6

Ti~p
Theo mve 1 So' thea BM 01, ehuy€n h6 So'

Bl eho Phong ehuyen mon.
nh~n, BMOI

ki~m tra B9 ph~n 0.5 ngay BM02 - Truang hgp h6 So' chua dfry
hi>SO' m9t eua lam vi~e du: Huang dfin nguai n9P h6 sa

BM03 b6 sung, hoan thi~n h6 So' va
ghi ra ly do thea BM 02.

- Truang hgp illeh6i ti~p nh~ h6
So': L~p Phi~u ill eh6i ti~p nh~
giai quy~th6 sa thea BM 03.
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B1f(YC
cong
viec

NQi dung
cong vi~c

Trach
nhiem

ThOi
gian

Bi~u
mftulK~t qua Di~n giai

B2

B3

B4

B5
Xem xet, Linh d~o
phe duy~t So'

Phan
cong thu
ly h~ so

Xem xet,
xu ly h~

sO'

Kyth§m
xet h~ sO'

Lanh dao
Phong T6

chilc

Cong
chirc thu
ly hi'>sa

Lanh d~o
Phong T6

chuc

01 ngay Hi'>sa trinh
lam vi~c

0.5 ngay
lam viec

3.5 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~c

To trinh, du
thao Van ban
thong bao
diroc ghi ten
vao danh
sach, Quyet sa
dinh cap the a) Truong hop hi'>sa khong dap
thira phat lai irng d~y du dieu kien giai quyet
va the thira thea quy dinh thi dir thao to'
phat lai hoac trinh, van ban ill choi (neu ra I;'
van ban tir do)
choi hoac van
ban tir choi
(neu ra ly do)

Th~m dinh hi'>sa

Theo rnuc 1 1.N(>idung tham dinh:

Theo muc 1

Hi'>sa trinh

Lanh d~o Phong Chuyen mon
tiep nhan hi'>sa illB(>phan mot
cua va phan cong cong chilc
tham dinh, thu ly hi'>sa

a) Tinh hop phap cua hi'>sa;

b) Can cir tham dinh: TAl
LIBu VIBN DAN

2. Xu I;' k~t qua th~m dinh hi'>

b) Truong hop hi'>sa dap irng
d~y du di~u kien giai quyet
thea quy diM thi dlJ thao, TO'
trinh, dlJ thao Van ban thong
bao duqc ghi ten vao danh
sach, Quy~t dinh Clip the thira
phat l~i va the thira phat l~i
Trinh lanh d~o Phong kY duy~t
TO' trinh, dlJ thao Van ban
thong bao duqc ghi ten vao
danh sach, Quy~t dinh cfrp the
thira phat l~i va the thira phat
l~i ho~c van ban ill ch6i

- Lanh d~o So' ki~m tra, kY
duy~t hi'> sa va chuy~n phat
hanh

B6
Ph at

hanh van
ban

Van thu
So'

0.5 ngay
lam vi~c

Hi'>sa da
duqc phe
duy~t

- Cfrp s6, photo, d6ng dfru;
- Chuy~n hi'> sa cho chuyen
vien thv I;' hi'>sa phong chuyen
mon luu hi'> sO', th6ng ke va
thea dai;
- Chuy~n k~t qua giai quy~t
TTHC cho B(>ph~n m(>tcua.
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BU'(yc
NQidung Tracb TbOi Bi~u

cong Di~n giai
cong vi~c nhiern gian m§ulK~t qua

viec

Tra k~t
B7 qua BQphan Theo K~t qua Tra k~t qua eho ca nhan

mot cira Gi~y hen

IV.BIEUMAu
Cac Bi~u rn~u sir dung tai cac buoc cong viec.

TT Ma hieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI M~u Giay ti~p nhan h6 sa va hen tra k~t qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa
3. BM03 M~u Phieu ill choi tiep nhan giai quyet ho sa
4. BM04 Gi~y d~ nghi dang ky hanh nghe va e~p the thira phat lai (M~u TP-TPL-

11 ban hanh kern thea Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
cua BQ tnrong BQTir phap quy dinh chi ti~t mot s6 dieu va bien phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/NI)-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~
t6 ehue va ho~t dQng eua Thira phat l~i)

5. BMOS Quy~t dinh e~p (cftp l~i) the thira ph<it l~i (M~u TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua BQ truOng
BQ Tu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/NU-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 ehue va
ho~t dQng eua Thira ph<itl~i)

V. HO so cAN LUU

TT Ma bieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI M~u Gi~y ti~p nh~n h6 sa va h~n tra k~t qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu eau bo sung va hoan thi~n ho sa
3. BM03 M~u Phieu tir ehoi tiep nh~n giai quyet ho sa
4. BM04 Gi~y d~ nghi dang kY hanh ngh~ va e~p the thira phat l~i (M~u TP-TPL-

11 ban hanh kern thea Thong ill s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
eua BQ truOng BQTu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi
h,anh Nghi dinh s6 08/2020/NI)-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~
to ehue va ho~t dQng eua Thira phat l~i)

5. BMOS Quy~t dinh e~p (e~p l~i) the thira ph<it l~i (M~u TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua BQ truOng
B9 Tu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/NU-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 ehue va
ho~t dQng eua Thira ph<itl~i)

6. I Cae thanh phan ho sa khae thea van ban phap quy hi~n hanh
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VI. CO SO PHAp LY
- Nghi dinh sf, 08/2020/NB-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chirc va hoat

dong cua Thira phat lai;
- Thong nr sf, 05/2020/TT -BTP ngay 28/8/2020 cua B9 tnrong B9 Tu phap quy

dinh ehi ti~t mot sf, di~u va bien phap thi hanh Nghi dinh sf, 08/2020/NB-CP ngay
08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 clnrc va hoat dong cua Thira phat lai.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huang d~n thi hanh mot sf, quy dinh cua Nghi dinh sf, 6112018/NI)-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ thuc hien eo eh~ mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyet thu tuc hanh ehinh.
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TP-TPL-ll
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VItT NAM
DQc l~p - TV do - Hanh phuc

GIAy DE NGHI DANG KY HMH NGHE vA cAp THE THU A PHAT L~I
Kinh giri: SO'Tu phap .......

Van phong Thira phat lai (ghi ten bang chii in hoa): .
Dia chi tru SO': .

De nghi SO'Tir phap dang Icy hanh ngh€ va c~p The Thira phat lai cho:

STT HQ va ten ChB {y hi~n nay Quy~t djnh ba nhi~m/ba
nhiem lal Thira phat I~i

1
2
....

, h ' ~...., ngay tang. narn ..
Truong Van phong

(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)
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TP-TPL-12
(Ban himh kern thea Than'll tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI cmr NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T1}'do - H~nh phuc

UBND ...
SOTITPHAP

s6: .... IQB-STP Ha Nr}i, ngay .... thang .... ndm ....

QUYETDJNH

V~ vi~c cAp (cAp lai) The Thira phat lai

GIAM DOC TITPHAp

Can cu Nghi dinh s6 0812020IN[)-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 cua
Chinh phu v~ ta chuc va hoat dong cua Thieaphat lai;

Can cu Thong tu s6 05120201TT-BTP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cua Br}
truong so tv phap quy dinh chi tiit mot s6 di~u va bien phap thi hanh Nght dinh
s6 0812020IN[)-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 cua Chinh phu v~ta chuc va hoat
dong cua Thua phat lai;

C ~ ran cu.... ;

Thea d~ nghi cua....

QUYETDJNH:

Di~u 1. cAp (c~p lai) The Thira phat lai cho... Thira phat lai (co danh sach
kern thea).

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu lire tir ngay ky. (1)

Di~u 3. Chanh Van phong, TruOng cac don vi co lien quan, TruOng Van
phong Thua phat l:;ti... va Thua phat l:;tico ten trong danh sach chiu trach nhi~m thi
hanh QuySt dinh nay.!.

Nui nh~n:
- NhuDi6u 3;
- BQ Tu phap CdS b/e);

GIAMDOC
(leY, ghi ro h9 ten va dong ddu)

.."
- Luu: VT, ..

Ghi chit:
(1) TruOng h<;Ypthu h6i The Thua phat l:;tido B9 Tu phap ho~c Sa Tu phap da c~p
truac day thi ghi ra vi~c thu h6i The (The s6 ... , c~p ngay ... ) trong QuySt dinh c~p
(c~p l:;ti)The nay.
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TT Ten h6 so' s6 Ghi clni
lirong

Gifty d~ ngh] cftp lai The Thira phat lai thea m~u do BQ tnrong 01 Ban chinh
01 BQTu phap quy dinh

Anh chan dung cua Thira phat lai cO'2cm X 3 em chup khong 01 Bim chinh
02 qua 06 thang tnroc ngay nQPh6 sa

03 The Thira phat lai trong tnrong hop The bi hong 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NH~N, TRA KET QuA, THin GIAN vA L~ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xii' ly L~ phi

BQ phan MQt cira - S6' Tir phap TPHCM, dia 07 ngay lam viec k~ til ngay
chi: 141-143 Pasteur, Phuong Vo Thi Sau, nhan duoc h6 sa d~y du, hop l~. Khong
Quan 3

III. TRINH Tl/XULY CONG ~C

Bl

NQp h6
SO'

Tnich
nhiem

ThOi
gian

Bi~u
m~u/K~t qua

Ti~p
nh~n,

ki~m tra
h6 SO'

BQph~n
mQt cua

Theo m\lc 1

BM01

BM02

BM03

Di~n giai
Burrc NQidungcong cong vi~cviec

Ca nhan Gia hanh
chinh Theo muc 1 Thanh phan h6 sa thea muc 1

0.5 ngay
lam vi~c

- TruOng hgp h6 sa d~y du:
Lap Giay tiep nhan h6 sa va
hen tra k~t qua; trao cho nguoi
nQP h6 sa thea BM 01,
chuy~n h6 sa cho Phong
chuyen mono

- TruOng hgp h6 sa chua d~y
du: Huang d~n nguai nQP h6
sa b6 sung, hoan thi~n h6 sa
va ghi ra ly do thea BM 02.

- TruOng hgp ill ch6i tiep
nh~n h6 sa: L~p Phi~u til



BU'(Ye
eong
vice

NQidung
cong vi~e

Trach
nhiem

Tho;
gian

2

Bi~u
mftu/K~t qua Di~n giai

B2

B3

B4

Phan
cong thu
ly h~ SO'

Xem xet,
xu ly h~

SO'

Kyth§m
xet h~ SO'

Lanh dao
Phong T6

chuc

Cong
chirc thu
ly h6 sa

Uinh d(:lo
Phong T6

chuc

B5
Xem xet, Uinh d(:lo
phc duy~t

B6
Pha!

himh van
ban

Sa

Van thu
Sa

0.5 ngay
lam viec

3.5 ngay
lam viec

1 ngay
lam vi~c

1 ngay
lam vi~c

0.5 ngay
lam vi~c

ch6i tiep nhan giai quyet h6
sa thea BM 03.

Lanh dao Phong Chuyen rnon
tiep nhan h6 so tir Bo phan
mot cira va phan cong cong
chirc tham dinh, thu Iy h6 sa

Theo muc 1

ThAmdinh h6 sa

1. NQidung tham dinh:

a) Tinh hop phap cua h6 sa;
Theo muc 1 b) Can cir tham dinh: TAl
Ta trinh, du LIBu VIBN DAN
thao Quyet 2. Xu ly k~t qua tham dinh h6
dinh c~p lai sa
the thira phat
lai, the thira a) Truong hop h6 sa khong
phat lai hoac dap irng dfty du dieu kien giai
van ban ill quy~t thea quy dinh thi dll
ch6i ho~c van thao ta trinh, van ban tir ch6i
ban ill ch6i (neu r5 ly do)
(neu r5 ly do) b) Truang hqp h6 sa dap ung

dfty du di~u ki~n giai quy~t
thea quy dinh thi dll thao,- Ta
trinh, dll thao Quy~t dinh dp
l~i the thira phat l~i, the thira
phat l(:li
Trinh lanh d(:lo Phong kY
duy~t Ta trinh, dll thao Quy~t

H6 sa trinh dinh c~p l~i the thira phat l~i,
the thira phat l(:liho~c van ban
tir ch6i

H6 sa trinh
- Lanh d~o Sa ki~m tra, kY
duy~t h6 sa va chuy~n phat
hanh

H6 sa da
duqc phe
duy~t

- C~p s6, photo, dong d~u;
- Chuy~n h6 sa cho chuyen
vien th\l ly h6 sa phong
chuyen mon luu h6 sO',th6ng
ke va thea d5i;
- Chuy~n k~t qua giai quy~t
TTHC cho BQph~n mQt cua.
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BU'Cyc
N{;i dung Trach Tho; Bi~u

cong Di~n giai
cong vi~c nhiem gian m§u/K~t qua

viec

Tra k~t
B7 qua BQphan Thea K~t qua Tra k~t qua cho ca nhanmot cira Giay hen

IV.BIEUMA.U
Cac BiSu rn~u sir dung tai cac buoc cong viec.

TT Mfa hieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI M~u Giay tiep nhan h6 sa va hen tra k~t qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa.
3. BM03 M~u Phieu tir choi tiep nhan giai quyet ho sa.
4. BM04 Giay d~ nghi efrp lai the thira phat lai (M~u TP-TPL-13 ban hanh kern

thea Thong nr s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua BQ tnrong BQ
Tir phap quy dinh chi ti~t mot s6 dieu va bien phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chile va ha~t
dQng eua Thira phM l~i).

5. BMOS Quy~t dinh cfrP (cftp l~i) the thira phM l~i (M~u TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua BQ truang
BQ Tu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 chile va
ha~t dQng eua Thira phM l~i).

V. HO sa cAN LUU

TT Mfa hieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI M~u GifrYti~p nh~n h6 sa va hyn tra k~t qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu eau bo sung va haan thi~n ho sa.
3. BM03 M~u Phieu ill ehoi tiep nh~n giai quyet ho sa.
4. BM04 Gifry d~ nghi cfrP l~i the thira phM l~i (M~u TP-TPL-13 ban hanh kern

thea Thong tu s6 OSI2020/TT -BTP ngay 28/8/2020 eua BQ truang BQ
Tu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 chile va ha~t
dQng eua Thira phM l~i).

5. BMOS Quy~t dinh efrp (cftp l~i) the thira phM l~i (M~u TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua BQ truang
BQ Tu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi h~mhNghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chile va
ha~t dQng cua Thira phM l~i).

6. I Cae thanh phan h6 sa khae thea van ban phap quy hi~n hanh.
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VI. CO sa PHAp LY
- Nghi dinh sf>08/2020/Nf)-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu ve t6 chirc va hoat

dong cua Thira phat lai;
- Thong nr sf>OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B<) tnrong B<)Tu phap quy

dinh chi ti€t mot sf> di€u va bien phap thi hanh Nghi dinh sf> 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu v€ t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai.

- Thong nr 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hu6ng d~n thi hanh mot sf> quy dinh cua Nghi dinh sf> 6112018/Nf)-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v€ thuc hien co ch€ mot cira, mot cira lien thong trong
giai quyet thu tuc hanh chinh.
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"

TP-TPL-13
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI cHiJ NGHiA VItT NAM
DQe l~p - TV do - Hanh plnic

GIAYDENGHJ
cAp L~I THE THU A PHAT L~I

Kinh gui: Sa Ttr phap .....

Ten toi la: ; Nam, ntr: Sinh ng,ay: .1 .1 .
Cht 'nh h~ d~ IH~ hie /C~ , ~ d~ ~ung nu n an an 9 c leu an circe cong an so: .
Ngay cftp:.I. I No'i cap: .
Hien dang hanh nghe Thira phat lai tai Van phong Thira phat Iai .
Dia chi tru sa: ..
Dil diroc cftp The Thira phat lai sf>: Ngay cftp: .1 .1 ..
Ly do d~ nghi cftp lai The Thira phat lai: ..
T6i xin chiu trach nhiem v~ nhirng noi dung neu tren va cam doan thuc hien dAy

du cac quyen, nghia vu cua Thira phat lai thea quy dinh cua phap luat.

Xac nh~n ella Trufmg Van
phong Thira phat lai v~ viec
Thua phat l<;tidang hanh ngh~

t<;tit6 chuc minh
(kj, ghi ro hr ten va dong dtiu)

, h ' ~...., ngay .... t ang. ...narn ....
Ngum d~ ngh]
(kj, ghi ro hr ten)
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TP-TPL -12
(Ban hanh kern thea Th6n:<tu s6 0512020ITT-BTP)

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}'do - H~nh plnic

UBND ...
soTUPHAp

S6: .... IQD-STP Ha N(Ji, ngay. ... thang. ... ndm ....

QUYETDJNH

V~ vi~c cftp (cftp lai) The Thira phat lai

GIAM DOC TU PHAp

Can cu Nghi dinh s6 08120201ND-CP ngay 08 thong 01 ndm 2020 cua
Chinh phu v~ t6 chtrc va hoat a(Jng cua Thua phat 19i;

Can ctr Thong tu s6 05120201TT-BTP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cua B(J
truong B(J Tuphap quy dinh chi tie: mot s6 ai~u va bien phap thi hanh Nghi dinh
.s6 08120201ND-CP ngay 08 thong 01 ndm 2020 cua Chinh phu v~t6 chirc va hoat
dong cua Thua phat 19i;

C~ ,an cu:... ;

Thea a~nghi cua ....

QUYETDJNH:

Di~u 1. Cap (c~p Iai) The Thira phat lai cho ... Thira phat lai (co danh sach
kern thea).

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc tir ngay ky. (1)

Di~u 3. Chanh Van phong, Truong cac don vi co lien quan, Truong Van
phong Thua phat l~i... va Thua phat l~i co ten trong danh sach chiu trach nhi~m thi
hanh Quy~t dinh nay.!.

Nuj nh{m:
- Nhu DiSu 3;
- B9 Tu phap (dS b/c);

GIAMDOC
(kj, ghi ro h9 ten va aong d6u)

...,
- Luu: VT, ...

Ghi chit:
(1) Truong hgp thu h6i The Thua phat l~i do BQ Tu phap ho?c Sa Tu phap da c~p
truac day thi ghi r5 vi~c thu h6i The (The s6 ... , c~p ngay ... ) trong Quy~t dinh c~p
(c~p l~i) The nay.



QUYTRINH5
Dang ky hoat dQng van phong Thira phat lai
thea Quyit dinh s6 3143 IQIJ-UBND ngayO.t thang Hnam 2022

cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

TT Ten h6 so' sa Ghi chu
hrong

01 Giay dS nghi dang Icy hoat dong Van phong Thira phat lai 01 Ban chinh
thea mftu do B9 tnrong B9 Tir phap quy dinh

02 Quyet dinh eho phep thanh l~p Van phong Thira phat lai 01 Ban sao hop
l~

03 Gifiy to' chirng minh du diSu kien quy dinh tai khoan 3, 4 01 Ban chinh
DiSu 17 cua Nghi dinh s5 08/2020/N!)-CP

04 HE>sa dang Icy hanh nghe cua Thira phat lai thea quy dinh tai 01 Ban chinh
khoan 1DiSu 15 cua Nghi dinh s5 08/20201ND-CP

Trang thai han 30 ngay, ke tic ngay nhdn duoc Quyet dinh cha phep thanh ldp, Van phong
Thieaphdt lai phai dang leY hoat dong

II. NOI TIEP N~N, TRA. KET QuA, THOI GIAN vA L~ PHi

ND'iti~p nh~n va tra k~t qua Tho; gian xu ly L~ phi

B9 ph~n M9t elra - So' Tu phap TPHCM, dia Trong thai h~n 10 ngay (tuang Khong
chi: 141-143 Pasteur, Phuang Vo Thi Sau, duang 7 ngay 111mvi~e), k~ tu
Qu~n 3 ngay nh~n du hE>sa hgp l~

III. TRINH TVXU LY CONG VI~C

Btr6'c NQi dung Trach Tho; Bi~ucong Di~n giaicong vi~c nhi~m gian m§ulK~t quaviec
NQph6 Gia hanh

sO' Canhan ehinh Theo mve 1 Thanh ph~n hE>sa thea mve 1

Ti~p Theo mve 1 - Truang hgp hE>sa d~y du: L~p
Bl nh~n, BMOI Gifiy ti~p nh~n hE>sa va h~n tra

ki~m tra B9 ph~n 0.5 ngay BM02 k~t qua; trao eho nguai n9P hE>
h6 sO' m9t eua lam vi~e BM03 sa thea BM 01, ehuy~n hE>sa

eho Phong ehuyen mono

- Truang hgp hE>sa chua d~y
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Burrc
cong
viec

NQidung
cong vi~c

B2

Tnich
nhiern

Phan
cong thu
ly hc3 so'

Lanh dao
Phong T6

chuc

0.5 ngay
lam viec

B3 Xem xCi,
xu ly hc3

sO'

B4

Cong
chuc th\l
11'hE>sa

3.5 ngay
lam vi~c

Ky thAm
xCi hc3 sO'

Lanh d~o
Phong T6

chuc

ThOi
gian

Bi~u
miu/K~t qua . Di~n giai

du: Hirong d~n ngiroi nQPhE>sa
b6 sung, hoan thien hE>sa va
ghi r5 11'do thea BM 02.

- Truong hop illch6i ti~p nhan hE>
sa: Lap Phi~u ill ch6i tiep nhan
giai quyet hE>sa thea BM 03.

Theo muc I

Lanh d~o Phong Chuyen mon
ti~p nhan hE>sa illBQphan mot
cua va phan cong cong chuc
tham dinh, thu 11'hE>sa

Theo muc 1
To trinh,
Giay dang Icy
hoat dong van
phong thira
phat lai,
Thong bao v~
viec dang Icy
hoat dong,
Van ban
thong bao
dUQ'c ghi ten
VaG danh
sach, Quy~t
dinh cap the
thira phM I~i
va the thira
phat I~i ho?c
van ban tir
ch6i, co neu
r5Iy do.

Th:1mdinh hE>sa
1.NQi dung tham dinh: ,
a) Tinh hop phap cua ho sa; ,
b) Can cir tham dinh: TAL
LIEU VIEN DAN
2. Xu 11''k~t qua tham dinh hE>
sa
a) Truong hop hE>sa khong dap
irng d~y du dieu kien giai quyet
thea guy dinh thi du thao to trinh,
van ban illch6i (neu r5 11'do)
b) TruOng hgp hE>sa du di~u
ki~n giai quy~t thea gl!y dinh thi
soan thao To trinh, Giay dang Icy
ho~t dQng van phong thira phM
I~i, Thong bao v~ vi~c dang Icy
ho~t dQng, Van ban thong bao
duQ'c ghi ten VaG danh sach,
Quy~t dinh dp the thira phM l~i
va the thira phat l~i

01 ngay
lam vi~c

HE>sa trinh

Trinh Ianh d~o Phong Icy duy~t
To trinh, Gi~y dang Icy ho~t
dQng van pho~g thira phM I~i,
Thong bao ve vi~c dang Icy
ho~t dQng, Van ban thong bao
duQ'c ghi ten VaG danh sach,
Quy~t dinh c~p the thira phat
Iai va the thira phM l~i ho?c van
b'an tir ch6i, co neu r5 11'do.



Burrc
cong
viec

NQidung
cfmg vi~c

Tnich
nhiem

B5
Xem xet,

Lanh daophe duyet Sa

B6
Phat

hanh van
ban

Tra k~t
quaB7

Van thtr
Sa

ThOi
gian
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Bi~u
m§u/K~t qua Di~n giai

01 ngay H6 sa trinh
lam viec

- Lanh dao Sa kiem tra, Icy
duyet h6 sa va chuyen phat
hanh

0.5 ngay
lam viec

H6 sa dff
duoc phe
duyet

- Cftp s6, photo, dong dftu;

- Chuyen h6 sa eho chuyen
vien thu ly h6 sa phong chuyen
rnon luu h6 so, thong ke va
thea doi;

- Chuyen k~t qua giai quyet
TTHC eho BQphan mot cira.

BQphan Theo
mot cira Giay hen K~t qua Tra k~t qua eho ca nhan

IV. BrEUMAU
Cac Bieu rn~u sir dung tai cac biroc cong viec.

TT Ma hi~u Ten Bi~u m§u
1. BMOI M~u Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu cau bo sung va hoan thi~n ho sa.
3. BM03 M~u Phi~u tir eh6i ti~p nh~n giai quy~t h6 So'.

4. BM04 Gifty d~ nghi dang Icy hO<;ltdQng Van phong thira phi! l<;li(M~u TP-TPL-
18 ban hanh kern thea Thong ill s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
eua BQ truang BQTu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/NI)-CP ngay 08/0112020 eua Chfnh phu v~
t6 eh(re va hO<;ltdQng eua Thira phi! l<;li).

5. BM05 Gifty dang Icy hO<;ltdQng van phong thira phi! l<;li(M~u TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua BQ
twang BQ Tu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/Nf}-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6
eh(re va hO<;ltdQng eua Thira phi! l<;li).

6. BM06 Gifty d~ nghi dang Icy hanh ngh~ va eftp the thira phi! l<;li(M~u TP-TPL-
11 ban hanh kern thea Thong ill s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
eua BQ truang BQTu phap quy dinh chi ti~t rnQt s6 di~u va bi~n phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/Nf}-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~
t6 eh(re va hO<;ltdQng eua Thira phi! l<;li).

7. BM07 Quy~t dinh eftp (eftp l<;li)the thira phi! l<;li(M~u TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua BQ truang
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B9 Tu phap quy dinh ehi ti~t mot so di~u va bien phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/NU-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chirc va
heat dong cua Thira phat lai),

V. HosocANLUU

TT Mii hieu Teo Bi~u m§u
1. BMOI Mfru Giay tiep nhan ho sa va hen tnt ket qua.
2. BM02 Mfru Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa.
3. BM03 Mfru Phieu tir choi tiep nhan giai quyet hE>sa.
4. BM04 Gifry d~ nghi dang Icy hoat dong Van phong thira phat lai (Mfru TP-TPL-

18 ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
cua Be)tnrong Be)Tu phap quy dinh ehi ti~t mot s6 di~u va bien phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/NU-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~
t6 chirc va hoat dong cua Thira phat l~i).

5. BMOS GifrYdang Icy ho~t de)ng van phong thua phat I~i (Mfru TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong ill s6 OS/2020/TT -BTP ngay 28/8/2020 eua Be)
truemg Be) Tu phap quy dinh ehi ti~t me)t s6 di~u va bi~n phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/N£)-CP ngay 08/01/2020 eua Chinh phu v~ t6
ehile va ho~t de)ng eua Thua phat I~i).

6. BM06 GifrYd~ nghi dang Icy hanh ngh~ va dp the thua phat l~i (Mfru TP-TPL-
11 ban hanh kern theo Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
eua Be)truemg Be)Tu phap quy dinh ehi ti~t me)t s6 di~u va bi~n phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/N£)-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~
t6 ehile va ho~t de)ngeua Thua phat l~i).

7. BM07 Quy~t dinh efrp (dp I~i) the thua phM I~i (Mfru TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua Be) truemg
Be) Tu phap quy dinh ehi ti~t me)t s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi
dinh s6 OS/2020/NU-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 ehile va
ho~t de)ngeua Thua phat I~i).

8. I Cae thanh phftn hE>sa khae thea van ban phap quy hi~n hanh.

VI. CO SO PHAp LY
- Nghi dinh s6 08/2020/NU-CP ngay 08/01/2020 eua Chinh phu v~ t6 ehile va ho~t

de)ng eua Thua phM l~i;
- Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua Be) truang Be) Tu phap quy

dinh ehi ti~t me)t s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NU-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 ehile va ho~t de)ng eua Thua phM l~i.

- Thong tu s6 OS/20211TT-BTC eua Be)Tai ehinh ngay 201112021 quy dinh sua d6i,
b6 sung me)t s6 di~u eua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 eua
Be)twemg Be)Tai ehinh quy dinh mile thu, eh~ de)thu, ne)p, quan 11'va su d\mg phi thfrm
dinh tieu ehufrn, di~u ki~n hanh ngh~ Thua phat l~i; phi thfrm dinh di~u ki~n thanh l~p,
ho~t de)ngVan phong Thua phM I~i.
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- Thong tu 0112018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hirong dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23
thing 4 nam 2018 cua Chinh phu ve thtrc hien co ch~ mot cira, mot cira lien thong trong
giai quyet thu t\1C hanh chinh.



6

TP-TPL-18
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI cnuNGHiA VItT NAM
DQc l~p - T\f do - Hanh plnic

GIAVDENGH!
DANG KY HO~T DONG VAN PHONG THUA PHA.TL~I

Kinh giri: Sa Tir phap .

1. Van phong Thira phat lai (ghi ten bang chii in hoa): .
2. Quyet dinh cho phep thanh l~p s6: ngay .I .I. cua Uy ban nhan dan
3. Dia chi tru sa: .
Di~n thoai: Fax (neu c6): Email (neu c6): .
Website (neu c6): .
4. Truong Van phong Thira phat lai:
H9 va ten: NamINu: Sinh ngay I. ..! .
Chung minh nhan dan/Ho chien/Can eucre cong dan s6: .
Ngay cap: .1 1. Nai cap: .
Noi dang ky h<)khau thuong tni: .
Chc , h'~o a ien nay: .
5. Danh sach Thira phat lai (bao g6m ca Truong Van phong) (1):

STT HQ va ten ChB 0- hi~n nay Thira ph at lai hop danh/Thira phat
lai lam vi~c theo ch~ de) hQ'P dAng

1
2

....
, ,

Van phong Thira phat lai cam doan thuc hien day du cac quyen,
nghia vu thea quy dinh cua phap lu~t.

, h ' ~..., ngay ..... tang. ....narn.....
TrU'o-ng Van phong
(kj, ghi ro h9 ten)

Ghi cllll:
(1): Ghi trong trm'mg hqp c6 Thira phat l~i hqp danh ho~c Thira phat l~i lam vi~c

thea ch~ d<)hqp d6ng.
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TP-TPL -11
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}'do - Hanh phuc

GIAy DE NGHJ DANG KY HANH NGHE

vA cAp THE THUA pHAT L~I

Kinh giri: Sa Tir phap .

Van phong Thira phat lai (ghi ten bang chii in hoa): .

Dia chi tru sa: .

D~ nghi Sa Tir phap dang ky hanh nghe va cfrpThe Thira phat lai cho:

STT HQ va ten ChB (y hi~n nay Quy~t djnh b<1nhi~m/b<1
nhiem lai Thira phat l~i

1
2
...

, h r ~
•••• J ngay. t ang. narn .

Trurrng Van phong
(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)
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TP-TPL -12
(Ban himh kem thea Than;! tu s6 0512020ITT-BTP)

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - Tl}'do - Hanh phuc

UBND ...
SaTV'PHAp

sf>: .... IQD-STP Ha N9i, ngay .... thdng. ... nam ....

QUYETDJNH

V~ vi~c cAp (cAp lai) The Thira phat lai

GUM DOC TV' PHAp

Can cu Nghi dinh s6 08120201NEJ-CPngay 08 thang 01 ndm 2020 cua Chinh phu
vJ t6 chuc va hoat dong cua Thua phdt lai;

Can ctr Thong tu s6 05120201TT-BTP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cua B9 trueing
B9 Tu phap quy dinn chi nit mot s6 aiJu va bien phdp thi hanh Nghi dinh s6
08120201NEJ-CPngay 08 thong 01 nam 2020 cua Chinh phu vJ t6 chuc va hoat dong cua
Thiraphdt lai;

Can cu ...,·

Thea aJ nghi cua....

QUYETDJNH:

Di~u 1. C~p (cap lai) The Thira phat lai cho ... Thira phat lai (co danh sach kern
thea).

Di~u 2. Quyet dinh nay c6 hieu lire illngay Icy. (I)

Di~u 3. Chanh Van phong, Truong cac don vi c6 lien quan, Truong Van phong
Thira phat l<,li... va Thira phat l<,lic6 ten trong danh sach chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t
dinh nay.!.

Nui nh(in:
- Nhu DiSu 3;
- B9 Tu phap (d~ b/c);

GIAMDOC
(kf;, ghi ro h9 ten va aong ddu)

...,
- Luu: VT, ...

Ghi chu:
(1) TruOng hqp thu h6i The Thira phat l<,lido B9 Tu phap ho~c sa Tu phap da:dp truac
day thi ghi ra vi~c thu h6i The (The sf>... , c~p ngay ... ) trong Quy~t dinh dp (c~p l<,li)
The nay.
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TP-TPL -19
(Ban hanh kern thea Than)! tu s6 0512020ITT-BTP)

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

UBND ...soTUPHM>

sf>: ..... .lTP-DKHD- TPL , h ' ~........... , ngay t ang. narn .

GIAy DANG KY HO~T DQNG VAN PHONG THUA PHAT L~I (1)
(C6p ldn ddu ngay ...

C6p Idn thie... ngay ...) (2)

1. Ten goi Van phong Thira phat lai (ghi bdng chii in hoa): .

2. Dia chi tru sa: .

Di~n thoai: Fax (neu c6): .

Email (neu c6): Website (neu c6): ..
3. Quyet dinh cho phep thanh l?p sf>: ngay .I .I cua Uy
ban nhan dan .

4. TruongVan phong Thira phat lai:

HQ va ten: Nam/Ntr: Sinh ngay .I .I .

Chung minh nhan dan/H<) chien/Can circe cong dan sf>: .

Ngay cap: .1 .1 Ncri cap: .

Noi dang ky h<)khau thirong tru: .

Ch6 a hien nay: .

5. Danh sach Thira phat lai (bao gom ca Tnrong Van phong) (3):

STT HQ va ten Cb8 (J bi~n nay Thira phat lai bQ'p
danb/Thira phat I~i lam vi~c

tbeo ch~ dQ hop dAng
1
2
....

GIAMDOC
(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chu:
(1): Ghi n<)idung "dirac chuyen d6i tir doanh nghiep tu nhdn/cong ty h9'P danh" trong
tnrong hop chuyen d6i loai hinh Van phong Thira phat l~i;
(2): Ghi r5 ngay cc1pd~u tien va l~n cc1p,ngay cc1pm6i nhc1t;
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(3): Ghi trong tnrong hop c6 Thira phat lai hop danh hoac Thiraphat lai lam viec thea che
d<)hop d6ng.



QUYTRINH6
nQi dung dang ky hoat dQng ella Van phong Thira phat lai
thea Quyit dinh s? ~-f4-3 IQD-UBND ngayO~ thangti ndm 2022

TT Ten h8 SO' s6 Ghi chu
lurmg

01 Giay d~ nghi thay d6i n<)idung dang Icy hoat d<)ngcua Van 01 Ban chinh

phong Thira phat lai thea m~u do B<)tnrong B<)Tir phap quy
dinh

02 Gi.1ydang ky heat dong 01 Ban chinh

03 Gi.1yto clnrng minh viec thay d6i 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NH~N, TRA KET QUA., THeH GIAN vA L~ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua Thoi gian xu ly L~ phi

B<)phan Mot cira - Sa Tu phap TPHCM, dia - f)6i voi tnrong hop thay d6i 500.000
chi: 141-143 Pasteur, Phuong Vo Thi Sau, Truong Van phong thi thai han d6ng/ h6
Quan 3 c.1p Giay dang Icy hoat dong sa

cho Van phong Thira phat lai la
03 ngay lam viec, k~ tir ngay
nhan du h6 sa hop l~.

- f)6i voi cac tnrong hop thay
d6i khac thi thai hi;ln c.1p Gi.1y
dang Icy hOi;lt d<)ng cho Van
phong Thira phM li;lila 07 ngay
lam vi~c, k~ tir ngay nh~n du
h6 sa hgp l~.

III. TRINH TV XU LY CONG VI~C
A. Truimg hQ1>1 (thay dAi Trmrng van phong thira phat l~i): 03 ngay lam vi~e

BuO'e NQi dung Traeh ThOi Bi~ueong Di~n giaieong vi~e nhi~m gian m§u/K~t qua."Vl~e
NQp h8 Gia hanh

SO' Canhfm chinh Theo ml,lc 1 Thanh phfm h6 sa thea ml,lc 1

Bl
Ti~p B<)ph~n 0.5 ngay Theo ml,lc 1 - Truang hgp h6 sa d~y du:
nh~n, m<)tcua lam vi~c BMOI L~p Gi.1y ti~p nh~n h6 sa va

ki~m tra hyn tra k~t qua; trao cho nguai
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Burrc
cong
viec

B2

NQidung
cong vi~c

Phan
cong thu
ly h6 so

Tnich
nhiem

Lanh dao
Phong T6

chuc

ThOi
glan

0.5 ngay
lam viec

Bi~u
mau/K~t qua

BM02

BM03

Thea rnuc 1

Di~n giai

nop h6 sa thea BM 01,
chuyen h6 sa cho Phong
chuyen mono

- Truong hop h6 sa chua d~y
du: Hirong d~n nguoi nop h6
sa b6 sung, hoan thien h6 sa
va ghi ra ly do thea BM 02.

- Truong hop til ch6i tiep
nhan h6 sa: Lap Phieu til
ch6i ti~p nhan giai quyet h6
sa thea BM 03.

Lanh dao Phong Chuyen mon
ti~p nhan h6 sa til B(> phan
mot cira va phan cong cong
chirc thAm dinh, thu ly h6 sa

B3

B4

Xem xet,
xu ly hB

sO'

Ky thfim
xct hB sO'

Cong
chucth\l
1yh6 sa

Uinh d~a
Phong T6

chuc

0.5 ngay
lam vi~c

0.5 ngay
lam vi~c

To trinh,
Giay dang Icy
hoat dong
Van phong
Thila ph<it l~i,
Thong baa sa.
thay d6i n(>i a) TruOng hqp h6 sa khong
dung Gifry dap ung d~y du dieu ki~n giai
dang ky ha~t quy~t thea quy dinh thi dv
d(>ng ha~c thaa to trinh, van ban til ch6i
van ban ill (neu ra ly da).
ch6i ha~c van
ban til ch6i
(neu ra ly da)

Thea muc 1

H6 sa trinh

ThAmdinh h6 sa

l.Noi dung tham dinh:

a) Tinh hop phap cua h6 sa;

b) Can cir tham dinh: TAr
LIl;U vrBN DAN
2. Xu ly k~t qua thAm dinh h6

b) TruOng hqp h6 sa dap ung
d~y du dieu ki~n giai quy~t
thea quy dinh thi dv thao, T0
trinh, Gifry dang Icy ha~t d(>ng
Van phong Thila phi! l~i,
Thong baa thay d6i n(>i dung
Gifry dang Icy ha~t d(>ng.
Trinh lanh d~a Phong Icy
duy~t To trinh, Gifry dang ky
ha~t dQng Van phong Thila
phi! l~i, Thong baa thay d6i
n(>i dung Gifry dang Icy ha~t
d(>ngha~c van ban til ch6i.
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Blf(YC
NQi dung Tnich Tho; Bi~u

cong Di~n ghii
cdng vi~c nhiem gian m§ulK~t qua

viec

Xem xet, Linh dao 0.5 ngay - Lanh dao So' kiem tra, Icy
B5 phe duyet lam viec H6 sa trinh duyet h6 sa va chuyen phat

So' hanh.

- C~p s6, photo, dong dau;

- ChuySn h6 sa eho ehuyen
Phat Van thu 0.5 ngay H6 sa da vien thu If h6 sa phong

B6 hanh van duoc phe chuyen mon hru h6 so, thong
So' lam viec

ban duyet ke va thea doi;

- Chuyen k~t qua giai quyet
TTHC eho BOphan mot ella.

Tra k~t
B7 qua Bo phan Theo K~t qua Tra k~t qua eho ca nhan.

mot ella Gi~y hen

B. Truong hQ'P 2 (thay dBi nQi dung khac tren gi§y Dang ky hoat dQng): 07 ngay
lam vi~c

Blf(YC
cong
viec

Bl

NQi dung
cong vi~c

NQp hB
SO'

Ti~p
nh~n,

ki~m tra
hB SO'

Trach
nhiem

cs nhan

BOph~n
mot ella

Tho;
gian

Gio hanh
chinh

0.5 ngay
lam vi~e

Bieu
m§u/K~t qua

Theo muc 1

Theo mve 1

BMOI
BM02

BM03

Di~n giai

Thanh phan h6 sa thea muc 1.

- Truang hqp h6 sa dfly du:
Lap Giay ti~p nh~n h6 sa va
h~n tra k~t qua; trao eho nguai
nop h6 sa thea BM 01,
ehuySn h6 sa eho Phong
ehuyen mono

- Truang hqp h6 sa chua dfly
du: Hu6ng dfrn nguai nop h6
sa b6 sung, hoan thi~n h6 sa
va ghi r5 If do thea BM 02.

- Truang hqp til eh6i tiep
nh~n h6 sa: L~p Phi~u til
eh6i ti~p nh~n giai quy~t h6
sa theo BM 03.
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BlfCYC
cong
viec

NQi dung
cong vi~c

Tnich
nhiem

Tho;
gian

Bi~u
mfiulK~t qua Di~n giai

B2
Phan

cong thu
ly h8 SO'

Uinh dao
Phong T6

chuc

0.5 ngay
lam viec Theo muc 1

Lanh dao Phong Chuyen rnon
ti~p nhan h6 sa tir BQ phan
mot cira va phan cong cong
chirc tham dinh, thu ly h6 sa

B3

B4

Xem xet,
xu ly h8

SO'

Kyth§m
xet h8 SO'

Cong
chucthv
ly h6 sa

Lanh d~o
Phong T6

chuc

BS
Xem xet, Lanh d~o
phe duy~t Sa 01 ngay H6 sa trinh

lam vi~c

3.5 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~c

To trinh,
Giay dang Icy
hoat dong
Van phong
Thua phat l~i,
Thong bao sa
thay d6i noi a) Tnrong hop h6 sa khong
dung Gifty dap img dfty du dieu kien giai
dang Icy hoat quyet thea quy dinh thi du
dong hoac thao to trinh, van ban tir choi
van ban tir (neu ra ly do)
ch6i ho~c van
ban tu ch6i
(neu ra ly do)

Theo muc 1

H6 sa trinh

Th~m dinh h6 sa

1. NQi dung tham dinh:

a) Tinh hop phap cua h6 sa;

b) Can ctr tham dinh: TAL
LIl~:UVIBN DAN

2. Xu ly k~t qua tham dinh h6

b) Truong hgp h6 sa dap ung
dfty du di~u ki~n giai quy~t
thea quy dinh thi dlJ thaD;-To
trinh, Gifty dang Icy ho~t dQng
Van phong Thua phat l~i,
Thong bao thay d6i nQi dung
Gifty dang Icy ho~t dQng
Trinh lanh d~o Phong Icy
duy~t To trinh, Gifty dang Icy
ho~t dQng Van phong Thua
phM l~i, Thong bao thay d6i
nQi dung Gifty dang Icy ho~t
dQng ho~c van ban ill ch6i

- Lanh d~o Sa ki~m tra, Icy
duy~t h6 sa va chuy~n phM
hanh

B6
Phat

hanh van
ban

Van thu
Sa

0.5 ngay
lam vi~c

H6 sa da
dugc phe
duy~t

- Cftp s6, photo, dong dftu;

- Chuy~n h6 sa cho chuyen
vien thv ly h6 sa phong
chuyen mon luu h6 sO',th6ng
ke va thea dai;

- Chuy~n k~t qua giai quy~t
TTHC cho BQph~n mQt cua.
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Burrc NQidung Tnich ThOi Bi~u
cong Di~n giai

cong vi~c nhiem gian m§ulK~t qua
viec

Tra k~t
B7 qua B(>phan Theo Ket qua Tra k€t qua eho ca nhan

mot cira Gifry hen

IV. BIEUMAU
Cac Bi~u rnftu sir dung tai cac biroc cong viec,

TT Ma hieu
1. BMOI
2. BM02
3. BM03
4. BM04

Ten Bi~u m§u
Mftu Giay tiep nhan hE>so va hen tra ket qua.
Mftu Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho so
Mftu Phieu ill choi tiep nhan giai quyet ho sc

Gi~y d~ nghi thay d6i n(>idung dang kY hoat dong van phong thira phat
lai (Mftu TP-TPL-20 ban hanh kern thea Thong nr s6 OS/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B(> tnrong B(>Tu phap quy dinh ehi tiet mot s6
di~u va bien phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 ehile va ho;;ttd(>ngeua Thira phit l;;ti)

5. BMOS Gi~y dang kY ho;;ttd(>ngvan phong thira phat l;;ti(Mftu TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B(>
truCmgB(>Tu phap quy dinh ehi ti€t rn(>ts6 di~u va bi~n phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6
ehile va ho;;ttd(>ngeua Thua phit l;;ti)

6. BM06 Gi~y d~ nghi dang kY hanh ngh~ va cAp the thua phit l;;ti (Mftu TP
TPL-II ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 eua B(>truang B(>Tu phap quy dinh ehi tiet rn(>ts6 di~u va
bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 eua
Chinh phu v~ t6 ehile va ho;;ttd(>ngeua Thira phit l;;ti)

7. BM07 Quyet dinh e~p (e~p l;;ti)the thua phit l;;ti(Mftu TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B(>truang
B(>Tu phap quy dinh ehi tiet rn(>ts6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 ehile va
ho;;ttd(>ngeua Thira phit l;;ti)

V. HO so cAN LUU

TT Ma hieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI Mftu Gi~y tiep nh~n hE>sO'va ht;n tra ket qua.
2. BM02 Mftu Phieu yeu eau bo sung va hoan thi~n ho sO'.
3. BM03 Mftu Phieu tir ehoi tiep nh~n giai quyet ho sO'.
4. BM04 Gi~y d~ nghi thay d6i n(>idung dang kY ho;;ttd(>ngvan phong thira phat

l;;ti(Mftu TP-TPL-20 ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 eua B(>truCmg B(>Tu phap quy dinh ehi ti€t lJ1(>ts6
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I
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di€u va bien phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NI)-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu v€ t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai).

BMOS

6. BM06

Giay dang Icy hoat dong van phong thira phat lai (M~u TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong tu s6 OS12020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B9
tnrong B9 Tu phap quy dinh chi tiet mot s6 dieu va bien phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NI)-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v€ t6
clurc va heat dong cua Thira phat lai).

Gi~y d€ nghi dang Icy hanh ngh€ va e~p the thira phat lai (M~u TP
TPL-ll ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B9 tnrong B9 Tu phap quy dinh chi ti6t mot s6 dieu va
bien phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 cua
Chinh phu v€ t6 chirc va hO<:ltd9ng eua Thira phM l<:li).

Quy6t dinh e~p (e~p l<:li)the thira phat l<:li(M~u TP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B9 truang
B9 Tu phap quy dinh chi ti6t rn9t s6 di€u va bi~n phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v€ t6 ehue va
hO<:ltd9ng eua Thira phM l<:li).

Cae thanh phan ho sa khae thea van bim phap quy hi~n hanh.

7. BM07

VI. CO SO pHAp LY
- Nghi dinh s6 08/2020/NI)-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v€ t6 ehue va hO<:lt

d9ng eua Thira phM l<:li;
- Thong tu s6 OS/2020/TT -BTP ngay 28/8/2020 eua B9 tru6ng BQ Tu phap quy

dinh chi ti6t rn9t s6 di€u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu v€ t6 ehue va hO<:ltd9ng eua Thira phM l<:li.

- Thong tu s6 OS/20211TT-BTC eua B9 Tai ehinh ngay 20/1/2021 quy dinh sua d6i,
b6 sung rn9t s6 di€u eua Thong tu s6 223/20 16/TT-BTC ngay 10 thang 11 narn 2016 eua
BQ tru6ng BQTai ehinh quy dinh rnue thu, eh6 d9 thu, n9P, quan ly va su dvng phi thfrrn
dinh tieu ehufrn, di€u ki~n hanh ngh€ Thira phM l<:li;phi thfrrn dinh di€u ki~n thanh l~p,
hO<:ltdQngVan phong Thira phat l<:li.

- Thong tu 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 narn 2018 eua Van phong Chinh
phu hu6ng d~n thi hanh rnQt s6 quy diM eua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23
thang 4 narn 2018 eua Chinh phu v€ thve hi~n cO'eh6 rn9t eua, rn9t eua lien thong trong
giai quy6t thu tve hanh ehinh.

8.
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TP-TPL-20
(Ban hanli kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vrer NAM
DQc l~p - T\f do - Hanh phuc

GIAy DE NGHJ THAY DOl NOI DUNG DANG KY HO~T DONG VAN PHONG
THUA PHAT L~I

Kinh giri: Sa Tir phap .

Van phong Thira phat lai (ghi bang chit in hoa) .
Dia chi tru so: .
D~~nt~o~i: ..; :ax (~~u c6): Em~ail\n~u c6): .
Giay dang ky hoat dong so: cap Ian: .
Ngay c~p .1 /
D~ nghi thay d6i n<)idung dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai nhu sau

(1): .

Van phong Thira phat lai cam doan thirc hien dAy du cac quyen, nghia vu
thea quy dinh cua phap luat.

, h ' ~..., ngay ..... tang. ....narn.....
Truong Van phong
(ky, ghi rii ho ten)

Ghi chit:
(1) Ghi mot hoac nhi~u noi dung d~ nghi thay d6i thea quy dinh tai khoan 1 Di~u

22 cua Nghi dinh s6 OS/2020IND-CP.
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UBND ...so TUPHA.P

TP-TPL -19
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 05120201TT-BTPj

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
D(>cl~p - Tl}'do - Hanh phuc

S6: ..... .lTP-DKIID
TPL

, h r V........... , ngay ...... t ang. ..... nam .....

GIAy DANG KY HO~ T DQNG VAN PRONG THUA PHAT L~I (1)
(Cdp ldn deiu ngay ...

Cdp lein thu:... ngay ...) (2)

1. Ten goi Van phong Thira phat lai (ghi bang chii in hoa): .

2. Dia chi tru sa: .
Di~n thoai: Fax (neu co): .

Email (ncu co): Website (neu co): .

3. Quyet dinh cho phep thanh l?p s6: ngay .I .I. .
cua Uy ban nhan dan .

4. Truong Van phong Thira phat lai:

H9 va ten: Nam/Nu: Sinh ngay .I .I .
Chung minh nhan daniHQ chiSu/Can circe c6ng dan s6: .

Ngay cap: .1 .1 Nai cap: .

Noi dang kY hQkh~u thirong tru: .

Ch6 a hien nay: .

5. Danh sach Thira phat lai (bao gom ca Truong Van phong) (3):

STT HQ va ten ChB (y hi~n nay Thira phat l~i hop
danh/Thira ph at lai lam

vi~c theo ch~ d(>hop dang
1
2
....

GIA.MDOc
(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chit:
(1): Ghi nQi dung "duac chuyen d6i tie doanh nghiep tu nhdn/cong ty h9'P danh"
trong tnrong hop chuyen d6i IOl;lihinh Van phong Thua phM ll;li;
(2): Ghi ra ngay c~p d~u tien va l~n c~p, ngay c~pmai nh~t;
(3): Ghi trong truemg hqp co Thua phM ll;lihqp danh ho~c Thua phM ll;lilam vi~c
thea chS dQhqp d6ng.
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TP-TPL -11
(Ban hanh kernthea Thong tu s6 05120201TT-BTPj

CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA vrer NAM
Dqc l~p - Tl]' do - H~nh phuc

GIA Y DE NGHJ DANG KY HANH NGHE

VA cAp THE THU A PM T L~I

Kinh gui: S6 Tir phap .

Van phong Thira phat lai (ghi ten bang chii in hoa): .

U' hl ?ta C 1 tru sa: .

US nghi S6 Tir phap dang ky hanh nghe va c~p The Thira phat lai cho:

STT Ho va ten ChB if hi~n nay Quy~t djnh b8
nhiem/b8 nhiem lai. ..

Thira phat l~i
1
2
...

, h r ~...., ngay tang narn .
Trurrng Van phong

(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)
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TP-TPL -12
(Ban hanh kern thea Than!; tu sb 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA H(H CHUNGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - T\l' do - H~nh phuc

UBND ...
so TUPHA.P

S6: .... IQD-STP Ha N9i, ngay .... thang. ... ndm....

QUYETDINH

V~ vi~c cftp (cftp lai) The Thira phat lai

GIAM DOC TV' pHAp
Can cu Nghi dinh s6 08120201ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 cua

Chinh phu vJ t6 chuc va hoat dong cua Thua phat 19i;

Can cu Thong tu s6 05120201TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2020 cua B9
truong B9 Tuphap quy dinh chi ait mot s6 aiJu va bien phap thi hanh Nghi dinh
s6 08120201ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 cua Chinh phu vJ t6 chuc va
hoat a9ng cua Thicaphat 19i;

C v ran cu:... ;

Thea aJ nghi cua....

QVYETDJNH:

Di~u 1.C~p (cap lai) The Thira phat lai cho ... Thira phat lai (co danh sach
kern thea).

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu lire tir ngay ky, (1)

Di~u 3. Chanh Van phong, TruOng cac dan vi co lien quan, TruOng Van
phong Thira phat l~i... va Thira phit l~i co ten trong danh sach chiu trach nhi~m
thi hanh QuySt dinh nay./.

Nuinh~n:
- Nhu Di~u 3;
- Bo Tu phap (d~b/e);

GIAMDOC
(kf;, ghi ro h9 ten va aong ddu)

.."
- Luu: VT, ...

Ghi chit:
(1) TruOng hgp thu h6i The Thira phat l~i do B(>Tu phap ho~c Sa Tu phap dff
c~p truac day thi ghi r5 vi~c thu h6i The (The s6 ... , c~p ngay ... ) trong QuySt
dinh c~p (c~p l~i) The nay.



TT Ten hB so s6 Ghi clni
IU'Q1lg

01 Giay de nghi dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai 01 Ban chinh
thea mftu do B(>tnrong B(>Tir phap quy dinh

02 Quyet dinh cho phep chuyen d6i 01 Ban sao hop l~

Gi~y to' chirng minh co du dieu kien bao dam hoat dong cua
03 Van phong Thira phat lai thea quy dinh tai diem b khoan 1 01 Ban chinh

Dieu 26 cua Nghi dinh s6 OS/2020/ND-CP

Trang thai han 15 ngay, ke ill ngay nhan duoc Quyet dinh
cho phep chuyen d6i, Van phong Thira phat lai phai dang kY
hoat dong

II. NOI TIEP NH~, TRA KET QuA,TH01 GIAN vA L:¢ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu Iy L~ phi

B(>phan Mot cira - Sa Tir phap TPHCM, dia Trang thai han 07 ngay lam Khong quy
chi: 141-143 Pasteur, Phuong ve Thi Sau, viec, ke ill ngay nhan du hE>sa dinh
Quan 3 hqpl~

III. TRINH TV XU LY CONG VI:¢C

Burrc NQi dung Trach ThOi Bi~ucong Di~n giai
cong vi~c nhi~m gian m§u/K~t qua

vi~c
NQp hB Gia hanh

sO' Canhfm chinh Theo mvc 1 Thanh phfm hE>sa thea mve 1

Ti~p
Theo mve 1 - Truang hqp hE>sa diy du: L~p

Bl Gi~y ti~p nh~n h6 sa va httn tra
nh~n, BMOI k~t qua; trao eho nguai n(>phE>

ki~m tra B(>ph~n 0.5 ngay BM02 sa thea BM 01, ehuy~n hE>sa
hB sO' m(>teua lam vi~c

BM03 eho Phong chuyen man.

- Truang hqp h6 sa chua diy
du: Huang dftn nguai n(>ph6 sa
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BU'O'c NQidungcong
viec cong vi~c

B2

B3

B4

B5

Phan
cong thu
ly h8 so'

Xem xet,
xu ly h8

sO'

Ky th~m
xet h8 sO'

Trach
nhiem

Lanh dao
Phong T6

chuc

Cong
chucth\l
ly h6 sa

Lanh d~o
Phong T6

chuc

Xem xet, Lanh d~o
phe duy~t So'

1 ngay H6 sa trinh
lam vi~c

ThOi
gian

0.5 ngay
lam viec

3.5 ngay
lam vi~c

1 ngay
lam vi~c

To trinh,
Gifiy dang Icy
hoat dong van
phong thira
phat lai, sa
Thong bao v~ a) Truong hop h6 sa khong dap
viec dang Icy irng d~y du di~u kien giai quy~t
ho~t d9ng thea quy dinh thi dV thao to
ho~c van ban trinh, van ban tu ch6i (neu r5 ly
ill ch6i, c6 do)
neu r51y do.

Bi~u
mftulK~t qua

Theo muc 1

Theo muc 1

H6 sa trinh

Di~n giai

b6 sung, hoan thien h6 sa va
ghi r5 ly do thea BM 02.

- Truong hop ill choi ti~p nhan
h6 sa: Lap Phi~u tir choi ti~p
nhan giai quyet h6 sa thea BM
03.

Lanh dao Phong Chuyen mon
tiep nhan h6 sa tir B9 phan mot
cua va phftn cong cong chuc
tham dinh, thu ly h6 sa

Th~m dinh h6 sa

1. N9i dung tham dinh:

a) Tinh hop phap cua h6 sa;

b) Can cir tham dinh: TAl
LIBu VIBN DAN

2. Xu ly k~t qua tham dinh h6

b) Truong hqp h6 sa du di~u
ki~n giai quy~t thea quy dinh
thi so~n thao To trinh, Gifiy
dang Icy ho~t d9ng van phong
thua phitt l~i, Thong bao v~
vi~c dang Icy ho~t d9ng
Trinh lanh d~o Phong Icy duy~t
To trinh, Gifiy dang Icy ho~t
d9ng van phong thua phat l~i,
Thong bao v~ vi~c dang Icy
ho~t d9ng ho~c van ban tu ch6i,
c6 neu r5 ly do.

- Lanh d~o So' ki~m tra, Icy
duy~t h6 sa va chuy~n phitt
hanh

B6 Phat
hitnh van

Van thu 0.5 ngay
H6 sa da dugc - cfip s6, photo, d6ng dfiu;
phe duy~t



Burrc
cong
viec

NQidung
cong vi~c

Tritch
nhiem

3

Tra k~t qua eho ca nhan

Bi~u
mfiulK~t qua Di~n giaiThOi

gian

ban lam viec - Chuy~n h6 sa eho ehuyen
vien thu ly h6 sa phong chuyen
mon hru h6 sa, thong ke va
thea doi;

- Chuyen k~t qua giai quyet
TTHC eho B9 phan mot cira.

Tra k~t
quaB7

B9 phan Theo
mot cira Gifry hen

Sa

K~t qua

IV. BIEUMA.U
Cac Bi~u m~u sir dung tai cac buoc cong viec,

TT Ma hi~u Ten Bi~u mfiu
1. BMOI M~u Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa.
3. BM03 M~u Phieu illchoi tiep nhan giai quyet ho sa.
4. BM04 Giay d~ nghi dang kY heat dong Van phong thira phat lai (M~u TP-TPL-

18 ban hanh kern thea Thong tir sf>OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
cua B9 tnrong B9 Tir phap quy dinh chi ti~t m9t sf>di~u va bi~n phap thi
hanh Nghi dinh sf>08/2020/NI)-CP ngay 08/01/2020 eua Chinh phu v~
t6 ehue va hO';ltd9ng eua Thira phM l';li).

5. BMOS Gifry dang kY hO';ltd9ng van phong thira phat l';li (M~u TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong tu sf>OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B9
truang B9 Tu phap quy dinh chi ti~t m9t sf>di~u va bi~n phap thi hanh
Nghi dinh sf> 08/2020/NB-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6
ehue va hO';ltd9ng eua Thira phat l';li).

V. HO sa cAN LUU

TT Ma hi~u Ten Bi~u mfiu
1. BMOI M~u Giay tiep nh~n ho sa va hyn tra ket qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu eau bo sung va hoan thi~n ho sa.
3. BM03 M~u Phi~u tir ehf>iti~p nh~n giai quy~t h6 sa.
4. BM04 GifrYd~ nghi dang kY hO';ltd9ng Van phong thira phM l';li(M~u TP-TPL-

18 ban hanh kern thea Thong tu sf>OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020
eua B9 truang B9 Tu phap quy dinh chi ti~t m9t sf>di~u va bi~n phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~
t6 ehue va hO';ltd9ng eua Thira phM l';li).

5. BMOS Gifry dang ky hO';ltd9ng van phong thira phM l';li (M~u TP-TPL-19 ban
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hanh kern theo Thong tir s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua BO
tnrong BO Tu phap quy dinh ehi tiet mot s6 dieu va bien phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6
chirc va hoat dong cua Thira phat Iai),

6. I Cac thanh phan ho sa khac theo van ban phap quy hien hanh.

VI. CO SO PHAp LY
- Nghi dinh sf, 08/2020/NB-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu vS t6 clnrc va hoat

dong cua Thira phat lai;
- Thong ttr s6 OS/2020/TT -BTP ngay 28/8/2020 cua BO tnrong BO Tir phap quy

dinh ehi tiet mot s6 di~u va bien phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay
08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai.

- Thong tir s6 OS/20211TT-BTC cua BO Tai ehinh ngay 201112021 quy dinh sua d6i,
b6 sung mot s6 dieu cua Thong tir s6 223/20 16/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 eua
BO truang BOTai ehinh quy dinh mue thu, ehe dOthu, nop, quan ly va su dVng phi tham
dinh tieu ehuan, di~u ki~n hanh ngh~ Thua phat lc,li;phi tham dinh di~u ki~n thanh l~p,
hO{ltdong Van phong Thua phat l{li.

- Thong tu 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua Van phong Chinh
phu huang dftn thi hanh mot s6 quy dinh eua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 eua Chinh phu v~ thve hi~n eO'ehe mot eua, mot eua lien thong trong
giai quyet thu tve hanh ehinh.
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TP-TPL-18
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI CHU NGIDA VI~T NAM
DQc l~p - T\f do - Hanh phuc

GIAv DE NGHJ
DANG KY HO~T DONG VAN PHONG THUA PHAT L~I

Kinh giri: Sa Tu phap .

1. Van phong Thira phat lai (ghi ten bang chii in hoa): .
2. Quyet dinh cho phep thanh l~p s6: ngay .1. .1 cua Uy ban

nhan dan .
3. Dja chi tru sa: .
Dien thoai: Fax (neu c6): Email (neu c6): .
Website (n~u c6): .
4. Twang Van phong Thira phat lai:
H9 va ten: Nan;JNu: Si~ ngay .1.. .1 .
Cht inh nha dA IHA hie IC~ a' A dA Atrng rm an an 9 c leu an cir c cong an so: .
Ngay c~p: .1. 1 Nai c~p: .
Na~~an~Aky h<)khau thuong tru: .
Cho a hien nay: .
5. Danh sach Thira phat lai (bao gorn ca Truong Van phong) (1)'

STT HQ va ten ChB 0' hi~n nay Thira phat lai hop danhlThira phat
I~i lam vi~c theo ch~ dQ hop dang

1

2
....

Van phong Thira phat lai cam dean thtrc hien day du cac quyen,
nghia vu thea quy dinh cua phap luat.

, h ' V..., ngay .... t ang. ...narn...
TnrO'ng Van phong

(kY, ghi ro h9 ten va dong dc1u)

Ghi chit:
(1): Ghi trong trmJng hqp c6 Thua phlit l~i hqp danh hoilicThua phlit l~i lam vi~c

thea ch~ d<)hqp d6ng.
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TP-TPL-19
(Ban hanh kern thea Thong ttr s6 05120201TT-BTPj

UBND ...soTUPHAp
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vrer NAM

DQc I~p - T\f do - Hanh phuc

sf,: ......lTP-DKJID-TPL , h r ~........... , ngay t ang. nam .

GUY DANG KY HO~T DONG vAN PHONG THUA PHAT L~I (1)
(Cdp zan dau ngay ...

Cdp zan thu:... ngay ...) (2)

1. Ten goi Van phong Thira phat lai (ghi bang chic in hoa): .

2. Dia chi tru sa: .
Di~n thoai: Fax (neu co): .

Email (neu co): Website (neu co): ..

3. Quyet dinh cho phep thanh lap sf,: ngay .I .I. .
cua Uy ban nhan dan .

4. Truong Van phong Thira phat lai:

H9 va ten: Nam/Nfr: Sinh ngay .I. .I .

Chung minh nhan dan/Hf) chien/Can circe cong dan sf,: .

Ngay c~p: .1 .1 Nai cap: .

Noi dang ky hQkh~u thuong tru: .

Ch6 6 hien nay: .

5. Danh sach Thira phat lai (bao gom ca Truong Van phong) (3):

STT HQ va ten ChB iJ hi~n nay Thira phat I~i hgp danh/Thira phat lai
Him vi~c theo ch~ dQ hop dAng

1
2
....

GIAMDOC
(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chit:
(1): Ghi noi dung "duoc chuyin d6i tir doanh nghi¢p tu nhtin/cong ty h9'P danh JJ

trong truemg hgp chuy~n d6i lo:;tihinh Van phong Thua phat l:;ti;
(2): Ghi r5 ngay c~p d~u tien va l~n c~p, ngay c~p mai nh~t;
(3): Ghi trong truemg hgp co Thua phat l:;tihgp danh ho?c Thua phat l:;tilam vi~c
theo chS dQhgp d6ng.



TT Ten h6 so s6 Ghi clni
hrong

Giay d~ nghi dang Icy hoat dong, Giay d~ nghi thay d6i nQi
01 dung dang Icy hoat dong Van phong Thira phat lai thea m~u 01 Ban chinh

do B9 tnrong B9 Tu phap quy dinh

02 Quyet dinh cho phep hQ'P nhat, Quyet dinh cho phep sap 01 Ban chinh
nhap

03 Gifty to clnrng minh v~ tru sa cua Van phong Thira phat lai 01 Ban chinh

04 Quyet dinh b6, nhiem, b6 nhiem lai cua cac Thira phat lai 01 Ban sao hQ'P
dang hanh nghe tai Van phong Thira phat lai l~

- Trang thai han 15 ~gay, ke ill ngay nhan ducc Quyet dinh cho phep hQ'Pnhat, Van phong
Thira phat lai hQ'Pnhat phai dang Icy hoat dong;
- Trang thai han 15 ngay, k~ tir ngay nhan duoc Quyet dinh cho phep sap nhap, Van phong
Thira phat lai nhan sap nh~p phai dang Icy thay d6i n9i dung dang Icy ho~t d9ng.

II. NO! TIEP NH~N, TRA. KET QuA, THcn GIAN vA L~ pHi

N<Yiti~p nh~n va tra k~t qua Tho; gian xu ly L~phi

B9 ph~n M9t cua - Sa Tu phap TPHCM, dia Trang thai h~n 07 ngay lam Khong
chi: 141-143 Pasteur, Phuang Vo Thi Sau, vi~c, k~ tir ngay nh~n du h6 sa quy dinh
Qu~n3 hQ'Pl~

III. TRiNH TV XU LY CONG VI~C

Ti~p
nh~n,

ki~m tra

B9 ph~n
m9t cua

Theo m\lC 1

BMOI

Di~n giai

Bl

NQidung
eong vi~e

NQph6
sO'

Tnieh
nhi~m

Tho;
gian

Bi~u
m§ulK~t qua

BrrO'e
eong
vice

Ca nhan Gia hanh
chinh Theo m\lc 1 Thanh phfrn h6 sa thea m\lc 1

0.5 ngay
lam vi~c

- Truang hQ'P h6 sa d~y du:
L~p Gifty ti€p nh~n h6 sa va
hyn tra k€t qua; trao cho nguai

1



2

Blf(YC
cong
viec

B2

B3

B4

NQi dung
cong vi~c

Phan
cong thu
ly h6 SO'

Xem xet,
xu ly h6

SO'

Kyth~m
xet h6 SO'

Tnich
nhiem

Lanh dao
Phong T6

chuc

Cong
chuc thl,l
ly h6 sa

Lanh d~o
Phong T6

chuc

Tho;
gian

0.5 ngay
lam viec

3.5 ngay
lam vi~c

1 ngay
lam vi~c

To trinh,
Gilly dang ky
hoat dong van
phong thua
phM l~i, sa
Thong bao v~ a) Truang hgp h6 sa khong
vi~c dang leY dap ung dAy du di~u ki~n giai
ho~t d(>ng quy~t thea quy dinh thi dlJ
ho~c van ban thao to trinh, van ban ill ch6i
ill ch6i, c6 (neu ra ly do)
neu raly do.

Bi~u
m§u/K~t qua

BM02

BM03

Theo muc 1

Theo muc I

H6 So' trinh

Di~n giai

nop h6 sa thea BM 01,
chuyen h6 sa cho Phong
chuyen mono

- Truong hop h6 sa chua dAy
du: Hu6ng d~n nguoi nop h6
sa b6 sung, hoan thien h6 sa
va ghi ra ly do theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiep
nhan h6 sa: Lap Phi~u nr
choi ti~p nhan giai quyet h6
sa thea BM 03.

Lanh dao Phong Chuyen mon
tiep nhan h6 sa nr B(> phan
mot cira va phan cong cong
chirc tham dinh, thu ly h6 sa

ThAm dinh h6 sa

1. N(>idung thAm dinh:

a) Tinh hop phap cua h6 sa;

b) Can cir thAm dinh: TAl
LIBU VIBN DAN

2. Xu ly k~t qua tham dinh h6

b) Truang hgp h6 sa du di~u
ki~n giai quy~t thea quy dinh
thi so~n thao To trinh, Gilly
dang leY ho~t d(>ngvan phong
thua phat l~i, Thong bao v~
vi~c dang leY ho~t d(>ng
Trinh liinh d~o Phong ky
duy~t To trinh, Gilly dang leY
ho~t d(>ng van phong thua
phat l~i, Thong bao v~ vi~c
dang leY ho~t d(>ng ho~c van
ban tu ch6i, c6 neu ra ly do.



-----------------------------

Burrc NQi dungcdng cdng vi~cviec

B5

B6

B7

3

Bi~u
m§ulK~t qua

ThOi
gian

Tnich
nhiem

Di~n gial

Xem xet, Lanh da :;to
phe duyet S6

1 ngay He, sa trinh
lam viec

- Lanh dao S6 kiem tra, kY
duyet h6 sa va chuyen phat
hanh

Phat
hanh van

ban

Tra k~t
qua

Van thir
S6

0.5 ngay
lam viec

He, sa d1l
duoc phe
duyet

- Cap s6, photo, dong dc1u;

- Chuy~n he, sa eho ehuyen
vien thu 1)' h6 sa phong
chuyen mon hru h6 sa, thong
ke va thea doi;

- Chuyen k~t qua giai quyet
TTHC eho B9 phan mot cira.

B9 phan Theo
mot cira Gic1Yhen

IV.BIEUMAu
Cac Bi~u m~u sir dung tai cac bucc cong viec.

TT Ma hi~u
1. BMOI
2. BM02
3. BM03
4. BM04

5.

6.

BM05

BM06

Ten Bi~u m§u
M~u Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.
M~u Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa.
M~u Phi~u ill choi ti~p nh~n giai quy~t h6 sa.

Gic1yd~ nghi dang kY ho:;tt d9ng Van phong thua phM l:;ti (M~u TP
TPL-18 ban hanh kern thea Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 eua B9 tru6ng B9 Tu phap quy dinh chi ti~t m9t s6 di~u va
bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 eua
Chinh phu v~ t6 ehue va ho:;ttd9ng eua Thua phM l:;ti).

Gic1Ydang kY ho:;ttd9ng van phong thua phM l:;ti(M~u TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B9
tru6ng B9 Tu phap quy dinh chi ti~t m9t s6 di~u va bi~n phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v~ t6
ehue va ho:;ttd9ng eua Thua phM l:;ti).

Gic1Yd~ nghi thay d6i n9i dung dang kY ho:;ttd6ng van phong thua phM
l:;ti(M~u TP-TPL-20 ban hanh kern theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 eua B9 tru6ng B9 Tu phap quy dinh chi ti~t m9t s6
di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 eua Chinh phu v~ t6 ehue va ho:;ttd9ng eua Thua phat l:;ti).
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V. HO SO CAN LUU

TT Mil hieu
1. BM01
2. BM02
3. BM03
4. BM04

Ten Bi~nmin
M~u Giay tiep nhan h6 so va hen tra k€t qua.
M~u Phieu yeu diu bo sung va hoan thien ho so.
M~u Phieu tir choi tiep nhan giai quyet ho so.

Gi~y de nghi dang ky hoat dong Van phong thua phat lai (M~u TP
TPL-18 ban hanh kern thea Thong nr s6 OS/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B!) tnrong B!) Tu phap quy dinh ehi ti€t mot s6 dieu va
bien phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/Nf)-CP ngay 08/0112020 cua
Chinh phu ve t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai),

5. BMOS Giay dang ky hoat dong van phong thua phat lai (M~u TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong ill s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B!)
twang B!) Tu phap quy dinh ehi ti€t mot s6 dieu va bien phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu ve t6
ehile va ho~t d!)ng eua Thira phat l~i).

6. BM06 Gi~y de nghi thay d6i n!)i dung dang kY ho~t d6ng van phong thira phat
l~i (M~u TP-TPL-20 ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 eua B!) truang B!) Tu phap quy dinh ehi ti€t m!)t s6
dieu va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu ve t6 ehile va ho~t d!)ng eua Thira phat l~i).

7. I Cae thanh phan ho sO'khae thea van ban phap quy hi~n hanh.

VI. CO Sa PHA.P LY

- Nghi dinh s6 08/2020/Nf)-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu ve t6 ehile va ho~t
d!)ng eua Thira phat l~i;

- Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B!) truang B!) Tu phap quy
dinh ehi ti€t m!)t s6 dieu va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu ve t6 ehile va ho~t d!)ng eua Thira phat l~i.

- Thong tu s6 OS/20211TT-BTC eua B!) Tai ehinh ngay 201112021 quy dinh sua d6i,
b6 sung mN s6 dieu eua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 eua
B!) truang B!) Tai ehinh quy dinh mile thu, eh€ d!) thu, n!)p, quan 1yva su dvng phi thAm
dinh tieu ehuAn, dieu ki~n hanh nghe Thira phat 1~i;phi thAm dinh dieu ki~n thanh 1~p,
ho~t d!)ng Van phong Thira phat 1~i.

- Thong tu 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua Van phong Chinh
phu hu6ng d~n thi hanh m!)t s6 quy dinh eua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 eua Chinh phu ve th\Ie hi~n eO'eh€ m!)t eua, m!)t eua lien thong trong
giai quy€t thu We hanh ehinh.
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TP-TPL-18
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T ....do - Hanh phuc

GIAYDENGHJ
DANG KY HO~T DQNG VAN PHONG THUA PHAT L~I

Kinh giri: So' Tir phap .

1.Van phong Thira phat lai (ghi ten bang chii in hoa): .
2. Quyet dinh cho phep thanh l~p s6: ngay I I cua Uy ban

nhan dan .
3. Dia chi tru So': ..
Di~n thoai: Fax (neu c6): Email (neu c6): ..
Website (neu c6): .
4. Truong Van phong Thira phat lai:
HQ,va ten.: ~ ; ;. N~~~: ; ~.Sin~ ng~y I I .
Chung minh nhan dan/HQ chien/Can CUO'C cong dan so: .
Ngay cfip: .I 1 Nai cap: .
Noi dang ky he>khau thuong tru: ..
Ch6 a hien nay: .
5. Danh sach Thira phat lai (baa gom ca Truong Van phong) (1):

STT HQ va ten CbB 0' bi~n nay Thira phat lai hop danhlThira phat
lai lam vi~c tbeo ch~ dQ hop dAng

1
2

....
, ,

Van phong Thira phat lai cam doan thirc hien day du cac quyen,
nghia vu thea quy dinh cua phap luat,

, h' V...., ngay ...... t ang. ..... narn...
TrU'O'ngVan phong
(kj, ghi ro h9 ten)

Ghi chit:
(1): Ghi trong trucmg hgp c6 Thua phat l~i hQ'Pdanh ho~c Thua phat l~i lam vi~c

thea ch~ de>hgp d6ng.
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TP-TPL-19
(Ban hanh kern thea Th6nr! tu:s6 0512020ITT-BTP)

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI:eT NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

UBND...soTUPHAp

S6: ..... .lTP-DKHD- TPL , h r V........... , ngay tang. nam .

GIA.yDANGKYHO~T DQNGvAN PHONG THUA PIlAT L~I (1)
(Cap lim dau ngay ...

cap Ian thtr... ngay ...) (2)

1. Ten goi Van phong Thira phat lai (ghi bang chit in hoa): .

2. Dia chi tru sa: .
Dien thoai: Fax (neu co): .

Email (n~u co): Website (neu co): .

3. Quyet dinh cho phep thanh l~p s6: ngay .! .1 .
cua Uy ban nhan dan .

4. 'Truong Van phong Thira phat lai:

H<;> va ten: NamINfr: Sinh ngay .I .I .
Cht inh nha dan/Hf h';' ICv , ~ d~ ;.ung mi an a o c leu an circe cong an so: ..

Ngay cap: .1 .1 Nai c~p: .

Noi dang Icy hQkh~u thirong tru: .

Ch6 a hien nay: .

5. Danh sach Thira phat lai (bao g6m ca Truong Van phong) (3):

STT HQ va ten ChB if hi~n nay Thira phat l~i hop danh/Thira phat l~i
lam vi~c theo ch~ dQ hop dAng

1
2
....

GIAMDOC
(kY, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chit:
(1): Ghi noi dung "duoc chuyen d6i tir doanh nghiep tu nhdn/cong ty h9'P danh"
trong tnrong hop chuy@nd6i 10(;lihinh Van phong Thira phat l(;li;
(2): Ghi r5 ngay c~p d~u tien va l~n c~p, ngay c~p m6i nh~t;
(3): Ghi trong trucmg hqp co Thira phat l(;lihqp danh ho~c Thira phat l(;lilam vi~c
thea ch~ dQhqp d6ng.
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TP-TPL-20
(Ban hcmh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - T\f do - Hanh phuc

GUY DE NGHI THAY DOl NOI DUNG DANG KY HOAT DONG VAN PHONG
. THUA PHAT L~I . .

Kinh gtri: Sa Tir phap .

Van phong Thira phat lai (ghi biing chii in hoa): .
Dia chi tru sa: .
Ui~n thoai.Fax (neu c6): , Ema~l , (neu c6): .
Giay dang ky hoat dong so: cap Ian: ..
Ngay c~p ...... .I .......... 1
U~ nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai nhir sau

(1):

Van phong Thira phat lai ...... cam doan thirc hien day du cac quyen, nghia vu thea
quy dinh cua phap luat.

, th ' ~..., ngay... ang ...narn....
Truong Vanphong

(ky, ghi ro ho, ten va dong dim)

Gft; chu:
(1) Ghi mot hoac nhieu n<)idung d~ nghi thay d6i thea quy dinh tai khoan 1 Ui~u

22 cua Nghi dinh s6 OS/2020/ND-CP.



I. THANH PHA.N HO SO

TT Ten hB so sA Ghi clni
IUQ1lg

Giay d~ nghi thay d6i n(>i dung dang ky hoat dong Van
01 Bfm chinh01 phong Thira phat lai thea m§.udo B(>tnrong B(>Tir phap quy

dinh

02 Quyet dinh cho phep chuyen nlnrong Van phong Thira phat 01 Ban chinh
ll;li

03 Giay to clnrng minh da thirc hien nghia VVthue d6i voi viec 01 Ban chinh
chuyen nhuong Van phong Thira phat lai

04 Giay to clnrng minh v~ tru sa cua Van phong Thira phat lai 01 Ban chinh
duoc chuyen nhirong (trong tnrong hop thay d6i tru sa)

05 H6 sa dang ky hanh nghe cua cac Thira phat lai thea quy 01 Ban chinh
dinh tai khoan 1Di~u 15 cua Nghi dinh s6 08/20201ND-CP

Trang thai han 20 ngay, ke tit ngay nhdn duoc Quyet dinh cho phep chuyen nhuong Van
phong Thiraphdt lai, Van phong Thieaphat lai phai dang kj thay d6i n(ji dung dang kj hac;zt
d(jng

II. NOI TIEP NH4N, TRA. KET QuA, THCH GIAN vA L~ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xii' Iy L~ phi

B(>ph~n M(>tct'ra - Sa Tu philp TPHCM, dia Trang thoi hl;ln 07 ngay lam Kh6ng
chi: 141-143 Pasteur, Phuang Vo Thi Silu, vi~c, k~ ill ngay nh~n du h6 sa quy dinh
Qu~n3 hqpl~

III. TRINH TV XU LY CONG VI~C

Bl

N{}idung
cong vi~c

N{}phB
sO'

Tnich
nhi~m

ThOi
gian

Bi~u
m§u/K~t qua

Theo mvc 1

Di~n giai
Bm)'c
cong
vi~c

Cilnhan Gio hanh
chinh Thanh phfin h6 sa thea mvc 1
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BU'CYe NQi dungeong
cong vi~evice

Traeh
nhiem

ThOi
gian

Bi~u
m§u/K~t qua Di~n giai

Ti~p
nh~n,

ki~m tra
h6sO'

B9 phan
mot cira

0.5 ngay
lam viec

Theo muc 1

BMOI

BM02

BM03

- TruOng hqp h6 sa diy du:
Lap Giay tiep nhan h6 sa va
hen tra ket qua; trao cho nguoi
n9P h6 sa thea BM 01,
chuyen h6 sa cho Phong
chuyen mon,

- Truong hop h6 sa chua dfry
du: Hirong d~n nguoi n9P h6
sa b6 sung, hoan thien h6 sa
va ghi r5 ly do thea BM 02.

- Truong hop ill choi tiep
nhan h6 sa: Lap Phieu til
ch6i tiep nhan giai quyet h6
sa thea BM 03.

B2
Phan

cong thu
ly h6 SO'

Lanh dao
Phong T6

chuc

0.5 ngay
lam viec Theo muc 1

Lanh dao Phong Chuyen mon
tiep nhan h6 sa til B9 phan
mot cira va phan cong cong
clnrc tham dinh, thu ly h6 sa

B3 Xem xet,
xfr Iy h6

SO'

Cong
chucth\l
ly h6 sa

3.5 ngay
lam vi~c

Theo m\lC 1

Th~m dinh h6 sa
1. N9i dung tham dinh:

a) Tinh hQ'pphap cua h6 sa;
b) Can cu th~m dinh: TAl
LI1~:UVII;N DAN

TO' trinh,
Gi.1y dang kY
ho~t d9ng van
phong thila 2. Xu ly ket qua th~m dinh h6
phat l~i, sa
Thong bao v~
vi~c thay d6i
n9i dung
dang kY ho~t
d9ng hoi;ic
van ban til
ch6i, c6 neu
r5 ly do.

a) TruO'ng hqp h6 sa khong
dap ung dfry du di~u ki~n giai
quyet thea quy dinh thi dlJ
thao to' trinh, van ban til ch6i
(neu r5ly do)

b) TruOng hqp h6 sa du di~u
ki~n giai quyet thea quy dinh
thi so~n thao TO' trinh, Gi.1y
dang kY ho~t d9ng van phong
thila phat l~i, Thong bao v~
vi~c thay d6i n9i dung dang
kY ho~t d9ng

B4
Kyth§m
xet h6 SO'

Lanh d~o
Phong T6

chuc

1 ngay
lam vi~c

H6 sa trinh

Trinh lanh d~o Phong kY
duy~t TO' trinh, Gi.1y dang kY
ho~t d9ng van phong thila
phat l~i, Thong bao v~ vi~c



B1f(YC
cong
viec

NQidung
cong vi~c

Trach
nhiem

B5
Xem xet, Lanh da ao
phe duyet Sa

B6
Phat

hanh van
ban

Tra k~t
quaB7

Van thir
Sa

ThOi
gian

3

Bi~u
m§u/K~t qua Di~n gial

thay d6i noi dung dang ky
hoat dong hoac van ban tir
choi, e6 neu r5 11'do.

1 ngay H6 sa trinh
lam viec

- Lanh dao Sa kiem tra, kY
duyet h6 sa va chuyen phat
hanh

O.Sngay
lam viec

H6 sa da:
duoc phe
duyet

- C~p s6, photo, dong dau;

- Chuy€n h6 So' eho ehuyen
vien thu 11' h6 sa phong
chuyen mon hru h6 so, thong
ke va thea d5i;

- Chuyen k~t qua giai quyet
TTHC eho BQphan mot cira.

BQphan Theo
mot cira Giay hen Tra k~t qua eho ca nhan

IV. BIEU MAu
Cac Bi€u m~u str dung tai cac biroc cong viec.

TT Ma hieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI M~u Giay tiep nhan ho So' va hyn tra ket qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu eau bo sung va hoan thi~n ho sa.
3. BM03 M~u Phieu tu ehoi tiep nh~n giai quyet ho So'.

4. BM04 Gifry dang kY ho?t dQng van phong thua phM l?i (M~u TP-TPL-19 ban
hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua BQ
twang BQTu phap quy dinh chi ti~t mQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020!N£)-CP ngay 08/01/2020 eua Chinh phu v~ t6
chile va ho?t dQng eua Thua phM l?i).

5. BMOS GifrYd~ nghi thay d6i nQi dung dang kY ho?t d6ng van phong thua phat
l?i (M~u TP-TPL-20 ban hanh kern thea Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 eua BQ truang BQ Tu phap quy dinh chi ti~t mQt s6
di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020!N£)-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu v~ t6 chile va ho?t dQng eua Thua phM l?i).

6. BM06 GifrYd~ nghi dang kY hanh ngh~ va efrp the thua phat l?i (M~u TP-
TPL-ll ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 eua BQ truang BQTu phap quy dinh chi ti~t mQt s6 di~u va
bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020!N£)-CP ngay 08/0112020 eua
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Chinh phu v€ to chirc va heat dong cua Thira phat lai).

7. BM07 Quyet dinh e§p (cap lai) the thira phat lai (M&uTP-TPL-12 ban hanh
kern thea Thong nr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B9 tnrong
B9 Ttr phap quy dinh ehi ti~t rn9t s6 di€u va bien phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v€ t6 chirc va
hoat dong cua Thira phat lai).

V. HO SO cAN LUU

TT Ma hieu TeD Bi~u m§u
1. BMOI M&uGiay ti~p nhan h6 sa va hen tra k~t qua.
2. BM02 M&uPhieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa.
3. BM03 M&uPhieu ill choi tiep nhan giai quyet ho sa.
4. BM04 Giay dang Icy hoat dong van phong thira phat lai (M&uTP-TPL-19 ban

hanh kern thea Thong tir s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B9
tnrong B9 Tu phap quy dinh ehi ti~t rnN s6 di€u va bi~n phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v€ t6
ehile va ho~t d9ng eua Thua phat l~i).

5. BM05 Gi§y d€ nghi thay d6i n9i dung dang ky ho~t d6ng van phong thua phcit
l~i (M&uTP-TPL-20 ban hanh kern thea Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 eua B9 tru6ng B9 Tu phap quy dinh ehi ti~t rn9t s6
di€u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay
08/01/2020 eua Chinh phu v€ t6 ehile va ho~t d9ng eua Thua phat l~i).

6. BM06 Gi§y d€ nghi dang Icy hanh ngh€ va dp th~ thua phat l~i (M&u TP-
TPL-ll ban hanh kem thea Thong tu so 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 eua B9 trucmg B9 Tu phap quy dinh ehi ti~t rn9t s6 di€u va
bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 eua
Chinh phu v€ t6 ehile va ho~t d9ng eua Thua phcit l~i).

7. BM07 Quy~t dinh dp (e§p l~i) the thua phat l~i (M&uTP-TPL-12 ban hanh
kem thea Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B9 truang
B9 Tu phap quy dinh ehi ti~t rn9t s6 di€u va bi~n phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v€ t6 ehile va
ho~t d9ng eua Thua phcit l~i).

8. I Cae thanh phan ho sa khae thea van ban phap quy hi~n hanh.

VI. CO SO PHAp LY
- Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu v€ t6 ehile va ho~t

d9ng eua Thua phcit l~i;
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B9 tru6ng B9 Tu phap quy

dinh ehi ti~t rn9t s6 di€u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201ND-CP ngay
08/0112020 eua Chinh phu v€ t6 ehile va ho~t d9ng eua Thua phcit l~i. ,

- Thong tu s6 05/20211TT-BTC eua B9 Tai ehinh ngay 2011/2021 quy dinh sua doi,
b6 sung rn9t s6 di€u eua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 narn 2016 eua
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BQ tnrong BQTai chinh quy dinh mile thu, eh~ dQ thu, nQP, quan I)"va sir dung phi thftm
dinh tieu chuan, dieu kien hanh ngh€ Thira phat lai; phi tham dinh di€u kien thanh l~p,
hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu 01/20 18/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hu6ng dftn thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v€ thuc hien co eh~ mot cira, mot cira lien thong trong
giai quyet thu tuc hanh chinh.

TP-TPL-20
(Ban hcmh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)
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CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vrsr NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

GIAy DE NGHI THAY DOl NOI DUNG DANG KY HOAT DONG VAN PHONG
THUA PHAT L';'I

Kinh giri: Sa Ttr phap .

Van phong Thira phat lai (ghi bang chii in hoa) .
Dia chi tru sa: .
Di9n thoai: Fax (neu co): Em!lil {n€u co): .
G·~ d~ kv h td~ ~ ~ l~lay ang "-'-J oa 9ng so: cap an: .
Ngay d.p .1 .1
B€ nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai nhu sau

(1): .

Van phong Thira phat lai cam doan thirc hien day du cac quyen, nghia V\!
thea quy dinh cua phap luat.

, tha V
••• J ngay..... ang. ....narn.....

Truong Van phong
(kYJ ghi rii ho ten)

Ghi chit:
(1) Ghi mot hoac nhi€u noi dung d€ nghi thay d6i thea quy dinh tai khoan 1 Di€u

22 cua Nghi dinh s5 08/2020/NB-CP.

TP-TPL -19
(Ban hanh kern theo Than}! tu s6 0512020ITT-BTP)
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CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
I>qc l~p - T" do - H~nh phuc

UBND ...so TUPHAp

S6: ..... .lTP-UKHU- TPL , h ' V........... , ngay t ang. nam .

GIAy DANG KY HO~ T DQNG VAN PHONG THUA PHAT L~I (l)
(Cdp Zeindeiu ngay ...

Cap Zeinthir... ngay ...) (2)

1. Ten goi Van phong Thira phat lai (ghi bang chii in hoa): ..

2. Dia chi tru sa: .

£)i~n thoai: Fax (neu co): .

Email (nSu co): Website (neu co): .

3. Quyet dinh cho phep thanh l~p s6: ngay .I .I ..
cua Uy ban nhan dan .

4. Truong Van phong Thira phat lai:

HQ va ten: Nam/Nir: Sinh ngay .I .I .
Chung minh nhan daniH(>chiSu/Can circe cong dan s6: ..

Ngay c~p: .1 .1 NO'ic~p: .

NO'idang ky h(>kh~u thuong tru: ..

Cho a hien nay: .

5. Danh sach Thira phat lai (bao g6m ca Truong Van phong) (3):

STT HQ va ten ChB iJ hi~n nay Thira phat l~i hop danh/Thira phat
l~i lam vi~c theo ch~ dq hgp dang

1
2
....

GIA.MI>Oc
(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chit:
(1): Ghi noi dung "duac chuyen d6i tic doanh nghiep tu nhdn/cong ty hop danh"
trong tnrong hop chuyen d6i loai hinh Van phong Thira phat l~i;
(2): Ghi r5 ngay c~p d~u tien va l~n c~p, ngay c~p mai nh~t;
(3): Ghi trong truOng hqp co Thira phM l~i hqp danh ho~c Thira phM l~i lam vi~c
thea chS d(>hqp d6ng.

TP-TPL -11
(Ban hanh kern thea Th6nf!.tu s6 0512020ITT-BTP)
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CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - TV do - Hanh phuc

GIAy DE NGHJ DANG KY HANH NGHE

vA cAp THE THUA PHAT L~I

Kinh gtri: S6 Tir phap .

Van phong Thira phat lai (ghi ten bang chii in hoa): .

Dia chi tru so: .

DS nghi S6 Tu phap dang Icy hanh nghe va c~p The Thira phat lai cho:

STT H9 va ten ChB iJ hi~n nay Quy~t djnh b8
nhiem/b8 nhiem lai. . .

Thira phat lai
1
2
...

, ha V...., ngay t ang. nam .
Trufrng Van phong

(IcY, ghi ro ho ten va dong ddu)

TP-TPL-12
(Ban hcmh kern thea Than!!,ttcs6 0512020ITT-BTP)
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UBND ...
soTUpHAp

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}:'do - H~nh phuc

S6: .... IQU-STP Ha Neji, ngay. ... thong. ... nam....

QUYETDJNH
V~vi~ccip (cip l~i)The Thira phat l~i

GrAM DOC TU pHAp

Can cu Nghi dinh. s6 08120201ND-CP ngay 08 thong 01 ndm 2020 cua
Chinh phu vd t6 chirc va hoat dejng cua Thua phat 19i;

Can CUo Thong tu s6 05120201TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2020 cua Bej
truong Bej Tuphap quy dinh chi tiit mot s6 didu va bien phap thi hanli Nghi dinh
s6 08120201ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2020 cua Chinh phu vd t6 chirc va hoat
dong cua Thua phat 19i;

C ~ ,an cu...;

Thea dd nghi cua....

QUYETDJNH:

Di~u 1. Cap (cap lai) The Thira phat lai cho... Thira phat lai (co danh sach
kem thea).

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu lire illngay ky, (1)

Di~u 3. Chanh Van phong, Tnrong cac dan vi co lien quan, Truong Van
phong Thira phat l?i ... va Thua phat l?i co ten trong danh sach chiu trach nhi~m thi
hanh Quy@tdinh nay.!.

Ndi nh{in:
- Nhu DiSu 3;
- Be) Tu phap (dS hie);

GIAMDOC
(kj;, ghi ro h9 ten va dong dc1u)

.."
- Luu: VT, ...

Ghi chit:
(1) TruOng hqp thu h6i The Thua phat l?i do B9 Tu phap ho?c Sa Tu phap da c~p
truac day thi ghi ra vi~c thu h6i The (The s6 ... , c~p ngay ... ) trong Quy@tdinh c~p
(c~p l?i) The nay.



Nhfmg trueing h(fp khang dU(fc b6 nhi¢m thua phat lc;li:

1.Nguai bi mdt ha(lc bi hqn chi nang hrc hanh vi dan S1;r;co kho khan trang nh(m thuc, lam
chu hanh vi thea quy dinh cua Bt; lufjtDan sw
2. Nguai dli dU(fcb6 nhi¢m cang chung vien, dU(fccdp chung chi hanh nghJ lufjt SU,ddu
gia, quan tai vien, dU(fc cdp the thdm dinh vien vJ gia ma chua miln nhi¢m cang chung
vien, thu h6i chUngchi hanh nghJ lufjt SU,ddu gia, quan tai vien, the thdm dinh vien vJ gia.
3. Nguai dang la can bt;, cang ch{rc,vien chuc, sf quan, quan nhan chuyen nghi¢p, cang
nhan, vien ch{rcqu6c phong trang cO'quan, dan vi thut;c Quan dt;i nhan dan, sf quan, hq sf
quan, chiin sf trang cO'quan, dan vi thut;c Cang an nhan dan.
4. Nguai dang bi truy cUu trach nhi¢m hinh s~r;nguai dli bi kit an vJ tt;iphqm da va y, tt;i
phqm it nghiem tr9ng da c6 y ma chua dU(fcxoa an tich; nguai dli hi kit an vJ tt;iphqm lien
quan din chiim daqt tai san, tr1;lC19'i,gian lfjn, gian d6i, xam phqm an ninh qu6c gia, tt;i
phqm nghiem tr9ng, tt;iphqm rdt nghiem tr9ng, tt;iphqm d(lc bi¢t nghiem tr9ng da c6 y, ki
ca truang h(fp dli dU(fcxoa an tich.
5. Nguai quy dinh tqi khaan 3 fJiJu nay hi blii nhi¢m, bi nr ly k.Y lufjt b6ng hinh thuc cach
chuc, but;c thai vi¢c, tU(Ycdanh hi¢u ha(lcdua ra kh6i nganh.

TT Ten hB SO' sA Ghi clni
hrong

01 Bon d~ nghi b6 nhiem Thira phat lai thea mfiu do B<)tnrong 01 Bfm chinh
B<)Ttr phap quy dinh;

02 PhiSu ly lich til phap ducc c§.p trong thai han 06 thang tinh 01 Bfm chinh
dSn ngay nop h6 sa;

03 Bang t6t nghiep dai h9C hoac sau dai h9C chuyen nganh luat; 01 Ban sao hop
l¢

Giay to' chirng minh v~ thai gian cong tac phap luat bao g6m:
Quyet dinh tuyen 9\lng, hop d6ng lam viec hoac hop d6ng l,ao
dong kern thea giay to' clnrng minh thai gian dong bao hiem

04 xii hoi; gi~y to' chirng minh dii mi~n nhiern, thu h6i clnrng chi 01 Ban chinh
hanh nghe hoi[l~thu h6i the d6i voi c~c tnrong hop quy di~
tai khoan 2 Dieu 11 cua Nghi dinh so 08/2020/NB-CP; giay
to chirng minh dii nghl huu hoac thoi viec d6i v6'i truang hgp
thu<)ckhofm 3 Bi~u 11 cua Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP;

05 Gi~y chung nh~n kSt qua ki~m tra t~p S\l' hanh ngh~ Thua 01 Ban sao hgp
phat l::ti. l¢
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6. Nguoi hi XLf If;kj ludt bang hinh thuc xoa ten khoi danh sdch ludt sir cua Doan ludt su do
vi pham phap ludt hoac vi pham quy tfic dao due nghJ nghiep ludt su; nguoi hi XLf phat vi
pham hanh chinh bang hinh thuc tuac quyen SLf dung chung chi hanh nghJ ludt sir rna chua
hit thai han 03 nam, k~ tie ngay chap hanh xong quyet dinh XLf phat vi pham hanh chinh do.

7. Nguoi bi xtr phat vi pham hanli chinh biing hinh thuc tuoc quyen su dung the cong chtmg
vien, the tham dinh vien vJ gia, chung chi hanh nghJ adu gid, chung chi hanh nghJ quan tai
vien ma chua hit thai han 03 nam, k~ tic ngay chap hanh. xong quyit dinh xu phat vi pham
hanh chinh do.

8. Nguoi aang bi ap dl;lngbi¢n phap xu If;hanh chinh aua vaG ca sa cai nghi¢n bfit burc, ca
sa giao dl;lCbfit burc.

II. NOI TIEP NH~N, TRA.KET QuA, THO! GIAN vA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xu ly L~ phi

B9 ph~n M9t cua - Sa Tu phap
TPHCM, dia chi: 141-143
Pasteur, PhuOng Vo Thi Sau,
Qu~n3 Gui B9 Tu phap xem xet h6 so

trong vang 30 ngay.

Trang thai h~n 10 ngay (tuong Phi th~m dinh tieu
duong 07 ngay lam vi~c), k~ til chu~n, di~u ki~n hanh
ngay nh~n du h6 so ngh~ Thila phM l~i:

800.000 d6ng/h6 so.
N9P vaa tai khaan:
3511.0.1118188 cua
Cvc B6 trg tu phap.
Gi~y ta chung minh da
n9P phi gui kern thea
h6 so d~ nghi b6 nhi~m
Thila phat l~i

III. TRINH Tl/XULY CONG VI~C

Blf(YC NQi dung Tnich ThOi Bi~u
cong Di~n giai

cong vi~c nhi~m gian m~u/K~t qua
viec

NQp h6 Gia hanh Thanh phftnh6 so thea mvc 1SO' Canhan chinh Thea mvc 1

- TruOnghgp h6 so dAydu: L~p
Gi~y ti€p nh~n h6 so va ht;n tra

Thea mvc 1 k€t qua; traa cha nguai n9P h6
Ti~p so thea BM 01, chuy~n h6 so

Bl nh~n, BMOI cha Phang chuyen mono
ki~m tra B9 ph~n 0.5 ngay BM02 - Truang hgp h6 so chua dAy
h6 sO' m9t cua lam vi~c

BM03 du: Huang d~nnguai n9P h6 so
b6 sung, haan thi~n h6 so va
ghi roly da thea BM 02.
- TruOng hgp til ch6i ti€p nh~n
h6 so: L~p Phi€u tir ch6i ti€p
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BU'()'c
NQi dungcong
cong vi~cviec

B2

B3

B4

BS

B6

Phan
cong thu
ly h6 so

Xem xet,
xii' ly h6

so'

Kyth§m
xct h6 sO'

Tnich
nhiem

Lanh dao
Phong T6

chirc

Cong
ehueth\l
Iy h6 sa

Lanh d~o
Phong T6

ehue

Xem xet, Lanh d~o
phe duy~t

Phat
hanh van

ban

Sa

Van thu
Sa

01 ngay H6 sa trinh
lam vi~e

ThOi
gian

0.5 ngay
lam viec

3.5 ngay
lam viec

01 ngay
lam vi~e

0.5 ngay
lam vi~e

DlJ thao To b) Can cir tham dinh: TAl
LIBu VIJ;N DANtrinh, Cong

van d~ nghi 2. Xu I;' k~t qua thAm dinh h6
B9 Ttr phap sa
b6 nhiem
Thira phat lai
ho~e van ban
til' choi (neu
r5Iy do)

ThAm dinh h6 sa

1. N9i dung tham dinh:

Theo muc 1 a) Tinh hQ'Pphap cua h6 sa;

Bi~u
mftu/K~t qua

Theo rnuc 1

H6 sa trinh

H6 sa da
dUQ'ephe
duy~t

Di~n giai

nhan giai quyet h6 sa thea BM
03.

Lanh d';lo Phong Chuyen mon
tiep nhan h6 sa til' B9 phan mot
eua va phan eong eong ehue
tham dinh, thu I;' h6 sa

a) Truong hQ'Ph6 sa khong dap
(eng d~y du di~u kien giai quyet
thea quy dinh thi du thao to
trinh, van ban til' choi (neu r5 I;'
do)

b) Truong hQ'P h6 sa dap irng
d~y du dieu kien giai quy~t
thea quy dinh thi dlJ thao To
trinh, Cong van d~ nghi B9 Tu
phap b6 nhi~m Thil'a phM l';li
Trinh 1anh d~o Phong ky duy~t
To trinh, Cong van d~ nghi B9
Tu phap b6 nhi~m Thil'a phat
l';liho~e van ban ill eh6i (neu r5
ly do)

- Lanh d';lO Sa ki€m tra, kY
duy~t h6 sa va ehuy€n phat
hanh

- Cftp s6, photo, d6ng d~u;

- Chuy€n h6 sa eho ehuyen
vien thv 1yh6 sa phong ehuyen
mon lUll h6 sa, th6ng ke va
thea d5i;

- Chuy€n k~t qua giai quy~t
TTHC eho B9 ph~n m9t eua.
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Bmrc Nt)i dung Tnich ThOi Bi~ucong Di~n giaicong vi~c nhiem gian m§ulK~t quaviec

Tra k~t
B7 qua B9 phan Theo K~t qua Tra ket qua cho ca nhanmot cira Giay hen

IV. BIEUMAu
Cac Bi~u mfiu sir dung tai cac buoc cong viec.

TT Mil bi~u Ten Bi~u m§u
1. BMOI Mfiu Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.
2. BM02 Mfiu Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa.
3. BM03 Mfiu Phieu nr choi tiep nhan giai quyet ho sa.
4. BM04 Don dJ nghi bd nhiem thua phat lai (Mdu TP-TPL-08 ban hanh kern

theo Thong tu s6 05120201TT-BTP ngay 281812020 cua B(J trueing B(J Tu
phdp quy dinh. chi tiit mot s6 diJu va bien phap thi hanh Nghi dinh s6
08120201ND-CP ngay 0810112020 cua Chinh phu vJ td chuc va hoat
d(Jng cua Th£raph6t It;ti).

V. HO so cAN LUU

TT Mil bieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI Mfiu Gi~y ti~p nh~n h6 sa va httn tra k~t qua.
2. BM02 Mfiu Phieu yeu cau bo sung va hoan thi~n ho sa.
3. BM03 Mfiu Phieu tir choi tiep nh~n giai quyet ho sa.
4. BM04 Dan dJ nghi bd nhi?m th£raph6t It;ti (Mdu TP-TPL-08 ban hanh kem

thea Thong tu s6 05120201TT-BTP ngay 281812020 cua B(J truong B(J Tu
ph6p quy dinh chi tdt m(Jt s6 diJu va bi?n ph6p thi hanh Nghi dinh s6
08120201ND-CP ngay 0810112020 cua Chinh phu vJ td chuc va hot;tt
d(Jng cua Thua ph6t It;ti).

5. I Cac thanh phan ho sa khac thea van ban phap quy hi~n hanh.

VI. CO SO pHAp LY
- Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chuc va ho~t

d9ng cua Thira phM I~i;
- Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B9 tru6ng B9 Tu phap quy

dinh chi ti~t m9t s6 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chuc va ho~t d9ng cua Thira phM l~i.

- Thong tu s6 OS/20211TT-BTC cua B9 Tai chinh ngay 201112021 quy dinh sua d6i,
b6 sung m9t s6 di~u cua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang II nam 2016 cua
B9 trucmg B9 Tai chinh quy dinh muc thu, ch~ d9 thu, n9P, quan ly va su dvng phi th~m
dinh tieu chu~n, di~u ki~n hanh ngh~ Thira phM l~i; phi th~m dinh di~u ki~n thanh l~p,
ho~t d9ng Van phong Thira phM l~i.
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- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hu6ng ddn thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ thirc hien eo eh~ mot cira, mot cira lien thong trong
giai quyet thu tuc hanh ehinh.
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anh 3x4

TP-TPL-08
(Ban himh kern thea Thong tu s6 0512020ITT-BTP)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:E:TNAM
DQc I~p - T\f do - Hanh phuc

DON DE NGHJ BO NHI:E:MTHUA pIlAT L~I
Kinh giri: B<)tnrong B<)Tu phap

I. THONG TIN cA NHAN:
Ten toi la: ; Nam, nil: ; Sinh ngay: .. .1.. .1 .
Chung minh nhan dan/H<)chien/Can cuoc cong dan so: .
Ngay cap: .1 .1 Nai cap: .
Noi dang ky h<)khau thuong tru: .

Ch6 a hien nay: ..

Dien thoai: Email (neu c6): .
Dff duoc c~p Giay clnmg nhan ket qua kiem tra t~p SlJhanh nghe Thira phat lai s6: .....
ngay .....I ... .1.... (niu co)
II. QuA TRINH CONG TAc, LAM VI:E:C(tir dii 18 tuAi d~n nay):

Tho; gian
(tir ...I.../... ain

Clnrc danh, clnrc vu, cong
vi~c dmlc giao Ten co quan, tAclnrc, dO'Dvi

III. KET AN: (Niu ali bi kit em thi ghi ady au, C1:lthi t9i danh, s6 va ngay ban em; niu
khong co thi ghi "Khong co ")

IV. XU LY KY LU~T, XU LY HANH CHINH: (Niu co thi ghi ady au, C1:lthi hinh
thuc, thai gian bi xu If; kY ludt, bi ap dung bien phap xu If; hanh ehinh; neu khong co thi
ghi "Khong co '')

V. KHEN TmrONG (Niu co thi ghi e1:lthi; niu khong co thi ghi "Khong co '')

Toi lam Dan nay de nghi duQ'Cb6 nhi~m Thua phM l~i.
Toi xin chiu trach nhi~m ve tinh chinh xac, xac thlJc cua cac thong tin neu tren va cac
gi~y to' khac dff cung c~p trong h6 sa de nghi b6 nhi~m, cam doan thlJc hi~n d~y du cac
nghla Vl}, trach nhi~m cua Thua phM l~i thea quy dinh cua phap lu~t.

, h' V...., ngay .... tang. .. narn...
Nguo; d~ nghi

(kY, ghi ro h9 ten)



QUYTRiNH 11
. i~n nhiem thira phat lai (truong hop dlfQ'cmi~n nhiem)
em thea Quyit dinh s6 ~¥4-3 IQD-UBND ngayO~thang xs.ruim 2022

cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanhpho)

TT Ten h6 so s6 Ghi clni
hrong

01 Dan d~ nghi mien nhiem Thira phat lai thea mfru do B<) 01 Bfm chinh
tnrong B<)Tu phap quy dinh;

02 Quyet dinh b6 nhiem thira phat lai 01 Ban sao hop
l~

II. NOI TIEP NH~N, TRA KET QuA, THOI GIAN vA L¥ PHI

NO'iti~p nh~n va tnt k~t qua ThM gian xii' ly L~ phi

B<)phan Mot cira - Sa Tir phap TPHCM, dia Trong thai han 10 ngay (nrong Khong
chi: 141-143 Pasteur, Phuong v« Thi Sau, dirong 07 ngay lam viec), k~ til'
Quan 3 ngay nhan du h6 sa

III. TRiNH TV xtr LY CONG VI¥C

Bl Ti~p
nh~n,

ki~m tra
h6 sO'

B<)ph~n
m<)tcua

0.5 ngay
lam vi~c

Theo m\lC 1

BMOI

BM02

BM03

- Truang hgp h6 So' dcly du:
L~p Gi~y ti~p nh~n h6 So' va
h~n tni k~t qua; trao cho nguai
n<)p h6 So' thea BM 01,
chuy~n h6 So' cho Phong
chuyen man.

- Truang hgp h6 So' chua dcly
du: Hu6ng dfrn nguai n<)ph6
So' b6 sung, hoan thi~n h6 So'

va ghi ro ly do thea BM 02.

- Truang hgp til' ch6i tiep
nh~n h6 So': L~p Phi~u til'
ch6i ti~p nh~n giai quy~t h6

Blfc1C NQidung Trach ThM Bi~u" Di~n giaicong cong vi~c nhiem glan mftu/K~t quaviec
NQp h6 Gia hanh

sO' Ca nhan chinh Theo muc 1 Thanh phan h6 So' thea muc 1
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Burrc
cong
viec

NQidung
cong vi~c

Trach
nhiem

Tho;
gian

Bi~u
m§ulK~t qua Di~n giai

B2

B3

Ph an
cong thu
ly h6 SO'

Xem xet,
xu ly h6

SO'

Lanh dao
Phong T6

chll'c

Cong
chll'cthv
ly he, sa

0.5 ngay
lam viec

3.5 ngay
lam viec

To trinh, Van
ban d6 nghi
B<) Tu phap
mien nhiem sa
thira phat lai a) Truong hop he, sa khong
hoac van ban dip irng day du di6u kien giai
ill ch6i (neu quyet thea quy dinh thi du
ra ly do) thao to trinh, van ban tir ch6i

(neu ra ly do)

Theo muc 1

Theo muc 1

sa thea BM 03.

Lanh dao Phong Chuyen mon
ti€p nhan he, sa tir B<) phan
mot cira va phan cong cong
chirc tham dinh, thu ly he, sa

Th~m dinh he, sa

1. Noi dung tham dinh:

a) Tinh hop phap cua he, sa;

b) Can cir tham dinh: TAl
LI$U VI$N DAN

2. Xu ly k€t qua tham dinh he,

b) Truong hop he, sa dip irng
day du di6u ki~n giai quy€t
thea quy dinh thi dV thao To
trinh, Van ban d6 nghi B<)Tu
phip mi~n nhi~m thua phit l?i

B4 Ky th~m
xet h6 SO'

Lanh d?o
Phong T6

chll'c

1ngay
lam vi~c

He, sa trinh

Trinh lanh d?o Phong kY
duy~t To trinh, Van ban d6
nghi B<)Tu phip mi~n nhi~m
thua phit l?i ho~c van ban tu
ch6i (neu ra ly do)

BS
Xem xet, Lanh d?o
phe duy~t Sa 1 ngay He, sa trinh

lam vi~c

- Lanh d?o Sa ki~m tra, kY
duy~t he, sa va chuy~n phit
hanh

B6
Phat

hanh van
ban

Van thu
Sa

0.5 ngay
lam vi~c

He, sa da
dugc phe
duy~t

- C~p s6, photo, dong d~u;
- Chuy~n he, sa cho chuyen
vien thl,l ly he, sa phong
chuyen mon luu he, sO',th6ng
ke va thea dai;
- Chuy~n k€t qua giai quy€t
TTHC cho B<)ph~n m<)1cua.
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Bmyc
N{>idung Tnich ThOi Bi~u" Di~n giaicong cong vi~c nhiem gian mftulK~t qua

viec

Tra k~t
B7 qua B(>phan Theo K~t qua Tra k~t qua cho ca nhan

mot cira Giay hen

IV.BIEUMAu
Cac Bi~u m~u sir dung tai cac buck cong viec,

TT Ma hieu Ten Bi~u mftu
1. BMOI M~u Giay ti~p nhan h6 sa va hen tra ket qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa
3. BM03 M~u Phieu ill choi tiep nhan giai quyet ho sa
4. BM04 Dan d~ nghi mi~n nhiem thira phat lai (M~u TP-TPL-09 ban hanh kern

thea Thong tir s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B(>tnrong B(>
Ttr phap quy dinh chi ti~t mot s6 di~u va bien phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/NU-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 clnrc va hoat
d(>ngcua Thira phM l(_li)

V. HO sa cAN LUU

TT Ma hieu Ten Bi~u mftu
1. BMOI M~u Gifry ti~p nh~n h6 sa va h~n tra k~t qua.
2. BM02 M~u Phieu yeu cau bo sung va ho~mthi¢n ho sa
3. BM03 M~u Phieu tir choi tiep nh~n giai quyet ho sa
4. BM04 Dan d~ nghi mi~n nhi¢m thira phM l(_li(M~u TP-TPL-09 ban hanh kern

thea Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B(>tru6ng B(>
T~ phap quy dinh chi ti~t m(>ts6 di~u va bi¢n phap th~h~nh Nghi dinh
so 08/20201ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu ve to chilc va hO(_lt
d<)ngcua Thira phat l(_li)

5. I Cac thanh phan ho sa khac thea van ban phap quy hi¢n hanh

VI. ca SO PHAp LY
- Nghi dinh s6 08/2020/NU-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chilc va hO(_lt

d<)ngcua Thira phM l(_li;
- Thong tu s6 OSI2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B<) truang B<)Tu phap quy

dinh chi ti~t m<)t s6 di~u va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh s6 08/20201Nl)-CP ngay
08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chilc va hO(_ltd<)ngcua Thira phM l(_li.

- Thong tu s6 OSI2021/TT-BTC cua B<)Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sua d6i,
b6 sung m<)ts6 di~u cua Thong tu s6 223/20 16/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua
B<)truang B<)Tai chinh quy dinh milc thu, ch~ d<)thu, n<)p,quan Iy va su d\lng phi thAm
dinh tieu chuAn, di~u ki¢n hanh ngh~ Thira phat l(_li;phi thAm dinh di~u ki¢n thanh I~p,
hO(_ltd<)ngVan phong Thira phM l(_li.
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- Thong nr 01/201S/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 201S cua Van phong Chlnh
phu huong d~n thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 611201S/Nf)-CP ngay 23
thang 4 nam 20 IS cua Chinh phu v~ thuc hien co chS mot cira, mot cira lien thong trong
giai quyet thu tuc hanh chinh.
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TP-TPL-09
(Ban hanh kern thea Th6nz tu s6 0512020ITT-BTP)

anh
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

3x4

DQc I~p - Tl}'do - Hanh phuc

DON nit NGHJ MIEN NHI~M THUA PHAT L~I

Kinh gtri: BQ tnrong BQTir phap

Ten toi la: Nam, nfr: Sinh ngay: .1 .1 .

Chung minh nhan dan/He chiSu/Can circe c6ng dan s6: ..

Ngay c~p: .1 .1 Nai cap: .

Noi dang ky h9 kh~u thirong tru: .

Ch A

, hieo a ien nay: .

Dien thoai: Email (neu co): ..

Dff duoc b6 nhiem Thira phat lai thea Quyet dinh s6: .

ngay .I .I cua B9 tnrong B9 Tir phap

Noi hanh nghe Thira phat lai: (1) .

T6i lam Dan nay dS nghi duoc miSn nhiem Thira phat lai, 1)'-do: .

T6i cam doan dffthuc hien d§.ydu cac nghia vu, trach nhiem cua Thira phat lai thea
quy dinh phap luat va chiu trach nhiem vS nhirng c6ng viec dffthuc hien.

Xac nh~n ciia Trtnrng Van phong
Thira phat I~i (2)

(kj, ghi ro h9 ten va dong dciu)

, h ' V...., ngay tang. nam .
NgU"O'id~ nghi

(kj va ghi ro h9 ten)

Ghi chu:
(1): Ghi ra ten Van phong Thira phM l~i trong truOng hgp Thira phat l~i dff hanh
nghS;
(2): TruOng hgp Thira ph<it l~i dff hanh nghS thi TruOng Van phong Thira phM l~i
nai hanh nghS xac nh?n ra vi~c Thira phat l~i dff hoan thanh cac nghia V\l, trach
nhi~m cua minh d6i vcriVan phong Thira phM l~i.
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QUYTRINH 12
B6 nhiem lai Thira phat lai

,"'...._,.v.......'·em theo Quyet dinh s6h-=f~ IQD-UBND ngayOJ. thang~l ndm 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

Ghi chu

01

TT S6
IU'Q'ng

Bon d~ nghi b5 nhiem lai Thira phat lai theo m~u do B<)
tnrong B<)Tu phap quy dinh;

01 Ban chinh

02 01 Ban chinh

01 Ban sao hQ'P
l~

01 Ban sao hQ'P
l~

Phi~u ly lich nr phap duoc cftp trong thai han 06 thang tinh
d~n ngay nop hE>sa;

03 Quyet dinh mi~n nhiem Thira phat lai

- Thira phdt lai duac miJn nhiem theo nguyen vong ca nhdn ducc xem xet bo nhiem lai
Thicaphat lai khi co aJ nghi;

- Ngutri bi miJn nhiem Thiea phat lqi chi aU(Jcxem xet b6 nhi¢m Iqi Thica phat lqi khi
aap {mg au lieu chudn b6 nhi¢m Thicaphat Iqi va Iy do miJn nhi¢m khang con, tric truang
h(Jp kh6ng aU(Jcb6 nhi¢m Iqi quy ainh tqi khocm 3 DiJu 14 cua Nghi ainh s6 08120201ND
CP: nguai bi miJn nhi¢m Thica phat lqi do aa bi kit an vJ t9i phqm do va y, t9i phqm it
nghiem tr9ng do c6 y ma chua aU(Jcxoa an tich; aa bi kit an vJ t9i phqm lien quan ain
chiim aoqt tai scm, tr7;lCl(Ji, gian l(ln, gian d6i, xam phqm an ninh qu6c gia, t9i phqm
nghiem tr9ng, t9i phqm rat nghiem tr9ng, t9i phqm ai;ic bi¢t nghiem tr9ng do c6 y, ki ca
truang h(Jpaa aU(Jcxoa an tich thi khang aU(Jcb6 nhi¢m lqi Thicaph at lqi;

- Nguai bi miJn nhi¢m Thicaphat lqi do khang aang k.Y va hanh nghJ Thicaphat lqi trong
thai hqn 01 nam, ki tic ngay aU(Jcb6 nhi¢m; khang hanh nghJ Thica phat lqi lien tl;lCtic 02
nam tra len thi aU(JcaJ nghi b6 nhi¢m lqi Thica phat lqi sau thai hqn 01 nam, ki tic ngay
Quyit ainh miJn nhi¢m Tht'raphat lqi co hi¢u hrc;
- Khang b6 nhi¢m lqi ThL'raphat lqi a6i v&i nguai bi miJn nhi¢m Thicaphat lqi do aa bi kit
an vJ t9i phqm do va y, t9i phqm it nghiem tr9ng do c6 y ma chua aU(Jcxoa an tich; aa bi
kit an vJ t9i phqm lien quan ain chiim aoqt tai san, trl;lcl(Ji, gian d6i, gian l(m, xam phqm
an ninh qu6c gia, t9i phqm nghiem tr9ng, t9i phqm rat nghiem tr9ng, t9i phqm ai;ic bi¢t
nghiem tr9ng do c6 y, ki ca truang h(Jpaa aU(Jcxoa an tich.

Giay to clurng minh ly do mi~n nhiem khong con d€ d6i
chieu, tnr tnrong hQ'Pduoc mi~n nhiem theo nguyen vong.

04

II. NOI TIEP NH~N, TRA KET QUA, THOI GIAN vA L"¢ PHI

Noi ti~p nh~n va tnl k~t qua Tho; gian xu If L~ phi

B<) ph~n M<)t cua - Sa Tu phap - Trong thai h~n 10 ngay (tuong Phi th~m dinh tieu
TPHCM, dia chi: 141-143 Pasteur, duang 7 ngay lam vi~c), k€ tir chu~n, di~u ki~n
Phuang Vo Thi Sau, Qu~n 3 ngay nh~n dtl hE>sa hqp l~. hanh ngh~ Thira
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Giri B9 Ttr phap xem xet h6 sa
trong vong 30 ngay-

III. TRiNH TVXU LY CONGVI~C

phat lai : 800.000
d6ng/h6 sa. N9P
vao tai khoan:
3511.0.1118188
cua Cue B6 tro nr
phap, Gifiy to'
clnrng minh d1l
n9P phi giri kern
thea h6 So' dS nghi
b6 nhiem Thira
phat lai

- Truong hQ'Ph6 So' d~y du: Lap
Gifiy tiep nhan h6 So' va hen tra
k€t qua; trao cho nguoi n9P h6
So' thea BM 01, chuyen h6 So'

cho Phong chuyen man.

- Truong hQ'P h6 So' chua d~y
du: Hu6ng d~n nguoi n9P h6 So'

b6 sung, hoan thien h6 So' va
ghi ro ly do thea BM 02.

- Truong hQ'Ptir ch6i ti€p nhan
h6 So': Lap Phi~u tu ch6i ti€p
nh~n giai quy€t h6 So' thea BM
03.

Burro NQidung Tnich ThOi Bi~ucong Di~n giaicong vi~c nhiem gian m~ulK~tquaviec
NQp hi> GiO'hanh Thanh phan h6 So' theo rnuc 1sO' cs nhan chinh Theo muc 1

Bl
Ti~p
nh~n,

ki~m tra
hi> so

B2
Phan

cong thl}
ly hi> sO'

B3 Xem xet,
xii' ly hi>

sO'

B9 phan
mot cira

L1lnhd~o
Phang T6

chilc

Cong
chilc thV
Iy h6 So'

0.5 ngay
lam viec

0.5 ngay
lam vi~c

3.5 ngay
lam vi~c

Theo muc 1

BMOI

BM02

BM03

Theo mvc 1

Theo mvc 1

DlJ thao TO'
trinh, Cong
van dS nghi
B9 Tu phap
b6 nhi~m I~i
Thua phM l~i

L1lnh d~o Phang Chuyen man
ti~p nh~n h6 So' tu B9 ph~n m9t
cua va phan cong cong chilc
thAmdinh, thVly h6 So'

ThAm dinh h6 So'

1. N9i dung thAm dinh:
a) Tinh hQ'pphap cua h6 So';

b) Can cil thAm dinh: TAr
LrBu vrBN nAN
2. Xu I;' k€t qua thAm dinh h6
So'

a) Truang hQ'Ph6 So' khong dcip



Burro
cong
viee

B4

BS

B6

B7

NQi dung
cong vi~e

Ky thftm
xet h6 SO'

Tnieh
nhiem

Lanh dao
Phong T6

eh(re

Xem xet, Lanh dao
phe duy~t

Phiit
himh van

ban

Tra k~t
qua B(>ph~n Theo

m(>teua Gifty h~n

Sa

Van thu
Sa

1 ngay H6 sa trinh
lam vi~e

ThOi
gian

1 ngay
lam viec

O.s ngay
lam vi~e

3

Bi~u
m§ulK~t qua

hoac van ban
nr choi (neu
ra ly do)

H6 sa trinh

H6 sa da
duqe phe
duy~t

K€t qua

IV. BIEUMAU
Cae Bi~u m§u su d\lng t~i cae bUGeeong vi~e.

Di~n gial

img d~y du dieu kien giai quyet
thea quy dinh thi du thao to'
trinh, van ban tir choi (neu ra ly
do)
b) Twang hop h6 sa dap irng
d~y du di~u kien giai quyet
thea quy dinh thi du thao TO'
trinh, Cong van d~ nghi B(>Tir
phap b6 nhiem lai Thira phat lai
Trinh lanh dao Phong ky duyet
TO' trinh, Cong van d~ nghi B(>
Ttr phap b6 nhiem lai Thira
phat lai hoac van ban nr eh6i
(neu ra I;' do)

- Lanh dao Sa kiern tra, ky
duyet h6 sa va chuyen phat
hanh

- Cftp s6, photo, d6ng dftu;

- Chuy~n h6 sa eho ehuyen
vien th\l ly h6 sa phong ehuyen
mon lUll h6 sO', th6ng ke va
thea dai;

- Chuy~n k€t qua giai quy€t
TTHC eho B(>ph~n m(>teua.

Tra k€t qua eho ea nhan

TT Mii hieu Ten Bi~u m§u
1. BMOI M§u Giay tiep nh~n ho sa va h~n tra ket qua.
2. BM02 M§u Phieu yeu eau bo sung va hoan thi~n ho sa
3. BM03 M§u Phieu tu eh6i ti€p nh~n giai quy€t h6 sa
4. BM04 Dan d~ nghi b6 nhi~m l~i thua phat I~i (M§u TP-TPL-l 0 ban hanh

kern thea Thong tu s6 OS/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 eua B(>
truang B(>Tu ph~p quy dinh chi ti€t m(>t s6 di~u va bi~n phap thi
h~n~ Nghi dinh so 08/2020/Nf)-CP ngay 08/0112020 eua Chinh phu
ve to eh(re va ho~t d(>ngeua Thua ph<it I~i)



4

V. HO SO CAN LUU

TT Ma hi~u Ten Bi~u mftu
1. BMOI Mftu Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.
2. BM02 Mftu Phieu yeu cau bo sung va hoan thien ho sa
3. BM03 Mftu PhiSu tir choi tiep nhan giai quyet hE>sa
4. BM04 Dan d~ nghi b6 nhiern Iai thira phat lai (MfrUTP-TPL-I 0 ban hanh

kern thea Thong nr s6 0512020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua BQ
tnrong BQ Tir phap quy dinh chi tiSt mot s6 di~u va bien phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu
v~ t6 chirc va heat dong cua Thira phat lai)

5. I Cac thanh phan ho sa khac thea van ban phap quy hien hanh

VI. CO sa PHA.P LY
- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chirc va hoat

dong cua Thira phat lai;
- Thong tir s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua BQ truOng BQ Tu phap quy

dinh chi tiSt mQt s5 di~u va bi~n phap thi hanh Nghi dinh s5 08/2020/ND-CP ngay
08/0112020 cua Chinh phu v~ t6 chuc va ho~t dQng cua Thira phat 1~i.

- Thong tu s5 05/20211TT-BTC cua BQTai chinh ngay 201112021 quy dinh sua d6i,
b6 sung mQt s6 di~u cua Thong tu s6 223/20l6/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua
BQ truOng BQTai chinh quy dinh muc thu, chS dQthu, nQP, quan I;' va su dVng phi thfim
dinh tieu chufin, di~u ki~n hanh ngh~ Thira phlit l~i; phi thfim dinh di~u ki~n thanh l~p,
ho~t dQngVan phong Thira phlit l~i.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hu6ng dftn thi hanh mQt s6 quy dinh cua Nghi dinh s5 6112018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ thl,Ic hi~n cO'chS mQt cua, mQt cua lien thong trong
giai quySt thu tvc hanh chinh.
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TP-TPL-IO
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 05120201TT-BTPj

anh 3x4

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VItT NAM
D{)c l~p - Tt,r do - Hanh phuc

DON DE NGHJ BO NHI~M L~I THUA pIlAT L~I
Kinh giri: B(>tnrong B(>Tu phap

I. THONG TIN cA NHAN:

Ten t6i ill: ;..Nam, nil: S,inhngay: 1...1 .
Chr inh nha dAn/HA h' A IC~ , A dA Aung mi an a 9 e leu an circe eong an so: .
Ngay cap: 1 1 Noi cap: ..
Noi dang ky h(>khau tlnrong tru: .

h~? .""C 0 a hien nay: .

Dicn thoai.Ernail (neu co): ..
Da diroc b6 nhiem Thira phat 19-ithea Quyet dinh s6: ngay

... .1. .. .1. .... , mien nhiern Thira phat 19-ithea Quyet dinh s6: ngay .1 .1.....
cua B(>tnrong B(>Ttr phap (Iy do mien nhiem (1): )

Ly do khong dang ky hanh nghe/khong hanh nghe Thira phat 19-ilien We (2):

II. QuA TRINH CONG TAc, LAM VI:¢C (tir khi du<}'cb8 nhiem Thira
phat l~i d~n nay):

Tho-i gian Clnrc danh, chirc vu, Ten CO' quan, t8 chirc,
(tir ...1...1... ain ...1.../. ..) cong vi~c du<}'cgiao don vi

s: , ? , ,
III. KET AN (tir khi du<}'cbo nhi~m Thira ph at l~i den nay): (Neu aii bj

kit an thi ghi ady au, C1;lthi t(ji danh, s6 va ngay bem an; niu khong co thi ghi
"Khong co ")

IV. XU LY lIT LU~T, XU LY HANH CmNH (tir khi du<}'cb8 nhi~m
Thira phat l~i d~n nay): (Niu co thi ghi ady au, C1;lthi hinh thue, thai gian bj xu
If kj; lu(it, bj ap d1;lngbi¢nphap xu If hanh chinh; niu khong co thi ghi "Khong
co ")
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V. KHEN THUONG (Niu co thi ghi cu thd; neu khong co thi ghi "Khong
co'')

Toi him Dan nay dS nghi duoc b6 nhiem lai Thira phat lai tai .
Toi earn doan noi dung ke khai tren la dung S\I th~t va earn doan thuc hien

dfty du cac nghia vu, trach nhiem cua Thira phat lai thea quy dinh cua phap luat.

, h r ~...., ngay ...t ang. ..nam ...
Nguiri d~ ngh]

(ky, ghi ro ho ten)
Ghi chu:
(1): Ghi ro ly do miSn nhiem Thira phat lai;
(2): Ghi ra d6i voi tnrong hop quy dinh tai cac diem e va d khoan 2 DiSu 13

cua Nghi dinh s6 OS/2020/ND-CP.



QUYTRINH 13

I. THANH PHAN HO sa
STT Ten h6 SO' S8IuQ1lg Ghi clni

Truong hop cong dan Vi~t Nam, ngurri nmrc ngoai dang cu tru tai Vi~t nam true ti~p
yeu c§u cftp Phi~u Iy Ijch nr phap s8 1, cftp Phi~u Iy ljch nr phap s8 2

1
To khai yeu diu dip Phieu Ly lich tir phap (theo 01 Bfm chinh
rnl1u)

Ban sao co
Gi~y clnrng rninh nhan dan hoac Can circe cong clnrng tlnrc hoac

2 dan hoac H<)chien dang con gia tri str dung cua 01 ban chup kern
nguoi duoc c~p Phi~u 1y lich tu phap ban chinh d~ d6i

chien

Truirng hop uy quyen yeu c§u cftp Phieu Iy ljch tu phap s8 1 va ca nhan Ia cha, me cua
ngmri chua thanh nien yeu c§u cftp Phieu Iy ljch nr phap s8 2

Ta khai yeu cau dip Phieu Ly 1ich ill phap
(truang hgp uy quy~n yeu cfm cfrp Phi~u 1y 1ich

1 ill phap s6 1 va ca nhan 1a cha, rn~ cua nguai 01 Bi'mchinh
chua thanh nien yeu diu c~p Phi~u 1y1ich illphap
s6 2) (theo rnl1u)

Bfm sao co
Gi~y chung rninh nhan dan ho~c Can cucrc cong chung th\fc ho~c

2 dan ho~c H<)chi~u dang con gia tri su dvng cua 01 bfm chvp kern
nguai dugc c~p Phi~u 1y lich illphap bi'mchinh d~ d6i

chi~u

3
Chung rninh nhan dan ho~c Can cucrc cong dan 01 Xu~t trinh ban
ho~c H<)chi~u cua nguai dugc uy quy~n chinh

Van ban uy quy~n lam thu tvc yeu du cfrpPhi~u 1y

4
Iich illphap dugc cong chUng ho~c chUng th\fc thea 01 Ban chinh
quy diM phap 1u~t(1mang hgp khong phai 1a cha,
rn~,vg, ch6ng, con)

TruOng hQ'p ca nhan yeu c§u cftp Phi~u ly lich tu phap thuQC d8i tUQ'ngduQ'c mi~n ho~c
giam l~ phi: phai xu~t trinh cac gi~y ta d~ chung rninh nhu: The sinh vien, Gi~y chung nh~n
h<)ngheo ...
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II. NOI TIEP N~, TRA. KET QuA,THC)] GIAN vA L~ rnt

Noi ti~p nhan va
tnt k~tqua Thiri gian xu ly L~ phi

Bo phan Mot cua -
Sa Tu phap, dia
chi: 141-143

Pasteur, phucmg
Vo Thi Sau, Qu?n

3, TP.HCM.

- Khong qua 10 ngay
lam viec, ke nr ngay
nhan duoc yeu c~u
hop l~. Hoac,
- Khong qua 15 ngay
lam viec, ke ill ngay
nhan duoc yeu c~u
hgp l~ (truemg hgp
nguai dugc cftp Phi~u
1;' Iich tu phap la
cong dan Vi~t Nam
da cu tm a nhi~u nai
ha~c c6 thai gian cu
tru a nuac ngaai,
nguai nuac ngaai,
tmemg hgp phai xac
minh v~ di~u ki~n
duang nhien dugc
x6a an tich).

III. TRiNH TV XU LY CONG VI~C

- Phi cung cftp thong tin 1;' lich nr phap:
200.000 d6ng/l~n/nguai;
- Phi cung cftp thong tin 1;' lich tir phap cua
sinh vien, nguoi c6 cong voi each mang, than
nhan liet sy (gom cha de, my de, vc (hoac
chong), can (can de, can nuoi), nguoi co cong
nuoi duong liet sy): 100.000 d6ng/l~n/nguai.
- Truong hop nguoi diroc cftp Phi~u I;' lich tu
phap d~ nghi cftp tren 02 Phi~u trong mot I~n
yeu cau, thi ke tir Phieu tlnr 03 tro di co quan
cap Phi~u 1;' lich nr phap ducc thu them 5.000
d6nglPhi~u.
- Truemg hgp mi~n phi cung cftp thong tin 1;'
lich tu phap:
+ Tre em thea quy dinh t<;liLu?t Baa v~, cham
s6c va giaa d\lc tre em;
+Ngu?i caa tu6i thea quy dinh t<;liLu?t Nguai
caa tuoi;
+ Nguai khuy~t t?t thea quy dinh t<;liLu?t
Nguai khuy~t t?t;
+ Nguai thui?c hi? nghea thea quy dinh t<;li
Quy~t dinh s6 59/2015/QD-TTg ngay 19
thang 11 nam 2015 cua Thu tuang Chinh phu;
+ Nguai cu tru t<;licac xa d~c bi~t kh6 khan,
d6ng baa dan ti?c thieu s6 a cac xa c6 di~u
ki~n kinh t~ - xa hi?i di;icbi~t kh6 khan, xa bien
giai, xa an taan khu thea quy dinh cua phap
lu?t.

B1f(YC NQi dung cong Tnich HB sO'lBi~u
cong ThOi gian Di~n giai
'" vi~c nhi~m mau

VI~C

NQp hB SO' Canhan Gia hanh Thea m\lc I
Thanh ph~n h6 sa

chinh thea m\lc I

Bl
- Truemg hgp h6 sa
d~y du va hgp l~: I?p

Ki~m tra va
BMOI

Bi?ph?n 0,25 ngay BM02 Gifty ti~p nh?n h6 sa
ti~p nh~n hB SO' Mi?tcua lam vi~c

BM03 va hyn tra k~t qua;
traa cha nguai ni?p
h6 sa thea BM 01,
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Blf(YC
cong
vi~c

B2

B3

B4

NQi dung cong
vi~c

Chuyen hB SO'd~
xfr ly

L~p hB SO'gfri
Trung tam ly ljch
tu phap quAc gia -
BQTrr phap d~

xac minh

Xac minh thong
tin Ly lich trr
phap v~ an tich

Trach
nhiern

B9 phan
M9t cira

Cong chirc
Phong Ly
ljch tu
phap

Trung tam
Ly lich tu
phap qu6c
gia- B9
Tuphap

Thiri gian

0,25 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

04 ngay
lam vi~c
(d6i vai
hE>sahyn
tra k~t qua
10 ngay
lam vi~c)
09 ngay
lam vi~c
(d6i vai
hE>sa hyn
tra k~t qua
15 ngay
lam vi~c)

Trung tam Ly lich
tu phap qu6c gia -
B9 Tu phap gui

Cong van tra cong van tra lai xac
lai xac minh minh kern k~t qua

ve So' Tu phap
thong qua Ph~n
m~m lien thong.

HB sO'/Bi~u
mfiu

Theo muc I;
BMOI

Theo muc I;
Cong van d~
nghixac
minh

Di~n giai

thirc hien tiep buoc
B2.
- Truong hop hE>sa
chua d~y du hoac
chua hop l~: huang
d~n nguoi n9P hE>sa
b6 sung, hoan thien
hE>sa va ghi r5 ly
do thea BM 02.
- Truong hop ill
choi ti~p nhan hE>sa:
l~p Phi~u ill ch6i
ti~p nhan giai quyet
hE>sa thea BM 03.
Chuy~n hE>sa cho
cong chirc Phong Ly
lich tir phap d~ thu
ly, giai quyet hE>sa

- L~p cong van d~
nghi xac minh.
- Scan hE>sa thea
muc I, c~p nhat VaG

Ph~n mem.
- Giri hE>sa d~ nghi
xac minh d~n Trung
tam Ly lich tu phap
qu6c gia - B9 Tu
phap thong qua
Ph~n m~m lien
thong.
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Burro
cong
vi~c

NQi dung cong
vi~c

Trach
nhiern Di~n giai

HB so,/Bi~uTho; gian ;;:mau

B5
Th§m djnh hB so,
d~ xu it k~t qua
gial quyet TTHC

Cong clnrc
Phong Ly
lich nr
phap

B6 Phe duyet k~t qua
giai quy~t TTHC

Lanh dao
Phong Ly
lich tu
phap

B8 L~p Phieu Ly lich
tll' phap

Cong chirc
Phong Ly
lich tu
phap

Uinh d~o
So'

Ky duy~t Truang
phong Ly
lich tu
phap

B9

BIO Ban hanh van ban
Van thu
SaTu
phap

02 ngay
lam viec

Theo muc I;
Cong van de
nghi xac
minh;

Cong van tra
1ai xac minh

- Tra ciru thong tin
ly lich tir phap ve an
tich.
- T6ng hop k~t qua
xac minh, hoan
thien hE> sa, trinh
Lanh dao phong phe
duyet k~t qua.

0,5 ngay
lam viec HE>sa trinh

Xem xet hE>sa, phe
duyet k~t qua giai
quyet TTHC.

1,5 ngay
lam vi~c

HE>sa trinh;
BM 06 ho~c

BM07

- In Phi~u Ly lich tir
phap so 1 ho~c
Phieu Ly lich tu
phap s6 2.
- Ky l~p Phi~u, Ly
1ich nr phap so 1
hoac Phi~u Ly lich
tu phap s6 2.
- Trinh Uinh d~o
xem xet, kY duy~t
k~t qua giai quyet
TTHC.

Xem xet hE>sa, ky

0.5 ngay
lam vi~c

HE>sa trinh;
BM 06 ho~c

BM07

Phi~u Ly
phap s6
Phi~u Ly
phap s6 2.

Dong d~u k~t qua

lich tu
1 ho~c
lich tu

0,25 ngay
lam vi~c

BM 06 ho~c
BM07

giai quy~t TTHC,
chuy~n ve Phong Ly
lich tu phap.
Vao s6, chuy~n k~t

Bll
Chuy~n k~t qua
v~ BQph~n mQt

cfra

Cong chuc
Phong Ly
lich tu
phap

0,25 ngay
lam vi~c

BM 06 ho~c
BM07

qua giai quy~t
TTHC ve B<) ph~n
M<)t cua d~ tra cho
nguai dan.
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B1J'(YC
NQi dung cong Tnich HB sO'/Bi~u

cong ThOi gian Di~n giai
vi~c nhiem

:;::

vi~c
mau

Tra k~t qua cho ca

Tra k~t qua giai B<)phan Theo Giay K~t qua
nhan: Phieu Ly lich

B12 quy~tTTHC M<)tcira ht;n tu phap so 1 hoac
Phieu Ly lich ill
phap s6 2.

IV. BIEUMAu
Cac bieu m§.u sir dung tai cac buoc cong viec:

STT Mft hieu Ten bi~u m§u
1 BMOI M§.uGiay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua.
2 BM02 M§.uPhieu yeu cau bo sung, hoan thien ho sa.
3 BM03 M§.uPhieu ill choi tiep nhan giai quyet ho sa.
4 BM04 TO'khai yeu cau cap Phieu Ly Iich illphap (M§.u03/20 13/TT-LLTP).

T? khai 'yeu cau cap Phieu Ly lich tir phap tnrong hop uy quyen ycu cau

5 BM05 cap Phieu Iy Iich, tu _l?haps~ 1 va ca nhan Ia c~a, mt; ~ua nguO'i chua
thanh nien yeu cau cap Phieu Iy lich tu phap so 2 (Mau 04/20 13/TT-
LLTP).

6 BM06 Phieu Ly lich tu phap so 1 (M§.u06/20 13/TT-LLTP).
7 BM07 Phieu Ly lich tu phap so 2 (M§.u07/2013/TT-LLTP).

V. HO sa cAN LUU

STT Mft hi~u Ten bi~u m§u
1 BMOI M§.uGifrYti~p nh~n h6 sa va ht;n tni k~t qua.
2 BM02 M§.uPhi~u yeu du b6 sung, hoan thi~n h6 sa.
3 BM03 M§.uPhi~u ill ch6i ti~p nh~n giai quy~t h6 sa.
4 BM04 TO'khai yeu cftu cfrpPhi~u Ly lich tu phap (M§.u 03/20 13/TT-LLTP).

TO' khai yeu cftu cfrp Phi~u Ly Iich tu phap (truang hqp uy quy~n yeu

5 BM05
cftu cfrp Phi~u I;' Iich tu phap s6 1 va ca nhan Ia cha, mt; cua nguO'i chua
thanh nien yeu cftu cfrp Phi~u I;' Iich ill phap s6 2) (M§.u 04/2013/TT-
LLTP).

6 BM06 Phieu Ly Iich tu phap s6 1 (M§.u06/20 13/TT-LLTP).
7 BM07 Phieu Ly Iich tu phap s6 2 (M§.u07/20 13/TT-LLTP).
8 II Cac h6 sa khac n~u co thea van ban phap quy hi~n hanh.

VI. CO SO PHAp LY
- Lu~t Ly Iich illphap ngay 17 thang 06 nam 2009;

- Lu~t Can cucrc cong dan ngay 20 thang 11 nam 2014;

- Lu~t Cu tru ngay 13 thang 11 nam 2020;

- Nghi dinh s6 11112010/N£)-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi ti~t va huang d§.nthi hanh m<)ts6 di~u cua Lu~t Ly Iich tu phap;
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- Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B('>Truong B('>
Tai chinh quy dinh mire thu, che d('>thu, nop, quan 1;' va su dung phi cung d.p thong tin
1;' lich tu phap;

- Thong tu lien tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay
10 thang 05 nam 2012 cua B(,>Ttr phap - Toa an nhan dan T6i cao - Vien kiem sat nhan
dan T6i cao - B('>Cong an - B('>Quoc phong hirong dlln trinh tv, thu tuc tra ciru, xac
minh, trao d6i, cung cflP thong tin 1;' lich tu phap;

- Thong tu s6 13/20111TT-BTP ngay 27 thang 6 narn 2011 cua B('>tnrong B(,>Tu
phap vS viec ban hanh va hu6ng dlln sir dung bieu m~u va mllu s6 1;' lich tir phap;

- Thong tir s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B('>tnrong B('>Tir
phap vS sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Thong nr s6 13/20111TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 cua B('>tnrong B('>Tir phap vS vi~c ban hanh va hu6ng d~n su d\lng bi~u m~u
va m~u s6 1;' lich tu phap;

- Thong tu 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hu6ng d~n Nghi dinh 6112018/ND-CP vS thlJc hi~n cO'ch~ m('>tcua, m('>tcua lien
thong trong giai quy~t thu wc hanh chinh.l.
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Mdu s6 03120131TT-LLTP

CONG HOA xA HOI CHiJ NGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

TO KHAI YEU cAu cAp PHIEU LY LJCH TU PHAp
(Dung cho ca nhdn co yeu cdu cap Phiiu If; Itch (1£phap)

Kinh ,.1 gU1: .

1 T~ ~.l' 1· en tor a : .

2. Ten goi khac (neu c6): 3. Gioi tinh: .

4. Ngay, thang, nam sinh: 1 .1 .
5.Noi sinh-. .

6. Quoc tich: 7. Dan toe: .

8 N . hur ,3· a1 t uang tru : .

9 N . ,4· a1 tarn tru : .

" 5 '10. Giay CMND/H(> chieu : S6: .

clip ngay thang nam Tc;ti: .

11. HQ ten cha: Ngay/thang/nam sinh: ..

12. HQ ten me: Ngay/thang/nam sinh: .

l3. HQten vc/chong: Ngay/thang/nam sinh: ..

14. S6 dien thoai/e-rnail: .

QUATIDNHCUTRUCUABANTHAN
(Tinh til khi dti 14 tuoi)

Til thang, Ngh~ nghiep, noi lamnam d~n Noi thuong trill Tarn tni viec''thang, nam

Ph~?~khai v~, an _tich1n(>!dung bi clim dam nhiem chirc V\}, thanh lap, quan ly doanh
nghiep, hQ'Ptac xa (neu co): .
Yeu caudpPhieu 1y lich tu phap ': S6 10 S6 20
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Yeu c~u xac nhan ve noi dung cam dam nhiem clnrc vu, thanh I~p, quan ly doanh nghiep,
hop tac xa thea quyet dinh tuyen b6 pha san (trong tnrong h9P yeu cau c~p Phieu ly lich
tir phap s6 1): C6DKh6ng D
Muc dich yeu c~u c~p Phi~u ly lich nr phap: .

S f.. hron Ph' f.. l' li h nr ha ~ ~ f.. Ph' f..a . g leu y uc p ap yeu cau cap: leu.

T6i xin cam doan nhimg loi khai tren la dung sir that va chiu trach nhiern ve loi khai cua
minh.

, h r V................ ,ngay ... tang ... nam ......
Nguoi khai

(Ky, ghi r8 ho ten)

Ghi chu:

1 Vi~t bang chfr in hoa, du dau.

2 Ghi r6 xa/phuong, huyen/quan, tinh/thanh pho tnrc thuoc Trung irong.

3,4 Truong hQ'Pco noi thirong tni va noi tam tru thi ghi ca hai nO'i.

5 Ghi r6 la chUng minh nhan dan hay hi) chi~u.

6 86i v6'i nguai da timg la quan nhan t~i ngu, cong chuc, cong nhan qu6c phong, quan nhan dv
bi, dan quan tv v~ thi ghi r6 chuc Vl,l trong thai gian ph\lc Vl,l trong quan di)i.

7 Phi~u If Iich tll' phap s6 1 la Phi~u ghi cac an tich chua duQ'c xoa va khong ghi cac an tich da
duQ'cxoa; thong tin v~ c~m dam nhi~m chuc Vl,l, thanh l~p, quan 1;' doanh nghi~p, hQ'Ptac xa chi
ghi vao Phi~u 1;' lich tu phap s6 1 khi ca nhan, cO'quan, t6 chuc co yeu duo

Phiiu Ij Itch ttr pluip sa 2 ia Pht¬ ughi aayau cae an tEch, bao g6m an tEchaa all(Jc xoa va an
tEch chua all(Jc xoa va thong tin v~ c6m Grim nhi?m chuc v~, thanh i(lp, quem If; doanh nghi?p,
h9P tac xa.
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Mdu s6 04120131TT-LLTP
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - T\f do - Hanh phuc

TO KHAI YEU cAu cAp PHIEU LY LJCH TU PHAp
(Dung cha ca nhdn trang truong h9'Puy quyen yeu cdu cdp Phiiu Ij Itch tu phap s6 1 va ca

nhdn la cha, me cua nguoi chua thanh nien yeu cdu cdp Phiiu Ij Itch tu phdp s6 2)

Kinh ?_1_gUI: ..

1 T~ ~.1,1. en tOI a : ..

2. Ten goi khac (neu co): 3. Gioi tinh: ..

4. Ngay, thang, nam sinh: .I .I 5. NO'isinh/: .

6. Dia chi3: ..
,

....................................................................................... SO di~n thoai: ..
" 4 '7. Giay CMND!l-IQchien: So: ..

C ~' tha ~ T .ap ngay.. ang nam. .. ~1: ..

8. Duoc sir uy quyen : .

8 M :..· he voi ,. ? ~ 5.1. 01quan y Val nguor uy quyen : .

8 2 Th ~ ban i ::.h'T ,6 tha ~.. eo van an uy quyen "-J ngay ang nam .

Toi lam TO' khai nay d~ nghi d.p Phi€u ly lich tu phap cho ngiroi co ten diroi day:

pHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HO~C xctrcr CHUA THANH NIEN
1. HQ va ten 7:

.

2. Ten goi khac (neu co): 3. Gioi tinh: .

4. Ngay, thang, nam sinh: .I .1 5. NO'isinh": ..

6. Quoc tich : 7.Dan toe: ..

8 N . h' ,8. 0'1 t uO'ngtru : ..

9. Noi tarn tru9: .

, , 10 '
10. Giay CMND/HQ chieu So: ..

ciip ngay thang nam T~i: .

11. S6 di~n tho~i/e-mail: .



10

PHAN KHAI VE CHA, M~, Vf}/ CHONG CVA NGUm VY QUYEN HO~C CHA,
M~ CVA NGUCH CHUA THANH NIEN

CHA ME VQ/CHONG

H9 va ten

Ngay, thing,
nam sinh

QuA TRINH CU TRU CVA NGUClI VY QUYEN HO~C NGUm CHUA THANH
NIENll

Til thing, nam den
thing, nam

Noi thuong tru/Tam tru
Ngh€ nghiep,

noi lam Vi~C12

Ph~?~khai v€, in !ich2 vS, nQi dung earn dam nhiem chirc vu, thanh lap, quan ly doanh
nghiep, hop tac xa (neu co): .

Yeu c~u xac nhan v€ nQi dung cam dam nhiem chirc vu, thanh lap, quan ly doanh nghiep,
hop tic xii thea quyet dinh tuyen b6 phi san: C60Khong 0
Muc dich yeu c~u cftp Phieu ly Itch nr phap: .

S:; 1 Ph':; lv l' h t ha ~ ::_ :; Ph':;o U911g 'leu y!C up ap yeu cau cap:...... .. .. leu.

T6i xin cam doan nhimg loi khai tren la dung S1)' that va chiu trach nhiem vS Ioi khai cua
minh.

, h ' V................ , ngay tang nam ..
NgU'Oi. khai

(Ky, ghi rii ho ten

Ghi chit:

1 H9 va ten nguoi duoc uy quyen hoac cua cha/me ngiroi chua thanh nien; ghi bang chtr
in hoa, du dftu.

2 Ghi ra xa/phuemg, huy~n/qu~n, tinh/ thanh ph6 tnJc thuQc Trung uang.
3Ghi ra dia chi de lien I~c khi c~n thiet.
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4Ghi ra hi chirng minh nhan dan hay hQchieu,

5Ghi ra m6i quan h~ trong tnrong hop nguoi diroc uy quyen la cha, my, vo, chong, con
cua nguoi uy quyen; trong tnrong hop nay khong c~n c6 van ban uy quyen,

6Ghi ra trong tnrong hop c6 van ban uy quyen.

7Ghi bang chtr in hoa, du dau.

8,9 Truong hop c6 noi thirong tru va noi tarn tru thi ghi ca hai noi.

10 Truong hop la ngtroi chua thanh nien diroi 14 tu6i thi khong phai ghi nQi dung nay.

IIKe khai qua trinh cir tru, nghe nghiep, noi lam viec nr khi tu 14 tu6i tro len.

12 U6i voi nguoi dii tung la quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhan quoc phong, quan
nhan du bi, dan quan tu v~ thi ghi ra clnrc V\1 trong thai gian phuc V\1 trong quan dQi.


