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QUYETDJNH 
Ban himh ChU'O'ng trinh bBi dU'O'ng 

BQ TRUONG BQ NONG NGHI~P VA PHAT TRIEN NONG THON 

Can cu Nghi dinh s6 15/2017/ND-CP ngay 17/02/2017 cua Chinh phu 
quy dinh chuc nang, nhi~m V\1, quySn h~n va co c~u t6 chuc cua B9 Nong 
nghi~p va Phat triSn nong thon; 

Can cu Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 0119/2017 cua Chinh phu vS 
dao t~o, b6i du5ng cong chuc; 

Xet dS nghi cua Truemg Can b9 quan ly Nong nghi~p va Phat triSn nong 
thon I t~i Cong van s6 379/TCBQL-DT ngay 12/9/2018 vS vi~c dS nghi phe 
duy~t Chuang trinh b6i du5ng chuyen sau linh V\]'C quan ly nha nu&c vS nong 
nghi~p cho cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay d\]'llg va moi truemg xa; 

Theo dS nghi cua Vv truemg Vv T6 chuc can b9, 

QUYETDJNH: 

Di~u 1. Ban hanh kern theo QuySt dinh nay B9 Chuang trinh b6i du5ng 
chuyen sau linh V\fC quan ly nha nu&c vS nong nghi~p cho cong chuc dia chinh -
nong nghi~p - xay d\]'llg va moi truemg xa, g6m: 

1. Chuang trinh b6i duang Ky nang l?p kS ho~ch va quan ly thai gian. 
2. Chuang trinh b6i duang Ky nang phat triSn c<)ng d6ng. 
3. Chuang trinh b6i du5ng Ky nang, nghi~p vv b6 trq cong vi~c. 
(C6 03 Chuang trinh brJi duang ilinh kem thea) 
Di~u 2. Truemg Can b9 quan ly Nong nghi~p va Phat triSn nong thon I 

can cu vao B9 Chuang trinh b6i duang da duqc ban hanh t~i DiSu 1 QuySt dinh 
nay xay d\fllg, th&m dinh va phe duy~t Tai li~u b6i duang. 

Di~u 3. Trong qua trinh t6 chuc thvc hi~n Chuang trinh b6i du5ng, cac ca 
sa b6i du5ng duqc giao nhi~m V\1 ph6i hqp v&i cac dia phuang Iva ch<;>n n9i 
dung b6i du5ng phu hqp v&i diSu ki~n thvc tS. 

Di~u 4. Chanh Van phong B9, Vv truemg Vv T6 chuc can b9 va Thu 
truemg cac co quan, dan vi c6 lien quan thu9c B9 chiu trach nhi~m thi hanh 
QuySt dinh nay.!. 
NO'i nh~n: 
- Nhu DiSu 4; 
- BQ tru6ng (d~ b/c); 
- Luu: VT, TCCB. (8) 
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BQ NONG NGHI:eP 
VA PHAT TRIEN NONG THON 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI~T NAM 
I>(}c l~p -_ T\f do - H~nh phuc 

CHUONG TRINH BOIDUO " SAU LiNH VljC QUAN LY 
NHA NUOC VE NONG N NG CHUC DIA CHINH-

NONG NGHIEP- 01 TRUONG xA 
(Ban hanh kern thea Quyit lJj N-TCCB ngayi-619/2018 

cua B(J truimg B(J . cit tridn nang than) 

C<)NGDONG 

I. DOl TU<}NG BOI DUONG 
Cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay d\ffig va moi tru(mg xa. 
II. MVC TIEU, YEU cAu CUA CHUONG TRINH 
1. M9c tieu 
1.1. Mvc tH~u chung 
Trang bi kiSn thuc, kY nang vS phat triSn c9ng d6ng g6p phAn giup cong 

chuc xa lam t6t cong tac chuyen mon, c6 trach nhi~m trong cong vi~c, tham 
muu giup Uy ban nhan dan xa thvc hi~n chuc nang qwin ly nha nu6c vS linh vvc 

' ' . 
nong nghi~p, phat trien c<)ng dong va xay d\ffig nong thon m6i. 

1 .2. Mvc tieu cv thS 
Sau kh6a b6i du5ng, hQc vien: 
- Buqc c~p nh~t va nang cao kiSn thuc, ky nang ca bfm vS phat triSn c9ng 

d6ng nong thon bSn vung, xay dvng dv an phat triSn c9ng d6ng va tuyen truysn 
thuySt phvc ngm)'i dan trong phat triSn c<)ng d6ng; 

- V~n dvng duqc nhfrng kiSn thuc va ky nang vS phat triSn c9ng d6ng . 
trong vi~c thvc hi~n nhi~m V\l g~n v6i vi tri vi~c lam; . 

- C6. tinh thAn thai d9 lam vi~c tich C\}'C, c6 y thuc thvc hi~n, ap dvng sang 
t:;to kiSn thuc va kY nang phat triSn c9ng d6ng phu hqp vai vi tri cong vi~c dam 
nhan' . ' 

2. Yeu cAu cua chrrO'ng trinh 
- Bam. bao hqp ly va khoa hQc gifra cac kh6i kiSn thuc, trong d6 nh&n 

m:;tnh ky nang giup cong chuc xa thvc thi cong vv; kSt c&u theo huang rna dS dS 
c~p nh~t, b6 sung cho phu hqp; · 

- Can d6i hqp ly gifra ly thuySt va thvc hanh/thao lu~n (ren luy~n ky 
nang); dam bao ty 1~ ly thuyst: 50%; thao lu~nlthvc hanh: 50%; 

- Cac chuyen dS duqc xay d\l'llg phai dap l:mg yeu c~u thvc tiSn, thiSt thvc vm 
vi tri vi~c lam cua cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay d\l'llg va moi truemg xa. 

III. PHUONG PHAP THIET KE CHUONG TRINH 
Chuang trinh duqc thiSt kS bao g6m 3 n9i dung lien quan dSn ky nang 

phat triSn c9ng d6ng. Trong m6i ph~n kiSn thuc c6 cac chuyen dS phu hqp v6i 
d6i tuqng va tinh ch&t cong vi~c cua cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay 
dung va moi tru(mg xa. 
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IV. KET cAu CHUONG TRINH 
1. KhBi lrrgng ki~n tht.fc 
Chuong trinh g6m 3 chuyen dS giang d~y v&i t6ng thai luqng la 24 tiSt 
2. ThOi gian bBi dU'O'ng 
Thai gian b6i duong 03 ngay, m6i ngay 8 tiSt, t6ng sb tiSt hQc la 24 tiSt, 

trong dO': 

STT 

1 

2 

3 

- Ly thuySt: 12 tiSt 
ThJ,Ic hanh, thao lu~n: 12 tiSt 
3. C~u true chrrO'ng trinh 

Chuyen d~, ho~t d()ng 

Phat trien c<)ng dong nong thon ben vfrng 
c6 S\I tham gia cua nguai dan 

Ky nang xay dl,Illg dl,I an nong nghi~p, 
nong thon CO Sl,I tham gia cua nguai dan 

Ky nang tuyen truyen, thuyet phvc nguai 
dan trong phat triSn c<)ng d6ng 

TBng 

TBng 

8 

8 

8 

24 

sa ti~t-
Ly Thao 

thuy~t lu~n 

4 4 

4 4 

4 4 

12 12 
-- ---------------

v. v:Eu cAu DOI vcn vn~:c BIEN so~N, GIANG n~ v v A HQC T ~P 
1. DBi v6'i viec bien soan tai lieu . . . 
- Tai li~u chuyen dS dugc bien so~n don gian va dugc mo hinh h6a, dS 

hiSu, dS nh6. Dugc thiSt kS va bien so~n tren ca sa cac ly thuySt vS phat triSn 
c9ng d6ng trong diSu ki~n v~n d1,mg sang t~o, hgp Iy vai d~c dism· cua cong 
chile dia chinh - nong nghi~p - xay dl,Illg va moi truang xa, dap ling mlJC tieu 
phat triSn c9ng d6ng nong thon va xay dl,Illg nong thon m&i noi rieng; 
· - N9i dung chuyen dS phai phu hgp v&i chile danh cong chile dia chinh
nong nghi~p - xay . dJ,Ing Va moi truang Xa, bao dam cung C~p . cho hQC vi en 
nhfrng kiSn thilc va kY nang chuyen sau; rEm luy~n va phat triSn cac ky nang ca 
ban dS hQC vien c6 thS hoan thanh t6t nhi~m VlJ theo vi tri vi~c lam cua cong 
chile xa; 

- Cac chuyen dS phai dugc bien so~m theo kSt c~u ma dS t~o diSu ki~n c~p 
nh~t nhfrng van ban quy ph~m phap lu~t m&i, quy dinh m&i cua cac b<), nganh, 
dia phuong cling nhu nhfrng kiSn thilc, kinh nghi~m m&i vao n9i dung bai giang, 
phu hgp v&i d6i tuqng la cong chile xa~ 

2. DBi v6'i vi~c ghing d~y 
2.1. Giang vien 
)t~ 
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- Giang vien tham gia giang d~y phai d~t tieu chuAn giang vien thee quy 
dinh t~i Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vS vS 
dao t~o, b6i du5ng can b<), cong chuc, vien chuc; 

_ - Nguoi duqc moi thinh giang c~n c6 nhiSu kinh nghi~m th\fc tiSn trong 
quan ly, chi d~o IInh V\fC nong nghi~p va phat triSn nong thon, xay d\fllg nong 
thon m6i a dia phuang; 

-Giang vien/Nguoi duqc moi thinh giang c~n d~u tu nghien Clru tai li~u, 
c?p nh?t cac van ban mai, kiSn thuc mai, t?p hqp cac bai t?p, tinh hu6ng disn 
hinh trong th\fc tiSn dS dam bao giimg d~y c6 ch~t luqng, sat v6i chuc trach, 
nhi~m V\l CUa cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay d\fllg Va moi truang Xa. 

2.2. Phuang phap giimg d~y 
- Su dvng phuang phap tich C\fc, l~y hQc vien lam trung tam, dAy m~nh 

vi~c su dvng cong ngh~ thong tin trong giimg d:;ty; 
- Su dvng tri~t dS thai gian thao lu?n, th\l'c hanh danh cho m6i chuyen dS, 

CO due rut bai hQC kinh nghi~m; 
- Hu6ng d~ kY nang tf\l'C tiSp va Cl,l thS dS nguai hQC ap dvng duqc ngay. 
3. DBi v6i hoc vien 
- HiSu ro vi trl, chuc trach, nhi~m V\l va nhfrng yeu c~u, mvc tieu cua kh6a hQc; 
- HQc vi en phai c6 trach nhi~m th\fc hi~n nhCing quy dinh, n<)i quy, quy 

chS cua CO' so dao t~o, b6i du5ng; 
- Tham gia hQC d~y du, c6 thai d<) nghiem tuc, tich C\fC trong hQC t?p va 

thao lu?n. 
VI. DANH GIA KET QUA HQC T ~P 
- Danh gia y thuc hQC t?p cua hQC vien theo quy chS hQC t?p cua CO' so dao 

t~o, b6i duang; 
- HQc vien hQc du cac ph~n kiSn thuc va k:y nang, khong vi ph~m n<)i quy, 

quy chS cua dan vi t6 chuc b6i duang se duqc nh?n gi~y chling nh?n hoan thanh 
kh6a hQc theo quy dinh .. 

VII. N<)I DUNG CHUONG TRINH 

Chuyen d~l 
PHAT TRIEN CONG DONG NONG THON BEN VUNG 

c6 sv THAM GIA ciT A NGUOI DAN 

1. Phat tri~n c{)ng dBng 
1.1. Phat triSn c<)ng d6ng 
1.2. Phat triSn c<)ng d6ng bSn vung 
1.3. Mvc tieu cua phat triSn c<)ng d6ng 
2. Vai tro cua cua c{)ng dBng, cac t8 chrrc va ngtrOi lam phat tri~n 

c{)ng dBng 
2.1. Vai tro cua c<)ng d6ng va muc d<) tham gia cua nguoi dan 
2.2. Vai tro cua t6 chuc, ca nhan ngoai c<)ng d6ng 
2.3. Nguoi lam phat triSn c<)ng d6ng · 
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3. M{)t s5 cong Ct}. va ky nang phat t:-i~n c{)ng dSng 
3.1. M<)t s6 cong cv 
3 .1.1. Cong cv xac dinh v~n dS, giai phap phat triSn c<)ng d6ng 
3 .1.2. Cong cv phan lo~i, xSp h~ng 
3 .1.3. Cong cv phan tich t6 chuc thS chS va xay dvng m6i quan h~ 
3.2. M<)t s6 ky nang · 
3.2.1. Ky nang thu th?p thong tin 
3 .2.2. Ky nang nghe 
3.2.3. Ky nang d~t cau hoi 
J 2.2. Ky nang thuc dfty 
4. L~p k~ ho~ch va thl}:'C hi~n ho~t d(}ng phat tri~n c(}ng dBng c6 Sl}:' 

tham gia 
4.1. L?p kS ho~ch 
4.2. Thl,fc hi~n kS ho~ch 
5. Giam sat va danh gia phat tri~n c(}ng dBng c6 Sl}:' tham gia 
5 .1. Giam sat phat triSn c<)ng d6ng 
5 .2. D{mh gia phat triSn c<)ng d6ng 

Tai li~u tham khao . 
1. Trung tam trao d6i giao dl;lc v6i Vi~t Nam (2012). Tid li?u tcjp hudn 

phuong phap tidp ccjn phat tridn c(mg a6ng dl!a viw n(Ji hrc va do nguai dan 
lam chit. Kien Giang 2012. 

2. PGS.TS. Le Van An vaTS Ng6 Tung Due (2016). S6 tay hu&ng dan 
phat tridn c(Jng aJng. Nha xu~t bfm Thanh Nien, 2016. 

3. H<)i Lu?t gia Vi~t Nam (2014). S6 tay k:y nang thuc ady c(Jng aJng 
tham gia quim ly rim g. Nha xu~t b~m H6ng Due, 2014. · 

Cau hoi thao luan 
1. Anhl chi hay kS l~i m<)t cau chuy~n vS m<)t ho~t d<)ng phat triSn c<)ng 

d6ng t~i dia phuong nai anh/ chi dang sinh s6ng va ho~t d<)ng nay co thS da th~t 
b~i ho~c da va dang mang l~i nhfrng lqi ich vS kinh tS cho nhfrng nguai dan 
trong c<)ng d6ng. Anh/ chi da rut ra cho bfm than minh nhfrng kinh nghi~m gi 
trong phat triSn c<)ng d6ng thong qua ho~t d<)ng tren? 

2. Thl,fC hanh khai thac n<)i ll,fC c<)ng d6ng thong qua khai thac cac h<)i doan 
va doan thS ho~t d<)ng trong c<)ng d6ng. (Thao lu?n nhom thong qua kY thu?t bS 
ca). 

3. Anh/chi hay ve biSu d6 Venn tren do thS hi~n duqc cac h<)i doan, doan 
thS va t6 chuc ho~t d<)ng khac nhau (nSu co) trong c<)ng d6ng. Trinh bay cac ySu 
t6 nay theo mire d<) quan tn.mg vS S\f dong gop cua no trong qua trinh phat triSn 
c<)ng d6ng. 
)!flv 



. Chuyen d~ 2 
KY NANG xA y DVNG DV AN NONG NGHI~P, NONG THON 

CO Slf THAM GIA CUA NGU'ffi DAN 

1. M()t sB n()i dung CO' ban v~ xay dl}'ng d\f anPTNT co S\f tham gia 
cua ngU'Oi dan 

1.1. Cac khai ni~m 
1.2. Chu trinh dg an 
1.3. Cac d~c trung cua dg an 
2. Cac bmrc xay dl)'llg d\f an PTNT c6 S\f tham gia cua ngll'Oi dan 
2.1. Chufin bi 
2.2. Xac dinh y tir6ng 
2.3. Phan tich v~n dS 
2.4. Xac dinh ffi\lC tieu dg an 
2.5. Xac dinh cac ho~t d()ng dg an 
2.6. Xay dgngkhung logic dg an 
2. 7. Xay dl]'llg dg thao dS xu~t dg an 
2.8. Tham v~n dg an 
2.9. Trinh thfim dinh va phe duy~t dg an 

Tai li~u tham khao 
1. B() kS ho~ch va D~u tu (2009), sJ tay .Quim ly dlf an 
2. Truang Can b9 quan ly Nong nghi~p va Phat triSn nong thon I (2010), Xay 

dvrzg va quim ly dlf an phat tridn nang than. 
3. Tai li~u t?p hu~n, Tang cuimg Slf tham gia cita nguai dan vao qua trinh 

l(lp ki hogch kinh ti - xfi h9i cdp xfilphuang. Dg an "Thuc dfiy quan ly c9ng 
d6ng t~i Vi~t Nam- PCM", 2013. 

Cau hoi thao lu~n 
1. Anh!chi hay cho biSt thgc tr~ng vs xay dl]'llg dg an t~i nai anh chi cong tac? 
2. T~i sao c~n phai c6 SlJ' tham gia cua ngmJi dan trong xay dvng dg an t~i 

c()ng d6ng? .. · · ·' 
3. Theo anh/ chi ngw)'i dan tham gia xay dvng dg an b~ng nhfrng hinh thuc 

' ? \ nao. , . , 
4. Anhlohi se lam gi dSxay dvng dg an co sgtham gia cua ngum dan? 

' . 
Chuyen d~ 3 _ 

KY NANG TUYEN TRUYEN, THliYET PHl)C NGUOI DAN 
TRONGPHATTruffiNCQNGDONG 

1. D~c di~m cua c9ng dAng nong thon 
2. Tuyen truy~n, thuy~t phl}.c trong phat tri~n c9ng dAng 
2.1. Khai ni~m tuyen truySn, thuySt ph\lc 
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2.2. Vai tro cua tuyen truySn, thuySt ph\lc trong phat tri~n c()ng dbng 
2.3. Yeu c~u v6i nguai lam cang tac tuyen truySn, thuySt ph\lc 
3. M()t s& ky nang truyen truy~n, thuy~t phl].C trong phat tri~n c(}ng d&ng 
3 .1. Cac hinh thuc tuyen truySn, thuySt phvc 
3 .2. Cac n9i dung tuyen truySn, thuySt ph\lc 
3.3. Cac ky nang trong tuyen truySn, thuySt ph\lc 
4. Quy trinh tuyen truy~n, thuy~t phl}.C trong phat tri~n CQDg o&ng 
4.1. Thu th~p thong tin vS c<)ng d6ng · 
4.2. Danh gia nhu c~u c(>ngd6ng 
4.3. L~p kS ho:;tch tuyen truySn 
4.4. Chuftn bi tai li~u tuyen truySn 
4.5. Thgc hi~n tuyen truySn 
4.6. Danh gia tuyen truySn 

Tai li~u tham khao 
1. Uy ban Dan t<)c (2008). C6ng tac tuyen truyJn, wJn tl9ng th'f!c hi?n 

chinh sach x6a tl6i giam ngheo va phat tridn kinh d xii h9i tren tlta ban chuang 
trinh 135, danh cho a6i tu(!ng can b9 xii, than. Ha N<)i, 2008. 

2. Trung tam hqp tac phat triSn Tay B~c (20 15) Ky nang tuyen truyJn 
phap luc;it danh cho can b9 va tuyen truyJn vi en cdp xii, 20 15. 

Cau hoi thao Iuan 
1. Anh/chi hay kS l:;ti m9t cau chuy~n lien quan dSn cang tac tuyen trySn, 

thuySt ph\lc t:;ti dia phuang (th~t b:;ti ho~c thanh cong). Tir cau chuy~n anhlchi 
rut ra duqc bai hQc kinh nghi~m gi cho ban than khi thgc hi~n tuyen truySn, 
thuySt ph\lc phat triSn c<)ng d6ng? Nhfrng kh6 khan cua anh/ chi khi thgc hi~n 
cang tac tuyen truysn la gi? 

2. Anhlchi se lam gi dS tuyen truySn, thuySt ph\lc nguai dan trong phat 
triSn c9ng ct6ng va xay dl,fllg nang than mai? 
)l1v 
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BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIETNAM . . . . . 
v A PHAT TRIEN NONG THON D(}c l~p- Tl}' do- H~nh phuc 

CHUONG TRINH B(>I DUu-~~ 
NHA NUOC VE NONG 

. NONGNGHI~ ~ ,,.'. 
,Cl 

I. DC>I TU<}NG BOI DUONG 
Cong chuc dja chinh - nong nghi~p - xay dvng va moi truang xa. 
II. Ml}C TIED, YEU cAp CUA CHUONG TRiNH 
1. MI.Ic tieu 
1.1. M1.1c tieu chung 
HQc vien duqc c~p nh~t, b6 sung, nang cao kiSn thuc, ky nang vS chuyen 

mon, nghi~p V\l llnh V\fC nong nghi~p va phat triSn nong thon gop ph~n giup 
cong chuc xa lam t6t cong tac chuyen mon, c6 trach nhi~m trong cong vi~c, 
tham muu giup Uy ban nhan dan xa thvc hi~n chuc nang quan ly nha nu6c vS 
llnh V\}'C nong nghi~p, phat triSn c()ng d6ng va xay dvng nong thon m6i. 

1.2. M1.1c tieu C\l thS 
Sau kh6a b6i du5ng, hQc vien: 
- C~p nh~t va nang cao kiSn thuc, ky nang CO' ban vS chu6i gia trj, phat 

triSn kinh tS h() va quan ly v~ sinh an toan thvc ph~m trong linh V\}'C nong 
nghi~p, nong thon cho cong chuc xa; 

- C6 kha nang v~n d\lng duqc kiSn thuc va ky nang vS xay dvng chu6i gia 
tri, phat triSn kinh tS h() va quan ly v~ sinh an toan thvc ph~m trong vi~c thvc 
hi~n nhi~m V\l g~n v6i vi tri vi~c lam; 

- Thuang xuyen CQ y thuc thvc hi~n, ap d\lng sang t~o kiSn thuc duqc hQC 
trong diSu ki~n thvc tS tren vi tri cong vi~c dam nh~n; 

2. Yeu c~u ciia chrrO'ng trinh 
- Dam bao hqp ly va khoa hQc gifra cac kh6i kiSn thuc, trong d6 nh~n 

m~nh kY nang giup cong chuc xa thvc thi cong V\1; kSt c~u theo huang ma dS dS 
c~p nh~t, b6 sung cho phu hqp; 

- Can d6i hqp ly gifra ly thuySt va thvc hanh/thao lu~n (ren luy~n ky 
nang); dam bao ty 1~ ly thuyst: 50%; thao lu~n/thvc hanh: 50%; 

- Cac chuyen dS duqc xay dvng phai dap (rng yeu c~u thvc tiSn, thiSt thvc v6i 
vi tri vi~c lam· cua cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay dvng va moi truang 
xa. 
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HI. PHUONG PHAP THIET KE CHUaNG TRINH 

Chuang trinh duqc thiSt kS bao gllm 3 n(>i dung lien quan dSn kiSn thuc 
va ky nang vs chu6i gia tri cac sim ph~m nong, lam san va thuy san, phat triSn 
kinh tS h(> va v~ sinh an toan thvc ph~m trong c(>ng d6ng. Trong m6i ph~n kiSn 
thuc co cac chuyen ds phil hqp vai d6i tuqng va tinh ch~t cong vi~c cua cong 
chuc dia chinh - nong nghi~p - xay dvng va moi truemg xa 

IV. KET cAu CHUONG.TRINH 
1. KhBi lm.)'ng ki~n thrrc 
Chuang trinh gllm 3 chuyen dS giang d~y v6i t6ng thai luqng la 24 tiSt 
2. ThO'i gian bBi dU'O'ng 
Thai gian blli duang 03 nga'y, m6i ngay 8 tiSt, t6ng s6 tiSt h<;>c la 24 tiSt, 

trong d6: 

STT 

1 

2 

3 

L____ 

- Ly thuySt: 12 tiSt 
- Thvc hanh, thao lu~n: 12 tiSt 
3. C~u true chtrO'ng trinh 

sa ti~t 
Chuyen d~, ho~t d{)ng 

TBng 
Ly Thao 

thuy~t luan 
Ky nang xay dvng chu6i gia tri nong, 

8 4 4 lam san va thuy san 

Ky nang phat trien kinh te h(> c6 sv tham 
gia cua nguoi dan trong xay dvng nong 8 4 4 
thon m6i 
Ky nang quan ly v~ sinh an toan thvc 
ph~m cac san ph~m nong, lam san va 8 4 4 
thuy san 

TBng 24 12 12 
-----------

v. v:Eu cAu DOI v6'1 VI~c BIEN so~N, GIANG D~Y vA HQC T~P 
1. DBi v&i vi~c bien so~n tai li~u 
- Tai li~u duqc bien so~n dan gian, dS hiSu, dS nh6. f)uqc thiSt kS va bien 

so~n tren ca sa ly thuyst vs chu6i gia tri, phat triSn kinh ts h9 gia dinh va quan ly 
v~ sinh an toan thvc ph~m cac san ph~m nong, lam sim va thuy . san trong disu 
ki~n v~n dt,mg sang t~o, hqp ly vai di;ic diSm cong vi~c tua cong chuc dia chinh -
nong nghi~p - xay dvng va moi truang xa, dap trng yeu C~U cua cong CUQC cai 
each hanh chinh noi chung va xay dvng nong thon mai, phat triSn c(>ng dilng noi 
rieng~ 

- N(>i dung chuyen dS phai phil hqp v6i chuc danh cong chuc dia chinh -
nong nghi~p - xay dvng va moi truemg xa, bao dam cung c~p cho h<;>c vien 
nhfing kiSn thuc va ky nang chuyen sau; ren luy~n va pha.t triSn cac ky nang ca 
AfP · · 



bC:m d@ h9c vien c6 thS ho~m th~mh t6t nhi~m vv theo vi tri vi~c lam cua cong 
chuc xa; 

- Cac chuyen dS phai duqc bien SO~iln theo k€t c~u rna dS t:;to diSu ki~n c~p 
nh~t nhfrng van ban quy phiilm phap lu~t m6i, quy dinh m6i cua cac b9, ng€mh, 
dia phuang cling nhu nhfrng ki€n thuc, kinh nghi~m m6i vao n9i dung bai giang, 
phu hqp v6i d6i tuqng la cong chuc xa; 

2. DBi v&i vi~c giang d~y 
2.1. Giang vien 
- Giang vien tham gia giang dii1Y phai diilt tieu chu~n giang vien theo quy 

dinh tiili Nghi dinh s6 101/20 17/ND-CP ngay 011912017 cua Chinh phu vS vS 
dao tiilO, b6i du5ng can b(), cong chuc, vien chuc. 

- Nguai duqc mai thinh giang c~n c6 nhiSu kinh nghi~m thgc tiSn trong 
quan ly' chi dii10 linh Vl,IC nang nghi~p va ph at triSn nang than, xay dl,Illg nang 
than m6i a dia phuang; 

-Giang vien!Nguai duqc mai thinh giang c~n d~u tu nghien Clru tai li~u, 
c~p nh~t cac van ban mai, ki€n thuc m&i; t~p hqp cac bai t~p, tinh hu6ng diSn 
hinh trong thgc tiSn dS dam bao giang dii1Y c6 ch~t luqng, sat v6i chuc trach, 
nhi~m V\} CUa cong chuc dia chinh - nang nghi~p - xay dl,Illg va moi truang xa. 

2.2. Phuong phap giang dii1Y 
-.Sir dl;lng phuong phap tich cgc, l~y h9c vi en lam trung tam, d~y miilnh 

vi~c sir dl;lng cong ngh~ thong tin trong giang diily; 
- Sir dl;lng tri~t dS thai gian thao lu~n, thgc hanh danh cho m6i chuyen dS, 

CO due rut bai h<)C kinh nghi~m; 
-Huang d~n ky nang trl,IC ti€p va C\} thS dS nguai hQC ap d\}ng duqc ngay. 
3. DBi v&i hQc vien 
- HiSu r5 vi tri, chuc trach, nhi~m V\1 va nhfrng yeu c~u, m\}c tieu cua kh6a h9c; 
- H9c vien phai c6 trach nhi~m thgc hi~n nhfrng quy dinh, n9i quy, quy 

ch€ cua CO sa dao tiilO, b6i du5ng; 
- Tham gia h<)C d~y du, c6 thai d9 nghiem tuc, tich Cl,IC trong hQC t~p va 

thao lu~n. 
VI. DANH GIA KET QUA HQC T~P 
- Danh gia y thuc h<)C t~p cua h<)C vi en theo quy ch€ h<)C t~p cua ca sa dao 

tiilo, b6i du5ng; 
- HQC vien h<)C du cac ph~n ki€n thuc va kY nang, khong vi phiilffi n9i quy, 

quy. ch€ cua dan vi t6 chuc b6i du5ng se duqc nh~n gi~y chung nh~n hoan thanh 
kh6a h9c theo quy dinh. 

VII. N<)I DUNG CHUONG TRINH 

Chuyen d~ 1 
KY NANG xA Y Dl/NG CHUOI GIA TRJ 

NONG, LAM sANVA THUY sAN 

1. Nhfrng ki~n thrrc CO' ban v~ chuSi gia tri nong, lam san va thuy san 
1.1. Khai ni~m chu6i gia tri 
~11-



1.2. Cac b() ph~n c~u thanh chu6i gia tri nong, lam san va thuy san 
2. Phan tich chuBi ghi tr! nong, lam san va thuy san 
2.1. Xac dinhchu6i gia tri uu tieh 
2.2. Cac buoc tiSn hanh l~p sa d6 chu6i gia tri nong, lam san va thuy san 
2.3. Hqp tac lien kSt trong chu6i gia tri nong, lam san va thuy san 
3. L~p k~ ho~ch nang c~p chuBi ghi tri rru tien 

Tai li~u tham khao 
1. B9 Nong nghi~p va PTNT (2015), Ted li?u tt?p hudn l6p kinh ti h9'p 

tac, Ha N<)i. 
2. Vi~n dao t~o Doanh nhan Vi~t, Tai li?u tt?p hudn vd chu6i gia trt, D\1' 

an "Phat triSn kinh tS xa h9i co 16ng ghep gioi", Ha N9i 

Can hoi thao lu~n 
1. Anh/chi hay cho biSt th\fc tr~ng cong tac xay d\fllg chu6i gia tri Nong, 

Lam san va Thuy san t~i dia ban nai anh/chi cong tac? 
2. Xay d\fllg sa d6 chu6i san phftm cho cac llnh V\fC nong nghi~p, lam 

nghi~p va thuy san? 
3. Anh/ chi se lam gi dS nang cao gia tri gia tang cho chu6i san phftm anh/ 

chi vua xay d\fllg? . 

. Chuyen d~ 2 
KY NANG PHAT TRIEN KINH TE H(> CO Sl/THAM GIA CUA NGlf(n DAN 

TRONG XAY Dl/NG NONG THON M(H 

1. Kinh t~ h(} trong Sl}' phat tri~n c(}ng dBng nong thon 
1.1. Khai ni~m kinh tS h9 
1.2. Vi tri, vai tro cua kinh tS h9 gia dinh trong c<)ng d6ng nong thon 
1.3. D~c trung cua kinh tS h9 nong thon Vi~t Nam 
1.4. Vai tro cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay d\fllg va moi truemg 

xa trong phat triSn kinh ts h9. . . 
2. Ky nang hB trg phat tri~n kinh t~ h(} 
2.1. Thu th~p thong tin thi truemg va thong tin c<)ng d6ng 
2.2. Cac ho~t d<)ng t~o thu nh~p va y tu&ng kinh doanh cua h9 
2.3. L~p va triSn khai kS ho~ch phat triSn san xu~t 
2.4. Quan ly tai chinh cua h9 
2.5. Tinh toan hi~u qua san xu~t kinh doanh 

Tai li~u tham khao · 
1. Ph~m Van Dinh, D6 Kim Chung (2014), Giao trinh kinh ti n6ng 

nghi¢p, H9c vi~n Nong nghi~p Vi~t Nam 
2. Tdn Ng9c Thuy Dung (2016), Bai giang thiit 19-p va thdm tljnh di! an 

ad~, tu, £)~i hQC Quang Binh 
J't'V 
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3. Truang Quan Hoang (20 16), Bid giang quan trf trang trqi, D~i hvc 
NongLamHu~ 

5. Mai Van Xuan (20 16), Bcti giang kinh fi h9 va trang trqi, I)~i hQc Kinh t~ 
Hu~. 

Cau hoi thao lu~n 

1. Anh/chi cho bi~t thvc tr~ng cong tac phat triSn kinh t~ h9 t~i dia 
phuong nai anh/chi cong tac? . 

2. Nhfrng kh6 khan, thach thuc khi l?p k~ ho~ch s~m.xu~t cho h9 gia.dinh. 
Giai phap kh~c phvc. 

ban? 
3. Giai phap Iva chQn, nhan r{)ng m6 hinh kinh t~ h9 diSn hinh tren dia 

Chuyen d~ 3 
KY NANG QUAN LY V¥ SINH AN TOAN THl/C PHAM 

cAc sAN PHAM NONG, LAM sAN v A THirY sAN 

1. M{)t sB n{)i dung cO' ban v~ an toim thl}'c phAm 
1.1. Khai ni~m va d~c tinh cua ch~t luc.;mg thvc ph~m 
1.2. Cac m6i nguy an toan thvc ph~m 
2. TB chrrc san x .. it nong nghi~p dam bao an toan thl}'C phAm 

' , .r":t ? , , ' 

2.1. Dieu ki~n· bao dam an toan thvc pham doi v6i ca sa san xuat ban dau 
nho le . ::.~ 
2.2. Phuang 'thuc bao dam an to~m thvc phAm 
3. Thl}'c h~n~ tB!.v~ sinh; an toan thl}'c phAm 
3 .1. Thvc hanh tot san xuat rau an to an 
3.2. Thuc harih.'chan nuoi t6t 
3.3. Thvc hanh t6t ch~ bi~n thvc phAm an to~m 
3.4. Thvc hanh bao quan thvc phAm t6t 
3.5. Thvc hanh t6tluu thong phan ph6i thvc ph~m 

, . ' 
3.6. Thvc hanh !6t nhan mac thvc pham 

Tai li~u tham khao 
1. Lu?t s6 55/2010/QH12 cua Qu6c h9i ngay 17/6/2010: Lu(lt Antoan 

thl!c phdm; 
2. Nghi djnh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phil quy 

dinh chi ti~t m9t s6 diSu cua Lu?t An toan thvc phk 
3. Thong tu s6 45/2014/TT-BNNPTNT ngay 0?/12/2014 cua B9 Nang 

nghi~p va PTNT quy dinh vi~c kiSm tra ca sa SXKD v?t tu nang nghi~p va 
kiSm tra, chung nh?n ca sa SXKD nang lam thuy san du diSu ki~n an toan thvc 
ph~m; . 

4. Thong tu s6 51/2014/TT-BNNPTNT ngay 27/12/2014 cua B9 Nang 
nghi~p va PTNT quy dinh diSu ki~n bao dam an toan thvc phAm va phuong thuc · 
)~ . 



quan ly d6i VGi cac CO' SO san xufit ban d~U nho le; 
5. Thong tu s6 15/2012/TT-BYT ngay 12/9/2012 cua B9 Y tS quy dinh vS 

diSu ki~n chung bao dam an toan thvc ph~m d6i v6i ca sa SXKD thvc ph~m; 
6. B9 Nong nghi~p va Phattri&rt nong thon (2013), Tcli li?u aao tr;w tiiu 

giang vien quan ly chcit lu(Jn'g!',c;m tocm th'lfr: phdm nang lam thity san; 
7. B9 Nong nghi~p v~ Phat tri@n nong thon (2014), Tai li?u aao tr;w, bcSi 

duffng nghi¢p V~ quan ly ch,df lu(Jng, an toan th'lfC phJm nang lam thuy scm; 
8. B9 y tS, Chidn 1U9'C qu6c gia an toan th'lfC phdm giai aor;zn 2011-2020 

va tdm nhin 2030; . . 

Cau hoi thao lu~n 
·1. Anh/chi hay cho biSt thvc tr~ng vS v~ sinh an toan thvc ph~m t~i dja 

bim nai anh/chi cong tac? 
2. Nhfrng t6n t~i, thach thuc trong qua trinh quan ly v~ sinh an toan thvc 

ph~m t~i dia phuang nai anh/chi dang cong tac la gi? Giai phap kh~c phvc? 
3. Anhlchi se lam gi d@ lam t6t cong tac quan ly v~ sinh an toan thvc 

ph~m va tri@n khai nhan r9ng cac mo hinh quan ly v~ sinh an toan thvc ph~in t~i 
dja ban nai anh/chi cong tac? 
;lthv 



BO NONG NGHIEP CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIETNAM 
VA PHAT TRIEN NONG THON · D()c l~p - T\f do - H~.mh phu~ 

CHlfONG TRINH BOI DU- "N SAU LiNH Vl/C QUAN LY 
NHA NlfOC VE NONG N ' ~ ONG CHUC DIA CHINH -

NONG NGHIEP -tf. . </' - . MOl TRUONG xA 
(Ban hanh kern thea Qu;it 4'ift, ~.,; 'f/;, NN-TCCB ngay,/-61 g 12018 

cita B9 truirng B9' , ' ~ hat tridn nang than) . 
cJ'-~,;..~ 

KY NANG L~P KE ~H v A QUAN LY THOI GIAN 

I. DOl TU<}NG BOI DUONG 
Cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay dvng va moi truang xa. 
II. MT)C TIEU, YEU cAu CUA CHUONG TRiNH 
1. Ml}.c tieu 
1.1. M1,1c tieu chung 
Trang bi kiSn thuc, kY nang vS l~p kS ho~ch va quan ly thm gian g6p ph:k 

giup cong chuc xa dap ling vi tri vi~c lam, lam t6t cong tac chuyen mon, c6 trach 
nhi~m trong cong vi~c, tham muu giup uy ban nhan dan xa thvc hi~n chuc nang 
quan ly nha nuac vS linh V\-fc nong nghi~p, phat triSn c(>ng d6ng va xay d\-fllg nong 
thonmai. 

1.2. M1,1c tieu c1,1 thS 
Sau kh6a b6i du6ng, h9c vien: 
- Duqc c~p nh~t va nang cao kiSn thuc, kY nang ca b~m vS l~p kS ho~ch, 

qucin ly thai gian hi~u qua, thu th~p va phb bisn thong tin cong tac va ph6i hqp 
trong thvc thi nhi~m V\1. 

- C6 kha nang v~n d1,1ng duqc nhfing ky nang duqc b6i du6ng trong thvc 
hi~n nhi~m V\l g~n VOi vi tri Vi~C lam. 

- C6 y thuc thvc hi~n, ap dl,lng sang t~o kiSn thuc va ky nang vS l~p kS 
ho~ch va quan ly thai gian tren vi tri cong vi~c dam nh~n. 

2. Yeu c~u cua chrrO'ng trinh 
- Dam bao hqp ly va khoa h9c gifra cac kh6i kiSn thuc, trong d6 nh~n 

m~nh ky nang giup cong chuc xa thvc thi cong Vl,l; kSt c~u theo huang rna ds ds 
c~p nh~t, b6 sung cho phu hqp; 

- Can d6i hqp ly giua ly thuySt va thvc hanh/thao lu~n (r€m luy~n ky 
nang); dam bao ty 1~ ly thuySt: 50%; thao lu~nlthvc hanh: 50%; 

- Cac chuyen dS duqc xay d\-fllg phai dap·ling yeu c~u thvc tiSn, thiSt thvc vm 
vi tri vi~c lam cua cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay d\-fllg va moi tnremg xa. 

III. PHUONG PHAP THIET KE CHUONG TRiNH 
Chuang trinh duqc thiSt kS bao g6m 4 n(>i dung lien quan dSn cong tac 

l~p kS ho~ch va quan ly thai gian hi~u qua. Trong m6i ph~n kiSn thuc c6 cac 
chuyen ds phu hqp vai d6i tuqng va tinh ch~t cong vi~c cua cong chuc dia chinh 
- nong nghi~p - xay dvng va moi truang xa. 



IV. KET cAu CHU'ONG TRINH 
1. KhBi lll'gng ki~n thrrc 
Chuong trinh g6m 4 chuyen dS gifmg d~y v6i t6ng thai luQTig la 24 ti@t 
2. ThOi gian bBi dU'O'ng 
Thai gian b6i du5ng o~ ngay, ni6i ngay 8 ti@t, t6ng s6 ti@t hQc la 24 ti@t, 

trong do: /,-· 

STT 

1 

2 

3 

4 

- Ly thuy@t: 12 ti@t 
- Th\fc hanh, thao lu~Q: 12 ti@t 
3. C~u true chU'O'ng trinh 

sA ti~t 
Chuyen d~ 

TAng 
Ly Thao 

thuy~t lu~n 

Ky nang l~p ke ho~ch trong linh V\fC 
8 4 4 

nong nghi~p va phat triSn nong thon 
Ky nang quan ly thai gian va to chuc 
cong Vi~c hi~u qu~ trong linh V\fC nong 8 4 4 
nghi~p va phat trien nong thon 

Ky nang thu th~p va pho bien thong ti~ 
trong cong tac nong nghi~p va phat trien 4 2 2 
nong thon. 

Ky nang phfJi hgp trong th\fc thi nhi~m 
4 2 2 

vv 

TAng 24 12 12 
- ~ ------------ ------

V. YEU cAu DOl VOI VI~C BIEN SO~N, GIANG D~Y VA HQC T!P 

1. I>Bi v6i viec bien soan tai lieu . . . 
- Tai li~u duqc bien so~n don gian va duqc mo hinh hoa, d@ hiSu, d@ nh6. 

E>uqc thi@t k@ va bien so~n tren CO' sa ly thuy@t vS l~p k@ ho~ch cong tac va quan 
ly thai gian hi~u qua linh V\fC nong nghi~p, trong diSu ki~n v~ d\lng sang t~o, 
hgp ly vai d~c dism cong vi~c cua cong chuc dia chinh - nong nghi~p - xay 
d\fllg va moi truang Xa, dap Ung yeu C~U CUa cong CUQC cai each hanh chinh noi 
chung va xay d\fllg nong thon m6i noi rieng; 

- N<)i dung chuyen dS phai phu hgp v6i chuc danh cong chuc dia chinh
nong nghi~p - xay d\fllg va moi truang xa, bao dam cung d.p cho hQC vien 
nhfrng ki@n thuc va kY nang chuyen sau; rEm luy~n va phat triSn cac ky nang CO' 
ban dS hQC vien co thS hoan thanh t6t nhi~m V\1 theo vi tri vi~c lam cua cua cong 
chuc xa; 

- Cac chuyen dS phai duqc bien so~n theo k@t ciu rna dS t~o diSu ki~n b6 
sung, c~p nh~t nhfrng van ban quy ph~m phap lu~t m6i, quy dinh m6i cua cac 
b<), nganh, dja phuong cilng nhu nhfrng ki@n thuc, kinh nghi~m m6i vao n<)i 

);tv 
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dung bai giang, phu hqp v6i d6i tuqng la cong chile dia chinh - nong nghi~p -
xay d\ffig va moi truemg xa. 

2. DBi v6i vi~c ghing d~y 
2.1. Giang vien 
- Giang vien tham gia giang d~y phai d~t tieu chufin giang vien theo quy 

dinh t~i Nghi dinh s6 10112017/NB-CP ngay 0119/2017 cua Chinh phu vS vS 
dao t~o, b6i du5ng can b(), cong chile, vien chile; 

- Nguoi duqc moi thinh giang c~n c6 nhiSu kinh nghi~m thgc tiSn trong 
quan ly' chi d~o linh V\fC nong nghi~p va phat triSn nong thon, xay d\ffig nong 
thon m6i a dia phuong; 

-Giang vien/Nguoi duqc moi thinh giang c~n d~u tu nghien Clru tai li~u, 
c~p nh~t cac van ban mai, kiSn thilc mai, t~p hqp cac bai t~p, tinh hu6ng diSn 
hinh trong thgc tiSn dS dam bao giang d~y c6 ch~t luqng, sat v6i chile trach, 
nhi~m V\1 CUa cong chile dia chinh - nong nghi~p - xa.y d\ffig va moi truemg xa. 

2.2. Phuong phap giang d~y 
- Sir d\lllg phuong phap tich cgc, l~y h9c vien lam trung tam, dfiy m~nh 

vi~c sir d\lllg cong ngh~ thong tin trong giang d~y; 
- Sir d\lng tri~t dS thai gian thao lu~n, thgc hanh danh cho m6i chuyen dS, 

CO due rUt bai h9c kinh nghi~m; 
- Huang d§n kY nang tr\l'C tiSp va C\1 thS dS nguoi h9C ap d\lng duqc ngay. 
3. DBi v6i hQc vien 
- HiSu ro vi tri, chile trach, nhi~m V\1 va nhfing yeu cftu, m\lc tieu cua kh6a h9c; 
- H9c vien phai c6 trach nhi~m thgc hi~n nhfing quy dinh, n()i quy, quy 

chS cua CO' sa dao t~o, b6i du5ng; 
- Tham gia h9C d~y du, c6 thai d() nghiem tuc, tich C\fC trong h9C t~p va 

thao lu~n. 
VI. nANH GIA KET QUA HQC T ~P 
- Danh gia y thilc h9C t~p cua h9C vien theo quy chS h9C t~p cua CO' s& dao 

t~o, b6i du5ng; 
- H9c vien lwc du cac phk kiSn thilc va ley nang, khong vi ph~m n()i quy, 

quy chS cua don vi t6 chile b6i du5ng se duqc nh~n gi~y chling nh~n hoan thanh 
kh6a h9c theo quy dinh. 

VII. N(>I DUNG CHUONG TRINH 

Chuyen d~ 1 
KY NANG L~P L~P KE HO~CH TRONG LiNH VlfC 

NONG NGHI:E:P v A PHAT TRIEN NONG THON 

1. MQt sB vAn d~ chung v~ ky nang l~p k~ho~ch 
1.1. Khai ni~m 
1.2. Vai tro cua vi~c l~p kS ho~ch 
1.3. Cac phuong phap l~p kS ho~ch 
1.4. L~p kS ho~ch c6 S\f tham gia 
2. Cac bU'6'C Hip k~ hoach trong linh VU'C Nong nghiep va PTNT )1/V • • • • 



2.1. Chufin bi l~p kS ho~ch 
2.2. Xac dinh nhfrng cong vi~c cful thvc hi~n 
2.3. Xac dinh illl,lC tieu cong vi~c 
2.4. Xac dinh cac ho~t d9ng 
2.5. Xay dvng khung logic 
2.6. Xay dvng dv thao kS ho~ch 
2. 7. Tham v~n 
2.8. Trinh thfim dinh, phe duy~t kS ho~ch 

Tai li~u tham khao 
1. B9 KS ho~ch - D~u tu, Hu6ng ddn l(lp ld hogch phat tridn aja phuong 5 

niim va hang niim thea phuong phap m6i. UNICEP, 2013. 
2. Vfi Cuong, Cdc nguyen lyvd l(lp ki hogch. D~i hQc Kinh tS Qu6c dan. 
3. Tai li~u t~p hu~n, Tang cuerng Slf tham gia cita nguai dan vao qua trinh 

l(lp ki hogch kinh ti- xa h9i cdp xiilphuang.Dv an "Thuc day quan ly CQng 
d6ng t~i Vi~t Nam - PCM", 2013. 

Cau hoi thao lu~n 
1. Anh/Chi hay cho biSt nhfing kh6 khan dang g~p phai trong cong tac 

l~p kS ho~ch t~i nai cong tac? 
2. T~i sao cful l~p kS ho~ch c6 S\f tham gia? 
3. Trinh bay cac bu6c l~p kS ho~ch c6 S\f tham gia hi~u qua? 

Chuyen d~ 2 
KY NANG QUAN L Y THOI GIAN VA TO CHUC CONG VI~:c HI~U QUA 

TRONG LiNH yVC NONG NGHI~P VA PTNT 

1. M(>t sa n(>i dung CO' ban v~ quan ly thOi gian va tB chrrc cong vi~c 
1.1. Khai ni~m quan ly thai gian va tb chuc cong vi~c 
1.2. Vai tro cua quan ly thai gian va tb chuc cong vi~c trong linh V\fC 

nong nghi~p va phat triSn nong thon . 
1.3. Nguyen tic quan ly thai gian va tb chuc cong vi~c hi~u qua 
1.4. Nguyen nhan gay lang phi thm gian va tb chuc cong vi~c khong hi~u qua 
2. Cac bU'&c quan ly thOi gian va tB chrrc cong vi~c hi~u qua trong linh 

V\fC nong nghi~p va phat tri~n nong thon 
2.1. Nh~ biSt v~n dS 
2.2. Phan tich v~n dS 
2.3. Vu tien cong vi~c 
2.4. Tb chuc thvc hi~n kS ho~ch 
2.5. Danh gia cong vi~c 
3. Phll'O'Dg phap, cong Cl}. quan ly thOi gian va tB chrrc cong vi~c 
3 .1. Xac dinh mvc tieu 
3 .2. Su dvng rna tr~n Eisenhower 
3.3. L~p kS ho~ch quan ly thai gian va tb chuc cong vi~c 
)'trlv 



Tai lieu tham khao 
1. Gu~re, R; Dawson, P. (2017), Quan ly thai gian. Ngo C~m Ly dich. 

Nha Xu~t ban Lao d9ng. Ha N9i. 
2. Truemg D~i hQc Tra Vinh, Ky nang quan ly thai gian va t6 chuc c6ng 

vi?c. Chuyen d~ 5. Tra Vinh. 
3. Templar, R. (2012): Nhfmg quy tAc trong c6ng vi?c. The Rules of Work 

(Trung Kien, Thanh Huy~n dich; H6ng Duyen hi~u dinh). Nha xu~t b~m Tri 
thuc. Alphabooks. Ha N9i. 

Cau hoi thao Iu~n 
1. Anhfchi hay neu thl,IC tr~ng V~ quan ly thai gian trong CaC ho~t dQng 

nong nghi~p t~i dia phuang va nhfing v~n d~ hay g~p trong cong vi~c? 
2. L~p kS ho~ch quan ly thai gian ca nhan theo thang, tu&n cua m9t cong 

chile xa? 
3. Mota va phan tich 01 tinh huBng (Vi dv v~ dv an ho~c m9t ho~t d9ng 

da thvc hi~n) v~ quan ly thai gian chua hi~u qua trong ho~t d9ng nong nghi~p va 
d~ xu~t giai phap quan ly thai gian hi~u qua han? 

4. Mo ta va phan tich 01 tinh huBng (Vi dv v~ dv an ho~c m9t ho~t d9ng 
da thvc hi~n) vs quan ly thai gian hi~u qua trong ho~t d9ng nong nghi~p va rut 
ra bai hQc kinh nghi~m? 

Chuyen d~ 3 
KY NANG THU TH~ VA PHO BIEN THONG TIN 

TRONG CONG TAC NONG NGHI~P v A PHAT TRIEN NONG THON 

1. M{)t sa n{)i dung CO' ban v~ thu th~p, xfr ly va phB bi~n thong tin 
trong cong tac nong nghi~p, nong thon 

1.1. Khai ni~m 
1.2. Phan lo~i thong tin 
1.2.1. M9t s6 thong tin trong cong tac nong nghi~p va phat triSn nong thon 
1.2.2. v ai tro cua thong tin trong cong tac nong nghi~p va phat triSn nong thon. 
2. Ky nang thu th~p, xfr ly va phB bi~n thong tin trong cong tac 

nong nghi~p va phat tri~n nong thon . 
2.1. Ky nang thu th~p thong tin trong cong tac nong nghi~p va phat trien 

nongthon 
2.1.1. Khai ni~m thu th~p thong tin. 
2.1.2. Yeu c&u cua thu th~p thong tin trong cong tac nong nghi~p va phat 

triSn nong thon 
2.1.3. Quy trinh thu th~p thong tin trong cong tac nong nghi~p va phat 

triSn nong thon. 
2.2. Ky nang xU ly thong tin trong cong tac nong nghl~p va phat triSn nong thon 
2.2.1. Khai ni~m xu ly thong tin 
2.2.2. Quy trinh xu ly thong tin 
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2.3. Ky nang ph6 biSn thong tin trong cong tac nong nghi~p va phat 
tri@n nong thon 

2.3 .1. Khai ni~m 
2.3 .2. Cac hinh thuc ph6 biSn thong tin 
2.3 .3. Quy trinh ph6 biSn thong tin. 

Tai lieu tham khao 
1. Lu~t TiSp cong dan nam 2013 
2. Han ViSt Thu~ (2008), H? th6ng thong tin trong quan ly, NXB D~i 

hQc Kinh tS Qu6c dan, Ha N<;>i. 
3. B9 N<?i V\1 - UNDP (20 16), Ted li?u b6i duang cac chuc danh tanh aq,o 

cua tinh Bizc Giang. 

Cau hoi thao luan 
1. T~i sao c~n th~ th~p va ph6 biSn thong tin trong cong tac? 
2. Anhlchi hay trinh bay thvc tr~g cong tac thu th~p va ph6 biSn thong tin rna 

anh/chi dang thgc hi~n ~i nai cong tac? 
3. Neu nhfing vai tro cua vi~c thu th~p va ph6 biSn thong tin trong cong tac? 

Chuyen d~ 4 
KY NANG PHOI HQP TRONG THVC THI NHI]J:M VV 

1. Ki~n thrrc ch~ng ':~ phBi hgp trong tht}'c thi nhi~m Vl} 

1.1. Khai ni~m ve phoi hqp 
1.2. Vai tro cua ph6i hqp 
1.3. Lgi ich cua vi~c ph6i hqp 
1.4. Hinh thuc va CO' chS ph6i hqp 
1.4.1. Hinh thuc ph6i hqp 
1.4.2. Ca chS ph6i hqp 
1.5. Cac nguyen t~c ph6i hqp 
2. M()t sA ky nang trong phBi hgp 
2.1. Ky nang xay d\fllg kS ho~ch ph6i hqp 
2.1.1. Khai ni~m vS kS ho~ch ph6i hqp 
2.1.2. Ban chfit cliavi~c l~p kS ho~ch ph6i hqp: 
2.1.3. Ky nang l~p kS ho~ch 
2.2. Ky nang giai quySt vfin dS 
2.2.1. Khai ni~m "Vfin dS" 
2.2.2. Cac bu6c giai quySt vfin dS 
2.3. Ky nang chia se thong tin 
2.3.1. Khai ni~m "Thong tin" 
2.3.2. Nhfrng tra ng~i trong chia se thong tin 
2.3.3. M<;>t sf> kY nang chia se thong tin 
2.4. Ky nang lam vi~c nh6m 
2.4.1. Khai ni~m nh6m 
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2.4.2. Lqi ich cua lam vi~c theo nh6rn 
2.4.3. M<)t s6 kY nang ph6i hqp trong hlrn vi~c theo nh6rn 

Tai lieu tham khao 
1. Luit TiSp cong dan narn 2013 
2. Qwin ly cong (2013), Nha Xu~t ban Chinh tri Hanh chinh, Ha N<)i.· 
3. B9 N<)i V\l - UNDP (2016), Tai li?u b6i du8ng cong chuc liinh aqo, 

quan ly, cai each hanh chinh tinh Ha Tinh. 
4. B<) N<)i vv (2013), Tai li?u B6i du8ng cong chuc chuyen trach cai each 

hanh c hinh nam 2013. 
5. Nghi quySt s6 20- NQ/TW, H<)i nghi l~n thu 6 cua BCH TW (kh6a X). 

"VS tiSp tvc xay dvng giai c~p cong nhan trong thai ky dfiy rn~nh cong nghi~p 
h6a, hi~n d~i h6a d~t nu6c". 

Can hoi thao Iu~n 
1. Anh/chi hay neu thvc tr~ng cong tac ph6i hqp trong thvc thi nhi~rn V\1 

nai anh/ chi cong tac 
2. Hay l~p rn<)t ban kS ho~ch ph6i hqp cong tac dS thvc hi~n rn<)t nhi~rn 

V\l Cl,l thS d6i v6i can b9 cong chuc xa rna anh/chi la nguai chu tri trong ph6i 
hqp. 

3. Hay lva chQn rn<)t v~n dS kh6 khan trong ph6i hqp rna ca nhan ho~c 
dan vi cua anh/chi g~p phai, v~ d1,1ng cac kiSn thuc da h9c dS: 

- Mo ta v~n dS; 
- Phan tich v~n dS (phan tich biSu hi~n va h~u qua cua v~n dS); 
- Xac dinh nguyen nhan cua v~n dS; 
- DS xu~t giai phap thiSt thvc, kha thi trong ph6i hqp giai quySt v~n dS nay; 
)t"£ay dvng kS ho~ch hanh d9ng cts dua cac giai phap nay vao thvc hi~n. 

KT. B<) TRUONG 
~RUONG 
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