UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3776/QD-UBND Long An, ngay 19 thang 4 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc, ndi dung va phé duyét quy trinh ndi b thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, bai bé trong linh vuwe Thi dua — Khen thwéng
thu¢c pham vi chirc ndng quén ly ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

. Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt T6 chure chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé viéc
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, Nghi
dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé
diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cuwa lién thong trong gidi quyét thii tuc_hanh
chinh;Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06/12/2021 sua d6i, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh; Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Viin phong Chinh phii vé viéc huéng dan
thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé thyc hién co ché mdt civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

~ Can cit Quyét dinh s6 1099/0D-BNV ngay 31/12/2023 ciia BS Noi vu vé viéc
vé vigc cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua
Ludat Thi dua, khen thuong;
Theo de nghi cua So Noi vu tai To trinh $6 822/TTr-SN V ngay 19/3/2024.
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo quyét dinh nay danh muc, ndi dung va phé duyét
quy trinh n4i bo 21 TTHC m6i ban hanh, 22 TTHC bai bo (trong do: cap tinh ban
hanh ma1 09 :chﬁ tuc, bai bdé 09 thu tuc; cap huyén ban hanh mdéi 07 thu tuc, bai bo
08 thu tuc; cap xa ban hanh méi 05 thu tuc, bai bo 05 thu tuc) linh vuc Thi dua -
Khen thudng thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S6 Noi vu (kem theo 110 trang
Phu luc).
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Piéu 2. Giao S¢ Noi vu, UBND cac huyén, thi x4, thanh pho:

1. S& N6i vu cap nhat tha tuc hanh chinh méi ban hanh, bai bo 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh ngay khi nhan dugc quyét dinh cong
b nay.

2. SO Noi vy, UBND céc huyén, thi x3, thanh phd trién khai thuc hién viéc
tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh nodi bd dugc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

3. Trén co s& nd1 dung quy trinh ndi bd dugce phé duyét tai Quyét dinh nay,
S& Noi vu cha tri phdi hop véi S¢ Thong tin va Truyén théng xdy dung quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh d6i véi TTHC thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét theo quy dinh
ctia Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP va huéng dan ctia Van phong Chinh
phu tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm doc S& Noi vu; Chu tich UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho va cac t6 chire, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- CT.UBND tinh;

-SOo TT&TT (TTCNTT&TT);
- VNPT tinh; \ RS 5
- UBND cac huyén, thi x4, thanh phd; g

- Phong THKSTTHC;
- Luu: VT.

(e

Nguyén Vin Ut



DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TINH LONG AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3776 /OP-UBND ngay 19 /4/2024 ciia Chii tich UBND tinh Long An)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH:

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

S Tén TTHC M3 s Thoi han giai quyét Phi, 1§ Dia Co quan | Cich thirc thue Quyét dinh
T TTHC phi (néu diéem | thuc hién hién cong bo ciaa
T (CSQLQG) co) thuc Bo/Nganh
hién Tryc | BC | Truc
tiep | CI | tuyeén
A | CAP TINH
I | LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG: 09
1 | Thu tyc tang thuong| 1.012392 Thim dinh’hé so khen thuong | Khong S6 Noi | Trung tam | x X | Toan | Quyét dinh sb
Bang khen cua B9, ban, va trinh cap c6 tham quyén vu PVHCC trinh | 1099/Qb-BNV
nganh, tinh (cap tinh) trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
viéc tor ngay nhan du hé so 31/12/2023 cua
theo quy dinh. Bo6 Noi vu
2 | Thu tuc ting Co thi dua | 1.012393 | Tham dinh’hé so khen thuéng | Khong S6 Noi | Trungtdm | x X | Toan | Quyét dinh sb
cﬁg B9, ban, nganh, tinh va trinh cap c¢6 tham quyén vu PVHCC trinh | 1099/QDb-BNV
(cap tinh) trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
viéc tor ngay nhan du hd so 31/12/2023 cua
theo quy dinh. Bo Noi vu
3 | Thu tyc Téng danh hi¢u | 1.012395 | Tham dinh h6 so khen thuéng | Khong | S¢Noi | Trungtdm | x | x | Toan | Quyétdinh sd
Chién si thi dup B0, ban, va trinh cap c6 tham quyén vu PVHCC trinh | 1099/Qb-BNV
nganh, tinh (cap tinh) trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay




viéc tr ngay nhan du ho so

31/12/2023 cua

theo quy dinh. Bo6 Noi vu
Thu tyc ting danh hiéu | 1.012396 | Tham dinh ho so khen thuong | Khong S6 Noi | Trung tam Toan | Quyét dinh sb
“Tap thé lao dong xuét va trinh cép co thdm quyén vu PVHCC trinh | 1099/Qb-BNV
sic” (cap tinh) trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
viéc tir ngdy nhén du hd so 31/12/2023 caa
theo quy dinh. Bo6 Noi vu
Thu tuc ting thudng | 1.012398 | Tham dinh ho so khen thuong | Khong S6 Noi | Trung tdm Toan | Quyét dinh s6
B::ing khen cua B0, ban, va trinh cép cd thim quyén vu PVHCC trinh | 1099/QDb-BNV
nganh, tinh theo chuyén trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
dé (cap tinh) viéc tir ngdy nhén du hd so 31/12/2023 cua
theo quy dinh. Bo Noi vu
Thu tyc ting CO thi dua | 1.012399 | Tham dinh ho so khen thuong | Khéng | SO Noi | Trung tAm Toan | Quyét dinh s6
cua B9, ban, nganh, tinh va trinh cép c6 thim quyén vu PVHCC trinh | 1099/Qb-BNV
theo chuyén dé (cép trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
tinh) viéc tir ngay nhan di hd so 31/12/2023 cua
theo quy dinh. Bo6 Nb6i vu
Thu tyc tang thuong | 1.012401 | Tham dinh hd so khen thuéng | Khong | S¢Noi | Trung tim Toan | Quyét dinh sb
Bing khen cuia B, ban, va trinh cdp co thim quyén vu PVHCC trinh | 1099/Qb-BNV
nganh, tinh vé thanh tich trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
dot xut (cap tinh) viée tir ngay nhdn du hd so 31/12/2023 caa
theo quy dinh. Bo No6i vu
Thi tuc ting thuong | 1.012402 | Tham dinh ho so khen thuong | Khong S6 Noi | Trung tam Toan | Quyét dinh sb
Bang khen cta B9, ban, va trinh cép c6 tham quyén vu PVHCC trinh | 1099/Qb-BNV
nganh, tinh cho ho gia trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
dinh (c4p tinh) viéc tir ngay nhan du hd so 31/12/2023 cua
theo quy dinh. Bo6 No6i vu




Thu tyc tang thuong | 1.012403 | Tham dinh ho so khen thuong | Khong | SoNoi | Trung tim Toan | Quyét dinh s6
Bang khen cua bg, ban, va trinh cap c6 tham quyén vu PVHCC trinh | 1099/QD-BNV
nganh, tinh vé thanh tich trong thoi han 25 ngay lam tinh ngay
do6i ngoai (cap tinh) viéc tr ngay nhan du ho so 31/12/2023 cua
theo quy dinh. B0O Noi vu
CAP HUYEN
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG:07
Thu tuc ting Gidy khen | 1.012381 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khong Phong | Trung tim Toan | Quyét dinh b
cua Chu tich UBND cap viéc, ké tir ngay nhan da ho so Noéivu | HCC cap trinh | 1099/Qb-BNV
huyén theo cong trang theo quy dinh huyén ngay
(cap huyén) 31/12/2023 cua
Bo6 Noi vu
Thu tyc tang danh hiéu | 1.012383 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khoéng Phong | Trung tim Toan | Quyét dinh sb
“Iép th§ lao dong tién viéc, ké tir ngay nhan da ho so No6ivu | HCC cap trinh | 1099/QDb-BNV
tién” (cap huyén) theo quy dinh huyén ngay
31/12/2023 cua
Bo6 No6i vu
Thu tuc ting danh hiu | 1.012385 | Trong thoi han 20 ngdy lam | Khong | Phong | Trung tim Toan | Quyét dinh sd
“thén si thi dua co s¢” viéc, ké tir ngay nhan du ho so Noéivu | HCC cap trinh | 1099/Qb-BNV
(cap huyén) theo quy dinh huyén ngay
31/12/2023 cua
BO6 No6i vu
Thu tyc tang danh hiéu | 1.012386 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khong Phong | Trung tam Toan | Quyét dinh sb
“Lpo dong tién tién” viéc, ke tir ngay nhan du ho so Noivu | HCC cap trinh | 1099/QDb-BNV
(cap huyén) theo quy dinh huyén ngay

31/12/2023 cua
Bo6 No6i vu




Thi tuc ting Gidy khen | 1.012387 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khoéng | Phong | Trung tim Toan | Quyét dinh sd

ctia Chu tich UBND cép viéce, ké tir ngay nhan da ho so Noivu | HCC cap trinh | 1099/QD-BNV

huyén vé thanh tich thi theo quy dinh huyén ngay

dua theo chuyén dé (cip 31/12/2023 cua

huy¢n) Bo No6i vu

Thu tuc ting Gidy khen | 1.012389 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khéng Phong | Trung tam Toan | Quyét dinh sb

ctia Chu tich UBND cép viéc, ké tir ngdy nhan du hd so Noivu | HCC cép trinh | 1099/QD-BNV

huyén vé thanh tich dot theo quy dinh huyén ngay

xuat (cip huyén) 31/12/2023 ctia
Bo6 No6i vu

Thi tuc ting Gidy khen | 1.012390 | Co quan thi dua, khen thuong | Khong Phong | Trung tdm Toan | Quyét dinh sb

ctia Cha tich UBND cép tham dinh h so khen thudng Noivu | HCC cap trinh | 1099/Qb-BNV

huyén vé khen thudng va trinh cép co thdm quyén huyén ngay

cho ho gia dinh (cip trong thoi han 20 ngay lam 31/12/2023 cua

huy¢n) viéc, ké tur ngay nhan du hd so Bo Noi vu

theo quy dinh.

CAP XA

LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG: 05

Thu tuc ting Gidy khen | 1.012373 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khong UBND | B¢ phan Toan | Quyét dinh s6

ctia Cha tich UBND cip viéc, ké tir ngdy nhan du ho so cap x4 Mot cura trinh | 1099/QDb-BNV

xa theo cong trang (cip theo quy dinh. cap xa ngay

xa) 31/12/2023 cua
Bo6 Noi vu

Thu tuc ting Gidy khen | 1.012374 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khong UBND | B¢ phan Toan | Quyét dinh sb

ctia Cha tich UBND cép viéc, ké tir ngdy nhan du ho so cipxd | Mot cira trinh | 1099/QD-BNV

xd vé thanh tich thi dua theo quy dinh. cap xa ngay

theo chuyén dé (cp x3)




31/12/2023 cua
Bo6 Noi vu
Thu tuc ting Gidy khen | 1.012376 | Trong thoi han 20 ngay lam Khong UBND | B0 phan X X | Toan | Quyét dinh sb
cua Chu tich UBND céap viéc, k€ tir ngay nhan du ho cap xa Mot cura trinh | 1099/Qb-BNV
xd vé thanh tich dt xuat so theo quy dinh. cap xa ngay
(cap xa) 31/12/2023 cua
Bo6 Noi vu
Thi tuc ting Gidy khen | 1.012378 | Trong thoi han 20 ngay lam Khong UBND | B0 phan X x | Toan | Quyétdinh s
cua Chu tich UBND c@p viéc, ké tir ngay nhan du ho cap xa M(:)t cua trinh | 1099/QDb-BNV
xa cho ho gia dinh (cap so theo quy dinh. cap xa ngay
xa) 31/12/2023 cua
B0O Noi vu
Thu tuc ting danh hi¢u | 1.012379 | Trong thoi han 20 ngay lam | Khong | UBND | Bo phan X | x | Toan | Quyétdinh s
Lao dong tién tién (cap viéc, ke tir ngay nhan du ho so cap xa Mot cira trinh | 1099/Qb-BNV
xa) theo quy dinh. cap xa ngay
31/12/2023 cua
Bo6 Nb6i vu
II. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BAI BO: 22
STT Tén thi tuc hanh chinh Mai s6 TTHC Van ban quy dinh TTHC bai bo
(CSQLQG)
A | CAP TINH
IV | LINH VUC THI BPUA, KHEN THUONG: 09
1 Thu tyc tang thuong Bing khen cap B0, ban, nganh, doan thé Trung wong, 2.000449 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong 31/12/2023 ctia BO Noi vu




Thu tuc ting Co thi dua cAp BY, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh 1.000934 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
pho truc thugc Trung wong 31/12/2023 cua B N§i vu
Thu tuc Tang danh higu Chién s thi dua cip B0, ban, nganh doan thé Trung 1.000924 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
uong, tinh, thanh pho truc thudc Trung vong 31/12/2023 cua B Ndi vu
Thu tuc tang danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic 2.000287 Quyitl(/iig}/lzsoéz;i%i/%?ﬁg:ungéy
Thu tyc tang thuong Bing khen cép B9, ban, nganh, doan thé Trung vong, 2.000437 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong theo dgt hoac chuyén dé 31/12/2023 cta BO Noi vu
Thgl tuc tang Co thi dua cép B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh 1.000898 Quyét dinh $6 1099/Qb-BNV ngay
pho truc thudce Trung wong theo dot hodc chuyén de 31/12/2023 cta BO Noi vu
Thu tyc tang thuong Bang khen cép B9, ban, nganh, doan thé Trung vong, 2.000422 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong vé thanh tich dot xuat 31/12/2023 ctia BO Noi vu
Thu tyc tang thuong Bang khen cap b, nganh, doan thé Trung uong, tinh, 1.000681 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
thanh phd truc thudc Trung wong vé thanh tich d6i ngoai 31/12/2023 cua B§ Noi vu
Thu tyc tang thuong Bang khen cip B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, 2.000418 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong cho gia dinh 31/12/2023 ctia BO Noi vu
CAP HUYEN
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG: 08
Thu tuc tang Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén vé thanh 2.000414 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
tich thuc hién nhiém vu chinh tri 31/12/2023 cta Bo Noi vu

, ) A A A e n X Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
Thu tuc tang danh hi€u Tép thé lao dong tién tién 2.000402 31/12/2023 cia B Néi vu
Tha < h hidu Chién st thi X 1 4 Quyeét dinh s6 1099/Qb-BNV ngay

u tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua co s& 000843 31/12/2023 ctia Bo Noi vu
Th tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién 2.000385 Quyét dinh 6 1099/QD-BNV ngay

31/12/2023 cua Bo Noi vu




Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén v& thanh tich thi dua 2.000374 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
theo dot, chuyén de 31/12/2023 cua Bo Noi vu
Thu tuc tang Gidy khen ctia Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén vé thanh 1.000804 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
tich dot xuat 31/12/2023 cua Bo Noi vu
Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhan déan cdp huyén vé khen 2.000364 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
thuong doi ngoai 31/12/2023 cta BO Noi vu
Thu tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé khen thuéng cho 2.000356 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
gia dinh 31/12/2023 cua Bo Noi vu
CAP XA
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG: 05
Thi tyc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thuc hién nhiém vu 1.000775 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
chinh tri 31/12/2023 cua B Noi vu
Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cAp xa vé thanh tich thi dua theo 2.000346 Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
dot hoac chuyén dé 31/12/2023 ctia BO Noi vu

: s s P O Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
Thu tuc tang Giay khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich dot xuat 2.000337 31/12/2023 ctia B Noi vu

, . ) e ik Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay
Thu tuc xét tang danh hiéu Lao dong tién tién 2.000305 31/12/2023 ctia B Noi vu
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cap x4 cho gia dinh 1.000748 Quyet dinh s6 1099/QB-BNV ngay

31/12/2023 cua B Noi vu




PHAN IL. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH LINH
VUC THI PUA, KHEN THUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO NOI VU TiNH LONG AN

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH:
I. LINH VUC THI PUA —- KHEN THUONG

1. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia B§, ban, nganh, tinh (cap tinh)
(1.012392)

a) Trinh ty thuc hién:

* Bwge 1. Nop hé so

- T6 chue, ca nhan ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Long An (Tang 2 — Kho1 nha co quan 4, Khu Trung tdm chinh tri - Hanh chinh tinh
Long An, dia chi: Puong song hanh, Quoc 16 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan
An, tinh Long An).

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

~ *+ Truong hop hp so chua day du, hop 18 thi huéng dan cho ngudi ndp hod so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.

* Buéc 2. Tham dinh hé so

S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tham dinh hd so, ’xin y kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thuéng

* Buge 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh, S¢ Noi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong dung dbi trong, khong du
tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), So Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh d€ thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Buoc 4.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Long An thong bao nguoi nop hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé dugc hudng dan thyc hién cac
nghia vu ¢6 li€n quan (n€u c6) va nhan két qua.



- Thoi gian tiép nhan ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thyc hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc myén.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phén hé so:

STT

Thanh phan ho so

Thanh phan
ho so can so
héa (danh
"X")

T& trinh dé nghi khen thuong;

B4o c4o thanh tich cia cac trudng hop dé nghi khen thudng
c6 xac nhan cua cap trinh khen thuong;

Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng;

Truong hop ca nhan, tap thé duogc dé nghi khen thuong Bang
khen cua Chu tich UBND tinh do 1ap dugc thanh tich dot
xuét hodc xuit sic dot xuat, co pham vi &nh hudéng trong linh
vuc thudc pham vi quan 1y cua tinh hodc c6 dong gop vao su
phat trién kinh té - x3 hoi cua dat nudc, ung dung tién bod
khoa hoc, k¥ thuat, cong tdc xa hoi, tir thién, nhan dao thi
phai c6 chirng nhan hoac xac nhan cua co quan, td chirc co
thAm quyén vé thanh tich dé nghi khen thudng.

* S6 lwong ho so: 0 bg.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh h so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (#rir khen thwong dét xuat).

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cap c6 thim quyén khen
thudng, trong thot han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui quyét
dinh khen thuong cho cdc truwong hop dwoc khen thuwong.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi1 vu (Ban Thi dua —
Khen thudng).

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
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+ Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh ting thuéng Bang khen.
h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu t& Khai:

Theo mau s 02, 03, 07 Phu luc ke‘m’theo Nghi dinh sé 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Bang khen ciia Bé, ban, nganh, tinh dé ting hodc truy ting cho cd nhdn
guong mau chdp hanh tot chu truong cua Pang, chinh sdach, phap ludt cua Nha
nwoc va dat mot trong cdc tiéu chudn sau day:

+ C6 thanh tich xudt sdc dwoc binh xét trong cdc phong trao thi dua do B9,
ban, nganh, tinh phat dong;

+ Ldp dwoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xudt, ¢é pham vi anh huong
0 mot trong cac linh viec thuéc pham vi quan ly cua B9, ban, nganh, tinh;

+ C6 dbng gop vao si phat trién kinh té - xa héi, vmg dung tién bé khoa hoc,
ky thudt, cong tac xa hoi, tw thién nhan dao,

+ C6 02 lan lién tuc dwoc tang danh hiéu “Chién st thi dua co sé” hodc ¢é
lién tuc tw 02 nam tro lén duwoc cong nhdn hoan thanh xudt sac nhiém vy, trong thoi
gian dé6 ¢é 02 sang kién dwoc cong nhdn va dp dung c6 hiéu qud trong pham vi co
s6 hodc ¢é 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
da dwoc nghiém thu va ap dung hiéu qua trong pham vi co so;

+ Céng nhdn, néng dan, nguoi lao dong Idp dwoce nhiéu thanh tich trong lao
dong, san xudt, co pham vi anh huong trong dia ban cdp xd, co quan, don Vi, to
chure, doanh nghiép.

- Bang khen ciia B6, ban, nganh, tinh dé tang hodc truy ting cho doanh nhan,
tri thite, nha khoa hoc chdp hanh tot chii tricong cia Ddng, chinh sdch, phdp ludt
cia Nha nuoc va dat mot trong cdc tiéu chudn quy dinh tai khoadn 1 Piéu nay hodc
c6 thanh tich déng gop vao sw phdt trién cia Bg, ban, nganh, dia phwong dwoc B,
ban, nganh, tinh cong nhan.

- Bcing khen cua B¢, ban, nganh, tinh de tang cho tdp thé guong mau chép
hanh tot chu truwong cua Pang, chinh sach, phap ludt cua Nha nuoc, noi bo doan
ket va dat mot trong cac tiéu chudn sau day:

+ C6 thanh tich xudt sdc dwgc binh xét trong phong trao thi dua;

+ Ldp dwgc thanh tich xudt sdc dét xudt, ¢6 pham vi dnh huwéng trong tirng
linh viee thuoc pham vi quan ly cua Bg, ban, nganh, tinh;

+ C6 dbng gop vao si phat trién kinh té - xa héi, vmg dung tién bé khoa hoc,
ky thudt, cong tac xa hoi, tw thién nhan dao,

+ C6 02 nam lién tuc dwoc cong nhdn hoan thanh xudt sdc nhiém vu hodc dat
danh hiéu “Tap thé lao dong xudt sac” hodac “Don vi quyét thang”, thuc hién tot
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dan chii & co s6, t6 chikc tot cdc phong trdo thi dua; chiam lo doi song vdt chat, tinh
than trong tdp thé; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chong tham nhiing,
tieu cuec.

- Bang khen ciia BY, ban, nganh, tinh dé ting cho doanh nghiép va t6 chirc
kinh té khac chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phadp ludt cua Nha
nwoc va dat mot trong cdc tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Piéu nay hodc co thanh
tich dong gop vao sw phat trién cua Bo, nganh, dia phuwong duwoc Bo, ban, nganh,
tinh cong nhan.

- Bang khen ciia B3, ban, nganh, tinh dé ting cho hé gia dinh gwong mdu

chdp hanh tot chu trwong cua Dang, chinh sdach, phdp luat cua Nha nudc, co nhiéu
dong gép vé cong sire, dat dai va tai san cho dia phwong, xa héi.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s,0”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.



12

Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........

(MAu bao cio nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- bia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhiing dé.’c diém thnh cua don vi, dia qphu’orng (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cAu td
chirc, co s¢ vat chat), cac to chirc dang, doan thé>.

2. Chuc nang, nhiém vu: Chure nang, nhi¢m vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

) 1. Bao cao th'f‘mh tich can ctr vao chuc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va
doi tuong, tieu chudn khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu. Doi véi tap thé nhd khong thude doi
tuong tang Co thi dua cua bg, ban, nganh, tinh thi ghi r6 nd1 dung nay trong bdo cao thanh tich.

Noi dung bao cao néu rd nhiing thanh tich xudt sdc trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat lugng, két qua cong tac so voi cac nam trudc (hodc so voi
1an khen thudng trudc day); viéc d6i moi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang klen de tai
nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ung dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té,
x4 hoi ddi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nude’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da duoc
thuc hién c6 hi¢u qua trong thyc tien hoat dong, san xuat, cong tac cliia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chi trwvong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nudc®.

4. Hoat dong cuia t6 chirc dang, doan thé’.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 38
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi

Nam | Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi voi
truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)
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3. Hinh thuc khen thuong:

Nim | Hinh thirc khen | S§, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co' quan
thwong ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(MAu bao cio nay ap dung ddi v6i ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........cocco.ce......

Péi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuit sic nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang, ndm cua
quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi

Nam | Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam . X X, 3
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, BPE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG)........ !
(Ve thanh tich xuat sac dgt xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- B6i v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co ciu to chirc, tong s6 can bd, cong chirc va vién
chure. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.
- Déi v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén; noi thuong tru;
nghé nghiép; chirc vy, don vi cong téc...
II. THANH TiCH PAT DUQC

Béo c4o néu ngin gon ndi dung thanh tich xuit sic dot xuat da dat dugc (trong chlen dau, phuc
vu chién dau; phong, chdng t6i pham; phong, chdng bio lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai
san cua Nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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2. Thi tuc ting Co thi dua ciia B, ban, nganh tinh (cp tinh) (1.012393)

a) Trinh ty thyc hién:

* Bwéc 1. Nop ho so

.- T chue nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An
(Tang 2 — Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam chinh tri - Hanh chinh tinh Long An,
dia chi: Puong song hanh, Quoc 10 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan An, tinh
Long An).

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 16 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.

~ + Trudng hop h§ so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.

* Buwéde 2. Tham dinh ho so

S Noi vu (Ban Thi duq - Khen thuéng) tham dinh hd so, ,Xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ﬁy ban phén dan tir,lh, S& NC)i vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung d6i tugng, khong du
tiéu chuan, khong du }16 so hodc vi pham phap luat), S& N6i vu (Banﬁ Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d€ thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Buoc 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thyuc hi¢n cac
nghia vu c6 1ién quan (n€u co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhén ho so va trd két qud: Tt tht Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thue hién:

Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phan hd so

Thanh phan
X A A hd so can sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")

To trinh dé nghi xét tang danh hiéu co thi dua cua UBND
tinh;

2 | Bdo cdo thanh tich ciia tdp thé,

Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ciia Hji dong
Thi dua - Khen thwong cdp trinh khen thuong.

Viéc dé nghi tang Co thi dua ciia UBND tinh cho tdp thé dan dau phong trao
thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong co thoi gian thuc hién tir 03 nam tro len
khi tong ket phong trao dwoc thuc hién theo huwong dan cua bo, ban, nganh, tinh.

* 86 lwong hd so: 01 b.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh h so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cap c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri quyet
dinh khen thuong cho cdc truwong hop duwoc khen thuwong.

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.
e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: S& No61 vu (Ban Thi dua —
Khen thuong).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh ting thuong Co thi dua.
h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén mau don, miu to khai:

Theo mau s6 02 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Danh hiéu co thi dua ciia UBND tinh dé tdng hang ndam cho tdp thé dan dau
phong trao thi dua cua cum, khoi thi dua do tinh to chirc va dat cac tiéu chudn sau
day:
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+ Hoan thanh vuot cac chi tiéu thi dua va nhiém vu dwoc giao trong nam, la
tdp thé tiéu biéu xudt sac trong B9, ban, nganh, tinh;

+ Ngi bé doan két; t6 chirc dang, doan thé trong sach, vitng manh, tich cuc
thwc hanh tiét kiem, chong lang phi, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va cac té
nan xa hoi khac.

- Danh hiéu co thi dua ciia UBND tinh dé ting cho tdp thé dan dau phong
trao thi dua theo chuyén dé do B¢, ban, nganh, tinh phat dong co thoi gian thuc
hién tir 03 nam tro lén khi tong ket phong trao.

- Bé, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vy, quyén han ciia minh, quy dinh
chi tiet, huwong dan cu thé doi twong, tiéu chudn xét tagng danh hiéu co thi dua cua
B¢, ban, nganh, tinh.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s,0”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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MAu s6 02 (Miu bao cao ap dung dbi véi tap thé)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cio nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh l4p va phat trién;
- Nhiing dac diém chjnh cua don vi, dia p}}u’O’ng (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cAu td churec,
co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé3.
2. Churc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*
1. Bao cao thénqh tich cdn ctr vao chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan (don \{i) va d6i
tuong, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen t}luéng, Nghj dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu. Doi véi tap theé nho khong thude
doi tuong tang Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cdo thanh
tich.
No1 Qung bao cao néu rd nhfmg t}lénh tich x,uét sdc trong viéc thuc hi¢n cac chi ti€u (nhi¢m Vu)
cu thé vé hi¢u qud, nang suat, cbét lugng, két qua cong tac so vdi cac nam trudc (hoé}c so\v(yi lan
khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai
nghién curu khoa hoc, cong nghé va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té,
xa hoi d6i vai bd, ban, nganh, dia phuong va ca nude?.
2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hi€u qua trong thyuc tien hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu trowong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc®.
4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé’.
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi

Nam ' Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh céng nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu (ddi véi truong
hop dé nghi khen thuong theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thuc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam . | X, 3.
thudng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)
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3. Thii tuc Ting danh hi¢u Chién si thi dua ciia B, ban, nganh, tinh (cip
tinh) (1.012395)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so
- T6 chue nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An
(Tang 2 — Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam chinh tri - Hanh chinh tinh Long An,
dia chi: Puong song hanh, Quoc 10 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan An, tinh
Long An).
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
~ + Truong hop ho so chua dy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh hé so
S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thdm dinh ho so, xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ij ban phén dan tiI,lh, S& Néi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Céc trudng hop khong duge khen thudng (khong dung dbi tugng, khong du
tiéu chuan, khong da ho so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Bwoc 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hi¢n cac
nghia vu c6 li€n quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qud: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phéin hd so:

Thanh phan
. A 1A hé so cin s6
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")
1 To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;,
2 | Bdo cdo thanh tich cua cd nhan;
3 Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong

Thi dua - Khen thuéng cdp trinh khen thuéng,

Churng nhdn hodc xac nhdn cua nguoi dung dau b, ban,
nganh, tinh vé sang kién da dwoc dp dung hiéu qud va ¢
kha ndang nhdn réng trong bd, ban, nganh, tinh hodc cé dé
tai khoa hoc, dé én khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
4 | nghé da duoc nghiém thu va ap dung hiéu qua, cé pham vi
anh hwong trong bo, ban, nganh, tinh hoac muwu tri, sang
tao trong chién dau, phuc vu chién dau cé pham vi anh
huwong trong toan quan hodc toan lyc luvong Cong an nhan
dan.

* 86 lwong hod so: 01 bé.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cta cdp c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gwi quyét
dinh khen thuong cho cdc truwong hop dwoc khen thuwong.

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhén
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu (Ban Thi dua —
Khen thudng).

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh ting danh hiéu “Chién sy thi dua cip tinh”.
h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu t& Khai:

Theo mau sb 03 Phu luc kém the,0 Nghi dinh SOA: 98/2023/NB—CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
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- Danh hiéu chién si thi dua Bé, ban, nganh, tinh de tang cho cd nhan dat cdc
tiéu chuan sau day:

+ Co thanh tich xudt sac tiéu biéu dwoc lwa chon trong so nhitng ca nhdn co
03 lan lién tuc duoc tang danh hiéu “Chién si thi dua co so”;

+ C6 sang kién da dwoc dp dung hiéu qud va cé kha ndng nhéan rong trong
B6, ban, nganh, tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, céng trinh khoa hoc
va cong ngh¢ da dwoc nghiém thu va dp dung hiéu qua, cé pham vi anh huwong trong
Bé, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sang tao trong chién ddu, phuc vu chién dau c6
pham vi anh hwong trong toan qudn hodc toan lyc luong Cong an nhan dan.

- Ngwoi diing dau BJ, ban, nganh, tinh xem xét, cong nhdn hiéu qua va kha
nang nhan rong, pham vi anh huong trong Bg, ban, nganh, tinh cua sang kién, de
tai khoa hoc, dé dan khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

Bé trudng Bé Quoc phong, B¢ truong Bo Cong an xem xét, cong nhan si
mueu tri, sang tao trong chién ddu, phuc vu chién dau c¢6 pham vi anh huéng trong
toan quan hoac toan luc luong Cong an nhan dan”.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S’OA, 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(MAu bao cio nay ap dung ddi v6i ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........coccovvvenne.

Péi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuit sic nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang, ndm cua
quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi dua [S6, ngay, thing, niim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi
dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Niam | Hinh thirc khen | S§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co' quan
thuong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng dau)
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4. Thu tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong xuit sic” (cip tinh)
(1.012396)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so
- T6 chue nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An
(Tang 2 — Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam chinh tri - Hanh chinh tinh Long An,
dia chi: Puong song hanh, Quoc 10 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan An, tinh
Long An).
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
~ + Truong hop ho so chua dy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh hé so
S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thdm dinh ho so, xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ij ban phén dan tiI,lh, S& Néi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Céc trudng hop khong duge khen thudng (khong dung dbi tugng, khong du
tiéu chuan, khong da ho so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Bwoc 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hi¢n cac
nghia vu c6 li€n quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qud: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phéin hd so:

Thanh phan
ho so can so

STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")
1 To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;,
2 | Bdo cdo thanh tich cua tap thé;
3 Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen

thudng cdp trinh khen thudng

* 86 lwong hd so: 01 b6
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cta cip c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri quyét
dinh khen thuong cho cdac truwong hop dwoc khen thuwong.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi1 vu (Ban Thi dua —
Khen thudng).

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh tdng danh hiéu “Tap thé lao dong Xuat sic”.
h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

Theo mau sb 02 Phu luc kém l‘/’le’0 Nghi dinh SOA” 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Danh hiéu “Tap thé lao dong xudt sdc” dé tang hcing nam cho tap thé dat
cdc tiéu chuan sau day:

+ Hoan thanh xudt sdc nhiém vu dwoc giao;
+ Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu quda;

+ C6 100% cd nhdn trong tdp thé hoan thanh nhiém vu dwoc giao, trong dé
co it nhat la 70% cd nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

+ C6 cd nhdn dat danh hiéu “Chién st thi dua co s¢”;
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+ Ngi b doan két, guwong mdu chdp hanh tét chii trieong ciia Pang, chinh
sdch, phap ludt cua Nha nuoc.

- Danh hiéu “Pon vi quyet thang” dé ting cho tap thé thudc e lwong vii
trang nhdn dén dat cdc tiéu chudn quy dinh tai cac diém a, b, d va d khodn 1 Diéu
nay, c6 100% cd nhdn trong tdp thé hoan thanh nhi¢m vu duwoc giao, trong do co
it nhat la 70% ca nhan dat danh hiéu “Chién si tién tién

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sro”' 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong.
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cio nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh l4p va phat trién;
- Nhiing dac diém chjnh cua don vi, dia p}}u’O’ng (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cAu td churec,
co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé3.
2. Churc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*
1. Bao cao thénqh tich cdn ctr vao chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan (don \{i) va d6i
tuong, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen t}luéng, Nghj dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu. Doi véi tap theé nho khong thude
doi tuong tang Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cdo thanh
tich.
No1 Qung bao cao néu rd nhfmg t}lénh tich x,uét sdc trong viéc thuc hi¢n cac chi ti€u (nhi¢m Vu)
cu thé vé hi¢u qud, nang suat, cbét lugng, két qua cong tac so vdi cac nam trudc (hoé}c so\v(yi lan
khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai
nghién curu khoa hoc, cong nghé va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té,
xa hoi d6i vai bd, ban, nganh, dia phuong va ca nude?.
2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hi€u qua trong thyuc tien hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu trowong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc®.
4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé’.
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi

Nam ' Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh céng nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu (ddi véi truong
hop dé nghi khen thuong theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thuc khen thudng:

Nim | Hinh thirc khen | S§, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co' quan
thwong ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)
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. 5. Tha tuc tang thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén
deé (cap tinh) (1.012398)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so
- T6 chue nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An
(Tang 2 — Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam chinh tri - Hanh chinh tinh Long An,
dia chi: Puong song hanh, Quoc 10 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan An, tinh
Long An).
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
~ + Truong hop ho so chua dy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh hé so
S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thdm dinh ho so, xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ij ban phén dan tiI,lh, S& Néi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Céc trudng hop khong duge khen thudng (khong dung dbi tugng, khong du
tiéu chuan, khong da ho so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Bwoc 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hi¢n cac
nghia vu c6 li€n quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qud: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phéin hd so:

Thanh phan
X A A hd so can sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")

1 To trinh dé nghi khen thuong,

Bdo cdo thanh tich ciia cdc trwong hop dé nghi khen thuéng
cO xdc nhdn cua cap trinh khen thuong,

Bién ban xet khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuwong cap trinh khen thuong,

* §6 lwong hd so: 01 b.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c t ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cta cip c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri quyét
dinh khen thuong cho cdc truwong hop dwoc khen thuwong.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T chic, ci nhan.
e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& N61 vu (Ban Thi dua —
Khen thudng thudc).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh gﬁa Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong tang thudéng Bang khen.

h) L¢ phi: Khong co6.
i) Tén mau don, miu to khai:

Theo mau sb 08 Phu luc kém thep Nghi dinh so”" 98/2023/NB—CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

‘ Chd‘thév la tdp thé, cd nhdn cé thanh tich trong phong trdo thi dua theo chuyén
dé duwoc dé nghi khen thuong.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S’OA, 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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Maiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hoac ca nhin va chirc vy, don vi daé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Béi voi don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t; co ciu to chure,
tong s can bg, cong chure va vién chirc; chic nang, nhiém vu dugc giao.

- DP6i voi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quén; noi thudng tru;
nghé nghi¢p; churc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai can ctr vao muc ti€u (nhi€ém vu), céc chi tiéu vé nang suét, chat luong,
hidu qua... dd duoc théng nhét giao wéc thi dua trong dot phat dong thi dua hoic thi dua chuyén
dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, dan
dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rit ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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6. Thii tuc ting Co thi dua ciia Bd, ban, nganh, tinh theo chuyén dé (cap
tinh) (1.012399)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so
- T6 chue nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An
(Tang 2 — Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam chinh tri - Hanh chinh tinh Long An,
dia chi: Puong song hanh, Quoc 10 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan An, tinh
Long An).
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
~ + Truong hop ho so chua dy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh hé so
S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thdm dinh ho so, xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ij ban phén dan tiI,lh, S& Néi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Céc trudng hop khong duge khen thudng (khong dung dbi tugng, khong du
tiéu chuan, khong da ho so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Bwoc 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hi¢n cac
nghia vu c6 li€n quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qud: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phéin hd so:

Thanh phan
X A LA hd so can sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")
1 To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;,
2 | Bdo cdo thanh tich cua tap thé;
3 Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong

Thi dua - Khen thuéng cdp trinh khen thuéng,

Viéc dé nghi tang Co thi dua cua bo, ban, nganh, tinh cho tdp thé dan dau
phong trdo thi dua theo chuyén dé do bé, ban, nganh, tinh phat dong cé thoi gian
thue hién tr 03 nam tro lén khi téng két phong trao dwoc thuc hién theo huong dan
cuia bo, ban, nganh, tinh.

* 86 lwong ho so: 01 bé.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh h so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cap c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri quyet
dinh khen thuong cho cdc truwong hop duwoc khen thuwong.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: S& No61 vu (Ban Thi dua —
Khen thudng thudc).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh ting thuong Co thi dua.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén mau don, miu to khai:

Theo mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi¢u co thi dua cua B, ban, nganh, tinh dé tang cho tap thé dan dau
phong trao thi dua theo chuyén dé do B9, ban, nganh, tinh phat dong co thoi gian
thwe hién twr 03 nam tro lén khi tong két phong trao.

1) Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:
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- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s,0”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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Maiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hoac ca nhin va chirc vy, don vi daé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Béi voi don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t; co ciu to chure,
tong s can bg, cong chure va vién chirc; chic nang, nhiém vu dugc giao.

- DP6i voi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quén; noi thudng tru;
nghé nghi¢p; churc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai can ctr vao muc ti€u (nhi€ém vu), céc chi tiéu vé nang suét, chat luong,
hidu qua... dd duoc théng nhét giao wéc thi dua trong dot phat dong thi dua hoic thi dua chuyén
dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, dan
dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rit ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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7. Thu tuc tang thuong Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich
dot xuat (cap tinh) (1.012401)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so
- T6 chue nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An
(Tang 2 — Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam chinh tri - Hanh chinh tinh Long An,
dia chi: Puong song hanh, Quoc 10 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan An, tinh
Long An).
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
~ + Truong hop ho so chua dy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh hé so
S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thdm dinh ho so, xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ij ban phén dan tiI,lh, S& Néi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Céc trudng hop khong duge khen thudng (khong dung dbi tugng, khong du
tiéu chuan, khong da ho so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Bwoc 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hi¢n cac
nghia vu c6 li€n quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qud: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phéin hd so:

Thanh phan
X A A hd so can sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")

1 To trinh dé nghz khen thuong,

Bdo cdo tém tdt thanh tich cua cd nhdn, tap thé lap dugc
thanh tich hodc co quan, té chire, don vi qudn Iy truc tiép,
trong do ghi r6 hanh dong, thanh tich, cong trang, qud trinh
céng tdc hodc tom tdt két qua lap thanh tich doi voi khen
thwong thanh tich ¢6 ndi dung toi mdt, tuyét mdt dé dé nghi
khen thuong theo thu tuc don gian.

* §6 lwong hd so: 01 b.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cia cip c6 thim quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui quyét
dinh khen thuong cho cdc trwong hop dwoc khen thuwong.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan
e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhin
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu (Ban Thi dua —
Khen thuong).

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh tang thuéng Bang khen.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, miu to khai:

Theo mau sb 07 Phu luc kém thep Nghi dinh so”" 98/2023/NB—CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh so ' 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 ditu cua Ludt Thi dua, khen thuong;
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG)........ !
(Ve thanh tich xuat sac dgt xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- B6i v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co ciu to chirc, tong s6 can bd, cong chirc va vién
chure. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.
- Déi v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén; noi thuong tru;
nghé nghiép; chirc vy, don vi cong téc...
II. THANH TiCH PAT DUQC

Béo c4o néu ngin gon ndi dung thanh tich xuit sic dot xuat da dat dugc (trong chlen dau, phuc
vu chién dau; phong, chdng t6i pham; phong, chdng bio lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai
san cua Nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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8. Thu tyc ting thuong Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh cho hd gia
dinh (cap tinh) (1.012402)

a) Trinh ty thyc hién:
* Buéc 1. Nop ho so
~ -Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An (Tang 2 —
Khoi nha co quan 4, Khu Trung tdm chinh tri - Hanh chir}h tinh Long An, dia chi:
Duong song hanh, Quoc 19 tranh 1A, Phuong 6, thanh pho Tan An, tinh Long An).

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 16 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.

~ + Truong hop h?) so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.

* Buwéde 2. Tham dinh ho so

S Noi vu (Ban Thi duq - Khen thuéng) tham dinh hd so, ,Xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ﬁy ban phén dan tir,lh, S& NC)i vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi twong, khong du
tiéu chuan, khong du }16 so hodc vi pham phap luat), S& N6i vu (Banﬁ Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d€ thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Bwoce 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thyuc hi¢n cac
nghia vu c6 1ién quan (n€u co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: Tur thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thue hién:

Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phan hd so:

Thanh phan
X A 1A hd so' can sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")

1 To trinh dé nghi khen thuong,

Bdo cdo thanh tich cia cdc truong hop dé nghi khen
thuong co xdac nhdn cua cap trinh khen thuong;

Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thuong.

* §6 lwong hd so: 01 b.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c t ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cta cip c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri quyét
dinh khen thuong cho cdc truwong hop dwoc khen thuong.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Hj gia dinh.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& N61 vu (Ban Thi dua —
Khen thuong).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh ting thudng Bang khen.
h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh: H§ gia dinh guong
mdu chdp hanh tot chu truwong cua DBang, chinh sach, phap ludt cua Nha nuoc, c6
dong gop lon vé cong surc, dat dai va tai san cho dia phuwong, xa hoi.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sro”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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9. Thu tyc ting thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich
doi ngoai (cap tinh) (1.012403)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so
- To qhﬁc, ca nh:ém nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Long An (Tang 2 — Khoi nha co quan 4, Khu Trung tdm chinh tri - Hanh chinh tinh
Long An, dia chi: Puong song hanh, Quoc 10 tranh 1A, Phuong 6, thanh pho Tan
An, tinh Long An).
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
~ + Truong hop ho so chua dy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong) giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh hé so
S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thdm dinh ho so, xin y kién céc co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap; tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen thudng.

* Bwoce 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chﬁ, tich ij ban phén dan tiI,lh, S& Néi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen thong qua Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Céc trudng hop khong duge khen thudng (khong dung dbi tugng, khong du
tiéu chuan, khong da ho so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) thong bao dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thong bao cho
cac don vi trinh khen biét.

* Bwoc 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hi¢n cac
nghia vu c6 li€n quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qud: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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* Thanh phin hd so

Thanh phan
X A A hd so can sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
"X")

1 To trinh dé nghi khen thuong,

Bdo cdo tém tdt thanh tich cia cd nhan, tap thé lap duoc
thanh tich.

* 86 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).
d) Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tor ngay nhan du ho so theo quy dinh.

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cta cdp c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gwi quyét
dinh khen thuong cho cdc truwong hop dwoc khen thuwong.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ No6i vu (Ban Thi dua —
Khen thudng).

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ting thuong Bang khen.
h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Theo mau s6 09, 10 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé la ca nhan, tap thé nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwoc ngoai, cd nhan,
tdp thé nguoi nuwdc ngodi.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sro”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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Maiu s6 09

CO QUAN PE NGHI KHEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
THUONG NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
....... ngay .... thang .... nam
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ..................

(Ap dung dbi véi to chirc)

Tén t6 chire: ... T PPy JESven
(Ghi 10 day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HiNH:

-Dién thoai: ........oooovvviiiiiiie Fax.ioooooo

- Pia chi, van phong dai dién tai Vit Nam (0éu c0): ...o.vvvvveeveeeeeeeennnn.

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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MAiu s6 10

CO QUAN PE NGHI KHEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
THUONG NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) ...ccevvvveeneeeeernnnnnnnnne

(Ap dung ddi v6i ca nhéan)
I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:

1. Thong tin ¢4 nhan:

I11. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA VIET
NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DPE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN:
I. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

~ 1.Thu tuc tang Giy khen ciia Chii tich UBND cép huyén theo cong trang
(cap huyén) (1.012381)

a) Trinh ty thyc hién:
* Bwée 1. Nop ho so

- Cac don vi chuan bi hd so dé nghi khen thuéng ndp tai Trung tim Hanh
chinh cong cap huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan, lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi nop ho so.

~ *+ Truong hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Noi vu cap huyén xem xét giai quyét.
* Budc 2. Tham dinh, giai quyét ho so

Phong Noi vu cép huyén c6 trach nhi¢ém tham dinh ho so, ldy ¥ kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh khen thudng.

* Buéce 3. Tra két qua

- Khi ¢o Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Phong Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va chuyén dén Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén dé thong bao, cap phét cho don vi trinh khen.

- Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuén, khong du h6 so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu chuyén thong
bao dén Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé thong bao don vi trinh khen biét.

- Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thyc hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan hd
STT Thanh phan hb so 5o’ cin s6 hoa
(danh "X")
1 | To trinh d@é nghi khen thuéng,
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) Bao cao thanh tich cua cdc truong hop dé nghi khen thuong
cO xdac nhdn cua cdp trinh khen thuong,

3 Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thuong.

* S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen
thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh (#rir khen thuong dot xudt).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhén.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan déan cdp huyén ting thuéng Gidy khen.
h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai:

Theo mau s6 02, 03 Phu luc kém t%zeo Nghi dinh SOf 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cd nhan, tdp thé c6
thanh tich theo tiéu chuan quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s,0”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cio nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh l4p va phat trién;
- Nhiing dac diém chjnh cua don vi, dia p}}u’O’ng (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cAu td churec,
co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé3.
2. Churc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*
1. Bao cao thénqh tich cdn ctr vao chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan (don \{i) va d6i
tuong, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen t}luéng, Nghj dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu. Doi véi tap theé nho khong thude
doi tuong tang Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cdo thanh
tich.
No1 Qung bao cao néu rd nhfmg t}lénh tich x,uét sdc trong viéc thuc hi¢n cac chi ti€u (nhi¢m Vu)
cu thé vé hi¢u qud, nang suat, cbét lugng, két qua cong tac so vdi cac nam trudc (hoé}c so\v(yi lan
khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai
nghién curu khoa hoc, cong nghé va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té,
xa hoi d6i vai bd, ban, nganh, dia phuong va ca nude?.
2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hi€u qua trong thyuc tien hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu trowong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc®.
4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé’.
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi

Nam ' Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh céng nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu (ddi véi truong
hop dé nghi khen thuong theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thuc khen thudng:

Nim | Hinh thirc khen | S§, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co' quan
thwong ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao céo nay ap dung dbi véi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........cccoeee.ee..

Dbi voi trudng hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban x4c nhan; ngay, thang, nam cia
quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi

Nam | Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam A \ X, 2
thudng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, doéng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thi tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” (cAp huyén)
(1.012383)

a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Cac gTon vi chuén bi ho so dé nghi khen thudéng ndp tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ + Trudng hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Noi vu cap huyén xem xét giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh, gidi quyét ho so

Phong Noi vu cp huyén c6 trach nhiém tham dinh ho so, ,léy y kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh khen thudéng.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Khi ¢o Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Phong N1 vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va chuyén dén Trung tam Hanh chinh
cong cdap huyén dé thong bao, cap phat cho don vi trinh khen.

- Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong, khong du
tiéu chuan, khong da hd so hoic vi pham phap luét), Phong N6i vu chuyén thong
bao dén Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé thong bao don vi trinh khen biét.

_ =Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: T tha Hai dén th Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc myén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phdn hé so:

o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can sO hoa
(d4nh "X")

1 To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;

Bdo cdo thanh tich cia tdp thé;

Bién ban binh xét thi dua cia Hoi dong Thi dua - Khen
thwong cap trinh khen thuong.
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* 86 lwong hé so: 01 bé.
d) Thoi han giai quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh }}6 so khen thuong va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén da ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dir}h cong nhan danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

Theo mau s6 02 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S,OA’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cio nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh l4p va phat trién;
- Nhiing dac diém chjnh cua don vi, dia p}}u’O’ng (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cAu td churec,
co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé3.
2. Churc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*
1. Bao cao thénqh tich cdn ctr vao chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan (don \{i) va d6i
tuong, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen t}luéng, Nghj dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu. Doi véi tap theé nho khong thude
doi tuong tang Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cdo thanh
tich.
No1 Qung bao cao néu rd nhfmg t}lénh tich x,uét sdc trong viéc thuc hi¢n cac chi ti€u (nhi¢m Vu)
cu thé vé hi¢u qud, nang suat, cbét lugng, két qua cong tac so vdi cac nam trudc (hoé}c so\v(yi lan
khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai
nghién curu khoa hoc, cong nghé va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té,
xa hoi d6i vai bd, ban, nganh, dia phuong va ca nude?.
2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hi€u qua trong thyuc tien hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu trowong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc®.
4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé’.
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi

Nam ' Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh céng nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu (ddi véi truong
hop dé nghi khen thuong theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thuc khen thudng:

Nim | Hinh thirc khen | S§, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co' quan
thwong ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)
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3. Thii tuc tiing danh hiéu “Chién si thi dua co s6” (cap huyén) (1.012385)
a) Trinh ty thyc hién:
* Buéc 1. Nop ho so

- Cac (:IOII vi chuén bi ho so dé nghi khen thudng ndp tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ *+ Truong hop hp so chua day dd, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Noi vu cap huyén xem xét giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh, giai quyét hd so

Phong Noi vu cap huyén c6 trach nhiém tham dinh ho so, lay y kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh khen thuong.

* Buéc 3. Tra két qua

- Khi co Quyét dinh cﬁa} Chu tich U,y ban nhénv dén,cép huyén, Phong N61 vu
thong bao Quy€t dinh, viét bang, déng dau va chuyén dén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén dé thong bdo, cap phat cho don vi trinh khen.

- Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong, khong du
tiéu chuén, khong du h6 so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu chuyén thong
bao dén Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé thong bao don vi trinh khen biét.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu the Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phéin hd so:

Thanh phan
. A LA ho so cin s6
STT Thanh phan ho so héa (dénh
"X")

1 To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;

Bao cao thanh tich cua ca nhan;

Bién ban binh xét thi dua va két qud bé phiéu ciia Hoi dong
Thi dua - Khen thuong cdp trinh khen thuong;
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Chitng nhan hodc xdc nhan cua co quan, 16 chirc c6 tham
quyén doi véi sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé dn khoa
hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé hoac hoan thanh xudt
sdac nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién ddu, phuc
vu chién ddu trong truwong hop dé nghi danh hiéu “Chién si
thi dua co so”’;

* S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh }16 so khen thuong va trinh cap ¢o
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Né6i vu.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
’ Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén tang thuéng danh hiéu
“Chién si thi dua co so”.
h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén mau don, miu t& khai: Theo mau sd 03 Phu luc kém theo Nghi dinh
s0 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot
80 diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Chién st thi dua co sé” dé tang cho cd nhan dat cdc tiéu chudn
sau day:

1. Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién st tién tién”’;

2. Hoan thanh xudt sdc nhiém vu hodc ¢6 sang kién dwoc co sé cong nhan
hodc co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dwoc
nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau dwoc don vi
cong nhan.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s,0”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(MAu bao cio nay ap dung ddi v6i ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........cocco.ce......

Péi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuit sic nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang, ndm cua
quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi

Nam | Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam . X X, 3
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, BPE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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4. Thii tuc ting danh hi¢u “Lao dong tién tién” (cap huyén) (1.012386)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Cac (:IOII vi chuén bi ho so dé nghi khen thudng ndp tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ *+ Truong hop hp so chua day dd, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Noi vu cap huyén xem xét giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh, gidi quyét ho so

Phong Noi vu cap huyén c6 trach nhiém tham dinh ho so, lay y kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh khen thuong.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén, Phong N61 vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va chuyén dén Trung tam Hanh chinh
céng cdp huyén dé thong bao, cap phat cho don vi trinh khen.

- Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong, khong du
tiéu chuén, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu chuyén thong
bao dén Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dé thong bao don vi trinh khen biét.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: T thtr Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hé so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so s0' can so héa
(danh "X")
1 Van ban dé nghi kem theo danh §dch ca {zhdn dwoc de nghi
tang danh hiéu Lao dong tién tién cua cdp trinh khen,
2 | Bdo cao thanh tich cua cd nhan,
3 | Bién ban binh xét thi dua.
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- S6 luong ho so: 01 bé.
d) Thoi han giai quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh }}6 so khen thuong va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén da ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thaim quyén quyét dinh theo quy dinh: Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyé¢n.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ting thuong danh hiéu.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai: Theo mau s 03 Phy luc kém theo Nghi dinh
50 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
5o diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Danh hiéu “Lao dong tién tien” dé tang cho can bo, cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong dat cdc tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh {6t nhiém vu tré 1én;

b) C6 tinh than tw luc, tw cuong, dodn két, trong tro, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

* Danh hiéu “Chién s tién tién” dé ting cho qudn nhdn, céng nhan, cong
chire, vién chirc quoc phong thugc Quan doi nhan dan; ddn qudn thuong tryc, dan
qudn tw vé co dong; si quan, ha st quan, chién si, cong nhan lam viéc trong co quan,
don vi thuoc Cong an nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

* Danh hiéu “Lao ddng tién tién” dé ting cho cong nhdn, nong dan, nguoi
lao dong khong thudc doi twong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va dat
cdc tiéu chuan sau day:

a) Lao déng, san xudt c6 hiéu qud, tich cwc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong madu chdap hanh tét chii truwong ciia Pdng, chinh sach, phdp ludt ciia
Nha nuoc, co dao dirc, 16i song lanh manh, doan két, twong tro, giup do moi nguoi
trong cong dong.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
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- Nghi dinh s,é’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(MAu bao cio nay ap dung ddi v6i ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........cocco.ce......

Péi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuit sic nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang, ndm cua
quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi

Nam | Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam . X X, 3
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, BPE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong diu)
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5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich
thi dua theo chuyén deé (cap huyén) (1.012387)

a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Cac gTon vi chuén bi ho so dé nghi khen thudéng ndp tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ + Trudng hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Noi vu cap huyén xem xét giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh, gidi quyét ho so

Phong Noi vu cp huyén c6 trach nhiém tham dinh ho so, ,léy y kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh khen thudéng.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Khi ¢o Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Phong N1 vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va chuyén dén Trung tam Hanh chinh
cong cdap huyén dé thong bao, cap phat cho don vi trinh khen.

- Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong, khong du
tiéu chuan, khong da hd so hoic vi pham phap luét), Phong N6i vu chuyén thong
bao dén Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé thong bao don vi trinh khen biét.

_ =Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: T tha Hai dén th Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc myén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan hé
STT Thanh phan ho so s0' cin so héa
(danh "X")
1 | 7o trinh d@é nghi khen thuéng,
) Bao cao thanh tich cua cdc truong hop dé nghi khen thuong
cO xdc nhdn cua cap trinh khen thuong,
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Bién ban xet khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thuong.

* S lugng ho so: 01 bé.
d) Thoi han giai quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh 1}6 so khen thuong va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tor ngdy nhan da hé so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Tap thé, ca nhan.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén ting Gidy khen.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miau don, mau to khai:

Theo mau sb 08 Phu luc kém the,0 Nghi dinh SOA” 98/2023/NB—CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

‘ Chﬁ\théy la cG nhan, tdp thé cé thanh tich trong phong trdo thi dua theo chuyén
dé duoc dé nghi khen thuong.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s,é’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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Maiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hoac ca nhin va chirc vy, don vi daé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Béi voi don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t; co ciu to chure,
tong s can bg, cong chure va vién chirc; chic nang, nhiém vu dugc giao.

- DP6i voi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quén; noi thudng tru;
nghé nghi¢p; churc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai can ctr vao muc ti€u (nhi€ém vu), céc chi tiéu vé nang suét, chat luong,
hidu qua... dd duoc théng nhét giao wéc thi dua trong dot phat dong thi dua hoic thi dua chuyén
dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, dan
dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rit ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich
dot xuét (cAp huyén) (1.012389)

a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Cac gTon vi chuén bi ho so dé nghi khen thudéng ndp tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ + Trudng hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Noi vu cap huyén xem xét giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh, gidi quyét ho so

Phong Noi vu cp huyén c6 trach nhiém tham dinh ho so, ,léy y kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh khen thudéng.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Khi ¢o Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Phong N1 vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va chuyén dén Trung tam Hanh chinh
cong cdap huyén dé thong bao, cap phat cho don vi trinh khen.

- Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong, khong du
tiéu chuan, khong da hd so hoic vi pham phap luét), Phong N6i vu chuyén thong
bao dén Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé thong bao don vi trinh khen biét.

_ =Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: T tha Hai dén th Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc myén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan hé
STT Thanh phan ho so s0' cin so héa
(danh "X")
1 To trinh dé nghl khen thuong,
Bdo cdo tém tdt thanh tich cua cd nhdn, tap thé lap dugc
2 | thanh tich hodc co quan, té chirc, don vi quan Iy triee tiép,
trong do ghi ro hanh dong, thanh tich, cong trang, qua trinh
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céng tac hodc tom tdt két qua ldp thanh tich doi voi khen
thwong thanh tich ¢6 néi dung toi mdt, tuyét mdt dé dé nghi
khen thuong theo thu tuc don gian.

* S luong ho so: 01 bé.
d) Thoi han giai quyét:

- Nguwoi ditng co quan, t6 chire, don vi khen thuéng va dé nghi khen thuéng
ngay sau khi cd nhan, tap thé lap dwoc thanh tich xuat sac, dot xudt theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 85 cua Ludt Thi dua, khen thuong.

- DOi voi cdc truong hop dé nghi khen thuong theo quy dinh tai diém a,c,d,d
khoan 1 Diéu 85 ciia Ludt Thi dua, khen thuong dwoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 32 ciia Nghi dinh sé 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phi: Co
quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cdp c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Tap thé va ca nhan.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén ting Giy khen.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau t& khai: Theo mau sd 07 Phu luc kém theo Nghi dinh
0 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
80 diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Cd nhan ldp dwoc thanh tich @t xudt

- Tap thé ldp dwoc thanh tich dot xudt.

I) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S’OA’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG)........ !
(Ve thanh tich xuat sac dgt xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- B6i v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co ciu to chirc, tong s6 can bd, cong chirc va vién
chure. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.
- Déi v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén; noi thuong tru;
nghé nghiép; chirc vy, don vi cong téc...
II. THANH TiCH PAT DUQC

Béo c4o néu ngin gon ndi dung thanh tich xuit sic dot xuat da dat dugc (trong chlen dau, phuc
vu chién dau; phong, chdng t6i pham; phong, chdng bio lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai
san cua Nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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~ 7.Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén cho hd gia dinh
(cAp huyén) (1.012390)

a) Trinh ty thyc hién:

* Buéc 1. Nop ho so

- Nop hd so tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ *+ Truong hop hp so chua day dd, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Noi vu cap huyén xem xét giai quyét.
* Buée 2. Tham dinh, giai quyét hd so

Phong Noi vu cap huyén c6 trach nhiém tham dinh ho so, lay y kién cac co
quan lién quan, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh khen thuong.

* Buéc 3. Tra két qua

- Khi co Quyét dinh cﬁa} Chu tich U,y ban nhénv dén,cép huyén, Phong N61 vu
thong bao Quy€t dinh, viét bang, déng dau va chuyén dén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén dé thong bdo, cap phat cho don vi trinh khen.

- Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong, khong du
tiéu chuén, khong du h6 so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu chuyén thong
bao dén Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé thong bao don vi trinh khen biét.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu the Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phéan ho so:

o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so s0' can so héa
(danh "X")

- Van ban dé nghi kém theo danh sich gia dinh duoc dé
nghi tang Gidy khen cua cdp trinh khen;

- Bdo cdo thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thuéng
lam, trong do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thuong,

3 | - Bién ban xét khen thuong.
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* S6 lugng ho so: 01 bé.

d) Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
da hd so theo quy dinh.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Né6i vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén ting thuong Giay khen.
h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Gia dinh gwong mau
chap hanh 16t chii trwong cua Dang, chinh sach phap ludt cua Nha nuoc, co dong
@6p vé cong sire, dat dai va tai san cho dia phirong, xa héi.

I) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S’OA, 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA:
I. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG:

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép x4 theo cong trang

(cip xd) (1.012373)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwgc 1. Nop ho so

Céc don vi truc thudc ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua Uy ban

nhan déan cap x4 hoic thong qua hé théng buu chinh.
* Bwgc 2. Tham dinh ho so

_ Cong chire 1am cong tac thi dua, khen thuong tham dinh h(‘37 s0, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuéng cung cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan

cap xa quyét dinh khen thudng.
* Bwéc 3. Tra két qud

Khi c6 quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, can bo 1am cong tac
thi dua, khen thuong viét bang, dong dau dé cap phat cho don vi trinh khen thong

qua B0 phan Tiép nhan va tra két qua UBND cép xAi.

- Thoi gian tiép nhén va trd két qud: Tir th Hai dén tht Sau hing tuan (trir

ngay nghi theo quy dinh).
. Sang: Tur 7 gio 00 dén 11 gio 30.
. Chiéu: Tir 13 gio 30 dén 17 gio 00.
b) Cach thirc thue hién:
Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so' cin s6 hoa
(danh "X")

- Van ban dé nghi kém theo danh sdach ca nhan, tap thé
dwoc deé nghi tang Gidy khen,

- Bdo cdo thanh tich do cd nhén, tdp thé dugc dé nghi khen
2 | thuong lam, trong do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen
thuong;

3 | - Bién ban xét khen thuong.

* S6 lugng ho so: 01 bé.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan

da ho so theo quy dinh.

d) P6i twong thuwce hién thi tuc hanh chinh: T chirc, ca nhén.
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e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan x3, phuong, thi
tran.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ting Gidy khen.
h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Chi thé la cd nhan,
tdp thé co thanh tich dwoc dé nghi khen thuong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sro”’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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2. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xa vé thanh tich thi
dua theo chuyén deé (cap xa) (1.012374)

a) Trinh ty thyc hién:

* Buwdc 1. Nop ho so

Cac dO’n vi truc thude ndp ho Sy tai BO phan Tiép nhan va tra két qua ny ban
nhan dan cap xa hoac thong qua hé thong buu chinh.

* Bwgc 2. Tham dinh ho so

~ Cong chure lam cong tac thi dua, khen thuong tham dinh hé{ s0, bdo cdo Hoi

dong Thi dua - Khen thudng cung cap, téng hop trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap xa quyét dinh khen thudng.

* Buwéc 3. Tra két qud

Khi c¢6 quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, can bo 1am cong tac
thi dua, khen thuong viét bang dong dau dé cap phat cho don vi trinh khen thong
qua B0 phan Ti€p nhan va tra két qua UBND cap xa.

- Thoi gian tiép nhén va trd két qud: Tir tht Hai dén tht Sau hing tuan (trir
ngay nghi theo quy dinh).

. Sang: Tur 7 gid 00 dén 11 gio 30.
. Chiéu: Tur 13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién: Tryuc tiép hodc qua dich vu buu chinh coéng ich hoic
truc tuyén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan hb so so' cin s6 hoa
(danh "X")
|- Van ban dé nghi kém theo danh séch cd nhan, tdp thé

duoc dé nghi tang Gidy khen;

- Bdo cdo thanh tich do cd nhan, tdp thé dugc dé nghi khen
2 | thuong lam, trong do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen
thuong,

3 | - Bién ban xét khen thuong.

* S6 lugng ho so: 01 bé.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4, phuong,
thi tran.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban
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nhan déan cp x4 ting Gidy khen.
h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Chi thé la cd nhan,
tdp thé co thanh tich dwoc dé nghi khen thuong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S’OA’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich dot
xuit (cAp xa) (1.012376)

a) Trinh ty thyc hién:

* Bwéc 1. Nop ho so

Cac dO’n vi truc thude ndp ho Sy tai BO phan Tiép nhan va tra két qua ny ban
nhan dan cap xa hoac thong qua hé thong buu chinh.

* Budc 2. Tham dinh hé so

Cong chirc lam cong tac thi dua, khen thuong tham dinh ho so, bao cdo Hoi
dong Thi dua - Khen thudng cing cp, tong hop trinh Cha tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh khen thuong.

* Buwéc 3. Tra két qud

Khi ¢c6 quyét dinh, cﬁe} Chu tich ij bap nhﬁn dan cép x4, can b lam cong tac
thi dua, khen thuong viét bang, déng dau dé cap phat cho don vi trinh khen thong
qua Bo phan Ti€p nhan va tra két qua UBND cap xa.

- Thoi gian tiép nhén va trd két qud: Tir tht Hai dén tht Sau hing tuan (trir
ngay nghi theo quy dinh).

. Sang: Tur 7 gid 00 dén 11 gio 30.
. Chiéu: Tur 13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién: Tryuc tiép hodc qua dich vu buu chinh coéng ich hoic
truc tuyén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan hb so so' cin s6 hoa
(danh "X")
|- Van ban dé nghi kém theo danh séch cd nhan, tdp thé

duoc dé nghi tang Gidy khen;

- Bdo cdo thanh tich do cd nhan, tdp thé dugc dé nghi khen
2 | thuong lam, trong do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen
thuong.

* S6 lugng ho so: 01 bé.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.
e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xa.

g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa tang Giay khen.

h) L¢ phi: Khong co.
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i) Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Cd nhan ¢6 thanh tich dot xudt

- Tap thé cé thanh tich dot xudt

I) Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S’OA’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho hj gia dinh
(cAp x4) (1.012378)

a) Trinh ty thyc hién:
* Buéc 1. Nop ho so

Céc don vi truc thudc ndp ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua ny ban
nhan dan cap xa hoac thong qua hé thong buu chinh.

* Buéc 2. Tham dinh ho so

~ Cong chure lam cong tac thi dua, khen thuong tham dinh hé{ s0, bdo cdo Hoi
dong Thi dua - Khen thudng cung cap, téng hop trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap xa quyét dinh khen thudng.

* Bwéce 3. Tra két qua

Khi ¢c6 quyét dinh, cﬁe} Chu tich ij bap nhﬁn dan cép x4, can b lam cong tac
thi dua, khen thuong viét bang, déng dau dé cap phat cho don vi trinh khen thong
qua B0 phan Ti€p nhan va trd két qua Uy ban nhan dan cap xa.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha Hai dén thir Sdu hang tuan (trir
ngay nghi theo quy dinh).

. Sang: Tur 7 gid 00 dén 11 gio 30.
. Chiéu: Tur 13 gio 30 dén 17 gio 00.
b) Cach thirc thuwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan hb so so' cin s6 hoa
(danh "X")
Rk Van ban dé nghi kém theo danh sdch gia dinh dwoc dé
nghi tang Giay khen,
y |- Bdo cdo thanh tich do gia dinh dwoc dé nghi khen thuéng

lam, trong do ghi ré thanh tich dé dé nghi khen thurdng;

3 | - Bién ban xét khen thuong.

* S6 lwong ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan x3, phuodng, thi
tran.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh cta Chi tich Uy ban nhan dan cip xa tang Gidy khen.
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h) L¢ phi: Khong c¢.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chii thé la hé gia dinh c6 thanh tich dwoc dé nghi khen thudéng.
1) Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh S’OA’ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,
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5. Thii tuc ting danh hi¢u Lao dong tién tién (cAp xi) (1.012379)

a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

Céc don vi truc thudc ndp ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua ny ban

nhan déan cdp x4 hodc thong qua hé théng buu chinh.
* Bwgc 2. Tham dinh ho so

‘ Cong chirc 1am cong tac thi’dua,q khen thudng tham dinhv hd so, bao cao Hoi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa

quyét dinh khen thudng.
* Bwge 3. Trd két qua

Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cAp x4, can bo 1am cong tac
thi dua, khen thuong viét bang, dong dau dé cap phat cho don vi trinh khen thong

qua Bo phan Tiép nhan va tra két qua UBND cép xAi.

- Thoi gian tiép nhén va trd két qud: Tir tht Hai dén tht Sau hing tuan (trir

ngay nghi, ngay 18).
. Sang: Tur 7 gid 00 dén 11 gio 30.
. Chiéu: Ttr 13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién: Tryuc tiép hodc qua dich vu buu chinh coéng ich hoic

truc tuyén.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan hé
STT Thanh phan ho so so’ can soO hoa
(danh "X")

- Van ban dé nghi kem theo danh sach cd nhan dwoc de
nghi tang danh hiéu Lao dong tién tién,

2 - Bado cao thanh tich ca nhan;

3 - Bién ban binh xét thi dua.

* S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

da ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ting danh hiéu Lao dong

tién tién.
h) L¢ phi: Khong co.
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i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Danh hiéu “Lao dong tién tien” dé tang cho can bg, cong chirc, vién churc,
nguoi lao dong dat cdc tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh (6t nhiém vu tré 1én;

b) C6 tinh than tw lyc, t cwong, doan két, twong tro, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

* Danh hiéu “Chién s tién tién” dé ting cho qudn nhdn, céng nhan, cong
chirc, vién chirc quoc phong thuéc Quan doi nhan ddn; dan qudn thuong truc, dan
quan tu vé co dong, si quan, ha st quan, chién si, cong nhdn lam viéc trong co quan,
don vi thuoc Cong an nhdn dan dat cac tiéu chudn quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

* Danh hiéu “Lao ddng tién tién” dé tang cho céng nhdn, néng dan, nguoi
lao dong khong thuoc doi twong quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu nay va dat
cdc tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xudt c6 hiéu qud, tich cyc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Gwong mdu chdp hanh t6t chi trwvong ciia Pang, chinh sach, phdp ludt
cuia Nha nuoc, co dao dirc, 10i song lanh manh, doan ket, twong tro, giup do moi
nguoi trong cong dong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sro”' 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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PHAN III. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG
1. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia By, ban, nganh, tinh (cip tinh)

(1.012392)
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém thue Thoi gian
thue : g cong vi¢ hi¢én thuc hién
hién
Budc 1 Hué‘ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Vién chuc/Cong chue | 02 gio lam
sO hoa va luu trir ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gi¢ lam
dua - Khen thudéng) xur Iy ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chtc van phong | 02 gid lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xtr Iy |  Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Buoc 4 | Xem xét, kiém tra tinh day du, hop 18 | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
cua ho so, xin y kién cac co quan lién | dua - Khen thuong viéc
quan, bao cao Ho1 dong Thi dua - Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thuéng/ van ban tra loi.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thudng.
Budc 5 | Kiém tra hd so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢ dua - Khen thudéng Viéc
Buédce 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gio lam
viéc
Budc 7 | Vao sb van ban, luu trir hd so; phat | Cong chic van phong | 04 gio 1am
hanh van ban trinh UBND tinh So Viéc
Bugc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc

vu
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Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tr|  Cong chic Vin 02 gid 1am
UBND tinh; S6 hoa hd so két qua giai phong Sé& viéc
quyet TTHC 1én Hé théng théng tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tim
PVHCC tinh.

Budc 10 | Nhan két qua gii quyét TTHC tir S Noi | Vién chirc/ Cong 02 gio lam
vu. chuc Trung tam viéc

PVHCC tinh

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhén tra két qua TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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2. Thi tuc ting Co thi dua ciia B, ban, nganh tinh (cp tinh) (1.012393)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 | Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Vién chirc/Cong chic | 02 gio 1am
sO hoa va luu trir ho so dién tir lam viéc tai Trung Viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xur 1y ho so. tinh viéce
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budce 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng vige
Buoc 4 | Xem xét, kiém tra tinh day du, hop 18 | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
cua ho so, xin y kién cac co quan lién | dua - Khen thuong viéc
quan, bao cao Ho1 dong Thi dua - Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 1o1.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thuong.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gi0 lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budce 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 g1 lam
Viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh S& viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyet cho S& Noi viéc
vu
Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Cong chic Van 02 gio lam
UBND tinh; Sé hoa hé so két qua giai phong S¢& viée

quyét TTHC l1én Hé thong thong tin gidi
quyet TTHC tinh va chuyén Trung tam
PVHCC tinh.
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Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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3. Thii tuc Ting danh hi¢u Chién si thi dua ciia B, ban, nganh, tinh (cip
tinh) (1.012395)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Vién chirc/Cong chirc | 02 gid [am
sO hoa va luu trtr ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xtr 1y ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Budc 4 | Xem xét, kiém tra tinh ddy du, hop 1& | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
ctia ho so, xin ¥ kién cac co quan lién | dua - Khen thudng viéc
quan, bao cao Ho1 d6ng Thi dua - -Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 101.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thuong.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budc 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gi0o lam
viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh Sé Viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc
vu
Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Cong chuc Van 02 gio lam
UBND tinh; S5 héa hd so két qua giai phong S& viéc
quyet TTHC 1én Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tdm
PVHCC tinh.
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Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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4. Thu tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong xuit sic” (cip tinh)

(1.012396)
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Vién chirc/Cong chirc | 02 gid [am
sO hoa va luu trtr ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xtr 1y ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Budc 4 | Xem xét, kiém tra tinh ddy du, hop 1& | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
ctia ho so, xin ¥ kién cac co quan lién | dua - Khen thudng viéc
quan, bao cao Ho1 d6ng Thi dua - -Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 101.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thudng.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budc 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gi0o lam
viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh Sé Viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc
vu
Bu6c 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tur Cong churc Van 02 gio lam
UBND tinh; S5 héa hd so két qua giai phong S& viéc
quyet TTHC 1én Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tim
PVHCC tinh.
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Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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. 5. Tha tuc tang thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén
deé (cap tinh) (1.012398)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Vién chirc/Cong chirc | 02 gid [am
sO hoa va luu trtr ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xtr 1y ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Budc 4 | Xem xét, kiém tra tinh ddy du, hop 1& | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
ctia ho so, xin ¥ kién cac co quan lién | dua - Khen thudng viéc
quan, bao cao Ho1 d6ng Thi dua - -Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 101.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thuong.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budc 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gi0o lam
viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh Sé Viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc
vu
Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Cong chuc Van 02 gio lam
UBND tinh; S5 héa hd so két qua giai phong S& viéc
quyet TTHC 1én Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tdm
PVHCC tinh.




90

Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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6. Thii tuc ting Co thi dua ciia Bd, ban, nganh, tinh theo chuyén dé (cap
tinh) (1.012399)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Vién chirc/Cong chirc | 02 gid [am
sO hoa va luu trtr ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xtr 1y ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Budc 4 | Xem xét, kiém tra tinh ddy du, hop 1& | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
ctia ho so, xin ¥ kién cac co quan lién | dua - Khen thudng viéc
quan, bao cao Ho1 d6ng Thi dua - -Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 101.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thuong.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budc 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gi0o lam
viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh Sé Viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc
vu
Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Cong chuc Van 02 gio lam
UBND tinh; S5 héa hd so két qua giai phong S& viéc
quyet TTHC 1én Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tdm
PVHCC tinh.
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Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.




93

7. Thu tuc tang thuong Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich
dot xuat (cap tinh) (1.012401)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Vién chirc/Cong chirc | 02 gid [am
sO hoa va luu trtr ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xtr 1y ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Budc 4 | Xem xét, kiém tra tinh ddy du, hop 1& | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
ctia ho so, xin ¥ kién cac co quan lién | dua - Khen thudng viéc
quan, bao cao Ho1 d6ng Thi dua - -Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 101.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thuong.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budc 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gi0o lam
viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh Sé Viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc
vu
Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Cong chuc Van 02 gio lam
UBND tinh; S5 héa hd so két qua giai phong S& viéc
quyet TTHC 1én Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tdm
PVHCC tinh.
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Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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8. Thu tyc ting thuong Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh cho hd gia
dinh (cap tinh) (1.012402)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Vién chirc/Cong chirc | 02 gid [am
sO hoa va luu trtr ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xtr 1y ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Budc 4 | Xem xét, kiém tra tinh ddy du, hop 1& | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
ctia ho so, xin ¥ kién cac co quan lién | dua - Khen thudng viéc
quan, bao cao Ho1 d6ng Thi dua - -Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 101.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thuong.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budc 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gi0o lam
viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh Sé Viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc
vu
Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Cong chuc Van 02 gio lam
UBND tinh; S5 héa hd so két qua giai phong S& viéc
quyet TTHC 1én Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tdm
PVHCC tinh.
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Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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9. Thu tyc ting thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich
doi ngoai (cap tinh) (1.012403)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budce 1 Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Vién chirc/Cong chirc | 02 gid [am
sO hoa va luu trtr ho so dién tir lam viéc tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Xem, chuyén dén S¢ Noi vu (Ban Thi | Lanh dao TTPVHCC | 02 gio lam
dua - Khen thudng) xtr 1y ho so. tinh viéc
Budc 2 | Tiép nhan ho so, phan loai va chuyén | Cong chirc van phong | 02 gio lam
phong chuyén mon So viéc
Budc 3 | Xem xét, phan cong chuyén vién xu 1y | Lanh dao Ban Thi 02 gio lam
dua - Khen thudéng viéc
Budc 4 | Xem xét, kiém tra tinh ddy du, hop 1& | Chuyén vién Ban Thi | 15 ngay lam
ctia ho so, xin ¥ kién cac co quan lién | dua - Khen thudng viéc
quan, bao cao Ho1 d6ng Thi dua - -Khen
thudng cung cap; soan thao Quyét dinh
khen thudng/ van ban tra 101.
Chuyén hd so cho lanh dao Ban Thi
dua — Khen thuong.
Bugc 5 | Kiém tra ho so, duyét van ban trinh | Lanh dao Ban Thi 04 gio lam
lanh dao S¢& dua - Khen thudng viéc
Budc 6 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gi0o lam
viéc
Budc 7 | Vao s6 van ban, luu trit ho so; phat | Cong chirc van phong | 04 gid lam
hanh van ban trinh UBND tinh Sé Viéc
Budc 8 | UBND tinh xem xet, ky van ban; UBND tinh 07 ngay lam
chuyén két qua giai quyét cho S& Noi viéc
vu
Budc 9 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Cong chuc Van 02 gio lam
UBND tinh; S5 héa hd so két qua giai phong S& viéc
quyet TTHC 1én Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén Trung tdm
PVHCC tinh.




98

Budc 10 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& Noi
Vvu.

Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam PVHCC tinh
va thong bao cho c4 nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC

Vién chuc/ Cong
chic Trung tam
PVHCC tinh

02 gio lam
Viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN:
I. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

~ 1.Thu tuc tang Giy khen ciia Chii tich UBND cép huyén theo cong trang
(cap huyén) (1.012381)

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém thwe | Thoi gian
thwe o1 Gung cong vie hién thuc hién
hién
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
hoéa va luu trir ho so djén t, chuyén dén | tam HCC cap huyén viéc
Phong N1 vu xur 1y ho so.
Budc 2 | Tiép nhan, thim dinh ho so, xin ¥ kién | Cong chitc Phong Noi | 15 ngay
cac co quan lién quan, bao cao Hc}i d@ng vu lam viéc
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong
hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh.
Budc 3 | Xem xét, kiém tra,hé s0, ky duyét, trinh | Lanh dao Phong N1 01 ngay
Chu tich UBND céap huyén vu lam viéc
Budc 4 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cap 03 ngay
huyén lam viéc
Bude 5 | Vao §6 van ban, dong dau, vao so, luu | Cong chirc Vian phong | 02 gid lam
trlr ho so, chuyén két qua cho Phong N6i | HDND-UBND huyén viéc
vu
Bude 6 | Nhén két qua giai quyét TTHC. S6 héa | Chuyén vién Phong | 02 gid lam
két qua giai quyét TTHC 1én H¢ thong Noi vu viéce
thong tin giai quyét TTHC chuyén Trung
tam HCC cap huyén (ho so giay, ho so
dién tu).
Bu6c 7 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Co | Chuyén vién Trung | 02 gid lam
quan chuyén moén (ho so gidy va ho so | tdm HCC cap huyén viéc

dién tr).

Xéc nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC da
¢6 tai Trung tim HCC cip huyén; thong
béo cho ca nhan, t6 chtrc dén nhan tra két
qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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2. Thi tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” (cAp huyén)
(1.012383)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién

Budc 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hck)qso’, s6 | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
hoa va luu trir ho so djén tu, chuyén dén | tadm HCC cap huyén viéc
Phong N1 vu xur 1y ho so.

Budc 2 | Tiép nhan, tham dinh ho so, xin lgién Cong chic Phong Noi | 15 ngay
cac co quan lién quan, bdo céo Héi d(:)ng vu lam viéc
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong
hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh.

Bude 3 | Xem xét, kiém tra’h(‘A) s0, ky duyét, trinh | Lanh dao Phong N1 01 ngay
Chu tich UBND cap huyén vu lam viéc

Buédc 4 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cép 03 ngay

huyén lam viéc

Buoc 5 | Vao §6 van ban, dong déu, vao so, luu | Cong chirc Vin phong | 02 gid 1am
trir ho so, chuyén két qua cho Phong Noi | HDND-UBND huyén viéc
vu

Bude 6 | Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa | Chuyén vién Phong | 02 gi6 lam
két qua giai quyet TTHC lén HE thong Noi vu viéc
thong tin giai quyét TTHC chuyén Trung
tam HCC cap huyén (ho so gidy, ho so
dién tr).

Bu6c 7 | Nhan két qua giai quyet TTHC tr Co | Chuyén vién Trung | 02 gi¢ lam

quan chuyén mon (ho so gidy va ho so | tam HCC cép huyén viéc
dién tir).
Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC da
c6 tai Trung tam HCC cap huyén; thong
bao cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két
qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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3. Thii tuc tiing danh hiéu “Chién si thi dua co s6” (cap huyén) (1.012385)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budc 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hck)vso, s6 | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
hoa va luu trir ho so djén tu, chuyén dén | tdm HCC cap huyén viéc
Phong N1 vu xur 1y ho so.
Budc 2 | Tiép nhan, thim dinh hd so, xin ¥ lgién Cong chic Phong Noi | 15 ngay
cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong vu lam viéce
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong
hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh.
Bude 3 | Xem xét, kiém tra’h(k) s0, ky duyét, trinh | Lanh dao Phong N1 01 ngay
Chu tich UBND cap huyén vu lam viéc
Budc 4 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cap 03 ngay
huyén lam vi¢e
Budc 5 | Vao §6 van ban, dong déu, vao so, luu | Cong chirc Vin phong | 02 gid 1am
trlr ho so, chuyén két qua cho Phong Noi1 | HDND-UBND huyén viéc
vu
Budc 6 | Nhan két qua gidi quyét TTHC. S6 hoa | Chuyén vién Phong | 02 gi¢ lam
két qua giai quyet TTHC 1én HE thong Noi vu viéc
thong tin gidi quyet TTHC chuyén Trung
tam HCC cap huyén (ho so gidy, ho so
dién tr).
Bugc 7 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Co | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
quan chuyén mon (hd so giay va ho so | tdm HCC cap huyén viéc

dién tr).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC da
¢6 tai Trung tim HCC cip huyén; thong
béo cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két
qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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4. Thii tuc ting danh hi¢u “Lao dong tién tién” (cap huyén) (1.012386)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Budc 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hck)vso, s6 | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
hoa va luu trir ho so djén tu, chuyén dén | tdm HCC cap huyén viéc
Phong N1 vu xur 1y ho so.
Budc 2 | Tiép nhan, thim dinh hd so, xin ¥ lgién Cong chic Phong Noi | 15 ngay
cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong vu lam viéce
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong
hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh.
Bude 3 | Xem xét, kiém tra’h(k) s0, ky duyét, trinh | Lanh dao Phong N1 01 ngay
Chu tich UBND cap huyén vu lam viéc
Budc 4 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cap 03 ngay
huyén lam vi¢e
Budc 5 | Vao §6 van ban, dong déu, vao so, luu | Cong chirc Vin phong | 02 gid 1am
trlr ho so, chuyén két qua cho Phong Noi1 | HDND-UBND huyén viéc
vu
Budc 6 | Nhan két qua gidi quyét TTHC. S6 hoa | Chuyén vién Phong | 02 gi¢ lam
két qua giai quyet TTHC 1én HE thong Noi vu viéc
thong tin gidi quyet TTHC chuyén Trung
tam HCC cap huyén (ho so gidy, ho so
dién tr).
Bugc 7 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Co | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
quan chuyén mon (hd so giay va ho so | tdm HCC cap huyén viéc

dién tr).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC da
¢6 tai Trung tim HCC cip huyén; thong
béo cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két
qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich
thi dua theo chuyén deé (cap huyén) (1.012387)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién

Budc 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hck)qso’, s6 | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
hoa va luu trir ho so djén tu, chuyén dén | tadm HCC cap huyén viéc
Phong N1 vu xur 1y ho so.

Budc 2 | Tiép nhan, tham dinh ho so, xin lgién Cong chic Phong Noi | 15 ngay
cac co quan lién quan, bdo céo Héi d(:)ng vu lam viéc
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong
hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh.

Bude 3 | Xem xét, kiém tra’h(‘A) s0, ky duyét, trinh | Lanh dao Phong N1 01 ngay
Chu tich UBND cap huyén vu lam viéc

Buédc 4 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cép 03 ngay

huyén lam viéc

Buoc 5 | Vao §6 van ban, dong déu, vao so, luu | Cong chirc Vin phong | 02 gid 1am
trir ho so, chuyén két qua cho Phong Noi | HDND-UBND huyén viéc
vu

Bude 6 | Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa | Chuyén vién Phong | 02 gi6 lam
két qua giai quyet TTHC lén HE thong Noi vu viéc
thong tin giai quyét TTHC chuyén Trung
tam HCC cap huyén (ho so gidy, ho so
dién tr).

Bu6c 7 | Nhan két qua giai quyet TTHC tr Co | Chuyén vién Trung | 02 gi¢ lam

quan chuyén mon (ho so gidy va ho so | tam HCC cép huyén viéc
dién tir).
Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC da
c6 tai Trung tam HCC cap huyén; thong
bao cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két
qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich
dot xuét (cAp huyén) (1.012389)
(Déi véi cc truong hop dé nghj khen thudng theo quy dinh tai diém a,c,d,d khodn
1 Diéu 85 cua Ludt Thi dua, khen thuong dwoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu

32 ciia Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii)

Cac
buwdc No6i dune cone viee Trach nhiém thwe | Thoi gian
thwe o1 Gung cong vie hién thuc hién
hién

Bu6c 1 | Huéng dan, kiénp tra, tiép nhan hévso, §6 Chuyén vién Trung | 02 gio lam
hoéa va luu trir ho so djén t, chuyén dén | tam HCC cap huyén viéc
Phong No1 vu xur Iy ho so.

Budc 2 Tiép nhén, tham dinh hd so, xin y kién Cong chuc Phong No6i 15 ngay
cac co quan lién quan, bao céo Héi d(:)ng vu lam viéc
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong
hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh.

Budc 3 | Xem xét, kiém tra,hé s0, ky duyét, trinh | Lanh dao Phong Noi 01 ngay
Chu tich UBND cap huyén vu lam viéc

Budc 4 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cap | 03 ngay

huyén lam viéc

Buée 5 | Vao §6 van ban, dong dau, vao sd, luu | Cong chirc Van phong | 02 gio lam
trir ho so, chuyén két qua cho Phong N6i | HDND-UBND huyén viéc
vu

Bude 6 | Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoéa | Chuyén vién Phong | 02 gid lam
két qua giai quyét TTHC 1én H¢ thong Noi vu viéc
thong tin giai quyét TTHC chuyén Trung
tam HCC cap huyén (ho so gidy, ho so
dién tu).

Bu6c 7 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir Co | Chuyén vién Trung | 02 gid lam

quan chuyén moén (hd so gidy va ho so | tam HCC cap huyén viéc
dién tu).
Xac nhén két qua giai quyé't,TTHC trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC da
c6 tai Trung tam HCC cap huyén; thong
bao cho ca nhan, t0 chirc dén nh;in tra két
qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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~ 7.Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén cho hd gia dinh
(cAp huyén) (1.012390)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Bu6e 1 | Huéng dan, kiérp tra, tiép nhan hck)qso’, §6 Chuyén vién Trung | 02 gio lam
hoa va luu trir ho so djén tu, chuyén dén | tadm HCC cap huyén viéc
Phong N1 vu xur 1y ho so.
Budc 2 | Tiép nhan, tham dinh ho so, xin lgién Cong chic Phong Noi | 15 ngay
cac co quan lién quan, bdo céo Héi d(:)ng vu lam viéc
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong
hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh.
Bude 3 | Xem xét, kiém tra’h(‘A) s0, ky duyét, trinh | Lanh dao Phong N1 01 ngay
Chu tich UBND cap huyén vu lam viéc
Buédc 4 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cép 03 ngay
huyén lam viéc
Buoc 5 | Vao §6 van ban, dong déu, vao so, luu | Cong chirc Vin phong | 02 gid 1am
trir ho so, chuyén két qua cho Phong Noi | HDND-UBND huyén viéc
vu
Bude 6 | Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa | Chuyén vién Phong | 02 gi6 lam
két qua giai quyét TTHC 1én H¢ thong Noi vu viéc
thong tin giai quyét TTHC chuyén Trung
tam HCC cap huyén (ho so gidy, ho so
dién tr).
Bu6c 7 | Nhan két qua giai quyet TTHC tr Co | Chuyén vién Trung | 02 gi¢ lam
quan chuyén mén (hd so gidy va hd so | tdim HCC céap huyén viéc

dién tir).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC da
c6 tai Trung tam HCC cap huyén; thong
bao cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két
qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA:
I. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG:

1. Thu tyc tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi theo cong trang
(cap xa) (1.012373)

Cac
budc A n ‘A . ‘A ‘n Thoi gian
thue NOi dung cong viéc Trach nhiém thwce hién thue hién
hién

Budc 1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho | Cong chirc Bo phan Tiép | 04 gio lam

s0, s6 hoa va luu trix hd so dién tu, nhan va tra két qua viéc
chuyén dén cong chirc chuyén mén UBND cép xi
xur 1y ho so.

Budc 2 | Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y | Coéng chirc chuyén mén 17 ngay lam
kién céac co quan lién quan, bo cdo viee
Hoi dong Thi dua - Khen thuong
cung cap, Tong hop trinh Chu tich
UBND cép xi quyét dinh khen
thudng

Buéc 3 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cap xa | 02 ngdy lam

viéc

Budc 4 | Nhan két qua tir 1anh dao UBND | Céng chiic chuyén méon 02 gid lam
cap xi ky va chuyén van thu cho viéc

s, dong diu, s6 hoa két qua;
chuyén két qua cho Bo phan tiép
nhéan va tra két qua thuoc UBND

cép xa

Budc 5 | Xac nhdn trén Hé théng thong tin | Chuyén vién tai Bo phan | 02 gio lam
giai quyét TTHC; Thong bao cho | Tiép nhan va tra két qua viéc
ca nhan, t6 chirc dén nhan két qua cua UBND cap xa

TTHC va thu phi, 18 phi (néu c0)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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2. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xa vé thanh tich thi
dua theo chuyén deé (cap xa) (1.012374)

Cac
buwéc s n ‘A . ‘A . Thoi gian
thue NoQi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién thye hi¢n
hién
Budc 1 | Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd | Cong chirc BO phan Tiép | 04 gio 1am
SO, sQ h(’)a} va luu trir ho so dién tir, nhan va tra }(ét qua viéc
chuyén dén cong chirc chuyén moén UBND cap xa
xu 1y ho so.
Budc 2 Tiép nhan, thim dinh ho so, xin y | Coéng chirc chuyén mon 17 ng%y lam
kién cac co quan lién quan, bao cao viee
Hoi dong Thi dua - Khen thuong
cung cap, Tong hop trinh Chu tich
UBND cap xa quyét dinh khen
thudng
Budce 3 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cép xa | 02 ngay lam
viéc
Budc 4 | Nhan két qua tir lanh dao UBND | Cong chirc chuyén mon 02 gio lam
cap xa ky va chuyén van thu cho viéc
SO, QOng, dau, so0 hoa ket qu:él;
chuyén két qua cho B¢ phan tiép
nhém va tra két qua thugc UBND
cap xa
Budce 5 | Xac nhén trén He théng thong tin Chuyén vién tai BO phan | 02 gio lam
gidi quyét TTHC; Thong bdo cho | Tiép nhan va tra két qua viée

c4 nhan, t6 chirc dén nhan két qua
TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c6)

ctia UBND cap x4

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich dot
xuit (cAp xa) (1.012376)

Cac
buwéc s n ‘A . ‘A . Thoi gian
thue NoQi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién thye hi¢n
hién
Budc 1 | Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd | Cong chirc BO phan Tiép | 04 gio 1am
SO, sQ h(’)a} va luu trir ho so dién tir, nhan va tra }(ét qua viéc
chuyén dén cong chirc chuyén moén UBND cap xa
xu 1y ho so.
Budc 2 Tiép nhan, thim dinh ho so, xin y | Coéng chirc chuyén mon 17 ng%y lam
kién cac co quan lién quan, bao cao viee
Hoi dong Thi dua - Khen thuong
cung cap, Tong hop trinh Chu tich
UBND cap xa quyét dinh khen
thudng
Budce 3 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cép xa | 02 ngay lam
viéc
Budc 4 | Nhan két qua tir lanh dao UBND | Cong chirc chuyén mon 02 gio lam
cap xa ky va chuyén van thu cho viéc
SO, QOng, dau, so0 hoa ket qu:él;
chuyén két qua cho B¢ phan tiép
nhém va tra két qua thugc UBND
cap xa
Budce 5 | Xac nhén trén He théng thong tin Chuyén vién tai BO phan | 02 gio lam
gidi quyét TTHC; Thong bdo cho | Tiép nhan va tra két qua viée

c4 nhan, t6 chirc dén nhan két qua
TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c6)

ctia UBND cap x4

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép x4 cho hé gia dinh

(cap xa) (1.012378)
Cac
buwéc s n ‘A . ‘A . Thoi gian
thue NoQi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién thye hi¢n
hién
Budc 1 | Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd | Cong chirc BO phan Tiép | 04 gio 1am
SO, sQ h(’)a} va luu trir ho so dién tir, nhan va tra }(ét qua viéc
chuyén dén cong chirc chuyén moén UBND cap xa
xu 1y ho so.
Budc 2 Tiép nhan, thim dinh ho so, xin y | Coéng chirc chuyén mon 17 ng%y lam
kién cac co quan lién quan, bao cao viee
Hoi dong Thi dua - Khen thuong
cung cap, Tong hop trinh Chu tich
UBND cap xa quyét dinh khen
thudng
Budce 3 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cép xa | 02 ngay lam
viéc
Budc 4 | Nhan két qua tir lanh dao UBND | Cong chirc chuyén mon 02 gio lam
cap xa ky va chuyén van thu cho viéc
SO, QOng, dau, so0 hoa ket qu:él;
chuyén két qua cho B¢ phan tiép
nhém va tra két qua thugc UBND
cap xa
Budce 5 | Xac nhén trén He théng thong tin Chuyén vién tai BO phan | 02 gio lam
gidi quyét TTHC; Thong bdo cho | Tiép nhan va tra két qua viée

c4 nhan, t6 chirc dén nhan két qua
TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c6)

ctia UBND cap x4

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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5. Thii tuc ting danh hi¢u Lao dong tién tién (cAp xi) (1.012379)

Cac
buwéc s n ‘A . ‘A o Thoi gian
thue NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hi¢n thye hién
hién
Budce 1 | Huong dan, kiém tra, t‘ié’p nhan hd | Cong chic B6 phan Tiép | 04 gio lam
SO, SQ h(’)a} va luu trir ho so dién tir, nhan va tra }(ét qua viéc
chuyén dén cong chirc chuyén moén UBND cap xa
xu 1y ho so.
Budc 2 Tiép nhén, thAm dinh ho so, xin y | Cong chirc chuyén mén 17 ngﬁy lam
kién cac co quan lién quan, bao cao viee
Hoi dong Thi dua - Khen thuong
cung cap, Tong hop trinh Chu tich
UBND cép xi quyét dinh khen
thudng
Bude 3 | Ky duyét van ban Lanh dao UBND cép xa | 02 ngay lam
viéc
Budc 4 | Nhan két qua tir lanh dao UBND | Cong chirc chuyén mon 02 gio lam
cap xa ky va chuyén van thu cho viéc
SO, CIéng, dau, so0 hoa ket qu:él;
chuyén két qua cho B¢ phan tiép
nhan va tra két qua thugc UBND
cap xa
Budce 5 | Xac nhan trén HE théng thong tin Chuyén vién tai Bo phan | 02 gio lam
giai quyet TTHC; Thong bao cho | Ti€p nhén va tra két qua viée

c4 nhan, t6 chirc dén nhan két qua
TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

cia UBND cép xi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc






