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QUYET DINH
Ban hanh Ngi quy quén Iy va khai théc, sir dung tai li¢u
tai Kho lwu trir Tong cyc Hai quan

TONG CUC TRUONG TONG CUC HAI QUAN
Cén clr Luét Luu trit ngay 11 thang 11 nim 2011:
Cén cir Nghj dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mt s8 didu ciia Luft Luru trir:

Céin cir Quyét dinh sb 65/2015/QD-TTg ngy 17 théng 12 nim 2015 cia
Thii tuéng Chinh phi vé quy dinh chitc ning, nhiém vu va co cfu t& chire cis
Téng cyc Hai quan tryc thude B Tai chinh;

Céin cir Théng tu 6 161/2014/TT-BTC ngay 31 théng 10 nim 2014 cia
B Tai chinh quy dinh cdng tc bao vé bi m4t nha nude cia nganh Tai chinh;

Céin cir Quyét dinh s6 2449/QD-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cia Bo
trudng BY Tai chinh ban hanh Quy ché cong téc luu trit ciia Bo Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1468/QD-TCHQ ngay 28 thing 4 nam 2017 ciia
Toéng cuc trudéng Tong cuc Hai quan v& ban hanh Quy ché céng tac luu trit cia
Tong cuc Hai quan;

Xét dé& nghj ciia Chanh Vin phong Téng cuc Hai quan,
- QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay N&i quy quén Iy va khai théc.
sir dung tai lidu tai Kho luu trir Téng cyc Hai quan.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lyc ké tir ngay ky, ddng thoi chim dirt
higu Iyc Quyét dinh s6 86/QD-VP ngay 12 thang 5 nim 2009 cia Chanh Vin
phong Téng cuc Hai quan Ban hanh Nai quy khai thac tai liéu lwu trit.

Piéu 3. Chénh Vin phong Téng cuc, Thu truéng cac don vj thude va tryc -

thuge co quan Téng cyc Hai quan, céc td chirc va ca nhn cé lién quan chju
trich nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. gy
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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC HAI QUAN Bge lip - Ty do - Hanh phiic

NOQI QUY |
Quén 1y va khai théc, sir dyng tai liéu
tai Kho lwu trir Téng cuc Hai quan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s@ T 8§ 8/0b-TCHQ
ngay 0 Bthdng 11 niim 2017 cia Téng cuc truong Tong cuc Hai quan)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh
Noi quy nay quy dinh vigc quan Iy kho lwu trif; thi tuc, trinh tu, thim
quyén, tréch nhiém ctia cdc don vi, c4 nhin trong viéc quan Iy va khai théc, sir
dung tai li¢u luu trit dang duge bao quan tai Kho luu trlt Tong cuc Hai quan

thuge pham vi quan 1y cia Vin phong Téng cuc Hai quan (sau ddy goi tat I3
Kho lwu trit co quan).

Viéc quan ly va khai thac, sir dung tai ligu luu trit dién tir s& duge quy

dinh cy the sau khi Téng cyc Hai quan x4y dyng xong chuong trinh Luru trit dién
tir.

Didu 2. Pbi twong ap dung

1. Don vi, c4 nhén c6 thdm quyén va tréch nhiém quéan 1y, phuc vu khai
thac, sir dyng tai liéu lwu trit tai Kho luu trit co quan.

2. Pon v, 16 chire, ¢4 nhan c6 nhu chu khai théc, sit dung théng tin tai liu
huu tri¥ tai Kho luu trit co quan (sau diy goi 1a déc gid) dé phuc vu cong tic,
nghién ctru khoa hoc va nhu ciu chinh ding khic, gom don vi, ¢4 nhén trong
nganh Hai quan hojc ngoai Nganh.

Diéu 3. Cic hanh vi bi nghiém cfm.

1. D6i véi khu vire Kho lu trit co quan.

a) Giy mét an ninh, trit tu;

b) Mang chét nd, chét d& chay, chit dgc hai, nguy hiém va dung cu phat
tia Iira dién;

c) Hut thudc 14;

d) Ngudi khong c6 nhigm vu vao Kho luu trit co quan.

2. D6i véi tai lidu luu trix bao quan tai Kho luu trit co quan.

Thuc hién theo quy dinh tai Di_éu 9 Qu;' ché cong tac luu trit cia Tong
cyc Hai quan ban hanh kém theo Quyét dinh s0 1468/QD-TCHQ ngiy 28 thang
4 ném 2017 clia Tong cuc trudng Téng cuc Hai quan.



Diéu 4. Dia diém v thi gian phue vy dje gid

1. Pja diém: Kho luu trif co quan, ting 2 khu nha B Try s& Téng cuc Hai
quan.

2. Thi gian:

. ) Trong cée ngdy lam vige binh thudng tir thir Hai dén thir S4u hang
tuén, Kho luu trix co: quan:Tong cuc Hai quan phyc vy doc gia budi sang tir 08
git 00 dén 12 gir 00V budi chiéu tir 13 gid> 00 dén 17 gidy 00.
b)Ngoﬁitl'Lﬁiéliantrén,dﬁc gia khong duge vao khu vyge Kho luu trit co

quan khi chua c6 y kién ciia ngudi c¢6 thdm quyén.

Diéu 5. Trach nhiém ciia c4 nhin trong viée quén 1y va khai théc, sir
dung tai liéu tai Kho lru trir co quan.

1. Tréch nhi¢m ciia Chanh Van phong Téng cuc Hai quan

a) Tham muru, gitp Tong cyc trudng quén 1y, kiém tra va truc tiép td chirc
thuchiénphucvukhaithéc,sﬁd;mgtﬁiliéulaiKholuutrﬁcuquan;

b) Dam bio trang thiét bj phuc vu cho viéc sir dyng tai lidu. Ting cuing
ung dung cong nghé théng tin cho hoat dong phuc vy st dung tai liéu;

¢) Niém yét tai Kho va dang tai trén Hé théng quén Iy didu hanh qua
mang cia Tong cuc Hai quan céc quy dinh, bidu miu vé thi tuc khai théc, si
dung tai lidu tai Kho luu trit co quan.

2. Trach nhiém cua cong chirc luu trix

a) Trach nhiém trong quén 1y Kho luu trit co quan

a.1) Kiém tra k¥ cac thiét bj dién tru6c va sau khi ra vao kho, tht dian,
khéa cira trude khi ra vé. Thyc hién niém phong Kho luu trit co quan trong céc
ky nghi 1, tét c6 thoi gian tir 03 ngay trés 1én.

a.2) Cé y thic giir gin vé sinh phong lam vige, vé sinh Kho lwu triv co
quan. Binh ky 06 thang mét lan thyc hién tdng vé sinh Kho luu trit co quan.

a.3) Cong chire luu trit dugc giao trich nhiém quan 1y kho phai sép xép
tai ligu dling quy dinh, thudng xuyén kiém tra hd so tai liéu dm béo an toan, kip
thai phét hign cdc tic nhan gdy hw hai tai lidu (con tring, méi, mot ...) béo céo
cdp c6 thim quyén xir 1y.

a.4) Viéc xuat, nhip tai ligu phéi dugc theo ddi bing & hodc méy tinh va
ghi chép, cép nhat diy du théng tin.

a.5) Khi ¢6 sy co hu hong, mAt mét, thiu hd so, tai ligu hwu tri¥ phéi kip
théi bdo céo cép c6 thdm quyén xem xét va xit 1y,

b) Trach nhiém trong phuc vy khai thac sir dyng tai liéu luu trit

b.1) Ném vimg nguyén tic cung cap hd so, tai liéu luu trir;

b.2) Trinh cép c6 thdm quyénl xem xét, phé duyét yéu ciu khai thac, sir
dung tai lidu va thyuc hién céc tha tuc phuc vu ddc gia sit dung tai lidu:



b.3) Huéng dan dgc gia st dung cdng cy tra tim tai lidu;
b.4) Khai théc tai ligu va quén 1y tai ligu dua ra phuc vu ddc gia: Ghi sb
theo ddi cung cép tai lidu luu trit 15 rang, ddy du (ho tén ddc gid, don vj cong

téc, ngdy cung cap, tén hd so, s6 van ban, téng sé trang, hinh thic sir dung...)
kiém tra k§ ho so trude khi giao cho doc gia;

b.5) Cung cép tai ligu cho déc gia theo yéu chu; khi thu hii tai lidu, phai
kiém tra hd so, tai ligu. Néu tai liéu bj hu hai, sai 1éch khéc véi khi giao thi phai
18p bién ban, béo cdo kip thei véi Lanh dao Phong Hanh chinh, Lanh dao Vin
phong Téng cyuc Hai quan d& c6 hinh thirc xur Iy:

b.6) Quén ly bieu miu déng ky, phuc vy doc gia sir dung tai ligu; lap ho
80 quan ly viéc sir dung tai liéu tai Kho luu trif co quan,

Diéu 6. Quyén va trich nhiém ciia dde gia khi khai théc, sir dyng tai
li¢u tai Kho lwu trit co quan.

1. Quyén cia déc gia

a.) Pugc sir dung tai liéu luu trir dé phuc vy céng tdc, nghién ciru khoa
hoe va nhu céu chinh déng sau khi dugc cép c6 thim quyén cho phép;

b) Buge sir dyng céc cong cy tra e dé phyc vy viée tim kiém tai licu,

2. Trach nhig¢m cia doc gia

a) Thyc hién ddy di thii tue, chip hanh cic quy dinh phép ludt va ciia K ho
luu trit co quan vé sir dung tai liéu;

b) Bao v an toan tai ligu, hoan tra lai tai ligu ddy 40, ding thoi han, néu
lam hu hong, mit mat phai chju trdch nhiém theo quy dinh ciia phép ludt;

¢) Gilt gin bi mat nha nuéc déi véi thong tin tai ligu mt theo quy dinh
hién hanh vé bdo vé bi mat nha nuc va nhimg théng tin han ché phd bién, tiép
c4in mang tinh nhay cam theo quy dinh ctia Téng cyc Hai quan; _

d) Tra phi sao chyp tai ligu trong truong hop sir dung djch vu bén ngoai;

d) Thye hién nghiém chinh cic quy dinh c6 lién quan nhwr: N&i quy ra,

vao co quan, quy dinh vé phong chéng chéy nd ciia co quan: khong i lai nhimg
noi khéng c6 nhiém vy,

-
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e) Tuén thu sy huéng din ctia cong chirc luu trit trong viée si dung cic
trang thiét bj clia Kho luu trit co quan, cng cy tra cfru tai lidu, c6 y thirc giit gin
tai li¢u dugc phép sir dung.

Chwong IT
QUY PINH CU THE

Diéu 7. Thii tye diing ky sir dyng tai li¢u

1. Bdc gia la cén bg, cong chirc, don vi trong Nganh: Phéi ¢é Phiéu yéu
cdu sir dung tai lidu liu triY, c6 xdc nhin cia Lanh dao don vi; trudng hop
nghién ciru chuyén dé phai c6 d& cuong nghién ciru kém theo.

2. Djc gia 1a ca nhan, co quan, t6 chitc ngodi Nganh, ¢6 nhu cdu khai
théc, sir dung tai liéu vi mue dich cong vu phai ¢ vin ban yéu ciu hoic gidy
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gidi thigu ciia co quan, t6 chirc trong d6 ghi rd myc dich sir dung tai liéu va déng
ky vao Phiéu yéu cau sir dyng tai liéu luu teit;
3. Pdc gia c6 nhu cau khai théc, sir dung tai lidu vi muc dich riéng phai

xuat trinh chimg minh thw nhén dan hogc hg chiéu va ding ky vao Phiéu yéu ciu
str dung tai ligu luu trit,

Diéu 8. Thim quyén phé duyét cho phép sir dung tai liéu lwu trir

1. Tong cuc truedng hodc Phé Téng cuc truéng duge phan cong phu trach
cong tdc Vin phong phé duyét cho phép sir dung tai lidu "Tuyét mat", "Téi mat"
clia Téng cuc Hai quan;

2. Chanh Vin phdng Téng cyc Hai quan phé duyét cho phép sir dung tai
liéu "M4t"; Lanh dao Vin phong phé duyét cho phép sir dung tai liéu cho ca
nhén, to chirc ngoai Nganh, ngudi nuéc ngodi; hd so vu viée ciia ciia ca¢ don vi:

Céc tnrm:g ho? dic bi¢t khac (hd so lién quan dén céc vu 4n dang trong
giai dogn khéi t6, dieu tra, hd so vu viée dang thanh tra, kiém tra...) khi cung
cép cho céc co quan td ¢hirc ngoai Nganh phai bédo cdo Lanh dao Téng cuc trirde
khi phé duyét cho phép sir dung.

3. Lanh dgo Phong Hanh chinh thudc Vin phong Téng cuc Hai quan phé
duyét cho phép sir dung vén bén, tai lifu mang tinh quy pham phép ludt, véin ban
hanh chinh thdng thudmg (khéng bao gdm hd so).

Diéu 9. Cic hinh thirc siv dyng tai ligu

1. Nghién ciru tai li¢u tai Kho luu trit co quan, khai thac théng tin, di licu
trong h¢ thong tai liéu luu trir dién tir.

2, Mugn tai ligu: Thoi gian muen tai liéu trong vong 10 ngay lam viéc
phai hoan trd; néu cong viée chua giai quyét xong thi théng béo lai cho huwu trit
co quan biét dé gia han nhung thi gian git tai lidu khéng qué 30 ngdy lam viée,
Hinh thirc mwon tai lidu chi 4p dyung d6i véi ddi tugng la cén bd céng chirc co
quan Téng cue Hai quan va sir dung tai lidu véi muc dich cong vu.

3. Chp ban sao tai ligu hwu trit, ban chimg thye tai liéu luu trit (trix céc loai
tai ligu thugc danh myc bi mét Nha nudéc, tai liéu khéng dwoc phép sao, chup).

Viée cép ban sao, chimg thyc tai ligu luu trit thye hién theo quy dinh tai
Khoan 3, Piéu 23 Quy ché cong tic luu trit ciia Téng cuc Hai quan ban hanh

kém theo ngrét dinh s6 1468/QD-TCHQ ngay 28 thang 4 nim 2017 cia Téng
cyc truong Tong cuc Hai quan.

4. Chp ban chinh: Theo yéu cdu clia céc co quan chirc ning c6 tham
quyén (nhu co quan didu tra, toa 4n ...), Luu trit co quan phai Cung cdp ban
chinh tai li¢u dang lwu giir thi ldp bién ban va thyc hién ban giao cho co quan
chirc niing theo quy dinh. "

3. Xéc minh thong tin lién quan dén tai ligu huu trir: Luu tri¥ co quan c6
trach nhi¢m tham muu cho Téng cyc trudng, Chanh Vin phong Téng cuc tra 1&i

yéu cdu xAc minh nhimg théng tin lién quan dén tai liéu luu trit.



6. Tai liéu chua dua ra phuc vu sir dung trong truomg hop tai liéu dang
chinh Iy, kinr tring, khir axit, s6 hoa.

Diéu 10. Yéu chu v théi han cung cip tai lidu
1. Méu Phiéuy yéu clu sir dung tai liéu luu trit thyc hién theo phu luc I
2. Vige cung cp hd so, tai ligu duge ding ky vao sb theo miu tai Phu luc

3. Théi han cung cfp 1i ligu cho déc gia

a) Do v6i tai ligu théng thudng, chim nhit trong vong 01 ngay lam viéc
phai tré 16i yéu cau va cung cdp tai ligu cho doc gia, k& tir ngay tiép nhén yéu
céu.

b) D6i véi hd so, tai ligu phirc tap (tai liéu cn fim lién quan dén nhiéu hd
s0 khéc nhau, khong xéc djnh dugc chinh x4c hd so...) va c6 yéu cau sao chup,
cham nhét trong vong 03 ngay lam viéc, ké tix ngdy tiép nhén yéu ciu.

Chwong I11
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Khen thwémg va xir Iy vi pham

Tép thé, cé nhéin 6 thanh tich xuét séc trong céng thc qun 1y va phyc vu
khai thdc, sir dyung tai ligu luu trit, phat huy c6 hiu qua gia trj cla tai liéu luru
trit; phét hign va ngiin chiin kip théi cic hanh vi c6 thé din dén nguy hai déi [voi
tai ligu luu{itrit s& dugc khen thudng theo quy dinh.

Tép thé, cd nhan vi pham céc ndi dung quy dinh tai Noi quy nay thi tiy
theo tinh chét, mitc 4§ s& bj xir Iy theo quy dinh,

Piéu 12. T chire thyc hién

Chénh Viin phong Tong cyc Hai quan, Thit truéng cdc don vi thude va
trye thuge Tong cuc Hai quan va céc cé nhan c6 lién quan chju trach nhiém thuc
hién Néi quy nay.

Trong qu trinh thyc hién néu ¢6 phat sinh vuéng méc, d nghi phan énh
vé Vin phdng Téng cuc dé duge huéng din hofic nghién ctru, stra d6i bd sung
cho phu hop./. =

KT. TONG CUC TRUONG
PHO TONG CUC TRUGNG






