UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOICHU NGHI { fE
TINH KHANH HOA Dijc lip - Ty do - Hanh phikc=. 5/

Sé: 4]0 /QD-UBND Khdnh Héa, iign}fjﬂ' thang 02 ndm 2004

QUYET PINH
Ve viée phé duyét Quy trinh nji b gidi uyit thi tyc hianh chinh
sira doi, bo sung thuje tham guﬁn giai qu}r? t cia S84 Lao djong — Thwong
binh va X3 hji va Uy ban nhiin diin tinh Khinh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Céan cir Ludt Té ehike chinh quyén dia phmmg neay 196/ 2015;

Can cir Lugt swa d’m bé sung mot s6 diéu cia Lugt T chire Chinh phit va
Lugt Té chire chinh quyén dia phacomg ngdy 22/11/2019;

Can ctr Nghi dinh $6 61201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee
hién co ché mot cuwa, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo triomg, Chii
nhigm Vin phong Chinh phai hweemg dan thi hanh mt 56 gquy dinh ctia J'vgha dinh s
61/2018/ND-CFP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hign co ché mgt cira, mgit
cira lién théng trong giai quvét thit tue hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gigm doc Sé Lao dong — Thuwong binh va Xa héi tai To
trinh s6 13/TTr-SLOTBXH ngay 15/01/2021.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duygt kém theo Quyét dinh na:f Quy trmh ndi b giai quyét thy
tyc hanh chinh sira déi, bo sung thude tham quyen giai quyét cia S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi va Uy ban nhan din tinh Khanh Hoa duge cong bb tai
Quyét dinh s6 3359/QD-UBND nga_‘,r 18/12/2020 cua Cha tich UBND tinh Khinh
Hoa. Cac Qu:,.r trinh ndi bd gidi quyét thi tue hinh chinh diroe phé duyé tai Quyét dinh
nay thay medml:al;Quymnhm;u bl;:-glmquymmutw: héanh chinh cling mudaduqrcphe
duyét tai Quyét dinh s6 2195/QD-UBND ngay 01/7/2019 ctia Chii tich Uy ban nhin déin
tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
biéu 3. Chinh Vin phong Uy ban nhéin din tinh, Gidgm doc S& Lao ding -

Thuong I:unh va Xd h{n va cac 1o chire, ca nhan co lién quan chju trich nhiém thi
hanh 'Du:fet dinh nay./.

Noi nhiin: CHU TIC H
- Nhur Biéu 3 (VBET) AN
- Cuc Kiém soit TTHC, Vin phong Chinh phi; '
- TT.HDND tinh; Ban Phap ché HEND tinh;

= Chil tich, Pha Chis tich UBNID tinh:

- Phé Chanh Vin phing UBNID tinh;

- Trung tdm Cong bao;

- Cong TTBT tinh; Cong TTDT CCHC tink;

- Trung tdm CNTT va DVHCCTT tinh;

- Lw; VT, PKT, P.TCHC, P.KSTTHC, HThanh
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POL, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI
’ VA UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3 ]Q /OP-UBND nga)w thang 02 nam 2021 cia Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

I. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Thanh lap Hoi dong trromg, b nhlem chu tlch va cac thanh vién héi dong tradng trung cap cong lap true thugc Uy ban

nhan dan cap tinh, S, Uy ban nhan dan cAp huyén (Mi sé6 TTHC: 1.000602, c6 03 quy trinh)

truc thuge Uy ban nhan dan cap tinh, S&, Uy ban nhéan din cap huyén (Ma s6 quy trinh: 1.000602-01)

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du ho so hop 18).

1.1 Truong hop thanh lap méi Hoi dong trwong, bd nhiém chu tich va cac thanh vién hoi dong truong trung cip cong lap

Biéu miu/két qua

Thoi
gian

Co quan, Budge | Tén bwdc thue Irach N§i dung cong viéc thue
. thue | .n nhi¢m thue i
don vi .n hién YN hién
: hién ; hién
}
- Tiép nhan hd so, kiém
tra thong tin:
Truong hop ho so diy du,
hop 1€ thi ti€p nhan va in |
S¢ Lao n ._ | Gidy ticp nhan hd so va
n Bo phan . 1 X . 2
dong — , . n 2| L.k > | hen tra két qua. Chuyén
Buwéc | Tiep nhan hoé | tiep nhan . A A
Thwong s . oz, | Phong chuyén mon.
binh 1 SO va tra ket . .
Infva | qua Truong hgp hd so chua day
Xa hoi

| sung, hoan thién h so. K_ét [

du thi cong chire tiép nhan
hoé so huong dan dé cong
dan/ to6 chirc bo sung ho so

va in Phiéu yéu cau bo

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
hd so (Méu s 02 ban hanh kém theo
Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- ‘Phiéu tr ch’(")i tiép nhan giai quyét
ho so (Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

0,5 ngay

{
—_—

Ghi
chu




]

—T
. Buéc | ... . ' Trach .. A a ‘. .
Co quan, | I'én buoc thee ., N¢i dung cong viéc thuc 2 x & . Thoi Ghi
d . thue A nhi¢m thye A Biéu mau/két qua . .
on vj cn | hién o hién gian chi
hién | hién
‘T thuc quy trinh.
Truomg hop ho so khong
dung quy dinh thi in Phicu
tu choi tiép nhan giai quyet |
ho so. Két thue quy trinh. - o
Lanh dao ‘ ]
Budc | Phan cong xir | phong A n e H6 so cua ca nhan, to chie thuc hién
: 5
2y chuyén Phan cong xur 1y thii tuc hanh chinh theo quy dinh | > M83¥
‘ mon
Buée | Xir Iy, thim | L 1Ong X
3 dinh ho so chuyén 07 ngay
Sé Lao | mon
T(?l:)ng B - Cong chire duge giao xu | Thong bao dé nghi bo sung ho so
bi ‘:’"? Cong  chie | 1V ho so tham dinh: du thao
;} hY? duge giao xur | Thong bao dé nghi bo sung
aho Iy h so, Lanh | ho so trong thoi han 03
Traomg hop 1:|deo  phong ngay (03 ngay cho bd sung
Tham dinh hé so | chuyén mon, | ho so khong tinh vao thoi
nhung chua hop | Lnh dgo So, | gian gidi quyCt). 02 ngay
¢, canbosung | Van thu. BO| . Chuyén Lanh dao Phong
phan ti€p nhdn | xem xét du thao Thong
vatrakétqua | pao.

- Chuyén Lanh dao So&
duyét Thong béao.




Buéc n Trach A A .a \ e . }
Co quan, thue Tén bu.’?'c thye nhiém thue Noi dung cong viee thye Biéu mau/két qua T.hm Gh,‘ '
don vi A hi¢n n hién gian chu
hién hién ‘
- Vin thu vao s6, dong dau
- Chuyén b9 phén tiép nhan
va tra két qua guri Thong
bdo cho ca nhan thuc hicf:n
thu tuc hanh chinh. Chuyén
truong hop 2 hodc trudong
f hop 3.
' Hodc truomg hgp ¢a nhan
khong bé sung ho so: Thuc
hién huy bo xur ly ho so sau
03 ngay lam viéc k& tu .
ngay giri van ban dé nghi |
bo sung; két thuc quy trinh ;
Truong hop 2: Cong  chirc | - Tham dinh h so, du thao | Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi
Tham dinh ho $0' | g0 giao xir quet dinh thanh lap Hoi dong truong trung cép.
day du, hop 18| v hé so dbng truong trung cip. 05 ngay
(ke ci ho so b - Chuyén budc 4.
sung)
i Truong hop 3: Cong  chirc | - Tham dinh hé so. du thao '} Du thao van ban thong bao tir chéi
! Tham dinh ho 50 | 40 giao Xir vin ban thong bdo tir choi | gidi quyet ho so.
J day du, _khong | v hd so giai quye¢t ho so. 05 ngay
hop 1¢ (ké ca ho i

so bo sung)

- Chuyén budrc 4.




|

Wawi¥e &= =7

dong y véi ho so
cap dudi trinh.

- Vin thu vao s6. dong dau.

- Chuyén bude tiép theo.

Hodc thong bao tir chdi giai quyét ho

‘ Buoc | .. . Trach .. ~ ” L X . "
\ Co quan, thue Ten bu.'(nrc thye nhiém thuc Noi dung cong vige thye Biéu mau/két qua T.hm
. hién YA hién ‘ gian
hién hién ‘
‘ |
- Bwée | Lanh dao Lanh dao | s
4 hong xem xét phong ‘1 01 ngay
‘ P chuyén mén
| ) . .
Truong hop 1: - Xem x¢ét, xur ly ho so da | Du thao Quyét dinh thanh lap Hoi
Lanh dao phong Land tham dinh. dong trudng trung cap.
xem x€t, xir Iy ho phong chuyén | - Phé duyét ho so. Hodc du thao thong bao tir chdi giai | 01 ngay
so da tham dinh; | ', : . . uvét ho so ’
déng v voi hd so | TN - Chuyén budc tiép theo. quy >
cap dudi trinh.
Truong hop 2: - Xem xét, xur ly hd so da
Lanh dao phong tham dinh.
xem xét, xtr Iy ho | Lanh dao A o o Lok . A
S =1 - Néu rd v kién khong dong | .
so da tham dinh | phong chuyén y ’ g COng | 01 ngay
nhung  khong | mon ' i
dong v véi hd so - Chuyén lai bude trude.
| cap dudi trinh.
Buoc A Lanh dao . A
5 Ky duyét; Sé ' 01 ngay
Truong hop 1: - Lanh dao So xem xét, ky | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
Lanh dao  So ‘ duyét ho so. truong trung cap
xem xét hd so; | Lanh dao So 01 ngay




wh

I | — - - S —
Co quan, Budc Tén budc thye Irach Noi dung cong viéc thue .z x oz - Thoi | Ghi
, . thyuce < n nhiém thye I . Biéu mau/ket qua . : ,
| donvi . hién ‘A hién gian | chu
: hién ; hién l ;
Truomg hop 2: - Lanh dao Sor xem xét hd so. J !
Lanh c(tia(})l‘ SG |- Néurdy kién khong dong I |
xem xét hd so ol ; .
€ . - 01 ngay
nhmg  khong Lanh dao S¢ |y , | ngay |
dong y véi ho so - Chuyén lai Buoc trude. | i
| i cép dudi trinh. _ L
' Sé Lao | ' Quyét dinh thanh lap Hoi dong
| déng— | | on ta ek trudmg, bd nhiém chu tich, cdc thanh
: 1 { BO phan tiép [ va oas a3 . " |
Thwong | Budc o L ) vién hdi dong trudmg trung cap
binh va | Tra két qua | nhan va tra | Tra két qua | 0
et 6 két qua | H()aL van ban thong bao tu choi giai | i
X3 hoi quyét ho so. =
| | |
I o _ A — 1 ]

Ho so dugc luu trir tai S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thco quy dmh hién hanh
Thanh phéan hé so luu:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- H so dé nghi thanh 1ap Hoi déng truong trung cap;
- Qu,yél‘dinh thanh 1ap Hoi déng trudong, bd nhiém chu tich, cac thanh vién hoi ddng truong trung cip hodic Vin ban thong bao tir chdi giai
quyét ho so
1.2 Truwong hop b6 nhiém Chu tich Hoi dong truong trung cAp cong lap trye thude Uy ban nhan dan cap tinh, So, Uy ban
nhin din cap huyén (thay thé cho Chu tich Hoi dong truomg di mién nhi¢m) (M s6 quy trinh: 1.000602-02)

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop 1€).
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N¢i dung cong viée thye
hién

Biéu mau/két qua

tra thong tin:

hop 1€ thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va |
hen tra két qua. Chuyén
Phong chuyén mon.

Trudmg hop hd so chua day
| du thi cong chure tiép nhan

va tra két 'hd so huéng dan d¢ cong

dan/ té chirc bo sung hod so
va in Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Két
| thuc quy trinh.

Truomg hop ho so khong
dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thiic quy trinh.

- Tiép nhan ho so, kiém |

Truong hop ho so day du, |

| - Gidy tlcp nhan hd so va hen tra két

qua (Mau so 01 ban hanh kem theo |

Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
| 23/11/2018):

| - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
| ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018):

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (Mau sd 03 ban hanh keém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

|

0,5 ngay

Phan cong xu ly

Hd so cta cé nhan, to chirc thuc hién
thu tuc hanh chinh theo quy dinh

, Co quan, f Buroe Tén budc thl_rc‘ Irach
d \ thwe ‘n nhiém thue
on vi ' ‘n hién .a
hi¢n hi¢n
B | S
|
]
S¢ Lao
dong -
Thwong |
binh va - , (B8  phin
Xa hoi Buoce | Tiép nhian ho | tiep nhin
1 SO
qua
Lanh dao
Buwéce | Phan cong xir | phong
2 ly ' chuyén
B mon
Buge | Xir Iy, thim P:“".gn
3 | dinhhoso cuiye
So Lao k mon

Ghi

chu



Co quan, [:I;r:: Tén bu.'i'rc thue nhi?l;?illlu,rc Noi dung c('.)‘l}g viéc thye Bidu mau/két qui T.h(‘n' Gh’i
don vi o hién ‘n hién gian chu
: hi¢n hién
dong — - Cong chuc duoc giao xir | Thong bdo dé nghi bd sung hd so T
Thwong ly hé so thim dinh; du thao
b“jh ‘:’é Théng bao dé nghi bé sung
Xa hoi hd so trong thoi han 03
ngay (03 ngay cho b sung
hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét).
- Chuyén Lanh dao Phong
Cong  chic | xem xét du thao Thong l
duge giao X | bao. |
1y ho sa, Lanh - Chuyén Lanh dao So
Truomg hop 1:| 420 phong | 4 e 60 o,
Thém dinh hd so' | chuyén  mén, | = Co 02 ey |
nhung chua hop | Lanh dao So. | - Van thu vao so, dong dau. gay |
lé.canbosung | Van thu, BO | chyyén b phan tiép nhan
phan tip nhén | v4 (rz két qua guri Thong
varakétqua | p40 cho ca nhan thuc hién

thu tuc hanh chinh. Chuyén
truong hop 2 hodc truong
hop 3.

Hoac truong hqp ca nhan
khéng bo sung ho so: Thuc
hién hiy bo xur Iy hé so sau
03 ngay lam viéc ké tir
ngdy giri van ban dé nghi
b sung; két thuc quy trinh.
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_ = I
’ Budc n ) Trach
Co , T ae A n i o . s
dq(:nujin thue | Ten bhlf?’c thyre nhi¢m thwe Noi dung ::.)Elg viée thyc Biéu mau/ket qua T.h o (’h,l
i hién | ién hién ién gian chu
Truong hop 2: | Cong  chirc | Tham dinh ho so. du thao | Dy thao Quyét dinh bé nhigm Chu
Tham dinh ho so duoe giao Xir Quyét dinh bé nhiém Chu ' tich Hoi dong truong trung cap
da) di, hop 1¢ Iy hOS(%] tich Hoi dong truomg truna 05 ngay J
(ké ca hd so bd l cdp. 5 |
sung) J_ ) - Chuyén budc 4. i |
Truong hop 3: | Cong chic | - Tham dinh hé so. du thao | Dy thao van ban théong bao tu choi [ ‘
Tham dinh hd so dinoc giao xir | Van ban thdng bdo tir choi | giai quyét ho so. |
day du, _khdng Iy hd so giai quyét ho so. 05 ngay
hop ;le_: (ke ca ho - Chuyén budc 4. *
N so b sung) - - \
Budce | Lanh dao L::Ph dao ' 01 noi
4 phong xem xét phong Q ngay |
chuyén mon
Truomg hop 13! - Xem xét, xur Iy hd so da | Dy thao Quyét dinh b nhi¢m Chu |
Lanh dao phong pl;mh ) dao | thim dinh. tich Hoi dong truomg trung cap.
xem xét, xir Iy ho | Pnong chuyen 4 1 sl pA - . R e o As e .
sor d3 thim dinh; | MO - Phé d%l) ¢t ho 50’. 11095 ﬁu’ thao thong bao tur chdi giai | (1 ngay
déng ¥ véi hd so - Chuyén budc tiép theo. | quyethoso.
cap dudi trinh. 7
Truomg hop 2: - Xem xét, xir Iy ho so da
Lanh dao phong | | tham dinh.
xemxét, xulyhd | dz:o Néu 16 v kidn kho A .
<o da thim dinh phfmg chuyén - Neurd y kién khong dong 01 ngay
nhung  khong | ™" A
df)ng ¥ voi hd so - Chuyeén lai bude trude. ]
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Budce

Trach

Coquan, | 0 o | Ténbudcthue | e thye | VoI dung cong vie thye Biéu miu/két qua Thei | Ghi
don vi n hién en hién gian chu
hién hién
cap dudi trinh.
Buéc , n Lanh dao \
5 Ky duyeét Sé 01 ngay :
: : i
Truomg hop I: Lanh dao S¢ xem xét, ky | Quyét dinh bo nhiém Chu tich Hoi ’
Lanh dao  So duyét ho so. dong truong trung cap.
xem )’(et ,hO;SO: - Van thu vao s6, dong dau. | Hodc théng bao tir chdi giai quyét ho 01 ngay
dong y voi ho so . ) . L !
cap dudi trinh. - Chuyén budec tiép theo. : ;
Truomg hop 2: - Lanh dao S& xem xét ho so. |
Lanh fiao N 56 | - Néu rd v kién khong dong
xem x¢ét ho so v 01 ney
nhung  khong . ) a3
dong v vai hd so - Chuyén lai budc trudce.
cap dudi trinh. N L ]
Sé Lao Quyét dinh bé nhiém Chu tich Hoi ' ,
A ) % S & |
1(;11(;):511 ’ B6 phan tiép dong truong trung cap. ‘ |
binh v-‘f Bl;orc Tra két qua nhin va tra | Tra két qua ' Hodc van ban thong bdo tir choi giai 0 |
ét qui - quyet ho so. !
Xa hoi két qua | quyet ho ! |

|

Hb so duoge luu trir tai S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hgi theo qﬁy dinh hién hanh.
Thanh phan hd so luu:
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- Phiéu liép nhan ho so va hen tra két qua:
- Ho so dé nghi bd nhiém Chu tich Hoi dong trudng trung cép;
- Quyét dinh b nhiém Chu tich Hoi dong truomg trung cip hodc Van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so

1.3 Trudng hop bo nhiém cac thanh vién Hoi dong truong truong trung cap cong lap tryce thuge Uy ban nhéan din cap tinh,
S, Uy ban nhan din cap huyén ( Thay thé cho cac thanh vién da mién nhiém) (Ma s6 quy trinh: 1.000602-03)

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop 1€).

T ” T |
' Co quan, ‘ Bude | Tén bwéc thue Irach N¢i dung cong viéc thuc | R Xk . . Thi Ghi
q ¢
\ . thue | nhi¢m thue A ; Biéu mau/két qua . .
\ donvi | .1 | hi¢én A hién ' gian chu
\’ | hién | hi¢n | I |
| | | - Tiép nhin hé so, kiém!
‘ 5 { | tra thong tin:
i i | | Trudng hop ho so day du, |
' | hop 1¢ thi tiép nhan va in | - Gidy tl(.p nhan hé so va hen tra két |
| So Lao | ' Gidy tiép nhan ho so va | qua (Mau sp 01 ban hanh kém theo |
| dong- hen tra két qua. Chuyén Thong tuso 01/2018/TT-VPCP ngay
| Thuong | Phong chuyén moén. 23/11/2018); !
b".'h va Bo phan | Truong hop hé so chua day | - ‘Phiéu yéu c,éu b sung. hoan thién
Xa hoi Bwéc | Tiép nhin ho tlep nhan | du thi cong chirc ncp nhén | ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo 0.5 noi
1 | so 'va trd két| pd so huong din dé cong | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | say
| qua | dan/ t6 chirc bo sung ho so | 23/11/2018);
| 'va in Phiéu yéu cdu bd|_ phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét

| | sung, hoan thién ho so. K&t | hy so (MAu s6 03 ban hanh kém theo

\ thic quy trinh. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay |
‘ Truomg hop hd so khong 23/11/2018). |
; f ding quy dinh thi in Phlcu i
| tir choi tu,p nhan giai quyét |
| hé so. Két thiie quy trinh. |
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- Vin thur vao so, dong déu. |

- Chuyén bd phédn tiép nhan
va tra két qua gui Thong
bao cho c¢d nhan thuc hién
tht tuc hanh chinh. Chuyén

Co quan, Buge Tén buéce thuc Irach N¢i dung cong viéc thuc N . Thoi Ghi
. thue A nhiém thue o ’ Biéu mau/két qua . .
don vi o hién o hién gian chu
hién hién
Lanh dao \ )
Buéc | Phan céng xir | phong Phén cone xir 19 Ho so cua cé nhan, to chice thuc hién 0.5 ne
2 |y chuyén & XLy thit tuc hanh chinh theo quy dinh. > ngAy
mon - i
| Buée |Xir Iy, thim fl:‘l‘l’“égn 07 ned
| 3 | dinhhdso uy gay
‘ mon
- Cong chirc dugce giao xir | Thong bao dé nghi b6 sung ho so
[y ho so tham dinh; dy thio |
X Théng bao dé nghi bo sung
S‘f Lao ‘ hé so trong thoi hg_m 03
d(_)n'g - Cong  chic | ngay (03 ngay cho bd sung
Thuong duge giao xir | ho so khong tinh vao thoi
binh va ly hd so, Lanh | gian giai quyét).
Xa hoi L dao hon .
Truong hop 1:| €0 PhONg  _ Chuyén Lanh dao Phong
Tham dinh ho so cl‘iuyen MON. | xem xét dy thao Thong 02 nedy
nhung chwa hop | Lanh dao Sa, | 44 2 ngay
A cAn ha Van thu, Bo .
16, can b sung phan tiép nhan | - Chuyén Lanh dao S&
vatrakétqua | duyét Thong bdo. |




xem xét, xur ly ho
so da tham dinh;

mon

- Phé duyét ho so.

trung cap.

. Co quan, Buge 1 Tén budc thye Irach N¢i dung cong viéc thuc . X x X . Thaoi Ghi
S thue nhiém thuce on Biéu mau/keét qua . \
don vi o hién ca hi¢n gian chu
hién hién g
o truong hop 2 hoéc??&;]g | o
hop 3. ! !
Hodc truong hop cd nhan !
khong bd sung ho so: Thue | |
hién huy bo xir 1y ho so sau | 3
03 ngay lam viéc ké tir|
ngay gui van ban dé nghi
bo sung: két thuc quy trinh -
Truong hop 2t | ¢4 chire |~ 'l"h,f'im dinh h§) so, du thao | Dy thao quyet dinh bd nhi¢m cac
Tham dinh hd so I ne 20 Xir quyét dinh bod nhiém cac | thanh vién Hoi dong truong trudng
diy du, hop 1é l\hc”)sc%l thanh vién Hoi dong truong | trung cap. 05 ngay
(ké ca hd so bd | - truong trung cap.
sung) - Chuyén budc 4. o
Truomg hop 3: | Cong  chire | - 1hdm dinh ho so, dy thao | Dy thao van ban thong bao tir choi
Tham dinh ho so duge giao xir vén ban thong bao tr choi | giai quyet ho so
day du, khong | v hd sor giai quyét ho so 05 ngay
hop ;Ie (ke ca ho - Chuyén budrc 4 ,
| sobosung) - -
Buwéce | Lanh dao Lanh dgo .
4 phong xem xét E[l: ons 01 ngay
uyén mon
Truomg hop 1t Lanl dao | - Xem xét, xu ly ho so da | Du thao quyét dinh b6 nhiém cac
Lanh dao phong . .| tham dinh. thanh vién Hoi dong truong truong .
phong chuyén A 01 ngay




dong y vai ho so

- Chuyén lai Budc trude.

Co quan, | B¢ | Ten busc thwe |, LT<h Néi dung cong viée thue G x a Thoi Ghi
. thue n nhiém thuc A Biéu mau/ket qua . .
dom vi o hién ‘n hién gian chu
hién hi¢n
df)ng yvgfl;}? S0 - Chuyén Bude tiép theo. Hodc dy thao thong bdo tur chi giai
c4p duon ’ quyét ho so.
Truomg hop 2 - Xem xét, xu Iy ho so da |
Lanh dao phong tham dinh. &
xemxét, xirlyho | Lanh dao | Na 15 ¢ kidn khong don |
so da thim dinh | phong chuyén | ¢ curo y ki g G ol ngay |
nhung  khong  mon ' i f
ddng v vai hd so | - Chuyén lai bude trude. ; |
cap dudi trinh. | | |
I _ ( |
Buige | Ky duyét ' Lanh  dao 01 neav I
5 So say | |
o S
Truong hop It Lanh dao SO xem xét, ky Quyét dinh bd nhiém céc thanh vién
Lanh dao  So duyét ho so. - Hoi dong truong truong trung (.dp
| xem >’<ét ’hc‘)kso: Lanh dao So | Viin thyr vao sb, dong déu. r Hodc thong bao tir chdi giai quyét ho | 01 ngay
l dong y vo1 ho so . ) S0O.
{ cép dudi trinh. - Chuyén budc tiép theo.
[ X
i Trudmg hop 2: - Lanh dao S¢ xem xét ho so. |
| Linh Qo 59 - Néurd y kién khong dong | | |
{ nhumg  khong Lanh dao S¢ | y- | 01 ngay |

cap dudi trinh.
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——

| Co quan, | BYCC | Tén buéc thuc | Trach | i dung cong vige thye | G x i " Théi | Ghi
. th | nhiém thuc | on Biéu mau/két qua . .
don vi hié¢n . o hién | gian | chu
! hlgn ] | hién | | ]
| So& Lao « | | Quyét dinh bd nhiém céc thanh vién ‘
déng — | Bude | BO phan tiep | Hoi dong trudomg truomg trung cap.
. [ -2 K 2 han va tra 2 1,4 a
. Thwong | 6 Tra ket qua nhan va tra I Trakét qua ' Hodc van ban thong béo tir chéi giai 0 !
binh va | | ket qua
qU\ ét ho so. |
| Xahoi | \

Hb so duogc lwu trir tai So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén ho so luu:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- H6 so dé nghi bd nhiém bd nhiém cac thanh vién Hoi dong truomg trudong trung cip:

- Quyét dinh bd nhiém cac thanh vién Hoi dong trudomg trung cip hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so

2. Mié’n nhi¢ém Chu tich, cac thanh vién hoi dong truomg trung cap céng lap true thude Uy ban nhan dén cap tinh, So, Uy ban nhan
dan cap huyén (Ma so TTHC: 1.000584)

Mot quy trinh thuc hién (Ma so quy trinh: 1.000584)

Thoi gian giai quyét: 10 nga» lam viée (ké tir nga\ nhan du ho so hop 18).

| T

Co quan, | Bube Tén bwoce thyce :I:rach Noi dung cong viéc thyuc | < Z x ok . | Thoi Ghi
thue . n nhiém thuc A , Biéu mau/keét qua .
don vi ‘ hién hién hien hién | | gian chu

S —— ————— — i —

| l - Tiép nhdn ho so, kiém | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két |
Bo phan | | tra thong tin: qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo }
se | Tid an hd | tié | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Budc rl'ep nhan ho | tiep nhin | Tryong hop ho so day du, 23/1172018); gay | 0,5 ngay
' | 1 S0 |va tra ket | hop 1¢ thi tiép nhan va in [ <77 VRS8 i
| qua Giay tiép nhén ho so va | - Phiéu yéu céu bo sung, hoan thién
[ hen tré két qua. Chuyén | ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo

| - | y




Ghi
chu

|
Cg quan, lt;l:r:cc Tén budc thye nhir]g::ctll:l.rc l N9i dung cong vige thyc Biéu miu/két qua Thoi
on vi hié hién hié hi¢n ' gian
én ién
S6 Phong chuyén mon. Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
0 Lao _
dong — Truong hop hd so chua day 23/11/2018); ‘
Thwong du thi cong chirc tiép nhan | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
binh va hé so huéng din dé cong | ho so (Mau sé 03 ban hanh kém theo
Xa hoi | dan/ td chirc bé sung ho so | Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
| va in Phiéu yéu cau bo |23/11/2018).
' | sung, hoan thién ho so. Két
, thic quy trinh.
| Truong hop hd so khong
dang quy dinh thi in Phleu @
tir chéi tlep nhan giai quyét
ho so. Két thuc quy trinh. e §
’ Lanh dao ‘ ,
Buwéce | Phan cong xir | phong Phin cone xir 1 Ho so cua ca nhan, to chuce thuc hién 0.5 noiy
2 ly chuyén g XUID thu tuc hanh chinh theo quy dinh. > Mgy
(I | mon
| |
Buéc | Xir 1y, thim f:‘"‘.g ' 07 ued
3 | dinhhoso uyen ngay
mon |
— S 1L
. Cong  chic | - Cong chire duge giao xur | ' Théng bao dé& nghi bd sung hd so g
S(I Lao Truomg hop 1: | duge giao xur | Iy ho so tham dinh; du thao [ ]
dong - Tham dinh ho so | Iy ho so, Lanh | Thong bao dé nghi bd sung | | 02 nedv
T!uro’ng nhung chua hop | dao  phong | hé so trong thoi han 03 | I neay |
binh va 16, canbosung | chuyén moén, | ngay (03 ngay cho bd sung | l !
Xa hoi | Lanh dao Sé, | ho so khong tinh vao thoi | ]
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! Co quan,

don vi

Budéc
thuc
hiéll ‘

Tén bude thuc
hién

Trach

nhiém thue

hién

Noi dung cong viéc thuc
hién

1
i

Sé Lao
dong —
Thwong
binh va
Xa hoi

Van thu, Bo
phan tiép nhin
v tra két qua

gian giai quyét).
- Chuyén Lanh dao Phong
xem x¢ét dy thao Thong
bao.

- Chuyén Lanh dao So
duyét Thong bao.

- Van thu vao s6, dong dau.

- Chuyén’bg’) phan tiép nhan

va tra két qua gui Thong
bao cho ca nhan thuc hién
thu tuc hanh chinh. Chuyén
truomg hop 2 hodc truong
hop 3.

Hodc truémg hop ca nhéan
khong bé sung ho so: Thuc
hién hiy bo xur 1y ho so sau
03 ngay lam viéc ké tu
ngay gui van ban dé nghi
bo sung;: két thic quy trinh

Biéu mau/két qua

Thoi
gian

Truomg hop 2:
Tham dinh hd so
day du. hop 1¢
(ké ca ho so bd
sung)

A

Cong  chic
duge giao xu

Iy ho so

- Tham dinh hé so, du thao
Quyét dinh mién nhiém
chu tich, cac thanh vién hoi
dong trudng trung cap.

- Chuyén budc 4.

Du thao Quyét dinh mién nhiém chu
tich, cac thanh vién hoi dong truong
trung cap.

05 ngay

Ghi
chu
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Co quan, Buge Tén buwdce thuc Irach N§i dung céng viéc thuc 2 x ok X Thoi Ghi
. thuc n nhiém thue o : Biéu mau/két qua . )
don vi o hién ‘n hién gian chu
hién hién
Truong hop 3:| Cgng  chire | - Tham dinh hd so, du thao | Dy thao van ban thong bao tir choi
Tham dinh ho so duge giao xir v?'u'{ ban thong bao tir choi | giai quyet ho so. ‘
day du, khong Iy hd so giai quyét ho so. 05 ngay
hop :le (ke ca ho | - Chuyén budc 4
so bo sung)
Budéc | Lanh dao Laflh dzo ! .
4 hong xem xét phong 01 ngay
phong chuyén mén
Truomg hop I: - Xem xét, xu ly hd so da | Du thao Quyét dinh mién nhiém chu
Lanh dao phc‘)ng Lanh dao tham dinh. tich, cac thanh vién hdi dong truong
xcnc;;;tl,;xu g/nt;? phong chuyén | - Phé duyét ho so. rung cap- 01 ngay
S‘Z . am Al * | mon - 2 Tyieon $ide Hodc du thao van ban théng bao tur
dong y véi ho so - Chuyén Budc tiép theo. e aa .
TSI choi giai quyét ho so.
cap dudi trinh.
| Truomg hop  2: - Xem xét, xur 1y hd so da
Lanh dao phong tham dinh.
xem x¢€t, xur ly hé | Lanh dao R S A
x “ - Né * kién khong d
so da thim dinh | phong chuyen | 0 o o N8 01 ngay
nhung  khong | mon . . |
dong v v6i hd so - Chuyeén lai budc trude. |
cép dudi trinh. ] | |
|
Buée | Ky duyét Lanh  dao | 01 ne: |
5 S& | nsay |
|
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Coquan, 5" | Ten buse thue |, LFA¢H Noi dung cong viée thuc G x o Thoi Ghi
. thue o n : nhiém thue on Biéu mau/két qua . .
don vi 1 hién | hién hién hién gian chi
: . o [ B o
\ ’ . , , L . x . . ,
Truomg hop 1: Lanh dao SO xem xét. ky | Quyét dinh mién nhi¢ém chu tich, cac
lanh dao SO | duyét ho so. thanh vién hoi dong truong trung
xem  xet hé, so; | Lanh dao S | - van thu vao s6, dong dau. cap. i Ol ngay
dong y voi ho so ; .2 Hodc van ban thong bao tir chdi giai
2 o | - Chuyén budc tiép theo. s gt =
B cap dudi trinh. Y P quyét ho so o
Truomg hop 2: - Lanh dao S& xem xét ho so.
Ijanh ',?a(})]; So - Néurdy kién khong déng
nhung  khong A
dong v v6i ho so - Chuyén lai budc trudec.
| chp dudi trinh.
Sé Lao Quyét dinh mién nhiém chu tich, cac
dong — B phan tiép thanh vién hdi dong truong trung
. Thuomg | Buge 1 két qui nhan va tri | Tra két qua cap.
" binh va Tra ket qua 4 Tra két qua b X NN 0
| Xz héi 6 két qua Hoic vin ban thong bdo tir choi giai
ahot quy¢t ho so
ﬂ

Ho so duge luu trir tai So Lao dong — Thuong binh va Xa hoéi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két

qua;

- Ho so dé nghi mién nhiém chu tich, céc thanh vién hoi ddng truomg trung cap:

- Quyét dinh mién nhi¢m chi tich, cac thanh vién hoi dong truomg trung cép hoac Vin ban théng béo tir chdi giai quyét hd so.




~r - S - ~ A A A \ K A ~ P v ~ ~ A - 5 'y A
3. Cach chiwre Chu tich, cac thanh vién héi dong truong trung cap cong lip truwe thuge Uy ban nhan dan cap tinh, So, Uy ban nhin

dan cap huyén (Ma s6 TTHC: 1.000570)
Mot quy trinh thyc hién (Ma s6 quy trinh: 1.000570)

19

Thaoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du hd so hop 18).

Co quan,
don vij

Budée
thuc
hién

Tén budc thuc

hi¢én

Trach
nhiém thue
hién

Noi dung cong viéc thue
hién

Biéu mau/két qua

Sé Lao
dong —
Thwong
binh va
Xi hoi

+
|

Buérc iTiép nhin hd

1

SO

Bo phan
tiep nhin
va tra ket

>

qua

|
|

Buéc

ly

Phian cong xfr}

Lanh
phong
lchuyén_ |

dao

'hop 1¢ thi tiép nhin va in
' Gidy ti€p nhan ho so va| >
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay |

- Tiép nhdn hé so, kiém
tra thong tin:

Truomg hop ho so day du,

hen tra két qua. Chuyén
Phong chuyén mon.

Truomg hop ho so chua day
du thi cong chirc tiép nhan
hd so huéng dan dé cong
dan/ tb chirc bd sung hd so
va in Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so. Két
thuc quy trinh.

Truomg hop hdé so khong
ding quy dinh thi in Phiéu
tir chéi tiép nhén giai quyét |

- Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (Mau so 01 ban hanh kem theo ‘

23/11/2018);

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so (Mau s 02 ban hanh kém theo
Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- ‘Phiéu tir ch'c")i tiép nhan giai quyét |
hé so (Mau so 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018). :

hd so. Két thuc quy trinh. !
|

| Phan cong xur ly

Hd so cua ca nhan, to chire thuc hién
thu tuc hanh chinh theo quy dinh. |

|
I I
—

0,5 ngay

0,5 ngay
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Ghi
chu

I
Co quan, Buge Tén bwdc thuce Irach - No¢i dung cong viéc thue 2z . Theoi
. thue | o nhiém thuc | o Biéu mau/két qua .
don vi A | hién n hién gian
hién hién !
| So Lao mon i
dong - |
. Thwong ! —
] binh va ) Phong
Xa hoi Buéce | Xu Iy, tham chuyén 07 ngay
3 dinh ho so n
maon
- Cong chuc duge giao xu | Thong bao dé nghi bd sung ho so
i Iy ho so tham dinh; du thao
Théng bao dé nghi bo sung
hé so trong thoi han 03
ngay (03 ngay chd bo sung
| Cong  chitc | ho so khong tinh vao thoi
dugc giao xir | gian giai quyét).
ly ho so. Lanh | - chyyén Lanh dao Phong |
Truomg hop 1:/da0  phong | yem xét du thio Thong
| Tham dinh h so | chuyén  mon. | 45, | \
nhung chua hop | Lanh dao So, o - 02 ngay
1é, cin b sung van th, B | - ({huyeP La’nh dao So
phén tiép nhan duyét Thong bao.
vatrakétqua | - Van thu vao sb, dong dau.
- Chuyén bo phan tiép nhén
va tra két qua gui Thong
bao cho ca nhan thuc hién
thi tuc hanh chinh. Chuyén
trvong hgp 2 hodc truong
hop 3.




Budc

Trach

Cg quan, thue Tén buf'c thye nhiém thuc Noi dung cong viee thye Biéu miu/két qua T.hm Gh,'
on vi . n hién . n hién gian chu
hién hién
Hogc truong hop ca nhan
khong bo sung ho so: Thuc
hi¢n huy bo xtr ly ho so sau |
03 ngay lam viéc ké tur ’
ngay gui van ban dé nghi
bé sung; két thic quy trinh
Truomg hop 2: Cong  chirc | Thz}m dinh hé so. du thao | Du thao Quyét dinh cach chire chu
Tham dinh hé so duroe giao i Quyet dinh cach chire chu | tich, cdc thanh vién hoi dong truong .
diy du, hop lé l)"f.l(;) scg;] tich, cac thanh vién hdi | trung cép. 05 ngay '
(ké ca hd so bd dong trudng trung cap. |
sung) - Chuyén budrc 4. x,
Truomg hop 3| oo chire | - Tham dinh ho so. dy thao | Dy thao van ban thong bio tir choi |
Thim dinh h S0 | g0 giao iy | VAN ban thong bao tir chéi | giai quyét hd so. |
diy du, _khong 15,};(‘350 giai quyét ho so. 05 ngay |
hop ;k:: (ké ca ho - Chuyén budc 4. i
so bo sung) |
Buéc | Linh dao | Anh - dao I‘ :
4 phong xem xét phong ? 01 ngay
chuyén mén |
Truomg hop 1: 1 - Xem xet, xu ly hd so da | Du thao Quyét dinh cach chire chu
Lanh dao phong | | _ tham dinh. tich, cac thanh vién hdi dong truong
xem xét, xir Iy ho Lanh — dao | A A 1A trung cép
o da tham dinh: phong - Phé duyét ho so. & : 01 ngay |
.| chuyén mén | _ Chuyén bude tiép theo. Hodac dy thao van ban thong bao tir ‘

dong y véi ho so
cap dudi trinh.

choi giai quyét ho so




- Co quan, Buge Tén bwdc thue Irach Néi dung cong viéc thue 2 x ok . Thoi Ghi
i thue A nhiém thwe A Biéu mau/két qua . .
don vi i n hién . hi¢én gian chi
hién hién
Truong hop 2 - Xem xét, xur ly ho so da |
Lanh dao phong tham dinh.
xemxét, xirly ho | Lanh  dao Néu 13 v kié A X ,
» . - v kién khong don .
so da thdm dinh | phong v i & Ch8 : 01 ngay |
nhung  khong | chuyénmén |~ , ’ 1
dong y vi hd so | - Chuyeén lai budce trude. |
cap dudi trinh. |
|
Buée | .. . . Linh dao . ,‘
5 Ky duyét Sé 01 ngay
Truong hop 1: Lanh dao So xem xét, ky | Quy ét dinh cach chirc chu tich, cac
Lanh dao_ So duyét ho so. thanh vién hoi dong trudng trung cép
\?m ):;el ; ho \ so; | Lanh dao S0 | _ Vin thu vao so, dong déu. Hodc thong bao tir chéi giai quyet ho so 0T ngay
dong y vai ho so . .
cap dudi trinh. - Chuyén budc tiép theo. !
Truomg hop 2: - Lanh dao S& xem xét ho so.
I@h ddao N S0 | - Néu rd vy kién khong dong
:ﬁm xet hOASO Lanh dao So |y, 01 ngay
ung  khong .
dong v véi ho so - Chuyén lai budc trude.
cip dudi trinh, -
Sé Lao . Quyét dinh cach chire chu tich, cac
dong - Burée B¢ phan tiép thanh vién hoi dong trudng trung cp
a két aqua nhén va tra 4 két qua
T!'mm\g 6 Traketqua Ké X Traket qua ' Hodc vian ban thong béo tir chéi giai 0
binh va ¢t qua P
< LA quyét ho so.
Xa hoi ! .




Co quan, Buge Tén bwéc thuc :l:rach N¢i dung cong viéc thuc S Sy . Thoi | Ghi |
. thuc n nhiém thuc A Biéu mau/két qua . | |
donvi | | .: hién o hién gian cha !
I ' hién hién ; . .
- - - S — 4— l
i | ' ‘
) ! ‘
_Hé so dugc luu trir tai S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh hién hanh.
Thanh phén hd so lwu:
- Phiéu tiép nhén hod so va hen tra két qua;
- Ho so dé nghi cach chire chi tich, cac thanh vién hoi dong truong trung cap;
- Quyét dinh cach chirc chi tich, cac thanh vién hoi dong truong trung cip hodc Van ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.
IL. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Giai quyét ché dg doi voi thwong binh dong thdi 1a bénh binh (Ma sé TTHC: 1.002393)
Mot quy trinh thyc hién (Ma sb quy trinh: 1.002393)
Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop 18).
- » T z
| Co quan, Buge | Tén budrc thyue Irach N¢i dung cong viéc thuc | . Z Xk . Thoi | Ghi |
.| thwe . n nhi¢m thue . n Biéu mau/ket qua . .
don vi n hién n hién . gian chu
hién | hién * :
| 5 | - T — —
' S# Lao ' | l - Tiép nhan hé so, kiém | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | ;
dong . -: B b3 tra théng tin: | qua (Mau so 01 ban hanh kém theo ‘ = '
mE= , Bo  phan | | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP |
Thwong | Bugc | Tiép nhan hd | tiép nhén | | Truong hop ho so day du. | 23 /olnlg/,z(l)r 1;(; nedy | ‘ . |
binh va 1 SO’ va tra két | hop 1¢ thi tiép nhan va in | < 0,5 ngay l l
Xa hoi | qua Giay tiép nhan hd so va | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién | | .
| hen tra két qua. Chuyén | ho so (Mau’ s6 02 ban hanh kém theo ' i
, - ) | Phong chuyén mon. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay ] o l
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. i |
C.U fluan, ?l:rl:: Tén bu:frc thye nh;lg:::ctlllu.rc | Noi dung C(A.)?g viée thue Biéu mau/két qua Thm | Gh,i
don vi 2 hi¢n o hién gian chu
hién | hién i
| Truong hop hd so chua day 23/1172018);
| du thi cong chire tiép nhan | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
| hoé so huéng din dé cong | ho so (Mau s6 03 ban hanh kem theo
dan/ t6 chire bo sung ho so | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
va in Phiéu yéu cau bo | 23/11/2018).
sung, hoan thién hd so. Két
thuc quy trinh.
Truong hop hod so khong
dang quy dinh thi in Phlcu
tir choi tlcp nhan giai quyét
hé so. Két thiic quy trinh.
Lanh dao ‘
So'Lao | Buwgc | Phan cong xir | phong Bhan odne xif v Ho so ctia ¢ nhan thuc hién thi tuc | .
dong — 2 ly chuyén an cong xu 1ty hanh chinh theo quy dinh | 0,5 ngay
Thuong mén
binh va | i o
Xahdi | Buwée | Xir I, thim | @ POPg | |
3 dinh b so ch:nyen 11 ngay |
s mon o I
Cong  chic | - Cong chire duge giao xir | Thong bao dé nghi bd sung hd so
duge giao xir | 1y ho so thim dinh; du thao
Truong hop 1| ly hé so. Lanh | Thong bao dé nghi bd sung !
Thim dinh hd so | dao  phong | hd so trong thai han 03 \ |
nhung chua hop | chuyén moén, | ngay (03 ngay cho bo sung 02 ngdy E
I&,canbosung | Lanh dao S&. | ho so khong tinh vao thoi "
Vin thu, Bo | gian giai quyét).
phén tiép nhan _




Co quan,
don vi

Budc
thuce
hién

Tén budc thue
hi¢n

Trach
nhiém thuc
hién

N§i dung cong viéc thue
hi¢n

Biéu miu/két qua

Thoi
gian

Ghi
chu

va tra két qua

- Chuyén Lanh dao Phong
xem xét du thao Thong
bdo.

- Chuyén Lanh dao So
duyét Thong bao.

- Van thu vao so, dong déu.
- Chuyén’b(} phan tiép nhan
va tra két qua gui Thong
bao cho ca nhan thuc hi{;n
thu tuc hanh chinh. Chuyén
truong hop 2 hodc truong
hop 3.

Hodc truong hgp ca nhén
khéng bé sung hé so: Thue

hién huy bo xir 1y ho so sau |

03 ngay lam viéc ké tur
ngay gui vin ban dé nghi
bo sung; két thiic quy trinh.

Truong hop 2:
Tham dinh hé so
day du. hop 1€
(ké ca hd so bod
sung)

A

chire
dugc giao xur
ly ho sor

- Tham dinh h s0, du thao
Quyét dinh tro cap thuong
tat hodc Quyét dinh tro cip
bénh binh.

- Chuyén budc 4.

Du thao Quyé'l’ dinh tr¢ cz’ip' thuong
tat hodc Quyét dinh tro cap bénh
binh.

09 ngay




Co quan, Bugre Tén budc thue :l:rach N¢i dung cong viéc thue x Thaoi Ghi |
. thue o n nhiém thue . A Biéu mau/keét qua . .
don vij hién hién hién hién gian chu
| Fruorng h()p 3| Cong  chie | - Tham dinh ho so. du thao | Dy thao thong bao tir choi giai quyét
Tham dinh ho so duge giao xir thong bao tr choi  giai | ho so
day du, “khong Iy hd so quyét ho so. 09 ngay
hop ;k; (ke ca ho - Chuyén budc 4.
' | s0 bo sung) ) L
| bl o |Lanhdgo
udc : 120 | bhong 01 ngay
4 phong xem xét chuyén mén ‘ |
Truomg hop 1: X P 1 he da Du thao quet dinh tro cap thuong E
Sé Lao Liinh '<’3€10 th)n§ Lanh dao ;hérin:ﬁzﬁ% Xur 1y ho 5o dd tat hoac Quy ét dinh tro cap bénh !
A xem Xét, xu Iy ho | 1« binh. .
dong — so d thim dinh: | poes < |- Phé duyét hé : 01 ngay
Thwong o ¢ v b s, [CIUyen mon | = e CUYEERO 5T Hogc Dy thao thong bao tir chéi giai
binh va one Y YOL 0 50 - Chuyén budc tiép theo. quyét ho so.
Xi hoi | cdp dudi trinh.
| Truomg hop 2: | Xem xét. xit v hd so d
Lanh dao phong -2 em X¢t, xir ly ho so da
xem xét, xir Iy ho L-anh dao tham dinh.
so dd tham dinh phong ) - Néu ro y kién khong dong 01 ngay
nhung  khong chuyén mon y.
‘Cig;‘%gg‘; r'l’;’ s0 - Chuyén lai bude trudc.
Blg()’c Ky duyét Lanh dao So 01 ngay




l

|

Co quan, | B0 | Tén budc thyc | , 1ra¢h N¢i dung cong viéc thure G g Thoi | Ghi
thuc o n * " | nhiém thue : o n Biéu mau/két qua . .
don vi o hién A hién gian chu
hién hién ;
Truomg hop 1: Lanh dao S& xem xét, kv Quyc“::t dinh tr¢ gép thuong tat hodc
Sé Lao Lianh dao So& » duyét ho so. Quy¢t dinh tro cap bénh binh
6o B [La 3 , , ) - , . Lo aas AV
dong — xcm “f‘Ct ,_hO; so; | Lanh dao 5o - Viin thu vao so, dong dau. | Hodc van ban thong bao tir choi giai 01 ngay :
Thlrd'ng d?ng Y"_’O'l‘nl‘;? ” Chuyén budc tié theo quyet ho so |
binh va cap dui trinh. Y p theo. .
Xa hoi Truong hop 2: \ 1A
’ ' Lanh gdaoop S - Lanh dao So ’xcm x¢t ho §0.
xem X¢t h(‘)ﬂsor Lanh dao S& |~ Néu ro y kién khong dong 01 ngay
nhung  khong y.
d?ng )vm ho so - Chuyén lai buéc trudc. |
cdp dudi trinh. i -
Sé Lao | Quyét dinh trg cdp thuong tat hodc '
A , ' Quyét dinh trg cap bénh binh.
'I?I:)ng ’ B§ phan tiép | Quyét dinh trg cap bénh binh ' |
! “l':"“g Budc Tra két qua nhan va tra | Tra két qui ' Hogc vén ban thong bdo tir choi giai |
binh va 6 két qua \ quyét ho so.
Xa hoi _ ‘
|

——

Ho so dugce luu trix tai SO Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tl;co quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so d& nghi giai quyét ché do:

- Quyét dinh trg cdp thuong tat hodc Quyét dinh tro cip bénh binh hodc Van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so




28

2. Giai quyét ché do doi voi thwong binh dong thoi 1a nguoi hwong ché dd mat sire lao dong (Ma sd TTHC: 2.000978)

Mot quy trinh thue hién (Ma s6 quy trinh: 2.000978)

Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢).

- Co quan,
don vi

Buoc
thue
hién

Tén budc thue
hién

Trach
nhi¢m thuc
hién

Noi dung cong viéc thue
hién

Bi¢u mau/két qua

So Lao
djng -
Thuwong
binh va
Xa hoi

Bworc

Tiép nhan ho
SO’

Bo phan
tiecp nhin
va tra két
qua

- Tiép nhan hé so, kiém
| tra thong tin:

| Truomg hop ho so day du.

hop 1¢ thi tiép nhan va in
Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua. Chuyén
Phong chuyén mon.

dua thi cong chuc tiép nhén |

ho so “hudng dan dé cong
dan/ 6 chie bo sung. ho so
va in Phiéu yéu cau bo

| sung, hoan thién ho so. Két

thuc quy trinh.

Truomg hop ho so khong
dang quy dinh thi in Phlcu
tir chbi tlcp nhan giai quyét
hé so. Ket thuc quy trinh.

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két

qua (Méu s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018):

'I‘ru'(\)'ng ho'p h()‘) SO Chu—a d(;i\' : - Phléu )éu Cﬁu bod sung, hoﬁn lhlén

hd so (Mau sd 02 ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018):

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so (Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Thoi
gian

0,5 ngay |

Phan cong xir
ly

Lanh
phong
chuyén
mon

dao

Phan cong xur ly

Ho so cua ¢4 nhan thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy dinh.

0,5 ngay

Ghi
chu




| _ .
. .
Co quan, | B"®® | Tén buéc thuc | , Lrach Noi dung cbng viée thwe G x ox Thei Ghi
. thure  n nhiém thue A ; Biéu mau/két qua . .
don vi . n hién on hién gian chu
hién hién
SoLao | pose | Xie I, thim | LPONE ,
dong — 3 dinh ho so chuyén . 11 ngay
Thwong i mon , -
binh va § ‘A , . s oA L aA s 3 2 X
X hi - Cong chirc dugc giao xu | Thong bao dé nghi bo sung hod so |
4 hoi Iy ho so tham dinh; du thao i
' Thong bao dé nghi b sung “ !
hd so trong thoi han 03 | ;
ngay (03 ngay cho b6 sung |
ho so khong tinh vao thoi ‘
. | gian giai quyét). | |
C" C fm | - { ‘.
duogcg giao X L'l'l - Chuyén Lanh dao Phong | g
iy ho so, Lan | iif)“ xét du thao Thong |
Truong hop 1:|dao  phong o
Thim dinh hd so | chuyén mon, | - Chuyén Lanh dao So } ‘
nhumg chira hop | Lanh dao So, | duyét Thong bao. 02 ngay
le.cinbosung | Van thr, Bo | Van thu vao s, dong dau. | |
’ A iA A s g dau. |
phin tiép nhin R |
vatrakétqua | - Chuyén bo phan ti¢p nhan !
va tra két qua gui Thong |
bdo cho cd nhan thuc hién | ‘
thu tuc hanh chinh. Chuyén | ‘

truong hop 2 hodc truong | |
hop 3. | |
Hodc truong hop ca nhan |

' khong bé sung hé so: Thue |
| hién huay bo xir 1y ho so sau | ‘
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i Co quan, Burge Tén bwdc thue Irach Noi dung cong viéc thuc .2 x X . Thoi Ghi
thue cn : nhiém thye : o n ' Biéu mau/két qua . .
don vi N hién . n hién gian chu
| hi¢n hién i
! ' 03 ngay lam viéc ‘ké tr - -
| ngay gui van ban dé nghi
| | b6 sung: két thuc quy trinh |
: ‘ — -— =
i | Truong h(,)p\ 2 Cong  chirc | - Thfgm fiinh ho A du thao | Du thao Quyét dinh tro cép thuong
' lham dinh hd $0' | gir0c ola0 Xir Quyét dinh tr¢g cap thuong | tat |
day di. hop 1¢ ] ho so tat. 09 ngay |
(ke ca ho so' bo - Chuyén budc 4. }
sung) !
Truomg hop 3:| (Cgng  chie | - Tham dinh ho so, du thao | Dy thao thong bdo tir choi giai quyet | |
Tham dinh ho O | 4 giao xir thong bao tr choi giai | ho so ’ !
day du, khong | 1y pdsor quyét ho so. 09 ngay i
| | hop ;k': (ke ca hd - Chuyén budc 4.
j so bo sung)
| ol Lanh dao
) Bwoc | Lanh dao phong 01 ngay
Sé Lao 4 phong xem xét chuyén mén
dong — : ~
Thuwong Truomg hop 1 ‘ Du thao Quyét dinh trg cap thuong tit
binh va Lanh (%Iao qﬁ(‘mg } - Xem x€t, xur ly ho so da| - Quyet dinh trorcap o
X3 hoi ] ‘t P N ho Lanh dao | him dinh. Hodc du thao vin ban thong bao tr
' xergﬁx;:h:xu Y (? phong A choi giai quyét ho so. 01 ngay
so da tham dmh chuyén mon | - Phé duyé¢t ho so.
d?ng yva ho so - Chuyén budc tiép theo.
cap dudi trinh. L
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| Co quan, Buge Tén bwéc thue :]:rach N9¢i dung céng viéc thuc 2 x £ . Thoi Ghi
; . thue cn nhiém thye o n Biéu mau/két qua . ,
| don vi hién hién hién hién gian chu
Treomg hop 2: e o 1 1A ~
Lanh dao ph(‘)ng ) -h}:(en:i _x}elt, xu ly ho so da
xem Xét, X Iy ho Lan}} dao | tham dinh. , \
so di thdm dinh |  PhOng | - Néu rd y kién khong dong 01 ngay
nhung  khong | chuyénmon |
d?ng va ho so - Chuyén lai bude trudc.
cap dudi trinh. -
B';f'c Ky duyet Lanh dao S¢ 01 ngay
) Truong hop 1 Lanh dao So xem xét, ky Quyét dinh trg cdp thuong tat
S Lao Lanh dgo  S& Canh dao Sé duyét ho so. Hodac van ban thong bao tir chdi giai | ‘
dong — xem xét ho so; | LA CROST y thr vao sb, dong déu quyét ho so 01 ngay
Thwong dong v vai ho so . B & datt o
binh va cp dudi trinh. - Chuyén budc tiép theo. | B
Xa hoi . J
Tru h 2: . ;
L e d@ogp o - Lanh dao S0 xem xét hb . |
xem x€t h0 SO | [ anh dao S& | - Neu rd y Kién khong dong ! 01 neiy
nhung  khong ) v. gy
d?ng yva h6 so - Chuyén lai budre trude. | |
R cap dudi trinh. |
Sé Lao . | Quyét dinh trg cfip thuong tat
dong — Buée o Bo Phalf tiep . Hodc van ban thong béo tir chéi gidi |
Thuong ¢ | Traketqua nhin va tra | Trj két qua quyét hd so. 0
binh va ket qua

Xi hoi




Co quan,
don vi

Buéc
thue
hién

hién

Ilo SO du'oc luu trir tai Sol ao dong —

Thanh phan ho so luu:

Tén buoce thue

Trach

nhié¢m thue

hién

|
|
[
|
|
!
|
!

- i

3
ra

N¢i dung cong viéc thue
hién

|
|
|
|

Biéu miu/két qua

—

Thaoi
gian

lhuong bmh va Xa hm theo quy dinh hién hanh.

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- HO so dé nghi giai quyét ché do;

- Quyét dinh tro cap thuong tat hodc Van ban théng bao tir chdi giai quyét ho so.
IT1. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG

, tha lao thue hién, quy tién thudng thwe hién nam trude va quy tien luong, thu lao ké

1. Phé duyét quy tien luong

Ghi
chua

]

hoach doi voi nguwoi quan Iy cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do Uy ban nhan dén tinh, thanh pho lam chu so
hiru (Ma so TTHC: 1.004949).

Mot quy trinh thue hién (M sé quy trinh: 1.004949)
Thoi gian giai quyét: 29 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi: 15 ngay;

UBND tinh: 07 ngay, co quan lay y kién: 07 ngay).

|

i Buo n ,
| Co quan, ‘ roe Tén budc thyc
- . thue | . n
donvi | o | hién
' hién :
' Buée 1 Tiép nhan ho

| so

Bo

_ I -

!
Trach ns R - ve | .
nhié¢m thuc | Noi dung cong viee thyre Biéu mau/két qua T.hm | Gh,'
hién | hién gian | cha

% i B l[ i

phan | - Tiép nhan hé so, kiém | - Giay tjép nhan ho so va hen tra két | 0.5 ne

ticp  nhén | tra théng tin: qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo | ™ ey




Co quan, Buge Tén buéc thue Irach Noi dung cong viéc thue Lz x ok N Thoi Ghi
. thue A nhiém thue : i ; : ’ Biéu mau/két qua . .
don vi i n hi¢n " hién ., gian cha
hién hién ;
PR — W e ey
va tra ket Truong hop hd so ddy du, | ;l';l/olnl%?:)ul ;0 0172018/TT-VPCP ngay
qud hop 1¢ thi tiép nhan va in | 23/11/2018): \
Gidy tiep nhan ho so va | - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Sé Lao hen tra két qua. Chuyén | so (Mau so 02 ban hanh kém theo
dong - Phong chuyén mon. Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
Thwong Truong hop ho so chua day 23/1 1’/2018); o o
binh va du thi cong chire ticp nhan | - Phiu tir chdi ticp nhén giai quyét ho
Xa hoi ho so huéng dan dé cong | so (Mau so 03 ban hanh kém theo
dan/ to chic bo sung ho so | Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay |
va in Phiéu yCu céu bo | 23/11/2018). |
sung, hoan thién ho so. Két |
thuc quy trinh. i
Truong hop hd so khong 1
dang quy dinh thi in Phicu |
tir choi tiép nhan giai quyét |
ho so. Két thuc quy trinh. '
Lanh dao ‘
. i Phan céng xir | phong a_ . N Ho6 so cua ca nhan thue hién thu tuc | .
Buge2 |y chuyén Phin cong xr ly | hanh chinh theo quy dinh. - 0.5 ngay
mon ) -
PR F Phong i
Buwoc 3 X 1y, thim chuyén 8 ngay

dinh hd so

mon
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Co quan, Buge - Tén buwdc thue :l:rach
donvi | Y | hign nhi¢m thyre
hién hién
So Lao
dong —
Thuong |
binh va |
Xa hoi
Cong  chirc
duge giao xur
I¥ ho so, Lanh
Truong hop 1:|dao  phong
Thém dinh hd so | chuyén  mon,
nhung chua hep | Lanh dao S6.
16, cinbosung | Van th, Bo
phan ti¢p nhan
va tri két qua

N¢i dung cong viéc thye
hién

Biéu mau/két qua

- Cong chie duge giao xu
Iy hd so tham dinh; du thao
Théng bao dé nghi bo sung
hé so trong thoi han 03
ngay (03 ngay cho b sung
ho so khong tinh vao thoi
gian giai quyét).

- Chuyén Lanh dao Phong
xem x¢t du thao Thong
bdo.

- Chuyén Lianh dao So
duyét Thong bdo.

- Van thu vao so, dong dau.
- Chuyén bd phan liép nhan
va tra két qua giri Thong
bao cho c¢a nhan thuc hién
thi tuc hanh chinh. Chuyén
truong hop 2 hodc trudong
hop 3.

Hodc truomg hop ca nhén
khong bd sung ho so: Thue
hién hay bo xir Iy ho so sau
03 ngay lam viée ké tu

ngay gui van ban dé nghi
bo sung; ket thic quy trinh.

Théng béo dé nghi bo sung hé so

Thoi Ghi |
gian chu |
|

- 02 ngay




T ] ’
Co quan, Buge Tén budc thuc :I:rach N§i dung cong viéc thuc R x £ . Thoi Ghi
don vi thue hién nhiém thye : hién Biéu mau/ket qua ian chii
''| hién - hi¢n - gl
¢ ¢ l '
- Tham dinh hé so. du thao | Du thao van ban trinh UBND tinh (T&
van ban trinh UBND tinh | trinh lién S¢ Lao dong-TB&XH - So
(Tor trinh lién S& Lao dong- | Tai chinh) vé viée phé duyét quy tién
TB&XH — S& Tai chinh) | luong, thu lao thuc hién, quy tién
| vé viéc phé duyét quy tién | thuong thuc hién nam trude va quy
Tn{(mg. hqp; 2 Cong  chic | luong, thu lao thyc hién, | tién luong, thu lao ké hoach ddi véi
T!wm dinh hosq duoe giao xir | quy tién thuomg thuc hién | nguoi quan Iy cong ty trach nhiém ~
day du, hop I¢ ] 1y hdso nam truéc va quy tién | hiru han mot thanh vién do Uy ban | 06ngay
(ke ca ho so bo luong, thu lao ké hoach | nhan dén tinh lam chu s& hiru.
sung) ddi voi ngudi quan 1y cong
ty trach nhi¢ém hiru han mot
thanh vién do Uy ban nhén
dan tinh lam chu s¢ hitu.
- Chuyén budc 4. B J
Truomg hop 3:| Cgne  chire | - Tham dinh ho so, dy thao | Dy thao van ban thong bao tir choi |
’ Tham dinh ho s0' | 100 giao Xir van ban thong bao tur choi | giai quyet ho so.
day du, khong | yhdso giai quyét ho so. 06 ngay
hop .lé (ké caho | - - Chuyén budc 4.
so bo sung) ’ ]
Sé Lao X b Lanh dao
dong — | Buwoc 4 che(:n, I}:én © S% phong chuyén 01 ngay
Thwong | y mon
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|

|

| | |
Buic | | Trach . | |
Co quan, Tén bwdc thye o n Noi dung cong viéc thuc | <z X & . Thoi | Ghi |
dom vi ::g; hién l]hlghl:‘lé:lhl_rc hi¢n ! Biéu mau/keét qua gian \ chi |
- . L 7 . o ) L { JI
binh va | Dy théo viin ban trinh UBND tinh (T¢
Xa hoi | trinh lién S& Lao dong-TB&XH — So
‘ Tagt hoo | Tai chinh) vé vi¢c phé duyét quy tién
| nron : s 1 1A ~ ) ia o tié
Lo gao Qfl(‘)n ) - Xem xét, xut Iy hd so da lum}g, thu laQAthuc hl(}ﬂ,’ quy tién
| AL €0 PAONg | Tanhdao | {ham dinh. thuéng thuc hién nam trude va quy
| Xem XEL XU LY DO | oo chuyén T tién luong, thit lao ké hoach dbi véi | 01 ngay
! so da tham dinh; mon - Phé duyét ho so. ngudi quan ly cong ty trach nhiém
(‘i(‘)l’lg yVOl ho so - Chuyén budc t]ép theo. hiru han moét thanh vién do Uy ban
cap dudi trinh. nhén dan tinh lam chu sé hiru. | 3
| Hodc du thao van ban thong bao tur {
| chéi giai quyét hd so. |
[ s
\ Trromg hop 2: - Xcm xét, xu ly ho so da
\ Lanh dao phong X tham dinh. , ‘ !
‘ xem X€t, xur ly ho I‘_zmh dao |- Néu ro v kién khong dong |
| so da tham dinh | phongchuyén |y, 01 ngay
A mon .
gg;ng%] véikl:lé) r;(g, - Chuyén lai bude trudce.
cap dudi trinh.
Buée 5 | Ky duyét Lanh dao So 0,5 ngay
|




(%)
~1

o - ) - o 1
Budc n . Trach . n . . .
Cg quan, thue Ten b“.’?’c thye nhiém thuc Noi dung COng Viee thye Biéu mau/két qua T‘hm Gh,l
on vi o hién . n hi¢n gian chu
hién hién |
Du thao van ban trinh UBND tinh (To ;
_ trinh lién So Lao dong-TB&XH — 8o
,' Tai chinh) vé viéc phé duyét quy tlcn
; | luong, thu lao thyc hién, quy tién
Truong hop 1: - Lanh dao S& xem xét, ky | thuong thuc hién nam truge va quy
Lanh dao So duvét hé so. | tién lwong, thu lao ké hoach dbi véi
xem xét hd so: | LanhdaoSo °~ L . ngudi quan ly cong ty trach nhiém | 0,5 ngay
ddng ¥ véi b so - Van thu vio s0.dong dau. | hiry han mot thanh vién do Uy ban |
| cép dudi trinh. - Chuyén budc tiép theo. nhén dan tinh [am chu s¢ hiru. Chuyén |
budc tiép theo.
Hodc van ban théng béo tir chdi giai | |
quyét hd so. Chuyén truong hop 2. \
Bude 11. |
Truomg hop 2: . |
[anh & dasp S - L.anh dao Sé& xem xét ho so.
xem Xét h(")Asor Lanh dao S¢ | - Néu rd y kién khong dong | 0.5 ngay
nhung  khong y.
; d?ng y ya ho so - Chuyén lai bude trude. '
cap dudi trinh.
Sé Lao Dy thao van ban trinh UBND tinh (T |
dong — Phone chuvén ' trinh lién Sor Lao dong-TB&XH - Sor 1
| Thwon ong  Coy Phé TSPV S ' Tai chinh) vé viée ph¢ duyét quy tlen |
g . mon chuyén co ong Lay y kién cua co quan c6 0.5 noi
. < | Budéc 6 Y ka | chuven mén | 1ia | luong, thu lao thuc hién, quy tién | 0,5 ngay | |
binh va quan c¢6 lién | CRUYEN MON | Jign quan | . A , . ‘ !
= hA: | _— i thuong thuc hién nam trudc va quy | | |
Xa hoi quan cho y kien | :a . X Lo o | .
= | tién luong, thu lao ké hoach doi voi | |
i | ngudi quan ly cong ty trach nhiém | |




Co quan
lién quan

So Lao
dong -
Thuwong
binh va
Xa hoi

|
I

Trach
nhiém thye
hién

|
e
|

N¢i dung cong viéc thue

hién

Bi¢u mau/két qua

| hiru han mot thanh vién do Uy ban
nhan dan tinh lam chu s& hiru.

Co quan lién

Bude 7 quan cho y kién
Buoc 8 P"Aong: chuyén
mon tong hop

Co quan lién
quan

Cho y kién gop y

Du thao vdn ban trinh UBND tinh |

(To trinh lién So Lao dong-TB&XH —
So Tai chinh) vé viéc phé duyét quy
tién lrong, thu lao thuc hién, quy tién

| thuong thue hién nam trude va quy

tién luong, thu lao ké hoach ddi vdi
nguol quan ly cong ty trach nhiém
htru han mot thanh vién do Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd lam chu so
htru.

07 ngay

Phong chuyén
mon

Téng hop v kién gop ¥

Du thao van ban trinh UBND tinh vé
viéc phé duyét quy tién luong, thu lao

' thuc hién, quy tién thudng thuc hién

nam trude va quy tién luong, thu lao
ké hoach déi vai nguoi quan ly cong
ty trach nhi¢ém hiru han mét thanh vién
do Uy ban nhan dan tinh lam cha s&

hiru.

Hodc du thao van ban thong bao tir
chbi giai quyét hd so

0,5 ngay




r - 1
| I
s Bwée R . Trach a ~ - ! L. .
Coquan, | . |Ténbudcthye) .o thyc | NOI dungcdng viéc thye | Biéu miu/két qua Thei | Ghi
don vi .n hién ‘A hién | gian chu
hién hién * |
| . I
f Dy thao vin ban trinh UBND tinh vé w
| viée phé duyét quy tién luong, thi lao |
Sé Lao thye hién, quy tién thuong thuc hién | |
dong — ndm trude va quy tién luong, thu lao | : ,
Thwong Trinh Lanh dao Phong Trinh Lanh dao So' xem xét, ke hf)aCh .({m VO.” neuol quan‘ly cong | . | I
ke > | Buoe9 | . L an ma " ’ ty trach nhiém hiru han mét thanh vién | 01 ngay
binh va S& xem xét chuyén mon | cho y kién . A et qs .,
X3 hoi do Uy ban nhan dan tinh lam cha so
0 | htru
- Hoac du thao van ban thong bao tur
; choi giai quyét ho so.
Van ban trinh UBND tinh vé viéc phé |
R | duyét quy tién luong, thu lao thyc f
So Lao | hién, quy tién thuong thuc hi¢n nim |
. dong — trude va quy tién luong, thu lao ké :
Thuon - . | ' hoach ddi v&i ngudi quan ly cong ty
binh vg.g Buéc 10 | Ky duyét Lanh dao S6' Xem xét, ky duyét | \rich nhiém hrrughz_m ?n(“)t tl?z‘mh vien | LS ngay
Xa hoi do Uy ban nhan dan tinh lam chu s&
| hiru.
Hgéc du thép van ban thong béo tur |
- ' choi giai quyét ho so.
Sé Lao Vin the. BS | Vin ban trinh UBND tinh vé vige phé |
| dong - Vio sb, dong phan ti,ép. Vao s dome diu: chuvin hi duyét quy tién luong, thu lao thuc i
' Thwong | Buée 11 | déu; chuyén he nhﬁ;l o al(i)lso,h‘(\)ng au; chuyen o hisn  quy tién lt‘lm'mg thuc hién nam | (1 ngay l
binh va soliénthong | & aui so'lien thong. trude va quy tien luong, thu lao ke [
| 1 hoach do6i voi nguoi quan ly cong ty :

Xa hoi

U S —
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| Co quan, | BUO¢  Tén buéc thyc Trich Noi dung cong viéc thue G x Thoi | Ghi
r . thue o n nhiém thuc ‘n Biéu mau/két qua . .
don vi o ! hién n hién gian chu
hién | hi¢n
) trach nhiém hiru han mot thanh vién -
do Uy ban nhéan dan tinh lam chu s¢
hiru.
UBND Tham dinh, ky
., . Buéce 12 A 07 ngay
tinh 1 duyét __.g !
- . B Hb so dé nghi phé duyét quy tién
| - Tiép nhdn ho so, kiém tra | Jyong, thu lao thuc hién, quy tién
Bude BO phan tiep | thong tin: thuéng thuc hién nim trudc va quy |
121 Tiép nhan ho so nhan va }ra - Chuyén dén can bo, cong | tién l.u'orng, thu lao ké hoach do6i .véri 0.5 ngay
]; o Ketqua | chire theo phan cong cia | NEUOT quan 1y cong ty trach nhiém
Van phong UBND tinh. hiru han mot thanh vién do Uy ban
- nhan dan tinh lam chu s¢ hiru
Kiém tra, d6i chiéu ho so.
UBND ) .
tinh | Du thgo van ban vé viéc phé duyét
| o quy tién luong, thu lao thuc hién, quy
’ Can bo, cong tién thuéng thuc hién nim trude va
Buéc | Thim dinh ho | chire duge 2. ; quy tién luong, thi lao ké hoach dbi
: o xir v ha | X ly, tham dinh ho so P RSP ) .. | 03 ngay
122 |so giao xu ly ho Y Wi 00 s vl ngudi quan ly cong ty trach nhiém neay
SO hiru han mét thanh vién do Uy ban
nhan dan tinh lam chu s¢ hiru.,
Hgac du thao van ban thong bao tir
- choi giai quyet ho so o -
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Co quan,
don vi

Bwoc
thue

oA

hién

Tén budc thue
hién

Trach
nhiém thue
hién

N§i dung cong viéc thue
hién

Biéu mau/ket qua

Théi | Ghi |
gian chu

Budoc
12.3

Xir Iy ho so

Lanh dao
Phong/Ban
chuyén mon

' Xem x¢ét, xtr Iy ho so da
tham dinh.

Du thao van ban vé viéc phé duyét
quy tién luong, thu lao thuc hién, quy
tién thuong thuc hién nam trude va
quy tién luong, thu lao ké hoach dbi

voi nguoi quan ly cong ty trach nhiém |
httu han mot thanh vién do Uy ban
nhan dan tinh lam cha s¢ hiru.

Hodc du thao van ban thong bao tu
choi giai quy¢€t ho so.

01 ngay

Budc
12.4

Xem xét ho so

Lanh dao
Vian phong
UBND tinh

Xem xét, duyét hd so trinh
Chu tich UBND tinh.

Du thao van ban vé viéc phé duyét
qu¥ tién luong, thu lao thue hién, quy
tién thuong thuc hién ndm trudc va
quy tién luong, thi lao ké hoach dbi
voi nguoi quan ly cong ty trach nhiém
htru han mdt thanh vién do Uy ban

nhan dan tinh lam chu so hiru.

| Hodc du thao van ban thong bdo tu

choi giai quyét ho so.

01 ngay

Budc
12.5

Ky duyét

Chu tich
UBND tinh

Xem xét, ky duyét

Cong van phé duyét quy tién luong,
thi lao, quy tién thuong thuc hién
nam trude, quy tién lrong, thu lao ké
hoach cua ngudi quan Iy cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién do Uy
ban nhéan dan tinh lam chu s¢ hiru.

Hodc vian ban thong bdo tur choi giai |

01 ngay

— - — -




Co quan, Buge Tén budc thuc :l:rach Noi dung cong viéce thue I ST Sy . Thoi | Ghi
. thuc A nhi¢m thwe : o n ; : Biéu mau/két qua . ; .
donvi | hién | hién ilién ’ hién gian | cha

— —_ - - ~

quyét ho so

Cong van phé duyét quy tién luong,
thu lao, quy tién thuong thuc hién

. A LA .4 o ) . .., | nam trudc, quy tién lwong, thu lao ké
Phat hanh va BO phanti€p | phat hanh va chuyén tra két hoach clia nguoi quan 1y cong ty trach

Bude | : 3 An v frd : <
ol & 3 O nhan va tra 2 dé YT ¢ 1A —  n ~ n . “n 5 7
126 |Chuyén ta két Kt qui qua dén So Lao dQPg“ nhiém hitu han mot thanh vién do Uy | 0-3 ngay
qua ¢t qua Thuong binh va Xa hoi ban nhan dan tinh lam chu s& hiru

Hodc van ban thong bao tir choi giai
quyét ho so

) Cong van phé duyét quy tién luong, ,
So Lao thu lao. quy tién thuong thuc hién

dong — | 'Bé ohan tié nam trude, quy tién hrong, thu lao ké
Thuong | ) ik P “'"3 tle"p ) " hoach ctia ngudi quan ly cong ty trach
binh va | Buoc 13 Traketqua nhg;n va tra | Tra két qua ' nhiém hitu han mot thanh vién do Uy 0
Xa hoi ket qua ban nhan dan tinh lam chu so hiru.
Hogc van ban thong bao tu chbi giai
L quyét ho S0, - B

Ho so duogc luu {ri tai i So I ao dong Thuong binh va Xa hoi theo quy dmh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Ho so dé nghi phe duyét quy tién luong, thu lao thuc hién, quy tién thuéng thuc hién ndm trude va quy tién luong, thu lao ké
hoach dbi véi nguoi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé lam chu so hiru;

- Cong van phé duyét quy tién luong, thu lao, quy tién thuong thuc hién nam trude, quy tién Iuong, thu lao ké hoach clia nguoi
quan ly cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Uy ban nhéan dan tinh lam chu s hitu.





