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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA V[~T NAM
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Ha N(Ji, ngay1i thang 8 ndm 2019

QUYETDINH
V~ vi~c cong bB thii tuc hanh chinh dUQ'csua d8i, b8 sung v~ linh vl}'c

t8 chirc can bQ thuQc pham vi chirc nang quan If nha mroc cua BQY t~

BQ TRUONG BQ NQI VV
Can cir Nghi dinh s6 75/2017/ND-CP ngay 20/6/2017 cua Chinh phu quy

dinh chirc nang, nhiern vu, quyen han va co d.u t6 chirc cua BQY tS;
Can cir Nghi dinh s6 63/20 1O/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu v8

kiem soat thu tuc hanh chinh;
Can cu Nghi dinh s6 48/20 13/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu sua

d6i, b6 sung mot s6 di8u cua cac Nghi dinh lien quan dSn kiSm soat thu tuc hanh
chinh va Nghi dinh s6 92/2017 /ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung mQt s6 di8u eua cae Nghi dinh lien quan dSn kiSm soat thu We hanh ehinh;

Can eu Thong tu s6 02/20 171TT-VPCP ngay 31110/2017 eua BQ truang,Chu
nhi~mVan phong Chinh phu hu6ng dfulv8 nghi~p V\l kiSm soat thu Wehanh ehinh;

Xet d8 nghi eua V\l truang V\l T6 ehue can bQ - BQY tS,

QUYETDINH:
Di~u 1.Cong b6 kem theo QuySt dinh nay cae thu t\le hanh ehinh dUQ'esua

d6i, b6 sung v8 IInh vge t6 ehue can bQ thuQe ph~m vi ehue nang quim Iy nha
nuae eua BQY tS.

Di~u 2. Bffi b6 Thu t\le 16 v8 TuySn d\lng eong ehue dg bi v8 eong tae t~i
BQY tS (B-BYT-111657-TT) va Thu t\le 17 v8 TuySn d\lng eong ehue v8 eong
tae t~i BQ Y tS (B-BYT-111564-TT) quy dinh t~i QuySt dinh s6 4684/QD-BYT
ngay 04/11/2015 eua BQ truang BQY tS v8 vi~e eong b6 thu t\le hanh ehinh thuQe
ph~m vi ehue nang quim Iy eua BQY tS trong IInh vge t6 ehue can bQ.

Di~u 3. QuySt dinh nay co hi~u Ige kS tir ngay ky ban hanh.

Cae ong (ba): Chanh Van phong BQ, V\l truang V\l T6 ehue can bQ, Thu
truang cae dan vi co lien quan ehiu traeh nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.!. 1:b

NO'; nhQ,n:
- Nhu Di€u 3;
- B<)tru6ng BYT (d~ hie);
- Oie don vi thu<)cB<);
- Cl,leKi~m soat TTHC, Van phong Chinh phil;
- C6ng TTDT B<)Y t8;
- LUll: VT, TCCB.



BQYTE

THV TVC HANH CHiNH DU<}C SUA DOl, BO SUNG VE LiNH VVc TO CHUC cAN
BQ THUQC PH";'M VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUaC CVA BQ Y TE

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s63cgJf(IQD-BYTngay}g18 12019 cua B(>truang B(>Yti)

PHAN I. DANH MVC THU TVC HANH CHiNH DU<}C SUA DOl, BO SUNG
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1. Vu T6 clnrc can bQNghi dinh so
161/2018/NI)-CP ngay
29/1112018 cua Chinh
phu sua d6i, b6 sung
mot s6 quy dinh vS
tuyen dung cong chirc,
vien clurc, nang ngach
cong chirc, thang hang
vien chirc va thuc hien
che dQhop d6ng mot s6
loai cong viec trong co
quan hanh chinh nha
mroc, dan vi su nghiep
cong l~p

B-BYT-
111657-TT

Thong tu s6 03/2019/TT
BNV ngay 14/5/2019 cua
BQ NQi vu sua d6i, b6

1----2-.-l--B-_-B-Y-T-_-----1i-T-h-u-.-t-\lc-t-h--iisung met s6 quy dinh vS
111564-TT tuyen cong tuyen dung cong chirc,

chuc vien chuc, nang ng~ch
cong chuc, thfulg h~ng
vien chuc va thgc hi~n
chS dQhQ'Pd6ng mQt s6
lo~i cong vi~c trong cO'
quan hanh chinh nha
nuac, dan vi sg nghi~p
congl~p
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chuc

- Cac C\lC, T6ng C\lC,
Van phong BQ

- V\l T6 chuc can bQ
(thgc hi~n thu t\lC thi
tuy@n cong chuc cho
cac V\l, Thanh tra BQ)



pHAN II. NOI DUNG cuTHE eVA TUNG TmJ rue HANH eHiNH

Trinh nr thirc hien

1.Trmrng hop 1.Thanh I~p HQi dAng ki~mtra, sat hach

B1f(YC1. Thanh I~p HQi dAng sat hach (Khoan 11, Bi~u 1, Nghi
dinh s6 16112018/Nf)-CP ngay 29/1112018)

a) Khi tiSp nhan vao cong chirc d6i voi cac truong hop:

Co it nh~t 05 nam cong tac a vi tri viec lam yeu du trinh dQ
dao tao dai hoc tro len phil hop voi yeu c~u cua vi tri viec lam c~n
tuyen dung va co dong bao hiSm xii hQi b~t buoc (khong kS thai
gian t~p sir, thir viec, neu co thai gian cong tac co dong bao hiem xii
hQi b~t buoc khong lien tuc rna chua nhan tro c~p bao hiem xii hQi
met l~n thi duoc cong don), gom:

- Vien chirc trong cac dan vi sir nghiep cong l~p;

- Nguai hUOng luang trong l\lc lUQ'llgvii trang (quan dQi,
cong an) va nguai lam cong tac co ySu;

- Nguai dang gift chuc danh, chuc Vl,l t~i doanh nghi~p la
cong ty trach nhi~m hfru h~n mQt thanh vien rna Nha nuac n~m gift
1000/0v6n di~u l~ ho~c duQ'c cli lam nguai d~i di~n ph~n v6n nha
nuac gift cac chuc danh quan ly t~i doanh nghi~p rna Nha nuac n~m
gift tren 50% van di~u l~.

Nguai dUng d~u co quan quan ly cong chuc phai thanh l~p
HQi d6ng kiSm tra, sat h~ch. HQi d6ng kiSm tra, sat h~ch co 05 ho~c
07 thanh vien, bao g6m:

- Chu tich Hi)i d6ng la nguai dUng d~u ho~c c~p pho cua
nguai dUng d~u co quan quan ly cong chuc;

- Pho Chu tich Hi)i d6ng la nguai dUng d~u bi) ph~n tham
mUll v~ cong tac t6 chuc can bQcua co quan quan ly cong chuc;

- MQt Uy vien kiem Thu kY HQi d6ng la cong chuc cua bQ
ph~n tham mUll v~ cong tac t6 chuc can bQ cua co quan quan ly
cong chuc;

- Cac Uy vien khac la d~i di~n mi)t s6 bi) ph~n chuyen mon,
nghi~p Vl,l co lien quan dSn vi tri tuySn d\lng do nguai dUng d~u co
quan quan ly cong chuc quySt dinh.

Btr6'c 2: Bao cao hinh th.rc va nQi dung sat h~ch

Chu tich HQi d6ng kiSm tra, sat h~ch dill cu vao yeu c~u cua
vi tri vi~c lam c~n tuySn, bao cao nguai dUng d~u co quan quan ly

Thii t1}C16 Thii tuc ti~p nhan cac trtr(rng h9]l dac biet trong tuy~n dung
con!! chirc (B-BYT-111657-TT)

2



cong chirc ve hinh thirc va nQi dung sat hach de xem xet, quyet dinh
tnroc khi t6 chirc sat hach,
Butrc 3: HQp HQi dAng ki~m tra, sat hach

HQi d6ng kiem tra, sat hach co nhiem vu:

- KiSm tra vS cac diSu kien, tieu chuan, van bang, chimg chi
cua nguoi duoc dS nghi tiSp nhan thea yeu cAu cua vi tri viec lam, .
din tuyen;

- Sat hach vS trinh dQ hieu biet chung va nang lire chuyen
mon, nghiep vu cua nguoi duoc dS nghi tiSp nhan

- HQi d6ng kiern tra, sat hach lam viec thea nguyen t~c t~p thS,
quyet dinh thea da s6. Truong hop s6 y kiSn bang nhau thi quyet
dinh thea y kiSn cua Chu tich HQi d6ng kiem tra, sat hach. HQi d6ng
kiem tra, sat hach tv giai thS sau khi hoan thanh nhiem vu.

Bmrc 4: Quy~t dinh ti~p nh~n cong chuc
2. TrtrO'ng hgp 2. Khong thimh l~p HQi dAng ki~m tra, sat h~ch

- Khi tiSp nh~ vao cong chuc d6i vai cac truang hgp:
Da la can bQ, cong chuc til' c~p huy~n tr6 len sau do dugc c~p

co thfim quySn diSu dQng, luan chuySn dSn lam vi~c t~i don vi sv
nghi~p cong l~p, lvc lugng vii trang, co ySu, t6 chuc chinh tri - xa
hQi - nghS nghi~p, t6 chuc xa hQi, t6 chuc xa hQi - nghS nghi~p ho?c
dugc b6 nhi~m giu chuc danh, chuc V\l t~i doanh nghi~p la cong ty
trach nhi~m hfru h~n mQt thanh vien rna Nha nuac n~m giu 1000/0
v6n diSu l~ ho?c dugc clI lam nguai d~i di~n phAn v6n nha nuac giu
chuc danh quan ly t~i doanh nghi~p rna Nha nuac n~m giU tren 50%
v6n diSu l~

- Nguai dUng dAu co quan quan ly cong chuc khong phai
thanh l~p HQi d6ng kiSm tra, sat h~ch.

* Vi~c tiSp nh~ cong chuc d6i vai cac truang hgp quy dinh
t~i khoan 1 DiSu nay dS b6 nhi~m chuc danh lanh d~o, quan ly til'
c~p phong tr6 len thi quy trinh tiSp nh~n vao cong chuc khong qua
thi tuySn quy dinh t~i khoan 2 DiSu nay dugc thvc hi~n d6ng thai
vai quy trinh vS cong tac b6 nhi~m cong chuc giu chuc V\llanh d~o,
quan lY.Co quan co thfim quySn quan ly cong chuc khong phai ban
hanh quySt dinh tuySn d\lng vao cong chuc khong qua thi tuySn rna
quySt dinh tiSp nh~n, b6 nhi~m d6ng thai la quySt dinh tuySn d\lng
cong chuc.

* Truang hgp nguai dugc tuySn d\lng, tiSp nh~n vao cong
chuc thea quy dinh t~i Nghi dinh nay dugc b6 tri lam vi~c thea
dung nganh, nghS dao t~o ho?c thea dung chuyen mon nghi~p V\l
truac day da dam nhi~m thi thai gian cong tac co dong bilOhiSm xa

3



hQi bat buoc tnroc ngay tuyen dung, tiep nhan vao cong chirc (neu
co thai gian cong tac co dong bao hiem xii hQi b~t buoc khong lien
tuc rna chua nhan tro c~p bao hiem xii hQi mot l§.n thi diroc cong
dem) duoc tinh d@lam can cir xSp ngach, b~c luang phil h9'P voi vi
tri viec lam diroc tuyen dung.

Qua duong cong van

each tlnrc thirc hien

Thanh phAn, sA lU'O'DghB so
a) Thanh phan h6 sa:

- Cong van dS nghi cua co quan, t6 chirc, dan vi noi nguoi dS
nghi tiSp nh~n khong qua thi tuyen dang cong taco

- Cong van dS nghi do nguoi dirng d§.uhoac c~p ph6 cua nguoi
dirng d§.uco quan du kiSn tiSp nhan cong clurc ky, trong d6 c6 ban
mo ta cong viec cua vi tri viec lam c§.n tuy@ntuang Ung vai tUng
truang h9'P dS nghi tiSp nh~n khong qua thi tuy@n;s6 chi tieu bien
chS du<),cgiao rna chua su d\lng cua ca quan, t6 chuc, dan vi c§.n
tuy@n;d\l kiSn xSp ng~ch, b~c luang d6i vai truang h9'P dS nghi b6
nhi~m vao ng~ch chuyen vien chinh, chuyen vien cao c~p ho~c tuang
duang thea quy dinh;

- QuySt dinh thanh l~p HQi d6ng ki@mtra, sat h~ch; Bao cao
hinh thuc va nQi dung ki@rntra, sat h~ch; Bien ban hQp HQi d6ng
ki@mtra, sat h~ch d6i vai truang h9'P phai qua ki@mtra, sat h~ch.
D6i vai truang h9'P khong phai qua ki@mtra, sat h~ch.

- H6 sa cua nguai du<),cdS nghi tiSp nh~n khong qua thi
tuy@n(Khoan 4 DiSu 10Thong tu s6 03/20 191TT-BNV):

+Dan dS nghi tiSp nh~n khong qua thi tuy@ncong chuc;
+ Ban sa ySu ly lich thea rnfiu s6 2c ban hanh kern thea

QuySt dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 narn 2008 cua
BQ truOng BQNQi V\lvS vi~c ban hanh mfiu bi@uqmin ly h6 sa can
bQ, cong chuc (sau day viSt t~t la rnfiu s6 2c), c6 xac nh~n cua ca
quan, t6 chuc, dan vi nai nguai d6 cong tac trong thai h~n 30 ngay,
tinh dSn ngay nQPh6 sa d\l tuy@nd6i vai truang h9'P tiSp nh~n quy
dinh t~i diSm b khoan 1 DiSu nay;

+Ban sao gi~y khai sinh;
+ Ban sao cac van b~ng, chUng chi thea yeu c§.ucua vi tri dg

tuy@n,du<)'cca quan co thArnquYSnchUng th\lc;
+ Ban sao k8t qua hQc t~p thea yeu c§.ucua vi tri dv tuySn d6i

vai truang h9'P tiSp nh~n quy dinh t~i di@ma khoan 1 DiSu nay,
du<),cca quan co thArnquySn chUng thgc;

+ Gi~y chUng nh~ suc khoe do ca quan y tS co thArnquySn
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cap trong thai han 30 ngay, tinh den ngay nop ho sa du tuyen;
+ PhiSu ly lich tu phap do Sa Tu phap noi thirong tni c~p;
+ Ban tir nhan xet, danh gia cua nguoi duoc dS nghi tiSp nhan

vS pham chat chinh tri, pham ch~t dao dire, trinh dQ va nang hrc
chuyen mon, nghiep vu, qua trinh cong tac va cac hinh thirc khen
thuong da dat duoc, co nhan xet va xac nhan cua ngiroi dirng d~u
co quan, t6 clnrc, dan vi noi nguoi do cong taco

b) S6 hrong h6 sa: Khong xac dinh

Tho; han giai quy~t

Khong co thai han

nai tU'O'ngthirc hien tho tuc hanh chinh

Ca nhan

Coo quan thirc hien tho tuc hanh chinh

Vu T6 chirc can bQ

Ten m~udon,m~utir khai
Dan de nghi tiep nhan doi voi cac truang hgp d~c bi~t trong tuyen
d\lng cong chuc
Sa ySu ly lich theo m~u s6 2C - BNV12008

Phi, Ie phi

Khong quy dinh

K~t qua coa viec thU'c hien tho tuc hanh chinh

Qu_y_Stdinh hanh chinh (cua ca quan thgc hi~n)

Yeu cAu, di~ukien d~ th\fC hi~ntho t\lC hanh chinh
* DiSu ki~n 1: (Khoan 1 DiSu 36 Lu~t Can bQ, cong chuc):

"1. Nguai co du cac diSu ki~n sau day khong phan bi~t dan
tQc, nam nu, thanh ph~n xa hQi, tin nguOng, ton giao dugc dang kY
dg tuy8n cong chuc:

a) Co mQtqu6c tjch la qu6c tjch Vi~t Nam;
b) Du 18 tU6i tra len;
c) Co dan dg tuy8n; co ly ljch ro rang;
d) Co van b~ng, chUng chi phil hgp;
d) Co ph~m ch~t chinh trj, d~o duc t6t;
e) Uti suc khoe dS thgc hi~n nhi~m V\l;

g) Cac diSu ki~n khac theo yeu cau cua vi tri dg tuySn".
* UiSu ki~n 2. (Khoan 11 DiSu 1Nghj dinh s6 161120181ND-

CP ngay 29111/2018)
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a) Cac tnrong hop co it nhat 05 nam cong tac 6 vi tri viec him
yeu c~u trinh dQdao tao dai hoc tro len phil hop voi yeu c~u cua vi
tri viec lam c~n tuyen dung va co dong bao hi@mxii hQi b~t buoc
(khong k@thai gian t~p S\I, thir viec, nSu co thai gian cong tac co
dong bao hiem xii hQib~t buoc khong lien tuc rna chua nhan tro d.p
bao hiem xii hQimQt l~n thi diroc cong don), gom:

Vien chirc trong cac dan vi S\Inghiep cong l~p;

Nguoi huang luang trong hrc hrong vii trang (quan dQi, cong
an) va ngiroi lam cong tac co ySu;

Ngiroi dang giu clnrc danh, chirc vu tai doanh nghiep la cong
ty trach nhiem hfru han mot thanh vien rna Nha mroc n~m giu 100%
v6n diSu l~ ho~c dugc cu lam nguai d:;tidi~n ph~n v6n nha nuac giu
cac chuc danh quan ly t:;tidoanh nghi~p rna Nha nuac n~m giu tren
50% v6n diSu l~.

b) TruOng hgp dii la can bQ, cong chuc til c~p huy~n tra len
sau do dugc c~p co th~m quySn diSu dQng, luan chuy@ndSn lam

, ?

vi~c t:;tidan vi S\I nghi~p cong l~p, l\Ic lugng vii trang, co yeu, to
chuc chinh tri - xii hQi - nghS nghi~p, t6 chuc xii hQi, t6 chuc xii hQi
- nghS nghi~p ho~c dugc b6 nhi~m giu chuc danh, chuc V\l t:;ti
doanh nghi~p la cong ty trach nhi~m hfru h:;tnmQt thanh vien rna
Nha nuac n~m giu 100% v6n diSu l~ ho~c dugc cu lam nguai d:;ti
di~n ph~n v~mnha nuac giu c~uc d~nh qmin ly t:;tidoanh nghi~p rna
Nha nuac nam giu tren 50% von dieu l~.

Can Clf phap It cna thn tuc himh chinh

- Lu~t Can bQ, cong chuc s6 22/2008/QH12 ngay 1311112008
cua Qu6c hQinuac CQng hoa xii hQi chu nghla Vi~t Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu
quy dinh vS tuy@nd\lng, su d\lng va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua
Chinh phu sua d6i mQt s6 diSu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 161120181ND-CP ngay 2911112018 sua d6i, b6
sung mQt s6 quy dinh vS tuy@nd\lng cong chuc, vien ch~c, nang
ng:;tch cong chuc, thang hlilllgvien chuc va th\IC hi~n che dQ hgp
d6ng mQt s6 lo:;ticong vi~c trong co quan hanh chinh nha nuac, dan
vi S\Inghi~p cong l~p;

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua BQNQi
V\l sua d6i, b6 sung mQt s6 quy dinh vS tuy@nd\lng cong chuc, vie~
chuc, nang ng:;tchcong chuc, thang h:;tngvien chuc va th\IChi~n che
dQ hgp d6ng mQt s6 lo:;ticong vi~c trong co quan hanh chinh nha
nuac, dan vi S\Inghi~p cong l~p;
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- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua BQ NQi
vu quy dinh chi tiSt mQt s6 DiSu vS tuyen dung va nang ngach cong
chirc cua Nghi dinh s6 24/2010IND-CP ;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cua BQ NQi
vu sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Thong tu s6 13/201 O/TT
BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua BQNQi vu quy dinh chi tiSt
mot s6 diSu vS tuyen dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh
s6 24/2010IND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vS tuyen dung, su dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua
BQ tnrong BQ NQi vu sua d6i, b6 sung DiSu 9 Thong tu
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua BQNQi vu quy
dinh chi tiSt mot s6 diSu vS tuyen dung va nang ngach cong clnrc cua
Nghi dinh s6 24/2010IND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 eua Chinh
phu quy dinh vS tuySn d\lllg, su d\lng va quan ly eong ehue;

- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 eua BQNQi V\l
hu6ng d~n ehuySn xSp luang d6i vai can bQ, eong ehue, vien ehue
khi thay d6i eong vi~e va cae truOng hqp duge ehuySn eong tae til
h,re lugng vii trang, co ySu va eong ty nha nuae van lam vi~e trong
cae co quan nha nuae va cae dan vi S\I nghi~p eua nha nuae.
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M~u Iy lich 2C-BNV/2008
Mfru 2C - BNV12008 ban hanh kern thee Quyet dinh s6 02/2008/Qf)-BNV ngay 06110/2008

cua Be>tnrong Be>Ne>ivu

Co quan, dan vi co thfun quyen quan ly CBCC S6 hieu can be>,cong chirc: .

Co quan, dan vi SlI dung CBCC

sa YEU LY LJCH CAN BQ, CONG CHUC

1) HQva ten khai sinh (viet chu in hoa): .

2) Ten goi khac: .

3) Sinh ngay: thang nam , GiOi tinh (nam, nlr): .

4) Noi sinh: Xa , Huyen , Tinh .

L...- ....I 5) Que quan: Xa , Huyen , Tinh .

6) Dan te>c: 7) Ton giao: .

8) Noi dang ky he>khftu thuong tru: .

(S6 nha, duong ph6, thanh ph6; xom, thon, xa, huyen, tinh)

9) Noi a hien nay: .

Anh mau
(4 x 6 em)

(S6 nha, duong ph6, thanh pho; xom, thon, xa, huyen, tinh)

10) Nghe nghiep khi duoc tuyen dung:

11) Ngay tuyen dung: .1 .1 , Co quan tuyen dung:

12) Chirc vu (chirc danh) hien tai: Ngay thang nam b6 nhiern: Ma ngach .

(V~ chinh quyen hoac Dang, dean the, ke ca chirc V\1kiem nhi~m)

13) Cong vi~c chfnh duQ'cgiao:

14) Ng~ch cong chuc (vien chuc): Ngay thang nam b6 nhi~m ng~ch: Ma ng~ch: .

B~c luang: , H~ s6: , Ngay hUOng: .. .1.. .1 , Ph\1c~p chuc V\l: Ph\1cftp khac: .

15.l-Trinh de>giao d\1cph6 thong (da t61nghi~p lap m~y/thue>c h~ nao): .

15.2-Trinh de>chuyen mon cao nh~t: .

(TSKH, TS, Ths, ClI nhan, ky SU, cao dang, trung cftp, sa cftp; chuyen nganh)

15.3-LY lu~ chinh tri: 15.4-Quan ly nha nuac: .

(Cao cftp, trung c~p, sa cftp va tuang duang) (Chuyen vien cao cftp, chuyen vien chinh, chuyen
vien, can S\1" ••.•••• )

15.5-Ngo~i ngu: 15.6-Tin hQc: .

(Ten ngo~i ngu + Trinh de>A, B, C, D, ) (Trinh de>A, B, C )

16) Ngay vao Dang Ce>ngsan Vi~t Nam: .1 .I ,Ngay chinh thuc: .1 .1 .
17) Ngay tham gia t6 chuc chinh tri-xa he>i: .

(Ngay tham gia t6 chuc: Doan, He>i, va lam vi~c gi trong t6 chuc do)

18) Ngay nh~p ngii: .1 .1 , Ngay xu~t ngii: .1 .I , Quan ham cao nh~t: .

19) Danh hi~u duQ'cphong t?ilg cao nh~t:

8



(Anh hung lao d{>ng,anh hung hrc IUQ11gvii trang; nha giao, thfiy thuoc, nghe sI nhan dan va Uti

tu, .... )

20) Sa tnrong cong tac: .

21) Khen thirong: , 22) Ky lu~t: .

(Hinh tlnrc cao nhat, nam nao) (v€ dang, chinh quyen, doan th~ hinh thirc cao nhdt, nam nao)

23) Tinh trang sire khoe: , Chieu cao: , Can nang: kg, Nh6m mau: .

24) La thuong binh hang: .1 , La con gia dinh chinh sach: .

(Con thuong binh, con li~t si, ngiroi nhiSm chdt d{>cda cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: Ngay c§.p: .1 .1 .

26) S6 s6 BHXH: .

27) DAo T~O, BOI DUONG VB CHUYEN MON, NGHIBP VlJ, LY LuAN CHlNH TRI,
NGO~I NGU, TIN HOC

Van bang,
clnrng chi,
trinh d{>gi

............................................................... .1 - .1 .

... .. .1 - .1 .

..... . .1 - .1 .

... .. .1 - .1 .

... .1 - .1 .

.. .. .1 - .1 .

... .1 - .1 .

Chuyen nganh dao tao, b6i
du5ng

Tir thang, nam- Hinh thirc
D~nthang,nam daot~o

Ten tnrong

Ghi chu: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyen tu, b6i duong ...I Van bang: TSKH,
TS, Ths, Cir nhan, Ky sir ....

28) TOM TAT QuA TRiNH CONG TAc

~ir thang, nam Chirc danh, chirc vu, dan vi cong tac (dang, chinh quyen, doan the, t6 chirc
kt~nthang, xii hoi), k~ ca thai gian diroc dao tao, b6i du5ng v€ chuyen mon, nghi~p V\l,
jnam

............................................................................................................

.................. .

.................. .

.................. .

.................. .

.................. .
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29) D!C DIEM qCH SVBAN THAN:

- Khai ra: bi b~t, bi til (til ngay thang nam nao d~n ngay thang nam nao, a dau), da khai baa
cho ai, nhtrng vftn dS gi? Ban than co lam viec trong ch~ dQcli (co quan, don vi nao, dia diSm,
chirc danh, chirc vu, thai gian lam viec ...)

- ,Tham gia hoac co quan M voi cac t6 chirc chinh tri, kinh tS, xa hci nao amroc ngoai (lam gi,
~ h' , datt "d~ ?)to c ire nao, <;l ru so 0' au .... :....

- Co than nhan (Cha, My, Vq, Chong, can, anh chi em ruot) amroc ngoai (lam gi, dia chi. ) ?

.........................................................................................................................................

30) QUAN He GIA UiNH

a) VS ban than: Cha, M~, VCf (hoac chong), cac con, anh chi em rUQt

Que quan, nghe nghiep, chirc danh, chirc vu,
Nam don vi cong tac, hoc t~p, noi a (trong, ngoai
sinh mroc); thanh vien cac t6 chirc chinh tri-xa

hoi. .. ?

M6i
quan
M

HQ va ten
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b) v~ben v<!(hoac ch6ng): Cha, M~, anh chi em rUQt

Que quan, nghe nghiep, chirc danh, chirc vu,
dan vi cong tac, hoc t~p, noi 6 (trong, ngoai
mroc); thanh vien cac t6 chirc chinh tri-xa
hQi... ?

M6i
quan h~

Nam
sinhHQ va ten

31) DIEN BIEN QuA TRiNH LVdNG CVA cAN BQ, CONG CHUC

Thang/nam

Ma
ngl;lch/b~c

H~so hrong

32) NHAN XET, DANH GIA CVA co QUAN, DdN vr QUAN LY vA sa DlJNG CAN
BQ, CONG CHUC

Ngutri khai
Toi xin cam doan nhiing loi khai tren day

Ia dung sir th~t
(Ky ten, ghi ra ho ten)

..........,
Ngay thang nam 20 .

Tho trufrng cooquan don vi quan ly va
Stf dung CBC~

(Ky ten, dong dau)
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CQNG HOA. xA HQI CHU NGHiA VI.I~:TNAM
DQc l~p - Tl1 do - H\lnh phuc

Ha N(Ji, ngay ..... thdng ..... nam 20 ...

DON DE NGHI TIEP NHAN
DOl Val cAc TRUONG H<}PD~C BItT TRONG TUYEN DVNG CONG CHUC

Kinh gill: .

Ten toi hi:
Noi sinh:
Dan vi dang cong tac:
Ngh~ nghiep:
Thuoc ngach cong chirc:
Noi dang ky hQkhau thirong tru:
S6 dien thoai lienM: Nha rieng:
Trinh dQchuyen mon cao nhat:
Trinh dQngoai ngtt:
Ngay vao Dang: Ngay chinh thirc:

Diroc bi~t co quan BQY t~ co nhu du ti~p nhan khong quan thi tuyen cong chirc v~
cong tac tai Vu, C\lC Toi xet th~yban than co
du di~ukien, tieu chuan va trinh dQchuyen mon dap (rugyeu du cong viec.

V~y toi lam dan nay kinh giri cho phep toi duoc tiep nhan
d6i voi cac tnrong hop d~cbiet trong tuyen dung cong clnrc,

Sinh ngay:

Chirc vu:

Di dQng:

Toi xin cam doan . .

R~tmong duoc sir ch~pthu~n va giup dO'cua quy ca quan.
Toi xin chan thanh cam an.

Y KIEN CO QUAN
CHODI

Y KIEN VV, CVC
TIEPNH~N

NGuffi LAMDON
(ky ten)
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Btnrc 1. Thong bao tuy~n dung va ti~p nh~n Phi~u dang ky d.,
tuy~n cong chirc (khoan 8 Dieu 1 Nghi dinh s6 16112018/NI)-CP
ngay 29/11/2018 sua d6i, b6 sung mot s6 quy dinh v@tuyen dung
cong chirc, vien clnrc, nang ngach cong chirc, thang hang vien chirc
va thuc hien chS dQhop d6ng mot s6 loai cong viec trong co quan
hanh chinh nha mroc, dan vi sir nghiep cong l~p) (sau day viSt gon
la: Nghi dinh s6 161120181ND-CP ngay 29/1112018)

- Co quan co th~m quyen tuyen dung cong chirc (C\lC, T6ng
C\lC,Van phong BQ,Vu T6 chirc can bo) phai thong bao cong khai
it nhat 01 l~n tren phuong tien thong tin dai chung, tren trang thong
tin di~n nr va niem ySt cong khai tai tf\} sa lam vi~c cua co quan v@
tieu chu~n, di@uki~n, s6 Im;mgc~n tuySn, thai h~n va dia diSm tiSp
nh~n PhiSu dang ky dv tuYSncua ngmJi dang kY dv tuySn.

- Nguai dang kY dv tuySn cong chilc nQP trvc tiSp PhiSu
dang kY dv tuySn theo mfiu ban hanh kern theo QuySt dinh nay t~i
dia diSm tiSp nh~n PhiSu dang kY dv tuySn ho?c gui theo duang
bUll chinh.

- Thai h~n nh~n PhiSu dang kY dv tuySn cua nguai dang kY
dv tuySn la 30 ngay kS til ngay thong bao tuySn d\lng cong khai tren
phuang ti~n thong tin d~i chung, tren trang thong tin di~n tu cua co
quan co th~m quy@ntuySn d\lng cong chilc.

- Ch~m nh~t la 05 ngay lam vi~c truac ngay t6 chuc thi
tuySn, co quan co th~m quy@ntuySn d\lng cong chilc phai l~p danh
sach nguai co du di@uki~n dV tuySn va niem ySt cong khai t~i tf\}
sa lam vi~c cua co quan."
BU'(yc2. TB chuc tuy~n dt}ng cong chuc (khoan 3, khoan 4, khoan
9, Di@u1, Nghi dinh s6 16112018/NI)-CP ngay 29/11/2018; khoan
1, Di@u7, Nghi dinh s6 24/201 O/NI)-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh
phu quy dinh v@tuYSnd\lng, su d\lng va quan ly cong chuc)

- Nguai dUng d~u co quan co th~m quy@ntuySn d\lng cong
chilc quySt dinh thanh l~p HQi d6ng tuySn d\lng cong chilc. HQi
d6ng tuYSnd\lng cong chuc co 05 ho?c 07 thanh vien, bao g6m:

+ Chu tich HQi d6ng la nguai dUng d~u ho?c c~p pho cua
nguai dUng d§.uco quan co thftm quy@ntuySn d\lng cong chuc;

+ Pho Chu tich HQi d6ng la nguai dUng d§.u bi? ph~n tham
mUll v@cong tac t6 chilc can bQ cua co quan co thftm quy@ntuySn
d\lng cong chilc;

+ Uy vien kiem thu ky HQi d6ng la cong chuc thuQc bQph~n

Thii tuc 17 Thii tuc thi tuy~n con~ chirc (B-BYT-111564-TT)

Trinh to' thirc hien
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thaI? rmru ve cong tac to chirc can bQ cua co quan co tham quyen
tuyen dung cong chirc;

+ Cac uy vien khac la dai dien mot s6 bQ phan chuyen mon,
nghiep vu co lien quan.

- Truong hop khong thanh l~p HQi dang tuyen dung, nguoi
dirng d~u co quan co thc1mquyen tuyen dung cong chirc giao bQ
phan t6 chirc can bQthuc hien,

- BQ NQi vu ban hanh Quy chS t6 chirc thi tuyen, xet tuyen
cong chirc."

a) NQi dung, hinh tlnrc va thOi gian thi tuy~n (khoan 4
DiSu 1,Nghi dinh s6 161120181ND-CP ngay 29/1112018)

Thi tuyen cong chirc duoc thuc hien thea 2 yang thi nhu sau:
- Vong 1: Thi trac nghiem dtroc thuc hien bang hinh thirc thi

tren may vi tinh, Truong hop co quan co tham quyen tuyen dung
cong chirc khong co diSu kien t6 chuc thi tren may vi tinh thi thi
tr~c nghi~m tren gi§.y.

+NQi dung thi tr~c nghi~m g6m 3 ph~n
Ph~n I: KiSn thuc chung 60 cau hoi vS h~ th6ng chinh tri, t6

chuc bQ may cua Dang, Nha nuoc, cac t6 chuc chinh tri - xa hQi;
quan ly hanh chinh nha nuoc; cong chuc, cong V\l; chu truang,
duang l6i cua Dang, chinh sach, phap lu~t cua Nha nuoc vS nganh,
lInh vvc tuYSn d\lng; chuc trach, nhi~m V\l cua cong chuc thea yeu
c~u cua vi tri vi~c lam dv tuySn. Thai gian thi 60 phut;

Ph~n II: Ngo~i ngu 30 cau hoi la mQt trong nam thu tiSng
Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Qu6c ho~c ngo~i ngu khac thea yeu
c~u cua vi tri vi~c lam do nguai dUng d~u co quan co thc1mquySn
tuySn d\lng cong chuc quySt dinh. Thai gian thi 30 phUt. D6i voi vi
tri vi~c lam yeu c~u chuyen mon la ngo~i ngu thi nguai dV tuYSn
khong phai thi ngo~i ngu t~i yang 1 quy dinh t~i DiSu nay.

Ph~n III: Tin hQc 30 cau hoi thea yeu c~u cua vi tri vi~c lam.
Thai gian thi 30 phUt. D6i vOi vi tri vi~c lam yeu c~u chuyen mon la
tin hQc thi nguai dV tuySn khong phai thi tin hQc t~i yang 1 quy
dinh t~i DiSu nay.

Truang hqp t6 chuc thi tren may vi tinh thi nQi dung thi tr~c
nghi~m khong co ph~n thi tin hQc.

+Mi@nph~ thi ngo~i ngu (vang 1) d6i voi cac truang hqp sau:
Co b~ng t6t nghi~p d~i hQc, sau d~i hQc vS ngo~i ngu;
Co b~ng t6t nghi~p d~i hQc, sau d~i hQc 6 nuoc ngoai ho~c t6t

nghi~p d~i hQc, sau d~i hQc t~i co s6 dao t~o b~ng tiSng nuoc ngoai
6Vi~tNam;
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Nguoi du tuyen vao cong chirc cong tac a vung dan t9c thi@u
s6 la ngiroi dan t9c thi@us6 hoac co chirng chi tieng dan t9c thieu
s6 diroc c~p co tham quyen cong nhan.

+ Mi@nphan thi tin h9C (vong 1) d6i voi cac tnrong hop co
bang t6t nghiep tir trung cApchuyen nganh cong nghe thong tin, tin
h9C hoac toan - tin tro len.

+ KSt qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s6 cau tra loi dung
cho tirng phan thi quy dinh tai di@ma khoan 1 Di@u8, nSu tra loi
dung tir 50% s6 cau hoi tro len cho tung phan thi thi ngiroi du tuyen
ducc thi tiSp vong 2 theo quy dinh tai khoan 2 Di@u8.

+ Truong hop co quan co tham quyen tuyen dung cong chirc
t6 chirc thi vong 1 tren may vi tinh thi phai thong bao kSt qua cho thi
sinh duoc biSt ngay sau khi lam bai thi tren may vi tinh; khong thvc
hi~n vi~c phuc khao d6i v6i kSt qua thi vong 1 tren may vi tinh.

+ TruOng hqp co quan co th&mquy@ntuy@nd\lng cong chuc
t6 chuc thi vong 1 tren giAythi vi~c chAmthi thvc hi~n nhu sau:

Ch~m nhAt la 15 ngay sau ngay kSt thuc thi vong 1 phai hoan
thanh vi~c chAmthi vong 1;

Ch~m nhAt la 05 ngay lam vi~c sau ngay kSt thuc vi~c chAm
thi vong 1 phai cong b6 kSt qua di@mthi d@thi sinh dV thi biSt va
thong bao vi~c nh~n dan phuc khflO trong thai h~n 15 ngay k@tir
ngay thong bao kSt qua di@mthi tren c6ng thong tin di~n tu cua co
quan co th&mquy@ntuy@nd\lng cong chuc;

TruOng hqp co dan phuc khao thi ch~m nhAt la 15 ngay sau
ngay hSt thai h~n nh~n dan phuc khao phai hoan thanh vi~c chAm
phuc khao va cong b6 kSt qua chAm phuc khao d@thi sinh dV thi
duQ'cbiSt.

Can cu vao di@uki~n thvc ti@ntrong qua trinh t6 chuc chAm
thi, nguai dUng d~u co quan co th&mquy@ntuy@nd\lng quySt dinh
keo dai thai h~n thvc hi~n cac cong vi~c quy dinh t~i di@mnay
nhung khong qua 15 ngay.

+ Ch~m nhAt la 05 ngay lam vi~c sau ngay kSt thuc vi~c
chAm thi vong 1 theo quy dinh t~i di@md, di@me khoan 1 Di@u8,
nguai dUng d~u co quan co th&mquy@ntuy@nd\lng phai thong bao
tri~u t~p thi sinh dVthi vong 2.

Ch~m nhAt la 15 ngay sau ngay thong bao tri~u t~p thi sinh
duQ'ctham dVvong 2 thi phai tiSn hanh t6 chuc thi vong 2.

- Vong 2: Thi mon nghi~p V\lchuyen nganh

+N9i dung thi: KiSn thuc, nang Ivc, ky nang thvc thi cong V\l
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cua ngiroi du tuyen cong chirc thea yeu cau cua vi tri viec lam can
tuyen dung.

Trong cling mQt ky thi tuyen, neu co cac vi tri viec lam yeu
cau chuyen mon, nghiep vu khac nhau thi co quan co th~m quyen
tuyen dung cong chirc t6 chirc xay dung cac dS thi mon nghiep vu
chuyen nganh khac nhau bao dam phu hop voi yeu cau cua vi tri
viec lam can tuyen.

+Hinh tlnrc thi: Thi phong vin hoac thi viSt.

Ngiroi dirng dau co quan co th~m quyen tuyen dung cong
chirc quyet dinh hinh thirc thi phong v~n hoac thi viet. Truong hop
yang 2 duoc t6 chirc bang hinh tlnrc phong van thi khong thirc hien
viec phuc khao,

+ Thang diem (thi phong v~n hoac thi viet): 100 diSm.

+ Thai gian thi: Thi phong v~n 30 phut, thi viSt 180 phut."

b) Chim thi (khoan 3 DiSu 1Nghi dinh s6 16112018/Nf)-CP)

HQi d6ng tuySn d\lng t6 chuc ch~m thi nhu sau:

HQi d6ng tuySn d\lng lam vi~c thea nguyen t~c t?P thS, quySt
dinh thea da s6. Truang hqp s6 y kiSn b~ng nhau thi quySt dinh
thea y kiSn eua Chu tieh HQi d6ng tuySn d\lng. HQi d6ng tuySn
d\lng co nhi~m V\lva quySn h~n sau day:

- Thanh l?p cae Ban giup vi~c: Thanh l?p Ban dS thi, Ban coi
thi, Ban phaeh, Ban ch~m thi, Ban ch~m phuc khao, Ban kiSm tra
sat h~ch khi t6 ehuc thllc hi~n phong v~n t~i yang 2.

- T6 ehuc thu phi dll tuySnva su d\lllgphi dll tuySn thea quy dinh;

- T6 chuc thi; eh~m thi; ch~m diSm phong vin (trong trLranghqp
thi yang 2 phong yin); kiSm tra PhiSu dang kY dll tuySn khi xet tuySn;

- Ch?m nh~t la 10 ngay sau ngay t6 chue eh~m thi xong, HQi
d6ng tuySn d\lng phai bao cao nguai dUng dau cO"quan co th~m
quySn tuySn d\lng eong chuc kSt qua thi tuySn dS xem xet, quySt
dinh cong nh?n kSt qua thi tuySn;

- Giai quySt khiSun~i, t6 cao trong qua trinh t6 chue thi tuySn.

BU'O'c3. Thong bao k~t qua tuy~n d1}ng cong chrrc (khoan 10
DiSu 1, Nghi dinh s6 16112018/NI)-CP ngay 2911112018)

- Ch?m nh~t la 10 ngay sau ngay nh?n dUQ"cbao eao kSt qua
vong 2 eua HQi d6ng tuySn d\lng ho~e eua bQ ph?n tham mUll vS t6
chuc can bQtrong truang hqp khong thanh l?p HQi d6ng tuySn d\mg,
cO"quan co th~m quySn tuySn d\lng eong ehuc phai niem ySt eong
khai kSt qua thi tuySn, danh saeh dll kiSn nguai trung tuySn t~i tf\}sa
lam vi~e va tren trang thong tin di~n tu cua cO"quan co th~m quySn
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tuyen dung cong chirc; giri thong bao ket qua thi tuyen bang van ban
toi nguoi du tuyen thea dia chi rna ngiroi du tuyen da:dang ky.

- Trong thai han 15 ngay kS tir ngay niem y~t cong khai k~t
qua vong 2, nguoi du tuyen co quyen giri don dS nghi phuc khao
k~t qua trong tnrong hQP thi vong 2 quy dinh tai khoan 2 DiSu 8
bang hinh thirc thi vi~t. Nguoi dirng d~u co quan co thAm quyen
tuyen dung cong clurc co trach nhiem t6 chirc chfim phuc khao va
cong b6 k~t qua cham phuc khao cham nhfit Ia 15 ngay sau ngay h~t
thai han nhan don phuc khao thea quy dinh tai khoan nay.

- Sau khi thirc hien cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 DiSu
17, nguoi dirng d~u co quan co thsm quyen tuyen d\lng cong chuc
bao cao ca quan quan ly cong chuc phe duy~t k~t qua tuySn d\lng va
gui thong bao cong nh?n k~t qua trung tuySn b~ng van ban t6i
nguai dl! tuySn thea dia chi rna nguai dl! tuySn da: dang kYo N(>i
dung thong bao phai ghi ra thai h?n nguai trung tuySn phai d~n ca
quan co thAm quySn tuySn d\lng cong chuc dS xufit trinh ban chinh
cac van b~ng, chUng chi, k~t qua h9C t?P, d6i tUQTIguu tien thea yeu
c~u cua vi tri tuySn d\lng dS hoan thi~n he, sa dl! tuySn thea quy
dinh va nh?n quy~t dinh tuySn d\lng.

- Truang hQPnguai trung tuySn khong hoan thi~n du he, sa dl!
tuySn thea quy dinh ho~c co hanh vi gian l?n trong vi~c ke khai
Phi~u dang kY dl! tuySn ho~c ca quan co thAm quySn tuySn d\lng
phat hi~n nguai trung tuySn su d\lllg van b~ng, chUng chi khong
dung quy dinh thi nguai dUng d~u ca quan co thAm quySn tuySn
d\lng cong chuc ra quy~t dinh huy k~t qua trllng tuySn va co van ban
bao cao nguai dUng d~u ca quan co thAmquySn quan ly cong chuc.

Truang hQP co hanh vi gian l?n trong vi~c ke khai Phi~u
dang kY dl! tuySn ho~c ca quan co thAm quySn tuySn d\lng cong
chuc phat hi~n nguai trung tuySn su d\lng van b~ng, chUng chi
khong dung quy dinh thi ca quan co thAm quySn tuYSn d\lng cong
chuc thong bao cong khai tren phuong ti~n thong tin d?i chung ho~c
tren trang thong tin di~n tu cua ca quan va khong ti~p nh?n Phi~u
dang ky dl! tuySn trong m(>tIcy tuySn d\lng ti~p theo.

- Nguai dUng d~u ca quan co thAm quySn tuySn d\lng cong
chuc quy~t dinh cong nh?n k~t qua trung tuySn d6i v6i nguai dl!
tuySn co k~t qua tuySn d\lng thfip hon liSn kS so v6i k~t qua tuySn
d\lng cua nguai trung tuySn da:bi huy b6 k~t qua trung tuySn thea
quy dinh t?i khoan 4 DiSu 17 ho~c trong truang hQP ca quan co
thAm quySn tuySn d\lng cong chuc phlit sinh nhu c~u tuySn d\lng
m6i trong cling nam tuySn d\lng d6i v6i vi tri co yeu c~u vS chuyen
nganh dao t?o gi6ng nhu vi tri vi~c lam rna nguai dl! tuySn da:dang
ky trong nam tuySn d\lng.
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Truong hop co til 02 ngiroi tro len co k~t qua tuyen dung
th~p hon liSn kS rna bang nhau thi nguoi dirng d~u co quan co tham
quyen tuyen dung cong chirc quyet dinh ngiroi bung tuyen thea quy
dinh tai khoan 2 DiSu 11.

* Uu tien trong tuy~n dung cong clnrc (khoan 2 DiSu 1Nghi dinh
s6 161/2018/NI)-CP ngay 29/1112018)

- D6i tirong va diSm uu tien trong thi tuyen cong chirc:

+Anh hung Lire hrong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, ngiroi huang chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B:
duoc cong 7,5 diem vao k~t qua diem thi tai vong 2;

+ Nguoi dan tQc thieu s6, si quan quan dQi, si quan cong an,
quan nhan chuyen nghiep, ngiroi lam cong tac co y~u chuyen
nganh, con li~t si, con thirong binh, con benh binh, con cua nguoi
huang chinh sach nhu thuong binh, con cua thirong binh loai B, con
cua nguoi hoat dQng cach m~ng truac t6ng khai nghia (tll' ngay 19
thang 8 nam 1945 tra vS truac), con de cua nguai ho~t dQng khang
chi~n bi nhiSm ch~t dQc hoa hQc, con Anh hung L\}'c luqng vii
trang, con Anh hung Lao dQng: duQ'ccQng 5 diSm vao k~t qua diSm
thi t~i vong 2;

+ Nguai hoan thanh nghia V\l quan sv, nghia V\l ph\lc V\l co
thai h~n trong Ivc luqng cong an nhan dan, dQi vien thanh nien
xung phong, dQi vien tri thuc tre tinh nguy~n tham gia phM triSn
nong thon, miSn nui tll' du 24 thang tra len dll ho~mthanh nhi~m V\l:
duQ'ccQng 2,5 diSm vao k~t qua diSm thi t~i vong 2.

- TruOng hgp nguai dV thi tuYSn cong chuc thuQc nhiSu di~n
uu tien quy dinh t~i khoan 1 DiSu nay thi chi duQ'c cQng diSm uu
tien cao nh~t vao k~t qua diSm thi t~i vong 2 quy dinh t~i khoan 2
DiSu 8 va khoan 2 DiSu 12 Nghi dinh nay.

- Trong thai h~n 15 ngay, kS til ngay co quy~t dinh phe duy~t
k~t qua tuYSnd\lng cua ca quan quan ly cong chuc, nguai dUng d~u
ca quan co th§.m quySn tuySn d\lng cong chilc phai gui thong bao
cong nh~n k~t qua trung tuYSn b~ng van ban tai nguai dv tuySn
thea dia chi rna nguai dV tuYSndll dang kY (Khoan 1 DiSu 1 Thong
tu s6 03/2015/TT-BNV).

BU'O'c4. Ho~n thi~n hB SO' clla ngU'o; trung tuy~n (Khoan 2 DiSu
1 Thong tu so 03/2015/TT-BNV):

- Trong thai h~n 30 ngay, kS til ngay nh~n duQ'c thong bao
cong nh~n k~t qua trung tuySn cua ca quan co th§.m quySn tuySn
d\lng cong chuc, nguai trung tuySn phai d~n ca quan co th§.mquySn
tuySn d\lng cong chuc dS hoan thi~n h6 sa dV tuySn. H6 sa dVtuYSn
phai duQ'c b6 sung dS ho~m thi~n truac khi kY quy~t dinh tuySn
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each thu-c thuc hien

dung, bao gom:

+ Ban sao cac van b~g, clurng chi va kSt qua h9Ct~p thea yeu
cfiu cua vi tri du tuyen, duoc co quan co thfim quyen chimg thuc;

+ PhiSu Iy lich tu phap do Sa Tir phap noi thuong tru c~p.

- Truong hop ngiroi trung tuyen co ly do chinh dang rna
khong th@dSn hoan thien h6 sa du tuyen thi phai lam dan xin gia
han tnroc khi kSt thuc thai han hoan thien h6 sa du tuyen giri co
quan co thfim quyen tuyen dung cong chirc. Thai gian xin gia han
khong qua 15 ngay, k@tir ngay hSt thai han hoan thien h6 sa du
tuyen quy dinh tai khoan 2 DiSu nay (Khoan 3 DiSu 1 Thong tu s6
03/2015/TT -BNV).

- Sau khi nhan du h6 sa du tuyen cua nguoi trung tuyen,
ngiroi dirng dfiu co quan co tham quyen tuy@nd\lng cong chuc co
trach nhi~m thfim tra, xac minh van b&ng, chUng chi cua nguai
trung tuy@nbao dam chinh xac thea quy dinh cua phap lu~t (Khoan
4 DiSu 1 Thong tu s6 03/20l5/TT-BNV).
BuO'c 5. Ra quy~t dinh tuy~n dl}ng (Khoan 5 DiSu 1 Thong tu s6
03/20 15/TT -BNV):

Sau khi hoan thanh cac thu t\lC thea quy dinh t~i khoan 2,
khoan 3 va khoan 4 DiSu nay, trong thai h~n 15 ngay lam vi~c,
nguai dUng dfiu ca quan co thfim quySn tuy@nd\lng cong chuc phai
ra quYSt dinh tuy@nd\lng d6i vai nguai trung tuy@n; truOng hgp
nguai trung tuy@nkhong hoan thi~n du h6 sa dlJ tuy@nthea quy
dinh ho~c ca quan co thfim quySn tuy@nd\lng phat hi~n nguai trung
tuy@nsu d\lng van b&ng,chUng chi khong hgp phap thi nguai dUng
dfiu ca quan co thfim quySn tuy@nd\lng cong chuc ra quySt dinh
huy kSt qua trung tuy@nva co van ban bao cao nguai dUng dfiu cua
ca quan co thfim quySn quan ly cong chuc.

Thanh phin, sa lugng hB sO'

Nguai dlJ thi n9P tflJCtiSp PhiSu dang ky dv tuy@nthea m~u
t~i dia di@mtiSp nh~n PhiSu dang kY dv tuy@nho~c gui thea duang
buu chinh (khoan 8 DiSu 1, Nghi dinh s6 16112018/Nf)-CP ngay
29/1112018).

a) Thanh phfin h6 sa (DiSu 2 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):
- Dan dang kY dlJtuy@ncong chuc thea m~u (khong phai xac nh~);

- Ban sa ySu ly lich tlJ thu~t co xac nh~n cua ca quan co thfim
quySn trong thai h~n 30 ngay, tinh dSn ngay n9P h6 sa dlJ tuySn;

- Ban sao gi~y khai sinh;
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- Ban chup cac van bang, clurng chi va kSt qua hoc t~p thea
yeu cAu cua vi tri dtr tuyen;

- Gi~y chirng nhan sire khoe do co quan y tS co tham quyen
c~p trong thai han 30 ngay, tinh dSn ngay nQp h6 sa du tuyen;

- Gi~y chirng nhan thuoc d6i tirong uu tien trong tuyen dung
cong chirc (neu co) duoc co quan co tham quyen chimg thuc.

b) S6 1UQ'Ilgh6 sa: 01 bQ

Thoi han giai quy~t
- Thai han nhan PhiSu dang ky du tuyen cua nguoi dang ky

dir tuyen la 30 ngay kS til ngay thong bao tuyen dung cong khai tren
phirong tien thong tin dai chung, tren trang thong tin di~n tir cua co
quan co tham quyen tuyen dung cong clnrc,

- Thai han cham nh~t la 05 ngay lam viec truce ngay t6 chuc
thi tuySn ho~c xet tuySn, cO'quan co thAm quYSn tuYSn dVng cong
chuc phai l~p danh sach nguai co du diSu ki~n dg tuySn va niem ySt
cong khai t~i tfl,lsa lam vi~c cua ca quan

- Thai h~n ch~m nh~t la 05 ngay lam vi~c sau ngay kSt thlic
vi~c kiSm tra diSu ki~n, tieu chuAn cua nguai dlJ tuySn t~i vong 1,
nguai dUng dAuca quan co thAm quYSn tuYSn dVng phai thong bao
tri~u t~p thi sinh dg phong v~n vong 2.

- Thai h~n ch~m nh~t la 15 ngay sau ngay thong bao tri~u t~p
thi sinh duQ'ctham dg vong 2 thi phai tiSn hanh t6 chuc phong v~n
vong 2.

- Thai h~n ch~m nh~t la 10 ngay sau ngay t6 chuc ch~m thi
xong, HQi d6ng tuySn dVngphai bao cao nguai dUng dAucO'quan co
thAm quySn tuYSnd\ll1gcong chuc kSt qua thi tuySn ho~c xet tuySn
dS xem xet, quySt dinh cong nh~n kSt qua thi tuySn ho~c xet tuySn.

- Thai h~n ch~m nh~t la 10 ngay sau ngay nh~n duQ'cbao cao
kSt qua vong 2 cua HQi d6ng tuySn dVng ho?c cua bQ ph~n tham
muu vS t6 chuc can bQ trong truang hQ'Pkhong thanh l~p HQi d6ng
tuySn dVng, ca quan co thAm quySn tuySn dVng cong chuc phai
niem ySt cong khai kSt qua thi tuySn ho~c xet tuySn, danh sach dlJ
kiSn nguai trung tuySn t~i tfl,l sa lam vi~c va tren trang thong tin
di~n tu cua ca quan co thAm quYSn tuYSn dVng cong chuc; gui
thong bao kSt qua thi tuySn ho~c xet tuySn b~ng van ban tai nguai
dg tuySn thea dia chi rna nguai dg tuySn da dang kY.

- Thai h~n 15 ngay kS til ngay niem ySt cong khai k~t qua
vong 2, nguai dg tuySn co quySn gui dan dS nghi phlic khao kSt
qua trong truang hgp thi vong 2 quy dinh t~i khoan 2 DiSu 8 Nghi
dinh nay b~ng hinh thuc thi viSt. Nguai dUng dAu ca quan co thAm
quySn tuySn dVng cong chuc co trach nhi~m t6 chuc ch~m phlic
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khao va cong bo ket qua cham phuc khao cham nhat la 15 ngay sau
ngay hSt thai han nhan don phuc khao,

-Trong thai han 15 ngay, kS til ngay co quyet dinh phe duyet
kSt qua tuyen dung cua co quan quan Iy cong chirc, ngiroi dirng d~u. , .
co quan co tham quyen tuyen dung cong chtrc phai giri thong bao
cong nhdn kSt qua trung tuyen bang van ban toi ngtroi du tuyen
thea dia chi rna ngiroi du tuyen dffdang ky.

?

- Trong thai han 30 ngay, ke til ngay nhan duoc thong bao
cong nhan kSt qua tnmg tuyen cua co quan co th~m quyen tuyen
dung cong chirc, ngiroi tning tuyen phai dSn co quan co th~m quyen
tuyen dung cong clnrc dS hoan thi~n h6 sa dV tuySn. H6 sa dV tuySn
phai duQ'cb6 sung dS hoan thi~n tru6c khi kY quySt dinh tuySn d\lng.

- Thai h~n xin gia h~n hoan thi~n h6 sa nSu co Iy do chinh
dang, khong qua 15 ngay, kS til ngay hSt thai h~n hoan thi~n h6 sa
dV tuySn thea quy dinh.

- Sau khi nguai trung tuySn hoan thi~n du h6 sa dv tuySn
thea quy dinh, trong thai h~n 15 ngay, nguai dUng d~u cO'quan co
th~m quy~n tuySn d\lng cong chuc phai ra quySt dinh tuySn d\lng
d6i v6i nguai trung tuySn.

DAi tUQ'ngth\fc hien thti tuc hanh chinh

Canhan

CO'quan thuc hien thti tuc hanh chinh

- Cac C\lC,T6ng C\lC,Van phong BQ

- V\l T6 chuc can bQ (thvc hi~n thu t\lC tuySn d\lng cong chuc cho
cac V\l, Thanh tra BQ)

TO. ~ d ~ t' kh .en mau O'n,mau 0' al

M~u phiSu dang kY dv
. ,

tuyen (Kern thea Nghj dinh so
161120181ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu)

Phi, Ie phi

Phi dv thi tuySn cong chuc (Thong tu lien lich s6 228/20 16/TT-BTC):

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 d6ng/thi sinh/l~n dv thi;

,- Til 100 dSn du6i 500 thi sinh muc thu 400.000 d6nglthi
sinh/Ian dv thi;

- Til 500 thi sinh tra len muc thu 300.000 d6ng/thi sinh/l~n
dv thi.

K~t qua ctia viec thuc hien thti tuc hanh chinh

QuySt dinh hanh chinh
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Yeu c~u, di~u ki~n dS thuc hien thii tuc hanh chinh

UiSu kien va tieu chuan cua ngiroi diroc dang ky du tuyen (Khoan 1
UiSu 36 Luat Can bQ, cong chirc; khoan 1 UiSu 1, Nghi dinh s6
16112018/Nl)-CP):

1. Ngiroi co du cac diSu kien sau day khong phan biet dan
tQc, nam nu, thanh phan xa hQi, tin ngirong, ton giao duoc dang ky
dir tuyen cong chirc:

a) Co mot quoc tich la quoc tich Vi~t Nam;

b) UU 18 tu6i tro len;

c) Co don du tuyen; co ly lich r5 rang;

d) Co van bang, chirng chi phil hop;

d) Co pham chfit chinh tri, dao dire t6t;

e) Du sire khoe dS thirc hien nhiem vu;

g) Cac diSu kien khac thea yeu c~u cua vi tri du tuyen.

2. CO'quan su dung cong clnrc xac dinh cac diSu ki~n khac
thea yeu c~u cua vi tri dv tuYSn quy dinh tC;lidiSm g nhung khong
tdi vai quy dinh cua phap lu~t, khong duQ'cphan bi~t 10C;lihinh dao
tC;lo,van b~ng, chUng chi, twang cong l~p, truang ngoai cong l~p va
bao cao cO'quan qufm ly cong chuc phe duy~t truac khi tuySn d\lng_.

Can Ctl phap If cua thu tuc hanh chinh

- Lu~t Can bQ, cong chuc s6 22/2008/QH12 ngay 13111/2008
cua Qu6c hQi nuac CQnghoa xa hQi chu nghla Vi~t Nam;

- Nghi dinh s6 24/20 1O/Nl)-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh
phu quy dinh vS tuySn d\lng, su d\lng va qmin ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 93/201O/ND-CPngay 31 thang 8 nam 2010 cua
Chinh phu sua d6i mQts6 diSu cua Nghi dinh s6 24/201 O/ND-CP;

- Nghi dinh s6 16112018/Nl)-CP ngay 29/11/2018 sua d6i, b6
sung mQt s6 quy dinh vS tuySn d\lng cong chuc, vien chuc, nang
ngC;lchcong chuc, thang hC;lngvien chuc va thvc hi~n chS dQ hgp
d6ng mQt s6 10C;licong vi~c trong cO'quan hanh chinh nha nuac, don
vi sv nghi~p cong l~p;

- ~hon~ tu s6 03/2~19/TT-BNV, nga¥ 14/512019 cua BQNQi
V\l sua doi, bo sung mQt so quy dinh ve tuyen d\lng cong chuc, vien
chuc, nang ngC;lchcong chuc, thang hC;lngvien chuc va thvc hi~n chS
dQ hgp d6ng mQt s6 10C;licong vi~c trong cO'quan hanh chinh nha
nuac, don vi sv nghi~p cong l~p;

- Thong tu s6 13/20 1O/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua BQNQi
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vu quy dinh chi tiet met so dieu ve tuyen dung va nang ngach cong
clnrc cua Nghi dinh s5 24/201O/NI)-CP;

- Thong tu s6 OS/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cua BQNQi
vu sua d6i, b6 sung mot s5 di@u cua Thong tu s6 13/201O/TT
BNV ngay 30/12/2010 cua BQNQi vu quy dinh chi ti@tmot s6 di@u
v@ tuyen dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh
s6 24/201 O/NI)-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh v@
tuyen dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu s6 03/20 15/TT-BNV ngay 10/3/2015 cua BQ NQi
vu sua d6i, b6 sung Di@u9 Thong tu s6 13/20 1O/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua BQ NQi vu quy dinh chi ti@tmot s6 di@uv@tuyen
dung va nang ngach cong clnrc cua Nghi dinh s6 24/201 O/NB
CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh v@tuyen dung, su dung
va quan ly eong ehue;

- Thong tu s5 228/2016/TT-BTC ngay 1111112016eua BQTai
ehinh quy djnh mue thu, eh@dQ thu, nQP, quin ly va su d\lng phi
tuySn d\lng, dlJ thi nang ng~eh, thang h~ng eong ehue, vien ehue;

- Thong tu s6 1112014/TT-BNVngay 09/10/2014 eua BQtruOng
BQNQiV\l quy djnh ehue danh, ma s6 ng~eh va tieu ehu§n nghi~p V\l
ehuyen mon cae ng~eh eong ehue ehuyen nganh hanh ehinh.

- Thong tu s6 OS/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 eua BQNQi
V\l sua d6i, b6 sung mQt s6 di@ueua Thong tu s6 11/20 14/TT-BNV
ngay 09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30112/2010
eua BQNQiV\l v@tieu ehu§n nghi~p V\l ehuyen mon, b6 nhi~m ng~eh
va x@pluang d6i vericae ng~eh eong ehue ehuyen nganh hanh ehinh
va vi~e t6 ehue thi nang ng~eh eong ehue.
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MAu PHIEU DANG KYmr TUYEN
(Kern thee Nghi dinh s6 161120181ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu)

CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VII~:TNAM
DQcl~p - TV do - Hanh phuc

..................... , ngay thang nam .

(Dan anh 4x6)
(3)

PHIEU DANG KY mr TUYEN
Vi tri dV tuy~n(l): .
...............................................................................................

• A (2)Don v] dV tuyen : .
................................................................................................

I. THONG TIN cA NHAN

HQva ten: Ngay, thang, nam sinh:............ Nam 0 Ntt 0
D:A A TA .,~ toe: on glao: ; ~ .
So CMNDhoac The can cuoc cong dan: Ngay cap: Noi cap: .
S6 di~ntho~i di dQngdSbao tin: Email: .
Que quan: .
HQkhau thuang trii: .
Ch6 a hi~nnay (de bao tin): .
Tinh tr~g suc kh6e: , Chieu cao: , Can ni,ing: , kg
Thanh phfulban thfulhi~n nay: .
Trinh dQvan hoa: .
Trinh dQchuyen mon: Lo~ihinh dao t~o: .

II. THONG TIN DAo T~O

Ngay, thang, Trinh dQ Sa hi~u cua Chuyen nganh Hinh X~p loai~ J. a Ten truong, CO' dao tao (ghi Nganhn~m capv n van bing, van bing, tlnrc bang,bang, clnrng SO' dao tao c§p theo bang dao t~o
chi clnmg chi clnmg chi di~m) dao tao chung chi

III. MIEN TID NGO~I NGU, TIN HQC

(Till sinh thuoc dien mi~n thi ngoai ngtr, tin hoc cfuIghi ro 11'do mi~n thi a muc nay)

M·x thi . - dlen I ngoai ngu 0: .

Mi~nthi tin hoc do: .
IV. DANG KY mr TID MON NGO~I NGU

(Thi sinh hra chon va ghi ro dang ky thi mot trong nam thir tieng: Anh, Phap, Nga,
Trung Quoc, Dire hoac ngo~i ngu khac thee yeu du cua vi tri dv tuySn. Thi sinh duQ'cmiSnthi
mon ngo~ingu khong phai di€n thong tin am\lc nay).

Dang k1'dv thi ngo~i ngu: .
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V. DOl TUQNG U'U TIEN (n~u co)

Toi xin cam doan nhtrng Uri khai tren cua toi la dung S\I th~t. Sau khi nhan diroc thong
bao tning tuyen toi se hoan thien h6 sa thee quy dinh, N~u sai S\I th~t thi k~t qua tuyen dung
cua toi se bi co quan co thfun quyen tuy~n dung huy bo, t6i se chiu trach nhiem tnroc phap lu~t
va cam k~t khong dang ky tham gia ky tuyen dung k~ ti~p tai co quan tuyen dung.z,

NGUm VIET PIDEU
(Ky, ghi ra ho ten)

Ghi chu:

(1) Ghi dung vi tri viec lam dang ky dtr tuyen;

(2) Ghi dung ten C(J quan, t6 chirc, dan vi co chi tieu tuyen dung;

(3) Ngiroi vi~t phieu tich dAuX VIlO (, wang img (, Nam, Nit.
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