0

BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:388 /QD-BTNMT
Ha N¢i, ngay 02 thing 3 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén ly nhiém vu chuyén mén
thudc pham vi quan ly cia B¢ Tai nguyén va Méi truong

BO TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cit Nghi dinh s6 36/2017/NP-CP ngay 04 thing 4 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Tai nguyén va Moi truong;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-BTC ngay 06 thang 01 nam 2017 ciia BY
triwong Bo Tai chinh hiwéng dan quan Iy kinh phi sy nghiép méi trwong;

Can cir Théng tw s6 136/2017/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2017 cia
Bo truwong Bo Tai chinh quy dinh lap, quan Iy, suw dung kinh phi chi hoat dong
kinh té doi voi cdc nhiém vu chi vé tai nguyén va méi truong;

Can cir Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngdy 10 thing 4 nam 2019 ciia
Chinh phit quy dinh giao nhiém vu, ddt hang hodc dau thau cung cdp san pham,
dich vu céng sir dung ngdn sdach nha nuede tir nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy nhiém vu
chuyén mon thudc pham vi quan 1y cua BG Tai nguyén va Méi truong.

Piéu 2. Thu trudng cac don vi thudc Bo c6 trach nhiém chi dao don vi
thue hién theo dung quy dinh ctua Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc; chiu trach nhiém trude Bo truong va trude phap lut vé viée to chirc
thuc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé cac Quyét dinh cia Bo truong Bo Tai nguyén va
Moi trudng: sé 886/QD-BTNMT ngay 07 thang 4 nam 2020 vé viéc ban hanh
Quy ché kiém tra, nghiém thu nhiém vy thudc B Tai nguyén va Moi trudng; s6
887/QD-BTNMT ngay 07 thang 4 nam 2020 vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y
nhiém vu chuyén mon thudc Bo Tai nguyén va Moi trudng.
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Chéanh Van phong Bo, Vu truéng Vu Ké hoach -Tai chinh va Thu trudng
cac don vi thudc Bo Tai nguyén va Moi trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

-Nhu Piéu3; 7
- B truong Tran Hong Ha (d€ bao céo);
- Cac Thu trudng;

- Luu: VT, KHTC(md).,.
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BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly nhiém vu chuyén mon
thudc pham vi quan ly ctiia By Tai nguyén va Méi trueong

(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-BINMT ngay  thang  ndm 2022
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché nay quy dinh viéc 14p, tham dinh, phé duyét, to chic thuc hién,
kiém tra, nghiém thu va phé duyét hoan thanh cac nhiém vu chuyén mén sir
dung ngudn chi thudng xuyén thudc pham vi quan Iy caa Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Quy ché nay khong 4p dung ddi voi cac nhiém vu khoa hoc cong nghé
va cac du an dau tu phat trién.

- Cac nhiém vu chuyén mén do Uy ban Song Mé Cong Viét Nam thuc hién
tir ngudn kinh phi B Tai chinh cap truc ti€ép cho Uy ban, thuc hién theo quy dinh
v€ quan 1y k& hoach tai chinh ctia Chu tich Uy ban Song Mé Cong Viét Nam.

2. Déi tugng ap dung

Cac co quan, don vi thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong tham gia quan
1y, thyc hién nhiém vu chuyén moén st dung von ngan sach nha nude (NSNN).

Diéu 2. Nguyén tic xay dung va quén Iy nhiém vu chuyén mén

1. Nhiém vu chuyén mon mé mdéi duge xay dung can cur vao chién lugc
phat trién va quy hoach nganh hodc linh vuc; chuong trinh cong tac ctia Chinh
pht; dé an do Thu tuéng Chinh pha phé duyét; chuong trinh, ké hoach 5 nam, 3
nam va nhiém vu trong tadm theo chi dao cia Lanh dao B9; tinh cap thiét cua
nhiém vu va kha nang can doi cia NSNN.

2. Nhiém vu chuyén moén mé méi phai dugc Bo trudng Bo Tai nguyén va
Moi truong phé duyét danh muc va dugc tong hop trong ké hoach du toan
NSNN cua nam ké hoach gui cac co quan nha nudc theo quy dinh.

3. Nhiém vu phai dugc cdp c6 tham quyén phé duyét méi du diéu kién
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giao ké hoach va du toan NSNN dé trién khai thyc hién.

Thuc hi¢n nhiém vy chuyén moén theo dung du todn NSNN giao héng
nam; truong hop nhiém vu chuyén mén ¢ tinh chét cip bach can trién khai thuc
hién trudc hodc c6 mot sd khdi lugng, cong viéc can thi cong trude hoac déng
thoi voi cac cong viée khac dé tiét kiém chi phi, dam bdo hi¢u qua, phai dugc su
chap thuan bang vin ban ciia Lanh dao Bo.

4. Nhiém vu chuyén mén thuc hién theo ding quy chuan, tiéu chuin, quy
dinh k¥ thuét, dinh muc kinh té - k¥ thuat cta timg linh vuc chuyén mén.

5. Viéc kiém tra, nghiém thu chat lugng, khéi luong, san pham cta nhiém
vu dugc tién hanh thuong xuyén trong qua trinh thuc hién; ké hoach kiém tra,
nghiém thu dugc 13p trén co so tien dJ thyc hi¢n nhi¢m vu.

6. Pon vi chu tr, phdi hop thuc hién nhiém vu phai ty kiém tra, nghiém
thu chét luong, khéi luong, san pham, xac dinh gia tri dé nghi thanh toan cua
tung hang muc cong viéc cua nhiém vu do don vi minh thuc hién, chiu trach
nhiém trudc co quan quan 1y nha nudc cd thAm quyén va phap ludt ctia nha
nudc.

7. Dbi véi cac nhiém vu dic thu: hoat dong quan trac; giam sat, danh gia
tai nguyén va moi truong; bao quan tu lidu; théng ké, thong tin, luu trtr dir ligu
tai nguyén va moi truong; bdo tang; cac tram thu v¢ tinh, GPS; duy tri, van hanh
hé théng co so ha ting cong nghé thong tin; tuyén truyén phd bién nang cao
nhan thtrc cong dong va phap luat vé tai nguyén va moi trudng; hoat dong tau do
dac, nghién ctru bién; xay dung dinh muc kinh té - k¥ thuat; don gia san pham,
nhiém vu phan giéi cam moc va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Bo phai
thuc hién kiém tra, nghiém thu theo quy dinh ctia quy ché nay.

8. Nhiém vu chuyén mon chi dugc quyét toan kinh phi khi c6 day du cac
h6 so nghiém thu, bién ban nghiém thu va chung tir thanh toan.

9. Viéc to chuc hop Hoi déng tham dinh céc cip chi thyc hién khi: ¢ mat
it nhat 2/3 (hai phan ba) s6 Uy vién Hoi dong trong dé c¢6 Chu tich/Phé Chu tich
H01 ddng va c6 mat it nhat 1/2 (mot phan hai) s6 Uy vién phéan bién (truong hop
vang mit thi phai c¢6 y kién bang vin ban) theo quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

Viéc t6 chic hop Hoi dong thaAm dinh duoc thue hién theo hinh thic truc
tiép hoac truc tuyén.

10. Cong tac quan ly nhiém vu chuyén moén phai thuc hién trén hé thong
quan 1y cong tac ké hoach, tai chinh (http://glkhtc.monre.gov.vn) (trir cac ndi
dung thudc danh muc bi mat nha nudce).

Pieu 3. Giai thich tir ngir

1. Nhiém vy chuyén moén: 1a cac d€ an, dy an, nhi€ém vu thuc hi¢n céc
hoat dong vé di€u tra co ban vé tai nguyén va méi truong; dicu tra, ddnh gid hién
trang, tiém nang vé tai nguyén va moi trudng; nhiém vu khao sat, diéu tra, thu
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thap, tong hop sb liéu phuc vu xdy dung vin ban quy pham phap luat va tong
két, danh gia cac Chién lugc, Nghi quyét, Chuong trinh ctia Qudc hoi, Chinh
pha va Chi thi cua Thu tudng Chinh phu; cdc nhi€ém vu khac thudéc danh muc
dich vu su nghiép cong st dung NSNN Iinh vuc tai nguyén va moi truong duoc
co quan c6 tham quyén giao.

2. Nhiém vu dac thu

2.1. Nhiém vu c6 tinh chét 6n dinh thudng xuyén hang nim (bao gdm: hoat
dong quan tric; giam sat, danh gia tai nguyén va méi truong; bao quan tu liéu;
thong ké, thong tin, luu trir dit liéu tai nguyén va moi trudng; bao tang; hoat dong
cua cac Ban chi dao, Van phong ban chi dao; cac tram thu vé tinh, GPS).

2.2. Nhiém vu phét sinh méi thuc hién trong thoi gian nhét dinh theo chirc
ning, nhiém vu dugc giao (bao gom: thanh tra, kiém tra dot xuat; kiém tra, giam
sat chuyén dé theo chi dao ctia co quan c6 thdm quyén; duy tri, van hanh hé
thong co s ha ting cong nghé thong tin; tuyén truyén phd bién nang cao nhan
thirc cong déng va phép luat veé tai nguyén va moi truong; hoat dong tau do dac,
nghién clru bién; xay dyng dinh mirc kinh té k¥ thuat; don gia san phém; nhiém
vu phan gii cam méc).

2.3. Nhiém vu t6 chirc cac hdi nghi, hdi thao quoc té€; von d6i ing va cac
nhiém vu khac theo quy dinh cta BJ.

3. Kiém tra thyc hién nhiém vu: 1 hoat dong kiém tra ctia co quan quan ly
nha nudc cap trén hodc bd phan quan ly cia don vi thuc hién nhiém vu.

4. Co quan quan ly nhiém vu: 1a co quan, don vi truc thudéc Bo duoc giao
quan ly va t6 chuc thuc hién nhiém vu.

5. Bon vi thuc hién: bao gém don vi chu tri thuc hién va don vi phéi hop
thuc hién (n€u co), trong do:

- Pon vi chu tri thyc hién: 13 don vi dugc co quan cip trén giao thuc hién
nhiém vu tai Quyét dinh phé duyé¢t nhiém vy hodc Quyét dinh ctia co quan co
tham quyén.

- Pon vi phéi hop thyc hién: 1a don vi duge giao thuc hién mot phan cua
nhiém vu tai Quyét dinh phé duyé¢t nhiém vy hodc Quyét dinh ctia co quan co
tham quyén.

6. Nghiém thu cép co s&: 1a hoat dong nghiém thu cua don vi chu tri thuc
hién va don vi phoi hop thuc hién nhi€ém vu vé khoi lugng, chat lugng san
pham; xac dinh gia tri d€ nghi thanh toan san pham nhiém vu.

7. Nghiém thu cap quan 1y: 14 hoat dong nghiém thu cta co quan, don vi quan
Iy cap trén don vi chil tri thuc hién hodc co quan, don vi duoc giao nhiém vu nghiém
thu dé x4c dinh vé khéi luong, chat luong, gia tri thanh toan, quyét toan san pham
theo nién do va nhiém vu hoan thanh.
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8. Nghiém thu nién do: 1a hoat dong nghi¢m thu thuc hién trong nam lam
co sO dé thanh toan, quyét toan kinh phi thuc hién nhi€ém vu theo du toan ngan
sach nha nudc hang nam.

9. Nghiém thu theo hang muc cong viéc: 13 hoat dong nghiém thu vé khoi
lugng, chat luong, san pham tir khi bat dau thuc hién dén khi hoan thanh cua
hang muc cong viéc cia nhiém vu.

10. Nghiém thu nhiém vu chuyén mon hoan thanh: 1a nghi¢m thu toan bd
két qué thyc hién nhiém vu tr khi khéi cong dén khi hoan thanh cong tac lap
bao céo két qua thuc hién nhi¢m vu va ndp vao luu trit nha nude.

Pi¢u 4. Tham quyén phé duyét

1. Bo trudng phé duyét

- Danh myc nhi¢m vu chuyén moén mé mai.

- Nhiém vu do Thu tudng Chinh phu giao phé duyét.

- Nhiém vu c6 tir hai (02) don vi truc thudc Bo trd 1én cung thuc hién.

- Nhiém vu ¢6 tinh chat quan trong, cép bach theo chi dao cia B trudng.

- Nhiém vu chuyén mon thudc thim quyén phé duyét ctia Bo truong theo
phan cap quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh tai cic co quan, don vi su
nghiép cong 1ap thudc Bo Tai nguyén va Moi trudong.

2. Thu trudng cac don vi truc thugc B phé duyét

- Thiét ké k¥ thuét - du toan, du toan chi tiét ddi voi cac nhiém vy da
duoc Bo truong phé duyét ndi dung va du toan.

- Nhiém vu chuyén mén thudc tham quyén phé duyét ctia Thu truéng don
vi truc thudc B theo phan cap quy dinh tai Quy ché quan ly tai chinh tai cac co
quan, don vi su nghiép cong 1ap thuoc B9 Tai nguyén va Méi truong.

Piéu 5. Quy trinh xiy dung, quan Iy va thuc hién nhiém vu chuyén mén

Quy trinh xay dung, quan Iy va thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc tién
hanh theo cac budce sau:

1. Lap, thdm dinh va phé duyét danh muc nhiém vu chuyén moén mo méi.
2. Lap, tham dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mon.

3. Phan bd va giao ké hoach, du toAn NSNN thue hién nhiém vu chuyén mon.
4. Trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén.

5. Kiém tra, nghiém thu nhiém vu chuyén mon.

6. Phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu chuyén mon hoan thanh.
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Chuong I1

LAP, THAM PINH VA PHE DUYET
DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON MO MOI

Diéu 6. Pé xuit mé méi nhiém vu chuyén mén

1. Cin cr vao chién luoc phat trién va quy hoach nganh hodc linh vuc;
chuong trinh cong tac cia Chinh phu; dé€ an do Thu tudng Chinh phu phé duyét;
chuong trinh, ké hoach 5 nam, 3 ndm va nhiém vu trong tam theo chi dao ctua
Lanh dao B9; tinh cap thiét cua nhiém vu va kha nang can d6i cia NSNN, cac
don vi tryc thudoc Bo dé xuat nhiém vu chuyén mon mé méi (bao godm nhiém vy
dac thu maéi phat sinh néu c6), g vé B dé tong hop.

Thoi gian giri dé xuét trirée 31 thang 3 cia nam trude nam ké hoach.

2. Ho so nhiém vu chuyén mon dé xuit mé méi, bao gom:

- Vian ban dé nghi cta don vi truc thudc Bo.

- Danh muc cac nhi€ém vu chuyén mén dé xuat m¢ moi theo mau tai Phy
luc s6 O1.

- B¢ cuong nhiém vu chuyén mon dé xuat mé mai theo mau tai Phu luc
56 02.

Piéu 7. Tham dinh, phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi

1. B chi xem xét tham dinh d6i voi cac nhiém vu chuyén moén dé xuét
md mdi gui dang thoi han.

2. Trinh tu tham dinh, thoi gian trinh phé duyé¢t danh muc nhiém vu
chuyén mon dé xuat mo méi:

2.1. Can ctr ho so nhiém vu chuyén mon dé xuat mé moi ctia cac don vi,
Vu K¢ hoach - Tai chinh tong hgp danh muc nhiém vy chuyén mén mé méi
theo linh vyc va gui co quan quan 1y nha nudc linh vuc va cac don vi lién quan
dé tham dinh; y kién tham dinh bang van ban theo mau tai Phu luc s6 03a va gui
vé B0 trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc (sau day goi chung 1a ngay).

Truong hop can thiét, Vu Ké hoach - Tai chinh dé xuat thanh 1ap Hoi
ddng tham dinh danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi do Lanh dao Bo 1a
Chu tich Hoi dong, Lanh dao Vu K& hoach - Tai chinh 12 Phé Chu tich Hbi
ddng. Hoi ddng phai ¢ thanh vién 1 chuyén gia vé chuyén mén va tbi thiéu 02
uy vién phan bién, Quyét dinh thanh 13p Ho1 déng tham dinh theo mau tai Phu
luc 6 04.

Thoi gian to chic hop Hoi dong tham dinh khong quéa 15 ngay ké tir ngay
ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh. Y kién tham dinh cua thanh
vién Hoi dong theo mAu tai Phu luc sé 03b; Bién ban hop Hoi déng tham dinh
theo mau tai Phu luc sd 05.
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Vu Ké hoach - Tai chinh chu tri, tong hop ¥ kién tham dinh gui don vi dé
hoan thién va gui lai Bo trong thoi gian khong qua 05 ngay.

2.2. Vu K& hoach - Tai chinh hoan thién danh muc nhiém vu chuyén mon
mé méi giri xin ¥ kién cac Thur trudng; tong hop danh muc nhiém vu chuyén
mon m¢ mai trinh B trudng xem xét, phé duyét trude ngay 20 thang 6 ciia nam
trude nam ké hoach. Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém vu chuyén mén mo
m&i theo mau tai Phu luc sd 06.

Thoi han phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mon mé maéi trude ngay
30 thang 6 cua nam trudc nam ké hoach.

3. Truong hop phat sinh nhiém vy mé moi dé thuc hién nhiém vu cép
bach, don vi bao cao Bo trudng cho ¥ kién vé chu truong thuc hién bang vin
ban trude khi 1ap hd so trinh B phé duyét bd sung danh muyc nhiém vu chuyén
moén mé mai theo quy dinh.

Chuong IIT

LAP, THAM PINH VA
PHE DUYET NHIEM VU CHUYEN MON

Pic¢u 8. Lap nhiém vu, trinh phé duyét

1. Can ctr danh muc nhiém vu chuyén mon mé moi da duoc Bo trudng
phé duyét, don vi dugc giao chu tri phdi hop véi cac don vi co lién quan xay
dung thuyét minh nhiém vy chuyén mén dam bao chit lugng theo quy dinh cta
quy chudn, tiéu chuan, quy dinh k¥ thuat, dinh mrc kinh té - k¥ thuat va cac quy
dinh tai chinh hién hanh.

Thuyét minh nhiém vu chuyén mén dugc 1ap theo mau tai Phu luc s 07;
thuyét minh nhiém vu déc thu dugc 1ap theo mau tai Phu luc s6 08.

2. Trong qua trinh 14p thuyét minh nhiém vu néu c6 sy thay d6i mot trong
cac nodi dung: tén, muyc tiéu, nhiém vu, san pham, thdi gian thuc hién so véi
Danh myc nhiém vu chuyén moén mé mai duge phé duyét, co quan quan ly
nhiém vu phai c6 bao céo giai trinh gtri BO.

Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi ¢o lién
quan téng hop, bdo cdo Lanh dao Bo xem xé&t, quyét dinh.

3. Pon vi trinh phé duyét nhiém vu chuyén mon.

3.1. Pbi v6i nhiém vu thudc tham quyén phé duyét cua Thi tuéng Chinh
phu, co quan truc thugc Bo duoc giao quan ly nhiém vu trinh Bo tham dinh. Bo
trinh Thu tudéng Chinh phu phé duyét.

3.2. D6i voi nhiém vu thude thim quyén phé duyét cua Bo trudng, co
quan truc thuoc Bo dugc giao quan 1y nhiém vu trinh phé duyét.
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3.3. P6i v6i nhiém vu thudc tham quyén phé duyét cia Thi trudng don
vi theo phan cap, don vi truc thugc co quan dugc giao quan 1y nhi¢m vu trinh
phé duyét.

4. Thoi han lap, trinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén

4.1. Nhiém vu trinh Thu tuéng Chinh phu: co quan tryc thudoc Bo duoc
giao quan 1y nhiém vu hoan thién ho so va trinh B trude ngay 30 thang 9 nam
trude nam ké hoach.

4.2. Nhiém vy do B9 trudng phé duyét: co quan truc thuoc Bo dugc giao
quan 1y nhiém vu hoan thién hd so va trinh By trude ngay 30 thang 10 ndm
trude nam ké hoach.

4.3. Nhiém vu chuyén mon phai dugc phé duyét trude 15 thang 12 ndm
trude nam ké hoach.

Piéu 9. Tham dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén

1. H6 so trinh phé duyét nhiém vu

- Vin ban dé nghi cua don vi;

- Thuyét minh nhiém vy; cac ban dd, so do, ban v&, biéu bang (néu cd);

- Hd so tham dinh cép co s& (bao gom: ¥ kién tham dinh cta cac don vi
lién quan va Bao cao ti€p thu, giai trinh y kién ctia don vi; Bién ban hop Hoi
dong tham dinh (n€u cd); Bao cdo tham dinh ndi dung va du toan cia bd phéan ké
hoach, tai chinh...).

- Béi voi nhiém vu chuyén mon co tinh chat dau tu duoc trién khai tai cac
dia phuong, ho so nhi¢m vu phai ¢é van ban thda thuén ctia Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong vé mat bang, co sé ha tang, ti€p nhan
ban giao va van hanh sau khi nghiém thu va y kién ctia co quan c6 tham quyén
vé quan ly, s dung tai san cong.

2. Trinh ty thim dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén

2.1. Nhiém vu trinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét

2.1.1. Tham dinh cép co s&

a) Co quan duogc glao quan ly nhiém vy phai t6 chtrc thdm dinh & cip co
s& va chiu trach nhiém vé chét luong ndi dung, du toan; lay y kién cac don vi ¢6
lién quan hoac thanh 1ap Ho1 dong tham dinh (néu can).

Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tham dinh, b phan ké hoach, tai
chinh chu tri, tong hop ¥ kién tham dinh cta cac don vi lién quan.

Truong hop thanh 1ap Hoi déng‘thém dinh, Lanh dao don vi dugc giao
quan ly nhiém vu lam Chu tich. Hoi dong phai c6 thanh vién 1a chuyén gia vé
chuyén mon va to1 thiéu 02 Uy vién phan bién.

Bo phan ké hoach, tai chinh thong bao ¥ kién tham dinh gui don vi dé
hoan thién.
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b) Co quan duogc giao quan Iy nhiém vu bao cdo Lanh dao BS ky van ban
xin y kién cua cac B0, nganh, dia phuong va co quan quan ly nha nudc chuyén
nganh li€n quan trudce khi trinh Bo tham dinh.

¢) Bo phan ké hoach, tai chinh ctia co quan duoc giao quan 1y nhiém vu
cé trach nhiém tham dinh ndi dung, du todn va 1ap Béo cdo tham dinh theo mau
tai Phu luc so 12.

2.1.2. Tham dinh cap Bo

Sau khi nhan dugc ho so dé nghi ctua don vi, Vu Ké hoach - Tai chinh ¢6
trach nhiém ki€m tra ho so:

a) Truong hop ho so khong dung, du theo quy dinh, trong thdi han khong
qué 03 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so dé xut cta co quan quéan 1y nhiém vu,
Vu Ké hoach - Tai chinh c6 van ban thong bdo cho don vi dé hoan thién. Trong
thoi han khong quéa 05 ngay, don vi phai hoan thién ho so va giri vé Bo.

b) Trudong hop hd so hop 16, Vu Ké hoach - Tai chinh 14y y kién cac Vu
chtrc nang va cac co quan cé lién quan hodc bao cao Lanh dao B phu trach linh
vuc thanh 1ap Hoi d6ng tham dinh (néu can).

Truong hop khong thanh 18p Ho1 déng tham dinh, trong t thot gian khong
qua 10 ngay, cac co quan lién quan cé y klen tham dinh theo mau tai Phy luc sb
09a, giri vé Vu K& hoach - Tai chinh dé tong hop.

Truong hop thanh 14p Hoi dong tham dinh, Vu Ké hoach - Tai chinh trinh
B6 trudong thanh 1ap Hoi dong tham dinh nhiém vu chuyén mén. Lanh dao B
phu trach Iinh vuc 1a Chu tich Hé1 déng, Lanh dao Vu K& hoach - Tai chinh 1a
Phé Chu tich Hoi dong. Hoi dong phai c6 thanh vién 1a chuyén gia vé chuyén
mon va tbi thiéu 02 ty vién phan bién. Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh
nhiém vu theo mau tai Phu luc sé 10. Thoi gian t6 chtc Hoi déng tham dinh
khong qua 15 ngay ké tir ngy c6 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong (Y kién tham
dinh cua thanh vién Hoi dong theo mau tai Phu luc sé 09b; Bién ban hop Hoi
déng tham dinh theo mau tai Phu luc s 11).

Trong thoi gian khong qua 03 ngay sau khi nhan du y kién tham dinh cia
cac don vi lién quan hoac hop Hoi déng tham dinh, Vu K& hoach - Tai chinh
tong hop, thong bao y kién tham dinh gui don vi dé hoan thién.

Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc y kién tham
dinh, co quan quan 1y nhiém vu chinh sira va giri hd so vé Bo (bao gom: T
trinh, Thuyét minh nhiém vu; Bao cao tiép thu, giai trinh y kién tham dinh).
Trong thoi han khéng qua 07 ngay, Vu Ké hoach - Tai chinh thim dinh néi
dung, du toan va lap Béo céo tham dinh theo mau tai Phu luc s6 12.

2.1.3. Lay y kién cua cac BO, nganh, dia phuong lién quan

Sau khi nhan da ho so vé 1ap nhiém vy, Vu K& hoach - Tai chinh trinh
Lanh dao B0 ky van ban xin y kién cua B§ K& hoach va Pau tu, B§ Tai chinh;
cac B9, nganh, dia phuong lién quan (néu can).
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Trong thoi han khong qua 03 ngay ké tir khi nhan du ¥ kién tham dinh
cua cac B9, nganh va dia phuong lién quan, Vu K& hoach - Tai chinh tong hop y
kién tham dinh, gui co quan quan 1y nhi€ém vu dé ti€p thu, hoan thién.

Trong thoi han khong qua 07 ngay, co quan quan 1y nhi€ém vu co trach
nhiém 1ap Béo céo tiép thu, giai trinh y kién cta cac BJ, nganh va dia phuong
lién quan va hoan thién ho so gui Bo dé trinh Tha tudng Chinh phu phé duyét.

2.1.4. Trinh phé duyét

Trong thoi han khong quéa 03 ngay, Vu Ké hoach - Tai chinh ra soat cac
ndi dung da dugc chinh stra, trinh By trudng ky van ban trinh Thu tuédng Chinh
phu phé duyét.

2.2. Nhiém vu thudc tham quyén phé duyét ctia Bo trudng

2.2.1. Tham dinh cip co so: trinh ty tham dinh thyc hién theo quy dinh tai
diém 2.1.1 muyc 2.1 khoan nay.

2.2.2. Tham dinh cép B9: trinh ty tham dinh thyc hién theo quy dinh tai
diém 2.1.2 myc 2.1 khoan nay.

Trong thoi han khong qua 03 ngay, Vu Ké hoach - Tai chinh 1ap hé so
trinh Lanh dao BO phé duyét theo mau tai Phu lyc s6 13.

2.3. Nhiém vu phan cdp cho Thi truéng don vi phé duyét: trinh tu tham
dinh va phé duy¢t van dung nhu déi véi nhiém vu thudc tham quyén phé duyét
cua BQ truong.

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir khi c6 Quyét dinh phé duyét, don
vi ¢o trach nhiém gui Quyét dinh phé duyét va ho so theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay vé Bo dé theo ddi va quan ly.

Trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét va hd so
lién quan cua don vi, Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém kiém tra viéc tham
dinh va phé duy¢t nhiém vu bao ddm tuan thu ding cac quy dinh hién hanh.

Truong hop phat hién Quyét dinh phé duyét cua don vi chua ding quy
dinh hién hanh, Lanh dao Vu K& hoach - Tai chinh thira Iénh B6 truong ky vin
ban yéu cau don vi chinh stra, hoan thién trudc khi trién khai thuc hién. Trudng
hop don vi khong théng nhat, Vu Ké hoach - Tai chinh bao cdo Lanh dao B
xem xét, quyét dinh.
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Chuong IV

LAP, PHAN BO VA GIAO KE HOACH, DU TOAN NSNN
THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 10. Lap ké hoach va phan bd duw toan NSNN hang nim

1. Pbi véi nhiém vu chuyén tiép, cdn ctr vao két qua thuc hién cua ndm
trudc, tién do trién khai va phan ky kinh phi thuc hién nhiém vu da duogc cap co
thim quyén phé duyét, don vi chii tri phéi hop v6i don vi lién quan dé xuét du
toan NSNN nam tiép theo cho nhiém vu chuyén mon nhung tong du toan lity ké
dén thoi diém nam ké hoach khong dugc vuogt khoi lugng, du toan da dugc co
quan thdm quyén phé duyét.

2. Can ctr du toan NSNN phan bo theo Thong bao ctua B hing nam, don
vi phan khai du toan cho cac nhiém vy, bao gém ca don vi chu tri va don vi phéi
hop thudc Bo thuc hién. Viéc phan bd du toan NSNN cho cac nhiém vu phai
dam bao khong vuot qua s6 NSNN phéan bo cho don vi va dung ngudn vén; sip
Xép theo thur ty uu tién cho nhiém vu trong tam, cép bach, nhiém vu phai hoan
thanh trong nam ké hoach, nhiém vu chuyén tiép, nhiém vu mé moi.

Piéu 11. Giao, diéu chinh ké hoach va dw toan

1. Trén co s& dé xuat phan bo chi tiét dén don vi st dung ngan sach cua
cac don vi truc thudc Bo; can ctr vao tinh hinh thyc té, tién d¢ thuc hién va kha
nang can d6i NSNN, Vu Ké hoach - Tai chinh téng hop, bao c4o lanh dao Bo dé
phan bo, giao du toan NSNN cho cac don vi truc thude Bo.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién du toan ngan sach dugc giao, can
clr vao tinh hinh thuc té thuc hién cic nhiém vu, truong hop can thiét phai diéu
chinh du toan NSNN di duogc giao trong nim, don vi c6 bdo cdo dé xuat diéu
chinh du toan NSNN (theo dot diéu chinh chung ctia Bo, trir truong hop thuc
hién theo y kién chi dao cua Bo truéng). Vu K& hoach-Tai chinh tham dinh, téng
hop, bdo cao vé diéu chinh DTNS cac nhiém vu dé trinh Bo truong ky ban hanh
Quyét dinh diéu chinh DTNS cho cac don vi.
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Chuong V
TRIEN KHAI THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Dieu 12. To chirc thyc hién nhiém vu chuyén mon

1. Thuc hién nhiém vu chuyén mén, bao gdm toan b cac cong viée tir khi
cd quyét dinh phé duyét nhiém vu, giao ké hoach va du toan ngan sach thuc hién
cho dén khi hoan thanh toan b nhiém vy, ban giao san pham dua vao st dung.

Can ctr vao quy mo, pham vi va tinh chit cta nhiém vy, Vu Ké hoach -
Tai chinh trinh B trudng thanh 1ap Ban Quan ly hodac Ban Chi dao (n€u can).
Vi¢c thanh 1ap Ban Quan Iy s€ dugc ghi rd trong quyét dinh phé duyét nhi¢m vu.

2. Phuong thire trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mon

2.1. Nhiém vu chuyén mon do don vi thudc Bo truc tiép thuc hién: theo
phuong thirc giao nhi¢m vu hodc dat hang, bao gom ca cac don vi phoi hop.

2.2. Cac nhiém vu chuyén mén khong thuoc muc 2.1 khoan nay thuc hién
theo phuong thirc dau thau.

2.3. Viéc giao nhiém vy, dat hang, dau thau cung cap dich vu sy nghiép
cong dugc thuc hién theo Quy ché giao nhiém vu dat hang, dau thau cung cap
dich vu su nghiép cong cua Bo.

3. Phé duy¢t du todn ndm: cdn ctr nhiém vy, du an da dugc cép c6 thAm
quyén phé duy¢t va du toan duoc giao hang nam:

- Thu trudng cac don vi du toan cap III truc thudc B phé duyét du toan
nam cac nhiém vu trudc khi thyuc hién.

- Thu trudng don vi du toan cip II phé duyét dy toan nim cho cac don vi
du toan cap III tryc thude trudce khi thye hién.

Dy toan nim phai chi tiét cac ndi dung chi dbi voi cac muc chi khai
toan, tam tinh hodc chua c6 don gid, dinh muc chi dugc co quan c6 tham
quyén phé duyét.

Thoi gian hoan thanh phé duyét khong qua 05 ngay ké tir ngay duoc giao
ké hoach va du toan NSNN nam.

4. Phé duyét thiét ké ki thuét - du toan, du toan chi tiét

4.1. Tuy theo yéu ciu vé chuyén mén va quy chuan, tiéu chuan, quy dinh
k¥ thuat cta tirng nhi¢m vy, don vi chu tri 13p thiét ké k¥ thuat - du toan, du todn
chi tiét theo quy dinh trinh co quan quan Iy nhiém vu phé duy¢t.

4.2. B6i v6i cac hang muc cong viée du toan méi 1ap khai toan hoidc tam
tinh, co quan dugc B0 giao quan Iy nhiém vu chuyén mon phé duyét hoac trinh
co quan c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh trudce khi thuc hién.
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4.3. Thu trudéng co quan quan 1y nhiém vu truc thudc Bo phé duyét thiét
ké k¥ thuat - du toan, du toan chi tiét cho don vi thyc hién. Thoi gian tham dinh,
phé duyét khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Trong thoi han khong qué 05 ngay ké tir khi ¢6 Quyét dinh phé duyét tai cac
diém néu trén, co quan quan Iy nhiém vy truc thudc BO c6 trach nhiém giri Quyét
dinh phé duyét kém theo Thiét ké k¥ thuat - du toan, dy toan chi tiét vé Bo dé theo
doi va quan ly.

Trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét cua
don vi, Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat vigc tham
dinh va phé duyét bao dam tuan thu dung cac quy dinh hién hanh.

Truong hop phat hién Quyét dinh phé duyét ctia don vi chua dung quy
dinh hién hanh, Lanh dao Vu K& hoach - Tai chinh thira 1énh Bo truong ky van
ban yéu cau don vi diéu chinh Quyét dinh phé duyét. Truong hop don vi khong
théng nhét phai c6 vin ban bao cdo B xem xét, quyét dinh.

Diéu 13. Piéu chinh, dirng hodic tam dirng thwe hién nhiém vu chuyén mén
1. Biéu chinh nhiém vy

1.1. Trong qué trinh thuc hi¢n nhi€ém vu chuyén mon, truong hop c6 thay
ddi noi dung, dy toan so voi Quyét dinh da dugc phé duyét, don vi chu tri phai
tham dinh cap co so trude khi trinh co quan ¢6 thim quyén phé duyét diéu chinh.

1.2. Co quan phé duyét nhiém vy c6 trach nhiém phé duyét diéu chinh
theo phan cap quy dinh tai Quy ché quan Iy tai chinh tai cac co quan, don vi su
nghiép cong 1ap thudc Bo Tai nguyén va Méi trudng.

1.3. Ho so diéu chinh nhiém vu
- Vian ban dé nghi diéu chinh cua don vi;
- Thuyét minh nhiém vy chuyén mon diéu chinh;

- Hd so tham dmh cap co s& (bao gdm: ¥ kién tham dinh cua cac don vi
lién quan va Béo cao tiép thu, giai trinh y kién cua don vi; Bién ban hop Hoi
ddng tham dinh (néu c6); Bao cdo tham dinh ndi dung va dy toan cta bd phan ké
hoach, tai chinh...).

1.4. Trinh tu thém dinh va pl}é duyét diéu chinh nhiém vu thuc hién nhu
quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy ché nay.

Truong hop cap bach phai xt Iy cong viée gip hodc diéu chinh cc noi
dung, du toan mdt sb hang muc cong viéc dam bao téng du toan kinh phi khong
vuot qua du toan da duge phé duyét, khong anh hudng té1 myc ti€u, san phém cua
nhiém vu thi co quan quéan 1y nhiém vu béo cdo xin y kién Lanh dao B cho diéu
chinh. Pon vi chi thyc hién sau khi ¢6 vin ban dong ¥ ctia Lanh dao Bo va sau d6
phai hoan chinh hd so, trinh B phé duyét diéu chinh nhiém vu theo quy dinh.
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2. Dung hodc tam dung thuc hién nhiém vu

Trudong hop do yéu td khach quan hodc bat kha khang khong thé tiép tuc
thuc hién, don vi dugc Bo giao quan 1y nhiém vu phéi bao cdo, giai trinh 4 1y
do va trinh B9 xem xét, quyét dinh dung hoac tam dung thuc hién.

Truong hop vi Iy do chu quan phai dung thuc hi€n, co quan quan ly
nhiém vu phai bao cdo rd ly do, nguyén nhan, trach nhiém cua t6 churc, ¢4 nhan
lién quan va dé xuat phuong an xur ly trinh B xem xét, quyét dinh. Quyét dinh
dung hodc tam dung thuc hién nhiém vu theo mau tai Phu luc s6 14.

Sau khi ¢o quyét dinh dung hodc tam dung thyc hién nhiém vu cia co
quan c6 tham quyén, don vi phai 1dp day du ho so dé lam co s¢ thanh toan,
quyét toan khoi lugng cong viée da thyc hién, bao gom:

- Quyét dinh dung hodc tam ding thuc hién nhiém vu cia co quan co
tham quyén.

- Bién ban kiém tra, xac nhan khéi luong cong viéc di thyc hién cua co
quan cé tham quyén.

- Bdo c4o quyét toan kinh phi phan khéi luong da thyuc hién.

- Cac ho so va chumg tir thanh toan c6 lién quan.

Co quan quan Iy nhiém vu phé duyét hoic trinh phé duyét két qua va gia
tri quy€t toan phan khoi luong da thuc hién tinh dén thoi diém dung thuc hién.

Pi¢u 14. Ban giao san pham va ndp luu trir

1. Ban giao san pham: sau khi nghiém thu nhiém vu hoan thanh, cic san
pham cua nhiém vu duogc ban giao day du cho don vi sit dung theo nhiém vu
dugc phé duyét va theo quy dinh cua tung linh vyc. Viéc ban giao phai c6 Bién
ban giao nhan gitta cac don vi lién quan.

2. Nop luu trir

Hb so giao ndp tai co quan luu trit theo quy ché giao ndp san pham cua
tung Iinh vuc chuyén moén, bao gom:

- Hd so nghiém thu nhiém vy hoan thanh cép quan 1y;

- Bién ban nghiém thu nhi¢m vu hoan thanh;

- Ban x4c nhén san pham cua co quan quan 1y linh vuc;

- Céc ho so, tai liéu lién quan cua nhiém vu theo quy ché ndp luu trir cua
tung linh vuc.

Diéu 15. Ché dd bao cso, thong tin

1. Ché d6 béo cdo

Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, trudng hop o phat sinh cac van dé
md&i hodc vudng mac, khéd khan, don vi kip thoi bdo cdo co quan céap trén dé
duogc huong dan, chi dao thuc hi¢n. Pinh ky 6 thang va két thuc nam ké hoach,
cac don vi tryc thudc Bo tong hop bdo cdo tinh hinh thyc hién cadc nhiém vu gui
B0 nhu sau:
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- B4o cdo 6 thang: truéc ngay 05 thang 7 ctia ndm ké hoach.

- Bao c4o nam ké hoach: trudc ngay 15 thang 01 nim sau.

2. Ché d6 thong tin

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, tuy theo yéu cu ctia cong tic quan
1y, don vi quan ly nhiém vu c6 thé cong bo thong tin két qua thuc hién nhiém vu
(trr cac tai liéu mat theo quy dinh riéng).

- Bao céo két qua thuc hién nhiém vu phai dugc cong bd cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai chung (Cong thong tin dién tir, Bao, Tap chi) ctua
B6 Tai nguyén va Mdi truong (trir cac tai liéu mat theo quy dinh riéng).

) Chuong VI
KIEM TRA, NGHIEM THU NHIEM VU CHUYEN MON

Diéu 16. Trach nhiém cua cac don vi

1. Trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vy, cac don vi thuc hién
nhiém vu va co quan quan 1y cdc cip c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra,
giam sat cac hoat ddng ngay tir giai doan trién khai cho dén khi két thiic nhiém
vu, kip thoi phat hién va chan chinh nhiing sai s6t 1am anh hudng dén chét
luong san pham, dam bao thi cong theo ding tién d6, quy chuan, tiéu chuéan, quy
dinh k¥ thuét, thanh toan va chi tiéu theo ding tiéu chuan, dinh mirc, don gia
duoc cap co thim quyén ban hanh.

2. Pon vi chu tri va don vi phdi hop thuc hién nhiém vu ty kiém tra,
nghiém thu cép co s, chiu trach nhiém trudc Thi truéng co quan quan 1y nhiém
vu va trudc phap luat veé két qua kiém tra, nghiém thu khoi luong, chét luong
san pham va gia tri thyuc hién.

3. Co quan quan 1y nhiém vy kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém vu cua co
quan, don vi cap dudi. Viéc t chiic kiém tra duoc thyuc hién dinh ky hodc dot xuat
trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu. Co quan, don vi chil tri kiém tra moi
dai dién SO Tai nguyén va Méi trudng tham gia kiém tra dbi voi cac nhiém vu trién
khai tai dia phuong va c6 san pham ban giao cho dia phuong st dung.

4. Thu truong co quan quan 1y nhiém vu c6 trach nhiém t6 chirc nghiém
thu cép quan ly; 1ap bién ban nghiém thu nién do, theo hang muc cong viéc va
nhiém vy hoan thanh d6i véi khdi luong, chét luong san pham va gia tri thuc hién
do don vi tryc thudc thuc hién va chiu trach nhiém trudc Bo trudong, trudc phap
luat vé két qua nghiém thu.

Theo tinh chit, quy md cua nhi¢ém vy, co quan, don vi nghiém thu quyét
dinh hinh thtrc nghiém thu.

4.1. Viéc thanh 1ap Hoi déng nghi¢m thu, Thu truéng co quan nghiém thu
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ra quyét dinh thanh 14p, Lanh dao co quan nghiém thu lam Chu tich Hoi dong.

Thanh phan Hoi dong nghiém thu bao gom: Chu tich Hoi dong, Thu ky va
mot s6 thanh vién thudc cac don vi chirc ning co lién quan; chuyén gia vé
chuyén mon lién quan dén nhiém vu (neu can). Moi dai dién S& Tai nguyén va
Moi truong tham gia nghiém thu do6i vdi cdc nhiém vu trién khai tai dia phuong
va c6 san pham ban giao cho dja phuong str dung (néu can thiét).

Chu tich Hoi dong nghiém thu c6 trach nhiém bao cao Thu trudng don vi
nghiém thu két qua nghiém thu va cac kién nghi c6 lién quan dén nhiém vu dugc
nghiém thu; chiu trach nhiém trudc phap luat va Thu trudng co quan nghiém thu
ve su ding dan, khach quan cta nhiing két qua nghiém thu.

Céac uy vién Hoi dong chiu trach nhiém truée Cha tich Hoi dong nghiém
thu va Thu truong don vi nghiém thu vé két qua nghiém thu dugc phan cong.

4.2. Viéc giao cho don vi, bd phan truc thudce thuc hién cong tdc nghiém
thu hoac don vi ¢6 chirc nang nghiém thu dugc ghi trong chirc nang nhiém vu
cua don vi hodc bang quyét dinh cua Thu trudng co quan nghiém thu. Két qua
nghiém thu phai trinh co quan, don vi nghiém thu cap trén.

Thu truéng don vi dugce giao trach nhiém nghiém thu ky Bién ban nghiém
thu; chiu trach nhiém trudc Thu truéng don vi quan 1y truc ti€p va trudc phap
luat vé két qua nghiém thu.

Piéu 17. Cin cir dé kiém tra, nghiém thu

1. Quyét dinh phé duyét ndi dung va du toan nhiém vu ciia co quan ¢
tham quyén.

2. Quyét dinh giao ké hoach va du toan hang nam.

3. Quy chuan, tiéu chuan, quy dinh k¥ thuét, dinh mérc kinh té - k¥ thuat
va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

4. Tai liéu, ho so, san pham lién quan dén viéc thyc hién nhiém vu.
Pic¢u 18. Noi dung kiém tra, nghiém thu
1. Noi dung kiém tra

1.1. Pon vi chu tri va don vi phdi hop tu kiém tra 100% khdi luong, chat
lugng san pham, tién d6 va du toan thuc hién nhiém vu.

1.2. Pon vi quan 1y cap trén kiém tra mot phan theo chuyén dé hoic toan
bo ndi dung tuy theo muc dich kiém tra sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét
dinh. Noi dung ki€m tra nhi€ém vu chuyén mon gom:

1.2.1. Kiém tra tinh hop phéap, muc do phu hop véi quy chuén, tiéu chuan,
quy dinh k¥ thudt, dinh muc kinh té - k¥ thuat va cac van ban quy pham phap
luat co lién quan.

1.2.2. Kiém tra vé ké hoach, tién do thuc hién, khoi luong, chét lugng, san
pham, du toan thuc hién theo quyét dinh da dugc phé duyét.
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2. No6i dung nghiém thu

2.1. Panh gid va xac nhén tinh dung d:fm, trung thuc va khoa hoc trong
viéc thu thap, xtr Iy va phan tich so li€u, tai liéu khdo sat, do dac cua nhiém vu
theo nhiém vu da duoc cap c¢6 tham quyén phé duy¢t.

2.2. Panh gia va xac nhan su tuan thi cac quy chuén, tiéu chuin, quy dinh
ky thuat, dinh mrc kinh té - k¥ thuat, cac quy dinh cta phap luat lién quan dén
nhiém vu.

2.3. Panh gia mtrc d6 hoan thanh cac muc tiéu, ndi dung, khdi lwgng cong
viéc va san pham thyuc hién so vdi quyét dinh phé duyét.

2.4. Xac nhan khéi lwong, chat luong va gia tri dé nghi thanh toan quyét
toan cua tung hang muc cong viéc theo ni€én do va nhiém vu hoan thanh.

Piéu 19. Trinh tw, thii tuc kiém tra
1. Kiém tra ctia don vi chi tri thyc hién

Can ct ké hoach va tién d6 thyc hién nhiém vu, don vi chu tri chu dong
thuc hién ki€ém tra thuong xuyén, dot xuat viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu theo
trach nhiém.

2. Kiém tra ctia co quan quan 1y cap trén
2.1. Kiém tra thuong xuyén

Cian clr ké hoach va tién d6 thuc hién nhiém vu cta don vi truc thudce, co
quan quan 1y cap trén chu dong ki€ém tra thuong xuyén, dot xuat viéc to chirc
thuc hién nhiém vu theo trach nhiém.

2.2. Kiém tra theo ké hoach

2.2.1. Lap ké hoach kiém tra

a) Dbi v6i cap Bo

Vu Ké hoach - Tai chinh chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién

quan lap ké hoach kiém tra, trong do néu ro muc dich, ndi dung, thanh phﬁn
doan kiém tra, thoi gian kiém tra trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

Quyét dinh kiém tra va vin ban thong bao ké hoach kiém tra phai duoc
gui dén don vi dugc giao quan 1y nhi¢ém vy trudce khi kiém tra 10 ngay lam viéc.

b) P6i voi co quan truc thude Bo

Cian ctr ké hoach kiém tra cap Bo, co quan, bd phan ké hoach, tai chinh
chu tri 1ap ké hoach ki€m tra néu & muc dich, ndi dung, thanh phan doan kiém
tra, thoi gian kiém tra trinh Lanh dao co quan truc thuéc Bo xem xét, quyét dinh.

Quyét dinh kiém tra va vin ban thong bao ké hoach kiém tra phai duoc
gt dén don vi thuc hién nhi€ém vu trude khi kiém tra 10 ngay lam viéc.

2.2.2. T chirc thyc hién kiém tra
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a) Pon vi chi tri thuc hién nhiém vu cé trach nhiém 1ap bao cao vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu theo ndi dung yéu ciu cua ké hoach kiém tra da duogc
thong bao, giri co quan, don vi chu tri kiém tra trude khi thyc hién kiém tra 03
ngay lam viéc; ctr Lanh dao va can bo c6 trach nhiém vé thyc hién nhiém vu
duogc kiém tra tham gia bao cdo, giai trinh cac van dé lién quan.

b) Truong doan kiém tra t6 churc hop quan triét ké hoach, noi dung kiém
tra va phan cong trach nhiém theo ning lyc chuyén mon dén ting thanh vién
tham gia kiém tra, tuy theo ndi dung ctia nhiém vu quyét dinh viéc cac thanh
vién bao cao béng van ban hodc thao luan truc tiép; xem xét, ky bién ban kiém
tra va thong qua cic thanh vién doan kiém tra, don vi quan 1y cp trén don vi
duoc kiém tra va don vi duge kiém tra.

¢) Trong qué trinh kiém tra, cic thanh vién Poan kiém tra phai ghi phiéu
kiém tra theo mau tai Phu luc sé 15 giri Trudng doan kiém tra; chiu trach nhiém
vé nhitng ndi dung kiém tra trudc Thu trudong don vi truc tiép quan 1y va Lanh
dao Bo.

d) Thanh vién thu ky gitp Truéng doan lap Bién ban kiém tra theo miu
tai Phu luc s6 16.

@) Thanh vién Poan kiém tra va co quan, don vi dugc kiém tra c6 quyén
bao luu ¥ kién vé nhiing ndi dung chua théng nhat. Y kién bao luu dugc ghi
trong bién ban kiém tra.

e) Poan kiém tra thuc hién theo dung ndi dung, thoi gian theo ké hoach
duoc phé duyét. Trong qua trinh ki€ém tra néu c6 thay doi, Truong doan kiém tra
phai bao cdo Thu trudng co quan, don vi truc ti€p quan ly dé bdo cdo nguodi cod
tham quyén xem xét, quyét dinh di€u chinh ké hoach kiém tra. Can ctr y kién chi
dao bang van ban cua nguoi c6 tham quyén quyét dinh kiém tra, Truéng doan
kiém tra thong bao cho cac thanh vién va co quan, don vi dugc kiém tra dé to
chuc thuc hién.

2.2.3. Béo céo két qua kiém tra

Két thuc kiém tra, co quan, don vi chu tri kiém tra phai 13p Bdo céo két
qua kiém tra giri nguoi c6 tham quyén quyét dinh.

Pié¢u 20. Trinh tu, thi tuc nghiém thu

1. Nghiém thu theo nién do

1.1. Nghiém thu cip co s

1.1.1. HO so nghiém thu gém: van ban dé nghi nghi¢m thu cua td chirc, ca
nhan chu tri thuc hién nhiém vuy; bao cdo két qua thuc hién nhiém vu van dung
theo mau tai Phu luc so 17 va céc tai liéu khac ¢o6 1ién quan.

1.1.2. Can ctt ké hoach va du toan ngan sach dugc giao hang nam; tién do
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thue hién, don vi cht tri thue hién, don vi phéi hop t6 chitc nghiém thu ndi dung
cong viéc dugc giao.

Bién ban nghiém thu phai dugc xac nhan vé khdi luong, chit luong san
phim cua ting hang muc cong viéc theo ndi dung, du toan da duoc co quan co
tham quyén phé duyét va theo diéu kién thyc té thi cong; phan khéi lvgng khong
duoc nghiém thu phai néu day du 1y do, nguyén nhan.

Bién ban nghiém thu c6 day du chit ky cua Thu truong don vi chi tri thuc
hién nhiém vu va t6 chic hodc ca nhan chu tri thuc hién van dung theo mau tai
Phu luc s6 19.

1.1.3. Pon vi chu tri nhiém vy, cin c& két qua nghiém thu cap co so tai
don vi minh va don vi phdi hop, lap ho so trinh co quan, don vi nghiém thu cap
quan 1y theo quy dinh tai DPiéu 16 Quy ché nay. Thoi gian trinh nghiém thu cip
quan 1y theo tién do nhiém vu nhung cham nhét phai trudc ngay 15 thang 12.

1.1.4. Khi 6 thay d6i vé ché do tién luong; thay ddi vé dinh muc kinh té - ki
thuat, don gid don vi thyc hién t6 chirc nghiém thu cip co sd, xac dinh khéi luong,
gia tri thuc hién hoan thanh tai thoi diém thay ddi, diéu chinh.

1.2. Nghiém thu cua co quan quan Iy nhiém vu

Cac don vi truc thude Bo (bao gdm cac co quan quan Iy nha nuée va don
vi sy nghiép truc thudc BJ) to6 chirc nghi¢m thu va 1ap Bién ban nghi¢m thu nién
do ctia cac nhiém vu do don vi truc thudc thuc hién theo mau tai Phu luc s6 19.

1.2.1. HO so nghi¢m thu gém: van ban dé nghi nghiém thu ctia don vi chu
tri thuc hién nhiém vy, hd so nghi¢m thu cép co s&, bién ban nghiém thu cép co
s0; bao cao két qua nghiém thu (ctia don vi, bd phan thuc hién cong tac nghiém
thu hodc don vi c6 chirc ning nghiém thu) theo mau tai Phu luc s6 18 va céc tai
liéu khac c6 lién quan.

1.2.2. Can ctr van ban dé nghi nghiém thu cua don vi chu tri thyc hién, co
quan, don vi nghiém thu cdp quan 1y quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay t6 chirc
nghiém thu sau khi nhan dugc day da hd so hop 16. Tuy theo tinh chét, quy mé
ciia nhiém vu, co quan, don vi nghiém thu quyét dinh phuong phap to chuic
nghiém thu; kiém tra ching tir lién quan dam bao vi¢c thuc hién dyu toan va ché
do tai chinh hién hanh cua nha nudc.

Dbi v6i cac nhiém vu ¢6 san pham phuc vu cong tic quan 1y nha nude caa
linh vuc khéc, trong qua trinh nghiém thu cta co quan nha nudc cap trén phai co
dai dién tham gia hodc c6 ¥ kién bang vin ban cta co quan quan 1y nha nudc
linh vuc str dung san pham do.

1.2.3. Bién ban nghiém thu nién d§ ciia co quan quan ly nhi€ém vu phai
xac nhan vé khéi lugng, chat luong san pham va gia trj thyc hién cua timg hang
muc cong viéc theo ndi dung, du toan di duoc co quan c6 tham quyén phé duyét
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va theo diéu kién thuc té thi cong; phan khéi luong khong duoc nghiém thu phai
néu day du Iy do, nguyén nhan. Bién ban nghiém thu cap quan ly c¢6 day du chir
ky cua Thu truéng don vi chu tri thuc hién nhi€ém vy, Thu truéng don vi quan ly.

Pbi voi nhiém vy thuc hién theo phuong thic giao nhiém vu, dit hang
hodc dau thau dich vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudce thuc hién
theo Quy ché Giao nhiém vy, dit hang hoic d4u thau cung cap san pham, dich
vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nudc tor ngudn kinh phi chi thuong
xuyén tai B Tai nguyén va Moi truong.

1.2.4. Bién ban nghiém thu nién d¢ 1a mot trong nhirng cin ct phap 1y dé
don vi chu tri va don vi phéi hop thuc hién thanh toan va quyét toan kinh phi
thuc hién nhiém vu. Thoi gian nghiém thu nién d0 phai hoan thanh trudc ngay
25 thang 12.

1.2.5. Khi c6 thay d6i vé dinh muc, don gia, don vi quan 1y t6 chiic
nghiém thu, x4ac dinh khoi lugng, gia tri hoan thanh tai thoi diém diéu chinh.

2. Nghiém thu nhiém vu hoan thanh

Nghiém thu nhiém vu hoan thanh ap dung d6i v6i cic nhiém vu thuc hién
trén 12 thang. Két qua nghiém thu la can cor dé co quan c6 thaim quyén quyét
dinh phé duyét nhiém vu hoan thanh.

2.1. Lap hd so nghiém thu

2.1.1. Pon vi cha tri thuc hién c6 trach nhiém 1ap hd so nghiém thu nhiém
vu hoan thanh trinh co quan quan 1y nhiém vy; co quan quan Iy nhiém vu giri ho
so dén co quan quan 1y nha nudc linh vuc sir dung san pham dé xac nhén san
pham hoan thanh (néu ¢6). H6 so nghiém thu bao gdm:

- Vin ban dé nghi nghi¢m thu cua don vi chu tri thyc hién nhiém vy;
- B4o cdo két qua thyc hién nhiém vu theo mau tai Phu luc s6 17;
- Danh muc san phém;

- Cé4c van ban phap ly lién quan dén viéc chi dao thuc hién, phé duyét
nhiém vu, du toan;

- Bién ban nghiém thu va Bién ban kiém tra, thAm dinh bao céo quyét toan
hang ndm va céc tai li¢u lién quan dén giao du toan, thanh toan, quyét toan kinh
phi thuc hién nhiém vu.

2.2. T6 chirc nghiém thu:

2.2.1. Can ctr van ban dé nghi nghiém thu cta don vi chu tri thuc hién, co
quan quan ly nhiém vu t0 chirc nghi€ém thu. Tuy theo tinh chat, quy mo6 cua
nhiém vy, co quan quan 1y nhiém vu quyét dinh hinh thirc nghiém thu.

2.2.2. Bién ban nghiém thu cta co quan quan ly nhi€ém vu phai x4c nhén
ve khoi luong, chat lugng sdn pham va gié tri cia tung hang muc cong viéc thuc
hién nhi€ém vu theo ndi dung, du toan da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét
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va theo diéu kién thuc té thi cong; phan khéi luong khong duoc nghiém thu phai
néu day du 1y do, nguyén nhin. Bién ban nghiém thu phai c6 day du chit ky cua
Thu truong don vi chu tri thuc hién nhi€ém vy, Tha truéng co quan quan ly
nhiém vu theo miu tai Phu luc sb 20.

2.3. Co quan quan 1y nha nudc st dung san pham cta nhiém vu co trach
nhiém x4c nhan san pham hoan thanh theo mau tai Phu luc s6 21. Thoi gian
hoan thanh trude ngay 15 thang 01 ndm sau.

2.4. Bién ban nghiém thu hoan thanh phai dugc 1ap trudc 25 thang 01 nam sau.
Diéu 21. Chi phi to chirc kiém tra, nghiém thu.

Chi phi kiém tra, nghiém thu duoc 1ap du toan theo quy dinh tai chinh
hién hanh, dugc xac dinh trong ndi1 dung phé duyét du toan cuia nhiém vu.

~Chuwong VII
LAP, THAM PINH, PHE DUYET
KET QUA VA QUYET TOAN NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH

Piéu 22. Ho so trinh phé duyét nhiém vu chuyén mén hoan thanh

Khi két thac nhiém vy, don vi chi tri thuc hién nhiém vu phai lap HO so
nhiém vu hoan thanh va trinh co quan c¢6 tham quyén phé duyét. Cap phé duyét
nhiém vu la cap phé duyét nhiém vu hoan thanh.

Hb so trinh phé duyét nhiém vu chuyén mén hoan thanh:
- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi;
- B4o cdo tong két nhiém vy hoan thanh theo mau tai Phu luc sb 22;

- Céc van ban phap 1y: quyét dinh phé duyét, diéu chinh, bd sung; bién
ban nghiém thu theo nién d§ va nghiém thu hoan thanh; bién ban quyét toan
hang nam; bién ban thanh tra, kiém tra cta cap cé tham quyén (n€u co);

- Danh muc san phém cua nhiém vu;

- Xé4c nhén san pham thyc hién ctia co quan quan Iy linh vuc;

- Bién ban ban giao san pham;

- Céc ho so, tai lidu co lién quan.

Piéu 23. Tham dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén hoan thanh
1. Béi v6i nhiém vu do Bo truong phé duyét:

Sau khi nhan dugc hd so dé nghi ctua don vi, Vu Ké hoach - Tai chinh ¢6
trach nhiém kiém tra ho so:

1.1. Truong hop ho so khong ding, du theo quy dinh, trong thoi han khong
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qua 03 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so dé xuét ctia co quan quan 1y nhiém vu,
Vu Ké hoach - Tai chinh c6 van ban thong bao cho don vi dé¢ hoan thién. Trong
thoi han khong qué 05 ngay, don vi phai hoan thién ho so va gui vé BJ.

1.2. Truong hop hd so hop 18, Vu Ké hoach - Tai chinh 1dy y kién cac Vu
chtrc ndng va céc co quan co lién quan hodc béo cdo Lanh dao BJ phu trach linh
vuc thanh 13p HG1 dong tham dinh (néu can).

Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong, Vu Ké hoach - Tai chinh gti hd
so ldy y kién tham dinh cua cac don vi lién quan; trong thoi gian khong qua 5
ngay, cac don vi g y kién thAm dinh theo mau tai Phu luc s 23a vé Vu Ké
hoach - Tai chinh.

Truong hop thanh 1ap Hoi déng tham dinh, Vu K& hoach - Tai chinh trinh
B§ truong thanh lap Hoi déng tham dinh nhiém vu chuyén mén hoan thanh.
Lanh dao Bo phu trach linh vyc 13 Chu tich Hoi dong, Lanh dao Vu Ké hoach -
Tai chinh 13 Phé Chu tich Hoi dong. Hoi dong phai c6 thanh vién 1a chuyén gia
vé chuyén mon va tbi thiéu 02 uy vién phan bién. Quyét dinh thanh lap Hoi
déng tham dinh nhiém vu theo mau tai Phu luc sb 24. Thoi gian td chuac Hoi
dong tham dinh khong qua 15 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh thanh 1ap Hoi
d6ng (Y kién tham dinh ciia thanh vién Hoi dong theo miu tai Phu luc sd 23b;
bién ban hop Hoi dong tham dinh theo méu tai Phu luc s6 25).

Trong thdi gian khong qua 03 ngay sau khi hop Hoi dong tham dinh hoic
nhan du y kién thim dinh ctia cac don vi lién quan, Vu Ké hoach - Tai chinh
tong hop, thong bao y kién tham dinh gtri don vi dé hoan thién.

Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc y kién tham
dinh, co quan quan Iy nhiém vy lap Bao céo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh
va hoan thién hd so gti vé Bo. Trong thoi han khong qua 07 ngay, Vu Ké hoach
- Tai chinh 13p Béo céo tham dinh theo mau tai Phu luc sb 26 va lap hd so trinh
lanh dao B xem xé&t, phé duyét theo mau tai Phu luc s6 27.

2. Pbi v6i nhitng nhiém vu chuyén mén di dugc Bo trudng phan cip cho
Thu tudng co quan truc thudc Bo phé duyét, trinh tu tham dinh va phé duyét van
dung nhu d6i v6i nhiém vu thudc thim quyén phé duyét ciia Bo truong. Trong
thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay phé duyét nhiém vu chuyén moén hoan
thanh, co quan quan 1y nhiém vu phai ¢6 trach nhiém gtri Quyét dinh phé duyét
va ho so kém theo theo quy dinh khoan 1 Diéu nay vé B dé theo doi va quan 1y.
Quyét dinh phé duyét van dung theo méu tai Phu luc s6 27.
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~ Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Diéu khoan chuyén tiép

1. B6i voi nhiém vu chuyén tiép da dugc Thu truong don vi phé duyét,
truong hop diéu chinh nhiém vu ma thay doi tong du toan trén muic phan cap
cho Thu truéng don vi (theo quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh tai cac co
quan, don vi su nghi¢p cong 1ap thudéc Bo Tai nguyén va Moi truong) thi phai
trinh Bo xem xét, phé duyét.

2. Viéc phé duyét va trién khai cac budc tiép theo trong qua trinh thyuc
hién nhiém vu thyc hién theo Quy ché nay.

Diéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh chu tri, huéng dan, kiém tra céc
don vi truc thudoc Bo thuc hién dﬁy da nhitng quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thi trudng cac don vi thudc Bo Tai nguyén va Mbi truong to chirc
thuc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thyuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi phan anh vé Bo
(qua Vu Ké hoach - Tai chinh) dé tong hop, dé xuit, bao cdo Lanh dao B xem
xét, giai quyét./.
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PHAN PHU LUC
o A o . Phu luc s6 01: Danh muc I}hiém vu chuyén mon dé xuat mé méi
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan dé xuit nhiém vu) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON PE XUAT MO MOI

(nam ...... )
Tén nhiém vu Co sé Sw cin }?!a chi . Nhiém vu Phu'(,)’ng Sa;n Pon vi Thaoi gian Kl.lal toafl
STT chuyén mon hap ly thiét srdung | Myc tidu chii yéu phap phim thue hién | thwe hién kinh phi
y phap ly sin phim y chit yéu | chinh we e WEMEN | Trigu dong)
I Cic hoat dong kinh té
L. 1 1 L. 1 1 1 1. Bon vi
1 2. . . 2 2. chu tri:
3. 3. 3. 3 3 3. 3 2. bon vi
phoi hop:

11 Sw nghiép bao vé€ moi truong
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Phu luc s6 02: Pé cwong nhiém vu chuyén mén dé xuit mé méi

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan dé xuat nhiém vu) Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay thang  nam ...

PE CUONG NHIEM VU CHUYEN MON DE XUAT MO MOI

1. Tén nhiém vu.

2. Co s6 phap 1y dé xut: Cian ctr vao chién luoc phat trién va quy hoach
nganh hodc linh vuc; chuong trinh cong tac cua Chinh phi; dé an do Thi tudng
Chinh phu phé duyé¢t; chuong trinh, ké hoach 5 nim, 3 nam va nhiém vu trong
tam cua BQ; chi dao cua Lanh dao B, tinh cép thiét cua nhiém vu va kha nang
can dbi cia NSNN.

3. Su can thiét phai xdy dyng nhiém vu: phai pht hop véi chién luge, quy
hoach phat trién nganh hoac linh vyc, chuong trinh ké hoach 5 nam cua BJ,
chuong trinh cong tac nam cua B9, chuong trinh cong tac cia Chinh phu va cac
van ban chi dao khac. Ly do burc thiét phai trién khai ngay nhiém vu.

4. Pia chi st dung san pham

5. Muc tiéu ctia nhiém vu: nham giai quyét nhitng van dé thyc tién dat ra
trong qua trinh quan Iy nha nudc cia nganh hoac linh vyc chuyén mon.

6. Nhiém vu chu yéu: nhing van dé can giai quyét trong khuon kho nhiém
vu; giai phap k¥ thuét - cong nghé lua chon; du kién khdi lugng cong viéc can
thuc hién.

7. Pham vi thyc hién: gidi han vé ndi dung, dia ban thyc hi¢én nhiém vu
(don vi hanh chinh, vi tri, toa do dia 1y (néu co).

8. Phuong phap chu yéu:

9. San pham: phai dap tng yéu cau quan 1y nha nudc ctia nganh hoic linh
vuc va giai quyét duoc van dé thyuc tién dat ra, ddm bao tinh bén ving (kha nang
quan ly, van hanh, duy tri du an) sau khi hoan thanh

10. Khai toan kinh phi va ngudn vén.

11. Thoi gian thuc hién: thoi gian bat dau, thoi gian hoan thanh (phai c6
tinh kha thi va phu hop véi kha nang dap tng ctia ngan sach hang nam).

12. Pon vi thyc hién: Dy kién don vi chu tri, don vi phdi hop thuc hién phai
phtt hop véi chie nang, nhiém vu duoc cip c6 tham quyén giao va nang luc thuc té
cua don vi.

13. Dy kién hiéu qua vé kinh té - xa hoi va méi truong: dam bao tinh bén
vitng, kha ning quan 1y, van hanh, duy tri két qua nhiém vu sau khi hoan thanh.

THU TRUONG CO QUAN

DPE XUAT NHIEM VU
(Ky tén va dong dau)
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Phu luc s6 03a: Y kién thAm dinh danh muc nhiém vu chuyén mén dé xuit mé méi (don vi)
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi tham dinh) Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Dia danh, ngay  thang  nam ....

Y KIEN THAM PINH DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON DE XUAT MO MOI NAM ...
LINH VUC

(Kém theo Cong vin sé .../... ngay  thing ndm

ctia dom vi ... vé viéc tham dinh danh muc nhiém vu chuyén mon mo moi)
S Y kién thim dinh
TT Tén nhiém vu chuyén moén Théng nhét "ljhonqg nh?t IA{hongA Nhén xét(*) Ghi chu
c6 chinh stra | thong nhat
I | Nhiém vu chuyén mon
1 | Nhiémvu 1 X
. - Y kién 1
2 | Nhiém vu 2 X ren
- Y kién 1
X
IT | Nhiém vu dic thu

DN | —

(*) Truong hop ¢ y kién khong thong nhdt hodc cé chinh sira can ghi ré ¥ kién cu thé doi véi tirng nhiém vu (vé tén nhiém
vuy, co so phap ly, muc tiéu, nhiém vu, san pham, phuwong phdp thuc hién, don vi thuc hién, thoi gian thuc hién)

Pon vi tham dinh
(ky tén, dong dau)
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Phu luc s6 03b: Phiéu y kién thaim dinh danh muc nvem dé xuit mé méi (Thanh vién HD)

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQI DPONG THAM DINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHIEU GHI Y KIEN THAM DPINH DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON BE XUAT MO MOI NAM ...
] LINH VUC ............
I. Thong tin thanh vién HQi dong
| (o2 T (<) s LA UURRRTRURRRRRRNt
| (0Tl 155174 s Lo Yot E OO RRRTRRRRR
DIOM VI COME LAC: .eiiniiiiee ettt et ee et et e e eteeeeatteeesteeas s e eessseesseeeeseeasssaeeassenssaeassseesseesesaeeanseeeasseassseeanssessseesssesnnnseenas
Churc danh trong HOT GONE: ......oooviiiiieiieeee ettt ettt e et e ettt e e e aeaeesteeessbeeesssessas sanssaeessaeaseeansaeeenssessssssseeensseessseensseensnns
sé Y kién thim dinh
Tén nhi¢ém vu chuyén mén s .| Thongnhat | Khong théng N Ghi chu
TT Thong nhat c6 chinh sita nhAL Nhan xét (*)
I | Nhiém vu chuyén mén
1 | Nhiémvu 1 X
2 Nhiém vu 2 X -Ykién ......
X -Y kién ......
I1 | Nhiém vu dic thi
1

(*) Truong hop c6 ¥ kién khéng thong nhat hodc cé chinh sira can ghi ré ¥ kién cu thé (vé tén nhiém vu, co so phdp 1y, muc
tiéu, nhiém vy, san pham, phwong phap thuc hién, don vi thuc hién, thoi gian thyc hién)
Thanh vién hoi dong

(ky, ho tén)
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Phu luc s6 04: QD thanh lip HPTD danh muc NVCM dé xuit mé méi

BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: /Qb-BTNMT Ha Noi, ngay thang  nam....

QUYET PINH
Thanh lap Hoi dong tham dlnh danh muc nhiém vu chuyén mén
dé xuat mé méi nim..
Linh vue....

BQ TRUONG BQ TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Can civ Nghi dinh sé 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh sé /OP-BTNMT ngay  thang nam  cua Bo
trwong Bo Tai nguyén va Méi trwong vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy nhiém
vy chuyén mon thuoc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Xét dé nghi ciia Pon vi... tai Cong vin so ... ngdy  thing ndm  vé
viéc trinh phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mén mo moi nam ... ;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tdi chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ho1 déng tham dinh Danh muc nhiém vu chuyén moén
dé xuat mo méi ndm ... linh vyc... , gdm cac thanh vién sau day:

1.0Ong/Ba....ocooveeiin . , Chu tich Hoi dong;

2.0ng/Ba...iiiiiii, , Pho Chu tich Hoi dong;

3.0ng/Ba...coiiiiii, , Uy vién phan bién 1;

4.0ng/Ba........c..ooeiii.. , Uy vién phan bién 2;

LOng/Ba..........o , Uy vién thu ky.

Pic¢u 2. Hoi dong tham dinh c6 trach nhiém tham dinh, danh gia toan dién
cac nhiém vy thuoc Danh muc nhiém vu chuyén mon dé xuat mé méi nam ...
linh vuc ..... 1am co s dé Bo truong BO Tai nguyén va Moi truong xem xét,
quyét dinh.

Hoi dong tham dinh ti giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Bo, Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu truong
cac don vi ¢6 lién quan va cac thanh vién co tén tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: BQ TRUONG

- Nhu biéu 3;

- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc s6 05: Bién ban hop HPTP danh muc NVCM dé xuit mé méi

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG THAM PINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ha No¢i, ngay  thang  nam
BIEN BAN HQP HQI PONG

THAM PINH DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON
PE XUAT MO MOI NAM....
Linh vyec ......

Cian ctr Quyét dinh s /QD-BTNMT ngay ... thang... ndm ... cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc Thanh lap Hoi dong H01 dong
thim dinh Danh muc nhiém vu chuyén mén dé xuat m¢ méi nam... linh vuc..

Can ctr Quyét dinh .. ;
Cancu....

Hom nay, vao hoi ngay .../.../.... Hoi dong t6 chtic hop thAm dinh Danh
muc nhiém vu chuyén mon dé xuat m¢ mdéi ndm... linh vyc.... , cu thé nhu sau:

I. Thanh phan tham du.

1. Hoi dong tham dinh

- S6 thanh vién c6 mat: ... uy vién.

- S thanh vién vang mit: ... uy vién.

2. bai dién cac don vi dé xuat nhiém vu, don vi lién quan.

I1. N§i dung cudc hop

1. Thu ky Hoi dong cong bd Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh.

2. Chu tich Hoi dong diéu hanh phién hop:

3. Pai dién cac don vi dé xuét nhiém vu mé méi bao céo ndi dung dé xuét cac
nhiém vu.

4.Y kié'nrcéc thanh vién Hoi dong (Phat biéu tai cudc hop va ghi phiéu y kién
theo Phu luc s6 03b)

5. Pai dién cac don vi dé xudt nhiém vy mé méi tiép thu, gidi trinh y kién
Thanh vién Hoi dong.

6. Thu ky tong hop, thong béo ket qua Phiéu ghi § kién tham dinh ctia Thanh
vién Hoi dong.
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Két qua thim dinh

?f} Tén nhiém vu chuyén mon Théng nhét T’hér{g nhaflt Khoéng }héng glhl:
c6 chinh stra nhat
I | Nhiém vu chuyén mon
1 | Nhiémvu 1 .
2 | Nhiémvu 2 ol
II | Nhiém vu dac thu
1
7. Chii tich Hoi dong két luan
Cudc hop két thac Iuc ... cung ngay./.
THU KY HOI PONG CHU TICH HOQI PONG
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Phu luc s6 06: QP phé duyét danh muc NVCM mé méi

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /QD-BTNMT
Ha Noi, ngay thang  nam

QUYET PINH

Phé duyét Danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi

BO TRUONG BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh so6 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo
Tai nguyén va Moi truong;

Cancuw ....;

Can cir ...

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muyc nhiém vu chuyén mén md mdi nim ...
thudc pham vi quan 1y ctia Bo dugc sap xép theo thur tu vu tién doi véi ting linh
vuce, cu thé nhu sau:

1. Linh vuc Quén 1y dét dai: gdm (56 hwong) nhiém vu, tai biéu sb 01.
2. Linh vyc Tai nguyén nudc: gém (sé lwong) nhi€m vu, tai biéu s6 02.

3. Linh vuc Dia chat va Khoang san: gom (56 lwong) nhiém vy, tai biéu sb
03.

4. Linh vuc M6i trudng: gom (56 lwong) nhiém vu, tai biéu s6 04.
5. Linh vyc Khi tugng thuy van: gém (so”' lwong) nhiém vy, tai biéu s6 05.

6. Linh vuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly: gdm (s6 lirgng) nhiém
vu, tai biéu so 06.

7. Linh vuc va Bién va Hai dao: gom (56 lwong) nhiém vy, tai biéu sb 07.
8. Linh vuc Bién d6i khi hau: gom (56 lwong) nhiém vy, tai biéu sb 08.
9. Linh vuc Vién tham: gém (so”' lwong) nhiém vy, tai biéu sb 09.

10. Céc linh vuc khac: gdm (56 lrong) nhiém vu, tai biéu sé 10.
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Piéu 2. Thu trudng cac don vi truc thudc Bo co trach nhiém chi dao don
vi chu tri nhiém vu xay dung thuyét minh nhiém vu chuyén moén theo mau tai
Quy ché quan 1y cac nhiém vu chuyén mén thudc pham vi quan 1y cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...../QD-BTNMT ngay
.... thang ..... nim ... ctia BO truong BO Tai nguyén va Moi trudng trinh cip co
tham quyén phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Bo; Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh va Thu trudng
cac don vi lién quan truc thudc BS chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3; ,
- Bd/nganh lién quan khéc (néu co);
- Luu: VT, KHTC.
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Biéu so...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON MO MOI NAM ...

, , LINH VUC
(Kem theo Quyét dinh so..../OD-BTNMT ngay

oooooo

thang  nam cua B¢ trwong Bo Tai nguyén va Moi truong)
S6 | Tén nhiém vu Co so o i San pham | Phuong phap | Pon vi thwe | Thoi gian s ooy
TT | chuyén mon phap ly Myc tieu | Nhi¢m vy chinh chii yéu hién thue hién Ghi chi
I | Nhiém vu chuyén moén
1. 1. 1. 1. 1. 1. Pon vi chu
{ 2. 2. 2. 2. 2. tri: ... ,
3. 3. 3. 3. 3. 2.Pon vi phoi
hop:...
2
II | Nhiém vu dic thu
1
2
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Phu luc s6 07: Thuyét minh NVCM

CO QUAN QUAN LY NHIEM VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN LAP NHIEM VU DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay thang  nam ...
THUYET MINH NHIEM VU CHUYEN MON

I. Thong tin khai quat

1. Tén nhiém vu

2. Co s& phap 1y: cn néu rd can cir dé xdy dung nhiém vu (can ctr vao
quy hoach, chién lugc phat trién nganh hodc linh vuc, chuong trinh cong tac ctua

Chinh phu, chuong trinh ké hoach trung, dai han va nhiém vu trong tdm hang
nam cua BJ).

3. Su can thiét: phai phu hop véi chién lugc, quy hoach phat trién nganh
hozc linh vuc, chuong trinh ké hoach 5 nim ctia B9, chuong trinh cong tic nim
cua B9, chuong trinh cong tac cia Chinh phu va cac van ban chi dao khac. Tinh
cap thiét phai trién khai ngay nhiém vu.

4. Muc ti€u cua nhiém vu

5. Nhiém vu chu yéu

6. Pham vi thuc hién

7. Thoi gian thuc hién nhiém vu (khéi cong - hoan thanh).
II. NOi dung, gidi phap

1. Banh gia hién trang: néu rd dac diém diéu kién tu nhién, kinh té, xa hoi
cua khu vuc thuc hién nhi€ém vuy; nhiing thong tin, tu li€u, cong viéc, cac nhiém
vu nhi¢m vy khac da va dang thyc hién c6 lién quan dén nhiém vu va danh gia
cu thé murc do (loai san phém va sb lugong) ké thira st dung cuia tung loai thong
tin tu li¢u da c6 phuc vu cho nhi¢m vu.

2. N1 dung thyc hién

- Mo ta nhitng van dé phai giai quyét trong khuoén kho nhiém vu; phuong
an thiét ké k¥ thuat - cong nghé;

- Noi dung va khdi luong céng viée can thyuc hién: Chi tiét cac hang muc
hay cac hoat dong cua nhiém vuy; xac dinh rd gidi phap ky thuat - cong nghé;...
lam rd ndi dung don vi tu thuc hié€n, ndi dung can phoi hop véi co quan bén
ngoai/dia phuong (néu co).

3. Giai phap thuc hién

4. San pham, két qua ctia nhiém vu
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- San pham trung gian va cudi cung (s6 luong, quy cach...). Xac dinh rd
s6 luong, yéu céu ky thuat cua san pham phai giao ndp, dia chi giao ndp san
pham; diéu kién dam bao tinh bén viing cua nhiém vu (kha niang quan 1y, van
hanh, duy tri sau khi nhiém vy két thuc).

- B6i véi tai san 1a két qua ctia qua trinh thuc hién nhiém vu (néu cd) phai
x4c dinh 10 do1 tuong thy hudng. Truong hop doi tugng thu huong la cac don vi
ngoai B0, phai c6 van ban dong y ti€p nhan va st dung tai san ctia cap c6 tham
quyén (Bg, nganh va UBND cap tinh).

III. Dy toan kinh phi va nguon vén thwe hién

1. Co so lap duy toan: bao gém céc van ban phap 1y dugc st dung dé 1ap
du toan nhu céac thong tu huong dan, dinh muc kinh t€ - ky thuat, don gid san
pham, tiéu chuan chi va cac van ban khac c6 lién quan.

2. Lap dy toan chi tiét: Du toan chi tiét duoc 14p cho ting hang myc cong
viéc theo khéi lugng di xac dinh trong thuyét minh nhiém vy va tong hop kinh
phi cua toan bo nhiém vu. Ting hang muc chi phai giai trinh chi tiét can c xac
dinh du toan, bao gom:

- B6i v6i hang muc chi ¢ dinh mirc, don gia hodc muc chi: duoc co quan
thaAm quyén ban hanh: giai trinh cac diéu kién 4p dung gia, mirc chi theo ting
loai van ban tinh gia.

- Pbi voi hang muyc chi chwa ¢6 dinh mirc, don gia hoic mic chi: don vi
phai 1ap dy toan chi tiét theo ndi dung yéu cdu ctia nhiém vu chi va ché do tai
chinh hién hanh theo quy dinh kém theo phu lyc tinh chi tiét.

- Pbi vai nhitng nhiém vu 16n chua 13p dugc dy todn chi tiét cho tirng
hang muc cong viée thi co thé 1ap khai toan cho cac hang muc cong viéc chinh,
trong qua trinh trién khai nhiém vu s& phai 1ap cac nhiém vu thanh phan hoic
thiét ké ky thuat du toan chi tiét trinh cdp c6 thim quyén phé duyét trudc khi
thuc hién;

- Trudng hop nhiém vu can trién khai trong nhiéu nam thi phai xac dinh
nhu cau kinh phi trén co sé tién d¢ thuc hién khoi lugng nhiém vu theo ting
nam dé lam co so 1ap ké hoach va giao du toan kinh phi thuc hién hang nam.

- Truong hop nhiém vu can nhiéu don vi thue hién phai xac dinh 16 phan
kinh phi twrong tng véi ndi dung don vi tu thuc hién, ndi dung can phoi hop/hop
dong v&1 co quan bén ngoai/dia phuong & phan ndi dung da néu trén day.

3. Ngudn kinh phi: néu rd ngudn kinh phi thuc hién (cac hoat dong kinh té
hodc su nghiép bao vé€ mdi trudng...).

Dbi voi nhiém vu do nhiéu don vi trong Bo tham gia thi céng, can phan
khai cu thé khoi lugng hang muc cong viéc va du toan kinh phi cho tirng don vi
thuc hién dé lam can ctr phan b6 ngan sach hang nam.

IV. T6 chirc thwe hién: Cac diéu kién bao dam viéc trién khai nhiém vu
(phuong phép t6 chtrc thi cong; nang luc vé thiét bi cong nghé, can bd k¥ thuat,
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kinh nghiém quan 1y...); 16 trinh thuc hién (thoi gian bat dau va két thic)
chuong trinh, nhiém vu.

Phan cong rd trach nhiém don vi chu tri, don vi phdi hop thuc hién (néu
c0) va don vi nhan ban giao, sir dung két qua, chii nhiém nhiém vu (néu co); xay
dung ké hoach chi tiét thoi gian tién d6 cho cac hang muc nhiém vu chi yéu (tur
khi khoi cong dén khi hoan thanh nhiém vu).

V. Danh gia hiéu qua nhiém vu

1. Panh gia hidu qua vé kinh té.

2. Panh gia hiéu qua vé xa hoi.

3. Panh gi4 tic dong ddi v6i moi trudng.
4. Panh gia tinh bén viing cua nhiém vu.
5. Kha ndng rii ro cua nhi¢m vu.

VI. Phan phu luc (néu co).

THU TRUONG PON VI LAP NHIEM VU
(ky tén va dong dau)
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Phu luc s6 08: Thuyét minh nhi¢m vu dic thu
CO QUAN QUAN LY NHIEM VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN LAP NHIEM VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay thang  nam
THUYET MINH NHIEM VU PAC THU

1. Co s& phéap 1y: can néu 16 cin ctr dé xdy dung nhiém vu (cin ¢ vao
quy hoach, chién luoc phat trién nganh hodc linh vue, chuong trinh cong tac cia
Chinh pht, chuong trinh ké hoach trung, dai han va nhiém vu trong tim hang
nam cua BJ).

2. Sy cén thiét: phai phi hop véi chién lugc, quy hoach phat trién nganh
hozc linh vuc, chuong trinh ké hoach 5 nim ctia B9, chuong trinh cong tic nim
cua B9, chuong trinh cong tac cia Chinh phu va cac van ban chi dao khac. Tinh
cap thiét phai trién khai ngay nhiém vu.

3. Hién trang: néu rd dic diém diéu kién tu nhién, kinh té, x3 hoi cta khu
vuc thuc hién nhiém vu; nhitng thong tin, tu li€u, cong viéc, cac nhi€ém vu nhiém
vu khac di va dang thuc hién c6 lién quan dén nhiém vu va danh gia cu thé mic
d6 (loai san pham va sb luong) ké thira str dung cua timg loai thong tin tu lidu da
c6 phuc vu cho nhiém vuy.

4. Muc ti€u cua nhiém vu.

5. N6i dung thyc hién: xac dinh rd noi dung va khéi lwong cong viée can
thue hién; giai phap ky thuét - cong ngh¢; 1am rd ndi dung don vi tu thuc hién,
nodi dung can phdi hop voi co quan bén ngoai/dia phuong (néu co).

6. Pham vi thyc hién: giéi han vé ndi dung, dia ban thyc hi¢én nhiém vu
(don vi hanh chinh, vi tri, toa d6 dia Iy (n€u co).

7. San pham, két qua: san pham trung gian va cudi cung (sd lugng, quy
cach...). Xac dinh 10 s0 lugng, yéu cau k¥ thuét cia san pham phai giao ndp, dia
chi giao ndp san pham.

8. Du toan kinh phi va nguén von thuc hién:

- Co s0 1ap du toan bao gém céc van ban phap 1y duoc sir dung dé 1ap du
toan nhu cac thong tu huong dan, dinh mure kinh té - k¥ thuat, don gia san pham,
tiéu chuan chi va cac van ban khéc c6 lién quan;

- Lap du toan chi tiét cho timg hang muc cong viéc theo khéi luong da
x4c dinh trong thuyét minh va tong hop kinh phi cua toan bo nhiém vuy.

- Nguén kinh phi: néu rd ngudn kinh phi thuc hién nhiém vu (su nghiép
kinh t€ hodc su nghié€p moi truong...).

9. T6 chuc thuc hién nhiém vu: Cac diéu kién bao dam viéc trién khai
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nhiém vu (phuong phéap to chirc thi cong nhiém vu; ning luc vé thiét bj cong
nghg, can b ky thuét, kinh nghiém quan ly...); 10 trinh thyuc hi¢n (thoi gian bat
dau va két thuc).

Phén cong rd trach nhiém don vi chu tri, don vi phéi hop thuc hién (néu
c6) va don vi nhan ban giao, str dung két qua, chii nhiém nhiém vu (néu c6); xay
dung ké hoach chi tiét thoi gian tién d6 cho cic hang muc nhiém vu cha yéu
thuc hién nhiém vu (tur khi khoi cong dén khi hoan thanh).

10. Phan phu luc (néu co).

THU TRUONG DON VI LAP NHIEM VU
(ky tén va dong dau)
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Phu luc s6 09a: Y kién thAm dinh NVCM (don vi)

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI THAM DINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... ,ngay  thang  nam ....

Y KIEN THAM PINH NHIEM VU CHUYEN MON
(Tén nhiém vu)
(Kém theo Cong van sé .../... ngay  thing nam  ciia don vi ... vé viéc tham
dinh nhiém vu chuyén mon)

I. Y kién thim dinh

1. Co s& phap 1y

. Su cén thiét

. Muc tiéu

. N1 dung, giai phap thuc hién

. Pham vi thuc hién.

. San pham, két qua nhiém vu

. Bon vi thyc hién, don vi st dung san phém

. Dy toan kinh phi, nguén von thuce hién

O 0 3 N W»n B~ W

. Thoi gian thyc hién nhiém vu

10. Y kién khac (néu cb)

II. Panh gia chung

1. Thong qua:

2. Thong qua c6 chinh stra, b6 sung: [
3. Khong thong qua:

(*) Truong hop cé y kién khong théng qua hodc théng qua cé chinh sita,
b6 sung can ghi ré y kién cu thé doi véi timg ndi dung tham dinh.

Thii trwéng don vi thim dinh
(ky tén, dong ddu)
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Phu luc s6 09b: Phiéu ghi y kién thim dinh NVCM (Thanh vién HP)

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... ngay  thang  nam ....

PHIEU GHI Y KIEN THAM DPINH NHIEM VU CHUYEN MON
(Tén nhiém vu)

I. Thong tin thanh vién Hoi dong
HO VA €I1: e

Hoc ham/hoc vi:

DON VI CONG tAC: c.viiiiiiiiiiie ettt e eab e e

Chirc danh trong HOT ONE: .......c.vveeeeeeeeeeeeeeee e ee e
II. Noi dung thAm dinh:
1. Co s¢ phap ly
. Su can thiét
. Muc tiéu
. NoO1 dung, giai phap thuc hién
. Pham vi thuc hién
. San pham, két qua nhiém vu
. Bon vi thyc hién, don vi st dung san phém

. Du toan kinh phi, nguén von thuc hién

O© 00 3 O »n b~ W DN

. Thoi gian thyc hién nhiém vu
10. Y kién khac (néu c6)

II1. Panh gia
1. Thong qua: O
2. Thong qua c6 chinh sira, bo sung: 0
3. Khong thong qua: 0

(*) Truong hop co y kién khong thong qua hodc thong qua co chinh sua,
bé sung can ghi ré y kién cu thé doi véi timg ndi dung tham dinh.

Thanh vién Hoi dong
(ky, ho tén)
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Phu luc s6 10: QP thanh 14p Héi dong thim dinh NVCM

BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

So: /QD-BTNMT Ha Néi, ngay thang  nam ...

QUYET PINH
Thanh lap H¢i dong tham dinh ndi dung, du toan nhiém vu chuyén mon
(Tén nhiém vu)

BQ TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cit Nghi dinh sé 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Tai nguyén va Moi truong;

Cancir ....;

Cancwr ...;

Can cir Quyét dinh sé /OD-BTNMT ngay  thing nam cua Bo
trwong B¢ Tai nguyén va Moi triwvong vé viéc ban hanh Quy ché quan ly nhiém
vy chuyén mon thuoc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 /OD-BTNMT ngay  thang nam  cua Bo
truwong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc phé duyét Danh muc nhiém vu
chuyén mon mo moi nam ... ;

Xét dé nghi ciia Pon vi... tai Cong vin sé ... ngay thang  nam
trinh phé duyét nhiém vu ... ;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Hoi ddng tham dinh noi dung va du toan nhiém vu ...,
gom cac thanh vién sau day:

1.0Ong/Ba........coeeeeinn. . , Chu tich Hoi dong;
2.0ng/Ba..oiiiiiie, , Pho Chu tich Hoi dong;
3.0ng/Ba...coiiiiiia, , Uy vién phan bién 1;
4.0ng/Ba..........coeiiii, , Uy vién phan bién 2;

WOng/Ba.....o , Uy vién thu ky.
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Piéu 2. Hoi dong tham dinh c6 trach nhiém tham dinh, danh gia toan dién
ndi dung, du toan ctia nhiém vu ... va kién nghi cu thé lam co s¢ dé B truong Bo
Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyét dinh.

Hoi dong tham dinh tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Van phong Bo, Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu truong
cac don vi ¢6 lién quan va cac thanh vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

BQ TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc s6 11: Bién ban hop HP thim dinh NVCM

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG THAM DINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thiang  nam

BIEN BAN HQP HOI PONG THAM PINH NOI DUNG VA DU TOAN
NHIEM VU CHUYEN MON
(Tén nhiém vu)

Can ctr Quyét dinh sb /QD-BTNMT ngay ... thang... ndm ... cua B§
truong B Tai nguyén va Moi truong vé viéc Thanh lap Hoi dong Hoi dong
tham dinh ndi1 dung va dy toan nhiém vy ....;

Can ctr Quyét dinh ...;

Cancu....

Hom nay, vao hdi ngay .../.../.... Hoi dong t6 chie hop tham dinh nhiém
VU ..., cu thé nhu sau:

I. Thanh phén tham du.

1. Hoi dong tham dinh

- S6 thanh vién c6 mat: ... uy vién.

- S thanh vién vang mit: ... uy vién.

2. bai dién cac don vi dé xuat nhiém vu, don vi lién quan.

I1. N§i dung cudc hop

1. Thu ky Hoi dong cong bd Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

2. Chu tich Hoi dong diéu hanh phién hop.

3. Pai dién don vi chu tri nhiém vu bao cdo thuyét minh nhiém vu.

4.Y kién cac thanh vién Hoi dong (Phat biéu tai cudc hop va ghi phiéu y kién
theo Phu luc s6 9b)

5. Pai dién cac don vi dé& xuit nhiém vu mé méi tiép thu, giai trinh y kién
Thanh vién Hoi dong.

6. Thu ky tong hop, thong bao két qua Phiéu ghi y kién tham dinh ctia Thanh
vién Hoi dong.
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Noi dung tham dinh:

(1). Cosé phap ly
(2). Su can thiét
(3). Muc tiéu
(4). Noi dung, giai phap thuc hién
(5). Pham vi thuc hién
(6). San pham, két qua nhiém vu
(7). Pon vi thuc hién, don vi st dung san phﬁm
(8). Du toan kinh phi, nguén von thyc hién
(9). Thoi gian thuc hién nhiém vu
(10). Y kién khac (néu co)
7. Chu tich Hoi dong két luan
I1I. Danh gia chung
1. Thong qua: (sé lwong) phiéu
2. Théng qua c6 chinh sira, bd sung: (s6 lwong) phiéu
3. Khéng thong qua: (sé heong) phiéu
(Y kién tham dinh cta cac Thanh vién Hoi déng kém theo)
Cudc hop két thic Iuc ... cung ngay./.
THU KY HQOI PONG CHU TICH HQI PONG



Phu luc s6 12: Bdo cao két qua tham dinh ndi dung, du toan NVCM
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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

(Pon vi thim dinh)

So:...... /...

Tén nhiém vu:
Pon vi lap:
Muc tiéu:
Nhiém vu:
Cac phuong phap:
Thoi gian thuc hién:
San pham:
T chuc thuc hién:

Sau khi xem xét ho so nhi€ém vu....kém theo Cong van s0 .... ngay /

Ha Noi, ngay

' 0 BAO CAO
KET QUA THAM DINH NQI DUNG, DU TOAN NHIEM VU CHUYEN MON

thang  nam

/

cta (tén don vi trinh); Vu Ké hoach - Tai chinh thAm dinh ndi dung va du toan
cua nhiém vu nhu sau:
A. Noi dung va du toan nhiém vu:

c Pinh mirce
Loai khé ap dung Phén ky kinh phi
khan Xe ~ A .r Thanh
. Khoi (hé so Don gia <A
pon | (Lou lwon murc (ddng) tien

TT Noi Vi chuyén ong - g (ddng) Theo |Theo don | Ghi
] b4 chuyén nim vi ,
dung tinh de) déi) ! chu

DPon |Tham| Don [Thim| Pon [Thim| Pon |Tham| Pon |Thim[Nam..Nam..| Pon | Pon

vi lap| dinh |vi 1ap | dinh |vi 1ap| dinh |vi 1ap| dinh |vi lap| dinh vi.. | Vi..
1 1)
2 2)
3 A3)

B. Thuyét minh chénh 1¢ch khoi lugng, dy toén gitra tham dinh véi don vi
1ap (theo so thu tu tai cot ghi chu):

C. Céc ¥ kién khac (néu co):

Chuyén vién ké hoach

CHUYEN VIEN THAM PINH

Chuyén vién tai chinh

VU TRUONG
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Phu luc s6 13: Quyét dinh phé duyét ndi dung va dw toan nvem

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: /QD-BTNMT
Ha Noi, ngay thang  nam

QUYET PINH
Phé duyét noi dung va du toan nhiém vu ...

BO TRUONG BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cit Nghi dinh sé 36/2017/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua

Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia B6

Tai nguyén va Moi truong;

Can cur Thong tu...

Can cir Quyét dinh sé

mo moi nam...;
Can cwr Quyét dinh so

/OD-BTNMT ngay...

/OP-BTNMT ngay

thang... nam

thang

nam

.. cua Bo
trwong Bo Tai nguyén va Moi truong phé duyét Danh muc nhiém vu chuyén mon

cua Bo
trwéng Bé Tai nguyén va Moi trieong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y nhiém

vu chuyén mon thugc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong,

Xét dé nghi cua Pon vi ....

tai To trinh so ...

phé duyét noi dung va dy toan nhiém vu... ;

ngay

thang nam vé viéc

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét ndi dung va du toan nhiém vu ..... vOi cac ndi dung

chinh nhu sau:

1. Muc tiéu

2. Nhiém vu

3. San pham

4. Pon vi thuc hién, phéi hop; don vi st dung san phém

5. Pham vi thuc hién

6. Thoi gian thyc hi¢n

7. Noi dung, du toan kinh phi hang muc cong viéc

(Tuy loai nhiém vu c6 thé chi tiét bang phu luc cho phu hop)

S6
TT

N¢i dung | PVT ’ gia tien

. Phan ky thuc hién
Loai | Khbéi Don | Thanh Theo nam Theo don vi | Ghi

KK | lugng (dé)ng) (déng) Nim | Nam Don | bon | chi

vi... | Vvi...
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Phan ky thuc hién

6 | \ne Loai | Khéi | PoM | Thanh " rheo nim | Theo don vi | G
No¢i dung | PVT iy gia tién ,
TT KK | lwong (dong) | (ddng) | Nam | Nam | Pon | Pon cha
vi... | vi...
3

8. Tong du toan kinh phi: (bang sd ... va bang chif ... ) va phan ky kinh phi

thuc hién:

9. Ngudn yén: Kinh phi su nghi€p.... (Loai..., khoan ...) do Bo Tai nguyén
va Mo truong bo tri theo ké hoach va du todn ngan sach hang nam.

10. T6 chue thuc hién

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Chéanh Vian phong B0, Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh, Thii trudng
don vi (co quan quan ly nhiém vu) va Thu trudng cac don vi lién quan thudec Bo
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 2;

- Bo/nganh lién quan khac (néu co);
-Luu: VT, KHTC.

BQ TRUONG
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Phu luc s6 14: Quyét dinh dirng hoic tam dirng nhiém vu

G CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUON

Sé: /QD-BTNMT e , .
Ha No¢i, ngay thang  nam

‘ QUYET PINH
Ve viéc dirng/tam dirng thwe hién nhiém vu ..........

BO TRUONG BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh s6 36/2017/ND-CP ngdy 04 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh sé .../OP-BINMT ngay .. thang .. nam ... cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi trwong ban hanh Quy ché quan ly nhiém vu
chuyén mon thudc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Xét dé nghi cua don vi.....;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Durng thyc hién nhiém vu .........

Djéu 2. Pon vi .... phai 1ap day du hd so dé lam co sd thanh toan, quyét
toan khoi luong cong viéc da thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong B9, Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, ...va Tha
truong cac don vi co6 lién quan thuoc Bo Tai nguyen va Moi truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: A 2
- Nhu Didu 3; BO TRUONG

- Luu: VT, KHTC.
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Phu luc s6 15: Phiéu kiém tra NVCM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KIEM TRA NHIEM VU CHUYEN MON

TEN NNIEIM VUL woeiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeee et e e e e e e e e e e e e e aaeeeeeeeeas

Tén don vi thuc hi€n Nhi€m VU .....ooooiiiiiiiiiiiii e,

Ho t6n ngudi thure hidn KIM tra: .......o.oveveeeeeeeeeeeeeeee oo

(10 (o274 | PRSP

Don vi cong tac (clia nguoin KIEM tra): ....cccveveiieiiieeie e e

1. Tai liéu kiém tra:

2. Tén ndi dung, hang muc cong viéc ki€m tra:

Danh gia chat

Téncong | Ponvi | Khéiluong | Khéiluong | Khdi lugng Ghi

T g tinh | dwocduyét | thuchién | kiém tra luong chi
i i ¥ i i (dat/khong dat)

1
2

3. Panh gia khdi luong, chét lugng:

4. Két luan va kién nghi

Dia danh, ngay....... thang....nam .......

Nguoi kiém tra

(Ky, ghiro ho va tén)
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Phu luc s6 16: Bién ban kiém tra NVCM

CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI THUC HIEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SO .o [eveee. , ngay....... thang....nam ... ....
BIEN BAN KIEM TRA
NHIEM VU CHUYEN MON

Can cir Quyét dinh sé .../OP-BTNMT ngady ... thang ... nam ... ciia B6 truéng
Bé Tai nguyén va Méi trwong ban hanh Quy ché qudn Iy nhiém vu chuyén moén
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh ... ngdy thing ndm cia ... vé viéc phé duyét nhiém vy ...

CON CU oo ettt ettt e ettt e e e e

I. Tinh hinh thywe hién nhiém vu

1. Tén nhiém vu

2. bon vi (bd phan) thyuc hién:

3. Thoi gian thuc hién: tir ngay...thang...ndm...dén ngdy...thang ...nam....

4. Tai liéu st dung trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu (néu ro tai li€u,
Quy dinh, quy chuan k¥ thuat, dinh muc kinh té - k¥ thuét 4p dung)

II. Tinh hinh kiém tra:

1. Co so phap ly dé kiém tra, nghiém thu:

- Can cr ké hoach kiém tra:.......

- Can cu (quyet dinh, van ban giao nhiém vu,...)

- Céc van ban ap dung trong qua trinh kiém tra.

2. Thanh phan kiém tra (ghi r6 ho tén, chirc vu cdc thanh vién kiém tra)

3. Thoi gian kiém tra: tir ngdy...thang...nam...dén ngay...thang ...nam..

4. Noi dung kiém tra (néu ré néi dung kiém tra, hang muc cong viéc, san
phdam)

5. Két qua kiém tra vé khoi luong, chat lwong (néu ré két qua kiém tra
ting hang muc céng viéc, san pham nhiém vu)

Tén cong : Z. Khbi Khbi lugng | Panh gia chat
o Don vi | Khoi lugng 2
TT viée, tinh | duoe duvét luong thuc | duogc ki€ém lugng
sdn pham j ye hién tra (dat/ khong dat)
1
2
III. Két ludn va kién nghi:........
Bién ban dugc 18p thanh ......ban, 01 ban giao cho bén..., 01 ban giao cho
bén....,
Thu trwéng don vi thue hi€n nhiém vu Trwéng doan kiém tra

(KY, ho tén) (K, ho tén)
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Phu luc s6 17: Bo cdo két qua thue hién nvem

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan thyc hién) Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay thang nam

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON
(Tén nhiém vu)

1. Co s6 phap ly thyc hién nhiém vu
2. T churc thuc hién
3. Két qua thuc hién

a) Muc tiéu dat dugc so voi nhiém vu duge duyét; nguyén nhan (khong
dat dugc muc tiéu);

a) Muc do thuc hi¢én nhiém vu so v&i nhiém vu duge phé duyét; 1y do
khong thuc hién (n€u co);

b) Tong hop toan bd phuong phap da thuc hién;

¢) Khéi luong, sb luong cac cong viée di thuc hién; 1y do ting giam (néu
cd) so vd&i nhiém vu dugc phé duyét, diéu chinh;

4. Cac két qua dat duoc; danh gia mirc d§ hoan thanh trén thuc t€ so véi
muc ti€u, yéu cau nhiém vu cua nhiém vu da duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét.

5. Thong ké ho so, tai liéu va san pham hoan thanh;

6. Tong hop chi phi di thuc hién so v6i Du toan di dugc phé duyét, phé
duyét diéu chinh: Téng hop toan bd gia tri thyc hién nhi¢m vy hoan thanh, trén
co so liy ké gia tri khoi lugng cong viée da duoc quyét toan theo nién do va gia
tri thuc hién nam cudi cung. So sanh gitra kinh phi da thuc hién vo1 gia tri du
toan kinh phi dugc phé duyét, phé duyét diéu chinh; thuyét minh chénh léch
tang hoac giam phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

7. Panh gia tic dong két qua nhiém vy hoan thanh dbi véi cong tac quan 1y
nha nudc nganh/linh vyc, hiéu qua vé kinh t€, xa hdi va moi truong cua nhiém vy;
8. Ton tai, nguyén nhan va dé xuat, kién nghi.
THU TRUONG CO QUAN
THUC HIEN NHIEM VU
(Ky tén va dong dau)

(* Poi véi bdo cdo két qud thyc hién nam, chi téng hop noi dung, khoi lwong san phcfm
thuc hién trong nam



51

Phu luc s6 18: B4o cdo két qua nghiém thu

CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI THUC HIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So:......... [eviiin.. Dia danh, ngay....... thang....nam .......

BAO CAO KET QUA NGHIEM THU NHIEM VU/
HANG MUC CONG VIEC
(Tén nhiém vu/hang muc cong viéc thudc nhiém vu...)

I. Tinh hinh thuc hién

1. Bon vi (b0 phan) thuc hién:

2. Thoi gian thyc hién: tir ngay...thang....ndm...dén ngay....thang ....nam....

3. Thoi gian nghiém thu: ...ter ngdy...thang...ndm...dén ngay...thang...ndm. ..

4. No6i dung thuc hién

5. Tai liéu sur dung trong qua trinh thuc hién nhiém vu (néu 10 tai li¢u, Quy
dinh, quy chuan k¥ thuat, dinh muac kinh té - k¥ thuat ap dung)

II. Tinh hinh nghi¢ém thu nhiém vu:

1. Co s6 phap 1y dé nghiém thu:

- Can cu (quyét dinh, van ban giao nhiém vu,...)

- Céc van ban ap dung trong qué trinh kiém tra, nghiém thu.

2. Thanh phan nghiém thu (ghi 16 ho tén, chirc vu cdc thanh vién nghiém
thu)

3. Khbi lugng nghiém thu (*)

Tén céngaviéc, Pon vi | Khdi luong Khéi luong Khoi luong dugc Ghi

T sdn pham tinh | dugc duyét | thuc hién

bat | Khong dat

nghiém thu cha

1

2

4. Panh gia vé khoi luong, chit luong: (méu 16 két qud nghiém thu tirng
hang muc cong viéc, san phcfm nhiém vu hoan thanh)

- V& khdi luong: (Panh gia vé khi luong da thuc hién hoan thanh, dat ty
18 % so voi khoi lugng dugc duyét)

- V& chét luong: (Panh gia vé chit lugng cac hang muc, san pham thi
cong dat yéu cau theo thiét ké k¥ thuat, du toan duoc duyét. Nguyén nhan céc
hang muc, san pham khong dat yéu cau,.....)

III. Két luan va kién nghi

Thu truedng don vi
bao cao

* Poi véi cace nhiém vu dugc duyét co muec do kho khan thi bo sung thém
cot khé khan (KK) vao biéu khéi heong nghiém thu.
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Phu luc s6 19: Bién ban nghiém thu nién do

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI CHU TRi Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: .o /... Dia danh, ngay....... thang....nam .......
BIEN BAN NGHIEM THU NIEN PQ
NAM....
HANEG MUC: . .cciiiiiinnnnniieiicniissnnsmsssssssssssessssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssesss
A Y 1115 11T Y )

Can cit Quyét dinh s6 .../OP-BTNMT ngdy ... thang ... nam ... ciia Bj trieong
Bé Tai nguyén va Méi triwong ban hanh Quy ché qudn Iy nhiém vu chuyén moén
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh ... ngay  thang ndm cua ... vé viéc phé duyét nhiém

1. Thanh phan tham gia nghiém thu gém:

a. Co quan nghiém thu: ghi diy dt danh sach tham gia nghiém thu (ho tén,
chirc vu, don vi cong tac)

b. Pon vi (bd phén) thyc hién: ghi diy du danh sich tham gia nghiém thu
(ho tén, churc vy, don vi cong tac)

2. Thoi gian nghiém thu:....tr ngay.....thang.....nam.......dén ngay.....thang
....nam..

3. Khéi luong, gid tri nghiém thu: ’ ’
Khoi lugng, du | Khoi luwgng thuc | Khoi lugng, gia tri

Tén cong

o Pon vi | toan dugc duyét hién nghiém thu .
T e tinh | Khéi | Du | Khéi | Giawi| Kboi | ., . | Onichd
san pham , Gia tri
lugng toan lugng lugng
1
2

4. Panh gia vé khoi luong, gia tri (43 thuc hién hoan thanh,... dat ty 16...%
s0 v6i Quyét dinh da dugc duyét. Ly do khong dugce nghiém thu)

5. Panh gia vé chat luong: (Danh gia vé chat luong cac hang muc, san
pham thi cong dat yéu cau theo thiét ké ky thuat, du toan dugc duyét. Nguyen
nhan cac hang muc, san pham khéng dat yéu cau,.....)

6. Két luan chung vé muc do hoan thanh cong viéc va khdi lugng nhiém

4 s
7. KICN NZNI: i sttt eraees
Bién ban duoc 1ap thanh ......ban, 01 ban giao cho bén....., 01 ban giao cho

bén....,

Thu trwéng don vi/by phan Thu truwéng co quan

thuwe hién nghiém thu
Ky, ho tén Ky tén, dong dau)
y y g



53
Phu luc s6 20: Bién ban nghiém thu nvem hoan thanh

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN QUAN LY NHIEM VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: e Dia danh, ngay....... thang....nam .......

BIEN BAN NGHIEM THU NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH
Nhiém vu: .........

Can cir Quyét dinh sé .../OP-BTNMT ngady ... thang ... nam ... ciia B6 truéng
Bé Tai nguyén va Méi triwong ban hanh Quy ché qudn Iy nhiém vu chuyén mon
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyen va Moi trirong;

Cén cit Quyét dinh ... ngay thdng ndm ciia ... vé viéc phé duyét nhiém vu .

Can cur ...

1. Thanh phan tham gia nghiém thu

a) Co quan quan ly nhiém vu: ghi ddy da danh sach thanh vién tham gia
nghiém thu (ho t€n, churc vy, don vi cong tac).

b) Pon vi chu tri thyc hi¢én nhiém vu: ghi dﬁy du danh sach thanh vién
tham gia nghiém thu (ho tén, chirc vy, don vi cong tac).

2. Thoi gian nghiém thu:.....tlr ngdy.....thang......nam.......dén ngdy.....thang
....nam....

3. Két qua nghiém thu:

a) Panh gia vé trinh tu thuc hién, cac phuong phap, cac hang muc; chét
luong cua cac loai tai lidu, sb liéu da dugc thu thap, xir Iy va tong hop.

b) Danh gia Vq tinh hop phép, hop 18, sy day du cua cac tai liéu, chtng tir
lién quan dén cac khoi luong da hoan thanh.

¢) Khéi luong, gia tri nghiém thu

Tén céng Khoi luong, du | Khoi lugng thuc | Khoi lugng, gia tri

TT vide Pon vi | toan dugc duyét hién nghiém thu Ghi
. 2 tinh Khoi Du Khoi | Giatri | Khoi o chu
san pham , Gia tr1
luong toan luong luong

d) banh gia mirc d§ hoan thanh nhi¢m vu:

- Vé muc tiéu
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- Ve khoi lugng: (Danh gia vé khoi lugng da thyuc hién hoan thanh, dat ty
1€ % so v&i khoi lugng duge duyét. Nguyén nhan khoi lugng khong duogc
nghié¢m thu)

- Vé cheit luong: (Panh gia vé chit luong cic hang muc, san pham thi
cong dat yéu cau theo thiét k& ky thuat, du toan duoc duyét. Nguyén nhén cac
hang muc, san pham khong dat yéu cau,.....)

- Vé tién do

- V& san pham

- V& gia tri

4. Bé xuit, kién nghi

Bién ban dugc 18p thanh ......ban, 01 ban giao cho bén..., 01 ban giao cho
bén....,

Thu trwéng don vi Thu truéng co quan
thye hién quan ly nhiém vy
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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Phu luc s6 21: X4c nhin sin phim NVCM hoan thanh

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN QLNN LINH VUC Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO: i Ha Ngi, ngay....... thang....nam ... ....

XAC NHAN SAN PHAM NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH

Can cir Quyét dinh sé .../OP-BTNMT ngady ... thang ... nam ... ciia B6 truéng
B¢ Tai nguyén va M6i trwong ban hanh Quy ché quan 1y nhiém vu chuyén mén
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong,

Cén cit Quyét dinh ... ngay thang ndm ciia ... vé viéc phé duyét nhiém vu ...

Can cur

L. TEN NNIEIM VUL oot et

2. Pon vi chu tri, phdi hop thuc hién nhilm VU ....o.o.oveeveeeeeeeeeeeeeeee.

3. San pham hoan thanh: co quan .... xac nhdn san phim nhiém vu
chuyén mon hoan thanh, nhu sau:
\ 2 Pon vi Puoc Thyc hién .o
TT San pham tinh duyét Dat Khong dat Ghi chu
1
2

4. B¢ xuat va kién nghi

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
........... (K_)} téen déng ddu)
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Phu luc s6 22: Bio cdo tong két nhiém vnem hoan thanh

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan quan ly nhiém vu) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay thang  nam
BAO CAO TONG KET NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH

1. Néu khai quat toan bg qué trinh thyc hién nhiém vu tir luc bat dau dén
khi két thuc.

2. Tong hop toan bo ndi dung, khéi lugng cong viée da hoan thanh trén co
so lity ké khoi lugng cong viéc di thuc hién theo timg nim ké hoach. So sanh
gitta ndi dung, khéi luong coéng viéc da thuc hién véi ndi dung, khéi luong cong
viéc da dugc phé duyét; thuyét minh nhitng thay d6i va phat sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu.

3. Téng hop toan bd gia tri thuc hién nhi¢m vu hoan thanh, trén co sé liy
ke gia tri khoi lwong cong viéc da dugc quyét toan theo nién do va gia tri thuc
hi€én nam cuoi cung. So sanh gitra gia tri khoi lugng cong viéc da thuc hién véi
gia tri du toan kinh phi dugc phé duyé¢t; thuyét minh chénh léch ting hodc giam
phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

4. Panh gia mic d6 hoan thanh trén thuc té so voi muc tiéu, yéu cau
nhiém vu ctiia nhiém vu da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

5. Panh gia tac dong két qua nhiém vy hoan thanh téi cong tac quan 1y nha
nudc nganh/linh vuc, hiéu qua ve kinh t€, xa hdi va moi truong cua nhiém vu.

THU TRUONG CO QUAN

QUAN LY NHIEM VU
(Ky tén va dong dau)
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Phu luc s6 23a: Thim dinh nvem hoan thanh (don vi)

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi tham dinh) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Dia danh, ngay  thang  nam ....

Y KIEN THAM DPINH KET QUA VA QUYET TOAN NHIEM VU CHUYEN
MON HOAN THANH
(Tén nhiém vu)
(Kém theo Cong van 6 .../... ngay  thing nam  ciia don vi ... vé viéc tham
dinh két qua va quyét todn nhiém vu chuyén mén hoan thanh)

I. Y kién thAm dinh
1. Muc tiéu hoan thanh
2. Noi dung, giai phap thuc hién
3. Pham vi da thuc hién
4. San phém cua nhiém vu
- San pham trung gian
- San pham chinh
5. Pon vi thuc hién, don vi st dung san phém
6. Kinh phi, nguén vén thyc hién
7. Thoi gian thuc hién nhiém vu
8. Y kién khac (néu c6)
II. Panh gia chung
1. Thong qua: 0
2. Thong qua c6 chinh sira, bo sung: 0
3. Khong thong qua: 0

(*) Truong hop 6 v kién khong thong qua hodc thong qua co chinh sua,
bé sung can ghi ré y kién cu thé doi voi timg ndi dung tham dinh.

Thu trueéng don vi thfim dinh
(ky tén, dong dau)
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Phu luc s6 23b: Tham dinh nvem hoan thanh (Thanh vién HP)

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...... ,ngay  thang  nam ...

PHIEU GHI Y KIEN THAM PINH KET QUA VA QUYET TOAN NHIEM VU
CHUYEN MON HOAN THANH
(Tén nhiém vu)

I. Thong tin thanh vién Hoi dong
HO VA TN oo e
HOC ham/NOC VI oo e
DO VI CONE tAC: c.viiiiiiiciieiee et eees
Chirc danh trong HOi @ONE: .........c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
II. Noi dung thAm dinh:
1. Muc tiéu hoan thanh
2. Noi dung, giai phap thuc hién
3. Pham vi da thuc hién
4. San pham cua nhiém vu
- San pham trung gian
- San pham chinh
5. Pon vi thuc hién, don vi st dung san phém
6. Kinh phi, nguén von da thyc hién
7. Thoi gian thyc hién nhi¢m vu
8. Y kién khac (néu c6)
II1. Panh gia
1. Thong qua: O
2. Thong qua c6 chinh sira, bo sung: 0
3. Khong thong qua: 0

(*) Truong hop co y kién khong thong qua hodc thong qua co chinh sua,
bé sung can ghi ré y kién cu thé doi véi timg ndi dung tham dinh.

Thanh vién Hoi dong
(ky, ho tén)



59
Phu luc s6 24: QD thanh lap héi dong thim dinh nhiém vu hoan thanh

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /QD-BTNMT
Ha Noi, ngay thang  nam
QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Hoi dong thim dinh két qua va quyét toan
nhiém vu chuyén moén hoan thanh
(Tén nhi¢m vu ....)

BQ TRUONG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Can cir Nghi dinh s6 36/2017/ND-CP Ngay 04 thang 4 nam 2017 ciua Chinh
phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia B6 Tai nguyén
va Moi truong;
Cancir ....;

Can cir Quyét dinh s6 /OD-BTNMT ngay thang  nam  cua B9
trwong Bé Tai nguyén va Méi trwong vé viéc ban hanh Quy ché qudn 1y nhiém vu
chuyén mon thugc pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi triwong;

Xét dé nghi ciia Pon vi... tai Cong vin sé . ngay  thang nam  trinh
tham dinh nhiém vu chuyén mon hodn thanh... ;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong tham dinh két qua va quyét toan nhiém vu chuyén
moén hoan thanh: (Tén nhiém vu...), gdm cac thanh vién sau day:

1.Ong/Ba ............. (Chu tich Hoi dong)
2.Ong/Ba ............ (Phé Chu tich Hoi dong)
3.0ng/Ba ............. (Uy vién)

4.Ong/Ba ............. (Uy vién)

5.0ng/Ba. ........... (Uy vién thu ky)

Piéu 2. Hoi dong tham dinh c6 trach nhiém danh gia toan dién vé két qua va
quyét toan hoan thanh cua nhiém vu... va kién nghi cu thé 1am co s dé Bo truong Bo
Tai nguyén va Moi trudng xem xét, quyét dinh.

Hoi dong tham dinh ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Van phong B9, Vu truéong Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu truong cac
don vi c6 lién quan va cic thanh vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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BQ TRUONG
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, KHTC.

Phu luc s 25: Bién ban hop HP thim dinh nvem hoan thanh
BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG THAM PINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Ha Noi, ngay  thang  nam

BIEN BAN HQP HOI PONG THAM DINH KET QUA VA QUYET TOAN
NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH
(Tén nhiém vu)

Can ctr Quyét dinh sb /QD-BTNMT ngay ... thang... ndm ... cua By truong
B6 Tai nguyén va Mo6i truong ve viéc thanh 1ap H01 dong Hoi dong tham dinh két
qua va quyét toan nhiém vu chuyén moén hoan thanh;

Can ctr Quyét dinh .. ;

Canctr....

Hom nay, vao hdi  ngdy .../.../.... Hoi dong t6 chirc hop tham dinh két qua va
quyét toan hoan thanh nhiém vu ... , cu thé nhu sau:

I. Thanh phin tham du.

1. Hoi dong tham dinh

- S6 thanh vién cé mit: ... uy vién.

- S6 thanh vién vang mit: ... uy vién.

2. Pai dién cac don vi dé xuét nhiém vu, don vi lién quan.

I1. N¢i dung cudc hop
1. Thu ky Hoi dong cong bd Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.
2. Chu tich Hoi dong diéu hanh phién hop.
3. Pai dién don vi chu tri nhiém vu trinh bay Bdo céo tong két nhiém vy hoan
thanh.
4.Y kién cac thanh vién Hoi dong (Phét biéu tai cudc hop va ghi phiéu y kién theo
Phy luc s6 21b)
5. Dai dién cac don vi chu tri tlep thu, giai trinh ¥ kién Thanh vién Hoi dong.
6. Thu ky tong hop, thong bao két qua Phiéu ghi y kién tham dinh cua Thanh vién
Hoi dong.
- Thong qua: (sé lwong) phiéu
- Thong qua c6 chinh stra, bd sung: (sé lwong) phiéu
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- Khong thong qua: (sé lirong) phiéu
(Y kién tham dinh ciia cdc Thanh vién Héi dong kém theo)
7. Két luén ctia Chu tich Hoi dong:
a) Muc tiéu hoan thanh
b) Noi dung, gidi phap thuc hién
¢) Pham vi da thuc hién
d) San pham ctia nhiém vu
d) Pon vi thyc hién, don vi str dung san phém
e) Kinh phi, ngudn vén da thyc hién
g) Thoi gian thuc hién nhiém vu
h) Y kién khac (néu co)

Cudc hop két thic Iuc ... cung ngay./.
THU KY HOI PONG CHU TICH HQI PONG
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Phu luc s6 26: Bao c4o thim dinh nvem hoan thanh

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pon vi tham dinh) Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... /... Ha Noi, ngay thang nam

] ] ~BAO CAO
Tham dinh két qua va quyét toan nhiém vu chuyén mon hoan thanh
(Tén nhiém vu)

Can cir Quyét dinh s6  /OP-BTNMT ngay thing ndm  cia Bo truéng Bo
Tai nguyén va Méi truong ban hanh Quy ché quan 1y nhiém vu chuyén moén thudc
pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong,

Can cit Quyét dinh s6  /OD-BTNMT ngdy thdng ndm  cua Bé truong Bé
Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché Quy ché qudn Iy tai chinh trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 /OD-BTNMT ngay  thang nam cua Bo truong
Bé Tai nguyén va Moi trieong vé viéc phé duyét Nhiém vu ... ;

Theo dé nghi ciia Pon vi ... tai Cong vin s6 ... ngay  thdng — ndm vé viéc
trinh phé duyét két qua va quyét todan hoan thanh nhiém vy ... ;

Vu Ké hoach - Tai chinh tham dinh két qua va quyét toan nhiém vu chuyén mon
hoan thanh nhu sau:

1. San pham ctia nhiém vu:

Loai san pham, ho so, tai | Pon vi So lwon . 1.

STT ' pliéu, ’ tinh | Donvi trinh ”lg“hém dinh | G chd
!
2
3

2. Gia tri quyét toan theo noi dung chi phi:

Ngudn kinh phi/N$i dung Du toan Gi4 tri quyét toin (d6ng)

S dugc duyét . Ghi chu
chi phi (ddng) Pon vi trinh Tham dinh
Tong s6
1. Ngudn.....
- Chi phi 18p nhiém vy

- Chi phi thyuc hi¢n nhi¢m vu

- Chi phi 14p béo céo tong két
- Chi phi khac
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A Duw toan cxog e Ao s A
on ki i/Noi . Gia tri quyét toan (don
Nguon klnllll.pl;ll{N()l dung dwoc duyét 1 quy X( .g) Ghi chi
cupit (ddng) Donvi trinh | Tham dinh
2. Ngudn.....
3. Gia tri tai san hinh thanh ctia nhiém vu (néu co): ..... d@)ng, trong do, hinh

thanh tai san ¢ dinh 1a:... dong

(Chi tiét danh muc, nguyén gia tai san s6 dinh, gia tri con lai tqi phu luc S0....
kem theo Quyét dinh nay).

* Trirong hop tai san lién quan dén nhiéu don vi triec thuéce B, tai san c6 nguyén
gid tw 500 tr dong tro lén, co tai san ban giao cho dia phwong, don vi chu tri phai co
phuwong an xuw Iy tai san trinh cap co tham quyén phé duyét theo quy dinh vé quan ly tai
san.

* Néu da cé Quyét dinh xw ly tai san cua nhiém vu/nhiém vu, dan chiéu so
Quyeét dinh vé xu ly tai san trong Quyét dinh nay.

CHUYEN VIEN THAM DINH VU TRUONG

Chuyén vién ké hoach Chuyén vién tai chinh
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Phu luc s6 27: QP phé duyét nvem hoan thanh

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S : /QD-BTNMT
Ha Noi, ngay thang nam

. , QUYET PINH
Ve viéc phé duyét két qua va quyet toan nhiém vu chuyén mon hoan thanh
(Tén nhiém vu)

BO TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh so 36/201 7/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua Chinh

phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Tai nguyén
va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6  /OP-BTNMT ngay thing ndm  cia Bo truéng Bo
Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché quan ly nhiém vu chuyén mon thuoc
pham vi quan ly cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cit Quyét dinh s6  /OD-BTNMT ngdy thdng ndm  ciua Bé truong Bé
Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché Quy ché quan ly tai chinh trong cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong ldp thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong,

Can cir Quyét dinh s6 /OD-BTNMT ngay  thang nam cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc phé duyét Nhiem vu ... ;

Xét dé nghi cua Don vi ... tai Cong van SO ... ngay thing — ndm vé viéc
trinh phé duyét két qua va quyét toan hoan thanh nhiém vy ... ;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét két qua va quyét toan nhiém vu chuyén mon hoan thanh voi
cac ndi dung chinh nhu sau

1. San phém cua nhiém vu:
STT | Loaisan pham, hd so, tailitu | Pon vi tinh S6 lwong Ghi chi

N R UST  \O

2. Gia tri quyét toan theo noi dung chi phi:
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N N A L Du toan dugc Gia tri quyét
Nguon Kkinh phi/N§i dung chi phi duyét ( dﬁng) todn (dong)
Téng )
1. Ngudn.....
- Chi phi 1ap nhiém vu
- Chi phi thyc hién nhiém vu
- Chi phi 14p bao céo tong két
- Chi phi khac
2. Nguon.....
3. Gia tri tai san hinh thanh cua nhiém vu (néu cé): ..... déng, trong dd, hinh

thanh tai san c¢6 dinh 1a:... dong

(Chi tiét danh muc, nguyén gia tai san s6 dinh, gia tri con lai tai phu luc S0....
kem theo Quyét dinh nay).

* Truong hop tai san lién quan dén nhiéu don vi truc thuéc B9, tii san ¢é
nguyén gid tir 500 tr dong tré 1én, ¢6 tai san ban giao cho dia phwong, don vi chil tri
phdi ¢6 phwong dn xi Iy tai san trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh vé
quan ly tai san.

* Néu da co Quyét dinh xuw ly tai san cua nhiém vu/nhiém vy, dan chiéu so
Quyét dinh vé xir Iy tai san trong Quyét dinh nay.

Piéu 2. San phim cta nhiém vu dugc dua vao co sé dit liéu, ndp vao luu
trit/ban giao ... dé quan 1y va khai thac, str dung theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Chéanh Van phong B9, Vu trudéng Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu truéng don
vi... va Thu trudng cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: BO TRUONG
- Nhu Piéu 3; ,

- Bd/nganh lién quan khac (néu co);
- Luu: VT, KHTC.
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MUC LUC
Churong I QUY DINH CHUNG .....ueeeeeereereesssnsssssesessssessessessessessesssssssssssssessessessessesss 1
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tUong 4D dUNE ....eeeveeeeee oo 1
Diéu 2. Nguyén tic xay dung va quan 1y nhiém vi chuyén mon ...........oo.oeeceeeeceevecernnen. 1
D180 3. GIAT thiCh T TG v veeeeeee oo s e ceeeeeeseseee e eeeeees e eree e 2
Di8u 4. ThAM QUYEN PIE QUYBE ... eeeeeee e e ees s eee s e een e 4
Piéu 5. Quy trinh x4y dung, quan 1y va thyc hién nhiém vy chuyén mon ....................... 4
Chuong II: LAP, THAM DPINH VA PHE DUYET DANH MUC NHIEM VU
CHUYEN MON MO MOT ..uceeeeeerecresnssnssssssessessssssssssssssssssssssssesssssssessessssssessessessesse 5
Diéu 6. D& xudt mé mdi nhiém vu ChUYEN MON ... 5
Diéu 7. Thim dinh, phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mon mé moi ..........ooe.... 5
Chuwong III: LAP, THAM PINH VA PHE DUYET NHIEM VU CHUYEN MON .6
Piéu 8. Lap nhiém v, trinh Phe QUYEE ..........eevvereeeee oo 6
Diéu 9. Thim dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mon . ST |
Chwong IV: LAP, PHAN BO VA GIAO KE HOACH, DU TOAN NSNN THUC
HIEN NHIEM VU CHUYEN MON ....ouovurrerrrnressessnssessssssssessssssssssssessessssssssssesses 10
Piéu 10. Lap ké hoach va phan bo dy toan NSNN hang nam ............coooveveveerneressveeenn. 10
Diéu 11. Giao, diéu chinh ké hoach VA du tOAN .....oveeveeeeeeeee e, 10
Chwong V: TRIEN KHAI THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON ................ 11
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