




 

 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐẶC THÙ MỚI BAN HÀNH LĨNH VỰC CHÍNH SÁCH  

 THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BÀ RỊA-VŨNG TÀU  

(Ban hành kèm theo Quyết định số          /QĐ-UBND ngày       tháng      năm 2023 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu) 

 

I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐẶC THÙ MỚI BAN HÀNH LĨNH VỰC CHÍNH SÁCH 

STT Tên thủ tục hành chính Thời hạn giải quyết 
Địa điểm thực 

hiện 

Cách thức thực hiện 
Phí Căn cứ pháp lý 

1 Xác nhận hộ gia đình 

có hoàn cảnh kinh tế 

khó khăn để được hỗ 

trợ tiền ăn cho bệnh 

nhân tâm thần điều trị 

nội trú tại Bệnh viện 

Tâm Thần tỉnh Bà Rịa 

- Vũng Tàu 

 

- Thời gian tiếp nhận 

hồ sơ và trả kết quả:  

Sáng từ 7 giờ 00 phút 

đến 11 giờ 30 phút, 

chiều từ 13 giờ 30 phút 

đến 17 giờ 00 phút vào 

các ngày làm việc trong 

tuần. 

- Thời gian giải quyết:  

01 ngày làm việc kể từ 

khi nhận được Tờ khai 

Bộ phận tiếp 

nhận và trả kết 

quả thuộc Ủy 

ban nhân dân 

cấp xã  

 

Hồ sơ được nộp theo 

một trong các phương 

thức sau đây: 

- Nộp hồ sơ trực tiếp; 

- Qua dịch vụ bưu 

chính công ích. 

 

Không Nghị quyết số 

19/2023/NQ-HĐND 

ngày 08/12/2023 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

Quy định chính sách hỗ 

trợ tiền ăn cho bệnh 

nhân tâm thần điều trị 

nội trú tại Bệnh viện 

Tâm Thần tỉnh Bà Rịa - 

Vũng Tàu 

 



 

 

II. NỘI DUNG CHI TIẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

1. Thủ tục xác nhận hộ gia đình có hoàn cảnh kinh tế khó khăn để được hỗ trợ tiền 

ăn cho bệnh nhân tâm thần điều trị nội trú tại Bệnh viện Tâm Thần tỉnh Bà Rịa - 

Vũng Tàu 

1.1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Gia đình (thân nhân)/người giám hộ nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã  

Bước 2: Ủy ban nhân dân cấp xã tiếp nhận và giải quyết hồ sơ 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ: Xem xét, kiểm tra hồ sơ, xác nhận cho Gia đình (thân 

nhân)/người giám hộ  

- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ về nội dung theo quy định thì hướng cho Gia đình (thân 

nhân)/người giám hộ hoàn chỉnh, bổ sung hồ sơ đúng theo quy định.  

Bước 3: Ủy ban nhân dân cấp xã trả kết quả giải quyết cho Gia đình (thân nhân)/người 

giám hộ. 

1.2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ủy ban nhân dân cấp xã hoặc Qua Dịch vụ bưu chính công ích. 

1.3. Thành phần và số lượng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ: Tờ khai đề nghị xác nhận theo Mẫu ban hành kèm theo Nghị quyết 

số 19/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu. 

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ. 

1.4. Thời hạn giải quyết:  

Trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ khi nhận được Tờ khai, Ủy ban nhân dân xã có 

trách nhiệm xác nhận và trả kết quả. 

1.5. Cơ quan có thẩm quyền giải quyết TTHC: Ủy ban nhân dân cấp xã. 

1.6. Kết quả thực hiện TTHC: Giấy xác của UBND cấp xã. 

1.7. Phí, lệ phí: Không. 

1.8. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ khai xác nhận hoàn cảnh khó khăn ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 19/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bà Rịa - 

Vũng Tàu. 

1.9. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: 

a) Bệnh nhân tâm thần thuộc hộ nghèo, hộ cận nghèo thường trú trong tỉnh Bà Rịa - Vũng 

Tàu. 

b) Bệnh nhân tâm thần không có người thân chăm sóc, bị bỏ rơi hoặc đối tượng có rối 

loạn tâm thần lang thang, cơ nhỡ trong tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu do Công an đưa vào bệnh viện 

để điều trị nội trú. 

c) Bệnh nhân tâm thần thuộc hộ gia đình có điều kiện kinh tế khó khăn thường trú trong 

tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu thuộc một trong các trường hợp sau:  
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- Hộ gia đình có người mắc bệnh nặng, bệnh hiểm nghèo không đủ chi phí trang trải; 

- Hộ gia đình có người bị khuyết tật nhưng chưa được hưởng trợ cấp xã hội; 

- Hộ gia đình có người là lao động chính bị mất khả năng lao động. 

1.10. Căn cứ pháp lý của TTHC  

Nghị quyết số 19/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Quy định 

chính sách hỗ trợ tiền ăn cho bệnh nhân tâm thần điều trị nội trú tại Bệnh viện Tâm Thần tỉnh Bà Rịa - 

Vũng Tàu. 
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Mẫu tờ khai kèm theo Nghị quyết số 19/2023/NQQ-HĐND 

 ngày 08 tháng 12 năm 2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu. 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

TỜ KHAI XÁC NHẬN  

HOÀN CẢNH KHÓ KHĂN  

 

Kính gửi: UBND XÃ……………………… 

Tôi tên:……………………………………….. Sinh ngày ……………………. 

Hộ khẩu thường trú: ……………………….……………………….………… 

Số căn cước công dân (CCCD): ……………….. cấp ngày ………………….. 

Nơi cấp: ………………………………………………………………………. 

Gia đình Tôi có (con/anh/chị/em ruột) tên…………………………….….…. 

Sinh ngày: ……….………… CCCD số:…………………………..hiện đang điều trị nội 

trú tại Bệnh viện Tâm thần tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu.  

Nay tôi làm tờ khai này kính trình UBND ……………………………xác nhận cho gia 

đình tôi đang sinh sống tại địa phương và có điều kiện kinh tế khó khăn thuộc một trong các 

trường hợp sau:  

☐  Hộ gia đình có người mắc bệnh nặng, bệnh hiểm nghèo không đủ chi phí trang trải; 

..................................................................................................................... 

☐ Hộ gia đình có người bị khuyết tật nhưng chưa được hưởng trợ cấp xã hội; 

............................................................................................................................ 

☐ Hộ gia đình có người là lao động chính bị mất khả năng lao động. 

............................................................................................................................ 

Để bổ sung hồ sơ để được hỗ trợ tiền ăn cho bệnh nhân đang điều trị nội trú tại Bệnh viện 

Tâm thần tỉnh. 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu có điều gì khai không đúng tôi 

xin chịu trách nhiệm hoàn toàn. 

 …., ngày …..tháng …..năm ….. 

Người khai 

(ký, ghi rõ họ tên hoặc chỉ bằng tay) 
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Xác nhận của UBND ……….. 

Ủy ban nhân dân ……………………………………đã tiếp nhận hồ sơ, đối chiếu các giấy tờ 

kèm theo và xác nhận thông tin các nhân nêu trên của ông (bà) 

……………………………………….. là đúng. 

 

 
CÁN BỘ TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

Ngày      tháng     năm 
CHỦ TỊCH  

(Ký tên, đóng dấu) 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




