UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Déc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 3889 /QP-UBND o " Ha Néi, ngay 09 thdng 8 ndm 2021
QUYET PINH

Ve viée phé duyét chlrmlg trinh boi dwdng kién thirc, ky nang quan ly theo
md hinh chinh quyén o thi tai thanh phd Ha Néi d6i voi cong chire
linh dao quén Iy va cic cong chirc khac thuge Uy ban nhéan dan phuing

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NO1

Can cw Ludt To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt swa
daéi, bo sung mét so diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chite chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh sé 101/2017/ND- CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phi vé
dao tao, boi dubng cdn bé, coag chire, vién chirc;

Cdn cir Thong tw 56 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2016 cia Bo Tai chinh vé
huong dan Idp di todn, qudn Iy va st dung kinh phi danh cho céng tdc dao tao,
boi dudng cdn bé, cong chirc, vién chike;

Can cir Nghi quyét 11/2018/N Q-HDND ngay 05/12/2018 cuia HDND thanh
pho Ha Noi vé viée quy dinh mot s nji dung,mzrc chi thugc tham quyén ciia
HDND Thanh phé;

Can ci Ké hoach s6 190/KH- UBND ngay 12/4/2021 cua UBND thanh pho
Ha N¢i vé viée trién khai thuc hién Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé
97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cua Quédc héi vé thi diém t6 chirc mé hinh chinh
quyén dé thi tai thamnh phd Ha Noi;

Can cu Quyet divh s6 3685/0D-UBND ngay 28/12/2020 ctia UBND thanh
pho Ha Ni vé viée giac chi téu ké hoach va du todn kinh phi dao tqo, boi du’ong
doi véi can bé, cong chike, vién chike nha nude; cdn b, cong chike cdp xd va doi
twong khdc thanh phé Ha Noi nam 2021; Quyet dinh s6 3026/QD-UBND ngay
06/7/2021 cua UBND Thanh plﬂo vé viéc 16 chike cdc lop boz dudng can bg, cong
chirc phwong ddp umg tiéu chudn ngach céng chire va yéu cau vi tri viéc lam theo
Ké hoach sé 100/KH-UBND ngay 12/4/2021 cua UBND thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh sé 2139 /TTr-SNV ngay
23/7/2021.
QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét chuong trinh bdi dudmg kién thirc, k§ ning quan Iy theo
md hinh chinh quyén dé thi tai thanh phé Ha Noi dbi véi cong chirc lanh dao quan
Iy va cac cong chirc khéc thuée UBND phuong, Cu thé nhur sau:




1. Chwong trinh boi duéng kién thire, kj niing t& chirc quén ly theo mé
hinh chinh quyén dé thi tai thainh ph Ha Noi dbi véi cng chirc linh dao
quan ly thugc Uy ban nhan din phuong

- Déi twgng: Chi tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan phudng.

- Thoi gian bdi dudng: 14 ngay.

- Chuong trinh bdi dudng (Phu luc sé 01 - CC LDQL),

2. Chwong trinh bdi dudng kién thire, k§ ning quin ly theo mo hinh
chinh quyén dd thi tai thanh phé Ha Ni @i voi 05 chire danh cong chire khac
thugc Uy ban nhin dan phwiong

_2.L Chuong trinh l?éi dudng l’(ién thire, k¥ ndng quan ly theo mé hinh chinh
quyén do thi tai thanh pho Ha N&i do1 véi cong chire Pia chinh - Xéy dung,

- Thoi gian bdi dudng: 05 ngay ,

- Chuong trinh bdi dudng (Phu luc 56 02 - CC BC-XD).

o 2.2 Chuong trinh l?f)i dudng 1’<ién thire, k¥ nang quan ly theo mo hinh chinh
quyén do thi tai thanh ph6 Ha N§i d0i véi cong chirc Van phong - Thong ké.

- Thoi gian bdi dudng: 05 ngay

- Chuong trinh bdi dudng (Phu luc 56 03 - CC VP-TK).

_ 23 Chuong trinh l’)(‘“)i dudng lgién thire, k¥ nang quan ly theo mé hinh chinh
quyén doé thi tai thanh pho Ha NGi do1 véi cong chire Tu phap -~ HO tich.

- Thoi gian bdi dudng: 05 ngay

- Chuong trinh bdi dudng (Phu luc s6 04 - CC TP-HT).

‘ 2.4. Chuong trinh t’)éi dudng lfién thirc, k¥ ning quan ly theo mé hinh chinh
quyén do thi tai thanh pho Ha N6i d6i vai céng chirc Vin hoa - X4 hoi.

- Thoi gian bdi dudng: 05 ngay

- Chuong trinh bdi dudmg (Phu luc s6 05 - CC VH-XH).

o 25, Chuong trinh l?E")i dudng l’<ién thire, k¥ nang quan ly theg md hinh chinh
quyén do thi tai thanh pho Ha N§i doi véi cong chire Tai chinh - K& toan.

- Thoi gian bdi dudng: 05 ngay

- Chuong trinh bdi dudng (Phu luc 56 06 - CC TC-KT).

Diéu 2. Trach nhiém cta co quan, don vi:

1. S& No6i vu

Can ctr chuong trinh bdi dudng dugc phé duyét phdi hop véi co sé dao tao,
bdi dudng dé bién soan tai lidu giang day va té chirc boi dudng dam bao chat lugng,
hi¢u qua, ding quy dinh.

2. 8& Tai chinh

‘ B4 tri kinh phi, hudéng dan S$& Noi vu quan 1y va st dung kinh phi td chuc cac
1&p boi dudng theo ding quy dinh.
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3. Uy ban nhan dén cac quén, thi xa

Lap danh sach, quyét dinh cir cong chirc phudng tham gia cic 16p bdi dudng
theo théng bao triéu tip ciia S& Noi vu dam bao dung dbi tuong; phdi hop voi S& Nbi
vu quan 1y hoc vién trong thoi gian t6 chire cac 16p bbi dudng.

Dicu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND Thanh phé; Giam dbc cac S&: Néi vu, Tai chinh;
Chu tich UBND quén, thi x&; Tha trudng co quan, don vi ¢é lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Ang.?

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; KT. CHQ TICH

- B§ NGi vu;

- Chi tich UBND Thanh phé;
-PCTTT UBND TP Lé Hong Son;

- PCVP V3 Tuén Anh, NC, SNV gsy);
- Luu: VT, NC.
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Phu e s6 01 - CC LDQL

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NO1 Poc lip — Tw do — Hanh phiic
CHUONG TRINH BOI DUONG

KIEN THUC, KY NANG TO CHU'C QUAN LY THEO MO HiNH CHINH
QUYEN DO THI TAI THANH PHO HA NQI PO1 VOI CONG CHUC LANH
PAO QUAN LY THUQC UY BAN NHAN DAN PHUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 3883 /QP-UBND ngay09 / 8/2021 ciia UBND Thanh phd)

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nham cép nhat kién thic chung vé mé hinh chinh quyén d6 thi; cac quy dinh
cua phap ludt mdi lién quan dén hoat ddéng cua chinh quyén do thi;

Nang cao k¥ ning quan 1y diéu hanh theo m hinh chinh quyén db thi;

Céc hoc vién dugc trang bi ddy du kién thire, k§ ning, kinh nghiém vé t§ chirc
quan ly theo md hinh chinh quyén d6 thi; hoc vién hoan thanh khéa hoc dugc cip
chimg chi bdi dudng do don vi ¢6 chirc ning dio tao bdi dudng v& quan 1y db thi cAp.

IT. POI TUQONG

Cht tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan phuong.
1. THOI GIAN

Thoi gian bdi dudng: 14 ngay (112 tiét).

IV. PHUONG PHAP GIANG DAY

Céc giang vién va béo cdo vién st dung cac phuong phap giang day tich cuc,
két hop ly Iuan va kinh nghiém thuc tién;

Dua ra cic tinh hubng @& hoc vién trao d8i, théao luan, tim ra cach giai quyét
vin dé (hoc ly thuyét két hop véi thao luén theo nhom).

V.NQI DUNG CHUONG TRINH

Chuong trinh duge thiét ké thanh 03 phén:

Phan 1: Kién thirc chung v& mé hinh chinh quyén dé thi;

Phén 2: Kién thirc, k§ nang td chic quan 1y theo mé hinh chinh quyén dé thi;

Phén 3: Trao ddi kinh nghiém; Viét thu hoach hoidic lam bai kidm tra cudi
khoa.

Chi tiét ndi dung chuong trinh nhu sau:
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Chuyén dé

N¢i dung

Thoi Iwgng
( tiét)

PHAN 1

KIEN THUC CHUNG VE MO HINH CHiINH QUYEN PO THI

Chuyén da 1

Tong quan vé chinh quyén db thi

- Quan diém ctia Pang, Nha nude v& t§ chirc md
hinh chinh quyén db thi;

- Kinh nghiém trong va ngoai nudc vé xdy dung
chinh quyén dé thi.

08

Chuyén dé 2

Co s& phap ludt xiy dung mé hinh chinh quyén
do thi thanh pho Ha Noi

- Nghi quyét s§: 97/2019/QH14 v& thi didm t§ chie
mé hinh chinh quyén d6 thi tai thanh phé Ha Noi;

- Cac Ludt, Nghi dinh ¢6 lién quan dén x4y dung
m6 hinh chinh quyén dé thi;

- Véan ban quy pham phap ludt nganh xdy dung 4p
dung trong td chic quan Iy theo mé hinh chinh
quyén do thi.

08

Chuyén dé 3

M35 hinh t6 chitc chinh quyén db thi thanh phdé Ha
Néi hién nay

- Yéu ciu xay dung md hinh chinh quyén d6 thj
thanh phé Ha Ngi;

- Céc thuan loi, kho khan vuéng méc trong XAy
dung chinh quyen dé thi thanh phé Ha Noi hién nay.
- M5 hinh tb chirc chinh quyén d6 thi thanh phé Ha
Noi;

- Cac mdi quan hé cong tac gitta UBND phudng véi
HDND va UBND quén, thi xﬁ.

08

Chuyén dé 4

Co ché phan cép, phan quyen va diéu chinh chire
nang, nhiém vu, thim quyén ciia HDND, UBND
cic cAp

- Céac giai phap hoan thién co ché phan cip, phan
quyen, _tang tinh chd dong, ty chiu trich nhi¢m clia
timg c4p chinh quyén trong pham vi dugc phan cép;
- Giai phap phat huy manh mé tinh ning déng, sang
tao, quyén tw chi, tu chiu trach nhiém cnua dia
phuong trong viée gidi quyét cac nhiém vy kinh 4 -
x4 hdi trén dia ban;

- Phén cong, phan cép trong céc linh vuc trong tdm
nhur quan ly cén bg, cong chire, dat dai, tai nguyén,
dau tu xéy du:ng co ban... phu hop vdi tinh hinh
thuc tién ciia céc dia phuong;

- Trao ddi thao luan.

16




KIEN THUC, KY NANG TO CHUC QUAN LY THEQO MO

PHANIL | yiNH cHINE QUYEN PO THI

Thwe hi¢n quin ly dat dai, tdi nguyén mdi

truwdng theo md hinh chinh quyén dé thi

- Phan cip quéan ly va nhimg thay dbi trong cdng tac 08
Chuyén dé 5 | quan ly dét dai, tai nguyén moi trudng;

- Céac quy dinh phép luat ¢6 lién quan;

- Thyc hién quan 1y dit dai, tai nguyén moi trudng

- Trao dbi thao luan.

Thye hién quan Iy quy hoach phat trién dé thi

theo md hinh chinh quyén dé thj

- Pinh hudng phat trién d6 thi thdng minh;

- Phén cip quan ly va nhimg thay dbi trong cong tic 16
Chuyén d& 6 | quan ly quy hoach phat trién d6 thi;

- Thue hién quan ly quy hoach, phat trién d thi, ha

téng k¥ thuat do thi, trat tu x4y dung d6 thi theo mo

hinh chinh quyén d6 thi;

- Trao dbi thao luan.

Thwe hién quan ly hoat ddng xay dung theo md

hinh chinh quyén d6 thi

- Phén cip quan Iy va nhig thay dbi trong cong tac 08
Chuyén dé 7 | quan Iy hoat déng xay dung;

- Thuc hién quan ly hoat dong xdy dung theo md

hinh chinh quyén d6 thi;

- Trao d6i thao luan.

PHANIII | TRAO POI KINH NGHIEM - VIET THU HOACH
-Trao d6i kinh nghiém vé thudn loi, khé khan, 32

vuéng mic trong quan 1y theo md hinh chinh quyén
d6 thi cia thanh phé HS Chi Minh va thanh phé Pa
Ning.

- Viét thu hoach hoac lam bai kiém tra cudi khéa.

TONG

112




Phu luc s6 02 - CC DC-XD

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap — Ty do — Hanh phie
CHUONG TRINH BOI DUONG

KIEN THU'C, KY NANG QUAN LY THEO MO HiINH CHINH QUYEN PO
THI TAI THANH PHO HA NOI POI VOI CONG CHUC PIA CHINH -
XAY DUNG THUQC UY BAN NHAN DAN PHUONG
(Kem theo Quyét dinh s6 3883 /QP-UBND ngay 09/3/2021 ciia UBND Thanh phd)

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nhim c4p nhat kién thirc chung v& md hinh chinh quyén d6 thi, cac quy dinh
ctia phap luat méi lién quan dén hoat dong cta chinh quyén d6 thi.

Nang cao kién thirc, k¥ ning thuc hién trién khai c4c nhiém vu quéan ly xay
dung va dd thi theo m6 hinh chinh quyén db thi.

Céc hoc vién duge trang bi diy du kién thuc, k§ niing, kinh nghiém vé quan
ly x4y dyung va dd thi theo md hinh chinh quyén d6 thi; hoc vién hoan thanh
chuong trinh bdi dudng duge cép chimg chi ctia co s& dao tao.

II. POI TUQNG

Céng chirc Dja chinh - Xay dung thugc Uy ban nhan dén phudng,

I THOI GIAN

Thai gian bdi dudng: 05 ngay (40 tiét).

IV. PHUONG PHAP GIANG DAY

Céc giang vién va bao cdo vién sir dung céc phuong phép giang day tich cuc,
két hop 1y luan va kinh nghiém thyc tién.

Dua ra cac tinh huéng dé hoc vién trao dbi, thao luan, tim ra cach gidi quyét
van dé (hoc ly thuyét két hop thuc hanh va thao ludn theo nhém).

Phan trao dbi giai dap théc méc cé sy tham gia clia cac chuyén gia, dai dién
lanh dao médt s cuc, vu ciia B X4y dung, dai dién l&nh dao cdc S¢ X4y dung, S&
Quy hoach Kién tric, S& Tai nguyén va Méi truomg thanh phé Ha Nbi.

V. NOI DUNG CHUONG TRINH

Chuong trinh bao gém 03 nhém ndi dung:

Phén 1: Kién thuc chung v& mé hinh chinh quyén d6 thi;

Phan 2: Kién thic, k¥ néng trong thurc thi nhiém vuy;

Phén 3: Trao dbi thao luan; kiém tra cubi khéa.

Chi tiét ndi dung chuong trinh nhur sau:
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Chuyén dé

N§i dung

Thoi lwgng
(tiét)

PHAN 1

KIEN THU'C CHUNG VE MO HiNH CHINH QUYEN PO

THI

Chu truong, quan diém cia Pang va Nha nudc vé
t chirc chinh quyén db thi.

Nhimg vin d& dat ra trong cong tic quan 1y d6 thi
d6i v6i don vi hanh chinh ¢dp phudng theo méd
hinh chinh quyén d6 thi.

16

PHAN 2

KIEN THUC, KY NANG TRONG THU'C THI NHIEM VU

Piém méi trong cdng tac quan ly 18p quy hoach d6
thi va quan ly xay dyung theo quy hoach dugc duyét
theo md hinh chinh quyén dé thi.

08

Phén cip quan ly va nhiing thay ddi trong cong tac
quan ly trat tu xdy dung trén dia ban phuong theo
mo hinh chinh quyén d6 thi.

04

K§ ning thuc hién quan 1y dat dai trén dia ban
phudng theo mé hinh chinh quyén d6 thi.

04

PHAN 3

THAO LUAN - KIEM TRA

Trao dbi thao ludn cAc van dé quan Iy xdy dung va
d6 thi theo mé hinh chinh quyén d6 thi (cé su tham
gia cta dai dién lanh dao mét sé cuc, vu cia Bd
Xay dung; dai dién lanh dao S& Xay dung, S& Quy
hoach Kién truc, S& Tai nguyén va M6i truong
thanh phd Ha Nbi).

04

Kiém tra cuoi khoa

04

Tong

40




Phu luc 56 03 - CC VP-TK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc 1ip — Tw do — Hanh phic
CHUONG TRINH BOI DUONG

KIEN THU'C, KY NANG QUAN LY THEO MO HINH CHINH QUYEN PO THI
TAI THANH PHO HA NQI PO1 VOI CONG CHUC VAN PHONG - THONG KE
THUQC UY BAN NHAN DAN PHUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 3889 /QD-UBND ngay03/8/2021 ciia UBND Thanh phd)

I. MUC PICH, YEU CAU

Nhim cap nhét kién thire chung vé& m6 hinh chinh quyén d6 thi, cic quy dinh
cua phap ludt mdi li€n quan dén hoat déng cua chinh quyén db thi.

Nang cao kién thirc, k§ ning thuc hién trlen khai cac nhi€m vu cua céng N
chire Vian phong - Théng ké theo md hinh chinh quyén db thi.

Céc hoc vién hoan thanh khéa hoc dugc trang bi dAy du kién thic, k¥ nédng,
kinh nghlem vé linh vuc Vin phong - Théng ké khi thuc hién thi diém m6 hinh
chinh quyén d5 thi; hoc vién hoan thanh chuong trinh bdi dudng duogc cip ching
chi clia co s dao tao.

IL. POI TUQONG

Coéng chirc Vin phong - Théng ké thudc Uy ban nhan dan phuong.
III. THOI GIAN

Thoi gian bdi dudng: 05 ngay (40 tiét).

IV. PHUONG PHAP GIANG DAY

Céc giang vién va bdo céo vién sir dung cac phuong phdp giang day tich curc,
két hop 1y lusn va kinh nghiém thyec tién;

i

Dua ra céac tinh huong dé hoc vién trao dbi, thao luan, tim ra cich giai quyét
van d& (hoc 1y thuyét két hop thuc hanh va thao luan theo nhom).

Phén trao d6i giai ddp thic méc ¢6 sy tham gia cua cac chuyén gia, dai dién
lanh dao mdt s6 Uy ban nhan dén phudng ciia thanh phé Ha Néi.

V.NOI DUNG CHUONG TRINH

Chuong trinh bao gdm 03 nhém ndi dung:

Phén 1: Kién thtrc chung;

Phan 2: Kién thirc, k¥ niing trong thye thi nhiém vu;
Phin 3: Trao déi théo luan; kiém tra cudi khoa.

Chi tiét néi dung chuong trinh nhu sau:



Thoi

Chuyén dé Noi dung lwgng
(tiét)
PHAN 1 | KIEN THUC CHUNG
Nhiém vu, quyén han, co cdu td chirc va ché do lam viéc 04
cia UBND Phudng theo md hinh chinh quyén dé thi.
Vi tri, chirc trach, nhiém vu ctia cdng chitc Vin phong - 08

Théng k& phudong theo md hinh chinh quyén dé thi.

PHAN 2

KTEN THU'C, KY NANG TRONG THUC THI NHIEM VU

Téng quan vé& nghiép vu Vin phong - Théng ké &

04
phuong.
Thém quyén x4y dung va ban hanh van ban cla Uy ban 04
nhén dan phuong.
Quan 1y vin ban ctia Uy ban nhan dan phuong. 04
Nghiép vu Théng ké & Uy ban nhén dan phudng. 04
Ung dung céng nghé théng tin trong hé théng quan ly
. 4r x oach s . . 04
van ban va diéu hanh tac nghiép.
PHAN 3 | THAO LUAN - KIEM TRA
Trao dbi, thao ludn, chia sé kinh nghiém thuc tién va
téng hop cac van d trong cdng tac Vin phong — Théng
ké theo md hinh chinh quyén d6 thi (cé su tham gia cia 08
cac chuyén gia, dai dién ldnh dao mdt s6 UBND phudng
ctia thanh phé Ha Noi).
Tong 40




Phu luc s6 04- CC TP-HT

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Dgc lip — Tw do —~ Hanh phiic
CHUGONG TRINH BOI DUONG

KIEN THUC, KY NANG QUAN LY THEO MO HINH
CHINH QUYEN PO THI POI VOI CONG CHUC TU PHAP - HOQ TICH
THUQC THUQC UY BAN NHAN DAN PHUONG

(Kem theo Quyét dinh 56 3883 /0D-UBND ngay09/8/2021 cia UBND Thanh phé)

I. MUC PIiCH, YEU CAU

Nhim cép nhat kién thirc chung v& mé hinh chinh quyén d6 thi, cic quy
dinh cia phap ludt mdi lién quan dén hoat déng ctia chinh quyén dé thj.

Nang cao kién thirc, k§ ning thuc hién trién khai céc nhiém vu quan 1y
hoat djng tu phap theo mé hinh chinh quyén d6 thi.

Céc hoc vién hoan thanh khéa hoc dugce trang bi di:-iy du kién thic, k¥ néng,
kinh nghi€m vé hoat dong tu phap theo md hinh chinh quyén do thi; hoc vién
hoan thanh chuong trinh b6i dudng duge eip chimg chi cia co s& ddo tao.

IL. POI TUQNG

Cong chirc Tu phép - Ho tich thudc thudc Uy ban nhéan dan phuong.

I11. THOT GIAN

Thai gian boi dudng: 05 ngay (40 tiét).

IV. PHUONG PHAP GIANG DAY |

Céc giang vién va béo céo vién str dung cac phuong phap gidng day tich
cuc, két hop ly ludn va kinh nghiém thyc tién;

Dua ra céc tinh hudng dé hoc vién trao ddi, thao luédn, tim ra cach giai
quyet van dé (hoc ly thuyét két hop thue hanh va thao luan theo nhém).

Phén trao ddi giai dap thic méc c6 sy tham gia cua gidng vién Hoc vién Tu
phép va céc chuyén gia thugc B Tu phap, S& Tu phdp thanh pho Ha Noi.

V.NQI DUNG CHUONG TRINH

Chuong trinh bao gém 03 nhém nédi dung:

Phén 1: Kién thirc chung;

Phén 2: Kién thire, k¥ nang trong thyc thi nhiém vu;

Phén 3: Trao d6i thao luin; kiém tra cudi khoa.
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Thoi lwgng

Chuyén dé Noi dung (1iéy)

PHAN1 |KIEN THUC CHUNG
Chu truong, quan diém ctia Pang va Nha nudc vé& t§ chire chinh
quyén db thi. | 04
Sy khéc biét ciia mé hinh chinh quyén d6 thi so véi chinh quyén
noéng thon.
Cong tac Tu phdp - HS tich trén dia ban phudng theo mé hinh
chinh quyén db thi. 04
Chirc néng, nhiém vy cia céng chirc Tu phédp - HO tich theo mb
hinh chinh quyén db thi.

PHAN 2 | KIEN THUC, KY NANG TRONG THU'C THI NHIEM VU
K§ ning cta cong chirc Tu phap - H) tich trong hoat dong cip 08
ban sao, ching thuc cic giao dich va chit ky trong gidy t, vin
ban (Ly thuyét - Tinh hudng).
K¥ nang cua cong chirc Tu phdp - Ho tich trong dang ky, quan 08
1y ho tich (Ly thuyét - Tinh hudng).
K¥ néng cia cong chitc Tu phap - H§ tich trong tham muu xir ly 04
vi pham hanh chinh (Ly thuyét - Tinh hudng).

PHAN3 |THAO LUAN - KIEM TRA
Thao luin vé nhimg khé khin, vuéng méc va nhitng sai sot 04
thuong gap trong hoat dong cép ban sao, ching thuc cac giao
dich va chir ky trong gidy t&, van ban.
Thao luin vé nhimg khé khin, vuéng mic va nhimg sai sét 04
thuong gap trong hoat dong ding ky, quan Iy hd tich va tham
muu xur ly vi pham hanh chinh.
Kiém tra hodc viét thu hoach cudi khéa. 04

Téng s0 40




Phu luc s6 05- CC VH-XH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI D¢ lap — Tw do — Hanh phiic

CHUONG TRiNH BOI DUONG
KIEN THUC, KY NANG QUAN LY THEO MO HINH CHINH QUYEN PO THI
POI VOI CONG CHUC VAN HOA - XA HOI
THUQC UY BAN NHAN DAN PHUONG
( Kém theo Quyét dinh s6 3888 /0D-UBND ngay 03/8/2021 ciia UBND Thanh phd)

1. MUC PICH, YEU CAU

B6 sung, cap nhat kién thie chung v& mé hinh chinh quyén db thi, céc quy
dinh méi ctia phap lujt lién quan dén hoat dong ctia chinh quyén db thj.

Nang cao kién thirc, k§ ning thuc hién trién khai cic nhiém vu cua cdng
chirc Vin hda - X& hoi theo md hinh chinh quyén d6 thi.

Cac hoc vién dugc trang bi déiy dua kién thic, k¥ nang, kinh nghiém vé vin
héa, x& héi theo md hinh chinh quyén d6 thi; hoc vién hoan thanh chuong trinh bdi
dudng dugc cip ching chi cla co s& dao tao.

IL POI TUQNG

Cdng chirc Van héa - X4 hdi thudc Uy ban nhin din phuong.

IIL. THOT GIAN

Thaoi gian bdi dudng: 05 ngdy (40 tiét).

IV. PHUONG PHAP GIANG DAY

Cac giang vién va bao cdo vién sir dung cac phuong phép giang day tich cuec,
14y vai trd ngudi hoc 1a trung tdm; két hop gitta 1y luan va trao ddi, chia sé kinh
nghiém thyc tién;

MB&i chuyén dé ¢6 cac tinh huéng thue té dé hoc vién trac dbi, thao luén, tim
ra cach giai quyét van dé (két hop ly thuyét két va thuc hanh; thao lusn theo nhém,
gilta cdc nhém cé thuyét trinh va phén bién).

Phén trao dbi, giai dap thic méc, chia s& kinh nghiém thyc té c6 su tham gia
cla cdc chuyén gia, dai dién lanh dao mét sb cuc, vu ciia B4 Vin hoa, Thé thao va
Du lich; giang vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, Dai hoc Ngi vy, Trudng Cén
bd quan ly vin hoa, thé thao va du lich.

V.NQI DUNG CHUONG TRiNH

Chuong trinh bao gdm 03 nhém ndi dung:

Phan 1: Kién thitc chung v& md hinh chinh quyén d6 thi;

Phan 2: Kién thirc, k¥ ning quan ly van hoéa, xd hdi theo md hinh chinh
quyén db thi;

Phén 3: Trao déi thao ludn; kiém tra cudi khéa.

Chi tiét ndi dung chirong trinh nhu sau:

N S~ S/



N
A

Chuyén dé

Noi dung

Thoi lwgng
(tiét)

PHAN 1

KIEN THU'C CHUNG VE CHINH QUYEN PO THI

Chud truong, quan di€ém cua Pang va Nha nudc vé to
chirc chinh quyeén do6 thi.

Nhitng van d& dit ra trong cong tac quan ly van héa, xa
hoi d6i v6i don vi hanh chinh cip phudng theo mé hinh
chinh quyén db thi.

16

PHAN 2

KTEN THU'C, KY NANG TRONG THUC THI NHIE

M VU

Van hoa d6 thi va xdy dung van héa d6 thi & Viét Nam.

04

Quéan 1y nha nudc vé vin héa, gia dinh, thé thao va du
lich trén dja ban phuromg theo mé hinh chinh quyén dé thi.

04

Vin héa cong s& va xdy dung vin hoda cong s tai cic co
quan trén dia ban phudng theo mé hinh chinh quyén d6
thi.

04

Phong trdo toan dan doan két x4y dung doi sbng van hoa
trén dia ban phudng theo mé hinh chinh quyén d6 thi.

04

PHAN 3

THAO LUAN - KIEM TRA

Trao d6i, thao ludn, chia sé kinh nghiém thuc tién va

tong hop cdc van dé quan ly van héa - x4 hdi theo mé |

hinh chinh quyén d6 thi (c6 su tham gia cila céc chuyén
gia, dai dién lanh dao mdt sb cuc, vu clia B4 Vin hda,
Thé thao va Du lich; giang vién Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia, Pai hoc Nbi vu, Trudng Cén bd quan ly van
héa, thé thao va du lich).

04

Kiém tra cudi khoa.

04

T(x)ng

40




Phu luc sb 06- CC TC-KT

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Pic 1dp — Tw do — Hanh phic
CHUONG TRINH BOI DUONG

KIEN THUC, KY NANG QUAN LY THEO MO HINH CHINH QUYEN PO THI
TAI THANH PHO HA NOI POI VOI CONG CHUC TAI CHINH - KE TOAN
THUQC UY BAN NHAN DAN PHUONG
( Kém theo Quyét dinh sé 3883 /0D-UBND ngay 03/3/2021 cia UBND Thanh phd)

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nhim cap nht kién thitc chung v& mé hinh chinh quyén db thi, cic quy dinh
cta phap ludt méi lién quan dén quan 1y tai chinh, ké todn, tai san cdng cua chinh
quyén d6 thi.

Nang cao kién thuc, k§y ning thyc hién trién khai cdc nhiém vu quén ly tai
chinh, ké toan, tai san c6ng theo mé hinh chinh quyén db thi.

Céc hoc vién dugc trang bi day du kién thic, k§ ning, kinh nghiém vé& quan
ly tai chinh, k& toan, tai san cdng theo md hinh chinh quyén db thi; hoc vién hoan
thanh chuong trinh bdi dudng duge cip chimg chi cta co s& dao tao.

IL POI TUQNG

Céng chirc Tai chinh - Ké toén thuc Uy ban nhan dén phuong.

III. THOI GIAN

Thoi gian bbi dudng: 05 ngay (40 tié).

IV. PHUONG PHAP GIANG DAY

Cac giang vién va bao céo vién sir dung cic phuong phép gidng day tich cuc,
két hop ly luén va kinh nghiém thue tién.

Dua ra céc tinh hubng dé hoc vién trao dbi, thao luén, tim ra cach giai quyét
van d (hoc ly thuyét két hop thyc hanh va thao lusn theo nhém).

Phén trao dbi giai dép thic mic céc tinh hudng thuc tién v& quan ly tai
chinh, ké toan, tai san cong trong don vi du toan.

Bao céo vién 12 chuyén gia trong linh vye tai chinh, k& toan cong dd tham
gia gidng day thyc tidn va chuyén gia tu vén soan thao vin ban phép quy vé tai
chinh, ké toan cong .

V.NQI DUNG CHUONG TRINH

Chuong trinh bao gém 03 nhém ndi dung:

Phan 1: Kién thirc chung vé tai chinh, ké toan cong;

Phén 2: Kién thirc chuyén ddi tir quan ly ngan séch, ké todn ngan sach sang
don vi du toan;

Phén 3: Trao dbi thao luan; kiém tra cudi khoa.

Chi tiét ndi dung chuong trinh nhu sau:
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&



SO T

Chuyén dé

Néi dung

Thaéi lwgng
(tiét)

PHAN 1

KIEN THUC CHUNG VE CHINH QUYEN PO THI

Nhiing van d& dit ra trong cdng tic Quan ly tai
chinh, ngin sich, tai san & don vi dir toan; Ly
thuyét ké toan déi véi don vi du toan phudng theo
mb hinh chinh quyén dé thj.

08

PHAN 2

KIEN THUC, KY NANG TRONG THU'C THI NHIEM VU

Chuyén d6i quan Iy ngan séch x4, phuong, thi trin
sang quan ly tai chinh don vi du toan theo mo hinh
chinh quyén dé thi.

03

Chuyen dbi k& toan ngdn sach tai chinh x3,
phudng, thi tran sang ké toan don vi du toan theo
md hinh chinh quyén d6 thi

12

K¥ ning quan ly tai chinh ké toan trong don vi du
toan ‘

04

PHAN 3

THAO LUAN - KIEM TRA

Trao d6i thao ludn cdc van dé thuc tidn vé tai chinh
ké toan khi chuyén ddi sang mé hinh chinh quyén
d6 thi

04

Kiém tra cudi khoa

04

T(K)ng

40






