'UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Péc lap - Tw do - Hanh phic
s6: 389 /op-uBND Bén Tre, ngay 0 théng 3 ndm 2020
QUYET PINH

V2 vide cmlg bd 09 danh muc thi tuc hanh chinh dquc thay thé trong linh vye
edng chite, vién chire thuje thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vy

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Can ¢t Ludt TS chirc chinh quyén dia phwong ngy 19 thang 6 n3m 2015;

Cén ctt Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
phi v& kiém so4t tho tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nim 2017 ctia Chinh phu sira d0i, bd sung mdt s6 didu clia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém so4t thy tyc hanh chinh;

Cén ctr Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nim 2017 cla Vin
phong Chinh pht huéng dan v& nghiép vy kiém soét thy tyc hanh chinh;

Cén cir Quyet dinh sb 546/QB—BNV ngay 12 thang 7 nam 2019 cua B Noi
vu vé& viée cong b thit tuc hanh chinh v& Iinh vyc cdng chitc, vién chirc thude pham
vi chirc ndng quan ly clia Bo Noi vy;

Xét d& nghj cia Gidm dbc S& Nbi vy tai T trinh s6 281/TTr-SNV ngay 24
théang 02 ném 2020,
QUYLET PINH:
Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 09 danh mye thi tuc hanh chinh
thay thé trong linh vye céng chic, vién chic thude thdm quyén giai quyét cia S&
Néi vy (Phy luc kém: theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay cb hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay. thé 08
danh myc tha tuc hanh chinh trong linh vyc cdng chire, vién chic tai Quyét dinh sb
2957/QP-UBND ngay 07/12/2017 va thay thé 01 danh muc thy tyc hanh chinh
trong Iinh vge cdng chirc, vién chic tai Quyét dinh s6 883/QD-UBND ngiy
26/4/2018 ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 3. Giao S& Néi vy bd sung 09 tht tyc hanh chinh nay véo quy trinh ndi bd
trong linh vyc cong chire, vién chirc thude thdm quyén giai quyét cua S& Noi vy
trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm dbc S& N6i vy va cée
co quan, don vi ¢6 1ién quan chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Nai nhin:

- Nhy Pidu 4;

-B6 Nai vu;

- Cyc Kiém soét TTHC - VPCP;

- Chi tich, cdc PCT.UBND tinh;

- Céc PCVP,UBND tinh;
- S& Nbi vy,

- Phdng KSTT (HCT), TTPVHCC, TH;
- Cbng "Théng tin dién tir tinh;

- Luu:VT,

Cao Vin Trong



(Ban hanh kém theo Quyét dink sé 385/0P-

cONG CHU'C VIEN

BU’()C THAY THE TRONG LINH VUC
UYEN GIAI QUYET CUA SO N(JI VU

+Chémnh§t]aﬂ:)ngaylamuécsaung&yk&ﬂmc
vwcchémﬂnvonglph&oéngbﬁkétqmdtmm{
dé thi sinh dy thi biét va théng bdo viéc nhén don
phﬁckhénﬂmgtbmhmlSngéyké&ng&yﬂﬁng
béokétqu&d@nﬂutrénoongthbngtmdiénmm
o quan et thim quyén tuyén dung cong chitc;

Trudng hop c6 don phic khao thi cham nhit 14 15
ngﬁysaungayhét&mhmnhmdmphucldm

phéi hoan thinh viéc chém phiic khio v cng bd

thu 300.000 dbng/thi sinh/ldn
dur thi.

b) Phic khio:
dong/bai thi.

150.000

i o
So Tén a4 wes Dia diém : R
T TTHC Thi gian giai quyét th!i,;m hi¢n L& phi Cin cir phip Iy
A. Linh vyc: Céng chike
- Thoi han chan Phiéu ding k¥ dy tuyén cia ngudi ) - s
dang ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngay théng béo I‘“aic_é“h?’mg“h""’
tuyén dung obng khai trén prong tién thong tin dai - Nghi dioh s624/2010/ND-
chiing, frén trang thing fin dién tir clia co quan c6 CPnggylS{SfZO.ch&aChinhphﬁ
thim quyén tuyén dung cdng chiic. . quy dinh v& tuyén dung, sir dung
- Chim nhéit 12 05 ngay lam vige trute ngay  chitc Phi dy thi tuyén cong chitc: | VA quan 1Y cdng chirc;
thi tuyén hofic xét tuyén, co quan c6 thim quyén - Duéi 100 thf sinh mic thu &?%31%013122%&1@0&%
mmdmgﬁngmmphalﬁpdmhmhnMCo 500.000 ddng/thi sinh/ldn dur smd%im@tsﬁ&éucﬁab{gh;%nh
lamvaéccuawquan. £ s . z
= 3 ) Trung tam | - T 100 dén duéi 500 thi sich | Nghi  dinh 56 161/2018/ND-
;| Thi tuyén | - Trudng hop 66 chitc thi vong 1 teén gidy: Phuc vu|mic thu 400.000 dbng/thi | CPngly 29/11/2018 cla Chinh
c6ng chic | + Cham nhét 12 15 nghy san nghy két thic thi vong | hinh chinh | sinb/lén di thi; phi sira d6i, b6 sung mot s quy
1 phéi hoén thinh viéc cham thi vong 1; congtinh | . Tyx 500 thi sinh trés 1én mirc | 40b V& tuyén dung cong chitc,

vién chic, ning ngach cdng chic,
thing hang vién chitc va thuc hién
ché 48 hop ddng mdt s6 loai cong
viéc trong co quan himh chinh nha
nuge, don vi sy nghiép cdng ldp;

- Théng tr sb13/2010/TT-
BNV ngdy 30/12/2010 cia B
N6i vu quy dinb chi tiét mdt sé
diéu vé tuyén dung va ning ngach
cong chitc cia Nghi dinh




két qua cham phiic khao dé thi sinh dyr thi duoc biét.
+C§nwvaod1euk1&nﬂmchénh‘ongquatrmhté
chirc chém thi, ngudi dﬁngdéuca quan ¢6 thim
quyénmyéndl,mgquyét&nhkeodéiﬂmhanthuc
hién céc cdng viéc quy dinh tai diém niy nhung
khong qua 15 ngay.

- Chém nhét 11 05 ngiy lim viéc san ngdy két thiic
viée chém thi ving 1 theo quy dinh, ngudi dimg déu

co quan ¢6 thim quyén tuyén dung phéi théng béo
triéu tip thi sinh du thi vong 2.

- Chém nhét 14 15 ngay sau ngly théng béo triéu tip
thi sin dwge tham dyr vong 2 thi phai tién hanh 10
chirc thi vong 2.

- Thoi han chém nhét 1a 10 sau ngiy td chirc
chém thi xong, Héi dbng tuyén dung phai bdo céo
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
oéngchmkétquéthxmyendéxamxet,quyéidixh
cbng nhén két qua.

Thmhmchémnhﬂtla!ﬂngﬁysaungaynhﬁn
d\mcbaocaeketqtﬁvb‘ng?,cuaﬂﬁldﬁngmyén
dung hodc cia bd phin tham mmru vé t§ chirc cén bd
trong trudmg hop khong thanh 1p Héi dong tuyén
dlmg,wqmoothﬁmquyénugrénd:mgwngchm
phmm&nyétoongﬁmkétquafmmmdanhséch
é:hénngmfntrﬁngtu;&mms&l&mwacvatén
uangthongnndienmwawmmnwthamquyén
my&ndtmgcongdm'c gmdwngbaokétquéﬂn
tuy&nbéngvﬁnbanmnmdumymtheod[achl
ma ngudi du tuyén & dang ky.

’Ihblh@nlSDgéykénxngﬁymémy&cbngm

két qua vong 2, ngudi du tuyén c6 quyén gii donde =,
ngh;phnckhaoketmmnnngmmnglmpth:,vb@h &

bﬁnghmhthﬁclhlweLNgmdlmgdéumcmﬁ;

s0 24/2010/ND-CP ;

- Théng tr s80572012/TT-
BNV ngay 24/10/2012 cia Bd
wamdm,bésnngmﬁtsﬁ
diéu cita Théng tr sé 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cta B3
Nai vu quy dinh chi tiét mot sb
diéu vé tuyén dung va ning ngach
cong chitc cia Nghi dinh
50 24/2010/NB-CP ngay
15/3/2010 cia Chinh phi gquy
dinh v& tuyén dung, sit dung va
quén 1§ cong chire;

- Théng tr s603/2015/TT-
BNV ngay 10/3/2015 clia B3 Noi
wsﬂadal,bésungi)léuQ"{hang
tr s 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cta B N&i vo quy
dmhchltlétmﬁtsédléuvémyen
dung va ning ngach cong chic
clia Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP ngay ISBQDIOcuaChnhphﬁ
quy dinh v& tuyén dung, sit dung
va quén ly cdng chirc;

- Thong fu sé 03/2019/TT-
BNV ngay 14/5/2019 ciia BS Noi
vusuadm,bosuugmcisoquy
dinh vé tuyén dung cbng chikc,
vién chite, ning ngach cong chirc, |
thing hang chiic danh nghé
nghiép vién chitc va thwc hién ché
@6 hop dong mdt o loai cong vige
trong co quan hanh chinh nha
méc, don vi s nghiép cdng lép;

- Théng tx sb11/2014/1T-
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d?ﬁmquyéntuyaduugoongchﬁccotrach
uachﬁcchsmphﬁcldnaovaoangbakétquachém
phiic khio chiim nhét 1 15 ngdy sau ngdy hét thoi
han nhén don phiic khéo.

- Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh

| phe duyét két qua tuyén dung cii2 co quan quin Iy

céngchuc,ngubldmgdéqumnoéthémquyén
tuyén dung cing chic phai gin thOng béo cdng
nhénkétqmmﬁngmyénb&ngvanbmmngm&;
tuyén theo dia chi ma ngwdi du tuyén & dang ky

-Tmngzhmh@uBOngay,kemngaynhandwc
thﬁugbécoéngnhénkétq{ﬂtrﬁngmy&:waw
quan ¢6 thim quyén tuyén dung cdng chirc, newdi
triing tuyén phai dén co quan 6 thim quyén tryén
dung céng chirc d& hoan thién hd so dir tuyén. HE
so dur tuyén phai dwge bd sung d& hoan thign trete
khi ky quyét dinh tuyén dung.

Th(‘nh@xmglamhmmenhbsomoélydo
chinh déng, khong qua 15 ngéy, ké tir ngay hét thii
han hoén thién hd so dir tuyén theo quy dinh;

- Sau khi ngudi tring tuyén hodn thién di hd so du
my@nth&o@y‘ﬁnb,trmigﬂimhanlsmv ngudi
dtaigdé:awquncothmnquyenuzyégmmgo&ng
chirc phéi ra quygt dinh tuyén dung ddi voi ngudi
frimg tuyén.

Xét tuyén
cbng chic

Thmhannh&nﬁuéudﬁngkymmencuanm
dang ky du tuyén 12 30 ngay k& tir ngay thong bao
tuyén dung cdng khai trén phuong tién théng tin dai
ch:hg,uénmgmgunmenmmwmnw
thim quyén tuyén dung cdng chite.

- Chém nhét 1a 05 ngay 1m vigc truée ngly 16 chite
xét tuyén, co quan c6 thim quyén tuyén dung cong

chirc phéi 1ap danh sich neudi cé dit didu kién dur

a) Phi dur tuyén céng chire:

- Duéi 100 thi sinh mtc thu
500.000 @dng/thi sinhin dy
ﬂlls

- Tir 100 dén dusi 500 thi sinh

mic thu 400000 dong/thi
sinh/l4n duy thi;

BNV ngdy 09/10/2014 cia Bd ’
Nwwquydmhch.ucdanh,mﬁsﬁ
ngach va tifu chuin nghiép vu
chuyén mén cdc ngach cong chitc
chuyén nganh hanh chinh.

- Théng nr s§052017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 cia Bo Ngi
vu sira dbi, bd sung mdt sb dicu clia
Théng  tr - s611/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va Thong tx
s6 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cia B3 Néi vu vé tidu
chuén nghi€p vu chuyén mén, bd
nhiém ngach vi xép luong déi véi
céc ngach cong chire chuyén nginh
hanh chinh v& viée t chirc thi nang
ngach cong chirc.

- Théng tx sb228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 ctia B$ Tai
chinh quy dinh mitc thu, ché &
thw, ndp, quan 1j va sir dung phi
dy tuyén dung, du thi nang ngach,
thing hang cong chic, vién chire.
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tuyén va niém yét cong khai tai tru s& lam vie ciia
€O quan.
ThélhanchﬁmﬂhﬁtléOSngay]amwwmungay
kétthﬁc“éclﬁémtradléukl&:,néuchﬁncu&
ngm:dumy&tanﬁngl ngwdi dimg diu co quan
céthﬁmwenmyéndgmgphﬁmﬂngbéom&ltép
th.lsmhduphéngvhvéngz

- Thvi han chim nhét1a 15 ngay sau ngy thong bao
méutﬁpﬂﬁmchwcthamduvoug2ﬂnpha1na1
hiph t5 chirc phong vén vong 2.

-T:hmhanchmnlm‘hlﬂngaysaungﬁytéchirc
chém thi xong, Hai ddng tuyén dung phai béo cdo
nguti dimg dau 0o quan ¢ tham quyén tuyén dung
cﬁngchmketquaxétmyéudemmxet,quyetdinh
cdng nhén két qua.

- Thoi ban chim nhét 14 10 ngiy sau ngiy nhin
dirge béo cdo két qua vong 2 clia Hoi ddng tuyén
d:mghoﬁccuahﬁphﬁnthammuuvétﬁchﬁccénbé
trong trubng hop khéng thinh 1ap Hai déng tuyén
d,mgwquanoéthﬁmquyénmyéndmgcéngchﬂc
pha;mémyetcéngkhmkétquéxétt:yén,danh
séch dy ki€n ngudi triing tuyén tai tru s& lam viée
vanént'angthﬁngunchénmcﬁawamoéthﬁm
quyén tuyén dyng cong chirc; giri thong béo két qua
xéttu)@'tbangvinbénlmnm dur tuyén theo dia
dﬁméngumdum)éndﬁdﬁngk\}

- Thoi han 15 ngay ké tit ngly niém yét cong khai
ketquavongz,n%uhdutuvmccquy&ngmdcndé
nghi phiic khao két qué trong trudng hop thi vong 2

quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nehj dinh niy bing
hznh!llﬁ'cthlwét Ngnmmmgdaqumnoétbém

quymtuyéndmgcﬁngchucootrachnhlémtﬁchﬁc_

chﬁmplu&cld)éovacﬁngbﬁkétqmchamphuc
Khao chim nhat 13 15 ngay sau ngly hét thdi han

- Tir 500 thi sinh tr& 1én mire
thu 300.000 dong/ thi sinh/lan
dy thi.

b} Phic khao: 150.000
dong/bai thi.




nhén don phiic ko

- Trong thoi han 15 ngdy ngudi dimg dAu co quan
c6 thim quyén tuyén dung cong chic phai gii
ﬁﬁﬁgbascﬁmgnbﬁnkaquatmngmyénbéngvan
bm_té:nglmdumyénmeod;achimangmdu
tuyén da déing ky

- Trong théi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc
thong bao congnhﬁnk:tquainmgnwénmw
quancotbamquyenmyendungcéngchﬁqngum
mmgm@nph&&an&mnmm&nquymmyén
dung cong chite ¢ hoan thign hé so dir tuyén.

- Thoi han xin gia han hoin thién hd so khdng qui
15 ngay.

- Trong thoi han 15 ngay,ngumdmgdéucaquan
cozhﬁmquyénmymdmgoﬁngchﬁcphﬁmquyét
dinh tuyén dung d6i véi ngudi tring tuyén.

Khong

ngach
cdng chirc

- Chém nhit 12 15 ngay sau ngay két thiic thi vong 1
phéai hoan thanh viéc cham thi vong 1;

- Chém nhét 1 05 ngay lam viéc sau ngay két thic
wacchﬁmﬂnvonglphmoongbékétquédi&nﬂn
deoongchucduf}ubléwaﬁﬁngbéowécnhéndm
pbuckhaotrungﬁmh@nwngéykéttngaydﬁng
béo két qua diém thi trén cdng théng tin dién tir cia
co quan o6 thim quyén td chitc thi ning ngach cong
chie;

- Trumg hop c6 don phtic khao thi chim nhét 14 15

Trung tim
Phuc vu
himh chinh
cOng tinh

Khong

1. Nang ngach chuyén vién cao
cap va tuong duong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000
ddng/thi sinh/13n du thi;

- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh:
1.300.000 dbng/thi sinh/lin dy
thi;

|- T 100 thi sinh td Ién:

1.200.000 dbng/thi sinh/1én dy




ngdy sau ngay hét thdi han nhin don phic khao
phéi hoén thinh viéc chdm phiic khio va cong b
ké}quachﬁmphﬁckhéodéc&ngchﬁtdgﬁnm
biét.

- Cham nhit 3 05 ngay lam viéc sau ngay két thic
vidc chim thi vong 1 co' quan c6 thim quyén tb
chnrc thi ning ngach céng chirc phii thong béo triéu
tap cdng chire duoe du thi vong 2.

- Chém nht 12 15 ngay sau ngay thong béo triéu tip
thi sinh duoc du thi vong 2 thi phai tién bénh t5
chirc thi vomg 2.

—Tmngthénhmwngaykénkngéytmémhénhwéc
cham thi vong 2, Hét dbng thi ning ngach cong
chirc phéi bdo cdo co quan ¢6 tham quyén 16 chire
thi ning ngach cong chitc vé két qua chim thi va
gﬁlthﬁngbéobangvanbanwlwqtmqmnly
c&lgchﬁcvedi&nthlcuacongchmdathlnéng
ngach dé théng béo cho cdng chirc dyr thi duoe biét.

- Trong thdi han 15 ngdy, ké t ngdy c6 thong béo
diém thi, cong chitc o6 quyén gii 48 nghi phiic khdo
két qué bai thi givi Hbi ddng thi néng ngach cong
chfnc.Hﬁ:déngthnﬁngn@chcﬁngchmoéh‘ach
nhiém t5 chitc chim phiic khdo va cong bb két qua
chAm phiic khio cham nhét 1 15 ngay sau ngay hét
thdi han nhén don phic khio.

- Cham nht 12 05 ngay[amvmmngaquuyex
dinh phé duyét két qua k¥ thi ciia ngudi dimg diu
o quan c6 tham quyen td chirc thi ning ngach cdng
chte, Hoi dbng thi néing ngach comg chite c6 tréch
nhi¢m thong béo két qua thi va danh sich cdog chirc
tring tuyén bang van ban t6i co quan quén If cong
chitc ¢6 cong chirc tham dur k¥ thi,

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhin duoc

thi.

2. Néang ngach chuvén vién,
chuyén vién chinh vi twong
duong:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000
ddng/thi sinh/lan dy thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh:
600.000 ddng/thi sinh/lin dy
thi;

- Tix 500 & lén: 500.000
dbng/thi sinb/lan dir thi,

3. Phic khao:  150.000
ddng/bai thi.




]Eanhséahnguéitrfmgmymtmngkytbiuang
ngach,ngwmdungdﬁuccqumquanlymngdum
raquyétdgnhbonhmnngachvaxeplmngcho
odng chitc tring tuyén theo quy dich.

Khong xac dinh.

Trung tém
Phuc vu
hanh chinh
cbng tinh

-

chire

¢ | Thi tuyén
vién chirc

- Thoi han nhan Phiéu ding k¥ dy tuyén cia
ngudi dang ky dutuyénlamngayketungay
théng bio tuyén dung cOng khai trén phuong tién
théng tin dai chimg, trén trang dign tir clia co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién
chire,

- Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
vién chitc phéi 1dp danh s.é.chnguhcéﬁudleu
kjéndumyé'nvémemyétconﬂkhmtmtmso
lam viéc clia co quan, dcnwoéthémquym
tuyén dung trude ngay b chirc thi tuyén hodc xét
tuyén téi thiéu la 05 ngay lam viée.

- Cham nhét 14 15 ngdy sau ngay két théc thi
vong 1 phai hoan thanh vige chém thi vong 1;

- Cham nhit 12 05 ngdy lam viéc sau ngay két
thucwécchﬁmﬂuvbng 1 phai cong bd két qua
diém thi dé thi smhduthibletvathongbanwéc
nhindonphﬁckhéoh‘ongthé:hanlSngaykém
ngay thong bao két qua didm thi trén chng théng
tin dién tir cia co quan, don vi c6 thdm quyén

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Phi du tuyén dung vién chirc:

- Dudi 100 thi sich mitc thu
500.000 dong/thi sinh/lén du
thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh
mirc thu 400.000 d&ong/thi
sinh/l4n dur thi;

- Tt 500 thi sinh tré 1én mic

thu 300.000 ddngfthi sinh/lin
dur thi.

- Lugt Vién chirc;

- Nghi dinh sb29/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pht
vé tuyén dung, si dung va quan Iy
vién chic.

- Nghi dinh sb161/2018/ND-
CP ngay 29/11/2018 sia dfn, b6
sung mét s& quy dinh v& tuyén
dung cbng chire, vién chitc, ning
ngach cong chirc, thing bang vién
chic va thuc hién ché 49 hop
dbng mét sb logi cong viée trong
co quan hinh chinh nha nude, don
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tuyén dung vién chirc;

- Trudng hop c¢6 don phic khao thi cham nhit 1
15 ngdy sau ngay het thoi ban nhén don phie
Khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao va
céng bb két qua chdm phiic khao dé thi sinh dy
thi dwoc biét.

- Cén cir vao diéu kién thye tién trong qué trinh
16 chirc chém thi, ngudi Gimg déu co quan, don
vi 6 thim quyén tuyén dung quyé't dinh kéo dai
th¢i han thyc hién cdc céng viéc quy dinh tai
diém nay nhaumg khong qué 15 ngay.

- Cham nhér la 05 ngay lam viéc san ngly két
thﬁcwécchamﬁnvong 1 ngum&tmgdaucc
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung phai
thong bao tridu tp thi sinh du thi vong 2.

- Chém phit la 15 ngay sau ngay thong béo trigu
tﬁptlusmhduqcthamduvong2th:phmuén
hanh 5 chirc thi vong 2

Chamnhatlal[}ngaysanngaynhﬁnduocbéocao
ketquiwng2cuaﬂmdongn1)'énd;mg,wquan,
&unuooﬁmmt]uyénh:y&ndmgw&nchﬁcphm
mémyétcﬁngldmké:quéﬁ:ltuymhogcxetmyén,
danh sach dy kién ngwdi tring tuyén tai tu s& lim
viéc va trén trang thng tin dién tir cila cor quan, don
vi c6 thim quyén tuyén dung vidn chitc; giri thong
béo két qua thi tuyén hodc xét tuyén bing van ban
161 ngwdi dr tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén
dé dang ky.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét
cong khai két qua vong 2, ngudi du tuyén cé
quyénghdondénghxphuckhaokétquathx
trongmwnghﬂpﬁlvongaanghmhlhﬁcﬂu
viét. Noudi démg dAu co quar, don vi co thim

_I

vi su nghiép cong ldp
- Théng tr s815/2012/1T-
BNV ngay 25/12/2012 cia BS
Noi vu huémg dén vé tuyén dung,
ky két hop ddng lam viéc va dén
bt chi phi do tao, bdi dudng déi
véi vién chie.

'Ihﬁng tw  sb04/2015/TT-

BNV ngdy 31/8/2015 clia Bo Noi

vusz‘md&n bésuugﬂéuﬁThong
tr s6 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 ciia B wudng B Néi
vu huéng din vé tuyén dung, ky
két hop dong lam viéc va dén bu
chi phi dio tao, bdi dudng &8 véi
vién chirc.

- Théng tn sb228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché @&
thu, ndp, quén 1y vi sir dung phi
du tuyén, dv thi ning ngach,
thang hang c8ng chitc, vién chitc.




quyén tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém o
chitc chim phiic khio va cong b két qua chim
phiic khio chim nhit 13 15 ngdy sau ngay hét
thoi han nhin don phic khao theo quy dinh.

Xét tuyén
vién chitc

- Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén cha ngudi
daing ky du tuyén 12 30 ngdy ké tir ngay théng bdo

tuyén dung obng khai wén phuong tién thong tin |-

dai chiing, trén tin dién tir cha co quan,
don vi ¢ thim quyen tuyén dung vién chitc,

- Théi han 1p danh sich ngudi c6 i didu kign
du tuyén trde ngay 1§ chic thi tuyén hojc xét
tuyén t6i thigu 12 05 ngdy lam viée.

- Chém nht 13 05 ngay lam viéc sau ngay két
thiic viéc kiém tra difu kién, tiéu chuin cla
ngl.\mdl.‘rtuyéntalvﬁngl ng:md&ngdﬁuw
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung phai
thdng béo triéu tdp thi sinh tham du vong 2.

- Chém nbét 12 15 ngay sau ngay thong béo trigu
t@p thi sinh dugc tham du vong 2 thi phai tién
hanh t6 chire xét vong 2.

- Chém nhét 12 10 ngay sau ngiy nhin duoc bso cdo
kétquawngZamHmdmgmyéndlmg,mq!mn,
dom vi c6 thim quyén tuyén dung vién chitc phi
m&nyéimngkhmkétquaﬁnmy@hmcmtmyén,
dmhsachduhmngumlrﬁngtuyéntaﬁmw]&m
v;écvsn'énn‘angﬂxﬁngnndi&lmquuan,dcn
woéﬂﬁmquyenmyéndmgwénch&c, gz théng
béokéth&hmyénho&cxett:yenb&mgvﬁnbén
161 ngudi dyr tuyén theo dia chi ma ngudi du tayén
&3 dang k.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay niém yét
cbng khai két qua vong 2, ngudi du tuyén 6

- Dy tuyén vién chirc:

+ Duéi 100 thi sinh mie thu
500.000 ddng/thi sinhMdn du
thi;

+ Tir 100 dén duéi 500 thi sinh

mic thu 400.000 &dng/thi
sinh/l4n dy thi;

+ Tix 500 thi sinh ¢ lén mic
thu 300.000 ddng/thi sinh/lén du
- Phic khao: 150.000 ddng/bii
thi




quyén gii don dé nghi phiic khdo két qua thi
trong trudmg hop thi vong 2 quy dinh tai khoan 2
Pitu 7 Nghi dinh nay haugh.mhthmc thi viét,
Ngumdlmgdéucoquan, dmswcéthém quyén
tuyén dung vién chic ¢ trach nhiém td chirc
chém phiic khio va cong bd két qua chém phiic
khio chim nhit 12 15 ngdy sau ngay hét théi han
nhén don phiic khio theo quy dinh tai khodn nay.

Xét tuyén T -
dc cich gg nng lam viée, ké tir ngay nhén duoc vin ban Khéng
vién chire | = &M
a) Thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc hang I:
. -Du61501.1:usmh 1.400.000
. dbng/thi sinh/lin

Théng
hang chic
danh nghé
nghiép
vién chitc

-Tmocngaythlhoacxetlhﬁnghangltnhal 15
ngdy, Hoéi dong thi hosc xét thing hang giri
mongbaomeutﬁpmimnhduth]hcicxm,thﬁng
baocuthéﬂ]{‘n d.mdxémtﬁchucéntap
(neu c6) va dia di td chitc thi hodic xét cho céc
thi sinh ¢6 &ii didu kién du thi hojc xét thing
hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hi dong thi niém yét
danh sich thi sinh theo sb bdo danh va theo

| phong thi hodc xét, so @5 vi trf cac phong thi

hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi hodc
xét thang hang.

Trung tdm
Phuc vy
hanh chinh

cong tinh

- Tix 50 dén dudi 100 thi sinh:
1.300.000 ddng/thi sinh/lin
- Tir 100 thi sinh o4& lém:
1.200.000 ddng/thi sinh/lin
b) Théng hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc hang II, hang

- Dudi 100 thi sinh: 700.000
déng/thi sinh/lan

- Tix 100 dén du6i 500 thi sinh:
600.000 ddng/thi sinh/lin

- Tir 500 wo lén: 500.000
ddng/thi sinh/1dn c) Phic khdo
150.000 ddng/bai thi
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PHU TUC HANH CHINH

'ONG CHU'C
L. Thit tuc: Thi tuyén cong chik

1. Trinh ty thwc hi¢n

Buéc 1. Théng bio tuyén dung va tiép nhén Phiéu diing ky dw tuyén cong
chire: '

a) Khoan 8 Piéu 1 Nghl dinh sb lﬁlr’ZOlSIND—CP ngay 29/11/2018 cta Chinh
pht stra ddi, bd sung méot sb quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chie, nang

ngach cong chire, thdng hang vién chirc va thyc hién ché db hop dong mot s loai
cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghigp cong ldp) quy dinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén tuyén dyng cdng chitc phai thong bao cong khax it nhét
01 14n trén phuong tién théng tin dai chung, trén trang thong tin dién tlr va niém yet cong
khai tai try s¢ lam viéc cia co quan vé tidu chuan, didu kién, s lugng can tuyén, thdi
han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén clia ngudi dang ky du tuyén,

- Ngudi ding ky dy tuyén cdng chirc ndp tryc tiép Phiéu ding ky du tuyén theo
mau ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky dv tuyén
ho#c gui theo duong buu chinh.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky dy tuyén cta nguoi ding ky dy tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong ti¢n théng tin dai
ching, trén trang théng tin dién tlr clla co quan cdé tham quyén tuyén dung cong chirc.

.~ Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay to chirc thi tuyén hodc xét tuyen
co quan co tham quyen tuyen dung cdng chitc phai 14p danh séch nguoi cé du didu
kién dy tuyén va niém yét cong khai tai tru s& lam viée ctia co quan.

b) Khoan 2 Diéu 1 Thong tu 56 03/2019/”1"’[‘ BNV ngay 14/5/2019 cua B9
trudéng BO Noi vu stra d6i, bd sung mot sb quy dinh vé tuyen dung cong chirc, vién
chie, ndng ngach cong chuc thang hgng chirc danh nghé nghiép vién chirc va thue
hién ché dd hop ddng mdt s loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nude, don

vi sy nghiép cong lap quy dinh:

- Théng béo tuyén dung ctia co quan cé thAm quyén tuyén dung cong chirc phai
duoc ding tai trén mot trong cdc phuong tién théng tin dai ching 1a béao in. béo dién
tl, bao noi, bao hinh; dong thdi duoc dang tai trén trang dién tir hosic cong thdng tin
dién t{r va niém 'yét cong khai tai tru s& [am viée ciia co quan c6 thém quyén tuyen

dung cdng chuc.
- Noi dung tai thong bdo tuyén dung bao gom:
+ Tiéu chuén, diéu kién ding ky dy tuyén;
+ 86 Iugng cong chirc can tuyén tuong Gmg véi vi tri vige 1am;
+ Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu déing ky dy tuyén cta ngudi ding ky

dl,r tuyen $6 dlén thoai di dong hoc dién thoai ¢b dinh ctia bd phén duoc phén cong
tlep nhan Phiéu dang ky du tuyén,



) '-.‘.r“-_'.

+ Hinh thuc va ndi dung thl tﬂyén rhoac xet tuyen thoi gian va dia diém thi
tuyén hodic xét tuyén, ;.-* i e

* Khi ¢6 thay dbi vé ndi dung thﬁng bé.o tuyén dung thi co quan c6 thim quyen
tuyen dung cdng chirc phai thue hlen viz:c cong khai thdng bdo tuyén dyng bd sung
theo quy dinh.

Buwéc 2. Td chite tuyén dung cong chire

a) Hoi ddng tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién (Diéu 7 Ngh; dinh
$6 24/2010/ND-CP ; khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s§ 161/2018/ND-CP) bao gdm:

- Chu tich Hoi déing la ngudi dimg dau hodc cdp phoé clia ngudi dimg ddu co
quan ¢ tham quyén tuyén dung céng chirc;

- Ph6 Chi tich Hoi dong 12 ngudi dimg ddu bd phan tham muu vé cong téc td
chiic cén bd cha co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chirc;

- Uy vién kiém thu ky Hi dong la cong chire thuge bé phén tham muu vé cong
tac td chirc cdn b ciia co quan cé thdm quyén tuyén dyng cong chirc;

- Céc uy vién khac 1a dai dién mét sb bd phén chuyén mdn, nghiép vy ¢6 lién
quan.

* Nguoi dung dau co' quan ¢6 tham quyen tuyén dung cong chuire quyet dinh
thanh 14p Hoi dong tuyén dung dé té chirc viéc tuyén dung. Trudng hop khong thanh
1ap Hoi dong tuyén dung, ngudi dimg diu co quan cé thdm quyén tuyén dung cong
chtrc giao bd phan td chirc can bd thuc hién.

b) Td chirc thi tuyén (Khoan 4 Piéu 1 Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP): Thi
tuyen cong chire duge thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Thi triic nghiém duo'c thuc hién bing hinh thirc thi trén mdy vi tinh.
Trudng hop co quan c¢b thdm quyen tuyén dung cong chitc khong co diéu kién th
chtrc thi trén mdy vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy. Néi dung thr triic nghiém gbm
3 phin

+ Phin I: Kién thuc chung 60 cau héi vé hé thong chinh tri, t& chic bo may ctia
Pang, Nha nuéc, céc td chirc chinh trj - xd hdi; quan 1y hanh chinh nha nuéc; cong
chire, cong vy; chi truong, dudng 18i ctia Pang, chinh séch, phap luét cia Nha nuéc
vé nganh, linh vyc tu &n dung; chiic trdch, nhiém vy cta cong chiic theo yéu cAu cia
vi tri viéc lam dy tuyen. Thoi gian thi 60 phit;

+ Phin II: Ngoal ngtr 30 cdu hdi la mét trong nam thi tleng Anh, Nga, Phap,
Ptc, Trung Quéc hoac ngoai ngﬁ' khac theo yéu clu cia v1 tri viéc 1am do nguoi
dltng déu ¢ quan c6 thdm quyen tuyen dung cong chic quyet dinh. Thoi gian thi 30
phut. D61 véi vi trf viée lam y8u cau chuyén mdn 1a ngoai ngit thi nguoi du tuyén
khong phai thi ngoai ngif tai vong 1 quy dinh tai Didu nay.

+ Phan III: Tin hoc 30 céu hél theo yéu cdu cta vi tri viéc lam. Thai gian thi 30
phut. D6i v6i vi tri vide lam yéu clu chuyen mén 1a tin hoc thi ngudi du tuyén khéng
phai thi tin hoc tai véng 1 quy dinh tai Diéu ndy.




Trudng hop tb chirc thi trén mdy vi tinh thi ndi dung thi trfic nghiém khéng cé
phn thi tin hoc.

* Mién phin thi ngoai ngir (vong 1) dbi véi céc trudng hop sau: Cé bing t5t
nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ng;

C4 bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nuée ngoai hodc tdt nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai co so dao tao bang tieng nudc ngodi & Viét Nam;

Ngudi dy tuyén vao cdng chirc cong thc & ving dén tdc thiéu s6 14 ngudi dén
toc thiéu s6 hogc c6 chimg chi tiéng dan tdc thidu sé duge cép c6 thAm quyén cong
nhén.

* Mién phan thi tin hoc (vong 1) déi véi céc trudng hep ¢6 bing tbt nghiép tix
trung cap chuyén nganh cong nghé théng tin, tin hoc hodc toan - tin trd [én.

* Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 101 ding cho ting phén thi
quy dinh tai di€m a khoan 1 Diéu nay, néu tra 10i ding tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho
tirng phén thi thi ngudi dy tuyén duogce thi tiép vong 2 theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay.

* Trudng hop co quan ¢é thim guyén tuyén dung cong chirc td chirc thi vong 1
trén may vi tinh thi phai thdng bao ket qué cho thi sinh dugc bibt ngay sau khi lam
bai thi trén mdy vi tinh; khéng thyc hi¢n viée phic khao doi voi két qua thi vong 1
trén may vi tinh.

* Truong hop co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cdng chirc tb chirc thi vong 1
trén gidy thi viéc cham thi thyc hién nhy sau:

Chém nhét 13 15 ngay sau ngay két thuc thi vong | phai hoan thanh viéc chim
thi vong 1; '

Cham nhit 1a 05 ngay lam viéc sau ngéy két thiic viéc chim thi vong 1 phai
cdng bd két qua diém thi dé thi sinh dy thi bict va thong bao viée nhan don phiic khao
trong thoi han 15 ngay k& tir ngay thong bao két qua diém thi trén céng théng tin dién
tir clia co quan 6 thdm quyén tuyén dung céng chirc;

Truong hgp ¢é don phic khéo thi cham nhét 13 15 ngdy sau ngdy hét thoi han
nhéin don phiic khao phai hoan thanh vigc chdm phtic khao va cong bd két qua chdm
phtic khéo dé thi sinh du thi duoc biét.

- Cén cu vao didu kiQn thyc tién trong qua trinh t6 chic chim thi, ngudi ding
dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyet dinh kéo dai thdi han thuc hign céc
cong viéc quy dinh tai di€ém nay nhung khong qué 15 ngay.

* Cham nhét 13 05 ngay 1am viée sau ngay két thic viéc chim thi vong 1 theo
quy dinh tgi diém d, diém e khoan nay, ngudi dimg diu co quan cé thim quyén tuyén
dung phai thong béo triéu tap thi sinh dy thi vong 2.

Chéam nhﬁ; 1a 15 ngay sau ngay thong bao tridu tép thi sinh dugc tham dy vong
2 thl phai tién hanh td chirc thi vong 2.

- Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh



+ Noi dung thi: Kién thic, ning lyc, k§ ning thyc thi cong vu cla ngudi duy
tuyén cong chiic theo yéu clu ctia vj tri viée 1am cén tuyén dung.

Trong cting mét ki thi tuyén, nél.l c6 cdc vi tri viéc lam yéu ciu chuyén mén,
nghiép vu khac nhau thi co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic t§ chic xay
dyng céc d& thi mén n%hiép vy chuyén nganh khéc nhau bao dam pht hop véi yéu
" cAu cuia vi trf viée 1am can tuyén.

+ Hinh thirc thi: Thi phong vén hodc thi viét.

Ngudi dimg diu co quan c6 thAm quyén tuyén dung cﬁng chirc qL‘lyét dinh hinh
thirc thi phdng van hodc thi viét. Trudng hop vong 2 duge td chitc bang hinh thire
phong van thi khong thye hién viée phic khao.

+ Thang didm (thi phong van hoic thi viét): 100 diém.

+ Thoi gian thi: Thi phong vén 30 pht, thi viét 180 phut.

* U'u tién trong tuyén dung cong chire

- Déi twgng vé diém wu tién trong thi tuyén hojc xét tuyén cong chrrc:

+ Anh hing Luc luong vii trang, Anh hung Lao d¢ng, thuong binh, nguoi
hudng chinh sédch nhu thuong binh, thwong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao két
qua diém thi tai vong 2; |

+ Ngudi dén thc thidu so, si quan quén ddi, st quan cdng an, quan nhén chuyén
nghiép, ngudi 1am cdng téc co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con
bénh binb, con ciia ngudi hudng chinh séch nhu thwong binh, con cta thuong binh
loai B, con cua ngudi hoat ddng cach mang trudce tong khoi nghia (tir ngay 19/8/1945
tré vé trude), con dé clia ngudi hoat dong khang chién bj nhidm chét doc hda hoc,
con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh hing Lao dong: dugc cong 5 diém véo
két qua diém thi tai vong 2;

+ Ngudi hoan thanh nghia vy quéan sy, nghia vy phuc vy ¢6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, d6i vién thanh nién xung phong, d¢i vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nii tir 40 24 thang trd 1én da hoadn thanh
nhiém vu: dugc cdng 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

- Trudng hop ngudi dy thi tuyén cbng chirc thudce nhidu dién wu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

Buéc 3. Thong bio két qua tuyén dyng cong chire

- Chém nhét 12 10 ngay sau ngay nhdn dugc béo cdo két qua vong 2 ctia Hbi
ddng tuyén dyng hojc clia by phan tham muu vé t6 chirc cdn b trong trudng hop
khéng thanh 14p Héi ddng tuyén dung, co quan cé tham quyén tuyén dyng cdng chirc
phéi niém yét cong khai két qua thi tuyén hodic xét tuyén, danh sach duy kién nguoi
tring tuyén tai try s& lam vige va trén trang théng tin dién ti cia co quan ¢6 tham
quyén tuyén dung cong chirc; giri théng bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bing
viin bani t6i ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi
dy tuyén c¢6 quyén giti don dé nghi phic khéo két qua trong truong hop thi vong 2
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quy dinh tai khoan 2 Dneu 8 Nghi dinh nay bing hinh thirc thi vxet Nguoi dimg diu
co quan cé thim ?uyen tuyen dung cbng chirc ¢6 trach nhiém t& chire cham phiic
khdo va cdng bd két qua cham phiic khéo chim nhét 13 15 ngay sau ngay hét thai han
nhén don phic khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Sau khi thyre hién cdc quy dinh tai khoan | va khoan 2 Diéu nay, ngudi dung
déu co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chirc bo cdo co quan quén ly cong
chitc phé duyét két qua tuyén dyng va gui thdng bao cdng nhan ket qua tring tuyén
bing vin ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyen da ding ky. No1
dung thdng bao phéu ghi 16 thot han ngudi tring tuyén phai dén co quan ¢6 thim
quyén tuyen dung cong chirc dé xuit trlnh ban chinh cac vin bing, chimg chi, két qua
hoc tap, ddi twrong vu tién theo yéu chu cua vij tri tuyén dung dé hoan thién hd so dy
tuyén theo quy dinh va nhén quyét dinh tuyén dung.

- Trudng hop ngm‘n triing tuyén khong hoan thién & hd so dy tuyen theo quy
dinh hojc ¢6 hanh vi glan 18n trong viéc ké khai Phiéu déng ky dy tuyen hoac co
quan cé thim quyén tuyén dung phat hién ngudi tring tuyén sk dung vin béng,
chirng chi khong ding quy dinh thi nger dig dau co quan c¢6 thm quyen tuyén
dung cong chirc ra quyet dinh huy keét qua tring tuyén va c6 viin ban béo cdo ngudi
dung dAu co quan c6 thim quyén quan Iy cong chirc. '

Truodng hcrp co hanh vi glan 1an trong viéc k& khai Phiéu ding ky du tuyen
hojc co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung céng chic phét hién ngum tring tuyén su
dung vin bang, chimg chi khéng ding quy dinh thi co quan c6 thAim quyén tuyén
dyng cdng chire thong bdo cong khai trén phuong tién thé‘mg tin dai chung hojic trén
trang thong tin dién tu clia co quan va khong tiép nhan Phidu ding ky diy tuyén trong

mdt ky tuyén dung tiép theo.

- Ngudi dung déu co quan ¢6 thdm quyén tuyen dung cong chirc quyet dinh
cong nhan két qua tring tugfen dbi véi ngum dy tuyén co két qua tuyén dung thép hon
hen k& so véi két gua tuyén dung cua ngv:m fring tuyén da bi hiy bo két qua trang
tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay hoac trong trudng hop co quan b tham
quyén tuyen dung cong c,huc phat sinh nhu cdu tuyén dl,mg mai trong cling nim tuyén
dung d6i véi v1 tef ¢6 yéu céu vé chuyén nganh dao tao gidng nhu vj tri viée |am ma
ngudi dy tuyén d4 diing ky trong nim tuyén dung.

Trudng hop cé tir 02 nglrol trd 18n c6 két qua tuyen dung thdp hon lién k& ma
bing nhau thi nguoi ding dau co quan ¢ thdm quyén tuyen dung cong chiic quyét
dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh tai khoén 2 Didu 11 Nghi dinh nay (trong
trudng hop t8 chire thi tuyén cdng chirc) hodc quy dinh tai khoén 2 Didu 14 Nghi
dinh nay (trong trudmg hop té chirc xét tuyén cong chirc).”

* Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy cb quyet dinh phé duyét két qua tuyen
dyng cua co quan quén ly cong chirc, ngudi dung diu co quan 0 thdm quyén tuyén
dyng cong chirc phai gl thong bao cﬁng nhan két qua tring tuyén bﬁng van ban tdi
ngum dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da déing ky (Khoan 1 Piéu 1 Thong tu
s0 03/2015/TT-BNV).

Buéc 4. Hoan thién hd so cita ngudi trang tuyén



- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ng:,ay nhan dugc thong bao cong nhéan két qua
trung tuyen cua co quan co th:fim quyen tuyén dung cong chie, ngum tring tuyen
phai dén co quan c6 thim quyen tuyen dung cong chirc dé hoan thien hé so dy tuyén.
Hd so du’ tuyén phai duoc bd sung dé hoan thién trwde khi ky quyét dinh tuyén dung,
bao gdm:

+ Bén sao c4c viin béng, chiing chi va két qua hoc tap theo yéu ciu ciia vi tri dyr
tuyén, dugc co quan cd thAm quyén chiimg thuc;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tri cip.

- Truémg hc;qg ngudi tring tuyén co Iy do chinh dang ma khéong thé dén hoan
thién ho so dy tuyen thi phai lam don xin gia han truge khi két thic thdi han hoan
thién hd so du tuyén giri co quan co thim (iuyen tuyén dung cong chirc. Thoi glan xin
gia han khéng qud 15 ngay, ké tir ngdy het thoi han hoan thién hé so dy tuyén quy
dinh taz khoan 2 Dleu nay (Khoan 3 Pidu 9 Thang tu sb 13/2010/TT-BNV dugc sira
ddi, bo sung tai Piéu 1 Thong fur s6 03/2015/TT~BNV)

- Sau khi nhan du ho so dy tuyen clia nguoi trang tuyen, nguérl ding déu co
quan c6 thdm quyen tuycn dung cong chirc ¢6 trach nhiém thim tra, x4c minh van
bang, chimg chi ca ngudi tring tuyeén bao dém chinh xéc theo quy dinh cia phap
luét (Khoan 4 Didu 9 Théng tu 86 13/2010/TT-BNV dugc stra ddi, bd sung tai Didu 1
Thong tu s6 03/2015/T T—BNV)

Bwéc 5. Ra quyét dinh tuyén dung

Sau khi hoan thanh céc thi tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoéan 3 va khoan 4
D1eu nay, trong thoi han 15 ngay lam vigc, ngudi dimg d'zu co quan c6 thdm quyen
tuyén dyng cong chirc phdi ra quyét dinh tuyén dung dbi vou ngudi trang tuyén;
truedng hop ngu’m mmg tuyen khong hoan thién di hd so dy tuyen theo quy dinh hoic
co quan c6 thim quyén tuyén dung phat hle.n nguoi tring luyen st dung vén bang,
ching chi khong horp phép thi ngum ding dau co quan c6 thdm quyen tuyen dung
cdng chirc ra quyét dinh hiy két qua triing tuyén va c6 vin ban béo cdo ngudi dimg
dAu ctia co quan c6 thdm quyén quan ly cong chic.

2. Cich thire thye hién

Ngudi dy thi nfp truc tiép Phiéu ding ky dy tuyén theo miu tai dia didm tiép
nhan Phiéu ding ky dy tuyén hoic gui theo dudng buu chinh (Khoén 8 Pidu 1 Nghi

dinh s6 161/2018/ND-CP).
3. Thanh phan, s0 lwgng
Phiéu diing ky du tuyén theo mAu.
4. Thoi han gidi quyét
- Thoi han nhén Phiéu dﬁng ky dy tuyén cta ngudi ding ky du tuyén 1a 30

ngay ké tir ngdy thong béo tuyén dung cong khal trén phucrng tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tit cia co quan cé tham quycn tuyén dung cong chirc.

- Chém nhit [a 05 ngay lam viée truée ngdy t chire thi tuyén hodc x4t tuyén,
co quan c6 thdm quyén tuyen dung cong chiic phé.l lap danh séch ngudi ¢ du didu
kién dy tuyén va niém yét cong khai tai try s& lam vige cda co quan.



- Trudng hop t§ chic thi vong | trén gify:
-+ Cham nhét 1a 15 ngdy sau ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viée
cham thi vong 1;
o+ Cham nhét 13 05 ngay lam vi€c sau ngay két thiic vu;c chim thi vong 1 phai
cong bd két qua didm thi dé thi sinh dy thi biét va thong béo viée nhén don phiic khao
trong théi han 15 ngay ké tur ngay thong bao két qua diém thi trén cdng théng tin dién
tir clha co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc;

Truong hop cé don phic khao thi cham nhét 12 15 ngay sau ngay hét thoi hz;m
nhén don phic khao phéi hoan thanh viéc chim phtic khéo va cong b két qua chdm
phiic khéo dé thi sinh du thi duoc biét,

+ Céin ctr vao diéu klen thuc tién trong qua trinh t6 chirc chdm thi, ngudi ding
d4u co quan c6 thdm quyén tuyen dung quyét dinh kéo dai thdi han thuc hién cic

cong viée quy dmh tai diem nay nhung khéng qué 15 ngay.

- Cham nhét I3 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc chim thi vong 1 theo
quy dinh, ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung phai théng béo triéu tap
thi sinh dy thi vong 2.

- Cham nhg‘%t la 15 ngay sau ngay thong béo triéu tap thi sinh duge tham dy
vong 2 thi phéi tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Thoi han chim nhét 14 10 ngay sau ngay td chirc chim thi xong, Hoi dong

tuyén dung phal béo cdo ngudi dimg dau co' quan cod tham quyén tuyén dung cong
chirc két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua.

- Thm han chdm nhét 14 10 ngiy sau ngay nhén dugc béo cdo két qua vong 2
cua Hoi dong tuyén dung hodc cta bd phan tham muu vé té chirc can bQ trong trudng
hop khéng thanh 1ap Hoi dong tuyen dung, c0’ quan c6 thdm quyen tuyén dung cong
chirc phai niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach dy kién ngudi trung tuyen
tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién tu cua ¢o quan c¢6 thim quyén tuyen
dung cong chirc; giri thong béo két qua thi tuyén bang vin ban tdi ngudi dy tuyén
theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- Thoi han 15 ngdy ké tlr ngdy niém yet cong khai két qua vong 2, ngudi dy
tuyén c6 quyén gii don dé nghi phiic khao két qua trong trudng hop thi vong 2 bﬁng
hinh thic thi wet Ngudi ding dau co quan c6 thdm quyen tuyen dung cong chiic c6
trach nhiém 6 chirc chim phiic khao va cong bd két qua chém phiic khao cham nhét
14 15 ngay sau ngay hét thdi han nhan don phic khéo.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cod quyét dinh phé duyét két qué tuyen
dyng clia co quan quan ly cong chire, ngudi ding ddu co quan cé thdm quyén tuyén
dung cong chirc phai g thong bao cong nhan két qua tring tuyén béng vin ban téi
ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky

-T rong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhén dugc théng bao cong nhén két qua
tring tuyén ciia co quan 6 thﬁm quyén tuyén dung cong chire, ngudi tring tuyen
phai dén co c&uan cb thim quyen tuyén dung céng chirc dé hoan thlf;n hd so dt,r tuyén.
Hob so dy tuyén phai dugc bd sung dé hoan thién trwée khi ky quyét dinh tuyén dung.
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- Thdi han xin gia han hoan thién hd so néu c6 ly do chinh déng, khong qua 15
ngay, ké tir ngay hét thdi han hoan thién hd so dy tuyén theo quy dinh;

- Sau khi nguoi trang tuyén hoan thién du hd so du tuyen theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, nguoi du'ng dAu co quan c6 thAm quyén tuyén dyung cbng chirc phai
ra quyét dinh tuyén dung déi véi ngudi tring tuyén.

5. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Néi vu.

6. P6i twgng thye hin: C4 nhén,

7. Tén mAu don, miu t& khai: Mau phiéu diing ky du tuyén (kém theo Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP)

8. Phi, 1€ phi:

a) Phi du thi tuyén céng chirc:

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;

- Tl 100 dén duséi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 500 thi sinh trd 16n mic thu 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

b) Phtic khao: 150.000 ddng/bai thi.

9. Két qua ciia viée thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

10, Yéu cAu, didu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh:

Pidu kién va tiéu chudn ctia nguoi dugc ding ky dy tuyén (Khoan 1 Piéu 36
Luat Can bg, cong chirc):

- C6 mdt qudc tich 1a qubc tich Viét Nam;

- Du 18 tudi tré 1én;

- C6 don duy tuyén; ¢6 1y lich rd rang;

- C6 vin bing, ching chi phit hop;

- C6 phAm chét chinh tri, dao dirc tot;

- P siec khée dé thue hién nhiém vy;

- CAc diéu kién khac theo yéu cdu ctia vi trf dy tuyén.

11. Ciin cir phap ly eia thii tuc hanh chinh

- Luit Can b9, cﬁng chic;

- Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phii quy dinh vé

tuyén dyng, sir dung va quan ly céng chirc;
- Nghj dinh so 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 ctia Chinh phti stra do: mét sb

diéu ctia Nghi djnh so 24/2010/ND-CP ;
- Ngh; dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 sia ddi, bd sung mét sé quy

dinh v& tuyén dyng cong chirc, vzen chirc, nang ngach cong chire, thing hang vién
chirc va thyc hn;-,n ché d¢ hqp ddng mot sd loai cdng viée trong co quan hanh chinh

nha nuéce, don vi sy nghiép cong lép;



- Thong tu sé 13/2010!'TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B§ Noi vu quy dinh chi
tlet mdt s diéu vé tuyén dung va nang ngach cbng chic cta Nghi dinh
56 24/2010/ND-CP ;

- Thong tu' sé 05/2012/T T-BNV ngdy 24/10/2012 cia BO Noi vy sta ddi, bd
sung mot s6 didu cua Thong tur s6 13/2010/'IT-BNV ngay 30/12/2010 cia B4 No6i vy
quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dyng va ning ngach cong chifc cia Nghi djnh
s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phi quy dinh v& tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chuc

- Théng tu 50 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ctia B4 Noi vy sta dbi, bbd
sung Dleu 9 Thong fur so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B§ N§i vy quy dinh
chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang ngach cong chic ciia Nghi dinh
sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ca Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc;

- Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia B6 Noi vu sira ddi, bd
sung mot s6 quy djnh vé tuyén dung cdng chirc, vién chitc, nng ngach cong chikc,
théng hang chic danh nghd nghiép vién chirc va thye hién ché dd hop dbng mét s6
logi cdng viée trong co' quan hanh chinh nha nuéce, don vj sy nghigp cong 14p;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B Noi vu quy dinh chire
danh, ma sb ngach va tidu chudn nghiép vu chuyén mén cdc ngach céng chitc chuyén
nganh hanh chinh.

- Théng tu 50 05/2017/TT -BNV ngay 15/8/2017 cua B§ truong B Noi vu sta
ddi, bd sung mdt s6 diéu coa Thong tuw s6 11/2014/TT-BNV n gay 09/10/2014 va
Théng tu sb 13/2010fI"T BNV ngéy 30;’ 12/2010 cua B Noi vu vé tiéu chuén nghiép
vu chuyén mén, bd phiém ngach va xép luong d6i v6i céc ngach cdng chire chuyén
nganh hanh chinh va viéc t chirc thi nang ngach céng chic.

- Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B§ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quéan 1y va st dung phi dw tuyén dung, du thi ndng ngach,
thang hang cong chirc, vién chirc;



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

---------------

.....................

(Didih: | ViR Gy .remecliihos seiish o s A AR S R P s i
4x6)

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | S0 higu Chuyén | Nganh | Hinh | Xép logi
thang, niim | truwdng,co | df vin ciia vin nganh dao dao thire bing,
c¢ip vin | séddotgo | bing, bing, | tao (ghitheo | tao dio | chirg
bing, ciip chitng | chitng chi | bang diém) tao chi
chimg chi chi

I[I. MIEN THI NGOAI NG U, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mi&n thi ngoai ngft, tin hoc cén ghi 13 Iy do mién thi & myc nay)
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MIEN Ehi 10 B0C 07 1o ee e iite ittt e e e e et et e eesaete e ta e e tteeeaeaee e taaen s e rearanseains
IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGUI

(Thi sinh lga chon va ghi r3 dédng ky thi mﬁt trong nam thir tiéng: Anh, Phdp, Nga, Trung Quéc,
Dire hogc ngoai ngir khac theo yéu clu cia vi tef dy tuyén, Thi sinh duge mlén thi mdn ngoai ngir
khong phai dién théng tin & myc nay).

D e T T T
V. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................

Tdi xin cam doan nhﬂ'ng 16i khai trén cta t6i 13 dﬁng sy thét. Sau khi nhau duge théng béo tring
tuyén t6i s& hoan thi¢n ho so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung cua tdi s& bj co
quan ¢ thim quyén tuyén dung hdy bo, t6i s& chiu tréch nhiém trude phap lut va cam két khong

dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 8 ho tén)

Ghi chu;

(1) Ghi ding vi trf vi€c 1am dng ky dy tuyén;

(2) Ghi duing tén co quan, & chiie, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung;
3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong émg 6 Nam, Ni.

- Ghi cha:
- Thu tuc hanh chinh thi tuyén céng chirec dugc don gidn héa vé thanh phdn hd so khi ding ky dy
tuyén cong chiic, thay vi ndp b hd so hoan chinh khi déing kj du tuyén, ngudi du tuyén chi cén
déng ky vao mau ph!cu déng ky du tuyen, khi két qué trang tuyen, ngudi dl,: tuyén mérl dén co quan
¢ thdm quycn tuyen dung céng chirc dé hoan thién hd so trude khi ky quyet dinh tuyen dung.

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay ¢di vé& n6i dung, hinh thitc thi tuyén,

- Thii tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay dbi v& thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay di v& d6i tugng uu tién trong tuyén dung cong
chire.
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I Thi tye: Xét tuyén cong chire

1. Trinh tw thyc hi¢n

Buwéc 1. Thong béo tuyén dyng va tiép nhin Phiéu diing ky du tuyén céng
chiwre

a) Khoan 8 Piéu 1 Nghl dinh sb 16]/2018/ND CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh
phu stra dbi, bd sung mdt sb quy dinh vé tuyén dyng cong chire, vién chire, nang

ngach cong chu’c thing hang vién chirc va thuyc h1¢n ché a9 hgp dong mot sb loai
cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiép c¢ong lap) quy dinh:

- Co quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chitc phai théng bdo cong khai it nhét
01 lan trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang théng tin dién tir va niém yet cong
khai tai try s& lﬁm viéc cha co quan vé tidu chuan didu kién, sb lugng can tuyén, thoi
han va dja diém tiép nhan Phiéu déing ky dy tuyén ciia nguoi ding ky du tuyén.

- Ngudi dang ky dy tuyén céng chirc nép trn,rc tlep Phiéu ding ky du tuyén theo
méu ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhén Phiéu ding ky dur tuyén
hodc gtii theo dudng buu chinh.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyen cta ngudi ding ky dy tuyén 1a 30
ngdy ké tir ngay thdng bio tuyén dung cong khai trén phu(mg tién thong tin dai
ching, trén trang théng tin dién tir ciia co quan ¢é thAm quyén tuyén dung cong chitc.

- Cham nhét 13 05 ngay lam viéc trude ngdy t6 chure thi tuyén holic xét tuyen
co quan cd tha.m quyen tuyen dung cong chirc phal lap danh sich ngudi cé du diéu
kién dy tuyén va niém yét cong khai tai try s& 1am viéc clia co quan.

b) Khoan 2 Piéu 1 Thong tu sé 03/2019/TT—BNV ngdy 14/5/2019 ctia Bd Néi
vy sira d8i, bd sung mot sé quy dinh vé tuyen dung cdng chirc, vién chire, néng ngach
cong chure, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thyuc hién ché db hop
ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vj sy nghiép

cbng 13p quy dinh:
- Théng béo tuyén dung clia co quan ¢ thim quyén tuyén dung cﬁng chirc phai
dugc diing tai trén mt trong cdc phuong tién thong tin dai ching la bao in. bao dién

tr, bdo nobi, bao hmh ddng thoi duge dang tai trén trang dién tir hoac cbng thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viée ctia co quan cé thim quyén tuyén

dung cOng chirc.
- Néi dung tai thong béo tuyén dyng bao gbm:
+ Tiéu chudn, didu kién ding ky dy tuyén;
+ 86 lugng cong chic cn tuyén twong ting véi vj tef vige lam;

+ Thoi han va dja diém tiép nhén Phiéu dang ky dy tuyén clia ngudi déng ky
du tuyen sd dl@ﬂ thoai di dong holc dién thoai ¢ dinh cta bd phén dugc phan cong

tiép nhéan Phiéu ding ky dy tuyén;
+ Hinh thic v n6i dung thi tuyén hodic xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén,
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* Khi 6 thay dbi v& ndi dung théng béo tuyén dyng thi co quan ¢6 thim quyen
tuyén dung cdng chirc phai thuc hién viée cong khai théng béo tuyén dung bd sung
theo quy dinh.

Buwéc 2. TS chie tuyén dung cong chire

a) Hoi dbng tuyén dgmg c6 05 hoic (}7 thanh vién (Diéu 7 Nghj dinh
s6 24/2010/ND- CP ; khoan 3 Dicu 1 Nghj dinh s6 161/2018/NP- -CP) bao gom:

- Chu tich Hoi dong [4 ngudi dimg dAu hojc cip phé clia ngudi ding déu cu
quan ¢6 thim quyén tuyén dyng céng chiic;

- Phé Ch tich Héi dong la nguo'l dung dAu bd phan tham muu v& cong tac b
chitc can b cha co quan c6 thdm quyén tuyén dung cbng chirc;

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chire thude bd phan tham muu vé cong
thc t6 chirc cdn b clia co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chic;

- Céc uy vién khéc 13 dai dién mot s6 bd phén chuyén mén, nghiép vu ¢é lién
quan.

* Nguoi dung dau co' quan co thdm quyen tuyen dung cong chic quyét dinh
thanh 18p Hoi dong tuyén dung dé 6 chirc viée tuyén dyn ru'cmg h(rp khdng thanh
lap Hoi ddng tuyén dung, nguorl dimg d4u co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong
chirc giao b phén td chitc can b thyc hién.

b) TS chitc xét tuyén cong chirc: Xét tuyén cong chirc duge thue hién theo 2
vong nhu sau:
- Vong 1

Kiém tra didu kién, tiéu chudn cia ngudi dy tuyén theo yéu cau clia vi tri vige
lam dd ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén, néu phit hop thi ngudi dy tuyén dugce
tham du vong 2 quy dinh tai khoan 2 Pidu nay.

Chim nhét 13 05 ngay Jam viéc sau ngay két thiic vige kiém tra diéu kl¢l’1 tiéu
chuén cua ngudi dy tuyén tai vong 1, ngudi du’ng dAu co quan ¢ thim quyén tuyén
dung phai théng bao triu tap thi sinh dy phong van vong 2.

Cham nhét 1a 15 ngay sau nga\y thong béo trigu tap thi sinh duge tham dy vong
2 thi phai tién hanh té chirc phéng vén vong 2.

- Vong 2

+ Phong vén dé kiém tra v& niing lyc, trinh 6 chuyén mén cla ngudi dy tuyén.
+ Piém phéng vin dugc tinh theo thang diém 100.

+ Thoi gian phong vén 30 pht.

+ Khong thyre hién viée phiic khao d6i véi két qua phong vén.

* Uu tién trong tuyén dung cong chirc

- Poi tugng va diém uu tién trong thi tuyén holic xét tuyén cong chirc:
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+ Anh hing Luc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thuong bmh ngudi
hu'(mg chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duge cong 7,5 diém vao két
qua diém thi tai vong 2;

+ Ngudi dén tde thiéu sb, s quan quﬁn d6i, st quan cbng an, quin nhén chuyén
nghip, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thwong binh, con
bénh binh, con clia ngudi hudng chinh sach nhw thuong binh, con cua thucng binh
loai B con ctia ngudi hoat dgng cich mang trude tong khdoi nghia (tlr ngdy 19/8/1945
trér v& trude), con dé cha ngudi hoat déng khing chién bi nhidm chit ddc héa hoc,
con Anh hiing Lyc lwong vii trang, con Anh hing Lao déng: dugc cong 5 diém vio
két qué diém thi tai vong 2;

+ Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong lyc
lugng cong an nhén dan doi vién thanh men xung phong, d6i vién tri thitc tré tinh
nguyén tham gia phét trién ndng thon, mién nui tir ¢ 24 théang trd 1én da hoan thanh
nhiém vu: duge cdng 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

- ancmg hop ngudi dy xét tuyen cong chitc thudc nhiéu dién wu tién thi chi
duge cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

Buée 3. Xac dinh ngwdi tring tuyén trong ky xét tuyén céng chirc

- Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chitc phai ¢6 di céc didu kién sau:

+ C6 két qua diém phong véan tai vong 2 quy djnh tai khoan 2 Piéu 12 Nghj
‘dinh nay dat tir 50 diém trd 1€n;

+ C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 1 Pidu 5 Nghj
dinh nay (neu ¢d) cao hon lay theo thir ty tir cao xudng thp trong pham vi chi tiéu
dugc tuydn dung cia ting vi trf vide 1am.

- Tru‘ong hop ¢6 tir 02 ngudi trd 18n c6 két qua didm phong vén quy dinh tai
khodn 2 Pidu 12 Ngh; dinh ndy cong voi diém uu tién quy dmh tai khoan 1 Piéu 5
Nghi dinh nay (néu co) bang nhau & chi tiéu cudi ciing cin tuyén dung thi ngudi cé
két qua diém phén% vén vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Ngh1 dinh nay cao hon
la ngu:éu trung tuy én; néu van khéng xéc dinh dugc thi ngu'm dimg dhu co quan cé
thdm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

- Nguoi khong trung tuyén trong ky xét tuyén cdng chic khong duge bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau,

~ Buwéc 4. Hoan thién hé SO’ cia ngudi tring tuyén (Khoén 2 Pidu 9 Thong tu
56 13/2010/TT-BNV dugc sira dbi, bd sung tai Piéu 1 Thong tu sé 03/2015/TT-
BNV):

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong béo cong nhan két qua
trang tuyén cla co quan co thﬁm quyen tuyén dyng - cﬁng chure, ngum tring tuyen
phal dén co quan c6 thAm quyen tuyen dung cong chitc dé hoan thie;n hd so dy tuyén.
Hb so dur tuyén phai duge bd sung dé hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyén dung,
bao g(’im

+ Bén sao céc vin bing, ching chi va két qua hoc tép theo yéu clu clia vi trf dy

tuyén, durge co quan cé thim quyén ching thyc;
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+ Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thuong tri cép.

- Tru'ung hog ngudi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khéng thé dén hoan
thién hd so dy tuyen thi phai lam d(m Xin gla han truo‘c khi két thiic thoi han hoan
thién hd so dy tuyén giri co quan c6 thadm (iuyen tuyén dung cong chitrc. Thoi glan Xin
gia han khéng qué 15 ngay, ké tir ngéy hét thoi han hoém thién hd so dy tuyén quy
dinh tal kho#n 2 Dléu ndy (Khoan 3 Piéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV dugc sira
dbi, bd sung tai Piéu 1 Théng tu s6 03/2015/TT—BNV)

- Sau khi nhan du ho so du tuyen cla ngu‘m tring tuyen, nguoi dung diu co
quan o tham quyen tuyén dyng con% chirc ¢6 tréch nhiém thim tra, xac minh vin
bang, chimg chi cua nguoi trung tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh ctia phip
lugt (KKhoan 4 Pidu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV duge sira ddi, bd sung tai Didu 1
Théng tu s6 03/2015/T T—BNV)

Buéc 5. Ra quyét dinh tuyén dyng

Sau khi hoan thanh cdc thii tyc theo quy dinh tai khoén 2, khoan 3 va khoan 4
Bleu nay, trong thoi han 15 ngay lam viéc, ngudi ding dau co quan c6 thim quyen
tuyén dung cong chire phal ra quyét dinh tuyén dung dbi voi ngudi triung tuyén;
truong hop ngum tring tuyen khéng hoan thién di hd so dy tuyen theo quy dinh hodc
co quan cé thim quyén tuyén dung phat hién ngudi triing tuyen sur dung vén bing,
ching chi khong hcrp phép thi nguérl ding dﬁu o0 quan c¢6 tham quyén tuyén dung
cong chirc ra quyet dinh hfly két qué tring tuyén va c6 vin ban bdo cdo ngudi ding
diu ctia co quan c¢6 thim quyén quén ly céng chc,

2. Céch thire thye hién: Ngudi dy thi nfp truc tlep Phiéu ding ky dy tuyén

theo mau tai dia diém tiép nhén Phleu ding ky dy tuyén hodic giri theo dudng buu
chinh (khoén 8 Piéu 1 Nghj dinh s6 161/2018/NP-CP)

“ 3. Thanh phéin, s6 lwgng hd so: Phiéu ding ky dy tuyén theo miu ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP .
4, Thoi han gidi quyét
- Thoi han nhén Phiéu dﬁng ky dy tuyén ctia ngudi ding ky dy tuyén 1a 30

ngdy k& tir ngdy thong béo tuyén dyng cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai
chiing, trén trang théng tin dién tir clia co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc.

~ Chim nhét 13 05 ngdy lam vige trube ngay t6 chirc xét tuyen co quan co tham
quyén tuyen dung cbng chitc phai lép danh sach ngudi ¢6 do didu kién du tuyén va
niém yét cong khai tai try s& 1dm viéc cta co quan

- Théi han cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viée kiém tra diéu

kién, tiéu chuan clia ngudi dy tuyén tai vong 1, ngudi dimg dau co quan ¢6 thdm
quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap thi smh du phéng van vong 2,

- Théi han chdm nhat la 15 ngay sau ngay thong bao tri¢u tdp thi sinh duge
tham du vong 2 thi phéi tién hanh t& chirc phong vén vong 2.

- Thoi han chidm nhét 13 10 ngay sau ngdy t& chirc chdm thi xong, Hoi ddng
tuyén dung phai bao cao ngudi ding dau co’ quan ¢6 thdm quyén tuyén dyng cbng
chitc két qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhén két qua.
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~ Thoi han cham nhét 13 10 ngay sau ngay nhan duqc bso cdo két qua vong 2
ctia Hoi ddng tuydn dung hodic ciia bd phan tham muu v2 t8 t6 chirc cén b trong trudng
hop khéng thanh lap Hoi dong tuyén dung, cO quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chirc phai niém yet cbng khai két qua xét tuyén, danh séch dy kién nguoi trung tuyen
- tai try s& lam vi€c va trén trang thﬁng tin dién tu cla co quan cé thim quyén tuyen
dung cdng chig; gm théng béo két qua xét tuyén bing vin ban téi ngudi du tuyén

theo dja chi ma ngudi dy tuyén di ding ky.

~ Thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yet cong khai két qua vong 2, ngudi du
tuyén c6 quyén giri d()'n dé nghi phuc khao két qua trong trudng hop thi vong 2 quy
dinh tai khoan 2 Bleu 8 Ngh; dinh nay bdng hinh thirc thi VIét Ngudi ding dau co
quan cé tham quyén tuyen dung cdng chirc ¢6 trach nhiém td chirc chdm phiic khao
va cdng bd két qua chim phtc khdo chdm nhit 1a 15 ngdy sau ngdy hét thdi han nhan
don phuc khao.

-Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cd quyet dinh phé duyét két qua tuyen
duyng cua co quan quén ly cong chire, ngudi dlmg diu co quan cd thdm quyén tuyén
dung cong chic phdi giti thong bio cong nhan két qua trang tuyén bing vin ban t6i
ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén d3 ding ky

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc thong bio cong nhan két qua
tring tuyén clia co quan ¢6 tham quyen tuyén dung cong chiic, ngudi tring tuyen
phﬁl dén co quan c6 thim quyen tuyén dyng cong chirc dé hoan thién hé so du tuyén.
Hb so du tuyén phéi duge bd sung dé hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyén dyung.

~ Thoi han xin gia han hoan thién hq so néu c6 ly do chinh dang, khéng qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so dy tuyén theo quy dinh.

- Sau khi ngudi trung tuyén hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, nguoi ding diu co quan co tham quyén tuyén dung cong chiic phai
ra quyét dinh tuyen dung dbi véi ngudi trang tuyén.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

S& Noi vu.

6. Pbi twgng thye hién

C4 nhén. |

7. Tén mau don, mau t& khai

MAu phiéu ding ky du tuyén (kém theo Nghij dinh s6 161/2018/ND-CP).
8. Phi, 1¢ phi

a) Phi du tuyén cong chitc:

- Duéi 100 thi sinh mdre thu 500.000 ddng/thi sinh/1an dy thi;
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lAn dy thi;
- Tir 500 thi sinh ted 16n mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/Idn dy thi.

b) Phiic khéo: 150.000 dong/bai thi.
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9, Két qua chia vige thye hién thi tue hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh,

10. Yéu ciu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh
| Pidu kién va tiéu chudn cia ngudi duge ding ky dir tuyén (Khoan 1 Didu 36
Ludt Can bg, cdng chiic):

- C6 mdt-qube tich 12 quéc tich Vidt Nam.

- DU 18 tudi tré 1én,

- C6 don dy tuyén; c6 Iy lich rd rang.

- C6 vin bing, chitng chi phit hep.

- C6 phdm chét chinh tri, dao dtc tot.

- P sirc khoe dé thuc hién nhiém vy.

- Céc didu kién khac theo yéu clu cia vi tri dy tuyén.

11. Ciin civ phap Iy ctia thi tuc hanh chinh

- Ludt Cén b, cﬁng chuc;

- Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngdy 15/3/2010 c¢tia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc; . .

- Nghij dinh so 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cia Chinh phu sira doi mdt s
. didu ctia Nghj dinh so 24/2010/NP-CP ;

- Nghj dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29/11/2018 sira déi, bd sung mot sb quy
_ dinh vé tuyén dung cong chtre, wén chuc nang ngach cong chic, thing hang vién
~ chitc va thye hién ché d¢ hop dong mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh
* nha nudc, don vi su nghiép cong ldp;

- Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B§ Néi vy quy dinh chi
tlet mét sé didu vé tuydn dung va ndng ngach cong chirc cua Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP ;

- Thong tu sb 05!2012/TT—BNV ngay 24/10/2012 cua B9 trudng Bé Noi vu
sita ddi, bd sung mét sé didu coa Théng tu so 13/2010/TT-BNV ngy 30/12/2010 ciia
B§ trudng Bo Noi vy guy djnh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang ngach cén
chuc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngdy 15/3/2010 cua Chinh phii quy dinh vé
tuyen dung, st dung va quan iy cong chirc;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ctia B§ Noi vy sira ddi, bd
sung Didu 9 Théng tw sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B trudng Bo Noi
i quy dinh chi tiét mét s6 didu v& tuyén dung va ning ngach con g chtrc clia Nghi
dinh s6 24/2010/NB-CP ngdy 15/3/2010 ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dyung, st
dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu so 03(2019/TT-BNV ngdy 14/5/2019 ciia B6 Noi vy stra ddi, bd
sung mot s6 quy dinh vé tuyen dung cong chire, vién chitc, nﬁng ngach cﬁng chire,
thing hang chie danh nghé nghiép vién chirc va thuc hte;n ché do hop ddng mét sb
logi cong vige trong co quan hanh chinh nha nwéce, don vi sy nghiép cong lap;
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- Théng tu s& 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bd Ndi vu quy dinh chic
danh, mi sé ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cée ngach céng chirc chuyén
nganh hanh chinh.

- Théng tw s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 clia B6 Noi vu sira ddi, bd
sung mét sé didu ciia Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 v& Théng tu
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B4 Noi vy v& tidu chudn nghiép vg chuyén
mon, b6 nhiém ngach va xép luong ddi véi cde ngach céng chic chuyén nganh hanh
chinh va viéc to chirc thi ndng ngach cong chirc.

- Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B& Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dp thu, ndp, quéan 1y va st dung phi du tuyén dung, dy thi ndng ngach,
thang hang cong chirc, vién chirc;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc kip - Ty do - Hanh phiie

e 4

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Dénanh | Vitridwtuydn®: e
4x6)

....................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | S6hign Chuyén | Nginh | Hinh | Xép loai
thing, ndm | trwdng, co | d9 vin ciia viin nganh dao ddo thire biing,
cpviin | sédaotao | bing, bing, | tao (ghitheo | tao | ddo | ching
bing, cip chitng | chimg chi | bang diém) tao chi
chiing chi chi

IH. MIEN THI NGOAI NGU,, TIN HQC
(Thi sinh thugc dién mi&n thi ngoai ngi, tin hoc ¢an ghi 1 1y do mién thi & myc nay)
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BT rr 1L 1) Lo -
WHER IR RS AT s cnvnnsrnsnosiis s s A e S s B R SRR

IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lua chon vA ghi r8 ding ky thi mdt trong ndm thr tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quéc,
Prre hofic ngoai ngt khéc theo yéu cu cva vi tri dw tuyén. Thi sinh dugc mién thi mOn ngogi nglr

kh6ng phai dién thong tin & myc ndy).
BANE by O T NBOBETIBIE o cunamumcssuman em e e sts e m s s s e R SRR R R R T
V. POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 1&i khai trén cda t6i la dung sy thét. Sau khi nhdn duge théng béo tring
tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sur thét thi két qua tuyén dung ctia t6i s& b co
quan ¢6 thim quyén tuyén dung hiy bo, ti s chiu trdch nhiém truée phép luét va cam két khong
ding ky tham gia ky tuyén dung k& tiép tai co quan tuyén dyng./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 15 ho tén)

Ghi chi:
(1) Ghi dung vi trf viéc 1am dang ky dy tuyén;
(2) Ghi déng tén co quan, t6 chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dyng;
(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong ing 6 Nam, Nit.
Ghi chi:
- Thit tyc hanh chinh xét tuyén cong chire duge don gian héa vé thanh phin ho so khi ding ky dy
tuyén cdng chirc. Thay vi ndp bd hg so hoan chinh khi déng ky dy tuyén, ngudi dy tuyén chi cén

dang ky vao mAu phiéu ding ky du tuyén, khi két qué tring tuyén, ngudi dy tuyén méi dén co quan
c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thign hd so trude khi ky quyét dinh tuyén dyng,

Thii tuc hanh chinh xét tuyén cong chire ¢6 thay ddi v& ndi dung, hinh thirc xét tuyén,
Thii tuc hanh chinh v& xét tuyén cong chitc ¢6 thay ddi vé thoi han gidi quyét tha tuc hinh chinh

Thi tyc hanh chinh xét tuyén dﬁng chitc ¢6 thay bi vé& abi twong v tién trong tuyén dyng cong
chare.
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L Thi tuc: Tiép nhén cic trudng hop diic bidt trong tuyén dung cdng chire

1. Trinh ty thye hié¢n

- Trubng h(rp 1. Thanh I3p Hoi ddng kiém tra, sat hach khi tiép nhin vio
cong chire d0i v6i cac trudmg hop:

Cé it nhét 05 nim cdng tdc & v; tri viéc Iam yeu cAu trinh 8 dao tao dai hoc trdy
1&n phu hop vé1 yéu cau ctia vj tri viéc 1am cén tuyen dung va ¢ déng bao hiém xa
hdi bt bude (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc, néu co thoi gian cong tac c6 dong
béo hiém x& hai bét bugc khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao hiém xa hdi mét

l4n thi dugc cdng ddn), gdm:

- Vién chirc trong céc don vi sy nghiép cdng lép;

- Ngudi hucmg lwong trong lhye lwgng vii trang (quén ddi, cong an) va ngum
1am cdng thc co yéu;

- Nguoi dang gilk chite danh, chirc vy tai doanh n%hmp 14 cOng ty tréch nhiém
hitu han mét thanh vién ma Nha nudc ném gitt 100% von didu 1§ hodic dugc cir lam
ngudi dai di¢n phan vén nha nudc glur cic chirc danh quan ly tai doanh nghiép ma
Nha nwéc ndm gitt trén 50% vén didu 18.

* Ngudi ding déu co quan quan 1y c6ng chirc phai thanh 1ap Hoi dong kiém
tra, sat hach. H6i dong kiém tra, st hach c6 05 hoiic 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Hdi dong 1a ngudi dimg ddu hodic cAp phé cia ngudi diing diu co
guan quan ly céng chirc;

+ Phé Chu tich Hoi ddng la ngwdi dimg dau b phén tham muu vé cong tic td
chire can b ctia co quan quén ly c¢dng chirc;

+ Mot Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 13 cong chirc cua bd phén tham muu vé
cbng téc td chitc cén bd clia co quan quan ly cong chirc;

+ Che Uy v:en khéc 13 dai dién mét s6 bd phan chuyén mén, nghiép vu ¢6 lién
quan dén vi tri tuyén dung do ngudi ditng ddu co quan quan 1y céng chitc quyét dinh.

* Nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Klem tra v& céc dxeu kién, tidu chuén, vén bang, chimg chi ctia nguwdi duge
d& nghi tiép nhan theo yéu cu ciia vi trf viéc [am cén tuyén;

+ Sét hach v& trinh d9 hiéu biét chung va ning lyc chuyén mén, nghiép vy cua
ngudi duge dé nghl tlep nhén. Hinh thic va ndi dung sat hach do Héi ddng klem tra,
sét hach ciin ctr vao y8u clu ctia vi tri viéc 1am cén tuyen bdo cdo ngudi ding diu co
quan quan ly cong chitc xem xét, quyét dinh trudce khi tb chirc sat hach;

+ Hoi dbng klem tra, sat hach lam viéc theo nguyén téc tap the, quyét dinh theo
da sb. Truong hop s6 v kién béng nhau thi quyét djnh theo y klen ctia Chu tich Hoi
ddng kiém tra, sat hach, Hoi ddng kidm tra, st hach tw gidi thd sau khi hoan thanh

nhiém vu,
Trwo'ng hq’p 2. Khong thanh lap Hoi ddng kiém tra, sit hach khi tiép nhén
viio cdng chire doi véi chc trudng hop:
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D3 13 can b, cong chuc tur cap huyén tré 1én sau do dugc cip c6 thAm quyén
didu ﬁong, luan chuyen dén 1am viéc tai don vi sy nghwp cong lap, lyc lugng vid
trang, co yéu, tb chirc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, to chiic x& hdi, td chic xa héi -
nghé nghiép hoiic dugc bd nhiém giit chirc danh, chirc vy tai doanh nghxq:p la cong ty
trach nhiém hitu han mgt thanh wen ma Nha nude ndm gitt 100% von didu 1 hoic
duge cir Jam ngudi dai dién phin vén nha nube gift chitc danh quan 1y tai doanh

nghiép ma Nha nudc nim git trén 50% von diéu 18
2. Cach thire thyre hién: Qua duong cong vin.
3. Thanh phén hd se: Hb so clia ngudi duge dé ngh; tiép nhan khong qua thi

tuyen vao cong chuc duge thyc hién theo quy dmh vé& hé so cong chirc (Khoan 4
Pidu 10 Thong tu s8 13/2010/TT-BNV dugc stra ddi, bd sung tai Khoan 3 Pidy 1

Théng tu s6 03/2019/TT-BNV).

4. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

Co quan quan ly cong chirc.

5. Poi twgng thwe hién

Ca nhan.

6. Phi, 1& phi

Khong.

7. Két qua ciia viée thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
(ctia co quan thuc hién tuyén dyng).

8. Yéu cau, didu kién dé thye hién thi tyc hianh chinh

a) Pidu kién quy dinh tai khoan 11 Piéu 1 Nghi djnh sb 161/2018/ND-CP:

- Cée trudng hop c6 ft nhat 05 nim cﬁng tde & vj tri viée lam yéu cdu trinh d6
dao tao dai hoc tré 1én pho hop véi yéu cau ctia vi trf viée 1am cén tuyen dung va cé

déng bao hiém xa hdi bit bude (khong ké thoi gian tap sy, thir viée, néu co thm gian
cong téc ¢6 déng bao hiém x4 hoi bét budc khéng lién tuc ma chua nhén trg chp bao

hlem xa hoi mot 14n thi dwoc cong dobn), gém:
+ Vién chire trong céc don vi su nghigp cong lap;

+ Ngudi hudng lwong trong lye lugng vii trang (quan ddi, cong an) va ngudi
1am cong téc co yéu;

+ Ngudi dang gilt chirc danh, chtc vu tai doanh nghlép 1a cong ty trach nhiém
hitu han mdét thanh v1én ma Nha nuéc nim gift 100% von didu 18 hojic duge cir lam
ngudi dai di¢n phin vén nha nu'cc gur cac chirc danh quan ly tai doanh nghiép ma
Nha nude nfm giif trén 50% vén didu 18.

- 'I‘ru'cmg hop d4 1a cén bo, cong chirc tir cép huyén trd 18n sau d6 duge cip cb
thim quyén diéu don ng, luan chuyén dén 1am viée tai don vi sy nghu;p cong iap, luc
lugng Vi trang, co yéu, td chitc chinh trj - x& hdi - nghd nghidp, t6 chirc x4 hdi, td
chirc xa th - nghé nghiép hojc duge b6 nhiém gift chirc danh, chirc vu tai doanh
nghiép 13 cbng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién ma Nha nude ndm gitt 100%
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vén diéu 1& hodic dugce cilr lam nguc‘n dai dién phin von nha nudce gitt chire danh quén
ly tai doanh nghiép ma Nha nudc nim giit trén 50% vén didu 8.

b) Pidu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Théng tu s§ 03/2019/TT-BNV:

- Céc trudmng hop c6 bing tbt nghiép dai hoc trd 1én va c6 it nhat 05 ndm cong
tac & vi tri viéc lam yéu ciu trinh d¢ dao tao dai hoc tr& 18n quy dinh tai Piéu 19 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP duge stra ddi, bd sung tai khoan 11 Didu 1 Nghj dinh
s6 161/2018/NB-CP , bao gbm:

+ Vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong lap, dé c6 thoi glan lam vién chue
tir d 05 néim (60 thang) trd 1én, tinh tir thoi didm duoc tuyén dung vién chire (khdng

k& thoi gian tap su);

+ Ngudi hu‘éng lwong trong luc lugng vii trang (quan doi, cong an) va ngudi
lam cdng tac co yéu, dd cé thoi gian cong tac tir du 05 nam (60 thang) trong lye
lugng vii trang (quan d6i, cong an) hoac lam cong tic co yéu, tinh tLr thoi diém c6
quyét dinh tuyén dung chinh thirc vao quan doi, céng an hodc tai cdc td chitc ciia luc
lugng co yéu;

+ Ngudi dang gilr chuc danh, chirc vy & hu tich Héi dong thanh vién, Chu tich
cong ty, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Kiém sodt vién, Téng gidm dbc, Phé Téng
gidgm dbc, Gidm dbc, Pho Gidm déc, Ké todn trudng) tai doanh nghiép 1a cdng ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién ma Nha nuée nam gift 100% vdn didu 16 hodc
dwoc ctr 1am dai dién phén vén nha nuéce glﬁ cac chirc danh quan Iy (Chu tich Hoi
dong quan tri, Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quén tri, Tong
g:ém ddc, Pho Tong glam doc Giam dbc, Phé Gidm dbc) tai doanh nghiép ma Nha
nwée ném gift trén 50% vdn didu 18, d c6 thoi gian cong téc 6 dong bao hidm xa hoi
bét bude tir du 05 niim (60 théng), khong ké thoi gian thir viée.

- Céc trlmng hop dﬁ 14 can bg, cong churc tir cdp huyén tr& 18n sau d6 duge caP
¢6 thdm quyén dong y didu dong, luéin chuyén (khéng thudc trudng hep gidi quyét
che do thdi viée) dén 1am vige tai don v sy ngh1ép cong lap, luc lugng vil trang, co
yéu, td chic chinh trj - x4 héi - nghé nghidp, t& chirc x& hdi, td chirc x4 hoi - nghé
nghiép hodc duge bo nhiém gur chirc danh, chirc vy tai doanh nghlép 1a cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién ma Nha nudce nim gift 100% vén didu 18 hojc dugc clr
lam dei dién phin vén nhsl nu'érc gilt cac chirc danh quén 1y tai doanh nghiép ma Nha
nuée ndm gitt trén 50% vén didu 18.

- Péi véi tru'ang hop duge tiép nhan cong chitc d& bd nhiém chirc danh lanh
dao quan 1y tir clp phong trd 1€n thi quy trinh tlep nhén vao cong chitc khéng qua thi
tuyén duge thue hidn dong thoi voi quy trinh vé cdng téc bd nhiém cong chirc gitr
chire vy lanh dao, quan ly:

+ Trudng hop co quan cé thdm quyen tuyén dyn g la co quan ¢6 thim quyén bo
nhiém thi thuc hign ddng thoi quy trinh tiép nhan véao cong chic khong qua thi tuyen
voi quy trinh vé cdng téc bd nhiém céng chirc gift chirc vu ldnh dao, quan ly;

+ Truong hop co quan c6 thém quyén tuyén dung khong phai lé co quan ¢o
thim quyén bd nhiém thi co quan ¢é thdm quyén tuyén dung xem xét v& tidu chuén,
diéu kién ti€p nhén vao cong chirc khdng qua thi tuyén, sau d6 c6 vin ban giti dén co
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quan ¢6 thAm quyén bd nhiém dé xem xét viéc tiép nhan va bd nhiém theo thim
quyén.

9. Cin cit phap ly ctia thii tye hanh chinh

- Luat Can b9, cong chirc;

- Nghij dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chitc;

- Nghi dinh so 93/2010/NB-CP ngay 31/8/2010 ciia Chinh pht stta d6i mot sd
diéu cia Nghij dinh s 24/2010/ND-CP ;

- Nghg dinh s 161/2018/NB-CP ngéy 29/11/2018 stra dbi, bd sung mét sb quy
dinh v& tuyén dung cong chire, vién chu’c, nang ngach cong chirc, thing hang vién
chirc va thue hlf;ll ché do hop ddng mot 56 loai cdng viée trong co quan hanh chinh
nha nuée, don vi sy nghiép cong 14p;

- Thong tu 6 13!2010/T‘T'-BNV ngéy 30/12/2010 cha B§ Noi vu quy dinh chi
t1et mdt s§ didu vé tuyen dung va nang ngach cdng chic cia Nghj dinh
56 24/2010/NP-CP ;

- Théng tu 56 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B Néi vu sira dbi, bd
sung mét s§ quy dinh vé tuyen dung cong chirc, vién chue, na.ng ngach cong chuc
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thye hién ché d6 hop ddng mét s6
loai cong viéc trong ¢o quan hanh chinh nha nudce, don vi sy nghiép cong lap;

- Théong tu 56 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ciia B§ Néi vy quy dinh chire
danh, ma sé ngach va tiéu chudn nghiép vy chuyén mén céc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh.

- Thﬁng tu sb 05/2017/TT-BNV ngdy 15/8/2017 cia Bo Nbi vy sira dbi, bd
sung mot s diéu ciia Thong tw s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/1 0/2014 va Théng tu
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cﬁa Bo trucmg Bo Noi vy vé tidu chudn nghiép
vy chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong dbi véi céc ngach cong chitc chuyén
nganh hanh chinh va viée tb chirc thi ning ngach cong chire.

- Thﬁng tu sc’:" 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cta B§ Nél vy huéng din
chuyén xép lwong dbi véi can bj, cong chirc, vién chire khi thay d6i cong vide va cic
trudng hop dugc chuyén cong tac tir lyc lugng vii trang, co yeu va cong ty nha nwoc
vao lam viéc trong cdc co quan nha nude va cic don vi sy nghlép cua nha nudec.

- Théng tu sb 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cta Bd Ni vy sira dbi ddi
khoan 8 myc HI Théng tur s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cia BQ Noi vy hucmg
dén chuyén xép luong d6i véi can b, cong chiic, vién chic khi thay dbi cong viée va
che trudng hop duge chuyén cong téc tir luc luong vii trang, co yéu va cbng ty nha nude
vao lam viéc trong cdc co quan nha nude va cac don vi su nghiép cia Nha nudc.
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Co quan, don vi ¢6 thdm quyén quéan Iy CBCC......... S6 hiéu cén by, cong chitc: ...............

Corquan; dom vi 30 dORE TBC. .o smmmimiimss s il s v s s s s idies shoamns ires
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét ¢hif in Hoa): «..oeevvvvnieeieereeeeeeeeeerirenseeeresserennnnn
ARNERT PO TN BB o vmmans s e S e
(4X6CM) | 3y Sinh ngAY: oo thENGer s ..oy GG TR (A, OFY: oo
4) Noi sinh: X8 oo JHUYAL e S TN e
S)Quéquan: Xa......occovvvnnnnns yHuy@n.ceiiiiinnnannn, R B T
O] DRG0 o G i s R B LR 0T i i e e A S SR SR e e
8) Noi ding k' ho KhAu thitOng I ......oovucovceeeeeersissesesesssssessecsesssss s esssesssessssssssssassossesesssssscsssseons
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xém, thdn, x4, huyén, tinh)
0) NOT G NBI DAY: covvviaiiiiiereniiiisesiss et sassssss s s st saesa s assesssssh s s s e besa et sasesbaas s e b berensanasasnasns

(S6 nha, dudmg ph, thanh phd; x6m, thén, xa, huyén, tinh)

10) Nghd nghiép khi duoce tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ....../....../......, Co quan tuyén dung:

12) Chie vu (chirc danh) hién tai: Ngay thing nim b8 nhiém:................. ME BN, i
(V& chinh quyén hoic Pang, doan th, ké ¢4 chitc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh duge giao:

14) Ngach cong chire (vién chiic):..... Ngdy thing nim b nhiém ngach:......M# ngach:.............
Béc luong:...... , Hé sb:....., Ngay hudng: .../.../..., Phy cdp chie vy: ... Phu cép khic:..............
15.1-Trinh d¢ gido dyc phd thdng (da tdt nghidp 16p mAY/thudc hé DA0Y:......eerrrevrrsecssresrerarssssssenes
152 Tik. 40 hiiyen S0 600 DL s s s T
(TSKH, TS, Ths, cir nhéan, k¥ su, cao ding, trung cép, so cip; chuyén nganh)

15.3-Ly Iufin chinh iri' ....................................... 15.4-Quan ly nha nude: ..oovvvneenvnnnenn.

(Cao cap, trung cép, so cp va tuong dlrorng) (Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can s....... )

1 SBIROM B s aavsmpaisassimen s 150-TiD 06 oy s s s iy
(Tén ngoai ngtt + Trinh d) A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )
16) Ngay vado Dang Cdng san Viét Nam: ...... /.ccodoi.o.., Ngdy chinh thire: ........ Lewnsin i

17) Ngay tham gia t& chirc chinh trj-x& hi: .. cenrens crseinen

(Ngay tham gia t& chive: Poan, H@l, . v3 [am VIéc gi trong t6 chire dé)

18) Ngay nhép ngit:......./... .., Ngay xudt ngii:....... I - — , Quan ham cao nhit:........
19) Danh hi¢u duge phong ting cao nhét:

(ﬂAnh ;nimg lao dBng, anh hing Iyc luong vii trang; nha gido, théy thube, nghé si nhén din va wu
...

) L RN R RO s oocm i A S MV LS R RS SRS A S
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21) Khen thwdmg: iioiveveviiaaiiere .3 | 1,
(Hinh thitc cao nhét, ndm nao) (v& dang, chinh quyén, doan thd hinh thiic cao nhét, nam nao)

23) Tinh trang sirc khoe: .......... , Chiéu cao:......... , Can ning: ........ kg, Nhom méu:................
24) L4 thuong binh hang: ......... Joure. , La con gia dinh chinh séch: ...c.ccoevriiivnronnccnnnnniiiniennns
(Con thuong binh, con ligt sT, ngudi nhiém chét déc da cam Dioxin)

25) S6 chiing minh nhan dan; ....... .......... Ngdy cép: ....... [ foviiiininn,

.

...................

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR],
NGOAI NG, TIN HOC

Tén trudng

Vin bing,
ching chi,
teinh d gi

Hinh thitc
dao tao

Tir thang,
nam- Peén

théng, nim

Chuyén nganh dao tao, bdi
dudng

---------------------

.....................

.....................

.....................

---------------------

---------------------

..................................

---------------------------------------

----------------------------------

---------------------------------------

---------------------------------

.......................................

----------------------------------

.......................................

----------------------------------

---------------------------------------

..................................

----------------------------------------

Ghi chi: Hinh thirc ddo tao: Chinh qui, tgi chitc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing: TSKH, TS,

Ths, Cilr nhén, Ky sur ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
T thdng, ndm Chiic danh, chitc vy, don vi cdng tdc S)déng, chinh quyén, doan thé, 16 chirc x&
hoi), k& c thai gian duge dao tao, boi dudng vé chuyén mdn, nghiép vy, ...

dén thang, nim

...................

..................

..................

------------------

..................

------------------

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

..................

---------------

------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------
............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

29) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:
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...........

- Khai r3: bi bét, bj ti (tir ngay thang nim nao dén ngdy thang nim ndo, & dfu), d& khai béo cho ai,
nhitng vén dé gi? Ban thén c6 lam vigc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dja diém, chirc danh,
chirc vy, thoi gian lam viée ...)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Tham gia hodic ¢6 quan hé v6i céc td chirc chinh tri, kinh 1§, x4 héi ndo & nude ngodi (lam gi, 18
chire ndo, dit tru s& & ddu... ?7):.....

...............................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

30) QUAN HE GIA DINH
a) V& bin than: Cha, Mg, Vo (hoic chdng), cdc con, anh chi em rudt

Mbi Ho va tén Nim | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
quan hé sinh | vi cOng tdc, hoc tdp, noi & (trong, ngodi nudc);
thanh vién cdc td chite chinh tri-xa hi... 7

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................

.........

-----------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

b) V& bén vg (hodic ching): Cha, Me, anh chj em ruft

Mbi Ho va tén Nim | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic vy,
quan hé sinh | don vi ¢ong tdc, hoc tp, noi & (trong, ngoai
nuwde); thanh vién cde t8 chire chinh trj-xa hdi...
?

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN B, CONG CHUC

Théng/nam
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M4 ngach/bic

Hé sb luong

3:8 NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................................................

Ngudi khai Ngay....... thang....... o151 DO ) A _
Tb6i xin cam doan nhiing 1di khai trén day la Tha truweémg co quan don vi quan ly va sir
ding sir that dung CBCC
(Ky tén, déng diu)

(Ky tén, ghi 3 ho tén)

Ghi chi;
- Thi tuc hanh chinh tiép nhén cdc trudng hep dac bigt trong tuydn dung cong chirc ¢6 sira ddi, bé
sung vé& dbi tuong dic bidt trong tiép nhan vao céng chirc.

- Thi tuc hanh chinh tiép nhén cdc trudng ht;g: djc biét trong tuyén dung cdng chirc ¢6 sira ddi, bd
sung v& cdc trudng hop thanh 1ap hdi ddng kiém tra sat hach va cc trudng hgp khong thanh 18p hoi

ddng kidm tra sét hach.
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IV. Tha tue: Thi ning ngach cong chirc

1. Trinh tw thye hién

Bude 1. Xay dung D@ an thi ning ngach edng chire:

Co quan ¢4 thim quyén td chirc thi ndng ngach cong chiic phai xdy dung D2 4n
thi néng ngach cong chire, giri BY Noi vu hodc Ban T6 chirc Trung uong c6 y kién
trrée khi to chire theo thim quyén. D& 4n bao gdm cac ndi dung sau:

1. Bdo cdo vé sb lugng, co cdu ngach cong chirc chuyén nganh hién cé ciia céc
co’ quan, t& chirc, don vj thudc pham vi quan ly;

2. 86 lugng ¢bng chirc g véi ngach du thi con thiéu theo yéu ciu cia vi tri
viéc lam;

3. Danh séch cng chirc ¢6 di tiéu chudn, diéu kién dugce ot dy thi nang ngach;

4. P4i tugng, tiéu chudn, diéu kién, hd so ciia ngudi ding ky dy thi; ni dung,
hinh thirc, thoi gian thi;

5. Du kién_ thanh vién tham gia H6i ddng thi;

6. Du kién thoi gian, dja diém va cdc néi dung khac d& td chie ky thi.

Budée 2. TS chite thi nAng ngach cdng chire

a) Dbi véi ky thi nang ngach tir chuyén vién chinh hodc twong duong 1én ngach
~chuyén vién cao cp hofic twong duong (Khodn 15 Didu 1 Nghi dinh s6
. 161/2018/ND-CP):

- Thi néng ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cép:
Bo Néi vu chu tri t0 chire thi ndng ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh 1én
ngach chuyén vién cao cép trong cic co quan nha nuée va céc don vj sy nghiép cdng
lap cia Nha nude.

Ban Té chite Trung wong cha tri, phdi hop véi Bo Noi vu b chir thi nang
ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh lén ngach chuyén vién cao cap tron
céc co quan, don vi sy nghi€p cong 1dp cia Dang Cdng san Viét Nam va cha céc t0
chitc chinh tri - x4 hoi.

- Thi ndng ngach cdng chirc chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién
chinh 1én ngach cdng chitc chuyén nganh twong dwong ngach chuyén vién cao cép:

Co quan quan Iy ngach c6ng chiic chuyén nganh cia Pang chu trl, phdi hop
v6i Ban To chirc Trung wong; céc bd, co quan ngang bd quan ly ngach cdng chirc
chuyén nganh chii tri, phbi hop véi Bd N6i vy t6 chire ky thi nang ngach cbng chirc
chuyén nganh twong duong ngach chuyén vién chinh 1én ngach céng chitc chuyén
nganh tuong dwong ngach chuyén vién cao cdp theo quy dinh tai Nghj dinh nay.

- Péi véi thi ning ngach tir ngach chuyén vién hojc twong duong 1én ngach
chuyén vién chinh hojc twong duong (Khoan 15 Piéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-
CP).

Co quan quan Iy cdng chirc theo quy dinh tai khoan 2 Didu 2 Nghj dinh nay
chii trl t chitc thi ning ngach sau khi ¢6 ¥ kién v& ndi dung d& 4n va chi tidu néng
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ngach ctia B6 Noi vu (ddi véi cong chirc trong cac co quan nha nuée va don vj sy
nghiép cdng 13p cia Nha nude) hodc Ban T chirc Trung wong (d6i véi cong chuc
trong céc co quan, don vi sy nghiép cong 14p cia Pang Cong san Viét Nam va cac td

chic chinh tri - x& hoi).

- Déi véi thi nang ngach tir ngach nhén vién [én ngach can sy hofc tuong
duong; tir ngach nhén vién, cén sy hogc tuong duong lén ngach chuyén vién hodc
twong duong (Khoan 15 Didu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP):

CO’ quan quan ly cong chic theo quy dmh tai khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh nay
chii tri td chirc thi nang ngach sau khi ¢6 y kién vé chi tiéu nang ngach cia B6 Noi vu
(d6i véi cong chire trong cic co quan nha nude va don vj sy nghiép cong lap clia Nha
nude) hojic Ban T4 chirc Trung uong (ddi véi cﬁng chiic trong cdc co quan, don vi sy
nghiép cong l4p ctia Pang Cong san Viét Nam va cdce t6 chirc chinh trj - x& héi).

* Bo Noi vu hudng dan cu thé ndi quy, quy ché td chiic thi ning ngach cong
chirc

- Bwéc 3: Mén thi, hinh thic, théi gian thi nAng ngach (Khoan 16 Piéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP)

Thi ndng ngach cdng chirc duge thyc hi¢n theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi tréc nghle,m du’qc thyre hién béng hinh thirc thi trén may vi tinh.
Truong hgp co quan cd thdm quyen td chire thi nang ngach cong chirc khong c6 didu
kién t6 chic thi trén may vi tinh thi thi trdc nghiém trén gidy.

a) Noi dung thi tric nghiém gdm 3 phin:

Phin I: Kién thic chung 60 cau héi vé hé thdng chinh tri, td chitc bd may cua
Pang, Nha nude, cédc td chire chinh tri - x& hoi; quan 1y hanh chinh nha nuéc; cong

churc, cdng vy; chi truong, dudng 161 clia Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nude
vé nganh, linh vue; chirc trdch, nhidém vu clia cdng chiic theo tiéu chuén ctia ngach du

thi. Thoi gian thi 60 pht.

Phén II: Ngoai ngtt 30 cdu hoi 14 mdt trong nim thir tiéng Anh, Nga, Phép,
Pire, Trung Qubc theo yéu ciu ciia ngach dur thi. Thoi gian thi 30 phut.

Phén 11I: Tin hoc 30 céu hdi theo yéu cdu cia ngach dy thi. Thoi gian thi 30
phut.

Trudng hop td chitc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tréc nghiém khéng cé
phén thi tin hoc.

b) Mién phin thi ngoai ngit (vong 1) ddi vdi cac trudmg hop sau:

C6 tudi dor tir di 55 tudi trdr 18n ddi voi nam va tir du 50 tudi trd 1én dbi véi nit;

Cong chirc dang lam vige & Vung dan toc thiu sb 12 ngubl dan tdc thlcu s6
hodic c6 chiing chi tiéng dén tdc thidu s duge co s¢ ddo tao cip theo thdm quyén;

C6 bing tét nghiép 13 bing ngoai ng(¥ ciing trinh d¢ dao tao hodic & trinh d6 dao
tao cao hon so véi trinh d¢ ddo tao chuyén mon, nghiép vy quy dinh trong tiéu chuén

cua ngach dy thi;
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Cé bﬁng t6t nghiép theo ydu ciu trinh d dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao
hon so véi trinh dd dao tao chuyén mon, nghiép vy quy dinh trong tidu chudn cia
ngach dy thi hoc tdp & nudce ngoai hodc hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

¢) Mién phan thi tin hoc (vong 1) di vé6i céc truong hop 6 bang t6t nghiép tir
trung cap chuyén nganh céng nghé théng tin, tin hoc, todn - tin trd 1én.

d) Két qua thi vong 1 duge xéc dinh theo s6 cu tra 1di ding cho timg phin thi,
néu trd 161 ding ti 50% s5 cAu hoi trd 18n cho thng phan thi thi cdng chitc dy thi néng
ngach duoc dy thi tiép vong 2 quy dinh tai Pidu nay.

d) Truong hop co quan c6 thdm quyén t6 chirc thi néng ngach cong chirc
chirc thi vong 1 'trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho cong chirc dir thi
d\rQ'c biét _ngay sau khi Jam bai thi trén may vi tinh; khong thyc hién viéc phic khéo
d6i véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

e) Truong hop ¢o quan c6 thdm quyen t6 chirc thi nang ngach cong chirc td
chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc chim thi thyc hién nhu sau:

Cham nhit 14 15 ngdy sau ngay két thiic thi vong 1 phéi hoan thanh viéc chim
thi vong 1;

Cham nhét la 05 nga;/ lam viéc sau ngay kct thic viéc chim thi vong 1 phai
cong bb két qua didm thi dé cong chirc dy thi biét va thong bao viée nhan don phic

khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngﬁy thong bao két qua diém thi trén cbng thong
tin dién tir ciia co quan c6 thdm quyén tb chirc thi néng ngach cOng chie;

Trudng hop c6 don phic khao thi chgm nhét 13 15 ngay sau ngay hét thoi han
nhan don phuc Khéo phai hoan thanh viéc chdm phic khao va cong bd két qua chdm
phuc khao dé cong chic duy thi duge biét.

g) Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc cham thi vong 1 theo
quy dinh tai diém d, diém e khoan nay, co quan c6 thdm quyen t6 chirc thi ning
ngach cong chirc phai thong bao triéu tdp cong chirc duge dy thi vong 2.

Cham nhét 14 15 ngdy sau ngay thong béo triéu tdp thi sinh dwgc du thi vong 2
thi phai tién hanh t§ chire thi vong 2.

2. Vong 2: Thi moén chuyén mén, nghiép vu:

a) Dbi véi thi nang ngach lén chuyen vién cao ca é) hodc tuong duong: Thx viét
d& 4n, thoi gian 08 tiéng va thi bao vé de an, thé’l gian t6i da 30 phit theo yéu cdu ctia
ngach du thi véi thang didm 100 cho mdi phdn thi.

b) D6i véi thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh hoac twong duong: Thi viét,
thot gian 180 phit theo yéu cdu cla ngach dy thi véi thang diém 100.

c) Déi véi thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc twong dwong: Thi viét,
thoi gian 120 phit theo yéu cdu cha ngach dy thi v6i thang diém 100,

- Buée 4. Xde dinh nguoi triing tuyén ky thi ning ngach (Khoé,n 16 Piéu !
Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP):

1. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi ndng ngach cdng chirc
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a) Bm véi thi néng ngach 1én chuyén vién cao clp hodc tuong duong: Ngucn
trung tuyen ky thi nng ngach chuyén vién cao cﬁp hodc twong duong phaéi ¢6 tﬁng
két qué diém thi mdn chuyén mén, nghiép vu tai vong 2 quy dinh tgu khoan 2 Dxeu 33
Nghi dinh nay dat tir 100 diém tro len (trong d6 diém th1 cua phén th1 viét d& 4n va
phén llh.l bao vé d& 4n phai dat tir 50 diém trd 18n ctia m3i phin thi), 14y theo thi tu 1
cao xudng thip trong pham vi chi tiéu ning ngach.

Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1€n c6 két qua diém thi tai vong 2 bang phau &
chi ti€u ning ngach cudi cing thi thir tw wu tién tring tuyén nhu sau: ngum dy tuyén
1a nit; ngudi dy tuyén 1 ngudi dén tde thiéu sb; ngudi dy tuyén nhidu tudi hon (tinh
theo ngay, thing, nim sinh), trudng hop bang tudi nhau thi ngudi cé thoi gian cong

tac nhidu hon 13 ngudi tring tuyén.

Néu van khéng xac dinh duoc thi ngudi dimg dau co‘ quan ¢6 thdm quyen t6
chire th: néng ngach cong chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo d& nghi cia ngudri
dimg du co quan quén ly cong chiic. |

b) Pdi véi thi ndng ngach [én chuyén vién chinh, chuyén vién, cén sy hoic
twong duong:

Nguoi trang tuyén ky thi ning ngach chuyén vién chinh hodc twong duong,
chuyén vién hodc tuong dwong, cén sy hodc tuong duong phai c6 két qua diém thi
mon chuyen moén, nghig P vy tai vong 2 quy dlnh tai khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh nay
dat tir 50 diém tr& 1én, lay theo thir ty tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu ndng
ngach. Trudng ho’p co tir 02 ngudi trd 1én ¢o két qua dlem thi bing nhau & chi tiéu
nang ngach cudi cing thi viée x4c dinh ngudi tring tuyén duge thuc hién nhu quy

dinh tai diém a khoan nay.

c¢) Khéng thyce hién viéc bdo luu két qué cho cic ky thi nang ngach lan sau.

- Bwée 5. Thong bdo két qua thi ning ngach (Khoan 16 Piéu 1 Nghj dinh 6
161/2018/ND-CP)

a) Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viée cham thl vong 2, Hoi
ddng thi ning ngach cdng chirc phai béo céo co quan ¢d thé‘nm quyén tb chirc thi nang
ngach cong chic Ve két qua cham thi va givi théng béo bing vin ban t&i co quan quan
ly cong chirc vé dlem thi ctia cdng chirc dy thi niing ngach dé théng béo cho cong
chirc dy thi dugc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong béo két qua thi vong 2, con 4 chue
du thi c6 quyén giri don dé nghi phic khé.o két qua bai thi viét vbng 2. HOI dong thi
nang ngach cdng chirc ¢é trach nhiém t& chirc chém phtic khao va cong bd két qua
chdm phuc khao chim nhét [4 15 ngdy sau ngay hét thdi han nhdn don phic khao
theo quy dinh tai khoan nay.

¢) Sau khi thye hién céc quy dinh tai dlem ava d1em b khoén ndy, Hoi ddng thi
ndng ngach cong chuc bao cdo co quan c¢é thAm quyén td chirc thi ning ngach cong
chirc phé duye,t két quéa ky thi va danh sdch cong chirc tring tuyén. Chim nhét lﬁ 05
ngay lam viée sau ngdy c6 quyét dinh phé duyet két qué ky thi cla ngudi ding ddu co
quan ¢6 thim quyén t6 chirc thi néing ngach cong chirc, Hoi ddng thi ndng ngach cong
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chirc ¢6 trach nhiém thong béo két qua thi va danh sdch cong chic tring tuyén bing
vin ban téi co quan quan ly cdng chirc ¢é cong chitc tham dy ky thi.

- Buée 6. B4 nhiém ngach vi xép lwong dbi véi cong chire tring tuyén ky
thi ning ngach (Khoan 7 Piéu 1 Thong tu sb 03!2019/TT—BNV) .

1. Cén cif thong bao cia co quan ¢6 thdm quyén & chirc thi néng ngach cong
chic, viée bd nhigm ngach, xép luong ddi v6i cong chire tring tuyén ky thi nang
ngach dugce thyc hién nhu sau:

a) P61 véi ky thi nang ngach 18n cén su, chuyén vién, chuyén vién chinh hod#c
tvong duong:

Nguoi dung diu co quan quan ly ¢ong chirc quyet dinh hodc phan cip viéc bd
nhiém ngach, xép lwong dbi véi cong chirc tring tuyén ky thi nang ngach.

b) Déi v6i ky thi néng ngach lén chuyen vién cao cép hoiic tucmg duong:
Nguén du‘ng diu co quan quan ly cong chitc quyét dinh bd nhre;m n ach xép luong
dbi véi cong chie tring tuyén ky thi nang ngach sau khi ¢6 ¥ kién vé didu kién, tidu
chudn theo quy dinh ctta Bd Noi vu (d6i véi cdng chire trong cac co quan nha nudc
va don vi sw nghiép cong lap ctia Nha nudéce) hodc Ban T chire Trung wong (d6i véi
cdng chic trong cac co quan, don vi sy nghiép cong ldp cia Dang Cong san Viét
Nam va céc tb chirc chinh trj - xa hi).

2. Cach thirc thyc hi¢n

- Tryc tiép tai co quan nha nudc;

- Qua dudng cong van.

3. Thanh phin, 6 lwgng hé so

a) Thanh phan hd so:

- Bén so yéu 1y lich ctia céng chirc theo miu 2¢, c6 xac nhan cia co quan sit
dung c6ng chirc;

- Ban nhén xét, danh gla cong chiic cia ngudi dimg diu co quan sir dung cong
chirc theo yéu cac ti€u chudn, didu kién quy dinh tai khoan 3 Didu 29 Nghi dinh

s6 24/2010/ND- CP;

- Bén sao cac van béng chiing chi theo yéu cdu clia ngach ding ky dy thi dugc
co quan c6 thim quyén ching thyc;

- Gidy chung nhén stc khoe do co quan y té ¢é thdm quyén cip trong thdi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy thi ndng ngach;

- Céc yéu ciu khéc theo quy dinh cia tidu chuén nghiép vu ngach cdng chirc
dy thi.

b) S6 lwong hd so: Khong xac dinh.

4. Thoi han gidi quyét

- Cham nhit 13 15 ngay sau ngay két thiic thi vdng 1 phéi hoan thanh viéc chdm
thi vong 1;
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- Chém nhét 13 05 ngdy lam vic sau ngay két thic viée chim thi vong 1 phai
cong bd két qua diém thi d& cong chirc dy thi biét va thong b4o viéc nhén don phic
khao trong thoi han 15 ngay k& tor ngay thong béo két qua diém thi trén céng thong
tin dién tir ca co quan c6 thAm quyén té chirc thi ndng ngach cong chic;

- Trudng hop ¢6 don phuce khéao thi chdm nhét 13 15 ng&y sau ngay het thoi ban
nhén don phuc khdo phai hoan thanh viée chim phiic khao va cong b6 két qua chim

phic khao dé cong chirc du thi duoc biét.

~ Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngdy két thiic viéc chim thi vong 1 co
quan cé thAm quyén t& chirc thi ndng ngach cong chitc phai thdng béo triéu tap cong
chirc duge dy thi vong 2.

- Cham nhét la 15 ngay sau ngay thdng bao triéu t@p thi sinh dugc dy thi vong
2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy hodn thanh viéc cham thi vong 2, Hoi
ddng thi nang ngach céng chire phm bdo c40 co quan cé thdm quyén 5 chirc thi ndng

ngach cdng chirc vé két qua chim thi va giri thong béo bang vin ban téi co quan quan
Iy cbng chitc vé diém thi cia cong chitc du thi ndng ngach dé thong bio cho cong

chire du thi dugc biét,

~ Trong thoi han 15 ngaly ké tir ngay cd théng béo diém thi, ccmg chirc ¢
quyen guri dé nghi phiic khio két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach cong chirc.
Hoi dong thi nang ngach cbng chirc c6 trach nhiém t chiic chdm phuc khao va cong
bd két qua chim phiic khao chim nhét 13 15 ngay sau ngiy hét thdi han nhdn don
phic khao.

- Cham nhét 13 05 ngdy lam v1éc sau ngdy ¢6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi cia ngudi ding du co quan c6 thAm quyén tb chirc thi nang ngach cdng chire,
Hi dong thi nang ngach cong chic ¢ trich nhiém théng béo két qua thi va danh
séch cbng chirc tring tuyén bang vin ban t6i co quan quéan Iy cong chirc ¢6 cong
chirc tham dy ky thi.

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhdn dugc danh sach ngudi tring tuyen
trong Ky thi néng ngach ngudi ding ddu co quan quén ly cong chirc ra quyét dinh bd
nhiém ngach va xép lucmg cho edng chitc triing tuyén theo quy dinh.

S. Co quan thu’c hi¢n thu tuc hanh chinh

- B6 Nbi vy chd tr t8 chirc thi ning ngach cong chitc tir ngach chuyén vién
chinh 18n ngach chuyén vién cao cfip trong cdc co quan nha nudc va cac don vi sy
nghiép cong ldp ciia Nha nuéde.

- Ban T4 chtc Trung wong chi tri, phéi hop véi B Noi vu t6 chire thi nang
ngach cng chic tlr ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cép tron
cac co quan, don vi sy nghiép cdng ldp cia Pang Cong san Viét Nam va cua céc 0
chiic chinh tri - x4 hi.

- Co quan quan ly ngach cng chirc chuyén nganh ctia DPang cht tri, ph61 hop
véi Ban Té chirc Trung uong; cac bf, co quan jngang bo quan ly ngach cOng chirc
chuyén nganh chu tri, phdi hgp véi Bo Noi vy td chic ky thi ndng ngach céng chiic
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chuyén nganh tuong duong ngach chuyen v1en chinh 1én ngach cdng chtic chuyén
nganh tuong duong ngach chuyén vién cao cip theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

- Co quan quan ly cong chire chu tri thi ndng ngach ngach tir ngach nhén vién
lén ngach cdn sy hodc twong duong; tir ngach nhédn vién, cén sy hoéc twong duong
1én ngach chuyén vién hodc twong dwong; tir ngach chuyén vién hofic twong duong
1én ngach chuyén vién chinh hodc twong duwong,.

6. Doi twgng thye hién

Céa nhan.

7. Tén mau don, miu t& khai

So yéu Iy lich can bd, cong chiic (mu 2c).

8. Phi, 1€ phi

Phi dy thi ndng ngach cdng chirc:

1. Nang ngach chuyén vién cao cAp va tuong duong:

- Dudi 50 thi sinh: 1,400.000 dong/thi sinh/1an dyr thi;

- Ttr 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinb/lan du thi;

- Tt 100 thi sinh trd 1én: 1,200,000 ddng/thi sinh/lan dy thi,

2. Néng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuwong duong;:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tt 500 tr& 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

3. Phiic khdo: 150.000 ddng/bai thi.

9, Két qui ciia viée thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu ki¢n dé thye hién thi tuc hanh chinh

(Khoén 3 Diéu 29 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va Khoan 14 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018):

- Cang chitc duge dang ky du thi ndng ngach khi ¢6 @G cée tidu chulin, didu
kién sau day:

a) Pugc danh gla, phén loai hoan thanh tot nhiém vy trong nam cong tac llen
ké trudc nidm du thi ndng ngach; ¢6 phdm chit chinh tri, phim chét dao dirc t6t;
khéng trong thoi gian thl‘hanh ky ludt hodc dang thyc hién viéc xem xét xir ly ky luét
cua co quan ¢o tham quyén;

b) Cé6 néng lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vy dé dam nhan vi tri viée lam
twong trng voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién gilt trong cling nganh
chuyén mon;

¢) Dép Ging yéu ciu vé vin bing, ching chi va yéu cdu khéc v& tiéu chuén
chuyén mén, nghiép vu ctia ngach ¢bng chirc ding ky dy thi.
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d) Céng chirc dy thi nang ngach phai c6 it nhat 01 nidm (du 12 thang) giit ngach
dudi lién k& véi ngach ding ky duy thi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky
dur thi nang ngach.

- Co quan quéan 1y ¢dng chirc chiu trach nhiém truée phap ludt v& tiéu chuan,
didu kién ctia cong chitc duge cit tham dy ky thi ndng ngach va luu gitt, quan Iy hd so
ding ky cia ngudi dy thi theo quy dinh ctia phép luét.

11. Ciin cit phap ly eiia thii tuc hanh chinh

- Luét Can b, cong chuc;

- Nghj dinh sb 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc;

- Nghi dinh s8 93/2010/NP-CP ngay 31/8/2010 ciia Chinh phi stta doi mét s6
didu ctia Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP ;

- Nghj dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29/11/2018 stia ddi, b6 sung mét s6 quy
dinh vé tuyén dung céng chire, vién chic, nang ngach céng chic, thing hang vién
* chirc va thuc hién ché d6 hop ddng mét s loai cong viée trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bo Néi vu quy dinh chi
tiét mét sb didu vé tuyén dung va ning ngach cbng chic ctia Nghi dinh
56 24/2010/NP-CP ;

- Théng tu $6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia B§ Noi vy stra ddi, bd
sung mdt sé didu ctia Théng tu s§ 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia BS trudng
B$ N§i vy quy dinh chi tiét mot s& didu v& tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia
Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phi quy dinh v& tuyén
dung, sir dung va quan ly céng chir;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ctia B6 Ngi vy stra dbi, bd
sung Pidu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo trudng B§ Noi
vu quy dinh chi tiét mét sé didu v& tuyén dung va néng ngach céng chirc clia Nghi
dinh s 24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quén ly cong chic;

- Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cita B6 Noi vy sia dbi, bd
sung mdt s6 quy dinh vé& tuyén dung cong chirc, vién chire, nfing ngach céng chite,
théng hang chirc danh nghé nghidp vién chirc va thuc hién ché db hop ddng mot sé
logi ¢dng viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cdng 14p;

- Thong tu sO 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia B Noi vu quy dinh chirc
danh, m3 s6 ngach va tidu chuén nghiép vu chuyén mén c4c ngach céng chitc chuyén
nganh hanh chinh.

- Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngdy 15/8/2017 ciia B4 N§i vu stra d6i, bd
sung mot sb didu cia Théng tr s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Thong tu
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia BS trudng Bd Noi vy vé, tiéu chuin nghiép
vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép lwong dbi véi cac ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh va viéc tb chic thi nng ngach cong chirc.

- Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 clia B6 Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va sir dyng phi dy tuyén dung, dy thi ndng ngach,

thang hang cdng chtre, vién chirc.
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NGOAI NGU, TIN HOC

Tén trudmg

Vin bang,
chimg chi,
trinh d¢ gi

Hinh thirc

Chuyén nganh ddo tao, bdi
dao tao

dubng

T thz’mg,
nim- Ben
thdng, ndm

.....................

.....................

.....................

.....................

---------------------

..................................

.......................................

..................................

.......................................

..................................

---------------------------------------

..................................

------------------------------------

.......................................

----------------------------------

----------------------------------------

Ghi chit: Hinh thite dao tao: Chinh qui, tai chiic, chuyén tu, bdi dudng ../ Vin bing: TSKH, TS,

Ths, Clt nhén, K¢ su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Tit thdng, niim Chirc danh, chic i, don vj cdng tac gdéng, chinh quyén, doan thé, td chirc x4
hoi), ké ca thdi gian duge dio tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, ..

dén thang, nim

------------------

------------------

..................

------------------

------------------

------------------

..................

------------------

|||||||||||||||

------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................
.............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:
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- Khai r8: bi bit, bj tit (t ngdy thang niim ndo dén ngiy thang nim nao, & d4u), 45 khai béo cho ai,
nhitng vén d& gi? Ban thin c6 1am viéc trong ché dé cii (co quan, don vi nao, dja didm, chitc danh,
chiic vu, théi gian lam viéc ...)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Tham gia hodic ¢6 quan hé véi céc t& chire chinh trj, kinh _té, x4 hoi ndo & nude ngoai (lam g, 18
chirc ndo, dat try s& & dau... M.

...............................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

30) QUAN HE GIA DINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vg (hoiic chdng), cdc con, anh chi em rujt
Moi Ho va tén Nam [ Qué quan, nghé nghiép, chikc danh, chiic vy, don
quan hé sinh [ vi cong tac, hoc tép, noi & (trong, ngodi nudce);
thanh vién céc td chic chinh trj-x8 hdi... 7
b) V& bén ve (hogic chdng): Cha, Mg, anh chi em rudt
Méi Ho va tén Nim | Qué quén, nghé nghiép, chitc danh, chire vy,
quan hé sinh | don vj cdng téc, hoc tdp, noi & (trong, ngodi
nudce); thanh vién cac td chire chinh tri-xa hoi...
?
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN B, CONG CHUC
Thang/nam
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Ma ngach/bic

Hé sb luong

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN BON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................................................

....................................................

Nguoi khai Ngady....... thdng....... ndm....20.......
T8i xin cam doan nhiing 16i khai trén dy la Thii trwéng co quan don vi quéin 1y va siv
dang sy that _ dung CBCC
(Ky tén, ghi 18 ho tén) (Ky tén, déng déu)

Ghi chu:
- Tha tuc hanh chinh tip nhén céc trudng hop dic biét trong tuyén dung céng chirc ¢6 sita dbi, bd
sung vé& dbi tugng dic biét trong tiép nhén vao cong chitc.

~ Thit tuc hanh chinh tiép nhén cdc trm‘mg hop dic biét trong tuyén dung cdng chitc c6 sira dbi, bd
sun g v& céc triedmg hop thanh 13p hoi dong kiém tra sat hach va céc trirdng hop khéng thanh 1ap hoi

dbng kidm tra s4t hach.
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VIL Thii tuc: Xét chuyén cin bj, cong chitc cip x4 thanh cong chire cAp huyén tré
lén .

1. Trinh ty thue hién

Buée 1. Kiém tra, sit hach:

- Cén bd cép xd theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 61 Luat Cén bg, cdng chic khi
théi gilt chirc vu theo nhiém ky va cdng chirc cdp x4 theo quy dinh tai Khoan 3 Dleu
61 Ludt Can b, cong chixc, néu ¢d 4l cdc didu kién, tiéu chudn quy dinh tai Pidu 25
Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyen thanh cong chirc tir cap
huyén tr¢ 1én thi phai c6 hd so ¢4 nhan giri ngudi dimg diu co quan cé thdm quyén
tuyén dung cong chitc xem xét;

- Nguoi ding diu co quan cé tha.m quyen tuyén dung cong chirc thanh ldp Héi
dong kiém tra, sat hach dé danh gia ve céc didu kién, tiéu chuin, trinh dd va nang hwe
chuyén mon, nghlep vu clia ngudi d& nghi xét chuyén theo yéu cAu nhidm vy cua vj
tri viéc lam can tuyen.

* Hoi dong kidm tra, sét hach ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Hoi dong 14 ngudi ding dau hodic cdp phé cia ngudi ding dau co
quan ¢ thdm quyén tuyén dung céng chiic;

+ Mot uy vién 1a ngudi dvmg d4u b§ phan tham muu vé cong tac tb chic can
b ciia co quan cé thdm quyén tuyén dyung cong chirc;

+ Mot Uy vién la ngum dimg dau co quan, t6 chirc, don vi du kién b6 tri cong
chirc sau khi duge xét chuyén;

+ Céc Wy vién khac 13 dai dién mot s§ bd phan chuyén mén, nghiép vu c6 lién
quan, trong dé cé mét By vién kiém Thu ky Hoi ddng.

* Nhiém vu, quyén han ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé céc diéu kién, tiéu chuan vin béng, chiing chi cia ngudi dé nghi
xét chuyén theo yéu cdu cia vj tri viée 1am cén tuyén;

- Sét hach v& trinh @ hidu biét chung va ning lyc chuyén mén, nghiép vy cta
ngudi dé nghi xét chuyen Hinh thirc va ndi dung sét hach do Héi ddng kiém tra, sat

hach cén ctr vao yéu cau ctia vi tri viéc lam cén tuyen, béo céo ngu’ol dimg ddu co quan
¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh truce khi 16 chire sét hach;

+ Hoi dong kiém tra, sit hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét theo
da 6 va ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Bude 2. Xem xét, quyét djnh xét chuyén:

- Tmo‘ng hop co quan quan ly cdng chirc theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 2
Nghj dinh s 24/2010/ND-CP thye hxf;n xét chuyén thi cin cir vao két qua kiém tra
sat hach, ngudi ding déu co quan quan ly cong chirc xem xet quyet dinh xét chuyen

- Trué'ng hop co quan, t6 chirc, don vi duge phén cép thim quyén tuyén dung
Khoan 2 Pidu 3 Théng tw s 13/2010/TT-BNV thyc hién xét chuyén thi ngudi ding diu
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co quan tuyen dung cdng chirc ¢6 viin ban (kém theo bién ban hop Hr,n ddng kiém tra,
sdt hach) giri ngudi ding diu Co quan quan ly cong chirc xem xét, quyet dmh

- Can bg, cong chitc cAp xa dugc xét chuyén thanh cong chirc tir cép huyén trd
1én thi ducrc bb nhiém vao ngach cong chirc tuong Gng véi v; trl viée lam dédm nhiém.
Viéc xep lvong vao ngach bo nhigm va bao luu luong, phu cap chirc vy lanh dao (néu
c6) thye hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 13 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV .

2. Céch thire thye hién

Nép hd so truc tiép.

3. Thanh phan, sé lrgng hd so

a) Thanh phin hd so:

- Pon d nghi xét chuyén thanh céng chiic tir cip huyén trd 1én;

- Ban danh g1é nhén xét qua trinh cong téc va y kién ddng y cho chuyen cong
tac clia ngudi ding dau co quan cb thdm quyén quén 1y cén bd, cong chite cap x4;

- Béan so yéu 1y lich ciia cén bo, cong chuc theo méu sd 2¢, ¢6 x4c nhan cia Uy
ban nhén dan cap x4 noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

- Bén sao c4c vin bing, chimg chi theo tidu chudn nghiép vy cta ngach cong
chire duge co quan ¢ thim quyén ching thyec;

- Gidy chung nhén stic khée do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thdi han
30 ngay, tinh dén ngdy ndp ho so dé nghi xét chuyén.

b) S6 lugng hd so

Khdng xac dinh.

4. Thoi han gidi quyét

Khong xéc dinh.

5. Co quan thue hign TTHC

Co quan quéan 1y cdng chirc (Khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP),
6. Pbi twgng thye hign

Ca nhan.

7. Tén mAu don, mau to khai

So yéu ly lich cén bd, cong chirc (miu 2¢)

8. Phi, I¢ phi
Khdng.

9, Két qua ciia viée thye hi¢n thit tyc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu clu, diéu kién

1. Co quan sit dung cong chuc ¢6 nhu cdu tuyén dung theo co cdu ngach cong

chitc phi hop véi vi trf vige 1am cén tuyén dyng;
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2. C6 du cac tidu chudn nghiép vy cta ngach cong chirc twong ung véi vi tri
viéc lam;
3. Trudng hep 14 cong chu:c chp xa thi phai ¢6 thm gian lam cong chirc clp xd

tir du 60 thang trd 1én (khong k& thai gian tép sy, neu cé thoi gian cong tadc khong
lién tuc ma chua nhén tr¢ cﬁp béo hidm x4 hoi mot lan thi duge cdng don)

4. C6 phdm chét chinh tri, phdm chit dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhi¢m vy
dugc giao;

5. Khéng trong thoi gian xem xét ky ludt hodc dang bi thi hanh quyét dinh ky
ludt ciia co quan cd thim quyén, dang bi truy ciu trdch nhiém hinh sy, dang chép
hanh hogc da chip hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh sy ciia Toa 4n ma chua
dugc x6a 8n tich, dang bi 4p dung cac bién phap xit Iy hanh chinh dua vao co sé chita
bénh, co s& giao duc, trudong gido dudng.

6. Vige tiép nhan can b§, cong chirc cip x3 dé bd nhiém chire danh léinh dao, quén
Iy tr cép Phong trd 1én thi quy trinh xét chuyen can bg, cong chu'c cép xa thanh cong
chire tir cip huyén trd 1én duge thyc hién ddng thoi voi quy trinh vé cdng tac bd nhiém
cdng chire gif¥ chirc vy lanh dao, quan Iy. Co quan ¢6 thdm quyén quan Iy cong chirc
khong phai ban hanh quyet dinh tuyen dung vao cong chire khong qua thi tuyén ma
quyét dinh tiép nhan, b nhiém ddn g thoi 14 quyet dinh tuyén dung cong chirc.

Trudng hop can bg, cong chirc tir chp huyén tro 18n dugce diéu dong, luan
chuyén vé 1am can bg, cong chirc cap x4 thi khi diéu dong, luan chuyén trd lai khong

phéi thuc hién quy tinh xét chuyén,

11. Can ot phap Iy cia thi tue hanh chinh

- Luat Céan bg, cong chirc;

- Nghj dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh so 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 ciia Chinh phu siva ddi mot sb
diéu ctia Nghj dinh so 24/2010/ND-CP ;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngéy 29/11/2018 sira dbi, bé sung mét s6 quy
dinh vé tuyén dyng cong chic, vmen chu:c néng ngach cong chite, thdng hang vién
chirc va thyc hién ché d6 hgp ddng mot s6 loai cong vide trong co quan hanh chinh
nha nude, don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu sb 13/2010/T T-BNV ngay 30/12/2010 ctia BO N6i vu quy dinh chi
tlet mot s6 didu vé tuyén dung vd ndng ngach c¢dng chirc cta Nghi dinh
s& 24/2010/ND- CP

- Thong tu 6 05/2012/TT-BNV ngy 24/10/2012 ciia B§ Noi vy sira ddi, bd
sung mot s dleu cia Thong tur sb 13/2010/’1" T-BNV ngay 30/12/2010 cia B§ N§i vy
quy dinh chi tiét mot sb didu v& tuyén dung va néng ngach cong chirc coa Ngh1 dinh
s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phti quy dinh v& tuyén dyng, str dyng
va quan ly cong chuc

- Thong tr 56 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 cua B(,) Noi vy sira ddi, bd
sung Bieu 9 Théng tu so 13/2010/’IT -BNV ngay 30/12/2010 cha B Noi vy quy dijnh
chi tiét mot s6 didu vé tuyén dyng va nang ngach cong chirc clia Nghj dinh
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s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, sir dyng
va quan ly cdng chirc;

- Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia Bé Noi vu sira dbi, bd
sung mot sé quy dinh vé tuyén dyng cong chirc, vién chiic, ning ngach céng chirc,
thang hang chirc danh nghd nghiép vién chirc va thyc hién ché do hop ddng mét sb
loai cong viée trong co quan hanh chiph nha nude, don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu so 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B§ Noi vy quy dinh chirc
danh, m3 s6 ngach va tidu chuén nghiép vy chuyén mén céc ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh. |

- Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ctia B6 Noi vu sta dbi, bd
sung mdt s6 didu cia Théng tu s§ 11/2014/TT-BNV ngdy 09/10/2014 va Théng tu
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B4 Noi vy vé tiéu chuén nghiép vu chuyén
mén, bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cic ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va viéc tb chirc thi ning ngach cong chiic.

44



Co quan, don vi ¢é thim quyén quan Iy CBCC......... S6 hiéu cdn bd, edng chic: ...............

Corquan, Gonvi ST AUAE CBC. ccu s e oo e sy sea s s s s s e aam s 4 S ST e
SO YEU LY LICH CAN B, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chf in hoa): ..oeveevvvivviiriinireeeeirriereereisseesnean
Anhmau [ 2) TEN 0T KBAC: 1..vvvivvisvririsrirernienrereererrsesrsentisriessareeseeeesssnersesseereens
(AX60m) | 3 Gk gAY oo thADG v DNy GG tinth (AT, D) cvreesersenn
Ay Mot amle KB ..cooonmmmssas 1 R — WS L1 S
SFQUE e R s o+ HUVBR s civsmamvmannnis S ||| ————————
Y DANIOC: «ovivriv e T)TONBIA0: ..iviniiriiiiieiiiiieriir et rans
8) Noi dAng Ky hO KDAW tRUONE T2 1vvvvvversrerssressisessssssssessssssssssssenssessssssssssssssssessssesssesssss esssansosacs

(S5 nha, dudmg phd, thanh phd; xom, thén, k&, huyén, tinh)

O Y TNt S A A A A A AR

(Sb nha, duong phd, thanh phd; x6m, thén, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoe tuyén dyng:
11) Ngay tuyén dung;: ...... | — ' S, , Co quan tuyén dyng:

(V& chinh quyén holic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)
13) Céng viéc chinh dugc giao:

14) Ngach céng chiic (vién chirc):..... Ngay thang nim bb nhiém ngach:......Ma ngach:...........
Bac luong:......, Hé s6:....., Ngdy hudng: .../.../..., Phy cdp chic vy ... Phu cp khéct....oieeeen
15.1-Trinh d6 gido duc phd théng (d3 t6t nghiép 16p mAy/thudc hé NA0):....oeeeeeuerererrericrsessinsennsen
1R SUTRIRR A0 CSsB D GO BNEE i s s e B s i sk

(TSKH, TS, Ths, cit nhan, k¥ su, cao déing, trung cAp, so cfip; chuyén nganh)

15.3-Ly ludnchinh tri: ...ooveiivinieeiiiieeevescenens 15.4-Quéan Iy nha nuée: ..........vvenenns

(Cao cip, trung cdp, so cAp va trong drong) (Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén
vién, cén s\....... )

15 5-NEoR ARl ovvvenrpmniimes sy B 1y
(Tén ngoai ngit + Trink ¢ A, B, C, D,...) (Trinh 6 A, B, C...... )

16) Ngay vao Pang Clng sén Viét Nam: ...... /... ..., Ngdy chinh thic: ........ b ot /...

17) Ngdy tham gia t& chtic Chinh (X8 ROI: wcovrevvvecrsmerrrrressesssssssesssressesersssssssssssssssscsssssssassasssssssnnns

(Ngdy tham gia td chire: Poan, Hdi,.... va 1am viée gi trong tb chirc d6)

18) Ngdy nhép ngii:......./....../......, Ngdy xuft ngik:......./....../......, Quin ham cao nhit:.......

19) Danh higu duge phong ting cao nhét:
(Anh hing lao dong, anh himg lyc lwgng vii trang; nha gio, thdy thudc, nghé st nhén dan va wu
ta,....)

20) SO rUONE CONG LACT 11ivevvrerviirerersereeresastererirrinessestsessssresssereesssasssersssresaessssessassarsarsresssonseasassnsessans

e

.

s

Fres

Ty
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2 KHE thidng: cosvisimaiisims o R IR e T R R S s S 5
(Hinh thite cao nht, ném nao) (v& dang, chinh quyén, doan thé hinh thizc cao nhét, ndm nao)

23) Tinh trang sirc khoe: .......... , Chidu cao:......... , Can nging: ........kg, Nhém mau:. .............. .
24) La thuong binh hang: ......... /.ev..r, Ld con gia dinh chinh sach: .........cccvvnnvinnvevnnnnnnnn,
(Con thwong binh, con liét si, ngudi nhim chét déc da cam Dioxin)
25) Sb chimg minh nhén dén: ....... .......... Ngdy clp: ....... R S
26) S6 6 BUXH:....coveivvenennn,
27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN.CHINH TR],
NGOAINGU, TIN HQC
Tén trudmg Chuyén nganh dao tao, bdi Tirthing, | Hinh thic Vin bing,
dubng niam- Den dao tao chitng chi,
thang, ndm trinh d§ gi
............................................................ ved vanm
IR S
................................................................. 7
............................................................... .
................................................................. /...
............................................................. crsalmen

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chie, chuyén tu, bdi duong .../ Vin b%mg: TSKH, TS,
Ths, Cir nhén, K§ su ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, ndm
dén thang, n¥m

Churc danh, chirc vy, don vi cong téc

gde'mg, chinh quyén, doan thd, t chirc xa
hoi), k& ca thoi gian duge dio tao, b

i duting vé chuyén mén, nghiép vy, ...

------------------

------------------

..................

------------------

------------------

------------------

------------------

..................

..................

---------------

..........................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

29) PAC DIEM LICH SU BAN THAN:
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- Khai r8: bi bét, bj tit (tir ngay the’mg nim nao dén ngdy thang ndm ndo, & d4u), d khai bao cho ai,
nhitng vin dé gi? Ban than c6 lam viée trong ché dd cii (co quan, don vj ndo, dia didm, chirc danh,
chiic vy, thoi gian lam viée ...)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Tham gia hotic ¢ quan hé v6i céc td chirc chinh trj, kinh t&, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
chite nao, dat tru s& & dau... 7).....

[}
...............................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

30) QUAN HE GIA PINH
a) V& béan thin: Cha, Mg, Vg (hodc chdng), cie con, anh chi em rudt
Mbi Ho va tén Nim | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
quan hé sinh | vi ¢dng téc, hoc tép, noi & (trong, ngodi nudc);

thanh vién cde t& chitc chinh trj-xa hoi... ?

---------------------------------------------------------

..........................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

b) V& bén v (hodic chdng): Cha, Mg, anh chi em rujt

Méi Ho va tén Niam | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,
quan h¢ sinh | don vi cong téc, hoc 18p, noi & (trong, ngoai
nudc); thanh vién céc té chirc chinh tri-xa héi...
?

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN B0, CONG CHUC

Thing/nim
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M4 ngach/béc

Hé sb luong

- 32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

...............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

Nguwdi khai Ngay....... thang....... nam....20.......
Toi xin cam doan nhitng [&i khai {tén ddy |3 Thi trwdng co gquan don vi quén Iy va si
dang sy thét dyng CBCC
(Ky tén, ghi 10 ho tén) (Ky tén, déng dau)

Ghi chi:

~ Thu tyc hanh chinh tiép nhéan cdc truong hop dic biét trong tuyén dyng céng chirc ¢6 sira dbi, bd
~ sung vé& dbi tugng dic biét trong tiép nhén vao cdng chirc.

- Thi tyc hanh chinh tiép nhén c4c trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc ¢6 sira ddi, bd
sung vé c4c trudng hop thanh 1p hoi ddng kiém tra sét hach va céc trudmg hop khong thanh lap hoi
ddng kiém tra sét hach.
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B. THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEN CHUC
L. Thii tuc: Thi tuyén vién chite

1, Trinh ty thwe hi¢n

Buée 1. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén vién chire

- Quy dinh tai Khoan 8 Diéu 2 Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP: ‘

1.Ca quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chic phai théng béo cong
khai it nhat 01 lan trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tm dién t
va niém yét cong khai tgn try s& lém vige cia co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén
dung vé tidu chuin, dleu kién, sb lugng cln tuyén, thdi han va dia diém t1ep nhén
Phiéu diing ky dy tuyén ctia ngudi déing ky du tuyén.

2. Ngudi ding ky du tuyén vién chirc ndp truc tlep Phiéu ding ky dy tuyén
theo méu ban hanh kém theo Nghj dinh ndy tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky dy
tuyén hodc giti theo duong buu chinh.

3. Thoi han nhan Phiéu dﬁng ky du tuyén clia ngudi ding ky du tuyén 1a 30
ngdy ké tir ngdy thong bio tuyén dung cong khai trén phuorng tu;n thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién t& cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc.

4. Co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dyng vién chic pha1 1dp danh sich

ngudi ¢ du didu kién dy tuyen va niém yét cdng khai tai try s& lam vige clia co quan,
don vi c6 thdm quyen tuyén dung trude ngay t6 chirc thi tuyén hojic xét tuyén toi

thidu 1a 05 ngay lam viée.

- Quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 Thong tu s8 03/2019/TT-BNV:

1. Théong bao tuyén dyng clia co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dyng vién
chirc phai duge dang tai trén mgt trong cac phuong tién thdng tin dai chiing 1a bé.o in,
bdo dién ti, bdo néi, bao hinh dong thoi duge déing tai trén trang dién tir hodc cong
thong tin chen tir va niém yét cong khai tai try s& 1am viée cta co quan, don vj cb
thdm quyén tuyén dyng vién chirc.

2. Nbi dung théng bdo tuyén dung bao gdm:

a) Tiéu chuén, didu kién ding ky du tuyén;

b) S5 lugng vién chitc cn tuyén tuong ng véi vi tel viée lam;

c) Thoi han va dia diém tiép nhan Phidu ding ky dy tuyén clia ngudi ding ky

du' tuyen ) dlen thoai di dong hoiic dién thoai cb dinh cua bd phén duge phén cong
tlep nhan Phiéy déng ky dy tuyen

d) Hinh thlrc va ndi dung thi tuyén hogc xét tuyén; thoi gian va dja diém thi
tuyén hoic xét tuyén,

3. Kh: co thay d6i v& ndi dung théng bdo tuyen dyng thi co quan, don vi cé
thim quyen tuyén dung vién chirc phai thyc hién vigc cong khai thong béo tuyén
dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

Buwée 2. T6 chire thi tuyén
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a) Hoi ddng tuyén dung vién chirc (Pidu 6 Nghj dinh s6 29/2012/NP-CP ;
khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP):

- Trudng ho‘p don vi sy nghiép cong lap duoc giao thdm quyén tuyen dung vién
chire, Ho1 ddng tuyén dung vién chirc ¢6 05 hogic 07 thanh vién, bao gom:

+ Cha tich HOi dong 14 ngudi dirng dhu hosic cip phé clia nguoi dimg dau don
vi sy nghi€p cong lap;

+ Phé Chu tich H6i dong 1a ngudi phy trach cong téc t6 chirc can bd clia don vi
sy nghi¢p céng 1ap;

+ Uy vién kiém thw ky Hoi ddng 18 vién chirc gilip viéc vé cong téc td chire cin
bd cua don vi sy nghiép cdng 18p;

+ Céc 0y vién khac Ia nhitng nguoi cé chuyén mon, nghiép vu li€n quan dén vi
trf tuyén dung,

- Truong hop don vi sw nghiép céng lap chua duoc giao thim quyen tuyen
‘dung vién chire, Hoi ddng tuyén dung vién chitc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

+ Chu tich Hoi ddng do nguoi ding ddu co quan c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh;

+ Phé Chi: tich Hoi dong 12 ngudi diing dau hogc cap phé clia ngudi ding dau
don vi sy nghiép cong lap;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a ngudi dai dign bo phan lam cong tic t&
chirc can bd cua co quan cé thdm quyén tuyén dyng vién chic;

_+ Cac uy vién khéc la ngudi 6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri

tuyén dung.

- Hoi dong tuyen dyng lam vige theo nguyen tic tap thé quyet dinh theo da $0.
Tru‘dng hop c6 s6 y kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu tich Héi ddng

tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau déy:
+ Thanh lap cac Ban gilip vige:

D01 véi thi tuyén: Thanh lap Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chém thi,
Ban chém phc khao, Ban kidm tra sét hach khi t3 chirc thuc hién phong vén tai vong 2.

Pi véi xét tuydn: Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu diing ky du tuyén, Ban kiém
tra st hach dé thyc hién phdng vén hoic thic hanh tai vong 2;

+ T4 chirc thu phi dy tuyén va sir dung phi dy tuyén theo quy dinh;

+ T8 chire thi; chdm thi; chim diém phéng vén hofic thuc hanh; klem tra

Phiéu ding ky du tuyén khi xét tuyén;

+ Cham nhét 14 10 ngay sau ngay o chirc cham thi xong, Hol dong tuyen dung
phal bao cédo gu’m ditng diu co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chuc
két qua thi tuyén n hodic xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhén két qué thi tuyén

hodc xét tuyén;
+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t8 chirc thi tuyén hoic xét tuyén.
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b) Noi dung, hinh thirc va thdi gian thi tuyén vién chic (Khoan 3 Didu 2 Nghj
dinh s8 161/2018/NP-CP)

Thi tuyen vién chire duge thue hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Thi tric nghlem dugce thyc hie;n bing hinh thirc thi trén mdy vi tinh.
Trtrb’ng hop co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc khong c6 didu kién
to chirc thi trén méy vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy. Noi dung thi tric nghiém
gdm 3 phin:

+ Phan I: Kién thirc chung 60 céu hoi v& phép luat vién chirc; chu traong,
dudng 161 ctia Péang, chinh sach, phap lut cua Nha nuéc va nhitng hiéu biét co ban
vé nganh, Ilinh vuc tuyen dung; chirc trach, nhiém vu ctia vién chiic theo yéu cdu cia
vi tri vige lam du tuyén. Thoi gian thi 60 phut.

+ Phin II: Ngoai ngit 30 cAu héi 14 mot trong ndm thi tleng Anh, Nga, Phép,
e, Trung Quéc hodc ngoai ngu khac theu yéu cau cua vi tri vnec lam do ngum
dtmg déu co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh. Thoi gian
thi 30 phut. D6i vé6i vi tri viée lam yéu cdu chuyén mén 13 ngoai nglt thi ngudi du
tuyén khong phai thi ngoai ng tai vong 1 quy dinh tai Didu nay.

+ Phan III: Tin hoc 30 cdu héi theo yéu cdu clia vi tri viée 1am. Thoi glan thi 30
phit. D41 véi vi tef viée lam yéu ciu chuyen mon 14 tin hoc thi ngudi du tuyén khong
phai thi tin hoc tai vong 1 quy dinh tai Didu nay.

Trudng hop td chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong cé
phan thi tin hoc.

* Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) ddi véi cac trudng hop sau:

+ C6 bing tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé& ngoai ngit;

+ C6 bing tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nuéc ngoai hode tdt nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang neng nude ngoai ¢ Vigt Nam;

+ Ngudi dy tuyén 1am vién chtc cong tac & vung dan toc thiéu so 1a nguin dan
toc thidu s6 holic ¢6 chimg chi tiéng dan tdc thidu s6 duge cap c6 thim quyén cong
nhén.

~ * Mién phan thi tin hoc (vong 1) dbi véi cac trudng hop c6 bing tot nghiép tir
trung cap chuyér nganh coéng ngha thdng tin, tin hoc hojc toan - tin trd 1én.

- Két qua thi vong 1 duqc xéc dinh theo s6 cau tra 101 dung cho timg phén thi
quy d;nh tai diém a khoan [ Bleu nay, néu tré 161 dimg tir 50% sb cau héi tr& 1én cho
tirng phdn thi thi ngudi dy tuyén duge thi tiép vong 2 theo quy dinh tai khoan 2 Didu
nay.

*T ru'ofng hqp co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc t& chic thi
vong | trén may vi tinh thi phai théng bdo két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi
1am bai thi trén mdy vi tinh; khéng thuc hién viéc phic khao déi véi két qua thi vong
1 trén may vi tinh.

* Trudng hop co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung vién chic t§ chirc thi
vong 1 trén gidy thi viéc chim thi thyc hién nhu sau:
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.+ Chém nhét 14 15 ngdy sau ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

+ Cham nhét la 05 ngdy lam viéc sau ngay két thiic viée chim thi vong 1 phai
cbng bd két qua diém thi de thi sinh du thi biét va thong bao vige nhan don phuc khio
trong thoi han 15 ngay k& tir ngdy thong ban két qua diém thi trén cdng thong tin dién
tir clia co quan, don vi ¢ thiAm quyén tuyén dung vién chirc;

Trudmg hgp ¢ don phiic khao thi cham nhat 14 15 ngdy sau ngay hét thoi han
nhén don phuc khao phéi hoan thanh viée chAm phic khao va cdng b két qua chém
phic khéo d8 thi sinh du thi dugc biét.

Cin cit vao diéu kién thuc tién trong qué trlnh t6 chirc chdm thi, ngudi diing
dau co quan, don vi ¢6 thdm quyen tuyén dung quyet dinh kéo dai thoi han thyc hién
cdc cdng viéc quy dinh tai diém nay nhung khéng qua 15 ngay.

* Chém nhét 14 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thiic viéc chim thi vong 1 theo
quy dinh tgu diém d, diém e khoan nay, ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung phai théng bao trigu tép thi sinh dy thi vong 2.

* Cham nhdt 1a 15 ngdy sau ngdy thong béo triéu tap thi sinh dwoc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chic thi vong 2.

~ Vong 2: Thi mon nghiép vy chuyén nganh

+ N§i dung thi: Kién thuc nang lye, ky nang chuyen mon, nghiép vu cia ngudi
du tuyén vién chiic theo yéu cdu ciia vj trf viée 1am cdn tuyén dung.

Trong cung mot ky thi tuyén, néu ¢6 céc vi tri vige la:m yéu cdu chuyén mén,
nghlep vu khac nhau thi co quan, don vj ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc t chirc
xay du’ng cac d& thi mén n§h1¢p vu chuyén nganh khac nhau bao dam phu hop véi

yéu cdu cua vi tri viéc 1am can tuyén.

+ Hinh thirc thi: Thi phdng védn hodc thyc hanh hoic thi viét.

Ngudi ding diu co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét
dinh m6t trong cdc hinh thire thi: phéng vén, thuc hanh, thi viét téu vong 2 ndy phu

hop véi tinh chit hoat dong nghe nghiép va yéu ciu cua vi tri viée 1am cin tuyen
Trudmg hop td chire thi vémg 2 bang hinh thirc thi phong van thi khéng thyc hién viée

phiic khéo két qua thi vong 2.
+ Thang diém (thi phdéng van hoic thyc hanh hodc thi viét): 100 diém.
+ Thdi gian thi: Thi phong vén 30 phut, thi viét 180 phit.
Buéc 3. Xac dinh ngwdi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire
- Ngudi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai ¢é du cac didu kién sau:
4 Cé két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Nghj dinh nay dat
t 50 diém tré 1én;

+ C6 s6 didm vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 3 Piéu nay (néu

06) cao hon ldy theo thir ty tir cao xudng thdp trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung
cua ting vj tefl viée lam.
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- Trudng hop ¢é tir 02 ngu&n trér 18n c6 két qué diém thi vong 2 quy dinh tai khoan
2 Piéu 7 Nghi dinh nay cong Vot dlem uu tién quy dmh tai khoan 3 Diéu ndy (néu c6)
bang nhau & chi tiéu cubi cung cén tuyén dung thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao
hon la ngu'ou tring tu;/én néu vin khong xac dinh dugc thi nguoi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dyng vién chirc quyét dinh ngudi triing tuyén.

* Pbi twong va didm wu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hing Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dfng, thuong binh, ngu'm
hucng chinh s4ch nhu thuong binh, thuong binh loai B: duge cong 7,5 diém vao két
qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiu sb, s ' quan quan doi, sT quan cdng an, quin nhén chuyén
nghiép, ngudi 1dm cong téc co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con cta ngudi hudng chinh sach nhu thuo*ng binh, con cia thuong binh
loai B, con clia ngudi hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (t ngay 19/8/1945
tre vé trudc), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chét ddc héa hoc,
con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dfng: dugc cong 5 diém vao

két qua diém thi tai vong 2;

- Ngudi hoan thanh ngh‘l"a vu qudn sy, nghia vu phuc vy ¢é thoi han trong luc
lugng cong an nhan dén, ddi vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thén, mién nai tir di 24 thang tré 1én da hoan thanh
nhidm vy duge cdng 2,5 didm vao két qua diém thi tai vong 2. :

# Truorng hop ngudi dy thi tuycn vién chic thude nhidu dién wu tién thi chi
duoc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2

* Ngudi khong trung tuyen trong ky thi tuyén vién chic khong duge bao luu
ket quad thi tuyen cho céc ky thi tuyén I4n sau

Buéc 4. Thong bao két qué tuyén dung vién chirc

- Chém nhét 13 10 ngay sau ngdy nhdn dugc béo cdo két qua vong 2 cla Hm
ddng tuyén dung, co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chiic phai niém yét
cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sich du kién ngum trung tuyén tai
try so* lam viéc va trén trang théng tm dién tir cua co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dl,mg vién chirc; gl théng bao két qua th1 tuyén hodic xét tuyén bing vin ban
t6i ngudr dy tuyén theo dja chi ma ngudi dy tuyén da ding ky.

- Trong thén han 15 ngay k& tir ngdy niém yét cdng khai két qua vong 2, ngudi
dy tuyén c6 quyén giti don d& nghj phitc khao két qua thi trong truémg hop thi vbng 2
quy dinh tai khoén 2 Piéu 7 Ngh; d;nh ndy bang hinh thic thi viét. Ngu'bz ding dau
co quan, don vi c6 thim quyen tuyen dung vién chic ¢b trach nhiém t6 chirc chim
phiic khao va céng b két qua chdm phiic khao cham nhét 13 15 ngdy sau ngay hét
thdi han nhan don phic khéo theo quy dinh tai khoan nay.

Buéc 5. Ky két hop dong tuyén dung
- Sau khi thuc hién cac quy dinh tai bude 4, ngudi dimg dAu co quan, don vj c6

thém quyén tuyen dyng vién chirc phé duyét ket qua tuyén dyng va gui thong bao
cong nhan két qua tring tuyén bing viin ban t6i ngudi dy tuyén theo dja chi ma ngudi
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du tuyén da dang ky. Noi dung théng bdo phai ghi 18 thoi ban ngudi tring tuyén phai
dén o quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc dé xuét trinh ban chinh ¢ic
vin bang, chimg chl, két qua hoc tap, dbi trong uu tién theo yeu cdu cia vj trf tuyen
dung dé hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh va ky hop ddng lam viée.

- Trubng hop ngum triing tuyén khong hoan thién du hé so dy tuyen theo quy
dinh hogc c6 hanh vi glan 1an trong viée ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoac co
quan, don vi ¢é thAm quyén tuyén dung vién chirc phat hién ngl.rol tring tuyén sty
dung vin bang, chung chi khong dang quy dmh thi nguén dimg déu co quan, don vi
c6 thim quyen tuyen dun% vién chirc ra qu &t dmh hiy két qua tring tuyén va ¢ vin
ban bdo cdo ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén quan ly vién chiye.

Trudng hop ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hoac co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phét hién nguoi trung
tuyen str dung vin bing, ching chi khong diing quy dinh thi co quan, don vj ¢6 thdm
quyén tuyén dung thong bio cong khai trén phmmg tién thong tin dai chung hodc trén
trang thdng tin dién tr clia co' quan, don vi va khéng tiép nhan Phiéu ddng ky dy
tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

~ Nguoi ding diu co quan, dorn vi ¢6 thdm quyén tuyén dl,mg vién chuc quyét
dinh cong nhan két qua mmg tuyen dbi v6i ngudi dy tuyén c6 ket qué tuyén dun
thap hon lién ke so véi két qua tuyén dung cua ngubi tring tuyén df bj hiy bé két
qua trung tuyen theo quy dinh tai khoén 4 Piéu nay hogc trong trlxérng h¢p co quan,
don vij ¢6 tham quyén tuyan dung vién chirc phét sinh nhu ciu tuyén dung mdi trong
cung nim tuyén dung ddi vm vj tri c6 yéu cdu vé chuyen nganh dao tao gidng nhu vi

tri viéc lam ma ngudi dy tuyen d4 dang ky trong nim tuyén dung,

Truong hop c6 tir 02 nguoi ted [én c6 két qua tuyen dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chiic
quyét dinh ngudi tring tuyen theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh nay (trong
trudng hop to chirc thi tuyen vién chirc) hoac quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghij dinh
ndy (trong truong hop to chirc xét tuyén vién chirc).”

2. Cach thire thye hin

Ndp tryc tiép Phidu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky dy
tuyén hodic giii theo dudng buu chinh (Khoan 8 Didu 2 Nghj dinh s6 161/2018/NP-CP)

3. Thanh phan, s0 lwgng

Phidu ding ky dy tuyén theo mdu ban hanh kém theo Nghj dinh
s6 161/2018/NP-CP

4. Thoi han gidi quyét

- Th()’l han nhén Phiéu déng ky dy tuyén cta ngudi ding ky dy tuyén 1a 30
ngay ké tir ngdy thong bdo tuyén dung céng khai trén phtrong tién thong tin dai
chiing, trén trang dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chic.

- Co quan, don vj c6 thﬁm quyen tuyen dyng vién chiic pha; ldp danh sich
ngudi c6 da didu kién dy tuyén va niém yét cong khai tai tru sé 1am viée ctia co quan,
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don vi c6 thdm quyén tuyén dung trudc ngay & chic thi tuyén hodc xét tuyén t6i
thidu 14 05 ngdy lam vide.

- Chém nhat 13 15 ngay sau ngay két thic thi vong 1 phai hoe’m thanh viéc chdm
thi vong 1;

- Chém nhit 1a 05 ngay lam vi¢c sau ngay két thiic viéc chdm thi vong 1 phai
cong bd két qua diém thi dé thi sinh dy thi biét va théng béo vi¢e nhéin don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bio két qué diém thi trén cng thong tin dién
tir clia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chic;

- Truding hop cb don phiic khao thi chim nhit 13 15 ngay sau ngéy hét thoi han
nhin don phuc khao phai hoan thanh viéc chdm phuc khéo va cong bd két qua chdm
phtic khao dé thi sinh dy thi dugc biét.

- Cin ¢t vao didu kién thv.,tc tién trong qud trmh t8 chire chim thi, ngudi ding
dau co quan, don vi ¢6 thdm quyen tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thye hién
c4c cong viée quy dinh tai diém nay nhung khong qué 15 ngay.

- Chém nhét 1a 05 ngay lam wec sau ngéy két thic viée chédm thi vong 1 ngudi
dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung phai théng bdo tridu tap thi sinh
du thi vong 2.

- Cham nhat 1a 15 ngdy sau ngay thong bdo triéu tdp thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chic thi vong 2 .

- Cham nhit 13 10 ngay sau ngay nhédn durorc béo cédo két qua vong 2 clia Hdi
-dong tuyén dung, co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc phai niém yét
cdng khai két qué thi tuyén hojc xét tuyén, danh sach dy kién nguou trung tuyén t:;lI
tru 80 lam viée va trén trang thong tin di¢n tir cla co‘ quan, don v; c6 tham quyén
tuyén dyung Vlen chire; giri thoéng béo két qua th1 tuyén hodic xét tuyén bang van ban
t6i ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén d3 ding ky.

- Trong thén han 15 ngé.y ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi
dy tuyén cé quyén gl.n don dé nghi phiic khéo két qua thi trong truérng hop thi vbng 2
béng hinh thic thi viét. Ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyen tuyén dung
vién chirc c6 trich nhiém té chitc chdm phic khao va céng b6 két qua chdm phiic
khéo cham nhit 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phiic khéo theo quy dinh.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Déi véi don vi sy nghiép cong lap glao quyén ty chi quy dinh tai Dlem a
Khoan 2 Piéu 9 Lujt Vién chirc, ngudi dfrng dau dun vi sy nghidp cdng lap tb chuc
thyc hién vide tuyén dyng vién chirc; quyét dinh tuyén dyng vién chirc qua thi tuyén
ho#c xét tuyén.

+ Péi voi don v; sy nghiép cong 1ap chua duge glao quyen tu chu | quy. dinh tai
Dlem b Khoan 2 Pidu 9 Lujt Vién chic, co quan, don v1 c¢é thim quyén bd nhiém,
mten nhlem ngudi dimg diu don vi sy nghlep cong lap t chirc thyc hién hojic phéan
cap tb chirc thye hién viée tuyén dung vién chire cho don v su nghiép cong lap thude
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quyén quan ly; qu;yét dinh hoiic tiy quyén quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi
tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan trye tiép thye hign TTHC: S& Noi vu.

6. D6i twong thuc hién

C4 nhén.

7. Tén miu don, miu t& khai

Phiéu ding ky dw tuyén kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP .

8. Phi, I¢ phi

Phi dy tuyén dyng vién chirc:

- Dudi 100 thi sinh mire thu 500.000 dong/thi sinh/1an dy thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mtc thu 400.000 ddng/thi sinh/lén dy thi;

- Tix 500 thi sinh tr& 1én murc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

(Théng tu s6228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B¢ trudng B§ Tai
chinh). ’

9, Két qua ciia viéc thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu clu, didu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién ding ky dy tuyén vién chirc (Didu 22 Lut Vién chirc):

- Ngudi c6 do cdc diéu kién sau ddy khong phan biét dan tdc, nam nii, thanh
phén x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky dy tuyén vién chirc:

+ Cé québc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Tir @ 18 tudi trdr 18n. Ddi voi mot s 1inh vue hoat dong viin hoa, nghé thuat,
thé duc, thé thao, tudi dy tuyén cé thé thap hon theo quy dinh ciia phdp luat; dong
thoi, phai ¢6 sy dong y bang viin ban ciia ngudi dai dién theo phép luét;

+ C6 don ding ky di tuyén;

+ C¢ 1y lich 5 rang;

+ C6 van bing, chiing chi dao tao, chimg chi hanh nghé hogc ¢6 ning khiéu ky
néng pht hgp vai vi tri viée lam;

+ D1 stte khde dé thyc hién cong viée hogic nhigm vy;

+ Pép ting cdc didu kién khéc theo yéu cAu ctia vi tri viéc lam do don vj sy
nghiép cong lap xéc dinh nhung khdng duge trai véi quy dinh cua phap luat.

- Nhitng ngudi sau ddy khdng duge ding ky dy tuyén vién chic:

+ Mt ning lyc hanh vi dén sy hodic bj han ché niing lyc hanh vi dén sy;
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+ Pang bi truy cttu trdch nhiém hinh sy; dang chdp hanh bén 4n, quyét dinh v&
hinh su ctia Toa 4n; dang bi dp dung bi¢n phép xir Iy hanh chinh dua vao co s& chira
bénh, co s gido duc, trudng giao dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc (khodn 4 Pidu 2 Nghi dinh
s& 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018)

Péi tuong va diém uu tién trong tuyén dung vién chirc:

- Anh hing Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuwong binh, ngudi

huorng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cdng 7,5 diém vio két
qua diém thi tai vong 2;

- Ngudi dan tde thidu sd, si [ quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi lam cdng téc co yéu chuyén nganh, con liét si, con thucmg binh, con
bénh binh, con ciia ngudi hudng chinh sach nhw thuong binh, con cia thwong binh
logi B, con ctia ngudi hoat dong cach mang trude tdng khdi nghia (tir ngay 19/8/1945
tré vé trudc), con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit déc héa hoc,
con Anh hing Lyec lwgng vii trang, con Anh hiing Lao dong: dwoc cong 5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2.

11, Céan ew phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chiec;

- Nghij dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht v& tuyén dung,

-str dung va quén ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP ngay 29/11/2018 sira dbi, bd sung mét s6 quy

dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chite, néng ngach cong chirc, thing hang vién
ichirc va thuce hlf;n ché o ho"p ddng mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh
‘nha nudc, don vi sy nghiép cong lap

- Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B§ Noi vy hudng din vé
tuyén dung, ky két hop ddng 1am viée va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi
vién chirc.

- Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngdy 14/5/2019 ctia Bo Noi vu 'siva dbi, bd
sung mdt sé quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chirc, ning ngach cbng chic,
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché dé hop ddng mot sb
loai cdng viée trong ¢ quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi§p cong lap.

- Thong tir 50 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mire thu, ché dd thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi tuyén dung, dy thi ndng ngach,
thdng hang c¢dng chic, vién chie.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

e P

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Dénanh | VEErfdwtuy@n®: .o
4x6)

...................................................................................................

...................................................................................................

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | Sé higu Chuyén | Nganh | Hinh | Xép loai
thing, nim | trwdng,co | ddvin | ciavin | nganhddo | ddo | thicc | bing,
cApviin | sk ddotao | bing, bing, | tao(ghitheo| tao | ddo | ching
bang, cdp chiing | ching chi | bang diém) | tae chi
chitng chi chi ;

I11. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC _
(Thi sinh thudc dién mi&n thi ngoai ngf, tin hoc can ghi 3 1y do mién thi & myc nay)
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T - T L\ T
M I B s o T s s a s AR b SR A A A A bt b AR T e
IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU’

(Thi sinh Iya chon va ghi 16 diing ky thi mjt trong ném thir tiéng: Anh, Phép, Nga, Trung Quoc,
Buic hodic ngoai ngit khéc theo yéu cdu cia vi tri dy tuyén. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngir

khong phai dién thong tin & muc nay).

DENG by D AL NEOBETUBIEY o arwucnnm s nsmemansmine wwacos ot o wsom s 058 b3 RS S A LR S o
V. POI TUQNG UU TIEN (néu c6) ‘

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

'I‘61 xin cam doan nhl.rng loi khai trén ciia t6i 13 dung sy that. Sau khi nhdn dugc thdng bdo tring
tuyén t61 s& hoan thn:n hd so theo quy dinh. Néu sai sy thét thi két qua tuyén dung cda tdi sé bi co
quan ¢ thdm quyén tuyén dung hiy b, t6i s& chiu tréch nhigm trude phap ludt va cam két khong
ding ky tham gia ky tuyén dyung ké tiép tai co quan tuyén dyng./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 3 ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi dng vi tri viée lam diing ky dy tuyén;

(2) Ghi diing én co quan, td chirc, don vj c¢é chi tiéu tuyén dung;

3) Npuwi viét phidu tich ddu X vao 6 tuong img & Nam, Nir.
Ghi chi:

- Thd tyc hanh chmh thi tuyén vién chitc duge don gian héa vé thanh phén hé
so khi ding ky dy tu yen v1en chire. Thay vi nép by hd so hoan chmh khi dang ky dv
tuyen ngu-én dyr tuyén chi cin dang ky vao méu phiéu dy tuyen khi két qua trang
tuyén, ngudi dy tuyén méi dén co quan cé thdm quyén tuyén dyng dé hoan thién hd

so trude khi ky hop dong tuyén dung

- Thu tyc hanh chlnh thi tuyén vién chirc duge sira ddi, bd sung tai ndi dung,
hinh thire, thoi gian thi tuyén vién chirc

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chuc duge stta ddi, bd sung tai ndi dung
xdc dinh ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chire

- Thu tyc hanh chinh thi tuyen vién chire duoc sta dbi, bb sung tai ndi dung ddi
tugng uu tién trong tuyen dung vién chirc

- Thi tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge stra ddi, bd sung tai ndi dung
théng béo tuyén dyng vién chire, ky hgp ddng 1am viée véi vién chie

- Tht tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugce rit ngén thdi han giai quyét th
tuc hanh chinh.
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IL Thii tuc: Xét tuyén vién chirc

1. Trinh ty thye hign

Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phidu ding ky du tuyén vién chirc

1. Co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phdi thong béo cong
khai {t nhét 01 14n trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thdng tin dién tor
va niém yét céng khai tai tru s¢ 1am vigc clia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén
dung vé tiéu chuén, didu kién, sb lugng cin tuyén, thoi han va dia diém tiép nhén
Phiéu ding ky dir tuyén ciia ngudi déing ky du tuyén.

2. Ngudi ding ky du tuyén vién chitc ndp tryc tiép Phiéu ding ky dy tuyén
theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dja diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén hodc giri theo dudng buu chinh.

3. Thai han nhan Phiéu dang ky du tuyén clia ngudi déng ky du tuyén Ia 30
ngay ké tir ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung
vién chirc.

4. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dyng vién chtrc phai 1dp danh sach
nguoi ¢é du diéu kién dy tuiyén va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ca co quan,
don vj c6 thAm quyén tuyén dung trude ngdy td chirc thi tuyén hodc xét tuyén tdi
thidu 14 05 ngay lam viéc.

- Quy dinh tai Khoan 1 Pidu 3 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV:

1. Théng béo tuyén dung ctia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién
chirc phai dugce ding tai trén mdt trong cic phwong tién thong tin dai ching 14 bao in,
bao dién ti, bao ndi, bso hinh; dong thdi duge ding tai trén trang dién ti hodic cdng
théng tin dién tir va niém yét cong khai tai try s& lam viéc cia co quan, don vi ¢6
thdm quyén tuyén dung vién chiic.

2. Nbi dung théng bdo tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chudn, didu kién ding ky du tuyén;

b) S6 lugng vién chirc cAn tuyén twong tmg véi vi tri viée lam;

c) Thoi han va dja diém tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén cla ngudi ding ky
du tuyén; s6 dién thoai di dong hoic dién thogi ¢d dinh cia bd phén duge phan cdng
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén;

~ d) Hinh thire va ndi dung thi tuyén holic xét tuyén; thoi gian va dja diém thi
tuyén hogc xét tuyén.

3. Khi c6 thay d&i vé ngi dung thong béo tuyén dung thi co quan, don vi ¢6
thAm quyén tuyén dung vién chirc phai thyc hién vige cong khai théng béo tuyén
dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Buée 2. T chire xét tuyén

a) Hoi ddng tuyén dung vién chirc (Pidu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP va
khoén 2 Diéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP):
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Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da so
Trucmg hgp c6 s6 y kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién ciia Chii tich Hoi ddng
tuyén dung. Hoi dong tuyén dyng c6 nhiém vy, quyén han sau day:

+ Thanh lap céc Ban gitp viéc (Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra st hach dé thyc hién phdng vén hojc thyc hanh tai vong 2);

+ Té chitc thu phi du tuyén va st dung phi dy tuyén theo quy dinh;
+ T chitc thi; chdm thi; chim diém phdng vén hoiic thuc hanh; kiém tra Phiéu
dang ky dy tuyen khi xét tuyén

, -+ Cham nhat I3 10 ngay sau ngay t6 chtic chim thi xong, Hoi dong tuyén dung phai
bé.o cao ngudi du‘ng dAu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyen dung vién chic két qud thi
tuyén ho#ic xét tuyén d8 xem xét, quyét dinh cdng nhan két qua thi tuyén hodic xét tuyén;

+ Giai quyét khidu nai, t6 cdo trong qué trinh td chirc thi tuyen hoiic xét tuyén.,
b) N§i dung va hinh thirc xét tuyén vién chic (Khoan 5 Didu 2 Nghj dinh
s0 161/2018/NP-CP ngay 29/11/2018)

Xét tuyén vién chirc duge thuc hién theo 2 V(‘)ng.nhu sau:
1. Vong 1
Klem tra dleu kién, tiéu chuén cua n%uén du tuyén dang ky tai Phleu ding ky

dy tuyén theo yéu cdu cua vi tri v1¢c lam, néu phi hgp thi ngudi dy tuyén duge tham
dy vong 2 quy dinh tai khoan 2 Didu nay.

Cham nhit 1a 05 ngay 1am viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kif;n tleu
chuan cla ngum du tuyen tai vong 1 nguin diing dau 0 quan, don vi ¢6 thim quyén

Cham nhét 13 15 ngay sau ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham dy vong
.2 thi phal tién hanh t& chuc xét vong 2.

2. Vong 2

a) Phong vin hofic thuc hanh d€ kiém tra v& néing lyc, trinh @6 chuyén mén,
nghié€p vu ctia nguoi dy fuyen.

Nguoi ding dau co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dung vién chirc quyét

dinh hinh thirc phong vén hoac thuc hanh tai vong 2 nay phu hep véi tinh chéit hoat
déng nghe nghiép va yéu clu clia vi trf viéc 1am cin tuyén.

b) Diém phong vén hodc thyc hanh dugc tinh theo thang didm 100.

c) Thoi glan phon% vén 30 phut; thoi gian thu'c hanh do ngudi ding diu co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chtrc quyét dinh.

d) Khong thye hién vide phice khao dbi véi két qua phong van hodc thyc hanh
Buwéc 3. Xac dinh nguoi trang tayén trong ky xét tuyén vién chire
1. Nguot trang tuyén trong ky xét tuyén vién chire phai ¢6 di cac didu kign sau:
a) C6 két qua diém phong van hodic thuc hanh quy dinh tai khoan 2 Didu 11
Nghi dinh ndy dat tir 50 diém trd 18n;
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b) Cé s diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 3 Diu 10 Nghj
dinh nay (nlu c6) cao hon 14y theo thir tu tir cao xudng thip trong pham vi chi titu
dugc tuyén dung cta titng vi tri viéc lam.

2. Trudng hop cb tix 02 ngudi trd 18n ¢ két qué diém phéng vén hojc thye hanh
quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Nghj djnh ndy cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 3
Piéu 10 Nghj dinh nay (néu c6) bing nhau & chi tiéu cudi cling cin tuyén dung thi ngudi
c6 k&t qua diém phong vén hogc thyc hanh vong 2 quy dinh tai khoan 2 Pidu 11 Nghi
dinh nay cao hon 12 ngudi tring tuyén; néu van khéng xac dinh dugc thi ngudi dimg diu
co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Trudng hop ngudi dy xét tuyén vién chite thude nhidu dién wu tién quy dinh
tai khoan 3 Piéu 10 Nghj dinh nay thi chi dugc cdng diém wu tién cao nhét vio két
qué diém thi tai vong 2 theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay. :

4. Nguoi khéng tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khéng duge bao lwu
két qué xét tuyén cho cdc ky xét tuyén lan sau.”

* P6i twgng va diém wu tién trong tuyén dung vién chire

- Anh hing Lyc lrgng vil trang, Anh hong Lao dong, thuong binh, ngudi
hwéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duoc cdng 7,5 diem vao két
qua diém thi tai vong 2;

- Ngudi dan toc thidu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quén nhan chuyén
nghiép, ngudi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con clia ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh, con cia thuong binh
loai B, con cia ngudi hogt dong céch mang trudce tong khéi nghia (tir ngay 19 thang 8
niam 1945 tré vé trrée), con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bj nhiém chét doc
hoéa hoc, con Anh t{ﬁng Luyc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: duge cong 5
diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong lyc
luong céng an nhén dan, d6i vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui tir du 24 thang tro 1én da hoan thanh
nhiém vu: dugce cong 2,5 diém vao ket qua diém thi tai vong 2.

* Truong hop ngudi du thi tuyén vién chirc thude nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhit vao kbt qua diém thi tai vong 2.

Buwéc 4. Thong bio két qui tuyén dung vién chiic

1. Cham nhét 1a 10 ngay sau ngz‘? nhan dugc bio cdo két qua vong 2 cla Hoi
ddng tuyén dung, co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai niém yét
cong khai két qua thi tuyén hogic xét tuyén, danh séch dy kién ngudi tring tuyén tai
try s& lam vige va trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thé.m quyén
tuyén dung vién chirc; giri théng bo két qua thi tuydn hosic xét tuyén bing vin ban
t6i ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

2. Trong théi han 15 ngay ké tiy ngdy niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi
du tuyén ¢6 quyén giri don d& nghi phiic khao két qua thi trong trudng hop thi vong 2
quy dinh tai khoan 2 Didu 7 Nghi dinh nay bing hinh thirc thi viét. Ngudi ding déu
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co quan, don vi ¢ thim quyén tu g:nn dung vién chirc ¢6 trach nhiém t6 chie chﬁr’n
phtic khao va cong bd két qua chdm phic khio cham nhét 13 15 ngay sau ngay hét
thoi han nhén don phiic khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tgi khoén 1, khodn 2 Bleu ndy, ngudi ding diu
co quan, don vj ¢6 thdm quyén tuyén dl,mg vién chirc phe duyet két qua tuyén dung va ghi
thong béo cong nhén két qua tring tuyén bing vin ban t6i ngudi dy tuyén theo dia chi ma
nguoi da dang ky. N6i dung thdng bao phai ghi 13 thoi han ngudi tring tuyén phai den co
quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyen dung vién chirc dé xuat trinh béan c}unh cdc van béng,
chimg chi, két qua hoc tép, doi tuong wu tién theo yéu ciu cta vi tri tuyén dung de hoan
thién hd so du tuyén theo quy dinh va ky hop ddng lam viéc.

4. Trmmg hop ngum tring tuyén khéng hoan thlen i ho so du tuyen theo quy
dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoﬁc co
quan, don vj c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phat hién ngum tring tuyén st
dung vén béng, chung chi khong ding quy dmh thi ngum dimg ddu co quan, don vi
c6 thim quyén tuyén dung vién chuc ra quyet dinh hiy két qua tring tuygn va co vin
ban bo cdo ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly vién chure,

Truong hgp c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky dy tuyén
hofic co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phét hién ngl.rbl tring,
tuyen su dung viin bang, chimg chi khéng ding quy dinh thi co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung thong béo cdng khai trén phu(mg tién thong tin dai chung hodc trén
trang thong tin dign tir cia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyen trong mdt ky tuyén dung tiép theo. .

5. Nguoi dung dAu co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung vién chuc quyet
dinh c¢Ong nhan két qué tring tuyen d6i véi ngudi dy tuyén co ket qua tuyén dung
thép hon lién ke so voi két qua tuyén dung cua ngudi triing tuyén da bi hiy bod két
qua trung tuyen theo quy dmh tai khoan 4 Diéu nay hodc trong truorng hop co quan,
don vi cé tham quyén tuyen dung vién chirc phét sinh nhu cau tuyén dung méi trong
cung nam tuyen dung dbi vcn vi tri ¢ yéu cdu vé chuyén nganh dao tao gidng nhu vi
trf viée 1dm ma ngudi dyr tuyén da ding ky trong nim tuyén dung.

Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 18n co két qua tuyen dyng thap hon lién k& ma
béng nhau thl ngudi ding déu co quan, don vi ¢é thdm quyen tuyén dung vién chirc
quyét dinh ngudi trang tuyen theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Ngh1 dinh nay (trong
trudmg hop to chiic thi tuyen vién chuc) hogic quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghj dinh
ndy (trong trudng hop td chirc xét tuyén vién chirc).

Buéc 5. Ky két hop dong lam viée va nhan viée

1. Trong thdi han chim nhét 13 20 ngay 1am vide, ké tir ngay cong b6 két qué.
tuyén dung, ngudi tring tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lam vigc v&i don vj
sy nghiép cong lap theo théng béo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 17 Nghj dinh nay.

2. Trong thoi han ch¢m nhét 12 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dong iam viée
duge ky két, ngudi tring tuyén phai dén nhan viée, tru trwdng hgp hgp ddng lam viée
quy dinh th&i han khéc, Trudmg hop ngudi tring tuyén cé 1y do chinh ding ma khong
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thé dén nhan viéc thi phai lam don xm gia han truée khi két thic thoi han néu trén
Ui co quan,.don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc.

3. Truong hgp nguoi trung tuyén khong dén ky hop ddng lam vide trong thcn
han quy d;nh tai Khodn 1 Didu nay hodc dén nhdn viéc sau thfn han quy dinh tai
Khoan 2 Bleu nay thi ngucri dimg d4u co quan ¢6 tham quyen tuyén dung vién chirc
hity bo két qua triing tuyén hoiic cham diit hop dong da ky két. ‘

2. Céch thike thue hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyen hodc g theo ducmg buu chinh (Khoan 8 pidu2 Nghi dinh s 161/2018/ND-CP)

3. Thanh phan, 56 lwgng

Phiéu ding ky dy tuyén theo miu ban hinh kém theo Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP

4, Théi han gidi quyét

- Thoi han nhén Phleu ding ky dir tuyén ciia ngudi ding ky dy tuyén 13 30 ngay

ké tir ngay thong bao tuyen dung cong khai trén phuong t;en thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tir clia co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung vién chirc.

- Thoi han lap danh sach ngudi cé di didu kién du tuyén truée ngay t& chirc thi
tuyen hoic xét tuyen t5i thidu 13 05 ngay lam viéc.

- Chém nhét 12 05 ngéy lam viée sau ngdy két thic viéc kiém tra didu kién, tiéu
chuﬁn ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, ngudi ding du co quan, don vi c¢6 thdm quyén
tuyén dung phai thong béo tridu tap th1 sinh tham du vong 2.

- Chém nhat 14 15 ngdy sau ngdy thong béo tri¢u tép thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t8 chérc xét vong 2.

- Chém nhét 13 10 ngay sau ngay nhén dugc bao céo két qua vong 2 clia Hon
dong tuyén dung, co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc phai niém yét
cbng khai két qué thi tuyén hodc xét tuyén, danh séch dyr kién ngu'm trung tuyén tal
try s& lam viée va trén trang théng tin dlf;n tr cda co quan, don v1 c¢é thAm quyén
tuyén dyung vién chic; giti thong bao két qua th1 tuyén hodc xét tuyen bing vin ban.
t&i ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén di ding k.

- Trong thén han 15 nge‘;y k& tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi
dy tuyén c6 quyén giri don @& nghj phiic khao két qua thi trong trudmg hop thi vong 2
quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Ngh; d;nh ndy bing hinh thirc thi viét, Ngu'in dimg dau
co quan, don vi c6 thém quyén tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém td chiic cha.m
phiic khéo va cong bd két qua ché‘:'n phiic khéo chdm nhét 13 15 ngay sau ngiy hét
th&i han nhén don phic khio theo quy dinh tai khoan nay.

5. Co quan thwe hi¢n thii tuc hinh chinh

- béi véﬂ don vi sy nghiép cong lap g:ao quyén ty chi quy dinh tai Blem a
Khoan 2 Pidu 9 Luat Vién chirc, nguoi dimg diu dO'n Vi sy nghlg:p cong lap tb chu’c
thue hién viée tuyén dung vién chir; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén

ho¥ic xét tuyén,
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- P6i v6i don vi sy nghiép cong lap chua dugce giao quyen ty cha quy, dinh tai
Dlem b Khoan 2 Diéu 9 Ludt Vién chic, co quan, don vi c6 thidm quyén bd nhiém,
mlen nhiém ngudi du'ng dau don vi sy nghlep cong lap t6 chirc thye hién hodc phin
cap td chic thuc hién viée tuyén dung vién chirc cho don vj sy nghlep cOng 1dp thubc
quyen quan ly; quzvét dinh hodc 1y quyén quyet dinh tuyén dung vién chirc qua thi

tuyén hojc xét tuyén.
6. Pbi twong thwe hién
Ca nhan.
7. Tén min don, mAu t& khai
Mau Phiéu ding ky dy tuyén.
8. Phi, I¢ phi
- Du tuyén vién chie:
+ Duéi 100 thi sinh mie thu 500.000 dong/thf sinh/lan dy thi;
+ Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/an dy thi;
+ Tt 500 thi sinh tré 18n mirc thu 300,000 ddng/thi sinh/I4n dy thi.
- Phiic khao: 150.000 ddng/bai thi.
9, Két qua ciia vige thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.
10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh
a) Diéu kién ding ky dy tuyén vién chirc (Pidu 22 Ludt Vién chic):
= Ngudi c6 du céc diéu kién sau ddy khong phén bigt dan toc, nam ni, thanh
phéan x4 héi, tin ngudng, tén gido duge dang ky du tuyen vién chirc:
+ Cé qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;
e Tu da 18 tuﬁl trd 1én. Don véi mét s6 linh vuc hoat ddng vin héa, nghé thuit,

thé duc, thé thao, tubi dy tuyén c6 thé thip hon theo quy dinh cia phép luét; ddng
thori, phai c6 sy ddng y bang van ban ciia ngudi dai dién theo phép lut;

+ Cé don ding ky dy tuyén;

+ Co ly lich r6 rang;

+ C6 vin bing, chimg chi ddo tao, chimng chi hanh nghé hofic ¢6 niing khiéu k¥
néng phu hop vdi vi tri vige lam;

+ D stre khoe dé thyc hién cong viée hosic nhiém vy

+ Pép ting cac diéu kién khéc theo yéu clu cta vi tri viée 1am do don vj su
nghigp cong 18p x4c dinh nhung khdng dugce trdi véi quy dinh cha phép luét.

- Nhifng ngudi sau ddy khong duge ding ky dy tuyén vién chite:

-+ Mit ning lyc hanh vi dan sy hoiic bj han ché ning luc hanh vi dan sy;
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+ DPang bi truy ctu trdch nhiém hinh su; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa &n; dang bj ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa vao co s¢ chita
bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

b) Pidu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc (Khoan 4 Piéu 2 Nghi dinh s&
161/2018/ND-CP)

Déi tugng va diém wu tién trong tuyén dyng vién chirc:

- Anh hing Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dfng, thuwong binh, ngu‘o‘;
hu'ong chinh séch nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugce cong 7,5 diém vao két
qua diém thi tai vong 2;

- Ngurm dan toc thidu sb, si ' quan quan doi, sT quan cdng an, quan nhén chuyén
nghiép, ngudi 1am cdng téc co yéu chuyén nganh, con liét si, con thucmg binh, con
bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thwong binh
loai B con cua nguoi hoat déng cach mang trudc téng khdi nghia (tir ngéy 19/8/1945
trd vé trude), con dé ctia ngudi hoat ddng khang chién bi nhidm chit ddc héa hec,
con Anh hung Lyc lwong vii trang, con Anh hing Lao déng: duoc cong 5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Ngu'ai hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vy phuc vu c6 thoi han trong luc

lugng cOng an nhén dan, di vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thixc tré tinh
nguyén tham gia phat trién ndng thon, mién nui tir d 24 thang trd Ién dd hoan thanh

nhiém vu: duge cong 2,5 diém vao ket qua diém thi tai vong 2.

* Trudng hop nguoi du thi tuyén vién chic thude nhidu dién uu tién thi chi
~ dwgc cbng diém uu tién cao nhat vao két qua didm thi tai vong 2. -

11. Ciin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh

- Luét Vién chuec;

- Nghij dinh sb 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii v& tuyén dung,
su dyung va quan ly wen chire.

- Ngh; dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 sira dbi, bd sung mét s6 quy
dinh vé& tuyén dyng céng chire, vién chirc, ndng ngach cong chirc, thing hang vién
chire va thye hién ché @6 hop ddng mdt sé loai cong viée trong co quan hanh chinh

nha nudce, don vi sy nghiép cong 14p
- Thong tu s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B§ Noi vy hudng din vé

tuyén dung, ky két hgp ddng 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi

vién chirc. ,
- Thong tu s 04/2015/”1“ T-BNV ngay 31/8/2015 ciia Bé Noi vy sta dbi, bd

sung Bleu 6 Théng tu sb 15/2012/T T-BNV ngay 25/12/2012 ctia B¢ Noi vy hudng
dan vé tuyen dung, ky két hop ddng Iam viéc va dén bl chi phi ddo tao, bdi dudng

ddi véi vién chire.
- Thé‘mg tur s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cia B3 Tai chinh quy dinh

mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi du tuyén, dy thi ndng ngach, thing
hang c¢ong chirc, vién chitc.
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II. THONG TIN BAO TAO
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HI. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thugc dién mi&n thi ngoai ngt, tin hoc cAn ghi 18 1y do midn thi & myc ndy)
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IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU’

(Thi sinh lya chon va ghi 8 diing ky thi mt trong nim thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quéc,
Dirc hodic ngoai ngit khéc theo yéu cAu cia vi tri dy tuyén. Thi sinh duge mién thi mén ngoai ngty
khong phai didn thén g tin & myc ndy).
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V. DOI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Téi xin cam doan nhitng 161 khai trén ctia t61 12 diing sy thét. Sau khi nhén duogc théng bao tring
tuyén 61 & hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy thét thi két qua tuyén dung ctia t8i s& bj co
quan ¢o thim quyén tuyén dyng hity b, 161 s& chju trach nhiém trude phap ludt va cam két khong
dang ky tham gia ky tuyén dyng ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi ehii:

(1) Ghi dtng vi trf vide lam ding ky dir tuyén; _
(2) Ghi dung tén co quan, td chic, don vi ¢ chi tidu tuyén dyng; |
3) Ngudi viét phiéu tich déu X vao 8 tuong (mg 6 Nam, Nix.

Ghi chi:

- Thii tyc hanh chinh xét tuyén vién chitc dugce don gian héa vé thanh phan hd
so khi ding ky dy tuyén vién chite. Thay vl ndp bd hd so hoan chinh khi ding ky dy
tuyén, ngudi dy tuyén chi cdn ding ky vao méu phidu dy 'tuyén, khi két qua trang
tuyén, ngudi dy tuyén méi dén co quan c6 thAm quyén tuyén dung d& hoan thién hd
so trede khi ky hop dong tuyén dyung

- Thu tyc hanh chinh xét tuyén vién chirc dwge stia dbi, bd sung tai ndi dung,
hinh thirc xét tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chic duge stra dbi, bd.sung tai ndi dung
x4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

- Tho tuc hanh chinh xét tuyén vién chic dugc sita ddi, bd sung tai ndi dung
d6i tuong wu tién trong tuyén dung vién chic

- Thi tyc hanh chinh xét tuyén vién chitc dugc sira ddi, bd sung tai ndi dung
thdng bio tuyén dung vién chirc, ky hop ddng véi vién chitc
. - Thi tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwgc rat ngén thdi han giai quyét tha

tyc hanh chinh.
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IIL Thit tuc: Xét tuyén diic ciach vién chite
Buée 1. Trwdng hep xem xét tiép nhéin vio vién chie:

Cén ci didu kién diing ky dy tuyén vién chirc theo yéu céu cua v; tri viée fam
can tuyén dyng, ngudi dimg d4u co quan, don vj c6 tham quyén tuyén dyng vién
chirc duge xem xét tiép nhan vao vién chire dbi véi cac trudng hop:

a) Céc truong hop c6 it nhit 05 nam cong tac 6 vi tri viéc lam yéu cdu trinh d6
dao tao dai hoo trd 1€n phu hop véi yéu cdu cta vj trf viéc 1am cén tuyén dung va cé
dong bao hiém x4 hoi bat bufc (khong ké thoi gian tép su, thir viée, néu cb thb'l gian
cong tac c6 dong bao hiém xa héi bat buoc khéng lién tuc ma chua nhén trg cip bao
hiém x& hdi mot 14n thi duge cong don), gom

Ngudi ky hop dong lao dong theo diing quy dinh ciia phap ludt lam cdng vise
chuyén mon, nghifp vu trong don vi sy nghi¢p cdng lap ty bao ddm chi thuong
xuyén, chi dau tw va don vi sy nghiép cong lap ty bao dam chi thudng xuyén hodc
don vi sy nghip ngoai céng lép;

Ngudi hudng lwong trong lyc lwong vii trang (quén dfi, cng an) va ngudi lam
cOng tac co yéu;

Cén b, cong chire cip x4;

Ngu'm dang lam viéc tai doanh nghigp 1a cong ty trach nhi§m hitu han mét
thanh vién ma Nha nudc nim gitt 100% von didu 18 hoiic doanh nghiép ma Nha nudc
ndm giit trén 50% vdn diéu 1é.

b) Ngudi cb tai ning, ning khiéu dac biét phu hqp voi vi tri viée lam trong céc
nganh, linh vyc: Vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cic nganh nghé truyen thong.

- ¢) Tmcrng hy da la can bg, cong chirc, vién chirc, sau do dugc clp c6 thim
quyén dong g! chuyén den lam viéc tai It,rc luong vil trang, co yéu, t6 chirc chinh trj -
x& héi - nghe nghiép, t6 chirc xa th t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép, doanh nghigp ma

Nha nude ndm giit trén 50% vén diéu 1&.
Budc 2. Thanh Iap H)i ddng sat hach

a) Khl xem xét tiép nhén vao vién chirc ddi véi céc truomg hqp quy dinh tai
dlem a va diém b khoan 1 Piéu nay, nguoi dimg dAu co quan, don vi ¢6 thdm quyen
tuyén dung vién chuc phai thanh lap HQ[ dong kiém tra sat hach. Hoi ddng kiém tra
s&t hach ¢6 05 hodic 07 thanh vién, bao gdm:

Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg déu hofic cép phé ciia ngudi ding diu co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc;

Phé Chi tich Hoi ddng 13 ngu’c’n ding déu bd phén tham muu vé cong tic td
chirc ¢4n b cta co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc;

Mdt iy vién kiém Thu ky Hoi ddng la ngudi cia by phan tham muu vé cong
tac to chirc cén bd cla co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung vién chic;
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Céc Uy v1en khéc 12 dai dién mot s§ bé phén chuyén mén, nghlep vy c6 lién
quan dén vi trf tuyén dyng do ngudi ding diu co quan, don vi c6 thdim quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

Kiém tra v& céc dig%u kién, tiéu chuén, van bing, ching chi cia ngudi duge dé
nghi tiép nhan theo yéu ciu cia vi tri viée 1am can tuyén;

Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mébn, nghiép vu cia
ngudi duge d& nghi tiép phan. Hinh thic va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém tra,
sat hach cdn cit vao yéu cau cha v1 trf viéc 1am cin tuyén, bao cdo nguorl dirng dau co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chiic xem xét, quyét dinh trudc khi té
chirc sat hach;

Hoi dong klem tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thd, quyét dinh theo
da sb. Trudng hop s6 y kién bing nhau thi quyet dinh theo ¥ kién cta Chu tich Hoi
ddng. 161 ddng kidm tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Ngudi dung dau co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dx,mg vién chitc quyet
dinh theo thém quyen hofic ¢6 van ban bdo cdo nguoi dung dau co quan cé thim
quyén quﬁn 1y vién chiic thing nhat két qué tiép nhan vao vién chire theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay trude khi quyét dinh tuyén dung theo thAm quyén.

Buéce 3. Ky két Hop ddng lam viée.
2. Cach thirc thye hién
Nop tryc tiép tai tru s& co quan tuyén dung,
3. Thanh phin, hd so
_ 1. Don ding ky dy tuyén vién chirc theo mu s6 01 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2012/TT-BNV ;

2. Ban so yéu ly lich ty thudt theo mau c6 xac nhan clia co quan co thdm quycn
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén;

: 3. Ban sao cdc van bang chu'ng chi va két qua hoc tip theo yéu ciu cia vi tri dy
tuyén, dugc co quan ¢co thdm quyen ching thuc. Trudng hop cé van bing do co s6
dao tao nudc ngodi chp phai dugc cong chiing dich thuat sang tiéng Viét;

4. Gidy chiing nhén sirc khoe con gié tri sit dung do co quan y té du didu kién
duge kham sirc khoe chung nhan theo quy d;nh tai Thong tw s& 13/2007/TT- BYT
ngdy 21/11/2007 cia B Y té vé vide hudng din kham strc khoe;

5. Ban tu nhan xét, dénh gid cia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic céch vé
pham chét chinh tr, dao dirc, trinh d6 va néng lye chuyén mon, nghi¢p vy, qua trinh
cong tdc va céc hmh thirc khen thuémg (ndu c6); ban nhin xét va x4c nhén ciia nguoi
dimg dAu co quan, té chire, don vi nm nguoi d6 cong tac déi véi trudmg hop tiép nhan
theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP .

4. Thoi han giai quyét
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- Ngudi dimg dau, co quan, don v co thdm quyen tuyén dung vién chic ¢6 vin
ban dé nghi ngudi dung du co quan ¢6 thAm quyén quan 1y vién chire cong nhan két
quéa xét tuyén diic céch. Vin ban dé nghi do ngudi dung dAu hoic cAp phé cla ngudi
dz.rng déu co quan, dcm vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc ky, trong 46 néu rd vi
tef viée 1am cAn tuyén dyng va kém theo bién ban hop Hoi ddng kiém tra, sat hach va
hd so clia timg trudng hop du didu kién, tidu chuén xét dic cach.

- Trong thoi han 20 ngéy lam wec ké tir ngay nhan dwgc van ban dé nghi,
ngudi dimg du co quan ¢6 thim quyén quan ly vién chirc ¢6 trach nhidm chi dao té
chirc thdm dinh véa phai ¢6 vin ban tra 10i; néu qud thoi han quy djnh ma chua c6 vin
ban tra 101 thi coi nhu dong y. Trtrc’.mg hop hd so chua dii theo quy dinh thi trong thoi
han § ngay lam viéc, ké ti ngay nhén dugc vin ban dé nghl o quan ¢ thém quyén
quan ly vién chirc phai c6 vin ban dé nghi co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung
vién chitc bd sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

5. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh
1. Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Péi Vé’l don vi sy nghiép coéng lap glao quyén ty chi quy dinh tai Dxem a
Khoan 2 Piéu 9. Luat Vién chtrc, ngudi dung dau don Vi sy nghlf;p cong 1ap td chuc
thye hién viée tuyén dung vién chic; quyet dinh tuyen dung vién chuc qua thi tuyen

hoic xét tuyén.

- D6i véi don vi sy nghidp cong 1ap chua duge g1ao quyén ty chii quy dinh tai
Biem b Khoan 2 Piéu 9 Luat Vién chiic, co quan, don vi ¢6 thAm quyén bb nhiém,
mlen nhlgm ngudi dung dhu don vi sy nghlep cbng 1ap 8 chire thyc hién hojc phin
clp to chirc thye hle,n viée tuyén dung vién chuc cho don vi sy nghlep cOng lap thude
quyén quan ly; qu Yet dinh hodc uy quyen quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi
tuyén hodc xét tuyén.

2. Co quan tryc tlép thyc hién TTHC: Nhu trén.
6. Pbi twong thwe hién: Cé nhan.
7. Tén mau don, mau to' khai

Mau don dang ky dy tuyén vién chirc theo mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu
s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bd Noi vu.

8. Két qué cua viée thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

1. Piéu kién xét tuyén dic cach vién chirc:

a) Céc trudng hop cé it nhdt 05 ndm cdng tac & vi tri vige lém yeu cdu trinh d6
dao tgo dai hoc tré 1én phu hop véi yéu cdu cia vi trf viéc 1am cén tuyen dyng va c6
déng bao hiém xa hoi bt bude (khong ké thoi gian tap sy, thir vige, néu c6 thfn gian

cong tic ¢ dong bao hiém xa hoi bt buoc khong lién tuc ma chwa nhén trg cp bao
hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don), gom
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Ngué’i ky hop dong lao dong theo dting quy dinh cta phdp ludt lam cong viée
chuyén mon, nghigp vy trong don vi sur nghiép cong ldp tu bao dam chi thurdng
xuyén, chi ddu tu va don vi su nghiép cong lap ty bao dam chi thudng xuyén hoic

don vij sy nghiép ngoai cong lap;

Nguoi hu&ng luong trong lyc lugng vil trang (quén doi, cong an) va ngudi lam
cOng tac co yeu

Can bg, cong chirc cép X3,

Ngudi dang lam vi€c tai doanh nghifp 1a cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién ma Nha mrdrc ndm gitt 100% vbn diéu 1 hodic doanh nghiép ma Nha nuéc
nim gift trén 50% von didu I¢

b) Ngudi cé tai ning, ning khidu dic biét ‘phu hop véi vi tri viéc lam trong céc
nganh, 1inh vue: Vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cdc nganh nghé truyén thong.

c) Truong hop da 14 can bo, cbng chirc, vién chire, sau do duqc cap c6 thdm
quyén ddng y chuyén den lam viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, tb chirc chinh trj -
xd hoi - nghe nghiép, td chic xa hol t§ chirc x& hoi - ngh& nghiép, doanh nghiép ma
Nha nude ndm giit trén 50% vén didu 18.

10. Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh

- Luit Vién chiic;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh pht vé tuyén dung,
sit dung va quan ly vmn chue.

- Nth, dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 sira dbi, bd sung mot sb quy
dinh v& tuyén dung cng chie, vién chiic, néng ngach cong chiic, thang hang vién
chirc va thyc hién ché dé hop ddng mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh

nha nude, don vi sy nghiép cong lép
- Thong tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B Néi vy huéng dan vé

tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao boi dudng ddi véi

vién chirc.
- Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 ctia B Tai chinh quy dinh

mutc thu, ché db thu, nop, quan ly va sir dyng phi tuyen dung, du thi nang ngach,
thing hang cdéng chirc, vién chic.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phic
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..................... ,hgdy .....thdng ....ndm .........
PHIEU DANG KY DU TUYEN
(571 R T TR S ——
4x6)
Don vi dy tuyénm: ..........................................................................
I. THONG TIN CA NHAN
|5 R 7 R 1< U Ngay, thang, ndm sinh:............ Nam o Nit o
DN et R SR RIS el T BRI TNR s OB TR AR S A
S6 CMND hogic Thé ciin cudc cong dani........c..covvvenee. Ngay cip: ....ovvvevnenn. Noi céip
S5 didn thoal 01 g Bl RS ooimmsssimisssmasT 1271 L
DR RTINS R AR M A A A AR A
HO KB ORS00 oo s s o s oA s s S SRR EA R Y RS A S R
Chd & hi8nnay (B8 BAO t):.....vviiiiiiiiesisiiieesis s s tassetbseestsasssstennreraesesraneseesaatnaas
Tinh tr(mg SUC KROCL.v.vveiviererieerraneen, , Chidu cao:................ 5 AR smensmnnns kg
TR P ORI BB TR o R S R R
TOAR 0 VI BOBE, oo cssuimmmummmasnmmsesin e i ao i sun Gie v i s sait s i S SR SR e G
Trinh: 40 chuy@nmln ..o sarsases sxppasssnss Loai hinh dao tao:..................
IL. THONG TIN PAO TAO
Ngay, Tén Trinh S0 higu Chuyén Nganh | Hinh Xép loai
théing, néim | tredng, co | d viin clia vin nganh dao dao thire biing,
cﬁg van s6 dao tao bing, bing, tao (ghi theo tao dao chitng
bing, cp chimg | chéing chi | bing diém) tao chi
chitng chi chi

111 MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC
(Thi sinh thudc dién mi&n thi ngoai ngft, tin hoc cAn ghi r6 Iy do mi&n thi & myc ndy)
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MiBN thi NEOAL MBI AO! +1vvvvvrerrrrerreeieeiotreseresaessssirenterereetessssasiesstiereetaesas st asesenrssarans
IMABN EHE 1 OC QO v tvvereereeeseeeseeeeneeeesaneseaeentresaanssasssee s sess e e ea st e sen s e entabaesarns
1V. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi 18 ddng ky thi mdt trong ndm thit tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quéc,
Pirc hoiic ngoai ngit khéc theo yéu ciu ciia vi trf dur tuyén. Thi sinh duge mién thi mén ngoai ngfv
khéng phai didn thong tin & muc nay).

Eiing K au T Daoel BBIE s suusmasse s s sonises D i s Er N AR SR
V. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén cia toi 1a dling sy thét. Sau khi nhin dwge thong bdo tring
tuyén 16i s& hoan thién hd so theo quy dinh, Néu sai sy that thi két qua tuyén dung cta tbi s& bj co
quan c6 thdm quyén tuyén dyng hiiy bo, tdi s& chiju trach nhiém trude phép luat va cam két khéng
déng ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dyng./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi td ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dang vi trf viéc 1am diing ky dy tuyén;

(2) Ghi ding tén co quan, tb chitc, don vj cé chi tiéu tuyén dyng;
3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 8 tirong ting 8 Nam, Nit,
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 13p - Ty do - Hanh phlic

..............

.............. ngdy thang n&m20...
BON DANG KY DY TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh k&m theo Thong tw sb 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia B tredng BY NGi vy)
HONA BN s casimmmmmsiiisdisvnissrmnanissrrsnmsiny Nem Nl s

e L [ S
QU QUARN - v e e

0 KHAU Tt rti G CU0 O BB RN s i T 4 R R L s LS i
DIOIN ORI B VAT s ovinvinssvausaimssmsmisns assssnivmsnonsins s ssssss st smsess (b eses 68 5 ry £ EV SR NS e R PR SR S F ST AR T A
Trinh d6 va chuy8n nganh dao tao: D&i twong wu ti8n (MU COY: (1).....cccvviiiriiiiiieerinnicrareera e e s s an s areaeniet e et
Sau khi nghién ctru didu kign dang ky di luyén vién chiPC clia............coccreieniinn (2), 16i théy co6 du diéu kién d8 tham
diy ky thi tuyén (hodc xét luyén) vién chive & vj trl vide 1am ............ceeeeeeee (3). VI vy, 16i lam don ndy déng ky du tuyén

vién chirc theo théng bao clia quy co quan, don vi.

Néu tring tuyén t6i sé éhép hanh céc quy dinh cla Nha nudc va clia co quan, don vj ¢d thAm quyén tuyén dung.
T8i gl kém theo don ndy hd so dip tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich ty thuat;

2. Ban chyp céc vén bang, chieng chi va két qua hoC 18P, GOM: ...eevceiiieiiei e e ($);
3. Gidy chirng nhan sirc khos;

4. 02 phong bi (ghi ré dja chi lién lac), 02 anh c& 4 x 6.

T6i cam doan hd so di tuyén cia toi 1 ding sy (hat, Néu sai sy that, két qua tuyén dung cha 18i hily bé va tdi chiu trach
nhiém trede phap luat./,

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén

Ghi chii:

(1) Ghi rd dbi twgng wu 1ién theo quy dinh;

(2) Ghi dang tén don vj sy nghigp c6 thdng béo tuyén dyng vién chiic;

(3) Ghi dang vj trl vigc lam cén tuyén cta don vj s nghiép tuyén dyng;

(4) Ghi r6 18n clia cac ban chup, dwgc co guan cb thdm quydn chirng thue, gl kém don dang ky di tuyén./.

Ghi chi:

- Tht tyc hanh chinh xét tuyén diic cach vién chirc duge stra ddi, bd sung & ddi twong
xem xét tiép nhan vién chie.

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén dic cach vién chirc dugc sira ddi, b sung & thanh lap
héi ddng sét hach xét diic cach.

- Thu tyc hanh chinh xét tuyén dc céch vién chiic dugc sira ddi, bd sung & didu kién
xét tuyén dc cach vién chi.
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IV. Thi tuc: Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic

1. Trinh ty thwe hién

Budée 1. Can it to clmc thang hang chirc danh nghe nghiép va thay doi
chire danh nghé nghiép ddi véi vién chite

1. Can ctr vao tinh chét, dic diém cta hoat df_‘mg nghé nghiép va didu kién cu
thé cua don vi, nganh, linh vyc hoat dong sy nghi€p, cac co quan, don vi duge phin
cdng, phan cap t6 chirc thi hodc xét thiang hang chire danh nghe n)ghwp vién chirc quy
dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND—CP dwoc stta ddi, bd sung tai khoan 14
Pidu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND- CP quyet dinh hinh thic thi hoac hinh thic xét
thing hang chirc danh nghd nghiép dbi véi vién chire thudc tham quyén quan ly.

2. Viéce thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghip vién chirc duge cin ¢l vao:

a) Danh muc, sb lugng vij tri viéc lam va co cAu vién chire theo chirc danh nghé
nghiép dugc cip cé thAm quyén phé duyét;

b) 6 luong vién chirc tng véi chiic danh nghé nghidp con thidu theo yéu cdu
cua vi tri viée lam;

¢) Pon vi sy nghiép ¢ nhu cAu thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

d) Tiéu chudn, diéu kién cta chirc danh nghé nghiép dang ky dy thi hodic xét
thing hang.

Buée 2. T6 chire thi hodic xét thing hang chive danh nghé nghiép

1. Khi t§ chiic thi hoac xét thiang hang chitc danh nghé nghiép vién chiic, co

quan, don vi ¢é thém quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
phai x4y dung D¢ én thi hojic xét thing hang. D& an bao gdm cac ndi dung sau:

a) Béo cdo vé sb lugng, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién cé
cita cac co quan, td chire, don vi thudc pham vi quan ly;

b) S6 lugng vién chuc tng v6i chirc danh nghé nghiép du thi hoiic xét thing
hang con thiéu theo yéu cAu cva vj trf viée 1am;

¢) Danh séch vién chirc c6 da tidu chuén, diéu kién dugc cir dy thi hogic xét
thing hang chitc danh nghé nghiép; |

d) Béi tuong, tiéu chudn, diéu kién, hd so cia ngudi diing ky du thi hofic xét
thing hang chiic danh nghe nghiép; ndi dung, hinh thirc thi hogic xét thang hang chic
danh ngheé nghiép, thoi gian thi;

_ @)Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi hodic xét thing hang chirc danh

nghé nghiép;

e) Dy kién thoi glan dia diém va céc ndi dung khéc dé té chirc ky thi holic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép.

2. Viée 6 chirc thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dbi
vGi chirc danh tuong duong chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién va
can sy dugc thyc hién nhu sau:
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a) Chic danh vién chic tuong duong chuyén vién cao cép, bao gdm cdc chire
danh vién chirc loai A3 (nhém A3.1 va nhém A3.2) ctia Bang 3 - Bang luong chuyén
mon, nghiép vy ddi véi can by, vién chiic trong cac don vi su nghi¢p cua nha nudc
ban hanh kem theo Nghj dmh s6 204/2004/NP-CP ngay ngay 14 thang 12 nam 2004
ctiia Chinh phu vé ché do t1en lu'cmg dbi véi can by, cong chirc, vién chirc va lwe
luqng vii trang (sau day viét tht 1a Nghj dinh s§ 204/2004/ND-CP) va Nghij dinh
6 17/2013/ND-CP ngdy 19 thang 02 nam 2013 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mdt
s6 didu cia Nghi dinh s 204/2004/NP-CP (sau day viét tit 1a Nghi dinh sé
17/2013/ND-CP): |

Sau khi c0 y kién cta B6 Noi Vi vé ndi dung Pé 4n thi hodic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép, ngudi dung diu B6 quéan ly chic danh nghd nghiép vién
chitc chuyén nganh thanh I4p Hoi dong thi hofic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép; to chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy
dinh cua phap luat. :

b) Chirc danh vién chirc twong duwong chuyén vién chinh, bao gdm céc chire
danh vién chirc loal A2 {nhém A2.1 vd nhém A2.2) clia Bang 3 - Bang luong chuy&n
mdn, nghiép vy dbi véi can bo, vién chirc trong cac don vj sy nghlép cua nha nudc
ban hanh kém theo Nghij dinh s§ 204/2004/ND-CP va Nghi dinh sb 17/2013/ND-CP:

Sau khi c¢6 v kién ciia B6 N6i vu vé& ndi dung P& an thi hodc xét thang hang
chic danh nghiép, ngudi ding diu BY, co quan ngang B6, co quan thugc Chinh phu;
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong thanh 18p Hoi ddng
thi hodc xét thing hang chirc danh nghé& nghiép; t6 chirc thi hoic xét thing hang chivc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh cta phap luat. .

“ ¢) Chire danh vién chirc twong duong chuyén vién (chirc danh vién chirc loai
Al ¢ha Bang 3 - Bang Iu‘orng chuyén mén, nghiép vu dbi véi cén b{‘), vién chic trong
cac don vi sy nghiép cla nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-
CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP); chirc danh vién chic tucmg dwong can sy
(chirc danh vién chic loai A0 cua Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghigp vu dbi
vdi can bg, vién chie trong cac don vi sy nghiép ciia nha nude ban hanh keém theo
Nghi dinh s6 204/2004/NB CP va Nghl dinh s6 17/2013/ND-CP):

Cén cir phén cAp ciia co quan ¢ thdm quyén 5 chic thi hoac xét thang hang
chuc danh nghé nghiép vién chic theo quy dinh tai Bleu 30 Nghji dinh
so 29/2012/NP-CP duge sira dbi bd sung tai khodn 14 Pidu 2 Ngh] dinh
s6 161/2018/ND-CP , ngudi ding dau co quan, don vi cé tham quyén td chirc thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh lap Hoi dong thi hodc xét thang
hang; t& chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic theo quy
dinh ctia phap luat.

Buéc 3. Hi dong thi hoiic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hodc Hoi ddng xét thing hang chire danh nghd nghiép (sau day
goi chung 14 Hoi ddng thing hang chirc danh nghé nghiép) do ngudi ding diu co
quan dugc phin cong, phan cp to chiic thi hofc xét thing hang chirc danh nghé
nglne; dél vdi vién chirc quy d;nh tai Didu 30 Ngh; dinh s6 29/2012/ND- CP dugc
stra d6i, bd sung tai khoéan 14 Piéu 2 Nghi dinh $6 161/2018/ND-CP thanh lap. Hoi
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ddng c6 05 hojc 07 thanh vién, gém Chi tich Hoi dong 1a ngu'm ding dau hodc cip
phé cla ngudi ding diu co quan dugce phan cong, phén cép té chirc thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép va cic tiy vién Hdi dbng, trong dé ¢6 01 vy vién

kiém thu ky Héi ddng.
2. Hoi dnng thang ha.ng chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic tip

the biéu quyét theo da s6 va thye hién cdc nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 4
Piéu 31 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP .

3. Hbi dong thiing hang chirc danh nghé n hi¢p dugc st dung con déu, tai
khoan ciia co quan, don v1 dugc phan cong, phan cap t6 chirc thi hogc xét thang hang
chirc danh nghe nghlép vien chirc trong thoi gian thuc hlen nhlgm vy, quyén han cia
Hoi dong do ngudi dimg dau co quan, don vj ¢6 thAm quyén quyét dinh thanh 13p Héi
ddng quyét dinh.

4. Hoi dong thing hang chic danh nghiép vién chirc chiu trdch nhiém té chirc
ky thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Quy ché, Néi quy
ban hanh kém theo Thdong tur nay."

Buwée 4. Xdc dinh ngudi triing tuyén trong ky thi hojc xét thing hang chic
danh nghé nghiép

1. Vién chiic tring tuyén trong ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép phai
dyr thi @0 cdc bai thi ctia cdc mo6n thi, trir nhitng mén duge mién thi theo quy dinh cia
phap ludt; c6 s6 didm ctia mdi bai thi dat tir 50 diém trd 18n, cdc bai thi duge chim
theo thang diém 100.

2. Vién chic triing tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghd nghiép thuc
hién theo huémg din cta Bb quéan ly chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyen nganh
quy dinh v& néi dung, hinh thirc xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chiic
thudc nganh, linh vire quan ly.

3. Khéng bao luu két qua cac ky thiing hang chirc danh nghé nghlep

Blré'c 5. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghe nghiép ddi véi vién chire
triing tuyen ky thi hoiic xét thing hang chirc danh nghe nghi¢p

1. Cén cir thong béo cua co quan c6 thim quyén t6 chu‘c thi hoac xeét thang
hang chirc danh nghé nghiép, viéc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép dbi véi vién
chire trang tuyén ky thi hodc xét thiang hang chic danh nghé nghiép duge thuc hién
nhu sau:

a) Poi véi ky thi hoac xét thang hang chitc danh ngh& nghiép vién chirc twong
duong chuyén vién cao cap

B¢ trudng, Thi trudng co quan ngang B, co quan thude Chinh phi, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, thinh phé 'm,rc thudc Trung uong céin clr vao quyét dmh triin
tuyén va d& nghi cua co quan ¢ thdm quyén quan ly vién chirc ra quyét dinh bo
nhi¢m chuc danh nghé nghwp va xép lyong d6i véi vién chirc tring tuyén sau khi c6
y kién v& didu kién, tiéu chuan theo quy dinh ciia B§ Noi vy (d6i v6i co quan nhé
nwéc va don vi sy nghiép céng lap ctia Nha nuée) hosic Ban Té chirc Trung wong (dbi
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v&i co quan, don vi sy nghiép cbng 1ap cta Pang Cong san Viét Nam va céc td chire
chinh tri - x& hdi).

b) Déi véi ky thi hogic xét thang hang chirc danh nghe nghiép tir hang III 1en
hang 11, cin cir vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghj cita co quan c¢6 thim
quyéen quan ly vién chie, B trudng, Thu trudng co quan ngang B§, co quan thude
Chinh pht, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh ph(%l trye thudc Trung wong quyét
dinh bo nhiém chic danh nghd nghlep v1en chirc hang II d6i véi vién chirc da trﬂng
tuyén. Sau dé, béo céo két qua theo Mau s6 4 ban hanh kém theo Théng tu ndy vé B4 9
N6i vu va co quan ¢6 thdm quyén té chire thi hofic xét thing hang chic danh nghé
nghiép dé theo di chung.

¢) Cén cir quy dinh phén cép cha céc co quan cb thdm quyén td chire thi hodc
xét théng hang chirc danh nghe nghiép tir hang IV 1én hang III theo quy dinh tai
Khoan 3 Piédu 30 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP, ngum du’ng déu co quan c6 thim
quyén tb chire thi hodc xét thing hang quyét dinh hoac dy quyén quyét dinh bo nhiém
chitc danh nghé nghlep vién chirc hang III d6i véi vién chuc da tring tuyén va bao
cdo két qua theo Mau s6 4 ban hanh kém theo Thong tu nay vé BQ Noi vu va co quan
¢6 thdm quyén td chirc thi hodic xét thing hang chitc danh nghé nghiép 8 theo d5i
chung.

2. Viéc xép luong dbi voi vién chitc dugc bd nhiém vao chuc danh nghé
nghiép sau khi tring tuyén ky thi hogc xét thing hang chirc danh nghe nghiép thuc
hién theo quy dinh va hudéng dan ctia Bd Noi vu.

2. Céch thire thwe hién: Nop truc tiép tai co quan, don vi cé tham quyén t6
chu’c thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc.
_' 3. Thanh phén hd so
- Pon dang ky du thi hoic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép;
~ -Banso yéu ly lich clia vién chtrc theo MAu s 2 ban hanh kém theo Théng tu
s0 12/2012/TT-BNVngay 18/12/2012 cia Bé N§i vy, cé xac nhén cta co quan su
dung hodc quan ]y vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gia clia nguoi du’ng dau co quan stt dung vién chirc khon
gitt chitrc vy quan 1y hodc cla ngudi ding dau co quan, td chitc ¢é thdm quyén bd
nhi§m vién chirc quén ly;

- Bén sao vin bing, chimg chi theo yeu cau ctia chirc danh nghé nghiép ding
ky du thi hojic xét duge co quan c6 thdm quyen chirng thyec;

- Céc yéu clu khac theo quy dinh vé tidu chudn cia hang chic danh nghé
nghi¢p ma vién chirc dy thi hodc xét thang hang.

4. Thoi han gidi quyét

- Trude ngay thi hodic xét thang hang it nhit 15 ngay, Hoi dong thi hoiic xét

thing hang guri thong bao triéu tép thi sinh dy th1 hoiic xét, thong bao cu thé thoi gian,
dia diem to chiic 6n tip (néu cd) va dja diém & chire thi hoiic xét cho cdc thi sinh ¢6

du didu kién dy thi hodc xét thang hang.
79



- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bio
danh va theo phong thi hodc xét, so dd vi tri cac phong thi hodic xét, ndi quy, hinh
thirc, thoi gian thi hodc xét thing hang.

5. Co quan thyc hién thit tuc hanh chinh

S& Noi vy

6. Poi twgng thye hién

Vién chuec.

7. Tén miu don, miu to khai

MAu sb 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT-BNV .

8. Phi, 18 phi (Théong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B$ truong
B Tai chinh):

a) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic hang I:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lin

- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lAn

- Tir 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan

b) Thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang I1, hang I1I:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lin

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 d6ng/thi sinh/lan

- T 500 tr& 18n: 500.000 ddng/thi sinh/lAn c) Phiic khao 150.000 dong/bm thi

9, Két qud cita viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu cau, diéu ki¢n dé thwe hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc duoc diang ky dy thi hodic dir xét thiing hang chirc danh nghé nghiép
khi dam béo du céc tiéu chuén, didu kién sau:

- Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh tét nhiém vy trong thoi gian cdng tac 03 nam lién tyc gin nhét; c6
phéim chét vé dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi glan thi hanh ky ludt hodc di cé
'théng bdo vé viée xem xét ky luat clia co quan, don vi cé thim quyén;

- C6 du trinh d§ dao tao, bdi dudng va ning lyc chuyén mén nghiép vu cua
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giir trong cung nganh, linh vyc;

- Pép ting cic yéu clu khic do B quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
11. Ciin cit phép Iy ciia thii tuc hanh chinh
- Luét Vién chirc;
- Nghj dinh s8 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chirc.
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- Ngh1 dinh s6 161/2018/NB-CP ngay 29/11/2018 sira ddi, bd sung mét sb quy
dinh vé tuyén dung cong chire, vién Chll’C nang ngach cong chitc, thing hang vién
chirc va thyc hu:,n ché dd hop dong mdt sb loai cdng viée trong co quan hanh chinh

nha nudc, don vi s nghiép cong ldp
- Théng tw 6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 clia B6 Néi vu quy dinh v&

chitc danh nghé nghlep va thay ddi chirc danh nghé nghiép don v6i vién chiie.

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 stra ddi, bd sung mot sd quy
dinh v& tuyén dung cbng chirc, vién chirc, ning ngach cong chitc, thing hang chire
danh ngh& nghiép vién chic va thuc hién ché db hqp dong mét sé loai cong vigc
trong co quan hanh chmh nha nuéce, don vi sy nghi¢p cong lap.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cia B§ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi tuyen dung, du thi ning ngach,
thaing hang cdng chirc, vién chirc.
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Co quan, don vi ¢6 thAm quyn quan Iy vIEn ChtC......ccveeiieereeriineeerrennn. . S8 NIBU VIBA CAFCT ..o

Co quan, don vj str dung vién chive........
SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viél chd in hoa): ....
Anh mau 2) Tén ggi khéc:
{4 x 6 cm)

4} Novi sinh: X& .occiiiiininnnnnn yHUY8N..c v TR,
5) QuB quan: X8 .........cooeereney, HUYBN...coveinvievieranenn T,

B) DANQC! . v v eennerneieneessamranmnrneinerssrreneens 1) TON IO covviiiiiiiiniiiinininne

3) Sinh ngay: .........thang..........ndM......... . Gidi tinh (nam, N oo

S BT BT T T T PTG MR o vmosssvwionssssssodias ittt O S NSV SRR SRS R s

(Sé nha, dwdng pho, thanh phd; xém, thén, xa, huyén, tinh)

9) Noi & hiBN NAY: «.ovivieisiesiieeeiine s ssssiasiassssssnsesons

(S6 nha, dwdng phd, thanh phd; xém, thén, x&, huyén, finh)

10) Nghé nghiép khi dwgc luyén dung:

11) Ngay tuyén dung.......1....../......, Co quan tuyén dung: ...

12) Chirc vy (chire danh) BI@N @i ..c.ocviminmiiimrinomimie s e s e sne s
(V& chinh quydn ho#ic Dang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) C8ng viéc chinh GWQC GIA0: ... st sesserssenies

14) Chirc danh nghé nghi@p Vidn ChiC:.....ccvevviemeriereisseaannsinsss ., Ma sé:...

Bac lwong:......, H§ 80......Ngay hwéng:.../.../..., Phy cép chive vy:...Phuy cép KNAG: .1 1vvvsesceriesserresrmnensvrenienresees

15.1-Trinh 'dﬁ gido dyc phb thong (68 tot nghiép 15p MAYANUSC h8 NA0Y:.......ooeeeeeeiei et eeee e e e e

15.2-Trinh G6 chuyén mén cao nhét: ..
(TSKH, TS, Ths, ci¥ nhan, k§ sw, cao déng, trung cép, so cép. chuyén nganh)

18.3-Ly u@n chinh tii i 184-QUAN IY NPA NS ... oo e e
(Cao chp, trung chp, so cép va twong duong) (Chuyén vién cao cp, chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy.......

15.5-B8i dudng theo tidu chuan chirc danh nghé nghiép:..............

15.8- NQoai NGl: ....ccevenernvennrsssnenn 18.7=Ti hQCI0vnninnes

(Tén ngoai ngir + Trinh d3 A, B, C, D,...) (Trinh @3 A, B, C......)

16) Ngay vao Pang Cong sén Viét nam....... ... ......, Ngay chinh thie......../ ....... ...

175 Ny thviis i AD EFIONS I WU s s csuvvmmunananniin s o oo b s Lo TR ARSIV A58

(Ngay tham gla t8 chirc: Poan, Hg,.... vé 1am viéc gl trong td chic d6)
18) Ngay nhap ngli........[......[......, Ngay xuét ngG.... /....../ ......, Quén ham cao nhat.....//

19) Danh hidu duoc phong NG €80 NhALL.............coviiiiimiii s e,
(Anh hiing fao ddng, anh hiing lyc Iwong vii trang; nha giéo, thdly thudc, nghé sTnhén dan va wu 1G,....)

----------

21) Khen thudng: .........coo.. 22) Ky luat: ..
(Hinh thirc cao nhét, ndm ndo) (vé déng chinh quyén doan thd, hinh thire cao nhét ném nao)
23) Tinh trang st khde: .......... Chidu cao......., Can ndng: .........kg, Nhém méu.....

24) LA thwong binh hang: ........1......, L4 con gia dinh chinh sach: ..........
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(Con thwong binh, con %iét si, ngudi nhiém chét dbc da cam Dioxin)

........

.............................................

27) BAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP ViJ, LY LUAN CHINH TR|, NGOAI NG(, TIN HQC

Vin béng,chirng chl, trinh &6 gl

Tén trwding Chuyén nganh déo tao, Tir thang, ndm- Hinh théc
bdi dudng Pén thang, nam dao tao

................... Lissemsonsidon

boamgasiin | swnisassipwn

Ghi chiz: Hinh thire do tao: Chinh qul, tai chive, chuyén tu, bdi dwéng .../ Van bdng: TSKH, TS, Ths, Cir nhéh. Ky str ...
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir
thang,
nam
dén
thang,
nam

Chtrc danh, chivc vy, don vi cdng tac (§ang, chinh quyén, doan thé, tb chirc xa hoi), k8 ca thdi gian dwoc Gao
tao, bdi duwdng vé chuyén man, nghigp vy, ...

29) DIEN BIEN QUA TRINH LIONG CUA VIEN GHUC

Thang/am

M& CDNN/bac

Hé s lwong

30) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON V| QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN CHU'C

Téi xin cam doan nhivng & khai trén day 14 dung sy that
(Ky tén, ghi r& ho tén)

Nguwdi khal

, Ngay...

...thang.......ném....20...
Thi trwdng oo’ quan, don vj quan Iy va sir dyng CBCC

(Ky tén, déng déu)
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