UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6:390/Qb-UBND Quang Nam, ngay 23 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh thudc pham vi chire niing quan ly
nha nwée ctia S& Noi vu ve linh viee Thi dua, khen thuwéng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH QUANG NAM

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt Té chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ciwe Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

Can cu Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 06 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lién
quan den kiém soat Thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan den kiém soat Thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh gé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong,

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh s6 1099/0D-BNV ngay 31/12/2023 ciia B$ Noi vu vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua
Ludt Thi dua, khen thuong;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 137/TTr-SNV ngay
20 thang 02 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 21 thu tyc hanh chinh méi ban
hanh (09 TTHC cap tinh; 07 TTHC cip huyén; 05 TTHCC cép x3) thudc pham
vi chirc ning quan 1y nha nude cua S& Noi vu vé linh vuc Thi dua, khen thudng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo 22 tha tuc hanh chinh (09 TTHC cép tinh: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9
Muc XIII Phan A; 08 TTHC cép huyén: 1,2.3,4,5,6,7,8 Muc V Phan B; 05
TTHCC cép xa: 1, 2, 3, 4, 5 Muc II Phan C) tai Danh muc TTHC ban hanh kém



theo Quyét dinh s 1941/QD-UBND ngay 21/7/2020 ciia UBND tinh Quang
Nam vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
va pham vi quan ly ctia S& N§i vu tinh Quang Nam.

Bii bo 22 thu tuc hanh chinh (02 TTHC thim quyén giai quyét cia UBND
tinh: 7.1, 7.2 Tiéu muc 7 Muc I Phan A; 07 TTHC tham quyén giai quyét cta
Chu tich UBND tinh: 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6, 4.7 Tiéu muc 4 Muyc II Phan A;
08 TTHC cép huyén: 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8 Muc 2 Phan B; 05
TTHCC cép xa: 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 Muc II Phan C) tai Danh muc TTHC
chuan hoa thudc thdm quyén giai quyét va pham vi quan 1y ciia S& Noi vu ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 2248/QD-UBND ngay 19/10/2023 cta Cha tich
UBND tinh Quang Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vu, Thu trudng
cac S&, Ban, nganh; Chu tich UBND cac huy¢n, thi xa, thanh phé va céc to chie,
cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu diéu 3;

- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tdim PV HCC tinh (niém yét);
- Céc sd, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- Cng théng tin dién tir tinh;

- Bdo Quang Nam; Dai PTTH Quang Nam;
- CPVP;

- Luu: VT, NCKS.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NAM

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU
VE LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 #sovb/QP-UBND ngay #nbh/02/2024
cua Chu tich UBND tinh)

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thuc hién

A. THU TUC HANH CHINH CAP

TINH

Thi tuc tang thuéng Bang
khen ctia B9, ban, nganh, tinh

Quan ly nha nudce
vé thi dua, khen
thudng

Phong Thi dua -
Khen thudng, S& Noi
VUL

Thu tuc tdng co thi dua cua

Quan ly nha nudc

Phong Thi dua -

2 B6, ban, nganh, tinh veé :[hl dua, khen | Khen thudng, S& Noi
thuong vu.

Thu tuc ting danh hiéu Chién Quan Iy nha nuéc | Phong Thi dua -

3 |si thi dua Bo, ban, nganh, | vé thi dua, khen | Khen thudng, S& Noi
tinh thudng vu.

, - .~ m~_ | Quan 1y nha nudc | Phong Thi dua -

4 | Thu tuc tang danh hieu Tap | Ja™p "4 ) " khen | Khen thuwong, S& Noi

thé lao dong xuat sac .

thudng vu.

Thu tyc ting thuéng Bang Quan ly nha nu6e | Phong  Thi  dua -

5 | khen cua B9, ‘t‘)an, nganh, tinh | vé thi dua, khen | Khen thudng, S& Noi
theo chuyén de thuong VU

Thu tyc tang Co thi dua cta | Quan ly nha nudc | Phong  Thi dua -

6 |BJ, ban, nganh, tinh theo | vé thi dua, khen | Khen thuéng, S& Noi
chuyén dé thudng vu.

Thu tyc ting thuéng Bang | Quan ly nha nuéc | Phong Thi dua -

7 | khen cua Bg, ban, nganh, tinh | vé thi dua, khen | Khen thudng, S& Noi
vé thanh tich dot xuat thudng VU.

Tha tyc ting thudng Bing Quan ly nha nu6e | Phong  Thi  dua -

8 | khen cua B9, ban, nganh, tinh | vé thi dua, khen | Khen thudng, S& Noi
cho gia dinh thuong VU

Thi tuc ting thuong Bang Quan ly nha nu6e | Phong  Thi  dua -

9 | khen cua B9, ban, nganh, tinh | vé thi dua, khen | Khen thuéng, S& Noi

vé thanh tich dbi ngoai

thuong

vu.




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thu tuc ting Gidy khen cia

Chii tich UBND huyén cho r?&lg? Vélfhi ;ia Phong Noi vy, UBND
ca nhan, tdp thé theo cong \ > | cap huyén.
khen thudng
trang
Thu tyc tang danh hi¢u Tap r?lllggvélghi c;l};a Phong N6i vy, UBND
thé lao dong tién tién \ > | cap huyén.
khen thudéng
Thu tyc ting danh hiéu 1?;1;‘2 Vélfhi dnia Phong Noi vy, UBND
Chién si thi dua co so \ > | cap huyén.
khen thudng
Thu tuc tang danh hi¢u Lao Qu?n ;1y . nha Phong No6i vy, UBND
ddng tién tién nuge ve thi dua, cap huyén
' khen thudng o
Thu tyuc ting Gidy khen cua Quan 1y nha
Chﬁ tich UBND céap huyén m;:lé’c v zhi dua Phbng No1 vu, UBND
vé thanh tich thi dua theo Khen thuén > | cap huyén.
chuyén dé &
Thu tuc ting Gidy khen cta | Quan 1y nha . A
C‘hﬁ tich UBND cép huyén | nudc vé thi dua, 1;}11 Or}lli gl(?l vy, UBND
vé thanh tich dot xuat khen thuéng p fuyen.
Thu tyc ting Gidy khen ctia | Quan 1y nha . N
Chii tich UBND cép huyén | nuéc vé thi dua, fgorﬁi gf“ vu, UBND
cho gia dinh khen thudng b tyen.
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Thu tuc ting Gidy khen cua , , .
Chu tich UBND cép x4 cho Qu,an ;ly : nha T
¢4 nhan, tip thé theo cong nudc vé thi dua, | UBND cap xa.
> khen thuong
trang
Thu tyc ting Gidy khen cua Quan ly _ nha
Chu tich UBND cép xa vé | huoc ve thi dua, T
thanh tich thi dua theo khen thuong UBND cap xa.
chuyén dé
Thu tyuc ting Gidy khen cua | Quan ly nha ,
Chu tich UBND céap xd vé | nude ve thi dua, | UBND cap xa.
thanh tich dot xuat khen thudéng
Thu tyc ting Gidy khen cua | Quan ly nha ,
Chu tich UBND cap xa cho | nudc vé thi dua, | UBND cap xa
gia dinh khen thudng




Thu tyc tang danh hiéu Lao | Quan 1y nha
5 | dong tién tién nuéc vé thi dua, | UBND cép xa.
khen thudéng

PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH




I. Thi tuc ting thwong Bing khen ciia Chi tich UBND tinh

1. Trinh ty thwe hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Buéc 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh (Dia chi
159B Tran Quy Cap, thanh pho Tam Ky, tinh Quang Nam, di¢n thoai
0235.3815826).

* Pdi voi co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
khen thu;’(")'ng - S& No1 vu tai T‘rung tam Ph};C vu hanh Chil’\lh cong tinh ti€p nhan
ho so ki€ém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can bo tiép nhan ho so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hé so khong dam bao: hudng dan bo sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan duoc chuyen dén Sé Noi vu dé Phong

Thi dua - Khen thuéng tham dinh ho s0, xin ¥ kién cic co quan lién quan, tong
hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thuong.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu viét
bang, dong dau, bo khung va cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén
hién vat khen thudng cho bd phan ti€p nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc
thi dua, khen thudng - S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Bén ngay hen t6 chirc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Buge 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da ho so hqéc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen thuong biét.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cap, thanh phd Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ T& trinh dé nghi khen thuéng (Mau s6 01).

+ Bién ban xét khen thuéng ciia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap trinh
khen thuong (Mau s6 02).

+ Bdo cao thanh tich cua tap thé (MAu s6 03), c4 nhan (Mau s6 04) dé nghi
khen thudng c6 xac nhan cia cap trinh khen thudéng.



+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh gép c¢6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tur ngay S6 Noi vu nhan du hd so theo quy dinh (trir khen thudng
dot xuat).

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

T chtrc, c4 nhan

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh ting Bang khen; Bang khen va khung.
8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND’—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Tiéu c}luén x€t tang Bﬁng khen cua Chu tich UBND tinh thyc hién theo quy
dinh tai Bi€éu 74 Luat Thi dua, khen thuong va Quy ché cong tac thi dua, khen
thudng cua tinh.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.

MAu s6 01
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc




Sé: ./TTr-..2... . .., ngay  thiang nam

TO TRINH
V/v dé nghi ting Bang khen ciia Chi tich UBND tinh

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can cu Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... *... quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chirc cua... ? ...

Canci ... 5...; ... 2... kinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh:
Xét tang Bang khen cho... tap thé/...hd gia dinh/...ca nhan.
DPacothanhtich........ ...

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va hd Ry dé nghj khen thudng kém theo) ,
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: ~ 7 N 2 4 ~7r A

- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/chit ky so cua co quan,
- S& Noi vu; to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to6 chirc trinh khen
2 Chir viet tat tén co quan, to chirc hoac chirc danh nha nudc ban hanh van ban.
3 Pia danh.

4 Vian ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua don
v1 trinh khen

5 Ghi 16 can ct dé nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

‘ ] i Miu 6 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc




‘ BIEN BAN
Hop HG1 dong Thi dua - Khen thudng (t€n don vi)

Hom nay, vao luc gio  ngay/thang/nam, tai phong hop (tén don vi), Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) to chirc cudc hop xét duyét thanh tich
cho céc tap thé, c4 nhan, c6 thanh tich.......

* Chil tri CUQC NOP: ceceveviiciniinsneicssanessencssanisssasesssssssssssssssssssssssssssessssssssasas

FThr KY CUOC NOP: coveriiinnniicnnnnicnssnnnicsssnnncssssssssssssssscsssssssssssssssssnsssssones

* Thanh phz‘ln tham dur: .....viiiiiiiiinniiiicinnnnnnticcnssssnnnnecsssssssssessssssssssseces

% DAL DICU MOE: vvvvveerrerirrereeressessessesessessessssessessssssessessssessessessasessessessssesss

Sau khi nghe dong ch1 .............. Thudng truc Hoi déng Thi dua - Khen
thuéng thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng .... trinh bay bao cdo thanh
tich cua cac tap thé, c4 nhan, di co thanh tich......; cac thanh vién du hop tham
gia ¥ kién ting truong hop cu thé va bo phiéu thong nhat nhu sau:

* Peé nghi ting Bing khen ciia Chi tich UBND tinh cho:

Tap thé:

| WA v6i s6 phiéu thong nhit.......... ty1é.......%.

Ca nhan:

S v6i s6 phiéu thong nhit.......... ty 1é........ %

Cudc hop két thuc vao luc ....... gi0 cung ngay./

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién bén phdi dong diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.......... , ngay.....thang.....nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH
(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cu to chire, co s& Vat chét), cac to chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vy: Chutc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddbi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. DPdi voi tap thé nho khong thudc ddi tuong tang Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hoic so véi 1an khen thuong trude day); viée d6i méi cong
tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
nghé va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi
v61 bd, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha
nudc.

4. Hoat dong ctua td chire dang, doan thé.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyet
dinh




2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhi€ém

vu (d6i véi trudong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu)
3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
thuong thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)



Mau s6 04
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

........... , ngay.....thang.....nam...

‘ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH
(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cd nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi dy du bang chit in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:....... Gi01 tinh:.... Dan tdc, ton gido....

- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong téc:

- Chire vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu c6):

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chudn hoan thanh xuét
sic nhiém vy, hoan thanh t8t nhiém vu thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc sd van ban
xac nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan
ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
DPUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét

dinh
2. Hinh thtrc khen thuéng:
Nim Hinh thirc khen S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuong thwéong; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)



I1. Thu tuc tidng Co thi dua caa UBND tinh

1. Trinh ty thyc hién:

* Poi voi té chie trinh thi tuc hanh chinh:

- Buédc 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buﬁc 2: Nop hd so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh Quang Nam, di¢n thoai
0235.3815826).

* Poi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
kl}en thu?fc’)’ng - SO No1 vu tai Trung tam Phpc vu hanh Chil:lh cong tinh tiép nhan
ho so ki€ém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hé so khong dam bao: hudng din bo sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau wkhi tiép nhém duoc chuyén dén S& Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuong thdm dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, bao
cdo Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh, tong hop trinh UBND tinh quyét dinh
khen thudng.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua UBND tinh, S& Noi vu dit Co thi dua va
cap phat cho don vi trinh khen thuéng (chuyén hién vat khen thuong cho bo
phan ti€ép nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen thuéng - S& N1
vu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Dén ngay hen td chirc nhan quyét dinh khen thuoéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Budge 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da ho so hqaflc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen thuong biét.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cap, thanh phd Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi xét ting danh hiéu cd thi dua cia UBND tinh (Mau sé
01).



+ Bién ban binh xét thi dua va ket qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng (Mau so6 02).

+ B4o cao thanh tich cua tip thé (MAau sb 03).

+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 li€n quan.
b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thuong va tr‘mh‘cép c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngay S& N§1 vu nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

T6 chirc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhéan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh tdng C¢ thi dua; Co thi dua.

8. L¢ phi

Khong cbé.

9. Tén miu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND’—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luét Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Tiéu chuér} xét tang “Co thi dua cua UBND tinh” thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 Dic¢u 26 Luat Thi dua, khen thuong va Quy ché cong tac thi dua,
khen thudng cua tinh.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc lap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Co thi dua cia UBND tinh

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Uy ban nhan dén tinh:

Xét tang Co thi dua cho... tap thé.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuin, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhgn: ~ 7 N 2 £ N

- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir ky so cua co quan,
- SO Nbi vu; to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to chire trinh khen
2 Chir viét tt tén co quan, t6 chtrc hodc chirc danh nha nuée ban hanh van ban.
3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



. ] i Mau s 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop HG1 dong Thi dua - Khen thudng (t€n don vi)

Hom nay, vao lic gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (tén don vi), Ho1
ddng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) to chtrc cudc hop xét duyét thanh tich
thi dua cho cac tap thé, da c6 thanh tich.......

G O1 111109 IS Ti TV 1 11) o

* Thw KY CUOC ROP: covverieirnnicnisnericsssnnicssssnnecssssesessssesscses

* Thanh phan tham dur: c......ceceeeeceneecsenenesesesesesenne

* DAl DICU IMOL: 1evereererrererreresrereesessesessssessasesesessesessesesseses

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi déng Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao cao
thanh tich cta céc tap thé, da c6 thanh tich......; cac thanh vién du hop tham gia y
kién timg truong hop cu thé va bo phiéu kin thong nhit nhu sau:

* P¢ nghi ting Co thi dua ciia UBND tinh cho:

(R v6i 80 phiéu thong nhit..........ty 1§.......%.

2 e v6i1 sO phi€u thong nhat.......... ty lé........ %.

Cudc hop két thuc vao lic ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién ban phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay.....thdang.....nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG CO THI PUA CUA UBND TINH
Tén tap thé dé nghi
(Ghi diy du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cu to chire, co s& Vat chét), céc to chic dang, doan thé.

2. Chuc nang, nhi¢m vu: Churc nang, nhi¢m vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich cdn cr vao chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddbi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong vi¢c thuc hién cac
chi tiéu (nhi¢ém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trudce (hodc so vai lan khen thudng trude ddy); viec doi moi cong
tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
nghé va viéc g dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi di
v6i bg, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuét, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha
nuoc.

4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
Nam | Danh hi€u thi dua | danh hi€¢u thi dua; co quan ban hanh quyét
dinh




2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac

nhiém vu)
3. Hinh thurc khen thuong:
Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuéng thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

II1. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cap tinh



1. Trinh ty thwe hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién h so theo quy dinh.

- Bu"éc 2: Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh Quang Nam, di¢n thoai
0235.3815826).

* Pdi véi co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
kl}en thu;c’mg - SO No1 vu tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h cong tinh ti€p nhan
ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can bd tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop h6 so khong dam bao: huéng dan bo sung ho so (néu 1d 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: HO so sau khi tiép nhén dugc chuyén dén S& Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuong thdm dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan, bao
cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh khen thudng.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu viét
bang, dong dau, bo khung va cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén
hién vat khen thudng cho bd phan ti€p nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc
thi dua, khen thudng - S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Bén ngay hen t6 chirc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Buge 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,

khong du tiéu chuan, khéng du hd so hodc vi pham phap luit), S¢ Noi vu thong
béo dén cac don vi trinh khen thuong biét.

2. Cach thirc thuc hién

N@p hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cap, thanh phd Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:
+ T& trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (Mau s 01).

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua -
Khen thuong cap trinh khen thuong (Mau s6 02).

+ B4o cao thanh tich ctia c4 nhan (MAu s6 03).

+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan.



+ Chimg nhan hodc xac nhan cua ngudi ding dau tinh vé sang kién da
duoc 4p dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rong trong tinh hodc c6 dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dugc nghiém thu va
ap dung hi¢u qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thuong va tr‘mh‘cép c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngay S& N§1 vu nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Ca nhan

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhéan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh tang danh hi¢u Chién si thi dua tinh
Quéang Nam; Bang ching nhan chién si thi dua tinh Quang Nam, Huy hiéu va
khung.

8. L¢ phi
Khong co.
9. Tén miu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh $6 98/2023/ND,—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh mdgt s6 di€u ctua Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Tiéu chuan xét téqg danh hiéu “Chién si thi dua cép tinh” th};c hién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 Luéat Thi dua, khen thudng va Quy ché cong tac thi
dua, khen thudng cua tinh.

11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndgm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ./TTr-..2... . 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting danh hiéu Chién si thi dua cép tinh

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Xét, quyét dinh tang danh hiéu Chién si thi dua c4p tinh cho... c4 nhén.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuin, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: o, N "\ ) ~7 . A

- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir ky so cua co
- S& Nbi vuy; quan, to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



Mau sb 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop Hoi dong Thi dua Khen thudéng (tén don vi)

Hom nay, vao luc gio  ngay/thang/nam, tai phong hop (tén don vi), Hoi
dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) t6 chirc cudc hop xét duyét thanh tich

thi dua cho cac ca nhan, da co thanh tich.......
* Chil tri CUQC NOP: covvveriiiineiicnnnnniicsssanicsssnnesssssnsesssassessssasssssssssssssssssssssnes
FThr KY CUOC NOP: coverieiineiinnnanicnssnnicsssantesssnsesssssssessssassesssssssssssssssssonssss
* Thanh phan tham AU .........ceeeeeeereeeeeesesessessesessssessssessssssssssssssesassssess
* DAL DICU INOE: 1eveverereerereererreressesessesessesessessssesessesessesessessssessssessssessssessssesens
Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi déng Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao cao
thanh tich cua céc c4 nhan, da co6 thanh tich......; cac thanh vién du hop tham gia

y kién timg truong hop cu thé va bo phiéu thdng nhat nhu sau:
* Pe nghi ting danh hi¢u Chién si thi dua cap tinh cho:

LR v6i 86 phiéu thong nhit..........ty 1é.......%.

2 e vo1 s phi€u thong nhat.......... gty le........ %.

Cudc hop két thuc vao lic ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién ban phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay  thang nam

‘ BAO CAO THANHTICH ]
DPE NGHI TANG DANH HIEU CHIEN ST THI PUA TINH QUANG NAM

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit):

- Sinh ngay, thdng, nam:..... Gidi tinh:.... Dan tdc, ton gido....

- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu c6):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Déi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vy, hoan thanh tét nhiém vy thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc sd vin ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cta van ban x4c nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét

dinh
2. Hinh thtrc khen thuéng:
Nim Hinh thirc khen S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

IV. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao ddng xuit sic



1. Trinh ty thwe hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién h so theo quy dinh.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh phé Tam Ky, tinh Quang Nam, dién thoai
0235.3815826).

* Pdi véi co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
kl}en thu;c’mg - S& No1 vu tai T}‘ung tam Phuc vu hanh chir}h cong tinh ti€p nhan
ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can bd tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop h6 so khong dam bao: huéng dan bo sung ho so (néu 1d 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan duoc chuyen dén So Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuéng tham dinh ho 50, xin y kién cac co quan lién quan, tong
hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thuong.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh cia Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu viét
bang, dong dau, bo khung va cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén
hién vat khen thudng cho bd phan ti€p nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc
thi dua, khen thudng - S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Dén ngay hen td chirc nhan quyét dinh khen thuong va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Budge 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da ho so hQéjC vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen thuong biét.

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (Mau sé 01).

+ Bién ban binh xet thi dua cua Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thudéng (Mau s6 02).

+ B4o c4o thanh tich cta tap thé (Mau sb 03)

+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan.



b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh‘cép c¢6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngady S& Noi vu nhan da ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh

T6 chirc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nh4n dan tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So No1 vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

, Quyét dinh cua Chu tigh UBND tinh tefl,ng danh hi¢u Tap thé lao dong Xuét
sac; Bang danh hiéu Tép thé lao dong xuat sac va khung.

8. L¢ phi
Khong co.
9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND:CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Thi
dua, khen thuong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Tiéu chuin xét ta_‘mg danh hi¢u “Tap thé lao dong Xuat sic” thLIC hién theo
quy dinh tai khoan 1 Biéu 27 Luat Thi dua, khen thuéng va Quy ché cong tac thi
dua, khen thudng cua tinh.

11. Can cur phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

MAu s6 01



TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam

TO TRINH
V/v deé nghi ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sac

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ctr ... ... quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chirc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:
Xét tang danh hi¢u Tap thé lao dong xuat sac cho...tap the.
Dacothanhtich...... ..o

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chudn, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Céc vy kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: ~ 7 e 7.1 2 2 Je ~7 A,

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir ky so cua co quan,
- So'Noi vu; to chirc)

-Lwu....... Ho va tén

Ghi chu:

1'Tén co quan, to chirc trinh khen
2 Chir viét tit tén co quan, td chirc hodc chitc danh nha nuéce ban hanh van ban.
3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chtrc ciia don
vi trinh khen

5 Ghi 16 cdn cr dé nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén van ban).

MaAu s6 02



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Hop Hoi ddng Thi dua Khen thuong (tén don vi)

Hom nay, vao luc gio  ngay/thang/nam, tai phong hop (tén don vi), Ho1
ddng Thi dua - Khen thuong (tén don vi) t6 chirc cude hop xét duyét thanh tich
thi dua cho cac tap thé, da c6 thanh tich.......

R O1 111119 IS Ti 7O 111 o

G N 1 1T QT TiTo 1 1) o TN

* Thanh phan tham dur: c......ceceeeceneecseneecsesessesesnne

* DAL DICU IMOE: 1everreerererrerererseresessesesessssesesssesessssesesssseses

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao céo
thanh tich cta cac tap thé, di c6 thanh tich......; cac thanh vién du hop tham gia ¥
kién timg truong hop cu thé va bo phiéu théng nhat nhu sau:

* P¢ nghi ting danh hleu Tap thé lao dong xuit sic cho:

R Vol so phleu thong nhit.......... Sty le........ %.

2 e v6i s6 phiéu thong nhit.......... Sty lé........ %.

Cudc hop két thuc vao luc ....... gi0 cung ngay./

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI BPE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: .deee L , ngay  thang nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG XUAT SAC
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cau to chire, co s& vat chét), cac to chire dang, doan thé.

2. Chure nang, nhi¢m vu: Chure nang, nhi¢m vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT BPUQC

1. Bao cédo thanh tich cdn cr vao chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuéng, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. Déi voi tap thé nho khong thudc ddi twong ting Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong vi¢c thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hoic so véi 1an khen thuong trude day); viee d6i moéi cong
tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
nghé va viéc g dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi di
v6i bg, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luit ciia Nha
nuoc.

4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
Nam | Danh hi€u thi dua | danh hi€¢u thi dua; co quan ban hanh quyét
dinh




2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac

nhiém vu)
3. Hinh thurc khen thuong:
Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuéng thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)



V. Thii tuc ting thwéng Bing khen clia Chii tich UBND tinh theo chuyén dé

1. Trinh ty thyc hién:

* P6i véi to chire trinh thu tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién h so theo quy dinh.

- Bug&c 2: Nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh Quang Nam, di¢n thoai
0235.3815826).

* Poi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Budc 1: BO phén tiép nhan ho so thi tuc hanh chinh linh vyc thi dua,
khen thudng - S& Noi1 vu tai T}'ung tam Phuc vu hanh chir}h cong tinh tiép nhan
ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so khong dam bao: huéng dan bd sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan duoc chuyen dén So Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuéng thAm dinh ho s0, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong
hop trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh khen thuong.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu viet
bang, dong dau, bo khung va cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén
hién vat khen thudng cho bd phén ti€p nhan hd so tha tuc hanh chinh linh vuc
thi dua, khen thudng - S& No1 vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Dén ngay hen to chirc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu thong
bdo dén cac don vi trinh khen thudng biét.

2. Cach thirc thuc hién

N@p ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céqg tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ T& trinh dé nghi khen thuong (Mau s6 01).

+ Bién ban x¢t khen thuong cua Hoi d6ng Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudéng (Mau s6 02).



+ Bao cao thanh tich cta cac trudng hop dé nghi khen thuéng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thuéng (Mau s6 03).

+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 li€n quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thudng va trinh‘cép c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay S& N§1 vu nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

T chtrc, c4 nhan

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nh4n dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh ting Bang khen; Bang khen va khung.
8. L¢ phi

Khong cbé.

9. Tén miu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND’—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cda Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Chﬁ‘thé la tap thé, c4 nhan co6 thanh tich trong phong trao thi dua theo
chuyén dé duoc dé nghi khen thuong.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Biang khen ciia Chii tich UBND tinh

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Xét ting Bang khen cho... tap thé/...ca nhan.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuin, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: < N A z ~ 7 A

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyen, dau/chit ky so cua co quan,
- SO Nbi vu; to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



. . MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop H0i dong Thi dua - Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao lic gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddéng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) t6 chirc cudc hop xét duyét thanh tich
thi dua cho cac tap thé, ca nhan, da co thanh tich.......

* Chil tri cuQC NOP: coccevrivreiensnnicsnrinsnrcssansssancssnssssssseses

* Thr KY CUOC ROP: covverienvneicnnnnnicsssanicssssnsecssssssessssaseces

* Thanh phan tham dur: .......eceereecreneeesenescsesesesesenne

* DAL DISU MOT: 1evererrerererererereresensesesessssesessssessssssessssssenes

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao cao
thanh tich cua cac tap thé, c4 nhan da c6 thanh tich......; cic thanh vién du hop
tham gia ¥ kién timg trudng hop cu thé va bo phiéu thdng nhit nhu sau:

* P¢ nghi ting Biang khen ciia Chii tich UBND tinh cho:

Tap thé:

Lo v6i s6 phiéu thong nhit.......... Sty le........ %
Ca nhan:

Lo, v6i s6 phiéu thong nhat.......... gty lé........ %.
Cudc hop két thuc vao lic ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién ban phii déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ,ngay  thang nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH
Tén don vi hodc ¢4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Pbi voi don vi: Dja diém tru s chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tir; co cau td chuc, téng s6 can bo, cong chuc va vién chuc; chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT DUQC

Bao cao thanh tich phai can cr vao muc ti€éu (nhi€ém vu), cac chi ti€u vé
nang suét, chat luong, hiéu qua... da duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot
phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi
dua; nhirng kinh nghi¢m rut ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)



VI. Thii tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé

1. Trinh ty thyc hién:

* Poi voi té chie trinh thi tuc hanh chinh:

- Buédc 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh phé Tam Ky, tinh Quang Nam, dién thoai
0235.3815826).

* Poi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
kl}en thu?fc’)’ng - SO No1 vu tai Trung tam Phpc vu hanh Chil:lh cong tinh tiép nhan
ho so ki€ém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hé so khong dam bao: hudng din bo sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: HO so sau khi tiép nhan dugc chuyén dén S¢ Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuong tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong
hop trinh UBND tinh quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua UBND tinh, S Noi vu dét Co thi dua va
cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén hién vat khen thudng cho bo
phan tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen thuéng - S& No1
vu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Pén ngay hen td chirc nhan quyét dinh khen thuoéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da ho so hqéc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bdo dén cac don vi trinh khen thudng biét.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi xét ting danh hiéu cd thi dua cia UBND tinh (Mau s6
01).



+ Bién ban binh xét thi dua va ket qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng (Mau so6 02).

+ B4o cao thanh tich cua tip thé (MAau sb 03).

+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 li€n quan.
b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thuong va tr‘mh‘cép c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngay S& N§1 vu nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Tb chirc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhéan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia UBND tinh ting C& thi dua; Co thi dua.

8. L¢ phi

Khong cbé.

9. Tén mau don, miu t& khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND’—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luét Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Danh hi¢u c¢ thi dua cua UBND tinh dé ting cho tap thé din dau phong
trao thi dua theo chuyén d€ do tinh phat dong c6 thoi gian thyc hién tir 03 nam
tr¢ 1én khi tong két phong trao.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Co thi dua cia UBND tinh

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... ... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Uy ban nhan dén tinh:
Xét tang Co thi dua cho... tap thé.
Dacothanhtich...... ... o

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuén, hd so, thu tuc theo quy dinh

hién hanh.
Céc y kién cua co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: < N A z ~ 7 A

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyen, dau/chit ky so cua co quan,
- SO Nbi vu; to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



. ] i Mau s 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop H¢i dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi)

Hom nay, vao lic gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (tén don vi), Ho1
ddng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) to chtrc cudc hop xét duyét thanh tich
thi dua cho cac tap thé, da c6 thanh tich.......

G O1 111109 IS Ti TV 1 11) o

* Thw KY CUOC ROP: covverieirnnicnisnericsssnnicssssnnecssssesessssesscses

* Thanh phan tham dur: c......ceceeeeceneecsenenesesesesesenne

* DAl DICU IMOL: 1evereererrererreresrereesessesessssessasesesessesessesesseses

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi déng Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao cao
thanh tich cta céc tap thé, da c6 thanh tich......; cac thanh vién du hop tham gia y
kién timg truong hop cu thé va bo phiéu kin, théng nhat nhu sau:

* P¢ nghi ting Co thi dua ciia UBND tinh cho:

L v6i 86 phiéu thong nhit..........ty 1é.......%.

2 e vo1 s phiéu thong nhat.......... gty le........ %.

Cudc hop két thuc vao lic ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ,ngay  thang nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG CO THI PUA CUA UBND TINH
Tén don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi diy du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to
chtrc, tong s6 can bd, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o thanh tich phai cin cr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé
nang suat, chat luong, hiéu qua... da duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot
phat dong thi dua hodc thi dua chuyén de; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi
dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUQN G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)



VIL Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh vé
thanh tich dot xuat

1. Trinh ty thyce hién:
* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:
- Bué6c 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Bu:éc 2: Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh Quang Nam, di¢n thoai
0235.3815826)

* Pi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
kl}en thu;’c’)'ng - S6 No1 vu tai T}'ung tam Phuc vu hanh Chil:lh cong tinh tiép nhan
ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hé so khong dam bao: hudng dian bo sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan duoc chuyen dén So Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuéng thim dinh ho s0, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong
hop trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh khen thuong.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu viet
bang, dong dau, bo khung va cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén
hién vat khen thudng cho bd phan ti€p nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc
thi dua, khen thudng - S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Dén ngay hen td chirc nhan quyét dinh khen thuoéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Budge 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da ho so hqaflc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen thuong biét.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cap, thanh phd Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ T& trinh dé nghi khen thuéng (Mau s6 01).



+ Béo c4o tom tat thanh tich ctia ca nhan, tap thé lap duogc thanh tich hoac
co quan, to chtrc, don vi quan 1y truc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh
tich, cong trang, qué trinh cong tac hodc tom tat két qua 1ap thanh tich d6i véi
khen thuong thanh tich ¢6 noi dung tdi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng
theo thu tuc don gian (Mau s6 02).

+ Van ban hi€p y cua co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan.

+ Trudng hop cé nhan, tap thé dugc dé nghi khen thuong Bang khen cua
Chu tich UBND tinh do lap dugc thanh tich dot xuit hodc xuat sic dot xuat, co
pham vi anh huong trong linh vuc thugc pham vi quan 1y cua tinh hoac c6 dong
gbp vao su phat trién kinh té - xa hoi cta dat nudc, ung dung tién bo khoa hoc,
ky thuat, cong tdc xa hoi, tir thién, nhan dao thi phai ¢c6 chimg nhan hodc xac
nhén cta co quan, t6 chirc c6 thim quyén vé thanh tich dé nghi khen thudng.

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh‘cép c¢6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay S& Noi vu nhan da ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Tb chtrc, ca nhan.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhéan dan tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh ting Bing khen; Bang khen va khung.
8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén méu don, méu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u ctia Luat Thi
dua, khen thuong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Cha thé 1a tap thé, cd nhan c6 thanh tich dot xuadt dugc dé nghi khen
thudng.

11. Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sd 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;



- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Biang khen ciia Chii tich UBND tinh

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Xét ting Bang khen cho... tap thé/...ca nhan.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuin, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: ~ 7 N 2 £ ~ 7 L,

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chit ky so cua co
- SO Nbi vu; quan, to churc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



Mau s6 3
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ,ngay  thang nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) .........
(Ve thanh tich xuit sic dot xuét trong...... )
Tén don vi hodc ¢4 nhin, chirc vu va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi 5 day du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

- Péi v6i don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co cau to chur, téng s6 can bo,
cong chirc va vién churc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

IL. THANH TICH PAT PUQC

B4o c4o néu ngan, gon nodi dung thanh tich xudt sic dot xuat da dat duogc
(trong chién dau, phuc vu chlen dau; phong, chéng toi pham; phong, chéng bao
lut; phong chdng chay, nd; bao vé tai san ctia nha nudc; bao vé tai san, tinh
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH  PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUQ’N G (Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)



VIIL. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh cho hd gia
dinh

1. Trinh ty thyc hién:
* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:
- Buédc 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Bu"éc 2: Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh Quang Nam, di¢n thoai
0235.3815826).

* Pi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
kl}en thu"fc’)'ng - S6 No1 vu tai T}'ung tam Phuc vu hanh chir}h cong tinh tiép nhan
ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to c6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hé so khong dam bao: hudng dan bo sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: HO so sau khi tiép nhan dugc chuyén dén S¢ Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuéng tham dinh ho so, xin y kién cdc co quan lién quan, tong
hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu viet
bang, dong dau, bo khung va cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén
hién vat khen thudng cho bd phan ti€p nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc
thi dua, khen thudng - S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Dén ngay hen to chirc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Budge 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da ho so hqaflc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bdo dén cac don vi trinh khen thudng biét.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan h so:

+ T& trinh dé nghi khen thuéng (Mau s6 01).

+ Bién ban x¢t khen thuong ctua Hot d6ng Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thudéng (Mau s6 02).



+ Bao cao thanh tich cta cac trudng hop dé nghi khen thuéng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thuéng (Mau s6 03).

+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 li€n quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thudng va trinh‘cép c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay S& N§1 vu nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

H¢ gia dinh

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nh4n dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh ting Bang khen; Bang khen va khung.

8. L¢ phi

Khong cbé.

9. Tén mau don, miu t& khai

Khong cbé.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Ho6 gia dinh guong mau chip hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc, c6 dong gop ve cong sirc, dat dai va tai san phuc vu cac
chuong trinh, muc tiéu trong di€ém cho dia phuong, phong trao tir thi¢n xa hoi
trén dia ban tinh.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Biang khen ciia Chii tich UBND tinh

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Xét ting Bang khen cho... ho gia dinh.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuin, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: <, N A Z ~ . A

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chit ky so cua co quan,
- SO Nbi vu; to chirc)

-Luu....... H(_) va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



. . MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop H0i dong Thi dua - Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao lic gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddéng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) to chirc cudc hop xét duyét thanh tich
cho céc gia dinh c6 thanh tich.......

* Chil tri cuQC NOP: coccevrivreiensnnicsnrinsnrcssansssancssnssssssseses

* Thr KY CUOC ROP: covverienvneicnnnnnicsssanicssssnsecssssssessssaseces

* Thanh phan tham dur: .......eceereecreneeesenescsesesesesenne

* DAL DISU MOT: 1evererrerererererereresensesesessssesessssessssssessssssenes

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mit Hoi dong Thi dua - Khen thudng .... trinh bay bao cdo thanh
tich ctia cac gia dinh da co thanh tich......; cdc thanh vién dy hop tham gia ¥ kién
tirng truong hop cu thé va bo phiéu thdng nhat nhu sau:

* P¢ nghi ting Bang khen ciia Chii tich UBND tinh cho:

1/ e voi sf:) phié:u th(f)ng nhét .......... Sty le........ %.
R PR v6i sO phiéu thong nhat.......... Sty le........ %.

Cudc hop két thuc vao luc ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién ban phdi déng diu treo.



MAu sb 03
PON VIPENGHI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH
Tén gia dinh dwoc dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Ghi 10 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chirc vy, trinh d§ chuyén

mon cua chu hd gia dinh.
II. THANH TiCH PAT PUQC

- Bao cdo néu rd két qua da dat duoc trong san xuat; nhitng dong gop cua
gia dinh vé cong suc, dat dai va tai sdn phuc vu cac chuong trinh, myc ti€u trong
di€ém cho dia phuong, phong trao tir thi€n xa hdi trén dia ban tinh.

- Viéc chdp hanh chu trwong cta Pang, chinh sach, phap luat caa Nha
nudc. ..

XAC NHAN CUA CAP TRINH PAI DIEN HQ GIA PINH
KHEN THUONG (Ky tén)
(Ky tén, dong dau)



IX. Thii tyuc ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh
tich doi ngoai

1. Trinh ty thyce hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Bu:éc 2: Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (Pia chi
159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh Quang Nam, di¢n thoai
0235.3815826).

* Pi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Bude 1: B phan tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh linh vuc ‘Ehi dua,
kl}en thu;’c’)'ng - S6 No1 vu tai T}'ung tam Phuc vu hanh Chil:lh cong tinh tiép nhan
ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cac gidy to ¢6 trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hé so khong dam bao: hudng dian bo sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan duoc chuyen dén So Noi vu dé Phong
Thi dua - Khen thuéng thim dinh ho s0, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong
hop trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh khen thuong.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu viet
bang, dong dau, bo khung va cap phat cho don vi trinh khen thuong (chuyén
hién vat khen thudng cho bd phan ti€p nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc
thi dua, khen thudng - S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).

- Budc 4: Dén ngay hen td chirc nhan quyét dinh khen thuoéng va hién vat
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Budge 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da ho so hqaflc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen thuong biét.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua
hé thong buu chinh (Pia chi 159B Tran Quy Cép, thanh pho Tam Ky, tinh
Quang Nam, di¢n thoai 0235.3815826).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ T& trinh dé nghi khen thuéng (Mau s6 01).



+ B4o c4o tom tat thanh tich cua ca nhan (Mau s 02), tap thé (Mau sb 03)
lap duoc thanh tich.

+ Van ban hi€p y cta co quan, don vi, dia phuong c6 li€n quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thudng va trinh‘cép c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay S& N§1 vu nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

T chtrc, c4 nhan

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nh4n dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh ting Bang khen; Bang khen va khung.
8. L¢ phi

Khong cbé.

9. Tén miu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND’—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cda Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Tiéu chuan xét ting Bing khen cua Chu tich UBND tinh vé thanh tich ddi
ngoai thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong tac thi dua, khen thudéng cua
tinh.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phu hudéng dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Biang khen ciia Chii tich UBND tinh

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Xét ting Bang khen cho... tap thé/...ca nhan.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuin, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhgn: ~ 7 N 2 £ N

- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir ky so cua co quan,
- SO Nbi vu; to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



Mau sb 02
CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
..... , ngay  thang nam
BAO CAO THANH TiCH

_ DE NGHI TANG (TRUY TANG)
BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH
Ap dung doi voi ¢ nhan
I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:

1. Thong tin c& nhan:

1IL. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG



Miu sb 03
CO QUANPENGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
..... , ngay  thang nam
BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH
Ap dung do1 voi to chue

(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH:

-Dién thoai: .....ooooovvvniiiiii, FaX.i oo

- bia chi, van phong dai di¢n tai Viét Nam (n€u €O): ..oovvvevveeerveeeiieeeieenne,

III. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN
VA TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG



B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céap huyén theo cong
trang

1. Trinh ty thwe hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Budc 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

* Poi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Budc 1: Can bd tiép nhan thu tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen

thudng, Phong No1 vu tiép nhén ho so kiém tra tinh hop 1€ va déy du cua cac
gidy to co trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so khong dam bao: hudng dan bo sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan duoc chuyén dén Phong Noi vu tham

dinh, xin y kién céc co quan lién quan, bao cao Ho1 dong thi dua khen thudng
cung cp, téng hop trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu viét
bang, dong diu, bo khung va cip phat cho don vi trinh khen thudng (chuyen
hién vat khen thuong cho can bd tra két qua Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén).

- Budc 4: Pén ngay hen td 9h1’rc nhan quyét dinh khen thuoéng va hién vat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen thudng biét.

2. Cach thirc thuc hién

, Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén hoac qua hé
thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:
+ T& trinh dé nghi khen thuong (Mau s6 01).

+ Bién ban xét khen thuong cua Hoi d6ng Thi dua - Khen thuéng cap trinh
khen thuéng (Mau s6 02).



+ B4o c4o thanh tich cua cua tap thé (MAu sé 03), ca nhan (MAu s6 04) co
xac nhan cua cap trinh khen thuong.

+ Cac van ban lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh hd s0 khen thuong va trinh cip c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trur
khen thudéng dot xuat).

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
T chic, ¢ nhan.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén ting Gidy khen; Gidy khen va
khung.

8. L¢ phi
Khong co.
9. Tén miu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh $6 98/2023/ND,—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh mdgt s6 di€u ctua Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Gidy khen dé tang cho tap thé, tang cho ca nhén theo quy dinh tai biéu 75
Luéat Thi dua, khen thudng va Quy ché cong tac thi dua, khen thudng cua tinh.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u ctua Luat Thi dua, khen thuong;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan huyén...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... ... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
Xét tang Giay khen cho... tap thé/...ca nhan.
Dacothanhtich...... ... o

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuén, hd so, thu tuc theo quy dinh

hién hanh.
Céc y kién cua co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xé&t, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: < N A z ~ 7 A

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyen, dau/chit ky so cua co quan,
- Phong Noi vy; to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



. . MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop H0i dong Thi dua - Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao lic gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddéng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) to chirc cudc hop xét duyét thanh tich
cho cac tap thé, ca nhan, co thanh tich.......

* Chil tri cuQC NOP: coccevrivreiensnnicsnrinsnrcssansssancssnssssssseses

* Thr KY CUOC ROP: covverienvneicnnnnnicsssanicssssnsecssssssessssaseces

* Thanh phan tham dur: .......eceereecreneeesenescsesesesesenne

* DAL DISU MOT: 1evererrerererererereresensesesessssesessssessssssessssssenes

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mit Hoi dong Thi dua - Khen thudng .... trinh bay bao cdo thanh
tich cua cac tap thé, ca nhan, da co thanh tich......; cac thanh vién du hop tham
gia y kién tung truong hop cu thé va bo phiéu thong nhat nhu sau:

* Pe nghi tang Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén cho:

Tap thé:

1/ e, v6i s6 phiéu thong nhit.......... Sty le........ %.

Ca nhan:

1/ e, v6i sb phiéu théng nhit.......... ty 1€........ %

Cudc hop két thuc vao luc ....... gi0 cung ngay./

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

vov e eees, NEAY ... thdng....nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN...........
(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cu to chire, co s& Vat chét), cac to chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vy: Chutc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddbi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. DPdi voi tap thé nho khong thudc ddi tuong tang Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat lugng, két qua cong tac so
v6i cac nam trudce (hodc so voi lan khen thudng trude ddy); viec doi moi cong
tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i
v61 bd, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha
nuoc.

4. Hoat dong ctua td chire dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyet
dinh




2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (do1 voi truong hop dé€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhi¢m vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Niim Hinh thirec khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thudong thuwong; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng ddu)



DON VI CAP TREN

I. SOLUQC LY LICH

MAu sb 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

............. , ngay.....thdang.....nam...

BAO CAO THANH TIiCH

PE NGHI TANG....

(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cd nhan)

- Ho tén (Ghi dy du bang chit in thuong, khong viét tat): ...........cco.vee.....

............

......................

.............................................................................

..............................................................................

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh tét nhiém vy thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc sd véin ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cta van ban x4c nhan; co quan ban

hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét
dinh

2. Hinh thic khen thuong:

Nam

Hinh thwc khen
thuong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh Khen
thudéng; co quan ban hanh quyét dinh




THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)



IL. Thi tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién”

1. Trinh ty thyc hién:

* Poi voi té chie trinh thi tuc hanh chinh:

- Buédc 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buédc 2: Nop ho so tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén.
* Pbi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Bude 1: Can bd tiép nhan thua tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen
thuong, Phong Noi vu tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac
giay to co trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hd
SO.

+ Truong hop hd so khong dam bao: hudng dan bd sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan dugc chuyén dén Phong Noi vu tham

dinh, xin y kién cc co quan lién quan, bao cao Ho1 dong thi dua khen thudng
cung cap, tong hop trinh Chi tich UBND cép huyén quyét dinh khen thuong.

- Buéc 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu viét
bang, dong du, bo khung va cip phat cho don vi trinh khen thudng (chuyen
hién vat khen thuong cho can bo tra két qua Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén).

- Budc 4: Pén ngay hen td ghl'rc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chudn, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen thuong biét.

2. Cach thire thue hién

~ Nop hé so tryc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cap huyén hoic qua hé
thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan ho so:
+ T& trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (Mau s6 01).

+ Bién ban binh xet thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong cép trinh
khen thuong (Mau s6 02).

+ Béo co thanh tich cua tap thé (Mau s6 03).

+ Cac van ban lién quan.



b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Phong Nbi vu tham dinh hd 80 khen thudng va trinh cap c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh

T6 chirc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan: Tap thé }ao dong tién tién cua Chu tich UBND
huyén; Bang danh hi¢u lao dong tién tién va khung.

8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND’—CP‘ ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Tiéu chuén xét ta_'lng danh hi¢u “Tap thé Lao dong tién tién” thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1 Biéu 28 Luat Thi dua, khen thuéng va Quy ché cong tac thi
dua, khen thudng cua tinh.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phu hudéng dan vé nghi€p vu kiém sodat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting danh hiéu T4p thé lao dong tién tién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan huyén...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... ... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
Xét tang danh hi¢u Tap thé lao dong ti€n ti€n cho... tp thé.
Dacothanhtich...... ... o

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuén, hd so, thu tuc theo quy dinh

hién hanh.
Céc y kién cua co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xé&t, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: ~a N X I ~7r A

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyén, ddu/chit ky so cua co
- Phong Noi vy; quan, to chirc)

-Luu....... H() va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ BIEN BAN
Hop H¢i dong Thi dua Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao luc gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddéng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) t6 chirc cudc hop xét duyét thanh tich
thi dua cho cac tap thé, di co6 thanh tich.......

* Chil tri cudC hOP: cocvveeeiennneiicnsnnnicsscnnicsssnnsesssssscssansecs

* Thwr KY CUOC ROP: veeiieniniiennnnnicsssanicsssnsecssnssessssnsscne

* Thanh phﬁn tham dur: ...coovvvvvvvvvnnnnneniiiicccccssssssscnnensnnns

* DAL DISU MOL: 1overerrerererererensesesensesesessssesssssesessssesesssseses

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao cao
thanh tich cua cac tap thé, da c6 thanh tich......; cac thanh vién dy hop tham gia ¥
kién timg truong hop cu thé va bo phiéu thdng nhat nhu sau:

* P& nghi ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién cho:

| R voi scf) phié:u th(f)ng l’lhﬁ:t .......... gty le........ %.

2 e v&i s0 phiéu thong nhat.......... gty le........ %.

Cudc hop két thuc vao ltc ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cugc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



MAu s6 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay.....thdang.....nam....

‘ BAO CAO THANH TICH ’
DPE NGHI TANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG TIEN TIEN

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cu to chire, co s& Vat chét), cac to chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vuy: Chuic ndng, nhi¢m vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhi¢m vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. Déi vai tap thé nho khong thudc ddi tuong ting Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bdo cao thanh tich.

N1 dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xudt sic trong viéc thyc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suét, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hodc so voi 1an khen thuong trude day); viee d6i méi cong
tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
ngh¢ va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i
vai1 bd, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hodc nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha
nudc.
4. Hoat dong cta t6 chirc dang, doan thé.
IIL. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
DPUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:
Nim | Danh hiéu thi dua [S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh céng nhin




danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét
dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban xic nhan hoan thanh xuat sic nhiém
vu (461 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thuong:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
thuong thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON V]
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)



I11. Thii tuc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

1. Trinh ty thwc hién:

* D4i v6i t6 chirc trinh th tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén.
* Poi véi co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Bude 1: Can bd tiép nhan thu tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen
thuong, Phong Noi vu tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac
giay to co trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Trudng hop hd so khong dam bao: hudng dan bd sung hod so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2: Ho so sau khi tiép nhan duoc chuyén dén Phong Noi vu thim

dinh, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Ho1 dong thi dua khen thudng
cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

- Buée 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu viét
bang, déng dau, bo khung va cip phat cho don vi trinh khen thudng (chuyen
hién vat khen thuong cho can bo tra két qua Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén).

- Budc 4: Bén ngay hen t6 chirc nhan quyét dinh khen thuong va hién vat
tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.

- Budce 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du ti@u chuan, khong du ho so hodc Vj pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen thudéng biét.

2. Cach thirc thuc hién

~ Nop hd so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén hodc qua hé
thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phéan ho so:
+ To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (Mau s6 01).

+ Bién ban binh xét thi dua va ket qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng (Mau so6 02).

+ B4o cao thanh tich ctia c4 nhan (MAu s6 03).

+ Cac van ban lién quan.



- Chirng nhan hodc x4c nhan cta co quan, to chitc c6 tham quyén dbi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién déu,
phuc vu chién d4u trong trudong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vy tham dinh ho 80 khen thuong va trinh cap co thim quyén
trong tho1 han 20 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Cé nhan
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vuy.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén tdng danh hiu Chién si thi dua co
s0; Bang danh hi¢u Chién si thi dua co s¢ va khung.

8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Tiéu chuan danh hiéu “Chié',n st thi dua co s¢” thue hién theo Diéu 23 Luét
Thi dua, khen thudng va Quy ché cong tac thi dua, khen thudng cua tinh.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: ./TTr-..2... . 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v @& nghi ting danh hiéu Chién si thi dua co sé

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan huyén...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Cén cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... 4... quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chirc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
Xét tang danh hi¢u Chién si thi dua co s& cho... ca nhan.
Pacothanhtich....... ...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén di duoc ! xét duyét, tham dinh
dam bao ding quy dinh vé doi tuong, tiéu chuén, hé so, thi tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va hod S0 dé nghi khen thudng kém theo) ,
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhgn:

_ Nhur trén; (Chir ky cua nguwoi co tham quyén, déu/chir ky $6 clia co quan,
- Phong Néi vu; to chirc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to chire trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chtrc hodic chtrc danh nha nuéce ban hanh vin ban.
3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to6 chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ BIEN BAN
Hop H¢i dong Thi dua Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao luc gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddéng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) t6 chirc cudc hop xét duyét thanh tich
thi dua cho cac ca nhan, da c6 thanh tich.......

* Chil tri cudC hOP: cocvveeeiennneiicnsnnnicsscnnicsssnnsesssssscssansecs

* Thwr KY CUOC ROP: veeiieniniiennnnnicsssanicsssnsecssnssessssnsscne

* Thanh phﬁn tham dur: ...coovvvvvvvvvnnnnneniiiicccccssssssscnnensnnns

* DAL DISU MOL: 1overerrerererererensesesensesesessssesssssesessssesesssseses

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao cao
thanh tich cua cic ca nhan, da c6 thanh tich......; cac thanh vién dy hop tham gia
¥ kién ting truong hop cu thé va bo phiéu thdng nhat nhu sau:

* P& nghi ting danh hiéu Chién si thi dua co sé cho:

| R voi scf) phié:u th(f)ng l’lhﬁ:t .......... gty le........ %.

2 e v&i s0 phiéu thong nhat.......... gty le........ %.
Cudc hop két thuc vao ltc ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] ) L e , ngay  thang nam
) BAO CAO THANH TICH .
DE NGHI TANG DANH HIEU CHIEN SI THI bUA CO SO

1. SO LUGC LY LICH o
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ........................

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Dbi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 ) quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cta van ban x4c nhan; co quan ban
hanh.

1. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét
dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Hinh thirec khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

Nam thuong thwéng; co' quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)
(Ky, dong dau)



XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)



IV. Thi tuc ting Danh hiéu “Lao ddng tién tién”

1. Trinh ty thyc hién:

* P6i véi to chire trinh thu tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién h so theo quy dinh.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
* Pbi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Buoc 1: Can bd ‘giép nhan ‘thﬁ tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen
thuong, Phong Noi vy ti€p nhan ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac
giay to co trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so khong dam bao: huéng dan bd sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2,: HO so sau khi tiép nhan duoc chuyén dén Phong Noi vu tham
dinh, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi dua khen thuong
cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

- Buée 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu viét
bang, dong ddu, bo khung va cip phat cho don vi trinh khen thudng (chuyen
hién vat khen thuong cho can bd tra két qua Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén).

- Budc 4: Dén ngay hen to chire nhén quyét dinh khen thuong va hién vat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen thudéng biét.

2. Cach thirc thuc hién

~ Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cip huyén hodc qua hé
thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:
a) Thanh phan ho so:

+ T trinh dé nghi ting danh hiéu Lao dong tién tién cua cip trinh khen
(Mau s6 01).

+ Bién ban binh xét thi dua (MAu sb 02).

+ B4o cao thanh tich ctia c4 nhan (Mau s6 03).
+ Cac van ban lién quan.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).



4. Thoi han giai quyét

Phong Nbi vu tham dinh hd 80 khen thudng va trinh cap c6 tham quyén
trong thot han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Cé nhan
6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

‘ Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén tang danh hiéu Lao dong tién tién;
Bang danh hi¢u lao dong tién tién va khung.

8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” thuc hién theo Piéu 24 Luat Thi
dua, khen thudng va Quy ché cong tac thi dua, khen thudéng cuia tinh.

11. Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh moét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém sodat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting danh hiéu Lao dong tién tién

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan huyén...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... ... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
Xét tang danh hi¢u Lao ddng tién tién cho... ca nhan.
Pacothanhtich............ooo i

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuén, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xé&t, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

NI?I;; nhan: (Chir ky ctia nguwoi cé tham quyén, dau/chir ky so ciia co
- Nhu trén; 1, ’

- Phong Noi vu; quan, l‘o‘ c}f\wc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ BIEN BAN
Hop H¢i dong Thi dua Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao luc gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddéng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) t6 chirc cudc hop xét duyét thanh tich
thi dua cho cac ca nhan, da c6 thanh tich.......

* Chil tri cudC hOP: cocvveeeiennneiicnsnnnicsscnnicsssnnsesssssscssansecs

* Thwr KY CUOC ROP: veeiieniniiennnnnicsssanicsssnsecssnssessssnsscne

* Thanh phﬁn tham dur: ...coovvvvvvvvvnnnnneniiiicccccssssssscnnensnnns

* DAL DISU MOL: 1overerrerererererensesesensesesessssesssssesessssesesssseses

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mat Hoi dong Thi dua - Khen thudng (tén don vi) trinh bay bao cao
thanh tich cua cic ca nhan, da c6 thanh tich......; cac thanh vién dy hop tham gia
¥ kién ting truong hop cu thé va bo phiéu thdng nhat nhu sau:

* Peé nghi ting danh hiéu Lao dong tién tién cho:

| R voi scf) phié:u th(f)ng l’lhﬁ:t .......... gty le........ %.

2 e v&i s0 phiéu thong nhat.......... gty le........ %.

Cudc hop két thuc vao ltc ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay  thang nam

‘ BAO CAO THANH TiCH ,
PE NGHI TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ........................

Déi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vy, hoan thanh to6t nhi€ém vu thi ghi r0 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cta quyét dinh hoac cia van ban xac nhéan; co quan ban
hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét
dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thire khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuong thuwong; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH

XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)



(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)



V. Thii tyc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo chuyén dé

1. Trinh ty thyce hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

* Poi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Budc 1: Can bd tjép nhan ‘thﬁ tuc hanh chinh Iinh vuc :[hi dua, khen
thuong, Phong Noi vu tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac
gidy to co trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so khong dam bao: huéng dan bd sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2,: HO so sau khi tiép nhan duoc chuyén gién Phong Noi vu tham
dinh, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi dua khen thuong
cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

- Buée 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vy viét
bang, dong diu, bo khung va cip phat cho don vi trinh khen thudng (chuyen
hién vat khen thuong cho can bo tra két qua Trung tim Hanh chinh cong cép
huyén).

- Budc 4: Pén ngay hen tb 9h1’rc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen thudng biét.

2. Cach thire thue hién

~ Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén hodc qua hé
thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ To trinh d& nghi khen thudng (Mau s6 01).

+ Bién ban xét khen thuong ctua Hoi d6ng Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuéng (Mau so 02).

+ Bao cdo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thuéng (Mau so6 03).



+ Cac van ban lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh hd 80 khen thudng va trinh cap c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Cé nhan, tap thé
6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu.
7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ciia Chu tich UBND huyén ting Gidy khen; Gidy khen va
khung.

8. L¢ phi

Khong cbé.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong cbé.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Chﬁ‘thé 1a ca nhan, tap thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua theo
chuyén dé duoc dé nghi khen thuong.

11. Can cur phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan huyén...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... ... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
Xét tang Giay khen cho... tap thé/...ca nhan.
Dacothanhtich...... ... o

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuén, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xé&t, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

NI?I;; nhan: (Chir ky ctia nguwoi cé tham quyén, dau/chir ky so ciia co
- Nhu trén; 1, ’

- Phong Noi vu; quan, l‘o‘ c}f\wc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



. . MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop H0i dong Thi dua - Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao lic gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddéng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) to chirc cudc hop xét duyét thanh tich
cho cac tap thé, ca nhan, co thanh tich.......

* Chil tri cuQC NOP: coccevrivreiensnnicsnrinsnrcssansssancssnssssssseses

* Thr KY CUOC ROP: covverienvneicnnnnnicsssanicssssnsecssssssessssaseces

* Thanh phan tham dur: .......eceereecreneeesenescsesesesesenne

* DAL DISU MOT: 1evererrerererererereresensesesessssesessssessssssessssssenes

Sau khi nghe dong chi: .............. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mit Hoi dong Thi dua - Khen thudng .... trinh bay bao cdo thanh
tich cua cac tap thé, ca nhan, da co thanh tich......; cac thanh vién du hop tham
gia y kién tung truong hop cu thé va bo phiéu thong nhat nhu sau:

* Pe nghi tang Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén cho:

Tap thé:

1/ e, v6i s6 phiéu thong nhit.......... Sty le........ %.

Ca nhan:

1/ e, v6i sb phiéu théng nhit.......... ty 1€........ %
Cudc hop két thuc vao luc ....... gi0 cung ngay./

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién bédn bdn phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI BPE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ,ngay  thang nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND HUYEN
Tén don vi hodc ¢4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Pbi voi don vi: Dja diém tru s chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tir; co cau td chuc, téng s6 can bo, cong chuc va vién chuc; chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quén; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT BUQC

Bao cao thanh tich phai can cr vao muc ti€éu (nhi€ém vu), cac chi ti€u vé
nang suét, chat luong, hiéu qua... dd duoc thdng nhat giao udc thi dua trong dot
phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat duogc
thanh tich xuét sic, mang lai hi¢u qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi
dua; nhirng kinh nghi¢m rut ra trong dot thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)



VL. Thii tuc gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich dot

xuat

1. Trinh ty thyce hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

* Poi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Budc 1: Can bd tiép nhan thu tuc hanh chinh Iinh vuc :[hi dua, khen
thudng, Phong NO1 vu ti€p nhan ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac
gidy to co trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so khong dam bao: huéng dan bd sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2,: HO so sau khi tiép nhan duoc chuyén gién Phong Noi vu tham
dinh, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi dua khen thuong
cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

- Buée 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vy viét
bang, dong diu, bo khung va cip phat cho don vi trinh khen thudng (chuyen
hién vat khen thuong cho can bo tra két qua Trung tim Hanh chinh cong cép
huyén).

- Budc 4: Pén ngay hen t6 chirc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen thudng biét.

2. Cach thire thue hién

~ Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén hodc qua hé
thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi khen thuéng (Mau s6 01).

+ B4o c4o tom tat thanh tich cua ca r}hén, tap thé 1ap duoc thanh tich hoac
co quan, to chure, don vi quan ly truc ti€p, trong do ghi r6 hanh dong, thanh
tich, cong trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua lap thanh tich doi véi



khen thudng thanh tich c6 noi1 dung tdi mat, tuy€t mat dé de nghi khen thudng
theo thu tuc don gian (Mau so6 02).

+ Cac van ban lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh hd s0 khen thuong va trinh cip c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trur
khen thudéng dot xuat).

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
T chirc, c4 nhan
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén ting Gidy khen; Gidy khen va
khung.

8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh
- C4 nhan lap dugc thanh tich dot Xuét

- Tap thé 1ap duoc thanh tich dot Xuét

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phu hudéng dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting/ truy ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan huyén...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... ... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
Xét tang/ truy tang Gidy khen cho... tap thé/...ca nhan.
Dacothanhtich...... ... o

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuén, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xé&t, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

NI?I;; nhan: (Chir ky ctia nguwoi cé tham quyén, dau/chir ky so ciia co
- Nhu trén; 1, ’

- Phong Noi vu; quan, l‘o‘ c}f\wc)

-Luu....... Ho va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



Mau sb 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ,ngay  thang nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) .........
(Ve thanh tich xuit sic dot xuét trong...... )

Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi (jé nghi khen thuwéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

- Péi v6i don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co cAu t6 chuc, téng s6 can bo,
cong chuc va vién chirc. Chiric nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngan gon ndi dung thanh tich xudt sic dot xuat da dat duoc
(trong chién dau, phuc vu chlen dau; phong, chéng toi pham; phong, chéng bao
lut; phong, chdng chdy, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)



VIL Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND céip huyén vé khen
thuwéng cho h¢ gia dinh

1. Trinh ty thyce hién:

* Pbi véi to chire trinh tha tuc hanh chinh:

- Bué6c 1: Hoan thién hd so theo quy dinh.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

* Poi voi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Budc 1: Can bd tiép nhan ‘thﬁ tuc hanh chinh Iinh vuc :[hi dua, khen
thudng, Phong NO1 vu ti€p nhan ho so kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac
gidy to co trong ho so.

+ Trudng hop hd so dam bao: can b tiép nhan hd so, in gidy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so khong dam bao: huéng dan bd sung hd so (néu rd 1y
do ho so khong dam bao).

- Budc 2,: HO so sau khi tiép nhan duoc chuyén gién Phong Noi vu tham
dinh, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi dua khen thuong
cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

- Buée 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vy viét
bang, dong diu, bo khung va cip phat cho don vi trinh khen thudng (chuyen
hién vat khen thuong cho can bo tra két qua Trung tim Hanh chinh cong cép
huyén).

- Budc 4: Pén ngay hen tb 9h1’rc nhan quyét dinh khen thuéng va hién vat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Bude 5: Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen thudng biét.

2. Cach thire thue hién

~ Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén hodc qua hé
thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy
khen cta cap trinh khen (Mau s6 01).

+ Bién ban xét khen thudng (Mau sb 02).

+ Bdo cao thanh tich do gia dinh du’c_)’c~dé nghi khen thuong lam, trong do
ghi 10 thanh tich dé dé nghi khen thudng (Mau s6 03).



+ Cac van ban lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh hd so khen thuéng va trinh cap c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir
khen thuéng dot xuat).

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
H¢ gia dinh
6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu.
7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ciia Chu tich UBND huyén ting Gidy khen; Gidy khen va
khung.

8. L¢ phi

Khong cbé.

9. Tén mau don, miu t& khai

Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Gia dinh guong mau chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach phap
luat ciia Nha nude, c6 dong gop veé cong suc, dat dai va tai san phuc vu cac
chuong trinh, muc tiéu trong di€ém cho dia phuong, phong trao tir thi¢n xa hoi
trén dia ban tinh.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan huyén...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct ... ... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chrc cia... % ...;

Canc ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
Xét tang Giay khen cho... h gia dinh.
Dacothanhtich...... ... o

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duge ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tugng, tiéu chuén, hd so, thu tuc theo quy dinh

hién hanh.
Céc y kién cua co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xé&t, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: ~a N X I ~7r A

- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyén, ddu/chit ky so cua co
- Phong Noi vy; quan, to chirc)

-Luu....... H() va tén

Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



‘ ] Mau 56 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop H0i dong Thi dua - Khen thwéng (tén don vi)

Hom nay, vao luc gio ngay/thdng/nam, tai phong hop (té€n don vi), Ho1
ddng Thi dua - Khen thudng (tén don vi) to chtrc cudc hop xét duyét thanh tich
cho cac ho gia dinh, c6 thanh tich.......

* Chul tri cuQC ROP: coceeeeivcnienneicserensercssnnissnnssssnnesnsenes

* Thuw KY cu0C ROP: cocceeiinieiincnninnseninsnncssnersssnnsssnnsssssnns

* Thanh phan tham dur: c.....ceceereecreneecsenenesenseesesenne

* DAL DISU MOE: 1evererrererererererseresersesesessesesessssesessssesesssseses

Sau khi nghe dong chi: .............. Thudng truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong thay mit Hoi dong Thi dua - Khen thuong .... trinh bay bao cdo thanh
tich ctia cac hg gia dinh, da co thanh tich......; cadc thanh vién dy hop tham gia y
kién timg truong hop cu thé va bo phiéu thong nhat nhu sau:

* P¢ nghi ting Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén cho:

Gia dinh:

1/ e voi so phleu thong nhit.......... Sty le........ %.
R PR v6i s6 phiéu thong nhit.......... Sty le........ %.
Cudc hop két thuc vao luc ....... gi0 cung ngay./

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



MAu sb 03
PON VIPE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND HUYEN
Tén gia dinh dwoc dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Ghi 10 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chirc vy, trinh d§ chuyén
mon cua chu hd gia dinh.
II. THANH TiCH PAT PUQC

- Bao cdo néu rd két qua da dat duoc trong san xuat; nhitng dong gop cua
gia dinh vé cong suc, dat dai va tai sdn phuc vu cac chuong trinh, myc ti€u trong
di€ém cho dia phuong, phong trao tir thi€n xa hdi trén dia ban tinh.

- Viéc chap hanh chinh cha truong ctia Pang, chinh sach phap luat ctia Nha
nudc....

XAC NHAN CUA CAP TRINH PAI DIEN HQ GIA PINH
KHEN THUONG (Ky tén)
(Ky tén, dong dau)



C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xi theo cong trang
1. Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi thuc thude.

- Buoc 2: Tham dinh hd so, bao cdo H(f)i’d(*)ng thi dua khen thudng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

- Buodc 3: Khi ¢co Quyét Qinh cua Chf} tich UBND cép x4, can by lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

T chic nop ho so truc tiép tai UBND xa hodc qua h¢ théng buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phéan ho so:

+ To trinh dé nghi tang Gidy khen (MAu s6 01).

+ Bién ban xét khen thudng (Mau s6 02).

+ Bao cdo thanh tich do ca nhan (Mau s 03), tap thé (Mau s6 04) dugc dé
nghi khen thudng lam, trong dé ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng

+ Cac van ban lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

_ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hq(‘A) s0 khen thuong va trinh cap ¢o
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

5. Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh
T chirc, c4 nhan
6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢0 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap
xa, phuong, thi tran.

- Cong chure truc tiép thuc hién TTHC: Cong chic phu trach thi dua, khen
thudng.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 tang Gidy khen; Gidy khen va khung.
8. Lé phi

Khong co.



9. Tén méu don, méu to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 1 c4 nhén, tap thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... . 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Gidy khen ciia Chi tich UBND xa

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dén xa. ..

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can ctr ... *... quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chiccua... ? ..

Canct ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa:
Xét tang Giay khen cho... tap thé/...c4 nhan.
Dacothanhtich..... ...

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tuong, tiéu chudn, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va hod Ry dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhan: (Chit ky ciia nguoi c6 tham quyén, dau/chit ky sé cia co quan,
- Nhu trén; téchd’c)
Luu.......

Ho va tén

Ghi chu:

1'Tén co quan, to chirc trinh khen

2 Chir viét tt tén co quan, td chirc hodc chitc danh nha nuéce ban hanh van ban.
3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to6 chirc cua don
vi trinh khen

5 Ghi 18 can cir dé nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén van ban).



. ] i Mau s 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Xét khen thuéng (tén don vi)

Hom nay, vao luc gid ngay/thang/nam, tai , (tén don vi) t6 chirc cudc
hop xét duy¢t thanh tich cho céc tap thé, c4 nhan, co thanh tich.......

I O1 111109 IS 117U 111) o R

* Thw KY CUOC ROP: coveiiennnricnnsnnricsssnniessssnnecssssscssssssesses

* Thanh phan tham dur: .......cceeeeeceneecsenencseseeesesnne

* DAl DICU DL 1evereererrererreresresessessesessssessesesessssessssesesseses

Sau khi nghe déng chi: .............. chirc vy, thay mat tén don vi .... trinh bay
bao céo thanh tich cua céc tap thé, ca nhan, di c6 thanh tich......; cic thanh vién
du hop tham gia y kién timg truong hop cu thé va bo phiéu théng nhat nhu sau:

* P¢ nghi ting Gidy khen ciia Chii tich UBND xi cho:

Tap thé:

| W v6i s6 phiéu thong nhit.......... ty1é.......%.

Ca nhan

| W v6i s6 phiéu thong nhit.......... ty 1é.......%.
Cudc hop két thuc vao lic ....... gio cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién béin phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

vov e eees, NEAY ... thdng....nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN...........
(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cu to chire, co s& Vat chét), cac to chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vy: Chutc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddbi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. DPdi voi tap thé nho khong thudc ddi tuong tang Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat lugng, két qua cong tac so
v6i cac nam trudce (hodc so voi lan khen thudng trude ddy); viec doi moi cong
tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i
v61 bd, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha
nuoc.

4. Hoat dong ctua td chire dang, doan thé.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyet
dinh




2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (do1 voi truong hop dé€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhi¢m vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Niim Hinh thirec khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thudong thuwong; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, doéng ddu)



MAu s6 04
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
............. , ngay.....thang.....nam....
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....
(MAu bao cdo nay ap dung ddi v6i ca nhan)

I. SO LUGC LY LICH o
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): ........................

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cia ca nhan:

Déi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi & sé quyét dinh hodc sb vin ban xac
nhan; ngay, thang, nam cia quyét dinh hodc cua vin ban xac nhan; co quan ban
hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét
dinh

2. Hinh thirc khen thuéng:

Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen

Nam thuong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)



IL Thi ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi veé thanh tich thi
dua theo chuyén deé

1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi thuc thudc.

- Bu6c 2: Tham dinh ho so, b4o cao Hoi dong thi dua khen thuéng cing
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cép xa quyét dinh khen thudng.

- Budce 3: Khi co Quyét dinh ctua Chu tich UBND cap x4, can bo lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

T6 chirc nop hd so true tiép tai UBND xa hodc qua h¢ thé)ng buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi ting Giay khen (Mu s6 01).

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng ctia cap trinh (Mau s 02).

+ Béo céo thanh tich do ca nhan (Mau s6 03), tap the (Mau s6 04) duoc dé
nghi khen thudng lam, trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.

+ Céc van ban lién quan.
b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

_ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hqc*) so khen thuong va trinh cap ¢o
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

5. Pdi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
T6 chire, ca nhan
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢0 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap
xa, phuong, thi tran.

- Cong chuec truc tiép thuc hién TTHC: Cong chiic phu trach thi dua, khen
thuong.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 tang Gidy khen; Gidy khen va khung.
8. Lé phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.



10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 13 c4 nhan, tap thé c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.
11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

MAu s6 01



TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam

TO TRINH
V/v deé nghi tang Giay khen cia Chu tich UBND xa

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Céan ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dmh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Can cu . . quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chirc cia... % ...;

Canct ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa:

Xét ting Gidy khen cho... tap thé/...c4 nhan.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuan, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Céc vy kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: ~ 7 N 2 £ ~7 L,
- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyen, dau/chit ky so cua co quan,
-Luu....... to chirc)
Ho va tén
Ghi chu:

1'Tén co quan, to chirc trinh khen
2 Chir viét tit tén co quan, td chirc hodc chitc danh nha nuéce ban hanh van ban.
3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

5 Ghi 16 cdn cr dé nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén van ban).

o ] ) Mau s 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic



BIEN BAN
Xét khen thudéng (tén don vi)

Hom nay, vao lic gid  ngay/thang/nam, tai , (tén don vi) to chirc cude
hop xét duy¢t thanh tich cho céc tap thé, c4 nhan, co thanh tich.......

* Chil tri cuQC NOP: ceccveveivceienseicssanesseressanssssasessssssssaseses

¥ Thw KY CuOC ROP: coveiiennnriinnsnniicsssnniesssnsrecsssssscssssssecses

* Thanh phan tham dir: ...........cceeeceeeeeencrenesessesessesene

* DAL DICU MOLL 1everecrererererenrersesesesessesessesessesessesessesesseses

Sau khi nghe dong chi: .............. chtrc vy, thay mat tén don vi .... trinh bay
bdo cdo thanh tich cua cac tap thé, c4 nhan, di co thanh tich......; cac thanh vién
du hop tham gia y kién tirng trudng hop cu thé va bo phiéu théng nhat nhu sau:

* Pé nghi ting Gidy khen ciia Cha tich UBND xi cho:

Tap thé:

| WA v6i s6 phiéu thong nhit.......... ty1é.......%.

Ca nhan:

| W v6i s6 phiéu thong nhit.......... ty1é.......%.
Cudc hop két thuc vao lic ....... gi0 cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién ban phdi déng diu treo.



Miu sb 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

vov e eees, NEAY ... thdng....nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN...........
(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cu to chire, co s& Vat chét), cac to chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vy: Chutc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddbi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. DPdi voi tap thé nho khong thudc ddi tuong tang Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat lugng, két qua cong tac so
v6i cac nam trudce (hodc so voi lan khen thudng trude ddy); viec doi moi cong
tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong
nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i
v61 bd, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha
nuoc.

4. Hoat dong ctua td chire dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
Nam | Danh hi¢u thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyet
dinh




2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (do1 voi truong hop dé€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhi¢m vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Niim Hinh thirec khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thudong thuwong; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng ddu)



MAu sb 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

I. SOLUQC LY LICH

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay.....thang.....nam...

BAO CAO THANH TIiCH

PE NGHI TANG....

(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cd nhan)

- Ho tén (Ghi dy du bang chit in thuong, khong viét tat): ...........cco.vee.....

............

......................

.............................................................................

..............................................................................

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh tét nhiém vy thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc sd véin ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cta van ban x4c nhan; co quan ban

hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét
dinh

2. Hinh thic khen thuong:

Nam

Hinh thwc khen
thuong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh Khen
thudéng; co quan ban hanh quyét dinh




THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (K, ghi ro ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)



II1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xa vé thanh tich
dot xuat
1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng ctia cac don vi thuc thude.

- Buoc 2: Tham dinh hd so, bao cdo H(f)i’d(*)ng thi dua khen thudng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét anh cua Ch@ tich UBND cép xa, can bo lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

T chic nop ho so truc tiép tai UBND xa hodc qua h¢ théng buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so:

+ T& trinh d& nghi ting Gidy khen (MAu s6 01).

+ Bao cao thanh tich 510 ‘cé nhan, tap thé duchdé pghi khen thudéng lam,
trong do ghi 1o thanh tich dé dé nghi khen thuéng (Mau so6 02).

+ Cac van ban lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hq(‘A) so khen thudng va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

5. Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Tap thé, ca nhan

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép

- Cong chure truc tiép thuc hién TTHC: Cong chirc phu trach thi dua, khen
thudng.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND xa tang Giéy khen; Giéy khen va khung.
8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, miu t& khai

Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh



- Ca nhan c6 thanh tich dot xuat

- Tap thé c6 thanh tich dot xudt

11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... . 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Gidy khen ciia Chi tich UBND xa

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dén xa. ..

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Céan ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Cén ctr . . quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chiccua... ? ..

Canct ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa:

Xét tang Gidy khen cho... tip thé/...ca nhan.

Dacothanhtich..... ...

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duogc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi tuong, tiéu chuan, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va hod Ry dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: ~ 7 N 2 £ ~7 A,
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir ky so cua co quan,
-Luu....... to chirc)
Ho va tén
Ghi chu:

I'Tén co quan, t6 chirc trinh khen
2 Chir viet tat tén co quan, to chirc hoac chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to6 chirc cua don
vi trinh khen

5 Ghi 18 can cir dé nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén van ban).



A o ] ) MAu 56 02
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc lap - Tu do - Hanh phic

..... ,ngay  thang nam

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG .........
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong...... )

Tén don vi hodic ca nhan, chitc vu va don vi dé nghj khen thuwéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

1. SO LUQC PAC DPIEM, TINH HINH , ?
- P61 v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau to chirc, tong s6 can bo,

cong chirc va vién churc. Chirc nang, nhiém vy dugc giao.

- Dbi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngdy, thiang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chuc vy, don vi cong tac...

IL. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngin, gon ndi dung thanh tich xudt sic dot xuat da dat dugc

(trong chién dau, phuc vu chlen dau; phong, chong toi pham; phong, chong bio
lut; phong chong chay, nd; bao vé tai san cta nha nudc; bao vé tai san, tinh
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)



IV. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 cho gia dinh
1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng ctia cac don vi thuc thude.

- Buoc 2: Tham dinh hd so, bao cao HO1 ddng thi dua khen thuéng cung
cap, tong hop trinh Chua tich UBND cap xa quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét Qinh cua Ch@ tich UBND cép x4, can bg lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

T chirc nop ho so truc tiép tai UBND xa hodc qua h¢ théng buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

+ T& trinh d& nghi ting Gidy khen (MAu s6 01).

+ Bién ban xét khen thudng (Mau s6 02).

+ Bao cao thanh tich do gia dinh du'(_)’CN(ié nghi khen thuong lam, trong do
ghi r6 thanh tich dé dé nghi khen thudéng (Mau so6 03).

+ Cac van ban lién quan.
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hq(‘S so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

5. Pdi twong thiwe hién thii tuc hanh chinh

Ho6 gia dinh guong mau chip hanh tét chu truong ctia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc, c6 dong gop vé cong strc, dit dai va tai san phuc vu cac
chuong trinh, muc tiéu trong diém cho dia phuong, phong trao tir thi¢n xa hoi
trén dia ban tinh.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép

- Cong chuec truc tiép thuc hi¢n TTHC: Cong chtic phu trach thi dua, khen
thuong.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 tang Gidy khen; Gidy khen va khung.



8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 12 ho gia dinh c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
11. Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc lap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. 3., ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting Gidy khen ciia Chi tich UBND xa

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa...

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chrc cia... % ...;

Canct ... 5...; ... 2... kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa:

Xét tang Gidy khen cho... ho gia dinh.

Dacothanhtich..... ...

Céc trudong hop dé nghi khen thuong trén da dugc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuin, hd so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Cac ¥ kién cuia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhdn: <, N A Z ~ . A
- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chit ky so cua co quan,
-Luu....... to chirc)
Ho va tén
Ghi chu:

I'Tén co quan, to0 chirc trinh khen
2 Chir viét tat tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh van ban.

3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don
vi trinh khen

> Ghi 10 can ctr dé nghi khen thuong (di€m, khoan, diéu, tén van ban).



. ] i Mau s 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Xét khen thuéng (tén don vi)

Hom nay, vao luc gid ngay/thang/nam, tai , (tén don vi) t6 chirc cudc
hop xét duy¢t thanh tich cho ho gia dinh, c6 thanh tich.......

I O1 111109 IS 117U 111) o R

* Thw KY CUOC ROP: coveiiennnricnnsnnricsssnniessssnnecssssscssssssesses

* Thanh phan tham dur: .......cceeeeeceneecsenencseseeesesnne

* DAl DICU DL 1evereererrererreresresessessesessssessesesessssessssesesseses

Sau khi nghe déng chi: ............. chirc vy, thay mat tén don vi .... trinh bay
bao cdo thanh tich cua cac hd gia dinh, da c¢6 thanh tich......; cac thanh vién du
hop tham gia y kién timg trudng hop cu thé va bo phiéu théng nhét nhu sau:

* P¢ nghi ting Gidy khen ciia Chii tich UBND xi cho:

Gia dinh: ’ )

S v0i s0 phiu thong nhat.......... Sty ... %.

| S v6i1 sO phi€u thong nhat.......... Sty ... %.

Cudc hop ket thuc vao luc ....... gio’ cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién ban phai déng dau treo.



MAu sb 03
PON VIPE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND XA
Tén gia dinh dwoc dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Ghi 10 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chirc vy, trinh d§ chuyén
mon cua chu hd gia dinh.
II. THANH TiCH PAT PUQC
- Bao cdo néu rd két qua da dat duoc trong san xuat; nhitng dong gop cua
gia dinh vé cong strc, dat dai va tai san phuc vu cac chwong trinh, muc tiéu trong
diém cho dia phuong, phong trao tir thién xa hoi trén dia ban tinh.

- Viéc chap hanh chép hanh chii truong cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc....

XAC NHAN CUA CAP TRINH PAI DIEN HO GIA PINH
KHEN THUONG (Ky tén)
(Ky tén, dong dau)



V. Thii tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién
1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng ctia cac don vi thuc thude.

- Buoc 2: Tham dinh hd so, bao cao HO1 ddng thi dua khen thuéng cung
cap, tong hop trinh Chua tich UBND cap xa quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét Qinh cua Ch@ tich UBND cép x4, can bg lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

T chirc nop ho so truc tiép tai UBND xa hodc qua h¢ théng buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

+ T& trinh d& nghi ting danh hiéu Lao dong tién tién (Mau s6 01).

+ Bién ban binh xét thi dua (Mau sb 02).

+ B4o cao thanh tich ca nhan (MAu s6 03).

+ Cac van ban lién quan.

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh hqé) so khen thudng va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Cé nhan

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép

- Cong chure truc tiép thuc hién TTHC: Cong chic phu trach thi dua, khen
thuong.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND xa tang danh hi¢u lao dong tién tién; Bang
danh hi¢u lao dong tién tién va khung.

8. Lé phi: Khong cé.
9. Tén miu don, mau to khai

Khong co.



10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” thyc hién theo Piéu 24 Luat Thi
dua, khen thudng va Quy ché cong tac thi dua, khen thudng cua tinh.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luét Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi diqh ) 98/2023/N£)—CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ./TTr-..2... L. S.,ngay  thing nam
TO TRINH

V/v dé nghi ting ting danh hiéu Lao ddng tién tién

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan xa. ..

Can cu Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Céan ctr Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dlnh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Thi dua, khen thuong;

Cén ctr . . quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chiccua... ? ..

Canct ... 5...; ... 2... kinh trinh Chi tich Uy ban nhan dan xa:

Xét ting danh hiéu lao dong tién tién cho... ca nhan.

Dacothanhtich..... ...

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén da duogc ! xét duyét, tham dinh
dam bao dung quy dinh vé ddi twong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh
hién hanh.

Céc ¥ kién cua co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho S0 dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

NOi nh-dn: ~ , ” N e A A A ~ r A ”
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/chit ky so cua co
-Luu....... quan, to churc)
Ho va tén
Ghi chu:

I'Tén co quan, t6 chirc trinh khen
2 Chir viet tat tén co quan, to chirc hoac chirc danh nha nudc ban hanh van ban.
3 Pia danh.

4 Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to6 chirc cua don
vi trinh khen

5 Ghi rd cin ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén vin ban).



] ] i Mau s 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Hop xét khen thuéng (tén don vi)

Hom nay, vao luic gio¢  ngay/thang/nam, tai phong hop (t€n don vi),
(tn don vi) td6 chirc cudc hop xét duyét thanh tich cho cac cd nhan, c6 thanh

* Chul tri cuQC ROP: cocueeeicvniiinricserinsercssnnicsnncssnnncsnsenes

* Thuw Ky cu0C RQP: cocceeiinieiincneinseninsnncssnercssnnissnssssnsnens

* Thanh phan tham dur: .........eeeeeeeeeeeeeecseeesessesessesnne

* DAL DICU MOT: 1everreerererererersesesersesesessesesessssessssssesesssseses

Sau khi nghe dong chi: .............. chuc vy thay mat té€n don vi .... trinh bay
bao cdo thanh tich ctia cac ¢4 nhan, da c6 thanh tich......; cac thanh vién dy hop
tham gia ¥ kién ting trudng hop cu thé va bo phiéu thong nhat nhu sau:

* P¢ nghi ting danh hi¢u Lao ddng tién tién cho:

L v6i s0 phicu thong nhit...........ty 1§........%.

2/ e, ev— v6i1 sO phi€u thong nhat.......... Sty ... %.
Cudc hop két thuc vao luc ....... gio cung ngay./.

Thu ky cudc hop Chu tri cudc hop

Ghi chii: Bién ban phdi déng diu treo.



PON VI CAP TREN

I. SOLUQC LY LICH

Mau s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay  thang nam

‘ BAO CAO THANH TiCH ,
PE NGHI TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN

- Ho tén (Ghi dy du bang chit in thuong, khong viét tat): ...........cco.vee.....

.....................

...........

.............................................................................

.............................................................................

bai1 voi truong hop dé€ nghi khen thudong theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vy, hoan thanh to6t nhiém vu thi ghi 10 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cta quyét dinh hoac cia van ban xac nhéan; co quan ban

hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét
dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam

Hinh thice khen
thuwong

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thwong; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH



XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)





