UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 3940 /Qb-UBND Ha Néi, ngay A3 thang8 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viée phé duyét cac quy trinh ndi bj trong gidi quyét cac thii tuc hanh chinh
Iinh vie Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi thude thim quyén giai quyét ciia
S& Lao dong — Thurong binh va Xa hdi, UBND cép huygn

— trén dia ban thanh phd Ha Néi
o RS NN '

C ;;IICH 0y BA}I NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén crj:iﬁ;,tét' Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015,
Luat 56 4 7/20{':9§QH] 4 stra déi;’bcf sung mot 56 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phil
va Ludt T6 chécﬁéﬁ@jquyénﬁja phurong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thurc
hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh,

Cén cit Thong fw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii hucng dén thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy
23/4/2018 vé thuze hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh; '

Cén ctr Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngdy 04/9/2020 cua Uy ban nhan
dén thanh phé' Ha Néi ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Gidm déc 8¢ Lao déng - Thuong binh va Xa@ hoi tgi T o
trinh s6 4437/TTr-SLDTBXH ngay 02/ 8/2021.

QUYET PINH:

Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 Quy trinh ndi bé trong gii
quyét thii tuc hanh chinh linh vue Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong do: 02
quy trinh thuge tham quyén gidi quyét clia S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi;
03 quy trinh thugc thdm quyén gii quyét cia UBND cAp huyén trén dia ban thanh
phd Ha Nbi (Chi tiét tai cac Phy luc kém theo).

Pidu 2. Giao S& Lao déng - Thirang binh va Xa hdi chi tri, phoi hop voi céc
co quan lién quan cén cir Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thia
tuc hanh chinh dé phuc vu viée cung cAp dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. |

Céc quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh sau ddy hét higu lyc:

$& 3 (ky hiéu QT-01/VL), sé 4 (ky hi¢u QT-02/VL), s& 5 (ky hiéu QT-
03/VL) linh vwc Viée 1am tai Phu luc L, II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
2855/QD-UBND ngay 30/6/2020 ciia Ch tich Uy ban nhéan dén Thanh phd.
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- Chu tich, cac PCT UBND Thénh phd;

2

S6 1 (ky hidu QT.04:12. 2020) Iinh yuc Lao dong, Tién hrong tai Phan B Phy
luc LII ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5673/QD- UBND ngay 24/12/2020 cia
Cht tich Uy ban nhén dén Thanh pho

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Gidm dbc céc Scr

.- Thu trudéng cic Ban, nganh thudc Thanh phé; Chii tich Uy ban nhan dén céc quén,

huyén, thi xa vi céc td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.},

Noi nhin:

- Nhu Pidu 4;

- Cuc KSTTHC - Vién phong Chinh phu;
- Bi thu Thanh dy, ciac PBT Thanh uy;

- Chd tich, cac PCT HDND Thanh pho

- VP UBTP: CVP, PVP L.T.Luc,

céc phong: TKBT, KGVX, KSTTHC, -
HCTC, TH-CB,; |

- Chng giao tiép dién tir Thanh phé;

- Luu: VT, KSTTHC(Quyén).

1L
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Phu fuc 1
DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHiNH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO DONG - THUONG
BINH VA XA HOI, UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so : 39up /OP-UBND ngay 45 / 8 /2021
ctia Chii tich UBND Thanh pho Ha Nbi)

A. CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM "QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI (02 QUY TRINH) -

STT - Tén quy trinh ndi bg : Ky hiéu

% 1.LINH VU'C LINH VUC VIEC LAM

| | H5 trg ngudi sit dung lao ddng dao fao, bdi dudng, ning QT.01-
cao trinh d6 k¥ nang nghé ¢ duy tri viéc lam cho ngudi 07.2021
lao ddng do dai djch COVID-19 o

2 | H6 tro nguoi lao dong chim dut hop ddng lao dong nhung QT.02-
khong dn didu kién hudng trg cap thét nghiép do dai dich 07.2021
COVID-19

B. CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (03 QUY

TRINH).
STT Tén quy trinh ndibd Ky hiu

1. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG

1. | Hb tro ngudi lao dong ngimg viéc do dai dich COVID- QT.03-
19 o ' 07.2021

2. Hb tro ngudi lao dong tam hofn thuc hién hop df“mg lao QT.04-
dong hodc nghi viéc khong hudong luong do dai dich 07.2021
COVID-19 | |

2. LINH VUC VIEC LAM

3. | H3 trg ho kinh doanh gap kho khin do dai dich COVID- | QT.05-
19 | 07.2021

tr - P
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Phu luc I1

NQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LiNH VUC LAO DQNG THUGONG BINH VA XA HQI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA

XA HOI, UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3340 /QD-UBND ngady 45 / 8 /2021 cua

Chut tich UBND Thanh pho Ha Néi)

A. NOI DUNG CAC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO LAO PONG-THUONG

BINH VA XA HOT

_ 1. Quy trinh: HJ tro ngudi sir dung lao dfng dao tao, bdi dudng, ning
cao trinh d§ ky ning nghé dé duy tri viéc Jam cho ngwdi lao dong do dai dich

COVID-19 (QT.01-07.2021)

1

Muc dich

Quy dinh vé trinh tur va céch thitrc thure hién th tuc hanh chinh cta thi tuc
Hb trg ngudi str dung lao dong dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d k¥
ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong do dai dich COVID-19.

Pham vi

Ap dung d6i voi nguoi sir dung lao ddng co6 tru s& chinh dat tai Ha Noi co
nhu ciu va di didu kién thue hién thi tuc Hb tro nguoi sir dung lao dong
dao tao, bl dudng, ning cao trinh d k¥ nang nghé dé duy tr viée 1am cho
ngudi lao dong do dai dich COVID-19.

Cén bd, cong chirc thudc Bb phan Mét cira, Phong Viée lam-An toan lao
dong cua S& Lao dong-Thuong binh va X& hoi chiu trach nhiém thye hién
va kiém soat quy trinh ndy.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé Phap Iy

- Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cita Thi tuéng Chinh phi;

- Quyét dinh s T77/Qb- LDTBXH ngay 09/7/2021 cia Bo Lao dong
Thuorng binh va X3 hoi v& viéc ¢ong bd thd tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra d6i, bd sung thuéc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B Lao
dong Thuong binh va X& hoi v& thyc hién mét sd chinh sach hd tro ngudi
lao ddng va ngudi st dung lao ddng gap khé khin do dai dich COVID-19;

Quyet dinh 50 3642/QD-UBND ngdy 21/7/2021 cia UBND Thanh pho
vé viéc thuc hién mot sd chinh sach hd trg ngudi lao ddng va nguoi su
dung lao déng gip khé khin do dai dich COVID-19 trén dia ban thanh phé

& ©



Ha Noi..
- Quyét dinh sé 3777 /QB UBND ngay 30/7/2021 ciia Chua tlch UBND

Thanh phé Ha N&i vé& viée cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc
héanh chinh bi bai bé linh vuc lao dong-thuong binh va x& hdi thuge thém
quyén giai quyét cia S& Lao dong-Thuong binh va X& héi; UBND cép
huyén trén dia ban Thanh phé Ha Noi. :

3.2

Thanh phin hd so | - : | Ban | Ban
' chinh | sao

Vin 'ban d& nghi hd tro kinh phi dio tao, bdi dudng, ning |
cao trinh d6 k§ ning nghé @& duy tri viéc lam cho ngudi
lao dong va ké khai vé doanh thu ctia quy lién k& trudce
thai diém dé nghi bd trg gidm tir 10% trd 1én so véi cing
ky nam 2019 hodc ndm 2020 theo Méu s6 03 tai Phu luc

ban hanh kém theo Quyét dinh s 23/2021/QD-TTg. |

Van ban ciia ngui st dung lao dong vé viée thay d6i co | x
cu, céng nghé

'Phuong'én d3o tao, bdi dudng, ning cao trinh dd k¥ néng' X

nghé dé duy tri viéc 1am theo Mau s6 02 tai Phy luc ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg

Xac nhan clia co quan bao hiém xa héi vé viéc ngudi sit
dung lao ddng dong du bao hiém thét nghi€p cho nguoi
lao d6ng thudc ddi trong tham gia bao hiém thét nghiép tir
dt 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd trg va
déng du bao hiém thét nghiép d6i véingudi lao dong tham
gia dao tao.

S6 legng hd so

33
01b§
3.4 | Théi gian xir Iy

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén @i hd so di cé x4c nhin cia co quan
Bao hiém X4 hdi thanh phd Ha Nbi theo quy dinh (Chua bao gdm thoi

| gian chi tra hd trg).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC So Lao dong, thuong




- Trudmg hop hd so.chua day du,
chua hop 1€ theo quy_ dinh hodc
khéng di diéu kién glal quyet thi
soan thao phiéu Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hé so/ Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyet ho so.

- Trudng hop hé so day du dam
bio theo quy dinh, chuyén vién
thu 1y trinh 1anh dao phong xem
xét.

vién phong
Viéc lam-
An toan lao
dong

binh va Xa hoi
3.6 | Lé phi
Khéng
| 3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT . Trach Thoi Bi¢u
Trinh tw . n . % yrA .
: nhiém gian | maw/Ket qua
B1 | Tiép nhin hd so va chuyén dén  Bo  phén|0,5ngay |- ‘Thé,nh phﬁn
phong chuyén mon. mdt  cua ho so theo
Thoi gian nop hd so chdm nhit | cia S¢ muc 3.2
dén hét ngay 30/6/2022. - Ph1eu yéu
chu bd sung,
hoan thién héd
sO; '
- Giay tiép
nhan h6 so va
hen tra két
qua; ”
- Phiéu kiém
sodt qué trinh |
giai quyét ho
s0.
B2 |Lanh dao phong tiép nhén, phan 0,5ngay | Phifu  kiém
' cong. Lanh dao sodt qua trinh
phong Viéc giai quyct ho
lam-An SQ
toan lao
dong
B3 | Chuyén vién thu Iy hd so. Chuyén 3,5ngay |- Phiéu yéu

ciu bd sung,
hoan thién ho
SO

- Phléu ter
chéi tiép nhén
gidi quyét hd
SO




B4 |Lianh dao phong chuyen mén | Linh  dao |01 ngay |{H& so trinh
kiém tra két qua giai quyét hd so | phong Viée lanh dao
cua chuyén vién. lam-An phong

toan lao
dong -

B5 |Lanh dao So xem xét ky phé|Lanh dao | 01 ngay Két’ qua giai
duyét két qua giai quyét TTHC Sé quyét TTHC

B6 | Cong chirc phong chuyén mén | Chuyén - Phiéu kiém

tiép nhan két qua, vao sb vin

vién phong

0,5 ngay

soat qua trinh

ban, phat hanh vin ban gii Co | Viéc lam- giai quyét hod
quan Béo hiém X& héi thanh phd | An toan lao 5.
(g6m ban gidy va ban dién ti). dong
Thuc hién lwu hd so theo quy
dinh, chuyén tra két qua cho B9
phin mot ctra.
B7 | Tra két qua cho c4 nhan, td chitc |Bd  phan Gio  hanh Sé theo d6i hd
-' TN&TKQ chinh SO

. A x
Biéu mau

Heé théng biéu mau theo co ché mdt clra, mét cua lién théng dugc ban
hanh kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi hd trg Méau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét

dinh s6 23/2021/QD-TTg.

Phuo'ng an dao tao, b01 dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé de duy tri
viée lam theo Mau s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sO

23/2021/QD-TTg.




Mau sb 02

TEN DPON VIDENGHIHOTRG ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PHUONG AN DAO TAO, BOI DUGNG, NANG CAO TRINH PO
K¥ NANG NGHE VA DUY TRi VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh giri: S& Lao déng - Thuong binh va Xa héi tinh/thanh phd .......

1. Théng tin chung vé dcm‘vti.: Tén; dia chi try s6; ngay thanh 14p; ma don vi
(néu co); nganh, nghé hodc linh vyc san xuat kinh doanh, nguoi dai dién.

2. Danh sach lao ddng dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ndng nghé dé
duy tri viéc Jam tai don vi trong d6 néu r& cac thong tin: ngay, thang, n&m sinh; s
s6 bao hiém x3 hoi; nganh, nghé dao tao; thoi gian dao tao; dia diém dao tao cua
timg ngudi lao ddng,.... (Phu luc T kém theo). '

3. Co s¢ dao tao (ghi ] co 56 dao tao thude don vi hay 1ién két dao tao, néu
lién ket dao tao dé nghi kém theo hop. dong lién két dao tao; co s& dao tao phai co
Gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép). Mau hop dong lién két

theo mau (Phu luc IT kém theo). - :

4. Hinh thirc tb chic dao tao va du kién thoi gian khai giang va bé giang clia
timg khéa hoc.

5. Phuong an duy tri viéé‘ lam cho ngudi lao dong sau khi dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ nang nghé bao gom cac ndi dung sau:

a) 6 lao dong duoc tidp tuc lam viée hodc thay ddi vi tri viée lam phu hop
v6i phirong 4n chuyén doi cng nghé san xuét kinh doanh;

b) Cam két cfi'a. nguﬁﬁ sir dung lao dong v’é viéc sir dung lao dong theo diung
phuong an. Néu ngudi lao déng khong duge bo tri viéc 1am thi nguoi stir dung lao
d(”_)ng s€ phai hoan tra toan bo kinh phi ho trg boi dudng, nang cao trinh dd k¥ nang
nghé. ' : o |

6. Dy toan chi tiét kinh phi thyc hién.

'PAIDIEN DON VI
(Nguwoi dai dién ky, dong dau)

Lueu y: D6i véi cac co s dao tao 1a truomg cao ding néu dao tgo trinh 4 so cap doi voi

nhimg nghé chua ¢6 trong gidy ding ky hoat dong giso duc nghé nghiép thi ¢ béo cdo giri Téng
cuc Gido duc nghé nghi¢p truée khi to chire dao tao.
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Phuy luc I

PON VI PE NGHI HO TRGQ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Pjc lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO
I. THONG TIN CHUNG VE PON VI |
1. Tén don vi:
2. M3 sb don vi:
3. Pia chi: : :
I1. DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO

Ngay |Loai hop Thoi diem| ox 3 | Noaph | .. (Thoidiém Thoi
5 cn . 2 bat dau . 2 | Cose z. .3 |diém ket| . . .
TT | Hovatén | thang |donglao in bdo nghe | .- batdau |, . .. |Ghicha
. n thyc hién| . .z . dao tao| . thic dao
pim sinh| ding hiém |dao tao dao tao
HPLD tao
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Phu luc II
MAU HQP PONG LIEN KET PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Tw do - Hanh phiic

HQP BONG LIEN KET BAO TAO
Gifra
(tén don vi s dung lao dfng)
va
(tén co so gido duc nghé nghiép)

- Can cir Bo luat Déan sy ndm 2015;

01 W e, STTTTUTT TS U OO O U OT I POPP P RTP ST PRPEUTRI LTI

- C3n ¢t NhU CAU thUC HEN CUA Loveeivereereeeereirmesesimssenrsieesersssmssbasasesansesasas s
Hom nay, ngay........ thang......... NAMm ..o..... 1:1 OO ; chung t61 gom:
BEN A: (Pon vi sir dung lao dong)

Ngudi dai diéni...ecrniinnnn reeereeernaeenenns ChUC VUeeereeereeiennneenensreeas
Dia chi: v eeeererrr et erenbiennres veurenreeeesn e s ar s seses e
DIEN thOai: c.ooceeeereenieireerremeeenien ; Emaili....ccioirnsnenrmcesimsninsssases
Tal khodn: ...coccvveeerrrieeiinenne LA 1roieeeeeeereeiesreeeeeee s ssnmesear s enannnaaa s
M3 sb thué:....... SUUTRT RSSO U U OP PSP SIPPPRRTI rerereereees

Gidy chimg nhan ding ky hoat déng gido duc nghé nghiép (sb, ngay, thang
AT 140 OO U USRS R R R R

BEN B: (Co sé gido duc nghe nghiép)

Ngudi dai didni...coooiierecncan, 1315 {41 VO
EA CHEL corverevcaeeeseteescrerieics st e bR s
Pin thoai: .ooveeeeiiiriee e ; EMaili eeeeciieeeeerverennsnaee e

Tai KhoAn: «eceevveeeireereceriseenens 172V OO URSS SNSRI
IMEB S0 T oo oo eeee e eeeesssassaesateoressaesar s a e b s e s S s RS e s R e e
Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (sb, ngay, thang, nam) ......................

Sau khi ban bac, thdo ludn hai bén déng ¥ ky hop déng dao tao, boi dudmg,
ndng cao trinh dé ky nang nghé cho nguoi lao dong voi nhitng diéu khoan sau:

Diéu 1. Noi dung hoat djng phon hgp dao tao
1. TE0 NENE A0 1RO vrrercrcriceresrsrsrsssssesessensssssassbas s stssessnssins



Trinh d8 dio tao (ghi cu thé) ...o.ove. s
Thoi gian dao t20......ciiiecc e
S6 Iuong ngUd AUOC A0 A0 cevveeeeereeeeveeeesseesrssens s seeseesenas
(C6 thé dao tao nhiéu nghé, nhiéu lop, nhiéu thoi gian khdc nhau)
2.Ké hoach va tién do dao tao:

- Dia diém va thiri gian d30 t20: w..eevrereerreveroeerresssenneerecenes

= THEN GO AR 120! eevevere oo ereeeeeeee s eesseeeessssesessansnrens .
(C6 ké hoach, tién d6 dao tao chi tiét cia timg Iop kém theo)

3. Chuong trinh dao tao: (Do co s0 dao tao x4y dung hodc do co so dao tao va
dcm vi str dung lao ddng phéi hop xay dung)

Piéu 2. Gia tri hop dong va phlr(mg thu'c thanh toan

1. GHA 1] BOP BOME . cvveeeeeeeeeece st ss s
2. Phuong thirc thanh toan:........ RO reeens rrrenennen
Piéu 3. Quyén va trach nhiém ciia cic bén |

1. Quyén va trach nhiém cita (don vi sir dung lao dong)

e N T e L L L L AR LRl
.......................................................................................................................

[ g e e O S R R R R R RS R AR R R A R AL R R R R L LA R

PAI DIEN BEN B  PAIDIENBENA
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| Mau s6 03
TENDON VI PENGHIHOTRQ  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pic lap - Tw do - Hanh phiic

........ , ngay ... thang ... ndm ...

DE NGHI HO TRQ DPAO TAO, BOI DUGNG, NANG CAO TRINH PQ KY
NANG NGHE DE DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOTLAO PONG

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tinh/thanh phé .......
1. Théng tin don vi st dung lao dong
TEN dOM Vi..oeuiiniierii e Tén VAt tht. ..o cieeenne
Tén giao dich quéc t& (0éu €0).....oevrrvreeee M3 s6 kinh doanh............
Tru SO CHINN L. ee it e
Din thoal....ccvivvinieiiniiiiraeae s | S TSP
Negudi dal didn......ooovvvirrenaeaeaeen S5 121 KhOAN «.eevvnvevneenneeens
Tai Ngan DANG ... .eooiiniieieneeninr e S
Nganh nghé hogc linh vye san xudt kinh doanh:.........ooooiaiieninnn.

S6 lao dong tai thoi diém d& nghi h tro (khong ké lao dong c6 thdi han dudi
01 thaAng): coonenieee e ST

Nguyén nhan budc phéi thay ddi co ciu hoiic cdng nghé san xuét, kinh doanh:

IL Tinh hinh sin xuit, kinh doanh

- Doanh thu quy lién k& trudc thoi didm d& nghi hd trot. ..o,

_ Doanh thu ca quy cing ky quy lidn trude thoi diém dé nghi hd trg (quy
ciing ky ctia nam 2019 hodic ndm 2020} ......ccooieriveienrininiiineiii e

_'So doanh thu ctia quy lidn k& truéc thi diém dé nghi hd trg voi doanh thu
cla quy cling ky nam 2019 hogc nam 2020:....... ... (gidm bao nhiéu %).

11 Nhu ciu hé tre dio tao, bdi dudng, ning cao trinh o ky nang nghé
dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dfng

- 86 lao ddng can dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d0 k¥ nang nghé dé duy
tri viéc lam:

- Nhu ciu kinh phi dé thuc hién dao tao, bdi dudng, ning cao trinh 46 k¥ néng

nghé dé duy tri viéc [am cho ngudi lao dfng: .......oevevens e ddng (50 tién
VISt BARG CHEE: ... ov v vee e eee e eien e 22
........... (tén don vi st dung lao déng) cam doan ndi dung ghi trén la hoan

toan ding su that. Trudng hop dugc hd tro kinh phi, don vi s& thuc hién dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh 49 k§ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
theo diing phuong 4n d3 xdy dung trong hd so dé nghi cta don vi./.

CHUC DANH NGUOI PE NGHI
(Nguoi dai dién ky tén, dong dau)
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2. Quy trinh: Thi tuc HS trg ngudi lao dong chim dirt hop ddng lao dong
nhung khong di dieu ki¢n hudng tro cip thit nghiép do dai dich COVID-19
(QT.02-07.2021). ' '

1 Muc dich

Quy dmh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thi tuc hanh chinh: H3 trg
ngudi lao dong bi chim dirt hop ddng lao dng do dai dich COVID-19
nhung khoéng du didu kién hudng tro cip that nghiép.

2 Pham vi

Ap dung db1 véi nguodi lao dong lam viée tai doanh nghlep, hop tac x4,
don vi su nghiép cong lap tur dam béo chi thuong xuyen hoac chi dau tu
va chi thudng xuyén, co s6 giao duc dan lp, tu thuc & cép gido duc mam
non, mau gido, tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd théng, gido duc
nghe nghlep pha1 dimg hoat ddng theo yéu cau cia co quan nha nurde co
thdm quyén dé phong, chong dich COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01
thang 5 nim 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021.-

Can bd, vién chirc ngudi lao dong thudc Trung tdm Dich vu Viéce 1am Ha
Nbi, Can b, céng chirc Phong Viéc lam-An todn lao dong cia S¢ Lao
ddng-Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kidém soat
quy trinh nay. :

3 | N$i dung quy trinh

3.1 |CosoPhaply

- Quyét dinh sé 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 clia Thi tuéng Chinh |
phi;

- Quyét dinh sé 777/QD-LDTBXH ngay 09/7/2021 cia B Lao dong
Thuong binh vi X& hoi vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh,

stra dbi, bd sung thudc pham v1 chirc néng quan ly nha nudc cia B Lao
déng Thurong binh va X& hoi vé thuc hién mot sb chinh sach hd trg ngudi
lao dong va ngucn stt dung lao dong gip khd khin do dai dlCh COVID-
19;

Quyet dinh s 3642/QD-UBND ngdy 21/7/2021 cia UBND Thanh pho.
vé viéc thuc hién mdt sb chinh sich hd trg ngudi lao dong va ngudi su
dung lao dong gdp kho khin do dai dich COVID 19 trén d1a ban thanh
phé Ha Noi.

- Quyét dinh sb 3777 /QD-UBND ngay 30/7/2021 cha Chu tich UBND
| Thanh phb Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh, thd tuc
hanh chinh bi bai bé linh vuc lao dong-thurong binh va xa héi thude thdm
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quyén giai quyét ciia S& Lao dong- ~Thuong binh va Xa h01 UBND cép

huyén trén dia ban Thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

Ban
$A0

Gidy d& nghi hé trg theo miu s& 07 - Quyét dinh 56
23/2021/QP-TTg ngay 07/7/2021 cla Thu tudng Chinh
phu.

X

Ban sao ¢ chimg thue hoic ban sao kém theo ban chirh
dé ddi chibu ctia mot trong cac gidy to sal:

+ Hop ddng lao dong da hét han ho#ic di hoén thanh
cbng viéc theo hop déng lao dong.

+ Quyét dinh thdi viée.

+ Thong bao hodc thoa thuin cham dut horp dong lao
dong.

‘Ban sao S6 bao hlem x4 hoi (BHXH) hodc xac nhén cda

co quan BHXH v& viéc tham gia BHXH bét budc va biao
hiém thét nghiép (Bdn sao dwpc chimg thuc tir ban chinh
hodic bdn sao c6 mang ban chinh de doi chiéu).

Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh
@& dbi chin mot trong céc gidy to sau: Glay t& chimng
minh ngudi lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh
hodc Gidy chung sinh ctia tré em; Gidy chimg nhén nudi
con nudi; Quyét dinh giao, nhén cham sOC thay thé tré
em clia co quan co thdm quyén d6i voi nguorl lao ddng
dang mang thai; nguoi lao dong dang nudi con dé hogc
con nudi hodc cham soc thay thé tré em chua di 06 tudi.

3.3 | S6 hrong hd so

01 bd
3.4 | Thoigian xir Iy

05 ngdy 1am vidc ké tir ngdy nhén danh sach ho trg.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm Dich vu Viéc lam Ha N01 (tai tru s& chinh hodc tai 13 Piém,

San Giao dich viéc 1am vé tinh trén dia ban thanh phd).

3.6

Lé phi
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| Khéng

va kinh phi hé trg.
Trucng hop khéng phé duyét
phai tra loi don vi, doanh

‘3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu
nhiém gian miu/Két qua
"Bl T1ép nhén hd so va chuyén dén | Cén b tiép | Trong - Thanh phan
phong Bao hlem thit nghiép nhén ho so | gid hanh hé so theo muc
*Thoi han tlep nhén hd so chim | tai tru s | chinh 3.2
nhét dén hét ngay 31 thang 01 | chinh hodc - Phiéu yéu
 nam 2022. tai 13 cdu bd sung,
Piém, San hoan thién hd
Giao dich | so;
| viée 1am vé - Gidy tiép
~|tinh  trén nhén hd so va
dia  ban hen trda két
thanh phd | qua;
cia Trung - Phiéu kiém
tam- Dich soat qua trinh
vu  Viée giai quyet hd
lam Ha Noi sO.
B2 |Trung tdm Dich vu Viéc lam |- Lanh dao | Vao thur |- Phiéu yéu
| Ha Noi thim dinh, ra so4t hd | Trung tAm | Hai hang | cAu bd sung,
50. |Dich  vu|tuén hoan thién hd
- Truomg hop hd so chwa ddy | Viéc  lam SO
du, chua hop 1€ theo quy dinh Ha Noi; - Thong bao
hogc khéng du didu kién glal - Can b hd so khéng
quyet thi soan théo phiéu Phiéu | Phong Bao di didu kién
yéu cau bd sung, hoan thién ho | hiém  thit giai
sof Ph1eu tir choi tlep nhén giai | nghiép. : quyet/thong
quyét hd so. bao tra lai hd
- Trudng hop hé so diy di dam SO
bao theo quy dinh, giri Phong - Hb so du
Viéc lam - An toan Lao dong didu kién hé
xem xét. trg
B3 | T thim dinh t§ chirc ra sodt, | Phong Viée | 02 ngdy |- Hb so trinh
tbdm dinh trioh Gidm doc S& |lam - An| -Bién = ban
Lao d6ng - Thuong binh va X& |toan  lao thAm dinh
hdi phé duyét danh sach hd tro | dong - Phiéu trinh
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nghiép bang vin ban va néu ro
ly do.

B5 |Lanh dao SO xem xét ky phé|Lanh dao Két qua giai
duyét két qua giai quyét TTHC | S& quyét TTHC
B6 | Céng chirc phong Viée lam An | Chuyén Phiu  kiém
toan Lao dong tiép nhan két | vién phong ‘804t qua trinh
qua, phat hanh van ban gui| Viée lam - gidi quyét ho
Trung tdm Dich vu Viéc lam | An toan lao SO.
Ha Noi. dong
Thuc hién luu hd so theo quy
dinh.
B7 | Té chirc chi tra kinh phi hd trg | Trung tam ngay Chimg tir theo
cho nguoi lao dong Dich wvu quy dinh
Viée lam
Ha Nai
4 Biéu miu

Hé théng biéu mAu theo co ché mdt cira, mét cira lién théng duge ban
hanh kém theo théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

P& nghi hd trg theo MAu s6 07 tai Phu luc ban hanh keém theo Quyét dinh

sb 23/2021/QD-TTg.
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: Méu s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phue

PENGHIHOTRG
(Danh cho ngudi lao dong bi cham dirt hop dong lao dong
nhung khong di dieu kién huong tro cdp that nghiép)

Kinh giri: Trung tdm Dich vuviéclam....... cooeinins

1. Thong tin vé ngudi lao dgng

L. HoVATEN: oo Ngay, thang, ndm sinh: ....... Fovoooid e

2. DANOCT o vt e s Gidi tinh: e R

3. Chirng minh nhan dan/Thé cin cude cong dan/Ho B T TR OO

Ngay Cp: .ooovedvveired i, NG CAD.eovoceeecresisesressenn s seassees

4. INOL G DBD AL «ovevscesrverermemesceeessess st sors s s

NG THUDIIE T ervoeeeernereeasnmnrarsssssseems s renss s

INOT FAIIL TITL ceorveesnesneseesseessesenamsess st s as e

Dién thoal BN hE: orvvriiimremins e e e e v e eea e e beteaaaeevaaearraaaeearane s

5. Sé 56 bao hibm X3 hoi: vooeceerrrrrnannns

Ngay ..../.../.... Toi da chédm dat hop dbng lao dong voi (tén don vi su dung lao
dONE)..eeviiii e Ly do chim dit hop dong 1ao dOngi......ooovviiiiiiiannaeie:
Hién nay mudn hudng hd tro tir chinh sach nay. |

I1. Thong tin d6i véi lao dong dang mang thai hodc chim séc thay thé tré em
dang nudi con dwdi 66 tubi

I3

1. Thong tin d6i vdi lao dong dang mang thai (néu cé)

2. Thong tin i véi lao dong dang nudi con hofic chim séc thay thé tré em chua du

06 tudi (Néu vo hodc chong dd dwoc hudng chinh sdch hé tro nay thi khong khai thong
tin bén duci) | '

2.1.Ho vatén chéng/vq ...................... ; ngay, thang, nam sinh: ...... I S
Chimg minh nhan ddn/Thé cin cuée cong dan/Ho ChIBU 887 voreeeereererereeemrerennees
Ngay CAp: ....... foenans Joeeieereeinanns 1103 NOT CAP? 1ot
22 . Hovatenconi.....cocovveinninnnnnne : ngay, thang, ndm sinh: OO SUSU DU
HO VA TN COMILuiaiiiranacranracarnnnnnns : ngay, thang, ndm sinh: eveeend i
Néu duoc hd trg, d8 nghi thanh toan qua hinh thirc:

O Tai khoan (Tén tai khoan:......... $4 tai khoan: .......... Ngan hang:............. )

[ Buu dién (Theo dia chi noi &)

[1 Tra truc tiép tai Trung thm Dich vu viéc lam

T6i cam doanndi dung ghi trén la hoan toan diang sy thit, néu sai t8i s& chiu trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... ndm ...
NGUOI bE NGHI

(Ky, ghi rd ho tén)
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Biéu so 01
SO LAO‘DO}JG-ATHU:ONQ BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI HA NOI Péoc lap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM DVVL HA NQI
DANH SACH
NGUOX LAO PONG Bl CHAM DUT HDLD NHUNG KHONG pU PIEU KIEN HUONG
TRQ CAP THAT NGHIEP
Tham
gia BHXK (nfu ¢o R . -
Cisi S5 BHXH khong H3 tro- qua hinh thirc
tinh ghi C(T)t (2) Noi Th
Pia Lam nhﬁ‘; )
R R N | vig 4P | Chuyén khoa
He|Negay, CI\?OND Pia chi tcanl1 t::f;c chink nllg):‘;ilnhﬁng "
STT| va ithang, the cﬁn’ thudag) khi hién
ten [sl::_::: cudc tra (néu Xic nhé‘m chﬁm nfqytfil?] . .
c6) |Sé sb | clia cor quan | dit 1000d) Bun|Truc
(1) | BHXH [HDLD Teén |os|Ngan|dién| tiép
Nam|Ni| 2) tai k| han
“{khodn g
I
2
3
NGUOI LAP BIEU ' GIAM POC

(Kp tén, dong din) ' (K tén, déng diu)
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN

1. Quy trinh: Hb trg ngudi lao dong ngirng viée do dai dich COVID-

19(QT.03-07.2021)

-1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thye hién thu tuc hanh chinh: H6 tro
ngudi lao dong ngudi lao dong nging viée do dai dich COVID-19
2 | Pham vi
+ Ap dung débi véi ngudi st dung lao dong.
+ Cén bd, cdng chire, vién chic thude bd phén tiép nhan va tra két qua
TTHC phong chuyén mén va cac phong co lién quan thuoc UBND cip
huyén; co quan bao hidm x3 héi noi doanh nghiép tham gia BHXH chiu
tréch nhidm thyc hién va kiém soét quy trinh ndy.
3 i N6i dung quy trinh
3.1 | Co so Phaply
- B§ luét Lao dong nam 2019;

- Nghi quyet b 68/NQ-CP ngay 01/7/2021 clia Chinh phu v& mét sb
chinh sach hd trg ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong gép kho khin
do dai dich COVID 19

- Quyét dinh so 23/2021/Qb-TTg ngay 07/7/2021 cia Thu tuéng Chinh
phit quy dinh vé viéc thuc hién mét s6 chinh sach hd trg ngudi lao dong va
nguol s dung lao déng gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh 56 777/QD-LDTBXH ngay 09/7/2021 ctia B Lao dong

Thuong binh va X hoi v& viée cong bd thit tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra d6i, bd sung thudc pham v1 chic néng quan 1y nha nudc ciia B6 Lao

dong Thrrong binh va Xd hoi v& thuc hién mot s6 chinh sach hd tro ngudi

lao dong va ngum str dung lao déng gip kho khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dmh s 3642/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2021 cia UBND
TP Ha Nbi v& viéc thuc hién mot s6 chinh sach hd trg ngudi lao dong va

ngudi sir dung lao dong gép kho khin do dai dich COVID-19 trén dia ban
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thanh pho Ha N01

- Quyét dinh'sé 3777 /QD-UBND ngay 30/7/2021 cta Chu tich UBND
Thanh phd Ha Ngi vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh, thi tuc
hanh chinh bi béi bo Iinh vuc Jao déng-thuong binh va xa hoi thudc tham
quyén giai quyét ctia S& Lao ddng-Thuong binh va X& héi; UBND cép

' huyén tién dia ban Thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hé so o Ban | Ban
| -1 chinh sao

Ban sao vidn ban yéu céu cach ly cia co quan nha
nude ¢b thim quyén dé phong, chong chch COVID-19 ,
trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén hét X
ngay 31 thang 12 nadm 2021 (Bdn sao duwoc ching thuc
tie ban chinh hode ban sao ¢é mang ban chinh dé doi
chiéu). '

Danh sach nguoi lao dong c6 xé4c nhén cla co quan
bao hiém x4 hoi theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh X
kém theo Quyét dinh sb 23/2021/QB- TTg :

123/2021/QD-TTg.

Ban sao ¢6 chimg thyc hoéc ban sao kem theo ban
chinh @8 d8i chiéu mot trong céc gidy t& sau: Glay to
chimg minh ngudi lao dong dang mang that; Glay khai .
sinh hodc Gidy ching sich cia tré em; Gidy chimg ' X
nhan nuéi con nudi; Quyét dinh glao, nhén cham soc
thay thé tré em cia co quan c6 tham quyén doi véi d01
tuong duge quy dinh tai khoan 2 Pidu 18 Quyét dinh 6

33

S6 hrong hé so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so d3 ¢6 xac nhin clia co quan
bao hidm x4 hoi (khdng bao gém thdi gian chi rra kinh phi hé tro).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phan tiép nhan va tra két qué gidi quyét TTHC ciia UBND cép huyén

3.6

Lé phi
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Truong hop khdng phé duyét
phdi tré 16i doanh nghiép
bdng vin bdin va néu rd Iy
do. '

Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi Bidu miw/Keét
' gian qua

B1 | Tiép nhan hd so clia nguoi sit | Can b tiép | 1/4 ngay |- Thanh phan
dung lao déng va chuyén dén | nhén hé) so bd " | ho so theo muc
Phong Lao déng - Thuong | phén 3.2
binh v& X4 hél. TN&TKQ cip - Phidu yéu cdu
Thoi han tiép nhan hd so | huyén bd sung, hoan
chdm nhat dén hét ngay 31 thién hd so;
thang 01 nim 2022. - Gidy tiép
Truong ho‘p hé so chua day nhan hé so va
di, chinh xdc theo quy dinh, hen tra két qua;
can bé, cong chuc tiép nhdn - Phiéu kiém
hé so huéng dan doanh soat quéa trinh
nghiép bo sung, hoan thién giai quyét ho
theo quy dinh va néu rd ly do SO.
theo mau phiéu yéu cau bé
sung, hoan thién hé so.

B2 |Té chic thim dinh hd so,|Phong Lao|lngdy |- Bién  ban
trinh UBND cép huyén xem | dong - thdm dinh,
xét phé duyét danh sich va | Thuong binh - To
kinh phi hd trg va X& hdi cha trinh/cong

) tri phbi hop vin dé nghi
v6i phong Y - Hb so kém
té va co quan theo.
lién quan . -

B3 | Quyét dinh phé duyét danh | UBND  cip 1/2ngdy |- Quyét dinh

' sach va kinh phi hd trg huyén - | phé duyét danh

sach va kinh
phi hd trg

- Vin ban tra
161 khong phé
duyét cua Chu
tich UBND cép
huyén (néu cd)
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- Phieu kiém

B4 | Cong chire phong | - Chuyén vién 1/4 ngay
LDTB&XH tiép nhan ket phong soat qué trinh
qua, chuyén vin thu vao s6 |LDTB&XH giai quyét ho
van ban, phat hanh van ban; |- Can bd b SO
chuyén trd két qua cho Bd|phan  Tiép - S6 theo dbi
phan mét cira d& tra két qua |nhan va trd| hd so.
cho don vi, doanh nghiép. két qua

| Thyc hién luu hd so theo quy '
| dinh.

B5 | Uy ban nhan dan cp huyén |UBND  cip |02 ngdy | Vin ban chi
giao phong Lao dong - |huyén, Phong |lam viéc |dao
Thuong binh va X hoi t6|Lao dong -
chiic chi tra cho ngudi sir| Thuong binh
dung lao dong | va X3 hoi

B6 |Doanh nghiép chi tra kinh | Doanh nghiép | 02 ngay | HO so chimg tir
phi hd trg cho ngudi lao ~{lam viéc | lién quan theo
dong, téng hop hd so chimg quy dinh.

| tir gri phong LDTBXH
4 Bicu miu

Hé thong biéu miu theo co che mét ctra, mét cira lién thdng duge ban
hanh kém theo Théng tu 01/2018/TT VPCP ngay 23/11/2018 (Gzay tzep
nhdn hé so va hen trd két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh giai guyez‘ hé so;
theu yéu cdu bo sung, hoan thién hé so; Phidu tir choi tiép nhdn gidi
quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud; S6 theo dbi hé s0)

Danh sach nguoi lao dong ngimg viéc theo MAu s6 06 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg.
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3. Dia chi:
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Miu sb 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘Pic lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC
Kinh gui: Uy ban nhén dén quanfl'luyem’thl x#/thanh pho ......
L THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG LAO PONG
1. Tén ngudi sir dung lao ddng:
2. M s6 thué/ding ky kinh doanh:

4. Tai khoan cita ngudi sit dung lao déng:
1L DANH SACH NGUGI LAO DONG NGUNG VIEC

Phong, . N o R .
s n han,phin L(-,)gl ROPlgs o5 bao Thoi gan ngtmg VIee| g5 3, SO,C MT{the C b
TT| Hgvatén . . |dong lao .2 (tlr ngay thang ndm = cin curd¢e | Ghichi
xwréng lam o hiém aé ha hé tr¢ N -
vide dong én ngdy thing nim) cing din
Cong

(S6 1i6n ho trg BANG ChIE .ovoeeverecererrrerisiinrens J
III. DANH SACH NGUUI LAC BONG NGUNG VIEC VA DANG MANG THAI

T Ho va tén Thif tur tai S tién hd | S6 CMT/thé ciin cwde cong Ghi chi

mue II tro dén

. Cong

(86 tién ho tro bdng CRIF: oo e )

IV. DANH SACH NGUUILAO PONG NG

HOAC CHAM SOC THAY THE TRE EM

UNG VIEC VA PANG NUOI CON BE HOAC CON NUOI

Thong tin vé con va vg holic chong
Ho va | Ngay | Ho va
_ Thir tw |tén tré | thiang | tén vy 80 ,C I\gzghe Sé tidn S6 CMT/thé
TT | Hovatén | tai em | nim | hodc | SAn CUTC 10 ciin cude Ghi chi
. N cH/ng din | ho trg - N
muyec I¥ | chuea | sinh | chong | . < cong dan
. S o) .a .o |c@a Vo hodc
dia 6 |cia tre (& cot chin :
tudi | em | 2) &
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
L Cong_
(SO tién ho trg bang chif: ........oooevviiieiannns )
XAC NHAN CUA CO QUAN Ngay ....thdng....ndm..
BAO HIEM XA HOI PAI DIEN NGUO’I sSU DUNG LAO DONG
(Déi véi muc /3 (Ky tén va déng déw)

(Ky tén va dong dau)
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2.Quy trinh: Hé trg nguoi lac dong tam hoan thwe hién hop dong lao
ddng hodc nghi viéc khong hudng lvong do dai dich COVID-19 (QT.04-
07.2021) ' :

1 | Muc dich

Quy dinh v& trinh ty va cach thie thuc hién thi tuc hanh chinh: Hb tro
ngudi lao dong tam hodn thyc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong
hudng luong do dai dich COVID-19

2 | Phamvi

+ Ap dung dbi v&i Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép cong lap tu
dam bao chi thuong xuyén hoéc chi dau tu va chi thudng xuyén, co s& giao
duc dén lap, tu thuc & chp gido duc mam non, mau gido, tiéu hoc, trung hoc
co 80, trung hoc phé thong, gido duc nghé nghiép phai tam dimg hoat dong
theo yéu cau clia co quan Nha nudc cb thdm quyén dé phong, chéng dich
COVID-19. '

+ Can bd, cong chirc, vién chirc thudc bo phan tiép nhén va tra két qua
TTHC phong chuyén mdn va cac phong c6 lién quan thugc UBND huyén;
co quan bao hiém xa hoi noi doanh nghiép tham gia BHXH chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co'sé Phaply

- B6 luat Lao ddng nam 2019;

- Nghi quyét sé 68/NQ-CP ngay 01/7/2021 cta Chinh phi vé mot sb
chinh séch hd tro ngudi lao dong va ngudi sit dung lao dong gip kho khén
do dai dich COVID-19; -

- Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cta Thu tuéng Chinh
pht quy dinh vé viéc thue hign mét s6 chinh sach hd trg ngudi lao dong va
ngudi str dung lao ddng gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh sb 777/QD-LDTBXH ngiy 09/7/2021 cla Bd Lao dong
Thuong binh va Xa hoi v& viée cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra ddi, bd sung thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nude cia Bo Lao
ddng Thuong binh va X& héi v thue hign mét s chinh sach h trg ngudi
lao ddng va ngudi sir dung lao dgng gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh sé 3642/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2021 cua UBND
TP Ha Nai v& viéc thuc hién mot sb chinh sach hd trg ngudi lao dong va
ngudi st dung lao dong gép kho khin do dai dich COVID-19 trén dia ban
thanh ph6 Ha Ngi; |

- Quyét dinh s6 3777 /QD-UBND ngay 30/7/2021 ctia Chit tich UBND
Thanh phé Ha Nbi vé& viéc cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh, thd tuc
hanh chinh bj bai bé linh vyc lao déng-thuong binh va x& hoi thude thdm
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quyén giai quyét cua S& Lao dong—Thuong bmh va Xa hoi; UBND cép-

huyén trén dia ban Thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phén hb so

Ban Ban
chinh $a0

Ban sao van ban théa thuin tam hodn. thuc hi€n hop
dong lao ddng, nghi viéc khong hudng luong

(Ban sao dugc chung thuc tic bdn chinh hodc ban sao |

c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

Danh sach ngudi lao dong c6 xdc nhéan cua co quan bao

| hiém xa hdi theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kern

theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg

Ban sao ¢6 ching thuc hoac ban sao kém theo ban
chinh dé déi chidu mot trong cac gidy to sau: Glay o
ching minh ngudi lao dong dang mang thai; Glay khai
sinh hoidc Gidy chimg sinh cua tré em; Gidy chimg
nhin nudi con nudi; Quyét dinh giao, nhan chiam soc
thay thé tré em cia co quan cd thdm quyén dbi voi
nguoi lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang
nudi con dé hogc con nuoi hoac cham soc thay thé tré
em chua du 06 tudi.

3.3

S6 hrong hé so

01 bo

3.4

Thi gian xir 1

02 ngay lam vigc ké tir ngdy nhén du hd so di c6 xac nhan cla co quan
bao hiém x4 hoi (khéng bao g6m thoi gian chi trd kinh phi hé tro).

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B4 phén tiép nhan v tra két qua gidi quyét TTHC ciia UBND cép huyén.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xi Iy cong viéc

TT

Trinh tu ‘ Trach phiém | Thoi
gian

Biéu mawKet
qua

Bl

Tiép nhan hd so cia Doanh | Cin bd tiép | 1/4 ngay |- Thanh phin
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nghiép, hop tac x4, don vi su phin hd so bd ho so theo muc
nghiép cong 1ap tw dim bao | phin | 3.2
chi thudng xuyén hodc chi| TN&TKQ cp - Phiéu y&u cau
dAu tur va chi thuong xuyén, | huyén bd sung, hoan
co s& gido duc dan lap, tu thien hd so
thuc & cap mam non, méu (néu cb);
gido, tiéu hoc, trung hoc co - Gidy tiép
s, trung hoc phd théng, gido nhén hd so va
duc nghé nghiép va chuyén hen tra két qua
dén Phong Lao ddng-Thuong (hd so day du);
binh va X& hoi.
Thei han tiép nhén ho so
chdm nhat dén hét ngay 31
thang 01 nam 2022.
Truong hop hé so chua ddy
du, chinh xdc theo quy dinh,
can bo, cong chic nep nhdn
hé so huong dén  doanh
nghiép b6 sung, hoan thién|
theo quy dinh va néu ro Wdo
theo méu phiéu yéu cau b6
sung, hoan thién ho so
B2 | T8 chic thdm dinh hd so, | Phong 01 ngay |Tai lidu thim
trinh - UBND clp huyén xem LDTB&XH dinh va hd so
x€t phé duyét danh -séch va | chu. tri phéi kém theo.
kinh ph1 hé tro. - | hop voi phong
Y &, phong
Gido duc va
Pao tao va cac
co quan- lién
quan té chirc
thdm dinh hd
SO
B3 | Quyét dinh phé duyét danh |UBND  cép|1/2ngdy |- Quyét dinh phé
séch vakinh phi hd trg -~ | huyén duyét danh sach
Truong hop khong phé duyét| va kiph phi hd
phai tra loi doanh nghiép trg
bang vin ban va néu ro Iy - Viin ban tra 101
do. : khong phé duyét
cia UBND cép
huyén (néu c6)
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B4 | Céng chirc phong | - Chuyén vién | 1/4 ngay | - Phiéu kiém
| LBTB&XH tiép nhan ket phong soat qua trinh

qua, chuyén vin thur vao sé | LDTB&XH gidi quyét hé
vin ban, phat hanh van ban; |- Cén bd bd SO;
chuyén trd két qua cho B¢ | phén Tiép - S& theo doi
phan mdt cira dé tra két qua | nhin va tra hd so.
cho don vi, doanh nghiép. két qua
Thuyc hién luu hd so theo quy _
dinh. '

B5 Uy ban nhan dan cip huyén | UBND  cdp |02 ngdy|Van . ban chi
giao phong Lao dong - |huyén, Phong |lam viéc | dao, chimg tur
Thuong binh va X3 hoi td | Lao dong - chi tra
chire chi tra cho ngum st | Thuong binh
dung lao ddng va Xa hoi

4 | Biéu miu

Hé théng bidu méu theo co ché mdt cira, mot cira lién théng duge ban
hanh kém theo Théng tu 01/201 S/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

Danh sach nguoi lao dong tam hoén thuc hién hop dbng lao dong, nghi |
viéc khong huong luong (M3u s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét

| dinh 50 23/2021/QD-TTg)
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] ) " MAiusb 05
TEN CO SOY ourrenne CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HQP PONG LAO PONG,
NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG
Kinh gii: Uy ban nhan dan quin/huyén/thi xa/thanh pho .........
1. THONG TIN CHUNG VE CO SO0
1. Tén co s6:
2. M& sb co s
3. Pia chi:
IL. DANH SACH NGUGI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HOP PONG LAO
PONG, NGHi VIEC KHONG HUONG LUONG

Thoi Tai
diem khoan
bf t Thoi gian cuzz .
" dau ~ ngudi
Phong Thai tam tam hodn iao
1 Loai | di€m *. [HDLD/nghi n £
ban, b bit | . a hozn, Khén _ | dong So
| Fiova{phan| 2P | 3 |86 sb bao| nghi 8 Isé tidn| nhan [CMT/thd Ghi
'Y " . | dong | daa <% > | lwong (tlr |, x, | =% , . R
tén |xudng hiém | viéc R .~ |hé trg'|ho trg|cin cuwde| cha
\ lao | thwe ~__|ngay thang a | n A
lam | .. LA khong} 5.7 .z (Tén |cong din
.. | dong | hi¢n . nim dén
viéce hwéng| . TK,
HDLD ngay thang £
lwong ndm) So
(Ngay TK,
thing Ngan
pim) | hang)
Cong
(S6 tien hd tror BAng ChIE: ........oeovevceeeeeeeian, )

IIT. DANH SACH NGUGI LAO QNG TAM HOAN THUC HIEN HOP PONG LAO
PONG, NGHi VIEC KHONG HUONG LUONG VA PANG MANG THAI

Thit twlq s o | Thi khodn cia ngudi lao déng |S6 CMT/thé
TT | Hovatén | tai % nhan hd tro (Tén TK, s6 TK, | cén cwée Ghi cha
Y ho tro : Ay A ~
muc I ) Ngin hang) cong din
Cong
(S6 tién hé tro bing chit: ....... ettt )

1V. DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HOP DONG LAO
PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG VA DANG NUOI CONDE HOAC CON
NUOI HOAC CHAM SOC THAY THE TRE EM

Thong tin vé con va vg hoiic Tai
chong khoan
- ) 5 A » A
Ho va | Ngay |Hovai So cia So

Thit tu| . > n i P s » _
tén tré | thang jtén vg|CMT/théiSo tien; nguwol MT/thé Ghi cha

TT|Hevatén | tai . ,. - .
: : em | nam |hoic ciin cwde|hd tre [lao ddng|cin cwde
muc II . x|~ n A 1% | A 2
chwa | sinh [chong|cong ddn nhén hé [cong din
du 6 |cha tré| & cft | cha vy trg (Tén

tudi | em | 2 | hoiic TK, S6




chong TK,
Ngin
- .| hang) |
1 2 3 4 s [ 6 | 7 8 9 10 11
Cong
(SO tién hé tro BAng CATE: .o, )
XAC NHAN CUA CO QUAN Ngdy ....thdng....ndm....
BAO HIEM XA HOI DAI DIEN CG SGW
(Pbi v&i muc 1) (Ky tén va dong ddu)
(KY tén va dong dau) '

Ghi chiu: (1) Co so: Doanh nghiép, h0'p tac xa, don vi su nghiép cong 14p tu dam béao chi thudong
xuyén hodc chi dau tur va chi thuéng xuyén, co s& gido dyc dén 1ap, tu thyc & cip gi4o duc mam
non, mau gido, tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd théng, gido duc nghé nghiép.
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3. Quy trinh: H3 trg h{ kinh doanh gip kho khiin do dai dich COVID-19
(QT.05-07.2021)

1 | Muc dich

Quy dinh v& trinh fur va céch thirc thue hién thit tuc hanh chinh: Ho tro hd
kinh doanh gip khé khan do dai dich COVID-19

2 | Pham vi

+ Ap dung ddi véi ho kinh doanh ¢6 nhu chu hd tro va gl hd so chdm |
nhét 14 ngay 31/01/2022. |

+ Cén b, cong chirc B phin TN&TKQ gidi quyét TTHC, cac phong,
ban, don vi co lién quan thudéc UBND cép x4, UBND cép huyén, Chi Cuc
thué chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap ly

- Nighi quyét s 68/NQ-CP ngay 01/7/2021 ctia Chinh phi v& mdt s6 chinh
sach hd trg ngudi lao dong va ngudi sit dung lao dong gap khé khén do dai
dich COVID-19;

- Quyét dinh sé 23/2021/0D-TTg ngay 07/7/2021 cia Thi tudng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach hé tro nguoi lao dong va
nguoi sir dung lao ddng gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh sb 777/QP-LDTBXH ngay 09/7/2021 cia Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hoi v& viée cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
siza ddi, bd sung thudc pham vi chirc néng quan ly nha nudc cua Bé Lao
dong Thirong binh va X& hoi vé thyc hién mot s chinh sach hd trg ngudi
lao dong va ngudi st dung lao dong gép kho khén do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh s& 3642/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2021 cua UBND
TP Ha Nbi vé viéc thyc hién mot s& chinh sach hd trg ngudi lao dong va
ngudi st dung lao ddng gip kho khén do dai dich COVID-19 trén dia ban
thanh phé Ha Noi; | |

- Quyét dinh sé 3777 /QD-UBND ngay 30/7/2021 ciia Chu tich UBND |
Thanh phé Ha Néi v& viéce cong b Danh muc thd tuc hanh chinh, thu tye
hanh chinh bi bii bd linh vuc lao dong-thuong binh va x& hdi thude thim
quyén giai quyét ctia S& Lao dong-Thuong binh va X4 hoi; UBND clp
huyén trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd s¢ Ban |Bin
chinh |sao
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D& nghi hé tro theo Mau $6 11 tai Phu luc ban hanh kém X
theo Quyét dinh s6 23/2021/QP-TTg

3.3 | S6 hrong ho so
01 bd
3.4 | Thoigian xir ly .
08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc diy du ho so theo quy dinh (Chua
bao gbm thoi gian thyuc hién chi tra,trong d6:
1. UBND cép xd: 03 ngay lam viée.
2. Chi cuc Thueé: 02 ngay lam viéc.
3. UBND cap huyén: 03 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua |
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC ciia UBND cip x4
3.6 | Lé phi | |
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trich Thon Biéu maw/
' nhiém gian Két qua
Bl |Tiép nhan bd so cia hd kinh| Bophan | 05 |- Thanh phan
: doanh, ban giao h6 so vé bd| motcia ngay |ho so theo muc
phén chuyén mén dé xir ly. UBND 32 ‘
Trudng hop hé so chwa ddy di, cap xd - Phiéu yéu cau
chinh xdc theo quy dinh, can bg, b(? sung, hoan
c6ng chirc tiép nhdn ho so hudng thién h? 8O,
ddn ho kinh doanh bé sung, hodn - Gidy  ufp
thién theo quy dinh va néu ré Iy nhén ,ho o va
do theo mau phiéu yéu cau bé hen tr_a;ket qua,
s s g2 - Phiéu kiém
sung, hoan thién ho so . P
soat qua trinh
giai quyét ho
S0;
B2 | Xéc nhan vio don cia timg Ho | B phén 0,5 |- Xac nhén vé
kinh doanh du diéu kién ho tro. chuyén | ngay | viéc tam ngimg
mén kinh doanh cia
UBND - hé kinh doanh.
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chp xd Néi dung xdc
nhén: ding doi
tuong, thoi
gian tam
ngung kinh
doanh.

B3 |- Lap danh sach danh sach ho UBND 02 ngay | - Danh sach ho
kinh doanh du difu kién hd trg| c8pxa kinh doanh di |
va niém yét cong khai tai tru s& dié‘g kién. ’
UBND cip xa (thoi gian. niém - Tong hop bao
yét trong vong 02 ngdy lam cao gu Chi cyc
ViéC) Thllii. Y-

- Tong hop bao céo gm Ch1 cuc ; o4t 1;; trlfri;ll
| Thug - gidi quyét hd
SO;

B4 {Ra soat, thim dinh, tong hop | Chicuc |02ngay |- Bién ~ ban
danh sach trinh UBND cép huyen Thué chi tham dinh
Quyét dinh phé duyét danh sach | trl phdi hop - Danh sach
va kinh phi hd trg. cing Phong téng hop

Tai chinh -
Ké hoach,
ij ban
nhan dan
‘ cAp xA.

B5 | Quyét dinh Phé duyét danh sach | Lanhdao | 2,5 |- Quyét dinh
va kinh phi h trg |- UBND ngdy | phé duyét danh
Truong hop khéng phé duyer cap huyén sach va kinh
phdi tra 16i ho kinh doanh bing : phi[}iﬁ t‘i;-’, .

- Vian ban tra
van ban va néu vé Iy do. 1&i Khong phé
duyét cua
UBND cp
huyén (néu c)

B6 | Uy ban nhan dén cép huyén giao | Lénh dao 0,5 |Vin ban chi
UBND cép x4 t6 chirc chi tra cho | UBND cép ngay |dao
hé kinh doanh. - huyén

B7 | T4 chttc chi tra cho cac hd kinh | UBND Giy | Chimg tir theo
doanh | cép x& hanh | quy dinh

: chinh '
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. A x
Bi€éu mau

Hé théng bidu miu theo co ché mdt cira, mt cira lién théng dugc ban
hanh kem theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Be nghi hd trg theo Méu s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh
56 23/2021/QD-TTg
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phac

PE NGHI HO TRQ
(Danh cho H{ kinh doanh)

Kinh giri: Uy ban nhén dén xa/phuong/thi trén ....... :

1. THONG TIN HQ KINH DOANH :
1. Tén ho kinh doanh: ... SO TS
2.Pia A KITH QOAMDT vinreeeiveeeeeeeeeee et emsesvesaseeaeseessesaessbssaasaasarba s s b e s s e snnnnnanees
3. Nganh, nghé Kinh doanh ......ccooceicic e
B M SH U ..o eeee et e et e e s
5. M 56 dang ky Kinh dOIN: ...oo.erveverermremeirnrenrissassss s sessnsessssssssenss
II. THONG TIN VE DAI DIEN HQ KINH DOANH
Hovatén: .........coooiiiiinns Ngay.... thang .... nam
DAntOC: .ooviiii i Giditinh: ...ooviii, e
Chimg minh nhan dan/Thé can cuse ¢Ong dan/Ho chidu $6: coeveieeeee s
Ngay chp: .../o.t...... Noi CADT ooereee et
S8 GIBN thOLT voeeeeeceieeeeieieses e cenre b s s s
Dia chi email (U €OY: ..vveerereerecreememerssssrssessssss st
NOI & I8N NAY (1)1 crereererrcrreresnereie et
Ké tir ngay ...../..../2021 dén ngay .../ .../ 2021, ho kinh doanh pha1 tam ngung
kinh doanh theo yeu cAu ciia Uy ban nhan dén tinh, thanh phd ......... dé phong, chéng
dich COVID-19. ]
D& nghi Uy ban nhan dan xa/phudmg/thi tran ............. xem Xét, giai quyét hd trg cho
t61 theo dung quy dinh.
Néu duoe ho trg, dé nghi thanh toén qua hinh thirc:
[1 Tai khoan (Tén tai khoan .......... S tai Khoan .....ceeeeennen. tai Ngén

O Buu dién (Theo dia chi noi &)

O Truc tiép

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan diing sy thét, néu sai toi xin chiu trach
nhiém trirGe phéap luat./.

.......... , Ay ....... thang ..... ndm ........
NGUOI bE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi 1 s nha, dudmg pho t4, thon, x6m, lang, 4p, ban, budn, phum sOC.



