UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3958 /QD-UBND Ha Ngi, ngay 3/ thang 7 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trlnh noi bo giai quyet thu tuc hanh chlnh
Iinh vuc thong tin va truyen thong thugc tham quyen glal quyet
ciia S¢' Thong tin va Truyén thong, Uy ban nhan dan cap huyén

thudc thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can civ Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phii
vé sita doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phit sira doi, bo
sung mot 6 dieu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nehi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita déi, b6 sung mét so
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hurémg dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B¢ trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit huedng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit cde Quyét dinh ciia UBND thanh pho Ha Noéi: s6 4610/0b-UBND
ngay 22/11/2022 phé duyét phuong an uy quyén trong gidi quyet thu tuc hanh
chinh thugc pham vi quan Iy cua UBND thanh phé Ha Noi; s6 6680/OD-UBND
ngay 29/12/2023 vé viéc thuc hién phwong dan uy quyén gidi quyét thii tuc hanh
chinh theo Quyét dinh sé6 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh
phé; sé6 3204/0D-UBND ngay 21/6/2024 phé duyét phwong dn méi, sira doi bo
sung va thay thé viéc iy quyén trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham
vi quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Néi va Quyét dinh sé 3511/0P-UBND ngay
05/7/2024 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh v thong tin va
truyén thong thudc tham quyén gidi quyét cia S6 Thong tin va Truyén théng,
UBND cap huyén thudc thanh pho Ha Noi;
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Theo dé nghi ciia Giam doc So Théng tin va Truyén théng Ha Néi tai To

trinh 56 2131/TTr-STTTT ngdy 25/7/2024.
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 46 quy trinh ndi bd giai quyét
tht tuc hanh chinh linh vuc thong tin va truyén théng, trong d6: 29 quy trinh
thudc tham quyén giai quyét ciia S Thong tin va Truyén théng Ha Noi, 17 quy
trinh thudc thdm quyén giai quyét cta UBND céap huyén thudc thanh phd
Ha Ni.

(Chi tiét tai Phu luc I va Phu luc II kém theo)

Piéu 2. Giao SO Thong tin va Truyén thong Ha Noi chu tri, phdi hop véi
Vin phong UBND Thanh phd, Uy ban nhin dan cap huyén thudc thanh phd Ha
Noi va co quan, don vi 6 lién quan, cin cir Quyét dinh nay xay dung, phé duyét
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh ctia Thanh phé theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh
s6 4183/QD-UBND ngay 21/8/2023 cuia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé
viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc thong
tin va truyén thong thudc tham quyén giai quyét cia S Thong tin va Truyén
thong, Uy ban nhan dan cap huyén thudc thanh phd Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé; Giam ddc cac So,
Thu truong cac Ban, nganh, Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa thudc thanh
phd Ha N@i va to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. o

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A *

- Van phong Chinh phu; ) PHO CHU TICH
- Thuong tryc: TU, HDND Thanh pho;

- Chu tich UBND Thanh phé; e

- Céc PCT UBND Thanh phd; ¥ /
- VPUBNDTP: CVP, PCVP C.N.Trang,

cac phong: KSTTHC, NC, TH, KGVX; o TH

- Trung tim TTOT Thanh phd;

- Luu: VT, STTTT, KSTTHC(bg). Ha Minh Hai
a n al
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Phu luc I

DANH MUC CAC GV i Rit iU NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM U YEN TU A SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Kém theo Quyér &t s /. D-UBND ngay  thang  nam 2024
civt Crvicl UBND Thanh pho)
TT Tén quy trinh ngi b Ky hi¢u
I | Linh vuc Phat thanh, truyén hinh va théng tin dién tir
1 Cap‘ Glay c}}u:ng nIAlap dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc QT-01-TTDT
ngoai truc ti€p tir vé tinh
Stra d6i, bd sung Gidy chimg nhan dang ky thu tin hiéu truyén
2 hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh QT-02-TTDT
3 | Cép Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop QT-03-TTPT
4 qua doi, bo sung Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir QT-04-TTDT
tong hop
5 | Gia han Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop QT-05-TTDT
6 | Cép lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop QT-06-TTDT
Thong bao thay doi chu so hiru, dia chi try s¢ chinh cua t6
7 | chtic, doanh nghiép da duogc cap Giay phép thiét 1ap trang | QT-07-TTDT
thong tin dién tr tong hop
II | Linh viee Bao chi, Xuit bén
8 | Cip gidy phép xuat ban ban tin (dja phuong) QT-01-BCXBTT
9 | Thay dbi noi dung ghi trong gidy phép xuét ban ban tin QT-02-BCXBTT
10 | Cho phép hop béo (trong nudc) QT-03-BCXBTT
11 | Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh QT-04-BCXBTT
12 | Cép gidy phép in gia cong xudt ban phadm cho nudc ngoai QT-05-BCXBTT
13 | Cép gidy phép t6 chuc trién 1am, hoi chg xuat ban phim QT-06-BCXBTT
Cép gidy phép hoat dong in xuat ban pham QT-07-BCXBTT
14 | (co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén,
thi xd tro lén)
Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham QT-08-BCXBTT
15 | (co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén,
thi xd tro lén)
Cap doi giay phép hoat dong in xuat ban pham QT-09-BCXBTT
16 | (co so in co tru so va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén,
thi xd tro lén)
17 Cap giay xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban | QT-10-BCXBTT

pham
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(doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai
02 qudn, huyén, thi xd tro lén)

Cép lai gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban
pham

QT-11-BCXBTT

18 (doanh nghiép c6 tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai

02 qudn, huyén, thi xad tro lén)

Cép gidy phép hoat dong in QT-12-BCXBTT
19 | (co so in co tru so va chi nhanh/xwong in tai 02 quan, huyén,

thi xa tro lén)

Cap lai giay phép hoat dong in QT-13-BCXBTT
20 | (co 5o in co tru so va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén,

thi xa tro lén)

Xéc nhan dang ky hoat dong co s¢ in QT-14-BCXBTT
21 | (co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén,

thi xd tro lén)

Xéc nhan thay doi thong tin dang ky hoat dong co so in QT-15-BCXBTT
22 | (co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén,

thi xd tro lén)
III | Linh vee Buu chinh
23 | Céap Gidy phép buu chinh QT-01-BCVT
24 | Sira d6i, bo sung Giay phép buu chinh QT-02-BCVT
75 | Cap lai Gidy phép buu chinh khi hét han QT-03-BCVT
5 | Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mét hoge hur hong khong sir | CT0+BEVT

dung dugc

Cép vin ban xac nhin vin ban thong bao hoat dong buu chinh QT-05-BCVT
27 | (dp dung doi véi cde doi twong thwe hién TTHC quy dinh tai

diém a, diém b, diém ¢ khodn 1 Diéu 25 Ludt Buwu chinh)

Cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh khi QT-06-BCVT
78 birmét hodc hu hong khong st dung duoc (dp dung doi voi cac

doi twong t}gu’c hién TTHC quy dinh tai diem a, diem b, diem c

khoan 1 Piéu 25 Ludt Buu chinh)

Stra d6i, bo sung van ban xac nhan théng bao hoat dong buu QT-07-BCVT
29 | chinh (ap dung doi véi cdac doi twong thuc hién TTHC quy dinh

tai diém a, diém b, diém ¢ khodn 1 Diéu 25 Ludt Buwu chinh)
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NOQI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

I. Linh vue Phat thanh, truyén hinh va Théng tin dién tir

1. Quy trinh Cép Gidy chirng nhin ding ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc ngoai
truc tiép tir vé tinh (QT-01-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cap dang ky thu tin
hiéu truyen hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh tir bo phan Tiép nhan hd so va
Tra két qua den Phong Thong tin dién tir, nham thyc hién co ché “Mot cira”
trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd
Ha Noi theo yéu ciu cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho céac can bg, cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhén hd so, tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co quan, to
chtrc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu vé viéc Quan
1y, cung cip va sir dung dich vy phat thanh, truyén hinh;

2. Thong tu s& 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cua Bo truéng Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh cac biéu mau T khai ding ky, Pon dé nghi cip Gidy
phép, G1ay chimg nhédn, Gidy phép va Bao céo nghiép vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu vé quan ly, cung cip va
str dung dich vu phét thanh, truyén hinh.

3.2

\ A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. T& khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai

truc tiép tur v€ tinh x

2. Ban sao co6 chung thyc hodc ban sao kém ban gbe dé
doi chiéu céc loai giay to sau:

- Giay phep thanh lap (hodc van ban phap ly tuong
duong) doi véi cac to chirc quy dinh tai Khoan 2 DBiéu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua
Chinh phu, gom:

+ Céc co quan Pang, Nha nuc:yc, doan thé chinh tri - xa X
hdi ¢ trung wong va Thanh phd.

+ Cac co quan bao chi.

+ Cac co quan, to chitc ngoai giao nudc ngoai tai Viét
Nam

+ Van phong dai dién, van phong thuong tri cua cac
hang thong tan, bao chi nwdc ngoai tai Viét Nam.
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- Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, Gidy chung
nhan dang ky dau tu (néu c6) doi voi to chirc khong quy
dinh tai Khoan 2 DPié¢u 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP c6
nguoi nudc ngoai lam viéc;

+ Th¢ thuong tra (hodc gidy to phap 1y twong duong)
do61 vo1 ho gia dinh, ca nhan nguoi nude ngoai quy dinh
tai khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

+Van ban dang ky hoat dong cua khach san quy dinh
tai diém b khoan 4 bieéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-
CP;

+ Glay phep cung cap dich vu phat thanh, truyén hinh
tra tién d6i v6i doanh nghiép quy dinh tai Khoan 6 Diéu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

3. Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém ban gdc dé
dbi chiéu vin ban thué, muon dia diém lip dat thiét
bi trong truong hop thiét bi khong duoc lap dat tai dia
diém ghi trong Gidy phép thanh lap, Gidy chimg nhan
ding ky dau tu, Gidy ching nhén dang ky doanh
nghiép, Thé thuong tru, G1ay phép cung cép dich vu
phat thanh, truyén hinh tra tién;

33

S6 lwong ho so

01 (mdt) bd

3.4

Thaoi gian xir ly

12 (muoi hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan mot ctra/Bo phan tiép nhan va tra két qua - So TT&TT Ha Noi

3.6

Lé phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

1T

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Bicu mawKet
qua

Bl

Kiém tra, tiép nhan hd so
- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: Lép Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

- Truong hop ho so khong du didu
kién tiép nhan giai quyét: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét

B6 phén 1 cura

2 ngay

- Giay tiép
nhén ho so va
hen tra két
qua;

- Phiéu yéu
cau bo sung,
hoan thi¢n ho
SO;

- Phiéu tr
chéi tiép nhan
gidi quyét ho




ho so tht tuc hanh chinh.

so thu tuc
hanh chinh;

B2

Phén cong xir Iy hd so

Lanh dao
phong TTDT

2 ngay

B3

Thu Iy hd so:

- Trudng hop hd so chua du didu
kién giai quyét: Dy thao Thong
bao ciia S& TT&TT bo sung, hoan
thién hd so; néu rd 1y do, ndi dung
can bd sung.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Dy thao Thong
bao ctia So TT&TT tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so, néu 13 ly
do.

- Truong hop hd so diy du: Dy
thao Gidy chimg nhan ding ky thu
tin hiéu truyén hinh nudc ngoai
tryc tiép tir vé tinh.

Chuyén vién
thu ly

09 ngay

Gidy chung
nhan dang ky
thu tin hiéu
truyén hinh
nudc ngoai
truc tiép tr vé
tinh

B4

Kiém tra hd so:

- Néu dong y: ky nhay van ban,
trinh Lanh dao So.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Lanh dao
Phong TTDT

2 ngay

BS5

Phé duyét ndi dung van ban:

- Néu dong y: Ky duyét van ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B4.

Lanh dao So

01 ngay

B6

Phat hanh van ban

Van thu

i ngay

B7

Ky giao va nhan tra két qua
Phi€u kiém soat (02 ban).

Lanh dao
PTTDT va
Truong bo

phén M6t cira

4 ngay

Biéu mau

1. T khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh

2. Gidy chirng nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé

tinh




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

......... ,ngay  thang nam 20..

TO KHAI PANG KY THU TiN HIEU TRUYEN HINH NUOGC NGOAI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh giri: S& Théng tin va Truyén thong tinh, thanh phd...............

1. Thong tin chung:

- Tén (doanh nghiep/ 16 chirc/ cad nhdn) dang ky thu/ lam ddau méi thiét lap thiét bj
thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh/ (ghi bang chit in hoa):..

-DPiachitrusdchinh: ...,

-DPiénthoai: ...................... -FaX:

S Email (MU COY: oo

= WEDBSITE (NEU COY: vt

- Gidy phép thanh lap/ Gic’i’y chimg nhan dang ky doanh nghiép/ Gidy ching nhan
dang ky dau tw so... ... do....cap ngay....thang....nam....(doi voi doanh nghiép/ té churc)

- Thé thuong trii s6.... do.....cdp ngay... ... thang.....ndam.....(doi voi cd nhan)

- Van ban thue, muon dia diém (néu cé): (ghi ré sé van ban, thoi gian, thoi han cia
hop dong).

- Gidy phép cung cdp dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién
$0. ..do.. cap .ngay....thang...nam...(chi dp dung doi véi doanh nghiép dang ky lam

dau moi thiét Idp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngodi triee tiép tir vé
tinh).

- Giay chang nhan dang ky (thu tin hiéu/ dau moz thiét Zap hé thong thiét bi thu tin
hiéu) truyen hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh sb...... do ....ngay.....thang .....ndm
(dp dung doi véi truong hop dé nghi sira d6i/bé sung)

2. Ping ky dich vu: (Pdnh ddu ¥ vao é trong phit hop)

2.1. Pang ky st dung thiét bj thu tin hi¢u truyén hinh ¢ thu tin hiéu kénh truyén
hinh nudc ngoai truc ti€p tur vé tinh

2.2. bang ky str dung dich vu thu tin hi€u kénh truyén hinh truc tiép tr v¢ tinh cia
doanh nghiép

2.3. Pang ky lam dau mdi thiét 14p hé thdng thiét bi thu tin hiéu cac kénh truyén
hinh nudc ngoai tryce tiép tir vé tinh.
3. Noi dung chi tiét:
3.1. Tén céc kénh chuong trinh thu:

STT | Tén/ biéu twong | Loai kénh/ ndi dung kénh | Tén hing sin xuat/ s&
kénh chwong | chwong trinh hiru kénh chwong trinh
trinh




3.2. Mucdichvapham vistrdung: ...t
3.3. Thiét bi sir dung @:
S ANIEN: e bo
Ky, ma hi€u: ....cocooiiiiiiii,
AU AU e, bo
Ky, ma hi€u: ....cccooiiiiiiiiiiis
- V¢ tinh phat song..................
- Thong s6 phét séng................

3.4. Dia chi lap dat hé thong thiét bi thu tin hidu truyén hinh nudc ngoai tryuc tiép tir
v¢ tinh (dp dung vdi truong hop tw thiet ldp thiet by thu) hodc tén doanh nghiép cung
cap dich vu thu tin hi€u (ap dung voi truong hop sw dung dich vu cua doanh nghiép):

3.5. Tiéu chuén ma hoa tin hiéu hinh anh/ Am thanh @: ...............

3.6. Tiéu chuén truyén dan tin hiéu dén nguoi st dung @: ...............

(T6 chitc/ doanh nghiép/ cé nhan) cam két thuc hién ding quy dinh trong gidy
ching nhan dang ky thu tin hi€u truyén hinh tryc tiép tir v¢ tinh.

Noi nhan: THU TRUONG TO CHUC/
- Nhu trén; DOANH NGHIEP HOAC CA
) : NHAN

- Luu: (Ky tén, déng dau)

VAN BAN KEM THEO

- Bdn sao ¢6 chirng thuc Gidy phép thanh ldp

16 chire...

- Ban sao Thé thuong trii do...cdp
ngay...thang....nam.....(doi véi ca nhan)

- Ban sao co chung thuc van ban thué, muon
dia diém...

Ghi chu:
- Cdc néi dung in nghiéng dwoc quy dinh phy thudc vao tirng truong hop cu thé.
- - Doi twong thugc muc 2.2 khong phdi dién thong tin nay
- @: Chi dp dung cho doi twong thudc trueong hop tai muc 2.3



UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOTHONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: /GCN-TVRO ... , ngay  thang ndam 20....

...do.

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUGC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH

(C6 gid tri dén hét ngay....... thang.......nam.......)
Cap lan dau ngay....... thang .......nam ...
Cap......... ngay......thang......... nam... ...

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHUNG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chirc/ ca nhan) (ghi bang chit in hoa): ............
-DPiachitrusdchinh: ...
-Piénthoai: ...l mFax: o,
S Email (DU COY: oo

= WEDBSItE (NEU COY: ..t
- Gidy phép cung cip dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién sd

..cap...ngay...thang...ndm

2. Pugc thu tin hidu kénh truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh, gom:

S6 | Tén/ biéu twong kénh | Loai kénh/ ndi dung| Tén hing sin xuit/ s¢
TT | chwong trinh kénh chwong trinh hiru kénh chwong trinh
3. Muc dich vapham vi st dung: ..........c.ooiiiiiiiiiiiiii e

4. Dia diém lap dat hé thong thiét bi thu tin hiéu kénh truyén hinh nudc ngoai

truc tiép tir v€ tinh:

- Dia chi lép dat thiét bi thu tin hiéu dé thu cac kénh truyén hinh nudc ngoai tryc

tiép tir vé tinh (dp dung véi truong hop tuw thiét ldp hé thong thiét bi thu): ...

- bia chi doanh nghiép cung cép dich vu thu tin hiéu: .....................
5. Thiét bi str dung: @
-ADten: L. bd
Ky hi€u, ma hiu: ...............
-Pauthu: oo, bo
Ky hi€u, ma hiu: ...............
- V¢ tinh phat song: ...............
- Théng s phat séng: ............
6. Tiéu chudn m3 héa tin hiéu hinh anh/ &m thanh: ........................ M

7. Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén ngudi strdung: .....o.ooeevennne... M
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8. Glay ching nhén dang ky (thu tin hiéu/ dau moi thiét lap hé thong thiét bi thu
tin hiéu) truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky thay thé
cho Gidy chimg nhén s6 ...

GIAMPOC
Noi nhén: ) SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
- Doanh nghigp/ t6 chirc/ c4 nhan dugc (Ky tén, déng dau)
cap chung nhén;
- Cuc PTTH & TTDT;
- Luu:
Ghi chu:

- Cdc ngi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thugc vao tirng gldy Chimg nhan cu thé.
- Cdc myc danh dau V: Chi danh cho doanh nghiép lam dau moi thiét lip hé thong
thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngodi trie tlep ter vé tinh.

- Cdc myc danh ddu @ : Khong ap dung cho cdc 16 chire, cd nhén dang ky sir dung

dich vu thu tin hiéu truyen hinh tryee tiép ti vé tinh qua doanh nghiép lam dau moi
thiét ldp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyen hinh nuwoc ngoai truc tzep tw vé tinh
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2. Quy trinh sira d6i, bé sung Gidy chimg nhén ding ky thu tin hi¢u truyén hinh
nwéc ngoai truce tiép tir vé tinh (QT-02-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC sira d6i, bo sung Gidy
chtng nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé tinh tir bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong Thong tin dién tir, nhdm thuc hién
co ché “Mot clra” trong giai quyet thu tuc hanh chinh tai S¢ Thong tin va Truyén
thong thanh phd Ha Noi theo yéu ciu cia co quan, t chirc, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho cac can b, cong chic lam viée tai B phén tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tr va co quan, to chuc,
doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phii vé viéc Quan 1y,
cung cap va sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh;

2. Théng tu s6 19/2016/TT- BTTTT ngay 30/6/2016 cua Bo truong B Thong tin va
Truyen thong quy dinh céc biéu mau T khai ding ky, Pon dé nghi cip Gidy phep,
Gidy chirng nhin, Gidy phép va Bao cao nghiép vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6
06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cia Chinh phu vé quan 1y, cung cip va st dung
dich vy phat thanh, truyén hinh.

3.2

\ A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vian ban dé nghi néu rd ndi dung can sira doi, bd sung
giay ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudéc X
ngoai tryuc tiép tur v¢ tinh;

2. Ban sao c6 ching thyc hodc ban sao kém ban goc dé
dbi chiéu vian ban chimg minh quyén s¢ hiru, thué,
muon dia diém moi (ddi véi trudng hop thay d6i dia
diém lap dat)

3.3

S6 lwong ho so

01 (mét) bd

3.4

Thoi gian xir ly

09 (chin) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& TT&TT Ha Noi

3.6

Lé phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu Trgf: h Thoi gian Bicu maqu/Ket
nhiém qua
Kiém tra, tiép nhéin h?) so . Giky tiép
- Truong hop hoé so day du, chinh xac ahan he so v
theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho hen tra két qua;
so' va hen tra két qua. i _ Phidu yéu ¢ 51;
- Truong hop ho so chua day du, chua A 1a 2 .
B0 phan 1 N bd sung, hoan
Bl | chinh xac theo quy dinh: Lap Phiéu yéu , 2 ngay thién ho so-
ciu bo sung, hoan thién ho so. cua Pf'il. 20 ts‘o, héi
- Truong hop hd so khong du diéu kién ‘;ié lfﬁlég ¢ i(?;
tlep nhan giai quyet Lap Phiéu tir chbi P tho so%[hﬁ
tiép nhan giai quyét ho so thu tuc hanh :ﬁlcy}elénh chinh:
chinh. i ’
Lanh dao
B2 | Phén cong xir Iy hé so phong %2 ngay
TTDT
Thu 1y ho so:
- Trudng hop hod so chua du didu kién
giai quyét: Dy thao Thong bao cia S
TT&TT bd sung, hoan thién hd so; néu Gidy ching
16 1y do, ndi dung can bo sung. nhan dang ky
- Trudng hop ho so khong du dicukién | o thu tin hiéu
B3 | giai quyét: Du thao Thong bao cua S& | .. thu I¢ 06 ngay truyén hinh
TT&TT tir chdi tiép nhan, giai quyét ho vien ey nudc ngoai
s0, néu ro ly do. truc tiép tr vé
- Trudng hop hd so day du: Dy thao tinh
Gidy ching nhan dang ky thu tin hiéu
truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé
tinh.
Kiém tra hd so: L d
A 2 1 f =12 s ann dao
B4 LI;nellll (;T;);lgg g. ky nhay van ban, trinh Phong Vs gy
C L . TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét ndi dung van ban:
£ A , , e~ , Lanh dE_lO N
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 3 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh van ban Vian thu a ngay
Lanh dao
B7 Ky giao va nhin tra két qua Phiéu I;TTBT;? Vi nod
kiém soat (02 bén). tuong bo |- 7 ngay
phan Mot
cua
4. | Biéu miu

Gidy chirmg nhén ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuwée ngoai tryc tiép tir vé tinh
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /GCN-TVRO ... , ngay  thang ndam 20....

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUOGC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH

(C6 gid tri dén hét ngay....... thang.......nam.......)
Cap lan dau ngay....... thang .......nam ...
Cap......... ngay......thang......... nam... ...

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHUNG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chirc/ ca nhan) (ghi bang chiv in hoa): ............

-DPiachitrusdchinh: ...

-DPiénthoai: ...l -Fax:

SEmail (DU COY: oo

“ WEDBSIE (U CON: e

- ,Giéy phép cung cap dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién s6
...do...cap...ngay...thang...ndm O

2. Pugc thu tin hiéu kénh truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé tinh, gom:

S6 | Tén/ biéu twong kénh | Loai kénh/ ndi dung| Tén hing sin xuit/ s¢
TT | chwong trinh kénh chwong trinh hiru kénh chwong trinh
3. Muc dich vapham vi st dung: ............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

4. Pia diém lép dat hé théng thiét bi thu tin hiéu kénh truyén hinh nudc ngoai
truc tiép tr v€ tinh:

- bia chi lép dat thiét bi thu tin hiéu dé thu cac kénh truyén hinh nudc ngoai tryc
tiép tir vé tinh (dp dung véi truong hop tw thiét ldp hé thong thiét bi thu): ...

- bia chi doanh nghiép cung cép dichvu thu tin hiéu: .....................
5. Thiét b st dung: @
-Anten: ..., bo
Ky hi€u, ma hiéu: ...............
-Pauthu: .o bo
Ky hi€u, ma hiu: ...............
- V¢ tinh phat song: ...............
- Thong s phét séng: ...........
6. Tiéu chudn ma hoa tin hiéu hinh anh/am thanh: ........................ M

7. Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén ngudi strdung: .....o.oeevennne.... M
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8. Glay ching nhén dang ky (thu tin hiéu/ dau moi thiét lap hé thong thiét bi thu
tin hiéu) truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky thay thé
cho Gidy chimg nhén s6 ...

Noi nhan: 7 GIAM POC

- Doanh nghi¢p/ t6 chire/ ca nhan dugc SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
cép chirng nhan; (Ky tén, déng ddu)

- Cuc PTTH & TTDT;

- Luu: VT, TTPT.

Ghi chu:

- Cac ngi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thugc vdo tirng gldy Chiimg nhdn cu thé.
- Cdc muc danh dau V: Chi danh cho doanh nghiép lam dau moi thiét lip hé thong
thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngodi triec tlep ter vé tinh.

- Cdc muc danh ddu @: Khong ap dung cho cdc 16 chire, cd nhéan dang ky sir dung
dich vu thu tin hiéu truyen hinh truc tiép tie vé tinh qua doanh nghiép lam dau moi
thiét ldp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyen hinh nwoc ngoai truc llep tir vé tinh
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3. Quy trinh Cép gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hep (QT-03-

TTPT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyen giao va giai quyet TTHC Cap gidy phép thiét
1ap trang thong tin dién tur téng hop tir b phén Tiép nhan ho so va Tra két qua

1
dén ’Phong Thong tin dién tu, nham thuc hién co ché “Mot ctra” trong giai
quyét thu tuc hanh chinh tai S6 Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha Noi
theo yéu cau cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép.
Pham vi

2 Ap dung cho cac can by, cong chirc lam viéc tai BO phan tiép nhan hd so, tra
két quéa giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co quan, to
chure, doanh nghi¢p li€n quan.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s6 phap ly
1. Luat bao chi nam 2016; ‘
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cuia Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén
mang,
4. Nghi dinh s0 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 sira doi mot s6 Nghi dinh
lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh vuc
thong tin va truyén thong.
\ A LA Ban ,
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Don d& nghi cip gidy phép thiét 1ap trang thong tin <

dién tir tong hop (theo mau);

2. Ban sao dugc cép tir s6 goc hodc ban sao c6 ching
thyc hodc ban sao dbi chiéu véi ban gbc mot trong
cac loai glay to: (*) Gidy ching nhén dang ky doanh
nghiép, Gidy ching nhan dau tu, Quyét dinh thanh
1ap (hodc ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan, gidy phép
twong dwong hop 1& khac duwgc cdp trude ngdy co
hiéu luc cua Luat dau tu sd 67/2014/QH13 va Luat
doanh nghiép sb6 68/2014/QH13); Piéu 1& hoat dong X
(d6i voi cac to chirc hoi, doan thé).

Quyét dinh thanh 1ap hodc Diéu 1é hoat dong phai co
chtrc nang nhiém vu phu hop véi ndi dung thong tin
cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop;
Ghi_chi: Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép,
Gidy chimg nhdn dau tw can kém theo danh muc cdc
md nganh nghé dang ky kinh doanh méi nhdt dwoc
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cap ciia doanh nghiép.

3. Dé an hoat dong c6 chir ky, déu cuia nguoi dung
dau t6 chirc, doanh nghiép dé nghi cip gidy phep, bao
gdm cac ndi dung chinh: Myc dich cung cap thong
tin; ndi dung thong tin, cdc chuyén muc du kién;
ngudn tin chinh thirc, ban in trang cha va cac trang
chuyén muc chinh; phuong &4n nhan sy, k¥ thuat,
quan 1y thong tin, tai chinh nham bao dam hoat dong
clia trang thong tin dién tir tong hop phu thudc véi
cac quy dinh tai diém b, c, d, d khoan 5 Diéu 23 Nghj
dinh s6 27/2018/ND-CP; thong tin dia diém dit hé
théng may chu tai Viét Nam;

4. Van ban chip thuin cua cac to chuc cung cap
ngudn tin d& dam bao tinh hop phap ctia ngudn tin.

3.3 | So lwgng hd so
01 (mdt) bo

3.4 | Thoi gian xwr ly
10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phin mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& TT&TT Ha Noi

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trgf:h Thm Bicu maqu/Ket

nhi¢m gian qua

Kiém tra, tiép nhén hé Ky ’ )
- Truong hop hé so day du, chinh - Giay tiép
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho so va
nhan ho so va hen tra két qua. hen tra két qua;
- Trudng hop hd so chua diy du, - Phi€u yéu cau

BI chua chinh xac theo quy dinh: Lap | Bo phén 1 v nod bd sung, hoan
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho cura 2 hgay thién hf) SuS
SO. - Phieu tor choi
- Truong hop hé so khong du diéu tlep nhan giai
kién tlep nhan giai quyét: Lap Phiéu quyét ho so thu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;
tuc hanh chinh.

Lanh dao
B2 | Phan cong xi ly ho so phong %2 ngay
TTDT

B3 Thu ly ho so: ‘ L ghuyén | 07 ngay Cfiéy phép tPiét

- Trudng hop hd so chua du diéu kién | vién thuly 1ap trang thong
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giai quyét: Dy thao Thong bao cua S&
TT&TT b sung, hoan thién ho so;
néu 6 1y do, ndi dung can bd sung.

- Trudng hop hd so khéng du didu
kién giai quyét: Du thao Thong béo
ctia SO TT&TT tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so, néu rd 1y do.

- Truong hop hd so day di: Du thao
Gidy phép thiét 1ap trang thong tin
dién tir tong hop trén mang.

tin dién tur tong
hop trén mang

Kiém tra ho so:

S S Lanh dao
B4 Llﬁ\lne]}ll Ccii;)n% g. ky nhay van ban, trinh Phong Y4 ngdy
1 (a0 50 o TTPT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét ndi dung van ban: .
LA A s s Lanh dao .
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu Ya ngay
Lanh dao
Ky giao va nhin tra két qua Phiéu P'TI:DT va . \
B7 kiém sodt (02 bin) Truéng bd | Y4 ngay
ém so . phan Mot
cua
4. | Biéu miu

1. Bon dé nghi cap gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

2. Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang
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TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: , ngay thang nam

DPON DE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HQP

Kinh gl ..o,
1. Tén co quan chu quan (EU COY: oot
2. Tén co quan, to chtrc, doanh nghiép thlet 1ap trang thong tin dién tir téng hop: .........
Gidy ching nhan dang ky kinh doanh s6: .....do .......... cAp ngay
3. Muc dich thiét 1ap trang thong tin dién tu tong NOP: e

4. Noi dung thong tin cung cép trén trang thong tin dién tir tong hop; cac chuyén Muc,
loai hinh thong tin:

5. Doi TUONZ PIUC VUL weiiiiiiiiiiiieiie ettt ettt ettt e ve e ae e eabeeebeseesennaeesaeeesseanes

6. NGUOI HHI: ..o en e

7. Pham vi cung CAP thONE tIN: .........ov.oveveeeeeeeeeeeeeee oo
a) Trén trang thong tin dién tlr tai t80 MISI: .....v.vveeeeeeeeee e
b) Qua hé thdng phan phdi tmg dung khi cung cip cho cac thiét bj di dong: ..................
8. Nha cung cAp dich v két n81 INTEINEL: .........oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
9. Pja diém dat may chil tai VI8t NAM: ......ooovivieieieeeeeeeeeeeeeeeee e
10. Nhan sy chiu trach nhiém quan 1y noi dung trang thong tin dién tir tong hop:

S HO VA TN oo e e e —————

= Chue danh: ..o e s

- S6 dién thoai lién lac (ca cd dinh va di @ONE): c..vveeeeeeeeeeeee e
8 T T N
Piénthoai: ..., Fax: oo,
EM@L: e e s
12. Thoi gian dé nghi cap phép: ........ nim ...... thang.

Cam doan thyuc hién dung cic quy dinh vé hoat dong quan 1y, cung cép, st dung dich
vu Internet va thong tin trén mang./.

NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC,

Noi nhén: DOANH NGHIEP ,
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng dau)

- Co quan chu quan (néu co);

(Dﬁu mbi lién hé vé hd so cép phép (ho tén, chirc vy, dién thoai, dia chi thu dién tr)
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: /GP-TTDT Ha Ngi, ngay  thing ndm

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phii
vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh sé 27/2018/NP-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sira déi, bo
sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cia
Chinh phii vé quan Iy, cung cap, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Quyét dinh sé 42/2016/0D-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND
thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia S6
Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 29/2021/0D-UBND ngdy 22/12/2021 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi sika doi, bo sung mét s6 diéu ciia Quyét dinh sé 42/2016/0P-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cia UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chire nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Ni;

Theo dé nghi ciia (tén co quan, té chirc thiét Idp trang thong tin dién tr tong
hop); ‘

Theo dé nghi cua Truong phong Thong tin dién tur,

QUYET PINH:

Cép gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tir tong hop trén mang theo nhirng
quy dinh sau:
1. Tén co quan, to chiic, doanh nghiép thiét 13p trang tin dién tir tong hop trén mang:

2. Noi dung thong tin cung cip trén mang:

Téng hop cac thong tin co6 lién quan dén linh vuc .... Céc thong tin phu hop voi
nganh nghé trong giay ching nhan dang ky doanh nghi¢p/chirc nang nhiém vu... tai....
3. Ngudn tin:

Tir ngudn tin chinh thirc theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam.

Co quan thiét 1ap trang thong tin dién tur téng hop chiu trach nhiém vé ndi dung
va ban quyén ctiia nguon tin theo dung cac quy dinh phép luat hién hanh.

4. Pham vi cung cip thong tin:

a) Trén trang thong tin dién tir tai tén mién: ...

b) Qua hé théng phan phdi ting dung khi cung cap cho cac thiét bi di dong:...

5. Pia diém dit may chi tai Viét Nam: ...

6. Nhan su chju trach nhiém quan 1y ndi dung trang théng tin dién tir tong hop:
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-Hovatén: ...

- Chuc danh: ...

- S6 dién thoai lién lac: ...
7. Tru so: ...

+ S dién thoai: ...

+ Email: ...
8. Gidy phép nay co gid tri trong ... nim (tdi da khong qua 10 nim).
9. Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
10. Co quan dugc cip Gidy phép thi‘ét 1ap trang thong tin dién tﬁ”téng hop trén mang
phai thuc hién ding cac quy dinh v€ hoat dong quan ly, cung cap, st dung dich vu
Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap luat co6 lién quan hién hanh va nhiing
dicu ghi trong Giay phép nay.

Noi nhin: , KT. GIAM POC
- Tén t6 chirc/doanh nghiép thiet 1ap TTDTTH; PHO GIAM POC
- Giam ddc So;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTDT.
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4. Quy trinh sira ddi, b sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
(QT-04-TTPT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC stra di, bd sung
Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop tir bo phén Tlep nhan ho so

1
va Tra két qua dén Phong Thong tin dién tir, nham thuc hién co ché “Mot cira”
trong giai quyét thu tyc hanh chinh tai S6 Thong tin va Truyén thong thanh phd
Ha Noi theo yéu cdu cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép.
Pham vi
2 Ap dung cho cdc can b, cong chirc lam viée tai B§ phan tiép nhan hd so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, to
chtre, doanh nghié¢p lién quan.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cos6é phap ly
1. Luat bao chi nam 2016;
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu vé quan 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén
mang.
3.2 | Thanh phan ho so Biin Ban sao
) P chinh
1. Van ban dé nghi (néu 16 ndi dung, 1y do can sira «
do1, bd sung);
2. Céc tai liéu chimg minh c6 lién quan. X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mot) bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan mot ctra/Bo phan tiép nhan va tra két qua - So TT&TT Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tr?.?h Th()’l Biéu maﬂu/Ket
nhiém gian qua
B1 Kiém tra, tiép nh4n hé so Bophanl |, . |- Gidy tiép
- Truong hop ho so diy du, chinh xac cura > Neay nhan ho so va




21

theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Trudng hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh: Lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

hen tra két
qua;

- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thi¢n ho

- Truong hop hd so khong du ,diéu S0; )
kién tiép nhan giai quyet: Lap Phicu tur - Phitu tu
choi ti€p nhan gidi quyét ho so thu tuc choi tiép
hanh chinh. nhan  giai
quyet ho so
thu tuc hanh
chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xir ly ho so phong Y5 ngay
TTDT
Thu Iy hd so:
- Trubng hop ho so chua du diéu kién
giai quyét: Dy thao Thong bao cua S¢
TT&TT bo sung, hoan thién ho so; néu Gidy phép
0 Iy do, ndi dung can bd sung. sura déi, bd
- Truong hop hd so khong du diéu Chuyén sung Gidy
B3 | ki¢n giai quyét: Dy thao Thong bio ciia vién thu Iy 07 ngay | phep thiét 1ap
S6 TT&TT tir choi tiép nhén, giai i trang thong
quyet ho so, néu ro 1y do. tin dién tur
- Truong hop hé 0 7d5y du: Dy thao tong hop
Giay pheép sira doi, bo sung Gidy phep
thiét 1ap trang thong tin dién tir tong
hop.
Kiém tra ho so: Linh d
A X 1 . < ) . a ao
B4 L;\Iniud(zgnsgéy. ky nhay van ban, trinh Phong Vi ngay
. R . TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét ndi dung van ban:
F S S A 12 Lanh dao \
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 36 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh vin ban Vian thu angay
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu P'TI:DT va . \
B7 | .z . Y Truéng b | Y ngay
kiém soat (02 ban). A n
phan Mot
cua
4. | Biéu méu

Gidy phép stra d6i, bo sung Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

trén mang
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO e /GP-TTDT Ha Noi, ngay ...... thang ..... nam.....
GIAY PHEP SUA POI, BO SUNG
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQOP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi dinh sé6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phi
vé quan ly, cung cap, si dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/NP-CP ngay 01 thing 3 nam 2018 sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh s6 42/2016/QP-UBND ngdy 19 thang 9 nam 2016 cua UBND

thanh phé Ha Noi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia S&
Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh so 29/2021/0OD-UBND ngay 22/12/2021 ciia UBND théinh
phé Ha Néi sira d6i, bo sung mét sé diéu cia Quyét dinh sé 42/2016/QB- UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia S6 Théng tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Can cu Gzay phep thiét ldp trang thong tin dién tir tong hop trén mang SO ...
ngay ... thang ... .. do 8¢ Théng tin va Truyén théng Ha Néi cap cho ... ... ;

Theo dé nghz cud....... (t6 chire, doanh nghiép dé nghi cap phép);
Theo dé nghi ciia Trudng phong Théng tin dién ti,

QUYET PINH

Sira d6i, bo sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang
theo cac quy dinh sau:

1. N§i dung sira dbi, b0 SUNE: ..........oovvvvvveevereeeereeeeeranes

2. Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ndi dung khac khong diéu chinh
ctia Gidy phép th1et 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang s ... ngay ... thang
.ndm ... 3 CAp Cho ....eiiei e, van gilt nguyén gia tri phap ly.

K (T chitrc, doanh nghiép dé& nghi cip phép) phai
thyc hién dung cac quy dinh tai Luat bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016, Luét bao chi
ngay 05 thang 4 nim 2016; Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2013
ciia Chinh pha vé quan 1y cung cép, st dung dich vy internet va thong tin trén mang;
Nghi dinh s 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sira d6i, b6 sung mot s6 didu
ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2013 cua Chinh phu vé quan
1y, cung cép, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang; cac vin ban phap luat c6
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lién quan hién hanh; G1ay phep thiét 1ap trang thong tin dién tu tong hop trén mang )
. ngay ... thang .. . va nhirng diéu ghi trong Gidy phép stra d6i, bo sung nay.

Noi nhdn: ’ KT. GIAM POC
- T6 chirc, doanh nghiép dugc cap phép; PHO GIAM POC
- Giam ddc S¢ TT&TT;

- Cuc PTTH&TTDT (dé blc);

- Luu: VT, TTDT.



24

5. Quy trinh gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin di¢n tir tong hop (QT-05-
TTPT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC gia han Gidy phép
1 thiét 1ap trang thong tin dién tu tong hop tir bd phén Tiép nhan ho so va Tra
két qua dén Phong Thong tin dién t, nham thyc hién co ché “Mot cua’ > trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha
Noi theo yéu cau ciia co quan, to chirc, doanh nghiép.

Pham vi

2 Ap dung cho cac can bg, cong chic lam viée tai B phan tiép nhan hd so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, to
churc, doanh nghiép lién quan.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat bao chi nam 2016; ‘

2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh ph sira doi, bd
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm
2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong
tin trén mang.

. A 1A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
Vin ban d& nghi gia han (néu rd thoi gian gia han) X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (mot) bod
3.4 | Thoi gian xir ly

10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - So TT&TT Ha Noi

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xt ly cong viéc
: Tréch Thoi Bicu
T Trinh ty nhiém | gian | mAwKét qua
Kiém tra, tiép nhén h‘(;) SO’ - Giay i tiép
Bl |- Truong hop ho so day du, chinh xac | Bo phan 1 v nod nhan ho6 so
theo quy dinh: Léap Gidy tiép nhén ho cua 2NE8Y 1 va hen tra ket
so va hen tra két qua. qua;
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- Trudng hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh: Lap Phicu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Phicu yéu
cau bo sung,
hoan thién ho

- Truong hop hd so khong du ’diéu sy
kién tiép nhan giai quyét: Lap Phiéu tu - Phitu tu
choi tiép nhan giai quyét ho so thu tuc choi tiep
hanh chinh. nhan gidi
quyet ho so
tha tuc hanh
chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xir ly ho so phong Y5 ngay
TTDT
Thu Iy ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: Dy thao Thong bao cua So
TT&TT bo sung, hoan thi¢n ho so; néu Gidy phép
0 Iy do, ndi dung can bod sung. gia han Gidy
- Truong hop hd so khong di didu| Chuyén .., | phép thiét 1ap
B3 S K : N S It , | 07 ngay .
kién giai quyét: Du thao Thong bao cua | vien thu ly trang thong
S¢ TT&TT tur choi ti€p nhan, giai tin di¢n tur
quyet ho so, néu ro 1y do. tong hop
- Trudng hop ho so ddy du: Dy thio
Giay phep gia han Giay phep thiet 1ap
trang thong tin dié€n tr tong hop.
Kiém tra ho so: Linh d
e X T, . < ) . anh dao
B4 Lgliudionsgéy. ky nhay van ban, trinh Phong Y4 ndy
1 (a0 50 o TTPT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét ngi dung van ban: .
LA o, A x 1a Lanh dao \
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh vin ban Van thu | "angay
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu P'T]:DT va . \
B7 | .% . A Trudéng by | % ngay
kiém soat (02 ban). A o
phan Mot
cua
4. Biéu miu

Gidy phép gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén

mang
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UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /GP-TTDT Ha Ngi, ngay  thang  ndam 20...
, ] GIAY PHEP GIA HAN ]
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN DPIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

. Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thing 7 nam 2013 ciia Chinh phii
vé quan ly, cung cap, si dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/NP-CP ngay 01 thing 3 nam 2018 sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thing 7 nam 2013 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang,

Can cir Quyét dinh sé 42/2016/0D-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND
thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia S6
Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cu Quyet dinh s6 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 cua UBND thanh
phé Ha Ngi sira doi, bo sung mét s6 diéu cia Quyét dinh sé 42/2016/QD-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chicc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia S¢ Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cir Gidy phép thiét ldp trang théng tin dién tr tong hop trén mang . s0 . ../GP-
TTDbT ngay/thang/nam do S¢ Théng tin va Truyén théng Ha Néi cdp cho té
chiec/doanh nghiép...

Theo dé nghi cda 16 chirc/doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia Truwong phong Théng tin dién ti,

QUYET PINH:

Gia han Giiy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang theo
cac quy dinh sau:

1. Thoi han gia han:

Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop trén mang s6 .../GP-TTDT
ngay/thang/nim duoc gia han lan ... (khéng qua 02 lan) dén ngay/thang/nam

2. Gidy phép nay co hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac n61 dung khac khong diéu chinh
ctia Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong ‘hop trén mang s6 .../GP-TTDT
ngay/thang/nam di cap cho t6 chirc/doanh nghiép... van giit nguyén gia tri phap 1y.

3. T6 chirc/doanh nghiép... phai thuc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh sb
72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua Chinh phu vé quan 1y cung cap, sir
dung dich vy internet va thong tin trén mang; Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01
thang 3 ndm 2018 stra d6i, bd sung mot sd dleu cia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP
ngdy 15 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh pha vé quan ly, cung cip, st dung dich vu
Internet va thong tin trén mang; Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 8 nim
2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thdng quy dinh chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung
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cép, str dung thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi; cac van ban phap
luat 6 lién quan hién hanh; Giay phep thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén
mang sO .../GP-TTPT ngay/thang/nam va nhiing diéu ghi trong Giay phép gia han
nay./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Tén to chirc/doanh nghiép; PHO GIAM POC
- Giam déc So;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTDT.
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6. Quy trinh cip lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (QT-06-
TTDT)

Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyét} giao va giai quyét TTHC cép‘lai Gidy phép
thiét 1ap trang thong tin di€n tir tong hop tur bd phan Ti€p nhan ho so va Tra két

1 qua dén Phong Théng tin dién tir, nhdm thyc hién co ché “Mot cira’ ’ trong giai
quyét tha tuc hanh chinh tai S6 Thong tin va Truyén thong thanh ph Ha Noi
theo yéu cau cua co quan, t6 chic, doanh nghiép.

Pham vi

) Ap dung cho cég can bo, cong chuc lam viéc tai B§ phan tiép nhéan ho so, tra}
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tr va co quan, to
chtrc, doanh nghiép lién quan.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s6 phap ly
1. Luat bao chi nam 2016;
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y,
cung cap, su dung dich vy Internet va thong tin trén mang;
3. Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so di€éu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén
mang.
3.2 | Thanh phan hb so Ban chinh Bén sao
Vin ban dé nghi cap lai gidy phép (néu rd 5O glay
phép, ngay cap cua gidy phép da cap va ly do dé
nghi cap lai gidy phép); X
Truong hop gidy phép bi hu hong thi giri kém theo
ban giay phép bi hu hong.
3.3 | SO lwong hd so
01 (mdt) bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phin mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& TT&TT Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
) Trach o Biéu mau/
TT Trinh tu nhiém Thoit gian Két qua
Kiém ‘tra, tiép nl:z_ln ho kso‘ q ’ B6 phan 1 1 ‘ - AGlay . tiép
Bl |- Truong hop ho so day du, chinh cira angdy |nhan ho so
xac theo quy dinh: Lap Giay ti€p va hen tra ket




29

nhén ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO.

qua;
- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thién hd
SO;

- Truong hop hd so khong du diéu - ’Phiéu tur
kién tlep nhan giai quyét: Lap Phiéu choi tiép
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so tha nhan  giai
tuc hanh chinh. quyet hd so
thu tuc hanh
chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xir ly ho so phong Y2 ngay
TTDT
Thu ly hd so:
- Trudng hop ho so chua dii dicu kién
gidi quyet: Dy thao Thong bao cua S& .z ,
TT&TT bb sung, hoan thién hd so; Gidy pheép
A~ 1y A A i thiét lap
néu 10 1y do, ndi dung can bo sung. A
. N R R trang thong
- Truong hop ho so khong du dicu A A
. X ) . X Chuyén \ tin dién tir
B3 | kién giai quyét: Dy thao Thong bao vien thu I9 07 ngay tong hop trén
cia S6 TT&TT tir chéi tiép nhan, giai e P
&t ho 5u 16 10 d mang (dung
quye ‘ 0 so, neukro N k0. q 7 cho trwomg
- Truong hop ho so day du: Dy thao hop cép lai)
Gidy phép thict 13p trang thong tin ' '
dién tu tong hop trén mang (dung
cho trudng hop cap lai).
Kiém tra hd so: Lanh d
e X F o1 , = ) . ann dao
B4 -Lgﬁ'llldiong"y. ky nhay van ban, trinh Phong Y4 ngdy
LS TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét ngi dung van ban: Lanh d
B5 |- Néu ddng ¥: Ky duyét vin ban; ansé 2 | 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu a ngay
Lanh dao
Ky giao va nhin tra két qua Phiéu P'TI:DT va . \
B7 . . ‘. Trudng bo V4 ngay
kiém soat (02 ban). A A
phan Mot
cua
4. |Biéu miu

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang (dung cho

trrong hop cap lai)
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S: /GP-TTPT Ha N¢i, ngay thang nam

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phii
vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Nghi dinh sé 27/2018/NP-CP ngay 01 thang 3 ndm 2018 sira déi, bo
sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cia
Chinh phii vé qudn y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh sé6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND
thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia S6
Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 29/2021/0P-UBND ngay 22/12/2021 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Quyét dinh sé 42/2016/0P-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 ciia UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia (tén co quan, t6 chirc thiét Idp trang thong tin dién tir tong
hop);

Theo dé nghi ciia Phé Truwong phong Théng tin dién ti,

QUYET DINH:

Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang theo nhing
quy dinh sau:
1. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép thiét 13p trang tin di¢n tir tong hop trén mang:

2. Noi dung thong tin cung cip trén mang:

Téng hop cac thong tin co lién quan dén linh vuc .... Cac thong tin phu hop véi
nganh nghé trong giay ching nhan dang ky doanh nghi¢p/chirc ndng nhiém wvu... tai....
3. Ngudn tin:

Tir ngudn tin chinh thirc theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam.

Co quan thiét 1ap trang thong tin dién tir téng hop chiu trach nhiém vé ndi dung
va ban quyén cta nguon tin theo dung cac quy dinh phap luat hién hanh.

4. Pham vi cung cp thong tin:
a) Trén trang thong tin dién tir tai tén mién: ...

b) Qua hé thdng phan phdi tng dung khi cung cip cho céc thiét bi di dong: ...
5. Pia diém dit may chi tai Viét Nam: ...

6. Nhan su chju trach nhiém quén 1y ndi dung trang théng tin dién tir tong hop:
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-Hovatén: ...

- Chuce danh: ...

- Sb dién thoai lién lac: ...
7. Tru so: ...

+ S dién thoai: ...

+ Email: ...
8. Gi'ély phép nay c6 gi4 tri dén ngay/thang/mam (Ia han cudi Gicfy phép da dwo’c cdp).
9. Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Glay phép sb.../GP-STTTT
ngay/thang/nam do So Thong tin va Truyén thong cip cho to chirc/doanh nghiép....
10. Co quan dugc cip Gidy phép thl‘et 1ap trang thong tin dién tu’tong hop trén mang
phai thuc hién ding cac quy dinh v€ hoat dong quan ly, cung cap, st dung dich vu

Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap luat c6 lién quan hi¢n hanh va nhirng
dieu ghi trong Giay phép nay.

Noi nhgn: , KT. GIAM POC
- Tén t0 chitc/doanh nghiép thiét lap PHO GIAM POC
TTDTTH;

- Gidm dbc S&;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTDT.
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7. Quy trinh Théng bio thay ddi chii sé¢ hiru, dia chi tru sé chinh cia té chic,
doanh nghiép da dwoc cap Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
(QT-07-TTPT)

Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC thong bao thay dbi chu
sO hitu, dia chi tru s& chinh cua to chure, doanh nghiép da duoc cap Gidy phep

1 | thiét lap trang thong tin dién tur téng hop tir bo phén Tlep nhan hd so va Tra két
qua den Phong Théng tin dién tir, nhdm thuc hién co ché “Mot cira” trong giai
quyet thu tuc hanh chlnh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Nbi theo
yéu ciu cua co quan, td chirc, doanh nghiép.

Pham vi

) Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viée tai BO phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co quan, t6 chic,
doanh nghiép lién quan.

3 | N§i dung quy trinh
Co s6 phap ly
1. Luat bao chi nam 2016;

2. Nghi dinh sb 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 caa Chinh pha vé quan 1y, cung
3.1 | cap, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu stra ddi, b6 sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang.
3.2 | Thanh phéin hb so Ban chinh Ban sao
Thoéng bao t}lay ddi chu s& hitu, dia chi tru s&
chinh cua to Chl:l"C, doanh nghiép }iﬁ dl;qc S& x
Thong tin va Truyén thong Ha Noi cap Gidy phép
thict 1ap trang thong tin dién tir tong hop
3.3 | So lwgng hd so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
06 (sau) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& TT&TT Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tric h Thoi gian Bicu ma}l/ ket
nhi¢m qua
Bl Kiém‘tra, tiép I:h@n ho o Bophanl | ngdy | Gié;y tiép
- Truong hop ho so day du, chinh xac cua nhén ho so va
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theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan hod
so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day di, chua
chinh xac theo quy dinh: Lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so khong du dicu
kién tlep nhan giai quyet Lap Phiéu tur

chéi tiép nhan giai quyét ho so thii tuc
hanh chinh.

hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau
b sung, hoan
thién ho so;

- Phiu tir choi
tlep nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

Lanh dao
B2 | Phéan céng xir 1y ho so phong 2 ngay
TTDT
Thu Iy h so:
- Truong hop hd so chwa du diéu kién
giai quyét: Du thao Thong bao cua S - Gidy x4c nhan
TT&TT bo sung, hoan thién ho so; néu thong bao thay
13 1y do, ndi dung can bd sung. déj chu s¢ hitu
- Truong hop hd so khong di diéu gidy phep thiét
kién giai quyét: Du thao Thong béo cla Chuyén lap trang thong
B3 | S§ TT&TT tir chdi tiép nhan, gidi| .. ., | 03 ngay |tin dién tir tong
e 1A A 1v vién thu ly .
quyét ho so, néu ro 1y do. hop :[ren mang.
- Truong hop hd so ddy du: Du thao - Gidy xdc nhén
Gidy x4c nhan thong bao thay d6i chu thong bao thay
s& hiru gidy phép thiét 1ap trang thong doi dia chi try
tin dién tir tong hop trén mang; Gidy s0.
x4c nhan thong bao thay doi dia chi tru
sO.
Kiém tra hd so: Lanh dao
B4 L;\rlliudggnsgéy. ky nhay van ban, trinh Phong Vs ngay
. " . TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét ngi dung van ban: .
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; Lanshédao 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu Ya ngay
Lanh dao
B7 Ky giao va nhin tra két qua Phiéu %T?DTJ? Vi nod
kiém soat (02 ban). uong bo | -/ ngay
phan Mot
cua
4. | Biéu miu

1. Gidy x4c nhan thong bao thay d6i chu s¢ hitu gidy phép thiét 1ap trang thong tin

dién tir tong hop trén mang.

2. Gidy xac nhan thong bao thay d6i dia chi try sd.
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~ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /GXN-TTDT Ha Ngi, ngdy  thang ndam 202...
GIAY XAC NHAN

THONG BAO THAY POI CHU SO HUU GIAY PHEP THIET LAP TRANG
THONG TIN PIEN TU TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh
phii vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/NP-CP ngay 01 thing 3 nam 2018 sita déi, bo
sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cia
Chinh phii vé quadn Iy, cung cdp, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cw Quyel dinh so 42/2016/QD-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua
UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyeén han va co cdu to chirc
cua So Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cu Quyet dinh s6 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 cua UBND thanh
phé Ha Néi sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia Quyét dinh sé 42/201 6/QB- UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu to chire cia So Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia To chire/doanh nghiép thiét ldp trang thong tin dién tir tong hop;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Phong Thong tin dién tir.

Xac nhén théng bao thay doi chi sé hitu Gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tir tong hop trén mang véi nhirng ndi dung sau:

1. Tén t6 chirc/doanh nghiép: .

- Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tur téng hop trén mang so .../GP-
TTDT do S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi cip ngay/thang/nam.

2. Noi dung thong bao:

Thay doi chi sé hitu Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
trén mang sb.../GP-TTPT do S& Théng tin va Truyén thong Ha Noi cép
ngay/thang/nam, nay la Tén t6 chirc/doanh nghiép duoc chuyén so hiru (dia chi:..).

Té chirc/doanh nghip... phai thuc hién ding cac quy dinh vé hoat dong quan
1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap luat co
lién quan hién hanh va nhimg diéu ghi trong Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir
tong hop trén mang sb .../GP-TTDT do S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi cap
ngay/thang/nam./.

Noi nhgn: 9 KT. GIAM POC
-T6 chuc/doanh nghiép chuyén s¢ hiru; PHO GIAM POC
- T6 chtrc/doanh nghiép nhan s hitu;

- Giam ddc S6;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, P.TTDT.
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: JGXN-TTDT Ha Ngi, ngay — thing  ndam 202...
GIAY XAC NHAN

THONG BAO THAY POI PIA CHI TRU SO

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngdy 15 thang 7 nam 2013 cia Chinh
phu vé quan ly, cung cap, swr dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 théng 3 nam 2018 sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cw Quyet dinh sé 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua

UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc
ciia 8¢ Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 29/2021/0P-UBND ngay 22/12/2021 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi sika doi, bo sung mét s6 diéu ciia Quyét dinh sé 42/2016/0P-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chicc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Théng tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Té chirc/doanh nghiép thiét ldp trang théng tin dién tir tong
Theo dé nghi ciia Trieong phong Théng tin dién ti,

XAC NHAN:

1. Tén doanh nghiép: ...

Giy phép thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop trén mang sb .../GP-TTDT
do S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi cap ngay/thang/nam.

2. Ni dung thdng bio: Thay ddi dia chi try s& ctia T chirc/doanh nghiép thiét
1ap trang thong tin dién tir tong hop:

Dia chi cii: S6 ..., dudng/phd..., phudng/xa. .., quan/huyén/thi xa..., thanh phd
Ha Noi.

bia chi méi: S6 ..., du(‘mg/phé..., phuong/xa..., quan/huyén/thi xa..., thanh
pho Ha Noi.

3. Glay phép nay c6 hiéu luyc ké tir ngay ky. Cac noi dung khac khong diéu

chinh ciia Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tu tong hop trén mang so .../GP-
TTDT ngay/thang/nam di cap cho TH chirc/doanh nghiép... van gitt nguyén gié tri

phap 1y.
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4. T chirc/doanh nghiép... phai thuc hién dung cac quy dinh vé hoat dong
quan 1y, cung cip, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap
luat co lién quan hién hanh va nhirng diéu ghi trong Gidy phép thiét lap trang thong tin
dién tir tong hop trén mang sb .../GP-TTDT do S& Théng tin va Truyén thong Ha Noi
cip ngay/thang/ndm va nhitng diéu ghi trong Gidy xac nhan nay./.

Noi nhdn:

- T6 chtrc/doanh nghiép thiét 1ap TTDTTH;
- Giam déc S¢;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTDT.

KT. GIAM bOC
PHO GIAM POC
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IL. Linh vuc Bao chi, Xuét ban
8. Quy trinh Cap Giay phép xuat ban Ban tin (dia phwong) (QT-01-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thac tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap
gidy phép xudt ban Ban tin tai S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha
Noi.

Pham vi

Ap dung cho cac can bd, cong chirc lam viéc tai BO phan tiép nhan ho so, tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Bdo chi - Xuat ban - Truyén
thong va co quan, to chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Cén ctr Luat Bao chi ngay 05 thang 4 ndm 2016;

- Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thuc hién Nghi
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét TTHC.

- Can ctr Thong tu sb 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B4 Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan vige cap gidy phep hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién tir, xut ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh b4o chi, md¢ chuyén trang ctia bao dién tir va tap chi dién tu,
xuét ban phu truong, xudt ban ban tin, xuit ban dic san.

- Can ct Quyét dinh sb 07/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh chiric nang, nhi€m vu, quyén han va co ciu
t6 chirc cia S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Béan chinh Ban sao

1. To khai gé nghi cap gidy phép xuat ban ban X
tin (theo mau s6 1).

2. Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao dién ti X
c6 gia tri phap 1y hodc ban sao kém ban chinh
dé dbi chiéu quyét dinh thanh lap, gidy phép
thanh 14p, gidy ching nhin ding ky doanh
nghiép hodc gidy to khac cé gia tri phap ly
tuong duong.

3. So yéu Iy lich ctia ngudi chiu trach nhiém X
xuat ban Ban tin.

4. Mau trinh bay tén goi clia ban tin va ban dich X
tiéng Viét duoc cong chimg - ddi véi tén goi ban
tin thé hién bang tleng nu6c ngoai (co dong ddu
ciia don vi dé nghi cdp xin gidy phép xudt bdan
Ban tin).

3.3

S6 lwong ho so

01 (bg) ban chinh.

3.4

Thoi gian xir ly

09 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua thii tuc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
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thong Ha Noi (NOp truc tuyen qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thoigian | Biéu miu/

nhiém Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B0 phan Giohanh |- Gidy tiép
- Trudng hop ho so diy di, Mot cua chinh nhan ho so va
chinh xac theo quy dinh: Lap hen tra két
Gidy tiép nhan hd so va hen tra qua;
két qua. (téida 3 gio | - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day sau khi tiép |cau bd sung,
du, chua chinh xac theo quy nhan ho so) | hoan thién ho
dinh: Lap Phiéu yéu cau bo SO;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tur
- Trudng hop ho so khong di chbi tiép nhan
diéu kién tiép nhan giai quyét: giai quyét hod
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai so thu tuc
quyét hd so tha tuc hanh chinh. hanh chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén moén | Lanh dao 3 gio
thu 1y hd so phian cong cong Phong
chtre thim dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh hd so Chuyén vién 4ngidy | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Phong Thong tu s
diéu kién giai quyét: du thao | BCXBTT 01/2018/TT-
vin ban thong bao tra lai ho so, VPCP ngay
bao cédo Lanh dao phong 23/11/2018.
BCXBTT trinh Lanh dao S¢,
néu 10 ly do.
- Truong hop hd so chua du
didu kién giai quyét: dy thao
van ban thong bio bd sung hod
so bao cao Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao So;
néu rd 1y do, ndi dung can bod Mau GP theo
sung. quy dinh
- Truong hop hd so dung, du
theo quy dinh: tiép nhan ho so,
thim dinh, dy thao Gidy phép.

B4 | Kiém tra hé so Lanh dao 1,5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon Phong
kiém tra hd so BCXBTT

- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén
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lai Chuyén vién
Ph duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; ~ \ \
B> . Néu kh(‘)r%gydén}f]g y: Chuyén lai Lénh dao 56 2 ngdy
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
B7 | Giao va nhén tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua trinh
B6 phan giai quyét hd
Mot cra SO
4 | Biéu miu

T khai dé nghi cap giay phép xuat ban Ban tin

(Mau sé 10- ban hanh kém theo Théng tw so

24/12/2020 ciia B¢ Théng tin va Truyén thong)

41/2020/TT-BTTIT ngay
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CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tu do - Hanh phic

‘ . TOKHAL
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

-Piénthoai:...........cooooiiii FaX .,
- ’Quyé't dinh/Gidy phép thanh 14p/Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/Cac gidy to khac

2. Ngudi chiu trach nhiém xuit ban ban tin:
-Hovatén: ..................... Sinh ngay: ............... Qudctich: .......ooooeiiiiiii,

- S6 CMND/CCCD (hoic HO  chibu)  SOt.ceeiiieiiiiiiieiiiiin, Noi  cap:

SKRUON KDO: ...,
F SO LANG: e
F SO THONE: .,

-Diénthoai: ... Fax: oo
Co quan, t6 chure dé nghi cép giéy phép xuat ban Ban tin cam két nhitng diéu trén day va cac
tai liéu trong ho so dé nghi cap giay phép la dung quy dinh phap luét./.

...... , hgay....thang....nam... ...
Ngudi dai dién theo phap luét
ciia co’ quan, td chirc
(ky tén, dong dau)
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9. Quy trinh Thay déi ndi dung ghi trong Gidy phép xuét ban Ban tin (QT-02-
BCXBTT)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Thay
d6i noi dung ghi trong Gidy phép xuat ban Ban tin tai S Thong tin va Truyén
thong thanh phd Ha Noi.

2 | Phamvi

Ap dung cho céc can b, cong chic 1am viée tai B phan tiép nhan ho so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuit ban - Truyén
thong va co quan, td chirc, doanh nghiép lién quan.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Céan ctr Luat Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thuc hién Nghi
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot clra, mot ctra
lién thong trong giai quyét TTHC.

- Can ¢t Thong tu sb 41/2020/TT BTTTT ngay 24/ 12/2020 cua Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudéng dan viée cap gidy phép hoat dong
béo in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién tir, xut ban thém 4n pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, m¢ chuyén trang ctia béo dién tur va tap chi dién tu,
xuét ban phu trurong, xudt ban ban tin, xuat ban dic san.

- Can ctr Quyét dinh sb 07/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu
t6 chirc ciia S¢ Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phén hé so Ban chinh Béan sao
1. Vin ban dé nghi thay d6i ciia co quan, t6 chirc; X
2. So yéu 1y lich cua ngudi chiu trach nhiém xuat X

ban ban tin (doi véi truong hop thay déi nguoi
chiu trach nhiém xudt ban ban tin)

3. Mau trinh bay tén goi ctia ban tin va ban dich X
tiéng Viét duoc cong ching - dbi voi truong hop
thay d6i tén goi ban tin thé hién bang tiéng nude
ngoadi (cé déng diu cua don vi de nghi thay doi
noi dung ghl trong gidy phép xudt ban Ban tin).

3.3 | SO lwong ho so

01 (bg) ban chinh.

3.4 | Thoi gian xur ly

07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 8.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phén tiép nhan va tra két - qua thu tyc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (NOp truc tuyen qua Céng dich vu cong cua thanh phd Ha Nbi
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi

Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach nhi¢ém | Thoigian | Biéu miu/
Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhin ho so B0 phan Gio hanh | - Gidy tiép
- Trudng hop hd so day du, Mot ctra chinh nhan ho so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
két qua. (t6i da 3 gio | - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua diy sau khi tiép | cau bd
da, chua chinh xac theo quy nhan hd so) | sung, hoan
dinh: Lap Phiéu yéu cau bo thién  hd
sung, hoan thién ho so. SO;
- Truong hop hd so khong du - Phiéu tur
diéu kién tiép nhan giai quyét: chdi  tiép
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai nhin giai
quyét hd so thu tuc hanh chinh. quyét hd
so thu tuc
hanh chinh
B2 | Lanh dao phong chuyén moén Lanh dao 3 gio
thu 1y hd so phan cong cong Phong
chttc thdm dinh hd so BCXBTT
B3 | Tham dinh hé so: Chuyén vién 2,5ngdy | Theo mau
- Truong hop hd so khong du Phong tai Thong
didu kién giai quyét: du thao| BCXBTT tur s6
vin ban théng bao tra lai hd so, 01/2018/T
bdo cdo Lanh dao phong T-VPCP
BCXBTT trinh Lanh dao S¢, ngay
néu 1o ly do. 23/11/2018
- Trudong hop hd so chua du
didu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hod
so bao cao Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao S¢;
néu 10 ly do, ndi dung can bd
sung.
- Trudng hop hd so dung, du
theo quy dinh: tiép nhan hod so,
tham dinh, dy thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra hd so Lanh dao 1,5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon Phong
kiém tra hd so BCXBTT
- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phé duyét hd so
B5 | - Néu dong y: Ky vao van ban; | Léanh dao S& 1,5 ngay

- Néu khong dong y: Chuyén lai
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Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid | Phiéu kiém
BCXBTT va soat  qua
B6 phan Mot trinh  gidi
ctra quyét hd
SO

Biéu mau

Khoéng co
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10. Quy trinh Cho phép hop bao (trong nuwdc) (QT-03-BCXBTT)

1

Muc dich
Quy dinh trinh tyu, cach thire tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cho
phép hop bao (trong nudc) tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho céac can b, cong chuc 1am viéc tai B phan tiép nhan ho so, tra két
qua giadi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va
cac ca nhan, to chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Béo chi s6 103/2016/QH13

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

- Cén ctr Quyet dinh s6 07/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc
ctia S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi.

3.2

Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao

Cong van dé nghi duoc t6 chirc hop bao cia co X
quan, to chirc, phap nhan c6 nhu ciu hop bdo néu
r0 ndi dung, muc dich, thoi gian, dia diém, nguoi
chu tri hop bdo, thanh phén tham du.

(Van ban chung minh tw cach phdp nhdn, danh
sdach co quan bao chi moi tham dy hop bdo, thong
cdo bao chi; Trong trwong hgp hop bao cong bo,
giot thiéu trién lam, biéu dién nghé thudt, thong
tin vé san pham lién quan dén sirc khoé con nguwoi
nhw san pham sita, thuoc san pham chirc ndng...
deé nghi bé sung glay dang ky chat lwong san
pham hodc van ban cua co quan chuyén nganh co
¥ kién ve chat heong san pham, ngi dung trién lam
hodic gidy phép cong dién....).

3.3

S6 lwong ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

- S& Thong tin va Truyén thong tra 1oi viéc hop bao bang vin ban trong thoi gian
quy dinh (trong thoi gian 24 gio tinh dén thoi diém dy dinh hop bao). Viéc tra két
qua duoc thyc hién trong gio lam viéc cua B phan Mot cuira theo quy dinh.

- Trudng hop khong cé vin ban tra 101, to chirc, cong dan duoc tién hanh hop bao
phai dung véindi dung da thong bao voi co quan quan 1y nha nude vé bao chi.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két quéa thu tuc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyen qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
hozc Cong Dich vu cong Quéc gia)

3.6

Lé phi

Chua quy dinh
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuy Trach nhiém Thoi gian Bi¢u mau/
Két qua
Bl | Kiém tra, ti€p nhan ho so B0 phan Gi0 hanh
- Truong hop ho so day du, Mot ctra _ chinh . Gibv tié
chinh xac theo quy dinh: Lap -Toi da 30 Jiay Hep
A X A 1A . X , nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra phut \ .
£ \ \ va hen tra
két qua. -Trong trudng |, z
\ A A by 2 | ket qua
- Truong hop ho so chua day hop ho so co
:. | - Phiéu yéu
du, chua chinh xac theo quy han giai quyét Au bd
dinh: Lap Phiéu yéu cau bd trong vong
.. .- |sung, hoan
sung, hoan thién hd so. 24h, viéc ban | .=
N ) N thién ho so;
- Truong hop ho so khong du giao ho so cho | Phiéu tir
diéu kién tiép nhan giai quyét: phong chuyén Z. "
o choi  tiép
Lap Phiéu tir chdi tlep nhan giai mon dugc thuc aha
n ~ an  giai
quyet ho so tha tuc hanh chinh. hién cham L 1A
1 quyét ho so
nhat sau 10 .
phat ké tir khi | U~ we
A 2 1A hanh chinh
nhan da ho so
hop 1€
B2 | Lanh dao phong chuyén mén Lanh dao 30 phut
thy ly ho so phan cong cong Phong
chirc tham dinh ho so BCXBTT
B3 | Tham dinh h so Chuyén vién 03 gio Theo mau
- Truong hop ho so khong du Phong tai  Thong
diéu kién giai quyét: du thao BCXBTT tu SO
van ban thong béo tra lai ho so, 01/2018/TT
bao cédo Lanh dao phong -VPCP
BCXBTT trinh Lanh dao S¢, ngay
néu 1o ly do. ‘ 23/11/2018
- Truong hop hd so chua du
dieu kién giai quyet: du thég
van ban thong bao bd sung hd
so bao cdo Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao S¢;
néu 1o ly do, ndi dung can bo
sung. ‘
- Trudng hop ho so dung, du
theo quy dinh: ti€p nhén hé so,
tham dinh, du thao van ban tra
101.
B4 | Kiém tra hé so Lanh dao 02 gid
Lanh dao phong chuyén moén Phong
kiém tra ho so BCXBTT

- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén
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lai Chuyén vién

Ph duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban;

B>\ Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh do 56 01 gio
Lanh dao Phong.

B6 | Phat hanh van ban Van thu 30 phut
B7 | Giao va nhén tra két qua Phong 30 phut Phiéu kiém
BCXBTT soat qua
va B0 phan trinh  giai
Mot cira quyét hod so

4 | Biéu miu

Khong cé
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11. Quy trinh Cép Gidy phép xuét ban tai liéu khéng kinh doanh (QT-04-BCXBTT)

1

Muc dich ) ) ’ ) )
Quy dinh trinh ty, cach thire ti€p nhén va giai quyét TTHC Cép gidy phep xuat
ban tai liéu khong kinh doanh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha
Noi.

Pham vi

Ap dung cho céc can b9, cong churc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyet tha tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuit ban - Truyén thong va co
quan, to chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Ludt Xuat ban va
Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Xuit ban;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén théng sira doi, bo sung mét s6 diéu cia Théng tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong By Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi thém dinh ndi dung tai liu
khong kinh doanh dé cép gidy phép xuat ban, 18 phi cap glay phép nhap khau
xuét ban khong kinh doanh va 1é phi ding ky nhap khau xuét ban phim dé kinh
doanh.

3.2

Thanh phéin ho so Ban chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cap gi§y~phép xuat ban tai liéu X
khong kinh doanh (theo mau)

2. Hai (02) ban thao tai li¢u in trén glay c6 dong X
dau clia co quan, to chire d& nghi cip gidy phép
xuét ban tai trang dau va giap lai gitra cac trang
ban thao hodic mot (01) ban thao luu trong thiét bi
luu trir dién tr véi dinh dang khong cho phép can
thiép, stra doi; truong hop tai liéu khong kinh
doanh xuét ban dang dién tur thi nop mot (01) ban
thao dién tur co chu ky sd cla thu truong co quan,
t6 chirc dé nghi cp phép xuat ban; DBéi voi tai
liéu bang tiéng nude ngoai, tiéng dan toc thiéu s6
Viét Nam phai kem theo ban dich tleng Viét ¢b
dong déu cua co quan, td chic dé nghi cap gidy
phép xuét ban.

3.Y kién x4ac nhén bang van ban: X
+ D061 voi tai liéu cua cac don vi quan doi nhan
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dan, cong an nhan dan phai c6 y kién cua Bo
Quéc phong, B6 Cong an hodc co quan dugc Bo
Quéc phong, B6 Cong an iy quyén.

+ D6i véi tai lidu lich st Pang, chinh quyén dia
phuong; tai liéu phuc vu nhiém vu chinh tri cua
dja phuong phai c6 ¥ kién cua t6 chic dang, co
quan c?ip trén.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly
11 ngay (Iam viéc) ké tir khi nhan ho so hop 16.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh S Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (NOp truc tuyén qua Cong dich vu cong cia thanh phd Ha Noi
hoic Cong Dich vy cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
- Lé phi cap phép: chua quy dinh
- Phi tham dinh noi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuét ban:
+ Tai liéu in trén giay: 15.000 dong/trang quy chuin
+ Tai liéu dién tir dudi dang doc: 6.000 ddng/phiit;
+ Tai li¢u dién tr dudi dang nghe, nhin: 27.000 déng/phﬁt.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhin ho so B6 phan Giohanh |- Giay tiép
- Trudng hop hd so day du, Mot ctra chinh nhian hd so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra két
Gidy tiép nhan hd so va hen tra qua;
két qua. (t6ida 3gid |- Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua day sau khi tiép | cAu bd sung,
du, chua chinh xac theo quy nhén ho so) | hoan thién hd
dinh: Lap Phiéu yéu ciu bd SO;
sung, hoan thién ho so. - Phiéu tu
- Truong hop ho so khong du chéi tiép
diéu kién tiép nhan giai quyét: nhan gidi
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
quyét hd so tha tuc hanh chinh. thu tuc hanh

chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén moén Lanh dao 03 gio
thu 1y hd so phan cong cong Phong
chirc thdm dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién 05 ngay Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Phong Thong tu sb
diéu kién giai quyét: du thao | BCXBTT 01/2018/TT-
vin ban thong bao tra lai ho so, VPCP ngay
bao cdo Lanh dao phong 23/11/2018
BCXBTT trinh Lanh dao So,
néu 10 1y do.
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- Truong hop ho so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hd
so bao cdo Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao S¢;
néu rd 1y do, ndéi dung can bd
sung.

- Trudng hop hd so dung, du
theo quy dinh: tiép nhan hd so,
tham dinh, dy thao Gidy phép.

Mau GP theo
quy dinh

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 2,5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon Phong
kiém tra h so BCXBTT
- Néu ddng y: ky nhay dy thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Néu khéng dong y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; N , \
B> 1. Néu kh(‘)rg;gydén};g y: Chuyén lai Lénh dao So 02 ngay
Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua trinh
B6 phan Mot giai quyét hod
cua SO
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cip gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh.

(Mau 56 14, Phy luc kém theo Thong tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong).

2. Mau T khai ndp luu chiéu.

(Mdu 56 12, Phy luc kém theo Thong tur s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cua Bo truwong Bo Thong tin va Truyén thong).
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TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUTC ... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.n..... [eei.n. (méucd) , ngay......... thang........ nam..........

PON PE NGHI
Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

1. Tén co quan, t6 chirc dé nghi cAp gidy phép XUAt DAN: .......ovveeeeeeeeeeeeeee e,

2. S6 gidy ching nhan ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu/ Gidy chimg nhan

dang ky doanh nghiép(ddi véi doanh nghiép); S6 quyét dinh thanh 1ap(ddi véi don vi

su nghiép cong 1ap); S gidy phép hoat dong (ddi v6i co quan, t6 chirc nudc ngoai)’

CO QUAN CAP....evveee e ngay, thang, ndm cap........................

I 5 T 1 e] 11 LR
SO GIEN tROAL v e e e et et ee e e ee e s e s e s e e e eaeen

EMAIL et
A TN TAT LIEUL ettt st st sh e st
5. Xuat xtr (néu 14 tai lidu dich tir tiéng NUGC NEOAL): . ..vveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ngudi dich (4 nhan hoFc tAP the):. ... e,
6. Hinh thirc ta1 HEU: ....oouiiiiiee e et e e
7. S6 trang (hodc dung lugng - byte):............ Phu ban (08U €O): c.e.veeeeeeeeeeeeeeeee
8. Khuon kho (dinh dang):.................. e, SO TWONE N v, ban
. NGEE XUAL DAN: ..o et eee e eee s s s e e eee et see e eseeeees
10. TEN, Q18 CHI CO SO IN: woiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee et ettt et e st e e e e e e e eeeessssssssssaaaaaaaeeaes
11 MUC GHCR XUAL DAN: .o et
12. Pham vi str dung va hinh thirc phat hanh: ...........c.cocoooiiiiiii e
13. N6i dung tom EAE CUA BT LHBUL 1+ e e e e s e ese s e e e e
14. KEm theo don NAY SOM ©......eieen et
Chung t6i cam két thyc hién dung ndi dung glay phép xuat ban, thuc hién viéc in/dang
tai dang noi dung tai lidu tai co s¢ in c6 gidy pheép in xudt ban pham va tuan thu cac
quy dinh phap lut vé xuat ban, s¢ hitu tri tug.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI1 PUNG PAU
HOAC CO QUAN NHA NU'GC CO CO QUAN/TO CHUC
THAM QUYEN? (Ky, ghi 16 ho tén, dong dau)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

"Trwong hop co quan, té chire dé nghi cap gidy phép la co quan Pang, Nha nuwée khéng bat budc phdi
ngp mét trong cdc logi gidy quy dinh tai muc nay

2Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Piéu 10 Thong tie nay.

3Phdn nay dp dung doi véi tai liéu khéng kinh doanh la ky yéu héi thao, héi nghi, nganh nghé.
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CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC

: ., ngay ... thang ... nam
So: ... ...

TO KHAI
_ Nop xuat ban pham luu chiéu
va nép xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

. T8N XUAL DAN PRAIM: ..o
Téntde gid: e, ; Tén dich gia, bién dich (néu [¢/s) SUOTT
. Ho va t&n bi€n tap VIEN: ....cociiiiiiiiiiiieeece e
S5 x4c nhan ding ky xudt ban hoic s6 gidy phép xuét
ban:...ngay....thang...nam...
. S6 Quyét dinh xuét ban (néu c6): .......coeeeunnn. ngay...thang.....ndm........
e S0 EAD. ettt
CLAN XUAL DAN: ..o
8. Ngon ngir dich (néu 18 sach dich): .......veveeveieeeeeeeeeeeee e
9. NEON NG XUAL DAIL ..o eeeneeee
10. S6 luong trang in (hodc s byte dung luong): ........... trang (.............. byte)
11. Khuon khé hodc dinh dang t€P: eeieeiieeeeee e
12. SO THONE AN oo ban
13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia céng sau in tai nhiéu co sé in phai
ghi du thong tin cua tng co SO iN): ........cccoeveueeeveeeeiiaennenn.
14. Gia ban 1¢ trén xudt ban pham (D8U CO): .....vvveveeeeeeeeeeeeeeee e,
15. Pia chi website ding tai hodc tén nha cung cdp xuit ban phim dién

AW

~N O\ WD

16.Tén va dia chi cua doi tiac lién k&t xuat ban (néu c¢o)

NGUOI NQP XUAT BAN GIAM POC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ré ho va tén) (NGUOI DUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua nguoi c6 tham quyén, dau/chir
ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Da nhan du s lwong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban ., ngay...thang...nam..
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chir ky cua nguoi c6 tham quyen dau/chu"

ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

@ Xudt ban phafm ¢0 ndi dung thudc danh muc bi mdt nha nuoc theo quy dinh ciua phap ludt thi chi
nop To khai.
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12. Quy trinh Cép gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai (QT-05-
BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thirc tiép nhan va giai quyét TTHC Cép glay phép in gia
cong xudt ban pham cho nuéc ngoai tai S& Thong tin va Truyén thong thanh
phd Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho céc can b, cong chirc 1am viée tai Bo phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va
to chure, doanh nghi¢p lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut Xuét ban;

- Quyét dinh sb 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 cia Thu tuéng Chinh pha vé
viéc phé duyét phuong an don gidn héa nhém tha tuc hanh chinh, quy dinh lién
quan dén hoat dong cua céc co so in thudc pham vi chic ning quan 1y cia Bo
Thong tin va Truyén thong;

- Théng tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B6 Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuét
ban va Nghj dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban.

- Théng ti s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén thong sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia Thong tw sé
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Xudt ban.

3.2

Thanh phén ho so Ban chinh Béan sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép in gia cong xuat X
ban pham cho t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai (theo
mau);

2. Hai (02) mau xuat ban pham dit in; X

3. Bdn sao c6 chirng thuc gidy phép hoat dong in X
xuat ban pham,

3. Ban sao c6 chung thyuc hop dong in gia cong X
xudt ban phim cho to chire, ca nhan nude ngoai
hozc thu moi thau/gidy to hen quan dén san pham
dit in; Truong hop cac gidy to trén bang tiéng
nudce ngoai thi phai kém theo ban dich tleng Viét;

4. Ban sao hd chiéu con thoi han st dung cuia X
nguoi dat in hodc giay uy quyén, gidy ching
minh nhan dan ctia nguoi duogc uy quyén dit in.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

34

Thaoi gian xir ly
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10 ngay (Iam viéc) ké tir khi nhan ho so hop 1&.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két quéa thu tuc hanh chinh S¢ Théng tin va Truyén
thong Ha Noi (NOp truc tuyen qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B6 phan Gidhanh |- Gidy tiép
- Truong hop hd so day du, Mot cira chinh nhan hd so
chinh xé4c theo quy dinh: Lap va hen tra két
Gidy tiép nhan hd so va hen tra qua;
két qua. (t6ida 3 gio | - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day sau khi tiép | cdu bd sung,
du, chwa chinh xac theo quy nhan hd so) | hoan  thién
dinh: Lap Phiéu yéu cau bo hé so;
sung, hoan thién ho so. - Phiéu tu
- Trudng hop hd so khong du chéi tiép
diéu kién tiép nhan giai quyét: nhin  giai
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
quyét hd so thu tuc hanh chinh. thu tuc hanh

chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon Lanh dao 03 gio
thu 1y hd so phan cong cong Phong
chttc thdm dinh ho so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién 05ngay | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Phong Thong tu sb
didu kién giai quyét: du thao| BCXBTT 01/2018/TT-
vin ban thong bao tra lai ho so, VPCP ngay
bao  cédo Lanh dao phong 23/11/2018.
BCXBTT trinh Lanh dao So,
néu 10 1y do.
- Truong hop hd so chua du
didu kién giai quyét: du thao
vin ban thong bao bd sung hd
so bao céo Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao S¢;
néu 1d 1y do, ndi dung can bd Mau GP theo
sung. quy dinh
- Trudng hop ho so dung, du
theo quy dinh: tiép nhan hd so,
thim dinh, du thao Gidy phép.

B4 | Kiém tra hd so Lanh dao 02 ngay
Lanh dao phong chuyén mon Phong
kiém tra hd so BCXBTT

- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.
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- Néu khéng dong y: Chuyén
lai Chuyén vién

Phé duyét hé so
- Néu dong y: Ky vao van ban;

B> . Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao 5o 1.5 ngay
Lanh dao S&
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gid
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid> | Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua
B6 phéan trinh gidi
Mot ctra quyét hd so
4 | Biéu miu

bon dé nghi cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai
(Mau s6 20, Phy luc kém theo Thong tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cua Bo truwong Bo Thong tin va Truyén thong).
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TEN CO SO IN PENGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap- Tu do- Hanh phic

Sb: ... /oo (néu co)

PON PE NGHI
Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

L. TN €O SO MM 1iiiiieiie ettt iee ettt e et e et eetae e e et e e teeete e e easeeesseeensseaessaaasesessseeesseeensneenns
DA ChI: oottt e e eabeeenraeeraeeenns
S dién thoai: . SO =5 1ot} | K
Glay phép hoat dong insd...... NZAY cvvveerreeeeenns thang ....... nam............ do...... cap.

Dé nghi dugc cap gidy phép in gia cong xut ban pham cho nudc ngoai voi cac thong
tin sau:

S6 S6 lwong
STT ) Tén . Khuﬁn trang/ban | thanh Tém tit ndi
xuat ban pham | kho (mm) thanh pham dung
phflm (ban)
1.
2
2.Tén to chuc cd nhan nudc ngoai c6 san pham dat iN:........ccceeevviieiiiieiiieeeeeeee e,
DA CHI et et sttt
D0 600G (bA): oo, lam dai dién.
S6 10 Chidu: ..o cip ngay... thang...ndm... tai.........c..cccoeeeunn.n,
3. Cira khiu xuat khau:.
4. Hb so kém theo don gom ............................................................. @

Dé nghi S Théng tin va Truyén thong Ha Noi xem xét cdp gidy phép in gia cong
xuat ban pham trén cho chiing t61. Ching t61 cam két chiu trach nhiém trudce phéap luat
ve viéc thuc hién cac quy dinh ctua phap luat vé in gia cong xuat ban pham cho nudc
ngoai./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, to chirc)

0 Ghi tén co quan cap gidy phép. . )
@ Liét ké ho so kem theo don quy dinh tai Khodn 3 Piéu 34 Ludt Xuat ban 2012.
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13. Quy trinh Cép gidy phép té chirc trién 1am, hdi ch¢ xuit ban phim (QT-06-
BCXBTT)

1

Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thirc tiép nhén, chuyen giao va giai quyét TTHC Cap gidy
phép t chire trién 13m, hoi cho xuét ban pham tai S¢ Thong tin va Truyén thong

thanh phd Ha Noi.
2 | Phamvi
Ap dung cho céc can bo, cong chtrc 1am viée tai BO phan tiép nhén ho so, tra két
qué giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va ca
nhan, t6 chtc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;
- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cua Luat Xuat ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.
- Théng tu sé 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B truong Bo
Théng tin va Truyén thong sia doi, b6 sung mét sé dieu cua Thong tw s6
01/72020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truwong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

3.2 Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao
1. Pon dé nghi cap gidy phép to chirc trién 1am, X
hoi cho xuit ban pham (theo mau);
2. Danh muc xuét ban pham dé trién 1am, hoi chg X
(02 ban, theo mau).

3.3 | SO lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xur ly
07 ngay (lam viéc) ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhin va tra két qua thu tuc hanh chinh S¢ Théng tin va Truyén
thong Ha Noi (NOp truc tuyén qua Cong dich vy cong ciia thanh phd Ha Noi hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | L¢ phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tuy Trach nhiém | Thoigian Biéu mau/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B0 phén Giohanh |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so day du, Mot ctra chinh nhan hd so va
chinh xac theo quy dinh: Lap hen tra két
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

- Truong hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh: Lap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop h6 so khong du
diéu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so thu tuc hanh chinh.

(t6i da 3 gio
sau khi tiép
nhan ho so)

qua;

- Phiéu vyeéu
cdu bd sung,
hoan thién hé
SO;

- Phiéu tir chdi
tlep nhan giai
quyét hd so
thu tuc hanh
chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon Lanh dao 3 gio
thy 1y hd so phan cong cong Phong
chtrc thAm dinh ho so BCXBTT
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién 2,5ngdy | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Phong Thong tu s6
didu kién giai quyét: du thao| BCXBTT 01/2018/TT-
van ban thong bao tra lai ho so, VPCP  ngay
bao cdo Lanh dao phong 23/11/2018
BCXBTT trinh Lanh dao So,
néu 10 1y do.
- Truong hop hd so chua du
didu kién giai quyét: du thao
van ban thong bio bd sung hd
so bao céo Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao So;
néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung.
- Trudng hop hd so ding, du
theo quy dinh: tiép nhan ho so,
thim dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1,5 ngay
Lanh dao phong chuyén moén Phong
kiém tra hd so BCXBTT
- Néu ddng y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; ~ \ .
B> 1. Néu khér%gydén}é y: Chuyén lai Lénh dao 56 1,5 ngay
Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua trinh
B6 phan giai quyét ho
Mot ctra SO

Biéu mau
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1. Pon dé nghi cip gidy phép td chirc trién 1dm/hoi cho xuat ban pham (Mdu so

32);
2. Danh myc xuét ban pham dé trién 1am/hoi cho (Mdu s6 33). )
(Cdc mau trén ban hanh tai Phu luc kem theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTIT

ngay 31/12/2023 ciia BY truéng Bé Thong tin va Truyén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHLI... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé:...... A (méucd) .. , Ngay......... thang......... nam...........
PON DE NGHI

Cép gidy phép t6 chirc trién 1im/hdi cho xuit ban phim

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

Tén t6 chirc/ca nhan d& nghi AP PhEP: .....ovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Truso (dia chi): oooeieieiiieeee e, SO dién thoai: .oveveveveveeeeeeeeeeeren,

Céan cu quy dinh phdp ludt hién hanh vé td churc trién 1dm, hoi cho xuét ban
pham, dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S¢ xem xét, cAp gidy phép to chirc trién
1am/hdi cho xut ban pham véi cac thong tin sau day:

- Muc dich trién 1AM/ROT ChQ ....vveueeeeeeeieeiee s

- Thot gian tir ngay........ thang........ nam........ dén ngay........ thang........ nam......

= Tl @18 GIEM: vttt

Kém theo don nay:

- Danh muc xuét ban phém dé trién 1am/hoi cho;

- Danh sach cac don vi tham gia.

(T6 chire, cd nhdn nép hé so triec tuyén thi tuc nay trén Cong Dich vu cong
quoc gia thi giri kém file danh muc xudt ban pham @é trién lam, hoi cho trén Cong
Dich vu c¢éng quéc gia).

Tén t6 chtc/ca nhan dé nghi ..................... cam két thuc hién dung cac quy dinh
cta phap luat vé trién 1dm, hoi cho xuét ban phim va cac quy dinh phéap luat co lién
quan.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ctia nguoi cé tham quyén, daw/ chir ky sé
ciia co quan, to chirc)

0 Ghi tén co quan tiép nhdn don nhw sau:

- Co quan, t6 chirc & Trung wong; co quan, t6 chirc, cd nhdn niede ngodi givi héo so dén Cuc Xudt
ban, In va Phat hanh - By Thong tin va Ti ruyén thong;

- Co quan, 16 chike, cd nhdn ¢ tru sé hodc cw tri tai dia phuong va chi nhanh, van phong dai dién,
don vi truee thuge co quan, 16 chire & Trung wong ddt tai dia phirong givi ho so dén S TTTT (noi to
chike trién lam, héi cho).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
......... , ngay.......... thang...... nam...........

_ DANH MUC XUAT BAN PHAM BE TRIEN LAM/HQI CHQ
(Kem theo Don dé nghi cap giay phép to chuee trién lam, hoi cho xuat ban pham, ngay.... thang.... nam.....

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC PE NGHI CAP GIAY PHEP

A . X C6 kém theo Hinh thire
STT xu;{tegén Tac lyjlilgt 1 >0 Thé T6m tit ndi dun Dia khic cua
phim gia ban (lll;({ng loai : g (CD Bang Bing xuat ban
an ’ . X
VCD) video cassette pham

DN | —

Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
’EO CHUC/CA NHAN )
(Chir ky cua nguwoi co tham quyén, dau/ chir ky so cua co quan, to chirc)

II- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP
Xuit ban pham trén day dugc s dung de trién 1am, hoi chg theo Glay phép to churc trién 1dm, hoi chg xuit ban pham
SO eovveveeceneci . AL thang. .. . cia S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi
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14. Quy trinh Cép gidy phép hoat dong in xuit ban phim (QT-07-BCXBTT)
(Co so in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 quan, huyén, thi xd tro lén)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thac tlep nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cép glay
phép hoat dong in xuit ban phim tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha
Noi (truong hop Co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén, thi
xd tro lén).

Pham vi

Ap dung cho céc can b, cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan ho so, tra két
qua giadi quyéet thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuat ban - Truyén thong va to
chure, doanh nghiép li€n quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu cua 37 Luat c6 lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Quyét dinh s6 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc
phé duyét phuong an don gian hdéa nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong cua cac co sé in thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 Thong
tin va Truyén thong;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Xuat ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban,

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nim 2018 sira d6i mot s Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh
vuc thong tin va truyén thong;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén thong sira doi, bo sung mét so diéu cia Thong tw so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dznh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh sé 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Cong van sé 1384/BTTTT-CXBIPH ngay 20/4/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé viéc thao g& vuréng méc khi thyc hién TTHC cép Gidy phép hoat
dong in xuat ban pham.

- Quyét dinh s6 6680/0P- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phirong én ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/OD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh sé 3204/OD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé duyét
phirong dn méi, sira doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Bén sao

1. Donqdé nghi c?i}g gidy phép hoat dong in xuat X
ban pham (theo mau).
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2. Ban sao mot trong cac loai gidy: chimg nhan
dang ky ho kinh doanh gidy ching nhén dang ky
doanh nghiép, gidy chimg nhan dau tu hodc quyét
dinh thanh 1ap co s¢ in con hi¢u lyc tinh dén thoi
diém ndp don;

3. So yéu 1y lich cua ngudi ding dau co sé in
theo mau quy dinh;

- Dbi véi nguodi dung dau co sé in xuit ban
pham: La nguoi dai dién theo phap luat duoc ghi
tai mot trong cac loai gidy ching nhan ding ky
kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép, gidy ching nhan dau tu, quyét dinh thanh
14p ctia co quan c6 tham quyen

4. Tai liéu chung minh v€ viéc c6 mat bang san
xudt va thiét bi dé thyc hién mot trong cac cong
doan ché ban in, in va gia cong sau in xuit ban
pham;

- D(Si voi tai lieu chirng minh vé mat bang san
xuét: Ban sao gidy chimg nhan quyen sir dung dat
hoac hop dong hay cac loai gidy to khac ching
minh vé viéc giao dét, thué dit, thué mat bang,
nha xuong dé san xuat;

- D0i v6i tai ligu chimg minh v& thiét bi: Ban sao
gidy to s& hiru hodc thué mua thiét bi; treong hop
chua c6 thiét bi, trong hd so dé nghi cap gidy
phép phai kem theo danh muyc thiét bi du kién
dau tu.

Trong thoi han 06 thang, ke tor ngay dugc cap
gidy phép hoat dong in xuat ban pham, co so in
phai hoan thanh viéc mua hodc thué mua du thiét
bi theo danh muc du kién dau tu, gui ban sa0
chung tor mua, thué mua thlet bi cho co quan cap
gidy phép hoat dong in xuét ban pham.

5. Ban sao van bang do co sé dao tao chuyén
nganh in cip hodc ban sao gidy ching nhin bdi
dudng nghiép vu quan 1y hoat dong in xuét ban
pham do B Thong tin va Truyén thong cap.

6. Ban sao chiing thuc Gidy chiing nhan du dicéu
kién v€ an ninh, trat ty do co quan nha nudc co6
tham quyén cap.

3.3 | SO lwong ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phén’tié’p nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cua UBND cap ‘huyén (Nop
truc tuyép qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi hoac Cong Dich vu
cong Qudc gia)
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3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thoigian | Biéu miu/ Két

nhi¢m qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B0 phan Gio hanh
- Trudng hop hd so day du, chinh | Mot cira chinh - Gidy tiép
xac theo quy dinh: Lap Giay tiép nhan ho so va
nhéan ho so va hen tra két qua. hen tra két qua;
- Trudng hop hod so chwa day du, - Phiéu yéu cau
chua chinh xéac theo quy dinh: Lap bd sung, hoan
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién (toi da 3 gio | thién hd so;
ho so. sau khi tiép | - Phiéu tir chdi
- Trudng hop ho so khong di diéu nhan ho so) | tiép nhan gidi
kién tiép nhan giai quyét: Lap quyét ho so tha
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét tuc hanh chinh
hd so tha tuc hanh chinh.

B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu ly | Lanh dao 03 gio
hd so phan cong coéng chic tham Phong
dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so Chuyén 05ngdy |Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du didu vién Thong tu s6
kién gidi quyét: du thao van ban Phong 01/2018/TT-
thong bao tra lai hd so, bao cdo | BCXBTT VPCP ngay
Lanh dao phong BCXBTT trinh 23/11/2018.
Lanh dao S&, néu o ly do.
- Trudng hop hod so chua du diéu
kién gidi quyét: du thao van ban
thong bao bd sung hd so, bao cdo
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao S¢; néu rd 1y do, noi
dung can bé sung.
- Trudng hop hd so dung, du theo Mau GP theo
quy dinh: tiép nhin hd so, thim quy dinh
dinh, dy thao Gidy phép.

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 02 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra ho so BCXBTT
- Néu dong y: ky nhay dy thao vin
ban, trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Néu khéng dbng y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyet ho so
- Néu dong ¥: Ky vao van ban; Lanh dao X

B> 1 Néu khong dong y: Chuyén lai S& 1.5 ngay
Lanh dao Phong

B6 | Phat hanh van ban 04 gio

Van thu
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B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qua trinh
va B0 phan giai quyét hod
Mot cira SO
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong in (Mau s6 17);

2. So yéu 1y lich (Mdu s6 06);

(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo T hong tu s6 23/2023/TT-BTTTT
ngay 31/12/2023 cia Bé trudng B Théng tin va Truyén thong)

3. Danh muyc thiét bj in du kién dau tu (néu chua c6 thiét bj).
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ........ [ooi... Mméucd) e, ,Ngay....... thang........ nam..........

~ DONDE NGHI
Cap giay phép hoat dong in

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi @O

1. Tén don vi d& nghi cAp GIAY PREDP:..eevee e @
2.B1A Chit o e e e
3. 86 dien thoat: ..o Email:....cooooniiiiiien
4. M s doanh nghiép/hé kinh doanh: . e ——

5. Quyét dinh thanh co s¢ in la don vi sy nghlep cong lap sO . ngély ..... thang

..nam....., noi cap .............................................................................
bé nghi quy co quan xem xét cap gidy phép hoat dong in véi cac thong tin sau:
= TN CO SO TN ottt e e
-Diachi tru sd chinh: ... )
- bién thoai: ......cccoceveeins Email:..
- Dia chi chi nhanh va xudng san Xuat (neu co) .................................... @
-Dién thoai: ..o e Email:.....coooooiiiiiiii
- Ho tén nguoi ding dau CO SO in.........
- Can cude cong dan sb............ , cap ngay. .. thang ... ndm ..., noi cp........
S CRIFC VIL Loeviiiiiiiiiiii
- Tén t6 chirc, ca nhan chi 6 hiru co 56 in: ) .®
6. Noi dung dé nghi cip phép hoat dong: Che ban/m/gla cong sau in xuat ban
pham®.
-Muc dich hoat d0ng .............ccoooiviiiiiiiiein, )
7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
A Chat
Tf " lugng Tinh
thiét bi A a0 i < .

(Ghi | ... Sodinh | s | , | (Moi | mangsw ) oo ooy
tiéng Hzfng dﬁnh_ san N?m S0 10v0/'~ dl;}ng., thang, nam

TT | Vigtva | S30 |Model | thi€tbi | o | san | lwong | hodeda | (ché ban, | oo yeo qon
titeo xuat (S’o xuat | (chiéc) | qua sw. in, gia | o thiét bi®
cong may) d!fl:lg .tgl cong sau :
ngh) thoﬁ“t diem in)

diu tw)

8. Tai liéu chirng minh vé viéc c6 mit bang san xuat gém: Ban sao Gidy ching
nhan quyén st dung dat hodc hop dong hoac cac loai glay to khac ching m1nh ve viéc
dugc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha xuong sd... ngay ... thang ... ... noi

9. Kem theo don nay gbm céac glay to sau day:
- So yéu 1y lich cta ngudi ding dau co sé in (ban chinh);



66

- Ban sao mot trong cac loai glay ching nhén dang ky ho kinh doanh, gidy
ching nhén dang ky doanh nghiép, giay chimg nhan dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap
co s& in con hiéu luc tinh dén thoi diém ndp don;

- Ban sao vin bing do co s dao tao chuyén nganh in cép hodc ban sao gidy
ching nhén boi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban pham do Bo Thong tin
va Truyén thong cap;

- Ban sao giay chung nhan du dleu ki€n an ninh - trat ty.

‘Chung 61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh Xac cua ho so dé nghi cap phep va
cam két chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in xuit ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi c6 tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

0 Ghi tén co quan cap gidy phép.

(D Ghi tén co sé in dé nghi cdp phép. Truong hop co so in la don vi su nghiép cong ldp khong co phap
nhan thi ghi tén co quan chi quan cap trén tryc tiép.

O Ghi theo dia chi tru s¢ chinh trén gidy chumg nhan dang ky ho kinh doanh hodc glay chung nhan
dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh lgp doi véi co s6 in su
nghiép cong lap.

* Ghi theo dia chi chi nhanh/xuéng sdn xuat trén gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh hoac gidy
chimg nhdn dang ky doanh nghiép hoac gidy chimg nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh ldp doi vOi co
6 in sw nghiép dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop cé nhiéu dia chi san xudt (chi
nhénh) thi ghi lan lwot, ddy di timg dia chi. ‘

O Ghi ddy dii ho va tén, quoc tich ciia toan bg cd nhdn va té chire la dong chii sé hitu tinh dén thoi
diém ndp don (cé thé lgp thanh danh muc kém theo).

© Ghi timg cong doan ché ban, in, gia cong sau in phix hop véi tinh nang thiét bi in ciia co s in.

O Ghi 16 la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu ngi bg).

® Truong hop thiét bi in nhdp khéiu trong giai doan ma phdp ludt khéng quy dinh phdi c6 gidy phép
khi nhdp khau thi ghi nam nhdp khau theo chirng tir hai quan va chiu trach nhiém truéc phdp ludt vé
viéc khai nam nhdp khéu doé.
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Mau sé6 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Dan anh
3x4cm®

SOYEULY LICH ®

(Ding cho nguoi dwoe duw kién bé nhi¢m linh dgo nha xudt ban/Nguwoi dé nghi cip
chirng chi hanh nghé bién tiap/Ngwoi dieng ddu co sé in/Ngwoi dirng diu co s6 kinh
doanh nhdp khdu xudt ban pham)

Lo HO VA BN e

2. TeN thuONE GOT. ...t

3. Can cudc cong dan sb ... ,cAp ngdy...thang...nam...,noi cap............

4.Diachilién hé:.....ocoooviviiiniins Dién thoai: ....ccoeveiiiiie

5. Ngay két nap vao Doan thanh nién cong san Hb Chi Minh:..../....../.......

6. Ngay két nap vao Dang CoOng san Viét Nam:.../../...Ngay chinh
thuc:.../..../......

7. Tinh trang strc khde hi€n nay: ........ccceiiiiiiiiiiiiie e

8. Trinh @0 van hoa:.........ccceeevveeiennnn Trinh d§ ngoai ngli:.......ccccvveveeveeninnnne.

9. Trinh 6 chuyén mon (dai hoc, trén dai hoc): .......ooveveveveeiieeeeieeeeeeeees o @

10. Gidy ching nhan di hoan thanh khoa boi dudng kién thirc phap luat XuAt
ban, nghiép vu bién tap/nghi€p vu quan ly hoat dong 1n/nghlep vu phat hanh xuét ban

pham: S6............ ngay cap:....../......./.....Noi CAP v,
11. Chimg chi hanh nghé bién tap sb:................ NgAY CAP:..oc) v .. )
12. NOT CONG tAC: v ChlIC VU e ©)
~13.QUAN HE GIA PINH
(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rugt)
SH R Quan Néam sinh S6 can cude cong | Nghé nghiép,
or| Hovatn 1 % MNam | Na déin lam gi, & dau?
1
2
3

14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©
Tur thing ndm Lam cong tac gi? O dau? Ghi chu
dén thdng nam
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15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KRN thUGNE: ... ettt ettt et e e se e e sataesataeesaee e

KW TUAL: e ettt ettt ettt st es bt sbe e she e eatens

T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a ding su thuc va chiu trach nhi€ém hoan
toan trudc nhirng 101 khai trén.

Xac nhan cia dia phwong hoac co quan,  ......... , ngay ..... thang ... nam .....
don vi cong tac Nguwoi khai
(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/chir (Ky va ghi ro ho tén)

ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

Ngwoi khai So yéu Iy lich ¢é trach nhiém khai day dii vao néi dung cdc muc trong So yéu Iy lich va chiu
trach nhiém vé nhing 161 khai ciia minh;
“Péi véi So yéu Iy lich cia ngwoi dieng dau co sé in, co sé kinh doanh nhdp khau xudt ban pham
khong bat bugdc phdi khai cac muc 5, 6, 11.

@ Ddn anh (3cm x 4cm) va cé dong ddu gidp lai ciia co quan xdc nhén;

@ Ghi chinh xdc trinh ¢ chuyén mén: cir nhén, thac sy, tién sy va chuyén nganh dao tao;

) Tiry nguwoi khai thudc doi twong ndo thi ghi chinh xdc mét trong ba logi gidy chitng nhdn
quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu 20, Blém d Khodn 2 Diéu 32, Piém b Khoan 3 Piéu 38 Ludt Xudt ban;

@ Péi voi trmfng hop bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cdp chimg chi hanh nghé bién tap;

© Khai chinh xdc linh viee hoat dong nghiép vu va chire danh tai co quan, té chirc;

© Khai day dit qud trinh hoat déng ciia ban than tie khi hoc dai hoc.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH MUC THIET BI IN DU’ KIEN PAU TU
(Kem theo ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong in)

Chit L
) lrong Tinh nang
£ Nam Hang Nuéc So S stt dung
So n A,y - . - (Mo FO
Tén thiét bi san san san lugng . 4~ | (Ché bdn, in,
TT £ £ £ iy hodacda | . .
xuat xuat xuat (chiéc) * . | gia cong sau
qua sir in)
dung)
1
2
3
4
5

Chung t61 cam két va chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc hoan tit dau tu
thiét b in theo danh muc trén trong thoi han phap luat quy dinh.

Néu qua thoi han quy dinh nhung viéc dau tu khong hoan tat, ching toi s& ndp
lai Giay phép hoat dong in cho co quan céap phep.

Trong qua trinh mua sim dau tu, néu co sy thay d6i vé ching loai thiét bi, chung
t6i s& co vin ban thong béo t6i co quan cap phép./

NGUOI PAI DIEN THEO PHAE LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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15. Quy trinh Cép lai gidy phép hoat dong in xuét ban phim (QT-08-BCXBTT)
(Co so in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thire tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC Cép lai
gidy phép hoat dong in xuat ban pham tai S& Thong tin va Truyén thong thanh
phd Ha Noi (trwong hop Co s6 in ¢é tru sé va chi nhdnh/xwong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)

2 | Phamvi
Ap dung cho céc can b, cong chirc 1am viée tai Bd phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuét ban - Truyén thong va td
chure, doanh nghiép li€n quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi hanh Luét Xuét ban;
- Quyét dinh s6 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ctia Tha tuéng Chinh phi vé viée
phé duyét phuong an don gian héa nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong cua cac co s¢ in thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia B Thong
tin va Truyén thong;
- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuat ban.
- Théng ti s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén thong sira doi, bo sung mot so dieu cia Thong tw so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét so diéu cua Ludt xudt
ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phi
quy dinh chi tlét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt xudt ban.

- Quyét dinh s 6680/QD UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viée
thuwe hién phwong én ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sé 3204/OD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND T hanh phé phé duyet
phuong dn méi, sira d6i, bé sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2 Thanh phén ho so Ban chinh Bain sao
1. Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in xuat X
ban pham (theo mau).
2. Truong hop thay ddi dia chi cua mat bang san X
xuat co s& in xuét ban phim gui kém ban sao
glay chimg nhan quyen sir dung dat hoic hop
ddng hoidc cac loai gidy to khac ching minh vé
viéc giao dat, thué dat, thué mit bang.
3.3 | S6 lwong ho so
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01 bo

3.4 | Thoi gian xwr ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh S& Théng tin va Truyén thong
Ha No6i (Nop tryc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phdé Ha Noi hoac Cong
Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu maiu/ Két

nhiém qua

Bl |Kiém tra, tiép nhan hd so: B6 phéan Gio  hanh
- Trudng hop ho so ddy du, chinh | Mot cra chinh - Giay tiép
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho so va
nhan ho so va hen tra két qua. hen tra két qua;
- Truong hop hd so chwa day du, (t6i da 3 gio | - Phiéu yéu ciu
chua chinh xéac theo quy dinh: Lap sau khi tiép | b6 sung, hoan
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién nhan hd so) | thién ho so;
hd so. - Phiéu tir chéi
- Truong hop ho so khong du diéu tiép nhan giai
kién tiép nhan giai quyét: Lap quyét hd so thu
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét tuc hanh chinh
ho so thi tuc hanh chinh.

B2 | Lanh dao phong chuyén mén thu ly | Lanh  dao | 03 gio
hd so phan cong cong chirc tham | Phong
dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so: Chuyén 1,5ngay | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du didu vién Thong tu s6
kién giai quyét: du thao vin ban | Phong 01/2018/TT-
thong bao tra lai hd so, bao cio | BCXBTT VPCP ngay
Lanh dao phong BCXBTT trinh 23/11/2018.
Lanh dao S, néu 1 1y do.
- Truong hop hd so chua du didu
kién giai quyét: du thdo vin ban
thong bao bo sung hd so bao cao
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao S¢; néu rd ly do, ndi
dung can b sung.
- Trudng hop hd so dung, du theo Mau GP theo
quy dinh: tiép nhan ho so, tham quy dinh
dinh, dy thao Gidy phép.

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra ho so BCXBTT
- Néu dong y: ky nhay dy thao vin
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ban, trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky vao van ban; Lanh dao .
B> 1 Néu khong dong y: Chuyén lai S& 01 ngay
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qua trinh
va B phan giai quyét ho
Mot cira SO
4 | Biéu miu

Pon dé nghi cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu s6 18, Phu luc kém theo
Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ trucong Bo Thong tin va

Truyén thong)
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [oci... (méucd) ... , ngay...... thang....... nam..........

PON DE NGHI
Cap doi/cap lai giay phép hoat dong in

KANh @UH: o M

1. Ten don Vi A8 Nghit. . oeeee e @

2. BHA CHIL oo —————— e raa s

3.8 dién thoai: .....ccoo. v, Email: oo

4. M4 s doanh nghiép/hd kinh doanh:.............cooveeiiiiiiiieiiienei,

5. Quyét dinh thanh 1ap ddi véi co sé in 1a do vi sy nghiép cong lap sb
............... ngay......thang......nam......,noi CAD. e

6. Co so in da dugc cip gidy phép hoat dong in so:........ ngay ...thang ...nam

0

Hién nay, do don vi c6 su thay ddi thong tin/lam mat/hong gidy phép hoat dong

in. Ly do (thay d6i thong tin/mat/hong)..............cccoevieeeeiiiieeeiiiiiin

Dé dam bao co sé in hoat dong dung quy dinh cua phép luat, & nghi quy co
quan xem xét cap do6i/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s in theo cac thong tin
thay dbi sau:

=TI CO SO TN ettt e st ettt et sae et eae e

-DPiachitrusd chinh:...........oooiiiiii ®

-Dién thoai:....ccoeiiiii s e, Email: ..o

- Dia chi chi nhanh va XUOnNg SAN XUAL:........eeeeeeeeiie e, )

-BDién thoai:....ccoeeiiies e, Email: ..o

- Ho tén nguoi dung dau CO SO I Lottt

- Can cude cong dan so:...... cap ngay ..... thang...... nam.... noi cap........

=ChIEC VI .o et s

- Tén t6 chirc, c4 nhan chil s6 hitu cO SO IN:........ovvieeieeiiiiee, ©

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép:.©

-Muc dich hoat dONE ..........ooiiii e O

7. Thay d6i v& thiét bi in (NéU CO).....evveeee e ®)

8. Thay d6i vé dia diém, mit bang san xuat (néu cO)....................... ©)

Don vi giri kém theo don nay cic tai liéu lién quan dén thay doi thong tin/mat/
hong gidy phép hoat dong in theo quy dinh cua phap luat.

‘Chung t61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc cua hd so dé nghi cap phép va
cam két chap hanh dung cic quy dinh cua phap luat vé hoat dong in xut ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chi ky ciia ngueoi c6 tham quyén, dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
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DGhi tén co quan cap gidy phép.

AGhi tén co s6 in dé nghi cdp phép. Truong hop co so in la don vi sy nghiép cong lap khong co phap
nhdn thi ghi tén co quan chii quan cap trén triee tiép.

OGhi theo dia chi tru so chinh trén gidy ching nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chirng nhdn ddng
ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhén dau tw hodc quyet dinh thanh lgp d6i véi co s6 in sw nghiép.
DGhi theo dia chi chi nhanh/xwong sin xuat trén giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chitng nhédn dang ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tie hodc quyet dinh thanh lgp doi voi co
SO in sw nghiép dé thue hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop c6 nhiéu dia chi san xudt (chi
nhanh) thi ghi lan heot, ddy di tirng dia chi. ’

OGhi ddy dii ho va tén, quoc tich cia toan by cd nhdn va té chirc la dong chii s hivu tinh dén thoi
diém ndp don (cé thé ldp thanh danh muc kém theo).

© Ghi tieng cng doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh nang thiét bi in ciia co sé in.

) Ghi ré la kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vy ngi bo).

® Néu cé suw thay doi (tang hodc giam) vé thiét b S0 Vi lan cap phep trude do thi ké khai ddy du
thong tin cia thiét bi thay doi: Tén, hang san xudt, model, s6 mdy, nuée san xudt, nam sdan xudt,
cht lwong, tinh nang su dung; $6, ngay, thang, nam héa don mua, ban hang va gidy phép nhap
khau (neu thiét bi nhdp khau trong thoi gian quy dinh phdi c6 gzay phép. Truong hop thiét bi in
nhdp khdu trong giai doan ma phdp ludt khéng quy dinh phdi cé giay phép khi nhap khdu thi ghi nam
nhdp khdu theo chirng tir hai quan va chiu trach nhiém truée phdp lugt vé viéc khai nam nhdp khdu
do).

@ Néu c6 sw thay doi vé dia diém, mat bang san xudt so véi lan cap phép truoc do thi ké khai lai
theo dia chi dang ky thay doi trén gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn ddu tw hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co sé in sw nghiép
cong lap.
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16. Quy trinh Cép déi gidy phép hoat dong in xuit ban pham (QT-09-BCXBTT)
(Co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén, thi xd tro lén)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap d6i gidy phép hoat
dong in xuit ban phdm tai S Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi
(truwong hop Co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén, thi xa
tro lén).

Pham vi

Ap dung cho cac cén b0, cong chirc lam vi¢e tai B phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuat ban - Truyén thong va to
chure, doanh nghiép li€n quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi hanh Luét Xuét ban;

- Quyét dinh s6 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ctia Thu tudng Chinh phu vé viéc
phé duyét phuong an don gidn hoa nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong cua cac co sd in thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia Bo Thong

tin va Truyén thong;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cua Luat Xuit ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuat ban.

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9 truong Bo
Théng tin va Truyén thong sia doi, bo sung mét so diéu cia Thong tw so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét so diéu cia Ludt xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt xudt ban.

- Cong van sé 1384/BTTTT-CXBIPH ngay 20/4/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé viéc thao g& vuéng mac khi thuc hién TTHC cép Gidy phép hoat
dong in xuét ban pham.

- Quyét dinh s6 6680/0P- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phirong én ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/OD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh sé 3204/OD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé duyét
phuong dn méi, sira d6i, bé sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in xuat X
ban pham (theo mau).

2. Ban sao gidy ching nhén quyen sir dung dat X
hoac hop dong hoic cac loai gidy to khac chu’ng
minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mit bang
(truong hop thay do6i Vé dia chi mit bang san
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Xuat)

3. Gidy t& ching minh vé viéc c6 mot trong
nhitng ndi dung thay doi vé tén goi, dia chi, thanh

13p chi nhanh, chia tich hoac sap nhap co sé in.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua thii tuc hanh chinh So Thong tin va Truyén thong
Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong ctia thanh phd Ha Noi hodc Cong
Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu mau/ Két

nhi¢m qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so: Bo phan | Gio hanh
- Truong hop hd so ddy du, chinh | Mot cira chinh - Gidy tiép
x4c theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho so va
nhén ho so va hen tra két qua. hen tra két qua;
- Truong hop hd so chwa day du, (t6i da 3 gio | - Phiéu yéu cau
chua chinh xéc theo quy dinh: Lap sau khi tiép | b sung, hoan
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién nhén ho s0) | thién ho so;
ho so. - Phiéu tir chéi
- Trudng hop ho so khong du didu tiép nhan giai
kién tiép nhan giai quyét: Lap quyét hd so thu
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét tuc hanh chinh
hd so thu tuc hanh chinh.

B2 | Lanh dao phong chuyén moén thu ly | Lanh dao 03 gio
hd so phan cong coéng chic tham Phong
dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so: Chuyén 1,5ngay | Theo mau tai
- Trudng hop hd so khéng du diéu vién Thong tu sb
kién giai quyét: du thdo vin ban | Phong 01/2018/TT-
thong bao tra lai hd so, bao cdo | BCXBTT VPCP ngay
Lanh dao phong BCXBTT trinh 23/11/2018.

Lanh dao S&, néu 14 1y do.

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: du thdo vin ban
thong bao bo sung hd so bao cao
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao So¢; néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung.

- Trudng hop ho so dung, du theo
quy dinh: tiép nhin hd so, thim
dinh, du thao Gidy phép.

Mau GP theo
quy dinh
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B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra hd so BCXBTT
- Néu dong y: ky nhay du thao vin
ban, trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; Lanh dao \
B> 1 Néu khong dong y: Chuyén lai S& 01 ngay
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qua trinh
va B phan gidgi quyét ho
Mot cira SO
4 | Biéu miu

Pon dé nghi cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu so 18, Phu luc kém theo
Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo Thong tin va

Truyén thong)
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [oci... (méucd) ... , ngay...... thang....... nam..........

PON DE NGHI
Cap doi/cap lai giay phép hoat dong in

KAnh @UH: oo M

1. Tén don vi A8 Nghit....ooove e @

R D - o] 1V TP

3.86 dien thoal: .oveeee s et Email: oo

4. Mi s doanh nghiép/hd kinh doanh:.............coooveiiiiiiiiiiiiiiiiii,

5. Quyét dinh thanh lap ddi véi co so in 1a do vi su nghiép cong lap sb
............... ngay......thang......nam......,noi CAD e

6. Co so in da dugc cip gidy phép hoat dong in so:........ ngay ...thang ...nam

0

Hién nay, do don vi c6 su thay doi thong tin/lam mat/hong gidy phép hoat dong

in. Ly do (thay @01 thong tin/mAt/KONE)........eeeee e

Pé dam bao co so in hoat dong ding quy dinh cua phap luat, dé nghi quy co
quan xem xét cap d6i/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s in theo cac thong tin
thay d6i sau:

=TI CO S TN ettt ettt st ettt et bbb eae e

-Diachitrusdchinh:............... ®

-Dién thoai:...cccooiiiiiit e, Email: ..o

- Dia chi chi nhanh va XUOnNg SAN XUAL:........eeeveeeeeie e, )

-Dién thoai: ..o e, Email: ..o

- Ho tén nguoi dung dau COSTIN coovviviniiiiiiii

- Can cudce cong dan sé:...... cap ngay ..... thang...... nam.... noi cap..

- CHUIC VI Lo

- Tén t6 chirc, ca nhan chil SO hitu O SO IN:.....ovvvvneeeeeeiieee ©

- Nbi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi duoc cap phép:.©

- Muyc dich hoat dng ...........ovviiiiiiiiiii ™

7. Thay d6i vé thiét bi in (N CO)......vvee e ®

8. Thay d6i vé dia diém, mit bang san xuat (néu cO)....................... ©)

Don vi giri kém theo don nay céac tai liéu lién quan dén thay ddi thong tin/mat/
hong gidy phép hoat dong in theo quy dinh cta phap luét.

‘Chung t61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc cua hd so dé nghi cap phép va
cam két chap hanh dung cic quy dinh cia phap luat vé hoat dong in xut ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
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DGhi tén co quan cap gidy phép.

AGhi tén co s6 in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi sy nghiép cong lap khong co phdp
nhén thi ghi tén co quan chii quan cap trén triee tiép.

OGhi theo dia chi tru so chinh trén gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hoac gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhén dau tw hodc quyet dinh thanh lgp d6i véi co s6 in sw nghiép.
ADGhi theo dia chi chi nhanh/xwong sin xuat trén giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chitng nhdn dang ky doanh nghiép hoac gidy chitng nhéan dau tw hodc quyet dinh thanh lgp doi voi co
SO in sw nghiép dé thue hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop c6 nhiéu dia chi san xudt (chi
nhéanh) thi ghi lan heot, ddy di tirng dia chi.

(5)Ghi day dit ho va tén, quoc tich ciia toan b cd nhdn va t6 chire la dong chii s¢ hitu tinh dén thoi
diém nop don (co thé ldp thanh danh muc kém theo).

© Ghi timg cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh ndng thiét bi in ciia co s in.
) Ghi r6 la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu ngi bg).

® Néu c6 sw thay doi (tang hodac giam) vé thiét bi so vdi Ian cap phép trude do thi ké khai
day du thong tin cua thiét bi thay doi: Tén, hang san xudt, model, s6 mdy, nude san xudt,
nam san xudt, chat lwgng, tinh nang s dung; so, ngay, thang, nam hoa don mua, ban hang
va gidy phép nhdp khau (néu thiét bi nhdp khdu trong thoi gian quy dinh phdi cé gidy phep
Trwong hop thiét bi in nhdp khau trong giai dogn ma phap ludt khong quy dinh phdi co gidy
phép khi nhdp khau thi ghi nam nhdp khau theo chiing tir hai quan va chiu trach nhiém truée
phap ludt vé viéc khai nam nhdp khau do.).

@) Néu cé sw thay doi vé dia diém, mdt bang san xudt so véi lan cap phép truée dé thi ké
khai lai theo dia chi dang ky thay déi trén gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy
chimg nhdn dang ky doanh nghiép hodc gidy chirmng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh ldp
doi véi co sé in sw nghiép cong ldp.
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17. CAp gidy x4c nhin ding ky hoat déng phat hanh xuit ban phim (QT-10-
BCXBTT) 7
(Doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diem kinh doanh tai 02 qudn, huyén, thi xa

tro lén)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhén, chuyen giao va giai quyét TTHC Cép gidy xac nhan
ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham tai S& Thong tin va Truyen thong
thanh phd Ha Noi (truong hop Doanh nghiép c6 tru sé va chi nhanh/dia diém kinh
doanh tai 02 qudn, huyén, thi xd tro lén).

Pham vi

Ap dung cho cac can b, cong chirc 1am viéc tai B6 phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuat ban - Truyén thong va to
chure, doanh nghiép li€n quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Luat Cu trt ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi hanh Luét Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Xuat ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuat ban.

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9 truong Bo
Théng tin va Truyén thong sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia Théng tw s
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tlét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Quyét dinh sé 6680/0P- UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phirong én ity quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/QOD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phé Ha Ngi.

- Quyét dinh sé 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND Thanh phé phé duyét
phuong dn méi, sira d6i, bé sung va thay thé viéc iy quyén trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén ho so Ban chinh Bain sao

1. Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong X
phét hanh xuat ban pham (theo mau)

2. Ban sao gidy to s¢ hitu tru s& hodc hop dong
thué, muon tru s& dé lam dia diém kinh doanh

3. Ban sao gidy to chimg minh dugc phép thuong X
tra tai Viét Nam do co quan c6 thim quyén cia
Viét Nam cép cho ngudi dimg dau co so phat
hanh c6 qudc tich nudec ngoai

4. Ban sao van bang hodc chimg chi boi dudng X
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kién thire, nghiép vu vé phat hanh xuat ban phim
cua nguoi dung dau co so phat hanh do co s¢ dao
tao, boi _dudng chuyén nganh phat hanh xuét ban

pham cip.

* Triwong hop ndp ho so qua dich vu cong triee tuyén: thanh phan ho so quy dinh
“ban sao” sé la ban sao chirng thuc dién tir.

3.3 | S6 lrong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S& Théng tin va Truyén thong
Ha No6i (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi hoidc Cong
Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi gian Biéu mau/

nhiém Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B0 phan Gio0  hanh
- Trudng hop ho so ddy du, chinh | Mot ctra chinh - Gidy tiép
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho so va
nhén ho so va hen tra két qua. hen tra két qua;
- Truong hop hd so chwa day du, (t6i da 3 gio | - Phiéu yéu ciu
chua chinh xéac theo quy dinh: Lap sau khi tiép | b6 sung, hoan
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién nhan hd so) | thién ho so;
hd so. - Phiéu tir chdi
- Truong hop hd so khong du didu t1ep nhan giai
kién tiép nhan giai quyét: Lap quyét hd so thu
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét tuc hanh chinh
ho so thi tuc hanh chinh.

B2 | Lanh dao phong chuyén moén thu ly | Lanh dao 03 gio
hd so phan cong cong chirc tham Phong
dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so Chuyén 1,5ngay | Theo mau tai
- Trudng hop ho so khong da diéu vién Thong tu s6
kién giai quyét: dyu thao vin ban Phong 01/2018/TT-
thong béo tra lai ho so, bdo céo BCXBTT VPCP ngay
Lanh dao phong BCXBTT trinh 23/11/2018.

Lanh dao S, néu 1 1y do.

- Trudng hop ho so chua du diéu
kién giai quyét: dy thao vin ban
thong bao bo sung hd so bao cio
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao S&; néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung.

- Trudng hop ho so dang, du theo

Mau GXN theo
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quy dinh: tiép nhan ho so, thAim quy dinh
dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra ho so BCXBTT
- Néu dong y: ky nhay du thao vin
ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; Lanh dao \
B> 1 Néu khong dong y: Chuyén lai S& 01 ngay
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qua trinh
va B0 phan giai quyét hod
Mot cra SO
4 | Biéu miu

DPon dé nghi dang ky/dang k}'{ lai hoat dong phat hanh xuét ban pham (Mdu s6 35,
Phu luc kem theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong

B6 Théng tin va Truyén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:...... [oiiin. (méucd) ... , ngay ...... thang ...... nam ......
PON DE NGHI

Ping ky/Ping ky lai hoat dong phat hanh xuit ban phim

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

TN co SO PhAt NANN: ...ocoiiiiiiii et
Tén nguoi ding dau:. ..o Quoc

Can cuoc cong dan/ ho chi¢u SO \iiirianaannns , cap

Dia chi tru SO Chinh: ... e
D 3 <) 11 1 Lo Y- ) LA
E-mail oo e et eaa e e eaaaas
Website (neu (470 ) USROS P RO P RRUOP
Ma sb doanh nghiép hoac ma sb

Chi nhanh:
= SO 1UONE Chi NNANN: ..o
- Pia chi, sb dién thoai ting chi nhanh: ..o,
Dia diém kinh doanh:
-S6 luong dia QEEIN: oo,
- Dia chi, sb dién thoai tung dia GHEIIE e
Cin ctr Luat Xuat ban nam 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, hudéng dan
thi hanh, don vi chung t61 gui dén quy co quan hd so ding ky hoat dong phat hanh
xudt ban pham (1an dau /ding ky lai). Kém theo don niy 1a céc gidy to theo quy dinh
cua phap luat.
Chung t01 cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién dung cac quy dinh
cta phép luat vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. Dé - nghi So Thong tin va Truyén
thong xem xét xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

Chui thich:

W _ Co s¢ phdt hanh cé tru s¢ chinh va chi nhanh tai 02 tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
tro lén gui ho so dén Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;
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- Co s phat hanh co tru sé va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cung 01 quan, huyén, thi xa dang
ky voi UBND qudn, huyén, thi xa do.
- Co 56 phat hanh c6 tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén
dang ky voi So TT&TT Ha Noi.
@ Truwong hop ding ky hoat déng (lan dau hodc dang ky lai), kém theo Pon nay gom gidy to quy
dinh tai cdc diém b, ¢ va d khodn 3 Diéu 17 Théong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bé
Théng tin va Truyén théng.
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18. Cép lai Gidy xac nhéin ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phidm (QT-11-
BCXBTT) 7
(Doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diem kinh doanh tai 02 qudn, huyén, thi xa tro

lén)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cép lai gidy xac nhan
ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phdm tai S& Thong tin va Truyen thong
thanh phd Ha Noi (truong hop Doanh nghiép cé tru sé va chi nhanh/dia diém kinh
doanh tgi 02 quan, huyén, thi xa tro lén).

Pham vi

Ap dung cho cac can b, cong chirc 1am viéc tai B6 phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va to
chure, doanh nghiép li€n quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Luat Cu trti ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi hanh Lut Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cua Luat Xuit ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuat ban.

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén thong sita doi, bo sung mét s6 dieu cua Théng tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tlét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Quyét dinh s6 6680/0P- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viée
thuwe hién phirong én ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sé 3204/OD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé duyét
phirong dn méi, sira doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Bén sao

1. Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong X
phét hanh xuat ban pham (theo mau)

2. Ban sao gidy to s¢ hitu tru sé hodc hop dong
thué, muon tru s& dé lam dia diém kinh doanh

3. Ban sao gidy to chimg minh dugc phép thuong X
tra tai Viét Nam do co quan c6 thim quyén cia
Viét Nam cép cho nguoi dimg dau co so phat
hanh c6 qudc tich nudc ngoai

4. Ban sao vin bang hogc ching chi boi dudng X
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kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham
cua nguoi ding dau co so phat hanh do co s0' dao
tao, boi _dudng chuyén nganh phat hanh xuét ban
pham cip.

* Triwong hop ndp ho so qua dich vu cong trie tuyén: thanh phan ho so quy dinh

“ban sao” sé la ban sao chirng thuc dién tir.

3.3 | S6 lrong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh S& Thong tin va Truyén thong
Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong ciia thanh phd Ha Noi hodc Cong
Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi gian | Biéu miu/ Két

nhiém qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so: B6 phan Gid  hanh
- Trudng hop ho so ddy du, chinh | Mot ctra chinh - Gidy tiép
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho so va
nhén ho so va hen tra két qua. hen tra két qua;
- Truong hop hd so chwa day du, (t6i da 3 gio | - Phiéu yéu ciu
chua chinh xéac theo quy dinh: Lap sau khi tiép | b6 sung, hoan
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién nhan hd so) | thién ho so;
hd so. - Phiéu tir chdi
- Truong hop h6 so khong du diéu t1ep nhan giai
kién tiép nhan giai quyét: Lap quyét hd so thu
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét tuc hanh chinh
ho so thi tuc hanh chinh.

B2 | Lanh dao phong chuyén moén thu ly | Lanh dao 03 gio
hd so phan cong cong chirc tham Phong
dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so: Chuyén 1,5ngay | Theo mau tai

- Truong hop ho so khong du didu vién
kién giai quyét: du thao vin ban Phong
thong bao tra lai hd so, bao cdo | BCXBTT
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao S, néu 14 1y do.

- Truong hop hd so chua du didu
kién giai quyét: du thdo vin ban
thong bao bo sung hd so bao cao
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao S¢; néu rd 1y do, noi
dung can bd sung.

- Trudng hop ho so dung, du theo

Thong tu s6
01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018.

Mau GXN theo
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quy dinh: tiép nhin ho so, thim quy dinh
dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra ho so BCXBTT
- Néu dong y: ky nhay du thao vin
ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; Lanh dao \
B> 1 Néu khong dong y: Chuyén lai S& 01 ngay
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qua trinh
va B0 phan giai quyét hod
Mot cra SO
4 | Biéu miu

DPon dé nghi dang ky/dang k}'{ lai hoat dong phat hanh xut ban pham (Mdu s6 35,
Phu luc kem theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong

B6 Théng tin va Truyén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:...... [oci... (méucd) . , ngay ...... thang ...... nam ......
PON PE NGHI

Ping ky lai hoat dong phat hanh xuét ban phim

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong

TN co SO PhAt NANN: ...ooiiiiiii e e
Tén ngudi dUNE AU ... ...eve e Quéc tich:................
Can cudc cong dan/ ho chiéusd................ , CAp ngay...... thang.....nam.......

Dia chi tru SO ChInh: ....ooiiiii e

D 3 <) 11 1 oY) LA

Ermail: oot e

Website (U CO): vt

M s6 doanh nghiép hodc ma s6 thué...........cooovuuiiiiiiii e

Chi nhanh:

= SO TUONE Chi MNANN: ..eeeeee e
- Pia chi, s6 dién thoai tirng chi NhANN: ........co.oveeveereeeeeeeeee e

Dia diém kinh doanh:

-S6 luong dia QEEINI: oo et
- Pia chi, sb dién thoai tung dia QHEIIE e

Can cr Luat Xuat ban nam 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, don vi chung t6i glri dén quy co quan hd so ding ky hoat dong phat hanh
xudt ban pham (1in dau /ding ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to theo quy dinh
cta phap luat.

Chung t6i cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién dung cac quy dinh
cua phap ludt vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. D& nghi S& Thong tin va Truyén
thong xem xét xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky ctia nguoi c6 tham quyén, dau/
chit ky $6 ciia co quan, 16 chirc)

Chu thich:
W Co 80 phat hanh 6 try so chinh va chi nhanh tai 02 tinh, thanh pho triee thuée Trung wong tré
lén guri ho so dén Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;
- Co s6 phat hanh co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cung 01 quan, huyén, thi xa dang
ky voi UBND qudn, huyén, thi xa do. )
- Co so phat hanh co tru sé va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 quan, huyén, thi xd tro lén
dang ky voi So TT&TT Ha Ngi.
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19. Cép gidy phép hoat dong in (QT-12-BCXBTT)
(Co s0 in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cép gidy phép hoat
dong in tai S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi (Co sé in ¢é tru so
va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén).

Pham vi

Ap dung cho céc can b9, cong churc lam viéc tai BO phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va
to chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cua Chinh phu sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cta nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh Phii
quy dinh vé hoat dong in.

- Nghi dinh 72/2022/NP-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phii sita doi bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh so 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phi
quy dinh vé hoat déng in va Nghi dinh 25/2018/NP-CP ngay 28/02/2018 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cta Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu, khoan cia Nghi dinh
5O 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;

- Quyét dinh sé 6680/OD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuc hién phwong an uy quyén giai quyet thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh so 3204/0OD-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND Thanh phé phé
duyet phirong dn méi, sira doi, bé sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Ni.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

1. Bon dé nghi cap giay phép hoat dong in (theo X
mau quy dinh).

2. Ban sao (kém ban goc dé doi chiéu) hodc ban sao X
co gia tri phap Iy mot trong cac loai gidy chimg
nhén dang ky kinh doanh, gidy chimg nhén dang ky
doanh nghiép, glay chimg nhén dau tu, gidy chimg
nhan ding ky thué, quyét dinh thanh 14p co sé in
d6i véi co sé in su nghiép cong lap

3. So yéu 1y lich ctia nguoi dimg dau co sé in (theo X
mau quy dinh).

33

S6 lwong ho so

01bo

34

Thoi gian xir ly
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10 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két quéa tha tyc hanh chinh S Théng tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyen qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Biéu maw/
Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhin hé so Bo phan Gio hanh |- Giay tiép
- Trudng hop hd so day du, chinh Mot ctra chinh nhin hd so
xéac theo quy dinh: Lép Gidy tiép va hen tra
nhén ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, - Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap (tbida3 | cau bo sung,
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién gio sau khi | hoan  thién
ho so. tiép nhan | ho so;
- Truong hop hd so khong du diéu hd s0) - Phiéu tir
kién tiép nhan giai quyét: Lap chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét nhan  gidi
hd so thu tuc hanh chinh. quyét hd so
tha tuc hanh
chinh.
B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu ly Lanh dao 03 gio
hd so phan cong coéng chirc tham Phong
dinh hd so BCXBTT
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién | 05ngay |Theo mau
- Truong hop hé so khéng du didu Phong tai Thong tu
kién giai quyét: dy thao vian ban| BCXBTT s6
thong béo tra lai hd so, bdo cdo 01/2018/TT-
Lanh dao phong BCXBTT trinh VPCP ngay
Lanh dao S¢&, néu 14 1y do. 23/11/2018.
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: du thdo vin ban
thong bao bd sung hd so bao cao
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao S&; néu ro 1y do, ndi
dung can bé sung.
- Trudng hop ho so dang, du theo
quy dinh: tiép nhin hd so, thim Mau GP
dinh, dy thao Gidy phép. theo  quy
dinh
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 02 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra hd so BCXBTT

- Néu ddng y: ky nhay dy théo vin
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bén,’trinh Lanh QIao S¢ phé dl{yét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién

Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban;

B>\ Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao So 1,5 ngay
Lanh dao Phong

B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio

B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua
B6 phan Mot trinh giai

cua quyét hd so
4 | Biéu mau

- Mau Don dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mau sé 01, ban hanh kém

Nghi dinh s6 72/2022/NP-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 ciia Chinh phii).

- Mau So yéu Iy lich nguoi dimg dau co s in (Mdu s6 03, ban hanh kém Nghi
dinh s6 72/2022/NP-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 ciia Chinh phii).
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~ TEN DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SH: ... A (méucoé) ... , ngay ... thang ... nam ....
PON PE NGHI

Cép gidy phép hoat dong in
Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi !

1. Tén don vi d& nghi CAP PRED: cveveeeeeeeeeeeeeee e 2

2. 1A ChI: s

3. S6 dién thoai: ....vvveeeeeeeeei, Email: .....ooooiiiiiieee

4. M2 86 d0anh NERIBP: ......veveveeeeeeeee et

5. Quyét dinh thanh lap déj v6i co so in sy nghiép cong 18p 6 ...oeeee.... ngay
.. thang .....ndm ....... S TIOT CAP vt 3

6. Thong tin co sé in dé nghi cap phép

Dé dam bao co sé in hoat dong dung phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy

co quan xem xét cip gidy phép hoat dong in vdi cac thong tin sau:
- Tén co s in/chi nhanh: ...
-Dia chi tru O Chinh: ..o
-DPiénthoai: ......cocoeiiviiiiiiias Email: .....ooooviiiiiieeeeeeeeee
- Dia chi chi nhanh (néu c6)/ XwONE SAN XUAL: ..o 4
-Diénthoai:....cccccoeivviiiieie, Email: ..oooooiiiiiiiee e,
- Ho tén ngudi ding dau co sé in/chi nhanh: .............. Can cudc cong dan:
S6 ... ngay ...... thang ...ndm ... noicap ........ hodc s6 dinh danh ca nhan......
= CRUIC VUL oo e et e e e e et ae e e e e eenees
- Tén t6 chirc, c4 nhan chi s hitu co $6 i (NEU CO): wervevvreeeeeeeeeeeeenae. 3
- Noi dung dé nghi dugc cip phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau in:
6
- Muc dich hoat @ONE:......c..ovivieereee et 7
7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
So,
A Tinh ngay,
A iR s Chat lugng < A
Ten thictbi | Sédinh | . . | (Méi 100% | 3ng | thing,
(Ghi Hang Nwoe | Nam |« L st dung nam
Lz inl o . danh . . |So lwgng| hodc da qua PR .
SIT| tieng Viét va| san | Model K1 san | san .z ., .| (ché ban, cia
A thiét bi A z, | (chiec) | sirdungtai|' ", . .
theo xuat i, xuat | xuat v gek in, gia Hoa
A A (S0 may) thoi diem n
cong nghé) P cong don
dau tu) ;
sau in) mua
thiét bi
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8. SO, ngay, thang, nim, noi cdp gidy to vé dia diém, mit bang san xuét:
Co s6 in xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua hd so dé nghi cip phép va
cam két chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAI? LUAT
(Ky, ghi vo ho tén va dong dau)

""Ghi tén co quan cap gidy phép.
2 Ghi tén co soin dae nghi cap phép. Truong hop co so in khong co phap nhan thi ghi tén co quan
chu quan cap trén truc tiép.
 Chi ghi so, ngay, théng, ndam, noi cap cia quyet dinh thanh ldp doi véi co sé in sw nghiép cong lap.
* Ghi theo dia chi trén gidy chimg nhan quyén sir dung dat hodc hop dong hodc cac logi giay to khac
chitng minh vé viéc duwoc gzao ddt, thué dat, thué mdt bang, nha xuong. dé thue hién ché ban, in, gia
cong sau in). Truong hop co nhiéu dia chi san xudt (chi nhanh) thi ghi lan luot, day du tung dia chi.
’ Ghi d‘ay il toan bé tén t6 chike, cd nhdn chii s¢ hitu co s in (néu ¢6), bao gom ca cdc cd nhan sir
hitu ¢6 phdn ciia co sé in. ’ ,
SGhi tén tirng loai san pham in dé nghi cdp gidy phép (Vi du: Bdo, tap chi va cdc dn pham bdo chi
khdc; tem chong gid...).

7Ghl r6 la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vy ngi bg).

Ghz $6, ngay, thang, nim, _noi cap Gidy chimg nhan quyen su dung ddt hodc hop d’ong hodc cac loai
gidy to khdc chitng minh vé viéc dwoc giao dat, thué dat, thué mdt bang, nha xwong ..
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i CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
4x 6 cm

SO YEU LY LICH
(cua ngudoi dirng dau co sé in)

IL.LHOVAtén .oooovie Bidanh: ...t
2. Ngay, thang, nam sinh: ........................... Nam, nit: ....ccoovvevenreennnnn.
3. QUE QUAN: ittt ettt et e et e s ae et ae e e aeeeneaas
4. Noi ding ky ho Khau thuong tris ........veeeeveeeeeeeeeeeeee e,
5. Noi ding ky tam tra hién nay (08U €0): .....vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerean.
6. Cin cude cong dan: S6 .......... ngay...... thang ..... nim ...noi cap hoic sb
dinh danh CANNAN: ........ooooiiie e
7.Dan toc: ............ Ton giao: ........ooeenne.n QuOC tieh: v
8. Tinh trang strc khoe hi€n nay: ........cccooovvveeiiiiiiciiceeee e
9. Trinh d0 van hda: ................. Trinh d§ chuyén mon: ........................
10. Trinh @0 Chinh tr1: wovveieeeeee e
11. ChlIC VU troNg CO SO IN: c.uviieiiiieiiiececiieeeiee e eeeteeereeereeesereeeereeeeaneaene
12. Tén co s& in/chi nhdnh: ..........ccoooiiiiiiii e
13. Nganh, nghé kinh doanh v& in: ..........cooceeeeueieeeeereeeeeeeeeeeeeee e
QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN
TAu' thz&ng, nam Lam cqng tac’ gi, co quan Dia chi & dau?
dén thang, ndm nao, chirc vu?

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trong ban 1y lich nay 1a dung sy that, néu
sai toi hoan toan chiu trach nhi€ém trudce phap luat./.

XAC NHAN CUA CO QUAN/PONVI! ..., ngay .... thang .....nam ...
Nguwai khai ky tén

(Ky va ghi ro ho tén)

Danh cho co so in su nghiép cong lap.
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20. Cép lai gidy phép hoat dong in (QT-13-BCXBTT)
(Co s0 in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap lai gidy phép
hoat dong in tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi (truong hop
Co s0'in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xd tro lén).

Pham vi

Ap dung cho céc can b9, cong churc lam viéc tai BO phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va
to chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot s6 didu cta nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh Phii
quy dinh vé hoat dong in.

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phii sira doi bo sung
mét so diéu ciia Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phii
quy dinh vé hoat déng in va Nghi dinh 25/2018/NP-CP ngdy 28/02/2018 ciia
Chinh phii sira doi, bo sung mét so dieu ciia Nghi dinh sé 60/2014/NP-CP ngay
19/6/2014 cia Chinh phii quy dinh vé hoat déng in.

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ctia B6 Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu, khoan ciia Nghi dinh
s6 60/2014/ND- -CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;

- Quyét dinh sb 6680/QD-UBND _ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phd vé
viéc thyce hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét
dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sé 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND Thanh phé phé
duyét phuong an moi, sia d6i, bd sung va thay thé viéc uy quyen trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh ph6 Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

1. bon dé nghi cép lai gidy phép hoat dong in (theo X
mau);

2. Cdc gidy to chitng minh sw thay déi trong cdc X
truong hop cu thé nhw: Tén goi cua co sé in; dia
chi tru so chinh, chi nhanh cua co so in; loai hinh
16 chirc hoat dong cua co so in; thanh ldp hodc gidi
thé chi nhéanh ciia co s6 in va nguwoi dimg dau co s
in;

3. Ban chinh gidy phép bi hu hong hodc ban sao X
gidy phép (néu cd) trong trudong hgp bi mat.

Ghi chu: ‘ ) ’
- Co so in phdi dé nghi cap lai gidy phép hoat dong
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in trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay gidy
phép hoat déng in bi mat hodc hir hong;

- Truong hop cé mét trong cdc thay doi ve: Tén goi
cua co so in; dia chi tru so chinh, chi nhanh cua co
s& in; logi hinh t6 chitc hoat dong cia co so in,
thanh ldp hodc gidi thé chi nhanh cia co sé in va
nguoi dimg dau co s6 in thi co s¢ in phdi ¢6 van
ban théng bao giri qua dich vu cong truc tuyén
hodc dich vu buu chinh, chuyén phat hodc ngp truc
tiép tai co quan quan ly nha nuoc vé hoat dong in
noi di cdp gidy phép vé nhitng thong tin thay d’oz daé
bé sung vao co s¢ dir liéu qudn Iy nha nwée vé hoat
dong in.

- Truong hop ¢ thay doi néu trén ma co sé in dé
nghi cdp lai gidy phép hoat dong in thi co quan
quan Iy nha nudc vé hoat dong in c6 trach nhiém
cap lai gidy phep hoat dong in.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly
07 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢é.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két quéa tha tyc hanh chinh S Théng tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyen qua Cong dich vu cong cta thanh phd Ha Nbi
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Biéu mau/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhin hé so B0 phan Gio  hanh |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so day du, chinh | Mot cira chinh nhin hd so
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép va hen tra
nhén ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, (t6i da 3 |- Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap gid sau khi | cau bd sung,
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién tiép nhan | hoan thién
hd so. hd s0) hd so;
- Truong hop ho so khong du diéu - Phiéu tir
kién tiép nhan giai quyét: Lap chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét nhan  gidi
hd so thu tuc hanh chinh. quyét hd so

tha tuc hanh
chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu ly Lanh dao 03 gio
hd so phan cong coéng chirc tham Phong
dinh ho so BCXBTT
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B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién 2,5ngay |Theo mau
- Trudng hop ho so khong du diéu Phong tai Thong tu
kién giai quyét: du thao vin ban BCXBTT )
thong bao tra lai hd so, bao cdo 01/2018/TT-
Lanh dao phong BCXBTT trinh VPCP ngay
Lanh dao S¢&, néu 1 1y do. 23/11/2018.
- Truong hop hod so chua du diéu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao bd sung hd so bao cio
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao Sé&; néu ro ly do, ndi
dung can b sung.

- Truong hop ho so ding, du theo

quy dinh: tiép nhan hd so, thim Mau GP

dinh, du thao Gidy phép. theo  quy
dinh

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1,5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon kiém Phong
tra ho so BCXBTT
- Néu dong ¥: ky nhay du thao vin
ban, trinh Lanh dao S& phé duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai

Chuyén vién

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky vao van ban; ~ \ X

B> 1. Néu kh({)gn};; dgng y: Chuyén lai Lénh dao 56 1.5 ngay
Lanh dao Phong

B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio

B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém

BCXBTT va soat qua
B6 phéan trinh giai
Mot cira quyét hod so
4 | Biéu miu

DPon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu s6 02 - Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh so 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).
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MAiu s6 02

TEN PON VI PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
CAP LAI GIAY PHEP Doc 1ap - Ty do - Hanh phac
S6: ... /i, (méucoé) . ngay ... thang ...
PON PE NGHI

Cip lai gidy phép hoat dong in

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi'

1. Tén don vi dé NERIL e e
2. D18 Ch: oo
3. S6 dién thoai: ...vvvveeeeennen... Email: ..o
4. M2 86 d0anh NERIBP: .....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5. Quyét dinh thanh lap ddi v6i co sd in sy nghiép cong 14p s6 .................
ngay ...... thang ....... nam......., noi CAD et

Hién nay, do don vi c¢6 sy thay d6i thong tin (1am mat, hong...) gidy phép hoat
dong in, && dam bao co s in hoat dong dung quy dinh cta phap luat, don vi lam don
nay dé nghi quy co quan xem xét cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac
thong tin sau:

- Tén co s& in/chi Nhanh: ..o

-Dia chi tru sO Chinh: ...

-DPién thoai: ......cccoeiiviiiiiii, Email: .....ooooiiiiiieeeeees

- Pia chi chi nhanh (néu cOYXUONEG SANXUAL Y ...,

- Dién thoai:......ccovvviiiiieiee Email: ..o

- Ho tén ngudi ding dau co sd in/chi nhanh: ............ Can cude cong dan:
S6 ... ngay...... thang ... ndm ..... noi cip hodc sb dinh danh c4 nhan: ..............

= CRUIC VUL et e e e e e aee e e e e eans

- Tén t6 chirc, ca nhan chi s hitu co s in (MU CO): ..o, 5

- Noi dung dé nghi dwgc cip phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau in:
6

- MUC d1ch ROt AONE: .....cveevieeieeeeeeeeeeeeeee e T
Don vi giri kém theo don nay cac tai lidu lién quan dén thay ddi thong tin gidy
phép hoat dong in theo quy dinh cua phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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"' Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén o sO in dae nghi cap phép. Truong hop co so in khong co phap nhan thi ghi tén co quan
chu quan cap trén truec tiép.

 Chi ghi so, ngay, thang, nam, noi cdp ciia quyet dinh thanh ldp doi véi co s6 in sw nghiép cong ldp.

* Ghi theo dia chi trén gidy chimg nhdn quyén sir dung ddt hodc hop dong hodc cdc logi giay to khac
chitng minh vé viéc dwoc gzao ddt, thué dat, thué mdt bang, nha xuong. dé thue hién ché ban, in, gia
cong sau in). Truong hop co nhiéu dia chi san xudt (chi nhanh) thi ghi lan luot, ddy di tirmg dia chi.

’ Ghi d‘ay dhi toan b tén t6 chire, cd nhdn chii s6 hitu co s6 in (néu c6), bao gom ca cdc cd nhin s
hitu ¢é phan ciia co sé in. ‘ ’

5 Ghi tén tirng logi san pham in dé nghi cap gidy phép (Vi du: Bdo, tap chi va cdc dn pham bdo
chi khdc; tem chong gid...).

7 Ghi 16 la kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu néi b).
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21. Xac nhan Pang ky hoat dong co s¢ in (QT-14-BCXBTT)
(Co s0 in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Xac nhan dang ky
hoat dong co s& in tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi (rruong
hop Co so in co tru so va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén).

Pham vi

Ap dung cho céc can bd, cong chire 1am viée tai Bd phan tiép nhan hd so, tra két
qué gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va
t0 chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6¢ phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;
- Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cuia Chinh phu sira ddi, bd sung
mot sd diéu cua nghi dinh sb 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh Phu
quy dinh vé hoat dong in.
- Nghi dinh 72/2022/NP-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phii sita doi bé sung
mét so diéu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phii
quy dinh vé hoat déng in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngdy 28/02/2018 ciia
Chinh phii sira doi, bo sung mét sé dieu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngdy
19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat déng in.
- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ctia Bd Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu, khoan cia Nghi dinh
s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;
- Quyét dinh so 6680/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé vé viéc
thuwe hién phwong dn 1ty quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh pho Ha Nji.

- Quyét dinh so 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phe
duyét phwong an mdi, sia doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh thugc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén ho so Béan chinh Ban sao

1. TS khai ding ky hoat dong in (Theo mau) X

33

S6 lwong ho so

01bo

34

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két quéa tha tyc hanh chinh S Théng tin va Truyén
thong Ha Noi1 (NOp truc tuyen qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
hozc Cong Dich vu cong Quéc gia)

3.6

Lé phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw ‘ Trach nhiém ‘ Thaoi gian ‘ Biéu miu/
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Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhin ho so B0 phan Gid hanh |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so diy du, chinh Mot ctra chinh nhan hd so
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;

- Trudng hop hd so chua day du, - Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap cau bd sung,
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hoan thién
hd so. (tbida3 |hd so;
- Truong hop hé so khong du diéu gio sau khi | - Phiéu tur
kién tiép nhan giai quyét: Lap tiép nhan | chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé s0) nhan  giai
hd so thu tuc hanh chinh. quyét hd so
thu tuc hanh
chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu ly Lanh dao 02 gio
h6 so phan cong coéng chirc tham Phong
dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién 01 ngay | Theo mau
- Trudng hop ho so khong du didu Phong tai Thong tu
kién giai quyét: du thao vin ban BCXBTT )
thong bao tra lai hd so, bdo cdo 01/2018/TT-
Lanh dao phong BCXBTT trinh VPCP ngay
Lanh dao S&, néu 4 1y do. 23/11/2018.
- Trudng hop hd so chua di diéu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao bo sung hd so bao céo
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao Sé&; néu ro ly do, ndi
dung can b sung.

- Trudng hop hd so dung, du theo

quy dinh: tiép nhan hd so, thim Mau GXN

dinh, du thao Gidy phép. theo quy
dinh

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 4 gio
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra ho so BCXBTT
- Néu dong ¥: ky nhay du thao van
ban, trinh Lanh dao S& phé duyét.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai

Chuyén vién

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky vao van ban; N \ .

B> 1. Néu khé;n)é dg’ng y: Chuyén lai Lénh dao 56 4 g0
Lanh dao Phong

B6 | Phat hanh van ban Van thu 02 gio

B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 01 gio Phiéu kiém
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BCXBTT va
B6 phan Mot
cua

soat qua
trinh giai
quyeét ho so

Biéu mau

T6 khai dang ky hoat dong co s¢ in (Mdu s6 08 - Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).




TEN TO CHUC PANG KY

So: ...

ngay .... thang ... ndm ..... noi cap

HOAT PONG IN

Kinh gui: . S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

J oo (néu c0)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI
Pang ky hoat djng in

, ngay ... thang ... nam ....

-Ten co sOIN/Chi NhANN: ....oooiiiiiiieeeeeee e

- Dién thoai: ...cooovveei Email: oo
= M3 S8 dOANN NERIEP: ..o
- Quyét dinh thanh 1ap d6i véi co s in sy nghiép cong lap L R
...... thang ..... NAM ....... , NOT CAP .eevvveieieeeiie et
-DPiénthoai: .....ccoooiiviiniiiiiii, Email: ....oooooviiieeeeeeeeeee
- Ho t8n ngUST AING FAU CO SO I ovrveeeeeeeeeeeee e eee e

- Can cudc cong dan hoac HO chiéu (dbi V01 nguol nude ngoai): S
hoac so dinh danh ca nhan: ................
2 CRIC VUL et et
- Tén t6 chtrc, c4 nhan cht s6 hitu oSG in (U CO): e,
- Noi dung ding ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in

- Muc dich hoat @ONE .....c.oveveviieieeieieee e, 4
- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia céng sau in)
So,
A Tinh ngay,
Tén thiét bi £ e Cha’t‘ lu’(_n;g nang thang,
A ~ S6 dinh . < £ | (Moil00% | . <
(Ghi Hang Nwéce | Nam | So o~ st dung nam
£ e - danh - . hodc di qua oy .
SIT |tieng Viétva| san |Model X1 san | san |luwgng| .° .| (ché ban, cia
; thiét bi P I | swdung tai |, .
theo xuat z .. | xuat | xuat | (chiéc) 3 A in, gia Hoa
A A (S0 may) thoi diem n
cong nghé) diu tw) cong don
sau in) mua
thiet bi

- SO, ngay, thang, ndm, noi cip gidy to vé dia diém, mat bang san xuat:
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Chung t6i cam két tinh chinh xac ni dung dang ky trén day va chép hanh ding
cac quy dinh cua phép luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAR LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

"' Ghi tén co quan xdc nhdn dang ky.
2 Ghi day @i toan bé tén t6 chire, ca nhan chi sé hitu co sé in, bao gom cd cdc cd nhdn sé hitu co
phan clia co sé in (néu co).

3 Ghi tén tirng logi san pham in dang ky (Vi du: Bao bi, nhdn hang héa...).
* Ghi 1o la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu noi bo).

Ghl s0, ngay, thang, nam, _noi cap Gidy chimg nhan quyen sur dung ddt hodc hop dong hodc cdc loai
gidy to khdc chirng minh vé viéc duoe giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xwong.
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22. X4ac nhén thay déi thong tin diing ky hoat dong co sé in (QT-15-BCXBTT)
(Co s0 in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Xac nhéan thay d6i
thong tin diang ky hoat dong co sé in tai S& Thong tin va Truyén théng thanh
phd Ha Noi (trueong hop co s6 in ¢é tru sé va chi nhanh/xuéng in tai 02 qudn,
huyén, thi xa tro lén)

Pham vi

Ap dung cho céc can b9, cong churc lam viéc tai BO phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va
t0 chure, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cta Chinh phu stra doi, bd sung
mot s6 diéu cta nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh Phii
quy dinh vé hoat dong in.

- Nghi dinh 72/2022/NP-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phii sita d6i b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh so 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii
quy dinh vé hoat déng in va Nghi dinh 25/2018/NP-CP ngdy 28/02/2018 ciia
Chinh phii sira doi, bo sung mét sé dieu ciia Nghi dinh s6 60/2014/NP-CP ngay
19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat déng in.

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ciia B6 Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu, khoan cua Nghi dinh
5O 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;

- Quyét dinh s6 6680/0D- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phwong dn 1ty quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh pho Ha Ngi.

- Quyét dinh so 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé
duyét phwong an mdi, sira d6i, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Ngi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

1. To khai ding ky hoat dong in (Theo miu) X

3.3

S6 lrgng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 8.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két quéa thu tuc hanh chinh S Théng tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyen qua Cong dich vu cong cta thanh phd Ha Noi
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6

Lé€ phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Biéu maw/
Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhin ho so B0 phan Gio hanh |- Giay tiép
- Trudng hop hd so ddy du, chinh Mot ctra chinh nhin hd so
xé4c theo quy dinh: Lap Gidy tiép va hen tra
nhén ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, (t6ida3 |- Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap gid sau khi | cAu bd sung,
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién tiép nhan | hoan thién
hd so. hd so) hd so;
- Truong hop hd so khong du diéu - Phiéu tir
kién tiép nhan giai quyét: Lap chéi tiép
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét nhin  giai
hd so thu tuc hanh chinh. quyét hd so
thu tuc hanh
chinh
B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu ly Lanh dao 02 gio
hd so phin cong cong chic thim Phong
dinh hd so BCXBTT
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién | Ol ngay |Theo mau
- Truong hop hé so khéng du didu Phong tai Thong tu
kién giai quyét: du thdo vin ban BCXBTT s6
thong bao tra lai hd so, bao cdo 01/2018/TT-
Lanh dao phong BCXBTT trinh VPCP ngay
Lanh dao S¢&, néu 14 1y do. 23/11/2018.
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao bd sung hd so bao cdo
Lanh dao phong BCXBTT trinh
Lanh dao S&; néu ro 1y do, ndi
dung can bé sung.
- Truong hop ho so ding, du theo
quy dinh: tiép nhan hd so, thim Mau GXN
dinh, dy thao Gidy phép. theo  quy
dinh
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 04 gio
Lanh dao phong chuyén mén kiém Phong
tra ho so BCXBTT
- Néu dong ¥: ky nhay du thao vin
ban, trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; ~ \ "
B>\ Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dzo So 04 gio
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Van thu 02 gio
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B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 01 gio Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua
B6 phan Mot trinh giai
cura quyét hd so
4 | Biéu miu

To khai thay doi thong tin dang ky hoat dong in (Mdu s6 09 - Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh so 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh
phu).
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TEN TO CHUC PANG KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THAY POI THONG TIN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ..ofuv(buco) L , ngay ... thang ... nam ....
TO KHAI

Thay d6i thong tin ding ky hoat dong in

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi.............ccco.......

I. NOI DUNG THONG TIN PA KHAI BAO?

- Tén co s in/chi nhanh: ..o
-Dia chitru O Chinh: ..o
- Pia chi chi nhanh/xuwdng sian Xudt (NEU COY: .....vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
-Diénthoai:....ccccceoivieiiiiiii, Email: ..o
- Quyét dinh thanh 1ap d6i véi co so in su nghiép sb ... ngdy .... thang ..... noi
0721 o S ST USSP
-Dién thoai: ..ccoovveiiiii Email: oo
- Ho t8n ngudi ding GAu €O SO IN: oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Can cudc cong dan hodc Ho chiéu (ddi voi ngudi nude ngoai): S6 ...
ngay.... thang ... ndm ..... noi cap .......... hodc s6 dinh danh ¢4 nhan: ..................
O 111 (o272 LR ORI
- Tén t6 chirc, c4 nhan chu s hitu co s in (€U CO): cvneeveveeeeeeeeeeeeeen.
- N6i dung ding ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in .............cceee.......
- Muc dich hoat G0N .......c.coviiiiiieiieece e e
- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cOng sau in).
S6,
A Tinh ngay,
Tén thiét bi £ o Cha’t. lu’(_n;g nang thang,
A ~ So dinh . < £ Moi100% | <
(Ghi Hang : Nuwée | Nam So . n str dung nam
£ n . danh . . hodc da qua 23 . .
SIT| tieng Viét va| san | Model A1 san | san | lugng | .° .| (ché ban, cia
P thiét bi A A s | swdung tai |, " .
theo xuat 2, | xuat | xuat | (chiec) 3 iR in, gia Hoa
. n (S0 may) thoi diem .
cong nghé) 2 cong don
dau tu) :
sau in) mua
thiét bi

I1. NOI DUNG THONG TIN THAY POI (KHAI BAO LAI)?
-Tén co sOIN/Chi NhANN: .. ..o,
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-Dia chi tru S ChINN: ..ovvvieiiiie e

-Diénthoai....ccoocviiiiiiiee Email: oo

- Giafly chimg nhan dang ky kinh doanh hodc ma s6 doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 14p d61 v co s in sy nghiép so ............ ngay ....thang ....... noi cap .......

- Dia chi chi nhanh (DU CO): ...,

-Dién thoai: ..ccoovveiiiiii Email: oo

- Can cude cong dan hodc HO chiéu (ddi Vo1 nguoi nude ngoai): Sb .........
ngay .... thang ... ndm ..... noi cap .......... hodc s dinh danh ca nhan: .................

O 111 (o 7| LSRR

- Tén t6 chirc, c4 nhan chu s hitu co s6 in (NEU CO): wvvveevevveeeeeeeeean,

- Noi dung ding ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in: ...........c.c.ccoe........

- Muc dich hoat GONE: .....cooeiiiiiiiiee e e

- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

So,
Tén thiét b 36 dinh | ) ?A'}*o‘z 11‘;%’3/5 :;Illllgl t?l%i?lyé,
Nuéc | Nam | So

_ (Ghi Hang
SIT| tieng Viét va| san |Model

str dung nam

danh hodc da qua (ché ban, ciia

san | san |lugng(

theo xuat th;l et l,)! xuat | xuat | chiec) sw t‘lg.m,.gztgl in, gia Hoéa
A A (56 may) thoi diém n
cong nghé) ) cong don
: dau tuw) N
sau in) mua
thiet bi

Co sé in cam két‘ tinh chinh x4ac ndi dung ding ky trén ddy va chip hanh dung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi vo ho tén va dong dau)

"' Ghi tén co quan xdc nhdn dang ky. i .
2 Ghi theo néi dung da dang ky va dugc co quan co tham quyén xac nhan.
 Ghi néi dung théng tin thay doi so véi lan dang ky trude.




110

II1. Linh vue Buu chinh
23. Quy trinh Cap Giay phép buu chinh (QT-01-BCVT)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap Gidy phép buu
chinh tir bd phéan Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién
thong, nhiam thwc hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai
S& Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Nbi theo yéu cau ciia to chic.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i cong chic 1am viée tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ca nhan, to chirc
lién quan.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bd sung mot s6 didu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bd
sung mot sb diéu cua Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin hé so Ban chinh Ban sao

1 | Gidy dé nghi cap giay phép buu chinh X

2 | Ban sao gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép X

3 | Piéu 18 doanh nghiép (néu co) X

A Phuong 4n kinh doanh gdm céc thong tin sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gém tén, dia chi,
sO dién thoai, sO fax, dia chi e-mail cia tru so
giao dich, van phong dai dién, chi nhanh, dia
diém kinh doanh, website ciia doanh nghiép
(néu cd) va cac thong tin lién quan khac;

+ Dia ban du kién cung tng dich vy;

+ Hé théng va phuong thic quan 1y, didu hanh
dich vy;

+ Quy trinh cung tmg dich vu gdm quy trinh
chap nhan, van chuyén va phat;

+ Phuong thrc cung tUng dich vu do doanh
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nghiép tu td chirc hodc hop tic cung tmg dich
vu véi doanh nghiép khac (truong hop hop tac
v6i doanh nghiép khac, doanh nghiép dé nghi
cAp gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét
vé pham vi hop tac, cong tac phdi hop trong
viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu
nai va boi thuong thiét hai cho ngudi st dung
dich vu);

+ Céc bién phap bao dam an toan d6i véi con
nguoi, buu gii, mang buu chinh va an ninh
thong tin trong hoat dong buu chinh.

Mau hop dong cung tmg va su dung dich vu
buu chinh phu hop voi quy dinh cua phap luat
ve buu chinh.

Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu
hodc céac yéu to thuoc hé thong nhan dién cua
doanh nghiép duoc thé hién trén buu gui (ncu
o).

Bang gia cude dich vy buu chinh phu hop voi
quy dinh cua phép luat vé buu chinh.

Ti’éu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong
bd ap dung phu hop voi quy dinh cua phap luat
v€ buu chinh.

Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém boi
thuong thi€t hai trong truong hop phat sinh
thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua
khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé buu chinh.

10

Théa thuan véi doanh nghi€p khéc, doi tac
nude ngoai bang tiéng Viét, dbi véi trudng hop
hop tac cung trng mdt, mot sb hodc tat ca céc
cong doan cua dich vu buu chinh dé nghi cép
phép.

11

Tai liéu vé tu cach phap nhan cua ddi tac nudc
ngoai da dugc hop phap hoa lanh sy quy dinh
tai diém k khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP.

12

Hop dong nhuong quyén thwong mai voi doar}h
nghiép dang cung tng dich vu buu chinh (néu
cO).

33

S6 lwong ho so

01 bo

34

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so dap tng cac quy dinh cua phap luat

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S& Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
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hozc Cong Dich vy cong Qudc gia)

3.6

Phi

Phi thAm dinh diéu kién cip gidy phép buu chinh:

- Trudng hop tham dinh cip phép lan dau: 10.750.000 dong.

- Truong hop chuyén nhuong toan bo doanh nghiép do mua ban, sap nhap doanh
nghiép: 4.250.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sd didu cia Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi thim dinh

diéu kién hoat dong buu chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mauw Két

qua

Bl

Kiém tra, tiép nhan ho so

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xéc theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,

chua chinh xac theo quy dinh:
Lap Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so.
- Truong hop ho so khong du
didu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh.

B6 phan 1
ctra

2 ngay

- Gidy tiép nhén
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chi
tiép nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén mén thu
ly ho so phén cong cong chirc
tham dinh ho so

Lanh dao
PBCVT

72 ngay

B3

Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so khong dung
thAim quyén, trong thdi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so, cong chuc dugc phan
cong tham dinh hd so bao céo
Lanh dao phong trinh Lanh dao
S& tra lai ho so kém theo thong
b4o bang vin ban néu 15 1y do
khong giai quyét ho so.

- Trudong hop hé so chua du diéu
kién giai quyet cong chuc dugce
phan cong tham dinh hd so bao
cdo Lanh dao phong trinh Lanh
dao S& tra lai ho so kém theo
thong béo bang vin ban néu rd 1y
do, ndi dung cAn bd sung, hoan
thién hd so. Trong thoi han 15
ngady lam viéc, ké tir ngdy thong
bao, doanh nghiép, td chic co

Chuyén
vién
PBCVT

16 ngay
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trach nhiém stra ddi, bod sung ho
so theo yéu cau. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir diu sau khi
nhan du hd so.

- Truong hop doanh nghiép, t6
chuc khong stra d6i, bd sung ho
so theo yéu cAu hodc c6 stra doi,
bd sung nhung chua dat yéu cau,
cong chic duge phan coéng thim
dinh hd so bao cao Lanh dao
phong trinh Lanh dao S¢ tra lai
hd so kém theo théng bao bang
van ban néu ro ly do khong giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so dap ung yéu
cau, cong chirc duge phan cong
thAm dinh hd so du thao Gidy
phép trinh Lanh dao phong, Lanh
dao S¢ duyét.

Lanh dao phong chuyén moén
kiém tra ho so
- Néu dong y: ky nhay du thao

Lanh dao

B4 | van Aban, trinh Lanh dao S& phé PBCVT 01 ngay
duyet.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; Lanh dao \
B> Néu khong dong y: Chuyén lai S& 01 ngay
B4.
B6 | Phat hanh van ban Vin thu /2 ngay
Lanh dao
Ky giao va nhén tra két qua Phiéu PBQVT va ) \
BT 1 \iém soat (02 ban) Truongbo | %2 ngdy
’ phan Mot
cua
4. | Biéu miu
1 Glay deé nghl cap gidy phép buu chinh
2 | Méu Giay phép Buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SOt oo, ngay ... thang .... nam .....

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...l (tén co quan cap gidy phép).
Can ct&r Luat Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ¢t Nghi dinh 86 ..../20..../ND=CP ...comeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeee et :

(Tén doanh nghi€p) ........cccovvreeicee. dé nghi (co quan cip gidy phép) .....ooveeunn..
cap gidy phép buu chinh véi cac ndi dung sau:

Phin 1. Théng tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép, ghi bang chi in hoa)

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chirmg nhén dang ky
doanh nghiép):

2. Bia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép sb: ...... do............ CAP NGAY e,
17
4. VI GHEU LE: oottt
5.Piénthoai: ......ccooevevvviiviiiiiiiins FaX: oo
6. Website (N8U CO) e, E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén. ..o ChlrC VU: o
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/ho CRIEUS e
Noi dAng Ky h KNAU thUOIE T ..o,
Pién thoai: ......ccovvviiiiiiiiiii, E-mail: oo

8. Ngudi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thyc hién thi tuc dé nghi cip gidy phép
buu chinh:

HO teN: v ChUC VUL e
S6 dinh danh c4 nhan/chtng minh nhan dan/ho chibu: .........o.oovvveeeeeeeeee e
Pién thoai: ..ccccvvvvviiiiiiiiiiiiiiinn, E-mail: coooooooiiiiiiiiiiiee e

Phin 2. M6 ta tém tit vé dich vu
1. Loai dich vu d& nZhi CAP PREP: w..eveeeeeeeeee e,

2. Pham vi cung UNg diCh VUI ..oooiiiiiiii et
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3. Phuong thirc cung Ung dich VU ....oooiiiii e
Phin 3. Thoi han dé nghi cAp phép

Thoi han dé nghi cp phép: ........... nam

Phin 4. Tai li¢u kém theo

Tai 1iéu kém theo gém c6:

Phin 5. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong gidy deé nghi cap giay phép buu chinh va céc ho so, tai li¢u kém theo.

2. Néu duoc cép gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chip hanh nghiém chinh

cac quy dinh cua phdp luat Viét Nam co lién quan va cac quy dinh trong gidy phép buu
chinh.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhdn: CUA DOANH NGHIEP )
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong dau)
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CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BUU CHINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé:...... , ngay ... thang .... nam .....
GIAY PHEP BUU CHINH
Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can cir Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... nim ... ctia Chinh phu;
(@8 102 § SRR TP ;

Xét ho so d& nghi cap gidy phép buu chinh cta (tén doanh nghiép);

THEO FE MBIE CUA .ot e e e e ee et ee e eean
THAM QUYEN BAN HANH

Piéu 1. Cho phép (tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét)

Tén doanh nghiép viét bing tiéng nudGc NEOAT (NEU COY: eevvevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tén doanh Nghiep Vit tat (NEU CO): w.vurveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e,

M SO AOANN NERIEP: ..o s e

Dia Chi tru SO CHINN: L.eeieiiiieeeee ettt e e e e s aresae e

Duoc thanh 1ap theo Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép do ........... (tén cua co
quan)................. cap (dang ky 1an dau: ngay..... thang.... ndm .... ; dang ky thay doi lan
tha: ...... , ngay..... thang.... ndm .... )

Cung tng dich vu buu chinh véi cac ndi dung sau:

1. Loal RINh dICH VUL woeviiiiiiiiiic e ettt aa e ae e e
2. Pham vi cung Ung diCh VU ....cooiieiiiiiiiece ettt e vae e
3. Phuong thirc cung tng dich VU ....oooviiiiiiiiiee e e
4. GLA CUOC: ..ottt sttt ettt ettt ettt st sae e
5. Tiéu chuén, chat luong dich vu:

Thuyc hién cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan chét lugng dich vu thu.

Piéu 2. Ngoai cac quy dinh tai Diéu 1, (tén doanh nghiép) c6 nghia vu:

1. Thyuc hién cac bién phap bao vé quyén loi qudc gia, quyén va loi ich hop phap cua
nguoi st dung dich vu.

2. Bao dam an toan va an ninh thong tin ddi véi dich vu thu; thue hién cac quy dinh va
chiu su kiém soat cua co quan nha nudc c6 tham quyen trong viéc bdo dam an toan va
an ninh thong tin doi vai dich vu thu.

3. Bao cdo dinh ky hodc dot xuat theo quy dinh va theo yéu cau cia (co quan cip gidy
phép buu chinh).

4. Thuc hién viéc thong bao, cong khai gia cudc dich vu buu chinh; khuyén mai, giam|
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gia cudce trong cung ung dich vu buu chinh theo quy dinh ctua phap luét.

5. Bao dam quyén va loi ich hop phap cua ggu:c‘ri st dung dich vy trong truong hop
hop tac voi doanh nghi€p khac dé van chuyén va phat thu ma (t€n doanh nghiép) da
chap nhan ctia nguoi gui.

6. Thue hién cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 3. ‘Giéy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén hét ngay ............ , trr trrong hop
bi thu hoi theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Gidy phép nay dugc 1ap thanh 02 ban gbc; 01 ban cap cho (tén doanh nghiép);
01 ban luu tai (co quan cip gidy phép buu chinh) va sao gui co quan dang ky kinh
doanh, co quan nha nudc ¢ thim quyén lién quan.

QUYEN HAN, CHUC VU

CUANGUOIKY
(Ky, ghi v6 ho tén va dong dau)
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24. Quy trinh cip lai Gidy phép buwu chinh bi mit hodic hu héng khéng sir dung
dugc (QT-02-BCVT)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cip lai Gidy phép buu
chinh bi mét hodc hu hong khong sir dung dwgc cua S¢ Thong tin va Truyen
thong tir b phan Tiép nhan hd so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién
thong, nham thuc hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai
S Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi theo yéu cau ciia to chirc.
2 | Pham vi:
Ap dung ddi vé6i cong chire lam viée tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cc ca nhén, to chirc
lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cua Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira ddi, bd sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.
5. Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao
1 | Giy dé nghi cép lai gidy phép buu chinh X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap ing cac quy dinh cia phap
luat.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
hodc Céng Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | Phi
Phi tham dinh cip lai gidy phép buu chinh khi bi mét hoic hu hong khong sir
dung duoc: 500.000 dong.
Theo quy dinh tai Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mét sé diéu cua Thong tu s 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Két
qua

Bl

Kiém tra, tiép nhin ho so

- Trudng hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua ddy du,

chua chinh x4c theo quy dinh:
Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.
- Truong hop ho so khong du
diéu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh.

B6 phén 1
cuira

2 ngay

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén mén thy
ly h6 so phan cong cong chuc
tham dinh ho so

Lanh dao
PBCVT

2 ngay

B3

Tham dinh hb so

- Trudng hop khong chip thudn
cap lai gidy phép buu chinh, cong
chic dugc phan cong tham dinh
ho so bao cdo Lianh dao Phong
trinh Lanh dao S& tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin ban
néu rd 1y do khong giai quyét hd
SO.

- Truong hop, hd so dap tng yéu
ciu, cong chirc dugc phan cong
tham dinh hd so bdo cdo Lanh
dao Phong chuyén hd so sang
Vin phong S& cap ban sao.

Chuyén
vién
PBCVT

1 ngay

B4

Kiém tra ho so

- Béi v6i trudng hop khong chap
thuan cap lai Gidy phép buu
chinh

+ Néu ddng ¥, ky nhay vao du
thao van ban trinh Lanh dao So&
phé duyét. Chuyén sang B5.2.

+ Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

- Di voi truong hop chip thuan
cap lai Gidy phép buu chinh

+ Néu dong y: Ky Cong van cua
PBCVT guri Vin phong Sé cép
ban sao. Chuyén sang B5.1

+ Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Lanh dao
PBCVT

2 ngay

B5.1

Phé duyét két qua (Truong hop

Lanh dao

1 ngay
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ddng ¥ cap ban sao) Van phong
Kiém tra thé thuc ban sao va ky So
vao phan théng tin sao y trén Ban
sao Gidy phép buu chinh. Chuyén
sang B6.
Phé duyét két qua (Trudong hop
tur cl}éi cép ban sao)
- Néu dong y: Ky vao van ban ~
B5.2 | (tir chdi cégp ylai (}_l}iéy phép buu Lanhqdao 1 ngay
, So
chinh);
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B4.
B6 | Phat hanh van ban. Van thu 2 gio
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua PBQVT va .
B7 T2 , , Trudéng bo 2 gio
Phiéu kiém soat (02 ban). A A
phan Mot
cua
4. | Biéu miu
1 | Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ... .., ngay ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan da cap gidy phép).

Phin 1. Théng tin vé td chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan diang ky

doanh nghiép/gidy ching nhin ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .......ccceveee.....

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky doanh

nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat d0Nng): .......ccovveviiiiiiieieee e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang

ky doanh nghié¢p/giay chiing nhan dang ky hoat dOng): ........cccoeeviieiiiiiiiee e,

2. Dia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh

nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat A0Ng): ........ccceeeviiiiiiiieiceee e,

o3 Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan diang ky hoat dong
SO ereeereee e dO i CAP NZAY wevvveeeiieeeerieeiee e 17: 1 S

B, VN GHEU LB oo e e e e e e s e s s s e,

5. Pién thoal: .....ooovvviiiiiiiiiiiiieeeeeeee, Fax: oo

6. Website (N8U CO) weovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. E-mail: ....ccooooiiiiii

7. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

)5 (oIS« AR
(0511 (V2§ H PPN
S6 dinh danh cé nhan/chtirng minh nhan dan/ho CRIGU: e,

Noi d4ng Ky ho KhAu thurOng tr: ..c..veeeeeeeeeeeeeeee oo et ees oo
Pién thoai: ....eevvvvveeiiiiiiiiiiiiiiiii, E-mail: ..o

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

)5 (TR 1<) 4 R RRRRORRRPPRNE
(0511 (T2 ¥ H PPN
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/ho chilu:..........cooveveveveeeeeenn e,

Dien thoai: ....evvvvevviiiiiiiiiiiiiiiiii, E-mail: ..o

Phin 2. Noi dung dé nghi cip lai
(Tén doanh nghiép) d& nghi cép lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:
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Phin 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gém co:

Phin 4. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trich nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phép cua noi
dung trong giay d¢ nghi nay va cac ho so, tai li€u kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

e (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng dau)
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25. Quy trinh sira ddi, bé sung Gidy phép bwu chinh (QT-03-BCVT)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyet TTHC cép stra doi, bd sung
Giay phép buu chinh cia S¢ Théng tin va Truyen thong tir b phan Tiép nhan hd
so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién théng, nham thyc hién co ché
“Mot cira” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai S Thong tin va Truyén thong
thanh phé Ha Noi theo yéu cau cia to chirc
2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i cong chic 1am viée tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ¢4 nhan, t6 chuc
lién quan.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosdphéply
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cua Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bo sung mot sé diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu sd 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra ddi, bd
sung mot sb diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin hb so Ban chinh Ban sao
1 Giay dé nghi stra doi, bo sung gidy phép buu «
chinh
Tai lidu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi, bo
2 | sung gidy phép buu chinh (ndp ban sao dbi véi tai X
liéu 13 Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép).
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap img cic quy dinh cta phép luat.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
hoic Cong Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | Phi

Phi thdm dinh sira d6i, bo sung giay phép buu chinh:
- Truong hgp mo rong pham vi cung tng dich vu ndi tinh: 2.750.000 dong.
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- Trudng hop thay ddi cac ndi dung khac trong gidy phép: 750.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sd didu cia Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh

diéu kién hoat dong buu chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoit gian

Biéu mau/ Két
qua

B1

Kiém tra, tiép nhan ho so

- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,

chua chinh x4c theo quy dinh:
Lap Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién hd so.
- Truong hop ho so khong du
diéu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh.

B6 phan 1
ctra

2 ngay

- Gidy tiép nhén
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B2

Léanh dao phong chuyén moén thu
ly h6 so phan cong cong chirc
tham dinh ho so

Lanh dao
PBCVT

72 ngay

B3

Tham dinh ho so

- Truong hop khong chap thuan
stra d6i, bo sung hodc viéc stra
ddi, b6 sung pham vi cung tng
dich vu din dén thay ddi thim
quyén cap Gidy phép buu chinh,
cong chic duge phan cong thim
dinh hd so bao cdo Lanh dao
phong trinh Lanh dao S¢ tra lai
hd so kém theo théng bao bang
van ban néu rd 1y do khong giai
quyét hd so.

- Truong hop ho so dap ung yéu
ciu, du thiao Gidy phép buu
chinh.

Chuyén
vién
PBCVT

03 ngay

B4

Kiém tra ho so

- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Lanh dao
PBCVT

01 ngay

B5

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky vao van ban;

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B4.

Lanh dao
S&

1 ngay
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B6 | Phat hanh van ban. Vian thu /2 ngay
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu PB(EVT va ) \
BT 1 (iém soat (02 ban) Truong b6 | 72 ngdy
' phan Mot
cua
4 Biéu miu
1 | Gidy dé nghi stra d6i bd sung gidy phép buu chinh
2 | Mau Giay phép buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... .., NAy ... thang ..... nam .....

Kinh giri:.....(tén co quan di cip gidy phép buu chinh).

Phin 1. Théng tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa):........

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):.

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép, gidy chirng nhan dang ky hoat dOng):.........cccoeevvviviiiiiiieiiiicie e,

2. Pia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
giay chirng nhan dang ky hoat dONg): .......c.coovieiiiiiiiiieceee e e

o3 Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky hoat dong
SO cuvreereeeeeieaans dO e cap ngay ............ tal o

4 VO GIBU 187 ovvvveeverete ettt
5. P1En thoal: ..oooeiivviiiiiiiieeeeeeeee Fax: oo
6. WebSite (NEU CO) euverereeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: ....cccoooviiiiiii
7. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

)5 (oIS« AR
L0111 (G741 OSSR
S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/ho chi€u:........o.oveveeeveeeeeeeeeeeene.
Noi ddng kY ho Khau thurong tr: ........c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
Pién thoal: ....eevvvvvveiiiiiiiiiiiiiiiii, E-mail: ..o

i 8. ng:(‘yi lién h¢ thuong xuyén trong qué trinh thuc hién thu tuc dé nghi stra doi,
bo sung gidy phép buu chinh:

HO ten: oo, ChUC VU oo
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chibu:.......oo.ooooveveveeeeeeieeeeennn.
Dién thoai: .......ccoovvvviiiiiiiiieiees E-mail: oo

Phin 2. Noi dung dé nghi sira di, b6 sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép buu chinh theo cc noi
dung sau:

NOi dung stra d01, DO SUNE: ...ooooiiiiiiieciiiceee et e



127

LY dO STA 01, DO SUNE: ..o
Phin 3. Tai liéu kém theo
Tai liu kém theo gém co:

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cia noi
dung trong Giay d€ nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddu)
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26. Quy trinh cip lai Gidy phép bwu chinh khi hét han (QT-04-BCVT)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cap lai Gidy phép buu
chinh khi hét han (thuc hién trude khi Gidy phép buu chinh hét han ti thiéu 30
ngay) cua S¢ Thong tin va Truyen thong tir bd phan Tiép nhan ho so va Tra két
quéa dén Phong Buu chinh - Vién thong, nham thyc hién co ché “Mot cira” trong
giai quyét thu tyc hanh chinh tai S& Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Nbi
theo yéu cau cua t6 chic.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i cong chirc 1am viéc tai Bo phén tiép nhan va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cic ca nhan, t6 chuc
lién quan.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co s6é phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, b6 sung mot s diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra ddi, bd
sung mot s diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mtec thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

1 | Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh X

) Phuong an kinh doanh trong giai doan tiep X
theo, néu doanh nghiép bi 16 02 nam lién ti€p
Céc tai liéu sau néu co thay d6i so v6i ho so dé
nghi cip gidy phép buu chinh 14n gan nhit:
- MAu hop dong cung tng va sir dung dich vu
buu chinh phu hop véi quy dinh ctua phap luat
vé buu chinh;

3 |- Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu X

hoac cac yéu to thu(f)cqhé théng nhan dién Clil&
doanh nghiép duoc thé hién trén buu gui (ncu
co);

- Bang gia cudc dich vy buu chinh phu hop voi
quy dinh cua phép luat vé buu chinh;
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- Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh
cong bd ap dung phu hop véi quy dinh cua
phap lut vé buu chinh;

- Quy dinh vé mirc gi¢i han trach nhiém boi
thuong thiét hai trong truong hgp phét sinh
thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cta
khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu
hop véi quy dinh cia phép luat vé buu chinh.

Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doanh

4 | nghiép dang cung tmg dich vu buu chinh (néu X
o).

3.3 | SO lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dap tng cac quy dinh cua phap
luat.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S& Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Phi
Phi tham dinh lai khi hét han gidy phép buu chinh: 5.375.000 dong.
Theo quy dinh tai Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sd didu cia Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc i

TT Trinh ty Trgf: h Thoi gian Bicu ma}l/ ket

nhiém qua

Kiém tra, tiép nhan hé so
- Trudng hop hd so day du, chinh - Gidy tiép nhén
xéc theo quy dinh: Lap Gidy tiép hd so va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, - Phiéu yéu cau

BI chua chinh xac theo quy dinh: | B0 phan 1 4 ngdy b6 sung, hoan
Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan cua thién ho so;
thién hd so. - Phiéu tir choi
- Truong hop hd so khong du tlep nhan giai
diéu kién tiép nhan giai quyét: quyét hd so thu
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai tuc hanh chinh;
quyét hd so tha tuc hanh chinh.
Lanh dao phong chuyén mon thu Lanh dao ‘

B2 |1y hd so phén cong cong chirc PBCVT 2 ngay
tham dinh ho so
Tham dinh ho so Chuyén

B3 | - Truong hop hd so khéng ding vién 04 ngay
thAm quyén, trong thdi han 03 | PBCVT
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ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so, cong chuc dugc phan
cong tham dinh hd so bao cdo
Lanh dao phong trinh Lanh dao
S& tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban néu 15 ly do
khong giai quyét hd so.

- Truong hop to chirc, doanh
nghiép ndp hd so qua thoi han
quy dinh (ti thiéu 30 ngay trudc
khi gidy phép buu chinh hét han),
cong chic duge phan coéng thim
dinh hd so bao cdo Lanh dao
phong trinh Lanh dao So tra lai
h6 so kém theo thong bao bang
van ban néu ro ly do khong giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién giai quyét, cong chirc duoc
phan cong thim dinh hd so bao
cdao Lanh dao phong trinh Lanh
dao S& tra lai ho so kém theo
thong béo bang vin ban néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung, hoan
thién hd so. Trong thoi han 15
ngay lam viéc, ké tir ngay thong
bdo, doanh nghiép, to chirc c6
trach nhiém stra ddi, bd sung hd
so theo yéu cau. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi
nhan du hé so.

- Truong hop doanh nghiép, t6
chtrc khong sira doi, bd sung hd
so theo yéu cAu hodc c6 stra doi,
bd sung nhung chua dat yéu cau,
cong chirc dugc phan cong tham
dinh hd so bao cdo Lanh dao
phong trinh Lanh dao S¢ tra lai
hd so kém theo théng bao bang
van ban néu rd 1y do khong giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so dap ung yéu
cdu, du thiao Gidy phép buu
chinh.

B4

Kiém tra ho so

- Néu ddng ¥: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.

Lanh dao
PBCVT

01 ngay
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- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky vao van ban; Lanh dao \
B> Néu khong dong y: Chuyén lai S& 01 ngay
B4.
B6 | Phat hanh van ban. Vin thu /2 ngay
Lanh dao
Ky giao va nhén tra két qua Phiéu PBQVT va . \
BT 1 \iém soat (02 ban) Truong b6 | 72 ngdy
’ phan Mot
cua
4. | Biéu mu
1 | Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
2 | Méu Giy phép buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... .., Ngay ... thang ..... nam .....

GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BU'U CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan da cap gidy phép).

Phin 1. Théng tin vé to chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan diang ky

doanh nghiép/gidy ching nhin ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .........cccoee......

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh

nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dONng): .......ccoovviviiiiiiiii e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding

ky doanh nghiép/gidy chung nhén dang ky hoat dong): ........ccccoeviiiiiiiiiiiiiiiiieees

2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhin ding ky doanh

nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat d0Ng): ........ocoveveiiiiiiiiiie e,

3 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong
SO eveeereee e 4 [ SR CAP NZAY cevveenreeenrirrenreenveveeeneeas 1: ) S

B, VN GHEU LB oo e e et e e e s e s s ee s,

5. Pién thoal: ....oooovvviiiiiiiiiiieeeeeeee, Fax: oo

6. Website (N8U CO) wvnvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. E-mail: ....cccoooiiiiiii

7. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

)5 (oIS s AU
CRIIUIC VUL ettt ettt ettt e e e e e eeeeeeeeeeesesssssaseanaeabaasaaeeeees
S6 dinh danh c4 nhan/chirmg minh nhan dan/hd chibu:..........c.oooveveveeveeeeeeeennn

Noi didng kY ho Khau thurong tr: ........c.ovveeeeeeeeeeeeeeee oo e
Pién thoai: ......ccoovvveiiiiiiiiie e, E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thudong xuyén:

)5 (TR 1<)+ R RRRRRORRRRPRNE
CRIIUIC VUL ettt ettt e ettt e et e e teeeseeeeeesessssssse s aaaeabaasaaeeeens
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chiéu:...........cooveeveeveveeveeeeeeeane.

Pién thoai: ......ccoovvveiiiiiiiie e, E-mail: ..o

Phin 2. Noi dung dé nghi cip lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

Phan 3. Tai li¢u kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:



Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai li¢u kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

(Ky, ghi 16 ho tén va chire danh, dong déiu)
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27. Quy trinh Cép vin ban xic nhin vin ban théng bio hoat déng buu chinh
(QT-05-BCVT) )
(ap dung doi voi doanh nghiép co tru so chinh trén dia ban thanh pho Ha Ngi)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhéan, chuyén giao va giai quyét TTHC cap Vian ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh cua S& Thong tin va Truyén thong tir b phan
Tiép nh4n hd so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién thong, nham thuc
hién co ché “Mot ctra” trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai S Thong tin va
Truyén thong thanh phd Ha Noi theo yéu cau ciia to chic.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i cong chic 1am viée tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ca nhan, to chirc
lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung mét sb diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bd
sung mot sb diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin hb so Ban chinh Ban sao

1 | Thong bao hoat dong buu chinh X

2 | Ban sao giay ching nhan dang ky doanh nghiép X

3 | Mau hop ddong cung tng va st dung dich vu
buu chinh phu hgp véi quy dinh ctia phép luat X
vé buu chinh.

4 |Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu
hoac cac yéu td thudc hé théng nhan dién cua
doanh nghiép duogc thé hién trén buu giri (néu x
cO).

5 | Bang gid cude dich vu buu chinh phu hop véi
quy dinh ctia phéap luat vé buu chinh x

6 | Tiéu chuan chat lwong dich vy buu chinh cong «

bd 4p dung phu hop véi quy dinh cta phap luat
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vé buu chinh.

7 | Quy dinh vé muirc giéi han trach nhiém boi
thuong thiét hai trong truong hop phat sinh
thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua X
khéach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu
hop v6i quy dinh cua phap luat v& buu chinh.
8 | Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doanh
nghiép dang cung ung dich vu buu chinh (néu X
c0)
9 | Cac bién phap bao dam an toan doi véi con
nguoi, buu giri, mang buu chinh va an ninh X
thong tin trong hoat dong buu chinh.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so dap ung cac quy dinh cia phap
luat.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S& Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi
hozc Cong Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | Phi
Phi tham dinh diéu kién cép van ban xac nhéan thong bao hoat dong buu chinh:
- Trudng hop tu cung tng dich vu pham vi néi tinh: 1.250.000 dong.
- Trudng hop chuyén nhugng toan bd doanh nghiép do mua ban, sap nhap doanh
nghiép: 1.250.000 dong.
Theo quy dinh tai Thong tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sd didu cia Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc i
TT Trinh ty Trgf: h Thoi gian Bicu ma}l/ ket
nhiém qua
Kiém tra, tiép nhan hé so
- Trudng hop hd so day du, chinh - Gidy tiép nhén
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép hd so va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, - Phiéu yéu cau
BI chua chinh xac theo quy dinh: | B0 phan 1 Vs ngay bd sung, hoan
Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan cura thién ho so;
thién hd so. - Phiéu tr chdi
- Truong hop hd so khong du tiép nhan giai
diéu kién tiép nhan giai quyét: quyét hd so thu
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai tuc hanh chinh;
quyét hd so tha tuc hanh chinh.
Lanh dao phong chuyén mén thu | Lanh dao \
B2 119 hé so phan cong cong chic| PBCVT | /218
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tham dinh ho so

B3

Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so khong dung
thAm quyén, trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so, cong chuc dugc phan
cong tham dinh hd so bao cdo
Lanh dao phong trinh Lanh dao
S& tra lai ho so kém theo thong
bao bang vin ban néu 13 1y do
khong giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién giai quyét, cong chic duoc
phan cong tham dinh hd so bao
cao Lanh dao phong trinh Lanh
dao S¢ tra lai hd so kém theo
thong béo bang vin ban néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung, hoan
thién hd so. Trong thoi han 15
ngady lam viéc, ké tir ngdy thong
bao, doanh nghiép, to chiic c6
trach nhiém stra ddi, bd sung hd
so theo yéu cau. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi
nhén du hd so.

- Truong hop doanh nghiép, t6
chtrc khong sira doi, bo sung hod
so theo yéu cAu hodc c6 stra doi,
bd sung nhung chua dat yéu cau,
cong chic duge phan cong thim
dinh hd so bao cdo Linh dao
phong trinh Lanh dao S¢ tra lai
hd so kém theo théng bao bang
van ban néu ro ly do khong giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so dap ung yéu
cau, cong chirc duge phan cong
thAm dinh hd so du thao Gidy
phép trinh Lanh dao phong, Lanh
dao S& duyét.

Chuyén
vién
PBCVT

03 ngay

B4

Kiém tra ho so

- Néu ddng ¥: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyet.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Lanh dao
PBCVT

01 ngay

B5

Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban;

Lanh dao
S&

01 ngay
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- Néu khéng dong y: Chuyén lai

B4.
B6 | Phat hanh van ban. Vian thu 2 ngay
Lanh dao
Ky giao va nhéan tra két qua Phiéu PB(;VT V? ) \
BT 1 \iém sodt (02 ban). Truongbo | %2 ngdy
phan Mot
cua
4. | Biéu miu
1 | Mau Thong bao hoat dong buu chinh
2 | Mau Vin ban xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... e, NEAY ... thang ..... nam .....
THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ... (tén co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Can ctr Luat Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can ¢t Nghi dinh 86 ...../20..../ND=CP ... oooooooeeeeeeeeeeeeee e, ;
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) théng bao hoat dong buru chinh theo cc ndi dung sau:
Phin 1. Théng tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan

ding ky doanh nghiép/gidy chirg nhin ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa ...........

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat d0Ng): .......ccoeveeiiiiiiiieiieee e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (tén ghi trén gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép/giay chimg nhan dang ky hoat dong): .......cccevvvevvinnnen.

2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chiung nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat A0Ng): .......coovviviiiiiiiiii e,

o3 Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong
S do ..o, CAP NZAY .evvvvenennne tai...........

4. Gidy phép buu chinh/vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh sd:
.......................................................... do B Thong tin va Truyén thong cap ngay
.................................. (truong hop thong bdo hoat dong buu chinh quy dinh tai cac
diém d, d, e khoan 1 Bic¢u 25 Luat Buu chinh)

5. VN QIBU L8: oo et eeree e

6. P1én thoai: .....ooovevieeeeeeeeeee Fax: coooociiviiiiiiii,

7. WEDSItE (NEU €O E-mail: .......ccooeeeiinn.

8. Nguoi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap lut cua doanh nghiép:

)5 (TR 1<) 4 R RRRRPRRRPPRNE

CRIIUIC VUL ettt ettt et ettt et e e eeeeeeeeeeesssssssase s asaeabassaaeeeees

S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/ho chi€u:..........o.ovoevvveeveeeeeeene.

Noi d4ng Ky ho KhAu thUrOng tr: ..o..veeeeeeeeeeeeeeee e oo ees e

Dién thoai: ......cccovvviiiiiiiieeeee, E-mail: ..o
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9. Nguoi lién hé thudng xuyén trong qué trinh thyc hién tha tuc dé nghi cdp van
ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HO teN: wevveeeeeieeeiiieeeeie ChiIC VU e
S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/hd chibu:..........oooveeeveceeeeeeeeeeeeene.
Dién thoai: ......cccovvveiiiiiiiiiiiies E-mail: oo

Phin 2. Mb ta tém tit vé dich vu/hoat déng buu chinh

1. Loai dich vy/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tmg dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thiric cung irng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bt dau trién khai cung Gng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat yé tinh chinh xac va tinh hop phap ctua ndi
dung trong van ban thong bdo nay va cac ho so, tai li¢u kém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh c4c quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi v ho tén va chirc danh, déng ddu)
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CO QUAN XAC NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG BAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ../XN-(tén viét tit chaco .. , ngay ... thang .... nam .....

quan xac nhan thong bao)

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
THAM QUYEN BAN HANH

Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ctt Nghi dinh s6 ..../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu vé ....... ;

Xét hd so thong bao hoat dong buu chinh cua (tén to chirc, doanh nghiép),
Xac nhan:

1. Ba nhan duoc dﬁy du ho so thong bao hoat dong buu chinh cua:

Tén t6 chirc, doanh NERIEP «......ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
VI SO: oottt e e ee e
Dia chi tru SO ChINN: ....ooeiiiiii e
Buoc thanh 1ap theo ................. do........... (tén cua co guan) ...................... cap
(dang ky lan dau: ngay..... thang.... nam ....; dang ky thay doi lan thu: ............ , ngay.....

thang.... ndm ....)

2. Cac néi dung trong hd so thong bao hoat dong buu chinh phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh.

- Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

- Pham vi cung ung dich vu/hoat dong buu chinh:

- Phuong thirc cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

- Thoi diém bét dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- (Tén t6 chiic, doanh nghiép);
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28. Quy trinh cip lai vin ban xic nhin théng bao hoat dong buu chinh bi mét
hoidc hu héng khong sir dung dugc (QT-06-BCVT) )
(ap dung doi voi doanh nghiép co tru so chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cép cip lai van ban
x4ac nhan thong bdo hoat dong buu chinh bi méat hodc hu héng khong st dung
dugc cua S& Thong tin va Truyén thong tir bo phan Tiép nhan hd so va Tra két
qua dén Phong Buu chinh - Vién thong, nham thyc hién co ché “Mot ctra” trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha
Noi theo yéu cau ciia td chic.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thi tyc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ca nhan, to chirc
lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh pha Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat buu chinh.
3. Nghi dinh sb 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira ddi, bd sung mét sd diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va su dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo Tai chinh sia ddi, bo
sung mot sb diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va su dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao
1 Giay dé nghi cap lai vin ban x4c nhan thong bao «
hoat dong buu chinh
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dap ung cac quy dinh cta phap
luat
3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S¢ Théng tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
hozc Céng Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | Lé phi

Phi tham dinh trudng hop cép lai Van ban xac nhan thong bdo hoat dong buu
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chinh ni tinh khi bj mat hodc hu hong khong st dung dugce: 500.000 déng.

Theo quy dinh tai Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mét sé diéu cua Thong tu s 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thAm dinh

diéu kién hoat dong buu chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Két
qua

B1

Kiém tra, tiép nhan ho so

- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.
- Truong hop hé so khong du diéu
kién tiép nhan giai quyét: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh.

B6 phén 1
cura

72 ngay

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tr chéi
tiép nhan giai
quyét hd so thi
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén mén thu
ly h6 so phén cong cong chirc
tham dinh ho so

Lanh dao
PBCVT

2 ngay

B3

Thém dinh ho so

- Trudng hop khong chap thuan
cap lai vin ban xic nhan thong
bdo hoat dong buu chinh, cong
chtrc duwge phin coéng thim dinh
hd so bao cdo Linh dao Phong
trinh Lanh dao S& trd lai hd so
kém theo thong bao bang vin ban
néu rd 1y do khong giai quyét hd
SO.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu
cau, cong chirc duoc phan cong
tham dinh ho so bao cdo Lanh dao
Phong chuyén hd so sang Vin
phong S cap ban sao.

Chuyén
vién
PBCVT

01 ngay

B4

Kiém tra ho so

- D6i voi truong hop khong chap
thuan cép lai Van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh

+ Néu dong y, ky nhay vao du
thao van ban trinh Lanh dao S&
phé duyét. Chuyén sang B5.2.

+ Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

- D6i voi trudng hop chdp thuin

Lanh dao
PBCVT

72 ngay
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cap lai Van ban xdc nhan thong
bao hoat dong buu chinh
+ Néu ddng y: Ky Cong vin cia
PBCVT giri Van phong S& cép
ban sao. Chuyén sang B5.1
+ Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.
Phé duyét két qua (Truong hop
ddng ¥ cip ban sao)
Kiém tra thé thic ban sao va ky | Lanh dao
B5.1 | viao phan thong tin sao y trén Ban | Van phong | 01 ngay
sao van ban xac nhan thong bao So
hoat dong buu chinh. Chuyén sang
B6.
Phé duyét két qua (Truong hop
tur chéi gép ban sao)
- Néu dong y: Ky vao van ban (tr | Lanh dao \
BS2|' héi cAp lai Gidy phép buu chinh); S6 01 ngdy
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
B4.
B6 | Phat hanh van ban. Vin thu 02 gio
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu PB(;VT va .\
BT | kiém sodt (02 ban) Truong b0 | 02 gio
' phan Mot
cua
4. | Biéu miu
1 | Gidy dé nghi cip lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... ., NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHIiNH

Kinh gui: ...... (tén co quan di cap x4c nhan thong bao).

Phin 1. Théng tin vé td chirc, doanh nghiép
1. Tén to churc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan

ding ky doanh nghiép/gidy chirg nhin ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ........
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat d0Nng): .......ccovvvvviiiiiiieiieee e
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat dong): ..........ceevveevviennnne..
2. Dia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat A0Ng): ........cccvvveviiiiiiiieicee e,
o3 Gidy ching nhdn ding ky doanh nghiép/gidy chting nhan ding ky hoat dong
SO ereeereee e dO i, CAP NEAY v, 17 S
B, VN GHEU LB oo e e e et eeee s s s s s es e s,
5.P1én thoai: ...cooovvveiiieieeeeei Fax: o
6. Website (N8U CO) weuvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. E-mail: ....cccoooiiiiii e,

7. Ngudi ding dau t6 chire/ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép:

)5 (oINS« AR
CRUIC VU e e ettt ettt ettt et eae et et e eanes
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/ho chibu:........o.oovveeveeeeeeeeere e,

Noi d4ng Ky ho KhAu thUrOnG tr: ... ees e
Pién thoai: ......cccovvveiiiiiiii e, E-mail: ..o

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

)5 (oINS« AR
CRUIC VU et ettt ettt e st e et e et e eteeeteeeneeeneenees
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/ho chibu:........ocoovveveeeeeeeeeeeren e,

Pién thoal: ....ueevveveiiiiiiiiiiiiiiiiiii, E-mail: ....ooooiiiiie

Phin 2. Noi dung dé nghi cip lai

(Tén td chue, doanh nghiép) dé nghi cép lai van ban x4c nhan thong bao hoat
dong buu chinh v&i 1y do nhu sau: ........ooovviiiiiiieeece e,



145

Phin 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gém co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong giay d¢ nghi nay va cac ho so, tai li€u kém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

e (KY, ghi v6 ho tén va chirc danh, dong ddu)
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29. Quy trinh Cép sira doi, bo sung Vin ban xac nhin thong bao hoat dong buu
chinh (QT-07-BCVT) ,
(ap dung doi voi Doanh nghiép co tru so chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi)

1 | Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC cép stra ddi, bd sung
van ban x4c nhan théng bao hoat dong buu chinh cta S¢ Thong tin va Truyén
thong tir bd phan Tiép nhan hod so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién
thong, nham thyc hién co ché “Mat cira” trong giai quyét thii tuc hanh chinh tai
S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi theo yéu ciu cia td chirc
2 | Pham vi
Ap dung dbi v6i cong chic 1am viée tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ca nhan, to chirc
lién quan.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Co s6é phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bd sung mot s6 didu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh;
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bd
sung mot sd diéu cia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh;
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin hb so Ban chinh Ban sao
1 Giay dé nghi cap stra d6i, bo sung van ban xac «
nhan thong bao hoat dong buu chinh
Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi,
’ bod sung Van ban xac nhéq thong bdo hoat d(f)r}g X
buu chinh (ndp ban sao doi véi tai li€u 1a Giay
chirng nhén dang ky doanh nghiép)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so dap g cic quy dinh ciia phéap luat
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S& Théng tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi
hoic Cong Dich vy cong Qudc gia)

3.6

Phi
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Khong c6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Két
qua

Bl

Kiém tra, tiép nhan ho so

- Truong hop hd so day du, chinh
xéc theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,

chua chinh xac theo quy dinh:
Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so.
- Truong hop ho so khong du
diéu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so tha tuc hanh chinh.

B6 phan 1
clra

2 ngay

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chdi
tlep nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén moén thu
1y hd so phén cong cong chirc
tham dinh ho so

Lanh dao
PBCVT

72 ngay

B3

Tham dinh ho so

- Truong hop khong chap thuan
stra d6i, bo sung hodc viéc stra
ddi, bd sung pham vi cung tng
dich vu din dén thay d6i tham
quyén cdp vin ban xac nhdn
thong bdo hoat dong buu chinh,
cong chic duge phan cong thim
dinh hd so bio cdo Lianh dao
phong trinh Lanh dao S¢ tra lai
h6 so kém theo thong bao bang
van ban néu rd 1y do khong giai
quyét hd so.

- Truong hop hd so dap ung yéu
cAu, dy thao vdn ban x4c nhan
thong bdo hoat dong buu chinh.

Chuyén
vién
PBCVT

03 ngay

B4

Kiém tra ho so

- Néu ddng ¥: ky nhay du thao
van ban trinh Lanh dao S& phé
duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Lanh dao
PBCVT

01 ngay

B5

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky vao van ban;

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B4.

Lanh dao
So

01 ngay

B6

Phat hanh van ban.

Van thu

2 ngay

B7

Ky giao va nhén tra két qua Phiéu
ki€ém soat (02 ban).

Lanh dao
PBCVT va

72 ngay




148

Truong bo
phan Mot
cua

Biéu mau

Mau Gidy dé nghi sira ddi, bo sung Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh

Mau Vin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh

TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ... .., NEAay ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POIL, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan d3 cip vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh).

Phin 1. Théng tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
1704 11T o) OO STUPIUPRRTRRY

Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, giay ching nhan dang ky hoat dong): ........ccceeeevveevrrennennee.

2. Pia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
giay chirng nhan dang ky hoat dONg): .......c.coovieiiiiiiiiieceee e e

3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky hoat dong

SO ceeereeerenn. dO i, cap ngay ............ 17| R
4 VO GIBU 187 ovvvveeverete ettt
5. P1En thoal: ..oooeiivviiiiiiiieeeeeeeee Fax: oo
6. Website (NEU CO) veuverveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen E-mail: .....cooooiiiiii

7. Ngudi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép:

)5 (oIS« AR
(0511 (V2§ H PRSP
S6 dinh danh cé nhan/chtirng minh nhan dan/ho CRIG: e

Noi ddng kY ho Khau thuong i .......o.vveeeeeeeeeeeee oo e
Pién thoal: ....eevvvvvveiiiiiiiiiiiiiiiii, E-mail: ..o

i 8. Ng}J:(‘yi lién h¢ thuong xuyén trong qué trinh thuc hién thu tuc dé nghi stra doi,
bd sung gidy phép buu chinh/van ban x4ac nhan thong bdo hoat dong buu chinh:

HoO ten: ..veveeeieeeeeeeeee, CRUC VUL o
S6 dinh danh cé nhan/chtirng minh nhan dan/ho CRIG: e
Dién thoai: .......ccoovvvviiiiiiiiieiees E-mail: ..o

Phin 2. Noi dung dé nghi sira di, b6 sung

(Tén t6 churc, doanh nghiép) dé nghi sira doi, bd sung vin ban xac nhan thong
bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:

NOi dung stra d01, DO SUNE: ...ooooiiiiiiieciiiceee et e
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LY do STA 01, DO SUNE: ..o
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong Giay d€ nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap lut Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
- (Ky, ghi ro ho tén va chirc danh, dong dau)

CO QUAN XAC NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
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THONG BAO NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ../XN-(tén viét tit chaco ... , ngay ... thang .... nam .....

quan x4ac nhén thong bao)

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
THAM QUYEN BAN HANH

Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;
Cin ctr Nghi dinh s6 .../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu vé ....... ;

Xét hd so thong bao hoat dong buu chinh cua (tén t6 chirc, doanh nghiép),
Xéc nhan:

1. Pd nhan duogc day du hd so thong bao hoat dong buu chinh cia:

Tén t6 chirc, doanh NENIEP . .....veveeeeeeeee oo
VI SO7 vt
Dia chi tru SO ChINN: ...
Bugc thanh lap theo ............... do ........... (tén cua co quan) ............ccceeee. cap
(dang ky lan dau: ngay..... thang.... nam ....; dang ky thay doi lan thu: ............ , Ngay.....

thang.... nam ....)

2. Cac ndi dung trong hd so thong bao hoat ddng buu chinh phu hop voi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh.

- Loai dich vu/hoat dong buu chinh:
- Pham vi cung Umg dich vu/hoat dong buu chinh:
- Phuong thire cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

- Thoi diém bét ddu trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Ky, ghi 6 ho tén va dong dau)
- (Tén t6 chuc, doanh nghi¢p);



DANH MUC CAC QUY T& T
THUQC THAM QUYEN CU

1

?hu luc IT

S 30 GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
£ Us NP CAP HUYEN THUOC THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét diin.! /'t -UBND ngay  thang  nam 2024

Vo c:;m' dici W BND Thanh phé)

TT Tén quy trinh ngi bo Ghi chu
I | Linh vure Xuit ban
1 Cap glay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh
) Cip gidy phép hoat dong in xuat ban phdm (co sé in ¢ tru sé va chi
nhanh/xwong in tai cung 01 qudn, huyén, thi xa)
3 Cép lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham (co 56 in ¢é tru s6 va chi
nhanh/xwong in tai cung 01 qudn, huyén, thi xa)
4 Cép doi gidy phép hoat dong in xuat ban pham (co s& in 6 tru sé va chi
nhanh/xwong in tai cung 01 qudn, huyén, thi xa)
Cép giay x4c nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (doanh
5 | nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cung 01 qudn,
huyén, thi xa)
Cép lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
6 | (doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cung 01
quan, huyén, thi xa)
7 Cép gidy phép hoat dong in (co' s6 in c6 tru sé va chi nhanh/xuong in tai
cung 01 quan, huyén, thi xa)
2 Cép lai gidy phép hoat dong in (co' s in c6 tru sé va chi nhanh/xwong in
tai cung 01 quan, huyén, thi xa)
Xé4c nhan dang ky hoat dong co s& in (co so in co tru so va chi
9 . L2 T A . .
nhanh/xwong in tai cung 01 qudn, huyén, thi xa)
Xac nhan thay doi thong tin dang ky hoat dong co s in (co so in c6 tru
10 e g o, A ; . o~
SO va chi nhanh/xwong in tai cung 01 quan, huyén, thi xa)
II | Linh vwe Buu chinh
Cép van ban xac nhan vin ban thong bdo hoat dong buu chinh (dp dung
11 | d@si véi doi tuwong thuc hien TTHC quy dinh tai diem g khoan 1 Piéu 25
Luat Buu chinh)
Cép lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh khi bi mat
12 | hodc hu hong khéng sir dung duoc (dp dung doi véi doi twong thuce hién
TTHC quy dinh tai diém g khodn 1 Piéu 25 Ludt Buu chinh)
Stra d61, bo sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh (dp
13 | dung doi véi doi tuwong thuc hién TTHC quy dinh tai diém g khoan 1
Diéu 25 Ludt Buu chinh)
IIT | Linh veec Théng tin dién ti
14 Cép gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vy tro
choi dién tir cong cOng
15 |Sua do6i, bo sung Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong
16 Gia han Giéy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
trd choi dién tir cong cong
17 Cép lai Giay chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu

trd choi dién tir cong cong
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NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN THUQC THANH PHO HA NOI

I. Linh vyue Xuét ban
1. Quy trinh Cép gidy phép hoat dong in xuit ban pham

(Co so in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai cung 01 qudn, huyén, thi xa)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu, cach thic tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap gidy
phép hoat dong in xuat ban pham tai UBND cép huyén thudc thanh phd Ha Noi
(truong hop Co s6 in co tru so va chi nhanh/xuong in tai cung 01 qudn, huyén, thi
Xa).

2 | Phamvi
Ap dung cho cac can bo, cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Vin hoa va Thong tin va t chirc, doanh
nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luit Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Luit sira ddi, b6 sung mot s6 diéu ciia 37 Luit c6 lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luit Xuit ban;

- Quyét dinh sé 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ciia Thi twéng Chinh phi vé
viéc phé duyét phwong an don gidn héa nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh
lién quan dén hoat ddng ciia cc co s& in thudc pham vi chirc ning quén ly
ciia Bd Théng tin va Truyén thong;

- Thong tw s6 01/2020/TT- BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va
Truyen thong quy dinh chl tiét va hwéng dan thi hanh mét s0 diéu caa Luat
Xuit ban va Nghi dinh s0 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luit Xuit ban.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 sira d6i mot sb Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh trong linh
vuc thong tin va truyén thong;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén théng siea déi, bo sung mét so6 dieu cua Théng tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Cong vin sé 1384/BTTTT-CXBIPH ngay 20/4/2020 ciia Bd Thong tin va
Truyén thong vé viéc thao g& vuéng mic khi thwe hién TTHC cip Gidy phép
hoat dong in xuit ban phiam.

- Quyet dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND thanh phd Ha Noi
vé phé duyét phwong an iy quyén trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc
pham vi quan ly cia UBND Thanh pho Ha Ngi.

- Quyét dinh s6 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé vé viéc
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thwe hién phirong an ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé6
4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh sé 3204/OD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé duyét
phirong dn méi, sira doi, bé sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Béan chinh Ban sao

1. Bon de nghi cap gidy phép hoat dong in xuat ban X
pham (theo mau).

2. Ban sao mot trong cac loai gidy: chimg nhan X
dang ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép, gidy ching nhan dau tu hodc quyét
dinh thanh 1ap co s& in con hi¢u lyc tinh dén thoi
diém nop don.

3. So yéu Iy lich cua ngudi dimg dau co so in theo X
mau quy dinh;

- Dbi v6i nguoi dimg dau co so in xudt ban phim:
La nguoi dai dién theo phap lut dugce ghi tai mot
trong cac loai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh,
gidy chung nhén dang ky doanh nghiép, gidy chimg
nhan dau tu, quyét dinh thanh 1ap cta co quan co
thim quyén.

4. Tai li€u ching minh vé viée co mat béng san xuat X
va thiét bi dé thuc hién mot trong cac cong doan ché
ban in, in va gia céng sau in xuit ban pham;

- Péi véi tai lidu chimg minh vé mit bang san xuat:
Ban sao gidy chimg nhan quyén st dung dat hodc
hop dong hay céc loai gidy to khac ching minh vé
viéc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong dé
san Xuét;

- Béi véi tai liéu ching minh vé thiét bi: an sao gidy
t& so hitu hodc thué mua thiét bi; _truong hop chua
c6 thiét bi, trong hd so d& nghi cap glay phép phai
kém theo danh muc thiét bi dy kién dau tu.

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay duoc cap gidy
phép hoat dong in xuit ban pham, co s& in phai
hoén thanh viéc mua hodc thué mua du thiét bi theo
danh muc dy kién dau tu, giri ban sao chung tur
mua, thué mua thiét bi cho co quan cip gidy phép
hoat dong in xuit ban pham.

5. Ban sao van bang do co s¢ dio tao chuyén nganh X
in cap hodc ban sao gidy ching nhan bdi dudng
nghiép vu quan 1y hoat dong in xuét ban phim do
Bo Théng tin va Truyén thong cip.

6. Ban sao chimg thuc Gidy ching nhan du diéu X
kién v€ an ninh, trat ty do co quan nha nudc cod
tham quyén cap.
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S6 lwong ho so

01 bd




3.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 8.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén (Nop
truc tuyén qua Céng dich vu cong cua thanh phé Ha No6i hoac Céng Dich vu
cong Qudc gia)
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/
Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B phan Giohanh |- Gidy tiép
- Truong hop ho so ddy du, chinh | Mot cura chinh | nhan hd so va
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép hen tra két
nhan h so va hen tra két qua. qua;
- Trudng hop hd so chwa day du, - Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap (tbida3 |ciu bd sung,
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién gio sau khi | hoan thién h
hd so. tiép nhin | so;
- Truong hop ho so khéng du diéu hoso) |- Phicu tir
kién tiép nhan giai quyét: Lap chéi tlep nhan
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét giai quyét hod
hd so thi tuc hanh chinh. so tha tuc
hanh chinh
B2 | Lanh dao phong chuyén moén thu ly Lanh dao 3 gio
h6 so phan cong cong chirc tham | Phong VHTT
dinh hé so
B3 | Thim dinh ho so Chuyén vién 5ngay | Theo mau tai
- Truong hop ho so khong du diéu Thong tu s6
kién giai quyét: du thao vin ban 01/2018/TT-
thong bao tra lai hd so, bio cdo VPCP ngay
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh 23/11/2018
dao UBND cip huyén), néu ro ly
do.
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: du thao van ban
thong bao bd sung hd so bao cdo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cip huyén; néu 1o ly
do, ndi dung can bd sung. Mau GP theo
- Trudng hop hd so dang, di theo quy dinh
quy dinh: tiép nhan hd so, thim
dinh, dy thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 2 ngay Giay phép
- Néu ddng y: ky nhay van ban, | Phong VHTT

trinh lanh dao UBND cap huyén.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién




Phé duyét ho so ~
- Néu dong y: Ky duyét van ban Lénh dao
B5 X OO SR 2 4. UBND 1,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Ao huve
Lanh dao Phong VHTT cap fuyen
Phat hanh van ban
*Luu y: “ .\
B6 Truong hop két qua giai quyét Van thu 04 gio
TTHC 1a Gidy phép: giri 01 ban vé
S6 TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhén tra két qua Phong VHTT 02 gio Phiéu kiém
va Bg phan soat qua trinh
Mot ctra giai quyét hd
SO
4 | Biéu miu

1. Bon dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mau s6 17);

2. So yéu 1y lich (Mdu s6 06);

(Cdc mau trén ban hanh tai Phu luc kem theo Théng ftw s6 23/2023/TT-BTTTT
ngay 31/12/2023 cua Bo trwong B Thong tin va Truyén thong)
3. Danh muc thiét bi in du kién dau tu (n€u chua co6 thiét bi).




TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: ........ [oon... méucd) e, ngay....... thang........ nam..........
PON PE NGHI
Cap giay phép hoat dong in
KAnh @U: oo M
1. Tén don vi d& nghi cAp GIAY PREDP:.cevvneee e 2)
2.1 ChI: oo e
3. SO BN thOAL: e e, Email: ..o,

4. M s6 doanh nghiép/ho kinh doanh: .............coouuieeiieeiiie e,

5. Quyét dinh thanh co s in 1a don vi s nghiép cong lap sb ...
noi cap

ngay ..... thang

Dé nghi quy co quan xem xét cap gidy phép hoat dong in vé6i cac thong tin sau:

= TN CO SO IN: ottt e e e

-Dia chi tru s& Chinh: ..o e @)

-bién thoai: .....cccouvveeeennnn. Emaili ..o,

- Pija chi chi nhanh va xuéng san xuit (néu  co):
.................................... (4)

-DiIENn thoal: .eeevveviiiiiiiiii Email:...ccooovvvviiiiiiiiiiiiiiniin,

- Ho tén ngudi ding dau co sd in... ... ...

- Cin cude cong dan sb. ..........., cip ngdy... thing ... ndm ..., noi cap........

mOIC VU o

-Tén td chirc, ca nhan chu so hiru co so in:

_®

6. Noi dung dé nghi cip phép hoat dong Ché ban/m/gla cong sau in xuat ban

pham©.

-Muc dich hoat dONE ..ot Q)
7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
Tén Chit

thiét bi . lugng | Tinh
Ghi So dinh | Nwge S (Moi | nang s S6. noa
(Ghi | Hang danh | g¢3p | Ndm ° | 100% | dung N 9, ngay,

T Iﬁ’.‘;’”g | sAn | Model | thiét bi | xuit | Sin | lwong | hogcda | (ché ban, | BTN

iétva | LAt Ry xudt y wasic | in. eig | €42 Hoa don
theo (chiec) | 4 » 81 | ua thiét bi®
con may) dung tgi cong sau :
nohd) thoi diém | in)
il déu tu)




8. Tai liéu ching minh vé viéc c6 mit bang san xuét gdm: Ban sao Gidy ching
nhan quyén sir dung dat hodc hop dong hodc cac loai glay to khac ching mlnh ve viéc
dugc giao dat, thué dét, thué mit bang, nha xudng sb... ngay ... thang ... ... noi

9. Kém theo don nay gdm cac gidy to sau day:

- So yéu 1y lich cta ngudi dung dau co sé in (ban chinh);

- Ban sao mdt trong cac loai gidy: chimg nhan ding ky ho kinh doanh, gidy
chirng nhan dang ky doanhlnghiép, giéy chirng nhan dau tu hodc quyét dinh thanh lap
co s¢ in con hiéu lyc tinh dén thoi di€ém ndp don;

- Ban sao van bang do co s& dao tao chuyén nganh in cég hodc ban sao gidy
ching nhén boi dudng nghiép vu quan 1y hoat dong in xuat ban phdm do B9 Thong tin
va Truyén thong cap;

- Ban sao gidy chting nhan du diéu kién an ninh - trit ty.

‘Chung t61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh Xxdc cua hd so dé nghi cip phép va
cam két chap hanh dung cac quy dinh ciia phéap luat vé hoat dong in xuit ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cia nguoi cé tham quyén, dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

0 Ghi tén co quan cap gidy phép.

@ Ghi tén co s¢ in de nghi cdp phép. Truong hop co so in la don vi sy nghiép cong lap khong c6 phap
nhén thi ghi tén co quan chii quan cdp trén truc tiép.

O Ghi theo dia chi tru s¢ chinh trén gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh hodc glay chirng nhan
dang ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh ldp déi véi co so in su
nghiép cong lap.

® Ghi theo dia chi chi nhanh/xwong sin xuat trén gidy chitng nhdn dang ky hg kinh doanh hodc gidy
chitng nhan dang ky doanh nghiép hodac gidy chitg nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh ldp doi voi co
s6 in sw nghiép dé thwe hién ché ban, in, gia céng sau in. Truong hop cé nhiéu dia chi san xudt (chi
nhanh) thi ghi lan lwot, day di tieng dia chi.

O Ghi ddy dii ho va tén, qudc tich cua toan b ca nhdn va t6 chirc la dong chii s6 hitu tinh dén thoi
diém ngp don (c6 thé ldp thanh danh muc kém theo).

© Ghi tirng cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh ndng thiét bi in ciia co s in.

7 Ghi ¥é la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu néi bg).

® Trieong hop thiét bi in nhdp khau trong giai doan ma phdp ludt khéng quy dinh phdi c6 gidy phép
khi nhép khdu thi ghi nam nhap khdu theo chimng tir hdi quan va chiu trach nhiém truée phdp ludt vé
viéc khai nam nhdp khéu dé.



Mau 56 06
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Dan anh
3x4cm®

SO YEULY LICH ®
(Diing cho nguoi dwoe dw kién bé nhiém linh dgo nha xudt ban/Ngwoi dé nghi cip
chirng chi hanh nghé bién tiap/Ngwoi dieng ddu co sé in/Ngwoi dirng diu co sé kinh
doanh nhdp khéiu xudt ban phim)

Lo HO VA 18N e

2. TEN thUONE ZOT. .. ittt e e e

3. Can cudc cong dan sb ... ,cAp ngdy...thang...nam...,noi cap............

4. biachilién h:.....ccoeviiiiiiiiiiies Dién thoati: ...cceoviiiiiiiiiii e,
5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san HO6 Chi Minh:..../....../.......

6. Ngay két nap vao Dang Cong san Viét Nam:..../.../..Ngiy chinh

thtc:.../..../......

7. Tinh trang sttc khde hi€n Nay: .........cccieviiiiiiiiiiieeieece e
8. Trinh @0 van hda: .......cc.cccvveeneenne. Trinh do ngoai nglt:.......cccvveevvveeereennenn.
9. Trinh dd chuyén mon (dai hoc, trén dai hoc): ........coevveveveveeecceee e o @

10. Gidy chting nhan d3 hoan thanh khéa bdi dudng kién thic phap luat Xuét
ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan Iy hoat dong 1n/nghlep vu phat hanh xuat ban

pham: S6........... NEAY CAP:..voef s oo NOTL CAP e
11. Chimg chi hanh nghé bién tap sb:................ NEAY CAP:.vc oo e )
12. NOT CONG tAC: w.evvveeeeeereeeeeeeeeeeee e ChlTC VU e ©)
13. QUAN HE GIA PINH

(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em ru¢t)

S6 Ho va tén Quan | Namsinh | S§ cin cudc cong | Nghé nghiép,
1
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14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©

Tur thang nam Lam cong tac gi? O dau? Ghi chu
dén thang nam

15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KRN thUGONE: ..o e ettt et eetae e nae e e

KT TUAL: ettt ettt eett e e e b e e e s e e e taeesssers s e e entbeenabeeenseeennaeennns

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a ding su thuc va chiu trach nhiém hoan
toan trudc nhirng 101 khai trén.

Xac nhan cia dia phwong hoac co quan,  ......... , ngay ..... thang ... nam .....
don vi cong tac Nguoi khai
(Chir ky cua ngum co tham quyen ddu/chir (Ky va ghi ro ho tén)

ky so cua co quan, to chirc)

Ngwoi khai So yéu Iy lich ¢6 trach nhiém khai day di vao néi dung cdc muc trong So yéu Iy lich va
chiu trach nhiém vé nhitng loi khai cia minh,;

“'Péi véi So yéu 1y lich ciia ngueoi diing dau co sé in, co s¢ kinh doanh nhdp khau xudt ban pham
khong bat bugdc phai khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Ddn anh (3c¢m x 4em) va ¢é dong dau gidp lai ciia co quan xdac nhan;

(2) Ghi chinh xdc trinh do chuyén moén: cit nhan, thac sy, tién sy va chuyén ngdnh dao tao;

(3) Ty nguoi khai thugc doi twong nao thi ghi chinh xac mot trong ba loai gidy chimg nhdn quy dinh
tai diém d Khodn 1 Piéu 20, Piém d Khodan 2 Diéu 32, Piém b Khodn 3 Piéu 38 Ludt Xudt ban,

(4) Doi véi trieong hop bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cdp chimg chi hanh nghé bién tdp;
(3)Khai chinh xdc linh vuc hoat dong nghiép vu va chicc danh tai co quan, t6 chirc;
(6) Khai day du qua trinh hoat dong cua ban thdan tue khi hoc dai hoc.




TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP...

Poc 1ap - Tuw do - Hanh phiic

............. ngay......... thang........ nam.........
DANH MUC THIET BI IN DU KIEN PAU TU
(Kem theo ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong in)
Tinh
Chit | M08
£ luwgng su
£ Nam Hang Nuéc So S dung
So A psAe s - . . (Moi 7
Tén thiét bi san san san lwgng . 4~ | (Ché
TT ‘ X X X e hodc da 5 e
xuat xuat xuat (chiéc) *7 ", | bdn, in,
qua s gia
dung) cong
sau in)
1
2
3
4
5

Chung t6i cam két va chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc hoan tit dau tu
thiét b in theo danh muc trén trong thoi han phap luat quy dinh.

Néu qué thoi han quy dinh nhung viéc dau tu khong hoan tat, chiing t6i s& nop
lai Gidy phép hoat dong in cho co quan cip phép.

Trong qua trinh mua sdm dau tu, néu co su thay doi vé ching loai thiét bi,
chung t6i s& ¢ vin ban théng bio t6i co quan cip phép./

NGUOI PAI DIEN THEO PHAE LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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2. Quy trinh Cip lai gidy phép hoat dong in xuit ban phim
(Co s6 in c6 tru sé va chi nhanh/xwdéng in tai cing 01 quan, huyén, thi xa)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cép lai
gidy phép hoat dong in xuit ban pham tai UBND cép huyén thudc thanh phd Ha
Noi (truong hop Co so in co tru so va chi nhanh/xwong in tai cung 01 qudn,
huyén, thi xa).

Pham vi

Ap dung cho céc can bo, cong chire lam viée tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Van héa va Thong tin va t6 chic, doanh
nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia Bo Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Xuét ban va
Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb dicu va bién phap thi hanh Luét Xuét ban;

- Thong tu so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9 truong Bo
Théng tin va Truyén thong sita doi, bo sung mot so diéu ciia Thong tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh so 195/2013/NP-CP ngdy 21 thing 11 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

Quyet dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tyc hanh chinh thudc
pham vi quan ly cua UBND Thanh phd Ha Nbi.

- Quyét dinh s6 6680/0D- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phiong dn ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh so 3204/QOD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phe
duyét phwong an mdi, sia doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Ngi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Bin sao

1. Donqdé nghi cépNIai gidy phép hoat dong in xuat X
ban pham (Theo mau).

2. Truong hop thay d6i dia chi ciia mit bang san X
Xut, co s& in xuat ban pham gui kém ban sao glay
chimg nhéan quyen sit dung dat hoic hop dong
hodc céc loai gidy to khac ching minh veé viéc giao
dat, thué dét, thué mit bang.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.
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3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh ctia UBND cap huyén (Nop
tryc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi hodc Coéng Dich vu
cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan hd so B0 phan Gidhanh |- Gidy tiép
- Trudong hop hd so day du, Mot ctra chinh nhan hd so
chinh x&c theo quy dinh: Lap va hen tra
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
két qua. (ti da 3 gio | - Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua day sau khi tiép | cau bd sung,
du, chua chinh xac theo quy nhan hd so) | hoan thién
dinh: Lap Phiéu yéu cau bd hd so;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tu
- Truong hop hd so khong du chéi tiép
diéu kién tiép nhan g1a1 quyét: nhin  gidi
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
quyét ho so tha tuc hanh chinh. thu tuc hanh

chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mén thu Lanh dao 3 gio
1y hd so phan cong cong chic | Phong VHTT
tham dinh hd so

B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién 1,5ngay | Theo mau
- Trudng hop hd so khong du tai Thong tu
diéu kién giai quyét: du thao vin )
ban thong bao tra lai hd so, béo 01/2018/TT-
cdo Lanh dao phong VHTT trinh VPCP ngay
Lianh dao UBND cip huyén), 23/11/2018
néu 16 1y do.
- Trudng hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao bd sung hd so bao
cao Lanh dao phong VHTT trinh
Lanh dao UBND cép huyén; néu
18 1y do, n6i dung_ can bd sung. Mau GP
- Truong hop ho so dung, du theo quy
theo quy dinh: tiép nhan ho so, dinh
tham dinh, dy thao Gidy phép.

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1 ngay Giay phép
- Néu déng ¥: ky nhdy van ban, | Phong VHTT
trinh lanh dao UBND cép huyén.
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién

B5 | Phé duyét ho so Lanh dao 01 ngay
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- Néu dong y: Ky duyét van ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong VHTT

UBND
cap huyén

Phat hanh van ban

*Luu y:
B6 | Truong hop két qua giai quyét Vin thu 04 gio | Giay phép
TTHC 1a Gidy phép: giri 01 ban
vé S6 TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhén tra két qua Phong VHTT 02 gio Phiéu kiém
va BQ phan soat qua
Mot ctra trinh  gidi
quyét hod so
4 | Biéu miu

DPon dé nghi cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in (Mau s6 18,

Phu luc kem

theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia BY trwong Bé Thong

tin va Truyén thong)
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP  CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [eiiin. (méucod) .. , ngay...... thang....... nam..........

~ DONDE NGHI
Cap doi/cap lai giay phép hoat dong in

Kinh @iz oo ®

1. Tén don vi d8 Nghit.....ooveei e @

2.1 ChI: oo e a e

3. 86 dién thoai: .....ccoo. i, Email: .o

4. M s doanh nghiép/hd kinh doanh:..............cccoeeiviiiiiieiiiiiiiii,

5. Quyét dinh thanh 1ap d6i vé6i co so in 12 do vi su nghiép cong lap sb
............... ngay......thang......nam......,noi CAD. e

6. Co s6 in di duoc cép gidy phép hoat dong in sb:........ ngay ...thang ...ndm

O P

Hién nay, do don vi c¢6 su thay d6i thong tin/lam mat/hong gidy phép hoat dong
in. Ly do (thay @01 thong tin/mAt/hONE).........eveeeee e

Pé dam bao co s¢ in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, dé nghi quy co
quan xem xét cap ddi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac thong tin
thay ddi sau:

=TI CO S TN ettt et bbb sttt et st s e e e

-Diachitrusdchinh:................ ®

- Dién thoai: ..cocooviiiiii s e Email: ..o

- Dia chi chi nhanh va XUong san XUAt:...............coouieeeiiiiie e, @

- Dién thoai: ..cocooviiiiiii s e Email: ..o

- Ho tén nguoi dung dau COSTIN ..oevinnnniiiiiiiniiiiii

- Can cudc cong dan sb:...... cAp ngay ..... thang...... nim.... noi cap........

-CHUIC VI Lo

- Tén t6 chirc, ca nhan chil s hitu cO SO IN:.....oovvvneeeeeeiiieee ©)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi duoc cap phép:.©

- Muc dich hoat dng ...........ovvviiiiiiiiii ™

7. Thay d6i v& thiét b in (MU CO)...evvve e ®)

8. Thay d6i vé dia diém, mit bang san xuat (néu cO)....................... ©)

Don vi giri kém theo don nay céc tai liéu lién quan dén thay déi thong tin/mat/
hong gidy phép hoat dong in theo quy dinh cta phap luét.

Chung t61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh Xac cua hd so dé nghi cap phep va
cam két chip hanh dung cac quy dinh cta phap luat vé hoat déng in xuit ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAl" LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, to chirc)
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D Ghi tén co quan cap gidy phép.

@ Ghi tén co sé in dé nghi cdp phép. Truong hop co s in la don vi sy nghiép cong lap khong co phap
nhadn thi ghi tén co quan chii qudn cdp trén tryc tiép.

O Ghi theo dia chi tru SO chinh trén gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hoac gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhén dau tu hodc quyet dinh thanh Igp d6i véi co s in sw nghiép.

* Ghi theo dia chi chi nhanh/xuéng san xuat trén gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chitng nhdn dang ky doanh nghiép hodac gidy chimg nhdn dau te hodc quyét dinh thanh lgp doi VOi co
s6 in sw nghiép dé thue hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop ¢6 nhiéu dia chi san xudt (chi
nhanh) thi ghi lan lwot, ddy di timg dia chi.

O Ghi ddy i ho va tén, quéc tich ciia toan bg cd nhén va t6 chirc la dong chii s6 hitu tinh dén thoi
diém nép don (cé thé ldp thanh danh muc kém theo).

© Ghi tieng cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop voi tinh ning thiét bi in ciia co sé in.

) Ghi 16 la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vy ngi bo).

® Néu c6 su thay déi (tang hodc giam) vé thiét bi S0 VOi lan cap phép trudce do thi ké khai day du
thong tin cua thiét bi thay doi: Tén, hang san xudt, model, s6 mdy, nwée san xudt, ndam san xudt,

chat lugng, tinh nang sir dung; 6, ngay, thang, nam héa don mua, ban hang va gidy _phép nhap
khdu (néu thiét bi nhdp khdu trong thoi gian quy dinh phal co glay phép. Truong hop thiét bi in nhdp
khau trong giai doan ma phdp ludt khéng quy dinh phdi c6 gidy phép khi nhap khau thi ghi nam nhdp
khau theo chirng tir hdi quan va chiu trach nhiém truéc phap ludt vé viéc khai nam nhdp khau do.).

@ Néu c6 sw thay doi vé dia diém, mdt bang san xudt so véi lan cap phép trude do thi ké khai lai
theo dia chi dang ky thay doi trén gidy chiing nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhdn dang
ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh lgp déi véi co sé in sw nghiép
cong lap.
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3. Quy trinh Cip ddi gidy phép hoat dong in xuit ban phim
(Co 6 in c6 tru sé va chi nhanh/xwdéng in tai cing 01 quan, huyén, thi xa)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tw, cich thic tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC
Ciap doi gidy phép hoat dong in xuit ban pham tai UBND cap huyén thudc
thanh pho Ha Noi (trwomg hop Co sé in ¢6 tru sé va chi nhanh/xwéng in tai
cung 01 quan, huyén, thi xa)

Pham vi

Ap dung cho cic can b, cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh, Phong Van hoéa va Thong tin va td chirc, doanh
nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cia Lut Xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Xuét ban;

- Théng tur s6 23/2023/TT BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B truong Bo
Théng tin va Truyén thong sira doi, bo sung mot sé dieu cia Thong tw s6
01/2020/TT-BTTIT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cia UBND Thanh phd Ha Nbi.

- Quyét dinh sé 6680/0D- UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phwong dn 1y quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sé 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND Thanh phé phé
duyét phwong dn méi, sira doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so Béan chinh Ban sao

1. Bon de nghi cap doi gidy phép hoat dong in X
xuét ban pham (theo mau).

2. Ban sao gidy ching nhan quyen sir dung dat X
hodc hop ddng hodc cac loai gidy to& khac chimg
minh vé viéc giao dét, thué dat, thué mat béng
(truong hop thay doi vé dia chi mit bang san
xudt)

3. Gidy to0 chimg minh vé viéc c6 mét trong X
nhitng ndi dung thay doi vé tén goi, dia chi, thanh
1ap chi nhanh, chia tach hodc sap nhap co so in.

3.3

S6 lwong ho so
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01 bo

3.4 | Thoi gian xiur ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén (Nop
truc tuyén qua Cong dich vu cong ctia thanh phd Ha Noi hodc Céng Dich vu cong
Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhin ho so B6 phan Gidhanh |- Giay tiép
- Trudng hop hd so day du, Mot ctra chinh nhan hd so va
chinh xac theo quy dinh: Lap hen tra két
Gidy tiép nhan hd so va hen tra qua;
két qua. (t6ida 3 gid | - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day sau khi tiép | cAu bd sung,
da, chua chinh x4c theo quy nhén hd so) | hoan thién hd
dinh: Lap Phiéu yéu cAu bd S0O;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tir choi
- Truong hop hd so khong du tlep nhan giai
diéu kién tiép nhan giai quyét: quyét hd so
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai thu tuc hanh
quyét hd so thu tuc hanh chinh. chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén modn Lanh dao 3 gio
thu 1y hd so phan cong céng | Phong VHTT
chirc tham dinh h so

B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién 1,5ngay | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Thong tu sb
diéu kién giai quyét: du thao 01/2018/TT-
vin ban thong bao tra lai hd so, VPCP ngay
bao  cédo Lanh dao phong 23/11/2018.
VHTT trinh Lanh dao UBND
cap huyén), néu rd 1y do.
- Trudong hop hd so chua du
didu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hod
so bdo cao Lanh dao phong
VHTT trinh Lanh dao UBND Méau GP theo
cap huyén; néu 16 ly do, ndi quy dinh
dung can b sung.
- Trudong hop hd so ding, du
theo quy dinh: tiép nhan hd so,
tham dinh, dy thao Gidy phép.

B4 | Kiém tra hé so Lanh dao 1 ngay | Giay phép
- Néu dong y: ky nhdy van ban, | Phong VHTT

trinh linh dao UBND cip
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huyén. ‘ "
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién

Phé duyét ho so:

- Néu dong y: Ky duyét vin Lanh dao
B5 | ban; UBND 1 ngay
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai cap huyén
Lanh dao Phong VHTT
Phat hanh van ban
Bo | Luuy: , | Van thu 04 gid | Gidy phép
Truong hop két qua giai quyét
TTHC la Gidy phép: gui 01 ban
vé S& TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhan tra két qua Phong VHTT 02 gi> | Phiéu  kiém
va B0 phan soat qua trinh
Mot ctra giai quyét hod

SO

Biéu mau

DPon dé nghi cap doi/cip lai gidy phép hoat dong in (Mdu sé 18,(Phu luc kém
theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo Thong

tin va Truyén théng)
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [oci... (méucd) ... , ngay...... thang....... nam..........

~ DONDE NGHI
Cap doi/cap lai giay phép hoat dong in

KANh @UH: o M

1. Tén don vi d8 N@hit.....oovn e @

2. BHA CHIL oo ———— et e e e e e e

3. 86 dien tho@l: .ot i Email: ..o

4. M s doanh nghiép/hd kinh doanh:.............ocoveeieiiiiieiiieieii,

5. Quyét dinh thanh lap ddi véi co s¢ in 1a do vi su nghiép cong lap sd
............... ngdy......thang......nam......,noi CAD. e

6. Co s6 in da duoc cip gidy phép hoat dong in sb:........ ngay ...thang ...nam

0

Hién nay, do don vi c6 su thay dbi thong tin/lam mat/hong gidy phép hoat dong

in. Ly do (thay d6i thong tin/mat/hong)..............cccooieeeiiiiiieeeieiin

Dé dam bao co s¢ in hoat dong dung quy dinh cua phap luét, dé nghi quy co
quan xem xét cap doi/cap lai gidy phep hoat dong in cho co s¢ in theo cac thong tin
thay doi sau:

= TN CO SO M iuiiiiiiiieciieeee ettt ettt e ettt e et e eae e e e e e e aeeeanseeessaaeseesresaesnseas
-Diachitrusd chinh:..... ..., ®

- Dién thoai:....cccueiiiiiiiiieece e Email:....ccoooooiiiiiiiiee,
- Pia chi chi nhanh va Xuong San XUAt:.............oeivueeiie e, @

- Dign thoai:....occveviiiii Email: ..o,
- Ho tén nguoi dung dau CO SO I Lottt

- Can cudc cong dan sb:...... cp ngdy ..... thang...... nam.... noi cap........
=ChIEC VI .ociiiiiiiiiii i e e s

- Tén t6 chirc, ci nhan chll SG hitu CO SO NG ... oevvuneeineeiie e ©

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép:.©

- Muc dich hoat ONE ........coooiiiii e Q)

7. Thay d6i vé thiét b in (N CO)......vveeee e ®)

8. Thay d6i vé dia diém, mit bang san xuat (néu cO)...........veevevcveeneennn, ©

Bon vi gui kem theo don nay cac tai liéu lién quan dén thay dbi thong tin/mat/
hong gidy phép hoat dong in theo quy dinh cta phap luét.
‘Chung t61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh Xdc cua hd so dé nghi cip phép va
cam két chap hanh dung cac quy dinh ciia phéap luat vé hoat dong in xuat ban pham./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky ciia nguoi c6 tham quyén, dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
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DGhi tén co quan cap gidy phép.

QGhi tén co s6 in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi su nghiép cong lap khong c6 phap
nhén thi ghi tén co quan chii quan cdp trén triec tiép.

OGhi theo dia chi tru s¢ chinh trén gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhén ding
ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh ldp doi voi co so in sue nghiép.
DGhi theo dia chi chi nhanh/xuéng sdan xuat trén gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chitng nhan dang ky doanh nghiép hodac gidy chitng nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh ldp doi voi co
SO in sw nghiép dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop c6 nhiéu dia chi san xudt (chi
nhdnh) thi ghi lan heot, ddy di tirng dia chi. 4

OGhi day dii ho va tén, quoc tich cia toan bé cd nhdn va t6 chire la dong chii s¢ hivu tinh dén thoi
diém ndp don (cé thé ldp thanh danh muc kém theo).

© Ghi titng cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh ndng thiét bi in ciia co so in.

@ Ghi 16 I kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu ngi bg).

® Néu c6 su thay. déi (tang hodc giam) vé thiét bi 50 VO lan cap phep trudc do thi ké khai day di
thong tin ciia thiét bi thay doi: Tén, hang san xudt, model, s6 mdy, nwdc san xudt, ndam san xudt,
cht lwong, tinh nang su dung; $6, ngay, thang, nam héa don mua, ban hang va gidy _phép nhap
khdu (néu thiét bi nhdp khdu trong thoi gian quy dinh phai cé gzay phép. Truong hop thiét bi in nhdp
khdu trong giai doan ma phdp ludt khéng quy dinh phdi c6 gidy phép khi nhap khdu thi ghi nam nhdp
khau theo chirng tir hdi quan va chiu trach nhiém trudc phdp ludt vé viéc khai nam nhdp khau do.).

@ Néu c6 sw thay doi ve dia diém, mdt bang san xudt so véi lan cdp phép trude dé thi ké khai lai
theo dia chi dang ky thay doi trén gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy chimg nhdn dang
ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh ldp déi véi co s6 in su nghiép
cong lap.
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4. Quy trinh Cip Gidy phép nhap khau xuit ban phim khéong kinh doanh

1

Muc dich

Quy dinh trinh tw, cach thirc tiép nhéin, chuyén giao va giai quyét TTHC
Cép gidy phép nhap khau xuét ban pham khong kinh doanh tai UBND cép
huyén thudc thanh phd Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho cac can b, cong chirc 1am viée tai BO phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Van hoa va Thong tin va c4 nhan, co quan,
don vi lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luit Xuét ban ngay 20/11/ 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luit Xuat ban;

- Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin va
Truyen thong quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mjt s6 diéu ciia Luit
xuit ban va Nghj dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Xuit ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ trudéng Bo
Thong tin va Truyén thong stra ddi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta B0 trudéng Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé didu cia Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 niam 2013 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

- Théng tw s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B$ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d9 thu, ngp, quan ly va sir dung phi tham dinh noi dung tai li¢u
khong kmh doanh dé cap giay phép xuit ban, 1€ phi cap glay phep nhap
khau xuit ban khong kinh doanh va 1¢ phi ding ky nhap khiu xuit ban
pham dé kinh doanh.

- Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd Ha Nbi vé
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y cia UBND Thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 6680/QOD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thdanh phé vé viéc
thwe hién phwong dn 1ty quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6
4610/OD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 3204/0D-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phe
duyét phirong dn méi, sira doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi qudn Iy ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén hé so Ban chinh Bén sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép nhép khau xuét ban X
pham khéng kinh doanh (theo mau)

2. Danh myc xuat ban pham nhap khau (theo mau). X

33

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly

05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua
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B§ phén tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén (Nop
trire tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh pho Ha Noi hodc Cong Dich vu cong

Quodc gia)

3.6 | Lé phi
L¢ phi cap gidy phép: 50.000d/ho so.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhi¢ém | Thoigian | Biéu miu/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so: B phan Gio hanh |- Gidy tiép
- Truong hop ho so day du, chinh | Mot cira chinh | nhan hd so
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;
- Truong hop hd so chua day du, (tbida3 |- Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap gid sau khi | cdu bd sung,
Phiéu yéu cau bbd sung, hoan thién tiép nhan | hoan thién
hd so. hd so) hd so;
- Trudng hop ho so khong di diéu - Phiéu tur
kién tlep nhén giai quyét: Lap Phiéu chéi tiép
tir chdi tiép nhén giai quyét ho so nhan  giai
tha tuc hanh chinh. quyét hd so

thu tuc hanh
chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu 1y Lanh dao 3 gio
hd so phan coéng cong chirc thdm | Phong VHTT
dinh ho so

B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién | 1,5ngady |Theo mau
- Truong hop hd so khong du didu tai Thong tu
kién giai quyét: du thao vin ban sO
thong bao tra lai hd so, bao cdo 01/2018/TT-
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh VPCP ngay
dao UBND cap huyén), néu rd 1y do. 23/11/2018
- Trudong hop hd so chua du didu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao bd sung hd so bao cdo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cép huyén; néu ro ly do,
n6i dung can bo sung.
- Truong hop hd so dung, du theo Méu GP
quy dinh: tiép nhin hd so, thim theo quy
dinh, du thao Gidy phép. dinh

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1 ngay Giay phép
- Néu dong ¥: ky nhdy vin ban, trinh | Phong VHTT
lanh dao UBND cép huyén.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyét ho so Lanh dao

B5 |- Néu dong ¥: Ky duyét van ban; UBND 1 ngay

- Néu khong dong y: Chuyén lai

cap huyén
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Lanh dao Phong VHTT
Phat hanh van ban
*Luu y: - . . X .
B6 Tru On)jg hop két qui gidi quyét Van thu 4 gio Giay phép
TTHC 1a Gidy phép: guri 01 ban vé
S6 TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhan tra két qua Phong VHTT 2gid | Phiéu kiém
va B) phan soat qua
Mot cira trinh  giai
quyét hd so
4 | Bitu miu

1. Pon dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh (Mdu
56 29);

2. Danh muc xuit ban phim nhap khau khéng kinh doanh (Mdu s6 30).

(Cac miu trén ban hanh tai Phu luc kém theo Théng tw gé 23/2023/TT-
BTTTT ngay 31/12/2023 ctia B§ trwéng B Thong tin va Truyeén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN(NEUCO)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TC/CA NHAN PE NGHI Poc lap - Tw do- Hanh phic
Sb:....... [oviiaans (néucé) .. ,ngay........ thang......... nam......
PON PE NGHI

Cép gidy phép nhap khéu xuit ban phim khéong kinh doanh

Kinh giri: UBND quan/huyén/thi Xa.........cccceveveriirireeerennne. &
- Tén t6 chirc, ci nhan dé nghi cAp IAY PHEP:.....ovvvveeeeeeeeeeeeeee e,
- Tru sd (dia chi): cooeeeeeeciieeceee e, SE dien thoai: veveveeeeeeeeeeeeeeen
- Cén ctr vao nhu cAu st dung xudt ban phAm NUGC NEOA, .vveeeeeereeeeeeeeeesee e

(ghi tén 16 chire, cd nhdn) dé nghi dugce cap gidy phép nhap khau xuit ban phim, gém:

1. TONg SO t81 XUAL DAN PRAIM «...oeeeeeeeeeeee e

3. TONE SO BANG, ATA, CASSEHE: ...evoeveeeeeeeeeeeee oo eeeeee e,
4. TU NUGC (KUAL XT): oo
5. Tén nha cung cAP/NDA XUAL DAN: .......veeeeeieeeeeeeeeees oo e
6. CA KNAU NNAD: ..ot
Kém theo don nay 1a 03 ban danh muc xuit ban phadm nhap khau.

(T 6 chire, cd nhdn nép ho so truc tyyén thu tuc nay trén Cong thong tin mot cira
quoc gia thi gui kém theo file danh muc xuat ban pham nhdp khau trén Cong thong tin mot
cira quoc gia).

T chﬁc/cé nhan...xin cam két thuc hién ding cac quy dinh cua Luat Xuét ban,
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh pht quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban va cac quy dinh ctua phap luat khac c6
lién quan.
D& nghi UBND.......oveeet oo, xem x¢ét, cip gidy phép./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP ‘LUA,T
(Chir ky cua nguwoi co tham quyén, dau/
chit ky $6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi tén co quan tiép nhan don nhi sau:

- D6i véi co quan, 6 chire & Trung wong, t6 chirc mee ngodi ¢6 try sé tai thanh phé Ha Néi dimg tén
trén don d@é nghi thi ghi Cuc Xudt ban, In va Phat hanh hodc UBND cdp huyén noi diang ky tru sé chinh;

- Di vdi co quan, t6 chire khdc va cd nhan Viét Nam, cd nhdn niede ngodi ditng tén trén don dé nghi
thi ghi UBND cap huyén noi dang ky tru sé/dang ky cie trii hodc noi ¢é civa khdu ma xudt ban pham dwoc
nhdp khau.

24
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Mau 56 30
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN DE NGHI... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
...... , NgaAy........... thang........... nam ..........
_ DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kem theo Don dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh, ngay......... thang......... nam......... )
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU
) Tén xuj’lt Nha . ) ) C6 kém theo Pham Hinh thire
Mi Tén goc | ban pham Tac ; The So Tom tat ., khac caa
STT \ N -, xuat . ; ns < Hinh | viswk £
ISBN | cua XBP | bang tiéng gia . loai ban | ndi dung < Bang, . xuat ban
o béan : : Dia thirc dung A
Viét cassette Khic pham
Nha cung cép:........
1
Nha cung cap:.......
1
Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAt CUA
TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ctia nguoi c6 tham q‘uyé‘n, dau/
chit ky s6 ctia co quan, t6 chirc)

11- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU® o o
Danh myc xuat ban pham trén day dwgc UBND quan/huyén/thi Xa..........ccceevvveenennne. cap Giay phép nhép khau so.. ........... /
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5. Quy trinh Cép gidy x4c nhén ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phim
(Doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cung 01 qudn, huyén, thi xa)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh t, cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cép gidy

xé4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham tai UBND c4p huyén thudc

thanh phd Ha Noi (trwong hop Doanh nghiép ¢6 tru sé va chi nhanh/dia diém

kinh doanh tai cung 01 qudn, huyén, thi xa).

2 | Phamvi
Ap dung cho céc can b, cong chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh, Phong Vian hoa va Thong tin va to chirc, doanh
nghiép li€n quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly

- Luit Xuét ban ngay 20/11/2012;
- Luat Cw tra ngay 13/11/2020;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phit quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luit Xuét ban;
- Théng tw sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B Théng tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va huwéng din thi hainh mét s6 didu ciia Luat
Xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuit béan.
- Théng tw sé 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Bé trieong Bo
Théng tin va Truyén thong sira doi, bo sung mot sé diéu cia Théng tw sé
01/2020/TT-BTTIT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va heomg dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét tht tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cia UBND Thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh sé 6680/QB UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thwe hién phwong dn ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/OD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh so 3204/OD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé duyét
phuwong an moi, sua doz bo sung va thay thé viéc uy quyen trong giai quyel thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND thanh pho Ha Noi.

3.2 Thanh phén ho so Ban chinh Bain sao
1. Pon d nghi dang ky/dang ky lai hoat X
dong phat hanh xuét ban pham (theo mdu)
2. Ban sao gidy to so hitu tru so hodc hop X
déng thué, muon tru sé dé lam dia diém
kinh doanh
3. Ban sao gidy to chimg minh duoc phép X
thuong trd tai Viét Nam do co quan co
thim quyén cta Viét Nam cap cho ngudi
ding dau co sé phat hanh c6 qudc tich
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nudc ngoai

4. Ban sao van bang hoic chung chi boi X
dudng kién thuc, nghiép vu vé phat hanh
xuét ban phim cua nguoi ding dau co s
phat hanh do co s¢ dao tao, boi dudng
chuyén nganh phat hanh xuat ban pham
cap.

* Truong hop ndp ho so qua dich vu cong tric tuyén: thanh phan ho so quy dinh
“ban sao” sé la ban sao chung thuc dién tu.

3.3 | So lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cua UBND cép huyén (Nop
trire tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi hodc Cong Dich vu cong
Qudbc gia)
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
\ Trach N Biéu mau/
TT Trinh tw nhigm Thoi gian Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhan hd so Bophin | Giovhanh |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so day du, chinh xdc | Mot cua chinh nhan hd so va
theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho hen tra két
so va hen tra két qua. qua;
- Trudng hop ho so chua day du, chua (tbida3 |- Phiéu yéu
chinh xé4c theo quy dinh: Lap Phiéu yéu gid sau khi | cAu bd sung,
cAu bd sung, hoan thién ho so. tiép nhan | hoan thién hd
- Truong hop ho so khong du diéu kién ho s0) SO;
tlep nhan giai quyet Lép Phiéu tir chéi - Phiéu tr
tiép nhan giai quyét ho so thi tuc hanh chéi tiép
chinh. nhén giai
quyét hd so
tha tuc hanh
chinh
B2 | Lanh dao phong chuyén mén thu 1y hd | Léanh dao 3 gio
so phan cong cong chirc tham dinh hd |  Phong
SO VHTT
B3 | Thim dinh hd so Chuyén 1,5ngay | Theo miu tai
- Truong hop hd so khong du diéu kién vién Thong tu s6
giai quyét: du thao vin ban thong bao 01/2018/TT-
tra lai hd so, bdo céo Lanh dao phong VPCP ngay

VHTT trinh Linh dao UBND cép 23/11/2018.
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huyén), néu 1o ly do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thong bao
bd sung hd so bao cdo Lanh dao phong
VHTT trinh Linh dao UBND cap
huyén; néu rd 1y do, ndi dung can b
sung.

Mau GP theo

- Truong hop hd so dung, du theo quy quy dinh
dinh: tlep nhan hd so, thim dinh, du
thao Gidy phép.
B4 Kiém tra ho so Lanh dao 1 ngay Gidy phép
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Phong
lanh dao UBND cép huyén. " VHTT
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyét ho so Lanh dao
- Néu dong ¥: Ky duyét van ban; \
B5 UBND 1 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh A huven
dao Phong VHTT P uys
Phat hanh van ban
*Luu y: - . . ,
B6 Truong hop két qua giai quyét TTHC Van thu 04 gio Gidy phép
la Gidy Xac nhan: giri 01 ban vé& S&
TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhén tra két qua Phong 02 gio Phiéu  kiém
VHTT va soat qua trinh
B phan gidi quyéet ho
Mot cira SO
4 | Biéu miu

Don dé nghi ding ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mau s6 35,
Phu luc kem theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong

Bé Théng tin va Truyén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:...... [oeiin. (méucd) , ngay ...... thang ...... nam ......
PON DE NGHI

Ping ky/Ping ky lai hoat dong phat hanh xuit ban phim

Kinh gui: UBND quan/huyén/thi Xa........................ (1)

Tén cosdphat hanh: ... e
Tén ngudi dINg AU .. ...uneeeeeie e Qudc tich:...........c.ui.
Can cudc cong dan/ ho chiéusd................ , cAp ngay...... thang.....n

TWEDSILE (IEU CO): vt
M s6 doanh nghiép hodc ma s6 thué...........ooooiiiir i
Chi nhéanh:
- S6 luong Chi NhANh: ...,
- Pia chi, sb dién thoai tung chi nhanh: ...,
Dia diém kinh doanh:
- S6 luong dia GEBIIYE oot
- Dia chi, s6 dién thoai ting dia FHEM: ......o.veeeeeeeeeeee e
Cin ctr Luat Xuat ban ndm 2012 va cac vin ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi
hanh, don vi chang t6i giri dén quy co quan hd so ding ky hoat dong phat hanh xuét ban
pham (1an dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to theo quy dinh ctia phéap luét.
Chung t6i cam két dam bao day du cac diéu kién va thyuc hién ding cac quy dinh cta
phap luat vé hoat dong phat hanh xudt ban phim. Dé nghi UBND quan/huyén/thi
b ¢ RN xem xét xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/
chir ky s6 ctia co quan, t6 chirc)

Chu thich:
(1) - Co s6 phat hanh 6 try so chinh va chi nhanh tai 02 tinh, thanh phé true thuje Trung wong tré
lén gui ho so dén Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;
- Co 56 phat hanh c6 tru s¢ va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cing 01 qudn, huyén, thi xa dang ky
voi UBND qudn, huyén, thi xa do. i
- Co 56 phat hanh co tru so va chi nhanh/dia diem kinh doanh tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén dang ky
voi So TT&TT Ha Ngi.
2) Ti ru’(mg hop d‘ang ky hoat dong (lan dau hodc dang ky lai), kem theo Don ndy gom gidy to quy
dinh tai cdac diém b, ¢ va d khodan 3 Piéu 17 Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo
Théng tin va Truyén thong.
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6. Quy trinh Cép lai Gidy xdc nhan ding ky hoat djng phat hanh xuét ban phim
(Doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cung 01 qudn, huyén, thi
xa)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cép lai
Gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham tai UBND cip huyén
thudc thanh phd Ha Noi (truong hop Doanh nghiép cé tru sé va chi nhanh/dia
diém kinh doanh tai cing 01 qudn, huyén, thi xd).

2 | Phamvi

Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viée tai Bd phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Vin hoa va Théng tin va to chirc, doanh
nghiép lién quan.

3 | NGi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- Luit Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Luat Cw tra ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuit ban;

- Théong tuw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mjt sé diéu cia Luat
Xuit ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban.

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTIT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén thong sita doi, bé sung mét so diéu cia Thong tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hurdng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thing 11 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
phé duy¢t phuong an uy quyen trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cia UBND Thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 6680/QD UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phwong dn ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh sé 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND Thanh phé phe
duyét phirong dn méi, sira doi, bé sung va thay thé viéc uy quyen trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Néi.

3.2 Thanh phéin ho so Ban chinh Ban sao

1. Don dé nghi ding ky/dang ky lai hoat dong X
phat hanh xuat ban pham (theo mau)

2. Ban sao gidy to s¢ hitu tru so hoac hop dong
thué, muon tru s¢ dé lam dia diém kinh doanh

3. Ban sao giay to chtrng minh dwoc phép thuong X
tra tai Viét Nam do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cap cho ngudi dung diu co s¢ phat
hanh c6 quoc tich nudc ngoai

4. Ban sao van bang hodc ching chi boi dudng X
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kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham
ctia nguoi ding dau co so phat hanh do co s0 dao
tao, boi ~dudng chuyén nganh phat hanh xuit ban
pham cp.

* Truwong hop ndp ho so qua dich vu cong triec tuyén, thanh phan ho so quy dinh
“ban sao” sé la ban sao chung thuc dién ti.

3.3 | SO lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xwr ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 16.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cia UBND céap huyén (Nop
tryc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi hodc Cong Dich vu
cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mau/ Két

nhiém qua

Bl | Kiém tra, tiép nhin hé so B6 phéan Gi0 hanh
- Trudng hop hd so day du, chinh | Mot cta chinh - Gidy tiép nhan
xac theo quy dinh: Léap Gidy tiép hd so va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua diy du, (tbida3 |- Phiéu yéu ciu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap gid sau khi | b6 sung, hoan
Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién tiép nhan | thién hd so;
hd so. hd so) |- Phiéu tir chdi
- Trudng hop ho so khong du diéu tiép nhan giai
kién tiép nhan giai quyét: Lap quyét hd so tha
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét tuc hanh chinh
hd so tha tuc hanh chinh.

B2 | Lanh dao phong chuyén mén thu | Lanh dao 3 gio
1y hd so phan cong cong chic tham Phong
dinh hd so VHTT

B3 | Tham dinh ho so Chuyén 1,5ngay | Theo mau tai
- Truong hop ho so khong du diéu vién Thong tu s6
kién giai quyét: du thao vin ban 01/2018/TT-
thong bao tra lai hd so, bdo cao VPCP ngay
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh 23/11/2018
dao UBND cép huyén), néu 15 Iy
do.
- Trudng hop hd so chua di didu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao bo sung hd so bdo cio
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cap huyén; néu r6 ly Mau GP theo
do, noi dung can b6 sung. quy dinh
- Trudng hop hd so dung, du theo
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quy dinh: tiép nhan hd so, thim
dinh, du thdo Giay phép.

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1 ngay
- Néu dong ¥: ky nhay van ban, Phong
trinh 1anh dao UBND cap huyén. VHTT
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phéduyéthbso: Lanh dao
- Néu dong y: Ky duyét van ban,; \
B5 X ~ A , 2 . UBND 1 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai | < huve
Lanh dao Phong VHTT cap iuyen
Phat hanh van ban
*Luu y: < .\
B6 Truong hop két qua giai quyét Van thu 04 gio
TTHC 1a Gidy Xac nhan: gui 01
ban vé S¢ TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhin tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém soat
VHTT va qua trinh giai
B6 phan quyét hd so
Mot cira

Biéu mau

DPon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mdu s6
35, Phu luc kém theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTIT ngay 31/12/2023 cua B9
truong Bo Thong tin va Truyén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO PE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI ]
Dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham

Kinh giri: UBND quan/huyén/thi xa................. (1

Ten co SO Phat hanh: .........coooiiiiiic e e e
Ten ngu:(n dlrng dau ......................................... Quoc tlch ....................

TWEDSIEE (U COY: vt e e e e s et ee e eee e ee s
Mai s6 doanh nghiép hodc ma s6 thué............cooooiiiiiiiei e
Chi nhanh:
- S6 luong chi nhanh: ...
- Dia chi, sb dién thoai ting chi nhanh: ...
Dia diém kinh doanh:
- S6 luong dia GEBIIYE oo e e
- Dia chi, s6 dién thoai ting dia FEM: ......o.veeeeeeeeee e
Can ctr Luat Xuét ban nim 2012 va cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, don vi chiing t6i gui dén quy co quan ho so dang ky hoat dong phat hanh xut ban
pham (1an dau /dang ky lai). Kém theo don nay la cac giay to theo quy dinh cua phap luat.
Chung t6i cam két dam bao diy du cac diéu kién va thuc hién dang cac quy dinh cua
phap luat vé hoat dong phat hanh xuit ban pham. D& nghi UBND.........ccoveveveereeerrrene. xem
xét xac nhan diang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyen ddu/
chit ky so cua co quan, to churc)

Chu thich:
@ _ Co 56 phat hanh cé tru so chinh va chi nhéanh tai 02 tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong tré- lén
@i hé so dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh;
- Co s6 phat hanh c¢6 tru s¢ va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cing 01 qudn, huyén, thi xa ddng ky
voi UBND quan, huyén, thi xa do. '
- Co 56 phat hanh co tru sé va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 quan, huyén, thi xd tro lén dang ky
voi So TT&TT Ha Ngi.
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7. Quy trinh Cép gidy phép hoat dong in
(Co s6 in c0 tru sé va chi nhanh/xwéng in tai cung 01 quan, huyén, thi xa)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thuc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Céap
gidy phép hoat dong in cia UBND cip huyén thudc thanh phd Ha Noi (trwong
hop Co 5o in co tru so va chi nhanh/xwong in tai cung 01 qudn, huyén, thi xa).

Pham vi

Ap dung cho céc cén b, cong chuc lam viéc tai B phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh, Phong Van héa va Thong tin va t6 chirc, doanh
nghiép li€n quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé
hoat dong in;

- Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 ciia Chinh phi sira déi, bd
sung mot sé diu ciia nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia
Chinh phii quy dinh vé hoat dong in.

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phi sira ddi bé sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phu
quy dinh vé hoat ddng in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ciia
Chinh phu sira dbi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tw s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ciia By Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mot sé diéu, khoén
ciia Nghi dinh sé 60/2014/NDP-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh
vé hoat dong in;

Quyet dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phd Ha Noi
v€ phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuodc
pham vi quan ly cuia UBND Thanh pho Ha Noi.

- Quyét dinh sé 6680/0P- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phwong dn ity quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Ngi.

- Quyét dinh s6 3204/Qb-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé
duyét phiong an moi, sia doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y cia UBND thanh pho Ha Nji.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Bén sao

1. Bon dé nghi cap gidy phép hoat dong in (theo X
mau quy dinh).

2. Ban sao (kém ban gbc dé ddi chiéu) hodc ban sao X
c6 gia tri phap ly mot trong cac loai gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhén dang ky
doanh nghiép, glay chimg nhan dau tu, gidy chimg
nhan dang ky thué, quyét dinh thanh lap co s¢ in
dbi voi co so in su nghiép cong lélp.‘

3. So yéu 1y lich ctia ngudi ding dau co so in (theo X
mau quy dinh).
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S6 lwong ho so
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01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cia UBND cép huyén
(Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cta thanh phd Ha Noi hoac Cong Dich
vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Biéu mau/

Két qua

Bl |Kiém tra, tiép nhan ho so B0 phan Gio hanh |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so diy du, chinh Mot ctra chinh nhan hd so
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, (toida3 |- Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap gid sau khi | cdu bd sung,
Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién tiép nhan | hoan thién
hd so. hd s0) hd so;
- Truong hop ho so khong du diéu - Phiéu tur
kién tiép nhan giai quyét: Lap chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét nhén  giai
hd so thi tuc hanh chinh. quyét hd so

tha tuc hanh
chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu ly Lanh dao 3 gio
hd so phan cong cong chic tham | Phong VHTT
dinh ho so

B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién 5 ngay Theo mau
- Truong hop ho so khong du didu tai Thong tu
kién giai quyét: du thao vin ban s6
thong bao tra lai hd so, bao céo 01/2018/TT-
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh VPCP ngay
dao UBND cép huyén), néu rd 1y 23/11/2018.
do.
- Truong hop hd so chua du didu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao bd sung hd so bao cio
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cép huyén; néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung.
- Trudng hop hd so dung, du theo Mau GP
quy dinh: tiép nhan hd so, thim theo quy
dinh, du thao Gidy phép. dinh

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 2 ngay Giay phép
- Néu dong ¥: ky nhdy vin ban, Phong VHTT

trinh 1anh dao UBND cép huyén.
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- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién

Phé duyét ho so:
- Néu dong ¥: Lanh dao
B5 | Ky duyét van ban; UBND 1,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cip huyén
Lanh dao Phong VHTT
Phat hanh van ban
*Luu y:
B6 | Truong hop két qua giai quyét Van thu 04 gio Gidy phép
TTHC la Gidy phép: giri 01 ban vé
S6 TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhan tra két qua Phong VHTT 02 gio Phiéu kiém
va Bo phan soat qua
Mot cura trinh giai
quyét hd so
4 | Biéu miu

- Mau Don dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mdu sé 01, ban hanh kém

Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 ciia Chinh phi).

- Mau So yéu Iy lich nguoi dimg dau co so in (Mdu s6 03, ban hanh kém Nghi
dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cia Chinh phi).
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~ TEN DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SH: ... A (méucoé) ... , ngay ... thang ... nam ....
PON DE NGHI

Cip gidy phép hoat dong in
Kinh gui: UBND quin/huyén/thi xa .... !

1. Tén don vi A& nghi CAP PRED: oeveeeeeeeeeeeeee et 2
2. 1A CHI: e
3. SO dién thoai: ...oovvveeeeeeiii, Email: .....oooooiiiiiiiieeeeee,
4. M2 86 d0anh NERIBP: «.....v.veeeeeeeeee oo,

5. Quyét dinh thanh lap ddi v6i co s in sy nghiép cong 1ap 6 .................. ngay
. 4 3

...... thang ..... NAM ....... , NOT CAP covveeeiiieiie e

6. Thong tin co sé in dé nghi cap phép
Dé dam bao co so in hoat dong dang phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy co

quan xem xét cap gidy phép hoat dong in véi cac thong tin sau:

- Tén co s in/chi Nhanh: ...

-Dia chitru sO Chinh: ..o

-DPién thoai: ......ccooovvivviiiiis Email: ..cooooieieeeeee

- Dia chi chi nhanh (néu c6)/ XUONE SAN XUAL: ..o 4

-Dién thoai:.....ccccoovenviiiiiine, Email: ..o

- Ho tén ngudi ding dau c0 s in/chi nhanh: ............... Can cudc cong dan: S6 ...
ngay ...... thang ...ndm ... noicap ........ hodc s6 dinh danh c4 nhan......

= CRTC VU ittt et ettt ettt e et e e tbe e tbe e eebe e e naeeeasaeesneenes

- Tén t6 chirc, ca nhan cht s6 hitu co O in (N80 CO): vvvveerveeeeeeeeeeeene, 5

- Noi dung d& nghi duoc cip phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau
L ettt ettt ettt et eaent et ettt ettt ete e e e erens 6

- Muc dich hoat QONE:.........cveieieee et 7

7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

S6,
Tén thiét bi $6 dinh E‘IZ‘; 11“0"-;’;/5 :::gl ti%i?nﬁ,

SIT]

(Ghi Hang Nuée | Nim |  S6 st dung nam

danh hodc da qua

tieng Viétva| san | Model A1 san | san |lwong(d .| (ché bdn cia
8 A thiét bi £ A ‘.;g( sir dung tai ( Lo R
theo xuat Zz .. | xuat | xuat | hiéc) \s gz | In, gla Hoéa
. . (80 may) thoi diém .
cong nghé) ) cong don
: dau tu) :
sau in) mua

thiét bi
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8. SO, ngay, thang, nim, noi cdp gidy to vé dia diém, mit bang san xut:
Co s¢ in xin chju trach nhiém vé tinh chinh xé4c ctia hd so dé nghi cép phép va cam
két chap hanh ding cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

" Ghi tén co quan cap gidy phép.
2 Ghi tén co so in de nghz cap phép. Truong hop co so in khéng co phap nhan thi ghi tén co quan chu
quan cdp trén truc tiép.
3 Chi ghi 56, ngay, thdng, nam, noi cdp ciia quyet dinh thanh lap doi véi co so in sw nghzep cong lap.
* Ghi theo dia chi trén gidy ching nhan quyén su dung dat hodc hop dong hodc cac logi giay to khac
chitng minh vé viéc dwoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong dé thuc hién ché ban, in, gia cong
sau in). Trwong hop co nhleu dia chi san xudt (chi nhanh) thi ghi lan lwot, day du tung dia chi.
3 Ghi day dii toan bé tén t6 chire, cd nhan chii s6 hitu co s6 in (néu cé), bao gom ca cdc ca nhan sir hitu c6
phan ciia co s6 in. , ,
SGhi tén timg logi san pham in dé nghi cdp gidy phép (Vi du: Bdo, tap chi va cac an pham bdo chi khdc;
tem chong gid...).

"Ghi ro la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu ngi bg).
8 Ghi 6, ngay, thdng, nam, noi cap Gzay chimg nhdn quyén sir dung dat hodc hop dong hodc cdc loai gidy
10 khac chitng minh vé viéc dwoc giao ddt, thué dat, thué mat bang, nha xuwong .
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
4x6cm
SO YEU LY LICH
(ctia ngwdi dirng dau co sé in)
I.LHoVAtén ..oooovi Bidanh: .......ooovviii
2. Ngay, thang, nam sinh: ........................... Nam, Nl ..ooooeveeerieeinenns
3. QUE QUAN: Leeiiiiiieie ettt ettt et e e eaaeee
4. Noi dang ky ho Khau thudng tri: .........o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Noi ding ky tam tra hién nay (08U €0): «...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
6. Can cudc cong dan: S6 .......... ngay...... thang ..... nam ...noi cip hoic sé dinh
danh CANNAN: ..o
7.Dan toc: ............ Ton gido: .......ooeenneenn. QuC tieh: v
8. Tinh trang strc khoe hi€n nay: ........cccoeovvveiiiiiiiiiniee e,
9. Trinh do van hoa: ................. Trinh d6 chuyén moén: ........................
10. Trinh @0 ChiNh T vovvvviiiiiiiiiiii e
11. ChlIC VU troNg CO SO IN: .uviieiiieeiiieeciiie e e e eereeetee e e et e e aneeeeseeenes
12. Tén co s& in/chi nhanh: ..........coocieiiiiii e
13. Nganh, nghé kinh doanh v& in: ...........o.coevveveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns
QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN
T}J: tha’ng, nam Lam cqng tac’ gi, co quan Dia chi & dau?
dén thang, nam nao, chirc vu?

T6i cam doan nhirng ndi dung khai trong ban 1y lich nay la dung sy that, néu sai toi
hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA CO QUAN/PON VI ! ooy NGAY ... thang ..... ndm ...
Ngwoi khai ky tén

(Ky va ghi ro ho tén)

! Danh cho co s6 in sy nghiép céng lap.
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8. Quy trinh Cép lai gidy phép hoat déng in
(Co so in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai cung 01 quan, huyén, thi xa)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap lai
gidy phép hoat dong in tai UBND cép huyén thudc thanh phd Ha Noi (truong hop
Co so'in co tru so va chi nhanh/xwong in tai cung 01 quan, huyén, thi xa).

Pham vi

Ap dung cho cac can b, cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Van hoa va Thong tin va co quan, don vi
lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phii quy dinh vé
hoat dong in;

- Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 ciia Chinh phii sira ddi, bd sung
mot sé diéu ciia nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh Phii
quy dinh vé hoat dong in.

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phii sira d6i bd sung
mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii
quy dinh vé hoat ddng in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ciia
Chinh phii sira ddi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tw s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ciia B Théong tin va
Truyén thdéng quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mét sé diéu, khoén
ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phi quy dinh vé
hoat dong in;

- Quyét dinh 4610/Qb- UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi
quan ly cia UBND Thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sé 6680/0D- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phwong dn 1y quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6
4610/0b-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Nii.

- Quyét dinh so 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND Thanh pho phé
duyét phwong an maoi, sia doz bo sung va thay thé viéc uy quyen trong giai quyet
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (theo X
mau);

2. Cdc gidy to chitng minh sw thay doi trong cdc X
trieong hop cu thé nhw: Tén goi ciia co sé in; dia chi
tru s& chinh, chi nhdnh cia co sé in; loai hinh t6
chirc hoat dong cua co so in; thanh Idp hodc gidi
thé chi nhanh ciua co sé in va ngwoi ditng dau co s¢
in;

3. Ban chinh gidy phép bi hw héng hoic ban sao X
gidy phép (néu c6) trong truwong hop bi mat.
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Ghi chu:

- Co s6'in phai daé nghi cap lai gidy phép hoat dong in trong thoi han 07 ngay
1am viéc ké tir ngay gidy phép hoat dong in bi mit hodc hw héng;

- Truwong hop c6 mot trong cac thay dbi vé: Tén goi cua co s¢ in; dia chi tru
s& chinh, chi nhanh ciia co s& in; loai hinh t6 chirc hoat ddng ciia co s in;
thanh lap hodac gidi thé chi nhanh ciia co sé in va nguoi ding diu co SO’ in thi
co' s6' in phai c6 vin béan thong bao g qua dich vu cong truc tuyén hoic
dich vy buu chinh, chuyén phat hodc ndp trye tiép tai co quan quan ly nha
nuée vé hoat dong in noi da cap glay phep vé nhitng théng tin thay déi dé bod
sung vao co sé dir liéu quan ly nha nwéc vé hoat dong in.

- Truong hop cé thay doi néu trén ma €O S0 in dé nghi cap lai gidy phép hoat
dong in thi co quan qudn 1y nha nuwéc vé hoat déng in cé trach nhiém cdp lai gidy

phép hoat dong in.

3.3 | SO lwong ho so
01 b

3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh cia UBND cap huyén (Nop
truc tuyén qua Cong dich vu cong cta thanh phd Ha Noi hodc Cong Dich vu cong
Quéc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Biéu miu/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B0 phan Gid hanh |- Gidy tiép
- Trudng hop ho so day du, chinh Mot cura chinh nhan hod so
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day di, - Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap ciu bo
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién sung, hoan
hd so. thién ho so;
- Truong hop hé so khong du diéu - Phiéu tur
kién tiép nhan giai quyét: Lap (tdi da 3 gid | chdi tiép
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét sau khi tiép | nhan  giai
hd so thu tuc hanh chinh. nhan ho so) | quyét hd so

tha tuc hanh
chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon thu ly Lanh dao 3 gio Lénh
h6 so phan cong cong chirc tham | Phong VHTT chuyén
dinh hé so

B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién | 2,5ngay |Theo mau
- Trudng hop hé so khong du didu tai Thong tu
kién giai quyét: dy thao vin ban sb
thong bao tra lai hd so, bao cdo 01/2018/TT
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh -VPCP
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dao UBND cép huyén), néu rd ly

ngay
do. 23/11/2018
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: dy thao vin ban
thong bao bd sung hd so bao céo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cép huyén; néu 1 ly
do, noi dung can bd sung.
- Truong hop ho so ding, du theo
quy dinh: tiép nhan hd so, thim Mau GP
dinh, du thao Gidy phép. theo quy
dinh
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1,5 ngay
- Néu dong ¥: ky nhay vin ban, Phong VHTT
trinh 1anh dao UBND cép huyén.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién
})Il\lleél(li l(;gf:gl;’o IS(O}; duyét van ban; Lanh dao
BS X OO SR 20 UBND 1,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai 55 huve
Lanh dao Phong VHTT cap huyen
Phat hanh van ban
*Luu y: < .\ - £ .
B6 Truomg hop két qua giai quydt Van thu 04 gio Giay phép
TTHC la Gidy phép: guri 01 ban vé
Sé TT&TT Ha Néi.
B7 | Giao nhan tra két qua Phong VHTT 02 gio> | Phiéu kiém
va Bo phan soat qua
Mot cura trinh  giai
quyét hod so
4 | Biéu miu

Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu s6 02 - Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh so 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).
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MAiu s6 02

TEN PON VI PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
CAP LAI GIAY PHEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S: ... A (méucoé) . ngay ... thang ...
PON DE NGHI

Cip lai gidy phép hoat dong in
Kinh gtri: UBND quan/huyén/thi Xa..................oeevnen !

1. Tén don vij dé NN e

R D - o] 1 LN

3. SO dién thoai: «..vvvveveeeeiein Email: ..ooooviiiiiiiiiiiii

4. M2 86 doanh NBRIBP: ........vvveeieeeeee e

5. Quyét dinh thanh lap ddi véi co s in sy nghiép cong 14p s6 ....ceeeen.... ngay
...... thANG ....... NAM ...y NOT CAP ool

Hién nay, do don vi ¢6 su thay d6i thong tin (Iam mat, hong...) gidy phép hoat
dong in, dé dam bao co sé in hoat dong dung quy dinh cua phap ludt, don vi lam don
nay dé nghi quy co quan xem xét cép lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac
thong tin sau:

- Tén co s in/chi nhanh: ...

-Pia chi tru S& ChINR: ..oovviviiiii e

-Dién thoai: ..cccoovvviiiei Email: ..o

- Dia chi chi nhanh (néu cOYXUONE SAN XUALY: ..o,

- Dién thoai:......coooeeiieiiie, Email: ..o

- Ho tén nguoi dtmg dau co so in/chi nhanh: ............ Cin cude cong dan: S6 ...
ngay...... thang ... ndm ..... noi cip hodc sé dinh danh ¢4 nhén: ..............

= CRUIC VUL ettt e e et ae e e e e e enaes

- Tén t6 chirc, ca nhan chu s hitu co 6 in (MU CO): oo, 5

- No6i dung dé& nghi dugc cip phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau
6

- Muc dich hoat GONE:.........c.ceveieveeieeeeee e T
Don vi giri kém theo don nay céc tai liéu lién quan dén thay d6i thong tin gidy
phép hoat dong in theo quy dinh ctia phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ghi ro ho tén va dong dau)
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"' Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén o sO in de nghi cap phép. Truong hop co s in khong c6 phdap nhdn thi ghi tén co quan
chu quan cap trén truc tiép.

 Chi ghi so, ngay, thang, nam, noi cap cia quyet dinh thanh lgp doi véi co 6 in sw nghiép cong lap.

* Ghi theo dia chi trén gidy chitng nhdn quyén sir dung dat hodc hop dong hodc cdc logi gidy to khac
chirng minh vé viéc dwoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong dé thuc hién ché ban, in, gia
cong sau in). Truweong hop cé nhiéu dia chi san xudt (chi nhdanh) thi ghi lan lweot, ddy di timg dia chi.

3 Ghi day dii toan bé tén t6 chire, cd nhdn chii s6 hitu co s6 in (néu c6), bao gom ca cdc cd nhdn so
hitu ¢6 phan ciia co s& in. 4 ,

5 Ghi tén timg loai san pham in dé nghi cdp gidy phép (Vi du: Bdo, tap chi va cdc an pham bdo
chi khdc; tem chong gid...).

" Ghi 6 la kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu néi bo).
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9 . Quy trinh Xac nhan Pang ky hoat dong co sé in
(Co s6 in co tru sé va chi nhanh/xwéng in tai cing 01 quan, huyén, thi xa)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tw, cach thirc tiép nhin, chuyén giao va giai quyét TTHC
Xac nhin ding ky hoat dong co s¢ in tai UBND céap huyén thudc thanh pho
Ha Ngi (trwong hgp Co s& in ¢ tru sé¢ va chi nhanh/xwéng in tai cung 01
quan, huyén, thi xa).

Pham vi

Ap dung cho céc can bo, cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Van hoéa va Thong tin va td chic, doanh
nghiép li€n quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh pht Quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cctia Chinh phiu sira doi, bd
sung mot sb didu cua nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh
phil quy dinh vé& hoat dong in;

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phii sira ddi bd sung
mot so diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/NDP-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii
quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ciia
Chinh phi sira d6i, b6 sung mdt sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2014/NDP-CP
ngay 19/6/2014 ciia Chinh phi quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ciia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sb diéu, khoan ctia Nghi dinh
s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii Quy dinh vé hoat dong in.

Quyet dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé phé duyét phuong an Uy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham vi quan Iy cia UBND Thanh phd Ha Nbi.

- Quyét dinh so 6680/QD UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc
thuwe hién phwong dn 1ty quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6
4610/0OD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh s6 3204/Qb-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND Thanh phé phé
duyét phuong dn moi, sia doi, bé sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi qudn Iy ciia UBND thanh pho Ha Néi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Bén sao

1. TS khai ding ky hoat dong in (Theo miu) X

33

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thaoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén
(NOp tryc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh ph6 Ha Noi hoac Cong Dich
vu cong Quoc gia)

3.6

Lé phi

Chua quy dinh




46

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Két qua

B1

Kiém tra, tiép nhan h so

- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so.

- Trudng hop hé so khong du diéu
kién tiép nhan giai quyét: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so tha tuc hanh chinh.

B0 phan
Mot ctra

Gio hanh
chinh

(tbi da 3
210 sau khi
tiép nhan
hd so)

- Giay tiép
nhén ho so va
hen tra két
qua;

- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thién ho
S0;

- Phiéu tir
chéi tiép nhan
gidi quyét ho
so thu tuc
hanh chinh

B2

Lanh dao phong chuyén mon thuy
Iy ho so phan cong cong chuc
tham dinh ho so

Lanh dao
Phong VHTT

2 gio

B3

Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so khong da didu
kién giai quyét: dy thao van ban
thong bao tra lai hd so, bdo cdo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cip huyén), néu rd Iy
do.

- Truong hop hd so chua du didu
kién giai quyét: dy thao van ban
thong bao bd sung hd so bao cdo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cap huyén; néu 1o ly
do, n6i dung can bd sung.

- Truong hop hd so dung, du theo
quy dinh: tiép nhan ho so, thim
dinh, dy thao Gidy xé4c nhén.

Chuyén vién

1 ngay

B4

Kiém tra ho so

- Néu dong y: ky nhay vin ban,
trinh 1anh dao UBND cap huyén.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién

Lanh dao
Phong VHTT

4 gio

B5

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky duyét van ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong VHTT

Lanh dao
UBND
cap huyén

4 gio

B6

Phat hanh van ban

*Luu y: ) )
Truong hgp két qud gidi quyeét

Van thu

2 gio




47

TTHC 1a Gidy Xéac nhn: giri 01
ban vé& S& TT&TT Ha Noi.

B7 | Giao nhan tra két qua Phong VHTT 01 gio Phiéu  kiém
va B0 phan soat qué trinh
Mot ctra giai quyét hod
SO
4 Biéu miu

T khai dang ky hoat dong co s¢ in (Mau s6 08 - Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).
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So: ...

HOAT DONG IN

ot eeeee. (néu c0)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

...... , ngay ... thang ... nam ....

TO KHAI
Dang ky hoat dong in

Kinh gtri: UBND quan/huyén/thi Xa................... !
- Tén co sd in/chi nhanh: ..........oooiiiiiii e
-Pia chitru SG ChINN:....oooiiiiiiii e
- Dia chi chi nhanh (7éu ¢4)/ XUONE SAN XUAL: ..o
-Diénthoai: ..ccoovvviiiii Email: .oooiiiiii e
= M3 56 dOANN NENIEP: ..ot
- Quyét dinh thanh 1ap d6i véi co s& in su nghiép cong 14p 6 ....oe.veeeeeee...
ngay ...... thang .....ndm ....... y TOT CAP weeeeiieeiieeeiieeeeeenteeettee s eereeeereesnneeeneae e
-Dién thoai: .ccccoovviviii Email: oo
- Ho t8n ngudi ding AU CO SO IN: cov.veveeeeeeeeeee e
- Can cudc cong dan hodc Ho chiéu (ddi véi ngudi nude ngoai): S6 ...
ngay .... thang ... ndm ..... noi cap .......... hodc s6 dinh danh ca nhan: .................
O 111 (o 72| LSRR
- Tén t6 chirc, c4 nhan cht s6 hitu co O in (N80 CO): vvvveerveeeeeeeeeeeene, 2
- Noi dung ding ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in .............oeeeee...... 3
- Muc dich hoat GONE .........c.cocveveveeeeeeieeeeeeeeeee e 4
- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia céng sau in)
S6,
£ Tinh ngay,
Tén thiét bi Sé dinh 2;2: ljlg;l:/g nang thang,
(Ghi Hiang danh Nuwée | Nam | S hodc di uoa sttdung | nim
SIT |tiéng Viétva| san |Model A1 san | san |lwong(| . 1 .| (ché bdn, cia
£ thiét bi A A o | swdung tai|', ", .
theo xuat £, | xuat | xuat | chisc) S in, gia Hoa
cong nghi) (50 may) thoi diem | - o don
g ngh déu 1) &
sau in) mua

thiét bi
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- 86, ngay, thang, nim, noi cip gidy to vé dia diém, mat bang san xuét:
Chung t6i cam két tinh chinh x4c ndi dung ding ky trén day va chap hanh ding
cac quy dinh cta phép luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

" Ghi tén co quan xdc nhdn dang ky.
2 Ghi day di toan bé tén t6 chire, cd nhdn chii sé hitu co sé in, bao gom cd cdc cd nhan sé hitu cé
phan clia co s in (néu o).
3 Ghi tén tirng loai san pham in dang ky (Vi du: Bao bi, nhan hang héa....).

*Ghi r0 la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu ngi bg).
J Ghi $6, ngay, thang, nam, noi cap Gidy chumg nhan quyen sur dung ddt hodic hop dong hodc cdc logi
gidy to khdc chimg minh vé viéc dwoc giao dat, thué dat, thué mdt bang, nha xwong.
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10. Quy trinh X4c nhén thay déi thong tin ding ky hoat dong co sé in
(Co soin co tru so va chi nhanh/xwong in tai cung 01 qudn, huyén, thi xa)

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC xac nhan
thay d6i thong tin dang ky hoat dong co so in tai UBND cap huyén thudc thanh
phé Ha Noi (truong hop Co s6 in ¢é tru s6 va chi nhanh/xuéng in tai ciing 01
quan, huyén, thi xa).

Pham vi

Ap dung cho cac can bo, cong chirc lam viéc tai B phan tiép nhén va tra két qua
gidi quyét thua tuc hanh chinh, Phong Van héa va Thong tin va to chirc, doanh
nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh pha Quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cctia Chinh phu stra doi, bo sung
mdt sd diu cua nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phu quy
dinh vé hoat dong in;

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phi sira dbi bé sung
mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii
quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ciia
Chinh phi sita ddi, bd sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 ciia Chinh phi quy dinh vé hoat dong in.

- Théng tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu, khoan cua Nghi dinh
s0 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh pht Quy dinh vé hoat dong in.

- Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/11/2022 cuaa UBND thanh phé Ha Noi vé
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cia UBND Thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 6680/0P- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé viée
thuwe hién phirong an iy quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh so
4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh pho Ha Néi.

- Quyét dinh sé 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh phé phé duyét
phirong dn méi, sira doi, bo sung va thay thé viéc iy quyen trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy cia UBND thanh pho Ha Ni.

3.2

Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao

T¢ khai Thay d6i thong tin dang ky hoat dong co X
s¢ in (Theo mau)

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xtr ly

03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18.

35

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh cia UBND cap huyén (NOp
truc tuyen qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi hodc Cong Dich vu
cong Qudc gia)

3.6

Lé phi
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Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

B1

Kiém tra, tiép nhan hd so

- Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chwa day du,
chua chinh xac theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so.
- Trudng hop ho so khong du diéu
kién tiép nhan giai quyét: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh.

B phén
Mot ctra

Gio hanh
chinh

(t6i da 3 gio
sau khi tiép
nhan ho so)

- Giay tiép
nhéan ho so va
hen tra két
qua;

- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thién ho
S0;

- Phiéu tir
chéi tlep nhan
giai quyét ho
so  thu tuc
hanh chinh

B2

Lanh dao phong chuyén mon thuy
Iy hod so phan coéng cong chirc
thim dinh ho so

Lanh dao
Phong
VHTT

02 gio

B3

Thim dinh hd so

- Trudng hop hd so khong du didu
kién giai quyét: du thao vin ban
thong bao tra lai hd so, bao cdo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cap huyén), néu rd 1y
do.

- Truong hop hd so chua du didu
kién giai quyét: dy thao van ban
thong bao bd sung hd so bao cdo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cip huyén; néu rd ly
do, noi dung can bd sung.

- Truong hop hod so dung, du theo
quy dinh: tiép nhan ho so, thim
dinh, du thao Gidy xac nhan.

Chuyén vién

01 ngay

B4

Kiém tra ho so

- Néu ddng ¥: ky nhay vin ban,
trinh 1anh dao UBND cap huyén.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién

Lanh dao
Phong
VHTT

04 gio

B5

Phe duyét hé so

- Néu dong y: Ky duyét van ban;
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai
Lanh dao Phong VHTT

Lanh dao
UBND
cap huyén

04 gid

B6

Phat hanh van ban

*Luu y:

Van thu

02 gid
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Truong hop ’két qua giai quyét
TTHC la Giay phép: gui 01 ban

vé S6 TT&TT Ha Noi.
B7 | Giao nhan tra két qua Phong 01 gio Phiéu  kiém
VHTT va soat qua trinh
B6 phan giai quyét hod
Mot cira SO
4 Biéu mau

To khai thay doi théng tin dang ky hoat dong in (Mdu sé 09 - Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh so 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh

phii).
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THAY POI THONG TIN Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: .oouv(buco) L , ngay ... thang ... nam ....
TO KHAI

Thay d6i thong tin ding ky hoat dong in
Kinh gri:UBND quin/huyén/thi Xa................... !

I. NOI DUNG THONG TIN DA KHAI BAO?

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- Tén co s in/chi nhadnh: ...
-Dia chitru S ChINh: .ooovviviiiiiii e
- Dia chi chi nhanh/xuwdng san xudt (NEU CO): w...vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
-Diénthoai:....cccccooivviiiiiiii, Email: ..o
- Quyét dinh thanh 1ap d6i véi co s& in su nghiép sb ... ngdy .... thang ..... noi
CAD oo e,
-DPiénthoai: .....cccooovvivviiiiis Email: ......ooooviiiiieeeeeeeee
- Ho t8n ngudi ding dAU €O SO IN: covveeeeeeeeee e
- Can cudc cong dan hodc Ho chiéu (ddi voi ngudi nudce ngoai): S6 ...
ngdy.... thing ... nam ..... noi cap .......... hoic s6 dinh danh c4 nhan: ..................
O 111 (o272 LSRR
- Tén t6 chirc, c4 nhan chu s hitu co s in (NEU CO): wvveeveveeeeeeeeeeeeeenen.
- Noi dung ding ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in ...........c.oc...........
- Muyc dich hoat AONE:......cccooviiiiiieiie e
- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in).
S6,
A Tinh ngay,
" Ay Chat lugng . >
Tén thiét bi Z o Lo nang thang,
: h . < . 'Moi 1009
(Ghi | Hing Sﬁfjﬁ Nuée | Nam | g§ h(oﬁ‘c” d&o ofa sitdung | nam
STT| tidng Viétva| san | Model | o | sin | san |lwgngd o ““ 9" ché ban,| cia
; thiét bi A £ iy swdung tai | . . .
theo xuat P xuat | xuat | piec) Y, in, gia Hoa
cong nghg) (56 mdy) thoi diém | = ., don
& ngte déu tu) &
sau in) mua
thiét bi
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I1. NOI DUNG THONG TIN THAY POI (KHAI BAO LAI)?

- Tén co s in/chi Nhanh: ........cooiiiiii e
-Dia chitru S ChINN: ..ovvvieiieii e
-Dién thoai:....cccccoovvieiei Email: ..o
- Gidy chimg nhan ddng ky kinh doanh hodc ma s6 doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap ddi v6i co sé in sy nghiép s6 ........... ngay .... thang ....... noi cap .......
- Pia chi chi nhanh (DU CO): ...,
-Diénthoai: ..ccoovveiiiii Email: ..o
- Can cudc cong dan hodc Ho chiéu (ddi v6i ngudi nude ngoai): S6 ...
ngdy .... thang ... ndm ..... noicép .......... hoic s6 dinh danh c4 nhan: ..................
O 111 (o1 | SRR
- Tén t6 chirc, c4 nhan cht s hitu co s6 in (NEU CO): wvvveeveeveeeeeeeeeeans
- Noi dung ding ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in: ............coceee.....
- Muc dich hoat AONE: .....cveeiiieiiiee e e
- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
S6,
£ Tinh ngay,
ALK Chat luwgng < i’
Tén thiét bi £ 2 s 100 nang thang,
(Ghi Hiang Sg:gﬁh Nuéc | Nam | §§ h%?;;ofa sttdung | nim
SIT |tieng Viétva| san | Model A1 san | san |lwong(| . 1 .| (ché bdn, cia
£ thiéet bi A A | swdung tai|", ", .
theo xuat 5, | xuat | xuat | chisc) oz in, gia Hoa
n n (80 may) thoi diém A
cong nghé) A cong don
diu tw) N
sau in) mua
thiét bi

Co sé in cam két tinh chinh x4c ndi dung ding ky trén day va chip hanh dung
quy dinh ctia phéap luat vé hoat dong in...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

" Ghi tén co quan xdc nhdn dang ky.
2 Ghi theo néi dung dd dang ky va dwoc co quan cé tham quyén xdc nhan.
3 Ghi néi dung thong tin thay doi so véi lan dang ky triede.
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I1. Linh vuc buu chinh

11. Quy trinh Cip viin ban xac nhin viin ban théng bio hoat dong buu chinh (dp
dung doi véi Chi nhdanh, Vin phong dai dién ciia doanh nghiép cé dia chi trén
dia ban thanh pho Ha Néi)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cip
Vian ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh cia UBND cép huyén thudc
thanh ph6 Ha Noi.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i cong chirc 1am viée tai BO phén tiép nhan va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Théng tin va co quan, don vi lién
quan.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cua Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, b6 sung mot sé diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bd
sung mot sb diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mtec thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.
7. Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé phé
duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y cia UBND thanh phé Ha Nbi.
8. Quyét dinh sd 6680/Qb- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho vé
viée thue hién phuong an iy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi.
9. Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND Thanh phé phé
duyét phuong 4n méi, sira d6i, bo sung va thay thé viéc uy quyen trong giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh phé Ha Nbi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
1 | Thong bao hoat dong buu chinh X
2 | Ban sao gidy chimg nhan ding ky hoat dong
chi nhanh hodc van phong dai dién. X
3.3 | So lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
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07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so dap ung cac quy dinh cia phap
luat.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cia UBND cép huyén (Nop
truc tuyén qua Céng dich vu cong cua thanh phé Ha Noi hoac Céng Dich vu
cong Qudc gia)

3.6 | Phi
Phi tham dinh diéu kién cép van ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh
truong hop véi chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép cung trng dich
vu buu chinh dugc thanh 13p theo phap ludt Viét Nam: 1.000.000 déng.
Theo quy dinh tai Thong tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sd didu cia Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

3.7 | Quy trinh xit 1y cong viéc

TT Trinh ty Tréf h Thoi gian Bicu mé}l/ Ket

nhiém qua

Kiém tra, tiép nhan hé so
- Trudng hop ho so ddy du, chinh - Gidy tiép nhan
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép hd so va hen tra
nhan ho so va hen tra két qua. két qua;
- Trudng hop hd so chua day du, - Phiéu yéu cau

BI chua chinh xac theo quy dinh: | B phan 1 v ned bd sung, hoan
Lap Phicu yéu cau bo sung, hoan cua > Neay thién ho so;
thién hd so. - Phiéu tir chdi
- Truong hop hd so khong du tiép nhan giai
diéu kién tiép nhan giai quyét: quyét hd so thu
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai tuc hanh chinh;
quyét hd so tha tuc hanh chinh.
L’anhk dao phtzng c}luyenA moén tl}u Lanh dao ‘

B2 |1y h6 so phén cong cong chirc PVHTT 72 ngay
tham dinh ho so
Théam dinh ho so
- Trudng hop hd so khong dung
thAm quyén, trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so, cong chuc dugc phan
cong tham dinh hd so bao cdo Chuve

N \ N uyén
B3 Lanh dao phong VHTT trinh vien 03 ngay

Lanh dao UBND cip huyén tra
lai hd so kém theo thong bao
bang van ban néu rd 1y do khong
gidi quyét ho so (Theo miu tai
Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Trudng hop hd so chua du diéu

PVHTT
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kién giai quyét, cong chic duoc
phan cong tham dinh hd so bao
cdao Lanh dao phong VHTT trinh
Lanh dao UBND cip huyén tra
lai hd so kém theo thong béo
bﬁng van ban néu rd ly do, ndi
dung can bo sung, hoan thién ho
so (Theo mau tai Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018). Trong thoi han 15
ngay lam viéc, ké tir ngay thong
bao, doanh nghiép, td chic co
trach nhiém stra ddi, bd sung hd
so theo yéu cau. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi
nhan du hé so.

- Truong hop doanh nghiép, t6
chtrc khong sira doi, bd sung hod
so theo yéu cAu hodc c6 stra doi,
bd sung nhung chua dat yéu cau,
cong chic duge phan cong thim
dinh hd so bao cdo Lanh dao
phong VHTT trinh Lanh dao
UBND cép huyén tra lai hd so
kém theo thong bao bang vian ban
néu rd 1y do khong giai quyét hd
so (Theo mau tai Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Trudng hop hd so dap ung yéu
cAu, du thdo Van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh.

Kiélp tra ho so
- Néu dong y: ky nhay du thao

B4 V§1n ban, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao 01 ngay
cap huyén phé duyét. PVHTT
- Néu khong dong y: Chuyén lai
BS.
})11\1121(11 l(;grelfgl;o Is((; vao van ban; Lanh dao
B5 X NS z . .| UBND cap 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai .
B6. huyén
Phat hanh van ban
B6 | *Luu y: Van thu 2 ngay

Truong hop két qua giai quyét
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TTHC 1a Gidy phép: giri 01 ban
vé S& TT&TT Ha Noi.

Lanh dao
PVHTT va Phiéu kiém soat
B7 | Ky giao va nhan tra két qua Trudng bo 2 ngay qua trinh giai
phan Mot quyét hd so
cua

4. | Biéu miu

1 | Mau Thong bao hoat dong buu chinh

2 | Mau Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... e, NEAY ... thang ..... nam .....
THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ... (tén co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Can ctr Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;

Can ¢t Nghi dinh 86 ...../20..../ND=CP ... oooooooeeeeeeeeeeeeee e, ;
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) théng bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phén 1. Théng tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan

dang ky doanh nghiép/gidy chirmg nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa ...........

Tén ,té) chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhin ding ky doanh
nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat d0Nng): .......ccoeeevviiiiiiieieee e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (tén ghi trén gidy ching
nhan ding ky doanh nghi€p/giay chirmg nhan dang ky hoat dong): .......cccevvvierinnnnen.

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat d0Ng): ........ooovivriiiiiiiiie e,

3 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong
SO: uveenen. do ..o, CAP NGAY .evvvvenerenns tai...........

4. Giay phép buu chinh/vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh s6:
.......................................................... do B0 Thong tin va Truyén thong cap ngay
(ossrassesnesnenissasnasraseaease (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac
diém d, d, e khoan 1 Bi¢u 25 Luat Buu chinh)

5. VN QIBU L8: oot e e e et s e e e s

6. P1én thoai: ....oooovveeieeeeeeee Fax: ooooviviiiieeee

7. WEDSIte (NEU €O, E-mail: ..o

8. Nguoi ding dau to chire/nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép:

)5 (TR 1<) 4 PSRRIt

CRIUIC VUL ettt ettt ettt e e e e eeeeeeeeeeesessssssse s aaaeabaasaaeeeees

S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/ho chi€u:..........oovevveeeveeeeeeeenn.

Noi d4ng Ky ho KhAu thUrOng tr: .....veeeeeeeeeeeeeeeeee oo ees oo

Dién thoai: ......ccoovvvviiiiiiiiieee E-mail: ..o
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9. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thi tuc dé nghi cap van
ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HO teN: v CRhUrC VU: .ot
S6 dinh danh cé nhan/chtirng minh nhan dan/ho ChIGU e,
Dién thoai: ......cccovvveiiiiiiiiiiieieee E-mail: oo,

Phin 2. M ta tém tit vé dich vu/hoat dong buwru chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung Umg dich vyu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thiric cung irng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bt dau trién khai cung Gmg dich vu/hoat dong buu chinh:
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat yé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi
dung trong van ban thong bao nay va cac ho so, tai licu kem theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

................ (KY, ghi 6 ho tén va chirc danh, dong dau)
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CO QUAN XAC NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG BAO Poc lap - Tuw do - Hanh phiic
Sb: ../XN-(tén viét tit chaco .. , ngay ... thang .... nam .....

quan xac nhan thong bao)

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
THAM QUYEN BAN HANH

Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ctt Nghi dinh s6 ..../ND-CP ngdy ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu vé ....... ;

Xét hd so thong bao hoat dong buu chinh cua (tén t6 chirc, doanh nghiép),
Xac nhan:

1. Bd nhan duogc day du hd so thong bao hoat dong buu chinh cia:

Tén t6 chirc, doanh NERIEP «......ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
VI SO ettt et s et eee s eraeed
Dia chi tru SO ChINN: ....ooeiiiiii e
Buoc thanh 1ap theo ................. do.......... (tén cua co guan) ...................... cap
(dang ky lan dau: ngay..... thang.... nam ....; dang ky thay doi lan thu: ............ , ngay.....

thang.... nam ....)

2. Cac néi dung trong hd so thong bao hoat dong buu chinh phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh.

- Loai dich vu/hoat dong buu chinh:
- Pham vi cung Umg dich vu/hoat dong buu chinh:
- Phuong thirc cung trng dich vu/hoat dong buu chinh:

- Thoi diém bét dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Ky, ghi 6 ho tén va dong dau)
- (Tén t6 chiic, doanh nghiép);
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12. Quy trinh cép lai vin ban xdc nhan théng bao hoat dong buu chinh bi mét
hoic huw héng khong sit dung dwoc (ap dung doi voi Chi nhanh, Van phong dai
dién cua doanh nghiép co dia chi trén dia ban thanh pho Ha Noi)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thire tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC cap
lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh bi mét hodc hu hong khong
sir dung dugc ciia UBND cap huyén thudc thanh phd Ha Noi.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, Phong Vian hoa va Thong tin va co quan, don vi lién
quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh pha Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cua Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bé sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta B6 Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia B6 Tai chinh stra ddi, bd
sung mot s diéu ciia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va su dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.
7. Quyét dinh 4610/QDb- UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phd phé
duyét phuong an uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y cua UBND thanh phd Ha Nbi.
8. Quyét dinh sb 6680/QD- UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé vé
viéc thyc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét
dinh sb 4610/QD UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi.
9. Quyét dinh sé 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND Thanh phd phé
duyet phuong an méi, sira doi, bd sung va thay thé viéc uy quyen trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phin ho so Ban chinh Bin sao
1 Giay dé nghi cép lai van ban xac nhan thong bao X
hoat dong buu chinh
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dap tng cac quy dinh ciia phap
luat
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3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cia UBND cép huyén (Nop
truc tuyén qua Céng dich vu cong cua thanh phé Ha Noi hoac Céng Dich vu
cong Qudc gia)

3.6

Lé phi

Phi tham dinh trudng hop cép lai Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh cho chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung rng dich vu buu
chinh dugc thanh 13p theo phap ludt Viét Nam khi bi mat hodc hu hong khong st
dung duoc: 500.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mét sé diéu cua Thong tu s 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thAm dinh

diéu kién hoat dong buu chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Két
qua

B1

Kiém tra, tiép nhin ho so

- Trudng hop ho so day du, chinh
xé4c theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so.

- Truong hop hé so khong du diéu
kién tiép nhan giai quyét: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh.

B6 phén 1
ctra

2 ngay

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so tha
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén mén thu
ly h6 so phan cong cong chuc
tham dinh ho so

Lanh dao
PVHTT

2 ngay

B3

Théam dinh ho so

- Truong hop khong chip thuin
cap lai Van ban xac nhan thong
bdo hoat dong buu chinh, cong
chtrc duwge phan coéng thim dinh
hoé so bao cio Linh dao Phong
VHTT trinh Lanh dao UBND cép
huyén tra lai hd so kém theo thong
bao bang van ban néu rd ly do
khéng giai quyét hod so (Theo mau
tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Trudng hop, hd so dap ung yéu
cau, cong chirc duoc phan cong
tham dinh ho so béo cao Lanh dao
Phong VHTT chuyen hd so sang
Vian phong UBND cap huyén cap

Chuyén
vién
PVHTT

01 ngay
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ban sao.

Kiém tra ho so

- Béi vé6i truong hop khong chip
thuan cép lai Van ban xac nhan
thong bdo hoat dong buu chinh

+ Néu dong y, ky nhay vao du
thao van ban trinh Lanh dao
UBND cip huyén phé duyét.
Chuyén sang B5.2.

+ Néu khong dong y: Chuyén lai

B4 | B3. , Ll;a\l}gi?ro Vs ngdy
- Bo6i véi truong hop chap thuan
cap lai Vian ban xac nhan thong
bao hoat dong buu chinh
+ Néu dong y: Ky Coéng vin cia
PVHTT gui Van phong UBND
cAp huyén cip ban sao. Chuyén
sang B5.1
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai
B3.
Phé duyét két qua (Truong hop
dong y cap ban sao) | Lanh dao
Kiém tra thé thirc ban sao va ky Vin phe
B5.1 | vao phan thong tin sao y trén Ban PIOBE 1 01 ngay
. 1 A n . | UBND cap
sao van ban xac nhan thong bao huvén
hoat dong buu chinh. Chuyén sang y§
B6.
Phé duyét két qua (Truong hop
tir chdi cap ban sao)
- Néu dong ¥: Ky vao van ban (tir | Lanh dao
B5.2 | chdi cAp lai Van ban xdc nhén | UBND cdp | 01 ngay
thong bao hoat dong buu chinh); huyén
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai
B4.
Phat hanh van ban
*Luu y:
B6 | Truong hop két qua giai quyet Van thu 02 gio
TTHC 1a Giy phép: gti 01 ban vé
S6 TT&TT Ha Noi.
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu PVHTT va "
B7 1 \iém soat (02 ban) Truong bo | 02 gio
' phan Mot
cua
4. | Biéu miu
1 Giéy dé nghi cép lai van ban xac nhén thong bao hoat dong buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... ., NEAY ... thang ..... nam .....

o GIAY PE NGHI CAP LAI ,
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BU'U CHINH

Kinh gui: ...... (tén co quan da cp x4c nhan thong bao).

Phin 1. Théng tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghié¢p viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép/gidy chirmg nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ........

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat d0Nng): .......ccoeeeviiiiiiiieiee e

Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong): .......ccceeevveevviennennee.

2. Dia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirmg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chirng nhén dang ky hoat dOng): .......coooviviiiiiiiiii e,

o3 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong
SO ereeereee e dO e, CAP NEAY vvovoeeeeeeeeeee e 17: 1 S

B, VN GHEU LB oo e et e e e e e s s s s ee s,
5. Pién thoal: .....ooovvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeee, FaX: oo
6. Website (N8U CO) v, E-mail: ....coooooiiiiii
7. Ngudi ding dau t6 chire/ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép:

)5 (oIS« AR
CRUIC VU e ettt ettt ettt et et e
S6 dinh danh c4 nhan/chtng minh nhan dan/hd chibu:..........ocooveevveeeeeeeereeeene.
Noi ddng Ky ho KhAu thurOng tr: ...t ees e ee e
Pién thoal: ....eevvvvveeiiiiiiiiiiiiiiiii, E-mail: ....ooooiiiiiiie

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

)5 (oIS« AR
L0111 (G741 O EPSSR
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chibu:..........ooovveeeveeeeeeeeereeeeene.

Pién thoai: ......ccoovvvviiiiiii e, E-mail: ..o

Phin 2. Noi dung dé nghi cip lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat
dong buu chinh v&i Iy do nhu sau: .......cooeeveviiiiiiieiieciece e,

Phan 3. Tai li¢u kém theo
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Tai liéu kém theo gém co:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cua noi
dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

e (K, ghi 6 ho tén va chitc danh, dong dau)
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13. Quy trinh Cip sira ddi, bé sung Vin ban xdc nhan thong bao hoat dong buu
chinh (ap dung doi voi Chi nhanh, Van phong dai dién cua doanh nghiép co dia
chi trén dia ban thanh pho Ha Noi)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céch thtc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cip
sta doi, bd sung Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh cia UBND
cap huyén thudc thanh phd Ha Nai.
2 | Pham vi:
Ap dung @i véi cong chirc 1am viée tai BO phéan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, Phong Vian hoa va Thong tin va co quan, don vi lién
quan.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bd sung mot s6 didu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Théng tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh;
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bd
sung mot sd diéu cia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh;
6. Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong glal quyét TTHC.
7. Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/ 1 1/2022 ciia UBND Thanh phd phé
duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y cia UBND thanh phd Ha Nbi.
8. Quyét dinh sd 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phd vé
viéc thue hién phwong 4n iy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
sO 4610/QDb-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd Ha Noi.
9. Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND Thanh phé phé
duyét phuong 4n méi, stra d6i, bd sung va thay thé viéc ay quyen trong giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc pham vi quéan 1y cia UBND thanh phé Ha Ngi.
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
1 Giay dé nghi cap stra doi, bo sung vin ban xac <
nhdn thong bdo hoat dong buu chinh
Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi,
bd sung Vian ban xac nhan thong bao hoat dong
2 | buu chinh (ndp ban sao dbi véi tai lidu 1a Gidy X
chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién)
3.3 | S6 lwong ho so
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01bo

34

Thoi gian xir ly

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dép g cic quy dinh ciia phép luat

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cia UBND cép huyén (Nop
truc tuyén qua Céng dich vu cong cua thanh phé Ha No1 hodc Céng Dich vu

cong Qudc gia)

3.6

Phi

Khong cé

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Két
qua

Bl

Kiém tra, tiép nhan hé so

- Truong hop hd so day du, chinh
xéc theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,

chua chinh xac theo quy dinh:
Lap Phiéu yéu cu bo sung, hoan
thién ho so.
- Truong hop hd so khéng du
diéu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh.

B6 phén 1
clra

2 ngay

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tr chdi
tiép nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén mén thu
ly h6 so phan coéng cong chirc
tham dinh ho so

Lanh dao
PVHTT

72 ngay

B3

Tham dinh ho so

- Truong hop khong chip thuin
sta d6i, bd sung hodc viéc stra
ddi, bd sung pham vi cung tng
dich vy din dén thay d6i tham
quyén cdp Vin ban x4c nhan
thong bao hoat dong buu chinh,
cong chic duge phan cong thim
dinh hd so bio cdo Lianh dao
phong VHTT trinh Lanh dao
UBND cip huyén tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin ban
néu 1 1y do khong giai quyét hd
so (Theo mau tai Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Trudng hop hd so dap ung yéu
cAu, du thdo Van ban xac nhan
thong bdo hoat dong buu chinh.

Chuyén
vién
PVHTT

03 ngay

B4

Kiém tra ho so
- Néu dong y: ky nhay vao du

Lanh dao
PVHTT

01 ngay
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thao van ban trinh Lanh dao
UBND cép huyén phé duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

B5 | Phé duyét hé so Lanh dao
- Néu dong y: Ky vao van ban; UBND cap 01 ned
- Néu khong dong y: Chuyén lai huyén gay
B4.
B6 | Phat hanh van ban
*Luu y:
Truong hop két qua giai quyét | Van thu 2 ngay
TTHC 1a Gidy phép: giri 01 ban
vé S& TT&TT Ha Noi.
Lanh dao
Ky giao va nhén tra két qua Phiéu PV}}TT va \
BT 1 \iém soat (02 ban) Truongbo | 72 ngay
’ phan Mot
cua
4. | Biéu miu
1 Mau Gidy dé nghi sira ddi, bo sung Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh
2 | Mau Vin ban x4c nhan thong bio hoat dong buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ... .., NAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BU'U CHiNH

Kinh giri:.....(tén co quan d3 cip vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh).

Phin 1. Théng tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh
174 11T/ o) AR USRS U R PUR U PURUPRIOPPRRRTRRt

Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, giay ching nhan dang ky hoat dong): ........ccceeeevvevvvrennennee.

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chirmg nhin ding ky doanh nghiép,
gidy ching nhan dang ky hoat dONg): .......cooviiiiiiiiiie e

o3 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky hoat dong
SO eveeeiieeeeiiaans dO e, cap ngay ............ 172 ) S

B, VN GHEU LB oo e et e e e e e s s s s ee s,
5. PIén thoal: ..oooeviiiiiiiiiiiiee e, Fax: .o
6. Website (NEU CO) ceuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: ....cccoooiiiiiiii
7. Ngudi ding dau t6 chire/ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép:

HO TEI: et e st

CIUIC VUL ettt ettt e ettt e et e e teeeeeeeeeesesssssase s anaeabaasaaeeeees

Noi ddng Ky ho KhAu thurOng tr: ...t ees e ee e
Pién thoal: ....eevvvvveeiiiiiiiiiiiiiiiii, E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thudng xuyén trong qué trinh thyc hién thu tuc dé nghi sira doi,
bd sung gidy phép buu chinh/van ban x4ac nhan thong bdo hoat dong buu chinh:

HOten: covvveeeiiiieeeeeee ChUC VU oo
S6 dinh danh cé nhan/chirng minh nhan dan/ho ChIE e,
Dién thoai: .....evvvvvveeviiiiiiiiiiiiiiiiiin, E-mail: ......oooiiiiiie e

Phin 2. Noi dung dé nghi sira doi, b6 sung

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) dé nghi sira doi, bd sung vin ban xac nhin thong
bao hoat dong buu chinh theo céc ndi dung sau:

NOGi dung stra d01, DO SUNZ: ...oeeiiiiiiiieiiiee et e et
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LY dO STA A01, DO SUINE: ..o et eee e s ee e es e
Phan 3. Tai li¢u kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phén 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudce phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta noi
dung trong Giay d€ nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cc quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

- (Ky, ghi ré ho tén va chire danh, déng dau)
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CO QUAN XAC NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

THONG BAO NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ../XN-(tén viét tit chaco ..., ngay ... thang .... nam .....

quan xac nhan thong bao)

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PQNG BUU CHINH
THAM QUYEN BAN HANH

Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ctt Nghi dinh s6 ..../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu vé ....... ;

Xét hd so thong bao hoat dong buu chinh cua (tén t6 chirc, doanh nghiép),
X4c nhan:

1. Pd nhan duoc day du hd so thong bao hoat dong buu chinh cia:

Tén t6 chirc, doanh NERIEP «......oveeeeeeeeeeeeee e e
VI SO: oot ettt e et ee e
Dia chi tru SO ChINN: ....ooeiiiiiii e
Buoc thanh lép theo ................ do........... (tén cua co guan) ...................... cap
(dang ky lan dau: ngay..... thang.... nam ....; dang ky thay doi lan thu: ............ , ngay.....

thang.... nam ....)

2. Cac néi dung trong hd so thong bao hoat dong buu chinh phi hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh.

- Loai dich vu/hoat dong buu chinh:
- Pham vi cung Umg dich vu/hoat dong buu chinh:
- Phuong thirc cung trng dich vu/hoat dong buu chinh:

- Thoi diém bét dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Ky, ghi 6 ho tén va dong dau)
- (Tén t6 chiic, doanh nghiép);
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II1. Linh vyc Thong tin dién tir
14. Quy trinh Cap giay chirng nhan du di€u kién hoat dgng diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cong cong

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tiép nhan, chuyen giao va giai quyét TTHC cép
gidy chirng nhan du dleu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong cua UBND cép huyén thudc thanh phd Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho céc can bd, cong chirc 1am viéc tai B phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Van hoéa va Thong tin va co quan, don vi
lién quan thuéc UBND cap huyén.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Vién thong nim 2009;
- Nghi dinh sb 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cia Chinh pha vé& quén 1y, cung
cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Nghi dinh s 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phi vé
quan ly, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Quyét dinh 73/2014/QD-UBND ngay 26/9/2014 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh quan ly diém truy nhap Internet cong cong va diém cung
cap dich vy tro choi di¢n tr cong cOng trén dia ban thanh pho Ha Noi.

3.2

\ A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cap Gidy ching nhan X

2. Giay dang ky kinh doanh diém cung cip dich
vu tro choi dién tir coOng cong.

3. Chimg minh nhin dan/thé cdn cudc cong
dan/ho chiéu cia chu diém cung cép dich vy tro
choi dién tir cong cong ddi v6i truong hop chi
diém 1a c4 nhan. Ching minh nhan dan/thé cin
cudc cong dan/ho chiéu cua ca nhan dai dién cho X
t6 chic, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém
cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong dbi
v6i truong hop chii diém 1a t6 chirc, doanh
nghiép.

33

S6 lwong ho so

01 (modt) bd

34

Thoi gian xir ly

10 (muo1) ngay lam vi€e tr ngay nhéan du ho so hop I¢. ) .
08 (tam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (d6i voi ho so DVC tryc
tuyén mot phan trd 1€n)

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan mt ctra/Bo phan tiép nhan va tra két qua - UBND cap huyén

3.6

L¢ phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach |y i gign | Diou mau/ Ket
nhi¢m qua
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Kiém tra, tiép nhan h(‘f) SO ) ’
- Truong hop ho so day du, chinh - Giay  tiép
xac theo quy dinh: Lap Giay tiép nhan ho so va
nhan ho so va her} tra két qué.‘ hen tr’é két qu\é;
- Trudong hgp ho so chua day du, - Phiéu yéu cau
Bl chua chinh xac theo quy dinh: Lap | B6 phan Y ned b6 sung, hoan
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n 1 ctra 2 hgay thién hé SUS
ho so. ‘ . - Phicu tir choi
- Truong hop ho so khéng du diéu tiép nhan giai
kién tiép nhan giai quyét: Lap quyét ho so thu
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét tuc hanh chinh;
hd so thit tuc hanh chinh.
Phan cong thu ly ho so. Lanh dao
B2 | Truong hop hd so DVC muc 3, bo | Phong 01 ngay
qua B2 VHTT
T.I11_1 Iy va gidi qI{yet h(i SO chuyfn Gidy chimg
vién thu 1y tién hanh kiém tra, tham NP
. A SR X N nhan du dicu
dinh ho so, kiém tra thuc te: R 05 ngay
A A s A 1A Chuyén kién hoat dong
- H6 so khong du diéu kién: du oA
B3 \ A f o 1 Aiy X ~ ~ | viénthy . \ diém cung cip
thao thong bao tir choi ho so, néu rd , 47 ngay
, ly , dich vu tro choi
ly do. ‘ ‘ (DVC Mt 3) dien tir con
- H so du diéu kién: hoan thién hd e
s0, chuyén lanh dao phong. g
Kiém tra ho so: ~ . \
- Néu dong ¥: ky nhdy vin ban, Lanl} dao L7 neay
B4 . ~ Phong 01 ngay
trinh Lanh dao UBND. VHTT | (DVC Mitc 3)
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao
B5 |- Néu dong : Ky duyét van ban; UBND 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4. | cdp huyén
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 2 ngay
Lanh dao
Phong Phiéu  kiém
X chuyén soat qua trinh
B7 | Ky giao va nhan tra két qua mon va 2 ngay ar dqua it
\ giai quyéet ho
Truong 5o
bd phan
Mot cira
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap Giay ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong (ap dung cho chu diém 1a c4 nhén)
2. Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tur cong cong (ap dung cho chu diém 1 t6 chuc, doanh nghiép)

3. Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vy tro choi dién tir

cong cong (ap dung cho chu diém la

ca nhan)

4. Gidy ching nhan du diéu kién hoat - dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir
cong cong (4p dung cho chu diém 1 t6 chirc, doanh nghiép)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay.....thang.....nam.....

, ~ DONDPENGHI
CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT PQNG PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU
(Ap dung véi chi diém 13 c4 nhan)

Kinh guri: Uy ban nhan dan quén, huyén, thixa..............................
T6i dé nghi dugc cap gidy ching nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap

dich vu tro choi dién tir cong cong nhu sau:
Phan 1. Thong tin chung

L H O VA M i
S6 CMND/ thé CCCD, Hb chiéu......... Ngay cép......... NOiCAp...covvnnnn...
Pia chi HEN NG .. oo e
Piénthoai ....................oool Piachithudiénto:........................o...
2 TN HIM: . e

3. S6 dang ky kinh doanh diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong:... ..

4. Pia chi coa dia diém kinh doanh (s6 nha, thén/phd, xd/phudng/thi tran,
quan/huyén/thi xa tinh/thanh phé tryc thudc Trung wong): .........................

5. Tong dién tich cac phong may (m2):........... ..o

6. SO lwong may tinh duw Kién: ..o

Phan 2. Tai li¢u kém theo

1. Ban sao c6 chimg thyc gidy chting nhan ding ky kinh doanh diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong;

2. Béan sao ¢ chung thuc ching minh nhan dan/ thé can cudc cong dan/hd chiéu cua
chu diém;

3. Cac tai liéu 1ién quan Khac (N80 CO) .....vveeee e

Phin 3. Cam két

T6i xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong don dé nghi cip gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu
tro choi dién tir cong cong va cac tai li¢u kém theo.

2. Néu dugc cip gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi
dién tir cong cong, to1 cam két giir an ninh trat tr dia phuong, tudn thu cac quy dinh vé
phong chdng chay no clia co' quan cong an va chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cia
phap luat Viét Nam vé cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM
(Ky, ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha No¢i, ngay ... thang ... nam
PON DE NGHI
CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT PQNG PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU
(Ap dung cho chii diém 1 t6 chirc, doanh nghiép)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quén, huyén, thi Xa.......................

(Tén t6 chuec, doanh nghiép) dé nghi duoc cap gidy chung nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong nhu sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén to chirc, dOanh NERIEP: .....vveveeeeeeeeeeeeeee oo

- G1ay chtng nhan dang ky kinh doanh hodc sb quyét dinh thanh 18p cua t6 chuc:

SO: e NEAY CAP:.ee e CO qUan CAP: ...ovveeerean
-DPiachi trusG chinh: ...
-DPiénthoailién hé: .............. ...l Fax: oo

- Dia Chi thir GIEN U ettt

2. Tén diém cung cép dich vu tro choi di€n tlr trén mang: ..........ccceeevvveeeneenee.

3. Thong tin cua ca nhan dai dién cho to chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém
cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong:

- Ho va tén: vt s RSB R St SR S SRS s st b R st st
- S6 CMND/th¢ CCCD/h¢ chiéu: ............. Ngay cap: ......... Noi cap: .........
-DPiénthoailién hé: ............................... bia chi thu dién tu: ...................

4. Pia chi cua dia diém kinh doanh (sé nha, th6n/ph6, xa/phuong/thi tran,
quan/huyén/thi xa/thanh phé, tinh/thanh phé tryc thude trung wong......................
5. Téng dién tich cac phong may (m2)
6. SO Twong MAy tinh dur KIEN:......oveeeeeeeee e e,
Phan 2. Tai liéu kém theo
1. Ban sao ¢ chimg thuc gidy chimg nhan ding ky kinh doanh diém cung cip dich vu
tro choi dién tir cong cong;
2. Ban sao c6 chimg thyc ching minh nhan dan/thé cin cude cong dan/ho chiéu cua ca
nhan dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cép dich vu tro
choi dién tu cong cong;
3. Cac tai liéu lién quan KNAC (MU COY e
Phin 3. Cam két
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chiu trach nhlem trudc phap lut vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong don dé nghi cap gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong va cdc tai li€u kém theo.
2. Néu duogc cp gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tr cong cong theo don nay, (tén to chirc, doanh nghiép) cam két gir an ninh
trat tu dia phurong, tuan thi cac quy dinh vé phong chdng chay nd cla co quan cong an
va chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phéap luit Viét Nam vé cung cép dich vu
tro choi dién tir trén mang./.
CHU PIEM
(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng dau)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay .... thang .... nam 20.....
SOGCN:.....cceiinin
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(C6 gia tri dén ngay .....thang ....ndm....)
Cép lan dau ngay..... thang.... nim
Stra d6i, bo sung/cap lai ngay....thang..... nim .....
(Ap dung cho chu diém 13 c4 nhan)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA ......covvueerennnens
CHUNG NHAN
HO VA 1810 ChT GIEIM: oo ee s
S6 CMND/thé CCCD/hG ChIU:  ..voovveeveeeeciee s
NEAY CAP: oo/ eeve) oy NOT CAP: vt
Dia chi noi ¢ hién tal ..............................................................................................
Biénthoai: ....ooovin Fax: e,
Dia chi thir GIEN T oo e
S6 gidy chimg nhan DKKD: ..o,

Pi diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong
theo cac quy dinh sau day:

L TEN QLI ittt et e s eae ettt een

2. Pia chi cua diém (sd nha, thon/phd, xd/phuong/thi trin, quan/huyén/thi xa,
tinh/thanh pho truc thuOC TIUNG WOTE): eoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeees e eeeeereeeaees
3. Tong dién tich cac phong may (%)t

Diém cung cap dich vu trd choi dién tir chi duoc hoat dong tai dia chi quy dinh
tai diém 2 Gidy chimg nhan nay, khong dugc hoat dong tir 22 gir dém dén 8 gid
sang hom sau, duy tri dap ung day du cac diéu kién hoat dong quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh ) 72/2013/ND-CP va thuc hién cac quyén va nghia vu quy dinh tai
Diéu 36 Nghi dinh s 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat dong./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/TH[ XA
(Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA...... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ha Noi, ngay .... thang .... nam 20.....
SOGCN:.....coiiiien
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(C6 gia tri dén ngay .....thang ....ndm....)
Cép lan dau ngay..... thang.... nim
Stra doi, bd sung/cap lai ngay....thang..... nim .....
(Ap dung cho chu diém 1a t6 chic, doanh nghiép)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA ......cevveerernnneen.
CHUNG NHAN
TON CHU QI ettt s
S6 gidy chimg nhan DPKKD hodc s6 quyét dinh thanh 18p: .......cc.ooevvieveveereeee
Dia chi tru SO CHINN: ...oieeiiiiiiie e e
Diénthoai: ..o Fax: i,
Dia chi thur QI8N T .ceciieii e e e

Pi diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tré choi dién tir cong cong
theo cac quy dinh sau day:

1. Tén di€ém: ........... s PSP PPN
2. bia chi C}ia diém (s0 nha, thon/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén/thi xa,
tinh/thanh pho truc thudc Trung WONE): ...c.eeeevieiiiieie et

3. Canhan dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cép dich vu

tro choi dién tir cong cong:

A) HO VA t8N: ..o e

D) Pidn thoai: ...

¢) S6 CMND/thé CCCD/h ChibU: ....oovvee e

Ngay CAp: ....... [eveinn. [eeenn. SNOT CAP: e

4. Tong dién tich cac phong may (02): ettt

Diém cung cap dich vu tro choi dién tir chi dugc hoat dong tai dia chi quy dinh

tai diém 2 Gidy ching nhan nay, khong dugc hoat dong tur 22 gio' dém dén 8 gio
sang hom sau, duy tri dap ung day du cac diéu kién hoat dong quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh ) 72/2013/ND-CP va thuc hién cac quyén va nghia vu quy dinh tai
Diéu 36 Nghi dinh s 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat dong./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi v6 ho va tén, dong dau)
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15. Quy trinh sira ddi, b6 sung Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi di€n tir cong cong

Muc dich
1 Quy dinh trinh tu va cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC sua
d6i, bo sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu
trd choi dién tir cong cong cia UBND cap huyén thudc thanh phd Ha Noi.
Pham vi , ,
) Ap dung chorcéc can bd, cong chirc 1am vi¢c tai Bo phan ti€ép nhéan va tra két
qua giai quyét thu tyc hanh chinh, Phong Van hoa va Thong tin va co quan,
don vi lién quan thugc UBND cap huyén.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Vién thong nim 2009;
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctua Chinh phu vé quan ly,
cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang; o
- Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctua Chinh phu swa doi, bo
sung m@t sO di€u cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh
phu v€ quan ly, cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Quyét dinh 73/2014/QD-UBND ngay 26/9/2014 cia UBND thanh pho Ha
Noi vé viée ban hanh Quy dinh quan 1y diém truy nhép Internet cong cong va
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cOng trén dia ban thanh pho Ha
Noi.
. A 1A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Pon dé nghi stra doi, bo sung gidy chirng nhan X
2. Cac tai ligu c6 lién quan dén céc thong tin thay doi «
(n€u co).
3.3 | SO lwong ho so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly i
05 (ndm) ngay lam viéc tir ngdy nhan du ho so hop 1€.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bd phan mdt cira/Bo phan ti€p nhan va trd két qua - UBND cap huyén
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
N Trach N L2 x 4 ,
TT Trinh tu oA Thoi gian | Biéu mau/ Két qua
nhiém
Kiém ‘tra, tiép nhkan ho s - Gidy tiép nhan ho
- Truong hop ho so day du, : y 1A
, b ) . so va hen tra ket
chinh xac theo quy dinh: Lép i
Gidy tiép nhan hd so va hen tra o s 2
I - Phiéu yéu cau bo
ket qua. , 3 B6 phan sung, hoan thién hd
B1 | - Truong hop hod so chua day 1 Eu’a 72 ngay So- & i
da, chua chinh xac theo quy Y ST S
. A S 2 - Phicu tur chai tiep
dinh: Lap Phiéu yéu cau bod N X 1A
1A LA nhén giai quyet ho
sung, hoan thién ho so. > .
\ A R \ so tha tuc hanh
- Truong hop hd so khong du ,
g eaD X N £ chinh;
di€u kién ti€ép nhdn gidi quyét:
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Lap Phiéu tir chdi tiép nhéan
giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh.

Léanh dao phong phén cong thy

Iy hé so. Lanhdao | =
B2 | Truong hop hd so DVC mic 3, | Loong | 72ngdy
X VHTT
bo qua B2
Thy 1y va gidi quyét ho so:
chu?/én Viél;l thu 1}" h(:) 50t 02 ngay Gidy chirng nhan
- HO so khong du dicu kién: du R A 1A
. R DR O Chuyén . . du dicu kién hoat
B3 thﬂao thng bdo tr chdi ho so, vién thy 01 % ngay dong diém cung
néu 15 1y do. 3 Iy (DVC mic cap dich vu tro choi
- Hd so du didu kién: hoan Y 3) LA
thién ho so, chuyén lanh dao dién tir cong cong
phong.
Kiém tra ho so: 1/2 ngay
- Néu ddng y: ky nhay van ban, | Lanh dao | 01 ngay
B4 | trinh Lanh dao UBND. Phong | (DVC muc
- Néu khong dong y: Chuyén lai | VHTT 3)
B3.
Phé duyét ndi dung van ban: 1/2 ngay
- Néu dong y: Ky duyét van | Lanh dao 01 ngy
B5 | ban; ) 7 UBND (DVC mite
- Néu khong dong y: Chuyén lai | cap huyén 3)
B4.
Chuyén U, nod
B6 | Phat hanh van ban vién thu 2 Neay
Iy
Lanh dao
Phong
chuyén Phiéu kiém soat
B7 | Ky giao va nhan tra két qua mon va ,ngdy | qué trinh giai quyét
Truong hd so
bd phan
Mot cra
4. | Biéu miu

1. Bon dé nghi stra doi, bod sung gidy chirg nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong (ap dung cho chu diém 1a ca nhan)

2. bon dé nghi stra doi, bd sung gidy chirg nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cip dich vu tro choi dién tr cong cong (4p dung cho chu diém 1a to chirc,

doanh nghiép)

3. Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién
tir cong cong (ap dung cho chu diém 1a ca nhén)
2. Gidy chimg nhéan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vy trd choi dién
tir cong cong (ap dung cho chu diém 1a t6 chirc, doanh nghiép)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
SUA POIL BO SUNG GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG
PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém 1a ca nhan)

Kinh guri: Uy ban nhan dan quan, huyén, thixa ...............
T6i d& nghi dugc stra d6i, bd sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém

cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong nhu sau:
Phan 1. Thong tin chung

J I 5 (T2 T 1< o L EERRRUPRPRRRRPRN

S6 CMND/thé CCCD/hé chiéu: ............. Ngay CAp: «cvvneennn... Noi cép: .......

Piénthoailién hé: ....................... Dia chi thu dié€n tlr: ...ovvvveeeiiiiiiiieiiiiieeeeee,

2. Piém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong:

TEN GHEINE .o

B1A CRI ettt e e e e e

3. Giéy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir
cong cong so........ cip ngdy.......... thang........... nam............

Phin 2. Noi dung va Iy do sira dbi, b sung

1. Noi dung d& nghi sta d0i, BO SUNE: ....cv.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. LY do STA AOL, DO SUNE: ..o e

Phan 3. Tai liéu kém theo
- Ban sao c6 chimg thyc ching minh nhan dan/thé cin cudc cong dan/hd chiéu cta
chu diém;
- C4c tai liéu lién quan khac (néu cd).

Phan 4. Cam két

T6i xin cam két:
1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cia ndi dung
trong don dé nghi stra doi, bo sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cép dich vu tro choi dién tir cong cong va cac tai li¢u kém theo.
2. Néu duoc cp gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong stra d6i, bo sung, toi s& tiép tuc chap hanh nghiém chinh cac
quy dinh cua phap luat Viét Nam vé cung cip dich vu tro choi dién tir trén mang theo
quy dinh./.

CHU PIEM
(Ky, ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay.....thang.....nam.....

PON DPE NGHI

SUA POI, BO SUNG GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG
DPIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chu diém la t6 chirc, doanh nghiép)

Kinh guri: Uy ban nhan dan quan, huyén, thixa ...............
(Tén t6 chuc, doanh nghiép) de nghi duoc stra doi, bo sung gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong nhu sau:
Phin 1. Théng tin chung

1. Tén t6 chirc, dOanh NERIBP: .........veveeeeeeeeee e e,
- Pia chi tru SO CRINN: o.ooviiiiiiii et

-DPiénthoailiénhé: .................... Piachithu dién tur: .......oooviiie

2. Piém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong:

TN GICIN: ...t

DA ChI: e et

3. Gidy chirng nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir
cong cong so.......... cap ngay...... thang...... nam.......

Phén 2. Nji dung va ly do sira d6i, b6 sung

1. Noi dung d& nghi stra d0i, DO SUNE: ....cveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. LY do STA A0, DO SUNE: ..o e

Phan 3. Tai liéu kém theo

Céc tai liéu lién quan (néu c6)

Phan 4. Cam két

(Tén t chirc, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chiu trach nhiém trudc phap luat Ve tinh chinh xac va tinh hop phap ctia néi dung
trong don dé nghi stra doi, b sung gidy ching nhan da diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong va cac tai li€u kém theo.
2. Néu duogc cp gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong stra doi, bo sung, (tén to churc, doanh nghiép) s& tiép tuc chap
hanh nghiém chinh cic quy dinh cta phap luat Viét Nam vé cung cap dich vu trd choi
dién tir trén mang./.

CHU PIEM ,
(Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong dau)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay .... thang .... nam 20.....
SOGCN:.....cceiinin
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(C6 gia trj dén ngay .....thang ....nam....)
Cép lan dau ngay..... thang.... nim
Stra d6i, bo sung/cap lai ngay....thang..... nim .....
(Ap dung cho chu diém 13 c4 nhan)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA ......covvueerennnens
CHUNG NHAN
HO VA 1810 ChT GIEIM: oo ee s
S6 CMND/thé CCCD/hG ChIU:  ..voovveeveeeeciee s
NEAY CAP: oo/ eevef ey NOT CAP: et
Dia chi noi ¢ hién tal ..............................................................................................
Biénthoai: ....ooovin Fax: e,
Dia chi thur GIEN T oo e
S6 gidy chimg nhan DKKD: ..o,

Pi diéu kién hoat ddng diém cung cip dich vu tro choi dién tir cdng cong
theo cac quy dinh sau day:

L TEN QLI ittt et e s eae ettt een

2. Pia chi cua diém (sb nha, thon/phd, xd/phudong/thi trin, quan/huyén/thi x4,
tinh/thanh pho trrc thuOC TIUNG WOME): oeeveeereeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e eeeeeee e eeeee e
3. Tong dién tich cac phong may (%)t

Diém cung cap dich vu tro choi dién tir chi dwgc hoat dong tai dia chi quy dinh
tai diém 2 Gidy chimg nhan nay, khong dugc hoat dong tir 22 gir dém dén 8 gid
sang hom sau, duy tri dap ung day du cac diéu kién hoat dong quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh ) 72/2013/ND-CP va thuc hién cac quyén va nghia vu quy dinh tai
Diéu 36 Nghi dinh s 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat dong./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/TH[ XA
(Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA...... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ha Noi, ngay .... thang .... nam 20.....
SOGCN:.....coiiiien
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(C6 gia trj dén ngay .....thang ....ndm....)
Cép lan dau ngay..... thang.... nim
Stra doi, bd sung/cap lai ngay....thang..... nim .....
(Ap dung cho chu diém 1a t6 chic, doanh nghiép)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA ......cevveerernnneen.
CHUNG NHAN
TON CHU GIEIME oot s e
S6 gidy chimg nhan DPKKD hodc s6 quyét dinh thanh 18p: .......cc.ooevvieveveereeee
Dia chitri SO CRINN: «.eoveeiiiieieeeee e
Piénthoai: ... Fax: oo
Dia chi thur GIEN t1: .ovveeiiiiiiiiiiii ettt et reeeeeeeeeeas

Pi diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
theo cac quy dinh sau day:

1. Tén di€ém: ........... s SRR ettt st s st st st st st bt et
2. bia chi C}ia diém (s0 nha, thon/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén/thi xa,
tinh/thanh pho truc thudc Trung WONE): ....eeeevieeiiieie et

3. Canhan dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cép dich vu

tro choi dién tir cong cong:

A) HO VA 10 ..o

D) Picn thoai: ..o

¢) S6 CMND/thé CCCD/O ChiUs ...oovve e

Ngay CAp: ....... [eveinn. [eeenn. SNOT CAP: e

4. Tong dién tich cac phong may (2): et

Diém cung cap dich vu tro choi dién tir chi dugc hoat dong tai dia chi quy dinh

tai diém 2 Gidy ching nhan nay, khong dugc hoat dong tur 22 gio' dém dén 8 gio
sang hom sau, duy tri dap ung day du cac diéu kién hoat dong quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh ) 72/2013/ND-CP va thuc hién cac quyén va nghia vu quy dinh tai
Diéu 36 Nghi dinh s 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat dong./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi v6 ho va tén, dong dau)
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16. Quy trinh gia han Gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cip
dich vu tro choi dién tir cong cong

Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thic tiép nhan, chuyen giao va giai quyét TTHC gia

1 han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi
dién tir cong cong ciia UBND cép huyén thudc thanh phd Ha Noi.
Pham vi
) Ap dung chor cac can bg, cong chirc lam viéc tai B phan tiép nhén va tra két
qua gidi quyet thu tuc hanh chinh, Phong Van héa va Thong tin va co quan,
don vi lién quan thuoc UBND cép huyén.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Vién thong nim 2009;
- Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh pha vé quan ly,
cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Nghi dinh s 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 didu ciia Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu
vé quan 1y, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Quyét dinh 73/2014/QD-UBND ngiy 26/9/2014 cia UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y diém truy nhap Internet céng cong va
diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong trén dia ban thanh phd Ha
Noi.
3.2 | Thanh phan ho so c]l??lilh Ban sao
Don dé nghi gia han gidy ching nhan X
Chung minh nhan dan/thé can cudc cong dan/hd
chiéu cua chu diém 14 ca nhan. X
3.3 | SO lwong ho so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 (nam) ngay lam viéc tir ngdy nhan du ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phan mdt ctra/Bd phan tiép nhan va tra két qua - UBND cép huyén
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc ’
TT Trinh tu Trgf: h Thoi gian Bicu et /Ket
nhiém qua
Kiém tra, tiép nhin ho so - Gidy tiép nhan
- Trudng hop hd so day du, chinh A \ ,
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép hc: 50 V @ hen tra
nhan hd so va hen tra két qua. ket v
, - Phiéu yéu cau
- Trudng hop hd so chua day du, B5 phan b4 sune. hodn
B1 | chua chinh xéc theo quy dinh: Lap > I 2 ngay &

thién ho so;

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

A ~ by 2 | N 1 cua
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

ho so.

- Truong hop hé so khong du diéu
kién tiép nhan giai quyét: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
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ho so thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong phan cong thu ly

h so Lanh dao
B2 Trudng hop hd so DVC miic 3, bo Phong /2 ngdy
VHTT
qua B2
Thu Iy va giai quyét ho so: chuyén . Quyej[ ;dmh gla
n 1A 02 ngay han giay chirng
vién thu 1y ho so: o en
A N w A 1ea R nhan du diéu
- HO so khong du di€éu kién: du | Chuyén . \ A A
, n L A 1A N oA 01 angay | kién hoat dong
B3 | thao thong bao tir chdi hd so, néu | vién thu , .2 Z
< 1s , (DVC mtrc | diém cung cap
10 1 do. : y 3) dich vu trd choi
- HO so du diéu kién: hoan thién A o A
A 2 s . dién tr cong
ho so, chuyén lanh dao phong. o
cdng
Kiém tra ho so: 1/2 ngay
- Néu dong y: ky nhay van ban, | Lanhdao | 01 ngay
B4 | trinh Lanh dao UBND. Phong | (DVC muc
- Néu khong dong y: Chuyén lai | VHTT 3)
B3.
PheAduxct noi du}lg van ba}n: q Lanh dao 1/2 ngay
- Néu dong y: Ky duyét van ban; 01 ngay
B5 X ~ £ : .| UBND ,
- Néu khong dong y: Chuyén lai | .| (DVC muc
cap huyén
B4. 3)
Chuyén Y ned
B6 | Phat hanh vin ban vienthy | 7278V
Iy
Lanh dao
Phong ]
’ chuyén Phiéu ki€ém soat
B7 | Ky giao va nhan tra két qua mon va /2ngay | qua trinh gidi
Truong quyét ho so
bd phan
Mot cira
4. | Biéu mau

1. Pon dé nghi gia han gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vy tro choi dién tr cong cong (4p dung cho chu diém 1a c4 nhan)

2. Pon d& nghi gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip
dich vu tro choi dién tr cong cong (ap dung cho chu diém 14 t6 chirc, doanh

nghiép)

3. Quyét dinh gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip

dich vy tro choi dién tir cong cong
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

' DON DE NGHI GIA HAN '
GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH
VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém ca nhan)

Kinh guri: Uy ban nhan dan quan, huyén, thixa ...............
T6i d& nghi gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich

vu tro choi dién tr cong cong nhu sau:
Phan 1. Thong tin chung

1. Ho va tén: bbb b e b s s PRV,
S6 CMND/thé CCCD/ho chiéu:.......... Ngaycap: .......o.ve..n. Noi cap: .coveeenne
bién thoai lién hé: ....................... Piachithu dién tur: ..o,

2. biém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong:
TEN AICIMNE ..ttt ettt et e e st e e et e e e nbe et e e e ennee e enee s

DA CRI o ettt

3. Giay ching nhén du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién
tr cong cong sO........ cap ngay.......... thang........... nam ............

Phén 2. Ly do va thoi gian dé nghi gia han

LY do @8 NEHT 18 AN ..o e

Thoi gian dé nghi gia han: ............. thang

Phan 3. Tai liéu kém theo
- Béan sao c6 chiing thuc chirng minh thu nhan dan/thé can cudc cong dan/hd
chiéu cua cha diém;
- Cac tai liéu kém theo (néu co)

Phén 4. Cam két

T6i xin cam két:
1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh chinh xéc va tinh hop phap cua n01 dung
trong don d& nghi gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung céap dich
vu tro choi dién tir cong cong va cac tai liéu kém theo.
2. Néu duoc cép gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich
vu tr6 choi dién tir cong cong, toi s& tiép tuc chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cia
phap luat Viét Nam vé cung cap dich vy tro choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM
(Ky, ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI GIA HAN _
GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM
CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chu diém 1a t6 chic, doanh nghiép)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quén, huyén ...............

(Tén t6 chuce, doanh nghiép) dé nghi gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cp dich vu trd choi dién tir cong cong nhu sau:

Phin 1. Théng tin chung

1. Tén to chirc, dOanh NERIBP: .......v.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

-Dia chitru SO Chinh: ..o

-DPiénthoailiénhé: .................... Piachithu dién tir: .......coooevveiiieiiie.

2. Piém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong:

TN GHEIN: ..ot

DA CRI oo et

3. Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién
tir cong cdng sb........ cAp ngady.......... thang........... nam-............

Phin 2. Ly do va thoi gian dé nghi gia han

LY 0 et e et e ettt abe e abaeenreeeanes

Thoi gian dé nghi gia han: ............. thang

Phin 3. Tai liéu kém theo (néu cé)

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chiu trach nhiém tru6c phap luat vé tinh chinh xéc va tinh hop phap cua ndi dung
trong don d& nghi gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tr cong cong va cac tai li¢u kem theo.
2. Néu duoc cip gia han gidy ching nhén du diéu kién hoat dong diém cung cip dich
vu trd choi dién tir cong cong, (tén to chue, doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh
cac quy dinh ctia phéap luat Viét Nam vé cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM ,
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va dong dau)

UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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UBNDQUAN/HUYEN/THI XA... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20....
QUYET PINH GIA HAN

GIAY CHUNG NHAN bU DPIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP
DICH VU TRO CHOI BIEN TU CONG CONG
CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI

QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han thoi gian ¢6 hiéu lyc cua Gidy ching nhén du Dleu kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro choi dlen tor cong cOng so ............. cip ngay.....
thang..... ndm........ cta diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong...(tén
d1em) dla Chite dén ngay ...... thang.....

Piéu 2. Chu diém cung cép dich vu trd choi dién tir cong cOng co trach nhiém
thi hanh Quy¢t dinh nay./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

17. Quy trinh cép lai Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém cung cép
dich vu tro choi dién tir cong cOng

| 1 ‘Muc dich
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Quy dinh trinh ty va cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cap
lai giay ching nhan du diél} kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién
tor cong cong cua UBND cap huyén thudc thanh phd Ha Noi.

Pham vi
Ap dung cho céc can bg, cong chirc 1am viéc tai B phan ti€p nhan va tra két

2 qua giai quyét thu tuc hanh chi’nh, Phong Van hoa va Thong tin va co quan,
don vi lién quan thugc UBND cap huyén.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Luét Vién thQng nam 2009; .
- Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan 1y,
cung cap, su Qung dich vu Internet va thong tin trén mang; o
- Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira d61, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu
ve€ quan ly, cung cap, st dung dich vy Internet va thong tin trén mang; )
- Quyét dinh 73/2014/QD-UBND ngay 26/9/2014 cua UBND thanh pho Ha
N(:)i ve viéc l,)an hanh Quy dinh quéan 1y diém truy nhdp Internet cong cong va
diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong trén dia ban thanh pho Ha
Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
Don dé nghi cap lai gidy chung nhan X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mdt) bo
3.4 | Thoi gian xur ly
05 (ndm) ngay lam viéc tir ngdy nhan du ho so hop 1€.
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua ,
Bd phan mdt ctra/Bo phan ti€ép nhan va tra két qua - UBND cap huyén
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc - ’
TT Trinh tu Trgf h Thoi gian Bicu ma}l/ Ket
nhiém qua
Kiém tra, tiép nhén hé so
- Truomg hop ho so day d}l, - Gidy tiép nhan
chinh xac theo quy dinh: Lap A \ ,
N A 1A . X ho so va hen tra
Giay tiép nhan ho so va hen tra A
L két qua;
két qua. S
. A A - Phiéu yéu cau
- Truong hop hd so chua day A 2 \
B0 phan 1 . . bd sung, hoan
Bl | du, chua chinh xac theo quy , 5 ngay A LA
clira thién ho so;
dinh: Lap Phiéu yéu cdu bd A e
- Phiéu tu choi
sung, hoan thién ho so. tido nhan  eidi
- Truong hop h6 so khong du p ran g
quyet ho so thu
diéu kién tiép nhan giai quyét: tue hanh chinh:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai . ’
quyét hd so tha tuc hanh chinh.
ﬁgr;}; dao phong phan cong thu ly Lanh dao
B2 Trudng hop hd so DVC muc 3, Phong /2 ngay
. VHTT
bo qua B2
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Thu Aly v g qliyet ho s 02 ngay | Gidy ching nhan
chuyén vién thy 1y ho so: T 1
2 R 4 A 1A du dieu kién hoat
- HO so khong du di€u kién: du n . . R 2
\ A S Lo A Chuyén 01 %2ngay | dongdiém cung
B3 | thao thong bdo tir chdéi ho so, | .. , . SN \
A1y viénthuly | (DVC muac | cap dich vu tro
néwro ly do. 3) | choidién tir con
- Ho so di diéu kién: hoan thién s
ho so, chuyén lanh dao phong. g
Kiérp tra ho so: 1/2 ngay
- Néu dong y: ky nhdy van ban, | Lanh dao 01 ngay
B4 | trinh Lanh dao UBND. v Phong (DVC murc
- Néu khong dong y: Chuyén lai VHTT 3)
B3.
Phé duyet ndi dung van ban: Lanh dao 1/2 ngay
B5 |- Néu dong y: Ky duyét van ban; UBND A 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai huve p (DVC murc
uyén
B4. 3)
B6 | Phat hanh van ban Chuyén | )/ oay
vién thu ly
Lanh dao
Phong ’ 9
’ chuyén Phiéu kiém soat
B7 | Ky giao va nhén tra két qua mon va 2ngay | qua trinh giai
Truong bo quyét ho so
phan Mot
cua
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong (4p dung cho cha diém 13 c4 nhén)

2. Pon d& nghj cép lai gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp
dich vu trd choi dién tr cong cong (4p dung cho chu diém 1a t6 chirc, doanh

nghiép)

3. Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién

tir cong cong (ap dung cho chu diém 1a ca nhan)

2. Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién

tir cong cong (ap dung cho chu diém 1a t6 chirc, doanh nghiép)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP
DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém 1a ca nhan)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quén, huyén/thi X3 ...............

T6i d& nghi cip lai gidy chirng nhan du didu kién hoat dong trd choi dién tir cong
cong nhu sau:

Phin 1. Théng tin chung

1. HO VA t81 CUA ChT GIEIM: «eveeeee oo eee e

S6 CMND/thé CCCD/ho chiéu: .......... Ngay cap: ...cooneeenn... Noi cép: .........

Pién thoai lién hé: ....................... Pia chi thu dién tir: .....oooovvviiiiiiieee.

2. Piém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong:

TN GBI .o

D 3P ¢l ¥ PR
3. Gidy chung nhan du di€u kién hoat dong diém cung cap dich vu tr6 choi dién
tor cong cong soO........ cap ngay.......... thang........... nam............

Phin 2. Ly do d& nghi cap lai

Phan 3. Tai li¢u kém theo
1. Ban sao c6 ching thuc chirng minh thu nhan dan/thé can cudc cong dan/ho
chiéu cua chu diém.
2. Céc tai liéu lién quan khéc (néu co).

Phén 4. Cam két

T6i xin cam két:
1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xéc va tinh hop phap cua ndi dung
trong don dé nghi cap lai gidy chirmg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cong cong va cac tai liéu kém theo.
2. Néu duoc cép lai giéy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong, t6i s& tiép tuc chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap
luat Viét Nam vé cung cép dich vu tro choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM

(Ky, ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

' DON DE NGHI CAP LAI '
GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH
VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chu diém 1a t6 chic, doanh nghiép)

Kinh gui: Uy ban nhan dan quan, huyén, thixa ...............

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
tro choi dién tir cong cong nhu sau:
Phin 1. Thong tin chung
1.Tén t6 chtrc, dOANN MEBIIEP: ..ot et
Dia chitru SO ChINN: cooooiiiiiiie e e
Piénthoailién hé: ......................... Pia chi thu di€n t: ..ovvvveeeeieiiiiin,
2. Biém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong:
TN GHEIME ..ottt

PA CHI oot e e e e
3. Giay cl}ung nhén du di€u kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tur
cong cong so ... cap ngay.......... thang...... nam........

Phin 2. Ly do d nghi cap lai

Phin 3. Tai liéu kém theo (néu co)

Phin 4. Cam két

(Tén to chirc, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh chinh xéc va tinh hop phap cua ndi dung
trong don dé nghi cip lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cong cong va cac tai liéu kém theo.
2. Néu duoc cép lai giéy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong, (tén to chirc, doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh cac
quy dinh cta phap luat Viét Nam vé cung cép dich vu trd choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM
(Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong
dau)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay .... thang .... nam 20...

‘ GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(C6 gia tri dén ngay .....thang....ndm....)
Cép lan ddu ngay..... thang.... ndm .....
Stra doi, bo sung/cap lai ngdy....thang.....nam .....
(Ap dung cho chu diém 13 c4 nhan)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA .........ccccunennen.
CHUNG NHAN

Ho va tén chu diém: ... s
S6 CMND/the CCCD/R0 ChiCu: ..o
NEAY CAP: ../ e/ NOT CAP: ettt ettt ettt et et e erv e e sae e e eee

Diénthoai: ... Fax: e,

Dia chi thur GIEn T ..o

S6 gidy chimg nhan PKKD:  ..ooouivieieeeeeeeeeeeee oo,

Pi diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong
theo cic quy dinh sau day:

1 T8N GHEIM <o

2. Bia chi cua diém (sé nha, thon/phd, xd/phudong/thi tran, quan/huyén/thi x4,
tinh/thanh phd truc thudC TIUNE WONE): ..vovvveeeeeereeeeeee e,
3. Tong dién tich cdc phong MAy (IN7):....c.rvvvmriieiiiiiii

biém cung cap dich vu tro choi dién tir chi dugc hoat dong tai dia chi quy dinh
tai diém 2 Gidy ching nhéan ndy, khong dugc hoat dong tir 22 gio dém dén 8 gio
sang hom sau, duy tri dap ung ddy di cac dicu kién hoat dong quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP va thyc hién cic quyén va nghia vu quy dinh tai
Diéu 36 Nghi dinh sb 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat dong./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi vo ho va tén, dong dau)
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay .... thang .... nam 20...

‘ GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(C6 gia tri dén ngay .....thang....nam....)
Cap lan dau ngay..... thang.... ndm
Stra doi, bd sung/cap lai ngay....thang..... ndm .....
(Ap dung cho chi diém 1a t6 churc, doanh nghiép)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA ...............
CHUNG NHAN
TEN ChU GIM: oot
S6 gidy chimg nhan DPKKD hodc s6 quyét dinh thanh 18p: .........co.ocvvveeeeuene.
Pia chi tru SO Chinh: .....ooiiiii e e
Biénthoai: ....ooovi Fax: oo,
Pia chi thur GIEN t  .ooeeviiiiiiiiie e

Pi diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu tré choi dién tir cong
cong theo cac quy dinh sau day:

1. Tén di€ém: ......... ettt st casussuasnanessassassssniseases [TV
2. Pia chi cﬁg di€m (sO nha, thon/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa,
tinh/thanh pho truc thudc Trung wong): ......cooveeeiiiiieiieiiieeeeee e

3. Canhan dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cip

dich vu tro choi dién tir cong cong:

A) HO VA t0N: .. e

b) Picn thoai: ...

¢) S6 CMND/thé CCCD/ho ChibU: .....ovevee e

Ngay cép ....... [evinnn. [oiin. SNOT CAP: et

4. Tong dién tich cac phong MAY (IN2):e vt
Diém cung cip dich vu tro choi dién tir chi duoc hoat dong tai dja chi quy

dinh tai diém 2 Gidy chtrng nhan nay, khong dugc hoat dong tur 22 gid dém dén
8 gio' sang hom sau, duy tri dap Ung day du cac diéu kién hoat dong quy dinh
tai Piéu 35 Nghl dinh s6 72/2013/ND CP va thyc hién cac quyén va nghia vu
quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat
dong./.

CHfJ~TICH UBND QUAN/HUYEN/THI
XA (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)



