UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE DPéoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 396/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 09 thdng 02 nim 2022
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh ngi bg giai quyet thi tuc hanh chinh thu'c hién theo co
ché m{t cira, mot cira llen thong trong linh vuc Gido duc ngh nghiép thudc
thim quyén glal quyét ciia S& N§i vu/Sé Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi/UBND cap huyén ap dung trén dja ban tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cdn cik Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt siza d6i, b6 sung mot sé diéu cia Ludt T6 chirc Chinh phit va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phuong ngay 22 théng 11 nam 2019;

Can cik Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cia Chinh
phii vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cia Chinh
phii siza déi Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia Chinh phi
vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
truomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia Chinh phi vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh,

Cdn cie Quyét dinh sé 21/QD-UBND ngay 05 thang 01 ndm 2022 cua Chil
tich UBND tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bai
b6 trong linh vue Gido duc nghé nghiép thugc tham quyén gidi quyét cia Sé Néi
vu/Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi/UBND cdp huyén;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 170/TTr-SLPTBXH ngay 20 thding 01 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong linh vuc Gido
duc nghé nghiép thudc thdm quyén giai quyét cia S& Noi vu/Sé Lao dong -
Thuong binh va X4 h$i/lUBND cap huyén (Phdn I. Danh muc quy trinh).

Diéu 2. So Lao déng - Thuong binh va Xa hdi; S& Noi vu; Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh; UBND cip huyén cé trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh phn viéc cua don vi minh trén phin mém Heé
thong xir ly mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué (Phdn II. Néi dung quy trinh).




2

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Ngi vy,
Giam dbc S Lao dong - Thuong binh va X3 héi; Cha tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x4, thanh phé Hué; Thu trudng cic co quan, don vi va cac té chic, ca
nhén cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; . _—BF 1

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, PCT UBND tinh; f
- Trung tim PVHCC; 13/
- Luu: VT, KSNC. {

Nguyén Thanh Binh



J O NQI VU/SO LAO BONG THUONG BINH VA XA HOI/U BND CAP HUYEN

sw¥theo Quyét dinh s6 396/QP-UBND ngay 09 thang 02 nam 2022 cia Chi tich UBND tmh Thira Thién Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

. . M3 s6 Quyét dinh céng b6 Danh
STT Tén Quy trinh TTHC muc TTHC
A | Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hgi (04 quy trinh)
| | Congnhan hoi dong quan tri trudng trung cép tu thuc 1.010593
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi ddng quan tri trudng trung cip tu ’
2 thuc; chdm dit hoat dong hdi dong quan tri 1.010594 Quyét dinh sb 21/QP-
A A Lea . . % UBND ngay 05 thang 01
3 | Cong nhén hiéu trudng truong trung cap tu thuc 1.010595 | nam 2022 cia Cha tich
Thoi cong nhan hiéu trudng trudng trung cp tu thuc 1.010596 UB}\IQ t}nh "{:h&a Thién
Hué vé cong bo Danh muc
B | Sé Noi vu (06 quy trinh) thu tuc hanh chinh méi ban
- ) hanh, béi bo trong linh vuc
5 | Thanh lap hoi dong trudng cao dang cdng 1ap truc thudc UBND tinh 1.010587 |Gido duc nghé nghlep
Thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong cao ding cong 1ap thuge thim quyén  gidi
6 truc thude UBND tinh 1.010588 Euye(tfi cla TS}(: N01bvn1;1/80
ao don
Mién nhiém, cich chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudmg cao Xﬁohé?/[%BNle;zgghu;én va
7 dang cong lap truc thugc UBND tinh 1.010589 i '
8 | Thanh lap hoi dong truong trung cp cong 1ap 1.010590




Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi déng truong trung cp cong lap

9 1.010591
Mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung

10 cAp cong lap 1.010592

C | UBND cip huyén (03 quy trinh)

11 | Thanh lap hoi dong trudng trung cip cong lap 1.010590

12 | Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong trudng trung cip cong lap 1.010591
Mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién héi dong truomg trung

13 chp cong lap 1.010592




Phan I1. QUY TRINH NOI BQ

A. Quy trinh ndi bé thudc thim quyén giai quyét cia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
1. Quy trinh Cong nhén hoi dong quan tri treong trung cap tw thuc

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc diy du hd so hop 18 theo quy dinh.
- Noi dung Quy trinh néi bo:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua S& Lao dong -
Thuong binh va X3a héi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Klem tra, tiép nhan hoé so, giri phiéu hen tra cho
td chirc/ca nhan.

- S6 héa hé so, chuyén hé so trén phén mém mot
cira va hé so gidy (trir truong hop hé so nop truc
tuyén) cho Lanh dao Phong Gido duc nghé nghlep

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Gi4o duc nghé nghiép

Nhan hé so (dlen tr) va phan cong giai quyét

08 gi¢ lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Gido duc nghé nghiép

Xem xét, thdm tra, xir ly ho so, du thao cac vin
ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong Gido duc
nghé nghiép

84 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Giao duc nghé nghiép

Xem xét, thim dinh, xdc nhin cic van ban du
thao trinh lanh dao S& Lao dong — TB&XH

08 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi

Ky Quyét dinh céng nhin héi déng quan tri
truorng trung cap tu thuc

08 gid lam viéc

Budc 6

Van thu S Sé Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi

Vao s6 vin ban, déng diu, ky sb, chuyén hé so
(dién tir va gidy) cho Bé phan TN&TKQ cia S&
Lao dong -Thuong binh va Xa héi tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

08 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh

Xéac nhén trén phan mem mot ctra; Tra két qua
giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.

Tong thdi gian giai quyét TTHC

120 gio l1am viée
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2. Quy trinh Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién héi ddng quan tri trudng trung cap tu thuc; cham dit hoat
ddng hdi dong quan tri
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 1é theo quy dinh.
- Noi dung Quy trinh ngi bg:

Tha tw
cong vié€c

Don vi/ngudi thuc hién

Nogi dung cong viéce

Thai gian thuc
hién

Budc 1

B6 phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan.

- S6 hoéa hd so, chuyen ho so trén phan mém mat
ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép

Nhén hd so (dlen tr) va phan cdng gidi quyét

08 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Giao duc nghé nghiép

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac van
ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong Gido duc
nghé nghiép

84 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép

Xem xét, thim dinh, x4c nhin cac van ban du thao
trinh 1anh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi

Ky Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong quan tri. Truong hop khong dong y
phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do.

08 gio lam viéc

Budc 6

Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

Vio s6 van ban, dong dau, ky 30, chuyén hd so
(dién tir va gidy) cho B6 phan TN&TKQ cia S&
Lao dong - Thuong binh va X4 héi tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

08 gio lam viéc

Budc 7

Bo phin TN&TKQ cua Sé Lao dong -
Thuong binh va X& héi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

X4c nhan trén phin mém mot cira; Tra két qua giai
quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

Tong thdi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc
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3. Quy trinh Cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tir thuc

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge day di ho so hop 1& theo quy dinh. Trong do: 10 ngay 1am
viéc tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, 05 ngay lam viéc tat UBND tinh.

- N6i dung Quy trinh ndi bo:

Thir tur
cong viéc

Thei gian thuc

Pon vi/ngwoi thuce hién N¢i dung cong viéc hién

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gir phiéu hen tra
cho té chirc/c4 nhan.

- S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phin mém
mét cira va hd so gidy (trir truomg hop ho so
nép truec tuyén) cho Lanh dao Phong Gio duc

nghé nghiép.

Bo phan TN&TKQ cua S& Lao dong -
Budce 1.1 | Thuong binh va X3 héi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

04 gio lam viéc

Budgce 1.2 | Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 08 gid 1am viéc

‘ Xem xét, thim tra, xur ly hd so, du thao cac
Budce 1.3 | Chuyén vién Phong Giao duc ngh€ nghi€p | van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 44 gid lam viéc
Giao duc nghé nghiép

. Xem xét, thAm dinh, xac nhin céc van ban du
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép thao trinh 1anh dao S& Lao dong - Thuong | 08 gio lam viéc
binh va X3 hoi

Ky T& trinh trinh UBND tinh Quyét dinh
cong nhan hiéu truéng truong trung cap tu| 08 gio lam viéc
thuc

Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va

Budce 1.5 X3 hoi

Vio s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén hd
Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa | so (dién tu) cho B6 phan TN&TKQ cia Vin
héi phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Budc 1.6 08 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ciia Van phong UBND | - Kiem tra, huéng dan, tiép nhan ho so
Budc 2.1 | tinh tai Trung tim Phuc vy hanh chinh | - Chuyén ho so (dién i) cho chuyén vién Van 04 gid lam viéc
cong tinh phong UBND tinh thu ly
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Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh

24 gior lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh 1anh dao tinh phé duyét

04 gio lam viéc

Ky Quyét dinh cong nhan hiéu trudng trudong

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh ? 04 gid lam viéc
trung cap tu thuc ,
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két

Buéc 2.5 | Van thu Van phong UBND tinh qua cho BY phan TN&TKQ ctia S5 Lao dong | 4 e 13, viae

- Thuong binh va X& hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Budc 3

B6 phin TN&TKQ cta S& Lao dong -
Thuong binh va X3 héi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh

Xac nhan trén phén mém mot clra; Tra két
qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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4. Quy trinh Théi cong nhén hiéu trudng truong trung cip tu thuc

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18 theo quy dinh. Trong do: 10 ngay lam
viéc tai S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- No6i dung Quy trinh ndi bo:

Thu’ t.l{ DPon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thye
cong viéc hien

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
cho to chirc/ca nhén.

- Sb hoa hd 50, chuyen hd so trén phan mém
mot cira va hé so gidy (trie truomg hop hé so
ngp truec tuyén) cho Lanh dao Phong Gido duc
nghé nghiép.

B phan TN&TKQ cua S& Lao dong -
Budc 1.1 | Thuong binh va X3 hdi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

04 gio lam viéc

Budc 1.2 | Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép Nhén hd so (dién tir) va phan céng giai quyét 08 gid 1am viéc

‘ Xem xét, tham tra, xu ly hd so, du thao cac
Bugce 1.3 | Chuyeén vién Phong Gido duc ngh€ nghiép | van ban theo quy dinh trinh ldnh dao Phong | 44 gio lam viéc
Giao duc nghé nghiép

‘ Xem xét, thim dinh, x4c nhan cac van ban du
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép thao trinh lanh dao Lao dong - Thuong binh 08 gid lam viéc

va Xa hoi
, Lanh dao S& Lao déng - Thuong binh va | Y 10 trinh trinh UBND tinh Quyétdinh thot| - =~
Budc 1.5 X3 héi cong nhan hiéu trudng trudong trung cap tu| - 08 gid lam viée
; thuc

Vo sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd
Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa | so (dién ti) cho B6 phan TN&TKQ cia Van
hoi phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Budc 1.6 08 g1t lam viéc

Bo phan TN&TKQ ctia Van phong UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so
Budgce 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Chuyén ho so (dién tiz) cho chuyén vién Vian 04 gid lam viéc
cong tinh phong UBND tinh thuy ly
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Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh

24 gio lam viéc

Budoc 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh 13nh dao tinh phé duyét

04 g10 1am viéc

Ky Quyét dinh théi céng nhén hiéu truéng

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh . 2 04 gio lam viéc
truong trung cap tu thuc
Vao s van ban, dong dau, ky so, chuyén két

Budc 2.5 | Vin thu Van phong UBND tinh qua cho BO phan TN&TKQ clia S6Lao dong | (1 o151 viac

- Thuong binh va X3 hdi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Budce 3

B6 phan TN&TKQ cta S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cO6ng tinh

Xac nhan trén phén mém mot cira; Tra két
qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gié lam viéc
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B. Quy trinh ndi b thudc thim quyen giai quyet caa Sé Noi vu
1. Quy trinh Thanh Iap hoi dong truong cao diang cdng lap trwe thuge Uy ban nhan déin cép tinh

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18 theo quy dinh. Trong do: 10 ngay lam

viéc tai S& No6i vu, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- N61 dung Quy trinh noi bo:

Thir tur
cong viéc

Pon vi/ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Buéce 1.1

B6 phan TN&TKQ cia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho t5 chirc/c4 nhan.

- S6 héa hé so, chuyén hé so trén phin mém
mat cira va hd so gifiy (trir truomg hop hé so
ngp truec tuyén) cho Lanh dao Phong T6 chirc -
Bién ché

04 gio lam viéc

Budc 1.2

Lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

08 gio lam viéc

Buoc 1.3

Chuyén vién Phong Tb chirc - Bién ché

Xem xét, tham tra, X ly hd so, du thao cac
van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong
T6 chic - Bién ché

44 gi0 lam viéc

Buéc 1.4

Lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché

Xem xét, thim dinh, xac nhan cdc vin ban du
thao trinh 1anh dao S& No6i vu

08 gio lam viéc

Buoc 1.5

Lanh dao S& Noi vu

Ky T& trinh trinh UBND tinh Quyét dinh
thanh lap hoi dongtruorng cao dang cong lap

08 gio lam viéc

Budc 1.6

Vin thu S& Noi vu

Viao s6 vin ban, déng diu, ky s6, chuyén hd
so (dién tu) cho Bo phan TN&TKQ cua Van
phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

08 gio lam viéc

Budc 2.1

B6 phan TN&TKQ ctia Van phong UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Kiémqtra, hudng dan, tiép nhan hoé so
- Chuyén ho so (dién tiz) cho chuyén vién Van
phong UBND tinh thu ly

04 gid lam viéc

Buoc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly hod so, trinh Lanh dao Vian

24 ¢io lam viéc




10

phong UBND tinh

Buéc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét 04 gid lam viéc

Buéc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh thanh 13p hoi dong trudng cao | 4 oo 3 viac
dang cong lap
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két

Buéce 2.5 | Van thu Van phong UBND tinh qua cho B§ phan TN&TKQ cua S& NGt vu tai 04 gio lam viec
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

Buse3 |BO phan TN&TKQ cia S& Noi vu tai | Xéc nhdn trén phan mém mot cua; Tra két
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh qua giai quyet TTHC cho t6 chirc/ca nhéan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gior 1am viée
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2. Quy trinh Thay thé chi tich, thu ky, thanh vién héi dong truwong cao dang cong lap truc thuje Uy ban nhan
dan tinh

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 18 theo quy dinh. Trong d6: 10 ngay lam
viéc tai S& Noi vy, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- N6i dung Quy trinh noi bo:

Thu ty
cong viéc

Thoi gian thuc

Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc hién

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho td chuc/ca nhan.

Bo phan TN&TKQ ciia S& Noi vu tai |- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh mdt cira va hd so gidy (trir truomg hop hé so
nép truec tuyén) cho Lanh dao Phong T6 chic -
Bién ché

Budc 1.1 04 gio lam viéc

Budc 1.2 | Lanh dao Phong T chirc - Bién ché Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét | 08 gir lam viéc

Xem xét, thim tra, xur ly hd so, du thao cac
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong To chirc - Bién ché vdn ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 44 gio lam viéc
T6 chirc - Bién ché

, - . 2 L n % Xem xét, thim dinh, xac nhan cac vin ban du T
Budc 1.4 | Lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché thao trinh lanh dao S& Néi vu 08 gio lam viéc

Ky To trinh trinh UBND tinh Quyét dinh
Budc 1.5 | Lanh dao S& No6i vu thay thé chu }ich, thu ky, thanh vién hoi dong 08 gi0 lam viéc
truong cao dang cong lap

Vo s6 vin ban, dong diu, ky $0, chuygq ho
so (dién ti) cho B phan TN&TKQ cua Van
phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Buédc 1.6 | Van thu Sd Noi vu 08 gio lam viéc

B¢ phan TN&TKQ ciia Van phong UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h6 so
Budc 2.1 [ tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Chuyén hé so (dién ti) cho chuyén vién Van| 04 gi¢ lam viéc
cong tinh phong UBND tinh thu ly
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Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh

24 g10 lam viéc

Buoc 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, J trinh l&nh dao tinh phé duyét

04 gi¢ lam viéc

Ky Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky,

Buc 2.4 | Lanh dao UBND tinh thanh v1en hoi dong truongcao dang cong lap 04 216 lam vige
Vo sb van ban, dong dau, ky so, chuyen két
Budc 2.5 | Van thu Van phong UBND tinh qua cho Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai 04 g10 lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

Buoc 3

Bo phén TN&TKQ cia S& Noi vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

Xac nhan trén phin mém mét cira; Tra két
qua giai quyet TTHC cho t0 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio Iam viéc
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3. Quy trinh Mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong cao dang cong lap truc thude
Uy ban nhan dan tinh

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc diy di ho so hop 18 theo quy dinh. Trong do: 10 ngay lam
viéc tai S& Noi vy, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- N6i dung Quy trinh ndi bo:

Thu' t."f Pon vi/ngwoi thye hién N§i dung cong viéc Tho gtan thye
cong viec hien

- Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
cho té chirc/ca nhén.

B6 phan TN&TKQ cia S& Noi vu tai |- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phdn mém
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh mot cira va ho so gidy (trir truomg hop hé so
nép triec tuyén) cho Lanh dao Phong T6 chirc -
Bién ché

Budc 1.1 04 gio lam viéc

Budc 1.2 | Lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét | 08 gitr lam viée

’ Xem xét, thim tra, xir 1y hd so, du thao cac
Budce 1.3 | Chuyén vién Phong To chirc - Bién ché van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 44 gio lam viéc
To6 chirc - Bién ché

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac vian ban du

Budc 1.4 | Lanh dao Phong To chirc - Bién ché thao trinh lanh dao S& N vu 08 gid lam viéc
Ky Té& trinh trinh UBND tinh Quyét dinh
Budc 1.5 | Lanh dao S No6i vu mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, 08 gio lam viéc

thanh v1en hoi dong truomg cao dang cong lap

Vao sé vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho
so (dién tu) cho Bo phan TN&TKQ cua Vin
phong UBND tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Budc 1.6 | Van thu S& N6t vu - 08 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ctia Van phong UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so
Budgc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Chuyén ho so (dién tiz) cho chuyén vién Vian 04 gid lam viéc
cong tinh phong UBND tinh thy ly
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Buéc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh

24 gio lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét

04 gio lam viéc

Ky Quyét dinh mién nhiém, cich chic chi

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong cao 04 gio lam viéc
dang cong lap
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két

Bud6c 2.5 | Van thu Van phong UBND tinh qua cho B9 phan TN&TKQ cua S Noi vu tai 04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua S& NOi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢Ong tinh

Xac nhan trén phan mém mét cira; Tra két
qua giai quyet TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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4. Quy trinh Thanh 13p héi dong trudng trung cap cong lap

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc diy du hé so hop 1é theo quy dinh. Trong do: 10 ngay lam
viéc tai S& Noi vy, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- N6i dung Quy trinh néi bd:

’}‘hu’ t.l{ Pon vi/ngwoi thwe hién No¢i dung cong viéc Thoi san thye
cong viec hién

- Kiém tra, tiép nhén hd so, g phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan.

Bo phan TN&TKQ cia S& Noi vu tai | - S6 héa hd so, chuyén hé so trén phdn mém
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh mét cira va hd so gidy (trir truong hop hé so
nép truc tuyén) cho Lanh dao Phong T chirc -
Bién ché

Bude 1.1 04 gi&r 1am vide

Budc 1.2 | Lanh dao Phong Td chitc - Bién ché Nhian hd so (dién tir) va phan cong giai quyét | 08 gid lam viée

i , Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao cac
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong To chirc - Bién ché van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong | 44 gio lam viéc
To chirc - Bién ché

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du

Budc 1.4 | Lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché thao trinh lanh dao S& Noi vu 08 gio lam viéc

Ky T& trinh trinh UBND tinh Quyét dinh

Bude 1.5 | Lanh dao S6 Noi vu thanh 1ap hoi déng truong trung cép cong lap

08 gio lam viéc

Vao s6 van ban, dong diu, ky sd, chuyén hd
so (dién tu) cho BO phan TN&TKQ cua Vin
phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Budc 1.6 | Van thu Sé Noi vu 08 gid lam viéc

Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so
Buédc 2.1 [tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Chuyén ho so (dién tiz) cho chuyén vién Vian | 04 gio lam viéce
cong tinh phong UBND tinh thu ly

. A n e . \ Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao Vin o ys e
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh phong UBND tinh 24 g10 lam viéc
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Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét 04 gio lam viéc

Buéc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh thanh lap héi dong trudng

L Al 1a 04 gi6 lam viéc
trung cip cong lap

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
Budc 2.5 | Vén thu Van phong UBND tinh qua cho B§ phan TN&TKQ cua S& N§i vu tai | 04 gio [am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

Bo phan TN&TKQ cua So& No6i vu tai | Xac nhan trén phan mém mot cira; Tra két

Buac 3 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh qua giai quyét TTHC cho td chirc/c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio lam viée




5. Quy trinh Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién héi dong truwdng trung cap cong lap

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc day du hd so hop 1& theo quy dinh. Trong do: 10 ngay lam
viéc tai So Noi vy, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- No6i dung Quy trinh néi bo:

Th“ t.l{ Pon vi/ngudi thue hién No¢i dung cong viéc Théi glan thye
cong viec hien

- Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan.

Bo phan TN&TKQ cia S& Noi vu tai |- S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phin mém
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | mét cira va hd so gidy (trir truong hop hé so
nop truc tuyen) cho Lanh dao Phong Té chirc -
Bién ché

Bude 1.1 04 gio lam viéc

Budc 1.2 | Lanh dao Phong T chirc - Bién ché Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét | 08 gio lam viéc

, , Xem xét, thim tra, xir ly hd so, du thao cac
Budce 1.3 { Chuyén vién Phong T6 chirc - Bién ché van ban theo quy dinh trinh l&nh dao Phong | 44 gio lam viéc
T6 chirc - Bién ché

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du

Budc 1.4 | Lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché tho trinh linh dao S& Noi vu 08 gio lam viéc
Ky To trinh trinh UBND tinh Quyét dinh

Buée 1.5 | Lanh dao S& Noi vu thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong | 08 gior lam viée
trudng trung cap cong 13 ap

Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd
so (dién tu) cho BO phan TN&TKQ cua Van
phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Budc 1.6 | Van thu S& Noi vu 08 gid lam viéc

B phan TN&TKQ ciia Van phong UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so
Budc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Chuyén ho so (dién tiz) cho chuyén vién Van | 04 gio lam viéc
cong tinh phong UBND tinh thu ly

Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xét, xtt Iy hd so, trinh Lanh dao Van| 24 gid lam viéc
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phong UBND tinh

Budc 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét

04 210 lam viéc

Buodc 2.4

Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh thay thé chi tich, thu ky,
thanh vién hoi ddng truong trung cip cong
lap

04 gidr lam viéc

Budc 2.5

Van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua cho Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh

04 gio lam viéc

Budc 3

Bo phdn TN&TKQ cua S& No§i vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

Xac nhén trén phén mém mét ctra; Tra két
qua giai quyét TTHC cho t6 chuc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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6. Quy trinh Mlen nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudomg trung cap cong lap

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 18 theo quy dinh. Trong do: 10 ngay lam

viéc tai S& Noi vu, 05 ngay 1am viéc tai UBND tinh.
- N6i dung Quy trinh néi bo:

Thur tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1.1

B6 phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Klem tra, tiép nhan ho so, giti phiéu hen tra
cho t6 chirc/c4 nhan.

- S6 héa hd so, chuyén hé so trén phan mém
mét cira va hd so gidy (trir truong hop ho so
ngp triee tuyén) cho Lanh dao Phong Té chirc -
Bién ché

04 gid lam viéc

Budc 1.2

Linh dao Phong T4 chirc - Bién ché

Nhin hé so (dién tir) va phin cong giai quyét

08 gi¢ lam viéc

Buoc 1.3

Chuyén vién Phong Té chirc - Bién ché

Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du thao cac
van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong
T4 chirc - Bién ché

44 gio lam viéc

Buéc 1.4

Lanh dao Phong T chirc - Bién ché

Xem xét, tham dinh, x4c nhan cac vin ban dy
thao trinh 12nh dao S& Néi vu

08 gid lam viéc

Budc 1.5

Lanh dao S& Noi vu

Ky To trinh trinh UBND tinh Quyét dinh
mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng trudong trung cép cong
lap

08 gio lam viéc

Budc 1.6

Van thu S& No6i vu

Vao sb van ban, déng dau, ky sb, chuyén ho
so (dién tur) cho Bo phan TN&TKQ cua Van
phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

08 gi 1am viéc

Buéc 2.1

Bo phan TN&TKQ cia Vin phong UBND
tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so

- Chuyén hé so (dién ti2) cho chuyén vién Vian
phong UBND tinh thu ly

04 git lam viéc
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Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh

24 g10 lam viéc

Buodc 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh lfinh dao tinh phé duyét

04 gio lam viéc

Ky Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong trung 04 gio lam viéc
' cél) cOng lap
Vio sb van ban, déng dau, ky s6, chuyén két
Budc 2.5 | Van thu Van phong UBND tinh qua cho Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai 04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Budc 3

Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Xac nhén trén phén mém mét cira; Tra két
qua giai quyét TTHC cho to chic/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc
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C. Quy trinh ndi bd thudc thAim quyén giai quyét cita UBND cép huyén

1. Quy trinh Thanh Iap héi dong trudng trung cap cong lap

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan dugc day du hé so hop 1é theo quy dinh. Trong dé: 10 ngay lam
viéc tai Phong Noéi vu, 05 ngay lam viéc tat UBND cép huyén.

- N6i dung Quy trinh ndi bo:

:I‘hu' t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viec hién

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhén.

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phin mém |- 04 gid 1am viéc
mot cira va hd so gidy (trir truomg hop ho so
ngp trec tuyén) cho lanh dao Phong Noi vu

B6 phin TN&TKQ cua Phong Néi vu tai

Bude 1.1 Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Budc 1.2 | Lanh dao Phong No6i vu Nhén ho so (dién tr) va phén cong gidi quyét 08 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao cac
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong Noi vu van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 56 gio lam viée
Noi vu
, . . n- Xem xét, thim dinh, xdc nhan cac vin ban du T
Budc 1.4 | Lanh dao Phong N6i vu théo trinh lanh dao UBND cdp huyén 08 gio lam viéc

Vao s6 vin ban, dong diu, ky sd, chuyén hd
so cho B6 phdn TN&TKQ cua Van phong 04 oid lam via
HDND va UBND cédp huyén tai Trung tdm glo fam viee
Hanh chinh cong cap huyén

Budc 1.5 | BO phan védn thu Phong No6i vu

B¢ phan TN&TKQ cia Vin phong HDND Kiém tra, tiép nhn ho so, gii phiéu hen tra

Budc 2.1 | va UBND cép huyén tai Trung tdm Hanh cho Phong Ni vu va chuyén ho so cho

chuyén vién Vin phong HDND va UBND | 04 &l fam vice

chinh cong cap huyén cép huyén thu Iy ‘
. Chuyén vién Van phong HDND va UBND | Xem xét, xtr ly ho so, trinh Lanh dao Vin A
Buéc 2.2 | x . . z A 04 gio lam viéc
cap huyén phong UBND cap huyén
Buéc 2.3 E:;fl‘m‘;zz Van phong HDND va UBND | pix o trinh lanh dao UBND cép huyén 24 gidy 1am viée
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Buoc 2.4

Lianh dao UBND cép huyén

Ky Quyét dinh thanh I4p hoi dong truong
trung cap cong lap

04 gid lam viéc

Budc 2.5

B6 phan van thu Van phong HDND va
UBND cap huyén

Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyén ket
qua (dién tr va gidy) cho Cong chuc tiép
nhan va tra két qua cua Phong Noi vu tai
Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén

04 gio lam viéc

Budc 3

B phan TN&TKQ cua Phong Noi vu tai
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

Xac nhén trén phf?m mém mot cia;
Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to
chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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2. Quy trinh Thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong trlm'ng trung cap cong lap
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ' ngay nhan dugc day du hé so hop 18 theo quy dinh. Trong dé: 10 ngay lam
viéc tai Phong Néi vu, 05 ngay lam viéc tai UBND cap huyén.
- Noi dung Quy trinh ndi bo:

Thir tr
cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

That gian thuc
hién

Buodc 1.1

B phan TN&TKQ cua Phong Noi vu tai
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra
cho to chirc/ca nhan.

- 86 hoa hé so, chuyén hé so trén phan mém
mot cira va hé so gidy (trir truong hop ho so
nép truec tuyén) cho lanh dao Phong Néi vu

04 gio lam viéc

Budc 1.2

Lanh dao Phong Noi1 vu

Nhan hé so (dién tr) va phan cong giai quyét

08 gio 1am viéc

Budc 1.3

Chuyén vién Phong Noi vu

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao cac
van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong
Noi vu

56 gid lam viéc

Budc 1.4

Lanh dao Phong Noi vu

Xem xét, thim dinh, xac nhan céc vin ban du
thao trinh 1anh dao UBND cap huyén

08 gir 1am viée

Buodc 1.5

B phan van thu Phong Noi vu

Vao sb vin ban, dong déu, ky s, chuyén ho
so cho B6 phan TN&TKQ ctia Vian phong
HPND va UBND cép huyén tai Trung tim
Hanh chinh cong cap huyen

04 gio lam viéc

Budc 2.1

B6 phan TN&TKQ cua Van phong HDND
va UBND cap huyén tai Trung tim Hanh
chinh c6ng cap huyén

Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phleu hen tra
cho Phong Noi vu va chuyén hd so cho
chuyén vién Van phong HDND va UBND
cip huyén thu ly

04 gio lam viéc

Buodc 2.2

Chuyén vién Van phong HDND va UBND
cap huyén

Xem xét, xir l)’/, hd so, trinh Lanh dao Vin
phong UBND cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 2.3

Lénh dao Van phong HDND va UBND
cap huyén

Kiém tra, trinh lanh dao UBND cé’lp huyén

24 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao UBND cip huyén

Ky Quyét dinh thanh lap hdi dong trudng

04 gid l1am viéc
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trung cip cong lap

Budc 2.5

B6 phan van thu Van phong HDND va
UBND cap huyén

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két
qua (dién tir va gidy) cho Coéng chic tiép
nhan va tra két qua cua Phong Nbi vu tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén

04 gi¢ lam viéc

Budc 3

B0 phan TN&TKQ cua Phbqg No1 vu tai
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

Xac nhan trén phan mém mat cira;
Tra két qua giadi quyét TTHC cho ca nhén, to
chuc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc
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3. Quy trinh Mlen nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hi dong truong trung cap cong lap
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day da ho so hop 1é theo quy dinh. Trong dé: 10 ngay lam
viéc tai Phong Noi vu, 05 ngay lam viéc tai UBND cép huyen
- Noi dung Quy trinh ndi bo:

THIA~

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

[3
No¢i dung cong viéc

Tho1 gian thuc
hién

Budc 1.1

B4 phan TN&TKQ cua Ph(‘)qg Noi vu tai
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan hé so, g phiéu hen tra
cho t§ chirc/ca nhan.

- S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir truomg hop hé so
nop truc tzg/é’n) cho 1anh dao Phong Né6i vu

04 gio lam viéc

Noi vu

Budc 1.2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhén ho so (dién tir) va phan cong gii quyét | 08 gid lam viéc
Xem xét, tham tra, xir ly hé so, du thao cac
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong Noi vu van ban theo quy dinh trinh 1dnh dao Phong | 56 gid lam viéc

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du

HPND va UBND cép huyén tai Trung tim
Hanh chinh cong cap huyen

Budc 1.4 | Lanh dao Phong Noi vu thao tr@ nh linh dao UBND ¢ ép huyén 08 gi0 lam viéc
Vo s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho
Budc 1.5 | B6 phan van thu Phong Noi vu so cho B phan TN&TKQ ciia Vin phong 04 gid lam viéc

Budc 2.1

Bo phén TN&TKQ cua Véan phong HDND
va UBND cap huyén tai Trung tam Hanh
chinh céng cap huyén

Kiém tra, tiép nhan hé so, gui phleu hen tra
cho Phong Noi vu va chuyén hd so cho
chuyén vién Van phong HDND va UBND
cap huyén thu Iy

04 gio lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién Van phong HDND va UBND
cap huyén

Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Vian
 phong UBND cap huyén

04 gi0 1am viéc

Budc 2.3

Lanh dao Van phong HDND va UBND
cap huyén

Kiém tra, trinh 1anh dao UBND cip huyén

24 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao UBND cép huyén

Ky Quyét dinh thanh lip hoi déng trudng

04 gid lam viéc




26

trung cap cong lap

B0 phan van thu Van phong HDND va

Vao sb van ban, dong dau, ky s0, chuyén ket
qua (di¢n tur va giay) cho Céng chuc tiép

Buge 2.5 UBND cép huyén nhdn va tra két qua cia Phong Noi vu tai 04 gi6 lam vige
Trung tdm Hanh chmh cong cap huyén
A LA , \ At . | Xac nhan trén phan mem mot cua;
Buéc 3 B9 phan TN&TKQ cua Phong Noi vy tai Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan, t6

Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén

chuc

Tong thdi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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